Du ban la sinh vién nam nhat tim viéc lam thém hay sinh vién nam cudi sap budc vao thi truong lao dong,
mét ban CV an tuong sé gilip ban nhanh chéng lot vao "mat xanh" clia nha tuyén dung.
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M6t ban CV an tudng sé gitip ban nhanh chéng lot vao "mét xanh" clia nha tuyén dung.

D& c6 mot ban sa yéu ly lich "ghi diém", ban ¢6 thé 4p dung nhiing "meo" nhd sau:
Hiéu rd cong viéc

Vi ban la sinh vién nén c6 thé thdng cam ring ban khong cé nhiéu kinh nghiém 1am viéc thuc té. Nhung ding qué lo
lang rang nha tuyén dung chi chon Iua ngudi ¢é kinh nghiém. Ban chi can hiéu dudc c¢ong viéc minh dang Uing tuyén,
nam rd trach nhiém cong viéc, nhiing ky ndng can cé. Tu d6 viét theo mét cach thich hgp va khéng nén viét dai dong.

Danh gia diém manh ctia ban than

Thay vi chi vach ra nhiing diém manh va kj nang san c6 ctia minh, hay dét chiing vao trong hoan canh thuc té khi
ban phai giai quyét van dé. Hay nhd nha tuyén dung thich nhiing ban sd yéu ly lich chéat lugng chir khéng chay theo
s6 lugng.

Liét ké nhiing diém t6t trudc

Dling nham I1an réing ban phai viét theo thit tu, bang cap trudc sau mdi dén kinh nghiém, ky ning... Su that 1a nha
tuyén dung sé danh gia ban trong 5 gidy liéc qua CV clia ban. Vi vay, diing lang phi thsi gian, hay néu ngay nhiing
déc diém tot nhat cla ban tir dau CV.

Chon dung ti khéa

Ngay nay, khdng phai nhan vién nhan su sé ngdi doc tat ca CV gui t6i cong ty. Trudc tién, hé thong may tinh sé kiém
tra va loc nhiing CV thich hop dua trén nhiing tir khéa dac biét tuong Uing véi yéu cau clia cong viéc. Do do, khi viét
CV, ban nén nghién ctiu ky luding vé cong ty, thdng bao tuyén dung, tim ra nhiing ttr khéa dé va diing chiing trong CV
cia minh. Ban ciing c6 thé tham khao mau CV & nhiing c6ng viéc tuong tu.



Gach dau dong

Véi nhiing danh sach dai nhu ki nang, thanh tich, kinh nghiém, luén luén phai gach dau dong tiing y. N6 1am CV cla
ban dé& doc hon va tranh tinh trang 16n xon.

SUr dung ttr ngi rd rang, tranh viét cau dai

Ludn ludn st dung ngdn ti don gian, dé hiéu va viét cau véi do dai vira phai. Cau dai sé lam rbi nha tuyén dung. Hay
viét CV ngén gon va suc tich.

Luu y vé cd chit

Khong dudc st dung ¢d chit qua to hodc qua nhd va khdng nhiéu hon 2 ¢d chii trong CV. Ban chi ¢6 thé st dung
phong va cd chif khac nhau cho phan tua dé va néi dung.

Viét mot cach thuyét phuc

Ban nén néu ly do tai sao nha tuyén dung nén chon ban. Gidi thich ngan gon nhiing kha nang clia minh sé gitp ban
trd thanh mét nhan vién xuét s&c va thanh vién tich cuc trong nhém ra sao.

Duy tri giong diéu lac quan

Diéu nay rat quan trong dbi véi CV. Ban khong dudc thé hién su gian dit qua tir ngit. Déc biét, tranh giong diéu “ xin
x8" nhu “ Tai rat rat rat mong nhan dudc cdng viéc ndy vi sap ra trudng va phai nudi bé me gia...”.

Cubi cuing, ludn gui kém thu xin viéc cho di trong quang cao viéc 1am, nha tuyén dung khong nhéc t6i diéu nay. Thu
xin viéc sé gilip ban giai thich rd hon nhiing thong tin trong CV va thuyét phuc nha tuyén dung Iua chon ban cho céng
viéc.



