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1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM
­Bước 1 : Bước 1 : Chọn Table/Query cần tạo From.Chọn Table/Query cần tạo From.
 Trong  Trong Database windowDatabase window ­ chọn  ­ chọn FormsForms ­ chọn  ­ chọn NewNew
­ Chọn table/query cần tạo form ­ Chọn table/query cần tạo form 
­ Chọn Form Wizard ­ chọn OK.­ Chọn Form Wizard ­ chọn OK.



  

1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM
­Bước 2 : Bước 2 : Ch n tr ng c n t o form.ọ ườ ầ ạCh n tr ng c n t o form.ọ ườ ầ ạ
 Trong  Trong Available FieldsAvailable Fields : Ch n tr ng c n t o formọ ườ ầ ạ : Ch n tr ng c n t o formọ ườ ầ ạ
- Ch n ọ- Ch n ọ NextNext  đ  chuy n sang b c k  ti p.ể ể ướ ế ế  đ  chuy n sang b c k  ti p.ể ể ướ ế ế



  

1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM
Bước 3 : Bước 3 : Ch n cách trình bày c a formọ ủCh n cách trình bày c a formọ ủ
- Ch n m t trong b n cách trình bày form: Columnar, ọ ộ ố- Ch n m t trong b n cách trình bày form: Columnar, ọ ộ ố
Tabular, Datasheet ho c Justified. ặTabular, Datasheet ho c Justified. ặ
- Ch n Next đ  chuy n sang b c k  ti p .ọ ể ể ướ ế ế- Ch n Next đ  chuy n sang b c k  ti p .ọ ể ể ướ ế ế



  

1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM

Bước 4 : Bước 4 : Ch n ki u Formọ ểCh n ki u Formọ ể
- Ch n  Style  (ki u) form ọ ể- Ch n  Style  (ki u) form ọ ể
- Ch n  Next  đ  chuy n sang b c k  ti pọ ể ể ướ ế ế- Ch n  Next  đ  chuy n sang b c k  ti pọ ể ể ướ ế ế



  

1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM

Bước 5 : Bước 5 : Ch n tiêu đ  l u tr  Formọ ề ư ữCh n tiêu đ  l u tr  Formọ ề ư ữ
 -Ch n Finish.ọ -Ch n Finish.ọ



  

1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM

Bước 6 : Bước 6 : Ch nh s a đ i t ng trên Form.ỉ ử ố ượCh nh s a đ i t ng trên Form.ỉ ử ố ượ
- Cách 1 : T  c a s  form View - Ch n công c  View  ừ ử ổ ọ ụ- Cách 1 : T  c a s  form View - Ch n công c  View  ừ ử ổ ọ ụ
ho c ch n menu View - ch n Design View.ặ ọ ọho c ch n menu View - ch n Design View.ặ ọ ọ
- Cách 2 : Trong Database window- ch n form c n ọ ầ- Cách 2 : Trong Database window- ch n form c n ọ ầ
ch nh s a - ch n Design.ỉ ử ọch nh s a - ch n Design.ỉ ử ọ



  

1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM1. TẠO FORM THEO DÙNG WIZARD FORM

Bước 6 : Bước 6 : Ch nh s a đ i t ng trên Form.ỉ ử ố ượCh nh s a đ i t ng trên Form.ỉ ử ố ượ
- Cách 1 : T  c a s  form View - Ch n công c  View  ừ ử ổ ọ ụ- Cách 1 : T  c a s  form View - Ch n công c  View  ừ ử ổ ọ ụ
ho c ch n menu View - ch n Design View.ặ ọ ọho c ch n menu View - ch n Design View.ặ ọ ọ
- Cách 2 : Trong Database window- ch n form c n ọ ầ- Cách 2 : Trong Database window- ch n form c n ọ ầ
ch nh s a - ch n Design.ỉ ử ọch nh s a - ch n Design.ỉ ử ọ



  

2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD
Bước 1 : Bước 1 : T o Form.ạT o Form.ạ
Trong Database Window - ch n ọ Forms - Ch n ọ New

- Ch n ọ table/query c n t o form ầ ạ
- Ch n ọ Design View- ch n ọ OK 



  

2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD
Bước 2 : Bước 2 : Các thành ph n c a Form ầ ủ ..
-C a s  ử ổ Design Form đ y đ  bao g m các thành ầ ủ ồ
ph n nh  :ầ ư



  

2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD
Bước 2 : Bước 2 : Các thành ph n c a Form ầ ủ ..

- Form Header: Tiêu đ  đ u form. ề ầ
- Form Footer: Tiêu đ  cu i form.ề ố
+ Ch n ọ menu View- Ch n ọ Form Header/Footer: đ  ể
t t m  tiêu đ  form ắ ở ề
- Page Header: Tiêu đ  đ u m i trang trên form ề ầ ỗ
- Page Footer: Tiêu đ  cu i m i trang trên form ề ố ỗ
+ Ch n ọ menu View-Ch n ọ Page Header/Footer: đ  ể
t t hay m  tiêu đ  trang ắ ở ề
- Detail: Ph n chi ti t trên form bao g m các đ i ầ ế ồ ố
t ng trang trí, nh p d  li u cho table, đ i t ng đi u ượ ậ ữ ệ ố ượ ề
khi n… ể



  

2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD

Bước 3 : Bước 3 : T o các tr ng nh p d  li u cho form- ạ ườ ậ ữ ệ
Thi t k  ph n Detail.ế ế ầ

- Trong c a s  ử ổ Design View thi t k  formế ế , ch n ọ
menu View- Ch n ọ Fieldlist.

- Ch n tên tr ng trong ọ ườ Fieldlist, nh n gi  nút trái và ấ ữ
di chuy n mouse vào ể vùng Detail. 
- Ch n đ i t ng trong ọ ố ượ vùng Detail, đ nh các thu c ị ộ
tính c n thi t ầ ế
- Ch n ọ menu View- ch n ọ Form View ho c ch n ặ ọ
công c  View ụ đ  hi n th  form ể ể ị



  

2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD2. TẠO FORM KHÔNG DÙNG FORM WIZARD
Bước 4 : Bước 4 : L u tr  Form.ư ữ

- Ch n ọ menu File-Ch n ọ Save 
- Formname: Cho tên form- ch n ọ OK 



  

3. 3. CÁC CÔNG C  DÙNG Đ  THI T K  FORM Ụ Ể Ế Ế



  

3. 3. CÁC CÔNG C  DÙNG Đ  THI T K  FORM Ụ Ể Ế Ế

Công c  Select Objects :ụ

Cho phép ch n các đ i t ng ọ ố ượ

Công c  Control Wizard ụ

-N u ch n công c  này thì s  t o các đ i t ng theo ế ọ ụ ẽ ạ ố ượ
h ng d n c a Access -N u không ch n công c  ướ ẫ ủ ế ọ ụ
này, ng i s  d ng s  t  thi t k  các đ i t ng ườ ử ụ ẽ ự ế ế ố ượ



  

3. 3. CÁC CÔNG C  DÙNG Đ  THI T K  FORM Ụ Ể Ế Ế

Công c  Label ụ

Tác d ngụ : T o đ i t ng d ng nhãn, th ng đ c ạ ố ượ ạ ườ ượ
dùng trong ph n tiêu đ  form, tiêu đ  trang , trang trí.ầ ề ề
S  d ngử ụ  
-Ch n công c  Label ọ ụ
-V  m t khung  v  trí c n t o nhãn ẽ ộ ở ị ầ ạ
-Nh p n i dung tùy ý ậ ộ
-Ch n Label box và đ nh các thu c tính ọ ị ộ



  

3. 3. CÁC CÔNG C  DÙNG Đ  THI T K  FORM Ụ Ể Ế Ế

Công c  Text Box ụ

Tác d ngụ : T o đ i t ng là tên c a m t tr ng ạ ố ượ ủ ộ ườ
nh p d  li u, công th c c n tính toán ậ ữ ệ ứ ầ S  d ng ử ụ
-Ch n công c  ọ ụ Text Box 
-V  khung ẽ Text Box 
-Ch n ọ Text Box, đ nh các thu c tính ị ộ
+ Control source: Ch n tr ng nh p d  li u cho ọ ườ ậ ữ ệ
Text Box ho c cho ặ công th cứ  c n tính toán. ầ



  

3. 3. CÁC CÔNG C  DÙNG Đ  THI T K  FORM Ụ Ể Ế Ế

Công c  Combo Box ụ

Tác d ngụ : T o đ i t ng đ  ch n d  li u t  m t ạ ố ượ ể ọ ữ ệ ừ ộ
danh sách, t  m t table hay query khác. ừ ộ S  d ng ử ụ
-Ch n công c  ọ ụ Combo Box 
-V  ẽ Combo Box 
-Ch n đ i t ng ọ ố ượ Combo Box, đ nh các thu c tính ị ộ
sau 
+Row Source Type: Ch n Table/Query ọ
+Row Source: Ch n tên table hay query ch a d  li u ọ ứ ữ ệ

+Column Count: Cho s  c t c a Combo Boxố ộ ủ



  

3. 3. CÁC CÔNG C  DÙNG Đ  THI T K  FORM Ụ Ể Ế Ế

Công c  Combo Box ụ

+Column heads: Ch n ọ Yes: các c t c a Combo Box ộ ủ
có tiêu đ  ề
Ch n ọ No: các c t c a Combo Box không có tiêu đ  ộ ủ ề
+Control Source: Ch n tr ng c n nh p d  li u ọ ườ ầ ậ ữ ệ
+Column Width: Cho đ  r ng các c t trong Combo ộ ộ ộ
Box 
+List Width: Cho đ  r ng c a danh sách khi ch n ộ ộ ủ ọ
Combo Box 



  

3. 3. CÁC CÔNG C  DÙNG Đ  THI T K  FORM Ụ Ể Ế Ế

Công c  List Box ụ

Tác d ngụ : T ng t  nh  Combo Box nghĩa là t o đ i ươ ự ư ạ ố
t ng ch n d  li u t  table hay m t query khác ượ ọ ữ ệ ừ ộ S  ử
d ng ụ
-Ch n công c  ọ ụ List Box 
-V  ẽ List Box 
-Ch n ọ List Box và đ nh các thu c tính ị ộ



  

3. 3. CÁC CÔNG C  DÙNG Đ  THI T K  FORM Ụ Ể Ế Ế

Công c  List Box ụ

+Row Source Type: Ch n ọ Table/Query 
+Row Source: Ch n tên table ch a d  li u ngu n ọ ứ ữ ệ ồ
+Control source: Ch n tên tr ng c n nh p d  li u ọ ườ ầ ậ ữ ệ
+Column Count: Ch n s  c t c a List Box ọ ố ộ ủ
+Column heads: Ch n ọ Yes: C t c a List Box có tiêu ộ ủ
đ  ề
Ch n ọ No: C t c a List Box không có tiêu đ  ộ ủ ề
+Column Width: Cho đ  r ng các c t trong List Box ộ ộ ộ



  

3. 3. CÁC CÔNG C  DÙNG Đ  THI T K  FORM Ụ Ể Ế Ế

Công c  Command Button ụ

Tác d ngụ : T o m t nút l nh và khi ta ch n nút l nh ạ ộ ệ ọ ệ
thì s  th c hi n m t công vi c đ nh tr c ẽ ự ệ ộ ệ ị ướ T o ạ
Command Button 
-Ch n công c  ọ ụ Command Button 
-V  nút l nh ẽ ệ
+Name: Cho tên nút l nh ệ
+Caption: Cho nhãn c a nút l nh. N u có ký t  & ủ ệ ế ự
tr c m t ký t  thì ký t  này s  là phím ch n t t c a ướ ộ ự ự ẽ ọ ắ ủ
nút l nh. Ví d : Caption: ệ ụ &Add thì khi hi n th  trên nút ể ị
l nh s  là ệ ẽ Add 
Gán m t hành đ ng cho nút l nh ộ ộ ệ
-Ch n ọ nút l nh ệ c n gán hành đ ngầ ộ



  

4. 4. CÔNG C  Sub FormỤ



  

4. 4. CÔNG C  Sub FormỤ

Cách t o ạ
- T o và hoàn ch nh ạ ỉ sub form và main form riêng 
bi t ệ
- M  ở main form  ch  đ  ở ế ộ Design View 
- Ch n ọ công c  Subform/Subreport ụ
- V  khung ẽ sub form trong vùng Detail c a main form ủ

- Ch n ọ khung sub form- đ nh các thu c tính sau ị ộ
+ Source Object: Ch n tên c a sub form ọ ủ
+ Link Child Field: Ch n tên tr ng quan h  trên sub ọ ườ ệ
form 
+ Link Master Field: Ch n tên tr ng quan h  trên ọ ườ ệ
main form 
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