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Ch−¬ng 1: Kh¸i niÖm c¬ b¶n vÒ CSDL - sö dông c¸c c«ng cô 
Table vµ Query trong thao t¸c CSDL ACCESS 

1.1. C¸c kh¸i niÖm c¬ b¶n vÒ c¬ së d÷ liÖu vµ hÖ thèng 
qu¶n lý th«ng tin 

 
1.1.1. C¸c kh¸i niÖm vµ c¸c thµnh phÇn c¬ së d÷ liÖu 
1. D÷ liÖu (Data) 

+ D÷ liÖu lµ sù m« t¶ c¸c sù viÖc, hiÖn t−îng tån t¹i trªn thÕ giíi.  
+ Th«ng tin (Information): Lµ sù m« t¶, ph¶n ¸nh vÒ mét sù vËt, hiÖn 

t−îng. 
D÷ liÖu lµ sù biÓu diÔn th«ng tin. 

 
                        M« t¶ 
  ThÕ giíi                       D÷ liÖu                   Th«ng tin 
 
 
   ThÕ giíi                    Th«ng tin 
 
                                              L−u tr÷ 
 
                                     D÷ liÖu      
 
2. File d÷ liÖu ( Data File) 
 
 - Tr−êng (Store Field): Lµ ®¬n vÞ nhá nhÊt cña d÷ liÖu, lµ mét trong 
nh÷ng gi¸ trÞ ph¶n ¸nh b¶n chÊt cña ®èi t−îng ta quan t©m ( cßn gäi lµ thuéc 
tÝnh). 
        VÝ dô : C¸c tr−êng trong File HSSV gåm: MaSV, Hoten, Diachi . . .  
 
 - B¶n ghi (Store record) : Lµ tËp hîp mét sè tr−êng x¸c ®Þnh ®èi t−îng, 
hiÖn t−îng. 
   VÝ dô: B¶n ghi Nh©n sù bao gåm c¸c tr−êng MaCB, Hoten, Namsinh, 
Gioitinh, Luong  . . . cô thÓ nh−: 
 001 Nguyen Van A  1970  Nam  350.000 ® 
 
 - File d÷ liÖu (Data File) : File d÷ liÖu lµ tËp hîp c¸c b¶n ghi cã cïng 
kiÓu lo¹i. 
 
 - BiÓu diÔn d÷ liÖu : C¸c d÷ liÖu ®−îc biÓu diÔn d−íi c¸c d¹ng : sè, ký 
tù, ®¬n vÞ ®o . . . 
  
 - M· ho¸ (Coding) : Lµ mét c«ng cô biÓu diÔn d÷ liÖu theo d¹ng tãm t¾t 
nh»m môc ®Ých b¶o toµn d÷ liÖu vµ thao t¸c d÷ liÖu nhanh chãng. 
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  VÝ dô : BiÓn sè xe m¸y 89 A2 1534 
                                    TØnh Seri Sè xe 
 Hay sè ®iÖn tho¹i :  0321 . 910 363 
                          M· tØnh m· vïng sè m¸y 
 
3. C¬ së d÷ liÖu (DataBase) 
 C¬ së d÷ liÖu lµ tËp hîp c¸c file ®−îc l−u tr÷ mét c¸ch cã tæ chøc phôc 
vô cho c«ng viÖc thao t¸c vµ xö lý d÷ liÖu. 
 
 D÷ liÖu 
 
                               File D÷ liÖu         CSDL            
 
                                                                                  HÖ qu¶n trÞ CSDL           
 
                                                                    thao t¸c trªn CSDL 
 
  VÝ dô : HÖ qu¶n trÞ CSDL Foxpro, Access, Visual Basic, Oracle . . . 
 XuÊt phÊt tõ hÖ CSDL ng−êi ta ®· x©y dùng ®−îc hÖ c¬ së tri thøc 
(Knowlegde Base System) 
 
Data Base  
 
                            xem, söa, xo¸ 
                            
                            t×m kiÕm, kiÕt xuÊt th«ng tin         
 
Knowlegde  
 
 
                            Tri thøc       
 
 
4. C¸c thµnh phÇn cña mét hÖ CSDL :  
Bao gåm 4 thµnh phÇn sau ®©y: 
  + D÷ liÖu (Data): Nh÷ng th«ng tin m« t¶ vÒ sù vËt hiÖn t−îng. 
  + PhÇn cøng (Hard Ware): Lµ c¸c thiÕt bÞ mµ ë ®ã l−u tr÷ ®−îc c¸c th«ng tin. 
 + PhÇn mÒm (Soft Ware): Lµ hÖ qu¶n trÞ CSDL dïng ®Ó liªn kÕt gi÷a møc vËt 
lý vµ ng−êi sö dông. 
 + Ng−êi sö dông (USER): cã 3 lo¹i ng−êi sö dông: 
  • Ng−êi lËp tr×nh (Application Programmer) : nh÷ng ng−êi lËp c¸c 
ch−¬ng tr×nh øng dông qu¶n lý CSDL. 
 • Ng−êi sö dông cuèi (End USER) : Lµ nh÷ng ng−êi trùc tiÕp khai th¸c 
CSDL. 
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 • Ng−êi qu¶n trÞ CSDL: Bao gåm nh÷ng ng−êi thiÕt kÕ, b¶o tr× CSDL. 
 
1.1.2. Tæng quan vÒ kü thuËt CSDL 
Kü thuËt CSDL ®−îc sö dông liªn quan ®Õn c¸c yÕu tè sau: 
+ D÷ liÖu 
+ File d÷ liÖu 
+ Mèi quan hÖ gi÷a c¸c file d÷ liÖu 
+ C¬ së d÷ liÖu 
+ Ph−¬ng thøc tæ chøc CSDL 
+ C¸c thñ tôc l−u tr÷, t×m kiÕm, xö lý, tæng hîp, ®¶m b¶o an ninh th«ng tin 
+ Kü thuËt khai th¸c vµ b¶o tr× CSDL 
 
1.1.3. CÊu tróc logic vµ vËt lý 
 
a) §Þnh nghÜa hÖ CSDL:  
 HÖ CSDL lµ hÖ thèng l−u tr÷ c¸c b¶n ghi ë trong m¸y tÝnh. §ã lµ hÖ cã thÓ 
l−u tr÷ vµ b¶o tr× c¸c th«ng tin l−u tr÷. 
b) S¬ ®å vËt lý cña hÖ CSDL 

 
   CT øng dông                  HÖ QTCSDL 
 
                                             CSDL 
 
 
 
 
                                        Data Base      
 
 
Application Program (AP)                                                                USER         
                                          Data Base Management (DBM) 
c) HÖ thèng CSDL møc logic. 

HÖ thèng CSDL møc logic lµ sù biÓu diÔn CSDL ë møc trõu t−îng. ViÖc 
biÓu diÔn nµy ®−îc ph©n lµm 3 møc theo s¬ ®å: 

 
                                                                Møc ngoµi (external Level) 
 
 
                                           Møc quan niÖm (Conception Level)      
 
 
                                           Møc trong (Internal Level)     

 
S¬ ®å chi tiÕt vÒ kiÕn tróc hÖ CSDL:(  Data base System Architecture) 
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USER1        USER2    . . .         USERn-1        USERn 

 
     
               L−îc ®å A                                  L−îc ®å B 
 
 
                                       L−îc ®å quan niÖm 
 
                                                ¸nh x¹ trong vµ quan niÖm 
   

L−u tr÷ 
vËt lý 

 
 
 
 d> Mét sè tÝnh chÊt ®Æc tr−ng cña C¬ së d÷ liÖu
 
  1- TÝnh d− thõa (Redun dancy). 
 
  VÝ dô : XÐt mét hÖ thèng qu¶n lý nh©n sù bao gåm c¸c file: 
 
                  Ho ten                                    Hoten    
Tæ chøc     Diachi                 C«ng ®oµn  Quequan 
                  Quequan                                Namsinh    
                  Gioitinh                                  
                  Luong         
 
                  Hoten                                     Hoten  
Tµi vô        Diachi                   §¶ng        Quequan 
                  Quequan                                NgayvaoDang     
                  Gioitinh 
                  Luong                 
 

Tõ viÖc qu¶n lý nh− vËy dÉn ®Õn mét t×nh tr¹ng rÊt xÊu. VÝ dô ë ®©y 
Hoten ®−îc l−u tr÷ ë c¶ 4 tÖp, luong ®−îc l−u tr÷ ë 2-3 n¬i. C¸c tÖp Tæ chøc, 
Tµi vô, C«ng ®oµn, §¶ng phô thuéc vµo nh÷ng ng−êi sö dông. C¸ch thøc tæ 
chøc c¸c tÖp CSDL nh− vËy sÏ dÉn ®Õn sù trïng lÆp vµ d− thõa d÷ liÖu. 
 
 - Gi¶i ph¸p kh¾c phôc: 
Tæ chøc c¸c d÷ liÖu thµnh mét kho d÷ liÖu chung vµ mçi ng−êi sö dông, lËp 
tr×nh øng dông sÏ sö dông mét phÇn trong c¸c d÷ liÖu chung ®ã tuú theo c¸c 
øng dông cña m×nh. 
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   Tæ chøc                    1 
   Tµi vô                       3       2    
   C«ng ®oµn                      4    
   §¶ng         
 
 
 
Gi¶i ph¸p nµy ®−îc gäi lµ Share d÷ liÖu ( nghÜa lµ ph©n chia c¸c d÷ liÖu dïng 
chung). 
 
  2- M©u thuÉn (Inconsistancy) 
  3- TÝnh ph©n chia (Shared) 
  4- TÝnh chuÈn ho¸ (Standard) 
  5- TÝnh an toµn (Security) 
  6- TÝnh toµn vÑn (Intergrity) 
  7- TÝnh ®èi lËp (Conflicting - Requirement) 
 
1.1.4. HÖ thèng qu¶n lý th«ng tin (MIS – Management Information 
System) 
1. Kh¸i niÖm 

HÖ thèng lµ tËp hîp nhiÒu thµnh phÇn cã quan hÖ víi nhau vµ thùc hiÖn 
mét nhiÖm vô cô thÓ. Mét hÖ thèng gåm nhiÒu thµnh phÇn. Mçi thµnh phÇn 
thùc hiÖn mét chøc n¨ng cô thÓ cña hÖ thèng. 
VÝ dô: HÖ thèng tr−êng häc bao gåm nhiÒu tr−êng häc cïng thùc hiÖn chung 
mét nhiÖm vô lµ truyÒn b¸ kiÕn thøc tíi ng−êi häc. Nh−ng mçi tr−êng l¹i cã 
ph−¬ng thøc truyÒn b¸ kiÕn thøc tíi c¸c ®èi t−îng kh¸c nhau (Häc sinh, sinh 
viªn, c«ng nh©n...). 

Th«ng th−êng ®Ó biÓu diÔn hÖ thèng mét c¸ch tæng quan ng−êi ta hay sö dông 
c¸c m« h×nh. 
M« h×nh (Modelling): Lµ mét ph−¬ng thøc biÓu diÔn hÖ thèng mét c¸ch tæng 
qu¸t th«ng qua c¸c h×nh thøc nh−: dïng lêi, s¬ ®å... 
 
2. C¸c hÖ thèng c¬ b¶n  
1- HÖ thèng th«ng tin qu¶n lý: 
Lµ mét hÖ thèng bé phËn cña hÖ thèng kinh doanh thùc hiÖn nhiÖm vô cËp 
nhËt, l−u tr÷ vµ xö lý th«ng tin phôc vô cho c¸c hÖ thèng kh¸c cña hÖ thèng 
kinh doanh nh− hÖ thèng quyÕt ®Þnh vµ hÖ thèng t¸c nghiÖp. 

2- HÖ thèng kinh doanh: Lµ mét hÖ thèng ho¹t ®éng trong lÜnh vùc kinh doanh 
víi môc ®Ých ®em l¹i lîi nhuËn cho toµn bé hÖ thèng hay lµ ®em l¹i lîi nhuËn 
cho doanh nghiÖp (nãi c¸ch kh¸c lµ lîi nhuËn cho c¶ nh÷ng ng−êi qu¶n lý vµ 
nh÷ng ng−êi thõa hµnh). 
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HÖ thèng kinh doanh bao gåm c¸c hÖ thèng bé phËn sau: 

+ HÖ thèng quyÕt ®Þnh: 
Lµ mét hÖ th«ng tin t−¬ng t¸c dùa trªn mét tËp hîp nhÊt c¸c c«ng cô phÇn 
cøng vµ phÇn mÒm ®Ó t¹o ra vµ tr×nh bµy th«ng tin nh»m môc tiªu hç trî cho 
qu¶n lý trong qu¸ tr×nh lµm quyÕt ®Þnh. §ã chÝnh lµ ®−êng lèi, s¸ch l−îc, chiÕn 
l−îc ®Ó cho hÖ thèng kinh doanh ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶ nh»m thu ®−îc lîi 
nhuËn. 

+ HÖ thèng t¸c nghiÖp: 
Lµ hÖ thèng thùc hiÖn nhiÖm vô chÝnh cña hÖ thèng kinh doanh, nh÷ng th«ng 
tin cã s½n cho quyÕt ®Þnh ë møc t¸c nghiÖp ®−îc x¸c ®Þnh râ rµng trªn c¬ së 
th«ng tin cã s½n cho ng−êi lµm quyÕt ®Þnh. HÖ thèng t¸c nghiÖp lµ kÕt qu¶ thùc 
hiÖn c¸c quyÕt ®Þnh s¶n xuÊt, ®Çu t−, kiÓm tra. 

+ HÖ thèng th«ng tin qu¶n lý: 
§ãng vai trß trung gian gi÷a hÖ thèng quyÕt ®Þnh vµ hÖ thèng t¸c nghiÖp víi 
chøc n¨ng chñ yÕu lµ thu thËp, xö lý d÷ liÖu vµ truyÒn tin. 

HÖ thèng th«ng tin bao gåm c¸c th«ng tin c¬ b¶n cña hÖ thèng nh− hå s¬, lý 
lÞch.v.v., nã gióp cho hÖ thèng quyÕt ®Þnh ®−a ra ph−¬ng ¸n tèi −u vµ gióp cho 
hÖ thèng t¸c nghiÖp thùc hiÖn tèt nhiÖm vô cña m×nh. 

Vai trß, nhiÖm vô cña hÖ thèng th«ng tin qu¶n lý: 
§èi néi:  
Cã nhiÖm vô hç trî cho viÖc thùc hiÖn t¸c nghiÖp tèt h¬n, gióp cho hÖ thèng 
quyÕt ®Þnh ®−a ra t− t−ëng, ph−¬ng h−íng ho¹t ®éng cã hiÖu qu¶ h¬n. 

§èi ngo¹i: 
Gióp cho hÖ thèng kh¸c ho¹t ®éng tèt h¬n, ®ång thêi ®em l¹i lîi nhuËn cho 
m×nh nhiÒu h¬n. 

C¸c thµnh phÇn cña hÖ thèng th«ng tin bao gåm: 

+ Con ng−êi vµ ph−¬ng tiÖn. 
+ D÷ liÖu (Data): Bao gåm c¸c th«ng tin cã cÊu tróc nh−: b¶n ghi... 
C¸c xö lý th«ng tin: Bao gåm c¸c ph−¬ng thøc xö lý, c¸c chøc n¨ng, c¸c qu¸ 
tr×nh thùc hiÖn c¸c ph−¬ng ph¸p.  
1.1.5. C¸c m« h×nh c¬ së d÷ liÖu 
1. Thùc thÓ - Thuéc tÝnh. Mèi quan hÖ gi÷a c¸c thùc thÓ. 
a> Thùc thÓ (Entity) 
  +Thùc thÓ : T−¬ng tù b¶n ghi 
  + KiÓu thùc thÓ: T−¬ng tù File 
b> Thuéc tÝnh (Attribute) = tr−êng 
VÝ dô : Thùc thÓ Kh¸ch mua cã c¸c thuéc tÝnh :    Taikhoan (MaKH)        
                                                                                Hoten 
                                                                                Diachi 
                                                                                Mahang 
                                                                                . . . . . . .          
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 * C¸c lo¹i thuéc tÝnh:
 - Thuéc tÝnh kho¸:  
  VÝ dô : MaSV trong thùc thÓ HosoSV lµ thuéc tÝnh kho¸ vµ mçi sinh viªn chØ 
cã mét m· duy nhÊt. 
 - Thuéc tÝnh m« t¶:  
  VÝ dô : Thuéc tÝnh Hoten,Diachi trong thùc thÓ HosoSV lµ thuéc tÝnh m« t¶ 
cho biÕt hä tªn vµ ®Þa chØ cña mét sinh viªn cô thÓ nµo ®ã. 
 - Thuéc tÝnh liªn kÕt:  
  VÝ dô: XÐt mèi liªn hÖ gi÷a 3 kiÓu thùc thÓ 
    
HOSOSV                              NGANH
 
   MaSV                                   MaNganh 
   MaNganh                             TenNganh  
   MaLop 
   Hoten                                   LOP
   Diachi                                  MaLop   
   . . . . . .                                 TenLop     
 
c> Mèi liªn hÖ gi÷a c¸c kiÓu thùc thÓ ( Entities Relation Ship) 
 Mèi liªn kÕt gi÷a c¸c thùc thÓ lµ sù biÓu diÔn c¸c mèi rµng buéc gi÷a 
c¸c thùc thÓ hay lµ sù kÕt nèi gi÷a 2 hay nhiÒu thùc thÓ ®Ó ph¶n ¸nh vÒ mét sù 
rµng buéc trong qu¶n lý. 
VÝ dô : Mèi liªn kÕt 2 ng«i gi÷a A vµ B 
 
 
                   A                        B 
 
* C¸c kiÓu liªn kÕt: Bao gåm 3 kiÓu liªn kÕt c¬ b¶n : 
  + Liªn kÕt mét - mét :  
  VÝ dô : Mèi liªn kÕt gi÷a thùc thÓ C«ng d©n vµ thùc thÓ CMth− 
BiÓu diÔn mèi liªn kÕt b»ng mét ®−êng g¹ch nèi 2 thùc thÓ. 
 
    C«ng d©n                     CM Th− 
  
 + Liªn kÕt mét - nhiÒu:  
VÝ dô : Mèi liªn hÖ gi÷a 2 thùc thÓ Hocsinh va Lop 
  
         Lop                    Hocsinh 
 
KÝ hiÖu :            Mét ®Çu cã ch©n h×nh tam gi¸c cßn ®Çu kia chØ cã mét. 
 + Liªn kÕt nhiÒu - nhiÒu:  
VÝ dô : Mèi liªn kÕt gi÷a Lophoc vµ Phonghoc. Mét Líp häc cã thÓ häc nhiÒu 
phßng häc vµ ng−îc l¹i mét Phßng häc cã thÓ cã nhiÒu líp häc. 
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  BiÓu diÔn liªn kÕt:                hai ®Çu lµ hai ®−êng g¹ch nèi cã ch©n h×nh tam 
gi¸c.       
 
             Lophoc                       Phonghoc 
 
Mèi liªn kÕt trong liªn kÕt nhiÒu nhiÒu th−êng ®−îc thùc thÓ ho¸ thµnh c¸c liªn 
kÕt mét nhiÒu gi÷a c¸c thùc thÓ. 
  VÝ dô : 
 
 
    Nguoimua                     Mathang 
 
 
  Nguoimua                    Mua/Hang                     MatHang 
 
 
2. C¸c m« h×nh d÷ liÖu (Data Models): 
 Cã 3 lo¹i m« h×nh d÷ liÖu: 
   1- M« h×nh quan hÖ ( Relational Model): 
 M« h×nh quan hÖ ®−îc x©y dùng dùa trªn kh¸i niÖm tËp hîp. Mçi mét 
quan hÖ lµ mét tËp hîp gåm cã k bé (tuple), chóng ®−îc x©y dùng tõ c¸c b¶ng 
hay nãi c¸ch kh¸c lµ m« h×nh quan hÖ ®−îc biÓu diÔn b»ng c¸c b¶ng cã d¹ng: 
 
           
                                                           B¶ng quan hÖ 

   
   
   

Cét (Tr−êng - Field)

Hµng 
B¶n ghi 
(Record) 

     
Gåm b¶ng cã cét biÓu diÔn tr−êng (field) vµ hµng biÓu diÔn b¶n ghi (Record). 
TËp hîp quan hÖ k bé -> k b¶n ghi. 
VÝ dô: Gi¶ sö ta ®ang xÐt mét m« h×nh kinh doanh gåm cã: 
   Chñ hµng - Hµng ®−îc thÓ hiÖn bëi c¸c b¶ng sau: 
 
 
Chñ hµng (S) 
 

S # S name Status City 
S1 
S2 
S3 

Smith 
John 
Blake 

20 
10 
30 

London 
Pari 
Pari 

 
    Hµng (P) 
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P# Pname Color Weight City 
P1 
P2 
P3 
P4 

Nut 
Bolt 
Crew 
Crew 

Red 
Green 
Blue 
Red 

12 
17 
17 
14 

London 
Pari 
Rom 

London 
 
  Giao dÞch gi÷a Chñ hµng - Hµng (S - P) 
 

S# P# Quality 
S1 
S1 
S1 
S2 
S2 
S2 

P1 
P2 
P3 
P1 
P2 
P3 

300 
200 
400 
300 
400 
200 

2- M« h×nh ph©n cÊp (Hierachical Model) 
Lµ m« h×nh ®−îc tæ chøc theo cÊu tróc ph©n cÊp h×nh c©y theo mèi quan hÖ 
cha con gi÷a c¸c nót trªn c©y. 
M« h×nh CSDL nµy rÊt khã cµi ®Æt vµ phøc t¹p nªn Ýt ®−îc sö dông 
 

A

B C D 

B1 B2 C1 C2 D1 D2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
3- M« h×nh m¹ng ( NetWork Model) 
Lµ m« h×nh ®−îc tæ chøc theo cÊu tróc m¹ng l−íi, mèi quan hÖ ®a liªn kÕt rÊt 
khã cµi ®Æt vµ tæ chøc nªn rÊt Ýt ®−îc sö dông 

A B C

X Y Z
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1.2. lµm viÖc víi MS Access     
 

1.2.1. Giíi thiÖu hÖ qu¶n trÞ CSDL  
 MS – ACCESS lµ mét hÖ qu¶n trÞ CSDL trªn m«i tr−êng Window trong 
®ã cã s½n c¸c c«ng cô h÷u hiÖu vµ tiÖn lîi, tù ®éng s¶n sinh ch−¬ng tr×nh cho 
hÇu hÕt c¸c bµi to¸n th−êng gÆp trong qu¶n lý, thèng kª, kÕ to¸n. Víi Access 
ng−êi dïng kh«ng ph¶i viÕt tõng c©u lÖnh cô thÓ mµ chØ cÇn tæ chøc d÷ liÖu vµ 
thiÕt kÕ c¸c yªu cÇu c«ng viÖc cÇn gi¶i quyÕt. 
 Access cung cÊp c¸c ®èi t−îng c«ng cô phôc vô cho viÖc qu¶n lý nh−: 
B¶ng (Table), truy vÊn (Query), mÉu biÓu (Form), b¸o biÓu (Report), Macro vµ 
®¬n thÓ (module). 
 

1.2.2. Vµo m«i tr−êng Access 
C¸c b−íc thao t¸c tiÕn hµnh nh− sau: 
1- Khëi ®éng Window 
2- Nh¸y kÐp chuét t¹i biÓu t−îng Microsoft Access h×nh ch×a kho¸ trªn thanh 
c«ng cô nhãm Microsoft Office  
    HoÆc vµo thanh c«ng cô Start, chän Program, Microsoft Access 

Khi ®ã sÏ hiÖn ra mµn h×nh héi tho¹i cña Access cã 2 môc trªn menu 
bar lµ File vµ Help. Khi ®ã ta muèn thùc hiÖn t¹o míi hay më mét ch−¬ng 
tr×nh cã thÓ chän môc New Database hay Open Database trong thùc ®¬n File. 
 

1.2.3. Ch−¬ng tr×nh ACCESS 
 

1. TÖp chøa ch−¬ng tr×nh Access 

 Toµn bé tÖp ch−¬ng tr×nh Access t¹o ra cã ®u«i .MDB nghÜa lµ tÊt c¶ 
CSDL bao gåm c¶ d÷ liÖu vµ ch−¬ng tr×nh ®iÒu khiÓn ®Òu ®−îc tæ chøc chung 
trong mét tÖp MDB chø kh«ng nh− c¸c ng«n ng÷ lËp tr×nh kh¸c. 
 

2. C¸c ®èi t−îng cña C¬ së d÷ liÖu  

 Mét CSDL cña Access bao gåm c¸c ®èi t−îng sau: 
  1- B¶ng (Table): §ã lµ c¸c b¶ng (hay File d÷ liÖu) chøa d÷ liÖu 
  2- Truy vÊn (Query): Lµ c¸c b¶ng ®−îc tæ chøc d−íi d¹ng hái/ ®¸p phôc vô 
cho viÖc xö lý vµ cËp nhËt d÷ liÖu. 
  3- MÉu biÓu (Form): Phôc vô cho viÖc cËp nhËt vµ tr×nh bµy d÷ liÖu theo mét 
biÓu mÉu nµo ®ã, ®iÒu khiÓn c¸c chøc n¨ng xö lý trong ch−¬ng tr×nh. 
  4- B¸o biÓu (Report): Phôc vô cho viÖc t¹o lËp c¸c b¶n b¸o c¸o, ®Þnh d¹ng vµ 
tr×nh bµy trang in trong CSDL. 
  5- TËp lÖnh (Macro): T¹o ra c¸c hµnh ®éng bëi c¸c tËp lÖnh cã s½n cña 
Access  
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  6- §¬n thÓ (Module): Lµ c¸c ®¬n thÓ ch−¬ng tr×nh gióp cho viÖc thiÕt lËp c¸c 
modul ch−¬ng tr×nh gióp ng−êi lËp tr×nh vµ sö dông ®iÒu khiÓn c¸c hµnh ®éng 
thao t¸c xö lý trong CSDL. 
 

1.2.4. T¹o mét CSDL míi 
C¸c b−íc thùc hiÖn ®−îc tiÕn hµnh nh− sau: 
Vµo menu File, chän New Database hoÆc kÝch chuét t¹i biÓu t−îng New 

Database ( h×nh quyÓn s¸ch mµu tr¾ng). KÕt qu¶ sÏ hiÖn ra mét mµn h×nh héi 
tho¹i.  

§Ó t¹o mét CSDL nµo ®ã cña riªng m×nh ta gâ tªn tÖp CSDL vµo hép 
File name sau ®ã kÝch chuét vµo nót OK hoÆc Ên phÝm Enter. 

Khi ®ã mét CSDL míi ®· ®−îc thµnh lËp vµ mµn h×nh sÏ hiÖn ra mét 
cöa sæ giao diÖn víi tiªu ®Ò lµ “Database: +[Tªn CSDL cña b¹n]” bao gåm 1 
hÖ thèng menu File, Edit . . .  vµ c¸c c«ng cô ®iÒu khiÓn Table, Query, Form, 
Report, Macro, Module. 
 NÕu b¹n kh«ng ®Æt tªn cho CSDL th× Access tù ®éng ®Æt tªn CSDL mÆc 
®Þnh lµ DB1.MDB. 
 

1.2.5. Lµm viÖc víi mét CSDL ®· tån t¹i 
 

1. Më mét CSDL ®· cã s½n. 

 §Ó thùc hiÖn më 1 CSDL ®· cã s½n ta thùc hiÖn nh− sau: 
Chän Menu File, Open Database sau ®ã chän tiÕp th− môc chøa tÖp CSDL cÇn 
më sau ®ã gâ tªn tÖp ë hép File name hoÆc kÝch chuét vµo tÖp ®ã råi chän OK 
hoÆc nhÊn phÝm Enter. 

Khi ®ã CSDL sÏ ®−îc hiÖn ra vµ ®èi t−îng Table ®−îc chän ë tr¹ng th¸i 
mÆc ®Þnh trong ®ã cã chøa toµn bé danh s¸ch c¸c b¶ng cña CSDL. 
 

2. Lµm viÖc víi c¸c ®èi t−îng cña CSDL 

 §Ó lµm viÖc víi mét ®èi t−îng cña MS ACCESS ta cÇn më cöa sæ chøa 
®èi t−îng sau ®ã chän ®èi t−îng cÇn më trong danh s¸ch c¸c ®èi t−îng : Table, 
Query, Form, Report, Macro, Module. 
 

1.2.6. C¸c cöa sæ th−êng sö dông khi x©y dùng ch−¬ng 
tr×nh 
1. Cöa sæ Database 

Chøa 6 môc tham kh¶o tíi 6 ®èi t−îng: 
- Table: Chøa danh s¸ch c¸c b¶ng DL cña CSDL 
- Query: Chøa c¸c truy vÊn, hái ®¸p 
- Form: Chøa mÉu biÓu dïng tr×nh bµy hoÆc ®iÒu khiÓn cho viÖc cËp nhËt vµ 

xö lý d÷ liÖu 
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- Report: Chøa danh s¸ch c¸c b¸o biÓu phôc vô cho viÖc lµm c¸c b¶n b¸o c¸o 
trong CSDL 

- Macro: Chøa c¸c tËp lÖnh thi hµnh c¸c sù kiÖn 
- Module: Chøa c¸c hµm vµ thñ tôc trong ch−¬ng tr×nh 
 

 

2. Cöa sæ Table 

 Dïng ®Ó thiÕt kÕ x©y dùng cÊu tróc b¶ng CSDL. 
 

3. Cöa sæ Query 

Dïng ®Ó thiÕt kÕ x©y dùng c¸c bé hái / ®¸p cho phÐp cËp nhËt hoÆc xö lý DL 

4. Cöa sæ Form 

 Dïng ®Ó x©y dùng mÉu biÓu ®iÒu khiÓn ch−¬ng tr×nh hoÆc thiÕt kÕ mµn 
h×nh giao diÖn tr×nh bÇy hoÆc xö lý cËp nhËt d÷ liÖu 

5. Cöa sæ Report 

 Dïng ®Ó x©y dùng c¸c b¸o biÓu phôc vô cho viÖc thiÕt lËp b¸o c¸o vµ 
®Þnh d¹ng trang in trong CSDL. 

6. Cöa sæ  Macro 

 Dïng ®Ó x©y dùng Macro phôc vô cho viÖc thi hµnh ch−¬ng tr×nh, xö lý 
c¸c sù kiÖn. 
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7. Cöa sæ Module 

 Dïng ®Ó x©y dùng c¸c ®¬n thÓ, chøa c¸c hµm vµ thñ tôc viÕt b»ng ng«n 
ng÷ Access Basic 
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1.3. B¶ng vµ c¸c thao t¸c trªn b¶ng d÷ liÖu 
 

1.3.1. Kh¸i niÖm b¶ng 
 B¶ng lµ n¬i chøa d÷ liÖu cña mét ®èi t−îng nµo ®ã trong mét CSDL. 
Mçi b¶ng bao gåm nhiÒu tr−êng cã c¸c kiÓu d÷ liÖu kh¸c nhau: Text, 
Date/time, number . . .  
 C¸c b¶ng trong CSDL th−êng cã quan hÖ víi nhau. 

1.3.2. T¹o b¶ng 
§Ó t¹o mét b¶ng CSDL trong m«i tr−êng ACCESS cã nhiÒu ph−¬ng 

ph¸p kh¸c nhau. NÕu muèn t¹o b¶ng b»ng c¸c c«ng cô cña ACCESS cã thÓ sö 
dông c¸c b−íc sau: 
B−íc 1: Tõ cöa sæ Database chän môc Table. KÕt qu¶ sÏ më ra cöa sæ Table 
trong ®ã chøa danh s¸ch c¸c b¶ng ®· tån t¹i vµ 3 nót lùa chän New, Open, 
Design. 
 Nót New dïng ®Ó t¹o b¶ng míi. 
 Nót Open dïng ®Ó nhËp d÷ liÖu cho b¶ng ®−îc chän. 
 Nót Design dïng ®Ó xem, söa ®æi cÊu tróc cña b¶ng ®−îc chän. 
Khi chän New th× nã sÏ hiÖn ra mét khung cöa sæ héi tho¹i víi c¸c môc (víi 
Access 95 hoÆc ACCESS 97): 
+ Datasheets View: cho phÐp hiÖn lªn c¸c tr−êng (Fields) cña mét b¶ng d÷ liÖu 
cÇn sö dông. 
+ Table Wizard: Cho phÐp t¹o ra b¶ng tõ mét b¶ng kh¸c ®· cã s½n trong CSDL 
nµo ®ã mét c¸ch tù ®éng 
+ Design View: T¹o lËp mét b¶ng theo c¸ch thiÕt kÕ cña ng−êi sö dông  
+ Link Table: Dïng ®Ó liªn kÕt b¶ng d÷ liÖu víi mét b¶ng kh¸c 
+ Import table: Dïng ®Ó cËp nhËt d÷ liÖu tõ mét b¶ng ë trong CSDL hoÆc ë 
CSDL kh¸c sang. 
Khi x©y dùng b¶ng theo ý ®å thiÕt kÕ cña ng−êi sö dông th−êng dïng chÕ ®é 
Design View  
 B−íc 2: Chän Design View khi ®ã sÏ hiÖn ra mµn h×nh thiÕt kÕ b¶ng nh− sau 
(h×nh vÏ trang sau): 
Cöa sæ Table lóc nµy ®−îc chia ra lµm 2 phÇn:  

PhÇn trªn gåm 3 cét Field name, Data Type, Description, dïng ®Ó khai 
b¸o c¸c tr−êng cña b¶ng, mçi tr−êng khai b¸o trªn mét dßng. 

PhÇn d−íi dïng ®Ó quy ®Þnh c¸c thuéc tÝnh cho c¸c tr−êng. 
§Ó di chuyÓn gi÷a hai phÇn cöa sæ cã thÓ dïng chuét hoÆc bÊm phÝm F6. 
ë phÇn cöa sæ trªn cã c¸c cét sau: 

1- Tªn tr−êng (Field name): Lµ mét d·y kh«ng qu¸ 64 ký tù, bao gåm 
ch÷ c¸i, ch÷ sè, kho¶ng trèng (cho phÐp) . . . 

2- KiÓu d÷ liÖu (Data Type): Gåm c¸c kiÓu sau: 
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Text KiÓu ký tù §é dµi ≤ 255 byte 
Memo KiÓu ký øc Dµi ≤ 64000 byte 

Number Sè nguyªn, thùc Dµi 1, 2, 4, 8 byte 
Date/Time Ngµy th¸ng/ giê dµi 8 byte 
Currency TiÒn tÖ dµi 8 byte 
Counter Sè Dµi 8 byte 
Yes/No Boolean 1 bit 

OLE §èi t−îng nhóng h×nh 
¶nh, nhÞ ph©n 

Dµi 1Giga byte 

 
3- M« t¶ (Description): §Ó gi¶i thÝch râ h¬n cho mét tr−êng d÷ liÖu nµo ®ã 
trong b¶ng. V¨n b¶n m« t¶ sÏ ®−îc hiÓn thÞ khi nhËp sè liÖu cho c¸c tr−êng.  

 
 B−íc 3: Khai b¸o c¸c tr−êng 
+ §Æt tªn tr−êng trong cét Field Name 
+ Chän kiÓu d÷ liÖu cÇn ®Þnh cho tr−êng ®ã trong cét Data Type 
+ M« t¶ tr−êng nÕu muèn trong cét Description 
+ §Ó quy ®Þnh c¸c thuéc tÝnh cho c¸c tr−êng vÒ kiÓu, ®é réng, gi¸ trÞ mÆc ®Þnh 
ta cã thÓ chän ë phÇn cöa sæ Field Properties. Trong ®ã cã c¸c thuéc tÝnh sau: 
 Field size: Cho phÐp ®Æt kÝch th−íc cña tr−êng 
 Format: Lùa chän d¹ng thøc chuÈn ®Ó hiÓn thÞ gi¸ trÞ cña c¸c tr−êng tõ danh 
s¸ch Combo 
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 Input Mask: C¸c mÆt n¹ nhËp liÖu lµ nh÷ng chuçi ký tù, x¸c ®Þnh c¸ch hiÓn thÞ 
d÷ liÖu trong qu¸ tr×nh nhËp vµ hiÖu chØnh 
 Caption: §Æt tªn ®Þnh danh tr−êng d÷ liÖu 
 Default Value: §Æt gi¸ trÞ mÆc ®Þnh cho tr−êng d÷ liÖu 
 Validation Rule: C¸c quy t¾c hîp lÖ ho¸ gióp ng−êi dïng thiÕt lËp c¸c quy t¾c 
vÒ tÝnh toµn vÑn d÷ liÖu víi c¸c biÓu thøc 
 Validation Text: V¨n b¶n hîp lÖ ho¸ cho phÐp nhËp mét gi¸ trÞ Text, nÕu vi 
ph¹m biÓu thøc sÏ ®−a ra th«ng b¸o lçi. 
 Required: Cho phÐp ®−a c¸c yªu cÇu b¾t buéc tu©n theo hay kh«ng 
 Indexed: §Æt chØ môc cho tr−êng d÷ liÖu ®ã hay kh«ng . . . 
 

1.3.3. Thay ®æi, thiÕt kÕ, chØnh söa cÊu tróc mét b¶ng 
 
+ Xo¸ mét hoÆc nhiÒu tr−êng: Chän tr−êng cÇn xo¸ bÊm phÝm Delete hoÆc 
chän Delete Row tõ Menu Edit. 
+ Thay ®æi néi dung (tªn, kiÓu, . . .) cña mét tr−êng ta chØ cÇn dïng bµn phÝm 
®Ó thùc hiÖn sù thay ®æi cÇn thiÕt. 
+ ChÌn mét tr−êng míi: Chän tr−êng mµ tr−êng míi sÏ ®−îc chÌn vµo tr−íc 
råi vµo Edit chän Insert Row. 
+ Di chuyÓn tr−êng: Chän tr−êng cÇn di chuyÓn råi kÐo tr−êng tíi vÞ trÝ míi. 
 

1.3.4. §Æt kho¸ chÝnh cho b¶ng d÷ liÖu 
 
+ Kho¸: Lµ 1 hoÆc nhiÒu tr−êng x¸c ®Þnh duy nhÊt mét b¶n ghi trong b¶ng d÷ 
liÖu. 
 
+ T¸c dông:  
  Access tù ®éng t¹o chØ môc (Index) trªn kho¸ nh»m t¨ng tèc ®é truy vÊn. 
  Access cho phÐp kiÓm tra d÷ liÖu trïng lÆp khi nhËp sè liÖu nhê kho¸ chÝnh. 
  Access dïng kho¸ chÝnh ®Ó t¹o sù liªn kÕt gi÷a c¸c b¶ng 
+ §Æt kho¸ chÝnh: 
B1: Chän c¸c tr−êng lµm kho¸ chÝnh 
B2: Chän Edit, Set primary key hoÆc kÝch vµo biÓu t−îng kho¸ trªn thanh c«ng 
cô ®ã. 
+ Xo¸ kho¸ chÝnh: 
Muèn xo¸ kho¸ chÝnh ra khái b¶ng CSDL thùc hiÖn nh− sau: 
B1: Chän View, Indexes. KÕt qu¶ nhËn ®−îc trong cöa sæ Indexes cã tªn 
tr−êng kho¸ vµ c¸ch s¾p xÕp. 
B2: Chän tr−êng kho¸ cÇn xo¸ råi nhÊn phÝm Delete 
 

1.3.5. L−u cÊu tróc b¶ng vµ ®Æt tªn b¶ng 
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 Sau khi ®· hoµn chØnh viÖc thiÕt kÕ ta cÇn ghi l¹i cÊu tróc b¶ng vµ ®Æt 
tªn b¶ng b»ng c¸ch: 
Chän File, Save hoÆc kÝch chuét t¹i biÓu t−îng h×nh ®Üa mÒm khi ®ã sÏ hiÖn ra 
cöa sæ Save as.  
Gâ tªn b¶ng cÇn l−u gi÷  vµo trong  hép File name sau ®ã nhÊn OK hoÆc Enter. 
NÕu b¶ng ch−a ®Æt kho¸ chÝnh th× Access sÏ hiÖn lªn hép tho¹i hái b¹n cã 
muèn thiÕt lËp kho¸ chÝnh cho b¶ng hay kh«ng. NÕu muèn th× chän Yes, 
kh«ng th× chän No. NÕu chän Yes th× Access tù ®éng ®Æt tr−êng kho¸ cã tªn lµ 
ID kiÓu Counter. 
 

1.3.6. Thay ®æi cÊu tróc b¶ng vµ nhËp d÷ liÖu vµo b¶ng 
1. Thay ®æi cÊu tróc b¶ng 

Muèn thay ®æi cÊu tróc cña b¶ng ®· tån t¹i ta lµm nh− sau: 
+ Tõ cöa sæ Database chän môc Tables ®Ó më cöa sæ Tables 
+ Trong cöa sæ Tables chän b¶ng cÇn thay ®æi cÊu tróc, råi bÊm nót Design. 
KÕt qu¶ thu ®−îc cöa sæ thiÕt kÕ b¶ng mµ ta muèn thay ®æi. 
Sau ®ã tuú theo ý ®å cña ng−êi thiÕt kÕ mµ thay ®æi cho hîp lý. Sau khi söa 
xong ph¶i nhí ghi l¹i. 
 

2. NhËp d÷ liÖu vµo b¶ng 

C¸c b−íc tiÕn hµnh: 
+ Tõ cöa sæ Database chän Tables ®Ó më cöa sæ Tables 
+ Trong cöa sæ Tables chän b¶ng cÇn nhËp d÷ liÖu, råi bÊm nót Open. KÕt qu¶ 
sÏ më mét cña sæ d¹ng nh− cöa sæ Brow cña Foxpro chøa c¸c b¶n ghi ®· nhËp. 
+ Sau ®ã ta cã thÓ xem, söa, bæ sung c¸c b¶n ghi míi trong cöa sæ nhËp liÖu. 
Muèn chän Font ch÷ cho b¶ng d÷ liÖu ta sö dông chøc n¨ng Font cña menu 
Format. 
 

3. ChuyÓn ®æi gi÷a hai chÕ ®é nhËp liÖu vµ thiÕt kÕ b¶ng 

§Ó chuyÓn ®æi chÕ ®é lµm viÖc nhËp liÖu vµ thiÕt kÕ b¶ng ta sö dông Menu 
View: 
+ NÕu muèn hiÖn cöa sæ nhËp liÖu: Chän Datasheet  
+ Muèn hiÖn cöa sæ thiÕt kÕ chän chøc n¨ng Table Design 
 

1.3.7. LËp quan hÖ gi÷a c¸c b¶ng 
+ Access dïng quan hÖ ®Ó ®¶m b¶o nh÷ng rµng buéc toµn vÑn gi÷a c¸c b¶ng 
liªn quan trong c¸c phÐp thªm, söa, xo¸ mÉu tin. 
+ Nguyªn t¾c quan hÖ lµ chØ ®Þnh mét hoÆc mét nhãm tr−êng chøa cïng gi¸ trÞ 
trong c¸c mÉu tin cã liªn quan 
Th−êng ®Æt quan hÖ gi÷a kho¸ chÝnh cña b¶ng víi 1 tr−êng nµo ®ã cña b¶ng 
kh¸c, c¸c tr−êng nµy ph¶i cã cïng tªn, cïng kiÓu, cïng ®é réng. 
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1. C¸ch t¹o quan hÖ 

+ Trong cöa sæ Database, chän Relation Ship tõ menu Edit. 
+ NÕu ch−a thÊy cöa sæ Add Table th× chän Add Table tõ menu Relationships. 
KÕt qu¶ sÏ hiÖn lªn 1 cöa sæ héi tho¹i cã 3 nót tuú chän: Tables, Queries, Both 
 Nót Tables hiÖn c¸c b¶ng 
 Nót Queries hiÖn c¸c truy vÊn 
 Nót Both bao gåm c¶ c¸c b¶ng vµ truy vÊn 

Chän c¸c b¶ng vµ truy vÊn ®Ó ®−a vµo quan hÖ trong hép Table/Query. 
Sö dông c¸c phÝm CTRL hoÆc Shift ®Ó chän nhiÒu b¶ng, sau ®ã bÊm nót Add. 
Sau khi chän xong, bÊm Close ®Ó ®ãng cöa sæ Add Table. 
  Chän mét tr−êng tõ b¶ng chÝnh (Primary Table) vµ kÐo sang tr−êng 
t−¬ng øng cña b¶ng quan hÖ, råi bÊm chuét t¹i Create ®Ó t¹o quan hÖ. Khi ®ã 
sÏ cã ®−êng th¼ng nèi gi÷a 2 tr−êng biÓu diÔn quan hÖ võa t¹o. 
 Sau ®ã chän nót Join type ®Ó lùa c¸c kiÓu quan hÖ : 

1) Only include rows where the joined fields from both tables are equal : T¹o 
mèi quan hÖ mét – mét gi÷a hai b¶ng 

2) Include ALL records from “B¶ng chÝnh” and Only those records from 
“B¶ng quan hÖ” where the joined fields are equal: T¹o mèi quan hÖ nhiÒu 
- mét gi÷a b¶ng chÝnh vµ b¶ng phô. 

3) Include ALL records from “B¶ng quan hÖ” and only those records from 
“B¶ng chÝnh” where the joined fields are equal: T¹o mèi quan hÖ mét – 
nhiÒu gi÷a b¶ng chÝnh vµ b¶ng phô 

Chän kiÓu quan hÖ hîp lý råi chän nót OK råi bÊm Create ®Ó t¹o quan hÖ 
+ §Ó xo¸ quan hÖ ®· thµnh lËp kÝch chuét vµo ®−êng quan hÖ råi bÊm nót 
Delete. 

2. TÝnh toµn vÑn tham chiÕu 

Chän môc Enforce Referential Integrity:  
§Ó thÓ hiÖn tÝnh toµn vÑn tham chiÕu cÇn quan t©m ®Õn c¸c ®iÒu kiÖn 

sau: 
+ Tr−êng cña b¶ng chÝnh lµ kho¸ chÝnh 
+ C¸c tr−êng cña quan hÖ cã cïng kiÓu d÷ liÖu vµ kÝch th−íc 
+ C¶ hai b¶ng cïng thuéc CSDL 

 
 Lóc ®ã ACCESS  sÏ gióp cho ng−êi dïng cã thÓ lùa c¸c tuú chän  sau: 

+  Cascade Update Related Fields: Tù ®éng cËp nhËt d÷ liÖu, khi söa ®æi 
hoÆc cËp nhËt d÷ liÖu trong b¶ng chÝnh th× b¶ng quan hÖ còng tù ®éng söa ®æi, 
cËp nhËt theo. 

+ Cascade Deleted Related Fields: Khi xo¸ 1 b¶n ghi trong b¶ng chÝnh 
th× b¶n ghi t−¬ng øng trong b¶ng quan hÖ sÏ bÞ xo¸. 

 



§Ò c−¬ng häc phÇn: HÖ qu¶n trÞ c¬ së d÷ liÖu ngµnh may 

 NguyÔn TiÕn D−¬ng                                                           Trang 19 

Ta cã thÓ h×nh dung h×nh ¶nh nh− h×nh vÏ 

 
 

3. Xem vµ ®iÒu chØnh c¸c quan hÖ ®· cã trong C¬ së d÷ liÖu 

1- Xem c¸c quan hÖ ®· cã 
+ Tõ menu Edit chän RelationShips 
+ Tõ RelationShips chän Show all ®Ó xem tÊt c¶ c¸c quan hÖ 
+ Muèn xem c¸c quan hÖ cña b¶ng ®ã chän Show Direct trong 

RelationShips.  
2- ChØnh söa 
 + Chän quan hÖ cÇn söa 
 + BÊm nót ph¶i chuét 
 +  Chän môc Edit RelationShip ®Ó më cöa sæ RelationShips 
 + TiÕn hµnh chØnh söa trong cöa sæ nµy (KiÓu quan hÖ, tÝnh toµn vÑn 
tham chiÕu . . .) 
3- Xo¸ 
 + Cho hiÖn c¸c quan hÖ 
 + Chän quan hÖ cÇn xo¸ (di chuét vµ bÊm) 
 + BÊm phÝm Delete hoÆc chän Delete tõ menu Edit 

1.3.8. Xem, chØnh söa, xo¸ chØ môc 
Ph−¬ng ph¸p nµy ®−îc dïng ®Ó xo¸ kho¸ chÝnh ®· x¸c lËp, ®Ó cµi ®Æt kho¸ 
chÝnh míi. 
-Thao t¸c: 

1. Më b¶ng ë chÕ ®é Design View. 
2. Chän Indexes tõ menu View. Acces sÏ tr×nh bÇy cöa sæ Indexes, 

trong ®ã thÓ hiÖn c¸c tr−êng chØ môc (kÓ c¶ tr−êng kho¸ chÝnh). 
3. Muèn xo¸ chØ môc  nµo (kÓ c¶ tr−êng kho¸ chÝnh), chän dßng chØ 

môc sÏ biÕn mÊt trong cöa sæ Indexes. 
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1.4. Truy vÊn vµ c¸c øng dông cña truy vÊn 
 

1.4.1. Kh¸i niÖm truy vÊn 
 
 Truy vÊn lµ mét c«ng cô m¹nh cña ACCESS  dïng ®Ó : Tæng hîp, s¾p 
xÕp vµ t×m kiÕm d÷ liÖu. Trong c¸c ch−¬ng 3 vµ 4 sÏ tr×nh bÇy c¸ch x©y dùng 
vµ sö dông truy vÊn. 
 

1.4.2. C¸c lo¹i truy vÊn 
 
 Lo¹i th«ng dông nhÊt lµ Select Query (truy vÊn chän)  víi c¸c kh¶ n¨ng 
nh− : 
 + Chän Table/Query kh¸c lµm nguån d÷ liÖu. 
 + Chän c¸c tr−êng hiÓn thÞ. 
 + Thªm c¸c tr−êng míi lµ kÕt qu¶ thùc hiÖn c¸c phÐp tÝnh trªn c¸c 
tr−êng cña b¶ng nguån. 
 + §−a vµo c¸c ®iÒu kiÖn t×m kiÕm, lùa chän. 
 + §−a vµo c¸c tr−êng dïng ®Ó s¾p xÕp. 
 
Sau khi truy vÊn thùc hiÖn d÷ liÖu rót ra ®−îc tËp hîp vµo mét b¶ng kÕt qu¶ gäi 
lµ Dynaset, nã ho¹t ®éng nh− mét b¶ng. Mçi lÇn më truy vÊn Access l¹i t¹o 
mét Dynaset gåm kÕt qu¶ míi nhÊt cña c¸c b¶ng nguån. Cã thÓ chØnh söa, bæ 
sung th«ng tin vµo c¸c b¶ng nguån th«ng qua Dynaset. 
 Ngoµi truy vÊn Select Query cßn cã c¸c lo¹i truy vÊn kh¸c lµ: 
+ CrossTab Query: ThÓ hiÖn d÷ liÖu d¹ng hµng, cét. 
+ Action Query: T¹o b¶ng míi, thªm, söa, xo¸ c¸c mÉu tin trong b¶ng 
+ Union Query: KÕt hîp c¸c tr−êng t−¬ng øng tõ 2 hay nhiÒu b¶ng 
+ Data – Definition Query: Truy vÊn ®−îc x©y dùng tõ mét c©u lÖnh SQL ®Ó 
t¹o b¶ng míi hoÆc thay ®æi cÊu tróc cña b¶ng. 
 

1.4.3. C¸c b−íc ®Ó thiÕt kÕ mét truy vÊn míi. 
 
 Truy vÊn lµ mét c«ng cô m¹nh cña Access dïng ®Ó tæng hîp, s¾p xÕp vµ 
t×m kiÕm d÷ liÖu. Mét truy vÊn cã thÓ sö dông c¸c truy vÊn kh¸c. 
 C¸c b−íc thiÕt kÕ truy vÊn nh− sau: 
B1: Chän nguån d÷ liÖu cho truy vÊn míi gåm: c¸c b¶ng vµ c¸c truy vÊn ®· 
®−îc t¹o tõ tr−íc. 
B2: T¹o lËp quan hÖ gi÷a c¸c b¶ng, truy vÊn nguån 
B3: Chän c¸c tr−êng tõ c¸c b¶ng/truy vÊn (Table/Query) nguån ®Ó ®−a vµo 
truy vÊn míi. 
B4: §−a vµo c¸c ®iÒu kiÖn ®Ó chän läc c¸c mÉu tin tho¶ m·n c¸c ®iÒu kiÖn ®−a 
vµo. NÕu kh«ng cã c¸c ®iÒu kiÖn chän läc th× kÕt qu¶ truy vÊn bao gåm tÊt c¶ 
c¸c b¶n ghi tõ c¸c b¶ng/truy vÊn nguån. 
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B5: Chän c¸c tr−êng dïng ®Ó s¾p xÕp c¸c mÉu tin trong Dynaset 
B6: X©y dùng c¸c cét (tr−êng) míi tõ c¸c tr−êng ®· cã trong b¶ng truy vÊn 
nguån. C¸c tr−êng míi nµy lµ kÕt qu¶ tÝnh to¸n cña 2 tr−êng s½n cã nhê viÖc 
sö dông c¸c hµm chuÈn cña Access hoÆc c¸c hµm tù lËp b»ng ng«n ng÷ Access 
Basic. 
 

1.4.4. ThiÕt kÕ truy vÊn 
 
 §Ó thiÕt kÕ mét truy vÊn dùa trªn kÕt qu¶ cña mét sè b¶ng/ truy vÊn 
nguån ta thùc hiÖn theo tr×nh tù sau: 
+ Trong cöa sæ Database cña CSDL chän môc Query , sau ®ã bÊm New. Khi 
®ã ta sÏ thÊy hiÖn ra mét cöa sæ nh− sau: 

 
 
§èi víi Access 95 vµ Access 97 cã 5 kiÓu truy vÊn nh− sau: 
+ Design View: Truy vÊn thiÕt kÕ theo ý cña ng−êi sö dông 
+ Simple Query Wizard: Truy vÊn ®−îc tù ®éng thiÕt kÕ nhê c«ng cô cña 
Access ng−êi dïng chØ viÖc tr¶ lêi c¸c c©u hái. 
+ Crosstab Query Wizard: Truy vÊn thÓ hiÖn d÷ liÖu d¹ng hµng cét ®−îc tù 
®éng thùc hiÖn nhê c«ng cô cña Access 
+ Find Duplicates Query Wizard: 
+ Find Unmatched Query Wizard: 
Th«ng th−êng ®Ó thiÕt kÕ theo ý cña ng−êi dïng th× ta nªn chän c¸ch thiÕt kÕ 
Design View. Khi ®ã sÏ hiÖn ra mét cöa sæ héi tho¹i gióp ng−êi dïng thiÕt kÕ 
nh− sau: 
 
Trªn cöa sæ cã 3 môc chän : 
+ Table : thÓ hiÖn danh s¸ch c¸c b¶ng cã trong CSDL gióp cho viÖc lùa chän 
+ Queries: thÓ hiÖn danh s¸ch c¸c truy vÊn nguån ®· cã s½n 
+ Both: thÓ hiÖn c¶ b¶ng vµ truy vÊn 
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§Ó thùc hiÖn t¹o truy vÊn míi ta cã thÓ chän tªn c¸c b¶ng hoÆc truy vÊn 

nguån sau ®ã click chuét vµo nót Add. Khi ®· chän ®ñ c¸c b¶ng vµ truy vÊn th× 
click chuét vµo nót Close. 

Sau ®ã tiÕp tôc t¹o ra mèi quan hÖ gi÷a c¸c b¶ng vµ truy vÊn råi chän 
c¸c tr−êng d÷ liÖu tõ b¶ng vµ truy vÊn nguån ®Ó ®−a vµo truy vÊn cÇn thiÕt kÕ 
b»ng c¸ch kÐo tªn tr−êng tõ c¸c b¶ng/ truy vÊn nguån tõ phÇn trªn ®Æt xuèng 
dßng Field cña phÇn d−íi. 

§Ó chän nhiÒu tr−êng ta cã thÓ thùc hiÖn b»ng c¸ch ®¸nh dÊu c¸c tr−êng 
cÇn chän råi kÐo ®ång thêi xuèng dßng Field . 

§Ó chän tÊt c¶ c¸c tr−êng cña mét b¶ng/ truy vÊn cã thÓ dïng 2 c¸ch: 
+ C¸ch 1: Chän tÊt c¶ c¸c tr−êng (BÊm vµ kÐo thanh tiªu ®Ò cña b¶ng) 
   KÐo tÊt c¶ c¸c tr−êng xuèng dßng Field 
+ C¸ch 2: KÐo dÊu * (dßng ®Çu cña b¶ng) xuèng dßng Field. 

Khi ®ã sÏ hiÖn lªn cöa sæ nh− h×nh ¶nh trang sau: 
+ §Ó thùc hiÖn viÖc s¾p xÕp vµ chÌn c¸c tr−êng trong QBE ®iÒu chØnh ®é réng 
c¸c cét: 
- Di chuyÓn tr−êng: 
§−a chuét lªn ngay ®Çu tªn tr−êng sao cho hiÖn ra dÊu má neo ↓ th× bÊm 
chuét ®Ó chän tr−êng. 
§−a chuét vµo khèi chän råi kÐo tíi vÞ trÝ míi 
- ChÌn thªm tr−êng: 
Chän tr−êng muèn chÌn tõ danh s¸ch 
KÐo tr−êng ®ã vµo cét trong vïng QBE 
- Xo¸ tr−êng trong vïng QBE:  
B1: Chän tr−êng cÇn xo¸ 
B2: BÊm phÝm Delete hoÆc chän Delete tõ menu Edit 
- §iÒu chØnh ®é réng cét trong vïng QBE: 
Cã thÓ dïng chuét di ®Õn ®Çu c¹nh cña cét muèn chØnh cho ®Õn khi hiÖn dÊu 
má neo          th× kÐo tíi kÝch th−íc míi.   
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+ §æi tªn tr−êng trong vïng QBE hoÆc thªm tr−êng biÓu thøc 
 
NÕu muèn ®−a vµo tªn mét tr−êng míi cã ý nghÜa h¬n ta cã thÓ gâ tªn míi 
ngay tr−íc tªn tr−êng. §Æt dÊu : gi÷a tªn míi vµ tªn tr−êng. 
VÝ dô: TONGDIEM:[DIEMTOAN]+[DIEMLY]+[DIEMHOA] 
+ S¾p xÕp: C¸c b−íc tiÕn hµnh nh− sau: 
B1: BÊm chuét vµo « Sort cña tr−êng cÇn s¾p xÕp 
B2: Chän chiÒu Ascending (t¨ng dÇn) hoÆc Descending (Gi¶mdÇn) 
NÕu s¾p nhiÒu tr−¬ng th× thø tù −u tiªn tõ tr¸i sang ph¶i 
 
+ §Æt ®iÒu kiÖn t×m kiÕm (tiªu chuÈn lùa chän): 
Gâ trùc tiÕp biÓu thøc ®iÒu kiÖn vµo « Criteria cña c¸c tr−êng cÇn ®Æt ®iÒu kiÖn 
hoÆc cã thÓ kÝch chuét ph¶i chän môc Build 
 
+ Èn mét sè tr−êng trong truy vÊn: BÊm chuét t¹i «        trong hµng Show cña 
tr−êng cÇn Èn ®Ó ®−a « vÒ d¹ng rçng        
+ ThiÕt lËp c¸c thuéc tÝnh cña truy vÊn b»ng c¸ch chän môc Properties. 
 

1.4.5. C¸c d¹ng hiÓn thÞ truy vÊn 
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 Bao gåm 3 d¹ng hiÓn thÞ c¬ b¶n nh− sau: 
+ Query Design: HiÓn thÞ d−íi d¹ng thiÕt kÕ 
+ SQL: HiÓn thÞ c©u lÖnh SQL t−¬ng øng 
+ Datasheet : HiÓn thÞ b¶ng kÕt qu¶ cña truy vÊn 
Muèn thay ®æi c¸c d¹ng hiÓn thÞ truy vÊn ta cã thÓ chän nót chän trªn thanh 
c«ng cô hoÆc chän trªn menu View råi chän c¸ch hiÓn thÞ t−¬ng øng ®Ó thi 
hµnh. 
 

1.4.6. HiÓn thÞ c¸c mÉu tin kh«ng trïng lÆp 
 
§Ó thùc hiÖn viÖc hiÓn thÞ c¸c mÉu tin kh«ng trïng lÆp th× trong c©u lÖnh SQL  
ngay sau mÖnh ®Ò Select ta cã thÓ thªm Distinctrow hoÆc cã thÓ sö dông thuéc 
tÝnh Unique Values trong truy vÊn ®Æt gi¸ trÞ Yes trong cöa sæ Query 
Properties. 
 

1.4.7. ChØnh söa truy vÊn  
 
Mét truy vÊn trong CSDL Access cho phÐp thùc hiÖn c¸c c«ng viÖc: 

+ Thªm bít c¸c b¶ng/truy vÊn nguån 
+ Thªm bít c¸c tr−êng ®−a vµo truy vÊn 
+ Söa, thªm, xo¸ c¸c ®iÒu kiÖn t×m kiÕm 
+ Söa, thªm, xo¸ c¸c tr−êng dïng ®Ó s¾p xÕp 

Tr×nh tù c¸c b−íc thao t¸c nh− sau: 
B1: Më truy vÊn trong chÕ ®é Design View 
B2: NÕu cöa sæ Add Table ®ãng th× chän môc Add Table trong menu 
Query 
B3: Chän c¸c b¶ng/truy vÊn cÇn thªm vµ bÊm nót Add sau ®ã chän 
Close 
B4: Thùc hiÖn c¸c chØnh söa cÇn thiÕt 
B5: Ghi l¹i c¸c chØnh söa b»ng c¸ch: Chän Save tõ menu File hoÆc kÝch 
chuét vµo biÓu t−îng ®Üa mÒm. 

 

1.4.8. X©y dùng c¸c ®iÒu kiÖn trong truy vÊn 
 
 Cã thÓ xö lý c¸c ®iÒu kiÖn trong truy vÊn b»ng c¸ch sö dông c¸c hµm sè 
häc, hµm logic. . . c¸c hµm chuÈn trong Access Basic ®Ó ®Æt c¸c ®iÒu kiÖn t×m 
kiÕm trong « Criteria cña tr−êng cÇn ®Æt ®iÒu kiÖn (tù ®äc c¸c hµm chuÈn ®Ó 
®−a vµo ®iÒu kiÖn t×m kiÕm sao cho cã hiÖu qu¶).  
 

1.4.9. TÝnh tæng trong truy vÊn 
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1. Thø tù c¸c b−íc lµm viÖc cña truy vÊn tÝnh tæng 

B1: Dùa vµo c¸c ®iÒu kiÖn ®Æt trong c¸c tr−êng (cã gi¸ trÞ Where trªn « Total) 
®Ó läc c¸c mÉu tin tham gia ph©n nhãm  vµ tÝnh to¸n. 
B2: Ph©n nhãm vµ s¾p xÕp c¸c mÉu tin trong tõng nhãm theo c¸c tr−êng ph©n 
nhãm (Group By) 
B3: Thùc hiÖn phÐp tÝnh theo tõng nhãm trªn c¸c tr−êng tÝnh to¸n (cã hµm 
Sum, Avg, . . .) trªn « Total. 
B4: C¸c dßng kÕt qu¶ cã thÓ ®−îc s¾p xÕp l¹i theo c¸c tr−êng ph©n nhãm vµ 
c¸c tr−êng tÝnh to¸n (trong « Sort) 
B5: NÕu cã c¸c ®iÒu kiÖn trªn c¸c tr−êng ph©n nhãm vµ tÝnh to¸n th× chØ c¸c 
dßng tho¶ m·n ®iÒu kiÖn nµy míi ®−îc hiÓn thÞ. 
B6: NÕu dïng thuéc tÝnh Top Value cña Query th× chØ 1 sè dßng bªn trªn míi 
®−îc hiÓn thÞ. 
 

2. Thao t¸c t¹o truy vÊn tÝnh tæng 

1/ Chän c¸c b¶ng ®−a vµo truy vÊn 
2/ Chän môc Total cña Menu Query. KÕt qu¶ xuÊt hiÖn dßng Total trªn 

QBE.   
3/ Chän c¸c tr−êng: 
3.1. Ph©n nhãm (Group By trªn « Total) 
3.2. §iÒu kiÖn, tiªu chuÈn tham gia ph©n nhãm vµ tÝnh tæng: 

           + Cã ch÷ Where trªn « Total  
    + Cã biÓu thøc ®iÒu kiÖn trªn « Criteria 
           3.3. TÝnh to¸n: Chän mét hµm ®Æt vµo « Total, ®æi tªn tr−êng cho cã ý 
nghÜa tÝnh to¸n 
 3.4. Chän thø tù hiÓn thÞ: Dïng « Sort cña tr−êng Group By vµ tr−êng 
tÝnh to¸n. 
 3.5. §Þnh tiªu chuÈn hiÓn thÞ kÕt qu¶: §−a ®iÒu kiÖn vµo c¸c tr−êng ph©n 
nhãm vµ tr−êng tÝnh to¸n. 

1.4.10. Truy vÊn th«ng sè 
 
 §©y lµ lo¹i truy vÊn mµ gi¸ trÞ trong c¸c biÓu thøc ®iÒu kiÖn kh«ng cÇn 
®Þnh tr−íc mµ sÏ tù nhËp vµo mçi khi truy vÊn thùc hiÖn 
+ C¸ch t¹o truy vÊn th«ng sè 
   Khi t¹o c¸c biÓu thøc ®iÒu kiÖn, thay cho 1 gi¸ trÞ cô thÓ ta ®−a vµo mét 
th«ng b¸o ®−îc bao trong 2 dÊu [    ]. Mét th«ng b¸o nh− vËy gäi lµ th«ng sè. 
Dßng th«ng b¸o sÏ xuÊt hiÖn nh− mét chØ dÉn nhËp liÖu khi thùc hiÖn truy vÊn. 
§Æt th«ng b¸o vµo trong « Criteria cña truy vÊn. 
 VÝ dô: §−a vµo « Criteria cña tr−êng HOTEN th«ng b¸o gióp cho ng−êi dïng 
gâ vµo hä tªn ng−êi cÇn ®−a th«ng tin ra nh− sau: Like [B¹n h·y ®−a vµo hä 
tªn ng−êi cÇn t×m kiÕm] nh− h×nh ¶nh trang sau: 
 
+ Quy ®Þnh kiÓu d÷ liÖu cho c¸c th«ng sè: 
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 §Ó quy ®Þnh kiÓu d÷ liÖu cho c¸c th«ng sè ta lµm nh− sau: 
  B1: Më truy vÊn th«ng sè ë chÕ ®é Design View 
 B2: Chän môc Parameters tõ menu Query Paramaters 
 B3: LÇn l−ît ®−a vµo tªn th«ng sè vµ chän kiÓu d÷ liÖu thÝch hîp. 
 B4: Chän nót OK 
 
+ C©u lÖnh Paramaters: §Ó lµm cho truy vÊn lµm viÖc ®óng ®¾n vµ æn ®Þnh, ta 
nªn dïng c©u lÖnh Paramaters ®Ó ®Þnh nghÜa c¸c th«ng sè dïng trong truy vÊn. 
C©u lÖnh nµy nªn ®Æt tr−íc c©u lÖnh SQL cña truy vÊn vµ ®−îc viÕt theo mÉu 
sau: 
Parameters  [Th«ng sè] KiÓu, . . ., [Th«ng sè] KiÓu; 
VÝ dô: Parameters [Quequantim] Text, [Hotentim] Text; 
Select Distinctrow [Hocsinh].[mahs], [Hocsinh].[hoten], [Hocsinh].[Quequan] 
From [Hocsinh] 
Where [quequan] Like [Quequantim] and [hoten] like [Hotentim]; 
 
+ Nh÷ng ®iÒu chó ý khi viÕt th«ng sè: 
1/ Tªn th«ng sè kh«ng thÓ trïng víi tªn c¸c tr−êng cña b¶ng/truy vÊn nguån 
2/ Th«ng sè kh«ng thÓ b¾t ®Çu b»ng kho¶ng trèng 
 

1.4.11. Truy vÊn CrossTab 
1. Kh¸i niÖm vµ c«ng dông 

- Truy vÊn CrossTab ®−îc dïng ®Ó tãm l−îc d÷ liÖu vµ tr×nh bµy kÕt qu¶ theo 
d¹ng c« ®äng nh− mét b¶ng tÝnh, víi 1 h×nh thøc rÊt dÔ ®äc. Nã th−êng ®−îc 
dïng ®Ó t¹o nªn sè liÖu so s¸nh vµ tiªn ®o¸n h−íng ph¸t triÓn cña d÷ liÖu 
- Thùc hiÖn: 
+ Tr−íc tiªn thùc hiÖn nh− truy vÊn Total: Ph©n nhãm vµ tÝnh to¸n 
+ Sau ®ã trong mçi nhãm ta l¹i chia ra c¸c nhãm con, thùc hiÖn phÐp to¸n trªn 
mçi nhãm con vµ tr×nh bµy kÕt qu¶ theo tõng cét. 

2. CÊu tróc truy vÊn CrossTab 

Gåm c¸c tr−êng nh− truy vÊn Total: 
+ C¸c tr−êng ph©n nhãm (Total: Group By) 
+ C¸c tr−êng tÝnh to¸n (Total: Sum, AVG, . . . ) 
+ C¸c tr−êng ®iÒu kiÖn (Total: Where) 
Vµ thªm 2 tr−êng: 
+ Tr−êng ph©n nhãm theo cét 
   ¤ Total: Group By 
   ¤ CrossTab: Column Heading 
+ Tr−êng tÝnh to¸n trªn c¸c nhãm con: 
  ¤ Total: Hµm (Sum, Avg, . . .) 
  ¤ Crosstab: Value 
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Chó ý: §èi víi « Crosstab th× tr−êng ®iÒu kiÖn ®Ó trèng, c¸c tr−êng ph©n nhãm 
vµ tÝnh to¸n nÕu ®Ó trèng th× sÏ kh«ng hiÓn thÞ, nÕu chän RowHeading sÏ hiÓn 
thÞ gi¸ trÞ theo hµng. 

3. C¸ch x©y dùng truy vÊn CrossTab 

+ Chän c¸c b¶ng/truy vÊn nguån ®Ó x©y dùng truy vÊn míi 
+ Chän môc CrossTab Query trong menu Query kÕt qu¶ trong QBE xuÊt hiÖn 
thªm 2 hµng lµ : Total vµ CrossTab 
+ Chän c¸c tr−êng: 
1/ Dïng lµm tiªu chuÈn lùa chän c¸c b¶n ghi: 
Total: Where 
CrossTab: §Ó trèng 
Criteria: §iÒu kiÖn 
2/ Ph©n nhãm vµ hiÓn thÞ theo hµng 
Total: Group By 
CrossTab: RowHeading 
Sort : 
Criteria  :  cã thÓ dïng 2 « nµy 
3/ TÝnh theo nhãm vµ hiÓn thÞ theo hµng 
Total: Hµm Sum, Avg, . . . 
CrossTab: RowHeading 
Sort: Cã thÓ dïng 
Criteria: Cã thÓ dïng 
4/ Mét tr−êng dïng ®Ó ph©n nhãm con vµ hiÓn thÞ theo cét 
Total: Group By 
CrossTab: Column Heading 
5/ Mét tr−êng dïng ®Ó tÝnh to¸n trªn c¸c nhãm con vµ hiÓn thÞ kÕt qu¶ theo 
b¶ng: 
Total: Hµm Sum, Count, . . . 
CrosTab: Value 
 

1.4.12. Truy vÊn dïng c©u lÖnh SQL 
1. Truy vÊn héi 

+ C«ng dông: Dïng ®Ó kÕt nèi nhiÒu b¶ng cã cÊu tróc 
+ C¸ch t¹o truy vÊn héi: 
1/ Chän: Query, New, New Query 
2/ §ãng hép héi tho¹i Add Table  
3/ Chän môc SQL Specific tõ menu Query sau ®ã chän Union. KÕt qu¶ sÏ më 
ra cöa sæ Union.  
4/ So¹n th¶o c©u lÖnh SQL trong cöa sæ nµy 
5/ Ghi vµ ®Æt tªn cho truy vÊn 
 
+ C¸c kh¶ n¨ng cña truy vÊn héi: 
S¾p xÕp 
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§æi tªn tr−êng 
LiÖt kª c¸c mÉu tin trïng nhau 
VÝ dô: 
Select [HT] as [Hoten], [QQ] as [Quequan] 
From [Hocsinh] 
order by [hoten] 
Union all 
 

2. Truy vÊn ®Þnh nghÜa d÷ liÖu (Data Definition) 

1/ C«ng dông 
Truy vÊn ®Þnh nghÜa d÷ liÖu cã c¸c c«ng dông sau: 

+ T¹o b¶ng 
+ Xo¸ tr−êng 
+ Thªm tr−êng 
+ T¹o chØ môc 
+ Xo¸ chØ môc 

2/ C¸ch t¹o 
B1: Chän Query, New, NewQuery (Access 2.0) hoÆc Design View 
(Access 95 - Access 97) 
B2: §ãng hép héi tho¹i AddTable 
B3: Chän SQL Specific tõ menu Query 
B4: Chän môc Data Definition. KÕt qu¶ hiÖn cöa sæ Data Definiton 
Query 
B5: Trong cöa sæ Data Definition Query cho phÐp sö dông c¸c c©u lÖnh 
sau: 
CREATE TABLE (T¹o b¶ng míi) 
ALTER TABLE (Thay ®æi cÊu tróc cña b¶ng) 
DROP TABLE (Xo¸ b¶ng) 
CREATE INDEX (X©y dùng chØ môc) 
DROP INDEX (Xo¸ chØ môc) 
B6: Ghi l¹i c©u lÖnh ®· so¹n th¶o vµ ®Æt tªn cho truy vÊn 

2/ C¸c vÝ dô minh ho¹ 
VD1: Dïng SQL t¹o b¶ng HosoHS cã c¸c tr−êng: Mahs  Text (5), Hoten 

Text (30), Ngaysinh Date Time, Malop Text (5) 
Kho¸ chÝnh ®−îc ®Æt tªn lµ Khoa gåm 2 tr−êng Mahs vµ Malop 
B¶ng cã 1 chØ môc cã tªn lµ Index1bao gåm 2 tr−êng Hoten, Ngaysinh 
Create Table  [HosoHS] 
([Mahs] Text (5), [Hoten] Text (30), [Ngaysinh] Date/Time,               

 [Malop] Text (5),  
CONSTRAINT Khoa PRIMARY ([Mahs], [Malop]),  

 CONSTRAINT index1 UNIQUE ([Hoten], [Ngaysinh])); 
VD2: Thay ®æi cÊu tróc b¶ng 
+ Thªm tr−êng Quequan KiÓu Text vµo HosoHS 

ALTER TABLE [HosoHS] 
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ADD COLUMN [Quequan] Text (30); 
+ Xo¸ tr−êng Hoten ra khái b¶ng 

ALTER TABLE [HosoHS] 
DROP COLUMN [Hoten]; 

VD3: Xo¸ b¶ng Hosohs 
 DROP TABLE [HosoHS]; 
VD4: T¹o vµ xo¸ chØ môc 
+ T¹o chØ môc: 
 CREATE UNIQUE INDEX 
 Chimuc on [HosoHS] ([Mahs], [Hoten]); 
+ Xo¸ chØ môc: 
 DROP INDEX Chimuc on [HosoHS]; 
 

1.4.13. Truy vÊn con (Sub Query) 
1/ý nghÜa 

 Trong truy vÊn cho phÐp x©y dùng mét truy vÊn con t¹o bëi mét c©u 
lÖnh SQL ®Ó x©y dùng biÓu thøc ®iÒu kiÖn cho mét tr−êng nµo ®ã. Khi ®ã kÕt 
qu¶ cña truy vÊn con sÏ ®−îc söa trong biÓu thøc ®iÒu kiÖn 

2/ C¸ch t¹o 

+ Më truy vÊn trong chÕ ®é Design 
+ Trong « Criteria cña mét tr−êng nµo ®ã kh«ng ®−a vµo gi¸ trÞ cô thÓ mµ ®−a 
vµo mét c©u lÖnh SQL trong c¸c dÊu ngoÆc trßn. 

3/ VÝ dô: 

Gi¶ sö ta ®· cã B¶ng HosoHS gåm c¸c tr−êng [Mahs], [Malop], [Hoten]. . . 
Yªu cÇu t×m Hoten c¸c häc sinh häc cïng líp T97A.  
Ta thùc hiÖn nh− sau: 
B1: T¹o truy vÊn gåm 3 tr−êng nãi trªn 
B2: Trong « Criteria cña tr−êng [Hoten] ta ®−a vµo c©u lÖnh sau: 
(Select [Hoten] from [HosoHS] Where [Malop]=”T97A”;) 
Cã thÓ ®Æt ®iÒu kiÖn trong cöa sæ Zoom hoÆc cöa sæ Build b»ng c¸ch bÊm nót 
ph¶i chuét sau ®ã ®−a vµo biÓu thøc ®iÒu kiÖn trong « Expression Builder 
 

1.4.14. Truy vÊn Action 
1/ C«ng dông, ph©n lo¹i 

a. T¹o b¶ng d÷ liÖu míi(Make  table). KÕt qu¶  truy vÊn(b¶ng dynaset) 
®−îc ghi ra ®Üa d−íi d¹ng mét b¶ng míi. Bæ sung vµo ®u«i  mét  
b¶ng ®· cã(Append query). KÕt  qu¶ truy vÊn ®−îc bæ sung vµo mét 
b¶ng . 

b. Xo¸ c¸c mÉu tin tõ mét hay nhiÒu b¶ng(Delete query). 
c. ChØnh söa mét d÷ liÖu trong  mét hay nhiÒu b¶ng(Update query) 
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2/Truy vÊn t¹o b¶ng 

         1-C¸c b−íc x©y dùng truy vÊn t¹o b¶ng. 
a. TiÕn hµnh thiÕt kÕ nh− ®èi víi mét truy vÊn chän th«ng th−êng. 
b. Sau ®ã chän  menu query, make table, Access sÏ  yªu cÇu ®Æt tªn cho b¶ng 

cÇn t¹o trong hép sau: 
c. §Æt tªn b¶ng vµ chän OK  ®Ó trë vÒ  cña sæ thiÕt kÕ truy vÊn . 
d. Ghi thiÕt kÕ vµ ®Æt tªn cho truy vÊn. 
e. Thôc hiÖn truy vÊn ®Ó nhËn b¶ng míi 

Chó ý:  Do tÝnh nguy hiÓm cña truy vÊn hµnh ®éng nªn khi thùc hiÖn mét 
truy vÊn hµnh ®éng, Access sÏ ra th«ng b¸o yªu cÇu sù kh¼ng ®Þnh. Néi 
dung th«ng b¸o nh− sau: 

NÕu muèn bá sù nh¾c nhë nµy  cña Access th× ta lµm nh− sau: 
    - Chän menu View, Option 
    - Chän General. 
    - §Æt Confirm Action Query:No 

3/ Truy vÊn bæ sung (Append Query) 

 C¸c b−íc x©y dùng truy vÊn bæ sung 
 B1: TiÕn hµnh thiÕt kÕ nh− ®èi víi mét truy vÊn chän th«ng th−êng 
 B2: Sau ®ã chän menu Query, Append. Access yªu cÇu nhËp tªn b¶ng 
cÇn bæ sung d÷ liÖu 
 B3: NhËp tªn b¶ng cÇn bæ sung d÷ liÖu 
 B4: Trong hµng Field: §−a c¸c tr−êng t−¬ng øng cña b¶ng/ truy vÊn 
nguån 
 B5: Trong hµng Append to: §−a c¸c tr−êng t−¬ng øng cña b¶ng nhËn 
 Chó ý: NÕu b¶ng/truy vÊn nguån cã cïng cÊu tróc nh− b¶ng nhËn th× cã 
thÓ kÐo dÊu * cña b¶ng truy vÊn nguån vµo hµng Field 

4/ Truy vÊn xo¸ 

 B1: Chän c¸c b¶ng/ truy vÊn nguån 
 B2: Sau ®ã chän menu Query, Delete. KÕt qu¶ hiÖn thªm hµng Delete 
trong nöa d−íi cña cöa sæ thiÕt kÕ truy vÊn. 
 B3: KÐo dÊu * cña b¶ng muèn xo¸ vµo « Field. Khi ®ã tõ From xuÊt 
hiÖn t¹i « t−¬ng øng trªn dßng Delete. (Chó ý: chØ xo¸ ®−îc mét trong c¸c 
b¶ng nguån) 
 B4: KÐo c¸c tr−êng ®Ó lËp ®iÒu kiÖn vµo dßng Field. Tõ Where xuÊt hiÖn 
trªn dßng Delete (Chó ý: Cã thÓ sö dông tr−êng biÓu thøc ®Ó lËp ®iÒu kiÖn. Khi 
®ã cÇn kÐo thªm mét sè tr−êng dïng ®Ó t¹o biÓu thøc) 
 B5: Ghi thiÕt kÕ vµ ®Æt tªn truy vÊn 
 B6: Thùc hiÖn truy vÊn 

5/ Truy vÊn söa ®æi (Update) 

C¸c b−íc x©y dùng truy vÊn söa ®æi 
 B1: Chän c¸c b¶ng/truy vÊn nguån 
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 B2: Chän menu Query, Update. KÕt qu¶ hiÖn thªm hµng Update to trong 
nöa d−íi cña cöa sæ thiÕt kÕ truy vÊn 
 B3: KÐo c¸c tr−êng cÇn söa vµ c¸c tr−êng dïng ®Ó lËp biÓu thøc ®iÒu 
kiÖn vµo hµng Field 
 Chó ý: Mét tr−êng cã thÓ võa lµ tr−êng söa võa lµ tr−êng ®iÒu kiÖn 
 B4: §Æt c¸c biÓu thøc vµo « Update to cña c¸c tr−êng cÇn söa. Gi¸ trÞ 
cña biÓu thøc nµy sÏ lµ gi¸ trÞ míi cña c¸c tr−êng. Trong biÓu thøc cã thÓt sö 
dông c¸c tr−êng cña b¶ng truy vÊn nguån, c¸c hµm chuÈn cña Access vµ c¸c 
hµm tù lËp. 
 B5: §Æt c¸c biÓu thøc ®iÒu kiÖn vµo c¸c « Criteria cña c¸c tr−êng ®iÒu 
kiÖn 
 B6: Ghi thiÕt kÕ vµ ®Æt tªn truy vÊn 
 B7: Thùc hiÖn truy vÊn 
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Ch−¬ng 2: MÉu biÓu cËp nhËt & tr×nh bµy d÷ liÖu  
- B¸o biÓu - Macro 

2.1. MÉu biÓu – dïng mÉu biÓu ®Ó cËp nhËt d÷ liÖu 
 
2.1.1. Kh¸i niÖm chung vÒ mÉu biÓu 

MÉu biÓu lµ mét c«ng cô m¹nh cña Access dïng ®Ó thÓ hiÖn vµ cËp nhËt 
d÷ liÖu cho c¸c b¶ng, tæ chøc giao diÖn ch−¬ng tr×nh. 
 MÉu biÓu gåm c¸c « ®iÒu khiÓn thuéc c¸c thÓ lo¹i kh¸c nhau vµ cã c«ng 
dông kh¸c nhau. C¸c Label dïng ®Ó hiÓn thÞ v¨n b¶n, c¸c Object Frame dïng 
®Ó chøa c¸c h×nh ¶nh, c¸c TextBox dïng ®Ó thÓ hiÖn gi¸ trÞ c¸c tr−êng, c¸c 
biÓu thøc hoÆc gâ tõ bµn phÝm . . .  
 Nguån d÷ liÖu cña mÉu biÓu lµ mét b¶ng hoÆc mét truy vÊn nguån. Khi 
cã nguån d÷ liÖu,  mÉu biÓu dïng ®Ó thÓ hiÖn vµ cËp nhËt d÷ liÖu cho c¸c 
tr−êng nguån. MÉu biÓu kh«ng cã nguån d÷ liÖu th−êng ®−îc dïng ®Ó tæ chøc 
giao diÖn ch−¬ng tr×nh. 
 

2.1.2. C«ng dông cña c¸c « ®iÒu khiÓn 
 C¸c « ®iÒu khiÓn trong mÉu biÓu cã c¸c c«ng dông nh− sau: 

1/ ThÓ hiÖn d÷ liÖu 

 MÉu biÓu cã thÓ g¾n víi mét b¶ng/truy vÊn nguån hoÆc kh«ng g¾n víi 
mét b¶ng/truy vÊn nµo c¶. 
 C¸c « ®iÒu khiÓn cã thÓ liªn kÕt víi c¸c tr−êng cña b¶ng/truy vÊn nguån 
®Ó thÓ hiÖn d÷ liÖu vµ cËp nhËt d÷ liÖu vµo c¸c tr−êng nµy. 
 C¸c « ®iÒu khiÓn dïng ®Ó thÓ hiÖn h×nh ¶nh cña c¸c tr−êng kiÓu OLE, 
hiÓn thÞ kÕt qu¶ tÝnh to¸n. 

2/ NhËp d÷ liÖu tõ bµn phÝm 

Cã thÓ nhËp d÷ liÖu tõ bµn phÝm th«ng qua c¸c « ®iÒu khiÓn d¹ng TextBox. 

3/ Thùc hiÖn hµnh ®éng 

 C¸c nót lÖnh trong mÉu biÓu cã thÓ g¾n víi 1 Macro hoÆc 1 thñ tôc xö lý 
sù kiÖn. Sau ®ã mçi khi bÊm chuét th× Macro hoÆc thñ tôc g¾n víi nã sÏ ®−îc 
thùc hiÖn. Cã thÓ dïng nót lÖnh ®Ó t¹o c¸c menu ®¬n gi¶n cho ch−¬ng tr×nh. 

4/ Tæ chøc giao diÖn ch−¬ng tr×nh. 

Giao diÖn ch−¬ng tr×nh cã thÓ ®−îc tæ chøc d−íi d¹ng mét mÉu biÓu. 
Tiªu ®Ò ch−¬ng tr×nh vµ c¸c h−íng dÉn sö dông cã thÓ ®−a vµo c¸c nh·n, trong 
mÉu biÓu cã sö dông c¸c h×nh ¶nh trang trÝ. 

5/ Tæ chøc hÖ menu Bar 

 Cã thÓ tæ chøc mét hÖ menu Bar ngay trªn mÉu biÓu, mçi menu ngang 
gåm cã c¸c menu thµnh phÇn. 
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2.1.3. T¹o mÉu biÓu b»ng Wizard 
 

Wizard lµ mét c«ng cô cña Access cho phÐp ng−êi dïng cã thÓ t¹o mÉu 
biÓu mét c¸ch tù ®éng. §Ó thùc hiÖn ta tu©n theo c¸c b−íc sau: 
1/ Tõ cöa sæ Database cña CSDL chän môc Form. KÕt qu¶ sÏ më cöa sæ Forms 
víi 3 nót lùa chän : New (t¹o mÉu biÓu míi), Open (thùc hiÖn më mÉu biÓu), 
Design (më cöa sæ thiÕt kÕ mÉu biÓu). 
2/ §Ó t¹o míi 1 mÉu biÓu ta chän New. Khi ®ã sÏ hiÖn ra cöa sæ NewForrm 
nh− sau: 

§èi víi Access 2.0 th× chØ cã 2 môc lµ Blank Form vµ Form Wizard cßn 
Access 95 – 97 th× cã c¸c lo¹i :  
+ Design View: HiÓn thÞ Form ë d¹ng thiÕt kÕ tuú theo ý thÝch cña ng−êi dïng. 
+ Form Wizard: Tù ®éng thiÕt kÕ Form nhê c«ng cô Wizard cña Access 
+ Auto Form: Columnar : Tù ®éng thiÕt kÕ Form nhê c«ng cô cña Access theo 
d¹ng c¸c cét. 
+ Auto Form: Tabular: Tù ®éng thiÕt kÕ Form nhê c«ng cô cña Access theo 
d¹ng b¶ng Tabular. 
+ Auto Form: Datasheet : Tù ®éng thiÕt kÕ Form ë d¹ng Datasheet 
+ Chart Wizard: ThiÕt kÕ Form d¹ng Chart nhê c«ng cô Wizard cña Access. 
+ Pivot Table Wizard: Tù ®éng thiÕt kÕ Form d¹ng b¶ng Pivot nh− cña Excel. 
3/ Chän mét b¶ng/truy vÊn nguån trong «: Choose the table or query where the 
object’s data comes from (®èi víi Access 95 –97) hoÆc Select A Table/Query 
(®èi víi Access 2.0). NÕu kh«ng muèn chän b¶ng truy vÊn nguån còng ®−îc. 
4/ Chän Form Wizard ®Ó sö dông c«ng cô Wizard. KÕt qu¶ xuÊt  hiÖn cöa sæ 
Form Wizards gåm c¸c môc nh− h×nh ¶nh sau: 

Trong « Table/Queries : Cã thÓ chän mét hoÆc nhiÒu b¶ng/truy vÊn 
nguån ®Ó lÊy d÷ liÖu. Sau ®ã ë cöa sæ Selected Fields: Chän nh÷ng tr−êng d÷ 
liÖu cÇn thiÕt ®−a vµo Form.  
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 KÝch chuét vµo nót lÖnh Next ®Ó chän c¸ch hiÓn thÞ . Khi ®ã Access sÏ 
hiÓn thÞ ra mét  cöa sæ nh− sau: 

 
Lóc ®ã ta cã thÓ chän c¸ch hiÓn thÞ d÷ liÖu trªn Form ë trong c¸c tuú chän: 
+ Columnar: HiÓn thÞ d÷ liÖu d¹ng cét 
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+ Tabular: HiÓn thÞ d÷ liÖu d¹ng b¶ng 
+ Datasheet: HiÓn thÞ d÷ liÖu d¹ng b¶ng Datasheet 
+ Justified: HiÓn thÞ d÷ liÖu d¹ng canh lÒ ®Òu 2 bªn cho c¸c tr−êng d÷ liÖu. 

Sau khi chän c¸ch hiÓn thÞ xong th×  Access tiÕp tôc hiÖn ra 1 cöa sæ héi 
tho¹i cho phÐp ng−êi dïng chän c¸ch hiÓn thÞ ngay d÷ liÖu hay quay trë vÒ 
d¹ng thiÕt kÕ ®Ó chØnh söa. 

+ Open the form to view or enter infomation: Më Form xem vµ nhËp d÷ liÖu 
+ Modify the form’s design: Söa ®æi l¹i thiÕt kÕ Form. 
Lùa chän 1 trong 2 c¸ch råi kÝch chuét vµo nót Finish. Khi ®ã Form ®· ®−îc 
hoµn thµnh. 
 

2.1.4. MÉu biÓu d¹ng Graph. 
1. §Æt vÊn ®Ò 

 Trong nhiÒu tr−êng hîp ta muèn biÓu diÔn d÷ liÖu cña mét b¶ng/truy 
vÊn d−íi d¹ng biÓu ®å.  Muèn vËy ta sö dông mÉu biÓu d¹ng Graph do c«ng cô 
Wizard cung cÊp. 

2. C¸ch thùc hiÖn 

1/  Chän B¶ng d÷ liÖu nguån 
2/ Chän Form Wizard. KÕt qu¶ xuÊt hiÖn c¸c cöa sæ liÖt kª c¸c d¹ng mÉu biÓu 
mµ Wizard cã thÓ t¹o lËp. 
3/ Chän d¹ng Graph. KÕt qu¶ hiÖn cöa sæ nh− h×nh ¶nh d−íi ®©y: 
(NÕu Access 97 cã thÓ chän Chart Wizard thay cho 2 b−íc trªn) 
 



§Ò c−¬ng häc phÇn: HÖ qu¶n trÞ c¬ së d÷ liÖu ngµnh may 

 NguyÔn TiÕn D−¬ng                                                           Trang 36 

 
4/ Chän c¸c tr−êng ®Ó ®−a vµo mÉu biÓu. Sau ®ã chän Next. 
5/ Chän tr−êng thÝch hîp ®Æt vµo trôc n»m ngang råi bÊm Next 
6/ Cã thÓ chän 1 trong 3 hµm tÝnh to¸n sau: 
+ Add (Sum) the numbers 
+ Average the numbers 
+ Count the numbers of records in each category 
Sau khi ®· chän c¸c hµm ta tiÕp tôc bÊm Next. 
7/ Chän kiÓu biÓu ®å cÇn hiÓn thÞ råi bÊm Next. 
8/ So¹n tiªu ®Ò cho biÓu ®å sau ®ã bÊm nót Finish. 
9/ Ghi thiÕt kÕ vµ ®Æt tªn mÉu biÓu. 
 

2.1.5. C¸c lo¹i ®iÒu khiÓn trong mÉu biÓu 
1. Giíi thiÖu c¸c lo¹i ®iÒu khiÓn 

Khi thiÕt kÕ mÉu biÓu th−êng dïng c¸c lo¹i ®iÒu khiÓn sau: 
+ Hép v¨n b¶n (Textbox) 
+ Nh·n (Label) 
+ Hép lùa chän (ComboBox) 
+ Hép danh s¸ch (ListBox) 
+ Nót lÖnh (Command Button) 
+ Nhãm lùa chän (Option Group) 

2. C¸ch dïng 

 Cã thÓ dïng c¸c « ®iÒu khiÓn theo 3 c¸ch sau: 
+ Bound (buéc vµo mét tr−êng nµo ®ã) 

 + Unbound (Kh«ng buéc vµo bÊt kú tr−êng nµo) 
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 + Caculated (tÝnh to¸n) 

3. ý nghÜa cña c¸c c¸ch dïng 

1/ §iÒu khiÓn Bound (buéc vµo mét tr−êng): Dïng ®Ó truy xuÊt tíi c¸c tr−êng 
®ã. C¸c gi¸ trÞ cËp nhËt cã thÓ lµ h×nh ¶nh, Text, . . . 
2/ §iÒu khiÓn Unbound (kh«ng buéc): Kh«ng liªn quan ®Õn mét tr−êng nµo 
c¶. C«ng dông cña nã: 
+ Dïng nhËp d÷ liÖu tõ bµn phÝm 
+ Tr×nh bµy tiªu ®Ò 
+ Trang trÝ h×nh, vÏ hép, ®−êng cong. 
3/ §iÒu khiÓn Caculated (tÝnh to¸n ): Dïng ®Ó thÓ hiÖn gi¸ trÞ cña mét biÓu 
thøc b»ng viÖc thiÕt lËp c¸c biÓu thøc tÝnh to¸n trªn c¸c tr−êng d÷ liÖu. 

4. Hép c«ng cô 

 Chøa tÊt c¶ c¸c c«ng cô dïng ®Ó t¹o c¸c « ®iÒu khiÓn trªn mÉu biÓu. 
Toµn bé c¸c nót c«ng cô ®−îc ®Æt trong mét khung h×nh ch÷ nhËt cã tªn lµ 
ToolBox. 

2.1.6. §iÒu khiÓn TextBox 
1. C¸ch sö dông 

TextBox cã thÓ dïng theo 3 c¸ch: 
 + Bound 
 + Unbound 
 + Caculated 

2. T¹o TextBox bÞ buéc (Bound) 

C¸ch 1: Dïng FieldList. C¸c b−íc thao t¸c nh− sau: 
B1: Tõ cöa sæ Database chän Form, New, sau ®ã chän Table/Query trong hép 
Select a Table/Query lµm b¶ng d÷ liÖu nguån. 
B2: Chän DesignView (hay Blank Form trong Access 2.0) 
B3: Chän View, FieldList ®Ó më hép FieldList chøa danh s¸ch c¸c tr−êng 
nguån. 

B4: Chän c¸c tr−êng nguån kÐo vµo mÉu biÓu. Access sÏ t¹o c¸c TextBox bÞ 
buéc vµo c¸c tr−êng ®· lùa chän. 
 

Khi ®ã c¸c hép v¨n b¶n bÞ buéc vµo c¸c tr−êng sÏ hiÓn thÞ ë c¸c « t−¬ng 
øng. T¹i ®ã ta cã thÓ söa l¹i tªn tiªu ®Ò nh·n ®i kÌm theo tªn « ®iÒu khiÓn. 
 
C¸ch 2: Dïng hép c«ng cô ToolBox. 
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B1/ Chän nót TextBox                                                                                 trªn hép c«ng cô. 
B2/ Di chuét ®Õn vÞ trÝ 
®ã. KÕt qu¶ hiÖn ra hép v

|

B3/ Trong hép v¨n b¶n
b¶ng/truy vÊn nguån, khi
B4/ Söa l¹i nh·n (mÆc ®Þn

3. Chän nh·n vµ hép v¨n 

+ Chän hép v¨n b¶n: BÊm
+ Chän nh·n: BÊm chuét

4. Xo¸ hép v¨n b¶n vµ nh

+ Xo¸ c¶ nh·n vµ hép v¨
+ Xo¸ nh·n: Chän nh·n b

5. Di chuyÓn nh·n vµ hép

+ Chän hép v¨n b¶n hoÆc
+ §−a con trá ®Õn mÐp c
tay xoÌ ra th× kÐo tíi vÞ tr

6. Phãng to, thu nhá 

1/ Phãng to thu nhá hép 
+ Chän hép v¨n b¶n 
+ §−a chuét tíi 1 trong
hiÖn 2 dÊu mòi tªn th× kÐ
2/ Phãng to, thu nhá nh·n
+ Chän nh·n 
+ §−a chuét tíi c¸c chÊm
kÐo tíi kÝch th−íc míi. 
3/ Phãng to, thu nhá ®ån
+ Chän ®ång thêi c¶ hép
+ §−a chuét tíi 1 trong 
®Õn khi xuÊt hiÖn dÊu mò

7. Chän ®ång thêi c¸c « ®

 Cã thÓ chän ®ång 
+ Dïng phÝm Shift ®Ó chä
+ BÊm chuét t¹i 1 vÞ trÝ t
cïng mét hµng 
+ BÊm chuét t¹i mét vÞ t
khiÓn trªn cïng mét cét c
+ Cã thÓ dïng phÝm Shi
®iÒu khiÓn trªn nhiÒu hµn
+ §Ó chän c¸c ®iÒu khiÓ
®Çu t¹i th−íc däc råi kÐo
      ab
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t−¬ng øng trªn mÉu biÓu sau ®ã bÊm chuét t¹i 
¨n b¶n kiÓu Unbound vµ mét nh·n ®i kÌm bªn ph¶i. 
 cã ch÷ Unbound ta söa b¶ng mét tªn tr−êng cña 
 ®ã hép v¨n b¶n sÏ bÞ buéc vµo tr−êng nµy. 
h Field0) cho cã ý nghÜa. 

b¶n                    

 chuét trªn hép v¨n b¶n 
 trªn nh·n 

·n 

n b¶n: Chän hép v¨n b¶n bÊm phÝm Delete 
Êm phÝm Delete 

 v¨n b¶n 

 nh·n. 
ña hép v¨n b¶n hoÆc nh·n cho ®Õn khi xuÊt hiÖn bµn 
Ý míi. 

v¨n b¶n: 

 c¸c chÊm vu«ng trªn hép v¨n b¶n cho ®Õn khi xuÊt 
o tíi kÝch th−íc míi. 
: 

 vu«ng trªn nh·n cho ®Õn khi xuÊt hiÖn 2 mòi tªn th× 

g thêi: 
 v¨n b¶n vµ nh·n 
c¸c chÊm vu«ng nhá trªn hép v¨n b¶n hoÆc nh·n, cho 
i tªn th× kÐo tíi kÝch th−íc míi. 

iÒu khiÓn 

thêi c¸c « ®iÒu khiÓn theo c¸c c¸ch sau: 
n 
rªn th−íc däc mÐp tr¸i ®Ó chän c¸c « ®iÒu khiÓn trªn 

rÝ trªn th−íc ngang (mÐp mÉu biÓu) ®Ó chän c¸c ®iÒu 
høa vÞ trÝ bÊm 

ft vµ c¸ch bÊm trªn c¸c th−íc ®Ó chän ®ång thêi c¸c 
g nhiÒu cét. 
n trªn c¸c hµng liªn tiÕp cã ta di chuét tíi vÞ trÝ hµng 
 chuét theo th−íc tíi hµng cuèi. 
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+ §Ó chän c¸c ®iÒu khiÓn trªn c¸c cét liªn tiÕp ta di chuét tíi vÞ trÝ cét ®Çu trªn 
th−íc ngang, råi kÐo chuét tíi vÞ trÝ cét cuèi trªn th−íc ngang. 
 

2.1.7. T¹o c¸c ®iÒu khiÓn kh¸c b»ng hép c«ng cô 
1. Më hép c«ng cô 

1. Trong cöa sæ Form chän môc ToolBox trong menu View. 
2. §Ó hiÓn thÞ ý nghÜa cña c¸c nót trong hép c«ng cô khi di chuét ®Õn ®ã ta 
thùc hiÖn nh− sau: 
+ Më cöa sæ Toolbar sau ®ã ®¸nh dÊu chän Show Tooltips. 
3. C¸c nót c«ng cô hay dïng: 
+ Label 
+ TextBox 
+ ComboBox 
+ ListBox 
+ Command Buttton 
+ Image 
+ Sub Form/Sub Report 
+ Bound Object Frame 
+ Unbound Object Frame 
 

2. C¸ch t¹o c¸c « ®iÒu khiÓn 

1/ Chän lo¹i ®iÒu khiÓn: BÊm vµo nót t−¬ng øng trªn hép c«ng cô 
2/ Di chuét ®Õn vÞ trÝ cÇn ®Æt ®iÒu khiÓn vµo biÓu mÉu vµ bÊm chuét 
3/ Thùc hiÖn c¸c söa ®æi cÇn thiÕt 

3. Cè ®Þnh mét lo¹i ®iÒu khiÓn 

§Ó cè ®Þnh lo¹i ®iÒu khiÓn ®−îc lùa chän bÊm nót Toollock (h×nh ch×a 
kho¸). Khi ®ã Acccess sÏ cho phÐp ta cè ®Þnh mét « ®iÒu khiÓn, cø mçi lÇn 
bÊm chuét t¹i mÉu biÓu th× sÏ cã 1 « ®iÒu khiÓn cã lo¹i ®ang cè ®Þnh. 
 

4. Dïng TextBox nh− mét ®iÒu khiÓn Unbound hoÆc ®iÒu khiÓn tÝnh to¸n 

1/ Dïng hép c«ng cô ®Ó t¹o TextBox  th× Access sÏ t¹o 1 « ®iÒu khiÓn mÆc 
®Þnh lµ Unbound. §iÒu khiÓn Unbound dïng ®Ó: NhËp d÷ liÖu trong ch−¬ng 
tr×nh, hiÖn kÕt qu¶ tÝnh to¸n. 
2/ §Ó biÕn TextBox thµnh mét ®iÒu khiÓn hiÓn thÞ gi¸ trÞ cña biÓu thøc ta ®Æt 
dÊu = vµ biÓu thøc vµo TextBox. 
 

2.1.8. Thuéc tÝnh cña ®iÒu khiÓn 
1. Më b¶ng thuéc tÝnh cña mét « ®iÒu khiÓn 

Thùc hiÖn nh− sau: 
1/ Chän ®iÒu khiÓn cÇn më b¶ng thuéc tÝnh 
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2/ Sau ®ã cã thÓ thùc hiÖn 1 trong 3 c¸ch: 
+ Chän Properties tõ menu View 
+ BÊm ®óp chuét t¹i ®iÒu khiÓn 
+ BÊm nót ph¶i chuét , chän môc Properties 
Khi ®ã b¶ng thuéc tÝnh sÏ hiÖn ra. VÝ dô nh− h×nh sau: 

 

2. Mét sè thuéc tÝnh hay dïng 

1/ Name: Tªn « ®iÒu khiÓn, dïng trong c¸c hµm, thñ tôc 
2/ Caption: Tiªu ®Ò, th−êng dïng cho Label 
3/ Control source: Nguån d÷ liÖu, th−êng dïng ®èi víi TextBox 
4/ Format: Quy ®Þnh h×nh thøc hiÓn thÞ 
5/ Default Value: Gi¸ trÞ mÆc ®Þnh 
6/ Validation Rule: Quy t¾c hîp lÖ d÷ liÖu 
7/ Validation Text: V¨n b¶n hîp lÖ 
8/ Input Mask: MÆt n¹ nhËp liÖu 
9/ Status Bar Text: H−íng dÉn sö dông ®iÒu khiÓn, hiÖn dßng tr¹ng th¸i 
10/ Font Color: Mµu ch÷ 
11/ Font Name: Tªn Font ch÷ chän 
12/ Font Size: KÝch th−íc cña ch÷ chän .v.v. 
 

2.1.9. C¸c thµnh phÇn cña mÉu biÓu 
1. HiÓn thÞ c¸c thµnh phÇn mÉu biÓu 

1/ Chän môc Form Header/Footer tõ menu Format ®Ó thªm c¸c thµnh phÇn: 
®Çu biÓu (Form Header) vµ cuèi biÓu (Form Footer) vµo cuèi biÓu 
2/ Chän môc Page Header/Footer tõ menu Format ®Ó thªm c¸c thµnh phÇn ®Çu 
trang (Page Header) vµ cuèi trang (Page Footer). 

2. N¨m thµnh phÇn cña mÉu biÓu 

MÉu biÓu gåm 5 thµnh phÇn ®−îc bè trÝ nh− sau: 
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1/ §Çu biÓu (Form Header): Dïng ®Ó tr×nh bµy tiªu ®Ò, h−íng dÉn sö dông c¸c 
nót lÖnh. Cã thÓ cho phÐp kh«ng hiÓn thÞ ®Çu biÓu b»ng c¸ch  ®Æt thuéc tÝnh 
Visible: No 
2/ §Çu trang (Page Header): ChØ xuÊt hiÖn khi in. 
3/ Th©n biÓu (Detail): Chøa c¸c « ®iÒu khiÓn buéc vµo c¸c tr−êng nguån . 
4/ Cuèi trang (Page Footer): ChØ xuÊt hiÖn khi in 
5/ Cuèi biÓu (Form Footer): Sö dông t−¬ng tù Form Header 

Cã thÓ thay ®æi bÒ réng vµ chiÒu cao cña c¸c thµnh phÇn trong mÉu biÓu 
vµ ®Æt c¸c thuéc tÝnh. 
 

2.1.10.  Mét sè thao t¸c kh¸c 
1. C¸c d¹ng hiÓn thÞ mÉu biÓu 

Bao gåm c¸c d¹ng sau: 
1/ D¹ng thiÕt kÕ (Design View): HiÓn thÞ mÉu biÕu díi d¹ng thiÕt kÕ 
2/ D¹ng biÓu (FormView): HiÓn thÞ d÷ liÖu d−íi d¹ng biÓu 
3/ D¹ng b¶ng (DataSheet View): HiÓn thÞ d÷ liÖu d−íi d¹ng b¶ng 
4/ Print PreView: HiÓn thÞ d÷ liÖu nh− khi in. 

2. C¸c thao t¸c sau khi thiÕt kÕ mÉu biÓu 

1/ Ghi vµ ®Æt tªn mÉu biÓu: Chän Save tõ menu File 
2/ Thùc hiÖn mÉu biÓu: Chän mÉu biÓu cÇn hiÓn thÞ råi bÊm nót Open 
3/ In MÉu biÓu: Chän môc Print . . . tõ menu File. 

2.1.11. Hoµn chØnh thiÕt kÕ mÉu biÓu 
1. Di chuyÓn c¸c « ®iÒu khiÓn 

1. Di chuyÓn 1 « ®iÒu khiÓn: Chän « cÇn di chuyÓn, sau ®ã kÐo ®Õn vÞ trÝ míi. 
2. Di chuyÓn 1 nhãm ®iÒu khiÓn: Chän c¸c « cÇn di chuyÓn, sau ®ã kÐo c¶ 

nhãm ®Õn mét vÞ trÝ míi. 

2. C¸c « ®iÒu khiÓn lång nhau:  

1/ Kh¸i niÖm: ¤ ®iÒu khiÓn lång nhau lµ « ®iÒu khiÓn mµ bªn trong cña « ®iÒu 
khiÓn cã chøa c¸c « ®iÒu khiÓn kh¸c. 
2/ Di chuyÓn c¸c ®iÒu khiÓn lång nhau: 
+ Chän View, Options ®Ó hiÖn cöa sæ Options chän tiÕp môc Form & Report 
Design vµ ®Æt thuéc tÝnh Move Enclosed Controls thµnh Yes. 
3/ Èn hiÖn c¸c ®iÒu khiÓn bÞ bao nhau 
§Ó hiÖn c¸c ®iÒu khiÓn bÞ bao 
+ Chän ®iÒu khiÓn bÞ bao 
+ Chän View, Bring to Front 
§Ó Èn c¸c ®iÒu khiÓn bÞ bao: 
+ Chän ®iÒu khiÓn bÞ bao 
+ Chän View, Send to Back 

3. §Æt mµu cho ®iÒu khiÓn  
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1/ Chän View, Palete ®Ó hiÖn b¶ng Palete 
2/ Chän ®iÒu khiÓn ®Ó trang trÝ 
3/ Chän mµu ch÷ trªn dßng Fore Color, chän mµu nÒn trªn dßng back Color, 
chän mµu viÒn trªn dßng Border Color, chän d¹ng næi, ch×m b»ng c¸ch dïng 
c¸c nót ë hµng ®Çu cña b¶ng Palete 

4. §Þnh vÞ c¸c « ®iÒu khiÓn 

1/ Giãng th¼ng c¸c « ®iÒu khiÓn 
Thao t¸c nh− sau: 
B1: Chän c¸c « ®iÒu khiÓn cÇn ®Þnh vÞ 
B2: Chän Format, Align sau ®ã: 
+ Chän môc Left ®Ó c¨n tr¸i 
+ Chän Right ®Ó c¨n ph¶i 
+ Chän môc Top ®Ó c¨n lÒ trªn 
+ Chän môc Bottom ®Ó c¨n lÒ d−íi 
2/ C¸ch ®Òu c¸c « ®iÒu khiÓn. 
+ C¸ch ®Òu theo hµng: 
1/ Chän c¸c ®iÒu khiÓn 
2/ Chän Format, Horizontal Spacing, Make Equal 
+ C¸ch ®Òu theo cét: 
1/ Chän c¸c ®iÒu khiÓn 
2/ Chän Format, Vertical Spacing, Make Equal 

5. Thay ®æi kÝch th−íc 

1/ Chän c¸c « ®iÒu khiÓn cÇn thay ®æi kÝch th−íc 
2/ Chän Format, Size sau ®ã chän kÝch th−íc hîp lý 
+ Fit: kÝch th−íc c¸c « võa ®ñ ®Ó hiÖn néi dung 
+ Tallest: c¸c « cã chiÒu cao b»ng chiÒu cao cña « cao nhÊt 
+ Shortest: c¸c « cã chiÒu cao b»ng chiÒu cao « thÊp nhÊt 
+ Widest: C¸c « cã chiÒu réng b»ng chiÒu réng cña « réng nhÊt 
+ Narrowest: C¸c « cã chiÒu réng b»ng « hÑp nhÊt 

6. §Æt Font ch÷ cho c¸c « ®iÒu khiÓn 

+ Chän c¸c « cÇn thay ®æi Font vµ cì ch÷ 
+ Chän font vµ cì ch÷ cÇn thay ®æi 

2.1.12. §iÒu khiÓn tr−êng Frame vµ tr−êng OLE 
1. C«ng dông cña ®iÒu khiÓn Frame 

+ §iÒu khiÓn Frame cã 2 c¸ch dïng lµ Unbound vµ Bound 
+ §iÒu khiÓn Frame Unbound dïng ®Ó chøa c¸c h×nh ¶nh trang trÝ kh«ng liªn 
quan ®Õn d÷ liÖu cña b¶ng, truy vÊn 
+ §iÒu khiÓn Bound dïng ®Ó buéc d÷ liÖu kiÓu tr−êng OLE chøa h×nh ¶nh 
trong c¸c b¶ng CSDL 

2. C¸ch t¹o c¸c « ®iÒu khiÓn Frame buéc vµo tr−êng OLE 
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1/ Trong cöa sæ thiÕt kÕ mÉu ta kÐo tªn tr−êng OLE vµo mÉu biÓu. Khi ®ã 
Access sÏ t¹o 1 ®iÒu khiÓn Frame buéc vµo tr−êng ®−îc kÐo vµ 1 nh·n kÌm 
theo. 
2/ Dïng chuét ®Ó ®iÒu chØnh kÝch th−íc vµ vÞ trÝ cña « ®iÒu khiÓn Frame võa 
t¹o 

3. §−a ¶nh vµo c¸c tr−êng OLE 

+ Khi ®−a 1 h×nh ¶nh vµo 1 « ®iÒu khiÓn Frame th× ¶nh sÏ ®−îc l−u tr÷ trong 
tr−êng OLE t−¬ng øng cña b¶ng/truy vÊn nguån 
+ §Ó ®−a 1 File ¶nh vµo « ®iÒu khiÓn Frame tr−íc hÕt cÇn chän ®iÒu khiÓn 
Frame, sau ®ã dïng chøc n¨ng Insert Object cña menu Edit 

 
2.1.13. C¸c lo¹i ®iÒu khiÓn dïng ®Ó cËp nhËt d÷ liÖu tõ 
bµn phÝm. 
1. C¸ch dïng 

C¸c ®iÒu khiÓn nµy cã thÓ dïng theo 2 c¸ch: Unbound vµ Bound. Khi ®−îc 
buéc vµo 1 tr−êng nµo ®ã cña b¶ng/truy vÊn nguån chóng võa cã t¸c dông thÓ 
hiÖn d÷ liÖu vµ cËp nhËt d÷ liÖu cho tr−êng t−¬ng øng. Khi cËp nhËt d÷ liÖu 
ng−êi dïng kh«ng cÇn gâ d÷ liÖu tõ bµn phÝm mµ cã thÓ chän 1 gi¸ trÞ nµo ®ã 
trong b¶ng danh s¸ch c¸c gi¸ trÞ cã s½n. 

2. C¸ch t¹o 

Cã thÓ t¹o c¸c ®iÒu khiÓn theo 2 c¸ch : dïng Wizard hoÆc kh«ng dïng Wizard. 
Trong cöa sæ Form ë d¹ng thiÕt kÕ: 
1/ Chän hoÆc kh«ng chän Control Wizard tõ menu View 
2/ Chän lo¹i ®iÒu khiÓn trªn ToolBox: ListBox, Combo Box, Option Button,     
. . .). 
3/ KÐo 1 tr−êng tõ hép Field List vµo mÉu biÓu (t¹o ®iÒu khiÓn Bound). NÕu 
muèn t¹o ®iÒu khiÓn Unbound th× chØ cÇn bÊm chuét t¹i 1 vÞ trÝ trªn Form. 
4/ NÕu dïng Wizard th× lÇn l−ît tr¶ lêi c¸c c©u hái, bÊm Next, cuèi cïng bÊm 
Finish 
5/ NÕu kh«ng dïng Wizard th× sö dông c¸c thuéc tÝnh cña ®iÒu khiÓn võa t¹o 

3. C¸c lo¹i ®iÒu khiÓn  

1/ ListBox: 
+ Cã 1 danh s¸ch gi¸ trÞ kÌm theo 
+ Danh s¸ch lu«n ®−îc hiÓn thÞ 
+ ChØ ®−îc chän trong danh s¸ch, kh«ng ®−îc nhËp d÷ liÖu tõ bµn phÝm ng−êi 
danh s¸ch 
2/ ComboBox: 
+ Cã 1 danh s¸ch gi¸ trÞ kÌm theo 
+ Danh s¸ch chØ ®îc hiÓn thÞ khi bÊm chuét t¹i dÊu mòi tªn ®Æt bªn ph¶i 
ComboBox 
+ Cã thÓ chän 1 gi¸ trÞ trong danh s¸ch hoÆc nhËp 1 gi¸ trÞ ngoµi danh s¸ch. 



§Ò c−¬ng häc phÇn: HÖ qu¶n trÞ c¬ së d÷ liÖu ngµnh may 

 NguyÔn TiÕn D−¬ng                                                           Trang 44 

+ Khi ®Æt thuéc tÝnh Limit to List: Yes th× Access cho phÐp chän tõ danh s¸ch 
nh− ListBox 
+ Khi ®Æt thuéc tÝnh Limit to List: No th× Access cho phÐp nhËp c¶ gi¸ trÞ 
ngoµi danh s¸ch. 
3/ Check Box, Option Button, Toggle Button: 3 ®iÒu khiÓn nµy kh¸c h×nh thøc 
nh−ng cïng c«ng dông: dïng cho c¸c tr−êng kiÓu Yes/No nhËn gi¸ trÞ True 
(nÕu ®−îc chän) hoÆc False nÕu kh«ng ®−îc chän. 
4/ Option Group: Th−êng dïng ®èi víi c¸c tr−êng cã gi¸ trÞ nguyªn, miÒn gi¸ 
trÞ tõ 1 ®Õn n. 

2.1.14. Ph©n lo¹i ListBox vµ ComboBox theo nguån d÷ 
liÖu t¹o thµnh c¸c b¶ng chän 
1. CÊu tróc cña ListBox 

ListBox vµ Combo Box cã cÊu tróc vµ c¸ch x©y dùng hoµn toµn gièng 
nhau. Chóng chØ kh¸c ë c¸ch thÓ hiÖn d÷ liÖu 

Mçi  ListBox vµ ComboBox cã 1 nguån d÷ liÖu ®Ó x©y dùng mét b¶ng 
chän. §iÓm mÊu chèt trong x©y dùng ListBox/ComboBox lµ x¸c ®Þnh râ nguån 
d÷ liÖu cña chóng 

2. Nguån d÷ liÖu cña ListBox/ComboBox 

Nguån d÷ liÖu t¹o thµnh b¶ng chän cña ListBox/ComboBox bao gåm: 
1/ C¸c b¶n ghi cña b¶ng/truy vÊn 
2/ D·y c¸c gi¸ trÞ ®−a vµo khi t¹o ListBox/ComboBox (value list) 
3/ Tªn c¸c tr−êng cña 1 b¶ng/truy vÊn (Field List) 
4/ C¸c b¶n ghi cña 1 truy vÊn t¹o bëi c©u lªnh Selecct 
5/ Danh s¸ch t¹o tõ kÕt qu¶ cña 1 hµm dïng trong Access 

2.1.15. T¹o ListBox/ComboBox kh«ng cÇn Wizard 
1. Sö dông c¸c thuéc tÝnh trong b¶ng thuéc tÝnh ®Ó x¸c ®Þnh nguån d÷ liÖu 

Lo¹i (nguån d÷ liÖu) Thuéc tÝnh 
RowSource Type 

Thuéc tÝnh Row 
Source 

C¸c b¶n ghi cña 1 b¶ng/truy 
vÊn 

Table/Query Tªn b¶ng/truy vÊn 

C¸c b¶n ghi tõ c©u lÖnh 
Select 

Table/Query C©u lÖnh Select 

Danh s¸ch gi¸ trÞ tù ®Æt Value List Danh s¸ch gi¸ trÞ 
ph©n c¸ch nhau bëi 
dÊu chÊm ph¶y 

Tªn c¸c tr−êng cña 1 
b¶ng/truy vÊn 

Field List Tªn b¶ng/truy vÊn 

C¸c gi¸ trÞ tr¶ vÒ cña 1 hµm 
Access Basic 

Tªn hµm ®ã §Ó trèng 

2. C¸c thuéc tÝnh kh¸c 
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+ Column Count: Sè cét trong danh s¸ch, tÝnh tõ tr¸i sang ph¶i 
+ Bound Column: Cét ®−îc chän lµm nguån d÷ liÖu cña danh s¸ch 
+ Column Width: §é réng cét hiÓn thÞ 
+ Limit to List: No/Yes chän 1 trong 2 c¸ch cã thÓ nhËp hoÆc kh«ng nhËp tõ 
bµn phÝm 
+ List Row: Sè hµng cña danh s¸ch 
+ List Width: tæng bÒ réng c¸c cét cña danh s¸ch 
+ Width: bÒ réng ®iÒu khiÓn 

3. Sö dông Value List 

Ta cã thÓ ®Æt gi¸ trÞ mÆc ®Þnh cho c¸c « ®iÒu khiÓn d¹ng nµy b»ng c¸ch chän 
c¸c thuéc tÝnh: 
+ Row Source Type: Value List 
+ Row Source: 1;Gi¸ trÞ , . . . 
+ Column count: sè cét 

4. T¹o danh s¸ch dïng SQL 

Dïng mÖnh ®Ò Select trong SQL ®Ó thùc hiÖn t¹o mét danh s¸ch c¸c gi¸ trÞ 
trong thuéc tÝnh Row Source: 
+ Row Source Type: Table/Query 
+ Row Source: SELECT DISTINCTROW  c¸c tr−êng DL 
                         From TÖpDL . . .  

2.1.16. Dïng Wizard t¹o ListBox/ComboBox 
C¸c b−íc t¹o ListBox vµ ComboBox nhê Wizard: 

1/ Tr−íc hÕt ph¶i chän chøc n¨ng Control Wizard trong menu View hoÆc bÊm 
vµo biÓu t−îng Control Wizard nÕu nã ch−a bËt 
2/ Chän nót ComBoBox hoÆc ListBox trªn hép c«ng cô 
3/ KÐo 1 tr−êng cña b¶ng/truy vÊn nguån vµo mÉu biÓu. Access sÏ t¹o 1 
ListBox/ComboBox buéc vµo tr−êng nµy. 
4/ LÇn l−ît tr¶ lêi c¸c c©u hái do Wizard ®Æt ra ®Ó x¸c ®Þnh nguån d÷ liÖu vµ 
c¸c ®Æc tr−ng kh¸c. Sau khi tr¶ lêi 1 c©u hái bÊm Next, cuèi cïng bÊm Finish. 
 

2.1.17. Dïng ®iÒu khiÓn lo¹i CheckBox, Toggle Button, 
Option Button 
1. Giíi thiÖu c¸c lo¹i ®iÒu khiÓn 

Hép kiÓm tra (CheckBox), nót lùa chän (Option Button), nót bËt t¾t 
(Toggle Button) th−êng ®−îc sö dông ®Ó nhËn c¸c gi¸ trÞ Yes/No. C¸c ®iÒu 
khiÓn nµy chØ kh¸c nhau vÒ h×nh thøc cßn c¸ch sö dông gièng nhau. 
+ CheckBox ®−îc chän khi cã dÊu X trong hép 
+ Option Button: ®−îc chän khi cã dÊu chÊm ®en h×nh h¹t ®Ëu bªn trong nót 
h×nh trßn. 
+ Toggle Button: ®−îc chän khi nã nh− bÞ nhÊn ch×m xuèng. 
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2. C¸ch t¹o c¸c ®iÒu khiÓn buéc tr−êng Yes/No. 

1/ Chän 1 trong c¸c nót CheckBox, Option Button, Toggle Button 
2/ KÐo 1 tr−êng kiÓu Yes/No vµo mÉu biÓu. KÕt qu¶ t¹o ®−îc 1 ®iÒu khiÓn 
buéc vµo tr−êng võa kÐo vµ mét nh·n ®i kÌm theo. 

2.1.18. Sö dông nhãm lùa chän Option Group  
1. C«ng dông. 

 Buéc vµo c¸c tr−êng kiÓu Byte hoÆc Integer. Gióp cho c¸c thao t¸c lùa 
chän cña ng−êi sö dông dÔ dµng h¬n v× kh«ng ph¶i gâ d÷ liÖu vµo hép v¨n b¶n 
mµ chØ cÇn bÊm vµo mét phÇn tö cña nhãm ®Ó lùa chän. 

2. C¸ch t¹o. 

Trong cöa sæ thiÕt kÕ Form: 
1/ Kh«ng chän chøc n¨ng Control Wizard trong menu View. 
2/ Chän nót Option Group trªn ToolBox 
3/ KÐo 1 tr−êng cã gi¸ trÞ nguyªn vµo Form. T¹o 1 ®iÒu khiÓn Option Group 
buéc vµo 1 tr−êng võa kÐo. §iÒu khiÓn lµ 1 h×nh ch÷ nhËt rçng ta cã thÓ ®iÒu 
khiÓn l¹i 
4/ T¹o c¸c nót cã lùa chän bªn trong ®iÒu khiÓn nhãm lùa chän vµ ®−îc x©y 
dùng. 
5/ Söa l¹i c¸c nh·n cña c¸c nót lùa chän cho hîp víi ý nghÜa cña bµi to¸n. 
 

2.1.19. MÉu biÓu chÝnh vµ mÉu biÓu phô (Main/SubForm) 
1. C«ng dông 

Dïng ®Ó cËp nhËp ®ång thêi cho nhiÒu b¶ng, truy vÊn: 
+ MÉu biÓu chÝnh thÓ hiÖn th«ng tin cña mét b¶ng/truy vÊn 
+ MÉu biÓu phô thÓ hiÖn th«ng tin cña 1 b¶ng/truy vÊn kh¸c cã liªn quan ®Õn 
b¶n ghi ®ang xÐt trong mÉu biÓu chÝnh. 

2. Quan hÖ gi÷a c¸c mÉu biÓu chÝnh vµ phô 

+ C¸c b¶ng d÷ liÖu cÇn cã quan hÖ mét – nhiÒu 
+ MÉu biÓu chÝnh thÓ hiÖn b¶ng/truy vÊn bªn mét 
+ MÉu biÓu phô thÓ hiÖn b¶ng/truy vÊn bªn nhiÒu 

3. Giíi h¹n c¸c mÉu biÓu chÝnh vµ phô 

+ Trong mét mÉu biÓu chÝnh cã thÓ cã nhiÒu m·u biÓu phô (gäi lµ mÉu biÓu 
phô cÊp mét). Sè mÉu biÓu phô cÊp mét lµ kh«ng h¹n chÕ 
+ Trong mçi mÉu biÓu phô cÊp mét cho phÐp ®Æt c¸c mÉu biÓu phô kh¸c gäi lµ 
mÉu biÓu phô cÊp hai. 
Access chØ cho phÐp tæ chøc ®Õn mÉu biÓu phô cÊp hai. 

2.1.20. C¸ch tæ chøc c¸c mÉu biÓu chÝnh vµ phô 
1. Tr×nh tù thùc hiÖn 
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1/ T¹o mét mÉu biÓu chÝnh vµ c¸c mÉu biÓu phô mét c¸ch ®éc lËp 
2/ Sö dông c¸c thuéc tÝnh cña mÉu biÓu: View allowed vµ Default View ®Ó quy 
®Þnh d¹ng tr×nh bµy cña c¸c mÉu biÓu phô theo b¶ng thuéc tÝnh sau: 
 

View allowed Default View D¹ng tr×nh bµy cña mÉu 
biÓu 

Data Sheet Datasheet D¹ng b¶ng 
Form Single/Continous Form D¹ng biÓu 
Both Datasheet hoÆc 

Single/Continous Form 
C¶ hai d¹ng trªn 

3/ Më mÉu biÓu chÝnh trong chÕ ®é Design. 
 BÊm phÝm F11 ®Ó xuÊt hiÖn ®ång thêi cöa sæ DataBase 
4/ KÐo mét mÉu biÓu phô tõ cöa sæ DataBase vµo trong cöa sæ thiÕt kÕ cña mÉu 
biÓu chÝnh. KÕt qu¶ Access t¹o mét ®iÒu khiÓn kiÓu Subform ®−îc ®Æt mÆc 
®Þnh lµ tªn cña mÉu biÓu phô ®−îc kÐo. 
5/ T¹o sù liªn kÕt gi÷a mÉu biÓu chÝnh vµ mÉu biÓu phô 
Dïng c¸c thuéc tÝnh ®iÒu khiÓn trong mÉu biÓu phô (SubForm): 
+ Link ChildFields: 
+ Link MasterFields: 
®Ó ®iÒn c¸c tr−êng liªn kÕt gi÷a mÉu biÓu chÝnh vµ mÉu biÓu phô 
+ Trong dßng thuéc tÝnh Link MasterFields ta ghi l¹i c¸c tr−êng liªn kÕt cña 
mÉu biÓu chÝnh 
+ Trong dßng Link ChildFields ta ghi l¹i c¸c tr−êng liªn kÕt qu¶ mÉu biÓu phô 

2.1.21. T¹o mÉu biÓu phô cÊp hai 
Trong tr−êng hîp mÉu biÓu chÝnh ®· cã mÉu biÓu phô cÊp mét. §Ó t¹o mét 
mÉu biÓu phô cÊp 2 thÓ hiÖn th«ng tin liªn quan ®Õn b¶n ghi hiÖn hµnh cña 
mÉu biÓu phô cÊp 1 ta thùc hiÖn nh− sau: 
1/ T¹o 1 hép v¨n b¶n tÝnh to¸n (Caculated) ®Ó thÓ hiÖn néi dung cña mét « 
®iÒu khiÓn cña mÉu biÓu phô cÊp mét. Hép v¨n b¶n nµy sÏ ®−îc dïng ®Ó liªn 
kÕt víi mÉu biÓu phô cÊp hai. §Æt tªn thuéc tÝnh name cho mÉu biÓu phô nµy. 
Tªn nµy sÏ dïng trong b−íc 3 ®Ó t¹o sù liªn kÕt gi÷a mÉu biÓu chÝnh vµ mÉu 
biÓu phô cÊp 2. 
2/ KÐo mÉu biÓu dïng lµm mÉu biÓu phô cÊp 2 vµo mÉu biÓu chÝnh. B»ng c¸ch 
nµy t¹o ®−îc mét ®iÒu khiÓn kiÓu SubForm buéc vµo mÉu biÓu phô cÊp 2. 
3/ T¹o mèi liªn kÕt gi÷a mÉu biÓu phô cÊp 1 vµ mÉu biÓu phô cÊp 2 b»ng c¸ch 
sö dông c¸c thuéc tÝnh Link MasterFields vµ Link ChildFields cña ®iÒu khiÓn 
SubForm nh− sau: 
+ Trong dßng Link MasterFields ghi tªn cña « ®iÒu khiÓn tÝnh to¸n dïng ®Ó 
liªn kÕt 
+ Trong dßng Link ChildFields: ghi tªn cña tr−êng liªn kÕt cña mÉu biÓu phô 
cÊp hai 
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2.2. b¸o biÓu – sö dông b¸o biÓu ®Ó tr×nh bµy d÷ liÖu 
2.2.1. Kh¸i niÖm vÒ b¸o biÓu, so s¸nh b¸o biÓu víi mÉu 
biÓu 
1. C«ng dông cña b¸o biÓu 

B¸o biÓu lµ ph−¬ng ph¸p nhanh chãng vµ h÷u hiÖu ®Ó tæ chøc in d÷ liÖu tõ c¸c 
b¶ng, truy vÊn d−íi c¸c d¹ng b¶ng, biÓu.  
B¸o biÓu cã c¸c kh¶ n¨ng in Ên nh− sau: 
1/ In d−íi d¹ng biÓu nh− ho¸ ®¬n, thÎ dù thi, phiÕu b¸o ®iÓm, giÊy mêi, . . . 
2/ In d−íi d¹ng b¶ng nh− b¶ng l−¬ng, danh s¸ch c¸n bé, . . . 
3/ S¾p xÕp vµ in theo tõng nhãm, mçi nhãm cã thÓ b¾t ®Çu in tõ trang míi, nh− 
in danh s¸ch thÝ sinh theo phßng thi, . . . 
4/ S¾p xÕp ph©n nhãm vµ thùc hiÖn c¸c phÐp tÝnh (tæng, max, min, trung b×nh 
céng, ®Õm , . . .) trªn mçi nhãm 
5/ In d÷ liÖu tõ nhiÒu b¶ng cã liªn quan trªn cïng mét trang. 

2. Sù gièng vµ kh¸c nhau gi÷a b¸o biÓu vµ mÉu biÓu 

Gi÷a b¸o biÓu cã rÊt nhiÒu sù gièng nhau nh−: 
+ C¶ b¸o biÓu vµ mÉu biÓu cã thÓ cã hoÆc kh«ng cã d÷ liÖu, nÕu cã th× d÷ liÖu 
còng lµ mét b¶ng/truy vÊn 
+ C¶ b¸o biÓu vµ mÉu biÓu ®Òu cã thuéc tÝnh RecordSource vµ cã thÓ sö dông 
thuéc tÝnh nµy ®Ó x©y dùng mét truy vÊn nguån cho mÉu biÓu vµ b¸o biÓu 
+ CÊu tróc cña b¸o biÓu còng gièng nh− mÉu biÓu gåm c¸c « ®iÒu khiÓn. 
+ Trªn b¸o biÓu cã nh÷ng sù kiÖn gièng nh− trªn mÉu biÓu cã thÓ g¾n c¸c 
Macro vµ c¸c thñ tôc xö lý sù kiÖn 
+ Cã thÓ thiÕt kÕ b¸o biÓu b»ng c¸ch dïng 1 hép c«ng cô nh− thiÕt kÕ mÉu 
biÓu, c¸ch sö dông gièng nhau. 
+ Cã thÓ sö dông c«ng cô Wizard ®Ó thiÕt kÕ b¸o biÓu. 
 
C¸c ®iÓm kh¸c cña b¸o biÓu: 
1/ B¸o biÓu còng cã 5 thµnh phÇn nh− mÉu biÓu: §Çu b¸o biÓu, th©n trang, 
th©n b¸o biÓu, cuèi trang, cuèi b¸o biÓu. Ngoµi ra cßn cã kh¶ n¨ng ph©n nhãm 
nªn cã thªm c¸c thµnh phÇn: ®Çu nhãm, cuèi nhãm, trong mçi nhãm l¹i cã c¸c 
nhãm con, do vËy l¹i cã ®Çu nhãm con vµ cuèi nhãm con. 
2/ ¤ ®iÒu khiÓn TextBox cña b¸o biÓu cã thuéc tÝnh Running Sum cho phÐp 
t¹o thªm cét sè thø tù trªn toµn b¸o biÓu, hoÆc trªn tõng nhãm cña b¸o biÓu. 
3/ Cöa sæ Report cã 3 môc : New, Preview, Design kh¸c víi cöa sæ Form cã: 
New, Open, Design. 
4/ ChÕ ®é hiÓn thÞ b¸o biÓu cã 3 chÕ ®é: 
+ Design View: D¹ng thiÕt kÕ b¸o biÓu, dïng ®Ó chØnh söa l¹i thiÕt kÕ cña 1 
b¸o biÓu 
+ Samle Preview: Xem thö kÕt qu¶ cña b¸o biÓu, kiÓm tra c¸ch s¾p ®Æt c¸c 
®iÒu khiÓn, font vµ cì ch÷. ChØ hiÖn ra 1 phÇn b¸o biÓu ®Ó xem mÉu 
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+ Print Preview: Xem thö vµ kiÓm tra toµn bé néi dung, c¸ch tr×nh bµy cña b¸o 
biÓu tr−íc khi ®−a ra m¸y in. 

2.2.2. X©y dùng b¸o biÓu b»ng c¸ch sö dông hép c«ng cô   
1. C¸c vÊn ®Ò th−êng gÆp khi x©y dùng b¸o biÓu. 

Khi x©y dùng b¸o biÓu th−êng xuyªn gÆp c¸c vÊn ®Ò sau ®©y: 
1/ X©y dùng ®Çu biÓu 
2/ X©y dùng th©n biÓu vµ chØnh lý th©n biÓu ®Ó khíp víi ®Çu biÓu 
3/ T¹o nÒn mê cho 1 ®o¹n v¨n b¶n cÇn nhÊn m¹nh 
4/ Chän Font ch÷, cì ch÷, kiÓu in , c¨n lÒ 
5/ §¸nh sè thø tù cho b¸o biÓu 
6/ Ng¾t trang theo yªu cÇu 
7/ §¸nh sè trang 

2. C¸c c«ng cô th−êng sö dông 

Khi x©y dùng b¸o biÓu ta th−êng xuyªn sö dông c¸c c«ng cô sau: 
1/ §iÒu khiÓn Line/Rectangle ®Ó kÎ ®−êng th¼ng vµ c¸c h×nh ch÷ nhËt 
2/ Chøc n¨ng Duplicate cña menu Edit dïng ®Ó nh©n b¶n mét nhãm ®iÒu khiÓn 
®−îc chän 
3/ Chøc n¨ng Align vµ Size cña menu Format ®Ó chØnh lý c¸c « ®iÒu khiÓn t¹o 
nªn ®Çu biÓu vµ th©n biÓu 
4/ Sö dông tæ hîp phÝm CTRL+ c¸c phÝm mòi tªn ®Ó di chuyÓn c¶ khèi ®iÒu 
khiÓn ®−îc chän theo c¸c b−íc ng¾n 
5/ Sö dông hép Palete ®Ó: chän kiÓu ®−êng kÎ t¹i dßng ®Çu tiªn, t¹o viÒn cho 
c¸c « ®iÒu khiÓn, t¹o nÒn mê cho c¸c « ®iÒu khiÓn 
6/ Chän Font ch÷, kiÓu ch÷, cì ch÷, c¨n lÒ 
7/ §Ó t¹o thªm cét sè thø tù ta lµm nh− sau: 
+ T¹o 1 ®iÒu khiÓn TextBox kiÓu Unbound 
+ G¸n sè 1 cho ®iÒu khiÓn b»ng c¸ch ®Æt =1 vµo thuéc tÝnh Control Source 
+ §Æt thuéc tÝnh Running Sum lµ: 
- OverGroup nÕu muèn ®¸nh sè thø tù cho tõng nhãm 
- Over All nÕu muèn ®¸nh sè thø tù cho toµn b¸o biÓu. 
8/ Sö dông ®iÒu khiÓn Page Break ®Ó ng¾t trang 
9/ §Ó in sè trang ta dïng 1 hép v¨n b¶n kiÓu tÝnh to¸n trong ®ã ghi c«ng thøc = 
Page. 

3. C¸c b−íc x©y dùng b¸o biÓu 

1/ Tõ cöa sæ Database, chän môc Report, råi chän New. KÕt qu¶ xuÊt hiÖn cöa 
sæ Report nh− h×nh ¶nh sau: 
2/ Chän mét b¶ng hoÆc truy vÊn nguån trong hép Select A Table/Query ®èi víi 
Access 2.0 hoÆc Choose ‘s the table or query where object ‘s data comes from. 
Cã thÓ bá qua viÖc chän b¶ng/truy vÊn nÕu kh«ng cÇng sö dông nguån d÷ liÖu 
hoÆc chän b¶ng sau nµy nhê thuéc tÝnh Record Source. KÕt qu¶ nhËn ®−îc cöa  
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sæ thiÕt kÕ b¸o biÓu cã d¹ng: 

3/ Sö dông hép c«ng cô ®Ó t¹o c¸c ®iÒu khiÓn trªn b¸o biÓu 
4/ Sö dông c¸c c«ng cô ®Ó kÎ, trang trÝ cho b¸o biÓu 
5/ Sau khi hoµn tÊt thiÕt kÕ, ghi l¹i vµ ®Æt tªn cho b¸o biÓu 
8.2.4. Thùc hiÖn viÖc in b¸o biÓu 
1/ §Ó in kÕt qu¶ cña b¸o biÓu ra m¸y in ta lµm nh− sau: 
+ Chän b¸o biÓu cÇn thùc hiÖn in tõ cöa sæ Database 
+ Chän chøc n¨ng Print tõ manu File, Print 
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2/ §Ó in c¸c th«ng tin vÒ cÊu tróc cña b¸o biÓu, ta th−êng dïng chøc n¨ng Print 
Definition trong menu File. 

2.2.3. S¾p xÕp d÷ liÖu vµ tËp hîp d÷ liÖu theo nhãm. 
1. S¾p xÕp d÷ liÖu 

+ Khi x©y dùng b¸o biÓu ta cã thÓ s¾p xÕp ®Ó kÕt qu¶ in ra theo mét tr×nh tù 
nµo ®ã. 
+ C¸c kh¶ n¨ng cña s¾p xÕp: 
1/ Cã thÓ s¾p xÕp theo tr−êng 
2/ Cã thÓ s¾p xÕp theo mét biÓu thøc chøa c¸c tr−êng 
3/ Cã thÓ s¾p xÕp tèi ®a trªn 10 tr−êng hoÆc biÓu thøc 
+ Muèn s¾p xÕp d÷ liÖu trªn b¸o biÓu ta lµm nh− sau: 
1/ Më b¸o biÓu trong chÕ ®é Design View 
2/ Chän môc Sorting And Grouping tõ menu View ®Ó hiÖn cöa sæ : 

3/ §−a c¸c tr−êng vµ biÓu thøc dïng ®Ó s¾p xÕp vµo cét Field/Expression 
4/ Chän thø tù s¾p xÕp 

2. Ph©n nhãm d÷ liÖu 

1/ Cã thÓ ph©n nhãm trªn bÊt kú tr−êng hay biÓu thøc nµo ®· ®−îc s¾p thø tù 
trong cét Fields/Expression 
2/ C¸ch nhãm d÷ liÖu theo tr−êng ph©n nhãm 
 C¸ch nhãm d÷ liÖu ®−îc quy ®Þnh b»ng c¸c thuéc tÝnh Group on vµ 
Group Interval cña tr−êng ph©n nhãm trong cöa sæ Sorting And Grouping. 

3. §Çu nhãm vµ cuèi nhãm 

1/ T¹o ®Çu nhãm vµ cuèi nhãm trªn b¸o biÓu: C¸ch thùc hiÖn nh− sau: 
+ Më cöa sæ Sorting And Grouping 
+ Chän tr−êng hay biÓu thøc ph©n nhãm 
+ §Æt thuéc tÝnh Group Header lµ Yes ®Ó thªm phÇn ®Çu nhãm hoÆc No ®Ó huû 
phÇn ®Çu nhãm. 
+ §Æt thuéc tÝnh Group Footer lµ Yes ®Ó thªm hoÆc huû phÇn cuèi nhãm. 
2/ §Æt c¸c « ®iÒu khiÓn trªn phÇn ®Çu/ cuèi nhãm. 
3/ Tæng hîp d÷ liÖu trªn tõng nhãm 
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 T¹i ®Çu/cuèi nhãm ta cã thÓ sö dông 1 sè hµm chuÈn cña Access ®Ó thùc 
hiÖn viÖc tæng hîp d÷ liÖu cña mçi nhãm. 
4/ In theo nhãm 
 Thuéc tÝnh Keep Together trong cöa sæ Sorting And Grouping cho 2 kh¶ 
n¨ng in d÷ liÖu  cña nhãm nh− sau: 
+ NÕu: Keep Together : Whole Group 
th× nhãm sÏ b¾t ®Çu in tõ trang míi nÕu phÇn cßn l¹i cña trang kh«ng chøa næi 
tÊt c¶ c¸c b¶n ghi cña nhãm. 
+ NÕu: Keep Together: With First Detail 
th× trªn mçi trang, tiªu ®Ò nhãm sÏ ®−îc in kÌm víi Ýt nhÊt mét b¶n ghi 

2.2.4. Nhãm d÷ liÖu theo tr−êng ph©n nhãm. 
1. C¸ch ph©n nhãm ®èi víi tr−êng/biÓu thøc kiÓu sè 

Cã 2 c¸ch ph©n nhãm: Theo gi¸ trÞ vµ theo miÒn gi¸ trÞ. §Ó chän c¸ch ph©n 
nhãm ta sö dông thuéc tÝnh Group On 
+ Ph©n nhãm theo gi¸ trÞ: T¹i thuéc tÝnh Group On: Each value 
Khi ®ã c¸c b¶n ghi ®−îc s¾p xÕp theo thø tù t¨ng hoÆc gi¶m cña tr−êng/biÓu 
thøc ph©n nhãm , sau ®ã c¸c b¶n ghi cã cïng gi¸ trÞ trªn tr−êng/biÓu thøc ph©n 
nhãm sÏ ®−îc ®−a vµo mét nhãm. 
+ Ph©n nhãm theo miÒn gi¸ trÞ: §Æt thuéc tÝnh Group On : Interval 
§Æt thuéc tÝnh Group Interval: lµ 1 gi¸ trÞ 
Khi ®ã miÒn ph©n nhãm vµ c¸c ®o¹n cã ®é dµi b»ng gi¸ trÞ ®−a vµo thuéc tÝnh 
Group Interval vµ mèc lµ gi¸ trÞ 0. 
VD: Group On: Interval 
        Group Interval: 5    th× miÒn ph©n nhãm cã ®é dµi 5 vµ mèc gi¸ trÞ 0 gåm 
c¸c ®o¹n: 
. . . [-10, -6], [-5, -1], [0, 4], [5, 9], [10, 14]. . . 
C¸c b¶n ghi cã gi¸ trÞ tr−êng/biÓu thøc ph©n nhãm r¬i vµo cïng 1 ®o¹n sÏ ®−îc 
®−a vµo mét nhãm. 

2. C¸ch ph©n nhãm ®èi víi tr−êng biÓu thøc kiÓu Date/time.  

§Ó thùc hiÖn viÖc ph©n nhãm ®èi víi c¸c tr−êng biÓu thøc kiÓu Date/time cã 2 
c¸ch: 
1/ Ph©n nhãm theo gi¸ trÞ 
§Æt thuéc tÝnh Group On: Each Value 
Khi ®ã c¸c b¶n ghi ®−îc s¾p xÕp theo thø tù t¨ng hoÆc gi¶m cña tr−êng biÓu 
thøc ph©n nhãm, sau ®ã c¸c b¶n ghi cã cïng gi¸ trÞ trªn tr−êng/biÓu thøc ph©n 
nhãm sÏ ®−îc ®−a vµo cïng mét nhãm. 
2/ Ph©n nhãm theo miÒn gi¸ trÞ 
MiÒn gi¸ trÞ cã thÓ tÝnh theo 1 trong c¸c ®¬n vÞ: Year (n¨m), Qtr (quý), Month 
(th¸ng), Week (tuÇn), Day (ngµy), Hour (giê), . . . 
§Ó ph©n nhãm theo miÒn gi¸ trÞ ta ®Æt: 
+ Thuéc tÝnh Group On lµ 1 trong c¸c ®¬n vÞ trªn 
+ Thuéc tÝnh Group Interval lµ 1 biÓu thøc sè. Khi ®ã miÒn ph©n nhãm ®−îc 
x¸c ®Þnh b»ng 2 thuéc tÝnh trªn 
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VD: Group On: Month 
Group Interval: 6 th× miÒn ph©n nhãm lµ c¸c kho¶ng thêi gian 6 th¸ng mét, b¾t 
®Çu tÝnh tõ th¸ng thø nhÊt trong n¨m 

3. C¸ch ph©n nhãm ®èi víi tr−êng biÓu thøc kiÓu Text 

Cã 2 c¸ch ph©n nhãm: theo nhãm gi¸ trÞ vµ theo ký tù ®Çu 
1/ Ph©n nhãm theo gi¸ trÞ 
§Æt thuéc tÝnh Group On: Each Value 
Khi ®ã c¸c b¶n ghi ®−îc s¾p xÕp  theo thø tù t¨ng hoÆc gi¶m cña tr−êng biÓu 
thøc ph©n nhãm, sau ®ã c¸c b¶n ghi cã cïng gi¸ trÞ trªn c¸c tr−êng/biÓu thøc 
ph©n nhãm sÏ ®−îc ®−a vµo mét nhãm. 
2/ Ph©n nhãm theo c¸c ký tù ®Çu 
§Æt thuéc tÝnh:  
+ Group On lµ Prefix Character 
+ Group Interval: lµ 1 gi¸ trÞ nguyªn n 
Khi ®ã c¸c b¶n ghi trïng nhau trªn n ký tù ®Çu cña tr−êng/biÓu thøc ph©n 
nhãm ®−îc ®−a vµo 1 nhãm. 

2.2.5. Tæng hîp d÷ liÖu trªn b¸o biÓu 
1. C¸ch tæng hîp d÷ liÖu trªn b¸o biÓu 

1/ C¸c hµm tæng hîp d÷ liÖu trªn b¸o biÓu 
 §Ó tæng hîp d÷ liÖu trªn c¸c nhãm vµ trªn toµn bé b¸o biÓu ta cã thÓ sö dông 
c¸c hµm sau: 
+ Sum : tÝnh tæng 
+ AVG: TÝnh gi¸ trÞ trung b×nh 
+ Min: T×m gi¸ trÞ nhá nhÊt 
+ Max: T×m gi¸ trÞ lín nhÊt 
+ Count: §Õm sè b¶n ghi 
+ First:  Cho b¶n ghi ®Çu tiªn 
+ Last: Cho b¶n ghi cuèi cïng 
2/ Tæng hîp d÷ liÖu trªn mçi nhãm 
§Ó tæng hîp d÷ liÖu cña c¸c b¶n ghi trong nhãm ta t¹o c¸c ®iÒu khiÓn 
Unbound t¹i ®Çu hoÆc cuèi nhãm vµ ®Æt vµo « ®iÒu khiÓn c¸c hµm nãi trªn 
3/ Tæng hîp d÷ liÖu trªn toµn b¸o biÓu 
§Ó tæng hîp d÷ liÖu trªn c¸c b¶n ghi cña toµn bé b¸o biÓu, ta còng lµm theo 
c¸ch trªn, nh−ng c¸c ®iÒu khiÓn ®−îc ®Æt t¹i ®Çu hoÆc cuèi b¸o biÓu. 
4/ So s¸nh d÷ liÖu tæng hîp trªn c¸c phÇn cña b¸o biÓu 
Khi x©y dùng b¸o biÓu th−êng ph¶i so s¸nh, ®èi chiÕu sè liÖu tæng hîp gi÷a 
c¸c phÇn víi nhau. §Ó so s¸nh d÷ liÖu tæng hîp trªn c¸c phÇn cña b¸o biÓu ta 
lµm nh− sau: 
1- T¹o c¸c « ®iÒu khiÓn t¹i ®Çu hoÆc cuèi mçi phÇn ®Ó nhËn d÷ liÖu tæng hîp 

trªn c¸c phÇn. Dïng thuéc tÝnh Name ®Æt tªn cho c¸c « ®iÒu khiÓn 
2- Sö dông c¸c « ®iÒu khiÓn nµy ®Ó thùc hiÖn c¸c phÐp so s¸nh d÷ liÖu tæng 

hîp trªn c¸c phÇn kh¸c nhau cña b¸o biÓu.  
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3. Kh«ng in 1 sè « ®iÒu khiÓn cña b¸o biÓu 
+ NÕu ®Æt thuéc tÝnh Visible: No th× néi dung cña nã kh«ng ®−îc in ra nh−ng 
trªn giÊy vÉn cã 1 kho¶ng trèng ®óng b»ng kÝch th−íc cña ®iÒu khiÓn 
+ NÕu ®Æt thuéc tÝnh Height: 0 th× néi dung cña nã sÏ hoµn toµn bÞ bá qua trªn 
kÕt qu¶ in ra cña b¸o biÓu 
 
2.2.6. B¸o biÓu chÝnh vµ b¸o biÓu phô 
1. C¸ch tæ chøc c¸c b¸o biÓu chÝnh vµ b¸o biÓu phô 
Tr×nh tù thùc hiÖn nh− sau: 
B1: T¹o  1 b¸o biÓu chÝnh vµ c¸c b¸o biÓu phô mét c¸ch ®éc lËp 
B2: Më b¸o biÓu chÝnh trong chÕ ®é Design. BÊm phÝm F11 ®Ó ®ång thêi xuÊt 
hiÖn cöa sæ Database 
B3: KÐo 1 b¸o biÓu phô tõ cöa sæ Database vµo trong cöa sæ thiÕt kÕ cña b¸o 
biÓu chÝnh. KÕt qu¶ Access t¹o ra 1 ®iÒu khiÓn kiÓu SubReport buéc vµo b¸o 
biÓu phô vµ 1 nh·n ®i kÌm 
B4: T¹o sù liªn kÕt gi÷a b¸o biÓu chÝnh vµ b¸o biÓu phô. Dïng c¸c thuéc tÝnh: 
Link Child Fields vµ Link MasterFields ®Ó ®iÒn vµo c¸c tr−êng liªn kÕt gi÷a 
b¸o biÓu chÝnh vµ b¸o biÓu phô 
+ Link MasterFields: Ghi c¸c tr−êng liªn kÕt cña b¸o biÓu chÝnh 
+ Link Child Fields: Ghi c¸c tr−êng liªn kÕt cña b¸o biÓu phô 
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 2.3. macro – c¸c hµnh ®éng cña macro trong CSDL 
2.3.1. Kh¸i niÖm Macro 

Macro lµ mét ®o¹n ch−¬ng tr×nh, gåm 1 d·y c¸c hµnh ®éng, dïng ®Ó tù 
®éng ho¸ c¸c thao t¸c vµ tæ chøc giao diÖn ch−¬ng tr×nh. 
 CÊu tróc cña 1 Macro bao gåm: 
 1/ Tªn Action 
 2/ C¸c tham sè 
2.3.2. T¹o mét Macro 
Tr×nh tù thao t¸c t¹o 1 Macro tu©n theo c¸c b−íc sau: 
B1: Trong cöa sæ Database chän môc Macro 
B2: Chän New. KÕt qu¶ Access më cöa sæ Macro cã d¹ng: 

Macro Name: cho phÐp ®Æt tªn macro 
Action: C¸c hµnh ®éng cña Macro 
Comment: M« t¶ c¸c hµnh ®éng cña Macro 
Th«ng th−êng Cöa sæ Macro kh«ng cã cét Macro Name. Muèn cã cét nµy vµo 
menu View chän Macro Name 
B3: Chän c¸c hµnh ®éng ë cét Action b»ng c¸ch: 
+ KÝch chuét t¹i mòi tªn xuèng bªn ph¶i « Action ®Ó hiÖn danh s¸ch c¸c hµnh 
®éng 
+ Chän 1 hµnh ®éng trong danh s¸ch 
B4: X¸c ®Þnh c¸c ®èi t−¬ng øng cho hµnh ®éng võa chän b»ng c¸ch: 
+ ChuyÓn xuèng phÇn d−íi (dïng chuét hoÆc bÊm phÝm F6). Khi ®ã sÏ xuÊt 
hiÖn 1 sè dßng ë phÇn d−íi, mçi dßng øng víi 1 ®èi 
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+ §Æt c¸c ®èi t−¬ng øng vµo c¸c dßng theo 2 c¸ch: 
C¸ch 1: Gâ trùc tiÕp tõ bµn phÝm 
C¸ch 2: KÝch chuét t¹i mòi tªn xuèng bªn ph¶i « ®ang xÐt ®Ó më danh s¸ch gi¸ 
trÞ, sau ®ã chän gi¸ trÞ cho ®èi. 
 
2.3.3. §−a c¸c hµnh ®éng vµo Macro 
Cã hai ph−¬ng ph¸p ®Ó ®−a c¸c hµnh ®éng vµo Macro: 
Ph−¬ng ph¸p 1: 
1/ BÊm vµo bªn ph¶i « Action  ®Ó hiÖn b¶ng danh s¸ch hµnh ®éng. Sau ®ã chän 
c¸c hµnh ®éng trong danh s¸ch 
 

2/  ChuyÓn xuèng nöa d−íi dÓ x¸c ®Þnh c¸c tham sè cña hµnh ®éng 
Ph−¬ng ph¸p 2: 
1/ KÐo mét ®èi t−îng (b¶ng, truy vÊn, biÓu mÉu, b¸o c¸o, macro) tõ cöa sæ 
Database vµo mét « trong cét Action cña cöa sæ Macro. 
2/ ChuyÓn xuèng nöa d−íi ®Ó ®iÒu chØnh c¸c ®èi nÕu cÇn 
2.4.4. S¾p xÕp l¹i c¸c hµnh ®éng 
1. Di chuyÓn c¸c hµnh ®éng ®Õn vÞ trÝ míi 
+ §¸nh dÊu c¸c hµnh ®éng cÇn di chuyÓn 
+ Dïng chuét kÐo nã ®Õn mét vÞ trÝ míi 
2. C¸ch xo¸ c¸c hµnh ®éng 
+ §¸nh ®Êu c¸c hµnh ®éng cÇn xo¸ 
+ BÊm phÝm Delete 
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3. C¸ch ghi c¸c Macro 
Chän Save tõ menu File. 
2.4.5. Thùc hiÖn Macro 
Cã nhiÒu c¸ch ®Ó thùc hiÖn 1 macro 
1. Khi ®ang thiÕt kÕ Macro 
1/ Chän môc  Run tõ menu Macro 
2/ BÊm chuét t¹i biÓu t−îng Run  
2. T¹i cöa sæ Database: 
1/ Chän môc Macro ®Ó më cöa sæ Macros 
2/ Chän Macro cÇn thùc hiÖn 
3/ BÊm nót Run 
3. Tõ c¸c cöa sæ kh¸c trong CSDL 
1/ Chän môc Run Macro tõ menu File ®Ó hiÖn ra cöa sæ Run Macro 
2/ Chän Macro cÇn thùc hiÖn råi bÊm OK 
2.4.6. Thùc hiÖn Macro tõ mét nót lÖnh trªn mÉu biÓu 
1. C¸ch t¹o 1 nót lÖnh g¾n víi mét Macro 
C¸ch 1: 
+ BÊm PhÝm F11 ®Ó hiÖn cöa sæ Database 
+ KÐo 1 Macro tõ cöa sæ Database vµo mÉu biÓu ®ang thiÕt kÕ. KÕt qu¶ Access 
t¹o ra 1 nót lÖnh cã:  
Tiªu ®Ò lµ tªn Macro ®−îc kÐo 
Thuéc tÝnh On Click: tªn Macro 
C¸ch 2: 
1/ Chän nót Command Button trªn hép c«ng cô 
2/ BÊm chuét t¹i 1 vÞ trÝ trªn mÉu biÓu. KÕt qu¶ t¹o ra 1 nót lÖnh. 
3/ Më b¶ng thuéc tÝnh cña nót lÖnh vµ: 
+ §Æt l¹i tªn tiªu ®Ò cña nót lÖnh trong dßng thuéc tÝnh Caption. 
+ Trong dßng thuéc tÝnh On Click: ®−a vµo tªn Macro cÇn thùc hiÖn 
2.4.7. Sù kiÖn trong Access 
1. C¸c lo¹i sù kiÖn 
1/ C¸c sù kiÖn x¶y ra trªn mÉu biÓu, b¸o biÓu (®ãng, më) 
2/ C¸c sù kiÖn x¶y ra trªn c¸c thµnh phÇn cña mÉu/b¸o biÓu 
2.C¸ch nhËn biÕt c¸c sù kiÖn 
Access sö dông  thuéc tÝnh cña c¸c ®èi t−îng ®Ó nhËn biÕt vµ xö lý sù kiÖn x¶y 
ra trªn ®èi t−îng. Mçi sù kiÖn øng víi mét thuéc tÝnh. 
3. Xö lý c¸c sù kiÖn 
+ Cã thÓ g¾n víi 1 macro hoÆc 1 thñ tôc xö lý sù kiÖn 
+ Khi sù kiÖn x¶y ra th× macro hoÆc thñ tôc t−¬ng øng sÏ ®−îc kÝch ho¹t 
+ §Ó g¾n 1 macro hoÆc 1 thñ tôc vµo 1 sù kiÖn th× ta chØ cÇn ®−a tªn macro 
hoÆc tªn thñ tôc vµo dßng thuéc tÝnh øng víi sù kiÖn. 
4. Nót lÖnh 
+ Lµ c¸ch thøc hay dïng ®Ó kÝch ho¹t 1 macro hoÆc 1 thñ tôc 
+ Mçi nót lÖnh cã 1 tËp c¸c sù kiÖn t¸c ®éng lªn nã. 
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+ Cã thÓ g¾n mçi sù kiÖn cña nót lÖnh víi 1 macro hoÆ 1 thñ tôc 
2.4.8. Thùc hiÖn Macro b»ng c©u lÖnh DOCMD 
1. C¸ch viÕt c©u lÖnh Docmd 

DoCmd Tªn_hµnh_®éng  Danh_s¸ch_®èi 
+ Tªn hµnh ®éng: lµ tªn mét hµnh ®éng cña Macro 
+ Danh s¸ch ®èi: lµ 1 d·y c¸c ®èi cña Macro. Gi÷a 2 ®èi trong danh s¸ch c¸ch 
nhau bëi dÊu phÈy 
2. Ph©n lo¹i ®èi cña Macro 
Cã thÓ chia c¸c ®èi cña macro ra lµm 2 lo¹i: 
1/ §èi do ng−êi dïng tù ®Æt nh−: 
+ Tªn c¸c ®èi t−îng (tªn b¶ng, truy vÊn, tªn mÉu biÓu, . . .) 
+ Mét ®iÒu kiÖn hay 1 biÓu thøc 
2/ §èi nhËn gi¸ trÞ tõ 1 danh s¸ch quy ®Þnh cña Access 
3. C¸ch viÕt c¸c ®èi trong c©u lÖnh DoCmd 
1/ §èi do ng−êi dïng tù ®Æt: C©u lÖnh DoCmd biÓu thÞ ®èi nµy b»ng 1 biÓu 
thøc chuçi. 
2/ §èi nhËn gi¸ trÞ tõ danh s¸ch quy ®Þnh cña Access: thÓ hiÖn b»ng sè thø tù 
cña gi¸ trÞ trong danh s¸ch (®¸nh sè tõ 0) 
3/ Khi bá qua 1 ®èi nh−ng l¹i viÕt c¸c ®èi sau, th× cÇn ph¶i viÕt thªm c¸c dÊu 
ph¶y ®Ó x¸c ®Þnh sè thø tù cña ®èi. 
Chó ý: 
 + Cã nh÷ng ®èi b¾t buéc ph¶i cã nh− tªn b¶ng, tªn truy vÊn, . . . 
 + Mét sè ®èi cã thÓ bá qua. Khi ®ã Access sÏ xö lý nh− sau: 
+ NÕu ®ã lµ ®èi nhËn gi¸ trÞ tõ danh s¸ch quy ®Þnh th× xem nh− ®èi cã gi¸ trÞ 
mÆc ®Þnh 
+ NÕu ®ã lµ ®èi do ng−êi dïng tù ®Æt th× xem nh− kh«ng dïng ®èi nµy. 
2.4.9. Mét sè hµnh ®éng Macro hay dïng 
1/ GotoControl 
+ C«ng dông: Dïng ®Ó chuyÓn con trá chuét vµ con trá bµn phÝm (chuyÓn 
Focus) ®Õn 1 « ®iÒu khiÓn cña mÉu biÓu hiÖn hµnh. ¤ ®iÒu khiÓn ®−îc nhËn 
Focus sÏ trë thµnh « ®iÒu khiÓn hiÖn hµnh 
+ §èi Control name: Tªn « ®iÒu khiÓn nhËn Focus 
2/ SetValue 
+ C«ng dông: Dïng ®Ó g¸n gi¸ trÞ cho 1 ®iÒu khiÓn cña mÉu biÓu hiÖn hµnh 
+ C¸c ®èi: cã 2 ®èi: 
Item: Tªn cña « ®iÒu khiÓn nhËn gi¸ trÞ 
Expression: BiÓu thøc dïng ®Ó g¸n 
3/ FindRecord 
+ C«ng dông: Dïng ®Ó t×m 1 b¶n ghi trªn mÉu biÓu hiÖn hµnh. B¶n ghi t×m 
®−îc sÏ trë thµnh b¶n ghi hiÖn hµnh vµ hiÓn thÞ trªn mÉu biÓu 
+ C¸c ®èi: Cã 7 ®èi, nh−ng th−êng dïng ®èi thø nhÊt lµ: 
Find What: Ghi 1 gi¸ trÞ 
+ C¸ch lµm viÖc: Access sÏ t×m b¶n ghi ®Çu tiªn mµ tr−êng g¾n víi « ®iÒu 
khiÓn hiÖn hµnh cã gi¸ trÞ ghi trong dßng ®èi FindWhat. 
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4/ GotoRecord 
+ C«ng dông: Di chuyÓn ®Õn 1 b¶n ghi nµo ®ã. B¶n ghi ®−îc chuyÓn ®Õn sÏ lµ 
b¶n ghi hiÖn hµnh. 
+ C¸c ®èi: cã 4 ®èi: 
 Object Type: Table, Query, Form 
Object Name: tªn ®èi t−îng 
Record: chän trong danh s¸ch (Previous, Next, Last, Goto, New) 
Offset: N (gi¸ trÞ nguyªn) 
5/ DoMenuItem 
* C«ng dông: Dïng ®Ó thùc hiÖn 1 chøc n¨ng cña 1 menu trong Access 
* C¸c ®èi: cã 4 ®èi 
+ Menu Bar: Lµ 1 thanh menu cña Access chøa chøc n¨ng cÇn thùc hiÖn, ®−îc 
chän trong danh s¸ch: Form, Database, Filter, . . .  
+ Menu Name: Lµ tªn cña menu chøa chøc n¨ng cÇn thùc hiÖn 
+ Command: Lµ tªn cña chøc n¨ng cÇn thùc hiÖn 
+ Sub Command: Lµ tªn cña chøc n¨ng con cÇn thùc hiÖn 
6/ SendKeys 
+ C«ng dông: Göi 1 d·y c¸c phÝm cho Access. Cã thÓ dïng c¸c hµnh ®éng nµy 
thay thÕ cho 1 d·y c¸c thao t¸c bÊm phÝm. 
+ C¸c ®èi: Cã 2 ®èi lµ: 
KeyStrokes: Lµ 1 d·y c¸c phÝm cÇn cung cÊp cho Access 
Wait: Chän No vµ Yes 
NÕu chän No th× thùc hiÖn ngay Macro kh«ng cÇn ®îi, nÕu chän Yes th× dõng 
macro chê c¸c phÝm ®−îc nhÊn. 
7/ Quit 
+ C«ng dông: Ra khái Access trë vÒ Window 
+ §èi Option: cã thÓ nhËn 1 tring 3 gi¸ trÞ 
Prompt: Nh¾c ng−êi dïng ghi c¸c thay ®æi 
Save all: Tù ®éng ghi c¸c thay ®æi 
Exit: kh«ng ghi c¸c thay ®æi. 
8/ Close 
+ C«ng dông: §ãng 1 ®èi t−îng ®ang më 
+ Object Type: chän trong danh s¸ch (Table, Query, Form, Report, Macro, 
Module) 
+ Object name: tªn ®èi t−îng 
9/ Run Code 
+ C«ng dông: gäi thùc hiÖn 1 hµm, thñ tôc 
+ §èi Funtion Name: lêi gäi ®Õn hµm, thñ tôc 
10/ Requery 
+ C«ng dông: §Ó yªu cÇu hiÓn thÞ néi dung míi nhÊt cña « ®iÒu khiÓn trªn 
mÉu biÓu hiÖn hµnh 
+ §èi Control name: Tªn « ®iÒu khiÓn cÇn hiÓn thÞ 
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Ch−¬ng 3: X©y dùng modul ch−¬ng tr×nh b»ng Access Basic 

3.1. C¸c kh¸i niÖm c¬ b¶n vÒ access basic 

nh÷ng qui t¾c so¹n th¶o vµ thùc hiÖn ch−¬ng tr×nh 
3.1.1. Kh¸i niÖm c¬ b¶n vÒ Access Basic 

Ng«n ng÷ Access Basic lµ 1 ng«n ng÷ lËp tr×nh h−íng ®èi t−îng theo 
c¸c sù kiÖn trªn nh÷ng ®èi t−îng gióp ng−êi sö dông lËp c¸c module ch−¬ng 
tr×nh qu¶n lý ®iÒu hµnh c¸c sù kiÖn th«ng qua c¸c thñ tôc vµ hµm. 
1.  Tæ chøc vµ sù ho¹t ®éng cña ch−¬ng tr×nh 
1/ §Æc ®iÓm vµ vai trß 
C¸c ch−¬ng tr×nh Access Basic ®−îc tæ chøc vµ ho¹t ®éng trong m«i tr−êng 
Access nh»m x©y dùng c¸c øng dông Access phøc t¹p, hoµn chØnh h¬n, sau khi 
®· sö dông c¸c c«ng cô cña Access nh−: Table, Query, Report, Form, Macro. 
2/ Tæ chøc ch−¬ng tr×nh 
Ch−¬ng tr×nh bao gåm nhiÒu ®¬n thÓ (module) ®−îc ph©n lo¹i  nh− sau: 
+ §¬n thÓ cña mçi mÉu biÓu 
+ §¬n thÓ cña mçi b¸o biÓu 
+ §¬n thÓ chung thuéc ®èi t−îng module 
Trªn mçi ®¬n thÓ cã ®Þnh nghÜa c¸c biÕn, m¶ng, thñ tôc vµ hµm. 
3/ Ho¹t ®éng cña ch−¬ng tr×nh 
+ Kh«ng theo kiÓu tuÇn tù nh− lËp tr×nh cÊu tróc hÖ thèng 
+ Ho¹t ®éng theo c¸c sù kiÖn 
4/ Ph©n lo¹i c¸c sù kiÖn 
+ Sù kiÖn trªn Form 
+ Sù kiÖn trªn Report 
+ Sù kiÖn trªn mçi « ®iÒu khiÓn cña Form, Report 
5/ Thñ tôc xö lý sù kiÖn 
+ N»m trong  c¸c ®¬n thÓ cña Form vµ Report 
+ G¾n víi 1 sù kiÖn nµo ®ã vµ ®−îc kÝch ho¹t 
+ Khi thñ tôc xö lý sù kiÖn ®−îc thùc hiÖn nã cã thÓ gäi tíi c¸c hµm, thñ tôc 
2 §¬n thÓ 
1/ §¬n thÓ sö dông chung cã cÊu tróc nh− sau: 
 
C¸c tuú chän 
+ Option Base 1 
+ Option explicit 
+ Option Compare text binary 
Khai b¸o c¸c h»ng, biÕn, m¶ng cÊp ®¬n thÓ sö dông tõ khãa Dim 
C¸c thñ tôc ph¹m vi sö dông cÊp ch−¬ng tr×nh (Sub) 
C¸c thñ tôc cña riªng ®¬n thÓ (Private Sub) 
2/ §¬n thÓ cña riªng mÉu/ b¸o biÓu (Form/Report) cã cÊu tróc nh− sau: 
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C¸c tuú chän 
+ Option Base 1 
+ Option explicit 
+ Option Compare text binary 
Khai b¸o c¸c h»ng, biÕn, m¶ng, . . ., cÊp ®¬n thÓ 
C¸c thñ tôc xö lý sù kiÖn 
 Thñ tôc tæng qu¸t ®−îc gäi bëi thñ tôc xö lý sù kiÖn tæng qu¸t kh¸c trong 
cïng ®¬n thÓ. 
3/ Ph¹m vi sö dông 
H»ng, biÕn, m¶ng cã 3 cÊp sö dông ®ã lµ: 
+ Ch−¬ng tr×nh 
+ Module 
+ Thñ tôc 
Ph¹m vi sö dông cña c¸c thñ tôc trong ®¬n thÓ lµ toµn ch−¬ng tr×nh 
Ph¹m vi sö dông cña c¸c thñ tôc trong mÉu/b¸o biÓu chØ trong ph¹m vi 
mÉu/b¸o biÓu ®ã. 

3. CÊu tróc cña mét hµm, thñ tôc 

Cã 2 lo¹i ch−¬ng tr×nh con: 
+ Thñ tôc hµm gäi lµ hµm 
+ Thñ tôc ch−¬ng tr×nh con 
1- Thñ tôc 
§−îc khai b¸o nh− sau: 
Sub Tªn_thñ_ tôc (khai b¸o c¸c ®èi) 
 
End Sub  
Chó ý: Kh«ng dïng cÊu tróc khèi nh− trong Pascal vµ C 
Kh«ng cã thñ tôc trogn thñ tôc 
Lêi gäi thñ tôc: Tªn_thñ_tôc danh s¸ch tham sè 
2- Hµm 
Khai b¸o: 
Function Tªn_hµm(khai b¸o c¸c ®èi) [as kiÓu] 
. . .  
Tªn_hµm= Gi¸ trÞ 
. . . 
End Function 
3- Thñ tôc xö lý sù kiÖn 
1/Sù kiÖn cña Form 
Sub Form Tªn sù kiÖn( ) 
. . . 
End Sub 
2/Sù kiÖn cña Report 
Sub Report Tªn_sù_kiÖn ( ) 
. . . 
End Sub 
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3/ Sù kiÖn cña « ®iÒu khiÓn 
Sub Tªn_«_®iÒu_khiÓn Tªn_sù_kiÖn ( ) 
. . . 
End Sub 
Chó ý: Tªn cña thñ tôc xö lý sù kiÖn lµ do hÖ thèng tù x¸c ®Þnh. 
4- DÞch, kiÓm tra vµ ch¹y thö ch−¬ng tr×nh 
1/ C¸c thñ tôc, hµm cã thÓ biªn so¹n trong c¸c ®¬n thÓ cña mÉu biÓu, b¸o biÓu 
hoÆc trong c¸c ®¬n thÓ sö dông chung 
2/ Trong khi so¹n th¶o, nÕu chuyÓn sang dßng kh¸c th× Access sÏ kiÓm tra ng÷ 
ph¸p cña dßng lÖnh võa so¹n vµ ®−a ra c¸c dßng th«ng b¸o sai nÕu cã. 
3/ §Ó dÞch kiÓm tra lçi cña mét hµm, thñ tôc ta sö dông chøc n¨ng “Compile 
loaded modules” cña menu Run. 
 

3.1.2. Vµo ra vµ c¸c quy t¾c cÇn biÕt khi so¹n th¶o, thùc 
hiÖn ch−¬ng tr×nh 
1. C¸c hµm Inputbox vµ Inputbox$ 

1/ Hµm InputBox tr¶ vÒ mét gi¸ trÞ kiÓu chuçi 
2/ Hép héi tho¹i nhËp d÷ liÖu trong hµm Input Box gåm c¸c thµnh phÇn sau: 
+ Tiªu ®Ò (Title) 
+ Lêi nh¾c (Prompt) 
+ Hép v¨n b¶n 
+ C¸c nót OK vµ Cancel 
3/ Có ph¸p c¸c hµm InputBox vµ InputBox$ : 
InputBox [$] (Lêi nh¾c [, [Tiªu_®Ò] [, [Gi¸ trÞ mÆc ®Þnh] [, X_hép, Y_hép]]]) 
4/ ý nghÜa c¸c ®èi 
+ Lêi nh¾c: Lµ 1 biÓu thøc chuçi dïng ®Ó nh¾c nhë, h−íng dÉn nhËp liÖu 
(kh«ng qu¸ 255 ký tù) 
+ Tiªu ®Ò : BiÓu thøc chuçi hiÖn trªn thanh tiªu ®Ò cña hép héi tho¹i 
+ Gi¸ trÞ mÆc ®Þnh: lµ biÓu thøc chuçi hiÖn trªn hép v¨n b¶n 
+ X_hép, Y_hép: lµ to¹ ®é tÝnh b»ng Twips cña ®iÓm gãc trªn/tr¸i cña hép héi 
tho¹i 
5/ C¸c ®èi tuú chän 
Trong c¸c ®èi trªn chØ ®èi thø nhÊt lµ b¾t buéc ph¶i cã, c¸c ®èi cßn l¹i cã thÓ 
bá qua. 
+ NÕu bá qua tiªu ®Ò th× thanh tiªu ®Ò sÏ bÞ trèng 
+ NÕu bá qua gi¸ trÞ mÆc ®Þnh th× hép v¨n b¶n sÏ ®Ó trèng 
+ NÕu bá qua X_hép, Y_hép th× hép héi tho¹i sÏ n»m chÝnh gi÷a theo chiÒu 
ngang vµ mét phÇn ba phÝa trªn theo chiÒu däc 
6/ T¸c dông cña c¸c nót OK, Cancel 
+ Khi ng−êi dïng chän nót OK th× hµm tr¶ vÒ gi¸ trÞ cã trong hép v¨n b¶n 
+ Khi ng−êi dïng chän nót Cancel th× hµm tr¶ vÒ chuçi cã ®é dµi kh«ng 

2. Hµm MsgBox vµ thñ tôc MsgBox 



§Ò c−¬ng häc phÇn: HÖ qu¶n trÞ c¬ së d÷ liÖu ngµnh may 

 NguyÔn TiÕn D−¬ng                                                           Trang 63 

1/ Giíi thiÖu 
Thñ tôc MsgBox dïng ®Ó ®−a mét biÓu thøc chuçi ra hép héi tho¹i 
Hµm MsgBox dïng ®Ó ®−a mét biÓu thøc chuçi ra hép héi tho¹i vµ nhËn mét 
gi¸ trÞ sè tr¶ vÒ ®Ó biÕt ng−êi dungf chän nót nµo trong c¸c nót OK, Cancel, 
Retry, . . .) 
2/ Có ph¸p cña hµm, thñ tôc MsgBox 
Hµm: 
MsgBox (nd [, kiÓu [, tiªu_®Ò]]) 
Thñ tôc: 
MsgBox nd[, kiÓu [, tiªu_®Ò]] 
3/ ý nghÜa c¸c ®èi 
+ nd: Lµ 1 biÓu thøc chuçi chøa néi dung trong hép héi tho¹i 
+ tiªu_®Ò: Lµ mét biÓu thøc chuçi ®−îc hiÖn trong thanh tiªu ®Ò cña hép héi 
tho¹i. NÕu bá qua ®èi nµy th× tiªu ®Ò trªn hép sÏ mÆc ®Þnh lµ Microsoft Access 
+ KiÓu: lµ 1 tæng c¸c sè nguyªn ®Ó x¸c ®Þnh: 
. C¸c nót sÏ hiÓn thÞ 
. C¸c biÓu t−îng 
. Nót mÆc ®Þnh sÏ ®−îc chän 
Nhãm 1: C¸c nót 
 Gi¸ trÞ ý nghÜa 

0 HiÖn chØ nót OK 
1 HiÖn c¸c nót OK vµ Cancel 
2 HiÖn c¸c nót Abort, Retry vµ Ignore 
3 HiÖn c¸c nót yes vµ No vµ Cancel 
4 HiÖn c¸c nót Yes vµ No 
5 HiÖn c¸c nót Retry vµ Cancel 

Nhãm 2: C¸c biÓu t−îng 
 Gi¸ trÞ ý nghÜa 

0 Kh«ng hiÖn biÓu t−îng 
16 HiÖn biÓu t−îng Critical Message 
32 HiÖn biÓu t−îng Warning Query 
48 HiÖn biÓu t−îng Warning Message 
64            HiÖn biÓu t−îng Infomation Message 

Nhãm 3: Nót mÆc ®Þnh ®−îc chän 
 Gi¸ trÞ ý nghÜa 

0 Nót ®Çu tiªn 
256 Nót thø hai 
512           Nót thø ba   

VÝ dô: KiÓu 4 + 16 + 256 th× hép héi tho¹i sÏ hiÖn 2 nót Yes vµ No, biÓu t−îng 
Critical Message vµ nót No ®−îc chän 
 
4/ Gi¸ trÞ cña hµm 

Gi¸ trÞ           Nót ®−îc chän 
1 OK 
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2 Cancel 
3 Abort 
4 Retry 
5 Ignore 
6 Yes  
7 No   

3. Mét sè quy t¾c khi viÕt ch−¬ng tr×nh 
1/ C©u lÖnh 
+ Mét c©u lÖnh chØ viÕt trªn 1 dßng. C©u lÖnh kh«ng thÓ tiÕp tôc tõ dßng nµy 
sang dßng kh¸c 
+ §Ó viÕt nhiÒu c©u lÖnh trªn 1 dßng ta dïng dÊu hai cÊm ®Ó ng¨n c¸ch 2 c©u 
lÖnh 
2/ Ghi chó 
§Ó viÕt lêi gi¶i thÝch, ghi chó ta cã thÓ dïng c¸ch sau: 
+ Më ®Çu b»ng dïng tõ kho¸ Rem hoÆc dÊu nh¸y ®¬n 
+ PhÇn cßn l¹i cña 1 dßng viÕt sau dÊu nh¸y ®¬n ®−îc xem lµ ghi chó. 
4. DÞch vµ ch¹y ch−¬ng tr×nh trong cöa sæ trùc diÖn 
1/ So¹n th¶o thñ tôc 
So¹n th¶o 1 thñ tôc trong cöa sæ cña 1 ®¬n thÓ chung hay mÉu/b¸o biÓu 
2/ Thùc hiÖn thñ tôc: Cã 2 c¸ch: 
C¸ch 1: G¾n thñ tôc víi sù kiÖn cña 1 nót lÖnh nµo ®ã trong 1 mÉu/b¸o biÓu 
theo hµnh ®éng. 
C¸ch 2: So¹n th¶o thñ tôc trong 1 ®¬n thÓ bÊt kú. Sau ®ã më cöa sæ trùc diÖn 
Immediate Window thùc hiÖn thñ tôc trong cöa sæ nµy 
3/ Më cöa sæ Immediate Window 
Vµo menu View, chän Immediate Window 
4/ DÞch, kiÓm tra vµ ch¹y thö ch−¬ng tr×nh 
Sau khi biªn so¹n 1 thñ tôc ta cã thÓ dÞch vµ kiÓm tra lçi cña nã b»ng c¸ch 
dïng menu Run, chøc n¨ng Compile hoÆc kÝch chuét t¹i biÓu t−îng Compile. 
5. §æi d÷ liÖu sè sang chuçi 
Dïng 2 hµm Str vµ Format 
1/ Hµm Str 
Có ph¸p: Str(biÓu thøc sè) 
VD: MsgBox  “Thuong=” & str(100/3) 
2/ Hµm Format 
§æi sè sang chuçi vµ ®Þnh d¹ng chuçi ®Ó in ra theo ý muèn cña ng−êi dïng 
Có ph¸p: Format (BiÓu thøc sè, chuçi ®Þnh d¹ng) 
VD: MsgBox “Thuong=” &Format(100/3, ”0.00”) 
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3.2. C¸c to¸n tö ®iÒu khiÓn –  

®èi t−îng vµ biÕn ®èi t−îng 

 
3.2.1. Quy t¾c ®Æt tªn biÕn 
 Tªn biÕn (m¶ng, hµm, . . .) cÇn ®−îc ®Æt theo c¸c qui ®Þnh sau: 
+ Bao gåm c¸c ch÷ c¸i, ch÷ sè vµ dÊu g¹ch nèi 
+ KÝ tù ®Çu ph¶i lµ ch÷ c¸i 
+ Kh«ng ®−îc trïng víi c¸c tõ kho¸ cña Access 
+ §é dµi kh«ng qu¸ 40 ký tù 
3.2.2. Khai b¸o ngÇm ®Þnh c¸c biÕn 
NÕu trong phÇn Decleration Section ta viÕt dßng lÖnh: 
Option Explicit  
th× kh«ng cho phÐp khia b¸o c¸c biÕn ngÇm ®Þnh nghÜa lµ ph¶i khai b¸o c¸c 
biÕn t−êng minh th«ng qua c©u lÖnh Dim, Global 
NÕu kh«ng cã c©u lÖnh ®ã th× ®−îc phÐp khai b¸o c¸c biÕn ngÇm ®Þnh 
1/ C¸ch khai b¸o c¸c biÕn ngÇm ®Þnh 
 BiÕn khia b¸o nhÇm ®Þnh lµ biÕn míi cã kiÓu Variant cã thÓ nhËn c¸c gi¸ trÞ: 
+ KiÓu sè (Number) 
+ KiÓu chuçi (String) 
+ KiÓu Date/time 
+ Gi¸ trÞ Null (rçng) 
2/ §Þnh tªn biÕn cho c¸c biÕn ngÇm ®Þnh 
Cã 2 c¸ch ®Þnh tªn biÕn cho c¸c biÕn ngÇm ®Þnh: 
C¸ch 1:  
Dïng c¸c ký tù ®Þnh kiÓu viÕt sau tªn biÕn, ®ã lµ c¸c ký tù 
%   Integer      & Long      ! Single        #  Double    @ Currency      $  String 
VÝ dô: 
 SI % lµ 1 biÕn kiÓu Integer; SL & lµ biÕn kiÓu Long , . . . 
C¸ch 2: 
Dïng c¸c to¸n tö ®Þnh d¹ng 
Def KiÓu   Ch÷ c¸i 
Def KiÓu Ch÷ c¸i - Ch÷ c¸i 
®Ó quy ®Þnh kiÓu cña biÕn theo ch÷ ®Çu cña biÕn 
VD: DefStr   S quy ®Þnh c¸c biÕn b¾t ®Çu b»ng ch÷ S cã kiÓu String 
DefInt   I-M quy ®Þnh c¸c biÕn mµ ch÷ ®Çu I-M cã kiÓu Integer 
KiÓu trong to¸n tö DefKiÓu gåm: 
Int (Integer), Lng (Long), Sng(Single), Dbl(Double), Cur(Currency), 
Str(String), Var (Variant) 
Chó ý: To¸n tö DefKiÓu cÇn viÕt trong phÇn “Declaration Section” cña ®¬n thÓ 
vµ nã cã t¸c dông trong tÊt c¶ c¸c hµm vµ thñ tôc cña ®¬n thÓ 
3.2.3. Khai b¸o t−êng minh 
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Có ph¸p: 
Dim Tªn_biÕn [as kiÓu], tªn_biÕn [as kiÓu] 
KiÓu dïng trong c©u lÖnh Dim cã thÓ lµ: Integer, Single, Long, Double, 
Currency, String 
VÝ dô: Dim h   (biÕn cã kiÓu mÆ ®Þnh lµ Variant) 
Dim ht as string    (biÕn cã kiÓu string) 
Chó ý: 
+ BiÕn ®−îc khëi ®Çu cã gi¸ trÞ 0 hoÆc Null 
+ KiÓu trong c©u lÖnh Dim sÏ ®−îc −u tiªn h¬n kiÓu quy ®Þnh trong to¸n tö 
DefKiÓu 
VD:   DefInt h 
Dim  ht as string, h1, x 
th× Ht cã kiÓu string, h1 cã kiÓu integer x¸c ®Þnh theo Defint, x cã kiÓu Variant 
3.2.4. KiÓu d÷ liÖu cña biÕn Variant 
Mét biÕn variant cã thÓ chøa d÷ liÖu lµ : Sè, chuçi, ngµy/thêi gian vµ Null 
Víi biÕn kiÓu variant ta kh«ng cÇn ph¶i chuyÓn kiÓu khi g¸n, hÖ thèng sÏ tù 
®éng thùc hiÖn. 
BiÕn Variant cã t¸c dông linh hoÞat, tiÖn lîi nh−ng h¹n chÕ vÒ tèc ®é 
3.2.5. Ph¹m vi sö dông cña 1 biÕn 
Ph¹m vi sö dông cña biÕn tuú thuéc vµo vÞ trÝ khai b¸o cña biÕn 
 

HiÖu lÖnh khai b¸o Ph¹m vi sö dông 
Dim (trong thñ tôc) Côc bé trong thñ tôc 

Dim (trong Declaration Section cña ®¬n thÓ) CÊp ®¬n thÓ 
Global (trong declaration section cña ®¬n thÓ) Toµn bé hÖ thèng ch−¬ng tr×nh
 
3.2.6. BiÕn tÜnh 
Có ph¸p khai b¸o: 
Static  Tªn_biÕn [as kiÓu], tªn_biÕn [as kiÓu], . . . 
BiÕn tÜnh chiÕm 1 vïng nhí cè ®Þnh trong suèt thêi gian ch−¬ng tr×nh lµm viÖc, 
v× vËy gi¸ trÞ cña nã ®−îc b¶o toµn 
NÕu muèn tÊt c¶ c¸c biÕn côc bé cña 1 thñ tôc thµnh biÕn tÜnh dï chóng ®−îc 
khai b¸o lµ Dim hay Static, ngÇm ®Þnh th× ta ®Æt tõ kho¸ Static vµo tr−íc dßng 
tiªu ®Ò cña thñ tôc ®ã. 
Static   [Private]    Sub                Tªn_thñ_tôc() 
                              Function 
3.2.7. KiÓu d÷ liÖu c¬ b¶n 
1/ KiÓu Variant 
Cã thÓ chøa c¸c gi¸ trÞ: sè, ngµy/giê, chuçi kÝ tù hoÆc null 
+ Cho phÐp viÕt:  x = “U” +x   ‘ Access chuyÓn x tõ d¹ng sè sang d¹ng chuçi’ 
                            x = “U” & x ‘ phÐp & tù ®éng chuyÓn c¸c to¸n h¹ng sang 
d¹ng chuçi’ 
+ Kh«ng cho phÐp viÕt:   x = “U” + 2 
BiÕn Variant cã gi¸ trÞ mÆc ®Þnh lµ rçng (empty) 
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C¸c hµm kiÓm tra gi¸ trÞ biÕn Variant bao gåm: 
Isnumeric(x), Isdate(x), Isnull(x), Isempty(x) 
2/ C¸c kiÓu d÷ liÖu c¬ b¶n kh¸c 

Tªn M« t¶ 
Integer 2 byte 
Long 4 byte 
Single 4 byte, dÊu chÊm ®éng víi 7 ch÷ sè cã nghÜa 
Double 8 byte, dÊu chÊm ®éng víi 15 ch÷ sè cã nghÜa 

Currency 8 byte, dÊu chÊm cè ®Þnh víi 15 ch÷ sè phÇn 
nguyªn, 4 ch÷ sè phÇn thËp ph©n 

String ChiÒu dµi 0 ®Õn 65500 kÝ tù 
Variant Sè dÉu chÊm ®éng ngµy/giê, chuçi hoÆc null 

Chó ý: 
+ Chuçi cã ®é dµi biÕn ®æi: khai b¸o:   biÕn as  string 
+ Chuçi cã ®é dµi cè ®Þnh : khai b¸o:  BiÕn as string * ®é dµi (lµ 1 sè nguyªn) 
3.2.8. H»ng ký hiÖu 
1/ Khai b¸o: 
[Global] Const Tªn_h»ng=biÓu_thøc, tªn_h»ng=biÓu_thøc, . . . 
2/ Ph¹m vi sö dông 
Gièng nh− c¸c biÕn: 
+ CÊp thñ tôc: khai b¸o trong thñ tôc 
+ CÊp ®¬n thÓ: khai b¸o trong phÇn declaration section cña ®¬n thÓ 
+ CÊp ch−¬ng tr×nh : khai b¸o Global const trong phÇn Declaration section cña 
®¬n thÓ 
3.2.9. M¶ng 
1/C¸ch khai b¸o   
 Global 
  Dim           Tªn_m¶ng (cs1, cs2, . . .) [as type] 
  Static  
 Redim   
  
Cã 2 c¸ch x¸c ®Þnh miÒn gi¸ trÞ chØ sè: 
C¸ch 1: 
Dïng Option base x¸c ®Þnh cËn d−íi, trong khai b¸o chØ ra cËn trªn 
VD: Option base 1 
        Dim a(5)    ‘chØ sè tõ 1 ®Õn 5 
C¸ch 2: 
Dïng c¸ch viÕt:  CËn_d−íi to CËn_trªn 
VD: Dim a(-2 to 2, 1 to 6) 
M¶ng 2 chiÒu: chØ sè 1 ch¹y tõ -2 ®Õn 2, chØ sè 2 ch¹y tõ 1 ®Õn 6. 
Chó ý: C¸c cËn ph¶i lµ h»ng sè nguyªn vµ cã thÓ nhËn gi¸ trÞ ©m trong kho¶ng 
-32768 ®Õn 32767 
Sè chiÒu cña m¶ng cã thÓ lªn ®Õn 60 
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2/ Ph¹m vi sö dông 
Gièng nh− biÕn: 
+ CÊp ch−¬ng tr×nh: khai b¸o trong phÇn Declaration section cña ®¬n thÓ b»ng 
tõ kho¸ Global 
VD: Global  A(5, 3 to 7) 
+ CÊp ®¬n thÓ: Khai b¸o trong phÇn Declaration section  cña ®¬n thÓ b»ng tõ 
kho¸ Dim 
VD: Dim B(7, 8) 
+ CÊp thñ tôc: Khai b¸o trong thñ tôc b»ng tõ kho¸ Static vµ Redim 
VD: Static  X(6) 
        Redim Y(7) 
3/ X¸c ®Þnh kiÓu m¶ng 
C¸c c¸ch x¸c ®Þnh kiÓu biÕn ®Òu cã thÓ dïng ®Ó x¸c ®Þnh kiÓu m¶ng: 
+ Dïng kÝ tù ®Þnh d¹ng viÕt sau tªn m¶ng 
+ Dïng to¸n tö DefkiÓu 
+ Dïng mÖnh ®Ò as kiÓu trong khai b¸o m¶ng 

3.2.10. KiÓu tù t¹o 
KiÓu tù t¹o t−¬ng tù nh− kiÓu b¶n ghi cña Turbo Pascal bao gåm nhiÒu thµnh 
phÇn, ®−îc ®Þnh nghÜa th«ng qua tõ kho¸ Type trong phÇn Declaration section: 
Type   Tªn_kiÓu 
          Tªn_thµnh_phÇn as KiÓu 
           [Tªn_thµnh_phÇn as KiÓu] 
           . . . . 
End Type 
Trong ®ã: 
+Tªn_kiÓu vµ Tªn_thµnh_phÇn ®−îc ®Æt theo quy t¾c cña tªn biÕn 
+ KiÓu cã thÓ bao gåm c¸c kiÓu d÷ liÖu c¬ b¶n vµ c¸c kiÓu d÷ liÖu ®· ®Þnh 
nghÜa 
VD: 
TYPE   Hocsinh 
     Hoten  as String*25 
     NS       as  Variant 
     Toan as single: Ly as Single: Hoa as Single 
END TYPE 
2/ Khai b¸o c¸c biÕn m¶ng kiÓu tù t¹o 
T−¬ng tù nh− khai b¸o ®èi víi c¸c biÕn, m¶ng kiÓu chuÈn 
VD: Dim hs as Hocsinh 
        Static DS(1 to 100) as Hocsinh 
3/ Truy  nhËp ®Õn c¸c thµnh phÇn cña biÕn, m¶ng kiÓu tù t¹o 
Có ph¸p: 
   Tªn_biÕn.tªn_thµnh_phÇn 
    Tªn_m¶ng(chØ sè).Tªn_thµnh_phÇn 
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3.2.11. C¸c phÐp to¸n vµ biÓu thøc 
1/ C¸c phÐp to¸n sè häc 

Bao gåm c¸c phÐp to¸n sau ®©y: 
^ : luü thõa      * : nh©n     /  : chia     \  : chia nguyªn    mod : lÊy phÇn d−   
+ : céng      - : trõ 

2/ C¸c phÐp to¸n so s¸nh 

Bao gåm c¸c phÐp: >, > =, <, <=, = , < > 
C¸c phÐp to¸n so s¸nh cho kÕt qu¶ lµ -1 nÕu ®óng, lµ 0 nÕu sai 

3/ PhÐp ghÐp chuçi 

Có ph¸p: 
Chuçi_1 & chuçi_2 & . . . & chuçi_n 
Chuçi_1 + chuçi_2 + . . . + chuçi_n 

SÏ cho mét cuçi míi b»ng c¸ch ghÐp c¸c chuçi thµnh phÇn l¹i 
PhÐp & linh ho¹t h¬n phÐp +, nâ cho phÐp tù ®éng chuyÓn c¸c to¸n h¹ng tõ 
d¹ng sè sang d¹ng chuçi råi míi tiÕn hµnh ghÐp, cßn phÐp + chØ thùc hiÖn trªn 
c¸c to¸n h¹ng d¹ng chuçi. 

4/ C¸c phÐp to¸n logic 

Bao gåm: And, Or, Xor, Eqv, Imp 
Cho phÐp thùc hiÖn trªn c¸c gi¸ trÞ logic (-1 vµ 0) hoÆc trªn c¸c sè nguyªn theo 
quy t¾c trong b¶ng: 

x y X and Y X or Y X Xor Y X Eqv Y X Imp Y
0 
0 
-1 
-1 

0 
-1 
0 
-1 

0 
0 
0 
-1 

0 
-1 
-1 
-1 

0 
-1 
-1 
0 

-1 
0 
0 
-1 

-1 
-1 
0 
-1 

 

5/ C¸c hµm th−êng dïng 

5.1/ C¸c hµm cho d÷ liÖu d¹ng sè 
1- C¸c hµm chuyÓn ®æi sè nguyªn 
Fix(x) cho gi¸ trÞ nguyªn lµ phÇn  nguyªn cña x 
VD: Fix(3.5) = 3 
2- Int(x) cho gi¸ trÞ nguyªn lín nhÊt kh«ng v−ît qu¸ x 
Vd: int(-6.7) = 7 
2- C¸c hµm to¸n häc 
+ Exp(x) : cho kÕt qu¶ cña E mò x 
+ Log(x) tÝnh logarit c¬ sè e cña x 
+ Sqr(x) tÝnh c¨n bËc hai cña x 
3- C¸c hµm l−îng gi¸c 
+ Atn(x) tÝnh arctan cu¶ x 
+ Tan(x) tÝnh tang cña x 
+ Sin(x) tÝnh sin cña x 
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+ Cos(x) tÝnh cos cña x 

5.2/ C¸c hµm cho d÷ liÖu d¹ng chuçi 

1- Hµm Len 
Có ph¸p: Len(biÓu_thøc_chuçi) cho biÕt ®é dµi chuçi 
2- Hµm Left 
Có ph¸p: Left[$](biÓu_thøc_chuçi, n) cho chuçi con gåm n kÝ tù ë bªn tr¸i cña 
biÓu thøc chuçi. 
3- Hµm Right 
 Có ph¸p: Right[$](biÓu_thøc_chuçi, n) cho chuçi con gåm n kÝ tù bªn ph¶i 
cña biÓu_thøc_chuçi 
4- Hµm Mid 
Có ph¸p: Mid [$](biÓu_thøc_chuçi, m, n) trÝch tõ biÓu thøc chuçi mét chuçi 
con cã ®é dµi lµ n b¾t ®Çu tõ vÞ trÝ thø m. 

3/ C¸c hµm dïng cho d÷ liÖu d¹ng ngµy giê 

+ Date( ) cho biÕt ngµy hiÖn t¹i cña hÖ thèng 
+ Date$( ) cho kÕt qu¶ kiÓu chuçi cña ngµy hÖ thèng 
+ Time( ) cho kÕt qu¶ giê hÖ thèng kiÓu Variant 
+ Time$( ) cho kÕt qu¶ chuçi chØ giê hÖ thèng 
+ Now ( ) cho kÕt qu¶ lµ ngµy vµ giê hÖ thèng 

4/ Hµm lùa chän IIF 

Có ph¸p : IIF(®iÒu_kiÖn, Gi¸_trÞ_®óng, Gi¸_trÞ_sai) 

VD: MsgBox IIF(10 mod 2 =0, “Sè ch½n”, “sè lÎ”) sÏ cho th«ng b¸o “Sè ch½n” 

5/ Hµm t×m kiÕm theo mÉu 

Có ph¸p: BiÓu_thøc Like MÉu 

SÏ cho kÕt qu¶ ®óng nÕu biÓu thøc chuçi thuéc mÉu vµ ng−îc l¹i 

MÉu lµ 1 biÓu thøc chuçi bao gåm c¸c ký tù, cho phÐp dïng c¸c ký tù thÕ ch©n 
nh−: 

* ®¹i diÖn cho 1 chuçi kÝ tù bÊt kú 

? ®¹i diÖn cho 1 kÝ tù bÊt kú 

# ®¹i diÖn cho 1 ch÷ sè bÊt kú 

[kÝ_tù_®Çu – kÝ_tù_cuèi] tõ ký tù ®Çu ®Õn kÝ tù cuèi 

[!kÝ_tù_®Çu – kÝ_tù_cuèi] kh«ng thuéc tõ kÝ tù ®Çu ®Õn kÝ tù cuèi 

VD: Hoten like “H*g” sÏ cho biÕt toµn bé c¸c x©u kÝ tù chøa hoten cã kÝ tù 
®Çu lµ H, kÝ tù cuèi lµ g. 

3.2.12. C¸c to¸n tö ®iÒu khiÓn 
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1. To¸n tö rÏ nh¸nh IF . . . THEN 
D¹ng 1: HiÖu lÖnh trªn mét dßng  
Có ph¸p:  

 IF ®iÒu_kiÖn THEN hiÖu_lÖnh 

D¹ng 2: HiÖu lÖnh trªn nhiÒu dßng 

Có ph¸p: 

 IF ®iÒu_kiÖn THEN  

    C¸c_c©u_lÖnh 

 END IF 

D¹ng 3: RÏ nhiÒu nh¸nh 

Có ph¸p: 

 If ®iÒu_kiÖn_1 Then 

    Nhãm lÖnh 1 

 else 

    If ®iÒu_kiÖn_2 Then  

   Nhãm lÖnh 2 

 Else 

   Nhãm lÖnh 3 

 End if 

         End if 

2. To¸n tö lùa chän SELECT CASE 
1/ Có ph¸p: 

Select Case  BiÓu_thøc_nguyªn 

     Case danh_s¸ch_gi¸_trÞ_1: 

 Nhãm_lÖnh_1 

Case danh_s¸ch_gi¸_trÞ_2: 

   Nhãm lÖnh 2 

. . . . . . . . .  

Case danh_s¸ch_gi¸_trÞ_n: 
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    Nhãm lÖnh n 

[ Case else 

     Nhãm lÖnh n+1] 

End Select  

2/ C¸ch viÕt danh s¸ch c¸c gi¸ trÞ 

§−îc ng¨n c¸ch víi nhau bëi dÊu ph¶y, kh«ng phô thuéc vµo thø tù. §èi 
víi gi¸ trÞ liªn tiÕp tõ n1 ®Õn n2 cã thÓ viÕt n1 to n2 

3/ Nguyªn t¾c ho¹t ®éng 

NÕu danh_s¸ch_gi¸_trÞ_i lµ danh s¸ch ®Çu tiªn chøa  biÓu_thøc_nguyªn 
th× ch−¬ng tr×nh thùc hiÖn nhãm lÖnh i 

NÕu kh«ng cã danh_s¸ch_gi¸_trÞ nµo chøa biÓu_thøc_nguyªn th× : 

+ Ch−¬ng tr×nh thùc hiÖn nhãm lÖnh sau Case else (nÕu cã) 

+ HoÆc ra khái Select Case (nÕu kh«ng cã Case else) 

3. To¸n tö For 
1/ Có ph¸p: 
 
For BiÕn_®Õm = gi¸_trÞ_®Çu to gi¸_trÞ_cuèi  [step b−íc] 
[Exit For] 
. . . 
Next 
2/ Ghi chó 
+ B−íc cã thÓ d−¬ng hoÆc ©m 
+ NÕu bá Step b−íc th× b−íc b»ng 1 
+ To¸n tö Exit For dïng ®Ó tho¸t khái chu tr×nh 
3/ Ho¹t ®éng khi b−íc d−¬ng (> 0) 
+ biÕn_®Õm = gi¸_trÞ_®Çu 
+ NÕu biÕn_®Õm <= gi¸_trÞ_cuèi th× 
   TiÕp tôc chu tr×nh 
  BiÕn ®Õm = biÕn ®Õm + b−íc 
ng−îc l¹i 
  tho¸t khái vßng lÆp 
4/ Tr−êng hîp b−íc ©m ng−îc l¹i 
4. To¸n tö Do ... Loop víi ®iÒu kiÖn tr−íc 
D¹ng 1: 
Có ph¸p: 
  Do  While  ®iÒu_kiÖn_tiÕp_tôc_chu_tr×nh 
   . . . 
 [exit do] 
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 . . . 
 Loop 
D¹ng 2: 
Có ph¸p: 
 Do Until ®iÒu_kiÖn_ra_khái_chu_tr×nh 
 . . . 
 [exit do] 
 . . . 
 Loop 
5. To¸n tö Do . . . Loop víi ®iÒu kiÖn sau 
D¹ng 1: 
Có ph¸p: 
 Do 
   . . . 
 [exit do] 
   . . . 
 Loop While ®iÒu_kiÖn_tiÕp_tôc_chu_tr×nh 
D¹ng 2: 
Có ph¸p: 
 Do 
  . . . 
 [exit do] 
  . . . 
 Loop Until ®iÒu_kiÖn_kÕt_thóc_chu_tr×nh 
6. C¸c lÖnh nh¶y vµ kÕt thóc ch−¬ng tr×nh 
1/ Nh¶y kh«ng ®iÒu kiÖn 
Có ph¸p:   Goto nh·n 
2/ Nh¶y tíi ®o¹n ch−¬ng tr×nh con 
Có ph¸p: Gosub nh·n 
       . . . 
      nh·n; 
       . . .  
     Return 
3/ Nh¶y cã lùa chän 
 Có ph¸p:   On bt Goto/gosub nh·n_1, . . ., nh·n_n 
trong ®ã bt lµ 1 biÓu thøc nguyªn tho¶ m·n )<=bt<=255 
Bt=i th× nh¶y tíi nh·n i 
4/ Nh¶y khi cã lçi 
Có ph¸p: 
 On Error goto nh·n 
 . . . 
 exit sub 
 nh·n: 
 Xö lý lçi 
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 Resume    Next 
                 nh·n nµo ®ã 
 
5/ KÕt thóc ch−¬ng tr×nh 
    Có ph¸p: End 
3.2.13. Thùc hiÖn Macro trong ch−¬ng tr×nh 
1. C©u lÖnh Docmd 
1/Có ph¸p: 

DoCmd  Tªn_hµnh_®éng [danh s¸ch ®èi] 
2/ Cã 2 lo¹i ®èi: 
+ Tªn cña 1 ®èi t−îng do ng−êi dïng tù ®Æt: tªn b¶ng, tªn mÉu biÓu, . . . ph¶i 
nhËp tõ bµn phÝm 
+ §èi t−îng lùa chän tõ 1 danh s¸ch cã s½n 
3/ C¸ch ghi c¸c ®èi trong c©u lÖnh DoCmd 

§èi do ng−êi dïng tù ®Æt ®−îc biÓu thÞ b»ng 1 biÓu thøc chuçi chøa tªn 
®èi t−îng  

§èi chän trong danh s¸ch chuÈn ®−îc biÓu thÞ b»ng 1 sè nguyªn lµ sè 
thø tù cña dßng trong  danh s¸ch 
4/ Cã thÓ bá qua c¸c ®èi trong c©u lÖnh DoCmd 
2. §ãng c¸c ®èi t−îng 
Có ph¸p: 

Docmd.Close [Object Type], [ObjectName] 
+Object Type: cã thÓ chän trong danh s¸ch: 

0 Table 
1 Query 
2 Form 
3 Report 
4 Macro 
5 Module 

+ Object Name: lµ tªn ®èi t−îng do ng−êi dïng tù ®Æt 
3. Më c¸c ®èi t−îng 
1/ Hµnh ®éng OpenForm 
Có ph¸p: 

Docmd.OpenForm (FormName, [View], [FilterName], [Where 
Condition], [Data mode], [window mode]) 
+ FormName: tªn biÓu thøc chuçi chøa tªn mÉu biÓu cÇn më 
+ View: chän trong danh s¸ch; 

0 Form 
1 Design 
2 PrintPreview 
3 Datasheet 

+ Filter Name: lµ biÓu thøc chuçi chøa tªn cña 1 Filter dïng ®Ó s¾p xÕp hoÆc 
läc c¸c th«ng tin cÇn thiÕt 
+ Where Condition: biÓu thøc chøa chuçi ®iÒu kiÖn chän läc th«ng tin 
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+ Data Mode: chän trong danh s¸ch: 
 0   Add 
 1   Edit 
 2   Read Only 
+ Window Mode : chän trong danh s¸ch 

0 Normal 
1 Hidden 
2 Icon 
3 Dialog 

2/ Hµnh ®éng OpenTable 
Dïng ®Ó më 1 b¶ng d÷ liÖu. 
Có ph¸p: 

Docmd.OpenTable TableName, [View], [DataMode] 
+TableName: chøa tªn b¶ng cÇn më 
+ View: chän trong danh s¸ch; 

0 Datasheet 
1 Design 
2 Print Preview 

+ Data Mode: chän trong danh s¸ch: 
 0   Add 
 1   Edit 
 2   Read Only 
3/ Hµnh ®éng OpenQuery 
Dïng ®Ó më 1 truy vÊn 
Có ph¸p: 

Docmd.OpenQuery QueryName, [View], [Data Mode] 
+QueryName: chøa tªn truy vÊn cÇn më 
+ View: chän trong danh s¸ch; 

3 Datasheet 
4 Design 
5 Print Preview 

+ Data Mode: chän trong danh s¸ch: 
 0   Add 
 1   Edit 
 2   Read Only 
4/Hµnh ®éng OpenReport 
Dïng ®Ó më 1 b¸o biÓu 
Có ph¸p: 
Docmd.OpenReport (ReportName, [View], [FilterName], [Where Condition]) 
+ ReportName: tªn biÓu thøc chuçi chøa tªn b¸o biÓu cÇn më 
+ View: chän trong danh s¸ch; 

0 Print 
1 Design 
2 Print Preview 
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+ Filter Name: lµ biÓu thøc chuçi chøa tªn cña 1 Filter dïng ®Ó s¾p xÕp hoÆc 
läc c¸c th«ng tin cÇn thiÕt 
+ Where Condition: biÓu thøc chøa chuçi ®iÒu kiÖn chän läc th«ng tin 
5/ Hµnh ®éng OpenModule 
Có ph¸p: 
Docmd.OpenModule  ModuleName, [ProcedureName] 
+ ModuleName: lµ biÓu thøc chuçi chøa tªn Module cÇn më 
+ ProcedureName: lµ biÓu thøc chuçi chøa thñ tôc cña ®¬n thÓ  
 
4. C¸c hµnh ®éng trªn c¸c « ®iÒu khiÓn 
1/ S¬n l¹i c¸c « ®iÒu khiÓn 
Dïng ®Ó thÓ hiÖn néi dung míi nhÊt cña 1 « ®iÒu khiÓn mµ nã võa thay ®æi 
Có ph¸p: 
 DoCmd.RepaintObject ObjectType, ObjectName 
+ ObjectType: 

0 Table 
1 Query 
2 Form 
3 Report 
4 Macro 
5 Module 

+ ObjectName: Lµ biÓu thøc chuçi chøa tªn ®èi t−îng cÇn s¬n l¹i 
2/ §Æt con trá chuét t¹i 1 « ®iÒu khiÓn 
§−a con trá chuét hoÆc con trá bµn phÝm ®Õn 1 « ®iÒu khiÓn trong mÉu biÓu 
hiÖn hµnh 
Có ph¸p: 

DoCmd.GotoControl “Tªn « ®iÒu khiÓn” 
3/ HiÖn néi dung võa thay ®æi cña 1 « ®iÒu khiÓn 
HiÖn néi dung míi nhÊt cña 1 « ®iÒu khiÓn võa ®−îc thay ®æi 
Có ph¸p: 

DoCmd.Requery “Tªn « ®iÒu khiÓn” 
 
3.2.14. Mét sè ®èi t−îng vµ tuyÓn tËp ®èi t−îng th−êng 
dïng 
1. KiÓu ®èi t−îng (Object Type) 
C¸c kiÓu ®èi t−îng th−êng dïng trong MS Access bao gåm: DBEngine, 
Workspace, Database, Form, Report, TableDef, QueryDef, RecordSet, Control, 
Field, Index. 
2. §èi t−îng ( Object) 
 Mçi kiÓu ®èi t−îng cã nhiÒu ®èi t−îng cô thÓ. VD mÉu biÓu cã kiÓu 
Form, b¸o biÓu cã kiÓu Report, . . . 
3. BiÕn ®èi t−îng (Object Variable) 
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Lµ biÕn biÓu thÞ ®èi t−îng, nã ®−îc khai b¸o b»ng c¸ch dïng tªn c¸c ®èi 
t−îng nªu trªn.  
+ C¸ch khai b¸o: 

Dim tªn_biÕn   as   KiÓu_®èi_t−îng  
VD:   Dim DB as Database, Rec as Recordset, FM as Form, R as Report. . . 
+ Tham chiÕu ®Õn 1 biÕn ®èi t−îng cïng kiÓu: 
Set   tªn_biÕn = d¹ng_biÓu_thÞ_®èi_t−îng 
VD: Set FM = Forms![Hoso] 
+ Sau khi ®· g¾n 1 biÕn víi 1 ®èi t−îng cã thÓ dïng biÕn ®Ó biÓu thÞ ®èi t−îng 
nµy 
VD:   
+ BiÓu thÞ thuéc tÝnh Visible cña mÉu biÓu Hoso sau khi ®· g¾n nã víi biÕn 
FM : 
  Set  FM = Forms![Hoso] 
 FM.Visible    (thay cho c©u lÖnh  Forms![Hoso].Visible) 
+ BiÓu thÞ 1 « ®iÒu khiÓn trong mÉu biÓu Hoso 
 FM![Hoten] 
4. TuyÓn tËp ®èi t−îng 
 Lµ tËp hîp c¸c ®èi t−îng cã cïng lo¹i. §Ó biÓu thÞ tuyÓn tËp ®èi t−îng ta 
chØ cÇn thªm vµo ch÷ “s” ®»ng sau tªn kiÓu ®èi t−îng (trõ DBEngine). 
 TuyÓn tËp ®èi t−îng chÝnh lµ 1 ®èi t−îng tiÒn ®Þnh cña Access ®· ®−îc 
®Þnh nghÜa tr−íc, nã cã nhiÒu thµnh phÇn (c¸c ®èi t−îng con) 
3.2.15. BiÓu thÞ ®èi t−îng vµ c¸c thµnh phÇn cña ®èi 
t−îng 
1. C¸c thµnh phÇn cña 1 ®èi t−îng 
 Chia lµm 3 lo¹i: 
+ §èi t−îng con (Sub Object) 
+ Thuéc tÝnh (Property) 
+ Ph−¬ng thøc (Method) 
VD: §èi t−îng Forms cã c¸c ®èi t−îng con lµ c¸c mÉu biÓu trong CSDL 
2. §èi t−îng khëi thuû 
 Lµ ®èi t−îng kh«ng n»m trong bÊt kú ®èi t−îng nµo kh¸c, cã 3 ®èi 
t−îng khëi thuû lµ:  
+ Forms : cã c¸c ®èi t−îng con lµ c¸c mÉu biÓu 
+ Reports: cã c¸c ®èi t−îng con lµ c¸c b¸o biÓu 
+ DBEngine : c¸c ®èi t−îng thµnh phÇn lµ c¸c vïng lµm viÖc kiÓu Workspace 
3. BiÓu thÞ thµnh phÇn ®èi t−îng 
§Ó biÓu thÞ 1 thµnh phÇn cña 1 ®èi t−îng bao gåm : ®èi t−îng, thuéc tÝnh, 
ph−¬ng thøc ta lu«n ph¶i b¾t ®Çu tõ ®èi t−îng khëi thuû 
+ BiÓu thÞ mÉu biÓu: Forms![tªn_mÉu_biÓu] hoÆc Forms(tªn_mÉu_biÓu) 
VD: Forms![Hoso] hoÆc Forms(“Hoso”) 
+ BiÓu thÞ thuéc tÝnh: Forms![tªn_mÉu_biÓu].thuéc_tÝnh 
VD: Forms![Hoso].Visible 
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4. Quy t¾c biÓu thÞ thµnh phÇn cña ®èi t−îng 
 §Ó biÓu thÞ thµnh phÇn cña ®èi t−îng b¾t ®Çu tõ ®èi t−îng khëi thuû, sau 
®ã lµ danh s¸ch c¸c ®èi t−îng cã quan hÖ phô thuéc, cuèi cïng lµ thµnh phÇn 
cÇn biÓu thÞ. Gi÷a 2 ®èi t−îng trong danh s¸ch ®−îc kÕt nèi b»ng: 
+ DÊu chÊm than “!” nÕu ®èi t−îng do ng−êi dïng ®Þnh nghÜa 
+ DÊu chÊm trong c¸c tr−êng hîp: ®èi t−îng lµ thuéc tÝnh, ph−¬ng thøc hay 
®èi t−îng tiÒn ®Þnh 
5. Chó ý 
+ §Ó liªn kÕt 1 tuyÓn tËp ®èi t−îng víi 1 ®èi t−îng thµnh phÇn cã thÓ dïng 
thªm 3 c¸ch: 

TuyÓn tËp![tªn_®èi_t−îng] 
 TuyÓn_tËp(“tªn_®èi_t−îng) 
 TuyÓn_tËp(sè_thø_tù) 
+ Cã thÓ thay dÊu chÊm than b»ng dÊu chÊm ®Ó liªn kÕt c¸c ®èi t−îng kh«ng 
tiÒn ®Þnh 
+ Tªn c¸c ®èi t−îng kh«ng tiÒn ®Þnh cho phÐp chøa c¸c kho¶ng trèng th× cÇn 
®−îc bao bäc trong dÊu ngoÆc vu«ng ([tªn]) 
 
3.2.15. MÉu biÓu - Mèi quan hÖ ph©n cÊp trong mÉu biÓu 
1.S¬ ®å quan hÖ 
Møc 1: §èi t−îng khëi thuû Forms 
Møc 2: C¸c mÉu biÓu ®ang më lµ  thµnh phÇn cña Forms 
Møc 3: C¸c « ®iÒu khiÓn (Control) lµ thµnh phÇn cña mÉu biÓu 
Møc 4: §èi t−îng tiÒn ®Þnh form lµ thµnh phÇn cña « ®iÒu khiÓn kiÓu SubForm 
Møc 5: MÉu biÓu con lµ thµnh phÇn cña SubForm 
2. Truy nhËp ®Õn c¸c thµnh phÇn cña mÉu biÓu 
+ BiÓu diÔn mÉu biÓu 

Forms![tªn_mÉu_biÓu]    
VD: Forms![Hoso] 

+ BiÓu diÔn thuéc tÝnh 
 Forms![tªn_mÉu_biÓu].tªn_thuéc_tÝnh 
VD: Forms![Hoso].Visible 
+ BiÓu diÔn 1 « ®iÒu khiÓn 
 Forms![tªn_mÉu_biÓu]![tªn_«_®iÒu_khiÓn] 
VD: Forms![Hoso].[Hoten] 
+ BiÓu thÞ mÉu biÓu con g¾n víi 1 « ®iÒu khiÓn 
Forms![Tªn_mÉu_biÓu_chÝnh]![tªn_«_®iÒu_khiÓn].Form![mÉu_biÓu_con] 
VD: Forms![HosoHS]![Ht].Forms![Hoso] 
3. Thuéc tÝnh 
C¸c thuéc tÝnh th−êng sö dông trong mÉu biÓu: 
+ Name: Cho biÕt tªn ®èi t−îng 
+ Visible: Quy ®Þnh hiÓn thÞ hay kh«ng hiÓn thÞ 1 mÉu biÓu hay 1 « ®iÒu khiÓn 
+ Count: X¸c ®Þnh sè  ®èi t−îng thµnh phÇn cña tuyÓn tËp 
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3.2.16. B¸o biÓu - Mèi quan hÖ ph©n cÊp trong ®èi t−îng 
Report 
1. S¬ ®å quan hÖ ph©n cÊp 

Møc 1: §èi t−îng khëi thuû Reports 
Møc 2: C¸c mÉu biÓu ®ang më lµ  thµnh phÇn cña Reports 
Møc 3: C¸c « ®iÒu khiÓn (Control) lµ thµnh phÇn cña b¸o biÓu 
Møc 4: §èi t−îng tiÒn ®Þnh form lµ thµnh phÇn cña « ®iÒu khiÓn kiÓu 

SubReport 
Møc 5: B¸o biÓu con lµ thµnh phÇn cña Report 

 2. Truy nhËp ®Õn c¸c thµnh phÇn cña mÉu biÓu 
T−¬ng tù nh− truy nhËp ®Õn c¸c thµnh phÇn cña Forms 

3. Thuéc tÝnh 
+ Name: Cho biÕt tªn ®èi t−îng 
+ Visible: Quy ®Þnh hiÓn thÞ hay kh«ng hiÓn thÞ 1 b¸o biÓu hay 1 « ®iÒu khiÓn 
+ Count: X¸c ®Þnh sè  ®èi t−îng thµnh phÇn cña tuyÓn tËp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


