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Mng chinh cla chuong 3

NOi dung va y nghia cla phuong phap
chung tu ké toan

. Hé thong ching tur ké toan

® Lap, xU Iy va luan chuy@n chtng tUr



mdlmgcvé y nghia cUa phuong phap ‘
hing tU ké to4n

3.1.1 N@i dung ctia phuong phdp ching ttr ké todn

* Khdi niém: Phuong phap chlng tU k€ toan 1a phuong phap ké
toan phan anh cac nghlep vu kinh t€ phat sinh va thuc su hoan
thanh theo thoi gian va dla dlem phat sinh vao cac chu’ng tUr k€ toan
va td chlc xUr ly luan Chuyen chung tU k€ toan d€ phuc vu cong
tac k& todn va cong tac quan ly



Mcﬁa phurong phdp chimg tl‘l‘l‘
toan

Phan 4nh trung thuc, khach quan cac nghi€p vu kinh té
phét sinh vao hé thOng cac ching ttr ké toan

-

TO chitc x(r 1y, luan chuy€n chig tU d€ cung cap thong tin
phuc vU cong tac quan 1y va cong tac ghi sO k€ toan

~

/

* Hinh thitc biéu hién phurong phdp chtmg tir ké todn
- Hé thOng cac chiing tU ké toan

- K& hoach (chuong trinh) luan chuyén chimg tur ké toan



_ btk
toan

** Thich hop vdi tinh da dang cUa cac nghiép vu kinh t€ phat sinh
vi c6 kha nang theo sat va thu thap day du kip thoi dugc moi thong
tin vé cac nghi€p vu kinh t€ nay

“*Gidp ké toan c6 th€ thu thap day du kip thoi moi thong tin vé
hoat dong don vi, gép phan qudn 1y chat ché tai sdn cla don vi,
ngdn chdn cac hién tuong tham 6, lang phi, gdy thiét hai dén tai
san cUa don vi.

“*La cO s& phap 1y cho cac sO liéu ké toan, 1a minh chling cho cac
nghi€p vu kinh t€ phat sinh, 1a ¢ s& d€ ki€m tra tinh hgp 1€, hop
phap cUa cac hoat dOng kinh té dé.



Mhﬁng chung tur ké toan ‘

3.2.1 Khai niém chlng tU ké toan
3.2.2. Cac loai chUng tUr ké toan

3.2.3. NOi dung va yéu cau cla ching tUr ké toan



Mi ni€m chimng tlr ké toan ‘

ChUng tU ké toan 1a nhig gidy tO va vat mang tin phdn
anh nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, 1am cin
cr ghi sO k€ toan (Theo Piéu 4, Luat Ké todn)

VD: Héa don thué GTGT, phi€u thu, phi€u chi, giay bdo ng,
gidy béo c6, phi€u nhap kho, phi€u xuat kho...



m{li ni€m ching ti ké toan ‘

Khdi niém Chtmng tur dién tr

ChUng tU dién t0r dugc coi 1a chimg tU k€ todn khi c6 céc
nOi dung quy dinh va dugc thé hién dudi dang dit liéu dién t,
duoc ma héa ma khong bi thay doi trong qud trinh truyén qua mang
mdy tinh hodc trén vat mang tin nhu bang tu, dia tU, cc loai the
thanh toan.
(Piéu 18-Ludt ké todn)

ChUng tU dién t(r 13 thong tin duQc tao ra, gui di, nhan va
luu trlf bang phuong tién dién tUr



M v g rien i

ChUmg ttr dién ttr Ia mOt hinh thitc cUa thong diép dir liéu:
-ChUng tU ké toan dién t(r

- ChUng tu thu, chi ngan sach dién tr

- Théng tin khai va thuc hién thu tuc hai quan dién tU

- Chung tu giao dich chUng khoan dién tr

- Béo cdo tai chinh dién t(, bdo cdo quyét toan dién tUr

- Chung tu di€n tU khac phu hop vOi quy dinh cUa phép luat



m@n loai chtrng tUr ké toan ‘

Cdn ctr dé phdn loai

Coéng dung cUa chUng tu

Dia di€m lap chimg tur

MUtc @0 phan anh trén chUng tu

Yéu cau quan ly chlng tU

ND kinh t€ phdn anh trén chlng tU

Hinh thirc bi€u hién cla ching tUr




Mﬂ loai chitng tur ké toan ‘

a. Phdn loai theo cong dung cua chilmg ttr

- ChUng tU ménh 1énh: 1a chiUng tU mang quyét dinh chi th
cUa chU th€é quan 1y, né chi ra rang nghi€p vu kinh t€ nay sé xay
ra trong tuong lai.

- ChUng tu thuc hién: 1a chUng tU phan anh nghiép vu kinh
t€ phat sinh va thuc su hoan thanh.

- ChUng tUr lién hop: 1a loai chlng tU vUfa mang tinh chat
ménh 1énh vlra mang tinh chat thuc hién.



m&n loai chitng tur ké toan ‘

b. Phdn loai theo dia diém I8p ching ttr

- ChUng tUr bén trong: 1a chiUng tU do ké toan hodc cac bd
phan trong don vi lap, phan anh cac nghiép vu trong nbi b0 cla
don vi.

- ChUng tU bén ngoai: 1a chimg tUr ké todn phdn anh céc
nghi€p vu kinh té c6 lién quan dén tai sdn cla don vi nhung do ca
nhan hodc don vi khac 1ap va chuyén dén.



m&n loai chitng tur ké toan ‘

c. Phdn loai theo mtrc d6 phan dnh cta ching tur

- ChUng tU gOc (chUng tU ban dau): 1a chimg tUr phan 4nh
truc ti€p nghi€p vu kinh t€ phat sinh, 1a co sG d€ ghi sO ké toan va
cO sG d€ ki€ém tra tinh hop phap, hgp 1€é cla nghiép vu kinh t€.

- ChUng tU tOng hop: 1a chUng tUr dugc ké toan lap trén co
s& cac chimg tU gOc, phdn anh cac nghi€p vu kinh té c6 ndi dung
kinh té giOng nhau.



R i chiing ir k6 oin

d. Phdn loai theo yéu cau quan ly cta chiing ttr

- Chuimng tU bat budc: 1a chlng tU phdn anh cac nghiép vu
kinh té thé hién quan hé kinh té gi(ta cic phap nhan hodc cé yéu
cau quan 1y chat ché mang tinh chat pho bién rOng rai.

- Chimng tU hudng dan: thuong 1a chimg tUr s dung trong
ndi b0 don vi. POi vi cac chimg tU nay, Nha nudc chi hudng dan
cac chi tiéu dac trung d€ cac nganh, cic thanh phan kinh t€ van
dung vao tUng trudng hop cu thé



Mﬂ loai chitng tur ké toan ‘

e. Phdn loai theo ndi dung kinh té cUa chiing ttr

- Cac chUng tU phdn anh cic nghiép vuU vé lao dOng tién lucng
- Cac ching tU phdn anh cac nghiép vuU vé hang tOn kho

- Cac chUng tU phdn anh cac nghiép vuU vé ban hang

- Cac chUng tU phdn anh cac nghiép vu vé tién té

- Cac chUng tU phdn anh cac nghiép vu vé TSCD



Mﬂ loai chitng tur ké toan ‘

f. Phdn loai theo tinh chdt, hinh thtrc biéu hién ctia chimg tur
- Chirng tU théng thudng (chlng tU bang gidy)
- ChUng tu dién tur




MVE‘I yéu cau cla chiing tﬁ"
toan

3.2.3.1 NOi dung cua chlng ttr ké todn

Cac yéu t0 co
ban
(bat budc
Diéu 17
Luat Ké toan

Céc yéu td bo




m?Lidung cUa ching tir ké toén‘

a. Cdc yéu t6 co' ban cua chimg ttr ké todn

- Tén goi chUng tu

- SO ching tU va ngay, thang, ndm lap ching tur

- Tén, dia chi cUa cd nhan, cUa don vi 1ap va nhan chUng tu

- NOi dung tém tat cla nghi€p vu kinh t€: th€ hién tinh hop 1é,
hop phap cUa nghiép vu kinh t€.

- SO luong, don gia va sO tién cla nghiép vu kinh t€ tai chinh

- Ch{r ky cUa nguoi 1ap va nguoi chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac cUa nghi€p vu



Mdung cUa ching tu ké toén‘

b. Cdc yéu t6 b6 sung ctia ching ttr ké todn

Cac yéu t0 khong bat bubc dbi vGi moi ban chimg tU, tiy
thuOc vao yéu cau qudn 1y cac nghi€p vu kinh t€ phat sinh va ghi sO
k€ toan ma mOt sO ching tUr c6 cac yéu td bO sung khac nhau

- M3 sO thué, thué suat thué GTGT

- Phuong thUtc thanh toan

- ThOi gian bao hanh



MCé‘u cUa ching tu ké toén‘

- Chung tU ké toan phdi phdn anh diing ndi dung, ban chat va quy
m6 cUa nghi€p vu kinh t€ phat sinh.

- Chlmng tU k€ todn phdn anh ding mau bi€u quy dinh, ghi chép
ching tUr phdi 16 rang khong tay xo4, stra chira

- ChUmng tU phdi ddm bdo ghi chép day du cac y€u td co bdn theo
quy dinh.

- POi v&i chUng tU phét sinh & ngoai 1anh thd Viét nam ghi bang
tiéng nudc ngoai, khi st dung d€ ghi sO ké toan & Viét Nam phai
dugc dich ra ti€ng Viét



M}'f va luan chuy@n ching tl‘,l"
toan

3.3.1 Lap chimg ttr ké todn

- Moi nghiép vu kinh t€, tai chinh phét sinh lién quan dén
hoat dOng cla doanh nghi€ép déu phdi lap ching tUr k€ todn.
ChUng tU k€ toan chi 1ap 1 1an cho mOt nghi€p vu kinh t€, tai
chinh phét sinh. NOi dung chUng tU ké toan phai day du céac chi
tiéu, phdi rd rang, trung thuc vdi ndi dung nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh.

- Ch{r viét trén chUng tU phdi rd rang, khong tdy xo4,
khong vi€t tat. SO tién vi€t bang ch{t phai khdp, ding v6i sO
tién vi€t bang sO.



MLQP ching tU ké toan ‘

- Chu‘ng tU ké toan phai duogc lap du soO lién theo quy dinh cho
mOi chu‘ng tu. Cac chU'ng tUr k€ todn duoc lap bang may Vi
tinh phdi ddm bao noi dung quy dinh cho ching tU k€ todn.

- Moi chilng tU k€ toan phdi c6 dU ch{f ky theo chltc danh quy
dinh trén chUng tU md&i c6 gia tri thuc hién. Riéng chUng tu
dién tU phai c6 cht ky dién tU theo quy dinh cUa phép luat.



mﬂ& luan chuyé@n chuing tur ké‘

Chuyén giao, sU
Hoan chinh dung chlUng tur
chUng tu

Kiém tra
chUng tu

Trinh tu xt' ly, -
luan chuy€n Bao
quan, luu
tr&f chUng
tu

HUy chlng tir



mva luan chuy€n ching tur ké"

a. Kiém tra chL’l‘ng ttr ké todn

Tat cd cc ching tu ké toan dugc chuyén t&i bo phan ké
todn déu phadi dugc kiém tra

- Ki€m tra tinh 16 rang, trung thuc, day dU cla cac chi tiéu
cac y€u tO ghi chép trén chlng tU.

- Ki€m tra tinh hop phép, hgp 1€ cla nghiép vu kinh té€ ghi
trén chUng tU.

- Ki€ém tra viéc tinh toan trén ching tU.



mva luan chuy€n ching tur ké"

b. Hoan chinh chting ttr ké todn

Budc ti€p theo sau khi ki€m tra chUng tU bao gOm vié€c ghi
cac y€u tO can bo sung, phan loai ching tU va 1ap dinh khodn trén
cac ching tU phuc vu cho viéc ghi s ké toan
c. Chuy@n giao va str dung chlrng ttr ghi s6 ké todn

- Cac chUng tU ké toan sau khi duoc ki€m tra, hoan chinh
can dudc chuyén giao cho cac bO phan c6 nhu cau thu nhan, xUr Iy
thong tin vé nghiép vu kinh té phan 4nh trén ching tur

- Trinh tu va thoOi gian chuyén giao chlUng tU phdi tuan thU
ké hoach luan chuyén ching tU, do quy dinh cu thé cla tUng
doanh nghiép



mva luan chuy€n ching tur ké"

d. Bao quan va lutu trif chiing tir ké todn

- ChUng tU k€ toan sau khi ghi sO k€ toan phai duoc sap x€p theo
nOi dung kinh t€, trinh tu' thdi gian va bdo quan an toan theo quy
dinh cUa Nha nudc.

- ChUng tU luu gilr phdi 1a chimg tU gOc

- Thoi han luu tr(r ching tU k€ todn dudc quy dinh tai diéu 40 -
Luat K€ toan (t0i thi€u c6 thé 1a 5 ndm, 10 ndm hodc vinh vién)



M ly va ludn chuyén ching ta‘
toan

d. Bao quan va lutu trif chiing tir ké todn

- Poi v6i chiing tU dién tUr 1a cac bang tU, dia tur, thé thanh toan
phai dugc sap x€p theo th(r tu thoi gian, dUoc bdo quan vdi
du diéu kién ky thuat chOng thodi hoa chlng tU dién t va
chOng tinh trang truy cap thong tin bat hop phap tU bén ngoai.

- Ngoai ra, truGc khi dua vao luu trf chUng tu di€n tU phdi in ra
gidy d€ luu tr(r theo quy dinh vé luu trr tai li€u k€ toan



Mva ludn chuy€n chiing tu ké"

e. Huy chirng ttr ké todn

- Phdi thanh 1ap “HOi dOng tiéu huy tai li€u ké toan hét thoi han
luu trr”.

- Tai liéu ké toan da hét thdi han luu tr(t theo quy dinh thi duoc
phép tiéu huy theo quyét dinh cla ngudi dai dién theo phap luat
cUa don vi ké todn, hodc co quan nha nudc c6 tham quyén.

- Hinh th{c tiéu huy: dbt chay, cat, xé nhd bang may hodc bang
thU cong, ddm bdo tai li€éu ké toadn da tiéu huy sé khong thé s
dung 1ai c4c thong tin, sO liéu trén doé.

- Sau khi hly tai liéu k€ toan, HOi dOng phdi 1ap “Danh muc tai
liéu k€ toan tiéu huy” va “Bién bdn tiéu huy tai liéu ké toan hét
thoi han luu tr(r”.
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