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TRƯỜNG Đ.H. TÔN ĐỨC THẮNG
PHÒNG TRUNG CẤP CN VÀ DẠY NGHỀ

� NGÀNH : KẾ TOÁN
� MÔN : KẾ TOÁN THỦ CÔNG
� ĐỐI TƯỢNG : HỌC SINH HỆ TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP

� SỐ TIẾT : 45

� GIÁO VIÊN : HỒ THANH THẢO

Baøi moät:
CHEÁ ÑOÄ SOÅ KEÁ TOAÙN

Biªn so¹n: Hồ Thanh Th ảo

GV: Hồ Thanh Thảo.

1. Soå keá toaùn

Soå keá toaùn duøng ñeå ghi cheùp, heä thoáng 
vaø löu giöõ toaøn boä caùc nghieäp vuï kinh 
teá, taøi chính ñaõ phaùt sinh theo noäi 
dung kinh teá vaø theo trình töï thôøi gian 
coù lieân quan ñeán doanh nghieäp.



2

GV: Hồ Thanh Thảo.

2. Các lo ại sổ kế toán

Mỗi doanh nghiệp chỉ có một hệ
thống sổ kế toán cho một kỳ kế toán 
năm.

+ Sổ kế toán tổng hợp, gồm: Sổ
Nhật ký, Sổ Cái.
+ Số kế toán chi tiết, gồm: Sổ, thẻ
kế toán chi tiết.

GV: Hồ Thanh Thảo.

2. Các lo ại sổ kế toán

Nhà nước quy định bắt buộc về mẫu 
sổ, nội dung và phương pháp ghi 
chép đối với các loại Sổ Cái, sổ Nhật 
ký;

quy định mang tính hướng dẫn đối 
với các loại sổ, thẻ kế toán chi tiết.

GV: Hồ Thanh Thảo.

2.1. Sổ kế toán t ổng h ợp

Sổ Nhật ký dùng để ghi chép các 
nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh 
trong từng kỳ kế toán và trong một 
niên độ kế toán theo trình tự thời 
gian và quan hệ đối ứng các tài 
khoản của các nghiệp vụ đó
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GV: Hồ Thanh Thảo.

2.1. Sổ kế toán t ổng h ợp

Sổ Nhật ký phải phản ánh đầy đủ các 
nội dung sau :

- Ngày, tháng ghi sổ.
- Số hiệu và ngày, tháng của chứng 
từ kế toán dùng làm căn cứ ghi sổ.

GV: Hồ Thanh Thảo.

2.1. Sổ kế toán t ổng h ợp

-Tóm tắt nội dung của nghiệp vụ kinh 
tế, tài chính phát sinh.

- Số tiền của nghiệp vụ kinh tế, tài 
chính phát sinh.

GV: Hồ Thanh Thảo.

2.1. Sổ kế toán t ổng h ợp

Sổ Cái dùng để ghi chép các 
nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh 
trong từng kỳ và trong một niên độ
kế toán theo các tài khoản kế toán 
được quy định trong chế độ tài khoản 
kế toán áp dụng cho doanh nghiệp.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

2.1. Sổ kế toán t ổng h ợp

Số liệu kế toán trên Sổ Cái phản 
ánh tổng hợp tình hình tài sản, 
nguồn vốn, tình hình và kết quả hoạt 
động sản xuất, kinh doanh của 
doanh nghiệp.

GV: Hồ Thanh Thảo.

2.1. Sổ kế toán t ổng h ợp

Sổ Cái phải phản ánh đầy đủ các nội 
dung sau :

- Ngày, tháng ghi sổ.
- Số hiệu và ngày, tháng của chứng 
từ kế toán dùng làm căn cứ ghi sổ.

GV: Hồ Thanh Thảo.

2.1. Sổ kế toán t ổng h ợp

-Tóm tắt nội dung của nghiệp vụ kinh 
tế, tài chính phát sinh.

- Số tiền của nghiệp vụ kinh tế, tài 
chính phát sinh ghi vào bên Nợ hoặc 
bên Có của tài khoản.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

2.2. Sổ, thẻ kế toán chi ti ết

Sổ kế toán chi tiết dùng để ghi chép 
các nghiệp vụ kinh tế, tài chính 
phát sinh liên quan đến các đối 
tượng kế toán cần thiết phải theo 
dõi chi tiết theo yêu cầu quản lý.

GV: Hồ Thanh Thảo.

2.2. Sổ, thẻ kế toán chi ti ết

Số lượng, kết cấu các sổ kế toán 
chi tiết không quy định bắt buộc. Các 
doanh nghiệp căn cứ vào quy định 
mang tính hướng dẫn của Nhà nước 
về sổ kế toán chi tiết và yêu cầu quản 
lý của doanh nghiệp để mở các sổ kế
toán chi tiết cần thiết, phù hợp.

GV: Hồ Thanh Thảo.

3. Hệ thống s ổ kế toán

Mỗi đơn vị kế toán chỉ có một 
hệ thống sổ kế toán chính thức 
và duy nhất cho một kỳ kế toán 
năm.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

3. Hệ thống s ổ kế toán

Doanh nghiệp phải căn cứ
vào hệ thống tài khoản kế toán 
áp dụng tại doanh nghiệp và yêu 
cầu quản lý để mở đủ các sổ kế
toán tổng hợp và sổ kế toán chi 
tiết cần thiết.

GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Trách nhi ệm của người gi ữ và ghi s ổ kế toán

Sổ kế toán phải được quản lý 
chặt chẽ, phân công rõ ràng trách 
nhiệm cá nhân giữ và ghi sổ.

Sổ kế toán giao cho nhân viên 
nào thì nhân viên đó phải chịu trách 
nhiệm về những điều ghi trong sổ và
việc giữ sổ trong suốt thời gian dùng 
sổ.

GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Trách nhi ệm của người gi ữ và ghi s ổ kế toán

Khi có sự thay đổi nhân viên giữ
và ghi sổ, kế toán trưởng phải tổ
chức việc bàn giao trách nhiệm quản 
lý và ghi sổ kế toán giữa nhân viên 
cũ và nhân viên mới. Biên bản bàn 
giao phải được kế toán trưởng ký xác 
nhận.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

5. Ghi s ổ kế toán b ằng tay ho ặc bằng máy vi tính

Đơn vị kế toán được ghi sổ kế
toán bằng tay hoặc ghi sổ kế toán 
bằng máy vi tính.

Trường hợp ghi sổ bằng tay phải 
theo một trong các hình thức kế toán 
và mẫu sổ kế toán theo quy định

GV: Hồ Thanh Thảo.

5. Ghi s ổ kế toán b ằng tay ho ặc bằng máy vi tính

Đơn vị được mở thêm các sổ kế
toán chi tiết theo yêu cầu quản lý 
của đơn vị.

Trường hợp ghi sổ kế toán bằng 
máy vi tính thì doanh nghiệp được 
lựa chọn mua hoặc tự xây dựng hình 
thức kế toán trên máy vi tính cho 
phù hợp.

GV: Hồ Thanh Thảo.

5. Ghi s ổ kế toán b ằng tay ho ặc bằng máy vi tính

Hình thức kế toán trên máy vi 
tính áp dụng tại doanh nghiệp phải 
đảm bảo các yêu cầu sau :

- Có đủ các sổ kế toán tổng hợp 
và sổ kế toán chi tiết cần thiết để 
đáp ứng yêu cầu kế toán theo quy 
định. Các sổ kế toán tổng hợp phải có 
đầy đủ các yếu tố theo quy định của 
Chế độ sổ kế toán.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

5. Ghi s ổ kế toán b ằng tay ho ặc bằng máy vi tính

- Thực hiện đúng các quy định về
mở sổ, ghi sổ, khóa sổ và sửa chữa 
sổ kế toán theo quy định của Luật Kế
toán, các văn bản hướng dẫn thi 
hành Luật Kế toán

GV: Hồ Thanh Thảo.

6. Mở và ghi s ổ kế toán

6.1. Mở sổ

Sổ kế toán phải mở vào đầu kỳ
kế toán năm. Đối với doanh nghiệp 
mới thành lập, sổ kế toán phải mở từ
ngày thành lập.

GV: Hồ Thanh Thảo.

6.1. Mở sổ

Người đại diện theo pháp luật và
kế toán trưởng của doanh nghiệp có
trách nhiệm ký duyệt các sổ kế toán 
ghi bằng tay trước khi sử dụng, hoặc 
ký duyệt vào sổ kế toán chính thức 
sau khi in ra từ máy vi tính.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

6.1. Mở sổ

Sổ kế toán phải dùng mẫu in sẵn 
hoặc kẻ sẵn, có thể đóng thành 
quyển hoặc để tờ rời. Các tờ sổ khi 
dùng xong phải đóng thành quyển để 
lưu trữ.

GV: Hồ Thanh Thảo.

6.1. Mở sổ

Trước khi dùng sổ kế toán phải 
hoàn thiện các thủ tục sau :

GV: Hồ Thanh Thảo.

6.1. Mở sổ

Đối với sổ kế toán dạng quyển :

Trang đầu sổ phải ghi rõ tên 
doanh nghiệp, tên sổ, ngày mở sổ, 
niên độ kế toán và kỳ ghi sổ, họ tên, 
chữ ký của người giữ và ghi sổ, của 
kế toán trưởng và người đại diện 
theo pháp luật, ngày kết thúc ghi sổ
hoặc ngày chuyển giao cho người 
khác



10

GV: Hồ Thanh Thảo.

6.1. Mở sổ

Sổ kế toán phải đánh số trang 
từ trang đầu đến trang cuối, giữa hai 
trang sổ phải đóng dấu giáp lai của 
đơn vị kế toán.

GV: Hồ Thanh Thảo.

6.1. Mở sổ

Đối với sổ tờ rời :

Đầu mỗi sổ tờ rời phải ghi rõ tên 
doanh nghiệp, số thứ tự của từng tờ
sổ, tên sổ, tháng sử dụng, họ tên 
người giữ và ghi sổ.

GV: Hồ Thanh Thảo.

6.1. Mở sổ

Các tờ rời trước khi dùng phải 
được giám đốc doanh nghiệp hoặc 
người được uỷ quyền ký xác nhận, 
đóng dấu và ghi vào sổ đăng ký sử
dụng sổ tờ rời.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

6.1. Mở sổ

Các sổ tờ rời phải được sắp 
xếp theo thứ tự các tài khoản kế
toán và phải đảm bảo sự an toàn, 
dễ tìm.

GV: Hồ Thanh Thảo.

6.2. Ghi s ổ

Việc ghi sổ kế toán nhất thiết 
phải căn cứ vào chứng từ kế toán đã 
được kiểm tra bảo đảm các quy định 
về chứng từ kế toán. Mọi số liệu ghi 
trên sổ kế toán bắt buộc phải có
chứng từ kế toán hợp pháp, hợp lý 
chứng minh.

GV: Hồ Thanh Thảo.

6.3. Khoá s ổ

Cuối kỳ kế toán phải khoá sổ kế
toán trước khi lập báo cáo tài chính. 
Ngoài ra phải khoá sổ kế toán trong 
các trường hợp kiểm kê hoặc các 
trường hợp khác theo quy định của 
pháp luật.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

7. Sửa chữa sổ kế toán

Khi phát hiện sổ kế toán ghi 
bằng tay có sai sót trong quá trình 
ghi sổ kế toán thì không được tẩy xoá
làm mất dấu vết thông tin, số liệu ghi 
sai mà phải sửa chữa theo một trong 
các phương pháp sau :

GV: Hồ Thanh Thảo.

7. Sửa chữa sổ kế toán

(1) - Phương pháp cải chính
(2) - Phương pháp ghi số âm (còn gọi 
Phương pháp ghi đỏ)
(3) - Phương pháp ghi bổ sung

GV: Hồ Thanh Thảo.

8. Điều ch ỉnh s ổ kế toán

Trường hợp doanh nghiệp phải áp 
dụng hồi tố do thay đổi chính sách 
kế toán và phải điều chỉnh hồi tố do 
phát hiện sai sót trọng yếu trong 
các năm trước thì kế toán phải điều 
chỉnh số dư đầu năm trên sổ kế
toán tổng hợp và sổ kế toán chi tiết 
của các tài khoản có liên quan
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GV: Hồ Thanh Thảo.

9. Các hình th ức sổ kế toán

(1) Doanh nghiệp được áp dụng một 
trong năm hình thức kế toán sau:

- Hình thức kế toán Nhật ký chung.
- Hình thức kế toán Nhật ký - Sổ Cái.

GV: Hồ Thanh Thảo.

9. Các hình th ức sổ kế toán

- Hình thức kế toán Chứng từ ghi sổ.
- Hình thức kế toán Nhật ký- Chứng 
từ.
- Hình thức kế toán trên máy vi tính.

GV: Hồ Thanh Thảo.

9. Các hình th ức sổ kế toán

Trong mỗi hình thức sổ kế toán có
những quy định cụ thể về số lượng, 
kết cấu, mẫu sổ, trình tự, phương 
pháp ghi chép và mối quan hệ giữa 
các sổ kế toán.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

9. Các hình th ức sổ kế toán

(2) Doanh nghiệp phải căn cứ vào 
quy mô, đặc điểm hoạt động sản 
xuất, kinh doanh, yêu cầu quản lý, 
trình độ nghiệp vụ của cán bộ kế
toán, điều kiện trang bị kỹ thuật 
tính toán, lựa chọn một hình thức 
kế toán phù hợp

GV: Hồ Thanh Thảo.

9. Các hình th ức sổ kế toán

và phải tuân thủ theo đúng quy 
định của hình thức sổ kế toán đó, 
gồm: Các loại sổ và kết cấu các loại 
sổ, quan hệ đối chiếu kiểm tra, trình 
tự, phương pháp ghi chép các loại 
sổ kế toán.

Baøi hai:
HÌNH THỨC  KẾ TOÁN NHẬT KÝ CHUNG

Biªn so¹n: Hồ Thanh Th ảo
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GV: Hồ Thanh Thảo.

1. Nguyên t ắc, ñặc tr ưng c ơ bản

Tất cả các nghiệp vụ kinh tế, tài 
chính phát sinh đều phải được ghi 
vào sổ Nhật ký, mà trọng tâm là sổ
Nhật ký chung, theo trình tự thời 
gian phát sinh và theo nội dung kinh 
tế (định khoản kế toán).

GV: Hồ Thanh Thảo.

1. Nguyên t ắc, ñặc tr ưng c ơ bản

Sau đó lấy số liệu trên các sổ Nhật 
ký để ghi Sổ Cái theo từng nghiệp 
vụ phát sinh.

GV: Hồ Thanh Thảo.

1. Nguyên t ắc, ñặc tr ưng c ơ bản

Hình thức kế toán Nhật ký chung gồm 
các loại sổ chủ yếu sau :

- Sổ Nhật ký chung, Sổ Nhật ký đặc 
biệt.
- Sổ Cái.
- Các sổ, thẻ kế toán chi tiết.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

2. Trình t ự ghi s ổ kế toán

GV: Hồ Thanh Thảo.

Sổ, thẻ kế toán           
chi tiết Sổ Nhật ký            

ñặc biệt

Chứng từ kế toán

SỔ NHẬT KÝ 
CHUNG

SỔ CÁI  

Bảng cân ñối 
số phát sinh

BÁO CÁO TÀI 
CHÍNH

Bảng tổng hợp            
chi tiết 

GV: Hồ Thanh Thảo.

3. Mẫu sổ và phương pháp ghi

* Soå nhaät kyù chung
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

3. Mẫu sổ và phương pháp ghi

* Soå nhaät kyù ñaëc bieät

GV: Hồ Thanh Thảo.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.



19

GV: Hồ Thanh Thảo.

3. Mẫu sổ và phương pháp ghi

* Soå caùi

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

3. Mẫu sổ và phương pháp ghi

* Soå chi tieát
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

3. Mẫu sổ và phương pháp ghi

* Moät soá baûng toång hôïp chi tieát

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Öu, nhöôïc ñieåm cuûa hình thöùc keá toaùn NKC

GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Öu ñieåm 

- Hình thức sổ kế toán Nhật ký 
chung có kết cấu sổ và ghi chép đơn 
giản, từ chứng từ ghi vào Nhật ký 
chung hoặc Nhật ký đặc biệt sau đó
ghi vào sổ cái.

GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Öu ñieåm 

- Sổ cái không nhiều dòng, nhiều cột 
dễ theo dõi.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Öu ñieåm 

- Trình tự xử lý nghiệp vụ nhanh, 
thuận lợi cho việc ứng dụng trong 
tin học cũng như hạch toán và quản 
lý.

GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Öu ñieåm 

- Trình độ kế toán viên không đòi 
hỏi trình độ cao.

- Hình thức kế toán này có thể áp 
dụng cho nhiều loại hình doanh 
nghiệp khác nhau. 

GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Nhöôïc ñieåm 

- Việc ghi chép còn trùng lắp giữa 
Nhật ký chung (hay Nhật ký đặc 
biệt) và sổ cái, sổ chi tiết.
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Baøi ba:
HÌNH THỨC  KẾ TOÁN NHẬT KÝ – SỔ CÁI

Biªn so¹n: Hồ Thanh Th ảo

GV: Hồ Thanh Thảo.

1. Đặc tr ưng c ơ bản của hình th ức kế toán Nh ật ký - S ổ Cái

Các nghiệp vụ kinh tế phát 
sinh được kết hợp ghi chép 
theo trình tự thời gian và theo 
nội dung kinh tế (theo tài 
khoản kế toán) trên cùng một 
quyển sổ kế toán tổng hợp duy 
nhất là sổ Nhật ký - Sổ Cái.

GV: Hồ Thanh Thảo.

1. Đặc tr ưng c ơ bản của hình th ức kế toán Nh ật ký - S ổ Cái

Căn cứ để ghi vào sổ Nhật ký -
Sổ Cái là các chứng từ kế toán 
hoặc Bảng tổng hợp chứng từ
kế toán cùng loại.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

1. Đặc tr ưng c ơ bản của hình th ức kế toán Nh ật ký - S ổ Cái

Hình thức kế toán Nhật ký - Sổ Cái  
gồm có các loại sổ kế toán sau:

- Nhật ký - Sổ Cái;
- Các Sổ, Thẻ kế toán chi tiết.

GV: Hồ Thanh Thảo.

2. Trình t ự ghi s ổ kế toán theo hình th ức Nhật ký - S ổ Cái

GV: Hồ Thanh Thảo.

Chứng từ kế toán

Sổ quỹ

NHẬT KÝ – SỔ CÁI

Bảng tổng 
hợp chứng 
từ kế toán 
cùng loại  

Sæ, thÎ kÕ to¸n chi 
tiÕt  Sổ, thẻ kế

toán chi 

tiết

Bảng 
tổng hợp 
chi tiết

BÁO CÁO TÀI CHÍNH 
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GV: Hồ Thanh Thảo.

3. Maãu soå vaø phöông phaùp ghi

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Ưu, nh ược ñiểm của hình th ức kế toán NK-SC

GV: Hồ Thanh Thảo.

Ưu ñiểm

- Đơn giản, dễ hiểu, dễ ghi chép.

- Từ chứng từ gốc có thể ghi thẳng 
vào Nhật ký –sổ cái.

- Hình thức này áp dụng cho các 
doanh nghiệp có qui mô nhỏ.

GV: Hồ Thanh Thảo.

Nhược ñiểm

- Do sử dụng một quyển sổ cái nên 
phải mở nhiều tài khoản trên quyển 
sổ cái, khó theo dõi và đối chiếu.

- Quyển sổ cái là một quyển sổ tổng 
hợp duy nhất, nên rất khó phân công 
công tác. 
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Baøi boán:
HÌNH THỨC  KẾ TOÁN CHỨNG TỪ GHI SỔ, 
HÌNH KẾ TOÁN NHẬT KÝ CHỨNG TỪ, 

HÌNH THỨC THỨC KẾ TOÁN TRÊN MÁY VI TÍNH

Biªn so¹n: Hồ Thanh Th ảo

GV: Hồ Thanh Thảo.

1. Hình th ức kế toán Ch ứng t ừ ghi s ổ

1.1. Đặc trưng cơ bản của hình thức 
kế toán Chứng từ ghi sổ

GV: Hồ Thanh Thảo.

1.1. Đặc tr ưng c ơ bản

Đặc trưng cơ bản của hình thức kế
toán Chứng từ ghi sổ: Căn cứ trực 
tiếp để ghi sổ kế toán tổng hợp là
“Chứng từ ghi sổ”.

Việc ghi sổ kế toán tổng hợp bao 
gồm:
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GV: Hồ Thanh Thảo.

1.1. Đặc tr ưng c ơ bản

+ Ghi theo trình tự thời gian trên 
Sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ.

+ Ghi theo nội dung kinh tế trên Sổ
Cái.

GV: Hồ Thanh Thảo.

1.1. Đặc tr ưng c ơ bản

Chứng từ ghi sổ do kế toán lập trên 
cơ sở từng chứng từ kế toán hoặc 
Bảng Tổng hợp chứng từ kế toán 
cùng loại, có cùng nội dung kinh tế.

GV: Hồ Thanh Thảo.

1.1. Đặc tr ưng c ơ bản

Chứng từ ghi sổ được đánh số hiệu 
liên tục trong từng tháng hoặc cả 
năm (theo số thứ tự trong Sổ Đăng 
ký Chứng từ ghi sổ) và có chứng từ
kế toán đính kèm, phải được kế toán 
trưởng duyệt trước khi ghi sổ kế
toán.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

Các lo ại sổ kế toán

- Chứng từ ghi sổ.

- Sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ.

- Sổ Cái.

- Các Sổ, Thẻ kế toán chi tiết.

GV: Hồ Thanh Thảo.

1.2. Trình t ự ghi s ổ kế toán theo h ình th ức CTGS

GV: Hồ Thanh Thảo.

Chứng từ keá toaùn

Sổ quỹ

CHỨNG TỪ GHI SỔ

Bảng tổng hợp 
chứng từ kế toaùn 

cuøng loại

Sổ, thẻ
kế toaùn 
chi tiết  

Bảng tổng 
hợp chi 

tiết   

SOÅ CAÙI

Sổ ñăng ký 
chứng từ ghi sổ

Bảng cân ñối 
số phát sinh

BAÙO CAÙO TAØI CHÍNH
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GV: Hồ Thanh Thảo.

1.3. Mẫu sổ và phương pháp ghi

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

1.4. Ưu nhược ñiểm

GV: Hồ Thanh Thảo.

Ưu ñiểm

Trong hình thức kế toán này nhờ
việc lập ra chứng từ ghi sổ, giảm 
được khối lượng ghi chép của kế
toán, thích hợp với những doanh 
nghiệp có nhiều nghiệp vụ kinh tế
phát sinh, sử dụng nhiều tài khoản.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

Nhược ñiểm

Việc ghi chép còn trùng lắp trên 
các sổ kế toán, công việc dồn vào 
cuối tháng ảnh hưởng đến việc lập 
báo cáo tài chính.

GV: Hồ Thanh Thảo.

2. Hình th ức sổ kế toán Nh ật ký - Ch ứng t ừ

Xem bài giảng

GV: Hồ Thanh Thảo.

3. Hình th ức kế toán trên máy vi tính



35

GV: Hồ Thanh Thảo.

3.1. Đặc tr ưng c ơ bản

Công việc kế toán được thực hiện 
theo một chương trình phần mềm 
kế toán trên máy vi tính.

GV: Hồ Thanh Thảo.

3.1. Đặc tr ưng c ơ bản

Phần mềm kế toán được thiết kế
theo nguyên tắc của một trong 
bốn hình thức kế toán hoặc kết 
hợp các hình thức kế toán quy 
định trên đây.

GV: Hồ Thanh Thảo.

3.1. Đặc tr ưng c ơ bản

Phần mềm kế toán không hiển thị 
đầy đủ quy trình ghi sổ kế toán, 
nhưng phải in được đầy đủ sổ kế
toán và báo cáo tài chính theo quy 
định.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

Các lo ại sổ của Hình th ức kế toán trên máy vi tính:

Phần mềm kế toán được thiết kế
theo hình thức kế toán nào sẽ có
các loại sổ của hình thức kế toán 
đó nhưng không hoàn toàn giống 
mẫu sổ kế toán ghi bằng tay.

GV: Hồ Thanh Thảo.

3.2. Trình t ự ghi s ổ kế toán

GV: Hồ Thanh Thảo.

SỔ KẾ TOÁN

- Sổ tổng hợp
- Sổ chi tiết

CHỨNG TỪ
KẾ TOAÙN

BẢNG TỔNG 
HỢP CHỨNG 
TỪ KEÁ TOAÙN 
CUØNG LOAÏI

- Baùo caùo taøi chính 
- Baùo caùo keá toaùn   
quản trị

PHẦN 
MỀM KẾ
TOAÙN

MAÙY 
VI TÍNH
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GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Baùo caùo taøi chính

* Baûng caân ñoái soá phaùt sinh

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Baùo caùo taøi chính

* Baùo caùo keát quaû hoaït ñoäng KD
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Baùo caùo taøi chính

* Baûng caân ñoái keá toaùn
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Baùo caùo taøi chính

* Baùo caùo löu chuyeån tieàn teä
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GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.

GV: Hồ Thanh Thảo.
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GV: Hồ Thanh Thảo.

4. Baùo caùo taøi chính

* Baûn thuyeát minh baùo caùo taøi chính

(Xem baøi giaûng)

GV: Hồ Thanh Thảo.

Baøi giaûng
KEÁ TOAÙN THUÛ COÂNG

--- End ---

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÔN ĐỨC THẮNG

PHÒNG THCN & DẠY NGHỀ

Hoà Thanh Tha�o.


