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Chuyén dé ké todan thanh todn.

1
Loi mo dau

Khi doi séng x& hoi ctia con ngudi ngdy cang phat trién, hién dai hon thi nhu ciu tiéu
dung cting dugc nang cao r0 rét. Chinh vi Vay doanh nghiép san xuat c6 vai tr0 quan trong
thi bén canh d6 nganh hoat dong thuong mai c6 phan quan trong khong kém. Nganh hoat
dong thuong mai 1a cdu ndi giira san xuat va tiéu dung va doi tuong kinh doanh chi yéu
cta nganh thuong mai 1a hang hod - d6 la nhitng san pham lao dong dugc cac doanh
nghi¢p thuong mai mua vé dé ban ra nham dap (mg nhu ciu san xuat, tiéu ding va xuat
khau.
Trong céc doanh nghiép thuong mai, von hang hod dugc xem 1a cha yéu nhat, nghiép vu
kinh doanh, hang hoa 1a nghiép vu phat sinh thudng xuyén va chiém mét cong cu 16n
nhét... va quan 1y hang hoa 1a noi dung quan 1y hang dau cua cac doanh nghiép thuong mai.
Bén canh d6, mdi quan hé thanh toan giita doanh nghiép véi cac don vi, c4 nhan trong va
ngoai doanh nghiép vé cac khoan phai thu, phai tra cho khach hang, nguoi ban (trong qua
trinh mua béan hang hoé ) ciing duoc chu trong. Co thé noi, ké toan thanh toan déng vai trd
quan trong trong qua trinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép thuong mai, né gitup
cho c4c nha quéan 1y doanh nghiép theo ddi chat ché tinh hinh ting, giam cta von, dong
thoi co bién phap giai quyét kip thoi nhing rii ro khong may Xay ra dén cho doanh nghiép
bat cir luc nao.

Vi vay, em d3 quyét dinh chon dé tai “Ké toan thanh toin vé cac khoan phai thu
va phai tra cho khach hang tai cong ty Xuat Nhap Khiu Pa Ning “ duoc ké toan theo
ddi trén TK 131 “phai thu khach hang “ va trén TK 331 “phai tra cho ngwoi ban « lam
chuyén dé tot nghiép ctia em.

Mic du em d3 ¢ ging thuc hién nhitng van khong thé tranh nhiing sai sot. Kinh
mong cé&c anh chi ké toan trong cong ty Xuit Nhap Khau Pa Ning va thay gido huong dan
gitip d& thém. Em xin chéan thanh cam on.
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Pé tai gom 3 phan: )
Phin I QUA TRINH THANH LAP, HOAT PONG VA CONG TAC TO CHUC
HACH TOAN KE TOAN CUA CONG TY
I So lugc vé lich sir hinh thanh va phét trién cua cong ty
11 Bac diém hoat dong san xuat kinh doanh cua cong ty
11T Bac diém t6 chic bd may quan 1y tai cong ty
IV T6 chirc hach toén ké toan tai cong ty
Phan Il HACH TOAN NGHIEP VU THANH TOAN
A Nhiing van dé chung vé hach toan nghiép vu thanh toan
I Noi dung cac nghiép vu thanh toan
Il Nguyén tic hach toan nghiép vu thanh toan
III Phuong thtre thanh toan
B Hach toan nghiép vu thanh toan
| Hach toan nghiép vu phai thu khach hang
Il Hach toan nghiép vu phai tra cho nguoi ban )
Phan III MOQT SO Y KIEN NHAM HOAN THIEN CONG TAC TO CHUC BQ
MAY VA PHUONG THUC HACH TOAN VOI KHACH HANG
I Mot vai nhan xét
Il Mot sé y kién nham hoan thién
1 Loi két
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Chuyén dé ké todan thanh todn.
Phdn I

QUA TRINH THANH L4P, HOAT DONG VA CONG TAC TO CHUC hACH TOAN KE
TOAN CUA CONG TY XUAT NHAP KHAU - DA NANG

| - SO LUQC VE LICH SU HINH THANH VA PHAT TRIEN CUA CONG TY:

1- Ngudn gbc ciia cong ty :

Tién than cua cong ty Xuat Nhap Khau Pa Ning 1a céng ty Bach Hoa Vai Soi Mién
Trung va cong ty Xuat Nhap Khau Da Ning dugc thanh lap theo quyét dinh s
6346/QDUB ngay 9/11/1998 cia UBND Thanh Phé Pa Nang.

Thang 3/1976 Tinh Quang Nam Da Néng ra quyét dinh thanh lap cong ty kinh doanh
hang xuét nhap khau.

Thang 6 /1977 Cong Ty bat dau hoat dong va d6i tén thanh Cong Ty Ngoai Thuong,
dén nay thi tén cong ty 12 Cong Ty Xuat Nhap Khau Pa Nang

Ngay 9/11/1989 sat nhap Cong Ty Bach Hoa Vai Soi Mién Trung va cong ty Lién Hiép
Xuat Nhap Khau Pa Ning thanh Cong Ty Xuat Nhap Khau Pa Néng tryc thudc bd thuong
mai v&i tén giao dich 1a:

DANANG TERRITORAL IMPORT-EXPORT COM PANY viét tit 1a: COTIMEX
Tru so chinh : S6 06 Lé Lei-Thanh Phé Pa Niing
Dién thoai :(0511) 821819-821689
Fax: 84-0511-821049
Email: cotimexdng@dng.vnn.vn
Tai khoan VND: 004100001723 tai ngan hang Ngoai Thuong Pa Néang

1- Qua trinh phat trién ciia cong ty :

Qua hon 20 nim xay dung va phét trién, cong ty COTIMEXDANANG ngay cang
|6n manh va 1a mot trong nhitng don vi kinh doanh xuat nhap khau c6 uy tin. C6 thé khai
quat qua trinh phét trién ctia cong ty qua cac giai doan sau:

Giai doan tir nam 1976-1989: Pay 1a thoi ky méi thanh 1ap va on dinh cta cong ty vai sd
nhan vién vai vai chuc nguoi. O giai doan nay cOng ty vira thue hién céng tc quan 1y vira
thyc hién hoat dong kinh doanh xuét nhap khau dong thdi mé rong pham vi kinh doanh
sang mot sb linh vuc khac.

Giai dogn tur nam 1989-1999: Trong giai doan nay cing Voi sy d6i méi vé co ché quan ly
kinh té cing véi su phat trién cua nén kinh té Viét Nam, cong ty da c6 nhiing thay d6i nhét
dinh dé ph hop véi co ché quan 1y trong tinh hinh méi.

Giai doan tir ndim 2000 dén nay: Hoat dong kinh doanh xuat nhap khau cia cong ty dién
ra trong bdi canh nén kinh té thé gi¢i c6 nhiéu chuyén bién phirc tap, tuy nhién Viét Nam
Van giir thé can bang va phat trién.

2- Dgi ngii lao dong

Cong ty Xuat Nhap Khau Pa Néing co6 doi ngii lao dong doi dao va co trinh do tuong
cao, voi khoan 700 lao dong: trong do truc tiép kinh doanh 12 khoan 200 nguol, tryc tiép
san xuat khoan 500 ngudi. sb lao dong c6 trinh do chiém khoan 34%, trung cap chiém
khoan 36%, con lai 1a cong nhan Ky thuat co trinh do so cap.

Duéi su 18nh dao truc tiép ctia so Thuong Mai va sy gitp d& cua cac ban nganh chic
nang, ciing nhu sy ap dung dung dan cac chu truong, chinh sach cia Pang va Nha Nudc
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

cong ty da timg bude khac phuc dan kho khin va nang cao trinh do ky thuat, ting dan
nguon von kinh doanh, tién t6i mé rong quy mo kinh doanh va da dem lai nhimg két qua
cao. Qua nhiing nd luc tim kiém loi nhuén, cong ty dd nhan dugc bang khen ctua Bo
Thuong Mai khen ting toan thé can bo cong nhan vién d4 hoan thanh tot nhiém vu duoc
giao. Tur nay cong ty Xuat Nhap Khau Da Ning thyc sy vilng manh trong kinh doanh va dé
tré thanh doanh nghiép hang hai tryc thuoc S& Thuong Mai Pa Nang

II/ PAC PIEM HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH TAI CONG TY :

Cong ty Xuat Nhap Khau Pa Ning c6 mang ludi kinh doanh hét sirc rong 16n trai khap
dat nudc. Vai mang ludi rong 16n ndy cong ty gap nhiéu thuéan loi trong viéc kinh doanh
cac mat hang xuat nhap khau va dac biét 1a cac mat hang mang tinh tiéu dung trong néi dia

So d0 mang lwéi kinh doanh:

Cig ty Xuat Nhap Khau

Pa Nang

A

y

y

XN san
Xuat va
kinh doanh
hang xuat
nhap khau

Trung
tam Kinh
doanh va

dich vu
kiéu hbi

Trung
tam kinh
doanh va

dich vu
téng hop

A4

A\ 4

y

Trung
tam bud
ban bach
hoa vai

SQ'i

Trung tam

kinh doanh

Xuat nhap
khau

Trung
tam ace
may
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Chuyén dé ké todan thanh todn.
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

@ Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia cong ty :

* Chutc nang cua cong ty -

Pham vi kinh doanh ctia cong ty gdm :

+ Kinh doanh néi dia:

Kinh doanh c4c mat hang do don vi san xuat hodc lién két san xuat hop tac san xuat
V&1 cac don vi trong nudc

Huy dong thu mua cac mat hang 1am san, hai san va thu cong my nghé dé xuit khau,
kinh doanh ban hang nhap khau thu tién VND va ngoai té ding quy dinh ctia nha
nudc

Van chuyén hang ho4, cho thué van tai, kho chira hang.

+ Kinh doanh thi truong nudc ngoai:

Truc tiép xuat khau do cong ty san xuét trong nudc dé kinh doanh xuat khau

Truc tiép nhap khau cac tu liéu san xudt va hang hod phuc vu cho nhu cau san xuit:
phan ure, xe cac loai, hoa chat, nguyén li¢u,vvv..

Thuc hién chi tra cac loai ngoai hdi, thu tién Vlet nam, ngoai t¢, vvv

* Nhiém vu:

Xay dyng va to chirc thue hién san Xuat kinh doanh xuat nhap khau tryc tiép

Khai thac va st dung hiéu qua ngudn von do, dam bao mo rong san Xudt

Tuan thi cac chinh sach, ché do quan 1y kinh té, quan 1y xuat nhap khau

Thuc hién cam két hop ddng mua ban va ngoai thuong

Nghién ctru va thuc hién cac bién phap nang cao chat luong hang xuat khau

Thuc hién tdt chinh sach can bd, khong ngirng nang cao trinh do, nghiép vu cho can
bo

* Quyén han:

Pugc vay von bang tién Viét Nam va ngoai t¢ ngén hang Viét Nam

Pugc dam phan ky két va thuc hién hop dong xuit khau

Puogc du hdi cho, trién 14m, gidi thiéu san pham cia cong ty trong va ngoai nudc
Pugc dat van phong chi nhanh cta cong ty trong va ngoai nudc theo dung quy dinh
cua cOng ty

Pugc quyén té tung va khiéu nai truéc phap luat

2 Pic diém mit hang kinh doanh cia cong ty:

Mot doanh nghiép nha nudc hoat dong san xuat kinh doanh nham dap tmg nhu cau
tiéu dung trong va ngoai nudc, cong ty thu mua cac mat hang n6i dia néng- lam-thuy

san de xuit khiu ra nude ngoai va nhip cac mat hang xe may va hang tiéu dung cao
cap vé tiéu thy trong noi dia. Ngoai ra cong ty con co bo phan cung cap dich
vu 16n nhu: khach san, dich vy kiéu hdi cho nhu cau khach hang trong va ngoai
nudc.

Déi véi hang xudt khdu : Cong ty chu yéu mo rong kinh doanh dbi véi cac mat
hang c0 gia tri kinh t€ cao nhu: qué, ca phé, lac nhan, tiéu, hang hai san,... Pay la
nhitng mat hang cd thé manh tai nudc ta dugce san xuat nhi€u va khap noi vdi mang
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

ludi kinh doanh rong 13 mot thuan lgi trong viée thu mua va xuat khau cac mat hang

nay

CO CAU MAT HANG XUAT KHAU

Mt hang Niim 2001 Nim 2002 Nim 2003
To tam 833.793 - 341.774
Hai san cac loai 5.987.162 750.000 835.967
Lac nhan 5.692.804 1.171.786 258.400
Long nhén 777.000 - -

Qué 218.671 198.366 67.946
peén long - 1231 2.031
Tieu - - 112.725
San - 1.348.322 1.201.163
Ca phé - - 1.645.541
Qua ciu guong 9.385 - 2743

Van ghep thanh 159.946 70.357 -

Ban ghé gd 42.425 - -

Manh tric - 21.720 7031
Nhan 103.962 - -

Vi kho 79.846 - -

O t6 tai suzuki - 52.459 -

Hang may mat 89.692 - 31200
Che xanh - 133.141 -

Bot c4 - 699.590 -

Gach men - 22.259 -

Tu tho - 5.227 1.323
Gao nép - 119.807 -

Trong go - 92 -

Nén - - 2.107
Ghé kho - - 12.866
San pham ludi 1.415.236 1.466.188 1.552.709
Kiéu hoi 172.868 197.166 37.201
May - - 6.104
San pham béo tay - - 1.462

Sa nhéan - - 85.424
Lop 6 to - 26.065 11.711
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Tong kim ngach xuat | 14.033.234 4.620.472 6.263.436
khéau

Theo bang so liéu co cau mat hang xuat khau ta thay hoat dong xuat khau ctia cong
ty trong nam 2002 giam sut dang ké:

M3t hang thu cong my nghé giam nhidu trong nam 2003 tir 696116USD xudng
con 98677USD

Pbi voi mat hang ndng-1am-hai san, mat hang xuat khau cha luc cua cong ty lai
tiép tuc giam manh vao nam2003. Mat hang ché xanh, tinh bot san, gao nép bot ca bi
ngung tré

2.2 Péi véi hang nhdp khéu: Cong ty nhap nhimg mat hang nhu 0 t6, cac loai xe

may, thép,rugu, sira,gidy in, ...da so 1a nhitng mat hang ma tai nudce ta chua dap ung
day du nhu ciu trong nudc.

CO CAU MAT HANG NHAP KHAU

Mait hang Nam 2001 Nam 2002 Nam 2003
O t6 cac loai 171.009 425.770 95.250
\Vong bi 67.399 -

Linh kién may vi 204.265 931.828 416.010
tinh

O dia cung 34.248 -

Day cép 2.187 15.000 48.896
Lac nhan 186.930 460.428

Hang gia dung 8.256 874

Bot ca - 302.370

Vin phong pham - 6.736

Dong co dién 14.285 - 14.914
Xe may - - 344.050
Ong bom bé tong 4.500 -

Nhan khé 30.751 -

Sa nhan - - 835.557
Kim ngach nhap 723.911 2.143.006 1.270.727
Khau

Hoat dong nhap khau cta cong ty chu yeu dap mg nhu cau nhap khau nguyen phu
lidu trang thi€t bi phuc vu san xuat ludi xudt khau cua lién doanh SADAVL, va mot
s6 mat hang céng nghé ca. Riéng véi mat hang xe may la mat hang nhap khau chu
lyc tir thi trudng Lao trong nam 2003 c¢6 xu hudng giam cung cap xe may tir thi
truong nay.

Nhin chung, co cdu mat hang nhap khau ciia cong ty da dang nhung chua 6n dinh
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

2.3 Péi véi cdc mat hang mua va ban tai néi dia: La nhitng mat hang thong
thuong, c6 nhu cau tiéu dung cao, thuong xuyén nhu: bia, rugu,thudc 1a,..

III PAC PIEM TO CHUC BQ MAY QUAN LY TAI CONG TY

Bo may ctia cong ty duoc thiét 1ap trén co sd mdi quan hé truc tuyén va méi
quan hé chirc ndng v4i ché do quan 1y mot thu trudng. Bé may quan 1y chui trach
nhiém vé moi van dé phat sinh trong qua trinh hoat dong cua cong ty va tim cach
phét huy hoic khic phuc né, day 1a kiéu co ciu
t6 chirc quan 1y phd bién & Viét Nam nhét 1 nhiing cong ty c6 quy mé twong dbi 1on
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Chuyén dé ké todn thanh todn.

1 So @6 b may:

Ghi chu
e
<-------- >

Quan hé tryc tuyén
Quan hé chuc nang
Quan h¢ phoi hop

GIAM BOC
v
Phdiam déc¢ kinh Phdyiam déc
doanh x uat nhap kinh doanh noi
khau v dia
A v v
P. kinh doanh P.ké toan tai P. tb churc P.ké hoach P.kinh doanh
xudtnhapkhdu [€T*  chh [ 7 hanhchah [* 7~ dbingoai [*T*  noidia
NN S RN S AU 2N S I
I : \ A I I : I v . I
vy vy vy vy vy ve Ty v vy
Xn Trung Tt%*rgg Khéch Trung Chi Trung Trung | | oo
kinh tam kinh san tam nhéanh nhanh tam tamaod| | ...
doanh bub doanh Hoa kinh tai Ha tai Tp cig Xemay | | e
hang ban r)](ﬁ:; Lw doanh NOi HCM nghé || || ...
XNK béch khau va xuAt thdg
’h_oé _ Ig%ihr\gi nhap tin
vai soi khau
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

2 Chire ning va nhiém vu cuaa cac phong ban:

Gidm déc: La ngudi c6 nhiém vu diéu hanh moi hoat dong kinh doanh ctia cong ty
theo dting chinh sach va phap luat, chui trach nhiém trudc nha nudc va s¢ thuong mai
vé moi két qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia céng ty minh diéu hanh. Gilp viéc
cho giam déc con c6 hai vi pho giam déc:

Phé gidm doc kinh doanh xudt nhdp khdu : Phy trach phong kinh doanh xuét
nhap khau
Phé giam déc kinh doanh ndi dia: Phu trach phong kinh doanh ni dia

Hai nguoi pho giam ddc ndy s& chui trach nhiém trudc cong ty va giam dbc vé
nhiém vu cta minh
Bo mdy ctia cong ty gdm ndm phong ban:

Phong té chirc hanh chinh (TCHC): Can cir vao tinh hinh va nhiém vu cta
cong ty dé t6 chirc cho tirng can bd cong nhan sao cho tinh gon va hop 1y. T6 chirc
quan ly va bdi dudng , bb tri st dung lao dong phu hop. Trén co s¢ ndy, Xay dung
don gia tién luong , tién thuong heo ting cap bac lao dong,dam bao vé cong tac hanh
chinh quan tri, phuc vu tét diéu kién 1am viéc va cong tac trong qué trinh san xut
kinh doanh cua cong ty

Phong té chire hanh chinh: (THHC): Phan anh toan bo cac nghiép vu phat
sinh trong qua trinh san xuat kinh doanh, xac dinh ket qua cudi cling ting ky kinh
doanh, xac dinh gia tri cua tit ca cac ti San va nguon von ciia cong ty tai thoi diém
can thiét. Pong thoi nim bét toan b ké hoach luan chuyén hang hoa ciing nhu ké
hoach kinh doanh ctia cong ty duoc thé hién dudi hinh thirc tién té (gia tri). Tir d6
xay dung ké hoach va chuin bi mot luong von can thiét cho qua trinh kinh doanh. T6
chirc tham muu cho qua trinh st dung vbn dugc hiéu waa hon. Ngoai ra, con dai dién
cho cong ty thuc hién nghia vu d6i véi nha nudc trong viéc ndp ngan sach va quan ly
thudng xuy@n theo ddi su thay doi gid tri tai san va ngudn von, cung cap sthong tin
chin xac cho phong kinh doanh va ban giam dbc va lap bao cao ké toan , quyét toan
Vi nha nudc vao cudi quy, cudi nam

Phong ké hoach déi ngogi:( KHPN) Nam bat rd thi hiéu cua thi trudng va gid
tri hang hod trén thij truong va tir d6 c¢6 ké hoach mua ban, dy trir va luu thong hang
hoé cho phi hop. Ngodi ra con tiép can thi trudng, md rong lién doanh hop tac dau tu
V&1 cac doanh nghiép khac trong va ngoai nudce

Phong kinh doanh ngi dia:

Nghién ctru va tiép can thi truong ndi dia dé biét dugc thi hiéu tiéu dung vé cac mit
han, 1ap ké hoach tiéu thy hang hoé cho timg thi trudng trong nud.c. ky két cac hop
d6ng mua ban, du trit hang hoa cho ting giai doan kinh doanh ctia cong ty va cho cac
don vi truc thudc sao cho hop 1y va can ddi, dam bao tinh kinh doanh lién tuc, tranh
su thiéu hut trong kinh doanh va & dong von

Phong kinh doanh xudt nhdp khéu
Chuyén lo viéc kinh doanh xuat hang hoa nhap khau. Nhap cac mat hang can thiét
thod man nhu cau trong nude va Xuat khau cac mat hang cho nhu cau nudc ngoai.
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Truc tiép xay dung va huéng dan cac don vi truc thudc, xay dung ndi dung cac hop
d6ng kinh té chat chg, dang quy dinh cua phap luat

9 Méi quan hé ciia cdc phdng ban
MJdi phong ban cua cong ty déu ¢ chire ning riéng nhung khong tach roi nhau, tit ca
cac ké hach kinh doanh do phong ddi ngoai dé ra phai dugc can nhéc dwa trén cac
nguon lyc clia cong ty
IV TO CHUC HACH TOAN KE TOAN TAI CONG TY
1 T6 chirc bd may ké toan :
1.1 So dé bé may ké todn :
Xuat phat tir dic diém va diéu kién kinh doanh va quy md kinh doanh rong 16n, cong
ty xuat nhap khiu da ning da chon hinh thirc t6 chirc bd may ké toan vira tap trung
vira phan tan.
Pugc su chi dao tip trung thong nhat tir cong ty xudng cac don vi va bd phan truc
thudc da dua ra So do bo may ké toan nhu sau:
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Ké toan truong

A\ 4

Phdphdg - ké toan

téng hop
y A 4 E A4 A4 v
Ké Ké toan Kétoan | | Ké toan Ké Thu Ké
toan mua béan TSCD chi phi Toén quy toan
A s \ N . va X .
hang va - ié &
n%]an A g Ava : thanh tuﬁn thué
hang cog no cog cu toan mat
dung cu !
: ; o ' ' * *
U I . vl e S L :
A I

. . TO KE TOAN
1.2 Chue nan(g; va,nhl Cac donvi tryc thuéccogty [
Ke toan ti £ toan

La nguoi tham muu ¢ cho gidm dbc va co quan tai
chinh V& tinh hinh tai congt ty, chui trach nhiém vé nhitng sai 1éch va khdng hop 1y
au viéc hoach toan va xac dinh gia tri tai san va két qua kinh doanh. Truc tiép to chirc
va diéu hanh hoat dong ctia bo may ké toan, dong thoi phan tich tinh hinh tai chinh
cua cOng ty

Ph6 phong kiém ké toan tong hop:

La ngudi tham muu va chui trach nhiém trude ké toan truong vé nhiing sai sét trong
qua trinh lap cac bao co ké toan. Cin ctr s sach chi tiét va cac sb téng hop lap bao
cao cho b6 phan van phong, nhan cac bao cao tir cac don vi true thudc, tir d6 lapp bao
cao chung cho toan cong ty
K¢ toan ngan hang :

T6 chirc ghi chép, phan anh s6 liéu vé tinh hinh tién goi va tién vay ngan hang, chui
trach nhiém vé thanh toan bang tién goi ngan hang
K& toan mua ban hang va cong ne

Hach to4n cac nghiép vu mua ban hang ho4, ddng thoi theo dbi cac khoan phai thu
phai tra vdi khach hang va nguoi ban

K& toan chi phi va doanh thu:
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

C6 nhiém vy tap hop tit ca cac khoan chi phi va doanh thu trong ky kinh doanh, xac
dinh va lap bao cdo két qua kinh doanh cuia cong ty
K& toan thanh toan

Ghi chép, phan anh cac nghiép vu thanh toan phat sinh tai cong ty trong ky kinh
doanh, dong thoi theo ddi céc khoan phai thu phai tra va thanh toan voi cac don vi
truc thudc
K& toan TSCP va tién lrong

Theo ddi tinh hinh bién dong TSCD, tinh va phan b6 khdu hao cho cac b phan kinh
doanh.tinh toan, phan anh va thanh toan tién luong cho céng nhan vién va cac khoan
trich theo luong
Thi quy

Truc tlep tién hanh ghi chép cac nghiép vu thu chi cta cong ty, thuong xuyén klem
tra dbi chiéu véi sb lidu cua cac s6 sach ké toan c6 1ién quan trong Ky va ddi chiéu s6
tién hién co tai quy
1.3 Méi lién hé giiva cdc phong ban ké todn

Ké toan thanh toan va ké toan ngan hang phai hoan tat cong viéc dé cac ké toan
lién quan nhan phan phat sinh nghiép vu ké toan 1ién quan, ké toan tién hanh kiém tra
lai sy hach toan cho thich hop. Ké toan cong no phu thudc vao su hoan tat cong viéc
ctia ké toan tién mat, tién gdi ngan hang

Ké toan tong hop thuc hién cong tac ctia minh sau khi cac ké toan phan hanh
hoan chinh cong viéc phan anh hét cac nghiép vu lién quan dén phan hanh minh theo
doi.

T6m lai, cac ké toan c6 mdi lién hé khan khit voi nhau tao thanh mot dudng
vong khép kin cia hé théng ké toan
2 To chirc hach toan ké toan tai cong ty

T6 chirc hach toan cong tac ké toan 1a mot trong nhiing noi dung quan trong trong
t6 chirc cong tac quan 1y tai cong ty. Vi chire ning cung cap thong tin va Kiém tra
cac hoat dong ké toan - tai chinh tai cong ty nén cbng tac hach toan ké toan anh
hudng truc tiép dén chat lugng va hieu qua cta cong tac quan 1y ciia mot cong ty noi
riéng va cac doanh nghiép noi chung.

Tai cong ty hé théng cac ching tir, biéu mau ghi kép, hach toan ban dau nhu sau:
Phiéu nhap - xuét kho, phiéu thu - chi...dugc quy dinh 18 dua trén hé théng cac ching
tir do Nha nudc ban hanh. Moi chimg tir ban dau phat sinh déu phai c6 chir ky va lam
co s& cho viéc hach toan vao céc sb sach ké toan co 1ién quan.

2.1 Hinh thirc ghi s6 ké toan.

S6 sach ké toan 1a nhimg quyén sO hodc td sb theo mAu nhét dinh c6 lién quan chat
ché véi nhau dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo dung phuong
phap ké toan trén co Sy s6 liéu cua chung tur ké toan.

T6 chirc hé théng so ké toan tong hop va chi tiét dé xir ly thong rtin tir cac chung tur
ké toan nham phuc vu cho viéc kiém tra, kiém soat tirng loai ngudn vén, ting qua
trinh hoat dong ciia cong ty cé y nghia trong viéc thuc hién cac chic ning cia ké
toan.
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Hé thong s6 ké toan bao gdm nhiéu s6 khac nhau, trong d6 ¢ nhiing loai s6 dugc
mé theo quy dinh chung ctia Nha nudc va ¢b nhimng loai s6 duoc mo theo yéu cau va
dic diém quan 1y cua timg doanh nghiép.

Céc loai s6 str dung trong cong tac hach toan ké toan bao gdom:

S6, thé chi tiét .

Bang k&, to ké chi tiét Nhat Ky Chimng Tu.

S6 Nhat Ky Chung tir.

S6 cai.

Céc loai s6 sach khac lién quan.

Hoat dong kinh doanh ctia cong ty xudt nhap khau Pa Ning c6 quy mé 16n nén dé to

chue tt cong tac ké toan nham gitp cho don vi c6 bd may ké toan gon nhe, hoat

dong co hi€u qua. Vi vay cong ty dd ap dung hinh thirc ghi s6 Nhat Ky - Chung Tu.
Hinh thic Nhat Ky - Chung Tir 1a 56 ké toan tong hop sir dung dé phan anh toan

bo cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén C4 cua cac tai khoan.

Cin cui dé ghi vao cac s6 sach ké toan chu yéu trong hinh thae Nhat Ky - Ching Tur

la cac Chung tir gbc. Tuy nhién, dé don glan va hop Iy hoa cdng viée ghi chép ké toan

hang ngay, trong hinh thirc ké toan ndy con str dung hai loai chtng tir tong hop 12

bang phan bd va to ké chi tiét

2.2 Chirng tir va hinh thirc ludn chuyén chirng tir

Chung tir 12 nhitng vat chimg bang gidy to va cac vat mang tén vé nghiép vu kinh
té tai chinh d4 phét sinh va thuc sy hoan thanh. Moi sb liéu ghi trong sb ké toan bat
budt phai dugce chimg minh bang ching tir ké toan hop phap va hop 18

Chung tir ké toan 1a ngudn thong tin ban dau (dau vao ) dugc xem nhu ngudn
nguyén liéu ma ké toan sir dung dé qua do tao lap nén nhiing thong tincé tinh téng
hop va hiru ich dé phuc vucho nhiéu dbi trgng khac nhau.

$ Trinh tew ludn chuyén chitng tiv -
- Trinh ty va thoi gian luan chuyén chimg tir do ké toan truong don vi quy dinh
Chung tir gbc do don vi lap ra hodc tir bén ngoai vao déu phai tap trung vao bo phan
ké toan
- B0 phan ké toan tién hanh kiém tra k§ nhing chimg tir d6 va chi sau khi kiém tra
va xac minh 1a dung thi méi dung nhirng chung tir do dé ghi s6 ké toan. Pong thoi,
chtng tir ké toan da st dung phai dugc sap xép, phan loai, biao quan va luu trit ching
tur, tai liéu cua nha nude.
$ So dé ludn chuyén chirng tir :

Chtrng tr gbc

A\ 4

S6 quy tién
mat
A

y '

i v v
Bang ké chi tiét —— >
>

Nhat ky - chieng tv - _R(—1

|| To kéchi tiét, s6 chi tiét




Chuyén dé ké todan thanh todn.

Ghi chu: ‘
—» Ghihang ngay (dinh ky)

|:'> Ghi cudi thang, cudi quy

» Quanhé dbi chiéu

HACH TOAN NGHIEP VU THANH TOAN
ANHUNG VAN PE CHUNG VE THANH TOAN- NGHIEP VU THANH TOAN

I. NOI DUNG CAC NGHIEP VU THANH TOAN :

Trong qua trinh hoat dong kinh doanh thudng xuyén phét sinh cic méi quan hé thanh
toan gitra doanh nghiép vdi nguoi mua, ngudi ban, voi ngan hang, vaoi cac can bo
cdng nhan vién, cac khoan phai thu, phai tra mang tinh ndi bo vv... Cac khoan thanh
toan dugc thanh toan dugc chia thanh hai khoan thanh toan chu yéu: khoan phai
thanh toan khach hang, khoan phai thanh toan cho ngudi ban .Ngoai ra, khoan phai
thu con c6 khoan phai thu ndi bo, phai thu tam trng, phai thu khac vv...

Khoan phai tra gdm: Phai tra luong cho cong nhin vién, phai tra ndi bo, phai tra
khac,vv...

khoan phai thu 1a mot bo phan tai san cua cong ty dang bi cac don Vi, cac to chirc
kinh té va céc ca nhan khac chiém dyung ma cong ty c6 trach nhiém phai thu hoi

cac khoan phai tra 1a mét bo phan thudc ngudn von cua cong ty dugce tai tro tir cac
doanh nghiép, t6 chirc kinh té va cac c& nhan khac ma cdng ty cd trach nhiém phai tra
hoach toan nghiép vu thanh toan c6 nhiém vu t6 chirc ghi chép nham theo ddi chat
ché cac khoan phai tra, phai thu, don dbc viéc thanh toan kip thoi, tranh hién tuong
chiém dung vbn 1an nha. Mot khoan cong ng cua cong ty phai dugc theo dbi chi tiét
theo s6 no phai thu, d4 chi cua ting khach ng, sb no phai tra, d4 tra cta timg di
tugng nguoi ban

I NGUYEN TAC HACH TOAN NGHIEP VU THANH TOAN :
Pé theo dbi chinh xac va Kip thoi cac nghi€p vu thanh toan, cung cap thong tin chi
cac nha quan 1y doanh nghiép, ké toan can quén triét cac nguy@n tic sau:
Phai theo ddi chi tiét tirng khoan ng phai thu, phai tra theo ting d6i tuong, thuong
xuyén tién hanh ddi chiéu, kiém tra, don dbc viéc thanh toan cac khoan ng phai thu,
phai tra duogc kip thoi
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Phai kiém ta, dbi chiéu va c6 xac nhin c6 van ban vé sb ng phat sinh, sé d4 thanh
toan va con thanh toan vai cac ddi tugng c¢6 quan hé giao dich, mua ban thuong
xuyén, ¢6 s du ng 16n

Phai theo dBi ca vé nguyén té va quy doi theo “dong ngan hang nha nudc Viét Nam”
d6i voi cac khoan phai thu phai tra c6 goc ngoai té. Cudi ky phai diéu chinh céc
khoan ng phai thu, phai tra theo ty gid thuc té.

Phai theo d6i chi tiét theo ca chi tidu gia tri va hién vat ddi v6i cac khoan no phai thu
phai tra bang vang, bac, da quy. Cudi ky phai diéu chinh sé du theo ty gia thuc té
Phai phan loai cac khoan ng phai thu phai tra theo thoi gian thanh toan ciing nhu theo
tirng d6i twong, nhét 14 cac dbi tuong c6 van dé dé co ké hoach va bién phap thanh
toan phu hop

Tuyét d6i khong duge bl trir s du gitra hai bén No va Co cuia mot sb tai khoan thanh
toan nhw:TK131, TK 331 ma phai cin cir va sé du chi tiét timg bén dé 13y sb liéu dé
ghi vao céc chi tiéu trén bang can d6i ké toan

111 HINH THUC THANH TOAN :

1 Phuwong thirc thanh toan chii yéu ciia cong ty XNK-DN:

D6 1a thanh toan bang tién mit, sec va chuyén khoan. Do dic thi hoat dong kinh
doanh cua cong ty thuong xuyén giao dich véi cac khach hang nudc ngoai chi yéu
thong qua ngan hang dai dién hay nguoi ta goi phuong thirc nay Ia tin dung chirng tir
(Documen tary credits):

L4 su thod thuan ma ngin hang trén co s& y8u cau ctia ben mua, cam két s& tra
tién cho bén ban hay bat ky ngudi nao dugce bén ban chi dinh, khi bén ban xuat trinh
day du bo ching tir thanh toan va thuc hién dung cac yéu cau dwoc quy dinhtrong
mot van ban goi 1a thu tin dung
Theo UCP (uniform practice for documentary credits), phuong thitrc thanh todn tin
dung chimg tir 12 bat ¢t mot sy thod thuan nao, du duge mo ta nhu thé ndom ma theo
d6 mot ngan hang hnanh dong theo yéu cau va chi thi caa khach hang hoic thay mit
chinh minh:

- Phai tién hanh tra tién cho nguoi thir ba (ngudi huong-Beneficiary) hoac theo
lénh ctia ngudi ndy,hoic phai chap nhan va tra tién nhitng hdi phiéu do nguoi hudong
Ky phét.

Uy nhiém cho ngan hang khac thyc hién viéc tra tién do, hodc chip nhan va tra tién
nhitng hdi phiéu d6

Uy nhiém cho ngén hang khac chiét khiu khi cac ching tir quy dinhdugc xuét trinh,
néu cac diéu kién cua tin dung dugc thuc hién dung.

Theo phuong thirc nay, ngudi mua (ngudi nhap khau) cin cir vao hop dong kinh té
lam thu tuc xin mo tin dung thu (L/C) tai mét ngén hang nao d6 dé dugce thod thuan
trong hop dong ma yeu cau ngan hang nay tra tién cho bén ban (ngudi xuit khau).
Khi nguoi ban nop day du chimg tr thanh toan phU hop v&i nhitng quy dinh da ghi
trong L/C. Nguoi ban phai kiém tra k¥ ndi dung cta L/C va giao hang cho ngudi mua
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

néu L/C thod man nhiing diéu kién da quy udc.Sau khi giao hang, ngu:0’i ban nho
ngan hang chuyén bo ching tir cho ngn hang mo L/Cdé ngng hang nay tra tién cho
minh va bd chimg tir cho ngudi ban dé nhan hang va thu tién ciia nguoi mua dé tra
tién cho ngudi ban.
Phucng thirc nay thuong duoc st dung trong thanh toan qudc té hang xuat khau

vi né dam bao quyén lgi cho nguoi xuit khau trong viéc thanh toan dang va du, kip
thoi tién ban hang. Bong thoi ciing dam bao cho nguoi nhap khau hang diing sé
luong, chat lugng, mau mé, kiéu dang va thoi gian.

2 Cac phuong thirc thanh toan khac:
Ngoai phuong thirc thanh toan tin dung ching tir da néu ¢ trén, céng ty con st dung
nhitng phuong thirc thanh toan khac nhu:
a Phwong thirc nho thu (Collectoion) :

La phuong thirc thanh toan trong d6 t6 chirc xuat khau sau khi d4 giao hang sé& ky
hdi phiéu doi tién ngudi mua, nhd ngan hang phuc vu minh thu ho sb tién ghi trén hdi
phiéu d6
Theo phuong thire uy thac thu thi ngudi xuat khau sau khi giao hang hodc cung ng
dich vu hoan thanh cho ngudi nhép khau thi 1ap gidy uy thac thu nho ngan hang phuc
vu minh thu ho sé tién ¢ ngudi nhap khau trén co s hdi phiéu do nguoi xuat khau ky
phat

b Phwong thirc chuyén tién

La phuong thirc thanh toAn ma ngudi chuyén tién (ngudi tra tién ) thong qua ngan
hang goi tra mot s6 tién nhat dinh cho nguoi dugc hudng lgi
Theo phuong thirc thanh toan ndy thi nguoi nhap khau thanh toan cho ngudi xut
khau bang cach tra tién bang dién (Telegraph Transfer- T/T) hoic bang thu (Mail
Transfer
M/T) théng qua ngan hang trung gian, doanh nghiép phai chi tra tién thi tuc phi khi
c6 phat sinh.
B HACH TOAN NGHIEP VU THANH TOAN
| HACH TOAN NGHIEP VU THANH TOAN VOI KHACH HANG :
1 Hach toan nghiép vu thanh toan véi khach hang
1.1 Khéi niém:

Ké& toan thanh toan cac khoan phai thu ctia khach hang 1a cac khoan ng phai thu
ctia cong ty véi khach hang vé gia tri hang hoa da ban, lao vu - dich vu da cung cip
nhung chua thu tién

Pé hoach toan khoan phai thu khach hang ké toan str dung tai khoan 131 “phai thu
khéach hang *. Tai khoan nay phan anh cac khoan ng phai thu va tinh hinh thanh toan
cac khoan no phai thu ctia cong ty v6i khach hang vé tién ban san pham hang hoa,
cung cap lao vy- dich vu, vvv..

Tai khoan nay dugc theo doi Chl tiét cho tung khach hang, trong d6 ké toan phan ra
khach hang tra ding han va khach hang cd van dé dé c6 cin cir xac dinh muc du
phong va qua do cé bién phap st 1y kip thoi
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Két cdu tai khodn 131:
TK 131

SDPK: sb tién phai thu cua
khé&ch hang van con ng cua doanh nghiép
SPS tang: SPS giam:

- Khoan phai thu ctia khach hang - S6 tién khach hang tra ng

vé gia tri hang ho4, lao vu- dich vu da chuygn - S6 tién d4 nhan tng trudc tra
trudce

da thuc hién (hay xac dinh dé tiéu thy) cua khach hang

- S6 tién thira tra lai cho khach hang - Gi4 tri hang hoa bi tra lai hay
glam

SDCK: s6 tién con phai thu @i cac khoan no phai thu ctia khach hang

-Sb tién chiét khau ban hang cho ngudi mua
@ Chuy:
TK 131 ¢6 thé c6 SDPK bén c6 cua tai khoan nay trong truong hop khi thanh toan
tién cho khach hang con thira ctia khach hang hay sé tién khi khach hang tng trude
dé mua hang, nhan cung tng lao vu, dich vu ma bén ban d4 quyét dinh bdi thudng
cho khach hang khi hang hoa lao vu dich vu kém chét luong. Diéu ndy dan dén TK
nay phat sinh thm SDCK bén c6 cua TK
Nguyén tdc hach todn :

No phai thu cin dugc hach toan chi tiét cho timg d6i twong va ghi chép theo timg
lan thanh toan. Pdi tugng phai thu 1a cac khach hang c6 quan hé kinh té chi yéu voi
doanh nghiép vé mua san pham hang hoa nhan lao vu dich vu

Khéng phan anh vao tai khoan ndy cac nghiép vu ban san pham hang hod, cung cip
lao vu dich vy thu tién ngay (tién mat hodc sec hodc da thu qua ngan hang)

Trong hach toan chi tiét cac khoan ndy, ké toan tién hanh phan biét cac khoan
no,loai khoan ng c6 thé tra dang han, khoan kho doi hodc khong c6 kha nang thu hdi
dé c6 can ctr xac dinh s trich 1ap du phong phai thu kho doi hodc ¢ bién phap st Iy

Trong quan hé ban san pham, hang hod, cung cp lao vu, dich vu theo sy thod thuan
gitra doanh nghiép vdi khach hang néu hang hoa da giao, lao vu da cung cap khong
dung theo thod thuan trong hop dong kinh té thi ngudi mua c6 thé yéu cau giam gia
hodc nhan lai s6 hang d4 giao
So' dé hach todn phdi thu khdch hang:

Hoat dong kinh doanh ctia cong ty XNK-doanh nghiép tinh thué GTGT theo
phap khiu trir va ap dung phuong phap ké khai thuong xuyén

Sau ddy la vai phwong phap ké todn tong hop tai céng ty :

Khi céng ty cung cip lao vu dich vy, ban hang hoa chua thu tién, ké toan cin ctr vao
cac hod don chua thu tién, ké todn cin ctr vao cac hoa don ban hang, ...dé ghi:
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

No TK 131: Tong s6 tién thanh toan.
C6 TK 511,512 : Gi ban chua ¢ thué VAT
C6 TK 331: Thué VAT

Khi khach hang thanh toan trudc thoi han, cong ty chiéc khau cho khach hang, ké
toan ghi giam no.
Nog TK 635

Co TK 131
Gi4 tri hang hoa, san pham bi khach hang tra lai do khong dting yéu cau trong hop
dong
No TK 531: Doanh thu bi tra lai
No TK 3331: Thué VAT hoan lai

C6 TK 131: Tong s tién thanh toan
Gia tri hang hod bj tra lai, ké toan ghi giam no.
Nog TK 532

Co TK 131
Khi khach hang tmg trude tién mua hang hay thanh toan tién hang (phan anh trén cac
chtng tir: phiéu thu, gidy bao c6 ngan hang).
No TK 111,112

Co TK 131
Khéch hang thanh toan bang vat tu, hang hoa.
No Tk 152,153,156
Nog TK 133

Co Tk 131
Cubi nién dg, ké toan khi c6 bang chimg chac chin vé cac khoan no phai thu kho doi,
ké toan tién hanh tinh va trich lap du phong.
No TK 642

Co TK 139

Cubi nién d6 sau, ké toan tinh ra mc can 1ap du phong cho nién do sau:

Mtc can 1ap du phong cua nién do sau > mirc du phong & nién d6 trude, ké toan trich
b sung phan chénh léch.

Co TK 139
Mtc can 1ap du phong nién do sau < mic du phong nién do trudce thi ké toan hoan
nhap phan chénh léch.
No Tk 139 Phan chén)}léch

CoTK 711
Pbi voi nhitng khoan ng thuc sy khong thé thu hdi duge, cin ctr vao bién ban xoa ng,
ké toan theo ddi trén TK 004 “ No¢' khoé doi da sir Iy”

No TK 642 Phan chén}g léch

No Tk 642
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

C6 TK 131, 1388

Pong thoi: No TK 004

Ngoai ra truong hop cong ty thu dugc khoan phai thu khé doi, ké toan tién hanh xoa

no.
No TK 111,112
CoTk 711
Dong thoi: C6 TK 004
So d0 hach toan tong hop
TK131
TK 511,512 ’ TK111,112
— [Doanh thu cung cap hang hoa, lag | ~ Khach hang trd ng hodc g trudce
h vu dich vu chua thu tfn |~ ticn hang
TK3331
TK635
VAT d3u ra Chiét khau thanh toan
TK531
Doanh thu hang ban bi tra lai
‘ Tk 3331
TK 532
Doanh thu bi giam gia
TK 111,112 TK
152,153,156 ‘
Khéch hang tra ng bang vat tu han
hoa ‘
Tra tién thira cho khach hafig 5 >
< > TK 183
VAT dau vao
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Chirng tir va 6 sdch ké todn tai cong ty :

a. Cac chitng tir ké todn sir dung trong qud trinh thanh toan véi khdch hang, phirong
phap ghi chitng tir tai cong ty XNK-DN nhuw sau:

Hoa don GTGT (do doanh nghiép lap):

Muc dich : hoa don GTGTcé mau s6 01/GTKT-3LL Ia loai hoa don str dung tai
cac doanh nghiép, tinh thué GTGT theo phuong phap khiu trir, ban hang hoa dich vu
V6i s6 luong 16n. Hoa don ndy 1a cin ctr d@é xac nhan sé luong, chat luong va don gid,
s6 tién ban hang hod, dich vu cho ngudi ban va s6 thué GTGT tinh cho sé hang hoa,
dich vu do.

Phuwong phap :
Hoa don nay la do ngudi ban hang (cong ty ) lap khi ban hang hodc cung trng lao
vu c6 cling thué sut
Ké toan phai ghi r0 ngay / thang / nam 1ap hoa don, ho tén, dia chi, s6 hiéu TK va
ma s thué cua don vi ban hang (cong ty ) ; ho tén , dia chi, s6 hiéu TK cua ngudi
mua hoac don vi mua
Néu khach hang thanh toén bang sec thi ké toan phai ghird* ‘s hiéu, ngay / thang /
nim” cuia to sec. Néu ban hang theo phuong thire tra tién sau thi phai ghi 0 thoi gian
thanh toan tién, thoi han duge huong chiét khau thanh toan va ty 18 chlet khau
Néu hoa don d4 thanh toan bang tién mat hodc bang sec sau khi thu tién ngudi ban
hang déng dau “d4 thanh toan * vao hoa don
Nguyén tdc Idp -
Hoa don GTGT duoc 1ap thanh 3 lién (dat gidy than viét 1 1an)
@ Lién 1: luu
@ Lién 2: giao cho ngudi mua 1am ching tir di dudng va ghi s6 ké toan don vi
mua
@ Lién 3: dung cho ngudi ban 1am ching tir thu tién hodc cudi ngay mang
cling tién mit, sec ndp cho ké toan dé 1am tha tuc nhap quy va ghi sé ké toan c6 lién
quan (néu da thu tién )
Hoa don ban hang :

Muc dich : hoa don ban hang c6 mau s6 :02/GTTT-3LL Ia loai hoa don sir dung
cho cac t6 chirc, ca nhan tinh thué theo phuong phap truc tiép, hang hoa dich vu co sd
lugng 16n
Phuong phap : hoa don nay do nguoi ban 1ap (cong ty ) khi ban hang hoac cung tng
lao vy, dic vu thu tién
- Nguyeén tdc Idp : dugc lap thanh 3 lién (dat gidy than viét 1 1an)

Phiéu xuit kho :

Muc dich: theo ddi chit ché sd lwong vat tu, san pham, hang hoa xuit kho cho td
chtrc don vi, cac ca nhan khi mua hang, cin cir dé hach toan tinh hinh ton kho hang
hoé trong doanh nghiép (cong ty )
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

- Phirong phdp  phiéu Xuat kho do cac bo phan cung tng lap. Ta lap thanh 3

phiéu, sau khi lap xong phiéu xuat kho cho cac don vi, t6 chirc ¢4 nhan mua hang déu

phai ky (ghi r0 ho tén) giao cho nguoi cam phiéu xudng kho dé linh. Sau d6 thi1 kho

ghi s luong thyc xudt ctia ting loai hang hoé, lao vu dich vu; ghi r0 ngay / thang /

nam xuat kho va ciing ngudi nhan hang hoa ky tén vao phiéu xuat kho (ghi rd ho tén)
Nguyén tdc Idp:

@ Lién 1: luu & bd phan 1ap phiéu

@ Lién 2: Thii kho giit lai dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén 1én ké toan dé ké toan

ghi vao sé

@ Lién 3: Ngudi nhan gitr dé ghi ké toan don vi

Ngoai ra con co céc phiéu thu, phiéu chi... va cac ching tir ¢6 lién quan phat sinh

trong qua trinh thanh toan. Sau day 1a cidc mau chimg tir str dung:

HOA D au so: 01/GTKT-
GIA TRI GIA TANG

Lién 3: N6i bo
Ngay11thangl10 nam 2003

Pon vi ban: Cong ty Xuat Nhap Khau - Da Nang
Dia chi: SO 06 Lé Loi - Pa Nang
Dién thoai: MS: 0400100705-1

Tén nguoi1 mua :
Tén don vi: DNTN Lé Thu
Dia chi: P.13- Q.Tan Binh - TP HCM

Tai khoan : q
Hinh thic thanh toan: chuyén khoan ’ MS: 040012376
STT|Tén hang hod, dich vu|Pon vi tinh | SO0 lugng | Pon gid Thanh tién
A B C 1 2 3=2x1
Xuat xe may conifer chiéc 7 78.272.726
Copg tien hang: 78.272.726
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Thué suat GTGT: 10% 7.827.274
Tong cong tién thanh toan: 86.100.000
S tién viét bang chit: (Tdm muoi sau tridu mét tram nghin dong y)
Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu truong don vi
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

a  Hinh thitc ghi s6 nhdt ky chirng tir dwge tién hanh ghi trén nhiéu sé sdch khdc nhau, doi
Vi ké toan thanh todn gom cdc so sdch lién quan nhu sau:

@ Sé theo dBi chi tiét cong no:

S6 nay dung dé theo ddi chi tiét cong no ctia khach hang mua hang hoé, nhan cung tng,
cung Cép lao vy, dich vu ... can ctr ghi s6 1a cac hoa don ban hang, to ké chi tiét cong no
phiéu va céc chang tir khac c6 1ién quan. Mdi khach hang duogc ké toan theo ddi chi tiét trén
tig trang sO. Sau d6 tong cong s6 phat sinh dé ghi vao bang k&, Nhat Ky Chimg Tir.

@ Béng ké:

Bang ké dé phan anh tinh hinh thanh toan tlen hang véi nguorl mua va nguoi dat hang.

Co so dé ghi bang ké 13 cin cr vao sb liéu tong cong cudi thang cua sb chi tiét cong ng mo
cho timg ngudi mua va ghi mot 1an vao mot dong cua bang ké. Cudi thang hodc cudi quy
khoa s6 xac dinh sb phat sinh bén C6 TK 131 va lay s6 liéu tong cong 1én NKCT

@ Sé cdi: 1356 ké toan tong hop duoc mod cho ca nam, mdi trang s6 dung cho mot Tktrong
phan anh so6 phat sinh Ng, so phat sinh C6 va so du cudi thang hoac cudi quy.
Sau ddy la cac mdu so ké todn :

SO THEO DOI CHI TIET TK 131
Tén khach hang: DNTN Lé Thu - HCM
Théang 10 ndm 2003
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

TK
Ngay | SCT Dién giai No TK 331 | C6 TK 331 | Bbi Dung | Ducd
Ung
Cong tién thang 9 12.300.000
5/10 Thu tién ban xe 24.600.000 | 112
7/10 Thu tién ban xe 36.900.000 | 112
11/10 XUt xe may conifer | 78.272.726 511
7.827.274 3331
Xuit xe may conifer | 122.999.998 511
15/10 12.300.002 3331
Cong 221.400.000 | 61.500.000 172.200.00
0
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Chuyén dé ké todn thanh todn.

SO CAI TK 131

Thang 10 nam 2003

£ x 1. | Ng:168.035.900
Sodwdiuky 55307 233.000
Ngdy | S6 | Dién giai Ghi No TK 131 ghi C6 TK khac | Ghi C6 TK 131 ghi N¢ TK khac
112 511 3331 111 112 641
20 | Pargan Singapor PTE.LTD 139.205.500 | 2.154.500
21 DNTN L¢é Thu- HCM 201.272.724 | 20.127.276 61.500.000
22 | Cong ty TM Hung Hoa 1.300.000
23 | L& Thi Thu Huong 14.375.900
Cong 1.300.000 | 201.272.724 | 20.127.276 | 14.375.900 | 200.705.500 | 2.154.500
Cong s6 phat sinh 222.750.000 217.235.900
S6 dw cudi thing 172.200.000 800.933.000
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Chuyén dé ké todn thanh todn.

Ghi Ngss TK 131 ghi C6 cac TK lién quan:
Ghi C6 TK 131 ghi Ng cac TK lién quan:
Théang 10 nam 2003

NHAT KY CHUNG TU

S6 du dau ky Ghi N¢ TK 131, ghi Cé TK... Ghi C6 TK 131, ghi N¢ TK... S6 du cudi thang
5 x Cong No Cong Cé
Ngay [Sct |Dién giai TK 131 TK 131
No Co 112 511 3331 111 112 641 No Co
20 |Raigan Singapor 141.360.000 139.205.5002.154.500 141.360.000 |0
21 |DNTN Lé Thu - HCM [12.300.000 201.272.724|20.127.276 |221.400.000 61.500.000 61.500.000 |172.200.000
22 |CtyTM Hung Hoa 802.233.000 |1.300.000 1.300.000 800.933.000
23 |Lé Thi Thu Huong  [14.375.900 14.375.900 14.375.900 |0
168.035.900(802.233.000 {1.300.000 [201.272.724|20.127.276 |222.700.000|14.375.900 [200.705.500 {2.154.500 {217.235.900 |172.200.000 {800.933.000
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

2. Hach toan du phong phai thu kho doi:

@ Khai ni¢m: Du phong phai thu khé doi la tinh trude vao chi phi nhirng khoan ng phai
thu kho d0i nham ghi nhan trudc nhiing t6n that c6 thé xay ra do nhitng khoan ng khé doi
nham han ché b6t nhitng rai ro ¢6 thé xdy ra cho doanh nghiép.

@ Nguyén tdc:

Viéc 1ap du phong phai tra kho doi dugc tién hanh vao cudi nién do ké toan trudc khi lap
bao c&o tai chinh, khi c6 nhitng dau hiéu chic chin vé cac khoan no phai tra kho doi (khoan
no d& quéa 2 nam, con ng thua 15, ton that, pha san, bo trén...)

Mirc 1ap du phong céan ctr vao thoi gian qua han cua cac khoan ng hay ty 1€ % trén cac
khoan phai thuhozc theo phuong phap kinh nghiém. Viéc lap du phong chi tiét cho timg ddi
tuong phai thu

@ Két ciu

TK 139
Hoan nhap mac du phong kho doi | Trich lap du phong kho doi

SDCK: Mtrc du phong hién co6

@ So do hach todn:

TK642 TK 139 TK 642
Hoan nhap so chénhléch ~ Trich lap du phong
du phong Iap n@m nay < dy D kho doi

phong nam trudce ( ghi giam

chi phi)

TK 131, 1388

Xo0a no cac khoan kho doi

< »

, Néu d4 lap du phong

» Néu chua lap du phong

TK 711 TK 111, 112

Thu hdi duge khoan ng
khé doi d& xir 1y xoa no

>

Il. HACH TOAN KHOAN PHAI TRA CHO NGUOI BAN :
1 Khéi’ ni¢m: Khoan phai tra cho ngudi ban 1a nhirng khoan ma cbng ty phai tra cho nha
cung cap , nguoi ban cac khoan vé hang hod, lao vu. dich vu ... ma cong ty da nhan cung

cap nhung chua tra tién

Nguyén tic hach toan :
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

- Moi khoan ng cua cong ty phai dugc theo ddi chi tiét cho timng chu no theo s6 ng phai tra,
sb ng da tra va sb no chua tra.
- No phai tra bang vang, bac da quy dugc ké toan chi tiét cho theo chi tiéu s luong va gia
tri theo gia quy dinh
- Céc khoan ng phai tra duoc ké toan chi tiét cho timg cha ng theo nguyén té va bang tién
d6ng Viét Nam theo ty gia quy dinh.

Cubi nién do ké toan, s6 du no phai tra bang ngoai duoc danh gia theo thyc té binh quan
lién ngan hang va tai thoi diém d6 dé phan anh gia tri thuc cua ching.
- Cubi ky ké toan, khi 1ap bao céo tai chinh cho phép lay sé du chi tiét cua cac TK ndy dé
I&n hai chi tiéu bén tai san va bén ngudn vén cia bang can dbi ké toan

Pé theo dbi tinh hinh thanh toan cac khoan ng phai tra cho ngudi ban, nha cung cap hang
hod, lao vu dich vu ... ké toan sir dung TK 331 “phai tra cho ngudi ban “

Két cau TK 331
TK 331
SDPK: So tién cOn ng nguoi ban, nha cung
cap
Phét sinh giam: Phat sinh tang:
- Chiét khau, gi tri hang hoa dugc giam - Khoan phai tra cho nguoi ban
gié hoac tra lai cho nguoi ban dugc giam ng - Piéu chinh gia tam tinh

- Thanh todn ng cho nguoi ban
- Ung trudce tién cho ngudi ban ’
SDCK: Khoan ng con phai tra cho nguoi ba, nha cung cap

A Chl'y: TK nay cd thé co sd du bén ng trong trudng hop cong ty Gmg trudc tién mua hang
hodc s phai tra nho huon sé dé tra cho nguoi ban
3 So dé hach todn :
Khi mua hang hod, nhan gia tri lao vu, dich vy cung Gmg nhung chua thu tién
No TK 1561, 627, 641, 642, 241
No TK 133
C6 TK 331
Chiét khau thanh toan ma doanh nghiép duoc hudng do thanh toan sém hon thoi gian quy
dinh
No TK 331
C6 TK 515
Gia tri cua hang bi tra lai cho nguoi ban hodc dugc nguoi ban giam gia do hang khong dting
yéu cau cta hop dong
No Tk 331
C6 TK 133
C6 TK 1561
Khi g trude tién cho nha cung cip hodc tra no cho nha cung cp
No TK 331
CoTK 111, 112
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Khi mua hang ma hang vé nhung hoa don chua vé, ké toan tién hanh nhap kho theo gia tam
tinh (nhung chua thanh toan tién )

No TK 1651 chua thanh toan tién
CC')’TK 331 ’ ’ ’
Dén khi nhan dugc hoa don ctia so hang d& nhap kho theo gia tam tinh, ké toan tién

hanh diéu chinh gia tam tinh.
X04 6 gia tam tinh:
No TK 1651 ghi am

C6 TK 331
Can cu hoa don gia tri nhap kho:
No TK 1651
No TK 133

C6 TK 331

4 So dé hach todn
TK 111, 112 TK 331 TK 1651, 241
Ung trudc tién hang ~ S6 tién phai tra cho ngudi ban
“hay thanh toan tien © | g

cho nguoi ban
TK 515 TK 627, 641, 642
) Chiét khéu thanh todn -
~ duoc hudng g TK 133 -
TK 1561_ ’ TK 1651
_ Giatri hang bi tra lai thué VAT
~ hoac dugc giam giat

Diéu chinh gia tam tinh

[
>

A

Tk 133

<
al

Chirng tir va so sach tai cong ty sir dung cho phwong phap nay

Chung tir ké toén :

+ Hoda don gia tri gia tdng (do ngudi ban 1ap)

+ Hoé don ban hang

+ Phiéu nhap kho
Muc dich:

Nhim xac nhan sé luong vat tu, san pham, hang hoa nhap kho 1am cin ctr ghi thé kho.

Thanh toan tién hang, xac dinh trach nhiém véi nguoi co lién quanva ghi s6 ké toan
Phuwong phap
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

Khi 1ap phiéu nhap kho phai ghi rd s phiéu nhap va ngay thang nim nhap va tén kho nhap.
- Phiéu nhap kho do bd phan mua hang lap thanh 2 lién, 3 lién (d6i voi vat tu san xuat ) va
nguoi phu trach ky tén (ghi rd ho tén)

Nhap kho xong, thi kho ghi ngay thang nam nhap kho, lién 2 do thii kho gitr dé ghi vao thé
kho va sau d6 chuyén 1én cho phong ké toan dé ghi s6 ké toan va lién 1 dugc luu lai ¢ noi
lap phiéu, lién 3 (néu c6 ) do ngudi nhép gitr.

- Phiéu chi: khi tién hanh thanh toan tién hang chi nha cung cap ké toan 1ap phiéu chi tién
cho nguoi ban

Céc chung tir ké toan khac c6 lién quan

Sau day 1a hinh thirc ghi mau chimg tir ké toan ciia nguoi ban :

PHIEU NHAP KHO

Ngay 31 thang10 nam 2003
Pon vi giao hang :Tong Hop May Tre Xuat Khau Ngoc Dong
Dia chi: Pong Van - Duy Tién - Ha Nam
Do éng (ba):
Giao hang theo chimg tir s6: 093211 Ngay 18/10/2003
Nhap tai kho: s6 06 Lé Loi
Hinh thire thanh toan:  Tién mat

Tén hang- quy x X . 50 lugng . S g A

STT céch Ma s6 |Don vi tinh [Theo Thyc nhap [Pon gia |Thanh tién
ching tur

ND 4403x35x1160 chiéc 15 190.000 |2.850.000

ND 4309x35x1137 chiéc 15 140.000 [2.100.000

Tién hang 4.950.000

Thué GTGT:5% 247.500

Cong 5.197.500
Tong so tién (viet bang chit): (Nam triéu mét tram chin mwoi bdy nghin ndm trim dong y)
Nguoi lap phiéu Thu truong don vi Nguoi giao Nguoi nhan
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Chuyén dé ké todan thanh todn.

SO THEO DOI CHI TIET TK 331
Tén ngudi ban: co sé Nén Quang Minh
Thang 10 ndm 2003

Ngay | SCT Ngidung | D¢ TR | coT a1 ITfIlng‘“ Dung | Ducé
5/10 |PN6/10 | Nhap chan dén 1.890.000 | 1561
189.000 133
7/10 | PN8/10 | Nhap chan dén 2.700.000 | 1651
270.000 133
11/10 | PN11/10 | Nhap chan dén 1.740.000 | 1561
174.000 133
17/10 | PC60/10 | Tratién hang | 6.963.000
Cong 6.963.000 | 6.963.000 0 0
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Chuyén dé ké todn thanh todn.

Ghi Ng TK 331 ghi C6 cac TK lién quan
Ghi C6 TK 331 ghi Ng¢ cac TK lién quan
Thang 10 nam 2003

NHAT KY CHUNG TU

. Ghi C6 TK 331, ghi No Ghi C6 TK 131, ghi No ; e
. x . SO dlI daUky TK Cﬁng C() TK TK Cﬁng NO SO dlI Cuo1 thang
Ngay|Sct |Dien giai , 331 TK 331
No Co 1651 133 " 112 No o
11 |Cty ¢ phan Lac viét 29.645.000 0 29.645.000
14 mgtor Seep Inter prise CO |, 377 595 900 2.402.345.000(|201.272.724|2.402.345.000 24.750.000
15 g";ﬁlaé’ﬁ'g Capital 333.637.500 667.275.000 667.275.000 467.092.500|467.092.500|133.455.000
17 |L& Thi Thu Huong 371.600  |28.060.500 28.060.500  |28.432.100 28.432.100 |0 0
Cong 2.711.232.500(30.016.600 |3.097.680.500(201.272.724|3.097.680.500(28.432.100 |467.092.500|495.524.600|133.455.000 |54.395.000
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Chuyén dé ké todn thanh todn.

SO CAI TK 331

Thang 10 nam 2003

[N
So dw dau ky | 2.711.232.500
Co6: 30.016.600

\ £ X Ghi C6 TK 331 ghi Ng TK khac Ghi No TK 331 ghi C6 TK khac
Ngay | So | Dién giai :

1651 133 111 112

11 | Cty co phﬁn Lac Viét

14 | Motor Seep Emter prise Co.Ld | 2.402.345.000

15 | Mega Gold Capital SDN.BHD | 667.275.000 467.092.500
17 | L& Thi Thu Huong 28.060.500 28.432.100

Cong s phit sinh 3.097.680.500 495.524.600

S6 dw cudi thiang 54.395.000 133.455.000
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Chuyén aadadoai thanh toan.

Phan IIT

MOT SO Y KIEN NHAM HOAN THIEN CONG TAC TO CHUC BO MAY VA
PHUONG THUC HACH TOAN VOI KHACH HANG

| MOT VAI NHAN XKET:
Cong tac hach toan cia cong ty:

Do quy md kinh doanh cua cong ty rong l6n, nén hién nay cong ty ap
dung hinh thtrc nhat ky chtng tir 14 rat phd hop (cong ty ap dung nhung da cé
nhung sira d6i dé phU hop véi tinh hinh thuc té). Cong ty sir dung s0 sach ké toan,
cac bao biéu theo mau quy dinh. Viéc td chirc ban dau dugce té chire mot cach chit
chg, thong nhit trong toan cong ty. Hinh thirc nay gitip cong ty tranh dugc viée
ghi chép trung Iap va rat khoa hoc.

2 Co céu to chirc bd may ké toan tai cong ty:
O cong ty hién nay dang van dung hinh thirc cong tac ke todn nura tap trung, nira phan
tan va d& c6 nhiéu thuan lgi cho cong ty. Cong ty s& nam duoc tinh hinh hoat dong
ctia cac chi nhanh ciing nhu viée cung cap thong tin kip thoi cho l1anh dao va b6 quan
ly, kinh doanh ctia cong ty. N6 phll hop vai tinh hinh phan cdp quan 1y trong ndi bo
cong ty

3 Phuong thirc thanh toan:

Vé phuong thie hach toan v6i khach hang, cong ty chi sir dung phuong thirc chu yéu
la phuong thire tin dung ching tir. Day la phuong thirc st dung rat pho bién ddi véi
cac doanh nghiép xuat nhap khau hoic cac hop dong xuat nhap khau cua cac cong ty,
boi vi phuong thire ndy tét nht va dam bao dugc quyén loi ciia hai bén:
+ Ngu0’i mua duoc ngan hang mé L/C thay miat minh kiém tra bo ching tir giao hang
c6 phu hgp véi ndi dung ctia L/C hay khong, tirc 1a gian tiép c6 phd hop v6i huop
d6ng mua ban hay khong hi méi tra tién
+ Ngudi ban thi chic chin dugce ngdn hang mé L/Ctra tién néu xuat trinh cho ngan
hang cac chang tir dung theo quy dinh trong hop dong, tic 14 chimg minh da thuc
hién dting hop déng mua ban.
Phuong thirc thanh toan tin dung ching tir trén rat phirc tap , cac bén: nguoi mua,
nguoi ban, ngan hang mo L/C chi giao dich vdi nhau trén co s¢ L/C chir khong trén
co s& hop dong mua ban hay cac hop ddng co6 lién quan khac va Cung khong phai trén
co s& hang hod thuc té duoc giao ma duy nhat trén co s& chung tir ma thdi, cho nén
trong céc thyc tién thudng ndy sinh nhiéu van d& ma cac doanh nghiép can phai luu
¥ dé tranh thiét hai.
Con d6i voi hai phuong thirc thanh toan chuyén tién thi it duoc dung trong thanh toan
ngoai thuong vi viéc tra tién cho nguoi xuat khau phu thudc vao thién chi cia nguoi
nhap khau. Vi thé, phuong thirc thanh toan nay khong dam bao quyén loi cho nguoi
Xuat khau, d& bi nguoi nhap khau chiém dung von.
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Chuyén aadadoai thanh toan.

I MOT SO Y KIEN NHAM HOAN THIEN:

1 Phwong thirc thanh toan:

Déi véi phuong thirc chuyén tién thi: Phuong thiic ndy chi sir dung trong

nhirng truong hop:
+ St dung mo61 quan hé tin tuong ban hang 1an nhau va trong noi bo cong ty
+ Mua bén véi s6 lwong khong 16n 1am
dung dé thanh toan cac khoan chi phi dich vu ngoai thuong: tra tién vén tai, bao
hiém, tién hoa héng, tién tra trude.
Déi véi phuong thirc nho thu:
Néu ap dung phuong thircnhd thu phiéu tron thi thyc chat 14 nhir thu khong kém
chung tlr, ngudi ban chi trao cho ngan hang mot to hdi phiéu khong c6 kém theo
chung tir giri hang. Cung véi viée giao hang, ngudi ban giri thang bo chung tir giri
hang cho ngudi mua duge quyén di nhan hang mét cach tuy y, cn ctr thanh toan 1a
thue t& hang hoé thuc nhén.
Vi vay, phuong thirc nay chi nén &p dung véi cac bén cd quan hé 1au doi va tin tuéng
lan nhau, viec thanh toan cac khoan tién hang va dich vu giita cong ty me va cong ty
con, chi nhanh..., st dung dé thanh toan céc khoan tién dich vu (phét sinh rdi méi tra
tién, cac hop donh mua ban c6 kim ngach nho, hang kho ban,...)
2 Cong tac hach toan cia cong ty :
Nguyén tic hach toan co ban ciia hinh thirc ndy 1a tap hop va hé thong hoa cac nghiép
vu kinh té phét sinh theo bén c6 cua cac TK két hop véi viéc phan tich cac nghiép vu
vu d6 theo cac TK dbi img No, nén cach thirc ndy cho thiy rd ban chét cua nghiép vu
kinh té phat sinh. Tuy nhién, v&i hinh thae ndy thi viéc ghi chép sé& vat va nhat 1 cac
ngay cudi thang, cudi ky va no khdng pho hop voi viée ap dung mdy vi tinh vao cong
tac ké toan ctia cong ty. Vi vay, cong ty co thé chuyén sang hinh thtrc nhat ky chung
hay chimg tir ghi so.

Loi két

Két thuc dot tot nghiép nay em da hoc hoi thém nhiéu kién thirc va hiéu sau hon vé cong tac
ké toan. Em xin chan thanh c4c c¢6 chd, anh chi trong phong ké toan cong ty Xuat Nhap
Khau Da Ning d4 gilip d& cho em hoan thanh dé tai nay. Qua ddy em nhan thiy cong tac ké
toan dong vai tro rat quan trong trong qua trinh hoat dong kinh doanh cua cong ty. Chinh
nhimg lam cong tac ké toan ay da thay mat cho don vi dé thuc hién ché do quan 1y kinh té,
dé bao v€ vat tu, tai san, tién von trong don vi,... da gitp cho cac nha quan ly dua ra nhimg
quyét dinh vé thyc hién quan 1y va diéu hanh hOat dong kinh doanh cua doanh nghiép, dong
thoi thuc hién viée giam sat kiém tra, danh gia hi€u qua cua hoat dong kinh doanh cua cong
ty.
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Chuyén aadadoai thanh toan.

Em xin chan thanh thay gido huéng dan:Truong B4 Thanh d4 gilp d& cho em hoan thanh
tot de tai nay.
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