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1. Nhi m v , yêu c u, nguyên t c k  toánệ ụ ầ ắ ế1. Nhi m v , yêu c u, nguyên t c k  toánệ ụ ầ ắ ế

- Khái ni- Khái niÖÖmm: K  toán là vi c thu th p, x  lý, ki m tra, ế ệ ậ ử ể: K  toán là vi c thu th p, x  lý, ki m tra, ế ệ ậ ử ể
phân tích và cung c p thông tin kinh t , tài chính d i ấ ế ướphân tích và cung c p thông tin kinh t , tài chính d i ấ ế ướ
hình th c giá tr , hi n v t và th i gian lao đ ng. ứ ị ệ ậ ờ ộhình th c giá tr , hi n v t và th i gian lao đ ng. ứ ị ệ ậ ờ ộ

- Nhi m v  k  toán: 4 nhi m v  (Đi u 5 - Lu t KT)ệ ụ ế ệ ụ ề ậ- Nhi m v  k  toán: 4 nhi m v  (Đi u 5 - Lu t KT)ệ ụ ế ệ ụ ề ậ

- Yêu c u k  toán: 6 yêu c u (Đi u 6): Đ y đ ; K p ầ ế ầ ề ầ ủ ị- Yêu c u k  toán: 6 yêu c u (Đi u 6): Đ y đ ; K p ầ ế ầ ề ầ ủ ị
th i, đúng th i gian; Rõ ràng, d  hi u và chính xác thông ờ ờ ễ ểth i, đúng th i gian; Rõ ràng, d  hi u và chính xác thông ờ ờ ễ ể
tin; Trung th c hi n tr ng, b n ch t s  vi c, n i dung; ự ệ ạ ả ấ ự ệ ộtin; Trung th c hi n tr ng, b n ch t s  vi c, n i dung; ự ệ ạ ả ấ ự ệ ộ
Liên t c; Phân lo i, s p x p thông tin, s  li u k  toán ụ ạ ắ ế ố ệ ếLiên t c; Phân lo i, s p x p thông tin, s  li u k  toán ụ ạ ắ ế ố ệ ế
theo trình t , có h  th ng và có th  so sánh đ c.ự ệ ố ể ượtheo trình t , có h  th ng và có th  so sánh đ c.ự ệ ố ể ượ
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- - Nguyên t c k  toán: 6 nguyên t c (Đi u 7): Giá tr  tài s n ắ ế ắ ề ị ảNguyên t c k  toán: 6 nguyên t c (Đi u 7): Giá tr  tài s n ắ ế ắ ề ị ả
tính theo giá g c; Các quy đ nh và ph ng pháp k  toán đã ố ị ươ ếtính theo giá g c; Các quy đ nh và ph ng pháp k  toán đã ố ị ươ ế
ch n ph i đ c áp d ng nh t quán; Thu th p, ph n ánh ọ ả ượ ụ ấ ậ ảch n ph i đ c áp d ng nh t quán; Thu th p, ph n ánh ọ ả ượ ụ ấ ậ ả
khách quan, đ y đ , đúng th c t  và đ nh kỳ; Công khai; ầ ủ ự ế ịkhách quan, đ y đ , đúng th c t  và đ nh kỳ; Công khai; ầ ủ ự ế ị
Th n tr ng; K  toán theo m c l c NSNN (C  quan Nhà ậ ọ ế ụ ụ ơTh n tr ng; K  toán theo m c l c NSNN (C  quan Nhà ậ ọ ế ụ ụ ơ
n c, đ n v  SN, t  ch c có s  d ng NSNN).ướ ơ ị ổ ứ ử ụn c, đ n v  SN, t  ch c có s  d ng NSNN).ướ ơ ị ổ ứ ử ụ

2. K  toán tài chính và k  toán qu n tr  (Đi u 10) ế ế ả ị ề2. K  toán tài chính và k  toán qu n tr  (Đi u 10) ế ế ả ị ề

- K  toán tài chính là vi c thu th p, x  lý, ki m tra, phân tích ế ệ ậ ử ể- K  toán tài chính là vi c thu th p, x  lý, ki m tra, phân tích ế ệ ậ ử ể
và cung c p thông tin kinh t , tài chính b ng báo cáo tài ấ ế ằvà cung c p thông tin kinh t , tài chính b ng báo cáo tài ấ ế ằ
chính cho đ i t ng có nhu c u s  d ng thông tin c a đ n ố ượ ầ ử ụ ủ ơchính cho đ i t ng có nhu c u s  d ng thông tin c a đ n ố ượ ầ ử ụ ủ ơ
v  k  toán;ị ếv  k  toán;ị ế

- K  toán qu n tr  là vi c thu th p, x  lý, phân tích và cung ế ả ị ệ ậ ử- K  toán qu n tr  là vi c thu th p, x  lý, phân tích và cung ế ả ị ệ ậ ử
c p thông tin kinh t , tài chính theo yêu c u qu n tr  và ấ ế ầ ả ịc p thông tin kinh t , tài chính theo yêu c u qu n tr  và ấ ế ầ ả ị
quy t đ nh kinh t , tài chính trong n i b  đ n v  k  toánế ị ế ộ ộ ơ ị ếquy t đ nh kinh t , tài chính trong n i b  đ n v  k  toánế ị ế ộ ộ ơ ị ế ..
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3. Đ n v  tính s  d ng trong k  toánơ ị ử ụ ế3. Đ n v  tính s  d ng trong k  toánơ ị ử ụ ế

- Đ ng Vi t Nam (Ký hi u qu c gia là “đ”, ký ồ ệ ệ ố- Đ ng Vi t Nam (Ký hi u qu c gia là “đ”, ký ồ ệ ệ ố
hi u qu c t  là “VND”).ệ ố ếhi u qu c t  là “VND”).ệ ố ế

+ Tr ng h p nghi p v  KT, TC phát sinh là ườ ợ ệ ụ+ Tr ng h p nghi p v  KT, TC phát sinh là ườ ợ ệ ụ
ngo i t , ph i ghi theo nguyên t  và đ ng VN ạ ệ ả ệ ồngo i t , ph i ghi theo nguyên t  và đ ng VN ạ ệ ả ệ ồ
theo t  giá h i đoái th c t  ho c quy đ i theo t  ỷ ố ự ế ặ ổ ỷtheo t  giá h i đoái th c t  ho c quy đ i theo t  ỷ ố ự ế ặ ổ ỷ
giá NHNN VN công b ;ốgiá NHNN VN công b ;ố

+ Đ i v i lo i ngo i t  không có t  giá h i đoái ố ớ ạ ạ ệ ỷ ố+ Đ i v i lo i ngo i t  không có t  giá h i đoái ố ớ ạ ạ ệ ỷ ố
v i đ ng VN thì ph i quy đ i thông qua m t ớ ồ ả ổ ộv i đ ng VN thì ph i quy đ i thông qua m t ớ ồ ả ổ ộ
lo i ngo i t  có t  giá h i đoái v i đ ng VN.ạ ạ ệ ỷ ố ớ ồlo i ngo i t  có t  giá h i đoái v i đ ng VN.ạ ạ ệ ỷ ố ớ ồ
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- - Đ n v  k  toán ch  y u thu, chi b ng ngo i t  thì ơ ị ế ủ ế ằ ạ ệĐ n v  k  toán ch  y u thu, chi b ng ngo i t  thì ơ ị ế ủ ế ằ ạ ệ
đ c ch n m t lo i ngo i t  do B  Tài chính quy đ nh ượ ọ ộ ạ ạ ệ ộ ịđ c ch n m t lo i ngo i t  do B  Tài chính quy đ nh ượ ọ ộ ạ ạ ệ ộ ị
làm đ n v  ti n t  đ  k  toán, nh ng khi l p BCTC s  ơ ị ề ệ ể ế ư ậ ửlàm đ n v  ti n t  đ  k  toán, nh ng khi l p BCTC s  ơ ị ề ệ ể ế ư ậ ử
d ng t i Vi t Nam ph i quy đ i ra đ ng Vi t Nam; ụ ạ ệ ả ổ ồ ệd ng t i Vi t Nam ph i quy đ i ra đ ng Vi t Nam; ụ ạ ệ ả ổ ồ ệ

Đ n v  hi n v t và đ n v  th i gian lao đ ng là đ n v  ơ ị ệ ậ ơ ị ờ ộ ơ ịĐ n v  hi n v t và đ n v  th i gian lao đ ng là đ n v  ơ ị ệ ậ ơ ị ờ ộ ơ ị
đo l ng chính th c cườ ứđo l ng chính th c cườ ứ a VN;ủa VN;ủ

4. Ch  vi t và ch  s  s  d ng trong k  toánữ ế ữ ố ử ụ ế4. Ch  vi t và ch  s  s  d ng trong k  toánữ ế ữ ố ử ụ ế

- Ch  vi t s  d ng: Ti ng Vi t. Tr ng h p ph i s  ữ ế ử ụ ế ệ ườ ợ ả ử- Ch  vi t s  d ng: Ti ng Vi t. Tr ng h p ph i s  ữ ế ử ụ ế ệ ườ ợ ả ử
d ng ti ng n c ngoài thì ph i s  d ng đ ng th i ụ ế ướ ả ử ụ ồ ờd ng ti ng n c ngoài thì ph i s  d ng đ ng th i ụ ế ướ ả ử ụ ồ ờ
ti ng Vi t và ti ng n c ngoài.ế ệ ế ướti ng Vi t và ti ng n c ngoài.ế ệ ế ướ
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- Ch  s  s  d ng: ch  s  -R p; sau ch  s  hàng ữ ố ử ụ ữ ố Ả ậ ữ ố- Ch  s  s  d ng: ch  s  -R p; sau ch  s  hàng ữ ố ử ụ ữ ố Ả ậ ữ ố
nghìn, tri u, t , nghìn t , tri u t , t  tệ ỷ ỷ ệ ỷ ỷnghìn, tri u, t , nghìn t , tri u t , t  tệ ỷ ỷ ệ ỷ ỷ ỷỷ  ph i đ t d u ả ặ ấ ph i đ t d u ả ặ ấ
ch m (.); sau ch  s  hàng đ n v  ph i đ t d u ph y ấ ữ ố ơ ị ả ặ ấ ẩch m (.); sau ch  s  hàng đ n v  ph i đ t d u ph y ấ ữ ố ơ ị ả ặ ấ ẩ
(,).(,).

5. Kỳ k  toán (Đi u 13)ế ề5. Kỳ k  toán (Đi u 13)ế ề
-  Kỳ k  toán năm, kỳ k  toán quý, kỳ k  toán tháng; ế ế ế-  Kỳ k  toán năm, kỳ k  toán quý, kỳ k  toán tháng; ế ế ế
-  Kỳ k  toán năm là m i hai tháng, tính t  đ u ngày ế ườ ừ ầ-  Kỳ k  toán năm là m i hai tháng, tính t  đ u ngày ế ườ ừ ầ
01 tháng 01 đ n h t ngày 31 tháng 12 năm d ng l ch; ế ế ươ ị01 tháng 01 đ n h t ngày 31 tháng 12 năm d ng l ch; ế ế ươ ị
Đ n v  đ c ch n kỳ kơ ị ượ ọĐ n v  đ c ch n kỳ kơ ị ượ ọ ếế  toán năm khác v i năm ớ toán năm khác v i năm ớ
d ng l ch và thông báo cho c  quan tài chínhươ ị ơd ng l ch và thông báo cho c  quan tài chínhươ ị ơ
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-  Kỳ k  toán c a đ n v  k  toán m i đ c thành l p: ế ủ ơ ị ế ớ ượ ậ-  Kỳ k  toán c a đ n v  k  toán m i đ c thành l p: ế ủ ơ ị ế ớ ượ ậ
Kỳ k  toán đ u tiên tính t  ngày đ c c p Gi y ch ng ế ầ ừ ượ ấ ấ ứKỳ k  toán đ u tiên tính t  ngày đ c c p Gi y ch ng ế ầ ừ ượ ấ ấ ứ
nh n đăng ký kinh doanh hoậnh n đăng ký kinh doanh hoậ c ặc ặ tính t  ngày có hi u l c ừ ệ ựtính t  ngày có hi u l c ừ ệ ự
ghi trên quy t đ nh thành l pế ị ậghi trên quy t đ nh thành l pế ị ậ   đ n h t ngày cu i cùng ế ế ốđ n h t ngày cu i cùng ế ế ố
c a kỳ k  toán năm.ủ ếc a kỳ k  toán năm.ủ ế

- Đ n v  k  toán khi chia, tách, h p nh t, sáp nh p, ơ ị ế ợ ấ ậ- Đ n v  k  toán khi chia, tách, h p nh t, sáp nh p, ơ ị ế ợ ấ ậ
chuy n đ i hình th c s  h u, gi i th , ch m d t ho t ể ổ ứ ở ữ ả ể ấ ứ ạchuy n đ i hình th c s  h u, gi i th , ch m d t ho t ể ổ ứ ở ữ ả ể ấ ứ ạ
đ ng ho c phá s n thì kỳ k  toán cu i cùng tính t  đ u ộ ặ ả ế ố ừ ầđ ng ho c phá s n thì kỳ k  toán cu i cùng tính t  đ u ộ ặ ả ế ố ừ ầ
ngày kỳ k  toán năm, đ n h t ngày tr c ngày ghi trên ế ế ế ướngày kỳ k  toán năm, đ n h t ngày tr c ngày ghi trên ế ế ế ướ
quy t đ nh chia, tách, h p nh t…ế ị ợ ấquy t đ nh chia, tách, h p nh t…ế ị ợ ấ
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- - Tr ng h p kỳ k  toán năm đ u tiên ho c kỳ k  toán ườ ợ ế ầ ặ ếTr ng h p kỳ k  toán năm đ u tiên ho c kỳ k  toán ườ ợ ế ầ ặ ế
năm cu i cùng có th i gian ng n h n chín m i ngày ố ờ ắ ơ ươnăm cu i cùng có th i gian ng n h n chín m i ngày ố ờ ắ ơ ươ
thì đ c phép c ng (+) v i kỳ k  toán năm ti p theo ượ ộ ớ ế ếthì đ c phép c ng (+) v i kỳ k  toán năm ti p theo ượ ộ ớ ế ế
ho c c ng (+) v i kỳ k  toán năm tr c đó đ  tính ặ ộ ớ ế ướ ểho c c ng (+) v i kỳ k  toán năm tr c đó đ  tính ặ ộ ớ ế ướ ể
thành m t kỳ k  toán năm. Kỳ k  toán năm đ u tiên ộ ế ế ầthành m t kỳ k  toán năm. Kỳ k  toán năm đ u tiên ộ ế ế ầ
ho c kỳ k  toán năm cu i cùng ph i ng n h n m i ặ ế ố ả ắ ơ ườho c kỳ k  toán năm cu i cùng ph i ng n h n m i ặ ế ố ả ắ ơ ườ
lăm tháng.lăm tháng.

6. C6. Các hành vi b  nghiêm c mị ấác hành vi b  nghiêm c mị ấ   
- Gi  m o, khai man, th a thu n ho c ép bu c ng i ả ạ ỏ ậ ặ ộ ườ- Gi  m o, khai man, th a thu n ho c ép bu c ng i ả ạ ỏ ậ ặ ộ ườ
khác gi  m o, khai man, t y xóa tài li u k  toán.ả ạ ẩ ệ ếkhác gi  m o, khai man, t y xóa tài li u k  toán.ả ạ ẩ ệ ế
- C  ý, th a thu n ho c ép bu c ng i khác cung c p, ố ỏ ậ ặ ộ ườ ấ- C  ý, th a thu n ho c ép bu c ng i khác cung c p, ố ỏ ậ ặ ộ ườ ấ
xác nh n thông tin, s  li u k  toán sai s  th t.ậ ố ệ ế ự ậxác nh n thông tin, s  li u k  toán sai s  th t.ậ ố ệ ế ự ậ
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- Đ  ngoài s  k  toán tài s n c a đ n v  k  toán ho c ể ổ ế ả ủ ơ ị ế ặ- Đ  ngoài s  k  toán tài s n c a đ n v  k  toán ho c ể ổ ế ả ủ ơ ị ế ặ
tài s n liên quan đ n đ n v  k  toán.ả ế ơ ị ếtài s n liên quan đ n đ n v  k  toán.ả ế ơ ị ế

- Hu  b  ho c c  ý làm h  h ng tài li u k  toán ỷ ỏ ặ ố ư ỏ ệ ế- Hu  b  ho c c  ý làm h  h ng tài li u k  toán ỷ ỏ ặ ố ư ỏ ệ ế
tr c th i h n l u tr  quy đ nh t i Đi u 40 c a ướ ờ ạ ư ữ ị ạ ề ủtr c th i h n l u tr  quy đ nh t i Đi u 40 c a ướ ờ ạ ư ữ ị ạ ề ủ
Lu t K  toán.ậ ếLu t K  toán.ậ ế

- Ban hành, công b  chu n m c k  toán, ch  đ  k  ố ẩ ự ế ế ộ ế- Ban hành, công b  chu n m c k  toán, ch  đ  k  ố ẩ ự ế ế ộ ế
toán không đúng th m quy n.ẩ ềtoán không đúng th m quy n.ẩ ề

- L i d ng ch c v , quy n h n đe d a, trù d p ng i ợ ụ ứ ụ ề ạ ọ ậ ườ- L i d ng ch c v , quy n h n đe d a, trù d p ng i ợ ụ ứ ụ ề ạ ọ ậ ườ
làm k  toán trong vi c th c hi n công vi c k  toán.ế ệ ự ệ ệ ếlàm k  toán trong vi c th c hi n công vi c k  toán.ế ệ ự ệ ệ ế
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-  Ng i có trách nhi m qu n lý, đi u hành đ n v  k  ườ ệ ả ề ơ ị ế-  Ng i có trách nhi m qu n lý, đi u hành đ n v  k  ườ ệ ả ề ơ ị ế
toán kiêm làm k  toán, th  kho, th  qu  ho c mua, ế ủ ủ ỹ ặtoán kiêm làm k  toán, th  kho, th  qu  ho c mua, ế ủ ủ ỹ ặ
bán tài s n, tr  doanh nghi p t  nhân, h  kinh ả ừ ệ ư ộbán tài s n, tr  doanh nghi p t  nhân, h  kinh ả ừ ệ ư ộ
doanh cá th .ểdoanh cá th .ể

-  B  trí ng i làm k  toán, ng i làm k  toán tr ng ố ườ ế ườ ế ưở-  B  trí ng i làm k  toán, ng i làm k  toán tr ng ố ườ ế ườ ế ưở
không đ  tiêu chu n, đi u ki n theo quy đ nh t i ủ ẩ ề ệ ị ạkhông đ  tiêu chu n, đi u ki n theo quy đ nh t i ủ ẩ ề ệ ị ạ
Đi u 50 và Đi u 53 c a Lu t K  toán.ề ề ủ ậ ếĐi u 50 và Đi u 53 c a Lu t K  toán.ề ề ủ ậ ế

- Các hành vi khác v  k  toán mà pháp lu t nghiêm ề ế ậ- Các hành vi khác v  k  toán mà pháp lu t nghiêm ề ế ậ
c m.ấc m.ấ
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7. Ch ng t  k  toánứ ừ ế7. Ch ng t  k  toánứ ừ ế

-  Ch ng t  k  toán là nh ng gi y t  và v t mang tin ứ ừ ế ữ ấ ờ ậ-  Ch ng t  k  toán là nh ng gi y t  và v t mang tin ứ ừ ế ữ ấ ờ ậ
ph n ánh nghi p v  kinh t , tài chính phát sinh và đã ả ệ ụ ếph n ánh nghi p v  kinh t , tài chính phát sinh và đã ả ệ ụ ế
hoàn thành, làm căn c  ghi s  k  toán.ứ ổ ếhoàn thành, làm căn c  ghi s  k  toán.ứ ổ ế

7.1. N i dung c a ch ng t  k  toánộ ủ ứ ừ ế7.1. N i dung c a ch ng t  k  toánộ ủ ứ ừ ế

-   Tên và s  hi u;ố ệ-   Tên và s  hi u;ố ệ

-   Ngày, tháng, năm;-   Ngày, tháng, năm;

-   Tên, đ a ch  c a đ n v  ho c cá nhân l p; ị ỉ ủ ơ ị ặ ậ-   Tên, đ a ch  c a đ n v  ho c cá nhân l p; ị ỉ ủ ơ ị ặ ậ

-   Tên, đ a ch  c a đ n v  ho c cá nhân nh n;ị ỉ ủ ơ ị ặ ậ-   Tên, đ a ch  c a đ n v  ho c cá nhân nh n;ị ỉ ủ ơ ị ặ ậ
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-  N i dung nghi p v  kinh t , tài chính phát sinh;ộ ệ ụ ế-  N i dung nghi p v  kinh t , tài chính phát sinh;ộ ệ ụ ế

-  S  l ng, đ n giá và s  ti n ghi b ng s ; t ng s  ố ượ ơ ố ề ằ ố ổ ố-  S  l ng, đ n giá và s  ti n ghi b ng s ; t ng s  ố ượ ơ ố ề ằ ố ổ ố
ti n dùng đ  thu, chi ti n ghi b ng s  và b ng ch ;ề ể ề ằ ố ằ ữti n dùng đ  thu, chi ti n ghi b ng s  và b ng ch ;ề ể ề ằ ố ằ ữ

-  Ch  ký, h  và tên c a ng i l p, ng i duy t và ữ ọ ủ ườ ậ ườ ệ-  Ch  ký, h  và tên c a ng i l p, ng i duy t và ữ ọ ủ ườ ậ ườ ệ
nh ng ng i có liên quan.ữ ườnh ng ng i có liên quan.ữ ườ

-  Ngoài ra ch ng t  k  toán có th  có thêm nh ng n i ứ ừ ế ể ữ ộ-  Ngoài ra ch ng t  k  toán có th  có thêm nh ng n i ứ ừ ế ể ữ ộ
dung khác theo t ng lo i.ừ ạdung khác theo t ng lo i.ừ ạ

-  Ngoài nh ng n i dung ch  y u c a ch ng t  k  toán ữ ộ ủ ế ủ ứ ừ ế-  Ngoài nh ng n i dung ch  y u c a ch ng t  k  toán ữ ộ ủ ế ủ ứ ừ ế
qui đ nh t i kho n a, m c 2.1 nói trên, ch ng t  k  toán ị ạ ả ụ ứ ừ ếqui đ nh t i kho n a, m c 2.1 nói trên, ch ng t  k  toán ị ạ ả ụ ứ ừ ế
có th  có thêm nh ng n i dung khác theo t ng lo i ể ữ ộ ừ ạcó th  có thêm nh ng n i dung khác theo t ng lo i ể ữ ộ ừ ạ
ch ng tứ ừch ng tứ ừ
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- - 7.2. Ch ng t  đi n tứ ừ ệ ử7.2. Ch ng t  đi n tứ ừ ệ ử
- N i dung c a ch ng t  đ c th  hi n d i d ng d  ộ ủ ứ ừ ượ ể ệ ướ ạ ữ- N i dung c a ch ng t  đ c th  hi n d i d ng d  ộ ủ ứ ừ ượ ể ệ ướ ạ ữ

li u đi n t , đ c mã hoá và đ m b o an toàn d  ệ ệ ử ượ ả ả ữli u đi n t , đ c mã hoá và đ m b o an toàn d  ệ ệ ử ượ ả ả ữ
li u trong quá trình x  lý, truy n tin và l u tr .ệ ử ề ư ữli u trong quá trình x  lý, truy n tin và l u tr .ệ ử ề ư ữ

- Ch ng t  ph i có các n i dung theo quy d nh và mã ứ ừ ả ộ ị- Ch ng t  ph i có các n i dung theo quy d nh và mã ứ ừ ả ộ ị
hoá.hoá.

Ph i đ m b o tính b o m t và b o toàn d  li u;ả ả ả ả ậ ả ữ ệPh i đ m b o tính b o m t và b o toàn d  li u;ả ả ả ả ậ ả ữ ệ
- Đi u ki n khi s  d ng ch ng t  đi n t :ề ệ ử ụ ứ ừ ệ ử- Đi u ki n khi s  d ng ch ng t  đi n t :ề ệ ử ụ ứ ừ ệ ử
+ Có đ a đi m, các đ ng truy n t i thông tin, m ng ị ể ườ ề ả ạ+ Có đ a đi m, các đ ng truy n t i thông tin, m ng ị ể ườ ề ả ạ

thông tin, thi t b  truy n tin đáp ng yêu c u;ế ị ề ứ ầthông tin, thi t b  truy n tin đáp ng yêu c u;ế ị ề ứ ầ
+ Có đ i ngũ ng i th c thi đ  trình đ , kh  năng ộ ườ ự ủ ộ ả+ Có đ i ngũ ng i th c thi đ  trình đ , kh  năng ộ ườ ự ủ ộ ả

th c hi n;ự ệth c hi n;ự ệ
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- - Có ch  ký đi n t  c a ng i đ i di n theo pháp lu t, ữ ệ ử ủ ườ ạ ệ ậCó ch  ký đi n t  c a ng i đ i di n theo pháp lu t, ữ ệ ử ủ ườ ạ ệ ậ
ng i đ c u  quy n c a ng i đ i di n theo pháp ườ ượ ỷ ề ủ ườ ạ ệng i đ c u  quy n c a ng i đ i di n theo pháp ườ ượ ỷ ề ủ ườ ạ ệ
lu t c a t  ch c ho c cá nhân s  d ng ch ng t  đi n ậ ủ ổ ứ ặ ử ụ ứ ừ ệlu t c a t  ch c ho c cá nhân s  d ng ch ng t  đi n ậ ủ ổ ứ ặ ử ụ ứ ừ ệ
t  và giao d ch thanh toán đi n t ;ử ị ệ ửt  và giao d ch thanh toán đi n t ;ử ị ệ ử
- Xác l p ph ng th c giao nh n ch ng t  đi n t  và ậ ươ ứ ậ ứ ừ ệ ử- Xác l p ph ng th c giao nh n ch ng t  đi n t  và ậ ươ ứ ậ ứ ừ ệ ử
k  thu t c a v t mang tin;ỹ ậ ủ ậk  thu t c a v t mang tin;ỹ ậ ủ ậ
Cam k t v  các ho t đ ng di n ra do ch ng t  đi n t  ế ề ạ ộ ễ ứ ừ ệ ửCam k t v  các ho t đ ng di n ra do ch ng t  đi n t  ế ề ạ ộ ễ ứ ừ ệ ử
c a mình l p kh p, đúng quy đ nh.ủ ậ ớ ịc a mình l p kh p, đúng quy đ nh.ủ ậ ớ ị
- Giá tr  ch ng t  đi n t  đ c quy đ nh:ị ứ ừ ệ ử ượ ị- Giá tr  ch ng t  đi n t  đ c quy đ nh:ị ứ ừ ệ ử ượ ị
- Ch ng t  đi n t  có giá tr  đ  th c hi n nghi p v  ứ ừ ệ ử ị ể ự ệ ệ ụ- Ch ng t  đi n t  có giá tr  đ  th c hi n nghi p v  ứ ừ ệ ử ị ể ự ệ ệ ụ
kinh t , tài chính và ch ng t  b ng gi y ch  có giá tr  ế ứ ừ ằ ấ ỉ ịkinh t , tài chính và ch ng t  b ng gi y ch  có giá tr  ế ứ ừ ằ ấ ỉ ị
l u gi , không có hi u l c đ  giao d ch, thanh toán.ư ữ ệ ự ể ịl u gi , không có hi u l c đ  giao d ch, thanh toán.ư ữ ệ ự ể ị
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-  Vi c chuy n đ i ch ng t  b ng gi y thành ch ng t  ệ ể ổ ứ ừ ằ ấ ứ ừ-  Vi c chuy n đ i ch ng t  b ng gi y thành ch ng t  ệ ể ổ ứ ừ ằ ấ ứ ừ
đi n t  ho c ng c l i đ c th c hi n theo đúng quy đ nh ệ ử ặ ượ ạ ượ ự ệ ịđi n t  ho c ng c l i đ c th c hi n theo đúng quy đ nh ệ ử ặ ượ ạ ượ ự ệ ị
v  l p, s  d ng, ki m soát, x  lý, b o qu n và l u gi  ề ậ ử ụ ể ử ả ả ư ữv  l p, s  d ng, ki m soát, x  lý, b o qu n và l u gi  ề ậ ử ụ ể ử ả ả ư ữ
ch ng t  đi n t  và ch ng t  b ng gi y.ứ ừ ệ ử ứ ừ ằ ấch ng t  đi n t  và ch ng t  b ng gi y.ứ ừ ệ ử ứ ừ ằ ấ

7.3. L p ch ng t  k  toánậ ứ ừ ế7.3. L p ch ng t  k  toánậ ứ ừ ế

- Các nghi p v  kinh t , tài chính phát sinh t i đ n v  k  ệ ụ ế ạ ơ ị ế- Các nghi p v  kinh t , tài chính phát sinh t i đ n v  k  ệ ụ ế ạ ơ ị ế
toán đ u ph i l p ch ng t  k  toán và ch  đ c l p m t ề ả ậ ứ ừ ế ỉ ượ ậ ộtoán đ u ph i l p ch ng t  k  toán và ch  đ c l p m t ề ả ậ ứ ừ ế ỉ ượ ậ ộ
l n.ầl n.ầ

- Ch ng t  k  toán ph i đ c l p theo n i dung quy đ nh ứ ừ ế ả ượ ậ ộ ị- Ch ng t  k  toán ph i đ c l p theo n i dung quy đ nh ứ ừ ế ả ượ ậ ộ ị
trên m u. Ch a có quy đ nh m u thì ch ng t  k  toán ph i ẫ ư ị ẫ ứ ừ ế ảtrên m u. Ch a có quy đ nh m u thì ch ng t  k  toán ph i ẫ ư ị ẫ ứ ừ ế ả
có đ y đ  các n i dung quy đ nh (Đi m 7.1). ầ ủ ộ ị ểcó đ y đ  các n i dung quy đ nh (Đi m 7.1). ầ ủ ộ ị ể
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-  Không đ c vi t t t, không đ c t y xóa, s a ượ ế ắ ượ ẩ ử-  Không đ c vi t t t, không đ c t y xóa, s a ượ ế ắ ượ ẩ ử
ch a; khi vi t ph i dùng bút m c, s  và ch  vi t ữ ế ả ự ố ữ ếch a; khi vi t ph i dùng bút m c, s  và ch  vi t ữ ế ả ự ố ữ ế
ph i liên t c, không ng t quãng, ch  tr ng ph i g ch ả ụ ắ ỗ ố ả ạph i liên t c, không ng t quãng, ch  tr ng ph i g ch ả ụ ắ ỗ ố ả ạ
chéo. Khi vi t sai vào m u ch ng t  k  toán thì ph i ế ẫ ứ ừ ế ảchéo. Khi vi t sai vào m u ch ng t  k  toán thì ph i ế ẫ ứ ừ ế ả
hu  b  b ng cách g ch chéo vào ch ng t  vi t sai. ỷ ỏ ằ ạ ứ ừ ếhu  b  b ng cách g ch chéo vào ch ng t  vi t sai. ỷ ỏ ằ ạ ứ ừ ế

-  Đ  s  liên quy đ nh.ủ ố ị-  Đ  s  liên quy đ nh.ủ ố ị   
-   -   Ng i l p, ng i ký duy t và nh ng ng i khác ườ ậ ườ ệ ữ ườNg i l p, ng i ký duy t và nh ng ng i khác ườ ậ ườ ệ ữ ườ
ký tên trên ch ng t  k  toán ph i ch u trách nhi m ứ ừ ế ả ị ệký tên trên ch ng t  k  toán ph i ch u trách nhi m ứ ừ ế ả ị ệ
v  n i dung c a ch ng t  k  toán.ề ộ ủ ứ ừ ếv  n i dung c a ch ng t  k  toán.ề ộ ủ ứ ừ ế
-  Ch ng t  k  toán đ c l p d i d ng ch ng t  ứ ừ ế ượ ậ ướ ạ ứ ừ-  Ch ng t  k  toán đ c l p d i d ng ch ng t  ứ ừ ế ượ ậ ướ ạ ứ ừ
đi n t  ph i tuân theo quy đ nh. Ch ng t  đi n t  ệ ử ả ị ứ ừ ệ ửđi n t  ph i tuân theo quy đ nh. Ch ng t  đi n t  ệ ử ả ị ứ ừ ệ ử
ph i đ c in ra gi y và l u tr  theo quy đ nh.ả ượ ấ ư ữ ịph i đ c in ra gi y và l u tr  theo quy đ nh.ả ượ ấ ư ữ ị
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7.4. Ký ch ng t  k  toánứ ừ ế7.4. Ký ch ng t  k  toánứ ừ ế
- Ch ng t  k  toán ph i có đ  ch  ký theo ch c danh ứ ừ ế ả ủ ữ ứ- Ch ng t  k  toán ph i có đ  ch  ký theo ch c danh ứ ừ ế ả ủ ữ ứ
quy đ nh. ịquy đ nh. ị
- K  toán tr ng (ho c ng i đ c u  quy n) không ế ưở ặ ườ ượ ỷ ề- K  toán tr ng (ho c ng i đ c u  quy n) không ế ưở ặ ườ ượ ỷ ề
đ c ký “th a u  quy n” c a ng i đ ng đ u đ n ượ ừ ỷ ề ủ ườ ứ ầ ơđ c ký “th a u  quy n” c a ng i đ ng đ u đ n ượ ừ ỷ ề ủ ườ ứ ầ ơ
v . Ng i đ c u  quy n không đ c u  quy n l i ị ườ ượ ỷ ề ượ ỷ ề ạv . Ng i đ c u  quy n không đ c u  quy n l i ị ườ ượ ỷ ề ượ ỷ ề ạ
cho ng i khác.ườcho ng i khác.ườ
- Đ n v  ph i m  s  đăng ký m u ch  ký.ơ ị ả ở ổ ẫ ữ- Đ n v  ph i m  s  đăng ký m u ch  ký.ơ ị ả ở ổ ẫ ữ
- Ch  ký trên ch ng t  k  toán ph i do ng i có ữ ứ ừ ế ả ườ- Ch  ký trên ch ng t  k  toán ph i do ng i có ữ ứ ừ ế ả ườ
th m quy n ho c ng i đ c u  quy n ký. Nghiêm ẩ ề ặ ườ ượ ỷ ềth m quy n ho c ng i đ c u  quy n ký. Nghiêm ẩ ề ặ ườ ượ ỷ ề
c m ký ch ng t  k  toán khi ch a ghi đ  n i dung ấ ứ ừ ế ư ủ ộc m ký ch ng t  k  toán khi ch a ghi đ  n i dung ấ ứ ừ ế ư ủ ộ
ch ng t  thu c trách nhi m c a ng i ký. ứ ừ ộ ệ ủ ườch ng t  thu c trách nhi m c a ng i ký. ứ ừ ộ ệ ủ ườ
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- Ch ng t  k  toán chi ti n ph i do ng i có th m ứ ừ ế ề ả ườ ẩ- Ch ng t  k  toán chi ti n ph i do ng i có th m ứ ừ ế ề ả ườ ẩ
quy n ký duy t chi và k  toán tr ng ho c ng i ề ệ ế ưở ặ ườquy n ký duy t chi và k  toán tr ng ho c ng i ề ệ ế ưở ặ ườ
đ c u  quy n ký tr c khi th c hi n. Ch  ký trên ượ ỷ ề ướ ự ệ ữđ c u  quy n ký tr c khi th c hi n. Ch  ký trên ượ ỷ ề ướ ự ệ ữ
ch ng t  k  toán dùng đ  chi ti n ph i ký theo t ng ứ ừ ế ể ề ả ừch ng t  k  toán dùng đ  chi ti n ph i ký theo t ng ứ ừ ế ể ề ả ừ
liên.liên.

- Ch ng t  đi n t  ph i có ch  ký đi n t  theo quy ứ ừ ệ ử ả ữ ệ ử- Ch ng t  đi n t  ph i có ch  ký đi n t  theo quy ứ ừ ệ ử ả ữ ệ ử
đ nh c a pháp lu t.ị ủ ậđ nh c a pháp lu t.ị ủ ậ

7.5. Hoá đ n bán hàngơ7.5. Hoá đ n bán hàngơ

- T  ch c, cá nhân khi bán hàng hoá ho c cung c p d ch ổ ứ ặ ấ ị- T  ch c, cá nhân khi bán hàng hoá ho c cung c p d ch ổ ứ ặ ấ ị
v  ph i l p hóa đ n bán hàng giao cho khách hàng theo ụ ả ậ ơv  ph i l p hóa đ n bán hàng giao cho khách hàng theo ụ ả ậ ơ
quy đ nh. ịquy đ nh. ị
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Khi bán l  hàng hoá, d ch v  m t l n có giá tr  d i m c ẻ ị ụ ộ ầ ị ướ ứKhi bán l  hàng hoá, d ch v  m t l n có giá tr  d i m c ẻ ị ụ ộ ầ ị ướ ứ
quy đ nh c a B  Tài chính thì không b t bu c ph i l p ị ủ ộ ắ ộ ả ậquy đ nh c a B  Tài chính thì không b t bu c ph i l p ị ủ ộ ắ ộ ả ậ
hoá đ n bán hàng, tr  khi ng i mua hàng yêu c u.ơ ừ ườ ầhoá đ n bán hàng, tr  khi ng i mua hàng yêu c u.ơ ừ ườ ầ

- Ng- Ng i mua hàng ười mua hàng ườ có quy n yêu c u ng i bán giao hoá ề ầ ườcó quy n yêu c u ng i bán giao hoá ề ầ ườ
đ n bán hàng cho mình (liơđ n bán hàng cho mình (liơ ên 2).ên 2).

- T  ch c, cá nhân t  in hoá đ n bán hàng ph i đ c B  ổ ứ ự ơ ả ượ ộ- T  ch c, cá nhân t  in hoá đ n bán hàng ph i đ c B  ổ ứ ự ơ ả ượ ộ
Tài chính ch p thu n b ng văn b n tr c khi th c hi n. ấ ậ ằ ả ướ ự ệTài chính ch p thu n b ng văn b n tr c khi th c hi n. ấ ậ ằ ả ướ ự ệ

- Ph i s  d ng hoá đ n bán hàng theo đúng quy đ nh.ả ử ụ ơ ị- Ph i s  d ng hoá đ n bán hàng theo đúng quy đ nh.ả ử ụ ơ ị

- - Hóa đ n bán hàng đ c th  hi n b ng các hình th c sau ơ ượ ể ệ ằ ứHóa đ n bán hàng đ c th  hi n b ng các hình th c sau ơ ượ ể ệ ằ ứ
đây:đây:

- Hóa đ n theo m u in s n;ơ ẫ ẵ- Hóa đ n theo m u in s n;ơ ẫ ẵ
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- Hóa đ n in t  máy;ơ ừ- Hóa đ n in t  máy;ơ ừ
- Hóa đ n đi n t ;ơ ệ ử- Hóa đ n đi n t ;ơ ệ ử
- Tem, vé, th  in s n giá thanh toán.ẻ ẵ- Tem, vé, th  in s n giá thanh toán.ẻ ẵ
- B  Tài chính quy đ nh m u hóa đ n, t  ch c in, phát ộ ị ẫ ơ ổ ứ- B  Tài chính quy đ nh m u hóa đ n, t  ch c in, phát ộ ị ẫ ơ ổ ứ
hành và s  d ng hóa đ n bán hàng. ử ụ ơhành và s  d ng hóa đ n bán hàng. ử ụ ơ
- T  ch c, cá nhân khi bán hàng n u không l p, không ổ ứ ế ậ- T  ch c, cá nhân khi bán hàng n u không l p, không ổ ứ ế ậ
giao hóa đ n bán hàng ho c l p hóa đ n bán hàng ơ ặ ậ ơgiao hóa đ n bán hàng ho c l p hóa đ n bán hàng ơ ặ ậ ơ
không đúng quy đ nh thì b  x  lý theo quy đ nh c a ị ị ử ị ủkhông đúng quy đ nh thì b  x  lý theo quy đ nh c a ị ị ử ị ủ
pháp lu t.ậpháp lu t.ậ
7.6. Ch ng t  k  toán sao ch pứ ừ ế ụ7.6. Ch ng t  k  toán sao ch pứ ừ ế ụ
- Ph i đ c ch p t  b n chính và phả ượ ụ ừ ả- Ph i đ c ch p t  b n chính và phả ượ ụ ừ ả ải ải có ch  ký và ữcó ch  ký và ữ
d u xác nh n;ấ ậd u xác nh n;ấ ậ
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-  Ch  đ c th c hi n trong các tr ng h p: ỉ ượ ự ệ ườ ợ-  Ch  đ c th c hi n trong các tr ng h p: ỉ ượ ự ệ ườ ợ
      + D  án vay n , vi n tr  c a n c ngoài theo cam k t ph i ự ợ ệ ợ ủ ướ ế ả+ D  án vay n , vi n tr  c a n c ngoài theo cam k t ph i ự ợ ệ ợ ủ ướ ế ả
n p b n ch ng t  chính cho nhà tài tr  n c ngoài….. ộ ả ứ ừ ợ ướn p b n ch ng t  chính cho nhà tài tr  n c ngoài….. ộ ả ứ ừ ợ ướ
      + B  c  quan nhà n c có th m quy n t m gi  ho c t ch ị ơ ướ ẩ ề ạ ữ ặ ị+ B  c  quan nhà n c có th m quy n t m gi  ho c t ch ị ơ ướ ẩ ề ạ ữ ặ ị
thu b n chính .ảthu b n chính .ả
      + B+ B  m t ho c b  hu  ho i do nguyên nhân khách quan.ị ấ ặ ị ỷ ạ m t ho c b  hu  ho i do nguyên nhân khách quan.ị ấ ặ ị ỷ ạ
7.7. D ch ch ng t  k  toán ra ti ng Vi tị ứ ừ ế ế ệ7.7. D ch ch ng t  k  toán ra ti ng Vi tị ứ ừ ế ế ệ
-   Ch ng t  k  toán ghi b ng ti ng n c ngoài ph i đ c ứ ừ ế ằ ế ướ ả ượ-   Ch ng t  k  toán ghi b ng ti ng n c ngoài ph i đ c ứ ừ ế ằ ế ướ ả ượ
d ch ra ti ng Vi t ị ế ệd ch ra ti ng Vi t ị ế ệ đểđể s  d ng. ử ụ s  d ng. ử ụ
-   Các ch ng t  ít phát sinh thì ph i d ch toàn b  ch ng t . ứ ừ ả ị ộ ứ ừ-   Các ch ng t  ít phát sinh thì ph i d ch toàn b  ch ng t . ứ ừ ả ị ộ ứ ừ
Các ch ng t  phát sinh nhi u l n thì ứ ừ ề ầCác ch ng t  phát sinh nhi u l n thì ứ ừ ề ầ phphát sinh l n đ u ph i ầ ầ ảát sinh l n đ u ph i ầ ầ ả
d ch đ y đ , các l n sau chị ầ ủ ầ ỉd ch đ y đ , các l n sau chị ầ ủ ầ ỉ ch  ph i d ch các n i dung ỉ ả ị ộ ch  ph i d ch các n i dung ỉ ả ị ộ
ch  y u.ủ ếch  y u.ủ ế
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- - B n d ch ch ng t  ra ti ng Vi t ph i đính kèm v i ả ị ứ ừ ế ệ ả ớB n d ch ch ng t  ra ti ng Vi t ph i đính kèm v i ả ị ứ ừ ế ệ ả ớ
b n chính b ng ti ng n c ngoài.ả ằ ế ướb n chính b ng ti ng n c ngoài.ả ằ ế ướ

7.8. 7.8. Qu n lý, s  d ng ch ng t  k  toánả ử ụ ứ ừ ếQu n lý, s  d ng ch ng t  k  toánả ử ụ ứ ừ ế
-  Ch ng t  k  toán là căn c  đ  ghi s  k  toán.ứ ừ ế ứ ể ổ ế-  Ch ng t  k  toán là căn c  đ  ghi s  k  toán.ứ ừ ế ứ ể ổ ế
-  Ch ng t  k  toán ph i đ c s p x p theo n i dung ứ ừ ế ả ượ ắ ế ộ-  Ch ng t  k  toán ph i đ c s p x p theo n i dung ứ ừ ế ả ượ ắ ế ộ

kinh t , theo trình t  th i gian. ế ự ờkinh t , theo trình t  th i gian. ế ự ờ
-   Ch  c  quan nhà n c có th m quy n m i có quy n ỉ ơ ướ ẩ ề ớ ề-   Ch  c  quan nhà n c có th m quy n m i có quy n ỉ ơ ướ ẩ ề ớ ề

t m gi , t ch thu ho c niêm phong ch ng t  k  toán ạ ữ ị ặ ứ ừ ết m gi , t ch thu ho c niêm phong ch ng t  k  toán ạ ữ ị ặ ứ ừ ế
và ph i sao ch p ch ng t  b  t m gi , b  t ch thu và ả ụ ứ ừ ị ạ ữ ị ịvà ph i sao ch p ch ng t  b  t m gi , b  t ch thu và ả ụ ứ ừ ị ạ ữ ị ị
ký xác nh n trên ch ng t  sao ch p. ậ ứ ừ ụký xác nh n trên ch ng t  sao ch p. ậ ứ ừ ụ

-   C  quan có th m quy n niêm phong ch ng t  k  ơ ẩ ề ứ ừ ế-   C  quan có th m quy n niêm phong ch ng t  k  ơ ẩ ề ứ ừ ế
toán ph i l p biên b n.ả ậ ảtoán ph i l p biên b n.ả ậ ả
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8. M t s  quy đ nh v  s  k  toánộ ố ị ề ổ ế8. M t s  quy đ nh v  s  k  toánộ ố ị ề ổ ế

8.1. S  k  toán và h  th ng s  k  toánổ ế ệ ố ổ ế8.1. S  k  toán và h  th ng s  k  toánổ ế ệ ố ổ ế

-  S  k  toán dùng đ  ghi chép, h  th ng và l u gi  ổ ế ể ệ ố ư ữ-  S  k  toán dùng đ  ghi chép, h  th ng và l u gi  ổ ế ể ệ ố ư ữ
toàn b  các nghi p v  kinh t , tài chính đã phát sinh ộ ệ ụ ếtoàn b  các nghi p v  kinh t , tài chính đã phát sinh ộ ệ ụ ế
có liên quan đ n đ n v  k  toán.ế ơ ị ếcó liên quan đ n đ n v  k  toán.ế ơ ị ế

-  S  k  toán ph i ghi rõ tên đ n v  k  toán; tên s ; ổ ế ả ơ ị ế ổ-  S  k  toán ph i ghi rõ tên đ n v  k  toán; tên s ; ổ ế ả ơ ị ế ổ
ngày, tháng, năm l p s ; ngày, tháng, năm khóa s ; ậ ổ ổngày, tháng, năm l p s ; ngày, tháng, năm khóa s ; ậ ổ ổ
ch  ký c a ng i l p s , k  toán tr ng và ng i ữ ủ ườ ậ ổ ế ưở ườch  ký c a ng i l p s , k  toán tr ng và ng i ữ ủ ườ ậ ổ ế ưở ườ
đ i di n theo pháp lu t c a đ n v  k  toán; s  ạ ệ ậ ủ ơ ị ế ốđ i di n theo pháp lu t c a đ n v  k  toán; s  ạ ệ ậ ủ ơ ị ế ố
trang; đóng d u giáp lai.ấtrang; đóng d u giáp lai.ấ
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-  -  N i dung ch  y u c a ộ ủ ế ủN i dung ch  y u c a ộ ủ ế ủ s  k  toánổ ếs  k  toánổ ế ::

      + Ngày, tháng ghi s ;ổ+ Ngày, tháng ghi s ;ổ
      + S  hi u và ngày, tháng c a ch ng t  k  toán dùng ố ệ ủ ứ ừ ế+ S  hi u và ngày, tháng c a ch ng t  k  toán dùng ố ệ ủ ứ ừ ế
làm căn c  ghi s ; ứ ổlàm căn c  ghi s ; ứ ổ
      + Tóm t t n i dung c a nghi p v  kinh t , tài chính ắ ộ ủ ệ ụ ế+ Tóm t t n i dung c a nghi p v  kinh t , tài chính ắ ộ ủ ệ ụ ế
phát sinh; phát sinh; 
      +  S  ti n c a nghi p v  kinh t , tài chính phát sinh;ố ề ủ ệ ụ ế+  S  ti n c a nghi p v  kinh t , tài chính phát sinh;ố ề ủ ệ ụ ế
      + S  d  đ u kỳ, s  ti n phát sinh trong kỳ, s  d  ố ư ầ ố ề ố ư+ S  d  đ u kỳ, s  ti n phát sinh trong kỳ, s  d  ố ư ầ ố ề ố ư
cu i kỳốcu i kỳố . . 



  

PH N I: LU T K  TOÁN VÀ CÁC VĂN B N Ầ Ậ Ế ẢPH N I: LU T K  TOÁN VÀ CÁC VĂN B N Ầ Ậ Ế Ả
H NG D N LU T K  TOÁNƯỚ Ẫ Ậ ẾH NG D N LU T K  TOÁNƯỚ Ẫ Ậ Ế

-   -   S  k  toán g m s  k  toán t ng h p và s  k  toán chi ổ ế ồ ổ ế ổ ợ ổ ếS  k  toán g m s  k  toán t ng h p và s  k  toán chi ổ ế ồ ổ ế ổ ợ ổ ế
ti t.ếti t.ế

-    B  Tài chính quy đ nh c  th  v  hình th c k  toán, ộ ị ụ ể ề ứ ế-    B  Tài chính quy đ nh c  th  v  hình th c k  toán, ộ ị ụ ể ề ứ ế
h  th ng s  k  toán và s  k  toán.ệ ố ổ ế ổ ếh  th ng s  k  toán và s  k  toán.ệ ố ổ ế ổ ế

8.2. L a ch n áp d ng h  th ng s  k  toánự ọ ụ ệ ố ổ ế8.2. L a ch n áp d ng h  th ng s  k  toánự ọ ụ ệ ố ổ ế

-   M i đ n v  k  toán ch  có m t h  th ng s  k  toán ỗ ơ ị ế ỉ ộ ệ ố ổ ế-   M i đ n v  k  toán ch  có m t h  th ng s  k  toán ỗ ơ ị ế ỉ ộ ệ ố ổ ế
cho m t kỳ k  toán năm.ộ ếcho m t kỳ k  toán năm.ộ ế

-   Căn c  vào h  th ng s  k  toán do B  Tài chính quy ứ ệ ố ổ ế ộ-   Căn c  vào h  th ng s  k  toán do B  Tài chính quy ứ ệ ố ổ ế ộ
đ nh đ  ch n m t h  th ng s  k  toán áp d ng  đ n ị ể ọ ộ ệ ố ổ ế ụ ở ơđ nh đ  ch n m t h  th ng s  k  toán áp d ng  đ n ị ể ọ ộ ệ ố ổ ế ụ ở ơ
v .ịv .ị

-  Đ n v  k  toán đ c c  th  hoá các s  k  toán đã ơ ị ế ượ ụ ể ổ ế-  Đ n v  k  toán đ c c  th  hoá các s  k  toán đã ơ ị ế ượ ụ ể ổ ế
ch n.ọch n.ọ
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-  -  S  k  toán ph i m  vào đ u kỳ k  toán năm t  ngày ổ ế ả ở ầ ế ừS  k  toán ph i m  vào đ u kỳ k  toán năm t  ngày ổ ế ả ở ầ ế ừ
thành l p. ậthành l p. ậ

-  S  k  toán ph i dùng m u in s n ho c k  s n, có ổ ế ả ẫ ẵ ặ ẻ ẵ-  S  k  toán ph i dùng m u in s n ho c k  s n, có ổ ế ả ẫ ẵ ặ ẻ ẵ
th  đóng thành quy n ho c đ  t  r i.ể ể ặ ể ờ ờth  đóng thành quy n ho c đ  t  r i.ể ể ặ ể ờ ờ

-  Căn c  vào ch ng t  k  toán đ  ghi s  k  toán.ứ ứ ừ ế ể ổ ế-  Căn c  vào ch ng t  k  toán đ  ghi s  k  toán.ứ ứ ừ ế ể ổ ế

-  S  k  toán ph i ghi k p th i, rõ ràng, đ y đ  theo ổ ế ả ị ờ ầ ủ-  S  k  toán ph i ghi k p th i, rõ ràng, đ y đ  theo ổ ế ả ị ờ ầ ủ
các n i dung c a s .ộ ủ ổcác n i dung c a s .ộ ủ ổ

-   Vi c ghi s  k  toán ph i theo trình t  th i gian phát ệ ổ ế ả ự ờ-   Vi c ghi s  k  toán ph i theo trình t  th i gian phát ệ ổ ế ả ự ờ
sinh c a nghi p v  kinh t .ủ ệ ụ ếsinh c a nghi p v  kinh t .ủ ệ ụ ế
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- Thông tin, s  li u trên s  k  toán ph i đ c ghi ố ệ ổ ế ả ượ- Thông tin, s  li u trên s  k  toán ph i đ c ghi ố ệ ổ ế ả ượ
b ng bút m c; không ghi xen thêm vào phía trên ho c ằ ự ặb ng bút m c; không ghi xen thêm vào phía trên ho c ằ ự ặ
phía d i; không ghi ch ng lên nhau; không ghi cách ướ ồphía d i; không ghi ch ng lên nhau; không ghi cách ướ ồ
dòng; tr ng h p ghi không h t trang s  ph i g ch ườ ợ ế ổ ả ạdòng; tr ng h p ghi không h t trang s  ph i g ch ườ ợ ế ổ ả ạ
chéo ph n không ghi; khi ghi h t trang ph i c ng s  ầ ế ả ộ ốchéo ph n không ghi; khi ghi h t trang ph i c ng s  ầ ế ả ộ ố
li u t ng c ng c a trang và chuy n s  li u t ng c ng ệ ổ ộ ủ ể ố ệ ổ ộli u t ng c ng c a trang và chuy n s  li u t ng c ng ệ ổ ộ ủ ể ố ệ ổ ộ
sang trang k  ti p.ế ếsang trang k  ti p.ế ế

-   Đ n v  k  toán ph i khóa s  k  toán vào cu i kỳ k  ơ ị ế ả ổ ế ố ế-   Đ n v  k  toán ph i khóa s  k  toán vào cu i kỳ k  ơ ị ế ả ổ ế ố ế
toán tr c khi l p BCTC và các tr ng h p khóa s  ướ ậ ườ ợ ổtoán tr c khi l p BCTC và các tr ng h p khóa s  ướ ậ ườ ợ ổ
k  toán khác theo quy đ nh c a pháp lu t. ế ị ủ ậk  toán khác theo quy đ nh c a pháp lu t. ế ị ủ ậ
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-  Đ n v  k  toán đ c ghi s  k  toán b ng tay ho c ơ ị ế ượ ổ ế ằ ặ-  Đ n v  k  toán đ c ghi s  k  toán b ng tay ho c ơ ị ế ượ ổ ế ằ ặ
ghi s  k  toán b ng máy vi tính. ổ ế ằghi s  k  toán b ng máy vi tính. ổ ế ằ

-  Ghi s  k  toán b ng máy vi tính thì ph n m m k  ổ ế ằ ầ ề ế-  Ghi s  k  toán b ng máy vi tính thì ph n m m k  ổ ế ằ ầ ề ế
toán l a ch n ph i đáp ng tiêu chu n và đi u ki n ự ọ ả ứ ẩ ề ệtoán l a ch n ph i đáp ng tiêu chu n và đi u ki n ự ọ ả ứ ẩ ề ệ
theo qui đ nh c a B  Tài chính( Thông t  s  ị ủ ộ ư ốtheo qui đ nh c a B  Tài chính( Thông t  s  ị ủ ộ ư ố
103/2005/TT-BTC ngày 24/11/2005).103/2005/TT-BTC ngày 24/11/2005).

8.4. S a ch a s  k  toánử ữ ổ ế8.4. S a ch a s  k  toánử ữ ổ ế
-   Các ph ng pháp s a ch a s  k  toán :ươ ử ữ ổ ế-   Các ph ng pháp s a ch a s  k  toán :ươ ử ữ ổ ế

+ Ghi c i chính;ả+ Ghi c i chính;ả
+ Ghi s  âm;ố+ Ghi s  âm;ố

        + Ghi b  sungổ+ Ghi b  sungổ
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-  Phát hi n s  k  toán có sai sót tr c khi BCTC năm ệ ổ ế ướ-  Phát hi n s  k  toán có sai sót tr c khi BCTC năm ệ ổ ế ướ
đ c n p cho c  quan nhà n c có th m quy n thì ượ ộ ơ ướ ẩ ềđ c n p cho c  quan nhà n c có th m quy n thì ượ ộ ơ ướ ẩ ề
ph i s a ch a trên s  k  toán c a năm đó.ả ử ữ ổ ế ủph i s a ch a trên s  k  toán c a năm đó.ả ử ữ ổ ế ủ

-   Phát hi n s  k  toán có sai sót sau khi BCTC năm ệ ổ ế-   Phát hi n s  k  toán có sai sót sau khi BCTC năm ệ ổ ế
đã n p cho c  quan nhà n c có th m quy n thì ph i ộ ơ ướ ẩ ề ảđã n p cho c  quan nhà n c có th m quy n thì ph i ộ ơ ướ ẩ ề ả
s a ch a trên s  k  toán c a năm đã phát hi n sai sót ử ữ ổ ế ủ ệs a ch a trên s  k  toán c a năm đã phát hi n sai sót ử ữ ổ ế ủ ệ
và ghi chú vào dòng cu i c a s  k  toán năm có sai ố ủ ổ ếvà ghi chú vào dòng cu i c a s  k  toán năm có sai ố ủ ổ ế
sót.sót.

-  Ghi s  k  toán b ng máy vi tính th c hi n s a s  ổ ế ằ ự ệ ử ổ-  Ghi s  k  toán b ng máy vi tính th c hi n s a s  ổ ế ằ ự ệ ử ổ
theo “Ph ng pháp ghi s  âm” ho c “Ph ng pháp ghi ươ ố ặ ươtheo “Ph ng pháp ghi s  âm” ho c “Ph ng pháp ghi ươ ố ặ ươ
b  sung”. ổb  sung”. ổ
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- Ph i áp d ng h i t  đ  s a ch a s  k  toán thì ph i ả ụ ồ ố ể ử ữ ổ ế ả- Ph i áp d ng h i t  đ  s a ch a s  k  toán thì ph i ả ụ ồ ố ể ử ữ ổ ế ả
đi u ch nh s  d  đ u năm trên s  k  toán t ng h p và ề ỉ ố ư ầ ổ ế ổ ợđi u ch nh s  d  đ u năm trên s  k  toán t ng h p và ề ỉ ố ư ầ ổ ế ổ ợ
s  k  toán chi ti t c a các tài kho n có liên quan. ổ ế ế ủ ảs  k  toán chi ti t c a các tài kho n có liên quan. ổ ế ế ủ ả
9. B o qu n, l u tr  tài li u k  toán ả ả ư ữ ệ ế9. B o qu n, l u tr  tài li u k  toán ả ả ư ữ ệ ế
-   -   Tài li u k  toán ph i đ c b o qu n đ y đ , an ệ ế ả ượ ả ả ầ ủTài li u k  toán ph i đ c b o qu n đ y đ , an ệ ế ả ượ ả ả ầ ủ
toàn n u sao ch p thì ph i có biên b n kèm theo.ế ụ ả ảtoàn n u sao ch p thì ph i có biên b n kèm theo.ế ụ ả ả
-  Tài li u k  toán l u tr  ph i là b n chính. N u sao ệ ế ư ữ ả ả ế-  Tài li u k  toán l u tr  ph i là b n chính. N u sao ệ ế ư ữ ả ả ế
ch p thì ph i có biên b n kèm theo.ụ ả ảch p thì ph i có biên b n kèm theo.ụ ả ả
-  Tài li u k  toán ph i đ a vào l u tr  trong th i h n ệ ế ả ư ư ữ ờ ạ-  Tài li u k  toán ph i đ a vào l u tr  trong th i h n ệ ế ả ư ư ữ ờ ạ
m i hai tháng, k  t  ngày k t thúc kỳ k  toán năm ườ ể ừ ế ếm i hai tháng, k  t  ngày k t thúc kỳ k  toán năm ườ ể ừ ế ế
ho c k t thúc công vi c k  toán.ặ ế ệ ếho c k t thúc công vi c k  toán.ặ ế ệ ế
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-  -  Ng i đ i di n theo pháp lu t c a đ n v  k  ườ ạ ệ ậ ủ ơ ị ếNg i đ i di n theo pháp lu t c a đ n v  k  ườ ạ ệ ậ ủ ơ ị ế
toán ch u trách nhi m t  ch c b o qu n, l u ị ệ ổ ứ ả ả ưtoán ch u trách nhi m t  ch c b o qu n, l u ị ệ ổ ứ ả ả ư
tr  tài li u k  toán.ữ ệ ếtr  tài li u k  toán.ữ ệ ế

-  Tài li u k  toán ph i đ c l u tr  theo th i ệ ế ả ượ ư ữ ờ-  Tài li u k  toán ph i đ c l u tr  theo th i ệ ế ả ượ ư ữ ờ
h n sau đây:ạh n sau đây:ạ

      + T i thi u năm năm;ố ể+ T i thi u năm năm;ố ể

      + T i thi u m i năm;ố ể ườ+ T i thi u m i năm;ố ể ườ

      +L u tr  vĩnh vi n.ư ữ ễ+L u tr  vĩnh vi n.ư ữ ễ



  

PH N I: LU T K  TOÁN VÀ CÁC VĂN B N Ầ Ậ Ế ẢPH N I: LU T K  TOÁN VÀ CÁC VĂN B N Ầ Ậ Ế Ả
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10. Công vi c k  toán trong tr ng h p tài li u ệ ế ườ ợ ệ10. Công vi c k  toán trong tr ng h p tài li u ệ ế ườ ợ ệ
k  toán b  m t ho c b  hu  ho i  ế ị ấ ặ ị ỷ ạk  toán b  m t ho c b  hu  ho i  ế ị ấ ặ ị ỷ ạ

Khi phát hi n tài li u k  toán b  m t ho c b  hu  ệ ệ ế ị ấ ặ ị ỷKhi phát hi n tài li u k  toán b  m t ho c b  hu  ệ ệ ế ị ấ ặ ị ỷ
ho i, đ n v  k  toán ph i th c hi n ngay các công vi c ạ ơ ị ế ả ự ệ ệho i, đ n v  k  toán ph i th c hi n ngay các công vi c ạ ơ ị ế ả ự ệ ệ
sau:sau:

- Ki m tra, xác đ nh và l p biên b n v  s  l ng, ể ị ậ ả ề ố ượ- Ki m tra, xác đ nh và l p biên b n v  s  l ng, ể ị ậ ả ề ố ượ
hi n tr ng, nguyên nhân;ệ ạhi n tr ng, nguyên nhân;ệ ạ

- T  ch c ph c h i l i tài li u k  toán b  h  h ng;ổ ứ ụ ồ ạ ệ ế ị ư ỏ- T  ch c ph c h i l i tài li u k  toán b  h  h ng;ổ ứ ụ ồ ạ ệ ế ị ư ỏ
- Liên h  v i t  ch c, cá nhân có giao d ch tài li u, s  ệ ớ ổ ứ ị ệ ố- Liên h  v i t  ch c, cá nhân có giao d ch tài li u, s  ệ ớ ổ ứ ị ệ ố

li u k  toán đ  đ c sao ch p ho c xác nh n;ệ ế ể ượ ụ ặ ậli u k  toán đ  đ c sao ch p ho c xác nh n;ệ ế ể ượ ụ ặ ậ
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-   Đ i v i tài li u k  toán nh ng không th  ph c h i ố ớ ệ ế ư ể ụ ồ-   Đ i v i tài li u k  toán nh ng không th  ph c h i ố ớ ệ ế ư ể ụ ồ
b ng các bi n pháp quy đ nh thì ph i ki m kê tài s n ằ ệ ị ả ể ảb ng các bi n pháp quy đ nh thì ph i ki m kê tài s n ằ ệ ị ả ể ả
đ  l p l i tài li u k  toán b  m t ho c b  hu  ho i.ể ậ ạ ệ ế ị ấ ặ ị ỷ ạđ  l p l i tài li u k  toán b  m t ho c b  hu  ho i.ể ậ ạ ệ ế ị ấ ặ ị ỷ ạ

11. Công vi c k  toán trong tr ng h p đ n v  k  ệ ế ườ ợ ơ ị ế11. Công vi c k  toán trong tr ng h p đ n v  k  ệ ế ườ ợ ơ ị ế
toán chia, tách, h p nh t, sáp nh p, chuy n đ i ợ ấ ậ ể ổtoán chia, tách, h p nh t, sáp nh p, chuy n đ i ợ ấ ậ ể ổ
hình th c s  h u, gi i th , ch m d t ho t đ ngứ ở ữ ả ể ấ ứ ạ ộhình th c s  h u, gi i th , ch m d t ho t đ ngứ ở ữ ả ể ấ ứ ạ ộ
          (1) Công vi c k  toán trong tr ng h p chia đ n v  ệ ế ườ ợ ơ ị(1) Công vi c k  toán trong tr ng h p chia đ n v  ệ ế ườ ợ ơ ị
k  toánếk  toánế
          (2) Công vi c k  toán trong tr ng h p tách đ n v  ệ ế ườ ợ ơ ị(2) Công vi c k  toán trong tr ng h p tách đ n v  ệ ế ườ ợ ơ ị
k  toánếk  toánế
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        (3) Công vi c k  toán trong tr ng h p h p ệ ế ườ ợ ợ(3) Công vi c k  toán trong tr ng h p h p ệ ế ườ ợ ợ
nh t các đ n v  k  toánấ ơ ị ếnh t các đ n v  k  toánấ ơ ị ế

        (4) Công vi c k  toán trong tr ng h p ệ ế ườ ợ(4) Công vi c k  toán trong tr ng h p ệ ế ườ ợ
chuy n đ i lĩnh v c s  h uể ổ ự ở ữchuy n đ i lĩnh v c s  h uể ổ ự ở ữ

(5) Công vi c k  toán trong tr ng h p gi i ệ ế ườ ợ ả(5) Công vi c k  toán trong tr ng h p gi i ệ ế ườ ợ ả
th  ch m d t ho t đ ng, phá s n ể ấ ứ ạ ộ ảth  ch m d t ho t đ ng, phá s n ể ấ ứ ạ ộ ả



  

CHU N M C S  01  CHU N M C CHUNGẨ Ự Ố Ẩ ỰCHU N M C S  01  CHU N M C CHUNGẨ Ự Ố Ẩ Ự

1.1. Các nguyên t c k  toán c  b nắ ế ơ ả1.1. Các nguyên t c k  toán c  b nắ ế ơ ả
-  -  C  s  d n tíchơ ở ồC  s  d n tíchơ ở ồ
-  Ho t đ ng liên t c: ạ ộ ụ-  Ho t đ ng liên t c: ạ ộ ụ
-  Giá g c:ố-  Giá g c:ố
-  Phù h p:ợ-  Phù h p:ợ
-  Nh t quán: . ấ-  Nh t quán: . ấ
-  Th n tr ng:.ậ ọ-  Th n tr ng:.ậ ọ
-  Tr ng y u:. ọ ế-  Tr ng y u:. ọ ế



  

CHU N M C S  01  CHU N M C CHUNGẨ Ự Ố Ẩ ỰCHU N M C S  01  CHU N M C CHUNGẨ Ự Ố Ẩ Ự

1.2. Các yêu c u c  b n đ i v i k  toánầ ơ ả ố ớ ế1.2. Các yêu c u c  b n đ i v i k  toánầ ơ ả ố ớ ế

- Trung th c:ự- Trung th c:ự

- - Khách quanKhách quan..

- Đ y đ .ầ ủ- Đ y đ .ầ ủ

- - K p th i.ị ờK p th i.ị ờ   

- - D  hi u.ễ ểD  hi u.ễ ể

- Có th  so sánh.ể- Có th  so sánh.ể



  

CHU N M C S  01  CHU N M C CHUNGẨ Ự Ố Ẩ ỰCHU N M C S  01  CHU N M C CHUNGẨ Ự Ố Ẩ Ự

1.3. Các y u t  c a BCTCế ố ủ1.3. Các y u t  c a BCTCế ố ủ

-  Tình hình tài chính-  Tình hình tài chính

      + Tài s nả+ Tài s nả

      + N  ph i trợ ả ả+ N  ph i trợ ả ả

      + V n ch  s  h uố ủ ở ữ+ V n ch  s  h uố ủ ở ữ

-  Tình hình kinh doanh-  Tình hình kinh doanh

      + Doanh thu và thu nh p khácậ+ Doanh thu và thu nh p khácậ

      + Chi phí+ Chi phí
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1.4. Ghi nh n các y u t  c a BCTCậ ế ố ủ1.4. Ghi nh n các y u t  c a BCTCậ ế ố ủ
-  M t kho n m c đ c ghi nh n trong BCTC khi ộ ả ụ ượ ậ-  M t kho n m c đ c ghi nh n trong BCTC khi ộ ả ụ ượ ậ
tho  mãn c  hai tiêu chu n:ả ả ẩtho  mãn c  hai tiêu chu n:ả ả ẩ
      + Ch c ch n thu đ c l i ích kinh t  ho c làm gi m ắ ắ ượ ợ ế ặ ả+ Ch c ch n thu đ c l i ích kinh t  ho c làm gi m ắ ắ ượ ợ ế ặ ả
l i ích kinh t  trong t ng lai;ợ ế ươl i ích kinh t  trong t ng lai;ợ ế ươ
      + Kho n m c đó có giá tr  và xác đ nh đ c giá tr  ả ụ ị ị ượ ị+ Kho n m c đó có giá tr  và xác đ nh đ c giá tr  ả ụ ị ị ượ ị
m t cách đáng tin c y. ộ ậm t cách đáng tin c y. ộ ậ
-  Ghi nh n tài s nậ ả-  Ghi nh n tài s nậ ả
--  Ghi nh n n  ph i trậ ợ ả ả  Ghi nh n n  ph i trậ ợ ả ả..
-  -  Ghi nh n doanh thu và thu nh p khácậ ậGhi nh n doanh thu và thu nh p khácậ ậ
-  Ghi nh n chi phíậ-  Ghi nh n chi phíậ
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