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HE THONG THUC HANH
KE TOAN MO PHONG (KE TOAN AO)

SV chu y: Pho t6 trudc céc tai liéu (lam cho 01 bai tap):
Phiéu thu 10 t&

Phiéu chi 10 to

Héa don ban hang (GTGT): 5 td
Phiéu nhap kho 10 t3

Phiéu xuéat kho 10 t0

Uy nhiém chi: 4 t&

Bién ban dbi chiéu cong ng: 04 td
Gidy bao No: 04 t0

Gidy bao Cé: 04 to

Bang cham coéng: 4 td

Bai lam hoan thanh:

Pong lai thanh cubn theo thi tu:

1.Bia nilon

2.Bia mau

3.Bia I6t

4.Hé théng chiing tir ban dau theo thit tu thai gian

5.Nhat ky chung (in trén Acsoft)

6.S6 chi phi SX KD, s doanh thu (in trén Acsoft)

7.Thé tinh gia thanh (in trén Acsoft)

8.Thu tu cac s6 cai (t TK loai 1 dén TK loai 9 va TK ngoai bang) (in trén Acsoft)
9.Hé théng BC tai chinh (in trén Acsoft)

10.Bao cdo thué GTGT (in trén Acsoft) ..... va céc bang ké khac theo trinh tu cac phan hanh cé lién quan.

(SV tu dong hoan chuyén vi tri khong theo trat tu thdng nhat dudc xem 13 bai 1am vi pham tinh nhat quan
trong ké toan)
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KE TOAN MO PHONG
(Phong ké toan o — dé so: 01 bat budc)

Coéng ty Thai Binh Duong la mét doanh nghiép s&n xuat cac loai nhua.
Ap dung hinh thiic ké toan Nhat ky chung

Phuong tién phuc vu ké toan: Phan mém ké toan Acsoft theo QB s6 15
Thué GTGT thuc hién theo phuong phap khau trit (thué suat 10%)

K& toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thudng xuyén.

Tinh gia xuat kho theo phudng phap binh quan gia quyén tic thdi.

Tinh gia san pham dé dang cubi ky theo chi phi nguyén vat liéu truc tiép.
Tién t& 4p dung: VND

Ma sb thué: 1234567890

Dia chi: S6 02 dudng X, khu céng nghiép Y, TP.HCM

Sé dién thoai: 08.8888888

To chic boé may ke toan: (05 CB lam cong tac ké toan)

-01 ké toan v6n bang tién & tién vay (Tién mét, tién gui, tién vay & tién dang chuyén)

- 01 ké toan cong ngd (nd phai thu & ng phai trd — chl yéu: phai thu khach hang, phai trd ngudi ban &
Thué va cac khoan phai ndp nha nudc) + ké toan tién luong — BHXH, BHYT, KPCD

-01 ké toan doanh thu & thu nhap, chi phi hoat ddng KD va hoat ddng khac, ké toan hang ton kho.




-01 ké toan téng hdp kiém chi phi SX va gia thanh (x( ly cac s6 liéu két chuyén va x ly s6 liéu trén
phan mém may tinh)
-01 ké toan trudng
Gia dinh: Giam dbc Coéng ty: Tran Thanh Long
Tha quy: Lé Thi Su
Quan déc PXSX: Bang Vi Phong
Thi kho: Lé Thi Hai

PHAN I: KHAI BAO VA NHAP SO DU PAU KY:
1.Khai bao tai khoan dong cap:
Nhom 1: Nhom TK téng hop: 151, 155, 1561 va cac TK nhom 5 (loai trir cac TK: 5113, 515), 632,
9111
Nhom 2: Nhém TK gia thanh: 3341, 154, 6211, 622
2.Khai bao chi tiét tai khoan:
TK 154 Ma cap 1: 154aSan pham vi nhua
TK 155 Ma cép 1: 155aThanh pham vi nhua

3.Khai bao tai san c6 dinh hiiu hinh:

Loai tai san B6 phan quan ly Tach nguon
Nha xudng SX B6 phan san xuét Khong
Thiét bi SX nhua B6 phan ban hang Khong
TSCDB khac trong PXSX B6 phan quan ly DN Khéng
Xe tai nhe Khong
Hé théng may vi tinh Khong

4.Khai bao khoan muc phi:

Cap 1 Tén cap 1 Cap 2 Tén cap 2
01 Chi phi tién luong
02 Chi phi BHXH, BHYT, KPCD
03 Chi phi cbng cu, dung cu
04 Chi phi khau hao TSCD
05 Chi phi buu dién
06 Chi phi dién, nuéc
07 Thué, phi, 18 phi
08 Chi phi quang céo
09 Cong tac phi
10 Chi phi khac

5.Khai bao ché do thué GTGT dang ap dung (khau trr)

6.Nhap so6 du dau ky clia cac tai khoan:

Tai thdi diém 31/12/2007 c6 thdng tin vé sb du cac tai khoan nhu sau:
‘Ngay nhap dit liéu: 01/01/2009



-Ngay nhap sb du: 31/12/2008
-TK 1111 (du' Ng) 8.880.000 d
-TK 1121 (du No)
Chi tiét: Ngan hang Cong thuong TP.HCM (Ma cp 1: 01) 134.900.000 d

-TK 131 (du Ng), Chi tiét cho tiing khach hang:
Ccongty N (Ma cap 1: 02) 28.200.000 d
Cong ty Dugc TP.HCM (Ma cap 1: 03) 0d
-TK 141 chi tiét (du No):
Nguyén Van Téo (M& cép 1: 04) 1.500.000 d
-TK 1521
Ma Tén NVL PVT S6 lugng Don gia Thanh tién
152a | Mang nhua Kg 1.125 20.000 22.500.000
-TK 155
Ma Tén NVL PVT So6 lugng | Don gia Thanh tién
155a | Vinhua (Thanh pham ) Céi 600 460 276.000

-TK 211

(du Ng), cy thé:

< TK 2111
TSCD la nha xudng SX (st dung tai phdn xudng): Nguyén gia 135.000.000 d da khau hao
9.000.000 d gia tri con lai 126.000.000 d, sé6 ndm du kién st dung 15 nim, dua vao st dung ngay
31/12/2006, thdi diém tinh khau hao 01/01/2009 (6274). TSCD nay hinh thanh tir vén dau tu cla chl sd
hau.
< TK 2112
TSCD & thiét bi SX nhua (st dung tai phan xudng): Nguyén gia 15.000.000 d d& khau hao
3.000.000 d gia tri con lai 12.000.000 d, s6 ndm du kién st dung 05 nam, dua vao sU dung ngay
31/12/2006, thdi diém tinh khau hao 01/01/2009 (6274). TSCD nay hinh thanh tir vén dau tu cla chl s
hau.
¢ TK2113
TSCD 14 01 xe tai nhe (dung trong ban hang): Nguyén gia 120.000.000 d da khdu hao
12.000.000 d gia tri con lai 108.000.000 d, s6 nam du kién st dung 10 ndm, dua vao st dung ngay
31/12/2006, thdi diém tinh khau hao 01/01/2009 (6414). TSCP nay hinh thanh tir vén dau tu cla chl s
hiu.
< TK2114
TSCD l1a 01 Hé théng may vi tinh (dung trong quan Iy doanh nghiép): Nguyén gia 15.000.000 d
da khau hao 250.000 d gia tri con lai 14.750.000 d, s6 nam du kién st dung 05 nam, dua vao st dung ngay
31/12/2006, thdi diém tinh khau hao 01/01/2009 (6424). TSCP nay hinh thanh tir vén dau tu cla chl s
hau.
% TK 2118
TSCD khac la thiét bi ép nhua va cat nhua (st dung tai phan xudng): Nguyén gia 23.250.000 d
da khau hao 4.650.000 d gia tri con lai 18.600.000 d, s6 ndm du kién s(t dung 05 nam, dua vao st dung



ngay 31/12/2006, thdi diém tinh khiu hao 01/01/2009 (6274). TSCD nay hinh thanh ti vén dau tu cla chd
sd hiu.

-TK 2141 28.900.000 d (du C6)
-TK 331 (du C6)
Céng ty dién luc TP.HCM (ma cap 1: 07) 0d

Céng ty Thuong mai HG Tp.HCM (ma cip 1: 08)  10.332.000 d
-TK 33311 5.840.000 d (du C9)
-TK 4111 454.114.000 d (du Co)
-TK 4211 5.320.000 d (du C9)
Téng cong TK du Ng = TK du C6 = 504.506.000 d (Trén bang CDSPS)

Dau ky ké toan:
Ké toan téng hop: Nhap cac sb liéu, khai bao toan b hé thong sb liéu ké toan dau ky vao phan mém ké
toan

PHAN Il: NHAP SO PHAT SINH TRONG KY: (phat sinh thang 01/2009)

Nghiép vu 01:
Ngay 03/01/2009 phiéu nhap kho s6 ...... nhap vat liéu theo héa don s6 0054756 ngay 03/01/2009 cla
cong ty thuong mai HG (tién chua thanh toan):

Tén vat liéu PVT S6 luong Don gia Thanh tién
Mang nhua kg 1.000 20.000 20.000.000
Thué GTGT 10% 2.000.000
Téng cong: 22.000.000

Chuing tur sir dung: héa don clia bén ban, phiéu nhap kho, hop dong kinh té (néu cé)

Kich ban: gia dinh phong ké toan tiép nhan héa don clia ngudi ban do 4p tai chuyén dén, ké toan cong
nd va ké toan kho (1ap phiéu nhap kho) tiép nhan s6 liéu, sau dé thdng tin vé ké toan téng hop.

Mbéi quan hé cia hé thong ké toan: Ké toan Cong ng + K& toan kho + K& toan téng hop (nhap sb liéu
vao may tinh)

Nghiép vu 02:
Ngay 08/01/2009 Phiéu nhap kho sb .... K&m phiéu chi sb ....., mua vat liéu Ia bao bi theo héa don sb 054
ngay 08/01/2009 clia cong ty thuang mai HG:

Ma so Tén vat liéu PVT S6 luong Don gia Thanh tién
152b Bao bi (TK 1528) kg 10 15.000 150.000

Thué GTGT 10% 15.000

Téng cong: 165.000

Chiing tur sir dung: héa don clia bén ban, phiéu nhap kho, phiéu chi, hop déng kinh té (néu c)
Kich ban: gia dinh phong ké toan tiép nhan héa don clia ngudi ban do 4p tai va ngudi dai dién bén ban
chuyén dén, ké toan quy (lap phiéu chi) va ké& toan kho (Iap phiéu nhap kho) tiép nhan s6 liéu, sau dé




thong tin vé ké toan téng hop.
Mbi quan hé ctia hé thong ké todn: K& toan quy + Ké toan kho + Ké toan téng hdp (nhap sb liéu vao
may tinh)

Nghiép vu 03:
Ngay 09/01/2009 Phiéu xuat kho s6 .... Xuat vat liéu theo yéu cau clia PXSX ngay 09/01/2009:

Tén vat liéu PVT S6 luaong Don gia Thanh tién

Mang nhua kg 1.500 20.000 30.000.000

Chuing tur sir dung: phiéu yéu cau (cla PXSX), phiéu xuét kho

Kich ban: phong ké toan tiép nhan phiéu yéu cau xuat VL cla dai dién PXSX, ké toan kho tién hanh viét
phiéu XK

Méi quan hé cuia hé thong ké todn: Ké toan kho + K& toan téng hdp (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 04:
Ngay 11/01/2009 thong bao cip vén tir ngan sach clia Phong Cong san SG TCVG Tp.HCM, gidy bao Co6
TK TGNH (ngéan hang céng thuong TP.HCM): 60.000.000 d

Chuing tur sir dung: thong bao cp vén clia S6 TCVG, gidy béo C6 clia ngan hang

Kich ban: phong ké toan tiép nhan thong bao cap vén cla S6 TCVG, gidy bao Cé clia ngan hang, ké
toan TGNH va ké toan tdng hdp tiép nhan sé liéu.

Mbi quan hé clia hé thong ké toan: Ké toan tién gli + Ké toan téng hdp (nhap s6 liéu vao may tinh)

Nghiép vu 05:
Ngay 12/01/2009 Gidy bao No TK TGNH clia ngan hang coéng thuong tra theo héa don 05476, bién ban
giao nhan TSCD s6 101_BBGN, thé TSCD s6 ... (du kién st dung 05 nim tai PX):

Loai TSCD PVT S6 luong Don gia Thanh tién
Xe tai nhe chiéc 01 60.000.000 60.000.000
Thué GTGT 10% 6.000.000
Téng cong: 66.000.000

Biét: xe tai nhe mua sdm bang tién von dau tu clia chl sé hiiu

Chiing tr st dung: hoa don clia bén ban, bién ban giao nhan TSCB, gidy béo ng clia ngan hang, thé
TSCD

Kich ban: ké toan téng hdp tiép nhan héa don, bién ban giao nhan TSCH, ké toan TGNH tiép nhan gidy
bao clia ngan hang. Tién hanh ghi s va 1ap thé TSCD

Mbi quan hé cua hé thong ké todn: Ké toan tién gii + K& toan téng hdp (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 06:



Ngay 12/01/2009 Bang ké thanh toan tam (ng clia 6ng Nguyén Van Téo, kém héa don sb 031 cla nha
hang Hoang Kim TP.HCM (tiép khach clia Ban giam déc): 1.200.000d

Chung tu' st dung: bang thanh toan tam (ing, héa don cla ngudi ban

Kich ban: Ong Téo truc tiép dén phong ké toan cong ng dé thanh toan khoan chi phi tiép khach. Ké toan
cong nd tiép nhan chiing ti va tién hanh ghi s, ddng thdi lién hé véi ké toan quy tién hanh thu hdi lai sb
tam (ing chua s(r dung hét

Mbéi quan hé cua hé thong ké todn: Ké toan cong nd + ké toan quy + K& toan téng hop (nhap sb liéu
vao may tinh)

Nghiép vu 07:
Ngay 13/01/2009 Phiéu thu sb6 ..... thu héi tam (ing st dung khéng hét cia Nguyén Van Téo: 300.000 d

Chuing tur s dung: phiéu thu (nghiép vu 6 va 7 phdi hop véi nhau dé thuc hién)

Kich ban: Ong Téo truc tiép dén phong ké toan cong ng dé thanh toan khoan chi phi tiép khach. Ké toan
cdng ng tiép nhan chiing tif va tién hanh ghi s8, ddng thdi lién hé véi ké toan quy tién hanh thu hdi lai s6
tam Uing chua s dung hét

Mbéi quan hé clia hé thong ké todn: Ké toan cong nd + ké toan quy + K& toan téng hop (nhap sb liéu
vao may tinh)

Nghiép vu 08:
Ngay 15/01/2009 Phiéu xuat kho, xuét vat liéu bao bi (TK 1528) cho phan xudng SX (TK 6272) dé déng goi
thanh pham:

Vat liéu b.bi PVT S6 luong Don gia Thanh tién

Bao bi kg 5 15.000 75.000

Chuing tur sir dung: phiéu yéu cau st dung vat liéu bao bi cla PX, phiéu XK

Kich ban: ké toan kho tiép nhan phiéu yéu cau clia PXSX, tién hanh lap phiéu xuét kho, va giao phiéu
xuat kho cho dai dién PXSX dén ko dé nhan VL bao bi

Mbéi quan hé cta hé théng ké toan: Ké toan hang ton kho + K& toan téng hop (nhap sb liéu vao may
tinh)

Nghiép vu 09:
Ngay 17/01/2009 phiéu nhap kho sé .... Kém bién ban kiém dinh chét lugng clia bd phan KCS:
Thanh pham DVT | S6 ludng Gia ké hoach Thanh tién
Thanh pham Vi nhua céi 140.000 460 64.400.000

Chuing tur sur dung: bién ban nghiém thu chéat lugng, phiéu nhap kho
Kich ban: dai dién PXSX dem bién ban kiém dinh chat lugng sp dén gdp ké toan kho, ké toan kho tién




hanh lap phiéu nhap kho, sau dé giao lai cho dai dién 2 lién dé tién hanh nhap sp vao kho (th( ko sé gilt
lai 1 lién)
Mbi quan hé cuia hé théng ké todn: Ké toan kho + Ké toan téng hdp (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 10:
Ngay 18/01/2009 Phiéu xuat kho s6 ....... Ban cho Cong ty Dudc (chua thu tién), héa don s6 075.
Thanh pham DVT | Soluong | Don gia ban Thanh tién
Vi nhua cai 130.000 1.100 143.000.000
Thué GTGT 10% 14.300.000
Téng cong: 157.300.000

Chuing tur st dung: phiéu xuét kho (xuét lugng), héa don, hop ddng kinh té (néu co)

Kich ban: dai dién bén mua dén phong ké toan lién hé mua, ké toan doanh thu viét héa don, ké toan kho
lap phiéu xuat kho (xuat lugng)

Mbéi quan hé ctia hé thdng ké todn: Ké toan cong nd + ké toan doanh thu + ké toan kho + Ké toan téng
hop (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 11:
Ngay 20/01/2009 Phiéu thu s6 ....... , bién ban dbi chiéu céng ngd. Thu ng clia cong ty N: 28.200.000 d

Chuing tu sur dung: bién ban dbi chiéu cong ng, phiéu thu

Kich ban: dai dién cong ty N dén gap ké toan cong ng dé tién hanh dbi chiéu va xac nhan s6 ng, sau dé
lien hé ké toan quy dé I1ap phiéu thu, ndp tién vao quy (nhan vé 1 phiéu thu tién)

Mbi quan hé ctia hé thong ké todn: Ké toan cong nd + ké toan quy + Ké toan téng hop (nhap sb liéu vao
may tinh)

Nghiép vu 12:
Ngay 26/01/20089

*Phiéu chi sb ....... , chi luong cho céc bd phan trong thang (k&m bang cham di cong va bang
chiét tinh tién luong cla tiing bd phan st dung lao dong): 29.500.000 d, trong d6:

-Luong CN SXSP: 18.000.000 d

-Ludng CB Quan ly PXSX: 3.000.000 d

-Ludng b6 phan ban hang: 4.000.000 d

-Luong bd phan Quéan ly DN: 4.500.000 d

*Phiéu thu s6 ....... Thu 6% BHXH, BHYT 1.770.000 d (trong dé: 5% BHXH 3383: 1.475.000 d,
1% BHYT 3384: 295.000 d) ngudi lao ddng ndp bang tién mat khi Iinh luong (Bang thanh toan tién luong,
bang phan bé tién luong & BHXH).

Chuing tu’ st dung: bang chdm cong, bang chiét tinh luong phai trd cho tling ¢4 nhan clia cac bd phan
st dung lao dong, phiéu chi, phiéu thu, bang thanh toan tién luong, bang phan b tién luong & BHXH.
Kich ban: ké toan quy tiép nhan cac chiing tu trén, tién hanh kiém tra lai tinh chinh xac clia s6 liéu, lap
phiéu chi, ban giao sb liéu cho ké toan téng hop

Mbi quan hé clia hé thong ké toan: Ké toan quy + K& toan tdng hop (nhap s6 liéu vao may tinh)
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Nghiép vu 13:
Ngay 28/01/2009 Phiéu thu s6 ....... Bién ban dbi chiéu cong ng, thu ng Cong ty Dudc: 286.000.000 d

Chuing tur sir dung: bién ban dbi chiéu cong ng, phiéu thu

Kich ban: dai dién cong ty dudc dén gip ké toan cong ng dé tién hanh déi chiéu va xac nhan sb ng, sau
dé lién hé ké toan quy dé 1ap phiéu thu, ndp tién vao quy (nhan vé 1 phiéu thu tién)

Mbéi quan hé ctia hé théng ké todn: Ké toan cong nd + ké toan quy + K& toan téng hop (nhap sb liéu

vao may tinh)

Nghiép vu 14:
Ngay 29/01/2009 Phiéu chi sb ....... Thanh toan tién dién theo héa don sb 0863 clia cong ty dién Iuc
Tp.HCM:
Tién dién st dung chl yéu tai phan xudng: gia tri dich vu: 3.947.500 d
thué GTGT 10%: 394.750 d
Cong: 4.342.250 d

Chuing tu s dung: héa don clia bén ban, phiéu chi
Kich ban: dai dién cong ty dién dén thu tién dién, ké toan quy lap phiéu chi chi tra tién
Mbi quan hé cuia hé théng ké todn: Ké toan quy + Ké toan téng hdp (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 15:
Ngay 29/01/2009 Phiéu chi sb ....... Thanh toan tién nudc theo héa don sb 0126 clia cong ty cap nudc
Tp.HCM:

Tién nudc st dung chl yéu tai phan xudng: gia tri dich vu: 2.600.000 d
thué GTGT 10%: 260.000 d
Cong: 2.860.000 d

Chuing tur st dung: hoa don clia bén ban, phiéu chi
Kich ban: dai dién cong ty cap nudc dén thu tién nudc, ké toan quy lap phiéu chi chi tra tién
Mbi quan hé clia hé thong ké toan: K& toan quy + K& toan téng hop (nhap sb liéu)

Nghiép vu 16:
Ngay 30/01/2009 Phiéu xuét kho sb ....... Ban cho Cong ty Dudc (chua thu tién), héa don s6 ....... M4 sb
thué: ......
Thanh pham PVT S6 luong | Pon gia ban Thanh tién
Thanh phdm Vi nhua cai 5.000 1.100 5.500.000
Thué GTGT 10% 550.000
Téng cong: 6.050.000

Chuing tur st dung: phiéu xuét kho (xuét lugng), héa don, hop ddng kinh té (néu co)

Kich ban: dai dién bén mua dén phong ké toan lién hé mua, ké toan doanh thu viét héa don, ké toan kho
lap phiéu xuat kho (xuat lugng)

Mbéi quan hé ctia hé thdng ké todn: Ké toan cong nd + ké toan doanh thu + ké toan kho + Ké toan téng

hop (nhap sb liéu vao may tinh)

11



Nghiép vu 17:
Ngay 30/01/2009 Gy nhiém chi s6 ...... , gidy bao No TK TGNH (tai ngan hang cong thuaong) sb ....... Thanh
toan tién dién thoai cho buu dién TP.HCM theo héa don s6 1246 (st dung chii yéu tai bd phan quan ly DN):
Gia tri dich vu: 2.000.000 d
thué GTGT 10%: 200.000 d
Cong: 2.200.000 d

Chuing tur sir dung: héa don clia bén ban, (y nhiém chi (bang sao), gidy bao Ng

Kich ban: ké toan tién gli 1ap (y nhiém chi, tiép nhan gidy bao ngd clia ngan hang vé sé tién chuyén trd
cho buu dién bang chuyén khoan tién gui

Mbi quan hé clia hé thong ké toan: Ké toan TGNH + Ké toan tng hdp (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 18:
Ngay 31/01/2009 Phiéu chisb ........ , ndp thué GTGT con ngd thang trudc vao kho bac nha nudc (lai thu tién

cta kho bac Tp HCM) 5.840.000 d

Chuing tur sir dung: phiéu chi, bién lai nhan tién clia kho bac

Kich ban: ké toan cong ngd thong bao sb ng thué chua thanh toan cla ky trudc, dudc 1énh cla ké toan
trudng ké toan quy lap phiéu chi, xuat tién giao cho ngudi dai dién (thudng l1a thd quy) tién hanh dén kho
bac ndp tién va nhan lai bién lai sau khi hoan tat thi tuc

Moéi quan hé cta hé thong ké toan: Ké toan quy + ké& toan cong nd + K& toan téng hop (nhap sé liéu vao
may tinh)

Cubi ky: Ké toan téng hop thuc hién thao tac tdng hdp sb liéu trén phan mém ké toan (theo trinh tu thao
tac clia phan mém).
Luu y: khi hoan thanh, ké toan téng hop phai két xuat s6 liéu ra bang tinh excel cac phan:

-Nhat ky chung

-Bang can dbi sb phat sinh

-Hé théng bao céo tai chinh ... (va mot s6 phan khac theo yéu cau clia GV)

YEU CAU:
Cubi thang ké toan téng hop sb liéu:

-Phan bé cong cu dung cu (néu cd)

-Trich KH. TSCD

-Két chuyén chi phi tién luong vao cac bd phan, trinh BHXH, BHYT, KPCD.

-Téng hop gia thanh (gia dinh cubi ky khéng cé san pham dd dang).

-Xac dinh két qua kinh doanh (chi phi ban hang va quan ly DN phan bd theo doanh thu ban hang
trong ky). Khau trir thué GTGT. Thué TNDN phai nop tinh 25%

Déi véi cac GV nghiém thu:
-Theo déi qua trinh t6 chic ctia SV theo trinh tu cac nghiép vu kinh té (t6 chuic chiing tu, thao tac ghi s6
... luu y mbi quan hé trong viéc luan chuyén chiing tu va s6 liéu ké toan
-Nghiém thu: phan ké toan thli cong
phan ké toan trén may
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*S6 du dau ky

*S6 liéu trén nhat ky chung

*S6 ligu trén s6 cai TK

*S6 liéu trén Bang CD sb PS

*S6 liéu trén bao cao TC (va mot s6 s6 ké toan chi tiét khac)

KE TOAN MO PHONG
(Phong ké toan ao — dé so6: 02 01 bat budc)

Cong ty TNHH Thuong mai Vinh An TP.HCM la mét doanh nghiép kinh doanh thuong mai, chuyén doanh
dién thoai di dong.

Ap dung hinh thiic ké toan Nhat ky chung

Phuong tién phuc vu ké toan: Phan mém ké toan Acsoft theo QB s6 15

Thué GTGT thuc hién theo phuong phap khau trir (thué suat 10%). Thué suat thué nhap khau 10%

K& toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thudng xuyén.

Tinh gia xu4t kho theo phudng phap binh quan gia quyén tic thdi.

M4 s6 thué: 098765432

Dia chi: S6 17 dudng Y, Quan X, TP.HCM
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Sé dién thoai: 08.8889777

To chic boé may ke toan: (05 CB lam cong tac ké toan)
-01 ké toan vén bang tién & tién vay (Tién mét, tién gui, tién vay & tién dang chuyén)
- 01 ké toan cong ng (ng phai thu & ng phai trd — chl yéu: phai thu khach hang, phai trd ngudi ban &
Thué va cac khoan phai ndp nha nudc) + ké toan tién luong — BHXH, BHYT, KPCD
-01 ké toan doanh thu & thu nhap, hang ton kho, chi phi hoat dong KD va hoat dong khéac
-01 ké toan téng hap kiém ké toan chi phi SX va gia thanh (x ly cac sb liéu két chuyén va x{ Iy sb liéu

trén phan mém may tinh)
-01 ké toan trudng

Gia dinh: Giam d6c Cong ty: Nguyén Vén Teo

ThG quy: Nguyén Thi Thdo

Quan déc PXSX: Nguyén Van Thanh

Thi kho: Nguyén Thi Téo

PHAN I: KHAI BAO VA NHAP SO DU PAU KY:

1.Khai bao tai khoan déng cap:

Nhom 1: Nné6m TK t6ng hgp: 151, 155, 1561 va cac TK nhéom 5, 632, 9111
Nhom 2: Nhém TK gia thanh: 3341, 154, 6211, 622

2.Khai bao chi tiét tai khoan:
TK 1561: Chi tiét:

3.Khai bao tai san c6 dinh hiu hinh:

Ma s6 01: dién thoai di dong Nokia 3230
M4 sb 02: dién thoai di ddng Nokia 6230
Ma s6 03: dién thoai di dong Nokia 6230i

Ma s6 04: dién thoai di dong N70
M4 s6 05: Pin BTDD Nokia

Loai tai san B6 phan quan ly Tach nguon
Nha lam van phong B6 phan quan ly DN Khong
Clia hang ban hang va quang céo hang hoa B6 phan ban hang Khéng
Xe tai nhe Khong
Hé thdng may vi tinh Khoéng
May kiém dinh chét luong Khong
Thiét bi phuc vu ban hang Khong
4.Khai bao khoan muc phi:
Cap 1 Tén cap 1 Cap 2 Tén cap 2

01 Chi phi tién luong

02 Chi phi BHXH, BHYT, KPCD
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03 Chi phi cbng cu, dung cu

04 Chi phi khdu hao TSCD

05 | Chi phi buu dién

06 Chi phi dién, nuéc

07 Thué, phi, 1& phi

08 Chi phi quang cao

09 Cong tac phi

10 Chi phi khac

5.Khai bao ché do thué GTGT dang ap dung (truc tiép hay khau trw)
6.Khai bao ngoai té USD
7.Nhap s6 du dau ky clia cac tai khoan:
Tai thai diém 31/12/2007 ¢6 thong tin vé sb du cac tai khoan nhu sau:

-Ngay nhap dir liéu: 01/01/2009

-Ngay nhap sé du* 31/12/2008
-TK 1111 900.000.000 d
-TK 1121 300.000.000 d

Chi tiét: Ngan hang Céng thuong TP.HCM (M4 cap 1: 05): 300.000.000 d
-TK 1122 7.900.000.000 d

Chi tiét: Ngan hang Céng thuong TP.HCM (Ma cép 1: 05):
500.000 USD, ty gia géc hach toan 15.800 d/USD (= 7.900.000.000 VND)

-TK 007 500.000 USD (TK ngoai bang — du Ng)
-TK 131 207.000.000 d (du Ng), Chi tiét cho tting khach hang:
Doanh nghiép Thanh Binh (Ma cap 1: 06) 80.000.000 d
Doanh nghiép Anh Duong (Ma cép 1: 07) 35.000.000 d
Doanh nghiép Dang Thanh (Ma cap 1: 08) 92.000.000 d
-TK 1561
Ma Tén NVL PVvT S6 luong | Don gia Thanh tién
01 DTDD Nokia 3230 Cai 1000 5.700.000 5.700.000.000
02 | BbTDD Nokia 6230 Cai 800 3.900.000 3.120.000.000
03 | BTDD Nokia 6230i Cai 1.200 4.700.000 5.640.000.000
04 | BTDD Nokia N70 Cai 400 7.600.000 3.040.000.000
05 Pin DTDD Nokia Cai 0 0 0
Cong: 17.500.000.000 d

-TK 211 308.250.000 d (du Ng), cu thé:
< TK2111

Nha 1am van phong (dung trong quan ly doanh nghiép): Nguyén gia 135.000.000 d d& khau hao
9.000.000 d gia tri con lai 126.000.000 d, s6 ndm du kién st dung 15 ndm, dua vao st dung ngay
31/12/2006, thdi diém tinh khau hao 01/01/2009. TSCD nay hinh thanh tir von tu ¢é cla Cong ty.

o TK2112
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Thiét bi ban hang (st dung tai bé phan ban hang): Nguyén gia 23.250.000 d da khau hao
4.650.000 d gia tri con lai 18.600.000 d, s6 ndm du kién st dung 05 nam, dua vao sU dung ngay
31/12/2006, thdi diém tinh khau hao 01/01/2009. TSCD nay hinh thanh ti vén tu ¢6 clia Cong ty.

< TK2113

TSCD l1a 01 Hé théng may vi tinh (dung trong quan ly doanh nghiép): Nguyén gia 15.000.000 d
da khau hao 250.000 d gi4 tri con lai 14.750.000 d, s6 nam du kién st dung 05 ndm, dua vao s dung ngay
31/12/2006, thdi diém tinh khau hao 01/01/2009. TSCD nay hinh thanh ti vén tu ¢6 clia Cong ty.

<+ TK 2114

TSCD 1a may kiém dinh chét luong Ukai (ding trong ban hang): Nguyén gia 15.000.000 d da
kh&u hao 3.000.000 d gia tri con lai 12.000.000 d, s6 ndm du kién st dung 05 nam, dua vao st dung ngay
31/12/2006, thdi diém tinh khau hao 01/01/2009. TSCD nay hinh thanh ti vén tu ¢6 clia Cong ty.

<+ TK 2118

Clra hang ban hang va quang céo hang héa (dung trong ban hang): Nguyén gia 120.000.000 d
da khau hao 12.000.000 d gia tri con lai 108.000.000 d, s6 nam du kién st dung 10 ndm, dua vao sl dung
ngay 31/12/2006, thdi diém tinh khau hao 01/01/2009. TSCD nay hinh thanh t vén tu ¢é cla Cong ty.

-TK 2141 28.900.000 d (du Co)

-TK 331 (du C9)

Céng ty TNHH Thuong Mai DBF TP.HCM (ma cép 1: 09) 38.000.000 d
-TK 4111 26.952.350.000 d (du Co)
-TK 4211 96.000.000 d (du Co)

Téng cong TK du NG = TK dU CO = uvvvereruneennnne d (Trén bang CDSPS)

Dau ky ké todn:
Ké toan t6ng hop: Nhap cac sb liéu, khai bao toan bd hé théng sb liéu ké toan dau ky vao phan mém ké
toan

PHAN II: NHAP SO PHAT SINH TRONG KY: (phat sinh thang 01/2009)

Nghiép vu 01:

Ngay 01/01/2009 Phiéu chi sb ..... ndp thué GTGT cla thang trudc theo thong bao thué cla Co quan thué
vao Kho bac nha nuéc: 9.000.000 d

Chuing tur st dung: Phiéu chi, Théng bao ndp thué clia Cao quan thué

Kich ban: gia dinh phong ké toan tiép nhan théng bao nop thué clia ca quan thué, ké toan quy viét phiéu
chi giao nhan vién dem tién mat ndp vao kho bac (nhan vé phiéu thu tién thué ctia Kho bac). Ké toan quy
ban giao s6 liéu cho ké toan thué va ké toan téng hop.

Mbi quan hé cua hé thong ké toan: Ké toan quy + K& toan thué + Ké toan téng hop (nhap sb liéu vao
may tinh)

Nghiép vu 02:
Ngay 02/01/2009 Phiéu xuét kho s6 ...... xuat ban theo Hoéa don sb ....ma sb thué 098765432, ban cho
Doanh nghiép Anh Duong (chua thu tién):

Ma so6 Hang hoa DVT | Soluong | Don gia ban Thanh tién

01 BTDD Nokia 3230 cai 400 5.810.000 2.324.000.000
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02 BTDD Nokia 6230 cali 700 3.950.000 2.765.000.000

Thué GTGT 10% 508.900.000

Téng cong: 5.597.900.000

Chuing tur sir dung:Phiéu xuat kho, Hoa don, hop déng kinh té (néu co)

Kich ban: Gia dinh ké toan doanh thu 1ap héa don, ban giao sb liéu ké toan kho 1ap phiéu xuat kho, sau
dé ban giao s6 liéu vé ké toan téng hop

Mbéi quan hé cua hé thdng ké toan: Ké toan Cong nd + K& toan kho + K& toan doanh thu + Ké toan téng
hop (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 03:
Ngay 05/01/2009: Gidy bao C6 TK tién Viét Nam gui ngan hang ctia Cong ty, Doanh nghiép Anh Duong trd
tién cho Cong ty bang chuyén khoan: 5.600.000.000d

Chiing tur sir dung: Gidy bao C6 clia ngan hang

Kich ban: gia dinh K& toan tién gui tiép nhan gidy bao C6 clia ngan hang tién hanh ghi s6, ban giao sb
liéu dén ké toan cong nd, sau dé chuyén s liéu vé ké toan téng hop

Mbéi quan hé cia hé thong ké toan: Ké toan Cong nd + Ké toan tié guii NH + Ké toan téng hdp (nhap s6
liéu vao may tinh)

Nghiép vu 04:
Ngay 07/01/2009:

*Phiéu nhap kho sé ...., nhap kho theo van don sb 36/BC clia Coéng ty TNHH AQM (Tai
Singapore), (thanh toan sau khi da nhan dd hang héa theo HD kinh té):

Pongia | Tygiagoc | Dongiada
Ma PVvVT S6 ban thuc té tinh qui Thanh tién
so Hang héa luong | (USD) (VND/USD) | déitheo ty
gia
02 | DTDD Nokia cai 200 220 15.850 3.487.000 697.400.000
6230
Thué NK 10% 697.400.000 x 10% 69.740.000
phai ndp
Thué GTGT (697.400.000 + 69.740.000) x 10% 76.714.000
10% phai nép

*Giay bao NO TK tién gli ngan hang 1a ngoai t&¢ USD Céng ty trd Cong ty TNHH AQM (Tai
Singapore): 44.000 USD.

Chiing tur s dung: Van don clia bén ban, Bién ban kiém nhan hang héa nhap kho, hdp dong kinh té
ngoai thuong (néu cé), Giay bao No clia NH

Kich ban: gia dinh phong ké toan tiép nhan van don clia ngudi ban Ké toan kho tién hanh nhap kho, lién
hé ban giao sb liéu dén ké toan céng nd (ngudi dang ndm gitt HDKT ngoai thuong) va ké toan tién glii NH
dé 1ap thi tuc chuyén khodn thanh toan.
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Mbéi quan hé clia hé thdng ké todn: Ké toan Cong nd + Ké toan kho + K& toan tién gti + ké toan thué +
K& toan téng hop (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 05:
Ngay 12/01/2009: Phiéu thu s6 ...... thu ng clia Doanh nghiép Thanh Binh 50.000.000 d

Chuing tur sir dung: Phiéu thu

Kich ban: Ké toan quy lap phiéu thu thu tién truc tiép tir ngudi dai dién cia DN Thanh Binh. Sau d6
chuyén giao sb liéu vé ké toan céng nd va ké toan téng hop

Mbéi quan hé cia hé thdng ké toan: Ké toan quy + Ké toan Cong nd + K& toan téng hdp (nhap s6 liéu
vao may tinh)

Nghiép vu 06:
Ngay 12/01/2009: Phiéu chi s6 ..... Cong ty trd ng cho Céng ty TNHH Thuong Mai DBF  35.000.000 d

Chuing tur sir dung: Phiéu chi cia DN, phiéu thu clia ngudi ban 1a Céng ty TNHH Thuong Mai DBF

Kich ban: K& toan quy lap phiéu chi, thli quy giao tién cho ngudi dai dién di tra tién cho ngudi ban va nhan
lai phiéu thu clia don vi ban tir ngudi dai dién nay. Ké toan quy chuyén giao sb liéu cho ké toan cong nd,
sau d6 chuyén s6 liéu vé ké toan téng hap.

Mbéi quan hé clia hé thong ké todn: Ké toan quy + Ké toan Cong nd + Ké toan téng hop (nhap sé liéu
vao may tinh)

Nghiép vu 07:
Ngay 17/01/2009 Phiéu chi sb .... Tra tién cho Cong ty dién bao dién thoai theo hda don s6 0121 (s dung
chi yéu tai bé phan quan ly DN):
-Gia tri cuéc dich vu:  2.400.000 d
-Thué GTGT 10%: 240.000 d
Téng cong: 2.640.000 d

Chuing tu sur dung: Phiéu chi clia DN, Hoa don clia cong ty dién ban dién thoai

Kich ban: Ké toan quy lap phiéu chi, thii quy giao tién truc tiép cho ngudi dai dién Cong ty dién bao dién
thoai va nhan lai hoa don clia buu dién. Ké toan quy chuyén giao sb liéu vé ké toan tong hap.

Mbi quan hé ctia hé thong ké todn: Ké toan quy + Ké toan téng hop chi phi + Ké toan téng hdp (nhap s6
liéu vao may tinh)

Nghiép vu 08:
Ngay 19/01/2009 Gidy bao Ng TK tién Viét Nam gii ngan hang (kém Uy nhiém chi clia Cong ty) (st dung
chli yéu tai bé phan ban hang), tra tién cho Céng ty dién luc TP.HCM theo hoa don s6 0287:
-Gia tri dich vu da st dung: 2.600.000 d
-Thué GTGT 10% 260.000 d
Téng cong:  2.860.000 d

Chummg tu sir dung: Gidy bao Ng, gidy bao cla dién luc, héa don tién dién
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Kich ban: Ké toan tién gi 1ap UNC glii dén ngan hang dé chuyén tién thanh toan cho Céng ty dién luc,
Sau d6 clf ngusi dai dién dén nhan héa don clia Cong ty dién Iuc. Ké toan tién gtii chuyén giao sb liéu vé
ké toan chi phi & ké toan téng hop.

Mbi quan hé cua hé thong ké todn: Ké toan tién gli + K& toan téng hdp chi phi + K& toan téng hop
(nhap s6 liéu vao may tinh)

Nghiép vu 09:
Ngay 21/01/2009 Phiéu xuat kho sb ..... xuat ban theo héa don sb .... (kém theo Bang téng hdp tinh
hinh ban 1& trong ngay), phiéu thu s6 .....

Ma so6 Hang héa DVT | Soluong | Don gia ban Thanh tién
03 DTDD Nokia 6230i céi 15 4.920.000 73.800.000
Thué GTGT 10% 7.380.000
Téng cong: 81.180.000

Chiing tur s&r dung: Bang téng hdp tinh hinh ban I8 trong ngay, Héa don, phiéu thu, phiéu xuét kho.

Kich ban:Ké toan kho lap phiéu xuat kho, K& toan quy lap phiéu thu thu tién ban hang theo héa don, sau
d6 chuyén giao s6 liéu cho ké toan doanh thu dé tién hanh ghi sé, lién hé ban giao s6 liéu vé ké toan téng
hdp

Mbi quan hé cta hé thong ké todn: Ké toan quy + K& toan kho + K& toan doanh thu + Ké toan téng hop
(nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 10:
Ngay 24/01/2009 Phiéu chi sb ...... tra tién cho Cong ty cip nudc TP.HCM theo héa don s6 0345 (sUr
dung chl yéu tai bé phan quan ly DN):
-Gia tri nudc da st dung: 1.200.000 d
-Thué GTGT 10% 120.000 d
Téng cong: 1.320.000 d

Chuing tur st dung: Phiéu chi clia DN, Hoa don clia céng ty cap nudc

Kich ban: Ké toan quy 1ap phiéu chi, thi quy giao tién truc tiép cho ngusi dai dién Cong ty cap nudc va
nhan lai héa don clia ngudi ban. Ké toan quy chuyén giao s6 liéu vé ké toan téng hap.

Mbéi quan hé cia hé théng ké todn: Ké toan quy + Ké toan téng hop chi phi + Ké toan téng hdp (nhap s6
liéu vao may tinh)

Nghiép vu 11:
Ngay 27/01/2009

*Phiéu chi s6 ....... , chi ludng cho cac bd phan trong thang (kém bang cham cong va bang chiét
tinh tién luong cla tiing ca nhan): 29.500.000 d, trong do:

-Luong b6 phan ban hang: 22.000.000 d

-Luong bd phan Quéan ly DN: 7.500.000 d
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*Phiéu thu s6 ....... Thu 6% BHXH, BHYT 1.770.000 d(trong d6: 5% BHXH 3383: 1.475.000 d, 1%
BHYT 3384: 295.000 d) ngudi lao dong ndp bang tién mat khi linh luong (Bang thanh toan tién Iuong, bang
phan bé tién luong & BHXH).

Chuing tur st dung: bang chadm céng, bang chiét tinh Iuong phai tra cho tling c& nhan clia cac bd phan s
dung lao déng, phiéu chi, phiéu thu, bang thanh toan tién luong, bang phan bd tién luong & BHXH.

Kich ban: ké toan quy tiép nhan cac ching ti trén, tién hanh kiém tra lai tinh chinh xac cla sb liéu, lap
phiéu chi, ban giao sb liéu cho ké toan téng hop

Mbi quan hé clia hé thong ké toan: Ké toan quy + K& toan tdng hop (nhap s6 liéu vao may tinh)

Nghiép vu 12:
Ngay 28/01/2009:

*Giay bao No TK tién Viét nam glii ngan hang, vé sb tién Cong ty mua 400 Trai phiéu (TK 2282),
ménh gia: 100.000 d cla Céng ty TNHH Du lich Luu Luyén TP.HCM (t6ng gia tri da tra: 40.000.000 d), thdi
han trai phiéu 24 thang.

*Phiéu chi s6 ....... Tra tién hoa hdng (TK 635) cho ngudi mdi gidi theo thod thuan 1% tinh trén gia
tri trai phiéu da mua 1a: 400.000 d

Chuing tur sir dung: Gidy bao Ng clia NH, cac trai phiéu, phiéu chi

Kich ban: ké toan quy (TGNH & T.mét) cat gil cac trai phiéu, tiép nhan gidy bao clia ngan hang tién hanh
ghi s6, lap phiéu chi tra tién hoa héng.

Mbéi quan hé ctia hé thong ké todn: Ké toan quy (TGNH & T.mat) + ké toan tap hop chi phi tai chinh +
K& toan téng hop (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 13:
Ngay 29/01/2009 Phiéu xuat kho s6 ..... xuat ban theo héa don sb .... Cho Doanh nghiép Dang Thanh

(tién chua thanh toan)

Ma so Hang héa DVT | Soluong | Don gia ban Thanh tién
04 DTDD Nokia N70 céi 30 7.850.000 235.500.000
Thué GTGT 10% 23.550.000
Téng cong: 259.050.000

Chuing tur sir dung:Phiéu xuat kho, Hoéa don, hop déng kinh té (néu co)

Kich ban: Gia dinh ké toan doanh thu 1ap héa don, ban giao sb liéu ké toan kho 1ap phiéu xuat kho, sau
dé ban giao s6 liéu vé ké toan téng hop

Mbéi quan hé cta hé thong ké toan: Ké toan Cong ng + Ké toan kho + K& toan doanh thu + Ké toan téng
hop (nhap sb liéu vao may tinh)

Nghiép vu 14:
Ngay 29/01/2009 Phiéu chi sb ...... Cong ty ndp thué nhap khiu vao kho bac sb tién: 69.740.000 d (tién

thué nhap khau do mua hang héa ngay 07/01/2009)

Chuing tur st dung: Phiéu chi, Théng bao ndp thué clia Co quan thué |
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Kich ban: gia dinh phong ké toan tiép nhan théng bao nop thué clia ca quan thué, ké toan quy viét phiéu
chi giao nhan vién dem tién mat ndp vao kho bac (nhan vé phiéu thu tién thué clia Kho bac). Ké toan quy
ban giao s6 liéu cho ké toan thué va ké toan téng haop.

Mbi quan hé cua hé thong ké toan: Ké toan quy + K& toan thué + Ké toan téng hop (nhap sb liéu vao
may tinh)

Nghiép vu 15:
Ngay 30/01/2009 Phiéu nhap kho s6 ....... Mua cla Coéng ty TNHH Thuong Mai DBF theo héa don sb: 1256
clia Coéng ty TNHH TM DBF (tién chua thanh toan)

Ma so6 Hang hoa DVT | Soluong | Don gia ban Thanh tién
05 Pin DTDD Nokia cai 300 60.000 18.000.000
Thué GTGT 10% 1.800.000
Téng cong: 19.800.000

Chuing tur st dung: Phiéu nhap kho, bién ban kiém nhan hang hoa

Kich ban: Gia dinh ké& toan kho tiép nhan bién ban kiém nhan hang héa, tién hanh lap phiéu nhap kho.
Sau d6 ban giao sb liéu vé ké toan cong nd & Ké toan téng hop.

Mbi quan hé cua hé thong ké toan: Ké toan kho + K& toan Cong nd + Ké toan téng hdp (nhap sb liéu vao
may tinh)

Nghiép vu 16:
Ngay 31/01/2009 Phiéu xuét kho s6 .... Theo Héa don sb ..... Ban cho Doanh nghiép Thanh Binh (tién
chua thanh toan):

Ma so Hang héa DVT | Soluong | Don gia ban Thanh tién
05 Pin DTDD Nokia céi 150 75.000 11.250.000
Thué GTGT 10% 1.125.000
Téng cong: 12.375.000

Chuing tur st dung:Phiéu xuat kho, Hoa daon, hop dong kinh té (néu co)

Kich ban: Gia dinh ké toan doanh thu Iap héa don, ban giao sb liéu ké toan kho Iap phiéu xuat kho, sau dé
ban giao sb liéu vé ké toan téng hop

Mbi quan hé ctia hé thong ké todn: Ké& toan Cong nd + Ké toan kho + K& toan doanh thu + K& toan téng
hop (nhap sé liéu vao may tinh)

Nghiép vu 17:
Ngay 31/01/2009: Kiém ké sb Iugng USD tdn quy trén TK 007, danh gia lai ty gia theo ty gbc thuc té gia
ngan hang cong bb cudi ky (cubi thang 01/2009): 16.100d/USD

Chung tu'sirdung: /

Kich ban: Cubi ky ké toan tién gtii NH 1a ngoai t& kiém soat lai sb lugng ngoai té tién hanh diéu chinh lai
theo ty gia gbc thuc t& dudc ngan hang cdng bd vao cudi ky, sau dé ban giao s6 liéu vé ké toan téng hap.
Mbi quan hé cuia hé théng ké todn: Ké toan TGNH + Ké toan téng hdp (nhap s6 liéu vao may tinh)
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Cubi ky: Ké toan tdng hdp thuc hién thao tac tdng hdp sb liéu trén phan mém ké toan (theo trinh tu thao tac
cla phan mém).
Luu y: khi hoan thanh, ké toan t6ng hdp phai két xuat sb liéu ra bang tinh excel cac phan:

-Nhat ky chung

-Bang can dbi sb phat sinh

-Hé théng bao c&o tai chinh ... (va mdt s6 phan khac theo yéu cau clia GV)

YEU CAU:
Cubi thang ké toan téng hop sb liéu:

-Trich KH. TSCD

-Két chuyén chi phi tién luong vao cac bo phan, trinh BHXH, BHYT, KPCD.

-Téng hop gia thanh (néu co).

-Xac dinh két qué kinh doanh (K/C Chi phi QLDN & CPBH). Khau tru’ thué GTGT. Tinh thué
TNDN phai nép 25% (néu Cong ty KD c6 lai).

D6i véi cac GV nghiém thu:
-Theo dbi qua trinh t6 chiic cla SV theo trinh tu cac nghiép vu kinh té (t6 chic chiing tui, thao tac ghi
s6 ... luu y mdi quan hé trong viéc luan chuyén chiing tu va s liéu ké toan
-Nghiém thu: phan ké toan thli cong
phan ké toan trén may
*S6 du dAu ky
*S6 liéu trén nhat ky chung
*S6 liéu trén s6 cai TK: 51 1, 515, 635, 641, 642, 911, 421
*S6 liéu trén Bang CD s6 PS
*S6 lidu trén bao cao TC (va mot sb s ké toan chi tiét khac)
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KE TOAN MO PHONG
(Phong ké toan ao — dé so: 03 bat budc)

MOT SO LUU Y TRUGC KHI LAM BAI:
> Khai bao nhém tai khoan dong cap:
Nhom 1: Nhém TK tng hop: 151, 155, 1561 va cac TK nhém 5, 632, 9111
Nhoém 2: Nhom TK gia thanh: 3341, 154, 6211, 622
> Khai bao Tai san c6 dinh:

Loai tai san Bo phan quan ly Tach nguon
-Nha clia, vat kién tric -Phong giam dbc Khéng
-May méc thiét bi -Phong ké toan Khéng
-Phuong tién VT, truyén dan -Phong ky thuat Khoéng
-Thiét bi, dung cu quan ly -Bo phan SX Khong
-Tai san cb dinh khac Khong

» Khoan muc chi phi:

Tén cap 1 Ma cap | Tén cap 2 Ma Tén cap 3
2 cap 3

Chi phi tién luong

Chi phi BHXH, BHYT, KPCD

Chi phi KH.TSCD

Chi phi vén phong pham

Chi phi buu dién

Chi phi dién, nudc

Thué, phi, 18 phi

=
[l
o[N|jo|a[srjw|d|=|= o
>
L)

Chi phi khac

DE BAI TAP THUC HANH

Tén don vi: Cong ty sdn xuat thuong mai Triéu Phu

Ap dung hinh thiic s ké toan theo Nhat ky chung.

Phuong tién phuc vu ké toan: Phan mém ké toan Acsoft theo QD s6 15

K& toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thudng xuyén, st dung phuong phap gia vén binh quan gia
quyén tuc thai.

Thuc hién ché dd thué gia tri gia tdng theo phuong phap khau tru.
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Thoi gian: Nién do lam viéc: 01/01/2009
Ngay nhap sb du dau ky: 31/12/2008

To chiic boé may ké toan: (05 CB lam cong tac ké toan)
-01 ké toan vén bang tién & tién vay (Tién mét, tién gli, tién vay & tién dang chuyén)
- 01 ké toan cong ng (ng phai thu & ng phai trd — chl yéu: phai thu khach hang, phai trd ngudi ban &
Thué va cac khoan phai ndp nha nudc) + ké toan tién luong — BHXH, BHYT, KPCD
-01 ké toan doanh thu & thu nhap, chi phi hoat dong KD va hoat déng khac, hang ton kho.
-01 ké toan téng hdp kiém chi phi SX va gia thanh (x( ly cac sb liéu két chuyén va xt ly sb liéu trén
phan mém may tinh)
-01 ké toan trudng
Gia dinh: Giam d6c Cong ty: Nguyén Van Tién
Thl quy: Nguyén Thi Tién
Quan d6c PXSX: Nguyén Van Tién
Thi kho: Nguyén Thi Tién

A.SO DU CAC TAI KHOAN G THOI DIEM 01/01/2009:

1.Tai khoan 1111: 200.000.000 VCD
2.Tai khoan 1121, chi tiét gom:

0 Ngéan hang Eximbank: 50.000.000 VNB

0 Ngén hang VIB: 80.000.000 VND

3.Tai khoan 131 (du Ng)
-Khi vuc TP,HCM:

0  Cong ty TNHH Hiéu Long: 30.000.000 VND
-Khu vuc Béng Nai:
0 Coéngty TNHH SX & TM HCM: 100.000.000 VND
4.Tai khoan 141:
-Phong Tai vu:
0 Tran Thanh Son: 1.000.000 VND
5.Tai khoan 1521:
-Da: 800 mét x 170.000 VNB/mét
-Vai: 180 mét x 150.000 VND/mét
-Keo: 200 hép x 35.000 VND/hop
-Chi: 300 cudn x 10.000 VND/cudn
6.Tai khoan 154:
-San pham giay Nam: /
-San pham giay N /
7.Tai khoan 155:
-Thanh pham giay Nam: 500 d6i x 350.000 VND/déi
-Thanh pham giay N 200 déi x 505.000 VND/déi

8.Tai khoan 2118:
Chi tiét may Photocopy, dua vao s dung ngay 25/12/2006 tai bd phan vin phong (phong ké toan), biét
TSCD nay tu lic mua vé dén nay DN chua tinh khdu hao:
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Nguyén gia: 25.000.000 VND, thdi gian khiu hao: 5 ndm
9.Tai khoan 331 (du Co):

0 Codngty C6 phan Anh Dudng: 120.000.000 VNP
0 Coéngty Long Giang: 80.000.000 VND
10.Tai khoan 4111:
0 V6n dau tu chi s hiu: 735.000.000 VND

B.NGHIEPVU KINH TE PHAT SINH TRONG THANG 01/2009 NHU SAU:
Nghiép vu 1:

Theo phiéu thu s6 01/PT ngay 02/01/2009, thu nd anh L& Thanh Hai thuéc Doanh nghiép Hiéu
Long s6 tién 30.000.000 VND.

Nghiép vu 2:
Theo phiéu chi s6 01/PC ngay 05/01/2009 tam (ing cho Nguyén Thé Tai, nhan vién phong ké toan
di céng tac 500.000 VND.

Nghiép vu 3:

Theo phiéu chi s6 02/PC ngay 09/01/2009 Ngudi nhan tién: Nguyén Thanh (CB thu tién dién) thanh
toan tién dién (st dung chii yéu tai PXSX) cho Coéng ty dién luc TP.HCM véi tng sb tién 1.100.000 VND,
trong do:

Tién dién: 1.000.000 VND

Thué GTGT (thué suat 10%) 100.000 VND

Theo héa don s6 0098756, sb seri AQ/2003N. MST: 0302354796.

Nghiép vu 4:
Cén clt vao gidy bao No clia ngan hang Eximbank theo s chiing tir 01/BN ngay 10/01/2009, thanh
toan khoan tién mua hang cho Céng ty ¢6 phan Anh Dudng s6 tién 50.000.000 VND.

Nghiép vu 5:

Cén cU vao gidy bao C6 clia ngan hang VIP theo chiing tir s6 01/BC, ngay 15/01/2009, nhan tién
thanh toan tién hang clia Cong ty TNHH SX & TM HCM sb tién 80.000.000 VND.
Nghiép vu 6:

Theo phiéu chi s6 03/PC ngay 16/01/2009 thanh toan tién mua may may 2 kim Kansai cho bd phan
s&n xuat vdi s6 tién 13 13.200.000 VND, trong dé:

Nguyén gia tri clla may la 12.000.000 VND

VAT (10%) 1.200.000 VND

Theo héa don sb 005789 ngay 16/01/2009, sb seri QT/2003/T — MST: 000000899. Tai san nay
dudc trich khau hao trong 06 nam.

Nghiép vu 7:

Ngay 11/01/2009 xuat kho 80 cudn chi dé san xuat giay Nam theo phiéu xuat kho sb 01/PX (kém
gidy dé nghi xuat kho clia PXSX).
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Nghiép vu 8:
Ngay 11/01/2009 xuat kho 100 mét vai dé san xuat giay NG theo phiéu xuat kho s6 02/PX (kém
gidy dé nghi xuat kho clia PXSX).

Nghiép vu 9:
Ngay 12/01/2009 xuat kho nguyén vat liéu dé san xuat giay N theo phiéu xuat kho s6 03/PX (keém
gidy dé nghi xuat kho clia PXSX), chi tiét:

Nguyén liéu S6 luaong
Da 500
Keo 80
Chi 120

Nghiép vu 10:
Ngay 12/01/2009 xuat kho nguyén vat liéu dé san xuét giady Nam theo phiéu xuat kho sb 04/PX
(kém gidy dé nghi xuat kho clia PXSX), chi tiét nhu sau:

Nguyén liéu S6 luong
Da 200
Vai 80
Keo 40

Nghiép vu 11:
UNC sb 01, gidy bao Ng s6 15/BN (ngan hang VIB) ngay 16/01/2009 thanh toan tién nudc (st dung
chl yéu cho bd phan ban hang) cho Cong ty cp nudc TP.HCM véi téng sb tién 990.000 VND, trong do:
Tién nudc: 900.000 VND
Thué GTGT (thué suat 10%) 90.000 VND
Theo hoa don sb 00087, s6 seri AQ/2003N. MST: 000003579.

Nghiép vu 12:
Ngay 19/01/2009 nhap kho thanh pham theo phiéu nhap kho sb 02/PN (kém BB danh gia chéat
lugng clia bd phan KCS), chi tiét:

Mat hang DV tinh S6 ludng Don gia tam tinh
Gidy Nam Doi 300 200.000 VND
Giay N Doi 340 450.000 VND
Nghiép vu 13:

Ngay 20/01/2009 xuat héa don GTGT sb 045379, s6 seri QH/2004N xuéat ban cho Céng ty Giay An
Giang tai khu vuc TP.HCM (chua thu tién), chi tiét:

Mat hang PV tinh S6 lugng Don gia chua cé VAT (10%)
Giay Nam Doi 200 370.000 VND
Giay N Doi 150 480.000 VND
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Nghiép vu 14:

Phiéu chi s6 04/PC ngay 31/01/2009 (Ngudi dai dién nhan tién: Nguyén Thi Tién) sb tién la
70.000.000 VND, trong do chi luong Cong nhan truc tiép san xuat 33.000.000 VND (trong dé: thanh pham
giay Nam la 20.000.000 VND, giay Ni la 13.000.000 VND), bd phan san xuat chung (PXSX) 17.000.000
VND, bd phan ban hang 10.000.000 VND, bd phan quan Iy DN 10.000.000 VND.

Phiéu thu s6 02/PT: thu bdo hiém XH 5%, BHYT 1% do ngudi lao déng ndp theo qui dinh (Nguai
dai dién thu tién: Nguyén Thi Tién) .

Nghiép vu 15:

Ngay 31/01/2009 xuat héa don GTGT sb 045380, s6 seri QH/2004N xuat ban cho Cong ty TNHH
Hiéu Long (ngudi mua: anh L& Thanh Hai), Phiéu thu sb 03/PT.chi tit:

Mat hang PV tinh S6 lugng Don gia chua cé VAT (10%)
Giay Nam Doi 100 370.000 VND
Giay N Doi 100 480.000 VND
YEU CAU:

1.Khai bao chi tiét va nhap sbé du dau thang 01/2009 cho c4c tai khoan.
2.Nhap céc nghiép vu kinh t& phat sinh trong ky ké toan thang 01/2009.
3.Thuc hién cac but toan téng hop:
» Trich khau hao TSCD thang 01/2009
> Ké toan luong va BHXH:
-Luong truc tiép (CNSX) (két chuyén)
-Luong phan xudng (quan ly SX) (két chuyén)
-Luong ban hang (két chuyén)
-Luong bo phan quan ly (két chuyén), va
-Trich BHXH, BHYT, KPCD 19%
> Téng hop gia thanh:
-NVL chinh (két chuyén)
-Chi phi nhan cong (két chuyén)
-Chi phi chung (phan bé theo CP VL chinh)
-Gia thanh nhéap kho (tinh theo phuong phéap tuy chon)
» Xac dinh két qua HPKD:
-Chi phi ban hang (phan bé theo chi phi 12 GVHB)
-Chi phi quan ly (quan ly DN) (phan bé theo chi phi la GVHB)
-Xac dinh két qua i (hodc 16) clia hoat déng KD
4.Khau trir thué GTGT (TK1331, TK1332 v6i TK 33311)

5.Tinh thué TNDN 25% vao chi phi thué TNDN hién hanh (tinh trén Igi nhuan thuc té, néu co), thuc

hién Két chuyén 1ai - 16 cudi thang 01/2009.
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PHIEU THU QuYEN SG: ...

Ngay ......... thang ......... nam ............... SO i
NO: .............
Co: v
HO t&N NQUOT NOP tIEN:....eveeivie ettt e et e eree e,
1D TE= Yt o 1PN
Y20 (o 1 T o TP
Yo 111 o (Vi€t bang chit ):.c..cveeeeeeeceee e,
Kemtheo .................... : hUngtLrgc“)c ............
Ké toan trudng Nguai lap phiéu
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén )
DA nhan d sé tién (ViEtbang chil ). .....ccooiiii i,
Ngay ...... thang ...... nam............
Thu quy
(Ky, ho tén)
Ponvii..ooii
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PHIEU CHI Quyén sb: ....

Ngay ...... thang ......... nam ......... So: ...

Ng: ...

HO t&N NQUOT NNAN TIEN ...ttt eaee e,

13 1 F= T oSSR

20 [0 T o RSP TRSRR

ST 1] (VIEtbang chilt ):u.veoveeeeeecececee e
KEm theo:.........coceeeuveeeeeereeee ching tir goc

Thu trudéng don vi KE& toan trudng Nguoi 1ap phiéu

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

30



Mau s6: 01 GTTT - 3LL

HOA PON ( GTGT)
Lién 1: (Luu)

Ngay ...... thang ...... nam .........
NO ...covvnrs
DON Vi DAN QANG: e
Piachii .o SO tai KNOAN:.......cooeveeiiiciiicciiiieeci
DI&N thOBi%. ..o, ms:L L LTI TP
HO t&Nn NQUGi MUA NANG:.......viiiiiiie et
D O VL e
131 F= 1o o TP
Hinh thic thanh todn: ... ms:L L L LT T L LTI 1]
S6 Pon vi
TT Tén hang héa, dich vu Tinh S6 | Pongia Thanh tién
luong
A B C 1 2 3=1x2
Congtién hang: ..
Thué sudt GTGT: ....ovvvveeennnnn. % Tién thu€ GTGT:.ecccvveeeveeeee
TONg cOng tién thanh todn:..............c.cocu......

SO tIEN VIEE DANG CNUE: ..ttt

Nguoi mua hang Ké toan truéng Thu truong don vi

(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, ghi rd ho, tén)
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PHIEU NHAP KHO

Ngay ...... thang ... nam ............... SO i,
NO: ..ol
Co: i
HO tEN NQUGTT GIA0 NANG:......eeiiieie et e e e
Theoso ......... NQay ............ thang ......... nam ............ (o] U= LN
NNGP 121 KNt
S6 | Tén, nhan hiéu, quy | Ma | Bon vi S6 lugng
TT | céch phamchatvat | s6 | tinh Theo Thuc Pongia | Thanh tién
tu ching nhap
(San pham, hang tor
héa)
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
TONG SO ti&N (VIEE DANG ChI)...e et
Nhap, ngay ......... thang ......... nam............
Nguoi lap phiéu Nguoi giao hang Thu kho K& toan trudng

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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PONViieeeeeeeeieeiiieieeee,
BO phan:..........cccvvvveenen.. B .
PHIEU XUAT KHO
Ngay ...... thang ......nam ............ SO i
NO: ...l
Co: i
HO t&n NQUOi NNAN NANG:.......ooiiiiiiie et
LY dO XUBE KNO:.......eiiiiiiceec ettt
XUBE AT KNO ...ttt e
S6 | Tén, nhan hiéu, quy cach | Ma | Bon vi S6 luong
T pham chat vat tu 0| tinh Theo Thuc | Pongia | Thanh tién
(Sa&n pham, hang hoa) ching xuat
tu
A B C D 1 2 3 4
Cong X X X X X
TONG SO tI€N (VIEE DANG CH) ...ttt
Xuat, ngay ......... thang ......... nam ............

Nguoi lap phiéu Nguoi nhan hang Thu kho Keé toan truéng Thu trudng
(Ky, ho tén)

(K, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K, ho tén)

(K, ho tén)
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UY NHIEM CHI SB: oo

S6 tién bang so: |, ...

1 Phi ngoai

Pon vilNguoiyéucau: ..................... Pon vilNguoi huéng: ......................
SOCMT: oot | SO CMT: e
NAY CAP: .oveveeeeeeiieiieieeeeeeeeeieeieee. | NQAY CAP: oo,
NG CAP: .o [ NGICAP: oo,
SO TK: oo, SO TK: oo,
Taingadnhang: ............ccocevvveveveevee. [ T@iN@a@n hang: ..o

Phan danh cho ngéan hang:

Ké toan trudng Chu tai khoan NGAN HANG GUI NGAN HANG NHAN
Giao dich viéen Ki€m soat | Giao d.vien K. soat
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BIEN BAN POI CHIEU CONG NO

HOm nay ngay: Cong ng phai thu (PhAi trd): ......cooeeeiieeceeeee,
Chung t6i gom c6:

VU .o

S6 céng no dén han phai thu (phdi trd) Ky nay: .............c..ccccceueene..
Cung nhau ti€n hanh doi chiéu tinh hinh mua ban va thanh toan, xac nhan so
céng ng dén han thanh toan gilta hai bén.

Pai dién bén A Pai dién bén B
(ky, ho tén) (ky, ho tén)
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GIAY BAO CO

SOtaikhodn: oo,
Téntai khodn: ...........ocoeinl.

Kinh gui: Ngan hang chung tbéi xin trdn trong théng béo: Tai
khodn cula quy khach hang da dugc ghi “C6” vdi noi
dung sau:

Ngay hiéu S6 tién Loai tién Dién gidi
luc
Giao dich vién Kiém soéat Giam doc

(Ky, Ho tén)

(Ky, Ho tén)

(Ky, Ho tén)
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GIAY BAO NO

S6taikhodn: ..o
Téntai khodn: ...........ocoeinl.

Kinh gui: Ngan hang chung tbi xin tran trong théng béo: Tai
khodn cua quy khach hang da duoc ghi “No” vdi noi
dung sau:

Ngay hiéu S6 tién Loai tién Dién giai

luc
Giao dich vién Kiém soat Giam doc

(Ky, Ho tén)

(Ky, HO tén)

(Ky, Ho tén)
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Bonwi o

Baphan: ... BANG CHAM CONG
Thano ....... E=T o
Cép Moy trong thang iy ra cong
bac =3 =5 4 cdng |58 cong| S8 cdng
=) [ alyls] Cdng | edng nghd, ngkd, | hadng
T Ho &tén hodc 10(11 (1213|1415 16|17 |18 |19 |20|21]|22 |23 (24 (25| 26| hedng | mefng | nging | nging | BHHH
Cél:p henig hxcenig wE G VG
b sF T.gian | hfng | hafng
chire 100 L
WLl hng heng
A B [ a2 33 34 34 36
Cing:
Mo duyét Phu trach bd phan Mgt cham cong
(K3, Ho tén) (s, Ho tén) ik, Ho tén)
Ky hiéu cham céng: Mghi phép F
Luong Sp 24 Hdi nghi, hoc tap H
Lwong thai gian A+ Mght bl ME
Orn, digu duting ] Mghi khing lwong  Ro
Can dm Ci Miirng vide ME
Thai sén TS Lao ddng nghia vu LD
Tai nan TS
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GIAY DE NGHI XUAT KHO

Kinh gtti: Giam doc

CONG LY e e

HOm nay, ngay: ............ thang:........... nam: .........
Can cU k& hoach san xuat san pham (hay phuc vu quan ly phan xudng):
..................................... trongthang ..................
Yéu cau xuat:

-Nguyén vat liéu (VL chinh, VL phu, nhién liéu, PPTT, ....... ):
1.TEN NVL: ot SO luong: theo k& hoach: ............. ,
theo yéu cauthucté: .....................
Muc dich st dung: [1San xuat SP [ Phuc vu QL PXSX
2. TN NVL: i, SO luong: theo k& hoach: ............. ,
theo yéu cau thucté: .....................
Muc dich st dung: [1S&n xuat SP [ Phuc vu QL PXSX
3.TEN NVL: i, S6 lugng: theo ké hoach: ............. ,
theo yéu cau thuc té: .....................

Muc dich st dung: [1S&nxuat SP [ Phuc vu QL PXSX

-Cdng cu, dung cu:

1.TEN CCDC: .ovvvivieeeeee e S6 lugng: theo ké hoach: ............. ,
theo yéu cauthucté: .......................
2TEN CCDC: .vviieiee e S6 lugng: theo ké hoach: ............. ,
theo yéu cau thucté: .......................
B TENCCDC: ..ot e SO luong: theo ké hoach: ............. ,
theo yéu cau thucté: .......................
Ngay ...... thang ...... nam ...........
Nguoi lap phi€éu dé nghi Phu trach b6 phan SX
(Ky, ho tén) Quan dbc PX

(Ky, ho tén)

Duyét cua Giam doc
(Ky, ho tén)
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GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG

Ngéy ........ thang

S0 tiém tam Ung duoc thanh toan theo bang dudi day:

Dién giai

A

l. S6 tién tam Ung:

1. So tam u‘ng cac dot trudc chua chi hét

Ph eu ghisd ........... ngay .......c.......
Phi€ughiso ............ NOAY ..ccvvveennn...
Il. S6 tién da chi

1.Ching tuso ............ ngay .........
2.

3.

4.

lll. Chénh léch:

1. SO tam Ung chi khéng hét (1 - 11)

2. Chiquatam Ung (1l —=1)

Thu truéng don vi Ké toan truéng
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Biachi: .o . . i
GIAY BDE NGHI TAM U'NGI

Noay ...... thang ............ nam ......... SO i
(RT3 e oSS OTTROPRRR
LI g TR (o I - OO TRPRPPP
DI CHiL..oi s
Pé nghi chotam Ung sO ti€n: ............ccccevee... (Viétbang chlr):......ccovvvvvviiieinnnn,
(Yo (o3 =14 IV {2 To 1S OSSR SRRSO PRROPRROPR
Lol at=Ta TR g T=Ta a1 (o = o R

Thu truéng donvi K@ toan truéng Phu trach bé phdn  Nguoi dé nghi tam tng

bonvi:
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Pjachi:
BIEN BAN KIEM NGHIEM

(Vat tu, sdn pham, hang hoa)

Ong,ba............ ... ... ... Trudng ban
ong,ba......... ... .. . i Uy Vién
OnNg, ba. .. ..o Uy vién

- B3 ki€ém nghiém céc loai:

Két qua kiém nghiém
Ma | Ponvi |Phuong|S6 lugng _ _
Tén, nhan hiéu, quy cach| sé tinh thic theo . ) SO lugng khong
STT | pham chat vat tu (san kiém |chimg tir | SO IU9ng ding ding
ph&m, hang hoa) nghiém quy cach, pham | quy cach, pham
chat chat
A B C D E 1 2 3
Y ki€n clia ban Ki€m NGhIEM: ........c.uviiii e e e
Pai dién ky thuat Thu kho Trudng ban
(Ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky , ho tén)
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