
CH NG IƯƠ

B N CH T VÀ Đ I T NG C A K  TOÁN Ả Ấ Ố ƯỢ Ủ Ế

1.1. B n Ch t K  Toánả ấ ế

1.1.1. Khái ni m k  toán ệ ế

Có nhi u khái ni m khác nhau v  k  toán. Tuy nhiên các khái ni m này đ u xoayề ệ ề ế ệ ề  
quanh hai khía c nh: Khía c nh khoa h c và khía c nh ngh  nghi p.ạ ạ ọ ạ ề ệ

Xét trên khía c nh khoa h c thì k  toán đ c xác đ nh đó là khoa h c v  thôngạ ọ ế ượ ị ọ ề  
tin và ki m tra các ho t đ ng kinh t , tài chính g n li n v i m t t  ch c nh t đ nhể ạ ộ ế ắ ề ớ ộ ổ ứ ấ ị  
(g i chung là ch  th ) thông qua m t h  th ng các ph ng pháp riêng bi t.ọ ủ ể ộ ệ ố ươ ệ

Xét trên khía c nh ngh  nghi p thì k  toán đ c xác đ nh là công vi c tính toánạ ề ệ ế ượ ị ệ  
và ghi chép b ng con s  m i hi n t ng kinh t  tài chính phát sinh t i m t t  ch cằ ố ọ ệ ượ ế ạ ộ ổ ứ  
nh t đ nh nh m ph n ánh và giám đ c tình hình và k t qu  ho t đ ng c a đ n vấ ị ằ ả ố ế ả ạ ộ ủ ơ ị 
thông qua 3 th c đo: ti n, hi n v t và th i gian lao đ ng trong đó ti n t  là th c đoướ ề ệ ậ ờ ộ ề ệ ướ  
ch  y u.ủ ế

1.1.2. Các đ i t ng s  d ng thông tin k  toánố ượ ử ụ ế

- Các nhà qu n tr  doanh nghi pả ị ệ

- Cán b  công nhân viên; các c  đông; ch  s  h u.ộ ổ ủ ở ữ

- Các bên liên doanh, nhà tài tr  v n, nhà đ u t .ợ ố ầ ư

- Khách hàng, nhà cung c p.ấ

- C  quan thu ; c c th ng kê.ơ ế ụ ố

- Các c  quan qu n lý nhà n c và c p ch  qu n.ơ ả ướ ấ ủ ả

1.2. Đ i t ng c a k  toánố ượ ủ ế

Đ i t ng k  toán là tài s n: thu c quy n qu n lý và s  d ng c a doanh nghi pố ượ ế ả ộ ề ả ử ụ ủ ệ  
cũng nh  s  v n đ ng, thay đ i  c a tài  s n trong quá trình ho t đ ng c a doanhư ự ậ ộ ổ ủ ả ạ ộ ủ  
nghi p.ệ

Tài s n trong doanh nghi p bao gi  cũng bi u hi n trên hai m t:  k t c u c a tàiả ệ ờ ể ệ ặ ế ấ ủ  
s n (cho bi t tài s n g m nh ng gì?) và ngu n hình thành tài s n (cho bi t tài s n choả ế ả ồ ữ ồ ả ế ả  
đâu mà có?) do v y, đ i t ng c  th  k  toán đ c xác đ nh d a trên hai m t này:ậ ố ượ ụ ể ế ượ ị ự ặ

- K t c u c a tài s n bao g m:ế ấ ủ ả ồ
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+ Tài s n l u đ ng: ti n m t, ti n g i ngân hàng, nguyên v t li u, s n ph m, nả ư ộ ề ặ ề ử ậ ệ ả ẩ ợ 
ph i thu, …..ả

+ Tài s n c  đ nh: nhà x ng, máy móc thi t b ,…..ả ố ị ưở ế ị

♦ Ngu n hình thành tài s n bao g m:ồ ả ồ

- N  ph i tr : vay ng n h n, vay dài h n,….ợ ả ả ắ ạ ạ

- Ngu n v n ch  s  h u: ngu n v n kinh doanh, l i nhu n ch a phân ph i, cácồ ố ủ ở ữ ồ ố ợ ậ ư ố  
qu  c a doanh nghi p.ỹ ủ ệ

♦ Ngoài ra, đ i t ng c  th  c a c a k  toán bao g m các giai đo n khác nhauố ượ ụ ể ủ ủ ế ồ ạ  
c a quá trình tái s n xu t trong doanh nghi p.ủ ả ấ ệ

1.3. Các khái ni m và nguyên t c k  toán đ c th a nh nệ ắ ế ượ ừ ậ

1.3.1. Nh ng khái ni m k  toánữ ệ ế

1.3.1.1. Khái ni m t  ch c kinh doanh.ệ ổ ứ

1.3.1.2. Khái ni m kinh doanh liên t cệ ụ

1.3.1.3. Khái ni m đ ng b c c  đ nhệ ồ ạ ố ị

1.3.1.4. Khái ni m v  kỳ th i gianệ ề ờ

1.3.2. Nh ng nguyên t c k  toán đ c th a nh nữ ắ ế ượ ừ ậ

(1)  Giá phí

(2) Nguyên t c b o th  (th n tr ng)ắ ả ủ ậ ọ

(3)  Nguyên t c khách quanắ

(4)  Nguyên t c kiên đ nh (nhát quân)ắ ị

(5) Nguyên t c ghi nh n doanh thuắ ậ

(6) Nguyên t c t ng ng (phù h p)ắ ươ ứ ợ

(7) Nguyên t c tr ng y uắ ọ ế

(8) Nguyên t c công khai, rõ ràng, d  hi uắ ễ ể

(9) Nguyên t c r ch ròi gi a hai niên đắ ạ ữ ộ
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CH NG IIƯƠ

B NG CÂN Đ I K  TOÁN VÀ BÁO CÁO K T QU  HO TẢ Ố Ế Ế Ả Ạ  
Đ NG S N XU T KINH DOANHỘ Ả Ấ

2.1. B ng Cân Đ i K  Toán ả ố ế

2.1.1. Khái ni mệ

B ng cân đ i k  là m t báo cáo tài chính t ng h p ph n ánh t ng quát toàn b  tàiả ố ế ộ ổ ợ ả ổ ộ  
s n c a doanh nghi p theo 2 cách phân lo i: k t c u c a tài s n và ngu n hình thànhả ủ ệ ạ ế ấ ủ ả ồ  
tài s n  d i hình th c ti n t  t i m t th i đi m nh t đ nh.ả ướ ứ ề ệ ạ ộ ờ ể ấ ị

B ng cân đ i k  toán là ngu n thông tin tài chính quan tr ng, cho nhi u đ iả ố ế ồ ọ ề ố  
t ng khác nhau và là báo cáo b t bu c.ượ ắ ộ

2.1.2. N i dung, k t c u ộ ế ấ

- B ng cân đ i k  toán ph i ph n ánh hai m t v n kinh doanh là: Tài s n vàả ố ế ả ả ặ ố ả  
ngu n v n (Ngu n hình thành tài s n)ồ ố ồ ả

- M i ph n tài s n và ngu n v n đ u đ c ghi theo 3 c t: Mã s , s  đ u năm vàỗ ầ ả ồ ố ề ượ ộ ố ố ầ  
s  cu i kỳ.ố ố

Ph n tài s n g m: ầ ả ồ

A: Tài s n l u đ ng và đ u t  ng n h nả ư ộ ầ ư ắ ạ

B: Tài s n c  đ nh và đ u t  dài h nả ố ị ầ ư ạ

♦ Ph n ngu n hình thành tài s n bao g mầ ồ ả ồ

A: N  ph i tr  ợ ả ả
B: Ngu n v n ch  s  h uồ ố ủ ở ữ

Tính ch t c  b n c a báo cáo đ nh  kho n là tính cân đ i gi a tài s n v  ngu nấ ơ ả ủ ị ả ố ữ ả ề ồ  
v n, bi u hi n:ố ể ệ

T ng c ng tài s n = T ng c ng ngu n v n ho c (A+B) Tài s n = (A+B) ngu nổ ộ ả ổ ộ ồ ố ặ ả ồ  
v n.ố

B ng cân đ i k  toán ph n ánh tình hình tài s n và ngu n v n t i m t th i đi mả ố ế ả ả ồ ố ạ ộ ờ ể  
nh t đ nh. Do v y, c   sau m i nghi p v  kinh t  phát sinh b ng cân đ i k  toán sấ ị ậ ứ ỗ ệ ụ ế ả ố ế ẽ 
thay đ i c  th :ổ ụ ể
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N u nghi p v  phát sinh nh h ng đ n 01 bên (hay 01 ph n) c a b ng cân đ iế ệ ụ ả ưở ế ầ ủ ả ố  
k  toán (tài s n hay ngu n v n) thì :ế ả ồ ố

+ N u m t tài s n tăng thì ph i có m t tài s n gi m t ng ng.ế ộ ả ả ộ ả ả ươ ứ
+ N u m t ngu n v n tăng thì ph i có m t ngu n v n gi m t ng ng.ế ộ ồ ố ả ộ ồ ố ả ươ ứ

S  t ng c ng c a B ng cân đ i k  toán không thay đ i.ố ổ ộ ủ ả ố ế ổ

N u nghi p v  phát sinh nh h ng đ n 02 bên (hay 02 ph n) c a b ng cân đ iế ệ ụ ả ưở ế ầ ủ ả ố  
k  toán  có nghĩa là nh h ng đ n tài s n và ngu n v n thì :ế ả ưở ế ả ồ ố

+ N u m t tài s n tăng thì ph i có m t  ngu n v n tăng t ng ng.ế ộ ả ả ộ ồ ố ươ ứ
+ N u m t tài s n gi m thì ph i có m t  ngu n v n gi m t ng ng.ế ộ ả ả ả ộ ồ ố ả ươ ứ

S  t ng c ng c a B ng cân đ i k  toán cũng tăng hay gi m m t l ng t ngố ổ ộ ủ ả ố ế ả ộ ượ ươ  
ng.ứ

2.2. Báo cáo k t qu  ho t đ ng kinh doanh ế ả ạ ộ

2.2.1. Khái ni mệ

B ng k t qu  ho t đ ng kinh doanh là m t báo cáo tài chính t ng h p, ph n ánhả ế ả ạ ộ ộ ổ ợ ả  
t ng quát tình doanh thu, chi phí t o ra doanh thu và k t qu  kinh doanh trong m t kỳổ ạ ế ả ộ  
k  toán c a doanh nghi p.ế ủ ệ

- Báo cáo k t qu  ho t đ ng kinh doanh cũng là ngu n thông tin tài chính quanế ả ạ ộ ồ  
tr ng, c n thi t cho nh ng đ i t ng khác nhau và là báo b t bu c.ọ ầ ế ữ ố ượ ắ ộ

2.2.2. N i dung và k t c u c a báo cáo k t qu  ho t đ ng kinh doanh ộ ế ấ ủ ế ả ạ ộ

2.2.2.1. N i dungộ

Báo cáo k t qu  kinh doanh ph n ánh tình hình và k t qu  kinh doanh (lãi, lế ả ả ế ả ỗ 
kinh doanh) c a t ng m t ho t đ ng kinh doanh c a đ n v , đ ng th i ph n ánh tìnhủ ừ ặ ạ ộ ủ ơ ị ồ ờ ả  
hình th c hi n nghĩa v  v i Nhà n c c a đ n v .ự ệ ụ ớ ướ ủ ơ ị

2.2.2.2. K t c uế ấ

Báo cáo k t qu  kinh doanh g m 3 ph n:ế ả ồ ầ

Ph n 1: Lãi l  ầ ỗ

Ph n 2: Tình hình th c hi n nghĩa v  v i Nhà n c.ầ ự ệ ụ ớ ướ

Ph n 3: Thu  giá tr  gia tăng đ c kh u tr , thu  giá tr  gia tăng đ c hoàn l i,ầ ế ị ượ ấ ừ ế ị ượ ạ  
thu  giá tr  gia tăng đ c gi m, thu  giá tr  gia tăng hàng bán n i đ a.ế ị ượ ả ế ị ộ ị
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CH NG IIIƯƠ

TÀI KHO N VÀ GHI S  KÉPẢ Ổ

3.1. Tài kho nả

Khái ni m tài kho nệ ả

- Tài kho n là ph ng pháp phân lo i các đ i t ng k  toán theo n i dung kinhả ươ ạ ố ượ ế ộ  
t . M i đ i t ng k  toán khác nhau đ c theo dõi trên m t tài kho n riêng.ế ỗ ố ượ ế ượ ộ ả

V  hình th c bi u hi n  thì tài kho n  là s  k  toán t ng h p đ c dùng đ  ghiẽ ứ ể ệ ả ổ ế ổ ợ ượ ể  
chép s  hi n có, s  tăng lên, s  gi m xu ng cho t ng đ i t ng k  toán.ố ệ ố ố ả ố ừ ố ượ ế

- Tài kho n đ c nhà n c qui đ nh th ng nh t v  tên g i, s  hi u, n i dung vàả ượ ướ ị ố ấ ề ọ ố ệ ộ  
công d ng.ụ

3.3.2. K t c u c a tài kho n và nguyên t c ph n ánh vào t ng lo i tài kho nế ấ ủ ả ắ ả ừ ạ ả

- Đ  phán ánh tính 2 m t: tăng - gi m cho t ng đ i t ng k  toán nên s  tài kho nể ặ ả ừ ố ượ ế ố ả  
đ c chia ra làm hai bên:ượ

+ Bên trái g i là bên N .ọ ợ

+ Bên ph i g i là bên Cóả ọ

D NG CH  TẠ Ữ

D NG SẠ Ổ

Ch ng tứ ừ
Di n gi iễ ả Tài kho nả  

đ i ngố ứ
S  ti nố ề

Ngày S  hi uố ệ Nợ Có

Nguyên t c ghi chép vào các tài kho nắ ả
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Tài kho n k  toán trong doanh nghi p đ c phân thành 3 lo i:ả ế ệ ượ ạ

− Tài kho n tài s nả ả
− Tài kho n ngu n v nả ồ ố
− Tài kho n trung gian ph n ánh quá trình s n xu t kinh doanh.ả ả ả ấ

♦ Tài kho n tài s n:ả ả

♦ Tài kho n ngu n v n:ả ồ ố

SD cu i kỳố
= 

SD đ u  kỳầ
+

Phát sinh tăng trong kỳ
-

Phát sinh gi m trong kỳả

Tài kho n trung gian: Tài kho n này dùng đ  theo dõi quá trình ho t đ ng s nả ả ể ạ ộ ả  
xu t kinh doanh .ấ

 Tài kho n doanh thu:ả
+ K t c u tài kho n doanh thu gi ng tài kho n ngu n v nế ấ ả ố ả ồ ố
+ Cu i kỳ không có s  d .ố ố ư
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CoùNôï

Soá dö ñaàu kyø

Soá phaùt sinh
taêng trong kyø

Coäng soá phaùt
sinh trong kyø

Soá dö cuoái kyø

Soá phaùt sinh
giaûm trong kyø

Coäng soá phaùt
sinh trong kyø

Soá hieäu taøi khoaûn

CoùNôï

Soá dö ñaàu kyø

Soá phaùt sinh
giaûm trong kyø

Coäng soá phaùt
sinh trong kyø

Soá dö cuoái kyø

Soá phaùt sinh
taêng trong kyø

Coäng soá phaùt
sinh trong kyø

Soá hieäu taøi khoaûn

Nợ      Số hiệu tài khoản         
Có

Số  phát sinh 
giảm trong 
kỳ

Cộng số phát 
sinh trong kỳ

Số phát sinh  
tăng trong kỳ

Cộng số phát 
sinh trong kỳ



 Tài kho n chi phí:ả
+ K t c u tài kho n chi phí gi ng tài kho n tài s n.ế ấ ả ố ả ả
+ Cu i kỳ không có s  d .ố ố ư

 Tài kho n xác đ nh k t qu  kinh doanh:ả ị ế ả

+ Bên n  t p h p chi phí t o ra doanh thuợ ậ ợ ạ

+ Bên có ph n ánh doanh thu thu n đ c k t chuy nả ầ ượ ế ể

+ Chênh l ch bên n  và bên có k t chuy n vào tài kho n l i nhu nệ ợ ế ể ả ợ ậ  
ch a phân ph iư ố

3.2. Ghi s  képổ

3.2.1.Khái ni mệ

Ghi s  kép, là m t ph ng pháp k  toán dùng đ  ghi chép s  ti n c a nghi p vổ ộ ươ ế ể ố ề ủ ệ ụ 
kinh t  phát sinh vào các tài kho n có liên quan.ế ả

Đ  ghi s  kép v  m t nguyên t c là ph i đ nh kho n các nghi p v  phát sinh, cể ổ ề ặ ắ ả ị ả ệ ụ ụ 
th :ể

Xác đ nh nghi p v  phát sinh nh h ng đ n nh ng đ i t ng k  toán nào ?ị ệ ụ ả ưở ế ữ ố ượ ế  
(Xác đ nh tài kho n liên quan?)ị ả

Bi n đ ng tăng gi m c a t ng đ i t ng (Xác đ nh tài  kho n ghi n  và tàiế ộ ả ủ ừ ố ượ ị ả ợ  
kho n ghi có)ả
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Nợ      Số hiệu tài khoản         
Có

Số  phát sinh 
tăng  trong kỳ

Cộng số phát 
sinh trong kỳ

Số phát sinh  
giảm trong 
kỳ

Cộng số phát 
sinh trong kỳ



Quy mô bi n đ ng c a t ng đ i t ng (S  ti n ghi n  và ghi có)ế ộ ủ ừ ố ượ ố ề ợ

3.2..2. Các lo i đ nh kho nạ ị ả

3.2.2.1.Khái ni mệ

Đ nh kho n k  toán là vi c xác đ nh các tài kho n đ i ng đ  ghi chép m tị ả ế ệ ị ả ố ứ ể ộ  
nghi p v  kinh t  phát sinh. Nghĩa là ghi n  vào tài kho n nào? và ghi có vào tài kho nệ ụ ế ợ ả ả  
nào?

3.2.2.2.Các lo i đ nh kho nạ ị ả

Có hai lo i đ nh kho n là đ nh kho n đ n gi n và đ nh kho n ph c t pạ ị ả ị ả ơ ả ị ả ứ ạ

- Đ nh kho n gi n đ n: Ch  liên quan đ n hai tài kho n trong đó có m t TK ghiị ả ả ơ ỉ ế ả ộ  
bên N  và m t TK ghi bên có.ợ ộ

- Đ nh kho n k  toán ph c t p: Liên quan t  3 tài kho n tr  lên trong đó có m tị ả ế ứ ạ ừ ả ở ộ  
TK ghi bên N  và 2 TK ghi bên Có tr  lên ho c ng c l i có m t TK bên Có và hai ghiợ ở ặ ượ ạ ộ  
bên N  tr  lênợ ở

3.2.2.3. Tính ch t c a các đ nh kho nấ ủ ị ả

− M i nghi p v  kinh t  phát sinh ít nh t ph i ghi vào 2 tài kho n k  toánỗ ệ ụ ế ấ ả ả ế  
có liên quan.

− Khi ghi n  tài kho n này thì ph i ghi có tài kho n kia và ng c l iợ ả ả ả ượ ạ

− S  ti n ghi bên n  và bên có c a m t đ nh kho n ph i b ng nhauố ề ợ ủ ộ ị ả ả ằ

3.3. K  toán t ng h p và k  toán chi ti t ế ổ ợ ế ế

K  toán t ng h p là vi c s  d ng các tài kho n k  toán c p 1 đ  ph n ánh vàế ổ ợ ệ ử ụ ả ế ấ ể ả  
giám đ c các đ i t ng k  toán m t cách t ng quát theo nh ng nghi p v  kinh t  phátố ố ượ ế ộ ổ ữ ệ ụ ế  
sinh trong doanh nghi p.ệ

Tài kho n t ng h p là tài kho n c p 1 (là lo i đ c ký hi u b ng 3 ch  s )ả ổ ợ ả ấ ạ ượ ệ ằ ử ố  
dùng đ  ph n ánh t ng quát v  tình hình hi n có và bi n đ ng c a t ng đ i t ng kể ả ổ ề ệ ế ộ ủ ừ ố ượ ế 
toán

Ví d : Ph n ánh t ng quát v  tình hình n  ph i thu c a khách hàng (131), tàiụ ả ổ ề ợ ả ủ  
kho n này ch  ph n ánh t ng s  n  ph i thu qua t ng th i kỳ nh ng không chi ti t cả ỉ ả ổ ố ợ ả ừ ờ ư ế ụ 
th  là ph i thu c a ai, thu v  kho n nào,…ể ả ủ ề ả

K  toán chi ti t đ c th c hi n đ  cung c p thông tin chi ti t, t  m  v  m t đ iế ế ượ ự ệ ể ấ ế ỉ ỉ ề ộ ố  
t ng k  toán c  th  đã đ c theo dõi trên TK c p 1 nh m đáp ng yêu c u qu n lýượ ế ụ ể ượ ấ ằ ứ ầ ả  
c  th  t i DNụ ể ạ
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Tài kho n phân tích đ c s  d ng đ  chi ti t cho tài kho n t ng h p. Nh  v y,ả ượ ử ụ ể ế ả ổ ợ ư ậ  
vi c m  tài kho n phân tích theo t ng tài kho n t ng h p và tài kho n phân tích ph iệ ở ả ừ ả ổ ợ ả ả  
th ng nh t v i tài kho n t ng h p v  n i dung và k t c u. T ng s  d  và s  phát sinhố ấ ớ ả ổ ợ ề ộ ế ấ ổ ố ư ố  
c a t t c  các tài kho n phân tích c a cùng m t tài kho n t ng h p thì ph i b ng sủ ấ ả ả ủ ộ ả ổ ợ ả ằ ố 
d  và s  phát sinh c a tài kho n t ng h p đó.ư ố ủ ả ổ ợ

Tài kho n phân tích bao g m tài kho n (ti u kho n, ký hi u b ng 4 ch  s ) vàả ồ ả ể ả ệ ằ ử ố  
các s  chi ti t (tài kho n c p 1, tài kho n c p 2 quy đ nh th ng nh t trong h  th ng tàiổ ế ả ấ ả ấ ị ố ấ ệ ố  
kho n k  toán. Riêng s  chi ti t thì tùy theo yêu c u qu n lý mà đ n v  t  xây d ng. ả ế ổ ế ầ ả ơ ị ự ự

Ví d : Đ  chi ti t n  ph i thu c a đ n v , ng i ta ph i m  các s  chi ti t đụ ể ế ợ ả ủ ơ ị ườ ả ở ổ ế ể 
theo dõi v  công n  theo t ng khách hàng g i là chi ti t n  ph i thu cho khách hàng.ề ợ ừ ọ ế ợ ả

Trong th c t , vi c ghi s  tài kho n t ng h p g i là k  toán t ng h p, vi c ghiự ế ệ ổ ả ổ ợ ọ ế ổ ợ ệ  
s  tài kho n phân tích đ c g i là k  toán chi ti t.ổ ả ượ ọ ế ế

K  toán t ng h p và k  toán phân tích ph i ti n hành đ ng th i. Cu i kỳ kế ổ ợ ế ả ế ồ ờ ố ế 
toán, ph i l p b ng t ng h p các chi ti t cho t ng l ai tài kho n t ng h p đ  so sánhả ậ ả ổ ợ ế ừ ọ ả ổ ợ ể  
s  d , s  phát sinh c a các tài kho n phân tích v i tài kho n t ng h p.ố ư ố ủ ả ớ ả ổ ợ

Tài kho n c p 2ả ấ

− Tài kho n c p 2 là hình k  toán chi ti t s  li u đã đ c ph n ánh trong tàiả ấ ế ế ố ệ ượ ả  
kho n c p 1.ả ấ

− Tài kho n c p 3 là hình k  toán chi ti t s  li u đã đ c ph n ánh trong tàiả ấ ế ế ố ệ ượ ả  
kho n c p 2.ả ấ

TK c p 2 đ c nhà n c qui đ nh th ng nh t. M t s  tr ng h p nhà n c còn quiấ ượ ướ ị ố ấ ộ ố ườ ợ ướ  
đ nh c  TK c p 3.ị ả ấ

3.3.4. S  chi ti tổ ế

S  chi ti t là hình th c k  toán chi ti t s  li u đã đ c ph n ánh trong tài kho nổ ế ứ ế ế ố ệ ượ ả ả  
c p 1 ho c c p 2, c p 3 theo yêu c u qu n lý c a doanh nghi p.ấ ặ ấ ấ ầ ả ủ ệ

Khi ph n ánh vào tài kho n c p 2 và các s  qu  trích lãi b o đ m các yêu c uả ả ấ ổ ỹ ả ả ầ

- Th c hi n đ ng th i v i  vi c ghi chép vào TK c p 1ự ệ ồ ờ ớ ệ ấ

- Nguyên t c ghi chép phù h p v i TK c p 1ắ ợ ớ ấ

- Bên c nh th c đo b ng ti n, trên các s  chi ti t còn ghi chép theo th c đoạ ướ ằ ề ổ ế ướ  
hi n v t ho c th c đo th i gian lao đ ng.ệ ậ ặ ướ ờ ộ

3.4. M i quan h  gi a tài kho n và b ng cân đ i k  toán ố ệ ữ ả ả ố ế
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TK và B ng cân đ i k  toán có m i quan h  m t thi t đ c bi u hi n qua cácả ố ế ố ệ ậ ế ượ ể ệ  
m t: ặ

- Đ u kỳ ph i căn c  B ng cân đ i k  toán đ c l p vào cu i kỳ tr c đó đầ ả ứ ả ố ế ượ ậ ố ướ ể 
m  các TK t ng ng và ghi s  d  đ u kỳ vào các TK.ở ươ ứ ố ư ầ

- Cu i kỳ ph i căn c   vào s  d  cu i kỳ c a các TK đ  l p ra B ng cân đ i kố ả ứ ố ư ố ủ ể ậ ả ố ế 
toán m i.ớ

Trang10



CH NG IVƯƠ

TÍNH GIÁ CÁC Đ I T NG K  TOÁNỐ ƯỢ Ế

4.1. các nhân t  nh h ng đ n vi c tính giáố ả ưở ế ệ

4.1.1. M c giá chung thay đ iứ ổ

− Theo nguyên t c giá phí đòi h i ph i h ch toán tài s n theo giá th c t  khiắ ỏ ả ạ ả ự ế  
phát sinh nghĩa là ph n ánh theo giá l ch s .ả ị ử

− Khi m c giá chung trong n n kinh t  thay đ i s  làm thay đ i giá cá bi tứ ề ế ổ ẽ ổ ệ  
c a các lo i tài s n c a doanh nghi p.ủ ạ ả ủ ệ

4.1.2. Yêu c u qu n lý n i b  và đ n gi n hóa công tác k  toán ầ ả ộ ộ ơ ả ế

− Thông th ng s  d ng giá t m tính (g i là giá h ch toán) đ  ph n ánhườ ử ụ ạ ọ ạ ể ả  
nh ng nghi p v  kinh t  có liên quan đ n nh ng đ i t ng k  toán mà giáữ ệ ụ ế ế ữ ố ượ ế  
th c t  luôn luôn bi n đ ng nh  ngo i t  ch ng h n,…ự ế ế ộ ư ạ ệ ẳ ạ

− Giá h ch toán đ c xác đ nh ngay t  đ u niên đ  ho c đ u kỳ h ch toán vàạ ượ ị ừ ầ ộ ặ ầ ạ  
n đ nh trong su t kỳ h ch toán đó. Cu i kỳ k  toán ph i đi u ch nh giáổ ị ố ạ ố ế ả ề ỉ  

h ch toán theo giá th c t .ạ ự ế

4.2. Tính giá m t s  đ i t ng ch  y uộ ố ố ượ ủ ế

4.2.1.Tài s n c  đ nhả ố ị

TSCĐ đ c ph n ánh theo các ch  tiêu: Nguyên giá, Giá tr  hao mòn, Giá tr  còn ượ ả ỉ ị ị

Giá tr  còn l i = Nguyên giá – Giá tr  hao mònị ạ ị

Nguyên giá TSCĐ: là giá tr  ban đ u, đ y đ  khi đ a tài s n c  đ nh vào sụ ầ ầ ủ ư ả ố ị ử 
d ng.ụ

Vi c xác đ nh nguyên giá đ c nhà n c qui đ nh th ng nh tệ ị ượ ướ ị ố ấ

4..2.2. V t li uậ ệ

4.2.2.1. Gi i thi u v  ph ng pháp kê khai th ng xuyên và ki m kê đ nh kỳ ớ ệ ề ươ ườ ể ị

− Ph ng pháp kê khai th ng xuyên: là ph ng pháp theo dõi và ph n ánh m t cáchươ ườ ươ ả ộ  
th ng xuyên, liên t c tình hình xu t, nh p t n kho c a v t t , hàng ườ ụ ấ ậ ồ ủ ậ ư

− hóa, thành ph m trên s  k  toán sau m i l n phát sinh nghi p v  nh p ho c xu t.ẩ ổ ế ỗ ầ ệ ụ ậ ặ ấ
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Tr  giá  t nị ồ  
đ u kỳầ

+ Tr  giá  nh pị ậ  
trong kỳ

- Tr  giá xu tị ấ  
trong kỳ

= Tr  giá t nị ồ  
cu i kỳố

− Ph ng pháp ki m kê đ nh kỳ: là ph ng pháp mà trong kỳ k  toán ch  t  ch cươ ể ị ươ ế ỉ ổ ứ  
theo dõi các nghi p v  nh p vào, cu i kỳ ti n hành ki m kê tình hình t n kho, r iệ ụ ậ ố ế ể ồ ồ  
xác đ nh hàng đã xu t kho trong kỳ.ị ấ

Tr  giá  t nị ồ  
đ u kỳầ

+ Tr  giá  nh pị ậ  
trong kỳ

- Tr  giá  t nị ồ  
cu i kỳố

= Tr  giá  xu tị ấ  
trong kỳ

 L u ý:ư

+ S  d ng ph ng pháp ki m kê đ nh kỳ ph i c n th n v i hàng t nử ụ ươ ể ị ả ẩ ậ ớ ồ

+ Ch  áp d ng  các đ n v  th ng m i kinh doanh các m t hàng có giá tr  th p, sỉ ụ ở ơ ị ươ ạ ặ ị ấ ố 
l ng l n, có nhi u quy cách,…ượ ớ ề

4.2.2.2. Tính giá v t li u nh pậ ệ ậ
Hàng nh p kho đ c xác đ nh tuỳ theo t ng ngu n nh p nh  sau:ậ ượ ị ừ ồ ậ ư

♦Mua ngoài:

Giá  tr  th cị ự  
t  nh pế ậ =

Giá mua th c tự ế 
trên hóa đ nơ +

Thuế 
(n u có)ế +

Chi  phí 
thu mua - 

Kho nả  
gi m  giáả  
đ cượ  
h ngưở

− Giá mua: Giá ghi trên hóa đ n c a ng i bán ho c giá mua th c t .ơ ủ ườ ặ ự ế
− Chi phí thu mua: G m chi phí v n chuy n, b c x p, b o qu n,…ồ ậ ể ố ế ả ả

♦T  ch  bi n ho c thuê ngoài gia công ch  bi nự ế ế ặ ế ế

Giá th c tự ế 
nh pậ

= Giá th c t  xu t ch  bi n ho cự ế ấ ế ế ặ  
thuê bên ngoài gia công

+ Chi phí ch  bi n ho c chi phíế ế ặ  
thuê ngoài gia công

♦Góp v n liên doanh ho c góp v n c  ph nố ặ ố ổ ầ

Giá th c t  là giá đ c các bên tham gia góp v n, ho c đ i h i c  đông ho c h iự ế ượ ố ặ ạ ộ ổ ặ ộ  
đ ng qu n tr  th ng nh t đ nh giá.ồ ả ị ố ấ ị

4.2.2.3. Tính giá v t li u xu tậ ệ ấ

Có th  tính giá theo m t trong b n ph ng pháp:ể ộ ố ươ

Ph ng pháp th c t  đích danhươ ự ế

Ph ng pháp nh p tr c - xu t tr c.ươ ậ ướ ấ ướ

Ph ng pháp nh p sau - xu t tr c.ươ ậ ấ ướ
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Ph ng pháp đ n giá bình quân.ươ ơ

Ví d : Có tình hình nh p kho 1 lo i nguyên v t li u A t i m t doanh nghi pụ ậ ạ ậ ệ ạ ộ ệ  
trong tháng 10/2001 nh  sau:ư

Ngày, tháng
Đ n v  ơ ị

tính
S  l ngố ượ

(kg)
Đ n giáơ

(đ ng/kg)ồ
Thành ti nề

(đ ng)ồ

02/10/2001 Kg 500 60 30.000
05/10/2001 Kg 600 70 42.000
10/10/2001 Kg 400 60 24.000
14/10/2001 Kg 1.000 80 80.000

176000

Ngày 15/10 xu t kho 900 kg đã s  d ng. Xác đ nh tr  giá xu t khoấ ử ụ ị ị ấ

1) Ph ng pháp th c t  đích danhươ ự ế

Xu t l n l t h t lo i có đ n giá th p nh t,  đ n lo i có đ n cao h n, khôngấ ầ ượ ế ạ ơ ấ ấ ế ạ ơ ơ  
phân bi t nh p tr c hay nh p sau.ệ ậ ướ ậ

500 kg x 60 đ/kg = 30.000
600 kg x 70 đ/kg = 42.000

T ng c ng: ổ ộ 900 kg 72.000

2) Ph ng pháp FIFO (Nh p tr c, xu t tr c)ươ ậ ướ ấ ướ

500 kg x 60 đ/kg = 30.000
400 kg x 70 đ/kg = 28.000

T ng c ng:ổ ộ 900 kg = 58.000

3) Ph ng pháp LIFO (nh p sau, xu t tr c)ươ ậ ấ ướ

900 kg x 80 đ/kg = 72.000
T ng c ng:ổ ộ 900 kg = 72.000

4) Ph ng pháp th c t  bình quân gia quy nươ ự ế ề

Đ n Giá xu t khoơ ấ
=

(500 x 60) + (600 x70) + (400 x 60) + (1.000 x 80)
=

66,4/kg
500 +  600 + 400 + 1.000

900 x 66,4 = 59.760đ
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CH NG VƯƠ

CH NG T  K  TOÁN VÀ KI M KÊỨ Ừ Ế Ể

5.1. Ch ng t  k  toán ứ ừ ế

5.1.1. Khái ni m và ý nghĩa kinh t , pháp lý c a ch ng t  k  toán ệ ế ủ ứ ừ ế

− Ch ng t  là lo i gi y t , v t mang tin (đĩa vi tính, đĩa CD) dùng đ  minh ch ngứ ừ ạ ấ ờ ậ ể ứ  
cho các nghi p v  kinh t  phát sinh và th c s  hoàn thành. K  toán căn c  vàoệ ụ ế ự ự ế ứ  
n i dung ch ng t  đ   phân tích, ghi chép vào s  sách k  toán.ộ ứ ừ ể ổ ế

Ví d : ụ Phi u chi, Phi u thu, Hóa đ n bán hàng,..ế ế ơ
Gi y báo n , Gi y báo có, B ng thanh toán l ng,…ấ ợ ấ ả ươ
Phi u nh p kho, Phi u xu t kho,…ế ậ ế ấ

− M i nghi p v  kinh t  phát sinh đ u ph i có ch ng t  k  toán xác minh m iọ ệ ụ ế ề ả ứ ừ ế ớ  
b o đ m tính pháp lý.ả ả

− Ch ng t  k  toán là tài li u g c, có tính b ng ch ng, tính pháp lý. N i dungứ ừ ế ệ ố ằ ứ ộ  
ch ng t  ph i có đ y đ  các thông tin: Tên, s  hi u ch ng t , ngày tháng l pứ ừ ả ầ ủ ố ệ ứ ừ ậ  
ch ng t , đ n v  l p, đ n v  nh n  ch ng t , n i dung kinh t  c a nghi p vứ ừ ơ ị ậ ơ ị ậ ứ ừ ộ ế ủ ệ ụ 
kinh t  phát sinh, ch   tiêu s  l ng, giá tr  c a nghi p v , ch  ký c a nh ngế ỉ ố ượ ị ủ ệ ụ ữ ủ ữ  
ng i liên quan: ng i n p ti n, ng i nh n ti n, ng i nh n hàng, ng i giaoườ ườ ộ ề ườ ậ ề ườ ậ ườ  
hàng, ng i ph  trách đ n v …ườ ụ ơ ị

− Ch ng t  ph i chính xác, đ y đ , k p th i và h p pháp, h p lứ ừ ả ầ ủ ị ờ ợ ợ ệ

5.1.2. Phân lo i ch ng tạ ứ ừ

Ch ng t  k  toán đ c phân thành 2 lo i: ch ng t  g c và ch ng t  ghi sứ ừ ế ượ ạ ứ ừ ố ứ ừ ổ

- Ch ng t  g c là  là lo i ch ng t  đ c l p ngay lúc nghi p v  kinh t  phátứ ừ ố ạ ứ ừ ượ ậ ệ ụ ế  
sinh ho c v a hoàn thành.ặ ừ

- Ch ng t  ghi s  đ c dùng đ  t ng h p các ch ng t  g c cùng lo i nh mứ ừ ồ ượ ể ổ ợ ứ ừ ố ạ ằ  
gi m b t kh i l ng ghi chép c a k  toán.ả ớ ố ượ ủ ế

5.1.3 Trình t  x  lý ch ng tự ử ứ ừ

Trình t  x  lý ch ng t  bao g m các b c:ự ử ứ ừ ồ ướ

- Ki m tra ch ng t .ể ứ ừ

- Hoàn ch nh ch ng t .ỉ ứ ừ
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- Luân chuy n ch ng t .ể ứ ừ

- B o qu n ch ng t .ả ả ứ ừ

5.2. Ki m kêể

5.2.1. Khái ni mệ

Ki m kê là ph ng pháp ki m tra tr c ti p, t i ch  s  hi n có c a các lo i tàiể ươ ể ự ế ạ ỗ ố ệ ủ ạ  
s n nh m đ i chi u v i s  li u do k  toán cung c p. Khi ki m kê có th  x y ra cácả ằ ố ế ớ ố ệ ế ấ ể ể ả  
tr ng h p:ườ ợ

Th a trong ki m kê: S  li u ki m kê > S  li u k  toánừ ể ố ệ ể ố ệ ế

Th a trong ki m kê: S  li u ki m kê < S  li u k  toánừ ể ố ệ ể ố ệ ế

5.2.2. Phân lo i ki m kêạ ể

♦ Theo ph m vi ki m kê có th  chia thành hai lo i:ạ ể ể ạ

− Ki m kê t ng ph n: là vi c ki m kê ch  th c hi n cho m t lo i ho c m tể ừ ầ ệ ể ỉ ự ệ ộ ạ ặ ộ  
s  lo i tài s n  doanh nghi p.ố ạ ả ở ệ

− Ki m kê toàn ph n: là vi c ki m kê th c hi n cho t t c  các lo i tài s nể ầ ệ ể ự ệ ấ ả ạ ả  
trong doanh nghi p.ệ

♦ Theo th i gian ti n hành ki m kê cũng chia thành hai lo i:ờ ế ể ạ

− Ki m kê đ nh kỳ: là vi c ki m kê có xác đ nh th i gian tr c đ  ki m kê,ể ị ệ ể ị ờ ướ ể ể  
tùy theo lo i tài s n  mà xác đ nh th i gian khác nhau nh  ti n m t ph iạ ả ị ờ ư ề ặ ả  
ki m kê c a m i ngày, nguyên v t li u ph i ki m kê hàng tháng.ể ủ ỗ ậ ệ ả ể

− Ki m kê b t th ng: là vi c ki m kê không xác đ nh th i gianể ấ ườ ệ ể ị ờ  tr c màướ  
x y ra đ t xu t khi phát hi n d u hi u sai ph m ho c m t mát tài s n trongả ộ ấ ệ ấ ệ ạ ặ ấ ả  
doanh nghi p.ệ

5.2.3.Ph ng pháp ươ

− Ki m kê theo ph ng pháp tr c ti p: cân đong, đo đ m,..ể ươ ự ế ế

− Ki m kê theo ph ng pháp ki m nh n đ i chi u,…ể ươ ể ậ ố ế

5..2.4. Vai trò c a k  toán trong ki m kêủ ế ể

K  toán đóng vai trò quan tr ng trong công tác ki m kê c a doanh nghi p vìế ọ ể ủ ệ  
tr c tiên b t bu c k  toán ph i là m t thành viên ch  y u trong ban ki m kê và sauướ ắ ộ ế ả ộ ủ ế ể  
đó gi i quy t nh ng kho n chênh l ch tài s n trên biên b n ki m kê.ả ế ữ ả ệ ả ả ể
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Tr c khi ki m kê, k  toán căn c  vào tình hình c a doanh nghi p đ  xây d ngướ ể ế ứ ủ ệ ể ự  
k  ho ch ki m kê.ế ạ ể

Trong khi ki m kê, k  toán ph i ki m tra vi c ghi chép trên biên b n ki m kê,ể ế ả ể ệ ả ể  
đ i chi u s  li u gi a s  sách k  toán v i biên b n ki m kê đ  xác đ nh kho n chênhố ế ố ệ ữ ổ ế ớ ả ể ể ị ả  
l ch tài s n trong doanh nghi p.ệ ả ệ

Sau khi ki m kê k  toán căn c  vào k t qu  ki m kê và ý ki n gi i quy t c aể ế ứ ế ả ể ế ả ế ủ  
lãnh đ o mà ghi chép đi u ch nh s  li u trên s  k  toán.ạ ề ỉ ố ệ ổ ế
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CH NG VIƯƠ

K  TOÁN CÁC NGHI P V  CH  Y U TRONG DOANHẾ Ệ Ụ Ủ Ế  
NGHI P.Ệ

6.1. K  toán các y u t  c  b n c a s n xu t.ế ế ố ơ ả ủ ả ấ

6.6.1. K  toán tài s n c  đ nh:ế ả ố ị

- Tài kho n s  d ng:ả ử ụ

+ TK “TSCĐ h u hình” (211)ữ

+ TK “TSCĐ vô hình (213)

K t c u c a hai tài kho n này nh  sau:ế ấ ủ ả ư

Bên N : Nguyên giá TSCĐ tăng lên.ợ

Bên Có: Nguyên giá TSCĐ gi m xu ng.ả ố

D  N : Nguyên giá TSCĐ hi n có.ư ợ ệ

+ TK “Hao mòn TSCĐ” (214)

K t c u c a tài kho n này nh  sau:ế ấ ủ ả ư

Bên N : Giá tr  hao mòn c a TSCĐ gi m xu ng.ợ ị ủ ả ố

Bên Có: Giá tr  hao mòn c a TSCĐ tăng lên.ị ủ

D  N : Giá tr  hao mòn hi n có c a TSCĐ.ư ợ ị ệ ủ

Gi a TK 211, 213, 214 có m i liên h :ữ ố ệ

S  d  TK 211, 213 - S  d  TK 214 = Giá tr  còn l i.ố ư ố ư ị ạ

Khi lên BCĐKT thì hao mòn TSCĐ đ c ghi bên tài s n và ghi s  âm.ượ ả ố

- Ph ng pháp ph n ánh:ươ ả

+ Tăng TSCĐ:

. Khi mua s m TSCĐ, k  toán căn c  vào nguyên giá, thu  GTGT n p khi muaắ ế ứ ế ộ  
TSCĐ và  s  ti n thanh toán đ  ph n ánh:ố ề ể ả
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N  TK 211 “TSCĐ h u hình” ho c TK 213 “TSCĐ vô hình”.ợ ữ ặ

N  TK 133 “Thu  GTGT đ c kh u tr ”.ợ ế ượ ấ ừ

Có TK 111 “Ti n m t”.ề ặ

Ho c   Có TK 112 “Ti n g i ngân hàng”.ặ ề ử

Ho c   Có TK 331 “Ph i tr  cho ng i bán”.ặ ả ả ườ

+ Gi m TSCĐ: Khi gi m TSCĐ do nh ng bán ho c thanh lý s  ghi:ả ả ượ ặ ẽ

N  TK 214 “Hao mòn TSCĐ” -> Giá tr  đã hao mòn.ợ ị

Có TK 821 “Chi phí b t th ng: -> Giá tr  còn l i.ấ ườ ị ạ

Có TK 211 “TSCĐ h u hình -> Nguyên giá.ữ

+ Kh u hao TSCĐ là ph n giá tr  c a TSCĐ chuy n vào chi phí c a các đ iấ ầ ị ủ ể ủ ố  
t ng s  d ng bi u hi n d i hình th c ti n t .ượ ử ụ ể ệ ướ ứ ề ệ

K  toán kh u hao TSCĐ s  d ng TK 214 “Hao mòn TSCĐ”, k t c u c a TKế ấ ử ụ ế ấ ủ  
214 đã gi i thi u  trên.ớ ệ ở

+ Hàng tháng, khi ti n hành trích kh u hao TSCĐ, k  toán s  ghi:ế ấ ế ẽ

N  TK 627 “Chi phí s n xu t chung”.ợ ả ấ

N  TK 641 “Chi phí bán hàng”.ợ

N  TK 642 “Chi phí qu n lý doanh nghi p”.ợ ả ệ

…

Có TK 214 “Hao mòn TSCĐ”.

Đ ng th i k  toán còn ghi đ n bên N  TK 009 “Ngu n v n kh u hao c  b n”ồ ờ ế ơ ợ ồ ố ấ ơ ả  
kho n kh u hao đã trích.ả ấ

6.1.2. K  toán v t li u:ế ậ ệ

+ K  toán v t li u s  d ng TK 152 “nguyên li u, v t li u”. K t c u c a TKế ậ ệ ử ụ ệ ậ ệ ế ấ ủ  
này nh  sau:ư

Bên N : Tr  giá v t li u nh p kho.ợ ị ậ ệ ậ

Bên Có: Tr  giá v t li u xu t kho.ị ậ ệ ấ

D  N : Tr  giá v t li u t n kho.ư ợ ị ậ ệ ồ
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(1) Khi nh p v t li u t  các ngu n khác nhau, k  toán ph i căn c  vào giá th cậ ậ ệ ừ ồ ế ả ứ ự  
t  đ  nh p, thu  GTGT n p khi mua và s  ti n thanh toán đ  ph n ánh:ế ể ậ ế ộ ố ề ể ả

N  TK 152 “Nguyên li u, v t li u”.ợ ệ ậ ệ

N  TK 133 “Thu  GTGT đ c kh u tr ”.ợ ế ượ ấ ừ

Có TK 111 “Ti n m t”ề ặ

Ho c     Có TK 112 “Ti n g i ngân hàng”.ặ ề ử

Ho c     Có TK 331 “Ph i tr  cho ng i bán”.ặ ả ả ườ

(2) Khi xu t v t li u s  d ng cho các đ i t ng, căn c  vào giá xu t kho vàấ ậ ệ ử ụ ố ượ ứ ấ  
m c s  d ng cho t ng đ i t ng s  ghi:ứ ử ụ ừ ố ượ ẽ

N  TK 621 “Chi phí nguyên v t li u tr c ti p”.ợ ậ ệ ự ế

N  TK 627 “Chi phí s n xu t chung”.ợ ả ấ

N  TK 641 “Chi phí bán hàng”.ợ

N  TK 642 “Chi phí qu n lý doanh nghi p”.ợ ả ệ

…

Có TK 152 “Nguyên li u, v t li u”.ệ ậ ệ

6.1.3. K  toán ti n l ng và các  kho n trích theo ti n l ng.ế ề ươ ả ề ươ

-  K  toán ti n l ng s  d ng tài  kho n 334 “Ph i  tr  công nhân viên”.  Tàiế ề ươ ử ụ ả ả ả  
kho n này có k t c u nh  sau:ả ế ấ ư

Bên N : Kho n ti n đã thanh toán cho CNV.ợ ả ề

Bên Có: Kho n ti n ph i thanh toán cho CNV.ả ề ả

D  Có: S  ti n còn ph i thanh toán cho CNV.ư ố ề ả

Ph ng pháp ph n ánh:ươ ả

+ Khi xác đ nh s  ti n l ng ph i thanh toán cho công nhân tính vào chi phí c aị ố ề ươ ả ủ  
các đ i t ng có liên quan s  ghi:ố ượ ẽ

N  TK 622 “Chi phí nhân công tr c ti p”.ợ ự ế

N  TK 627 “Chi phí s n xu t chung”.ợ ả ấ

N  TK 641 “Chi phí bán hàng”.ợ

Trang19



N  TK 642 “Chi phí qu n lý doanh nghi p”.ợ ả ệ

Có TK 334 “Ph i tr  công nhân viên”.ả ả

K  toán BHXH, BHYT và KPCĐ s  d ng tài kho n 338 “Ph i tr  và ph i n pế ử ụ ả ả ả ả ộ  
khác”. K t c u c a tài kho n 338 nh  sau:ế ấ ủ ả ư

Bên N : S  đã tr , đã n p ho c đã s  d ng.ợ ố ả ộ ặ ử ụ

Bên Có: S  ph i tr , ph i n p ho c trích l p đ c.ố ả ả ả ộ ặ ậ ượ

D  Có: S  còn ph i tr , ph i n p.ư ố ả ả ả ộ

Ph ng pháp ph n ánh.ươ ả

Khi tính BHXH, BHYT và KPCĐ theo t  l  quy đ nh đ  tính vào chi phí s n xu tỷ ệ ị ể ả ấ  
kinh doanh s  ghi:ẽ

N  TK 622 “Chi phí nhân công tr c ti p”.ợ ự ế

N  TK 627 “Chi phí s n xu t chung”.ợ ả ấ

N  TK 641 “Chi phí bán hàng”.ợ

N  TK 642 “Chi phí qu n lý doanh nghi p”.ợ ả ệ

Có TK 338 “Ph i tr  ph i n p khác”.ả ả ả ộ

6.2. K  toán quá trình s n xu tế ả ấ

Các kho n chi phí đ  c u thành nên b n thân s n ph m, lao v  bao g m cácả ể ấ ả ả ẩ ụ ồ  
kho n:ả

- Chi phí nguyên li u tr c ti p.ệ ự ế

- Chi phí nhân công tr c ti p.ự ế

- Chi phí s n xu t.ả ấ

6.2.1. K  toán chi phí nguyên v t li u tr c ti p.ế ậ ệ ự ế

-  K  toán chi  phí nguyên v t li u  tr c  ti p s  d ng tài  kho n 621 “Chi  phíế ậ ệ ự ế ử ụ ả  
nguyên v t li u tr c ti p”. K t c u c a TK 621 nh  sau:ậ ệ ự ế ế ấ ủ ư

Bên N : T p h p chi phí nguyên v t li u s  d ng tr c ti p cho quá trình s nợ ậ ợ ậ ệ ử ụ ự ế ả  
xu t trong kỳ.ấ
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Bên Có: K t chuy n chi phí nguyên v t li u s  d ng tr c ti p cho s n xu t vàoế ể ậ ệ ử ụ ự ế ả ấ  
cu i kỳ.ố

Tài kho n 621 không có s  d .ả ố ư

Ph ng pháp ph n ánh:ươ ả

- V t li u xu t tr c ti p cho quá trình s n xu t s  ghi:ậ ệ ấ ự ế ả ấ ẽ

N  TK 621 “Chi phí nguyên v t li u tr c ti p”.ợ ậ ệ ự ế

N  TK 152 “Nguyên li u, v t li u”.ợ ệ ậ ệ

- Cu i kỳ t ng h p chi phí nguyên v t li u tr c ti p s  d ng trong kỳ đ  k tố ổ ợ ậ ệ ự ế ử ụ ể ế  
chuy n v  tài kho n tính giá thành:ể ề ả

N  TK 154 “Chi phí SXKD d  dang”.ợ ở

Có TK 621 “Chi phí nguyên v t li u tr c ti p”.ậ ệ ự ế

6.2.2. K  toán chi phí nhân công tr c ti p:ế ự ế

- K  toán chi phí nhân công tr c ti p s  d ng tài kho n 622 “Chi phí nhân côngế ự ế ử ụ ả  
tr c ti p”. K t c u c a TK 622 nh  sau:ự ế ế ấ ủ ư

Bên n : T p h p  chi phí nhân công tr c ti p th c t  phát sinh.ợ ậ ợ ự ế ự ế

Bên có: K t chuy n chi phí nhân công tr c ti p vào cu i kỳ.ế ể ự ế ố

TK 622 không có s  d .ố ư

Ph ng pháp ph n ánh:ươ ả

(1) Khi t p h p chi phí nhân công tr c ti p phát sinh s  ghi:ậ ợ ự ế ẽ

N  TK 622 “Chi phí nhân công tr c ti p”ợ ự ế

Có TK 334, 338

(2) Cu i kỳ k t chuy n chi phí nhân công tr c ti p vào tài kho n tính giá thành:ố ế ể ự ế ả

N  TK 154 “Chi phí SXKD d  dang”ợ ở

Có TK 622 “Chi phí nhân công tr c ti p”ự ế

6.2.3. K  toán chi phí s n xu t chungế ả ấ

K  toán chi phí s n xu t chung s  d ng TK 627 “Chi phí s n xu t chung”. K tế ả ấ ử ụ ả ấ ế  
c u TK này nh  sau:ấ ư

Bên N : T p h p chi phí chung th c t  phát sinh.ợ ậ ợ ự ế
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Bên Có: Phân b  chi phí s n xu t chung cho các đ i t ng đ  k t chuy n vàoổ ả ấ ố ượ ể ế ể  
cu i kỳ.ố

Tài kho n 627 không có s  d .ả ố ư

Ph ng pháp ph n ánh:ươ ả

- Khi t p h p chi phí s n xu t chung th c t  phát sinh s  ghi:ậ ợ ả ấ ự ế ẽ

N  TK 627 “Chi phí s n xu t chung”.ợ ả ấ

 Có TK 152 “Nguyên v t li u”.ậ ệ

Có TK 153 “Công c , d ng c ”.ụ ụ ụ

Có TK 214 “Hao mòn TSCĐ”.

Có TK 334 “Ph i tr  CNV”.ả ả

- Cu i tháng phân b  chi phí s n xu t chung vào các đ i t ng có liên quan đố ổ ả ấ ố ượ ể 
k t chuy n v  tài kho n tính giá thành, s  ghi:ế ể ề ả ẽ

N  TK 154 “Chi phí SXKD d  dang”.ợ ở

Có TK 627 “Chi phí s n xu t chung”.ả ấ

6.2.4. Tính giá thành s n ph mả ẩ

T ng giá thành s nổ ả  
ph m  SX  hoànẩ  
thành trong tháng

=
Chi  phí  SX  dở 
dang đ u thángầ +

Chi  phí  SX  phát 
sinh trong tháng - 

Chi  phí  SX  dở 
dang cu i thángố

Giá  thành  đ n  vơ ị 
s n ph m ả ẩ

= T ng giá thành s n ph m hoàn thànhổ ả ẩ
S  l ng s n ph m hoàn thànhố ượ ả ẩ

- Đ  t ng h p chi phí s n xu t và tính giá thành s n ph m k  toán s  d ng tàiể ổ ợ ả ấ ả ẩ ế ử ụ  
kho n: TK 154 “Chi phí SXKD d  dang”. K t c u c a tài kho n này nh  sau:ả ở ế ấ ủ ả ư

Bên N : T ng h p chi phí s n xu t phát sinh.ợ ổ ợ ả ấ

Bên Có: Giá thành s n ph m hoàn thành.ả ẩ

D  N : Chi phí s n xu t kinh doanh d  dang.ư ợ ả ấ ở

Ph ng pháp ph n ánh:ươ ả

Khi t ng h p các kho n chi phí s n xu t phát sinh trong tháng s  ghi:ổ ợ ả ả ấ ẽ
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N  TK 154 “Chi phí s n xu t kinh doanh d  dang”.ợ ả ấ ở

Có TK 621 “Chi phí nguyên v t li u ”.ậ ệ

Có TK 622 “Chi phí nhân công tr c ti p”.ự ế

Có TK 627 “Chi phí SX chung”.

- Khi xác đ nh đ c giá thành s n ph m hoàn thành s  ghi:ị ượ ả ẩ ẽ

N  TK 155 “Thành ph m”.ợ ẩ

Có TK 154 “Chi phí s n xu t kinh doanh d  dang”.ả ấ ở

6.3. K  toán quá trình bán hàng và xác đ nh k t qu  kinh doanh.ế ị ế ả

TK 632 “Giá v n hàng bán”: Tài kho n này đ c s  d ng đ  ph n ánh giá v nố ả ượ ử ụ ể ả ố  
s n ph m, hàng hóa đ c tiêu th , k t c u tài kho n 632 nh  sau:ả ẩ ượ ụ ế ấ ả ư

Bên N : Tr  giá v n c a s n ph m đã tiêu th  trong kỳ.ợ ị ố ủ ả ẩ ụ

Bên Có: k t chuy n tr  giá v n c a s n ph m vào cu i kỳ đ  xác đ nh k t qu .ế ể ị ố ủ ả ẩ ố ể ị ế ả

Tài kho n 632 không có s  d .ả ố ư

TK 511 “Doanh thu bán hàng”: Tài kho n này đ c s  d ng đ  ph n ánh doanhả ượ ử ụ ể ả  
thu bán hàng và các kho n làm gi m doanh thu, k t c u c a tài kho n 511 nh  sau:ả ả ế ấ ủ ả ư

Bên N : Các kho n làm gi m doanh thu (gi m giá, hàng bán b  tr  l i, thu  tiêuợ ả ả ả ị ả ạ ế  
th  đ c bi t, thu  xu t kh u).ụ ặ ệ ế ấ ẩ

- K t chuy n doanh thu thu n vào cu i kỳ đ  xác đ nh k t qu .ế ể ầ ố ể ị ế ả

Bên Có: Doanh thu bán hàng phát sinh trong kỳ.

Tài kho n 511 không có s  d .ả ố ư

TK 333 “Thu  và các kho n ph i n p cho nhà n c”:ế ả ả ộ ướ

Tài kho n này đ c dùng đ  ph n ánh s   ti n ph i n p, đã n p và còn ph i n pả ượ ể ả ố ề ả ộ ộ ả ộ  
cho nhà n c. K t c u c a tài kho n này nh  sau:ướ ế ấ ủ ả ư

Bên N : S  ti n đã n p cho nhà n c.ợ ố ề ộ ướ

Bên Có: S  ti n ph i n p cho nhà n c.ố ề ả ộ ướ

D  Có: S  ti n còn ph i n p cho nhà n c.ư ố ề ả ộ ướ
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TK 641 “Chi phí bán hàng”: Tài kho n này đ c s  d ng đ  t p h p chi phí bánả ượ ử ụ ể ậ ợ  
hàng và k t chuy n vào cu i kỳ đ  xác đ nh k t qu , k t c u c a TK 641 nh  sau:ế ể ố ể ị ế ả ế ấ ủ ư

Bên N : T p h p chi phí bán hàng phát sinh trong kỳ.ợ ậ ợ

Bên Có: K t chuy n chi phí bán hàng vào cu i kỳ đ  xác đ nh k t qu .ế ể ố ể ị ế ả

Tài kho n 641 không có s  d .ả ố ư

TK 642 “Chi phí qu n lý doanh nghi p”: Tài kho n này đ c s  d ng đ  t pả ệ ả ượ ử ụ ể ậ  
h p chi phí qu n lý doanh nghi p và k t chuy n vào cu i kỳ đ  xác đ nh k t qu . K tợ ả ệ ế ể ố ể ị ế ả ế  
c u c a TK 642 nh  sau:ấ ủ ư

Bên N : T p h p chi phí qu n lý doanh nghi p  phát sinh trong kỳợ ậ ợ ả ệ

Bên Có: K t chuy n chi phí qu n lý doanh nghi p vào cu i kỳ đ  xác đ nh k tế ể ả ệ ố ể ị ế  
qu .ả

Tài kho n 642 không có s  d .ả ố ư

TK 911 “Xác đ nh k t qu  kinh doanh”: Tài kho n này đ c s  d ng đ  xác đ nhị ế ả ả ượ ử ụ ể ị  
k t qu  lãi, l  c a doanh nghi p. K t c u c a TK 911 nh  sau:ế ả ỗ ủ ệ ế ấ ủ ư

Bên N : Các kho n chi phí và giá v n s n ph m, hàng hóa đ c k t chuy nợ ả ố ả ẩ ượ ế ể  
sang và kho n lãi đ c k t chuy n.ả ượ ế ể

Bên Có: Doanh thu thu n và các kho n thu nh p đ c k t chuy n sang và kho nầ ả ậ ượ ế ể ả  
l  đ c k t chuy n.ỗ ượ ế ể

TK 911 không có s  d .ố ư

Ph ng pháp ph n ánhươ ả

(1) Khi xu t kho s n ph m đ  bán s  ghi:ấ ả ẩ ể ẽ

N  TK 632 “Giá v n hàng bán”.ợ ố

Có TK 155 “Thành ph m”.ẩ

(2) Doanh thu bán hàng và thu  GTGT đ u ra phát sinh s  ghi:ế ầ ẽ

N  111 “Ti n m t”.ợ ề ặ

N  TK 112 “Ti n g i ngân hàng”.ợ ề ử

N  TK 131 “Ph i thu c a khách hàng”.ợ ả ủ

Có TK 511 “Doanh bán hàng” giá bán
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Có TK 333 “Thu  và các kho n ph i n p cho nhà n c” - Thu  GTGTế ả ả ộ ướ ế  
đ u ra.ầ

(3) Khi t p h p chi phí bán hàng ho c chi phí qu n lý doanh nghi p s  ghi:ậ ợ ặ ả ệ ẽ

N  TK 641 “Chi phí bán hàng”.ợ

(ho c N  TK 642 “Chi phí qu n lý doanh nghi p”).ặ ợ ả ệ

Có TK 334 “Ph i tr  CNV”.ả ả

Có TK 338 “Ph i tr  và ph i n p khác”.ả ả ả ộ

Có TK 214 “Hao mòn TSCĐ”.

Có TK 152 “Nguyên v t li u”.ậ ệ

…………

(3) Khi k t chuy n các kho n đ  xác đ nh lãi, l  s  ghi:ế ể ả ể ị ỗ ẽ

K t chuy n doanh thu bán hàng:ế ể

N  TK 511 “Doanh thu bán hàng”.ợ

Có TK 911 “Xác đ nh k t qu  kinh doanh”.ị ế ả

K t chuy n giá v n hàng bán:ế ể ố

N  TK 911 “Xác đ nh k t qu  kinh doanh”.ợ ị ế ả

Có TK 632 “Giá v n hàng bán”.ố

K t chuy n chi phí bán hàng:ế ể

N  TK 911 “Xác đ nh k t qu  kinh doanh”.ợ ị ế ả

Có TK 641 “Chi phí bán hàng”.

K t chuy n chi phí qu n lý doanh nghi p:ế ể ả ệ

N  TK 911 “Xác đ nh k t qu  kinh doanh”.ợ ị ế ả

Có TK 641 “Chi phí qu n lý doanh nghi p”.ả ệ

KQKD  > 0: Lãi, khi k t chuy n s  ghi:ế ể ẽ

N  TK 911 “Xác đ nh k t qu  kinh doanh”.ợ ị ế ả

Có TK 421 “L i nhu n ch a phân ph i”.ợ ậ ư ố

KQKD  < 0: L , khi k t chuy n s  ghi:ỗ ế ể ẽ

N  TK 421 “L i nhu n ch a phân ph i”.ợ ợ ậ ư ố
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Có TK 911 “Xác đ nh k t qu  kinh doanh”.ị ế ả

6.4. K  toán mua bán hàng hóaế

- K  toán hàng hóa s  d ng TK 156 “Hàng hóa” Tài kho n này có hai tài kho nế ử ụ ả ả  
c p 2:ấ

+ TK 1561 “Giá mua hàng hóa”: Tài kho n này đ c s  d ng đ  ph n ánh tr  giáả ượ ử ụ ể ả ị  
hàng hóa nh p, xu t và t n kho.ậ ấ ồ

K t c u c a tài kho n này nh  sau:ế ấ ủ ả ư

Bên N : Tr  giá hàng hóa nh p kho.ợ ị ậ

Bên Có: Tr  giá hàng hóa xu t kho.ị ấ

D  N : Tr  giá hàng hóa t n kho.ư ợ ị ồ

+ TK 1562 “Chi phí thu mua hàng hóa”: Tài kho n này dùng t p h p chi phí phátả ậ ợ  
sinh trong quá trình mua hàng và phân b  chi phí mua hàng cho hàng đã bán ra.ổ

K t c u c a tài kho n này nh  sau:ế ấ ủ ả ư

Bên N : T p h p chi phí mua hàng th c t  phát sinh.ợ ậ ợ ự ế

Bên Có: Phân b  chi phí mua hàng cho hàng đã bán trong kỳ.ổ

D  N : Chi phí mua hàng hi n có (phân b  cho hàng hi n còn).ư ợ ệ ổ ệ

- Ph ng pháp ph n ánh:ươ ả

(1) Khi mua các lo i hàng hóa v  nh p kho s  ghi:ạ ề ậ ẽ

N  TK 1561 “giá mua hàng hóa”.ợ

N  TK 133 “Thu  GTGT đ c kh u tr ”.ợ ế ượ ấ ừ

Có TK 111 “Ti n m t”.ề ặ

Có TK 112 “Ti n g i ngân hàng”.ề ử

Có TK 331 “Ph i tr  cho ng i bán”.ả ả ườ

…….

(2) Các kho n chi phí phát sinh trong quá trình mua hàng s  ghi:ả ẽ

N  TK 1562 “Chi phí mua hàng hóa”.ợ
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Có TK 334 “Ph i tr  CNV”.ả ả

Có TK 338 “Ph i tr  và ph i n p khác”.ả ả ả ộ

Có TK 111 “Ti n m t”.ề ặ

Có TK 112 “TGNH”.

……

(3) Khi xu t kho hàng hóa đ  bán cho khách hàng s  ghi:ấ ể ẽ

N  TK 632 “Giá v n hàng bán”.ợ ố

Có TK 1561 “Giá mua hàng hóa”.

(4) Cu i kỳ phân b  chi phí mua hàng cho hàng đã bán ra đ  xác đ nh giá v nố ổ ể ị ố  
hàng bán s  ghi:ẽ

N  TK 632 “Giá v n hàng bán”.ợ ố

Có TK 1562 “Chi phí thu mua hàng hóa”.

Các n i dung khác còn l i liên quan đ n quá trình bán hàng đ c ph n ánh t ngộ ạ ế ượ ả ươ  
t  nh   ph n bán  s n ph m đã nêu  trên.ự ư ở ầ ả ẩ ở
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CH NG VIIƯƠ

S  K  TOÁN – K  THU T GHI S  K  TOÁNỔ Ế Ỹ Ậ Ổ Ế

7.1 S  k  toán ổ ế

7.1.1. Khái ni mệ

S  k  toán là các t  s  theo m t m u nh t đ nh dùng đ  ghi chép các nghi p vổ ế ờ ổ ộ ẫ ấ ị ể ệ ụ 
kinh t  phát sinh theo đúng ph ng pháp k  toán trên c  s  s  li u c a ch ng t  g c.ế ươ ế ơ ở ố ệ ủ ứ ừ ố

7.1.2. Ph ng pháp ghi s  – s a sươ ổ ử ổ

− M  s : Đ u kỳ k  toán ph i m  s  k  toán và ghi s  d  đ u kỳ vào tài kho n.ở ổ ầ ế ả ở ổ ế ố ư ầ ả

− Ghi s : Ghi các nghi p v  kinh t  phát sinh trên c  s  c a các ch ng t  g c.ổ ệ ụ ế ơ ở ủ ứ ừ ố

− Khóa s : Cu i kỳ k  toán ph i khóa s , khóa s  k  toán là tìm ra s  d  cu i kỳ.ổ ố ế ả ổ ổ ế ố ư ố

+ Ph ng pháp c i chínhươ ả

+ Ph ng pháp ghi b  sungươ ổ

+ Ph ng pháp ghi s  âmươ ố

 7.2 hình th c s  k  toánứ ổ ế

7.2.1. Hình th c s  k  toán: Nh t ký s  cáiứ ổ ế ậ ổ

Hình th c nh t ký – s  cái, hình th c này đ c s  d ng ph  bi n t i các đ n vứ ậ ổ ứ ượ ử ụ ổ ế ạ ơ ị 
có qui mô nh , nghi p v  phát sinh ít. Trong hình th c này c u trúc c a nh t ký – sỏ ệ ụ ứ ấ ủ ậ ổ 
cái đ c thi t l p nh m ghi chép nghi p v  phát sinh theo th  t  th i gian và theo hượ ế ậ ằ ệ ụ ứ ự ờ ệ 
th ng và c u trúc các s  chi ti t đ c thi t l p nh m ghi chép chi ti t các n i dung màố ấ ổ ế ượ ế ậ ằ ế ộ  
nh t ký – s  cái không th  ghi chép đ c. Trình t  ghi chép đ c th c hi n nh  sau:ậ ổ ể ượ ự ượ ự ệ ư

Hàng ngày, căn c  ch ng t  g c ho c b ng t ng h p ch ng t  g c ghi vào nh tứ ứ ừ ố ặ ả ổ ợ ứ ừ ố ậ  
ký – s  cái, sau đó cũng căn c  các ch ng t  này ghi vào các s  chi ti t.ổ ứ ứ ừ ổ ế

Cu i tháng, khóa s , sau đó căn c  các s  chi ti t l p b ng t ng h p chi ti t, đ iố ổ ứ ổ ế ậ ả ổ ợ ế ố  
chi u s  li u c a b ng t ng h p chi ti t v i s  li u c a các tài kho n trong s  cáiế ố ệ ủ ả ổ ợ ế ớ ố ệ ủ ả ổ  
ph i kh p đúng v i nhau.ả ớ ớ

7.2.2. Hình th c k  toán: Nh t ký chungứ ế ậ
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Hình th c nh t ký chung - Đây là hình th c s  k  toán s  d ng các lo i s  nh tứ ậ ứ ổ ế ử ụ ạ ổ ậ  
ký chung, nh t ký đ c bi t, s  cái và các s  chi ti t. C u trúc c a các nh t ký đ cậ ặ ệ ổ ổ ế ấ ủ ậ ượ  
thi t l p là nh m ghi chép nghi p v  kinh t  theo th  t  th i gian, c u trúc c a s  cáiế ậ ằ ệ ụ ế ứ ự ờ ấ ủ ổ  
là nh m ghi chép nghi p v  theo h  th ng và c u trúc các s  chi ti t là đ  ghi chi ti tằ ệ ụ ệ ố ấ ổ ế ể ế  
các nghi p v . Trình t  ghi chép đ c th c hi n nh  sau:ệ ụ ự ượ ự ệ ư

Hàng ngày, căn c  ch ng t  g c ghi vào nh t ký chung ho c ghi vào nh t ký đ cứ ứ ừ ố ậ ặ ậ ặ  
bi t, căn c  các nh t ký ghi vào s  cái, sau đó căn c  ch ng t  g c ghi vào các s  chiệ ứ ậ ổ ứ ứ ừ ố ổ  
ti t có liên quan.ế

Cu i tháng, căn c  các s  chi ti t l p các b ng t ng h p chi ti t, sau đó đ iố ứ ổ ế ậ ả ổ ợ ế ố  
chi u b ng t ng h p chi ti t v i các tài kho n t ng ng trong s  cái, s  li u c aế ả ổ ợ ế ớ ả ươ ứ ổ ố ệ ủ  
chúng ph i kh p đúng v i nhau.ả ớ ớ

7.2.3. Hình th c s  k  toán: Ch ng t  ghi sứ ổ ế ứ ừ ổ

Hình th c ch ng t  ghi s  là hình th c s  k  toán s  d ng trong các doanhứ ứ ừ ổ ứ ổ ế ử ụ  
nghi p có nhi u nghi p v  phát sinh, s  d ng nhi u tài kho n và có nhi u nhân viênệ ề ệ ụ ử ụ ề ả ề  
k  toán. Hình th c này bao g m các lo i s : s  đăng ký ch ng t  ghi s , s  cái, các sế ứ ồ ạ ổ ổ ứ ừ ổ ổ ổ 
ho c th  chi ti t. C u trúc c a s  đăng ký ch ng t  ghi s  đ c thi t l p nh m vàoặ ẻ ế ấ ủ ổ ứ ừ ổ ượ ế ậ ằ  
vi c đăng ký nghi p v  phát sinh theo th i gian, qu n lý ch ng t  ghi s  và ki m traệ ệ ụ ờ ả ứ ừ ổ ể  
đ i chi u v i b ng cân đ i phát sinh. C u trúc c a s  cái là nh m ghi chép các nghi pố ế ớ ả ố ấ ủ ổ ằ ệ  
v  theo h  th ng (theo tài kho n t ng quát). C u trúc s  chi ti t nh m ghi chi ti t cácụ ệ ố ả ổ ấ ổ ế ằ ế  
n i dung mà s  t ng h p không th  ghi chép đ c. Trình t  ghi s  đ c th c hi nộ ổ ổ ợ ể ượ ự ổ ượ ự ệ  
nh  sau:ư

Hàng ngày, căn c  ch ng t  g c ho c b ng t ng h p ch ng t  g c l p ch ng tứ ứ ừ ố ặ ả ổ ợ ứ ừ ố ậ ứ ừ 
ghi s , căn c  ch ng t  ghi s  đ  ghi vào s  đăng ký ch ng t  ghi s , sau đó dùngổ ứ ứ ừ ổ ể ổ ứ ừ ổ  
ch ng t  ghi s  này ghi vào s  cái. Đ ng th i căn c  ch ng t  g c ghi vào các s  chiứ ừ ổ ổ ồ ờ ứ ứ ừ ố ổ  
ti t liên quan.ế

Cu i tháng, khóa s , căn c  các s  chi ti t l p sác b ng t ng h p chi ti t đ  đ iố ổ ứ ổ ế ậ ả ổ ợ ế ể ố  
chi u v i các tài kho n trong s  cái. Căn c  s  cái l p b ng cân đ i phát sinh. Đ iế ớ ả ổ ứ ổ ậ ả ố ố  
chi u b ng cân đ i s  phát sinh v i s  đăng ký ch ng t  ghi s , s  li u gi a các sế ả ố ố ớ ổ ứ ừ ổ ố ệ ữ ổ 
đ i chi u ph i kh p đúng v i nhau.ố ế ả ớ ớ

7.2.4. Hình th c s  k  toán: Nh t ký ch ng tứ ổ ế ậ ứ ừ

Hình th c nh t ký – ch ng t  là hình th c có nhi u u đi m nh t trong đi uứ ậ ứ ừ ứ ề ư ể ấ ề  
ki n k  toán th  công, đ c áp d ng r ng rãi trong các doanh nghi p l n có nhi uệ ế ủ ượ ụ ộ ệ ớ ề  
nghi p v  và nhi u nhân viên k  toán có trình đ  cao. Hình th c này bao g m các sệ ụ ề ế ộ ứ ồ ổ 
sách sau: nh t ký – ch ng t , b ng kê, s  cái, s  chi ti t.ậ ứ ừ ả ổ ổ ế

C u trúc c a nh t ký – ch ng t  đ c thi t l p dùng đ  ghi chép các nghi p vấ ủ ậ ứ ừ ượ ế ậ ể ệ ụ 
phát sinh theo v  có c a tài kho n, nó k t h p gi a k  toán t ng h p v i k  toán chiế ủ ả ế ợ ữ ế ổ ợ ớ ế  
ti t, gi a ghi th  t  th i gian v i ghi theo h  th ng, gi a k  toán hàng ngày v i yêuế ữ ứ ự ờ ớ ệ ố ữ ế ớ  
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c u t ng h p các ch  tiêu. S  cái là đ  ghi theo h  th ng và s  chi ti t là đ  ghi các chiầ ổ ợ ỉ ổ ể ệ ố ổ ế ể  
ti t nghi p v . Trình t  ghi s  đ c th c hi n nh  sau:ế ệ ụ ự ổ ượ ự ệ ư

Hàng ngày, căn c  ch ng t  g c ghi tr c ti p vào nh t ký – ch ng t , b ng kê vàứ ứ ừ ố ự ế ậ ứ ừ ả  
s  chi ti t có liên quan ho c căn c  ch ng t  g c ghi vào b ng kê đ  cu i tháng ghiổ ế ặ ứ ứ ừ ố ả ể ố  
vào nh t ký – ch ng t .ậ ứ ừ

Cu i tháng, khóa s , l y s  t ng c ng trên nh t ký ch ng t  ghi vào s  cái, cănố ổ ấ ố ổ ộ ậ ứ ừ ổ  
c  s  chi ti t l p b ng t ng h p chi ti t, đ i chi u b ng v i các tài kho n trong sứ ổ ế ậ ả ổ ợ ế ố ế ả ớ ả ổ 
cái.
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