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4.1 N i dung và ý nghĩa c a ộ ủ
ph ng pháp tài kho n k  toánươ ả ế

4.1.1 Khái ni m và n i dung c a ph ng pháp tài kho n k  ệ ộ ủ ươ ả ế
toán

 - Khái ni m: ệ Ph ng pháp TKKT là ph ng pháp k  toán phân ươ ươ ế
lo i đ  ph n ánh và ki m tra m t cách th ng xuyên liên t c, ạ ể ả ể ộ ườ ụ
toàn di n, có h  th ng v  tình hình và s  v n đ ng c a t ng ệ ệ ố ề ự ậ ộ ủ ừ
đ i t ng k  toánố ượ ế

- N i dung:ộ
+ Xây d ng danh m c và k t c u tài kho n k  toánự ụ ế ấ ả ế
+ Xây d ng ph ng pháp ghi chép trên tài kho n k  toánự ươ ả ế
- Bi u hi n:ể ệ
+ H  th ng tài kho n k  toánệ ố ả ế
+ Ph ng pháp ghi chép các nghi p v  kinh t , tài chính phát sinh ươ ệ ụ ế

vào các TKKT



4.1.2 Ý nghĩa c a ph ng pháp tài kho n k  ủ ươ ả ế
toán

- Đ m b o cung c p thông tin th ng xuyên, liên t c và có h  ả ả ấ ườ ụ ệ
th ng v  đ i t ng k  toán cho công tác qu n lý.ố ề ố ượ ế ả

- Là c  s  đ  ki m tra tính h p pháp c a các ho t đ ng kinh t  ơ ở ể ể ợ ủ ạ ộ ế
và nguyên nhân bi n đ ng c a các đ i t ng k  toánế ộ ủ ố ượ ế

-  Cho phép h  th ng hóa s  li u đ  l p báo cáo k  toán cung ệ ố ố ệ ể ậ ế
c p thông tin cho nhà qu n lý, các t  ch c, cá nhân bên trong ấ ả ổ ứ
và bên ngoài đ n v .ơ ị



4.2 Tài kho n k  toánả ế

4.2.1 Khái ni m và n i dung c a tài kho n k  toánệ ộ ủ ả ế

a. Khái ni mệ : Tài kho n k  toán là hình th c bi u hi n c a ả ế ứ ể ệ ủ
ph ng pháp tài kho n k  toán đ c  s  d ng đ  phán ánh, ươ ả ế ượ ử ụ ể
ki m tra, giám sát t ng đ i t ng k  toán c  th  trong doanh ể ừ ố ượ ế ụ ể
nghi pệ  



4.2.1 Khái ni m và n i dung c a tài kho n k  ệ ộ ủ ả ế
toán

b. N i dungộ

+ Ph n ánh tình hình và s  v n đ ng c a t ng lo i tài ả ự ậ ộ ủ ừ ạ

s n, t ng ngu n v n trong ho t đ ng c a đ n v  ả ừ ồ ố ạ ộ ủ ơ ị

+ S  l ng TKKT c n m  t i m i DN ph  thu c vào ố ượ ầ ở ạ ỗ ụ ộ

đ c đi m ho t đ ng kinh doanh và yêu c u qu n lý kinh t  ặ ể ạ ộ ầ ả ế

tài chính c a đ n vủ ơ ị 



4.2.1 Khái ni m và n i dung c a tài kho n k  ệ ộ ủ ả ế
toán

b. N i dungộ

+ Tên g i TKKT xu t phát t  tên c a đ i t ng k  toán mà ọ ấ ừ ủ ố ượ ế

tài kho n ph n ánh, phù h p v i n i dung kinh t  c a đ i ả ả ợ ớ ộ ế ủ ố

t ng k  toán đó ượ ế

Đ i t ng k  toánố ượ ế Tài kho n k  toánả ế

Ti n m tề ặ Tài kho n "ti n m t"ả ề ặ

Ti n g i ngân hàngề ử Tài kho n "ti n g i ngân hàng"ả ề ử

Các kho n n  ph i tr  ng i bánả ợ ả ả ườ Tài kho n "ph i tr  cho ng i ả ả ả ườ
bán"



4.2.2 K t c u c a tài kho n k  toánế ấ ủ ả ế
Theo quy c chung thì tài kho n k  toán đ c  k t c u theo ướ ả ế ượ ế ấ

hình th c ch  T. Bên trái g i là bên N  còn bên ph i g i là ứ ữ ọ ợ ả ọ
bên Có. 

CóNợ Tên Tài kho nả



4.2.2 K t c u c a tài kho n k  toánế ấ ủ ả ế
Tài kho n k  toán ph n ánh các đ i t ng k  toán theo 3 ch  tiêu: ả ế ả ố ượ ế ỉ
- S  d  đ u kỳ (SDĐK): ph n ánh s  hi n có c a đ i t ng k  ố ư ầ ả ố ệ ủ ố ượ ế

toán t i th i đi m đ u kỳ.ạ ờ ể ầ
- S  phát sinh trong kỳ (SPS) bao g m:ố ồ
+ SPS tăng: ph n ánh s  v n đ ng tăng c a đ i t ng k  toán ả ự ậ ộ ủ ố ượ ế

trong kỳ. 
+ SPS gi m: ph n ánh s  v n đ ng gi m c a đ i t ng k  toán ả ả ự ậ ộ ả ủ ố ượ ế

trong kỳ.
- S  d  cu i kỳ (SDCK): ph n ánh s  hi n có c a đ i t ng k  ố ư ố ả ố ệ ủ ố ượ ế

toán t i th i đi m cu i kỳ. S  d  cu i kỳ c a tài kho n đ c  ạ ờ ể ố ố ư ố ủ ả ượ
xác đ nh theo công th c: ị ứ

S  d  ố ư
cu i kỳố =

S  d  ố ư
đ u kỳầ +

S  phát sinh ố
tăng trong kỳ -

S  phát sinh ố
gi m trong kỳả



4.2.2 K t c u c a tài kho n k  toánế ấ ủ ả ế

a. K t c u tài kho n tài s nế ấ ả ả

N             Tài kho n TS             Cóợ ả

 SDĐK

SPS tăng SPS gi mả

 SDCK

N             Tài kho n TS             Cóợ ả

 SDĐK

N             Tài kho n TS             Cóợ ả

SPS tăng

 SDĐK

N             Tài kho n TS             Cóợ ả

SPS gi mảSPS tăng

 SDĐK

N             Tài kho n TS             Cóợ ả

SPS gi mảSPS tăng

 SDĐK

N             Tài kho n TS             Cóợ ả

 SDCK

SPS gi mảSPS tăng

 SDĐK

N             Tài kho n TS             Cóợ ả



4.2.2 K t c u c a tài kho n k  toánế ấ ủ ả ế

a. K t c u tài kho n tài s nế ấ ả ả
VD minh h aọ
Có tình hình nh p xu t hàng hóa trong tháng 1/2012 c a công ậ ấ ủ
ty A nh  sau:ư
+ giá tr  hàng hóa t n kho đ u tháng 1/2012 là 800 triêuị ồ ầ ̣
+ Ngày 5/1, nh p kho lô hàng tr  giá 200 triêuậ ị ̣
+ Ngày 16/1, xu t kho lô hàng tr  giá 150 triêuấ ị ̣

Yêu c u: Xầ ac đinh́ ̣  s  hàng còn l i  th i đi m cu i ố ạ ở ờ ể ố
tháng 1/2012. Ph n ánh tình hình trên vào ả tai khoan “̀ ̉ hàng 
hóa”



4.2.2 K t c u c a tài kho n k  toánế ấ ủ ả ế

b. K t c u tài kho n ngu n v nế ấ ả ồ ố

SPS gi mả

SDCK

SPS tăng

SDĐK

N             Tài kho n NV            Cóợ ả



4.2.2 K t c u c a tài kho n k  toánế ấ ủ ả ế

b. K t c u tài kho n ngu n v nế ấ ả ồ ố
VD minh h aọ
T i 1 ạ doanh nghiêp th ng mai ̣ ươ ̣ X, có tài li u v  tài kho n ệ ề ả
“Vay ng n h n” nh  sau:ắ ạ ư
+ s  d  đ u kỳ c a ti n vay ng n h n1/2012: 500ố ư ầ ủ ề ắ ạ  triêụ
+ Ngày 15/1: vay ng n h n 600 trắ ạ iêụ  đ  tr  n  nhà cung c p.ể ả ợ ấ
+ Ngày 26/1: mang ti n m t, tr  n  vay ngề ặ ả ợ ă ́n h n 400 trạ iêu.̣
Yêu c u: Xầ ac đinh́ ̣  s  d  ố ư tai khoaǹ ̉  “Vay ng n h n” vào ngày ắ ạ
31/1/2012



4.2.3 Phân lo i tài kho n k  toánạ ả ế

11
N i dung kinh tộ ế

22
Công d ng và k t c uụ ế ấ

33
M c đ  ph n ánhứ ộ ả

44
M i quan h  v i báo cáo tài chínhố ệ ớ

Tiêu th c phân ứ
lo i tài kho n ạ ả

k  toánế



4.2.3.1 Phân lo i theo n i dung kinh tạ ộ ế

1

Tài kho n ả
ph n ánh ả

tài s nả

3

Tài kho n  ả
ph n ánhả
 quá trình

 kinh doanh

2

Tài kho n  ả
ph n ánh ả

ngu n v nồ ố



1. Tài kho n ph n ánh tài s nả ả ả

- Tài kho n tài s n bao g m các tài kho n ph n ánh s  hi n ả ả ồ ả ả ố ệ
có và tình hình bi n đ ng c a các đ i t ng ế ộ ủ ố ượ kê toan ́ ́ là tài 

s n c a doanh nghi p ả ủ ệ

- Tài kho n tài s n đ c chia thành 2 lo i ả ả ượ ạ

+ Lo i tài kho n ph n ánh các tài s n ng n h nạ ả ả ả ắ ạ

+ Lo i tài kho n ph n ánh các tài s n dài h n ạ ả ả ả ạ



1. Tài kho n ph n ánh tài s nả ả ả

Tài kho n ả
tài s n ả
ng n h nắ ạ

1

2

3

4

5

Nhóm ph n ánh ti n và t ng đ ng ti nả ề ươ ươ ề

Nhóm ph n ánh đ u t  tài chính ng n h nả ầ ư ắ ạ

Nhóm tài s n n  ph i thuả ợ ả

Nhóm tài s n ng n h n khácả ắ ạ

Nhóm hàng t n khoồ

5



1. Tài kho n ph n ánh tài s nả ả ả

Nhóm TK ph n ánhả
 tài s n c  đ nh, BĐS ả ố ị
Nhóm TK ph n ánhả

 tài s n c  đ nh, BĐS ả ố ị

Nhóm TK ph n ánh ả
các kho n đ u t  dài h n ả ầ ư ạ

Nhóm TK ph n ánh ả
các kho n đ u t  dài h n ả ầ ư ạ

Nhóm TK ph n ánhả
các TSDH khác 

Nhóm TK ph n ánhả
các TSDH khác 

Tài kho n tài s n ả ả
dài h nạ

Tài kho n tài s n ả ả
dài h nạ



2. Tài kho n ph n ánh ngu n v nả ả ồ ố

- Tai khoan nguôn vôn b̀ ̉ ̀ ́ ao g m các tài kho n ph n ánh s  ồ ả ả ố

hi n có và tình hình bi n đ ng c a các đ i t ng là ngu n ệ ế ộ ủ ố ượ ồ

v n c a doanh nghi p ố ủ ệ

- Tài kho n ngu n v n đ c chia thành 2 lo i ả ồ ố ượ ạ

+ Lo i tài kho n ph n ánh các kho n n  ph i trạ ả ả ả ợ ả ả

+ Lo i tài kho n ph n ánh ngu n v n ch  s  h uạ ả ả ồ ố ủ ở ữ



2. Tài kho n ph n ánh ngu n v nả ả ồ ố

Tài kho n n  ả ợ
ph i tr  ng n ả ả ắ

h nạ

Tài kho n ả
n  ph i ợ ả

trả

Tài kho n n  ả ợ
ph i tr  dài ả ả

h nạ



2. Tài kho n ph n ánh ngu n v nả ả ồ ố

11

22

33

Nhóm tài kho n ph n ánh ả ả
ngu n v n kinh doanhồ ố  

Nhóm tài kho n ph n ánh các ả ả
quỹ c a đ n vủ ơ ị

Nhóm tài kho n ph n ánh ngu n ả ả ồ
v n ch  s  h u khácố ủ ở ữ  



3. Tài kho n ph n ánh quá trình kinh doanhả ả

- Là nhóm các TKKT ph n ánh ả các đ i t ng k  toán là các quá ố ượ ế
trình s n xu t kinh doanh c a DNả ấ ủ

- Chia làm 4 nhóm:

+  Nhóm TK ph n ánh quá trình mua hàngả
+  Nhóm TK ph n ánh quá trình s n xu tả ả ấ
+  Nhóm TK ph n ánh quá trình bán hàngả
+  Nhóm TK ph n ánh quá trình xác đ nh KQ kinh doanh ả ị



4.2.3.2 Phân lo i theo công d ng và k t ạ ụ ế
c uấ

1

Lo i tài kho n ạ ả
ch  y uủ ế

3

Lo i tài kho n ạ ả
nghi p vệ ụ

2

Lo i tài kho n ạ ả
đi u ch nhề ỉ



1. Lo i tài kho n ch  y uạ ả ủ ế

- G m các tài kho n s  d ng đ  ph n ánh, cung c p thông tin ồ ả ử ụ ể ả ấ
v  t ng lo i tài s n, ngu n v n ch  y u c a doanh nghi p ề ừ ạ ả ồ ố ủ ế ủ ệ
nh m ki m tra, giám đ c vi c qu n lý, s  d ng tài s n và ằ ể ố ệ ả ử ụ ả
ngu n v n.ồ ố

- Bao g m 3 lo iồ ạ
+ Nhóm tài kho n ch  y u ph n ánh tài s nả ủ ế ả ả
+ Nhóm tài kho n ch  y u ph n ánh ngu n v nả ủ ế ả ồ ố
+ Nhóm tài kho n ch   y u và ph n ánh tài s n, v a ph n ánh ả ủ ế ả ả ừ ả

ngu n v n (tài kho n h n h p)ồ ố ả ỗ ợ



1. Lo i tài kho n ch  y uạ ả ủ ế

* Chú  ý: Khi s  d ng tài kho n  h n h p (tài kho n l ng tính)ử ụ ả ỗ ợ ả ưỡ
- Khi s  d ng tài kho n lo i này, b t bu c k  toán ph i m  ử ụ ả ạ ắ ộ ế ả ở

các tài kho n chi ti t đ  tách bi t s  d  N  và s  d  Có đ  ả ế ể ệ ố ư ợ ố ư ể
l p các ch  tiêu trong B ng cân đ i k  toán, không đ c  bù ậ ỉ ả ố ế ượ
tr  s  d  khi lên B ng cân đ i k  toán.ừ ố ư ả ố ế

- Bao g m: tài kho n ph i thu khách hàng, tài kho n ph i tr  ồ ả ả ả ả ả
ng i bán, TK thu  và các kho n ph i tr  Nhà n cườ ế ả ả ả ướ



2. Tài kho n đi u ch nhả ề ỉ
- Là nh ng tài kho n luôn luôn đ c  s  d ng cùng v i tài ữ ả ượ ử ụ ớ

kho n ch  y u mà nó đi u ch nh nh m ph n ánh đúng giá tr  ả ủ ế ề ỉ ằ ả ị
th c t  c a tài s n và ngu n v n trong doanh nghi p. ự ế ủ ả ồ ố ệ

- G m 2 lo i:ồ ạ
+ Nhóm tài kho n đi u ch nh tăng:ả ề ỉ
• Công d ng: s  li u trên nh ng tài kho n này c ng thêm vào ụ ố ệ ữ ả ộ

s  li u trên tài kho n ch  y u mà nó đi u ch nh ố ệ ả ủ ế ề ỉ
• K t c u phù h p v i k t c u c a tài kho n ch  y u mà nó ế ấ ợ ớ ế ấ ủ ả ủ ế

đi u ch nh.ề ỉ
+  Nhóm tài kho n đi u ch nh gi m:ả ề ỉ ả
• Công d ng: s  li u ph n ánh trên tài kho n đi u ch nh gi m ụ ố ệ ả ả ề ỉ ả

nh m tr  b t đi s  li u ph n ánh trên tài kho n ch  y u mà ằ ừ ớ ố ệ ả ả ủ ế
nó đi u ch nh.ề ỉ

• K t c u: trái ng c v i k t c u c a tài kho n ch  y u mà nó ế ấ ượ ớ ế ấ ủ ả ủ ế
đi u ch nh.ề ỉ



3. Tài kho n nghi p vả ệ ụ

• Là nh ng tài kho n dùng đ  ph n ánh quá trình ho t đ ng ữ ả ể ả ạ ộ
s n xu t kinh doanh s  d ng kinh phí  doanh nghi pả ấ ử ụ ở ệ  

• G m:ồ
- Nhóm tài kho n t p h p phân ph iả ậ ợ ố
- Nhóm tài kho n phân ph i d  toánả ố ự

+ Chi phí tr  tr cả ướ
+ Chi phí ph i trả ả

- Nhóm tài kho n tính giá thànhả
-  Nhóm tài kho n doanh thuả
- Nhóm tài kho n xác đ nh k t quả ị ế ả



4.2.3.3 Phân lo i theo m c đ  ph n ánhạ ứ ộ ả

1

Tài kho n ả
t ng h pổ ợ

2

Tài kho n ả
chi ti tế



4.2.3.4 Phân lo i theo m i quan h  v i ạ ố ệ ớ
báo cáo tài chính

Tài kho n ả
trong b ngả

Tài kho n ả
k  toánế

Tài kho n ả
ngoài b ngả



Ph ng pháp ươ
ghi kép

Ph ng pháp ươ
ghi đ nơ

4.3 Ph ng pháp ghi chép trên tài kho n k  ươ ả ế
toán

1 2



4.3.1 Ph ng pháp ghi đ nươ ơ

- Khái ni mệ : Ghi đ n trên tài kho n k  toán là vi c ph n ánh ơ ả ế ệ ả
nghi p v  kinh t  phát sinh vào m t tài kho n riêng bi t, đ c ệ ụ ế ộ ả ệ ộ
l pậ , không co môi quan hê v i cac đôi t ng kê toan khać ́ ̣ ớ ́ ́ ượ ́ ́ ́

- VD minh h aọ : Doanh nghi p thuê ngoài m t tài s n c  đ nh ệ ộ ả ố ị
h u hình tr  giá 100 tri u đ ng.ữ ị ệ ồ

⇒ Khi nh n tài s n c  đ nh h u hình thuê ngoài, k  toán ghi????ậ ả ố ị ữ ế
⇒  Khi tr  l i tài s n c  đ nh thuê ngoài này, k  toán ghi????ả ạ ả ố ị ế



4.3.1 Ph ng pháp ghi đ nươ ơ

- u đi mƯ ể : ph n ánh ki m tra và giám sát đ c  s  v n đ ng ả ể ượ ự ậ ộ
riêng r , đ c l p c a b n thân t ng đ i t ng k  toán c  ẽ ộ ậ ủ ả ừ ố ượ ế ụ
th .ể

- H n ch :ạ ế  ch a th  hi n đ c  m i quan h  khách quan gi a ư ể ệ ượ ố ệ ữ
các đ i t ng k  toán khi có nghi p v  kinh t  phát sinh. ố ượ ế ệ ụ ế

- Ghi đ n th c hi n  các tr ng h p sau:ơ ự ệ ở ườ ợ
• Ghi chép ph n ánh nghi p v  kinh t  phát sinh vào các tài ả ệ ụ ế

kho n chi ti t. ả ế
• Ghi chép ph n ánh các nghi p v  kinh t  phát sinh vào các tài ả ệ ụ ế

kho n ngoài b ng.ả ả



4.3.2 Ph ng pháp ghi képươ

- Khái ni mệ : Ghi kép trên tài kho n là ph ng th c ph n ánh ả ươ ứ ả
các nghi p v  kinh t  phát sinh vào ít nh t hai tài kho n k  ệ ụ ế ấ ả ế
toán có liên quan theo đúng n i dung kinh t  c a nghi p v  và ộ ế ủ ệ ụ
m i quan h  khách quan gi a các đ i t ng k  toán.ố ệ ữ ố ượ ế

- Ví d  minh h a 1ụ ọ : Rút ti n g i ngân hàng v  nh p qu  ti n ề ử ề ậ ỹ ề
m t 50 tri u đ ngặ ệ ồ

⇒ Có nh ng đ i t ng k  toán nào b  tác đ ng? ữ ố ượ ế ị ộ
⇒ S  d ng bao nhiêu tài kho n k  toán đ  ph n ánh?ử ụ ả ế ể ả
⇒  Đ i t ng k  toán nào tăng? Gi m? Ph n ánh vào bên N  ố ượ ế ả ả ợ

hay bên Có?
⇒  S  đ  ch  T?ơ ồ ữ
⇒  T  s  đ  chuy n thành ừ ơ ồ ể đ nh kho nị ả ?



4.3.2 Ph ng pháp ghi képươ

- Ví d  minh h a 2ụ ọ : Mua m t s  nguyên v t li u tr  giá 20 ộ ố ậ ệ ị
tri u đ ng, ½ đã thanh toán b ng ti n m t, ½ đang nh n n  ệ ồ ằ ề ặ ậ ợ
ng i bán.ườ

⇒  Có nh ng đ i t ng k  toán nào b  tác đ ng? ữ ố ượ ế ị ộ
⇒ S  d ng bao nhiêu tài kho n k  toán đ  ph n ánh?ử ụ ả ế ể ả
⇒  Đ i t ng k  toán nào tăng? Gi m? Ph n ánh vào bên N  ố ượ ế ả ả ợ

hay bên Có?
⇒  S  đ  ch  T?ơ ồ ữ
⇒  T  s  đ  chuy n thành ừ ơ ồ ể đ nh kho nị ả ?



4.3.2 Ph ng pháp ghi képươ

* Chú ý: Đ nh kho n k  toán?ị ả ế
- Khái ni mệ : là vi c xác đ nh tài kho n ghi N , tài kho n ghi ệ ị ả ợ ả

Có đ  ph n ánh nghi p v  kinh t  phát sinh theo đúng m i ể ả ệ ụ ế ố
quan h  gi a các đ i t ng k  toán.ệ ữ ố ượ ế  

-  Đ nh kho n k  toán ti n hành qua ị ả ế ế 2 b cướ :
+ B c 1:ướ  Căn c  vào n i dung nghi p v  kinh t  xác đ nh tài ứ ộ ệ ụ ế ị

kho n k  toán c n s  d ng.ả ế ầ ử ụ
+ B c 2:ướ  Căn c  vào n i dung kinh t  c a nghi p v  và m i ứ ộ ế ủ ệ ụ ố

quan h  kinh t  khách quan gi a các đ i t ng k  toán xác ệ ế ữ ố ượ ế
đ nh tài kho n ghi N  tài kho n ghi Có.ị ả ợ ả



4.3.2 Ph ng pháp ghi képươ

* Chú ý: Đ nh kho n k  toán?ị ả ế
- G m 2 lo iồ ạ
+ Đ nh kho n k  toán gi n đ nị ả ế ả ơ  là đ nh kho n k  toán ch  liên ị ả ế ỉ

quan đ n hai tài kho n t ng h p.ế ả ổ ợ
+ Đ nh kho n k  toán ph c t pị ả ế ứ ạ  là đ nh kho n k  toán liên quan ị ả ế

ít nh t đ n 3 tài kho n t ng h p; có th  có các d ng sau:ấ ế ả ổ ợ ể ạ
• Nghi p v  kinh t  phát sinh ghi N  1 tài kho n đ i ng v i ệ ụ ế ợ ả ố ứ ớ

ghi Có cho nhi u tài kho n khác. ề ả
• Nghi p v  kinh t  phát sinh ghi Có 1 tài kho n đ i ng v i ệ ụ ế ả ố ứ ớ

ghi N  cho nhi u tài kho n khác. ợ ề ả
• Nghi p v  kinh t  phát sinh ghi N  nhi u tài kho n đ i ng ệ ụ ế ợ ề ả ố ứ

v i ghi có nhi u tài kho n khác. ớ ề ả



4.3.2 Ph ng pháp ghi képươ
* Chú ý: Đ nh kho n k  toán?ị ả ế

+ Mô hình đ nh kho n k  toán gi n đ nị ả ế ả ơ
N  TK........ợ
      Có TK ......

+ Mô hình đ nh kho n k  toán ph c t pị ả ế ứ ạ

11 22 33

N  TK ….ợ

N  TK....ợ

    Có TK….

N  TK ….ợ

    Có TK....

    Có TK….

N  TK ….ợ

N  TK....ợ

    Có TK….

    Có TK….



4.3.2 Ph ng pháp ghi képươ

* Nguyên t c c a ghi kép:ắ ủ
+ M i nghi p v  kinh t  phát sinh đ c ghi ít nh t vào 2 tài ỗ ệ ụ ế ượ ấ

kho n k  toán có liên quan.ả ế

+ Nghi p v  kinh t  phát sinh bao gi  cũng đ c ghi ệ ụ ế ờ ượ
Ghi N  1 tài kho n đ i ng v i ghi Có c a m t hay nhi u tài ợ ả ố ứ ớ ủ ộ ề

kho n khác ả
  Ghi Có 1 tài kho n đ i ng v i ghi N  c a m t hay nhi u tài ả ố ứ ớ ợ ủ ộ ề

kho n khác ả
  Ghi N  nhi u tài kho n đ i ng v i ghi Có nhi u tài kho n ợ ề ả ố ứ ớ ề ả

trong cùng m t đ nh kho n.ộ ị ả

+  Trong m t đ nh kho n k  toán: S  ti n ghi N  = S  ti n ghi ộ ị ả ế ố ề ợ ố ề
Có
Do đó: T ng s  ti n phát sinh bên N  = T ng s  ti n phát ổ ố ề ợ ổ ố ề
sinh bên Có.



4.4 K  toán t ng h p và k  toán chi ti tế ổ ợ ế ế

4.4.1 K  toán t ng h pế ổ ợ
- Khái ni m:ệ  là vi c s  d ng các tài kho n k  toán đ  ph n ệ ử ụ ả ế ể ả

ánh, ki m tra và giám sát các đ i t ng k  toán có n i dung ể ố ượ ế ộ
kinh t   d ng t ng quát.ế ở ạ ổ  

- Đ c đi mặ ể ;
+ Đ c th c hi n trên các tài kho n k  toán c p I và nó đ c  ượ ự ệ ả ế ấ ượ

quy đ nh th ng nh t v  s  l ng tài kho n, tên g i, ký hi u ị ố ấ ề ố ượ ả ọ ệ
và n i dung, k t c u c a tài kho n. ộ ế ấ ủ ả

+ Trong quá trình qu n lý, nhà qu n lý r t c n các tài li u t ng ả ả ấ ầ ệ ổ
h p theo t ng đ i t ng k  toán bên c nh đó còn c n nh ng ợ ừ ố ượ ế ạ ầ ữ
tài li u chi ti t t  m  h n đ  có th  ki m tra, giám sát c  th  ệ ế ỉ ỉ ơ ể ể ể ụ ể
tình hình hi n có và s  v n đ ng c a t ng đ i t ng k  toán ệ ự ậ ộ ủ ừ ố ượ ế
đó.



4.4 K  toán t ng h p và k  toán chi ti tế ổ ợ ế ế

4.4.2 K  toán chi ti tế ế
- Khái ni m:ệ  là vi c t  ch c, ph n ánh, ki m tra và giám sát ệ ổ ứ ả ể

m t cách ch t ch , t  m  chi ti t theo yêu c u qu n lý đ i v i ộ ặ ẽ ỉ ỉ ế ầ ả ố ớ
các đ i t ng k  toán đã đ c  h ch toán t ng h p trên các ố ượ ế ượ ạ ổ ợ
tài kho nả  . 

- Đ c đi mặ ể  :

+ K  toán chi ti t đ c  t  ch c theo 2 hình th c là tài kho n ế ế ượ ổ ứ ứ ả
chi ti t (tài kho n c p II, c p III...) và s  chi ti t.ế ả ấ ấ ổ ế

+ Không ch  s  d ng th c đo ti n t  mà còn s  d ng các lo i ỉ ử ụ ướ ề ệ ử ụ ạ
th c đo khác nh  th c đo hi n v t, th c đo lao đ ngướ ư ướ ệ ậ ướ ộ  .



4.4 K  toán t ng h p và k  toán chi ti tế ổ ợ ế ế

4.4.3 M i quan h  gi a k  toán t ng h p và k  toán chi ti tố ệ ữ ế ổ ợ ế ế
- K  toán t ng h p và k  toán chi tiêt ph i ti n hành đ ng th i. ế ổ ợ ế ả ế ồ ờ

- T ng s  phát sinh trong kỳ bên N , bên Có và các s  d  b ng ổ ố ợ ố ư ằ
ti n c a các tài kho n chi ti t ho c các s  chi ti t c a m t tài ề ủ ả ế ặ ổ ế ủ ộ
kho n t ng h p ph i b ng t ng s  phát sinh trong kỳ bên N , ả ổ ợ ả ằ ổ ố ợ
bên Có và s  d  c a chính tài kho n t ng h p đóố ư ủ ả ổ ợ



4.5 H  th ng tài kho n k  toánệ ố ả ế

4.5.1. N i dung và nguyên t c xây d ng h  th ng tài kho n ộ ắ ự ệ ố ả
k  toán.ế

* N i dung: ộ là danh m c h  th ng hoá các tài kho n k  toán s  ụ ệ ố ả ế ử
d ng đ  ph n ánh các lo i tài s n, ngu n v n, các quá trình ụ ể ả ạ ả ồ ố
s n xu t kinh doanh nh m thu th p thông tin ph c v  công ả ấ ằ ậ ụ ụ
tác qu n lýả  

* Nguyên t cắ :
+ Ph i phù h p v i c  ch , chính sách qu n lý kinh t  tài chính ả ợ ớ ơ ế ả ế

hi n hành, đ ng th i ph i xét đ n s  phát tri n trong t ng ệ ồ ờ ả ế ự ể ươ
lai v  chính sách qu n lý kinh t  tài chính.ề ả ế

+ Có s  l ng các tài kho n ph n ánh đ y đ  các n i dung đ i ố ượ ả ả ầ ủ ộ ố
t ng k  toán và không trùng l p. ượ ế ắ

+ Các tài kho n k  toán đ c s p x p khoa h c, logic theo m i ả ế ượ ắ ế ọ ố
quan h  gi a các tài kho n và đáp ng yêu c u thông tin ph c ệ ữ ả ứ ầ ụ
v  công tác qu n lý…ụ ả



4.5 H  th ng tài kho n k  toánệ ố ả ế

4.5.2. Ph ng pháp xây d ng h  th ng tài kho n k  toán. ươ ự ệ ố ả ế
- Hê thông tai khoan kê toan cua Viêt Nam ̣ ́ ̀ ̉ ́ ́ ̉ ̣ đ c ban hành theo ượ

QĐ 15/QĐ-BTC, ngày 20/03/2006, gồm 86 tai khoan câp 1 va ̀ ̉ ́ ̀
h n 1ơ 20 tai khoan câp 2, đ c săp xêp theo trinh t  nhât đinh̀ ̉ ́ ượ ́ ́ ̀ ự ́ ̣

- Bang danh muc hê thông tai khoan, kêt câu gôm 5 côt:̉ ̣ ̣ ́ ̀ ̉ ́ ́ ̀ ̣

+ Côt 1: Sô th  t .̣ ́ ứ ự

+ Côt 2: Sô hiêu TK câp 1 (tai khoan tông h p)̣ ́ ̣ ́ ̀ ̉ ̉ ợ

+ Côt 3: Sô hiêu TK câp 2 (tai khoan chi tiêt)́ ̣ ́ ̀ ̉ ́

+ Côt 4: Tên tai khoaṇ ̀ ̉

+ Côt 5: Côt ghi chu (đôi t ng hach toan cu thê cua môt sô ̣ ̣ ́ ́ ượ ̣ ́ ̣ ̉ ̉ ̣ ́

tai khoan)̀ ̉



4.5 H  th ng tài kho n k  toánệ ố ả ế

- Hê thông tai khoaṇ ́ ̀ ̉  c a các đ n v  hành chính s  nghi pủ ơ ị ự ệ

- Hê thông tai khoaṇ ́ ̀ ̉  c a các t  ch c tín d ngủ ổ ứ ụ

- Hê thông tai khoaṇ ́ ̀ ̉  c a các công ty ch ng khoán, công ty ủ ứ

qu n lý qu  và qu  đ u tả ỹ ỹ ầ ư

- Hê thông tai khoaṇ ́ ̀ ̉  c a các DN nh  và v a (SMEs)ủ ỏ ừ

- H  th ng tài kho n c a các đ n v  ch  đ u tệ ố ả ủ ơ ị ủ ầ ư

- …….
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