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N i dung ch ng 8ộ ươ

  Khái ni m và nguyên t c t  ch c công tác k  ệ ắ ổ ứ ế
toán

1

 N i dung c  b n c a t  ch c công tác k  toán ộ ơ ả ủ ổ ứ ế
trong doanh nghi pệ

2
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8.1. Khái ni m và nguyên t c t  ch c công tác k  ệ ắ ổ ứ ế
toán

8.1.1 Khái ni mệ

   T  ch c công tác k  toán trong đ n v  k  toán là t  ch c lao ổ ứ ế ơ ị ế ổ ứ

đ ng k  toán, áp d ng các ph ng pháp k  toán, nh m thu nh n, ộ ế ụ ươ ế ằ ậ

x  lý và cung c p các thông tin kinh t  ph c v  cho công tác ử ấ ế ụ ụ

qu n lý kinh t  đ n vả ế ơ ị
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8.1.2  Nguyên t c t  ch c công tác k  toánắ ổ ứ ế

1

Ph i tuân ả
theo các văn 
b n pháp lý ả
v  k  toán ề ế
hi n hành ệ
c a Nhà ủ
n cướ

2

Phù h p v i ợ ớ
đ c đi m t  ặ ể ổ
ch c s n ứ ả
xu t kinh ấ
doanh, t  ổ
ch c qu n ứ ả
lý c a đ n ủ ơ
vị

3

L a ch n ự ọ
nh ng ng i ữ ườ
có đ  năng ủ
l c và đi u ự ề
ki n làm ệ
công tác k  ế
toán

4

Đ m b o ả ả
ti t ki m và ế ệ
hi u quệ ả
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8.2. N i dung c  b n c a t  ch c công tác k  toán ộ ơ ả ủ ổ ứ ế
trong doanh nghi pệ

Mô hình t  ch c b  máy k  toán phân tánổ ứ ộ ế

Mô hình t  ch c b  máy k  toán t p trungổ ứ ộ ế ậ

Mô hình t  ch c b  máy k  toánổ ứ ộ ế
 v a t p trung v a phân tánừ ậ ừ

Mô hình t  ổMô hình t  ổ
ch cứch cứ

8.2.1 T  ch c b  máy k  toánổ ứ ộ ế
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Mô hình t  ch c b  máy k  toán phân tánổ ứ ộ ế

K  toán ế
tr ngưở

K  toán chi ế
phí sx, tính giá 

thành 

K  toán ti n ế ề
l ng và b o ươ ả
hi m xã h iể ộ

K  toán ế
TSCĐ 

K  toán ế
v t t , ậ ư

hàng hoá

K  toán bán ế
hàng, k t qu  ế ả

kinh doanh

K  toán ế
t ng h p ổ ợ

B  ph n ộ ậ
tài chính

B  ph n k  toán các ho t ộ ậ ế ạ
đ ng chung c a DN ộ ủ

B  ph n ộ ậ
k  toán t ng ế ổ

h pợ

B  ph n ộ ậ
ki m tra k  ể ế

toán

Phòng (t ) k  toán  các đ n v  ph  ổ ế ở ơ ị ụ
thu cộ

Tr ng phòng (t  tr ng) k  toánưở ổ ưở ế
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Mô hình t  ch c b  máy k  toán t p trungổ ứ ộ ế ậ

B  ộ
ph n k  ậ ế

toán 
TSC  Đ
và u đầ
t  dài ư
h nạ

B  ộ
ph n ậ
k  ế

toán 
mua 
hàng

B  ph n ộ ậ
ti n ề

l ng và ươ
các kho n ả
trích theo 

l ngươ

B  ph n k  ộ ậ ế
toán bán 

hàng và k t ế
qu  ho t ả ạ

ng kinh độ
doanh

B  ộ
ph n k  ậ ế

toán 
ngu n ồ
v n và ố
các qu  ĩ
doanh 
nghi pệ

Các nhân viên kinh t   các đ n v  ph  thu cế ở ơ ị ụ ộ

K  toán tr ngế ưở

B  ộ
ph n k  ậ ế

toán 
t ng ổ

h p và ợ
ki m traể
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Mô hình t  ch c b  máy k  toán v a t p trung ổ ứ ộ ế ừ ậ
v a phân tánừ

B  ph n k  ộ ậ ế
toán TSCĐ 
và đ u t  ầ ư
dài h nạ

B  ph n ộ ậ
k  toán ế

mua hàng

B  ph n ti n ộ ậ ề
l ng và các ươ

kho n trích theo ả
l ngươ

B  ph n k  toán ộ ậ ế
bán hàng và k t ế
qu  ho t đ ng ả ạ ộ

kinh doanh

B  ph n k  ộ ậ ế
toán ngu n ồ
v n và các ố
quĩ doanh 

nghi pệ

K  toán tr ngế ưở

B  ph n k  ộ ậ ế
toán t ng ổ

h p và ki m ợ ể
tra

Phòng (t ) k  toán  các đ n v  tr c thu cổ ế ở ơ ị ự ộ
Tr ng phòng (t  tr ng) k  toán ưở ổ ưở ế

Đ n v  tr c thu c không có t  ch c k  toán ơ ị ự ộ ổ ứ ế
riêng

B  ph n k  ộ ậ ế
toán TSCĐ 
và đ u t  ầ ư
dài h nạ

B  ph n ộ ậ
k  toán ế

mua hàng

B  ph n ti n ộ ậ ề
l ng và các ươ

kho n trả cướ  theo 
l ngươ

B  ph n k  toán ộ ậ ế
bán hàng và k t ế
qu  ho t đ ng ả ạ ộ

kinh doanh

B  ph n k  ộ ậ ế
toán ngu n ồ
v n và các ố
quĩ doanh 

nghi pệ

B  ph n k  ộ ậ ế
toán t ng ổ

h p và ki m ợ ể
tra
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8.2. N i dung c  b n c a t  ch c công tác k  toán ộ ơ ả ủ ổ ứ ế
trong doanh nghi pệ

T  ch c h  th ng ch ng t  k  toánổ ứ ệ ố ứ ừ ế1

T  ch c hê th ng tài kho n k  toánổ ứ ố ả ế2

          T  ch c h  th ng s  k  toánổ ứ ệ ố ổ ế3

T  ch c h  th ng báo cáo k  toánổ ứ ệ ố ế4

8.2.2 T  ch c h  th ng thông tin k  toánổ ứ ệ ố ế
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8.2.2 T  ch c h  th ng thông tin k  toánổ ứ ệ ố ế
8.2.2.1 T  ch c h  th ng ch ng t  k  toánổ ứ ệ ố ứ ừ ế

* N i dung:ộ

  Xác đ nh nh ng ch ng t  ph i l p ho c ti p nh n cho t ng ị ữ ứ ừ ả ậ ặ ế ậ ừ

nghi p v  kinh t  phát sinhệ ụ ế

  Xác đ nh n i dung ch ng t , b  ph n l p ho c ti p nh n ch ng ị ộ ứ ừ ộ ậ ậ ặ ế ậ ứ

t , s  liên (t ) ch ng từ ố ờ ứ ừ

  Xác đ nh b  ph n ki m tra ch ng t , ghi s  k  toán, b o qu n và ị ộ ậ ể ứ ừ ổ ế ả ả

l u tr  ch ng t .ư ữ ứ ừ
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8.2.2 T  ch c h  th ng thông tin k  toánổ ứ ệ ố ế

Add You Text

8.2.2.1 T  ch c h  th ng ch ng t  k  toánổ ứ ệ ố ứ ừ ế

* Các nguyên t c t  ch c ắ ổ ứ

33
Phù h p đ c đi m t  ch c b  máy ợ ặ ể ổ ứ ộ

k  toán đ n vế ơ ị

22Phù h p v i đ c đi m t  ch c ợ ớ ặ ể ổ ứ
HĐSXKD và yêu c u qu n lýầ ả

11Căn c  vào ch  đ  ghi chép ứ ế ộ
ban đ uầ
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8.2.2 T  ch c h  th ng thông tin k  toánổ ứ ệ ố ế
8.2.2.2  T  ch c h  th ng tài kho n k  toánổ ứ ệ ố ả ế

* N i dung:ộ

  Xác đ nh nh ng tài kho n s  d ng và ph ng pháp v n d ng các ị ữ ả ử ụ ươ ậ ụ

tài kho n k  toán đóả ế

  Qui đ nh th ng nh t v  các tài kho n c p 1, c p 2 và c p 3ị ố ấ ề ả ấ ấ ấ

* Nguyên t c:ắ

- Tuân th  các qui đ nh trong h  th ng tài kho n do NNủ ị ệ ố ả

- Phù h p v i đ c đi m và yêu c u qu n lýợ ớ ặ ể ầ ả

- Ph n ánh đ y đ  các n i dung h ch toánả ầ ủ ộ ạ    
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8.2.2 T  ch c h  th ng thông tin k  toánổ ứ ệ ố ế
8.2.2.3 T  ch c h  th ng s  k  toánổ ứ ệ ố ổ ế

* N i dung:ộ

  Xác đ nh s  l ng s , k t c u m u s  k  toán, trình t  và ị ố ượ ổ ế ấ ẫ ổ ế ự

ph ng pháp ghi chépươ

L a ch n hình th c k  toán phù h p. ự ọ ứ ế ợ

  Xây d ng, thi t k  đ c m t trình t  ghi s  k  toán h p lýự ế ế ượ ộ ự ổ ế ợ

  T  ch c quá trình ghi chép s  k  toán khoa h c, h p lýổ ứ ổ ế ọ ợ
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8.2.2 T  ch c h  th ng thông tin k  toánổ ứ ệ ố ế
8.2.2.3 T  ch c h  th ng s  k  toánổ ứ ệ ố ổ ế

* Nguyên t c:ắ

  M i doanh nghi p ch  đ c m  m t h  th ng s  k  toán chính ỗ ệ ỉ ượ ở ộ ệ ố ổ ế

th c và duy nh t ứ ấ

Đ m b o tính khoa h c, ghi chép thu n ti n, d  đ i chi u, d  ả ả ọ ậ ệ ễ ố ế ễ

ki m traể

Đ m b o tính th ng nh t gi a h  th ng tài kho n v i h  th ng s  ả ả ố ấ ữ ệ ố ả ớ ệ ố ổ

k  toánế

Ghi chép trên s  sách k  toán ph i rõ ràng, không đ c t y xoáổ ế ả ượ ẩ
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8.2.2 T  ch c h  th ng thông tin k  toánổ ứ ệ ố ế
8.2.2.4 T  ch c h  th ng báo cáo k  toánổ ứ ệ ố ế

* N i dung:ộ

  H  th ng BCTCệ ố

  H  th ng BCQTệ ố

* Nguyên t cắ :

  T  ch c h  th ng báo cáo k  toán ph i đ m b o tính th ng nh t ổ ứ ệ ố ế ả ả ả ố ấ

gi a k  toán và qu n lýữ ế ả

T  ch c h  th ng báo cáo k  toán ph i phù h p v i chu n m c ổ ứ ệ ố ế ả ợ ớ ẩ ự

k  toán và ch  đ  k  toán hi n hànhế ế ộ ế ệ

T  ch c l p báo cáo k  toán ph i ti t ki m và hi u quổ ứ ậ ế ả ế ệ ệ ả
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8.2.3. T  ch c ki m tra k  toán ổ ứ ể ế

Ki m tra vi c l p, x  lý và luân chuy n ch ng t  k  toánể ệ ậ ử ể ứ ừ ế

Ki m tra s  li u ghi chép trên ch ng tể ố ệ ứ ừ

Ki m tra vi c v n d ng h  th ng tài kho n và s  sách k  toánể ệ ậ ụ ệ ố ả ổ ế

Ki m tra tính trung th c, h p lý c a s  li u, tài li u trong các ể ự ợ ủ ố ệ ệ

BCKT

Ki m tra vi c ch p hành các qui đ nh trong lu t k  toán, CMKT, ể ệ ấ ị ậ ế

CĐKT

Ki m tra vi c t  ch c, phân công lao đ ng k  toánể ệ ổ ứ ộ ế  
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