
                                L i m  đ uờ ở ầ

      Ph n vi t s  k  toán đ c vi t nh m trình bày v i các b nầ ế ổ ế ượ ế ằ ớ ạ  
nh ng đi m c  b n nh t v  vi c ghi chép k  toán .làm c  sữ ể ơ ả ấ ề ệ ế ơ ở  
nghiên c u k  toán cao h nứ ế ơ

      Nguyên lý k  toán là môn c  s  trong ch ng trình h c c aế ơ ở ươ ọ ủ  
khoa kinh t  .nên ph n s  k  toán giúp cho các b n sinh viên b tế ầ ổ ế ạ ắ  
đ u hi u v  môn h c nguyên lý k  toán và t  đó làm n n t ngầ ể ề ọ ế ừ ề ả  
cho vi c h c ti p môn h c k  toán tài chính và k  toán qu n tr  .ệ ọ ế ọ ế ế ả ị

     Ph n này chúng tôi phân tích trong ch ng 7 cũng là ph nấ ươ ầ  
mà chúng tôi quan tâm và dành nhi u th i gian nghiên c u nh t .ề ờ ứ ấ

     Quá trình làm bài ti u lu n này song song v i vi c  h c mônể ậ ớ ệ ọ  
nguyên lý k  toán c a chúng tôi.do đó không tránh kh i khi mế ủ ỏ ế  
khuy t ,mong các b n xem xét đóng góp ý ki n . đ  bài ti u lu nế ạ ế ể ể ậ  
đ c hoàn thi n h n ượ ệ ơ

  

                                                                  Nhóm 5 

                                                                                     



Ph n  Iầ  :khái ni m,ệ  ý nghĩa ,và tác d ng c aụ ủ  
s  k  toánổ ế
1.khái ni mệ

     S  k  toán là các t  s  theo m t m u nh t đ nh dung đ   ghiổ ế ờ ổ ộ ẫ ấ ị ể  
chép các nghi p v  kinh t  phát sinh theo đúng ph ng pháp c aệ ụ ế ươ ủ  
k  toán trên c  s  s  li u c a ch ng t  g c.  ế ơ ở ố ệ ủ ứ ừ ố

    Theo lu t k  toán thì : s  k  toán dung đ  ghi chép , h  th ngậ ế ổ ế ể ệ ố  
và l u gi  toàn b  các nghi p v  kinh t ,tài chính đã phát sinh cóư ữ ộ ệ ụ ế  
liên quan đ n đ n v  k  toán.ế ơ ị ế
 
     S  k  toán ph i ghi rõ tên , đ n v  k  toán ;trên s  ;ngàyổ ề ả ơ ị ế ổ  
,tháng , năm l p s  ;ngày ,tháng ,năm khoá s ; ch  ký ng i l pậ ổ ổ ữ ườ ậ  
s  ,k  toán tr ng và ng i đ i di n theo pháp lu t c a đ n vổ ế ưở ườ ạ ệ ậ ủ ơ ị 
k  toán ;s  trang ; đóng d u giáp lai.ế ố ấ

     S  k  toán ph i có các n i dung ch  y u sau đây ;ổ ế ả ộ ủ ế

           -  Ngày , tháng ,năm ghi s  ổ

          -   S  hi u và ngày tháng c a ch ng t  k  toán dùng làmố ệ ủ ứ ừ ế  
căn                                                                               c  ghi sứ ổ
         -  Tóm t t n i dung nghi p v  kinh t  tài chính phát sinh ắ ộ ệ ụ ế

          - S  ti n c a nghi p v  kinh t  phát sinh ghi vào các tàiố ề ủ ệ ụ ế  
kho n k  toán ả ế
          -   S  d  đ u kỳ s  ti n phát sinh trong kỳ ,s  d  cu i kỳố ư ầ ố ề ố ư ố  .



2. ý nghĩa và tác d ng c a s  k  toán ụ ủ ổ ế

        Đ  ph n ánh m t cách liên t c và có h  th ng s  bi n đ ngể ả ộ ụ ệ ố ự ế ộ  
c a t ng tài s n ,t ng ngu n v n và quá trình SXKD thì k  toánủ ừ ả ừ ồ ố ế  
ph i s  d ng h  th ng s  k  toán bao g m nhi u lo i s  khácả ử ụ ệ ố ổ ế ồ ề ạ ổ  
nhau . Xây d ng h  th ng s  k  toán m t cách khoa h c s  đ mự ệ ố ổ ế ộ ọ ẽ ả  
b o cho vi c t ng h p s  li u đ c k p th i , chính xác và ti nả ệ ổ ợ ố ệ ượ ị ờ ệ  
ki m đ c th i gian công tácệ ượ ờ

       Nh  có s  k  toán mà các nghi p v  kinh t  phát sinh màờ ổ ế ệ ụ ế  
các nghiêp v  kinh t  phát sinh đ c ghi chép i r c trên cácụ ế ượ ảờ ạ  
ch ng t  g c đ c ph n ánh đ y đ  có h  th ng đ  t  đó kứ ư ố ượ ả ầ ủ ệ ố ể ừ ế 
toán có th  t ng h p s  li u ,l p các báo cáo k  toán và phânể ổ ợ ố ệ ậ ế  
tích tình hình s n xu t kinh doanh c a DN .ả ấ ủ

       Đi u 26 lu t k  toán có quy đ nh :ề ậ ế ị

 1/    M i đ n v  k  toán ch  có m t h  th ng s  k  toán cho m tỗ ơ ị ế ỉ ộ ệ ố ổ ế ộ  
kỳ k  toán nămế

2/    Đ n v  k  toán ph i đ c căn c  vào h  th ng s  k  tóanơ ị ế ả ượ ứ ệ ố ổ ế  
do B  tài chính quy đ nh đ  ch n m t h  th ng s  k  toán ápộ ị ể ọ ộ ệ ố ổ ế  
d ng  đ n vụ ở ơ ị

3/    Đ n v  k  toán đ c c  th  hoá các s  k  toán đã ch n đơ ị ế ượ ụ ể ổ ế ọ ẻ 
ph c v  yêu c u k  toán c a đ n v  .ụ ụ ầ ế ủ ơ ị



Ph n II : các lo i s  k  toán ầ ạ ổ ế

     D a vào các đ c tr ng khác nhau c a s  k  toán mà ng i taự ặ ư ủ ổ ế ườ  
có th  chia s  k  toán thàng các lo i sau :ể ổ ế ạ

a.Theo cách ghi chép thì s  k  toán đ c chia thành 3 lo i ổ ế ượ ạ

- S  ghi theo th  t  th i gianổ ứ ự ờ  : là s  k  toán dùng ghi cácổ ế  
nghi p v  kinh t  phát sinh theo th  t  th i gian nh  sệ ụ ế ứ ự ờ ư ổ 
nh t ký chung …ậ

- S  ghi theo h  th ngổ ệ ố  : là s  k  tóan ghi chép nghi p vổ ế ệ ụ 
kinh t  phát sinh theo các tài kho n ho c s  chi ti t nh  sế ả ặ ổ ế ư ổ 
cái. 

- S  liên h pổ ợ  : là s  k  toán ghi chép các nghi p v  kinh tổ ế ệ ụ ế 
phát sinh k t h p gi a 2 lo i s  trên nh  s  nh t ký _s  cáiế ợ ữ ạ ổ ư ổ ậ ổ  

b.Theo n i dung ghi chép thì s  k  toán chia làm 3 lo i :ộ ổ ế ạ

-  S  k  toán t ng h pổ ế ổ ợ  :là s  k  toán dung ghi chép các nghi pổ ế ệ  
v  kinh t  phát sinh theo các tài kho n k  toán nh  s  cái …ụ ế ả ế ư ổ

-   S  k  toán chi ti t :ổ ế ế  là s  k  toán dùng ghi chép các nghi pổ ế ệ  
v  kinh t  phát sinh theo tài kho n 2,3 ho c s  chi ti t nh  sụ ế ả ặ ổ ế ư ổ 
chi ti t v t li u.ế ậ ệ



- S  k t h p k  toán t ng h p và k  toán chi ti t là s  kổ ế ợ ế ổ ợ ế ế ổ ế 
toán dung ghi chép các nghi p v  kinh t  phát sinh theo tàiệ ụ ế  
kho n k t h p v i vi c ghi chép chi ti t theo tài kho n c pả ế ợ ớ ệ ế ả ấ  
2,3 ho c các đi u kho n chi ti t nh  các nh t ký ch ng t . ặ ề ả ế ư ậ ứ ừ

c. Theo ki u b  trí m u s  thì k  toán đ c chia 4 lo i :ể ố ẫ ổ ế ượ ạ

- S  đ i chi u ki u 2 bên : là s  k  toán mà bên trên đó đ cổ ố ế ể ổ ế ượ  
chia thành 2 bên đ  ph n ánh s  phát sinh bên n  và s  phátể ả ố ợ ố  
sinh bên có nh  s  cáiư ổ

M u s  k t c u ki u 2 bên:  ẫ ổ ế ấ ể
                            
                                    Tài kho n:XXXả
Ch ng tứ ừ Di nễ

gi iả
TK 
đ iố

ngứ

Số  
ti nề

Ch ng tứ ừ Di nễ  
gi iả

Tk 
đ iố  

ngứ

Số  
ti nềsố  

hi uệ
ngày Số  

hi uệ
ngày

    -S  ki u m t bên: là s  k  toán mà trên đó s  phát sinh bên nổ ể ộ ổ ế ố ợ 
và s  phát sinh bên có đ c b  trí 2 c t cùng m t bên c a trangố ượ ố ộ ộ ủ  
s  nh  s  cái.ổ ư ổ



M u k t c u ki u m t bên :ẫ ế ấ ể ộ

                                 Tài kho n XXX:ả
Ch ng tứ ừ Di n  gi iế ả Tài kho n d i ngả ố ứ S  ti nố ề

Số  
hi uệ

Ngày Nợ Có

- S  ki u nhi u c t : là s  k  toán dung đ  k t h p ghi sổ ể ề ộ ổ ế ể ế ợ ố 
li u chi ti t b ng cách m  nhi u c t bên n  ho c bên cóệ ế ằ ở ề ộ ợ ặ  
c a tài kho n trong cùng m t trang s  nh  s  cái :ủ ả ộ ổ ư ổ

M u s  k t c u ki u nhi u c t:ẫ ổ ế ấ ể ề ộ
                        
                                 Tài kho n XXXả
Ngày 
ghi 
sổ

ch ng tứ ừ Di nễ  
gi iả

Tài 
khoả
n đ iố  

ngứ

Ghi n  (ho c có) tài kho nợ ặ ả
số Ngày 

tháng
T ngổ  

số
Chia ra

Khoả
n 

m c 1ụ

Khoả
n 

m c 2ụ

…

- S  ki u bàn c : là s  k  toán l p theo nguyên t c k t c uổ ể ờ ổ ế ậ ắ ế ấ  
c a b ng đ i chi u s  phát sinh ki u bàn c  - nh  s  cái :ủ ả ố ế ố ể ờ ư ổ



M u s  k t c u ki u bàn c  :ẫ ổ ế ấ ể ờ

TK ghi Có 
TK ghi Nợ

TK…  TK… TK… TK… TK… TK… TK… C ng Nộ ợ

TK…
TK…
TK…
TK…
C ng Cóộ

                      

d.Theo hình th c t  ch c s  thì s  k  toán đ c chia thành 2ứ ổ ứ ổ ổ ế ượ  
lo i:ạ

- S  đóng thành quy n là lo i s  k  toán mà các t  s  đãổ ể ạ ổ ế ờ ổ  
đ c đóng thành t ng t p nh t đ nh .ượ ừ ậ ấ ị

- S  t  r i là lo i s  k  toán mà các t  s  đ c đ  riêng r  ổ ờ ơ ạ ổ ế ờ ổ ượ ể ẽ
- Tr c khi dung s  sách k  toán ph i đ m b o th  t c sauướ ổ ế ả ả ả ủ ụ  

đây:
* Đ i v i s  sách đóng thành quy n ố ớ ổ ể

+ Ph i có nhãn hi u ghi rõ tên đ n v  k  toán , tên s  s  hi u vàả ệ ơ ị ế ổ ố ệ  
tên tài kho n t ng h p và tài kho n chi ti t ,niên đ  k  toán vàả ổ ợ ả ế ọ ế  
th i kỳ ghi s  .ờ ổ

+ Trang đ u s  ph i ghi h  tên cán b  ghi s  , ngày b t đ u vàoầ ổ ả ọ ộ ổ ắ ầ  
s  và ngày chuy n giao cho cán b  khác thay ổ ể ộ

+ Dánh s  trang và gi a hai trang đóng d u đ n v  k  toán ố ữ ấ ơ ị ế



+ Trang cu i s  ph i ghi s  l ng trang c a s  ,Th  Tr ngố ổ ả ố ượ ủ ổ ủ ưở  
đ n v  ,k  toán tr ng ph i ký xác nh n  tranh đ u và trangơ ị ế ưở ả ậ ở ầ  
cu i ố
 
* Đ i v i s  t  r i :ố ớ ổ ờ ờ

+ Đ u m i t  ph i ghi : tên đ n v  k  toán ,s  th  t  c a t  r i,ầ ỗ ờ ả ơ ị ế ố ứ ự ủ ờ ờ  
s  hi u ,tên tài kho n,tháng dung ,h  tên cán b  ghi s .ố ệ ả ọ ộ ổ

+ Các t  r i  tr c  khi  dùng ph i  đ c th  tr ng đ n v  kýờ ờ ướ ả ượ ủ ưở ơ ị  
nh n ho c đóng d u c a đ n v  k  toán và khi vào s  đăng kýậ ặ ấ ủ ơ ị ế ổ  
,trong đó ghi rõ : S  th  t  ,ký hi u các tài kho n ,ngày xu tố ứ ự ệ ả ấ  
dùng 

+ Các s  t  r i ph i s p x p theo th  t  tài kho n trong các tổ ờ ờ ả ắ ế ứ ự ả ủ 
ho c h p có khoá và thi t b  c n thiêt nh  ngân hang ch  d n …ặ ộ ế ị ầ ư ỉ ẫ  
đ  tránh xa m t mát l n l n ể ấ ẫ ộ

   Cu i năm m i đ n v nk  toán ph i l p b ng danh sách t t cố ỗ ơ ị ế ả ậ ả ấ ả 
các s  sach k  toán dùn cho năm sau .Dang sach này l p thành 2ổ ế ậ  
b n : 1 b n g i đ n v  k  toán c p trên thay cho báo cáo ,1 b nả ả ử ơ ị ế ấ ả  
l u  b  ph n k  toán.ư ở ộ ậ ế

    Trong năm n u c n m  them s  sách ,b  ph n k  toán ph iế ầ ở ổ ộ ậ ế ả  
đi n them vào b n danh sách l u  đ n v  đ ng th i ph i báoề ả ư ở ơ ị ồ ờ ả  
cáo cho đ n v  c p trên biêt. ơ ị ấ



    S  sách k  toán ph i ghi kip th i đ y đ  k p th i chính xácổ ế ả ờ ầ ủ ị ờ  
,nh t thi t ph i căn c  vào ch ng t  h p l  đã đ c ki m traấ ế ả ứ ứ ừ ợ ệ ượ ể  
tr c khi ghi s  .ướ ổ
     
     Đ n v  k  toán ph i l p n i quy ghi s  ,ơ ị ế ả ậ ộ ổ  đ nh kỳ ghi s  choị ổ  
t ng la i s  sách đ  b o đ m cho báo cáo k  toán đ c k p th iư ọ ổ ể ả ả ế ượ ị ờ  
và chính xác .

     S  sách ph i gi  s ch s  ngăn n p ,ch  và con s  ph i rõổ ả ữ ạ ẽ ắ ư ố ả  
rang ngay ng n không t y xoá, không vi t xên k  ,không dán đè,ắ ẩ ế ẽ  
ph i tôn tr ng dòng k  trong s  sách ,không ch a thêm móc thêmả ọ ẽ ổ ữ  
trên các kho n gi y tr ng gi a hai dòng k  ho c nh ng kho ngả ấ ắ ữ ẻ ặ ữ ả  
gi y tr ng  đ u trnag, cu i trang s  .m i dòng g ch khi c ngấ ắ ở ầ ố ổ ỗ ạ ộ  
s  cũng ph i n m trên dòng k  .ổ ả ằ ẻ
 
      Cu i trang ph i c ng đuôi , s  c ng  dòng cu i trang số ả ộ ố ộ ở ố ẽ 
ghi : “Chuy n trang sau “và đ u trang sau s  ghi “chuy n sang”ể ầ ẽ ể
  
       Sau khi các nghi p v  kinh t  tài chính vào s  thì trên ch ngệ ụ ế ổ ứ  
t  c n ghi ký hi u (tăt ch  V)ừ ầ ệ ữ  đ tránh vi c ghi 2 l n ho c ghi sótể ệ ầ ặ  
.Cũng có th  vi t s  trang c a s  sach vào ch ng t  đó ể ế ố ủ ổ ứ ừ

      Đ n v  k  toán ph i khoá s  t ng tháng vào ngày cu i tháng ,ơ ị ế ả ổ ừ ố  
các nghi p v  kinh t  tài chính phát sinh trong tháng đ u ph iệ ụ ế ề ả  
ghi  vào  s  trong  tháng  đó tr c  khi  khoá  s .Tài  kho n  trongổ ướ ổ ả  
tháng ph i k t toán xong sau khi h t tháng và tr c khi l p báoả ế ế ướ ậ  
bi u cu i tháng .không đ c khoá s  tr c th i h n đ  làm báoể ố ượ ổ ướ ờ ạ ẻ  
bi u tr c khi h t thang và cung không đ c làm báo bi u tr cể ướ ế ượ ể ướ  
khi khoá s  ổ



   Hàng ngày ph i khóa s  ti n m t .ả ổ ề ặ
   Đ n v  k  toán ph i l p và th c hi n ch  đ  ki m tra đ iơ ị ế ả ậ ự ệ ế ộ ể ố  
chi u s  sách k  toán:ế ổ ế

- Đ i chi u các s  phân tích v i s  t ng h p , ít nh t m iố ế ổ ớ ổ ổ ợ ấ ỗ  
tháng m t l n ộ ầ

- đ i chi u v i s  qu  và ti n m t  qu  hàng ngàyố ế ớ ổ ỹ ề ặ ở ỹ
- đ i chi u gi a s  sách k  toán và s  sách c a kho ,ố ế ữ ổ ế ổ ủ  ít nh tấ  

m i tháng m t l nỗ ộ ầ
- đ i chi u gi a s  ti n g i ngân hang v i ngân hang, m iố ế ữ ố ề ử ớ ỗ  

tu n l  m t l n.ầ ễ ộ ầ
- đ i chi u s  d  chi  ti t  v  các kho n thanh toán n  vàố ế ố ư ế ề ả ợ  

khách hang v i t ng ch  n ,t ng khách hang ít nh t 3 thángớ ừ ủ ợ ừ ấ  
m t l n.ộ ầ

Ph n III: Cách ghi s  k  toánầ ổ ế

      Nguyên t c chung đ  ghi s  k  toán là k  toán d a vàoắ ể ổ ế ế ự  
ch ng t  g c h p l  đ  đ nh kh an r i t  đó ghi vào các s  kứ ừ ố ợ ệ ể ị ỏ ồ ừ ổ ế 
toán có lien quan theo đúng m u, đúng ph ng pháp và đúng quyẫ ươ  
t c ,nh ng công vi c ghi s  ph i tr i qua 3 giai đo n :ắ ư ệ ổ ả ả ạ
    

a. Giai đoan 1: M  sở ổ



      đ u kỳ k  toán ph i m  s  k  toán là ghi vi c ghi s  dầ ế ả ở ổ ế ệ ố ư 
đ u kì vào các tài kho n ,s  chi ti t k  toán trong s  k  toán ầ ả ổ ế ế ổ ế

b. Giai đo n 2: Ghi sạ ổ

Ghi s  là ghi các nghi p v  kinh t  phát sinh vào các tàiổ ệ ụ ế  
kho n trong s  k  toán trên c  s  c a ch ng t  g c .N uả ổ ế ở ở ủ ứ ừ ố ế  
ch ng t  có lien quan đ n nhi u s  k  toán thì ph i có sứ ừ ế ề ổ ế ả ự 
luân chuy n theo m t trình t  nào đó.ể ộ ự

    Khi ghi s  k  toán ph i s  d ng m c t t , không đ cổ ế ả ử ụ ự ố ượ  
ghi xen k  , ghi ch ng lên nhau ,các dòng không có s  li uẽ ồ ố ệ  
ph i g ch chéo , khi ghi sai ph i s a sai theo các ph ngả ạ ả ử ươ  
pháp s a sai k  toán, không đ c t y xoá , không đ cử ế ượ ẩ ượ  
l y gi y dán đè, không đ c dung ch t hoá h c đ  s aấ ấ ượ ấ ọ ể ử  
ch a , các ch ng t  sai n u đã ghi vào s  sách k  toán r iữ ứ ừ ế ổ ế ồ  
thì không đ c t  ý xé b , thay th .ượ ự ỏ ế

c. Giai đo n 3: Khoá sạ ổ

     Cu i kì k  toán ph i khoá s  k  toán, khoá s  k  toán làố ế ả ổ ế ổ ế  
tìm s  d  cu i kì c a các tài kho n và ghi vào s  k  toánố ư ố ủ ả ổ ế  
b ng cách c ng s  phát sinh n , s  phát sinh có r i tính s  dằ ộ ố ợ ố ồ ố ư 
cu i kì.ố

     Đi u 27 lu t k  toán quy đ nh :ề ậ ế ị

1. S  k  toán ph i m  vào đ u kì k  toán năm ; đ i v i đ n vổ ế ả ở ầ ế ố ớ ơ ị 
k  toán m i thành l p, s  k  toán ph i m  t  ngày thành l p.ế ớ ậ ổ ế ả ở ừ ậ



2. đ n v  k  toán ph i căn c  vào ch ng t  k  toán đ  ghi sơ ị ế ả ứ ứ ừ ế ể ổ 
k  toán .ế

       3 . S  k  toán ph i ghi k p th i,rõ rang,ổ ế ả ị ờ  đ y đ  theo các n iầ ủ ộ  
dung c a s .Thông tin ,s  li u ghi vào s  k  toán ph i chínhủ ổ ố ệ ổ ế ả  
xác ,trung th c, đúng v i ch ng t  k  toán. ự ớ ứ ừ ế

4. Vi c ghi s  k  toán ph i theo trình t  th i gian phát sinhệ ổ ế ả ự ờ  
c a nghi p v  kinh t  , tài chính.Thông tin ,s  li u ghi trênủ ệ ụ ế ố ệ  
s  k  toán c a năm sau ph i k  ti p thong tin ,s  li u ghiổ ế ủ ả ế ế ố ệ  
trên s  k  toán c a năm tr c li n k .S  k  toán ph i ghiổ ế ủ ướ ề ề ổ ế ả  
lien t c t  khi m  s  đ n khi khoá s .ụ ừ ở ổ ế ổ

5. Thông tin ,s  li u trên s  k  toán ph i đ c ghi b ng bútố ệ ổ ế ả ượ ằ  
m c; không ghi xen them vào phía trên ho c phía d i; khôngự ặ ướ  
ghi ch ng lên nhau; không ghi cách dòng; tr ng h p khôngồ ườ ợ  
ghi h t trang s  ph i g ch chéo ph n không ghi; khi ghi h tế ổ ả ạ ầ ế  
trang ph i c ng s  li u t ng c ng c a trang và chuy n s  li uả ộ ố ệ ổ ộ ủ ể ố ệ  
t ng c ng sang trang k  ti p.ổ ộ ế ế

 6. Đ n v  k  toán ph i khoá s  k  toán vào cu i kì k  toánơ ị ế ả ổ ế ố ế  
tr c khi l p báo cáo tài chính và các tr ng h p khoá s  kướ ậ ườ ợ ổ ế 
toán khác theo quy đi nh c a pháp lu t.ị ủ ậ



5. Đ n v  k  toán đ c ghi s  k  toán b ng tay ho c ghi sơ ị ế ượ ổ ế ằ ặ ổ 
k  toán băng máy vi tính. Tr ng h p ghi s  k  toán b ngế ườ ợ ổ ế ằ  
máy vi tính thì ph i th c hi n các quy đ nh v  s  k  toánả ự ệ ị ề ổ ế  
t i đi u 25 ,ạ ề  đi u 26 c a lu t này và các kho n 1,2,3,4 và 6ề ủ ậ ả  
đi u này.Sau khi khoá s  k  toán trên máy vi tính ph i in sề ổ ế ả ổ 
k  toán ra gi y và đóng thành quy n riêng cho t ng kỳ kế ấ ể ừ ế 
toán.

Ph n IV: S a sai s  k  toánầ ử ổ ế

    Khi k  toán ghi sai trong s  k  toán ,thì ph i s a sai,tuỳ theoế ổ ế ả ử  
tr ng h p sai c  th  mà v n d ng các ph ng pháp s a sai sau:ườ ợ ụ ể ậ ụ ươ ử

a. Ph ng pháp c i chính:ươ ả

Ph ong pháp này đ c s  d ng trong tr ng h p ghi s  saiư ượ ử ụ ườ ợ ổ  
nh ng không lien quan đ n h  đ i ng c a các tài kho nư ế ệ ố ứ ủ ả  
hay không nh h ng đ n s  ti n t ng c ng b ng ch .ả ưở ế ố ề ổ ộ ằ ữ



Ph ng pháp s a sai là dung m c đ  g ch m t g ch ngangươ ử ự ỏ ạ ộ ạ  
s  saiv r i vi t l i s  đúng b ng m c th ng  phía trên,ố ồ ế ạ ố ằ ự ườ ở  
ng i s a và k  toán tr ng ph i kí xác nh n.ườ ử ế ưở ả ậ

b. Ph ng pháp ghi b  sung :ươ ổ

Ph ng pháp này đ c s  d ng trong tr ng h p quên ghiươ ượ ử ụ ườ ợ  
nghi p v  kinh t  phát sinh  ho c trong tr ng h p bút toánệ ụ ế ặ ườ ợ  
ghi s  đúng v  quan h  đ i ng gi a các tài kho n, nh ngổ ề ệ ố ứ ữ ả ư  
s  ti n ghi l i ít h n s  ti n th c t  phát sinh ho c là bố ề ạ ơ ố ề ự ế ặ ỏ 
sót không c ng đ  s  ti n ghi trên các ch ng t .ộ ủ ố ề ứ ừ

Ph ng pháp s a trong tr ng h p quên ghi nghi p v  kinhươ ử ườ ợ ệ ụ  
t  phát sinh thì k  toán căn c  vào ch ng t  , đ nh kho nế ế ứ ứ ừ ị ả  
r i ghi vào s  k  toán liên quan , trong tr ng h p ghi sồ ổ ế ườ ợ ố 
sai nh  h n s  đúng thì k  toán ghi l i đ nh kho n gi ngỏ ơ ố ế ạ ị ả ố  
đ nh kho n đã ghi b ng m c th ng v i s  là s  chênhị ả ằ ự ườ ớ ố ố  
l ch gi a s  đúng và s  sai.ệ ữ ố ố

Ví d  : Trong tháng 1 năm 199x ,Doanh nghi p Vi t Phát cóụ ệ ệ  
nghi p v  kinh t  phát sinh sau :ệ ụ ế

                  DN rút ti n g i ngân hang nh p qu  ti n m tề ử ậ ỹ ề ặ  
980.000 đ. K  toán ghi nh  sau :ế ư

           
(1) N  TK 111 TM: 890.000đợ
                Có TK 112 TGNH: 890.000đ
Ghi sai nên b  sung thêm đ nh kho n ổ ị ả
(2)     N  TK 111 TM: 90.000đợ
                Có TK112 TGNH:90.000đ

               TK 112 TGNH
 



 SD:xx                 890.000 đ (1) 
                              90.000 đ (2)

                    TK 111 TM

(1) 890.000 đ 
(2) 90.000 đ

V í  d  :                                       ụ
                            s  nh t k ý chung ổ ậ
                                N ăm :200x

ngày  tháng 
ghi  sổ

ch ng t ứ ừ Di n gi iễ ả đã  ghi 
s   cổ  
ái

số 
hi uệ  
tài 
kho n ả

s  phát sinh ố
số Ng ày N  ợ Có

tháng 1/200x

2/1/200x PT01 2/1 rút  TGNH  nh pậ  
qu  TMỹ

x
x

111
112

1.5000
1500

-

12/1/200x PT01 2/1 B  sungổ 111
112

13.500
13.500

c.ph ư ng phơ  áp ghi s  âmố  

  ph  ng ph áp n ày đ  c s  d ng  trong c ác tr  ng h pư ơ ư ợ ử ụ ư ờ ợ  
sau : 
 

- Ghi sai v  quan h  đ i ng gi a c ác t ài kho n ề ệ ố ứ ữ ả
- SAi l m trong đ ó b út to án t i t ài kho n ghi s  ti n đầ ạ ả ố ề  

úng.
- Sai l m trong đ ó b út to án c a t ài kho n đ ã ghi s  ti nầ ủ ả ố ề  

nhi u l n (ghi tr ùng)ề ầ



   Khi dung ph  ng ph áp n ày đ  s a sai ph i l p m t “ chư ơ ể ử ả ậ ộ  
ng t  ghi s  đ ính ch ính” do k  to án tr  ng k ý. ứ ừ ổ ế ư ở

   Ph  ng ph áp tu ỳ theo tr  ng h p c  th  nh  sau:ư ơ ư ờ ợ ụ ể ư
- Tr  ng h p ghi sai qu an h  đ i ng gi a c ác t ài khoư ờ ợ ệ ố ứ ữ  

n:ả
        Ph  ng ph áp s a l à ghi l i m t đ nh kho n gi ng điư ơ ử ạ ộ ị ả ố  
nh kho n đ ã ghi sai b ng m c đ , sau đ ó ghi l i đ nh khoị ả ằ ự ỏ ạ ị  
n đ úng b ng m c th  ng.ả ằ ự ư ờ

V í d  : trong th áng 1 n ăm 199x DN Vi t ph áp c ó nghi p v ụ ệ ệ ụ 
kinh t  ph át sinh sau : ế
    

  DN r út ti n ng ân hang v  nh p qu  ti ên m t 680.000 đề ề ậ ỹ ặ
       K  to án ghi nh  sau:ế ư
(1)  N   TK112 TGNH: 680.000 đợ
             C ó TK 111 TM : 680.000 đ
 Ghi sai n ên k  to án s a sai b ng ph  ng ph áp ghi s  âm :ế ử ằ ư ơ ố
(2)  N   TK112 TGNH: (680.000 đ)ợ
             C ó TK111 TM:  (680.000 đ)

  Sau đ ó ghi l i :ạ
(3)  N  TK 111 TM: 680.000 đ ợ
              C ó TK 112 TGNH : 680.000 đ 
(2) ghi b ng m c đ  ho c m c th  ng nh nh ph i m  , đằ ự ỏ ặ ự ư ờ ư ả ớ  
óng ngo c ặ

   TK 112 TGNH                                                            

  SD :xx                                                       
(1)    680.000 đ           680.000 đ
(2)    (680.000 đ)                                      
 



     TK 111 TM 

  SD: xx                     680.000 đ (1)
                                   (680.000 đ) (2)
  (3) 680.000 đ
 

- Tr  ng h p ghi s  ti n sai l n h n s  ti n đ úng :ư ờ ợ ố ề ớ ơ ố ề
         Ph  ng ph áp s a l à ghi l i m t đ nh kho n gi ngư ơ ử ạ ộ ị ả ố  
đ nh kho n đ ã ghi s  ti n sai b ng m c đ  v i s  l à s ị ả ố ề ằ ự ỏ ớ ố ố 
ch ênh l ch gi a s  ti n ghi sai v à s  ti n ghi đ úng ệ ữ ố ề ố ề
   
 V í d  : trong th áng 1 n ăm 199x  DN X c ó nghi p v  kinhụ ệ ụ  
t  ph át sinh nh  sau :ế ư
 DN mua nguy ên v t li u nh p kho n  ng  i b ánậ ệ ậ ợ ư ờ  
5.600.000 đ . K  to án ghi nh  sau :ế ư
  (1) N  TK 152 NL_VL: 6.500.000 đ ợ
               C ó TK 331 PTCNB: 6.500.000 đ
   Ghi sai , n ên k  to án s a sai b ng ph  ng ph áp ghi s ế ử ắ ư ơ ố 
âm :
   (2)  N  TK 152 NL_VL : (900.000 đ)ợ
               C ó TK 331 PTCNB: (900.000 đ)

        TK 331 
        
                   6.500.000 đ (1)
                     (900.000 đ) (2)



         

           TK 152

(1) 6.500.000 đ
(2) (900.000 đ)

- Tr  ng h p ghi s  ti n nhi u l n ghi t ng (ghi tr ùng)ư ờ ợ ố ề ề ầ ừ  
  Ph  ng ph áp s a l à ghi l i đ nh kho n đ ã ghi tr ùng bư ơ ử ạ ị ả  

ng m c đ .ằ ự ỏ
 
V í d  ụ
Trong t 11 n ăm 199x  DN B c ó nghi êpk v  kinh t  ph átụ ế  
sinh sau:
   DN d ùng ti n m t tam ng cho c ông nh ân vi ên đi c ông tề ạ ứ  
ác l à 500.000 đ kk  to án ghi nh  sau :ế ư

(1) N  TK 141 : 500.000 đợ
             C ó TK 111: 500.000 đ

Ghi l i l n n a :ạ ầ ữ
(2)   N  TK 141 : 500.000 đợ
             C ó TK 111: 500.000 đ

Ghi tr ùng n ên k  to án s a sai b ng ph  ng ph áp ghi s ế ử ằ ư ơ ố 
âm 
(3) N  TK 141 : (500.000 đ)ợ
           C ó TK 111 : (500.000 đ)

TK 111



Sd:xx             500.000 đ (1)
                      500.000 đ(2)
                      (500.000 đ) (3)

TK 141

(1) 500.000 đ
(2) 500.000 đ
(3) 500.000 đ






