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1. Khái ni m và k t c u c a TK k  ệ ế ấ ủ ế
toán

2. Ph ng pháp ghi chép các nghi p v  ươ ệ ụ
TK k  toánế

3. Các quan h  đ i ng ch  y uệ ố ứ ủ ế

4. H  th ng TK k  toán th ng nh tệ ố ế ố ấ

5. S  k  toánổ ế
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1.1. KHÁI NI M VÀ K T C U C AỆ Ế Ấ ỦKHÁI NI M VÀ K T C U C AỆ Ế Ấ Ủ
TÀI KHO N  K  TOÁNẢ ẾTÀI KHO N  K  TOÁNẢ Ế

Khái ni m TK k  toán: ệ ế Phân lo i, ghi chép các NVPS theo ạ
t ng đ i t ng k  toán trên c  s  s  li u c a ch ng t  k  ừ ố ượ ế ơ ở ố ệ ủ ứ ừ ế
toán đ  ph n ánh, ki m tra, giám sát m t cách th ng xuyên, ể ả ể ộ ườ
liên t c, có h  th ng tình hình hi n có và s  bi n đ ng c a các ụ ệ ố ệ ự ế ộ ủ
đ i t ng k  toán. ố ượ ế

M i đ i t ng k  toán đ c m  m t tài kho n riêng nh m ỗ ố ượ ế ượ ở ộ ả ằ

ph n ánh m t cách th ng xuyên, liên t c và có h  th ng tình ả ộ ườ ụ ệ ố

hình bi n đ ng cũng nh  s  li u hi n có c a t ng đ i t ng ế ộ ư ố ệ ệ ủ ừ ố ượ

k  toán riêng bi t đó. ế ệ
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K T C U CHUNG C A TK K  TOÁNẾ Ấ Ủ ẾK T C U CHUNG C A TK K  TOÁNẾ Ấ Ủ Ế

 Đ i t ng k  toán có:ố ượ ế
 N i dung kinh t  riêngộ ế
 Yêu c u qu n lý riêng. ầ ả

 Nh ng xét v  xu h ng v n đ ng c a các đ i ư ề ướ ậ ộ ủ ố
t ng k  toán: v n đ ng theo 2 m t đ i l p ượ ế ậ ộ ặ ố ậ
nhau:

Nh p - Xu t ậ ấ (đ i v i NVL, hàng hóa, công c , ố ớ ụ
d ng c …);ụ ụ
Thu – Chi (đ i v i ti n m t, ti n g i ngân ố ớ ề ặ ề ử
hàng…);

Vay - Trả (các kho n vay, n …);ả ợ
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 Vì v y đ  ph n ánh th ng xuyên, liên t c, ậ ể ả ườ ụ
có h  th ng 2 m t v n đ ng đ i l p c a ệ ố ặ ậ ộ ố ậ ủ
t ng đ i t ng k  toán, TK k  toán đ c ừ ố ượ ế ế ượ
xây d ng v i k t c u bao g m ự ớ ế ấ ồ 2 ph n:ầ
- Ph n bên trái ph n ánh m t m t v n đ ng c a ầ ả ộ ặ ậ ộ ủ
đ i t ng k  toán đ c g i là bên ố ượ ế ượ ọ N ,ợ
- Ph n bên ph i phán ánh m t v n đ ng đ i l p ầ ả ặ ậ ộ ố ậ
còn l i c a đ i t ng k  toán đ c g i là bên ạ ủ ố ượ ế ượ ọ Có,

K T C U CHUNG C A TK K  TOÁNẾ Ấ Ủ ẾK T C U CHUNG C A TK K  TOÁNẾ Ấ Ủ Ế
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            Nợ     TK...  Có

K T C U CHUNG C A TK K  TOÁNẾ Ấ Ủ ẾK T C U CHUNG C A TK K  TOÁNẾ Ấ Ủ Ế
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  Trên m i TK k  toán có m t s  ch  tiêu:ỗ ế ộ ố ỉ

S  d  đ u kỳ(SDĐK)ố ư ầ : ph n ánh s  hi n có đ u kỳ c a ả ố ệ ầ ủ

đ i t ng k  toán. ố ượ ế

S  phát sinh tăng(SPS):ố  ph n ánh s  bi n đ ng tăng. ả ự ế ộ

S  phát sinh gi mố ả : ph n ánh s  bi n đ ng gi m.ả ự ế ộ ả

S  d  cu i kỳố ư ố : ph n ánh s  hi n có c a đ i t ng k  ả ố ệ ủ ố ượ ế

toán vào th i đi m cu i kỳ.ờ ể ố

K T C U CHUNG C A TK K  TOÁNẾ Ấ Ủ ẾK T C U CHUNG C A TK K  TOÁNẾ Ấ Ủ Ế



08/14/13 8

SDCK = SDĐK +SPS tăng – SPS giảm
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 TK tài s nả
 TK ngu n v nồ ố
 TK chi phí
 TK doanh thu
 TK xác đ nh k t qu  kinh doanhị ế ả

K T C U C A CÁC LO I TK CHÍNHẾ Ấ Ủ ẠK T C U C A CÁC LO I TK CHÍNHẾ Ấ Ủ Ạ
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TK TSNỢ CÓ

SDĐK:

S  phát sinh tăngố S  phát sinh gi mố ả

T ng s  phát sinh tăngổ ố T ng s  phát sinh gi mổ ố ả

  SDCK:

K T C U C A TK TÀI S NẾ Ấ Ủ ẢK T C U C A TK TÀI S NẾ Ấ Ủ Ả
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 Ngày 1/1/2008, t i c a hàng bán l  C s  ti n m t t n qu  là: 16.754.500.ạ ử ẻ ố ề ặ ồ ỹ
Trong tháng 1, c a hàng có các nghi p v  sau:ử ệ ụ

3/1 Bán hàng thu ti n ngay v i DT là:ề ớ 3.181.000
7/1 T/toán cho nhà C2 Y ti n hàng còn n  kỳ tr c:ề ợ ướ 2.500.000
8/1 khách hàng tt ti n hàng còn n  kỳ tr c:ề ợ ướ 1.186.500
9/1 bán hàng thu ti n ngay v i DT là:ề ớ 4.090.000
10/1 g i vào tài kho n NH VIETCOMBANK:ử ả             15.000.000
11/1 tr  ti n đi n cho Cty đi n l c       ả ề ệ ệ ự 1.386.000
12/1 mua hàng nh p kho đ  (tt ngay):ậ ủ      
826.000

T t c  các nghi p v  trên đ u đã th c hi n b ng ti n m t.ấ ả ệ ụ ề ự ệ ằ ề ặ
Yêu c u - Hãy xác đ nh s  ti n m t có trong qu  vào t i 12/1?ầ ị ố ề ặ ỹ ố

BBÀI TẬP VÍ DỤÀI TẬP VÍ DỤ
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TK NVTK NVNợNợ CóCó

                    SDĐK:SDĐK:

S  phát sinh gi mố ả S  phát sinh tăngố

T ng s  phát sinh gi mổ ố ả T ng s  phát sinh tăngổ ố

SDCK:SDCK:

K T C U C A TÀI KHO N Ế Ấ Ủ ẢK T C U C A TÀI KHO N Ế Ấ Ủ Ả
TÀI S N VÀ NGU N V NẢ Ồ ỐTÀI S N VÀ NGU N V NẢ Ồ Ố
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 1/7/2008: DN X còn vay dài h n NH                    75 trạ

 15/8          DN vay dài h n NH thêm                  12,5 trạ

 30/8         Dùng TGNH thanh toán 1 ph n kho n vay dài h n ầ ả ạ
NH                    20 tr

 30/9         Vay dài h n NH mua 1 TSCĐ tr  giá  52,5 trạ ị
 

   Xác đ nh s  ti n mà DN X còn vay NH vào t i 30/9?ị ố ề ố

BBÀI TẬP VÍ DỤÀI TẬP VÍ DỤ
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      TK Vay dài h nạTK Vay dài h nạ

SDĐK :                      75.000.000

(30/8)  :                      20.000.000 (15/8)    :                    12.500.000

(30/9)    :                    52.500.000 

              
20.000.000         65.000.000

SDCK :                    120.000.000 

BBÀI GIẢIÀI GIẢI
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        TK TSTK TS           TK NVTK NVNợNợ NợNợCóCó CóCó

TÀI KHO N TÀI S N VÀ NGU N V NẢ Ả Ồ ỐTÀI KHO N TÀI S N VÀ NGU N V NẢ Ả Ồ Ố
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              TK Chi phíTK Chi phí

Các kho n chi phí phát sinh trong kỳả
Các kho n Gi m tr  chi phíả ả ừ

K t chuy n chi phíế ể

TÀI KHO N CHI PHẢTÀI KHO N CHI PHẢ ÍÍ

CóCóNợNợ
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TK Doanh thuTK Doanh thuNợNợ CóCó

DT bán hàng trong kỳCác kho n đi u ch nh gi m DT* ả ề ỉ ả

K t chuy n DT  ế ể

TÀI KHO N DOANH THUẢTÀI KHO N DOANH THUẢ
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        TK CFTK CF           TK DTTK DTNN
ợợ

NN
ợợ

CóCó CóCó

TÀI KHO N CHI PHÍ VÀ DOANH THUẢTÀI KHO N CHI PHÍ VÀ DOANH THUẢ
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CÁC KHO N ĐI U CH NH GI M DOANH Ả Ề Ỉ ẢCÁC KHO N ĐI U CH NH GI M DOANH Ả Ề Ỉ Ả
THUTHU

 Thu  XKế
 Thu  tiêu th  đ c bi t ế ụ ặ ệ
 Chi t kh u th ng m iế ấ ươ ạ
 Gi m giáả
 Hàng bán b  tr  l iị ả ạ
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TK XÁC Đ NH K T QU  KINH DOANHỊ Ế ẢTK XÁC Đ NH K T QU  KINH DOANHỊ Ế Ả
(Doanh thu > chi phí = Có lãi)(Doanh thu > chi phí = Có lãi)

TK CPTK CP TK XTK XĐĐKQKDKQKD     TK DTTK DT

KC CP KC DT    CP    DT

KC lãi
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TK XÁC Đ NH K T QU  KINH DOANHỊ Ế ẢTK XÁC Đ NH K T QU  KINH DOANHỊ Ế Ả
(Doanh thu < Chi phí = L )ỗ(Doanh thu < Chi phí = L )ỗ

TK CPTK CP TK XĐKQKDTK XĐKQKD     TK DTTK DT

KC CP KC DT    CP    DT

KC lỗ
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K T CHUY N LÃI HO C LẾ Ể Ặ ỖK T CHUY N LÃI HO C LẾ Ể Ặ Ỗ

TK LNCPPTK LNCPP TK XĐKQKDTK XĐKQKD     TK LNCPPTK LNCPP

 KC Lãi KC Lỗ
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BÀI T P VÍ DẬ ỤBÀI T P VÍ DẬ Ụ
 DN X trong kỳ bán 3 lo i hàng hoá v i DT nh- sau: DT Hàng A : 7tr   DT ạ ớ

Hàng B : 8tr     DT Hàng C : 9tr

Giá v n hàng bán c a 3 hàng hoá l n l t là:  5, 6, 7tr. Trong kỳ có các chi ố ủ ầ ượ
phí phát sinh nh  sau:ư
- Chi phí cho nhân viên bán hàng:     150.000
- Chi phí cho nhân viên qu n lý:          50.000ả
- Chi phí kh u hao TSCĐ:                  800.000ấ
- Chi phí b o hành s n ph m:             600.000ả ả ẩ
- Chi phí d ch v  mua ngoài:              400.000ị ụ

Trong kỳ khách hàng yêu c u gi m giá cho hàng A là 1tr (DN đ ng ý). DN ầ ả ồ
cho ng- i mua hàng B đ c h ng chi t kh u 500.000 và ng i mua ờ ượ ưở ế ấ ườ
hàng C tr  l i cho DN s  hàng t ng ng v i DT là 450.000.ả ạ ố ươ ứ ớ

Yêu c u: Xác đ nh l i nhu n trong kỳ KD c a DN ?ầ ị ợ ậ ủ
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PP GHI CHÉP CÁC NGHI P V  VÀO Ệ ỤPP GHI CHÉP CÁC NGHI P V  VÀO Ệ Ụ
TÀI KHO N K  TOÁNẢ ẾTÀI KHO N K  TOÁNẢ Ế

 Ghi chépGhi chép
 Đ nh kho n k  toánị ả ếĐ nh kho n k  toánị ả ế
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GHI CHÉP TRÊN TÀI KHO NẢGHI CHÉP TRÊN TÀI KHO NẢ

Ghi chép là vi c ph n ánh các nghi p v  ệ ả ệ ụ
kinh t  - tài chính phát sinh vào TK k  toán ế ế
m t cách có h  th ng d a trên c  s  c a ộ ệ ố ự ơ ở ủ
ch ng t  g c.ứ ừ ố
Ghi đ n:ơ  1 đ i t ng k  toán, 1 tài kho nố ượ ế ả
Ghi kép: t  hai đ i t ng tr  lên, s  d ng ít ừ ố ượ ở ử ụ
nh t 2 tài kho nấ ả
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 Nh n bán đ i lý lô hàng có giá tr  20 tri u ậ ạ ị ệ
đ ng.ồ

 Mua m t lô hàng có giá tr  20 tri u, ti n hàng ộ ị ệ ề
ch a thanh toán.ư

BÀI T P VÍ DẬ ỤBÀI T P VÍ DẬ Ụ
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Đ NH KHO N K  TOÁNỊ Ả ẾĐ NH KHO N K  TOÁNỊ Ả Ế

 2. Đ nh kho n k  toán: là vi c xác đ nh 1 nghi p ị ả ế ệ ị ệ
v  kinh t  - tài chính liên quan đ n nh ng TK ụ ế ế ữ
nào; ghi vào bên n  hay bên có c a các TK này và ợ ủ
v i s  ti n bao nhiêu?ớ ố ề

Các TK đó đ c g i là các TK đ i ng và m i ượ ọ ố ứ ố
quan h  gi a các TK g i là các m i quan h  đ i ệ ữ ọ ố ệ ố

ng.ứ
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Đ NH KHO N K  TOÁNỊ Ả ẾĐ NH KHO N K  TOÁNỊ Ả Ế

VD1: Mua m t lô hàng có giá tr  là 20 tri u đ ng, ộ ị ệ ồ
ti n hàng ch a thanh toán, hàng đã v  nh p ề ư ề ậ
kho đ .ủ

Hàng hoá - TS tăng - Ghi Nợ
Ph i tr  cho ng i bán - Ngu n v n tăng - Ghi ả ả ườ ồ ố

Có

Cách ghi đ nh kho nị ả
N  TK Hàng hoá:ợ                              20

Có TK Ph i tr  ng i bán:ả ả ườ 20
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CÁC LO I Đ NH KHO NẠ Ị ẢCÁC LO I Đ NH KHO NẠ Ị Ả

 Đ nh kho n gi n đ n: ị ả ả ơ là đ nh kho n ch  liên quan ị ả ỉ
t i 2 TK k  toánớ ế

 Đ nh kho n ph c t p:ị ả ứ ạ  là đ nh kho n liên quan t i ít ị ả ớ
nh t 3 TK k  toánấ ế
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NGUYÊN T C GHI CHÉP TRÊN ẮNGUYÊN T C GHI CHÉP TRÊN Ắ
Đ NH KHO NỊ ẢĐ NH KHO NỊ Ả

  Σ N  = ợ Σ Có
 Luôn ghi N  tr c, Có sau, Có ghi lùi vào so v i Nợ ướ ớ ợ
 M t đ nh kho n ph c t p có th  tách thành nhi u đ nh ộ ị ả ứ ạ ể ề ị

kho n gi n đ n, tuy nhiên không nên ghép nhi u đ nh ả ả ơ ề ị
kho n gi n đ n thành 1 đ nh kho n ph c t p.ả ả ơ ị ả ứ ạ

 Có th  ghi đ i ng 1 “N ” v i nhi u “Có” ho c ghi nhi u ể ố ứ ợ ớ ề ặ ề
“N ” v i 1 “Có” nh ng không nên ghi nhi u “N ” v i ợ ớ ư ề ợ ớ
nhi u “Có”.ề
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BÀI T P VÍ DẬ ỤBÀI T P VÍ DẬ Ụ

 Hãy đ nh kho n các nghi p v  sau:ị ả ệ ụ
 Mua 1 TSCĐ-HH có NG là 100 tri u, thanh toán ệ

b ng ti n VDH.ằ ề
 Rút TGNH v  nh p quĩ TM 20tr, tr  l ng 30 ề ậ ả ươ

tri u, n p thu  10 trệ ộ ế
 Mua hàng có giá tr  50tr, thanh toán b ng TM, ị ằ

hàng v  nh p kho 1/2.ề ậ
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CÁC QUAN H  Đ I NG CH  Y UỆ Ố Ứ Ủ ẾCÁC QUAN H  Đ I NG CH  Y UỆ Ố Ứ Ủ Ế

 VD: yêu c u đ nh kho n các nghi p v  kinh t  sau và đ a ra nh n xét ầ ị ả ệ ụ ế ư ậ
v  quy mô TS và NV:ề
1) Nh n góp v n KD b ng 1 hàng hoá tr  giá 50trậ ố ằ ị
2) Nh n góp v n KD b ng 1 TSCĐ vô hình tr  giá 500trậ ố ằ ị
3) Dùng TM t m ng cho nhân viên thu mua HH 10trạ ứ
4) Đem ti n m t g i vào TK TGNH 200trề ặ ử
5) Dùng TGNH 40tr mua CF c a cty X thu l i ng n h nủ ờ ắ ạ
6) Mua hàng A nh p kho đ  đã thanh toán b ng TM 30trậ ủ ằ
7) Mua ch u hàng B đã nh p kho đ  10trị ậ ủ
8) Vay ng n h n NH đ  tr  ti n cho ng i bán 10trắ ạ ể ả ề ườ
9) Dùng TM thanh toán l ng còn n  nhân viên kỳ tr c 5trươ ợ ướ
10) Chuy n qu  ĐTPT b  sung NV xây d ng c  b n 90trể ỹ ổ ự ơ ả
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NH N XÉT: 4 lo i quan h  đ i ngẬ ạ ệ ố ứNH N XÉT: 4 lo i quan h  đ i ngẬ ạ ệ ố ứ

 Tăng 1 TS và gi m 1 TS khác ( quy mô TS không đ i.ả ổTăng 1 TS và gi m 1 TS khác ( quy mô TS không đ i.ả ổ

 Tăng 1 NV và gi m 1 NV khác ( quy mô NV không đ i.ả ổTăng 1 NV và gi m 1 NV khác ( quy mô NV không đ i.ả ổ

 Tăng 1 TS và tăng 1 NV  ( quy mô TS và NV tăng.Tăng 1 TS và tăng 1 NV  ( quy mô TS và NV tăng.

 Gi m 1 TS và gi m 1 NV ( quy mô TS và NV gi m.ả ả ảGi m 1 TS và gi m 1 NV ( quy mô TS và NV gi m.ả ả ả
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S  Đ  CÁC QUAN H  Đ I NGƠ Ồ Ệ Ố ỨS  Đ  CÁC QUAN H  Đ I NGƠ Ồ Ệ Ố Ứ

TS tăngTS tăng TS gi mảTS gi mả

NV tăngNV tăng NV gi mảNV gi mả

11

22

33 44
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BÀI T P VÍ DẬ ỤBÀI T P VÍ DẬ Ụ

 Bán hàng v i giá bán 100tr, giá v n 120tr, thu ngay TM.ớ ố
 Thu đ c kho n ph i thu khách hàng b ng TM 20trượ ả ả ằ
 Vay ng n h n đ  tr  n  ng i bán 60trắ ạ ể ả ợ ườ
 Bán hàng giá bán 70tr, giá v n 50tr, ch a thu ti n c a KHố ư ề ủ
 Mua m t công c  tr  giá 30tr, ch a tt cho ng i bánộ ụ ị ư ườ
 Mua m t lô hàng giá 500.000 tt ngay b ng TGNH 300.000 ộ ằ

còn l i nạ ợ
 Ch  s  h u đ u t  thêm v n = 1 TSCĐHH tr  giá 5000trủ ở ữ ầ ư ố ị
 Vay dài h n ngân hàng nh p qu  ti n m t 150trạ ậ ỹ ề ặ
 Mua 1 TSCĐ t ng giá tt 110tr trong đó thu  VAT đ c ổ ế ượ

kh u tr  là 10tr , đã tt b ng TGNHấ ừ ằ
Cho bi t các NVKT sau tác đ ng nh  th  nào đ n quy mô c a ế ộ ư ế ế ủ

DN
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BÀI T P VÍ DẬ ỤBÀI T P VÍ DẬ Ụ

Cho s  d  đ u năm (1/1/2009) c a các TK sau:ố ư ầ ủ

TGNH: 500.000
Ti n m t:  ề ặ 188.500 
Hàng hoá: 250.000
TSCĐ h u hình:  ữ 2.000.000  
Hay ng n h n:ắ ạ 500.000                                          
   
Ph i tr  ng i bán: ả ả ườ 112.000

 Thu  ph i n p:ế ả ộ 12.000    
Ngu n v n KD:    ồ ố 2.305.000
Lãi ch a phân ph i:ư ố 9.500
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BÀI T P VÍ DẬ ỤBÀI T P VÍ DẬ Ụ

 Các nghi p v  KT phát sinh trong tháng 1 năm 2009:ệ ụ

1) Xu t kho g i bán 1 lô hàng giá v n 100.000ấ ử ố

2) Dùng 12.000 TGNH chuy n kho n đ  n p thu  cho NNể ả ể ộ ế

3) Mua hàng c a công ty C tr  giá 350.000 (VAT 10%), hàng ủ ị
đã nh p kho đ , ti n hàng ch a thanh toánậ ủ ề ư

4) Thanh toán cho Cty C b ng TGNH s  ti n hàng  NV 3ằ ố ề ở

5) Vay ng n h n ngân hàng 100.000 đ  tr  n  cho Cty A s  ắ ạ ể ả ợ ố
ti n hàng còn thi uề ế

6) Trích qu  khen th ng t  lãi ch a phân ph i 8.000ỹ ưở ừ ư ố



08/14/13 38

BÀI T P VÍ DẬ ỤBÀI T P VÍ DẬ Ụ

 Yêu c u:ầ

Hãy đ nh kho n các nghi p v  kinh t  phát sinh?ị ả ệ ụ ế

Ph n ánh lên s  đ  TK các nghi p v  KT phát sinh?ả ơ ồ ệ ụ

L p b ng cân đ i k  toán ?ậ ả ố ế
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H  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố ẤH  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố Ấ

 Khái ni m và nguyên t c xây d ng h  th ngệ ắ ự ệ ố
 Gi i thi u h  th ng TK k  toán th ng nh tớ ệ ệ ố ế ố ấ
 Phân lo i TK k  toánạ ế
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Khái ni m:ệ
H  th ng TK k  toán là nh ng quy đ nh chung nh t ệ ố ế ữ ị ấ
v  lo i TK, tên g i c a TK, s  l ng TK và nh ng ề ạ ọ ủ ố ượ ữ
nguyên t c ghi chép  trên các TK.ắ ở

H  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố ẤH  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố Ấ
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 Nguyên t c xây d ng:ắ ự
 Đ c xây d ng theo c  ch  qu n lý KT-TC đ  đ m b o ượ ự ơ ế ả ể ả ả

h  th ng TK phù h p v i yêu c u qu n lý KT c a các DNệ ố ợ ớ ầ ả ủ
 Vi c s p x p cũng nh  phân lo i các TK trong h  th ng ệ ắ ế ư ạ ệ ố

ph i đ m b o tính logic, th  hi n đ c m i quan h  gi a ả ả ả ể ệ ượ ố ệ ữ
các đ i t ng k  toán v i nhauố ượ ế ớ

 Tên g i c a các TK cũng g n v i tên g i c a các đ i ọ ủ ắ ớ ọ ủ ố
t ng k  toán mà TK đó ph n ánhượ ế ả

 Đ  thu n ti n cho công vi c ghi chép cũng nh  đ  th ng ể ậ ệ ệ ư ể ố
nh t các thông tin k  toán thì m i TK đ c đ t 1 ký hi u ấ ế ỗ ượ ặ ệ
riêng = 1 con s .ố

H  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố ẤH  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố Ấ
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Ban hành theo quy t đ nh s  15/2006-QĐ/BTC ế ị ố
ngày 20/03/2006.(thay th  quy t đ nh s  1141-ế ế ị ố
TC/QĐ/CĐKT ngày 1/11/1995).

* H  th ng này bao g m 86 TK c p 1 (ký hi u ệ ố ồ ấ ệ
b i 3 ch  s ) và đ c s p x p thành 9 lo i và 6 ở ữ ố ượ ắ ế ạ
tài kho n ngoài b ng.ả ả

H  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố ẤH  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố Ấ
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GI I THI U Ớ ỆGI I THI U Ớ Ệ
H  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố ẤH  TH NG TK K  TOÁN TH NG NH TỆ Ố Ế Ố Ấ

 S  hi u tài kho n:ố ệ ả
 Ch  s  th  nh t:  Ch  lo i TKữ ố ứ ấ ỉ ạ
 Ch  s  th  2:   Ch  nhóm TKữ ố ứ ỉ
 Ch  s  th  3:   Ch  tên ho c th  t  c a TK trong nhómữ ố ứ ỉ ặ ứ ự ủ
 Ch  s  th  4:   Ch   TK c p 2 (g i là ti u TK)ữ ố ứ ỉ ấ ọ ể
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LO I TÀI KHO NẠ ẢLO I TÀI KHO NẠ Ả

 Lo i I:ạ TK TS Ng n h nắ ạ
 Lo i II:ạ TK TS dài h nạ
 Lo i III:ạ TK N  ph i trợ ả ả
 Lo i IV:ạ TK V n ch  s  h uố ủ ở ữ
 Lo i V:ạ TK Doanh thu
 Lo i VI:ạ TK chi phí s n xu t kinh doanhả ấ
 Lo i VII:ạ TK Thu nh p khácậ
 Lo i VIII:ạ TK Chi phí khác
 Lo i IX:ạ TK Xác đ nh k t qu  kinh doanhị ế ả
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L U ÝƯL U ÝƯ

 TK lo i 0: (TK ngoài b ng – b ng cân đ i k  toán): dùng đ  ạ ả ả ố ế ể
ph n ánh các m i quan h  kinh t  pháp lý ngoài v n ho c đ  ả ố ệ ế ố ặ ể
ghi đ n cho các đ i t ng k  toán đã đ c ph n ánh  ngoài ơ ố ượ ế ượ ả ở
các TK t ng h p.ổ ợ

Cách ghi chép vào các TK ngoài b ng t ng t  nh  cách ghi ả ươ ự ư
chép vào các TK TS.



08/14/13 46

PHÂN LO I TK K  TOÁNẠ ẾPHÂN LO I TK K  TOÁNẠ Ế

 Căn c  theo n i dung kinh t  c a TKứ ộ ế ủCăn c  theo n i dung kinh t  c a TKứ ộ ế ủ

TK tài s n (1-2)ả
TK ngu n v n (3-4)ồ ố
TK quá trình kinh doanh (5-9)
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 Căn c  theo m c đ  ph n ánh c a các TKứ ứ ộ ả ủCăn c  theo m c đ  ph n ánh c a các TKứ ứ ộ ả ủ

TK c p 1: TK t ng h p dùng đ  ph n ánh các đ i ấ ổ ợ ể ả ố
t ng k  toán  d ng t ng quát và ch  s  d ng ượ ế ở ạ ổ ỉ ử ụ
th c đo ti n t  đ  ph n ánh (h ch toán t ng h p)ướ ề ệ ể ả ạ ổ ợ

TK c p 2: TK chi ti t hay TK phân tích dùng đ  ấ ế ể
ph n ánh chi ti t các đ i t ng k  toán (h ch toán ả ế ố ượ ế ạ
chi ti t).ế

PHÂN LO I TK K  TOÁNẠ ẾPHÂN LO I TK K  TOÁNẠ Ế
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 Căn c  theo c  s  s  li u đ  l p báo cáo tài chínhứ ơ ở ố ệ ể ậCăn c  theo c  s  s  li u đ  l p báo cáo tài chínhứ ơ ở ố ệ ể ậ
TK th c: ự
là TK th ng có SDCK và s  d  đó đ c dùng đ  l p b ng ườ ố ư ượ ể ậ ả
cân đ i k  toán. (th ng t  TK 1-4)ố ế ườ ừ

TK v n b ng ti n:ố ằ ề SDCK: ghi bên Nợ
TK TS dài h n:ạ SDCK: ghi bên Nợ
TK n  ph i trợ ả ả SDCK: ghi bên Có
TK v n ch  s  h u:ố ủ ở ữ SDCK: ghi bên Có

TK t m th i:ạ ờ
ch  s  d ng trong 1 kỳ kinh doanh và không có SDCK, thông ỉ ử ụ
tin trong các TK đó dùng đ  l p báo cáo k t qu  kinh doanh.ể ậ ế ả

PHÂN LO I TK K  TOÁNẠ ẾPHÂN LO I TK K  TOÁNẠ Ế
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CHÚ ÝCHÚ Ý

 Các TK lo i 1-4 ph n ánh đ i t ng th  nh t c a k  toán là ạ ả ố ượ ứ ấ ủ ế
TS  d ng tĩnh  trên c  2 m t : TS và ngu n hình thành TS. ở ạ ở ả ặ ồ
Vì v y các TK này đ u có s  Dậ ề ố ư

+ Các TK lo i 1& 2 ch  y u có SDCK  bên N  tr  m t s  ạ ủ ế ở ợ ừ ộ ố
TK

+ Các TK lo i 3&4 ch  y u có SDCK  bên Có tr  m t s  ạ ủ ế ở ừ ộ ố
TK

+ Trong các TK lo i 1-4 có m t s  TK đ c bi t có k t c u ạ ộ ố ặ ệ ế ấ
không gi ng v i k t c u chung c a các TK khác:ố ớ ế ấ ủ
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TÀI KHO N Đ C BI TẢ Ặ ỆTÀI KHO N Đ C BI TẢ Ặ Ệ

* Các TK đi u ch nh gi m: là các TK ph n ánh các ch  tiêu ề ỉ ả ả ỉ
đi u ch nh gi m cho các ch  tiêu  trên các TK ch  y u. K t ề ỉ ả ỉ ở ủ ế ế
c u c a TK đi u ch nh gi m ng c v i k t c u c a TK mà ấ ủ ề ỉ ả ượ ớ ế ấ ủ
nó đi u ch nhề ỉ

* Các TK l ng tính: là các TK có s  d  có th   bên N  ưỡ ố ư ể ở ợ
ho c là  bên Cóặ ở
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TÀI KHO N Đ C BI TẢ Ặ ỆTÀI KHO N Đ C BI TẢ Ặ Ệ

 Các TK đi u ch nh gi m:ề ỉ ảCác TK đi u ch nh gi m:ề ỉ ả

TK 129: TK d  phòng gi m giá đ u t  ng n h nự ả ầ ư ắ ạ
TK 139: TK d  phòng ph i thu khó đòiự ả
TK 159: TK d  phòng gi m giá hàng t n khoự ả ồ
TK 229: TK d  phòng gi m giá đ u t  dài h n.ự ả ầ ư ạ
TK 214: TK kh u hao TSCĐấ
TK 521: TK chi t kh u th ng m iế ấ ươ ạ
TK 531: DT hàng bán b  tr  l iị ả ạ
TK 532: TK gi m giá hàng bánả
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TÀI KHO N Đ C BI TẢ Ặ ỆTÀI KHO N Đ C BI TẢ Ặ Ệ

 Các TK l ng tính:ưỡCác TK l ng tính:ưỡ

TK 131: Ph i thu khách hàngả
TK 331: TK ph i tr  ng i bánả ả ườ
TK 412: Chênh l ch đánh giá l i TSệ ạ
TK 413: Chênh l ch t  giáệ ỷ
TK 421: Lãi ch a phân ph iư ố
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TÀI KHO N 131ẢTÀI KHO N 131Ả
”Ph i thu c a khách hàng”ả ủ”Ph i thu c a khách hàng”ả ủ

131 “Ph i thu c a khách hàng”ả ủ 131 “Khách hàng ng tr c”ứ ướ

-S  ti n ph i thu ố ề ả
tăng lên trong kỳ

- S  ti n đã ố ề
thu trong kỳ

D  N :ư ợ  S  ti n cònố ề
ph i thu đ n cu i kỳả ế ố

- Kho n ng tr cả ứ ướ
đã thanh toán

- S  ti n khách hàngố ề
ng tr c trong kỳứ ướ

D  Có:ư  S  ti n kháchố ề
hàng còn ng tr cứ ứơ
đ n cu i kỳế ố

Tài s nảTài s nả Ngu n v nồ ốNgu n v nồ ố
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TÀI KHO N 331ẢTÀI KHO N 331Ả
”Ph i tr  cho nhà cung c p”ả ả ấ”Ph i tr  cho nhà cung c p”ả ả ấ

331 “ ng tr c cho ng i bán”Ứ ướ ườ

-S  ti n ng tr cố ề ứ ướ
cho ng i bán ườ
trong kỳ

 Kho n ng tr cả ứ ướ
đã đ c thanh toánượ
trong kỳ

D  Nư ợ: S  ti n cònố ề
ng tr c cho ng iứ ướ ừơ

bán đ n cu i kỳế ố

331 “Ph i tr  nhà cung c pả ả ấ ”

-S  ti n đã trố ề ả
trong kỳ

 - S  ti n ph i trố ề ả ả
tăng lên trong kỳ

D  cóư : S  ti n cònố ề
Ph i tr  đ n cu i kỳả ả ế ố

Ngu n v nồ ốNgu n v nồ ốTài s nảTài s nả



08/14/13 55

H ch toán t ng h p và h ch toán chi ti tạ ổ ợ ạ ếH ch toán t ng h p và h ch toán chi ti tạ ổ ợ ạ ế

 H ch toán t ng h pạ ổ ợ : Là vi c ghi chép s  ti n c a các ệ ố ề ủ
nghi p v  phát sinh vào các tài kho n k  toán có liên quan.ệ ụ ả ế
Nh  v y k  toán t ng h p ch  s  d ng th c đo duy nh t là ư ậ ế ổ ợ ỉ ử ụ ướ ấ

th c đo b ng ti n ướ ằ ề
 H ch toán chi ti tạ ế : Là công vi c ghi chép chi ti t t ng lo i ệ ế ừ ạ

tài s n và ngu n v n theo yêu c u qu n lý c  th  c a đ n v  ả ồ ố ầ ả ụ ể ủ ơ ị
k  toán b ng cách s  d ng các tài kho n c p 2 và các s  chi ế ằ ử ụ ả ấ ổ
ti t.ế
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S  k  toánổ ếS  k  toánổ ế

 Khái ni m:ệ
 là nh ng t  s  đ c xây d ng theo m u nh t đ nh, có ữ ờ ổ ượ ự ẫ ấ ị
liên h  ch t ch  v i nhau đ c s  d ng đ  ghi chép, h  ệ ặ ẽ ớ ượ ử ụ ể ệ
th ng hóa thông tin v  ho t đ ng kinh doanh c a doanh ố ề ạ ộ ủ
nghi pệ
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S  k  toán (ti p)ổ ế ếS  k  toán (ti p)ổ ế ế

 H  th ng s  k  toánệ ố ổ ế
 Theo cách ghi s :ổ

 S  ghi theo th i gian: s  nh t ký chung, s  đăng ký ổ ờ ổ ậ ổ
ch ng t  ghi s .ứ ừ ổ

 S  ghi theo h  th ng: ghi chép theo t ng ch  tiêu kinh t  ổ ệ ố ừ ỉ ế
tài chính, theo t ng đ i t ng k  toán c  th , vì v y còn ừ ố ượ ế ụ ể ậ
g i là s  phân lo i, s  tài kho n: s  cái, s  k  toán chi ọ ổ ạ ổ ả ổ ổ ế
ti t, s  nh t ký ch ng t .ế ổ ậ ứ ừ

 S  liên h p: v a ghi theo th i gian, v a theo h  th ng: ổ ợ ừ ờ ừ ệ ố
nh t ký s  cái.ậ ổ
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 H  th ng s  k  toánệ ố ổ ế
 Theo n i dung ghi chép trên s  k  toán:ộ ổ ế

 S  k  toán t ng h p: ghi chép các ho t đ ng kinh t  ổ ế ổ ợ ạ ộ ế
tài chính liên quan đ n các đ i t ng k  toán  d ng ế ố ượ ế ở ạ
t ng quát đ c ph n ánh  các tài kho n t ng h p ổ ượ ả ở ả ổ ợ
(c p 1): s  cái, s  nh t ký s  cái, s  nh t ký chung, ấ ổ ổ ậ ổ ổ ậ
s  đăng ký ch ng t  ghi s .ổ ứ ừ ổ

 S  k  toán chi ti t: ghi chép các ho t đ ng kinh t  tài ổ ế ế ạ ộ ế
chính chi ti t, đ c ph n ánh  các tài kho n chi ti t ế ượ ả ở ả ế
(c p 2, 3…): s  k  toán chi ti t.ấ ổ ế ế

 S  k t h p ghi t ng h p và chi ti t: s  nh t ký ch ng ổ ế ợ ổ ợ ế ổ ậ ứ
t , s  cái (m t s  s ).ừ ổ ộ ố ổ

Sổ kế toán (tiếp)Sổ kế toán (tiếp)
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 L a ch n h  th ng s  k  toánự ọ ệ ố ổ ế

Sổ kế toán (tiếp)Sổ kế toán (tiếp)
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Hình th c nh t ký s  cáiứ ậ ổHình th c nh t ký s  cáiứ ậ ổ

Ch ng t  g cứ ừ ốCh ng t  g cứ ừ ố

B ng t ngả ổB ng t ngả ổ
  h p chi ti tợ ếh p chi ti tợ ế

S  k  tóan chi ti tổ ế ếS  k  tóan chi ti tổ ế ế

Nh t ký s  cáiậ ổNh t ký s  cáiậ ổ

S  quổ ỹS  quổ ỹ

BÁO CÁO TÀI CHÍNHBÁO CÁO TÀI CHÍNH

B ng t ng h p CTả ổ ợB ng t ng h p CTả ổ ợ
  k  tóan cùng lo iế ạk  tóan cùng lo iế ạ

Ghi hàng ngàyGhi hàng ngày Ghi cu i thángốGhi cu i thángố Đ i chi u, ki m traố ế ểĐ i chi u, ki m traố ế ể
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Hình th c nh t ký ch ng tứ ậ ứ ừHình th c nh t ký ch ng tứ ậ ứ ừ

Ch ng t  k  toán ứ ừ ếCh ng t  k  toán ứ ừ ế
và b ng phân bả ổvà b ng phân bả ổ

B ng t ngả ổB ng t ngả ổ
  h p chi ti tợ ếh p chi ti tợ ế

S  k  tóan chi ti tổ ế ếS  k  tóan chi ti tổ ế ế

S  cáiổS  cáiổ

B ng kêảB ng kêả

BÁO CÁO TÀI CHÍNHBÁO CÁO TÀI CHÍNH

NH T KÝ CH NG TẬ Ứ ỪNH T KÝ CH NG TẬ Ứ Ừ

Ghi hàng ngàyGhi hàng ngày Ghi cu i thángốGhi cu i thángố Đ i chi u, ki m traố ế ểĐ i chi u, ki m traố ế ể
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Hình th c ch ng t  ghi sứ ứ ừ ổHình th c ch ng t  ghi sứ ứ ừ ổ

S  cáiổS  cáiổ

B ng cân đ i phát sinhả ốB ng cân đ i phát sinhả ố

BÁO CÁO TÀI CHÍNHBÁO CÁO TÀI CHÍNH

S  quổ ỹS  quổ ỹ

S  k  toán chi ti tổ ế ếS  k  toán chi ti tổ ế ế

B ng t ng h pả ổ ợB ng t ng h pả ổ ợ
chi ti tếchi ti tế

Ch ng t  ghi sứ ừ ổCh ng t  ghi sứ ừ ổ

Ch ng t  g cứ ừ ốCh ng t  g cứ ừ ố

S  đăng ký CTGSổS  đăng ký CTGSổ
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Hình th c k  toán trên máy ứ ếHình th c k  toán trên máy ứ ế

CH NG T  K  TOÁNỨ Ừ ẾCH NG T  K  TOÁNỨ Ừ Ế

B NG T NG H P Ả Ổ ỢB NG T NG H P Ả Ổ Ợ
CH NG T  K  TOÁN Ứ Ừ ẾCH NG T  K  TOÁN Ứ Ừ Ế

CÙNG LO IẠCÙNG LO IẠ

MÁY VI TÍNHMÁY VI TÍNH

PH N M MẦ ỀPH N M MẦ Ề

  K  TOÁNẾK  TOÁNẾ

BÁO CÁO TÀI CHÍNHBÁO CÁO TÀI CHÍNH

BÁO CÁO K  TOÁN QTẾBÁO CÁO K  TOÁN QTẾ

S  K  TOÁNỔ ẾS  K  TOÁNỔ Ế
-S  t ng h pổ ổ ợS  t ng h pổ ổ ợ
-S  chi ti tổ ếS  chi ti tổ ế

Nh p s  li u hàng ngàyậ ố ệNh p s  li u hàng ngàyậ ố ệ In s , báo cáo cu i kỳổ ốIn s , báo cáo cu i kỳổ ố
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S  k  toánổ ếS  k  toánổ ế

 K  thu t ghi sỹ ậ ổK  thu t ghi sỹ ậ ổ
M  s : Đ u năm s  k  toán ph i đ c m  theo đúng ở ổ ầ ổ ế ả ượ ở
danh m c các lo i s  k  toán c a đ n v  cho năm đó sao ụ ạ ổ ế ủ ơ ị
cho phù h p v i các kho n m c ghi trên b ng cân đ i tài ợ ớ ả ụ ả ố
s n ngày 31/12 năm tr c. Ghi s  d  đ u năm trong các ả ướ ố ư ầ
s  k  toán căn c  vào BCĐKT năm tr c đã đ c ổ ế ứ ướ ượ
duy t.ệ
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 K  thu t ghi sỹ ậ ổK  thu t ghi sỹ ậ ổ

Ghi s :ổ  M i nghi p v  kinh t  phát sinh đ u ph i ỗ ệ ụ ế ề ả
ghi vào s  k  toán và nh t thi t ph i căn c  vào các ổ ế ấ ế ả ứ
ch ng t  k  toán h p l . ứ ừ ế ợ ệ

Sổ kế toánSổ kế toán
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 K  thu t ghi s  ỹ ậ ổK  thu t ghi s  ỹ ậ ổ

Khóa s : là công s  PS bên N , bên Có và tìm ổ ố ợ
ra s  d  cu i kỳ c a tài kho n trong s  k  ố ư ố ủ ả ổ ế
toán sau m t th i gian nh t đ nh. T t c  các ộ ờ ấ ị ấ ả
s  k  toán đ u khóa s  đ nh kỳ vào ngày cu i ổ ế ề ổ ị ố
tháng, riêng s  qu  ti n m t ph i khóa s  ổ ỹ ề ặ ả ổ
hàng ngày.

Sổ kế toánSổ kế toán
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 K  thu t ch a s : M i nghi p v  kinh t  phát ỹ ậ ữ ổ ọ ệ ụ ế
sinh ph i đ c s a ch a ngay khi khi phát hi n ả ượ ử ữ ệ
và không làm m t s  đã ghi sai.ấ ố
 Ph ng pháp c i chính: đ c s  d ng trong tr ng ươ ả ượ ử ụ ườ

h p ghi s  sai nh ng ch a c ng s , ch a nh h ng ợ ố ư ư ộ ổ ư ả ưở
đ n quan h  tài kho n ho c s  t ng c ng. ế ệ ả ặ ố ổ ộ
 Dùng m c đ  g ch 1 g ch ngang s  sai r i vi t s  đúng ự ỏ ạ ạ ố ồ ế ố

b ng m c th ng  phía trên s  ghi sai, ng i s a ch a và ằ ự ườ ở ố ườ ử ữ
k  tóan tr ng ký xác nh n.ế ưở ậ
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 K  thu t ch a s : ỹ ậ ữ ổK  thu t ch a s : ỹ ậ ữ ổ
 Ph ng pháp ghi b  sungươ ổ

 Dùng trong tr ng h p quên ghi nghi p v  kinh t  phát ườ ợ ệ ụ ế
sinh ho c ghi s  sai nh  h n s  phát sinh.ặ ố ỏ ơ ố

 Ghi thêm m t đ nh kho n b  sung b ng s  chênh l ch.ộ ị ả ổ ằ ố ệ
 Ph ng pháp ghi s  âmươ ố

 Dùng trong tr ng h p ghi trùng nghi p v  kinh t  ườ ợ ệ ụ ế
ho c s  ghi sai l n h n s  phát sinh.ặ ố ớ ơ ố

 Ghi m t đ nh kho n gi ng đ nh kho n đã ghi b ng s  ộ ị ả ố ị ả ằ ố
ghi trùng ho c b ng s  chênh l chặ ằ ố ệ
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