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CHUONG I
BAN CHAT CUA HACH TOAN KE TOAN

1.1. Khai niém hach toan ké toan

D& tim hi€u ban chat cla hach toan ké toan, trudc hét can nam
dugc cac van dé co ban cla hach toan ké toan néi chung.

Hach toan 1a mOt hé théng Quan sat, Do 1udng, Tinh toan va Ghi chép
cac qua trinh kinh t€ - xd hOi, nham qudn 1y va gidm d6c cac qua trinh d6
ngay cang chat ché.

Quan sat cac qud trinh va hién tuong kinh t€ 1a giai doan dau tién cla
vi€éc phdn 4nh va gidm dOc qué trinh tai sdn xuat. Qua qud trinh quan sat, co
th€ nam bat dugc nhiing van dé co ban vé hinh thiic cla doi tugng can
quan li.

Po ludng 1a viéc bi€u hién cic doi tugng cla san xudt (hao phi vé
tu liéu lao dOng, slc lao dOng, dGi tugng lao dOng, két qua san xudt) bang
cac thudc thich hop (thudc do hién vat, thudc do lao dOng, thudc do gia
tri).

Tinh toan 1a viéc s dung céac phép tinh, cic phuong ti€n phén tich va
tong hop thich hgp d€ xé4c dinh cac chi tiéu can thiét, qua d6 c6 thé riit ra
nh(fng k&t luan chinh x4c va kip thdi v& qua trinh san xuat d€ dua ra nhiing
quy€t dinh di€u chinh ding dan.

Ghi chép 1a qua trinh thu thap, xUr 1y va ghi 1ai tinh hinh, két qud cUa
cac hoat dOng kinh t€ trong tUng thdi ky, tUng dia di€m phét sinh theo mOt
trat tU nhat dinh. Dua trén cac sO liéu dd duoc ghi chép, nha qudn 1y hodc
nguoi c6 quan tdm c6 thé€ riit ra nhiing danh gi4, két ludn can thiét doi vdi
tUng loai cong vi€c khac nhau.

Céac thudc do st dung trong hach todn néi chung bao gom: thudc do
hién vat, thudc do lao dOng va thudc do gia tri. Ba loai thudc do nay dugc



st dung két hop vGi nhau d€ c6 th€ phan anh cac dOi tuong cla hach toan
mOt cach toan dién nhat.

Hach todn k€ toan 1a m6t moén khoa hoc phan anh va gidm dbc cac
mat hoat dOng kinh t€ - tai chinh & tat cd cac don vi, cac td chlc kinh t& xa
hOi. Hach toan k€ toan c6 doi tugng cu th€ 1a cac hoat ddng kinh t€, tai
chinh: su' bi€n ddng vé tai sdn, ngudn vOn, su chu chuyén cla tién,... D&
c6 th€ phan anh cac doi tuong nay, hach toan k€ toan st dung ca 3 loai
thuGe do néi trén nhung chl yéu va bat budc phai st dung thudc do gia
tri.

Hach toan k€ todn s dung moét hé théng cic phuong phap nghién
cltu dac thu: phuong phap chlng tlr, phuong phap dbi Ung tai khodn,
phuong phép tinh gia, phuong phap tdng hop va can doOi k€ toan.

1.2. Khai niém ké toan

- Theo nguyén ly k€ toan My: “K& toan la phuong phap cung cap
thong tin can thiét cho quan Iy c6 hiéu qud va d€ danh gia moi hoat dng
clia moi tG chirc.

- Theo Lién doan k€ toan quOc té: K& toan 1a nghé thuat ghi chép,
phan loai, tGng hgp theo cach riéng c6 bang nhiing khodn tién cac nghiép
vU va cac su kién ma ching c6 it nhat mot phan tinh chat tai chinh va trinh
bay két qua cla né.

- Theo nha nghién c(u 1y ludn kinh t&€ My GS.TS Robert Anthoney:
K€ toan 1a ngdn ng( cUa kinh doanh.

- Theo di€u 1é cla T6 chitc k€ toan nha nudc: “ K& toan 1a cong viéc
ghi chép, tinh toan bang con s& dudi hinh thlc gia trj, hién vt va thoi gian
lao dOng, trong d6 chU y€u dudi hinh thlc gia tri nham phan anh, kiém tra
tinh hinh hi€n c6 va su’ van dOng cUa cac loai tai sdn, tinh hinh va két qud
kinh doanh, tinh hinh st dung vOn va kinh phi trong cac t& chlc kinh t€ xa
hOi.



- Theo Luat ké toan Viét Nam 2003: K€ toan la viéc thu thap, x(r1y,
ki€m tra, phan tich va cung cap thong tin kin t& tai chinh dudi hinh thlc gia

tri hién vat va thoi gian lao dOng.

* Ban chat cUa ké toan:

K€ toan 1a khoa hoc va nghé thudt vé viéc thu thép, x(r 1y, kiém tra,

phan tich va cung cap thong tin kinh t€ tai chinh dudi hinh thUc gia tri hién

vat va thoi gian lao dOng

C6 th€ nhan thdy d€ theo ddi va do ludng két qud hoat dong san

xudt kinh doanh cUa don vi, cung cap thong tin tai chinh can thiét cho viéc

ra quy€t dinh cla cac doi tugng st dung thong tin, k€ toan thuc hién moOt

qué trinh gOm c6 3 hoat dOng: thu thap, x(r 1y va cung cap thong tin.

1.3. Vi tri clia hach toan ké toan trong hé théng théng tin quan ly

Hé thOng théng tin quan 1y bao gdbm 3 loai hach todn co ban: Hach

toan nghiép vu, Hach toan thOng ké va Hach toan k€ toan.

Tiéu Hach toan nghi€p | Hach ton thOng ké | Hach toan k€ toan

thlrc vu

phan biét

Khai La su quan sat,|La moén khoa hQc|La moén khoa hQc

niém phdn 4nh va gidm |nghién cUu mat|phdn 4nh va gidm
sat truc ti€p tUng |lugng trong moi|dOc cic quéd trinh,

nghiép vu kinh té -
ky thudt cu thé
nham muc dich chi
dao kip thOi va
thuOng xuyén cac
nghi€p vu do.

quan hé v6i mat
chat cla cac hién
tuong kinh té - xa
hoi trong di€u kién
thOi gian va dia
diém cu thé nham
rit ra ban chat va

tinh quy luat trong

hoat dOng kinh t€ -
tai chinh & tat ca
cac don vi. cac tO
chitc kinh t€ xa
hoi.




sy phat trién cla
cac hién tuong do.

boi Céc nghiép vu kinh | Cac hién tugng kinh | Cac hoat ddng kinh
tuong t€ ky thudt cu th€ [t€ - xa hdi sO 16n |t€, tai chinh: su
nghién | (ti€n dO thuc hién, | (dan s0,...) dugc|bi€n dOng vé tai
clu cung cap, san xudt, | nghién clu, gidm | chinh, nguén vOn,
tieu thy, tinh hinh | d0c trong nhimg | su’ chu chuyén cla
bién dOng va sUr|di€u kién vé thdi|ti€n, su tudn hoan
dung cac yé€u tO |gian, dia diém cu|cla vOn kinh
trong qua trinh ti | th€ (khéng lién tuc | doanh...
san xuat...) va toan dién).
Phuong |- SO dung cd 3 loai |- S dung cd 3 loai |- SU dung cd ba
phap thuGc do, khong |thudc do, khong|loai thudc do
nghién | chuyén sdu vao|chuyén sdu vao | nhung chl yé€u si
cUu thudc do nao. thudc do nao. dung thudc do gia
- Phuong tién thu |- Cac phuong phap | tri.
thap va truy€n tin | thu nhan, phan tich | - Cac phuong phap
don gidn: chimg tir| va tOng hop théng |kinh  t€  nhu:
ban dau, dién | tin nhu: Phuong phap
thoai, dién bdo, | + Diéu tra thOng ké. | chUing tU k& toan,
truy€n miéng. .. + Phan t0. Phuong phap doi
+ SO tuong doi, sO | Ung tdi  khodn,
tuy€t doi, s6 binh | Phuong phép tinh
quan. gia, Phuong phap
+ Phuong phéap chi |t6ng hgp va can
s0... doi k€ ton.
bac - La nhiing théng |- Bi€u hién bang |- Thong tin k€ toan
di€ém tin dung cho lanh | cic sO liéu cu th€. |la théng tin vé su
thong tin | dao nghiép vu kY |- ThuOc nhi€u linh | tudn hoan cUa tai

thuat nén duogc

vUc khac nhau.

san, phan dnh mot




quan tdm trudc hét
la & yéu cau toan
dién, do vay hé
thOng théng tin
nghi€p vu thuOng
khong phdn énh
dugc mOt cach toan
dién va o nét vé su
vat, hién tuong,
cac qua trinh kinh
t€ - kY thuat.

- Tuy theo yéu cau
cu thé&, cé thé chi
théng tin vé mot
phan nhd cla
khach thé€ can thiét
nhat cho lianh dao
dOng

hodac hoat

nghi€p vu.

- Mang tinh t6ng
hgp cao, da qua

phan tich, x(r 1y.

cach toan dién nhat
tinh hinh bién dbng
vé tai sdn cla
doanh nghiép trong
toan b0 quéd trinh
hoat ddng SXKD
tUr khau cung cap,
sdn xudt dén tiéu
thu.

- Thong tin k€ toan
ludn mang tinh hai
mat: Tai sdn -
Ngubn hinh thanh
tdi sdn, Chi phi -
Két qua,...

- Thong tin k& toan
1a két qud cla qua
trinh ¢6 tinh 2 mat:
théng tin va kiém

{ra

1.4. POi tuong st dung thong tin ké toan

P0i tuong s dung thong tin k€ todn thudng duoc phan loai theo
quan hé vdi don vi (v€ 10i ich, vé kha nang anh huéng t6i cac hoat dbng
cla don vi...), theo dé, dOi tuong k€ toan bao gbm:

- Cac nha quan ly: La nhiing ngudi truc ti€p tham gia quan tri kinh
doanh, quan ly doanh nghiép, ra cic quyét dinh kinh doanh, chi dao tac
nghiép truc ti€p tai don vi, gdm c6: HOi déng qudn tri, ChU doanh nghiép,

Ban giam dOc.



- Nhirng nguGi ¢6 1Qi ich lién quan:

+ Lgi ich truc ti€p: Cac nha dau tu, chl no,... cla don vi.

+ Loi ich gian ti€p: CO quan thué€, co quan thong ké, cic cO quan
qudn ly nha nudc, cO quan tai chinh, cong nhan vién, cic nha phan tich tai
chinh,...

Do c6 su khéac biét vé muc dich st dung, cach thUc s dung, trinh dO
ké€ toan, quan hé 10i ich... nén moi d6i tugng trén c6 yéu cau khac nhau doi
vOi thong tin k€ toan va ti€p can hé thong ké toan dudi nhing géc dO khac
nhau.

1.5. Cac khai niém va cac nguyén tac ké toan:
1.5.1. Cdc khdi niém:

a. Khdi niém don vi ké todn:

- Céan c6 su dOc lap v€é mat k€ toan, tai chinh gilta mOt don vi k&
toan v&i chU s htu cla né va vdi cac don vi k€ toan khac.

- Pon vi k€ toan phai 1ap bao cao k€ toan theo quy dinh.

b. Khdi niém don vi tién té:

Thudc do tién té 1a dac trung co ban cla ké toan. Tat cd cac doi
tugng, cac qua trinh hoat dOng cfing nhu cac nghi€p vu kinh t& phat sinh
déu phai phdn anh thong qua thudc do tién té va ciing chi c6 thudc do tién
t€ mdi cho phép xac dinh dugc nhling chi tiéu tong hop phuc vu cho viéc
so sanh, danh gia. Bon vi tién t& s dung 1a dong tién cla quOc gia ma don
vi dang hoat ddng va gid dinh rang d6 1a dong tién cO dinh (khong c6
nh(ing bi€n ddng 16n do lam phat gay ra).

c. Khdi niém ky ké todn:

Ky k€ toan la d0 dai clla mOt khodng thGi gian dugc quy dinh (thang,
quy, ndm) ma vao thoi di€ém cudi ky, k€ todn phadi 1ap bdo cdo tai chinh
phan anh tinh hinh va két qua hoat dOng, tinh hinh tai sdn va ngudn vOn
cUa doanh nghi€p d€ phuc vu cho yéu cau so sanh, tong hgp, ki€m tra va

danh gia cUa cac dOi tugng khac nhau.



Ky k€ toan thudng dugc xéac dinh theo nim duong lich, bat dau tlr
01/01 dén ngay 31/12 clla mOt ndm.

1.5.2. Cdc nguyén tac ké todn:

Cac nguyén tac k€ toan dugc quy dinh trong Chuédn muc k€ toan Viét
Nam - chudn muc s6 01 dugc x4c dinh 1a co sG phap 1y trong viéc t& chlic
va thuc hién ké toan cho cac doanh nghiép thudc moi thanh phan kinh té&
trong pham vi cd nudc. Cac nguyén tac ndy bao gOm:

1. Nguyén tac cd sG don tich:

Nguyén tac ndy yéu cdu moi nghiép vu kinh t€, tai chinh cla doanh
nghiép lién quan dén tai sdn, ngudn vOn, doanh thu, chi phi phai dugc ghi
sO k€ toan vao thoi di€m phat sinh, khong cin c( vao thoi diém thuc t€ thu,
thuc té€ chi hodc tuong duong tién.

2. Nguyén tac hoat d0ng lién tuc clia don vi k€ toan:

Theo nguyén tac ndy, cac doanh nghiép hoat dOng lién tuc, vo thoi
han hodc khong bi gidi th€ 1a diéu kién co ban d€ c6 th€ 4p dung cac
nguyén tac, chinh sach k€ toan. Khi mOt don vi k€ toan con ton tai dau
hi€éu hoat dbng lién tuc thi gia tri tai sdn cla don vi dugc ghi theo gia goc,
tuy nhién khi khong con tOn tai ddu hi€u hoat dOng lién tuc thi gia thi
truong 1a cin c( quan trong d€ x4c dinh gi4 tri tai sdn cla don vi ké toan.

3. Nguyén tac vé thudc do gia tri thOng nhat:

SU dung thudc do gié tri (thudc do tién té) lam don vi thOng nhat
trong ghi chép va tinh toan cac nghi€p vu kinh t€ phét sinh, néi cach khac,
k€ toan chi phdn anh nhling bién ddng c6 th€ bi€u hién bang tién. Theo
nguyén tac nay, tién té dugc s&t dung nhu mot thudc do co ban va théng
nhat trong tat cd cac bao cao tai chinh.

Cac nghi€p vu kinh t& can dugc ghi chép, phdn anh bang mot don vi
tién té thOng nhat (d6ng ti€n k€ toan), trudng hop nghiép vu kinh t€ phét
sinh lién quan dén dOng tién khéc, can quy dbi v€ don vi tién té thOng
nhat d€ ghi s6 theo phuong phap thich hop.



4. Nguyén tac Ky ké toan:

Béo céo tai chinh phai dugc 1ap theo tUng khodng thoi gian nhat dinh
goi 1a ky ké toan. Ky k€ toan c6 thé€ 1a thang, quy, nim. Nguyén tac nay
xudt phat tUr doi hdi clla ngudi ra quyét dinh qudn 1y va nhimg ngudi st
dung béo céo tai chinh 1a can c6 su danh gia thudng ky vé tinh hinh hoat
dOng cla don vi.

Ky k€ todn nam dugc goi 1a mOt nién dO k€ toan. Ngay bat dau va
két thidc nién dO ke toan do ché€ dd ké toan tUng quOc gia quy dinh cu thé.

5. Nguyén tac khach quan:

SO liéu do k€ toan cung cap phdi mang tinh khach quan va c6 thé
ki€m tra dugc, thong tin k€ toan can khong bi dnh hudng bdi bat ki cac
dinh ki€n chU quan nao.

6. Nguyén tac gia phi:

Viéc tinh todn gia tri tai sdn, cong ng, vOn, doanh thu, chi phi phai
dua trén gid tri thuc t€ ma khong quan tdm dén gi thi truong. Nguyén tac
ndy dugc ddm bdo vdi gid dinh vé su hoat dOng lién tuc cla don vi ké
toan.

7. Nguyén tac doanh thu thuc hién:

Doanh thu phai dugc x4c dinh bang s0 tién thuc té thu dugc va dugc
ghi nhan khi quyén sé h{tu hang hoa ban ra dugc chuyén giao va khi cac
dich vu dugc thuc hién.

8. Nguyén tac phu hop:

Tat cd cac chi phi phét sinh d€ tao ra doanh thu & ky nao ciing phai
phtt hop v&i doanh thu dugc ghi nhan cUla ky d6 va ngugc 1ai. Su phi hgp
dugc xem xét trén hai khia canh 1a thOi gian va quy mo.

9. Nguyén tac nhat quan:

Trong qué trinh k€ toan, cac chinh sach k€ toan, khai niém, nguyén
tac, chudn muc va cac phuong phéap tinh toan phai dugc thuc hién trén co
s& nhat quan tU ky nay sang ky khéc.



10. Nguyén tac cong khai:

Tat ca tu liéu lién quan dén tinh hinh tai chinh va két qua hoat dOng
cUa don vi ké toan phai dugc thong bao day du cho ngudi st dung.

11. Nguyén tac than trong:

Thong tin ké todn duoc cung cap cho ngudi s& dung can dadm bdo su
than trong thich dang d€ ngudi st dung khong hi€u sai hodc khong danh
gia qua lac quan v€ tinh hinh tai chinh cla don vi. Do dé, k€ ton:

- Chi ghi tdng ngu6bn v6n chu sG hlu khi c6 chimg c chac chan (da
xday ra).

- Ghi gidm ngudn vOn s& h(tu khi c6 chling c( c6 thé (sé xay ra).

- Can lap du phong cho mot s6 truGng hgp nhat dinh nhung khong
dugc qua cao.

12. Nguyén tac trong yéu:

- Thong tin k€ todn mang tinh trong yéu 1a nhiing thong tin c6 dnh
huéng dang k€ tGi ban chat cla nghiép vu hodc dnh hudng téi nhimg
danh gia cUa doi tugng s dung vé tinh hinh tai chinh cla don vi, hodc dnh
hudng dén dbi tuong s dung vé€ tinh hinh tai chinh cla don vi, hodc dnh
huéng tdi doi tugng st dung trong viéc ra quyét dinh.

- Chi chd trong nhiing van dé mang tinh trong yéu, quyét dinh ban
chat va n0i dung cla su vat, khéng quan tdm t&i nhiing yéu t0 it tic dung

trong bao cao tai chinh.
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CHUONG II
POI TUONG NGHIEN CUU CUA KE TOAN

Ciing gi6ng nhu cdc mon khoa hoc kinh t€ khéc, k€ toan ciing nghién
cUu qud trinh t4i sdn xudt nhung théng qua nghién clu tai sdn, ngudn hinh
thanh tai sdn (ngubn vOn), su' tudn hoan cla vOn qua cic qua trinh hoat
dOng va cac moi quan hé kinh t€ - phép ly phat sinh trong qua trinh t6n tai
va hoat ddng clla mOt don vi k€ toan.

2.1. Tai s@n va phan loai tai san trong doanh nghiép
2.1.1. Khdi niém

Tai sdn 1a tat cd nhing ngubn luc kinh t€ ma don vi k€ ton dang
nam gilf, st dung cho hoat ddng cla don vi, thod man dOng thoi cac diéu
kién sau:

- Pon vi c6 quyén s& h{tu hodc quyén ki€m soat va st dung trong
thOi gian dai.

- C6 gia phi xac dinh.

- Chac chan thu dugc 10i ich trong tuong lai tUr viéc st dung céc
nguon luc nay.

2.1.2. Phan loai tai san trong doanh nghiép

Can cr vao thdi gian dau tu, s& dung va thu hoi, toan b0 tai san trong
mOt doanh nghiép dugc chia thanh hai loai 1a tai sdn ngdn han va tai san
dai han,

- Tai sdn ngdn han: La nhiing tai san thudc quyén sG hitu cla don vi,
c6 thoi gian dau tu, st dung va thu hoi trong vong 1 ndm. Thulc tai sdn

ngan han bao gbm:
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+ Tién: gbm Tién mat (tién Viét Nam, ngoai t&, vang, bac, da quy),
Tién g(i ngan hang, kho bac va tién dang chuyén.

+ Pau tu tai chinh ngan han: La nhlimg khodn dau tu vé vOn nham
muc dich sinh 18i c6 thOi gian thu h6i gbc va 1ai trong vong mOt ndm nhu:
g6p vOn lién doanh ngan han, cho vay ngdn han, dau tu chiing khoan ngan
han...

+ Cac khodn phai thu ngan han: La 10i ich cla don vi hién dang bi
cac d6i tugng khac tam thoi chiém dung nhu: phai thu khach hang ngan
han, phai thu ndi b0, trd truGc ngan han cho ngudi ban, phai thu vé thué
GTGT dau vao dudc khau trlr.

+ Hang t6n kho: La cac loai tai san dugc du tr(t cho san xudt hodc
cho kinh doanh thuong mai, gbm: hang mua dang di dudng, nguyén vat
liéu, cong cu dung cu, sdn pham d3 dang, thanh pham, hang hoa va hang
ot di bén,

+ Tai sdn ngan han khac: Bao gbm cac khodn tam Ung, chi phi trd
truGc ngan han va thé chap, ky quy, ky cudc ngan han.

- Tai san dai han: La nhng tai san clUa don vi co thdi gian sU dung,
luan chuyén va thu hoéi dai (hon 12 thdng hodc trong nhi€u chu ky kinh
doanh) va c6 gié tri 16n (t&r 10 tri€u déng trd 1én). Tai sdn dai han bao gom:

+ Tai sdn cO dinh: La nhiing tu liéu lao dOng c6 gia tri 16n va thoi
gian s dung lau dai (>1ndm). MOt tai sdn dugc ghi nhan 1a tai sdn cO dinh
khi n6 thod man dong thdi 4 tiéu chudn sau:

1. Chac chan thu dugc 10i ich kinh t€ trong tuong lai tir viéce st dung
tai san do.

2. Nguyén gia tai san dugc xac dinh mOt cach dang tin cay.

3. Thoi gian st dung udc tinh trén 1 nam.

4. C6 du tiéu chudn gia tri theo quy dinh hién hanh (t&r 10 triéu tré

1én).
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Tai san cO dinh bao gdm: TSCP h(iu hinh, TSCP v6 hinh va TSCD
thué tai chinh.

v TSCP hitu hinh: La nhiing tai sdn cla don vi thod man diéu kién
1a TSCD va c6 hinh thai vat chat cu th&, bao gOm: nha cla, vat kién tric;
may moc thiét bi; phuong tién van tai truyén dan; thiét bi chuyén ding cho
qudn 1y; cay lau ndm, stic vat lam viéc va cho san pham.

v TSCP v6 hinh: La nhiing tai sdn cUa don vi thod man diéu kién 1a
TSCD nhung khéng c6 hinh thai vat chat cu thé, th€ hién moOt sO tién ma
don vi di dau tu nham thu duoc cac 1gi ich kinh t€ trong tuong lai, gbm:
quyénd s dung dat, ban quyén, bang phat minh sang ché&, nhan hiéu hang
hoé, phdn mém may tinh, gidy phép khai thac va chuy€n nhugng.

v TSCD thué tai chinh: La tai sdn c6 dinh ma bén cho thué tai sdn c6
su' chuy€n giao phan 16n rli ro va 1gi ich gan lién vGi quyén s6 hiu tai
san cho bén cho thué. Quyén s@ hitu tai sdn c6 thé chuyén giao vao cubi
thoi han thué.

+ Pau tu tai chinh dai han: La nhiing khodn dau tu vé vOn nham
muc dich sinh 101, c6 thdi gian thu hoi gbc va 1ai trén m6t nam, nhu: dau tu
vao cong ty con, dau tU vao cong ty lién két, gép vOn lién doanh dai han,
cho vay dai han.

+ Cac khodn phai thu dai han: La 10i ich cUa don vi hién dang bi cac
doi tugng khac tam thoi chi€m dung, cé thdi han thu héi trén 1 ndm, nhu:
phai thu khach hang dai han, trd truéc dai han cho ngudi ban...

+ Bat dOng san dau tu: La bat dong san, gdbm: quyén st dung dat,
nha hodc mot phan cla nha hodc cd nha va dat, co s& ha tang do nguoi
chU s& hitu hodc ngudi di thué tai sdn theo hgp dong thué tai chinh nam
gi( nham muc dich thu 10i t&f viéc cho thué tai chinh ndm gil* nham muc
dich thu 10i tr viéc cho thué hodc chd ting gid ma khong phdi d€ s dung
trong san xudt, cung cap hang ho4, dich vu hodc s dung cho muc dich
quan ly hodc dé€ ban trong ky hoat dOng kinh doanh thong thudng. Vi vay,
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bat dOng sdn dau tu khac v6i bat dong san chU sG hitu st dung. Bat dOng
san chU s& htu st dung 1a bat dOng sdn do ngudi chl s& h{tu hodc ngudi
di thué tai san theo hgp dbng thué tai chinh nam gilt nham muc dich sU
dung cho sdn xudt, cung cap hang héa, dich vu hodc st dung cho cic muc
dich quan ly.

+ Tai sdn dai han khac: Bao gbm chi phi trd trudc dai han, chi phi
dau tu xay dung co ban dd dang va ky cudc, ky quy dai han.

2.2. NguOn vOn va phan loai ngudn von trong doanh nghiép
2.2.1. Khdi niém

NguOn vOn 14 nhiing quan hé tai chinh ma théng qua dé don vi c6 thé
khai thac hay huy dOng mot sO tién nhat dinh d€ dau tu tai sdn. Ngudn vOn
cho biét tai sdn cla don vi do ddu ma c6 va don vi phdi c¢6 nhiing trach
nhi€m kinh t&, phap 1y doi v4i tai sdn cUa minh.

2.2.2. Phdn loai nguén vén trong doanh nghiép

Toan bd tai sdn cla doanh nghiép c6 thé dugc hinh thanh tU hai
nguOn 1a ngubn vOn chU s3 hitu va ng phai trd.

- Ngubn vOn chU s& hiiu: La sO tién do cac nha dau tu, cc sang lap
vién déng gép hodc dugc hinh thanh tir két qud hoat dOng. Pay khong phai
14 mOt khodn nQ va do d6 doanh nghi€p khéng c6 trach nhiém phdi thanh
toan. V&i nhiing loai hinh doanh nghiép khéac nhau, vén chl s& h{tu dugc
hinh thanh khac nhau va gbm 3 loai sau:

+ VOn goép: La sO tién do cac chl s& hitu déng gop ban dau khi thanh
1ap don vi k€ toan hodc dugc bl sung trong qua trinh hoat déng. Can phan
biét su khac nhau gi(ta vOn gép, vOn phap dinh va vOn di€u 1&. VOn phap
dinh 1a sO vOn t0i thi€u can c6 do phap luat quy dinh doi v4i modt s6 linh
vUuc hoat dOng nhat dinh. VOn di€u 1€ 1 s6 vOn ma cac thanh vién sang 1ap
cam két trudc phap luat sé huy dong vao hoat déng kinh doanh va dugc
ghi trong diéu 1€ cla don vi.
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+ Lgi nhuan chua phan phoi: La két qud hoat dOng cla don vi ké
toan, trong khi chua phan phoi dugc st dung cho hoat ddng cUa don vi va
1a m6t ngubn von chu sé hitu.

+ VOn chl s& h{tu khac: Bao gbm cac ngudn vOn va cac quy chuyén
dung cla don vi ké todn dugc hinh thanh ch( yéu tU viéc phan phéi 10i
nhudn, bao gdm: quy dau tu phat tri€n, quy du phong tai chinh, quy khen
thudng phc 10i, ngudn vOn dau tu xay dung co ban, chénh 1éch ty gia hoi
doai...

- NO phai trd: La sO vOn vay, vOn chi€ém dung cUa cic tG chlc, cac
nhan ma don vi k€& toan c6 nghia vu phai thanh toan.

NGO phdi trd dugc phan loai theo thGi han thanh toan, gdm co:

+ NO ngan han: La cac khodn ng cé thoi han thanh toan dudi 1 nim
hodc chu ki kinh doanh. Vi du: vay ngan han, phai trd ngudi ban ngan
han, tién dat trudc ngdn han cla ngudi mua, cac khodn phai trd, phdi nOp
ngan sach Nha nudc, cc khodn phdi trd cong nhan vién, cic khodn nhan ki
quy, ki cugc ngan han...

+ NO dai han: La cac khodn n0 c6 thoi han thanh todn trén 1 ndm
hodc trén 1 chu ki kinh doanh, nhu: vay dai han, nQ dai han vé thué tai
chinh TSCB, cac khodn nhan ki quy dai han, ng do mua tai san trd gép dai
han, phdi trd ngudi ban dai han, tién dat trudc dai han cla ngudi mua. ..

Viéc phan loai tai sdn va ngudn vOn c6 thé dugc khai quat qua bang

sau:
_ Tai san Ngual! vOn
Tai - Tién No - Vay ngan han.
san |- Dautu tdi chinh ngan han. | phdi |- No dai han dén han tra.
ngan |- Cac khodn phai thu tra - Phai trd ngudi ban.
han ngan han. - Khach hang trd trudc.
- Hang ton kho. - Thu€ phadi nOp Nha
- Tai sdn ngan han khéc. nudc.
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- Phai trd cong nhan vién.
- Phai trd ndi bo.
- Chi phi phai trd.
- Vay dai han.
- No dai han.
- Trai phi€u phat hanh.
Tai - Tai san cO dinh. Nguén |-Vén gép
san |- DPautu tai chinh dai han. |vén - Lgi nhudn chua
dai - Céc khodn phdi thu dai | chu phan phoi.
han |han. sO hitu | - VOn chU s& hitu khac.
- Bat dOng sén dau tu.
- Tai sdn dai han khac.

2.3. Mi quan hé giita tai sdn va nguén vén — Phuong trinh ké toan

Bat ky mOt chU thé€ kinh t&€ nao mubn tién hanh hoat dOng déu phai

c6 mOt lugng vOn nhat dinh. MOt mat, lugng vOn dé dugc biéu hién dudi

dang vat chat hodc phi vat chat, dugc do ludng bang thudc do tién té goi

13 tai sdn. Mat khac, lugng vOn dé lai dugc hinh thanh tU m6t hodc nhiéu

ngudn khac nhau goi 1a ngudn vOn. MOt tai san c6 th€ do mOt hay nhiéu

ngudn vOn hinh thanh va ngugc lai mOt ngudn vOn cé thé tham gia hinh

thanh nén mOt hay nhi€u loai tai sdn khac nhau. Do d6, vé mat lugng, tai

bat ki thoi di€m nao, tOng gid tri tai sdn va tOng gid tri nguon vOn cla mot

don vi k€ toan ciing luén bang nhau. SU can bang gilra tai sdn va ngulbn

vOn dugc thé hién qua cac phuong trinh k€ toan sau:

TOng Tai sdn = TGng NguOn vOn

TOng Ngubdn vOn = NG phdi trd + Ngubn vOn chl sG hitu
TOng tai sdn = Ng phai trd + Ngubn vOn chu s hitu
NguOn vOn chl s& h{tu = TOng Tai sdn - NG phai trd
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2.4. Su tuan hoan cla vOn kinh doanh

Trong qud trinh hoat dOng, tai sdn va ngudn vOn cla don vi k€ toan
thudng xuyén van dbng qua cac giai doan khac nhau. Qua moi giai doan
van dOng, vOn thay ddi ca v€ hinh thai hién vat 1an gia tri. Su van dbng
cla vOn dugc thé hién qua cadc mé hinh sau:

- P0i vGi doanh nghiépsdnxuat: T>H>SX>H > T

- P0i v6i kinh doanh thuong mai: T>H-> T

- POi v6i kinh doanh tién té, tin dung: T > T’

Céac giai doan van dbng cla vOn sé khac nhau v4i linh vuc kinh
doanh khac nhau. SO 1uong céc giai doan ciing nhu thdi gian van déng cUa
mOi giai doan c6 th€ khac nhau nhung céc linh vuc kinh doanh déu gibng
nhau & di€m vOn hoat dOng ban dau, bi€u hién & hinh thai gia tri va két
thiic thu dugc von ciing dudi hinh thai gia tri. Hon nita, moi giai doan van
dOng déu c6 3 chi tiéu can dugc ké todn phan anh, dé 1a: chi phi, thu nhap
va két qud hoat dong.

CHUONG III
PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN

3.1. Khai niém phuong phap chimg tir k€ toan

Phuong phap chling tir k€ toan 1a phuong phap ké todn dugc st dung
d€ phan anh cac hoat ddng (nghiép vu) kinh t€ tai chinh phat sinh va thuc
su’ hoan thanh theo th0i gian va dia di€m phat sinh hoat d0ng dé vao céc
bdn chlng tU k&€ toan, phuc vu cho cong tic k€ todn, cong tic qudn ly.
Phuong phap chlng tUr ké toan dugc cdu thanh bdi hai yéu t6:

+ Hé thOng ban chimg tU.

+ Chuong trinh luan chuyén ching tr.
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Ban ching tir k€ toan 1a phan t& chlra dung thong tin (vat mang tin)
v€ hoat dOng kinh t€ tai chinh, n6 chling minh cho cac hoat dOng kinh t€ tai
chinh phat sinh va thuc su hoan thanh.

Chuong trinh luan chuyén chitng tU k€ toan 1a duong di cUa chimng tUr
k€ toan dudgc xac dinh trudc dén cac b0 phan chlc ning, cic ca nhan c
lién quan, thuc hién chUc niang truyén thong tin vé cac hoat dOng kinh t€ tai
chinh phdn anh trong chling tUr k€ toan.

3.2. Vai tro, tac dung cUa chig tUr k€ toan

- Phuong phép ching tU k€ toan thich Ung vdi tinh da dang va bién
dOng lién tuc cla dbi tugng hach toan k€ toan, c6 kha ning theo sat tung
nghiép vu, sao chup nguyén hinh cic nghiép vu do trén cic ban chlng tur
dé€ 1am c0 s& cho cong tac hach todn k€ toan, x(r 1y théng tin tlr cAc nghiép
vu do.

- Hé thong ban chUng tU hgp phap 1a cin c( phap 1y cho viéc bdo vé
tai sdn, xac minh tinh hgp phép trong gidi quyét cdc moi quan hé kinh té -
phép Iythudc d6i tugng cla hach toan ké toan, cin c(t cho viéc kiém tra,
thanh tra hoat d0ng sdn xuat kinh doanh, 1a co s& phap 1y cho mOi thong tin
k€ toan.

- Phuong phép chUng tUr 1a phuong tién thong tin hod tOc phuc vu
cong tac 1anh dao nghi€p vu & don vi hach toan va phan tich kinh té.

- Theo sét cac nghiép vu kinh t€ phét sinh (vé quy mé, thoOi gian, dia
di€m, trach nhiém vat chat cla cac doi tugng c6 lién quan), gép phan thuc
hién t6t viéc hach toan kinh doanh ndi b0, khuyén khich 10i ich vat chat
gan lién v6i trach nhiém vét chat.

- Chung tUr 1a co s& d€ phan loai, tGng hop cac nghiép vu kinh té
phét sinh theo tUng doi tugng hach toan cu thé.

V@i vi tri quan trong va tic dung to 16n trong cong tdc qudn ly ndi
chung va hach toan ké toan néi riéng, phuong phap chling tU k€ toan phdi

dugc ap dung trong tat cd cac don vi hach toan.
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3.3. Khai ni€ém va phan loai chiing tir k& toan
3.3.1. Khdi niém va cdc yéu t6 ctia ban chiing tir

ChUmg tUr 1a phuong tién chiing minh bang gidy t& vé su phat sinh va
hoan thanh cUa nghiép vu kinh t€ - tai chinh tai mOt hoan canh (khong gian,
thdi gian) nhat dinh.

Ban ching tU 1a chUtng minh vé tinh hgp phap dOng thdi 1a phuong
tién thong tin vé két qud cUa nghi€p vu kinh té.

NOi dung cla m6t ban chitng tU gbm 2 y€u t0: cac y€u tO cO bdn va
cac y€u td b0 sung.

- Cac y€u t0 c0 ban: La cac yéu t6 bat bulc phai cé trong tat ca cac
loai ching tu, 1a cidn c( chU yéu ddm bdo su chlng minh vé tinh hop
phép, hgp 1é cla chitng tU, 1a co s& d€ chitng tU thuc hién chlrc ning thong
tin vé két qud cla nghiép vu. Cac y€u td cd badn bao gom:

+ Tén chlng tU: Khai quat loai nghiép vu dugc chlUng tU phdn anh.

+ Tén, dia chi cUa don vi, c4 nhan c6 lién quan dén nghi€p vu (nham
theo ddi va ki€m tra v€ trach nhiém).

+ Ngay va sO chlng tlr: Ngdy thang ghi trén chUng tUr 1a yéu t0 quan
trong chUng minh tinh hop ly vé& mat th0i gian, 14 cin c(r d€ x4c dinh thoi
gian ghi s6 k€ toan, thOi gian luu trlf va huy ching tt. S6 ching tU bao
gOm ky hiéu va sO th( tu cla chlng tur.

+ NOi dung kinh t& cu th€ cla nghiép vu: can ghi day dU, ngan gon
nhung phdi dam bdo tinh théng dung va dé hiéu.

+ Quy md cUa nghi€p vu vé sb lugng, gia tri (chi tidu gia tri dugc
viét dOng thoi bang s6 va bang chil).

+ Tén, ch(t ky cUa ngudi chiu trdch nhi€m thi hanh va phé duyét
nghiép vu: trén chUng tU t6i thi€u phdi c6 hai ch ky, nhiing doi tugng
thuc hién nghiép vu phai ky truc ti€p, khong dugc ky qua gidy than. Trong
truOng hop lién quan dén tu cach phap nhan cla don vi ké toan thi phai c6
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tén, ch{r ky clla ngudi dai di€n theo phép luat cla don vi va déng ddu don
vi.

- Céc y€u t6 b6 sung: La cac y€u tb c6 vai tro thong tin thém nham
lam 1o cac dac di€ém ca biét cUa tUng loai nghi€p vu hay gép phan gidm
nhe hodc don gidn hoa cong tac k€ toan, vi du:

+ Quan hé cUa chimng tUr dén cac sO sach k€ toan, tai khodn k€ toan

+ Quy mé k€ hoach hay dinh mUc cUa nghiép vu.

+ Phuong thUc thuc hién (phuong thUc thanh toan).

+ ThOi gian bao hanh...

3.3.2. Phdn loai chiing ttr ké todn

Chumg tU k€ toan c6 th€ dudgc phan loai theo nhiéu tiéu thic khac
nhau tuy theo yéu cau théng tin cla qudn 1y va hach toan ké& toan. Viéc
phan loai ching tUr k€ toan c6 th€ dugc khai quat qua bang sau:
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Tiéu thitc
phan loai

KE&t qua phan loai

Cong dung
cUa chlmg tlr

ChuUng t ménh lénh: | ChUng tU thuc hién:
Lénh chi, Lénh xudt|Phi€u chi, Phi€u xudt
kho,... kho, Hoa don, ...

ChUng tU thU tuc k& toan: | ChUng tU lién hop: Lénh
ChUng tUr ghi s6, Bang ké | kim phi€u xudt kho, Hod
chimng tU,... don kiém phi€u xudt kho,
Phi€u xudt kho kiém van

chuyén ndi b9, ...

Dia di€m 1dp

ChUng tU bén trong: Bang ké thanh todn luong,

Chung tUr bén ngodi: hod don nhan tU nguodi ban, cac

chlng tur Bién ban ki€m ké, Phi€u bao lam thém gi0,... chUng tU ngan hang,...
MUrc db khdi qudt | ChUng tU ban dau (chUng tU gbc, chlng tur ChUng tU tng hop bang ké chimg tUr gc,...
cta chlng tir | truc ti€p)
SO lan ghitrén | Ching tUr ghi mOt 1an ChUng tU ghi nhi€u 1an
chlmng tir
A _ | ChiUngtlr | ChUngtirvé | Chlngtlvé | ChUngtlr | Chlng tlr Chung tUr
NOi dung kinh té A . R A A A\
, R ve tién tai san lao dOng, vevattu | ve tiéuthuy thanh toan
cUa nghiép vu L . i
cO dinh tieén luong vQOi ngan sach
Tinh c8p bdch | Ching tU binh thuGng Chung tU bao dOng

cUa nghiép vu
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3.4. Luan chuy&n chimg tu

PE phuc vu cho cong tic quan ly va cong tic hach toan k€ toan,
ching tU k€ toan phdi ludn van ddng tUr bd phan ndy sang bd phan khéc,
theo mOt trat tu nhat dinh phu hop véi tung loai chlng tlr va loai nghiép
vu kinh t€ phét sinh, tao thanh mot chu trinh goi 1a su luan chuyén cla
chUng tur.
3.4.1. Cdc giai doan cla qud trinh Iudn chuyén ching ter

- Lap chUng tur (hodc ti€p nhan cac chlng tUr da 1ap tU bén ngoai).

- Ki€m tra chUng tU vé nli dung va hinh thUc (ki€m tra tinh hop
phép, hap 1y cla chiing t&r qua cac yéu td co ban cla ching tur).

- SUr dung d€ ghi s0, chi dao nghiép vu (cung cap théng tin cho chi
dao nghiép vu, phan loai chimng tl, 1ap dinh khodn k€ toan tuong Ung v&i
n0i dung chlmng tU va ghi s6 k€ ton).

- Bao quan va st dung lai ching tU trong ky hach toan.

- Luu tr(f chUng tU (theo th0i gian quy dinh), huy ching tU (khi hét
han luu trr).
3.4.2. K& hoach ludn chuyén chiing tir

K€ hoach luan chuyé€n chimng ttr 1a trinh tu dugc thiét lapa san cho
qué trinh van dbng clUa moi loai chlmg tU nham phét huy day @ chulic
ning thong tin va ki€m tra cUa chlng tU. K& hoach luan chuyén ching tU
c6 th€ khong giong nhau gilta cac don vi do su khac nhau vé ddc diém kinh
doanh, t6 chlrc sdn xudt, quy mé nghi€p vu, tinh hinh t6 chlic hé thOng
théng tin trong ndi bO don vi..., nhung nhin chung moi k& hoach luan
chuy€n chiing tUr can dugc xay dung trén cd s3 ch€ d0 chimg tU clla Nha
nudc, dong thoi phdi c6 su diéu chinh thich hop véi dac diém riéng cla
tUng don vi.

- NOi dung co ban cla k& hoach luan chuyén ching tur:

+ Xéac dinh cac khau van dong cUa chlng tU.

+ Xé&c dinh n0i dung cong viéc va dd dai thdi gian cUa tUng khau.
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+ Xéac dinh ngu0i chiu trdch nhiém trong tUng khau.

- Phuong phap 1ap ké& hoach:

+ Lap riéng cho tung loai chUng tuU, xdy dung cdc chu trinh luin
chuyén ca biét.

+ Lap chung cho tat ca cac loai chiing tU.

3.4.3. N&i quy vé chiing ttr ké todn

- Muc dich: Tang cuOng hach toan kinh doanh, quan 1y va sU dung tai
san mOt cach c6 hiéu qua.

- COo s& xay dung: Cac quy dinh chung, cac van ban phép quy vé ké
toan, thOng ké, ki€m toan. Ch& d0 chlmg tUr thudng do BO Tai chinh, TOng
cUc thOng ké phéi hgp cac b, nghanh c6 lién quan quy dinh thOng nhat cho
tUng nganh, tUng thanh phan kinh t€ hodc chung cho cd nudc. Cin c( vao
dac di€ém kinh doanh va nhu cdu quan ly tai tUng don vi cu thé, cac doanh
nghiép, t6 chic kinh té€ c6 th€ xay dung cho minh cac n0i quy riéng, nhung
van phai tuan th( chat ché Ché do ching tir k€ toan clia Nha nudc.

- NOi dung:

+ Hé thong bi€u mau cac chlng tU tiéu chudn va trinh tu chung cho
luan chuyén chitg tr.

+ Phuong phép tinh toan, ghi chép céc chi tiéu trén ching tU.

+ ThOi gian lap va luu tr(.

+ Pon vi, cd nhan c6 trach nhiém 1ap, ki€m tra, st dung va luu tr(r.

+ Trach nhiém, quyén 10i cUa don vi, cad nhan trong viéc thuc hién

n0i quy.
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Chuong IV )
PHUONG PHAP TINH GIA

Muc dich hoc tap cla chuong

Hoc xong chu'ong ndy, sinh vién phai hiéu duoc :

1. Su can thiét clUa tinh gid cdc doi tuong k€ todn va vi tri cla
phuong phdp tinh gid trong hé

thdng cdc phuong phdp k€ todn.

2. Hi€u ré cdc nguyén tdc va qui dinh vé tinh gid cdc doi tuong ké
todn.

3. Hiéu ré trinh tU tinh gid cdc doi tugng k€ todn.

4. Biét van dung tinh gid cdc doi tuong ké todn chu yéu.

4.1. Khai niém phuong phap tinh gia

4.1.1. Su can thiét phai tinh gia cac doi tuong ké toan va vi tri
cGla phuong phap tinh gia trong hé théng cac phuong phap ké toan

Khdi niém phuong phdp tinh gid

Phuong phap tinh gia chinh 1a phuong phéap thong tin va kiém tra vé
sU hinh thanh va phat sinh cac chi phi nham gitip k€ toan tinh ton gia tri ghi
s cla cac loai tai sdn cUa don vi. N6i cach khéc, tinh gia 1a phuong phap
bi€u hién gia tri cic dOi tuong k€& toan bang tién phu hgp véi cac nguyén
tac va cac qui dinh phéap ludt clla Nha nuGc ban hanh.

4.1.2. Vai tro cua phuong phdp tinh gid

+ PAm bao theo ddi, tinh todn dugc cac doi tugng cla hach toan ké
toan

+ C6 th€ tinh toan chinh x4c chi phi tUr d6 x4c dinh dugc hiéu qua sén
xuat kinh doanh.

+ Cung cap théng tin can thi€t vé tinh hinh tai chinh cUa doanh
nghiép.

4.3. Yéu cau tinh gid
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PE thuc hién dudgc hai chlrc ning thong tin va ki€m tra vé gia tri cac
loai dOi tugng ké toan, tinh gid can phai dap Ung hai yéu cau sau day :

Th(r nhdt, tinh gid phadi dém bdo chinh xdc, phit hgp v6i gia ca hién
thdi, s6 lugng va chat lugng cUa tai sdn. Chi co tinh gia chinh x4c thi ké
toan m&i c6 th€ cung cdp nhitng thong tin chinh x4c, trung thuc va tin cdy
vé tinh hinh tai sdn cUa don vi.

Th(r hai, tinh gid phdi dam bado théng nhat vé phuong phép tinh toan
gi(ta cac doanh nghi€p khac nhau trong nén kinh t& va gilra cac thoi ky khéc
nhau. BGi vi diéu ndy ddm bdo cho tinh so sdnh dugc cla thong tin ké toan
gi(ta cac ky cling nhu théng tin gilfa cac doanh nghi€p v4i nhau, tU dé c
th€ danh gia hiéu qua kinh doanh cla cac doanh nghiép, cac thoi ky.

4.4. Nguyén tac tinh gid

DPE c6 th€ dap Ung dugc hai yéu cau trén ddy, tinh gid can tuan thU ba
nguyén tac sau day :

Nguyén tdc th(r nhét la phdi xdc dinh d6i tuong tinh gid phu hop. BE
x4c dinh d0i tuong tinh gia phu hop cén phdi cin c vao ddc di€ém cla
tUng loai tai sdn, vao ddc di€m cUa t6 chlc sdn xudt, vao trinh d0 va yéu
cau cla quan ly. Vi du, doi tuong tinh gia trong qua trinh thu mua hay sdn
xudt thuong cé th€ 1a ting loai vat tu, hang hoa, sdn pham hodc tUng
nhom, tUng 16 hang.

Nguyén tac th(r hai la phdi phan loai chi phi hop ly. Chi phi 1a b0
phan cdu thanh nén gia cla cac loai tai sdn. Ma chi phi thi c6 th€ c6 nhiéu
loai, cho nén can phdi phan loai chi phi mo6t cach hgp 1y, khoa hoc dé c6
th€ tinh gia mOt cach chinh x4c nhat c6 thé. Chi phi c6 th€ dugc phan loai
theo nhiéu tiéu thUc khac nhau nhu phan loai theo linh vuc chi phi, theo
chlc nang cUa chi phi, hay theo quan hé véi khoi lugng cong viéc hoan
thanh. MOi cach phan loai ddp Ung nhiing nhu cdu vé théng tin khac nhau

cUa quan ly.
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Trudc hét, theo linh vuc, chi phi c6 thé chia lam 4 loai bao gbm : chi
phi thu mua, chi phi sdn xudt, chi phi ban hang va chi phi quan ly doanh
nghiép.

Chi phi thu mua : bao gbdm tat ca cac khodn chi phi phét sinh lién quan
dén viéc thu mua cac loai tai san ciing nhu tat cd nhiimg chi phi can thiét
dé dua tai sdn vao trang thai san sang sU dung dugc nhu chi phi van
chuyén, bdo quan, bOc d&, chi phi cho bd phan thu mua, hao hut trong dinh
mUrc, chi phi 1ap dat, chay thtr, chi phi bén béi.

Chi phi san xudt : bao gOm tat ca nhling chi phi phat sinh lién quan
dén viéc sdn xudt, ch€ tao ra san pham, thuc hién lao vu, dich vu trong
pham vi phan xudng hodc bd phan san xuat. Chi phi sdn xudt c6 thé ti€p
tUc phan chia chi ti€t hon thanh chi phi nguyén vat li€u truc ti€p, chi phi
nhan cong truc ti€p va chi phi sdn xuat chung.

Chi phi nguyén vat liéu truc ti€p bao gdm tat cd nhimg chi phi vé
ngvl chinh, nguyén vat liéu phu, nhién liéu ma don vi bd ra d€ ti€n hanh
san xudt hay ché tao san xudt, hodc thuc hién cac dich vu.

Chi phi nhén céng truc tiép 1a bi€u hién s0 thi lao ma don vi trd cho
lao dOng truc ti€p ché tao ra sdn pham hodc thuc hién cung cép dich vu
va céc khodn trich theo qui dinh cho cac qui BHXH, BHYT va KPCD.

Chi phi san xudt chung bao gbm tat ca nhling chi phi phat sinh trong
pham vi phan

xUéng hodc b0 phan sdn xuat khong k€ chi phi nguyén vat liéu truc
ti€p va chi phi nhan cong truc ti€p.

Chi phi bdn hang bao gbm tat cd nhiing chi phi phat sinh lién quan
dén viéc ban san phdm, hang hoa hodc cung cap dich vu nhu chi phi nhan
vién ban hang, chi phi vat li€u, bao bi, déng goi...

Chi phi quan ly doanh nghiép bao gbm tat cd nhiing chi phi phat sinh

lién quan dén
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viéc td chlrc, diéu hanh va quan 1y hoat dOng san xudt kinh doanh
cUa doanh nghiép nhu chi phi luong cho bd phan quan ly doanh nghiép,
chi phi ti€p khach, vat li€u s& dung cho b0 phan van phong ...

Nguyén tdc th(r ba la phdi lua chon tiéu thlc phdn bd chi phi phu
hop. Nguyén tac nay doi hoéi khi phan b6 nhiing chi phi ma khong thé tach
riéng cho tUng dOi tuong tinh gia can phai chon tiéu thUc sao cho phit hop
nhat v4i mUec tiéu hao thuc t€. Trong s nhling chi phi can phan b6 c6 thé
k€ dén chi phi vat liéuy, chi phi nhan cdng, chi phi sdn xudt chung, chi phi
van chuyén, boc do ...

Céng thifc phan bé chi phi nhu sau :

TOng chi phi can

Tieu
MUc chi phi phén ) phan b& e el i
b8 cho tlng do6i tugng TOng tiéu thic phan B &

Khi 1ua chon tiéu th(c phan bd chi phi can luu ¥ dén méi quan hé
gilta chi phi vGi d6i tugng tinh gia. Cac tiéu thc thudng dudgc st dung dé
phan b& chi phi bao gdm phan b6 chi phi theo hé s, theo dinh mUc, theo
gi0 cong lam viéc, theo gi® may lam viéc, theo khéi luong san pham hoan
thanh .... Vi du, khi phan b6 chi phi van chuy€n, bdc d& hang hoé thu mua
c6 th€ 1ua chon tiéu thlc 1a khoi luong hang ho4d mua vao. Hodc khi phan
bG chi phi may thi céng cho cdc cong trinh khac nhau c6 thé s dung mot
trong hai tiéu thirc sO gi® mdy thi cong st dung thuc t€ cho tUng cong trinh
hoac theo chi phi nhan cdng van hanh mdy thi cong do theo tung cong trinh.

4.5. Cac mé hinh tinh gia co ban

4.5.1. M6 hinh tinh gid tai s@n mua vao

DOi tugng tinh gia c6 thé€ 1a nguyén vat liéu, cong cu dung cu, ti sdn
cO dinh hay hang ho4 dich vu.

Budc 1: Xéc dinh gia tri mua vao cUa hang ton kho. Tri gid mua vao

cUa hang tOn kho bao gOdm gid mua th€ hién trén hoa don trtr di cac khodn
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gidm gia hang mua va chiét khau thuong mai ma don vi dugc hudng khi
mua hang cOng v&i cac khodn thué khong thuOc dién dugc khau trlr nhu
thu€ nhap khau hay thué tiéu thu dac biét, néu cé.

Budc 2: Tap hop chi phi thu mua. Chi phi thu mua bao gbém toan b6
chi phi phét sinh lién quan dén quéa trinh thu mua hang ton kho.

Budc 3: T6ng hop chi phi va tinh ra gia ban dau (gia thuc t€) cUa tai

san
. Gid mua Giam
TOng oL B Chi phi
, i (bao gOm ca thué gid, chiét
gid tri tai san = B - + mua hang
khong duoc khau khau thuong .
mua . ton kho
tru) mai

Gidm gia hang mua 1a khodn tién ma ngudi ban dong y gidm trén gia
ban cho ngudi mua trong trudng hop khi hang da mua khong du chat lugng
hodc sai qui cach, pham chat theo yéu cdu cla ngudi mua da dat ra.

Chiét khdu thuong mai 1a khodn tién gidm trl ma nguoi mua dugc
hudng khi mua

hang v&i sO lugng 16n hodc 1a nhiing khach hang thuGng xuyén.

MBb hinh tinh gia nguyén vat liéu, céng cy, hang hod mua vao

Gia mua Chi phi thu mua
Thu
B Chi Chi Chi Ha
G| € khong

phi van | phikho phi b0 o hut
ia hoa dugc

| chuyén, |hang,bén | phanthu | trong
don khau tru

L bOc d& bai mua | dinh mUc
(n€u co)
Gia thuc té vat liéu, céng cu, hang hod
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MBb hinh tinh gid tai s@n cé dinh mua ngodi

Gid mua sam, xay dung... | Chi phi md&i rudc khi sU dung
-Gid mua (giad ho4 don + thué - Chi phi van chuyé€n, boc d&
khong dugc khau trr (n€u c6) - Chi phi 13p dat, chay th(r
- Gia xay dung, lap dat (gia - Tién thué, chi phi kho hang
quyé€t todn dugc duyét) bén bai
- Lé phi trudc ba
- Gia cap phat - Hoa hong méi gidi
Nguyén gia ti sdn cO dinh mua sdm, xay dung
Gia tri con lai cla TSCP dang Gia tri hao mon clla TSCD
st dung

Vi du vé tinh gid nhdp hang ton kho mua vao

Théng tin cho biét: Doanh nghi€p A tién hanh mua sam vét liéu bao
gOm

-Vat liéu M: 20.000kg, gia mua cd thué GTGT 10% la 220.000.000d

- Vat liéu N: 30.000kg, gia mua 1a 660.000.000d

- Céac chi phi van chuyén, bOc d& vat liéu phat sinh thuc t€ Ia
10.000.000d

Yéu cdu: Tinh gid thuc té vat liéu mua vao trong truong hop doanh
nghiép tinh thué GTGT theo phuong phdp truc tiép va phuong phdp khdu
tr(r.(Chi phi vdn chuyén, b6c d& phdn b0 theo khOi luong vét liéu vén
chuyén, béc do)

Chiing ta ti€n hanh tinh gid vat liéu M va N theo trinh tU ba budc néu
trén va theo tUng phuong phép tinh thué GTGT.

Budc 1: Tinh tri gid mua vao cUa vat liéu (gid mua - gidm gid, chiét
khdu hang mua + thué khéng duoc hoan lai)

Vat liéu M: 220.000.000 — 220.000.000/(1 + 10%) = 200.000.000 d6ng

Vat liéu N: 660.000.000 — 660.000.000/(1 + 10%) = 600.000.000 dﬁng

Buéc 2: Tap hop va phan b chi phi thu mua: 10.000.000d
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Phan b6 chi phi thu mua cho hai loai vat liéu véi tiéu thUc phan b6
lua chon 1a kh6i lugng vat liéu van chuyén, boc do.

- T6ng chi phi phai phan bd: 10.000.000d

- TOng tiéu th(rc phan bd: 20.000 + 30.000 = 50.000kg

- Tiéu th(rc phan b6 cho vt liéu M: 20.000kg

- Tiéu th(rc phan b6 cho véat liéu N : 30.000kg

Nhu vay chiing ta cé thé€ tinh dugc chi phi thu mua phan bd cho vat
liéu M:

10.000.0 2 4.000.00

00 X -
=0.000 0.000 0d

Chi phi thu mua phan b8 cho vat liéu N sé la:

10.000.0 3 6.000.00
00 X -
50.000 0.000 0d

Budc 3: TOng hop chi phi va tinh gia thuc t€ mua vao cUa vat liéu M
vaN
Trudng hop tinh thué GTGT theo phuOng phdp khu trir:
Gié thuc té cla vat li€u M nhap kho sé 1a:
200.000.000 + 4.000.000 = 204.000.0004d

Va khi d6 don gia thuc t€ nhap kho cla vat liéu M 1a:

204.000.000/20.000 = 10.200 d/kg
Gié thuc t€ cla vat li€éu N nhap kho sé la:

600.000.000 + 6.000.000 = 606.000.000 dﬁng

Va khi d6 don gia thuc t€ nhap kho cla vat liéu N la:

606.000.000/30.000 = 20.200 d/kg
Trudng hop tinh thu€ GTGT theo phuong phap truc ti€p
Gié tri thuc t€ cUa vat li€u M nhap kho la:
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220.000.000 + 4.000.000 = 224.000.000 dong
Pon gia vat liéu M nhap kho la:
224.000.000/20.000 = 11.200 d/kg
Gia thuc té cla vat li€u N nhap kho sé la:
660.000.000 + 6.000.000 = 666.000.000 d(“ing
Va khi d6 don gia thuc t€ nhap kho cla vat liéu N la:
666.000.000/30.000 = 22.200 d/kg

4.5.2. M6 hinh tinh gid s@n ph@m, dich vu twr san xudt

Trinh tU tinh gid thanh sdén phdm hodn thanh duoc tién hanh theo 4
budc:

Budc 1: Tap hgp chi phi truc ti€p nhu chi phi nhan cong, chi phi
nguyén liéu, vat liéu st dung truc ti€p d€ sdn xudt ra sdn pham.

Budc 2: Tap hop va phan b0 chi phi san xudt chung cho cac doi
tugng chiu chi phi

nhu chi phi nhan vién qudn 1y phan xudéng, chi phi khau hao may méc
st dung chung trong toan phan xudéng ...

Budc 3: Xac dinh gia tri sén phdm dd dang cu0i ky.

Buéc 4: Tinh tGng gia thanh va gi4 thanh don vi sdn pham.

Cong thUc tinh gi4 thanh sdn pham, dich vu san xuat:

TGng Zsp = Gtri SPDD dau ky + CPSX thuc t€ phét sinh trong ky -
Gtri SPDD cudi ky.

Z don vi sdn pham = TOng Zsp/ SO lugng SP, dich vu hoan thanh.

SPDD dau ky
Chi phi SX phét sinh trong ky: Thanh phdm
-CP NVL truc ti€p
-CPNCTT L
-CP sdn xudt chung SPDD cu0i ky

Vi du vé tinh gid sén ph&m hoan thanh
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Thong tin cho biét tai phan xudng s6 1 thubc Nha may A sdn xudt
sdn phdm X, san pham Y trong thang 1 ndm 2008 c6 tinh hinh nhu sau:

Pau thang khéng c6 sdn phdm dd dang, cudi thang hoan thanh nhap
kho 150 SP X, 245 SP Y, 50 SPDD X, 55 SPDD Y. Chi phi phat sinh trong
ky nhu sau:

Chi phi vat liéu truc ti€p SP X 1a 50 triéu, SP Y 1a 120

Chi phi nhan cong truc ti€p SP X 1a 5 triéu, SP Y 1a 15 triéu

Chi phi san xudt chung 1a 45 triéu.

Yéu cau: Hay tinh tOng gia thanh va gia thanh don vi cla SP X, Y.

Bié€t chi phi sdn xudt chung phan b0 theo tiéu thlc nhan cong truc
ti€p, tinh gia tri SPDD theo phuong phap nguyén vat liéu truc ti€p.

Van dung 4 budc tinh gia thanh da néu trén, ching ta co:

Budc 1: Chi phi tap hop truc ti€p cho tling sdn phdm la nguyén vat
liéu truc ti€p SP X: 50 tri€u, SP Y: 120 tri€u, chi phi nhan cong truc ti€p SP
X: 5 triéu, SP Y: 15 triéu.

Budc 2: Phan bo chi phi sdn xuat chung cho tUng san phdm theo tiéu

thUc chi phi nhan cong truc ti€p

+ SP X:
45
G+t x5 = 11,25wiéu
5)

+SPY:
45 1 33,75
G+1 _
5) 5 trieu

Budc 3: Tinh gia tri sdn pham dd dang
+ SP DD X:
50 5

150 + 50 X 0 = 12,5 trieu
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+SPDDY:

120

5

X

245 + 55 5

22 triéu

Budc 4: Tong hop chi phi d€ tinh tOng gia thanh va gia thanh don vi

sdn pham hoan thanh.

Bang tinh gia thanh sdn pham X

bvt: trd
. . Phat . .
Khoan muc Gia tri Gia tri TOng gia Gia thanh
sinh trong .
chi phi DD bK . DD CK thanh don vi
y
Chi phi
- 50,00 12,50 47,50 0,320
NVL
Chi phi
- 5,00 - 5,00 0,033
NCTT
Chi phi SX C - 11,25 - 11,25 0,075
T6ng - 66,25 12,50 63,75 0,408
Bdng tinh gis thanh sdn phdm Y
Pvt: dOng
Khodnmuc [Giatri DD | Phatsinh | Gidtri | TOnggid | Gia thanh
chi phi bK trong ky | DD CK thanh don vi
Chi phi NVL - 150,00 22,00 128,00 0,371
Chi phi NCTT - 15,00 - 15,00 0,043
Chi phi SX C - 33,75 - 33,75 0,098
T6ng - 198,75 22,00 176,75 0,512

4.5.3. M hinh tinh gia gdc san pham, dich vu tiéu thu va vat tu
xuat dung cho SXKD

Trinh tu tinh gid gOc san pham, dich vu, hang hoé tiéu thu va gia vat

tu xudt dung cho sdn xudt kinh doanh bao gdm cac budc sau:
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+ Budc 1: Xac dinh s6 lugng san pham, hang ho4, dich vu tiéu thu
cho tUng loai, chi tiét cho tUng khach hang, cling vdi sO lugng vat liéu,
cong cuU dung cu xudt dung cho sdn xudt kinh doanh.

+ Budc 2: Xac dinh don gid don vi cUa tUng loai hang xuat ban, xudt
dung (v6i sdn phdm, dich vu: Gia thanh san xudt; v4i hang hoa: Pon gia
mua; v&i vat tu xudt dung: Gia thuc t€& xuat kho)

Vé phuong phdp xdc dinh gid tri hang ton kho xudt diing cho hodc
xudt bdn, theo Chudn murc 02 - Hang tOn kho, c6 4 phuong phap tinh gia
xudt kho sau day:

1. Phuong phap gia dich danh

2. Phuong phap don gia binh quan

3. Phuong phap nhap trudc xuat trudc (FIFO)

4. Phuong phap nhap sau xuat trudc (LIFO)

Theo phuong phdp gid dich danh, gia tri hang ton kho xudt ra thuQc
1an nhap kho nao thi 18y dich danh gid nhap kho cUa 1an nhap dé lam gia
xuat kho.

Theo phuong phdp don gid binh qudn, vao cubi moi ky k€ toan phai
x4c dinh don gia binh quan cUa hang tOn kho dau ky va nhap trong ky dé
tinh gia xuat kho theo céng thlc sau day:

Tri gia HTK dau ky (hay cubi ky trudc)
baon gia binh + Tri gida HTK nhap trong ky

quan ca ky SO lugng HTK t6n kho dau ky

+ SO lugng HTK nhap trong ky

Ngoai ra, ngudi ta con c6 th€ tinh don gia binh quan sau moi 1&4n nhép
hodc c6 thé tinh don gia binh quan cUa hang ton kho cudi ky trudc theo hai

cong thUc dudi day.
DPon gia binh quan Tri gid HTK dau ky (hay cu6i ky truéc)
cuBi ky trudc - SO lugng HTK tOn kho dau ky

34



Theo phuong phdp nhép trudc xudt trudc, hang ton kho xuat ra dugc
tinh theo gi4 cla 16 hang nhap truGc nhat, n€u khong dd vé mat sO 1ugng
thi 18y ti€p gia cUa 16 hang nhap vao ti€p theo theo th(r tu tU truGc dén sau.

Theo phuong phdp nhép sau xudt trudc, hang tOn kho xudt ra dugc
tinh theo gia cUa 16 hang nhap sau cting, n€u khong dU vé mat s6 lugng thi
13y ti€p gia cla 16 hang nhap trudc 16 hang sau cung va c( nhu vay tinh
ngugc 1én theo thOi gian.

+ BuGc 3: Phan b chi phi thu mua cho hang tiéu thu (v4i kinh doanh
thuong mai) theo tiéu thc phu hop.

+ BUGc 4: Nhan sO luong san pham, hang hod xudt ban, vat tu xudt
dung véi gid don vi cla tUng loai tuong Ung. POi v6i kinh doanh thuong
mai thi cOng thém vdi chi phi thu mua da phan b& cho hang hoa tiéu thu.

Mé hinh tinh gid s&n ph&@m, dich vu tiéu thu va gid vat twr xudt

diing cho s@n xudt kinh doanh

Gia vOn san pham, dich vu da Gié thanh thuc t€ vat tu xudt dung cho
ban, di cung cap cho khach hang san xudt kinh doanh
Gi4 thanh san xudt cUa sdn pham, .
. - Gia mua thuc te
dich vu
Chi phi - Gia thueé gia cong
nguyén | Chiphi | - Chi phi mua
vat liéu | nhan cong ¢ l,p A Thue khéng dugc khau vattu
- , xuat chung | .
truc truc ti€p tru
ti€p
Mo hinh gia hang hod tiéu thu
Phi thu mua phén phoi cho

Gia mua cUa hang ho4 tiéu thu

hang hod tiéu thu

Gia vOn cUa hang hoé tiéu thu
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Vi du minh hoa vé cdc phurong phdp tinh gid xudt kho

Gid sU c6 tinh huOng sau:

Tai mOt don vi, tinh hinh nhap, xuat hang ho4 A trong thang nhu sau:

1. T6n dau thang 1.000kg, don gia 10.000d/kg

2. Nhap, xuat trong thang

- Ngay 5: Nhap 3.000kg, don gia 11.000d/kg

_ Ngay 6: Nhap 1.000kg, don gia 10.800d/kg

- Ngay 10: Xudt 3.000kg

- Ngay 12: xudt 500 kg

_ Ngay 25: Nhap 3.000kg, don gia 10.500d/kg

- Ngay 26: Xuat 2.000kg

3. Ton cubi thang: 2.500kg.

Yéu cau: Tinh gia xudt kho cla hang hod A trong thing theo 3
phuong phép 1a phuong phap don gia binh quan ca ky du tr(r, phuong phap
nhap trudc xudt truGc va phuong phap nhap sau xuat trudc.

LOi gidi:

Tri gia hang t6n kho d4u ky: 1.000 x 10.000 = 10.000.000 déng

Tri gia hang nhap kho trong ky:

3.000 x 11.000 + 1.000 x 10.800 + 3.000 x 10.500 = 75.300.000 d

Kh&i 1ugng hang nhap trong kj: 3.000 + 1.000 + 3.000 = 7.000

1. Theo phuong phép don gia binh quan cd ky du tr{:

- Bon gia binh quan thuc t& hang xuat:

10.000.000 + 75.300.000 A
1,000 + 7.000 10.662,5 dOong/kg

Tri gi4 hang xudt trong thang: 10.662,5 x 5.500 = 58.643.750 dOng
Tri gia hang ton kho cudi ky: 10.662,5 x 2.500 = 26.656.250 dong

2. Theo phuong phéap nhap trudc xuat trudc
Tri gia hang xudt ngay 10 la:
1.000 x 10.000 + 2.000 x 11.000 = 32.000.000 dﬁng
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Tri gid hang xudt ngay 12 la:

500 x 11.000 = 5.500.000 dOng

Tri gia hang xudt ngay 26 la:

1.500 x 11.000 + 500 x 10.800 = 21.900.000 dong

Tri gia hang xudt kho trong thang:

32.000.000 + 5.500.000 + 21.900.000 = 59.400.000 d6ng
Tri gia hang ton kho cudi ky:

10.000.000 + 75.300.000 — 59.400.000 = 25.900.000 dﬁng
3. Phuong phap nhap sau xuat trudc

Tri gia hang xudt ngay 10:

1.000 x 10.800 + 2.000 x 11.000 = 32.800.000 d6ng

Tri gid hang xudt ngay 12:

500 x 11.000 = 5.500.000 dﬁng

Tri gia hang xudt ngay 26:

2.000 x 10.500 = 21.000.000 dﬁng

TGng tri gia hang xudt trong thang:

32.800.000 + 5.500.000 + 21.000.000 = 59.400.000 dbng
Tri gia hang tOn trong ky:

10.000.000 + 75.300.000 — 59.400.000 = 25.900.000 d6ng
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Chuong V
PHUONG PHAP POI UNG TAI KHOAN

Muc dich hoc tap clla chuong

Hoc xong chuong ndy, sinh vién phai hiéu duoc :

1. Khdi niém tai khodn va vi tri cta phuong phdp d6i Ung tai khodn
trong hé théng cdc phuong phdp k€ todn

2. Phurong phdp k€ todn kép va nguyén tac ghi No, ghi C6

3. Hi€u ro cdc mOi quan hé dbi Ung k€ todn

4. Nam chac két cu tai khodn k€& todn chd yéu phan dnh tai san, ngf
phai tra va vOn chu so hitu

5. Xdc dinh, do luOng va phdn tich dugc cdc giao dich/cdc nghiép vu
kinh té tai chinh phdt sinh théng qua st dung phuong trinh ké todn cO ban
va tai khodn k€ todn..

6. Hi€u ré vé hé théng tai khodn k€ todn théng nhét cta Viét Nam
ban hanh theo quyét dinh 15/2006 ngdy 20 thdng 3 ndm 2006 cla B0 tai
chinh.

5.1. Khai niém

Khdi niém phuong phdp déi Ung - tai khoan

Phuong phap d6i Ung tai khodn 1a phuong phap théng tin va ki€m tra
vé su van dOng cUa tai san, nguOn vOn trong qud trinh kinh doanh theo maoi
quan hé bién chiing dugc phan anh trong moi nghiép vu kinh t€ phat sinh
théng qua s dung hé thong tai khodn ké toan.

5.2. Vai tro cila phurong phdp déi Ung tai khodn

Phuong phap doi Ung tai khodn noi lién viéc 1ap ching tU va khéi
quat tinh hinh kinh t€ bang hé thOng béo céo tai chinh. Phuong phap d6i
Ung tai khodn c6 vai trd quan trong trong viéc qudn ly tai sdn cla don vi ké
toan va 1a cong viéc khong thé thi€u trudc khi 1ap hé thong béo céo tai
chinh.
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5.3. Tai khodn k€ toan

5.3.1. Khdi niém va két cdu co'ban cua tai khoan ké todn

Khdi niém tai kho@n ké todn

Tai khodn ké toan 1a m&t phuong tién cla k€& toan dugc si dung dé
phdn anh tinh hinh hién c6 va su van dong cUa tung dbi tuong k€ toan
nham phuc vu cho yéu cau quan 1y cla cac chl thé quan Iy.

MOi d6i tugng k€ toan, ngudi ta dung mot tai khodn ké toan d€ phan
anh. MOi tai khodn chi qudn ly, theo ddi, phdn anh mOt d6i tugng k€ toan
duy nhat. Néi cach khac tai khodn ké todn dugc si dung d€ phan 4nh tUng
loai tai sdn, tUng loai ngubn vOn, tUng qué trinh kinh doanh. Né gitip ké
toan phan loai va hé thOng hoé cac nghiép vu theo ndi dung kinh té.

Cau tao cla tai khoan

MOi tai khodn k€ toan dugc cdu tao gbm 2 bén (phan), mOt bén dé
theo ddi bi€n dOng ting cla dOi tugng ké toan, bén con lai d€ theo di bién
dOng gidm cUa dbi tugng k€ toan. Vi trong qua trinh van dOng cla mOt dOi
tugng ké toan chi c6 th€ c6 hai chiéu hudng bi€n dOng, ting 1én hodc gidm
xuOng, do vay két cau cUa tai khodn c6 hai bén.

Hinh th(rc cau tao don gidn cla tai khodn k€ toan c6 md hinh ch{r T:

N . C
Tén tai khoan

(@)

Y

Tén goi hai bén cUa tai khodn 1a : Bén trai cUa tai khodn ngudi ta goi
1a bén Ng, bén phadi cla tai khodn nguoi ta goi 1a bén C6. Tuy nhién can
luu ¥ rang hai tU NG va Cé chi mang tinh chat qui uGc d€ ghi chép vao mo
hinh tai khodn ch(r T ch(r khong mang y nghia thong thuOng cUa hai tU ndy.
Thong thuOng bén nao cla tai khodn dung d€ ghi bién dOng ting thi bén dy
ghi s0 du.
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5.3.2. Nguyén tac thiét ké tai khoan ké todn

Khi thiét k€ tai khodn k€ todn ngudi can phdi chi y dén nhimg
nguyén tac sau:

(1) Hé thOng tai khodn phai ddm bdo phi hop vi dac diém cla doi
tugng k€ toan: tinh da dang, tinh hai mat, tinh van dOng va tinh can bang;

(2) Hé thOng tai khodn phai dudc thi€t ké sao cho né c6 th€ ghi nhan
va dap Ung duoc nhu cau thong tin cho quan ly;

(3) Hé thong tai khodn phai phtt hgp cho viéc xac dinh cac chi tiéu khi
1ap béo céo tai chinh; va

(4) Hé thOng tai khodn phai thudn tién cho céng viéc 1am k€ toan.

5.3.3. Nguyén tac ghi chép vio tai khoan ké todn chu yéu

Phuong phdp ghi chép trén tai khodn ké todn

Khi Ghi ng mét tai khodn 1a ghi mOt sO tién vao bén NQ cUa tai khodn
d6. SO tién ghi vao bén Ng cUa tai khodn goi 1a sO phat sinh Ng.

Ghi C6 mOt tai khoan 1a ghi mOt sO tién vao bén C6é cUa tai khodn do.
SO tién ghi vao bén c6 cla tai khodn goi 1a sO phat sinh Cé.

Phuong phdp ghi trén tai khoan ké todn dugc thuc hién nhu sau: s
phat sinh ting cUa tai khodn dugc ghi vao mOt bén cUa tai khoan (bén NQ
hodc bén C6), bén con 1ai (bén Cé hodc bén NQ) ghi sO phét sinh gidm. SO
phét sinh ting ghi vao bén NQ hay hay bén Cé tuy thulc vao doi tugng ké
toan dé thuOc tai sdn hay nguOn vOn, thudc doanh thu hay chi phi.

Két cau cla cdc loai tai khodn

DE c6 thé ghi chép tai khodn can phai biét két cau cla cac loai tai
khodn chU y€u bao gbm:

- Tai khodn phan anh tai san;

- Tai khodn phdn 4nh ngubn vOn;

- Tai khodn phan 4nh doanh thu;

- Tai khodn phdn anh chi phi.
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Két c4u tai khoan phan dnh tai san N TK Tai sdn cs

Bén NO o
- S6 du dau ky S du DK
- SO phadt sinh tdng trong ky e W
- 50 dur cuOi ky S6 PS tang S6 PS gidm
Bén C6 SO phdt sinh gidm SO du CK
trong ky
Két c4u tai khodn phan dnh nguln v .
] N TK nguOn vOn Co
vOn
g
S6 du DK
SG6 PS ting S6 PS gidm
S6 du CK

Bén Ng

- SO phdt sinh giam trong ky

Bén Co

- S6 dur dau ky

- SO phadt sinh tdng trong ky

- SO du cubi ky

SO du cubi ky cla cac tai khodn tai sdn va ngudn vOn dugc xac dinh
theo cong thuc:

SO du' CK = S6 du' DK + SO PS tdng - SO PS gidm
Két cdu tai khodn phan dnh chi phi
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N  TK Chi phi Cé
Bén Ng

- SO phdt sinh tdng trong ky
Bén Co / I

- SO phdt sinh giam trong ky

SG6 PS tdng S6 PS gidm

Tat ca nhiing tai khodn phdn X

anh chi phi khéng c6 s6 du

Két cdu tai khoan phan dnh doanh thu
Bén Ng 3
' N TK Doanh thu Co

- SO phdt sinh giam trong ky o

Bén Co6

-S6 phat sinh tdng trong ky \ /

Tat ca nhing tai khodn phan

S6 PS SO PS ting

&nh doanh thu khong c6 s0 du. .,
giam

* Cdc quan hé déi Umng tai khoan:

+Loai 1: Tang tai san nay - Gidm tai san khac

+ Loai 2: Tdng ngudn vOn ndy - Gidm ngudn vOn khéc

+ Loai 3: Ting tai sdn nay — Tang nguOn vOn khac

+ Loai 4: Gidm tai sdn ndy - Gidm nguOn vOn khac

M@ét s6 vi du vé tai khodn ké todn

Vi du vé tai khoan phdn dnh tai sén

C6 nhing thong tin v€ tién mat trong doanh nghiép A nhu sau:

- SO du dau thang 1 nam 2008 1a 10 triéu dOng.

(1) Trong thang 1 thu tién ban hang 14 50 tri€u dOng.

(2) Trd tién mua vat liéu phuc vu sdn xuat 30 triéu dong

Thong tin v€ ti€n mat cla doanh nghi€p A dugc thé hién nhu sau:
N Tién mat C
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Q
(@)

50 30
50 30

Vi du vé tai khoan phdn dnh nguén vén

C6 nhiing thong tin vé phai trd ngudi ban clla mOt Cong ty cO phan
nhu sau:

- SO du dau thang 01 nam 2008 1a 100 triéu dong.

(1) Mua vat liéu phuc vu sdn xuat chua thanh toan: 50 triéu déng

(2) Rut tién gUi ngan hang trd tién mua vat liéu thang trudc: 70 triéu
dong

Nhiing théng tin ndy dugc thé€ hién trén tai khodn Phai trd ngudi ban

cUa cong ty nhU sau:

N . . C
Tien mat
o] 0
100
70 50
70 50
80

4.3. Phuong phap k€ toan kép

4.3.1. Khdi niém phuong phdp ké todn kép

CO sG d€ hinh thanh phuong phap ké toan kép hay con goi 1a ghi kép
xudt phét tU chinh ban chat kinh té cla qua trinh kinh doanh - d6i tugng
nghién c(fu cla k€ toan trén gOc d6 vOn kinh doanh. Nhu di biét, moi
nghiép vu kinh t€ phét sinh tic d0ng déng thoi hay con goi 1a tdc déng
kép dén it nhat hai d6i tuong k€ toan dan dén nhiing bién ddng lam ting
hodc gidm vOn kinh doanh cla doanh nghiép v& mat tai sdn hodc ngubn
vOn. Céac bién dOng nay can thiét phdi dugc ghi nhan vao céc tai khodn ké
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toan lién quan phan 4nh cic d6i tuong k€ todn tuong Ung. PE thuc hién
dugc viéc nay can st dung phuong phap ghi kép.

V&y phuong phdp ghi kép la phuong phdp ghi nhén su bién ddng
dGng thoi cla cdc dbi tuong k€ todn bdi tdc dOng kép ca mot nghiép vu
kinh t€ phdt sinh vdo cdc tai khodn ké todn cd6 lién quan bang cdch

(1) Ghi 2 14n sO phdt sinh vao it nhét 2 tai khoan ké todn lién quan,
trong do

(2) Ghi NO tai khodn nay dOng thOi ghi C6 cho tai khoan khdc

(3) SO tién ghi No = SO tién ghi C6

Phuong phap ghi kép co 1oi ich gi?

Véi phuong phap ghi kép cho phép gidi thich dugc su bi€n dOng cla
tai sdn va ngubn vOn trong mOi quan hé can doi von c6 gilta ching, déng
thOi gitip gidm sat chat ché su bién dOng cUa cac tai san va ngubn vOn
trong doanh nghiép.

5.4.2. Pinh khodn ké toan

Nhi€m vu cUa k€& toan 1a phdi phdn 4nh chinh x4c cac nghiép vu kinh
t€ phat sinh trong qué trinh kinh doanh cUa don vi. Trudc khi ghi nhan cac
nghiép vu phat sinh vao s sach k& toan, k& todn can ti€n hanh phan tich
cac ban chat kinh t€ cla cac nghi€p vu va ti€n hanh dinh khodan.

Khdi niém

Dinh khoan ké todn la viéc xdc dinh tai khoan ndo ghi NO, tai khoan
ndo ghi Cé6, v0i sO tién cu th€ la bao nhiéu déi v&i moéi nghiép vu kinh t€
phdt sinh va phai dam bdo ding nguyén tac ghi kép. Cé nghia 1a tOng sO
tién ghi NO c4c tai khodn phai bang tOng sO tién ghi C6 cac tai khodn d6i
Ung.

DE c6 th€ dinh khodn, ngudi ta can ti€n hanh phan tich ban chat kinh
t€ cla cac nghiép vu phat sinh bang cach s dung phuong trinh ké toan co
bdn va cdc mOi quan hé dbi Ung gilta cdc dOi tugng ké toan. Nhu vay,
phuong trinh k€ toan co ban va tai khodn k€ toan chinh 1a hai phuong tién
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vO cling quan trong gitp cdc nha k& toan c6 th€ phan tich chinh xac cac
nghiép vu, thuc hién dinh khodn trudc khi ghi nhan cac nghi€p vu ndy vao
s6 sach k€ toan co lién quan.

Cdc loai dinh khodn ké todn

Cac nghi€p vu kinh t€ phat sinh ciing rat phong phi da dang, c6
nghiép vu don gidn chi lién quan dén 2 dbi tugng k€ toan, ciing c6 nhlng
nghiép vu phuc tap lién quan dén 3 hay nhi€u hon nita doi tugng k€ toan.
Chinh vi vay dinh khodn k€& toan ciing c6 th€ dugc phan biét thanh 2 loai:

(1) Binh khodn don gidn: 1a dinh khodn ghi Ng mot tai khodn d6i Ung
ghi C6 mot tai khodn va ngudgc lai. Nhu vay, nghi€p vu kinh t€ phat sinh
chi lién quan dén 2 tai khodn thi ta c6 dinh khodn don

(2) Binh khoan phuc tap 1a loai dinh khodn ghi No mot tai khodn doi
Ung ghi C6 hai tai khodn trd 1én, hodc ngugc 1ai ghi C6 mot tai khodn d6i
Ung ghi NO hai tai khodn tr& 1én, hodc ghi NQ hai tai khodn tai khoan trd
1én d6i Ung vGi ghi C6 hai tai khodn trd 1én.

5.4.3. Nguyén tac dinh khoan

Viéc ghi s6 kép can quan triét cac nguyén tac sau:

+ Xéac dinh tai khodn ghi Ng trudc, tai khodn ghi C6 sau

+ TOng sO tién ghi vao bén NG cla cac tai khodn phai bang t6ng sO
tién ghi vao C6 cUa céc tai khodn trong cling 1 dinh khodn.

+ MOt dinh khodn phic tap c6 thé tach thanh cac dinh khodn gidn
don nhung khéng dugc gOp céac dinh khodn gidn don thanh 1 dinh khodn
phUc tap.

Cdc buéc dinh khoan ké todn

Dinh khodn ké toan dugc ti€n hanh theo 5 budc sau:

Budc 1: Xac dinh dOi tugng ké toan lién quan

Budc 2: Xac dinh tai khodn lién quan

Budc 3: Xac dinh xu hudng bién dOng cla tlng dOi tugng

BUGc 4: Xac dinh TK ghi N, TK ghi C6
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Budc 5: Xac dinh sO tién cu th€ ghi vao tUng tai khodn

Cdch ghi dinh khoan ké todn

P0oi vGi moi dinh khodn, can ghi nhiig TK ghi Ng trudc, nhiing TK
ghi C6 sau. D€ dé dang phan biét nhiing TK ghi NO va ghi C6, ngudi ta
thudng ghi thanh 2 c6t (v hinh) va 2 c6t khac nhau (v6 hinh) d€ phan biét
sO tién ghi Ng va sO tién ghi C6 nhu' mo ta sau day:

No TK "Hang hoa"  :100.000.000

Co TK"TGNH" :100.000.000

Nhin vao cach ghi dinh khodn nay gitip ching ta hinh dung ra 4 c0t
tuong tU nhu trong SO nhat ky ma k& toan thudng thuc hién trong thuc
tién cong tac k€ toan. MOi dinh khodn phai dugc thuc hién mdt 1an ghi lén
cac tai khodn lién quan goi la but ton.

5.5. Bang can doi tai khoan (Bang can doi sO phat sinh)

Cu0i moi ky k€ toan, d€ tong hagp s6 liéu va ki€m tra két qua ghi s
k€ toén, k€ toan ti€n hanh 1ap Bang can d0i tai khodn theo nguyén tac sau:

T6ng sO du Ng dau ky (culi ky) cla cac tai khodn = TOng s6 du C6
dau ky (cudi ky) cla cac tai khodn

TOng sO phat sinh Ng cUa cac tai khodn = TGng sO phat sinh C6 cUa
céc tai khodn

SO liéu trén Bang can do6i tai khodn khong bang nhau chac chan c6
th€ két ludn s6 liéu k€ toan khong chinh xac. Tuy nhién trong truGng hgp
sO liéu trén Bang can doi tai khodn bang nhau thi ciing khong chac chan

khang dinh rang s6 liéu k& toan di dugc x(r 1y hoan toan chinh xac.
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CHUONG VI
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

6.1. Phan loai tai khodn ke toan

(*) Tai khodan ké toan

Khéi niém: Tai khodn 1a mOt phuong phap cUa k€ toan ding d€ phan
loai cac d6i tugng G trong mOt thoi ky. MOi mOt tai khodn sé chi phdn anh
mOt dOi tugng ké toan. Tén tai khodn: tén dOi tuong k€ toan

Vidu:

TOn: 1 000 triéu

(1) Ngay 02/01: Nhap quy 100 tri€u (rit tU tai khodn ngin hang)

(2) Ngay 05/01: Chi tra luong 60 triéu

(3) Ngay 06/01: Nhap 150 tri€u (ban hang)

(4) Ngay 10/01: Chi mua céng cu dung cu 20 triéu

(5) Ngay 12/01: Chi mua nguyén vat liéu 100 triéu

(6) Ngay 12/01: Nhap 100 tri€u rut tU tai khodn ngan hang

Tai khodn tién

mat

1000

(1) 100
(2) 60

(3) 150
4 20
(5) 100

(6) 100
350 180

1170

6.1.1. Phan loai theo nOi dung
a. Tai khoan phdn dnh tai san: Dung d€ phdn 4nh gia tri cUa toan b0 tai sdn

cUa don vi, gbm c6:
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- Tai khodn phdn énh tai sdn ngan han.
- Tai khodn phan anh tai khodn dai han.
b. Tai khoan phan dnh nguén hinh thanh tai sén: gdm c6 cac nhém
- Tai khodn phdn 4nh ngu6n vOn chu s& hiu.
- Tai khodn phan anh céng nQ phai trd.
c. Tai khodn phdn dnh doanh thu ttr hoat dbéng kinh doanh.
d. Tai khodn phan dnh chi phi hoat ddéng kinh doanh.
6.1.2. Phan loai theo cong dung va két cau:
a, Tai khodn co ban: La nhiing tai khodn dung d€ phan anh truc ti€p tinh
hinh bi€n dOng cUa tai san theo gia tri tai sdn va theo ngudn hinh thanh tai
san. GOm c6:

Nhém céc tai khodn phdn anh gia tri tai sdn (TSCPD, tién mat, Tién
gUi ngan hang, Nguyén liéu, Vat liéu,...)

Nhém cac tai khodn phdn 4nh céng ng va von cht s3 hitu (Vay ngadn
han, vay dai han, nguon vOn kinh doanh,...)

Nhém cac tai khodn hén hop (Phai thu ngu0i mua, phdi trd nguoi
ban).
b, Loai tai khodn di€u chinh: La nhitng tai khodn duoc st dung d€ tinh
toan lai chi tiéu dd dugc phdn anh & céc tai khodn co ban d€ cung cap sO
liéu xac thuc vé tinh hinh tai sdn & thoi di€m tinh toan.

- Tai khodn di€u chinh gian ti€p gid tri tai sdn (Hao mon TSCP, céc
tai khodn du phong);

Gia tri thuc cUa tai sdn = Gia tri ghi s6 cla TS — DU phong gidm gia
TS

Gia tri con lai cla TSCD = Nguyén gia TSCD — Gtri hao mon cUa
TSCDb

- Tai khodn diéu chinh truc ti€p gia tri tai sdn (Chénh 1éch danh gia
lai tai san, chénh 1&ch ti gid ngoai té).
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¢, Loai tai khoan nghi€p vu: La nhiing tai khodn dugc dung d€ tap hop so
liéu cén thiét 1am co sG cho viéc xU ly s6 li€u mang tinh nghiép vu ky
thuat. loai tai khodn nay c6 cac nhém sau:

- Nhém tai khodn phan phoi: Dung d€ tap hop so liéu roi phan phoi
cho cac doi tugng cé lién quan.

+ Tai khodn tap hop phan phoi: cac tai khodn dung d€ tap hop chi
phi nguyén vat liéu truc ti€p, chi phi nhan cong truc tiép,...

+ Tai khodn phan phoOi theo du toan: tai khodn chi phi trd trudc, CP
phadi trd.

- Nhém tai khodn tinh gia thanh: ding d€ tOng hgp chi phi san xudt,
cung cap sO liéu d€ tinh gia thanh sdn pham.

- Nhém tai khodn so sanh: diing d€ xac dinh cac chi tiéu can thiét vé
hoat dOng kinh doanh bang cach so sanh tOng sO phat sinh bén NO vdi tOng
sO phat sinh bén C6 cUa tUng tai khodn. Thubc loai ndy gbm cé céc tai
khodn phdn anh doanh thu, xac dinh két qua.

6.1.3. Phan loai tai khodn theo quan hé v@i bao cao tai chinh

Theo céch nay tai khodn chia 1am 3 nhom sau:

a, Cdc tai khodn thuGc Bdng cdn dGi ké todn: (Loaii 1 —4)

ThuOc loai nay gOm c6 nhiing tai khodn c6 sO du cubi ky & bén Ng
hodc bén C4, phdn anh toan b0 tai sdn cla doanh nghiép theo gia tri tai san
va nguOn hinh thanh tai sdn. Cac tai khodn ndy c6 th€é dugc x€p thanh 2
nhom:

- Nhém tai khodn phan anh gia tri tai san:

+ Tai khodn phdn énh tai sdn ngan han.

+ Tai khodn phdn anh tai san dai han.

- Nhém tai khodn phdn anh nguln hinh thanh tai san:

+ Tai khodn phdn anh cong nQ phai tra.

+ Tai khodn phdn 4nh ngubn von chu s& hitu.

b, Cdc tai khodn ngodi bang cdn déi ké todn: (Loai 0)
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La céc tai khodn dung d€ phan anh b0 sung thong tin nham lam 1
mOt sO chi tiéu da dugc phdn anh trong Bang can dOi k€ toan. POng thoi tai
khodn ngoai bang con dugc sU dung d€ phdn anh mot sO tai san khong
thubc quyén sd hitu cla don vi nhung don vi dang ndm gilt, quan ly st
dung.

Tai khodn ngoai bdng c6 dac di€ém la phdn anh cac dbi tuong dudi
hinh thtc ghi don va cé két cau ghi chép gidng véi tai khodn phan anh tai
san.
¢, Cdc tai khodn thubc bdo cdo két qua kinh doanh: (Loai 5 —9)

Pay 1a nhiing tai khodn khéng c6 s& du thulc cac chi tiéu chi phi,
doanh thu, thu nhap va két qua.

6.1.4 Tai kho@n t6ng hop va tai khodn phan tich

- Tai khodn tOng hop c6 nhiém vu theo ddi va cung cap cac thong tin
tOng quat nhat vé doi tugng phdn anh. Do d6, dOi tuong ghi cla céc tai
khodn t6ng hop chi dugc gidi han & nhiing chi tiéu chung, phdn anh tinh
hinh chung cUa nhiéu loai tai sdn, nguOn vOn c6 pham vi gidng nhau.

Vi du: Tai khodn 111 - Tién mat.

Tai khodn 112 - Tién gUi ngan hang...

- Tai khodn phan tich c6 nhi€ém vu cung cap cac thong tin chi tiét vé
tUng dbi tugng cu th€, nham phuc vu chi dao tac nghiép. Tai khodn phan
tich theo d&i cac chi tiéu chi ti€t nham bé sung thong tin cho cac chi tiéu
chung dd dugc phdn 4nh trén cac tai khodn tOng hop.

Vidu:

Tai khodn 1111 - Tién Viét Nam

Tai khodn 1112 - Ngoai té

Tai khoan 1113 — Vang bac, kim khi quy, da quy

- Tai khodn phan tich va tai khodn tOng hop dudc t6 chlc tren cac

nguyén tac:
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+ Tai khodn phan tich va tai khodn tong hop phai cé ciing ndi dung
phan anh va két cau ghi chép.

+ Viéc ghi chép trén TK phan tich va TK tOng hgp dugc ti€n hanh
dong thoi.

+ Khong c6 quan hé d6i Ung gilfa tai khodn tGng hop va cac tai
khodn phan tich cla né, chi c6 thé ghi kép theo quan hé doi Ung gilta cac tai
khodn phan tich clla mot tai khodn tOng hop.

+ TOng sO liéu trén cac tai khodn phan tich phdi théng nhét vdi sO
liéu trén tai khodn tGng hop.

6.2. Hé thong tai khodn ké toan doanh nghiép hién hanh

Hé thOng tai khodn ké toan doanh nghi€p hién hanh bao gbm 10 loai

tai khodn, dugc khai quat nhu sau:

Tai sdn Ngudn vOn Tai khodn bat budc
-Loai 1: TS ngan han | - Loai 3: Ng phai trd > Al g
“Loai2: TSdaihan |- Loai 4: Ngubn v6n CSH bang can doi
ke toan
Tai khodn ngoai
Tai khodn loai 0 bang CPKT
Chi phi Thu nhap Tai khodn thudc
- Lolai 6: SXKD - Loai 5: Doanh tAhu Bao cao két qua
- Lola 8: CP HP khac - Loai 7: Thu nhap Hb
, kinh doanh
khac

Loai 9: X4c dinh két qud kinh doanh

6.2.1. Cach goi tén va danh sO tai khodn
-0—9: La cac sO dau tién cla th( tu cac loai tai khodn.
- Tai khodn cap 1 gdm 3 ch{r s0:
+ SO th(r nhat: ma sO cla loai tai khodn.
+ SO th( hai: ma s6 cla nhém tai khodn trong loai.

+ SO th( ba: ma sO cUa tai khodn trong nhém.
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- SO hiéu cUa tai khodn phén tich (cap 2, 3 ...) phdi bao gdbm s0 hiéu
cUa tai khodn tong hgp cla né.
6.2.2. Hé thong tai khodn ké toan doanh nghi€p hién hanh

Hé thOng tai khodn k€ todn doanh nghiép hién hanh dudgc ban hanh
theo Quyét dinh sO 15/2006/QD-BTC ngay 20 thang 03 ndm 2006 cla BO
truéng BO Tai chinh, bao gOm cac tai khodn cu th€ nhu sau:

~n

SO |S6 hiéu TK

TT |Cap 1|Cap 2 TEN TAI KHOAN GHI CHU
1 2 3 4 5
Loai 1: TAI SAN NGAN HAN
01 111 Ti€én mat

1111  [Tién Viét Nam

1112 [Ngoai té

1113  [Vang bac, kim khi quy, da quy

02 [112 Tién gui ngan hang Chi tiét theo tUng

1121  [Tién Viét Nam ngan hang

1122  |Ngoai té

1123  [Vang bac, kim khi quy, da quy

03 113 Tién dang chuyén

1131  [Tién Viét Nam

1132 [Ngoai té

04 121 Pau tu chiing khoan ngan han

1211  |CO phi€u

1212 [Trai phiéu, tin phi€u, ky phi€u

05 [128 Pau tu ngan han khac

1281  [Tién gUi c6 ky han

1288  [Pau tu ngan han khac

06 [129 Du phong giam gia dau tu ngan han
07 [131 Phai thu clia khach hang Chi ti€t theo tUng d6i tugng
08 [133 Thu€ GTGT dugc khau trir

1331  [Thu€ GTGT dugc KT cUa hang ho4, dich vu

1332 [Thu€ GTGT dudc khau trlr clla TSCD

09 [136 Phai thu ndi bd

1361  [VOn kinh doanh & cac don vi truc thudc
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1368  [Phai thu ndi bd khéc
10 |138 Phai thu khac
1381  [Tai sdn thi€u chd xU 1y
1385  [Phdi thu vé c6 phan hoa
1388 Phai thu khac
11 139 Du phong phai thu khé doi
12 141 Tam Ung Chi ti€t theo tUng dOi tuQng
13 [142 (Chi phi tra trudc ngan han
14 144 Cam ¢0, ky cugc, ky quy ngan han
15 (151 Hang mua dang di trén duGng
16 [152 Nguyén li€u, vat liéu
17 [153 ICong cu, dung cu
18 [154 Chi phi sdn xudt, kinh doanh d& dang
19 [155 Thanh pham
20 [156 Hang héa
1561  (Gia mua hang hoéa
1562  (Chi phi thu mua hang héa
1567  |[Hang hoa bat dOng san
21 {157 Hang gui di ban
22 158 Hang hoé kho bao thué fh%nb‘g;fhﬁgK duge 13p
23 [159 Du phong gidm gia hang ton kho
24 (161 Chi su nghi€p
1611  (Chi su nghiép nim truGc
1612  (Chi sy’ nghiép nim nay
Loai 2: TAI SAN DAI HAN
25 | 211 Tai sdn ¢ dinh hiru hinh
D111  |Nha clra, vat kién tric
P112  [May moc, thi€t bi
2113  [Phuong tién van tai, truyén dan
D114  [Thiét bi, dung cuU quan ly
P115  [Cay lau nam, stic vat lam viéc va cho sdn pham
2118  [Tai sdn cO dinh khac
26 | 212 Tai sén cd® dinh thué tai chinh
27 | 213 Tai sdn cd dinh vé hinh
2131  |Quyén sUr dung dat
2132  |Quyén phét hanh
2133  [Ban quyén, bang sang ché
2134  |Nhan hiéu hang hoa
2135  [Phan mém mdy vi tinh
2136  [Gidy phép va gidy phép nhugng quyén
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0138 ITSCDB v6 hinh khac
28 | 214 Hao mon tai san ¢ dinh
2141  [Hao mon TSCD h{tu hinh
2142  Hao mon TSCD thué tai chinh
2143  [Hao mon TSCP v hinh
2147  |Hao mon bat ddng sdn dau tu
29 | 217 Bat dong san dau tu
30 | 221 Pau tu vao cong ty con
31 | 222 'VOn gop lién doanh
32 223 Pau tu vao cong ty lién két
33 | 228 Pau tu dai han khac
2281  CG phi€u
D282 [Trai phi€u
P288  Pau tu dai han khac
34 | 229 Du phong gidm gia dau tu dai han
35 | 241 Xay dung co ban d& dang
0411 [Mua sdm TSCD
P412  [Xay dung co bdn
2413  |SUa ch(fa 16n tai sdn cO dinh
36 | 242 Chi phi tra trudc dai han
37 | 243 Tai san thu€ thu nh@p hoan lai
38 | 244 Ky quy, ky cugc dai han
Loai 3: NO PHAI TRA
39 | 311 Vay ngan han
40 | 315 No dai han dén han phai tra
41 | 331 Phai tra cho ngudi ban
42 | 333 Thué va cac khodn phai ndp Nha nudc
3331  [Thu€ gia tri gia ting phdi nOp
33311 [Thué GTGT déura
33312 [Thué GTGT hang nhdp khau
3332  [Thué tiéu thu ddc biét
3333  [Thu€ xudt, nhap khdu
3334  [Thué thu nhdp doanh nghiép
3335  [Thué thu nhdp ca nhan
3336  [Thu€ tai nguyén
3337  [Thu€ nha dét, tién thué dat
3338  [Céc loai thu€ khac
3339  |Phi, 1& phi va c4c khodn phai np khéc
43 | 334 Phai tra ngudi lao dOng
8341  |Phdi trd cong nhan vién
3348  |Phdi trd ngudi lao dOng khac
44 | 335 Chi phi phdi tra
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45 336 Phai trad nQi bo
46 | 337 Thanh toan theo ti€n dd ké hoach hop déng | DN xay lép c6 thanh todn
xdy dung theo tién dO ké hoach
47 | 338 Phai trd, phdi ndp khac
3381  [Tai san thUra chd gidi quyét
3382  |Kinh phi cong doan
3383  [Bdo hi€m xa hoi
3384 [Bdohiémyté
3385  [Phai trd vé c6 phan hoa
3386  [Nhan ky qu¥, ky cugc ngadn han
3387  |Doanh thu chua thuc hién
3388  |Phdi trd, phdi nOp khac
48 341 'Vay dai han
49 342 INo' dai han
50 | 343 Trai phi€u phat hanh
3431  [Ménh gi4 trai phi€u
3432  (Chiét khau trai phi€u
3433  [Phu trdi trai phi€u
51 | 344 Nhan ky quy, ky cugc dai han
52 | 347 Thué thu nhdp hoén lai phai trad
53 | 351 QuY du phong tr@ cap mat viéc lam
54 352 Du phong phai tra
Loai 4: VON CHU SO HOU
55 411 Ngudn von kinh doanh
4111 [VOn dau tu cla chl s& hltu Cong ty cO phan
4112 [Thang du vOn cG phan
4118 [VOn khac
56 W12 Chénh 1éch danh gia lai tai san
57 W13 Chénh 1éch ty gia hdi doai
13 [Cheénh 1&ch ty gid hOi dodi dénh gia 1ai cudi nam
tai chinh
i13p  [Chénh 1&ch ty gia h6i doai trong giai doan dau tu
XDCB
58 @14 QuY dau tu phat tri€n
59 @15 Quy du phong tai chinh
60 @18 Cac quy khac thudc vén chu sé hiru
61 W19 IC6 phi€u quy Céng ty c6 phan
62 @21 L.oi nhudn chua phan phéi
U211  [Loi nhudn chua phan phi nim trudc
U212 [Loi nhudn chua phan phOi nim nay
63 W31 QuY khen thudng, phic 10i
U311  |QuY khen thuéng
4312  |Quy phic 10i
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4313 Quy phiic 10i da hinh thanh TSCD
64 W41 Ngu6n von dau tu xay dung co ban Ap dung cho DNNN
65 W61 Ngudn kinh phi su nghiép B
U611  [NguOn kinh phi su nghi€p nam trudc ch;lg f;g;;;ﬁgﬁgl;};htgﬁig
U612  [NguOn kinh phi su nghi€p ndm nay
66 466 Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
Loai 5: DOANH THU
67 pi11 Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
5111  |[Doanh thu ban hang hoéa
5112  |Doanh thu ban céc thanh phdm
5113 [Doanh thu cung cdp dich vu Chi tiét theo yéu cau quan
5114  [Doanh thu tr@ cap, trg gia ly
5117  [Doanh thu kinh doanh bat ddng sdn dau tu
68 512 Doanh thu ban hang nGi bo
5121  |Doanh thu ban hang hoa Ap dung khi c6 ban hang noi
5122  [Doanh thu ban cac thanh ph&m b0
5123  [Doanh thu cung cép dich vu
69 (15 Doanh thu hoat dOng tai chinh
70 p21 Chi€t khau thuwong mai
71 31 Hang ban bi tra lai
72 532 Gidm gia ban hang
Loai 6: CHI PHi SAN XUAT KINH DOANH
73 611 Mua hang fod - .
6111  [Mua nguyén liéuy, vat liéu p dung theo phuong p ap
6112  [Mua hang hoa Kem ke dinhly
74 | 621 IChi phi nguyén li€u, vat liéu truc ti€p
75 | 622 Chi phi nhan céng truc ti€p
76 | 623 Chi phi st dung may thi cong Ap dung cho don vi xay 1ap
6231  |Chi phi nhan cong
6232 [Chi phi vat liéu
6233 (Chi phi dung cU san xudt
6234  (Chi phi khdu hao may thi cong
6237  (Chi phi dich vU mua ngoai
6238  [Chi phi bang tién khac
77 | 627 Chi phi san xudt chung
6271  [Chi phi nhan vién phan xudng
6272 (Chi phi vat liéu
6273  (Chi phi dung cu sdn xudt
6274  (Chi phi khdu hao TSCP
6277  (Chi phi dich vU mua ngoai
6278  [Chi phi bang tién khac
78 | 631 Gia thanh san xudat PP ki€m ké dinh ky
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79 | 632 Gia von hang ban
80 | 635 IChi phi tai chinh
81 | 641 Chi phi ban hang
6411  |Chi phi nhén vién
6412 |Chi phi vat liéu, bao bi
6413  [Chi phi dung cu, d6 diing
6414  [Chi phi kh&u hao TSCD
6415  (Chi phi bdo hanh
6417  (Chi phi dich vU mua ngoai
6418  [Chi phi bang tién khac
82 | 642 Chi phi qudn ly doanh nghiép
6421  [Chi phi nhan vién qudn ly
6422 [Chi phi vat liéu quén ly
6423  (Chi phi d6 dung vin phong
6424 (Chi phi khdu hao TSCPH
6425  [Thué, phi va 1€ phi
6426  |Chi phi du phong
6427  (Chi phi dich vy mua ngoai
6428  [Chi phi bang tién khac
Loai 7: THU NHAP KHAC
83 | 711 Thu nh@p khac Chi tiét theo hoat dOng
Loai 8: CHI PHI KHAC
84 | 811 IChi phi khac Chi tiét theo hoat dbng
85 | 821 Chi phi thu€ thu nh@p doanh nghiép
8211  (Chi phi thué TNDN hi€n hanh
8212 (Chi phi thué TNDN hoan lai
Loai 9: XAC PINH KET QUA KINH DOANH
86 | 911 Xac dinh két qua kinh doanh
Loai 0: TAT KHOAN NGOAI BANG
1 Tai san thué ngoai
2 'Vat tu, hang héa nhan giilt hQ, nhan gia cong l(s,,hi ti€t theo yéu cdu quan
3 Hang hoa nhdn ban hd, nhan ky gtti, ky cuoc
4 No kho doi da xU ly
7 Ngoai té cac loai
8 DU toan chi su nghi€p, du an
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CHUONG VII
PHUONG PHAP TONG HOP CAN POI KE TOAN

7.1. Khai ni€m phuong phap tong hop can doi ké toan

TG6ng hop va can doi k€ toan 1a phuong phap khai quat tinh hinh tai
san, két qud kinh doanh va cdc moi quan hé kinh t& khac thubc dbi tugng
hach toan trén nh{fng mat ban chat va trong cac moi quan hé can doi vOn
c6 cla doi tugng hach toan k€& toan.

Hinh th(rc bi€u hién cu th€ hay két qud cUa phuong phap tOng hop —
can doi ké toan 1a hé théng cac bang tng hop — can doi ké toan.
7.2. Bang can do6i ké toan
7.2.1. Khai ni€m

Bang can doi k€ toan 1a bang tong hop — can doi tong th€ phdn anh
tinh hinh tai sdn cUa doanh nghié€p trén 2 mat: gi4 tri tai sdn va ngudn hinh
thanh tai sdn tai mOt thoi di€m nhat dinh.
7.2.2. NOi dung va két cau co ban

Bdng CPKT c6 2 n0i dung chinh 1a: Tai sdn va ngudn vOn, c6 thé
dugc két cau theo 2 dang:

Dang 1: BANG CAN POI KE TOAN

Chi tiéu SO dau ky SO cudi ky

I. Tai sdn

A. Tai san ngan han

B. Tai sdn dai han

TGng cOng tai sdn

II. Ngudn vOn

A. NQ phdi trd

B. Ngubn vOn chu s& hiiu

T6ng cOng ngudn vOn

Dang 2: BANG CAN POI KE TOAN

~ ~

Tai san SO | So
PK | CK K CK

NguOn vOn S6 | SO




A. TS ngan han A. NO phai trd
B. TS dai han B. Ngubn vOn chl s&
7 htu
TOng cOng tai T6ng cOng ngudn vOn
san

7.2.3. Phuong phap 1ap bang can doi k€ toan

- SO dau ky nay 1a s6 cubi ky trudc (1ay s6 culi & trén bdng CBKT
ky trudc)

- Khong dugc bu trr s6 du cong no khi 1ap Bang can dbi k€ toan.

- Tai khodn du NG ghi bén Tai san.

- Céac tai khodn phan anh Hao mon tai sdn cO dinh (dung di€u chinh
gia tri tai sdn cO dinh), phdn 4&nh DU phong (diéu chinh gié tri hang tén kho,
cong ng phdi thy, ...) ¢6 s6 du bén Co, nhung dugc ghi Am bén Tai sdn
ciing v&i s6 du cUa tai khodn ma né di€u chinh.

- Tai khodn du C6 ghi bén ngubn von.

- Céc tai khodn phdn anh Chénh 1éch ty gid ngoai té, Chénh 1éch
danh gia lai tai sdn, Loi nhudn chua phan phoi, n€u du Cé thi s6 du sé
dugc ghi binh thudng bén ngudn vOn, n€u du Ng thi s6 du dugc ghi am
bén nguOn von.

7.2.4. Quan hé gilra tai khodn k€ toan va Bang can doi ke toan

- Pau ky, ké todn can can c( vao sO liéu clla Bang can doi k€ toan
dé€ ghi sO6 du dau ky vao tai khodn.

- Trong ky, cac nghi€p vu kinh t€ phat sinh dugc ghi truc ti€p vao tai
khodn dua trén cac quan hé dbi Ung tai khodn phét sinh trong nghiép vu.

- Cubi ky, sO du cla tai khodn k€ toan 1a co sé 1ap Bang can doi ké
toan mai.

7.3. Bao cao két qua hoat ddng kinh doanh
7.3.1. Khai niém
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Bao céo két qud kinh doanh 1a bang tGng hop vé tinh hinh doanh thu,
chi phi va két qua kinh doanh trong 1 thdi ky cu th€ clla don vi ké toan.
7.3.2. NOi dung va két cau co ban

Bao cdo két qud kinh doanh c6 th€ dugc trinh bay theo 2 dang: két
cdu nhiéu budc va két cdu mot budc.

K&t cau nhiéu budc: tUng loai chi phi sé& dugc khau trlr dan vao
doanh thu theo mot trinh tu phit hop, cung cdp nhiéu chi tiéu trung gian sau
m6i bude khau trtr trude khi tinh dugc két qué cudi clng.

Chi tiéu SO tién

. Doanh thu ban hang va cung cép dich vu
. Cac khodn gidm tru doanh thu

. Doanh thu thuan (3) = (1) - (2)

. Gia vOn hang ban

. Lgi nhuan gbp (5) = (3) - (4)

. Doanh thu hoat dOng tai chinh

. Chi phi tai chinh

. Chi phi ban hang

© 00 N o Ul B~ W ON

. Chi phi quan 1y doanh nghiép

10. Loi nhudn thuan t& hoat dOng kinh doanh
(10) = (5)+(6)-(7)-(8)-(9)

11. Thu nhap hoat ddng khac

12. Chi phi hoat dOng khac

13. Loi nhuan hoat ddng khac (13)=(11)-(12)
14. T6ng 1¢i nhudn (14)=(10)+(13)

K&t cdu mOt budc: téng chi phi dugc khau trlr mOt 1an vao tOng
doanh thu, khong phan biét trinh tu. Bao c4o két qud kinh doanh dang nay
chi cung c@p dudgc thong tin c0 ban theo 3 chi tiéu: doanh thu, chi phi, két

qud, khong 6 céc chi tiéu trung gian.
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Chi tiéu SO tién

- Doanh thu
Doanh thu thuan
Doanh thu khac
 Chi phi
Gia vOn hang ban
Chi phi ban hang
Chi phi quan ly doanh
nghiép

- Loi nhudn thuan

7.3.3. Phuong phap 1ap Bao cao két qua kinh doanh

CO s dit liéu: bao céo két qud kinh doanh ky trudc, s phét sinh cla
cac tai khodn k€ toan phan anh doanh thu, chi phi.

Cac chi tiéu cu thé€ clla bdo cdo két qua kinh doanh dugc xac dinh
nhU sau:

Doanh thu thuan = Doanh thu tiéu thu - C4c khodn gidm trir doanh
thu

Céac khodn gidm trU doanh thu = Gidm gia hang ban + Doanh thu
hang ban bj trd 1ai + Thué TTPB + Thué€ xuat khau + Thu€ GTGT theo
phuong phép truc ti€p.

Lgi nhudn gbp = Doanh thu thuan — Gi4 vOn hang ban

LN thuan HPKD = LN g0p + DT hoat dOng tai chinh — CP tai chinh —
chi phi ban hang — CP QLDN

Loi nhuan hoat ddng khac = TN hoat d0ng khac — CP hoat dOng
khac.

TG6ng 10i nhudn = LN thuan hoat dOng kinh doanh + LN hoat d0ng
khac.
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Chuong VIII

KE TOAN CAC QUA TRiNH KINH DOANH CHU YEU

8.1. Khai quat cac qua trinh kinh doanh clla doanh nghiép

Doanh nghiép 1a mOt t6 chlc kinh t& c6 tén riéng, c6 tai sdn, c6 tru
s giao dich On dinh, dugc ding ky kinh doanh theo quy dinh cUa phéap ludt
nham muc dich thuc hién cac hoat ddng kinh doanh.

Céc hoat dOng kinh doanh cUa doanh nghiép 1a viéc thuc hién mot,
mOt sO hodc tat cd cc cong doan cla qua trinh dau tu, tU sdn xuat dén
tiéu thu sdn phdm hodc cung Ung dich vu trén thi truOng nham muc dich
sinh 10i.

PE c6 thé tién hanh hoat ddng sdn xudt kinh doanh, bat ky mot
doanh nghiép nao ciing phdi c6 moOt s6 vOn nhat dinh. Bi€u hién cUa sO
vOn ndy chinh 1a cac ngudn luc kinh té- tai san s{ dung cho hoat d0ng san
xuat kinh doanh cUa doanh nghi€p. Trong qud trinh kinh doanh, cac giao
dich kinh t& trong n0i bd doanh nghiép hodc gilta doanh nghi€p véi Nha
nudc, doanh nghiép khac va cac ca nhan dugc thuc hién, két qua cla cac
giao dich nay lam cho tai san cUa cac doanh nghiép luén bi€én dOng. Thuc
chat, cac giao dich nay 1am anh hudng dén quy mé tai sdn, nguén vOn ciing
nhu 1am phét sinh doanh thu, chi phi clla doanh nghiép. Nhiém vu cUla ké
toan 1a phai phdn 4nh va gidm doc dugc nhiing su thay dGi ndy, mubn vay
k€ toan phdi quan sat, theo ddi va quan 1y dugc cac qud trinh kinh doanh
cUa doanh nghiép.

DOi vGi doanh nghiép san xudt( doanh nghiép cong nghiép), d€ tién
hanh sdn xudt kinh doanh, doanh nghi€p phdi mua sdm cac yéu t0 dau vao
phuc vU sdn xudt nhu: nguyén vat liéu, cong cu dung cu, tai san cO dinh,
dich vu... K&t qua 1a vbn cla doanh nghiép di chuyén tU hinh thai gia tri

sang hinh thai hién vat. Sau khi da c6 cac yéu t6 dau vao, bang ning luc
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cUa minh, két hgp véi nhu cau cla thi trudng, doanh nghiép tién hanh sdn
xudt, tao ra san pham. DE trang trdi cac chi phi kinh doanh da b ra va thuc
hién tai dau tu, doanh nghiép phdi ban cic sdn pham da lam ra. Nhu vay
cac qué trinh kinh doanh cUa doanh nghiép sdn xuat bao gbm 3 giai doan la
cung cap, san xuat va tiéu thu.

P0i v6i doanh nghiép thuong mai- don vi thuc hién chlc ning cau
nOi gilta sdn xudt va tiéu dung thi hoat dOng kinh doanh bao gdm 2 qua
trinh 14 mua hang va ban hang. Doanh nghi€p thuong mai c6 th€ mua hang
cla doanh nghi€p sdn xuat, doanh nghiép thuong mai khac hodc nhap
kh&u hang hoa. Trong qua trinh kinh doanh, doanh nghiép thuong mai c6
th€ thuc hién mOt sO cong viéc 1am gia ting gid tri hang hod nhu: phan loai,
g6i boc, gia cong... DE thu hoi toan bd chi phi kinh doanh va thuc hién c6
13i, doanh nghiép thuong mai phai ban hang ra thj truGng. Hang hod c6 thé
dugc ban ban budn hodc ban 1& cho doanh nghi€p sdn xuat, doanh nghiép
thuong mai hay ngu0i tiéu dung.

D0i v&i doanh nghié€p kinh doanh tién té&, tin dung thi hoat dOng kinh
doanh c6 th€ chia thanh 2 giai doan 1a giai doan huy dOng vOn( vay tién) va
giai doan gidi ngan vOn( cho vay). POi vGi loai hinh doanh nghiép nay, tién
tré thanh mot loai hang hoa kinh doanh ddc biét. Tién 1ai phai trd khi vay
vOn tao thanh mOt loai chi phi kinh doanh chU yéu. Tién lai thu dugc khi
cho vay tao thanh doanh thu hoat ddng. Mac du khéng c6 su thay ddi vé
hinh thai hién vat nhung vOn kinh doanh cUa doanh nghiép c6 su thay d6i
v€ quy md, dia di€m luan chuyén va d6i tugng thanh toan.

Tém lai, d€ thuc hién t6t chltc ning cung cap thong tin cho quan 1y
vé tinh hinh hoat ddng cla doanh nghiép, k€ toan phdi theo ddi, phdn 4nh
va gidm sét cac qua trinh kinh doanh. Cac qud trinh kinh doanh khac nhau véi
cac linh vuc va loai hinh kinh doanh khac nhau. Tuy nhién, cac qua trinh
kinh doanh cé nhitng di€m chung dé 1a déu dugc bat dau bang hinh thai gia

tri, sau mOt hodc mOt sO giai doan doanh nghi€p thu hoi két qud kinh
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doanh ciing bang hinh thai gia tri. Cac giai doan kinh doanh trong doanh
nghiép du ngan hay dai, it hay nhi€u déu c6 cac chi tiéu can dugc k€ toan
theo ddi, phdn anh d6 1a dOi tugng, chi phi va két qud kinh doanh

8.2. K& toan qua trinh cung cap

8.2.1. Khai niém.

Qua trinh cung cap( du tra sdn xudt) 1a qua trinh thu mua va du tr{r
cac loai nguyén liéu, cong cu dung cu va cac tai sdn cO dinh d€ ddm bao
cho qué trinh sdn xudt dugc binh thudng va lién tuc.

8.2.2. Nhiém vu ké toan qua trinh sdn xuat.
K€ toan qua trinh cung cap can thuc hién t0t cac nhiém vu sau:

- Phan 4nh kip th0i, chinh x4c tinh hinh cung cap vé mat s6 lugng,
chi ti€t theo tUng chling loai vat tu;, hang ho4, dich vu va TSCD.

- Tinh toén kip thoi, chinh x4c va day du gia tri thuc té cla tUng doi
tUgng mua vao, déng thdi gidm sét tinh hinh cung cdp vé mat gia ca, chi
phi, thOi gian cung cap va ti€én d0 ban giao tai san

- Phan 4nh tinh hinh thanh todn v&i ngu0i ban
8.2.3. Nguyén tac danh gia cac loai tai san.
8.2.3.1. Pdi v6i cac loai nguyén vat liéu, cong cu dung cu.

Nguyén tac danh gia cac loai tai san nay la gia thuc t& hay con goi la
gia gOc.

* Gia thuc t& cla nguyén vat liéu, cong cu dung cu tuy theo trudng
hgp dugc tinh nhu sau:

- Gié thuc té cUa nguyén vat liéu, cong cu dung cu nhan gép von
lién doanh, cG phan 1a gia thuc té dugc cac bén tham gia gép vOn thOng
nhat dinh gia.

- Gia thuc t€ cla nguyén vat liéu, cong cu dung cuU mua ngoai bao
gOm gid mua thuc t&( gia tri ghi trén héa don c6 cd thu€ nhap khau hodc
thué€ khac cOng véi cac loai chi phi thu mua thuc té€ trir di cac khodn gidm

gia néu co).
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Trong do6 chi phi thu mua thuc t€ bao gdm chi phi van chuyén, bbc
x€p, bdo quan, phan loai, bdo hi€m, chi phi thué kho, thué bai, cong tac phi
cUa can b0 thu mua, chi phi cUa b0 phan thu mua dbc lap.

* Gia thuc t€ cla nguyén vat liéu, cong cu dung cu xudt kho c6 thé
dugc tinh theo 1 trong cac phuong phap sau:

- Tinh theo gié thuc t€ nhap trudc, xudt trudc

- Tinh theo gi4 nhap sau, xuat sau.

- Tinh theo gia thuc t& binh quan gia quyén.

- Tinh theo gié thuc t€ dich danh
8.2.3.2. Pdi v6i cac loai tai sdn c6 dinh.

K€ toan phdi phan anh cd 3 chi tiéu gi4 tri cUa tai sdn cO dinh la:
nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai.

* Nguyén gid cla TSCD 1a gid tri hinh thanh nén TSCP va dugc xac
dinh nhu sau:

- Nguyén gia TSCP dugc cap gbm: gia tri trong bién ban ban giao
TSCP cla don vi cap va chi phi 1ap dat, chay thur.

- Nguyén gia TSCD mua sam gOm: gid mua va cac chi phi trudc khi
st dung( chi phi van chuyén, bOc d&, chi phi 1ap dat, chinh 1y, chay thtr...)

* Gida tri hao mon clla TSCD 1a sO tién da trich khau hao dua vao chi

phi trong qua trinh st dung TSCD

Giatriconlai = Nguyéngia -  Giatri hao mon

8.2.3.3. Tai khodn s dung.

DPE theo ddi, phdn anh qud trinh cung cép k€ toan s dung cac tai
khodn sau:

* Tai khodn 511- Hang mua dang di dudng: Tai khodn nay dugc sUr
dung d€ theo ddi cac loai nguyén liéu, vat liéu, cong cu, hang hod ma don
vi dd mua hay chdp nhan mua( da thubc quyén s& hitu clia don vi) nhung
cui ky chua v€ nhap kho don vi. TK nay c6 két cdu nhu sau:
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Bén ng: Phan anh gi4 tri hang mua dang di dudng tang.

Bén c6: Phdn anh gia tri hang mua dang di duOng da vé nhap kho hay
chuyén giao cho cc bd phén st dung hodc giao ban thang cho khach hang.

Du no: Gié tri thuc t€ cUa hang dang di dudng hién c6.

* Tai khodn 152- Nguyén liéu, vat liéu: Tai khodn nay dung dé€ theo
doi gié tri hién co, tinh hinh ting gidm cUa céc loai nguyén vat liéu tai kho
cUa don vi theo gi thuc té.

Bén no: phan 4nh cc nghiép vu lam ting nguyén liéu, vat liéu trong
ky( nhap kho nguyén vat liéu theo gia thuc té).

Bén c6: phan anh cac nghi€p vu lam gidm nguyén liéu, vat liéu trong
ky( xuat kho nguyén liéu, vat liéu theo gia thuc té)

Du no: gia thuc té€ cla nguyeén li€u, vat liéu ton kho hién cé.

* Tai khodn 153- Céng cu dung cu: Tai khodn nay dung d€ phan anh
gia tri hi€n c6 va tinh hinh bién dOng ting, gidm cUa toan b0 cong cu dung
cu, do dung cho thué, bao bi luan chuyén tai kho cla don vi theo gia thuc
té.

Bén no: phan anh cac nghiép vu lam tang gia tri thuc té clla CCDC

Bén c6: phdn anh cac nghiép vu 1am gidm gia tri thuc t€ clla CCDC

Du ng: phan anh gi4 tri thuc té€ clla CCDC t6n kho hién c6.

* Tai khodn 155- Hang hod: Tai khodn nay ding dé€ theo dbi gi tri
tOn kho va tinh hinh bién dOng nhap xudt qua kho hang ho4 trong ky cUa
don vi. Tai khodn nay dugc ghi chép theo két cau sau:

Bén no:

+ Gia mua cUa hang ho4 nhap kho trong ky

+ Chi phi thu mua hang hoa phat sinh trong ky.

Bén co:
+ Gi4 tri hang mua xuat kho

+ Xuat hang hoa di mua trd 1ai nguoi ban
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+ Chiét khau thuong mai, gidm gia hang mua dugc hudéng
+ Gi4 tri hang thiéu hut

Du no': Gia tri hang hoa tOn kho hién cé
8.2.3.3. Pinh khodn cac nghi€p vu kinh t& phat sinh.

Qua trinh cung cdp thudng phat sinh cac nghi€p vu kinh t&€ nhu: mua
tai san, thanh todn vGi nguOi ban, thanh todn cac chi phi phat sinh trong qué
trinh mua...

(1) Khi dugc cap von luu ddng bang chuyén khodn qua ngan hang:

NQ TK 112- Tién g(i ngan hang

C6 TK 411- Ngudn vOn kinh doanh

(2) Khi dugc cép hodc nhan vOn gép lién doanh hay ¢4 déng bang
TSCP, vat liéu, cong cu dung cu hay tién mat:

NO TK 211- Tai sdn cO dinh h{fu hinh

NO TK 213- Tai sdn cO dinh vo6 hinh

NGO TK 152- Nguyén liéu, vat liéu

Ng TK 153- Cong cuU dung cu

NO TK 111- Tién mat

C6 TK 411- Ngudn vOn kinh doanh
(3) Khi rit tién gUi ngan hang vé nhap quy ti€n mat
NO TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién gUi ngan hang

(4) Khi mua nguyén vat liéu, céng cu dung cu v€ nhap kho, tién
hang chua thanh toan:

NG TK 152- Nguyén liéu, vat liéu

Ng TK 153- Cong cu dung cu

C6 TK 331- Phai trd cho ngu0i ban

(5) Khi diing tién mat hodc tién gUi ngan hang d€ mua vat liéu, cong
cu dung cu nhap kho:

NG TK 152- Nguyén liéu, vat liéu
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Ng TK 153- Cong cu dung cu
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién gUi ngan hang
(6) Khi phat sinh cac chi phi thu mua nhu van chuyén, béc d& trong
qué trinh thu mua vat li€u, cdng cu dung cu:
NG TK 152- Nguyén liéu, vat lidu
Ng TK 153- Cong cuU dung cu
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién gUi ngan hang
C6 TK 331- Phai trd cho ngu0i ban
(7) Khi dung tién mat hodc tién gUi ngan hang dé thanh toan cho
ngudi ban:
NQ TK 331- Phdi trd cho ngu0i ban
C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién gUi ngan hang
(8) TruGng hop hang di mua da chdp nhan thanh todan nhung cudi
thang hang dang di trén duOng:
NQ TK 151- Hang dang di trén duOng
C6 TK 331- Phai trd cho ngu0i ban
(9) Sang thang, hang dang di duOng da vé va tién hanh nhap kho:
NG TK 152- Nguyén liéu, vat liéu
Ng TK 153- Cong cuU dung cu
C6 TK 151- Hang dang di trén dudng
(9) Khi chi tién mat tam Ung cho can b0 cong nhan vién di mua hang,
di ccong tac, di nghi phép:
NQ TK 141- Tam Ung
C6 TK 111- Tién mat
(10) Khi thanh to4n tam Ung bang nguyén vat liéu, cong cu dung cu

nhap kho hay da trd chi phi thu mua nguyén vat li€u, céng cu dung cu:
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NQ TK 152- Nguyén vat liéu
Ng TK 153- Cong cuU dung cu
C6 TK 141- Tam Ung

(11) Khi phét sinh chi phi trd trudc cho nhi€u ky nhu chi phi thué nha
xUéng, nha kho, vin phong, mua cac loai bdo hiém...

NQ TK 142- Chi phi trd trudc

C6 TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién gUi ngan hang
8.3. K& toan qua trinh sdn xuat
8.3.1. Khai niém.

Qua trinh sdn xudt 1a qua trinh phét sinh cac chi phi vé nguyén vat
liéu, chi phi vé hao mon tai san cO dinh, chi phi v€ cong nhan san xuat va
cac chi phi khac vé t6 chlic qudn 1y ra sdn pham theo k& hoach da xac dinh
trudc. K€ toan qué trinh sdn xudt tap hop nhiing chi phi da phat sinh trong
qué trinh sdn xudt cla doanh nghiép theo tinh chat kinh t€, theo cong dung
va noi st dung chi phi tong hgp mdt cach truc ti€p hodc gian ti€p vao tai
khodn chi phi sdn xudt d€ tinh ra gid thanh thuc t€ cla sdn pham hoan
thanh.

Theo quy dinh hién nay thi gid thanh san pham, dich vu dugc xac
dinh trén c0 sG 3 loai chi phi:

- Chi phi nguyén vat liéu truc ti€p

- Chi phi nhan cong truc ti€p

- Chi phi sdn xudt chung(é phan xudng san xuat)

Chi phi ban hang va chi phi quan ly doanh nghiép dugc coi 1a chi phi
thoi ky, dugc trir ra khéi doanh thu cUa thOi ky ma né phét sinh dé€ tinh
13i( 10) cUa hoat dOng chinh ma khéng lién quan dén chi phi san xuat va gia
thanh san pham vi vy khéng tinh vao gia thanh san pham.

8.3.2. Nhi€m vu ké toan qua trinh s@n xuat

K€ toan qua trinh san xudt can thuc hién tOt cdc nhém vu sau:
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- Tap hop va phan bs chinh x4c, day dU céc loai chi phi sdn xuat
theo cac d6i tugng k€ toan chi phi va d6i tugng tinh gia thanh. Trén co s&
d6, ki€m tra tinh hinh thuc hién cac dinh mUc va du toan chi phi sdn xuat.

- Lua chon phuong phap xac dinh gié tri sdn pham dd& dang cudi ky
va phuong phap tinh gia thanh sdn pham, dich vu hoan thanh.

- Tinh to4n chinh x4c gi4 thanh sdn xuat cUa sdn pham, dich vu hoan
thanh. POng thdi phan anh s lugng va gia tri sdn pham, dich vu hoan
thanh nhap kho hay tiéu thu.

8.3.3. Trinh tu tdp hop chi phi s@n xudt va tinh gia thanh sdn pham.

K€ toan chi phi va tinh gia thanh sdn pham la qua trinh tuong d6i
phUc tap va 1a trong tam cUa k€& toan doanh nghiép sdn xuat.

* Budc 1: Tap hop chi phi dau vao theo tinh chat kinh t€&, theo cong
dung, noi st dung va dOi tuong tap hop chi phi va tinh gia thanh.

- Nhing chi phi tham gia truc ti€p vao qua trinh sdn xudt sdn pham,
tuy theo ndi dung 1a nguyén vat liéu hay 1a nhan cong san xudt sé& duoc tap
hgp vao bén NQ cac tai khodn: chi phi nguyén vat liéu truc ti€p hay 1a chi
phi nhan cong truc ti€p theo tUng phan xudéng san xudt , tUng dOi tuong
tap hop chi phi

- Nhiing chi phi chung nham muc dich t6 chirc, quan ly va phuc vu
sdn xudt tai cac phan xudng, t6 dOi sdn xudt ca cac chi phi khac cé lién
quan dén nhi€u dobi tuong tap hop chi phi khac nhau sé dugc tap hop vao
bén NQ tai khodn Chi phi san xudt chung

* Budc 2: TOng hop va phan bd cac chi phi da tap hgp & budc 1 cho
tUng dOi tuong tap hop chi phi va tinh gia thanh.

Cong vi€c nay thuong ti€n hanh vao lic cubi thang d€ tGng hop chi
phi san xuat theo tUng dOi tuong tap hgp chi phi va tinh gia thanh

- POi vai chi phi truc ti€p: 1a nhlmg chi phi da dugc td chlc theo ddi
chi tiét theo tUng dbi tugng( tap hop chi phi theo tUng doi tugng tap hop
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chi phi va tinh gi4 thanh). Cu0i thang, k€ toan chi can tGng hogp lai theo
ding cac khodn muc chi phi va theo diing cac dOi tugng phai chiu chi phi.

- POi vGi chi phi san xuat chung: K€ toan sau khi tong hgp phai phan
b6 chi phi di tap hop dudc cho cac dbi tuong c6 lién quan bang cach chon
tiéu chudn phan b6 hop 1y d€ phan b6 chi phi cho tUng d6i tuong. Thong
thudng nguoi ta phan bd chi phi sdn xudt chung theo ty 1& tién 1uong cong
nhan sdn xudt hay ty 1€ tOng chi phi truc ti€p da tiéu hao cUa cac d6i tugng
o lién quan.

* Budc 3: Banh gia sdn pham dd dang va tinh gid thanh sdn phdm

Qua trinh sdn xudt sdn pham la qua trinh thuOng xuyén, lién tuc theo
ki€u day truy€n nén tai bat ky thoi di€m nao trong qud trinh san xuat ciing
tOn tai hinh thai sdn phdm d4 dang.

B phan chi phi gan lién v6i sdn phdm dd dang khéng thé theo doi
thém dugc cho nén trudc khi tinh gia thanh cUa nhiing sdn phdm di hoan
thanh, ké& toan phai ti€n hanh ki€m ké va danh gia sdn pham dd dang.

Gi4 thanh cUa nhing sdn phdm hoan thanh dugc tinh teo cong thirc

sau day:

TOng giad thanh  Gia tri SP d& Chi phi phdt  Gia tri SP d&
= + -
SP hoan thanh dang dau ky sinh trong ky dang cudi ky

8.3.4. Tai khodn su dung.
K€ toan qua trinh san xudt chU y€u s dung céc tai khodn k€ toan sau:

* Tai khodn 621- Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép: Tai khoan
nay dugc dung d€ tap hop va két chuyén chi phi nguyén liéu, vat liéu truc
ti€p phét sinh trong ky, dugc md chi ti€t cho tUng dOi tugng chiu chi
phi( sdn pham, dich vu, phan xudng, bd phan san xuat...) va c6 két cau

nhU sau:
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Bén no: Phan anh gia tri nguyén vat liéu s dung truc ti€p cho san
xudt sdn pham va thuc hién dich vu cho khéch hang.

Bén co:

+ Gia tri nguyén vat liéu st dung khong hét ghi gidm chi phi
+ K&t chuyén chi phi nguyén vat liéu truc ti€p sang tai khodn
tinh gi4 thanh

TK chi phi nguyén vat liéu truc ti€p khong c6 s6 du culi ky

* Tai khoan 622- Chi phi nhdn céng truc ti€p: Tai khodn ndy duoc
dung d€ tap hop va két chuyén chi phi nhan cong truc ti€p phat sinh trong
ky, dugc md chi tiét cho tUng doi tugng chiu chi phi( sdn pham, dich vu,
phan xudng, bd phan sdn xuat...)

Bén no: Tién luong, phu cap luong va tién an ca phai trd lao dong
truc ti€p. Trich BHXH, BHYT, KPCD trén ti€n luong, phu cap luong phai
trd lao dOng truc ti€p.

Bén c6: két chuyén chi phi nhan cong truc ti€p sang tai khodn gia
thanh.

TK chi phi nhan céng truc ti€p khong c6 s6 du cubi ky.

* Tai khoan 627- Chi phi sdn xudt chung: Tai khodn nay dung dé€ tap
hop, phan b6 va két chuyén chi phi sdn xudt chung phat sinh trong ky véi
két cau nhu sau:

Bén no: tap hop toan bd chi phi sdn xudt chung phat sinh trong
ky( gia tri nguyén vat li€u sU dung cho nhu cau & phan xudng, gia tri cong
cu dung cu st dung cho sdn xudt, tién luong, phu cap luong phdi tra lao
dOng gian ti€p, trich BHXH, BHYT, KPCD trén tién 1uong, phu cap luong
cUa lao dOng gian ti€p, khau hao TSCP cUa b0 phan san xudt, chi phi dich
vu dién, nudc, dién thoai mua ngoai dung cho san xudt va cac khodn chi
truc ti€p bang tién cho sdn xuat).

Bén co:

+ Cac khodn ghi gidm chi phi san xudt chung
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+ Phan b0 va két chuyén chi phi san xuat chung sang tai khodn
tinh gi4 thanh
Tai khodn Chi phi san xuat chung cu0i ky khéng c6 s6 du
* Tai khodn 154- Chi phi sdn xudt, kinh doanh d0 dang: Tai khodn
ndy dugc dung d€ tOng hop chi phi sdn xudt phat sinh trong ky va tinh ra
tOng gia tri sdn pham, dich vu hoan thanh dugc md chi tiét theo tUng doi
tugng ké toan chi phi san xuat va két cu nhu sau:
Bén no: Tong hop chi phi sdn pham( chi phi nguyén vat liéu truc
ti€p, chi phi nhan cong truc ti€p, chi phi sdn xudt chung) phét sinh trong ky.
Bén co:
+ Cac khodn ghi gidm chi phi san xuat.
+ T6ng gid thanh sdn xudt cla sdn phdm va dich vu hoan
thanh
Du no: Gia tri sdn phdm, dich vu dd dang hién c6
8.3.5. Pinh khodn cac nghiép vu kinh t& phat sinh
Qua trinh sdn xudt thudng phat sinh cac nghi€p vu kinh té nhu: st
dung nguyén vat liéu cho sdn xuat sdn pham, tinh va trd luong cho ngudi
lao dOng, trich cac khodn trich theo luong cla ngudi lao dOng, trich khau
hao TSCPD, thanh toan céc chi phi dich vu dién, nudc mua ngoai, ...
(1) Khi xuat nguyén vat liéu chinh, nguyén vat liéu phu, nhién liéu
cho phan xudng sdn xuat d€ ché tao sdn pham.
NGO TK 621- Chi phi nguyén vat liéu truc ti€p
C6 TK 152- Nguyén liéu, vat liéu
(2) Khi xudt vat liéu d€ dung chung cho phan xudng sdn xudt hay
phuc vu cho cong tic quan ly phan xuéng:
NG TK 627- Chi phi sdn xudt chung
C6 TK 152- Nguyén liéu, vat liéu
(3) Khi tinh ra tién coéng phdi trd cho cong nhan truc ti€p san xudt,

cong nhan phuc vu va nhan vién quan ly phan xudng:
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NQ TK 622- Chi phi nhan cong truc tié€p
NG TK 627- chi phi sdn xudt chung
C6 TK 334- Phai trd céng nhan vién
(4) Khi trich BHXH, BHYT, KPCP dugc tinh vao chi phi san xuat
kinh doanh( 19%):
NGO TK 622- Chi phi nhan cong truc tié€p
NG TK 627- Chi phi sdn xudt chung
C6 TK 338- Phai trd, phai nOp khac
(5) Khi trich BHXH, BHYT phan dugc trlr vao tién luong phai trd
cUa can b0 cong nhan vién ( 6%):
NO TK 334- Phai trd cong nhan vién
C6 TK 338- Phai trd, phai nOp khac
(6) Khi xudt cong cu dung cu cho phan xuéng san xuat:
NG TK 627- Chi phi sdn xudt chung
Co6 TK 153- Cong cuU dung cu
(7) Truong hgp cong cu dung cu xudt dung cé gia tri 16n, can phai
phan b& vao chi phi sdn xudt kinh doanh cUa nhiéu ky:
- Ghi nhan gia tri cong cu dung cu xudt ding
NG TK 142- Chi phi trd trudc ( gia tri xudt dung)
C6 TK 153- Cong cu dung cu ( gia tri xuat ding)
- TUng ky, phan b0 gid tri cong cu dung cu vao chi phi sdn xudt kinh
doanh
NG TK 627- Chi phi sdn xudt chung
C6 TK 142- Chi phi trd trudc ( gia tri phan b6 ting ky)
(8) Khau hao TSCD dang ding & phan xudng
NG TK 627- Chi phi sdn xudt chung
C6 TK 214- Khau hao TSCD

75



(9) B6i vdi cac chi phi khac cé lién quan gian ti€p dén hoat déng cla
phan xudng nhu chi phi stfa chita thuOng xuyén TSCD, chi phi dién nudc,
ti€p khéch, ghi:

NG TK 627- Chi phi sdn xudt chung

Co TK 111, 112, 331...

(10) Khi phan b chi phi trd trudc c6 lién quan dén hoat dOng cla
phan xudng trong tUng ky, ghi:

NQg TK 627- Chi phi sdn xuat chung

C6 TK 142- Chi phi trd trudc

(11) Khi trich truGc tién luong nghi phép cla cong nhan san xudt
trong ky, k€ toan ghi:

NQ TK 622- Chi phi nhan cong truc tié€p

C6 TK 335- Chi phi phai tra

(12) Khi trich trudc chi phi stta ch(ra 16n tai sdn cO dinh dang dung
trong phan xudéng sdn xudt ghi:

NOg TK 627- Chi phi sdn xuat chung

C6 TK 335- Chi phi phai tra

(13) Cu0i ky, két chuyén cac chi phi nguyén vat liéu truc tiép, chi
phi nhan cong truc ti€p, chi phi sdn xudt chung sang TK chi phi sdn xudt
kinh doanh d3 dang d€ tGng hop chi phi sdn xudt va tinh gid thanh san
pham:

NG TK 154- Chi phi sdn xudt kinh doanh d& dang

C6 TK 621- Chi phi nguyén vat liéu truc tiép
C6 TK 622- Chi phi nhan cong truc ti€p
C6 TK 627- Chi phi sdn xudt chung
(14) Néu c6 phé€ liéu thu h6i nhap kho ghi:
NQ TK 152- Nguyén vat liéu
C6 TK 154- Chi phi SXKD d& dang
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(15) Gia thanh thuc t€ cla nhiing sdn pham hoan thanh nhap kho
trong ky ghi:

Ng TK 155- Thanh pham

C6 TK 154- Chi phi SXKD dé dang

(16) Truong hop sdn pham hoan thanh khong nhép kho, ma dugc
giao ngay cho khach hang tai phan xudng ghi:

NG TK 632- Gia vOn hang ban

C6 TK 154- Chi phi SXKD d& dang

8.4. K& toan qua trinh tiéu thu san pham va xac dinh két quad kinh
doanh
8.4.1. Khai niém

Tiéu thu sdn pham 1 qua trinh duUa cac loai sdn phdm da sdn xudt
vao luu théng bang cac hinh thic ban hang. Trong qua trinh tiéu thu san
pham sé& phat sinh cdc quan hé vé chuyén giao san phdm hang hod va
thanh toan gi(ta don vi kinh t€& v&i khach hang, trong qua trinh d6 phat sinh
cac nghiép vu vé kinh t€ vé chi phi ban hang nhu: quang céo, van chuyén,
bOc d§... Mat khac, sau khi tiéu thu sdn pham, don vi phai thuc hién nghia
vU vGi Nha nuéc vé cac khodn thué sudt trén c0 s& doanh thu tiéu thu tUng
mat hang va thué sudt quy dinh.

Trong giai doan tiéu thu, bd phan gia tri mdi sdng tao ra trong khau
san xuat sé dudc thuc hién va biéu hién dudi hinh thlc 1gi nhudn. Cé 2
phuong phap tiéu thu sdn pham: nhan hang va gl hang

- Nhén hang: La phuong thic tiéu thu san pham ma ngudi mua sé
nhan hang tai xi nghi€p san xudat khi da thanh toan ti€n hang hodc da chép
nhan thanh to4n. Trong truOng hgp nay, sdn pham da giao cho khach hang
dugc xac dinh 1a tiéu thu ngay.

- GUi hang: La phuong thUc tiéu thu sdn phdm ma bén ban cé trach
nhiém phai giao hang dén tan noi cho khach hang theo hgp dbng da ky, ké
cd truOng hop gui hang cho cic dai ly ban. Trong trOng hop ndy san
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pham gUi di ban chua dugc xac nhan 1a tiéu thu, chi khi ndo khach hang
thanh toan tién hang hodc chdp nhan thanh toan tién hang thi lic d6 sdn
pham gl di ban m&i dugc coi 1a da tidu thu.

8.4.2. Mt sO chi tiéu co ban.

Doanh thu thuan vé Doanh thu Céac khoan gidm trir

tieu thu ban hang doanh thu

Cac khodn gidm trU doanh thu = Chiét khau thuong mai + Gidm gia hang
ban + Hang ban bj trd lai + Thu€ xudt khau + Thu€ TTPB + Thué GTGT
theo phuong phép truc tiép.

Loinhudngdp =  Doanhthudan -  Gia vOn hang ban
Loi nhuan tiéu thu Loi nhuan Chi phi Chi phi quanly
( K&t qua tiéu thu) gOp ban hang doanh nghiép

8.4.3. Nhi€m vu cla k€ toan qua trinh tiéu thu

- Theo d&i tinh hinh tiéu thu cac loai sdn phdm moOt cach chinh xéc
theo 2 chi tiéu: hién vat, gia tri va tinh hinh thanh to4n v&i khach hang.

- Theo ddi cac chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghi€p va giam
sat chat ché cac khodn chi phi do.

- Xac dinh chinh xac két qud tiéu thu cla tUng mat hang, tUng loai
san pham, dich vu ciing nhu toan bd 1gi nhudn vé tiéu thu sdn pham, hang
hoa.

- X4c dinh két qua 13i( 10) trong ky
8.4.4. Tai khoan sU dung.

K€ toan qua trinh tiéu thu va xac dinh k&t qua kinh doanh ch( yéu st

dung cac tai khodn ké toan sau:
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* Tai khodn 155- Thanh phdm: Tai khodn nay dung d€ phdn anh gia
tri ton kho va tinh hinh bién dbng ting, gidm cUa cac loai thanh pham tai
kho c(fa don vi v&i két cdu nhu sau:

Bén no: Gia tri thanh phdm nhap kho trong ky va phat hién thUa khi
ki€m k.

Bén c6: Gia tri thanh pham xudt kho trong ky va phat hién thi€u khi
ki€m ké

Du no: Gia trj thanh phdm tOn kho hién c6

* Tai khodn 157- Hang guti bdn: Tai khodn nay dugc st dung d€ theo
ddi gia tri hién c6 va tinh hinh bi€n dOng cUa sdn pham, hang ho4 tiéu thu
theo phuong thlrc chuy€n hang hodc gia tri sdn phdm, hang hoa nhd dai 1y,
ky gUi hay gid tri dich vu da hoan thanh ban giao cho ngu0i dat hang, ngudi
mua hang nhung chua dugc chap nhan thanh toan

Bén no: Gia tri sdn pham, hang ho4, dich vu da chuyén cho khach
hang nhung chua dugc chdp nhan thanh toén.

Bén co:

+ Gia tri sdn pham, hang ho4, dich vu gli ban di dugc khach hang
chap nhan thanh toan

+ Gid tri hang g0 ban bi khach hang tir chéi, trd lai

Du no: Gia tri sdn pham, hang hoa, dich vu g(i ban hién c6

* Tai khodn 511- Doanh thu bdn hang: Tai khodn nay dugc si dung
d€ phdn anh gi4 cla toan bd sO sdn pham, hang ho4, dich vu tiéu thu trong
ky va cac khodn gidm trlr doanh thu( chiét khau thuog mai, gidm gia hang
ban, hang ban bi trd lai, thu€ tiéu thu dac biét, thu€ xuadt khdu va thué
GTGT theo truc ti€p) ciing nhu két chuyén doanh thu thuan véi két cau
nhu sau:

Bén nQ:

+ SO thué phdi ndp Nha nudc( thué tiéu thu dac biét, thué xudt
khau va thué GTGT theo phuong phép truc ti€p
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+ SO chiét khdu thuong mai, gidm gia hang ban va doanh thu hang
ban bi trd 1ai chap nhan cho khach hang

+ K&t chuyén doanh thu thuan vao tai khodn xé4c dinh két qua

Bén cé: Gia ban cUa toan bd sO san phdm, hang ho4, dich vu tiéu thu
trong ky

Tai khodn doanh thu ban hang cu0i ky khéng c6 s6 du.

* Tai khodn 632- Gid vOn hang bdn: Tai khodn nay dugc si dung dé
tap hop va két chuyén gia von cUa toan bd s6 hang hod, thanh phdm, dich
vU tiéu thu trong ky v6i két cdu nhu sau:

Bén no: Tap hop gid vOn cla toan b s thanh pham, hang ho4, dich
vu tiéu thu trong ky

Bén cé: Gia vOn cla sO thanh pham, hang hoé di ban chap nhan cho
khéach hang trd 1ai. K&t chuyén gia vOn thanh pham, hang hod thuc tiéu thu
trong ky vao tai khodn xéc ding két qua

Tai khodn Gia vOn hang ban cubi ky khéng c6 so du.

- Tai khodn 641- Chi phi bdn hang: Tai khodn nay dung dé€ tap hgp va
két chuy€n chi phi ban hang phat sinh trong ky v&i két cdu nhu sau:

Bén ng: Tai khodn chi phi ban hang phat sinh trong ky

Bén c6: K&t chuyén chi phi ban hang sang tai khodn xac dinh két qua

Tai khodn Chi phi ban hang khong cudi ky khong c6 sO du.

- Tai khodn 642- Chi phi qudn ly doanh nghiép: Tai khodn ndy dung
dé€ tap hgp va két chuyén chi phi quan 1y doanh nghiép phét sinh trong ky
vGi két cau nhu sau:

Bén no: Tap hop chi phi quan 1y doanh nghié€p phat sinh trong ky

Bén c6:KEt chuyén chi phi quan ly doanh nghiép san tai khodn xac
dinh két qua

Tai khodn Chi phi quan 1y doanh nghiép cudi ky khong c6 sb du.

- Tai khodn 911- Xdc dinh két qua kinh doanh: Tai khodn nay dugc
xac dinh két qua kinh doanh cUa doanh nghiép sau mot ky hoat dOng nhat
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dinh, c6 th€ md chi ti€t cho tUng loai hoat dOng kinh doanh cUa doanh
nghiép.
Bén nQ:
+ K&t chuyén gia vOn sdn pham, hang ho4, dich vu tiéu thu trong ky
+ K&t chuyén chi phi ban hang va chi phi quan ly doanh nghiép.
+ Ké&t chuyén 13i vé tiéu thu
Bén co:
+ K&t chuy€n doanh thu ban hang thuan trong ky
+ K&t chuy€n 10 v€ tiéu thu trong ky
Tai khodn X4c dinh két qud khéng c6 s6 du cudi ky.
8.4.5. Pinh khodn cac nghi€p vu kinh té phat sinh
Qué trinh tiéu thu thuOng phat sinh cic nghiép vu kinh té nhu:
chuy€n giao thanh phdm, hang hod cho khéch hang, thu tién ban hang, thanh
toan cac chi phi phat sinh trong qua trinh tiéu thu, thanh toan cac khoan thué
doanh thu v&i ngan sach
8.4.6. Pinh khodn cac nghiép vu kinh t& phat sinh.
(1) Khi xuat kho ban san pham theo phuong phép giao truc ti€p, ghi:
(a) NO TK 632- Gia vOn hang ban
C6 TK 155- Thanh phdm
C6 TK 154- Chi phi sdn xuat kinh doanh d& dang
(b) NO TK 111- Tién mat
NQg TK 112- Tién g(i ngan hang
NQ TK 131- Phai thu cUa khach hang
Co6 TK 511- Doanh thu ban hang
(2) Khi chuyén thanh phdm cho khach hang nhung chua dugc khach
hang chdp nhén thanh todn hodc chuyén thanh phdm di tiéu thu theo
phuong thUc dai 1y, ky gUi, k€ toan ghi:
NQ TK 157- Hang gUi ban
C6 TK 154- Chi phi sdn xuat kinh doanh d& dang
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C6 TK 155- Thanh phdm
(3) Khi sdn pham gUi di ban dugc xac nhan 1a da tiéu thu:
(a) NO TK 632- Gia vOn hang ban
C6 TK 157- Hang gUi di ban
(b) Ng TK 111- Tién mat
NQg TK 112- Tién g(i ngan hang
NQ TK 131- Phai thu cUa khach hang
Co6 TK 511- Doanh thu ban hang
(4) Khi tinh ra tién luong phdi trd cho céng nhan vién & b0 phan ban
hang va can b0 qudn 1y doanh nghiép ghi:
NG TK 641- Chi phi ban hang
NQ TK 642- Chi phi quén ly doanh nghié€p
C6 TK 334- Phai trd cong nhan vién
(5) Khi trich BHXH, BHYT, KPCP phan dugc tinh vao chi phi theo
tién luong cla nhlng doi tugng trén ghi:
NG TK 641- Chi phi ban hang
NQ TK 642- Chi phi quan ly doanh nghiép
C6 TK 338- Phai trd, phai nOp khac
(6) Khi xudt vat li€u phuc vu cho b0 phan ban hang, b0 phan quan
ly doanh nghiép ghi:
NG TK 641- Chi phi ban hang
NQ TK 642- Chi phi quén ly doanh nghiép
C6 TK 152- Nguyén liéu, vat liéu
(7) Khi xudt céng cu dung cu cé gia tri nhd cho b0 phan ban hang,
b6 phan qudn ly doanh nghi€p ghi:
NQg TK 641- Chi phi ban hang
NQ TK 642- Chi phi quén ly doanh nghié€p
Co6 TK 153- Cong cu dung cu
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(8) Khi phan bd chi phi trd trudc cho b phan ban hang, bd phan
qudn 1y doanh nghiép ghi:
NG TK 641- Chi phi ban hing
NQ TK 642- Chi phi quén ly doanh nghié€p
C6 TK 142- Chi phi trd trudc
(9) Khau hao TSCP dang dung & b0 phan ban hang, b6 phan qudn ly
doanh nghiép ghi:
NG TK 641- Chi phi ban hing
NQ TK 642- Chi phi quan ly doanh nghiép
Co6 TK 214- Hao mon TSCD
(10) PGi vbi cac khodn thué phdi nOp dudc tinh vao chi phi doanh
nghiép nhu thué mén bai, thué€ nha dat thi khi x4c dinh sé phdi nbp cho
tUng ky k€ toan ghi:
NQ TK 642- Chi phi quén ly doanh nghiép
C6 TK 333- Thué va cac khodn phai nOp Nha nudc
(11) Chi phi dién nudc, dién thoai... phai trd phat sinh trong ky b0
phan ban hang, b0 phan quan ly doanh nghiép ghi:
NQg TK 641- Chi phi ban hang
NQ TK 642- Chi phi quén ly doanh nghié€p
C6 TK 331- Phai trd ngu0i ban
(12) Khi phét sinh cac chi phi khac & b0 phan ban hang, bd phan
qudn ly doanh nghiép nhu chi phi stfa ch(fa thuOng xuyén TSCBD, chi phi
ti€p khéch... ghi:
NG TK 641- Chi phi ban hing
NQ TK 642- Chi phi quan ly doanh nghiép
C6 TK 111, 112, 331, 152...
(13) Khi trich trudc chi phi stfa ch(ta TSCD & b0 phan ban hang, bd
phan qudn ly doanh nghié€p ghi:
NG TK 641- Chi phi ban hing
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NGO TK 642- Chi phi quan ly doanh nghiép
C6 TK 335- Chi phi phai tra
(14) Khi xac dinh sO thué phdi ndp cho Nha nudc tinh trén doanh thu
ban hanh phat sinh trong ky ghi:
NOg TK 511- Doanh thu ban hang
C6 TK 333- Thué va cac khodn phai nOp Nha nudc
(15) Khi gidm gai hang ban cho khach hang( hang da ban) ghi:
NGO TK 532- Gidm gid hang ban
C6TK 111, 112, 131...
(16) Khi hang ban bi trdlai ghi:
(a) NQ TK 531- Hang ban bi tra lai
C6TK 111, 112 131...
(b) Ng TK 155- Thanh pham
C6 TK 632- Gia vOn hang ban
(17) Cubi ky, két chuyén gidm trif doanh thu:
NQg TK 511- Doanh thu ban hang
C6 TK 531- Hang ban bi tra lai
C6 TK 532- Gidm gia hang ban
(18) Cudi ky, két chuyén doanh thu thuan ghi:
NQ@ TK 511- Doanh thu hang ban
C6 TK 911- Xéc dinh k&€t qua kinh doanh
(19) K&t chuyén gia vOn cUa hang da ban trong ky:
NO TK 911- Xac dinh két qua kinh doanh
C6 TK 632- Gia vOn hang ban
(20) KE&t chuy€n chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép
trong ky ghi:
NQ TK 911- Xac dinh két qU kinh doanh
Co TK 641- Chi phi ban hang
C6 TK 642- Chi phi quan ly doanh nghiép
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(21) Néu doanh thu thuan 16n hon cac chi phi dugc trir thi phdi két
chuyén lai sang tai khodn Lgi nhudn chua phan phéi:
NO TK 911- Xéac dinh két qua kinh doanh
C6 TK 421- Lgi nhudn chua phan phoi
(22) Néu doanh thu thuan nhd hon cic chi phi dugc trUr thi két
chuyén 10 ghi:
NG TK 421- Lgi nhudn chua phan phoi
C6 TK 911-Xac dinh két qud kinh doanh

CHUONG IX
SO SACH KE TOAN

9.1. Nhitng van dé chung vé s6 sach ké toan.

SO k€ toan 1a khau trung tdm cUa toan b0 cong tac k€ toan. Tat ca cac
nghiép vu kinh t& phét sinh da phdn 4nh vao cac ching tU ké toan mot cach
doi dac va khong c6 hé thdng, né chi dugc tong hop thanh cac chi tiéu kinh
t€ c6 th€ bi€u hién toan b0 qua trinh sdn xudt kinh doanh khi dugc ghi
chép mOt cach lién tuc vao nhiing t0 sG theo nhi€u phuong thlc khac nhau
doi véi tung doi tugng cla k& todn hay tung loai hoat ddng kinh té cu
th€. Nhing t0 sG dung d€ ghi chép lién tuc cac nghiép vu kinh t€ phat sinh
theo mOt phuong thitc nhat dinh nao d6 dugc goi chung 1a sO ké toan.

SO k€ toan 1a su bi€u hién vat chat cu thé cla phuong phap tai
khodn va ghi chép trén sO k€& toan 1a sy th€ hién nguyén ly cUa phuong
phép ghi s0.

DPUng trén géc dO Ung dung sO trong cong tac k€ toan, s& k€& toan co
th€ dugc hi€u 1a phuong tién vat chat co ban, can thiét d€ ngudi lam ké
toan ghi chép, phdn anh mOt cich c6 hé thdng cac thong tin k€ toan theo
thdi gian va doi tuong.
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Vai trd cla sO sach k€& toan 1a phan loai nghi€p vu theo ndi dung, doi
tugng, thoi gian... nham cung cap cac thong tin can thiét cho quan ly ma
chiing tur k€ toan khong cung cap dudc; tGng hop chi ti€t va 1ap béo céo.

Céc tai liéu can thi€t cho qudn ly don vi c6 th€ 13y tU ching tU, sO
ké€ toan va bao cdo ké toan. Trong d6 sO k€ toan rat quan trong vi né khong
nhiing 1a cong cu dic két va tap trung nhimg tai li€u can thi€t ma con la
cau noi lién hé gilra chimg tUr va bao cao tai chinh cla don vi.

9.2. Cac loai s6 ké toan.

D€ thudn tién trong viéc s& dung cac loai sG k& todn nguoi ta
thudng phan loai sG ké toan theo cac dac trung chU yéu khac nhau nhu ndi
dung kinh t€, hinh th(rc cdu tric, hinh thlc bén ngoai, cong dung cla s0,
trinh d6 khai quét cUa ndi dung phan anh.

* Cdn clr vao ndi dung bén trong cta sO:

Can cU vao ndi dung bén trong cUa sO c6 thé chia s6 k€ toan thanh
cac loai sau:

- SG két cau theo ki€u doi Ung cOt: cc tai khodn doi Ung dugc thiét
k€ & cOt theo nhiing doi tugng nhat dinh.

- SO két cau theo ki€u ddi Ung dong: quan hé doi Ung cla mot tai
khodn dugc thi€t k€ the dong, chlng tU s€ dugc vao s6 theo cOt tai khodn
doi Ung.

Bao gOm:

- SO tai sdn cO dinh

- SO vat tu, hang hod, sdn pham, dung cu.

- SO chi phi san xuat kinh doanh.

- S6 bén hang.

- SO thanh toan

- SO vOn bang tién

* Cdn clr theo mUc dG téng hop cUa théng tin trén sO-
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- SO chi tiét: 1a loai s6 k& toan m& cho tai khodn chi tiét, gan véi
mOt dOi tugng cu thé, c6 thé theo ddi bi€én dOng cla dOi tugng theo chi
tiéu hién vat va gia tri

- SG tOng hop: 1a loai sG d€ theo ddi cac chi tidu tong hgp vé mot doi
tugng nhat dinh, s6 tGng hgp thudng dudgc ghi dinh ky va chi theo ddi doi
tugng theo chi tiéu tién t&( thudc do gia tri) dugc 1lam co s d€ 1ap bao cdo
tai chinh, ké toan.

- SG lién hop: 1a loai s6 ké todn mang tinh chat két hop gilta s6 tOng
hop va chi tiét trén cling mOt quyén sO va trong cling mOt 1an ghi.

9.3. Ky thudt ghi s va chita sd ké toan
9.3.1. Ky thudt ghi so ké toan.

Theo quy dinh viéc 1ap chlng tUr va ghi s6 k€ todn phdi ddm bdo
phdn 4nh mOt cach toan dién, lién tuc, chinh xac moét cach c6 hé théng tinh
hinh va két qud sén xuat kinh doanh cUa don vi dudi hinh thUc tién té,
hién vat va thoi gian lao dOng va phdi ddm bdo cung cap ding dan va kip
thdi nhing tai li€u can thiét cho viéc 1ap béo cdo k€ toan va phai tién cho
vi€c gidm dOc cac hoat dOng tai chinh dOng thdi phai o rang, dé hiu tranh
trung lap va phUec tap.

SO k& toan phai ghi trén gidy ké san va phai danh sO trang, trudc khi
dung phdi dugc thu trudng, k€ toan truéng ki€m tra, ky duyét sO trang va
xac dinh tén ngudi gilt s6, s6 giao cho can bd nao thi can bd dé chiu trach
nhiém vé nhiing di€u ghi trong sG va viéc gilt s6 trong thoi gian diing s6.

SO k€ toan c6 thé 1a s6 déng thanh quyén hay s6 t0 r0i. B6i vdi s6
cUa phan ké toan tOng hop, n€u dung td doi lam s6 nhat ky( nhat ky chiing
t0r) thi sG cai phai 1a s6 déng thanh quyén. SO quy tién mat nhat dinh phai
1a sG d6ng thanh quyén.

Trudc khi ding s6 k€ toan phdi ddm bao thU tuc sau:

- P0i v3i sO déng quyén:
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+ Phai c6 nhan hiéu ghi 1 tén don vi k€ toan, tén sG, sO hiu va tén
tai khodn tOng hop( néu la sG chi ti€t), tén tai khodn chi tiét, nién dd ké
toan va thdi ky ghi s6

+ Trang dau sO phai ghi ho tén can b0 ghi s0, ngdy bat dau vao s6 va
ngdy chuyén giao cho can bd khéc thay.

+ Pénh s trang theo th(r tu va gilta 2 trang déng dau giap lai.

+ Trang cu0i sO phdi ghi sO lugng trang s6. ThU trudng don vi, ké
toan trudng phai ky xac nhén & trang dau va trang cudi s0.

- P0Oi v3i sO t0 roi:

+ Dau moi trang phai ghi: Tén don vi k€ toan, sO th( tu cla tJ roi,
sO hiéu, tén tai khodn, thang ndm dung, ho tén can bd gilr s6.

+ Céc t0 r0i trudc khi dung phai dugc thU trudng don vi ky nhan
hodc déng dau cla don vi k€ toan va ghi vao s6 ding ky trong do ghi 16: sO
th(r tu, ky hiéu, cac tai khodn, ngdy xudt ding.

+ Cac sO t0 r0i phai sap x€p theo th(¥ tu tai khodn trong cac tU hodc
cac hOp c6 khod va thiét bj can thi€t nhu ngan hang chi dan, dé tranh mat
mét 1&n 10n.

SO sach k& toan phai ghi kip thdi, ddy dU, chinh xac va nhat thiét
phai can c( vao ching tir hop 1€& da dugc ki€m tra truGc khi ghi vao s6.

DPon vi k€ toan phai 1ap ndi quy ghi s6, dinh ky ghi s cho tlng loai
s sach d€ ddm bdo cho bao cdo ké toan duoc kip thdi, chinh x4c.

SO ké toan phai duoc gilr gin sach s&, ngin nap, ch{f va con sO phai
ré rang, ngay thang khong tdy xod, khong viét xen k&, khong dan de, phai
ton trong dong ké trong s6 sach, khong chifa thém, méc thém trén nhimg
khodng gidy trang G dau trang, cudi mOi trang s6, mOi dong gach khi cOng
sO cling phai nam trén dong ké.

CuOi trang phai cOng duGi, s6 cOng G dong cudi trang s€ ghi chuyén
sang trang sau va dau trang ti€p theo s& ghi s6 cOng trang trudc chuyén

sang.
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Sau khi nghiép vu kinh t& da vao s thi trén chUng tU can ghi ky hiéu
dé€ dé phan biét( thudng ghi tat ch(t V) nham tranh viéc ghi 2 1&4n hodc bo
sOt.

K€ toan phai khoa s0 tUng thdng vao ngay culi thang. Cac nghiép vu
kinh t€ tai chinh phat sinh trong thang déu phai ghi vao sO trong thang dé
truGce khi khoa s6. Cam khoa s6 truGc thoi han d€ 1am béo cdo trude khi
hét thang va cdm 1am béo céo trudc khi khoa sG.

Kho4 s0 1a gach m6t dudng ké ngang, tinh tOng sO tién phat sinh bén
Ng, bén C6 va tinh ra s6 du cUa tai khodn trong s6 k€ toan trong mOt thoi
gian nhat dinh.

DPon vi phai 1ap va thuc hién ché do ki€ém tra d6i chi€u sO liéu trén
sO k€ toan:

- POi chi€u s6 quy va tién mat & quy hang ngay.

- POi chi€u gilra sO tién gl ngan hang vGi ngan hang moi tudn mot
1an.

- D6i chiéu gilta cac s6 phan tich vdi s6 tong hop it nhat mbi thang
mOt l1an.

- POi chiéu gilta s6 ké toan v&i s6 sach cUa kho it nhat mOi thanh
mOt 1an.

- P06i chiéu s6 du chi tiét clla cac tai khodn thanh ton vdi tlng chU
ng, tUng khach hang it nhat ba thang mot 1an.

CuOi nam phai 1ap ban danh sach tat ca cac sG k€ toan dung cho nim
sau thanh hai ban. M6t ban gUi cho don vi ké todn cdp trén thay cho bao
cdo, mOt ban luu & bd phan k€ toan. Trong nim, néu can md thém s6 ké
todn, bO phan k& toan phai dién thém vao bang danh sich luu & don vi
dong thdi phai bao cdo cho cap trén biét.

Khi khoa s6 vao thoi di€m culi nim, k& toan c6 th€ ghi sO du cudi

ky vao cOt ngugc 1ai( sO du bén Ng ghi vao bén C6 va ngugc 1ai) va tinh ra
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con sO can bang gita bén NQ va bén Cé. Nhiing dong ké con lai trong trang
sO sau khi khoa phai gach chéo d€ huy bd.

Sang nam m@i phdi m3 sG ké toan mdi, sG k€ todn nim md&i phai thé
hién su ti€p tuc cong vi€c ké todn cUa nam cfi, phdi chuyén s6 du tat ca
cac tai khodn nao con sO dén ngdy 31/12 ndm cii sang s sach nim mdi.
Bang can d0i k€ toan cubi nim 1a chiing tU tGng hop vé cac sO du cla tat
cd cac tai khodn v& nam cii.

Hang thang khi cong viéc vao s6 da xong, s6 sach di doi chi€u kiém
tra va khod sO thi tat cd cac chUng tU cUa thang( ching tU gOc, chlng tu
tOng hop, chiing tlr ghi sO) phai sap x€p theo loai, trong tUng loai phai sap
x€p theo th(r tu thoi gian, déng thanh quy€n hodc géi 1ai can than, trén mat
ngoai ghi ro.

- Tén doanh nghiép k€ toan

- Nién d0, thang

- SO hiéu ching tU ghi s6: s6 dau va s6 cudi ky.

SO sach k€ toan, bao cio ké toan va céc tai liéu khac c6 lién quan cubi
nam ciing sap x€p va bdo quan nhu trén.

Cac tai liéu k€ toan duoc luu gilt & b0 phan k€ toan nhi€u nhat 1a
mOt ndm sau nién d0 k€ toan. Sau d6 phai chuyén xudng b0 phan luu trl?
cUa don vi.

9.3.2. Phuong phap stra chita sai 1am trong k€& toan.

Trong qué trinh ghi sG n€u phat hién c6 sai lam thi phai ti€n hanh sla
sai d& dam bdo yéu cau chinh xac. Cac sai s6t thuOng gdp khi ghi sG ké
toan: ghi sai sO liéu, bd sé6t nghi€p vu ngoai s6 dugc phat hién, ghi 1ap lai
nghiép vu da ghi trén cing mot sO, ghi sai quan hé doi Ung trén sG.Tuy theo
tinh chat va thoi gian phat hién sai 1dm, k€ toan c6 th€ (ing dung moOt trong
ba phuong phép sUa sai sau:

- Phuong phdp cdi chinh( phudng phap gach xod, phuong phap dinh
chinh):
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+ Sai lam trong dién gidi khong lién quan dén hé doi Ung tai khodn

+ Sai 1dam phat hién ra sGm nén khong dnh hudng dén s6 tOng Ong
bang chr.

Phuong phdp sta sai: ding muc dé gach ngang cho ghi sai d€ c6 thé
con trong thay ndi dung cUa nhlmg chd ghi sai bi x04 b di. Trén chd ghi b
x6a bd, ghi nhitng con s6 hodc nhling chit ding bang muc thudng. Néu sai
chi mOt ch{r sO thi cling phai gach toan b0 con sO sai va phai viét lai con
s& ding. Can phai chimg thuc chd dinh chinh bang chir ky cla k€ toan
truéng.

- Phuong phdp ghi b0 sung:

Phuong phap ndy dugc 4p dung trong cac trudng hop ghi ding vé
quan hé doi Ung tai khodn nhung sai v€ s tién, v&i sO tién da ghi s0 it
hon sO tién thuc t€ phét sinh trong cac nghi€p vu kinh t€ tai chinh hodc bd
s6t khong cOng du sO tién ghi trén cac chlng tU.

Phuong phdp sua sai: Dung muc thudng ghi thém mot biit toan vé
d6i Ung tai khodn giéng nhu biit toan di ghi vGi sO tién bang chénh 1éch
gi(ta sO tién diing vGi sO da ghi sai.

- Phuong phdp ghi s6 dm( phuong phap ghi d3). Phuong phap nay
dugc ap dung trong cac truOng hop:

+ Dinh khoan diing vé d0i Ung tai khodn nhung sO tién da ghi sai 16n
hon s0 ding trén chng tU va thoi gian phat hién lai cham tré.

+ Dinh khodn diing nhung ghi tring 2 1an m6t nghi€p vu kinh t€,

+ Ghi sai quan hé d6i Ung tai khodn va cac truOng hop khéc.

Phuong phdp sta sai:

+ POi vGi trudng hop th(r nhat, phuong phép slra sai 1a ghi mOt buit
toan v€ dbi Ung tai khodn gi®ng nhu but toan da ghi v&i sO tién bang chénh
1éch gilra sO sai vGi sO ding, nhung s6 tién ghi bang sO am.

+ P0Oi vGi truong hop ghi trung 1ap, phuong phép sUa sai 1a ghi thém
mOt biit todn gi6ng nhu mot bt todn da ghi tring, nhung s6 tién ghi bang
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s& am d€ huy bo bt toan di ghi sai. Sau d6 ghi lai bang biit todn diing va
cOng lai.

+ Poi véi trudng hop th( ba thi phuong phap sUa sai 1a: ghi 1ai mot
bit toan gidng nhu but todn da ghi sai. Sau do ghi lai biit toan ding va cOng
lai,

* Chil y:

- Khi sUta sai bang phuong phép bo sung hay phuong phap ghi s6 am
déu phai c6 nhlimg chimg tUr dinh chinh dan chimg s6 liéu va ngay thang
cUa chiing tUr da ghi sO sai, can phdi dugc di€u chinh va phai dugc ké toan
trudng duyét.

- Trong k€ toan, s6 am c6 th€ dugc bi€u hién bang nhiéu cach khac
nhau. Ph& bién la viét bang muc thudng trong ngodc don hodc ghi bang
muc d6. Ngoai ra ngudi ta c6 thé ghi bang muc thudng rdi déng khung.
9.4. Cac hinh thuc ghi s6 ké toan.

Cong tac k€ todn G cc don vi bao gi® ciing xudt phat tUr chlng tir
gOc va két thiic bang hé thOng bao céo k& toan dinh ky trong hé théng s
k€ toan can thiét. Viéc quy dinh phdi md nhing loai sO k€ toan nao dé
phan anh cac d6i tuong cla k€ toan, két cau cUa tUng loai sO, trinh tu,
phuong phap ghi s6 va m0i lién hé gilta cac loai s6 nham ddm bao vai tro,
chlc ning va nhiém vu cUla ké toan dugc goi 1a hinh thlc ké ton.

Lich s( phat trién cUa khoa hoc k€ toan tUr truGc dén nay da trdi qua
cac hinh thUc k€ toan sau:

- Hinh th(rc Nhat ky- s0 cai

- Hinh th(c Nhat ky chung

- Hinh thitc chlng tU ghi sO

- Hinh thc Nhat ky chlng tur

Viéc ap dung hinh thitc k€ todn nay hay hinh thic k€ toan khac 1a tuy
thuc vao quy md, dac di€m sdn xudt kinh doanh va trinh dd quan ly cla
cac doanh nghi€p.Van dé can luu y 1a khi chon 1 hinh thlc k€& todn d€ ap
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dung trong xi nghiép thi nhat thi€t phai tuan theo cic nguyén tac co ban
cUa hinh th(rc k€ toan d6, tuyét d6i tranh tinh trang chap va tuy tién, lam
theo ki€u riéng clla minh.

9.4.1. Hinh thtic Nhét ky- SO cai.

Pay 1a hinh thlrc k€ toan truc ti€p, k€ toan gidn don bdi dac trung
vé s6 luong s, loai s0, két cau sO ciing nhu ddc trung vé trinh tu hach
toan.
9.4.1.1 Cac loai s6 ké toan.

Hinh thc Nhat ky- SO cai gOm cac loai sO k€ toén sau:

- Nhdt ky- SO cdi: Nhat ky - SG cai 1a m6t quyén sO k€ toan tGng hop
duy nhat c6 su két hop chat ché gilta cic phan Nhat ky d€ ghi chép cac
nghiép vu kinh t€ tai chinh phat sinh theo trinh tu thoi gian. Vi phan SO
cai d€ phan loai cac nghiép vu dé theo cac tai khodn k€ toan. SG Nhat ky-
SO cai gbm nhi€u trang, mOi trang lam hai phan: mét phén dung lam s6
Nhat ky goém céc cOt: ngdy thang, s6 hiéu cla chlng tUr ding 1am cin c(
ghi s, trich yéu ndi dung nghi€p vu ghi s va sO tién. Phan dung lam SO
cai dugc chia ra nhi€u cOt, mOi cOt ghi mdt tai khodn, trong mbi cOt
16n( ghi mot tai khodn) 1ai chia 2 cOt nhé d€ ghi bén NQ va bén C6 cUa tai
khodn dé. SO luong cOt trén s6 nhi€u hay it phu thudc vao sO lugng cac tai
khodn phdi st dung.

- Cac sO va thé ké toan chi ti€t: SO va thé ké toan chi tiét trong hinh
th(rc Nhat ky- SG cai gbm:

+ SO thé k€ toan chi tiét TSCD, kh&u hao TSCD va vén kinh doanh.

+ SO hodc thé k€ toan chi tiét vat liéu, cong cu dung cu, thanh
pham hang hoé

+ SO va thé k€ toan chi ti€t cac loai vOn bang tién( quy tién mat,
tién glri ngan hang, cac khodn tién gUi ngan hang khac va vbn bang tién
khéc) va tién vay ngan hang( vay ngdn han ngin hang, vay dai han ngan
hang).
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+ SO hodc thé ké toan chi ti€t cic nghi€p vu thanh toan, thanh toan
vGi nguoi ban, ngudi nhan thau, thanh toan v&i ngudi mua, ngudi dat
hang, thanh toan cac khodn phai thu, phdi trd va cac khodn boi thudng vat
chat, thanh toan trong nOi b0 nganh va nli b0 xi nghiép, thanh todn v&i
ngan sach va cac nghi€p vu thanh toan khéac doi hdi phai theo dbi chi tiét.

+ SG hodc thé ké toan chi ti€t chi phi sdn xudt va phi tGn Iuu thong.

+ SG hodc thé ké toan chi ti€t chi phi vOn dau tu co ban va cap phét
dau tu co ban.

+ SO hodc thé ké ton chi ti€t cac khodn khéc tuy theo yéu cau quan
ly, ki€m tra va 1ap bao bi€u trong tUng nganh, tUng xi nghiép.

NOi dung va két cau cUa cac sO va thé ké toan chi tiét phu thubc vao
tinh chat cla cac doi tugng hach todn va yéu cau thu nhan cac chi tiéu

phuc vu cong tac quan ly va lap béo céo.

SO do trinh tu hach toan theo hinh thitc Nhat ky- SO cai
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Ching tir gé¢ > S8, thé ké toan
l chi tiét
Bang tong
paa— hop chiing tu
SO quy 8¢
v v

Bang tong hop
chi tiét

«————»

Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang  —
D6i chiéu kifmtra ----- >

9.4.1.2. Trinh tu ghi so.

Trinh tu ghi chép k€ toan trong hinh th(fc Nhat ky- SG cai nhu sau:
hang ngdy, khi nhan dugc chlng tU gOc phdn 4nh cac nghi€p vu kinh t€ tai
chinh phat sinh, nhan vién gilt s6 Nhat ky- SG cai phai kiém tra chlng ttr
v€é moi mat, cin c( vao ndi dung nghi€p vu trén ching tU xac dinh tai
khodn ghi Ng, tai khodn ghi C6 va cac n0i dung can thiét cla chlng tU vao
Nhét ky- S6 cai. MOi chlng tUr gOc dugc ghi vao Nhat ky- SG cai trén mot
dong dbng thdi & cd hai phan: trudc hét ghi vao cbt ngay thang, sO hiéu
cUa ching tU, dién gidi ndi dung va s tién cla nghiép vu trong phan nhat
ky, sau d6 ghi sO ti€n cla nghi€p vu vao cOt ghi Ng va cOt ghi C6 cla cac
tai khodn c6 lién quan trong phén s0 cai. Cubi thang, sau khi phdn anh toan
b0 cac nghiép vu kinh t€ tai chinh phat sinh trong thang vao s6 Nhat ky- SG

cai, nhan vién gilt sG ti€n hanh khod s6, tim ra tOng sO tién & phan nhat ky,
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tong sO phat sinh Ng, phét sinh Cé va sO du culi thang cUa tUng tai khodn
& phan s cai, dong thdi ti€n hanh kiém tra d6i chi€u s0 liéu Nhét ky- SG
cai bang cach 18y tOng sO phat sinh Ng tOng s6 phat sinh C6 cUa tat cd cac
tai khodn & phan s0 ci dOi chi€u vdi tong sO tién G phan nhat ky, va 1ay
tong sO du' NQ cUa tat ca cac tai khodn d6i chi€u véi tong sO du C6 cla
tat cd cac tai khodn trén sO cai. N€u cac tOng s6 G trén khdp nhau thi viéc
tinh todn sO phat sinh va s du cUa cac tai khodn trén Nhét ky- SO cai duoc
coi la chinh xac.

Ngoai ra, d& dam bdo tinh chinh xac cUa cac sO li€u hach toan trén
tUng tai khodn tGng hop, trudc khi 1dp bdo bi€u k€ toan, nhan vién gilt
Nhat ky- SO cai phdi ti€n hanh doi chi€u s phat sinh N@, s phét sinh Co
va sO du cUa tUng tai khodn trén sG cai vGi sO liéu cla cac bang tong hgp
sO liéu k€ toén chi ti€t cUa cac tai khodn tuong Ung.

ChUng tU gOc sau khi ghi Nhat ky- SG cai dudc chuyén ngay dén cac
b0 phén k€ toan chi tiét c6 lién quan dén ghi vao s6 hodc thé ké toan cla
tUng tai khodn. Cu0i thang, cac nhan vién cla cac phan hanh k€ toan chi
tiét cOng cac sO hodc thé k€ toan chi ti€t va cin c vao sO liéu cla sO
hodc thé k€& toan chi tiét 1ap bang tGng hop chi tiét cla tlng tai khodn
tong hgp d€ doi chi€u vdi Nhat ky- SO céi.

MOi sai st trong qué trinh ki€m tra dGi chi€u s0 liéu phai dugc sUa
ch{ra kip thOi diing cac phuong phap sUa chra sai sot theo quy dinh trong
ché€ d0 vé chlng tUr va s6 sach k€ toan.

Nhét ky- SG cai va cac bang tOng hop chi tiét sau khi ki€m tra, d6i
chi€u va chinh 1y s6 liéu dugc st dung d€ 1ap bang can do6i ké toan va céc
béo bi€u ké toan khac.

Uu diém: Pon gidn, dé lam, dé kiém tra, d6i chiéu, thich hgp v&i cac don
vi c6 quy md nhd, it nghi€p vu kinh t€, nbi dung hoat dOng kinh t€ don
gidn, st dung it tai khodn, s6 ngudi lam k€ todn it.
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nhugc diém: Khong 4p dung duodc cho don vi k€& toan vira va 16n, sO
nghiép vu kinh t€ phat sinh nhiéu, hoat dOng phUc tap phai st dung nhiéu
tai khodn... K&t cau sO khong thudn tién cho nhiéu ngudi cing ghi mot lic
nén coéng viéc 1ap béo céo bi chdm tré.

9.4.2. Hinh thirc k€ toan Nhat ky chung.

P4y 1a hinh thlc ké todn don gidn, thich hop véi moi don vi hach
toan, dac biét thudn 10i khi st dung may vi tinh d€ x(r ly thong tin k€ toan.
9.4.2.1. Cac loai s6 ké toan.

Hinh thic k& toan Nhat ky chung gbm cac loai sG k€& todn chU yéu
sau:

- SG nhat ky chung, S6 nhat ky dac biét

- SO céi

- S8, thé ké toan chi tiét

SG Nhat ky chung( s6 Nhat ky tGng quat) 1a s6 k€ toan cin ban ding
dé€ ghi chép cac nghiép vu kinh t€ phat sinh theo trinh tu thoi gian va quan
hé d6i Ung tai khodn cUa nghi€p vu dé. Lam cin c(t d€ ghi vao s cai.

SG cai 1a s6 k& toan tong hop dung d€ tap hgp va hé thong cac
nghiép vu phét sinh theo tlng tai khodn tGng hop. SO liéu cla s6 céi cubi
thang dugc dung d€ ghi vao bang an doi sO phat sinh va tUr d6 ghi vao bang
can doi k€ toan va cac bao bi€u khéc.

SG nhat ky dac biét dugc dung trong truGng hdp nghiép vu kinh té
phét sinh nhi€u, n€u tap trung ghi tat cd vao s6 Nhat ky chung thi s€ c6 tré
ngai vé nhiéu mat, cho nén phadi md cac s6 nhat ky dac biét d€ ghi chép
rieng cho tUng loai nghiép vu chU yéu. Khi dung s6 nhat ky dac biét thi
chiing tU gOc trude hét dugc ghi vao sO nhat ky dac biét( sG nhat ky dac
biét thudng 1a loai s6 nhi€u cdt). Sau d6, hang ngay hodc dinh ky tOng hgp
sO liéu cla s6 nhat ky dac biét ghi mot 1an vao s cai.

Ngoai sO nhat ky dac biét, tuy theo yéu cau quan ly doi véi tlng
loai tai sdn hodc tUng loai nghiép vu nhu TSCPH, vat li€u, hang ho4, thanh
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pham, chi phi sdn xudt... Ngu0i ta phdi m& cac s6 hodc cac thé ké toan
chi ti€t. Pay 1a loai s6 k& toan dung d€ ghi chi tiét cac su viéc da ghi trén
s& k€ toan tGng hop nham phuc vu yéu cau cla cong tac kiém tra va phan
tich. Khi m& cac sG k€& toan chi ti€t thi chUng tUr gOc dugc ghi vao sO ké
toan chi ti€t, cubi thang cin c vao cac sO k€ toan chi ti€t 1&p cac bang
tong hop chi ti€t cla ting tai khodn tong hop d€ dbi chiéu vdi so liéu cla
tai khodn dé trong sO cai hay trong bang ca dbi tai khodn.

9.4.2.2. Trinh tu ghi s0.

Trinh tU ghi chép k€ toan trong hinh thic Nhat ky chung nhu sau:
hang ngdy cin c vao cic chlng tU gOc ghi nghiép vu phat sinh vao sG
Nhat ky chung theo trinh tu thdi gian. TruGng hop ding sO nhat ky dac
biét thi hang ngay cin c( vao cac chling tUr gbc ghi nghiép vu kinh t€ phét
sinh vao cac sO nhat ky dac biét 6 lién quan, dinh ky tOng hop cac nghiép
vu trén sO nhat ky dac biét 1a 13y s0 liéu t6ng hop ghi mot 1&n vao SO cai.
Hang ngdy hodc dinh ky 18y s0 liéu trén Nhéat ky chung ghi vao s0 céi, cubi
thang cOng s liéu cla s6 cai va 1dy s0 liéu cUa s cai 1ap bang can doi tai
khoan.

DOi vGi cac tai khodn c6 m& cac sO hodc thé ké toan chi tiét thi sau
khi ghi sG nhat ky, phai cin c( vao chiing tUr gOc ghi vao sG hodc thé ké
toan chi tiét lién quan. Cudi thang cOng thé hodc s6 k€& toéan chi ti€t 1am cin
c 1ap cac bang tGng hagp chi tiét cla tUng tai khodn d€ d6i chi€u vdi sO
lugng chung cUa tai khodn dé trén sO cai hay bang can doi tai khodn.

Sau khi ki€m tra d0i chi€u khdp ding cac sO liéu. Bang can doi tai
khodn, c4c bang tGng hop chi tiét dugc dung lam cin c d€ 1ap bdng can

d6i k& toan va cac bao biéu ké toan khac.

Trinh tu ghi s6 k€ toan theo hinh thttc Nhat ky chung
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Bdo cdo tai chinh

Ghihang ngay —
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Doi chiéu kiemtra« ---»
4.3. Hinh thttc k€ toan Chung tur ghi so.
9.4.3.1. Cac loai s6 ké toan.
Hinh th(rc chUng tU ghi sG k€& toan gbm cac sO ké toan sau day:
- ChUng tU ghi s
- SG Ping ky ching tur ghi sG
- Bang Cai
- Céc sO hodc thé ké toan chi tiét
SO cai 1a sO k€ toan tong hop dung dé€ tap hop va hé thdng hod cac
nghiép vuU kinh t€ tai chinh phat sinh theo cac khodn tOng hop quy dinh
trong ché d6 k€& toan. C6 hai loai s6 k€ toan: sO céi it cOt va s6 cai nhiéu

cOt. SO céi it cOt dugc s dung trong nhiing truong hgp hoat dOng kinh té
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tai chinh don gidn, do d6 quan hé doi Ung cUa cac tai khodn ciing don gidn.
Trong trudng hop hoat dOng kinh t€ tai chinh phUc tap, cac tai khodn c6
nhi€u quan hé d6i Ung vdi cac tai khodn khac thi phdi s& dung mau sO cai
nhiéu cOt d€ thudn tién cho viéc dbi chi€u s6 liéu va thu nhan chi tiéu can
thi€t phu vU yéu cau qudn ly. Trén sO cai nhi€u cOt thi sO phat sinh bén Ng,
sO phat sinh bén C6 cla moi tai khodn dug phan tich theo cc tai khodn doi
Ung C6 va tai khodn dbi Ung NG c6 lién quan. MOi nghiép vu kinh t€ tai
chinh phét sinh dugc ghi vao s6 céi hai 1an: M6t 1an ghi vao bén Ng va moOt
1an ghi vao bén C6 cUa cac tai khodn c6 quan hé doi Ung v&i nhau.

SO cai thuong 1a sG déng thanh quyén, m& cho ting thang moOt: trong
d6 moi tai khodn dugc danh riéng mot trang hodc mot sO trang tuy theo
khOi lugng nghiép vu ghi chép it hay nhi€u. Tru0ng hop moOt tai khodn
phai ding moOt s6 trang thi cu6i moOi trang phai cOng tOng s6 theo tlng cOt
va chuyé€n sang dau trang sau. Cubi moi thang phai khoa s6, cOng tong sO
phét sinh NQ va tOng sO phét sinh C6 cUa tUng tai khodn d€ lam cin c(r13p
bdng doi chi€u sO phat sinh.

SG dang ky chiing tU ghi s6 1a loai sG ké toan tGng hop ding d€ ding
ky tOng sO tién cla cac chlng tlr ghi sO theo trinh tu thoi gian( nhat ky).
NOi dung chl y€u cUa cac s nay c6 cac cOt: sO hidu cla ching tU ghi s0.
Ngoai muc dich ding ky cac chlng tU ghi sO phat sinh theo trinh tu thoi
gian. SO diang ky chlmng tU ghi sO con dung d€ qudn 1y cac ching tU ghi sG
va ki€m tra doi chi€u véi tOng sO tién ma ké& toan di ghi trén cac tai khodn
k€ toan.

SO dang ky ching tU ghi s6 m& cho cd nim, cudi moi thang k€ toan
ti€n hanh cOng tOng sO phat sinh trong cd thang d€ 1am cin c doi chiéu
vGi bdng can doi sO phat sinh.

Bang can d6i sO phat sinh dugc dung d€ tong hop sO phét sinh NG,
sO phat sinh C6 cUa tat cd cac tai khodn trén s6 cai, nham ki€m tra lai viéc

tap hop va hé thong hoa cac sO liéu trén s6 cai, dong thoi 1am can c(r dé
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thuc hién viéc dbi chi€u so liéu cUa s6 cai véi sO liéu cla s ding ky
chUng tU ghi s6( tUc 1a gilta s6 nhéat ky va s6 cai). Trén bang d6i chiéu s6
phét sinh ngoai cac cOt phdn 4nh sO phét sinh N, phét sinh C6 con cé céac
cOt phdn 4nh s6 du dau thang( du Ng va du Cé) cUa tUng tai khodn, do dé
bdng nay dugc dung lam cin c( d€ 1ap bang can doi tai sdn va cac bao
bi€u ké toan khac.

SO va thé ké toan chi ti€t trong hinh thc Chimg tUr ghi s6 tuong tu
nhu hinh thitc Nhat ky- SO cai.

Trong hinh thitc k€ todn ChUng tU ghi s6, can c( vao cac nghiép vu
kinh t€ phét sinh vao cac sG sach ké& toan tong hop la ching tUr ghi s0,
chiing tUr ghi s6 1a loai chng tUr dung d€ tap hop s0 liéu cla chimng tUr gbc
theo tUng loai su' viéc va ghi 18 n0i dung vao sG cho tlng su viéc ay( ghi
NO tai khodn nao, doi Ung vGi bén Cé cla tai khodn nao, hodc ngudc lai-
xem mau chiing tU ghi s6). Ching tU ghi s6 c6 thé 1ap cho tlng chimg tir
gOc, hodc c6 thé 1ap cho nhi€u chlng tU gbc c6 ndi dung kinh t€ gidng
nhau va phat sinh thuGng xuyén trong thang. Trong trudng hop th( hai phai
1ap cac bang t6ng hgp chiing tur gbc. Bang tong hop ching tir gbc 1ap cho
tUng loai nghiép vu mot va c6 th€ 1ap dinh ky 5- 10 ngay mot 1an hod 1ap
mOt bang luy k€ ho cd thang, trong d6 cac nghi€p vu kinh t& phét sinh vUa
ghi chép theo trinh tu thdi gian, vira dugc phan loai theo cac tai khodn do6i
Ung. CuOi thang( hodc dinh ky) cin c( vao bang tGng hop chimg ttr gOc 14p
cac chlng tU ghi s0.

9.4.3.2. Trinh tu ghi s0.

Trinh tU ghi chép k€ toan trong hinh thfc Chlng tU ghi s6 nhu sau:
hang ngdy, nhan vién k& toan phu trdch tUng phan hanh cdn c( vao cac
chiing tUr gbc da ki€m tra 1ap cac chimng tir ghi s6. DOi v3i cac nghiép vu
kinh t€ phat sinh nhi€u va thuong xuyén, chiing tUr gOc sau khi kiém tra
dug ghi vao ban ching tir gOc. Cudi thang hodc dinh ky, cin c( vao bang
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tong hop chiing tU goc, 1ap cac ching tU ghi s6. Chlng tU ghi sO sau khi
1ap xong dugc chuyén dén ké toan trudng( hodc ngudi dugc ké toan
trudng uy quyén) ky duyét roi chuyén cho by phan ké toan tong hop véi
day du chimg tlr gOc kém theo d€ b0 phan nay ghi vao s6 ding ky chlng
tUr ghi sO va sau d6 ghi vao sG cai. Culi thang khoa sG tim ra tGng s0 tién
cUa cac nghiép vu kinh t€ phét sinh trong thang trén sG ding ky ching tur
ghi s6 va tOng sO phat sinh NO, tOng sO phat sinh C6 cla tlng tai khodn
trén sO ci. Ti€p d6 cin cU vao sO 1ap bang can doi sO phat sinh cUa cac tai
khodn t6ng hgp. TOng sO phat sinh NO va tOng sO phat sinh C6 cUa cac tai
khodn trén bang can doi s phat sinh khdp nhau va khép véi tong s tién
cla sO diang ky ching tUr ghi s6. TOng s6 du NQ va tGng sO du Cé cUa céc
tai khodn trén bdng can doi sO phét sinh phai khép nhau va s6 du cUa tlng
tai khodn ( du Ng, du Cé) trén bang can doi phadi khdp nhau vdi s6 du cla
tai khodn tuong Ung trén bang tOng hop chi ti€t clia phan kE toén chi tiét.
Sau khi ki€m tra d0i chi€u kh@p s liéu néi trén, bang can doi sO phét sinh
dugc st dung d€ 1ap bang can doi k€ toan va cac bdo cdo k€ toan khéc.

POi vGi nhiing tai khodn c6 mé cac s6 hodc thé k€ toan chi tiét thi
tai khodn gOc sau khi s(f dung d€ 14p chiing tU ghi s6 va ghi vao s6 sach k&
toan tOng hdp dugc chuy€n dén cac bd phan ké toan chi tiét c6 lién quan
d€ 1am cin cU ghi vao sO hodc thé k€ toan chi ti€t theo yéu cau cla tUng
truOng hgp. Cudi thang cOng cac s6 hodc thé ké toan chi tiét theo tUng tai
khodn tGng hop d€ doi chi€u vdi sO cai thong qua bang can dbi sO phat
sinh. Cac bang tong hop chi ti€t, sau khi ki€m tra dOi chi€u s0 liéu cung
vGi bang can doi sO phat sinh dugc dung lam cin c(r d€ 1ap cac bao bi€u ké
toan.

Trinh tu ghi s@ toan theo hinh thiic ké toan Chung tUr ghi s
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9.4.4. Hinh thirc k€ toan Nhat ky ching tur.
Hinh th(tc k€ toan Nhat ky ching tUf c6 may nguyén tac chl yéu sau

day:
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- M@ s sach ké toan theo v€ C6 cla cac tai khodn két hop vdi vié
phan tich cac nghi€p vu kinh t& phat sinh bén C6 cUa moi tai khodn theo cic
tai khodn d6i Ung NQ co lién quan.

- K&t hgp chat ché viéc ghi chép cac nghi€p vu phét sinh theo trinh
tU thoi gian v&i viéc hé thong hoa cic nghiép vu do theo nbi dung kinh
t€( theo tai khodn ké toén).

- K&t hgp rOng rdi viéc hach todn k€ toan tong hop véi viéc hach
toan chi ti€ét cUa dai bd phén cac tai khodn trén cting mot sO sach ké toan
va trong cung mOt qua trinh ghi chép.

- K&t hop viéc ghi chép ké toan hang ngay vdi viéc tap hop dan cac
chi tiéu kinh t& can thi€t cho cong tac quan 1y va 1ap béo biéu ké toan.

- Diing cac mau s6 in san quan hé déi Ung tiéu chudn cUa tai khodn
va cac chi tiéu hach toén chi ti€t cac chi tiéu bao bi€u quy dinh.
9.4.4.1. Cac loai s6 ké toan.

Nhiing sG sach k& toan chl y€u dugc st dung trong hinh thlc ké
toan Nhat ky chUng tU la:

- Nhat ky ching tl.

- Bang ké.

- S0 céi.

- SO hodc thé ké toan chi tiét.

Nhat ky ching tUr 1a s6 k€ toan tOng hop dung d€ phdn anh toan bd
sO phat sinh C6 cUa cac tai khodn t6ng hop. Nhat ky chiing tU m3 cho tat
cd cac tai khodn, c6 thé mé cho moOi mOt tai khodn mOt nhat ky chimng tur
hodc c6 th€é md& mOt nhat ky chiing tUr d€ dung cho mot s tai khodn c6 ndi
dung kinh t€ gibng nhau hodc c6 quan hé mat thiét vdi nhau va thong
thudng 1a cdc nghi€p vu kinh t& phat sinh cUa céac tai khodn dé khong
nhiéu. Khi m& nhat ky chlng tUr dung chung cho nhiéu tai khodn, thi trén
nhat ky chlmng tlr d6 phét sinh clla mOi tai khodn dug phan 4nh riéng biét

mot s& dong hodc mot s6 ct cho mbi tai khodn. Trong moi truGng hap, sO
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phét sinh bén C6 clla mOi tai khodn chi tdp trung phan anh trén mOt nhat ky
chUng tUr va tU nhat ky chUng tU ndy ghi vao sO cai mOt 1an vao culi thang,
SO phét sinh N clla moi tai khodn dugc phan anh trén nhat ky chimg ti
khac nhau ghi C6 cac tai khodn dbi Ung c6 lién quan d6i Ung No véi tai
khodn dé va cudi thang dugc tap hop vao s6 cai tir cac nhat ky ching tU.

Nhat ky chlng tU chi tap hop sO phat sinh bén C6 cUa tai khodn phan
tich theo cac tai khodn doi Ung No@. Riéng doi vGi cac nhat ky chlng tU ghi
C6 cac tai khodn thanh toan d€ phuc vu yéu cau phan tich va kiém tra,
ngoai phan chinh dung d€ phan 4nh sO phét sinh bén C6, con c6 th€ bo tri
thém céac cOt d€ phan anh sO phat sinh Ng, sO du dau ky va s0 du cudi ky
cUa cac tai khodn dé. SO liéu cla cac cOt phdn anh sO phat sinh NG céc tai
khodn trong truGng hop ndy chi ding cho muc dich ki€m tra, phan tich,
khong ding d€ ghi sO céi.

Nhat ky chlmng tUr phdi ma& theo ting thang, hét moi thang phai khod
sO nhat ky ching tU cii va m3@ nhat ky chlng tU mdi cho thang ti€p theo.
MObi 1an khod s6 cii, mG s6 md&i phdi chuyén toan bd sO du can thiét tir
nhat ky chUng tU cii sang nhat ky chiing tU md&i tuy theo yéu cau cu thé
cUa tUng tai khodn.

Bang ké dugc s dung trong nhiing truOng hgp khi céc chi tiéu hach
toan chi ti€t cla mOt sO tai khodn khong thé két hop truc ti€p trén nhat ky
chitg tUr dugc. Khi st dung bang ké thi s liéu cla chimg tUr gdc trudc
hét dugc ghi vao bang ké culi thang sO liéu tOng cOng cla cac bang ké
dugc chuyén vao nhat ky chig tir c6 lién quan. Bang ké phan 16n m& theo
v€ C6 cla tai khodn. Rién d6i vGi cac nghiép vu vé vOn bang tién, bang
ké dugc ma theo v€ NG cUa tai khodn. POi v&i cac bang ké dung dé€ theo
ddi cdc nghiép vu thanh todn, ngoai s phat sinh C6, con phdn anh sO phat
sinh Ng, sO du dau ky va s6 du culi ky cUa tUng tai khodn chi tiét theo
tUng khach ng, chU ng, tung tai khodn thanh toan.
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SO cai 1a s6 k& toan tGng hop md cho cd nam, moi td sO dung cho
mOt tai khodn trong dé phdn anh sO phat sinh Ng, sO phat sinh C6 va s6 du
culi thang. SO phat sinh C6 cUa moi tai khodn dugc phdn anh trén s6 cai
theo tOng sO 18y tU no nhat ky ching tU chi C6 tai khodn dé, sO phat sinh
NOg dugc phan anh chi tiét theo tUng tai khodn dGi Ung C6 18y tO cac nhat
ky chlng tUr c6 lién quan, sG ci chi ghi m&t 1&n vao ngay cui thang sau khi
da khoa s6 khiém tra, d0i chi€u s0 liéu trén cac nhat ky ching tU.

Trong hinh th(c k& todn Nhat ky chlmng tUr viéc hach toan chi tiét
cUa dai b0 phan céc tai khodn dugc thuc hién két hgp ngay trén cac nhat
ky chiing tU hoac bang ké cUa cic tai khodn do, vi vay khong phai md cac
cac sO hodc thé ké toan chi tiét rieng. BOi v4i TSCD, hang hoa vat tu,
thanh ph&m va chi phi san xudt can phadi ndm chac tinh hinh bién dbng
thuong xuyén chi ti€t theo tUng loai, tUng th(, tung dbi tugng hach toan
cd vé sO lugng 1an gia tri nén khong thé phan anh két hgp day du trong
nhat ky chlng ttr va bang ké dugc ma bat bubc phdi ma sO hodc thé ké
toan chi tiét riéng. Trong truGng hop nay phai cin c( vao ching tur gbc ghi
vao sO hodc thé ké toan chi tiét, cudi thang cin c véo sO hodc thé k€ toan
chi ti€t 1ap bang tOng hop chi ti€t theo tUng tai khodn tOng hop d€ d6i
chi€u v3i sO cai va cac nhat ky chling tU, bang ké c6 lién quan.

Can c(r d€ ghi vao s6 sach k€ toan chU yé€u trong hinh thlc nhat ky
chiing tU 1a chimg tUr gbc. Tuy nhién, d€ don gidn va hop 1y cong viéc ghi
chép ké toan hang ngay trong hinh thUc k€ todn nady on s dung hai loai
chUing tUr tOng hgp phG bién 1a badng phan bo va td khai chi tiét. Bang tOng
hop 1a chimg tr tGng hop phan loai chlng tUr gOc cung loai theo cac d6i
tugng s dung bang phan b6 dugc dung cho cac loai chi phi phat sinh
nhiéu 1an va thudng xuyén nhu vat liéu, tién luong hodc doi hdi phai tinh
toan phan bo nhu khdu hao TSCP, phan bG vat ré tién mau hong, phan b6
lao vU sdn xudt phu. Khi st dung bang phan b6 thi chiing tUr gOc trudc hét
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dugc ghi vao bang phan bd, cudi thang sO liéu G bang phan bo dugc ghi
vao bang ké va nhat ky chlng tU cd lién quan.

TG ké chi tiét ciing 1a loai ching tU tong hop chlng tir gbc dung dé
phan loai cac chi tiéu bang tién va cac nghiép vu kinh t€ phét sinh khac da
dugc phan anh G cac nhat ky chiing tUr hodc cac bang ké d€ ghi vao céc
nhat ky chUng tU hodc cdc bang ké khac cd lién quan theo céc chi tiéu hach
toan chi ti€t quy dinh trén cdc nhat ky chling tU va bang ké nay.

Khi st dung cac tO ké chi ti€t thi s liéu ching tU gbc trudc hét
dugc ghi vao td ké chi ti€t cudi thang sO liéu cla cac t& ké chi ti€t dugc
ghi vao nhat ky chUng tU va bang ké lién quan.
9.4.4.2. Trinh tu ghi so.

Trinh tu ghi chép k€ toan trong hinh thltc Nhat ky chlng tU nhU sau:

Hang ngay cin c vao cac chiing tUr gbc da duoc kiém tra 13y sO liéu
ghi truc ti€p vao nhat ky chlng tU hodc bang ké c6 lién quan. TruOng hop
ghi hang ngay vao bang ké thi cui thang phai chuyén s liéu tGng cOng
cUa bang ké vao nhat ky chlng tU.

DGi vdi cac loai chi phi( sdn xudt hodc 1uu thong) phat sinh nhiéu
1an hodc mang tinh chat phan b6, thi cdc chiing tir gdc trudc hét dugc tap
hgp va phan loai trong cac bang phan b0, sau dé 18y sO liéu két qud cla
bdng phan b0 ghi vao bang ké va nhat ky chling tU c6 lién quan.

CuOi thang khoa sO cac nhat ky chlng tU ki€m tra d6i chiéu s0 liéu
trén cac nhat ky ching tU va 13y s0 liéu tGng cOng cla cac nhat ky ching
tr ghi truc ti€p vao s6 cai mOt 1an, khong can 1ap chimng tU ghi s6.

Riéng d6i v4i céc tai khodn phdi mG sO hodc thé ké toan chi tiét thi
chiing tUr gOc sau khi ghi vao nhat ky chiing tir hodc bang ké dugc chuyén
sang cic b0 phén k€& toan chi ti€t d€ ghi vao s6 hodc thé ké toan chi tiét
cUa cac tai khodn lién quan. Cudi thang, cOng cac s6 hodc thé ké toan chi
ti€t va cin c( vao sO hodc thé ké toan chi tiét 1ap cac bang tGng hop chi

tiét theo tUng tai khodn d€ dbi chi€u vdi s6 céi.
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SO liéu tong cOng & s6 cai va mOt sO chi tiéu chi ti€t trong nhat ky
ching tUr, bang ké va cac bang tong hgp chi ti€t dugc dung d€ 1ap bang

can doOi ké toan va cac bao bi€u ké toan khac.

Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thtic ké toan Nhét ky chiing tU

Chirng tir goc va cac

bang phan bo
»
A A A 4
Bang ké |« ---» Nhat ky S6 va thé ké
SG cai Bang tong
“ =~ hop chi tiét
Bdo cao tai chinh

Ghi hang ngay —

Ghi cu6i thang —

Doi chiéu, kiEmtra | « ---»

Ghi cubi thang
9.4.5. Hinh thUc ke toan trén may vi tinh

Qu%@%gﬁé €@%Yn ctia Hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh 1a cdng viéc
ké@ﬁq‘r@fé{p@@h@ hién trén m6t chuong trinh phan mém ké€ toan trén mdy
vi tinh. Phan mém ké toan dugc thiét ké theo nguyén tac cla moOt tron

_Quan hé doi chieu = g Y . : ;
bOG Rk HRdER toan hoac ket hop cac hinh thuc ke toan quy dinh trén

Ghi cu6i thang

Quan hé doi chiéu
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day. Phan mém ké toan khong hién thi day dU quy trinh ghi s& k€ toan
nhung phai dugc in day dU sO k€ toan va bao cdo tai chinh theo quy dinh

Cac loai s6 cUa Hinh thlc k€& toan trén may vi tinh: Phan mém ké
toan dugc thi€t k& theo hinh thifc ndo sé€ c6 loai s cUa hinh thUic d6 nhung
khong hoan toan gidng mau s6 k€ toan ghi bang tay.

Trinh tu ghi sO theo hinh th(c k& toan trén mdy vi tinh

(1) Hang ngdy, k& todn cin cU vao cac chlng tU k€& toan hodc cac
Bang tOng hop chimg tir k€ toan clng loai di dugc ki€ém tra, duoc dung
1am cin c ghi s0, x4c dinh tai khodn ghi N©, tai khodn ghi C6 d€ nhap d{
liéu vao mdy tinh theo cc bang, bi€u dugc thiét k€ san trén phan mém ké
toan.

Theo quy dinh cla phan mém k€ toan, cic théng tin dugc tu dOng
cap nhat vao s6 k€ toan tng hop( SO Céi hodc Nhat ky- SG Cai...) va cac
s8, thé k€ toan chi ti€t lién quan.

(2) Cu0i thang( hodc bat ky vao thdi di€ém can thiét nao), k€ toan
thuc hén céc thao tac khoa sO( cOng s6) va 1ap bao cdo tai chinh. Viéc déi
chi€u gi(ra s6 liéu tOng hop v4i sO liéu chi ti€t dugc thuc hién ty dOng va
ludn dam bdo chinh xdc, trung thuc theo théng tin dd dugc nhap ttrong ky.
Ngudi 1am k€ toan c6 th€ ki€m tra, dOi chi€u s liéu gilta s6 k€ toan voi
bao céo tai chinh sau khi da in ra gidy.

Thuc hién cac thao tac d€ in bdo céo tai chinh theo quy dinh.

Cu0i thang, culi ndm s6 k€ toan t6n hgp va s ké toan chi tiét dugc
in ra gidy, déng thanh quyén va thuc hién cac thU tuc phap 1y quy dinh vé
s ké toan ghi bang tay.

Trinh tu ghi sG k€ toan theo hinh thUc k& toan trén may vi tinh
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