Bai giang K¢é todn may Bién soan: Lé Ngoc My Hing

CHUONG I: TONG QUAN VE KE TOAN MAY

MUC TIEU

e Cung cap kién thtrc nham gitp sinh vién hiéu biét toan dién vé mot hé théng thong tin ké
todn dya trén may tinh

e Nhan dién 5 vai trd cta phin mém ké toan trong hé thong thong tin ké toan

e Budc dau hiéu dugc ciu trac cia mot chuong trinh ké toan may nham xéac dinh 16 cong
viéc ctia ké toan vién khi 1am viéc v6i phan mém ké toan

e Nhian dién cac dang file co ban trong chuong trinh ké toan may nhiam phuc vu tét cho qua
trinh 1am viéc (luu, bao v¢, hiéu chinh dir liéu,)

e Nim viing cic nguyén tic to chic thong tin trén may nham tranh sai sot khi tién hanh
cong tac ké toan may

SO TIET: 5

I. Khai niém ké toin may
1.1 Khdi ni¢gm ké todn mdy
Ké toan may 13 qua trinh tng dung cong nghé thong tin trong hé thong thong tin ké toan, nham
thuc hién cong tac hach todn trong doanh nghiép.
1.2 Phan biét dit liéu ké toan va thong tin ké toan

hai niém Dit liéu ké toan Thong tin ké toan
Tiéu thirc
Tinh chat chua xu ly da qua qua trinh x1r ly
Trang thai cu thé Triru tuong
T chirc luu trit S6 nhat ky S cai, cac bao cdo ké toan
Mtrc d§ quan tam Tuc thoi Lau dai, lién tuc

= Thong tin ké toan chinh 1a dir liéu ké toan da gia ting gia tri bang cic cong cu may tinh.

I1. Hé thong thong tin ké toan véi t6 chitc doanh nghi¢p
I1.1 Khdi nigm, chirc niing hé thong thong tin ké todn (AIS)
% Khai niém:
Heé thdng thong tin ké toan (Accounting Information System):
- Latap hop cac ngudn luc (con ngudi, thiét bj may moc)
- Bién dbi dir liéu tai chinh va céac dit liéu khac thanh thong tin ké toan
(Hé thong thong tin ké toan dugc dé cap ¢ day 1a HTTTKT duya trén méy tinh - Computer based
AIS).
# Chirc nang:
- Ghi nhén, xtr ly, luu trir va truyén dat thong tin kinh té tai chinh trong don vi ké toan.
- No6i cach khac, ghi chép, theo ddi moi bién dong vé tai san, ngudn vdén va qua trinh hoat
dong cua don vi ké toan.
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SO PO 1: MO HINH HE THONG THONG TIN KE TOAN TU PONG HOA

Dir liéu Thong tin ké
ké toan toan
(Chtng (Béo cao
tir, sO > » quan tri, bdo
sach) cdo tai
chinh)

HE THONG THONG TIN KE TOAN

# Thanh phan: Hé thdng thong tin ké toan dya trén may tinh gom:
*Phan clng:
- May tinh
- Céc thiét bi ngoai vi
- Céc thiét bi mang phuc vu nhu cau giao tiép v&i con nguoi hay véi cac may tinh khac
*Phan mém:
- Heé diéu hanh
- Phan mém quan trj co sé dit lidu
- Phan mém ké toan
*Cac thu tuc:
- T6 chirc va quan tri cac hoat dong xr 1y thong tin (thiét ké va trién khai chuong trinh,
duy tri phan ctmg va phan mém, quan 1y chirc ning cic nghiép vu.
* Co s¢ dit liéu ké toan:
- File danh muc tu dién
- File nghiép vu
* Con nguoi:
- Céc nhén vién xtr 1y thong tin (phan tich va thiét ké vién hé thong, 1ap trinh vién...)
- C4c nhan vién nghiép vu (ké toan vién, nhirg ngudi c6 nhu cau lam ké toan véi sy trg
gilp cia may tinh)
- Cac nha quan tri doanh nghiép.
= Tét ca cic yéu t6 trén déu c6 mbi quan hé véi nhau.
= Con nguoi ndm quyén chu dong tuyét déi trong hé thong thong tin ké toan
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IL.2 Vai tro, vi tri, cdc giai doan xir Iy nghiép vu ciia hé théng théng tin ké toan (AIS) trong
qudn tri doanh nghiép
11.2.1 Vai tro, vi tri cua hé thong thong tin ké todn (ALS) trong quan tri doanh nghiép

* He thong thong tin ké toan khong ton tai mot minh, bén canh con nhiéu hé thng thong tin
khac: hé thong thong tin tai chinh, hé théng thong tin quan tri, hé théng théng tin nhan luc, ban
hang, thi truong, san XUAt...

* Cac hé thng thong tin chuyén chic nang nay déu c6 méi quan hé qua lai v6i hé théng thong
tin ke toan.

SO PO 2: VAITROI LIAN KAUT CUIA HAU THAUNG THANG TIN KAU TOAIN TRONG
TA@ CHAEIC DOANH NGHIAUP

Cha thé quan ly
+ Chu DN

+ H6i ddng quan
tri

+ Ban giém dbc

B,o b,o qéﬁn

QuyOt| ®nh quin
v

Hé théng théng tin ké toan (

Th«ng tin phuc vu QL ) Th«ng tin ra
vHo m«i + Thu thép m«i tr-éng
tr-éng .| + Luu trt >

Ch¥nh h |t xE Ly B g

nh s,c A \ A N . o c,o

s - + s -
OCu t-, thud Truyén va nhadn thdéng tin tui
~rA A ARV
D+ 1iOu nghilp Quydt ®Bnh
vé kO to,n quin|trp
trio khai
Nguy?®n VEt S9n phEn,

1i0u, dbpch vb

711/

pbéi tuong quan
(Phan hé téac

nghiép)

ly

thunh phEm,

AR ~ls 22 L an e

- Céc hé thong thong tin chuyén chirc ning nay déu cung cap dir liéu dau vao cho hé thng
thong tin ké toan va tir nhirg dir liéu nay, AIS c6 nhiém vu bién ddi thanh thong tin & dang céac
bao cdo quan tri va bdo céo tai chinh

- AIS cung cip nhiéu thong tin dau vao cho cac hé thong théng tin chuyén chiic nang:

+ Béo c4o ban hang (hé théng thong tin thi truong)
+ B4o c4o vat tu - ton kho va thong tin vé chi phi (hé thong thong tin san xuat)

+ Béo cdo vé lwong va thué thu nhap (hé thong théng tin nhan luc)

+ B4o c4o luu chuyén tién té va theo ddi cong no (hé théng thong tin tai chinh)....
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- Cac thong tin con lai khac s€ dugc thu thap thém tir mdi truong bén ngoai cia doanh nghiép
(thong tin vé s& thich ciia khach hang, thong tin vé san pham cua cac ddi thii canh tranh, thong tin
vé cac k¥ thuat san xuit méi hodc thong tin vé thi truong lao dong).

- AIS cung vdi cac hé thong thong tin chuyén chirc nang khac tao nén hé thong thong tin hoan
chinh phuc vu quan tri doanh nghiép.

11.2.2 Cdc giai doan xir Iy nghiép vu ciia hé thong thong tin ké todn (AIS)
% Giai doan nhap liéu: chuyén dif liéu trén ching tir vao may tinh
- Dung ban phim
- Ban thu cong
+ Dung may quét-scan
+ Thoi diém ban hang ciing 14 thoi diém nhap sb lidu (Point of sale- POS)
- Ty dong
+ Sb liéu duoc tmyén vao may tu h¢ théng dir liéu khac (ké thira tir hé théng
trude).
% Giai doan xur ly:
- Str dung mdt bd cac s6 ké toan dé hé thong hoa theo thoi gian va theo dbi tuong (tong hop
hoic chi tiét)
- Phin mém ké toan thé hién wu diém 16n nhét trong xu 1y dit liéu:
+ Sap xép dir liéu (phuc vu tim kiém)
+ Tinh toan
+ Tong hop s6 liéu theo nhom
%+ Giai doan luu trir:
- SO ké toan va céc tép dir liéu 1a nhitng phuong tién luu trit dit liéu trong hé thong ké toan thu
cong va hé thong ké toan may
- Tép dit liéu 1a mdt b luu trix co t6 chue cac dit liéu, gém:
+ Tép danh muc tu dién 1a tép chtra cac dit liéu c6 nhu cau st dung lién tuc hoic
lau dai.
+ Tép giao dich 1a mot bo cac dir liéu nghiép vu dau vao cé nhu cau st dung tirc
thoi
% Giai doan phan phéi va truyén dat thong tin:
- AIS ¢6 thé cung cip thong tin bang nhiéu cach:
+ DPua ra man hinh
+ In céc bao cao
+ Goi céc tép qua mang

I1.3 So sdnh ké todn thii cong véi ké toan mdy
Giong nhau: déu bao gom cac giai doan xu ly nghi¢p vu dam bao hoan thanh cong tac ké toan
cua don vi.

Khac nhau:
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Hinh thtc xur ly Ké toan thu cong Ké toan may
Céc giai doan
xu Iy nghiép vu
Nhap dir liéu dau vao Ghi chép thu cong Nhap tir ban phim, may
- Tai liéu gdc (hoa don ban hang, phiéu quét, tu dong hoa
thu, chi)
Xu ly dir liéu Thu cong Tu dong theo chuong
- Bién ddi dit liéu trén cac sd nhat ky trinh
thanh thong tin trén cac sb cai
Luu tri Thu cong trén cac so: Tu dong & dang cac tép:
- Ditliéu - S6 nhat ky - Tép nhatky
- Théng tin - S cai - Tép s cai
- Tép tra cuu
Két xuit thong tin Thi cong Tu dong theo chuong
- Bdo céo tai chinh trinh
- Béo cdo quan tri

I1.4 Cdc chu trinh (cycle) nghigp vu trong hé thong thong tin ké todn

Nghiép vu la nhiing su kién hodc su viéc dién ra trong hoat dong san xuét kinh doanh lam
thay d6i tinh hinh tai san va ngudn hinh thanh tai san ctia doanh nghiép. Céc nghiép vu dugc ghi
lai trong s6 nhat ky va sau dé dugc chuyén vao sd cai.

Mot chu trinh nghiép vu dugc hiéu 1a luu lugng cac hoat dong lap di lap lai ciia mot
doanh nghi¢p dang hoat dong. Cac doanh nghiép du khac nhau vé quy mo, dic diém san xut
kinh doanh,... nhung da s déu co nhimg hoat dong kinh té co ban nhu nhau. Cac hoat dong nay
s& phat sinh cac nghiép vu va duoc xép vao bdn nhom chu trinh nghiép vu dién hinh caa hoat
dong san xuét kinh doanh nhu sau:
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SO PO 3: MO HINH CHU TRINH NGHIEP VU CUA MOT HE THONG THONG TIN KE
TOAN

CAC SU KIEN KINH TE

Chu trinh
cung cap

Chu trinh
bdo céo tai
chinh

Bdo cédo tai chinh

# Chu trinh tiéu thu:

Chirc nang: Chu trinh tiéu thy ghi chép nhing sy kién phat sinh lién quan dén viéc tao doanh thu.
Céc su kién kinh t€

- Nhén don dat hang ctia khach hang

- Giao hang hod va dich vu cho khéach hang

- Yéu ciu khach hang thanh toan tién hang

- Nhan tién thanh toan
Céc phan hé nghiép vu

- Hé thong ghi nhan don dit hang

- Heé théng giao hang hoa va dich vu

- Hé thong 1ap hoa don ban hang

- Heé théng thu quy

# Chu trinh cung cip

Chirc niing: Chu trinh cung cp ghi chép nhiing nghiép vu phat sinh lién quan dén mua hang,
dich vu.
Cac su Kién kinh té

- Yéu cau dit hang hay dich vu can thiét

- Nhén hang ho4, dich vu

- Xéc dinh nghia vu thanh toan v6i nha cung cip

- Tién hanh thanh toan theo hoa don
Cac phan hé¢ nghiép vu
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- Hé théng mua hang
- Heé théng nhan hang
- Heé théng thanh toan theo hoa don
- Heé théng chi tién
# Chu trinh sin xudit
Chirc nang
Chu trinh san xuat ghi chép va xur 1y cac nghiép vu ké toan lién quan dén mot sy kién kinh
té - su tiéu thu lao dong, vat li¢u va chi phi san xuét chung dé tao ra thanh phérn hodac dich vu.
Cic sy kién Kinh té
- Mua hang
- Bénhang
- Chuyén d6i nguyén vt lidu, lao dong va chi phi san xuat khac trong qué trinh san xuét
- Chuyén dbi chi phi tao thanh pham
- Thanh toan luong
Cac phén h¢ nghiép vu
- H¢ thong tién lwong
- Hé thong hang ton kho
- Hé thong chi phi
- Hé théng tai san ¢ dinh
¥ Chu trinh tai chinh
Chirc nang
Chu trinh tai chinh ghi chép ké toan cac sy kién lién quan dén viéc huy dong va quan Iy
cac ngudn von quy.
Cac sur Kién kinh té
- Hoat dong ting von tir chit doanh nghiép dau tu va tir di vay.
- St dung v6n dé hinh thanh céc tai san
Cac phan hé¢ nghiép vu
- Heé théng thu quy
- Heé théng chi quy
¥ Chu trinh bdo cdo tai chinh
Chirc nang
Chu trinh bao céo tai chinh thuc hién bao céo vé cac nguén tai chinh va cac két qua dat
duoc tir viée st dung cac ngudn tai chinh nay.

Cac phan h¢ nghiép vu

- H¢ théng sO cai

- Hé théng bao céo ké toan (Bao cao ké toan tai chinh, B4o cao ké toan quan tr)
= Bén chu trinh trén déu lién quan dén d6i tic bén ngoai, chiu su tic dong nhiéu cua cac yéu tb
bén ngoai. Chu trinh 5 (chu trinh béo céo tai chinh) do b phan ké toan cua doanh nghiép tu ddm
nhan. Chu trinh bao cdo tai chinh xt 1y tat ca cac dir liéu lién quan dén ca bon chu trinh trén

III. Phin mém ké tosn
II1.1 Khai niém phdan mém ké todan
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- Phan mém ké toan 1a hé théng cac chuong trinh dé duy tri s6 sach ké toan trén may vi tinh.
V6i phan mém ké toan, ké toan c6 thé ghi chép cac nghiép vu, duy tri cac sé du tai khoan va
chuan bj cic bao cdo va thong bao vé tai chinh.

- Hau hét cac ph'?ln mém ké toan duge viét bfmg mot ngon nglr co s¢ dir liéu voi mot bo cac
thu tuc chuong trinh co s¢, dam bao cac chirc nang xu 1y co ban nhat cua cong tac ké toan. Ban
than cac phan mém ké toan thudng dugc xdy dung rat linh hoat, cho phép nguoi st dung véan
dung mét cach linh hoat dé phuc vy hiéu qua nhat cho cong tac ké toan.

- Céc phan mém ké toan ciia Viét Nam, voi _giao dién than thién va viét hoa, gia ca phu hop,
bao tri thuan tién, dang t6 ra phit hop voi nhu cau quan 1y d6i véi cac doanh ‘nghiép tai Viét Nam.
Thong qua kiéu giao dién thuc don hay biéu tugng, cac ké toan vién c6 thé thuc hién cong viée
ctia minh mot cach nhanh chong va hiéu qua bang cach st dung ban phim nhu mot thiét bi vao
chuan, két hop voi con chudt ma khong doi hoi mot ky nang 1ap trinh hay kién thirc dic biét gi vé
hé théng ca. Néi tom lai, véi mot chuong trinh ké toan viét san, cong viéc ctia ngudi ké toan vién
chi con don gian nhu sau:

Nhap s6 liéu ————3 Inbdo cdo ké toan quan tri
Hoac
Nhap s0 ligu ) T}ug:c }}i'én‘thao In Péo (.:écf ké’ toép
tac cuoi ky —p quantriva bao céo

ké toan tai chinh

- Viéc lya chon mot phan mém ké toan thich hop cho mét doanh nghiép can dua trén nhu ciu,
hoan canh va dic diém cta doanh nghiép d6. V& co ban phan mém dugc lwa chon phai dap tng
nhu cau quan 1y ctia doanh nghiép, cung cdp mdt cach chinh xac va kip thoi thong tin can thiét
cho nha quén tri ra quyét dinh diéu hanh qua trinh san xuét kinh doanh va duoc su hudng tng cia
nguoi st dung.

Vé nguyén tic, cac to chic doanh nghiép c6 thé lwa chon giira hai giai phap phan mém sau
day:

-Tu vzet chirong trinh ké todn: giai phap nay ¢ uu diém 1a chuong trinh s& hoan toan phu hop
véi yéu cau dac thu nghiép vu cua t6 chirc doanh nghiép, nhung doi hoi mot luc luong chuyén
nghiép vé phat trién hé thong thong tin ké toan, c6 kha nang thyc thi tat ca cac giai doan: tir phan
tich dén thiét ké, trién khai va bao tri hé thong. Pay 1a diéu kho thyuc thi ddi véi da phan céac
doanh nghi€p hién nay.

- Mua cac phan meéem ke toan tron goi: uu dlem cua giai phap nay la khong doi hoi doi ngi
chuyén nghiép vé phat trién hé thong, nha cung cip phan mém s& dam nhan tat ca cac khau: tur
cai dat dén dao tao nguoi s dung cting nhu bao tri h¢ thdng, tuy nhién van can mot thoi gian
trién khai nhat dinh, trudc khi c6 thé chinh thirc dua chuong trinh vao sir dung. D6 1a thoi gian dé
nha cung cip phan mém tién hanh “may do” lai chuong trinh cho phii hop véi yéu cau cong tac
ké toan cua doanh nghiép.

I11.2 Vai tro ctia phan mém ké todn trong hé thong thong tin ké todn
- Phin mém ké toan chi 1a mot trong cac yéu t6 dé cdu thanh nén hé thong thong tin ké toén.
Co6 thé khai quat vai tro ctia phan mém ké toan trong hé thong thong tin ké toan nhu sau:
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SO PO 4: VAI TRO CUA PHAN MEM KE TOAN TRONG HTTTKT (AIS)

Ké toan von Ké toan tiéu K¢é toan cong K¢é toan hang
bang tién thu ng ton kho

A
Théng tin
ké toéan
A 4

Dir lidu ké PHAN MEM KE TOAN
toan, yéu cau
quan tri dir 7y
lieu

A 4

PHAN MEM QUAN TRI CO SO DU
LIEU
A

A 4

CO SO DU LIEU KE TOAN

BAO CAO KE TOAN

Phan mém ké toan chi tro gitp nguoi 1am cong tac ké toan trong viée thuc hién cong viée ctia
minh, v&i cong cu xtr Iy 1a may tinh dién tir trong mot moéi trudong quan tri co s¢ dir licu thich
hop. Véi chuong trinh ké toan, nguoi ding c6 thé thyc hién tit ca cac chirc ning quan tri co s&
dit liéu ké toan can thiét, d6 1a:

- Tao lap co so dir ligu ké toan: nhap s6 liéu vé cac danh muc tir dién ké toan, vao cac sb du
dau ky, vao cac chung tir nghiép vu va cac phiéu ké toan.

- Hiéu chinh, cap nhat lai co s¢ dir liéu ké toan theo yéu cau: hiéu chinh, bd sung va cdp nhat
lai cac danh muc tir dién, chtng tir hay phiéu ké toan.

- Két xuét cac bao cao ké toan va thong bao vé tai chinh tir co so dir lidu ké toan: gdm cac
bao cao ké toan quan trj va cc bao cao ké toan tai chinh.
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IV. Cac loai file co' ban trong chwong trinh ké toin may
1V.1 Dang file co so dir liéu

Co s& dit liéu ké toan 12 mot tap hop céc dir li¢u co cAu trac, duge luu trit trong céc t€p co
quan h¢ voi nhau, dugc quan tri mét cach hop nhét boi mot hé quan tri co s¢ dit li€u nham dat
dugc muyc dich ton tai ciia hé thong thong tin ké toan.

Trong hé théng ké toan may, dit liéu ké toan chu yéu duoc luu trit trong cac tép tin gdm nhiéu
truong va nhidu ban ghi. Mdi truong ing véi mot thude tinh can quan 1y cua cac dbi tuong hay
cac nghiép vu. Mdi mot ban ghi mé ta cac thudc tinh ctiia mot ddi tuong hay mot nghi¢p vu xac
dinh.

Céc tép tin ké toan thuong thugc vao mot trong 3 pham tru sau:

- Tép danh muc tir dién: Luu trit cac dir liéu lién quan dén cac thudc tinh ciia cac hé thong, it
thay d6i, duoc duy tri va str dung cho nhiéu ky ké toan nhu danh muc tai khoan ké toan, danh
muc khéch hang, danh muc vat tu hang hoa ...

- Tép nghiép vu giao dich: luu trit cac dir liéu vé tat ca cac nghiép vu kinh té nhu ban hang,
thu, chi quy, nhap/xuét kho...

- Tép bio cao/ thong tin khai quat: d6 13 nhitng thong tin da qua xur 1y, ton tai & dang cac
béo cdo ké toan hd trg cho qua trinh ra quyét dinh, vach ké hoach va kiém soat.

Trong khi cac tép danh muc tir dién duoc thiét ké dé quan ly cac dbi tuong nhu tai khoan,
khach hang, vat tu hang hoa, thi cac t€p nghiép vu dugc thiét ke dé quan 1y tat ca cac nghiép vu
giao dich. Gitra cac t¢p danh myc tur dlen va céc tép nghiép vu ton tai nhitng quan h¢ chuan mot -
nhiéu. Piéu d6 phan anh quy tic, mbi mot ban ghi trong tép danh muc tir dién c6 thé lién quan
dén mot hodc nhiéu ban ghi trong tép nghiép vu.

1V.2 Dang file chwong trinh

Nhiing file nay c6 vai tro rat quan trong, giup lién két cong cu ké toan dé tao ra bao cao ké
toan.

Thuong nhitng file chuong trinh 1a * . PRG hay *.EXE.
V1.3 Dang file biéu miu

Cac file nay dugc thiét 1ap dé chira cac mau sd, mau bang va mau bao céo ké toan. Nhimng file
dang format thuong gap *.FRX hay * .FRT.

V. Céu triic cia mdt chwong trinh ké toan may
V.1 Cic yéu té co ban ciia mot chwong trinh ké todn mdy

Chu trinh thuc hién cong tac ké toan trong chuong trinh nay dwgc mé hinh hoa phu hop véi
nhiéu doanh nghiép san xuat kinh doanh va cac don vi hanh chinh sy nghiép. Trén thuc té, mdi
mot doanh nghiép str dung mét chuong trinh ké toan may khac nhau dé giai quyét cong tac ké
toan ctia minh nhung co ban déu phai dam bao chu trinh cong tac ké toan nhur trén.

CAu tric ciia mot chuong trinh ké toan may c6 thé duoc mé hinh hoa nhu sau:
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SO PO 5: CAU TRUC CUA MQT CHUONG TRINH KE TOAN TREN MAY

Phin hoi thong tin |

Feed back
Pau vao ké toan Pau ra ké toan
Input (Bang ma tai > Xt 1y thong tin > Output
khOén, cac Chl'l'ng tr Processing (Céc bao cao ké tOén)
ké toan)
2
Cau lénh diéu khién
Control

V.2 H¢ théng diu vao ciia mgt chwong trinh ké todn mdy

# He thong s6, bao cao ke toan: day la phan bat budc ctia mot chuong trinh ké toan, chiing
ton tai & dang biéu mau: miu sb ké toan, miu chimg tir phat sinh (phiéu thu chi, phiéu nhap
xudt...), mau bao cdo ké toan.

# Hé thdng cac cong cu ké toan, dbi tuong ké toan: bao gdm hé thng cac tai khoan theo ddi
cac d6i tuong ké toan tai doanh nghiép; cac khach hang, don vi; cac loai tai san c¢b dinh; hé thong
kho; cac loai vat tu, hang hoa;... phai dugc khai bao trude khi lam viée. Cac dbi tuong nay phai
dugc thiét 1ap truc tlep trén cac bang ma (danh muc). Hé thong cac bang ma bao gom bang ma tai
khoan, bang ma chi tiét khach hang, don vi, bdng ma vat tu, bang ma kho, tai san c6 dinh...

Trong qué trinh san xuat kinh doanh, do nhiing nguyén nhan khach quan hay chii quan dan téi
su thay doi ctia cac doi tuong ké toan trong doanh nghiép. Vi vy chuong trinh ké toan can duogc
bd sung hay loai b6 mot s6 cong cu ké toan, d6i tuong | ké toan (khach hang, vat tu, hang hoa, tai
san cb dinh,...) cho phu hop véi diéu kién thuc t& & mdi doanh nghiép. Do nhiing quy dinh moi
cua B¢ tai chinh buc doanh nghiép phai theo doi thém mot s6 dbi tugng ke toan.

#  Cac chung tir phat sinh (phleu nhap, phiéu xut, phiéu thu, chi, gidy bao No, glay bao Co,
céc phiéu ke toan ...). Tuong ty ké toan thu cong, nguoi lam ke toan may phai sap x€p, phén loai
chung tur gbc, lién quan dén d6i twong ké toan nao thi vao so theo ddi dbi tuong ké toan do. Véi
ké toan may, viéc ghi chép dugc thuc hién bang cach nhép vao may va cac phan viéc con lai may
s€ tu xu ly theo chuong trinh ké toan duoc cai sin. Bao cao ké toan duoc lap trong may chi ton
tai 0 dang mAu, béo céo ké toan hoan chinh duoc chlet xudt sau khi phan mém xt 1y bang cach
ndi két s liéu trén cac chimg tir ké toan véi cac biéu mau ké toan.

Trong ba yéu td trén, hé théng cac cong cuy, dbi tuong ké toan duoc xem 1a co so dit lieu
chung cho mét chuong trinh ké toan. Bat ky mot chuong trinh ké toan may mudn hoat dong
trudc hét phai xay dung h¢ thdng cac cong cu, ddi twong ké toan. D6 1a dir liéu lién quan dén cac
thudc tinh ctia cac hé thdng, it thay d6i, dugc duy tri va st dung cho nhiéu ky ké toan.
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V.3 Xur ly thong tin
Viée xtr 1y chuwong trinh dugc diéu khién boi céc file chuong trinh. Nhimg file nay c6 vai tro
rat quan trong, né gitip lién két nhimg cong cu ké toan dé tao ra bao cao ké toan.

Trong cac chuong trinh ké toan may, céc file chuong trinh thuong 1a nhiing file sau: *.PRG va
* EXE, nhing file nay duoc nguoi 1ap trinh phan mém ké toan viét trén Visua Foxpro, hay nhiing
phan mém khéc.

V.4 Hé thong ddu ra ciia mt chwong trinh ké todn mdy
Pau ra ké toan 1a két qua cua hé thong dau vao ké toan va qua trinh xtr Iy ciia may thong qua
cac cau 1énh cia nguoi thuc hién.

Chuong trinh ké toan c6 nhiém vu két hop cac s6 lidu trén cac chung tir ké toan véi cac biéu
mau ké toan dé cung cip cac bao co ké toan hoan chinh cho nha quéan 1y thong qua cac cau 1énh
do nguoi ké toan thyc hién. Tuy nhién, khong phai hoan thanh xong viéc nhap ching tir thi ¢6
duge cac bao cio ké toan chinh xac. Piéu ndy con tuy thudc vao trinh d6 ctia ngudi ké toan vién
cling nhu viéc tuan thil cac nguyén tic chung trong ké toan may.

V.5 Cdc cdu lénh diéu khién

Deé dicu khién hé thong dau vao ke todn, tao ra cac bao céo ké toan, ke toan phai thyc hién h¢
thong cau 1énh. Cac cau Iénh nay hoan toan phai tuan thu cac budc hach toan ké toan.

V.6 Phdn héi thong tin

Phan hoi thong tin 1 nhitng cau hoi ciia may nham gitp ngudi lam ké toan c6 thé tranh khoi
nhitng sai s6t chu quan hay khach quan trong qua trinh 1am viéc, nhac nho nguoi diéu khién dam
bao ding nguyén tac ké toan.

VII. Nguyén tic td chirc thong tin trén may
VIL1 Nguyén tic lwu tric mét lin

* Khi tién hanh cong tac ké toan trén may, v6i mot nghiép vu lién quan dén hai hay nhiéu tai
khoan, ké toan chi nhap mét chimg tir, khi d6 may s& tu tach chimg tir ghi vao hai hay nhiéu loai
s0 tuong tng.

VIL2 Nguyén tic hach todn ké toan doanh nghigp

Ké toan may dam bao tuan thu ddy du nguyén tic hach toan ké toan doanh nghiép. Theo chuan
muc ké toan s6 01 - chuan myuc chung (ban hanh va cong b theo quyét dinh s6 165/2002/QD -
BTC ngay 31/12/2002) quy dinh 7 nguyén tac ke toan co ban ap dung thong nhat cho cac doanh
nghiép thugc cac thanh phan kinh té&: nguyén tic hoat dong lién tuc, nguyén tic gia goc, nguyén
tic co Sy don tich, nguyén tic phu hop, nguyén tic nhit quan, nguyén tic than trong, nguyén tic
trong yeu

Pé tranh khoi sai st trong qua trinh lam viéc can tuan thu day du cac nguyén tic trong ké

toan may. Khi hoan thanh nhép s6 liéu s€ c6 du co s¢ dé 1ap tat ca cac so va bao cdo ké toan. Tuy
nhién, dé c6 duge cac bao cdo ké toan chinh xac con phu thudc vao nhiéu yeu td, trude hét do la
sy tuan thu nhitng nguyén tic trong ké toan may, tiép do6 1a trinh d6 ctia cic ké toan vién dé c6 thé
ghi nhén, phan anh chinh x4c cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ky...
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CAU HOI ON TAP CHUONG I

1. Trinh bay cac giai doan xir Iy nghiép vu ctia hé thong thong tin ké toan (AIS)

2. So sanh ké toan thu cong voi ké toan may

3. Khai niém phan mém ké toan. Vai trd ctia phan mém ké toan trong hé théng thong tin ké toan
4. Hay cho biét cau triac cia mot chuong trinh ké toan trén may

5. Trinh bay cac loai file co ban trong mot chuwong trinh ké toan may

6. Khi 1am ké toan trén may vi tinh can tuan theo nhitng nguyén tic nao?
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CHUONG II
XAY DUNG CO SO DU LIEU CHO MOQT
CHUONG TRIiNH KE TOAN

MUC TIEU

e Cung cép kién thirc nham gitp sinh vién hiéu biét toan dién vé hé théng bang ma ké toan
tai cac doanh nghiép.

e Nim vimng yéu cau, nguyén tac thiét 1ap bang ma ké toan nham ning cao kha ning tiép
can va quan 1y cac dbi tugng ké toan tai cac doanh nghiép.

e Ting cudng kha ning thuc hanh thiét ké bang ma ké toan tai mot s6 doanh nghiép dic
trung.

SO TIET: 13

I. Hé théng bang mi ké toan
I.1 Muc dich thiét Igp hé thong bing ma ké todn

Muc dich thiét 1ap hé thong bang ma ké toan: dang ky, khai bao hé théng cac dbi tugng ké
toan can theo ddi tai doanh nghiép. Diéu nay twong tmg voi viéec mé s theo ddi cac ddi tuong ké
toan trong ké toan thi cong.
1.2 Mt 56 vin dé vé ma hod doi twong ké todn trén mdy vi tinh

* Ma hoa: la qua trinh sit dung mot b cac ky tu dé nhan dién duy nhét cac ddi tuong can
quan ly.

* Muc dich ma hod doi twong ké todn:

- Tranh nham 1an cac d6i twong ké toan.

- Truy cap dit liéu nhanh chéng va dé dang

- Phan dinh va td chirc cac phén hanh ké toan riéng biét, 1o rang mot cach khoa hoc, tao
thuan loi t6t nhat trong cong tac ddi chiéu, quan 1y cong ng, xir 1y thira thiéu tién von, vat tu,
hang hoa.

Ngoai ra thong qua ma hda, vi¢c truy tim s6 liéu s& kho khan, cham chap néu khong nim
duoc b mi ké toan. Piéu nay, giup ta bao mat duoc thong tin can quan 1y dbi v6i cac ddi tugng
bén ngoai.

* Yéu cau md héa doi tiwong ké todn

Dé cong tac ma hoa cac do6i ‘tuong ké toan mang tinh khoa hoc, tao thuén lgi cho viéc quan
ly dir liéu, cap nhat s6 liéu va nhat 1a truy Xudt thong tin, yéu cau bo mi duoc xdy dung phai dam
bao cac yéu td: gon, du, d& nhd, dé bd sung va nhat quan trong tén goi cac ddi tuong duoc ma
hoa.

a. Co d6 dai gon va du: yéu cau nay doi hoi phai xac dinh pham vi quan 1y gdm bao nhiéu
loai, mdi loai c¢6 bao nhiéu ddi tugng. Vi vdy, mudn xac dinh do dai cia bd ma ta phai phan loai
dbi twong. Trén co s& phan loai ndy, ta dinh ra d dai ciia b ma gdm bao nhiéu ky ty 1a phu hop.

b. D& nhé : Thong thuong ma hoa 12 mét loat cac ky hiéu khé nho, nhat 1a don vi SXKD ¢6
qui md hoat dong 16n, nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu va thuong xuyén. Viéc dat ma sO phai
mang cac dic diém nham giup ngudi quan 1y goi nho. Piéu nay sé& gitip viée truy xuat thong tin
thudn loi va nhanh chong.
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c. D& b6 sung: yéu ciu nay doi hoi bd ma phai du dai dé khi co bat ky phat sinh mdi nao
cling o thé bd sung vao bd ma dugc. Pidu nay ngan ngira tinh trang bd ma s& qua tai, khong du
chura khi lwong vat tu, hang hoa hodc khach hang ting 1én ngoai duy kién.

d. Tinh nhéat quan: Trong ghi chép tén khach hang hodc vat tu, hang hoa, yéu cau nay doi
hoi mot khach hang hodc loai vat tu, hang hoa chi dugc thdng nhat mot tén goi. Mot mat hang c6
nhiéu tén goi chac chan s& gay nham 14n trong viéc mi héa, cap nhat va truy xuat dir liéu. Nhat
1a khi b§ ma 16n khoan vai ngan mau tin, thi viéc mot mat hang, hodc khach hang co6 nhiéu tén
goi s& dan dén c6 nhiéu ma sb, va nhu vay s& c6 nhiéu két qua cho cung mot ddi twong duoc
quan 1y, két qua dé bi sai 1éch.

II Hé thong bang mi ké toan trong cac doanh nghiép
I1.1 Khdi ni¢gm, nguyén tic thiét lap bing ma

& Bang mi (danh muc) 1a mot khai niém méi do yéu ciu cua viéc Gmg dung tin hoc. Ta can
1ap bang ma cho nhitng ndi dung can quan Iy theo tén, tén ddi tuong ké toan bat budc phai thong
nhat trong sudt qua trinh 1am viéc. Cac ma s& dugc dung thay cho tén twong tng trong cac thao
tac tim kiém va tinh toan boi ma ng’fm gon hon, chinh xac hon dan t&i viée thuc hién luu trir it
tén chd hon va thoi gian xtr 1y ngin hon. Tuy vy, chiung c¢6 yéu diém 1a khong quen thudc dbi
v6i ké toan tha cong.

Viéc gan ma hiéu cho cac d6i tugng ké toan phai tuan theo nhiing tiéu chuan nhat dinh. Khi
ma hoa cac ddi tuong ké toan néu tuan theo mot tidu chuan nhat dinh s& gitp cho viée quan 1y cac
dbi twong ké toan chit ché hon, dam bao tinh khoa hoc. Tiéu chuan quy dinh cac ky tu phai thong
nhét cho toan bd chuong trinh, va cho toan bd céac ddi tuong ké toan duoc ma hoa. Cac tai khoan
cap I duoc thiét 1ap phai cin ¢t vao hé thong tai khoan do B tai chinh ban hanh, tuy vao diéu
kién thyuc té ctia doanh nghiép dé 6 thé mé thém céc tai khoan cép IL III, IV...

& Hé thdng cac cong cu, ddi twong ké toan bao gdm hé thdng cac tai khoan, danh muc khach
hang, danh muc vat tu hang ho4, tai san ¢b dinh, hé théng kho,... dugc ma hoa mot cach khoa
hoc. Cac dbi twong nay thuong duoc thiét 1ap truc tiép trén cac bang ma. Khi mot chuong trinh
ké toan may méi dua vao str dung, phai thiét 1ap cac doi tugng ké toan phuc vu cho qua trinh lam
viéc. Tuy nhién, do nhimg nguyén nhén khach quan hay chu quan nén céac d6i tuong ké toan
thuong xuyén thay d6i. Vi vay, cac bang ma ké toan bao gio cing dugc thiét ké linh hoat cho
phép ke toan vién c6 thé bd sung, loai bo, stra d6i mot sé ndi dung lién quan dén cac ddi twong ké
toan can quan ly.

M&i mot doanh nghiép tuy vao dic diém san pham, hang hoa, vat tu; dic diém san xuét kinh
doanh, nhu cau thong tin c6 thé c6 cach gan ma riéng. Tuy nhién, trén thuc té, trong cac doanh
nghiép san xut kinh doanh déu ton tai nhitg bang mi co ban sau:

- Bang ma tai khoan dung dé khai biao ma hiéu va tén céc tai khoan tuong tmg. Viéc gan ma
cho mot d6i tuong ké toan trong bang ma tai khoan c6 y nghia tuong ty nhu viéc mé s0 ké toan
dé theo ddi céac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén dbi tuong ké toan do.

- Bang ma chi tiét don vi, khach hang dung dé khai bao, ding ky, gan ma cho tung khach
hang, don vi nhdm muc dich mé s6 chi tiét theo ddi cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén
tung don vi, khach hang.

- Bang ma vat tu, hang hoa: dung khai bao tén vat tu, hang hoa, quy cach, don vi tinh cho cac
loai vat tu, hang hoa, thanh phdm cin theo ddi tai doanh nghiép. Viéc dang ky ma hiéu cho vét
tu, hang hoa trong bang ma vat tu, hang hoa twong Gmg véi viéc mé thé (s6) chi tiét dé theo doi
cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén vat tu, hang ho4, thanh pham trong ké toan thu
cong.
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- Bang ma kho: dung khai bao, dang ky ma tuong ung cho cac kho phuc vu cho viéc quan ly,
theo doi cac kho trong doanh nghiép.

- Bang ma TSCD: Viéc dang ky ma hi¢u TSCD trong bang ma TSCD tuong tmg vdi viée md
thé (s6) chi tiét TSCD dé theo ddi cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén TSCP trong ké
toan thu cong.

# Nguyén tac thiét lap bang ma:
+ Mdi mot dbi tuong ké toan dugc ma hoa bdi mot ma hiéu trong mot bang ma.
+ M3 hiéu phai duoc dung dé thay thé cho tén ctia ddi tugng d6 trong sudt qua trinh hach toan.
+ M4 hiéu phai ngan gon, d& nho.
I1.2 Nji dung, ciu triic mjt sé bang ma ké todn co bin

Viéc ma hoa dbi tuong ké toan trén may vi tinh rit da dang, tuy theo tinh chét, dic thu va
cong dung cia timg loai nghiép vu kinh té phat sinh ma chung can phai duoc thiét 1ap bdo ma
riéng sao cho phul hop. Sau day 1a mot s6 bd mi ké toan co ban nhét trong cong tac ma hoa ké
toan trén may cia bat ky dang nghiép vu nio.
11.2.1 Bang ma tai khoan

Muc dich: Pang ky cac tai khoan s& duoc sir dung chinh thirc tai doanh nghiép dé ghi trén
chung tir ké toan. Viéc gan ma cho mot ddi tugng ké toan trong chuwong trinh phin mém ké toan
¢ ¥ nghia tuong tu nhu viéc mé s6 ké toan dé quan 1y cac nghiép vu kinh té phat sinh.

B0 ma hé théng tai khoan (con goi la danh muc tai khoan) duogc su dung dé quan 1y hé théng
cac tai khoan, xuwong sdng cia toan bd hé thong ké toan. Hau hét moi thong tin ké toan déu duoc
phan anh trén tai khoan. H¢ théng tai khoan cua céc td chirc can duge xay dung dua trén by ma
chuan cta Bo tai chinh ban hanh. Bo mi nay di duoc thiét ké rat khoa hoc va nd hau nhu dap
g duoc yéu cau quan 1y ké toan vé hé thong tai khoan théng nhat hién hanh cua hau hét cac
doanh nghiép. Tuy nhién, do dic diém vé qui mo hay dic diém quan 1y, dé phan anh duoc toan
bd hoat dong san xuét kinh doanh cia ting t6 chirc, cac doanh nghiép dwoc phép md thém cac
tiéu khoan trén co so hé thong tai khoan chuan. Do vay céc tai khoan md rong ciing can dugc ma
hoa sao cho d& nhd dé kiém tra va quan trong 1a phai theo diing nguyén tic thiét 1ap ma tai khoan
cua Bo da ban hanh.

Theo qui tic nay, néu 1a tai khoan cip 1 ta thém mot chir s6 dé thiét lap tai khoan cip 2, va
thém tiép vao sau d6 mot chir s6 dé hinh thanh tai khoan cap 3. Cac ky tu s6 thém vao cua timg
tai khoan duoc mé rong phai dam bao theo thir ty tir nhd dén 16n phit hop véi yéu cau chi tiét
can quan ly.

Khi dd mé céc tai khoan chi tiét theo ddi cu thé tung loai dbi tuong ké toan, nghiép vu lién
quan dén tai khoan chi tiét nao thi hach toan vao tai khoan chi tiét do, khong dugc hach toan vao
tai khoan tong hop, nhung khi tim kiém hodc in sb sach, ngudi st dung c6 thé loc theo ca tai
khoan tong hop va tai khoan chi tiét.

Dé tranh sai sot trong qua trinh 1am viéc, can dam bao nguyén tic: cac tai khoan theo ddi d6i
tuong ké toan khac nhau khong dugc tring ma hiéu. Sau khi tién hanh dang ky cac tai khoan can
thiét cho qua trinh 1am viéc, can tién hanh luu file co so dit liéu dé tranh bi stra doi.

I1.2.2 Bang md chi tiét don vi, khach hang

* Muyc dich: ding dé mé céc trang s6 chi tiét quan 1y cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan
dén timg khach hang, don vi.

Pon vi hay khach hang dugc quy dinh tuy thudc vao tai khoan d6 can theo ddi chi tiét cho cac
dbi tugng trong hay ngoai don vi. Khach hang 1 nhitng ddi twong bén ngoai doanh nghiép co
méi quan hé mua ban véi doanh nghiép, bao gdm nhitng ddi tugng mua cac san pham ctia doanh
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nghiép hay nha cung cip nguyén vit liéu, hang hoa cho doanh nghiép... Khach hang co thé 1a mot
c4 nhan, mot to chirc hay mot doanh nghiép. Khac véi khach hang, don vi 13 nhitng b phan
thudc doanh nghiép, nam bén trong doanh nghiép.

*Bang ma chi tiét khach hang, don vi 1a by mé kha quan trong va dugc sir dung thuong
xuyén, phuc vu cho yéu cau quan 1y chi tiét cong ng khach hang. Bdi tuong khach hang ma hoa
¢ day bao gdbm: cong ng v4i ngudi ngoai xi nghiép, cong ng ndi bd xi nghiép (ké ca cap trén va
cap dudi xi nghiép). Theo muc dich va yéu cau quan 1y, xi nghiép c6 thé xay dung phan mém ké
toan quan 1y céng no theo cac dic diém sau:

- Quan ly cong no tong hop thuc hién chung cho tit ca cac khach hang, ¢ thé goi 1a tong hop
cong no theo ting tai khoan. Dir liéu thudng dugc truy xuat vao cudi ky quyét toan (quy, nim)
nham xéac dinh dugc s6 no phai thu, phai tra cta timg khach hang cho ting tai khoan cong no ma
xi nghi¢p dang quan ly.

- Chi tiét cong no khach hang quan 1y theo thoi gian, phan nay duoc thiét ké nhim theo doi
cong no riéng cho mdt khach hang nhu mot bang li¢t ké 1y lich cong ng giao dich tir khi phat
sinh dén khi két thuc thanh 1y. N6 gip ta thun tién theo doi va d6i chiéu cong no mot cach
thuong xuyén. Thong tin c6 thé truy xuat trong subt thoi gian phat sinh cong ng dén thoi diém
can truy xuét, hodc trong mot giai doan bat ky nhat dinh nao do6 cua cong no ma ta dang quan ly.

Pé dé nh¢ trong cap nhat va truy xuét thong tin vé cong ng khach hang, bd ma khach hang
s€ dugc xay dung theo qui udce sau:

- B6 ma bao gom mét sd ky tu ma do dai cua nd dugc xiy dung theo yéu cau vé qui md quan
Iy cua xi nghiép. Ky tu dau tién thé hién loai cong no khach hang dang theo doi, chang han ta c6
thé dit s6 1 1a loai dbi twong cong no khach hang nudc ngoai, sé 2 danh cho loai d6i twong cong
no trong nudc va $6 3 1a loai cong ng danh cho ndi b xi nghiép. Ky tu thia 2 thé hién tén tit cua
khach hang. Céc ky tu con lai ding chi thr ty cia khach hang c6 cung tén viét tat

Qua céach thiét k& ma sé nhu trén cho thay khi doc ma s ciia mot khach hang ngay lap tuc ta
¢6 thé hinh dung dugc phan nao d6i twong dang dugc quan 1y.

Maéi khach hang dugc nhan dién bang mot ma hiéu goi la ma khach hang. C6 nhiéu phuong
phap ma hoa khac nhau c6 thé 4p dung cho danh muc khach hang. Tuy quy mé va pham vi giao
dich ma quyét dinh phuong phap ma hoa cho phu hop va higu qua. C6 thé tham khao cach xay
dung bo ma khach hang nhu sau:

- Trong truong hop luong khach hang 16n, c6 thé dung phuong phap danh s6 lan luot, ting
dan theo phét sinh cta khach hang méi bat dau tir 1,2.3,... Uu diém cua phuong phap nay 1a cac
khach hang c6 tinh tuan ty, hd trg ngudi ding nhanh chong bang cach khoi can gd ma tiép theo.
Tuy nhién, mi kiéu nay khéng mang mot y nghia goi nhd.

- Trong truong hop luong khach hang khong nhiéu, ¢6 thé thuc hién mi hoa theo tén viét tat
hodc ghép cac chir cai dau trong tén ctia khach hang. Cach ma hoa nay mang tinh goi nhé cao.

- Céch mi hoa theo kiéu khdi ciing ¢ thé dugc sir dung dé ma hoa khach hang, theo d6 ma
gém hai khoi: khdi nhom khach va khéi sb tha tu tang dan cua khach trong mdi nhom. Viée tao
nhom khach hang co thé tién hanh theo tiéu thirc dia 1y hay theo tinh chat t6 chtc cong viéc.
Hinh thirc ma ho4 nay cho kha ning 1ap nhom va tong hop cao.

* Mot s6 diém can luu y khi thanh 14p ma khach hang:

- Khong dugc str dung mdt ma cho hai khach hang khéac nhau.

- Khong dugc dua mdt ma la thanh phén cua mot ma khac vao st dung.

- Nén mi ho4 sao cho tt ca cac ma khach déu c6 do dai gidng nhau.
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Thong qua ma khach hang ta co thé xem cac bao céo chi tiét phan anh cong no cia timg
khach hang ciing nhu bao cdo tong hop phan 4nh tinh hinh cong no cua toan coéng ty. Chuong
trinh ké toan s& ty dong gdp theo danh muc khach hang cac phat sinh, s6 du tai khoan dé co cac
s6 tong hop phat sinh, s6 du céc tai khoan cong no theo ting d6i tugng, dé cho ra cac so tong
hop cong no.

Diéu kién dé thiét lap bang mai chi tiét don vi, khach hang: Tat ca cac tai khoan doanh
nghiép mudn str dung dé theo ddi chi tiét don vi hay khach hang déu phai dugc dinh nghia, thiét
1ap & trong bang ma tai khoan va c6 gié tri theo ddi chi tiét timg khach hang, don vi.

I1.2.3 Bang danh diém vt tw, hang héa

Muc dich: Dung dé cap nhat, xem, luu gitr danh muc hang hod, vat tu can theo ddi tai doanh
nghiép. Pang ky mot danh muc vat tu, hang hoa tuong ng véi viéc mo thé kho cho vat tu, hang
hoa d6 trong ké toan tha cong.

Pic tinh cua viée cta viéc quan 1y vat tu, hang hoa co lién quan dén quan 1y kho hang va sau
dén 1a quan ly theo 16 hang. Nhu vay khi thiét ké bo ma vat tu hang hoa phai dam bao sao cho khi
doc mot ma sb bt ky nao do6 nguoi quan 1y co thé hinh dung ra loai vat tu, hang hoa d6 dang nam
trong kho hang nao. Yeu t6 nay can thiét va quan trong hon khi don vi c6 loai vat tw hang hoa can
theo ddi quan 1y chi tiét.

Céch xay dung bo mi vat tu hang héa ciing twong tu nhu méa khach hang nhung chi tiét hon,
nén doi hoi ky tu bo ma phai nhiéu hon. Duéi ddy 1a cach xdy dung bo ma vat tu hang hoa tiéu
biéu.

+ Pau tién ta dung ky tu dau dang chit dé chi ma cho hang, sau d6 ciing 1a mot ky tu dang
chir dé chi khu vuc kho, tiép theo 13 hai ky tu day s6 hoc ngin kéo chira loai hang hoa vat tu do,
sau cung 1a cac ky tu hdn hop biéu thi s6 thir tw dang ky cua vat tu, hang hoa do.

Trén déy, gidi thiéu cach thiét ké mot sé bo ma ké toan co ban rat thong dung ma mot vai co
quan, xi nghiép dé thyuc hién dé quan ly ké todn trén mdy tinh. Qua thyc té no thé hién duogc nét
vu diém dé sir dung, dé cap nhat, dé truy xuét, d& diéu chinh va dé quan ly. Tuy theo dic diém va
diéu kién quan 1y cu thé cua timg doanh nghiép, cach xdy dung bd ma mang tinh doc dio riéng.
Song bd ma dugc xdy dung con phai mang tinh khoa hoc, tién dung, phuc vu tdt cho qué trinh
van hanh ké toan trén may vi tinh.

* CAu trac cia mot bang ma danh diém vat tu, hang hoa

Tuy vao dic diém hoat dong san xuat kinh doanh cta doanh nghiép, nhu cau quan ly vat tu,
hang hoa dé thiét lap bang ma danh diém vat tu, hang hod phu hop. Cac bang ma vat tu & cac
doanh nghiép san xuat kinh doanh khac nhau s& c6 ndi dung, cau tric khac nhau tuy theo déc
diém san xuat, nhu cdu quan 1y caa doanh nghiép, nhung thong thudng cdu trac ciia mot bang
mé danh diém vat tu, hang hoa gdm céc ndi dung sau:

- Tén vat tu, hang hod: dung dang ky chi tiét tén vat tu, hang hod can theo ddi trong doanh
nghiép.

- M3 vat tu: Mdi vat tu déu di lién v6i mot ma. Do dai ma vat tu duoc diang ky tuy theo yéu
cau quan 1y vat tu, hang hoa ciia doanh nghiép.

Trong qué trinh san xuat kinh doanh, céc vat tu, hang hoa can quan 1y & doanh nghiép c6 thé
thay d6i do nhidu nguyén nhan. Mot s6 mit hang ciia doanh nghiép bi thua 15 trong nhiéu ky va
doanh nghiép quyét dinh ngimg san xuét kinh doanh mat hang nay chuyén sang kinh doanh mat
hang méi nén can phai loai bo nhitng mat hang cii di duwoc mi hoa trong bang mi vat tu, hang
hoa. Diéu nay doi hoi doanh nghiép can bd sung thém vao bang ma vét tu, hang hoa nhimg loai
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vat tu, hang hod méi. Do vay, viéc thém mdi, sura ddi, loai bo vat tu, hang hoa la tat yéu va can
thiét. Mot bang ma vt tu, hang hoa duoc lap trinh s& cho phép ké toan stra doi nodi dung, thém
moi, xod bo vat tu, hang hoa phu hop voi yéu cau quan Iy hién tai cia doanh nghiép.

Mit khac, trong bang ma danh diém vt tu, cac vét tu, hang hoa duoc cap nhat thuong xuyén
va khong theo thur tu nhit dinh dan téi viéc truy xuat thong tin s€ kho khan. Do vay, can tién
hanh sap xép cac vat tu, hang hoa duoc ding ky theo van dau tén vt tu, hang hoa; hodc theo loai
vat tu, hang hoa,....

11.2.4 Bang ma chung tu

Pay 1a bd mi quen thudc nhit ddi véi ngudi 1am cong tac ké toan. V& nguyén tic, viéc ma
hoa thong tin trén may tinh ciing khong khac nhiéu so véi viéc ma hoa thii cong. Tuy nhién ciing
c6 mot s6 diém khac biét :

+ Bo mé ching tir : Thudng gdm ba ving, sd chimg tir, thoi gian 1ap ching tir (thdng va nim
), ky hi€u phéan loai chung tur.

+ S6 chimg tir : La s6 thir ty dang ky cta chimg tir.

+Thoi gian 1ap ching tir (thang va nam): Thong thudng chi can ghi thang phat sinh nghiép vu.

+Ky hi¢u phan loai ching tir: Thuong ta ky hi¢u bang cac chir cai dau cua loai ching tir;
chang han phiéu chi (PC), phleu thu (PT), phiéu xuat kho (XK), két chuyén cong no (KCCN),
ket chuyen gia thanh (KCZ), khau hao tai san dugc ghi 1a KH. Diéu nay ciing thoa min yéu cau
vé tinh d& nhé khi thuc hién truy cap thong tin da duoc ma hoa.

Ngoai ra khi truy xuat sb liéu, may c6 thé cin cit vao sd ching tir da duoc ma hoa dé sap xép
va phan loai theo thoi gian va tinh chét cua cac nghiép vu kinh té phat sinh (PC, PT, KH, KC,
TS...) nham théa man yéu cu ctia ngudi quan 1y.

I11. Hwéng din thwe hanh
1111 Danh muc tai khoan

Danh muc tai khodn cta cong ty ABC duogc xdy dung dua theo hé théng tai khoan duoc
théng nhat theo qui dinh cta ché d6 ké toan Viét Nam.

Cac TK154, 621, 622, 627,.. m& thém céac tiu khoan 154PXA, 154PXB, 621PXA,
621PXB, 622PXA, 622PXB, 6271C, 6271PXA, 6271PXB,... d¢ theo ddi, tap hop chi phi va tinh
gi4 thanh cho cac san pham & phan xudng A, B.

II1.2 Danh muc khdch hang, nha cung cdp va cdc doi twong cong no

Pé phan biét cac khach hang, nha cung cap va cac ddi twong cong no khac nhau s& str dung
hé thong ma hod nhu sau:

Poi twgng cong ng Cach ma hoa
Khach hang KH**

Nha cung cap hang hoa, dich vu NB**

Nhan vién trong cty NV #**
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111

111.4 Danh muc nhom hang hoa, vat tw

3 Danh muc kho hang
Kho vat tuw Cach ma hoa
Kho hang ho4 KHH
Kho thanh pham KTP
Kho nhién liéu KNL
Kho cong cy, dung cu KCC
Kho vat liéu chinh KVLC
Kho dai ly KDLD1
Kho dai ly ctia khach hang H1 KDLH1
Kho dai ly cua khach hang H3 KDLH3

Hang hod, vt tu

Cach ma hoa

Hang hoa HH
Thanh pham TP
Cong cu CC
Nhién li¢u NL
Phu tung PT
Vat li¢u chinh VLC
Vat li¢u phu VLP

Danh muc hang hoéa, vit tu

111

I1I.

Hang hoéa, vat tu

Cach mia hoa

Hang hoa HH*
Thanh pham TP*
Cong cu CC*
Nhién liéu NL*
Phu tung PT*
Vat liéu chinh VLC*
Vat liéu phu VLP*

5 Danh muc tdi san cé dinh
Tai san c6 dinh Cach mia hoa
Nha xuong vat kién tric NXKT*
May moc, thiét bi MMTB*
Phuong tién van tai, truyén dan PTVT*
Thiét bi, dung cu quan Iy TBQL*

6 Trinh tu cap nhat cac danh muc
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Danh muc Menu ciap nhat

Danh muc ma don vi co s& Hé thong/ Danh myc tir dién va tham sb tuy
chon/ Danh muc don vi co s&

Lueu : trwong hop don vi ¢6 nhiéu ma don vi
co so thi khi nhap lieu chwong trinh sé luu
chieng tir voi md don vi co so hién hanh.

Danh muc tién té Hé théng/ Danh muc tir dién va tham s tuy
chon/ Danh muc tién té

Danh muc ty gi4 qui ddi ngoai té Hé thong/ Danh muc tir dién va tham sb tiy
chon/ Ty gia qui d6i ngoai t&

Danh muc tai khoan Ké toan téng hop/ Danh muc tu dién va tham
sb tuy chon/ Danh muc tai khoan

Luu y:

- Chia cdc tiéu khodn 621%, 622% 627%
154%* theo phan xuong

- Khai bado cdc tk cong no: 131, 141,
1388, 136, 331,336, 3388

- Khai bdao phuwong phap tinh ty gia ghi
$6 ciia cdc tai khodn cé goc ngoqi té

Danh muyc tai khodn ngan hang Ké toan tién mit, tién goi va tién vay/ Danh
muyc tir dién/ Danh muyc tai khoan ngan hang
Danh muc phan nhém khéach hang K¢é toan ban hang va cong no phai thu/ Danh
muc tu dién va tham sb tuy chon/ Danh muc
khéch hang

Danh myc khach hang va nha cung cap K¢é toan ban hang va cong no phai thu/ Danh
muc tu dién va tham sb tuy chon/ Danh muc
khach hang

Liweu y: can phdi nhdp liéu day i tai cdc
truong thong tin trong man hinh thém moi
khdch hang, nha cung cdp dé dwoc thudn loi
khi cdp nhat 6 liéu phat sinh.

Danh muc kho hang Ké toan hang ton kho/ Danh muc tu dién/
Danh muc kho hang

Luu y:

- Truong hop don vi co nhiéu ma don vi co
so' thi khi tao cac ma kho hang thi chuwong
trinh ngam dinh hiéu md kho hang nay thuéc
ma don vi co so hién hanh. Khi nhap xudt
hang hoa vat tw thi chwong trinh chi hién
nhitng kho thuoc ma don vi co so hién hanh
dé nguoi sir dung chon.

- Néu don vi ¢ theo déi tinh hinh nhdp
xudt ton hang héa thanh phdm tai cdc khéch
hang lam dai Iy cho don vi thi can phdi tao
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cdc kho dai ly va khi tao cdac kho nay phai
chon la kho dai Iy va nhdp tai khodn hang ton
kho tai cac dai Iy la 157- Hang goi di ban.
Khi xudt hang goi kho dai Iy thi lam phiéu
xudt diéu chuyén Va khi xudt ban thi phdi
xudt ban tir cdc kho trén.

Danh muc phan nhém hang hoa, vat tu Ké toan hang ton kho/ Danh muc tir dién/
Danh muc phan nhém hang hoa vt tu
Danh muc hang ho4, vt tu Ké toan hang ton kho/Danh muc ty dién/

Danh muc hang hoa, vat tu

Luu y: cdn phdi khai bdo ddy di cdc chi tiéu
trong man hinh thém méi hang héa vit tw dé
thuan loi trong qua trinh cdp nhat 6 liéu phat
sinh.

Danh muc tai san co dinh Ké toan TSCD/ Cép nhat $b liéu/ Danh muc
tai san ¢ dinh

Danh muc khé udc K& toan tién mat, tién gdi va tién vay/ Danh
muc tir dién/ Danh muc khé ude

Danh muc hop dong ban K¢é toan ban hang va cong ng phai thu/ Khai
bdo & cap nhat sb liéu hop déng/ Danh muc
hop dong ban

Danh myc hgp dong mua Ké toan mua hang va coéng ng phai tra/ Khai
béo & cap nhat s liéu hop déng/ Danh muc
hop ddng mua

Danh muc khoan muc phi K¢é toan chi phi va tinh gia thanh/ Béo cao chi
phi theo khoan muc phi/ Danh muc khoan
muc phi

Danh myc phan nhém yéu t6 chi phi K¢é toan chi phi va tinh gia thanh/ Khai béo sp
va dddk sp sx lién tuc/ Danh muc phan nhém
yéu t6 chi phi

Danh muc yéu t6 chi phi Ké toan chi phi va tinh gia thanh/ Khai bao sp
va dddk sp sx lién tuc/ Danh muc yéu t6 chi
phi

Danh muc dinh mtrc nguyén vét li¢u K¢é toan chi phi va tinh gia thanh/ Khai bao sp
va dddk sp sx lién tuc/ Nhap dinh mtc
nguyén vat li¢u

TAI LIEU THAM KHAO:

- Cong ty tai chinh ké toan FAST, 2005, Chuong 2: X4y dung danh muc trong Sé liéu thuc
hanh phan mém ké todn FAST ACCOUNTING, Trang 3-9.

CAU HOI ON TAP CHUONG II
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1. Khai niém co s6 dit liéu ké toan, cac yéu td cAu thanh co s& dir liéu ciia mot chuong trinh ké
toan?
2. Vi sao can phai ma hoa cac dbi tuong ké toan? Yéu cau ma hoa ddi tuong ké toan
3. Muc dich thiét 1ap hé théng bang ma ké toan 1a gi?
4. Khi thiét 1ap bang ma can tuan theo nhimng nguyén tic nio?
5. Bang ma tai khoan 1a gi? Trinh bay nhitng ndi dung co ban ciia mgt bang ma tai khoan.
6. Viéc md so chi tiét theo ddi timg don vi, khach hang dugc thuc hién trong chuong trinh ké
toan may nhu thé nao?
7. Trinh bay mot s phuong phdp md hoa vit tu, hang hoa tiéu biéu. Néu vu diém cua cac
phuong phéap nay.
BAI TAP THU'C HANH CHUONG II
1. Hay thiét 1ap hé thdng ddi twong ké toan tai doanh nghiép ABC
1.1 Dic diém cong tac ké toan cong ty ABC

Cty ABC thyc hién chiic ning san xuit va kinh doanh hang héa, cong ty gdém cic bo phan
co ban sau:

- B0 phén san Xuét gf‘)m 02 phan xudng A va B thuc hién viéc san xuét 4 loai san phém A,
B, C, D. Trong d6: phan xudng A san xuat san pham A, B va phan xuéng B san xuit san pham C,
D.

- 02 ctra hang ban san pham va céc loai hang héa mua tir cac ngudn khac nhau.

- 01 khu vin phong bao gdm cac bd phan quéan 1y kinh doanh va quan 1y hanh chinh.

- Cty c6 cac kho: hang hoa, nhién li€u, thanh phém, vat tu, CCLD

- Ché d6 ké toan ap dung: QP 1141/1995/QD-CPKT, QP 167/2000/QD-BTC duoc sira ddi
va bd sung theo TT 89/2002/TT-BTC va TT 105/2003/TT-BTC.

Béo c4o thué: Thué TNDN theo thong tu 128/2003/TT-BTC dugc sira dbi, bd sung theo
thong tu 88/2004/TT-BTC va TT128/2004/TT-BTC; Thué GTGT theo thong tu 120/2003/TT-
BTC duoc sira ddi, bo sung theo thong tu 84/2004/TT-BTC va TT127/2004/TT-BTC.

- Hinh thire s6 ké toan: Nhat ky chung

- Cty ABC la dbi twgng nop thué GTGT theo phuong phéap khéu tri.

- Pong tién hach toan 12 Pong Viét nam va Cong ty c6 giao dich lién quan dén ngoai té 1a
USD va EUR.

- Chu ky san xuét kinh doanh: Quy

- K& toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thuong xuyén.

- Phuong phép danh gia hang ton kho: vét tu, thanh pham danh gia theo phuong phap gia
trung binh hang thang; hang hoa - theo phuong phap gia nhap trudc xuat trudc.

- Phuong phap tinh gia thanh: theo dinh murc.

- Pic diém quy trinh san xuat va tinh gia thanh:

= Cong thuc tinh gia thanh chung: Tong gia thanh = Chi phi SPDD dau ky + Chi phi phat
sinh trong ky - Chi phi SPDD cudi ky
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= Nguyén vat liéu xudt mot lan ngay tir ddu quy trinh, duoc tap hop theo timg phin xudng
va phan bd cho cac san phdm nhap kho va san pham do dang theo tiéu thirc két hop giira dinh
mirc NVL v6i s6 lugng san pham san xuét trong ky. SO luong san pham san xuét trong ky = S6
lugng san pham nhap kho trong ky + S6 lugng san pham dé dang qui d6i cudi ky - S6 luong san
pham d¢ dang qui d6i dau ky

= Chi phi nhan cong dugc tép hop theo phan xudng va cudi ky chi _phén bd cho san pham
hoan thanh nhap kho theo tiéu thirc két hop giita dinh mic luong véi sd lugng san pham nhap
kho trong ky.

= Dbi v6i chi phi san xuat chung: chi phi phét sinh dugc tip hop chung cho ca 2 phéan
xuong, cudi ky phan bd cho phan xuéng A va B (627_C => 627 PXA, PXB) theo tiéu thirc
nguyén vat liéu thyc té phat sinh tai timg phén xuéng (phét sinh C621/N154). Sau d6 s& phan bo
cho cac san pham theo tiéu thirc két hop giita dinh mirc lwong véi sé lugng san pham nhap kho
trong ky (627 PXA, PXB => 154PXA, PXB) .

= Tri gia san pham dé dang cubi ky dugc danh gia theo phuong phap chi phi NVL tryc tiép.
S6 lugng san pham dé dang cudi ky duoc kiém ké va danh gia véi ty 1¢ hoan thanh 1a 100% (do
NVL b6 vao ngay tir ddu qui trinh san xuét).

= Du cudi 154 = [Du déu 154 + Ps ng 154 d/ing c6 621)/(S6 lugng SP nhap kho trong ky +
S6 lugng SP do dang cubi ky )]*S6 lugng SP do dang cubi ky

- Moi giao dich mua ban hang héa vat tu va thanh toan déu dugc theo ddi bang hop dong.

- Doanh nghiép c6 theo ddi timg khé udc vay ngan hang ACB.

- Phuong phap tinh ty gia ghi s trong cac phat sinh lién quan dén ngoai té: trung binh
thang.

- Cty ABC c6 mé 3 tai khoan tién goi (tién goi VND, USD va EUR) va 1 tai khoan tién
vay VND tai ngan hang ACB.
1.2 Xay dung cdc hé thong danh muc
1.2.1 Danh muc tai khoan

Danh muc tai khoan

Ma Bac | Loai TK | Tk | PP tinh | PP tinh
Tai khoan Tén tai khoan ngoai (TK me TK | TK cong | so | TGGS | TGGS
té ng |(cai| ng co

111 Tién mit 1 1

1111 Tién mat Viét Nam 111 2 | 1

1112 |Tién mat ngoai t& USD 111 2 |1 1

1113 Vang bac, kim khi quy, d& quy 111 2 1
112 Tién giri ngan hang 1 1

1121 Tién VND giri ngin hang 112 2
1121ACB |Tién VND giri ngan hang ACB 1121 3] 1

1122 Tién ngoai t¢ giri ngan hang USD |112 2 1
1122EUR |Tién ngoai t¢ EUR giri ngan hang ACB EUR 1122 3 1 1
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1122USD |Tién ngoai t¢ USD giri ngan hang ACB USD 1122 3 | 1
1123 Vang bac, kim khi qui d4 qui 112 2 1
113 Tién dang chuyén 1 1
1131 Tién dang chuyén tién Viét nam 113 2 1
1132 |Tién dang chuyén ngoai ¢ UsD 113 2 |1
121 Dau tu ching khoan ngén han 1 1
1211 D.tu c.khoan ngan han: C phiéu 121 2
12111 |C6 phiéu (MB vi md thuong mai) 1211 3 1
12112 |C6 phiéu (MB vi md nim giir DT) 1211 3|1
12113 |C6 phiéu (twong duong tién) 1211 31
1212 D.tu c.khodn ngan han: Tri phiéu 121 2
12121 |Trai phiéu (MB vi md thuong mai) 1212 3 1
12122 |Trai phiéu (MB vi md nim giit PT) 1212 3] 1
12123 |Tréi phiéu (twong duong tién) 1212 31
128 Dau tu ngin han khac 1 1
1281 Dau tu ngin han khéc: cho vay 128 2 1
1282 |Pau tu ngin han khac 128 2 |1
129 Dy phong giam gia d/tu ngin han 1 1 1
131 Phai thu ctia khach hang 1 1|1
1311 |PTKH: hoat dong SXKD 131 2 1
13111 |[PTKH: hoat dong SXKD 1311 3|1 1
13112 |PTKH: hoat dong SXKD (USD) USD 1311 311 1 1
1312 PTKH: hoat dong dau tu 131 2 1
13121 |PTKH: hoat dong dau tu 1312 31 1
13122 |PTKH: hoat dong dau tu (USD) USD  [1312 311 1 1
1313 PTKH: hoat dong tai chinh 131 2 1
13131 |PTKH: H/dong tii chinh (VND) 1313 31 1
13132 |PTKH: H/dong tai chinh (USD) USD 1313 3] 1 1 1
133 Thué GTGT dugc khau trir 1 1
1331 Thué GTGT PKT ciia HH,DV 133 2
13311 |Thué GTGT PKT ciia HH,DV 1331 311
13312 |Thué GTGT hang nhép khau 1331 311
13313 |Thué GTGT tra lai NCC, GGHM 1331 311
13314 |Thué GTGT dugc hoan lai 1331 3
133141 |Thué GTGT dé nghi hoan lai 13314 | 4 | 1
133142 |Thué GTGT thuc té dugc hoan lai 13314 | 4 | 1

Truong PH Kinh Té - Khoa KT TC

Trang 25



Bai giang K¢é toan may

Bién soan: Lé Ngoc My Hang

1332 |Thué GTGT duogc khiu trir cia TSCD 133 2 |1
136 Phai thu noi bd 1 1
1361 Phai thu ndi bd: Vn Kd tai cac don vi 136 2 1
1368 |Phai thu noi bo khac 136 2 | 1
138 Phai thu khac 1 1
1381  |Tai san thiéu cho xir Iy 138 2 |1
1388 |Phai thu khac 138 210 1
13881 |Phai thu khac: HDSXKD 1388 311 1
13882 |Phai thu khac: HP dau tu 1388 311 1
13883 |Phai thu khac: HD tai chinh 1388 3] 1 1
139 Du phong phai thu khé doi 1 1 1
141 Tam {mg 1 1 1 |1
142 Chi phi tra trudc 1 1
1421 Chi phi tra triroc 142 2 |1
1422 |Chi phi cho két chuyén 142 2
14221 |Chi phi ban hang chd két chuyén 1422 3] 1
14222 |Chi phi quan 1y cho két chuyén 1422 311
144 Thé chép, ky cuoc, ky quy ngén han 1 1 1
151 Hang mua dang di trén dirong 1 1 1
152 Nguyén liu, vit liu 1 1
1521  |Nguyén li¢u, vat liéu chinh 152 2 |1
1522 |Vatliéu phy 152 2 | 1
1523 |Nhién li¢u 152 2 |1
1524 |Phy ting 152 2 |1
1526 |Thiét bi XDCB 152 2 |1
1528 |Vat li¢u khac 152 2 |1
153 Cong cu, dung cu 1 1
1531 Cong cu, dung cu 153 2 1
1532 |Bao bi luan chuyén 153 2 | 1
1533 [P dung cho thué 153 2 |1
154 Chi phi SXKD dé dang 1 1
154PXA |Chi phi SXKD dé dang PXA 154 2 |1
154PXB |Chi phi SXKD d¢ dang PXB 154 2 |1
155 Thanh phim 1 1 1
156 Hang hoa 1| 1 1
157 Hang guri di ban 1 1 1
159 Dy phong giam gia hang ton kho 1 1 1
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Bién soan: Lé Ngoc My Hang

161 Chi sy nghiép 1 1
1611 Chi su nghiép: Nam triroc 161 2 1
1612 Chi su nghiép: Nam nay 161 2 1
211 Tai san c¢b dinh hitu hinh 1 1
2112 |Nha cira, vt kién tric 211 2 |1
2113 May moéc, thiét bi 211 2 1
2114 Phuong tién van tai, truyén dan 211 2 1
2115 |Thiét bi, dung cu quan ly 211 2 |1
2116  |Cay lau nam, stc vt I/v cho SP 211 2 1
2118 Tai san c¢d dinh khéc 211 2 | 1
212 TSCD thué tai chinh 1| 1 1
213 TSCD v6 hinh 1 1
2131 |Quyén sir dung dat 213 2 |1
2132 |Quyén phat hanh 213 2 |1
2133 |Béan quyén, biang sang ché 213 2 |1
2134  [Nhin hiéu hang ho4 213 2 |1
2135  |Phan mém méy tinh 213 2 |1
2136 Gidy phép va gidy gp nhugng quyén 213 2 1
2138 |TSCP vb hinh khac 213 2 |1
214 Hao mon tai san cb dinh 1 1
2141 |Hao mon TSCP hitu hinh 214 210
21412 |Hao mon nha cira, vat kién trac 214 3 1
21413 |Hao mon may moc, thiét bi 214 3 1
21414 |Hao mon phuong tién van tai 214 3 1
21415 |Hao mon dung cy, thiét bi quan Iy 214 311
21416 |Hao mon CT, VN lam viéc cho SP 214 3 1
21418 |Hao mon TSCP hitu hinh khac 214 3|1
2142 |Hao mon TSCD di thué 214 2 |1
2143 |Hao mon TSCP v6 hinh 214 2 |1
221 Dau tu ching khoan dai han 1 1
2211 Dau tu CK DH: C6 phiéu 221 2 |1
2212 [PAu tu CK DH: Trai phiéu 221 2 | 1
222 Gop von lién doanh 1] 1 1
228 Pau tu dai han khéc 1 1
2281  |Pau tu dai han khic: chi tiét cho vay 228 2 |1
2282  |Pau tu bt dong san 228 2 |1
2283  |Pau tu gbp von vao cac don vi khac 228 2 | 1
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229 Du phong giam gia dau tu dai han 1 1 1
241 Xay dung co ban d¢ dang 1 1
2411 XDCB dé dang: Mua sim TSCD 241 2 1
2412 XDCB d¢ dang: Xay dung co ban 241 2 1
2413 [XDCB dé dang: Stra chira I6n TSCD 241 2 |1
242 Chi phi tra trudc dai han 1 1 1
244 Ky quy, ky cyoc dai han 1 1 1
311 Vay ngin han 1 1
3111  |Vay ngin han VND 311 2 |1
3112 |Vay ngén han Ngoai t& USD [311 2 |1 1
315 No/vay dai han dén han tra 1 1
3151 Chi tra ng gdc vay 315 2 |1
3152 Tra no thué tai chinh 315 2 1
331 Phai tra cho ngudi ban 1 1 1
3311 |PTNB: hoat dong SXKD 331 2 1
33111 [PTNB: hoat dong SXKD (VND) 3311 301 1
33112 |[PTNB: hoat dong SXKD (USD) USD  [3311 311 1 1
3312 |PTNB: hoat dong dau tu 331 2 1
33121 |PTNB: hoat dong dau tu (VND) 3312 301 1
33122 |PTNB: hoat dong diu tu (USD) USD  [3312 311 1 1
3313 PTNB: hoat dong tai chinh 331 2 1
33131 [PTNB: H/dong tai chinh (VND) 3313 3|1 1
33132 |PTNB: H/dong tai chinh (USD) USD 3313 301 1 1
333 Thué va cac khoan phai ndp Nha nude 1 1
3331 Thué GTGT phai ndp 333 2
33311 |Thué GTGT déu ra phai nop 3331 3] 1
33312 |Thué GTGT hang nhép khéu 3331 3|1
33313 |Thué GTGT HBBTL, GGHB 3331 3|1
33314 |Thué GTGT déau ra duoc giam 3331 3] 1
3332 |Thué tiéu thu dic biét 333 2 |1
3333 |Thué xuit, nhap khiu 333 2
33331 |Thué xuit khau 3333 31
33332 [Thué nhap khiu 3333 31
3334 Thué thu nhap doanh nghiép 333 2 1
3335  |Thu trén von 333 2 |1
3336 |Thué tai nguyén 333 2 |1
3337 |Thué nha dét tién thué dét 333 2
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33371 |Thué nha dat 3337 | 3 | 1
33372 |Tién thué dat 3337 | 3 | 1
3338 Céc loai thué khac 333 2 1
3339 Phi, 1¢ phi, cic khoan phai ndp khac 333 2
33391 |Céc khoan phuy thu 3339 3 1
33392 |Céc khoan phi, 1€ phi 3339 3 1
33393 |Céc khoan phai ndp khac 3339 3 1
334 Phai tra cong nhan vién 1 1 1
335 Chi phi phai tra 1 1
3351 Chi phi phai tra: phan l3i vay phai tra 335 2 1
3352 Chi phi phai tra khac 335 2 1
336 Phai trd ndi bd 1 1 1
337 Thanh toan theo tién 46 KH HD XD 1|1 1
338 Phai tra, phai ndp khac 1 1
3381 Tai san thira chd giai quyét 338 2 1
3382 Kinh phi cong doan 338 2 1
3383 Béo hiém x3 hoi 338 2 1
3384  |Baohiémy té 338 2 | 1
3387 Doanh thu chua thuc hién 338 2 1
3388 Phai tra, phai ndp khac 338 2 0 1
33881 |Phai tra, phai ndp khac: HDSXKD 3388 3 1 1
33882 [Phai tra, phai nop khac: HP déu tu 3388 3 1 1
33883 |Phai tra, phai ndp khac: HP tai chinh 3388 3 1 1
341 Vay dai han 1 1 1
342 No dai han 1 1
3421 Ng dai han: ng vay 342 2 1
3422 No dai han: no thué tai chinh 342 2 1
343 Trai phiéu phat hanh 1 1
3431 Ménh gia trai phiéu 343 2 1
3432 |Chiét khiu trai phiéu 343 2 |1
3433 Phu troi trai phiéu 343 2 | 1
344 Nhan ky quy, ky cuoc dai han 1 1 1
411 Ngudn vdn kinh doanh 1 1 1
412 Chénh 1éch danh gi4 lai tai san 1 1 1
413 Chénh 1éch ty gia 1 1 1
414 Quy dau tu phat trién 1 1 1
415 Quy du phong tai chinh 1 1 1
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421 Lii chua phan phdi 1 1
4211 Lai ndm trudc 421 2 1
4212 Lai ndm nay 421 2 1
431 Quy khen thudng, phuc loi 1 1
4311 |Quy khen thuéng 431 2 |1
4312 |Quy phic loi 431 2 |1
4313 |Quy phiic loi di hinh thanh TSCD 431 2 |1
441 Ngudn vdn dau tw XDCB 1] 1 1
451 Quy quan ly ciia cip trén 1] 1 1
461 Ngudn kinh phi sy nghiép 1 1
4611 Nguon KP sy nghiép: Nam trudc 461 2 1
4612 Ngudn KP sy nghiép: Nim nay 461 2 1
466 Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD 1 1 1
511 Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu 1 1
5111 Doanh thu ban hang hoa 511 2
51111 |Doanh thu ban hang héa: ndi dia 5111 3 1
51112 |Doanh thu ban hang hoa: xuat khiu 5111 311
5112 |Doanh thu ban thanh phdm 511 2
51121 |Doanh thu ban thanh pham: N¢i dia 5112 311
51122 |Doanh thu ban thanh phdm: xuét khau 5112 3] 1
5113 Doanh thu cung cép dich vu 511 2
51131 [Doanh thu ban dich vu: Néi dia 5113 3] 1
51132 |Doanh thu cung cép dich vu: xuat khau 5113 3 1
5114 |Doanh thu trg cép, trg gia 511 2
51141 |Doanh thu trg gia: ndi dia 5114 3 1
51142 |Doanh thu tro gia: xuit khau 5114 3|1
512 Doanh thu ngi bd 1 1
5121 Doanh thu ban hang héa ndi bo 512 2 1
5122 Doanh thu ban san phém ndi bo 512 2 1
5123 |Doanh thu dich vu ndi bd 512 2 |1
515 Doanh thu hoat dong tai chinh 1 1
5151  |Bén bat dong san dau tu 515 2 |1
5152 |Lai tién cho vay, tién goi 515 2 |1
5153 |Chénh léch l3i ty gi4 515 2 |1
5154 |CH tirc va lgi nhuén duoc chia 515 2 |1
5155 Lai do ban céc loai chirng khoan 515 2 1
5156 Lai ban ngoai té 515 2 1
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5157 Lai ban hang tra chdm 515 2 1
5158 Chiét khéu thanh toan dugc hudng 515 2 1
5159 L&i chénh 1€ch ty gia do danh gia lai 515 2 1
521 Chiét khéu thuong mai 1 1
5211 Chiét khau hang ho 521 2 |1
5212 |Chiét kh4u thanh pham 521 2 |1
5213 |Chiét khéu dich vu 521 2 |1
531 Hang ban bi tra lai 1 1
5311 Hang ban bi tra lai: Hang hoa 531 2 1
5312 Hang ban bi tra lai: Thanh phim 531 2 1
5313 Hang ban bi tra lai: Dich vu 531 2 1
532 Giam gia hang ban 1 1
5321 Giam gia hang ban: Hang hoa 532 2 1
5322 Giam gia hang ban: Thanh phim 532 2 1
5323 Giam gia hang ban: Dich vu 532 2 1
611 Mua hang | 1
6111 Mua nguyén vét liu 611 2 1
6112 Mua hang hoa 611 2 1
621 Chi phi NVL tryc tiép 1 1
621C  |Chi phi NVL tryc tiép chung 621 2 | 1
621PXA |Chi phi NVL truc tiép PXA 621 2 | 1
621PXB |Chi phi NVL truc tiép PXB 621 2 1
622 Chi phi nhan cong tryc tiép 1 1
622C Chi phi nhan cong tryc tiép chung 622 2 1
622PXA |Chi phi nhan cong tryc tiép PXA 622 2 1
622PXB |Chi phi nhan cong truc tiép PXB 622 2 1
627 Chi phi san xuét chung 1 1
6271 Chi phi nhén vién phan xudng 627 2
6271C |Chi phi nhén vién phan xudng chung 6271 3 1
6271PXA |Chi phi nhan vién phan xudng PXA 6271 3 1
6271PXB |Chi phi nhan vién phén xuéng PXB 6271 1
6272 Chi phi vat liéu 627 2
6272C |Chi phi vt li¢u chung 6272 1
6272PXA |Chi phi vét liéu chung PXA 6272 3 1
6272PXB |Chi phi vt liéu chung PXB 6272 3 1
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6273 Chi phi cong cy dung cu 627 2
6273C |Chi phi cong cu dung cu chung 6273 1
6273PXA |Chi phi cong cu dung cu chung PXA 6273 3 1
6273PXB |Chi phi cong cu dung cu chung PXB 6273 3 1
6274  |Chi phi khau hao TSCD 627 2
6274C |Chi phi khéu hao TSCP chung 6274 3 1
6274PXA |Chi phi khéu hao TSCP chung PXA 6274 3 1
6274PXB |Chi phi khéu hao TSCP chung PXB 6274 1
6277 Chi phi dich vu mua ngoai 627 2
6277C |Chi phi dich vu mua ngoai chung 6277 1
6277PXA |Chi phi dich vu mua ngoai PXA 6277 3 1
6277PXB |Chi phi dich vu mua ngoai PXB 6277 1
6278  |Chi phi bang tién khac 627 2
6278C |Chi phi bang tién khac chung 6278 311
6278PXA |Chi phi bang tién khic chung PXA 6278 311
6278PXB |Chi phi bang tién khic chung PXB 6278 311
631 Gia thanh san xuét 1|1 1
632 Gi4 von hang ban 1| 1 1
635 Chi phi tai chinh 1 1
6351 Chénh léch 10 ty gia 635 2 1
6352 |Chi phi ldi vay 635 2 |1
6353 |Chi phi lién quan dén ban bat dong san 635 2 |1
6354 L chénh l&ch ty gia do dénh gi4 lai 635 2 1
6355 Lb do ban céc loai chimg khoan 635 2 1
6356 |Chi phi tai chinh khac 635 2 | 1
641 Chi phi ban hang 1 1
6411 |Chi phi BH: Nhan vién 641 2 |1
6412 |Chi phi BH: Vit ligu, bao bi 641 2 |1
6413 Chi phi BH: Dung cu, dd dung 641 2 1
6414 |Chi phi BH: Khéu hao TSCD 641 2 |1
6415 |Chi phi BH: Béo hanh 641 2 |1
6417 |Chi Phi BH: DV Mua Ngoai 641 2 |1
6418 |Chi phi BH: Bang tién khac 641 2 |1
642 Chi phi quan ly doanh nghiép 1 1
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6421 Chi phi nhan nién quan ly 642 2 1

6422 Chi phi vat liéu quan ly 642 2 1

6423 Chi phi gly: Db ding vin phong 642 2 1

6424 Chi phi gly: Khau hao TSCD 642 2 1

6425 Chi phi gly: Thué, phi va 18 phi 642 2 1

6426 Chi phi gly: Du phong 642 2 1

6427 Chi phi gly: Dich vu mua ngoai 642 2 1

6428 |Chi phi bang tién khac 642 2 |1
711 Thu nhap khac 1 1

7111 |Thu nhdp khéc: dwoc thudng, boi thuong 711 2 |1

7112 Thu nhép khéc: thanh Iy, nhugng ban TSCD 711 2 1

7113 Thu nhép khac 711 2 1
811 Chi phi khac 1 1

8111 Chi phi khac: BT, BP va CP khac 811 2 1

8112 Chi phi khac: TL, NB TSCD 811 2 1

8113 Chi phi khac 811 2 1
911 Xac dinh két qua kinh doanh 1 1 1
NO0O1 Tai san thué ngoai 1 1 1
N002 Vtu h.hoa gilr hd, nhan gia cong 1 1 1
NO03 Hang héa nhén ban hg, ky gui 1 1 1
IN004 No kho doi da xur ly 1 1 1
N007 Ngoai t€ céc loai 1 1 1
INOOS Han muec kinh phi 1 1

NO0081 [Han mtc kinh phi thugc N Sach TW NO0OS 2 1

NO0082 |Han murc kinh phi thugc N Sach BP N008 2 1
N009 Ngudn von khiu hao co ban 1] 1 1

1.2.2 Danh muc phan nhom vat tu, hang hoa

Phan nhom 1: Theo loai ‘Vé.t tu, hang hpé, thanh phém
Phén nhom 2: Theo ngu6n goc san xuat
Phan nhom 3: Theo didc diém mat hang

DANH MUC PHAN NHOM VAT TU, HANG HOA

1 |HH Hang hoa 2 HQ Han Qudc

1 | TP Thanh phim 2 TQ Trung Qudc
1 CC Cong cu 2 N Nhat

1 NL Nhién li¢u 3 HDT Hang dién tir
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1 PT Phu tung 3 HCK Hang co khi
1 VLC Vit liéu 3 HDM Hang dét may
1 | VLP Vit tu
DANH MUC VAT TU, HANG HOA, THANH PHAM
Ma TK | TK PP .
STT :::t Tén vt tw PVT gf gigfén dtt):::h _— t;'i‘;‘ Vl;‘t’i:r
tu HTK
1 | VLCI | Vatligu chinh VLC1 Kg 1521 TB 21
2 | VLC2 | Vatliéu chinh VLC2 Kg 1521 TB 21
3 | VLC3 | Vit lidu chinh VLC3 Kg 1521 TB 21
4 | VLC4 | Vat ligu chinh VLC4 Kg 1521 TB 21
5 | VLC5 | Vit lidu chinh VLC5 Kg 1521 TB 21
6 | VLPI | Vat liéu phu VLP1 Kg 1522 TB 21
7 | VLP2 | Vit liéu phu VLP2 Kg 1522 TB 21
8 | VLP3 | Vatliéu phu VLP3 Kg 1522 TB 21
9 | VLP4 | Vit lidu phu VLP4 Kg 1522 TB 21
10 | VLP5 | Vit liéu phu VLP5 Kg 1522 TB 21
11 | NL1 | Nhién liéu NLI Lit 1523 TB 22
12 | PT1 | Phyting PTI Chiéc | 1524 TB 22
13 | CCl1 | CéngcuCCl ci 1531 TB 22
14 | CC2 | CongcuCC2 céi 1531 TB 22
15 | SPA | San pham SPA céi 155 632 | 5112| 5312 | TB 51
16 | SPB | San phiam SPB ci 155 632 | 5112| 5312 | TB 51
17 | SPC | San pham SPC céi 155 632 | 5112| 5312 | TB 51
18 | SPD | San phiam SPD ci 155 632 | 5112| 5312 | TB 51
19 | HI Hang H1 Kg 156 632 | 5111 | 5311 | NTXT 61
20 | H2 Hang H2 mét 156 632 | 5111 ] 5311 | NTXT 61
21 | H3 Hang H3 ci 156 632 | 5111 ] 5311 | NTXT 61
22 | H5 Hang H5 céi 156 632 | 5111 | 5311 | NTXT 61
Ma vat tw Tén vat tw Phian nhém 1 Phian nhém 2 Phian nhém 3
HI1 Hang H1 HH HQ HDT
H2 Hang H2 HH TQ HDM
H3 Hang H3 HH N HCK
H5 Hang H5 HH HQ HDM
DANH MUC KHO HANG
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Mai kho Tén kho
KVLC Kho vét liéu chinh
KNL Kho nhién liéu
KCC Kho cong cy, dung cu, phu tung, vat li€u phu
KTP Kho thanh phdm
KHH Kho hang hoa
KDLD1 Kho dai ly D1
KDLH1 Kho dai ly cua khach hang H1
KDLH3 Kho dai ly cua khach hang H3

1.2.3 Danh muc TSCDb

DANH MUC LY DO TANG GIAM TSCD

Loai tang giam TS Ma tang giam TS Tén ting giam TS
1 (Tang) MS Mua sim
1 (Ting) TP Trao ddi
2 (Giam) NB Nhuong ban
2 (Giam) TL Thanh ly
DANH MUC BQ PHAN SU DUNG
Ma bo phan Tén by phan
QL B phén quan ly
SX B0 phan san XUAt
DANH MUC LOAI TSCD
Ma loai Tén loai
L0l Nha cira, vat kién triic
L02 May moc, thiét b
L03 Phuong tién van tai, truyén dan
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L04 Thiét bi, dung cu quan ly
L05 Tai san ¢b dinh hiru hinh khac
L06 Tai san ¢ dinh v6 hinh

DANH MUC PHAN NHOM TSCD

Kiéu phin nhém Ma nhém Tén nhom
1 PNO1 Tai san ¢b dinh NG >20 triéu
1 PN02 Tai san ¢b dinh NG <= 20 triéu

DANH MUC NGUON VON

M3 nguén

Tén ngudn von

N1 Ngan sadch nha nudc
N2 Vén tu co

N3 Ngudn vén lién doanh
N4 Ngudn von khac

1.2.4 Danh muc khach hang, nha cung cap va cac ddi trong cong no

DANH MUC PHAN NHOM KHACH HANG

1 MB Mién Bic

1 MT Mién Trung

1 [MN Mién Nam

2 [HN Ha Noi

2 PN Thanh phd Pa Néng

2 [TPHCM Thanh ph Hd Chi Minh
2 |QNGAI Quéng Ngii

2 [CANTHO TP Can Tho
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CHUONG III
CAP NHAT CAC NGHIEP VU PHAT SINH

TRONG DOANH NGHIEP
MUC TIEU
e Nhan dién rd sy khac nhau co ban khi thyc hién cong tac hach todn trén may va ké toan
thu cong

e Tang cuong kha nang hiéu biét vé chirc ning, nhiém vu cua ting phan hé ké toan va cac
thao tac trén cac phan mém ké toan nham thyc hién cong tac hach toan tai cac doanh nghiép

e Giup sinh vién thyc hanh thanh thao phan mém ké toan FAST ACCOUNTING d¢ theo
doi cac nghi¢p vu phat sinh tai doanh nghiép
SO TIET: 15

I. K¢ toan mua hang va cong no phai tra

L1 Nhi¢m vu ciia ké todn mua hang va cong no phai tra

- Theo dbi tong hop va chi tiét hang mua vao theo mit hang, nha cung cip va hop dong.

- Tinh thué GTGT cua hang hoa mua vao.

- Theo ddi cac khoan phai tra, tinh hinh tra tién va tinh trang phai tra cho cic nha cung cap.
- Cép nhat céac phiéu nhép: noi dia, nhap khéu, chi phi mua hang, hoa don mua dich vy.

- Cap nhat cac phiéu xudt tra lai nha cung cip.

- Cap nhat cac chung tir phai thu khac va chung tir bu trir cong no.

- Theo doi theo VND va ngoai té

- Phén h¢ ké toan mua hang va cong ng¢ phai tra lién két s liéu véi phan hé ké todn tién
mat, tien gui dé cd thé 1én dugc cac bdo cao cong ng va chuyén so li€u sang phan h¢ ké toan tong
hop, ké toan hang ton kho.
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So d6 6: So' d6 t6 chirc ciia phan hé ké toin mua hang va cong ng phai tra

Chgng t6

Ho, ®-n mua hung
Px trf 1% nhp cung cEp
Chgng t6 phfi tr kh,c
Bot to,n bitrd c«ng ni

y

N & o ChuyOn sé liOu sang
Se liOu chuyOn td -
c,c phen hO kh,c J\ Ph@n ho kb to n E> c,c ph©n hO kh,c

IS IS Mua hpng v KO to,n hung tén kho
TiOn mA, tion goi j/ c«ng niphyi try KO to,n teeng hip

S

B,oc,o

B.,o ¢,0 vO hung nhEp mua
See chi tidt c«ng ni
Bfing teeng hip c«ng nt
B.k® ho, ®-n theo h!n thanh to,n

I.2 Trinh ty cip nhat nghiép vu mua hang va cong n¢ phai tra

® Cap nhat chung tir dau vao

Phan hé ké toan mua hang va cong no phai tra c6 cac loai ching tir diu vao sau:

- Phiéu nhap mua hang

- Phiéu nhap khau

- Phiéu nhap chi phi mua hang

- Phiéu xuat tra lai nha cung cap

- Phiéu nhap xuat thang

- Hoa don mua hang (dich vu)

- Phiéu thanh toan tam tng

- Phiéu ghi ng, ghi co tai khoan cong no: dung dé hach toan cac bit toan (khong lién quan

den héa don) ghi tang hodc ghi giam cong ng.

- Chimg tir bu trir cong ng: dung dé bu trir cong no giita 2 nha cung cip va/hodc khach
hang.
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& Cap nhat phiéu nhap mua hang va phiéu nhap khau

- Lién quan dén hach toan tai khoan ng (tai khoan vat tu) thi chuong trinh s€ tu dong hach
toan dya trén khai bao tai khoan vat tu cua mat hang trong danh muc hang ho4, vat tu ¢ phan hé
ké toan hang ton kho.

- Khi tinh thqé GTGT chuong trinh cho phép khai bao ¢ hay khong tinh thué chi gdm tién
hang hay gom ca tién thue.

- Trong mdt s6 truong hop dic biét mot sb doanh nghiép thuong xuat hang cho khach
nhung lai chi xuit hoa don vao cudi ky. Khi nay khi nhip hang vé trong ky ma chua c6 hoa don
ctia nha cung cap thi phai tao ra mot kho tam thoi dé nhap kho. Khi ¢6 hoa don ciia nha cung cép
thi 1am phiéu xuat kho tir kho tam va lam phiéu nhdp vao kho chinh thirc. Viéc nhdp xuit kho &
kho tam duoc thuc hién & phan quan 1y hang ton kho. Dé viéc nhap xuit ¢ kho tam khong lam
anh huong dén hach toan thi & phan tai khoan ddi Gmg phai nhap tai khoan 14 tai khoan kho.

& Cach thuc cap nhat chi phi mua hang: lién quan dén ching tir chi phi mua hang va cach
tinh gid hang ton kho. Dudi day s€ trinh bay cac phuong 4n khac nhau trong viéc cip nhat chi phi
mua hang.

- Chi phi mua hang duoc tinh riéng va cong vao gia von sau dé6 nhap cung voi phiéu nhap
mua trong d6 gia von da c6 tinh chi phi mua hang.

- Tong chi phi mua hang dugc nhap cung véi phiéu nhap mua. Trude tién ta nhap tong chi
phi mua hang. Ti€p theo chuong trinh ho tro phan b6 chi phi mua hang mét cach tu dong theo gia
tri cua cadc mat hang nhdp mua, tuy nhi€n nguoi st dung c6 thé sua lai s6 ti€n phan bo theo y
muon.

- Chi phi mua hang dugc nhép riéng nhu mot ching tir nhap mua. Chuong trinh hd tro chon
phiéu nhap mua dé phan bo chi phi.

- Chi phi mua hang dugc nhap & phén "Phiéu nhap chi phi mua hang". Viéc cap nhat riéng
¢ menu "Phiéu nhép chi phi mua hang" ap dung trong truong hop hang ton kho dugc tinh theo
phuong phap nhép trude xudt trude, khi phai chi rd phiéu xuat kho duoc lay & phleu nhap nao dé
c6 thé tinh dugc gia. Tuy nhién cic phuong phéap con lai ciing c¢6 thé sir dung phiéu nay dé cap
nhat chi phi mua hang

& Phiéu xudt tra lai nha cung cap

- Khi phét sinh nghiép vu tra lai hang nha cung cip, ta s& cap nhat nghiép vu vao phiéu xuit
tra lai nha cung cap tai phan h¢ "Mua hang va cong n¢ phai tra".

- Lién quan dén bang ké thué GTGT dau vao duoc kh:éiu trir, truong hop nay bang ké thué
GTGT dau vao sé€ ghi am gia tri hang mua vao va so tién thué GTGT duoc khau trur.

® Phiéu nhap xuat thang duoc st dung trong cac trudng hop sau:

- Vat tu mua vao duogc chuyén théng cho san xuit ma khong thong qua kho. Truong hop
nay thuong xay ra doi voi cac doanh nghiép nganh xay lap.

- Vit tw mua va duoc xuét cho san xut theo don hang. ..

- Khi sir dung chimg tir ndy thi chuwong trinh s& tu dong tao ra phiéu xuit.
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- Cap nhat ho4 don mua dich vu

- Viéc cap nhat hoa don dich vu twong tu nhu viéc cdp nhat phiéu nhap mua hang nhung
khong phai nhap chi tiét tirng mat hang ma hach toan truc ti€p vao cac tai khoan chi phi.

® Phiéu thanh toan tam tng dung dé cap nhat cac ching tir c6 lién quan dén viéc nhan vién
thanh todn céc khoan tam Umg trude d6. Phi€u thanh toan tam Uung dugc cdp nhét tuong tu nhu
phi€u chi tién thanh toan cho cac chi phi.

® Phiéu ghi ng, ghi co tai khoan coéng no: Loai chimg tir ndy dugc dung dé cip nhat cac
ching tir phat sinh trong cac trudng hop sau:

- Piéu chinh ting cac khoan cong ng, cac khoan phai tra khac ngoai viéc mua hang hoa,
dich vu thong thuong (loai ching tir = 1 - Ghi ting cong no).

- Piéu chinh giam céac khoan ng phé do chénh léch khi thanh toan, x6a cac khoan n¢ (loai
chung tir = 2 - Ghi giam cdng ng chi tiét theo hoa don, hodc loai hoa don = 3 - Ghi giam céng no
khong chi tiét theo hda don).

- Cap nhat cac bat toan xr 1y giita cong no tam Ung trude tién hang cho nha cung cip va
cong ng mua hang phai tra cho nha cung cap.

- Cap nhat bt toan bu trir cong no giira 2 tai khoan nhung cting 1 nha cung cap.
- Céc truong hop diéu chinh khéc. ..

- Man hinh nhap liéu “Phiéu ghi ng, ghi c6 tai khoan céng ng” dugc dung chung cho ca
di€u chinh tang va di€u chinh gidm cic khoan cong ng¢ phdi trd nén can chli y cap nhat cac tai
khoan ghi ng, ghi c6 phu hop.

- Truong hop hach toan cong ng ngoai t€ lién quan dén tam Ung trudc tién hang cho nha

cung cap va cong ng phai tra thi tai khoan ghi ng s€ 1a tai khoan cong n¢ phai tra va tai khoan ghi

¢ — tam Ung trudce tién hang cho nha cung cap, tai truong ty gia s& cap nhat theo ty gia cua phiéu

chi (hodc gidy bao ng/UNC) dugc ghi nhan khi tmg trude cho nha cung cap. Chuong trinh sé& tu

dong hach toan s6 tién chénh 1éch giita ty gia trén hoa don va ty gia ghi nhan tng trude cho nha
cung cap.

® Chimg tir bu trir cong no duoc dung dé cap nhat cac phat sinh bu trir cong no giita 2 nha
cung cap hoac gitra 1 nha cung cap va mot khach hang.

Trong trudng hop bu trir cong no giita 2 tai khoan nhung cing 1 nha cung cép thi c6 thé
cap nhat & phiéu ghi ng, ghi c6 tai khoan cong no.

~Song song véi viéc danh gia chénh léch ty gia vao thoi diém cudi ky theo tai khoan va
nha cung cap & phan hé ké toan tong hop, viéc danh gia chénh léch ty gia theo hoa don duoc thyc
hién, nham diéu chinh s tién phai tra cta cac héa don ngoai té khi qui vé dong tién hach toan
trong cdc bao cdo coéng ng theo hoa don. Luu y viée thuc hién chirc nang nay khong lam anh
hudng dén sb liéu trén sO cai ma chi 1am danh gia lai s6 tién quy doi ra dong tién hach toan cia
cac hoa don vao cudi ky.

@ Cac thong tin cia phiéu nhap mua hang

Man hinh nhap liéu cta phiéu nhap mua hang:
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& Phieu nhap mua hang - Don vi: Chi nhanh 5ai Gon |:|@E|
3 khach MHEL11 Chy %5t Tu Tdng Hop Thanh #usn 58 pn 1
Ena chi Thanh #usn bc, HA M MST 0lo08eE220-1 Moy ht 0301 /2004
M. giao hang MGUyEn wan Nam Maay 13p pn 03/ /2004
Dién gii Mhap kho &t ligu phu T gid whD| 1.00
bE rw [t c6) 33111 Phdi trd cho ngudi ban: hoat déng SxKD [WND) ¥ Chi phi 6 tink thué
Hang hoa ‘ Chi phi } HE thué l F4/F3-Thém / ¥oa dang, Ciil+T ab-Fa khdi chi tiét, Cirl + <- / -» gua trang tréi/phdi

bE hang Tén hang Bt | MEkho Tdnkho | 58egng Giad WD Tign¥ND |
YL w8t ligu phy VLR (x| kCC 70 000,00 435,00 34 650000
YLP2 vt liu phu WLP2 ka |KCC 70 000,00 39000 69300000
YLP3 vt ligu phu YLP3 ka |KCC 70 000,00 148500/ 103 350 000
WLP4 wedt igu phuy VYLP4 kg KLCC 70 000,00 1980,00| 133 600000
YLPE wat igu phu VYLPS kg kCC 70 000,00 247500 173250000
L ﬂ_‘

[ Sita trudtng tién

54 luong 350 000,00 Tién hing 519750 000

Chi phi 5 250 000

Tignthué 52237500

Trangthéi 2 0-Chua, 1-Yao 38 kho, 2 - Chupén vio sd céi Ting TT 577 237 500
M Copy | Inch it em Tim | Quayra | ﬁ| E|H| 1 | 3 |H‘ El|

)

I1. K¢ toan TSCD

IL.1 Nhig¢m vu ciia ké todn TSCP

- Ghi chép, tong hop chinh xac, kip thoi s luong, gia tri TSCP hién c6, tinh hinh ting
giam va hién trang TSCD trong pham vi toan don vi, cling nhu tai ting bd phan st dung TSCD.
Tinh toan va phén b6 chinh xac mirc khdu hao TSCD vao chi phi san xuat kinh doanh phu hop
v6i mire hao mon TSCD va theo dung ché d6 quy dinh.

- Tinh toan, phan anh kip thoi, chinh xac tinh hinh xay dung, trang bi thém, d6i méi, nang
cap hoac thao d¢ lam tang hoac gidm nguyén gia TSCD cling nhu tinh hinh thanh 1y, nhugong ban
TSCD....

11.2 Hach todn cdc nghiép vu ting, giam TSCD
11.2.1 Hach toan tang TSCD

TSCD trong doanh nghiép tang co thé do cac nguyén nhan: mua sam, xay dung méi, nhan
von gop lién doanh, duoc cap, dugc tang, biéu hodc thira phat hién khi kiém ké.

Chirng tur, thu tuc hach toan tang TSCD

TSCD tang do bat ky nguyén nhan nao déu phai do ban kiém nghiém TSCD lam thu tyc
nghiém thu, dong thoi cung véi bén giao 1ap “Bién ban giao nhan TSCD” (Mau 01-TSCD) cho
tung doi tugng ghi TSCD.
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Déi voi TSCP cung loai, giao nhan cing lac do ciing mot don vi chuyén giao c6 thé lap
chung mot bién ban. Sau d6 phong ké toan phai sao cho mdi ddi tugng mot ban dé luu vao hd so
riéng. Bo hd so nay gom: bién ban giao nhan TSCD, hop dong, hoa don mua TSCD va cac ching
tir khac lién quan. H6 so TSCP dugc 1ap thanh hai bo: mét luu & phong ki thuat, mot & phong ké
toan.

Hach todn chi tiét ting TSCD

Cin ctr vao hd so TSCD, phong ké toan mé thé TSCD dé hach toan chi tiét TSCD theo mau
thong nhat (Mau 02-TSCD). Thé TSCP 1ap thanh hai ban. Ban chinh dé tai phong ké toan dé
theo ddi, ghi chép dién bién phat sinh trong qua trinh sir dung TSCP. Ban sao dugc giao cho bd
phén st dung TSCD gilr. Sau khi 1ap xong, th¢ TSCD dugc dang ky vao so TSCP. S6 TSCD lap
chung cho toan doanh nghiép mét quyén, cho tung don vi sir dung mdi noi mot quyén. The
TSCP sau khi 1ap xong phai dugc sip xép, bao quan trong hom thé TSCP va giao cho can bo ké
toan TSCD giir va ghi chép theo doi.

Can ctr vao déc trung cua TSCD, ddc diém phan loai TSCP cua don vi va yéu cé}u thong tin
chi tiét phuc vu cho cong tac quan Iy TSCD hién c6, TSCD tang gidm trong ky dé tién hanh m¢&
s0 ke toan chi tict TSCD.

+ Truong hop don vi 6 it loai TSCD va cong dung ciia TSCD c6 tinh chét dic thi theo noi
sir dung thi chi can mo s chi ti€t theo ddi doi twong ghi TSCD két hop noi s dung TSCD. Noi
dung cua so chi tiét gom co:

- Phan ghi tang: can c6 céc ycu to dinh tinh nhu ching tir, dién gidi nudc san xuat, thoi
gian st dung; cac yéu to dinh lugng nhu nguyén gia.

- Phan ghi giam: can phai ghi cic yéu t6 dinh tinh nhu 1y do giam, cac yéu t6 dinh luong
nhu nguyén gia, gia tri da hao mon.

- Phan khau hao: ¢ cac yéu t6 nhu ty 1& khau hao nam, khau hao kily ké.

Viéc ghi chi tiét vao s6 TSCP 1a ghi don nham muc dich theo ddi chi tiét timg TSCD ciia
don vi, tinh hinh thay doi nguyén gia va gia tri hao mon da trich hang ndm cua TSCD.

# Phan hanh ké toan TSCPD trén may ddm bdo thuc hién dﬁy du nhiém vu trén, theo doi su
bién dong ca vé mit s6 lugng va gia tri TSCD. Cac loai ching tir dung hach toan TSCD twong tu
nhu ké toan thu céng. Tuy nhién, qua trinh ghi chép xt 1y (tinh toan, tong hop sb lidu) duoc thyc
hién mot cach tu dong trén may voi nguyén tic luu trir mot 1an.

Khi tién hanh cong tac ké toan trén may, trudc hét ké toan TSCD phai tu thiét 1ap cac tai
khoan dé ma hoa cac doi tugng ke toan: tai san c¢o dinh hitu hinh (TK 211), hao mon TSCD (TK
214),... twong g véi viéc mo trang so tong hop theo ddi bién dong TSCD hiru hinh, hao mon
TSCD.....

Trudc khi tién hanh hach toan tong hop TSCD, ké toan ding ky danh muc TSCD cén theo

ddi. Piéu nay tuong tng v4i viéc ma thé tai san ¢d dinh trong ké toan thii cong nham theo ddi chi
tiét bién dong timg loai TSCP.

Thong thudng phan viéc nay duoc thyc hién trudc khi dwa phan mém ké toan vao sir dung.

Tuy nhién, ké toan c6 thé sira chita ndi dung da dugc ma hoa trong bang ma tai khoan, danh muc

TSCP theo yéu cau sir dung, pht hop hon véi diéu kién thuc té. Tiép dén, ké toan TSCD cin ctr
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vao bg chimg tur theo quy dinh dé cap nhat sb liéu vao may thong qua mot phiéu ké toan. Vi ké
toan may chi can vao mot chimng tir lién quan dén hai hay nhiéu tai khoan lién quan, khi d6 may
s& tu tach chung tir dé ghi vao cac loai sb twong tmg.

11.2.2 Hach toan giam TSCP

TSCPD trong doanh nghiép co thé giam do cic nguyén nhan: nhuong ban, thanh 1y TSCD,
dem gop von lién doanh, tra lai cho cac don vi tham gia lién doanh, phat hién thiéu khi kiém ke,
chuyén thanh cong cu, dung cu....

Chirng tir, thii tuc va hach todn chi tiét giam TSCD

Chtng tir hach toan giam TSCP bao gdm: Bién ban thanh Iy TSCD (mau 03-TSCP), quyét
dinh va bién ban giao nhan TSCD, hop d@)ng mua ban TSCPD... Khi hach toan gidam TSCD, ké
toan phai lam dy du tha tuc quy dinh dbi véi timg trudng hop cu thé. Hach toan chi tiét giam
TSCD ciing phai ghi s6, thé¢ TSCD twong ty nhu truong hop hach toan ting TSCD.

Hach todn tong hop gidm TSCP hitu hinh
+ Hach toan nhugng ban, thanh Iy TSCD

- Trudng hop TSCP dung cho san xuat kinh doanh: Theo quy dinh ctia ché d¢ tai chinh
hién hanh, doanh nghiép c6 quyén chii dong nhuong ban hoic thanh Iy TSCP dé thu hoi von sir
dung cho muc dich kinh doanh c6 hi€u qua hon. TSCP thanh 1y 1a nhitng TSCD da lac hau,
khong thé nhuong ban duoc hoidc bi hu hong khong co kha ning phuc hdi. Khi nhugng ban
TSCD, doanh nghiép phai lap hoi dong dé xac dinh gia ban TSCP va t6 chirc nhuong ban TSCH
theo cac quy dinh hién hanh. Déi véi thanh 1y TSCD, don vi phai lap Hoi dong thanh 1y dé xac
dinh gia tri thu hoi khi thanh 1y va phai 1ap bién ban thanh 1y.

Theo quy dinh hién hanh, cac chi phi lién quan dén nhugng ban hogc thanh 1y TSCD (bao
gdm ca gia tri con lai cia TSCD nhugng ban, thanh 1y) va sé tién thu do nhuong bén, thanh 1y
TSCPD duge hach toan vao chi phi va thu nhap khéac ciia doanh nghiép. Pong thoi doanh nghiép
phai nop thué GTGT trén thu nhap nhuong ban, thanh Iy TSCD.

- Truong hop TSCD dung cho nhu cau van hoa, phic loi: Khi nhuong ban, thanh ly TSCD
dau tu, mua sam bang quy phuc loi, dung vao hoat dong phic loi theo quyét dinh cta cap co
thim quyén, don vi phai lam day du tha tuc can thiét.

& Khi tién hanh cong tac ké toan trén may, trude hét ké toan TSCD phai tu thiét 1ap cac tai
khoan dé mi hoa cac ddi tugng ké toan: tai san c¢6 dinh hitu hinh (TK 211), hao mon TSCD (TK
214),.... tuong tng voi vide mé trang so tong hop theo ddi bién dong TSCP hiru hinh, hao mon
TSCDb,....

II1. Ké toan chi phi va tinh gia thanh sian pham
1I1.1 Cac truwong hop tinh gia thanh

- Gia thanh cong trinh xay lp (cic danh muc tir dién lién quan, cac nguyén tic tinh gia
thanh cong trinh xay lap).

- Gia thanh san pham san xuét lién tuc (cac danh muc tir dién lién quan, cac nguyén tic
tinh gi4 thanh san pham san xuét lién tuc)

- Gia thanh san pham san xuét theo don dit hang (cac danh muc tir dién lién quan, cac
nguyén tic tinh gia thanh san phim san xuit theo don dat hang)

IIL.2 Ké todn chi phi & tinh gid thanh sin phim sin xudt lién tuc

I1I1.2.1 Nhiém vu

Keé toéan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham c6 nhiém vu:
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+ Can cir dac diém tinh chét quy trinh cong nghé, dac diém t6 chirc san xut, dic diém san
pham va don vi tinh gia thanh san pham trong doanh nghiép dé xac dinh d6i tuong va phuong
phép tinh gié thanh thich hop.

+ Ghi chep, phan anh day du, kip thoi moi chi phi thuc té phat sinh trong qa trinh san xuat
san pham. T chuc kiém ké, danh gia san pham do dang va tinh toan chinh xéc, kip thoi gia thanh
va gia thanh don vi cta timg loai san pham, cong viéc, lao vu, dich vu do doanh nghiép san xudt
ra. Xac dinh két qua hach toan kinh té& ndi b cta céc phan xudng, bd phan san Xuét trong doanh
nghiép....

Trong ky, khi phat sinh chi phi lién quan dén khoan muc nio, ké toan ding cac tai khoan
tuong Gng dé hach toan. Dé hach toan chi phi nguyén vét liéu truc tiép, ké toan sir dung TK 621-
Chi phi nguyén liu, vat liéu truc tiép. Khi cac chi phi nhu tién luwong, tién cong va cac khoan
trich theo lwong cua nhan céng tham gia san xuit phat sinh, ké toan sir dung TK 622- Chi phi
nhan cong truc tiép dé hach toan. TK 627- chi phi san xuét chung dung dé tap hop chi phi phat
sinh trong pham vi phén xu6ng, nhiing chi phi phuc vu san xuét kinh doanh phat sinh trong qua
trinh ché tao san pham, thyc hién cac lao vu, dich vu..

II1.2.2 Khai bdo cdc thong tin dé tinh gid thanh san pham

Khai bdao Cach cdp nhat
1.A. DANH MUC TU PIEN BQ PHAN HACH | Chon “Hé thong\ Danh muc tir dién va
TOAN (day chuyén, bd phén san xuét) tham s6 tuy chon\ Danh muc by phén
Mda BPHT Tén BPHT hach toan”
PXA Phan xuong A
PXB Phan xudéng B
2.A. DANH MUC PHAN NHOM YEU TO | Chon “Chi phi va tinh gia thanh\ Khai
CHI PHIi TINH GIA THANH SAN PHAM bao san pham va do dang dau ky san
Ma nhom Tén nhom YTCP pham san xuat lién tyc\ Danh myc phan
YTCP nhém yéu t6 chi phi tinh gia thanh san
01 Chi phi NVL pham”
02 Chi phi nhan cong
03 Chi phi san xuat chung
3.A. DANH MUC YEU TO CHI PHI TiNH Chon “Chi phi va tinh gia thanh\ Khai
GIA THANH SAN PHAM bado san pham va do dang dau ky san
Ma YTCP Tén M d@ nhom TK No pham san xuat lién tyc\ Danh muc yéu
Yrce Yrce t6 chi phi tinh gi4 thanh san pham”
ANVL | CPNVL 01 621 PXA
PXA
ANCONG | CPNC 02 622 PXA
PXA
ACPCI1 CP NV 03 627 PXA
PXA
4.A. NHAP PINH MUC NVL (Chi tiét cho timg | Chon “Chi phi va tinh gia thanh\ Khai
PX, chi tiét dén timg san pham) PXA- SPA bdo san pham va do dang dau ky san
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Ma NVL dinh mirc ké hoach
VLCI 10
VLC2 10
VLP1 10
CLP2 10

THONG
cong 622PXA hay chi phi chung

PXA tir ban phim

Mi BPHT: PXA

TK c¢6: 622 PXA (CPNC tryc tiép PXA)
(Twong tu: 6271PXA, 6272PXA,6273 PXA,
6274PXA, 6277PXA, 6278PXA)

5.A. KHAI BAO TK PHAN BO THEO HE
Muc dich: Nhap hé s6 dung dé phan bo CP nhan

627xPXA cho cic san phim SPA va SPB trong

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\ Khai
b4o san pham va do dang dau ky san
pham san xuét lién tuc\ Khai bao TK
phan bb theo hé s6”

TK No M3 SP Hé SO
154PXA SPA 1200
154PXB SPB 1300

6.A. KHAI BAO TK PHAN BO THEO NVL

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\ Khai
b4o san pham va do dang dau ky san
pham san xudt lién tuc\ Khai bao TK
phan bb theo NVL”

I11.2.3 Cdp nhdt théng tin ddu ky (sé lwong san pham dé dang dau k)

Théng tin can cdp nhit

Cach thuc hién

1.B. SO LUGONG SAN PHAM DO DANG
PAUKY

Khai bao nam:2005

Yéu cau: Chi tiét dén timg BPHT, chi tiét
dén tirng SP

BPHT | MadiSP SL dd Tién dd
PXA SPA 500 22500000
PXB SPB 200 15000000

Chon “KT Chi phi va tinh gia thanh\ Khai
béo san pham va dé dang dau ky san pham
san xuat lién tuc\ Cap nhat ) lugng san
pham do dang dau ky”

Chu y: Van phai cap nhat s6 du du ky cta
cac TK 154PXA va 154PXB theo danh
mucTK

2.B. CAP NHAT NVL DO DANG PAU
KY

Khai bao nam:2005

Yéu cau: Chi tiét dén tieng BPHT, chi tiét
dén tirng SP, Chi tiét dén timg logi NVL

BPHT | Ma SP | MaNVL | Tién do dang
PXA | SPA | VLCI 5000000
PXA | SPA | VL2 10000000
PXA | SPA VLPI 2500000
PXA | SPA VLP2 5000000

Chon: KT Chi phi va tinh gia thanh\Khai bao
san pham va do dang dau ky san pham
sanuat lién tuc\ Cap nhat NVL d¢ dang dau
k}‘,”

Chii ¥: Van phdi cdp nhdt sé dw dau ky cia
cac TK 152x theo danh muc TK
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3.B. SAN PHAM DO DANG PAU KY
THEO YEU TO CHI PHi

Khai bao nam: 2005

Yéu cau: Chi tiét dén timg BPHT, chi tiét
dén tirng SP, chi tiét dén timg yéu t6 chi phi

BPHT | Mi SP | M3 yéu t6 CP Tién
PXA | SPA ANVL 22500000
PXB | SPB ANVL 15000000

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\ Khai bao
san pham va d¢ dang dau ky san pham san
xuét lién tuc\ Cap nhat san pham do dang
dau ky theo yéu t6 chi phi”

II1.2.4 Quy trinh tinh gid thanh san pham san xudt lién tuc

Cong viéc can thuc hién

Cach thuc hién

1.C. CAP NHAT SO LUQONG SAN PHAM DO
DANG CUOI KY

Khai bao thang: 1; Nam:2005

Yeéu cau: Chi tiét dén timg BPHT, chi tiét dén tirng SP

BPHT | MASP | SLDD Tién DD
PXA | SPA 250 11250000
PXA | SPB 180 13500000

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\
Tinh gia thanh san phdm san xuét
lién tuc\ Cap nhat sd luong san
pham d¢ dang cubi ky”

Cha y: SL SP dé dang cubi ky
duogc danh gia theo ty I¢ hoan thanh
1a 100%

2.C. CAP NHAT NVL DO DANG CUOI KY
Khai b‘éo nam: 2Q05 ) o
Yéu cau: Chi tiet den tung BPHT, chi tiet den tung

SP, chi tiét dén tirn loai NVL

BPHT | Ma SP Ma NVL Tién dé dang
PXA SPA VLC1 XXXXXXX
PXA SPA VLC2 XXXXXXX
PXA SPA VLP1 XXXXXXX
PXA SPA VLP2 XXXXXXX

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\
Khai bao san phim va do
dangdaauf ky sanphim san xuét
lién tuc\ Cap nhat NVL doé dang
cubi ky”

3.C. TINH VA AP GIA XUAT KHO NVL, CC DC
Muc dich: Tap hop CP NVL, CP san xuat chung

Chon “Ké toan hang ton kho\ cap
nhat s6 liéu\ Tinh gia trung binh”
Cha y: Dé 1én bang gia trung binh
cta 1 thang chon “Ké toan hang ton
kho\ Bao céo hang ton kho\ Bang
gia TB thang”

4.C. KET CHUYEN CHI PHI NVL TRUC TIEP
(621->154)

Dung but toan KC ty dong trong
phan hé KT tong hop.

5.C. TINH SO LUQNG SAN PHAM SAN XUAT
TRONG KY

Muc dich: Lam co sé tinh sb luong san phdm san xuét
trong ky (ding 1am hé s6 phan b6 CPNVL cho cac san
pham bén canh dinh mic NVL danh cho mdi san
pham do)

Khai bdo théng, ndam va BPHT cho cdc san pham cin
tinh SLSP nhdp kho

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\
Tinh gia thanh san phdm san xuét
lién tuc\ Tinh s6 luwong san pham
nhap kho trong ky” (Toéng hop tir
céc phiéu nhap kho TP)
(SL-sx=SL-ck+SL-nk-SL-dk)

Truong PH Kinh Té - Khoa KT TC

Trang 48




Bai giang Ké todn mdy

Bién soan: Lé Ngoc My Hang

Ma - | SL- | SL- |SL- | SL-nk
SP dk SX ck
SPA | 500 | 1250 | 250 | 1500
(1.b) (1.c) | (Phiéu nhap kho TP)

6.C. TAP HOP VA PHAN BO CHIPHINVL
Khai bdo thang, nam, va BPHT cho cdc san pham can
phdn bo CP NVL

Muc dich: Phan bo CP NVL (chi tiét dén timg loai
NVL) cho cic san phdm trong PXA lam co s& tinh
tong CP NVL cho timg loai san pham. Vi du chi phi
VLC2 cho 2 sin phdam SPA va SPB cua PXA i
48600000 sau khi phan bo SPA: 25000000;
SPB:23600000

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\
Tinh gia thanh san pham san xuét
lién tuc\ Tong hop va phan bo chi
phi NVL”

7.C. PHAN BO CHI PHI NHAN CONG VA CHI
PHI CHUNG
Muc dich: Phan b6 CP nhéan cong (622PXA) va CP
chung (627xPXA) cho cac san pham trong PXA theo
hé s6 phan bo CP nhan cong CP chung dugc khai bao
trudc do (5.a)

Chon “Chi phi va tinh gia thanh\
Tinh gia thanh san phdm san xuét
lién tuc\ Phan bé chi phi theo hé sd
NVL”

8.C. TINH GIA THANH SAN PHAM ,

Khai bdo thang, nam va BPHT cho cdc san pham can
tinh gia thanh

Muc dich: Tinh gia thanh don vi san pham sau khi xac
dinh tong gia thanh SP hoan thanh trong ky va s6
luong san phim nhap kho trong ky.

Chon “KT Chi phi va tinh gia
thanh\ Tinh gia thanh san pham san
xudt lién tuc\ tinh gid thanh san
pham”

9.C. CAP NHAT PHIEU CHO CAC PHIEU
NHAP KHO THANH PHAM

Muc dich: Ap gia thanh pham tinh dugc & 8.C vao
don gia nhap thanh pham trong cac phiéu nhap kho
thanh phim da cdp nhat truéc d6 ma muyc don gia
nhap kho con tam dé trong.

Chon “KT Chi phi va tinh gia
thanh\ Tinh gia thanh san pham san
xuat lién tuc\ Cap nhat gia cho céc
phiéu nhap kho thanh pham”

10.C. CAP NHAT GIA CHO CAC PHIEU XUAT
KHO THANH PHAM (GIA TRUNG BINH TB)

Chon “Hang ton kho\ Cép nhat %)
li¢u\ Tinh gia trung binh”

IV Ké toan ban hang va cong no phai thu
1V.1 Nhiém vu

- Cap nhat cac hoa don ban hang, bao gdm hoa don ban hang hoa va hoa don ban dich vu.

- Cap nhat danh muyc gié ban ctia hang hoa.

- Cap nhat cac phiéu nhap hang ban bi tra lai va dich vu bi tra lai.

- Cap nhét cac hoa don giam gia, bao gdbm giam gia dich vu va giam gia hang ban.
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- Cap nhat céc chung tir ghi ng, ghi co, bu trir cong ng.

- Theo ddi tong hop va chi tiét hang ban ra.

- Theo doi gia von, doanh thu, 1gi nhuén theo ting mat hang, nhém hang.

- Theo ddi ban hang theo bd phan, cira hang, nhan vién ban hang, theo hop dong.

- Tinh thué GTGT cuia hang ho4 bén ra.

- Theo ddi cac khoan phai thu, tinh hinh thu tién va tinh trang cong no ctia khach hang.

- Phan h¢ ké toan ban hang va cong ng phai thu lién két s liéu vdi ké todn tién mat, tien
gui dé c6 thé 1én duoc cac bao cdo cong ng va chuyén so li¢u sang phan hé ké toan tong hop va
ké todn hang ton kho.

So d6 7: So' d6 t6 chirc cita phan hé ké toan ban hang va céng ng phai thu

Chgng td

Ho, ®-n b,n hung
PhiOu nhEp hung bb tr{ I
Chgng t6 phTi thu kh,c
Bot to,n bitrd c«ng ni

> R P— ChuyOn se liOu sang
Se liOu chuyOn t6 . »
ccphenhGkhc | PhenhOkdton E> c.c phen ho kh,c

- . B,n hung v KO to,n teeng hip
TiOn m/AEt, tiOn goi c«ng ni phyi thu KO to,n teeng hip

-

B,oc,0

<

B,o c,0 b,n hung
Se chi tibt c«ng ni
Bfng teeng hip c«ng ni
B.k? ho, ®-n theo hin thanh to,n

1V.2 Ké todn bdn héang va cong no phdi thu

® Hoa don ban hang kiém phiéu xuit kho. Hoéa don nay lai chia thanh 2 loai: hoa don ban
hang cho khach va hoa don ban hang n6i bg. Khi cap nhét cac hoa don ban hang kiém phiéu xuat
kho cén luu y cac van d¢ sau:

- Khi nhép hoa don ban hang kiém phiéu xuit kho thi chuong trinh s& xu 1y ca 2 nghiép vu:
ban hang (ting doanh sé va cong no phai thu) va xuat hang tir kho (giam hang tén kho va ting gia
Von)

- Lién quan dén hach toan tai khoan vét tu (tai khoan hang ton kho), tai khoan doanh thu,
tai khoan gia von, tai khoan thué thi chuong trinh s€ ty dong hach toan dya trén khai bao céc tai
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khoan nay cho timg mat hang trong phan danh muc hang hoa vét tu & phan hé hang ton kho va
khai bao hach toan thué trong phan danh muc thu¢ suat.

- Céc thong tin lién quan dén héa don va khach hang s& dugc chuyén vao bang ké héa don
dau ra.

- Gid ban ctia mat hang s€ dugc hé tro tu dong léy tur trong danh muc gia ban, nhung khach
hang c6 thé thay doi duge. Khi luu hoa don chuong trinh sé& ty dong luu lai gia ban 1an cudi cing
vao danh muc gia ban. Trong truong hop doanh nghiép c6 hé thdng gia ban thong nhit thi
chuong trinh s& dugc stra theo yéu cau dic thu cua doanh nghiép.

- Chuong trinh cho phép stra lai dinh khoan thué, s6 tién thué.

- Chuong trinh cho phép nhap ty 1& chiét khau va tién chiét khau cho timg mit hang theo
nhi€u ty 1¢ chiét khau khac nhau.

® Phiéu nhap hang ban bj tra lai

Khi phat sinh nghiép vu khéach hang tra lai hang, s6 lieu duoc nhép tai menu "Ké toan ban
hang va cong no phai thu/ Cap nhat sé liéu/ Phiéu nhap hang ban bi tra lai". Chuong trinh cho
phép tra ctru lai hoa don da xuat ban ra trudc d6. Luc ndy, trén bang ké thué GTGT dau ra s& ghi
am doanh s va ghi am s6 tién thué GTGT phai nop.

Céc thong tin lién quan dén phiéu nhap hang ban bi tra lai ciing nhu cach thirc nhap ching
tr nay tuong tu nhu nhap héa don ban hang kiém phi€u xuat kho da trinh bay & trén.

® Phan bo tién hang cho cac hoa don: Néu doanh nghiép c6 theo ddi thanh toan chi tiét
cho timg héa don, chimg tir nay dugc dung dé diéu chinh s6 tién con phai thu cta cac hoa don
ban hang da xuét ra khi 1én cic béo cdo chi tiét cong ng theo hoa don. Viéc didu chinh nay duoc
thuc hién & menu “Ké& toan ban hang va cong no phai thu/ Cap nhat sé liéu/ Phan bo tién hang
cho cac hoa don”.

’ & Hang hoa, dich vu bi tra lai: Truong hop khach hang tra lai hang hoa, di’ch vu da mua thi
s0 liéu dugc nhap tai menu "Ké todn ban hang va cong ng phai thu/ Cap nhat so6 li¢u/ Hang hoa,
dich vu bi tra lai".

@ Hoa don giam gia: Trong mot 5O truong hop, hang hoa ban ra hoac dich vu cung cap
cho khach hang khong dam bao yéu cau vé mdt van dé nao do, doanh nghiép phai giam gia cho
khach hang. Khi nghiép vu nay phat sinh, doanh nghiép phai xuit hoa don giam gia cho khach
hang, cac chung tir ndy dugc cap nhat tai menu “Ké toan ban hang va cong no phai thu/ Cap nhat
s liéu/ Hoa don giam gia”. Thué GTGT dau ra trén bang ké thué GTGT dau ra s& ghi 4m doanh
s6 va ghi am sé tién thué GTGT phai ndp.

# Mot s6 van dé lién quan dén quan 1y ban hang

Chuong trinh luu gia ban 1an cudi cia timg mat hang va khi chon mot miat hang, chuong
trinh tu dong gan gia vao truong gia ban, tuy nhién nguodi st dung c6 the stra lai gid ban cho ding
véi gid ban trén hoa don.

Trong truong hop doanh nghiép ban theo hé théng gia thong nhét thi tuy theo cach thirc xac
dinh h¢ thong gia ban chuong trinh s€ duoc stra theo yéu cau dic thu cia doanh nghiép.

Truong PH Kinh Té - Khoa KT TC Trang 51



Bai giang Ké todn mdy Bién soan: Lé Ngoc My Hang

Trong truong hop ban hang ¢ chiét khau thi chuong trinh cho phép nhép s tién chiét khau
va tai khoan hach toan chiét khau ban hang.

Trong truong hop chiét khiu ban hang va chiét khiu thanh toan theo mot hé théng thong
nhat thi chuong trinh s€ dugc sua theo yéu cau cuia doanh nghiép.

Fast Accounting cho phép quan 1y doanh thu theo bd phan kinh doanh va cé thé dén tan
nhan vién ban hang. Viéc quan 1y nay duoc thong qua danh muc bd phan ban hang va mdi khi
nhdp mot hod don ban hang thi phai chi rd doanh thu dugc tinh cho bd phan nao hodc cho nhan
vién ban hang nao.

Déi vo1 cac mat hang tinh gia vbn theo phuong phap dich danh, nguoi s dung phai tu cap
nhat gia vén. Chuong trinh cho phép chon phiéu nhap dé thuc hién xuat hang theo phiéu nhap.

Pbi v6i cac mat hang tinh gia von theo phwong phap gia trung binh thang, trung binh di
dong hodc nhap trudc xuat trudce, gid von dugce tinh vao cuoi thang va chuong trinh sé ty dong
cap nhat vao cac phiéu xuat ban.

Trong mot s6 truong hop dic biét, doanh nghiép xudt hang cho khach trong ky nhung xuat
hoa don vao cudi ky. Liic nay, khi xuat kho trong ky ma chua xuat hoa don ta lam phiéu xuat
diéu chuyén tir kho cong ty sang kho dai 1y (xem khach hang 1a 1 dai ly). Khi xuat hoa don cho
khach hang thi hoa don ban hang xuat tir kho dai 1y hodc 1am phiéu xuat diéu chuyén lai tir kho
dai 1y vé kho cong ty, sau d6 1am hoa don ban hang xuét tir kho cong ty.

V. Ké toan von bing tién
V.1 Nhiém vu

Voén bang tién trong doanh nghiép bao gdm: tién mit tai quy, tién giri & cac ngan hang, cac
cong ty tai chinh va cac khoan tién dang chuyén.

Vén bang tién cua doanh nghiép 14 tai san ma doanh nghiép nao ciing c6 va sir dung, c6 thé
goi d6 1a mach mau luu thong ciia doanh nghiép. Pay 1a tai san co tinh luan chuyén cao nhit nén
doi hoi phai c6 nhitng nguyén tic quan 1y chit ché tranh that thoat, gian 1an. Von bang tién phan
anh kha nang thanh todn nhanh cua doanh nghiép.

Ké toan von bang tién c6 nhiém vu:

- Phan anh kip thoi, day du, chinh xac s6 hién c6 va tinh hinh blen dong tang hodc giam hang
ngdy cua tién mit tai quy, tién goi ngan hang,... Han ché het strc tién mat ton quy, chi gilr lai &
muc thoa thuén gilta ngén hang va doanh nghiép. Cudi mdi ngay phai dbi chiéu sd du trén sd
sach ké toan va so thuc té tai quy. dé xur Iy kip thoi nhiing sai sot.

- Giam ddc chit ch& viéc chdp hanh ché d¢ thu, chi, quan 1y tién mat, tién goi ngan hang
(TGNH), quan 1y ngoai t¢, vang bac, da quy. Khuyén khich vigc thanh toan khong dung tién mit.
Dinh ky d6i chiéu s6 du trén so sach ctia doanh nghiép véi sé du ¢ ngan hang dé kip thoi xir 1y
chénh 1éch.

Chung tir ké toan dugc sur dung la: cac phiéu thu, phiéu chi, gidy bao No, gidy bao Co, gidy de
nghi tam g, gidy thanh toan tién tam Umg, bién lai thanh toan, bang klem ké quy... Cac loai so
sach ké toan lién quan dén phan hanh ké toan vdn bang tién 1a s6 quy tién mat, sd theo ddi tién
gdi ngan hang...

Mot ph'?ln mém ké toan dugc 1ap trinh ddm bdo cho ké toan vdn béng tién hoan thanh toan bd
nhiém vu trén, cac loai chimg tir dung dé hach toan tuong ty nhu ké toan thai cong. Tuy nhién,
toan bd qua trinh nhap, luu trit va xtr ly cac chiing tir dugce thyce hién thong qua may vi tinh.
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V.2 Hach todn cdc nghiép vu lién quan dén vén bang tién

Khi mot nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén v6n bang tién, cin ¢ vao ching tir gbe, ké
toan tién hanh ghi s6 twong ty nhu ké toan tha cong. Tuy nhién, viéc ghi chép nghiép vu kinh té
phat sinh dugc thuc hién trén may véi nguyén tic luu trir mot 1an. Pay 13 diém khac nhau co ban
giita ké toan may va ké toan thu cong.

Khi tién hanh cong tac ké toan trén may, trudc hét ké toan vén bang tién phai ty thiét 1ap hé
thdng tai khoan dé ma hoa céc loai von bang tién tuong timg. Viéc mi hoa nay dong thoi véi viée
mo s6 tong hop hay chi tiét cho ddi tuong ké toan can theo doi. Théng thuong phan viéc nay
duoc thuc hién trude khi dua ph?ln mém vao su dung. Tuy nhién, ké toan co thé sira chita ndi
dung da dugc ma hoa trong bang ma tai khoan theo yéu cau sir dung. Sau khi tién hanh dang ky,
stra d6i ndi dung cac tai khoan can str dung, ké toan chi nhap mot chung tir lién quan dén ca hai
tai khoan trén, khi d6 may s tu tach ching tir dé ghi vao hai loai s6 tuong ung. Néu ké toan tién
mat da vao thi ké toan tién giri khong vao may nita ma chi soat lai va cap phiéu chung tir thir hai
(s6 phiéu bao No) néu can thiét.

Pé dam bao 1ap bao cao ké toan chinh xac, cubdi mdi ngay, ké toan vién phai tién hanh xem,
sira, in chimg tir, d6i chiéu chimg tir goc vi cac so sach ké toan trong chuong trinh ké toan may.

Céc chuong trinh ké todn may khac nhau s& c¢6 cac thao tac nhap stra chimg tir khac nhau. Tuy
nhién, tit ca cac chuong trinh ké toan may déu bao gdom cac chirc ning cho phép nhéap ching tir,
xem, sira, in ching tir, xem in s du tai khoan, in dinh khoéan cac tai khoan,...

Cin cir vao cac nghiép vu kinh té, ké toan tién hanh lya chon loai chung tur, ) phu hop dé ghi
nhan. Vi ké toan may sau khi dang ky chinh xac cac hé thong cong cu ké toan, dau vao ké toan

va vao dung cac nghi€p vu phat sinh, céng viéc con laido may thuc hi¢n theo chuong trinh,
ngudi str dung phai thuc hién mot sé cau 1énh didu khién chuong trinh hoat dong theo yéu cau.

So d6 8: So'dd to chirc ciia phin hé ké toan von bing tién

Chong td

PhiOu thu, phiBu chi
Seae ph6 NH (B,0 c&, b,o ni)
Mua b,n ngoti tO

Iy

Seé 1idu chuyOn t5 C:l.cl:yCi]n©?1ér:iC§)IL(lhsgng
¢.c ph©n hO kh,c Phon hO kO to,n * ép . *
N LA ® KO to,n teeng hip
Vén b»ng tiOn C«ng nf phei thu
C«ng ni phfi trq

~

B,oc.o

NhEt ky thu, nhEt ky chi
See qui, see ngGn hung
Sé d- tiOn m/Et, sé d- ng©n hpung
DRng tiOn
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& Phan loai phiéu thu
®Thu tién chi tiét theo ting hoa don (loai phiéu thu bang 1)

- Loai phiéu thu nay dugc st dung khi thu tién ban hang hoac thu lai tién cho vay hodc khoan
tam tng trudc d6 va khi nhap liéu phai chi 1 1a thu tién ctia hoa don nio hoic cta phiéu chi cho
vay, tam ung cu thé.

- Trong truong hop thu tién ctia nhiéu hoa don thi phai tach s6 tién ra theo timng héa don 1.

- Tai khoan dbi tmg s& 1a tai khoan ghi trén hoa don va chuong trinh ty dong lay tai khoan nay
dé hach toan.

- Sb tién di thu ctia héa don hién trén man hinh 1a tong s6 tién da thu lién quan dén hoa don
nay trir di s6 tién thu theo phiéu thu hién tai. Trong truong hop loc ching tir cii ra stra thi s6 tién
d3 thu s& bao gdm ca cac s tién cua cac phiéu thu sau phiéu thu hién thoi.

- Khi loai tién thu trén phiéu thu khac véi loai tién trén hoa don ban hang thi phai nhép s6 tién
quy d6i twong ung vai loai tién ghi trén hoa don. Luc ndy chuong trinh s& tu dong hach toan sb
tién chénh léch ty gia so v4i s tién trén hoa don.

®Thu tién ciia mot khach hang (loai phiéu thu bang 2)

- Loai phiéu thu nay dugc str dung khi ta thu tién ctia cic mén cong ng phai thu nhung chi
quan tim dén d6i twong cong no (khach hang, ngudi vay tién, tam ing) ma khong can phai chi rd
thu tién cta hoa don nao, phiéu chi nao ngay khi nhap liéu.
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- Viéc phén bo s6 tién da thu cho timg hoa don c6 thé thyuc hién sau d6 (sau khi da luu ching
tir, hodc loc ching tir d3 nhédp trude d6) bang cach kich chudt vao nat "S6 HP". Khi nay chuong
trinh s€ cho hién Ién cac hoa don lién quan dén khach hang hi¢n thoi chua tat toan dé ta thuc hién
phan bd s6 tién thu cho cac héa don twong tng. Chirc ning phan bd nay con dugc thuc hién &
menu: K& toan ban hang va cong ng phai thu/ Cap nhat s6 liéu/ Phan b6 thu tién hang cho cac hoa
don.

- Trong truong hop khong lién quan ngoai t€ va hach toan chénh I¢ch ty gia giao dich, ty gid
ghi s0 thi ta c6 thé dung loai phiéu thu bang 9.

® Thu tién cta nhiéu khach hang (loai phiéu thu bang 3)
- Loai phiéu thu ndy dugce st dung khi thu tién ctia nhiéu d6i twong cong no trén 1 phiéu thu.
® Nhan (thu) tién di vay (loai phleu thu bing 4)

- Loai phleu thu nay duoc su dung 601 v6i cac khoan tién di vay va khi chi tra vay phai chi ro
1a chi tra cho s6 phiéu thu nao khi nhan tlen vay.

- Trong truong hop sau nay khong can phai theo ddi tra vay chi tiét theo sd phiéu thu thi ta co
thé sir dung loai phleu thu bang 9

o Chuyen tién ngoai té (loai phiéu thu bang 5)

- Loai phleu thu nay dugc sir dung trong truong hop chuyén tién ngoai té (rat tién ngoai té tir
ngan hang vé nhap quy, nhan chuyén tién tir ngan hang B vao ngn hang A) va sur dung chirc
nang tu dong cap nhit ty gia giao dich ctia phiéu thu bang ty gia ghi so khi chi tién ngoai té.

- Trong truong hop ty gia giao dich cua phiéu thu do nguoi s dung tu cap nhat, khong s
dung chtrc ning tu ddng cap nhat cia chuong trinh thi c6 thé st dung loai phiéu thu bang 9.

® Mua ngoai té (loai phiéu thu bang 6)

- Loai phiéu thu nay duogc sir dung trong trudng hop dinh ky cudi thang sir dung chirc ning
cap nhat lai ty gia giao dich dugc khai béo trong danh muc ty gid cho cac phiéu thu ngoai té.
Chuong trinh s& cap nhat lai ty gia giao dich cho cic phiéu thu ngoai té trir cac phiéu thu thudc
loai mua ngoai t€ (theo ty gia thoa thuan voi ngudi ban ngoai té).

- Trong truong hop ty gia giao dich do ngudi s dung tu cap nhat ma khong sir dung chir
nang ty dong cép nhat cua chuong trinh thi 6 thé st dung loai phiéu thu bang 9.

® Nguoi mua tra tién trudc (loai phiéu thu bang 7)

- Loai phiéu thu nay duogc str dung trong truong hop ta mudn theo ddi thu tién chi tiét theo
hoa don va khi nhan tién ctia ngudi mua tra trudce thi hach toan qua tai khoan cong ng trung gian.

- Luu v 1a loai phiéu thu nay thuong dugc str dung trong trudng hop lién quan dén ngoai té va
phai tinh toan ty gia ghi s6, hach toan chénh 1éch lién quan dén ty gia.

- Nhan (thu) tién tra trude ciia ngudi mua. Hach toan qua tai khoan “Nhén tién tra trudc cua
khéch hang”.

- Sau khi xuat héa don cho khich hang thyc hién but toan bu trir cong ng gitra tai khoan
“Nhan tién tra trudc cta khach hang” va tai khoan “Cong no phai thu”. But toan nay dugc chi tiét
cho tirng hoa don.

- Trong truong hop khong lién quan dén ngoai té, chénh léch ty gia ghi sb va ty gia giao dich
thi c6 thé sir dung loai phiéu thu bang 9.

® Thu khac (loai phiéu thu bing 9)

- Loai phiéu thu nay duoc sir dung trong cac truong hop con lai, khong thudc cac loai phiéu

thu néu trén.
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VI. K& toan tong hop

Phan hé ké toan téng hop co thé duoc dung nhu mét phan hé co s¢ va doc 1ap hoac lién két
thong nhat voi tat ca cac phan hé khac. N6 thuc hién viéc tong hop so ligu tur tat ca cac phan hé
khac, lam co s& 1én so6 sach, bao cao ké toan va khoa so ké toan.

Sb luong chimg tir giao dich cap nhat ¢ phan h¢ ké toan tong hop nhiéu hay it phu thudc
vao muc do s dung cac phan hé ké toan khac. Néu sir dung céac phan hé ké toan khac nhiéu thi
s6 chung tir cap nhat ¢ phan hé ké toan tong hop cang it. Phan hé tong hop thuong duoc dung dé
cap nhat cac nghiép vu ké toan khac, khong c6 chimg tir cu thé, nhu cac but toan phan bd (luong,
chi phi bao hiém y té, cong doan phi, chi phi khau hao TSCP), cac but toan bu trir cong no giira
céc khach hang va cac but toan két chuyén cudi ky.

So d0 9: So dd t6 chirc clia phan hé ké toan tong hop

Ching tuw
Phiéu ké toan
BGt toan dinh ky
But toan két chuyén tu
déng
But toadn phan bd tu déng

sé liéu u sé liéu
Ek\luygn | PHAN HE dcéhuye/n
Khac TONG HOP Khac
sSANna i;
Bao cao

Bdo céao tai chinh
Sé sach ké& toan
Bado céao thué

+ Phuong phép thu cong: Lay sé du hién thoi cua cac tai khoan lién quan tir bang can d6i
thtr 1am co s¢ s6 liéu dé€ thuc hién cac bat toan phan bo va két chuyén bang cach sir dung phiéu
ké toan. Phuong phéap thi cong cé nhiéu diém han ché va ton thoi gian, déc biét trong nhitng tinh
huéng sau:

- S6 luong cac bt toan phan bd va két chuyén co thé rat 16n (1én t6i vai trim) trong trudng
hop quan ly chi ti€t ve chi phi va doanh thu theo loai hinh kinh doanh va bo phan kinh doanh.
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- Mbi khi diéu chinh lai s6 liéu gdc, phai tién hanh sira lai cic but toan phan bo va két
chuyén thu cong trude do.

Nhitng han ché nay c6 thé duoc khic phuc bang phuong phap phan bd va két chuyén tu
dong, dua trén co so:

- Céc but toan phan bo va két chuyén déu lap lai giéng nhau vao cudi cac ky ké toan.

- Cach lay s6 liéu c6 thé dugc thuc hién kha dé dang boi chuong trinh ké toan duoc viét
bang ngdn ngitr co s& dir licu.

Fast Accounting c6 thé thuc hién duoc cac but toan phan bo va két chuyén ty dong. Quy
trinh thuc hién nhu sau:

+ Thuc hién tong hop sb liéu cudi thang.
+ Cap nhat danh muyc cac bt todn phan bo/két Chuyén tu dong.

+ Yéu cau chuong trinh ty dong tao cac bt toan phan bd/két chuyén da khai bao trong
danh muc céc but toan phan bd/ két chuyén.

Khi chuong tinh thyc hién cac bat toan két chuyén, tat ca cac giao dich, ké ca cac giao
dich tu dong két chuyén va ty dong phan bd duoc thue hién trude bat toan két chuyen tiép theo,
déu duoc tham gia vao qua trinh tinh todn, nén can thuc hién cic but toan két chuyén tu dong
theo dting thtr ty can thiét..

TAI LIEU THAM KHAO:

- PGS.TS Nguyén Vin Céng, 2004, Van dung chuin muc ké toan méi vao cac phan hanh
ké todn doanh nghiép.
- TS.Tran Thi Song Minh, 2005, Chuong III: Phan mém ké toan FAST ACCOUNTING
trong Gido trinh ké toan may, Trang 85 - 216, NXB Lao dong-Xa hoi
- Cong ty tai chinh ké toan FAST, 2005, Hudng dan thyc hanh phdn mém ké toan FAST
ACCOUNTING

- Cong ty tai chinh ké toan FAST, 2005, S liéu thuc hanh phdn mém ké toan FAST
ACCOUNTING

CAU HOI ON TAP CHUONG III
1. Hay so sanh sy khac nhau, gidng nhau khi tjén hanh cong tac ké toan tai san cb dinh, ké
toan von bang tién theo phuong phép thu cong va ké todn may

2. Trinh bay chirc ning va cac thao tac cap nhat sb liéu trong phan hé ké toan mua hang va
cong ng phai tra

3. Trinh bay chirc ning va cac thao tac cip nhat sb liéu trong phan hé ké toan ban hang va
cong ng phai thu

4. Trinh bay chirc ning va cac thao tac cap nhat s6 lidu trong phan hé ké toan von bang tién
5. Chimg tir tring va van dé khir tring trong FAST ACCOUNTING
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BAI TAP THU'C HANH CHUONG III
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CHUONG IV
THIET LAP HE THONG BANG BIEU KE TOAN

MUC TIEU

eNhan dién rd su khac nhau co ban khi thiét l1ap hé théng bang biéu ké toan trong cac
phan mém ké toan va ké toén thu cong

*Gilp sinh vién nam viing cac nguyén tac thiét 1ap cac bao cdo ké toan trén mdy, cac
thao tac chinh stra s6 ké toan, bao cao ké toan.

oGilp sinh vién thyc hanh thanh thao phﬁn mém ké toan FAST ACCOUNTING,
cung cap hé thong bang biéu ké toan theo md hinh ciia mot s6 doanh nghiép dic trung.
SO TIET: 7

I. Hé thong bang biéu ké toan
L1 Khdi niém hé théng bang biéu ké todn

Hé thdng bang biéu ké toan 1a két qua ctia hé thong dau vao ké toan va qua trinh xtr ly
ciia may thong qua cac cau 1énh do ngudi st dung thuce hién. Sau khi hoan thanh viéc nhap
cac chung tir ké toan, thuc hién cac thao tac chuyén sb du, mét chuong trinh ké toan may
thuong dugce 1ap trinh tw dong xtr ly cac chung tur, cung cip céac bang biéu ké toan theo yéu
cau cta ngudi str dung. C6 thé néi d6 1a tinh wu viét, tién loi ctia ké toan may.

Heé thdng bang biéu ké toan trong mot chuong trinh ké toan may gdm hai phan:
% S6 ké todn

S6 ké toan 1a hinh thirc biéu hién ctia phuwong phap dbi tmg tai khoan trén thyc té van
dung. SO ké toan 1 nhiing to s6 theo mau nhat dinh c6 lién hé chat ché véi nhau dung dé ghi
chép cac nghiép vu kinh té theo dung phuong phép ké toan trén co sé sb lidu ciia ching tir
gbc hop 18 va hop phap.

bé phan anh mot cach lién tuc va co hé théng su bién dong cua tung tai san, ting
ngudn von va qua trinh SXKD, ké toan phai sir dung hé thong s6 ké toan, bao gdm nhiéu loai
s0 khac nhau. Xay dung hé théng s6 ké toan mot cach khoa hoc s& dam bao cho viéc tong hop
s6 lidu duoc kip thoi, chinh xac va tiét kiém duoc thoi gian cong tac.

## Cac bdo cao ké toan

Bio c4o ké toan chinh 13 “san phdm” ctia qué trinh xu 1y thong tin tai by phén ké todn
ctia doanh nghiép. Bao cao ké toan 1a phuong tién cung cép thong tin cho cic ddi tuong can
st dung thong tin ké toan.

K¢é toan 1a qua trinh thu thap, do luong, xir Iy va cung cap thong tin hitu ich cho nhiing
dbi twong quan tAm dén doanh nghiép. Do tinh da dang ctia ddi twong sir dung, thong tin ké
toan va nhu ciu vé thong tin ké toan gitra nhitng ddi twong rat khac nhau nén viéc xay dung
céc bao cao ké toan khong thé khong quan tim dén dic diém cua timg dbi twong sir dung.

hong bao ¢ an tai doanh n a0 ) )
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> Béo cao ké toan tai chinh

B4o céo tai chinh 12 mot hé thong thong tin duge xir Iy boi hé thong ké toan tai chinh,
nham cung cap nhiing thong tin tai chinh c6 ich cho cac doi tugng str dung dé dua ra céc
quyet dinh kinh te.

Trong hé théng ké toan doanh nghiép Viét Nam, bao co ké toan tai chinh 1a nhiing bao
cao téng hop, trinh bay tong quat tinh hinh tai san, cong ng, ngudn vén chii s¢ hitu; tinh hinh
va két qua hoat dong kinh doanh cua doanh nghi¢p trong mot ky ké toan. Bao céo tai chinh
dugc thé hién théng qua mét hé thdng céc chi tidu c6 mo6i lién hé voi nhau do Nha nude quy
dinh thong nhit va mang tinh phap 1énh. N6 cung cép cho ngudi sir dung birc tranh toan canh
vé vé tinh hinh hoat dong cia doanh nghiép.

Nhing bao cdo tai chinh do ké toan 1ap theo dinh ky (thang, quy, nam) nhim muc dich
cung cap thong tin vé két qua va tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép. Déi tugng st dung cac
bao cdo tai chinh 1a cac nha quan 1y tai doanh nghiép va nhitng ddi twong bén ngoai doanh
nghiép: Nha nuéc, co quan thué, ngan hang, cic nha dau tu, nha cung cip, khach hang...tat ca
nhimg ai quan tim dén doanh nghiép. Vi nhiing thong tin tong hop vé tinh hinh tai chinh,
bao cao tai chinh c6 thé dap ung nhiing thong tin co ban va can thiét nhat dé danh gia thuc
trang tai chinh ctia doanh nghiép, du doan hoat dong cua doanh nghi¢p trong tuong lai.

Ban chit cua bao cdo tai chinh la phan anh su két hop cua nhiing sy kién qua khur véi
nhimg nguyén tac ké toan da duoc thira nhan va nhitng dénh gia ctia c4 nhan, nhim cha yéu la
cung cap thong tin tai chinh hitu ich cho cac dbi tuong sir dung bén ngoai doanh nghiép. Mot
mit do thong tin trinh bay trén bao céo tai chinh chu yéu chiu sy chi phdi boi nhitng danh gia
cua ngudi 1ap bao cdo tai chinh, mat khac do cé sy tach bi¢t gitra sy s& hiru va kha nang kiém
soat ctia nhitng nguoi cung cap von cho doanh nghiép, nén bao cio tai chinh duogc lap doi hoi
phai dugc kiém toan boi mot to chire kiém toan doc lap.

» Béo cdo ké toan quan tri

Béo c4o ké toan quan tri 1a nhitng bdo céo phuc vu yéu cau quan tri va diéu hanh hoat
dong san xuat kinh doanh cta nha quan 1y doanh nghiép.

Béo cdo ké toan quan tri cung cip nhimg thong tin ma nha quan ly can dé lap ké hoach,
danh gia va klem soat hoat dong trong doanh nghiép, nd ton tai vi loi ich ctia doanh nghiép.
No6i mt cach tong quat, nd cung cap nhiing thong tin ké toan phuc vu cho muc tiéu ra quyet
dinh cta nha quan ly, chu yéu la dinh hudng cho twong lai. Nhiing quyet dinh sang sudt vé
nhing van dé nhu gia ca trong tuong lai, s6 luong san pham dau ra, két ciu san pham tiéu thy,
van dé quan ly von... tit ca déu lién quan dén viéc danh gia cac thong tin ké toan quan tri. Vi
thong tin ké toan quan tri chi dugc chuén bi va st dung riéng cho nha quan 1y nén kiém toan
doc 1ap s€ khong thich hgp. Do khong can duoc kiém toan doc 1ap va khia canh s¢ hiru ca
nhan cua thong tin ké toan quan tri, nén viéc lap nhiing bao cao nay khong can thiét phai tuan
theo nhitng nguyén tic ké toan nhit dinh, nhdm muc dich ting cuong kha ning so sanh giira
cac cong ty, boi nhiing so sanh d6 khong phai 1a muc dich cta ké toan quan tri noi chung va
bao cao ké toan quan trj noi riéng.

Tir nhitng phan tich trén c6 thé phat biéu ban chit cua bdo cdo ké toan quan tri 1a hé
thdng thong tin duoc soan thao va trinh bay theo yéu cau quan tri, didu hanh san xuat kinh
doanh va ra cac quyét dinh cta ban than tirng doanh nghiép, nén né c6 tinh linh hoat, da dang
va khong phu thudc vao nhimg nguyén tic ké toan.

1.2 Muc dich thiét ldp hé thong bing biéu ké todn
Muc dich ghi s ké todn :
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Viéc tap hop thong tin tir cac ching tir ké toan va phan loai, hé théng hoa cac nghiép vu
kinh t€ - tai chinh phat sinh phai thong qua h¢ thong s6 ke toan phu hop v6i dac diém va quy
mo6 hoat dong cua don vi. Xac lap h¢ thong s6, qui dinh trinh ty va phuong phap ghi vao cac
loai s6 dé phuc vu cho yéu cau tong hop va phan tich thong tin 1a vin dé co y nghia quan
trong khong chi trong diéu kién thuc hién cong tac ké toan bang phuong phap thu cong ma
ngay ca trong didu kién thyc hién trén hé thong may vi tinh. Nho 6 s6 ké toan ma cac nghiép
vu kinh té phat sinh ghi chép roi rac trén cac ching tir gbc dugc phan anh day du, co hé
thong, tir d6 ké toan co6 thé tong hop so li€u 1ap cac bao cdo ké todn va phan tich tinh hinh
hoat dong san xuat kinh doanh xua doanh nghiép.

Muc dich thiét Igp hé thong bdo cdo ké todn:

> Muc dich ctia bao cdo tai chinh sir dung & nude ta vé co ban co su twong dong véi
chuan muc ké toan quoc t€ (IASC). Muc dich cia bdo cao tai chinh la cung cap nhitng thong
tin vé tinh hinh tai chinh, két qua kinh doanh va nhiing bién dong vé tinh hinh ctia doanh
nghiép, dé gitip cho nguodi str dung ra cac quyet dinh kinh t€ mot cach kip thoi .

Thong tin vé tinh hinh tai chinh chu yéu duoc cung cép qua bang can (101 ké toan. Tinh
hinh tai chinh cta doanh nghiép chiu sy anh huong cua cac nhan t6: cac ngudn luc kinh té do
doanh nghiép klem soat, co cau tai chinh va kha nang thanh toan cong ng. Vi vay khi nghién
clru cac thong tin vé tinh hinh tai chinh s& giup cho ngudi sir dung:

- Panh gia ning luc ctiia doanh nghiép trong viéc tao ra cac ngudn tién va cac khoan
tuong duong tién trong tuong lai.

- Dy doan nhu cau di vay trong twong lai va phuong thirc phan phéi loi tirc.

- Dy doan kha ning thanh cong ciia doanh nghiép trong viéc huy dong cac ngudn tai
chinh.

- Panh gia kha ning ciia doanh nghiép trong viéc thuc hién cac cam két tai chinh khi
dén han.

Thong tin vé& két qua kinh doanh dugc cung cdp qua béo cdo két qua hoat dong kinh
doanh. Viéc nghién ctru cac thong tin v€ tinh hinh kinh doanh, dac biét 1a kha nang sinh loi
cua doanh nghiép s€ gitip cho nguoi str dung:

- Panh gia cac thay ddi tiém tang cua cac nguodn luc kinh té ma doanh nghiép co6 thé
kiém soéat trong tuong lai.

- Du doan kha nang tao lgi nhuéan ctia doanh nghiép trén co sé hién co.

- Panh gi4 tinh hiéu qua cac ngudn luc bd sung ma doanh nghiép sir dung.

Thong tin vé bién dong tai chinh dugc cung cip thong qua bao cao luu chuyén tién té.
Viéc nghién ctru nhitng thong tin nay s¢€ rat hitu ich cho nguoi s dung trong viéc:

- Panh gia xem doanh nghiép c6 loi tirc nhung c6 tién hay khong.

- Panh gia cac hoat dong kinh doanh, dau tu tai chinh cua doanh nghiép trong ky bao
cao.

- Panh gi4 kha ning tao ra ngudn tién va cac khoan twong duong tién trong twong lai
cua doanh nghié¢p, cling nhu viéc sir dung cac nguon tién nay.

> Muc dich thiét 1ap bao cio ké toan quan tri doanh nghiép phai gin lién v6i myc tiéu
hoat dong cu thé cua tung doanh nghi¢p va cac chic nang quan 1y ndi bd ctiia nha quan ly. Do
moi loai hinh hoat dong khac nhau s& c6 muc ti€u va céch thuc dé dat dugc muc dich khac
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nhau, vi thé viéc quan ly nhimg hoat dong nay s& can nhiing thong tin phu hop dbi véi ting
loai hoat dong, nham huéng dén myc tiéu da xac dinh. Nhu vay co thé no6i rang, myc dich ciia
bao céo ké toan quan tri 1a nham cung cap thong tin htru ich phuc vu cho viéc hoach dinh,
kiém soat va ra quyét dinh cta nha quan Iy ¢ nhiéu cap d6 khac nhau trong sy pht hop voi
ddc diém hoat dong cua timg doanh nghiép.

I1. N§i dung, phwong phap lap cac bang biéu ké toan
IL.1 Ngi dung, trinh tw ghi sé ké todn

D¢ hé thong hoa thong tin ké toan, cac doanh nghiép st dung nhiéu loai s6 ké toan. Tuy
nhién theo mirc d6 phan anh d01 tuong ké toan, s6 ké toan gém so ké toan tong hop va sb ké
toan chi tiét. Két cau va méu s6 ké toan tong hop phu thude vao hinh thie ké toan sir dung.
Diéu nay 13 do mdi hinh thirc ké toan c6 sd lugng s6 ké toan tong hop khac nhau, trinh ty he
thong hoa thong tin ké toan khac nhau va cach klem tra doi chleu 50 liéu trén so ke to4n tong
hop ciing khac nhau. Tuy nhién ddi v6i cac s6 ké toan chi tiét thi két cdu mau s6 twong tu
nhau khong phu thudc vao hinh thirc ké toan sir dung ma cha yéu phu thudc vao yéu cau quan
1y noi bd trong doanh nghiép. Cac loai s6 ké toan khac nhau vé:

+ Chirc ning ghi chép cua s6

+ Hinh thirc va ndi dung két cdu

+ Phuong phap hach toan céc chi tiéu thong tin trén s6 ké toan
+ Co s6 s6 liéu ghi chép vao sb

Viéc t6 chirc xay dung hé thong s6 va ghi chép ké toan mot cach khoa hoc, chinh xéac c6
moét y nghia quan trong dam bao cho cho viée tong hop so liéu va cung cap thong tin ké toan,
dam bao chat lugng cua cac chi tiéu bao cao ké toan tiét kiém duge thoi gian cong tac. Do
vay, viéc t6 chire hé thong s6 ké toan doi hoi phai dap tng cac yéu cau sau:

- Khi to chue s0 ké toan tong hop phai dam bao mdi quan hé gilta ghi s0 theo thir tu thoi
gian voi ghi s6 phan loai theo hé thong toan bo cac nghi¢p vu kinh té, tai chinh phat sinh &
doanh nghiép.

- Phai dam bao mdi quan hé giira ghi s6 ké toan tong hop véi ghi sb ké toan chi tiét dbi
v6i cac chi tiéu kinh té, tai chinh, tong hgp (phan anh trén cac tai khoan cap I) can ghi chép ké
toan chi tiét (phan anh & tai khoan chi ti€t cac cap II, III, IV...).

- Phai dam bao mbi quan hé kiém tra, ddi chiéu s6 liéu nhdam dam béo tinh chinh xac
tuyét doi trong qua trinh hé thong hoa thong tin ké toan tur cac chung tir ke toan.

D¢ thyc hién nhiing yéu cau trén, ké toan da xdy dung dwoc mot sé phwong én t6 chirc
hé thong s6 ké toan sir dung cho cac don vi noi chung va cho cac doanh nghiép noi riéng, goi
1a hinh thirc ké toan. Cac hinh thirc ké toan phd bién hién nay ¢ cac doanh nghiép bao gom:
Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 cai, hinh thic ké toan Nhat ky chung, hinh thic ké toan
Chimg tir ghi s6 va hinh thirc ké toan Nhat ky chung ti.

Tuong tu ké toan thu cong, khi lap cac s6 ké toan trén _may, ké toan phai dam bao
nguyén tac chung trong ghi s6 ké toan 1a dwa vao ching tir gbc hop phap, hop 1€ dé dinh
khoan rdi tir do ghi vao cac s6 ké toan c6 lién quan theo ding miu, dung phuong phap va
dung quy tic.

Céac phan mém ké toan may duoc lap trinh déu dam bao thuc hién ding nguyén tic,
trinh ty ghi s6 theo hinh thic ghi s6 ké toan da duoc lua chon.
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I1.2 Ngi dung, phwong phdp ldp bdo cdo ké todn

Thong tin ké toan tai chinh thuong duoc cung cap qua cac bao cdo tai chinh 1a chu yéu.
Hé thong bao cao tai chinh la mot trong nhiing h¢ thong bao céo ké toan ciia doanh nghiép, n6
tong hop s6 lidu theo cac chi tiéu kinh té tai chinh nhat dinh, phan anh mét cach tong quat,
toan dién tinh hinh tai san va nguén von cta doanh nghi¢p tai mot thoi diém, tinh hinh va két
qué hoat dong kinh doanh va tinh hinh st dung vn ciia doanh nghiép trong mot thoi ky nhét
dinh, nham phuc vu cho cac ddi tuong st dung thong tin ké toan nhan biét tinh hinh kinh té,
tai chinh, qua trinh va két qua hoat dong ctia don vi va dé ra cac quyét dinh can thiét. Cac bao
c4o tai chinh chu yéu duoc str dung trong doanh nghi¢p bao gom: Bang can dbi ké toan, Bao
céo két qua hoat dong kinh doanh, Bio c4o luu chuyén tién t&, Thuyét minh bao cao tai chinh.

I1.2.1 Bdng cdén déi tai khoan (Bang cén déi sé phat sinh)

Dé dam bao tinh chinh xac cta bang can d6i ké toan, trudc khi 1ap bang, ké toan phai
tién hanh ddi chiéu, kiém tra sb liéu hach toan nham phat hién nhimg sai léch dé tién hanh
diéu chinh lai cho pht hop. Mot trong cac phuong phap klem tra dugc su dung la phuong
phap 1ap bang can di tai khoan, con goi 1a bang d6i chiéu sé phat sinh hay bang can ddi sb
phat sinh.

* Nguyén tic 1ap bang can ddi tai khoan:

Béang can dbi tai khoan duoc lap bﬁng cach liét ké toan bo tai khoan cép mot ma don vi
st dung cung sO du dau ky, s6 phat sinh trong ky va s6 du cudi ky cua céc tai khoan.

I1.2.2 Bang cdn doi ké todn

Bang can dbi ké toan (BCDKT) la mét bao cdo tai chinh tong hop, phan anh tong quat
toan bd gia tri tai san hién c6 va ngudn hinh thanh tai san cta doanh nghiép tai mot thoi diém
nhat dinh (thoi diém lap bao céo).

Bang can d6i ké toan (BCDKT) cé y nghia rat quan trong trong cong tac quan 1y doanh
nghiép. S liéu trén bang CDKT cho biét toan bo gia tri tai san hién co cua doanh nghiép theo
co cAu tai san; ngudn von va co cdu ngudn von hinh thanh céc tai san d6. Thong qua bang
CDKT c6 thé nhan xét nghién ctru va danh gia khai quat tinh hinh tai chinh cua doanh nghiép.
Bong thoi, co thé phan tich tinh hinh sir dung vdn, kha ning huy dong ngudn vén vao san
xuat kinh doanh ctia doanh nghiép.

* Nguyén tac ldp bang cdn doi ké todn:

Thuc chét cia bang CDKT 1a bang can ddi giita vén kinh doanh va ngudn hinh thanh
von kinh doanh tai mét thoi diém nhat dinh (dau ndm va cudi ky hach toan). Viéc tuan thu céac
nguyén tac sau s€ bao dam cho viéc lap bang CDKT duoc nhanh chong, dé dang va chinh
Xac:

- Phai hoan tat viéc ghi s6 ké toan téng hop va s6 ké toan chi tiét, tién hanh khoa s6 ké
toan, tinh ra s6 du cudi ky cua céc tai khoan tong hop va tai khoan phan tich, kiém tra doi
chiéu so6 li¢u ké toan gitra cac so sach c6 lién quan, bao dam khép dung.

- Kiém tra lai s6 liéu ghi trén cot "Sb cubi ky" cua BCDKT ngay 31/12 nam trudc. S6
li¢u & cdt nay s€ dugc chuyén vao cot "S6 dau nam" cua BCDKT nam nay.

- Tuyét d6i khong dugc bu trir s6 du giita hai bén No va Co cua cac tai khoan thanh
todn nhu 131, 331 ma phai can ctr vao s6 du chi tiét cia tirng bén dé ghi vao cac chi ti€u lién
quan trén BCDKT.
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- Mot chi tiéu trén BCDKT lién quan dén tai khoan nao thi can c&r vao s6 du cia tai
khoan d6 (tai khoan tong hop, tai khoan phan tich) dé phan anh. S6 du bén No cua tai khoan
s€ dugc ghi vao bén "Tai san" va s6 du bén Co cua tai khoan s€ dugc ghi vao bén "Nguon
von" trir mdt sO trudng hop ngoai 1¢ dé phan anh chinh x4c quy mo tai san hién c6 tai doanh
nghi¢p duoc quy dinh duoi day:

TK 214, TK 129, TK 139, TK 159, TK 229

Céc tai khoan trén mic du c6 s6 du bén C6 nhung lai dugc ghi d6 hay ghi trong du
ngodc don bén "Tai san" (giam tru).

Mot sb tai khoan khéc co sb du bén No hodc bén C6 nhung dugc ghi bén ”Nguén von"
nhu:

e TK 412 "Chénh léch danh gia lai tai san"

e TK 413 "Chénh léch ty gia"

e TK 421 "Loi nhuan chua phan phdi"

Néu cac tai khoan trén ¢ sd du bén C6 thi ghi den binh thudong. Nguoc lai néu céc tai
khoan d6 c6 so du bén Ng thi phai ghi d6 hay ghi trong ngoac don dé trur di.

* Co 50 56 liéu dé lagp BCPKT

M&i phan ctia BCDKT déu dugc phan 4nh theo cot: Ma s, s6 dau nam, sb cudi ky (quy,
nam). Do vay, co s& so liéu dé thiet 1ap BCDKT bao gom:

- Can clr vao céac so ké toan tong hop va chi tiét.

- Cin cir vao bang can ddi ké toan ky trudc (quy trude, nam trude).

[ Cac bao céo ké toan dugc lap trong may tuan thu day da nguyén tic 1ap bao cao ké
toan theo phuong phap thu cong. Chuong trinh ké toan ¢4 nhiém vu két hop cac s6 lidu,
chtng tir ké toan véi cac biéu mau ké toan dé cung cip cac bao céo ké toan hoan chinh cho
nha quan 1y thong qua cac cau lénh va sir dung thanh cong cu do ké toan thuc hién. Tuy
nhién, khong phai hoan thanh xong viéc nhdp chung tir s¢ c6 dugc cac bao cao ké toan chinh
xac, di€u nay con tuy thudc trinh d§ ctia ngudi ké toan vién ciling nhu viéc tudn thu céc
nguyén tac chung trong ké toan may.

Piéu kién dé 1ap bao céo ké toan trén may 1a phai tién hanh chuyén sb du cudi ky
trudc sang so du dau ky nay.

I1.2.3 Bang két quad hoat déng san xudt kinh doanh

Bio c4o két qua hoat dong kinh doanh 1a bao c4o tai chinh tong hop phan anh tong quat
tinh hinh va két qué kinh doanh trong mot ky ké todn ctia doanh nghiép. Bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép duoc chi tiét theo hoat dong san xuat kinh doanh chinh va
cac hoat dong tai chinh, hoat dong bat thuong. Ngoai ra, bdo cao két qua hoat dong kinh
doanh con két hop phan anh tinh hinh thyc hién nghia vy doi véi ngan sach nha nudc vé cac
khodan thué va céc khoan khac phai ndp cling nhu chi tiét cac chi ti€u ve thué gia tri gia tang.

Noi dung va co so 56 liéu

Béo cao két qua hoat dong kinh doanh gdm ba phan chinh:

Phéan I: Lai, 16 phan anh tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép
bao gdm hoat dong san xuat kinh doanh va céc hoat dong khac. Phan ndy bao géom céac chi
tiéu sau:
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Doanh thu thuan

Gia von hang ban

Loi nhuén gop

Chi phi ban hang

Chi phi quan ly doanh nghiép

A S

Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh...

Céc chi tiéu nay déu duogc trinh bay theo cac nodi dung nhu tong s6 phat sinh trong ky,
s6 liéu cua ky trude (dung cho muc dich so sanh) va sé luy ké tir dau nam dén cudi ky bao
cao.

Phan II: Tinh hinh thuc hién nghia vu dbi v6i Nha nudc_ phan anh tinh hinh thuc hién
nghia vu d6i v6i Nha nudc vé thué, phi, 18 phi va cac khoan phai nop khac. Cac khoan thué
trong phan nay duoc chi tiét theo timg loai thué nhu thué GTGT hang ban noi dia, thué GTGT
hang nhap khau, thué tiéu thyu dic biét, thué xuat nhap khau, .... Tat ca cac chi tiéu nay déu
dugc trinh bay theo cac ndi dung nhu s6 con phai nop cua ky truoc chuyén sang, sO phai nop
phat sinh trong ky bao cao, so da nop trong ky bao cao, luy ké s phai nop va sb da nop tur dau
nam dén cudi ky bao caova sO con phai ndp dén cudi ky bao cio. Ngoai ra, cudi phan II con
phan 4nh sb thué con phai ndp nim trudc chuyén sang, trong dé chi tiét theo thué thu nhap
doanh nghiép.

~ Phan III: Thué GTGT dugc khau trir, thué GTGT duogc hoan lai, thué GTGT dugc giam,

thué GTGT hang ban ndi dia_ phan anh s6 thué GTGT dugc khau tru; thué GTGT dé khau
trr, cc‘)n, duoc khau trur cudi ky; thué GTGT duogc hoan lai, 515 hoan lg}i, con duoc hoan lai cuoi
ky; thué GTGT dugc giam, da gidm va con dugc gig"lm cuoi ky; thué GTGT hang ban ndi dia
da ndp vao Ngan sach Nha nudc va con phai nop cudi ky.

* Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép dua trén co s& s6 liéu sau:

- B4o céo két qua hoat dong kinh doanh ky trudc

- S6 ké toan trong ky cua cac tai khoan tir loai 5 dén loai 9

- S6 ké toan cac tai khoan 133 "Thué GTGT duogc khau trir" va tai khoan 333 "Thué va
cac khoan phai ndp nha nudc"

I1.2.4 Bdo cdo lwu chuyén tién té

Béo c4o luu chuyén tién t¢ 1a béo co tai chinh tong hop, phan 4nh viéc hinh thanh va
st dung luong tién phat sinh trong ky bao cao cua doanh nghi€p. Dya vao bao cao luu chuyen
tién t&, ngudi st dung c6 thé danh gia dwoc kha ning tao ra tién, sy bién dong tai san thuan
cua doanh nghiép, kha nang thanh toan cua doanh nghiép va du doan dugc ludng tién trong ky
tiép theo.

Noi dung cua bao co luu chuyén tién té cua doanh nghiép gdm ba phan sau day:
¢ Luu chuyén tién thuan tir hoat dong san xudt kinh doanh:

Phan 4nh toan bo dong tién thu vao va chi ra lién quan truc tiép dén hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép, nhu tién thu ban hang, tién thu tir cac khoan phai thu thuong mai,
cac chi phi bang tién nhu tién tra cho nha cung cap (tra ngay trong ky va tién tra cho khoan ng
tur ky trude), tién thanh toan cho cong nhan vién vé tién lwong va bao hiém xa hoi, cac chi phi
khac bang tién (chi phi vin phong pham, cong tac phi...).
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¢ Luu chuyén tién tir hoat dong dau tu:

- Phan 4nh toan bd dong tién thu vao va chi ra lién quan tryc tiép dén hoat dong dau tu
cua doanh nghiép.

Dong tién luu chuyén dugc tinh gdm toan b cac khoan thu do ban, thanh 1y tai san co
dinh, thu hoi cac khoan dau tu vao cac don vi khéc... va cac khoan chi thanh ly, chi mua sam,
xay dung tai san co dinh, chi vé dau tu vao cac don vi khac.

¢ Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh:

Phan 4anh toan bo dong tién thu vao va chi ra lién quan tryc tiép dén hoat dong tai chinh
ctia doanh nghiép. Hoat dong tai chinh cta doanh nghiép bao gdm cac nghiép vu lam ting
giam von kinh doanh cua doanh nghiép, nhu chu doanh nghiép gop vén, vay vén (khong phan
biét vay von dai han hay von vay ngén han), nhan von lién doanh, phat hanh ) phiéu, trai
phiéu, tra no cac khoan vay hodc thanh toan trai phiéu, c6 phiéu...

Dong tién luu chuyén dugc tinh bao gdmcac khoan thu, chi lién quan nhu tién vay da
nhan, tién thu dugc do phat hanh c6 phicu, trai phicu, tién chi tra 1ai cho cac bén gép von, tra
121 c6 phiéu, trai phi€u bang tién, thu 1ai tién gri...

* Nguyén tic 1ap va co so s6 lidu

Theo phuong phap gian tiép, béo cao luu chuyén tién té dugc l1ap bang cach diéu chinh
loi nhuén trude thué cta hoat dong san xuat kinh doanh khoi anh hudng cua cac nghiép vu
khong truc tlep thu tién hodc chi tién da 1am tang, giam lgi nhudn loai trir cac khodan 1ai, 16 cua
hoat dong dau tu va hoat dong tai chinh da tinh vao loi nhudn trudc thué, diéu chinh céc
khoan muc thudc von luu dong. Theo phuong phap nay, bao cdo luu chuyén tién t& duoc 1ap
dua vao:

- Béo céo két qua hoat dong kinh doanh

- Bang cin ddi ké toan

- Céc tai liéu khac nhu: sd cai, sd ké toan chi tiét, bao céo von gop, khéu hao, chi tiét
hoan nhap du phong hodc cac tai li€u chi tiet vé mua ban tai san co dinh, tra 13i vay, so thu chi
tién mat...

Theo phuong phap truc tiép, bao céo luu chuyen tlen t¢ duoc 1ap bang cach xac dinh va
phan tich truc tiép cac khoan thyc thu, thuc chi bang tién trén cac so ké toan von bang tién
theo tig loai hoat dong va ndi dung thu chi. Co s s6 lidu dé 1ap :

- Bang cin ddi ké toan

- S6 ké toan thu chi vén bang tién

- S0 ké toan theo ddi cac khoan phai thu, phai tra

I1.2.5 Thuyét minh bdo cdo tai chinh

Thuyét minh bao céo tai chinh 13 mot bd phan hop thanh hé théng bao cao tai chinh cta
doanh nghi¢p, duogc lap d€ giai thich va bd sung nhimg thong tin v€ tinh hinh hoat dong san

xut kinh doanh, tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép trong ky bao cao ma cac bao cdo tai
chinh khéac khong thé trinh bay rd rang va chi tiét duoc.

Thuyét minh béo cdo tai chinh trinh bay khai quat dac diém hoat dong san xuét kinh
doanh cta doanh nghiép, ndi dung mot so cheé dé ké toan dugc doanh nghiép lya chon dé ap
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dung, tinh hinh va ly do bién dong cua mot s6 doi tuong tai sdn va ngudn von quan trong,
phan tich mot s6 chi tiéu tai chinh cha yéu va cac kién nghi cua doanh nghiép.

Doanh nghiép phai trinh bay ddy du cac chi tiéu theo ndi dung danh gia quy dinh trong
thuyét minh bao céo tai chinh. Ngoai ra, doanh nghiép ciing c6 thé trinh bay thém cac noi
dung khac nham giai thich chi tiét hon tinh hinh va két qua hoat dong san xuét kinh doanh cua
doanh nghiép.

Co s6 56 liéu:

- Céc sb ké toan ky bao co

- Bang can dbi ké toan ky bao céo

- Bao céo két qua kinh doanh ky béo céo

- Thuyét minh béo cdo tai chinh ky trudc, nam trude

_ Theo théng tu s6 89/2002/TT-BTC ngay 09/10/2002 hudng dan ké toan thyc hién 4

chuan myc ke toan ban hanh hanh theo Quyét dinh s6149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001
cua Bo trudng Bo Tai Chinh, hé thong bao cao tai chinh cé nhiing bo sung va thay doi nhu
sau:

B6 sung tai khoan 242-Chi phi tra trudc dai han

Xo4 bé, sira d6i tén va sb hiéu mot sd tai khoan loai 7, loai 8.

- Xo4a bd Tai khoan 711-Thu nhdp hoat dong tai chinh va Tai khoan 811-Chi phi hoat
dong tai chinh.

- DOi tén va s6 higu Tai khoan 721-Céc khoan thu nhap bat thuong thanh Tai khoan
711-Thu nhap khac va Tai khoan 821-Chi phi bat thuong thanh Tai khoan 811-Chi phi khac.

- Stra d6i, bd sung ndi dung Tai khoan 711-Thu nhap khac.

- Riéng bang Ihuyét minh bao cdo tai chinh c6 thém myc “Mot s6 chi tiéu chi tiét vé
hang ton kho” sau phan “Chi phi san xuat kinh doanh theo yéu t6” nhu sau:

Chi tiéu Ma s SO tién

- Gia gdc cua tong sb hang ton kho
- Gia tri hoan nhap du phong giam gia hang tén kho

- Gia tri ghi s6 ctia hang ton kho (gia goc trur (-) du phong
giam gia hang ton kho) da dung dé thé chap, cam c¢d dam bao cho
cac khoan ng vay

Do c6 nhiing sy thay doi, bo s sung nay nén biéu mAu cac bao cao tai chinh cling ¢o su
thay d6i cho phu hop. Mot s6 phan mém ké toan dugc 1ap trinh c6 kha nang lién két, giao tlep
vai cac phan mém Ung dung khac nhu nhap va truy xuat dir liéu tir Excel, Access...Néu phan
mém ké toan c6 kha nang nay thi s& rat thuan loi cho ké toan vién trong viéc 1ap cac bao cdo
ké toan theo cac biéu mau méi do By tai chinh ban hanh. Diéu nay khong nhiing giam nhe
khéi lugng cong viée cho ké toan vién ma con dam bao cung cip thong tin kip thoi, chinh xéac
cho cac nha quan tri doanh nghiép ra quyét dinh Iya chon phuwong an san xuat kinh doanh t6i
uu.
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III. Huéng din thye hanh
II1.1 Thiét lap so ké todn

Bao cao doi chicu

Menu xem bao cao

Phiéu nhdp mua vat tu, hang hoa

K¢é toan mua hang va cong no phai tra/ Bao
cdo hang nhap mua/ Bang ké phiéu nhap

Chi phi mua hang

K¢é toan mua hang va cong no phai tra/ Bao
cdo hang nhap mua/ Bang ké phiéu nhap

Héa don mua dich vu, TSCD

K¢é toan mua hang va cong no phai tra/ Bao
cdo cong no theo hoa don/ Bang ké hdéa don
mua hang va dich vu

Luew y: diéu kién loc tai truong md ching tir =
PNI

Phi,é'u nhap thanh pham (nhdp tir san
xuat)

Ké toan hang ton kho/ Béo cdo hang nhéap/
Bang ké phi¢u nhap

Phiéu xuat kho cho san xuat va giri ban
¢ céc dai ly

Ké toan hang ton kho/ Béo céo hang xuat/
Bang ké phicu xuat

Phi,é'u nhap thanh pham (nhdp tir san
xuat)

Ké toan hang ton kho/ Béo cdo hang nhap/
Bang ké phi¢u nhap

Phiéu xuat kho cho san xuat va gtri ban
¢ céc dai ly

Ké toan hang ton kho/ Bao céo hang xuat/
Bang ké phicu xuat

Hoa don giam gia

Ké toan ban hang va cong ng phai thu/ Bao
cdo cong ng theo khach hang/ Bang ké ching
tur

Lueu y: diéu kién loc tai truong md chiing tir =
HD4

Chung tu bu trir cong ng

Ké toan ban hang va coéng no phai thu/ Bao
cdo cong ng theo khach hang/ Bang ké chiing
tur

Lueu y: diéu kién loc tai truong ma chimg tir =
HDY

Chuing tir ghi ng ghi c6 tai khoan cong
ng

K¢é toan ban hang va cong ng phai thu/ Bao
cdo cong ng theo khach hang/ Bang ké ching
tur

Lueu y: diéu kién loc tai truong md chiing tir =
HD6

Tién mat tai quy (phiéu thu, phiéu chi)

K¢ toan tién mat, tién gui va tién vay/ Bao céo

Tién gui ngan hang (bao co, bdo ng)

tién mit, tién giri ngan hang/ S6 quy

Ké toan tién mat, tién giri va tién vay/ B 4o
céo tién mit, tién giri ngan hang/ S6 chi tiét
cua mot tai khoan

Tién vay ngan han.

K¢ toan ti€n mat, tién gui va tién vay/ Bao céo
tién mat, tién guri ngan hang/ S6 chi tiét cua
mot tai khoan

Ké toan cong ng phai thu

| Bao céo dbi chiéu

| Menu xem bio cdo
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S6 chi tiét cong ng phai thu ciia khach | Ké toan ban hang va céng no phai thu/ Bao
hang H1 (KHH1) céo cong ng theo khach hang/ S6 chi tiét cong
no cia mot khach hang

Bang can d6i phat sinh cong no phai thu | Ké toan ban hang va cong ng phai thu/ Bao
cac khach hang c4o cong no theo khach hang/ Bang can ddi
phat sinh cong ng ciia mot tai khoan

S6 chi tiét cong no tam Ung cta nhan | Ké toan ban hang va céng no phai thu/ Bao
vién Nguyén Van Tu (NVTNV) céo cong no theo khach hang/ S6 chi tiét cong
no cia mot khach hang

Bang can ddi phat sinh cong ng tam tng | K& toan ban hang va cong no phai thu/ Béo
cac nhan vién c4o cong no theo khach hang/ Bang can ddi
phat sinh cong ng ciia mot tai khoan

K¢é toan cong no phai tra
Bio cio doi chiéu Menu xem bio cao

S6 chi tiét cong no phai tra cho nha | Ké toan mua hang va cong ng phai tra/ Bao
cung cidp hang héa nguoi ban S1 | cdo cong no theo nha cung cap/ SO chi tiét

(NBS1) cong no cua mot khach hang
Béng can d6i phat sinh cong ng phéi trd | K& toan mua hang va cong ng phai trd/ Béo
cho cac nha cung cap hang hoa cdo cong ng theo nha cung cap/ Bang can doi

phét sinh cong ng ciia mot tai khoan
S6 chi tiét cong ng phai tra cho nha | K€ toan mua hang va cong ng phai trd/ Bao
cung cap dich vu Cty Dién Luc Ha N1 | cdo cong n¢ theo nha cung cap/ SO chi tiét

(NBLO1) cong ng cia mot khach hang
Béng can d6i phat sinh cong ng phéi trd | K& toan mua hang va cong ng phai trd/ Bo
cho céc nha cung cap dich vu cdo cong ng theo nha cung cap/ Bang can doi

phat sinh cong ng cuia mot tai khoan

Ké toan hang ton kho

Nghiép vu phat sinh Menu cap nhat

Tinh gid trung binh thang Ké toan hang ton kho/ Cap nhat sb liéu/
Tinh gia trung binh

Tinh gid trung binh di dong theo ngay Ké toan hang ton kho/ Cap nhat sb liéu/
Tinh gia trung binh di dong theo ngay

Tinh gi4 cho vat tu nhép trudce xuat trudc Ké toan hang ton kho/ Cép nhat sO liéw/
Tinh gia nhap trudc xuét trude

Bio cdo dbi chiéu Menu xem bio cao

Tinh gia trung binh Ké toan hang ton kho/ Béo cdo hang ton
kho/ Bang gia trung binh

- Thé kho Ké toan hang ton kho/ Béo cdo hang ton
kho/ Thé kho, S6 chi tiét vat tu

- Bang can d6i nhap xuat ton kho Ké toan hang ton kho/ Bio c4o hang ton
kho/ Téng hop nhap xuét ton

K¢é toan tai san c0 dinh

Bio cdo doi chiéu Menu xem bao cao

Tinh khau hao TSCD K& toan tai san ¢ dinh/ Bao cao khéu hao va
phan bd khau hao/ Bang tinh khu hao TSCD

But toan phan bd khau hao TSCDH K& toan tai san ¢ dinh/ Béo cdo khiu hao va
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phan bo khau hao/ Bang phan bd khau hao

Ké toan tong hop/ Loc tim va tra ctru s lidu/
Bang ké chimg tir. Piéu kién loc tai truong
ma chung tu 1a PKS5

Diéu chinh gi4 tri tai san

Keé toan tai san cO dinh/ Bao cao kiém ké tai
san cO dinh/ Bao cdo chi ti€t tai san co dinh

Khai bdo giam TSCD

Ké toan tai san c¢6 dinh/ Bo céo ting giam
TSCP/ Béo céo chi tict giam TSCD

Piéu chuyén bo phén st dung

Ké toan tai san c6 dinh/ Bdo céo kiém ké
TSCDB/ Béo céao chi tiet TSCD theo bd phan

Diéu chinh khau hao théng

K& toan tai san ¢ dinh/ Béo cdo khau hao va
phan bo khau hao/ Bang tinh khau hao

Bao cao doi chicu

Menu xem bao cao

- Bt toan phan bo tién lwong, BHXH,
BHYT, KPCb

- Trich Ivong nghi phép ctia cong nhan
truc tiép san xuét

- Bt toan phan b cong cu cung cu

- Bt todn phan bo khau hao

- Bt toan két chuyén chi phi SCL vao
chi phi chd phan b

- Phan b chi phi SCL

Ké toan tong hop/Loc tim s6 lidu va béo
cdo nhanh/Bang ké chung tir

Lueu y: diéu kién loc tai truong md ching tiv
= PK1

Bt toan phan bo khau hao

K¢é toan tong hop/ Loc tim sd liéu va bao
cdo nhanh/ Bang ké chung tur

Lueu y: diéu kién loc tai triueong md chirng tir
= PK5

Tinh gié trung binh nguyén vat liéu

Ké toan hang ton kho/ Bao céo hang xuat/
Béng ké phiéu xuét

Ké toan hang ton kho/ Bao céo nhap xuit
ton/ Bang gi4 trung binh

Két chuyén chi phi nguyén vat liéu truc
tiép vao chi phi san xuat do dang

Ké toan tong hop/ Loc tim s liéu va bao
cdo nhanh/ Bang ké chung tur

Lueu y: diéu kién loc tai triueong md chirng tir
= PK3

Phan b chi phi nhan céng va chi phi san
xuat chung cho céac san pham

K¢é toan tong hop/ Loc tim s liéu va béo
céo nhanh/ Bang ké chung tur

Luew y: diéu kién loc tai truong md ching tiv
= PBL

- Tap hop va phéan b6 chi phi NVL

- Phan bb chi phi nhan cong va chi phi
san xuat chung

- Tinh gi4 thanh san pham

- Bang gia thanh san pham

- Thé gia thanh san pham

Thé gia thanh san pham (2)

Bio céo chi tiét gia thanh theo vat tu
- Béo céo tong hop gi4 thanh san phim

Cap nhat gia cho cac phiéu thanh pham

Ké ’toén hang ton kho/ Cap nhat so liéu/
Phi€u nhép kho

Bao cao doi chicu

Menu xem bao cao |
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Két chuyén GTKH va GTCL cia dan
may vi tinh (nghi€p vu ban TSCD)

But toan tam ndp thué thu nhdp doanh
nghiép

Tam trich cac quy phat trién, khen
thudng, phuc loi

Ké toan tong hop/ Loc tim sb liéu va bao
cdo nhanh/ Bang ké chung tur

Luu y: diéu kién loc tai truong ma chung tie
= PK1

Ké toan tong hop — cac but toan cudi ky

Bao cao doi chieu

Menu xem bao cao

Phén bo chi phi chd phan bd

Két chuyén két qua 13i 15

Két chuyén thué GTGT dau vao

Ké toan tong hop/ Loc tim s6 liéu va bao
cdo nhanh/ Bang ké chung tur

Luew y: diéu kién loc tai truong ma ching tir
= PK1

Két chuyén thué GTGT dau vao

Két chuyén doanh thu, gid von hang ban

Két chuyén chi phi ban hang, chi phi
quan ly doanh nghiép

Két chuyén thu nhap tr hoat dong tai
chinh, thu nhép bat thuong

Két chuyén’chi phi hoat dong tai chinh,
hoat dong bat thuong

Ké toan tong hop/ Loc tim s6 liéu va bao
cdo nhanh/ Bang ké chung tur

Luu y: diéu kién loc tai triecong ma chirng tir
= PK3

Bt toan phan bo chi phi san xuat chung
cho cac phan xuéng A va B (TK 6271C
=>TK 6271PXA, 6271PXB;...)

K¢é toan tong hop/ Loc tim sb liéu va bao
cdo nhanh/ Bang ké chung tur

Luu y: diéu kién loc tai triecong ma chirng tir
= PK4

1II1.2 Cac bao cdo tai chinh

Bao cao doi chieu

Menu xem bao cao

- Bang cin ddi phat sinh cac tai khoan
- Bang can ddi ké toan

- Bang can ddi ké toan cho nhiéu ky

- Béo c40 KQSXKD Phan 1. L4i 16

- Béo cdo KQSXKD cho nhiéu ky

- Béo cdo KQSXKD Phan 2. NS

- Béo c40 KQSXKD Phan 3. Thué

tiép
tiép cho nhiéu ky
tiép

tiép cho nhiéu ky
- Thuyét minh bdo céo tai chinh

- Bao cao dong tién theo phuong phap truc
- Bao cao dong tién theo phuong phap truc
- Bao c4o dong tién theo phuong phap gian

- Bao c4o dong tién theo phuong phap gian

- Bang phan tich tai chinh cia doanh nghiép

Ké toan tong hop/ Bao céo tai chinh/

Cac bao cao thué

| Bao cao doi chiéu

\ Menu xem bio cao |
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- T khai thué GTGT (méu 01/GTGT)

- Bang ké chung tir hang hoa dich vu ban ra
(mau 02/GTGT)

- Bang ké chung tur hang héa dich vu mua vao
(mau 03, 04, 05/GTGT)

- Bao cao quyét toan thué thu nhdp doanh
nghiép (mau 04/TNDN)

Béo céo thué/ B4o cdo thué GTGT/...

Bio cao thué/ Bao cdo quyét toan thué
TNDN/...

TAI LIEU THAM KHAO:

- PGS.TS Nguyén Van Cong, 2004, Phan 9: Béo cdo ké toan trong Véan dung chuan
muc ke toan méi vao cac phan hanh ke toan doanh nghi¢p, Trang 291-293, NXB Tai chinh

Ha Noi.

- Cong ty tai chinh ‘ké toan FAST, 2005, Chuong 5: Phén hé ké toan tong hop trong
Huoéng dan thyc hanh phan mém ké toan FAST ACCOUNTING, trang 17-18.

CAU HOI ON TAP CHUONG IV

1. Khai niém hé théng bang biéu ké toan

2. Muc dich thiét 1ap hé thdng bang biéu ké toan

3. Noi dung, phuong phap lap cac bang biéu ké toan

4. Viéc ghi so ké toan co y nghia gi? Vi sao phai thiét 1ap bao céo ké toan?

5. Trinh bay nguyén tac 1ap va co s¢ so li€u ciia bang can doi tai khodn, bang can doi ké

toan? So sanh voi ké toan thi cong.

6. Viéc 1ap cac bang bicu ké toan trong chuwong tinh ké toan may gidng va khac nhur thé

nao so voi 1ap theo phuong phap thu cong ?

7. Trinh bay nguyén tic, diéu kién dé thiét 1ap cac bao cao ké toan trén may?

BAI TAP THU'C HANH CHUONG IV
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