CHUONG 6: CHUNG TU KE TOAN VA KIEM KE

PGS.TS. Mai Thi Hoang Minh



Khai niém
Churng tur la chiing minh bang gidy to& vé cac nghiép vu kinh té phat
sinh va thuc su hoan thanh, theo bi€u mau quy dinh.

Y nghia, tac dung clla chiing tur ké toan

Phan anh nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh va hoan thanh.

Khau dau tién trong toan b cong tac ké toan, anh hudng dén chat
luong cong tac ké toan -> chinh xac, kip thoi, ddm bao tinh hop 1é - hop
§hopphap). , ,

- HOp 1€: hOi du nhirng yéu t0 can thiét va chir ky clUa ngu@i cé tham
quyén.

- Hop ly: nOi dung c6 ding su that khong, ding véi ché dd thé 1é hién
hanh, phit hop véi dinh mirc, du toan phé chu@n khong



Tac dung
Phan anh moi nghi€p vu kinh té phat sinh trong doanh
nghiép.
Truyén dat ménh l€nh gilta cap trén va cap dudi.
Chuing minh viéc thuc hién nghi€p vu kinh té.

Tinh phap ly cua ching tur ké toan
Ki€m tra tinh hop phap, hop ly cta nghi€p vu kinh té ->
phat  hién, ngin nglra, ki€m tra vi€c vi pham chinh sach, ch€ dé,
thé€ 1€, tham 6, ling phi.

Can cU ghi s6 ké toan va cung cap thong tin kinh té.

Xac dinh nguoi chiu trach nhi€m vat chat, gidi quyét tranh
chap khieu nai, khieu to.



NOi dung cUa chirng tir ké toan
Hé thong chiing tU ké toan bao gom 2 loai:

Hé thOng chuing tir ké toan thong nhat bat budc:
Tiéu chudn hoa vé quy cach bi€u mau, chi tiéu phdn anh,
phuong phap 1ap, ap dung thong nhat cho doanh nghiép va
cac thanh phan kinh té.

Phan anh quan hé kinh té€ gilfa cac phap nhan

C6 yéu cau quan ly chat ché.

Mang tinh phé bién rdng rai.

Hé thong chung tur ké toan hudng dan:
NOi bO don vi



. Choung tog phatii cou naay nut cauc yeau toa sau:

- Tean goii cutia choung tog.

- Soa, ngagy thaung ladp choung tog.

- Tean, fia chaecau nhaan hay phaup nhaan cou liean
quan.

- N&i dung nghiegp vui kinh tea.

- Cauc cheetieau vea soa |60ing vag giau tro.

- Chod kyu cudia cauc cau nhaan hay phaup nhaan cou
liedn quan.
Choung tog phalin aunh quan hea kinh ted gidda cauc phaup
nhaén phalii cou chod kyl culia ngddei kieam tra (ked toalin
rodlng), ngddai phed duyest (thul troding) vag noung dadu
non vo.



Phan loai ching tUr ké toan
Theo cong dung cUa ching tir gém :
Chung tu ménh lénh
- Truy@n dat ménh 1énh, chi thi cUa cap trén va cap
dudi chirng minh nghi€p vu kinh t€ phat sinh nhung chua néi
t@i mU'c do hoan thanh.
- Chua la cin cUr dé ghi sO ké toan.
Chuing tir chap hanh
- ChUng minh nghi€p vu kinh t€ phat sinh, hoan thanh.
- La cin cU ghi s ké toan.
Chtng tUr thu tuc ké toan
- Téng hop, phan loai nghiép vu kinh té cé lién quan,
theo doéi tuong cu thé.
- La chung tUr trung gian, thudn tién cho viéc ghi s6
- Kém theo chung tif gdc méi du can cu phap Iy chiing
minh tinh hop phap cla nghiép vu.
Chung tU lién hOp: mang déac di€m c 2 hay 3 loai chiing
tu noi trén.



Theo trinh tu lap ching tu:

Chuing tir ban dau (chung tUr goc):
Lap khi nghi€p vu kinh t€ phat sinh hay vira
hoan thanh.

Chung tUr tdng hop:
Tong hop sO liéu clla nghi€p vu kinh té ciing
loai, nham don gian vi€c ghi s6 (bang téng
hop chung tir goc, bang ké phan loai chitng tur gdc).
Chi co gia tri phap 1y khi cé kém theo chtng tu
goc.



Theo phuong thuc 1ap chiing tir gdm

Chuing tir mOt 1an:

Ghi chép nghiép vu kinh t€ phat sinh chi
tién hanh mOt 1an, sau dé chuyén vao ghi sO
ké toan.

Chuing tUr nhi€u 1an:

Ghi mOt loai nghi€p vu kinh t€ ti€p dién
nhiéu lan. Sau moi 1an ghi, cac con s6 dugc
cOng don t6i mOt gidi han nhatdinhthi  khong
thé€ ti€p tuc st dung nira va chuyén vao ghi sO ké
toan.



Theo dia di€m 1ap chung tU

Chung tur bén trong (nOi bo):

Lap ra trong nOi bO, chi lién quan dén cac nghiép vu
kinh t€ gidi quyét nhiing quan hé trong n6i b0: bang
tinh kh@u hao TSCD, bién ban ki€ém ké nbi b0...

ChuUng tU bén ngoai:

V& céac nghi€p vu c6 lién quan dén don vi k€ toan
nhung dudc lap ra tu cidc don vi khéc: hod don ban
hang...



Theo ndi dung kinh té phan anh trong chiing tu

- Chi tiéu lao dOng va ti€én luong.
- Chi tiéu hang ton kho.

- Chi tiéu ban hang.

- Chi tiéu ti€n mat.

- Chi tiéu TSCD.



Trinh tu xU 1y chiing tUr ké toan

Ki€m tra chung tu
- Tinh 6 rang, trung thuc, day du cac chi tiéu
phan anh trén chUng tu.
- Tinh hop phép, hop 1€ cla nghiép vu kinh té
phat sinh.
- Tinh chinh x4c cUa sO liéu, thong tin trén ching
tu,
- Viéc chap hanh quy ché qudn 1y ndi bd cla
ngudi 1ap chlng tU, ki€m tra xét duyét doi vai
tUng loai nghiép vu kinh té.



. Hoagn chenh choung tog:

Ghi soa tiean cho nhoong loaii choung tog choa
cou tiean

Saép xeap, phaan loaii, toang hoip soa liedu
cugng loaii, ladp nonh khoatin (choung tog ghi
s0d).



T6 chirc luan chuy€n ching tir va ghi s6 ké toan:

X4ac dinh duong di cu thé cla tUng loai ching tUr
(chUng tu phai di qua bO phan nao, bd phan nao c6
nhiém vu ki€m tra, x( 1y va ghi s k€ toan, thOi gian
hoan thanh nhi€ém vu dé, b0 phan nao dugc phép luu
tr(r chUrng tUr) -> sO dO luan chuy€n chirng tu.



Bdo quan va luu trit chUng tu:

Sap x€p theo tUng loai, déng thanh quyén, géi budc can
than.

Luu ching tU & b phan ké toan trong 1 nién d0 ké todn,
sau d6 nOp vao bo phan luu trr chung (t0i da 10 ndm)

Sau d6 nOp kho luu tr(r trung uong hodc dia phuong. Chi
dugc huy chlng tU khi c6 quyé€t dinh clla hdi dong danh
gia.



Quyén s0: 12

So: 1512
Phi€u Chi ——
Ngay 15 thang 12 nam 2009 CoOTK:

Ho tén nguoi nhan tién:
Pia chi:
Ly do chi:
SO tién:

Bang chir:
Kém theo chumg tu goc.

Thu truéng don vi KTT Nguoilap phiéu

Thu quy Nguoi nhan tién



KIEM KE

Khai niém :
Ki€m ké 1a viéc kiém tra truc ti€p tai ch0, xac
nhan chinh x4c tinh hinh s6 lugng va chlng loai tai
san hién c6

Phan loai:
Theo pham vi
- Ki€ém ké tUng phan
- Kiém ke toan phan
Theo thdi gian ti€n hanh ki€m ké
- Ki€ém ke dinh ky: x4c dinh trudc thoi gian
- Ki€m ké bat thudng: dot xuat.



Phuong phap ki€m ké

Lap ban ki€m ké (do gidm dOc chi dinh), cé su' tham gia
cUa ké toan. Trudc khi ki€m ké phdi hoan tat sO k€ toan
dé€ c6 ca sG doi chi€u sO liéu.

Ki€m ké hién vat: can, dong, do, dém truc ti€p tai cho,
chii ¥ chat luong hién vat dugc ki€m ké. Tai sdn thubc
quyén s& h(tu clla doanh nghi€p nhung nam bén ngoai
doanh nghi€p (vat li€u dua ngoai gia cong, vat tu dang di
duong, sdn phdm gUi di ban...) nhO don vi bdo qudn ki€m
ké gitim.



Ki€m ké tién mat, ching khoan co gia tri nhu tién:

pém truc ti€p tlng loai, dOi chi€u vGi s6 quy.

Ki€ém ké tién gUi ngan hang va cac khoan thanh toan:
doi chi€u sO du tUng khodn gilra s6 ké toan cUa
doanh nghiép v6i sO cla ngan hang hodc don vi cé
quan hé thanh todn. Néu c6 chénh 1éch, tim ra nguyén
nhan.

Xong dot ki€m ké, tién hanh gidi quyét theo tUng
trudng hop cu thé.



Vai tro cila k€ toan trong ki€m ké

La thanh vién chG yéu trong Ban kiém ké.
Gidi quyét nhitng khodn chénh 1€ch tai san trén Bién ban
kieém ke.

Trudc khi ki€m ké: xay dung ké hoach ki€m ké vé thoi gian,
pham vi, thainh phan Ban ki€m ké. Khoa s ké toan trudc khi
ki€m ké, huéng dan nghi€p vu cho nhiing ngudi lam cong
tac ki€m keé.

Trong khi ki€m ké: kiém tra, ghi chép Bién ban ki€m ké, xac
dinh chénh 1é€ch thuc té va s0 sach, dé xuat y kién gidi quyét
chénh léch.

Sau khi ki€m ké: di€u chinh s li€u ké toan cin cl vao két
qua gidi quyét cac khoan chénh lé€ch gilra thuc té va so sach.
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