Cong Ty C6 Phan VNUNI

Chuong I
NHUNG VAN PE CHUNG CUA KE TOAN
1.1. Mt s6 van dé lién quan:
Lich su:

Ké toan ra doi do yéu ciu trong viéc ghi nhan cac thong tin can thiét cho cac hoat
dong xa hoi, loai ngudi tir thap dén cao, khai diém 14 nén san xuat hang hoa. Luc
nay x& hoi da co su trao d6i san pham giita nhitng nguoi san xuat v4i nhau. Tir d6
phat sinh nhu ciu theo ddi, tinh todn hiéu qua cua cic hoat dong ndy nhim muc
dich khai thac t6t nhat ning luc sin co. Tirc 14 phai thuc hién cong tac ké toan dé

cung cap céac thong tin can thiét.

Thoi ky dau trinh do san xuat tho so, khdi lugng it, nghiép vu trao doi don gian thi
ngudi chu chi dung tri nhé hodc chi ghi nhan don gian dé c6 thé nhan thirc tinh
hinh hoat dong ciing nhur két qua hoat dong dy. Cang vé sau, khi nén kinh té xa hoi
phét trién cao, khéi lugng san pham nhiéu, thi phai dung dén vai quyén so ghi
chép. Thoi ky nay chi ghi don.

Khi trinh ¢ x4 hoi hod luc luong san xuat va Sy phan cong lao dong x4 hoi dat
dén dinh cao thi trong mot co sé san xut nhat thiét phai cé cac bd phan thira hanh
thuc hién cac cong viéc co tinh chuyén mon nghiép vu nhu: kinh doanh, k¥ thuat,
san xut, ké toan... Ngudi chu lac ndy chi quan 1y, xay dung ké hoach, t6 chtic
thuc hién va kiém tra cac hoat dong trén co so thong tin vé tinh hinh thyuc hién ké
hoach va ca nhimg nhan t6 bén ngoai thyc tién hoat dong cia co sd do cac bd phan

chuy&n mén cung cap.

Pén 1542: Luca Paciolo - Nguoi Y - d4 dat nén mong va nhitng nguyén 1y co ban

cho ké toan kép.
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Thé ky 16: Ké toan kép dugc phat trién va hoan thién dan. Ngay nay, ké toan thuc
sy phat trién va trg thanh mot cong cu khong thé thiéu duoc trong nén kinh té, dap

g theo sy phit trién da dang va nhanh chéng cua kinh té va khoa hoc.

Khai niém ké toan:

Ké toan 1a cong viéc ghi chép tinh todn bang con sd biéu hién duéi hinh thuc gia
tri 1 cha yéu dé phan anh, kiém tra tinh hinh van dong cua céc loai tai san, quéa

trinh va két qua hoat dong san xuét kinh doanh cta don vi. Cu thé:

1 Ghi chép trén cac chung tir, s6 sach ké toan...: Lap chimg tir dé ching
minh tinh hop phap vé su hinh thanh va tinh hinh sir dung vén vao muc
dich kinh doanh, luan chuyén ching tir diing tuyén dé cung cap thong tin

cho quan 1y.
1 Ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh thong qua hé thong tai khoan.

] Ghi chép vé nhimng tinh trang thay dbi cta cac giao dich quan hé véi

nhau.

1 Ghi chép phan tich nhiing anh hudng cua sy thay doi d6i voi tai san cta

don vi.
Thwéc do dung trong hach toan ké toan

] Thudc do hién vat: Po luong cac vat phdm cing pham chét thong qua

k¥ thuat can, do, dong dém.

7] Thudc do lao dong: Xac dinh sb luong va thoi gian lao dong cho mot

hoat dong nao do.
] Thudc do bang tién: Str dung tién lam don vi thong nhat dé phan anh tat
ca cac chi tiéu kinh té.

Chirc nang:

Chure ning cha yéu ctia ké toan 1a phan anh va giam déc:
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[ Phan &nh (chtrc ning thong tin): Theo d6i toan bo cac hién twong kinh té
tai chinh phat sinh trong qua trinh hoat dong ctia don vi thong qua viéc ghi
chép, phan loai, xir Iy tong két cac dir liéu co lién quan dé cung cép thong
tin V& cac hoat dong d4 dién ra.
] Giam dbc (chirc niang kiém tra): Thong qua céac thong tin da phan anh hd
trg cho viéc quan 1y, danh gia, kiém tra thuc hién cac muc tiéu dé ra giup
cho hoat dong ngay cang hiéu qua hon..
Hai chirc nang nay dugc tién hanh dong thoi: Phan anh 1a co so dé giam ddc va
nguoc lai thong qua giam ddc s& gitp cho phan anh duge rd rang chinh xac va day
da hon. Hai chirc ning nay duoc hd trg thyc hién boi mot hé théng cac phuong
phap ké toan.
Vai tro ké toan:
Poi véi doanh nghi¢p va Nha nuéce
Poi véi doanh nghiép:
1 Giup cho doanh nghiép theo ddi thuong xuyén tinh hinh hoat dong san
xuat kinh doanh cua minh: Qua trinh san xuat, theo ddi thi truong... Nho
d6, nguoi quan 1y diéu hanh trdi chay cac hoat dong, quan 1y hiéu qua, kiém
sS04t noi b tot.
] Cung cép tai liéu cho doanh nghiép lam co s& hoach dinh chwong trinh
hanh dong cho ting giai doan ting thoi ky nho d6 nguodi quan ly tinh dugce
hiéu qua cong viéc, vach ra hudng hoat dong cho tuong lai.
1 Gitp ngudi quan ly diéu hoa tinh hinh tai chinh cia doanh nghiép.
] La co so phap ly dé giai quyét tranh tung khiéu to, véi tu cach 13 bang
ching vé hanh vi thuong mai.

] Co s& dam bao virng chic trong sy giao dich budn ban.
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] La co so cho nguoi quan 1y ra cac quyét dinh phU hop: Quan 1y ha gia
thanh, quan 1y doanh nghiép kip thoi.

] Cung cap mot két qua tai chinh 3 rét khong thé chéi cii duge.
Poi véi Nha nuéce:
] Theo dbi dugc sy phat trién cia cac nganh san xuét kinh doanh, tong

hop duoc su phat trién ciia nén kinh té qudc gia.
] Co so dé giai quyét tranh chap vé quyén loi giita cac doanh nghiép.

] Cung cip thong tin dé tim ra céch tinh thué tot nhat, han ché that thu

thué, han ché sai 1am trong chinh sach thué....
Nhiém vu ké toan:

] Bao vé tai san cua doanh nghiép: Tai san cta doanh nghiép co thé duoc
hinh thanh tir nhiéu ngudn: tap thé nha nudc hay cd nhéan... do vdy can
duoc bao vé bﬁng nhiéu bién phap khac nhau, nhung bién phap bao v¢ tai
san chat ché va hitu hiéu nhat 1a su giam dbc cia ké toan. Vi vay ké toan
phai: “tinh todn ghi chép phan anh chinh x4c sé thyc cé, tinh hinh luan

chuyén, tinh hinh sir dung céc loai vét tu, vn bang tién... & doanh nghiép”.

] Phan anh giam déc tinh hinh thyc hién ké hoach kinh té tai chinh cua
don vi: Cac don vi khi tién hanh san xuat kinh doanh déu phai 1ap ké hoach
va lap du toan cho hoat dong ctia minh. Trong qua trinh hoat dong, cac nha
quan ly thuong xuyén phai xem xét tinh hinh thuc hién ké hoach va du toan
d6. Mot trong nhimg cach hay nhat 1a ddi chiéu thong qua s6 liéu ké toan dé
thiy duogc tinh hinh hoat dong ctia minh tir d6 c6 bién phap cu thé dé cai
tién hoat dong.

] Phan anh giam ddc viéc chap hanh chinh séach, ché do kinh té, tai chinh
cua nha nudc: Cac doanh nghiép hoat dong trén co s¢ ton trong ludt phap,

phai di theo hanh lang cua luat phéap, phai chap hanh chinh sach ché do kinh
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té ctia nha nudc. Do @6, thong qua sd liéu ké toan dé co thé tham tra xem
doanh nghiép c6 ton trong thuc hién ding chinh sach ché d6 kinh té tai
chinh khong? Diéu nay thiic day doanh nghiép phai tinh toan ti mi, tiét
kiém cac khoan chi phi, tinh toan chinh x&c cac khoan thu nhap va két qua
|4i 16 ctia doanh nghiép qua timg thoi ky. Tir d6 ciing ¢ tang cudong trach
nhiém quyén han trong viéc diéu hanh hoat dong san xuit kinh doanh cia

doanh nghiép.

] Phat hién kha ning tiém tang trong doanh nghiép: S6 liéu ké toan cung
cap tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh thyc té cia doanh nghiép &
mét thoi ky nao d6, qua sb lidu ndy cac nha quan 1y phan tich, thdy duoc
mat manh, mit yéu, thiy duoc kha ning tiém tang cia doanh nghiép tir d6
khai thac kha ning nay, dé ra cac bién phap c6 hiéu luc ddy manh hoat
dong cua doanh nghiép.

Y&u ciu s liéu ké toan:
1 K& toan chinh xac: Thé hién chinh xac cdc khau: tinh toan, chung tu,
Va0 s6, bao cdo. Chinh x4c 13 yéu ciu co ban vi s liéu ké toan lién quan
dén quyén loi va nghia vu ctia nhiéu nguoi, nén ngodi viéc cung cip thong
tin chinh xac phuc vu yéu ciu quan 1y con cd y nghia trong viéc bao vé tai
san cua don vi.
] Ké toan kip thoi: Can ghi chép kip thoi, cung cap thong tin kip thoi, va
ding quy dinh BCTC.
] Ké toan day du: Phan anh day du cac mit hoat dong trén co sd ching tir
hop 1€, hop phap, khong thém badt hay bo sot.
(] Ké& toan rd rang d& hiéu, dé kiém tra, so sanh d6i chiéu va c6 thuyét

minh.

CA4c cong viéc ciia ké toan:
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Lap chirng tir: Day 1a co s& dau tién cia cong viéc ké toan nham phan anh cac
nghiép vu kinh té phat sinh va hoan thanh vao cac chung tir theo mau quy dinh,
theo thoi gian va theo dia diém phat sinh. Ching tir 1a co s dé ghi so ké toan,
phuong phap 1ap ching tir 1am s6 liéu ké toan phan anh kip thoi day da va chinh

Xac moi hoat dong ctia doanh nghiép.

Kiém ké&: La mot cong viéc cin do, dong, dém... dé x4 dinh sd lugng va chat
lugng cua cac loai vat tu, tién... tir d6 d6i chiéu voi sb licu trong s6 ké toan nhim
phat hién nhitng chénh léch gitra s thuc té va s ghi trén s ké toan ma c6 bién
phép xtr 1y kip thoi xac dinh trach nhiém vat chat ciia ngudi quan 1y va sir dung tai
san do.

Tinh gia cic ddi twong ké toan: Nham biéu hién bang gid trj tat ca nhitng tai san
ctia doanh nghiép, nho d6 ma moi dbi tuong ké toan déu duoc biéu hién cling mot
thudc do tién té dé tong hop dugc nhiing chi tiéu can thiét bang tién chang nhiing

trong doanh nghiép, cho timg nganh va ca nén kinh té.

Tinh gia thanh: Tong hop chi phi phat sinh trong ky biéu hién bang tién dé xac
dinh nhitng khoan chi phi nao cho loai san pham no, gitp cho doanh nghiép thay
dugc hiéu qua san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép minh tir d6 c6 ké hoach ha

gia thanh san pham hay lao vu.

Mé tai khoan ké toan: Mdi ddi tuong ké toan c6 ndi dung kinh té khac nhau, co
su ton tai v van dong khac nhau, c6 yéu cau quan 1y khac nhau nén mdi dbi tugng
ké toan riéng biét dugc md mot tai khoan twong tng. Tai khoan 1a mot phuong
phap ké toan dung dé phan anh va giam ddc mot cach thuong xuyén lién tuc co hé
thong timg d6i tuong ké toan riéng biét trong qua trinh hoat dong san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép.

Ghi s6 kép: Dung dé ghi nhan mot nghiép vu kinh té phét sinh vao it nhat hai tai
khoan theo diing ndi dung kinh té va mdi quan hé khach quan cta céac tai khoan.

Céc nghiép vu kinh té phat sinh trong qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh cua
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doanh nghiép c6 ndi dung kinh té nhat dinh duoc phan anh vao cac tai khoan lién
quan d4 gitp cho viéc giam dbc chit ché cac hoat dong kinh té tai chinh cia doanh

nghiép.

Léap cac bao cdo tai chinh: Bao co tai chinh duoc tong hop sb lidu tir cac so ké
toan theo c4c chi tiéu kinh té vé tai san va tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh
ciia doanhnghiép trong mot thoi ky nhat dinh. S6 liéu ndy gilp cho cac doanh
nghiép danh gia duogc tinh hinh thyc hién ké hoach san xuét kinh doanh ctia doanh
nghiép dong thoi gitip cho viée phén tich, dé ra bién phap sir dung, diéu hanh tai

san mang lai hiu qua cao nhat.

Cac cong viéc ké toan phai dugc thuc hién dong thoi trong mdi quan hé hiru co
cta ching. Lap ching tir va kiém k& s& cung cap day du kip thoi chinh xac cac
nghiép vu kinh té phat sinh trong doanh nghiép, tinh gia thanh san pham nham
biéu hién cac ddi tugng ké toan bang tién dé tir 46 ghi s6 kép vao cac ddi tuong
lién quan theo dung quan hé khach quan. Tu sb liéu trén s, ké toan téng hop theo
c4c chi tiéu can thiét trén bang can ddi ké toan va bao cao tai chinh.

1.2. Doi twong ké toan:

Ké toan 1a cong cu khong thé thiéu dugc trong cong tac quan 1y cua bat ky don vi
nao va viéc thyc hién cong tac ké toan co tét hay khong déu anh hudng truc tiép
dén chat luong va hiéu qua ciia cong tac quan ly. Pé thyc hién cong tac ké toan thi
van dé dau tién, quan trong 1a phai dugc xac dinh dung dan nhing noi dung ma ké
todn can phai phan anh va giam dbc, hay néi cach khéc, hai chtc niang: phan anh
va giam dbc dugc thuc hién véi cai gi? ¢ dau? luc ndo? trong trang thai nao? xac
dinh nhiing diéu d6 con dugc goi 12 xac dinh ddi twong ké toan.

Ta biét rang bat ctr don vi ndo, dU thudc linh vyc san xuat hodc thudc linh vyc phi
san xudt mudn duy tri hoat dong ctia minh thi nhat thiét phai c6 cac loai tai san

nhét dinh, bao gdm nhiéu loai khac nhau. Céc loai tai san d6 thudc quyén quan ly
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va sir dung cta don vi nham thuc hién nhitng nhiém vu san xuét kinh doanh ciing

nhu cac nhiém vu khac theo nhitng muc tiéu duoc xac dinh va dugc qui dinh.

Trong qua trinh hoat dong cua don vi, cac loai tai san thuong xuyén bién dong
(tang, giam). Su bién dong ndy phat sinh khéng ngimg va tac dong dén hau hét cac
loai tai san trong don vi. Nhu vy rd rang cac loai tai san va su bién dong cia né 1a
co s& ctia moi hoat dong trong don vi. Cho nén dé theo dbi, kiém tra va danh gia
dugc tinh hinh va két qua hoat dong, tinh hinh st dung vén cia mot loai don vi
nao d6 thi can phai nim dugc tinh hinh tai san va sy bién dong cia tai san trong
qua trinh hoat dong ctia don vi. Cong viéc theo dbi nay dugc thuc hién bdi cong

tac ké toan, co thé phat biéu ddi tugng cua ké toan nhu sau:
Khai niém: Péi twong ké toan 1a ddi twong ma ké toan can phan anh va giam doc:
D6 1a sy hinh thanh, va su bién dong cua tai san d6 trong qua trinh hoat dong cua
donvi.
Tai san va su bién dong cua tai san hoan toan c6 thé tinh ra bang tién. Do vay, dé
don gian va dé hiéu, co thé néi rang: Tt ca nhitng gi thudc quyén quan 1y va sir
dung ctia don vi c6 thé biéu hién dudi hinh thuc tién té déu 1a d6i twong ma ké
todn can phai phan anh va giam doc.
Pé 1am sang t6 va cu thé hoa dbi tugng ciia ké toan ta c6 thé 1y hoat dong cu thé
ctia mot doanh nghiép san xuat d& minh hoa. Trudc hét, dé tién hanh hoat dong thi
doanh nghiép can phai c6 va dang c6 loai tai san hitu hinh va vé hinh nhu sau:

] Nha cira, may moc, thiét bi, kho tang, phuong tién van tai

71 Cac loai nguyén vat liéu (nguyén vat li€u chinh, vat li€u phuy, nhién

liéu...)

7] Coéng cu, dung cu nho.

] Hang ho4, thanh pham.

1 Tién mat
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[ Tién giri ngan hang,
[ Céac loai chimg khoan (cd phiéu, trai phiéu)

] Céc khoan ma cac don vi va c& nhan thiéu ng doanh nghiép: Phai thu

cua khach hang, tam tng, phai thu khac...

] Céc khoan thudc vé lgi thé cira hang, bang phat minh, sang ché, nhén

hi¢u thuong mai...

Céc loai tai san trén thuong xuyén van dong, thay doi trong qua trinh san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép. Viéc cung cap thong tin ddy du, chinh xac va Kip thoi s6
hién c6 va sy van dong cua ting loai tai san d& néu trén la ndi dung co ban cua
cong viéc ké toan. Nhu vay rut ra két luan: Ting loai ti San va su van dong cia
né trong qua trinh san xuét kinh doanh 1a ddi twong cu thé ma ké toan phai phan
anh va giam déc.

Céc loai tai san néi trén dugc hinh thanh tir nhiéu nguon khac nhau va dugc phan

thanh cac loai cha yéu 12 ngudn von chi s hitu va ng phai tra.

Nguén von chii sé hiru: Day 1a ngudn von ban dau, quan trong do chu so hitu 12
doanh nghiép bo ra dé tao nén cac loai tai san nham thyuc hién cac hoat dong san
xuat kinh doanh; ngodi ra ngudén vén cha so hitu con duge bo sung thém trong qué
trinh hoat dong cta doanh nghiép. Tuy theo hinh thirc s hitu ma nguén vén chi
s& hiru ¢6 thé 1a do nha nudc cip, do c6 dong hodc xa vién gop cb phan, do chu
doanh nghiép tu nhan tu bo ra... Ngudn von chi sé hiru c6 dic diém 14 ngudn vén
st dung dai han va khdng cam két phai thanh toan. N6 ¢6 vi tri va y nghia hét stc
quan trong trong viéc duy tri va phat trién hoat dong ctia doanh nghiép. Nguén von

chu s¢ hiru dugc phan thanh cac khoan:
] Ngudn vén kinh doanh.

[ Loi nhuan chua phan phdi.
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(] Cac loai quy chuyén ding (quy dau tu phat trién, quy du phong tai
chinh...)

No phai tra: Day 1a ngudn vbn bd sung quan trong nham dép ng di von cho nhu
cau san xuat kinh doanh. No¢ phai tra bao gom cac khoan no ngin han va no dai
han cua ngan hang, cua cac td chirc kinh té, ctia cac ca nhan... No phai tra c6 dac
diém 1a nguon von st dung co thoi gian kém theo nhiéu rang budc nhu phai co thé
chap, phai tra 14i... No phai tra ciing co vi tri va y nghia quan trong trong viéc phat
trién hoat dong ctua doanh nghiép. Vén dé dit ra 12 phai st dung cac khoan ng cé
hiéu qua dé dam bao c6 kha néng thanh toan va cé tich luy dé mé rong va phat

trién doanh nghiép. No phai tra bao gdm cac khoan:
] Vay ngan han.
71 Vay dai han.
7] Phai trd cho nguoi ban.
1 Phai tra cong nhan vién.
1 Phai tra khac........

Céc ngudn von trén ciing van dong, thay doi khong ngimg trong qua trinh san xuét
kinh doanh ctia doanh nghiép. Thong tin kip thoi, chinh xac va day da s hién c6
va tinh hinh bién dong ciia timg loai ngudn vén nhu néu trén ciing 14 noi dung co
ban cua cong tac ké toan. Nhu vay, rut ra két luén: Tung nguén von va sy van
dong ciia nd trong qua trinh san xuat kinh doanh 13 ddi tugng cu thé ma ké toan
phan anh va giam ddc.

Trén co so nhitng tai san d4 c6 doanh nghiép to chirc hoat dong san xuat kinh
doanh theo ding nhiém vu dugc xac dinh. Hoat dong ndy bao gom nhiéu qua trinh
ndi tiép nhau theo cach lién tuc: Qué trinh san xuat, luu thong, phan phdi. Bén
canh cac qua trinh nay, trong doanh nghiép con c6 qué trinh tiéu dung ngoai san
Xuat nhu chi vé vin hoa, x4 hoi, phuc loi tap thé... Do vay, cac qué trinh ndy ciing
1a d6i tuong ma ké toan can phai phan anh va giam ddc.
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Viéc phan anh va giam dbc cac loai ti san, cic ngudn von va Sy bién dong cua
chdng ciing nhu cac qua trinh hoat dong ctia doanh nghiép vira 1a ndi dung co ban,
vira 12 yéu cau khach quan cta cong tac ké toan. Thong qua viéc phan anh va giam
dbc nhu vay, ké toan sé cung cip duoc cho 14nh dao don vi ciing nhu cho cac ddi
tuong khéc co lién quan mot cach thuong xuyén va co hé théng nhirng sé liéu can
thiét 1am co s& dé danh gia tinh hinh va két qua hoat dong va ra cac quyét dinh
phu hop.
Tai san va ngudn von c6 mdi quan hé mat thiét véi nhau, biéu hién & chd bat ky
mot loai tai san ndo cling dugc hinh thanh tir mot hodc mot sé ngudn nhat dinh
hoic nguoc lai mdt ngudn nao d6 co thé duge biéu hién thanh mot dang hodc
nhiéu dang tai san khac nhau. Hon nira néu dimg trén giac 6 phan loai ddi tuong
nghién ciru, c6 thé thdy rang tai san va ngudn von 1a 2 cach phan loai khac nhau
tinh hinh tai san doanh nghiép v&i muc dich biéu hién tinh hai mit cia tai san:
“Tai san gdm nhitng gi? VA tai san do dau ma c6? “.

] Nghién ciru cac loai tai san voi hai mat biéu hién: Mit két cau tai san va

ngudn hinh thanh nén tai san d6: Tai san gdm nhiing gi? Va tai san do dau

ma co? .

1 Nghién ctru su van dong cua cac loai tai san.

A. Két cau cua tai san:

1. “Tai san gdm nhirng gi?” Tra 15i cu hoi ndy s& cho biét quy mo vé von.
Vén dugc biéu hién dudi dang tai san. Doanh nghiép c6 nhimg loai tai san
nao?

(] TSLD: La nhimng tai san thudc quyén sé hitu cua doanh nghiép ma cé
thoi gian sir dung, thu hoi, ludn chuyén ngan (thuong dudi 1 ndm hodc mot
chu ky kinh doanh).

[] TSCPB: La nhig tai san co thoi gian sir dung, thu hoi, luan chuyén dai

(trén 1 nam hodc mét chu ky kinh doanh).
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B. Sw hinh thanh tai san:
2. “Tai san do dau ma c6? “ Tra 101 cAu hoi ndy s& cho biét toan bo tai san cua
doanh nghiép c6 ngudn gbc tir dau, ngudn hinh thanh cac tai san duoc goi

la ngudn von.

No phai tra: La nhitng khoan tién doanh nghiép di vay, muon hodc chiém dung tir
cac to chuc, ca nhan khac va phai c6 trach nhiém hoan tra. No phai tra duoc chia

lam 2 loai: No ngin han va No dai han.

Nguén von chi sé hiru: La s6 von cia cac chi so hitu, cac nha dau tu dong gop
ma doanh nghiép khong phai cam két thanh toan. Ngudn von chi s& hitu ¢ thé do
chu so hitu hodc cic nha dau tu truc tiép dong gop hodc hinh thanh tir loi nhuan dé
lai doanh nghiép.

Tai san cua doanh nghiép c6 nhiéu loai khac nhau nhung chung phai c6 ngudn goc
xac dinh. Mot tai san c6 thé duoc hinh thanh tir nhiéu nguén khac nhau va nguoc
lai mot ngudn c6 thé hinh thanh nén mot hay nhiéu loai tai san khac nhau.

Viy, gid tri ctia tai San va ngudn hinh thanh tai san 13 hai mat cua mot tai san. Mdi
tai san khi xem xét déu phai biét dugc gia tri va ngudn hinh thanh nén tai san do.
Xuét phat tu mbi quan hé nhu néu trén nén vé mit luong ludn ludn ton tai moi
quan hé can dbi sau:

Tong tai san = No phai tra + Ngudn von chii s hiru

Trong Doanh nghiép, tong gia tri tit ca cac loai tai san ludn bang tong gia tri
ngudn hinh thanh nén tai san do.

Phwong trinh ké toan co ban: Tong tai san = Téng ngudn von.

T6m lai: Tai san dugc hinh thanh tir ngudn von nhat dinh. Ngudn von duoc thé
hién bang tai san nhat dinh. Tai san 1a hinh thic, bén ngoai. Nguon von 1a noi
dung bén trong.

Sw tudn hoan ciia von trong kinh doanh:
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Trong qué trinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai san cta don vi khong ngimg
van dong va bién d6i vé mat hinh thai 1an gia tri. Sy bién d6i ndy phu thudc vao

churc nang co ban cua ting don vi kinh doanh.

] Doanh nghiép san xuat: Chirc ning co ban 1a san xuét va tiéu thy san
pham. Tai san cua doanh nghiép van dong qua 3 giai doan: cung cap (du
trir), san xuat, tiéu thy. Tuong ing véi ba giai doan trén tai san thay doi tir
dang tién thanh nguyén liéu, vat tu ddu vao san xuét tao ra thanh pham va
tir thanh pham bién d6i thanh khoan phai thu hay tién khi ban san pham:
“Tién - Hang ...... Hang - Tién'.

] Doanh nghiép thuong mai: Chirc ning co ban 12 tiéu thu san pham. Tai
san cua doanh nghiép van dong qua 2 giai doan: cung cap (mua sim), tiéu
thu. Tuong Gng v6i hai giai doan trén tai san thay d6i tir dang tién thanh
hang hod va tir hang hoa bién doi thanh khoan phai thu hay tién khi ban san
pham: ‘Tién - Hang - Tién'
Trong qué trinh tuan hoan tai san khong chi bién doi vé hinh thai vat chat ma con
bién d6i vé mat gia tri. Gia tri ting 18n cua tai san tir két qua kinh doanh 1a myc
tiéu cua cac doanh nghiép. Nhimg thong tin sy bién d6i vé lugng gia tri rat can
thiét cho viéc tim phuong hudng va bién phap thudng xuyén nang cao hiéu qua
clia qué trinh tai san xuét, qué trinh van dong va 16n 18n cua tai san.
Tom lai: Dbi tuong ké toan 12 tong tai san ciia don vi xét trén hai mat: Nguon hinh
thanh va qué trinh van dong (tudn hoan) cua tai san trong cic giai doan san xut

kinh doanh chu yéu.

1.3. Céc khai niém va nguyén tic ké toan co ban:
Khai niém t6 chirc kinh doanh: Mot doanh nghiép hay mot don vi dugc coi 13 to
chtc kinh doanh khi n6 1a nhitng t6 chic doc lap véi chu so hitu va véi cac doanh

nghiép khac. N6 dugc coi 1a don vi doc 1ap vi ké toan phai 1ap bao cao tai chinh
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theo dinh ky cua timg don vi riéng biét, néu bao cio tai chinh phan anh tai san
hoat dong ctia mot don vi khac hay tai san hoat dong ca nhan cta chu s¢ hitu sé

lam léch di tinh trang tai chinh cta don vi do.

Khai ni¢ém kinh doanh lién tuc: Kinh doanh lién tuc 1a kinh doanh thuong xuyén
ctia doanh nghiép khong ngung hoat dong trong twong lai gan. Khi doanh nghiép
st dung tai San vao quéa trinh san xuét kinh doanh thi gi4 cua tai san & thi truong
c6 thé thay d6i theo thoi gian nhung s6 liéu ghi chép cua nhiing tai san nay khong
dugc diéu chinh dé phan anh theo gia thi truong trir khi ¢ chimg c¢é manh mé cho
sy thay doi gia ndy. Khong phan anh sy thay doi gia theo thi trudng cua tai san vi
doanh nghiép kinh doanh lién tuc va sy ting giam gia dién ra thudng xuyén nén
khéng thé diéu chinh su ting giam nay duoc nhung trong trudng hop doanh
nghiép ngung san xuat dé giai thé, dé ban thi gi4 tai san phai dugc phan anh theo
gié thi truong 1a hop 1y.

Khai niém dong bac ¢6 dinh: Khi c4c hoat dong san xuit kinh doanh duoc phan
anh theo don vi tién té thi don vi tién té c6 thé thay ddi theo mirc gia chung cua x4
hoi, do vay dé co thé so sanh dugc, phan tich dugc hoat dong san xuét kinh doanh
ky ndy v&i nhitng ky khéc, thi phai st dung ddng bac cb dinh. Vi du mét tai san
cta doanh nghiép mua vao nhirng nam trudc véi gia 200trd, va bay gio ban tai san
nay véi gia 400 trd, néu trong khoang thoi gian tir khi mua dén khi ban sic mua
Cla tién t& giam cOn mot nira thi coi nhu doanh nghiép chang loi 16¢ gi trong viéce
mua ban nay vi 400trd, hién nay khong mua dugc gi hon 200trd trudce day ca. Tuy
nhién sir dung dong bac dé danh gia ca hai qué trinh kinh doanh trén thi ké toan
vién phai diéu chinh theo cic muc gia ca hai qua trinh kinh doanh trén thi ké toan
vién bao cao d4 thu dugc 200trd 14i, nhung thyuc té c6 14i vay khong? Mudn tinh
dugc thi ké toan vién phai diéu chinh theo cac muc gia thay d6i nhung thay vi diéu
chinh thi ké toan vién st dung khai niém dong bac ¢ dinh, nghia 1a khi béo céo

gia sir gia trj dong khong doi.
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Khai niém vé ky thoi gian: Qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh
nghiép kéo dai qua nhiéu nim, nhung cac nha quan ly, cac nha dau tu, co quan tai
chéanh... yéu cau doanh nghiép cung cip cho ho nhitng béo céo tai chinh theo dinh
ky, do vay ké toan phai chia thdi gian hoat dong theo tirng ky nhat dinh nhu thang
qui, nam. Nhu vay viéc 1ap cac bao cao tai chinh theo ky thoi gian nhat dinh con
goi d6 1a ky ké toan. Cac doanh nghiép thuong chon ky ké toan 13 mot nam, tuy
nhién ciing c6 nhimg doanh nghiép ciing chon ky ké toan tam thdi mot thang hay
mot quy dé 1ap bao céo tai chinh, ky ké toan mot nam 1a 12 thang lién tuc, ky 12
thang ma doanh nghiép chon 1am ky ké toan nam dugc goi la nam tai chinh. Khoi
diém cua ky ké toan 1a ddu thang bat cir dau thang ndo, tuy vao doanh nghiép co
thé 1a 1/1,1/2,1/3,1/4... nhung nén chon ky ké toan nhu thé nao dé két thiic voi

mirc ton kho thép nhét va mtrc hoat dong san xuét kinh doanh nho nhét.

Nguyén tic ké toan: 1a nhimg tuyén bd chung nhu 13 nhitng chuan muc va sy
huéng dan dé phuc vu cho viéc 1ap bao céo tai chinh dat duoc muc tiéu dé hiéu,

dang tin cdy, d€ so sanh cua céac thong tin ke toan.

Nhiing nguyén tic nay duoc rat ra tir kinh nghiém thyc tién ctia nhitng nguoi 1am
cong tac ké toan két hop vi qua trinh nghién ciru ctia cac co quan chitc ning duoc
thira nhan c6 tinh phap lénh va duoc trién khai 4p dung thong nhét trong pham vi

ca nudc cho tat ca cac don vi kinh te.

1. Nguyén tic thuc thé ké toan: La mot don vi kinh doanh, né kiém soat
ngudn von va tham gia vao cac hoat dong kinh té, ton tai riéng biét va doc
lap trong mdt doanh nghiép ciing nhu dbi véi cac doanh nghiép khac. Tém
lai, don vi ndo c6 vén hoat dong va von d6 dugc kiém soat, dugc trao doi,

duoc tom lugce va duoe bao céo - d6 1a mot thuc thé ké toan.

2. Nguyén tac thuc do bang dong tién: Str dung mot don vi tién té théng nhat
trong qué trinh tinh toan va ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh trong
gia dinh rang cac bién dong vé sirc mua ciia dong tién khong du gy anh
huong (khong d6i). Khi 1ap bao cdo tai chinh, nguoi lap phai chi y dén
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nhan t6 nay vi trén thuc té nhidu ndm qua sttc mua cua dong tién co giam

sut, théng tin ké toan phai dugc diéu chinh theo sy lam phat ciia dong tién.

. Nguyén tic tri gia: Khi mua tai san, hang ho4, dich vy... déu ghi chép theo
chi phi 12 sé tién da bo ra ¢é nhan duoc tai san, hang ho4, dich vu ... Gia
mua dugc phan anh theo chi phi thyc té, “gi4 tri thi truong hop 1y “ nhung
véi thoi gian troi qua “gia tri thi truong hop 1y “ c6 thé bi thay do6i so véi
gia gdc cua chung, vi vay khuynh hudng hién nay s& dugc diéu chinh theo

gia thi truong khi c¢6 sy bién dong.

. Nguyén tac ghi nhan doanh thu dugc hudng: Doanh thu chi dugc ghi nhan
khi doanh nghiép d& hoan thanh trach nhiém cung cap san pham hang hoa
(mét quyén s hiru vé san pham hang hod) va dugc khach hang thanh toan

(nhan duoc quyén s& hiru vé tién) hodc chap nhan thanh toan.

. Nguyén tic twong xtmg gitta doanh thu va chi phi: Trong ky ké toan, doanh
thu duoc huéng phat sinh trén co so nhitng chi phi ndo thi tong cong cac
chi phi d6 méi dugce coi 1a chi phi di cho chi phi 4y c6 xay ra ¢ thoi diém
nao va dugc trir ra khoi doanh thu duoc hudng khi xac dinh két qua kinh

doanh.

. Nguyén tic thuc té khach quan: Nguy@n tic nay doi hoi viéc ghi chép cac
nghiép vu kinh té phat sinh vao c4c ching tir s6 sach phai khach quan theo

dung sy viée thuc té dién ra va c6 thé kiém chimng lai duoc.

. Nguyén tic cong khai: Tét ca cac hoat dong kinh té dién ra trong ky ké toan
phai dugc phan anh diy du trong bao cao ké toan va phai co giai trinh, cong
b cong khai theo quy dinh ctia nha nudc. Su cong khai nhu vay sé& 1am cho
cac bao c4o tai chinh c6 ich lgi hon va giam bdt cac van dé bi hiéu sai. Viéc
cong khai khong d0i hoi nhimng thong tin dua ra that ddy du chi tiét ma

nhitng thong tin 4y khong dugc dau cac sy kién quan trong,
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8. Nguyén tic nhat quan (kién dinh): Ap dung phuong phap ké toan nao thi
phai théng nhat qua cdc nim dé ngudi doc khong bi nham 1an va so sénh
dugc. Tuy nhién néu c6 su thay dol vé phuong phap d& chon 1a hop 1y va
can thiét thi nén thay d6i nhung phai thuyét minh cho nguol doc biét co su
thay doi do.

9. Nguyén tic than trong: Chon giai phap it anh hudng dén vbn nhét (co loi
cho tai san ctia doanh nghiép nhat), nguyén tic 4y 1a “ thira nhan tit ca cac

khoan 16 nhung khong hudng trude mot khoan 13i nao”.
Ghi doanh thu, ting v6n cha so hitu khi ¢6 bang ching chic chin nhat.

Ghi chi phi, giam von cha s& hiru khi ¢6 ddu hiéu hoic nhitng bang chimg chua

chic chén.
Chuong 11
BANG CAN POI KE TOAN VA BAO CAO KET QUA KINH DOANH

Dé phuc vu cho cong tac quan 1y tai chinh thi don vi can phai c6 céc tai lidu
tong hop phan anh toan bd hoat dong ctia minh. Céc tai liéu tong hop khong chi
can cho ban than don vi ma con can thiét cho nhimg ddi twong co quyén loi truc
tiép hoac gian tiép dbi vai don vi, va nhiing ai c6 quan tam dén hoat dong cia don
Vi.

Viéc phan anh vao s6 sach ké toan moi chi phan anh dugc ting loai ti San, ting
loai ngudn von ciing nhu tirng mat riéng biét cia qua trinh hoat dong ciia mdi don
vi. Céc tai liéu ndy midc du rat can thiét cho cong tac quan 1y, song yéu cau tong
hop tir cac s6 ké toan thanh hé thong céc chi tiéu tong hop 12 Van dé c6 ¥ nghia rat
quan trong vé mit quan Iy tai chinh. Céc théng tin tong hop dugc goi 1a cac théng
tin tai chinh ma cong tac ké toan phai c6 trach nhiém cung cap mét cach kip thoi,

chinh xac trung thuec.
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Do tinh chat tong hop cta cac thong tin tai chinh nén s liéu dugc sir dung dé xac
lap cac chi tiéu tong hop déu duoc biéu hién dudi hinh thirc tién té (chi sir dung
duy nhat thudc do bang tién).

Can dbi 1a tinh chat von c6 gin lién véi d6i tugng ma ké toan phan anh va giam
dbc biéu hién qua mdi quan hé giira tai san va ngudn hinh thanh nén tai san, ngoai
ra nd can duoc biéu hién thanh nhitng quan hé cu thé bén trong ciia ban than tai
san, ban than ngudn vén va mdi quan hé giita ching v6i nhau trong qua trinh van

dong. C6 thé dua ra mot vai vi du:

Gia tri hién con lai ciia tai san co dinh = Nguyén gia - Gia tri hao mon

S6 du diu ky + S6 phat sinh ting trong ky = S6 dw cudi ky + S6 phat sinh
giam trong ky

Tinh can d6i clia ké toan cOn bat nguon tir phuong phap ghi s6 kép dé phan anh
mbi quan hé giita cac ddi tuong ké toan gan lién v4i nghiép vu ké toan cu thé: Ghi
no phai di doi voi ghi c6 va sb tién phai luén luén bang nhau, tong sd phat sinh

bén no ciia cac tai khoan = tong sd phat sinh bén c6 cua cac tai khoan.

Ngoai ra tinh can d6i cOn xuat hién thong qua viéc tong hop cic qua trinh hoat
dong cua doanh nghiép dé cung cép cac thong tin tai chinh nhim phan anh tong
quét tinh hinh va két qua hoat dong ctia don vi. C6 thé néu mot vai can dbi thudc

dang nay:

Ludng tién té & dau ky + Ludng tién ting thém trong ky = Ludng tién giam

xudng trong ky + Ludng tién hién cé cudi ky

Doanh thu thuan = Gia von hang hoa + Chi phi ban hang va quan ly + Két
gqua kinh doanh.

Tinh can ddi ton tai khach quan ge"ln lién véi dbi tuong ké toan va sy van dong cua
d6i tuong ké toan, no ciing ton tai khach quan trong qua trinh tong hop thong tin.
Tinh téng hop 1a yéu cau khach quan trong hoat dong quan 1y néi chung va quan
ly tai chinh noi riéng. Tinh tong hop cia thong tin ké todn khong thé tach roi dbi
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tuong ké toan va su van dong cua n6. Do vay, téng hop can ddi 12 hai mat khac
nhau cua phuong phap ké toan, chung ton tai dong thoi va quan hé mat thiét voi

nhau biéu hién birc tranh toan canh vé két qua hoat dong cia don vi.

Phuong phap téng hop can ddi duoc biéu hién thong qua hé thdng cac bao céo ké

toan. Theo qui dinh hién nay, bao cdo ké toan tai chinh dinh ky bao gom:
] Bang can ddi ké toan.
] Béo céo két qua hoat dong kinh doanh.
] Bao c4o luu chuyén tién té.
] Bang thuyét minh bo sung.

Sau day sé& gidi thiéu 2 bdo cdo biéu hién tap trung tinh tong hop - can dbi cta ké

toan: Bang can ddi ké toan va Bao céo két qua hoat dong kinh doanh.
2.1. Bang cin ddi ké toan
Khai niém: Bang can ddi ké toan 1a mot bang bao cdo tai chinh téng hop dung dé
khai quat todn bo tai san va ngudn hinh thanh tai san d6 tai mot thoi diém nhat
dinh.
Biéu hién phwong phap tong hop cin doi.
Gi4 tri biéu hién: Tién.
Tai mot thoi diém nhit dinh.
7 Pic diém:
[ S6 liu chi phan anh tinh trang tai chinh tai thoi diém lap bao cio.

] Co tinh tong két todn bo gia tri tai san va ngudn hinh thanh tai san sau

mot qua trinh san xuét kinh doanh.

Tac dung:
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] Thay duogc toan bo gia tri tai san hién c6, hinh thai vat chat cua tai san,
ngudn hinh thanh tai san do.
] Panh gia khai quat tinh hinh tai chinh, su bién dong ting giam cua
ngudn von chu so hitu.
Noi dung va két cau ciia bang: Xuat phat tir yéu cau biéu hién hai mat khac nhau
Cla tai san trong doanh nghiép: Tai san gdm nhing gi va tai san do ddu ma c6 nén
két cau ctia bang dugc xdy dung theo 2 bén hoic hai phan:
A, PHAN TAI SAN: Phan anh gié tri tai san hién c6 tai thoi diém 1ap bao cdo cua
tat ca d6i twong thudc nhom tai san (theo tinh luu dong giam dan). Phan tai san
duoc chia 1am 2 loai 16n:
[ Tai san luu dong va dau tu ngan han.
(1 Tai san 6 dinh va dau tu dai han.
B, PHAN NGUON VON: Phan anh gia tri tai san hién c6 tai thoi diém lap béo
C40 Cua tat ca d6i tuong thudc nhom ngudn von theo thoi han thanh toan ting dan.

Phan nguén von dugc chia 1am 2 loai 16n:
7] No phai tra.
] Ngudn von chu sé hitu.
Trong ting loai con chia thanh nhiéu muc, nhiéu khoan dé phan anh chi tiét theo
y&u cau quan ly chung theo nhitng quy dinh va sap xép thong nhat.
Hai bén cua bang phan anh hai mat khac nhau tai san trong doanh nghiép nén gitta

ching c6 mdi quan hé mat thiét véi nhau. Xét vé mit luong thi bao gid ciing co:

Tai san = |Ngudn von

No phai tra + Nguén von chu s

Tong tai san N

htru
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Tinh bang nhau biéu hién tinh can dbi. Tinh can d6i 1a tinh chat co ban clia Bang
Can Dbi Ké Toan.
VD: Phan biét tai san va ngudn voén cho mot cho mot doanh nghiép theo cac thong

tin sau (Lap bang can ddi ké toan):

-Tién mit tai quy 30.000.000
-NVL trong kho tri gia 100.000.000
Hinh thanh tir: nha nude cap 70.000.000
Vay ngan han ngan hang 30.000.000
- May mac thiét bi tri gia 500.000.000
Nha nudc cap 100.000.000
Vén cua cac thanh vién gop 300.000.000
Vay dai han 100.000.000

Xét tinh cin doi ciia bang:
Khai niém: Nghiép vu kinh té phat sinh 1a sy kién 1am bién dong tai san, ngudn
vén trong doanh nghiép. Piéu kién dé 1a nghiép vu kinh té: Lién quan dén it nhat

hai d6i tuong ké toan va phai c6 gia tri cu thé.

Trong qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh, céc loai tai san va ngudn von ludn
bién dong (ting 1&n hoic giam xudng) do tac dong ciia cac nghiép vu kinh té. Vay
su bién dong cua tai san va ngudn von c6 1am phé v tinh chét can ddi cua bang

can doi ké toan?
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Tai san SDPK Nguén von SDPK

A TSLD&DTNH 165.000.000 |[A.NQ PHAI TRA 75.000.000
Tién mat 20.000.000 [Vay ngin han 30.000.000
Tién gii ngan hang | 35.000.000 |Phai trd nguoi ban 35.000.000
Nguyén vat liéu 50.000.000 [Phai ndp nha nudce 10.000.000
Cong cu dung cu 10.000.000

Thanh phim 50.000.000

B.TSCB&DTDH 70.000.000 (B. NGUON VON CSH |160.000.000
TSCP hitu hinh 100.000.000 |Vén kinh doanh 140.000.000
Hao mon TSCBHH  {(30.000.000)|Quy 20.000.000
TongTai san 235.000.000 | Tong Ngudn vén 235.000.000

Mic di c&c nghiép vu kinh té da dang nhung noi chung anh hudng cta chung 1én

tai san va ngudn von lam thay d6i bang khong ngoai 4 trudng hop sau:

1 Trwong hop 1: Lién quan 2 khoan myuc mét bén Tai san: khoan muc

nay tiang, khoan muc kia thi giam.
Vd: Rt tién giri ngan hang 5.000.000d nhap quy tién mit.
Phan tich: Tién giri ngan hang giam 5.000.0004d

Tién mat ting 5.000.0004d
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) Trwong hop 2: Lién quan 2 khoan muc mdt bén Nguon vén: khoan muc

nay tang, khoan muc kia thi giam.
Vd: DN vay ngan han 10.000.000d tra ng cho nguoi ban.
Phan tich: Vay ngan han ting:10.000.000d
Phai tra ngudi ban giam:10.000.000d

1 Trwong hop 3: Lién quan khoan muc hai bén bang: cac khoan muc nay

cung tang.
Vd: Mua nguyén liéu nhap kho chua tra tién nguoi ban 20.000.000d.
Phan tich: Nguyén liéu tang: 20.000.000d
Phai tra nguoi ban tang:10.000.000d
1 Trwong hop 4: Lién quan khoan muc hai bén bang: cac khoan muc nay
cung giam.
Vd: DN sir dung tién giri ngan hang tra no vay ngan han ngan hang 10.000.000d.
Phan tich: Tién giri ngdn hang giam: 10.000.000trd.
Vay ngan han giam: 10.000.000trd.
Nhan xét chung:
] Mbi NVKT phét sinh lién quan it nhat 2 khoan muc trén bang CDKT

] Néu NVKT phat sinh chi anh huong dén nhitng khoan muc & mot bén
ciia bang CDKT thi s6 tong cong & phan tai san va phan ngudn vén van
khong thay d6i (Nvu 1 & 2).

] Néu NVKT phat sinh dong thoi anh hudng dén nhitng ca hai phan cua

bang CPKT thi s tong cong ¢ 2 phan thay ddi, cling ting hodc clng giam
(Nvu 3 & 4).
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] Trong moi trudng hop khi c6 NVKT phét sinh, tinh chat can ddi cia
bang khong bi pha v& nghia 1a:

TONG CONG TAI SAN = TONG CONG NGUON VON
2.2. B&o céo két qua hoat dong kinh doanh

Khai niém: B&o cdo két qua hoat dong kinh doanh 1a mét bao céo tai chinh tong
hop phan anh tong quat tinh hinh va két qua kinh doanh cua doanh nghiép trong
mot ky kinh doanh.

Tac dung:

] Bao céo két qua hoat dong kinh doanh 13i 16 va céc chi tiéu khac gidp
nha quan tri ra cdc quyét dinh trén co sé phan tich tinh hinh va két qua hoat

dong cua doanh nghiép.

(] Cung cap cac thong tin can thiét cho cac t6 chirc ca nhan bén ngoai
doanh nghiép dac biét 1a khi xem xét kha nang sinh 101 tr hoat dong cua

doanh nghiép.
Ndi dung va két cau:
Gom 3 phan

] Phan I: L&i 15: Cac chi tiéu can thiét vé tinh hinh hoat dong cta doanh
nghié€p: Doanh thu, Chi phi, Loi nhuan tur:

Hoat dong san xuét kinh doanh: L& hoat dong co ban, chinh chu yéu trong Doanh

nghigp: San Xuét, thuong mai, dich vu.

Hoat dong tai chinh: La hoat dong gop phan sir dung hiéu qua déng vén nhu dau

tu mua ban chimg khoan, gép vén, cho vay, kinh doanh bat dong san.

Hoat dong bat thuong: La nhiing hoat dong khong xay ra thudng xuyén nhu: thanh

ly, nhuong ban tai san, thu dugc cac khoan ng kho doi....

] Phan II: Tinh hinh thyc hién nghia vy v6i nha nudc:
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Thu¢, Cac khoan phai ndp khac..., tong so thué ctia nam trudc chuyén

sang.
] Phan III: Thué VAT duoc khau trir, dugc hoan lai, dugc mién giam.
2.3. Mdi quan hé giira bang BCKQKD va bang Can doi ké toan
C4c chi tiéu trén bang can d6i tai san: LAi (LS) = Doanh thu - Chi phi.
LA&i chua phan phdi 12 bo phan chi yéu cta von chi s¢ hitu do d6 khoan muc l4i

trén Bang can d6i ké toan s& tang giam mot luong bang két qua kinh doanh 14i 15
trén bang BCKQKD.

Vao thoi diém ghi doanh thu dugc hudong, doanh nghiép da nhan dugc mot khoan
tién hay khoan phal thu lam tang tai san. Nguoc lai, khi phat sinh chi phi dugc trir
thi tai san cua don vi d4 bi giam xudng.
Cac chi tiéu doanh thu, chi phi tuy khéng xuat hién trén bang can ddi ké toan ma
thdng qua chi tiéu l3i chua phan phdi boi vi cac su lién quan dén ting giam cac
loai tai san da dugc trinh bay trén bang can d6i ké toan.
Sau mot qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh du két qua dat dugc thé nao di
nira (1ai, 16) thi sy can ddi tai san va ngudn von ciing duoc giit virng.
Chuong 111

TAI KHOAN VA KE TOAN KEP
3.1. Tai khoan
Khai niém: Tai khoan ké toan 12 mot phuong phap ké toan dung dé phan loai va
hé thong hoa cac NVKT phat sinh theo ndi dung kinh té. Tai khoan ké toan nham
phan anh va kiém soat thuong xuy@n lién tuc, c6 hé thong tinh hinh van dong cua
tai san, ngudn von, qua trinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh caa don vi.

Mt s6 diic diém co ban vé phwong phap tai khoin:
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V& hinh thire: LA s6 ké toan tong hop dé ghi chép vé s6 hién co cling nhu sy bién
dong cua timg d6i tuong ké toan trén co s¢ phan loai cac nghiép vu kinh té phat

sinh theo c4c tiéu thirc nhat dinh.

Vé ndi dung: Phan anh mot cach thudng xuyén va lién tuc su bién dong cia ting

d6i tuong ké toan trong qua trinh hoat dong ctia don vi.

Vé chitc niing: giam ddc mot cach thudng xuyén va Kip thoi tinh hinh bao vé va

str dung timg loai tai san, ngudn von.
Ndi dung va két cdu tai khoin:
-Noi dung:
Tai khoan mé cho timg ddi tuong ké toan riéng biét.
Bat ky ddi tuong ké todn ndo (tai san, ngudn von) ciing ludn van dong theo 2 mit
d6i 1ap nhau nhu: tién - thu chi, ngudn von - ting giam, ng - vay tra... nén tai
khoan mé theo hinh thirc 2 bén No - C6 dé phan 4nh, giam d6c 2 hudng van dong
nay.
Can ctr ban dau ghi chép vao tai khoan 1a chung tir, ghi cac yéu té dé kiém tra dbi
chiéu.
Két cau:

"1 Loai tai khoan mot bén.

[ Loai tai khoan 2 bén.

Loai tai khoan 2 bén.

Tai khoan XXX
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Bén Ng Bén Co6
Chirng tur Chirng tur
sé \ Dien giai So tien sé \ Dien giai So tien
.| Ngay _ Ngay
hiéu hiéu

Loai tai khoan mét bén:

Chirng tir . Tai khoin So tien
Dien giai

S6 higu | Ngay doi tng No Co

CA4c yéu t6 caia tai khoan: Tai khoan gom cac yéu t6 Tén TK, Bén No, Bén Co.
S liéu ghi vao gom:
] S6 dw ddu ky (SDPK): La sb thuc ¢ lic dau ky. (Chinh 12 S6 du ¢
cubi ky trudc)
] S6 PS trong ky: S6 Phat sinh ting va S6 phat sinh giam.
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] So6 Phat sinh ting: LA gi4 tri phat sinh ting trong ky cta d6i tuong ké

toan.

] S6 phat sinh giam: 12 gia tri phat sinh giam trong ky ctia d6i tuong ké

toan.

1 S6 dw cudi ky = SDDK + S PS ting - S6 PS giam.

No Tén TK Co

Bén tréi Bén phai

Cé4c loai Tai khoan va nguyén tic ghi chép:

Loai . -
Tén SDDK Thudc bang | Ke toan
TK
Loai 1 |Tai san luu dong SDDK bén N¢ |Bang CBDKT |Ghi kép
Loai 2 |Tai san cb dinh SDDK bén Ng |-nt- Ghi kép
Loai 3 |Ng phai tra SDDBK bén Co |-nt- Ghi kép
Loai 4 [Ngudn von chi sé hitu  [SDPK bén C6 |-nt- Ghi kép
' Khéng cd|Bang o
Loai 5 |Doanh thu Ghi kép
SDBbK BCKQKD
Chi phi san xuat kinh|Khdng co o
Loai 6 -nt- Ghi kép
doanh SDBbK
Loai 7 |Thu nhap hoat dong/Khong co|-Nnt- Ghi kep
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khac SDbK
o Khéng co o
Loai 8 |Chi phi hoat dong khac -nt- Ghi kép
SDbK

Xéac dinh két qua kinh|Khong co o
Loai 9 -nt- Ghi kép
doanh SDbK

Loai 0 [Tai khoan ngoai bang Ghi don

Cach ghi s liéu vao cac loai tai khoan:
] Poi véi tai khoan Tai san (Loai 1,2 ngoai trir TK 214)

[e TEIN TAI KHOAN oo

=SDDE: oo
Phat smh ting trong ky Phét sinh giam trong ky

Téng phat sinh ting Téng phit sinh gizm

SDCE: oo

] Pai véi tai khoan Ngudn vén (Loai 3.4).

[ TEN TAIKHOAN ol

Két Ehujféﬂ
Phat sinh giam trong ke | Phat sinh ting trong ky

Téng phét sinh gidm Téng phét sinh ting

] Pdi voi tai khoan Doanh thu, thu nhap (Loai 5,7): Thudc bang bao cao
két qua hoat dong kinh doanh. Khi doanh thu ting 1am ting ngudn vén cha

s& hiru, vi vay tai khoan nay dugc ghi giéng loai tai khoan nguén von (tang
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ghi bén C6). Toan bo sé du cudi ky dugc két chuyén dé xac dinh két qua

kinh doanh nén khéng c6 sé du.

[ TEN TAIKHOAN ol

Két Ehujféﬂ
Phat sinh giam trong ke | Phat sinh ting trong ky

Téng phét sinh gidm Téng phét sinh ting

] P6i véi tai khoan Chi phi (Loai 6, 8) thudc bang bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh. Khi chi phi ting 1am giam ngudn von chil so hiru, vi vay
tai khoan nay duoc ghi gidng loai tai khoan tai san (tang ghi bén No). Toan
bo sé du cubi ky duoc két chuyén dé xac dinh két qua kinh doanh nén
khéng c6 sb du.

NG  TENTAIKHOAN  CO

K&t n::hujrén
Phat sinh ting trong ki | Phat sinh giam trong ki

Téng phit sinh ting Téng phit sinh gidm

[ Pai véi tai khoan Xac dinh két qua kinh doanh: Loai 9

[ TEN TAIKHOAN ol

Chi phi trong ki Doanh thu trong ky
K £t chuyén 1 E#t chuyén 13
Téng phat sinh Téng phét sinh

A, Tai khoan thudc Biang Can Poi Ké Toan: Pwoc chia thanh 2 loai theo hai
phan co bin ciia Bing can d6i ké toan: “Tai san“ va “Nguén von”. Két ciu

ciia cac tai khoan nay co thé trinh bay nhw sau:
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Bang CEKT dau ky

Téng tai san = Tdng ngudn vn

I T "Tai san" C I Tk "Mgudn vén" C
Sh du B oo S8 du BIK oo
Tdng PS tang Tdng PS gidm Téng PS tang Téng PS gidm
Sé dur CK o Sé dur CK o

\\Jéng tai sa&n = Tdng ngudn vén

B. Tai khoan thugc bang Bio cdo két qua hoat dong kinh doanh:

Cin clr vao ndi dung cac chi tiéu duoc trinh bay trén bao céo két qua hoat dong
kinh doanh, ta c6 3 loai tai khoan: Doanh thu, chi phi va xac dinh két qua kinh
doanh. Pay 14 nhiing tai khoan phan anh qua trinh va két qua kinh doanh (14i, 15)
cta ting ky ké toan.

Pbi véi tai khoan doanh thu: Khi ghi nhan doanh thu dugc huéng, doanh nghiép
d4 nhan duoc tién hay mot khoan phai thu 1am ting tai san ciia doanh nghiép, hay
noi cach khac doanh thu 1am ting ngudn vén, ghi vao bén C6 (thay vi ghi vao C6
cta tai khoan Ngudn von). Pay 1a yéu t6 duong dé tao ra lgi nhuan. Pén cudi ky
doanh thu dugc két chuyén sang tai khoan “Xac dinh két qua kinh doanh” nén
khéng c6 sb du cudi ky.

Pbi voi tai khoan chi phi: Qué trinh hoat dong san xuat kinh doanh ciing 1a qué
trinh phat sinh chi phi can thiét co lién quan dé tim kiém doanh thu. Khi phat sinh
nhitng chi phi ndy thi 1am cho tai san cta doanh nghiép giam xubng, 1am giam
ngudn von, nén duoc ghi vao bén N cua tai khoan chi phi (thay vi ghi vao No cta

tai khoan Ngudn von). Pay 1a yéu t6 am dugc trir ra khi tinh lgi nhuan. Pén cudi
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ky doanh thu duoc két chuyén sang tai khoan “Xac dinh két qua kinh doanh” nén
khéng c6 sb du cudi ky.

Pbi vai tai khoan xac dinh két qua kinh doanh: Theo nguyén tic tuong xtmg giita
doanh thu va chi phi c6 méi quan hé mat thiét voi nhau, thuong duge bao cio theo
timg ky. Doanh thu va chi phi dugc chuyén sang tai khoan “xac dinh két qua kinh
doanh* dé tinh 1ai 16. Két qua 13i 16 duoc dua vao tai khoan 13i chua phan phdi dé
lam ting, gidm ngudn von nén tai khoan xac dinh két qua kinh doanh ciing khong
6 s6 du cudi ky.

Khi chuyén khoan doanh thu chi phi vao tai khoan xac dinh két qua kinh doanh
hay khi chuyén cac khoan 1ai (15) dat duoc trong ky qua tai khoan “13i chua phan

phdi” phai theo nguyén tic “cing bén” dé khong anh huéng dén sy can bang cia

No va Co.
M TK Chi phi C M TK Doanh thu C
‘ TK XDKQ ‘
> Chi phi Coanhthu
T I&i chua phan phdi
—> L4 Lai

Hé thong tai khoan ké toan Viét Nam: Ban hanh theo quyét dinh s6 1141
TC/CBKT ngay 01/11/1995 ciia Bo truong Bo Tai Chinh. Hé thdng tai khoan nay
gom céc tai khoan cip 1 (ba s6) tir s6 111 dén 911, cac tai khoan cap 1 con duoc
chia thanh nhiéu tai khoan cap 2 (bdn sd), ky hiéu cua tai khoan cp 2 phai mang

ky hiéu cua tai khoan cap 1 va thém 1 con sé.

Loai Tai khoan
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Nhom Tai khoan

Tai khoan cép 1

Tai khoan cap 2

Vd:

TK  loai 1I:
TSLD

Nhém tién

Tién mat

Tién Viét Nam

3.2. Ké toan kép

Khai niém: Ghi s6 kép 1a mot phuong phap ké toan ding dé ghi nhan mot nghiép
vu kinh té phat sinh (NVKT) phat sinh vao it nhat 2 tai khoan c6 lién quan, mot tai
khoan ghi vao bén No, mot tai khoan khac ghi vao bén Co.

Moi mot nghiép vu kinh té phét sinh s€ lam thay ddi it nhat 2 khoan muc, mdi
khoan muyc tng véi mot tai khoan nhét dinh. Diéu d6 nghia 12 mdi NVKT phat
sinh phai duoc ghi vao it nhat 2 tai khoan c6 lién quan, theo kiéu dbi ung:

No - Co

Vi dy: Thit quy dem 10 trd tién mat gtri vao Ngan hang:

TH 111 THA12
10 10
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Tir so do trén, nghiép vu nay lién quan dén 2 tai khoan, sé tién 10 trd dugc ghi
d6ng thoi ca bén No TK 112 va bén

C6 111. Céch ghi chép cac NVKT phat sinh vao cac tai khoan theo kiéu quan hé
d6i ing nhu vay goi 1a ghi so6 kép.

Nguyén tac ghi kép:
Khi ¢ nghiép vu kinh té phat sinh phai xac dinh:

] Mdi quan hé ddi tmg tai khoan: nghiép vu ké toan lién quan dén loai tai

san, ngudn von nao ?
71 Quan h¢ gitra tai San va tai san: 1 tang, 1 giam.
] Quan hé giita tai san va ngudn von: cing ting hodc clng giam.
] Quan hé giita ngudn v6n va ngudn von: 1 ting, 1 giam.

[ Tién hanh dinh khoan: Xac dinh NVKT phat sinh d6 lién quan dén tai

khoan nao.
"] Ghi vao tai khoan nao.
]S4 tién bao nhiéu sao cho Tong Ng = Tong C6

Ghi ch(: Can nhé cdu tao tai khoan ngudn véon, tai khoan tai san va nam viing noi

dung nghiép vu kinh té phat sinh.
Dinh khoan:

La hinh thitc huéng dan cach ghi chép s6 liéu tir nghiép vu kinh té phat sinh vao
cac tai khoan ké toan mot cach chinh xac tly thudc vao noi dung kinh té cua

nghiép vu.
Co céc loai dinh khoan:
1 DPinh khoan gian don: Lién quan 1 Ng - 1 CO.
] Pinh khoan phtc tap: Lién quan n No - n C6 (lién quan it nhat 3 TK).
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Khong phan biét dinh khoan gidan don hay phuc tap, mdi dinh khoan dugc thuc
hién mét 1an ghi goi 1a "but toan". Quan hé kinh té giira cac tai khoan c6 lién quan
nhau trong timg but toan goi 1a quan hé déi tmg tai khoan, luon 1a quan hé No -
Co.
VD:

1. Thii quy rat tién giri ngan hang nhap quy tién mat 15 trd.

T 112 TH 111
15 15
No 111 15
C6112 15

2. Nhap kho vat liéu mua ngoadi tri gia 8 trd thanh toan bang tién mit 5 trd, chua

tra nguoi ban 3trd.

T 111 T 152
s

¥

Tk 331

No 152 8
C61115
C63313

3. Xuat vat liéu ding vao san xuat kinh doanh tri gia 6 trd, trong d6 dung cho kinh
doanh 5trd; dung cho quan ly DN 1 trd.
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TK152 T 621
5
6 < TK 642
1
No 621 5
No 642 1
C6 1526

Két chuyén tai khoan:

Khai niém: Két chuyén 12 mot phuong phap ké toan nhim chuyén sb tién thudc
tai khoan nay (A) sang tai khoan kia (B) dé 1am cho tai khoan nay (A) c6 sé du
bang 0. Phuong phap nay duogc tién hanh vao Iic cudi ky dé tong hop chi phi san
Xuat phuc vu cho viéc tinh gia thanh san pham va tong hop doanh thu - chi phi -
xac dinh két qua kinh doanh. Két chuyén tai khoan phai tuan tht nguyén tic ghi s6

kép "No - C6 " véi sb tién bang nhau.
Phwong phip két chuyén:

] Két chuyén sé tién tir Ng A sang No B, 1am cho TKA ¢6 s du bang 0

ghi:
No TK B
COTKA
THCA TK B
oo .m KSC Chi phi -

] Két chuyén sé tién tir Co A sang C6 B, 1am cho TKA ¢6 s6 du bang 0
ghi:

No TK A
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COTKB

KB TH A
000 | 2000

-~

KJSC Doanh thu

Téc dung ghi s6 kép:

] Thong qua quan hé ddi tng giita cac TK c6 thé thiy duoc nguyén nhan
tang, giam cua cac ddi twong ké toan. Tir d6 1am can cr phan tich hoat dong

kinh doanh cua don vi.

[ Kiém tra viéc phan dnh cac nghiép vu kinh té phat sinh cac TK c6 chinh
xac khong?
3.3. Quan h¢ giira Tai khoan va Biang Can Péi K¢ Toan:
Bang CDKT va tai khoan cua cung d6i tugng phan anh va giam déc, d6 1a tai san
ctiia doanh nghiép. Mic dU pham vi va giac do phan anh va giam ddc cua chung
khéc nhau, nhung giita chiing c6 mbi quan hé bd sung mat thiét dugc biéu hién
nhu sau:
] Pau ky phai cin ctt vao BCDKT duoc 1ap vao cudi ky trudc cling nhu
danh muc s6 ké toan dugc xac dinh dé mé tai san twong tmg nham theo doi
ting loai tai San, timg loai ngudn vén ciing nhu cac ddi tuong ké toan cu
the khéc.
] Sb du dau ky cta céac tai khoan phan anh tai san va ngudn von duoc lay
tir Bang CDKT mdi cho cudi ky trudc.
1 S6 du cudi ky cta tai khoan phan 4nh tai san va nguon von 1a co sé dé
lap bang CDKT méi cho cubdi ky do.
Bai tap vi du: Tai mot doanh nghiép vao ngay 31/12/2000 cé Bang CBDKT nhu

Sau.

Pon vi tinh: 1000 dong.
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Tai san S6 tién Nguén von S6 tién
Loai 1: Tai san luu
Loai 3: No phai tra
dong
Tién mat 200.000 |Vay ngan han 200.000
Tién giri ngan hang 1.000.000(Phai tra cho ngudi ban 150.000
Phai thu cho khach
i 300.000 |Phai tra khac 50.000
hang
Nguyén vat liéu 1.500.000
. , Loai 4: Ngudn vén chii s
Loai 2: Tai san co dinh
hitu
Tai san c6 dinh hitu .
- 3.000.000/Nguén von kinh doanh 5.500.000
in
Quy dau tu phat trién 70.000
Quy khen thuong, phuc loi  [30.000
Tong cong tai san  |6.000.000| Tong cong ngudn von  [6.000.000

Trong thang 1/2001 phéat sinh cac nghiép vu kinh té sau: (don vi 1.0004)

1.

2.

w

. Vay ngan han dé tra ng nguoi ban 80.000.

RUt TGNH vé quy tién mat 50.000.
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Cong Ty Cb Phan VNUNI

5. Chi tién mt dé trd khodn tra khéc 40.000.

6. Nha nu6c cap cho doanh nghiép 1 TSCD hiru hinh ¢6 tri gia 500.000

7. Chuyén quy dau tu phat trién kinh doanh dé b6 sung vén kinh doanh 50.000
3.4. Ké toan tong hop, ké toan chi tiét:

Cong viéc ghi chép sb tién cua nghiép vu kinh té phat sinh vao cac tai khoan ké
toan cap 1 c6 lién quan dé phan anh va giam déc mot cach tong quat ting loai tai
san, timg loai ngudn vbn ciing nhu cac ddi tugng ké toan khéc trong qua trinh hoat
dong ctia d6n vi duoc goi 13 ké toan tong hop nhu d dugc trinh bay cu thé & cac

phan trén.

K¢ toan tong hop: La viéc sir dung cac tai khoan ké toan cap 1 (ba chir sb) dé
phan anh va giam ddc cac d6i tugng ké toan mot cach tong quét theo cac chi tiéu
gia tri (tién) d6i véi nhitng nghiép vu kinh té phat sinh trong qua trinh san xuat
kinh doanh.

Thuc hién ké toan tong hop méi chi cho phép ching ta phan anh va giam dc mot
cach tong quat timg ddi twong ké toan cu thé. Trong khi d6 ban than timg dbi
tugng ké toan lai bao gdm nhiéu bd phan co dic diém, tinh chat va cong dung
khong giéng nhau cau thanh nén. Hon nita ké toan tong hop chi sir dung duy nhét
thudc do bang tién trong khi c4c loai tai san cOn c6 thé biéu hién dudi nhiéu loai
thudc do khac nhau (hién vat, thoi gian, lao dong). Ngoai ra con cd nhiéu chi tiét
khé&c gén lién v6i ban than ting loai tai san, ngudn vén. Vi du: Dbi véi tai san cb
dinh can phai biét thém vé tinh ning, tac dung, cong suit, thoi gian st dung...
Nhu vay 18 rang dé co duoc cac tai liéu chi tiét phan dnh nhig mat d¢& néu trén
nham phuc vu mét cach dy du, cu thé cho cong tac quan 1y thi khong thé dimg lai
& ké toan tong hop ma phai thyc hién ké toan chi tiét.

K& toan chi tiét: LA viéc st dung cac tai khoan cép 2 (bén chit s§) va cac so chi
tiét dé phan anh, giam déc cac dbi tuong ké toan da dugc tong hop trong tai khoan

cap 1 mot cach chi tiét ti mi theo yéu cau quan Iy nhu: tén goi, qui cach, gia ca, sb
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lugng cua tung loai vat tu, nguyén 1i¢u, TSCD... K& toan chi tiét duoc thuc hién

trén cac tai khoan cap 2 va trén céac so chi tiét.

[ Tai khoan cap 2: La hinh thirc ké toan chi tiét s6 tién d& duoc phan anh
trong tai khoan cp 1 duoc nha nudc qui dinh théng nhat vé sé luong, tén
goi va s6 hiéu cho timg nganh ciing nhur cho toan bd nén kinh té qubc dan.
Nguyén tic ghi chép gidng nhu cach ghi chép cua tai khoan cip 1. VD:
152(1521,1522,1523...). Ngoai c4c tai khoan cip 2, trong mot sd truong
hop dic biét nha nudc con quy dinh mot sé tai khoan cap 3. Tuy theo yéu
cau quan ly, don vi c6 thé mo thém cac tai khoan chi tiét ma nha nudc
khong quy dinh, nhung phai dong nguyén tic: 152-1521-
15211,15212,15213...

1 S6 ké toan chi tiét: La mot hinh thirc phan 4nh mot cach chi tiét hon s6
liu & dugc phan anh trén céc tai khoan cép 1, cip 2. Ngoai chi tiéu gia tri,
s6 ké toan chi tiét con két hop phan 4anh mot sb chi tiéu khac nhu: hién vat,
thoi gian lao dong va cac chi tiéu can thiét khéc.
Chuong IV
KE TOAN GIA THANH
Tai sao phai tinh gia cac d6i twong ké toan ?
] Chi c6 mot s6 dbi tugng ké toan biéu hién bang tién (tién mat, tién gui
ngan hang...) cic ddi tuong ké toan khic dugc biéu hién bang hién vat
(nguyén vat lidu, vat tu, tai san...). Do d6 phai dung thudc do tién té 1a don
vi thong nhat dé ghi nhan tinh trang hién c6 cia tit ca cac ddi tuong ké
toan.
] Khi dung thuéc do tién té nhat thiét phal tinh duoc gia tri cta cac doi
tugng ndy, nhu gia tri vat tu, tai san c6 dinh, chimg khoan... M4 loai tai

san co tinh chét khac nhau sé& c6 cach tinh khac nhau.

S6 17, Ngb 14, Phd Phao Pai Lang, Bong Pa, Ha Noi
DT: 04.2425829



Cong Ty Cb Phan VNUNI

] Tai san dugc s dung khi doanh nghiép hoat dong, ching s& thay doi
trang thai biéu hién, s& chuyén hoa tir dang ndy sang dang khac (tir vat liéu

thanh thanh pham), can thiét phai tinh duoc cac luong gia tri tuong tng.

(] Xac dinh gia dau vao va gia dau ra chinh xac, dung phuong phap s&
danh gia dugc cac luong gia tri chuyén hoa ding tao diéu kién cho ké toan
tong hop va phan anh ding dan tinh hinh tai san, nguén von da st dung,
hién c6 dé tham muu cho 13nh dao ra cac quyét dinh.
Y nghia:
Vé mit hach toan: La dic trung co ban cho phép phan anh va xac dinh duoc
nhitng chi tiéu tong hop phuc vu cong tac quan 1y san xuat kinh doanh va quan ly
tai chinh.
Vé mat quan ly ni b§: Cho phép xac dinh nhiing chi tiéu, can cur thyc hién hach
toan kinh té noi bo va danh gia hiéu qua hoat dong ¢ tung bo phan, giai doan san

XUAt cu thé.

Vé mit giam ddc bang tién: Toan bo cac hoat dong san xuat kinh doanh, tai san
ctia doanh nghiép déu duoc biéu hién bang tién. Do d6 c6 thé xac 1ap cac cin ctr
dé phan anh giam ddc thuong xuyén nhanh chéng c6 hiéu qua cac hoat dong cua

doanh nghiép.

“Panh gia: La phuong phap ké toan ding tién biéu hién cic dbi tuong ké toan
theo nhing yéu cau va nguyén tic nhat dinh. D6 1a:

Nguyén tic ké toan: tri gia, hoat dong lién tuc, khach quan, nhat quan, than
trong...d& duoc trinh bay.

Chinh sach quan 1y nha nudc vé mat vi mé.

Anh huéng mirc gia chung thay doi: Nguyén tic gia phi phai doi héi hach toan tai
san theo gia thyc té khi phat sinh va khong dugc danh gia lai tai san ma phai phan
anh theo gi4 lich str. Tuy nhién néu muc gia chung trong nén kinh té thay d6i (lam
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phat hoic giam phat) s& dan dén lam thay doi gia ca biét cua cac loai tai san.
Trong truong nay, doi hoi doanh nghiép phai dinh gia lai tit ca cac loai tai san
hién c6 dé danh gi4 lai nang luc hoat dong ctia minh, nhung thong thuong viéc

danh gia nay khi ¢ quyét dinh cia nha nude.

Yéu cau quan 1y ndi bd va don gian hoa cong tac ké toan: Trong thuc té hoat dong
c6 trudng hop nhidu nghiép vu kinh té phat sinh ma doanh nghiép khong thé xac
dinh duoc ngay gia thuc té cua chiing ngay tai thoi diém d6, nhu gia xuét kho vat
tu, hang hoa hay thanh pham nhép kho... hodc ¢ nhitng ddi tuong ké toan ma gia
thuc té ludn bién dong nhu ngoai té. Vi vy, ghi chép kip thoi ngay khi ching phat
sinh véi muc dich don gian héa cong tac ké toan va dap ung kip thoi nhu ciu quan
ly ndi bo, ké toan co thé sur dung gia tam tinh (gia tinh trudc hodc gia hach toén)
dé phan anh. Gia tam tinh dugc xac dinh ngay tu dau nién d6 hodc ky ké toan, va
6n dinh trong sudt ky do6, cudi ky s& duoc diéu chinh lai.

Cac doi twong tinh gia chi yéu:

Cé4c yéu t6 lién quan dén viéc tinh gia:

Chiing tir: La can cr phéap 1y quan trong, dic biét 12 cac nghiép vu kinh té c6 lién
quan dén céac loai tai san khac nhau. Y8u cau cua nguyén tic khach quan dwa vao
C4c chimng tir c6 thé kiém tra dugc dé hach toan gia ciia d6i twong ké toan.

Tai khoan: Dé phan loai, ghi chép, tong hop va xac dinh dugc gia phi trong trang
thai van dong khong ngimg cta cac loai tai san trong qua trinh san xuat kinh
doanh.

Phuong phap hach toan chi phi va tinh gia thanh san pham: Hach toan va tong hop
dugc cac chi phi phat sinh trén co so tinh gia ding cac dbi tuong can dugc tinh
gi4, tir 46 mdi tinh gia thanh dang trén co s¢ tdp hgp dung du cac chi phi phat
sinh.

Cac doi twong tinh gia:

4.1. Tai san ¢6 dinh:
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Khi danh gia tai san ¢ dinh phai xem xét 3 chi tiéu: Nguyén gia, gia tri hao mon,
gia tri con lai.
Nguyén gia: La toan bo lugng gia tri tinh cho TSCP ¢ thoi diém ban dau dua vao
su dung.
Cach xac dinh nguyén gia:
Tai san c¢b dinh dugc hinh thanh tir nhiéu nguén nhu: mua sam, xay dung hoic do
diéu chuyén nhin dugc von cdp. Nhung nhin chung déu duoc xac dinh theo gia
thuc té va toan bo chi phi dén khi dua vao sir dung, cu thé:
] Nguyén gia TSCP mua sim = Gia mua + Thué nhap khau + Chi phi
trudc khi sir dung.
] Nguyén gia TSCPD xay dung = Gia thanh thwe té (gia quyét toan) +
Chi phi trudc khi sir dung.
] Nguyén gia TSCP dwoc cip = Gia tri cOn lai ghi s6 + Chi phi truéc
khi sir dung.

] Nguyén gia TSCP dwoc biéu ting nhian von gop = Gia tri thuc té

cia HD giao nhan + Chi phi trwéc khi st dung.
TSCP vo hinh: Nguyén gié l1a céac chi phi thuc té ma doanh nghiép chi ra dé thuc
hién cac cong viéc vé thanh l1ap, nghién ctru phat trién, bang phat minh sang ché...
71 TSCD thué tai chinh: Nguyén gia = N¢' dai han — LAi.
Gia tri hao mon: LA tong gia tri tai san ¢ dinh bi hao mon da dugc khau hao
trong qua trinh sir dung tai san. Bang cac phuong phap trich khau hao dé tinh gia
tri timg phan cua tai san ¢ dinh dugc dua vao chi phi: Khiu hao duong thang,

khau hao nhanh theo s6 du giam dan....
Gia trj con lai 1a luong gia trj tinh cho tai san ¢ dinh sau mot thoi gian st dung.
[ Giatri con lai = Nguyén gia — Gia tri hao mon (Hao mon liy ké).
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4.2. Hang ton kho:

Hang ton kho 1a nhiing tai san hiru hinh thudc quyén so hiru cua don vi duoc g
dé str dung vao san xuat kinh doanh. O diy chi yéu dé cap dén nguyén vat liéu

chinh, vat liéu phu, cong cu, dung cu.

Nguyén tic danh gia cac loai tai san: Tri gia cia tai san nhap, xuat, ton phai

dugc danh gia theo gia thuc té hay gia gbc.

Gia thuc té 1a loai gia phan anh diy du nhitng khoan tién ma doanh nghiép tra

trong qué trinh thu mua bao quan vat liéu.
Gia thuc té nhap kho 12 toan bo chi phi dén khi vat tu dua vao sir dung. Cu thé:

Gia thue té nhap kho vit tw mua ngoai = Gia mua ghi trén héa don + Chi phi

van chuyén, boc vac hao hut (néu cé) + thué nhap khau (néu co).

Gia thwe té nhiap kho vét tw nhan gop von lién doanh lién két = Gia thoa

thuén (do cac bén théng nhat dinh gia).

Gia thue té nhap kho vt tw tu ché bién hay thué ngoai ché bién = Gia xuat +

Chi phi (tw ché bién hay thué ké ca chi phi vin chuyén).

Vit liéu xuat kho theo 2 phuong phap sau tiy vao dic diém hoat dong san xuat

kinh doanh cua don vi:

Phwong phap ké khai thwong xuyén: Phan anh thuong xuyén lién tuc tinh hinh
nhap xuit ton sau mdi nghiép vu nhap xuat vat tu 1én so6 ké toan. Cac tai khoan
hang ton kho theo phuwong phap nay dugc dung dé phan anh sé hién c6, tinh hinh
bién dong ting giam cua vat liéu. Gia tri ton kho c6 thé xac dinh bat cr liic ndo
trong ky trén s6 ké toan. Phuong phap nay thuong duoc ap dung cho cac don vi
san xut (cong nghiép, xay lip) va cac don vi thuong nghiép kinh doanh cac mit
hang co gia tri 16n.

Giéa tri ton kho cubdi ky = Gia tri ton dau ky + Gia tri nhap trong ky - Gia tri
xuat trong Kky.
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Phwong phap kiém ké dinh ky: La phuong phap hach toan cin cir vao két qua
kiém ké thuc t& dé phan anh gia tri ton kho cudi ky cua vat lidu trén s6 va tir d6
tinh gia tri cua vat liu.

Trong ky chi theo ddi, phan anh cic nghiép vu xuat kho.

Cuébi ky tién hanh kiém ké xac dinh gié tri ton kho lam cin cir tir 46 méi xac dinh
gid tri xuét kho.

Gia tri xuit trong ky = Gia tri nhap trong ky + (Gia tri ton cudi ky - Gia tri
ton dau ky )

CAc cé4ch tinh gia xuat hang tén kho: Vat liéu nhap tir nhiéu ngudn khac nhau c6
gia nhap kho khac nhau nén khi xuat ding s& c6 cac phuong phép tinh gia khac
nhau tuy theo dic diém hoat dong cua timg doanh nghiép, yeu ciu cong tic quan
ly va trinh d6 nghiép vu cta nhan vién ké toan co thé st dung mot trong céac

phuong phép sau:

] Nhap trudc xuat truée (FIFO): Theo phwong phap nay gia thuyét rang sb

vat liéu ndo nhap trude s& dugc uu tién xuit ra trudc.

] Nhép sau xuit trude (LIFO): Phuong phap nay nguoc lai véi phuong

phap trén, tri gia hang nhap sau cling s& duoc tinh cho hang Xuét ra trudc.

] Gia thyc té dich danh: Hang nao thudc 1an nhap nao thi xuat hang d6 ra
sé& tinh gia cua lan nhap do.

[ Gia thuc té binh quan gia quyén: Gia xuét kho s& 1a gia binh quan gitra

tong gia tri va s6 luong.

D6 1a 4 cach tinh thong dung cho 2 phuong phéap ké toan, khi st dung phuong
phap nao thi phai ghi rd trong cac bao cao vi mdi phuong phap dinh gia cé nhimg
anh huong cu thé 18n cac bao céo tai chinh. Thong tin nay rat quan trong dé nguoi
doc hiéu bao cdo va so sanh dugc. P6 cling 13 yéu cau cta nguyén tic cong khai

day du toan bo.

S6 17, Ngb 14, Phd Phao Pai Lang, Bong Pa, Ha Noi
DT: 04.2425829



Cong Ty Cb Phan VNUNI

4.3. Chirng khoan ngoai té:
Chirng khoan:

Can cir vao thoi gian, muc dich cia viéc dau tu ma ching khoan chia 1am 2 loai:
Pau tu ngan han va dau tu dai han. Nhung noi chung ching khoan dugc ghi s6

theo gia thuc té.

Gia von (Gia ghi s6) = Gia thwe té mua + Chi phi dau tu (méi gi6i, 1¢ phi thué,

phi ngén hang...).

Trén béo céo tai chinh, chimg khoan dugc danh gia theo: Gia von hodc gia thi

truong néu:

Gia von > Gia thi truedng => Danh gia theo gia von (nguyén tic thin trong).
Gia von < gi4 thi truong => danh gia theo gia thi truwong.

Trudng hop ndy can phai 1ap du phong giam gia dau tu ching khoan néu co cac
bang chimg dang tin cdy vé su giam gia thudng xuyén nay.

Ngoai té:

Ngoai t¢, vang, bac, kim loai, da quy déu dugc quy ddi ra déng Viét Nam.

Ngoai té tinh theo ty gia hach toan (I ty gi tam tinh) dugc sir dung trong ky. Dén
cudi ky s& diéu chinh s6 du ngoai té ciia cac tai khoan co ngoai té theo ty gid thuc

14
A

té.

Vang bac, d4 quy gia nhap 1a gia thue té, gia xuat = gia nhap (Thuc té dich
danh).

Déi véi cac don vi chuyén doanh ngoai té duoc tinh theo ty gia thuc té tai thoi
diém mua vao, béan ra, vang bac da quy 1a hang hda nén tuan thii theo cac nguyén

tac tinh gia xuat hang ton kho.
Chuong V

KE TOAN MOT SO QUA TRINH KINH DOANH CHU YEU
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Hoat dong kinh doanh ctia don vi thuong gdm nhiéu giai doan khac nhau tuy theo

dic diém nganh nghé va pham vi hoat dong.

1 Dbi v6i don vi thude loai hinh san xudt thi cac qua trinh kinh doanh chu

yéu 1a cung cép, san xuat tiéu thy.

1 Dbi véi don vi thude loai hinh ru thong phan phdi thi cac qua trinh kinh

doanh chu yéu 12 mua hang, ban hang.

] Péi voi don vi thuc hién dong thoi hai chirc nang: San xuat va mua béan
hang ho4 thi cac qué trinh kinh doanh chi yéu bao gdm céc qué trinh cua ca

don vi san xuat va don vi luu thong.

1 Dbi véi loai hinh kinh doanh dich vu thi qua trinh cung cép dich vu ciing
la qua trinh tiéu thu.

Nhin chung c6 hai loai hinh doanh nghiép dugc xem xét: Doanh nghiép san xuat

va Doanh nghiép thuong mai.
Doanh nghiép sin xuat:

Doanh nghiép san xuat 12 doanh nghiép thuc hién qua trinh san xuat kinh doanh
cia minh bang cach mua nguy@n liéu, may moc thiét bi, thué lao dong. .. tién hanh
san xut tao ra san pham va tiéu thy san pham d6. Qua viéc san xuét va tiéu thu 4o
doanh nghiép xac dinh dugc két qua 14i 16 ctia mot thoi ky hoat dong san xuat kinh
doanh.

Qua trinh san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép s& duoc nghién ciru qua cic yéu
t6 chi phi san xuat dé tong hop, tinh gia thanh san pham va tinh lgi nhuan sau khi
tiéu thy san pham.

CA&c yéu to chi phi co ban ciia san xuat: Chi phi san xuat 12 toan bo chi phi phat
sinh trong ky ké toan nham muc dich ché tao ra san pham. Céc chi phi dugc chia

thanh:

[ Chi phi nguyén vat liéu truc tiép.
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[ Chi phi nhan cong tryc tiép.
[ Chi phi san xuat chung.

Sau khi doanh nghiép san xuit xong san pham thi phai ddy nhanh viéc ban san
pham ra goi d6 1a tiéu thu san phdm nham thu hoi lai vén dé co thé tiép tuc qua
trinh san xuat ké tiép. Thanh pham cua doanh nghiép dugc coi 1a tiéu thu khi
doanh nghiép nhan dugc tién hodc nguoi mua dong ¥ thanh toan, dong thoi doanh
nghiép mat quyén so hitu vé thanh pham. Trong qua trinh tiéu thu doanh nghiép
phai phan anh dugc doanh thu va chi phi:
] Doanh thu ban hang: La gi4 tri ciia san pham, hang hoéa lao vy, dich vu
ma doanh nghiép d4 ban, d4 cung cip cho khach hang.
] Gia von hang ban 14 tri gia vén cua san pham hang héa dich vu d tiéu
thu, xuat ban trong ky.
71 Chi phi ban hang: La cdc khoan chi phi bo ra trong qua trinh tiéu thu
nhu: Chi phi bao quan, dong gbi, van chuyén, gidi thiéu, bao hanh hang
hoa...
1 Chi phi quan ly doanh nghiép 1a cac khoan chi phi quan 1y chung cua
doanh nghiép gdm cac chi phi quan Iy, chi phi hanh chinh, cac chi phi
chung lién quan tién lwong, chi phi vin phong, cong cu dung cu vat liéu
khau hao 13i vay, dién, dién thoai thué mén bai, hoi nghi, cong tac phi...
Sau qué trinh tiéu thu thi doanh nghiép xac dinh duoc 14i 16 ctia hoat dong san xuat
kinh doanh trong ky.
Doanh nghiép thwong mai:
Doanh nghiép thuong mai 1& doanh nghiép thuc hién qua trinh kinh doanh cua
minh bang qua trinh lyu chuyén hang héa. D6 1a qua trinh dua hang hoa tir linh
vie san xudt sang linh vuc tiéu ding théng qua hinh thicc mua va ban. Qua trinh

kinh doanh ctia doanh nghiép thuong mai gdm khau mua hang du tri, t6 chirc ban
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hang va cudi ky xac dinh két qua kinh doanh. Vi vay, doanh nghiép can tong hop
tinh duwoc gia von hang béan, cac khoan chi phi mua ban hang, chi phi quan 1y ciing
nhu doanh thu ban hang dé xac dinh két qua kinh doanh.

Cac chi phi ciia Doanh nghiép thwong mai:

[ Gia von hang ban 1 tri gia von cta san pham hang hoéa dich vu xuat ban

trong ky.
71 Chi phi ban hang.
71 Chi phi quan ly doanh nghiép.

Ké toan c6 nhiém vu theo doi, phan anh mot cach toan dién, lién tuc, va cd hé
thdng cac hoat dong kinh doanh ciia don vi. Tic 1a theo ddi, phan anh mét cach cu
thé cac qua trinh kinh doanh chu yéu. Cé nhu vdy méi nam dugc két qua vé mit sb
lugng, chét luong hi¢u qua st dung von & tung khau, trng vu viéc trong toan bo

hoat dong chung cia don vi.

M®i qua trinh kinh doanh chu yéu duoc cdu thanh béi vo sé cac nghiép vu kinh té
phét sinh. Theo nguyén tic ctia ké toan, nghiép vu phat sinh s& dugc phan dnh vao
cac loai gidy to can thiét theo dung thu tuc quy dinh vé chtng tir ghi chép ban dau,
ldy d6 l1am can ctr dé ghi vao s6 sach dudi hinh thire tai khoan theo phwong phap
ghi s6 kép. Mat khac, ching tir gbc cling duoc sir dung dé ghi vao cac s thé chi
tiét phuc vu yéu ciu hach toan chi tiét. Qua trinh vao s6 ciing déng thoi 12 qua
trinh tap hop sd liéu, rat ra cac chi tiu phuc vu yéu cau quan 1y hoat dong san
xuat kinh doanh cta xi nghiép théng qua cac phuong phap danh gia va tinh toan cu

thé.

Nghién ctru cac qua trinh kinh doanh chu yéu s& thay 18 hon mdi quan hé giita cac
phuong phap ké toan va tac dung cta timg phuong phap trong van dé kiém tra
giam ddc trudc, trong va sau khi thuc hién cac hoat dong kinh té cling nhu quy

trinh cong tac ké toan.

5.1. Quéa trinh cung cap (du trir dé san xuat):
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Khai niém: Qua trinh cung cip (qua trinh du trit dé san xuat) 1 qué trinh thu mua
du trit cac loai nguyén liéu, cong cu dung cu va TSCP... dé dam bao cho qua trinh
san xuat dugc dién ra binh thuong, lién tyc.
Nhiém vu ké toan:
] Phan anh chinh x4c kip thoi day du tinh hinh thu mua, két qua thu mua
trén cac mit sb lugng chat lugng gia ca quy céach.
] Phan anh va giam ddc chit ché tinh hinh bao quan sir dung cac loai vat
tu tai san theo yéu cau san xuat kinh doanh.

1 Tai khoan st dyng: TK111, TK 112, TK 133, TK 152, TK 153, TK

211....
Moy T 111 - Tién mat Co
SOER o0
- Cac khoan tién mat, ngoai té nhap quy | - Cac khoan tién mat, ngoai t& xuat quy
- S0 tién mét thira tir quy phat hién khi - Sé tién mat thiéu hut phat hién khi kiém
kiém ké ki

SDCK S04 tién tdn quy

Moy TH 112 - Tién giri NH C6
SO - wo
- Céc khodn tién gl vao ngdn hang | - Céac khodn tién nit ra t'r ngan hang

SDCK : S tién ton quy
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My 331 - Phai tra NE C6
SDBIK oo
_Sé da tra (hodc Cng tredc). _Sé phai tra vé hang hoa dich wvu da nhan

-Chiét khau, giam gia DN dwoc hudng. | -50 phai tré vé tidn quy ky curoc ky quy.
-Gia tr hang mua DN tré lai. -Thanh toan vé tién DN Urng triedrc cho
-CAc khodn thiéu hut ngurdi ban chiu | ngLrc ban.

SDCK : S con phai tra.

T 211- Phai tra ng vay

Shngvay datrd | SDBK : S6 no vay con phai tra

-Sé way trong ky (MNgén hang, t& chirc khac).

-Sé 14 dén han duoc nhap gdc.

SDCK : Sé ng vay con phéi trad |

TK 133 - Thué VAT dau vao duwgc khau trir

S thud dau vao duoc khau iy

_ Séthué dau vao duoc khautriy | )
K&t chuyén sang T 3331

SDCK 0 xxx

TK 152 153 = Vatliéu dung cu

-Tri gia thue té vat liéu nhap kho | - Gia tri thuc té xuat kho
Tri gié wat liéu-dung cu thira khi - | -Chiét khau, giam gia duwoc hudng .
kiém ké . -Tri gid wat liéu-dung cu thidu khi kigm ké

SDCK - Gi tr tdn kho

Phwong phap hach toan:

Tai san c6 dinh: Tang, giam, khau hao.
Ting tai sin ¢ dinh:

No 211 (hoac 213)
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C6 111,112,331 (do mua sam)

C0 241 (do xay dung)

C6 411 (do duoc cip hodc nhan vén lién doanh)
Giam tai san c6 dinh do nhwong ban, thanh ly:
No 214
No 821

Co6 211
Ngoai ra con bdt toan thu chi lién quan dén nghiép vu nhuong béan, thanh 1y.
Khau hao va sira chira tai san ¢ dinh.
Tai san c6 dinh tham gia vao nhiéu chu ky san xuat va gié tri cua chiing duoc phan
bd vao chi phi dudi dang hao mon. Trich khau hao tai san cb dinh 1a chuyén dan
timg phan gi4 tri ctia tai san vao chi phi dé hinh thanh ngudn von khau hao dung
mua sdm tai san mai khi tai san ndy khdng con st dung duogc nira.
No 627
No 641
No 642

Co6 214
Pong thoi ghi No 009
Vit licu 12 yéu t6 co ban cua qua trinh san xuat. Vat liéu tham gia tryc tiép vao qua
trinh san xuat va cau thanh nén ban than san pham. Viéc bao dam cung cap kip
thoi ddy du dung chat lugng cling nhu st dung tiét kiém dang muc dich 12 yéu cau

co ban ctia quan 1y vat liéu.

Ké toan vat liéu c6 nhiém vu cung cap kip thoi ddy da va chinh xac sé liéu vé tinh

hinh nhap xuét, ton vat liéu cling nhu tinh hinh st dung vat liéu dé mot mat bao vé
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an toan cho cac loai vat liéu, mit khac kiém tra chat ché tinh hinh du trit va st

dung nguyén vat li¢u.
Khi nhap vat liéu, ké toan ghi gia thyc nhap:
No 152
No 133
C6111, 112,331
Khi xuat vat liéu ké toan cin cr vao gia xuat kho va noi sir dung, ghi:
Ng 621
Ng 627
Ng 641
Ng 642
C6 152

Tién lwong va cac khoan trich theo lwong: Khi str dung lao dong thi doanh nghiép
c6 trach nhiém bu dip lai hao phi lao dong ma nguoi lao dong d4 bo ra trong qua
trinh san xuat kinh doanh. Viéc bu dap hao phi lao dong dugc thyc hién duéi hinh

thace tra luong.

Tién luong: La khoan tién ma doanh nghiép tra cho nguoi lao dong nham bu dap
lai cac hao phi ma ho d4 bo ra trong qua trinh lao dong dua trén sb luong va chat

luong lao dong.

Cac khoan trich theo lvong la nhitng khoan ma don vi phai trich 1ap theo ding quy
dinh:

Bao hiém x4 hoi: (20% quy luong thyc té) Dung dé ndp cho co quan bao hiém x4
hoi sau d6 thuc hién chi tra cho ngudi lao dong trong cac truong hgp om dau, thai
san hodc khi huu tri, chét. Doanh nghiép trich 15% trén quy quy luong thuc té tinh
vao chi phi san xuat, con lai 5% trir vao luong cong nhan vién.
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Bao hiém y té: (3% trén quy luong thuc t&) La s tién trich 1ap dung dé mua bao
hiém y té cho ngudi lao dong khi gip dm dau can phai khdm chita bénh, tién
thudc, tién vién phi. Doanh nghiép trich 2% trén quy quy luong thyc té tinh vao

chi phi san xuét, con lai 1% trir vao luvong céng nhan vién.

Kinh phi cong doan: 2% luwong thyc té 12 khoan trich 1ap dé tao ngudn chi cho cac
hoat dong ctia cong doan cap trén va cap co sd. Doanh nghiép trich 2% trén quy

quy lwong thuc té tinh vao chi phi san xuat.

Vay: Mic trich hang thang 1a 25% trén quy luong thyuc té: Doanh nghiép chiu 19%
tinh vao chi phi san xuét, con lai 6% cong nhan vién phai chi tra bang cach trir vao

luong.

Khi xac dinh s luong phai thanh todn cho cong nhan tinh vao chi phi co lién
quan, ghi:

Ng 622
Ng 627
Ng 641
Ng 642

C6 334
Tinh BHXH, BHYT, KPCD theo ti 1€ quy dinh tinh vao chi phi, ghi:
Ng 622
Ng 627
Ng 641
Ng 642

Co 338

Khoan BHXH, BHYT ma cong nhan chiu trir vao luong:
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No 334
C6 338
Khi ding quy BHXH tro cip cho cong nhan ghi:
No 338
C6 334
5.2. Qua trinh san xuit:
Khéi niém:
Qua trinh san xuat 1a qua trinh phét sinh cac khoan chi phi vé nguyén li¢u, chi phi

hao mon TSCD, chi phi tién lwong cong nhan san xuat va cac chi phi khac dé to

chtrc san xuét ra san pham theo ké hoach da dinh trudc.

Ké toan qua trinh san xuat 13 tap hop nhiing chi phi san xuat ¢4 phat sinh trong qué
trinh san xudt theo tinh chat kinh té, theo cong dung va noi str dung chi phi sau d6

tinh gia thanh thuc té ciia san pham hoan thanh.

] Chi phi san xuat 12 toan b chi phi phét sinh trong ky ké toan nham muc

dich ché tao ra san pham, theo qui dinh hién nay gém:

o Chi phi vat liéu tryc tiép: Nguyén vat liéu 1a d6i tuong doanh nghiép
ding vao viéc san xuit ra san pham, c6 dic diém khi sir dung 1a
tham gia vao tung ky san xuét, gia tri ctia chung duoc tinh vao chi
phi san xuét, hinh thanh nén gia thanh cta san pham. Chi phi vat liéu
tryc tiép 12 nhitng chi phi vé nguyén liéu chinh, nguyén li¢u phu ban

thanh pham mua ngodi sir dung cho truc tiép san xuét.

o Chi phi nhan cdng truc tiép 1a chi phi vé luong chinh, lvong phu va
cac khoan trich theo lwong ctia cong nhan truc tiép san xuat.

o Chi phi san xuit chung 1a nhung chi phi phat sinh tai noi san xuat

san pham trir chi phi vat liéu, nhan cong truc tiép, gom: Khiu hao
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TSCP phuc vu cho phan xudng, tién dién, nudc, dién thoai trong

pham vi phan xudng, nhan vién quan ly phan xuong.

o Chi phi b&n hang va chi phi quan Iy doanh nghiép dugc coi 1a chi phi
thoi ky, duoc trir ra khoi doanh thu cta thoi ky ma nd phat sinh dé
tinh 14i 16 cta hoat dong chinh ma khong lién quan dén chi phi san

Xuat va gia thanh san pham.

] Gia thanh san pham chinh 1a chi phi san xuit (CP NVLTT-CPNCTT-
CPSXC ) c6 lién quan dén mot két qua nhét dinh tinh theo s6 luong da san
Xuat xong, do d6 gia thanh va chi phi san xuat c6 lién quan mat thiét voi

nhau.
Nhiém vu ké toan:

Phan 4nh mét cach co hé thong todn bo chi phi phat sinh trong ky dong thoi giam
dbc cac chi phi d6 theo dinh muc k¥ thuat, theo du toan va tinh gia thanh san

pham hoan thanh.

Theo di chit ché sé lwong chit lugng san pham hoan thanh vé mat gia trj va hién

vat.
Tai khoan sir dung:
] TK 621 - Chi phi nguyén vat liéu truc tiép,
] TK 622 - Chi phi nhan céng truc tiép,
] TK 627 - Chi phi nhan céng truc tiép,
1 TK 154 - Chi phi SXKD d¢ dang,
] TK 334 - Phai tra cong nhan vién: Tai khoan nay theo ddi tién luong,
tién thudng can thanh toan cho nguoi lao dong.
] TK 338 - Phai tra phai nop khac: Theo dbi cac khoan bao hiém y té, bao

hiém xa hoi, kinh phi cong doan...
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TK B21- Chi phi nguyén vat li&u trec tiép

- Tap hop chi phinguyén vat liéu | - Vatliéu dung khéng hét nhap lai kho
K&t chuyén sang T 154

T 622 - Chi phi nhan cong truc tiép

- Chi phitién leong nhan céng
- Cac khoan trich theo luong

W&t chuyén sang TK 154

T 627 - Chi phi san xuat chung

- Chi phi quan by, dign nwéc, vatlidu... | _jcét chuyén sang TK 154
phat sinh & phan xrdng

TK 1584 — Chi phi S¥KD dé& dang

-Ta“p horp chi phi: ngug.jén waL &L trirc _Phé ligu thu hdi.
tiép, nhan céng trrc tiép, CP san xuat

- Gia thanh san pham trong ky
chung

Phwong phap hach toan:

Hach toan nguyén vat liéu truc tiép gdm: Nhap vat liéu (Qua trinh cung cap) va

Xuét kho vat liéu dung cho san xut.
Trong ky xuét kho vat liéu truc tiép st dung cho san XUAt:
No 621
C6152
Cubi ky téng hop chi phi nguyén vat liéu sir dung cho san xuét két chuyén dé tinh
gia thanh:
No 154

Co6 621
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Hach toan chi phi nhan cong tryc tiép: Chi phi nhan cong truc tiép bao gdm toan
bo cac khoan ma doanh nghiép thanh toén cho lao dong tryc tiép san xuat san

pham dugc quy dinh tinh vao chi phi san xuat.
Nhiém vu:
[ Ké toan phai thong tin kip thoi vé tinh hinh sir dung lao dong.

71 Tinh toan chinh xac cac khoan phal tra cho cong nhan vién, cdc khoan
trich theo quy dinh va chi tra kip thoi cho cac co quan, cong nhan vién c6

lién quan.
[ Phan anh dung chi phi tién luong vao cac d6i twong co lién quan...
Hach toan:
[ Tién luong phai tra cho nhan cong truc tiép san xuét trong ky:
No 622
C6 334
Co 338
Cubi ky tong hop chi phi nhan cong truc tiép san xuat thuc té phat sinh két chuyén
dé tinh gia thanh:
No 154
Cb 622
Hach toan chi phi san xuat chung:

Chi phi san xuat chung 1a chi phi phuc vu va quan 1y san xuat gan lién véi ting
phan xuong san xuat cy thé lién quan dén toan phan xuéng mang tinh chat quan 1y
phan xudng. Chi phi san xuat chung duoc tap hop, tong hop va tién hanh phan b

vao chi phi san xut cho timg loai san pham lao vu do phan xudng san xuat ra.
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Dé phan b chi phi san xuat chung c6 thé sir dung nhiéu tiéu thirc khac nhau, nhu:
Sb gio may chay, tién lwong cong nhan san xuét, theo chi phi nguyén vat lidu truc

tiép...
Khi chi phi san xuat chung phat sinh trong ky, ghi:
No 627 - Chi phi san xuat chung

C6 152 (Nguyén vat liéu)

Cd6 153 (Céng cu dung cu)

C6 214 (Hao mon tai san cb dinh)

C6 334 (Phai tra CNV)

Cubi thang khi d& phan bo chi phi san xuit chung vao cac dbi tugng co lién quan,

két chuyén tai khoan dé tinh gia thanh:
No 154-Chi phi san xuat do dang
C6 627-Chi phi san xuét chung
Trinh tu ké toan tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham:

Pinh ky, ké toan phai tong hop cac khoan chi phi dé xac dinh gia thanh san pham
san xuat va da hoan thanh. Tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham 1a
qué trinh tuong ddi phirc tap va 1 trong tam cia ké toan doanh nghiép san xuét,

thuong cac budc:
Buwée 1: Tap hop chi phi san xuit:
] Tap hop CP nguyén vat liéu truc tiép ( No TK 621)
] Tap hop CP nhén cong tryc tiép (No TK 622)
[ Tap hop CP san xuat chung (No TK 627)
Budérc 2: Cudi ky két chuyén toan bd chi phi sang TK154 dé tinh gia thanh SP:

No 154-Chi phi san xuét do dang
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C6 621-Chi phi nguyén lié truc tiép
C6 622-Chi phi nhan cong truc tiép
C6 627-Chi phi san xuat chung

Budéc 3: Néu c6 sain pham dé dang thi ké toan phai kiém ké dé xac dinh gia tri

thire té ciia san pham dé dang. Néu cé phé liéu thi ké toan hach toan:
No 152 (Gia trj phé liéu thu hoi)
C6154-Chi phi san xuit do dang

Buéc 4: Ké toan hach toin gia thanh san phim cho khéi lwgng sian phim

hoan thanh trong ky nhw sau (thanh pham).
No 155-Thanh pham

C6 154-Chi phi san xut do dang

. o o Gia tri san Phé
Tong gia thanh Chi phi san Chi phi san ) )
. . . pham do licu
thuctéciasp =  xuatddé +  xuatphat - .-
NI ; _ dang cuoi thu
hoan thanh dang dau ky sinh trong ky .
ky hoi
Gia thanh thuc té ciia don vi sp Tong gia thanh thyc té cua sp hoan thanh
hoan thanh (theo tirng loai) B s6 luong san pham hoan thanh.

Cha y trong qua trinh san xuat c6 thé co nhitng chi phi do tinh chit hodc do yéu
cau quan ly d& duoc tinh trude vao chi phi, mic du thuc té chua phét sinh chi phi.
Nhitng chi phi nay dugc goi 1a chi phi phai tra, nhu mgt moén ng phai tra khi thuc
té phat sinh chi phi nhu: Trich trudc tién luong nghi phép phai tra cho cong nhan

san xuat hay trich trudc chi phi sira chita 16n tai san c¢d dinh.. .

5.3. Qué trinh tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh:
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Khéi niém:

Tiéu thu san pham 1& qué trinh dua cac loai san pham d4 san xudt ra thi truong luu
thdng nham thyc hién gia tri cua chung thong qua cac hinh thic ban hang: Bén
tryc tiép, ban theo phuwong thirc gii hang. Trong qué trinh tiéu thu san pham s&
phét sinh cac quan hé chuyén giao, thanh toan giita doanh nghiép v&i khach hang,
phét sinh cac khoan chi phi ban hang nhu: quang céo, van chuyén boc d& hang...
Mat khac, sau khi tiéu thu san phém, don vi phai thyc hién nghia vu v&i ngan sach

nha nudce vé cac khoan thue.

Sau khi doanh nghiép san xuat xong san pham thi phai day nhanh viéc ban san
pham ra goi d6 1a tiéu thu san phdm nham thu hoi lai vén dé co thé tiép tuc qua
trinh san xuat sau. Thanh pham cta doanh nghiép dugc coi 14 tiéu thy khi doanh
nghiép nhan dugc tién hodc ngudi mua déng y thanh toan, dong thdi doanh nghiép

mat quyén sé hiru vé thanh pham.

Trong qua trinh tiéu thu doanh nghiép phai phan anh dugc:
1 Doanh thu ban hang
(] Céac chi phi: Gia vén hang ban, Chi phi ban hang, Chi phi quan 1y doanh
nghiép

Sau qua trinh tiéu thu thi doanh nghiép x4ac dinh duoc 13i 16 nhu sau:

Doanh thu thuian = Doanh thu ban hang - ( Hang ban bi tra lai + Giam gia +
Thué TTPB, Thué xuit khau)

L4i (16) = Doanh thu thuin - (Gia vén hang ban + CP ban hang + CP QLDN)
Nhiém vu ké toan:
] Theo d&i tinh hinh tiéu thy timg loai san pham mot cach chinh x4c theo
cac chi tiéu gia tri va hién vat.
1 Theo dbi chat ché cac chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép

[ Cudi ky x4c dinh két qua kinh doanh.
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Tai khoan sir dung:

Pé phan anh tinh hinh tiéu thy thanh pham, ké toan sir dung cac tai khoan sau dé
ghi chép: TK111, TK112, TK 131, TK152, TK153, TK155TK214, , TK334,
TK511, TK632, TK641, TK642, TK133, TK331

Mo TK131- Phai thu clia khach hang ~ ©0
SDBPK - S6 con phai thu
- Sé phai thu cla khach hang, hd | - S6 da thu.

- Chiét khau, thiéu hut |, ky ceoc, | - S& nhan trudc,
ky quif, cho murgn tam thai. | - Sé gidm tror {chiét khau thanh
- Séthira tra lai khach hang. toan)

SDCK : 56 con phai thu

My TK511- Doanh thu ban hang Co

- Thué TTEB Xuat khau.

- Tri gia hang bfén b| tra lai, | Doanh thu trong ky.
giam gia, chiét khau.

- Két chuyén doanh thu thuén.

Mo TKE32 - Giawdnhangban  Cd

Tri gia vén cla thanh pham
hang hoa lao vu da cung cap.

Iét chuyén sang TKS11

NG Tie41 = Chi phi ban hang Co

-Zac chi phi ban hang thuc té

phat sinh trong ky I&t chuyén sang TKO11

No TKE42 — Chi phiQLDN — ©0

-Cac chi phi QLDON thuc té
phat sinh trong ky

K&t chuyén sang TK911
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No TK911 =Xac dinh KQKD Co
- Tri gi& wdn cla sp, hh dich wu @4 tiéu || - Doanh thu thuén cla sp, hh, dich wu
thu. da tiéu thu.
- CP ban hang, Chi phi QLDM - Thu nhap khac.
- Cac chi phi khac - K&t chuyén 16
- Két chuyén 13

N TK421 - Lgi nhuan chura phén phai - ©9

- S6 16 v hoat dong SXKD - S& 1&i vé hoat ddng SXKD

- Phan phéi lai - ¥y cac khodn 6.

SD : Sé 1a chua phan phéi hodc
chua st dung.

Phwong phap hach toan:

Ké toan tiéu thy phai hach toan: Doanh thu duoc huéng - chi phi duoc trir (GVHB,
CPBH, CPQLDN) dé cubi ky xac dinh két qua kinh doanh:

Doanh thu dwgc hwong:

Doanh thu duoc huong 12 toan bo doanh thu ban san pham trong ky da duoc khach

hang chip nhan thanh toan khong phéan biét thu duoc tién hay chua.
Trong ky khi phat sinh cac khoan: Doanh thu ban hang va thué VAT dau ra, ghi:
No 111, 112,131

C6 3331-Thué VAT daura

Cd6 511- Doanh thuban hang
Giam gia cho khach hang, ghi:
No 532-Giam gia hang ban

C6 111,112,131..

Doanh thu hang ban bi tra lai trong ky, ghi:
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No¢ 531-Hang ban bi tra lai
No 3331- VAT cho hang bi tra lai
C6 111,112,131

Cubi ky két chuyén cac khoan giam gia, hang bi tra lai dé xac dinh doanh thu

thuan:
Ng 511- Doanh thu ban hang

C6 531-Hang béan bi tra lai

C6 532-Giam gia hang ban
Chi phi duogc tru:
1. Gia von hang ban: Khi xuat kho san pham dé ban ghi:
No 632-Gi4 von hang ban

C6 155-Thanh pham

2. Chi phi ban hang: Khi phét sinh, ghi:
Ng 641-Chi phi ban hang

C0 334-Phai tra CNV

C0 338-Phai tra khac

C6 214,111,152...
3. Chi phi quan 1y doanh nghiép: Khi phat sinh, ghi:
Ng 642-Chi phi quan ly

C0 334-Phai tra CNV

C0 338-Phai tra khac

C6214,111,152...
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Cubi ky két chuyén doanh thu dwoc hudng, chi phi dugc trir dé xac dinh két qua
kinh doanh, phuong phép hach toén:

] Két chuyén doanh thu thuin sang bén C6 TK 911
No 511-Doanh thu thuan
C6 911-Xac dinh két qua kinh doanh
[ Két chuyén gia von hang ban sang bén Ng TK 911:
No 911-Xéc dinh két qua kinh doanh
C6 632-Gia vén hang ban
] Két chuyén chi phi ban hang sang bén No TK 911:
No 911-Xac dinh két qua kinh doanh
C0 641-Chi phi ban hang
] Két chuyén chi phi quan 1y sang bén No TK 911:
No 911-Xac dinh két qua kinh doanh
C06 642-Chi phi quan 1y
[ Két chuyén 1ai sang bén C6 TK 421:
No 911-Xac dinh két qua kinh doanh
C6 421- LAi chua phan phbi
[ Két chuyén 15 sang bén No TK 421:
No 421- L&i chua phan phdi
C6 911-Xéc dinh két qua kinh doanh

Thué VAT: Két chuyén thué VAT dau vao duoc khiu trir dé xac dinh s6 thué dau

ra con phai nop.
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T 133-thué VAT duroc ki TK3331-VAT daura
Tap hgp . . . . :
: ket chuyén thug VAT Jdau wao durorc khau trir ) )
Thug WAT > Sé thud
dau vao T 111,112, dau ra
durgc Ko phai ndp

MGp thud VAT

5.4. Qua trinh mua ban hang hoa va xac dinh két qua kinh doanh:

Hang hoa 1a ddi twong kinh doanh cua cac doanh nghiép thuong mai, néi cach
khac d6 1a di twong ma doanh nghiép thuong mai mua vé ban ra véi muc dich
kiém 10i.

Hang hoa nhap kho dugc phan anh theo gid mua thuc té (ké ca thué nhap khau
phai ndp), cac khoan chi phi phat sinh trong qua trinh mua hang duoc to chirc theo
ddi riéng va cudi ky méi phan bd cho hang ban ra dé xac dinh gia von hang ban.
Gia vén hang ban = Gia xuit kho ciia hang ban + Chi phi mua hang phan bé.
Tai khoan str dung: TK 156:

1 TK 1561: “ Gia mua hang hod” Tai khoan nay sur dung phan anh gia tri

hang ho& nhap, xuat t6n kho.

1 TK 1562: “Chi phi thu mua hang hod” Tai khoan nay st dung tap hop
chi phi phat sinh trong qué trinh mua hang va phan bé chi phi mua hang

cho hang hoa da ban ra.
Phwong phap hach toan:
1 Mua hang nhap kho, ghi:
No 1561-Gia mua hang hoa
No 133-Thué VAT dau vao
C6 111,112,331
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1 Cac khoan chi phi phat sinh trong qua trinh mua hang, ghi:
Ng 1562-Chi phi thu mua hang hoa
Co6 334, 338,111,112...
[ Khi xuét kho hang hoa dé béan, ghi:
No 632-Gi4 von hang ban
C6 1561-Gia mua hang hoa
] Cudi ky phan b6 chi phi mua hang cho hang da ban ra dé xac dinh gia
vén hang ban:
No 632-Gi4 von hang ban
C06 1562-Chi phi thu mua hang hoa
Cac nodi dung con lai lién quan dén qua trinh ban hang dugc phan anh twong tu
nhu phan ban san pham duoc néu & trén,
5.5. Qu& trinh phan phdi lgi nhuén:
Khéi niém:
Khoan con lai sau khi léy doanh thu trir cac khoan chi phi tao nén doanh thu do,
chinh 1a két qua cua qua trinh hoat dong kinh doanh trong ky ctia DN. Li la chi
tiéu rat quan trong dé danh gia két qua hoat dong dich vu san xuét, kinh doanh cta
DN.
Tién 14i do doanh nghiép tao ra phai dugc phan phdi phil hop véi quy dinh ctia nha
nuéce. Tuy theo hinh thirc & hitu vén cua doanh nghiép ma viéc phan phdi loi tic
sau thué gitra cac doanh nghiép c6 khac nhau. Tuy nhién cac dbi tugng duge phan
phdi bao gdm:
] Nha nuéc duoc phan phdi thong qua viéc thu thué thu nhap doanh
nghiép.
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] Doanh nghiép dugc phan phdi théng qua viéc trich 1ap cac quy chuyén
dung.

] Chia cho cac bén tham gia lién doanh, c6 dong.
Cu thé thuong gdm cac ndi dung sau day:
] BU 13 nidm trudce theo ludt thué (néu co).
] Nop thué thu nhap doanh nghiép.
L¢i nhuan truée thué = Doanh thu - Tong chi phi
Loi nhuén sau thué = Loi nhuan truéc thué - Thué thu nhap.

Loi nhun sau thué dugc phan phéi tuy vao loai hinh doanh nghiép khac nhau thi
c6 thé khac nhau. Tuy nhién, viéc phan phdi loi nhuan sau thué & cac DN thudng

gom cac ndi dung sau:
1 Trtr cac khoan chi khong dugc tinh vao chi phi.
[ Chia 14i cho cac co dong hay lién doanh.
1 Chia 1&i va trich lap cac quy.
Néu bi 15 thi giai quyét theo trinh tu sau:
[ Trudc hét lay 14i ky sau dé bu.
71 Trir vao cac quy.
] Giam vén.
Hach toan 13i ¢6 nhiém vu sau
] Tinh toan, phan anh chinh xac tong s6 14i hodc 16 cua ting dich vu san
xuat kinh doanh.
[ Thyc hién t6t ché d6 phan phdi 14i chinh x4c rd rang theo dung quy dinh

ctia ché d6 tai chinh hién hanh.
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Phuong thtc phan phdi loi tic ciia doanh nghiép: Trén co sd bao cdo tai chinh
dinh ky (thang, quy) vé s loi trc thuc hién, doanh nghiép ndp thué loi tirc theo
luat dinh. Loai tirc con lai dugc phan phdi cho cac ¢ dong hay lién doanh va tam
trich vao céc quy xi nghiép theo quy dinh nhung khong vuot qua 70% tong s loi
tic sau thué cta timg ky ké toan. Doanh nghiép chi dugc tam trich cac quy twong
g voi s6 thué loi tirc d ndp. Mirc trich 1ap cac quy cua doanh nghiép duoc quy
dinh nhu sau:

1 Quy dau tu va phat trién: Trich 50% trd 18n, khong han ché murc tbi da.

] Quy dy phong tai chinh: Trich 10%, sé du cta quy nay khong vuot qua

25 % vébn diéu 1é ctia doanh nghiép.

] Quy du phong tro cip mat viéc 1am: Trich 5% s6 du cua quy nay khdng

vuot qua 6 thang luong thuc hién ctia doanh nghiép.

] Quy khen thuong va phuc loi: Puoc trich tir 2 dén 3 thang luong thuc

hién cta doanh nghiép tuy theo ti suat loi nhuén cta nim nay thip hon hay

cao hon nam trudec.
Trudng hop sé du cac quy du phong tai chinh, du phong tro cip mat viéc lam d4
dat duoc mirc khdng ché, quy khen thuong phuc loi d4 trich di theo quy dinh thi
chuyén sé 1oi tirc cOn lai vao quy dau tu va phat trién.
Tai khoan sur dung:

] TK 421: L&i chua phan phdi.

] TK 414: Quy dau tu phat trién

1 TK 415: Quy du phong tai chinh.

] TK 416: Quy du phong tro cap mat viéc 1am.

71 TK 431: Quy khen thudng phuc loi
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T 421 - L& chura phan phéi

_Budap 16 cla ky trrérc. SDEK : o0
- Mép thué thu nhap (Néu co) _ Thurc I&i trong by
-Phan phdi i sau khi ndp thué - X0t I cac khodn |18 kinh doanh
Phét sinh giam FPhat sinh tang
SDCK w00

Phwong phap hach toan:
] Ghi nhan s6 thué thu nhap doanh nghiép phai nop:
No 421-L&i chua phan phdi.
C6 333
[ Tién hanh nop thué:
No 333
C6 111,112
T Trich lap cac quy theo quy dinh, ghi:
No 421-L4i chua phan phbi.
C6 414-Quy dau tu phét trién
C6 415-Quy du phong tai chinh.
C6 416-Quy du phong trg cap mat viéc 1am

C6 431-Quy khen thudng phuc loi
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TH 911 TK 421 - L&i chwa phan phéi T 911
L6 kinh doanh L&i kinh doarh
{ Fal
T 333
NEp thud THDN
<
TR 111,112

Trir cac khoan khdng

durac tinh vao CP
T 111112, 415, .

Chia lai cho cac bén GV
Trich lap cac quy

CHUONG VI
CAC PHUONG PHAP KIEM TRA SO LIEU KE TOAN

Kiém tra s6 liéu 1a yéu cau tat yéu khach quan cua ké toan. Trong qué trinh ghi
chép hang ngay ké toan phai kiém tra, d6i chiéu gitra sb liéu chi tiét voi s tong
cong, giita chimg tir véi s6 sach nham dam bao cho viéc ghi chép phan anh cac
nghiép vu kinh té phat sinh mot cach chinh xac. Tuy nhién, su sai sot trong qué
trinh tinh toan, xir 1y sb liéu va ghi chép so sach 1a diéu c6 thé vi khdi luong ghi
chép cua ké toan rat 16n. Do d6 vao ldc cudi ky trude khi téng két tinh hinh hoat
dong san xuét kinh doanh trong Ky, ké toan can phai kiém tra lai toan bo sé liéu da
ghi chép trong ky nham dam bao su tin cdy cta cac chi tiéu kinh té s& duoc trinh

bay trén bang can ddi tai san va bao cdo két qua hoat dong kinh doanh luc cudi ky.

Phuong phap kiém tra thuong ding 14 1ap bang can d6i sé du va s phat sinh, bang

d6i chiéu sb phat sinh, bang tong hop s6 lidu chi tiét.

6.1. Bang cin ddi so dw va so phat sinh:
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(Bang can d6i tai khoan)
Noi dung ciia bang can ddi tai khoan: Bang can ddi tai khoan 1a phuong phéap k¥
thuat dung dé kiém tra mot cach tong quat s lidu ké toan d4 ghi trén cac tai khoan

tong quat so liéu ké toan da ghi trén cac tai khoan tong hop.
Bang cAn ddi tai khoan dwoe xay dung trén 2 co sé.

] Tong cong s6 du bén No cua tt ca cic tai khoan nhat thiét phai bang

téng cong s6 du bén C6 cua tat ca cac tai khoan.

] Tong s6 phat sinh bén No cua tit ca cac tai khoan nhat thiét phai bang

téng sb phat sinh bén C4 cua tat ca cac tai khoan.
Két ciu ciia bang cin d6i tai khoin nhw sau:
] Bang can ddi s6 phat sinh

"] Thang.... ndm ....

; . S6 phat sinh | So6 dw cudi
Sé thir S0 dw dau ky " “
Tén TK trong ky y
tur
No Co No Co Ng | CO
Cong

Phuwong phap 1ap bang:
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Cot s thir tu: Dung dé danh s theo tuan ti cho cé4c tai khoan d4 st dung trong
ky tir tai khoan thir nhat cho dén hét.
Cot tén tai khoan: Dung dé ghi s6 hiéu va tén cua tai khoan phan anh sb hiéu ¢
dong d6. Mdi tai khoan tong hop dugce ghi mot dong theo sb hiéu cua tai khoan tir
nhé dén 16n khong phan biét thoi gian ¢6 con s6 du cudi ky hay khong,
Cot so du dau ky: SO lidu ghi vao cot nay dugc ldy tir s6 du cudi ky cua ky trudc.
Néu s du bén No thi ghi vao cot No hodc bén C6 thi ghi vao cot Co.
Cot s6 phat sinh trong ky: Lay tong sd phat sinh trong ky nay cua tai khoan phan
anh ¢ timg dong dé ghi vao, téng sd phat sinh bén No ghi vao cot No. Tong s6
phat sinh bén C6 ghi vao cot Co.
Cot s dw cudi ky: S6 liéu ghi vao cot ndy cin cir vao két qua tinh dugc khi khoa
s6 cudi thang cua ting tai khoan. Tai khoan c6 sé du bén No thi ghi vao bén cot
No, hoac du Co6 thi ghi vao cot Co.
Cubi cling, tinh ra sé tong cong cua tat ca cac cot dé xem giita bén Ng va bén C6
cla timg cot: S6 du dau ky, sd phat sinh trong ky va s6 du cudi ky cé bang nhau
khong.
Tac dung ctia bang:
[ Kiém tra cong viéc ghi chép, thé hién ¢ nhiing diém:
] Tbng sd bén No va bén C6 cua timg cot sd du dau ky, sé phat
sinh, s6 du cudi ky nhat thiét phai bang nhau.
] Toéng sd phat sinh trong ky cua tat ca cac tai khoan trong Bang
can ddi tai khoan phai dung bang sé tong cong ciia bang dinh khoan
clia cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ky.
1 Cung cap tai liéu dé 1ap Bang can dbi tai san.
] Cung cép tai liéu cho viéc phan tich hoat dong kinh té.
6.2. Bang d6i chiéu sé phat sinh va sé du Kkiéu ban co:
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Ndi dung va két cau:

Bang ndy ciing c6 tic dung nhu bang can dbi tai khoan nhung cach trinh bay chu

trong dén mdi quan hé déi tmg giira cac tai khoan ké toan. Cu thé nhu sau:

Bang ddi chiéu s6 phat sinh va sb du

TK Ghi C6 DuPK | TK| TK | TK | TK | TK|TK|TK |Cong PS| Du CK
TKghi N¢ PENNo | | | [ No | bén Co
Du PK bén

) X1
Co
TK....
TK....
TK....
TK...
Cong PS Co
Du CK bén

X2

No

Phwong phap 1ap bang:

Lay s6 du dau ky cua tat ca cac tai khoan dua 1én bang. Néu sé du o bén No, ghi
Va0 sb cot “Du dau ky bén No”, néu s6 du ¢ bén C6, ghi vao dong "Du dau ky bén
C6” sao cho Tong du No dau ky = Tong du C6 dau ky, ghi & 6 X1.

Lay sd phét sinh & ciing mot bén cia tat ca cac tai khoan, thi du bén Co, liét ké 1én
bang thanh ting cot. Nhung vi bang cu tao theo kiéu ban co nén khi liét ké phai
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d6ng thoi phén loai sb liéu theo timg tai khoan ghi N¢ va nhu vay hinh thanh timg

cot s6 lidu ghi rd: c6 mot tai khoan No céc tai khoan ddi tmg hoic nguoc lai.

S6 phat sinh No cia ting tai khoan trén timg dong cua bang s& dugc dem dbi
chiéu v6i s6 phat sinh no ciia ting tai khoan twong tmg d duoc phan anh trén s6
céi tai khoan. Néu xuat hién chénh léch chimg to viéc ghi chép co thiéu sot, phai

tim sai sot do khoan nao va sura sai.

RUt s6 du cudi ky cua ting tai khoan. Néu sé du ¢ bén No, ghi vao dong “Du cudi
ky bén No”. Néu s6 du cudi ky ¢ bén C4, ghi vao cot “Du cubi ky bén C6”. Sb du
nay duoc ddi chiéu véi sé du cua tai khoan trén s6. Tong du No cudi ky = Tong
du ¢6 cudi ky, ghi ¢ 6 X2.

Tac dung:

Phuong phap nay c6 uu diém 12 kiém tra dugc tinh chat hop 1y ciia cac quan hé ddi
ung vai tai khoan. Tuy nhién cling khong phat hién dugc nhirng truong hop bo sot
hay ghi triung bat toan. Mat khac néu don vi st dung nhiéu tai khoan, phat sinh
qua nhiéu nghiép vu thi viéc lap bang s& mat nhiéu thoi gian. D6 d6 bang nay it
dung trong thuc té.

6.3. Bang chi tiét s6 dw va so phat sinh:
(Bang tong hop sd liéu chi tiét)

Bang nay duoc xdy dung trén co sé mbi quan hé giita tai khoan tong hop voi tai

khoan phan tich nham déi chiéu s liéu giira ké toan chi tiét véi ké toan tong hop.

Bang tong hop s6 liéu chi tiét 1a mot trang so liét ké toan bo s du dau ky, tong sb
phét sinh No, tong s6 phat sinh C6, s6 du cudi ky cta cac s, thé chi tiét... cua tai
khoan tong hop. S6 liéu tong cong cua timg so, thé chi tiét dugce ghi mot dong vao
bang. S6 liéu tong cong cia bang ndy phai khép dung véi sb liéu chung trén tai
khoan tong hop. néu cd chénh léch tirc 1a qua trinh ghi chép cia ké toan co sai sot,

phai kiém tra va sita chira lai.
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Nhu vay phuong phéap chi kiém tra s6 liéu cua riéng timg tai khoan, tuy theo ndi
dung phan anh, c6 nhiing dic diém riéng, yéu cau quan 1y riéng nén mau sé chi
tiét, mau bang chi tiét s du va sb phat sinh c6 thé khong giéng nhau, ma dugc xay
dung tuy theo yéu cau quan 1y ctia don vi.
Trong thuc té nguoi ta thuong sir dung két hop hai phwong phap: Bang can d6i tai
khoan va Bang chi tiét s du va sd phat sinh dé vira kiém tra s6 liéu tong quat cia
c4c tai khoan ké toan vira kiém tra s liéu chi tiét cua ting tai khoan ké toan cong
v6i nhitg quan hé ddi chiéu khac (thu kho, thu quy, ngudi mua, ngudi ban,...)
dam bao cho viéc xac dinh tinh chinh xéc cta sd liéu ké toan trude khi lap bao cdo
ké toan.
S6 chi tiét vat liéu:

[] Tén vat liéu

") Nhan hiéu quy cach

"] Pon vi tinh
"] Kho
Chirng tur DiZn | Bon Nhép kho Xuat kho Ton kho Ghi
séligu| Ngay | 9% | 99 | siq |stizn| Slg |Stidn| Slg | Stign| M
X X X

Bang chi tiét s6 phat sinh va so dw vt liéu
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SDPK S6 PS TK SDCK
A Pon ,
TénVL |DVT| _ Nhap (No) | Xuit (Cé)
gia SLg| Tién Slg | Tien
SLg | Tién |SLg | Tién
Téng
X X X X
cong
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Chuong VII
CHUNG TU - KIEM KE
7.1 Chirng tur:
Nhirng van dé chung ciia chirng tir:

Moi sb liéu ghi chép vao so sach ké toan déu phai co co s dam bao tinh phap 1y
dugc moi ngudi thira nhan. Tac 12 sé liéu d6 phai ching minh theo nhitng quy
dinh ctia nha nudc vé ché do ké toan.
Khai ni¢m: Chung tir 1a ching minh bang gidy vé nghiép vu kinh té phat sinh va
da thuc su hoan thanh.
Moi NVKT phat sinh déu phai dugc ké toan 1ap chimg tir theo ding quy dinh ciia
nha nudc phai ghi chép day du, kip thoi ding luc, khach quan.
Lap chirng tir 14 cong viéce dau tién d6 1a: Ghi nhan cic nghiép vu kinh té phat
sinh vao gidy to theo biéu mau quy dinh, theo thoi gian, dia diém cu thé ndi dung
ctia nghiép vu d6 dé 1am can cir vao s6 ké toan. Vi vay, thong qua chimg tir c6 thé
Kiém tra dugc tinh chinh x4c cac nghiép vu phat sinh.
Chtng tir phai dugc t6 chtrc luan chuyén hop 1y nham thong tin kip thoi cho cac
phé&n nganh co lién quan.
Y nghia tac dung:
] La giai doan ghi nhan ban dau nguyén trang NVKT cung cap dau vao
cho cac budce xir 1y thong tin tiép theo dong thoi 1a co s dam bao tinh hop
ly s6 liéu trong s6 ké toan.
[ Phuc vu cho viéc cung cip thong tin.
] Truyén dat va Kiém tra viéc thyc hién ménh 1énh chi thi cua cip trén,

minh chimg cong viéc da lam.
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1 La co s& phap Iy bao vé tai san trong doanh nghiép, gidi quyét cic tranh

chap khiéu nai néu cé.
Tinh chat phap 1y ciia chirng tir: Chung tir 12 trong tam clia cong tac ké toan, c6
tinh chat phap 1y biéu hién:
] Thong qua viéc lap chimg tir s& kiém tra tinh hop phap hop 1y cta cac
nghiép vu kinh té phat sinh.

] Thong qua viéc 1ap chimg tir s& phat hién nhitng hanh vi vi pham dé c6
nhitng bién phap ngan ngua kip thoi.
] Chimg tir ké toan 1a can cr ghi s6 va cac so lidu thong tin kinh té cua
doanh nghiép.

Chuang tur ké toan 1a co s& xéac dinh trach nhiém vat chat, y thure tuan thu phap luat,

chinh sach va 13 co so giai quyét tranh chap.
Theo quy dinh thi h¢ thong chirng tir gdm:

Hé thong chimg tir ké toan thong nhat bat budc: La hé thong chimg tir phan anh
cac quan hé kinh té gitra cac phap nhan hoic c¢6 yéu cau quan ly chit ché mang
tinh phd bién rong rdi. Nha nudc s& chuan hoa vé quy cach biéu mau, chi tiéu phan
anh, phuong phap lap va 4p dung théng nhét cho cac don vi va cac thanh phan
kinh té.

Hé thng chimg tir ké toan hudng dan: Chu yéu 1a nhitng chimg tir st dung trong
nodi bo don vi. Nha nudc huéng din cac chi tidu dic trung dé cac nganh cac thanh
phan kinh té trén co sé van dung va0 timg truong hop cu thé, thich hop. Cac
nganh céc linh vuc ¢ thé thém bdt mot sb chi tiéu hodc thay doi cach thiét ké cho
phl hop v6i y8u cau ndi dung phan anh nhung phai dam bao nhitng yéu t6 co ban
ctia ching tir va phai co sy thao ludn bang vin ban véi B tai chinh

CA&c yéu to co ban ciia chirng tir:

] Tén goi chimg tir: Phiéu thu, Phiéu chi, Phiéu xuat, phiéu nhap...
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"] Ngay thang nam lap ching tur.
[ S4 hiéu chimg tir.,
'] Tén goi, dia chi don vi, ca nhan lap ching tur.
") Tén goi, dia chi don vi, ca nhan nhan ching tur.
71 Noi dung NVKT phat sinh.
[ Cac chi tiéu vé luong, gia.
] Chit ky ctia nguoi lap, nguoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua
nghiép vu.
1 Chung tr phan anh quan hé gitra cidc phdp nhan phai c6 chir ky cua
ngudi kiém tra (KT trudng), cé phé duyét, dong dau don vi.

Nguyén tic ghi chép trén chirng tir:
[ Lap du va dang sb lién quy dinh.
] Ghi chép chung tir phai khach quan, r6 rang trung thuc day du cac yéu
t, gach cac phan con trong, khong tiy xoa sira chita trén ching tir. Trudng
hop viét sai can huy bo khong xé rdi khoi cudn. Tuyét dbi khong duge ky
trén ching tir tring mau in sin.

Phan Loai:

Phan loai theo cong dung ciia chirng tir:
] Chimg tir ménh lénh: Dung dé truyén dat ménh Iénh tir cap trén xuéng
cap dudi (1énh chi tién, 1énh xuat kho vat tu...). Loai ching tir ndy chi méi
chting minh xuat xt cta nghiép vu kinh té, chua néi 1én mirc do hoan thanh
nén chua 13 can cr ghi chép vao sb ké toan.
] Chimg tir chdp hanh: La chimg tir chimg minh nghiép vu kinh té d4 phat

sinh va hoan thanh: Phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap xuat vat tu... Chimg
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tir chap hanh cling véi ching tir ménh 1énh s& duoc dung lam can ct ghi s6

ké toan.

] Chung tir thu tuc ké todn: Chung tir ndy c6 muc dich phan loai cac
nghiép vu kinh té co lién quan theo tung doi tuong cu thé tao thuan tién cho
viéc ghi s6 ké toan. Day 1a chimg tir trung gian nén phai kém theo chimg tir
ban ddu méi day du co s& phap 1y chirng minh tinh hop phéap cua nghiép vu.
(Bang k&, chimg tir ghi s6...).

(] Chimg tir lién hop: La loai ching tir mang ddc diém cua hai hay ba loai
chung tuir trén nhu: hoa don kiém phiéu xuét kho, phiéu xuét vat tu theo han

mtrc. ..
Phén loai theo trinh tw 1ap chirng tir:

Chibng tir ban dau: Lap truc tiép ngay khi nghiép vu kinh té méi vira phat sinh hay

hoan thanh: Hoa don, phiéu xuat vat tu, Phiéu thu chi tién mat...

Chitng tir tong hop: Loai ching tir dUng tong hop sb liéu cta cac nghiép vu kinh té
phét sinh cuing loai dé giam nhe cong tac ké toan va don gian hoa khau ghi s6 nhu:

Bang tong hop chimg tir gbc cling loai phiéu thu....
Phan loai phwong thirc 1ap chirng tir:

Chibng tir mét lan: chi ghi chép NVKT phat sinh mot 1an sau d6 chuyén vao so ké

toan.

Chitng tir nhiéu lan: 14 ching tir ghi mot loai NVKTphat sinh tiép dién nhiéu lan,
sau mdi 1an céc con sd dugc cong ddn t&i mot gi6i han d& dinh trudce thi khéng su

dung duoc nita va dugc ghi vao sb ké toan.
Phan loai theo dia diém lap ching tir:

Chitng tir bén trong: dugc st dung trong ndi bd doanh nghiép nhu bang tinh khau
hao, bang tinh gia thanh.

Chitng tir bén ngoai: Phiéu thu, phiéu chi, hoa don mua hang. ..
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Phan loai theo ndi dung chirng tir: Tai san va nguén von cua doanh nghiép rat da
dang va phong phi nén chtg tir ¢ nhiéu loai dé phan anh tinh chat da dang do.

Chung tr phan anh:
[ Chi tiéu lao dong tién luong.
1 Chi tiéu tai san 6 dinh.
71 Chi tiéu ban hang.
) Chi tiéu tién t¢.
[ Chi tiéu hang tén kho...
Trinh tw luin chuyén va xir Iy chirng tir ké toan:

Chung tir 13 co so phéap 1y cta s6 liéu ké toan anh huong truc tiép dén chat luong
clia cong tac ké toan nén chimng tir can chinh xéac, rd rang cu thé day du nodi dung.

Ké toan xtr Iy ching tir theo trinh ty sau:

1.Kiém tra chirng tir: Moi chtng tir déu phai dugc kiém tra va xac minh 1a hop
phap, hop 1é, 18 rang, chinh xéac trudc khi ghi vao s6 ké toan. Noi dung kiém tra

gom:

[ Tinh b rang trung thuc va diy di cta cac chi tiéu trén ching tir.

7] Tinh hop 1¢ hop phap cua chung tur.

[ Tinh chinh x4c cta sé liéu.

[ Xéc dinh kiém tra viéc chdp hanh quy ché ndi bo ctia doanh nghiép.
Trong khi kiém tra, néu phat hién:

] C6 hanh vi vi pham thi tir chéi viéc thuc hién ching tir va bao ngay cho

thi truong biét dé c6 huéng xu 1y kip thoi theo quy dinh.

] Chimg tir 1ap sai (sai thu tuc, ndi dung, con diu khong rd rang...) tra lai

cho noi 1ap dé tién hanh lap lai, 1ap thém diéu chinh chimg tir.
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2.Chinh ly chirng tur:

Chung tir sau khi duoc kiém tra xong phai hoan chinh, b6 sung nhimng noi dung

thdng tin can thiét dé ké toan ghi s duoc nhanh chéng chinh xac. D6 1a:

] Ghi gia trén chung tir, phan loai chimg tlr, tong hop ching tir cling loai,
lap dinh khoan ké toan.

3. T6 chirc luan chuyén chirng tir va ghi so ké toan:

Chung tir dugc 1ap & nhiéu noi, nhiéu bd phan nhung phai tap trung vé bo phan ké
toan dé dugc phan anh vao so sach. Vi vay can to chirc luan chuyén ching tir mot

cach khoa hoc gitip cho viéc ghi s6 nhanh chong chinh xéc kip thoi.

Lu&n chuyén chtng tir 13 viéc giao chtng tir 1an lugt di dén cac bd phan c6 lién
quan dé nhitng bo phan ndy c6 trach nhiém kiém tra xir 1y, nim duoc tinh hinh

thoi gian hoan thanh nhiém vu va ghi vao s6 ké toan.

Tuy theo timg loai chimg tir ma c6 trinh ty luan chuyén thich hop dam bao nguyén
tac nhanh chong, kip thoi khong gy tré ngai dén cong tac ké toan va thong tin
don vi. Vi vy can phai xdy dung, hoan thién ké hoach luan chuyén chimg tir biéu

hién dudi dang so d6 cho timg loai chimg tir.
Chung tir khi chuyén giao phai c6 s6 giao nhan, chit ky ciia cac bén giao nhan.
4. Bao quan luu trir chirng tu:

] Can thiét phai bao quan chimg tir mot cach ¢ hé thong vi: Chimg tir 12
tai liéu gbc co gia tri phap 1y, khi can cé co & dé ddi chiéu kiém tra véi s6
liéu ghi trong s6 ké toan.

] Hang thang khi vao sb xong, d6i chiéu va khoa so xong thi tit ca cac
chung tir ké toan ky d6 phai duoc sip xép theo ting loai, theo thir tu thoi

gian, goi cot can than, bén ngoai ghi tén don vi, ngdy thang sé chung tu.
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Chung tir phai duoc luu trir & phong ké toan mot nam, sau d6 dua vao luu trit &
kho ctia don vi. Sau mudi nam thi goi 1én kho luu trit ctia chinh quyén dia phuong
va chi duoc huy khi c6 quyét dinh danh gia cua hoi dong danh gia tai liéu luu trit.
Doanh nghiép khong ngimg cai tién viéc t6 chirc ching tir theo hudng:
] Giam sb luong s6 lién dén mirc hop 1y dé tranh tring lap, thira. Str dung
chung tir lién hop, ching tir nhidu 1an. Xac dinh dung bd phan ndo can luu
trir dé giam sb 1ién cua ching tir dén mic hop 1y.
] Pon gian hoa ndi dung ching tir: Chi bao gdm nhiing ndi dung that can
thiét. Pon gian ho4 tién t6i thong nhat, tiéu chuan ching tir.
] Hop ly hod thu tuc lap, ky, xét duyét ching tir. Xay dung so d6 luan
chuyén chung tir khoa hoc.
7.2. Kiém ké:
Khéi niém:
Kiém ké 12 kiém tra tai chd cac loai tai san ctua doanh nghiép hién c6 bang céac
phuong phap can dong do dém nham xac dinh chinh xac sb thuc ¢ cua tai san
nham phat hién cac khoan chénh léch giita sb thuc té véi sé ghi trén s6 sach ké
toan.
S liéu ghi vao s6 ké toan duya trén sb liéu ching tir, tirc 12 s6 liéu co tinh hop phap
dang tin cdy, nhung s6 liéu thuc té va sb liéu ké toan van co thé phat sinh chénh
léch do nhiéu nguyén nhan:
71 Tai san vat tu bi hu hao do tac dong cua tu nhién trong qué trinh bao
guan.
] Khi nhap xuit do ludng kiém tra khong chinh xac: nham 14n ching loai,
thiéu chinh xéac vé s6 lugng.
(] Sai sot trong viéc 1ap chimg tir hodc ghi sb.
] C6 hanh vi gian lan tham 6, mat cap...
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Yéu ciu quan trong nhat cia cong tac ké toan 1a tinh todn chinh xac. Vé mit tai
san, yeu cau do6 nghia 1a s6 liéu trén s6 sach con phai phil hop voi sb tai san thuc
c6 ¢ thoi diém tuwong tmg. Do d6, dinh ky can kiém tra s6 liéu trén s6 sach ké toan
va kiém tra cac loai tai san hién c6 dé ddi chiéu so sanh giita sd thuc té va s6 s6
sach nham phat hién chénh léch, truy tim nguy@n nhan, xur 1y va diéu chinh sé trén

s6 sach cho phU hop véi thuc té.
Téc dung kiém keé:

] Ngan ngtra tham 6, 14ng phi, cac biéu hién vi pham ky luat tai chinh,
nang cao trach nhiém ctia nguoi quan ly tai san.
[ Giup viéc ghi chép s6 sach dung thuc té.
] Giuap cho 14nh dao doanh nghiép biét chinh xac sé lugng, chat luong tai
san hién co.
] Phat hién nhiing tai san & dong dé c6 bién phap giai quyét nham nang
cao hiéu qua str dung tai san.
Phan loai kiém ké:
Phan loai theo pham vi kiém keé:
Kiém ké tirng phan: LA viéc kiém k& xay ra cho timg loai hodc mot s tai san nhét
dinh khi ¢6 yéu cau hodc khi ban giao tai san.
Kiém ké toan phdn: La viéc kiém ké xay ra cho tat ca cac loai tai san, trudc khi lap
bang tong két tai san cudi nam.
Phan loai theo thoi gian tién hanh kiém ké:

Kiém ké dinh ky: La viéc kiém ké theo ky han quy dinh: Kiém ké hang ngay d6i
Voi tién mat, kiém ké hang thang ddi v6i vat tu, kiém ké hang nim d6i voi
TSCP...

Kiém ké bat thwong: La viéc kiém ké dot xuat ngoai ky han quy dinh: Khi c6 sy
c, phat hién thiéu hut, thanh tra hoac thay doi quan ly...
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Thii tuc va phwong phap tién hanh kiém keé:

Kiém ké 1a céng viéc phuc tap, chi ly lién quan dén nhiéu ngudi, nhiéu bd phan,
khéi lugng cong viéc nhiéu, pham vi rong lai phai tién hanh trong khoang thoi
gian ngan nén can thiét phai co sy to chuc, 13nh dao chit ché va sy tham gia cua

moi ngudi trong doanh nghiép.

Ban kiém ké: Truéc khi tién hanh kiém k& phai thanh Iap ban kiém k&, bao gom:
Chu tich (Giam dbc), pho chu tich (Ké toan), uy vién (Phé giam ddc), va dai dién

cac phong ban c6 lién quan...

Giam ddc chi dinh va truc tiép 1anh dao vé6i su tham gia cua ké toan. Ké toan giup
trong viéc 1anh dao, hudng dan nghiép vu, quy dinh pham vi kiém ké va vach ké
hoach kiém ké.
Khod s6: Trude khi tién hanh kiém ké phai tién hanh khoa so, hoan thanh cac
nghiép vu kinh té phat sinh tir 6 mdi c6 co so ddi chiéu s liéu s6 sach véi sb
thuc té, nhan vién quan 1y tai san phai sap xép lai ting loai tai san c6 trat tu, ngin
nap dé kiém k& nhanh chéng thuan tién.
Tién hanh kiém ké: Tuy theo timg d6i twong ma co6 phuong phap kiém ké phu
hop:
[l Poi véi kiém ke hién vdr: Nhu hang hoa, vat tu, thanh pham, TSCP...
thi can do, dong dém truc tiép tai chd v6i sy hién dién ciia ngudi chiu trach
nhiém quan 1y, chi y kiém k& quan sat vé mat s6 luong 14n chat lugng cila
hién vat.
[ Péi véi kiém k& vt tw, tai san cia doanh nghiép sé hitu va quan 1y nhue:
Tién gii ngan hang va tai san trong thanh toan, vat tu dua ra ngoai gia
cong... phai d6i chiéu sd liéu ctia doanh nghiép véi s liéu ctia ngan hang,
cac don vi ¢o lién quan dé xac dinh sb thyuc té c6 phl hop sd liéu trong s6

s&ch khéng?
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Két qua kiém ké phai dugc phan anh trén bién ban c6 chit ky ctia nhan vién kiém
ké va nhan vién quan ly tai san.

Sau khi kiém ké, cac bién ban bao cao kiém ké phai duoc giri dén phong ké toan
dé ddi chiéu két qua kiém k& vai s lidu trén so ké toan, cac khoan chénh léch néu
c6 s& duoc bao cho Hoi dong kiém ké can nhac quyét dinh cach xir 1y trong ting
truong hop cu thé. Can ctr vao quyét dinh cia HPKK, ké toan ghi vao s6 ké toan

dé diéu chinh s6 lidu trong s6 ké toan phll hop véi thuc té.
Vai tro ciia ké toan trong kiém keé:

Ké toan c6 vai trd quan trong trong cong tac kiém k&, 1a mot thanh vién chu yéu

trong ban kiém k&, c6 trach nhiém trudc, trong va sau khi kiém ké:

Trwée khi kiém ké: Xay dung ké hoach kiém ké&: Thoi gian tién hanh kiém ke,
thanh phan ban kiém k&, t6 chirc khoa s, huéng dan nghiép vu cho nhiing ngudi
lam cong tac kiém ka.

Trong khi kiém ké: Kiém tra viéc ghi chép trén bién bang kiém ke, ddi chiéu phat
hién chénh léch, tham gia dé xuat ¥ kién cho 14nh dao giai quyét khoan chénh léch
do.

Sau khi kiém ké: Diéu chinh so liéu theo ¥ kién giai quyét va theo ché do quy
dinh.

Viéc phan anh, xir Iy chénh léch s6 liéu kiém ké 1am cho s6 liéu ké toan chinh xac

trung thuc va d6 1a co s¢ dé 1ap bao cao tai chinh cia doanh nghiép.

Tuy kiém ké 1a can do dong dém... nhung lai 12 cdng viéc hét stic quan trong dic
biét trong van dé dam bao tai san cua don vi kinh té. That vay, néu chi tuan thu
nghiém ngat cac quy dinh vé lap chtng tlr, kiém tra ching tir ghi s6 ké toan ma
khéng tién hanh kiém ké thi mai chi 1a chat ché trén phuong dién gidy to, s6 sach
ma khong rang budc trach nhiém dbi voi nguoi giir tai san (Thu quy, thi kho, cong

nhéan vién...) va nhu vay khong c6 gi dé dam bao tai san ctua don vi khong bi xam
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pham. Do d6 phai tién hanh kiém ké dinh ky va bat thuong khi can thiét va coi

trong ding murc cong tac nay.
CHUONG VlIlI
SO KE TOAN VA CAC HINH THUC HACH TOAN KE TOAN
8.1. SO ké toan:

Chtng tir chi phan anh thong tin roi rac cta timg hoat dong kinh té riéng biét,
chua c6 tac dung d6i véi cong tac quan 1y tong hop. Can tap hop hé thong hoa cac
nghiép vu kinh té phat sinh trén ching tir vao s6 ké toan dé thay rd tinh hinh, két
qua hoat dong, tinh hinh sir dung von. Nhu véy, so chinh 1a phuong tién vat chat

dé thuc hién cong tac ké toan.
Khai ni¢m, tac dung:

S6 ké toan 1a nhitng to s6 theo mau nhat dinh ding ghi chép cac nghiép vu kinh té

phat sinh theo ding phuong phép ciia ké toan trén co sé so liéu ching tir goc.

Pay 1a khau trung tdm ctia toan b cong tac ké toan, 12 bo phan trung gian dé cac
chung tir gc ghi chép roi rac dugc tap hop, phan anh day da c6 hé théng dé phuc
vu cong tac tinh toan, tong hop thanh cac chi tiéu kinh té biéu hién toan by qua
trinh san xuét kinh doanh ctia don vi phan anh 1&n céc bao c4o tai chinh. CAc tai
liéu can thiét cho quan 1y thuong dugc 1y tir s6 ké toan. Nhu vay so ké toan co tac
dung rat quan trong vi n6 khong nhimng 1a cong cu dic két va tap trung nhitng tai
liéu can thiét ma con 1 cau ndi lién hé giita chimg tir va bao co ké toan.

Phan loai: Pé thuan tién cho viéc sir dung cac loai s6 ké toan, ngudi ta thudng
phan loai s6 ké toan theo cac dic trung chu yéu khac nhu: Noi dung kinh té, hinh

thirc cdu trac, cong dung cta so, trinh do khai quat ctia ndi dung phan anh.

] Can cr vao ndi dung kinh té, chia thanh: S6 tai san ¢b dinh, s6 vat tu, so

chi phi san xuét, s6 ban hang, s6 thanh toan, s6 tién mit. ..
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1 Can ¢t vao hinh thirc ciu tric: S6 hai bén, sé mot bén, sé nhiéu cot, so
ban co.

[ Can cir vao hinh thic bén ngoai: S6 dong thanh tap, s6 roi.

[ Can cir vao cdng dung: S6 chia 1am hai loai: S6 nhat ky, s6 phén loai.

S6 nhat ky: La loai s6 hé théng cac nghiép vu ké toan theo trinh ty thoi gian nhu

s6 nhat ky hay s6 dang ky chimg tir ghi sb.

S0 phan loai: La loai s6 hé thong cac nghiép vu ké toan theo trinh tu cac dbi
tuong cta ké toan hay cac qua trinh kinh doanh. Loai s6 nay duoc phd bién trong
ké toan chi tiét va tong hop cac ddi tuong nhu: tai san, ng phai trd,... qua trinh

kinh doanh: S6 kho, s6 quy, sb tai san c¢6 dinh, s6 chi phi san xuat...
1 Can cu vao trinh d6 khai quat cua ndi dung phan anh:

S6 ké toan tong hop: Phan anh tong quat thuong dung chi tiéu gia tri, cung cap

c4c chi tiéu tong quat dé 1ap bang can dbi tai khoan va cac bao cao tong hop khac.

S6 ké toan chi tiét: Phan tich c4c loai tai san hodc ngudn von theo nhiing yéu cau
quan 1y khac nhau: Chi tiét vat tu, hang héa, chi phi san xuét, tai san cb dinh...
thudng dung chi tiéu gia tri va ca cac chi tiéu khac nhu: s6 luong hién vat, don gia,
thoi han thanh toan...
Cé4ch ghi so ké toan:
Nguyén tac chung: Ké toan cin ctr vao ching tir gc hop 1¢ dé dinh khoan rdi sau
d6 ghi vao cac so c6 lién quan theo miu, theo diing phwong phap va nguyén tac.
Cong viéc ghi so trai qua cac giai doan sau:
] M& sb (ghi chir T ) 1a viéc ghi sé du dau ky vao cac tai khoan ké toan, so
chi tiét duoc thuc hién vao dau ky.
] Ghi sd: Ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh trén co s& ching tir gdc vao
c4c tai khoan trong s6 ké toan. Néu chung tir nao ¢6 lién quan dén nhiéu sb
ké toan thi phai cé sy luu chuyén theo trinh ty cia no.
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Khi ghi ding muyc tbt, khong ghi d&, ghi chong, ghi xen k&, khong ldy gidy dan dé
l&n, cac dong tréng phai gach chéo, khi ghi sai phai c6 phwong phap sira sai theo
ké toan, cac chimg tir sai néu da vao so ké toan roi thi khdng dugc tu ¥ xé bo, thay
thé.

Khoa s6: (vao cudi ky ) La tinh s6 du cta cac tai khoan vao cudi ky. Cam khoa sb
truge thoi han dé 1ap béo cdo, cAm 1ap béo cao trude khi khoa s6. Ddi véi quy tién
mat phai khoa s, tinh s6 du va ddi chiéu hang ngay.

Theo quy dinh viéc 1ap chimg tir va ghi chép vao sé phai dam bao phan anh mot
cach toan dién va lién tuc, chinh xac c6 hé thong tinh hinh va két qua kinh doanh
ctia don vi dudi hinh thire tién &, hién vat va thoi gian lao dong va phai dam bao
cung cap ding dan kip thoi nhitng tai liéu can thiét cho viéc lap bao cio ké toan,
phai tién cho viéc gidm ddc cac hoat dong kinh té tai chinh dong thoi phai 6 rang

dé hiéu tranh tring lap va phuc tap.
Sira chiia s6 ké toan:

Khi phat hién ghi sai, ké toan tién hanh stra s6. TUy vao tinh chat, ndi dung va thoi

gian phét hién sai 1am ma 4p dung mot trong ba phuong phap stra sai sau:
2.1 - Phuong phap cai chinh:
Duogc 4p dung trong cac truong hop:
[ Sai lam trong dién giai, khong lién quan dén quan hé ddi ing tai khoan.
] Sai sot khong anh huong sd Tong cong.
Céch sira: DUng muc d6 gach mot dudng ngang chd sai dé con thiy noi dung ghi
sai. Ghi lai dung ( s6 - chir) bang muc thudng va ching thuc dinh chinh bang chir
ky cua ké toan trudng va ngudi sira sai.
2.2 - Phwong phap ghi bo sung:
Duoc 4p dung trong cac truong hop:
1. Quén ghi nhan Nghiép vu kinh té phat sinh.
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2. Quan hé ddi ung tai khoan ding nhung sd ghi sai (bo sot, cong thiéu) < sb

dung trén ching tur.
Céch stra:
1. Cin ct vao chimg tir dinh khoan rdi ghi vao c4c s6 c6 lién quan.

2. Dung myc thudng ghi thém mot but toan gidng but toan da ghi véi sb tién

bang s6 chénh léch thiéu.

2.2 - Phwong phap ghi s6 Am (Ghi d6): "S6 4am" dwgc thé hién bang:
[ Muc do.
] Muc thuong c6 déng khung } hay ngodc don () chir sd.

Duogc 4p dung trong cac truong hop:

1. Quan hé ddi tmg tai khoan ding nhung: S6 ghi sai > s dung trén ching tir,
do ghi nham 13n hodc ghi triing 2 1an cho mot chimg tir.
2. Sai vé quan hé ddi tng tai khoan.
Céch sira: Trudc tién, phai 1ap "ching tir dinh chinh" dé stra chd sai o x4c nhan
cta ké toan truong.
[ Péi voi truong hop (1): SO ghi sai > s6 ding trén ching tir: Ghi s6 4m
doi véi s0 tién chénh léch thira.
] Trudng hop (2) - Sai quan hé dbi ung TK: Ghi mot but toan gidng bt
toan d4 sai bang sb am dé hay but toan da ghi, sau d6 ghi lai but toan ding
bang muyc thudng.
8.2. Cac hinh thirc ké ton:
Cong tac ké toan & don vi bao gio ciing xuat phat tir chimg tir gbc va két thic bang
hé théng bao cao ké toan dinh ky thong qua qua trinh ghi chép theo ddi, tinh toan
va xir 1y sb liéu trong hé thdng sb ké toan can thiét. Viéc quy dinh phai mé nhiing
loai s6 ké toan nao dé phan anh cac doi tuong ké toan, két ciu cua tung loai s,
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trinh ty phuong phap ghi s6 va mdi lién hé gitra cac loai s6 nham dam bao vai tro,
chire ning va nhiém cu ké toan goi 1 hinh thirc ké toan: Lich sir phét trién khoa

hoc ké toan d4 trai qua cac hinh thtic ké toan sau day:
[ Hinh thirc nhat ky- s6 céi.
1 Hinh thtre nhat ky chung.
[ Hinh thire chimg tir ghi so.
1 Hinh thtre nhat ky ching tur.

Viéc ap dung hinh thirc nao tly thudc vao quy mo, dic diém san xuat kinh doanh
va trinh do quan 1y cua cac doanh nghiép. Van dé can luu y 1a khi da chon hinh
thirc nao dé ap dung thi nhat thiét phai tudn thu theo cac nguyén tic co ban cia

hinh thitc d6, tuyét ddi tranh thay doi va tly tién 1am theo y riéng.

Hinh thire nhat ky chung:

Chirng tir géc

l , l

SA nhét ley S nhat ky chung Sé ké toan chi tiét

dac biét
l !

‘ . 6 cal « | Bangtonghop

u chi tiét

Bang can ddi sd phat sinh

U

BAO CAQ TAI CHINH et

Hang ngay cin ct vao cac chimg tir géc dé ghi nghiép vu phat sinh vao s nhat ky

chung theo trinh ty thoi gian. Trudng hop ding s6 nhat ky dic biét thi hang ngay
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cdn clr vao cac chimg tir gbc ghi nghiép vu phat sinh vao cac s nhat ky dic biét
c6 lién quan. Hang ngay hoic dinh ky téng hop cac nghiép vu trén sé nhat ky dic
biét va lay sd liéu tong hop ghi mot 1an vao so cai. Hang ngay hoic dinh ky lay s6
licu trén nhat ky chung chuyén ghi va0 s cai. Cudi thang cong sb liéu cia sb cai
va lay sb liéu cua so cai ghi vao bang can dbi sd du va sb phat sinh cua céc tai
khoan tong hop.
Pbi vai cac tai khoan c6 mé cac s6 hodc thé ké toan chi tiét thi sau khi ghi s6 nhat
ky, phai cin cr vao chimg tir gdc ghi vao céc s6 hodc thé ké toan chi tiét 1ién quan.
Cubi thang cong s6 hodc thé ké toan chi tiét va cin cir vao d6 dé 1ap cac bang tong
hop chi tiét ctia ting tai khoan dé ddi chiéu vai so liéu chung ciia tai khoan do trén
s6 cai hay bang can dbi s6 du va s phat sinh.
Sau khi kiém tra ddi chiéu khop dung cac s liéu. Bang can ddi sé phat sinh cling
Vi cac bang tong hop chi tiét duge dung 1am cin ctr dé 1ap bang can dbi ké toan
va c4c bao biéu ké toan khéc.
Hinh thirc nhat ky - so cai:
Cac loai s6 ké toan theo hinh thirc Nhat ky - S6 cai:
] S6 téng hop: Nhat ky - S6 cai 14 s6 tong hop ding phan anh tat ca cac
NVKT phat sinh theo trinh ty thoi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh
té (Tai khoan ké toan).
] SO chi tiét: Phan anh chi tiét cu thé tng NVKT phat sinh theo timg dbi
tuong ké toan riéng biét.
Hinh thitcc Nhat ky - S6 cai:
Tir chtng tir gbe ghi tryc tiép vao sb ké toan téng hop 1a Nhat ky - S6 cai (S6 ké
toan tong hop duy nhat).

K& toan theo hinh thirc Nhat ky - S6 Cai:
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Chirng tor abc

Y
- l Sd ké toan chi
P Eang tong hep tidt

chirng tlr géc

I ) ] '

Y

Nhat key 56 cai Bang téng hop chi

[y

ﬁ tiét

BAQ CAQ TAl CHIMNH

» (Ghi hang ngay
p Shi cUGi thang
, Quan hé dai chiéu, kiém tra

-
-

] Hang ngay, cin ctr chimg tir d& duoc kiém tra hop 1¢, ké toan dinh khoan roi
ghi truc tiép vao Nhat ky - S6 cai. Néu cac chimg tir gbc clng loai phét sinh nhiéu
lan trong ngay thi ghi vao bang tong hop ching tir gdc cling loai, cudi ngdy hay
dinh ky (3-5 ngay) cong cac bang ké chung tir gdc ciing loai rdi 1y s tong d6 ghi
vao s6 Nhat ky - S6 céi.

] Nhitng nghiép vu kinh té can phai hach toan chi tiét, ké toan cin cir vao chung
tir gbc dé ghi vao so chi tiét co lién quan.

(] Cudi ky, cong phat sinh trén s6 Nhat ky - S6 cai va cac so chi tiét dé xac dinh
s6 du cudi ky cua timg TK cdp 1 va cap 2. Can cir vao s tong va s6 du trén sb ké
toan chi tiét, 1ap Bang tong hop chi tiét. P6i chiéu sé liéu trén Bang tong hop chi
tiét v6i cac sd liéu tuong ung trén Bang can ddi tai khoan, néu da khép dung ké

toan tién hanh lap Bang can dbi ké toan va cac BCTC khac.

Hinh thire ching tir ghi so:
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Chirng tir géc

k. "l' 4 : v .
S8 quy Bang téng hop 50 ke toan chi
chirng tor gdc et
SA dang ky
ching tir ghi 56 | —
Chirng tir ghi sé
A ¢ L 'J
SE ca . R Béng tong hop chi
tiet

|

>»| Bang can dbl sb phat sinh

!

BAO CAO TAICHINH |«

Hang ngay, nhan vién ké toan cin ctr vao chimg tir gbc dd duoc kiém tra lap cac
chung tir ghi s6. D6i v6i nhitng nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu va thudng
xuyén, chimg tir gbc sau khi duoc kiém tra duoc ghi vao bang tong hop ching tir

gdc, dinh ky cin cr vao bang tong hop chung tir gbe dé 1ap cac chimg tir ghi so.

Chung tir ghi s6 sau khi duoc 1ap xong chuyén dén ké toan truong ky duyét roi
chuyén cho bo phan ké toan tong hop voi diy du ching tir gbc kém theo dé bo
phan ndy ghi vao s6 ddng ky ching tir ghi s6 sau d6 ghi vao S cai. Cudi thang
khoa so tim ra tong sb tién phat sinh trén s6 dang ky ching tir ghi s6 va s tong sb
phét sinh No, s tong sb phat sinh Co, cua ting tai khoan trén S6 cai. Tiép do cin
clr vao So6 Cai 1ap bang can ddi sd phat sinh ciia cac tai khoan tong hop. Tong s6
phét sinh No, tong s6 phat sinh C6 cia tat ca cac tai khoan tong hop trén bang cin
d6i s6 phét sinh phai khop dung voi nhau va sé du cia timg tai khoan (Du No, Du
C0) trén bang can d6i phai khop voi sd du ciia tai khoan tuong ung trén bang tong

hop chi tiét cia phan ké toan chi tiét. Sau khi kiém tra d6i chiéu khop véi s6 liu
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noi trén, bang can ddi sd phat sinh dugc sir dung dé 1ap bang can ddi ké toan va
c4c bao cao ké toan khac.

Pbi véi nhitng tai khoan c6 mé cac s6 hodc thé ké toan chi tiét thi ching tir goc
sau khi str dung dé 1ap chtng tir ghi s6 va ghi vao cac so sach ké toan tong hop
dugc chuyén dén cac bd phan ké toan chi tiét c6 lién quan dé 1am cin cr ghi vao
s6 hodc thé ké toan chi tiét theo yeu ciu cia ting tai khoan. Cubi thang cong céc
s6 hoic thé ké toan chi tiét va can cir vao s hodc thé ké toan chi tiét 1ap cac bang
téng hop chi tiét theo timg tai khoan tong hop dé di chiéu véi so cai théng qua
bang can dbi s6 phat sinh. Cac bang tong hop chi tiét, sau khi kiém tra ddi chiéu sb
liéu clng véi bang can ddi sd phat sinh duoc dung 1am cin ¢t dé 1ap cac bao cao

ké toan.

Nhat ky chirng tir:

Chirng tir gbc va cac

Bang phén bi
Y
i S0 ké todn chi
; A o . tigt
EBang ké ” Mh&t by chirng
d 3t ey d
F
L ' L' 3
Socal | Bang tong hop chi
tigt
w '3
» BAQ CAO TAI CHiMNH “

Trinh ty ghi chép ké toan trong hinh thirc ké toan Nhat ky chimg tir nhu sau: Hang
ngay cin clr vao Cac chimg tir gbc d& duoc kiém tra 13y s liéu ghi truc tiép vao
cac nhat ky ching tir hodc bang ké c6 lién quan. Truong hop ghi hang ngay vao
bang ké thi cudi thang phai chuyén so liéu tong cong ciia bang ké vao Nhat ky
chung tur.

Déi voi cac loai chi phi (San xuat hodc luu thong) phat sinh nhiéu 1an hodc mang
tinh chat phan bd, thi cac chimg tir gbe trude hét duge tap hop va phan loai trong
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cac bang phan bo, sau d6 1y s6 lidu két qua ctia bang phan bo ghi vao cac bang ké
va nhat ky chirmg tir ¢6 lién quan.

Cubi thang, khoa sb cac nhat ky chtng tir kiém tra d6i chiéu s liéu trén cac nhat
ky chimg tir va lay sb liéu tong cong ciia cac nhat ky ching tir chi truc tiép vao s6
cai mot 1an, Khong can 1ap chimg tir ghi s6.

Riéng dbi v6i cac tai khoan phai mo cac s6 hodc thé ké toan chi tiét thi chung tir
gdc sau khi ghi vao nhat ky ching tir hodc bang ké dugc chuyén sang cic bd phan
ké toan chi tiét dé ghi vao cac so hoic thé ké toan chi tiét ctia cac tai khoan lién
quan.

Cubi thang, cong cac s6 hodc thé ké toan chi tiét va can cir vao s6 hodc thé ké toan
chi tiét 1ap cac bang tong hop chi tiét theo ting tai khoan dé dbi chiéu véi s6 cai.
S ligu tong cong & So cai va mot s chi tiéu chi tiét trong nhat ky chung tir, bang
ké va cac bang tong hop chi tiét dugc ding dé lap Bang can d6i ké toan va cac bao

céo ké toan khéc.
Chuong IX
T6 chirc cong tac ké toan va té chirc b may ké toan
9.1.T6 chirc cong tac ké toan:

T6 chirc cong tac ké toan 14 mot trong nhimg ndi dung thude vé t6 chirc quan ly
trong doanh nghiép. T6 chirc cong tac ké toan mot cach thich tng véi diéu kién vé
qui mé, vé dic diém to chirc san xuét kinh doanh ciing nhu gin véi nhitng yéu cau
quan 1y cu thé tai doanh nghiép c6 y nghia hét sitc quan trong va to Ién trong viéc

nang cao hiéu qua quan ly tai doanh nghiép.

Véi chiic nang thong tin va kiém tra tinh hinh va két qua hoat dong ciia doanh
nghiép mot cach thudng xuyén, nhanh nhay va ¢ hé thong nén té chirc cong tac
ké toan 12 mot trong cac mat quan trong duoc cac doanh nghiép quan tam. T6 chirc

cong tac ké toan khong don thudn 14 t6 chirc mot bo phan quan 1y trong doanh

S6 17, Ngb 14, Phd Phao Pai Lang, Bong Pa, Ha Noi
DT: 04.2425829



Cong Ty Cb Phan VNUNI

nghiép, ma né con bao ham ca tinh nghé thuat trong viéc xac 1ap cac yéu td, diéu
kién ciing nhu cac mdi lién hé qua lai cac tic dong truc tiép hodc gian tiép dén
hoat dong ké toan, bao dam cho ké toan phat huy téi da cac chtc ning von co cia
minh.
T6 chiic cong tac ké toan doanh nghiép trong diéu kién thuc hién co ché thi
truong, ngodi Viéc tuan thu cac nguyén tic chung cua khoa hoc t6 chirc, coOn phai
gan v6i dic thl cia hach toan ké toan vira 1a mon khoa hoc, vira 1a nghé thuat ung
dung dé viéc té chirc dam bao duoc tinh linh hoat, hiéu qua va déng bd nham dat
t6i muyc tiéu chung 13 ting cuong duoc hidu qua san xuit kinh doanh cua doanh
nghiép.
T6 chirc cong tac ké toan bao gdm nhimng nodi dung sau day:

1 To chire van dung céac chinh sach, ché d6 thé 18 vé ké toan duoc qui

dinh, cac qui tdc va chuan muc ké toan duge thira nhén.

] T chitc hé thong chimg tir ké toan, s6 ké toan, bao cao ké toan.

] T6 chtrc van dung cac cong viéc ké toan dé tap hop phan loai, xir li va

tong hop céac thong tin can thiét.

] T6 chirc bd may ké toan.

] Tb chirc trang bi cac phuong tién, thiét bi tinh toan.

] T chirc kiém tra ké toan( hodc kiém toan).

1 Tb chirc van dung cac chinh sach, ché do, thé 1& vé ké toan.
T6 chirc van dung cac chinh sach, ché dd, thé 1¢ vé ké toan dwoc qui dinh, cac
nguyén tac va chuan mwc ké toan dwoe thira nhan 12 van dé quan trong nham
xac dinh chinh sach vé ké toan trong doanh nghiép. Chinh sach vé ké toan cia
doanh nghiép phai tuan tha cac quy dinh chung trén co s& van dung mét cach phu

hop véi diéu kién cu thé ctia minh nhu van dung hé thong tai khoan ké toan théng
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nhét, mit khac né dé ra nhitng phuong phap cu thé ma ké toan can phai thuc hién

mét cach nhat quan trong qua trinh cung cap thong tin.
T6 chirc hé thong chirng tir, s6 ké toan va bao céo ké toan:

Cong tac ké toan & bat ky don vi ndo bao gio ciing bao gdm cac giai doan co ban:
Lap chimg tir, ghi s6 va lap cac bao cdo tai chinh va quan tri. T6 chic hé thong
ching tir (c6 tinh chat bat budc va huéng dan) phl hop véi tinh da dang cua
nghiép vu kinh té phat sinh; dam bao day du cac yéu té can thiét dé kiém tra tinh
hop 1&, hop phép, t6 chirc luan chuyén chimg tir hop 1y va nhanh chéng vira dam
bao ngudn thong tin ban dau quan trong, vira 1a co so kiém tra va ghi so dugc
nhanh chéng. T chirc hé thong s6 ké toan theo hinh thirc ké toan phl hop véi dic
diém va yéu cau quan 1y cta don vi ¢o tac dung quan trong dé phén loai, xir 1y va
tong hop thong tin dugc nhanh chéng chinh xac. Dya va0 s6 liéu da phan anh trén
cac so ké toan dé 1ap cac bao cao tai chinh theo qui dinh chung ciing nhu 1ap céac
bao c40 noi bo biéu hién két qua ciia cong tac ké toan. T chirc hé théng bao cao
phan anh dugc toan dién cac mat hoat dong cta don vi va dap ung duoc nhu cau
thdng tin cho nhiéu d6i twong khac nhau 1a cin cir dé danh gia chat luong cong tac

ke toan cua don vi.

T6 chitc van dung cic cong viée ké toan: Pé thuc hién dugc cong tac ké toan
can thiét phai st dung dong thoi cac cong viéc: Chimg tir ké toan, dbi tng tai
khoan, tinh gia va can ddi, tong hop can dbi. Van dung cac cong viéc nay vao diéu
kién thuc té cta timg doanh nghiép dé hach toan cac ndi dung cu thé phl hop véi
chinh séch vé ké toan doanh nghiép nham cung cap cac thong tin can thiét, duoc
biéu hién khong chi trinh d6 khoa hoc ma con la trinh d6 tmg dung. ”Ké toan 1a
ngdn ngit caa kinh doanh” - can hiéu ké toan & 2 giac do: Thong tin cia ké toan
phai dugc cung cap tir nhitng cong viée khoa hoc va nhitng cong viéc nay da duoc
van dung mét cach thich tmg v6i méi truong, diéu kién ma hoat dong kinh doanh
da dién ra. Noi cach khac mot cau ndi nao d6 c6 thé hiéu duoc thi trude hét thi nd
can phai c6 ddy di cac yéu td cau thanh mot cau, va noi dung cau noi phai phu
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hop véi trinh d§ nhan thirc ma nguoi tiép nhan nd. T6 chic van dung cic cong

viéc ké toan hoan toan c6 y nghia twong ty nhu vay.
9.2.T6 chirc bd may ké toan:

Bo may ké toan clia mot doanh nghiép 1a tip hop nhiing ngudi 1am ké toan tai
doanh nghiép cling véi cac phuong tién trang thiét bi dung dé ghi chép, tinh toan
xur 1y toan bo thong tin lién quan dén cong tac ké toan tai doanh nghiép tir khau
thu nhan, kiém tra, xir Iy dén khau tong hop, cung cip nhiing thong tin kinh té vé
cac hoat dong cua don vi. Véan dé nhan sy dé thuc hién cong tac ké toan co y nghia
quan trong hang dau trong t6 chiic ké toan ctia doanh nghiép. T6 chirc nhan sy nhu
thé nao dé timg ngudi phat huy duogc cao nhét s¢ truong ctua minh, dong thoi tac
dong tich cuc dén nhitng b phan hodc ngudi khac ¢ lién quan 1a muc tiéu cua t6
chtrc bo may ké toan.

T6 chirc bd may ké toan can phai can cur vao qui mo, vao dac diém to chirc san
XUat va quan 1y ciing nhu vao yéu cau quan 1y ciia doanh nghiép. Noi dung cia to

chirc bd may ké toan bao gdm:

Hinh thirc to chtrc phan cong bo nhiém, ké hoach cong tac va vai trd cia ké toan
truong. Tuy theo quy mod va dic diém veé t6 chirc san xuat va quan 1y cta doanh

nghiép ma t6 chirc bo may duoc thuc hién theo cac hinh thirc sau:
Hinh thire t6 chirc bd may ké toan tip trung:

Hinh thuc t6 chitc bo may ké toan tap trung 12 hinh thirc to chirc ma toan bo cong
tac ké toan trong doanh nghiép duoc tién hanh tap trung tai phong ké toan doanh
nghiép. O cac bo phan khac khong té chirc b may ké toan riéng ma chi bé tri cac
nhan vién 1am nhiém vu huéng dan kiém tra cong tac ké toan ban dau, thu nhan
kiém tra chtng tir, ghi chép s6 sach hach toan nghiép vu phuc vu cho nhu cau
quan 1y san xuat kinh doanh cua ting bo phan dé, 1ap bao cdo nghiép vu va
chuyén chimg tir cling b4o cao vé phong ké toan doanh nghiép dé xir Iy va tién

hanh céng tac ké toan.
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Uu diém: La tao diéu kién thuan loi dé van dung cac phuong tién k¥ thuat tinh
toan hién dai, bd may ké toan it nhan vién nhung ciing dam bao duoc viéc cung
cap thong tin ké toan kip thdi cho viéc quan 1y va chi dao san xuét kinh doanh cia

doanh nghiép.
Hinh thire t6 chirc bd may ké toan phén tan:

Hinh thirc to chic ké toan phan tan 13 hinh thic to chic ma cong tac ké toan
khéng nhimg duoc tién hanh & phong ké toan doanh nghiép ma con dugc tién
hanh & nhitng bd phan khac nhu phan xudng hay don vi san xuét tryc thudc doanh
nghiép. Cong viéc ké toan ¢ nhitng bo phan khéac do b may ké toan ¢ noi d6 dam
nhan tir cong viéc ké toan ban dau, kiém tra xir Iy ching tir dén ké toan chi tiét va
ké toan tong hop mot s6 hodc tat ca cac phan hanh ké toan va lap bao céo ké toan

trong pham vi cua bd phén theo qui dinh cua ké toan trudng.

Phong ké toan ctia doanh nghiép thuc hién tong hop s liéu tir bao cdo & cic bd
phan giri dén, phan anh cac nghiép vu cé tinh chat chung toan doanh nghiép, 1ap
béo céo theo quy dinh ctia nha nudc dong thoi thyc hién viéc hudng dan kiém tra

cong tac ké toan cua cac bo phan.

Hinh thirc ké toan nay dugc van dung thich hop trong cac doanh nghiép c6 quy mé

16 - lién hop san xuét kinh doanh.
Hinh thire t6 chirc bd may ké toan vira tip trung vira phén tin:

Hinh thirc t6 chiic bo may ké toan vira tap trung vira phan tan 1a hinh thirc t6 chirc
bo may két hop hai hinh thire t6 chirc trén, bo mdy to chirc theo hinh thirc ndy gom
phong ké toan trung tdm ctia doanh nghiép va cac bo phan ké toan va nhan vién ké
todn & cac bo phan khac. Phong ké toan trung tam thuc hién ké toan cac nghiép vu
kinh té lién quan toan doanh nghiép va céc bo phan khac khong to chirc ké toan,
d6ng thoi thuc hién tong hop céc tai lidu ké toan tir cac bd phan khac co t6 chuc ké
toan gui dén, 1ap bao cdo chung toan don vi, hudng dan kiém tra toan bo cong tac

ké toan, Kiém tra ké toan toan don vi. Cac bd phan ké toan & cac bo phan khac
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thuc hién cong tac ké toan tuong d6i hoan chinh cac nghiép vu ké toan phat sinh &
bo phan d6 theo su phan cong ctia phong ké toan trung tdm. Cac nhan vién ké toan
& cac bo phan c6 nhiém vu thu thap ching tir, kiém tra va c6 thé xir Iy so bo ching
tir, dinh ky guri ching tir ké toan vé phong ké toan trung tam.
Hinh thirc t6 chitc bd may ké toan nay thudng phl hop voi nhitng don vi ¢o qui
mé Ién nhung cac bd phan phy thudc c¢é sy phan cip quan 1y khac nhau thuc hién
cbng tac quan ly theo su phan cong do.
TOm lai dé thyc hién ddy du chirc ning ctia minh, b may ké toan cia doanh
nghiép phai duoc to chirc khoa hoc, hop 1y, chuyén mén hoa, dam bao su 14nh dao
tap trung, thong nhét va tryc tiép ciia ké toan trudng, ddng thoi ciing phai phi hop
viéc t6 chirc san xuat kinh doanh ciing nhu trinh d6 quéan 1y cua doanh nghiép.
Noi dung hach toan tai mot doanh nghiép bao gdm nhiéu phan hanh cu thé phai
dugc phan coéng cho nhiéu ngudi thuc hién. Moi nguoi thyc hién mot sé phan
hanh nhat dinh dudi sy diéu khién chung cta ké toan truong. Cac phan hanh ké
toan c6 mdi lién hé voi nhau nén viéc phan cong can dam bao tinh khoa hoc va c6
su tac dong qua lai dé ciing thyc hién tét cac nhiém vu ké toan ctia doanh nghiép.
Bo may ké toan trong doanh nghiép thudng té chirc thanh cac phan hanh sau:

] Phan hanh ké toan lao dong - tién luong.

1 Phan hanh ké toan vat liéu - tai san c0 dinh.

] Phan hanh ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham.

] Phan hanh ké toan thanh todn.

1 Phan hanh ké toan tong hop (cac phan hanh ké toan con lai va lap bao

céo ké toan).
Xay dung ké hoach cong tac 14 bién phap quan trong dam bao cho viéc thuc hién

cac phan hanh ké toan duoc troi chay mot cach thuan loi, qua d6 sé& kiém tra duoc
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tién d6 thuc hién va diéu chinh, phdi hop cong viéc mot cach nhanh chéng dé ting

cuong dugc nang suat va hiéu qua hoat dong cua bd may ke toan.

Ké toan truong 1a chie danh nghé nghiép dugc nha nude qui dinh. Ké toan trudng
c6 trach nhiém t6 chure, diéu hanh todn bo cong tac hach toan trong doanh nghiép.
Xuat phat tir vai trd ké toan trong cong tac quan 1y nén ké toan trudng co vi tri
quan trong trong bd may quan 1y ciia doanh nghiép. Ké toan truong khong chi 1a
ngudi tham muu ma con 1a nguoi kiém tra, giam sat hoat dong cua doanh nghiép,
trude hét 1a cac hoat dong tai chinh. Thuc hién tét vai tro ké toan truéng chinh 1a
lam cho b may ké toan phat huy duoc hiéu qua hoat dong, thuc hién cac chirc

nang von cé cua ké toan.
T6 chirc trang bi cac phwong tién thiét bi tinh toan:

Viéc trang bi cac phuong tién, thiét bi tinh toan hién dai gitip cho viéc xir 1y s6
liéu cta ké toan trd nén nhanh chong, tiét kiém duoc nhiéu cong suc. Hién nay
viéc tin hoc hoa cong tac ké toan khong chi giai quyét dugce van dé xir 1y thong tin
Vva cung cap thong tin duge nhanh chong, thuan lgi, ma né con 1am ting ning suit
lao dong ctia bd may ké toan mot cach dang ké, tao co s& dé tién hanh tinh gian bo

may, néng cao hiéu qua hoat dong.

Tin hoc hoa cong tac ké toan dit ra nhiéu van dé can giai quyét vé mat chuyén
moén: Thiét 1ap mau ching tir va trinh ty luan chuyén ching tir phi hop voi viée
thu nhan va xir 1y thong tin clia mdy, thiét ké cac loai so sach dé c6 thé cai dat va
in 4n duoc dé dang, nhanh chéng; b tri nhan sy phd hop véi viée sir dung may,
thuc hién k¥ thuat néi mang cua hé théng may dugc st dung trong doanh nghiép

nham dam bao viéc cung cap s6 liéu 1an nhau giita c4 bo phan c6 lién quan...
9.3. To chirc kiém tra K¢ toan:

T6 chire kiém tra ké toan 1a mot trong nhiing mit quan trong trong to chirc ké toan
nham dam bao cho cong tac ké toan duoc thuc hién dung qui dinh, c¢6 hiéu qua va

cung cap duoc thong tin phan anh dung thuc trang ctia doanh nghiép.
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Vé lau dai to chirc kiém tra ké toan s& duoc thuc hién thong qua hé théng kiém
toan ma trong d6 kiém toan ndi bd c¢6 ¥ nghia va vi tri hét sic quan trong. Hién
nay hé théng kiém toan chua c6 nhiing quy ché vé noi dung va hinh thirc hoat
dong cu thé nén trudc mat van to chirc kiém tra ké toan (do tinh chat quan trong

cta kiém tra ké todn nén duogc trinh bay thanh mot muc riéng).
Sw cin thiét ciia cong tac kiém tra ké toan:

] Bao vé tai san va nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh 1a nhiém vu quan
trong nhét cta cac doanh nghiép trong nén kinh té thi trudng. Pé thuc hién tot

nhitng nhiém vy d6 thi cong tac kiém tra ké toan git vi tri quan trong.

1 K& toan c6 chic ning kiém tra 1a do phwong phap va trinh tu ghi chép, phan
anh cua nd. Viéc ghi s6 ké todan mot cach toan dién, day du theo trinh tu thoi gian
két hop véi viéc phan theo hé thdng, v4i cong viée ghi sd kép, cong viée can dbi,
d6i chiéu 13n nhau gitra cac khau nghiép vu ghi chép, giita cac tai liéu tong hop va
chi tiét, giita ching tir s6 sach va bao cao ké toan, gitta cac bo phan, chang nhiing
d4 tao nén sy kiém soat chit ché dbi voi cac hoat dong kinh té tai chinh, ma con

dam bao su kiém soat tinh chinh xéac ctia ban than cong tac ké toan.

Tuy nhién van dé quan trong hon 1a nhimg nguoi thuc hién céc cong viée do (Ké
toan trudng, cac nhan vién ké toan) cé thyc hién ddy du va ding dan hay khong,
chinh vi vay ma phai kiém tra ké toan.

Trong diéu I cia “Ché d6 kiém tra ké toan” ban hanh theo Quyét dinh sb
33/QB/TC/KT ghi rd: “Kiém tra ké toan 1a xem xét, d6i soat dya trén chimg tir ké
todn s liéu & so sach, bao biéu ké toan va cac nghiép vu kinh té phat sinh, tinh
dung dan ciia viéc tinh toan, ghi chép, phan anh, tinh hop 1y ctia cic phuong phap
ké toan duogc ap dung”.

Nhiém vu ciia kiém tra ké toan 1a:

[ Kiém tra tinh chat hop phap ctia nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh.
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] Kiém tra viéc tinh toan, ghi chép, phan 4nh cua ké toan vé cdc mit chinh xéc,
kip thoi day du, trung thuc, r6 rang. Kiém tra viéc chap hanh cac ché do, thé 16 ké
toan va két qua cong tac clia bo may ké toan.

] Théng qua viéc kiém tra ké toan ma kiém tra tinh hinh chap hanh ngan sach,
chap hanh ké hoach san xuat kinh doanh, thu chi tai chinh, ky luat nop thu, thanh
toan, kiém tra viéc giir gin, s dung céac loai vat tu va von bang tién; phat hién va
ngan ngira cac hién tuong vi pham chinh sach, ché d6 kinh té tai chinh.

1 Qua két qua kiém tra ké todn ma dé xut cac bién phap khic phuc nhiing khiém

khuyét trong cong tac quan 1y cta doanh nghiép.

Y&u ciu ciia viéc kiém tra ké toan:

Pé thuc hién cac nhiém vu trén, céng viéc kiém tra ké toan can phai dam bao céac
yéu cau sau:

] Than trong, nghiém tuc, trung thuc, khach quan trong qué trinh kiém tra.

[ Céc két luan phai kiém tra rd rang, chinh xéac, chit ché trén co s¢ dbi chiéu véi
ché do, thé 18 ké toan ciling nhu cac chinh sach ché d6 quan 1y kinh té, tai chinh

hién hanh. Qua d6 vach r0 nhiing thiéu sot, ton tai can khic phuc.

[ Phai c6 bao cao kip thoi 1én cép trén va cac co quan téng hop két qua kiém tra;
nhitng kinh nghiém t6t vé cong tac kiém tra ké toan, cling nhu cac van dé can b

sung, stra d6i vé ché do ké toan va chinh sach, ché o kinh té tai chinh.

Céc don vi duogc kiém tra phai thyuc hién dy du, nghiém tdc trong thoi gian quy
dinh cac kién nghi cia co quan kiém tra vé viéc chita nhiing thiéu s6t ¢4 dugc phat

hién qua kiém tra ké toan.
Hinh thirc kiém tra ké toan:
Bao gom hinh thirc kiém tra thuong ky va kiém tra bat thudng.

Kiém tra thuwong ky:
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Kiém tra ké toan thuong ky trong ndi bd don vi 12 trach nhiém cia thi truong va
ké toan don vi nham bao dam chap hanh cac ché do, thé 1¢ ké toan, bao dam tinh
chinh xac, ddy du kip thoicac s6 liéu, tai liéu ké toan, dam bao co sé cho viée thuc

hién chirc nang giam doc cia ke toan.

Kiém tra thuong ky trong ndi bd don vi bao gom kiém tra trudc, kiém tra trong va

kiém tra sau.

1 Kiém tra trudc duoc tién hanh trude khi thuc hién cac nghi€p vu kinh té, tai
chinh va ghi chép ké toan, cu thé 1a kiém tra cac chung tir truéc khi cac ching tir
nay ghi sb.

] Kiém tra trong khi thyc hién 1a kiém tra ngay trong qua trinh thyc hién cac
nghiép vu kinh té, qua ghi s6, 1ap biéu phan tich sb liéu. ... thong qua mdi quan hé

d6i soat gitra cac nghiép vu v6i phan hanh ké toan.

[ Kiém tra sau khi thyc hién c6 hé thong & cac phan hanh vé tinh hinh chap hanh

cac nguyén tic, cac ché do, thé 18, thu tuc ké toan dua trén s6 sach bao cao ké toan.

Kiém tra thuong ky it nhét 1 nam 1 1an caa don vi cép trén doi v6i cac don vi truc

thudc 12 trach nhiém cua thi truéng va ké toan truong cap trén.

Kiém tra thuong ky cua cac co quan tai chinh it nhat mdi nam 1 lan (ngoai cong
tac kiém tra thuong xuyén cia ban than don vi d6) 1a trach nhiém cua thu trudng
co quan tai chinh, co quan dugc nha nudc giao trach nhiém chi dao cong tac ké

toan, vira 1a co quan c6 chirc ning giam doc bang dong tién.

TAt ca cac don vi can td chirc kiém tra ké toan thuong ky theo ché @6 qui dinh, tao
diéu kién ving chic cho viéc nang cao chat luong cia cong tac ké toan, dam bao
ngin ngira phat hién va giai quyét kip thoi nhiing sai sot, so hd trong quan 1y kinh

14
A

té.

Kiém tra bat thuong:
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Trong nhitng truong hop can thiét, theo dé nghi cua co quan tai chinh dong cép,
thi trudng cac b, tong cuc, chi tich UBND tinh va thanh ph co thé ra 1énh kiém
tra ké toan bat thuong ¢ cac don vi thuéc nganh minh hoic dia phuong minh quan
ly.

Ndi dung kiém tra ké toan:

NoGi dung kiém tra ké toan bao g6m kiém tra viéc thuc hién cac cong viéc ké toan
chu yéu va kiém tra cac ndi dung cha yéu cua ké toan nhu ké toan TSCD, vat tu,
hang hoa, lao dong tién luong, chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham, phi luu
thong, thanh pham va hang hda, thanh toan vén bang tién...

Sau day 1a mét s6 ndi dung Kiém tra ké toan:

Kiém tra viéc van dung cac ché dd, thé 1¢ chung ciia ké toin vao tinh hinh cu
thé theo diic diém ciia nganh hoic tirng don vi.

Vi du:

[ Kiém tra viéc van dung ché do ghi chéo ban dau cua nganh hosc don vi 6 tinh
thich hgp khong?

] Kiém tra viéc van dung hé thong tai khoan théng nhat.

1 Kiém tra viéc van dung hinh thic ké toan (Nhat ky sO céi, chung tr ghi s6, nhat
ky chimg tir...) c6 thich hop véi diéu kién va kha niang cua don vi hay khong?
Kiém tra chirng tir:

Kiém tra chtng tir ké toan 1a noi dung chu yéu cua viéc kiém tra trudc trong ndi
bo don vi. Kiém tra chimg tir 1a mot khau quan trong gan lién véi viéc kiém tra
tirng nghiép vu ké toan ddi voi viéc kiém tra thuong ky hodc bat thuong cia don
Vi cap trén hoic ciia co quan tai chinh.

Chung tir ké toan duoc kiém tra chu yéu theo nhimg noi dung sau:

S6 17, Ngb 14, Phd Phao Pai Lang, Bong Pa, Ha Noi
DT: 04.2425829



Cong Ty Cb Phan VNUNI

] Kiém tra ndi dung chimg tir xem cac hoat dong kinh té tai chinh ghi trong
chtng tir ¢ hop phap khong nghia 12 ding sy that, ding v6i ché do thé 18 hién

hanh, c6 phi hop véi dinh muc va du doan phé chuan hay khong?

] Kiém tra tinh hop 1& ctia chimg tir, nghia 1a ching tir ¢6 hoi du nhitng yéu td
can thiét va chit ky cta timg ngudi c6 tham quyén.

] Péi voi nhitng ching tir tong hop va ching tir ghi s6 phai d6i chiéu véi ching
tir géc theo timg nghiép vu kinh té. Pdi v6i chung tir ghi s6, can phai xem dinh
khoan ké toan ding véi tinh chat va ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh hay
khong?

Kiém tra viéc ghi chép vao C&c 6 ké todn: Kiém tra vao so cip nhat, dung su that,

dung véi chimg tir ké toan, rd rang ranh mach.

Kiém tra viéc té chirc bé mdy ké todn: Kiém tra viéc phan cong, phan nhiém, 18 16i
lam viéc ctia bo may ké toan. Yéu cau trong to chirc bd may ké toan 1a phai hét
strc gon nhe nhung dam bao dugc chat lugng cong viée theo yéu cau quan Iy.

Té chite cong tic kiém tra ké toan: Két qua cia cong tac kiém tra phy thudc rat
nhiéu vao viéc t6 chirc va ké hoach hoa diing dan cong tac kiém tra.

Trong mdi don vi ké toan, thil truong va ké toan trudng don vi chiu trach nhiém to
chire viée kiém tra cong viée ké toan trong don vi minh theo ding qui dinh ciia ché
d6 kiém tra ké toan. Dé gitip co quan 13nh dao cac nganh, cac cap, dé giup thu
truong va ké toan truong 1am nhiém vu kiém tra ké toan thi:

] MJdi bd hodc téng cuc thanh lap phong kiém tra ké toan truc thudc vu ké toan -
tai vu.

[ O céc so phai to chitc bd phan chuyén trach kiém tra ké toan.

1 O mdi don vi ké toan phai phan cong 1 hodc 2 can bo chuyén trach kiém tra ké

toan.
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Pbi v6i to chuc 1ién hiép cac doanh nghiép va nhitng don vi c6 nhiéu don vi tryc
thudc thi t6 chirc nhom hodc to kiém tra ké toan ciing nhu ké toan truong déu phai

c6 ké hoach kiém tra ké toan.
Nguyén tic 1ap ké hoach kiém tra ké toan 1a:

1 Pam bao kiém tra duogc tit ca cidc doanh nghiép, cac don vi co yéu cau kiém

tra.
(] T chirc trinh ty tién hanh c&c cudc kiém tra mot cach dung dén.

] Str dung hop ly thoi gian lao dong ciia can bo kiém tra. Xac dinh sb can bd

Kiém tra can thi€t cho moi cudc ki€ém tra.

] Trong ké hoach kiém tra can ghi rd ndi dung cu thé, hinh thuc kiém tra va ky
han kiém tra. Ky han kiém tra bat dau tir ngay két thiic cua ky han kiém tra lan
trude, khong dé thoi gian cach quing khdng dugc kiém tra.

Kiém toan ndi bo:

Pé thuc hién yéu cau kiém soat trong ndi bd doanh nghiép nhdm muc dich tdng
cuong chét luong va hiéu qua cta cong tac quan 1y noéi chung va quan 1y hoat dong
tai chinh - ké toan nadi riéng thi kiém toan noi bd dugc xac dinh nhu 13 mot cong

cu hét sirc can thiét va c6 mot ¥ nghia hét strc quan trong.

Thong qua kiém toan ndi bo s& giup cho cac nha quan tri c6 duoc nhimg can ¢t co
tinh xac thuc va co da do tin cay dé xem xét, danh gia cac hoat dong trong nodi bo,
tinh dung diing dan ciia cac quyét dinh ciing nhu tinh hinh chap hanh va thyc hién

ca quyét dinh d& duoc ban hanh véi cac bo phan va ca nhan thira hanh.

Kiém toan ndi bd dugc xac dinh 1& mot hé théng duge dung trong viéc kiém tra,
do luong va danh gia tinh chinh xac thuc cua cac thong tin tai chinh va tinh kha thi
Clia cac quyét dinh quan Iy nham phuc vu cho yéu ciu quan tri trong ndi bo doanh
nghiép. Kiém toan ndi bo khong chi tién hanh dbi voi hoat dong tai chinh - ké toan

don thuan, ma doi twgng ctiia n6 con dugc md rong vdi hau hét cac hoat dong khac
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nhau thudc cac bd phan truc thudc doanh nghiép nhung du sau thi khia canh can

nhat manh van 12 cac hoat dong tai chinh - ké toan.

Muc tiéu cta kiém toan ndi bd huong cac van dé: Xem xét, kiém tra tinh tuan thu
clia cac bd phan nham hudng cac hoat dong khac nhau trong doanh nghiép phu
hop véi chinh sach khac nhau da dugc doanh nghiép ban hanh; xac dinh do tin cay
va tinh xéc thyuc ciia cac thong tin tai chinh dé phuc vu cho yéu cau ra quyét dinh

va danh gi4 tinh hiéu qua cua cac quyét dinh.

Kiém toan ndi bo duoc thuc hién theo qui trinh chung: Lap ké hoach kiém toan,
thu thap cac bﬁng chung kiém toan dé thuc hién cac cong vi¢e kiém toan, 1ap bao
c4o Kiém toan trinh bay céc két qua va y kién.

Pé thyuc hién kiém toan ndi bo, doanh nghiép can to chirc mot bo phan ddc 1ap truc
thudc giam ddc hodc hoi déng quan tri nham tao cho bd phan nay c6 duogc stc
manh can thiét dé thyc hién va phat huy duoc chirc ning giam sat ctia minh. Bo
phan nay c6 thé bao gdm mot vai ngudi hodc dong hon tuy theo quy mé hoat dong
cua doanh nghiép.

NGi chung véi mot hé théng kiém soat ndi bd duoc to chirc chu do, c6 quy ché
hoat duoc xac 1ap hop 1y va khoa hoc sé 1a co so viing chic dé thyc hién chuc

nang kiém tra c6 du uy luc va hiéu qua.
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Cong Ty Cb Phan VNUNI

PHU LUC
HO théng tui khofn kO to,n .p dong
cho ¢,c doanh nghiOp

(Ban hunh theo QuyOt ®pnh sé 1141/TC-C8KT ngpy 1-11-1995
ciia Bé tr-éng Bé Tui chYnh)

Sé hiOu TK Tn tui khofn Ghi cho
CE .
P CEp 2
1
1 2 3 4
Loli TK 1

Tui sYn L-u ®éng

111 TiOn mA&t

1111 |TiOn ViOt Nam

1112 |Ngoti tO

1113 |Vung, kim khY quy, ®, quy

112 TiOn g6i ng©n hpng

1121 |TiOn ViOt Nam

1122 |Ngoti tO

1123 |Vung bic, kim khY quy, ®, quy
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113

TiOn ®ang chuyOn

1131

TiOn ViOt Nam

1132

Ngoli tO

121

8Cu t- cheng kho n ng%n h'n

1211

Ca phiOu

1212

Tr.i phiOu

128

§Cu t- ng¥n h'n kh ¢

129

Du phBing gifm gi, ®Cu t- ng%n h'n

131

Ph{li thu cfia kh,ch hung

Chi tiOt theo ®gi
t-ing

136

PhYi thu néi bé

Chi ding & ®-n vb
cEp tren

1361

Veén kinh doanh & ¢,c ®-n vb truc thuéc

1368

Ph{li thu néi bé kh_c

138

Phei thu kh_c

1381

Tui sfn thiOu ché xo Iy

1388

Phei thu kh_c

139

Du ph3ng phTi thu kha ®Ri
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Chi tiOt theo ®e¢i

141 T'm gng
t-ing
142 Chi phY trq tr-ic
1421 |Chi phY trq tr-ic
o, . i DN ca chu ka kinh
1422 |Chi phY ché kOt chuyOn )
doanh dyi
144 ThO chEp, ky c-ic, ky quii ng%n h'n
151 Hung mua ®ang ®i tr'n ®-&ng
e Chi tiOt theo yau
152 Nguy?n 1iOu, VEt liOu ]
cCu quiin ly
153 C«ng ¢6, dbng co
1531 |C«ng cb, dbng co
1532 |Bao bx lu©n chuyOn
1533 |84 ding cho thud
154 Chi phY sfn xuEt, kinh doanh dé dang
155 Thunh phEm
156 Hung ho,
1561 |Gi, mua hung ho,

1562

Chi phY thu mua hung ho,
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157 Hung goi ®i b,n
159 Du phRng gifm gi, hung tan kho
161 Chi sti nghiOp

1611 |Chi st nghiOp n"m tr-ic

1612 |Chi st nghiOp n"m nay

Loti TK 2
Tui sfn ce ®Pnh

211 Tui sfn cé ®bnh h+u hxnh

2111 |SEt

2112 |Nhu c6a, VEt kiOn troc

2113 |M.y méc, thiOt bp

2114 [Ph-—ng tiOn vEn t¥i, truyOn dEn

2115 |ThiOt bb, déng c6 quin Iy

COy I©u n"m, séc VEt lum viOc v cho sfn
2116 .
phEm

2118 [Tui sfin cé ®Pnh kh,c

212 Tui sfin cé ®bnh thu? tui chYnh

213 Tui sfn ce ®Pnh v« hxnh

2131 |QuyOn sb déng ®Et

S6 17, Ngb 14, Phd Phao Pai Lang, Bong Pa, Ha Noi
DT: 04.2425829




Cong Ty Cb Phan VNUNI

2132 |Chi phY thunh IEp, chuEn bb sfin xuEt

2133 |B»ng ph.t minh s .ng ch®

2134 |Chi phY nghin cgu ph.t triOn

2135 |Chi phY vO lii thO th-—ng mai

2138 [THi sfin cé ®Pnh v« hxnh kh,c

214 Hao mfn tui sfn cé ®bnh

2141 |Hao min tyi sn ce ®Pnh h+u hxnh

2142 [Hao mfi3n tyi sfin cé ®Pnh ®i thu?

2143 [Hao mf3n tui sfin ce dPnh v« hxnh

221 §Cu t- cheng kho ,n dui h'n

2211 |Ca phiOu

2212 |Tr,i phiOu

222 Géap ven lidn doanh

228 §Cu t- dui h'n kh ¢

229 Du phBng gifm gi, ®Cu t- dui h'n
241 X©y dung c- bfn dang dé

2411 |Mua s¥m tpi sfin cé ®Pnh

2412 [ X©y dung c- bfn
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2413 |Soa ch+a lin tui sfn cé ®Pnh

244 Ky quii, ky c-ic dui h'n
Lo'i TK 3
NT phi trf
311 Vay ng%n h'n
315 N7 dpi htn ®0On htn tr]
331 Phfi trq cho ng-&i b n
333 ThuO v ¢ ¢ khofln nép nhp n-ic

3331 |ThuO doanh thu (ho"c thud VAT)

3332 |ThuO titu thd ®/c biOt

3333 |ThuO xuEt, nhEp khEu

3334 |ThuO lii tec

3335 |ThuO tren vén

3336 |ThuO tui nguy2n

3337 |ThuO nhu ®Et, tiOn thu? ®Et

3338 |C,c loti thuO kh,c

3339 |PhY, 10 phY vp c,c khofn nép kh.c

334 Ph{ji tr{ c«ng nh©n vi®n
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335 Chi phY phi tr{
336 PhYi tr{ néi bé
338 Phi trf, phi nép kh.c

3381 |Tui sfn thda ché gifi quyOt

3382 |Kinh phY c«ng ®opn

3383 |Bfo hiOm x- héi

3384 |Bfjo hiOmy tO

3388 [Phii trf, phYi nép kh,c

341 Vay dui hin
342 NT dpi hin
344 NhEn ky quii, ky c-ic dui h'n

Lo'i TK 4

Nguan vén chi sé h+u

411 Nguan ven kinh doanh

412 Chenh IOch ®,nh gi, 1% tyi sfn
413 Chenh IOch t gi,

414 Quii ph.t triOn kinh doanh
415 Quu du tr+
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421

L-i ch-a ph©n phei

4211

L'in"'m tr-ic

4212

L:i n"m nay

431

Quii khen th-éng, phoc lii

4311

Quii khen th-éng

4312

Qui phoc i

441

Nguén vén ®Cu t- xOy dung ¢~ bn

451

Quii qufin ly cfia cEp tran

Ding cho c,c Teeng
c«ng ty, tEp ®opn,

c- quan lign

461

Ngudn kinh phY st nghiOp

4611

Nguan kinh phY st nghiOp n"m tr-ic

4612

Nguén kinh phY s nghiOp n"'m nay

Loli TK 5
Doanh thu

511

Doanh thu b.n hung

Chi tiOp theo y2u
cCu quin ly

5111

Doanh thu b.n hung ho,

5112

Doanh thu b,n ¢,c thunh sfn phEm
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5113

Doanh thu cung cEp dbch vd

512

Doanh thu b.n hung néi bé

Ch@ dingéc.c
®-n vp thunh vi?n

5121

Doanh thu b.n hung ho,

5122

Doanh thu b,n sfn phEm

5123

Doanh thu cung cEp dbch vd

515

Doanh thu hott ®éng tpi chYnh

Chi tiOt theo hott
®éng

521

ChiOt khEu b,n hung

5211

ChiOt khEu hpng ho,

5212

ChiOt khEu thunh phEm

5213

ChiOt khEu dbch vo

531

Hung b.n bb tr{ I

532

Gifm gi, hung ho,

Lol TK 6
Chi phY sfn xuEt, kinh doanh

611

Mua hpng

Ap déng cho
ph-—ng ph p kiOm
k& dPnh ki

6111

Mua nguy?n 1iOu, vEt 1iOu
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6112

Mua hung ho,

621

Chi phY nguy?n 1iOu, vEt 1idu truc tiOp

622

Chi phY nh©n c«ng truc tiOp

627

Chi phY sfn xuEt chung

6271

Chi phY nh©n vi‘n ph©n x-éng

6272

Chi phY vEt liOu

6273

Chi phY dong co sfin xuEt

6274

Chi phY khEu hao tui sfn cé ®bnh

6277

Chi phY dbch v6 mua ngoi

6278

Chi phY b»ng tiOn kh_c

631

Gi, thunh sn xuEt

.p dong cho
ph-—ng ph p kiOm
k& ®Pnh kd

632

Gi, vén b,n hung

635

Chi phY ho't ®éng thu? Tui chYnh

Chi tiOt theo hott
®éng

641

Chi phY b.n hung

6411

Chi phY nh©n vien

6412

Chi phY vEt liOu, bao bx
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6413 |Chi phY dbng c6, ®4 ding

6414 |Chi phY khEu hao tpi sfin cé ®bnh

6417 |Chi phY dbch v6 mua ngopi

6418 |Chi phY b»ng tiOn kh,c

642 Chi phY quin Iy doanh nghiOp

6421 |Chi phY nh©n vin quiin ly

6422 |Chi phY VEt liOu quin Iy

6423 |Chi phY ®3a ding v'n phing

6424 |Chi phY khEu hao tpi sfin cé ®bnh

6425 |ThuO, phY vu 10 phY

6426 |Chi phY du phRng

6427 |Chi phY dbch v6 mua ngopi

6428 [Chi phY b»ng tiOn kh.c

Loli TK 7
Thu nhEp ho!t ®éng kh,c

711 Thu nhEp ho't ®éng kh.c

Lo'i TK 8

Chi phY ho!t ®éng kh,c
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811 Chi phY ho't ®éng kh.c

Loli TK 9
X.c ®bnh kOt quy kinh doanh

911 X_c ®bnh kOt quy kinh doanh

Lo!i TK O:
Tui khofin ngopi bfng

001 Ti sfn thud ngopi
) . . Chi tiOt theo yau
002 VEt t-; hung ho, nhEn gi+ hé, nhEn gia c«ng ]
cCu quiin ly

003 Hung ho, nhEn b_n hé, nhEn ky goi
004 NT kha ®Ri ®: x0 ly
007 Ngoti tO c.c lo%i
008 Hin mgc kinh phY

Htn mgc kinh phY thuéc ng©n s_ch Trung

0081
__|ng

Hin mgc kinh phY thuéc ng©n s ch ®ba
0082

ph-—ng

009 Nguan vén khEu hao c- bfn

S6 17, Ngb 14, Phd Phao Pai Lang, Bong Pa, Ha Noi
DT: 04.2425829




