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CHUONG
BAN CHAT HACH TOAN KE TOAN

®* Hach toan trong hé
thong quan ly

* Vi tri cua hach toan ké
toan trong he théng
théng tin quan ly

* C4c loai hach toan ké
toan

* C4c nguyén tac ké toan
duoc thua nhan




1.1. Hach toan trong hé théng quan ly

® Fach todn ké todn hinh thanh va phat trién gin lién voi sy phat
sinh phdt trién cla nén sdn xudt xa hoi.

® Hach todn k¢ todn voi ban cﬁd/t, chit c nang la thu nhdn, AU g va
cuny cdp toan b3 théng tin vé cdc hoat dong Kinh té tdi chink trong
cdc don vi va bing hié thong cdc phu ong phdp Kfhioa hoc.

® Iach todn ké todn hinh thanh va phat 1 trién gan lién voi sit hink
think va phdt tri€n cUa nén Kinh té sdn xudt hidng fod.




1.1. Hach todn trong hé théng quan ly

® Hach todn la mot hé thong quan sdt, do [ ong, tinh todn va ghi
chép cdc qua trinh Kinh té xa hoi.

Hach todn Ké todn (3 mot mon Khoa hoc pﬁan anh vd glam doc cdc
mdt hoat dong Kinh té tai chink O tit cd cdc don vi, cde tO chitc
Kinh t Xa hoi.

Hach todn K¢ todn st dung mot hié thong cdc phut ong phdp nghién
cit u ddc thu: phw ong phdp chit ng tit, phuw ong phdp d6i 1t ng tai
Khodn, phut ong phdp tink gid, phat ong phdp tOng ho'p cin doi ké

todn.
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1.2. Vi tri ctia hach todn ké todn
trong hé théng théng tin quan ly

HE thong thong tin quan b c6 ba loai hach todn co ban:
Hach toan nghiép vu
Hach todn thong ké %




a. Hach toan nghicp vu

La phu o'ng phdp quan sdt, phdn dnh va gidm doc tre ¢ tiép cdc nghiép vu Kinh té ci
th€ nhu : Tinh hinh mua vdo, dy trit, ban ra, chi phi. ..

Nghién cit u trie ¢ tiép, riéng biét tit ng nghiép vy, tit ng qud trinh Kinh té, Kj thudt cu
the Khdc nhau nhu tink hink sU' dung lao dong, vdt tu , tinh trang K§ thudt cla
mdy moc thiét bi, tinh hinh thy c hién nhiem vy s@n xudt Kinh doanh. ..

SU' dung cdc phu ong phdp Kij thugdt nghi¢p vu don gidn nhu bdo cdo trit c tiép, bio
cdo qua di¢n thoai, di¢n bdo hay bdo cdo bang van ban

SU' dunyg thit o' c do phiL ho'p vo'i tink chit cU a thong tin thu nhdn vd cung cdp
(thu o c do hi¢n vdt, thu o'c do lao dong, thu o'c do tién te).




b. Hach todn thong ké

La mon Kﬁoa hoc nghién cit u mdt [ ong trong mdi quan hé mdt thiét vo'i mdt
cﬁat cUa cdc hién ti onyg Kinh té xi hdi 56 [on trong diéu @en tﬁo’ i gian va dia
G€m cu thé nhu tink hinh ning sudt [ao dong, gia tri tOng san bt onyg, thu nhdp
quéc din, tink hink gid c8, tink hink phdt tri€n dan s6..

Nyghién cit u moi quan ke [dn nhau gitt a cdc nhdn t0 t nhién, Kj thudt voi do'i
song xa hoi.

SU dung cdc phut ong /gﬁap Khoa hoc nhu phu ong pﬁap ditu tra thong ke,
phu o ng phdp phan tO tﬁong Ké, phut ong phip chil s6... voi nhitng thu dc do
hi¢n vat, lao dong, tién té.

‘IO ng ﬁo’p nhit ng dic tink chung @€ riit ra ban chit va tink qui ludt pht trién
cUa cdc su vdt.




c. Hach toan ke todn

La mon Khoa hoc thu nﬁan, AU g va cunyg cap todn bg tﬁang tin ve tai sdn vd sy
dong cla tdi sdn trong cdc do'n vi nham Ki€m tra todn b6 tdi s@n va cdc hoat dong
Kinh té tai chinkh cUa don L.

Q\Qyﬁwn cit u todn b9 tdi s@n, su vin dong cUa tdi sdn trong cdc don vi, ngﬁwn citu
todn b3 hoat dong Kink té tdi chink x@y ra trong qud trink hoat déng cUa cdc don vi

SU dung hé tﬁong cdc phit ong phdp Khoa hoc nhi phu ong phdp chif ng ti, pﬁu’ ong
phdp tinh gid, pﬁu’ ong pﬁap doi 1t ng tdi Kﬁoa n vd phut o ng phip t0ng ho p can doi
ké todn. Hach todn Ké todn sU' dung cdc thu o'c do: hién vat, lao dong va tien té.

‘Phan dnh va giam doc mot cdch lién tuc, toan dién va co h¢ thong tat ca cdc logi vat
ti tién von vd moi hoat dong Kinh té.
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® Ba logi hach todn co noi dung nhiém vy va
phit ong phap nghién cit u riéng nhitng chimg co
moi quan he mdt thiét vo'i nhau 48 hink thanh 1
hé tﬁong fach todn Kink t€ fodn chink, né cung
cd:p 56 lieu cho nhau trén co sO cUa ché do hach
todn ban diu.




Hach todn trong hié thong thong tin quan ly

Hach todn

nahién v

Hach todn

thong ke

Hach todn Ké

todn.

Khdi niem

Le sur ciul;m sat, phdn anh
va giam dOc truc tiép
tUng nghiép vu kinh té
ky thuat.

La mon khoa hoc
nghién c(fu mat luong
trong mOi quan hé véi
mat chat cUa cac hién
tuong kinh té€ xa hoi
sO 16n trong di€u kién
thoi gian va dia diém
cu thé.

La mon khoa hOc
phdn anh va gidm
dOc céc qua trinh,
hoat dOng kinh t€ tai
chinh & tat cd cac
don vi, cac t6 chirc
kinh t€ xa hoi.

Céac nghiép vu kinh té
ky thudt cu thé (ti€n db
thuc hién cung cap, san
xudt, tiéu thu, tinh hinh
va bi€n dOng cac yéu td
trong qua trinh tai san
xuat)

Cac hién tugng kinh té
xa hQi sO 16n (dan
sO...)

Céc hoat dOng kinh
té, tai chinh: bién
dOng vé tai san,
nguOn vOn, chu
chuyén tién...




Hach todn trong hé thong thong tin quan [y

Hach todn nghicp | Hach todn thong Hach toan
U ké ké todn
Phuong phap -SU dung @ 3 logi thu dc | -SU dung c@ 3 logi thi dc | -SU dung ca 3 logi thu o'c
nghién cuu do, Khong chuyén siu vao | do, Khdng ding chu yé/u do nhu ng chl yé/u la

thu oc do ndo.

- Phut oy tién thu thdp vd
truyén tin don gidn:

chit ng tit ban ddu, dién

thoai, di¢n bdo, truyén

mgt thit oc do nao.

- Cdc phit ong phdp thu
thp, phin tich va tOng
hop thong tin: didu tra
thong ké, phin 0, chi

A

thuy dc do gid tri.

- Cdc phut onyg phap Kinh
té: chit ng tit, {45 1t nyg tdi
Khodn, tink gid, tOng hop

/ /
can doi ké todn.

migng. .. s0...
bac diém - La nhit ng thong tin -Bi€u hién bing cdc 6 - Thong tin ké todn (3
théng tin ding cho lank dao nghiép | liéu cu th€- Thudc nhidu thong tin ddng vé tudn

vu Kij thudt nén thong tin
nghiép vu thu ong Khong
phdn dnh mot cdch todn
dién va ro nét vé su vdt,
hién tu ong, cdc qud trinh
Kink té Kij thugt.

lnh vt ¢ Khdc nhau
- Manyg tink tOng ho'p
cao, dd qua phén tich, \U

7/

fy

hodan cUa tai sdn, phdn
dnh mot cdch toan dién
nkdt tink hinf bién dong
cUa tdi s@n trong qud
trink hoat dong san xuﬁ/t
Kinh doanh.




1.3. Cé4c loai hach toan ké toan

Can cit vdo cdch ghi chép, thu nhdn thong tin: K¢ todn don va ke
todn Kep.

Cin cit vdo mut ¢ dg, tinh chdt thong tin du oc xUF f: K¢ todn tOng
hop va Ké todn chi tiét

Can cit vdo pﬁam vi thony tin k¢ todn cung cdp va d6i te ong nhidn
thong tin: K¢ todn tdi chink v Ké todn quan tri.

Cin cit vdo dic di€m va muc dich hoat cfong cUa don vi tién hink
hach todn ke todn: Ke todn cong va Ke todn doanh ngﬁwp




1.3. C4c loai hach toan ké toan

Ké toan don: 1a loai hach toan k€ todn ma cach ghi
chép, thu nhan thong tin vé cac hoat dOng kinh té tai
chinh dugc tién hanh mot cach riéng biét, dOc lap.

Ké toan kép: 1a loai hach toan k€ todn ma cach ghi chép,
thu nhan thong tin vé€ c4c hoat ddng kinh t€ tai chinh c6
lién quan dén tai sdn clUa don vi & mc dO tOng quat
dudgc tién hanh trong mOi quan hé mat thi€t véi nhau.




1.3. Cé4c loai hach toan ké toan

® %X todn tOng ko p: la logi hach todn k¢ todn mad thong tin vé cdc

hoat dong @nﬁ té tai chinh dut o c hach todn &e todn thu nhdn, xU
(4 O dang tOng qudt va du oc bi€u hién du Ji hink thdi tién té.

® K¢ todn chi twt (3 logi hiach todn ké todn ma thong tin vé cdc hoat
dong Kinh te ti chink dit o'c hach todn K¢ todn thu nhdn, (F [ O
dang chi tiét, cu th€ va dit oc bi€u hién Khdng chl dut Fi hink thdi
tién té ma con du oc bi€u hién dut #i hink thdi Rién vdt, lao dony.




1.3. Cé4c loai hach toan ké toan

K¢ todn tai chink: tﬁong tin vé cdc hoat dong Kinh té tai chinh

du o c hach todan Ke todn thu nhin, \U [ vo'i muc dich cung cdp
tﬁong tin do chU yéu cho cdc d6i tit ong Een ngodi (cdc co' quan
quan [ nhd nut oc, cdc don vi, cd nhdn tdi tro quan tdm dén foat
dong cUa do'n vi).

K¢ todn quan tri: tﬁong tin vé cdc hoat dong Kinh té tai chinh

dut o' c hach todn Ke todn thu nhdn, ;(U' [ vo'i muc dich chU yéu
thOa man nhu cdu tﬁong tin cla cdc nﬁa quan tri, [dm co sO dz
ra cdc gidi phdp, cdc quyét dinh hivu hig, d@m bd o qua trinh
foat dong cia don vi c6 hiéu qua cao trong hién tai va tit ong lai,




1.3. Cé4c loai hach toan ké toan

* Ké toan cbéngq: Du oc titn hank O nhit ng don vi hoat dgng
Khéng cé tink chit Kink doanh, Khong [ay doanh [pi lam muc dick
hoat dong. Muc tiéu chink cla don vindy la foat déng phuc vu
cong dong, vi sw an nink cUa xa Adi.

* Ké todn doanh nghiép Dut oc tién hank O cde doanh
nghiép hoat dong voi muc tiéu chink [ Kink doanh sinh lo'i. Tuy
nhién logi hach todn ndy ciing dit o'c tién hanh O mot s6 doank

nghiép hoat dong Khéng vi muc dich sink (01 ma cAU yéu Foat
dong phuc vu cong dong.




1.4. C4c nguyén tac ké toan duoc thtra nhan

e 1. Pon vi ké todn * 7. Nguyén tac doanh thu
* 2. Gia dinh vé su hoat déng . thuce hl_eAn ; .
lién tuc cua don vij ké toan 8. Nguyen tac Phlih‘?’P,
* 3. Gia dinh thuéc do gid tri * 9. Nguyeén tac nhat quan
thong nhat ®* 10. Nguyén tac coéng khai
* 4. Ky ké toan * 11. Nguyén tac than trong
* 5, Nguyén tac khach quan * 12. Nguyén tac trong yéu

* 6. Nguyén tac gia phi
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1.4. C4c nguyén tac ké toan duoc thura

nhan
* 1. bon vi ké toan * 2. Gia dinh vé su
® Cancé sy doc ldp ve mat ké hoat déng lién tuc
todn, tdi chinh gitt a mot don cua don vj ké todn
vi Ke todn voi chU sO it u Gid dink doanh ngﬁwp hoat
cla né vd vdi cde don vi ké dong litn tuc, v tho'i ﬁcm
todn Khdc. hodc Khong bi gidi th€ trong
® Don viké todn phdi ldp bdo tuong. [algan (4 diéu Kién co
cdo K¢ todn theo quy dinh. bain d& co the dp dung cic
nguyeén tic, chink sdch ké
todn.
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1.4. C4c nguyén tac ké toan duoc thtra
nhan

* 3. Gia dinh thudc do gia * 4. Ky ké toan
tri thong nhat

® Bdo cdo tdi chinh du o c lap theo

® SU dung thu oc do gid tri (thu dc ti ng Khodnyg thoi gian nﬁat dinh
do tién t¢) lam don vi thong nhat 4oi [a Ky kg todn. Ky Ké todn cé th€
trong ghi chép vd tinh todn cdc thang, quy, nam.

nghi¢p vu Kinh té phdt sinh.

® Ky Kké todan nam du o c goi la nién do
 Titn té ditoc st cfung nhu mot K¢ todn.
thit dc do co ban va tﬁong nhit
trong tit cd bdo cdo tdi chink.




1.4. C4c nguyén tac ké toan duoc thtra
nhan

* 5. Nguyén tac khach §
quan

® S0 ligu do K¢ todn cung cdp

pﬁal many tinh Khdch quan * 6. Nguyén tac gia phi
vd o the @em tra cfu’ oc

thong tin ke todn cin Kﬁong

bi dnfi e On g 6Gi bt Ky cic co;g Zg,’ Zron, c[oAanﬁ‘ fﬁu{ chi
dink Kién chU quan ndo. phi phdi dy a trén gia tri

tﬁ}t’ ¢ t¢ ma Khong quan tam
dén gid thi trit o'ng.

® YVigc tinh todn gid tri tai sadn,




1.4. C4c nguyén tac ké toan duoc thtra

nhan

7. Nguyén tac doanh thu thuc hién

Doanh thu phdi dit o'c xdc dinh bing 50 tién thit c té thu
duocvadioc gﬁl nhdn ki quyén sO it u hing hda bdn ra dit o'c
chuyén gigo va Khi cdc dich vu dit o'c thit ¢ hién.

8. Nguyén tac phi hop

Tat ca cdc chi pﬁl phat sink 48 tao ra doank thu O Ky ndo
ciing phdi phit ho'p vo'i doanh thu dit o c ghi nhdn cla Ky cfo vd
ngu o'c lgi.




1.4. C4c nguyén tac ké toan duoc thtra
nhan

* 9. Nguyén tac nhat quan

Trong qud trinh Ke todn. cdc chinh sdch &e todn, Khdi niém,
nguyén tic, chudn mi c vd cdc phu ong phdp tink todn phdi
du o'c thi ¢ hién trén co sO nhdt qudn tit K ndy sang Ky Khdc.

® 10. Nguyén tac céng khai
* Tdt cd te liéu lién quan dén tink hink tdi chink vd Ket qud

hoat Lfong cUa don vi ké todn phdi dit o' c théng bdo ddy dU cho
ngi 0'i sU' duny.




1.4. C4c nguyén tac ké toan duoc thtra
nhan

* 11. Nguyén tac than trong
Thonyg tin K¢ todn dit o'c cung cag cho ngi o' stF dung cin

dam bdo sy thin trong thich cfcmg 48 ngu 0i sU dunyg Kﬁon

ﬁteu sai hodc Khong ddnk gid qud lac quan vé tink ﬁmﬁ tai cﬁmﬁ
cUa don vi,

* 12. Nguyén tac trong yéu

CHI chit tronyg nhit ng vin dé mang tink trong yeu, quyét dinfi
b8n chit va ndi dung cUa s vét, Khdng quan tém to'i nhit ng yéu
t6 it tdc dung trong bdo cdo tdi chink.




B Chuong I )
POI TUONG VA PHUONG PHAP CUA
HACH TOAN KE TOAN

* 2.1. Khéi quat chung vé déi tuong cua hach toan ké toan
* 2.2. Tai san va nguén hinh thanh tai san

* 2.3. Méi quan hé giira tai san va nguén vén

* 2.3. Su'tuan hoan cua vén kinh doanh

* 2.4. Khdi quat chung vé hé théng phuong phap hach toan
ke toan




2.1. Khai quat chung vé déi tuong cua
hach toan ke toan

® Doi tu ong chung

® Déi tir ong cu thé

(© MAME ST EAMAAAL TN )




2.1.1. B6i tuong chung

* Déi tu ony cﬁung cUa ké todn xdc dink (6 mét ndi dung cia qud
trink tdi sdn xudt xa Adi.

® D6 4 tai s@n vd cdc hoat dong Kinh té tdi chinf nd Y sinh trong qud
trinh hoat cfong cla don vi ﬁay (a tai s@n vd su vin dong cla tdi
san trong qud trink tdi s@n xudt xa hdi.

* ?{ay noi cach Kﬁac, d6i tut ong ngﬁwn citu clia hach todn Ké todn la
tdi san v sit vin dong cUa tai san trong qud trink hoat déng clia
don vi.




2.1.2. Béi tuong cu thé

Tai sdn va von Kink doanh trong do'n vi san xudt Kink doanh cé nhiéu logi va
chiing duv o' c hinh thanh ti nhiéu nguon Khdc nhau.

Tdi san va nguon von Kink doanh [d hai mat bi€u hign Khdc nhau cla ciing
mot [u onyg tai san.

Khi sU dung tai sén trong s@n xudt - Kink doanh thi chiing sé bién dong, st
bién dong cU a tdi sQn ciing sé gay nén sy bién dong cUa cA hai mdt bi€u hién
chiing.

Do £6, doi t1r ong cu the cla Ké todn c6 thé néi (3 : taisan - nguon hink
thanh tdi sQn vd sy bién dong cU a chiing trong sAn xudt — Kinf doanh.




2.2.Tai san va nguén hinh thanh tai s
® 2.2.1.Tdi s@n <

® 2.2.1.1. Khai niém tai san %

* 2.1.1.2. Phén loai tai san
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VAL = A . = 2

2.2.1.1. Khai niem tal san

* Taisdnla tit cd nhitng nguon i c Kinh té ma don vi Ké todn dang nim gii,
stF dung cho hoat dgng cia don vi, thOa min dong tho'i cde didu Kién sau:
* . Donvicoquyéin sO hitu hodc Ki€m sodt va sUF dung trong tho'i gian ddi

® - (o gid phi xdc dinh

® . Chic chin thu du oc loi ich trong tit ong lai tir viee sU’ dung cdc nguon [ c
nay




2.1.1.2. Phéan loai tai san




Tai sAn ngan han
° Tién

u tu tdi chinh ngan han

Khodn phdi thu ngin han
B ton Khio

Tai sdn ngan han Khdc




® Thisdn cé dinh

® Ddu ti tdi chink dii han

® Cic Khodn phdi thu dai han
* Bt dong san ddu tut

® T4i sdn dai han Khdc




2.2.2. Nguén hinh thanh tai san
(ngudén vén)

* 2.2.2.1. Khai niém nguén vén

* 2.2.2.2. Phén loai nguén vén

49‘

\




2.2.2.1. Khdi niém nguén vén

° Q\Qquon vén la nhit ng quan hé tai chinh ma tﬁong qua do
don vi cé thé Khai thdc hay sy ddng mot 56 tien nhdt
dinf #€ ddu tir tdi sdn.

* Q\Qquon vén cho biét tai sdn cia don vi do ddu ma cé va
don vi phdi c6 trdch nhi¢m Kinh té, phdp b d6i vdi tdi

san cla minkh.
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2.2.2.2. Phén loai ngudén vén

- Nguén von chld sO hitu

- No phdi tra %




Nguon von chl sO hit u

® Vbn gop
® Loinhudn chu a phan pﬁo”/i
® Vbn chll sO hitu Khdc

;‘9‘

\




N phdi tra

® No ngan han

® No dai han

49‘
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2.3. Méi quan hé gitra tai san
va hguon von

® Taisadn vd nguon von (3 hai Khdi ni¢m riéng biét,
doc [dp vo'i nhau va cdn bang vé it ong

® Taisadn vd nguon von (uén vin cfong theo moi

giai doan cu th€ va Khép Kin sau moi chu Ky
nhit dinh.




2.3. Su tudn hoan cua vén kinh doanh

® Giai doan muya (cung cp ): von dit oc chuy@n hod it hink thdi
(vat chdt) tién t¢ sang hinh thdi hang hod (vit tut )

® Gigidoan dy trit: ‘Von dy tri¥ hang hod Khong t/iay 407 hink thdi
chl bién dong (ting, gﬁ m) do hoat cfong nhdp, xudt hang hod hodc
bién dong do thay dOi gid ca .

® Giai doan ban hanyg ( tieu thu ): von du o'c cﬁuyeﬂn hod tir hinh
thdi hang hod sang hinh thdi tién te.




2.3. Sutuén hoan cua von kinh doanh

® Qua méi mot gtat doan vdn donyg, 7/011 tﬁay 407 c8 vé hink thdi
hién vit [dn gid tri. Su vin dong cla von di oc thé hign:

* DA sdn ?(ud/t: THSXH T
® Kinh doanh thu ong mai: THT’

® Kinh doanh tién t¢ tin dung: TT’




Tom lai

® Cdc giai doan van cféng cUa vén sé Khdc nhau vo'i linh vie c kinﬁ
doanh Kﬁac nhau. 56 lit o ng cdc giai doan ciing nhu thoi gian vin
dong cla mdi giai doan cé th€ khdc nhau.

® Cdc linh v ¢ Kinh doanh déu gwng nhau O diém: von hoat cfong
ban ddu 6i€u hién O Rink thdi gid tri va Két thiic thu du o'c von
ciing dit /i hink thdi gid tri,

® Mt giai doan vin dong déu c6 3 chi tieu can dit oc Ké todn phan
dnh, d6 (3 chi phi, thu nhdp vd két qud hoat dong




2.4. Khai quat chung vé hé théng
phuong phap hach toan ké toan
* 2.4.1. Phuong phap ching tur

* 2.4.2. Phuong phap tinh gia

* 2.4.3. Phuong phap déi img tai khoan

* 2.4.4. Phuong phéap téng hop can déi ké toan




Vidu

Tink hink vén Kink doank cla mdt doank nghiép vio ngey 1/1/N nhut
sau (don vi tinh: 1.0004)

- Nguyén vdt liéu tén kho 200.000 | - Tdi s@n cé/dfinﬁ hit u hinh 800.000
- Ton qudj tién mat 50.000 | - Tai s@n cd dink vé hink 150.000
- Tién Ui ngin hang 100.000 | - Lo'i nhudn chit a phin pﬁéli 55.000
- PhAi tr@ ngu 01 bin 60.000 | - Vay ngin han 120.000
- Thank phdm tén kfio 100.000 | - PAAi thu ngit 0'i mua 75.000
- S8n ph@m dang ché tao 20.000 | - ¢ ng tri o'c cho ngu 0'i ban 40.000
- PR thu tam it ng 10.000 | - Ngu 0i mua it ng trit o'c 30.000
- Nguén vén Kink doank 1.200.000 | - Hing gUFi bdn 35.00
_-WWTWTEA,n 53000 PHaTTTe C10 COny AT Dt 30.000

1. Hay phdn logi tai s@n, nguon von

2. Tink tOnyg tai sdn, t0ng nguon vén




Chuong il | )
PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN

® 3.1.CO SO HINH THANH, V NGHIA VA NOI DUNG
PHU ONG PHAP CHUNG TU

® 3.2, HE THONG BAN CHUNG TU

® 3.3 LUAN CHUYEN CHUNG T




3.1. CO' SO HINH THANH, ¥ NGHIA VA NOI DUNG
PHU ONG PHAP CHUNG TU

* 3.1.1. Co sO hinh thanh
* 3.1.2. Y nghia cua phuong phap chiing tur

* 3.1.3. Néi dung cua phuong phap chimg
tu
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3.1.1. Co so hinh thanh

Trong qua trink hoat dong thit c hign chit c ning nhiém vu cla don vi da dién

ra thi o'ng xuyén cdc hogt dong Kink té tdi chink Kfidc nhau O nhitng dia di€m
vd tho'i gian Khdc nhau.

Nfit ng hoat dong Kmﬁ té tdi chinh nay {3 géy nén sit bién donyg, thay d0i vé
pham vi, quy md va hink thdi cla tai s@n trong don vi.

DE phuc vy viée ditu hank va quan [y cd hiéu qua cdc hogt cfong trong don v,
thit c ﬁwn tink todn &mﬁ té, ki€m tra viéc an vé, sU cfun tdi san, Kiem tra
cdc hoat dong Kink té tai chink, hach todn K¢ todn 43 xdy a[yf ng nhit ng phu ong
phdp Khoa hoc trong do co phu ong phdp chit ng tit Ké todn.




3.1.2. Y nghia cta phuong phép ching tu

® Thichu ‘1 vdi tinh da c[ang va bién dong lién tuc ca d6i te ong hach todn ké
todn, co &ﬁa ndng theo sdt tit ng nghiép vu, sao cﬁup nguyén ﬁmﬁ cdc ngﬁlep vu
6 trén cdc ban chitng tir d€ lam co' sO cho cong tdc hach todn ké todn, AF by
thong tin ti¥ cdc ngﬁwp vy do.

La phit ong tién thong tin AOa toc phuc vu cong tdc link dao nghiép vu O don
vi hach todn va phdn tich Kinh té.

Theo sdt cdc nghi¢p vu Kinh té pht sinfi (vé quy mé, thoi gian, dia di€m, trach
nhiém vdt chit cla cdc d6i tue ong co lien quan).




3.1.2. Y nghia ctia phuong phép chimng t

Y nghia ca phu ong phip chitng tie con die o'c th€ hién qua tink phdp lj cUa
chit ng tir Ké todn.

Chit ng tit Ké todn [a co sO phdp lif cho moi 56 liéu, tdi [iéu K¢ todn.

® Chitng tir K todn (3 co sO pﬁap [y cho viéc Ki€m tra tink hink chdp hidnh cdc
cﬁmﬁ sdch, ché do, thé [¢ Kinh té tai chinh.

Chit g tit kg todn [d co sO phdp ly cho viéc gidi quyet moi sy tranh cﬁap, Khiéu

to vé Kinh té, tdai chinh, thit c hién ki€m tra kink 6, Ki€m tra Ke todn trong don
VL.




3.1.3. N6i dung phuong phap chung t

Phit ong phdp chitng tir KE todn (3 phat ong pﬁap thong tin vd
Ki€m tra sy phdt sink va Rodn thanh cUa cdc nghiép vu Kinh té,
qua do thong tin va Ki€m tra vé fink thdi va si bién dong cla
tit ng d6i tit ong Ké todn cu the.,

Phit ong phdp chitng tit dit oc cdu thank 60 hai yéu t6:

HE thong ban chitng tit K¢ todn
< g ;

K¢ hoach (udn chuyn chitng tir



3.2. HE THONG BAN CHUNG TU

* 3.2.1. Khai niém va céc yéu té cua
ban ching tu

® 3.2.2. Phéan loai chiing ttr ké toan

PRI % 6 % 6 I * IS8
~@\
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3.2.1. Khdi niém va cé4c yéu té cua
ban ching tur
* Chit g tit la phut ong tién chit ng minh ﬁang gtay to vé sit phit

sink v hoan thanh cUa nghiép vy Kink té tai chink tai mgt hodn
c@nh (khiong gian, thoi gian) nhidt dink.

® Hay noi cdch Khdc, chit ng tit K¢ todn (4 nhit ng gidy t0 vd vit
manyg tin phdn dnh ngﬁwp vu Kinh té, tai chink phat sinh va da
fiodn think, (am cin cit ghi sO K¢ todn.

® Ban chit g tit la chit 0k minh ve tinh ho'p phdp dong the'i [
phit ong tién thong tin vé Két qud cla nghiép vu Kink té.

@ v '@




3.2.1. Khdi niém va cdc yéu té cua ba
chung tur

® N\gi dung cla mot ban chitng tir gém hai yéu to:
® YViu té co ban

® Yéu té bO sung

I—




Yéu t0 co ban

* Cac yeu té co ban: (3 cde yeu t6 bt budc phdi cd trong tit cd cdc logi chit
tit, la cin cit chU yéu dam bao sut chit ng mink vé tink hop phdp, ﬁo’p lécla
chitng tit, [d co sO d€ chitng tit thi c hién chit ¢ ning thong tin vé két qua
cdc nghiép vu. Bao gom:

® Tén chitng ti

® Tén, dia chl cUa don vi, cd nhdn cé lién quan dén nghicp vy
® Ngdyva 56 chat ng ti

® Noi dung Kinh té clia nghiep vu

Quy mo nghiép vu vé so i onyg, gid tri
® Tén, chit Ky cUa nhit ng ngu 0i chiu trach nhiém thi hanh va phé duyét nghiép
vy




Yéu té bO sung

® Cicyéu té 6O sung: la cdc yeu t6 ¢6 vai tro théng tin thém nhim
lam 16 cdc dic di€m cd biét cUa tit ng logi nghiép vu hay gop pﬁan
gidm nhe hodc don gidn hida cong tic Ké todn.

®  Cidc yéu té 60 sung gom phut ong thit ¢ thanh todn, tho'i gum
b8 o hink, quan hi¢ cUa chitng tir dén cdc logi sO sdch Ké todn, tdi
khodn....




3.2.2. Phan loai chtmg titr ké toan

Theo cong dung cUa chit ng tir
® Theo dia di€m [dp chit ng tir

® Theo mit ¢ g Khdi quat cUa chit ng tir

®  Theo 5o lan ghi trén chif ng ti
®  Theo ndi dung Kink té cUa nghiép vu

Theo tixh cip bach cia nghiép vu
) L 4 ghiep Ut
= _




Theo cong dung cU a chif ng tir

® Chitng tir ménh lgnh: [enh chi, [énh xudt kho...
® Chitng tir thic hién: phitu chi, phitu xudt Kho, hida dom...
® Chitng tir thU tuc: chitng tit ghi sO, bang Ké chitng tir ...

® Chitng tit lien ho v lénh Kiem pﬁteu ?(uat4 fida don Kiém phitu
xudt Kﬁo, pﬁleu xudt Kho Kiém vdn chuy€n ndi bg...




Theo dia £iém ldp chit ng tir

® Chitng tiv bén trong: bang ké thanh todn (it ong, bién ban Ki€m
Ké, phiéu bdo lam thém gio ...

® Chitng tir bén ngoai: hoa do'n nhdn tit ngu o'i ban, cdc chit ng tit
ngdn hang. ..




Theo mit ¢ 40 Khdi qudt cU a chit ng tir

® Chitng tiv ban ddu: chit ng tit goc, chit ng tit try c tiep.

® Chitng tit tOng hop: b8ng ké chatng tit goc. ..




Theo so lan ghi tren chuf ng tit

® Chitng tir ghi mot lin

® Chitng tir ghi nhiéu ldn




Theo noi dung Kinh té ca nghiép vu
® Chitng tir vé tién
® Chitng tit vé TSCD
® Chitng tit vé lao ddng, tien it ong
® Chitng tir vé vt tue

® Chitng tir vé tieu thu

ng tiy thanh todn vd'i ngan sdch



Theo tinh cdp bdch cUa nghiép vu
® Chitng tir binh thu ong

® Chitng tir bdo dong




3.3. LUAN CHUYEN CHUNG TU

* * Khai niém: Ludn chuyén chitng it [a sy vin dgng clia
chit ng tir tir giai doan ndy sang giai doan Khdc K¢ tiep nhau.

e * Cdc giai doan ctda qué trinh luan chuyén
Lép chit ng tir hodc tiép nhdn chitng tir da [dp tir bén ngodi
® Kilm tra chitng tit vé ndi dung va hink thit c

* SU dung d& ghi sO, chl dao nghiép vu

® Bao quan va sU dung lai chit ng tiv trong Ky hach todn

® Lyutrit chitng tit (theo tho'i gian quy dink), Ay chit ng tie (Khi
hét han (1 u trit )




3.3. LUAN CHUYEN CHUNG TU

* Ké hoach luan chuyén chimg tir

® Khainigm: K¢ hoach luin cﬁuyen chitng tir [d trink ti dioc
thiét K¢ [dp san cho qud trink vdn dgng cU a moi logi chit ng tir
nham pﬁat fiuy ddy dU chit ¢ ning thong tin va ki€m tra cla
chit ng tir .

® A\Gidung co ban

® Xdc dink cdc Khiu vin dong cUa chit ng tir

® Xdc dink néi dung cong viéc va dg dai tho'i gian cU a tit ng Khdu
® Xdc dinh ngu 0i chiu trach nhi¢m trong tit ng Khdu




2

Cau hOi Diing/Sai
®  Chitng tir géc cia nghiép vu chl cé duy nkdt mot lién.
* Ay thing ca chitng tir va ngdy thing ghi sO cla chit ng tit phdi tring Kho'p.
* K¢ todn Khong nhdt thiét phdi ghi dink Khodn K¢ todn trén chit ng tir.
®  Chitng tit thU tuc K¢ todn Khéng th€ ding d€ ghi sO vi né khidng phdi chitng tir goc.
® Ch 6B tai chink c6 dU thAm quyén &€ in cdc logi hida don.
®  Khi xudt fidng dem tri€n (Gm, KE todn phdi [ip hida don.

®  Chitng tit ménh [énh Khong chit ng mink du o' c nghiép vu 4G x@y ra.
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