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Gidi thiéu

GIOI THIEU

MISA 1a cong ty c6 kinh nghiém 1au nim trong linh vyc xay dung va trién
khai cac phﬁn mém phuc vu cho cong tac quan ly tai cdc B9, Nganh, co
quan nha nudc cling nhu cac Ung dung trong cdng tic quan tri doanh
nghiép.

Phan mém MISA Mimosa.NET 2009 1a cong cu hd trg déc luc cho cac don

vi hanh chinh sy nghi¢p trong viéc thuc hién cac nghiép vu ké toan cua cong

tac hach toan ké toan. Véi MISA Mimosa.NET 2009 gio day cong viéc ké

toan chi con 1a viéc nhap s6 lidu cta cac ching tir gbc phat sinh hang ngay,
con toan b cac cong viéc con lai dugce tu dong hoa hoan toan.

Qua nhiéu nim trién khai phan mém, céc san pham ctua Cong ty C6 phan

MISA da dugc nguodi dung tin nhi¢m va hién nay da c6 hon 20.000 don vi

trén khip céc tinh thanh trong ca nudc dang st dung.

V6i 15 ndm phat trién, Cong ty Co phan MISA va cac san phim ctia minh

da gianh duoc nhiing thanh coéng véi nhiéu bang khen va céc giai thuong

chuyén mon uy tin.

e 16 Bang khen cho don vi c6 thanh tich xuét sac trong linh vuc CNTT ciia
Thu twéng Chinh pha, Bo Buu chinh Vién Thong (nay 1a B Thong tin va
Truyén thong), UBND Thanh phé Ha Noi, UBND Thanh phé H6 Chi
Minh.

e 03 Giai Sao Khué ndm 2005, 2008 do VINASA trao tang.

e 05 Cap vang CNTT-TT do Hoi Tin hoc Viét Nam trao tang.

e 05 BITCup — Giai phap CNTT-TT hay nhat trong nim (2004 — 2008) do
khach hang binh chon théng qua khao sat ciia Tap chi Thé gi6i Vi tinh va
Tap doan Dir liéu Quéc té IDG.

e 08 Huy chuong vang ICT Viét Nam (2000 — 2008) va rit nhidu Cip
vang, giai thudng cao quy khac...




Gidi thiéu

Phan mém ké toan hanh chinh sy nghiép MISA Mimosa.NET 2009 cidp nhat
cac ché do ké toan, tai chinh méi nhét:

Cap nhat H¢ théng Muc luc ngan sach nha nudc ban hanh theo Quyét
dinh 33/2008/Qb-BTC.

Céap nhat Ché do quan ly, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cac co quan
nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap va cac t6 chirc co st dung ngan sach
nha nudc ban hanh theo Quyét dinh s6 32/2008-QD-BTC.

Cap nhat Luat thué thu nhap c4 nhan ap dung tir ngay 01/01/2009, tuan
thu huéng dan vé Luat Quan 1y thué theo Théng tu 60/2007/TT-BTC.
Cap nhat miu biéu kho bac theo Quyét dinh 24/2006/QD-BTC.

Tuén thi Quyét dinh 19/2006/QD-BTC vé Ché d6 ké toan hanh chinh su
nghiép va Thong tu 103/2005/TT-BTC vé tiéu chuan va diéu kién cia
phan mém ké toan.

Céap nhat Nghi dinh 43/2006/ND-CP va Nghi dinh 130/2005/ND-CP quy
dinh quyén ty chu, ty chiu trach nhiém vé kinh phi.

DPé co thé hoc va st dung dugc MISA Mimosa.NET 2009, nguoi st dung

can doc cac cuon tai liéu sau:

¢ Huodng dn cai dat: Hudng dan cac bude cai dit phan mém.

¢ Huodng din sir dung: Hudng dan lam thé nao dé thuc hién quy
trinh hach toan cac nghiép vu ké toan trong phin mém ké toan
MISA Mimosa.NET 2009.

¢ Bai tap thuc hanh: Néu vi du dau vao cu thé va so sach, bao cdo
dau ra tir MISA Mimosa.NET 2009.

Cudn "Huéng dan st dung" s& hudng dan nguoi dung vé mit hach toan

nghiép vu ké toan hanh chinh su nghiép bang phin mém ké toan MISA
Mimosa.NET 2009.

Noi dung cuon sach nay bao gom:

Chuong 01: Bit dau véi MISA Mimosa. NET 2009.
Chuong 02: Céc tién ich trong MISA Mimosa.NET 2009.

Chuong 03: Thiét 1ap thong tin va sb liéu ké toan ban dau.
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- Chuong 04: Quy trinh hach toan ké toan trén MISA Mimosa.NET 2009.

- Chuong 05: Huéng din t6 chirc va ma héa thong tin.

- Chuong 06: Quan tri dit liéu ké toan.

Trong mdi chuong s& trinh bay mot s ndi dung, tra 10i cac cau hoi cua
ngudi str dung xoay quanh van dé "Lam thé nao dé hach toan ké toan hanh
chinh sy nghiép bang phin mém MISA Mimosa.NET 2009?".

Chuwong 01: Trinh bay cic van dé: Khoi dong phan mém; Tao dir lidu ké
toan; Mo dir liéu ké toan; Thiét 1ap ché do ty dong sao luu dir liéu. Pay l1a
nhing cong viéc can thiét khi bat dau 1am viéc véi phan mém.

Chuwong 02: Trinh bay cac tién ich trong phdn mém nhu: cach sao chép dé
tao nhanh céc ching tir mdéi; céach loc, tim kiém nhanh chuing tur trong h¢
théng; cach 1ap chung tir voi dinh khoan ty dong,. ..

Chuwong 03: Trinh bay cach thiét 1ap cic thong tin vé hé thdng; khai bao
cac danh muc phuc vu cho cong viéc hach toan nhu: H¢ théng tai khoan,
Muc luc ngan sach, Phong ban, Can b, Vat tu hang hoa...; va khai bao )
du ban dau cta don vi.

Chwong 04: Trinh bay quy trinh hach toan ting phan hanh ké toan trén
MISA Mimosa.NET 2009 nhu: Ké toan kho bac, Ké toan tién mat, Ké toan
tién giri, K& toan tién luong,... Trong timg phan hanh sé& trinh bay 03 noi
dung: gidi thiéu phan hé, mé hinh héa hoat dong gin véi timg phan hé va
quy trinh thyc hién trén phan mém. Sau khi doc xong Chuong 04, nguoi sir
dung s& niam dugc: Mdi phan hanh ké toan trén s& xur 1y cac nghiép vu ké
toan nao? (chimg tir ké toan gi? but toan dinh khoan nao?) Nhap bt toan
dinh khoan d6 & dau? va nhap nhu thé nao? dé co dau ra 1a cac s va bao
céo ké toan lién quan?

Chuwong 05: Dugc viét nham muc dich goi y va huéng dan nguoi sir dung
cach to chirc va mi hoa cac thong tin khi khai bdo nhu: ma phong ban, ma
khach hang, nha cung cép, mi vat tu, hang hoa, tai san c6 dinh, ...

Chwong 06: Hudng din nguoi st dung quan tri dir liéu ké toan ctia minh
nhu: sao luu dit ligu ké todn nhdm han ché t6i da rui ro véi dit ligu ké toan

ctia don vi, phuc hoi dir liéu ké toan trong truong hop dir liéu ké toan dang
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Phu lyc: Pua ra mot s6 van dé c6 thé gip phai trong qua trinh sir dung phan
mém va cach giai quyét cac van dé do.
V6i mong mudn san pham ngdy cang hoan thién, MISA rit mong nhan
dugc cac y kién dong gop tir phia nguoi sir dung.
» Moi ¥ kién déng gbp xin lién hé:
TRU SO CHINH CONG TY CO PHAN MISA
Nha I, Khéch san La Thanh, s6 218 Doi Cén, Ba Dinh, Ha Noi
Tel: 04 3762 7891; Fax: 04 3762 9746

Email: sales@misa.com.vn

Website: http://www.misa.com.vn

MISA KHU VU'C PHIA BAC

Nha I, Khach san La Thanh, s 218 Dgi Cén, Ba Dinh, Ha Noi
Tel: 04 3762 7891; Fax: 04 3762 9746

Email: sales@misa.com.vn

MISA KHU VUC PHIA NAM

S6 07 Nam Quéc Cang, Quan 1, TP H6 Chi Minh
Tel: 08 3925 4221; Fax: 08 3925 5262

Email: sales@hcm.misa.com.vn

MISA KHU VU'C MIEN TRUNG

S6 37 Tran Pha, Quan Hai Chau, Thanh phd Da Ning
Tel: 0511 381 7831; Fax: 0511 381 7834

Email: sales@dng.misa.com.vn

MISA KHU VUC TAY NGUYEN

S6 57A Mai Hac D&, Thanh phd Budn Ma Thudt, tinh Daklak
Tel: 0500 381 7400; Fax: 0500 381 7402

Email: sales@bmt.misa.com.vn
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Ky hiéu, kiéu chir trong tai liéu

BANG KE KY HIEU, KIEU CHU SU DUNG TRONG

TAI LIEU
Kiéu chir Y nghia
BHXH Bao hiém xa hoi
BHYT Béo hiém y té
Chu y Céc thong tin can chu y trén hop hoi thoai. Nguoi
CCDC Cong cu dung cu
CT Chung tur
DLKT Dit liéu ké toan
KB Kho bac
MLNS Muc lyc ngan sach
NS Ngan sach
NSD Nguoi su dung
Thanh tac nghiép Phan cot chay doc bén trai cia man hinh, cho phép
TK Tai khoan
TSCD Tai san cb dinh
VD Viduy
Vao menu Tép\Bao Vio menu Tép chon phan Béo cdo
XDCB Xay dung co ban
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Ky hiéu trén so @6 mé hinh

QUY UOC VE KY HIEU SU DUNG TRONG CAC SO PO

MO HINH HOA CAC HOAT PONG KE TOAN

Ky hi¢u

Y nghia

Initial - Piém bat dau mot ludng sy kién

®

Final - Diém két thuc lué)ng su kién

-,

Action - Dién ta mdt hanh dong nho nhét
trong ddc ta hanh vi. Co nhiéu dau vao, dau ra

hodc khong co

Control Flow - Dién ta viéc bat dau mot hoat
dong sau mdt hoat dong da hoan thanh =>
giup mo hinh héa chudi hoat dong khong lién

quan dén d6i tugng cu thé

Fork - Dién ta hoat dong c6 nhi¢u ludng ra va

cac ludong dong thoi xay ra

—
A

Join - Dién ta hoat dong c6 nhi¢u dau vao va

cac dau vao xdy ra dong thoi

Decision - Dién ta hoat dong c6 mdt dau vao
va nhiéu dau ra. Sir dung cho chon lya kiéu

dang, sai

B

Note - Ghi cht

11



Cach doc tai liéu

CACH POQC TAI LIEU

Phan mém ké toan MISA 1a mot phan mém tmg dung CNTT trong linh vuc
quan ly Tai chinh - Ké toan. Khi dua vao st dung, NSD cin phai biét dinh
hudng cac cong viéc phai lam, quy trinh va cac thao tac thuc hién dé dat
duoc muc dich caa viée lam ké toan may.

Van dé dinh huéng cong viéc va quy trinh thuc hién céc thao tac xur Iy
nghiép vu ké toan bang phan mém MISA Mimosa.NET 2009 s& duoc trinh
bay trong cudn tai liéu nay.

Pé doc va hiéu dugc cudn tai liéu ndy, yéu cau NSD phai c¢6 mét trinh do
nhét dinh vé& nghiép vu ké toan. Khi doc tai lidu nay phai c¢6 sy dbi chiéu so
sanh giita cong viéc ciia ké toan trudc day véi cong viée lam ké toan trén
méy tinh bang MISA Mimosa.NET 2009. Tir d6 hiéu dugc thyc chit vé
phén mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 va dua vao van dung mot cach
hiéu qua trong cong tac tai chinh ké toan.

Thuc chat véi phan mém MISA Mimosa.NET 2009, NSD chi cin khai bao
va nhap cac thong tin cta nghiép vu ké toan, hé thong s& tong hop 1én cac
bao cao ké toan lién quan... Cudn tai liéu nay s& gitp NSD tra 10i cac van dé
theo tig budc cong viée va trong tirng phan hanh ké toan cu thé.

D6i voi NSD da thanh thao vé phan mém ké toan (da hiéu dugc khai niém
vé ké toan trén may tinh hodc da st dung phﬁn mém ké toan khac), chi can
doc hiéu khdi quat quy trinh thyc hién timg phan hach toan ké toan va nim
mot s6 chu ¥ dic trung ciia phin mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009.
Dbi v6i NSD da biét sir dung may vi tinh nhung chwra 1am ké toan trén may
tinh can phai xem qua giao dién ctia phan mém ké toan MISA Mimosa.NET
2009, sau d6 doc cudn tai lidu nay dé biét dugc trinh ty cong viéc phai thuc
hién.

D6i véi NSD chua ¢6 kién thirc co ban vé tin hoc, trude khi doc tai liéu
huéng dan cua phan mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 can phai hoc
cach ding chudt va cach gd phim soan vian ban tiéng Viét. Khi doc tai liéu

can phai doc k¥ ting phan, xem k¥ giao dién cua phan mém ké toan MISA

12



Cach doc tai liéu

Tém lai, tuy theo kha ning nim bat kién thirc vé phan mém ké toan mbi
NSD s€ chon cho minh mdgt cach hoc va cach doc tai li¢u riéng sao cho viéc
van dung phan mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 vao cong tic tai
chinh ké toan c6 hiéu qua nhat, trong thoi gian ngin nht.

Cudn tai liéu nay duoc viét nham muc dich cho moi ddi tuong la ké toan co
thé doc va hiéu dugc cach hach toan cac nghiép vu ké toan hanh chinh sy
nghiép bang phan mém MISA Mimosa. NET 2009.

13



So d6 quy trinh lam viéc

SO PO QUY TRINH LAM VIEC VOI MISA
Mimosa.NET 2009

B4t dAu st dung )| CBngvigc hang ngay, N Géng viéc cudi nsm
: ﬁ/’ hang tuan, hang thang ﬂ/ ;

|— Tao m&i DLKT (1) I~ Nhap chirng tir (5) K&t chuyén cudi nam (9)
— Mé& DLKT (2) — In chirng tir, s& sach, bao cao (6) Tao DLKT cho nam
lam viéc mai (10)

| Khai bo danh myc (3) | Sao lwu DLKT (dé phong mat DL
’ do nguyén nhan khach quan) (7)

L Khai bao s6 du ddunam (4) L Phuchdi DLKT (néu DL bi héng
do nguyén nhan khach quan) (8)

Cong viéc (1): Xem phan Tao m&i DLKT (trang 15).

Cong viée (2): Xem phan M DLKT (trang 16).

Cong viéc (3): Xem phan Khai bao danh muc (trang 30).

Cong viéc (4): Xem phan Khai bao s du ban dau (trang 55).

Cong vi¢e (5): Xem Chuong 04 (trang 61).

Cong vi¢e (6): Xem Chuong 04 (trang 61).

Cong viéc (7): Xem phan Sao luu DLKT (trang 130).

Cong viéc (8): Xem phan Phyc hoi DLKT (trang 131).

Cong viéc (9): Xem phan Két chuyén cubi ndm (trang 122).

Cong viéc (10): Xem phan Tao DLKT tir dit liéu nim trude (trang 123)
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Bt dau véi MISA Mimosa.NET 2009

CHUONG 01: BAT PAU VOI MISA Mimosa.NET 2009

Dé bit dau voi MISA Mimosa. NET 2009, NSD can phai thuc hién mdt $6
thao tac thuong xuyén hang ngay nhu viéc khdi dong phan mém va thiét 1ap
mot sb thong tin vé hé théng, thong tin vé don vi trudce khi thuc hién viéc
cip nhat cac chimg tir gic.

Trong chuong nay gidi thiéu cac ndi dung:

- Khoi dong MISA Mimosa.NET 2009.

- Tao Dit liéu ké toan méi.

- Mo Dit liéu ké toén.

- Thiét lap ché do tu dong sao luu Dir liéu ké toan.

1. Khéi dong MISA Mimosa.NET 2009
Day la thao tac thuong xuyén ma NSD phai thuc hién hang ngay khi bat
may tinh va lam viéc véi MISA Mimosa.NET 2009.

Céach khoi dong phan mém la: Chon Start\Programs\MISA Mimosa.NET
2009\MISA Mimosa.NET 2009.

Sau khi cai dat MISA Mimosa.NET 2009, hé th(fng tw dong tao ra biéu
twong cua chieong trinh trén man hinh Desktop. NSD ¢6 thé khoi dong
MISA Mimosa.NET 2009 bang cdach kich dip chudt vao biéu twong nay.

2. Tao Dit li¢u ké toan méi

C6 02 cach tao DLKT méi dé lam viéc:

- Tao mdi tir dau: Cho phép NSD tao ra mdt DLKT mdi hoan toan, khong
¢6 s6 liéu ma chi c6 mot s6 danh muc di dugc hé thong thiét 1ap sin.

- Tao mdi tur dir liéu nam trude: Cho phép NSD tao ra mot DLKT voi cac
thong tin ban dau dya trén DLKT nam trude d6. Sau khi duoc tao, DLKT
méi s& co day du cac sé du dau nam cia cac tai khoan nhu: S6 du cong
no dau nam, SO tdn kho ddu nam, Gia tri tai san ¢ dinh dau nam,....
Ngoai ra, cac danh muc da dugc thiét 1ap trong DLKT ctua nam trudc
nhu: Hé thong tai khoan, Phong ban, Can bg, Kho, Vat tu hang hoa,...
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Bt dau véi MISA Mimosa.NET 2009

Thao tac chi tiét xem hudng din truc tuyén trén man hinh bang cich nhin

phim F1, sau do trén cay thu myc Contents bén trai man hinh, kich chon Tra

ciru tinh ning\Menu Tép\Tao dir liéu ké toan méi.

NSD ¢6 thé tao nhiéu DLKT trong mét ndm tuy thudc vao yéu cau quan Iy, tuy

nhién cac DLKT nay chi chita mot so liéu ke toan riéng va doc lap voi nhau.

Ngoai 02 cach tao DLKT trén, NSD co thé chon tao DLKT mdu dé hoc tdap

va tham khdao.

3. Mé Dir liéu ké toan

Dé thuc hién duge viéc cap nhat s6 liéu ké toan, NSD can phai mé DLKT
can cdp nhat. Thao tic chi tiét xem hudng din tryc tuyén trén man hinh

bang cach NSD nhén phim F1, sau d6 trén cdy thu muc Contents bén trai

man hinh, kich chon Tra ctru tinh ning\Menu Tép\Mé dir liéu ké toan.

Sau khi mé dir liéu thanh cong, xuat hién man hinh chinh ciia chuong trinh:

EE®

@ MISA Mimosa,NET 2008 Alphadl,
i Tép Danhmyc Mohigpwy HEthdng Tiénich Trggidp
o, Tim Kigm E Bao cao 7j B4o cao nhanh Moay hach boan !
B2 o vio
Kho hac
| &k Nhan du toan d3u nam
|l Rt dd todn tign mt

@ Rt dul todn chuygn khodn
Tin mat

[& Lap phigu thu

|dh Lap phigu chi
V3t hang ho, CCDC

[&: Mhépkha

[ Xuatkho

[ Ghitang CCOC

|4k Ghi giam CCDC v

[—

[ ‘) Ban lam viéc
ﬁ Kho bac
9 Tién mat

:‘v Tién guri L
MUA HANG

’:5‘ YAt tu, Hang héa, CCDC

VAT TU,
HANG HOA, CCDC

hi —
145 ai san cd dinh i Lo :i% :
— L P
‘s | Tign luong S TAI SAN
43 e TIEN LUONG CO PINH
bS5 Ban hing
(] @ =
HeSeEh
| May chir: hkdungimisamimosa ||| Tén DLKT: MISAMimosa_2008 || Jova|wom| [ [Era22zcd 2141172008

16



Bt dau véi MISA Mimosa.NET 2009

Phan mém MISA Mimosa.NET 2009 dugc tich hop tir 10 phan hé, moi
phan hé tuong tmg v&i mot phan hanh ké toan, bao gdom:

- K& toan kho bac (Phan hé kho bac)

- K& toan tién mat tai quy (Phan hé Tién mat)

- K& toan tién giri ngan hang (Phan hé Tién giri)

- Ké toan vat tu, hang hoa, CCDC (Phan h¢ Vit tu, hang héa, CCDC)
- K& toan TSCP (Phan h¢ Tai san cb dinh)

- K& toan tién lvong (Phan hé Tién luong)

- K& toan mua hang (Phan hé Mua hang)

- Ké toan ban hang (Phan hé Ban hang)

- Ké toan thué GTGT (Phan hé Thué)

- Ké toan tong hop s6 liéu 1ap bao céo tai chinh (Phan hé S6 cai)

4. Thiét 1ap ché dj tw dong sao lru dir liéu ké toan
MISA Mimosa.NET 2009 cung cip tién ich cho phép tu dong sao luu
DLKT mdi khi NSD thoat khéi phan mém nhiam dam bao an toan cho
DLKT cua don vi.
Pé thyc hién chirc ning nay, vao menu Hé théng\Tuy chon, tai phan Tuy
chon cia don vi chon trang Sao luu, sau do tich chon vao 6 “Tw dfng sao
lwu khi két thic chwong trinh”.

Thw muc sao leu dwoc thiét lap ngcim dinh la C:\Program Files\MISA
Group\MISA Mimosa.NET 2009\Backup. Tuy nhién, NSD c¢6 thé thay doi
dwong dan nay tai trang Sao heu ciia hép héi thoai Tity chon.

Cdch sao leu va théng tin chi tiét vé sao luu dit liéu, tham khdo phan Sao

luu dir liéu trang 130.
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Cac tién ich trong MISA Mimosa.NET 2009

CHUONG 02: CAC TIEN iCH TRONG MISA
Mimosa.NET 2009

1. Ban lam viéc

» Noi dung
Ban 1am viéc 1a giao dién dau tién xuét hién sau khi NSD mo dir liéu ké toan
thanh cong. Ban lam viéc ¢6 02 dang man hinh hién thi:

- Man hinh phan hé: Giup NSD tiép can nhanh nhat dén cac phan hé trong

chuong trinh, 1ap nhanh céc chimg tir ciia timg phan hé bang cach kich
chudt vao cac biéu tuong tuong Gmg trén man hinh.

@ MISA Mimosa.NET 2000 BETA2
i T8p Danhmuc MohiEpwu H&theng Tinich Troadp

PGl Tmkiém | Baocdoe 7] Baocdonhanh | [ MEmhachtedn | 2008 v | [ Mgdy hach todn !

Kho bac
Jéb Whén dd todn d3u nam
[ Rt dy todn tign m3t
[ Rt du ton chuyén khoan

Tign mat !
[ Lap phigu thu

[ Lap phigu chi T 1 T
Vit il hing hod, CODC ‘?

[ Nhapkho — \

1 TIEN MAT
[ Mudtkho X ..J 4
[@ Ghitsng CCDC N\ Y
g » / ™ ¢ P'
[ Ghi giam CCOC v / ,. o el
= 12— - wd f SO | - 1
o o ——— A
[ ;] Banlam viéc BAN HANG - | \G | TIEN GUI
| i !

il kho bac A \ /
S 56 cAL L
B o 3 AN -
; y — ‘
2 Tign giri E!-'_” f ™ \ E

MUA HA?G \ 4 3 AT
*ﬁ* V&t bu! Hang héa, CCDC HANG v
. 0 kho
4N G
(43 7ai san ca dinh S Ll W= Hudt kho
— e - P
‘s | Tign luong =9 B Taae] Chuvecli
— TIEN LUONG €6 BINH Bigu chinh t8n kho
95 Mua hang
C4p nhdt gid xudt kho. .
E Ban hang Ghi ting CCDC
o & ) TR Ghi gidm CCOC
CiB e G
— = Bigu chuyén €CDC
[ May chia: VTHUYENSMISAMIMOSA || Tén DLKT: THES_BO2 || ICERICTT

- Man hinh biéu d6: Giap NSD c¢6 céi nhin tong quat nhat, nhanh nhat, rd
nét nhat vé tinh hinh kinh phi, kho bac, sé du, ngudn thu... cta doanh
nghiép thong qua cac bao cdo dudi dang biéu dd; dong thoi nhic nhé
NSD vé nhitng lich hen trong ngay va nhitng nhiém vy can thuc hién.
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@ MISA Mimosa.NET 2009 BETAZ

: T8 Danhmuc MohiBpvu HEthBng TiEnich Troaidp

PGl Tmkiém | Baocdoe 7] Baocdonhanh | [ MEmhachtedn | 2008 v | [ Mgdy hach todn !
Kho bac Kinh ghi

Jéb Whén dd todn d3u nam
[ Rt dy todn tign m3t
[E Pt dy tosn chuygn khodn . CHEEINEY

Tién mat

[ Lap phigu thu S -4.000.000

{4 Lap phigu chi Bl

Yt il hing hod, CCDC
[ Nhapkho

1 ustio WFic om g 0w tosn [0y ot by

[E Ghiting CCOC R e chi Oy todn khsi phue: [0y todn cin lai
Jdh Ghi giam CCOC more..

Tai san cd dinh

<<

Kho bac

<

58 du ¥

Kinh phi S8 du

Emenma-111 WlTien gur - 112

Lich hen ¥ | [Mhiém vu ¥
[t Ghitang I

[t Ghigiam
Tién dng

1 Cramcing g~ |
[ Lap bangludng

S8 cal

[ Them chilng tl nghigp vu khac
N . " oo
{8 Lip ching ti ghi <8 9

10 o0

[;] Ban lam vigc

g Kho bac 3
E Tién mat

» Cach thuc hién

- Pé lya chon man hinh hién thi cho Ban lam viéc, NSD vao menu Hé
thong\Tuy chon, tai phan Tly chon ctia toi chon trang Tty chon chung,
sau d6 tich chon “Hién thi man hinh phan hé” hoic “Hién thi man
hinh biéu d6” tiy theo nhu cau hién thi cua NSD.

- Céch thao tac va thong tin chi tiét vé Ban lam viéc, NSD nhan phim F1

dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

2. Sao chép chung tir
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD thém mdi nhanh mot ching tir vi
cac noi dung twong ty mot chiung tir khac da co san trong hé thong. Chirc
ning ndy cé tac dung rat 1on trong truong hgp NSD can thém mét loat
chting tir ciing loai vao hé thng.
Vi du: Ngay 05/05/20XX, tai don vi A c6 phat sinh 05 nghi¢p vu chi tién
mit. Khi do, ké toan tai don vi A chi can vao phan hé Tién mit va thém méi

01 phiéu chi. Véi 04 phiéu chi con lai, 1an lugt thuc hién chuc nang sao
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Cac tién ich trong MISA Mimosa.NET 2009

» Cach thuc hién

- Tai man hinh danh sach chimng tir, kich chon ching tir can sao chép.

- Kich chudt phai, chon “Nhan ban”.

- Trén man hinh chimg tir hién ra, stra thong tin cho phu hop vdi ching tur
moi. Vi duy: sira s6 chimg tir, dién giai,...

- Nhan nut “Cat” dé luu ching tir moi.

Voi cac danh muc bao gém.‘ Tai khodan két chuyén, Dinh khoan tw dong,
Churong, Nhém muc, Khach hang-Nha cung cdp, Can bé, Ngach lwong,
Biéu tinh thué thu nhap, Kho, Vdt tw hang hoa, Cong cu dung cu, Tai san co
dinh, Quy tién, Tai khodn kho bac, Chwong trinh muc tiéu, Ma thong ké,
Nhom hang hoa dich vu mua vao va Loai chung tu, NSD ciing co thé thuc
hién chirc ndng sao chép dé tao nhanh déi twong méi c6 néi dung twong tir
déi twong da c6 san trong hé thong. Cdch thao tdc chi tiét twong tw nhu

trén.

3. Sinh chirng tir lién quan

» NOi dung

V61 mot sb nghi€p vu phai hach toan déng thoi 02 but toan, MISA
Mimosa.NET 2009 cho phép NSD sinh tu dong ching tir thur hai.

Vi dy: Bé thyc hién nghiép vu xuat kho CCDC, NSD can lap 02 chimg tir
bao gdm: chung tir Xuit kho CCDC, hach toan Ng TK lién quan/Cé TK
153; va chung tr Ghi taing CCDC, hach toan No TK 005. Khi d6, NSD chi
can 1ap ching tu Xuét kho, sau d6 thuc hién chuc nang Sinh chung tur lién

quan 13 s& c6 chung tir thir hai v6i but toan day du.

» Cach thuc hién

- Nhap diy du chung tir tha nhat, vi du ching tir Xuat kho, réi nhan nit
“Cat”.
- Kich chudt vao biéu tugng e o trén thanh cong cy va chon “Sinh phiéu

ghi ting cong cu dung cu”, hé thong s& ty dong sinh ra ching tir Ghi
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tang cong cu dung cu véi day du dién giai, but toan, ...

Nhép céc thong tin khic vao ching tir Ghi ting cong cu dung cu (néu
can).

Nhén nat “Cat” dé luu chimg tir Ghi ting cong cu dung cu.

Nhén nat “Péng” dé dong cac chimg tir.

Véi cac nghiép vu c6 biit todn dong thoi khdc, thwe hién cdc thao tic twong

tu nhu trén.

4. Thém nhanh danh muc

» Noi dung

Tai man hinh chi tiét cua chung tir hoac danh muc, MISA Mimosa.NET
2009 cho phép NSD thém nhanh mét danh muc khéc truc tiép tai ddy ma

khong phai quay vé chinh danh myc d6 dé thém méi.

Vi du: Khi thém mdi mot Phiéu chi, ké toan tai don vi A phat hién thong tin

“Nguoi nhan” chua ¢ san trong danh muc Khach hang, nha cung cp. Khi

d6, ké toan tai don vi A khong can thoat ra khoi Phiéu chi hién tai va quay

v€ danh muc Khach hang, nha cung cap dé thém ngudi nhan, ma chi can

thyc hién chic nang Thém nhanh ngudi nhén ngay tai man hinh chung tr
Phiéu chi.

» Cach thuc hién

Tai man hinh chi tiét cua chung tir hodc danh muc, kich chuot vao biéu
tuong 22 bén phai cac 6 nhap li¢u tuong tng. Vi du: 6 Ngudi nhan trén
man hinh Phiéu chi,...

Nhap thong tin can thiét vao hop hoi thoai “Thém méi...” hién ra.

Nhan nit “CAt” dé luu va chon danh muc d6 vao ching tr hodc danh

muc hién tai.

Riéng doi véi cdc chitng tir, NSD ¢6 thé thém nhiéu loai danh muc khdc

an

nhau bang cdch kich chudt vao biéu tieong w” trén thanh céng cu.

5. Loc dir li¢u

» Noi dung
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Tai man hinh danh sach, MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD tim kiém
nhanh d6i tuong trong danh sach bang cach loc dit liéu.
Vi du: Tai man hinh Phiéu thu, ké toan mudn tim Phiéu thu v&i ngudi ndp 1a
Nguyén Manh Khang. Khi d6, ké toan chi can thyc hién chirc ning loc 1a c6
thé nhanh chong tim thay Phiéu thu do.

» Cach thuc hién

Gi6i thiéu thanh loc dir liéu ctia man hinh Phiéu thu:

(= Tim kigm 5] o] = o =
2841072008 PTTT157 24/10/2008 Céngly o nittEn muavanp 1203000000 Phiu thu it dy tadn n
24/10/2008 PTTT137 24/10/2008  Céngtyciphdnal  ritddtoantignm  10.000.000.00 Phigu thu it dd todn n
23410/2008 PTTT122 23410/2008  Mauyén Manh 1.000,00d  Phigu thu b hang
23410/2008 PTTTIZ1 23/10/2008  Mouyén Minh Tud 200000004 Phigu thu ban hang
23/10/2008 PTTT120 234102008 Anh Vinh 1.250.00d  Phigu thu ban hang
23/10/2008 PTTT119 23/10/2008  Bao Mgoc 200,000,004 Phigu thu bn hang
23/10/2008 PTTT118 23/10/2008  BaoNgee Thanh loc dir liéu 200.000,00d Phigu thu hén hang
23410/2008 PTTT1I7 23410/2008  Anh Vink 1,250,004 Phigu thu ban hang
S8 ding =.. | [ 1.550.107.673..| v

- Tai thanh lgc dit liéu cua mot ¢t nao do, vi du: cot “Ngudi ngp”.

- Nhap vao dicu kién loc mong muodn, vi du “manh khang”, két qua tra vé

nhu hinh duoi:

MNguedri ndp Ly do ndp

[=]| manh khang =
23410/2008 PTTT122 23/10/2008  Mgupén Manh Khang 1.000,00d Phigu thu ban hang
2041042008 PTTTEE 2041042002 Mgupén Manh Khang 1.496.478.003.6  Phigu thu ban hing
17/10/2008 PTTTES 17/10/2008  Mgupén Manh Khang 300.000,00d Phigu thu ban hang

| 1.436.478304

Sédong=3 |

Véi cac man hinh danh sdach khdc ¢6 thanh loc dit liéu, NSD c6 thé thuc

hién thao tac loc twong ty nhu trén.

6. Tim kiém
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD tim nhanh ching tir nao do da
duoc nhap vao mot phan hé bat ky trong hé thong.
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» Cach thuc hién
- Vao menu Tién ich\Tim kiém hodc kich chudt vao biéu tuong . Tmbén
trén thanh cong cu.
- Trén hop hdi thoai Tim kiém chung tur, chon diéu kién tim kiém thich hop.
- Nhin nat “Thém” dé thém diéu kién vao phan “Cac diéu kién da chon”.

- Nhéan nit “Tim” dé tim chung tir véi di€u kién da chon.

7. Bao cao nhanh
» NOi dung
Cho phép NSD liét ké chimg tir, nhom cac cot va co thé xem tong tién cac phat
sinh theo céac ti€u thirc nhoém.

Chon kj bao céo | Nam nay v TH|O1ATA2008 v Dén /1202008 | | L dilliu

Eéo mattigu d& cit vao day 98 nhdm theo cat da

O] Tinkiém = ] = = ] = = = = [=] [=

15/11/2008 Phigu thu 15/411/2008  PTOO1 3z 1M1 500.000 & 0d Thulaitigntam  Moansach T
15411/2008 Phigu thu 184172008 PTOOM mnm N2 0d 500.000d Thulaitigntam  Mgan sach T)
£20/11/2008 Phigu chi 20/11/2008  PCOO 66121 1111 0d 500.000d Muahoa Mgan sach T
20411420028 Phigu chi 20/411/2008  PCOOM mnm EE121 A00.000 4 0d Muahoa Maan sach T
Sédong=4 | ]
£ | »

» Cach thuc hién

- Vao menu Tién ich\Bao cdao nhanh hodc kich chudt vao biéu tuong
£ secionhanh trén thanh cong cu. Céach thao tac va thong tin chi tiét, NSD

nhan phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.
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8. Nap dir li€u bao cao

» Noi dung
Cho phép cap nhat truc tiép dir liéu tir cac chung tir lién quan vao bao cao
hién thoi. Vi du: NSD mé S6 quy tién mit va phat hién co sai sot vé sb tién
trén mot phiéu chi. Khi d6, NSD c6 thé mé va stra phiéu chi d6 roi thuc hién
chirc nang Nap dé cap nhat con s6 méi 1én S6 quy tién mat ma khong can
phai dong va mé lai S6 quy tién mit.

» Cach thuc hién

- Vi du: Mo S6 quy tién mit va phat hién phiéu thu PT003 ghi s tién sai.

S tién da rat tir kho bac vé nhap quy 1a 18.000.000 nhung trén chimg tir
chi ghi con s6 14 1.800.000. Cy thé nhu hinh sau:

Help
Sl oD ) [Ela A ARIn SR vy LDEIFE G L QDO
~
Phong Gido duc huyén Chau Thanh
MaAu s6: S11-H
(Ban hanh thee OB 58: 19/2006/0D-BTC
ngdy JU3/2006 cita BS trusmg BTC)
SO QUY TIEN MAT
Théng 11 ném 2008
Loa qui: /
Ngay, Ngay, $6 hisu chimng tir sé fién
E . H ) S Ghi
tlmu% ghi | thing Dién giai - chi
50 chimg tir| Thu Chi Thu / Chi Ton
A B 5 5] E 1 ] : 3 G
55 dw dau ky
15112008 | 15/11/2008 [FTO0L I:; LTS 500.00) 500,000
[Fidt 184 mt vE
20/11/2008 | 2011420028 [PTO03 lsp g 2 oooéo 24,500 600
20/11/2008 | 201172008 [FTO03 et 1.800.000 26.300.000
(Rt tidn mat vé
20/11/2008 | 201142008 [PTO03 lnksp gt 2500000 28 500 000
2001172008 | 2071172008 Fini s hoa 500000 [ 28,300,000
55 dw cubi ky 22.500.000 500.000 [ 2£.300.000
Téng cing 115.200.000 2000.000 | 113.200.000
- 58 nay cd: | trang, dénh 58 tir trang | dén trang |
- Ngaymb b
....... NGy e LRERE wous HERE vnns
Thii qui (Ké toan quy) Keé toan trwéng Thad trwéng don vi
(55, o t8n) (530, bo tén) (530, ho tén, ding ddu)
v
< >
Page 1of 1 = Zoom 100%

- Khi d6, NSD tim dén phiéu thu PT003 va sira lai s6 tién thanh
18.000.000 (Khong can déng cira s6 bao cdo SO quy tién mit).
- Sau khi stra phiéu thu, nhan chon biéu tuong 2] trén thanh cong cu cua

S6 quy tién mat, xuét hién hop héi thoai Tham s6 béo céo.
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Fle  Wiew Mavigste Document  Help

G DA [P0 A A EI0T

ww - T b QO

-~
Phong Gido duc hupgn Chau Thanh
Mau so: S11-H
(Ben hanh thea OB sd: 19/2006/05-BTC
ngdy JV3/2008 oia BS trudng BTC)
Thang 11 ném 2008
Loal quf:

Ngay, 2

Ghi

thang ghi ] chi

o [chime N . o
& B | [Thangry a1 | 5 G
e Ben Chusng | 419 v|
Usiienng | 1si1aon] (0171172008 (wI] [30/11/2008 1¥)|  Loaiqu | <<Chontdo> | 00000
2011172008 | 2041142003 500,000
o
20/11/2002 | 2071142008 Ly Binoj | 300000
IRt tién mal &
20/11/2008 | 301172008 [PTO0S bt o 2600000 28,800,000
2071172002 | 201172008 FCO01 Mua hoa 500000 | 28300000
86 dw cudi ky 28,800,000 500000 | 28.300.000
Téng cong 115.200.000 2000000 | 113.200.000
- 56 nay oo 1 trang, danh 58 tir trang 1 dén trang 1
- Naay miv sii
...... o NGAY s LRARE cos HED e,
Thi quy (Ké toan quyf) Ke toan tredng Thi treréng don vi
(K3, ha t8n) (535, ha i8n) (530, ha i8n, ding dau)
v
< | 8

Page 1of 1 =  Zoom 100%

- Nhan nat “Pong y”, so tién cua phiéu thu da stra s€ dugc cap nhét lai vao
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Cac tién ich trong MISA Mimosa.NET 2009

Churc nang Nap dir lieu bdo cdo dwoc thuc hién tuong tw doi véi cdc loai

bao cao va so sach ke toan khac.

9. Ghi s0/B6 ghi so theo 16
» Noi dung
Ghi s6 1a thao tac xac dinh chimg tir nhdp vao hé théng di hoan thanh va
duoc hach toan vao cac béo cdo, so sach lién quan. Bo ghi s6 1a thao tac
nguoc voi ghi so.
Chtrc ning Ghi s6/Bo ghi s theo 16 cho phép NSD ghi s6 hodc bo ghi hang
loat chting tir trong hé thong, thay vi phai nhin nut Ghi s6 hodc Bo ghi trén
lan luot timg chimg tr.
» Cach thuc hién
- Vao menu Tién ich\Ghi s6/B6 ghi s6 theo 16. Cach thao tac va thong tin
chi tiét, NSD nhan phim F1 dé xem huéng dan truc tuyén trén man hinh.
10. Quan ly tai liéu
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD luu trit va tra ctru cac tép thong
tin dung chung trong toan don vi. Vi du: cac thong tu, quyét dinh, ché do ké

todn, cac ndi quy, quy dinh cua don vi,...

26



Cdc tién ich trong MISA Mimosa.NET 2009
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» Cach thuc hién

- Vao Tién ich\Quén ly tai liéu hoac kich chudt vao biéu tuong = trén

thanh tac nghi¢p. Céch thao tic va thong tin chi tiét voi tai liéu, NSD

nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

11. Quén ly cong viéc

» Noi dung

MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD quan Iy cac nhiém vu can thuc

hién va cac lich hen ca nhan mdt cach khoa hoc, déng thoi thiét lap ché o

dé hé théng tu dong nhéc nho cong viéc khi dén gio can thuc hién,...
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Cac tién ich trong MISA Mimosa.NET 2009

@ MISA Mimosa.NET 2000 BETA2
i T8p Khungnhin Danhmuc MahiSpwu HEthdna Tiénich Trogidp Hoat d8ng

i Timkiém 1S Baocdo 7] Béocdonhanh | [ MEmhachtean | 2008 v | Y] Mgy hachtodn ! [*] Thémlichhen = [~ £ 2] hap | “
Quan ly cong viéc Hoat dong
Hign thi 1. Nhigm vy 5 Tich e
4 Tha'ng Mud'i Mg £ 2008 » 27 Thang Mudi Mt e
12
3456783
10111213 14 16 16
1718132021 22 23 g
24 25 26(27] 28 23 30
o0
@ MNoy 9
OTusn
OThéng 10 ®
] Hidi thi s& tusn
oo
Tiy chn 11
~
Loc thea 2@
7 AU i v
L
& ‘j Ban lam viéc 1%

g Kho bac 5
g Tign mat

oo
““J Ti&n gin 3

oo
*ﬁ* V&t bu! Hang héa, CCDC 4%
ﬁi@ Tai san c8 dinh 5 0
‘o Tign hiong 6
=
% Mua hang

oo
pEq Ban hang 7

= = o 0
B ReR G 8 2

[ |2 a3acn |[zz1102008]

[ May chia: VTHUYENSMISAMIMOSA || Tén DLKT: THES_BO2 || ICERICTT

» Cach thuc hién
- Vao menu Ti¢n ich\Quan ly cong viéc hoic kich chudt vao biéu tuong
= trén thanh tac nghiép, xuit hién man hinh Hoat dong véi 02 trang
Nhiém vu va Lich hen. Cach thao tac va thong tin chi tiét voi hoat dong,

NSD nhén phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén méan hinh.

Nhitng nhiém vu chwa hoan thanh va nhitng lich hen trong ngay sé dwoc tu
dong hién thi ¢ man hinh Ban lam viéc dé nhdc nho nguoi sw dung cdac hoat

dong can thuc hién.
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Thiét Idp thong tin va s6 liéu ké todn ban dau

CHUONG 03: THIET LAP THONG TIN VA SO LIEU KE
TOAN BAN PAU

Thiét lap thong tin va s6 lidu ké toan ban dau 1a gi? Tai sao can thiét 1ap?
Ban chit cua cong viéc hach toan ké toan c6 thé hiéu 1a thuc hién viéc ghi
chép cac nghiép vu kinh té phat sinh ctia don vi voi thude do 1a Tién va cac
thong tin lién quan dén cic nghiép vu ndy c6 thé goi la thong tin ké toan
nhu: Danh muc céac tai khoan, cac doi tuong cong ng, danh muc vat tu,
TSCD,... Cac thong tin ndy c6 thé 1a thong tin thong nhat chung it bi thay
ddi nhu: hé théng tai khoan, muc luc ngan sach,... hay cac théng tin phat
sinh thuong xuyén nhu: ddi tuong cong no, vat tu, TSCD,... Thé con sb liéu
ké toan ban dau? Do chinh 1a sé du dau ky trén s6 ké toan, sé du nay co thé
14 s6 du cua céc tai khoan, sd du tdn kho, sb du cong no,...
Do vy khi hach toan ké toan trén may tinh, cac thong tin va sé liéu ké toan
ban dau phai duoc thiét 1ap trude khi thuc hién viée cap nhat cac nghiép vu
phat sinh (chimg tir gbc) hang ngay.
Chuong nay s€ trinh bay muc dich, y nghia cta tirng loai thong tin duoc
thiét 1ap va khai bdo véi trinh ty nhu sau:
- Thiét 1ap thong tin vé hé thong.
- Khai bao cac danh muc nhu: Hé théng tai khoan, Muc luc ngan sach, Vat
tu, CCDC, Kho, Phong ban, Cén bJ,...

- Khai b3o so du ban dau.

Sau khi mo DLKT, NSD c6 thé kich chudt vao biéu twong Khai bdo théng
tin ban dau L2 ¢ g6c dwdi bén phdi cia thanh tic nghiép dé mo thanh
“Khai bdo théng tin ban dau” va khai bdo lan lwot cdc théng tin trude khi

tién hanh thao tac véi cdc nghiép vu ké todn phdt sinh.

1. Thiét 1ap thong tin vé hé thong
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 c6 chitc ning Tuy chon hé thong cho phép thiét

1ap mét sd tuy chon c6 tinh ngdm dinh trong chwong trinh khi nhap sé liéu
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Thiét Idp théng tin va s6 liéu ké todn ban dau

- Tuy chon cua to1

+ Tuy chon chung
- Tuy chon ctua don vi
Tuy chon chung
Thong tin don vi
Nguoi ky
Pinh dang )
Vat tu hang hoa
Tién luong
Béo cao

Thiét 1ap ngdm dinh

+ + + + + + o+ o+ o+

Sao luu

» Cach thuc hién
Viéc thiét lap thong tin vé hé théng duogc thyc hién trong menu HE
théng\Tuy chon. Cach thao tac va thong tin chi tiét, NSD nhan phim F1 dé

xem tro giup truc tuyén trén man hinh.

Trong phan nay NSD ngam dinh nhitng thong tin thwong xuyén sir dung va
thiét Idp cdc tuy chon cho trieong hop thwong xady ra.

2. Khai bao danh muc
2.1. Tai khoan

2.1.1. H¢ théng tai khodn
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 di thiét 1ap san hé thong tai khoan theo quy dinh
chung ciia B9 Tai chinh. Tuy nhién NSD c6 thé sia doi, thém méi dé ¢
mot hé thong tai khoan pht hop v6i yéu cau hach toan cua don vi.
Viéc thiét 1ap hé thong tai khoan phai duge thuc hién ngay tir dau, trudc khi

nhap s6 du va hach toan nghiép vu ké toan phat sinh.
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Thiét Idp thong tin va s6 liéu ké todn ban dau

Phan nay doi hoi ngudi phu trach ké toan phai tu duy khéi quat duoc nhiém
vu thu thap va cung cip thong tin tai chinh cua don vi, dé tir d6 c¢6 cach to
chitc mé tai khoan chi tiét mot cach khoa hoc va thuén tién, nham dap ung
nhu ciu quan 1y thong tin tai chinh cta don vi.

Tuy theo dac diém hoat dong va yéu cau hach toan cu thé cua ting don vi s&
quyét dinh mo chi tiét cho nhirng tai khoan nao? mé bao nhiéu tiét khoan?
gd6m nhirng tiét khoan nao?

Héthéng taikhoan

o2n Tén 13 khoan Tichchdt | DuMg | Duls S
= 008 Dytoan chihoat déng 008 DuNg 0.00d 0.00d
o081 D toin chi thiiing rapén o0 DuNg 0o0d nood
0082 D ton chi khéing thidng wupén o0 DuNg 0o0d nood
= 009 Dutoan chi chudng trinh, i an 009 DuNg 0.00d 000d
o091 Dy toén chi chudng tinh, dy én 009 DuNg 0o0d nood
009z D toin chi dau WXDCB 009 DuNg 000d nood
NI Tign mat 11 DuNg 0.00d 000d
111 Tien igt Nam K DuNg no0d ood
1112 Naosi e 1 DuNg 0o0d nood
113 Vang, bac, kim khi quj. &3 quj 1 DuNg 0o0d nood
=112 Tién gliNgan hang, Kho bac 12 DuNg 0.00d 000d
1121 Tién igt Nam 112 DuNg 0o0d nood
1122 Naosi e 112 DuNg 0o0d nood
123 Vang, bac, kim khi quj. 44 quj 112 DuNg 0o0d nood
113 Tién dang chuyén 113 DuNg 0o0d nood
=121 Pautataichinhngnhan 121 DuNg 0.00d 000d
1211 B3u tJ ching khoan ngin han 121 DuNg 0o0d nood
1218 B3u b tai chinh ngén han khae 121 DuNg 0o0d nood
152 Naupén igu, vat lieu 152 DuNg 0o0d nood
153 Céng ey, dung ey 153 DuNg 0o0d nood
=155 Sanphdm, hang héa 155 DuNg 0.00d 000d
1551 53n phim 155 DuNg 0o0d nood
1552 Hang héa 155 DuNg 0o0d nood
EE TSCP hilu hinh 211 DuNg 0.00d 000d
2 Nha clle, vat kién e 211 DuNg 0o0d nood
21z Méy méc hiét bj 211 DuNg 0o0d nood
213 Phudng tién vén t3i, tnyén din 211 DuNg 0o0d nood
2114 Thigt bi, dung ey quén [ 211 DuNg 0o0d nood

215 Céy lu ndm, stc vt kam vige v cha san phim 211 DuNg 000d 000d v

|58 déng = 146 |

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Tai khoan\H¢ thong tai khoan, hoic kich chudt vao
biéu tuong Hé thong tai khoan trén so d6 quy trinh ciia phan hé S6 cai, xuét
hién man hinh Hé théng tai khoan. Tai man hinh H¢ théng tai khoan, NSD co
thé thuc hién céac chuc nang: Thém, Stra, Xo6a, Tim kiém, Nap, Mo rong, Thu
gon va In.
e Thém moi Tai khoan:
- Kich chudt vao biéu tugng [ ™. trén thanh cong cu.
- Trén hop hdi thoai Thém mai Tai khoan, nhap thong tin vao cac 6 nhap

liéu c6 dau (¥).

- Nhép thong tin vao cic 6 nhap lidu khac (néu co).
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- Nhén nat “Cat” ¢ luu Tai khoin méi.

e Sura Tai khoan:

- Kich chon tai khoan can sua.

- Kich chudt vao biéu twong L45%= trén thanh cong cu.

- Trén hdp hoi thoai Stra Tai khodn, stra cac thong tin can thiét.

- Nhan nat “Cat” dé luu thong tin vira sira.

e Xoa Tai khoan:

- Kich chon tai khoan can xo6a.

- Kich chudt vao biéu tugng %% trén thanh cong cu.

- Xuét hién canh bao xo4, chon “Yes”.

e Tim kiém Tai khoan:

- NSD c6 thé tim nhanh dén tai khoan nao dé bang cach kich chudt vao
biéu twong M Mmkén trén thanh cong cy, sau d6 nhap diéu kién tim kiém
thich hop. Cach thao tac va thong tin chi tiét, NSD nhan phim F1 dé xem
trg giup truc tuyén trén man hinh.

e Nap:

- Khi mudn cdp nhat dir liéu méi nhat, kich chudt vao biéu twong (2 ne
trén thanh cong cu.

e Mo rong:

- NSD c¢6 thé hién thi nhanh tt ca cac tai khoan tong hop va tai khoan con
bang cach kich chudt vao biéu tuwong 1% M. trén thanh cong cu.

e Thu gon:

- Khi muén chi hién thi céc tai khoan téng hop, kich chudt vao biéu tuong
1% Thugen. trén thanh cong cu.

e In:

- Pé in danh sach cac tai khoan, kich chudt vao biéu tuong 21 trén thanh
cong cu.

Hé théng tai khoan trong MISA Mimosa.NET 2009 da mé tdi bac 2, bac 3.

Vi vay trude khi quyét dinh mé thém tiét khoan cho hé théng tai khoan ctua
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Vi du: TK 112 dd mé tiét khoan toi bac 2, gdm c6:

- Tai khoan 1121 “Tién Viét Nam”

- Tai khoan 1122 “Ngoai t&”

- Tai khoan 1123 “Vang, bac, kim khi quy, da quy”

Pon vi ¢6 thé mo tiét khoan bac 4 cho TK 1121 tuy thudc vao yéu cau quan

1y tién giri ciia don vi, cu thé NSD c6 thé md tiét khoan cho TK 1121 “Tién

Viét Nam” (Tai khoan bac 3) nhu sau:

- TK 1121.01 - Tién mit tai Ngan hang Nong nghiép.

- TK 1121.02 - Tién mit tai Ngan hang BIDV.

Trong Hé thdng ké toan ciia MISA c¢6 mot sd tai khoan khong nhit thiét

phai mo thém tiét khoan ma van c6 thé theo doi chi tiét:

- P6i v6i TK 111, NSD khong can md chi tiét tai khoan ma van cé thé
theo xem duoc s quy tién mat theo timg quy tién (tién ngan sach, quy
tién thu hoc phi, quy tién thu khéc...) khi chon danh dau tai khoan d6 chi

tiét theo quy:

Sira Tai khoan
Thing tin chung Chi tigt theo
56 tai khodn [7] 1171 [] Nausn L tign
Tén tai khoan [7] Tign Vigt Ham [ Loai khoan ] B tagng
Tai khoan tBng hdp | 111 A’ ] Muc [Joua .
! ] an
Mhiim tai khodn [%]
[] Hoat ding
Tinh chat 1] [[] Hinh thilc c&p phét
Dién gidi
[ Naiing theo déi (B ca |[@ rwbe |

- Pbi voi TK 152, NSD khong can md chi tiét tai khoan ma van cé thé
theo ddi duge chi tiét cac loai nguyén vat li¢u trén céc bao céo lién quan
khi chon dénh d4u tai khoan d6 chi tiét theo vat tu.

- Ddi v6i TK 153, NSD khong can mé chi tiét tai khoan ma van c6 thé
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theo doi duoc chi tiét cac loai cong cu dung cu trén cac bdo céo li€n quan
khi chon danh diu tai khoan d6 chi tiét theo Cong cu dung cu.

- Débi v6i TK 211, NSD khéng can mé chi tiét tai khoan ma van co thé
theo ddi dugc chi tiét cac loai tai san trén cac bao céo lién quan khi chon
danh déu tai khoan d¢ chi tiét theo TSCD.

- Ddi véi cac TK 311, 312, 331, NSD khong can mo chi tiét tai khoan ma
van c6 thé theo ddi duge chi tiét cong no phai thu, phai tra cia nha cung
cip, cia khach hang, ciia nhan vién trén cic bao cdo lién quan khi chon
danh diu tai khoan dé chi tiét theo Déi tugng.

- Dbi véi cac TK 461, 462, 661, 662, NSD khong can md chi tiét theo timg
ngudn kinh phi hodc timg dy 4n ma van c6 thé xem duoc so cai tai khoan
va cac bao céo theo timg ngudn khi chon danh diu tai khoan do chi tiét
theo Nguén, Loai khoan, Muc, Tiéu muc hodc Du an, ...

- Ddi véi cac TK 5111, 5112, 5118, NSD khong can mo chi tiét tai khoan
ma van c6 thé theo ddi duoc chi tiét hoat dong trén cac bio cao lién quan
khi chon danh diu tai khoan d6 chi tiét theo Hoat dong.

Viéc thiét lap hé théng tai khoan phai dwoc thuc hién ngay tir dau trueée khi
nhdp s6 dw tai khodn va trude khi nhdp chimg tir ké todn trén cdc phan
hanh cua menu Nghiép vu.

Déi véi don vi hach todn don gian thuong chi can kiém tra lai thong tin chi
tiét vé tai khoan ciia mét sé tai khoan dwoc sir dung hach toan trong don vi.
NSD chi nén mé tiét khoan cho cdc tai khodn chi tiét da dwoc thiét Igp trong
hé thong tai khoan. Trong trwong hop NSD mé tiét khoan khong ding cé

thé dan dén so liéu trén mot so bdo cao sé khong chinh xdc.

2.1.2. Nhom tai khoan

» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 da thiét 1ap sin danh muc nhom tai khoan nham
muc dich nhém cac tai khoan chi tiét cung tinh chat theo ddi. Vi du TK
1121, 1128 thudc nhom tai khoan 112.

» Cach thuc hién
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Vao menu Danh muc\Tai khoan\Nhom tai khodn, xuét hién man hinh

Nhém tai khoan. Tai man hinh Nhom tai khoan, NSD ¢6 thé thuc hién céac

chirc nang: Stra, Nap va In. Céch thao tc chi tiét tham khao phan Hé thong

tai khodan trang 30.

2.1.3. Tai khodn két chuyén
» Noi dung

MISA Mimosa.NET 2009 d3 thiét 1ap sin mot danh sach cac but toan tu

dong két chuyén.

Vi du:

Két chuyén s6 du cudi nim:

- Két chuyén ngudn kinh phi ndm nay vé ngudn kinh phi nam trudc (tir TK
46121, 46122 sang TK 46111, 46112)

- Két chuyén chi phi nim nay vé chi phi nim trudc (tir TK 66121, 66122
sang TK 66111, 66112)

Tuy nhién, NSD ¢6 thé thém méi, sira d6i danh sach nay sao cho phii hop

v6i yéu cau quan 1y cua don vi.

Tairkhoan k&t chuyén

uy e C y | Mgirng the

(]| Tim kigaml [= [= = =
I EHG TG 04 g621 4621 Mg Qupét tadn & 0

15 Két chupén ed da cudi ndm —

i ket chupn TT chila c3p dd todn 05 Be21 4621 Ng Ouyét lodn =5 D

1) K&t chuyén TT Ghi thu - Ghi chi ag BB 4623 Mg Qupét todn 58 O

5 Kt chuyn 515 o7 EE21 1528 M Qupét tadn =6 )
Jul:] BEZ22 4621 M Cupét todn s8 ]
03 G622 4621 N Qupét todn s ]
10 BE22 4621 Mg Cupét todn &8 ]
il BEZ22 4623 i Clupét todn 8 ]
12 G622 4628 N Qupét todn s ]
13 241 4 Mg Oupét todn &8 ]
14 2411 4413 Mg Clupét todn 8 ]
15 2411 4418 N Qupét todn s ]
16 2412 4 Mg Oupét todn &8 L]
17 2412 4413 i Clupét todn 8 ]
18 2412 4418 N Qupét todn s ]
20 BE121 EET11 [0 K&t chupén 56 L]
2 BE122 BE112 M K&t chupén 36 ]
22 45121 46111 Cd K&t chupén sd ]
23 a4E122 46112 Ca K&t chupén s6 L]
24 5111 5211 Cd K&t chupén 36 ]
28 33N 46121 Cd K&t chupén TT ]
28 23812 46122 Cd Két chupén TT |
27 3362 465 Cd K&t chupén TT ]
56 dong. | |~

35



Thiét Idp théng tin va s6 liéu ké todn ban dau

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Tai khoan\Tai khoan két chuyén hoic kich chuot
vao biéu tugng Tai khoan két chuyén trén so d6 quy trinh cua phan hé Sb
cai, xuat hién man hinh Tai khoan két chuyén. Tai man hinh Tai khoan két
chuyén, NSD c¢6 thé thuc hién cac chuc nang: Thém, Stra, Xo6a, Nap va In.
Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thng tai khoan trang 30.

Ngoai cac chicc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Tai khodn két chuyén bang chitc ndng Nhan bdn (tham khdo
phan Sao chép chiing tir trang 19).

Can cit vao cdc bt todn ndy phan mém sé ti dong két chuyén sé diwr cudi

nam va quyét toan so dw dau nam.

2.1.4. Tai khodn ngam dinh
» Noi dung
Cho phép thiét 1ap tai khoan ngdm dinh cho cac ching tir khi thém méi
nham giam thiéu thao tac nhap li¢u cho NSD.
Vi du:
- Khi thém méi mot Phiéu thu, hé théng ty dong 1y TK No 1a TK 1111.
- Khi thém mé&i mot chimg tir Tién chuyén di, hé thong tu dong 14y TK C6
la TK 113.
» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Tai khoan\Tai khoan ngam dinh, xuét hién man
hinh Tai khoan ngam dinh. Tai man hinh Tai khoan ngam dinh, NSD c6 thé
thuc hién cac chirc nang: Sira, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao
phan He¢ thdng tai khoan trang 30.
2.1.5. Dinh khoan tw dong
» Noi dung
Pé nham muc dich giam thiéu cac thao tac khi nhap chimg tir ké toan phat
sinh va dic biét gitip cho ngudi lam cong tac ké toan d& dang thyc hién viéc

dinh khoan cho cac nghiép vu ké toan ma khong doi hdi phai c6 trinh do cao
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» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Tai khoan\Pinh khoan tu ddng, xuat hién man hinh
Dinh khoan tu dong. Tai man hinh Pinh khoan ty dong, NSD c6 thé thuc
hién céc chirc nang: Thém, Stra, X06a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham

khao phan Hé thdng tai khoan trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Pinh khodn tw déng bang chite ning Nhédn ban (tham khdo
phan Sao chép chimng tir trang 19).

2.2. Muc luc ngan sach

2.2.1. Nguén kinh phi

» NoOi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép hach toan theo nhiéu Ngudn kinh phi.
NSD c¢6 thé dung danh myc Ngudn kinh phi duoc thiét 1ap sin trong MISA
Mimosa.NET 2009, hoic c6 thé thiét 1ap danh myc Nguon kinh phi theo nhu
cau hach toan ctia don vi minh dya trén nhitng Nguon kinh phi di duogc thiét
lap san.

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sach\Nguon kinh phi hoic kich chudt
vao biéu tuong Ngudn trén so d6 quy trinh cta phan hé Kho bac, xuat hién
danh sach cac ngudn kinh phi. Tai man hinh danh sach nguén kinh phi, NSD
c6 thé thuc hién cac chiic nang: Thém, Sira, X6a, Tim kiém, Nap, M rong,
Thu gon va In. Céach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan
trang 30.

Nguon kinh phi ndo dwoc dinh ddu “Ngieng theo déi” trong danh muc
Nguon kinh phi sé khéng hién thi trong danh sich Nguon trong cdc man
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2.2.2. Chuong
» Noi dung
Trong phan nay, NSD khai béo va thiét lap cac Chuong ngan sach dugc st
dung trong don vi.
Phian mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 cho phép mot don vi ¢ thé
hach toan mét hay nhidu Chuong trong cing moét DLKT. Khi hach toan
chon thong tin vé Chuong twong tmg voi nghiép vu ké toan phat sinh, hé

thng s& tu dong tong hop béo cdo theo timg Chuong hoic tong hop tit ca

cac Chuong dugc st dung trong don vi.

chirang

o =

47 S8 Khoa hoc va Céng nghé ]
418 S Tai chinh ]
419 58 »ay dung .}
421 58 Giao théing - % &n ti [d]
422 S8 Gido duc va Do tao
423 SV K ]
424 S8 Lao déng - Thdng binh v& X3 hai [}
425 583N hoa, Thé thao va Du lich ]
426 S8 Tai ngueén va Mai tnidng ]
427 S8 Théng tin v Trupén thing ]
435 58 Mi vy [d]
437 Thanh tra tinh ]
439 58 Quy hoach - Kign tric ]
440 B3 Phét thanh .}
44 B1ai Truwen hinh ]
448 Hai déng Lign minh cac hdp tac «3 Vigt Mam ]
483 Ban D'3n thc ]
505 Ban quan i khu céng nghigp [}
509 Wan phing Tinh Gy [}
510 (ly ban M3t idn T8 quéc tink ]
511 Tinh Bain Thanh nién Céng sin Ha Chi Minh ]
512 Hai Lign higp phu ril tink [}
513 Héi Ména dan tink O
514 Hai Cuu chign binh tinh ]
515 Lign doin lao déng fink ]
a52 Céac ddn vi kinh 1€ lién doanh cd v8n d&u b nddc ngoai ]
553 Cac ddn vi kinh 1 cd win d5u b ra mldc ngoai ]
554 Kinh t& hin hdp ngodi quéc doank ]

55 dong = 190 [ - v

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngan sach\Chwong hodc kich chudt vao
biéu twuong Chwong trén so dd quy trinh ctia phan hé Kho bac, xuét hién
danh sach cac Chuong. Tai man hinh danh sach Chuong, NSD c6 thé thuc

hién céc chtrc nang: Thém, Stra, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham
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Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Chwong bang chirc nang Nhdn ban (tham khdo phan Sao chép
chung tur trang 19).

Chirong ngdn sdch nao dwoc danh diu “Pwec st dung” trong danh muc
Chirong sé duwoc hién thi trong danh sdach Chirong trong cdc man hinh nhdp

liéu cua cdc nghiép vu phat sinh dwoc chon trén menu Nghiép vu.

2.2.3. Loai khodn
» Noi dung
Trong phan nay, NSD khai bao va thiét lap loai khoan dugc sir dung trong

don vi.

467 Hoat déng ngoai giao [}
468 Hoat déng quic phéng L]
471 Hoat déng trat b, an nink - 2& héi ]
472 Hoat déng ela cac 8 chic x3 hai O
473 Hoat déng ela cac t8 chilc #3 hdi - ngh& nghigp ]
474 Hoat déng bao dam 3 hai, bao hidm «3 héi va bao higm pt& bt budc ]
i - 490 Gido duc va dao tao [v]
491 Giao duc mam non L]
492 Gido dyc tigu hoo L]
493 Gido duc phi théng tung hoc od 58
434 Gido duc trung hoc phi thing H
435 Gido dyc thldng suyén va hoat ddng phuc vy cho gido duc ]
435 Gido duc ki thudt tBng hdp, hudng nahigp day nghé tang cae ting phi théng ]
457 Gidn dyc trung hoc chuyén nghign H
43 Day ngh# |
=] B30 tao cao ding L]
802 B30 tao dai hoo ]
503 B30 tao zau dai hoo O
504 130 tao lai va béi dUBng nghigp vy khac cho cén bd, cing nhan vién ]
505 B30 tao khac trong nudc ]
506 130 tao ngoai nudc ]
= 520 Y 1€ va cac hoat ding »3 hii ]
521 Hoat déng cha céc bénh vién, tram =4 L]
522 Hoat déng cia céc phing khém, chila bénk ]
523 Hoat ddng y t& dd phang O
524 Hoat déng cia hé thiing od s chinh hink, phuc héi chilc ndng ]
525 Hoat ddng digu duding ]
526 Hoat dting y t& khéc ]
827 Hoat déng thuc hién chinh zéch ngubi cd cong vii cach mang ]
528 Hoat déng =& hii khac L]
=) Sd nghiép bao vwé va chim sdc ik em ]
532 Hoat déng khém, chila bénh cha tré em dusi & tudi theo quy dinh cla Ludt bao v&, cham sbe., ]
533 5d nghiép gia dinh ]
= 550 Hoat ddng v3n héa, the thao va gai i ]
Bh1 Hioat diing dign anh va sin sudt chiddng tink tnugn binh F st
(/56 dong = zm | |

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngian sach\Loai khoan hoac kich chudt vao
biéu tugng Loai khodn trén so dd quy trinh ctia phan h¢ Kho bac, xuét hién

danh sach cac loai khoan. Tai man hinh danh sach loai khoan, NSD c6 thé
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Loai khodn ndo dwoc dénh dau “Dwegec s dung” trong danh muc Loai
khodn sé dugc hién thi trong danh sach Logi khoan trén man hinh nhdp liéu

cua cac nghiép vu phat sinh.

2.2.4. Nhom muc
» Noi dung

Cho phép NSD co6 thé khai bao va thiét 1ap cdc nhom muc dugce st dung
trong don vi.

» Cach thuwe hién
Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sach\Nhém muc, xuét hién danh sach
cac nhom muc. Tai man hinh danh sach nhém muc, NSD c¢6 thé thuc hién
cac chuc nang: Thém, Sura, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao

phan Heé thong tai khoan trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Nhom muc bang chirc ndng Nhan ban (tham khdo phan Sao
chép chung tir trang 19).

2.2.5. Muc/Tiéu muc
» Noi dung
Cho phép NSD c¢¢6 thé khai bao va thiét 1ap cac muc/tiéu muc duoc st dung
trong qua trinh hach toan ctia don vi. Tuy nhién NSD ciing ¢6 thé thém moi
hodc stra d6i cadc muc/tiéu muc khi ¢6 thong tu sura ddi, bd sung muc luc

ngan sach.
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o001 T am thu thué ]
nooz Tarn thu, tam gitl t bén tai san [
0003 Tamn thu khac O
o004 Wap Mgan hang Mha nldc O
0005 Way Quii du il tai chink O
0006 Way cée quii khac O
0007 Way Kha bac Nha nuéc O
nooa Way QUi tich Iuji trd nd O
oot Way ngdn séch cép én O
0049 Way khdc O
oot Chi tam dng hénh chink 20 nghiép O
52 Tam Ong wén &y ddng cd ban qua Kho bac Mha nidc O
oos3 Tar Ohg wén D &n tréng mdi 5 trigu ha rilng O
ity Tam dng wan Chuldng tink 773 O
i1l Tam dng wan Chuldng tink 135 O
Q056 Tam dng wén vién g cho Lao, Campuchia O
a7 Tam (ng 20 nghiép dink canh, dinh cd O
o0sg Tam dng chi tra nd cho Qui tich W ta ng O
0E1 Tam ing =0 nghiép giao théng duiing s5t O
g2 Tam (ng cho s nghiép dia chat O
ooe3 Tam (ng cho cac doanh nghiép O
O0g4 Tam dng Quii hoan thug gia b gia ting O
O0e5R Tam (ng cho ngan sack cip dudi O
0039 Tam ing khac O
= 0110 Thu thué, phi va I phi O
o Thué thu nhap va thu nhap gau thué thu nhap O
i1z Thud eildunatiicin ] M

58 ding = 1070

» Cach thuc hién

Vao menu Danh muc\Muc luc ngin sich\Muc/Tiéu muc hoic kich chudt
vao biéu tugng Muc - tiéu muc trén so do quy trinh ciia phan hé Kho bac,
xuét hién danh sach muc/tiéu muc. Tai man hinh danh sdch muc/tiéu muc,
NSD c¢6 thé thuc hién cac chirc nang: Thém, Stra, X6a, Tim kiém, Nap, Mo
rong, Thu gon va In. Céch thao tic chi tiét tham khao phﬁn Heé théng tai
khoan trang 30.

Danh muc Nguo”h, Chuwong, Loai khoan, Nhom muc, Muc/T iéu muc dwoc
xdy dung san theo Quyét dinh s6 33/2008/0P-BTC ngay 02/6/2008 ciia B6
truong B¢ Tai chinh vé H¢ théng Muc luc ngan sach nha nuoc.

Phdi thiét lap Nguén, Chuong, Logi khoan, Nhom muc, Muc/Ti iéu muc dwoc
s dung cho don vi trucc khi nhdp $6 du tai khoan dau nam va trude khi

nhdp chitng tir ké todn phdt sinh trén cdc phan hanh cia menu Nghiép vu.
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2.3. Phong ban
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD thiét lap danh sach toan bd cac
phong ban quan 1y can bd trong don vi. Danh sach phong ban dugc st dung

cho cong viéc tinh lwong can bo, phan bé TSCP, theo ddi cong cu dung cu
theo phong ban, ...
» Cach thuc hién

Vao menu Danh muc\Phong ban hoic kich chudt vao biéu twong Phong
ban trén so do quy trinh ctia phan hé Vit tu, hang héa, CCDC (hodc phan
hé Tai san cd dinh/Tién luong), xuat hién man hinh Phong ban. Tai man
hinh Phong ban, NSD c6 thé thuc hién cac chirc nang: Thém, Stra, Xo6a, Tim
kiém, Nap, M rong, Thu gon va In. Cach thao tac chi tiét, tham khao phan
Hé théng tai khoan trang 30.

2.4. Khach hang, nha cung cip
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD khai bao cac d6i twong cé lién

quan dén cac nghiép vu tai chinh ké toan phat sinh & don vi.

Khach hang, Nhacung cap

CC WA KH, NCC | Tén KH, NG | Loai KH, NCC Bia chi 56 ph i
EHED) Tatch = = (Custam] = = =
MIS& Céng v e phd  Khach hangNha 0004 0004
HCCT4 Congty TNHH  Khach hang:Mha 64743 Nguyén a nood oo0d
NG Mga qupnh Hha cung cép HaNai o00d oo0d
CT_THAMHTHIE Céngty TNHH  Mhacung cip E352, BaBinh, H 0004 0004
HCCoo BlimanhLinh  Khach hangMha 218 B8iCan-Ba 0004d 0004
CH_HOMGHA Cla hang Héng  Mha cung cép 7423, Thing Lan 000d 0,00d
Sdding =k 0004 D.ood
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» Cach thuc hién

Vao menu Danh muc\Khach hang, nha cung cip hodc kich chudt vao
biéu twong Poi tweng trén so dd quy trinh ciia phan hé Tién mit/Tién
guri/ Vit tu, hang hoa, CCDC (hoic biéu tuong Nha cung cip trén so dd quy
trinh ctia phan hé Mua hang, hoic biéu twong Khach hang trén so d6 quy
trinh ciia phan hé Ban hang), xuat hién man hinh Khach hang, Nha cung cip
gdm cac phan sau:

- Cay Loai KH, NCC: Cho phép NSD thiét 1ap céac loai khach hang, nha
cung cap khac nhau dé quan 1y cac ddi tugng nay mot cach khoa hoc. Tai
cay thu muc nay, NSD c6 thé thuc hién cac chuc nang: Thém, Stra, Xoa,
Nap va In bang cach kich chudt phai va chon céc chiic ning twong {mg.
Céch thao tac chi tiét nhdn phim F1 dé xem tro gitp truc tuyén trén man
hinh.

- Danh sach khach hang, nha cung cip: Tai ddy NSD c6 thé thuc hién céc
chtrc nang: Thém, Stra, X6a, Nap va In. Céach thao tac chi tiét tham khao

phan Heé thdng tai khoan trang 30.

Ngoai cac chicc nang trén, MISA Mimosa. NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Khéch hang, Nha cung cdp bang chirc nang Nhdn ban (tham
khdo phin Sao chép chirng tir trang 19).

NSD can khai béo logi khdach hang, nha cung cap truée khi khai bdo cdc

khdch hang, nha cung cdp thude loai do.

2.5. Can bo
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép khai bao cac thong tin chi tiét vé timg

can bd trong don vi.
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Chire w) Phang ban 4
=
CBOOS Maupén Minh Tusn Tnlting phéing BGD O
CBOME Pham ThuH4 Nhén vign bE2d1ed1-Sfcc-db O
CeO0g Hoana Thi Quang Tridng phing KHTH O
CBOO4 B&ng Thanh Hudng Tndding phang TCKT 1.00 O
CBO1E Béng Hing Ha Nhan vign BGD ]
CBO02 WiiWan Tupén Nhan vién LaN O
CBO08 Hoang Thi Thai Phi phang HC O
HOANT Hoant KHTH O
CBO03 Pa Chi Hing Nhan vién HCat 1.001
ce2s10 Trén Qujnh Nga KDD1 O
CeMz Mauyén Thu Ligu Mhan vién B9a78%5-a26b-4c O
CRO12f Tran ThiVan Ha Nhén vign 425d50c:3-8820-43 O
CBOM230 Tran Ngoc Anh BGD O
CBO20 Mauyén ¥3n Ting Mhan vién bE2d1ed1-Sfce-db O
ST T I e B ~—a
1. Thiéng tin chung r 2 Thing tin «& Wdng I

M5 canbo CBO1E BTDER

Tén cinb BangHing Ha BTNR

Gidi tinh Nii BTCa

Chilc wy Mhén vign S&CMND

Phéng ban Ban Giam déc Email

& ngach dng M3 s thue

Giam il giacdnh 0004 S8 TK. cé nhén

» Cach thuc hién

Vao menu Danh muc\Can bd hoic kich chudt vao biéu twong Can b trén

so d6 quy trinh cta phan hé Tién luong, xuat hién man hinh Can bo. Tai man

hinh Cén bg, NSD c¢6 thé thyuc hién cac chirc nang: Thém, Stra, X6a, Nap va
In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thng tai khoan trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Can bé bang chirc nidng Nhdn ban (tham khédo phdn Sao chép

chung tir trang 19).

2.6. Lwong can b

2.6.1. Ngach lwong

» Noi dung

Cho phép NSD khai bao cac ngach luong, tir d6 lam cin cir & nhap hé sb

lwong cho ting can bd nhan vién trong don vi. NSD ¢6 thé thiét 1ap, thém

moi, sira d6i ngach lwong dugc sir dung trong qué trinh thanh toan va hach

toan cac nghiép vu tai chinh ké toan phat sinh ¢ don vi.

» Cach thuc hién
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Vao menu Danh muc\Lwong cin bd\Ngach hrong xuat hién man hinh
danh sach cac ngach luong da dugc khai bdo. Tai man hinh Ngach luong,
NSD c¢6 thé thuc hién cac chirc nang: Thém, Stra, Xo6a, Nap va In. Cach thao
tac chi tiét tham khao phan Hé thdng tai khoan trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Ngach lwong bang chirc niang Nhéan ban (tham khdo phan Sao
chép chung tir trang 19).

Phan mém MISA Mimosa.NET 2009 xdy dung san hé thong ngach bdc
lwong theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP vé ché do tien lwong doi véi can bé,

cong chure, vién chirc va lyc lwong vil trang.

2.6.2. Biéu tinh thué thu nhdp

» Noi dung
Thiét 1ap bang thué thu nhap theo quy dinh ctia ché d6 hién nay. Phan mém
s& can cr vao s6 liu trén bang nay dé tinh thué thu nhap cho cac can bo co
thu nhép cao.

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Lwong cin b§\Biéu tinh thué thu nhap hoic kich
chudt vao biéu tuong Biéu thué thu nhip trén so dd quy trinh ctia phan hé
Tién luong, xuét hién man hinh danh sach cac loai thué thu nhép. Tai man
hinh danh sach cac loai thué thu nhap, NSD c6 thé thyc hién cac chirc ning:
Thém, Stra, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phﬁn Hé théng
tai khoan trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Biéu tinh thué thu nhdp bang chirc ndng Nhéan ban (tham khdo
phan Sao chép chiing tir trang 19).

2.7. Kho
» NOi dung
Phan mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD khai bao danh
sach cac kho quan 1y vat tu, hang hoa hay CCDC mét cach chi tiét.
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» Cach thuc hién

Vao menu Danh muc\Kho hoac kich chudt vao biéu tuong Kho trén so dd
quy trinh cua phan h¢ Vit tu, hang héa, CCDC (hodc phan hé Mua hang/
Ban hang), xuat hién man hinh Kho. Tai man hinh Kho, NSD c6 thé thuc
hién cac chirc nang: Thém, Stra, Xo6a, Nap va In. Céach thao tac chi tiét tham
khao phan Hé thong tai khoan trang 30.

Ngoai cdc chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh cdc Kho bang chitc nidng Nhdn ban (tham khdo phan Sao chép

chueng tir trang 19).

Mét kho c6 thé quan ly nhiéu vit tw va nguoc lai mot vat tw co thé dugc

quan 1y ¢ nhiéu kho.

2.8. Vit tu, hang hoa

» Noi dung

MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD khai bdo danh sach céc vét tu,

hang hoa chi tiét dé str dung trong qua trinh hach toan.

vattd, Hanghda

Loaiw&t i, hang hoa W& wat te, hang | Tén vt te, hang b | Loai vét e, hang b | Sa leong t6 | Gia ti thn Myirng theo
B Tétca ] ® = MUC
g Ej; i Wie i T3 WL il i d
= Gl WT23 Mo HF 138 MUC 0,00 0ood
= WT24 Muc HP 124, MUC 0,00 nood
(= R W25 Mue Canon 303 MuC 0,00 nond
56 dong = 4 [ 0 o0 d|

1. Thong tin chung | 2 Chilng kil

M3 wat t, hang hda
TEn wét tu, hang hoa
Bdn vitinh

S8 Wdng ton

Gi& tri tbn

VT22
Myc: HP 154

0
nd

» Cach thuc hién
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Vao menu Danh muc\Vit tw, hang héa hoic kich chudt vao biéu tuong
Vit tw, hang héa, CCDC trén so d6 quy trinh ctia phan hé Vat tu, hang
hoa, CCDC (hoac phan hé Mua hang/Ban hang), xuét hién man hinh Vat tu,
Hang hoa gém cac phén sau:

- Cay Loai vat tu hang hoa: Cho phép NSD thiét lap cac loai vét tu hang
héa khac nhau dé quan ly cac vat tu hang hoa mot cach khoa hoc. Tai cay
thu muc nay, NSD c6 thé thuc hién cac chirc ning: Thém, Stra, X6a, Nap
va In bang cach kich chudt phai va chon cac chirc nang twong tng. Cach
thao tac chi tiét nhin phim F1 dé xem tro gitp truc tuyén trén man hinh.

- Danh sach vat tu hang héa: Tai ddy NSD c6 thé thyuc hién céc chirc nang:
Thém, Stra, X6a, Nap va In. Céch thao tac chi tiét tham khao phén Hé
thong tai khoan trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh vdt tw hang héa bang chirc niang Nhdn ban (tham khdo phan
Sao chép chirng tir trang 19); nhdp kho, xudt kho vit tw hang héa truc tiép
tai man hinh danh sdach vdt tw hang héa (cdch thao tac trén phiéu nhdp kho,
phiéu xudt kho tham khdo phan Cdp nhdt chimg tir phdt sinh ciia Ké todn
vdt tu, hang hoa, CCDC trang 88).

NSD can khai bdo Loai vt tw hang hoa truoc khi khai bao cac vat tw hang

héa chi tiét thudc logi do.

2.9. Cong cu dung cu

» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD khai bao danh sach cac CCDC chi
tiét dé sir dung trong qua trinh hach toan.

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Vat tw, hang héa, xuat hién man hinh Cong cu dung
cu gdom céc phan sau:
- Cay Loai cong cu dung cu: Cho phép NSD thiét lap cac loai CCDC khac

nhau dé quan 1y cac CCDC mot cach khoa hoc. Tai cdy thu muc nay,

NSD c6 thé thuc hién cac churc nang: Thém, Sua, Xda, Nap va In béng
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- Danh sach cong cu dung cu: Tai ddy NSD c6 thé thuc hién cac chirc
nang: Thém, Stra, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan
Hé thdng tai khoan trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa. NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh CCDC bang chirc ndng Nhdn ban (tham khdo phan Sao chép
ching tir trang 19); nhdp kho, xudt kho CCDC truec tiép tai man hinh danh
sdach CCDC (cdch thao tdc trén phiéu nhdp kho, phiéu xudt kho tham khdo
phan Cdp nhdt chimg tir phdt sinh cia Ké toan vdt tu, hang héa, CCDC
trang 88).

NSD can khai bdo Logi CCDC truée khi khai bao cac CCDC chi tiét thudc

loai do.

2.10. Loai tai san ¢ dinh

» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 d3 thiét 1ap san danh muyc loai TSCD theo Quyét
dinh sb 32/2008/Qb-BTC ngay 29/5/2008 cta B) Tai chinh.

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Loai tai san ¢6 dinh, xuat hién man hinh Loai tai san
¢ dinh. Tai man hinh Loai tai san c6 dinh, NSD c6 thé thuc hién cac chic
nang: Thém, Stra, X6a, Tim kiém, Nap, M¢ rong, Thu gon va In. Cach thao

tac chi tiét tham khao phan Hé thdng tai khoan trang 30.
2.11. Tai san c6 dinh
» NOi dung
Khai bao danh sach tai san ¢ dinh chi tiét trong don vi theo ting loai

TSCD. Hé thdng sé& cin cir vao cac thong tin chi tiét di khai bao dé tinh hao

mon va két xuat ra cac bao cao tai san co dinh lién quan.
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Tai san ¢o dinh
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» Cach thuc hién
e Truong hop khai biao TSCP cii (TSCP da duoc ghi chép vao s6 sach ké

toan lién quan trudc khi sir dung phan mém MISA Mimosa. NET 2009).

+ Vao menu Danh muc\Tai sian ) dinh hoac kich chudt vao biéu
tuong Tai san ¢d dinh trén so d6 quy trinh cta phan hé Tai san cd
dinh, xuat hién man hinh Tai san c¢6 dinh. Tai man hinh Tai san ¢
dinh, NSD thém méi TSCP can khai béo, sau d6 nhap cac thong tin
chi tiét cho TSCD d6.

+ Sau khi NSD nhin nat “CAt” dé luu cac thong tin vira nhdp liéu,
chuong trinh dua ra thong bao nhu sau:

MISA Mimosa.NET 2009

\:,'EJ Ban cd mudn sinh sd du ban ddu cha TSCE MYTOL - May vi kinh 01 khdng?

fes ] [ Mo
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+ Néu NSD mubn nhép s6 du ban diu cho TSCP d6 thi nhin “Yes”, hé
thong s& tu dong cap nhat sé du No TK 211 tuong tmg voi s6 du Co
TK 214, 466.
e Truong hop khai bdo TSCP méi (bat dau theo ddi TSCP d6 sau khi sir
dung phan mém MISA Mimosa.NET 2009)

+ Vao menu Danh muc\Tai sin ¢ dinh hoic kich chudt vao biéu
tuong Tai san cb dinh trén so dd quy trinh ciia phan hé Tai san cd
dinh, xuat hién man hinh Tai san ¢6 dinh. Tai man hinh Tai san ¢
dinh, NSD thém mé&i TSCD can khai bao, sau d6 nhép cac thong tin
chi tiét cho TSCD d6 va nhan nat “CAt”.

Ngoai ra, NSD c6 thé thuc hién cac chuc nang Stra, Xo6a, Nap va In trén
man hinh Tai san ¢ dinh. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong

tai khoan trang 30.

Ngoai cac chicc nang trén, MISA Mimosa. NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh TSCP bang chitc ning Nhédn ban (tham khdo phdn Sao chép
chung twe trang 19); hoac Mua va ghi tang, Ghi tang, Ghi giam, Danh gid
lai TSCD truc tié}) tai man hinh Tai san c6 dinh (cach thao tac trén cac
chirng tir nay tham khdao phan Cdp nhdt chimg tir phét sinh ciia Ké todn tdi
sdn ¢é dinh trang 95).

Mbi TSCP duoc khai bdo phdi day di cdc théng tin: Ma tai san, Logi tai
san, Tén tai san, Pon vi sit dung, Ngay mua, Ngay sir dung, Ngay khdu hao,
Nguyén gia, Hao mon liiy ké, ...

2.12. Quy tién
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD thiét 1ap cic quy tién tai don vi dé
theo di chi tiét sé du, s phat sinh va in cac sd sach, bao céo co lién quan
dén tién chi tiét theo timg quy. NSD hoan toan co thé thém méi, sira d6i cac
loai quy tién d6 sao cho phu hop vai cong viée hach toan cua don vi.
» Cach thuc hién

Vao menu Danh muc\Quy tién hodc kich chudt vao biéu tuong Quy tién
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Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Quy tién bang chirc nang Nhdn ban (tham khdo phan Sao chép
chung tir trang 19).

2.13. Tai khoan kho bac
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD khai bdo céac tai khoan ngéan hang,
kho bac dé sir dung trong qué trinh hach toan cta don vi.
» Cach thuc hién

Vao menu Danh muc\Tai khoan kho bac hodc kich chudt vao biéu tuong
Tai khoan kho bac trén so do quy trinh cta phin hé Kho bac (hodc biéu
tugng Tai khoan Ngin hang trén so dd quy trinh ctia phan hé Tién gui),
xuét hién danh sach cac tai khoan ngan hang, kho bac. Tai man hinh danh
sach tai khoan ngan hang, kho bac, NSD c6 thé thuc hién céc chirc nang:
Thém, Stra, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phﬁn Heé théng
tai khodn trang 30.

2.14. Hoat dong sw nghiép

» NOi dung
Thiét 1ap cac hoat dong sy nghiép dugc ap dung cho cac don vi hanh chinh
su nghi€p. Cac hoat dong su nghiép dugc chia thanh 05 loai sau:
- Hoat dong thuong xuyén.
- Hoat dong san xuat cung tmg dich vu.
- Hoat dong nha nudc dat hang.
- Hoat dong tong diéu tra.
- Hoat dong khong thuong xuyén.

» Cach thuc hién
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Vao menu Danh muc\Hoat dong sw nghi¢p, xuat hién man hinh Hoat dong
sy nghi€p. Tai man hinh Hoat dong su nghi¢p, NSD c6 thé thuc hién céc
chirc nang: Thém, Stra, X6a, Tim kiém, Nap, M¢ rong, Thu gon va In. Cach
thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan trang 30.

Phan mém da thiét lap san cdc hoat dong sw nghiép, khi hach toan tuy
thugc vao loai hinh hoat dong su nghiép cua don vi ma phai chon hoat dong

dé phuc vu viéc lén so liéu trén bdo cdo két qua hoat dong sw nghiép.

2.15. Du 4n nhén kinh phi

» Noi dung
Phian mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD khai bao va
theo doi cac du an nhan kinh phi c6 lién quan dén cac nghiép vu tai chinh Kké
toan phat sinh & don vi.

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Dy 4n nhin kinh phi, xuat hién man hinh Dy an
nhan kinh phi. Tai man hinh Dy 4n nhan kinh phi, NSD c6 thé thuc hién céc
chirc nang: Thém, Stra, X6a, Tim kiém, Nap, Mé& rong, Thu gon va In. Cach
thao tac chi tiét tham khao phan Hé thdng tai khoan trang 30.

2.16. Nhiém vu

» NOi dung
Phan mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD thiét 1ap danh
sach tt ca cac nhiém vu dac thu cho B6 Khoa hoc dé thuén tién cho viéc
hach toan ké toan.

» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Nhiém vu, xuét hién man hinh Nhiém vu. Tai man
hinh Nhiém vu, NSD c¢6 thé thuc hién cac chuc nang: Thém, Stra, X6a, Tim
kiém, Nap, M6 rong, Thu gon va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phén
Heé thdng tai khoan trang 30.

2.17. Chwong trinh muc tiéu
» Noi dung
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Phan mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD thiét 1ap danh

sach tat ca cac chuong trinh muyc tiéu dé thuén tién cho viéc hach toan ké toan.
» Cach thuc hién

Vao menu Danh muc\Chwong trinh muc tiéu, xuat hién man hinh Chuong

trinh muyc tiéu. Tai man hinh Chuong trinh muyc tiéu, NSD c6 thé thuc hién

cac chuc nang: Thém, Sura, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao

phan Hé théng tai khoan trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Chirong trinh muc tiéu bang chirc nang Nhdn ban (tham khéo
phan Sao chép chirng tir trang 19).

Danh muc Chwong trinh muc tiéu dwoc xdy dung san theo Quyét dinh sé
33/2008/0P-BTC ngay 02/6/2008 ciia Bé trieong B Tai chinh vé Hé thong

Muc luc ngan sach nha nuoc.

2.18. M théng ké

» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD khai bao ma théng ké nham muc
dich théng ké nhanh chéng cac chimg tir theo mot tiéu thirc théng ké da
duoc xay dung.

» Cach thuc hién
Vio menu Danh muc\M3 théng ké, xuit hién man hinh M3 thong ké. Tai
man hinh M3 théng ké, NSD ¢6 thé thyc hién cac chirc niang: Thém, Sta,
X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé thong tai khoan
trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh M@ thong ké bang chire nang Nhdn ban (tham khdo phan Sao
chép chung tir trang 19).

Luta chon tiéu thirc thong ké thuong cdn cir vao muc dich thu thdp thong tin ciia

NSD, chcfng han c6 thé théng ké cac chirng tir chi cho mot hoat dong cu thé.
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2.19. Nhom hang hoéa, dich vu mua vao
» Noi dung
Nhom hang hoa, dich vu mua vao c6 04 nhom:
- Hang hoa, dich vu dung riéng cho san xuét kinh doanh chju thué GTGT.
- Hang hoa, dich vu dung riéng cho san xuat kinh doanh khong chiu thué
GTGT.
- Hang hoa, dich vu dung chung cho san xuét kinh doanh chiu thué GTGT
va khong chiu thué GTGT.
- Hang hoa, dich vu ding cho dy 4n dau tu.
NSD ¢6 thé thém mdi, sira ddi danh sach nhom hang hoéa, dich vu mua vao
cho phu hop véi cac nghiép vu tai chinh ké toan phat sinh & don vi.
» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Nhém hang héa, dich vu mua vao hodc kich chuot
vao biéu twong Nhém HHDV mua vao trén so d6 quy trinh ctia phan hé
Thué, xuét hién man hinh Nhom hang hoéa, dich vu mua vao. Tai man hinh
Nhom hang hoéa, dich vu mua vao, NSD c6 thé thuc hién cac chic nang:
Thém, Stra, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phﬁn Heé théng
tai khodn trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa.NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Nhém hang héa, dich vu mua vao bang chirc ning Nhdn bdn
(tham khado phan Sao chép ching tir trang 19).

Khi nhdp chimg tir phat sinh lién quan dén thué dau vao trén cac phan hé,
néu NSD chon 01 trong 04 nhém hang héa, dich vy mua vao thi khi én Bing
ké thué GTGT dau vao chimg tir sé lén tuwong g véi 01 trong 04 nhom da

chon.

2.20. Loai ching tir
» NOi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD thiét lap cac loai chimg tir lién
quan dén cac nghiép vu tai chinh phat sinh & don vi, nham hd trg ti da cho

cong tac thong ké.
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» Cach thuc hién
Vao menu Danh muc\Loai chirng tir, xuit hién man hinh Loai chtng tu.
Tai man hinh Loai chung tir, NSD c6 thé thuc hién cac chirc nang: Thém,
Stra, X6a, Nap va In. Cach thao tac chi tiét tham khao phan Hé théng tai
khoan trang 30.

Ngoai cac chirc nang trén, MISA Mimosa. NET 2009 con cho phép NSD
thém nhanh Logi chitng tir bang chirc ndng Nhan ban (tham khdo phan Sao
chép chung tir trang 19).

3. Khai bao s6 dw ban dau
Viéc nhép s6 du ban dau chi thuc hién mot 1an duy nhét khi bat dau sir dung
phan mém MISA Mimosa.NET 2009.
S6 du ctia cac ky (thang) tiép theo trong nim phan mém s& ty dong tinh dia
trén co so so phat sinh duge nhap hang thang.
Khi nhap s6 du ddu nim s& phan ra theo cac loai s6 du sau: S6 du TK theo
ddi chi tiét theo Quy tién, chi tiét theo Vat tu hang hoa, chi tiét theo CCDC,
chi tiét theo TSCD, chi tiét theo Ddi tuong, chi tiét theo Hoat dong, chi tiét
theo MLNS, chi tiét theo MLNS va Dy 4n, va S6 du TK khéc.

55



Thiét Idp théng tin va s6 liéu ké todn ban dau

Nhap s6 du ban dau
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3.1. S6 du TK theo déi chi tiét theo Quy tién
» Noi dung

Nhap s6 du ban dau cho tai khoan theo di chi tiét theo timg Quy tién. Vi

du: TK 111 (trong trudng hop yéu cau quan 1y ctua don vi can theo ddi chi

tiét TK 111 theo Quy tién).
» Cach thuc hién

- Vao menu Danh muc\Quy tién, khai bao cac Quy tién c6 lién quan.

- Vao menu Danh muc\Hé théng tai khoan, kich chon tai khoan cin theo
ddi chi tiét theo Quy tién, sau do tich vao 6 “Quy tién”.

- Vao menu Nghiép vu\Nhap so6 dw ban dau, kich chon tai khoan can
nhap s6 du, sau d6 nhap sé du cho timg Quy c6 lién quan. Thong tin chi
tiét, NSD nhan phim F1 dé xem trg gifip truc tuyén trén man hinh.

3.2. S6 du TK theo déi chi tiét theo Vit tw hang héa
» Noi dung
Cho phép NSD nhép s6 du ban dau cho tai khoan theo ddi chi tiét theo Vat
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hang hoa, vi du: TK 152, 155.
» Cach thue hién

- Vao menu Danh muc\Vat tu, Hang hoéa, khai b4o cac vat tu hang hoa
c6 lién quan.

- Vao menu Nghiép vu\Nhap s6 dw ban dau, kich chon tai khoan can
nhap sb du, sau d6 nhap sé du cho timg vat tu hang hoa co lién quan.
Thong tin chi tiét, NSD nhén phim F1 dé xem tro gitp truc tuyén trén
man hinh.

3.3. S6 du TK theo d@i chi tiét theo CCDC
» Noi dung
Cho phép NSD nhap s6 du ban dau cho tai khoan theo ddi chi tiét theo
CCDC, vi du: TK 005, 153.
» Cach thue hién
- Vao menu Danh muc\Cong cu dung cu, khai bao cac CCDC c6 lién
quan.
- Vao menu Nghiép vu\Nhap so6 dw ban dau, kich chon tai khoan can
nhap s6 du, sau d6 nhap sé du cho timg CCDC c6 lién quan. Théng tin
chi tiét, NSD nhan phim F1 dé xem tro gitp tryc tuyén trén man hinh.

3.4. S6 du TK theo déi chi tiét theo TSCD
» Noi dung
Cho phép NSD nhap s6 du ban dau cho tai khoan theo ddi chi tiét theo
TSCD, vi du: TK 211, 213, 214, 466.
» Cach thue hién
e Cach 1: Nhap s6 du cho TK 211, 214, 466 ngay tai man hinh khai bao TSCP.
- Vio menu Danh muc\Tai san c6 dinh, nhap cac thong tin can thiét cho
TSCD do.
- Sau khi nhin nat “Cat”, xuit hién thong béo xac nhan c6 nhap s du ban
dau hay khong, NSD nhan nit “Yes” dé hé théng tu dong sinh s6 du Nog
TK 211, s6 du Co TK 214, 466 twong tmg cho TSCP do.
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e Cach 2: Nhap s6 du cho TK 211, 214, 466 tai menu Nghiép vu (trong truong
hop nhan nit “No” trén thong bao xuat hién sau khi NSD cét giit TSCD).

- Vao menu Nghiép vu\Nhép s6 du ban dau, kich chon TK 211, 214 hoic 466.

- Tai man hinh Nhap s6 du ban dau cua TK 21 1, 214 hoac 466, NSD chon
TSCPD cén nhap s6 du tai cot Ma TSCD, hé théng s tu dong cap nhat )
du ban dau cho TSCP d6. Thong tin chi tiét, NSD nhan phim F1 dé xem

trg gitip tryc tuyén trén man hinh.

3.5. S6 du TK theo déi chi tiét theo Doi twong
» Noi dung
Cho phép NSD nhap s6 du ban dau cho céc tai khoan theo ddi chi tiét theo
Déi twong, vi du: TK 311, 312, 313, 331.
» Cach thuc hién
- Vao menu Danh muc\Péi twong, khai bao cac dbi tuong ¢ lién quan.
- Vao menu Nghiép vu\Nhip s6 dw ban dau, kich chon tai khoan can
nhap s du.
- Tai man hinh Nhap s6 du ban dau cia tai khoan duoc kich chon, NSD
lan luot chon Péi tuong b lién quan, sau d6 nhap sé du twong tng.
Thong tin chi tiét, NSD nhan phim F1 dé xem tro gitp truc tuyén trén

man hinh.

NSD phdi thiét ldp danh sach cdic Poi twong trong menu Danh muc\Khdch
hang, nha cung cdp trude khi tién hanh nhdp sé dw ban dau cho cdc Tai

khoan thuoc nhom nay.

3.6. S6 du TK theo dbi chi tiét theo Hoat dong
» NOi dung
Cho phép NSD nhép s6 du ban diu cho cic tai khoan lién quan téi hoat
dong su nghiép (hoat dong thuong xuyén, hoat dong nha nudc dat hang...),
vidu: TK 511, 521, 531, 631.
» Cach thuc hién

- Viao menu Nghiép vu\Nhap s6 dw ban diu, kich chon tai khoan can
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nhap sb du.
- Tai man hinh Nhap s6 du ban dau cua tai khoan duoc kich chon, NSD
nhap sb du cho timg hoat dong cu thé. Thong tin chi tiét, NSD nhin phim

F1 dé xem tro gitp truc tuyén trén man hinh.

3.7. S6 du TK theo d@i chi tiét theo MLNS
» Noi dung
Cho phép nhap s du ban dau cho tai khoan theo dai chi tiét theo MLNS, vi
du: TK 008, 461, 661,...
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Nhip s6 dw ban dau, kich chon tai khoan can
nhap s du.

- Tai man hinh Nhap s6 du ban dau cia tai khoan duoc kich chon, NSD
chon Ngudn, Chuong, Loai khoan, Muc/Tiéu muc cé lién quan, sau do
nhap s du tuong Gng. Thong tin chi tiét, NSD nhan phim F1 dé xem tro
gitip tryc tuyén trén man hinh.

3.8. S6 du TK theo déi chi tiét theo MLNS va Dy 4n
» Noi dung
Cho phép nhap s6 du ban dau cho tai khoan theo ddi chi tiét theo MLNS va
Du an, vi du: TK 009, 462, 662,...
» Cach thuc hién
- Vao menu Danh muc\Duw an, khai bao cac du an co lién quan.
- Viao menu Nghiép vu\Nhap s6 dw ban diu, kich chon tai khoan can
nhap sb du.
- Tai man hinh Nhép sb du ban dau cua tai khoan dwogc kich chon, NSD
chon Nguén, Chuong, Loai khoan, Muc/Tiéu muc va Du 4n ¢6 lién quan,
sau d6 nhap sé du twong tmg. Thong tin chi tiét, NSD nhan phim F1 dé

xem trg giup truc tuyén trén man hinh.
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Thiét Idp théng tin va s6 liéu ké todn ban dau
3.9. S6 du TK khac
» Noi dung

Nhép s6 du dau nam cho céc tai khoan con lai, vi du: TK 112, 113, 121,
221, 332,...

» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Nhip so6 dw ban dau, kich chon tai khoan can
nhap sé du.
- Nhap sb du vao 6 tuong tng tiy theo tinh chat cia tai khoan. Thong tin

chi tiét, NSD nhén phim F1 dé xem trg gilp truc tuyén trén man hinh.
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CHUONG 04: QUY TRINH HACH TOAN
KE TOAN TREN MISA Mimosa.NET 2009

Khi hach toan bang phan mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009, mdi phan hanh
ké toan c6 mot quy trinh hach toan riéng trén céc giao dich ké toan lién quan.

V6i phan mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 cong viéc hach toan ké
todn chi con 1a viéc cdp nhat s6 liéu ké toan phat sinh con toan b cac sO
sach ké toan s& dugc hé théng tw dong xur 1y va in ra cac bdo céo tu chi tiét
dén tong hop.

Khi c6 nghiép vu ké toan phat sinh NSD phai nhap dung, dii va chi tiét cac
thong tin ctia nghi€p vu do vao phén mém, hé théng s& tu dong téng hop sb
lidu 1én cac bao cao ké toan lién quan. Véan dé dat ra 1a NSD phai biét nhap
nhiing thong tin gi? nhap ¢ dau? va nhap nhu thé nao?

Hé théng da phan chia cac nghi¢p vu ké toan cu thé trén menu Nghiép vu.
Moi nghiép vu ké toan s& duoc xur 1y trong mot hdp hdi thoai nhét dinh. Tuy
nhién s& c6 mot sd nghiép vu ké toan phai dugc xtr Iy dong thoi ¢ hai hay
nhiéu hop hoi thoai lién quan.

Chuong nay huéng d4n NSD nidm duoc trinh tu hach toan nghiép vu ké toan
bang MISA Mimosa.NET 2009, bao gom:

- K& toan Kho bac

- K& toan Tién mat

- Ké toan Tién gt

- K& toan Vat tu, hang hoa, CCDC

- K& toan Tai san c6 dinh

- Ké toan Tién luong

- Ké toan Mua hang

- K& toan Ban hang

- Ké toan Thué

Heé théng ké toan hanh chinh sy nghiép MISA Mimosa.NET 2009 ap dung
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- Nhat ky chung

- Nhatky - S6 cai

- Chimg tir ghi sb

Mot s6 thong tin thong nhit chung cho cac quy trinh hach toan:

M&i phan hanh ké toan c¢6 quy trinh hach toan riéng, tuy nhién trén cac man
hinh nhap li¢u chung tir trén menu Nghiép vu cia MISA Mimosa.NET 2009
lai c6 mot s6 khai niém va thao tac thuc hién giéng nhau nhu sau:

Ngay HT: La ngay hach toan (ngay ghi s6 cua chimg tir). Ngay HT phai 16n
hon hoic bang ngay CT.

Ngay CT: La ngay ctua chung tur.

S6 CT: La sb cua chung tur. H¢ théng s€ tu dong hién thi sé CT cho céc
chung tir dwoc thém méi. NSD ciing c6 thé sira doi lai s6 CT theo quy udc
cua don vi.

Dién giai: Thong tin chi tiét ctia nghiép vu ké toan.

TK No/TK Cé: Nhép tai khoan chi tiét nhit ctia bit toan dinh khoan. Néu
nghiép vu ké toan c6 dinh khoan mot No nhidu C6 hoic mot Co nhiéu No,
phai tach lam nhiéu dong cing TK No khic TK Cé hodc cung TK C6 khac
TK No.

S tién: Nhap so tién da tach theo chi tiét ctia nghiép vu ké toan phat sinh.
Ngu(}‘)n: Chon cac nguén kinh phi (nhu Trung wong, Tinh, Huyén, Vién
trg,...) lién quan téi nghiép vu ké toan phat sinh. Thong tin niy nhim muc
dich dua s6 lidu vao cac bao cdo lién quan can tach riéng theo ting loai
ngan sach. Nhimg ngudn kinh phi khong chon “Ngimng theo ddi” trong Danh
muc\Muc luc ngan sach\Ngudn kinh phi s& hién thi trong cot nay.

Chuwong: Chon chuong ngan sach lién quan téi nghiép vu ké toan phat sinh.
Khi nhap s6 liéu chon thong tin vé chwong nham muc dich hién thi s liéu
trén cac sd va bao cdo ké toan theo timg chuong ngan sach. Nhitng chuong
nao di thiét 1ap "Puoc st dung" trong Danh muc\Muc luyc ngan

sach\Chuong sé& hién thi trong cot nay.
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Khon: Chon khoan lién quan t6i nghiép vu ké toan phat sinh. Khi nhap s6
lidu chon thong tin vé khoan két hop véi thong tin vé chuong, ngudn kinh
phi nham muc dich hién thi sb liéu trén cac sd sach va bao céo ké toan.
Nhimg khoan di thiét 1ap "Puoc sir dung" trong Danh muc\Muc luc ngan
sach\Loai khoan s& hién thi trong cot nay.
Muc: Chon muc lién quan téi nghiép vu ké toan phat sinh. Nhitng muc
duoc thiét 1ap trong Danh muc\Muc luc ngan sach\Muc/Tiéu muc s& hién
thi trong cot nay.
Tiéu muc: Chon tiéu myc lién quan t6i nghiép vu ké toan phat sinh. Nhiing
tiéu muc duoc thiét 1ap trong Danh myc\Muc luc ngan séch\Muc/Tiéu muc
s& hién thi trong cot nay.
Ciép phat: Lua chon hinh thirc cdp phat kinh phi. Khi nhan va st dung kinh
phi phéi phan biét duoc kinh phi d6 duoc ngén séch cap dudi hinh thirc nao:
Du toan, Lénh chi, Hién vat, Ghi thu - Ghi chi, hay hinh thure khac.
Nghiép vu: Chon thong tin trong cdt niy nham phuc vu cac ching tir, so,
bao c4o lién quan dén Kho bac bao gdm: Tam tng di cip du toan, Tam tmg
chua cp du toan, Thyc chi, Ghi thu - ghi chi, Giam chi, Nop tra, Quyét
toan, Két chuyén, B6 sung, Diéu chinh, Khoi phuc, Xuét toan, Giam thu,
biéu chinh tdng thué GTGT, biéu chinh giam thué GTGT, Huy du toan,
Tam gilr. Tuy theo timg nghi€p vu phat sinh phai chon thong tin lién quan
dé sb liéu hién thi dang trén cac s6 va bao céo voi Kho bac:
- Chon cot Nghiép vu 1a “Tam tng da cAp duw toan” ddi voi nhitng khoan rat
tam (g va chi tir khoan tién rtt tam tmg khi chwa da diéu kién thanh toan.
Khi rut tam ung tai Kho bac, hach toén:
No TK 111/ C6 TK 461
Cot nghiép vu chon 1a “Tam ung di cip du toan”
Khi chi tir khoan tién nay, hach toan:
No TK 661/ Co TK 111
Cot nghiép vu chon 13 “Tam tng da cap dv toan”
- Chon cot Nghiép vu 1a rat “Tam tng chwa cip dw toan” ddi v6i nhiing

khoan rut tam tng va chi tir khoan tién rat tam tmg khi chua duoc cép dy
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toan (ghi Co TK 336).
Khi rat tam ung tai Kho bac, hach toan:
No TK 111/ C6 TK 336
Cot nghiép vu chon 12 “Tam tng chwa cip di toin”
Khi chi tir khoan tién nay, hach toén :
No TK 661/ Co6 TK 111
Cot nghiép vu chon 1a “Tam tng chwa cip du toan”
Chon c6t Nghi¢p vu 1a “Thure chi” ddi véi chung tur rat dy toan kinh phi
ngan sach tr Kho bac da dugc duyét chi khong can dé nghi thanh toan
(VD: nhu it kinh phi chi tra lvong can bo hodc theo yéu cau quan 1y cia
ting don vi) dé ké 1én Bang ké chimg tir thuc chi.
Chon cdt Nghi¢p vu 1a “Ghi thu - ghi chi” dbi vai nhting khoan chi tur
khoan tién thu sy nghiép ma chua co chimg tir ghi thu, ghi chi.
Khi thu phi, I¢ phi, hach toan:
No TK 111/ C6 TK 511
Cot nghi¢p vu chon 1a “Ghi thu - ghi chi”
Khi chi tir khoén tién nay, hach toén:
No TK 661/ Co TK 111
Cot nghi¢p vu chon 1a “Ghi thu - ghi chi”
Chon cdt Nghiép vu 1a “Giam chi” dbi véi nghiép vu giam chi hoat
dong, ghi Ng TK lién quan/ C6 TK 66121.
Chon cot Nghiép vu 1a “Nop tra” d6i voi cac nghiép vu ndp tra sé kinh
phi da rit vé don vi.
Truwong hop 1: Nop tra tam tng da cap du toan.
Khi rut tam ung tai Kho bac, hach toén:
No TK 111/ C6 TK 46121
Cot nghiép vu chon 1 “Tam vng di cip dw toin”
Khi ndp tra Kho bac mot phﬁn hodc toan bo sb tién trén, hach toan:

No TK 46121/ C6 TK 111
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Cot nghiép vu chon 1a “Nop tra”
Truong hop 2: Nop tra tam tmg chura cAp du toan khi chua duoc giao du toan.
Khi rut tam ung tai Kho bac, hach toén:
No TK 111/ C6 TK 336
Cot nghiép vu chon 1a “Tam tng chwa cip du toin”
Khi ndp tra Kho bac mot phﬁn hodc toan bo s tién trén, hach toan:
No TK 336/ Co TK 111
Cot nghi¢p vu chon 1a “Nop tra”
Chon cot Nghiép vu 1a “Quyét toan” d6i voi nghiép vu quyét toan kinh
phi nam trudce.
Chon cot Nghiép vu 1a “Két chuyén” ddi véi cac bat toan két chuyén
ngudn kinh phi nhu két chuyén ngudn kinh phi tir nim trudc vao ngudn
kinh phi ndm nay,...
Chon c6t Nghi¢p vu la “Bd sung” ddi voi nghiép vu dugc cép du toan,
kinh phi b sung, hach toan: ghi don No TK 008, 009.
Chon cot Nghiép vu 1a “Piéu chinh” ddi v6i cac nghiép vu diéu chinh du
toan, diéu chinh nguén kinh phi. Pon vi dugc giao du toan cho nhom muc
nay nhung trong qua trinh sir dung nhém muc nay chi khong hét, nhém
muc khéc lai thiéu nén xin chuyén sang nhom muc khac. Hach toan:
Ghi don No TK 008: s6 tién am - Muc diéu chinh giam
Ghi don Ng TK 008: sb tién duong - Muc diéu chinh tang
Chon c6t Nghiép vu 12 “Khéi phuc” dbi véi nghiép vu khoi phuc dy toan
cho don vi dé chuyén khoan, sau khi thyc hién thanh toan chuyén khoan
qua kho bac nhung kho bac lai chuyén sail nhu: sai muc chi, sai tai khoan
ngan hang,...
Trwong hop 1: Khoéi phuc s6 du toan rat thuc chi hodc s6 tam ung chua
dt diéu kién thanh toan.
Ghi No TK 46121/ C6 TK 66121
Cot nghi¢p vu chon 1a “Khéi phuc”
Pong thoi ghi Co TK 0081 s6 tién 4m
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Truong hop 2: Khoi phuc sé tam tmg chua dugc cp du toan.
Ghi No TK 336/ Co6 TK 66121
Cot nghiép vu chon 1a “Khéi phuc”
Chon cot Nghiép vu 1a “Xuit toan” d6i véi cac nghi¢p vu ma cac khoan
tién khong duoc chap nhan khi quyét toan do chi khong dung ché do, qua
tiéu chuan dinh mic, khong diy du chimg tir theo quy dinh, ching tir sai
quy dinh khong dugc chip nhan hoic khong c¢6 ndi dung chi. Hach toan:
No¢ TK lién quan/ C6 TK 6611, 6621
Cot nghiép vu chon 13 “Xuét toan”
Chon c6t Nghiép vu 1a “Giam thu” khi phat sinh nghiép vu giam sd tién
da thu, hach toan:
No TK 511/ C6 TK 111, 112
Cot nghi¢p vu chon 1a “Gidm thu”
Chon cot Nghiép vu 1a “Piéu chinh ting thué GTGT” khi s6 thué thuc
té phat sinh 16n hon sb thué thuc té don vi da ké khai, nhung sang ky sau
don vi phat hién sai s6t va thuc hién ké khai thém thué d thiéu sot
Chon cot Nghiép vu 1a “Diéu chinh giam thué GTGT” khi s thué thuc
té phat sinh nho hon s6 thué thyc té don vi da ké khai, nén khi phat hién
ra sai sot don vi thuc hién diéu chinh giam.
Chon c6t Nghiép vu 1a “Hiaty dw toan” ddi v6i truong hop cudi nam dy
toan chi ngan sach cua don vi con lai kho bac (chua rat vé, chua chi)
nhung khong dugc chuyén du toan sang nim sau, hoic do don vi chu quan
quyét dinh giam du toan di duoc giao & nhém muc nao d6. Hach toan:
Ghi C6 TK 0081
Cot nghi¢p vu chon 1a “Huy du toan”
Chon cot Nghiép vu 1a “Tam gi” d6i voi cac nghiép vu dugc phép chi
nhung chua du thi tuc quyét toan, don vi dugc phép treo tam giit vao
thoi diém cubi niam va hach toan treo trén TK 312 d6i voi nhitng khoan
chi thuong xuyén va TK 241 d6i vé6i chi dau tu XDCB. Cac nghiép vu
nay s& duoc thé hién trén béo cio tai chinh “Bang tong hop kinh phi chwa
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quyét toan dén 31/12 ",
Quy tién: Nhap quy tién lién quan t6i nghiép vu ké toan phat sinh. Nhimng
quy tién da duoc thiét 1ap trong Danh muc\Quy tién s& hién thi trong cot nay.
Poi twong: Nhap dbi twong lién quan téi nghiép vu ké toan phat sinh trong
danh sach ddi twong dd duoc khai béo trong Danh muc\Khach hang, nha
cung cép va Danh muc\Can b0 sé hién thi trong cdt nay. Viéc chon dédi tuong
nham muyc dich khi in chimg tir thu hay chi ¢6 ho tén ngudi ndp tién hodc
nguoi nhan tién, phiéu nhap - xuit ¢6 ho tén ngudi giao, nguoi nhan hang.
Pic biét d6i vai nghiép vu ké toan co tai khoan cong ng trong but toan dinh
khoan thi bat budc phai co ddi tuong dé co sb liéu trén cac béo cdo cong ng
lién quan. Hé thong cho phép theo di chi tiét cong ng theo timg d6i tuong
hodc tong hop cong no cua tit ca cac doi twong trén mot tai khoan.
Hoat dong SN: Nhép hoat dong sy nghiép lién quan t&i nghiép vu ké toan
phat sinh. Nhitng hoat dong su nghiép da duoc thiét 1ap trong Danh
muc\Hoat dong su nghiép sé& hién thi trong cot nay.
Dy 4n: Nhap du 4n lién quan t6i nghiép vu ké toan phat sinh. Nhitng dy an
nhén kinh phi da dugc khai b4do trong Danh muc\Dy 4n nhén kinh phi sé
hién thi trong cot nay. Can phai nhap cac thong tin vé dy an d6i véi nghiép
vu cd but todn dinh khoan lién quan té1 TK 0091, TK 462 hodc TK 662.
Nhap thong tin ndy nham muc dich dé c6 duoc cac s6 va bao cdo chi tiét
theo tung du an.
Mai théng ké: Nhap mi thong ké chung tir. Nhiing ma thong ké da duoc
khai bao trong Danh myc\Ma thdng ké sé& hién thi trong cot nay. Ma théng
ké nham muc dich théng ké cac chimg tir dugc nhip vao phan mém theo
mét tiéu thirc cu thé.
S6 HP: SO hoa don gia tri gia tang lién quan dén nghiép vu ké toan phat sinh.
Ky hiéu HP: Ky hiéu hoa don gia trj gia ting lién quan dén nghiép vu ké
todn phat sinh.
Thué suit: Thué suat thué gi tri gia ting ghi trén hoa don VAT.
TK thué: Tai khoan hach toan thué gié tri gia tang dau vao hodc thué gia tri

gia ting dau ra.
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Péi véi cdc tai khoan dwoc danh dau theo doi chi tiét trong Danh muc\Tai
khoan\Hé thong tai khodn, khi hach todn bdt budc phdi chon théng tin chi
tiét @6. VD : Tai khodn 331 theo déi chi tiét theo doi twong, khi hach todn

bat budc phai chon thong tin tai cot Poi tirong.

Trong mdi phan hanh ké toan, ndi dung huéng dan bao gdm céc phan sau:
- Noi dung: Trinh bay ndi dung chi tiét cta cac phan hanh ké toan
- Mb hinh héa cac hoat dong: La so dd mo hinh héa quy trinh xtr 1y cta
ting phan hanh trén phan mém.
- Quy trinh thye hién: La cac budc thyuc hién trong cac phan hanh ké toén.
+ Chirng tir ddu vao: La cac chimg tir gbc ma nguoi nhap s lidu ké
toan dung lam can ctr dé nhap s6 liéu va hach toan.
+ Thiét 1ap cac danh muc: La cic dbi twgng danh muc s& duogc sir dung
trong qué trinh nhap liéu trén timg phan hanh ké toan.
+ Cap nhat ching tir phat sinh: Thuc hién trinh tu cac budc nhap sb liéu.
+ Xem va in chirng tir, s6 sach va bao cdo: Xem va in cic ching tir, so
sach va bao céo ké toan c6 lién quan dén timg nghiép vu.

Gi6i thiéu man hinh danh sach ching tir cu thé:
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Man hinh danh sach chimg tir bao gom:

e Thanh tic nghiép: Gom 03 phan

- Thém: Cho phép thém céac ching tir thudc phan hé hién tai.

- Danh sach: Cho phép truy cap nhanh téi danh sach cac ddi twong hodc
ching tir lién quan.

- Béo cdo: Cho phép xem nhanh cac bao cdo lién quan téi nghi€p vu hién tai.

e Man hinh danh sach: Danh sach cac chung tir ctia nghiép vu hién tai.

e Céc thong tin lién quan: Thong tin chi tiét vé& ching tir duoc chon ¢ man

hinh danh sach.
1. Ké toan Kho bac
[ kHO BAC
pNGKE
m'.‘.%"n véi k:u b:c
Tai .khoill
kho bac

1.1. N¢i dung
Hach toan ké toan ctia qua trinh tiép nhan va rat kinh phi cip theo dy toan:
Tu khi don vi dugc cép c6 tham quyén giao du toan chi hoat dong, du toan
chi chuong trinh dy an, dé tai khoa hoc, du toan chi dau tu xay dung co ban
cho dén khi rat dy toan & kho bac vé quy hoac hoac chuyén khoan kho chi
truc tiép qua kho bac.

Bt toan khi don vi duoc cip c6 thim quyén giao du toan chi hoat dong vao
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- 0081 “Du toan chi thuong xuyén”

- 0082 “Du toan chi khong thuong xuyén”

But toan khi nhan du todn chi chuong trinh du an, dé tai khoa hoc, du toan
chi dau tu xay dung co ban dugc cip co tham quyén giao, ghi don No TK
009 “Duy toan chi chuong trinh, du an”.

Khi rat dy toan chi ngan sach ra st dung (dy toan chi hoat dong va dy toan
chi chwong trinh dy 4n), cin cir vao gidy rut dy toan ngan sach va cac ching
tr ¢6 lién quan, ghi No TK 111, 112, 152, 211, 241, 331, 661, 662,.../C6
TK 461, 462 va ddong thoi ghi don C6 TK 008, TK 009.

1.2. M6 hinh héa hoat dong ké toan tai kho bac

Thi quy Ké toan Ké toan trudng Ch tai khodn Kho bac

C6 cac nghiép
vy kinh t& phét sinh

Nhan quyét dinh
giao du toan

Lap gidy rut dy ™4
toan tien mat hodc
chuyén khoan

ry
~

Duyét va ky

Khong

déng y Béng ¥ /@

Kho bac ky va duyét

K& toan nhan tién
mat hodc lam thi tuc
chuyén khoan

Nhap quy tién mat

1.3. Quy trinh thuc hién

1.3.1. Chirng tir dau vio
- Gidy du toan kinh phi nim do co quan tai chinh hay don vi chil quan giri
xubng don vi.
- Giéy rat dy toan ngan sach kiém linh tién mit 1a can cir dé lap phiéu thu
rt du toan kinh phi ngan sach cp vé quy.

- Gidy rat dy toan ngan sach kiém chuyén khoan.
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1.3.2. Thiét lgp cdc danh muc
Dé hach toan cac nghiép vu lién quan dén Kho bac trong chwong trinh
MISA Mimosa.NET 2009, NSD can phai khai biao mét s6 thong tin vé danh
muc ban ddu gdm:
- Danh muc Ngudn.
- Danh muc Chuong.
- Danh muc Loai khoan.
- Danh muc Muc - tiéu muc.

- Danh muc Tai khoan kho bac.

Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Muc luc ngén sach trang 37
va khai bao Tai khodn kho bac trang 51.

1.3.3. Cap nhdt chimg tir phat sinh

1.3.3.1. Nhan du toan
» Noi dung
Cho phép thuc hién cac but toan tiép nhan du toan tir cap trén.
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Kho bac\Nhan du toan, thém mdi chiing tir Nhan
du toan dau nim hodc Nhan du toan bd sung.

- Nhap céc thong tin chung cta ching tir nhu: Ngay quyét dinh, Chuong,
Ngay CT, S6 CT...; sau d6 tai phan thong tin chi tiét NSD nhap s6 tién
ciia mbi muc dugc giao dy toan trén mot dong voi day du cac thong tin
nhu: Chi tiéu, Ngudn, Khoan, Muc, Tiéu muc, TK No¢ 008 hozc 009, S&
tién. ..

- Thao tac nhép va chinh stra chiing tir nhan du todn, NSD nhén phim F1

dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing co thé thém méi chirng tir Nhan dy todan dau nam hodc Nhéan dw
todn bé sung bang cdch nhan chudt trdi hodc chudt phdi vio biéu twong

Nhén dw todn trén so do quy trinh ciia phan hé Kho bac.
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1.3.3.2. Rut du toan
» Noi dung

Cho phép thuc hién céc but toan rut kinh phi theo du toan dugc giao mét

cach nhanh chong thay thé hoan toan coéng viéc thu cong. Pong thoi véi

phan mém nay, NSD dé dang theo ddi quan 1y, xem chi tiét cac khoan tién
trén ting tai khoan kho bac.
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Kho bac\Rut du toan, thém mai ching tir Rut du
toan tién mat hodc Rat du toan chuyén khoan.

- Tich vao 6 “Tam tng” hodc “Thuc chi” tuy theo nghiép vu thuc té. Nhap
cac thong tin chung cua chung tir nhu: Chuong trinh muc tiéu, Tai khoan
$0, Ngay CT, S6 CT...; sau d6 tai ph'?ln thong tin chi tiét NSD nhap s tién
ctia mdi muc rat du toan trén mot dong véi déy da céc thong tin nhu: Noi
dung thanh toan, Ngué)n, Chuong, Khoan, Muc, Tiéu muc, TK Cé 008
hogc 009, Sé tién. ..

- Thao tac nhap va chinh sira ching tir rat du toan, NSD nhan phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing co thé thém méi chung tir Rut dy toan tien mat hodc Rut du todn
chuyén khodn bang cdch nhdn chudt trdi hodc chudt phdi vao biéu tuwong
Rit dy todn trén so do quy trinh ciia phan hé Kho bac.

NSD ¢6 thé sinh nhanh Phiéu thu rit dw todn nhdp quy tir chung tur Rut du
todn tién mdt bang cdch kich chudt vao biéu twong e’ trén thanh cong cu
va chon “Sinh phiéu thu”. Twong tw nhie trén, NSD c6 thé sinh nhanh chitng
tir Chuyén khodn kho bac tir chu’ng tir Riit du todn chuyén khodn bang cach
kich chudt vao biéu twong we’ trén thanh céng cu va chon “Sinh chimg tir

chuyén khodn kho bac”.

1.3.3.3. Piéu chinh dv todn
» Noi dung
Néu duge phép cua co quan tai chinh, don vi c6 thé duoc diéu chinh du toan

kinh phi ngan sach cép.
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» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Kho bac\Piéu chinh dw todn, thém méi chimg tir
Piéu chinh dy toan.

- Nhap cac théng tin chung cta chimg tir nhu: Ngay quyét dinh, S6 quyét
dinh, Ngay CT, S6 CT...; sau d6 tai phan thong tin chi tiét NSD nhép chi
tiéu diéu chinh va sb didu chinh, hé thdng s& tu dong tinh toan sb sau diéu
chinh.

- Thao tac nhap va chinh sira chimg tir diéu chinh du toan, NSD nhan phim

F1 dé xem hudng déan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém méi chimng tir Piéu chinh diw todn bang cdch nhdn
chudt vao biéu twong Piéu chinh dw todn trén so doé quy trinh cia phin hé
Kho bac.

1.3.3.4. Nhdp quy tién mat
» Noi dung

Cho phép NSD 1ap phiéu thu rat dy toan nhap quy. Thong tin chi tiét cia

phiéu thu nay NSD c6 thé lay cin cir vao cac thong tin dd dugc khai bao

trén chimg tir rat du toan tién mit.
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Kho bac\Nhip quy tién mit, thém méi Phiéu thu
rat du toan nhap quy, xuat hién hop hoi thoai Chon gidy rat du toan cho
phép NSD chon gidy rit can 1ap phiéu thu.

- Sau khi NSD chon gidy rat du toan, cac thong tin trén gidy rat s& tu dong
dién vao Phiéu thu rut dy toan nhip quy. NSD nhép cac thong tin khac
nhu: Nguoi ndp, Ly do ndp, Ngay PT, Sé PT, Dién gidi, TK Ng, TK
Co,...

- Thao tac nhap va chinh stra phiéu thu rat dy toan nhap quy, NSD nhan
phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢ thé thém méi Phiéu thu rit dir todn nhdp quy bang cach nhan
chudt vao biéu twong Nhip quy tién mit trén so do quy trinh ciia phan hé
Kho bac.
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NSD c6 thé thém Phiéu thu rit dy todn nhdp quy truée khi thém gidy rit du
todn. Sau khi thém Phiéu thu rit dw todn nhdp quy, NSD sinh nhanh gidy
rit duw todn bang cdch kich chudt vao biéu twong we’ trén thanh cong cu

va chon “Sinh glay rut dw toan”.

1.3.3.5. Chuyén khodn kho bac
» Noi dung
Cho phép NSD 1ap chung tir chuyén khoan kho bac. Thong tin chi tiét cua
chtng tir ndy NSD c¢6 thé iy cin ctr vao cac thong tin di dugc khai béo trén
chung tir rat dy toan chuyén khoan.
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Kho bac\Chuyén khoan kho bac, thém méi
chtng tir Chuyén khoan kho bac (hoidc Chuyén khoan kho bac mua vat tu
hang hoa, Chuyén khodn kho bac mua TSCD), xuat hién hop héi thoai
Chon gidy rat dy toan cho phép NSD chon gidy rat can lap chung tir
chuyén khoan.

- Sau khi NSD chon gidy rat du toan, cac thong tin trén gidy rat s& tu dong
dién vao chung tir chuyén khoan. NSD nhap cac thong tin khac nhu:
Dién giai, Ngay CT, S6 CT, TK Ng, TK Co,...

- Thao tac nhap va chinh sira ching tir chuyén khoan, NSD nhén phim F1
dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi chimg tir Chuyén khodn kho bac, Chuyén khoan
kho bac mua vat tw hang hoa hoac Chuyén khoan kho bac mua TSCD béng
cach nhéan chuét trdi hodc chudt phai vao biéu twong Chuyén khodn kho
bac trén so do quy trinh ciia phan hé Kho bac.

NSD ¢6 thé thém chitng tir chuyén khodan trude khi thém gicfy rut dy toan.
Sau khi thém chitng tir chuyén khodn, NSD sinh nhanh gidy rit dw todn
bang cdch kich chudt vao biéu twong lwe’ trén thanh céng cu va chon

i3]

“Sinh gidy rit dw todn”.

1.3.4. Xem va in chirng tir, so sach, bdo cdao

- In céc ching tir lién quan dén nghiép vu Nhan du toan, Rit du toan, Diéu
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= trén thanh
cong cu va chon mau ching tir mudn in.

- Xem va in so sach, bao cdo ké toan ngay tai man hinh danh sach ching
tr ctia phan h¢ Kho bac béng cach kich chon sb sach, bdo c4o can in trén
thanh tac nghié¢p nam bén trai man hinh. Vi du mot sd s6 sach vao bao
c4o dién hinh cta phan hé nay la: S6 theo ddi du toan ngan sach - Phan [;
S6 theo ddi du toan ngan sach - Phan II; S6 theo dbi tam tmg kinh phi
cua kho bac; Bang ddi chiéu dy toan kinh phi ngan séch tai kho bac nha
nudc,...

- NSD con ¢6 thé xem va in sd sach, bao cdo béng cach kich chudt vao
biéu tugng L B8 trén thanh cong cu cia man hinh danh sach chimg tir.
Chon thu muc Kho bac, trong dé co dﬁy du s sach, bao céo lién quan
dén kho bac.

2. Keé toan Tién mat

TIEN MAT '

(PHJE“EJ THU
|
Lap phiéu thu
e
S6 qui
(PHH?EJ cHI

Lap phiéu chi

Péi tugng
2.1. N¢i dung

Phan anh tinh hinh thu, chi tién mat tai quy ctia don vi, bao gom:

- Thu do rat tién giri ngan hang vé quy.
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- Thu hoan tam Ung.

- Thu tir cac khoan phai thu.

- Thu khéc ..

- Chi mua vat tu, hang hoa, tai san c¢d dinh.

- Chi hoat dong.

- Chiduan
- Chi khac ...

2.2. M6 hinh héa hoat dong ké toan tién mit

2.2.1. Thu tién mat

Ngudi nép

D& nghj nép tién

Ky Phiéu thu va
nop tién

—{ Nhan lai Phiéu thu )

Ké toan thanh toan

Ké toan truéng

—={ Ky va duyét thu

Nhan Phiéu thu

Ghi s ké toan

va thu tién

Ghi s quy

tién mat

76




Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Mimosa.NET 2009

2.2.2. Chi tién mit

Ngudi dé nghichi | Ké toan thanh toan | Ké toan trvédng | Tha tredng don vi Tha quy

Lap Giy dé nghj
thanh toan, tam ¢ng

{ Lap Phiéu chi }

Khéng déng v
Nhan Phiéu chi

Ky va duyét chi

Ky Phiéu chi

Nhan Phiéu chi

Xuét tign

>( Ghi sb quy )

Nhan tién va ky
Phiéu chi

Ghi sb ké toan
tidn mat

2.3. Quy trinh thye hién

2.3.1. Chirng tir dau vao
Phiéu thu

- Bién lai thu tién

- Phiéu chi

- Giéy dé nghi tam tng
- Hoa don mua hang

- Hoba don ban hang

- Chung tir khac c6 lién quan

2.3.2. Thiét ldp cdc danh muc
Pé hach toan cac nghiép vu lién quan dén Tién mit trong chwong trinh
MISA Mimosa.NET 2009, NSD can phai khai bao mét s thong tin vé danh
muc ban dau gdm:
- Danh myc Déi tuong.

- Danh muc Quy.
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Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Khdch hang, nha cung cdp
trang 42 va khai bdo Quy tién trang 50.

2.3.3. Cdp nhat chirng tur phat sinh

2.3.3.1. Ldp phiéu thu
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 hé tro NSD lap, in cac phiéu thu mot cach nhanh
chong thay thé hoan toan cong viéc thu cong. Dong thoi v6i phan mém nay
NSD dé dang theo ddi, quan 1y, xem chi tiét cac khoan thu tién mat phat
sinh tai don vi.
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Tién mit\Phiéu thu, thém méi Phiéu thu (hoic
Phiéu thu béan hang, Phiéu thu ban TSCD, Phiéu thu rat dy toan nhap
quy).
- Nhap cac thong tin chung cua ching tor nhu: Nguodi ndp, Ly do ndp,
Ngay PT, S6 PT...; sau d6 tai phan thong tin chi tiét NSD nhap nghiép
vu ctia phiéu thu 6 (Ng TK 111/ C6 TK lién quan nhu TK 112, 311,...).
- Thao tic nhap va chinh sira phiéu thu, NSD nhén phim F1 dé xem hudng

dan truc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém mdi Phiéu thu, Phiéu thu bin hang, Phiéu thu bdn
TSCP hodic Phiéu thu rut dw todn nhdp quy bcfng cach nhéan chudt trdi hodc
chudt phai vao biéu twong Lip phiéu thu trén so dé quy trinh ciia phin hé
Tién mat.

NSD ¢6 thé thém Phiéu thu rit dw todn nhdp quy tir phan hé Kho bac. Thong
tin chi tiét tham khao phdan Nhdp quy tién mdt trang 73.

2.3.3.2. Ldp phiéu chi
» Noi dung
Phan mém ké toan MISA Mimosa.NET 2009 hd trg NSD lap, in cac phiéu
chi mot cach nhanh chong thay thé hoan toan cong viéc thu cong. Dong thoi

v6i phan mém nay NSD dé dang theo ddi, quan 1y, xem chi tiét timg khoan
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» Quy trinh thuc hién
- Vio menu Nghiép vu\Tién mit\Phiéu chi, thém méi Phiéu chi (hodc
Phicu chi mua hang, Phiéu chi mua TSCD).
- Nhép cac thong tin chung ctia chung tr nhu: Nguoi nhan, Ly do chi,
Ngay PC, S6 PC...; sau d6 tai phan thong tin chi tiét NSD nhap nghiép
vu ctia phiéu chi d6 (No TK lién quan/ C6 TK 111).
- Thao tac nhap va chinh stra phiéu chi, NSD nhan phim F1 dé xem huéng

dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi Phiéu chi, Phiéu chi mua hang hodc Phiéu chi
mua TSCP bdng cdch nhan chudt trai hodc chudt phdi vao biéu twong Lip

phiéu chi trén so do quy trinh ciia phdn hé Tién mdt.

2.3.4. Xem va in chung tir, sé sach, bao cdo

- 1In cac chimg tir lién quan dén phiéu thu, phiéu chi bang cach: tai man
hinh chtng tir chi tiét, kich chudt vao biéu tuong =7 trén thanh cong cu
va chon miu chimg tir mudn in.

- Xem va in s sach, bao cao ké toan ngay tai man hinh danh sach chimg
tr ciia phan hé Tién mat bfmg céch kich chon s6 sach, bao céo can in trén
thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mot sb s sach va bao cao
dién hinh cua phan hé nay la: S6 quy tién mat; SO chi tiét tién mat tai
quy, SO cai TK 111,...

- NSD con c6 thé xem va in sd sach, bao cdo bang cach kich chudt vao
biéu tugng L2 B, trén thanh cong cu ctia man hinh danh sach chimg tir.
Chon thu muyc Tién mit, trong d6 c6 day du so sach, bao céo lién quan

dén tien mat.

Tiy theo tai khoan doi vng ciia phiéu thu, phiéu chi dé chon hodc nhdp mét
s6 théng tin bat budc trén mot dong. Vi du: Néu phiéu thu, phiéu chi lién
quan dén tai khoan theo MLNS thi bat budc phdi ¢6 théng tin vé Chuong,
Loaqi khodn, Muc/Tiéu muc. Néu phiéu thu, phiéu chi cé lién quan dén tai

khoan céng ng phdi thu, phdi tra hodc cdn bé nhdn vién thi c6 théng tin bat

79



Quy trinh hach todn ké toan trén MISA Mimosa.NET 2009

Moi phiéu thu, phiéu chi cé thé dwoc nhdp trén nhiéu dong c6 ciing sé va
ngay chung tie. Truong hop nay dwoc thuc hién khi nghiép vu phat sinh co

but toan dinh khodn mét No nhiéu C6 hodc mét Co nhiéu No.

3. K¢é toan Tién giri

TIEN GUI

Tién dang
chu

i khoan
Bbi tudng Ngéan hang

3.1. Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 hd trg NSD 1ap, in cac phiéu rit, phiéu nop tién
giri tai ngan hang mot cach nhanh chong thay thé hoan toan cong viéc tha
cong. Pong thoi véi phan mém nay NSD dé dang theo ddi, quan 1y, xem chi

tiét ting khoan tién giri tai ngan hang.
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3.2. M6 hinh héa hoat ddng tién giri

3.2.1. Thu tién givi

Ngan hang Ké toan Ngan hang Ké toan trudng

Nhan tién

(Lap Gidy bao C6 }—

Nhan Gidy bao C6

——{ Ky va duyét thu

Lap chirng tir thu

Ghi sé tién gli

3.2.2. Chi tién giri

Thu trudng don vi Ké toan trwdng | K& toan ngan hang Ngan hang

Ky va Duyét chi Lap Uy nhiém chi

Khéng déng

Nhan Oy nhiém chi

Thuye hién lénh chi

Nhan Gidy bao Ng Lap Giy bao Ng¢

Ghi sb ké toan
tién guvi
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3.3. Quy trinh thuec hi¢n

3.3.1. Chirng tir dau vio

Gidy bao Ng

Gidy bao Co

Lénh chi tién

Chung tir chuyén khoan (uy nhiém chi, uy nhiém thu, gidy chuyén
khoan,...)

3.3.2. Thiét lgp cdc danh muc

Pé hach toan cac nghiép vu lién quan dén Tién gui trong chwong trinh
MISA Mimosa.NET 2009, NSD cén phai khai bdo mdt sb thong tin vé danh

muc ban dau gom:

Danh muc Déi tuong.

Danh muyc Tai khodn ngéan hang.

Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Khdch hang, nha cung cdp
trang 42 va khai bao Tai khoan kho bac trang 51.

3.3.3. Cap nhdt chirng tur phat sinh

3.3.3.1. Tién dang chuyén

» NOi dung

Cho phép NSD 1ap va in cac phiéu chuyén tién gui tir mot tai khoan ngén

hang nay sang mdt tai khoan ngan hang khac mdt cach nhanh chong.

» Cach thuc hién

Vao menu Nghiép vu\Tién giri\Tién dang chuyén, thém méi ching tir
Tién chuyén dén hosc Tién chuyén di.

Nhép nghiép vu cua chimg tir chuyén tién: dbi v6i chimg tir Tién chuyén
dén 1a No TK 113/ C6 TK lién quan, dbi v6i chung tir Tién chuyén di 1a
No TK lién quan/ C6 TK 113.

Thao tic nhap va chinh sira chig tir tién dang chuyén, NSD nhén phim

F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.
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NSD ciing cé thé thém mdi chitng tir Tién chuyén dén hodc Tién chuyén di
bang cdch nhan chudt trdi hodc chudt phdi vio biéu twong Tién dang
chuyén trén so do quy trinh ciia phan hé Tién giti.

NSD ¢6 thé sinh nhanh chitng tir Thu tién gm tir chitng tir Tién chuyén dén
bang cdch kich chudt vao biéu twong s’ trén thanh céng cu va chon
“Sinh chitng tir thu tién giri”. T mmg tw nhw trén, NSD ¢ thé sinh nhanh
chung tir Chz tzen @i tir chitng tir Tién chuyén di bang cach kich chudt vao
biéu twong s’ trén thanh cong cu va chon “Sinh chimg tir chi tién giri”.
Néu nghiép vu chuyén tién cé phi chuyén tién thi giao dich chuyén tién nay

phdi dwoc nhdp trong Nghiép vu\Sé cdi\Chirng tir nghiép vu khdc.

3.3.3.2. Thu tién giri
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 hd tro NSD lap, in cac phiéu thu tién giri mot
cach nhanh chong thay thé hoan toan coéng viéc thu cong. Pong thoi véi
phan mém nay NSD dé dang theo ddi, quan 1y, xem chi tiét cac khoan thu
tién giri phat sinh tai don vi.
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Tién giri\Thu tién giri, thém méi ching tir Thu
tién guri (hodc Thu tién giri tir ban hang, Thu tién giri tir ban TSCD).
- Nhap nghiép vu cua phiéu thu: No TK 112/ C6 TK lién quan nhu 111,
311,...
- Thao tac nhap va chinh sira ching tir thu tién giri, NSD nhan phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi chirng tir Thu tién giri hodc Thu tién giri tir ban
hang hoac Thu tién gui tir ban TSCD béng cach nhan chudt tréi hodc chudt

phdi vao biéu twong Thu tién trén so do quy trinh ciia phan hé Tién gii.

3.3.3.3. Chi tién giri
» Noi dung
MISA Mimosa.NET 2009 hd trg NSD lap, in cac phiéu chi tién guri mot
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» Cach thuc hién

- Viao menu Nghiép vu\Tién giri\Chi tién giri, thém mdi ching tir Chi tién
gui (hodc Chi tién gui mua hang, Chi tien giri mua TSCD).

- Nhap nghiép vu cua ching tir chi tién gui: No TK lién quan/Cé TK 112.

- Thao tac nhap va chinh sira chimg tir chi tién giri, NSD nhan phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chimg tir Chi tién giri hodc Chi tién giri mua
hang hoac Chi tien gui mua TSCPH bc%ng cach nhan chudt trai hodc chudt

phdi vao biéu tiwong Chi tién trén so do quy trinh ciia phéan hé Tién giri.

3.3.3.4. Poi chiéu véi ngdn hang

» Noi dung

Cho phép thuc hién dbi chiéu giita s6 chi tiét tién giri ngan hang do ké toan
ghi chép véi s6 phu ngan hang (bang ké phat sinh tai khoan) do ngan hang
cung cip. Nguyén nhan giita hai s6 ndy c6 sy sai 1éch 1a do: C6 nhiing phat
sinh di duoc ké toan ghi s6 nhung ngan hang vin chua thuc hién hoic
nguoc lai, ngan hang da thyc hién nhung ké toan chua ghi chép. Nhiing
khoan nao ngan hang da thyc hién ma ké toan chua ghi thi ké toan phai nhap
thém vao. Chirc ning nay con cho phép theo ddi, danh du nhitng phat sinh
nao trén s6 ké toan di duoc ngan hang xac nhan, tor d6 theo doi duogc déng

thoi s6 du tai khodn tién guri va s6 du thyuc té tai ngan hang.

» Cach thuc hién

- Viao menu Nghiép vu\Tién giri\Pdi chiéu ngin hang, hoic nhan chudt
vao biéu tugng PSi chiéu ngan hang trén so dd quy trinh ciia phan hé
Tién giri, xuat hién man hinh bang ddi chiéu ngan hang. Tai man hinh
bang dbi chiéu, NSD s& thyc hién thao tac dbi chiéu giita s6 chi tiét tién
giri ngan hang do ké toan ghi chép véi s6 phu ngan hang (bang ké phat

sinh tai khoan) do ngan hang cung cap.
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- Thao tac thuc hién, NSD nhin phim F1 dé xem hudng dan truc tuyén

trén man hinh.

Trén bdang doi chiéu, NSD c¢6 thé xem lai cdc chung twr da thuc hién doi

chiéu bang cdach nhan vao nut “Xem chung tw da doi chiéu”.

3.3.4. Xem va in chirng tir, 56 sich

- In céc chimg tir lién quan dén nghiép vu Tién dang chuyén, Thu tién, Chi
tién bang cach: tai man hinh chtng tir chi tiét, kich chudt vao biéu tuong
' trén thanh cong cu va chon mau chimg tir mudn in.

- Xem va in s sach, bao cao ké toan ngay tai man hinh danh sach chimg
tr ciia phan hé Tién gui béng céch kich chon sb sach, bao cdo can in trén
thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mot sb s sach va bao cao
dién hinh ctia phan hé nay 1a: S6 tién giri ngén hang, kho bac; S6 chi tién
guri ngan hang, kho bac...

- NSD con c6 thé xem va in sd sach, bao cdo bang cach kich chudt vao
biéu twong £ 88, trén thanh cong cu ctia man hinh danh sach chimg tir.
Chon thu myc Tién g, trong d6 c¢6 day du sb sach, bao cao lién quan

dén ngan hang.

Trong trwong hop nghiép vu cé bit todn tring: Xudt tién mdt ndp vao ngan
hang, do ké todn da ldp chimng tir thu tién giri (No TK 112/C6 TK 111) tai

phan hé Tién giri, nén sé khéng ldp biit todn nay trén phdn hé Tién mdt.
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4. K& toan Vit tu, hang héa, CCDC

VAT TU, HANG HOA, CCDC

{90 (
— »
. b S
Nhap kho Biéu chinh tén kho

) v M MHO
{ xuhT K0

w‘ . :

Xu ho R b

Tinh gia xudt kho

D

VAt tu, :
Hang héa, €cCDC Kho tugng Phong ban

4.1. NOi dung
MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD tap hop cac phiéu nhap kho vat

tu, hang hoa, cong cu dung cu phat sinh trong thang.
4.2. M6 hinh héa hoat dong vat tw, hang héa, CCDC

4.2.1. Nhdp kho

Ngudi yéu cau Ké toan Tha kho

Yéu chu Nhap kho Lap Phiéu nhap kho
G(}'f phiéu va chuyén héng} {Nhén phiéu va Nhap kho)

Ghi sb ké toan vat tu
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4.2.2. Xuit kho

Nguw&i yéu cau

Yé&u ciu Xuét kho

Lap Phigu xuét kho

Ké toan

Thu kho

Nhan phidu

{ Xuét kho

G(g:r phiéu va Nhan héng}

( Ghi s ké toan vat v j<—|

.

{ Nhan lai phiéu )
/\\_ p

4.3. Quy trinh thye hién

4.3.1. Chirng tir diu vao

Phiéu nhap kho
Phiéu xuét kho

Hoéa don mua hang

Chtng tir gbc 1am can ctr xuat kho: Hoa don ban hang

4.3.2. Thiét Igp cdc danh muc

Pé hach toan cac nghiép vu lién quan dén vat tu, hang hoa, CCDC trong
chuong trinh MISA Mimosa.NET 2009, NSD can phai khai bao mot $6
thong tin vé danh myc ban dau gom:

Danh muc Vat tu, hang hoa, CCDC.

Danh muc Kho.
Danh muc Déi tuong.

Danh muyc Phong ban.
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Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Vit tw, hang héa, CCDC
trang 46; khai bdo Kho trang 45; khai bdo Khdch hdng, nha cung cdp
trang 42 va khai bao Phong ban trang 42.

4.3.3. Cdp nhat chirng tir phat sinh

4.3.3.1. Nhap kho

» Noi dung

Tap hop, theo ddi va quan 1y cac phiéu nhap kho vat tu, hang hoa, CCDC
phét sinh trong tirng thang.

» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Viat tu, hang héa, CCDC\Nhap kho, thém méi
ching tir Nhap kho.

- Nhap nghiép vu cua chung tr nhap kho: No TK 152, 153, 155/C6 TK
lién quan. Mdi vat tu, hang héa, CCDC dugc nhap trén mot dong.

- Thao tac nhdp va chinh stra chimg tir nhap kho, NSD nhin phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢ thé thém médi chitng tir Nhdp kho bang cdch nhan chudt vao
biéu twong Nhip kho trén so do quy trinh cia phdn hé Vit tu, hang héa,
CCDC.

Trong phan ndy chi hach todn cac bit todn lién quan tdi tai khoan kho nén
thwong sir dung dé nhdp kho thanh pham. Néu mua vdt tw bang tién mat thi
NSD chi can khai bdo théng tin day dii vao chirng tir nhdp kho.

Déi véi nghiép vu nhdp kho do mua hang cé but todn lién quan téi thué
GTGT thi dwoc nhap trong phan hé Mua hang (Hoa don mua hang ciing la
chirng tir nhap kho).

Truong hop don vi khong sw dung phdan hé Mua hang thi cac but toan lién
quan ciia nghiép vu nhdp kho (chi tién hay thué GTGT dwoc khdu trir) sé

dwoc hach toan trong phan hé Tién mat, Tién gui hodc So cdi.

4.3.3.2. Xudt kho

» Noi dung
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Phan mém MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD lap va in phiéu xuat
kho vat tu, hang hoa, CCDC phat sinh trong tirng thang.
» Cach thuc hién

- Viao menu Nghiép vu\Vat tw, hang héa, CCDC\Xuit kho, thém méi
chimg tir Xuat kho.

- Nhap nghiép vu cta chiung tir xuat kho: No TK lién quan/Cé TK 152,
155. Mbi vat tu, hang hoa, CCDC duoc nhéap trén mot dong.

- Thao tac nhap va chinh stra chig tir xuat kho, NSD nhén phim F1 dé
xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chimg tir Xudt kho bang cdch nhan chudt vdo
biéu twong Xudt kho trén so do quy trinh ciia phin hé Vat tu, hang héa,
CCDC.

Gid xudt kho dwoc tinh can cir vao phwong phdp hach todn hang ton kho
da dang ky khi khai bao vat tw, hang hoa, CCDC:

+ Néu dang ky phwong phdp “Binh qudn cudi ky” thi gid xudt kho sé dwge
tinh sau khi thiee hién chirc nang “Cdp nhdt gid xudt kho” trong Nghiép
vu\Vit tw, hang héa, CCDC\Cip nhdt gid xudt kho. Sir dung phwong phdp
nay gid xudt kho trong ky & cdc thoi diém déu dwoc tinh binh quédn nhu
nhau.

+ Néu ding ky phwong phdp “Binh qudn tirc thoi” thi gid xudt dwoc tinh
ngay khi ldp phiéu xudt kho trén co sé tong gid tri ton tinh dén thoi diém
xudt chia cho téng 56 lwong ton tinh @én thoi diém xudt hién tai. Sir dung
phirong phdp ndy gid xudt kho & cdc thoi diém khdc nhau trong cing mot ky
¢ thé la khdc nhau.

+ Néu dang ky phuwong phdp “Gid dich danh” thi hé thong sé lay gid xudt
kho theo dung gia nhdp cua vat tw do trén chirng tir nhdp kho dwoc chon.

+ Néu dang ky phirong phdp “Nhdp trude, xudt trude” hé thong sé ty dong
tinh gid xudt theo ding phwong phdp ngay sau thao tdc cdt giit thong tin
cia phiéu xudt kho.

Trong trieong hop NSD muon dwoc nhdp gid tri xudt I6n hon sé heong ton
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4.3.3.3. Chuyén kho
» Noi dung
Hé thong cho phép xuat chuyén vat tu, hang hoa, thanh pham gitta cac kho
ndi bo (tir kho nay dén cac kho khéc).
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Vit tu, hang héa, CCDC\Chuyén kho, thém méi
chung tir Chuyén kho.

- Nhap cac thong tin ctia chimg tir xudt chuyén ndi bd bao gom: Ngudi thyc
hién, thu kho xuét, thu kho nhép, ngay chimg tir, ngay hach toan, s6 ching
tir, loai tién, ma hang, dién giai, sb luong, don gia,... Mbdi vat tu, hang
hoéa, CCDC dugc nhép trén mot dong.

- Thao tac nhap va chinh stra chimg tir chuyén kho, NSD nhén phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chirng tir Chuyén kho bang cdch nhdn chudt vao
biéu twong Chuyén kho trén so do quy trinh ciia phin hé Vit tw, hang héa,
CCDC.

Gia tri cua vat tu, hang hoa xudt chuyén kho noi bo dwoc tinh bcing gia xudt
kho theo phwong phap da dang ky. Gia tri cua vat tw nhap kho dwoc tinh

diing bang gid tri xudt cia vit tie do.

4.3.3.4. Biéu chinh ton kho
» Noi dung
Nhap ) luong tdn kho theo kiém ké thuc t& dé hé théng tu dong tinh )
chénh 1éch gilra s6 kiém ké thuc té véi luong tdn trén béo céo. Déng tho1i thuc
hién viéc diéu chinh gia tri tdn kho can ctt vao sb luong thuc té kiém keé.
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Vat tw, hang héa, CCDC\Piéu chinh tén kho,
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thém méi ching tir Didu chinh t6n kho.

- Nhap céc thong tin ctia chimg tir diéu chinh t6n kho: TK diéu chinh ting
hoic TK diéu chinh giam, Dién giai, ngdy kiém ké, s6 chimg tir, ma vat
tu, tén vt tu, kho, TK kho, sb luong ton, gia tri tdn,. ..

- Thao tac nhap va chinh stra ching tir diéu chinh ton kho, NSD nhin phim
F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chirng tir Piéu chinh ton kho bang cdch nhan
chugt vao biéu twong Diéu chinh ton kho trén so do quy trinh ciia phan hé
Vit tw, hang hoa, CCDC.

Sau khi cdt gi chirng tir diéu chinh, hé théng sé ti dong nhdp kho déi voi
Vit tw kiém ké thiva (s6 chénh léch dwong) va xudt kho doi véi vit tw kiém ké

thiéu (s6 chénh léch am).

4.3.3.5. Ghi tang CCDC
» Noi dung
Tap hop cac nghiép vu ghi ting CCDC khi xuat ding cho cic phong ban
trong ting thang.
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Vit tu, hang héa, CCDC\Ghi ting CCDC, thém
méi chung tir Ghi tang CCDC.
- Nhap nghiép vu ghi ting (N¢ TK 005) cho cac nghiép vu xuat CCDC da
nhép trong phan xuat kho.
- Thao tac nhdp va chinh stra ching tir ghi ting CCDC, NSD nhan phim
F1 dé xem huéng din tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém méi chirng tir Ghi tang CCDC bdng cach nhin chudt
vdo biéu twong Ghi ting CCDC trén so do quy trinh ciia phan hé Vit tu,
hang hoa, CCDC.

4.3.3.6. Ghi giam CCDC
» Noi dung

Tap hop cac nghiép vu ghi giam CCDC khi ¢6 gidy bao hong hodc mat CCDC.
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» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Vat tu, hang héa, CCDC\Ghi giam CCDC, thém
maoi ching tor Ghi giam CCDC.
- Nhap nghiép vu ghi giam (C6 TK 005).
- Thao tac nhap va chinh stra ching tir ghi giam CCDC, NSD nhén phim
F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém mdi chimg tir Ghi giam CCDC bang cdch nhdn
chudt vao biéu twong Ghi giam CCDC trén so do quy trinh ciia phdan hé Vit
tu, hang hoa, CCDC.

4.3.3.7. Biéu chuyén CCDC
» Noi dung
Hé théng cho phép chuyén CCDC gitta cac b phan, phong ban trong mot
don vi.
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Vit tw, hang héa, CCDC\Piéu chuyén CCDC,
thém moi chimg tir Diéu chuyén CCDC.

- Nhap cac thong tin cia ching tir diéu chuyén CCDC: Dién giai, ngay
chung tur, ngay hach toén, $6 chung tu, tir phong ban, dén phong ban, $6
luong, don gia, thanh tién,...

- Thao tic nhap va chinh stra chimg tir diéu chuyén CCDC, NSD nhin

phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi chitng tir Diéu chuyén CCDC bdng cdch nhin
chugt vao biéu tuwong Piéu chuyén CCDC trén so do quy trinh cia phan hé
Vat tw, hang hoa, CCDC.

4.3.4. Xem va in chirng tu, sé sach, bao cdo
- 1In cac chimg tir lién quan dén nghiép vu Nhap kho, Xuit kho, Chuyén
kho, Piéu chinh ton kho, Ghi ting CCDC, Ghi giam CCDC, Diéu chuyén
CCDC bang cach: tai man hinh ching tir chi tiét, kich chudt vao biéu

© . ~ \ x , \ A
tugng =" trén thanh cong cu va chon mau chiing tir mudn in.
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- Xem va in s sach, bao céo ké toan ngay tai man hinh danh sach ching
tur cuia phan h¢ Vat tu, hang héa, CCDC béng cach kich chon sd sach, bao
c40 can in trén thanh tac nghiép ndm bén trai man hinh. Vi du mot s6 s6
sach va bao céo dién hinh cta phan hé nay la: Thé kho, SO chi tiét
nguyén li¢u, vat liéu, CCDC, san phém, hang hoa; S6 theo ddi CCDC tal
noi st dung; Bdo céo tinh hinh ting giam CCDC; B4o cao ton kho, ...

- NSD con c6 thé xem va in sd sach, bao cdo béng cach kich chudt vao
biéu tugng [2 B8 trén thanh cong cu ctia man hinh danh sach ching tir.
Chon thu muc Vat tu, hang hoéa, CCDC, trong do co dz‘?ty du s6 sach, bao

céo lién quan dén vat tu, hang hoa, CCDC.

5. Keé toan Tai san co dinh

TAI SAN CO DiNH

t —
(71 s

Mua

Tinh hao mon <6 dinh

Tai san co dinh Phong ban

5.1. N§i dung
Trong MISA Mimosa.NET 2009 viéc quan 1y tai san ¢ dinh dugc thuc hién
trong phan hé¢ TSCD. Phan hé TSCD cho phép theo doi toan b qua trinh st
dung TSCD gom: Mua, ban TSCP, ghi ting, ghi giam TSCPD, danh gia lai,
tinh hao mon TSCD.
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5.2. M6 hinh hoéa hoat dong ké toan TSCP

5.2.1. Tang TSCD

B& phan lién quan | Bé phan st dung

Lap Bién ban

Ké toan TSCD

(Ky Bién ban\

ban giao

Ké toan lién
quan

Ké toan trudng

“\_ bangiao /

Ky Bién ban
ban giao

Ky Bi&n ban ban i&ép nhan Bién ban
giao va nhan TSCH ban giao

Ghi sb ké toan
Tai san co dinh

Ghi sb ké toan
ligén quan

Luwu chirng tir

5.2.2. Giam TSCD

B6 phan lién quan

Thanh ly TSCB va
lap Bién ban thanh ly

B6 phan ké toan lién
quan

B6 phan ké toan TSCD

(Ghi s0 ké toan lién quan

e

Ky Bién ban thanh |

Ghi s6 ké toan
Tai san cé dinh

Luu chirng tir
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5.3. Quy trinh thyc hién

5.3.1. Chirng tir diu vio

Chung tir gbc dé 1am cin ctr ghi ting TSCD: Héa don mua TSCD; Gidy
diéu dong TSCD; Bién ban ban giao TSCD, ...

Chung tir gbc dé 1am can ctr ghi giam TSCD: Hoa don ban TSCD; Bién
ban thanh ly TSCD.

Chimg tir goc dé 1am can cir danh gia lai TSCD: Bién ban danh gia lai TSCD.
Céc chung tir can thiét cho ké toan khau hao TSCP bao gom: Bang kiém
ké va déanh gia lai TSCD.

5.3.2. Thiét lgp cdc danh muc

Pé hach toan cac nghiép vu lién quan dén TSCP trong chuong trinh MISA
Mimosa.NET 2009, NSD can phai khai bao mot $6 thong tin vé danh muc

ban dau gom:

Danh muc TSCDb
Danh muyc Phong ban

Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo TSCP trang 48 va khai bdo
Phong ban trang 42.

5.3.3. Cdp nhdt chirng twr phdt sinh

5.3.3.1. Mua va ghi tang TSCD
» NOi dung

Cho phép tap hop cac chung tir cia nghiép vu ghi taing TSCD do mua mdi,

trén chimg tir cho phép nhén luén thué GTGT dau vao ciia TSCD

» Cach thuc hién

Vao menu Nghiép vu\Tai san ¢6 dinh\Mua va ghi ting TSCD, NSD
can ¢t vao hinh thac thanh toan cho TSCD dé lya chon hinh thitc nhap
chung tr. Véi mdi hinh thirc s& xuét hién mot man hinh danh sach chung
tr trong rng.

Thém mdi chung tr, sau d6 nhap chung tir cdn clt vao thong tin trén
chtng tir gbc (No TK 211/ C6 TK lién quan nhu 111, 112, 311,...).
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- Thao tac nhdp va chinh stra chimg tir mua va ghi ting TSCD, NSD nhan

phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chitng tir Mua TSCP bang tién mdt hodc Mua
TSCP bang tién giri hodc Mua TSCP qua chuyén khodn kho bac hodc Mua
TSCP chua thanh todn bdng cach nhan chuét trdi hodc chudt phai vao biéu

tiwong Mua va ghi ting TSCP trén so do quy trinh ciia phdn hé TSCP.

5.3.3.2. Ghi tang TSCD
» Noi dung
Cho phép tap hop céc ching tir cua nghi€p vu ghi tang TSCD do nhén kinh
phi bfmg TSCD tur cép trén hodc duogc biéu tdng, tai trg, vién trg bf?mg
TSCB,...
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Tai san c6 dinh\Ghi ting, thém mdi chung tir Ghi
tang TSCD.
- Nhap cac thong tin vé TSCD cin ¢t vao thong tin trén chimg tir goc (No
TK 211/ C6 TK lién quan nhu 461,...).
- Thao tac nhdp va chinh ching tir ghi ting TSCD, NSD nhan phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chirng tir Ghi tang TSCP bang cdch nhdn chudt
vdo biéu twong Ghi ting trén so do quy trinh ciia phan hé TSCP.

Néu TSCP ghi ting trong ndm n va théng tin tinh hao mon ciing la nam n
thi cudi nam n phdi tinh hao mon cho TSCD do.

Néu TSCD ghi tang trong ndm n nhung théng tin tinh hao mon la nam
(n+1), thi sang nam (n+1) moi tinh hao mon cho TSCD do.

5.3.3.3. Danh gia lai
» Noi dung
Tap hop cac nghiép vu nang cap, danh gia lai TSCP. Két qua cta viéc danh
gia lai TSCD 1a nguyén gia hodc gia tri hao mon lity ké... s& dugc ghi ting
hodc giam.
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» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Tai san ¢6 dinh\Pnh gia lai, thém mdi ching tir
banh gia lai TSCD.

- Chon TSCD can danh gia lai, hé thong s& tu dong lay thong tin cua
TSCD @6 1én phan Thong tin cii va Thong tin diéu chinh. Cin ¢ vao
chimg tir géc, NSD nhép céc thong tin didu chinh cho TSCD d6.

- Thao tac nhap va chinh sira chimg tir danh gia lai TSCD, NSD nhan phim

F1 dé xem hudng déan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém mdi chimg tir Pdanh gid lai TSCP bang cdch nhan
chugt vao biéu tirong Pdnh gid lai trén so do quy trinh ciia phan hé TSCD.

5.3.3.4. Tinh hao mon
» Noi dung

Tinh gia tri hao mon toan b tai san cb dinh c6 tinh trang 1a dang sir dung
trong nam hach toan cua don vi.
Cong thue tinh:
Tai san A ¢6 s6 nam sir dung la n nam.
- Gid tri hao mon nam n = Nguyén gia * Ty 1é hao mon (khi s6 nam da sir
dung < n).
- Gid tri hao mon ndm n = Nguyén gid - Hao mon lily ké dén nam (n-1) (Khi
$6 nam da sir dung = n (ndm cudi ciing)).
- Déi véi truong hop danh gia lai hoac diéu chinh lgi TSCP: Gid tri hao
mon cua nam danh gia lai = Nguyén gia cti * Ty 1é hao mon cil.
Vi du: Bon vi A mua méi mét TSCP véi gié tri trén hoéa don 1a 8.000.000 4,
chiét khau mua hang 13 800.000 d, chi phi van chuyén 1a 200.000 d, chi phi
lap dat, chay thir trude khi dwa vao s dung 1a 1.000.000 d. Thoi gian sir
dung la 10 nam, tai san dugc dua vao st dung ngay 01/01/2004.
Nguyén gia TSCD = 8.000.000 - 800.000 +200.000 + 1.000.000 = 8.400.000 d.
Mirc hao mon trung binh nam = 8.400.000 * 10% = 840.000 d/nam

Trong nam st dung thir nim vao thang 5, don vi nang cap TSCP véi tong

97



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Mimosa.NET 2009

Nguyén gia méi TSCD = 8.400.000 + 4.000.000 = 12.400.000 d.

Hao mon lity ké tinh dén cudi nam danh gia lai = 840.000 * 4 nam = 3.360.000 d
Gia tri con lai trén s6 ké toan sau khi danh gi4 lai = 12.400.000 - 3.360.000
=9.040.000 d.

T nam 2008 dén nam 2013, don vi tinh hao mon mdi nam 1.240.000 d.
Dén nam cubi cling s& tinh hao mon cua phan gia tri con lai.

Déi voi tai san nay, NSD phai tinh toan va nhép lai cac thong tin vé TSCD
trong menu Nghiép vu\Tai san c¢6 dinh\Panh gia lai (Nguyén gia diéu chinh =
12.400.000 d, Hao mon diéu chinh = 3.360.000 d (S6 hao mon lity ké dén cudi
nam danh gia lai), gid tri con lai sau khi danh gié lai = 9.040.000 d).

» Quy trinh thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Tai san ¢6 dinh\Tinh hao mon, thém mdéi ching
tr Hao mon tai san cd dinh.

- Thyc hién thao tac tinh hao mon va nhdp nhitng thong tin cau thiét vao
chung tir hao mon TSCD.

- Thao tac nhap va chinh stra chimg tir tinh hao mon TSCD, NSD nhén

phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi chirng tir Hao mon TSCD bang cach nhan chudt
vdo biéu twong Tinh hao mon trén so do quy trinh ciia phan hé TSCD.

Viéc tinh hao mon chi thuc hién mét lan vao thoi diém cuéi nam. Hé théng
can cik vao cdc thong tin di khai bdo cia timg tai san co dinh dé tinh hao
mon bao gom: Nguyén gid, ngay khdu hao, 1y 1é khau hao, s6 nam sir dung.
Néu chitng tir tinh hao mon sai ¢é thé xéa chimg tir tinh hao mon, kiém tra,
sira doi lai thong tin cua tung TSCD da khai bdo va thyc hién lai thao tac

tinh hao mon.

5.3.3.5. Diéu chuyén phong ban

» Noi dung
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Hé thdng cho phép chuyén TSCP giita cac bd phan, phong ban trong mot
don vi.
» Cach thuc hién

- Viao menu Nghiép vu\Tai sin c6 dinh\Piéu chuyén phong ban, thém
moi chimg tir Diéu chuyén phong ban.

- Nhap cac thong tin cia ching tir didu chuyén: Dién giai, Ngay diéu
chuyén, S6 diéu chuyén, M3 tai san, Tir phong ban, Pén phong ban,
Nguyén gia, Hao mon lity ké, ...

- Thao tac nhdp va chinh sira chimg tir diéu chuyén phong ban, NSD nhan
phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

5.3.3.6. Ghi giam TSCD
» Noi dung
Cho phép nhap cac ching tir ciia nghi€p vu ghi giam TSCD.
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Tai sian c6 dinh\Ghi giam, thém méi ching tir
Ghi giam TSCD.

- Nhap chimg tir ghi giam TSCD cin cit vao thong tin trén ching tir gbc
(No¢ TK lién quan/C6 TK 211 va No TK 214/C6 TK 466).

- Thao tac nhap va chinh ching tir ghi giam TSCD, NSD nhan phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi chimg tir Ghi giam TSCP bang cdch nhdn
chudt vao biéu tiong Ghi giam trén so do quy trinh ciia phan hé TSCD.

TSCP ghi giam trong ndm n thi cudi ndm n van tinh hao mon cho TSCP dé,
nhing sang ndam n+1 thi khong con hién thi gid tri dau nam ciia TSCP dé

nita.

5.3.3.7. Ban thanh ly TSCD
» Noi dung
Cho phép ghi nhan doanh thu tir vi¢c ban, thanh Iy TSCD.
» Cach thuc hién

99



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Mimosa.NET 2009

- Viao menu Nghiép vu\Tai san c¢6 dinh\Ban thanh Iy, NSD cin ctr vao
hinh thirc thu tién ban TSCD dé lya chon hinh thirc nhap ching tir. Véi
mdi hinh thirc s& xuit hién mot man hinh danh sach ching tir tvong Gng.

- Thém moi ching tir, sau d6 nhap ching tu can cu vao thong tin trén
chtng tir gbc (No TK 661/C6 511).

- Thao tac nhap va chinh sira ching tir ban TSCD, NSD nhan phim F1 dé

xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chimg tir Ban TSCP thu tién mdt hodc Bdn
TSCP thu tién giri hodc Ban TSCD chwa thu tién bang cdch nhan chudt trdi
hodc chudt phai vao biéu twong Bdn TSCD trén so do quy trinh ciia phdn
hé TSCD.

5.3.4. Xem va in chirng tu, so sach, bdao cdo

- 1In cac chimg tir lién quan dén nghiép vu Mua va ghi ting, Ghi ting,
Panh gia lai, Tinh hao mon, Piéu chuyén phong ban, Ghi giam, Ban
thanh 1y TSCD bang cach: tai man hinh ching tir chi tiét, kich chudt vao
biéu tuong " trén thanh cong cu va chon mau chimg tir mudn in.

- Xem va in s sach, bao cao ké toan ngay tai man hinh danh sach chimg
tor cua phan hé¢ TSCD bf?mg céch kich chon sb sach, bao céo can in trén
thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mot sb s sach va bao cao
dién hinh cua phan hé nay la: SO TSCPH, S6 theo ddi TSCP tai noi st
dung, Bang tinh hao mon TSCD,...

- NSD con c6 thé xem va in sd sach, bao cdo bang cach kich chudt vao
biéu tugng L2 B, trén thanh cong cu ctia man hinh danh sach chimg tir.
Chon thu muc Tai san cb dinh, trong d6 c6 ddy du so sach, bao céo lién
quan dén TSCP.
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6. Ké toan Tién lwong

TIEN LUONG

o"‘f’fb Luarv&'t
: ! Tra lirdng r
fﬁﬂms LUGHE, [wvl'rﬂ‘w
| # WV
Hach toa i
bang luong chl phi Iifong x O
P bao hiém
nh todn
thué, bao hiém
'(H "‘--....___,_
04N L1foN] 10%
s
u thué
Phéng ban Khoan qu‘m thu nhap
6.1. Noi dung

Toan bd cong tac ké toan tién luong tai don vi déu dugc thuc hién trong
phan hé Tién luong. Phian mém cho phép ké toan sir dung phuong phép tinh
lwong theo hé sb, ngoai ra con cho phép thyc hién chdm cong cho timg can
bo. Dic biét, cac cong viéc ghi s6 ké toan cac khoan lwong, lap bang ké
BHXH, BHYT, thué thu nhép c4 nhan,... déu dugc tu dong hoa.
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6.2. M6 hinh héa hoat déng Tién lwong

Can bd B6 phan cham Ké toan tién lwong Ké toan trudng | Tha trwdng don vi
céng

Xem xet va Duyét
béng lrong

Di 12 Chéam céng Tap hgp Bang cham céng
i lam N . N . e
hang ngay va cac chirng tir lién quan

4p bang thanh todn tién
lvong, thwdng, va cac
khoan phai nép

i

Kiém tra bang luang

—={ Ky vao bang luang )

Ky nhan Phat luong —Glhén lai bang luong

6.3. Quy trinh thye hién

6.3.1. Chirng tir ddu vao
- Bang chdm cong.
- Bang chdm cong lam thém gio.
- Bang thanh toan tién luong.
- Béng thanh toan thu nhap tang thém.
- Bang thanh toan hoc bong (Sinh hoat phi).
- Bang thanh toan tién thudng.
- Bang thanh toan phu cép.
- Bang ké trich ngp cac khoan theo luong.

- Bang ké thanh toan cong tac phi.

6.3.2. Thiét lap cdc danh muc

Pé hach toan cac nghiép vu lién quan dén Tién luong trong chuong trinh
MISA Mimosa.NET 2009, NSD cén phai khai bdo mdt sb thong tin vé danh

muc ban dau gom:

102



Quy trinh hach todn ké todn trén MISA Mimosa.NET 2009

- Danh muyc Phong ban.
- Danh muc Can bo.

- Danh myc Biéu thué thu nhap.

Cdch thao tac chi tiét tham khdao phan khai bdo Phong ban trang 42, khai
bdo Cdn b trang 43 va khai bdo Biéu tinh thué thu nhdp trang 45.

6.3.3. Cdp nhdt chirng tir phat sinh

6.3.3.1. Cham céng
» Noi dung
Cho phép chim cong theo ngay, tuan hodc thang cho timg can bd trong don
vi v6i cac khoan luong da duoc thiét lap.
» Cach thuc hién
- Nhan chudt vao biéu tuogng Cham céng trén so d6 quy trinh cta phan hé
Tién luwong, xuat hién man hinh bang chidm coéng cho phép NSD thuc
hién chdm cong theo thang cho ting can bo trong don vi.
- Thao tac thuc hién va chinh stra bang chim cong, NSD nhén phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

6.3.3.2. Lap bang luong
» NOi dung
Cho phép 1ap va in bang luwong cua toan bo can b trong don vi theo timg thang.
» Cach thuc hién
- Vio menu Nghiép vu\Tién hrong\Lip bing hrong, thém Bang luong
méi hoan toan hodc dya trén bang luong cia thang trude (néu co).
- Nhap céc thong tin ctia bang luong cin ¢t trén thyc té cua don vi.
- Thao tac thuc hién va chinh sua bang lvong, NSD nhén phim F1 dé xem

huéng dan truc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi Bang heong bang cdch nhin chudt vao biéu
twong Lap bing lwong trén so do quy trinh ciia phin hé Tién lwong.

Chuwong trinh cho phép NSD hach toan nhanh chi phi lwong cua can bo can
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6.3.

6.3.

Ed

Hach toin

3.3. Hach toan chi phi lvong

» Noi dung
Cho phép hach toan toan bd chi phi lwong phai tra cho tirng cdn bd trong
don vi theo quy dinh hién hanh cua nha nudc.

» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Tién lwong\Hach toan chi phi lwong, thém m&i
chung tir Hach toan chi phi luong, xuét hién hdp hdi thoai Chon bang luong
dé hach toan yéu cau NSD chon bang lwong can hach toan.

- Sau khi NSD chon bang luong, cac thong tin trén bang luong s€ tu dong
dién vao chimg tir Hach toan chi phi luong. NSD nhép céac thong tin khéac
nhu: Dién giai, Ngay CT, S6 CT,...

- Thao tac nhap va chinh stra chirng tir Hach toan chi phi lwong, NSD nhéan

phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém méi chimg tir Hach todn chi phi liwong bang cdch
nhén chudt vao biéu twong Hach todn chi phi lwong trén so do quy trinh

ciia phan hé Tién lwong.

3.4. Tra luvong
» Noi dung
Thyc hién viéc tra luong cho tirng can bd sau khi da thuc hién hach toan chi
phi luong.
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Tién lwong\Tra lwong, xuat hién hop hoi thoai Tra
luong can bo.
- Sau khi léy s6 liéu 1én danh sich cén bd chua tra luong, NSD nhéan nat
“Tra lwong”. Trén hop hdi thoai Thong tin trd luong, NSD chon phuong
thirc thanh toan 1a Chuyén khoan hay Tién mit. Cén cir trén phuong thic

thanh todn nay, hé théng cho phép tao ching tir Chuyén khoan kho bac
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tra luong hodc Phiéu chi tra lwong.

- Thao tac nhap thuc hién viéc tra luong, NSD nhén phim F1 dé xem

huéng dan truc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé mé hép héi thoai Tra lwong bang cdch nhan chudt vao
biéu twong Trd lwong trén so do quy trinh cia phdn hé Tién luong.

Can cir dé tinh cdc khodn lwong phdi trd cho timg cdan bé trong thang la:
Mirc lwong t6i thiéu, ty 1é dong BHXH, BHYT, KPCP duwoc thiét ldp trong
H¢ thong\Tiy chon\Tiy chon ciia don vi\Tién lwong.

6.3.3.5. Thanh todn thué, bdo hiém
» Noi dung

Cho phép lua chon thanh toan nhiing khoan thué, bao hiém nao phai ndp,

ndp modi khoan bao nhiéu tién, nop bfmg tién mat hay tién gui,... sau do

phén mém sé& tu dong lap chung tir ndp thué.
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Tién lwong\Thanh toin thué TNCN, bao hiém,
xuét hién hop hdi thoai Thanh toan thué TNCN, bao hiém.

- Tich chon Thanh toan bao hiém hodc Thanh toan thué TNCN. Cin ct
vao loai thanh toan vira chon, hé théng cho phép sinh ching tir twong
ung.

- Thao tac nhap va thuc hién vi¢c thanh toan thué TNCN, béo hiém, NSD

nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé mé hép héi thoai Thanh todn thué TNCN, bdo hiém bang
cdach nhan chuét vao biéu twong Thanh todn thué, bio hiém trén so do quy

trinh ciia phan hé Tién hrong.

6.3.4. Xem va in chirng tir, s6 sach bdo cdo
- In cac chimg tir lién quan dén nghiép vu hach toan tién luong bang cach:
tai man hinh ching tir chi tiét, kich chudt vao biéu tuong 7 trén thanh
cong cu va chon mau ching tir mudn in.

- Xem va in s6 sach, bdo cdo ké toan ngay tai man hinh danh sach chung
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- NSD con c6 thé xem va in s6 sach, bao cdo bﬁng cach kich chudt vao
biéu tugng trén thanh céng cu ctia man hinh danh sach chig tr.
Chon thu muc Tién luong, trong d6 co dﬁy du sb sach, bao céo lién quan

dén tién luong.

7. Ké toan Mua hang

MUA HANG

7.1. N§i dung
Cho phép theo doi, hach toan va quan ly cac nghi€ép vu mua vt tu, hang
hoa, CCDC.
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7.2. Mo hinh héoa hoat dong mua hang

Nha cung cap Can bd mua hang Ké toan Tha kho Thu quy

Lap HBBH va ©
XuAt hang Bi mua hang

Nhan hang va . Nhan phiu va
Lap phiéu Nhap kho Nhap kho
Ghi sé thé kho

Lap phiéu chi > Chi ti&n va ghi sb qu¥
Ghi s6 tién mat

Ghi s6 céng ng'

Lam tha tuc thanh toan

|
i

Thanh toan
ngay

Chuwa thanh toan

7.3. Quy trinh thwe hién

7.3.1. Chirng tir diu vio
- Héa don GTGT do nha cung cap lap.
- Béng ké mua hang do can bd mua hang lap.

- Céc ching tir phan anh thanh toan cong no.

7.3.2. Thiét lgp cdc danh muc
Pé hach toan cac nghiép vu lién quan dén hoat dong mua hang trong
chuong trinh MISA Mimosa.NET 2009, NSD can phai khai bao mot sb
thong tin vé danh myc ban dau gom:
- Danh muc Nha cung cp.
- Danh muc Kho.

- Danh muyc Vat tu hang hoa.

Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Khdch hang, nha cung cdp
trang 42; khai bao Kho trang 45 va khai bao Vat tu, hang hoa trang 46.

7.3.3. Cap nhat chirng tur phat sinh

7.3.3.1. Mua hang thanh toan ngay
» Noi dung
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Cho phép nhédp hoa don mua vat tu, hang hoa thanh toan ngay khi phat sinh

hoat dong mua vat tu, hang hoa.

» Cach thuc hién

Vao menu Nghi¢p vu\Mua hang\Mua hang thanh toian ngay, NSD
can cu vao hinh thirc thanh toan cho hang hoéa dé lua chon hinh thire nhap
chung tur. Véi mdi hinh thirc s& xuét hién mot man hinh danh sach chiung
tr trong rng.

Thém madi chung tr, sau d6 nhdp chung tir can cir vao thong tin trén
chtng tir gbc: Mi hang, Dién giai, TK No, TK C6, Kho, S6 luong, Pon
gia, Thué suat, s6 héa don, ki hiéu héa don, phi van chuyén (néu c9),...
Thao tic nhap va chinh sira chimg tir mua hang, NSD nhan phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém méi chimg tir Mua hang bdng tién mdt hodc Mua

hang bang tién giri hodc Mua hang qua chuyén khodn kho bac bang cdch

nhéan chudt trdi hodc chudt phdi vao biéu twong Mua hang trd tién ngay

trén so do quy trinh ciia phin hé Mua hang.

7.3.3.2. Mua hang chwa thanh todn
» Noi dung

Cho phép nhéap hoa don mua vat tu, hang héa nhung van con ng nha cung

cép khi phat sinh hoat dong mua vat tu, hang hoa.

» Cach thuc hién

Vao menu Nghiép vu\Mua hang\Mua hang chwa thanh toan, thém
md&i Héa don mua hang.

Nhap cac thong tin chung ciia hoa don mua hang nhu: Nha cung cap, Ma
sb thué, Ngay CT, Ngay HT, S6 CT, S6 PN...; sau do tai phﬁn thong tin
chi tiét, NSD nhap: ma hang, dién giai, kho, TK No, TK Cé, don vi, s6
lugng, don gia, thanh tién, thué suat, sb hoa don, ki hiéu héa don, phi van
chuyén (néu co)....

Thao tac nhdp va chinh sira hoa don mua hang, NSD nhéan phim F1 dé

xem hudng dan truc tuyén trén man hinh.
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NSD ciing cé thé thém méi truc tiép Héa don mua hang bang cdch nhan
chudt vao biéu twong Mua hang chwa thanh todn trén so do quy trinh ciia

phan hé Mua hang.

7.3.3.3. Mua TSCP thanh toan ngay
» Noi dung
Cho phép nhap hoa don mua tai san c¢b dinh thanh toan ngay khi phat sinh
hoat d6ng mua tai san cd dinh.
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Mua hang\Mua TSCP thanh toan ngay, NSD
cin ¢ vao hinh thtrc thanh toan cho TSCP dé lua chon hinh thirc nhap
chung tir. Véi mdi hinh thirc s& xuat hién mot man hinh danh sach chimg
tr tuong Ung.

- Nhép céc thong tin chung cia ching tir nhu: Nguoi nhan, Ly do chi,
Ngay PC, Ngay HT, S6 PC, S6 CT ghi tang...; sau d6 tai phan thong tin
chi tiét, NSD nhap: ma tai san, dién gidi, phong ban, TK No, TK Co, $6
tién, thué suét, s hoa don, ki hiéu hoa don, phi van chuyén (néu o),
ngué)n, chuong, loai khoan, muc, tiéu muc, ...

- Thao tic nhdp va chinh sira ching tir mua hang, NSD nhan phim F1 d¢

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi chirng tir Mua TSCP bang tién mdt hodc Mua
TSCP bang tién giri hodc Mua TSCP qua chuyén khodn kho bac bang cdch
nhéan chudt trdi hodc chuét phdi vao biéu twong Mua TSCP trd tién ngay

trén so do quy trinh ciia phdn hé Mua hang.

7.3.3.4. Mua TSCD chwa thanh toan
» Noi dung
Cho phép nhap héa don mua tai san ¢d dinh nhung van con no nha cung cp
khi phat sinh hoat dong mua tai san ¢b dinh.
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Mua hang\Mua TSCD chwa thanh toan, thém
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moi Hoa don mua tai san.

Nhép céc théng tin chung ctia chimg tir nhu: Nha cung cdp, Mi sb thué,
Ngay CT, Ngay HT, S6 CT, S6 CT ghi tang...; sau d6 tai phan thong tin
chi tiét NSD nhdp: ma tai san, dién gidi, phong ban, TK No, TK Co, sb
tién, thué suét, sé héa don, ki hiéu hoa don, phi van chuyén (néu c6),
nguén, chuong, loai khoan, muc, tiéu muc, ...

Thao tadc nhéap va chinh stra Héa don mua tai san, NSD nhén phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi truc tiép Héa don mua tai san bang cdch nhdn

chugt vao biéu twong Mua TSCD chwa thanh todn trén so do quy trinh cia

phdan hé Mua hang.

7.3.3.5. Tra tién nha cung ccfp

» Noi dung

Céap nhat nghi¢p vu thanh toan tién no cho nha cung cép.

» Cach thuc hién

Vao menu Nghiép vu\Mua hang\Tra tién nha cung cip, NSD cin cir
vao hinh thuc tréa tién dé lua chon hinh thire nhdp chung tur. Véi mdi hinh
thirc s& xuat hién mot man hinh danh sach ching tir trong (ng.

Thém méi ching tr, sau d6 nhdp ching tr can ci vao thong tin trén
chung tr géc: Dién giai, TK No, TK Co, S tién,...

Thao tac nhap va chinh stra chtng tir mua hang, NSD nhén phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chieng tir Trd tién qua chuyén khodn hodc Tra

tiéen mat hoac Tra tién gui bang cach nhan chuot trai hodc chudt phai vao

biéu twong Trd tién nha cung cdp trén so do quy trinh cia phin hé Mua

hang.

7.3.4. Xem va in chirng tir, so sach, bdo cdao

In cac ching tur lién quan dén nghi¢p vu mua hang bang cach: tai man

hinh chimg tir chi tiét, kich chudt vao biéu tuong i trén thanh cong cu
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- Xem va in so sach, bao cdo ké toan ngay tai man hinh danh sach ching
tir cia phan hé Mua hang bang cach kich chon s6 sach, bao céo can in
trén thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mot s s6 sach va bao
c4o dién hinh cua phan hé nay 1a: SO chi tiét mua hang, S6 chi tiét cong
no phai tra, Nhat ky mua hang, Bang tong hop coéng no phai tra, . ..

- NSD con ¢6 thé xem va in s6 sach, bdo céo béng cach kich chudt vao
biéu tugng L 88 trén thanh cong cu ctia man hinh danh sach chimg tir.
Chon thu muc Mua hang, trong do6 co déy du sd sach, bao cdo lién quan

dén nghiép vu mua hang.

8. Ké toan Ban hang

| BAN HANG
\ "_p.tm ooN \ (o "‘
B [ -f/ 4
Ban han ﬂu tién Sé chi tiét
chufa thu tién khach hang ban hang
&
—
(conG w‘
Bén ha 14
thu t?in rlllgay cﬁngt:;gph?l‘thu
hang iﬁo Vit tu hang héa

8.1. N¢i dung
Cho phép theo ddi, hach todn va quan 1y cac nghi€p vu ban hang, thanh

phém, dich vu.
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8.2. M6 hinh héa hoat dong ban hang

Khach hang Can bd ban hang Ké toan Tha kho Tha quy

Khach hang dén
mua hang

Nhan hang va HP

Lam thii tuc
thanh toan

‘ han phiéu va
Ban hang L&p phiéu XuAt kho

Lap HBBH va
chuyén hang

Thanh
toan ngay

: : ( hu tién va)
Nhan tién Lap Phiéu thu Ghi s quy

Ghi s& tién mat

Chua thanh
toan

8.3. Quy trinh thwe hién

8.3.1. Chirng tir dau vio

Pon dat hang cua khach hang.

Hoa don ban hang.

Cac chung tir phan anh thanh toan cong ng.

8.3.2. Thiét lgp cdc danh muc

Pé hach toan cc nghiép vu lién quan dén hoat dong ban hang trong chuong
trinh MISA Mimosa.NET 2009, NSD can phai khai bio mét sb thong tin vé

danh muc ban dau gom:
- Danh muc Khach hang.
- Danh muc Kho.

- Danh muc Vat tu hang hoa.

Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Khdch hang, nha cung cdp
trang 42; khai bao Kho trang 45 va khai bao Vat tw, hang hoa trang 46.
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8.3.3. Cap nhdt chirng tur phat sinh

8.3.3.1. Ban hang thu tién ngay
» Noi dung
Nhap thong tin ctia héa don ban hang trong truong hop ban hang thu tién ngay.
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Ban hang\Ban hang thu tién ngay, NSD can cir
vao hinh thire thu tién dé lua chon hinh thirc nhdp ching tur. Vi moi
hinh thirc s& xuat hién mot man hinh danh sach ching tir tvong (mg.

- Thém mdi ching tir, sau d6 nhap ching tir can ct vao thong tin trén
chtng tir gbc: Loai HP, Ngay HP, S6 HP, Ky hiéu HP, mi hang, dién
giai, kho, TK No, TK C6, don vi, s6 luong, don gi, thanh tién, thué suét,
phi van chuyén (néu co)....

- Thao tac nhap va chinh sira ching tir ban hang, NSD nhén phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém méi chirng tir Ban hang thu tién mdt hodc Bdan hang
thu tién guri bc%ng cach nhan chudt trdi hodc chudt phai vao biéu tuwong Bdn

hang thu tién ngay trén so do quy trinh ciia phan hé Bdn hang.

8.3.3.2. Bdn hang chura thu tién
» Noi dung
Nhép thong tin ctia hdéa don ban hang trong truong hop ban hang chua thu
tién ngay (ghi no phai thu ciia khach hang).
» Cach thuc hién

- Vao menu Nghiép vu\Ban hang\Ban hang chwa thu tién, thém méi
Hoa don ban hang.

- Nhép cac thong tin ciia chimg tir nhu: Khach hang, Ma sé thué, Ngay
HD, Ngay HT, Ky hiéu HD, S6 HD, S6 PX, Loai HD...; sau d6 tai phan
thong tin chi tiét NSD nhdp: ma hang, dién giai, kho, TK Nog, TK Co,
don vi, sb luong, don gia, thanh tién, thué suit, phi van chuyén (néu

c0),...
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- Thao tac nhap va chinh sira Héa don ban hang, NSD nhin phim F1 dé

xem huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi Héa don ban hang bang cdch nhan chudt vio
biéu twong Bdn hang chwa thu tién trén so do quy trinh cia phin hé Bdn

hang.

8.3.3.3. Thu tién khach hang

» Noi dung
Céap nhat cac nghiép vu thanh todn tién no cta khach hang.
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Bin hang\Thu tién khich hang, NSD cin cir
vao hinh thirc thu tién dé lua chon hinh thirc nhdp ching tu. Véi moi
hinh thirc s& xuat hién mot man hinh danh sach ching tir tvong mg.
- Thém mdi ching tir, sau d6 nhap ching tir can ct vao thong tin trén
chung tr géc: Dién giai, TK No, TK Co, S tién,...
- Thao tac nhap va chinh sitra ching tir thu tién cua khach hang NSD nhén

phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi chirng tir Thu tién mat hodc Thu tién giki bang
cach nhan chuét trai hodc chudt phdai vao biéu twong Thu tién khach hang

trén so do quy trinh ciia phdn hé Ban hang.

8.3.4. Xem va in chirng tir, so sach, bdo cdao

- In cac chung tir lién quan dén nghiép vu ban hang bang cach: tai man
hinh chimg tir chi tiét, kich chudt vao biéu tuong w trén thanh cong cu
va chon miu chimg tir mudn in.

- Xem va in so sach, bao cdo ké toan ngay tai man hinh danh sach ching
tir cia phan hé Ban hang bang cach kich chon sb sach, bao cdo can in
trén thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mét sd sb sach va bao
céo dién hinh cta phan hé nay 1a: S6 chi tiét ban hang, SO chi tiét cong
no phai thu, Nhat ky ban hang, Bang tong hop cong no phai thu,. ..

- NSD con c¢6 thé xem va in s0 sach, bdo cao bang cach kich chudt vao
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trén thanh cong cu ctia man hinh danh sach ching tir.
Chon thu myc Bén hang, trong d6 c6 diy du s sach, bao cdo lién quan

dén nghiép vu ban hang.

9. Ké toan Thué GTGT

THUE

9.1. N§i dung
Cho phép NSD lap Bang ké thué GTGT dau vao, Bang ké thué GTGT dau
ra, To khai thué.
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9.2. M6 hinh héa hoat dong thué GTGT

Cac bd phan ké toan
lién quan

Nhép chung tir
d&u vao, dau ra

Ké toan thué

Khéu trir thué

Lap bang ké& mua
vao, ban ra va To khai
thué GTGT

Ké toan trudng

Duyét va ky

Co quan thué

—={ Duyét cac bao céo thué )

Khéng
déng y

khodn thué chwa hop ly

|
Lap bang tdng hop gii lrinh
khai bd sung, diéu chinh nhikng

Nép thué

Déng

9.3. Quy trinh thye hién

9.3.1. Théng tin dau vao

- Thong tin dau vao bao gém: s6 hoa don GTGT, loai hoa don 1a hoa don

GTGT, s6 tién 1a doanh s6 chua c6 thué, thué suit, ...

- Chung tir lién quan toi thué GTGT dau vao hay dau ra duoc nhép trén

cac giao dich ké toan lién quan: Thu chi tién mat; Thu chi tién gui; Mua

hang; Ban hang,...

9.3.2. Thiét lgp danh muc

bé 1ap duoc cac Bang ké thué dau vao dau ra, dic biét la thué dau vao trong
chuong trinh MISA Mimosa.NET 2009, NSD can phai khai bao danh muc

Nhoém hang hoa, dich vu mua vao (thao tac chi tiét tham khao trang 54).

9.3.3. Cap nhdt chimg tir phat sinh

9.3.3.1. Lap bang ké mua vao

» Noi dung

Tap hop cac ching tir lién quan dén thué dau vao da nhap va lap bang ké
thué GTGT dau vao.
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» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Thué\Lap bang ké mua vao, thém méi Bang ké
hoa don, chung tir hang hoa, dich vu mua vao.
- Chon ky tinh thué rdi tich chon cac héa don, chimg tir can l4p bang ké.
- Thao tac nhap va chinh stra Bang ké hoa don, chung tir hang hoéa, dich vu

mua vao, NSD nhan phim F1 dé xem huéng dan tryc tuyén trén man
hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi bang ké mua vao bang cach nhan chudt vao biéu
tiong Lap bang ké mua vao trén so do quy trinh ciia phin hé Thué.

Dé phan mém dwoc ldp bang ké thué dau vdo thi khi nhdp cdc chirmg tir
phat sinh ¢ lién quan dén thué GTGT dau vao trong cdc phan hé Tién mat,
Tién giri, Mua hang, NSD phdi nhédp day @i cac théng tin vé thué, dong thoi

phai lva chon nhom hang hoa dich vu mua vao.

9.3.3.2. Ldp bang ké ban ra

» Noi dung
Tap hop céc chimg tir lién quan dén thué dau ra da nhap va lap bang ké thué
GTGT dau ra.

» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Thué\Lap bang ké ban ra, thém mdi Bang ké hoa

don, chung tir hang hoa, dich vu bén ra.

- Chon ky tinh thué rdi tich chon cac hoa don, ching tir can 1ap bang keé.
- Thao tac nhap va chinh stra Bang ké hda don, chiing tir hang hoa, dich vu

ban ra, NSD nhan phim F1 dé xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing cé thé thém méi bang ké ban ra bang cach nhdn chudt vao biéu
tiong Lap bang ké bdn ra trén so do quy trinh ciia phin hé Thué.

Dé phan mém ldp dwoc bang ké thué dau ra thi khi nhdp cdc chimg tir lién
quan dén thué GTGT dau ra trong cdc phan hé Tién mat, Tién giri, Bdn

hang, NSD phdi khai bdo ddy dii cac théng tin vé thué.

9.3.3.3. Khau trir thué
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» Noi dung
Lap chimg tir khau trir thué GTGT déu ra véi thué GTGT dau vao
» Cach thuc hién

Vao menu Nghiép vu\Thué\Khau trir thué hoic kich chudt vao biéu
tuong Khéu trir thué trén so dd quy trinh cta phan hé Thué. Chuong trinh
s& tu dong thuc hién but toan khau trir thué (No TK 3331/Cé TK 3113)
can ctr vao cac nghiép vu lién quan dén thué dau vao, dau ra di duoc
hach toan trén cac phan hé Tién mit, Tién giri, Mua hang, Ban hang.

Thao tac thuc hién viéc khau trir thué tu dong, NSD nhén phim F1 dé

xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

9.3.3.4. Nop thué
» Noi dung

Cho phép lya chon dé thanh toan cic khoan thué, bao hiém phai nop, sau do

phan mém s& ty dong sinh ra ching tir ndp thué.

» Cach thuc hién

Vao menu Nghiép vu\Thué\Nop thué hodc hodc kich chudt vao bicu
tuong Nop thué trén so dd quy trinh ctia phan hé Thué.
Thao tac thuc hién toan ndp thué tu dong, NSD nhén phim F1 dé xem

hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

9.3.4. Xem va in chwng tir, s6 sach, bdo cdo

In cac bang ké hoa don, ching tir hang hoa, dich vu mua vao, ban ra
béng cach: tai man hinh bang ké chi tiét, kich chuot vao biéu tuong T
trén thanh cong cu va chon mau chtng tir mudn in.

Xem va in s6 sach, bao céo ké toan ngay tai man hinh danh sach chimg
tir cia phan hé Thué bang cach kich chon sb sach, bao cdo can in trén
thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mét sé so sach va bao céo
dién hinh ctia phan hé nay la: Bang ké hoa don, chung tir hang hoa, dich
vu mua vao, Bang ké hoa don, chung tir hang hoa, dich vu ban ra; To

khai thué GTGT,...

NSD con c6 thé xem va in s6 sach, bdo cdo bang cach kich chudt vao
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% Béosin, (rén thanh cOng cu clia man hinh danh sach ching tir.
Chon thu muc Thué, trong do co dﬁy du sb sach, bao cao lién quan dén
thué.

10. Tong hop sb liéu 1ap bao cio

| SO CAl
{'dﬁ[ue i
Chiifng tir
nghiép vu khic

F.rl y

i WG
Evon NG U
B3 tc'l.. hgp ! !% ” @
ang ton,
chifng tir :l‘?ng loai Khoéa sd
Sa cai ky ké toan

= —eeeed
ghis
A\ 511 i‘i; P
661 | 481
335 | 481
Hé th i khoan két chuyén

10.1. N¢i dung
Phan hé SO cai trong MISA Mimosa.NET 2009 cho phép NSD thao tac,
quan 1y tit ca cac nghiép vu lién quan dén nhiing chimg tir khong thudc cac
phan h¢ trén. Pong thoi tai phan hé nay NSD c6 thé tién hanh tong hop s6

li¢u, 1ap bao cdo tai chinh.
10.2. Quy trinh thyc hién

10.2.1. Théng tin dau vao
Phan hé nay 1a phan hé trung tim, hat nhan ctia chuwong trinh. Dir liéu dau ra
ciia cac phan hé khiac (Kho bac, Tién mit, Tién giri, Mua hang, Ban
hang,...) s& duoc tu dong chuyén thanh sé liéu dau vao ctia phan hé S6 cai

phuc vu cho viéc tong hop so sach, bao cdo.
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10.2.2. Thiét ldp cdc danh muc
Dé cap nhat s lidu trong phan hé SO cai, NSD phai khai bdo mot sé thong

tin lién quan bao gom:
- Thiét lap hé thong tai khoan.
- Khai béo danh sach cac cip tai khoan két chuyén.

- Khai bao céc thong tin khac lién quan: Khach hang, nha cung cép....

Cdch thao tdc chi tiét tham khdo phan khai bdo Tai khodn trang 30 va khai
bdo Khdch hang, nha cung cdp trang 42.

10.2.3. Cdp nhdt chikng tiv phdt sinh va tong hop sé li¢u ké todn

10.2.3.1. Churng tur nghiép vu khac
» Noi dung
Cho phép NSD hach toan cac but toan khic ngoai cac nghiép vu ké toan da
duoc nhap trong cac phan hé trén, tdp hop cac nghi¢p vu mang tinh chét
téng hop, két chuyén,... Vi du: cdc but toan Két chuyén s6 du cudi nam,
Quyét toan sd du dau nam hodc Két chuyén 14i 16.
» Cach thuc hién
- Vao menu Nghiép vu\Sé cai\Chirng tir nghiép vu khac.
- Tuy theo nghiép vu can thyc hién, NSD thém méi Chung tir nghiép vu
khac hodc chung tir Két chuyén s6 du cudi nim, Quyét toan sé du dau
nam, Két chuyén 13i 15.
- Thao tac thuc hién va chinh stra chung tir, NSD nhén phim F1 dé xem

hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing ¢6 thé thém méi Chitng tir nghiép vu khdc hodc chirng tir Két
chuyén so dw cudi nam, Quyét todn sé du dau nam, Két chuyén 1di 16 bang
cdach nhdn chudt trdi hodc chudt phdi vao biéu twong Chikng tir nghiép vu

khdc trén so do quy trinh ciia phdn hé Sé cdi.

10.2.3.2. Bdng tong hop chirng tir cing logi
» Noi dung
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Cho phép NSD tong hop nhiing ching tir cing loai (VD: gidy rit du toan,

phiéu thu, phiéu chi,...) trong mot khoang thoi gian bat ky thanh mdt chung

tur chung.

» Cach thuc hién

- Vao menu Nghi¢p vu\Sé cai\Bing tong hop chirng tir ciing loai, thém
méi Bang tong hop ching tir cung loai.

- Nhap céc thong tin chung cta chting tir nhu: Loai chimg tir, Dién giai,
Ngay, S, ...

- Thao tac thyc hién va chinh sira bang tong hop chimg tir cing loai, NSD

nhin phim F1 ¢ xem hudng dan tryc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi Bdng tong hop chimg tir cing logi bang cdch
nhén chudt vao biéu twong Bing tong hop chieng tiv cung logi trén so do

quy trinh ciia phdn hé Sé cdi.

10.2.3.3. Chitng tir ghi s6

» Noi dung
Cho phép NSD thuc hién viéc 1ap chung tir ghi s6 theo hinh thirc ké toan
Chung tir ghi s6.

» Cach thuce hién
- Vao menu Nghiép vu\Sé cai\Ching tir ghi s6, thém méi Chung tir ghi

50.

- Nhap cac thong tin cta chimg tir nhu: Dién giai, Ngay, S, ...
- Thao tac thuc hién va chinh stra chimg tr ghi s6, NSD nhin phim F1 dé

xem hudng dan truc tuyén trén man hinh.

NSD ciing c6 thé thém méi Ching tir ghi s6 bang cdch nhan chudt trdi hodc
chudt phdi vao biéu twong Chikng tiv ghi sé trén so dé quy trinh ciia phdn

hé S6 cdi.

10.2.4. Xem va in chirng tur, s sdch, bdo cdao
- In cac chung tir lién quan dén nghiép vu bang cach: tai man hinh ching

tir chi tiét, kich chudt vao biéu tuong w7 trén thanh cong cu va chon
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méu chimg tir mudn in.

- Xem va in so sach, bao cdo ké toan ngay tai man hinh danh sach ching
tir ctia phan hé S6 cai bang cach kich chon sb sach, bao cdo can in trén
thanh tac nghiép nam bén trai man hinh. Vi du mot s sb sach va bao cdo
dién hinh ctia phan hé nay 1a: SO cai - Nhat ky chung, S6 cai - Ching tir
ghi s, S6 nhat ky chung, Bang can dbi sé phat sinh,....

- NSD con ¢6 thé xem va in sd sach, bao cdo béng cach kich chudt vao
biéu tugng L B8 trén thanh cong cu cia man hinh danh sach chimg tir.

Chon thu muc So ké toan, trong dé c6 day du so sach, bao cao lién quan.

11. Mot s6 nghiép vu quan trong can luu y
Phan nay trinh bay mot sé nghiép vu quan trong ma ké toan thuong vudng
mic khong biét cach xir 1y hach toan bang MISA Mimosa.NET 2009.

11.1. Nghiép vu tam vwng da cap du toan
11.2. Nghiép vu tam @ng chwa cip du toan
11.3. Nghiép vu ghi thu — ghi chi

11.4. Nghiép vu khéi phuc du toan

11.5. Nghiép vu diéu chinh du toan

11.6. Nghiép vu huy du toan
Céc nghiép vu tr 11.1 dén 11.6 d3 duoc trinh bay chi tiét trong phﬁn Mot sb
thong tin thng nhét chung cho cac quy trinh hach toan (trang 63).

11.7. Nghiép vu két chuyén cudi nim
Cudi nim ké toan néu bao cao quyét toan chua duoc duyét, ké toan tién
hanh chuyén sb du cua TK 4612 - Kinh phi hoat dong nim nay sang sd du
TK 4611 - Kinh phi hoat dong ndm trude - ghi Ng TK 4612/C6 TK 4611
chi tiét theo Ngan sach; Chuong, Khoan, Muc, Tiéu muc; cot Nghiép vu
chon 1a Két chuyén; Két chuyén sé du chi hoat dong nim nay sang chi hoat
dong nam trude - ghi No TK6611/C6 TK6612 chi tiét theo Ngan sach,

Chuong, Khoan, Muc, Tiéu muc; cot Nghiép vu chon 1a Két chuyén vao
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Ngoai ra con c6 mot sb but toan két chuyén chi phi ghi giam doanh thu hay
két chuyén chénh 1éch thu chi chua xir 1y.
Céc but toan két chuyén duoc thuc hién trong Nghiép vu\Ching tir nghiép

vu khac.

Truée khi két chuyén phdi kiém tra cac bit toan két chuyén trong Danh

muc\Tai khoan\Tai khoan két chuyén.

12. Tao Dir liéu ké toan tir dir liéu nim truée (Két chuyén s6 du diu

nam)

» Noi dung
Sau khi hoan tat sb liéu ké toan va in xong béo cdo quyét toan ctia nam n thi
phai thue hién thao tac két chuyén sé du ddu nam ctia nam n + 1.

» Quy trinh thuc hién
Buée 1:
Thyc hién chiic ning két chuyén sé du cudi nim (tham khao phan Két
chuyén cudi nam trang 122).
Budce 2:
Sao luu dir lidu ctia ndm cii dé dé phong truong hop thyc hién thao tac két
chuyén s6 du dau nim bi nham I4n 1am mét sb liéu (tham khao phan Sao luu
di li¢u trang 130).
Bude 3:
Tao dit lidu ké toan nim moi (chon tuy chon 1a “Tao méi tr dir li¢u nam

trudce”)

Sau khi thuc hién thao tdac tao moi DLKT tu nam trudc thi trong DLKT moi
c6 ddy dii s6 dw dau nam cia cdc tai khoan: S6 dw MLNS, s6 dw cong no
dau nam, sé ton kho dau nam, gia tri TSCP dau nam... Ngodi ra cdc Danh
muc trén menu Danh muc dugc thiét ldp trong DLKT nam trudc ciing sé
duoc chuyén toan bg sang DLKT nam nay. Vi du: Tai khoan, Muc luc ngan

sdach, Phong ban, Khdch hang, Nha cung cdap, Cdn b, ...
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Hueéng dan t6 chire va md hoa théng tin

CHUONG 05: HUONG DAN TO CHUC
VA MA HOA THONG TIN

1. Muc dich va y nghia
Ma hoa thong tin ¢ day la gi? va tai sao lai phai ma hoé thong tin? Ma hoa
thong tin c6 thé hiéu 1a viéc tap hop tat ca cac thong tin cia mot dbi tuong
nao d6 thanh mot doan ma (c6 thé 1a s, chir hay cac ky hiéu....) ma thong
qua doan mi nay sé& biét dugc cac thong tin chi tiét vé dbi tuong d6. Vi du:
Qua sb chimg minh thu, nguoi quan 1y ¢ thé tim duoc cac thong tin chi tiét
vé mot ngudi nhu tén, tudi, qué quén, ...
Trong ké toan c6 rit nhiéu cac doi tugng nhu: H¢ théng tai khoan, MLNS,
vat tu, tai san cd dinh, phong ban, dbi tugng cong ng,... Pé tin hoc hoa duge
bai toan ké toan hay néi don gian 1a dé téi uu duogc viée xir Iy tim kiém, tinh
toan,... thi thay vi phai xur 1y rat nhiéu thong tin vé mot ddi twong thi chi can
xtr 1y véi doan ma hoa cuia ddi twong do.
Viéc to chirc va mé hoa thong tin doi hoi tinh khoa hoc va thuan tién cho NSD.
Chuong nay s& huéng dan NSD cach t6 chitc va ma hod (danh m3) cac
thong tin khi khai bdo, tuy nhién day ciing chua phai 1a cdch ma hoé khoa
hoc nhit nhung qua nhidu ndm kinh nghiém trién khai ctia MISA, chiing toi
mudn dua ra mot cach ma hoa don gian, pht hop véi kha nang va trinh d6
cua nhiéu NSD.

2. Cach danh ma thong tin

2.1. Quy wée chung
Nguyén tic chung ciia viéc danh ma thong tin 1a: Pugc phép dung cac ky tu
chit (A - Z) hodc ky tu s6 (0 - 9), ¢6 thé dung mot s6 ky tu dic biét nhu dau
gach ngang (-), gach chan (_) hodc gach chéo (/, ), d4u chidm (). Néu dung
ky tu chit nén dung chit hoa.
Tuy nhién khong nén dung mi bang tiéng Viét (chit thudng c6 dau), khong
nén dung cac ky tu dic biét nhu dau cach, ddu phay (,), ddu cham than (1),
dau hoi (?), ...
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Hueéng dan t6 chire va md hod théng tin

M3 ctia mot dbi twong phai 1a duy nhét, khong duoc phép tring nhau.
Mai ctia mot d6i twong chi dai ti da 1a 20 ky tu.

2.2. Cach tb chitc mi hoa thong tin

C6 nhiéu phuong phap ma hoa thong tin, cac phuong phap nay phai phu
thudc vao yéu cau to chirc quan 1y d6i tuong va phu thudc vao tinh chét cua
ting ddi tuong cu the.
Chuong nay chi gidi thiéu phuong phap danh ma don gian nhat phu hop véi
trinh do cua ké toan hién tai.
Mai phong ban: Dung ky tu chit hoa khong dau dé viét tit tén cua cac
phong ban.
Vi du:

P.GD: Phong Giam ddc

P.HC: Phong Hanh chinh

P.TCKT: Phong Tai chinh Ké toan

Mai khach hang, nha cung cip: Dung tén viét tit cia khach hang, nha
cung cip (chir hoa khong dau), kém theo sb thir tu, hodc chir viét tit dic biét
trong truong hop cé nhicu khach hang, don vi c6 tén viét tat tring nhau.
Vi du:

CT_HN: Céng ty C6 phan Hoa Nam

CT _HNG: Cong ty TNHH Hong Ngoc

Ma can bg: Dung tén, ho viét tat cua can bd trong don vi (chir hoa khong
déu) kém theo s6 tht tu hodc bi danh (néu ¢ nhiéu ddi tugng trung tén, ho).
Vi du:

TUANO1: Tran Manh Tuén (T6 1)

TUANO2: Tran Manh Tuén (T6 2)

TUANTV: Tran Vin Tun

YENPTHO1: Pham Thi Hai Yén (T6 1)
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Hueéng dan t6 chire va md hoa théng tin

YENPTHO2: Pham Thi Hai Yén (T6 2)

Mai kho: Dung ky tu chit hoa khong dau dé viét tit tén ctia cac kho phi hop
v6i viée quan 1y cia don vi.
Vi du:

KCCDC: Kho cong cu dung cu

KVT: Kho vat tu

Mai loai vat tw, hang héa, CCDC: Dung ky tur chir hoa khong dau dé viét
tat tén cla cac loai vat tu, hang hoa, CCDC phu hop véi viée quan 1y cua
don vi.
Vidu:

NVL: Nguyén vat li¢u

VPP: Vin phong phdm

VT: Vat tu

Ma vat tw, hang héa, CCDC chi tiét: Dung két hop cac ky tu theo quy wdc
trong mi vt tu, hang héa, CCDC gbm c6 tén viét tit cua vat tu, hang hoa,
CCDC (chir hoa khéng dau) va ky hiéu vé thong sb ki thuat hay quy cach,
kich ¢& cta vat tu, hang hoa, CCDC (néu co).
Vidu:

GIAYBBA3: Gidy Bai Bang A3

GIAYBBA4: Gidy Bii Biang A4

BANO08.12.60: Ban lam vi¢c rong 80 dai 120 cao 60 cm
Mai loai tai san ¢6 dinh: Dung ky tu s theo quy wdc di thiét 1ap sin trong
hé théng, néu trong danh muc c6 nhiéu bac thi mi cta bac chi tiét phai bao
gdm ca ma bac tong hop.

Vidu:

127



Huéng dan té chirc va ma hod thong tin

1: Nha, vat kién trac
101: Nha cap I, nha dic biét
102: Nha cap II

2: May moc, thiét b

3: Phuong tién vén tai, truyén dan

Ma tai san c6 dinh: Dung két hop cac loai ky tu bao gdm tén viét tit cta
TSCD (chir hoa khong dau), két hop véi s thtr tw cia TSCP (néu c6 nhiéu
TSCD cung loai, cung tén).
Vi du:

MVT: May vi tinh

MAYIN: Mdy in

NHACAPII: Nha cép II

Ma du an nhan kinh phi: Tty thudc vao hoat dong quan 1y ctia don vi, c6 thé
sap xép theo thtr tu phat sinh du 4n.
Vidu:

DAOO0OL: Dy an ................

DAO0002: Du an ................

DA0003: Dy an ................

Ma thdng ké: Tuy theo noi dung cua tiéu thirc can théng ké.
Vidu:
Théng ké chimg tir chi cho tig phong ban theo cac tiéu muc riéng.
00113414: Chi tiép khach cho Ban lanh dao
00113415: Chi khac cho Ban Ianh dao
00213414: Chi tiép khach cho phong Tai chinh Ké toan
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00213415: Chi khac cho phong Tai chinh K& toan

Ma cac nghiép vu dinh khoan tw dong: Dung ky tu so theo quy udc da
thiét 1ap san trong hé thong.

Heé théng Scfp xé'p danh sdch thong tin khai bdo theo thir tw 0...9, A...Z,

a...z

Dung ky tir s6 danh ma d@é cé cach t6 chire khoa hoc, hé thong sdp xép danh
sdch théng tin khai bdo theo thir tw ting dan. Néu danh sdch théng tin can
khai bdo c6: S6 lwong < 10, md s6 cé thé bat dau tir 1; Néu 10<=SL<100,
md s6 phai bat dau tir 01; Néu 100<=SL<1000, md sé phdi bat dau tir 001...

Péi véi md logi TSCD hay ma cac nghiép vu tw dong dinh khoan da dwoc
thiét Igp san trong hé thong, néu NSD muon khai bdo thém nén ddnh ma

tiép theo twong tw nhw quy wéc ciia hé thong.
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Quan tri dir liéu ke toan

CHUONG 06: QUAN TRI DU LIEU KE TOAN

1. Sao lru Dir liéu ké toan
» NOi dung
Nham dam bao an toan cho DLKT cua don vi, viéc sao luu DLKT dinh ky
1a rit can thiét dé dé phong viéc mét dit ligu hodc hong dit liéu dang lam

viéc do nguyén nhan khach quan nhu mat dién dot ngot. ..

San) |y

D ligu k& tadr: KETOAN_2009
Tép zao hu
Tén tép [7] K.ETOAM_2003, mbk:,

Euling dan [¥] |D:AData

[] Mén tép dil liéu zau khi sao lou

Phudng thilc ghi tép zao [du
(%) Ghi ndi tigp () Ghidé

[& saou | (@ Hiwbs |

» Cach thuc hién
- Vao menu Tép\Sao lwu nhanh, xuét hién hop héi thoai Sao luu.

- Chuong trinh ludén mic dinh san tén tép sao luu khi chon chirc ning Sao
luu nhanh. Tuy nhién, NSD hoan toan c6 thé sira lai tén nay tai 6 “Tén

A9

tep”.

- Chuong trinh luén mac dinh san duong dan chira tép sao luu khi chon
chtc nang Sao luu nhanh. Tuy nhién, NSD c6 thé chon lai dudng dan
chtra tép sao luu béng cach kich chudt vao biéu tuong bén phai 6
“Pwong din”.

- Nhéan nat “Saoe lwu” dé thyuc hién thao tac sao luu dit liéu.

- Khi xuét hién thong bao thanh cong, nhin “OK” dé két thic viéc sao luu
DKKT.

130



Quan tri dir liéu ke toan

MISA Mimosa.NET 2009 con cung cdp tién ich cho phép tw ddng sao luu
dir liéu méi khi NSD thodt khéi phan mém. Théng tin chi tiét tham khdo
phcfn Thiét lap ché dé tw dong sao luu DLKT trang 17.

2. Phuc hoi Dir liéu ké toan

» Noi dung

Ngugc véi qua trinh sao luu DLKT, khi DLKT dang lam vi¢c bi héng
khong thé khic phuc dugc hodc dir lidu bi mat... Chic ning phuc hoi dir

lidu cho phép NSD phuc hoi lai dir liéu ké tir ngay tién hanh sao luu trg vé

trude, nhimg thay doi vé dir liéu ké tir sau ngay sao luu t6i thoi diém phuc

hoi sé& bi loai bo khoi chuong trinh.

Chon bdn sao W trong dank séch 38 phuc hii

Phuc h&i
Tén DLKT KETOAN_2009 v
Tép phuc hii 7 D:4KE TOAN_2009 mbk

Tén zao ldu Dién giai D liéu ke todn

Sao lUu KETOAN_2009 14/11/2008 6:55:35 CH KETOAN_2003

& Phyc héi | (@ Hipbe |

» Cach thuc hién

Vao menu Tép\Phuc héi nhanh, xuét hién hop hdi thoai Phuc hoi.

Chon tén DLKT can phuc hdi dé 1én bang cach kich chudt vao biéu
tuong ¥ bén phai 6 “Tén DLKT”.

Chon duong dan dén noi luu DLKT céan phuc hdi béng cach kich chudt
vao biéu tuong =) bén phai 6 “Tép phuc hoi”.

Nhén nat “Phuc hdi”, chuong trinh xuat hién thong bao sau:
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Quan tri dir liéu ke toan

MISA Mimosa, MET 2002

[ ‘fes ] [ Mo ]

- Nhan “Yes”, chuong trinh ty dong thuc hién chirc ndng phuc hoi dit liéu.
- Khi thong bao thanh cong xuat hién, nhan “OK” dé két thic viéc phuc
hdi DLKT.

3. Chuyén d6i dir liéu tir MISA Mimosa 2006
» Noi dung
NSD hoan toan c6 thé chuyén cac danh muc va sd du ban dau tr MISA
Mimosa 2006 sang DLKT trong MISA Mimosa.NET 2009 d¢ tiép tuc lam
viéc.
» Cach thuc hién
NSD tién hanh chuyén d6i dir liéu tr MISA Mimosa 2006 sang MISA
Mimosa.NET 2009 thong qua 02 giai doan:
- Giai doan 01: Xuét khau dir liéu tir MISA Mimosa 2006
+ Pé xuat khau dir liéu tir MISA Mimosa 2006, NSD can khoi dong
cong cu xuat khau dir liéu MISA Mimosa.NET 2009 Exporter bing

cach: Chon Start\Programs\MISA Mimosa.NET 2009\MISA
Mimosa.NET 2009 Exporter.
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& Ruat khau dii' litu ké toan
Budc 1: Chon ngudn

1. Chon ngudn

2. Chon dif liGu

3. Chon dich xu@t khau
4 Thiic hign xuft khdu

Eniing dén dén th muc

C:AMISAMimosa2006 |

1. Chi @ Chi 571 dung chidng tinh nay v&i dil 8w ké todn MISA Mimosa 2008, phign ban R15

€ v B ] v o (@ e ]

+ Chon xuit khau tir MISA Mimosa 2006. Cach thao tac chi tiét, NSD
nhan phim F1 d xem huéng dan truc tuyén trén man hinh.
- Giai doan 02: Nhap khau dir liéu vao MISA Mimosa.NET 2009
+ Mo DLKT céan nhap khéu dix liéu vao.

+ Vao menu Tép\Nhap khau dir liéu.

Nhap khau

Budc 1: Chon tép nguén

1. Chon tép ngudn Buiing din dén tep dil igu (= 3ML). Déy I3 t2p dudc xudt khu ra bing chidng tinh %ust khiu
N 5w ké todn
2. Chon dit ligu
T 5 e i A D:\Documents and SettingsiwtaupensMy DocumentshE wpart_Mimasa2008.xml |
Thing tin dil liéu

4. Thdc hign nhap khau
Noutn dil ligu: MISA Mimosa 2006

Fhién ban: R15

Bdn vi: Tac gid khéng chiu trdch nhigm v& chudng trinh
Khodng thi gian: 2008

Chudng tinh xudt khdu: MIS& Mimosa MET 2009
Phién ban chudng trinh sudt khauw 1.0.0.1

o BImw]lv

+ Chon dudng dan dén tép da xuat khau ra tir Giai doan 01. Céch thao
tac chi tiét, NSD nhin phim F1 dé xem hudng dén tryc tuyén trén man
hinh.
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4. Poi mat khau
» Noi dung
Cho phép thay doi mat khau dung dé mé DLKT khi NSD khong mudn sir

dung mat khéu cil.

Poi mat khau

Mat khSu hign tai TTYIT I
k&t khEu mi TIITTIIIIY

#ac nhan lai mat khiu | sesessssee

| Bings | (@ Huwbo |

» Cach thuc hién
- Vao menu Hé thong\Pdi mat khau.
- Thao tac thuc hién viéc thay d6i mat khau, NSD nhan phim F1 dé xem

huéng dan tryc tuyén trén man hinh.

Khi dat mat khau NSD can phai chu y mdt khéu cé phan biét chir hoa, chir

thwong va cac ky tu dac biét.

5. Stra thong tin ca nhan
» Noi dung
Cho phép NSD sira d6i, cap nhat thong tin ctia NSD.
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Sira thong tin ca nhan: NVA

Thing tin chung
Chicdanh | K& todn vien |
Hio wa dém | Moupén Wan |
Tén | &n |
Hip i tén | NauyEn Wan sn |
Lign he
Email | rival@yahoo. com |
Mobile | 0992514889 |
TelCO | 0437827891 |
Fax | 0437627948 |
TelNR | 04.38329457 |
Bia chi
69 quer DaiCan, Ha Nai
Mha rigng Bdc Mg, Ha Nai
[v ®ings | [@ Hiybs |

» Cach thuc hién
- Vao menu H¢ thong\Sira thong tin c4 nhan.
- Thao tac stra thong tin c4 nhan, NSD nhan phim F1 dé xem hudng din

tryc tuy€n trén man hinh.

6. Quan ly nguoi dung
» Noi dung

Cho phép khai bao danh sach ciing nhu kiém soét tén, mat khau,... ciia timg
NSD phan mém MISA Mimosa.NET 2009.
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@ MISA Mimosa.NET, 2000 Betat
i T8p Danhmuc MohiEpvu H&thEng Tinich Troadp
PGl Tmkiém 1) Baocde 77 Baocdonhanh | [ MEmhachtedn | zo0s v ! [% Thém 2] Map | L3 whdpkhdu.. [ sira | In v [ & woa
Bao mat Quan Iy nguai dung
Céc chilc néng Ho va tén
T ©8i mat khau =] o] =] = o] o]
B Sila théng i o rhén i T Fhidng 6 Wi BEVELGPipchi ipchiGipahon.coF.Hanh chink Téng hap ™ Chi Gida vign
. & Naupnan An N PHénh chinh T3na hép  An Hanh chinh
46 Quan i ngui ding & | Houyén ThiLan Arh MISA_DEVELOFnlanh nlarh@misamo  Gido vién
[ Vai tr3 v& quysn han 5| PhamEn Cusing MISA_DEVELOP\pvcuong  prcuong@misa-a  Ban gidm hiéu
o8, Nkt kg by i & | LaiThiBao MISA_DEVELOPALTDAOTY  LTDAOTY@misa P Hanh chinh Téng hip
5| System Admiristrator ADMIN PHénh chinh Ténahép  The System Admi
5| MowénNgoe in MISA_DEVELOPAnnan nnan@misagoy K& tadn Ank&tadn
5 | LéTiénBao MISA_DEVELOP\idao Idso@misa-gou  Ban gim higu
Cad céu 1 chilc & | Pham Oujnh Chi MISA_DEVELOP\pqchi pachi@misa-grou  Tnléng Tigu hoc Mimasa  Chi TBhg phu réc
EREA Tiuing T
A d
&) PK&toan
] Ban giém hiéu
] Hai phy huynh
&) Gidovién Sadng =9
"1 Thingtin chung |2 Vai i
Lrgl Ban lam vigc Hi v tén Trén Thi Phildng Chi
&l khobac Chile danh: Gido vign
Tel £ 04.37627851
Tig &t
@ rignma BiaciCa D8I Can Ha Nzi
A - -
i Tién gii Ermail tpchi@yahon. com
SR Vit Hang hoa, CCOC Bja chil NFR: B Mail, Ha Mei
Din gi3i Chi Gido vign
{55 Tai sén ¢ dinh
s | Tign luong
P~ Ao s
BRI BRe s .
[ May chia: VTHUYENSMISAMIMOS, || Tén DLKT: Bl _KPHD | |[ovR ]| I |5 3msa |[02n12/2008]

» Cach thuc hién
- Viao menu H¢ théng\Quan Iy nguoi ding.
- Thao tac thuc hién viéc khai bao va quan 1y nguoi dung, NSD nhan phim
F1 dé xem huéng din tryc tuyén trén man hinh.

Chi NSD ¢6 vai tro ADMIN mdéi cé thé nhin thcfy va thuce hién cdc thao tdc

v6i phan Qudn 1y nguoi ding.

7. Vai tro va quyén han

» Noi dung

Vai trd cua ngudi ding 1a thut ngir dung dé xac dinh quyén duoc sir dung
cac chirc niang trong phdn mém MISA Mimosa.NET 2009 ma mot ngudi
dung dugc phép sir dung. VD: vai tro ciia Tha trudng don vi hoic Ké toan
truong co toan quyén st dung tt ca cac chirc nang, con vai tro cua Ké toan
vién chi dugc su dung mat sb phan hé Tién mat, Tién gui,...

Vai tro va quyén han cho phép thiét lap cac vai tro clia ngudi ding trong hé
thong va xac dinh quyén han sir dung cic chirc ning trong phan mém cho
nhiing vai tro do.
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@ MISA Mimosa.NET, 2000 Betat
T8 Danhmuc MohiBpvu HEthBng TiEnich Troaidp

PGl Tmkiém 1) Baocde 77 Baocdonhanh | [ MEmhachtedn | zo0s v
Bao mat

Céc chilc néng

Vai tro va quyen han

M4 higu +

Dién giai

T £5i mét khau o] = &
£ Sita théng tn o4 nhén MISAMimosa2009.5talf Nhan vién

R MISAMimasa2009 ADMIN ADMIN
A8, Quin 9 o dina

X MISAMimesa2009.KT K& 10dn
B vaitia v2 quynhan MISAMimosa2009 GY Gido vign
SNtk tny odp WS AHimesaZi08 Manager Ban giam hieu B céc thanh vién trong Ban giam hisu nha tiling

56 ding =5 [

1 Thongtin chung |~ 2 Danh séch ngui ding | & Cae chite niing bi hen ché quyén |

[ ;) Ban1am vigc ME higu:

MISAMimosa2009 Manager

E Kho bac Tén vai tio Ban giam higu
_ Dien giai GBm c4c thnh vign tong Ban gism Higu nhé tisng
@ rnmee
A
o Tién it

a“ ¥4t tu, Hang héa, CCDC

{55 Tai sén ¢ dinh

‘o Tign hiong

HEERHeR )

[ May chia: VTHUYENSMISAMIMOS, || Tén DLKT: Bl _KPHD |

>
|[ovR ]| I |5 4458 021272008 ;

» Cach thuc hién
- Vao menu H¢ théng\Vai tré va quyén han.

- Thao tac quan 1y vai tro va quyén han, NSD nhan phim F1 dé xem hudng
dan tryc tuyén trén man hinh.

Chi NSD ¢6 vai tro ADMIN mdéi cé thé nhin thcfy va thuce hién cdc thao tdc
V6i phan Vai tré va quyén han.

8. Nhat ky truy cap
» Noi dung
Cho phép ghi lai céc thao tac cia NSD khi truy cap vao DLKT. Quan tri h¢

théng (ADMIN) c6 thé can clr vao chirc nang nay dé theo doi nguyén nhan,
thoi gian gay ra viéc thay doi dir liéu cta don vi.
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@ MISA Mimosa.NET, 2000 Betat

i T8p Danhmuc MohiEpvu H&thEng Tinich Troadp
Lo Tmbkiém |/ Baocde 7] Baocdonhanh | [ MEmhachtedn | 2009 v M
ao mat Nhat ky truy cap
Céc chilc néng ~
T ©8i mat khau
8 Sila thing tn cé nhn ADHIN THIVEN WEAZIEIE S tudn If ngubi ding Sl HiA_DEVELGD
P ADMIN YTHLVEN 02A2/200832 T8 chis Thém Ban giém higu
A2, Quin i ngusi ding . — —
- ADMIN WTHUIVEN (2A2/200893 Té chile Chuyén ngii ding Maguyén Van n
I Vi v3 e han ADMIN WTXUYEN 012/12/2008 32 Quén I nguéi ding Sila [y
SNtk tny odp ADMIN YTHUYEN 02/12/2008 33 T5 chile Chuyén ngudi ding Fham an Cdin
ADMIN YTHUVEN 0212/200832  Té chils Thém P.Hanh chinh
ADMIN YTHUVEN 02/12/20085:2  Quin I ngubi ding Sila MISA_DEVELD
ADMIN WTHUIVEN O2A2/2008 92 Qudn I nguii ding Sila MIS4_DEVELD
ADMIN YTHUVEN 02/12/2008 33 Quin I ngubi ding Sila MISA_DEVELD
ADMIN WTHUIVEN O2A2/2008 92 Qudn I nguii ding Sila MIS4_DEVELD
ADMIN YTHUVEN 02/12/2008 31 Quin I ngubi ding Thém HivA
ADMIN WTHUIVEN O2A2/2008 93 Qudn I nguii ding Sila MIS4_DEVELD
ADMIN YTHUVEN 02/12/2008 34 Vai tid v quydn han Sila Ban giém higu
ADMIN YTHUVEN 02/12/200853  Quin I ngubi ding Sila MISA_DEVELD
(73 Ban t3m viec ADMIN WTHUIVEN 241 2/2008 33 Ta:ﬁa:‘ ) :!myén nguii ding Nguyér'ﬂNggncAn
ADMIN YTHUVEN 02/12/2008 34 Vai tid v quydn han Sila Ban giém higu
Ekhﬂ bac ADMIN WTHUIVEN O2A2/2008 92 Qudn I nguii ding Sila MIS4_DEVELD
g — ADMIN YTHUVEN 02/12/2008 33 Quin I ngubi ding Sila MISA_DEVELD  —
1 - ADMIN WTHUIVEN 2 2/2008 34 Vai i va quyén han Thém Gida vién
#Tién g ADMIN YTHUVEN 0212/200832  Té chils Thém Hai phu huyrh
m—— . ADMIN YTHUVEN 02/12/2008 34 Vai tid v quydn han Thém K&tosn
A ¥at tu, Hang héa, CCDC R . .
ADMIN WTHUIVEN 2 2/2008 34 Vai i va quyén han Sila Hhan vign
hi@ Téi san 6 dinh ADMIN YTRUYEN 0212/200832  Té chils Chuyn ngusi ding CHI TRAM THI P
Cp— ADMIN WTHUIVEN O2A2/2008 93 Qudn I nguii ding Sila MIS4_DEVELD
- ADMIN YTHUVEN 0212/200833  Té chils Thém Gisa vién
’BE{@!I@, H?& % B *» Sﬁﬁn‘:;é\rl:lgzgg WTRINFN n|7ﬂ 21200893 [00An K nodi dina Sila Nua ‘V
[ May chia: VTHUYENSMISAMIMOS, || Tén DLKT: Baio_KPHD || |[ovR [ | I |I5) 94754 |[02012/2008]

» Cach thuc hién
- Vao menu Hé théng\Nhat ky truy cap.
- Thao tac quan ly nhat ky truy cap, NSD nhan phim F1 dé xem hudng dan

tryc tuy€n trén man hinh.
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PHU LUC: MOT SO VUONG MAC THUONG GAP KHI
SU DUNG MISA Mimosa.NET 2009

VAN DE SO 1:
» Noi dung

Do cong viéc giita cac bo phan ké toan thudng co lién quan chit ché véi
nhau va d6i khi chong chéo 1dn nhau ma dic biét 1a lam ké toan bang may vi
tinh thi diéu nay xay ra thuong xuyén ddi véi don vi c6 nhiéu nguoi ciing
nhap sb lidu hodc mot phat sinh co lién quan dén nhiéu nghiép vu dé gay
phat sinh tring 1ap, 1am cho s6 lidu trén s sach ké toan bi ting 1én gap doi.
Vi du: Rit tién giri vé quy hodc dem tién mit di giri ngan hang.
K¢é toan tién miat ghi No TK111/C6 TK 112 hodc No TK 112/C6 TK 111.
Podng thoi ké toan tién guri cling ghi No TK 111/C6 TK 112 hodc Ng TK
112/C6 TK 111.

W Cach giai quyét
Truong hop xudt quy tién mit gi vao ngan hang hodc rat tién giri ngan
hang vé quy s& lién quan tdi ca nghiép vu ké toan tién mit va ké toan tién
guri ngan hang nhung chi cdn mot but toan dinh khoan. Vi vy dé tranh sy
trung 1ap, NSD chi nén ghi mot bt toan duy nhat trong phan hé Tién mit.

VAN DE SO 2:
» Noi dung

Khi nhap liéu trén cac man hinh trong menu Nghiép vu thudng xuét hién
cac thong bdo nhu:
"M3 tai san khong duogc bo trong."
"Li khi ghi chimg tir vao so ci: thiéu Muc. Ghi s6 khong thanh cong."

W Cach giai quyét
Thong béo trén thuong xuat hién khi NSD chua ¢ thong tin trong cac 6
nhap liéu can thiét. Chinh vi thé NSD can phai nhap thong tin cho cic 6 nay.
Néu truong hop chua c6 thong tin can nhap thi phai khai bao thém.
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Déi v6i TK No, TK C6 khai bao trong Danh muc\Tai khoan\Hé thong tai
khoan.

Dbi twong cong no cd thé thém méi bang cach nhan chudt vao bicu
tuong ngay tai 6 nhap li¢u ddi tuong; hoac trén thanh cong cu chon
Tién ich\Thém ddi tuong; hoac khai bao trong Danh muc\Khach hang,
nha cung cip.

Chuong duoc khai bdo thém va danh dau 1a duoc st dung cho don vi
trong Danh muc\Muc luc ngan sach\Chuong.

Loai khoan duogc chon danh dau 1a dugc st dung cho don vi trong Danh

muc\Muc luc ngan sach\Loai khoan.

Muc/Tiéu muc duge khai bao thém trong Danh muc\Muc luc ngan
sach\Muc/Tiéu muc.

Ma du an duogc khai bao thém trong Danh muc\Dy an nhén kinh phi.
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