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BBàài gii giảảngng

KKếế totoáán mn mááyy
(Computerizied Accounting)(Computerizied Accounting)

Biên soBiên soạạn: Lê Ngn: Lê Ngọọc Mc Mỹỹ HHằằngng
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CHƯƠNG ICHƯƠNG I: T: TỔỔNG QUAN VNG QUAN VỀỀ KKẾẾ TOTOÁÁN MN MÁÁY Y 

MMỤỤC TIÊU C TIÊU 
Cung cCung cấấp kip kiếến thn thứức nhc nhằằm gim giúúp sinh viên hip sinh viên hiểểu biu biếết tot toààn din diệện vn vềề mmộột t 
hhệệ ththốống thông tin kng thông tin kếế totoáán dn dựựa trên ma trên mááy ty tíính nh 
NhNhậận din diệện rõ vai trò cn rõ vai trò củủa pha phầần mn mềềm km kếế totoáán trong hn trong hệệ ththốống thông ng thông 
tin ktin kếế totoáán n 
BưBướớc đc đầầu hiu hiểểu đưu đượợc cc cấấu tru trúúc cc củủa ma mộột chương trt chương trìình knh kếế totoáán mn mááy y 
nhnhằằm xm xáác đc địịnh rõ công vinh rõ công việệc cc củủa ka kếế totoáán viên khi ln viên khi lààm vim việệc vc vớới phi phầần n 
mmềềm km kếế totoáán n 
NhNhậận din diệện cn cáác dc dạạng file cơ bng file cơ bảản trong chương trn trong chương trìình knh kếế totoáán mn mááy y 
nhnhằằm phm phụục vc vụụ ttốốt cho qut cho quáá trtrìình lnh lààm vim việệc (c (lưulưu, b, bảảo vo vệệ, hi, hiệệu chu chỉỉnh nh 
ddữữ liliệệu,)u,)
NNắắm vm vữững cng cáác nguyên tc nguyên tắắc tc tổổ chchứức thông tin trên mc thông tin trên mááy nhy nhằằm trm tráánh nh 
sai ssai sóót khi tit khi tiếến hn hàành công tnh công táác kc kếế totoáán mn mááyy

SSỐỐ TITIẾẾT: 5T: 5



3

TTÀÀI LII LIỆỆU THAM KHU THAM KHẢẢO O 

TS.TrTS.Trầần Thn Thịị Song Minh Song Minh, 2, 2005, C005, Chương Ihương I: : 
HHệệ ththốống thông tin kng thông tin kếế totoáán vn vớới ti tổổ chchứức c 
doanh nghidoanh nghiệệp, p, Chương IIChương II: Công ngh: Công nghệệ thông thông 
tin vtin vớới ki kếế totoáán doanh nghin doanh nghiệệp trong Gip trong Giááo o 
trtrìình knh kếế totoáán mn mááy, y, Trang 7Trang 7--13, T13, Trang 58rang 58--70, 70, 
NXB Lao đNXB Lao độộngng--Xã hXã hộộii
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KKếế totoáán mn mááyy

KKếế totoáán mn mááy ly làà ququáá trtrìình nh ứứng dng dụụng công ng công 
nghnghệệ thông tin trong hthông tin trong hệệ ththốống thông tin kng thông tin kếế
totoáán, nhn, nhằằm thm thựực hic hiệện công tn công táác hc hạạch toch toáán n 
trong doanh nghitrong doanh nghiệệp. p. 
Thông tin kThông tin kếế totoáán chn chíính lnh làà ddữữ liliệệu ku kếế totoáán n 
đã gia tăng giđã gia tăng giáá trtrịị bbằằng cng cáác công cc công cụụ mmááy y 
ttíính.nh.
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DDữữ liliệệu ku kếế totoáán vn vàà thông tin kthông tin kếế totoáán n 

Khái niệm

Tiêu thức
Dữ liệu kế toán Thông tin kế toán

Tính chất chưa xử lý đã qua quá trình xử lý 

Trạng thái cụ thể Trừu tượng

Tổ chức lưu trữ Sổ nhật ký Sổ cái, các báo cáo kế toán

Mức độ quan tâm Tức thời Lâu dài, liên tục
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HHệệ ththốống thông tin kng thông tin kếế totoáán (AIS)n (AIS)

HHệệ ththốống thông tin kng thông tin kếế totoáán (Accounting n (Accounting 
Information System):Information System):

LLàà ttậập hp hợợp cp cáác nguc nguồồn ln lựực (c (con ngưcon ngườời, thii, thiếết bt bịị
mmááy my móóc)c)
BiBiếến đn đổổi di dữữ liliệệu tu tàài chi chíính vnh vàà ccáác dc dữữ liliệệu khu kháác c 
ththàành thông tin knh thông tin kếế totoáánn
(H(Hệệ ththốống thông tin kng thông tin kếế totoáán đưn đượợc đc đềề ccậập p ởở đây  đây 
llàà HTTTKT dHTTTKT dựựa trên ma trên mááy ty tíính nh -- Computer Computer 
based AIS).based AIS).
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HHệệ ththốống thông tin kng thông tin kếế totoáán (AIS)n (AIS)

ChChứức năngc năng
Ghi nhGhi nhậận, xn, xửử lý lý, , lưu trlưu trữữ vvàà truytruyềền đn đạạt thông tin t thông tin 
kinh tkinh tếế ttàài chi chíính trong đơn vnh trong đơn vịị kkếế totoáán. n. 
NNóói ci cáách khch kháác, ghi chc, ghi chéép, theo dõi mp, theo dõi mọọi bii biếến n 
đđộộng vng vềề ttàài si sảản, ngun, nguồồn vn vốốn vn vàà ququáá trtrìình honh hoạạt t 
đđộộng cng củủa đơn va đơn vịị kkếế totoáán. n. 
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MÔ HÌNH HMÔ HÌNH HỆỆ THTHỐỐNG NG 
THÔNG TIN KTHÔNG TIN KẾẾ TOTOÁÁN TN TỰỰ Đ ĐỘỘNG HONG HOÁÁ

Dữ liệu 
kế toán
(Chứng 
từ, sổ
sách)

Thông tin kế
toán

(Báo cáo 
quản trị, báo 

cáo tài 
chính)

Phần 
cứng

Phần 
mềm

Cơ sở
dữ liệu

Các 
thủ tục

Con 
người



9

ThThàành phnh phầầnn

PhPhầần cn cứứng:ng:
MMááy ty tíínhnh
CCáác thic thiếết bt bịị ngongoạại vii vi
CCáác thic thiếết bt bịị mmạạng phng phụục vc vụụ nhu cnhu cầầu giao tiu giao tiếếp vp vớới i 
con ngưcon ngườời hay vi hay vớới ci cáác mc mááy ty tíính khnh kháácc

PhPhầần mn mềềm:m:
HHệệ đi điềều hu hàànhnh
PhPhầần mn mềềm qum quảản trn trịị cơ s cơ sởở ddữữ liliệệuu
PhPhầần mn mềềm km kếế totoáánn
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ThThàành phnh phầầnn

CCáác thc thủủ ttụục: c: 
TTổổ chchứức vc vàà ququảản trn trịị ccáác hoc hoạạt đt độộng xng xửử lý thông tin (thilý thông tin (thiếết t 
kkếế vvàà tritriểển khai chương trn khai chương trìình, duy trnh, duy trìì phphầần cn cứứng vng vàà
phphầần mn mềềm, qum, quảản lý chn lý chứức năng cc năng cáác nghic nghiệệp vp vụụ..

Cơ sCơ sởở ddữữ liliệệu ku kếế totoáán: n: 
File danh mFile danh mụục tc tựự đi điểểnn
File nghiFile nghiệệp vp vụụ

Con ngưCon ngườời:i:
CCáác nhân viên xc nhân viên xửử lý thông tin lý thông tin 
CCáác nhân viên nghic nhân viên nghiệệp vp vụụ
CCáác nhc nhàà ququảản trn trịị doanh nghidoanh nghiệệp. p. 
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Vai trò cVai trò củủa Ha Hệệ ththốống thông tin kng thông tin kếế totoáánn

Chủ thể quản lý
+ Chủ DN
+ Hội đồng quản trị
+ Ban giám đốc

Hệ thống thông tin kế toán (phục vụ QL)
+ Thu thập
+ Lưu trữ
+ Xử lý
+ Truyền và nhận thông tin

Đối tượng quản lý
(Phán hệ tác nghiệp)

Báo báo quản trị Quyết định quản trị

Quyết định quản trị
triển    khai

Dữ liệu nghiệp vụ kế
toán

Thông tin vào môi 
trường

Thông tin ra môi 
trường

Chính sách đầu tư, 
thuế vụ

Báo cáo tài 
chính

Nguyên vật liệu, dịch 
vụ vào

Sản phẩm, thành 
phẩm, dịch vụ bán ra
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Vai trò cVai trò củủa AISa AIS

AIS cung cAIS cung cấấp nhip nhiềều thông tin đu thông tin đầầu vu vàào cho co cho cáác hc hệệ ththốống ng 
thông tin chuyên chthông tin chuyên chứức năngc năng::

BBááo co cááo bo báán hn hààng (hng (hệệ ththốống thông tin thng thông tin thịị trư trườờng)ng)
BBááo co cááo vo vậật tư t tư -- ttồồn kho vn kho vàà thông tin vthông tin vềề chi phchi phíí (h(hệệ ththốống thông tin ng thông tin 
ssảản xun xuấất)t)
BBááo co cááo vo vềề lương v lương vàà thuthuếế thu nhthu nhậập (hp (hệệ ththốống thông tin nhân lng thông tin nhân lựực)c)
BBááo co cááo lưu chuyo lưu chuyểển tin tiềền tn tệệ vvàà theo dõi công ntheo dõi công nợợ (h(hệệ ththốống thông tin ng thông tin 
ttàài chi chíính)....nh)....

CCáác thông tin còn lc thông tin còn lạại khi kháác sc sẽẽ đư đượợc thu thc thu thậập thêm tp thêm từừ môi  môi 
trưtrườờng bên ngong bên ngoàài ci củủa doanh nghia doanh nghiệệpp
AIS cAIS cùùng vng vớới ci cáác hc hệệ ththốống thông tin chuyên chng thông tin chuyên chứức năng c năng 
khkháác tc tạạo nên ho nên hệệ ththốống thông tin hong thông tin hoààn chn chỉỉnh phnh phụục vc vụụ ququảản n 
trtrịị doanh nghidoanh nghiệệp. p. 
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CCáác giai đoc giai đoạạn xn xửử lý nghilý nghiệệp vp vụụ ccủủa ha hệệ ththốống ng 
thông tin kthông tin kếế totoáán (AIS)n (AIS)

Giai đoGiai đoạạn nhn nhậập lip liệệu: chuyu: chuyểển dn dữữ liliệệu trên chu trên chứứng tng từừ
vvàào mo mááy ty tíính nh 

DDùùng bng bààn phn phíímm
BBáán thn thủủ côngcông
TTựự đ độộngng

Giai đoGiai đoạạn xn xửử lý:lý:
SSửử ddụụng sng sổổ kkếế totoáán hn hệệ ththốống hong hoáá theo ththeo thờời gian vi gian vàà theo  theo 
đđốối tưi tượợng ng 
PhPhầần mn mềềm km kếế totoáán thn thểể hihiệện ưu đin ưu điểểm lm lớớn nhn nhấất trong xt trong xửử
lý dlý dữữ liliệệu:u:

±± SSắắp xp xếếp dp dữữ liliệệu (phu (phụục vc vụụ ttììm kim kiếếm)m)
±± TTíính tonh toáánn
±± TTổổng hng hợợp sp sốố liliệệu theo nhu theo nhóómm
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CCáác giai đoc giai đoạạn xn xửử lý nghilý nghiệệp vp vụụ ccủủa ha hệệ ththốống ng 
thông tin kthông tin kếế totoáán (AIS)n (AIS)

Giai đoGiai đoạạn lưu trn lưu trữữ: T: Tệệp dp dữữ liliệệu lu làà mmộột bt bộộ lưu tr lưu trữữ ccóó
ttổổ chchứức cc cáác dc dữữ liliệệu u 

TTệệp danh mp danh mụục tc tựự đi điểển n 
TTệệp giao dp giao dịịch ch 

Giai đoGiai đoạạn phân phn phân phốối vi vàà truytruyềền đn đạạt thông tin, AIS t thông tin, AIS 
ccóó ththểể cung ccung cấấp thông tin bp thông tin bằằng nhing nhiềều cu cáách:ch:

Đưa ra mĐưa ra mààn hn hìình nh 
In cIn cáác bc bááo co cááoo
GGởởi ci cáác tc tệệp qua mp qua mạạng ng 
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So sSo sáánh knh kếế totoáán thn thủủ công vcông vớới ki kếế totoáán mn mááy y 

Hình thức xử lý
Các giai đoạn
xử lý nghiệp vụ

Kế toán thủ công Kế toán máy

Nhập dữ liệu đầu vào
- Tài liệu gốc (hoá đơn bán hàng, 

phiếu thu, chi)

Ghi chép thủ công Nhập từ bàn phím, máy 
quét, tự động hoá

Xử lý dữ liệu
- Biến đổi dữ liệu trên các sổ nhật ký 

thành thông tin trên các sổ cái

Thủ công Tự động theo chương 
trình

Lưu trữ
- Dữ liệu
- Thông tin

Thủ công trên các sổ:
- Sổ nhật ký
- Sổ cái

Tự động ở dạng các tệp:
- Tệp nhật ký
- Tệp sổ cái
- Tệp tra cứu 

Kết xuất thông tin
- Báo cáo tài chính
- Báo cáo quản trị

Thủ công Tự động theo chương 
trình
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MÔ HÌNH CHU TRÌNH NGHIMÔ HÌNH CHU TRÌNH NGHIỆỆP VP VỤỤ

CAÏC SÆÛ KIÃÛN KINH 
TÃÚ

Chu 
trçnh 

tiãu thuû

Chu 
trçnh
cung 
cáúp

Chu 
trçnh 
saín 

xuáút

Chu 
trçnh taìi 

chênh

Chu trçnh baïo 
caïo taìi chênh

Baïo caïo taìi chênh
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Chu trChu trìình tiêu thnh tiêu thụụ

ChChứức năngc năng:: Chu trChu trìình tiêu thnh tiêu thụụ ghi chghi chéép nhp nhữững sng sựự kikiệện n 
phpháát sinh liên quan đt sinh liên quan đếến vin việệc tc tạạo doanh thu.o doanh thu.
CCáác sc sựự kikiệện kinh tn kinh tếế

NhNhậận đơn đn đơn đặặt ht hààng cng củủa kha kháách hch hààngng
Giao hGiao hààng hong hoáá vvàà ddịịch vch vụụ cho khcho kháách hch hààngng
Yêu cYêu cầầu khu kháách hch hààng thanh tong thanh toáán tin tiềền hn hààngng
NhNhậận tin tiềền thanh ton thanh toáánn

CCáác phân hc phân hệệ nghinghiệệp vp vụụ
HHệệ ththốống ghi nhng ghi nhậận đơn đn đơn đặặt ht hààngng
HHệệ ththốống giao hng giao hààng hong hoáá vvàà ddịịch vch vụụ
HHệệ ththốống lng lậập hop hoáá đơn b đơn báán hn hààngng
HHệệ ththốống thu qung thu quỹỹ
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Chu trChu trìình cung cnh cung cấấpp

ChChứức năngc năng:: Chu trChu trìình cung cnh cung cấấp ghi chp ghi chéép nhp nhữững nghing nghiệệp vp vụụ
phpháát sinh liên quan đt sinh liên quan đếến mua hn mua hààng, dng, dịịch vch vụụ..
CCáác sc sựự kikiệện kinh tn kinh tếế

Yêu cYêu cầầu đu đặặt ht hààng hay dng hay dịịch vch vụụ ccầần thin thiếếtt
NhNhậận hn hààng hong hoáá, d, dịịch vch vụụ
XXáác đc địịnh nghnh nghĩĩa va vụụ thanh tothanh toáán vn vớới nhi nhàà cung ccung cấấpp
TiTiếến hn hàành thanh tonh thanh toáán theo hon theo hoáá đơn đơn

CCáác phân hc phân hệệ nghinghiệệp vp vụụ
HHệệ ththốống mua hng mua hààngng
HHệệ ththốống nhng nhậận hn hààngng
HHệệ ththốống thanh tong thanh toáán theo hon theo hoáá đơn đơn
HHệệ ththốống chi ting chi tiềền n 
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Chu trChu trìình snh sảản xun xuấấtt

ChChứức năngc năng
Chu trChu trìình snh sảản xun xuấất ghi cht ghi chéép vp vàà xxửử lý clý cáác nghic nghiệệp vp vụụ kkếế totoáán liên quan đn liên quan đếến n 
mmộột st sựự kikiệện kinh tn kinh tếế -- ssựự tiêu thtiêu thụụ lao đ lao độộng, vng, vậật lit liệệu vu vàà chi phchi phíí ssảản xun xuấất t 
chung đchung đểể ttạạo ra tho ra thàành phnh phẩẩm hom hoặặc dc dịịch vch vụụ..

CCáác sc sựự kikiệện kinh tn kinh tếế
Mua hMua hààngng
BBáán hn hààngng
ChuyChuyểển đn đổổi nguyên vi nguyên vậật lit liệệu, u, lao đlao độộng vng vàà chi phchi phíí ssảản xun xuấất kht kháác trong quc trong quáá
trtrìình snh sảản xun xuấấtt
ChuyChuyểển đn đổổi chi phi chi phíí ttạạo tho thàành phnh phẩẩmm
Thanh toThanh toáán lươngn lương

CCáác phân hc phân hệệ nghinghiệệp vp vụụ
HHệệ ththốống ting tiềền lươngn lương
HHệệ ththốống hng hààng tng tồồn khon kho
HHệệ ththốống chi phng chi phíí
HHệệ ththốống tng tàài si sảản cn cốố đ địịnh nh 
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Chu trChu trìình tnh tàài chi chíínhnh

ChChứức năngc năng
Chu trChu trìình tnh tàài chi chíính ghi chnh ghi chéép kp kếế totoáán cn cáác sc sựự kikiệện liên quan đn liên quan đếến vin việệc c 
huy đhuy độộng vng vàà ququảản lý cn lý cáác nguc nguồồn vn vốốn qun quỹỹ..

CCáác sc sựự kikiệện kinh tn kinh tếế
HoHoạạt đt độộng tăng vng tăng vốốn tn từừ chchủủ doanh nghidoanh nghiệệp đp đầầu tư vu tư vàà ttừừ đi vay đi vay..
SSửử ddụụng vng vốốn đn đểể hhìình thnh thàành cnh cáác tc tàài si sảản n 

CCáác phân hc phân hệệ nghinghiệệp vp vụụ
HHệệ ththốống thu qung thu quỹỹ
HHệệ ththốống chi qung chi quỹỹ
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Chu trChu trìình bnh bááo co cááo to tàài chi chíínhnh

ChChứức năngc năng
Chu trChu trìình bnh bááo co cááo to tàài chi chíính thnh thựực hic hiệện bn bááo co cááo vo vềề ccáác nguc nguồồn tn tàài i 
chchíính vnh vàà ccáác kc kếết qut quảả đ đạạt đưt đượợc tc từừ viviệệc sc sửử ddụụng cng cáác nguc nguồồn tn tàài chi chíính nh 
nnàày. y. 

CCáác phân hc phân hệệ nghinghiệệp vp vụụ
HHệệ ththốống sng sổổ ccááii
HHệệ ththốống bng bááo co cááo ko kếế totoáán (Bn (Bááo co cááo ko kếế totoáán tn tàài chi chíính, Bnh, Bááo co cááo ko kếế
totoáán qun quảản trn trịị) ) 
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PhPhầần mn mềềm km kếế totoáán n 

PhPhầần mn mềềm km kếế totoáán ln làà hhệệ ththốống cng cáác chương trc chương trìình đnh đểể
duy trduy trìì ssổổ ssáách kch kếế totoáán trên mn trên mááy vi ty vi tíính. nh. 
Công viCông việệc cc củủa ngưa ngườời ki kếế totoáán viên:n viên:

NhNhậập sp sốố liliệệu            In bu            In bááo co cááo ko kếế totoáán qun quảản trn trịị
HoHoặặcc

NhNhậập sp sốố liliệệuu ThThựực hic hiệện thao tn thao táác cuc cuốối ki kỳỳ
In bIn bááo co cááo ko kếế totoáán qun quảản trn trịị vvàà bbááo co cááo ko kếế totoáán tn tàài i 

chchíínhnh
TTựự viviếết chương trt chương trìình knh kếế totoáánn
Mua cMua cáác phc phầần mn mềềm km kếế totoáán trn trọọn gn góóii
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VAI TRÒ CVAI TRÒ CỦỦA PHA PHẦẦN MN MỀỀM KM KẾẾ TOTOÁÁN TRONG N TRONG 
HTTTKT (AIS)HTTTKT (AIS)

Kế toán vốn 
bằng  tiền

Kế toán tiệu 
thụ

Kế toán công 
nợ

Kế toán hàng 
tồn kho ...

PHẦN MỀM KẾ TOÁN

PHẦN MỀM QUẢN TRỊ CƠ SỞ DỮ
LIỆU

CƠ SỞ DỮ LIỆU KẾ TOÁN

Thäng tin 
kãú toaïn

Dữ liệu kế
toán, yêu cầu 
quản trị dữ

liệu

BÁO CÁO KẾ TOÁN

Tạo lập cơ sở dữ liệu kế toán
Hiệu chỉnh, cập nhật lại cơ sở

dữ liệu kế toán theo yêu cầu
Kết xuất các báo cáo kế toán 

và thông báo về tài chính từ cơ sở
dữ liệu kế toán 
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CCáác loc loạại file cơ bi file cơ bảản trong n trong 
Chương trChương trìình knh kếế totoáán mn mááyy

DDạạng file cơ sng file cơ sởở ddữữ liliệệuu
TTệệp danh mp danh mụục tc từừ đi điểểnn
TTệệp nghip nghiệệp vp vụụ giao dgiao dịịchch
TTệệp bp bááo co cááo/ thông tin kho/ thông tin kháái qui quáátt

DDạạng file chương trng file chương trììnhnh
GiGiúúp liên kp liên kếết công ct công cụụ kkếế totoáán đn đểể ttạạo ra bo ra bááo co cááo ko kếế totoáán. n. 

DDạạng file bing file biểểu mu mẫẫuu
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CCẤẤU TRU TRÚÚC CC CỦỦA CHƯƠNG TRÌNH KA CHƯƠNG TRÌNH KẾẾ TOTOÁÁN MN MÁÁYY

Đầu vào kế toán
Input (Bảng mã tài 
khoản,  các chứng 

từ kế toán)

Xử lý thông tin
Processing

Đầu ra kế toán
Output

(Các báo cáo kế
toán)

Câu lệnh điều 
khiển

Control

Phản hồi thông tin
Feed back
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CCáác yc yếếu tu tốố cơ b cơ bảản cn củủa ma mộột chương trt chương trìình knh kếế
totoáán mn mááyy

HHệệ ththốống đng đầầu vu vàào co củủa ma mộột chương trt chương trìình knh kếế totoáán mn mááyy
HHệệ ththốống sng sổổ, b, bááo co cááo ko kếế totoáán n 
HHệệ ththốống cng cáác công cc công cụụ kkếế totoáán,n, đ đốối tưi tượợng kng kếế totoáán    n    
CCáác chc chứứng tng từừ phpháát sinh  t sinh  

XXửử lý thông tinlý thông tin
HHệệ ththốống đng đầầu ra cu ra củủa ma mộột chương trt chương trìình knh kếế totoáán mn mááyy

ĐĐầầu ra ku ra kếế totoáán ln làà kkếết qut quảả ccủủa ha hệệ ththốống đng đầầu vu vàào ko kếế totoáán vn vàà ququáá trtrìình xnh xửử lý lý 
ccủủa ma mááy thông qua cy thông qua cáác câu lc câu lệệnh cnh củủa ngưa ngườời thi thựực hic hiệện. n. 
KKếết ht hợợp cp cáác sc sốố liliệệu trên cu trên cáác chc chứứng tng từừ kkếế totoáán vn vớới ci cáác bic biểểu mu mẫẫu ku kếế totoáán n 
cung ccung cấấp cp cáác bc bááo co cááo ko kếế totoáán hon hoààn chn chỉỉnh  nh  

CCáác câu lc câu lệệnh đinh điềều khiu khiểểnn
PhPhảản hn hồồi thông tini thông tin
Nguyên tNguyên tắắc tc tổổ chchứức thông tin trên mc thông tin trên mááyy

Nguyên tNguyên tắắc lưu trc lưu trữữ mmộột lt lầầnn
Nguyên tNguyên tắắc hc hạạch toch toáán kn kếế totoáán doanh nghin doanh nghiệệpp
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CÂU HCÂU HỎỎI ÔN TI ÔN TẬẬP CHƯƠNG IP CHƯƠNG I

1. 1. TrTrììnhnh bbààyy ccáácc giaigiai đođoạạnn xxửử lýlý nghinghiệệpp vvụụ ccủủaa hhệệ
ththốốngng thôngthông tin tin kkếế totoáánn (AIS)(AIS)

2. So 2. So ssáánhnh kkếế totoáánn ththủủ côngcông vvớớii kkếế totoáánn mmááyy
3. 3. KhKhááii niniệệmm phphầầnn mmềềmm kkếế totoáánn. . VaiVai tròtrò ccủủaa phphầầnn

mmềềmm kkếế totoáánn trongtrong hhệệ ththốốngng thôngthông tin tin kkếế totoáánn
4. 4. HãyHãy chocho bibiếếtt ccấấuu trtrúúcc ccủủaa mmộộtt chươngchương trtrììnhnh kkếế

totoáánn trêntrên mmááyy
5. 5. TrTrììnhnh bbààyy ccáácc loloạạii file file cơcơ bbảảnn trongtrong mmộộtt chươngchương

trtrììnhnh kkếế totoáánn mmááyy
6. 6. KhiKhi llààmm kkếế totoáánn trêntrên mmááyy vi vi ttíínhnh ccầầnn tuântuân theotheo

nhnhữữngng nguyênnguyên ttắắcc nnààoo? ? 
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CHƯƠNG IICHƯƠNG II: XÂY D: XÂY DỰỰNG CƠ SNG CƠ SỞỞ DDỮỮ LILIỆỆU U 
CHO MCHO MỘỘT CHƯƠNG TRÌNH KT CHƯƠNG TRÌNH KẾẾ TOTOÁÁN N 

MMỤỤC TIÊU C TIÊU 
Cung cCung cấấp kip kiếến thn thứức nhc nhằằm gim giúúp sinh viên hip sinh viên hiểểu biu biếết tot toààn n 
didiệện vn vềề hhệệ ththốống bng bảảng mã kng mã kếế totoáán tn tạại ci cáác doanh nghic doanh nghiệệp.p.
NNắắm vm vữững yêu cng yêu cầầu, nguyên tu, nguyên tắắc thic thiếết lt lậập bp bảảng mã kng mã kếế
totoáán nhn nhằằm nâng cao khm nâng cao khảả năng ti năng tiếếp cp cậận vn vàà ququảản lý cn lý cáác c 
đđốối tưi tượợng kng kếế totoáán tn tạại ci cáác doanh nghic doanh nghiệệp.p.
Tăng cưTăng cườờng khng khảả năng th năng thựực hc hàành thinh thiếết kt kếế bbảảng mã kng mã kếế
totoáán tn tạại mi mộột st sốố doanh nghidoanh nghiệệp đp đặặc trưngc trưng. . 

SSỐỐ TITIẾẾT: 13T: 13
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TTÀÀI LII LIỆỆU THAM KHU THAM KHẢẢO O 

Công ty tCông ty tàài chi chíính knh kếế totoáán FAST,n FAST, 2005 2005, , 
Chương Chương 2: Xây d2: Xây dựựng danh mng danh mụục trong Sc trong Sốố
liliệệu thu thựực hc hàành phnh phầần mn mềềm km kếế totoáán FAST n FAST 
ACCOUNTING, Trang 3ACCOUNTING, Trang 3--9.9.
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HHệệ ththốống bng bảảng mã kng mã kếế totoáánn

MMụục đc đíích thich thiếết lt lậập hp hệệ ththốống bng bảảng mã kng mã kếế totoáánn
Đăng kýĐăng ký, khai b, khai bááo ho hệệ ththốống cng cáác đc đốối tưi tượợng kng kếế totoáán     n     

MMộột st sốố vvấấn đn đềề vvềề mã homã hoáá đ đốối tưi tượợng kng kếế totoáán trên mn trên mááy vi ty vi tíínhnh
Mã hoMã hoáá: qu: quáá trtrìình snh sửử ddụụng mng mộột bt bộộ ccáác ký tc ký tựự đ đểể nhnhậận din diệện duy nhn duy nhấất ct cáác c 
đđốối tưi tượợng cng cầần qun quảản lý. n lý. 
MMụục đc đíích mã hoch mã hoáá đ đốối tưi tượợng kng kếế totoáánn: : 

±± TrTráánh nhnh nhầầm lm lẫẫn cn cáác đc đốối tưi tượợng kng kếế totoáán. n. 
±± Truy cTruy cậập dp dữữ liliệệu nhanh chu nhanh chóóng vng vàà ddễễ ddààngng
±± Phân đPhân địịnh vnh vàà ttổổ chchứức cc cáác phc phầần hn hàành knh kếế totoáán mn mộột ct cáách khoa hch khoa họọcc

Yêu cYêu cầầu mã hu mã hóóa đa đốối tưi tượợng kng kếế totoáánn
±± CCóó đ độộ ddàài gi gọọn vn vàà đ đủủ
±± DDễễ nhnhớớ
±± DDễễ bbổổ sungsung
±± TTíính nhnh nhấất qut quáán n 
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HHệệ ththốống bng bảảng mã kng mã kếế totoáán trong doanh nghin trong doanh nghiệệpp

KhKháái nii niệệmm
CCáác mã sc mã sẽẽ đư đượợc dc dùùng thay cho tên tương ng thay cho tên tương ứứng trong cng trong cáác thao tc thao táác c 
ttììm kim kiếếm vm vàà ttíính tonh toáán . n . 
Tuân theo nhTuân theo nhữững tiêu chung tiêu chuẩẩn nhn nhấất đt địịnhnh
MMộột st sốố bbảảng mã chng mã chủủ yyếếu trong doanh nghiu trong doanh nghiệệp:p:

±± BBảảng mã tng mã tàài khoi khoảản n 
±± BBảảng mã chi ting mã chi tiếết đơn vt đơn vịị, kh, kháách hch hààng  ng  
±± BBảảng mã vng mã vậật tưt tư, h, hààng hong hoáá
±± BBảảng mã khong mã kho
±± BBảảng mã TSCĐng mã TSCĐ

Nguyên tNguyên tắắc thic thiếết lt lậập bp bảảng mãng mã
MMỗỗi mi mộột đt đốối tưi tượợng kng kếế totoáán đưn đượợc mã hoc mã hoáá bbởởi mi mộột mã hit mã hiệệu trong u trong 
mmộột bt bảảng mã. ng mã. 
Mã hiMã hiệệu phu phảải đưi đượợc dc dùùng đng đểể thay ththay thếế cho tên ccho tên củủa đa đốối tưi tượợng đng đóó trong trong 
susuốốt qut quáá trtrìình hnh hạạch toch toáán.  n.  
Mã hiMã hiệệu phu phảải ngi ngắắn gn gọọn, dn, dễễ nhnhớớ..
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BBảảng mã tng mã tàài khoi khoảảnn

MMụục đc đíích:ch: Đăng ký c Đăng ký cáác tc tàài khoi khoảản sn sẽẽ đư đượợc sc sửử ddụụng chng chíính nh 
ththứức tc tạại doanh nghii doanh nghiệệp p 
ĐĐặặc đic điểểm:m:

ĐưĐượợc xây dc xây dựựng dng dựựa trên ba trên bộộ mã chumã chuẩẩn cn củủa Ba Bộộ ttàài chi chíính ban hnh ban hàànhnh
ĐưĐượợc phc phéép mp mởở thêm cthêm cáác tic tiểểu khou khoảản trên cơ sn trên cơ sởở hhệệ ththốống tng tàài khoi khoảản n 
chuchuẩẩnn
HHạạch toch toáán trên tn trên tàài khoi khoảản chi tin chi tiếết t 
Không đưKhông đượợc trc trùùng mã hing mã hiệệu u 
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BBảảng mã chi ting mã chi tiếết đơn vt đơn vịị, kh, kháách hch hààngng

MMụục đc đíích: mch: mởở ssổổ chi tichi tiếết qut quảản lý cn lý cáác nghic nghiệệp vp vụụ kinh tkinh tếế phpháát t 
sinh liên quan đsinh liên quan đếến khn kháách hch hààng,ng, đơn v đơn vịị. . 
ĐĐặặc đic điểểm m 

QuQuảản lý công nn lý công nợợ ttổổng hng hợợp thp thựực hic hiệện chung cho tn chung cho tấất ct cảả ccáác khc kháách ch 
hhààngng
Chi tiChi tiếết công nt công nợợ khkháách hch hààng qung quảản lý theo thn lý theo thờời giani gian
Mã khMã kháách hch hààngng

±± Mã kiMã kiểểu su sốố
±± Mã gMã gợợi nhi nhớớ
±± Mã kiMã kiểểu khu khốốii

Lưu ýLưu ý::
Không đưKhông đượợc sc sửử ddụụng mng mộột mã cho hai kht mã cho hai kháách hch hààng khng kháác nhau.c nhau.
Không đưKhông đượợc đưa mc đưa mộột mã lt mã làà ththàành phnh phầần cn củủa ma mộột mã kht mã kháác vc vàào so sửử
ddụụng.ng.
CCáác mã khc mã kháách nên cch nên cóó đ độộ ddàài gii giốống nhau. ng nhau. 
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BBảảng danh đing danh điểểm vm vậật tưt tư, h, hààng hng hóóaa

MMụục đc đíích: Dch: Dùùng đng đểể ccậập nhp nhậật, t, xem, xem, lưu gilưu giữữ danh mdanh mụục hc hààng ng 
hohoáá, v, vậật tư t tư 
ĐĐặặc đic điểểm: m: 

Liên quan đLiên quan đếến qun quảản lý kho hn lý kho hààng ng 
Chi tiChi tiếết hơn mã kht hơn mã kháách hch hààng ng 

CCấấu tru trúúc cc củủa ma mộột bt bảảng mã danh đing mã danh điểểm vm vậật tưt tư, h, hààng hong hoáá
Tên vTên vậật tưt tư, h, hààng hong hoáá
Mã vMã vậật tư t tư 
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BBảảng mã chng mã chứứng tng từừ

BBộộ mã chmã chứứng tng từừ ..
SSốố chchứứng tng từừ
ThThờời gian li gian lậập chp chứứng tng từừ
Ký hiKý hiệệu phân lou phân loạại chi chứứng tng từừ
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HưHướớng dng dẫẫn thn thựực hc hàànhnh
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Danh mDanh mụục khc kháách hch hààng, nhng, nhàà cung ccung cấấp vp vàà ccáác c 
đđốối tưi tượợng công nng công nợợ

Đối tượng công nợ Cách mã hoá

Khách hàng KH**

Nhà cung cấp hàng hoá, dịch vụ NB**

Nhân viên trong cty NV***
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Danh mDanh mụục kho hc kho hààngng

Kho vật tư Cách mã hoá

Kho hàng hoá KHH

Kho thành phẩm KTP

Kho nhiên liệu KNL

Kho công cụ, dụng cụ KCC

Kho vật liệu chính KVLC

Kho đại lý KDLD1

Kho đại lý của khách hàng H1 KDLH1

Kho đại lý của khách hàng H3 KDLH3
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Danh mDanh mụục hc hààng hng hóóa, va, vậật tư t tư 

Hàng hóa, vật tư Cách mã hóa

Hàng hóa HH*

Thành phẩm TP*

Công cụ CC*

Nhiên liệu NL*

Phụ tùng PT*

Vật liệu chính VLC*

Vật liệu phụ VLP*
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Danh mDanh mụục tc tàài si sảản cn cốố đ địịnhnh

Tài sản cố định Cách mã hóa

Nhà xưởng vật kiến trúc NXKT*

Máy móc, thiết bị MMTB*

Phương tiện vận tải, truyền dẫn PTVT*

Thiết bị, dụng cụ quản lý TBQL*
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CÂU HCÂU HỎỎI ÔN TI ÔN TẬẬP CHƯƠNG IIP CHƯƠNG II

1. Kh1. Kháái nii niệệm cơ sm cơ sởở ddữữ liliệệu ku kếế totoáán, cn, cáác yc yếếu tu tốố ccấấu thu thàành cơ nh cơ 
ssởở ddữữ liliệệu cu củủa ma mộột chương trt chương trìình knh kếế totoáán? n? 

2. V2. Vìì sao csao cầần phn phảải mã hoi mã hoáá ccáác đc đốối tưi tượợng kng kếế totoáán? Yêu cn? Yêu cầầu u 
mã hmã hóóa đa đốối tưi tượợng kng kếế totoáán  n  

3. M3. Mụục đc đíích thich thiếết lt lậập hp hệệ ththốống bng bảảng mã kng mã kếế totoáán ln làà ggìì??
4. Khi thi4. Khi thiếết lt lậập bp bảảng mã cng mã cầần tuân theo nhn tuân theo nhữững nguyên tng nguyên tắắc c 

nnàào?o?
5. B5. Bảảng mã tng mã tàài khoi khoảản ln làà ggìì? Tr? Trìình bnh bàày nhy nhữững nng nộội dung cơ i dung cơ 

bbảản cn củủa ma mộột bt bảảng mã tng mã tàài khoi khoảản.n.
6. Vi6. Việệc mc mởở ssổổ chi tichi tiếết theo dõi tt theo dõi từừng đơn vng đơn vịị, kh, kháách hch hààng ng 

đưđượợc thc thựực hic hiệện trong chương trn trong chương trìình knh kếế totoáán mn mááy như thy như thếế nnàào?o?
7. Tr7. Trìình bnh bàày my mộột st sốố phương ph phương phááp mã hop mã hoáá vvậật tưt tư, h, hààng hong hoáá

tiêu bitiêu biểểu. u. Nêu ưu điNêu ưu điểểm cm củủa ca cáác phương phc phương phááp np nàày.y.
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BBÀÀI TI TẬẬP THP THỰỰC HC HÀÀNH CHƯƠNG IINH CHƯƠNG II



1

CHƯƠNG IIICHƯƠNG III: : CCẬẬP NHP NHẬẬT CT CÁÁC NGHIC NGHIỆỆP VP VỤỤ PHPHÁÁT SINHT SINH

MMỤỤC TIÊU C TIÊU 
NhNhậận din diệện rõ sn rõ sựự khkháác nhau cơ bc nhau cơ bảản khi thn khi thựực hic hiệện công tn công táác hc hạạch toch toáán n 
trên mtrên mááy vy vàà kkếế totoáán thn thủủ công  công 
Tăng cưTăng cườờng khng khảả năng hi năng hiểểu biu biếết vt vềề chchứức năngc năng, nhi, nhiệệm vm vụụ ccủủa ta từừng ng 
phân hphân hệệ kkếế totoáán vn vàà ccáác thao tc thao táác trên cc trên cáác phc phầần mn mềềm km kếế totoáán nhn nhằằm m 
ththựực hic hiệện công tn công táác hc hạạch toch toáán tn tạại ci cáác doanh nghic doanh nghiệệp  p  
GiGiúúp sinh viên thp sinh viên thựực hc hàành thnh thàành thnh thạạo pho phầần mn mềềm km kếế totoáán FAST n FAST 
ACCOUNTING đACCOUNTING đểể theo dõi ctheo dõi cáác nghic nghiệệp vp vụụ phpháát sinh tt sinh tạại doanh i doanh 
nghinghiệệp p 

SSỐỐ TITIẾẾT: 15T: 15
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TTÀÀI LII LIỆỆU THAM KHU THAM KHẢẢO O 

PGS.TS NguyPGS.TS Nguyễễn Văn Côngn Văn Công, 2004, V, 2004, Vậận dn dụụng chung chuẩẩn mn mựực kc kếế totoáán mn mớới i 
vvàào co cáác phc phầần hn hàành knh kếế totoáán doanh nghin doanh nghiệệp.p.
TS.TrTS.Trầần Thn Thịị Song Minh Song Minh, 2, 2005, C005, Chương IIIhương III: Ph: Phầần mn mềềm km kếế totoáán FAST n FAST 
ACCOUNTING trong GiACCOUNTING trong Giááo tro trìình knh kếế totoáán mn mááy, y, Trang 85 Trang 85 -- 216 216, N, NXB XB 
Lao đLao độộngng--Xã hXã hộộii
Công ty tCông ty tàài chi chíính knh kếế totoáán FAST,n FAST, 2005 2005, , HưHướớng dng dẫẫn thn thựực hc hàành phnh phầần n 
mmềềm km kếế totoáán FAST ACCOUNTING n FAST ACCOUNTING 
Công ty tCông ty tàài chi chíính knh kếế totoáán FAST, 2005, Sn FAST, 2005, Sốố liliệệu thu thựực hc hàành phnh phầần mn mềềm km kếế
totoáán FAST ACCOUNTINGn FAST ACCOUNTING
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KKếế totoáán mua hn mua hààng vng vàà công ncông nợợ phphảải tri trảả

NhiNhiệệm vm vụụ ccủủa ka kếế totoáán mua hn mua hààng vng vàà công ncông nợợ phphảải tri trảả
Theo dõi tTheo dõi tổổng hng hợợp vp vàà chi tichi tiếết ht hààng mua vng mua vàào theo mo theo mặặt ht hààng, nhng, nhàà
cung ccung cấấp vp vàà hhợợp đp đồồng.ng.
TTíính thunh thuếế GTGT cGTGT củủa ha hààng hong hoáá mua vmua vàào.o.
Theo dõi cTheo dõi cáác khoc khoảản phn phảải tri trảả, t, tìình hnh hìình trnh trảả titiềền vn vàà ttìình trnh trạạng phng phảải tri trảả
cho ccho cáác nhc nhàà cung ccung cấấp.p.
CCậập nhp nhậật ct cáác phic phiếếu nhu nhậập: np: nộội đi địịa, nha, nhậập khp khẩẩu, chi phu, chi phíí mua hmua hààng, ng, 
hohoáá đơn mua d đơn mua dịịch vch vụụ..
CCậập nhp nhậật ct cáác phic phiếếu xuu xuấất trt trảả llạại nhi nhàà cung ccung cấấp.p.
CCậập nhp nhậật ct cáác chc chứứng tng từừ phphảải thu khi thu kháác vc vàà chchứứng tng từừ bbùù trtrừừ công ncông nợợ..
Theo dõi theo VNĐ vTheo dõi theo VNĐ vàà ngongoạại ti tệệ
Liên kLiên kếết st sốố liliệệu vu vớới phân hi phân hệệ khkháác c 
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Sơ đSơ đồồ ttổổ chchứức cc củủa phân ha phân hệệ
kkếế totoáán mua hn mua hààng vng vàà công ncông nợợ phphảải tri trảả

Chøng tõ

Ho¸ ®¬n mua hμng
Px tr¶ l¹i nhμ cung cÊp
Chøng tõ ph¶i tr¶ kh¸c
Bót to¸n bï trõ c«ng nî

Sè liÖu chuyÓn tõ
c¸c ph©n hÖ kh¸c

TiÒn mÆt, tiÒn göi

ChuyÓn sè liÖu sang
c¸c ph©n hÖ kh¸c
KÕ to¸n hμng tån kho

KÕ to¸n tæng hîp

B¸o c¸o

B¸o c¸o vÒ hμng nhËp mua
Sæ chi tiÕt c«ng nî

B¶ng tæng hîp c«ng nî
B.kª ho¸ ®¬n theo h¹n thanh to¸n

Ph©n hÖ kÕ to¸n
Mua hμng vμ

c«ng nî ph¶i tr¶
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TrTrììnhnh ttựự ccậậpp nhnhậậtt nghinghiệệpp vvụụ
muamua hhààngng vvàà côngcông nnợợ phphảảii trtrảả

CCậập nhp nhậật cht chứứng tng từừ đ đầầu vu vààoo
PhiPhiếếu nhu nhậập mua hp mua hààngng
PhiPhiếếu nhu nhậập khp khẩẩuu
PhiPhiếếu nhu nhậập chi php chi phíí mua hmua hààngng
PhiPhiếếu xuu xuấất trt trảả llạại nhi nhàà cung ccung cấấpp
PhiPhiếếu nhu nhậập xup xuấất tht thẳẳngng
HHóóa đơn mua ha đơn mua hààng (dng (dịịch vch vụụ))
PhiPhiếếu thanh tou thanh toáán tn tạạm m ứứngng
PhiPhiếếu ghi nu ghi nợợ, ghi c, ghi cóó ttàài khoi khoảản công nn công nợợ
ChChứứng tng từừ bbùù trtrừừ công ncông nợợ
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TrTrììnhnh ttựự ccậậpp nhnhậậtt nghinghiệệpp vvụụ
muamua hhààngng vvàà côngcông nnợợ phphảảii trtrảả

CCậập nhp nhậật phit phiếếu nhu nhậập mua hp mua hààng vng vàà phiphiếếu nhu nhậập p 
khkhẩẩuu

Liên quan đLiên quan đếến hn hạạch toch toáán tn tàài khoi khoảản nn nợợ (t(tàài khoi khoảản vn vậật tưt tư) ) 
ThuThuếế GTGT đư GTGT đượợc khc khấấu tru trừừ

CCáách thch thứức cc cậập nhp nhậật chi pht chi phíí mua hmua hààngng
ĐưĐượợc tc tíính riêng vnh riêng vàà ccộộng vng vàào gio giáá vvốốn n 
TTổổng chi phng chi phíí mua hmua hààng đưng đượợc nhc nhậập cp cùùng vng vớới phii phiếếu nhu nhậập p 
muamua
Chi phChi phíí mua hmua hààng đưng đượợc nhc nhậập riêng như mp riêng như mộột cht chứứng tng từừ
nhnhậập mua p mua 
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KKếế totoáánn TSCĐ TSCĐ

NhiNhiệệm vm vụụ ccủủa ka kếế totoáán TSCĐn TSCĐ
Ghi chGhi chéép, tp, tổổng hơp chng hơp chíính xnh xáác, kc, kịịp thp thờời si sốố lư lượợng, ging, giáá trtrịị  
TSCĐ hiTSCĐ hiệện cn cóó, t, tìình hnh hìình tăng ginh tăng giảảm vm vàà hihiệện trn trạạng TSCĐ ng TSCĐ 
trong phtrong phạạm vi tom vi toààn đơn vn đơn vịị
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HHạạchch totoáánn ccáácc nghinghiệệpp vvụụ tăngtăng, , gigiảảmm TSCĐ TSCĐ

HHạạch toch toáán tăng TSCĐn tăng TSCĐ
ChChứứng tng từừ, th, thủủ ttụục hc hạạch toch toáán tăng TSCĐn tăng TSCĐ

±± Biên bBiên bảản giao nhn giao nhậận TSCĐn TSCĐ”” (M(Mẫẫu 0u 011--TSCĐTSCĐ) ) 
±± HHợợp đp đồồng, hong, hoáá đơn mua TSCĐ v đơn mua TSCĐ vàà ccáác chc chứứng tng từừ khkháác liên quanc liên quan

PhPhầần hn hàành knh kếế totoáán TSCĐ trên mn TSCĐ trên mááy y 
±± Theo dõi biTheo dõi biếến đn độộng cng cảả vvềề mmặặt st sốố lư lượợng vng vàà gigiáá trtrịị TSCĐ TSCĐ
±± CCáác loc loạại chi chứứng tng từừ ddùùng hng hạạch toch toáán TSCĐ tương tn TSCĐ tương tựự như k như kếế totoáán n 

ththủủ côngcông
±± QuQuáá trtrìình ghi chnh ghi chéép xp xửử lý đư lý đượợc thc thựực hic hiệện mn mộột ct cáách tch tựự đ độộng trên ng trên 

mmááy vy vớới nguyên ti nguyên tắắc lưu trc lưu trữữ mmộột lt lầần. n. 
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HHạạchch totoáánn ccáácc nghinghiệệpp vvụụ tăngtăng, , gigiảảmm TSCĐ TSCĐ

HHạạch toch toáán gin giảảm TSCĐm TSCĐ
ChChứứng tng từừ, th, thủủ ttụục vc vàà hhạạch toch toáán chi tin chi tiếết git giảảm TSCĐm TSCĐ

±± Biên bBiên bảản thanh lý TSCĐ n thanh lý TSCĐ (m(mẫẫu 0u 033--TSCĐTSCĐ), ), 
±± QuyQuyếết đt địịnh vnh vàà biên bbiên bảản giao nhn giao nhậận TSCĐn TSCĐ, h, hợợp đp đồồng mua bng mua báán n 

TSCĐTSCĐ... ... 

HHạạch toch toáán tn tổổng hng hợợp gip giảảm TSCĐ hm TSCĐ hữữu hu hììnhnh
±± TrưTrườờng hng hợợp TSCĐ dp TSCĐ dùùng cho sng cho sảản xun xuấất kinh doanht kinh doanh
±± TrưTrườờng hơp TSCĐ dng hơp TSCĐ dùùng cho nhu cng cho nhu cầầu văn hou văn hoáá, ph, phúúc lc lợợi i 
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KKếế totoáánn chi chi phphíí vvàà ttíínhnh gigiáá ththàànhnh ssảảnn phphẩẩmm

CCáác trưc trườờng hng hợợp tp tíính ginh giáá ththàànhnh
GiGiáá ththàành công trnh công trìình xây lnh xây lắắp p 
GiGiáá ththàành snh sảản phn phẩẩm sm sảản xun xuấất liên tt liên tụục c 
GiGiáá ththàành snh sảản phn phẩẩm sm sảản xun xuấất theo đơn đt theo đơn đặặt ht hààng ng 

KKếế totoáán chi phn chi phíí & t& tíính ginh giáá ththàành snh sảản phn phẩẩm sm sảản n 
xuxuấất liên tt liên tụụcc

NhiNhiệệm vm vụụ
±± Căn cCăn cứứ đ đặặc đic điểểm tm tíính chnh chấất quy trt quy trìình công nghnh công nghệệ, t, tổổ chchứức sc sảản n 

xuxuấất,t, đ đặặc đic điểểm sm sảản phn phẩẩm vm vàà đơn v đơn vịị ttíính ginh giáá ththàành snh sảản phn phẩẩm m 
trong doanh nghitrong doanh nghiệệp đp đểể xxáác đc địịnh đnh đốối tưi tượợng vng vàà phương ph phương phááp tp tíính nh 
gigiáá ththàành thnh thíích hch hợợp.p.

±± Ghi chGhi chéép, php, phảản n áánh đnh đầầy đy đủủ, k, kịịp thp thờời mi mọọi chi phi chi phíí ththựực tc tếế phpháát t 
sinh trong qsinh trong qúúa tra trìình snh sảản xun xuấất st sảản phn phẩẩm m 
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KhaiKhai bbááoo thôngthông tin tin đđểể ttíínhnh gigiáá ththàànhnh ssảảnn phphẩẩmm

1.A. DANH MỤC TỪ ĐIỂN BỘ PHẬN HẠCH 
TOÁN (dây chuyền, bộ phận sản xuất)

Mã BPHT Tên BPHT

PXA Phân xưởng A

PXB Phân xưởng B

2.A. DANH MỤC PHÂN NHÓM YẾU TỐ CHI 
PHÍ TÍNH GIÁ THÀNH SẢN PHẨM

Mã nhóm YTCP Tên nhóm YTCP

01 Chi phí NVL

02 Chi phí nhân công

03 Chi phí sản xuất chung

Chọn “Chi phí và tính giá thành\ Khai 
báo sản phẩm và dở dang  đầu kỳ
sản phẩm sản xuất liên tục\ Danh 
mục phân nhóm yếu tố chi phí tính 
giá thành sản phẩm”

Chọn “Hệ thống\ Danh mục từ điển và
tham số tuỳ chọn\ Danh mục bộ
phận hạch toán”
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Khai bKhai bááo thông tin đo thông tin đểể ttíính ginh giáá ththàành snh sảản phn phẩẩmm

3.A. DANH MỤC YẾU TỐ CHI PHÍ TÍNH GIÁ
THÀNH SẢN PHẨM

Mã YTCP Tên
YTCP

M ã nhóm
YTCP

TK Nợ

ANVL CP NVL
PXA

01 621 PXA

ANCONG CP NC
PXA

02 622 PXA

ACPC1 CP NV
PXA

03 627 PXA

4.A. NHẬP ĐỊNH MỨC NVL (Chi tiết cho từng PX, 
chi tiết đến từng sản phẩm) PXA- SPA

Mã NVL Định mức kế hoạch

VLC1 10

VLC2 10

VLP1 10

CLP2 10

Chọn “Chi phí và tính giá thành\ Khai báo sản 
phẩm và dở dang đầu kỳ sản phẩm sản xuất 
liên tục\ Nhập định mức NVL”

Chọn “Chi phí và tính giá thành\ Khai báo sản 
phẩm và dở dang đầu kỳ sản phẩm sản xuất 
liên tục\ Danh mục yếu tố chi phí tính giá thành 
sản phẩm”
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Khai bKhai bááo thông tin đo thông tin đểể ttíính ginh giáá ththàành snh sảản phn phẩẩmm

5.A. KHAI BÁO TK PHÂN BỔ THEO HỆ
THỐNG

Mục đích: Nhập hệ số dùng để phân bổ CP nhân 
công 622PXA hay chi phí chung

627xPXA cho các sản phẩm SPA và SPB trong 
PXA từ bàn phím

Mã BPHT: PXA
TK có: 622 PXA (CPNC trực tiếp PXA)
(Tương tự: 6271PXA, 6272PXA,6273 PXA, 

6274PXA, 6277PXA, 6278PXA)

TK Nợ Mã SP Hệ Số

154PXA SPA 1200

154PXB SPB 1300

6.A. KHAI BÁO TK PHÂN BỔ THEO NVL Chọn “Chi phí và tính giá thành\ Khai 
báo sản phẩm và dở dang đầu kỳ sản 
phẩm sản xuất liên tục\ Khai báo TK 
phân bổ theo NVL”

Chọn “Chi phí và tính giá thành\ Khai 
báo sản phẩm và dở dang đầu kỳ sản 
phẩm sản xuất liên tục\ Khai báo TK 
phân bổ theo hệ số”
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CCậập nhp nhậật thông tin đt thông tin đầầu u 
(s(sốố lư lượợng sng sảản phn phẩẩm dm dởở dang đ dang đầầu ku kỳỳ))

Thông tin cần cập nhật Cách thực hiện

1.B. SỐ LƯỢNG SẢN PHẨM DỞ DANG ĐẦU KỲ
Khai báo năm:2005 
Yêu cầu: Chi tiết đến từng BPHT, chi tiết đến từng SP

BPHT Mã SP SL dd Tiền dd

PXA SPA 500 22500000

PXB SPB 200 15000000

2.B. CẬP NHẬT NVL DỞ DANG ĐẦU KỲ
Khai báo năm:2005
Yêu cầu: Chi tiết đến từng BPHT, chi tiết đến từng SP, Chi tiết 
đến từng loại NVL

BPHT Mã SP Mã NVL Tiền dở dang

PXA SPA VLC1 5000000

PXA SPA VLC2 10000000

PXA SPA VLP1 2500000

PXA SPA VLP2 5000000

Chọn: KT Chi phí và tính giá thành\Khai 
báo sản phẩm và dở dang đầu kỳ sản phảm 
sãnuất liên tục\ Cập nhật NVL dở dang đầu 
kỳ”
Chú ý: Vẫn phải cập nhật số dư đầu kỳ của 
các TK 152x theo danh mục TK

Chọn “KT Chi phí và tính giá thành\ Khai 
báo sản phẩm và dở dang đầu kỳ sản phẩm 
sản xuất liên tục\ Cập nhật số lượng sản 
phẩm dở dang đầu kỳ”
Chú ý: Vẫn phải cập nhật số dư đầu kỳ của 
các TK 154PXA và 154PXB theo danh 
mụcTK
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CCậập nhp nhậật thông tin đt thông tin đầầu u 
(s(sốố lư lượợng sng sảản phn phẩẩm dm dởở dang đ dang đầầu ku kỳỳ))

3.B. SẢN PHẨM DỞ DANG ĐẦU 
KỲ THEO YẾU TỐ CHI PHÍ

Khai báo năm: 2005
Yêu cầu: Chi tiết đến từng BPHT, chi 

tiết đến từng SP, chi tiết đến từng 
yếu tố chi phí

BPHT Mã SP Mã yếu tố CP Tiền

PXA SPA ANVL 22500000

PXB SPB ANVL 15000000

Chọn “Chi phí và tính giá thành\
Khai báo sản phẩm và dở dang đầu 
kỳ sản phẩm sản xuất liên tục\ Cập 
nhật sản phẩm dở dang đầu kỳ theo 
yếu tố chi phí”
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Quy trQuy trìình tnh tíính ginh giáá ththàành snh sảản phn phẩẩm sm sảản xun xuấất liên tt liên tụụcc

Công việc cần thực hiện Cách thực hiện

1.C. CẬP NHẬT SỐ LƯỢNG SẢN PHẨM DỞ
DANG CUỐI KỲ

Khai báo tháng: 1; Năm:2005
Yêu cầu: Chi tiết đến từng BPHT, chi tiết đến 

từng SP

BPHT MA SP SLDD Tiền DD

PXA SPA 250 11250000

PXA SPB 180 13500000

Chọn “Chi phí và tính giá
thành\ Tính giá thành sản 
phẩm sản xuất liên tục\
Cập nhật số lượng sản 
phẩm dở dang cuối kỳ”

Chú ý: SL SP dở dang cuối kỳ 
được đánh giá theo tỷ lệ
hoàn thành  là 100%
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Quy trQuy trìình tnh tíính ginh giáá ththàành snh sảản phn phẩẩm sm sảản xun xuấất liên tt liên tụụcc

2.C. CẬP NHẬT NVL DỞ DANG CUỐI KỲ
Khai báo năm: 2005
Yêu cầu: Chi tiết đến từng BPHT, chi tiết đến từng SP, 

chi tiết đến từng loại NVL

BPHT Mã SP Mã NVL Tiền dở dang

PXA SPA VLC1 xxxxxxx

PXA SPA VLC2 xxxxxxx

PXA SPA VLP1 xxxxxxx

PXA SPA VLP2 xxxxxxx

3.C. TÍNH VÀ ÁP GIÁ XUÁT KHO NVL, CC DC
Mục đích: Tập hợp CP NVL, CP sản xuất chung

Chọn “Kế toán hàng tồn kho\ cập 
nhật số liệu\ Tính giá trung 
bình”

Chú ý: Để lên bảng giá trung bình 
của 1 tháng chọn “Kế toán 
hàng tồn kho\ Báo cáo hàng 
tồn kho\ Bảng giá TB tháng”

Chọn “Chi phí và tính giá thành\
Khai báo sản phẩm và dở
dangdaauf kỳ sảnphẩm sản 
xuất liên tục\ Cập nhật NVL 
dở dang cuối kỳ”
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Quy trQuy trìình tnh tíính ginh giáá ththàành snh sảản phn phẩẩm sm sảản xun xuấất liên tt liên tụụcc

4.C. KẾT CHUYỂN CHI PHÍ NVL TRỰC TIẾP (621-
>154)

Dùng bút toán KC tự động trong 
phân hệ KT tổng hợp.

5.C. TÍNH SỐ LƯỢNG SẢN PHẨM SẢN XUẤT 
TRONG KỲ
Mục đích: Làm cơ sở tính số lượng sản phẩm sản xuất 
trong kỳ (dùng làm hệ số phân bổ CPNVL cho các sản 
phẩm bên cạnh định mức NVL dành cho mỗi sản phẩm 
đó)
Khai báo tháng, năm và BPHT cho các sản phẩm cần tính 
SLSP nhập kho

Chọn “Chi phí và tính giá thành\
Tính giá thành sản phẩm sản xuất 
liên tục\ Tính số lượng sản phẩm 
nhập kho trong kỳ” (Tổng hợp từ
các phiếu nhập kho TP)
(SL-sx=SL-ck+SL-nk-SL-dk)

1500
(Phiếu nhập kho TP)

250
(1.c)

1250500
(1.b)

SPA

SL-nkSL-ckSL-sxSL-dkMa -
SP
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Quy trQuy trìình tnh tíính ginh giáá ththàành snh sảản phn phẩẩm sm sảản xun xuấất liên tt liên tụụcc

6.C. TẬP HỢP VÀ PHÂN BỔ CHI PHÍ NVL
Khai báo tháng, năm, và BPHT cho các sản phẩm cần 

phân bổ CP NVL
Mục đích: Phân bổ CP NVL (chi tiết đến từng loại 

NVL) cho các sản phẩm trong PXA làm cơ sở tính 
tổng CP NVL cho từng loại sản phẩm. Ví dụ chi 
phí VLC2 cho 2 sản phẩm SPA và SPB của PXA là
48600000 sau khi phân bổ SPA: 25000000; 
SPB:23600000

Chọn “Chi phí và tính giá thành\
Tính giá thành sản phảm sản 
xuất liên tục\ Tổng hợp và
phân bổ chi phí NVL”

7.C. PHÂN BỔ CHI PHÍ NHÂN CÔNG VÀ CHI 
PHÍ CHUNG

Mục đích: Phân bổ CP nhân công (622PXA) và CP 
chung (627xPXA) cho các sản phẩm trong PXA 
theo hệ số phân bổ CP nhân công CP chung được 
khai báo trước đo (5.a)

Chọn “Chi phí và tính giá thành\
Tính giá thành sản phẩm sản 
xuất liên tục\ Phân bổ chi phí
theo hệ số NVL”
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Quy trQuy trìình tnh tíính ginh giáá ththàành snh sảản phn phẩẩm sm sảản xun xuấất liên tt liên tụụcc

8.C. TÍNH GIÁ THÀNH SẢN PHẨM
Khai báo tháng, năm và BPHT cho các sản phẩm cần 

tính giá thành
Mục đích: Tính giá thành đơn vị sản phẩm sau khi xác 

định tổng giá thành SP hoàn thành trong kỳ và số 
lượng sản phẩm nhập kho trong kỳ.

Chọn “KT Chi phí và tính giá
thành\ Tính giá thành sản 
phẩm sản xuất liên tục\ tính 
giá thành sản phẩm”

9.C. CẬP NHẬT PHIẾU CHO CÁC PHIẾU NHẬP 
KHO THÀNH PHẨM

Mục đích: Áp giá thành phẩm tính được ở 8.C vào đơn 
giá nhập thành phẩm trong các phiếu nhập kho 
thành phẩm đã cập nhật trước đó mà mục đơn giá
nhập kho còn tạm để trống.

Chọn “KT Chi phí và tính giá
thành\ Tính giá thành sản 
phẩm sản xuất liên tục\ Cập 
nhật giá cho các phiếu nhập 
kho thành phẩm”

10.C. CẬP NHẬT GIÁ CHO CÁC PHIẾU XUẤT 
KHO THÀNH PHẨM (GIÁ TRUNG BÌNH TB)

Chọn “Hàng tồn kho\ Cập nhật số
liệu\ Tính giá trung bình”
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KKếế totoáán bn báán hn hààng vng vàà công ncông nợợ phphảải thui thu

NhiNhiệệm vm vụụ
CCậập nhp nhậật ct cáác hoc hoáá đơn b đơn báán hn hààng, bao gng, bao gồồm hom hoáá đơn b đơn báán hn hààng hong hoáá vvàà hohoáá  
đơn bđơn báán dn dịịch vch vụụ. . 
CCậập nhp nhậật danh mt danh mụục gic giáá bbáán cn củủa ha hààng hong hoáá..
CCậập nhp nhậật ct cáác phic phiếếu nhu nhậập hp hààng bng báán bn bịị trtrảả llạại vi vàà ddịịch vch vụụ bbịị trtrảả llạại.i.
CCậập nhp nhậật ct cáác hc hóóa đơn gia đơn giảảm gim giáá, bao g, bao gồồm gim giảảm gim giáá ddịịch vch vụụ vvàà gigiảảm gim giáá
hhààng bng báán.n.
CCậập nhp nhậật ct cáác chc chứứng tng từừ ghi nghi nợợ, ghi c, ghi cóó, b, bùù trtrừừ công ncông nợợ..
Theo dõi tTheo dõi tổổng hng hợợp vp vàà chi tichi tiếết ht hààng bng báán ra.n ra.
Theo dõi giTheo dõi giáá vvốốn, doanh thu, ln, doanh thu, lợợi nhui nhuậận theo tn theo từừng mng mặặt ht hààng, nhng, nhóóm hm hààng.ng.
Theo dõi bTheo dõi báán hn hààng theo bng theo bộộ phphậận, cn, cửửa ha hààng, nhân viên bng, nhân viên báán hn hààng, theo hng, theo hợợp p 
đđồồng.ng.
TTíính thunh thuếế GTGT cGTGT củủa ha hààng hong hoáá bbáán ra.n ra.
Theo dõi cTheo dõi cáác khoc khoảản phn phảải thu, ti thu, tìình hnh hìình thu tinh thu tiềền vn vàà ttìình trnh trạạng công nng công nợợ ccủủa a 
khkháách hch hààng.ng.
Liên kLiên kếết st sốố liliệệu vu vớới phân hi phân hệệ kkếế totoáán khn kháác. c. 
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Phân hPhân hệệ kkếế totoáán bn báán hn hààng vng vàà công ncông nợợ phphảải thui thu

Chøng tõ

Ho¸ ®¬n b¸n hμng
PhiÕu nhËp hμng bÞ tr¶ l¹i

Chøng tõ ph¶i thu kh¸c
Bót to¸n bï trõ c«ng nî

Sè liÖu chuyÓn tõ
c¸c ph©n hÖ kh¸c

TiÒn mÆt, tiÒn göi

ChuyÓn sè liÖu sang
c¸c ph©n hÖ kh¸c

KÕ to¸n tæng hîp
KÕ to¸n tæng hîp

B¸o c¸o

B¸o c¸o b¸n hμng
Sæ chi tiÕt c«ng nî

B¶ng tæng hîp c«ng nî
B.kª ho¸ ®¬n theo h¹n thanh to¸n

Ph©n hÖ kÕ to¸n
B¸n hμng vμ

c«ng nî ph¶i thu
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KKếế totoáán bn báán hn hààng vng vàà công ncông nợợ phphảải thu i thu 

HHóóa đơn ba đơn báán hn hààng kiêm phing kiêm phiếếu xuu xuấất khot kho
Chương trChương trìình snh sẽẽ xxửử lý clý cảả 2 nghi2 nghiệệp vp vụụ: b: báán hn hààng vng vàà xuxuấất ht hààng tng từừ kho  kho 
Liên quan đLiên quan đếến hn hạạch toch toáán tn tàài khoi khoảản vn vậật tư t tư (t(tàài khoi khoảản hn hààng tng tồồn kho), tn kho), tàài i 
khokhoảản doanh thu, tn doanh thu, tàài khoi khoảản gin giáá vvốốn, tn, tàài khoi khoảản thun thuếế
CCáác thông tin liên quan đc thông tin liên quan đếến hn hóóa đơn va đơn vàà khkháách hch hààng sng sẽẽ đư đượợc chuyc chuyểển vn vàào o 
bbảảng kê hng kê hóóa đơn đa đơn đầầu ra. u ra. 
GiGiáá bbáán cn củủa ma mặặt ht hààng ng 
Chương trChương trìình cho phnh cho phéép sp sửửa la lạại đi địịnh khonh khoảản thun thuếế, s, sốố titiềền thun thuếế. . 
TTỷỷ llệệ chichiếết kht khấấu vu vàà ssốố titiềền chin chiếết kht khấấu  u  

MMộột st sốố vvấấn đn đềề liên quan đ liên quan đếến qun quảản lý bn lý báán hn hààngng
Lưu giLưu giáá bbáán ln lầần cun cuốối ci củủa ta từừng mng mặặt ht hààng, tng, tựự đ độộng gng gáán gin giáá vvàào trưo trườờng ging giáá
bbáánn
CCóó ththểể ssửửa theo yêu ca theo yêu cầầu đu đặặc thc thùù ccủủa doanh nghia doanh nghiệệp.p.
Cho phCho phéép nhp nhậập sp sốố titiềền chin chiếết kht khấấu vu vàà ttàài khoi khoảản hn hạạch toch toáán chin chiếết kht khấấu bu báán n 
hhààng.ng.
ChiChiếết kht khấấu bu báán hn hààng vng vàà chichiếết kht khấấu thanh tou thanh toáán n 
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KKếế totoáán vn vốốn bn bằằng ting tiềềnn

NhiNhiệệm vm vụụ
PhPhảản n áánh knh kịịp thp thờời,i, đ đầầy đy đủủ, ch, chíính xnh xáác sc sốố hihiệện cn cóó vvàà ttìình hnh hìình binh biếến n 
đđộộng tăng hong tăng hoặặc gic giảảm hm hằằng ngng ngàày cy củủa tia tiềền mn mặặt tt tạại qui quỹỹ, ti, tiềền gn gởởi ngân i ngân 
hhààng,....ng,....
GiGiáám đm đốốc chc chặặt cht chẽẽ viviệệc chc chấấp hp hàành chnh chếế đ độộ thu, chi, quthu, chi, quảản lý tin lý tiềền n 
mmặặt, tit, tiềền gn gởởi ngân hi ngân hààng (TGNH), qung (TGNH), quảản lý ngon lý ngoạại ti tệệ, v, vààng bng bạạc,c, đ đáá
quýquý

HHạạch toch toáán cn cáác nghic nghiệệp vp vụụ liên quan đ liên quan đếến vn vốốn bn bằằng ting tiềềnn
Nguyên tNguyên tắắc lưu trc lưu trữữ mmộột lt lầầnn
Xem, sXem, sửửa, in cha, in chứứng tng từừ, , đđốối chii chiếếu chu chứứng tng từừ ggốốc c 
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Phân hPhân hệệ kkếế totoáán vn vốốn bn bằằng ting tiềềnn

Chøng tõ

PhiÕu thu, phiÕu chi
Sæ phô NH (B¸o cã, b¸o nî)

Mua b¸n ngo¹i tÖ

Sè liÖu chuyÓn tõ
c¸c ph©n hÖ kh¸c Ph©n hÖ kÕ to¸n

Vèn b»ng tiÒn

ChuyÓn sè liÖu sang
c¸c ph©n hÖ kh¸c

KÕ to¸n tæng hîp
C«ng nî ph¶i thu
C«ng nî ph¶i tr¶

B¸o c¸o

NhËt ký thu, nhËt ký chi
Sæ quü, sæ ng©n hμng

Sè d− tiÒn mÆt, sè d− ng©n hμng
Dßng tiÒn
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Phân loPhân loạại phii phiếếu thuu thu

Thu tiThu tiềền chi tin chi tiếết theo tt theo từừng hng hóóa đơn a đơn (lo(loạại phii phiếếu thu bu thu bằằng 1)ng 1)
Thu tiThu tiềền cn củủa ma mộột kht kháách hch hààng (long (loạại phii phiếếu thu bu thu bằằng 2)ng 2)
Thu tiThu tiềền cn củủa nhia nhiềều khu kháách hch hààng (long (loạại phii phiếếu thu bu thu bằằng 3)ng 3)
NhNhậận (thu) tin (thu) tiềền đi vay n đi vay (lo(loạại phii phiếếu thu bu thu bằằng 4)ng 4)
ChuyChuyểển tin tiềền ngon ngoạại ti tệệ (lo(loạại phii phiếếu thu bu thu bằằng 5)ng 5)
Mua ngoMua ngoạại ti tệệ (lo(loạại phii phiếếu thu bu thu bằằng 6)ng 6)
NgưNgườời mua tri mua trảả titiềền trưn trướớc (loc (loạại phii phiếếu thu bu thu bằằng 7)ng 7)
Thu khThu kháác (loc (loạại phii phiếếu thu bu thu bằằng 9) ng 9) 
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KKếế totoáán tn tổổng hng hợợpp

Chứng từ
Phiếu kế toán
Bút toán định kỳ
Bút toán kết chuyển tự động
Bút toán phân bổ tự động

Số liệu chuyển 
từ các phân hệ

khác sang
PHÂN HỆ KẾ
TOÁN TỔNG 

HỢP

Số liệu chuyển 
đến các phân 

hệ khác

Báo cáo
Báo cáo tài chính
Sổ sách kế toán
Báo cáo thuế
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CÂU HCÂU HỎỎI ÔN TI ÔN TẬẬP CHƯƠNG IIIP CHƯƠNG III

1.1. Hãy so sHãy so sáánh snh sựự khkháác nhau, gic nhau, giốống nhau khi ting nhau khi tiếến hn hàành công nh công 
ttáác kc kếế totoáán tn tàài si sảản cn cốố đ địịnh, knh, kếế totoáán vn vốốn bn bằằng ting tiềền theo n theo 
phương phphương phááp thp thủủ công vcông vàà kkếế totoáán mn mááyy

2.2. TrTrìình bnh bàày chy chứức năng vc năng vàà ccáác thao tc thao táác cc cậập nhp nhậật st sốố liliệệu trong u trong 
phân hphân hệệ kkếế totoáán mua hn mua hààng vng vàà công ncông nợợ phphảải tri trảả

3.3. TrTrìình bnh bàày chy chứức năng vc năng vàà ccáác thao tc thao táác cc cậập nhp nhậật st sốố liliệệu trong u trong 
phân hphân hệệ kkếế totoáán bn báán hn hààng vng vàà công ncông nợợ phphảải thui thu

4.4. TrTrìình bnh bàày chy chứức năng vc năng vàà ccáác thao tc thao táác cc cậập nhp nhậật st sốố liliệệu trong u trong 
phân hphân hệệ kkếế totoáán vn vốốn bn bằằng ting tiềềnn

5.5. ChChứứng tng từừ trtrùùng vng vàà vvấấn đn đềề khkhửử trtrùùng trong FAST ng trong FAST 
ACCOUNTINGACCOUNTING
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BBÀÀI TI TẬẬP THP THỰỰC HC HÀÀNH CHƯƠNG III NH CHƯƠNG III 



1

CHƯƠNG IVCHƯƠNG IV
THITHIẾẾT LT LẬẬP HP HỆỆ THTHỐỐNG BNG BẢẢNG BING BIỂỂU KU KẾẾ TOTOÁÁNN

MMỤỤC TIÊU C TIÊU 
NhNhậận din diệện rõ sn rõ sựự khkháác nhau cơ bc nhau cơ bảản khi thin khi thiếết lt lậập hp hệệ ththốống bng bảảng bing biểểu u 
kkếế totoáán trong cn trong cáác phc phầần mn mềềm km kếế totoáán vn vàà kkếế totoáán thn thủủ công công 
GiGiúúp sinh viên np sinh viên nắắm vm vữững cng cáác nguyên tc nguyên tắắc thic thiếết lt lậập cp cáác bc bááo co cááo ko kếế
totoáán trên mn trên mááy, cy, cáác thao tc thao táác chc chỉỉnh snh sửửa sa sổổ kkếế totoáán, bn, bááo co cááo ko kếế totoáán.  n.  
GiGiúúp sinh viên thp sinh viên thựực hc hàành thnh thàành thnh thạạo pho phầần mn mềềm km kếế totoáán FAST n FAST 
ACCOUNTING,  cung cACCOUNTING,  cung cấấp hp hệệ ththốống bng bảảng bing biểểu ku kếế totoáán theo mô n theo mô 
hhìình cnh củủa ma mộột st sốố doanh nghidoanh nghiệệp đp đặặc trưngc trưng.   .   

SSỐỐ TITIẾẾT: 7 T: 7 
TTÀÀI LII LIỆỆU THAM KHU THAM KHẢẢO:O:

PGS.TS NguyPGS.TS Nguyễễn Văn Côngn Văn Công, 2004, Ph, 2004, Phầần 9: Bn 9: Bááo co cááo ko kếế totoáán trong n trong 
VVậận dn dụụng chung chuẩẩn mn mựực kc kếế totoáán mn mớới vi vàào co cáác phc phầần hn hàành knh kếế totoáán n 
doanh nghidoanh nghiệệp, Trang 291p, Trang 291--293, NXB T293, NXB Tàài chi chíính Hnh Hàà NNộội.i.
Công ty tCông ty tàài chi chíính knh kếế totoáán FAST,n FAST, 2005 2005, C, Chương hương 5: Phân h5: Phân hệệ kkếế totoáán n 
ttổổng hng hợợp trong Hưp trong Hướớng dng dẫẫn thn thựực hc hàành phnh phầần mn mềềm km kếế totoáán FAST n FAST 
ACCOUNTING, trang 17ACCOUNTING, trang 17--18. 18. 
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HHệệ ththốống bng bảảng bing biểểu ku kếế totoáán n 

KhKháái nii niệệm hm hệệ ththốống bng bảảng bing biểểu ku kếế totoáán  n  
SSổổ kkếế totoáánn
CCáác bc bááo co cááo ko kếế totoáán n 

±± BBááo co cááo ko kếế totoáán tn tàài chi chíínhnh
±± BBááo co cááo ko kếế totoáán qun quảản trn trịị

MMụục đc đíích thich thiếết lt lậập hp hệệ ththốống bng bảảng bing biểểu ku kếế totoáán n 
MMụục đc đíích ghi sch ghi sổổ kkếế totoáán : n : PhPhụục vc vụụ yêu cyêu cầầu tu tổổng hng hợợp vp vàà phân tphân tíích ch 
thông tinthông tin
MMụục đc đíích thich thiếết lt lậập hp hệệ ththốống bng bááo co cááo ko kếế totoáán:  n:  

±± BBááo co cááo ko kếế totoáán tn tàài chi chíính: Cung cnh: Cung cấấp thông tin vp thông tin vềề ttìình hnh hìình tnh tàài chi chíính, nh, 
kkếết qut quảả kinh doanh vkinh doanh vàà nhnhữững bing biếến đn độộng vng vềề ttìình hnh hìình cnh củủa doanh a doanh 
nghinghiệệp, gip, giúúp ngưp ngườời si sửử ddụụng ra quyng ra quyếết đt địịnh kinh tnh kinh tếế kkịịp thp thờời .i .

±± BBááo co cááo ko kếế totoáán qun quảản trn trịị: Cung c: Cung cấấp thông tin hp thông tin hữữu u íích phch phụục vc vụụ cho cho 
viviệệc hoc hoạạch đch địịnh, kinh, kiểểm som soáát vt vàà ra quyra quyếết đt địịnh cnh củủa nha nhàà ququảản lý n lý 
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NNộội dung, tri dung, trìình tnh tựự ghi sghi sổổ kkếế totoáán n 

CCáác loc loạại si sổổ kkếế totoáán khn kháác nhau:c nhau:
ChChứức năng ghi chc năng ghi chéép cp củủa sa sổổ
HHìình thnh thứức vc vàà nnộội dung ki dung kếết ct cấấuu
Phương phPhương phááp hp hạạch toch toáán cn cáác chc chỉỉ tiêu thông tin trên stiêu thông tin trên sổổ kkếế totoáánn
Cơ sCơ sởở ssốố liliệệu ghi chu ghi chéép vp vàào so sổổ

Yêu cYêu cầầu tu tổổ chchứức hc hệệ ththốống sng sổổ kkếế totoáán:n:
ĐĐảảm bm bảảo mo mốối quan hi quan hệệ gigiữữa ghi sa ghi sổổ theo ththeo thứứ ttựự ththờời gian vi gian vàà ghi sghi sổổ
theo htheo hệệ ththốống nghing nghiệệp vp vụụ kinh tkinh tếế, t, tàài chi chíính phnh pháát sinh t sinh 
ĐĐảảm bm bảảo mo mốối quan hi quan hệệ gigiữữa ghi sa ghi sổổ kkếế totoáán tn tổổng hng hợợp vp vớới ghi si ghi sổổ kkếế
totoáán chi tin chi tiếết t 
ĐĐảảm bm bảảo mo mốối quan hi quan hệệ kikiểểm tra,m tra, đ đốối chii chiếếu su sốố liliệệu u 
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NNộội dung,i dung, phương ph phương phááp lp lậập bp bááo co cááo ko kếế totoáán n 

BBảảng cân đng cân đốối ti tàài khoi khoảản (Bn (Bảảng cân đng cân đốối si sốố phpháát sinh)t sinh)
Nguyên tNguyên tắắc lc lậập bp bảảng cân đng cân đốối ti tàài khoi khoảản: Lin: Liệệt kê tot kê toààn bn bộộ ttàài khoi khoảản n 
ccấấp mp mộột đơn vt đơn vịị ssửử ddụụng cng cùùng sng sốố dư đ dư đầầu ku kỳỳ, s, sốố phpháát sinh trong kt sinh trong kỳỳ
vvàà ssốố dư cu dư cuốối ki kỳỳ ccủủa ca cáác tc tàài khoi khoảản.n.

BBảảng cân đng cân đốối ki kếế totoáánn
Nguyên tNguyên tắắc lc lậập bp bảảng cân đng cân đốối ki kếế totoáán:n:

±± PhPhảải hoi hoààn tn tấất vit việệc ghi sc ghi sổổ kkếế totoáán tn tổổng hng hợợp vp vàà ssổổ kkếế totoáán chi tin chi tiếết, tit, tiếến n 
hhàành khonh khoáá ssổổ kkếế totoáán, tn, tíính snh sốố dư cu dư cuốối ki kỳỳ

±± KiKiểểm tra lm tra lạại si sốố liliệệu ghi trên cu ghi trên cộột "St "Sốố cucuốối ki kỳỳ" c" củủa BCĐKT nga BCĐKT ngàày 3y 31/12 1/12 
năm trưnăm trướớcc

±± Không đưKhông đượợc bc bùù trtrừừ ssốố dư gi dư giữữa hai bên Na hai bên Nợợ vvàà CCóó ccủủa ca cáác tc tàài khoi khoảản n 
thanh tothanh toáán n 

Cơ sCơ sởở ssốố liliệệu đu đểể llậập BCĐKTp BCĐKT
±± Căn cCăn cứứ vvàào co cáác sc sổổ kkếế totoáán tn tổổng hng hợợp vp vàà chi tichi tiếết.t.
±± Căn cCăn cứứ vvàào bo bảảng cân đng cân đốối ki kếế totoáán kn kỳỳ trư trướớc (c (quý trưquý trướớc, c, năm trưnăm trướớc). c). 
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NNộội dung,i dung, phương ph phương phááp lp lậập bp bááo co cááo ko kếế totoáánn

BBảảng kng kếết qut quảả hohoạạt đt độộng sng sảản xun xuấất kinh doanh t kinh doanh 
NNộội dung:i dung:

±± PhPhầần I: Lãi, ln I: Lãi, lỗỗ_ ph_ phảản n áánh tnh tìình hnh hìình vnh vàà kkếết qut quảả hohoạạt đt độộng kinh ng kinh 
doanh cdoanh củủa doanh nghia doanh nghiệệp, gp, gồồm cm cáác chc chỉỉ tiêu:tiêu:

±± PhPhầần II: Tn II: Tìình hnh hìình thnh thựực hic hiệện nghn nghĩĩa va vụụ đ đốối vi vớới Nhi Nhàà nư nướớcc
±± PhPhầần III: Thun III: Thuếế GTGT đư GTGT đượợc khc khấấu tru trừừ, thu, thuếế GTGT đư GTGT đượợc hoc hoààn n 

llạại, thui, thuếế GTGT đư GTGT đượợc gic giảảm, thum, thuếế GTGT hGTGT hààng bng báán nn nộội đi địịa a 

Cơ sCơ sởở ssốố liliệệu:u:
±± BBááo co cááo ko kếết qut quảả hohoạạt đt độộng kinh doanh kng kinh doanh kỳỳ trư trướớcc
±± SSổổ kkếế totoáán trong kn trong kỳỳ ccủủa ca cáác tc tàài khoi khoảản tn từừ loloạại 5i 5 đ đếến lon loạại 9i 9
±± SSổổ kkếế totoáán cn cáác tc tàài khoi khoảản 133 "Thun 133 "Thuếế GTGT đư GTGT đượợc khc khấấu tru trừừ", t", tàài i 

khokhoảản 333 "Thun 333 "Thuếế vvàà ccáác khoc khoảản phn phảải ni nộộp nhp nhàà nư nướớc" c" 
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NNộội dung,i dung, phương ph phương phááp lp lậập bp bááo co cááo ko kếế totoáánn

BBááo co cááo lưu chuyo lưu chuyểển tin tiềền tn tệệ
NNộội dung:i dung:

±± Lưu chuyLưu chuyểển tin tiềền thun thuầần tn từừ hohoạạt đt độộng sng sảản xun xuấất kinh doanh:t kinh doanh:
±± Lưu chuyLưu chuyểển tin tiềền tn từừ hohoạạt đt độộng đng đầầu tưu tư::
±± Lưu chuyLưu chuyểển tin tiềền tn từừ hohoạạt đt độộng tng tàài chi chíính:nh:

Nguyên tNguyên tắắc lc lậập vp vàà cơ s cơ sởở ssốố liliệệuu
±± Theo phương phTheo phương phááp gip giáán tin tiếếpp

oo BBááo co cááo ko kếết qut quảả hohoạạt đt độộng kinh doanhng kinh doanh
oo BBảảng cân đng cân đốối ki kếế totoáánn
oo CCáác tc tàài lii liệệu khu kháác c 

±± Theo phương phTheo phương phááp trp trựực tic tiếếpp
oo BBảảng cân đng cân đốối ki kếế totoáán n 
oo SSổổ kkếế totoáán thu chi vn thu chi vốốn bn bằằng ting tiềềnn
oo SSổổ kkếế totoáán theo dõi cn theo dõi cáác khoc khoảản phn phảải thu, phi thu, phảải tri trảả
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NNộội dung,i dung, phương ph phương phááp lp lậập bp bááo co cááo ko kếế totoáánn

ThuyThuyếết minh bt minh bááo co cááo to tàài chi chíínhnh
Cơ sCơ sởở ssốố liliệệu:u:

±± CCáác sc sổổ kkếế totoáán kn kỳỳ bbááo co cááo o 
±± BBảảng cân đng cân đốối ki kếế totoáán kn kỳỳ bbááo co cááoo
±± BBááo co cááo ko kếết qut quảả kinh doanh kkinh doanh kỳỳ bbááo co cááoo
±± ThuyThuyếết minh bt minh bááo co cááo to tàài chi chíính knh kỳỳ trư trướớc, c, năm trưnăm trướớc c 
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ThiThiếết lt lậập sp sổổ kkếế totoáánn

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

Phiếu nhập mua vật tư, hàng hóa Kế toán mua hàng và công nợ phải trả/ Báo 
cáo hàng nhập mua/ Bảng kê phiếu nhập

Chi phí mua hàng Kế toán mua hàng và công nợ phải trả/ Báo 
cáo hàng nhập mua/ Bảng kê phiếu nhập

Hóa đơn mua dịch vụ, TSCĐ

Kế toán mua hàng và công nợ phải trả/ Báo 
cáo công nợ theo hóa đơn/ Bảng kê hóa đơn mua hàng 

và dịch vụ
Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = PN1

Phiếu nhập thành phẩm (nhập từ sản xuất) Kế toán hàng tồn kho/ Báo cáo hàng nhập/ Bảng kê 
phiếu nhập

Phiếu xuất kho cho sản xuất và gửi bán ở các 
đại lý

Kế toán hàng tồn kho/ Báo cáo hàng xuất/ Bảng kê 
phiếu xuất

Phiếu nhập thành phẩm (nhập từ sản xuất) Kế toán hàng tồn kho/ Báo cáo hàng nhập/ Bảng kê 
phiếu nhập

Phiếu xuất kho cho sản xuất và gửi bán ở các 
đại lý

Kế toán hàng tồn kho/ Báo cáo hàng xuất/ Bảng kê 
phiếu xuất



9

ThiThiếết lt lậập sp sổổ kkếế totoáánn

Hóa đơn giảm giá
Kế toán bán hàng và công nợ phải thu/ Báo cáo công 

nợ theo khách hàng/ Bảng kê chứng từ
Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = HD4

Chứng từ bù trừ công nợ
Kế toán bán hàng và công nợ phải thu/ Báo cáo công 

nợ theo khách hàng/ Bảng kê chứng từ
Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = HD9

Chứng từ ghi nợ ghi có tài khoản công nợ
Kế toán bán hàng và công nợ phải thu/ Báo cáo công 

nợ theo khách hàng/ Bảng kê chứng từ
Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = HD6

Tiền mặt tại quỹ (phiếu thu, phiếu chi) Kế toán tiền mặt, tiền gửi và tiền vay/ Báo cáo tiền 
mặt, tiền gửi ngân hàng/ Sổ quỹ

Tiền gửi ngân hàng (báo có, báo nợ)
Kế toán tiền mặt, tiền gửi và tiền vay/ B áo cáo tiền 

mặt, tiền gửi ngân hàng/ Sổ chi tiết của một tài 
khoản

Tiền vay ngắn hạn.
Kế toán tiền mặt, tiền gửi và tiền vay/ Báo cáo tiền 

mặt, tiền gửi ngân hàng/ Sổ chi tiết của một tài 
khoản
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KKếế totoáán công nn công nợợ phphảải thui thu

BBááo co cááo đo đốối chii chiếếuu Menu xem bMenu xem bááo co cááoo

Sổ chi tiết công nợ phải thu của khách 
hàng H1 (KHH1)

Kế toán bán hàng và công nợ phải thu/ Báo cáo 
công nợ theo khách hàng/ Sổ chi tiết công 
nợ của một khách hàng

Bảng cân đối phát sinh công nợ phải thu 
các khách hàng

Kế toán bán hàng và công nợ phải thu/ Báo cáo 
công nợ theo khách hàng/ Bảng cân đối 
phát sinh công nợ của một tài khoản

Sổ chi tiết công nợ tạm ứng của nhân viên 
Nguyễn Văn Tư (NVTNV)

Kế toán bán hàng và công nợ phải thu/ Báo cáo 
công nợ theo khách hàng/ Sổ chi tiết công 
nợ của một khách hàng

Bảng cân đối phát sinh công nợ tạm ứng 
các nhân viên

Kế toán bán hàng và công nợ phải thu/ Báo cáo 
công nợ theo khách hàng/ Bảng cân đối 
phát sinh công nợ của một tài khoản
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KKếế totoáán công nn công nợợ phphảải tri trảả

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

Sổ chi tiết công nợ phải trả cho nhà cung 
cấp hàng hóa người bán S1 (NBS1)

Kế toán mua hàng và công nợ phải trả/ Báo cáo 
công nợ theo nhà cung cấp/ Sổ chi tiết công 
nợ của một khách hàng

Bảng cân đối phát sinh công nợ phải trả
cho các nhà cung cấp hàng hóa

Kế toán mua hàng và công nợ phải trả/ Báo cáo 
công nợ theo nhà cung cấp/ Bảng cân đối 
phát sinh công nợ của một tài khoản

Sổ chi tiết công nợ phải trả cho nhà cung 
cấp dịch vụ Cty Điện Lực Hà Nội 
(NBL01)

Kế toán mua hàng và công nợ phải trả/ Báo cáo 
công nợ theo nhà cung cấp/ Sổ chi tiết công 
nợ của một khách hàng

Bảng cân đối phát sinh công nợ phải trả
cho các nhà cung cấp dịch vụ

Kế toán mua hàng và công nợ phải trả/ Báo cáo 
công nợ theo nhà cung cấp/ Bảng cân đối 
phát sinh công nợ của một tài khoản
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KKếế totoáán hn hààng tng tồồn khon kho

Nghiệp vụ phát sinh Menu cập nhật

Tính giá trung bình tháng Kế toán hàng tồn kho/ Cập nhật số liệu/ Tính 
giá trung bình

Tính giá trung bình di động theo ngày Kế toán hàng tồn kho/ Cập nhật số liệu/ Tính 
giá trung bình di động theo ngày

Tính giá cho vật tư nhập trước xuất trước Kế toán hàng tồn kho/ Cập nhật số liệu/ Tính 
giá nhập trước xuất trước

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

Tính giá trung bình Kế toán hàng tồn kho/ Báo cáo hàng tồn kho/ 
Bảng giá trung bình

- Thẻ kho
- Bảng cân đối nhập xuất tồn kho

Kế toán hàng tồn kho/ Báo cáo hàng tồn kho/ 
Thẻ kho, Sổ chi tiết vật tư

Kế toán hàng tồn kho/ Báo cáo hàng tồn kho/ 
Tổng hợp nhập xuất tồn
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KKếế totoáán tn tàài si sảản cn cốố đ địịnhnh

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

Tính khấu hao TSCĐ Kế toán tài sản cố định/ Báo cáo khấu hao và phân bổ
khấu hao/ Bảng tính khấu hao TSCĐ

Bút toán phân bổ khấu hao TSCĐ

Kế toán tài sản cố định/ Báo cáo khấu hao và phân bổ
khấu hao/ Bảng phân bổ khấu hao

Kế toán tổng hợp/ Lọc tìm và tra cứu số liệu/ Bảng kê 
chứng từ. Điều kiện lọc tại trường mã chứng từ là
PK5

Điều chỉnh giá trị tài sản Kế toán tài sản cố định/ Báo cáo kiểm kê tài sản cố 
định/ Báo cáo chi tiết tài sản cố định

Khai báo giảm TSCĐ Kế toán tài sản cố định/ Báo cáo tăng giảm TSCĐ/ Báo 
cáo chi tiết giảm TSCĐ 

Điều chuyển bộ phận sử dụng Kế toán tài sản cố định/ Báo cáo kiểm kê TSCĐ/ Báo 
cáo chi tiết TSCĐ theo bộ phận

Điều chỉnh khấu hao tháng Kế toán tài sản cố định/ Báo cáo khấu hao và phân bổ
khấu hao/ Bảng tính khấu hao
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KKếế totoáán tn tàài si sảản cn cốố đ địịnhnh

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

-Bút toán phân bổ tiền lương, BHXH, BHYT, KPCĐ 
-Trích lương nghỉ phép của công nhân trực tiếp sản xuất
-Bút toán phân bổ công cụ cụng cụ
-Bút toán phân bổ khấu hao
-Bút toán kết chuyển chi phí SCL vào chi phí chờ phân bổ
-Phân bổ chi phí SCL

Kế toán tổng hợp/Lọc tìm số liệu và báo cáo nhanh/Bảng kê chứng từ
Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = PK1 

Bút toán phân bổ khấu hao Kế toán tổng hợp/ Lọc tìm số liệu và báo cáo nhanh/ Bảng kê chứng từ
Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = PK5

Tính giá trung bình nguyên vật liệu Kế toán hàng tồn kho/ Báo cáo hàng xuất/ Bảng kê phiếu xuất
Kế toán hàng tồn kho/ Báo cáo nhập xuất tồn/ Bảng giá trung bình

Kết chuyển chi phí nguyên vật liệu trực tiếp vào chi phí
sản xuất dở dang

Kế toán tổng hợp/ Lọc tìm số liệu và báo cáo nhanh/ Bảng kê chứng từ
Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = PK3

Phân bổ chi phí nhân công và chi phí sản xuất chung cho 
các sản phẩm

Kế toán tổng hợp/ Lọc tìm số liệu và báo cáo nhanh/ Bảng kê chứng từ
Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = PBL

-Tập hợp và phân bổ chi phí NVL
-Phân bổ chi phí nhân công và chi phí sản xuất chung
-Tính giá thành sản phẩm

-Bảng giá thành sản phẩm
-Thẻ giá thành sản phẩm
-Thẻ giá thành sản phẩm (2)
-Báo cáo chi tiết giá thành theo vật tư
-Báo cáo tổng hợp giá thành sản phẩm

Cập nhật giá cho các phiếu thành phẩm Kế toán hàng tồn kho/ Cập nhật số liệu/ Phiếu nhập kho
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KKếế totoáán tn tàài si sảản cn cốố đ địịnhnh

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

Kết chuyển GTKH và GTCL của dàn 
máy vi tính (nghiệp vụ bán TSCĐ)

Bút toán tạm nộp thuế thu nhập doanh 
nghiệp

Tạm trích các quỹ phát triển, khen 
thưởng, phúc lợi

Kế toán tổng hợp/ Lọc tìm số liệu và báo 
cáo nhanh/ Bảng kê chứng từ

Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng 
từ = PK1
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KKếế totoáán tn tổổng hng hợợp p –– ccáác bc búút tot toáán cun cuốối ki kỳỳ

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

Phân bổ chi phí chờ phân bổ

Kết chuyển kết quả lãi lỗ

Kết chuyển thuế GTGT đầu vào

Kết chuyển doanh thu, giá vốn hàng bán

Kết chuyển chi phí bán hàng, chi phí quản 
lý doanh nghiệp

Kết chuyển thu nhập từ hoạt động tài chính, 
thu nhập bất thường

Kết chuyển chi phí hoạt động tài chính, 
hoạt động bất thường

Bút toán phân bổ chi phí sản xuất chung 
cho các phân xưởng A và B (TK 6271C 
=> TK 6271PXA, 6271PXB;...)

Kế toán tổng hợp/ Lọc tìm số liệu và báo cáo 
nhanh/ Bảng kê chứng từ

Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = 
PK4

Kế toán tổng hợp/ Lọc tìm số liệu và báo cáo 
nhanh/ Bảng kê chứng từ

Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = 
PK3

Kế toán tổng hợp/ Lọc tìm số liệu và báo cáo 
nhanh/ Bảng kê chứng từ

Lưu ý: điều kiện lọc tại trường mã chứng từ = 
PK1
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CCáác bc bááo co cááo to tàài chi chíínhnh

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

- Bảng cân đối phát sinh các tài khoản
- Bảng cân đối kế toán
- Bảng cân đối kế toán cho nhiều kỳ
- Báo cáo KQSXKD Phần 1. Lãi lỗ
- Báo cáo KQSXKD cho nhiều kỳ
- Báo cáo KQSXKD Phần 2. NS
- Báo cáo KQSXKD Phần 3. Thuế
- Báo cáo dòng tiền theo phương pháp trực tiếp
- Báo cáo dòng tiền theo phương pháp trực tiếp cho 

nhiều kỳ
- Báo cáo dòng tiền theo phương pháp gián tiếp
- Báo cáo dòng tiền theo phương pháp gián tiếp cho 

nhiều kỳ
- Thuyết minh báo cáo tài chính
- Bảng phân tích tài chính của doanh nghiệp

Kế toán tổng hợp/ Báo cáo tài 
chính/ ...    
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CCáác bc bááo co cááo thuo thuếế

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

- Tờ khai thuế GTGT (mẫu 01/GTGT)
- Bảng kê chứng từ hàng hóa dịch vụ bán 

ra (mẫu 02/GTGT)
- Bảng kê chứng từ hàng hóa dịch vụ mua 

vào (mẫu 03, 04, 05/GTGT)
- Báo cáo quyết toán thuế thu nhập doanh 

nghiệp (mẫu 04/TNDN)

Báo cáo thuế/ Báo cáo thuế
GTGT/...

Báo cáo thuế/ Báo cáo quyết toán 
thuế TNDN/...
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CÂU HCÂU HỎỎI ÔN TI ÔN TẬẬP CHƯƠNG IVP CHƯƠNG IV

1.1. KhKháái nii niệệm hm hệệ ththốống bng bảảng bing biểểu ku kếế totoáán  n  
2.2. MMụục đc đíích thich thiếết lt lậập hp hệệ ththốống bng bảảng bing biểểu ku kếế totoáán n 
3.3. NNộội dung,i dung, phương ph phương phááp lp lậập cp cáác bc bảảng bing biểểu ku kếế totoáán n 
4.4. ViViệệc ghi sc ghi sổổ kkếế totoáán cn cóó ý nghý nghĩĩa ga gìì? V? Vìì sao phsao phảải thii thiếết lt lậập p 

bbááo co cááo ko kếế totoáán?n?
5.5. TrTrìình bnh bàày nguyên ty nguyên tắắc lc lậập vp vàà cơ s cơ sởở ssốố liliệệu cu củủa ba bảảng cân ng cân 

đđốối ti tàài khoi khoảản, bn, bảảng cân đng cân đốối ki kếế totoáán? So sn? So sáánh vnh vớới ki kếế totoáán n 
ththủủ công.công.

6.6. ViViệệc lc lậập cp cáác bc bảảng bing biểểu ku kếế totoáán trong chương tn trong chương tìình knh kếế totoáán n 
mmááy giy giốống vng vàà khkháác như thc như thếế nnàào so vo so vớới li lậập theo phương p theo phương 
phphááp thp thủủ công ?công ?

7.7. TrTrìình bnh bàày nguyên ty nguyên tắắc,c, đi điềều kiu kiệện đn đểể thithiếết lt lậập cp cáác bc bááo co cááo o 
kkếế totoáán trên mn trên mááy?y?
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BBÀÀI TI TẬẬP THP THỰỰC HC HÀÀNH CHƯƠNG IV NH CHƯƠNG IV 



1

CHƯƠNG VCHƯƠNG V: CÔNG C: CÔNG CỤỤ HHỆỆ THTHỐỐNGNG

MMỤỤC TIÊU C TIÊU 
GiGiúúp sinh viên np sinh viên nắắm vm vữững hng hệệ ththốống cng cáác câu lc câu lệệnh nhnh nhằằm đim điểểu khiu khiểển n 
chương trchương trìình phnh phầần mn mềềm km kếế totoáán hon hoạạt đt độộng cng cóó hihiệệu quu quảả.  .  
Nâng cao khNâng cao khảả năng qu năng quảản lý,n lý, lưu tr lưu trữữ, b, bảảo vo vệệ ssốố liliệệu trong chương u trong chương 

trtrìình knh kếế totoáán.n.

SSỐỐ TITIẾẾT: 5T: 5
TTÀÀI LII LIỆỆU THAM KHU THAM KHẢẢOO

Công ty tCông ty tàài chi chíính knh kếế totoáán FAST,n FAST, 2005 2005, C, Chương hương 4: Phân h4: Phân hệệ hhệệ
ththốống trong Hưng trong Hướớng dng dẫẫn thn thựực hc hàành phnh phầần mn mềềm km kếế totoáán FAST n FAST 
ACCOUNTING, trang 13ACCOUNTING, trang 13--14. 14. 
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Công cCông cụụ hhệệ ththốống cng củủa a 
chương trchương trìình knh kếế totoáán mn mááyy

KhKháái nii niệệmm
HHệệ ththốống cng cáác câu lc câu lệệnh  đinh  điềều khiu khiểển chương trn chương trìình honh hoạạt đt độộng theo yêu ng theo yêu 
ccầầu cu củủa ngưa ngườời si sửử ddụụng  ng  

NNộội dung công ci dung công cụụ hhệệ ththốống cng củủa ma mộột chương trt chương trìình knh kếế
totoáán mn mááyy

QuQuảản lý danh mn lý danh mụục tc từừ đi điểển vn vàà khai bkhai bááo tham so tham sốố tutuỳỳ chchọọnn
Danh mDanh mụục đơn vc đơn vịị cơ s cơ sởở
ChChứức năngc năng

QuQuảản lý cn lý cáác đơn vc đơn vịị hhạạch toch toáán đn độộc lc lậập trong mp trong mộột doanh nghit doanh nghiệệp p 
ThiThiếết lt lậập bp bááo co cááo cho mo cho mộột đơn vt đơn vịị ccụụ ththểể hohoặặc cho tc cho tấất ct cảả ccáác đơn vc đơn vịị

±± Thông tin vThông tin vềề danh mdanh mụục đơn vc đơn vịị cơ s cơ sởở
±± Mã đơn vMã đơn vịị cơ s cơ sởở
±± Tên đơn vTên đơn vịị cơ s cơ sởở
±± Tên tiTên tiếếng Anh.ng Anh.
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Danh mDanh mụục bc bộộ phphậận hn hạạch toch toáán n 

ChChứức năngc năng: : 
PhPhụục vc vụụ nhu cnhu cầầu hu hạạch toch toáán theo tn theo từừng bng bộộ phphậận trong doanh nghin trong doanh nghiệệp.p.

Thông tin vThông tin vềề bbộộ phphậận hn hạạch toch toáánn
Mã bMã bộộ phphậận hn hạạch toch toáánn
Tên bTên bộộ phphậận hn hạạch toch toáánn
Tên tiTên tiếếng Anhng Anh
Tk chi phTk chi phíí NVLNVL
Tk chi phTk chi phíí nhân côngnhân công
Tk chi phTk chi phíí mmááy thi côngy thi công
Tk chi phTk chi phíí chungchung
Tk sp dTk sp dởở dang. dang. 
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Danh mDanh mụục ngoc ngoạại ti tệệ

ChChứức năngc năng: : -- QuQuảản lý cn lý cáác loc loạại ngoi ngoạại ti tệệ phpháát sinh trong t sinh trong 
doanh nghidoanh nghiệệp.p.
Thông tin vThông tin vềề ccáác loc loạại ngoi ngoạại ti tệệ

Mã ngoMã ngoạại ti tệệ
Tên ngoTên ngoạại ti tệệ
Tên tiTên tiếếng Anhng Anh
Tk ps chênh lTk ps chênh lệệch tch tỷỷ gigiáá –– ps nps nợợ
Tk ps chênh lTk ps chênh lệệch tch tỷỷ gigiáá –– ps cps cóó
Tk đTk đáánh ginh giáá chênh lchênh lệệch tch tỷỷ gigiáá –– cl ncl nợợ
Tk đTk đáánh ginh giáá chênh lchênh lệệch tch tỷỷ gigiáá –– cl ccl cóó..

Khai bKhai bááo ngo ngàày by bắắt đt đầầu cu củủa năm ta năm tàài chi chíínhnh
ChChứức năngc năng: D: Dùùng đng đểể khai bkhai bááo ngo ngàày by bắắt đt đầầu cu củủa năm ta năm tàài chi chíính.nh.

Khai bKhai bááo ko kỳỳ nhnhậập lip liệệu đu đầầu tiên trong Fast Accountingu tiên trong Fast Accounting
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QuQuảản lý vn lý vàà bbảảo tro trìì ssốố liliệệu u 

Lưu trLưu trữữ (backup) s(backup) sốố liliệệuu
NNạạp dp dữữ liliệệu tu từừ vvùùng đã lưung đã lưu
KhKhóóa sa sốố liliệệuu
Sao chSao chéép sp sốố liliệệu rau ra
BBảảo tro trìì vvàà kikiểểm tra sm tra sốố liliệệuu
Nâng cNâng cấấp chương trp chương trìình nh 
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QuQuảản lý ngưn lý ngườời si sửử ddụụngng

QuQuảản lý ngưn lý ngườời si sửử ddụụngng
Khai bKhai bááo ngưo ngườời si sửử ddụụng vng vàà phân quyphân quyềềnn
QuQuảản lý menu.n lý menu.

TrTrợợ gigiúúpp
HưHướớng dng dẫẫn sn sửử ddụụng: Phng: Phầần nn nàày cung cy cung cấấp top toààn bn bộộ ttàài lii liệệu hưu hướớng dng dẫẫn n 
ssửử ddụụng chương trng chương trìình.nh. Đ Đểể thuthuậận ln lợợi trong vi trong vậận hn hàành phnh phầần mn mềềm, tm, tấất t 
ccảả ccáác chương trc chương trìình nh ứứng dng dụụng đưng đượợc lc lậập trp trìình đnh đềều bao gu bao gồồm công cm công cụụ
““HưHướớng dng dẫẫn sn sửử ddụụngng””. Ch. Chíính công cnh công cụụ nnàày ly làà ccầầu nu nốối gii giữữa ngưa ngườời si sửử
ddụụng vng vàà ccáác phc phầần mn mềềm m ứứng dng dụụng. Nng. Nóó đư đượợc thic thiếết lt lậập nhp nhằằm hưm hướớng ng 
ddẫẫn ngưn ngườời si sửử ddụụng thng thựực hic hiệện cn cáác thao tc thao táác trong chương trc trong chương trìình, nh, 
hưhướớng dng dẫẫn cn cáách cch càài đi đặặt pht phầần mn mềềm, gim, giúúp ngưp ngườời si sửử ddụụng đing điềều khiu khiểển n 
chương trchương trìình, xnh, xửử lý llý lỗỗi,...i,...
Quy đQuy địịnh vnh vàà hư hướớng dng dẫẫn hn hạạch toch toáán nn nộội bi bộộ
CCáác quy đc quy địịnh vnh vềề chchếế đ độộ kkếế totoáán, thun, thuếế vvàà ttàài chi chíínhnh
ThuThuậật ngt ngữữ kkếế totoáánn

MMộột st sốố công ccông cụụ hhệệ ththốống khng kháácc
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HưHướớng dng dẫẫn thn thựực hc hàànhnh
Danh mục, số dư Menu cập nhật

Danh mục mã đơn vị cơ sở

Hệ thống/ Danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh mục 
đơn vị cơ sở

Lưu ý: trường hợp đơn vị có nhiều mã đơn vị cơ sở thì khi 
nhập liệu chương trình sẽ lưu chứng từ với mã đơn vị 
cơ sở hiện hành.

Danh mục tiền tệ Hệ thống/ Danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh mục 
tiền tệ

Danh mục tỷ giá qui đổi ngoại tệ Hệ thống/ Danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Tỷ giá qui 
đổi ngoại tệ

Danh mục mã đơn vị cơ sở Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh 
mục đơn vị cơ sở

Danh mục tiền tệ Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh 
mục tiền tệ

Danh mục tỷ giá qui đổi ngoại tệ Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Bảng tỷ
giá qui đổi ngoại tệ

Danh mục mã đơn vị cơ sở Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh 
mục đơn vị cơ sở

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

Danh mục mã đơn vị cơ sở Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh 
mục đơn vị cơ sở

Danh mục tiền tệ Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh 
mục tiền tệ
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CÂU HCÂU HỎỎI ÔN TI ÔN TẬẬP CHƯƠNG VP CHƯƠNG V

1.1. TrTrììnhnh bbààyy ccáácc côngcông ccụụ hhệệ ththốốngng ccủủaa mmộộtt
chươngchương trtrììnhnh kkếế totoáánn mmááyy

2.2. TrTrììnhnh bbààyy nnộộii dung dung ququảảnn lýlý danhdanh mmụụcc ttựự
điđiểểnn vvàà thamtham ssốố ttùùyy chchọọnn. . 

3.3. VVìì saosao ccầầnn phphảảii titiếếnn hhàànhnh lưulưu ddữữ liliệệuu kkếế
totoáánn? ? 
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