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1.1. Khái ni mệ : (Đi u 23 - Lu t KT 2003)ề ậ
Tài kho n k  toán dùng đ  phân lo i ả ế ể ạ

và h  th ng hóa các nghi p v  kinh t , ệ ố ệ ụ ế
tài chính theo n i dung kinh t . ộ ế

I. Khái ni m và k t c u c a TK ệ ế ấ ủ
k  toánế

I. Khái ni m và k t c u c a TK ệ ế ấ ủ
k  toánế
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• C  s  s  li u cho vi c ghi chép các nghi p v  ơ ở ố ệ ệ ệ ụ
phát sinh là ch ng t  k  toán.ứ ừ ế

• TK ph n ánh tình hình hi n có và s  bi n đ ng ả ệ ự ế ộ
c a t ng đ i t ng k  toánủ ừ ố ượ ế

• M i m t đ i t ng k  toán đ c m  m t TK ỗ ộ ố ượ ế ượ ở ộ
riêng

• TK giúp k  toán cung c p thông tin ph c v  cho ế ấ ụ ụ
vi c l p báo cáo k  toán đ nh kỳ.ệ ậ ế ị

1.1. Khái ni m (ti p)ệ ế1.1. Khái ni m (ti p)ệ ế
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b. K t c u c a tài kho nế ấ ủ ả

• Đ i t ng k  toán có:ố ượ ế
 - N i dung kinh t  riêngộ ế
 - Yêu c u qu n lý riêng. ầ ả

• Xét v  xu h ng v n đ ng: v n đ ng theo 2 m t ề ướ ậ ộ ậ ộ ặ
đ i l p nhau: ố ậ
Nh p -  Xu t ậ ấ (đ i v i nguyên v t li u, hàng hoá, ố ớ ậ ệ
công c , d ng c ...); ụ ụ ụ
Thu - Chi (đ i v i ti n m t, ti n g i ngân ố ớ ề ặ ề ử
hàng...); 
Vay - Tr  ả (các kho n vay, n ...).ả ợ

1.2. K t c u c a tài kho nế ấ ủ ả1.2. K t c u c a tài kho nế ấ ủ ả
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1.2. K t c u c a tài kho n (ti p)ế ấ ủ ả ế1.2. K t c u c a tài kho n (ti p)ế ấ ủ ả ế

Nợ CóTên tài kho nả

K t c u c a TK k  toán đ c xây d ng theo hình th c ế ấ ủ ế ượ ự ứ
2 bên đ  ph n ánh s  v n đ ng c a 2 m t đ i l p.ể ả ự ậ ộ ủ ặ ố ậ

-Ph n bên trái ầ ph n ánh m t m t v n đ ng c a đ i ả ộ ặ ậ ộ ủ ố
t ng k  toánượ ế  đ c g i làượ ọ  bên Nợ. 

- Ph n bên ph iầ ả  ph n ánh m t v n đ ng đ i l p còn ả ặ ậ ộ ố ậ
l i đ c g i là ạ ượ ọ bên Có.

-N  và Có là các thu t ng  và ch  mang tính quy cợ ậ ữ ỉ ướ
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• Tên g i:ọ  TK đ c m  cho t ng đ i t ng k  toán ượ ở ừ ố ượ ế
riêng bi t, có tên g i và s  hi u c a tài kho n ệ ọ ố ệ ủ ả
riêng.

• N i dung ph n ánh:ộ ả  TK ph n ánh tình hình và s  ả ự
bi n đ ng c a t ng đ i t ng k  toán. ế ộ ủ ừ ố ượ ế
– Tr ng thái t i th i đi m đ u kỳ và cu i kỳ: S  d  đ u ạ ạ ờ ể ầ ố ố ư ầ

kỳ, s  d  cu i kỳố ư ố
– S  bi n đ ng tăng và gi m: S  phát sinh tăng, s  ự ế ộ ả ố ố

phát sinh gi mả

1.3. N i dung c a tài kho nộ ủ ả1.3. N i dung c a tài kho nộ ủ ả
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• SDĐK: ph n ánh s  hi n có c a đ i ả ố ệ ủ ố
t ng k  toán t i th i đi m đ u kỳượ ế ạ ờ ể ầ

• SPST: s  v n đ ng tăng lên c a đ i ự ậ ộ ủ ố
t ng k  toán trong kỳượ ế

• SPSG: s  v n đ ng gi m đi c a đ i ự ậ ộ ả ủ ố
t ng k  toán trong kỳượ ế

• SDCK: ph n ánh s  hi n có c a đ i ả ố ệ ủ ố
t ng k  toán t i th i đi m cu i kỳượ ế ạ ờ ể ố

1.3. N i dung c a tài kho n ộ ủ ả (ti p)ế1.3. N i dung c a tài kho n ộ ủ ả (ti p)ế
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1.3. N i dung c a tài kho n ộ ủ ả (ti p)ế1.3. N i dung c a tài kho n ộ ủ ả (ti p)ế

• Giá tr  c a đ i t ng k  toán t i th i đi m ị ủ ố ượ ế ạ ờ ể
cu i kỳ đ c xác đ nh nh  sau:ố ượ ị ư

SDCK = SDĐK + SPST - SPSG
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Trong tháng 04/2009, DN có s  li u v  ti n m t nh  ố ệ ề ề ặ ư
sau:
- Đ u kỳ ti n m t trong két còn 75 tri u.ầ ề ặ ệ
- Ngày 02: Chi ti n thanh toán ti n đi n tháng tr c 10 ề ề ệ ướ
tri u.ệ
- Ngày 10: Khách hàng tr  n  tháng tr c b ng ti n m t ả ợ ướ ằ ề ặ
30 tri u.ệ
- Ngày 15: Chi t m ng cho cán b  đi công tác 5 tri u.ạ ứ ộ ệ
- Ngày 20: Bán hàng thu ti n m t 20 tri uề ặ ệ
- Ngày 29: Mang g i vào tài kho n ngân hàng 50 tri u.ử ả ệ
Xác đ nh s  ti n còn trong qu  vào th i đi m cu i ị ố ề ỹ ờ ể ố
tháng.

Ví dụVí dụ
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a. Lo i tài kho n tài s nạ ả ả
b. Lo i tài kho n ngu n v nạ ả ồ ố
c. Lo i tài kho n doanh thuạ ả
d. Lo i tài kho n chi phíạ ả
e. Lo i tài kho n xác đ nh k t qu  kinh ạ ả ị ế ả

doanh

1.4. K t c u c a các lo i TK chínhế ấ ủ ạ1.4. K t c u c a các lo i TK chínhế ấ ủ ạ



 12

a. K t c u c a các TK tài s nế ấ ủ ảa. K t c u c a các TK tài s nế ấ ủ ả

Tài kho n Tài s nả ả

Nợ Có

Nợ Có

SDĐK

SDCK

T ng SPST ổ T ng SPSG ổ

SPST SPSG
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Trong kỳ k  toán tháng 2 năm N c a Dn X. T i th i ế ủ ạ ờ
đi m đ u ngày 01/02, l ng ti n m t t n qu  là 70 ể ầ ượ ề ặ ồ ỹ
tri uệ
Trong kỳ phát sinh các nghi p v  kinh t  nh  sau:ệ ụ ế ư
- 02/02: Thu ti n bán hàng b ng ti n m t 110trề ằ ề ặ
- 05/02: Tr  n  ng i bán b ng ti n m t 60trả ợ ườ ằ ề ặ
- Thanh toán l ng cho nhân viên b ng TM 85trươ ằ
- Rút TGNH v  nh p qu  ti n m t 60trề ậ ỹ ề ặ
  Xác đ nh l ng TM t n qu  cu i ngày 28/02.ị ượ ồ ỹ ố
  V  s  đ  tài kho n ch  T cho đ i t ng Ti n m t.ẽ ơ ồ ả ữ ố ượ ề ặ

Ví dụVí dụ



 14

b. K t c u c a các Tk ngu n v nế ấ ủ ồ ốb. K t c u c a các Tk ngu n v nế ấ ủ ồ ố

Tài kho n Ngu n v nả ồ ố

Nợ

Nợ Có

SDĐK

SDCK

T ng SPSG ổ T ng SPST ổ

SPSG SPST



 15

  Trong kỳ k  toán tháng 3/N t i DN C phát ế ạ
sinh các nghi p v  kinh t  sau:ệ ụ ế

• 04/02: Mua hàng n  ng i bán 125trợ ườ
• 09/02: Rút TGNH tr  n  ng i bán 50trả ợ ườ
• 16/02: Vay ng n h n ngân hàng tr  n  ắ ạ ả ợ

ng i bán: 300trườ
 V  s  đ  tài kho n ch  T c a TK Ph i ẽ ơ ồ ả ữ ủ ả

tr  ng i bán, bi t SDĐK c a TK này là ả ườ ế ủ
1.200tr

Ví dụVí dụ
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• Ch  doanh nghi p góp v n đ u t  b ng ủ ệ ố ầ ư ằ
ti n m t 500trề ặ

• M  tài kho n ngân hàng, ti n g i 300trở ả ề ử
• Mua m t chi c ô tô làm ph ng ti n v n ộ ế ươ ệ ậ

chuy n, thanh toán b ng TGNH 150trể ằ
• Mua ch u m t lô hàng, đã nh p kho, giá ị ộ ậ

mua: 50tr, VAT 10% đ c kh u trượ ấ ừ

Ví d : Các NVKT liên quan đ n ụ ế
TS-NV c a DNủ

Ví d : Các NVKT liên quan đ n ụ ế
TS-NV c a DNủ
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• Chi phí

• Doanh thu, thu nh p khác ậ
• Xác đ nh k t qu  kinh doanhị ế ả

c. K t c u c a các TK quá trình ế ấ ủ
s n xu t kinh doanhả ấ

c. K t c u c a các TK quá trình ế ấ ủ
s n xu t kinh doanhả ấ
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Tài kho n chi phíảTài kho n chi phíả

TK chi phí

Nợ Có

Nợ Có

K t chuy n Chi phí thu nế ể ầ

Các kho n chi phí phát ả
sinh trong kỳ

Các kho n gi m tr  ả ả ừ
chi phí 
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Trong tháng 04/2009 phát sinh các chi phí nguyên v t ậ
li u tr c ti p nh  sau:ệ ự ế ư
- Ngày 05/04 xu t kho nguyên v t li u tr  giá 20 tri u đ  ấ ậ ệ ị ệ ể
s n xu t.ả ấ
- Ngày 15/04 xu t kho nguyên v t li u tr  giá 30 tri u đ  ấ ậ ệ ị ệ ể
s n xu t.ả ấ
- Ngày 20/04 s  nguyên v t li u xu t ngày 15/04 dùng ố ậ ệ ấ
không h t đem v  nh p kho 10 tri u.ế ề ậ ệ
- Cu i tháng, t t c  chi phí nguyên v t li u tr c ti p ố ấ ả ậ ệ ự ế
đ c k t chuy n đ  xác đ nh giá v n hàng bán.ượ ế ể ể ị ố
Yêu c uầ : Ph n ánh các nghi p v  trên vào tài kho n ả ệ ụ ả
Chi phí nguyên v t li u tr c ti p. ậ ệ ự ế

Ví dụVí dụ
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 Tài kho n doanh thu, thu ả
nh p khácậ

 Tài kho n doanh thu, thu ả
nh p khácậ

TK DT, thu nh p khácậ

Nợ Có

Nợ Có

K t chuy n DT thu nế ể ầ

Các kho n gi m tr  DTả ả ừ DT, thu nh p th c ậ ự
hi n đ c trong kỳệ ượ
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• Các kho n gi m tr  doanh thu bao g mả ả ừ ồ
– Thu  xu t kh uế ấ ẩ
– Thu  tiêu th  đ c bi tế ụ ặ ệ
– Chi t kh u th ng m iế ấ ươ ạ
– Gi m giá hàng bánả
– Doanh thu hàng bán b  tr  l iị ả ạ

Các kho n gi m tr  doanh thuả ả ừCác kho n gi m tr  doanh thuả ả ừ
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Tình hình bán hàng c a công ty A trong tháng 1 ủ
nh  sau:ư
– T  01/01 – 10/01: bán hàng 600 tr cho Cty Bừ
– T  11/01 – 20/01: bán hàng 500 tr cho Cty Cừ
– Ngày 22/01: khách hàng C đòi gi m giá 5% t ng giá ả ổ

tr  lô hàng do hàng bán không đúng quy cách nêu ị
trong h p đ ngợ ồ

– 20/01 – 31/01: bán hàng 700tr cho Cty D
– Ngày 31/01: Công ty k t chuy n doanh thu đ  xác ế ể ể

đ nh k t qu  kinh doanhị ế ả
Yêu c u:ầ  Ph n ánh các nghi p v  trên vào TK Doanh ả ệ ụ

thu bán hàng.

Ví dụVí dụ
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N CTK CP TK XĐKQKD   TK DTN NC C

CP 
Thu nầ

DT

Thu nầ

CP 
Thu nầ

DT

Thu nầ

Lãi

Tài kho n xác đ nh KQKDả ịTài kho n xác đ nh KQKDả ị
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N
TK 

LNCPP

TK XĐKQKDN

C

C

     CPT     DTT

KC lãiLãi

K t chuy n lãi sang tài kho n ế ể ả
L i nhu n ch a phân ph iợ ậ ư ố

K t chuy n lãi sang tài kho n ế ể ả
L i nhu n ch a phân ph iợ ậ ư ố



 25

Trong tháng 12/2008 có các nghi p v  kinh ệ ụ
t  phát sinh nh  sau:ế ư

• Bán hàng thu ti n m t tr  giá 80trề ặ ị
• Chi phí v n chuy n lô hàng trên đ  giao ậ ể ể

cho khách hàng: 5tr
• Chi phí qu ng cáo 10tr, ch a thanh toánả ư
• L ng nhân viên đã tr  b ng ti n m t 15trươ ả ằ ề ặ
• Chi phí đi n tho i, đi n n c 6tr, thanh ệ ạ ệ ướ

toán vào đ u tháng sau.ầ

Ví dụVí dụ
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Yêu c uầ
• Xác đ nh k t qu  kinh doanh c a tháng ị ế ả ủ

12/2008 bi t r ng giá mua đ u vào c a lô ế ằ ầ ủ
hàng đã bán là 20tr

• K t chuy n s  lãi c a tháng 12/2008 sang ế ể ố ủ
tài kho n L i nhu n ch a phân ph i.ả ợ ậ ư ố

Ví d  (ti p)ụ ếVí d  (ti p)ụ ế
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N CTK CP TK XĐKQKD   TK DTN NC C

CP 
Thu nầ

DT

Thu nầ

CP 
Thu nầ

DT

Thu nầ

Tài kho n xác đ nh KQKDả ịTài kho n xác đ nh KQKDả ị

Lỗ
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TK XĐKQKD

 TKLNCPP
N

N

C

C
    CP     DT

KC lỗ Lỗ

K t chuy n l  sang tài kho n ế ể ỗ ả
L i nhu n ch a phân ph iợ ậ ư ố

K t chuy n l  sang tài kho n ế ể ỗ ả
L i nhu n ch a phân ph iợ ậ ư ố
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(Ti p theo VD trên)ế

Yêu c uầ
• Xác đ nh k t qu  kinh doanh c a tháng ị ế ả ủ

12/2008 n u giá mua đ u vào c a lô hàng ế ầ ủ
đã bán là 50tr

• K t chuy n s  l  c a tháng 12/2008 sang ế ể ố ỗ ủ
tài kho n L i nhu n ch a phân ph i.ả ợ ậ ư ố

Ví dụVí dụ
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- DN X trong kỳ bán 3 lo i hàng hóa A, B, C v i doanh thu ạ ớ
t ng ng là 70tr, 80tr và 90tr.ươ ứ

- GVHB c a 3 lo i hàng hóa l n l t là 50tr, 60tr, 70trủ ạ ầ ượ
- Trong kỳ có nh ng chi phí phát sinh nh  sau:ữ ư

- Chi phí cho nhân viên bán hàng 1,5tr
- Chi phí cho nhân viên qu n lý: 5trả
- Chi phí kh u hao TSCĐ: 8trấ
- Chi phí b o hành s n ph m: 6trả ả ẩ
- Chi phí d ch v  mua ngoài: 4trị ụ
   Trong kỳ khách hàng yêu c u gi m giá cho hàng A là 10tr (DN ầ ả

đ ng ý), DN cho ng i mua hàng B h ng chi t kh u th ng ồ ườ ưở ế ấ ươ
m i 5tr, và ng i mua hàng C tr  l i hàng cho DN s  l ng ạ ườ ả ạ ố ượ
hàng t ng ng v i DT là 4,5trươ ứ ớ

Yêu c u: Xác đ nh k t qu  KD trong kỳ c a DN Xầ ị ế ả ủ

Bài t p ví dậ ụBài t p ví dậ ụ
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2.1. Ghi chép

2.2. Đ nh kho nị ả

II. Ghi chép các nghi p v  vào tài ệ ụ
kho n k  toánả ế

II. Ghi chép các nghi p v  vào tài ệ ụ
kho n k  toánả ế
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a. Khái ni mệ
- Ghi chép là ph ng pháp ph n ánh các ươ ả
nghi p v  kinh t  tài chính phát sinh vào ệ ụ ế
tài kho n k  toán m t cách có h  th ng ả ế ộ ệ ố
d a trên c  s  c a ch ng t  g c.ự ơ ở ủ ứ ừ ố

b.  Phân lo iạ
- Ghi đ nơ
- Ghi kép

2.1. Ghi chép2.1. Ghi chép
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• Ghi đ n:ơ  
– Ph n ánh vào 1 tài kho n k  toán.ả ả ế
– Dùng đ i v i các NVKT liên quan đ n m t đ i t ng ố ớ ế ộ ố ượ

k  toánế
– Dùng b  sung cho ghi képổ

• Ghi kép: 
– Ph n ánh vào 2 tài kho n k  toán tr  lênả ả ế ở
– Ph n ánh đ c đ y đ  n i dung kinh t  c a nghi p ả ượ ầ ủ ộ ế ủ ệ

vụ
– Ph n ánh đ c quan h  gi a các đ i t ng k  toán.ả ượ ệ ữ ố ượ ế

Ghi đ n và Ghi képơGhi đ n và Ghi képơ
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• Khách hàng thanh toán ti n hàng b ng ề ằ
1.000 USD.

• Dùng TGNH tr  n  cho ng i bán 20trả ợ ườ
• Mua m t lô hàng tr  giá 20tr, thu  GTGT ộ ị ế

10% đ c kh u tr , đã thanh toán b ng ượ ấ ừ ằ
ti n m t. Hàng đã nh p kho đ .ề ặ ậ ủ

Ví dụVí dụ
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a. Khái ni mệ
Đ nh kho n là vi c xác đ nh 1 nghi p v  ị ả ệ ị ệ ụ
kinh t  - tài chính liên quan đ n nh ng ế ế ữ
TK nào và liên quan nh  th  nào.ư ế

 Các tài kho n đó đ c g i là các TK đ i ả ượ ọ ố
ng và m i quan h  gi a các TK đ c ứ ố ệ ữ ượ

g i là m i quan h  đ i ng.ọ ố ệ ố ứ
        Đ nh kho n 3 nghi p v   VD trênị ả ệ ụ ở

2.2. Đ nh kho n k  toánị ả ế2.2. Đ nh kho n k  toánị ả ế
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• Đ nh kho n gi n đ n: ch  liên quan đ n 2 ị ả ả ơ ỉ ế
tài kho n k  toán ả ế → Ghi N  1 TK đ i ng ợ ố ứ
v i ghi Có 1 TK khác.ớ

Ví d : ụ
- Doanh nghi p vay ng n h n ngân hàng đ  ệ ắ ạ ể

tr  n  ng i bán 8tr.ả ợ ườ
- Doanh nghi p mua ch u ng i cung c p ệ ị ườ ấ

m t s  nguyên v t li u tr  giá 5tr.ộ ố ậ ệ ị

b. Phân lo i đ nh kho nạ ị ảb. Phân lo i đ nh kho nạ ị ả



 37

• Đ nh kho n ph c t p: liên quan đ n t  3 tài ị ả ứ ạ ế ừ
kho n tr  lên ả ở → Ghi N  1 TK đ i ng v i ghi Có ợ ố ứ ớ
nhi u TK; ho c ghi Có 1 TK đ i ng v i ghi N  ề ặ ố ứ ớ ợ
nhi u TK.ề

Ví d :ụ
- Doanh nghi p dùng ti n m t tr  n  vay ng n h n ệ ề ặ ả ợ ắ ạ

ngân hàng 10tr và tr  n  ng i bán 5trả ợ ườ
- DN nh p kho 4tr nguyên v t li u trong đó mua ậ ậ ệ

b ng ti n m t 1tr, mua b ng TGNH 3tr.ằ ề ặ ằ

b. Phân lo i đ nh kho n ạ ị ả (ti p)ếb. Phân lo i đ nh kho n ạ ị ả (ti p)ế



 38

• Xác đ nh đ i t ng KT xu t hi n trong ị ố ượ ấ ệ
m i NVKT phát sinh đ c ph n ánh trên ỗ ượ ả
ch ng t .ứ ừ

•  Xác đ nh tính ch t tăng gi m c a t ng ị ấ ả ủ ừ
đ i t ng.ố ượ

•  Xác đ nh các TK s  s  d ngị ẽ ử ụ
•  Xác đ nh s  ti n ghi bên N , bên Có c a ị ố ề ợ ủ

t ng TK.ừ

c. Quy trình đ nh kho nị ảc. Quy trình đ nh kho nị ả
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∀ Σ N  = ợ Σ Có
• Luôn ghi N  tr c, Có sau, Có ghi lùi vào so v i ợ ướ ớ

N  ợ
• M t đ nh kho n ph c t p có th  tách thành nhi u ộ ị ả ứ ạ ể ề

đ nh kho n gi n đ n, tuy nhiên không nên ghép ị ả ả ơ
nhi u đ nh kho n gi n đ n thành 1 đ nh kho n ề ị ả ả ơ ị ả
ph c t p. ứ ạ

• Có th  ghi đ i ng 1 “N ” v i nhi u “Có” ho c ể ố ứ ợ ớ ề ặ
ghi nhi u “N ” v i 1 “Có” nh ng không nên ghi ề ợ ớ ư
nhi u “N ” v i nhi u “Có”.ề ợ ớ ề

d. M t s  nguyên t c ghi chép ộ ố ắ
trên đ nh kho nị ả

d. M t s  nguyên t c ghi chép ộ ố ắ
trên đ nh kho nị ả
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Bài t p 1ậ : 

- Yêu c u đ nh kho n các nghi p v  ầ ị ả ệ ụ
kinh t  sau.ế
- Đ a ra nh n xét v  quy mô tài s n và ư ậ ề ả
ngu n v n.ồ ố

III. Các quan h  đ i ng ch  y uệ ố ứ ủ ếIII. Các quan h  đ i ng ch  y uệ ố ứ ủ ế
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(Bài t p 1)ậ
1. Nh n góp v n kinh doanh b ng 1 hàng hóa tr  giá 50tr.ậ ố ằ ị
2. Nh n góp v n kinh doanh b ng 1 TSCĐ vô hình tr  giá 500tr.ậ ố ằ ị
3. Dùng ti n m t t m ng cho nhân viên thu mua hàng hóa ề ặ ạ ứ

10tr.
4. Đem ti n m t g i vào tài kh an TGNH 200trề ặ ử ỏ
5. Dùng TGNH 40tr mua c  phi u c a cty X thu l i ng n h n.ổ ế ủ ờ ắ ạ
6. Mua hàng A nh p kho đ  đã thanh toán b ng ti n m t 30tr.ậ ủ ằ ề ặ
7. Mua ch u hàng B đã nh p kho đ  10tr.ị ậ ủ
8. Vay ng n h n NH đ  tr  ti n cho ng i bán 10tr.ắ ạ ể ả ề ườ
9. Dùng TM thanh toán l ng còn n  nhân viên kỳ tr c 5trươ ợ ướ
10. Chuy n qu  đ u t  phát tri n b  sung NV xây d ng c  b n ể ỹ ầ ư ể ổ ự ơ ả

900tr
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1.  Tăng tài s n này, gi m tài s n khác ả ả ả  
Quy mô tài s n không đ i.ả ổ

2. Tăng ngu n hình thành TS này, gi m ồ ả
ngu n hình thành TS khác ồ  Quy mô 
ngu n v n không đ i.ồ ố ổ

3. Tăng TS và tăng ngu n hình thành TS  ồ
 quy mô TS và ngu n v n tăng.ồ ố

4. Gi m TS và gi m ngu n hình thành TS  ả ả ồ
 Quy mô TS và ngu n v n gi m.   ồ ố ả

Các quan h  đ i ng ch  y u ệ ố ứ ủ ế
(ti p)ế

Các quan h  đ i ng ch  y u ệ ố ứ ủ ế
(ti p)ế
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Bài t p 2ậ : Cho bi t các NVKT sau tác đ ng nh  th  ế ộ ư ế
nào đ n quy mô TS và NV c a doanh nghi p.ế ủ ệ

1. Bán hàng v i giá bán 100tr, giá v n hàng bán 120tr, ớ ố
thu ngay b ng ti n m t.ằ ề ặ

2. Thu đ c các kho n ph i thu khách hàng b ng ti n ượ ả ả ằ ề
m t 20trặ

3. Vay ng n h n đ  tr  n  ng i bán 60tr.ắ ạ ể ả ợ ườ
4. Bán hàng giá bán 70tr, giá v n 50tr, ch a thu ti n c a ố ư ề ủ

KH.
5. Mua m t công c  tr  giá 30tr, ch a thanh toán cho ộ ụ ị ư

ng i bán.ườ
6. Mua m t lô hàng giá 5tr thanh toán ngay b ng TGNH ộ ằ

3tr, còn l i nạ ợ
7. Ch  s  h u đ u t  thêm v n = 1 TSCĐ h u hình tr  ủ ở ữ ầ ư ố ữ ị

giá 500tr.
8. Vay dài h n ngân hàng nh p qu  ti n m t 150tr.ạ ậ ỹ ề ặ
9. Mua 1 TSCĐ t ng thanh toán 110tr trong đó thu  VAT ổ ế

đ c kh u tr  là 10tr, đã thanh toán b ng TGNH.ượ ấ ừ ằ
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Bài t p 3:ậ
Cho s  d  đ u kỳ c a các TK sau: (Đ n v  tính: 1.000đ)ố ư ầ ủ ơ ị

TGNH:                                 500.000
Ti n m t:                          ề ặ    188.500

Hàng hoá:                            250.000
TSCĐ h u hình:         ữ 2.000.000  

Vay ng n h n:ắ ạ                    500.000                       
                       
Ph i tr  ng i bán:          ả ả ườ    112.000

Thu  ph i n p:ế ả ộ                        12.000    
Ngu n v n KD:              ồ ố 2.305.000

Lãi ch a phân ph i:ư ố                9.500
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(Bài t p 3 – ti p)ậ ế
• Các nghi p v  kinh t  phát sinh trong kỳ nh  sau:ệ ụ ế ư

1) Xu t kho g i bán 1 lô hàng giá v n 100.000 ấ ử ố
2) Dùng 12.000 TGNH chuy n kho n đ  n p thu  cho nhà ể ả ể ộ ế
n cướ
3) Mua hàng c a công ty C tr  giá 350.000 (VAT 10% đ c ủ ị ượ
kh u tr ), hàng đã nh p kho đ , ti n hàng ch a thanh toánấ ừ ậ ủ ề ư
4) Thanh toán cho Cty C b ng TGNH s  ti n hàng  NV 3ằ ố ề ở
5) Vay ng n h n ngân hàng 100.000 đ  tr  n  cho Cty A s  ắ ạ ể ả ợ ố
ti n hàng còn thi uề ế
6) Trích qu  khen th ng t  l i nhu n ch a phân ph i ỹ ưở ừ ợ ậ ư ố
8.000

• Yêu c uầ :
Hãy đ nh kho n các nghi p v  kinh t  phát sinh? Ph n ánh ị ả ệ ụ ế ả
lên s  đ  TK các nghi p v  kinh t  phát sinh (Tài kho n ơ ồ ệ ụ ế ả
ch  T) và L p b ng cân đ i k  toán vào th i đi m cu i kỳ?ữ ậ ả ố ế ờ ể ố
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4.1. Khái ni m và nguyên t c xây d ng h  ệ ắ ự ệ
th ng tài kho nố ả

4.2.Gi i thi u h  th ng tài kho n k  toán ớ ệ ệ ố ả ế
th ng nh tố ấ

4.3.Phân lo i tài kho n k  toánạ ả ế

IV. H  th ng tài kho n k  toán ệ ố ả ế
th ng nh tố ấ

IV. H  th ng tài kho n k  toán ệ ố ả ế
th ng nh tố ấ
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a. Khái ni m:ệ  Là nh ng quy đ nh chung nh t v  ữ ị ấ ề
lo i TK, tên g i c a TK, s  l ng TK và nh ng ạ ọ ủ ố ượ ữ
nguyên t c ghi chép  trên các TK.ắ ở

b. Nguyên t c xây d ng h  th ng TK k  toán.ắ ự ệ ố ế
- Phù h p v i yêu c u qu n lý c a doanh ợ ớ ầ ả ủ

nghi p.ệ
- Đ m b o tính logic, th  hi n đ c m i quan h  ả ả ể ệ ượ ố ệ

gi a các đ i t ng k  toán v i nhau.ữ ố ượ ế ớ
- M i TK đ c đ t m t ký hi u riêng b ng 1 con ỗ ượ ặ ộ ệ ằ

s .ố

4.1. Khái ni m và nguyên t c xây ệ ắ
d ng h  th ng TK th ng nh tự ệ ố ố ấ

4.1. Khái ni m và nguyên t c xây ệ ắ
d ng h  th ng TK th ng nh tự ệ ố ố ấ
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• Ban hành theo quy t đ nh s  15/2006/QĐ-ế ị ố
BTC ngày 20/3/2006 áp d ng t  5/4/2006 ụ ừ
trong các DN Vi t Nam.ệ

• H  th ng TK này bao g m 86 TK c p 1 ệ ố ồ ấ
(ký hi u b i 3 ch  s ), đ c chia  thành 9 ệ ở ữ ố ượ
lo i TK trong b ng và 6 TK ngoài b ngạ ả ả

4.2. Gi i thi u h  th ng TK k  ớ ệ ệ ố ế
toán th ng nh tố ấ

4.2. Gi i thi u h  th ng TK k  ớ ệ ệ ố ế
toán th ng nh tố ấ
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S  hi u tài kho n:ố ệ ả
• Ch  s  th  1:  Ch  lo i TKữ ố ứ ỉ ạ
• Ch  s  th  2:   Ch  nhóm TKữ ố ứ ỉ
• Ch  s  th  3:   Ch  tên ho c th  t  ữ ố ứ ỉ ặ ứ ự

c a TK trong nhómủ
• Ch  s  th  4:   Ch   TK c p 2 (g i là ữ ố ứ ỉ ấ ọ

ti u TK)ể
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• Lo i I: Tài kho n tài s n ng n h nạ ả ả ắ ạ
Nhóm 1: Ti n (TK 111, 112, 113)ề

Nhóm 2: Đ u t  ng n h n (TK 121, 128, 129)ầ ư ắ ạ
Nhóm 3: N  ph i thu (TK 131, 133, 136, 138, ợ ả
139)

Nhóm 4: ng tr c ng n h n (TK 141, 142, 144)Ứ ướ ắ ạ
Nhóm 5: Hàng t n kho (TK 151, 152, 153, 154, ồ
155, 156, 157, 159)

Nhóm 6: Chi s  nghi p (TK 1610)ự ệ
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• Lo i II: Tài kho n tài s n dài h nạ ả ả ạ
• Lo i III: Tài kho n n  ph i trạ ả ợ ả ả
• Lo i IV: Tài kho n v n ch  s  h uạ ả ố ủ ở ữ
• Lo i V: Tài kho n doanh thuạ ả
• Lo i VI: Tài kho n chi phí s n xu t kinh ạ ả ả ấ

doanh
• Lo i VII: Tài kho n thu nh p khácạ ả ậ
• Lo i VIII: Tài kho n chi phí khácạ ả
• Lo i IX: Tài kho n xác đ nh k t qu  kinh ạ ả ị ế ả

doanh
• Tài kho n 0 (tài kho n ngoài b ng)ả ả ả
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L u ý:ư
• Tài kho n 0 (tài kho n ngoài b ng) dùng ả ả ả

đ  ph n ánh các m i quan h  pháp lý ể ả ố ệ
ngoài v n ho c đ  ghi đ n đ  theo dõi ố ặ ể ơ ể
thêm cho các đ i t ng k  toán đã đ c ố ượ ế ượ
ghi kép.

• Cách ghi chép vào các TK ngoài b ng ả
t ng t  nh  cách ghi chép vào các TK ươ ự ư
TS.
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a. Căn c  theo n i dung kinh t  c a tài ứ ộ ế ủ
kho nả

- Tài kho n tài s n (1-2)ả ả
- Tài kho n ngu n v n (3-4)ả ồ ố
- Tài kho n quá trình s n xu t kinh doanh ả ả ấ

(5-9)

4.3. Phân lo i tài kho nạ ả4.3. Phân lo i tài kho nạ ả
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b. Căn c  theo m c đ  ph n ánh c a tài ứ ứ ộ ả ủ
kho nả

- Tài kho n c p 1: TK t ng h p, ph n ánh ả ấ ổ ợ ả
các đ i t ng k  toán  d ng t ng quát ố ượ ế ở ạ ổ
và ch  s  d ng th c đo ti n t  đ  ph n ỉ ử ụ ướ ề ệ ể ả
ánh.

- Tài kho n c p 2: dùng đ  ph n ánh chi ả ấ ể ả
ti t các đ i t ng k  toán.ế ố ượ ế

4.3. Phân lo i tài kho n ạ ả (ti p)ế4.3. Phân lo i tài kho n ạ ả (ti p)ế
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c. Căn c  theo s  li u đ  l p BCTCứ ố ệ ể ậ
- TK th c: là TK th ng có SDCK và s  d  ự ườ ố ư

đó đ c dùng đ  l p B ng cân đ i k  ượ ể ậ ả ố ế
toán (Lo i 1-4). ạ

- TK t m th i: ch  s  d ng trong 1 kỳ kinh ạ ờ ỉ ử ụ
doanh và không có SDCK. Thông tin trong 
các TK đó dùng đ  l p b ng Báo cáo k t ể ậ ả ế
qu  kinh doanh (Lo i 5-9).ả ạ

4.3. Phân lo i tài kho n ạ ả (ti p)ế4.3. Phân lo i tài kho n ạ ả (ti p)ế
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• Các TK đi u ch nh gi mề ỉ ả
• Các TK l ng tínhưỡ
• M t s  TK đ c bi t khácộ ố ặ ệ

d. Các TK đ c bi tặ ệd. Các TK đ c bi tặ ệ
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-  Là các TK ph n ánh ch  tiêu đi u ch nh ả ỉ ề ỉ
gi m cho các ch  tiêu  trên các TK ch  ả ỉ ở ủ
y u.ế

- K t c u c a TK đi u ch nh gi m ng c ế ấ ủ ề ỉ ả ượ
v i k t c u c a TK mà nó đi u ch nh.ớ ế ấ ủ ề ỉ

Các TK đi u ch nh gi mề ỉ ảCác TK đi u ch nh gi mề ỉ ả
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• TK 129: D  phòng gi m giá đ u t  ng n h nự ả ầ ư ắ ạ  
• TK 139: D  phòng ph i thu khó đòi ự ả
• TK 159: D  phòng gi m giá hàng t n khoự ả ồ  
• TK 229: D  phòng gi m giá đ u t  dài h nự ả ầ ư ạ  
• TK 214: Hao mòn tài s n c  đ nhả ố ị
• TK 419: C  phi u qu  ổ ế ỹ
• TK 521: Chi t kh u th ng m iế ấ ươ ạ  
• TK 531: Hàng bán b  tr  l iị ả ạ  
• TK 532: Gi m giá hàng bánả  

Các TK đi u ch nh gi m (ti p) ề ỉ ả ếCác TK đi u ch nh gi m (ti p) ề ỉ ả ế
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• Là các TK có th  có s  d   bên N  ho c ể ố ư ở ợ ặ
 bên Có.ở

– TK 131: Ph i thu c a khách hàngả ủ
– TK 331: Ph i tr  cho ng i bánả ả ườ
– TK 412: Chênh l ch đánh giá l i TSệ ạ
– TK 413: Chênh l ch t  giá h i đoáiệ ỷ ố
– TK 412: L i nhu n ch a phân ph iợ ậ ư ố

Tài kho n l ng tínhả ưỡTài kho n l ng tínhả ưỡ
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TK 131 - “Ph i thu c a khách hàng” ả ủ
ho c “Khách hàng ng tr c”ặ ứ ướ

131 “Ph i thu khách hàng”ả 131 “Khách hàng ng tr cứ ướ ”

Số tiền phải thu tăng
lên trong kỳ

Số tiền phải thu
 trong kỳ

D  Nư ợ: S  ti n cònố ề
ph i thu đ n cu i kỳả ế ố

 - Kho n ng tr c ả ứ ướ
đã thanh toán

 S  ti n khách hàng ố ề
 ng tr c trong kỳứ ướ

D  Cóư : S  ti n Khách ố ề
hàng còn ng tr cứ ướ

 đ n cu i kỳế ố

Tài s nả Ngu n v nồ ố



 61

Tài kho n 331”Ph i tr  cho nhà ả ả ả
cung c p”ấ

331 “ ng tr c cho ng i bánỨ ướ ườ ”

 S  Ti n ng tr cố ề ứ ướ
 cho ng i bán ườ

 trong kỳ

 Kho n ng tr c ả ứ ướ
đã đ c thanh ượ
toán trong kỳ

D  Nư ợ: S  ti n cònố ề
ng tr c cho ng i ứ ướ ườ

bánđ n cu i kỳế ố

331 “Ph i tr  nhà cung c pả ả ấ ”

 S  Ti n đã tr  ố ề ả
trong kỳ

 S  Ti n ph i trố ề ả ả
 tăng lên trong kỳ

D  Cóư : S  ti n cònố ề
ph i tr  đ n cu i kỳả ả ế ố

Ngu n v nồ ốTài s n ả
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M t s  TK đ c bi t khácộ ố ặ ệ

• TK 142, TK 242: Chi phí tr  tr c ng n ả ướ ắ
h n, dài h nạ ạ

• TK 335: Chi phí ph i tr ; TK 351: D  ả ả ự
phòng tr  c p vi c làm; TK 352: D  ợ ấ ệ ự
phòng ph i trả ả

• TK 3387: Doanh thu ch a th c hi nư ự ệ
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V. H ch toán t ng h p và h ch ạ ổ ợ ạ
toán chi ti tế

• H ch toán t ng h p: Là vi c ghi chép s  ti n c a ạ ổ ợ ệ ố ề ủ
các nghi p v  phát sinh vào các tài kho n k  ệ ụ ả ế
toán có liên quan.
Nh  v y k  toán t ng h p ch  s  d ng th c đo duy ư ậ ế ổ ợ ỉ ử ụ ướ

nh t là th c đo b ng ti n ấ ướ ằ ề

• H ch toán chi ti t: Là công vi c ghi chép chi ti t ạ ế ệ ế
t ng lo i tài s n và ngu n v n theo yêu c u ừ ạ ả ồ ố ầ
qu n lý c  th  c a đ n v  k  toán b ng cách s  ả ụ ể ủ ơ ị ế ằ ử
d ng các tài kho n c p 2 và các s  chi ti t.ụ ả ấ ổ ế
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VI. S  k  toánổ ế

6.1. Khái ni m:ệ  

S  k  toán là nh ng t  s  đ c xây d ng ổ ế ữ ờ ổ ượ ự
theo m u nh t đ nh, có liên h  ch t ch  ẫ ấ ị ệ ặ ẽ
v i nhau đ c s  d ng đ  ghi chép, h  ớ ượ ử ụ ể ệ
th ng hóa thông tin v  ho t đ ng kinh ố ề ạ ộ
doanh c a doanh nghi pủ ệ
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6.2. Phân lo i H  th ng s  k  toán:ạ ệ ố ổ ế

– Theo cách ghi s :ổ
• S  ghi theo th i gianổ ờ : s  nh t ký chung, s  đăng ổ ậ ổ

ký ch ng t  ghi s .ứ ừ ổ
• S  ghi theo h  th ngổ ệ ố : ghi chép theo t ng ch  tiêu ừ ỉ

kinh t  tài chính, theo t ng đ i t ng k  toán c  ế ừ ố ượ ế ụ
th , vì v y còn g i là s  phân lo i, s  tài kho n.ể ậ ọ ổ ạ ổ ả

VD: s  cái, s  k  toán chi ti t, s  nh t ký ch ng t .ổ ổ ế ế ổ ậ ứ ừ
• S  liên h pổ ợ : v a ghi theo th i gian, v a theo h  ừ ờ ừ ệ

th ng.ố
VD: s  nh t ký s  cái.ổ ậ ổ
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– Theo n i dung ghi chép trên s  k  toán:ộ ổ ế
• S  k  toán t ng h pổ ế ổ ợ : ghi chép các ho t đ ng kinh ạ ộ

t  tài chính liên quan đ n các đ i t ng k  toán  ế ế ố ượ ế ở
d ng t ng quát đ c ph n ánh  các tài kho n ạ ổ ượ ả ở ả
t ng h p (c p 1): s  cái, s  nh t ký s  cái, s  nh t ổ ợ ấ ổ ổ ậ ổ ổ ậ
ký chung, s  đăng ký ch ng t  ghi s .ổ ứ ừ ổ

• S  k  toán chi ti tổ ế ế : ghi chép các ho t đ ng kinh t  ạ ộ ế
tài chính chi ti t, đ c ph n ánh  các tài kho n chi ế ượ ả ở ả
ti t (c p 2, 3…): s  k  toan chi ti t.ế ấ ổ ế ế

• S  k t h p ghi t ng h p và chi ti tổ ế ợ ổ ợ ế : s  nh t ký ổ ậ
ch ng t , m t s  s  cái.ứ ừ ộ ố ổ

6.2. Phân lo i H  th ng s  k  toán ạ ệ ố ổ ế
(ti p)ế
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Quy trình x  lý s  li uử ố ệ

Nghi p vệ ụ
 kinh tế

Phân tích 
nghi p vệ ụ

Ghi chép 
nghi p v  vào ệ ụ

s  nh t kýổ ậ
S  li u đ c ố ệ ượ
ghi vào s  cáiổ
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6.3. L a ch n h  th ng s  k  toánự ọ ệ ố ổ ế

Doanh nghi p đ c áp d ng 1 trong 5 hình th c ệ ượ ụ ứ
k  toán sau: ế
– Hình th c k  toán Nh t ký chung;ứ ế ậ
– Hình th c k  toán Nh t ký - S  Cái;ứ ế ậ ổ
– Hình th c k  toán Ch ng t  ghi s ;ứ ế ứ ừ ổ
– Hình th c k  toán Nh t ký- Ch ng t ;ứ ế ậ ứ ừ
– Hình th c k  toán trên máy vi tính.ứ ế
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Hình th c Nh t ký chungứ ậ

BÁO CÁO TÀI CHÍNH

B ng t ng h p ả ổ ợ
chi ti tế

S  cáiổ

B ng cân đ i s  ả ố ố
phát sinh

S , th  KT chi ổ ẻ
ti tế

S  NK chungổ

Ch ng t  KTứ ừ

S  NK đ c bi tổ ặ ệ
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Hình th c Nh t ký s  cáiứ ậ ổ

Chứng từ gốc

Bảng tổng
 hợp chi tiết

Sổ kế toán chi tiết

Nhật ký sổ cái

Sổ quỹ

BÁO CÁO TÀI CHÍNH

Bảng tổng hợp CT
 kế toán cùng loại

Ghi hàng ngày Ghi cuối tháng Đối chiếu, kiểm tra
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Hình th c Nh t ký ch ng tứ ậ ứ ừ

Chứng từ kế toán 
và bảng phân bổ

Bảng tổng
 hợp chi tiết

Sổ kế toán chi tiết

Sổ cái

Bảng kê

BÁO CÁO TÀI CHÍNH

NHẬT KÝ CHỨNG TỪ

Ghi hàng ngày Ghi cuối tháng Đối chiếu, kiểm tra
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Hình th c Ch ng t  ghi sứ ứ ừ ổ

S  cáiổ

B ng cân đ i s  phát sinhả ố ố

BÁO CÁO TÀI CHÍNH

S  quổ ỹ
S  K  toán chi ổ ế

ti tế

B ng t ng h p ả ổ ợ
chi ti tế

Ch ng t  ghi sứ ừ ổ

Ch ng t  g cứ ừ ố

S  đăng ký CTGSổ
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Hình th c K  toán trên máy ứ ế

CHỨNG TỪ KẾ TOÁN

BẢNG TỔNG HỢP 
CHỨNG TỪ KẾ TOÁN 

CÙNG LOẠI

MÁY VI TÍNH

PHẦN MỀM
 KẾ TOÁN

BÁO CÁO TÀI CHÍNH
BÁO CÁO KẾ TOÁN QT

SỔ KẾ TOÁN
­Sổ tổng hợp
­Sổ chi tiết

Nhập số liệu hàng ngày      In sổ, báo cáo cuối kỳ
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6.4. K  thu t ghi sỹ ậ ổ

a. M  s : ở ổ
Đ u năm s  k  toán ph i đ c m  theo ầ ổ ế ả ượ ở
đúng danh m c các lo i s  k  toán c a đ n ụ ạ ổ ế ủ ơ
v  cho năm đó sao cho phù h p v i các ị ợ ớ
kha n m c ghi trên b ng cân đ i tài s n ỏ ụ ả ố ả
ngày 31/12 năm tr c. Ghi s  d  đ u năm ướ ổ ư ầ
trong các s  k  toán căn c  vào BCĐKT năm ổ ế ứ
tr c đã đ c duy t.ướ ượ ệ
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6. S  k  toánổ ế

b. Ghi s :ổ  
- M i nghi p v  kinh t  phát sinh đ u ph i ỗ ệ ụ ế ề ả
ghi vào s  k  toán và nh t thi t ph i căn c  ổ ế ấ ế ả ứ
vào các ch ng t  k  tóan h p l .ứ ừ ế ợ ệ
- Ghi s  ph i dùng m c tôt không phai, ổ ả ự
không đ c ghi xen k  ho c ghi ch ng lên ượ ẽ ặ ồ
nhau, không đ c dùng t y đ  t y xóa các ượ ẩ ể ẩ
s  li u, các dòng không có s  li u ph i g ch ố ệ ố ệ ả ạ
ngang đ  ngăn ng a t  ý ghi thêm.ể ừ ự

6.4. K  thu t ghi s  (ti p)ỹ ậ ổ ế
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6. S  k  toánổ ế

c. Khóa sổ: 

- Là công s  PS bên N , bên Có và tìm ra s  ố ợ ố
d  cu i kỳ c a tài kho n trong s  k  toán ư ố ủ ả ổ ế
sau m t th i gian nh t đ nh. T t c  các s  ộ ờ ấ ị ấ ả ổ
k  tóan đ u khóa s  đ nh kỳ vào ngày cu i ế ề ổ ị ố
tháng, riêng s  qu  ti n m t ph i khóa s  ổ ỹ ề ặ ả ổ
hàng ngày.

6.4. K  thu t ghi s  (ti p)ỹ ậ ổ ế
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d. K  thu t ch a s :ỹ ậ ữ ổ
M i nghi p v  kinh t  phát sinh ph i đ c s a ọ ệ ụ ế ả ượ ử
ch a ngay khi phát hi n sai sót và không làmữ ệ

m t s  đã ghi sai.ấ ố
– Ph ng pháp c i chính: đ c s  d ng trong tr ng       ươ ả ượ ử ụ ườ

h p ghi s  sai nh ng ch a c ng s , ch a nh h ng ợ ố ư ư ộ ổ ư ả ưở
đ n quan h  tài kho n ho c s  t ng c ng. ế ệ ả ặ ố ổ ộ

• Dùng m c đ  g ch 1 g ch ngang s  sai r i vi t s  đúng b ng ự ỏ ạ ạ ố ồ ế ố ằ
m c th ng  phía trên s  ghi sai, ng i s a ch a và k  tóan ự ườ ở ố ườ ử ữ ế
tr ng ký xác nh n.ưở ậ

6.4. K  thu t ghi s  (ti p)ỹ ậ ổ ế
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K  thu t ch a s  (ti p)ỹ ậ ữ ổ ế
– Ph ng pháp ghi b  sungươ ổ

• Dùng trong tr ng h p quên ghi nghi p v  kinh t  ườ ợ ệ ụ ế
phát sinh ho c ghi s  sai nh  h n s  phát sinh.ặ ố ỏ ơ ố

• Ghi thêm m t đ nh kho n b  sung b ng s  chênh ộ ị ả ổ ằ ố
l ch.ệ

– Ph ng pháp ghi s  âmươ ố
• Dùng trong tr ng h p ghi trùng nghi p v  kinh t  ườ ợ ệ ụ ế

ho c s  ghi sai l n h n s  phát sinh.ặ ố ớ ơ ố
• Ghi m t đ nh kho n gi ng đ nh kho n đã ghi b ng ộ ị ả ố ị ả ằ

s  ghi trùng ho c b ng s  chênh l chố ặ ằ ố ệ
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Chú ý:

 Tr ng h p ghi s  trên máy vi tính:ườ ợ ổ
- Ph i th  hi n đ y đ  các ch  tiêu quy đ nh cho t ng ả ể ệ ầ ủ ỉ ị ừ
m u s .ẫ ổ
- Ph i ti n hành in ra gi y toàn b  s  k  toán t ng h p ả ế ấ ộ ổ ế ổ ợ
và s  k  toán chi tiêt.ổ ế
- Sau đó ph i làm toàn b  các th  t c pháp lý nh  s  ả ộ ủ ụ ư ổ
k  toán ghi b ng tay thì m i coi là h p pháp h p l .ế ằ ớ ợ ợ ệ
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K t thúc ch ng 3ế ươ
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