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CHUONG .| BAN CHAT CUA HACH TOAN KE TOAN
I/ TONG QUAT VE HACH TOAN KE TOAN
Khai niém hach todn ké toan:

Hach toan ké toan la mét mén khoa hoc phan anh va giam déc cac mat hoat dong kinh té - tai
chinh & tat ca cac don vi, cac to chire kinh té& xa hoi.

Tinh tat yéu khéch quan cua hach toén ké todn:

Dé dap tng cho nén san xuét x& hoi ngay cang phat trién, ké toan ciing phai thay déi dé phu hop
V@i yéu cau cung cap thong tin cho cac doi twong str dung thong tin ké toan.

Hach toan nghiép vu: Ia sy quan sat, phan anh va giam doc truc tiép tirng nghiép vu kinh té - ky
thuat cu thé nham muc dich chi dao kip thoi va thwong xuyén cac nghiép vu do.

Hach toan théng ké: La mén khoa hoc nghién ctru mat lugng trong méi quan hé voi mét chat clia
cac hién twong kinh té - xa hoi s6 lon trong diéu kién thoi gian va dia diém cu thé nham rut ra
ban chat va tinh quy luat trong sw phat trién ctia cac hién twong dé.

Hach toan ké toan: 1a mén khoa hoc thu nhan, x( ly va cung cép thong tin vé tai san va sw van
dong cua tai san trong don vi nham theo ddi toan bd cac qua trinh, hoat dong kinh té - tai chinh &
don vj do.

Déi twong st dung théng tin ké todn

Cac nha quan ly: la nhirng nguoi tryc tiép tham gia quan tri kinh doanh, quan ly doanh nghiép, ra
cac quyét dinh kinh doanh, chi dao tac nghiép tryc tiép tai don vi, gom cé: Cha doanh nghiép,
Ban giam doc, Hoi dong quan tri.

Nhirng nguoi cé lién quan:

+ Loi ich truc tiép: gdm cé cac nha dau tw, chi no... ctia don vi.

+ Loi ich gian tiép:Co quan thué, co quan théng k&, cac co quan quan ly Nha Nwéc, co quan tai
chinh, céng nhan vién, cac nha phéan tich tai chinh...

Dq su{khéc biét v& muc dI'Ch‘ st dung, cach 1’IhL'PC st dung, trinh do ké toén, quan hé Igi ich...nén
moi doi twong trén cé yéu cau khac nhau doi v&i théng tin ké toan va tiép can hé thong ké toan
dwdi nhirng goc dé khac nhau.

Diac diém théng tin cua hach todn ké toan:

Thong tin ké toan 1a thong tin dong vé tuan hoan cia tai san, phan anh mét cach toan dién nhét
tinh hinh bién dong cla tai san clia doanh nghiép trong toan b qua trinh hoat déng san xuat

kinh doanh tr khau cung cép, san xuét dén tiéu thu.

Thong tin ké toan ludn mang tinh 2 mat: tai s&n - ngudn hinh thanh tai san, tang - gidm , chi phi -
két qua ....

Théng tin ké toan 1a két qua ctia qua trinh cé tinh 2 mat: théng tin va kiém tra.



Phwong phap nghién ctru ctia hach toan ké toan:

S’L’J’ dung ca 3 loai thuwéc do: thwdc do hién vat, thwde do lao dong va thwéde do gia tri nhwng chu
yéu nhat la thwdc do gia tri.

Cac phuwong phap kinh t& nhw: phwong phap chieng tlr, phwong phap ddi ng tai khoan, phwong
phép tinh gia, phwong phap tbng hop va can dbi ké toan.

'Yéu cau va chirc ndng cua hach todn ké toén:
.Chtrc nang:

Cung cap thong tin: thé hién & chd ké toan thu nhan va cung cap thong tin vé toan b tai san va
sw van doéng cla tai san trong qua trinh san xuat kinh doanh cta don vi.

Chirc nang kiém tra: thé hién & chd théng qua viéc ghi chép, tinh toan, phan anh ké toan sé& nam
dwoc mot cach cd hé thong toan bo tinh hinh va két qua hoat déng ctia don vi.

b) Yéu cau:
Tai liéu ké toan cung cép phai dadm béo tinh théng nhat vé ndi dung va phuong phéap tinh toan.

Tai liéu ké toan cung cép phai phan anh kip thoi, day dd, chinh xac, trung thuc va khach quan
tinh hinh thyc té hoat ddng , quan ly kinh té tai chinh, cac hién twong kinh té xay ra trong don vi.

Tai liéu ké toan cung cép phai ré rang, dé hiéu.

T chirc cong tac ké toan & don vi phai quan triét nguyén tac tiét kiém, nham dam béo cong tac
ké toan co hiéu suat cao, gép phan nang cao hiéu qua hoat déng ctia don vi.

Phan loai hach toan ké toan:

Cén ctr vao doi trong st dung théng tin ctia ké toan: ké toan duoc chia thanh ké toan tai chinh
va ké toan quan tri:

Ké toan quan tri: 1a loai ké toan phuc vu cho nhung ngwoi quan ly doanh nghiép. Nhirng thong tin
ké toan quan tri doi hdi nhanh, linh hoat, kip thoi dé gitp cho viéc xay dwng chién lwoc téng quat
va dé ra cac quyét dinh quan trong déi véi doanh nghiép.

Ké& toan tai chinh: la loai k& toan nhdm cung cép thong tin cho nhitng ngudi ra quyét dinh bén
ngoai doanh nghiép va dwoc tém tét dwédi dang bao céo goi la bao céo tai chinh. Day la nhiing
thong tin ké toan tbng quat toan doanh nghiép duoc lap dinh ky va phai ddm bao nhirtng nguyén
téc chung nham dam bao cho sw tin cay ctia nhivng ngwdi nhan bao céo.

7.1.2. Cén ctr vao mirc db khai quét théng tin do ké toan cung cép: bao gébm:

- Ké toan téng hop: Ia loai ké toan ma thong tinvé cac hoat dong kinh té tai chinh dwoc ké toan
thu nhan, xt ly & dang téng quat va dwoc biéu hién dwéi hinh thai tién té.

- Ké toan chi tiét: 1a loai ké toan ma thong tin vé cac hoat dong kinh té tai chinh duoc ké toan thu
nhan, x& ly & dang chi tiét, cu thé, ty mi va dwoc biéu hién khéng nhirng duéi hinh thai tién t& ma
ca dwdi hinh thai hién vat, hinh thai lao dong.



7.1.3 Can ctr vao cach ghi chép va thu nhan théng tin:

- K& toan don: 13 ké toan phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh lam anh hwéng dén cac dbi
twong ké toan mot cach doc lap, riéng biét. Sy phan anh nay khoéng cho thdy méi quan hé gitra
cac déi twong ké toan véi nhau. Ké toan nay dwoc st dung dé phan anh cac dbi twong ké toan
la tai sdn nhwng khoéng thudc quyén sé hiru clia don vi hodc dung dé phan anh cac chi itéu nham
gidi thich ty mi, chi tiét cho cac dbi twong ké toan da dwoc phdn anh & cac tai khoan khac.

- Ke toan kép: |a ké toan dung dé ‘phan @nh cac nghiép vu kinh té phat sinh dwoc tién hanh trong
méi quan hé mat thlet gilra cac 60| twong ké toan véi nhau. Ké toan kep dwoc str dung phd bién
dé thu nhan, cung cép thong tin vé toan bd hoat déng kinh té tai chinh xay ra & don vi.

7.1.4 Cén ctr vao dic diém hoat déng cua céc dbi tirong tién hanh hach toén ké toén:

- Ké toan cong: la loai hach toan ké toan dwoc tién hanh & nhitng don vi khéng mang tinh chét
kinh doanh.

- K& toan doanh nghiép: 1a loai hach toan ké toan dwoc tién hanh & nhitng don vi hoat dong voi
muc dich kinh doanh sinh 0.

I/ MOT SO KHAI NIEM VA NGUYEN TAC KE TOAN:
Mét sé6 khai niém:

Thuc thé kinh doanh: don vi ké toan la don vi kinh t& nam trong tay cac tiém nadng va tién hanh
cac hoat dong kinh doanh.

Hoat dong lién tuc: khai niém nay gia thiét rang cac don vi van tiép tuc hoat dong vo thoi han
hoac it nhat khéng bi giai thé trong twong lai gan.

Thuwéc do tién té: 1a don vi tinh toan ddng nhét, ghi nhan cac nghiép vu kinh té phat sinh va ké
toan chi phan anh nhirng gi co thé biéu hién bang tién.

Ky ké toan: 1a khoang thoi gian nhéat dinh trong d6 cac bdo cdo duoc lap nén. Ky ké toan nam
dug’c goi la nién do ké toan. Ngay bat dau va két thuc nién do ké toan do ché dd ké toan tirng
quéc gia quy dinh cu thé.

M6t sé6 nguyén tic:

Nguyén tac gia phi: nguyén tac nay doi héi viéc danh gia tai san, cong ng, von, chi phi, phai dat
trén co s& gia phi thwe té ( gia von ).

Nguyén tac ghi nhan doanh thu: doanh thu la sé tién thu dwoc khi ban cac san pham, hang hoa,
dich vu cho khach hang. Théng thwéng thoi diém dwoc xac dinh & doanh thu tring véi thoi diém
hang hoa, dich vu da dwoc chuyén giao quyén s& hiru hay da dwoc thyc hién dbi véi nguwdi mua
(da thu duorc tién hodc nguwdi mua chip nhan thanh toan ).

Nguyén tac phu hop : nguyén tac nay doi hdi chi phi dé tinh I4i, 16, k&t qua phai phu hop voi
doanh thu & ky clia doanh thu dwoc ghi nhan.

Nguyén tac khach quan: tai liéu do ké toan cung cap phai mang tinh khach quan co thé kiém tra
dwoc, nghia la c6 bang ching tin cay.



Nguyén tac nhat quan: cac khai niém, nguyén tac, chudn muc va phuong phap ma ké toan st
dung phai bdo ddm nhat quan, khong thay déi gitraky nay vé&i ky khac.

Nguyén tac cong khai: nguyén tac nay doi hdi bao céo ké toan ctia doanh nghiép phai r rang, dé
hiéu va phai day da thong tin lién quan dén hoat ddng clia doanh nghiép, bao cao phai dwoc trinh
bay cong khai cho nhi¥rng ai st dung né.

Nguyén tac trong yéu: nguyén tac nay doi hoi phai chu trong cac van dé, cac yéu tb, cac khoan
muc... mang tinh trong yéeu, quyét dinh ban chat va néi dung cla s viéc va hién twong, bd qua
nhung van dé, nhirng yéu td khong lam thay déi ban chat va ndi dung sw viéc, hién twong.

Nguyén tac than trong: cac giai phap dé tién hanh ké toan phai bao dam chac chan, than trong, it
anh hwéng dén vén chd sé hivu nhét.

I/ DOl TVONG CUA HACH TOAN KE TOAN:

Déi twong nghién ctru chung cltia hach toan ké toan 13 tai san va sy van déng cuda tai san trong
qua trinh hoat déng cta don vi.

Tai san cua cédc don vi sén xuat — kinh doanh la déi twong cua hach toan ké toan:

Phén loai tai san theo hinh thai biéu hién va tinh chét ludn chuyén cua tai sén

Tai san lwu dong: la toan bo gia tri tai san ( vo hinh, hiru hinh ) ctia don vi c6 thoi gian luan
chuyén ngan ( thwong la mot chu ky kinh doanh hoac moét nam ) nhw : tien mat, tien gtri ngan
hang, nguyén vat liéu, thanh pham, hang héa....

Tai san cb dinh (tai san dai han ):1a nhitng tai sa&n cta don vi cé thdi gian luan chuyén dai (
thuwdng la trén moét nam hodc Ién hon mot chu ky kinh doanh ).

Phan loai tai sdn theo nqudn hinh thanh:

Viéc xem xét tai san theo ngudn hinh thanh sé cung cip cho ngudi siv dung théng tin biét dwoc
tai san cta don vi dwoc hinh thanh tir dau. Tir d6 cé co s& dé danh gia thwc trang tai chinh cua
don vi cling nhw xac dinh trach nhiém cla don vi dbi v&i viéc quan ly va st dung sb tai san hién
c6, hoan tra... Theo cach phan loai nay tai san cia don vi duwoc hinh thanh tir 2 ngudn: ngudn
vbn chu s& hiru va khoan no phai tra.

+ Ngudn von chi s& hivu: 1a ngudn von cia cac chli s& hiru, cac nha dau tw dong gop khi moi
thanh 1ap doanh nghiép va duwoc b sung thém trong qua trinh kinh doanh. C6 thé chia ngudn
von chu s& hiru thanh céac loai sau:

+ Ngudn vén kinh doanh: & sb vén ma don vi dung vao muc dich kinh doanh va do céc thanh
vién tham gia thanh lap doanh nghiép déng gop. Sé vén nay cé thé bd sung hodc giam bot trong
qua trinh kinh doanh.

+ Loi nhuan chwa phan phéi ( 14i lwu gi®? ): Loi nhuan la phan chénh léch gitra mot bén 1a toan
bd chi phi cia hoat dong kinh doanh vé&i mét bén la toan bd doanh thu cla cac hoat dong kinh
doanh. Theo ché d6 hién hanh, phan lgi nhuan nay dwoc phan phéi cho cac muc dich: ndp thué
thu nhap cho Nha Nwéc, chia cho cac bén tham gia kinh doanh, trich 1ap cac quy.... Nhwng khi
chwa phan phéi s6 lgi nhuan nay dwoc st dung vao muc dich hoat déng san xuéat — kinh doanh
va dwoc coi nhuw mot ngudn vén cha sé hivu.



+ Ngudn vén chuyén dung: 1a ngudn vén dwoc quy dinh cho muc dich chuyén dung nhét dinh
nhw dung cho xay dung co ban, dung dé khen thuwdng, dung cho phuc lgi cbng cdng..... day la
s6 ngudn vén co gbe tir loi nhuan dé lai hay dwoc cp phat, vién tro, bd sung..

+ Ngudn vén cht s& hiru khac: [a ngudn vén c6 ngudn gbc hinh thanh tir tai sadn cta doanh
nghiép trong qué trinh kinh doanh do nguén nhan khach quan tao ra nhw gia ca bién déng, ty gia
ngoai té thay ddi theo chidu huéng tadng. Thudc ngudn vén nay thwong bao gbm: chénh léch
danh gia lai tai san, chénh Iéch ty gia.

+ No phai tra: 1a so tién ma doanh nghiép di vay, chiém dung ctia don vi, t6 chirc, ca nhan khac
va do vay doanh nghiép co trach nhiém pahi tra. Tuy theo tinh chat tirng khoan ng va thoi gian
thanh toan ma dwoc chia thanh ng ngan han va no dai han:

+ No' ngan han: la khoan ng' ma doanh nghiép co trach nhiém phai thanh toan trong thoi han moét
nam hoac mét chu ky kinh doanh. Theo tinh chat cac khodn ng, ng ngan han dwoc chia lam 2
loai:

+ No tin dung: 1& khodn ng ma khi tra phai tra ca vén 1an 13i, bao gdm cac khoan vay ngén han.

+ No' chiém dung: Ia khodn ng' ma don vi chiém dung clia nguwdi khac, theo luat dinh trong quéa
trinh mua ban khong phai tra 1ai.

+ Ng dai han: la cac khodn ng’ ma don vi phai thanh toan v&i thoi han trén mét nam hay mét chu
ky kinh doanh. Buwogc chia lam 2 loai:

+ N tin dung: vay dai han, vay trung han, no dai han.

+ No' chiém dung: cac khodn nhan ky quy, ky cwoc dai han, no nguwdi ban, nguwdi nhan thau trén
moét nam.

Nhw vay , gi4 tri tai sdn va nguén hinh thanh tai san chi la 2 mat khac nhau cla mét tai san chw
khong phai la 2 tai san riéng biét. Gia tri tai san biéu hién trang thai cu thé cda tai san, phan anh
cai dang co, dang ton tai trong don vi. Ngudn hinh thanh tai san biéu hién mat trivu twong cua tai
san, no cho biét tai san dwoc hinh thanh tr dau. Mét tai sén cé thé dwoc tai tre tir mot hay nhiéu
ngudn khac nhau. Nguwoc lai, mot ngudn cé thé tham gia vao mét hay nhiéu tai san. V& mat
lwong, tbng gia tri tai san bao gi® cling bang tdng ngudn hinh thanh tai san.

Phwong trinh ké toan co’ ban:

Gia tri tai san = Nguén vén = Nguon vén chi s& hivu + No’ phai tra
Ngudn vén chi s& hiru = Tai san - No’ phai tra

Sw van dong cau tai san la déi twong cua hach toén ké todn

Trong qua trinh tai san xuét, tai san cta doanh nghiép khdng ngrng van déng qua cac giai doan
khac nhau, mdi giai doan cla sw van dong khéng nhirng bién d6i vé mat hinh thai ton tai ma con
bién déi vé mat gia tri. Tuy thudc céac linh vire hoat dong kinh doanh nhw sén Xuét, phan ph0| 0]
thong, tai sdn clia doanh nghiép van dong qua cac giai doan c6 khac nhau.

a) Péi vdi cac doanh nghiép san xuét tai sdn thwong van déng qua 3 giai doan:




Gai doan mua hang: tai san chuyén ti hinh thai tién té sang hién vat.

qui doan san xuét: sir dung cac nguyén vat liéu, tw liéu lao dong, strc lao dong dé tao ra san
pham theo muc dich da dinh.
Giai doan ban hang: tai san bién ddi tir hinh thai hién vat sang hinh thai tién té.

b) Dé{ v&i cac doanh nghiép thuwong mai do chirc nang co ban la mua —ban hang héa nén phai
c6 khoi lwvgng tai san twong xing véi quy moé hoat dong ctia don vi. Qua trinh van dong cua tai
san & cac doanh nghiép nay chi qua 2 giai doan.

- Giai doan mua hang: tai san ctia don vi bién dbi tir hinh thai tién té sang hién vat.
- Giai doan ban hang: tai san bién dbi tir hinh thai hién vat sang tién té.

c) Béi véi cac don vi hanh chinh - st nghiép: tai san cta cac don vi nay chu yéu la do ngan sach
Nha Nwd&c cap bao gom: tai san lwu déng va tai san co dinh.

Tai san cb dinh chi yéu la nha ctra va cac thiét bi phuc vu hoat dong chuyén mén cla don vi.

Tai san lwu dong la vat liéu, dung cu phuc vu cho hoat dong chuyén mén va cac khoan chi cho
hoat ddng chuyén mén chwa dwoc quyét toan, chwa duyét.

Qua trinh van ddng cua tai san trong cac don vi nay la qua trinh chi tiéu cac loai tai sdn phuc vu
cho hoat dong chuyén mén. Nguyén tic co ban trong chi tiéu & cac don vi nay la khong bdi hoan
truc tiép cac khoan da chi ma phai tuan theo dy toan va cac quy dinh ctia ché dé tai chinh hién
hanh cta Nha Nuwérc.

IVPHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN:

Phuwong phép ching ttr ké toan 1a phuong phap ké toan phan anh cac nghiép vu kinh té tai chinh
phat sinh va that sy hoan thanh theo thoi gian va dia diém phat sinh cac nghiép vu d6 vao cac
ban chirng tir ké toan va sir dung cac ban ching tlr d6 phuc vu cho cong tac ké toan va cong tac
quan ly kinh té tai chinh.

Phuong phap tai khodn ké toan |a phwong phap ké toan phan loai cac déi twong ké toan dé
phan anh va kiém tra thuwdng xuyén, lién tuc, cé hé théng tinh hinh va sw van déng cla tivng dbi
twong ké toan riéng biét.

Phuong phap tinh gia:la phwong phap ké toan sir dung thudc do tién té dé tinh toan, xac dinh
gia trj cta tirng loai va tbng sb tai san cla don vi théng qua mua vao, san xuét theo nhirng
nguyén tic nhat dinh.

Phuong phap téng hop — can déi ké toan: 1a phuo’ng phap ké toan ma viéc thlet ké va s dung
cac bang tbng hop —céan déi duwoc dya trén co s& cac moi quan hé can ddi vén co cua ké toan
dé tdng hop sb liéu ké toan tir cac sd ké toan theo cac chi tiéu kinh té tai chinh can thiét nham
cung cap théng tin cho ngudi st dung théng tin ké toan.




CHUONG Il : PHUONG PHAP
CHUNG TU KE TOAN

I/ KHAI NIEM, VAI TRO VA TAC DUNG CUA PHUWONG PHAP CHUPNG TU KE TOAN
Khai niém:
Chirng tir ké toan la phuong phap thong tin va kiém tra sy phat sinh va hoan thanh cla cac
nghiép vu kinzh té, qua do théng ,tin vél kiéim t,ra vé hinhﬂthéi ‘vé sw .biénﬂdénig cua tirng doéi twong
ké toan cu thé. Phwong phap chirng tir ké toan dwgc cau thanh béi 2 yeu to:
Hé théng ban chirng tir.
Chuwong trinh luan chuyén chirng tir ké toan.
Y nghia ctia phwong phap chieng tir ké toan:.

Thong qua phwong phap ching tir ké toan sé thu nhan théng tin mot cach kip thdi, nhanh chong
phuc vu cho viéc quan ly, diéu hanh tirng nghiép vu mét cach coé hiéu qua.

Thong qua phwong phap ching tir ké toan cung cép s liéu dé ghi sb ké toan va thong tin kinh
te.

Théng qua phuong phap ching tir ké toan, ké toan thuc hién chirc nang kiém tra cac hoat dong
kinh té tai chinh.

Il CAC LOAI CHUNG TU KE TOAN:

Khai niém : Ching tir ké toan la nhiing vat mang tin vé cac nghiép vu kinh té tai chinh, né
chirng minh cho cac nghiép vu kinh té phat sinh va thyc sy hoan thanh.

Ban chirng tir la ching minh vé tinh hop phap dong thoi la phuong tién thong tin vé két qua cla
nghiép vu kinh te.

Vai tro va y nghia ctia chirng tir ké toan:

Ching tir ké toan la bang chirng dé chirng minh tinh hop phap, hop ly clia cac nghiép vu kinh té
phat sinh & don vi.

La c&n ct phap ly cho moi s6 liéu, thong tin kinh t& va |a co s& sb liéu dé ghi s6 ké toan.
La can ct phap ly dé kiém tra viéc chap hanh cac chinh sach ché d6 va quan ly kinh té, tai chinh
tai don vi, kiém tra tinh hinh vé bao quan va st dung tai san, phat hién va ngan ngtra, cé bién

phap x& ly moi hién twgng tham 6, 1ang phi tai sdn ctia don vi, cia Nha Nuwéc.

La bang chirng dé kiém tra ké toan, bang chirng dé giai quyét cac vu kién tung, tranh chap vé
kinh t&, kiém tra kinh t&, kiém toan trong don vi.

Cac loai chirng tir ké toan:

Phan loai chirng tur theo céng dung:




Chirng tir ménh Iénh: Ia loai chirng tir mang quyét dinh clia chi thé quan Iy nhw Iénh chi tién,
Iénh xuat kho. Chirng tr ménh Iénh chi th’é hién ménh I1énh, chua phan anh nghiép vu kinh té
phat sinh nén chwa phai la can c& dé ghi s6 ké toan.

Chirng tr thye hién: Ié’loai cbtmg ttr phan anh C,éC nghiép vu kinh té da phat sinh va thuc sw
hoan thanh, la can ct dé ghi so ké toan. Vi du: phiéu thu, phiéu chi...

Chl:fng tr lien hop: 1a loai chirng tir két hop 2 nodi dung clia 2 loai chivng tir trén. Vi du lénh kiém
phiéu chi...

Tac dung:

Giup ké toan biét dwoc chirng tlr ndo 1a can ctr dé ghi sé va loai chirng tir nao la co s& dé thyc
hién.

Gilp cho ngudi quan ly biét cach lam thé ndo dé tang loai chirng tir lién hop dé giam bot sé
lwong chirng tir.

Phén loai theo dia diém ldp ching tir:

Churng tir bén trong: la cac chirng tlr do cac b phan ndi b ctia doanh nghiép 1ap nhw phiéu
xuat, phi€u nhap, phiéu thu...

Chirng tir bén ngoai: la loai chirng tir phan anh cac nghiép vu kinh té tai chinh c6 lién quan dén
don vi va duwoc lap tir cac don vi bén ngoai nhw hoa don mua hang, giay bao No, bao Co cla
Ngan hang...

Téac dung: 1a co sé& cho ké toén’xé(’: dinh dwoc trong tdm cla viéc kiém tra chirng tir, tir d6 dwa
ra nhirng bién phap thich hgp dé kiém tra tirng loai chirng tir.

3.3: Phén loai theo noi dung ctia nghiép vu kinh té phan anh trén ching tir:

Day 1a cach phan loai nhdm sdp xép cac chivng tlr thanh tirng loai. Theo cach nay chirng tir
dwoc chia lam cac loai:

Chung tlr tién mét.

Chirng tir tién gvi ngan hang.

Chirng tr vat tw, hang hoa.

Chung ttr tai san cb dinh.

Téac dung: La co s& dé phan loai , tdng hop sb liéu, dinh khoan ké toan dé ghi sb ké toan.

Phén loai theo mirc dé khai quat sé liéu phdn énh trén chirng tir:

Chirng tir gbc: Ia loai chirng tir phan anh tryc tiép tai ché cac nghiép vu kinh té phat sinh nhw
phiéu thu, phiéu chi....



Chirng tr tbng hop: Ia loai ching tir dwgc ding dé tng hop s6 liéu tir cac chirng tir gbe ( chirng
tor ban d;%lu ) theo tirng nghié:p vu kinh té (n6i dung kinh t€) nham tao diéu kién thuan lgi cho viéc
ghi s6 ké toan. Vi du: bang tong hop xuat, nhap vat liéu.

Tac dung:

Gilp nguoi lam cong tac nghién clru va cong tac ké todn cu thé can nghién clru xay dung va
tang cudng s dung chirng tir tdng hop dé giam bét sé 1an ghi sb ké toan.

Xac dinh dwoc tdm quan trong cla tirng loai chirng tlr ma c6 cach s dung va bdo quan thich
hop.

Cac yéu t6 co ban cua chirng tir:
Chirng tr ké toan dugc Iap theo ding mau quy dinh clia ché do ké toan hién hanh.Viéc ghi chép
trén chirng tlr phai dung ndi dung, ban chat, mic doé nghiép vu kinh té phat sinh va dwgc phap

luat cho phép, c6 di chi¥ ky ctia ngwdi chiu trach nhiém va dau don vi.

Mét chirng tir ké toan (chirng tlr gbc) dworc coi la hop phap, hop 1é phai cé day da cac yéu té co
ban sau:

Tén goi chirng tiezphan anh khai quat ndi dung kinh té clia nghiép vu ghi trong chirng tir. Day la

can cv, co s& dé phan loai chirng tr, tbng hop sb liéu ctia cac chirng tr cung loai dé ghi sé ké
toan.

S6 va ngay chirng tir: phan anh sb thir tw, thoi gian ctia nghiép vu kinh té phat sinh ghi trong
chwng ttr gitip cho viéc ghi s, kiém tra, dbi chiéu sé liéu theo thir tw thoi gian, ddm béo tinh khoa
hoc ctia cdng tac ké toan.

Néi dung tém tat nghlep vu kinh té: ghi tém tat ndi dung nghiép vu gidp cho viéc kiém tra tinh
hop Iy, hop phap ctia nghiép vu d6 va la can cir xac dinh mbi quan hé déi (rng dé dinh khoan va
ghi s6 ké toan.

Cdc don vi do Iwong can thiét: thé hién quy mé cla nghiép vu kinh té phat sinh vé sé lwong,
gia tri.

Tén, dja chi va chi¥ ky cua nhing nguwi c6 trach nhiém lién quan dén nghiép vu kinh té trong
chirng tir. Yeu to nay dam bao tinh hop phap cla chirng ti, 1a co s¢ dé& xac dinh trach nhiém vat
chat clia nhirng nguoi co lién quan dén nghiép vu kinh té ghi trén chirng tir.

Ngoai mét s6 yéu t6 co ban trén, trong mét s6 loai chirng tir con ¢ cac yéu té bé sung nhu:
phwong thirc ban , phwong thire thanh toan, dinh khoan ké toan....

Il TRINH TU LUAN CHUYEN CHUNG T
Cac bwéc luan chuyén chirng tir:
Chirng tr ké toan tr khi bat dau 1ap cho dén khi lwu trir, bdo quan trai qua cac budc sau:

- Bwée 1: Kiém tra va hoan chinh chirng tur.



Buwoéc nay nham xem xét tinh hop ly, ho’p phap, hop Ié cla chirng tr theo ché do quy dinh déng
thoi kiém tra viéc chap hanh quy ché quan Iy ndi bd clia ngudi lau va xét duyét ddi véi tirng loai
nghiép vu kinh té.

- Bwére 2: TO chire luan chuyén ching tir dé ghi s ké toan va thong tin kinh té:

Sau khi chirng tir dwoc kiém tra va hoan chinh, ké toan st dung thong tin kinh té trén ching tir
dé tébng hop sb liéu, dinh khoan va ghi vao sb tai khoan ké toan cé lién quan.

- Bwée 3: Lwu trir chirng tu:

Chirng tir ké toan viva la can ct phap ly dé ghi s ké toan, can ct phap Iy cho moi théng tin kinh
té VL“Pa la tai liéu lich st kinh té cda don vi. B&i vay, sau khi ghi s6 va két thic ky ké toan, chirng
ttr can phai dworc lwu trir, bdo quan theo thoi gian quy dinh.

Ké hoach luan chuyén chirng tir ké toan:

Ké hoach luan chuyén chirng tir 12 trinh tw dwoc thiét 1ap san cho qua trinh van dong ctia méi
loai chirng tr nham phat huy day di chire nang thong tin va kiém tra cua ching tie. Moi don v
khac nhau co thé co ké hoach luan chuyén chirng tir khac nhau. Nhung ve co ban ké hoach luan
chuyén ching tlr cn xay dwng trén co s& ché do chirng tir cia Nha Nwéc, cé sy diéu chinh
thich hop v&i dac diém riéng cla tirng don vi

N&i dung co ban cla ké hoach luan chuyén ching ti:

Xac dinh cac khau van déng cua chirng tir.

Xac dinh ndi dung cong viéc va do dai thoi gian cla tirng khau.

Xac dinh nguwoi chiu trach nhiém trong tirng khau.

Phwong phép lap ké hoach:

Lap riéng cho tirng loai chirng tlr, xay dwng cac chu trinh luan chuyén ca biét.

Lap chung cho t4t ca cac loai chirng tir.

IV KIEM KE

Khai niém:

Nguyén nhan tat yéu cua kiém ké:

Yéu cau clia hach toan ké toan 1a phai dam bao phan anh chinh xac s6 thuc té hién cb vé cac
loai tai san cta doanh nghiép, sb dw ctia cac tai khodn & s ké toan phai phu hop véi sb liéu

thwe té hién co,

Tuy nhién sb liéu trén sb ké toan va sb liéu thwc t& van c6 thé phat sinh chénh léch do nhirng
nguyén nhan sau:

Nham Ian vé& chiing loai, thiéu chinh xac khi nhap, xuét, thu, chi..



Lap chirng tr hodc ghi chép trén sb ké toan sai sot...

Cac hanh vi gian Ian, tham 6...

Dé dam bao cho sbliéu ké toan dwoc chinh xac ngoai viéc tb chirc tbt chirng tir, ké toan con phai
thye hién tot cong tac kiém ké nhadm phat hién kip thdi nhitng hién twong chénh léch sb liéu va
c6 bién phap diéu chinh.

1.2 Khai niém kiém keé:

Kiém ké la phwong phap kiém tra tai ché cac loai tai san hién co nham xac dinh chinh xac s6
lwong, chat lwong cac loai tai san hién co, phat hién cac khoan chénh léch giwia sé liéu thuc té
va soO liéu trén so ké toan.

Cac loai kiém keé:

2.1 Theo pham vi tién hanh kiém ké:

- Kiém ké day du: ap dung kiém tra mat sé lwong hién vat hién cé thuc té cla tai san.
- Kiém ké dién hinh (chon mau): 4p dung dé kiém tra mat chat lwong cla vat tw, hang hoa.

2.2 Theo déi twong tién hanh kiém ké:

- Kiém ké toan bo: 1a kiém ké toan bo cac loai tai san cla don vi. Loai kiém k& nay mbi nam tién
hanh it nhat 1 1an trwéc khi lap Bang can doi ké toan cudi nam.

- Kiém ké tirng phan: 1a kiém keé tirng loai tai sdn nhat dinh phuc vu yéu cau quan ly.

2.3 Theo thoi gian tién hanh kiém ké:

- Kiém ké dinh ky: & kiém ké theo thdi han quy dinh tuy theo tirng loai tai sdn ma dinh ky kiém ké
khac nhau.

- Kiém ké bét thuong: 1a kiém ké dot xuét ngoai ky han quy dinh. Kiém ké bat thwong tién hanh
trong trwdng hop thay ddi ngudi quan ly tai san hodc khi cé co quan tai chinh, chdi quan thanh
tra, kiém tra. ...

3. Phwong phap kiém ké:

Cong tac kiém ké rat quan trong va co lién quan dén nhiéu nguoi, nhiéu bd phan va ciing 1a mét
cong tac hét strc phirc tap doi héi hoan thanh khan trung do d6 phai dwoc té chirc va chi dao
chat ché.

Trwée khi kiém ké phai hoan thanh viéc ghi s ké toan tai thdi diém kiém ké.

Khi tién hanh kiém ké tuy theo tinh chét cla dbi twong kiém ké ma s dung cac phwong phap
kiém ké thich hop.

3.1 Kiém ké hién vat:



- Trudc khi kiém ké can sap xép hién vat theo thir twv, ngan nap, chuan bi du phuong tién cando
can thiét.

- Khi kiém ké phai c6 mat nguwdi phu trach truc tiép bao quan , quan ly tai san kiém ké tham gia.

- Két qua kiém ké phai ghi vao cac mau biéu kiém ké va phai déi chiéu két qua kiém ké voi sb
liéu trén sb ké toan nham phan tich nguyén nhan va xac dinh trach nhiém ctia ngwoi bdo quan.

3.2 Kiém ké tién mét va cac chirng khoan cé gia tri nhw tién:
- Tién mat phai phan loai tién va sb dém cua tirng loai .

- Vang, bac, da quy phai kiém ké theo tirng loai vé mat khéi lugng, chat lwgng va gia tri bang
tien.

- Céc chirng khoan c6 gi tri cling phai kiém ké riéng ting loai vé chi tiéu sé lwong va gia tri.
3.3 Kiém ké tién gtri ngan hang va cac khoan thanh toan:

Khi kiém ké cac tai khodn nay phai co sw dbi chiéu sb sach ké toan ddi véi ngan hang va tirng
khach no.

Can ctr vao két qua kiém ké cac cép lanh dao s& quyét dinh x( Iy tirng truong hop cu thé va ké
toan can ctr vao quyét dinh xt ly dé phan anh vao s ké toan.

3.4 Vai tro cua ké toan trong kiém ké:

- Trwoc khi kiém ké ké toan tham gia xay dung phwong huong, xac dinh pham vi kiém ké, doi
twong kiém ké. Ké toan hoan thanh viéc ghi s6 tat ca cac nghiép vu kinh té phat sinh, khoa s6
ding thoi diém kiém ké, chuén bj day du cac tai liéu, mau biéu can thiét phuc vu cong tac kiém
ké.

- Trong qua trinh kiém ké: ké toan tham gia kiém tra, giam sat viéc ghi chép két qua kiém ke,
tham gia tdng hop sb liéu, dbi chiéu sb lieu véi tai lieu ké toan.

- Sau khi kiém ké: ké toan can cir vao két qua kiém ké va y kiém giai quyét x& Iy ma tién hanh
diéu chinh s6 ké toan cho phu hop voi so liéu thwe té kiém keé.



CHUONG llI

PHUONG PHAP TAI KHOAN KE TOAN
| KHAI NIEM VA Y NGHIA CUA PHUONG PHAP
TAI KHOAN KE TOAN
1. Khai niém:
Phwong phap tai khoan ké toan la phwong phap ké toan phén loai cac doi twong ké toan
dé phan anh va kiém tra mét cach thweng xuyén, lién tuc va c6 hé théng tinh hinh hién co6
va sw van dong cua tirng doi twong ke toan riéng biét.
2. Y nghia:
Phan anh nhirng nghiép vu kinh té phat sinh theo méi quan hé gitra cac mat, cac yéu to,
céc qua trinh va cac loai tai san. bong th&i dap wng yéu cau phan éanh nhanh chéng, kip
thoi cac nghiép vu kinh té nhiéu, lién tuc va & nhirng thoi gian, dia diém khac nhau, théa
man dwoc yéu cau quan ly.
Il TAI KHOAN KE TOAN
1. Khai niém:
Tai khoan ké toan la mét ndi dung cta phwong phap tai khoan ké toan, dung dé phan anh
thwong xuyén, lién tuc va coé hé thong cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh theo doi
twong ké toan cu thé.
2. Két cau chung cua tai khoan ké toan:
Tai khoan ké toan str dung dé phan anh sé hién c6 va tinh hinh van déng cua tirng dbi
twong ke toan riéng biét. Moi doi tweng c6 ndi dung kinh te, y nghia va yéu cau quan ly
khac nhau nhwng xét vé sw van dong thi bat ky doi twong ke toan cu thé nao ciing luén
vén doéng theo 2 mét doi I1ap nhau la tang va giam. Do d6 dé phan anh riéng biét 2 mat doi
lap nay clGa sw van dong, tai khoan can dwoc chia lam 2 bén cha yéu dé phan anh tirng

mét riéng biét ctia déi twong ké toan.

Trong thuc té céng tac ké toan, tai khoan dwec thé hién trong cac t& s6 bao gém 2 cot
chu yéu la cot No va cot Cé va cac cot khac lién quan .

Trong hoc tap ngwoi ta so’ dd héa tai khoan theo hinh thirc chir “ T “ nhw sau:

No Tai khoan ..... Co




- Bén trai goi la bén N¢

- Bén phai goi la bén Co.

N¢, C6 chi mang tinh quy wéc, khédng c6 ham y vé kinh té.

Khi ghi chép vao tai khoan ké toan can phai tuan tha nguyén tac sau:

- Cac nghiép vu gay nén sw van dong tang tap hop moét bén va bén con lai tap hop cac
nghiép vu gay nén sw van dong giam cua doi twong phan anh.

- Ghi No» mot tai khoan la ghi mét sé tién vao bén No tai khoan dé. Va twong tw véi bén Co
3. Phan loai tai khoan ké toan:

3.1 Phan loai theo néi dung kinh té: theo cach phan loai nay tai khoan dwec chia thanh 4
loai:

- Loai 1: Loai tai khoan phan anh gia tri cac loai tai san (tai san), gom nhirng tai khoan
phan anh cac doi twong ke toan c6 ndi dung kinh te 1a gia tri tai san. Loai nay gom 2 nhém
chinh la : nhém tai san lwu dong va nhém tai san co dinh va cac khoan dau tw dai han.

- Loai 2: loai tai khoan phan anh nguodn hinh thanh tai san: gom nhirng tai khoan phan anh
cac doi twong ke toan cé ndi dung kinh té la nguon hinh thanh tai san. Loai nay ciing
dwoe chia 1am 2 nhém chinh : nhém tai khoan phan anh nguon von chu s& hiru (hodc
nguon kinh phi) va nhém tai khoan phan anh no phai tra.

- Loai 3: loai tai khodan phan anh qua trinh hoat dong.. Loai nay dwoc chia thanh cac
nhém: nhém tai khoan phan anh cac khoan thu. Va nhém tai khoan phan anh cac khoan
chi.

- Loai 4: loai tai khoan xac dinh két qua hoat dong kinh té.

- Tac dung cua viéc phan loai tai khoan theo néi dung kinh té:

- Giup ching ta biét dwoc dbi twrong ké toan nao dwoc phan anh trén tai khoan nao.

- Xac dinh sé lwong tai khéan can phan anh, Iwa chon cac tai khoan phu hgp véi ndi dung
hoat dong va diéu kién cu thé cua tirng don vi ké toan.

- La co s& dé xac dinh s6 lwong, tén goi cua tai khoan trong viéc xay dwng hé théng tai
khoan ké toan..

3.2 Phén loai theo c6ng dung va két ciu:

- Loai 1: Loai tai khoan co ban la nhivng tai khoan phan anh cac chi tiéu kinh té chu yéu,
quan trong. Loai nay dwoc chia thanh 3 nhém:

+ Nhom tai khoan phan anh cac loai gia tri tai san: dung dé phan anh sé hién c6 va tinh
hinh tang , giam gia tri tai san.

+ Nhém tai khoan phan anh nguén hinh thanh tai san.



+ Nhém tai khoan hc“'m hop: 1a nhém tai khéan vira mang két cau cua tai khoan gia tri tai
san, vtra mang ket cau cua tai khoan nguon hinh thanh tai san.

- Loai 2: Loai tai khoan diéu chinh: dung dé tinh toan lai cac chi tiéu dwore phan anh & cac
tai khoan co ban nham cung céap sé liéu sat thwc vé tinh hinh tai san tai thi diém tinh
toan. Loai nay dwoc chia lam 3 nhém:

+ Nhom tai khoan diéu chinh giam: bao gom tai khoan diéu chinh giam gia tri tai san,
nhém tai khoan dieu chinh giam nguon hinh thanh tai san ( tai khoan thuéc nhém nay
khéng c6 trong hé thong tai khoan ke toan hién hanh & Viét Nam).

+ Nhém tai khoan diéu chinh tang: tai khoan thudéc nhém nay hién khéng cé trong hé
thong tai khoan ke toan Viét Nam.

+ Nhém tai khoan diéu chinh vira tang, vira giam: cac tai khoan thuéc nhém nay trong hé
thong tai khoan ké toan Viét Nam chi c6 nhém diéu chinh vira ting vira giam ngudn hinh
thanh tai san.

- Loai 3: Loai tai khoan nghiép vu: la nhém nhirng tai khoan dung dé tap hop sé liéu can
thiét roi tir d6 str dung cac phwong phap mang tinh nghiép vu, ky thuat dé xi ly sé liéu.
Loai nay dwoc chia lam 3 nhém:

+ Nhoém tai khoan tap hop phan phéi: dung dé tap hop chi phi roéi phan phéi chi phi (két
chuyén chi phi). Nhém tai khoan nay khéng c6 sé dw cubi ky.

+ Nhém tai khoan phan phéi theo dw toan: phan anh cac khoan chi phi phat sinh theo dw
toan lap ti trwdre. Hoac chi phi da phat sinh sé 1ap dj toan phan phoi cho cac doi twong st
dung. Nhom nay gom 2 tai khoan: tai khoan “ chi phi phai tra” va tai khoan” chi phi tra
trwée”.

+ Nhém tai khoan tinh gia thanh: dung dé tap hop chi phi san xuét, cung cap cac chi tiéu
dé tinh gia thanh san pham, lao vu, dich vu.

+ Nhém tai khoan so sanh: dung dé xac dinh cac chi tiéu can thiét vé hoat déng kinh
doanh bang cach so sanh giira bén No va bén C6 cua tirng tai khoan. Tai khoan thudc
nhém nay la tai khoan dau 5,7,9.

- Tac dung cua cach phan loai nay: tao diéu kién thuan loi cho viéc phan anh, ghi chép cua
ke toan va viéc tinh toan xac dinh cac chi tiéu can thiet dé cung cép cho quan ly diéu hanh
hoat déng san xuat — kinh doanh.

3.3 Phén loai theo méi quan hé tai khoan ké todn véi cdc bdo cdo tai chinh:

- Loai 1: Loai tai khoan thudc bang can doi ké toan: la nhirng tai khoan ma sé ligu cudi ky
cua n6 dwoe str dung dé lap Bang can doéi ké toan. (nhirng tai khoan phan anh gia tri tai
san va nguon hinh thanh tai san).

- Loai 2: Loai tai khoan ngoai Bang can doéi ké toan: la nhirng tai khoan ma sé liéu cua né
nham giai thich, bé sung ré moét sé chi tiéu da dwoc phan anh trong Bang can doéi ké toan
hodc nhirng tai khoan phan anh tai san khong thuéc quyén sé& hiru nhwng lai nam quyén
quan ly va str dung ctia don vi. Cac tai khoan loai nay c6 sé6 dw bén Nor va dwoc ghi don.



- Loai 3: Loai tai khoan thuéc cac bao cao két qua kinh doanh, bao cac cac khoan thu -
chi. Nhirng tai khéan thudc loai nay khong c6 so dw.

3.4 Phén loai tai khodn theo mirc dé khdi qudt cua dbéi twong ké todn phan dnh trong tai
khoan:

- Loai tai khoan téng hop : 12 loai tai khoan ké toan dwee dung dé phan anh cac déi twong
ké toan mang tinh téng hop ma qua d6 c6 thé tinh toan va rit ra cac chi tiéu kinh té tong
hop (nguyén vat liéu, TSCD HH), viéc ghi chép dwoc stir dung bang thuwéc do gia tri.

- Loai tai khoan chi tiét: Ia tai khoan ké toan dwoc sir dung dé ghi chép mét cach ti mi chi
tiét cac déi twong da dwoc theo doi trén tai khoan téng hop. Viéc ghi chép c6 thé str dung
ca thwére do gia tri va hién vat.

- M6i quan hé giira tai khoan tdng hop va tai khoan chi tiét:

- Viéc ghi chép phan anh tién hanh mét cach déng th&i & ca tai khoan tong hop va tai
khoan chi tiet, so liéu phai phu hop v&i nhau.

- 86 dw (dau ky hoac cuéi ky) cua tai khoan téng hep bang téng sé dw (dau ky hoéc cudi
ky) cua cac tai khoan chi tiet.

- §6 phat sinh tang, giam trén tai khoan tong hop bang téng sé phat sinh tang, giam trén
cac tai khoéan chi tiet.

- Gitra cac tai khoan téng hop cé quan hé'déi rng v&i nhau, nhwng giira tai khoan chi tiét
va tai khoan chi tiet khong cé quan hé doi (rng vi ching cung phan anh mét hién twong
kinh té phat sinh ctia cing mét doi twong ké toan.

4. Gi&i thiéu hé théng tai khoan ké toan Viét Nam.

- Tén goi ctia TK phu hop vé&i tén goi ciia doi twwong ké toan ma tai khoan dé phan anh

- S6 hiéu tai khoan:

+ S0 hiéu cua tai khoan cap 1 dwoc ky hiéu bang 3 chir s6. Chir s6 dau chi tai khoan, chir
s6 thtr 2 chi nhém tai khoan, chir s6 thir 3 chi tai khoan trong nhém.

+ $6 hiéu cua tai khoan cap 2 dwec ky hiéu bang 4 chir s6. 3 chi s6 dau la tai khoan cap 1
phai mé chi tiét,, chir sé thir 4 chi tai khoan cap 2 cua tai khoan cap 1 do.

- Tai khoan ké toan dwec phan loai va sap sép theo 1 trinh ty nhat dinh. Loai 1, loai 2
phan anh tai san ; loai 3, loai 4 phan anh nguon hinh thanh tai san; loai 5,6 phan anh qua
trinh kinh doanh.

- Trong tirng loai thir tw cac tai khéan ciing theo nguyén tac nhat dinh.

+ Trong tai khoan phan anh tai san thi vén lwu dong xép trwée. Tai khoan phan anh nguén
hinh thanh tai san thi no’ phai tra sap xep trwéc.

- Méi tai khoan chi phan anh mét néi dung kinh té nhat dinh va khéng st dung tai khoan
vtra phan anh tai san vira phan anh nguon hinh thanh tai san.



5. Két cau tai khoan:

Tai khoan ngoai bang:

- Bén No’ ghi nhan phat sinh tang

- Bén C6 ghi nhan phat sinh giam.

- S6 dw bén No’ va dwoc ghi don.

Il CACH GHI CHEP VAO TAI KHOAN KE TOAN

1. Ghi don vao tai khoan ké toan: 1a viéc phan anh nghiép vu kinh té phat sinh vao tai
khoan ke toan ma chi mét tai khoan ma thaoi.

- Ghi don vao tai khoan ké toan méi chi phan anh dwoc sw van doéng riéng biét, doc lap
cua tirng déi twong ké toan, ma chwa phan anh dworc méi quan hé giira cac doi twong ké
toan.

- Tai khoan ghi don bao gém nhirng tai khoan phan anh cac déi twong ké toan la tai san
khéng thuéc quyén sé& hiru nhwng thuéc quyen quan ly va str dung ctia don vi. ( Thwéng
la cac tai khoan ngoai bang )

2. Ghi kép vao tai khoan ké toan:

Dé co thé ghi kép vao tai khoan ké toan moi nghiép vy kinh té déu phai dwec dinh khoan
ké toan trwérc khi ghi sé ké toan.

2.1 Dinh khoan ké todn:

2.1.1 Khdi niém, tac dung cua dinh khodn ké todn:

Binh khoan ké toan la viéc xac dinh nghiép vu kinh té phat sinh c6 lién quan dén nhirng
doi twong ke toan nao, dworc ghi vao bén No, bén C6 cua nhirng tai khoan ke toan cé lién
quan nao vé&i sé tién cu thé l1a bao nhiéu.

- Tac dung: Tranh nham lan c6 thé xay ra trong cong tac ghi s6 ké toan, tao diéu kién
thuan lgi cho viéc phan cong lao dong ke toan.

2.1.2 Phén loai dinh khodn ké todn:

Can clr vao sé lwong tai khoan trong mét dinh khoan, dinh khoan ké toan dwoc chia thanh
2 loai:

- Binh khoan gian don: l1a dinh khoan chi lién quan dén 2 tai khoan.
Vi du: Rat tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat.

- Dinh khoan phtrc tap: la dinh khoan lién quan dén 3 tai khoan tré lén. Thwe chéat ctia dinh
khéan phtrc tap la ghép nhieu dinh khéan gian don lai vé&i nhau.

2.1.3 M6t sé quy dinh vé dinh khoan ké todn:




- Xac dinh tai khoan ghi No' trwéc, tai khoan ghi C6 sau.

- Téng s6 tién ghi vao bén No ctia cac tai khoan ludn luén = téng tién ghi vao bén Coé cua
cac tai khoan cé lién quan trong cung mét dinh khoan.

- Khéng nén gép cac dinh khoan gian don thanh dinh khoan phtrc tap, vi né sé gy khé
khan trong viéc kiém tra, doi chiéu sé liéu ké toan va lam mét tinh ré rang cua ké toan.

- C6 thé tach dinh khoan phtrc tap thanh nhiéu dinh khoan gian don.

2.2 Ghi kép vao tai khoan ké todn:

Ghi kép vao tai khoan ké toan la viéc phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh vao trong
tai khoan ké toan ma it nhat la 2 tai khoan cé lién quan. (dwa vi du )

- Co’ s® clia viéc ghi kép: la dwa vao méi quan hé khach quan giira cac doéi twong ké toan
trong tirng nghiép vu kinh té phat sinh va két ciu cau cuia tai khoan ké toan da dwoc xay
dwng. Méi quan hé giira cac doi twong ké toan trong cung nghiép vu kinh té phat sinh la
moi quan hé chuyen héa 1an nhau, méi quan hé nhan qua, né kéo theo méi quan hé giira
cac tai khéan ké toan phan anh cac déi twong ké toan dé. Méi quan hé giira cac tai khoan
ké toan phan anh cac déi twong ké toan c6 quan hé véi nhau trong ciing mét nghiép vu
goi la quan hé déi (rng tai khéan. Cac tai khoan cé quan hé déi rng vé&i nhau goi la tai
khoan déi (rng.

- Xét sy anh hwéng cia cac nghiép vy kinh té dén tai san va nguén hinh thanh tai san cé6
thé quy tat ca cac loai nghiép vu kinh té (cac loai quan hé déi (rng) vé 4 loai sau:

- Loai 1: cac nghiép vu kinh té phat sinh lam taéng gia tri tai san nay, dong thoi lam giam
twong rng gia tri tai san khac. (vi du : rat tien givi NH vé quy TM).

- Loai 2: Cac nghiép vu lam tang nguén vén nay , dong thei lam giam ngudn vén khac mét
lwong twong rng.

- Loai 3: Cac nghiép vy kinh té phat sinh lam ting gia tri tai san, dong thei lam tang nguén
von mét lwong twong rng.

- Loai 4: cac nghiép vu kinh té phat sinh lam cho gia tri tai san nay giam xuéng déng thoi
lam giam nguon von mét lwong twong trng.

- Nhan xét: moi nghiép vu kinh té dién ra & bat ky dang nao ciing déu khéng lam anh
hwéng dén tinh can bang giira gia tri tai san va nguon hinh thanh tai san. Néi cach khac, &
bat ky thoi diém nao trong qua trinh hoat dong kinh té ctia don vi téng gia tri tai san luén
bing tdng ngudn hinh thanh tai san.

Ngudn vén chi s& hiru = Tai san - No’ phai tra

v [(IEM TRA‘TiNH CHINH XAC CUA CACH GHI PHAN ANH CAC NGHIEP VU KINH TE
PHAT SINH VAO

TAI KHOAN KE TOAN

1. Kiém tra viéc ghi chép trén tai khoan ké toan téng hop:



Viéc kiém tra dwoc thwe hién bang cach lap bang déi chién sé phat sinh cua cac tai

khoan,

1.1 Khdi niém:

Bang doi chiéu s6 phat sinh cac tai khoan la bang ké déi chiéu s6 ligu: s6 dw dau ky, s6
phat sinh trong ky, s6 dw cuoi ky cua tat ca cac tai khoan ké toan tong hop sir dung trong

ky hach toan.

1.2 Mau béng:

STT [ Tén TK | S6 dw dau ky S6 phat sinh trong ky S6 dw cudi ky
N C N C N C

1. ™ 100 200 300 -

2. TGNH 900 300 200 600

3. PTKH

4. NVKD 8300 - 500 8800
A A B B C C

Cong

Phwong phap lap ( lap theo bang trén)

- Kiém tra s6 liéu ghi chép cua tirng tai khoan:
S6 dw = S6 dw + Sé phat - S6 phat sinh

cudi ky dau ky sinh tang giam trrong

No hoac Cé No hoac C6 trong ky ky C6 hoac No
No hoac Co

- Kiém tra dong tong cong:

Toéng s6 dw dau ky = Téng sé dw dau ky
(hodc sé dw cubi ky ) (hodc s6 dw cudi ky )
Bén No ciia cac TK Bén C6 cuia cac TK

Tong s6 phat sinh = Téng sé phat sinh

Trong ky bén No trong ky bén Co

cua cac TK cua cac TK

1.3 Tac dung:

- Kiém tra tinh chinh xac cta viéc ghi chép trén tai khoan ké toan téng hop.




- Khai quat dwoc qua trinh hoat dong cuia doanh nghiép trong 1 th&i ky.
- S6 liéu & cot sé dw cubi ky la cian cir dé lap Bang can dbi ké toan.

- Han ché:

- Khong kiém tra dwoc sai sét trong quan hé déi (rng tai san.

2. Kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khoan ké toan chi tiét v&i tai khoan ké toan tong hop
twong rng:

Cong tac kiém tra nay dwoc tién hanh vao cuéi ky hach toan, sau khi khéa sé ké toan
bang cac lap bang chi tiét so6 phat sinh ( bang tong hop chi tiét ).

2.1 Bang chi tiét s6 phit sinh: 1a bang ké dbi chiéu toan bd sé dw dau ky, s phat sinh
trong ky, s6 dw cudi ky cua tat ca cac tai khoan chi tiét cua tirng tai khoan tong hop twong
trng.

- Bang chi tiét s6 phat sinh dwoc xay dwng theo 2 mau: mau dung cho cac tai khoan ké
toan chi tiét chi str dung thwéc do gia tri (cac tai khoan tién va cac tai khoan thanh toan ),
mau dung cho cac tai khoan ké téan sir dung ca thwéc do gia tri va thwéc do hién vat ( vat
liéu, thanh pham, hang héa.).

2.2 Két cau bang chi tiét sé phat sinh:

BANG CHI TIET SO PHAT SINH

Tai khoan: ..........
Thang..... quy ........ nam.......
Don vi tinh.........
STT Tén doi | S6 dw dau ky S6 phat sinh trong | S6 dw cubi ky
twong ky
No Co No Co No Co
1
2
Téng cong

2.3 Kiém tra sé liéu:

- Kiém tra sé liéu ghi chép cua tirng tai khoan chi tiét:
S6 dw = S6 dw + Sé phat - S6 phat sinh
cudi ky dau ky tang trong ky giam trong ky

No hoac Cé Nor hoac C6 Nor hoac Co Nor hoac Co




- Kiém tra dong tong cong:

Toéng s6 dw dau ky (hoic cudi = S6 dw dau ky (hoic cudi

ky) bén No cua cac TK chi tiét ky) cua TK tdng hop

Tong s6 phat sinh trong ky bén = Sé phat sinh trong ky bén No
No hoidc bén Cé cuia cac TK chi tiét hodc bén cé cua TK téng hop.
2.4: Tac dung:

- Kiém tra tinh chinh xac cua viéc ghi chép trén cac TK chi tiét.

- S6 liéu trén Tk chi tiét dung dé phan tich hoat déng kinh té va lap bao cao hoan chinh.



CHUONG IV

PHUONG PHAP TiNH GIA VA KE TOAN CAC
QUA TRINH CHU YEU
| Phwong phap tinh gia
1. Khai niém va y nghia
1.1 Khéi niém: Phwong phap tinh gia la phwong phap ké toan st dung thwée do
tién t& dé tinh toan xac dinh gia ti cla tirng loai va tbng sb tai san cta don vi
théng qua mua vao, san xuét ra va sb hién co theo nhirtng nguyén tac nhét dinh.
1.2 Y nghia:
Theo déi, phan anh va kiém tra dwoc cac dbi twong ké toan bang tién.
Tiqh toan va xac dinh dwoc toan bd chi phi bé ra co lién quan dén viéec mua, sér)
xuat va ban ra tirng loai vat tw, sép pham : xé‘c dinh tirng loai cling nhw t6ng sO
tai san don vi dang co ; so sanh ket qua thu vé va chi phi bd ra dé danh gia hiéu
qua kinh doanh ; danh gia co cau, quy mo tai san cua don vi
2.Yéu cau cua viéc tinh gia tai san:
- Yéu cau xac thyc: viéc tinh gia tai san phai tinh trén co s& téng hop day du,
dung dan, hop ly nhirtng chi phi cau thanh nén tai san. Bong thoi phai loai trv
nhirng chi phi bat hop ly, hop 1€, nhirng chi phi kém hiéu qua.
-Déng thai gia tinh cho tai san phai phu hop vai gia thi treong.
-Yéu cau nay dam bao gia tai san cua cac don vj dwoc tinh toan chinh xac, trung
thwe, hop ly, khach quan gop phan tinh toan hiéu qua hoat dong kinh té ciling
nhw cung cap théng tin bao cao tai chinh.
-Yéu cau thong nhat: viéc tinh gia tai san phai ddm bao thong nhat vé ndi dung
va phuong phap tinh gia gitra cac ky hach toan nham so sanh, danh gia cac chi
tiéu kinh té tai chinh gilra cac ky kinh doanh cta doanh nghiép. Yéu cau nay
khéng nhat thiét phai duy tri trong sudt qua trinh hoat ddéng ctia doanh nghiép tuy

nhén sy thay déi can phai dam bao tinh hop ly va chip nhan duoec.

Yéu cau nay con dwoc thé hién trong viéc xac dinh ndi dung, pham vi tinh toan
cua nhirng tai san cung loai ctia don vi.



Nhirng yéu cau nay dwoc dua ra nham dam bao cho ké toan thu nhan, xy ly va
cung cap théng tin vé tai san, doanh thu, loi nhuan, chi phi.. trén sb ké toan va
bao cao tai chinh dwogc chinh xac va hgp ly hon

3. Nguyén tac tinh gia cta tai san:

* Pbi vé&i nguyén vat liéu, céng cu , dung cu, hang héa mua ngoai:

Gia thyc té = Gia mua + chi phi thu mua + thué nhap khau (néu co).

Trong dé: - gia mua bao gém ca thué GTGT (néu don vi ap dung phwong phap
tinh thué GTGT truc tiép; va dbi vai don vi sx — kd khéng thudc dién chiu thué

GTGT, cac don vi hanh chinh s nghiép mua dung cho cong tac chuyén mén).

Gia mua khong bao gébm thué GTGT néu don vi tinh thué GTGT theo phuong
phap khau tri

+ Pdi voi vat lieu, dung cu... tw san xuét:

Gia thuc té = Gia thanh san xuét thuc té

+ Pdi voi vat lieu, dung cu .. nhan gép vén lién doanh:
Gia thuc té = Gia tri do hdi dong lién doanh dinh gia.
+ Dbi vai vat liéu, dung cu.... duoc biéu, ting:

Gia thuc té = Gia thi trvdng twong dwong hoéac gia ghi trén hd so cltia don vi ban
giao.

Déi v&i thanh phadm san xuat ra

Gia thic té = Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép + chi phi nhan cong trc tiép + chi
phi san xuat chung.

. Déi véi tai san cb dinh: dwoc danh gia theo nguyén gia va gia tri con lai:

-Nguyén gia bao gébm toan bé chi phi ma don vi thuc té b ra dé mua va dua tai
san vao st dung ( chi phi bé ra dé dau tw va mua sam ban dau )

+ Pdi voi tai san c¢b dinh mua ngoai:
Nguyén gia = gia mua + chi phi van chuyén, béc d& + chi phi chay thi (néu cé).

+ Pdi voi tai san ¢ dinh hinh thanh qua dau tu:



Nguyén gia = Gia quyét toan dwoc duyét.

+ Pdi voi tai san c¢b dinh nhan gép vén lién doanh:

Nguyén gia = tri gia vén goép duwoc hdi ddng lién doanh théng nhat danh gia.
4. Trinh tw danh gia tai san:

- Bwdc 1: xac dinh dbi ’Eu’c_yng tinh gia: 1a xac dinh pham vi, gi&i han cta cac chi
phi ma don vi da thyc té bo ra.

- Budc 2: xac dinh ndi dung chi phi cu thanh tai san:
Vi du: gid hang héa mua ngoai gébm 2 loai chi phi : gia mua va chi phi thu mua.
- Bwde 3: Tap hop chi phi theo tirng dbi twong tinh gia:

+ D6i v&i nhirng chi phi phat sinh chi lién quan dén 1 di twong thi tap hop chi
phi triee tiép cho doéi twong do.

+ D0i v6i nhirng chi phi lién quan dén nhiéu doi twong ma khong thé tach riéng
ra dwoc thi tap hgp chung va phan bo cho twdng doi twong theo cong thire sau:

Mtrc phan b chi phi chung cho tirng déi twong = (Téng chi phi chung cho tét ca
cac doi twgng can phan bo : Tong tiéu thirc phan bo) x tiéu thirc can phan bo
cho tirng doi twong.

- Bwdc 4: Tinh toan xac dinh gia tri tai san hinh thanh:

+ Trwong hop qua trinh phat sinh chi phi hinh thanh tai san dién ra trong thoi
gian nhat dinh, khdng mang tinh lién tuc va ké tiép :

Gia tri thue té cla tai san hinh thanh trong ky = Chi phi tryc tiép + Chi phi chung
phan bo cho doéi twong .

+ Trwong hop qua trinh phat sinh phi dé hinh thanh nén gia tri tai san dién ra
thwdng xuyén, lién tuc, ké tiep nhau :

Gia thuc té cla tai san hinh thanh trong ky= Chi phi d& dang dau ky + Chi phi
thirc té phat sinh trong ky- Chi phi d& dang cudi ky

Il KE TOAN CAC QUA TRINH KINH TE CHU YEU

1. Mot sb khai niém:



- Qua trinh kinh doanh : 1a qua trinh doanh nghiép bd chi phi d& c6 doanh thu va
thu nhap, két qua la thu lgi nhuan hoac bij 16.

- Chi phi : la toan b hao phi vé lao déng song va lao dong vat héa ma doanh
nghiép bd ra trong 1 thoi ky nhat dinh va dwgc biéu hién bang tién. Bao gom cac
loai

+ Chi phi mua H, NVL va cac loai dv tri khac.

+ Chi phi san xuét : NVL truc tiép, nhan cong......chi phi hoat dong tai chinh, chi
phi khac.

- Doanh thu va thu nhap

+ Doanh thu ban hang va cung cép dich vu.
+ Doanh thu hoat dong tai chinh.

+ Thu nhap khac.

2. Ké toan qua trinh mua hang:

2.1 Khai niém:

- Qua trinh mua hang la qua trinh doanh nghiép mua NVL, H phuc vu SX- KD.
Két qua 1a doanh nghiép phai tra cho nha cung cap mot sb tién twong rng voi
gia tri NVL, H mua vé theo gia théa thuan.

- K& toan qua trinh mua hang phai ddm bao thwc hién tét cac nhiém vu sau;

+ Phan anh, kiém tra, giam sat ké hoach mua hang: ching loai, sd lwong, chét
lwong, thdi gian, chi phi...

+ Phan anh trung thuc tinh hinh cung cép vé mat so Iuong, chi tiét thao tirng
chung loai, quy cach, pham chat cua tirng loai vat tw, hang hoéa.

+ Tinh toan day du, trung thure, kip thoi gia thuwe té clia dbi twong mua vao, giam
sat thoi gian cung cép va tién do ban giao, thanh toan tién hang.

2.2Tai khoan st dung:

* TK “nguyén liéu, vat liéu “ — 152

- Cong dung: theo dbi gia tri hién c6 va tinh hinh bién doéng tang, giam cla cac
loai nguyén vat Ii‘éu & don vi theo gia thwc té, chi tiét theo tirng loai, nhém, thk
vat tw theo yéu cau quan ly va phwong tién tinh toan.



- N&i dung, két cau: (vé so dé chir T)
* Tai khoan “Coéng cu dung cu” — 153
* Tai khoan “Hang héa” — 156

Tai khoan nay mé chi tiét cho tirng kho, tirng quay, tirng loai, ttrng nhém, tirng
th&r hang hoa.

- Tai khoan “Hang mua di dwdng” - 151

- Cong dung : theo q{)i toan bod yét tw, hang héa ma don vi da mua hoac chap
nhan mua nhwng cudi ky hang van chwa kiém nhan, ban giao nhap kho

- Tai khoan “ Phai tra nguwoi ban “ - 331

1.1 Céch ghi chép mét sé nghiép vu : so dd (KKBPK, KKTX)

1.2 Trironq hop dac biét:

-Néu ké toan chi nhan dwoc héa don ma khéng nhan dwoc phiéu nhap kho kém
theo thi phai lwu héa don vao 1 bd hd so riéng néu trong ky ké toan nhan dwoc
phiéu nhap kho thi vao sbé binh thwdng. Néu cudi ky van chwa nhan duoc phiéu
nhap kho thi phan anh vao hang mua dang di dwéng. Sang ky nhan duoc phiéu
nhap kho thi chuyén hang mua di dwéng vé nhap kho

- Néu trong ky ké toan chi nhan dwoc phiéu nhap kho ma chwa nhan dwoc hoa
don kem theo, ké toan Iwu phiéu nhap kho vao 1 bo ho so riéng. Néu trong ky
nhan dwoc hoa gon thi tién hanh ghi sc‘; binh thu’(‘)’ng.v Néu quéi ky chu’a,nhén
dwoc hoa don ké toan phai dwa vao phiéu nhap kho dé ghi s6 hoac ghi s6 theo
gia tam tinh

+ Gia tam tinh la gia do doanh nghiép woc tinh dé ghi s6. Sang ky sau néu hoa
don ve thi tien hanh so sanh gilra gia ghi so va gia thyc té dé diéu chinh. C6 2
cach diéu chinh:

-Ghi but toan dé xda but toan truwéc day

No TK 111,112,331 gia tam tinh

Co6 TK 152,156

Hoac No TK152,156.. ghi am gia tri tam tinh

Co6 TK111,112,331



Sau do6 két hop hoa don va phiéu nhap kho dé ghi sd nhw binh thwdng.
.Cach 2:

- Phan anh VAT dwoc khéu triy

No TK 133

C6 TK 111,112,331

- So sanh giira gia tam tinh va gia thuc té

Néu gia tam tinh

No Tk 152,156
C6 TK 111,112,331 chénh léch

Néu gia tam tinh > gia thwc té thi x6a sb but toan cii rdi ghi but toan méi nhw
binh thwdng.

2. Ké toan qua trinh san xuét

3.1: Khai quét qua trinh sén xuét:

- San xuét 14 qua trinh DN bd chi phi vao san xuét dé tao ra cac san pham, lao
vu , dich vu theo muc dich da dwgc xac dinh. Nhirng chi phi DN bd ra trong qua
trinh san xuat goi la chi phi san xuat.

- Phan loai chi phi theo ndi dung kinh té:

+ Chi phi nguyén vat liéu: | phan tri gia nguyén vat liéu tiéu hao cho san xuét .

+ Chi phi nhan cdng : la phén tri gia lao dong ctia con ngwoi tiéu hao cho qua
trinh san xuat. ( tien lwong, tien cdng va cac khoan trich theo Iwong).

+ Chi phi hao mon tai san ¢ dinh va céng cu dung cu dung trong san xuét.

+ Chi phi khac bang tién : 1a phan gia tri cac loai lao vy, dich vu mua ngoai va
phan chi phi san xuat theo céng dung.

-Phan loai chi phi theo cong dung

+ Chi phi co’ ban: gdbm cac khoan chi phi trc tiép lam nén san pham nhw NVL
trwe tiép, Nhan cong tryec tiép.



+ Chi phi san xuat chung: gém cac chi phi chi ra d& quan ly va phuc vy san xuét
nhw chi phi NVL phuc vy s,ém xuat triee tiep, tien lwong nhan vién quan ly, chi phi
khac bang tién cho san xuat..

-Yéu cau cula ké toan qua trinh san xuat:

+ Phan anh, kiém tra , giam sat tinh hinh thwc hién ké hoach san xuét vé moi
mat.

+ Tinh toan, tbng hop day du, trung thuwe, kip thoi cac khoan chi phi chi ra trong
san xuét, phuc vu cho viéc tinh gia thanh san xuét ctia san pham.

+ Tinh toan, xac dinh dung dén, Kkip thoi gia thanh san xu,ét cla san pham hoan
thanh, kiém tra viéc chap hanh ké hoach gia thanh san pham.

3.2 Tai khoan st dung

- TK “gia thanh san Xuét” — 631: tap hop chi phi san xuét va tinh gia thanh san
pham trong hach toan hang ton kho theo phwong phap kiem ké dinh ky.

TK 631

- Két chuyén chi phi san - Két chuyén
chi phi

xuét d& dang dau ky dé& dang cudi ky

- Tap hop chi phi san - Gia thanh san
pham

xuét trong ky hoan thanh
- TK “ Chi phi san xuat — kinh doanh d& dang “ — 154 : tap hop chi phi san xuat
cung cép sb lieu dé tinh gia thanh san pham. Tai khoan nay dwgc mé chi tiét cho
tlrng nganh san xuat, tirng noi phat sinh chi phi, trng san pham...va theo tirng
khoan muc chi phi san xuat
TK 154

S6 dw dau ky
Chi phi san xuét kinh

Doanh d& dang ky trwéc



SPS SPS

- chi phi NVL - Phé liéu thu héi nhap

trc tiép kho

- chi phi nhan céng - Két chuyén gia thanh

trwc tiép s&n phadm hoan thanh

S6 dw cudi ky

- chi phi s&n xuét chung

Coéng phat sinh Céng phat sinh

Chi phi san xuét kinh

Doanh d& dang ky nay.

- TK “ Thanh phdm “ — 155 : phan anh sé hién cd, tinh hinh téng - gidm thanh
pham trong ky ctia doanh nghié

TK 155

S6 dw dau ky

Thanh pham tén
kho

dau ky

SPS SPS

- Thanh phadm
nhagp -  Thanh
pham xuat

Kho trong ky kho
trong ky



Coéng phat sinh Céng phat sinh

S6 du cubi ky

Thanh pham tén kho

cudi ky

3.3.So db hach todn mét s nghiép vu chid yéu

Gia thanh Chi phi san Chi phi san Chi phi san

Coéng xwdng = xuét d& dang + xuat phat sinh - xuat d& dang
thwe té dau ky trong ky cudi ky

3. Ké toan qua trinh ban hang va két qua ban hang:

4.1 Nhiém vu ké toén qua trinh ban hang:

a) Khai quat qua trinh ban hang :

- Ban hang la giai doan cubdi cung cua qua trinh san xuét — kinh doanh. Théng
qua qua trinh ban hang don vj thu hoi dwoc so von bo ra. Va trén co s& thda
thuan gia ca voi khach hang doanh nghiép thu vé moét so tién goi la doanh thu
ban hang.

- Trong qua trinh ban hang DN phai bd ra mét s6 chi phi ( van chuyén , déng géi,
quang cao....)

- Két thic viéc ban hang, DN xac dinh dwoc két qué ban hang
Két qua ban hang = Doanh thu - cac khoan gidm trir doanh thu - gia vén
- Chi phi ban hang - chi phi quan ly doanh nghiép.

CHU Y: “ Doanh thu - cac khoan gidm tri» doanh thu “ con goi la doanh thu
thuan.



a) Nhiém vu ké toan qua trinh ban hang:

- Phan anh, kiém tra, gidm sat tinh hinh thyc hién ké hoach ban hang vé ching
loai, sO lwgng, gia ca, chi phi ban hang,....

- Hach toan day du, chinh xach tinh hinh ban san pham, hang hda, dich vu cuing
cac chi phi phat sinh trong qua trinh ban hang ; tap hop day da, kip th&i va phan
bo chinh xac chi phi ban hang cho hang héa ban ra trong ky.

- Xac dinh kip thoi két qua ban hang cua tirng mat hang, ting loai san pham,
dich vu cling nhw toan bd Igi nhuan vé ban san pham, hang hoa...

4.2 Chtrng tir, tai khoan st dung:

4.2.1: Chirng tlr st dung:

- Phiéu xuét kho.

- Hoa don.

- Hoéa don GTGT.

- Phiéu thu, phiéu chi.

- Héa don ban hang théng thudng.

- Gi4y bao No, bao Coé.

4.2.2 : Tai khoan st dung:

- TK “ Thanh pham “ — 155 : phan anh tinh hinh nhap, xuét va ton kho cda thanh
pham. Thanh pham la nhitng xan pham da ket thuc giai doan san xuat., duoc
kiem nhan, nhap kho va tinh theo gia thanh san xuat thuc té.

+ Két cau:

- TK “Hang héa” — 156: Phan anh tinh hinh nhap, xuét, tén cla hang héa mua
vao. Hang hda dworc tinh theo gia phi.

+ Két cau:
- TK “ Hang gui di ban” — 157: phan anh toan bé hang ban theo phwong thire
chuyén hang va hang gui dai ly, ky gtvi. SO hang gtvi ban khi chwa dugc ngudi

mua chap nhap van thudc quyén s& hiru cia don vi.

+ Két cau:



- TK “Gia vén hang ban” — 632 : phan anh gia tri vén clGa hang ban thuc té trong
ky.

+ Két cu

TK 632

SPS trong ky SPS trong ky
Tri gia vdn hang - Két chuyén trj gia
xuét ban trong ky vén hang da ban trong
ky
- Tri gia vbn cla hang
Ban bj tra lai
- TK “ Doanh thu ban hang “ — 511: Doanh thu la tong s6 tién thu duoc do ban
san pham , hang hoa, lao vy , dich vu..cho khach hang. Tai khoan nay dung dé
phan anh tdng sb doanh thu ban hang thuc té va cac khoan giadm trir doanh thu.
+ Két cAu:

TK 511

- S6 gidm gia hang ban Tbng sb donah thu ban
Va doanh thu ctia hang hang trong ky (khédng bao
Ban bj tra lai. gém VAT )

- Két chuyén doanh thu



thuan vé ban hang
trong ky.

- TK“ Cac khoan giam trtr doanh thu” — 521 : Tai khoan nay dwgc chia thanh
cac tai khoan cap hai sau:

+ TK * Chiét khau thwong mai” — 5211 : phan anh cac khoan chiét khau cho
khach hang mua hang vé&i so lwgng I&n trong ky .

+ TK “ Hang ban bi tra lai “ - 5212 : ph&n anh doanh thu ctia s&n phdm, hang héa
bi tra lai.

+ TK “ Gidm gia hang ban “ — 5213: phan anh sb tién giam trlr cho khach hang
ngoai héa don hay hop déng cung cép dich vu do cac nguyén nhan dac biét nhw
hang kém chat lwong; khéng ding pham chét, quy cach; giao hang khéng dung
tién do...... hay thwéng cho khach hang mua hang véi sé lwong Ién ( bét gia )
hay mua hang trong mét khoang thoi gian nhat dinh 1a dang ké (hoéi khau).

- TK “Xac dinh ké qua kinh doanh” — 911: st dung dé xac dinh két qua kinh
doanh theo tirng hoat déng (s&n xuét — kinh doanh, tai chinh..). V&i hoat déng
san xuat — kinh doanh, két qua cudi cung chinh 14 1ai (hoac 16) vé ban san pham,
hang hda, dich vu.

- TK “ Lii nhuan chwa phan phéi “ — 421 : Phén’énh tinh hinh két qua hoat
dong kinh doanh ctia don vi trong ky va viéc phan phoi , xt ly két qua doé.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cép hai:

+ TK “ Loi nhuan chwa phan phdi nam truéc” — 4211

+ TK “ Loi nhuan chwa phan phéi nam nay “—4212

- TK “ Chi phi quan ly kinh doanh “ — 642 : Tap hop va phan phéi chi phi quan
ly kinh doanh cta DN. Day la khoan chi phi thoi ky nén dwoc trie vao két qua
kinh doanh & ky ma né phat sinh. TK nay gom 2 tai khoan cap hai:

+ TK “Chi phi ban hang “ -6421 : Tap hop va phan bd chi phi ban hang .+ TK “

Chi phi quan ly doanh nghiép “ - 6422 : Tap hop va phan bd chi phi quan ly
doanh nghiép.



CHUONG V
PHUONG PHAP TONG HQP - CAN POI KE TOAN
I KHAI NIEM VA Y NGHIA CUA
PHUYONG PHAP TONG HQP — CAN DOI KE TOAN
1 Noi dung ctia phwong phap téng hop — can doéi ké toan:

Phwong phap tong hop — can ddi ke toan la phwvong phap ké toan dwoc str dung dé téng hop
sO liéu tw cac s6 ké toan theo cac mdi quan hé can ddi vén co cla cac ddi twong ké toan nham
cung cap cac chi tiéu kinh té tai chinh cho cac dbi twong st dung théng tin ké toan, phuc vu cong
tac quan ly cac hoat dong kinh té tai chinh trong don vi .

-Tai san ( TS )=Nguén vén (NV)

=No phai trd (NPT) + Nguén vén chi s& hiru (CSH)

-Két qua=Thu nhap-Chi phi

- Vén (Ngudn vén ) hién co cubi ky=Vén (ngudn vén) hién co dau ky+
vén (ngudn vén ) ting trong ky-vdn (NV) gidm trong ky.

V (NV) ck =V (NV) dk+V (NV)trong ky -V ( NV) trong ky

1.3 Hinh thike biéu hién:

- H& Bang tong hop can dbi ké toan tng thé (hay Bao cao tai chinh ) bao gom cac chi tiéu phan
anh tinh hinh tai chinh va két qua kinh doanh cta don vi. Déi tweng sir dung théng tin cha yéu la
& bén ngoai don vi.

- Hé Bang tong hop — can dbi ké toan b phan ( Bao céo tai chinh quan tri) bao gém nhiing chi
tiéu phan anh tinh hinh ctia tirng boé phan hoat déng clia don vi. Déi twong st dung théng tin chu
yéu la & bén trong don vi.

2. Y nghia:

- Phuong phap téng hop — can doi ké toan co y nghta rat quan trong trong cong tac quan ly, diéu
hanh cac hoat ddng kinh té tai chinh.

+ Dbi voi cac co quan chirc nang ctia Nha Nuwoc: gitp nhan biét nhirng théng tin vé tinh hinh va
két qua hoat dong ctia don vi mot cach tbng quat cling nhw tirng maét, tivng qua trinh hoat dong.

+ D6i v&i cac don vi dbi tac: gidp nhin nhan téng quat vé kha nang kinh té tai chinh cling nhuw két
qua hoat dong cua don vij ddi tac.



+ Doi v&i ban quan tri don vi: kiém tra, giam sat, phan tich va danh gia tinh hinh va két qua hoat
dong clia don vi tir d6 dwa ra quyét dinh kip thoi, dung dan nham khéng ngirng nang cao hiéu
qua hoat dong clia don vi.

Il CONG TAC CHUAN Bl TRUOC KHI

LAP CAC BANGTONG HOP — CAN BOI KE TOAN

Nguyén tac chung dé lap Bang téng hop — can doéi ké toan

Két cau mau biéu cta Bang tong hop — can dbi ké toan phai don gian, thuan tién cho viéc tong
hop s06 liéu dwdi moi hinh thire (tht cong hay hién dai ).

Hé théng cac chi tiéu kinh té tai chinh trong Bang phai thiét thuc , dam bao cung cap day dd
thong tin cho cac doi twong st dung thong tin ké toan.

Yéu cau va cong tac chuan bj
Yéu cau

S6 liéu ghi vao cac chi tiéu trong bang va gilra cac bang tong hop — can ddi ké toan phai phi
hop, d@m bao mdi quan hé can doéi von co clia cac doi twong ké toan.

Sé liéu ghi vao céac chi tiéu trong Bang phai chinh xéac.

Noi dung phwong phap téng hop — can dbi ké toan phai dam bao tinh nhat quan va co thé so
sanh duoc.

Cac Bang phai dwoc lap theo mau biéu ban hanh va dung thdi gian quy dinh.

2.2: Cénq téc chuén bi:

- Kiém tra viéc ghi sb ké toan, dam bao s6 liéu trén sb ké toan day da, xac thuc.

- Hoan tat viéc ghi s6 ké toan, két chuyén sb liéu gitra cac sé ké toan co lién quan, khoa sé ké
toan, déi chiéu s6 liéu gitra cac sé ké toan téng hop voi nhau va gitra s6 ké toan chi tiét véi sé ké
toan téng hop chi tiét.

- Thwec hién kiém ké tai san , diéu chinh sé liéu trén sb ké téan, phu hop véi sb liéu thuc té kiém
ké, ddm bdo phan anh chinh xac tinh hinh tai san hién co6.

- Chuan bj d&y da mau biéu cac Bang tdng hop — can dbi ké toan can thiét theo quy dinh.

Il BANG CAN DOl KE TOAN

1 Khai niém: Bang can déi ké toan la bang téng hop — can déi téng thé phan anh tinh hinh tai
san cla doanh nghiép trén 2 mat: gia tri tai sdn va ngudn hinh thnah tai san tai mot thoi diém

nhét dinh.

2. Noi dung va két cau co’ ban: Bang CDKT c6 ndi dung chinh 1a Tai san va Ngudn von, duoc
két cau theo 2 dang ngang va doc:



BANG CAN DOI KE TOAN

(Dang doc)

Chi tiéu Sb dau ky S cubi ky

|. Tai san
A Tai san ngan han

B Tai san dai han

Téng cong tai sén

Il Nguén von
A No phai tra

B Ngudn vén chi sé hiru

Tbng cong ngudn vén

BANG CAN BOI KE TOAN

( Dang ngang )

Tai san S6PK | S6 CK Ngudn vén S6PK | S6 CK
A Tai san ngan han A No phai tra

B Tai san dai han B Ngudn vén chii s& hivu

Tbng cong tai san Tbng cong ngudn vén

3. Phwong phap lap

- S6 dw dau ky nay la sé dw cudi ky trwde ( 14y sb dw cudi ky & trén bang CDKT ky truéce).
- Khéng dwoc bu triy cong no khi lap Bang can dbi ké toan.

- Tai khoan dw No¢ ghi bén Tai san.

- Cac tai khoan phan anh Hao mon TSCD , phan anh dw phong co6 s6 dw bén C6, nhwng duwoc
ghi am bén Tai san cung v&i s6 dw cla tai khodn ma no diéu chinh.

- Tai khoan dw C6 ghi bén Nguén vén.

- Cac tai khoan phan anh chénh léch ty gia ngoai té, chénh Iéch danh gia lai tai san, loi nhuan
chwa phan phoi, néu dw Co thi so dw sé dwoc ghi binh thwong bén Nguon von, néu dw No thi
dwoc ghi @m bén Nguon von.

4. Quan hé giira tai khoan ké toan va Bang CDKT:

- Pau ky, ké toan can ct vao sb liéu ctia Bang CDKT dé ghi sb dw dau ky vao tai khoan ké toan.




- Trong ky, cac nghiép vu kinh té phat sinh dwoc ghi truc tiép vao tai khoan dwa trén cac quan hé
doi (rng tai hodn phat sinh trong nghiép vu.

- Cubi ky, sb dw cta tai khoan ké toan |a co st |ap Bang CDKT.

5. Tinh chat “can d6i”’ctia Bang CDKT

Tinh chét quan trong nhét cia Bang CDKT Ia tinh can d6i nghia la tong s6 tién phan bén tai san
va tong so tién bén ngudn von luén ludén bang nhau béi tai sdn va ngudn von la 2 mat cla cung

mot khéi lwong tai san clia don vi.

Trong qua trinh hoat dong cac nghiép vu !(inh té phat sinh nhidu, da dang nhung xét sw anh
hwéng cta chung doi véi Bang CDKT co thé quy nap thanh 4 trvong hop sau day:

Mét hién twong kinh té xay ra lam cho moét tai san nay tang, mot tai san kia giam, trong trwong
hop nay chi gay sw blen dong gitra cac loai tai sdn ma khong quan hé gi dén bén ngudn vén nén

A Ao

quan hé “can déi “ van gir nguyén.
Mat hién twong kinh té xay ra lam cho mét ngudn vén nay tang, mot ngudn vén kia giam.

MGt hién twong kinh té xay ra lam cho mét tai san nay tang, dong thoi mét nguén von ciing tang.
Hai bén TS va NV cung tang mét dai lwgng do vay khéng lam mat tinh can doi.

Mét hién twong kinh té xay ra 1am cho mot khoan tai san gidm ddng théi mot ngudn vén ciing
gidm theo.



CHUONG VI
SO KE TOAN VA HINH THU’C KE TOAN
I. SO KE TOAN
Khai niém va vai tro ctia s6 sach ké toan:

Khai niém: Sb ké toan la sy bidu hién vat chat cu thé cla phuong phap tai khoan va ghi chép
trén s6 ké toan la sy thé hién nguyén ly ctia phwong phap ghi sé kép.

Bung trén goc do ing dung sb trong cong tac ké toan, sb ké toan co thé duoc hiéu la phuong
tién vat chat co ban, can thiét dé ngu’c‘)’i, lam ké toan ghi chép, phan anh mét cach cé hé thong
cac thong tin ké toan theo thoi gian va doi twong

1.2 Vai tro:

- Phan loai nghiép vu theo ndi dung, déi twong, thoi gian... nham cung cép cac thong tin can thiét
cho quan ly ma chirng tir ké toan khong cung cép duwoc.

- Téng hop chi tiét va lap béo céo.
2. Phan loai so6 ké toan:

2.1 Phan loai theo cach ghi chép:

- S6 ghi theo thir tw thoi gian:la sb ké toan dung ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh theo the tw
thoi gian nhw S6 nhat ky chung, Sé déng ky chirng tr ghi sd...

- S6 ghi theo hé thong la sb ké toan ghi chép nghiép vu kinh té phat sinh theo cac tai khoan (
tdng hop hoac chi tiét) nhw Sb cai, sb chi tiét..

- Sé lien hop: 1a loai sb két hop gitra 2 loai sb trén nhw SO nhat ky - sb cai.

2.2 Phan loai theo ndi dung ghi chép:

- S6 ké toan téng hop:ghi theo cac ddi twong ké toan & dang tbng quat ( theo cac tai khoan ké
toan téng hop nhw Sé céi... cung cép thong tin tdng quéat vé ddi twong ké toan.

- Sb ké toan chi tiét: ghi chép theo dbi twong ké toan chi tiét cu thé, cung cap thong tin vé doi
twong ké toan & dang chi tiét, cu thé.

- S6 ké toan két hop: ghi chép theo dbi twong ké toan & dang vira tong quat vira chi tiét, cu thé (
ghi theo khoan tong hop cap1 két hop voi viéc ghi chép chi tiét theo tai khoan cap 3,4) hodc cac
dieu khaon chi tiét nhw Nhat ky ching tee.

2.3 Phan loai theo kiéu bé tri mau sé:

- $6 d6i chiéu kiéu 2 bén: Ia sb ké toan ma trén do dwoc chia thanh 2 bén dé phan anh s6 phat
sinh bén No va bén Cé nhw Sb6 cai kiéu 2 bén.



- S6 kiéu 1 bén: la s6 ké toan ma trén doé sb phat sinh bén No va bén C6 dwoc b tri 2 cot cung
mot bén cla trang s& nhw Sé cai kidu 1 bén.

- 86 kiéu nhiéu cot: dung dé két hop ghi s6 lidu chi tiét bang cach md nhiéu cot bén No' hodc bén
C6 cua tai khoan trong cuing 1 trang sd nhw Sé cai kiéu nhiéu cot.

- 86 kiéu ban co: duoc lap theo nguyén tac két cau clia bang ddi chiéu sb phat sinh kiéu ban co
nhw S cai kiéu ban c& trong hinh thirc ké toan NHat ky chirng tir.

2.4 Phan loai theo tinh hinh t6 chirc s6:

- S6 déng thanh quyén: 14 loai sd ké toan ma cac to sb da dwoc dong thanh tirng tap nhéat dinh.
- Sb to roi: 1a sb ké toan ma cac to sb dwoc dé riéng ré.

3. Quy trinh ké toan trén s sach ké toan:

3.1 MG s6 :

- Thoi diém: dau nién dd ké toan.

- S6 lwong: tuy theo ndi dung , két ciu ctia hinh thirc s6 ma don vi lwa chon,

- Bang ky: v&i co quan thué va tai chinh.

- Thoi gian st dung: 12 thang (& VN tir 1/1 dén 31/12)

- C6 day du cac chi ky can thiét.

3.2 Ghisb :

- Ghi theo dlng ndi dung, két cAu, tac dung clia méi loai sb da quy dinh.

- S lieu phai cé chirng tir 1am c&n ctr hodc ghi ré ndi dung sé liéu chuyén sb tir dau.

- Sb liéu ghi trén sb phai rd, sahc va ghi lién tuc, khdng dwoc cach dong dé tranh dién thém
thong tin.

- S6 tién duwon dwoc ghi bang muc xanh, s tién am (theo quy woc la sb diéu chinh gidm) dwoc
ghi bang mwc dé hoac dong khung.

- Khi c6 sai sét phai tién hanh slra chira theo ding quy dinh.

- Khi chuyén s6 ma chwa két thic nién d6, can ghi rd “cong mang sang” & trang truéc va “ cong

» 2

trang trwoc” & trang sau:
* Chira s6:
a) Cac sai s6t thuwdng gap:

- Ghi sai cac s liéu.



- B6 sét nghiép vu .

- Ghi 1ap nghiép vu trén ciing mot sb.
- Ghi sai quan hé ddi trng.

b) Ky thuat chiva sb ké toan:

- Cai chinh sb liéu trén sb: dung mwc dé gach ngang gitra dong sai s, ghi theo sb ding béng
muc xanh trén cung dong, ngwoi stra chira phai ky tén trén dong co sai sot.

- Ghi bd sung: dwoc st dung khi ghi sot nghiép vu, ghi thiéu sb liéu so voi chirng tir hoac kiém
ké trén s6. Dung mwc xanh ghi thém dinh khoan thiéu sét véi phan chénh léch.

- Ghi s6 &m :s dung khi c6 sai sot nhw s6 da ghi trén sb I6n hon s thuc té, hoac sai quan hé
doi irng. Ké toan ghi thém dinh khodn v&i s6 tién am ( ghi bang mwe d6 hodc dé trong ngoac
don).

3.3 Khéa sé :

Khoa sb thuwong dugc thie hién vao ngay cudi cua nién do ké toan, gitka cac ky bao céo va xac
dinh két qua, trong mot vai truong hop ké toan phai khoa sé trong ky dé két dw, kiém tra sb liéu.

Trudc khi khoa sb can ghi nét cac nghiép vu kinh té phat sinh, thic hién cac but toan diéu chinh
can thiét , kiém tra, d6i chiéu sbé liéu....

Khi khoa s6 ké toan tién hanh cong sd, tinh s6 duw trén tai khoan , kiém tra d6 chinh xac clia s6
liéu, sau d6 ghi but toan khoéa sé - chuyén cot ctia sb dw cac tai khoan.

4. Nguyén tac lap va dang ky sb ké toan:
Trwée khi dung sb ké toan phai dam bao cac tha tuc sau:
Déi véi s6 dong quyén:

- Phai c6 nhan hiéu ghi ro tén don vi ké toan, tén s6, s hiéu, tén tai khoan, nién do ké toan va
thoi ky ghi s6.

- Trang dau sb phai ghi ré ho t&n can bo ghi s, ngay bat dduva ngay chuyén giao cho can bo
khac thay

- Banh d4u trang vao gilra 2 trang déng d4u giap lai ctia don vi ké toan.

Trang cubi phai ghi s6 lwong trang clia s6, thi trvdng don vi, ké toan trudng phai ky xac nhan &
trang dau va cudi

D6i vai sb to roi:

- Dau méi trang phai ghi : tén don vi ké toan, sé thir tw t& rdi, sb hiéu, tén tai khoan, thang, ho
tén can bo ghi sb.



Cac to trwde khi dung phai dwec tha trwéng don vi ky nhan hoac dong dau ctia don vi ké toan va
ghi vao sb dang ky, trong do ghi ré: sé thi tw, ky hiéu cac tai khoan, ngay xuét dung....

Cac sb to roi phai sap xép theo thir tw tai khoan trong céc ti hodc hép co khoa va thiét bi can
thiét dé tranh mét mat, 1an 16n

Il HINH THU'C KE TOAN:
1. Hinh thirc Nhat ky - sé cai

bay la hinh thire ké toan true tiép, ké toan don gian bdi dac trwng vé sb luong sb, loai s6, két
cu sb cling nhw d&c trung vé trinh tw hach toan.

S6 Ilwgng va loai s6: M6t quyén s Nhat ky sb cai va s6 chi tiét dwoc mé cho cac tai khoan cép 1.
S6 lvgng sob chi tiét phu thudc vao yéu cau théng tin chi tiét phuc vu cho yéu cau quan ly.

Uu diém: don gian, dé& lam, dé kiém tra, déi chiéu, thich hcrp voi cac don vi ¢ quy md nho, it
nghiép vu kinh té, ndi dung hoat déng kinh té don gian, s dung it tai khoan, sé nguoi lam ké
toan it.

Nhuoc diém: khong ap dung dugc cho nhirng don vi ké toan vira va I6n, s6 nghiép vu kinh té
phat sinh nhieu, hoat déng phurc tap phai str dung nhiéu tai khoén...~Két clu sb khong thuan tién
cho nhiéu ngudi cung ghi sO mét luc nén viéc l1ap bao cao bj cham tre.

2. Hinh thirc Chirng tir ghi sé:

Day Ia hinh thirc ké toan phat trién cao hon so véi hinh thirc Nhat ky chung hay Nhat ky sb cai
trong Iinh vuc thiét k& hé thdng sé dat muc tiéu hop Iy hda cao nhét trong hach toan ké toan trén
cac mat.

S6 lwong va loai sé dung:

+ Sb chirng tir ghi sb (sd Nhat ky tai khoan)

+ S6 dang ky ching tir ghi s6 (Nhat ky téng quat)

+S6 céi tai khoan (Sé tbng hop cho tirng tai khoén)

+ S chi tiét cho mot s6 dbi twong.

Uu diém: dé lam, dé kiém tra, ddi chiéu, cong viéc ké toan dugc phan déu trong thang , dé phan
cong chia nhd. Hinh thirc nay thich hop vé&i moi loai hinh, quy mé don vi san xuat kinh doanh va

hanh chinh sy nghiép.

Nhwoc diém: ghi chép trung lap, lam tang khéi lwgng ghi chép chung nén anh hwéng dén nang
suét lao ddng va hiéu qué cla cong tac ké toan.

3. Hinh thirc Nhat ky chirng tor:
Day Ia hinh thirc ké toan phat trién cao nhét, né ké thira wu diém cla cac hinh thirc trudc do,

dam bao tih chuyén mén hoa cao cua s6 ké toan, thwc hién chuyénmén héa va phan cong
chuyén mén hoéa lao dong ké toan.



Céac loai sb:

+ Nhat ky ching tor
+ Bang ké

+ Bang phan bb

+ Sb cai

+ Céc sb chi tiét

Uu diém: tranh trung Iap, giam khéi lvong cong viéc ghi chép hang ngay, nang cao nang suét lao
dong cua nguwdi lam cong tac ké toan, tién lgi cho moi viéc chuyén mon héa can bo ké toan.

Nhuoc diém: méu sb phirc tap do d6 khéng phi hep voi nhirng don vi 6 quy mé nho, it nghiép
vu kinh té hay nhirng don vi ma trinh d6 nghiép vu cla can b ké toan con yéu.

4.Hinh thirc Nhat ky chung:

Day la hinh thirc ké toan don gian, thich hop v&i moi don vi hahc toan, dac biét thuan lgi khi st
dung may vi tinh dé x& ly thong tin ké toan.

Sé lwong va loai s6
+ Mot s6 Nhat ky chung
+ Cac s chi tiét can thiét.

* Qu diém: Thuan tién déi chiéu kiém tra chi tiét theo tirng chirng tir gbc, tién cho viéc st dung
ké toan may.

* Nhuwoc diém: Mot sb nghiép vu bi trung lap do vay cudi thang phai loai bd sé liéu tring madi ghi
vao sb cai.



