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CHUONG |

BAN CHAT VA POl TUQNG CUA KE TOAN

1.1. Ban Chat Ké Toan
1.1.1. Khai niém ké toan

C6 nhiéu khai niém khac nhau vé ké toan. Tuy nhién cac khai nigm nay déu xoay
quanh hai khia canh: Khia canh khoa hoc va khia canh nghé nghiép.

Xét trén khia canh khoa hoc thi ké toan dugc xac dinh d6 la khoa hoc vé thong tin
va kiém tra cac hoat dong Kinh t¢, tai chinh gan lién véi mot to chirc nhat dinh (goi chung
la chu thé) théng qua mét hé thong cac phuong phép riéng biét.

Xét trén khia canh nghé nghiép thi ké toan dwoc xac dinh la cong viéc tinh toan va
ghi chép bang con s6 moi hién tuong kinh té tai chinh phat sinh tai mot té6 chirc nhat dinh
nham phan &nh va giam doc tinh hinh va két qua hoat dong caa don vi thong qua 3 thudc
do: tién, hién vat va thoi gian lao dong trong dé tien té la thudc do chu yéu.

1.1.2. Céc doi tirong sir dung thong tin ké toan

- Céc nha quan tri doanh nghiép

- Cén bo cong nhan vién; cac c6 ddng; chu s& hiru.

- C4c bén lién doanh, nha tai tro vén, nha dau tu.

- Khach hang, nha cung cip.

- Co quan thué; cuc thong ké.

- Céc co quan quan ly nha nude va cap chu quan.

1.2. Déi twong cia ké toan

Déi twong ké toan 1a tai san: thudc quyén quan Iy va sir dung cua doanh nghi¢p
ciing nhu sy van dong, thay doi cua tai san trong qué trinh hoat dong ctaa doanh nghiép.

Tai san trong doanh nghiép bao gio ciing biéu hién trén hai mat: két ciu cua tai san
(cho biet tai sain gom nhirng gi?) va nguon hinh thanh tai san (cho biét tai san cho dau ma
c6?) do vay, doi tuong cu thé ké toan dugc xac dinh dya trén hai mat nay:
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- Két cAu cua tai san bao gom:

+ Tai san luu dong: tién mat, tién giri ngan hang, nguyén vat liéu, san phiam, ng
phai thu, ...

+ Tai san ¢b dinh: nha xudng, may mac thiét bi,.....
¢ Ngudn hinh thanh tai san bao gom:
- No phai tra: vay ngan han, vay dai han,....

- Ngudn vén chu so hitu: ngudn vén kinh doanh, loi nhuan chua phan phéi, cac quy
cua doanh nghiép.

¢ Ngoai ra, dbi tuong cu thé cua cua ké toan bao gébm cac giai doan khac nhau cua
qua trinh tai san xuat trong doanh nghiép.

1.3. Cac khai nigm va nguyén tdc ké toan dwec thira nhdn
1.3.1. Nhiing khai niém ké toan
1.3.1.1. Khéi niém té chuic kinh doanh.
1.3.1.2. Khéi niém kinh doanh lién tuc
1.3.1.3. Khai niém dong bac cé dinh
1.3.1.4. Khai niém vé ky thoi gian
1.3.2. Nhiing nguyén tec ké toan duwoc thira nhdn
(1) Giaphi
(2) Nguyén tic bao tha (than trong)
(3) Nguyeén tic khach quan
(4) Nguyén tic kién dinh (nhat quan)
(5) Nguyén tic ghi nhan doanh thu

(6) Nguyeén tic tuong wng (pht hop)
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(7) Nguyén tic trong yéu
(8) Nguyén tic cong khai, ré rang, d& hiéu

(9) Nguyén tac rach roi giira hai nién do
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CHUONG I1

BANG CAN POI KE TOAN VA BAO CAO KET QUA HOAT
PONG SAN XUAT KINH DOANH

2.1. Bang Can Péi Ké Toan
2.1.1. Khai niém

Bang can doi ké 1a mot bao céo tai chinh tong hop phan anh tong quat toan bo tai
san cia doanh nghiép theo 2 cach phan loai: két cau cua tai san va nguon hinh thanh tai
san dudi hinh thirc tién té tai mot thoi diém nhat dinh.

Bang can ddi ké toan la ngudn thdng tin tai chinh quan trong, cho nhiéu di tuong
khac nhau va la bao cao bat buoc.

2.1.2. Ngi dung, két cau

- Bang can d6i ké toan phai phan anh hai mat vén kinh doanh 1a: Tai san va ngudn
von (Nguon hinh thanh tai san)

- M3i phan tai san va ngudn vén déu dugc ghi theo 3 cot: M4 sb, s6 dau nam va sb
cuoi ky.
Phan tai san gom:
A: Tai san luu dong va dau tu ngén han
B: Tai san cb dinh va dau tu dai han
¢ Phin nguén hinh thanh tai san bao gém
A: No phai tra
B: Nguon von chu s¢ hitu
~ Tinh chét co ban ctia bdo cdo dinh khoan Ia tinh can déi giira tai san vé ngudn von,
biéu hién:
Tdng cong tai san = Téng cong ngudn vén hodc (A+B) Tai san = (A+B) ngudn von.
Bang can di ké toan phan anh tinh hinh tai san va ngudn von tai mot thoi diém

nhét dinh. Do vay, c@ sau méi nghiép vu kinh té phat sinh bang can dbi ké toan s& thay
d6i cu thé:

Néu nghiép vu phét sinh anh huong dén 01 bén (hay 01 phan) cua bang can ddi ké
toan (tai san hay nguon von) thi :

+ Néu mot tai san tang thi phai c6 mot tai san giam twong tng.
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+  Néu mot nguon von tang thi phai cé mot nguon von giam tuong Gng.
So tong cong cua Bang can doi ké toan khéng thay doi.

Néu nghiép vu phat sinh anh huong dén 02 bén (hay 02 phan) cua bang can dbi ké
toan cd nghia la anh huong dén tai san va ngudn vén thi :

+ Néu mot tai san tang thi phai c6 mot ngudn vén ting tuong tng.
+ Néu mot tai san giam thi phai c6 mot nguon von giam tuong Gng.
S0 tong cong cua Bang can doi ké toén ciing tang hay giam mét lugng twong ng.

2.2. B4o cdo két qud hoat déng kinh doanh
2.2.1. Khai niém
~ Bang két qua hoat dong kinh doanh la mot bo cao tai chinh tong hop, phan anh
tong quat tinh doanh thu, chi phi tao ra doanh thu va két qua kinh doanh trong mét ky ké
toan cua doanh nghiép.

- Béo cao két qua hoat dong kinh doanh ciing la nguén théng tin tai chinh quan
trong, can thiét cho nhirng doi tugng khac nhau va la bao bat bugc.

2.2.2. Ngi dung va két cdu cua béo céo két qua hoat dong kinh doanh

2.2.2.1. Ngi dung

Béo céo két qua kinh doanh phan nh tinh hinh va két qua kinh doanh (i, 15 kinh
doanh) cua ting mat hoat dong kinh doanh cua don vi, dong thoi phan &nh tinh hinh thuc
hién nghia vu vai Nha nuede caa don vi.

2.2.2.2. Két cdu

Béo cao két qua kinh doanh gdm 3 phan:

Phan 1: L&i I5

Phan 2: Tinh hinh thuc hién nghia vu véi Nha nuéc.

Phan 3: Thué gia tri gia tang duoc khiu trir, thué gié tri gia ting dwoc hoan lai, thué
gié tri gia tang duoc giam, thue gid tri gia tang hang ban noi dia.
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CHUONG I11

TAl KHOAN VA GHI SO KEP

3.1.

Tai khoan

Khai niém tai khoan

- Tai khoan la phuong phap phan loai céc déi tugng ké toan theo ndi dung kinh té.
Moi doi tuong ké toan khac nhau dugc theo ddi trén mot tai khoan riéng.

V& hinh thire biéu hién thi tai khoan 1a sb ké toan tong hop duoc ding dé ghi chép

s6 hién co, s tang 1én, s6 giam xudng cho tirng déi tuong ké toan.

- Tai khoan dwoc nha nuée qui dinh thdng nhat vé tén goi, s6 hiéu, noi dung va
cong dung.

3.3.2. Két cdu cua tai khoan va nguyén tac phan anh vao ting logi tai khodn

- Pé phén anh tinh 2 mat: tang - giam cho ting dbi tuong ké todn nén sb tai khoan

duoc chia ra lam hai bén:
+ Bén trai goi la bén No.
+ Bén phai goi la bén Co

DANG CHU' T
N S6 hiéu tai khoan
DANG SO
Chung tir Tai khoan Sé tién
Ngay S hicu Dien gial déi g No Co

Nguyén tic ghi chép vao céc tai khoan

Tai khoan ké toan trong doanh nghiép duoc phan thanh 3 loai:
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— Tai khoan tai san
— Tai khoan ngudn vén
- Tai khoan trung gian phan anh qua trinh san xuét kinh doanh.

¢ Tai khoan tai san:

NG Soa hieau tagi khoaunCo[l

Soé do fiaau kyg

Soa phaut sinh Soa phalt sinh
taéng trong kyg| giaim trong ky@

Coéng soa phaut Coéng soa phau
sinh trong kyg sinh trong kyg

Soéa do cuoéi kyg

¢ Tai khoan ngudn vén:

NG Soa hiedu tagi khoaidn Cou

So4 do fiaau ky:

Soa phaut sinh Soa phaut sinh
gialm trong kyg| taéng trong kyg

Coang soa phait Coang soa phaur
sinh trong kyg sinh trong kyg

S04 do cuodi ky.

SDcudiky | _ | SDdau ky + Phat sinh ting trong ky | | Phatsinh giam trong ky

Tai khoan trung gian: Tai khoan nay dung dé theo ddi qua trinh hoat dong san xuat
kinh doanh .

% Tai khoan doanh thu:
+ K&t ciu tai khoan doanh thu gidng tai khoan nguon vén
+ Cuoi ky khéng ¢0 so du.

No  S6 hiéu tai khoan

S6 phéat sinh S6 phéat sinh
giam trong ky tang trong ky

. ) . i Trang8
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% Tai khoan chi phi:
+ K&t ciu tai khoan chi phi giéng tai khoan tai san.
+ Cubi ky khong c6 sb du.

No S hiéu tai khoan

S6 phéat sinh S6 phéat sinh
tang trong ky giam trong ky
cong sb phat cong sb phat
sinh trong ky sinh trong ky

% Tai khoan xéac dinh két qua kinh doanh:

+ Bén no tap hop chi phi tao ra doanh thu
+ Bén c6 phan anh doanh thu thuan dwoc két chuyén

+ Cheénh léch bén ng va bén c6 két chuyén vao tai khoan lgi nhuan chua
phan phoi

3.2. Ghi sé kép
3.2.1.Khai niém

Ghi s6 kép, la mot phuong phép ké toan ding dé ghi chép s6 tién cua nghiép vu
kinh té phat sinh vao céc tai khoan co lién quan.

Pé ghi s6 kép vé mat nguyén tic 1a phai dinh khoan céc nghiép vu phat sinh, cu thé:

Xac dinh nghiép vu phéat sinh anh huong dén nhitng d6i tuong ké toan nao ? (Xac
dinh tai khoan lién quan?)

Bién dong tiang giam cua ting ddi twong (Xé4c dinh tai khoan ghi no va tai khoan
ghi co6)

Quy mé bién dong cua tung déi twong (S6 tién ghi no va ghi cd)

3.2..2. Céac loai dinh khodn

Trang9



3.2.2.1.Khai niém

Dinh khoan ké toan 12 viéc xac dinh cac tai khoan ddi ttng dé ghi chép mot nghiép
vu Kinh té phat sinh. Nghia la ghi no vao tai khoan nao? va ghi c6 vao tai khoan nao?

3.2.2.2.Cac logi dinh khodn
Co hai loai dinh khoan la dinh khoan don gian va dinh khoan phic tap

- binh khoan gian don: Chi lién quan dén hai tai khoan trong d6 c6 mot TK ghi bén
No¢ va mot TK ghi bén cé.

- Binh khoan ké toan phuc tap: Lién quan tir 3 tai khoan tro 18n trong 6 c6 mot TK
ghi bén No va 2 TK ghi bén C0 trd 1én hoac nguoc lai c6 mot TK bén C6 va hai ghi bén
No tro lén

3.2.2.3. Tinh chdt cua cac dinh khodn

—  M&i nghiép vu kinh té phat sinh it nhat phai ghi vao 2 tai khoan ké toan c6
lién quan.

— Khi ghi ng tai khoan nay thi phai ghi c6 tai khoan kia va nguoc lai

—  Sé tién ghi bén no va bén cd cia mot dinh khoan phai bing nhau

3.3. Ké toan téng hep va ké toan chi tiét

K& toan tong hop la viéc sir dung cac tai khoan ké toan cap 1 dé phan anh va giam
doc céc doi tuong ké toan mot cach tong quat theo nhirng nghiép vu kinh té phat sinh
trong doanh nghiép.

Tai khoan tong hop la tai khoan cap 1 (1a loai dugc ky hiéu bang 3 chir s6) diing dé
phan &nh tong quat ve tinh hinh hién cé va bién dong cua tirng doi tuong ké toan

Vi du: Phan nh tong quét vé tinh hinh ng phai thu cua khach hang (131), tai khoan
nay chi phan &nh tong s6 ng phai thu qua ting thoi ky nhung khong chi tiét cu thé 1a phai
thu cua ai, thu vé& khoan nao, ...

Ké toan chi tiét duoc thuc hién dé cung cap thong tin chi tiét, ti mi vé mot doi
tuong ke toan cu thé da duoc theo ddi trén TK cap 1 nham dap (rng yéu cau quan ly cu
thé tai DN

Tai khoan phan tich dugc sir dung dé chi tiét cho tai khoan tong hop. Nhu vay, viéc
mo tai khoan phan tich theo tung tai khoan tong hop va tai khoan phan tich phai thong
nhat véi tai khoan tong hop vé noi dung va két Cau Téng sb du va sd phat sinh cua tat ca
céc tai khoan phan tich cua cling mot tai khoan tong hop thi phai bing s du va s6 phat
sinh cua tai khoan tong hop dé.
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~ Tai khoan phan tich bao gdm tai khoan (tiéu khoan, ky hiéu bang 4 chir s6) va cac
so chi tiet (tai khoan cap 1, tai khoan cap 2 quy dinh thong nhat trong hé thong tai khoan
ké toén. Riéng so chi tiet thi tuy theo yéu cau quan ly ma don vi tu xay dung.

Vi du: Dé chi tiét no phai thu cua don vi, nguoi ta phai md cac sé chi tiét dé theo
ddi veé cong no theo tirng kh&ch hang goi la chi tiét ng phai thu cho khach hang.

Trong thuc té, viéc ghi s6 tai khoan téng hop goi la ké toan téng hop, viéc ghi sb tai
khoan phan tich dugc goi la ké toan chi tiét.

Ké toan tong hop va ké todn phan tich phai tién hanh dong thoi. Cubi ky ké toan,
phai 1ap bang tong hop cac chi tict cho ting loai tai khoan tong hop dé so sanh so du, so
phét sinh cta céc tai khoan phan tich vai tai khoan tong hop.

Tai khoan cdp 2

— Tai khoan cip 2 1a hinh ké toan chi tiét s6 liéu da duoc phan &nh trong tai
khoan cap 1.

— Tai khoan cip 3 1a hinh ké toan chi tiét s6 liéu da duoc phan &nh trong tai
khoan cap 2.

TK cap 2 duoc nha nudc qui dinh thong nhat. Mot s6 truong hop nha nudc con qui dinh
ca TK cap 3.

3.3.4. Sé chi tiét

S6 chi tiét 1a hinh thirc ké toan chi tiét s6 liéu da dugc phan anh trong tai khoan cip
1 hoac cap 2, cap 3 theo yéu cau quan ly cua doanh nghiép.

Khi phan anh vao tai khoan cip 2 va céac sé quy trich I4i bao dam cac yéu ciu
- Thuc hién ddng thoi véi viéc ghi chép vao TK cap 1
- Nguyén tic ghi chép phi hop véi TK cép 1
- Bén canh thudc do bang tién, trén cac s chi tiét con ghi chép theo thudc do hién
vat hoac thuac do thoi gian lao dong.
3.4. Méi quan hé giga tai khodn va bang can dai ké toan
TK va Bang can dbi ké toan c6 mbi quan hé mat thiét duoc biéu hién qua cac mit:

- Pau ky phai can ctr Bang can ddi ké toan duogc lap vao cubi ky truéc d6 dé mo cac
TK tuong (tng va ghi s6 du dau ky vao cac TK.

- Cudi ky phai can ctr vao s6 du cudi ky cua cac TK dé 1ap ra Bang can dbi ké toan
moi.
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CHUONG IV

TINH GIA CAC POl TUGNG KE TOAN

4.1. c&c nhan té anh hweng dén vigc tinh gia

4.1.1. Mirc gia chung thay doi

— Theo nguyén tic gia phi doi hoi phai hach toéan tai san theo gia thuc té khi
phét sinh nghia la phan anh theo gi lich sur.

— Khi muc gia chung trong nén kinh té thay ddi s& lam thay di gia ca biét caa
cac loai tai san cua doanh nghiép.

4.1.2. Yéu cau quan 1y ngi bé va don gian héa cong tac ké toan
— Thong thuong st dung gia tam tinh (goi la gia hach toan) dé phan anh nhitng
nghiép vu Kinh té c6 lién quan dén nhirng doi tuong ké toan ma gia thuc té
ludn luén bieén dong nhu ngoai té chang han,...
— Gia hach toan duoc xac dinh ngay tir dau nién d6 hozc dau ky hach toan va on

dinh trong suét ky hach toan d6. Cudi ky ké toan phai diéu chinh gi& hach toan
theo gia thuc té.

4.2. Tinh gia mét sé déi tweng chai yéu

4.2.1.Tai san co dinh

TSCD dugc phan anh theo cac chi tiéu: Nguyén gia, Gia tri hao mon, Gié tri con
Gia tri con lai = Nguyén gia — Gia tri hao mon

Nguyén gia TSCD: la gi4 tru ban dau, day du khi dwa tai san cé dinh vao st dung.
Viéc xac dinh nguyén gié duoc nha nudc qui dinh thdng nhat

4.2.2. Vdt ligu

4.2.2.1. Gidi thiéu vé phuong phap ké khai thuzong xuyén va kiem ké dinh ky

— Phuong phap ké khai thuong xuyén: la phuong phap theo doi va phan anh mot cach
thuong xuyén, lién tuc tinh hinh xuat, nhap ton kho cta vat tu, hang

— h6a, thanh pham trén s6 ké toan sau madi Ian phat sinh nghiép vu nhap hozc xuat.
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Tri gia ton _  Tri gia nhap _  Trigid xuat _ Trigia ton

dau ky trong ky trong ky cudi ky

—  Phuong phap kiém ké dinh ky: la phuong phap ma trong ky ké toan chi to chtrc theo
doi cac nghlep vu nhap vao, cudi ky tién hanh kiém keé tinh hinh ton kho, rdi xac dinh
hang da xuét kho trong ky.

Tri gia ton . Tri gid nhap _ Tri gid ton _  Tri gia xuat
dau ky trong ky cuoi ky trong ky
% Luuy:

+ Sir dung phuong phap kiém ké dinh ky phai cin than vai hang ton

+ Chi 4p dung & cac don vi thuong mai kinh doanh cac mat hang c6 gié tri thap, sb
luong Ion, ¢6 nhicu quy céch, ...

4.2.2.2. Tinh gi& vat liéu nhdp
Hang nhap kho duoc xac dinh tuy theo tirng ngudn nhap nhu sau:

¢ Mua ngoai:
Gia tri thyc _ Gia mua thyc té . Thué . Chi phi  Khoan giam
té nhap ~ trén hda don (néu co) thu mua gia  dugc

hudng
— Gia mua: Gia ghi trén héa don cua nguoi ban hogc gia mua thyuc té.
— Chi phi thu mua: Gom chi phi van chuyén, boc xép, bao quan,...
¢ Tu ché bién hoic thué ngoai gia cong ché bién

Giathycté = Gia thuc té xuat ché bién hoic +  Chi phi ché bién hoac chi phi
nhap thué bén ngoai gia cong thué ngoai gia cbng

¢ GOp vdn lién doanh hozc gop vén ¢ phan

Gia thyc té 12 gid dugc cc bén tham gia gop von, hodc dai hoi co dong hoac hoi
dong quan tri thong nhat dinh gia.

4.2.2.3. Tinh gi& vt lidu xudt

C6 thé tinh gia theo mot trong bn phuong phép:
Phuong phap thuc té dich danh

Phuong phap nhap trudc - xuit trudc.

Phuong phap nhap sau - xuat trudc.

Phuong phéap don gi& binh quén.
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Vi du: Cé tinh hinh nhap kho 1 loai nguyén vat liéu A tai mot doanh nghiép trong
thang 10/2001 nhu sau:

Ngay, thing Pon vj S6 lwong Pon gi& Thanh tién
’ tinh (kg) (d¢ong/kg) (dong)
02/10/2001 Kg 500 60 30.000
05/10/2001 Kg 600 70 42.000
10/10/2001 Kg 400 60 24.000
14/10/2001 Kg 1.000 80 80.000
176000

Ngay 15/10 xuat kho 900 kg d4 sir dung. Xéc dinh tri gia xuét kho

1) Phuong phép thuc té dich danh

Xuét 1an luot hét loai c6 don gia thap nhat, dén loai c6 don cao hon, khdng phan
biét nhap trudc hay nhap sau.

500 kg X 60 d/kg 30.000
q 600 kg X 70 d/kg 42.000
Tong cong: 900 kg 72.000

2) Phuong phép FIFO (Nhap trudc, xuat trudc)

500 kg X 60 d/kg = 30.000

q 400 kg X 70 d/kg = 28.000

Tong cong: 900 kg = 58.000
3) Phuong phép LIFO (nhap sau, xut truéc)

q 900 kg X 80 d/kg = 72.000

Tong cong: 900 kg = 72.000

4) Phuong phép thuc té binh quan gia quyén

Don Giaxudtkho ~ _ (500 x 60) + (600 x70) + (400 x 60) + (L.000Xx80) _  66,4/kg
- 500 + 600 + 400 + 1.000 -

900 x 66,4 = 59.760¢
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CHUONG V

CHUNG TU KE TOAN VA KIEM KE

5.1. Chiing tir ké toan

5.1.1. Khai niém va y nghia kinh té, phap ly cia ching ter ké toan

Chung tir 12 loai gidy to, vat mang tin (dia vi tinh, dia CD) dung dé minh ching
cho céac nghiép vu kinh té phat sinh va thuc sy hoan thanh. Ke toan can cu vao noi
dung chang tir @€ phan tich, ghi chép vao s6 sach ké toan.

Vidu: Phiéu chi, Phiéu thu, Hoa don ban hang,..
Giay bao ng, Giay bao c6, Bang thanh toan luong, ...
Phieu nhap kho, Phiéu xuat kho,...

— Moi nghiép vu kinh té phat sinh déu phai ¢ chang tir ké todn xac minh mai bao
dam tinh phéap ly.

— Chung tir ké toan 1a tai liéu gdc, co tinh bang ching, tinh phéap ly. Noi dung ching
tir phai cd ddy du céc thong tin: Tén, sb hiéu chang tir, ngay théang lap chung tu,
don vi lap, don vi nhan chimg tir, ndi dung kinh té cua nghiép vu kinh té phét
sinh, chi tiéu s6 lugng, gié tri cia nghiép vu, chit ky cua nhitng nguoi lién quan:

nguoi nop tién, ngudi nhan tién, nguoi nhan hang, nguoi giao hang, nguoi phu
trach don vi..

— Chung tir phai chinh xéac, day du, kip thoi va hop phép, hop 1&
5.1.2. Phan logi chung tur
Chung tir ké todn duoc phan thanh 2 loai: chang tir gbc va chieng tir ghi s6

- Chuang tir gbc 1a 12 loai chung tir dugc 1ap ngay IGc nghiép vu kinh té phét sinh
hoac vira hoan thanh.

- Ching tir ghi 6 duoc ding dé tong hop cac chiing tir goc cling loai nham giam
bt khoi lwong ghi chép cua ke toan.

5.1.3 Trinh tw xar ly chieng tor

Trinh tu xu ly chang tir bao gdm céc budc:
- Kiém tra ching tur.

- Hoan chinh chang tur.

- Luan chuyén chung tir.
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- Bao quan chang tu.

5.2. Kiém ké
5.2.1. Khai niém
~ Kiém ké Ia phuong phap kiém tra tryc tiép, tai chd s6 hién c6 cia céc loai tai san

nham doi chiéu vai so liéu do ké toan cung cap. Khi kiém ké cé thé xay ra cac truong
hop:

Thira trong kiém ké: S6 liéu kiém ké > Sé liéu ké toan

Thira trong kiém ké: S6 liéu kiém ké < Sé liéu ké toan

5.2.2. Phan logi kiém ké

¢ Theo pham vi kiém ké c6 thé chia thanh hai loai:

— Kiém ké ting phan: 1a viéc kiém ké chi thuc hién cho mot loai hoic mot sb
loai tai san ¢ doanh nghiép.

— Kiém ké toan phan: 1a viéc kiém ké thuc hién cho tit ca cac loai tai san trong
doanh nghiép.

¢ Theo thoi gian tién hanh kiém keé ciing chia thanh hai loai:

— Kiém ké dinh ky: la viéc kiém ké c6 xac dinh thoi gian trudc dé kiem ke, tiy
theo loai tai san ma xac dinh thoi gian khac nhau nhu tién mat phai kiem ké
caa moi ngay, nguyén vat liéu phai kiém ké hang thang.

— Kiém ké bat thuong: 1a viéc kiem ké khdng xac dinh thoi gian truéc ma xay ra
doét xuat khi phat hién dau hiéu sai pham hoac mat mat tai san trong doanh
nghiép.

5.2.3.Phuong phép
—  Kiém ke theo phwong phap truc tiép: can dong, do dém,..
—  Kiém ke theo phuong phap kiém nhan dbi chiéu,...
5..2.4. Vai tro cua ké toan trong kiem ké
Ké toan dong vai tro quan trong trong cong tac kiém ké cua doanh nghiép vi trusc
tién bat buoc ké toan phai la mét thanh vién cha yéu trong ban kiém ké va sau dé giai

quyét nhitng khoan chénh Iéch tai san trén bién ban kiém ké.

Trudc khi kiem ké, ké toan can ctr vao tinh hinh cua doanh nghiép dé xay dung ké
hoach kiém ké.
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~ Trong khi kiem ke, ké toan phai kicm tra viéc ghi chép trén bién ban kieém ké, doi
chiéu so6 liéu gitra so6 sach ké toan vai bién ban kiém ké dé xac dinh khoan chénh Iéch tai
san trong doanh nghiép.

Sau khi kiém ké ké toan can cir vao két qua kiém ké va y kién giai quyét cua lanh
dao ma ghi chép diéu chinh so liéu trén s6 ke toan.
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CHUONG VI

KE TOAN CAC NGHIEP VU CHU YEU TRONG DOANH
NGHIEP.

6.1. Ké toan CAc yéu té co bdn cia sdn xudt.
6.6.1. Ké toan tai san cé dinh:

- Tai khoan str dung:

+ TK “TSCD hiru hinh” (211)

+ TK “TSCP v6 hinh (213)

Két cu cua hai tai khoan nay nhu sau:

Bén No: Nguyén gid TSCPH tang Ién.

Bén C6: Nguyén gia TSCD giam xudng.

Du No: Nguyén gia TSCP hién co.

+ TK “Hao mon TSCDb” (214)

Két cau cua tai khoan nay nhu sau:

Bén No: Gia tri hao mon cua TSCD giam xuéng.
Bén Co6: Gia tri hao mon cua TSCD tang Ién.

Du No: Gia tri hao mon hién c6 cia TSCD.

Giira TK 211, 213, 214 c6 méi lién hg:

S6 du TK 211, 213 - S6 du TK 214 = Gia trj con lai.
Khi 1én BCDKT thi hao mon TSCD duoc ghi bén tai san va ghi sé am.
- Phuong phap phan anh:

+ Tang TSCD:

. Khi mua sim TSCD, ké toan can cir vao nguyén gia, thué GTGT nop khi mua
TSCD va so tien thanh toén dé phan anh:

No TK 211 “TSCD hitu hinh” hoac TK 213 “TSCD v6 hinh”.
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No TK 133 “Thué GTGT dugc khau trir”.
C6 TK 111 “Tién mat”.
Hoic CO6 TK 112 “Tién guri ngan hang”.
Hoac Co6 TK 331 “Phai tra cho ngudi ban”.
+ Giam TSCB: Khi giam TSCP do nhuong ban hoac thanh ly sé ghi:
No TK 214 “Hao mon TSCD” -> Gia tri da hao mon.
C6 TK 821 “Chi phi bat thuong: -> Gia trj con lai.
C6 TK 211 “TSCD httu hinh -> Nguyén gia.

+ Khau hao TSCP la phan gia tri cia TSCD chuyén vao chi phi cua cac dbi tuong
sir dung biéu hién duéi hinh thiec tien té.

Ké toan khiu hao TSCD sir dung TK 214 “Hao mon TSCD”, két ciu cua TK 214
da gidi thiéu o trén.

+ Hang thang, khi tién hanh trich khau hao TSCD, ké toan s& ghi:
No TK 627 “Chi phi san xuét chung”.
No TK 641 “Chi phi ban hang”.

No TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”.

C6 TK 214 “Hao mon TSCD”.

Dong thoi ké toan con ghi don bén No TK 009 “Ngudn vén khau hao co ban”
khoan khau hao da trich.

6.1.2. Ké toan vt liéu:

+ K& toan vat liéu sir dung TK 152 “nguyén liéu, vat liéu”. Két ciu cua TK nay
nhu sau:

Bén No: Tri gia vat liéu nhap kho.
Bén C6: Tri gia vat liéu xuat kho.

Du No: Tri gia vat liéu ton kho.
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| (1) Khi nhap vat ligu tir cac ngudn khac nhau, ké toan phai can cir vao gia thyc té
dé nhap, thué GTGT ndp khi mua va so tien thanh toan @é phan anh:

No TK 152 “Nguyén liéu, vat liu”.
No TK 133 “Thué GTGT duoc khau tru”.
C6 TK 111 “Tién mat”
Hoic C6 TK 112 “Tién guri ngan hang”.
Hoac CO6 TK 331 “Phai tra cho nguoi ban”.

(2) Khi xuét vat liéu sir dung cho cac ddi twong, can ctr vao gia xuat kho va muc
su dung cho tung doi tuong s€ ghi:

No TK 621 “Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép”.
No TK 627 “Chi phi san xuét chung”.
No TK 641 “Chi phi ban hang”.

No TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”.

CO6 TK 152 “Nguyeén liéu, vat liéu”.
6.1.3. Ké toan tien lwong va cac khodan trich theo tién lirong.

- Ké toan tién luong sir dung tai khoan 334 “Phai tra cong nhan vién”. Tai khoan
nay co ket cau nhu sau:

Bén No: Khoan tién da thanh toan cho CNV.
Bén C6: Khoan tién phai thanh toan cho CNV.
Du C6: Sé tién con phai thanh toan cho CNV.
Phuong phéap phan anh:

+ Khi xac dinh s6 tién lwong phai thanh toan cho céng nhan tinh vao chi phi cua
cac doi tuong cd lién quan s€ ghi:

No TK 622 “Chi phi nhan cong tryc tiép”.
No TK 627 “Chi phi san xuét chung”.

No TK 641 “Chi phi ban hang”.
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No TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”.
C6 TK 334 “Phai tra cdng nhan vién”.

Ké tqén BHXH, BHYT va KPCD sir dung tai khoan 338 “Phai tra va phai nop
khac”. Két cau cua tai khoan 338 nhu sau:

Bén No: S6 d4 tra, dd nop hoic da sir dung.

Bén C6: Sb phai tra, phai nop hoic trich 1ap dugc.
Du C6: Sb con phai tra, phai nop.

Phuong phép phan anh.

Khi tinh BHXH, BHYT va KPCP theo ty I& quy dinh dé tinh vao chi phi san xuit
kinh doanh s¢ ghi:

No TK 622 “Chi phi nhan cong tryc tiép”.

No TK 627 “Chi phi san xuét chung”.

No TK 641 “Chi phi ban hang”.

No TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”.
C6 TK 338 “Phai tra phai nop khac”.

6.2. Ké toan qua trinh sdn xudt

Céc khoan chi phi dé cdu thanh nén ban than san pham, lao vu bao gém céc khoan:
- Chi phi nguyén liéu tryc tiép.

- Chi phi nhan cong truc tiép.

- Chi phi san xuit.

6.2.1. Ké toan chi phi nguyén vat lidu truc tiép.

- K& toén chi phi nguyén vat ligu tryc tiép sir dung tai khoan 621 “Chi phi nguyén
vat liéu truc tiep”. Két cau cua TK 621 nhu sau:

Bén No: Tap hop chi phi nguyén vat liéu sir dung truc tiép cho qua trinh san xuét
trong ky.

Bén C6: Két chuyén chi phi nguyén vat liéu sir dung truc tiép cho san xuét vao cudi
ky.
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Tai khoan 621 khong c6 sb dur.
Phuong phéap phan anh:
- Vat liéu xuat tryc tiép cho qua trinh san xuat s& ghi:
No TK 621 “Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép”.
No TK 152 “Nguyén liéu, vat liéu”.
- Cubiky tong hop chi phi nguyén vt ligu truc tiép sir dung trong ky dé két chuyén
veé tai khoan tinh gia thanh:
No TK 154 “Chi phi SXKD dé dang”.
C6 TK 621 “Chi phi nguyén vat liéu tryc tiép”.
6.2.2. Ké toan chi phi nhan cong truc tiép:

- K& toan chi phi nhan cong tryc tiép sir dung tai khoan 622 “Chi phi nhan cong
truc tiep”. Két cau cua TK 622 nhu sau:

Bén no: Tap hop chi phi nhan cong truc tiép thuc té phat sinh.

Bén cd: Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép vao cubi ky.

TK 622 khong c6 sb du.

Phuong phéap phan anh:

(1) Khi tap hop chi phi nhan cang truc tiép phat sinh s& ghi:

No TK 622 “Chi phi nhan cong truc tiép”

C6 TK 334, 338
(2) Cudi ky két chuyén chi phi nhan cong truc tiép vao tai khoan tinh gia thanh:

No¢ TK 154 “Chi phi SXKD d¢ dang”
C6 TK 622 “Chi phi nhan cong truc tiép”
6.2.3. Ké toan chi phi san xudt chung

K& toan chi phi san xuét chung sir dung TK 627 “Chi phi san xuat chung”. Két ciu
TK nay nhu sau:

Bén No: Tap hop chi phi chung thuc té phéat sinh.

Bén C6: Phan bé chi phi san xuat chung cho cac dbi tuong dé két chuyén vao cubi
ky.

Tai khoan 627 khong c6 sb dur.
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Phwong phap phan anh:
- Khi tap hop chi phi san xuit chung thyc té phat sinh s& ghi:
No TK 627 “Chi phi san xuét chung”.

CO TK 152 “Nguyén vat liéu”.

C6 TK 153 “Céng cu, dung cu”.

C6 TK 214 *Hao mon TSCD”.

CO6 TK 334 “Phai tra CNV”.

- Cubi thang phan bé chi phi san xuat chung vao cac déi tuong co lién quan dé két
chuyén vé tai khoan tinh gia thanh, s¢ ghi:

No TK 154 “Chi phi SXKD d& dang”.

C6 TK 627 “Chi phi san xuat chung”.

6.2.4. Tinh gia thanh san pham

Tépg gid thanh san Chi phi SX do Chi phi SX phat Chi phi SX do
pham SX hoan = dang dau thang +  sinh trong thang - dang cuoi thang
thanh trong thang

Gia thanh don vi _ Tong gid thanh san phdm hoan thanh
san pham So legng san pham hoan thanh

- D¢ tong hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham ké toan sir dung tai
khoan: TK 154 “Chi phi SXKD d¢ dang”. Két cau cua tai khoan nay nhu sau:

Bén No: Tng hop chi phi san xuit phat sinh.

Bén C6: Gia thanh san pham hoan thanh.

Du No: Chi phi san xuét kinh doanh dé dang.

Phuong phéap phan anh:

Khi téng hop cac khoan chi phi san xuét phat sinh trong thang s& ghi:
No TK 154 “Chi phi san xuét kinh doanh d& dang”.

CO6 TK 621 “Chi phi nguyén vat liéu ”.

C6 TK 622 “Chi phi nhan cong truc tiép”.
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C6 TK 627 “Chi phi SX chung”.
- Khi xac dinh duoc gia thanh san pham hoan thanh sé& ghi:
No TK 155 “Thanh pham”.

C6 TK 154 “Chi phi san xuat kinh doanh dé dang”.

6.3. Ké toan qua trinh ban hang va xac dinh két qud kinh doanh.

~ TK 632 “Gia von hang ban": Tai khoan nay duoc sir dung dé phan anh gia von san
pham, hang hda duoc tiéu thy, ket cau tai khoan 632 nhu sau:

Bén No: Tri gia von cua san pham da tiéu thu trong ky.
Bén Co: két chuyén trj gia von cua san pham vao cudi ky dé xac dinh két qua.
Tai khoan 632 khong c6 s dur.

TK 511 “Doanh thu ban hang”: Tai khoan n,ay duoc sir dung dé phan &nh doanh thu
ban hang va cac khoan lam giam doanh thu, két cau cua tai khoan 511 nhu sau:

Bén Ng: Céc khoan lam giam doanh thu (giam gia, hang ban bi tra lai, thué tiéu thu
dac biét, thu¢ xuat khau).

- Két chuyén doanh thu thuan vao cubi ky dé xac dinh két qua.
Bén C6: Doanh thu ban hang phét sinh trong ky.

Tai khoan 511 khong c6 sb dur.

TK 333 “Thué va cac khoan phai nop cho nha nudc”:

Tai khoan nay duoc dung dé phan anh s tién phai nop, 4 nop va con phai nop
cho nha nugc. Két cau cua tai khoan nay nhu sau:

Bén No: Sé tién d4 nop cho nha nudc.
Bén C6: S6 tién phai nop cho nha nuéc.
Du C6: Sé tién con phai nop cho nha nudc.

TK 641 “Chi phi ban hang”: Tai khoan nay duoc sir dung dé tap hop chi phi ban
hang va két chuyén vao cuoi ky dé xac dinh két qua, két cau cia TK 641 nhu sau:

Bén No: Tap hop chi phi badn hang phét sinh trong ky.

Bén Co: Két chuyén chi phi ban hang vao cudi ky dé xac dinh két qua.
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Tai khoan 641 khong c6 sb du.

TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghi¢p™: Tai khoan nay duoc sir dung dé tap hop
chi phi quan ly doanh nghiép va két chuyén vao cuoi ky dé x&c dinh két qua. Két cau cua
TK 642 nhu sau:

Bén No: Tap hop chi phi quan ly doanh nghiép phat sinh trong ky

Bén C6: Két chuyén chi phi quan Iy doanh nghiép vao cudi ky dé xac dinh két qua.

Tai khoan 642 khong c6 sb dur.

- TKo91l “X4c dinh két qua k,inh,doanh": Tai khoan nay dwoc sir dung dé xéac dinh
ket qua l&i, 16 caa doanh nghiép. Két cau cua TK 911 nhu sau:

Bén No: Céc khoan chi phi va gia vén san pham, hang hoa dugc két chuyén sang va
khoan lai duoc ket chuyen.

B&n C4: Doanh thu thuan va cac khoan thu nhap dugc két chuyén sang va khoan 15
duoc két chuyeén.

TK 911 khdng c6 sb du.
Phuwong phéap phan &nh
(1) Khi xuit kho san pham dé bén sé& ghi:
No TK 632 “Gia von hang ban”.
C6 TK 155 “Thanh pham”.
(2) Doanh thu ban hang va thué GTGT dau ra phat sinh s& ghi:
No 111 “Tién mat”.
No TK 112 “Tién gui ngan hang”.
No TK 131 “Phai thu cuaa khach hang”.
C6 TK 511 “Doanh ban hang” gia ban

C6 TK 333 “Thué va céc khoan phai nop cho nha nuéc” - Thué GTGT dau
ra.

(3) Khi tap hop chi phi ban hang hoac chi phi quan ly doanh nghiép sé ghi:
No TK 641 “Chi phi ban hang”.

(hoac No TK 642 “Chi phi quan ly doanh nghiép”).
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CO6 TK 334 “Phai tra CNV”.

C6 TK 338 “Phai tra va phai nop khac”.
C6 TK 214 “Hao mon TSCP”,

C6 TK 152 “Nguyén vat lisu”.

(3) Khi két chuyén cac khoan dé xac dinh l4i, 15 s& ghi:
Két chuyén doanh thu ban hang:
No¢ TK 511 “Doanh thu ban hang”.

C6 TK 911 “X4c dinh két qua kinh doanh”.
Két chuyén gi& vén hang ban:

No TK 911 “X&c dinh két qua kinh doanh”.
C6 TK 632 “Gia vbn hang béan”.

Két chuyén chi phi ban hang:

No TK 911 “Xac dinh két qua kinh doanh”.

C6 TK 641 “Chi phi ban hang”.
Két chuyén chi phi quan ly doanh nghiép:

No TK 911 “X&c dinh két qua kinh doanh”.

C6 TK 641 “Chi phi quan ly doanh nghi¢p”.
KQKD > 0: L4i, khi két chuyén s& ghi:

No TK 911 “X&c dinh két qua kinh doanh”.

C6 TK 421 “Loi nhuan chua phan phdi”.
KQKD < 0: L3, khi két chuyén s& ghi:

No TK 421 “Loi nhuan chua phan phdi”.
C6 TK 911 “X4c dinh két qua kinh doanh”.

6.4. Ké toan mua ban hang hoa

- K& toan hang hoa sir dung TK 156 “Hang hoa” Tai khoan nay c6 hai tai khoan cip

+ TK 1561 “Gia mua hang hoa”: Tai khoan nay dugc su dung dé phan &nh tri gia
hang hoa nhap, xuat va ton kho.
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Két cau cua tai khoan nay nhu sau:

Bén No: Tri gia hang héa nhap kho.
Bén Co6: Trj gi4 hang héa xuét kho.

Du No: Tri gid hang héa ton kho.

+ TK 1562 “Chi phi thu mua hang héa™: Tai khoan nay dung tap hop chi phi phat
sinh trong qua trinh mua hang va phan bo chi phi mua hang cho hang da ban ra.

Két cu cua tai khoan nay nhu sau:
Bén No: Tap hop chi phi mua hang thuc té phat sinh.
Bén C6: Phan bd chi phi mua hang cho hang d4 bén trong ky.
Du No: Chi phi mua hang hién c6 (phan bé cho hang hién con).
- Phuong phap phan anh:
(1) Khi mua céc loai hang hda vé nhap kho s& ghi:
No TK 1561 “gia mua hang héa”.
No TK 133 “Thué GTGT dugc khau trir,
C6 TK 111 “Tién mat”.
C6 TK 112 “Tién giri ngan hang”.
C6 TK 331 “Phai tra cho nguoi ban”.
(2) Cé&c khoan chi phi phat sinh trong qué trinh mua hang s€ ghi:
No¢ TK 1562 “Chi phi mua hang héa”.
C6 TK 334 “Phai tra CNV”.
C6 TK 338 “Phai tra va phai nop khac”.
CO6 TK 111 “Tién mat”.
C6 TK 112 “TGNH”.

(3) Khi xuit kho hang hoa dé ban cho khach hang s& ghi:
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No TK 632 “Gia vén hang ban”.
C6 TK 1561 “Gia mua hang héa”.

(4) Cubi ky phan bd chi phi mua hang cho hang d4 ban ra dé xac dinh gia von hang
ban s¢ ghi:

No TK 632 “Gia vén hang ban”.
C6 TK 1562 “Chi phi thu mua hang héa”.

Cac noi dung khac con lai lién quan dén qua trinh ban hang duoc phan anh tuong tu
nhu ¢ phan ban san pham d& néu ¢ trén.
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CHUONG VII

SO KE TOAN - KY THUAT GHI SO KE TOAN

7.1 Sé ké toan
7.1.1. Khai niém

S6 ké toan 1a c4c to s6 theo mot mau nhit dinh ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh
té phat sinh theo dlng phuong phap ké toan trén co so sé liéu caa chung tir géc.

7.1.2. Phurong phap ghi sé — sira s6
— M0 s6: Dau ky ké toan phai ma sb ké toan va ghi sé du dau ky vao tai khoan.
—  Ghi s6: Ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh trén co s& cua cac chieng tir géc.
— Khda s6: Cudi ky ké toan phai khoa so, khda sé ké toan Ia tim ra sé du cubi ky.
+ Phuong phép cai chinh
+ Phuong phap ghi bd sung

+ Phuong phap ghi s6 am

7.2 hinh thac sé ké toan
7.2.1. Hinh thizc sé ké toan: Nhdt ky so cai

Hinh thie nhat ky — s6 cai, hinh thic nay duoc sir dung phé bién tai cac don vi 6
qui md nho, nghiép vu phét sinh it. Trong hinh thirc nay cau tric cia nhat ky — sé cai
duoc thiét 1ap nhiam ghi chép nghiép vu phat sinh theo tha tu thoi gian va theo hé thdng
VA cau tric cac sb chi tiét duoc thiét lap nham ghi chép chi tiét cac ndi dung ma nhat ky —
s6 cai khong thé ghi chép duoc. Trinh tu ghi chép duoc thuc hién nhu sau:

. Hang ngay, can cir ching tir goc hoic bang téng hop chung tur géc ghi vao nhat ky
— s cdi, sau d6 ciing can ctr cac chirng tir ndy ghi vao cac s6 chi tiét.

Cu0| thang, khoa 30 sau do can cir cac 50 chi tiét 1ap bang téng hop chi tiét, doi
chiéu sé liéu cua bang tong hop chi tiét vai sé liéu cua céc tai khoan trong sb cai phai
khap dung véi nhau.

7.2.2. Hinh thizc ké toan: Nhdt ky chung

Hinh thirc nhat ky chung - Day 1a hinh thirc s6 ké toan sir dung cac loai s6 nhat ky
chung, nhat ky dac biét, s6 cai va cac so chi tiét. Cau tric cua cac nhat ky duoc thiét lap
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la nham ghi chép nghiép vy kinh té theo thir ty thoi gian, cau triic cia so cai la nham ghi
chép nghiép vu theo hé thong va cau trdc cac so chi tiet 1a dé ghi chi tiet cac nghiép vu.
Trinh tu ghi chép duoc thuc hién nhu sau:

Hang ngay, can ci ching tir géc ghi vao nhat ky chung hoic ghi vao nhat ky dic
biét, can ctr cac nhat ky ghi vao so6 caéi, sau do can cir chirng tir goc ghi vao cac so chi tiéet
c6 lién quan.

Cu0| thang, can ctr cac s6 chi tiét lap céac bang tong hop chi tlet sau d6 dbi chiéu
bang téng hop chi tiét vai cac tai khoan tuong (ng trong sé céi, sé liéu cua ching phai
khap dung véi nhau.

7.2.3. Hinh thic sé ké toan: Chung tir ghi s6

Hinh thie chang tir ghi s6 1a hinh thic s6 ké toan sir dung trong cac doanh nghiép
c6 nhiéu nghiép vu phét sinh, st dung nhiéu tai khoan va cé nhiéu nhan vién ké toan.
Hinh thuc nay bao gdm cac loai s6: sé dang ky chang tir ghi s6, s6 cai, cac sé hoac thé
chi tiét. Cu tric cua s dang ky chang tir ghi s6 duoc thiét 1ap nham vao viéc dang ky
nghiép vu phat sinh theo thai gian, quan Iy chung tur ghi s6 va kiém tra ddi chiéu véi bang
can doi phat sinh. Ciu tric cua sO céi 1a nham ghi chép cac nghiép vu theo hé thong (theo
tai khoan téng quét). Cau trdc s6 chi tiét nham ghi chi tiét cac noi dung ma sb tong hop
khong thé ghi chép dugc. Trinh tu ghi s6 dugc thuc hién nhu sau:

Hang ngay, can ci ching tir gdc hoac bang tong hop chimg tir goc 1ap chimg tir ghi
s6, can ctr ching tur ghi 6 dé ghi vao sb dang ky chirng tur ghi s6, sau do dung chung tur
ghi s6 nay ghi vao s6 céi. Bdng thai can ct chirng tir gbc ghi vao cac sé chi tiét lién quan.

Cubi thang, khoa so, can cir cac so chi tiét 1ap sac bang tong hop chi tiét dé doi
chiéu voi cac tai khoan trong 50 céi. Can cur sb céi lap bang can db6i phét sinh. Béi chiéu
bang can ddi sb phét sinh vai s6 dang ky chang tir ghi s6, s6 liéu gitra cac s6 di chiéu
phai khop dung véi nhau.

7.2.4. Hinh thiic so ké toan: Nhadt ky chizng tir

Hinh thic nhat ky — chieng tir [a hinh thire ¢6 nhiéu wu diém nhét trong diéu kién ké
toan thu cong, duogc ap dung réng rdi trong cac doanh nghlep I6n cb nhleu nghiép vu va
nhiéu nhan vién ké toan c6 trinh d6 cao. Hinh thirc nay bao gom cac sb sach sau: nhat ky
— chirng tir, bang ke, sb céi, sb chi tiét.

CAu tric cua nhat ky — chang tir duoc thiét 1ap dung dé ghi chép cac nghiép vu phat
sinh theo vé c6 cua tai khoan, n6 két hop giira ké toan tong hop vai ké ton chi tiét, gitra
ghi thtr tu thoi gian véi ghl theo hé thong gitra ke toan hang ngay vai yéu Cau tong hop
cac chi tiéu. So céi la dé ghi theo hé thdng va sé chi tiét 1a dé ghi cac chi tiét nghiép vu.
Trinh tu ghi sé duoc thuc hién nhu sau:

Hang ngay, can ctr chirng tir goc ghi truc tiép vao nhat ky — chung tur, bang ké va sb
chi tiét c6 lién quan hoic can cir chirng tir goc ghi vao bang ké dé cudi thang ghi vao nhat
ky — chirng tur.
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~ Cubi thang, khoa so, ly sb tong cong trén nhat ky ching tir ghi vao so cai, can ci
so chi tiet 1ap bang tong hop chi tiét, doi chiéu bang véi cac tai khoan trong so cai.
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