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1.1 KHAI NIEM CHUNG TU

N “La nhiing giay to va vat mang tin

CHAL:J'NG,TU Phan anh céac nghiép vu kinh té
KE TOAN | phat sinh va da hoan thanh
lam can c(r dé ghi sO ké toan”. f
n

Piéu 4 — Luat ké toa

Lap chung tu : — _
CHUNG TU KE TOAN

MAU CHUNG TU




1.2 Y NGHIA CUA CHUNG TU

Phan anh chinh xac, day du, kip thoi cac NVKT
phat sinh

LA can ct duy nhat dé ghi sé ké toan

La phuong ti€n truyén dat ménh Iénh, chi thi cla
cap trén cho cap dudi.

La can cu cho viéc thuc hién cac hoat dong kinh
té.

LA co s& dé gidi quyét cac tranh chap.

La cén ct dé ki€m tra viéc thuc hién chinh sach,
ché do kinh té tai chinh.

Gop phan bao vé tai san cua don vi.
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1.4 NOI DUNG CUA CHUNG TU

NOi dung chu yéu

* LA nhitng yéu t6 bat budc.

* Su vang mat cua nhitng yéu té chu yéu
sé lam cho chiing tu tré nén khdong day du
va khong dang tin cay

NOi dung bé sung

* LA nhitng yéu td khéng bat budc.
* C6 tac dung lam ré hon théng tin phan
anh trén chung tu



1.4 NOI DUNG CUA CHUNG TU

NOI DUNG CHU YEU

Tén va so hiéu cta chung tu
Ngay, thang, nam lap chung tu
Tén, dia chi cta don vi hoac ca nhan 1ap ching tu
Tén, dia chi cua don vi hoac ca nhan nhan chung
tu
NOi dung nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh
SO luong, don gia va so tién caa NVKT
Chir ky, ho tén cua nguoi lap, nguoi duyét va
nhirng nquai cé lién guan.

Xem mot s6 mau ching tu




1.4 NOI DUNG CUA CHUNG TU

YEU TO BO SUNG

* Pinh khodn
* Hinh thlc thanh toan

* Thai gian thanh toan



1.5 NGUYEN TAC LAP CHUNG TU

« Tat ca cac NVKT phat sinh déu phai lap ching tu: [ap
01 lan.

* Chung tir phdi dugc lap ré rang, day du, chinh xac,
kip thoi.

 Viét muc kho phai; 1ap du soé lién quy dinh; khéng viét
muc dd, viét chi; khéng tay xo6a, stra chlra trén ching
tUr; gach bd phan dé trong. Ghi sai chiing tir thi phai
huy bo.

« Ngudi lap, nguoi ky duyét va bat ky ai ky tén trén
ching tu phai chiu trach nhiém vé noi dung cla
ching tu.



1.6 TRINH TU XU’ LY VA LUAN CHUYEN

CHUNG TU

Kiém tra &\ | Luan chuyé Bao qua
Hoan chinh & Ghi sé &Luu trir
chung tu chung tu ching tu
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1.6 TRINH TU XU LY VA LUAN CHUYEN

CHUNG TU

* Quy trinh luan chuyén Phiéu chi tam Ung:

tam Ung san xuat
| @
K& toan vién + ©) . K& toan
trudng
| = [0 \0
Luu tr(r

— Thu quy
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2.1 Khai niém kiém ké

KIEM KE:

La viéc can, dong, do, dém sO luong va
xac nhan va danh gia chat lugng, gia tri

cUa tai sdn va nguodn von hién cé tai thoi diém kiém ké
dé€ ki€m tra va doi chi€u véi so liéu trong s6 ké toan.

Piéu 39-Luat ké toan

Su can thiét cua kiém ké:

- Su tdc dong cla moi trudng tu nhién dén tai san don vi.

- Sy sai sOt, nham lan trong qua trinh nhap kho, hach toan...
- Hanh vi gian 1an,tham 6, trdm cap.
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2.2 Tac dung cua ki€ém ké

Ngan ngua:

- Hién tuong tham 6, lang phi lam that thoat tai san
- Hién tuong vi pham ky luat tai chinh

* Nang cao trach nhiém cua nguoi quan ly

* Ghi chép, bao cao dang tinh hinh thuc té.

* Gilp nguoi quan ly nam chinh xac sé luong, chat
luong tai san hién cé, phat hién tai san & dong, tinh
hinh chi@ém dung vén d€ c6 bién phap xt ly thich

hop.
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2.3 Phan loai ki€ém ké

CAN cU VAO PHAM VI KIEM KE

Kiém ké Kiém ké
toan dién tung phan

CAN cU VAO KY HAN KIEM KE

Kiém ké Ki€m ké
dinh ky bat thuong
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2.4 TO churc cong tac ki€ém ké

TRUGC KHI KIEM KE

THUC HIEN KIEM KE
SAU KHI KIEM KE
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®. 2.4 T6 chuirc cong tac kiEm ké

L

 Thanh 1ap ban ki€m ké

* K& toan vién:
- Khoa sé ké toan.
- Xac dinh gia tri TS trén sd sach
* Nhan vién quan ly TS sap x€p, phan loai TS.




* Thuc hién kiém ké theo trinh tu.

* Thu thép, tdng hop sé liéu kiém ké
va doi chiéu véi s sach ké toan.

Hai phuong phap kiém ké
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-. THU'C HIEN KIEM KE

Hai phuong phap kiém ké

KIEM KE HIEN VAT KIEM KE POI CHIEU

: Mi hang hoa, » POi tuong: Tién gui ngan
vat tu, thanh pham, TSCb hang, cac khoan thanh toan.

, tién mat, ching khoan.

A A * Thuc hién: doi chiéu so du
* Thuc hien: can, dong, do, ' .

o S G sO ké toan 02 bén. Néu phat
dem co6 su chung kien cua R ;.1 chéanh 1&ch tién hanh doi
hguotquanly TS do. chiéu tirng khoan dé tim

* Chu y: quan tam chat nguyén nhan va diéu chinh.
luong cua TS.




* Piéu chinh so liéu khi phat sinh chénh Iéch.

* Pé ra gidi phap xu ly thich hop khi TS bi mat.
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