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1.1 KHÁI NI M CH NG TỆ Ứ Ừ

 

CH NG TỨ Ừ
K  TOÁNẾ

“Là nh ng ữ gi y t  và v t mang tinấ ờ ậ
Ph n ánh các ả nghi p v  kinh tệ ụ ế
phát sinh và đã hoàn thành
làm căn cứ đ  ghi s  k  toán”.ể ổ ế

Đi u 4 – Lu t k  toánề ậ ế

M U CH NG T                           CH NG T  K  TOÁNẪ Ứ Ừ Ứ Ừ Ế
L p ch ng tậ ứ ừ
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1.2 Ý NGHĨA C A CH NG TỦ Ứ Ừ

• Ph n ánh chính xác, đ y đ , k p th i các NVKT ả ầ ủ ị ờ
phát sinh

• Là căn c  duy nh t đ  ghi s  k  toánứ ấ ể ổ ế

• Là ph ng ti n truy n đ t m nh l nh, ch  th  c a ươ ệ ề ạ ệ ệ ỉ ị ủ
c p trên cho c p d i.ấ ấ ướ

• Là căn c  cho vi c th c hi n các ho t đ ng kinh ứ ệ ự ệ ạ ộ
t .ế

• Là c  s  đ  gi i quy t các tranh ch p.ơ ở ể ả ế ấ

• Là căn c  đ  ki m tra vi c th c hi n chính sách, ứ ể ể ệ ự ệ
ch  đ  kinh t  tài chính.ế ộ ế

• Góp ph n b o v  tài s n c a đ n v .ầ ả ệ ả ủ ơ ị
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1.3 PHÂN LO I CH NG TẠ Ứ Ừ

 

Đ a đi mị ể
L p CTậ

Trình tự
l p CTậ

Hình th cứ
c a CTủ

N i dungộ
NVKT

• Ch ng tứ ừ
n i bộ ộ

• Ch ng tứ ừ
bên ngoài

• Ch ng tứ ừ
ban đ uầ

• Ch ng tứ ừ
t ng h pổ ợ

• Ch ng tứ ừ
gi yấ

• Ch ng tứ ừ
đi n tệ ử

• Ch ng tứ ừ
bán hàng

• Ch ng tứ ừ
ti n m tề ặ

• Ch ng tứ ừ
TSCĐ …
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1.4 N I DUNG C A CH NG TỘ Ủ Ứ Ừ

 
N i dung ch  y uộ ủ ế

N i dung b  sungộ ổ

• Là nh ng y u t  b t bu c.ữ ế ố ắ ộ
• S  v ng m t c a nh ng y u t  ch  y u ự ắ ặ ủ ữ ế ố ủ ế
s  làm cho ch ng t   tr  nên không đ y đ  ẽ ứ ừ ở ầ ủ
và không đáng tin c yậ

• Là nh ng y u t  không b t bu c.ữ ế ố ắ ộ
• Có tác d ng làm rõ h n thông tin ph n ụ ơ ả
ánh trên ch ng tứ ừ
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1.4 N I DUNG C A CH NG TỘ Ủ Ứ Ừ

                         N I DUNG CH  Y UỘ Ủ Ế

• Tên và s  hi u c a ch ng tố ệ ủ ứ ừ
• Ngày, tháng, năm l p ch ng tậ ứ ừ
• Tên, đ a ch  c a đ n v  ho c cá nhân l p ch ng tị ỉ ủ ơ ị ặ ậ ứ ừ
• Tên, đ a ch  c a đ n v  ho c cá nhân nh n ch ng ị ỉ ủ ơ ị ặ ậ ứ

từ
• N i dung nghi p v  kinh t  tài chính phát sinhộ ệ ụ ế
• S  l ng, đ n giá và s  ti n c a NVKT ố ượ ơ ố ề ủ
• Ch  ký, h  tên c a ng i l p, ng i duy t và ữ ọ ủ ườ ậ ườ ệ

nh ng ng i có liên quan. ữ ườ
Xem m t s  m u ch ng tộ ố ẫ ứ ừ
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1.4 N I DUNG C A CH NG TỘ Ủ Ứ Ừ

                 Y U T  B  SUNGẾ Ố Ổ

• Đ nh kho nị ả

• Hình th c thanh toánứ

• Th i gian thanh toánờ

         …
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1.5 NGUYÊN T C L P CH NG TẮ Ậ Ứ Ừ

• T t c  các NVKT phát sinh đ u ph i l p ch ng t : l p ấ ả ề ả ậ ứ ừ ậ
01 l n.ầ

• Ch ng t  ph i đ c l p rõ ràng, đ y đ , chính xác, ứ ừ ả ượ ậ ầ ủ
k p th i.ị ờ

• Vi t m c khó phai; l p đ  s  liên quy đ nh; không vi t ế ự ậ ủ ố ị ế
m c đ , vi t chì; không t y xóa, s a ch a trên ch ng ự ỏ ế ẩ ử ữ ứ
t ; g ch b  ph n đ  tr ng. Ghi sai ch ng t  thì ph i ừ ạ ỏ ầ ể ố ứ ừ ả
h y b .ủ ỏ

• Ng i l p, ng i ký duy t và b t kỳ ai ký tên trên ườ ậ ườ ệ ấ
ch ng t  ph i ch u trách nhi m v  n i dung c a ứ ừ ả ị ệ ề ộ ủ
ch ng t .ứ ừ
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1.6 TRÌNH T  X  LÝ VÀ LUÂN CHUY N Ự Ử Ể
CH NG TỨ Ừ

 

Ki m tra &ể
Hoàn ch nhỉ
ch ng tứ ừ

Luân chuy nể
& Ghi sổ
ch ng t  ứ ừ

B o qu nả ả
&L u trư ữ
ch ng tứ ừ
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• Quy trình luân chuy n Phi u chi t m ng:ể ế ạ ứ

1.6 TRÌNH T  X  LÝ VÀ LUÂN CHUY N Ự Ử Ể
CH NG TỨ Ừ

Ng i nh nườ ậ
t m ngạ ứ

Giám đ cố
s n xu tả ấ

K  toánế
tr ngưở

Th  quủ ỹ

K  toán viênế

(1)

(2)

(3)

(4)(5a)

L u trư ữ

(6)(5b)
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2.1 Khái ni m ki m kê ệ ể

 KI M KÊ:Ể
Là vi c cân, đong, đo, đ m s  l ng vàệ ế ố ượ
xác nh n và đánh giá ch t l ng, giá trậ ấ ượ ị
c a tài s n và ngu n v n hi n có t i th i đi m ki m kêủ ả ồ ố ệ ạ ờ ể ể
đ  ki m tra và đ i chi u v i s  li u trong s  k  toán.ể ể ố ế ớ ố ệ ổ ế

Đi u 39-Lu t k  toánề ậ ế

S  c n thi t c a ki m kê:ự ầ ế ủ ể

- S  tác đ ng c a môi tr ng t  nhiên đ n tài s n đ n v .ự ộ ủ ườ ự ế ả ơ ị
- S  sai sót, nh m l n trong quá trình nh p kho, h ch toán…ự ầ ẫ ậ ạ
- Hành vi gian l n,tham ô, tr m c p.ậ ộ ắ
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2.2 Tác d ng c a ki m kêụ ủ ể

• Ngăn ng a:ừ

- Hi n t ng tham ô, lãng phí làm th t thoát tài s nệ ượ ấ ả

- Hi n t ng vi ph m k  lu t tài chínhệ ượ ạ ỷ ậ

• Nâng cao trách nhi m c a ng i qu n lýệ ủ ườ ả

• Ghi chép, báo cáo đúng tình hình th c t .ự ế

• Giúp ng i qu n lý n m chính xác s  l ng, ch t ườ ả ắ ố ượ ấ

l ng tài s n hi n có, phát hi n tài s n  đ ng, tình ượ ả ệ ệ ả ứ ọ

hình chi m d ng v n đ  có bi n pháp x  lý thích ế ụ ố ể ệ ử

h p.ợ
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2.3 Phân lo i ki m kêạ ể

 
CĂN C  VÀO PH M VI KI M KÊỨ Ạ Ể

CĂN C  VÀO KỲ H N KI M KÊỨ Ạ Ể

Ki m kêể
toàn di nệ

Ki m kêể
t ng ph nừ ầ

Ki m kêể
đ nh kỳị

Ki m kêể
b t th ngấ ườ
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2.4 T  ch c công tác ki m kê ổ ứ ể

 

TR C KHI KI M KÊƯỚ Ể

TH C HI N KI M KÊỰ Ệ Ể

SAU KHI KI M KÊỂ
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2.4 T  ch c công tác ki m kê ổ ứ ể

 

TR C KHI KI M KÊƯỚ Ể

• Thành l p ban ki m kêậ ể
• K  toán viên:ế

- Khóa s  k  toán.ổ ế
- Xác đ nh giá tr  TS trên s  sáchị ị ổ

• Nhân viên qu n lý TS s p x p, phân lo i TS.ả ắ ế ạ
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2.4 T  ch c công tác ki m kê ổ ứ ể

 
TH C HI N KI M KÊỰ Ệ Ể

• Th c hi n ki m kê theo trình t .ự ệ ể ự

• Thu th p, t ng h p s  li u ki m kêậ ổ ợ ố ệ ể

và đ i chi u v i s  sách k  toán.ố ế ớ ổ ế

Hai ph ng pháp ki m kêươ ể
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TH C HI N KI M KÊỰ Ệ Ể

 

      KI M KÊ HI N V TỂ Ệ Ậ
• Đ i t ngố ượ : hàng hóa,
v t t , thành ph m, TSCĐậ ư ẩ
, ti n m t, ch ng khoán.ề ặ ứ
• Th c hi nự ệ : cân, đong, đo, 
đ m có s  ch ng ki n c aế ự ứ ế ủ
ng i qu n lý TS đó.ườ ả
• Chú ý: quan tâm ch tấ
l ng c a TS.ượ ủ

     KI M KÊ Đ I CHI UỂ Ố Ế

• Đ i t ngố ượ : Ti n g i ngânề ử
hàng, các kho n thanh toán.ả

• Th c hi nự ệ : đ i chi u s  dố ế ố ư
 s  k  toán 02 bên. N u phátở ổ ế ế

sinh chênh l ch ti n hành đ iệ ế ố
chi u t ng kho n đ  tìmế ừ ả ể
nguyên nhân và đi u ch nh.ề ỉ

Hai ph ng pháp ki m kêươ ể
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2.4 T  ch c công tác ki m kê ổ ứ ể

 

SAU KHI KI M KÊỂ

• Đi u ch nh s  li u khi phát sinh chênh l ch.ề ỉ ố ệ ệ

• Đ  ra gi i pháp x  lý thích h p khi TS b  m t.ề ả ử ợ ị ấ


	CHỨNG TỪ KẾ TOÁN VÀ KIỂM KÊ TÀI SẢN
	NỘI DUNG
	1.1 KHÁI NIỆM CHỨNG TỪ
	1.2 Ý NGHĨA CỦA CHỨNG TỪ
	1.3 PHÂN LOẠI CHỨNG TỪ
	1.4 NỘI DUNG CỦA CHỨNG TỪ
	Slide 7
	Slide 8
	1.5 NGUYÊN TẮC LẬP CHỨNG TỪ
	1.6 TRÌNH TỰ XỬ LÝ VÀ LUÂN CHUYỂN CHỨNG TỪ
	Slide 11
	2.1 Khái niệm kiểm kê 
	2.2 Tác dụng của kiểm kê
	2.3 Phân loại kiểm kê
	2.4 Tổ chức công tác kiểm kê 
	Slide 16
	Slide 17
	THỰC HIỆN KIỂM KÊ
	Slide 19

