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CHƯƠNG I
B N CHẤT HẠCH TOÁN KẾ TOÁNẢ

• H ch toán trong h  ạ ệ
th ng qu n lýố ả

• V  trí c a h ch toán k  ị ủ ạ ế
toán trong h  th ng ệ ố
thông tin qu n lýả

• Các lo i h ch toán k  ạ ạ ế
toán

• Các nguyên t c k  toán ắ ế
đ c th a nh nượ ừ ậ



1.1. H ch toán trong h  th ng qu n lýạ ệ ố ả

• Hạch toán kế toán hình thành và phát tri n gắn liền với sự phát ể
sinh phát tri n c a nền s n xuất xã hội. ể ủ ả

• Hạch toán kế toán với b n chất, chức năng là thu nhận, x  lý và ả ử
cung cấp toàn bộ thông tin về các hoạt động kinh tế tài chính trong 
các đơn vị và bằng hệ thống các phương pháp khoa học.

• Hạch toán kế toán hình thành và phát tri n gắn liền với sự hình ể
thành và phát tri n c a nền kinh tế s n xuất hàng hoá. ể ủ ả



1.1. H ch toán trong h  th ng qu n lýạ ệ ố ả

• Hạch toán là một hệ thống quan sát, đo lường, tính toán và ghi 
chép các quá trình kinh tế xã hội.

• Hạch toán kế toán là một môn khoa học ph n ánh và giám đốc các ả
mặt hoạt động kinh tế tài chính   tất c  các đơn vị, các t  chức ở ả ổ
kinh tế xã hội. 

• Hạch toán kế toán s  dụng một hệ thống các phương pháp nghiên ử
cứu đặc thù: phương pháp chứng từ, phương pháp đối ứng tài 
kho n, phương pháp tính giá, phương pháp t ng hợp cân đối kế ả ổ
toán. 



1.2. V  trí c a h ch toán k  toán ị ủ ạ ế1.2. V  trí c a h ch toán k  toán ị ủ ạ ế
trong h  th ng thông tin qu n lýệ ố ảtrong h  th ng thông tin qu n lýệ ố ả

Hệ thống thông tin qu n lý có ba loại hạch toán cơ b n: ả ảHệ thống thông tin qu n lý có ba loại hạch toán cơ b n: ả ả
Hạch toán nghiệp vụHạch toán nghiệp vụ
Hạch toán thống kê Hạch toán thống kê 
Hạch toán kế toánHạch toán kế toán



a. Hạch toán nghiệp vụ
• Là phương pháp quan sát, ph n ánh và giám đốc trực tiếp các nghiệp vụ kinh tế cụ ả

th  như: Tình hình mua vào, dự trữ, bán ra, chi phí… ể

• Nghiên cứu trực tiếp, riêng biệt từng nghiệp vụ, từng quá trình kinh tế, kỹ thuật cụ 
th  khác nhau như tình hình s  dụng lao động, vật tư, tình trạng kỹ thuật c a ể ử ủ
máy móc thiết bị, tình hình thực hiện nhiệm vụ s n xuất kinh doanh… ả

• S  dụng các phương pháp kỹ thuật nghiệp vụ đơn gi n như báo cáo trực tiếp, báo ử ả
cáo qua điện thoại, điện báo hay báo cáo bằng văn b nả

• S  dụng thước đo phù hợp với tính chất c a thông tin thu nhận và cung cấp ử ủ
(thước đo hiện vật, thước đo lao động, thước đo tiền tệ).



b. Hạch toán thống kê
• Là môn khoa học nghiên cứu mặt lượng trong mối quan hệ mật thiết với mặt 

chất c a các hiện tượng kinh tế xã hội số lớn trong điều kiện thời gian và địa ủ
đi m cụ th  như tình hình năng suất lao động, giá trị t ng s n lượng, thu nhập ể ể ổ ả
quốc dân, tình hình giá c , tình hình phát tri n dân số… ả ể

• Nghiên cứu mỗi quan hệ lẫn nhau giữa các nhân tố tự nhiên, kỹ thuật với đời 
sống xã hội. 

• S  dụng các phương pháp khoa học như phương pháp điều tra thống kê, ử
phương pháp phân t  thống kê, phương pháp ch  số… với những thước đo ổ ỉ
hiện vật, lao động, tiền tệ. 

• T ng hợp những đặc tính chung đ  rút ra b n chất và tính qui luật phát tri n ổ ể ả ể
c a các sự vật.ủ



c. Hạch toán kế toán
• Là môn khoa học thu nhận, x  lý và cung cấp toàn bộ thông tin về tài s n và sự vận ử ả

động c a tài s n trong các đơn vị nhằm ki m tra toàn bộ tài s n và các hoạt động ủ ả ể ả
kinh tế tài chính c a đơn vị.ủ

• Nghiên cứu toàn bộ tài s n, sự vận động c a tài s n trong các đơn vị, nghiên cứu ả ủ ả
toàn bộ hoạt động kinh tế tài chính x y ra trong quá trình hoạt động c a các đơn vị ả ủ

• S  dụng hệ thống các phương pháp khoa học như phương pháp chứng từ, phương ử
pháp tính giá, phương pháp đối ứng tài kho n và phương pháp t ng hợp cân đối ả ổ
kế toán. Hạch toán kế toán s  dụng các thước đo: hiện vật, lao động và tiền tệ. ử

• Ph n ánh và giám đốc một cách liên tục, toàn diện và có hệ thống tất c  các loại vật ả ả
tư tiền vốn và mọi hoạt động kinh tế.



Tóm lại
• Ba  loại  hạch  toán  có  nội  dung  nhiệm  vụ  và 

phương pháp nghiên cứu riêng nhưng chúng có 
mối quan hệ mật thiết với nhau đ  hình thành 1 ể
hệ  thống hạch  toán kinh  tế  hoàn  ch nh, nó  cung ỉ
cấp số  liệu cho nhau trên cơ s  c a chế độ hạch ở ủ
toán ban đầu.



Hạch toán trong hệ thống thông tin qu n lýả

Hạch toán 
nghiệp vụ

Hạch toán 
thống kê

Hạch toán kế 
toán

Khái niệm Là s  quan sát, ph n ánh ự ả
và giám đ c tr c ti p ố ự ế
t ng nghi p v  kinh t  ừ ệ ụ ế
k  thu t.ỹ ậ

Là môn khoa h c ọ
nghiên c u m t l ng ứ ặ ượ
trong m i quan h  v i ố ệ ớ
m t ch t c a các hi n ặ ấ ủ ệ
t ng kinh t  xã h i ượ ế ộ
s  l n trong đi u ki n ố ớ ề ệ
th i gian và đ a đi m ờ ị ể
c  th .ụ ể

Là môn khoa h c ọ
ph n ánh và giám ả
đ c các quá trình, ố
ho t đ ng kinh t  tài ạ ộ ế
chính  t t c  các ở ấ ả
đ n v , các t  ch c ơ ị ổ ứ
kinh t  xã h i.ế ộ

Đối 
tượng 
nghiên 
cứu

Các nghi p v  kinh t  ệ ụ ế
k  thu t c  th  (ti n đ  ỹ ậ ụ ể ế ộ
th c hi n cung c p, s n ự ệ ấ ả
xu t, tiêu th , tình hình ấ ụ
và bi n đ ng các y u t  ế ộ ế ố
trong quá trình tái s n ả
xu t)ấ

Các hi n t ng kinh t  ệ ượ ế
xã h i s  l n (dân ộ ố ớ
s …)ố

Các ho t đ ng kinh ạ ộ
t , tài chính: bi n ế ế
đ ng v  tài s n, ộ ề ả
ngu n v n, chu ồ ố
chuy n ti n…ể ề



Hạch toán trong hệ thống thông tin qu n lýả

Hạch toán nghiệp 
vụ

Hạch toán thống 
kê

Hạch toán 
kế toán

Ph ng pháp ươ
nghiên c uứ

S  dụng c  3 loại thước ử ả

đo, không chuyên sâu vào 
thước đo nào.
 Phương tiện thu thập và 
truyền tin đơn gi n: ả

chứng từ ban đầu, điện 
thoại, điện báo, truyền 
miệng…

S  dụng c  3 loại thước ử ả

đo, không dùng ch  yếu ủ

một thước đo nào.
 Các phương pháp thu 
thập, phân tích và t ng ổ

hợp thông tin: điều tra 
thống kê, phân t , ch  ổ ỉ

số…

S  dụng c  3 loại thước ử ả

đo nhưng ch  yếu là ủ

thước đo giá trị.
 Các phương pháp kinh 
tế: chứng từ, đối ứng tài 
kho n, tính giá, t ng hợp ả ổ

cân đối kế toán.

Đ c đi m ặ ể
thông tin

 Là những thông tin 
dùng cho lãnh đạo nghiệp 
vụ kỹ thuật nên thông tin 
nghiệp vụ thường không 
ph n ánh một cách toàn ả

diện và rõ nét về sự vật, 
hiện tượng, các quá trình 
kinh tế kỹ thuật.

Bi u hiện bằng các số ể

liệu cụ th  Thuộc nhiều ể

lĩnh vực khác nhau
 Mang tính t ng hợp ổ

cao, đã qua phân tích, x  ử
lý

 Thông tin kế toán là 
thông tin động về tuần 
hoàn c a tài s n, ph n ủ ả ả

ánh một cách toàn diện 
nhất tình hình biến động 
c a tài s n trong quá ủ ả

trình hoạt động s n xuất ả

kinh doanh.



1.3. Các lo i h ch toán k  toánạ ạ ế

• Căn cứ vào cách ghi chép, thu nhận thông tin:  kế toán đơn và kế 
toán kép.

• Căn cứ vào mức độ, tính chất thông tin được x  lý:ử  kế toán t ng ổ
hợp và kế toán chi tiết 

• Căn cứ vào phạm vi thông tin kế toán cung cấp và đối tượng nhận 
thông tin: kế toán tài chính và kế toán qu n trị.ả

• Căn cứ vào đặc đi m và mục đích hoạt động c a đơn vị tiến hành ể ủ
hạch toán kế toán: kế toán công và kế toán doanh nghiệp 



1.3. Các lo i h ch toán k  toánạ ạ ế

•  K  toán đ nế ơ : là lo i h ch toán k  toán mà cách ghi ạ ạ ế
chép, thu nh n thông tin v  các ho t đ ng kinh t  tài ậ ề ạ ộ ế
chính đ c ti n hành m t cách riêng bi t, đ c l p. ượ ế ộ ệ ộ ậ

• K  toán képế : là lo i h ch toán k  toán mà cách ghi chép, ạ ạ ế
thu nh n thông tin v  các ho t đ ng  kinh t  tài chính có ậ ề ạ ộ ế
liên quan đ n tài s n c a đ n v   m c đ  t ng quát ế ả ủ ơ ị ở ứ ộ ổ
đ c ti n hành trong m i quan h  m t thi t v i nhau.ượ ế ố ệ ậ ế ớ



1.3. Các lo i h ch toán k  toánạ ạ ế

• Kế toán t ng hợp:ổ  là loại hạch toán kế toán mà thông tin về các 
hoạt động kinh tế tài chính được hạch toán kế toán thu nhận, x  ử
lý   dạng t ng quát và được bi u hiện dưới hình thái tiền tệ.ở ổ ể

• Kế toán chi tiết: là loại hạch toán kế toán mà thông tin về các hoạt 
động kinh tế tài chính được hạch toán kế toán thu nhận, x  lý   ử ở
dạng chi tiết, cụ th  và được bi u hiện không ch  dưới hình thái ể ể ỉ
tiền tệ mà còn được bi u hiện dưới hình thái hiện vật, lao động.ể



1.3. Các lo i h ch toán k  toánạ ạ ế

• Kế toán tài chính: thông tin về các hoạt động kinh tế tài chính 
được hạch toán kế toán thu nhận, x  lý với mục đích cung cấp ử
thông tin đó ch  yếu cho các đối tượng bên ngoài (các cơ quan ủ
qu n lý nhà nước, các đơn vị, cá nhân tài trợ quan tâm đến hoạt ả
động c a đơn vị).ủ

• Kế toán qu n trịả : thông tin về các hoạt động kinh tế tài chính 
được hạch toán kế toán thu nhận, x  lý với mục đích ch  yếu ử ủ
th a mãn nhu cầu thông tin c a các nhà qu n trị, làm cơ s  đề ỏ ủ ả ở
ra các gi i pháp, các quyết định hữu hiệu, đ m b o quá trình ả ả ả
hoạt động c a đơn vị có hiệu qu  cao trong hiện tại và tương lai.ủ ả



1.3. Các lo i h ch toán k  toánạ ạ ế

• K  toán công:ế  Được tiến hành   những đơn vị hoạt động ở
không có tính chất kinh doanh, không lấy doanh lợi làm mục đích 
hoạt động. Mục tiêu chính c a đơn vị này là hoạt động phục vụ ủ
cộng đồng, vì sự an ninh c a xã hội.ủ

• K  toán doanh nghi p: ế ệ Được tiến hành   các doanh ở
nghiệp hoạt động với mục tiêu chính là kinh doanh sinh lời. Tuy 
nhiên loại hạch toán này cũng được tiến hành   một số doanh ở
nghiệp hoạt động không vì mục đích sinh lời mà ch  yếu hoạt ủ
động phục vụ cộng đồng.



1.4. Các nguyên t c k  toán đ c th a nh nắ ế ượ ừ ậ

• 1. Đ n v  k  toánơ ị ế
• 2. Gi  đ nh v  s  ho t đ ng ả ị ề ự ạ ộ

liên t c c a đ n v  k  toánụ ủ ơ ị ế
• 3. Gi  đ nh th c đo giá tr  ả ị ướ ị

th ng nh tố ấ
• 4. Kỳ k  toánế
• 5. Nguyên t c khách quanắ
• 6. Nguyên t c giá phíắ

• 7. Nguyên t c doanh thu ắ
th c hi nự ệ

• 8. Nguyên t c phù h pắ ợ
• 9. Nguyên t c nh t quánắ ấ
• 10. Nguyên t c công khaiắ
• 11. Nguyên t c th n tr ngắ ậ ọ
• 12. Nguyên t c tr ng y uắ ọ ế



1.4. Các nguyên t c k  toán đ c th a ắ ế ượ ừ
nh nậ

• 1. Đ n v  k  toánơ ị ế
• Cần có sự độc lập về mặt kế 

toán, tài chính giữa một đơn 
vị kế toán với ch  s  hữu ủ ở
c a nó và với các đơn vị kế ủ
toán khác.

• Đơn vị kế toán ph i lập báo ả
cáo kế toán theo quy định.

• 2. Gi  đ nh v  s  ả ị ề ự
ho t đ ng liên t c ạ ộ ụ
c a đ n v  k  toánủ ơ ị ế

    Gi  định doanh nghiệp hoạt ả
động liên tục, vô thời hạn 
hoặc không bị gi i th  trong ả ể
tương lai gần là điều kiện cơ 
b n đ  có th  áp dụng các ả ể ể
nguyên tắc, chính sách kế 
toán.



1.4. Các nguyên t c k  toán đ c th a ắ ế ượ ừ
nh nậ

• 3. Gi  đ nh th c đo giá ả ị ướ
tr  th ng nh tị ố ấ

• S  dụng thước đo giá trị (thước ử
đo tiền tệ) làm đơn vị thống nhất 
trong ghi chép và tính toán các 
nghiệp vụ kinh tế phát sinh.

 
• Tiền tệ được s  dụng như một ử

thước đo cơ b n và thống nhất ả
trong tất c  báo cáo tài chính.ả

• 4. Kỳ k  toánế

• Báo cáo tài chính được lập theo 
từng kho ng thời gian nhất định ả
gọi là kỳ kế toán. Kỳ kế toán có th  ể
tháng, quý, năm. 

• Kỳ kế toán năm được gọi là niên độ 
kế toán. 



1.4. Các nguyên t c k  toán đ c th a ắ ế ượ ừ
nh nậ

• 5. Nguyên t c khách ắ
quan

• Số liệu do kế toán cung cấp 
ph i mang tính khách quan ả
và có th  ki m tra được, ể ể
thông tin kế toán cần không 
bị  nh hư ng b i bất kỳ các ả ở ở
định kiến ch  quan nào.ủ

• 6. Nguyên t c giá phíắ
• Việc tính toán giá trị tài s n, ả

công nợ, vốn, doanh thu, chi 
phí ph i dựa trên giá trị ả
thực tế mà không quan tâm 
đến giá thị trường. 



1.4. Các nguyên t c k  toán đ c th a ắ ế ượ ừ
nh nậ

• 7. Nguyên t c doanh thu th c hi nắ ự ệ
• Doanh thu ph i được xác định bằng số tiền thực tế thu ả
được và được ghi nhận khi quyền s  hữu hàng hóa bán ra được ở
chuy n giao và khi các dịch vụ được thực hiện.ể

• 8. Nguyên t c phù h pắ ợ
• Tất c  các chi phí phát sinh đ  tạo ra doanh thu   kỳ nào ả ể ở

cũng ph i phù hợp với doanh thu được ghi nhận c a kỳ đó và ả ủ
ngược lại. 



1.4. Các nguyên t c k  toán đ c th a ắ ế ượ ừ
nh nậ

• 9. Nguyên t c nh t quánắ ấ
• Trong quá trình kế toán. các chính sách kế toán, khái niệm, 

nguyên tắc, chu n mực và các phương pháp tính toán ph i ẩ ả
được thực hiện trên cơ s  nhất quán từ kỳ này sang kỳ khác. ở

• 10. Nguyên t c công khaiắ
• Tất c  tư liệu liên quan đến tình hình tài chính và kết qu  ả ả

hoạt động c a đơn vị kế toán ph i được thông báo đầy đ  cho ủ ả ủ
người s  dụng.ử



1.4. Các nguyên t c k  toán đ c th a ắ ế ượ ừ
nh nậ

• 11. Nguyên t c th n tr ngắ ậ ọ
• Thông tin kế toán được cung cấp cho người s  dụng cần ử
đ m b o sự thận trọng thích đáng đ  người s  dụng không ả ả ể ử
hi u sai hoặc không đánh giá quá lạc quan về tình hình tài chính ể
c a đơn vị. ủ

• 12. Nguyên t c tr ng y uắ ọ ế
• Ch  chú trọng những vấn đề mang tính trọng yếu, quyết định ỉ

b n chất và nội dung c a sự vật, không quan tâm tới những yếu ả ủ
tố ít tác dụng trong báo cáo tài chính. 



Ch ng IIươ
Đ I T NG VÀ PH NG PHÁP C A Ố ƯỢ ƯƠ Ủ

H CH TOÁN K  TOÁNẠ Ế

• 2.1. Khái quát chung v  đ i t ng c a h ch toán k  toánề ố ượ ủ ạ ế

• 2.2. Tài s n và ngu n hình thành tài s nả ồ ả

• 2.3. M i quan h  gi a tài s n và ngu n v nố ệ ữ ả ồ ố

• 2.3. S  tu n hoàn c a v n kinh doanhự ầ ủ ố

• 2.4. Khái quát chung v  h  th ng ph ng pháp h ch toán ề ệ ố ươ ạ
k  toánế



2.1. Khái quát chung v  đ i t ng c a ề ố ượ ủ
h ch toán k  toánạ ế

• Đối tượng chung

• Đối tượng cụ thể



2.1.1. Đ i t ng chungố ượ

• Đối tượng chung c a kế toán xác định là một nội dung c a quá ủ ủ
trình tái s n xuất xã hội. ả

• Đó là tài s n và các hoạt động kinh tế tài chính n y sinh trong quá ả ả
trình hoạt động c a đơn vị hay là tài s n và sự vận động c a tài ủ ả ủ
s n trong quá trình tái s n xuất xã hội. ả ả

• Hay nói cách khác, đối tượng nghiên cứu c a hạch toán kế toán là ủ
tài s n và sự vận động c a tài s n trong quá trình hoạt động c a ả ủ ả ủ
đơn vị..



2.1.2. Đ i t ng c  thố ượ ụ ể

• Tài s n và vốn kinh doanh trong đơn vị s n xuất kinh doanh có nhiều loại và ả ả
chúng được hình thành từ nhiều nguồn khác nhau.

• Tài s n và nguồn vốn kinh doanh là hai mặt bi u hiện khác nhau c a cùng ả ể ủ
một lượng tài s n.ả

• Khi s  dụng tài s n trong s n xuất  kinh doanh thì chúng sẽ biến động, sự ử ả ả
biến động c a tài s n cũng sẽ gây nên sự biến động c a c  hai mặt bi u hiện ủ ả ủ ả ể
chúng.

• Do đó, đối tượng cụ th  c a kế toán có th  nói là : tài s n   nguồn hình ể ủ ể ả
thành tài s n và sự biến động c a chúng trong s n xuất – kinh doanh.ả ủ ả



2.2.Tài s n và ngu n hình thành tài s nả ồ ả

• 2.2.1. Tài s nả

• 2.2.1.1. Khái ni m tài s nệ ả

• 2.1.1.2. Phân lo i tài s nạ ả



2.2.1.1. Khái ni m tài s nệ ả

• Tài s n là tất c  những nguồn lực kinh tế mà đơn vị kế toán đang nắm giữ, ả ả
s  dụng cho hoạt động c a đơn vị, th a mãn đồng thời các điều kiện sau:ử ủ ỏ

•  Đơn vị có quyền s  hữu hoặc ki m soát và s  dụng trong thời gian dàiở ể ử

•  Có giá phí xác định

•  Chắc chắn thu được lợi ích trong tương lai từ việc s  dụng các nguồn lực ử
này



2.1.1.2. Phân lo i tài s nạ ả

 Tài s n ng n h n:ả ắ ạ là 
những tài s n thuộc quyền ả
s  hữu c a đơn vị, có thời ở ủ
gian đầu tư, s  dụng và thu ử
hồi trong vòng 1 năm.

 Tài s n dài h n:ả ạ  là 
những tài s n được đầu ả
tư, có thời gian s  dụng ử
và thu hồi trên 1 năm. 



Tài s n ngắn hạnả

•                         Tiền 

•                         Đầu tư tài chính ngắn hạn

•                        Các kho n ph i thu ngắn hạnả ả

•                         Hàng tồn kho

•                        Tài s n ngắn hạn khácả



Tài s n dài hạnả

• Tài s n cố địnhả
• Đầu tư tài chính dài hạn
• Các kho n ph i thu dài hạnả ả
• Bất động s n đầu tưả
• Tài s n dài hạn khácả



2.2.2. Ngu n hình thành tài s n     ồ ả
(ngu n v n)ồ ố

• 2.2.2.1. Khái ni m ngu n v nệ ồ ố

• 2.2.2.2. Phân lo i ngu n v nạ ồ ố



2.2.2.1. Khái ni m ngu n v nệ ồ ố

• Nguồn vốn là những quan hệ tài chính mà thông qua đó 
đơn vị có th  khai thác hay huy động một số tiền nhất ể
định đ  đầu tư tài s n. ể ả

• Nguồn vốn cho biết tài s n c a đơn vị do đâu mà có và ả ủ
đơn vị ph i có trách nhiệm kinh tế, pháp lý đối với tài ả
s n c a mình. ả ủ



2.2.2.2. Phân lo i ngu n v nạ ồ ố2.2.2.2. Phân lo i ngu n v nạ ồ ố

  Nguồn vốn ch  s  hữuủ ởNguồn vốn ch  s  hữuủ ở
 Nợ ph i trả ả Nợ ph i trả ả



Nguồn vốn ch  s  hữuủ ở

• Vốn góp

• Lợi nhuận chưa phân phối

• Vốn ch  s  hữu khácủ ở



Nợ ph i trả ả

• Nợ ngắn hạn

• Nợ dài hạn



2.3. M i quan h  gi a tài s n ố ệ ữ ả
và ngu n v nồ ố

• Tài s n và nguồn vốn là hai khái niệm riêng biệt, ả
độc lập với nhau và cân bằng về lượng

• Tài s n và nguồn vốn luôn vận động theo mỗi ả
giai đoạn cụ th  và khép kín sau mỗi chu kỳ ể
nhất định.



2.3. S  tu n hoàn c a v n kinh doanhự ầ ủ ố

• Giai đoạn mua ( cung cấp ): vốn được chuy n hoá từ hình thái ể
(vật chất) tiền tệ sang hình thái hàng hoá (vật tư) 

• Giai đoạn dự trữ: Vốn dự trữ hàng hoá không thay đ i hình ổ
thái ch  biến động (tăng, gi m) do hoạt động nhập, xuất hàng hoá ỉ ả
hoặc biến động do thay đ i giá c .ổ ả

• Giai đoạn bán hàng ( tiêu thụ ): vốn được chuy n hoá từ hình ể
thái hàng hoá sang hình thái tiền tệ.

•  



2.3. S  tu n hoàn c a v n kinh doanhự ầ ủ ố

• Qua mỗi một giai đoạn vận động, vốn thay đ i c  về hình thái ổ ả
hiện vật lẫn giá trị. Sự vận động c a vốn được th  hiện:ủ ể

• DN s n xuất: T H SX H’ T’ả

• Kinh doanh thương mại: T H T’

• Kinh doanh tiền tệ tín dụng: T T’



Tóm lại
• Các giai đoạn vận động c a vốn sẽ khác nhau với lĩnh vực kinh ủ

doanh khác nhau. Số lượng các giai đoạn cũng như thời gian vận 
động c a mỗi giai đoạn có th  khác nhau.ủ ể

• Các lĩnh vực kinh doanh đều giống nhau   đi m: vốn hoạt động ở ể
ban đầu bi u hiện   hình thái giá trị và kết thúc thu được vốn ể ở
cũng dưới hình thái giá trị. 

• Một giai đoạn vận động đều có 3 ch  tiêu cần được kế toán ph n ỉ ả
ánh, đó là chi phí, thu nhập và kết qu  hoạt độngả  



2.4. Khái quát chung v  h  th ng ề ệ ố
ph ng pháp h ch toán k  toánươ ạ ế

• 2.4.1. Ph ng pháp ch ng tươ ứ ừ

• 2.4.2. Ph ng pháp tính giáươ

• 2.4.3. Ph ng pháp đ i ng tài kho nươ ố ứ ả

• 2.4.4. Ph ng pháp t ng h p cân đ i k  toánươ ổ ợ ố ế



Ví dụ
Tình hình vốn kinh doanh c a một doanh nghiệp vào ngày 1/1/N như ủ

sau (đơn vị tính: 1.000đ)

 Nguyên vật liệu tồn kho 
 Tồn quỹ tiền mặt
 Tiền g i ngân hàng ử

 Ph i tr  người bánả ả

 Thành ph m tồn khoẩ

 S n ph m đang chế tạoả ẩ

 Ph i thu tạm ứngả

 Nguồn vốn kinh doanh
 Quỹ đầu tư phát tri n ể

200.000
50.000

100.000
60.000

100.000
20.000
10.000

1.200.000
65.000 

 Tài s n cố định hữu hìnhả

 Tài s n cố định vô hìnhả

 Lợi nhuận chưa phân phối
 Vay ngắn hạn
 Ph i thu người muaả

 ứng trước cho người bán
 Người mua ứng trước
 Hàng g i bánử

 Ph i tr  cho công nhân viên ả ả

800.000
150.000

55.000
120.000

75.000
40.000
30.000
35.000
50.000

1. Hãy phân loại tài s n, nguồn vốnả

2. Tính t ng tài s n, t ng nguồn vốnổ ả ổ



Ch ng IIIươ
PH NG PHÁP CH NG T  K  TOÁNƯƠ Ứ Ừ Ế

• 3.1. CƠ S  HÌNH THÀNH, Ý NGHĨA VÀ NỘI DUNG Ở
PHƯƠNG PHÁP CHỨNG TỪ

• 3.2. HỆ THỐNG B N CHỨNG TỪẢ

• 3.3. LUÂN CHUY N CHỨNG TỪỂ



3.1. CƠ S  HÌNH THÀNH, Ý NGHĨA VÀ NỘI DUNG Ở
PHƯƠNG PHÁP CHỨNG TỪ

• 3.1.1. C  s  hình thànhơ ở
• 3.1.2. Ý nghĩa c a ph ng pháp ch ng tủ ươ ứ ừ 
• 3.1.3. N i dung c a ph ng pháp ch ng ộ ủ ươ ứ

từ



3.1.1. C  s  hình thànhơ ở

• Trong quá trình hoạt động thực hiện chức năng nhiệm vụ c a đơn vị đã diễn ủ
ra thường xuyên các hoạt động kinh tế tài chính khác nhau   những địa đi m ở ể
và thời gian khác nhau. 

• Những hoạt động kinh tế tài chính này đã gây nên sự biến động, thay đ i về ổ
phạm vi, quy mô và hình thái c a tài s n trong đơn vị. ủ ả

• Đ  phục vụ việc điều hành và qu n lý có hiệu qu  các hoạt động trong đơn vị, ể ả ả
thực hiện tính toán kinh tế, ki m tra việc b o vệ, s  dụng tài s n, ki m tra ể ả ử ả ể
các hoạt động kinh tế tài chính, hạch toán kế toán đã xây dựng những phương 
pháp khoa học trong đó có phương pháp chứng từ kế toán.



3.1.2. Ý nghĩa c a ph ng pháp ch ng tủ ươ ứ ừ 

• Thích ứng với tính đa dạng và biến động liên tục c a đối tượng hạch toán kế ủ
toán, có kh  năng theo sát từng nghiệp vụ, sao chụp nguyên hình các nghiệp vụ ả
đó trên các b n chứng từ đ  làm cơ s  cho công tác hạch toán kế toán, x  lý ả ể ở ử
thông tin từ các nghiệp vụ đó.

• Là phương tiện thông tin h a tốc phục vụ công tác lãnh đạo nghiệp vụ   đơn ỏ ở
vị hạch toán và phân tích kinh tế.

• Theo sát các nghiệp vụ kinh tế phát sinh (về quy mô, thời gian, địa đi m, trách ể
nhiệm vật chất c a các đối tượng có liên quan).ủ



3.1.2. Ý nghĩa c a ph ng pháp ch ng tủ ươ ứ ừ

• Ý nghĩa c a phương pháp chứng từ còn được th  hiện qua tính pháp lý c a ủ ể ủ
chứng từ kế toán. 

• Chứng từ kế toán là cơ s  pháp lý cho mọi số liệu, tài liệu kế toán. ở

• Chứng từ kế toán là cơ s  pháp lý cho việc ki m tra tình hình chấp hành các ở ể
chính sách, chế độ, th  lệ kinh tế tài chính. ể

• Chứng từ kế toán là cơ s  pháp lý cho việc gi i quyết mọi sự tranh chấp, khiếu ở ả
tố về kinh tế, tài chính, thực hiện ki m tra kinh tế, ki m tra kế toán trong đơn ể ể
vị. 



3.1.3. N i dung ph ng pháp ch ng tộ ươ ứ ừ

• Phương pháp chứng từ kế toán là phương pháp thông tin và 
ki m tra sự phát sinh và hoàn thành c a các nghiệp vụ kinh tế, ể ủ
qua đó thông tin và ki m tra về hình thái và sự biến động c a ể ủ
từng đối tượng kế toán cụ th . ể

• Phương pháp chứng từ được cấu thành b i hai yếu tố:ở
• Hệ thống b n chứng từ kế toánả
• Kế hoạch luân chuy n chứng từể



3.2. H  TH NG B N CH NG TỆ Ố Ả Ứ Ừ

• 3.2.1. Khái ni m và các y u t  c a ệ ế ố ủ
b n ch ng tả ứ ừ

• 3.2.2. Phân lo i ch ng t  k  toánạ ứ ừ ế



3.2.1. Khái ni m và các y u t  c a ệ ế ố ủ
b n ch ng tả ứ ừ

• Chứng từ là phương tiện chứng minh bằng giấy tờ về sự phát 
sinh và hoàn thành c a nghiệp vụ kinh tế tài chính tại một hoàn ủ
c nh (không gian, thời gian) nhất định.ả

• Hay nói cách khác, chứng từ kế toán là những giấy tờ và vật 
mang tin ph n ánh nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh và đã ả
hoàn thành, làm căn cứ ghi s  kế toán.ổ

• B n chứng từ là chứng minh về tính hợp pháp đồng thời là ả
phương tiện thông tin về kết qu  c a nghiệp vụ kinh tế.ả ủ



3.2.1. Khái ni m và các y u t  c a b n ệ ế ố ủ ả
ch ng tứ ừ

• Nội dung c a một b n chứng từ gồm hai yếu tố:ủ ả
• Yếu tố cơ b nả
• Yếu tố b  sungổ



Y u t  c  b nế ố ơ ả
• Các yếu tố cơ b n:ả  là các yếu tố bắt buộc ph i có trong tất c  các loại chứng ả ả

từ, là căn cứ ch  yếu đ m b o sự chứng minh về tính hợp pháp, hợp lệ c a ủ ả ả ủ
chứng từ, là cơ s  đ  chứng từ thực hiện chức năng thông tin về kết qu  ở ể ả
các nghiệp vụ. Bao gồm:

• Tên chứng từ
• Tên, địa ch  c a đơn vị, cá nhân có liên quan đến nghiệp vụỉ ủ
• Ngày và số chứng từ
• Nội dung kinh tế c a nghiệp vụủ
• Quy mô nghiệp vụ về số lượng, giá trị 
• Tên, chữ ký c a những người chịu trách nhiệm thi hành và phê duyệt nghiệp ủ

vụ



Yếu tố b  sungổ

• Các yếu tố b  sung:ổ  là các yếu tố có vai trò thông tin thêm nhằm 
làm rõ các đặc đi m cá biệt c a từng loại nghiệp vụ hay góp phần ể ủ
gi m nhẹ hoặc đơn gi n hóa công tác kế toán.ả ả

•  Các yếu tố b  sung gồmổ : phương thức thanh toán, thời gian 
b o hành, quan hệ c a chứng từ đến các loại s  sách kế toán, tài ả ủ ổ
kho n....ả



3.2.2. Phân lo i ch ng t  k  toánạ ứ ừ ế

• Theo công dụng c a chứng từủ

• Theo địa đi m lập chứng từể

• Theo mức độ khái quát c a chứng từủ

• Theo số lần ghi trên chứng từ

• Theo nội dung kinh tế c a nghiệp vụủ

• Theo tính cấp bách c a nghiệp vụủ



Theo công dụng c a chứng từủ

• Chứng từ mệnh lệnh: lệnh chi, lệnh xuất kho...

• Chứng từ thực hiện: phiếu chi, phiếu xuất kho, hóa đơn...

• Chứng từ th  tục: chứng từ ghi s , b ng kê chứng từ...ủ ổ ả

• Chứng từ liên hợp: lệnh kiêm phiếu xuất, hóa đơn kiêm phiếu 
xuất kho, phiếu xuất kho kiêm vận chuy n nội bộ...ể



Theo địa đi m lập chứng từể

• Chứng từ bên trong: b ng kê thanh toán lương, biên b n ki m ả ả ể
kê, phiếu báo làm thêm giờ...

• Chứng từ bên ngoài: hóa đơn nhận từ người bán, các chứng từ 
ngân hàng…



Theo mức độ khái quát c a chứng từủ

• Chứng từ ban đầu: chứng từ gốc, chứng từ trực tiếp.

• Chứng từ t ng hợp: b ng kê chứng từ gốc…ổ ả



Theo số lần ghi trên chứng từ
• Chứng từ ghi một lần

• Chứng từ ghi nhiều lần



Theo nội dung kinh tế c a nghiệp vụủ

• Chứng từ về tiền

• Chứng từ về TSCĐ

• Chứng từ về lao động, tiền lương

• Chứng từ về vật tư

• Chứng từ về tiêu thụ

• Chứng từ thanh toán với ngân sách



Theo tính cấp bách c a nghiệp vụủ

• Chứng từ bình thường

• Chứng từ báo động



3.3. LUÂN CHUY N CH NG TỂ Ứ Ừ

• * Khái ni mệ : Luân chuy n chứng từ là sự vận động c a ể ủ
chứng từ từ giai đoạn này sang giai đoạn khác kế tiếp nhau.

• * Các giai đo n c a quá trình luân chuy nạ ủ ể
• Lập chứng từ hoặc tiếp nhận chứng từ đã lập từ bên ngoài
• Ki m tra chứng từ về nội dung và hình thức ể
• S  dụng đ  ghi s , ch  đạo nghiệp vụ ử ể ổ ỉ
• B o qu n và s  dụng lại chứng từ trong kỳ hạch toánả ả ử
• Lưu trữ chứng từ (theo thời gian quy định), h y chứng từ (khi ủ

hết hạn lưu trữ)



3.3. LUÂN CHUY N CH NG TỂ Ứ Ừ

• K  ho ch luân chuy n ch ng tế ạ ể ứ ừ
• Khái niệm: Kế hoạch luân chuy n chứng từ là trình tự được ể

thiết kế lập sẵn cho quá trình vận động c a mỗi loại chứng từ ủ
nhằm phát huy đầy đ  chức năng thông tin và ki m tra c a ủ ể ủ
chứng từ. 

• Nội dung cơ b nả
• Xác định các khâu vận động c a chứng từủ
• Xác định nội dung công việc và độ dài thời gian c a từng khâuủ
• Xác định người chịu trách nhiệm trong từng khâu



Câu h i Đúng/Saiỏ
• Chứng từ gốc c a nghiệp vụ ch  có duy nhất một liên.ủ ỉ

• Ngày tháng c a chứng từ và ngày tháng ghi s  c a chứng từ ph i trùng khớp.ủ ổ ủ ả

• Kế toán không nhất thiết ph i ghi định kho n kế toán trên chứng từ.ả ả

• Chứng từ th  tục kế toán không th  dùng đ  ghi s  vì nó không ph i chứng từ gốc.ủ ể ể ổ ả

• Ch  có Bộ tài chính có đ  th m quyền đ  in các loại hóa đơn.ỉ ủ ẩ ể

• Khi xuất hàng đem tri n lãm, kế toán ph i lập hóa đơn.ể ả

• Chứng từ mệnh lệnh không chứng minh được nghiệp vụ đã x y ra.ả
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