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CHUONG 2
CHUNG TU KE TOAN VA
KIEM KE

MUC TIEU

« N&m duwoc khai niém, y nghia va cach phan loai ctua
chirng tur ké toén;

* Biét duoc phuong phép 1dp va ghi ching tr, s6 lugng
cac biéu mau chirng tir

« Hiéu vé nguyén tic va trinh fw luan chuyén, bdo quan,
Iwru triy cha cac loai chirng tr ké toan

« Nam va hiéu dwoc khai niém, muc dich va cac phuong
phap kiém ké trong doanh nghiép; vai trd cda ké toan
trong kiém ké




2/12/2013

I. CHUNG TU KE TOAN

1.1. Khai niém

Theo Khodn 7, Diéu 4, Luat ké toan
03/2003/QH11: “Chirng tir ké toan la nhirng giay
t& va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh té
tai chinh phéat sinh va da hoan thanh, lam can
ctr ghi s6 ké toan.”

Phwong phap chirng tir ké toan

la phwong phap ké toan s&r dung dé phan
anh cac nghiép vu kinh té tai chinh dé phat
sinh va thyc sw hoan thanh theo thdi gian
cling nhw dia diém phat sinh cia nghiép vu
dé vao cac ban chirng tr ké toan dé lam
can cr phap ly cho viéc ghi sb ké toan.




1.1.2. Y nghia

\

1.1.3. Cac yéu t6 cua chirng tir ké toan
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1.2. Phan loai chirng tir ké toan

1.2.1.Phan loai theo hinh thirc biéu hién

Chirng tir bang
giay

Chirng tir dién tir

1.2.2. Phan loai theo néi dung kinh té

V \
= |
v

« Churng ttr vé lao dong tién lurong

« Churng tir vé hang tén kho

» Churng tir vé ban hang

« Chirng tir vé tién té

« Chuirng tir vé tai san cé dinh




1.2.3. Phan loai theo dja diém lap chirng tir

Chirng tir dén tir
bén ngoai doanh
nghiép

Chirng tir do chinh
doanh ngpiép lap,
guri doi tac

wng C
nghiép lap nham st
dung trong néi bo
doanh nghiép

1.2.4. Phan loai theo tinh chat bat buéc

Chirng tr bat budc

Chirng tlr hwéng dan
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1.2.5. Phan loai theo mitrc dd khai quat théng tin

Churng tir gbc Churng tir ghi sb
e ™y
Chirng tor
ménh lIénh
.

|| Chung tir chép : v .

Vi du: Chirng ttr ghi so

Tén CSKD:

Bia chi:

MST-

CHIPNG T GHI 8O s6:
Chirng tir So hidu TK
Sé Ng?éy Trich yéu No co Sé tién | Ghicha
thang
1 2 3 4 5 6 7

Téng céng

Kémtheo ...................................... ching ti gbc.
Ngwoi 1ap biéu Ké toan trwong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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« DANH MUC CHU’NG TU KE TOAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 ciia

Bo trwwéng B6 Tai chinh)

1.3. Trinh tw luan chuyén chirng twr

1.3.1. Khai niém

Luan chuyén chirng ttr 14 sy van déng lién
tuc ké tiép nhau ti giai doan nay sang giai
doan khac nham hoan thién chirng tir va
thwe hién chirc nang thong tin kinh té,
chirc nang ghi sb cta ké toan.
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Trinh tw luan chuyén

1.3.2. N6i dung trinh tw luan chuyén chieng tir

a. Lap chirng tuwr:
« Lap ching tir theo céc yéu tb ctia chirng tir (hodc tiép
nhan ching twr tr bén ngoai)

« Tuy theo ndi dung kinh t& ctia nghiép vu ma sl dung
chung tw thich hep

« Ca&n c vao yéu cau quan ly tirng loai tai sdn ma chirng
tlr c6 thé dwoc 1ap thanh mét hoac nhieu ban (lién) khac
nhau.

» Chirng tir phai dwoc l1ap hop I€, hgp phap.
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b. Kiém tra chirng tir:

Kiém tra vé:
. Qéc ndi dung, tinh ho’p’phép, hop 1é cia hoat dong kinh
té ghi trong chirng twr ké toan

» Tinh r6 rang, day du, trung thwc cta cac yéu to clia
chng tw ké toan

« Viéc che“:]p hanh cac quy dinh trong viéc lap, kiém tra, xét
duyét doi v&i moi loai chirng tir ké toan.

c. Hoan chinh chirng twr:

* Hoan chinh cr]u’qg tw la viéc tap hop, phan loai chirng tw
phuc vu ghi so ké toan.

» K& toan can tinh toan chinh xac, dung dan va ghi day du
cac don vi do lwong can thiét

» Phan loai chirng te, tdng hop sb ligu, 1ap dinh khoan ké
toan (néu cd) phuc vu viéc ghi so ké toan




d. Té chirc luan chuyén chirng tir ké toan

« Chirng tir ké toan sau khi dwoc kiém tra va hoan chinh
can duoc td chirc luan chuyén dén cac bd phan, don vi,
ca nhan c6 lién quan, phuc vu viéc ghi s ké toan va
théng tin kinh té

» Viéc t6 chirc luan chuyén ching tir ké toan phai tuan th
nhirng quy dinh cla ké toan trwwdng ve th tw va thoi
gian.

e. Lwu triv, bao quan va tiéu hay chirng tir ké toan

e Muc dich: trdnh hw héng, mat méat
chirng tir ké toan, phuc vu codng tac
kiém tra va thanh tra kinh tétranh hw
héng, mat mat chirng tir ké toan, phuc
vu cdng tac kiém tra va thanh tra kinh
te
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Thei han lwu trir theo quy dinh cia Nha nwéc

« Téithiéu 5 nam dbi véi tai liéu ké toan dung cho quan ly,
diéu hanh cta don vi ké toan, gdm ca chirng tir ké toan
khéng st dung truc tiép dé ghi sé ké toan va 1ap bao
cao tai chinh;

« Téi thiéu 10 nam dbi v&i chirng tir ké toan s dung truc
tiép dé ghi s6 ké toan va |ap bao céo tai chinh, s6 ké
toan va bao cao tai chinh nam, triv trwo'ng hop phap luat
c6 quy dinh khac;

« Luwu trir vinh vién dbi véi tai liéu ké toan cé tinh st liéu,
c6 y nghia quan trong vé kinh té, an ninh, quoc phong.

2.1. Khai niém

Theo diéu 39, Luat ké toan 03/2003/QH11:

“Kiém ké tai san |a viéc can, dong, do, dém sé
lwvong; xa4c nhan va danh gia chat lwvong, gia tri
cla tai san, nguén vén hién co tai thoi diém
kiém ké dé kiém tra, déi chiéu véi sé liéu trén
s6 ké toan; tir do, phat hién ra sw chénh léch
git)a chung va co bién phap giai quyét phu
ho’p, dam béo sé liéu trén sé ké toan va thuec té
cudi ky phai phan anh chinh xac.”
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Trwong hop can kiém ké tai san

2.2. Phan loai kiém ké

2.2.1. Phan loai theo pham vi kiém ké

Kiém ké
tirng phan
N

Kiém ké
toan phan
N
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2.2.2. Phan loai theo thei gian kiém ké

Kiém ké dinh ky Kiém ké bat thwong

2.3. Mot s6 phwong phap kiém ké

2.3.1. Phwong phap kiém ké cac tai san thudc von
bang tién

Dung phwong phap kiém ké dinh ky hodc kiém ké bat
thwong:

« Dém truc tiép tirng loai tién dbi véi tién mét, vang, bac,
kim khi quy va lap Bién ban kiém ké theo quy dinh.

« So sanh két qua kiém ké v&i S quy tién mat va Sé ké
toan chi tiét tien mat cac loai, diéu tra nguyén nhan cuda
cac sai léch.
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2.3.2. Phwong phap kiém ké hang ton kho

Kiém tra hwéng dan vé hang tén kho.

Thwe hién kiém ké toan bd hodc chon mau hang tdn
kho.

X&c dinh hang ton kho hw héng, 16i thei.

So sanh két qua kiém ké vat chéat véi sb chi tiét, diéu tra
nguyén nhan cla cac sai sét, chénh léch.

Xem xét chat lwgng hang ton kho.

Xét xét hang m&i nhap, hay nhap da lau.

Xem xét céc loai hang ton kho vao thoi diém cudi nam
ve tudi tho, vé cac dac diém ly, hdéa, dé huw héng cla
trng chung loai.

Xem xét cac diéu kién lvu kho, bdo quan, sap xép tai
kho xem cé dam bao, hay c6 phu hop véi cac tiéu chuan
ky thuat hay khong?

2.3.3. Phwong phap kiém ké tai san c6 dinh

Thwe hién kiém ké toan bd TSCD hién cé clia doanh
nghiép.

Dan nhan TSCH khi kiém keé.

Dbi chiéu gitra sb liéu sbé sach vai sb lieu kiém ké xem
c6 bi mat mat, thiéu hut tai san hay khéng?

Diéu tra nguyén nhan cla sai léch.

Lap bdo cdo dé lanh dao doanh nghiép dwa ra quyét
dinh xtr ly nhirng tai san thwra hodc thieéu néu cé.
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2.3.4. Vai tro cua ké toan trong kiém ké

Trwdc khi tién
hanh kiém ké

Sau khi kiém
ké hoan thanh

CHUC CAC BAN THANH CONG
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