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4.1 NOi dung va y nghia cUa
phuong phap tai khoan ké toan

4.1.1 Khdi niém va ndi dung cia phuong phdp tai khoan ké

todn
- Khdi niém: Phuong phap TKKT la phuong phap ké todn phan

loai d€ phan anh va ki€m tra mOt cach thuOng xuyén lién tuc,
toan di€n, c6 hé thong vé tinh hinh va su van dOng cla tUng
doi tuong ké toan

- NOi dung:

+ X4y dung danh muc va két cau tai khodn ké toan

+ Xay dung phuong phap ghi chép trén tai khodn k€ toan

- Bi€u hién:

+ Hé thOng tai khodn ké toan

+ Phuong phap ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
vao cac TKKT



4.1.2 Y nghia cta phurong phdp tai khoan ké
toan

- P3am bao cung cap théng tin thuOng xuyén, lién tuc va c6 hé
thOng vé doi tuong ké toan cho cong tac quan ly.

- La cO sG d€ ki€m tra tinh hop phap cla cac hoat dOng kinh té
va nguyén nhan bién dOng cUa cac doi tugng ké toan

- Cho phép hé thOng héa sO liéu d€ 1ap bao cdo k€ toan cung
cap thong tin cho nha qudn 1y, cac t6 chirc, ca nhan bén trong
va bén ngoai don vi.



4.2 Tai khoan ké toan

4.2.1 Khdi niém va ndi dung cuUa tai khoan ké todn

a. Khdi niém: Tai khodn ké toan 1a hinh th(c bi€u hién cla
phuong phap tai khodn k€ toan dugc st dung d€é phan anh,
ki€m tra, gidm sat tUng dOi tuong k€ toan cu thé trong doanh
nghiép



4.2.1 Khdi niém va n0i dung cUa tai khoan ké
) toan

b. NOi dung

+ Phan anh tinh hinh va su van dong cUa tung loai tai
san, tUng nguon vOn trong hoat dong cla don vi

+ SO luong TKKT can md tai moi DN phu thuOc vao
dac di€ém hoat dOng kinh doanh va yéu cau quan ly kinh té
tai chinh cUa don vi



4.2.1 Khdi niém va n6i dung cUa tai khoan ké
toan

b. NOi dung
+ Tén goi TKKT xudt phét tUr tén cla doOi tuong k€ toan ma
tai khodn phan anh, phtt hop v6éi ndi dung kinh té clla doi

tuong ké toan dé
POi tuong ké toan Tai khodn ké toan
Tién mat Tai khodn "ti€én mat"
Tién gUi ngan hang Tai khodn "tién gUi ngan hang"

Céc khoan ng phai trd ngu0i ban | Tai khoan "phai tra cho nguoi
ban"




4.2.2 Két cau cUa tai khoan ké toan

Theo quy udc chung thi tai khodn ké todn dugc két cau theo
hinh thUc ch(r T. Bén trdi goi 1a bén NO con bén phai goi 1a
ben Co.

NG Tén Tai khodn C6




4.2.2 K@t cau cUa tai khoan ké toan

Tai khodn ké toan phan anh cac doi tuong ké toan theo 3 chi tiéu:

- SO du dau ky (SDDBK): phdn anh s6 hién c6 cla doi tugng ké
toan tai thoi di€ém dau ky.

- SO phat sinh trong ky (SPS) bao gOm:

+ SPS tang: phdn anh su van dOng ting cla doi tuong ké toan
trong ky.

+ SPS gidm: phdn anh su van dOng gidm cUa doi tugng ké toan
trong ky.

- SO du cudi ky (SDCK) phdn anh sO hleIl c6 cla doi tuong ké

toan tai thoi di€m culi ky. SO du culi ky cUa tai khodn duoc
xac dinh theo cong thuc:

S6du  _ SOdu . SOphitsinh SO phétsinh
cudi ky dau ky tang trong Ky gidm trong ky



4.2.2 K&t cau cUa tai khoan keé toan

a. Két cau tai khodn tdi san

No Tai khoan TS Cé
SDPbK
SPS tang SPS giam

SDCK




4.2.2 K&t cau cUa tai khoan keé toan

a. Két cau tai khoan tai san
VD minh hQa

Co6 tinh hinh nhap xuat hang héa trong thang 1/2012 cUa cong
ty A nhU sau:

+ gié tri hang hoa ton kho dau thang 1/2012 1a 800 triéu
+ Ngay 5/1, nhap kho 16 hang tri gia 200 triéu
+ Ngay 16/1, xuat kho 16 hang trj gia 150 triéu
Yéu cau: Xac dinh sO hang con lai & thoi diém cubi
thdng 1/2012. Phan anh tinh hinh trén vao tai khoan “hang

2~

hoa




4.2.2 K@t cau cUa tai khoan ké toan

b. Két cau tai khoan nguén vén

NG Tai khodn NV Co
SDDK
SPS giam SPS ting

SDCK




4.2.2 K&t cau cUa tai khoan keé toan

b. Két cau tai khoan nguén vén

VD minh hQa

Tai 1 doanh nghiép thudng mai X, ¢ tai li€u vé tai khodn
“Vay ngan han” nhu sau:

+ 50 du dau ky cUa tién vay ngan han1/2012: 500 triéu

+ Ngay 15/1: vay ngan han 600 triéu d€ trd ng nha cung cap.
+ Ngay 26/1: mang ti€n mat, trd ng vay ngan han 400 triéu.

Yéu cau: Xac dinh s6 du tai khoan “Vay ngan han” vao ngdy
31/1/2012




4.2.3 Phan loai tai khoan ké toan




4.2.3.1 Phan loai theo n@i dung kinh té

Tai khoan Tai khoan
phan anh phan anh

ngudn vOn qud trinh

kinh doanh

N




1. Tai khoan phan anh tai san

- Tai khodn tai sdn bao gOm c4c tai khodn phdn 4nh sO hién
c6 va tinh hinh bién dOng cUa cac dOi tuong ké toan 1a tai
san cUa doanh nghiép

- Tai khoan tai san dudc chia thanh 2 loai

+ Loai tai khodn phan anh cac tai sdn ngan han

+ Loai tai khoan phan anh céc tai san dai han




1. Tai khoan phan anh tai san

ién va tuong duong tién

"o A . <
—dau tU tai chinh ngan han

phénhu

./




1. Tai khodn phdan anh tai san

Nhom TK phan &nh
tai san cO dinh, BDS

Tai khoan tai san




2. Tai khoan phdn anh nguén von

- Tai khoan ngudn von bao gOm cac tai khodn phdn anh sO
hién c6 va tinh hinh bi€n d0ng cla cac doi tugng 1a ngudn
vOn cUa doanh nghiép

- Tai khodn ngubn vOn dugc chia thanh 2 loai

+ Loai tai khodn phan anh cac khodn ng phai trd

+ Loai tai khodn phdn a4nh ngubn vOn chu sé hitu



2. Tai khoan phdn anh nguén von

(o L)
Tai khoan ng Tai khoan nQ
phai trd ngan W phai tra dai

han han

/




2. Tai khoan phan anh nguon von

Nhém tai khodn phan anh
ngudn vOn kinh doanh

Nhém tai khoan phdn anh cac
quy cUa don vi

Nhém tai khodn phan anh ngudn
vOn chu s@ hitu khac




3. Tai khodn phan anh qua trinh kinh doanh

- La nhém cac TKKT phdn anh cac doi tugng k€ toan 1a cic qua
trinh sdn xuat kinh doanh clla DN

- Chia lam 4 nhom:

+ Nhom TK phan dnh qué trinh mua hang

+ Nhém TK phdn anh qu trinh san xuat

+ Nhém TK phan anh qua trinh ban hang

+ Nhém TK phan anh qua trinh xac dinh KQ kinh doanh




4.2.3.2 Phan loai theo cong dung va két
cau

Loai tai khoan | | Loai tai khodn
diéu chinh nghi€p vu

N




1. Loai tai khodn chu yéu

- GOm cac tai khodn st dung dé phdn anh, cung cap thong tin
vé tlng loai tai san, nglllﬁn \A/(“)'n CPO yé'uvcfja doanh Ilghiép
IlhéI‘Il ki%m tra, giam dOc vi€c quan ly, sU dung tai san va
nguOn von.

- Bao gOm 3 loai

+ Nhom tai khodn chU y€u phdn anh tai san

+ Nhoém tai khodn chU y€u phdn 4nh ngubn vOn

+ Nhoém tai khodn chU yé€u va phdn anh tai san, vira phdn anh
nguOn vOn (tai khodn hon hop)



1. Loai tai khodn chu yéu

* Chii y: Khi st dung tai khodn hén hop (tai khodn 1ung tinh)

- Khi st dung tai khodn loai nay, bat budc k€ toan phai mQ
cac tai khoan chi tiét d€ tach bi€t s6 du Ng va sO du Co6 dé
lap cac chi tiéu trong Bang can dbi ké toan, khong dugc bu
trt sO du khi 1én Bang can doi ké toan.

- Bao gOm: tai khodn phai thu khach hang, tai khodn phai tra
ngUoi ban, TK thué va cac khodn phai tra Nha nudc



2. Tai khoan dieu chinh

- La nhung tai khoan ludn ludon dugc su dung cung vOi tai
khoan chu yeu ma no diéu chinh nham phdn anh ding gia tri
thuc t€ cla tai sdn va nguOn vOn trong doanh nghiép.

- GOm 2 loai:
+ Nhém tai khoan diéu chinh tdng:

* Cong dung: sO liéu trén nhUng tai khoan nay cOng thém vao
sO lieu trén tai khodn chul yeu ma no6 di€u chinh

K&t cau phu hop véi két cau cla tai khodn chl yéu ma né
diéu chinh.

+ Nhém tai khoan di€u chinh giam:

* Cong dung: sO liéu phan anh trén tai khodn diéu chinh glam
nham trkr bt di sO li€u phan 4nh trén tai khodn chl yéu ma
n6 diéu chinh.

 Két cau: trdi ngugc vdi két cau cUa tai khodn chl yéu ma no
diéu chinh.



3. Tai khoan nghi€p vu

L4 nhing tai khodn diung d€ phdn anh qud trinh hoat d0ng
san xudt kinh doanh st dung kinh phi & doanh nghi€p

GOm:

Nhom tai khodn tap hop phan phoi

Nhom tai khodn phan phoi du toan

+ Chi phi tra trudc

+ Chi phi phai tra

Nhém tai khodn tinh gia thanh

Nhém tai khoan doanh thu

Nhom tai khodn x4c dinh két qud



4.2.3.3 Phan loai theo mtc do phan anh

Tai khoan
chi tiét

-




4.2.3.4 Phan loai theo mOi quan hé véi
bao cao tai chinh

/ < e 2 < e 2 \
Tai khoan Tai khoan
trong bang W ngoai bang

/




4.3 Phuong phap ghi chép trén tai khodn ké
toan

Phuong phap Phuong phap
ghi don ghi kep

\- /. J




4.3.1 Phuong phap ghi don

- Khdi niém: Ghi don trén tai khodn ké toan la viéc phan anh
nghi€p vu kinh té phét sinh vao mot tai khoan riéng biét, d0c
lap, khong co moi quan hé vOi cac doi tuong ke toan khac

- VD minh hoa: Doanh nghlep thué ngoai moOt tai sdn cO dinh
h(ru hinh tri gid 100 tri€u dOng.

[ Khi nhan tai sdn cO dinh h{tu hinh thué ngoai, ké toan ghi????
[J Khi trd 1ai tai sdn cO dinh thué ngoai nay, ké toan ghi????



4.3.1 Phuong phap ghi don

Uu diém: phan anh kiém tra va giam sat dudc su van dong
rieng ré€, dOc lap cla ban than tUng doi tugng ké toan cu
thé.

Han ché: chua thé hién dugc moOi quan hé khach quan gilra
cac dOi tuong ké toan khi c6 nghi€p vu kinh té phét sinh.

Ghi don thuc hién & céac truong hop sau:

Ghi chép phan 4nh nghiép vu kinh t€ phat sinh vao cac tai
khodn chi tiét.

Ghi chép phan 4nh c4c nghi€p vu kinh t€ phét sinh vao cic tai
khodn ngoai bang.



4.3.2 Phuong phap ghi kep

- Khdi niém: Ghi kép trén tai khoan 1a phuong thUc phan anh
cic nghi€p vu kinh t€ phét sinh vao it nhat hai tai khodn ké
toan co lien quan theo ding nOi dung kinh té cUa nghiép vu va
mOi quan hé khach quan gilta cac dOi tuong ké toan.

- Vi du minh hoa 1: Rut tién gUi ngan hang vé nhap quy tién
mat 50 tri€éu dOng

[J C6 nhiing d6i tugng ké todn nao bi taic ddng?
0 SUr dung bao nhiéu tai khodn ké toan d€ phan anh?

[ Poi tuong k€ todn nao ting? Gidm? Phdn anh vao bén Ng
hay ben Co?

[ SO d6 chir T?
0 TU so d6 chuyé€n thanh dinh khodn?



4.3.2 Phuong phap ghi kep

- Vi du minh hoa 2: Mua mot sO nguyén vat liéu tri gia 20
tri€u déng, ¥ da thanh todn bang tién mat, ¥ dang nhan nQ
ngUoi ban.

[ C6 nhiing d6i tugng k€ toan nao bi tic dOng?

[ St dung bao nhiéu tai khodn ké toan d€ phan 4nh?

[ Poi tugng k€ todn nao ting? Gidm? Phdn anh vao bén Ng
hay ben Co?

1 SO db chGr T?
0 TU so do chuyén thanh dinh khoan?



4.3.2 Phuong phap ghi kep

* Chi1 y: Pinh khoan ké todn?

- Khdi niém: 1a viéc xac dinh tai khoan ghi N, tai khoan gh1
Co dé phan anh nghlep vU kinh t€ phéat sinh theo diing moi
quan hé gi(ra cic d6i tugng ké toan.

- Dinh khodn ké toan tién hanh qua 2 buérc:

+ Budc 1: Can cU vao ni dung nghiép vu kinh té xdc dinh tai
khodn ké todn can sU dung.

+ Budc 2: Can cU vao ndi dung kinh té cUa nghiép vy va moi
quan hé kinh té khach quan gita cac dbi tuong ké toan xac
dinh tai khodn ghi NO tai khoan ghi Cé.



4.3.2 Phuong phap ghi kep

* Chu y: Pinh khoan ké todn?

- GOm 2 loai

+ Dinh khodn ké todn gian don 1a dinh khodn ké toan chi lién
quan dén hai tai khoan tong hop.

+ Dinh khodn ké todn phUc tap 1a dinh khodn ké toan lién quan
it nhat dén 3 tai khodn tOng hop; c6 thé co cac dang sau:

* Nghiép vu kinh t€ phat sinh ghi NO 1 tai khodn do6i Ung vdi
ghi C6 cho nhiéu tai khodn khac.

* Nghiép vu kinh té phat sinh ghi C6 1 tai khodn dbi Ung vdi
ghi NG cho nhiéu tai khodn khac.

* Nghiép vu kinh té phat sinh ghi Ng nhiéu tai khodn doi Ung
vOi ghi c6 nhi€u tai khodn khac.



4.3.2 Phuong phap ghi kep
* Chi1 y: Pinh khoan ké todn?
+ M6 hinh dinh khodn ké toan gidn don
No TK........

+ M6 hinh dinh khodn ké toan phic tap

¢ o Ee&EE T )




4.3.2 Phuong phap ghi kep

* Nguyén tac cda ghi kép:
+ MOi nghlep vU kinh té phét sinh dugc ghi it nhat vao 2 tai
khodn ké toan o0 lién quan.

+ Nghiép vu kinh t€ phat sinh bao gi¥ ciing dudc ghi
v'Ghi No 1 tai khodn doi Ung v&i ghi C6 clla mOt hay nhiéu tai
khodn khac

v' Ghi C6 1 tai khodn do6i Ung v6i ghi No cla mOt hay nhiéu tai
khoan khac

v' Ghi NQ nhiéu tai khodn d6i Ung véi ghi C6 nhiéu tai khodn
trong cung mOt dinh khoan.

+ Trong mOt dinh khodn ké todn: SO tién ghi NO = SO ti€én ghi
Co
Do dé: TOng sO tién phat sinh bén No = TOng sO tién phat
sinh ben Co.



4.4 K& toan tdng hop va ké toan chi tiét

4.4.1 Ké todn téng hop

- Khdi ni€m: la viéc su dung cac tai khodn ké toan de phan
anh, klem tra va giam sat cac doi tuong k€ toan c6 nOi dung
kinh t€ & dang tOng quat.

- Pac diém;
+ Pugc thuc hién trén céc tai khodn ké toan Cap I va no dugc

quy dlnh thOng nhat Ve sO lugng tai khodn, tén goi, ky hiéu
va nOi dung, két cau cla tai khodn.

+ Trong qua trinh quan ly, nha quan Iy rat can cac tai liéu tOng
hap theo tu‘ng doi tuong ké todn ben canh d6 con can nhlng
tai li€u chi ti€t ti mi hon de co the klem tra, giam sat cu the

tinh hinh hién c6 va su van dOng cla tUng d6i tuong ké toan
do.



4.4 K& toan tdng hop va ké toan chi tiét

4.4.2 Ké todn chi tiét

- Khdi niém: 1a viéc t0 chlc, phdn anh, ki€m tra va gidm sat
mOt cach chat ché, ti mi chi tiét theo yéu cau qudn ly doi voi
cac dOi tuong ké toan da dugc hach todn tOng hgp trén cac
tai khodn .

- Pac diém :
+ K& toan chi tiét dugc tO chUc theo 2 hinh thirc 1a tai khodn
chi ti€t (tai khodn cap II, cap II1...) va sO chi tiét.

+ Khéng chi s dung thudc do tién té ma con s dung cac loai
thudc do khac nhu thudce do hién vat, thudc do lao dOng .



4.4 K& toan tdng hop va ké toan chi tiét

4.4.3 MOi quan hé gilta ké todn téng hop va ké todn chi tiét
- KE toan tOng hop va ké toan chi tiét phdi ti€n hanh dOng thoi.

- TOng sO phat sinh trong ky bén N, bén C6 va cac sO du bang
tién cUa cac tai khodn chi tiét hodc cac sO chi tiét clla mOt tai
khodn tOng hop phai bang tOng sO phat sinh trong ky bén NO,
bén C6 va sO du cla chinh tai khodn tOng hop dé



4.5 Hé thong tai khodn ké toan

4.5.1. NOi dung va nguyén tac xdy dung hé théng tai khoan
ké todn.

* NOI dung: 1a danh muc hé thOng hod céc tai khoan ké toan sUr
dUHg de phan anh cac loai tai sdn, ngudn vOn, cic qua trinh
san Xuat kinh doanh nham thu thap thong tin phUc vU cong
tac quan ly

* Nguyén tac:

+ Phai phu hgp v&i cg ché, chinh sich quan 1y kinh té tai chinh
hién hanh, dOng thdl phal xét dén su phat tri€n trong tUong
lai vé chinh sach qudn 1y kinh t€ tai chinh.

+ C6 sO lugng cac tai khodn phan anh day du cac ndi dung doi
tuong k€ toan va khéng triing lap

+ Céac tai khodn k€& toan dugc sap Xep khoa hoc, logic theo moi
quan. hé glu’a cac tai khodn va dap Ung yéu cau thong tin phuc
vU cong tac quan ly...



4.5 Hé thong tai khodn ké toan

4.5.2. Phurong phdp xdy dung hé théng tai khodn ké todn.
- Hé thong tai khoan ke toan cua Viét Nam dugc ban hanh theo

Qb 15/Qb-BTC, ngay 20/03/2006 gOm 86 tai khoan cap 1va
hon 120 tai khoan cap 2, dudc sap xep theo trinh tU nhat dinh

- Bang danh muc hé thong tai khoan, két cau gom 5 cot:
+ Cot 1: SO thU tu.
+ COt 2: SO hiéu TK cap 1 (tai khoan tong hap)
+ C0ot 3: SO hiéu TK cap 2 (tai khoan chi tiét)
+ Cot 4: Tén tai khoan
+ Cot 5: Cot ghi chu (doi tuong hach toan cu thé cua mot so
tai khoan)



4.5 Hé thong tai khodn ké toan

- Hé thong tai khoan cUa cac don vi hanh chinh su nghiép

- Hé théng tai khoan cUa cac t6 chUc tin dung

- Hé thong tai khoan cUa cac cong ty chUng khoan, cong ty
qudn 1y quy va quy dau tu

- Hé thong tai khoan cUa cdc DN nhO va vua (SMEs)

- Hé thOng tai khodn cUa cac don vi chU dau tu
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