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CHUYEÂN ÑEÀ

PHAÙP LUAÄT KEÁ TOAÙN vaø 
TOÅ CHÖÙC COÂNG TAÙC 

KEÁ TOAÙN
GV: Th.s. Leâ Thò Minh Chaâu
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Noäi dung:                                                     

Phaùp luaät keá toaùn:
Toång quan veà heä thoáng phaùp luaät keá toaùn
Noäi dung cô baûn cuûa Luaät Keá toaùn vaø caùc vaên 
baûn höôùng daãn
Heä thoáng Chuaån möïc Keá toaùn Vieät Nam
Caùc cheá ñoä keá toaùn hieän haønh

Toå chöùc coâng taùc keá toaùn trong DN:
Moät soá nguyeân taéc vaø yeâu caàu 
Khuoân khoå phaùp lyù
Noäi dung toå chöùc Keá Toaùn trong DN
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PHAÙP LUAÄT KEÁ TOAÙN

Baûn chaát, vai troø cuûa keá toaùn
Khaùi quaùt chung veà heä thoáng phaùp 
luaät keá toaùn VN
Nhöõng noäi dung cô baûn cuûa heä thoáng 
phaùp luaät veà keá toaùn:

Luaät Keá toaùn vaø caùc vaên baûn höôùng daãn
Chuaån möïc keá toaùn Vieät nam
Cheá ñoä keá toaùn
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KEÁ TOAÙN 
- Moät heä thoáng thoâng tin -

Keá toaùn laø vieäc thu thaäp, xöû lyù, kieåm tra, 
phaân tích vaø cung caáp thoâng tin kinh teá, 
taøi chính döôùi hình thöùc giaù trò, hieän vaät 
vaø thôøi gian lao ñoäng (Luaät KT) 

Keá toaùn laø moät heä thoáng thoâng tin: ño 
löôøng, xöû lyù vaø cung caáp thoâng tin coù ích 
cho vieäc ra caùc quyeát ñònh kinh teá
Keá toaùn: 

Moät khoa hoïc

Moät coâng cuï quaûn lyù



24/04/2012

2

HOAÏT ÑOÄNG 
SXKD

Ngöôøi ra 
quyeát ñònh

HEÄ THOÁNG KEÁ TOAÙN

Ño löôøng:
Thu thaäp
döõ lieäu

Xöû lyù:
Phaân loaïi,
Saép xeáp,
Löu tröõ…

Cung caáp
thoâng tin:
Baùo caùo 
keá toaùn

Heä  thoáng thoâng tin keá toaùn
Quyeát ñònh kinh teá

Döõ 
lieäu

Yeâu 
caàu 
TT

Thoâng 
tin
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Caùc toå chöùc laäp quy veà keá toaùn

Quoác hoäi: ban haønh Luaät keá toaùn
Chính phuû: ban haønh caùc Nghò ñònh höôùng
daãn thi haønh Luaät keá toaùn
Boä Taøi chính: 

Quaûn lyù veà maët nhaø nöôùc ñoái vôùi coâng taùc keá toaùn
Ban haønh caùc Chuaån möïc keá toaùn
Ban haønh cheá ñoä keá toaùn doanh nghieäp
Ban haønh caùc thoâng tö höôùng daãn thöïc hieän 
chuaån möïc vaø cheá ñoä keá toaùn

Toå chöùc ngheà nghieäp: Hoäi keá toaùn – Kieåm toaùn 
Vieät Nam

Heä thoáng vaên baûn quy phaïm phaùp luaät
Vaên baûn phaùp  luaät Cô quan ban haønh YÙù nghóa phaùp lyù

LUAÄT KEÁ TOAÙN Quoác hoäi
Nhöõng quy ñònh keá toaùn 
ñöôïc luaät hoùa; neàn taûng 
ñeå xaây döïng chuaån 
möïc, cheá ñoä KT 

Caùc nghò ñònh Chính phuû
Quy ñònh chi tieát vaø 
höôùng daãn thi haønh moät 
soá ñieàu cuûa Luaät

Heä thoáng chuaån 
möïc keá toaùn Boä Taøi chính Caùc quy ñònh, möïc 

thöôùc veà keá toaùn

Cheá ñoä vaø vaên 
baûn höôùng daãn

Boä Taøi chính; 
Caùc boä, ngaønh

Quy ñònh cuï theå cho caùc 
DN vaø töøng ngaønh, töøng 
lónh vöïc
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YÙ nghóa

Thoáng nhaát quaûn lyù ñoái vôùi KT
Taïo haønh lang phaùp lyù cho caùc hoaït ñoäng 
ngheà nghieäp KT
Giaùm saùt chaët cheõ moïi hoaït ñoäng kinh teá taøi 
chính
Taïo moâi tröôøng thoâng tin trung thöïc, ñaày ñuû
Laønh maïnh hoùa caùc quan heä kinh teá - xaõ hoäi
…
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LUAÄT KEÁ TOAÙN VN
Ban haønh naêm 2003, coù hieäu löïc töø 01/01/2004
7 chöông, 64 ñieàu
Nhöõng ñieåm môùi:

Phaïm vi ñieàu chænh vaø ñoái töôïng aùp duïng: roäng
Thöøa nhaän haøng loaït khaùi nieäm, nguyeân taéc vaø hoaït 
ñoäng cuûa KT trong neàn kinh teá thò tröôøng
Vai troø cuûa ngöôøi ñaïi dieän theo phaùp luaät cuûa ñôn vò 
keá toaùn ñöôïc laøm roõ
Chính thöùc thöøa nhaän hoïat ñoäng ngheà nghieäp keá toaùn
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LUAÄT KEÁ TOAÙN VIEÄT NAM
Chöông I: Nhöõng quy ñònh chung
Chöông II: Noäi dung coâng taùc keá toaùn
Chöông III: Toå chöùc boä maùy KT vaø 
ngöôøi laøm KT
Chöông IV: Hoïat ñoäng ngheà nghieäp KT
Chöông V: Quaûn lyù nhaø nöôùc veà keá toaùn
Chöông VI: Khen thöôûng vaø xöû lyù vi 
phaïm
Chöông VII: Ñieàu khoaûn thi haønh
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NGHÒ ÑÒNH 129/2004
- moät soá noäi dung cô baûn -

Ñoái töôïng KT thuoäc hoaït ñoäng KD
traùch nhieäm quaûn lyù, söû duïng, cung caáp 

thoâng tin, taøi lieäu KT
Chöùng töø KT
Soå KT
Baùo caùo TC
Baûo quaûn, löu tröõ, tieâu huûy taøi lieäu KT
Boá trí, baõi mieãn keá toaùn tröôûng
Thueâ laøm KT, thueâ laøm KTT

=> Quy ñònh chi tieát moät soá ñieàu cuûa Luaät KT 
aùp duïng trong lónh vöïc kinh doanh

12

CHUAÅN MÖÏC KEÁ TOAÙN VN
Chuaån möïc keá toaùn laø nhöõng qui 
öùôc, nhöõng nguyeân taéc, nhöõng thuû 
tuïc ñöôïc coâng nhaän nhö nhöõng 
höôùng daãn cho ngheà nghieäp keá 
toaùn trong vieäc choïn löïa caùc kyõ 
thuaät ñeå ghi cheùp, soaïn thaûo baùo 
caùo taøi chính vaø ñaùnh gía chaát 
löôïng coâng vieäc keá toaùn.
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Caùc chuaån möïc keá toaùn Vieät Nam
Ban haønh ñôït 1 (theo quyeát ñònh soá 
149/2001/QÑ – BTC ngaøy 31/12/2001)

CM 02: Haøng toàn kho
CM 03: TSCÑ höõu hình
CM 04: TSCÑ voâ hình
CM 14: Doanh thu vaø thu nhaäp khaùc
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Caùc chuaån möïc keá toaùn Vieät Nam

Ban haønh ñôït 2, theo QÑ165/2002/QÑ-
BTC ngaøy 31/12/2002)

CM 01: Chuaån möïc chung
CM 06: Thueâ taøi saûn
CM 10: AÛnh höôûng cuûa vieäc thay ñoåi tyû 
giaù hoái ñoaùi
CM 15: Hôïp ñoàng xaây döïng
CM 16: Chi phí ñi vay
CM 24: Baùo caùo löu chuyeån tieàn teä
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Caùc chuaån möïc keá toaùn Vieät Nam 
Ban haønh ñôït 3, theo QÑ 234/2003/QÑ-BTC 
ngaøy 30/12/2003

CM 05: Baát ñoäng saûn ñaàu tö
CM 07: Keá toaùn caùc khoaûn ñaàu tö vaøo Cty 
lieân keát
CM 08: Thoâng tin TC veà nhöõng khoûan voán 
goùp lieân doanh
CM 21: Trình baøy Baùo caùo taøi chính
CM 25: BCTC hôïp nhaát vaø KT khoaûn ñaàu 
tö vaøo Cty con
CM 26: Thoâng tin veà caùc beân lieân quan
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Caùc chuaån möïc keá toaùn Vieät Nam 
Ban haønh ñôït 4, theo QÑ 12/2005/QÑ-BTC 
ngaøy 15/02/2005

CM 17: Thueá thu nhaäp doanh nghieäp
CM 22: Trình baøy boå sung BCTC cuûa ngaân 
haøng vaø toå chöùc taøi chính töông töï
CM 23: Caùc söï kieän phaùt sinh sau ngaøy keát 
thuùc kyø keá toaùn naêm
CM 27: Baùo caùo taøi chính giöõa nieân ñoä
CM 28: Baùo caùo boä phaän
CM 29: Thay ñoåi chính saùch keá toaùn, öôùc 
tính keá toaùn vaø caùc sai soùt
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Caùc chuaån möïc keá toaùn Vieät Nam 
Ban haønh ñôït 5, theo QÑ 100/2005/QÑ-BTC 
ngaøy 28/12/2005

CM 11: Hôïp nhaát kinh doanh
CM 18: Caùc khoaûn döï phoøng, taøi saûn vaø nôï 
tieàm taøng
CM 19: Hôïp ñoàng baûo hieåm
CM 30: Laõi treân coå phieáu
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Thoâng tö 20/2006/TT-BTC ngaøy 20/03/2006: 
Höôùng daãn thöïc hieän caùc CM ban haønh ñôït 4;
Thoâng tö 21/2006/TT-BTC ngaøy 20/03/2006: 
Höôùng daãn thöïc hieän caùc CM ban haønh ñôït 5;
Thoâng tö 161/2007/TT-BTC ngaøy 31/12/2007: 
Höôùng daãn thöïc hieän caùc CM ban haønh caùc 
ñôït 1, 2 vaø 3.

Caùc thoâng tö höôùng daãn
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CHEÁ ÑOÄ KEÁ TOAÙN 

Noäi dung:
Heä thoáng taøi khoaûn keá toaùn;
Heä thoáng Baùo caùo taøi chính
Cheá ñoä chöùng töø keá toaùn;
Cheá ñoä soå keá toaùn. 
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Cheá ñoä keá toaùn DN: hai heä thoáng

Cheá ñoä keá toaùn DN:
Ban haønh theo Quyeát ñònh số: 15/2006/QĐ-BTC 
ngaøy 20 thaùng 03 naêm 2006 cuûa Boä tröôûng Boä 
Taøi chính (thay theá cho QÑ 1141TC/QĐ/CĐKT 
ngaøy  01/11/1995 vaø QÑ 167/2000/QĐ-BTC ngaøy  
25/10/2000 )

Cheá ñoä keá toaùn doanh nghieäp nhoû vaø vöøa:
Ban haønh theo Quyeát ñònh soá QÑ 48/2006/QÑ-

BTC ngaøy 14/9/2006 cuûa Boä tröôûng boä Taøi Chính
(Thay theá cho quyeát ñònh soá 144/2001/QÑ-BTC 
ngaøy 21/12/2001 cuûa Boä tröôûng Boä Taøi chính )

Cheá ñoä vaø vaên baûn höôùng daãn keá toaùn ñaëc 
thuø
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CM Keá toaùn vôùi Cheá ñoä keá toaùn 
DN thöïc hieän cheá ñoä KT theo Quyeát 
ñònh 15/2006: aùp duïng ñaày ñuû 26 CM

DN thöïc hieän cheá ñoä KT theo Quyeát 
ñònh 48/2006: 

AÙp duïng ñaày ñuû: 07 CM
AÙp duïng khoâng ñaày ñuû: 13 CM
Khoâng aùp duïng 07 CM

=> Vaán ñeà cuûa DN: löïa choïn, aùp duïng 
cheá ñoä KT naøo?
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TOÅ CHÖÙC KEÁ TOAÙN TRONG DN       

Lyù luaän chung veà toå chöùc keá toaùn
Heä thoáng thoâng tin keá toaùn
Moät soá nguyeân taéc vaø yeâu caàu

Toå chöùc keá toaùn trong DN
Vai troø cuûa keá toaùn tröôûng
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Caùc phöông phaùp cuûa keá toaùn

Phöông phaùp laäp chöùng töø keá toaùn
Phöông phaùp ñaùnh giaù caùc ñoái töôïng KT
Phöông phaùp ñoái öùng taøi khoaûn
Phöông phaùp toång hôïp vaø caân ñoái KT

Ñaùnh giaù 
(ñaàu vaøo)

Chöùng töø KT
Toång hôïp &

caân ñoáiÑoái öùng TK

Ñaùnh giaù
(ñaàu ra)
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Toå chöùc keá toaùn trong DN

Toå chöùc coâng vieäc 
Toå chöùc vaän duïng caùc phöông phaùp
Toå chöùc con ngöôøi vaø thieát bò 

=> Ñeå heä thoáng keá toaùn thöïc hieän ñöôïc 
caùc vai troø, nhieäm vuï vaø muïc tieâu 
cuûa heä thoáng
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Noäi dung cuûa toå chöùc keá toaùn

Toå chöùc coâng taùc keá toaùn: Quy ñònh 
noäi dung, coâng vieäc keá toaùn phaûi laøm 
vaø nhöõng phöông phaùp phaûi thöïc hieän 
ñeå ñaït ñöôïc muïc tieâu cuûa heä thoáng
Toå chöùc boä maùy keá toaùn: Phaân chia, 
saép xeáp caùc boä phaän trong heä thoáng keá 
toaùn: nhaân söï, thieát bò, nhieäm vuï vaø 
moái quan heä giöõa caùc boä phaän trong 
vieäc thöïc hieän nhieäm vuï chung cuûa heä 
thoáng
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Moät soá yeâu caàu
Naém vöõng chöùc naêng, nhieäm vuï vaø caùc 
phöông phaùp cuûa keá toaùn;
Tuaân thuû nhöõng quy ñònh phaùp lyù veà keá toaùn 
vaø toå chöùc keá toaùn;
Am hieåu veà doanh nghieäp:

Hình thöùc phaùp lyù;
Ngaønh ngheà, chöùc naêng kinh doanh;
Moâi tröôøng hoïat ñoäng; 
Ñieàu kieän vaø moâi tröôøng cuûa heä thoáng keá toaùn
…
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Moät soá nguyeân taéc caàn quaùn trieät

Nguyeân taéc hieäu quaû: 
Thoâng tin toát nhaát vôùi chi phí thaáp nhaát
Nguyeân taéc kieåm soaùt:

Kieåm soaùt keá toaùn 
Kieåm soaùt quaûn lyù

Nguyeân taéc thoáng nhaát
Nguyeân taéc linh hoaït

28

NOÄI DUNG TOÅ CHÖÙC COÂNG TAÙC KT

Toå chöùc heä thoáng chöùng töø keá toaùn
Toå chöùc heä thoáng taøi khoaûn keá toaùn söû duïng
Toå chöùc heä thoáng soå keá toaùn
Toå chöùc cung caáp thoâng tin thoâng qua caùc baùo 
caùo keá toaùn
Toå chöùc coâng taùc keá toaùn chi phí - giaù thaønh
Toå chöùc kieåm keâ taøi saûn
Toå chöùc kieåm tra keá toaùn
Baûo quaûn, löu tröõ taøi lieäu keá toaùn
Coâng vieäc KT trong caùc tröôøng hôïp chia, taùch, 
hôïp nhaát, saùp nhaäp, chuyeån ñoåi, giaûi theå …
...
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Toå chöùc heä thoáng chöùng töø keá toaùn

Chöùng töø keá toaùn: yù nghóa, phaân 
loaïi, noäi dung, yeâu caàu …
Khuoân khoå phaùp lyù: 

Luaät keá toaùn: chöông II, muïc 1: 
Chöùng töø keá toaùn

Cheá ñoä chöùng töø keá toaùn
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Toå chöùc heä thoáng chöùng töø keá toaùn

Xaây döïng danh muïc chöùng töø keá toaùn söû 
duïng
Quaûn lyù vaø söû duïng bieåu maãu chöùng töø
Höôùng daãn caùc boä phaän lieân quan thöïc hieän 
ñuùng cheá ñoä chöùng töø keá toaùn
Laäp vaø toå chöùc thöïc hieän quy trình luaân 
chuyeån chöùng töø
Toå chöùc xöû lyù chöùng töø ôû phoøng keá toaùn
Toå chöùc baûo quaûn vaø löu tröõ chöùng töø

31

Toå chöùc heä thoáng taøi khoaûn KT
Khuoân khoå phaùp lyù:

Luaät keá toaùn: Chöông II, muïc 2: taøi 
khoaûn keá toaùn vaø soå keá toaùn

Heä thoáng taøi khoaûn keá toaùn:
- QÑ 15/2006/QÑ-BTC ngaøy 20/03/2006, hay 
- QÑ 48/2006/QÑ-BTC 

Cheá ñoä keá toaùn cuûa caùc boä, ngaønh KD 
ñaëc thuø

32

Toå chöùc heä thoáng taøi khoaûn KT

Caên cöù caùc quy ñònh phaùp lyù vaø yeâu caàu quaûn 
lyù cuûa DN => xaây döïng danh muïc TK caáp I, 
caáp II
Xaây döïng danh muïc TK chi tieát: caàn xem xeùt:

Thoâng tin phuïc vuï yeâu caàu quaûn trò DN
Thoâng tin ñaùp öùng yeâu caàu quaûn lyù taøi saûn, 
coâng nôï…
Thoâng tin phuïc vuï yeâu caàu phaân caáp quaûn lyù 
vaø haïch toaùn kinh teá noäi boä
Tính hieäu quaû vaø khaû thi cuûa vieäc toå chöùc caùc 
TK chi tieát
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Toå chöùc heä thoáng soå keá toaùn
Khuoân khoå phaùp lyù:

Luaät keá toaùn: Chöông II, muïc 2: Taøi 
khoaûn keá toaùn vaø soå keá toaùn
Cheá ñoä soå keá toaùn:

• Soå keá toaùn vaø caùc loaïi soå keá toaùn
• Môû soå vaø ghi soå keá toaùn
• Söûa chöõa, ñieàu chænh soå keá toaùn
• Caùc hình thöùc keá toaùn vaø söï löïa choïn 

hình thöùc keá toaùn

34

Hình thöùc keá toaùn

Hình thöùc keá toaùn: laø vieäc toå chöùc heä 
thoáng soå keá toaùn bao goàm soá löôïng soå, 
keát caáu soå vaø moái quan heä giöõa caùc loaïi 
soå trong vieäc ghi cheùp, toång hôïp caùc soá 
lieäu töø chöùng töø goác ñeå cung caáp caùc 
chæ tieâu laäp baùo caùo keá toaùn. 

35

Hình thöùc keá toaùn

Caùc hình thöùc keá toaùn:
Hình thöùc keá toaùn NHAÄT KYÙ CHUNG
Hình thöùc keá toaùn NHAÄT KYÙ – SOÅ CAÙI
Hình thöùc keá toaùn CHÖÙNG TÖØ GHI SOÅ
Hình thöùc keá toaùn NHAÄT KYÙ CHÖÙNG TÖØ
Hình thöùc keá toaùn treân maùy vi tính

=> Khaùc nhau:    SOÅ KT SÖÛ DUÏNG
TRÌNH TÖÏ GHI CHEÙP

36

Löïa choïn hình thöùc KT thích hôïp
Quy moâ cuûa doanh nghieäp
Soá löôïng taøi khoaûn söû duïng
Soá löôïng nghieäp vuï kinh teá phaùt 
sinh
Soá löôïng vaø trình ñoä cuûa nhaân 
vieân keá toaùn
Trang bò kyõ thuaät phuïc vuï coâng taùc 
keá toaùn
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Hình thöùc KT NHAÄT KYÙ CHUNG
Soå keá toaùn söû duïng:

Soå toång hôïp: 
- Nhaät kyù chung
- Caùc Nhaät kyù chuyeân duøng (Nhaät kyù ñaëc bieät)
- Soå caùi

Soå chi tieát: Caùc soå (theû) chi tieát
Ñaëc ñieåm:

Keát caáu soå vaø ghi cheùp ñôn giaûn, thuaän lôïi cho vieäc 
öùng duïng tin hoïc
Trình töï xöû lyù nghieäp vuï nhanh

Ñieàu kieän vaän duïng: moïi loaïi hình DN, nhaát laø 
trong ñieàu kòeân öùng duïng tin hoïc 

Hình thöùc keá toaùn NHAÄT KYÙ CHUNG
CHÖÙNG TÖØ GOÁC

SOÅ  QUYÕ SOÅ CHI TIEÁTNK CHUYEÂN
DUØNG NHAÄT KYÙ 

CHUNG

SOÅ CAÙI

BAÛNG CAÂN ÑOÁI 
TAØI KHOAÛN

BAÛNG TOÅNG HÔÏP
CHI TIEÁT

BAÙO CAÙO KEÁ TOAÙN

39

Hình thöùc keá toaùn 
NHAÄT KYÙ - SOÅ CAÙI

Soå keá toaùn söû duïng:
Soå toång hôïp: Nhaät kyù – soå caùi
Soå chi tieát: Caùc soå (theû) chi tieát

Ñieàu kieän vaän duïng:
Quy moâ nhoû
Coù ít nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh
Söû duïng ít taøi khoaûn

Hình thöùc KT NHAÄT KYÙ - SOÅ CAÙI: 
trình töï ghi cheùp

CHÖÙNG TÖØ GOÁC

SOÅ QUYÕ BAÛNG TOÅNG HÔÏP 
CHÖÙNG TÖØ GOÁC SOÅ CHI TIEÁT

NHAÄT KYÙ – SOÅ CAÙI

BAÙO CAÙO KEÁ TOAÙN

Baûng toång hôïp
chi tieát
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41

Hình thöùc keá toaùn CHÖÙNG TÖØ GHI SOÅ

Soå keá toaùn söû duïng:
Soå toång hôïp: 

• Soå ñaêng kyù chöùng töø ghi soå
• Soå caùi

Soå chi tieát: Caùc soå (theû) chi tieát
Ñaëc ñieåm:

Moïi NVKT phaùt sinh ñöôïc ñònh khoaûn treân caùc 
CTGS
Ghi cheùp thuû coâng, coøn truøng laép, khoâng kòp thôøi

Ñieàu kieän vaän duïng: DN coù nhieàu NVKT phaùt 
sinh, söû duïng nhieàu TK

CHÖÙNG TÖØ GOÁC

SOÅ  QUYÕ SOÅ CHI TIEÁT

BAÛNG CAÂN ÑOÁI 
TAØI KHOAÛN

BAÙO CAÙO KEÁ TOAÙN

BAÛNG TOÅNG HÔÏP
CHI TIEÁT

CHÖÙNG TÖØ
GHI SOÅ

Soå ñaêng kyù  
CTGS

SOÅ CAÙI

Soå trong caùc hình thöùc KT
Hình thöùc 

KT
Ctöø Ñ.khoaûn T/khoaûn Ñoái chieáu Baùo caùo

NK - SC C.töø NK - SC
NK -SC NK-SC

Baùo caùo
Soå c.tieát BaûngTHCT

Chöùng töø 
ghi soå C.töø Chöùng töø 

ghi soå

Soå caùi BaûngCÑTK
Baùo caùo

Soå c.tieát BaûngTHCT

Nhaät kyù 
chung C.töø

NK chung Soå caùi BaûngCÑTK
Baùo caùo

NK ÑB Soå c.tieát BaûngTHCT

NK - CT Khoâng coøn thoâng duïng

Hình thöùc keá toaùn treân maùy vi tính

Làm kế toán bằng máy vi tính: lựa chọn
Mua, hoặc
Tự xây dựng hình thức kế toán trên máy vi 
tính cho phù hợp
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SỔ KẾ TOÁN

- Sổ tổng hợp
- Sổ chi tiết

CHỨNG TỪ KẾ TOÁN

BẢNG TỔNG HỢP CHỨNG 
TỪ KẾ

TOÁN CÙNG LOẠI - Báo cáo tài chính 
- Báo cáo kế toán quản trị 

PHẦN MỀM KẾ 
TOÁN

MÁY VI TÍNH

Ghi chú:             

Nhập số liệu  hàng ngày                    
In sổ, báo cáo cuối tháng, cuối năm

Đối chiếu, kiểm tra 

TRÌNH TỰ GHI SỔ KẾ TOÁN
THEO HÌNH THỨC KẾ TOÁN TRÊN MÁY VI TÍNH

46

Toå chöùc laäp baùo caùo keá toaùn vaø 
phaân tích hoaït ñoäng kinh teá

Heä thoáng baùo caùo taøi chính: 
Luaät keá toaùn: muïc 3, chöông II: Baùo caùo 
taøi chính
Cheá ñoä baùo caùo taøi chính DN

Heä thoáng baùo caùo quaûn trò
Phoái hôïp vôùi caùc boä phaän lieân quan, toå 
chöùc phaân tích hoaït ñoäng kinh teá

47

Toå chöùc coâng taùc keá toaùn 
chi phí – giaù thaønh

Nhaän dieän chi phí, doøng chi phí;
Xaùc ñònh ñoái töôïng haïch toaùn CPSX, ñoái 
töôïng tính giaù thaønh SP;
Toå chöùc heä thoáng chöùng töø, TK, soå saùch cho 
coâng taùc haïch toaùn chi phí, tính giaù thaønh
Caên cöù: 

Ngaønh ngheà kinh doanh;
Loaïi hình SX;
Chuûng loaïi SP; quy trình coâng ngheä
…

48

Toå chöùc coâng taùc keá toaùn 
chi phí – giaù thaønh

Xaùc ñònh tieâu thöùc phaân boå CP:
Phaân boå CP NVL
Phaân boå CP tieàn löông
Phaân boå CP SX chung

Löïa choïn phöông phaùp ñaùnh giaù SP 
dôû dang:

PP ñaùnh giaù theo CP NVL chính (hay 
tröïc tieáp)
PP öôùc löôïng SP töông ñöông
PP ñaùnh giaù theo 50% CP cheá bieán
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49

Löïa choïn phöông phaùp tính giaù thaønh 
thích hôïp:

PP tính giaù thaønh tröïc tieáp
PP tính giaù thaønh theo heä soá
PP tính giaù thaønh theo tyû leä
PP loaïi tröø CP
PP tính giaù thaønh phaân böôùc
PP tính giaù thaønh theo ñôn ñaët haøng
Heä thoáng giaù thaønh treân cô sôû hoaït ñoäng 
(ABC)

Toå chöùc coâng taùc keá toaùn 
chi phí – giaù thaønh

50

Toå chöùc kieåm keâ taøi saûn
Leân keá hoaïch kieåm keâ (ñoái vôùi kieåm keâ ñònh 
kyø);
Thaønh laäp ban kieåm keâ; höôùng daãn nghieäp vuï 
cho nhöõng ngöôøi tham gia kieåm keâ;
Hoaøn taát soå saùch tröôùc khi kieåm keâ
Laäp bieân baûn kieåm keâ;
Sau kieåm keâ, ñoái chieáu soá lieäu kieåm keâ vôùi soá 
soå saùch => phaùt hieän sai leäch => ñieàu chænh soå 
saùch => xem xeùt nguyeân nhaân, xöû lyù ... 

51

TOÅ CHÖÙC BOÄ MAÙY KEÁ TOAÙN 

Toå chöùc boä maùy keá toaùn laø vieäc 
phaân chia, saép xeáp caùc boä phaän 
trong heä thoáng keá toaùn: nhaân söï, 
thieát bò, nhieäm vuï vaø moái quan heä 
giöõa caùc boä phaän trong vieäc thöïc 
hieän nhieäm vuï chung cuûa heä 
thoáng 

52

Toå chöùc boä maùy keá toaùn

Caàn caên cöù vaøo:
Luaät keá toaùn (chöông III: Toå chöùc boä 
maùy keá toaùn vaø ngöôøi laøm keá toaùn)
Quy moâ cuûa doanh nghieäp
Maët baèng (khoâng gian) toå chöùc SXKD 
cuûa DN;
Moâ hình toå chöùc boä maùy quaûn lyù cuûa 
doanh nghieäp;
...
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53

3 hình thöùc toå chöùc boä maùy keá toaùn

Hình thöùc toå chöùc boä maùy keá toaùn 
taäp trung;
Hình thöùc toå chöùc boä maùy keá toaùn 
phaân taùn
Hình thöùc toå chöùc boä maùy keá toaùn 
vöøa taäp trung, vöøa phaân taùn

54

Hình thöùc toå chöùc boä maùy keá toaùn 
taäp trung

Ñaëc ñieåm: toaøn boä coâng taùc keá toaùn 
ñöôïc taäp trung thöïc hieän ôû phoøng keá 
toaùn cuûa DN
Ñieàu kieän vaän duïng: caùc DN vöøa vaø 
nhoû, toå chöùc SXKD vaø toå chöùc quaûn lyù 
taäp trung. 
Öu:

Baûo ñaûm söï taäp trung, thoáng nhaát;
Boä maùy keá toaùn goïn nheï

KEÁ TOAÙN TRÖÔÛNG

Nhaân vieân nghieäp vuï ôû caùc ñôn vò phuï thuoäc

KT 
V = T

vaø 
thanh 

toaùn

Boä phaän 
KT 

TP vaø
tieâu thuï

Boä phaän
Taøi chính

DN

Boä 
phaän 

keá 
toaùn

TSCÑ,
NLVL

Boä 
phaän 

KT lao 
ñoäng,

tieàn 
löông

Boä phaän 
KT

CPSX -
giaù thaønh

SP

56

Hình thöùc toå chöùc boä maùy keá toaùn 
phaân taùn

Ñaëc ñieåm:
P. keá toaùn caùc ñôn vò phuï thuoäc: xöû lyù nghieäp 
vuï, gôûi taøi lieäu vaø baùo caùo veà P. keá toaùn ñôn vò 
chính
Phoøng keá toaùn DN chính: haïch toaùn caùc 
nghieäp vuï phaùt sinh ôû ñôn vò chính; haïch toaùn 
nghieäp vuï toång hôïp; höôùng daãn, kieåm tra keá 
toaùn caùc ñôn vò phuï thuoäc

Ñieàu kieän vaän duïng: DN coù quy moâ lôùn, toå 
chöùc SXKD vaø toå chöùc quaûn lyù phaân taùn



24/04/2012

15

KEÁ TOAÙN TRÖÔÛNG

Phoøng KT ñôn vò phuï thuoäc

Boä phaän 
keá toaùn 
LÑ,TL

Boä phaän
KT hoaït 
ñoäng cuûa 
DN chính

Boä phaän 
keá toaùn
toång hôïp

Boä phaän
kieåm tra
keá toaùn

Boä phaän 
Taøi chính 
Doanh 
nghieäp

Boä phaän
keá toaùn 
TSCÑ,
NLVL

Boä phaän 
KT CP -
giaù thaønh

Boä phaän
KT tieàn
vaø thanh

toaùn
…

58

Ngöôøi laøm keá toaùn – KT tröôûng
Luaät keá toaùn:

Chöông III: toå chöùc boä maùy keá toaùn vaø ngöôøi 
laøm keá toaùn, ñieàu 50, 51, 52, 53, 54
Chöông IV: hoaït ñoäng ngheà nghieäp keá toaùn

Nghò ñònh soá 129/2004/NÑ – CP ngaøy 
31/05/2004: quy ñònh chi tieát vaø höôùng daãn thi 
haønh luaät keá toaùn
TT lieân tòch 13/2005/TTLT-BTC-BLÑTBXH
ngaøy 07 thaùng 02 naêm  2005: Höôùng daãn  
tieâu chuaån, ñieàu kieän, thuû tuïc boå nhieäm, baõi 
mieãn vaø xeáp löông keá toaùn tröôûng, phuï traùch keá 
toaùn trong caùc toå chöùc hoaït ñoäng KD 


