
K  NĂNG Ỹ
ĐI U HÀNH NHÓM Ề



Đi u hành nhómề

Có 2 lo i:ạ

 Đi u hành nhóm nh  (5 – 12 ngề ỏ ư i) ờ

 Đi u hành nhóm l n (t  12 ngề ớ ừ ư i tr  lên) ờ ở

Có 2 hình th c:ứ

 Đi u hành th o lu n nhóm trong l pề ả ậ ớ

 Đi u hành nhóm th c hành ngoài về ự ư nờ



ĐI U HÀNH NHÓM TH O LU NỀ Ả Ậ  

Chu n b  trẩ ị ư c khi ớ đi u hànhề  

 Ch n ọ đ  tài lý thú trong bài h c d  ề ọ ự đ nh s  cho ị ẽ
nông dân th o lu nả ậ

 Tìm hi u ể đ i tố ư ng và s  lợ ố ư ng ngợ ư i tham ờ
d  ự đ  chu n b  trể ẩ ị ư c cho phù h pớ ợ

 Xác đ nh ị đ a ị đi m s  cho th o lu n ể ẽ ả ậ

 Chu n b  các câu h i t  trẩ ị ỏ ừ ư cớ



Vai trò c a ngủ ư i ờ đi u hànhề  
1. Khuy n khích cho t t c  nh ng ngế ấ ả ữ ư i tham d   ờ ự

đ u t  nguy n nói lên ý ki n c a mìnhề ự ệ ế ủ

2. Có s  tham gia th o lu n sôi n i và ự ả ậ ổ đ ng ồ đ u ề

3. T t c  các ý ki n nêu ra ấ ả ế đ u ề đư c l ng nghe, ghi ợ ắ
nh n & tôn tr ngậ ọ

4. Ngư i ờ đi u hành các cu c th o lu n là ngề ộ ả ậ ư i ờ đ t ặ
câu h iỏ

5. Đ m b o ả ả đúng th i gian và ờ đ t m c ạ ụ đích

6. Gi i quy t các mâu thu n trong th o lu nả ế ẫ ả ậ



Các bư c ớ đi u hành th o lu n nhómề ả ậ

1. Gi i thi u làm quen, t o không khí vui vớ ệ ạ ẻ

2. Nêu rõ đ  tài c n th o lu n, qui ề ầ ả ậ đ nh th i gian th o lu nị ờ ả ậ

3. Đ t câu h i m  cho c  nhóm ặ ỏ ở ả đ  thu th p càng nhi u ý ki n ể ậ ề ế
khác nhau càng t t ố

4. Tóm t t l i ý ki n c a t ng ngắ ạ ế ủ ừ ư i ờ đ  xác nh n l i thông ể ậ ạ
tin 

5. H i thêm ý ki n c a các thành viên khác v  nh ng ý ki n ỏ ế ủ ề ữ ế
đã nêu ra

6. Dành th i gian cho các thành viên th o lu n (ngờ ả ậ ư i ờ đi u ề
hành ch  can thi p khi tranh lu n tr  nên gay g t)ỉ ệ ậ ở ắ

7. K t lu n và xác nh n m c ế ậ ậ ứ đ  h p lý c a các ý ki n ộ ợ ủ ế

8. Tóm t t k t qu  th o lu n ắ ế ả ả ậ

9. Chuy n sang ph n ti p theo (n u có) ể ầ ế ế



LƯU Ý KHI HƯ NG D N TH O LU NỚ Ẫ Ả Ậ

1. V  trí c a ngị ủ ư i ờ đi u ề
hành:   trung tâm c a ở ủ
nhóm

2. V  trí c a các thành ị ủ
viên: s p x p ắ ế đ  t t ể ấ
c  có th  nhìn th y ả ể ấ
nhau khi th o lu nả ậ



ĐI U HÀNH NHÓM NGOÀI VỀ Ư NỜ

Vai trò t  ch c và qu n lýổ ứ ả
 Chu n b  t t n i dung t p hu n ngoài vẩ ị ố ộ ậ ấ ư n, ờ đ a ị đi m ể

phù h p, phân chia ch  cho m i nhóm.ợ ỗ ỗ
 Tìm hi u các h c viên ể ọ đ  phân công phù h p.  ể ợ
 Phân công nhi m v  rõ ràng gi a THV và các thành ệ ụ ữ

viên giúp đ  (nhóm trỡ ư ng, thở ư ký và ngư i h  tr ) ờ ỗ ợ
 Nên th ng nh t cách làm trố ấ ư c v i các thành viên giúp ớ ớ

đ   v  k  thu t, cách th o lu n.ỡ ề ỹ ậ ả ậ
 Qu n lý th i gian: khi g n h t th i gian th o lu n ả ờ ầ ế ờ ả ậ

(kho ng trả ư c10 phút), t p hu n viên c n thông báo ớ ậ ấ ầ
cho nhóm bi t. ế



Vai trò đi u hànhề
 Đ m b o m i h c viên ph i hi u rõ yêu c u c a ho t ả ả ọ ọ ả ể ầ ủ ạ đ ng ộ

ngoài vư n: làm gì, m c tiêu, gi i h n v  n i dung và th i ờ ụ ớ ạ ề ộ ờ
gian.

 Đ m b o s  tham gia c a t t c  h c viên.ả ả ự ủ ấ ả ọ
 THV quan sát và theo dõi  bao quát chung ho t ạ đ ng c a các ộ ủ

nhóm   ngoài vở ư n ờ đ  ể đ m b o các bả ả ư c ớ đư c th c hi n ợ ự ệ
đúng k  ho ch.ế ạ

 Đi u hành chung các bề ư c trong ho t ớ ạ đ ng ngoài vộ ư n.ờ
 Nên có ngư i h  tr  ờ ỗ ợ đi u hành t i m i nhóm (nhóm trề ạ ỗ ư ng) ở

nh m:ằ
– Nh c nh  m i h c viên t p trung tham gia th c hành, th o ắ ở ọ ọ ậ ự ả

lu n.ậ
– Hư ng d n, ch nh s a k p th i  v  n i dung, k  thu t n u ớ ẫ ỉ ử ị ờ ề ộ ỹ ậ ế

h c viên làm chọ ưa đúng.
– Gi i quy t các b t ả ế ấ đ ng trong nhóm.ồ

 Gi i quy t các v n ả ế ấ đ  phát sinh. ề



LƯU Ý KHI QU N LÝ NHÓM NGOÀI VẢ Ư NỜ

1. Ñeå hoïc vieân tham gia tích cöïc trong 
hoaït ñoäng nhoùm, THV caàn löu yù: 

• - Nhoùm vöøa ñuû, khoâng neân quaù 
ñoâng.

• - Trình ñoä caùc thaønh vieân töông 
ñoái ñoàng ñeàu. 

• - Phaân coâng moãi thaønh vieân ñeàu 
coù nhieäm vuï.

• 2. Ñòa ñieåm: 
• Boá trí ñòa ñieåm hôïp lyù ñeå THV 

vöøa bao quaùt, vöøa traùnh gaây aûnh 
höôûng giöõa caùc nhoùm.



Các k  nỹ ăng c n có ầ đ  ể đi u hànhề  

1. Đ t câu h i ặ ỏ
2. Quan sát 
3. Tr  l iả ờ
4. L ng nghe ắ
5. Giao ti pế
6. Trình bày, di n ễ đ tạ
7. T ng h pổ ợ
8. Duy trì và thu hút s  quan tâm ự
9. Gi i quy t nh ng tình hu ng khó khả ế ữ ố ăn 
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