
TÀI LI U T P HU N T O WEBSITE CHO Đ N VỆ Ậ Ấ Ạ Ơ Ị

M C L CỤ Ụ

Gi i thi u chungớ ệ                                                                                                      ................................................................................................   1  

Gi i thi u l i ích c a vi c t o website cho đ n vớ ệ ợ ủ ệ ạ ơ ị                                                ..........................................   4  

Gi i thi u v  các tính năng s n có c a Th  vi n Violetớ ệ ề ẵ ủ ư ệ                                       .................................   4  

Cách th c t o website đ n v  t ng t  nh  Th  vi n Violet.ứ ạ ơ ị ươ ự ư ư ệ                               .........................   6  

S  d ng Photoshop và Flash đ  thi t k  đ  h a cho website.ử ụ ể ế ế ồ ọ                               .........................   7  

S  d ng các ch c năng qu n tr  websiteử ụ ứ ả ị                                                               .........................................................   14   

Đ a bài vi t lên trang web.ư ế                                                                                    ..............................................................................   22   

Đ a t  li u, bài gi ng lên trang webư ư ệ ả                                                                     ...............................................................   23   

Th c hành các ch c năng t o l p và qu n trự ứ ạ ậ ả ị                                                       .................................................   25   

Gi i thi u chungớ ệ

Xu t phát t  nhu c u th c t , đ c s   ng h  c a đông đ o các giáo viên cùng v iấ ừ ầ ự ế ượ ự ủ ộ ủ ả ớ  
s  quan tâm, góp ý c a các chuyên gia có uy tín trong ngành giáo d c, v i mong mu nự ủ ụ ớ ố  
đ c góp m t ph n vào s  nghi p giáo d c c a đ t n c, chúng tôi xây d ng th  vi nượ ộ ầ ự ệ ụ ủ ấ ướ ự ư ệ  
tr c tuy n ViOLET (vi t t t c a ự ế ế ắ ủ Vietnam Online Library for E­Teachers: “Th  vi n tr cư ệ ự  
tuy n dành cho giáo viên đi n t ”). H  th ng này  đ c tri n khai và ho t đ ng t  ngàyế ệ ử ệ ố ượ ể ạ ộ ừ  
15­9­2008 t i đ a ch : ạ ị ỉ http://violet.vn. 

T i h  th ng th  vi n, ngoài 9 trang web chia s  nh ng n i dung v  bài gi ng,ạ ệ ố ư ệ ẻ ữ ộ ề ả  
giáo án, đ  thi, đào t o tr c tuy n… cho giáo d c, chúng tôi còn cung c p “ề ạ ự ế ụ ấ Kh  năng đ aả ị  
ph ng hóa, đ n v  hóa và cá nhân hóa” ươ ơ ị mà   đó: các đ n v , cá nhân có th  t o choở ơ ị ể ạ  

mình các trang web riêng v i đ c đi m nh  sau:ớ ặ ể ư

M i trang riêng là m t trang web hoàn ch nh, g m các ch c năng g i tin, g i bàiỗ ộ ỉ ồ ứ ử ử  
gi ng, giáo án, đ  thi, t  li u, qu n lý, đánh giá d  li u. ả ề ư ệ ả ữ ệ

M i trang riêng có h  th ng th  m c riêng d a trên h  th ng phân lo i tài li uỗ ệ ố ư ụ ự ệ ố ạ ệ  
chung. 

M i trang riêng có th  ch nh s a giao di n, c u trúc hi n th .ỗ ể ỉ ử ệ ấ ể ị

Gi a các trang có phân c p, t  li u g i lên trang con s  đ c đ a c  vào các trangữ ấ ư ệ ử ẽ ượ ư ả  

c p trên.ấ

H  th ng trang riêng c a th  vi n ViOLET đ c phân chia theo các h  th ng tệ ố ủ ư ệ ượ ệ ố ổ 
ch c nh  sau: ứ ư

H  th ng trang c a các S . ệ ố ủ ở H  th ng trang các Phòng. ệ ố

http://violet.vn/


H  th ng trang các Tr ng. ệ ố ườ H  th ng trang cá nhân.ệ ố

Các b n có th  vào tham kh o các website c a các đ n v  d i đây:ạ ể ả ủ ơ ị ướ

a. C p S  giáo d c và D  án:ấ ở ụ ự

­ S  giáo d c thành ph  Đà N ng: ở ụ ố ẵ http://violet.vn/danang/

­ S  giáo d c t nh Qu ng Tr : ở ụ ỉ ả ị http://violet.vn/quangtri/

­ D  án phát tri n Giáo d c THPT: ự ể ụ http://violet.vn/da­thpt

­ D  án phát tri n giáo d c THCS II: ự ể ụ http://violet.vn/da­thcs2

­ D  án Phát tri n GVTH: ự ể http://violet.vn/da­gvth

­ …

b. C p Phòng giáo d c:ấ ụ

­ Phòng giáo d c huy n Đông Tri u: ụ ệ ề http://violet.vn/dongtrieu

­ Phòng giáo d c huy n Yên Châu: ụ ệ http://violet.vn/yenchau

­ …

http://violet.vn/yenchau
http://violet.vn/dongtrieu
http://violet.vn/da-gvth
http://violet.vn/da-thcs2
http://violet.vn/da-thpt
http://violet.vn/quangtri/
http://violet.vn/danang/


c. C p tr ng THPT:ấ ườ

­ Tr ng THPT Dân l p Ngôi Sao: ườ ậ http://violet.vn/ngoisao

­ Tr ng THPT V  Th  Sáu: ườ ị ị http://violet.vn/thpt­vothisau­brvt

­ ...

d. C p tr ng THCS:ấ ườ

­ Tr ng THCS Hai Bà Tr ng: ườ ư http://violet.vn/thcs­haibatrung­hanoi/

­ Tr ng THCS Lê Ng c Hân: ườ ọ http://violet.vn/thcs­lengochan­hanoi

­ Tr ng THCS Nguy n Văn Nghi: ườ ễ http://violet.vn/thcs­nguyenvannghi­tphcm

­ …

e. C p tr ng Ti u h c và M m non:ấ ườ ể ọ ầ

­ Tr ng Ti u h c B  Văn Đàn: ườ ể ọ ế http://violet.vn/th­bevandan­danang

­ Tr ng Ti u h c An Sinh: ườ ể ọ http://violet.vn/th­ansinh­dongtrieu­quangninh

­ …

f. Các trang cá nhân c a các thành viên th  vi nủ ư ệ

­ Th y   Nguy n   Tu n   C ng,   tr ng   THCS   Thái   S n­   An   Lão­   H iầ ễ ấ ườ ườ ơ ả  

Phòng: http://violet.vn/tuancuonghp

http://violet.vn/tuancuonghp
http://violet.vn/th-ansinh-dongtrieu-quangninh
http://violet.vn/th-bevandan-danang
http://violet.vn/thcs-nguyenvannghi-tphcm
http://violet.vn/thcs-lengochan-hanoi
http://violet.vn/thcs-haibatrung-hanoi/
http://violet.vn/thpt-vothisau-brvt
http://violet.vn/ngoisao


­ Th y Nguy n Lê Quang Duy,  tr ng THPT Nguy n Trãi­  Đà N ng:ầ ễ ườ ễ ẵ  

http://violet.vn/Quangduy2011/

­ …

Gi i thi u l i ích c a vi c t o website cho đ n vớ ệ ợ ủ ệ ạ ơ ị

Vi c t o các trang riêng là hoàn toàn mi n phí. Các đ n v  không ph i tr  m tệ ạ ễ ơ ị ả ả ộ  
kho n chi phí nào cho tên mi n, máy ch . M t khác, cách t o trang web là khá đ n gi n vàả ề ủ ặ ạ ơ ả  
d  dàng v i s  giúp đ  nhi t tình, tâm huy t c a các k  thu t viên c a Công ty C  ph nễ ớ ự ỡ ệ ế ủ ỹ ậ ủ ổ ầ  
Tin h c B ch Kim.ọ ạ

M i S  giáo d c có các th  vi n riêng, trang th  vi n này liên k t v i trang webỗ ở ụ ư ệ ư ệ ế ớ  
c a các Phòng giáo d c và các tr ng h c trên đ a bàn. Giáo viên g i bài t i tr ng sủ ụ ườ ọ ị ử ạ ườ ẽ  
đ c đ a chung vào th  vi n c a S . S  giáo d c ch a có trang web hoàn toàn có th  sượ ư ư ệ ủ ở ở ụ ư ể ử 
d ng trang riêng này làm trang web c a S  v i tên mi n do S  t  l a ch n.ụ ủ ở ớ ề ở ự ự ọ

M i phòng giáo d c s  có các th  vi n riêng, trang th  vi n này s  liên k t v i cácỗ ụ ẽ ư ệ ư ệ ẽ ế ớ  
trang web c a các tr ng h c trên đ a bàn. Giáo viên g i bài t i tr ng s  đ c đ a chungủ ườ ọ ị ử ạ ườ ẽ ượ ư  
vào th  vi n c a Phòng và th  vi n c a S .ư ệ ủ ư ệ ủ ở

Nh  vào h  th ng đ nh danh, các trang Web c a tr ng có danh sách đ y đ  giáoờ ệ ố ị ủ ườ ầ ủ  
viên. Các giáo viên c a tr ng có th  g i t  li u, bài gi ng, giáo án, đ  thi và trang webủ ườ ể ử ư ệ ả ề  
c a tr ng. Các bài này s  đ c đ a vào các trang c a Phòng, S  và trang chung c a hủ ườ ẽ ượ ư ủ ở ủ ệ  
th ng. Các tr ng ch a có trang web có th  s  d ng trang riêng này.ố ườ ư ể ử ụ

M i cá nhân là thành viên c a th  vi n có th  t  l p trang web riêng c a mình.ỗ ủ ư ệ ể ự ậ ủ  
Trên trang web trình bày các bài vi t, bài gi ng, giáo án, đ  thi c a giáo viên t  làm ho cế ả ề ủ ự ặ  
s u t m. Trang cá nhân c a giáo viên ho t đ ng nh  m t blog, cho phép các thành viênư ầ ủ ạ ộ ư ộ  
khác nh n xét, trao đ i v i giáo viên v  ngh  nghi p. Ngoài ra, riêng v i các trang cá nhânậ ổ ớ ề ề ệ ớ  
có h  th ng cho phép h c sinh cũ liên h  và trao đ i kinh nghi m h c t p, th  hi n tìnhệ ố ọ ệ ổ ệ ọ ậ ể ệ  
c m v i th y giáo cũ.ả ớ ầ

Nh  v y các đ a ph ng và đ n v  hoàn toàn có th  qu n lý đ c tình hình  ngư ậ ị ươ ơ ị ể ả ượ ứ  
d ng CNTT các đ n v  tr c thu c c a mình, các đ n v  cũng có m t lo t các ch  tiêu đ  soụ ơ ị ự ộ ủ ơ ị ộ ạ ỉ ể  
sánh, đánh giá, x p h ng. Đi u đó s  t o ra m t phong trào thi đua ch c ch n s  làm choế ạ ề ẽ ạ ộ ắ ắ ẽ  
vi c  ng d ng CNTT vào d y h c phát tri n m t cách m nh m . Đây cũng là t  t ngệ ứ ụ ạ ọ ể ộ ạ ẽ ư ưở  
ch  đ o trong công văn s  9584/BGDĐT­CNTT c a B  GD&ĐT v  vi c H ng d n th củ ạ ố ủ ộ ề ệ ướ ẫ ự  
hi n nhi m v  năm h c 2007­2008 v  CNTT và phát đ ng năm CNTT 2008­ 2009.ệ ệ ụ ọ ề ộ

Gi i thi u v  các tính năng s n có c a Th  vi n Violetớ ệ ề ẵ ủ ư ệ

1.1. L u tr  và chia s  d  li uư ữ ẻ ữ ệ

Th  vi n ViOLET s  h  tr  giáo viên trong vi c l u tr  và chia s  tài li u. Các dư ệ ẽ ỗ ợ ệ ư ữ ẻ ệ ữ 
li u này đ c phân lo i và s p x p m t cách khoa h c t o đi u ki n giúp giáo viên có thệ ượ ạ ắ ế ộ ọ ạ ề ệ ể 

http://violet.vn/Quangduy2011/


tìm ki m d  li u c n dùng m t cách đ n gi n. Giáo viên có th  truy c p d  li u t  b t cế ữ ệ ầ ộ ơ ả ể ậ ữ ệ ừ ấ ứ 
đâu, b t c  th i gian nào ch  v i m t máy tính có k t n i Internet thông qua các đ a ch :ấ ứ ờ ỉ ớ ộ ế ố ị ỉ

http://baigiang.violet.vn http://tulieu.violet.vn

http://giaoan.violet.vn http://dethi.violet.vn

1.2. Xây d ng bài gi ng đi n t  tr c tuy nự ả ệ ử ự ế

Đ  giáo viên có th  t  xây d ng đ c ph n m m bài gi ng theo k ch b n c aể ể ự ự ượ ầ ề ả ị ả ủ  
mình, h  ph i s  d ng ph n m m v i vai trò là m t công c  so n th o bài gi ng. Thọ ả ử ụ ầ ề ớ ộ ụ ạ ả ả ư 
vi n   cung   c p   công   c   so n   th o   bài   gi ng   tr c   tuy n   ViOLET   t i   đ a   chệ ấ ụ ạ ả ả ự ế ạ ị ỉ 
http://violet.vn/violet 

1.3. Trao đ i, h c h i kinh nghi m, chuyên mônổ ọ ỏ ệ

Các t  li u, bài gi ng, đ  thi, ki m tra s  đ c nhi u giáo viên tham gia đánh giá,ư ệ ả ề ể ẽ ượ ề  
đóng góp ý ki n. Ph n này cũng s  có tác d ng giúp cho nh ng ng i s n xu t t  li u k pế ầ ẽ ụ ữ ườ ả ấ ư ệ ị  
th i ch nh s a t  li u n u nó ch a đ c hoàn h o v  c  n i dung và k  thu t.ờ ỉ ử ư ệ ế ư ượ ả ề ả ộ ỹ ậ

Th  vi n, n u đ c t  ch c t t,  v i  s  tham gia qu n lý c a các c p tr ng,ư ệ ế ượ ổ ứ ố ớ ự ả ủ ấ ườ  
Phòng, S , th  vi n ViOLET s  th c s  là m t môi tr ng t t đ  giáo viên có th  thamở ư ệ ẽ ự ự ộ ườ ố ể ể  
gia trao đ i h c h i kinh nghi m, chuyên môn.ổ ọ ỏ ệ

Ngoài ra các giáo viên có th  tham gia vào di n đàn c a mình thông qua đ a ch :ể ễ ủ ị ỉ

http://diendan.violet.vn http://blog.violet.vn

1.4. T  ch c l p h c tr c tuy n.ổ ứ ớ ọ ự ế

Giáo viên có th  so n bài gi ng E­Learning g i lên h  th ng th  vi n và t  ch cể ạ ả ử ệ ố ư ệ ổ ứ  
các l p h c tr c tuy n.   đó h c sinh có th  tham gia các h  th ng h c tr c tuy n màớ ọ ự ế Ở ọ ể ệ ố ọ ự ế  
không ph i t n h c phí (ho c h c phí r t th p) mà ch t l ng v n đ c đ m b o. M tả ố ọ ặ ọ ấ ấ ấ ượ ẫ ượ ả ả ộ  
h c sinh   TP HCM có th  thông qua m t h  th ng h c tr c tuy n đ  theo h c m t th yọ ở ể ộ ệ ố ọ ự ế ể ọ ộ ầ  
giáo   t n Hà N i. Nh ng ng i đã đi làm cũng v n có th  ti p t c h c t p đ  nâng caoở ậ ộ ữ ườ ẫ ể ế ụ ọ ậ ể  
trình đ , v.v…ộ

M t giáo viên có th  v a d y trên l p bình th ng, th i gian còn l i có th  d yộ ể ừ ạ ớ ườ ờ ạ ể ạ  
thêm   nh ng l p h c  o v a đ  rèn luy n chuyên môn, tăng thu nh p, và cũng là đở ữ ớ ọ ả ừ ể ệ ậ ể  
kh ng đ nh kh  năng, trình đ  c a mình v i xã h i. Đ a ch  truy c p cho giáo viên và cácẳ ị ả ộ ủ ớ ộ ị ỉ ậ  
em h c sinh là: ọ http://lophoc.violet.vn

M t khác, giáo viên có th  t  tìm tòi, h c h i nh ng ki n th c tin h c ph  thôngặ ể ự ọ ỏ ữ ế ứ ọ ổ  
c n thi t khi tr  thành ng i giáo viên đi n t  thông qua đ a ch : ầ ế ở ườ ệ ự ị ỉ http://daotao.violet.vn

1.5. T o các website đ n v  và t  ch c thành h  th ngạ ơ ị ổ ứ ệ ố

Th  vi n tr c tuy n ViOLET cho phép ng i dùng t o trang riêng c a mình đ  cóư ệ ự ế ườ ạ ủ ể  

th  qu n lý các d  li u theo ý thích. Đ ng th i cũng cho phép t o các trang riêng c pể ả ữ ệ ồ ờ ạ ấ  
tr ng, c p Phòng hay c p S  giáo d c. Các trang riêng này cũng có các ch c năng nhườ ấ ấ ở ụ ứ ư 

http://daotao.violet.vn/
http://lophoc.violet.vn/
http://blog.violet.vn/
http://diendan.violet.vn/
http://violet.vn/violet
http://dethi.violet.vn/
http://giaoan.violet.vn/
http://tulieu.violet.vn/
http://baigiang.violet.vn/


các trang cá nhân. tuy nhiên, trang c p S  s  qu n lý các trang c p Phòng hay c p tr ng,ấ ở ẽ ả ấ ấ ườ  

trang c p Phòng l i qu n lý các trang c p tr ng tr c thu c và các trang c p tr ng sấ ạ ả ấ ườ ự ộ ấ ườ ẽ 
qu n lý các trang cá nhân c a các giáo viên trong tr ng đó. T t nhiên, t t c  d  li u trênả ủ ườ ấ ấ ả ữ ệ  

các trang riêng đ u có m t trên trang chính c a th  vi n tr c tuy n ViOLET.ề ặ ủ ư ệ ự ế

Qua m i trang riêng, ng i dùng có th  n m b t đ c thông tin, ho t đ ng giáoỗ ườ ể ắ ắ ượ ạ ộ  

d c c a các cá nhân hay đ n v  đó. Đi u đó có nghĩa là ch c năng t o các trang riêngụ ủ ơ ị ề ứ ạ  
không ch  t o đi u ki n thu n l i cho ng i dùng qu n lý các d  li u giáo d c mà cònỉ ạ ề ệ ậ ợ ườ ả ữ ệ ụ  

khuy n khích s  tham gia c a các cá nhân, các đ n v  trong vi c thi đua nâng cao ch tế ự ủ ơ ị ệ ấ  
l ng giáo d c.ượ ụ

Cách th c t o website đ n v  t ng t  nh  Th  vi n Violet.ứ ạ ơ ị ươ ự ư ư ệ

Đ  t o m t website đ n v  (c p S  GD, Phòng GD, Tr ng) các b n c n có đi uể ạ ộ ơ ị ấ ở ườ ạ ầ ề  
ki n sau:ệ

­ Là thành viên c a trang Th  vi n Violet.ủ ư ệ

­ Thông tin cá nhân c a b n đã đ c xác th c (có 2 thành viên xác th c cho b n)ủ ạ ượ ự ự ạ

­ Đ c s   y quy n c a lãnh đ o c p trên (GĐ S , Tr ng phòng GD, Hi uượ ự ủ ề ủ ạ ấ ở ưở ệ  
tr ng) đ  t o website cho đ n v .ưở ể ạ ơ ị

Khi   đã   đ   đi u   ki n,   các   b n   đăng   nh p   vào   trang   Th   vi n   theo   đ a   chủ ề ệ ạ ậ ư ệ ị ỉ 
http://violet.vn. Sau khi đăng nh p thành công, các b n vào menu “ậ ạ Trang cá nhân” 

m t link “ộ T o trang web cá nhânạ ” cho phép b n b t đ u t o trang riêng cho cáạ ắ ầ ạ  
nhân hay đ n v  mình.ơ ị

Tùy vào thông tin cá nhân c a b n thu c đ n v  nào, c p nào mà m u trang riêng sủ ạ ộ ơ ị ấ ẫ ẽ 
hi n th  t ng  ng cho phép b n ch n. ể ị ươ ứ ạ ọ

Ví dụ: m t thành viên là giáo viên tr ng THCS Hai Bà Tr ng khi t o trang riêngộ ườ ư ạ  
s  th y c a s  sau:ẽ ấ ử ổ

­ Sau khi ch n m u, đ a ch  truy c p trang riêng s p t o s  đ c đ t m c đ nhọ ẫ ị ỉ ậ ắ ạ ẽ ượ ặ ặ ị  
d  vào thông tin cá nhân c a ng i t o và khai báo và không cho phép các b nự ủ ườ ạ ạ  
thay đ i.ổ

http://violet.vn/


o Ví d : ụ http://violet.vn/thcs­haibatrung­hanoi

­ Các b n có quy n thay đ i tiêu đ  trang web c a mình.ạ ề ổ ề ủ

Nh n vào nút “T o trang riêng” đ  th c hi n.  Quá trình t o trang web thành côngấ ạ ể ự ệ ạ  
khi b n nh n đ c thông báo “………”. Khi đó b n đã có trang web riêng c a mìnhạ ậ ượ ạ ủ  
theo đ a ch  mà mình đã đ c c p.ị ỉ ượ ấ

Sau khi t o xong đ a ch  website, các b n có th  truy c p ngay vào trang c a đóạ ị ỉ ạ ể ậ ủ  
b ng cách nh n vào dòng ch  “ằ ấ ữ Chuy n sang trang riêngể ” ho c m  trình duy tặ ở ệ  
web và vào theo đ a ch  đã đ c c p.ị ỉ ượ ấ

Công vi c ti p theo c a chúng ta là t o giao di n, menu, th  m c,… cho websiteệ ế ủ ạ ệ ư ụ  
c a mình.ủ

S  d ng Photoshop và Flash đ  thi t k  đ  h a cho website.ử ụ ể ế ế ồ ọ

Đ i v i m t trang web ngoài n i dung, t  ch c th  m c trên đó thì các ph n t  đố ớ ộ ộ ổ ứ ư ụ ầ ử ồ 
h a (baner, hình n n, bi u t ng…) có vai trò quan tr ng v  y u t  m  thu t cho trang đó.ọ ề ể ượ ọ ề ế ố ỹ ậ  
Nó đ m b o cho trang web c a b n đ p, đ c đáo và h p d n ng i xem.ả ả ủ ạ ẹ ộ ấ ẫ ườ

Sau khi t o xong trang web riêng c a các b n hãy s  d ng Photoshop và Flash đạ ủ ạ ử ụ ể 
thi t k  baner, hình n n cho trang c a mình.ế ế ề ủ

1.6. S  d ng Photoshop đ  thi t k  banerử ụ ể ế ế

Các b n kh i đ ng ph n m m Photoshop. T o m t trang gi y m i (Ctrl N). H pạ ở ộ ầ ề ạ ộ ấ ớ ộ  
tho i New hi n ra. B n có th  đi n tân trang này là “banner”. Kích th c banner trong cácạ ệ ạ ể ề ướ  
trang web c a violet.vn có chi u ngang (width) là 770 pixels, còn chi u cao thì tùy ý. Tuyủ ề ề  
nhiên b n không nên đ  chi u cao quá l n làm cho banner choán h t c  màn hình máy tính.ạ ể ề ớ ế ả  
B n nên đ    đ  cao (height): 100 pixels đ n 200 pixel thôi.ạ ể ở ộ ế

Nh n OK đ  đ ng ý t o trang gi y m i. Trang gi y có kích th c đúng nh  b nấ ể ồ ạ ấ ớ ấ ướ ư ạ  
đ t đã hi n ra, và bây gi  các b n s  đ a các thông tin c n thi t vào đây đ  th  hi n n iặ ệ ờ ạ ẽ ư ầ ế ể ể ệ ộ  
dung c a baner.ủ

M t banner cũng có nh ng yêu c u v  n i dung và m  thu t c a nó:ộ ữ ầ ề ộ ỹ ậ ủ

http://violet.vn/thcs-haibatrung-hanoi


� N i dung:ộ

+ Đ n v  ch  qu n (n u có). ơ ị ủ ả ế

+ Tên đ n v  (là tân trang web).ơ ị

+ Đ a ch  liên l c.ị ỉ ạ

Ví d :ụ

� M  thu t:ỹ ậ

+ D ng Font ch  d  đ c, rõ ràng: không dùng ch  quá hoa lá, u n l n,… hay chự ữ ễ ọ ữ ố ượ ữ 
có nét quá m nh. Nên d ng ch  in hoa v i dòng tên trang web, ch  th ng v i dòng đ aả ự ữ ớ ữ ườ ớ ị  
ch . Dòng đ a ch  ch  c n nh , v a đ  đ  đ c đ c, không nên quá l n và chi m nhi uỉ ị ỉ ỉ ầ ỏ ừ ủ ể ọ ượ ớ ế ề  
di n tích. M u c a ch  cũng nên n i b t so v i n nệ ầ ủ ữ ổ ậ ớ ề

+ Ph n n n trang trí nên có tông màu thích h p, không quá lòe lo t khi n ng iầ ề ợ ẹ ế ườ  
xem nh c m t nh  màu h ng t i, màu xanh nõn chu i sáng r c, v..v… B n có th  thêmứ ắ ư ồ ươ ố ự ạ ể  
lô gô – bi u tr ng c a đ n v ,  nh minh h a,… Lôgô ph i rõ ràng và chính xác.  nh minhể ư ủ ơ ị ả ọ ả Ả  
h a: đã là minh h a thì ch    m t ph n c a banner. N u choán c  banner thì ch  nên mọ ọ ỉ ở ộ ầ ủ ế ả ỉ ờ 
nh t đ ng sau ch  làm n n.ạ ằ ữ ề

Ví d :ụ

1.6.1. Tô màu n n:ề

Ch n công c  t o vùng ch n hình ch  nh t:   ọ ụ ạ ọ ữ ậ  Rectangular Marquee Tool (M) 
khoanh l y toàn b  ph n banner. Lúc này b n đang ch n trên Layer background.ấ ộ ầ ạ ọ

B n ch n m u đ  đ  lên vùng ch n này b ng cách nh n vào ô Set foregronundạ ọ ầ ể ổ ọ ằ ấ  

color   . B ng Color Picker hi n ra. B n ch n l y m t m u nh  mong mu n và nh nả ệ ạ ọ ấ ộ ầ ư ố ấ  
OK. Tr  l i vùng ch n, b n nh n Alt + Delete đ  đ  màu lên vùng ch n. (*)ở ạ ọ ạ ấ ể ổ ọ

PHÒNG GIÁO D C VÀ ĐÀO T O QU N HAI BÀỤ Ạ Ậ  
TRĂNG

TR NG THCS T  H NGƯỜ Ơ Ồ

Đ a ch : 27 Đ i C  Vi t, Hai Bà Tr ng, Hà N i. Đi n tho i: (04) 8692236ị ỉ ạ ồ ệ ư ộ ệ ạ



1.6.2. T o thanh đ u trang (header):ạ ầ

M i website thu c h  th ng website c a violet.vn khi thành viên đăng nh p vào thìỗ ộ ệ ố ủ ậ  
s  hi n th  l i chào và tên thành viên đó phía trên cùng bên ph i website.ẽ ể ị ờ ả

Ví d : ụ

Xin chào cô giáo: Đ  Th  Hàỗ ị

Xin chào th y giáo: Ngô Văn Chinhầ

Vì v y b n c n t o m t m ng m u n m ngang phía trên có đ  cao kho ng 30ậ ạ ầ ạ ộ ả ầ ằ ộ ả  
pixel. M ng m u này có m u sáng vì l i chào hi n th  ch  màu đen (m c đ nh).ả ầ ầ ờ ể ị ữ ặ ị

B n   t o   m t   layer   m i   ch a   m ng   m u   này:   trên   thanh   menu   ch n:ạ ạ ộ ớ ứ ả ầ ọ  

Layer� Layer…(Ctrl + Shift + N). B ng ả New Layer hi n ra. B n đi n tên cho layer nàyệ ạ ề  

vào m c ụ Name đ  d  qu n lý. Ví d  tôi đ t tên là “đ u trang”: dau trangể ễ ả ụ ặ ầ

Sau đó nh n ấ OK đ  t o layer m i.(**)ể ạ ớ

Trên Layer đ u trang b n l i t o m t vùng ch n b ng công c  ầ ạ ạ ạ ộ ọ ằ ụ  Rectangular 
Marquee Tool (M). Trên thanh tùy ch n c a công c  này, m c ọ ủ ụ ụ Style, ch n ọ Fixed size.

Ô Width (chi u r ng) b n ch n b ng nhi u ngang c a banner: 770 pixelề ộ ạ ọ ằ ề ủ

Ô Heitgh (chi u cao) b n ch n kho ng 30 pixelề ạ ọ ả

Nh n chu t lên trang gi y, b n s  th y vùng ch n hi n ra có kích th c đúng nhấ ộ ấ ạ ẽ ấ ọ ệ ướ ư 
b n đã đ t. B n di chuy n vùng ch n lên phía trên cùng c a banner. Ch n m u và đ  lênạ ặ ạ ể ọ ủ ọ ầ ổ  
vùng ch n. (nh  m c (*))ọ ư ụ

1.6.3. Vi t tên đ n v , đ a ch :ế ơ ị ị ỉ

Ch n công c  ọ ụ  Type Tool (T), click chu t vào màn hình khi hi n ra con thanhộ ệ  

type nh p nháy thì b n gõ ch . Gõ xong b n ch n công c  ấ ạ ữ ạ ọ ụ Move Tool (V) đ  thoát kh iể ỏ  

công c  ụ Type Tool (T)



Đ  thay đ i font ch , c  ch , ki u ch , căn l , m u ch , v…v… b n ch n trênể ổ ữ ỡ ữ ể ữ ề ầ ữ ạ ọ  
thanh tùy ch n:ọ

B n t o hi u  ng cho ch  nh : búng đ , t a sáng, n i bóng, v…v…nh  sau: Trongạ ạ ệ ứ ữ ư ổ ỏ ổ ư  
b ng layer, b n ch n đ n layer ch  đó và ch n vào ả ạ ọ ế ữ ọ  Add a layer style. B ng ả Layer 
style hi n ra và b n ch n hi u  ng mà mình mong mu n:ệ ạ ọ ệ ứ ố

Blending Options: l a ch n chung.ự ọ
Drop Shadow: búng đ .ổ
Inner Shadow: bóng đ  vào trong.ổ
Outer Glow: t a sáng ra xung quanh.ỏ
Inner Glow: t a sáng vào trong.ỏ
Bevel and Emboss: t o kh i n i.ạ ố ổ
Contour: vi n xung quanh.ề
Texture: t o b  m t.ạ ề ặ
Satin: làm bóng b  m t.ề ặ
Color Overlay: ph  m u lên b  m t.ủ ầ ề ặ
Gradient Overlay: t o chuy n m u b  m t.ạ ể ầ ề ặ
Pattern Overlay: t o ch t li u trên b  m t.ạ ấ ệ ề ặ
Stroke: Nét bao quanh.

Lúc này b n đã hoàn thành đ c 50% công đo n thi t k  banner c a mình.ạ ượ ạ ế ế ủ

Bây gi  ta còn m t vi c n a là làm cho nó đ p h n, thêm logo, thêm hình minh h a,ờ ộ ệ ữ ẹ ơ ọ  
v…v…

1.6.4. Trang trí

Đ  thêm logo vào banner, b n kéo file  nh logo t  máy tính vào giao di n ph nể ạ ả ừ ệ ầ  
m m photoshop. Lúc này hình logo đã n m trong ph n m m photoshop nh ng đang   c aề ằ ầ ề ư ở ử  
s  khác c a s  banner mà ta đang thi t k . B n d ng công c  ổ ử ổ ế ế ạ ự ụ Move Tool (V), ch n và giọ ữ 

chu t hình logo, kéo sang c a s  ta đang thi t k  banner.ộ ử ổ ế ế

N u logo b  to quá, b n ch n layer ch a logo, nh n Ctrl + T. Xung quanh hình layerế ị ạ ọ ứ ấ  
xu t hi n các nút vuông. Đ a chu t đ n nút   góc, khi xu t hi n mũi tên chéo 2 chi u, taấ ệ ư ộ ế ở ấ ệ ề  
gi  vào nút đó và phím Shift, kéo cho nh  l i h p lý. Nh n Enter. D ng công c  ữ ỏ ạ ợ ấ ự ụ Move 
Tool (V) đ  di chuy n logo, đ t nó vào v  trí mà b n mu n.ể ể ặ ị ạ ố



Trong m t s  tr ng h p, vì logo c a b n là hình tròn, hay hình thoi,…  nên xungộ ố ườ ợ ủ ạ  
quanh có ph n tr ng th a. B n d ng công c  ầ ắ ừ ạ ự ụ Magic Wand Tool (W) ch n l y vùng đó,ọ ấ  

nh n phím ấ Delete đ  xóa đi là xong!ể

Đ  thêm hình  nh nh   nh đ n v  c a b n,  nh h c sinh, bông hoa, v…v…. B nể ả ư ả ơ ị ủ ạ ả ọ ạ  
cũng kéo  nh vào màn hình so n th o nh  đã kéo logo vào.ả ạ ả ư

B n có th  d ng công c  t y: ạ ể ự ụ ẩ Erase Tool (E) đ  t y nét c nh c a t m  nh đ  làmể ẩ ạ ủ ấ ả ể  

m m b c  nh. Chú ý ch n t y nét to (tăng ề ứ ả ọ ẩ Brush), và ch n đ  t y nh  (gi m ọ ộ ẩ ẹ ả Opacity và 

Flow).

Lúc này b n đã hoàn thành banner c a mình:ạ ủ

1.6.5. Xu t ra d ng  nhấ ạ ả

B c cu i cùng là b n s  xu t file Photoshop này ra thành m t file  nh đ  đ a lênướ ố ạ ẽ ấ ộ ả ể ư  
trang web. 

nh đ  đ a lên Web c n ph i nh  đ n m c t i đa đ  trang web không b  ch m.Ả ể ư ầ ả ẹ ế ứ ố ể ị ậ  

B n vào ạ File� Save for web (Alt + Shift + Ctrl + S). 

Trong b ng ả Save for web, b n ch n  nh d ng JPEG, ch t l ng (Quality) là 60.ạ ọ ả ạ ấ ượ  

Nh n  ấ Save. C a s  ử ổ Save as  hi n ra, b n ch n n i l u b c  nh l i trong máy tính c aệ ạ ọ ơ ư ứ ả ạ ủ  
mình và nh n OK.ấ

� Ghi chú ­ Th  thu t:ủ ậ

B n có th  l y m t b c  nh hoa lá nào đó làm n n thay vì c  m t m ng m u. N uạ ể ấ ộ ứ ả ề ả ộ ả ầ ế  
b c  nh quá rõ, b n có th  làm m  đi b ng cách gi m ứ ả ạ ể ờ ằ ả Opacity c a layer  nh n n này điủ ả ề  

trong b ng Layer.ả

� Ghi nh :ớ

Công vi c thi t k  có nh ng quy t c chung v  m  thu t đ  sao cho đ p. Tuy nhiênệ ế ế ữ ắ ề ỹ ậ ể ẹ  
cũng luôn c n có s  sáng t o đ  có nh ng cách nhìn m i đ p h n. Vì v y khi thi t k , cácầ ự ạ ể ữ ớ ẹ ơ ậ ế ế  
b n không c  ph i đ t logo   v  trí đó, không c  ph i đ t ch    v  trí cân đ i và  nh   gócạ ứ ả ặ ở ị ứ ả ặ ữ ở ị ố ả ở  
nh  th . M i ng i có nh ng cách th  hi n, có nh ng ý t ng khác nhau nên b n c  th aư ế ỗ ườ ữ ể ệ ữ ưở ạ ứ ỏ  
s c sáng t o, mi n sao n i dung đ y đ , banner m u s c đ p – phù h p, rõ ràng, v…v…ứ ạ ễ ộ ầ ủ ầ ắ ẹ ợ

� Bài t p:ậ

­ Thi t k  m t banner kích th c 770 x 170 pixel.ế ế ộ ướ

­ N i dung mang tên c a đ n v  mìnhộ ủ ơ ị



­ Có logo (ho c không)ặ

­ Có  nh minh h aả ọ

­ B  c c khác v i ví d  c a giáo trình.ố ụ ớ ụ ủ

1.7. S  d ng Flash đ  t o baner có hình  nh đ ng.ử ụ ể ạ ả ộ

1.7.1. Thi t k  bannerế ế

Trên m t góc baner b n có th  đ t các hình  nh chuy n đ ng qua l i làm cho banerộ ạ ể ặ ả ể ộ ạ  
thêm   sinh   đ ng,   h p   d n.   Chúng   ta   s   th c   hi n   đi u   này   thông   qua   ch ng   trìnhộ ấ ẫ ẽ ự ệ ề ươ  
Macromedia Flash 8.

Các b n s  chu n b  4 b c  nh đ  t o hi u  ng chuy n  nh trên m t góc baner.ạ ẽ ẩ ị ứ ả ể ạ ệ ứ ể ả ộ

Kh i đ ng ph n m m Flash. Ch n Flash document đ  t o trang gi y m i.ở ộ ầ ề ọ ể ạ ấ ớ

Vi c đ u tiên  là b n ph i  đ t kích  th c cho  trang gi y m i.  Banner c a cácệ ầ ạ ả ặ ướ ấ ớ ủ  
website trên h  th ng c a violet.vn có chi u ngang chung là 770pixel. Còn chi u cao c aệ ố ủ ề ề ủ  
banner thì tùy ý. Tuy nhiên các b n ch  nên đ  chi u cao   kho ng 100pixel đ n 200pixelạ ỉ ể ề ở ả ế  
là v a đ . Ví d : hãy t o m t Flash Document v i kích th c là Width: 770, Height: 170.ừ ủ ụ ạ ộ ớ ướ

T i Layer 1, đ i tên thành “baner”, sau đó, các b n s  đ a  nh baner đ c thi t kạ ổ ạ ẽ ư ả ượ ế ế 

trên Photoshop vào vùng làm vi c b ng l nh:  ệ ằ ệ File� Import� Import to stage. Đ t b cặ ứ  

nh v a khít v i vùng làm vi c (ả ừ ớ ệ stage) c a Flash.ủ

Ti p đó, t o m t Layer 2 và kéo th  file  nh 1(đã chu n b  s n) vào trang thi t kế ạ ộ ả ả ẩ ị ẵ ế ế 
Flash. File đó s  n m trên Layer 2 mà b n v a t o.ẽ ằ ạ ừ ạ

B c  nh có th  quá to ho c b  nh . B n hoàn toàn có th  thay đ i đ c kích th cứ ả ể ặ ị ỏ ạ ể ổ ượ ướ  

c a chúng b ng công c  Free Transform Tool (Q)  ủ ằ ụ . Khi b n ch n vào công c  này,ạ ọ ụ  
xung quanh b c  nh s  có nh ng nút vuông màu đen, b n gi  chu t đ  kéo làm thay đ iứ ả ẽ ữ ạ ữ ộ ể ổ  
kích th c c a  nh. N u b n mu n thay đ i đ  l n mà gi  nguyên t  l  chi u cao vàướ ủ ả ế ạ ố ổ ộ ớ ữ ỉ ệ ề  
chi u ngang, b n gi  phím Shift khi thay đ i kích th c. Sau khi đi u ch nh, hãy đ t b cề ạ ữ ổ ướ ề ỉ ặ ứ  

nh vào v  trí phù h p trên baner.ả ị ợ

Bây gi , b n ph i bi n đ i t ng  nh đó thành m t Movie Clip. B n ch n nó r iờ ạ ả ế ố ượ ả ộ ạ ọ ồ  
nh n phím F8. Click vào ô Movie Clip và nh n ấ ấ OK. Đ i t ng  nh đã chuy n sang d ngố ượ ả ể ạ  

Movie Clip.

B n d ng công c  Selection Tool (V) nh n đúp vào đ i t ng Movie Clip này. Nhạ ự ụ ấ ố ượ ư 
v y b n đã   trong Movie clip này.ậ ạ ở

Trong Movie Clip (đo n phim) này, b n s  t o ra nhi u Layer (Insert Layer), m iạ ạ ẽ ạ ề ỗ  
Layer b n s  đ  m t b c  nh. M i b c  nh b n s  l i nh n F8 và chuy n nó sang đ nhạ ẽ ể ộ ứ ả ỗ ứ ả ạ ẽ ạ ấ ể ị  
d ng Movie Clip. Các b c  nh này n m trên cùng 1 v  trí.ạ ứ ả ằ ị



Sau đây ta s  làm cho chúng thay nhau xu t hi n.   b c  nh th  nh t (photo 1),ẽ ấ ệ Ở ứ ả ứ ấ  
trên Time line (dòng th i gian), b n ch n frame 20, nh n F6 đ  t o m t Key Frame.ờ ạ ọ ấ ể ạ ộ

Ti p t c nh n F6   Frame 5 và Frame 15.ế ụ ấ ở

Ch n Frame 1 và Frame 20,   sau đó click ch n b c  nh, r i m  b ng thu c tínhọ ọ ứ ả ồ ở ả ộ  
Properties kéo Alpha trong m c Color xu ng b ng 0%.ụ ố ằ

Nh n chu t ph i vào Frame trong kho ng gi a c a Frame 1 và Frame 5, gi a c aấ ộ ả ả ữ ủ ữ ủ  
Frame 15 và Frame 20, ch n ọ Creat Motion Tween.

Làm t ng t  nh  trên v i các b c  nh còn l i (photo 2, photo 3, …)ươ ự ư ớ ứ ả ạ

Bôi đen c  Time line c a b c  nh th  2 (photo 2) và d ch chuy n sao cho Key frameả ủ ứ ả ứ ị ể  
th  nh t n m   frame 20.ứ ấ ằ ở

Bôi đen c  Time line c a b c  nh th  3 (photo 3) và d ch chuy n sao cho Key frameả ủ ứ ả ứ ị ể  
th  nh t n m   frame 40.ứ ấ ằ ở

Đ  kéo dài th i gian xu t hi n c a  nh, b n ch  c n kéo dài thêm frame xu t hi nể ờ ấ ệ ủ ả ạ ỉ ầ ấ ệ  
c a m i b c  nh (kho ng gi a 2 Key Frame có Alpha = 100%): Nh n vào frame   gi a,ủ ỗ ứ ả ả ữ ấ ở ữ  
nh n F5 trên bàn phím đ  chèn thêm frame.ấ ể

D ng công c  Selections Tool (V) nh n đúp ra ngoài vùng có  nh b n s  thoát raự ụ ấ ả ạ ẽ  
kh i Movie Clip ch a nhi u Movie Clip nh  này.ỏ ứ ề ỏ

1.7.2. Xu t b n ra fileấ ả

Sau khi hoàn thành, banner c a b n có th  đ c s p x p nh  ví d  sau:ủ ạ ể ượ ắ ế ư ụ



B n l u file Flash này l i: vào File ch n Save. B ng Save As hi n ra, b n đi n tênạ ư ạ ọ ả ệ ạ ề  
file và ch n n i l u gi  file này trong máy tính và nh n OK.ọ ơ ư ữ ấ

B n gi  phím Ctrl và nh n Enter. Nh  v y Flash đã xu t ra m t file SWF ngayạ ữ ấ ư ậ ấ ộ  
c nh file mà b n v a l u. Đây chính là file banner b ng Flash c a b nạ ạ ừ ư ằ ủ ạ

� Ghi chú ­ Th  thu t:ủ ậ

B n có th  thi t k  tr c ti p trên Flash m t baner nh  trên mà không c n đ n  nhạ ể ế ế ự ế ộ ư ầ ế ả  
baner đ c thi t k  qua Photoshop.ượ ế ế

B n có th  t o m t Layer làm Layer m t n  (Mask) cho Layer ch a Movie Clip.ạ ể ạ ộ ặ ạ ứ  
Trên Layer đó b n v  m t hình b ng công c  Pen Tool (P). Movie Clip có các  nh chuy nạ ẽ ộ ằ ụ ả ể  
đ i s  ch  hi n ra trong hình mà b n v . ổ ẽ ỉ ệ ạ ẽ

(Tìm hi u thêm v  cách t o n n, ch , m t n  trên ể ề ạ ề ữ ặ ạ http://daotao.violet.vn)

S  d ng các ch c năng qu n tr  websiteử ụ ứ ả ị

Khi đăng nh p vào trang v a t o, n u b n có quy n qu n lý (admin), m t menuậ ừ ạ ế ạ ề ả ộ  
“Qu n tr ” xu t hi n, click chu t ch n nó đ  th c hi n ch c năng qu n tr :ả ị ấ ệ ộ ọ ể ự ệ ứ ả ị

T i ph n qu n tr  chúng ta s  th c hi n m t s  công viêc sau:ạ ầ ả ị ẽ ự ệ ộ ố

1.8. T o giao di nạ ệ

Ch c năng này cho phép các b n t o n n, baner và cung c p m t s  thông tin choứ ạ ạ ề ấ ộ ố  
trang web c a mình.ủ

­ Ph n tiêu đ  th  vi n: d ng đ  đ t tiêu đ  cho trang web khi m , nó s  hi nầ ề ư ệ ự ể ặ ề ở ẽ ể  
th  n i dung đó.ị ộ

http://daotao.violet.vn/


­ Ph n baner và hình n n: cho phép b n ch n  nh đ  làm baner và n n cho trangầ ề ạ ọ ả ể ề  
web. Ph n này xin xem h ng d n m c “S  d ng Photoshop và Flash đ  t oầ ướ ẫ ụ ử ụ ể ạ  
banner”. Click ch n nút ọ Browse và tìm đ n file  nh trên máy tính c a mình đế ả ủ ể 
t o baner, hình n n.ạ ề

­ Thông tin b n quy n: các b n cung c p thông tin trang web thu c b n quy nả ề ạ ấ ộ ả ề  
c a đ n v  mình.ủ ơ ị

Sau khi khai báo các thông tin, click ch n nút “ọ C p nh tậ ậ ” đ  hoàn t t.ể ấ

­ Thay đ i m u th  vi n: Th  vi n cung c p cho trang web m t s  m u có s n,ổ ẫ ư ệ ư ệ ấ ộ ố ẫ ẵ  
click vào m u mà b n mu n ch n. Sau khi click ch n, l p t c m u m i đ cẫ ạ ố ọ ọ ậ ứ ẫ ớ ượ  
hi n th .ể ị

­ S p x p các ch c năng chính: T i ph n s p x p các ch c năng chính, qu n trắ ế ứ ạ ầ ắ ế ứ ả ị 

có quy n s p x p th  t  c a các ch c năng chính trên th  vi n.ề ắ ế ứ ự ủ ứ ư ệ

­ Đ  s p x p, các b n s  ch n s  th  t  hi n th  trong h p tho i (hình trên).ể ắ ế ạ ẽ ọ ố ứ ự ể ị ộ ạ  

(N u b n đ i th  t  m t m c   v  trí th  5 lên v  trí 2, các b n ch  vi c ch nế ạ ổ ứ ự ộ ụ ở ị ứ ị ạ ỉ ệ ọ  

s  2   m c 5. Khi đó, m c 5 s    v  trí s  2, m c đang   v  trí th  2 đ c d chố ở ụ ụ ẽ ở ị ố ụ ở ị ứ ượ ị  

xu ng m t đ n v  thành v  trí th  3, các m c sau đó thay đ i t ng t ). ố ộ ơ ị ị ứ ụ ổ ươ ự

­ Bên c nh đó, qu n tr  cũng đ c quy n cho ch c năng nào hi n th  ho c  n điạ ả ị ượ ề ứ ể ị ặ ẩ  

b ng cách click chu t ch nằ ộ ọ  Hi n th  ể ị ho cặ   nẨ

1.9. T o menu cho trang webạ

1.9.1. T o menu ngang:ạ

T o menu conạ

Đ  t o menu con t  nh ng menu g c đã có s n b n ch n ch c năng “T o menuể ạ ừ ữ ố ẵ ạ ọ ứ ạ  
con”.



T i m c này, ch n lo i menu:ạ ụ ọ ạ

1. T  bài vi t: các menu con t o ra s  liên k t đ n các m c trong th  m c bàiừ ế ạ ẽ ế ế ụ ư ụ  
vi t.ế

2. T  menu chu n: l y các menu con t  menu chu n (m c đ nh) c a th  vi nừ ẩ ấ ừ ẩ ặ ị ủ ư ệ  
violet.

3. T  nh p liên k t: B n t  t o ra menu con b ng cách nh p vào tên menu và đ aự ậ ế ạ ự ạ ằ ậ ị  
ch  liên k t đ n.ỉ ế ế

N u b n ch n  lo i  1  và  2,  b n ch  vi c  ch n menu con s n có   r i  ch n nútế ạ ọ ạ ạ ỉ ệ ọ ẵ ồ ọ  
<<Chuy n sang<<ể . N u b n ch n lo i 3, thì ph i nh p tr c ti p tên menu con và đ a chế ạ ọ ạ ả ậ ự ế ị ỉ 

liên k t r i click ch n nút “ế ồ ọ T o menuạ ”.

S a đ i menuử ổ

Ban đ u, các menu t o s n th ng đ t không d u, b n có th  ch nh s a và đ t l iầ ạ ẵ ườ ặ ấ ạ ể ỉ ử ặ ạ  
tên các menu theo ý b n.ạ

Ch n ch c năng “ọ ứ S a đ i nemuử ổ ” sau đó ch n tên menu c n s a đ i. Khi đó b n cóọ ầ ử ổ ạ  

th  ch nh s a tên menu trong h p “ể ỉ ử ộ Tiêu đề”

S p x p menuắ ế

Sau khi t o xong h  th ng menu, các b n có th  s p x p, thay đ i v  trí các m cạ ệ ố ạ ể ắ ế ổ ị ụ  
trong menu t o ra cho phù h p.ạ ợ

Ch n m t m c c n s p x p, r i s  d ng nút ọ ộ ụ ầ ắ ế ồ ử ụ  thay đ i vổ ị 
trí c a m c đã ch n.ủ ụ ọ



Xóa menu

Đ  xóa b  m t menu nào đó, ch n menu đó và ch n ch c năng “Xóa m c menu”.ể ỏ ộ ọ ọ ứ ụ  
M t thông báo xu t hi n:ộ ấ ệ

Ch n ọ OK đ  ch c ch n xóa hay ch n ể ắ ắ ọ Cancel n u b n nghĩ l i và không mu n xóaế ạ ạ ố  
n a.ữ

1.9.2. T o menu d cạ ọ

Menu d c và ngang đ u cho ch c năng t ng t  nhau. Trong quá trình t o trangọ ề ứ ươ ự ạ  
web riêng cho đ n v  hay cá nhân, m i ng i có cách trình bày b  c c trang web khác nhau.ơ ị ỗ ườ ố ụ  
Tuy nhiên, m t website đ c thi t k  t t cho phép ng i đ c nhanh chóng đi th ng vàoộ ượ ế ế ố ườ ọ ẳ  
v n đ , tìm cái h  c n và sau đó d  dàng in ho c l u gi  cái h  tìm th y. C u trúc menu,ấ ề ọ ầ ễ ặ ư ữ ọ ấ ấ  
n i dung nh t đ nh ph i đ c t  ch c c n th n đ  h  tr  vi c tìm ki m, truy c p nhanhộ ấ ị ả ượ ổ ứ ẩ ậ ể ỗ ợ ệ ế ậ  
đ n thông tin mà ng i đ c c n tìm.ế ườ ọ ầ

N u menu ngang cho phép b n liên k t đ n các m c chính trong trang web c a b n,ế ạ ế ế ụ ủ ạ  
thì menu d c có th  giúp ng i thi t k  có th  liên k t đ n các ph n tr ng tâm c n nh nọ ể ườ ế ế ể ế ế ầ ọ ầ ấ  
m nh c a trang web.ạ ủ

Ví d ,   t i   trang web:  ụ ạ http://violet.vn/thcs­haibatrung­hanoi/   chúng  tôi   t o   ra  hạ ệ 
th ng menu d c v i các liên k t nh m gi i thi u nhanh thông tin chung v  nhà tr ng màố ọ ớ ế ằ ớ ệ ề ườ  
các thành viên khi truy c p s  d  dàng nhìn th y nh : ậ ẽ ễ ấ ư

Gi i thi u chungớ ệ

C  c u t  ch cơ ấ ổ ứ

Ho t đ ngạ ộ

Tin t cứ

Đ  t o, các b n th c hi n các b c nh  sau:ể ạ ạ ự ệ ướ ư

http://violet.vn/thcs-haibatrung-hanoi/


­ Ch n ch c năng qu n tr .ọ ứ ả ị

­ Vào ph n Menu, ch n ầ ọ Menu d c.ọ

­ Ph n t o menu con, ch n lo i: “T  các bài vi t”. sau đó ch n các m c trong bàiầ ạ ọ ạ ừ ế ọ ụ  

vi t,  nh n vào nút <<ế ấ Chuy n sangể <<. M t thông báo yêu c u b n l u l i:ộ ầ ạ ư ạ  

1.10. Qu n lý thành viênả

Ch c năng này giúp cho ng i qu n lý có th  đ i quy n, xóa thành viên kh i trang.ứ ườ ả ể ổ ề ỏ  

­ Đ  xóa thành viên nào, click   ch n ể ọ  vào thành viên đó, r i ch n “Xóa thànhồ ọ  
viên kh i blog”.ỏ

­ Đ  đ i quy n g i bài vi t các b n cũng làm t ng t  nh  trên, khi đó c a sể ổ ề ử ế ạ ươ ự ư ử ổ 
sau xu t hi n:ấ ệ

� Click và d u “+” đ  m  các th  m c con, d u “ – ” đ  tr  v  th  m cấ ể ở ư ụ ấ ể ở ề ư ụ  
chính.

� Click ch n  ọ   đ  xác đ nh cho thành viên đ c phép g i bài vi t c aể ị ượ ử ế ủ  
mình   nh ng m c nào trong trang web.ở ữ ụ



­ Sau khi khai báo xong, ch n nút “ọ C p nh tậ ậ ”. Ch  thông báo: “ờ B n đã c pạ ậ  
nh t thành côngậ ” xu t hi n, b n hãy click vào nút “ấ ệ ạ Đóng c a sử ổ” đ  tr  vể ở ề 

c a s  qu n lý.ử ổ ả

1.11. Qu n tr  th  m c môn h cả ị ư ụ ọ

Đ i v i nh ng trang riêng ban đ u, các b n ph i t o cây th  m c cho trang webố ớ ữ ầ ạ ả ạ ư ụ  
c a mình. H  th ng th  m c c a b n t o ra ph i đ ng b  hóa v i h  th ng th  m c c aủ ệ ố ư ụ ủ ạ ạ ả ồ ộ ớ ệ ố ư ụ ủ  
trang th  vi n violet.ư ệ

1.11.1. T o th  m c conạ ư ụ

Đ  t o th  m c: Đ u tiên b n ch n th  m c g c t i “ể ạ ư ụ ầ ạ ọ ư ụ ố ạ Cây th  m c hi n t iư ụ ệ ạ ” 

(Bài vi t, Bài gi ng, T  li u, Giáo án, Đ  thi…). Sau đó, gõ tên th  m c c n t o trong h pế ả ư ệ ề ư ụ ầ ạ ộ  
“Tên th  m cư ụ ”   c a s  bên ph i. Ch n ch c năng phân quy n cho phép hay không choở ử ổ ả ọ ứ ề  
phép thành viên, ng i qu n lý… đ c phép g i bài vào th  m c này. Ti p đó, b n ph iườ ả ượ ử ư ụ ế ạ ả  
đ ng b  th  m c s p t o v i h  th ng th  m c c a th  vi n violet b ng cách ch n tênồ ộ ư ụ ắ ạ ớ ệ ố ư ụ ủ ư ệ ằ ọ  
th  m c t ng  ng v i th  m c v a gõ trên cây th  m c   phía d i h p “ư ụ ươ ứ ớ ư ụ ừ ư ụ ở ướ ộ Đ ng bồ ộ”. 

Cu i cùng, ch n nút “ố ọ T o th  m cạ ư ụ ” đ  hoàn t t.ể ấ

Đ i v i các th  m c khác, cách t o t ng t  nh  trên.ố ớ ư ụ ạ ươ ự ư

1.11.2. S a đ i th  m cử ổ ư ụ

Đ  s a đ i th  m c, các b n ch n ch c năng “S a đ i th  m c”. Ch c năng s aể ử ổ ư ụ ạ ọ ứ ử ổ ư ụ ứ ử  
đ i cho phép b n thay đ i tên, đ ng b  l i th  m c và s p x p, di chuy n các th  m cổ ạ ổ ồ ộ ạ ư ụ ắ ế ể ư ụ  
con vào v  trí phù h p. Các làm nh  sau:ị ợ ư

­ Ch n m t th  m c c n s a đ i.ọ ộ ư ụ ầ ử ổ

­ S a l i tên trên h p tho i “Tên th  m c”.ử ạ ộ ạ ư ụ



­ Đ t l i ch c năng phân quy n và đ ng b  hóa (n u c n).ặ ạ ứ ề ồ ộ ế ầ

­ Có th  d ch chuy n v  trí th  m c b ng ch c năng d ch th  m c (ể ị ể ị ư ụ ằ ứ ị ư ụ Lên|Xu ng|ố

Sang trái|Sang ph iả )

1.11.3. Xóa th  m cư ụ

Đ  xóa th  m c, b n ch n th  m c mu n xóa r i ch n ch c năng “Xóa th  m c”.ể ư ụ ạ ọ ư ụ ố ồ ọ ứ ư ụ

1.12. Qu n lý tài nguyên c a trangả ủ

M c tài nguyên cho phép ng i qu n tr  theo dõi và qu n lý đ c các bài vi t, bàiụ ườ ả ị ả ượ ế  
gi ng, t  li u c a các thành viên g i lên trang web c a mình. Ng i qu n tr  bi t đ c tả ư ệ ủ ử ủ ườ ả ị ế ượ ư 
li u đ a vào trang c a mình thu c lo i gì, c a thành viên nào, đ t tiêu đ  ra sao và đ a lênệ ư ủ ộ ạ ủ ặ ề ư  
vào th i đi m nào.ờ ể

Ng i qu n tr  có th  xem t ng lo i t  li u c a trang web d a vào h p tho i phânườ ả ị ể ừ ạ ư ệ ủ ự ộ ạ  
lo i tài nguyên. Đ ng th i, đ i v i nh ng t  li u không phù h p v  m t n i dung, giáoạ ồ ờ ố ớ ữ ư ệ ợ ề ặ ộ  
d c… thì có th  ch n và xóa nó kh i trang web b ng nút “Xóa tài nguyên”.ụ ể ọ ỏ ằ

1.13. T o phi u đi u tra ý ki n trên trang webạ ế ề ế

Cũng nh  các web site khác, b n có th  đ a vào trang c a mình các câu h i thăm dòư ạ ể ư ủ ỏ  

ý ki n c a thành viên. ế ủ



Đ  đ a các v n đ  c n l y ý ki n b n có th  thao tác nh  sau:ể ư ấ ề ầ ấ ế ạ ể ư

­ Ch n nút “ọ T o m iạ ớ ”.

­ B n l n l t nh p vào câu h i và các câu tr  l i (chú ý ít nh t ph i có 3 câu trạ ầ ượ ậ ỏ ả ờ ấ ả ả  

l i).ờ

Cu i cùng t i  ố ạ Ch n câu h i này cho th  vi nọ ỏ ư ệ , b n có th  ch n  ạ ể ọ Đ ng ýồ   ho cặ  

Không r i click ch n ồ ọ Submit đ  hoàn t t.ể ấ

Khi đã có phi u đi u tra ý ki n, b n có th  xem k t qu  đi u tra hàng ngày.ế ề ế ạ ể ế ả ề  

Ví   d   d i   đây   là   k t   qu   đi u   tra   ý   ki n   c a   trang   webụ ướ ế ả ề ế ủ  

http://violet.vn/ngochinh:

1.14. Phân công h  tr  tr c tuy n.ỗ ợ ự ế

H  tr  tr c tuy n là h  tr  t c th i nh ng th c m c c a thành viên v  các v n đỗ ợ ự ế ỗ ợ ứ ờ ữ ắ ắ ủ ề ấ ề 
liên quan đ n trang web thông qua các ch ng trình Yahoo!Messenge.ế ươ

Trong ph n h  tr  tr c tuy n, b n ch n “ầ ỗ ợ ự ế ạ ọ T o m i”ạ ớ . Sau đó, đ  phân công m t sể ộ ố 

thành viên   th ng xuyên online   trên  m ng đ   tr c   trang web,  b n s  nh p nick  chatườ ạ ể ự ạ ẽ ậ  
vào…..



Đ a bài vi t lên trang web.ư ế

Đ  đ a bài vi t lên th  vi n, các b n ch n m c c n đ a tin, sau đó ch n “ể ư ế ư ệ ạ ọ ụ ầ ư ọ T o bàiạ  
vi t m iế ớ ”

* Ph n tiêu đầ ề: các b n gõ ti u đ  cho bài vi t.ạ ề ề ế

* Ph n n i dungầ ộ : d ng đ  nh p n i dung c a bài vi t. Các b n có th  t  gõ hayự ể ậ ộ ủ ế ạ ể ự  
copy văn b n t  ch ng trình Word ho c t  các trang tin t c khác trên web. S  d ng thanhả ừ ươ ặ ừ ứ ử ụ  
công c  đ nh d ng đ  trình bày bài vi t cho đ p (căn ch nh, ch n ki u ch , c  ch , lo iụ ị ạ ể ế ẹ ỉ ọ ể ữ ỡ ữ ạ  
ch …)ữ

­ Đ  chèn  nh t  máy tính vào bài vi t: đ t con tr  vào v  trí c n chèn trong bài vi tể ả ừ ế ặ ỏ ị ầ ế  

r i ch n bi u t ng  ồ ọ ể ượ . M t c a s  Upload  nh xu t hi n cho phép b n đ a  nh lênộ ử ổ ả ấ ệ ạ ư ả  
trang web nh  sau:ư



­ Click ch n bi u t ng Upload  nh ọ ể ượ ả  đ  xu t hi n h p tho i ể ấ ệ ộ ạ Browse:

­ Click ch n ọ Browse\ tìm đ n file  nh trong máy tính r i ch n ế ả ồ ọ Open

­ Click vào bi u t ng ể ượ  đ  ti n hành up file  nh lên web.ể ế ả

Sau khi đ a  nh lên thành công, file  nh đó s  xu t hi n trong c a s  “ư ả ả ẽ ấ ệ ủ ổ Danh sách 
nhả ”. Đ  đ a vào bài vi t, các b n ch n file  nh đó r i nh n vào ể ư ế ạ ọ ả ồ ấ Insert đ  chèn.ể

Trong tr ng h p b n chèn m t b c  nh có trên trang web khác vào bài vi t, hãyườ ợ ạ ộ ứ ả ế  

ch n nút  ọ   sau đó copy link c a b c  nh đó dán vào h p đ a ch   nh r i ch n nútủ ứ ả ộ ị ỉ ả ồ ọ  
“Thêm” đ  đ a  nh vào bài vi t t i v  trí con tr .ể ư ả ế ạ ị ỏ

Đ a t  li u, bài gi ng lên trang webư ư ệ ả

Đ  đ a t  li u bài gi ng lên trang web c a mình các b n ch n m c Tài nguyên\Sauể ư ư ệ ả ủ ạ ọ ụ  
đó ch n th  m c c n đ a t  li u lên. (ọ ư ụ ầ ư ư ệ ví d : b n ch n Bài gi ng\Toán h c\ đ  đ a tụ ạ ọ ả ọ ể ư ư  
li u môn Toán lên trang webệ ). Ti p đó, ch n “Đ a t  li u lên”.ế ọ ư ư ệ

­ Đ a tr c ti p t  li u, bài gi ng t  máy tính c a b n:ư ự ế ư ệ ả ừ ủ ạ



Ch n th  “T o tr c ti p”. T i dòng Tiêu đ : các b n gõ tiêu đ  c a t  li u s  đ aọ ẻ ạ ự ế ạ ề ạ ề ủ ư ệ ẽ ư  
lên. Click ch n nút Browse đ  tìm t i file t  li u, bài gi ng trong máy tính c n đ aọ ể ớ ư ệ ả ầ ư  
lên. Sau đó ghi rõ ngu n g c c a t  li u.ồ ố ủ ư ệ

N u là bài gi ng đ a lên, các b n vui lòng đ c k  chú ý phía d i c a s  đ a bàiế ả ư ạ ọ ỹ ướ ử ổ ư  
gi ng, còn n u là t  li u đ a lên các b n hãy đi n thông tin mô t . Sau khi đi nả ế ư ệ ư ạ ề ả ề  
đ y đ  các m c xong, ch n nút L u l i đ  đ a t  li u lên th  vi nầ ủ ụ ọ ư ạ ể ư ư ệ ư ệ

N u m ng c a b n nhanh, quá trình di n ra ch a đ y m t phút là xong, khi đó m tế ạ ủ ạ ễ ư ầ ộ ộ  
thông báo upload thành công xu t hi n.ấ ệ

­ N u b n đã có t  li u bài gi ng trên th  vi n giáo d c:ế ạ ư ệ ả ư ệ ụ

Ch n th  “Ch n t  t  li u c a tôi”: Khi đó, các t  li u c a b n đã đ a lên thọ ẻ ọ ừ ư ệ ủ ư ệ ủ ạ ư ư 
vi n xu t hi n, click chu t vào dòng ch  “Đ a vào trang riêng” c a m t t  li u đệ ấ ệ ộ ữ ư ủ ộ ư ệ ể 
đ a t  li u đó vào trang cá nhân c a b n.ư ư ệ ủ ạ

­ N u b n mu n đ a t  li u trên th  vi n c a các th y cô giáo khác cùng nhóm,ế ạ ố ư ư ệ ư ệ ủ ầ  
cùng đ n v :ơ ị

Ch n th  “Liên k t tulieu.violet.vn” sau đó vào trang bài gi ng, t  li u, đ  thi, giáoọ ẻ ế ả ư ệ ề  
án r i m  t  li u đó ra và copy đ ng link dán vào h p tho i r i ch n “L u l i”.ồ ở ư ệ ườ ộ ạ ồ ọ ư ạ



Th c hành các ch c năng t o l p và qu n trự ứ ạ ậ ả ị

1. Ti n hành t o trang web cho đ n v  mình ho c cho cá nhân mìnhế ạ ơ ị ặ

2. Th c hi n các ch c năng qu n tr  đ  hoàn thi n website.ự ệ ứ ả ị ể ệ

3. Báo cáo và trình bày ý t ng trong thi t k  web cá nhân.ưở ế ế
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