PHAN 1: HUONG DAN THU TUC DAU TU CHO DOANG NGHIEP

Trong qua trinh du tw vao Khu cong nghiép Dong Mai, Nha dau tw tién hanh thwe hién cac tha tuc va cong viéc sau:

‘ TiM HIEU THONG TIN KCN PONG MAI

.

DANG KY PAU TU VAO KCN DONG MAI (KY HQP
DPONG NGUYEN TAC THUE LAI DAT)

.

TRINH HO SO XIN CAP
GIAY CHUNG NHAN PAU TU

:

THAM DINH HO SO -
CAP GIAY CHUNG NHAN PAU TU

.

KY HQP PONG THUE LAI PAT CHINH THUC

.

‘ THOA THUAN DPIEM PAU (PIEN, NUGC, VI TRi CONG)

.

TRINH HO SO XIN CAP CHUNG CHI QUY HOACH

.

TRINH HO SO XIN CAP GIAY PHEP XAY DUNG

‘

XAY LAP NHA XUONG, MAY MOC THIET BI

So db trinh tw DAu tw vao Khu cong nghiép Béng Mai



BUOC 1: Bang ky dau tw vao KCN

Dé tién hanh dang ky dau tw vao KCN Dang Mai, Nha dau tw c6 thé lién hé truc tiép hay gtri cdng van dang ky dau
tw dén cac dia chi sau:

- BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP QUANG NINH

Phong Quan ly Dau tw

Dia chi: Bwong Nguyén Van Ctr, thanh phd Ha Long, tinh Quéng Ninh.

Tel: 84.33.835166 / Fax: 84.33.838022

E-mail: banktdn-gn@hn.vnn.vn

Website: http://www.halonginvest.gov.vn

- CONG TY KINH DOANH BAT DONG SAN VIGLACERA

Phong Kinh doanh

Dia chi: Téng 2, Toa nha Viglacera, S6 1 Dai ld Thang Long, Mé& Tri, Ttr Liém, Ha Noi.

Tel: 84.4.5536688 / Fax: 84.4.5537666

E-mail: vir@viglaceraland.vn

Website: http://www.viglaceraland.vn

Tai cac dia chi nay, sau khi dang ky dau tw, Nha dau tw sé& dwoc hwéng dan chi tiét vé trinh tw va néi dung thuc hién
cac buwéc tiép theo ctia quy trinh dau tw.

BUOC 2: Thoa thuan thué mat bang KCN

DPé c6 co sd 1ap dy an dau tw san xuat kinh doanh, Nha du tw can dat dwoc thoa thuan thué mat bdng KCN Béng
Mai véi Cong ty Kinh doanh Bat dong san Viglacera theo trinh ty sau day:

+ Xem xét va théng nhat vé dién tich, vi tri, gia thué va quy hoach dw kién dau tw xay dung.

+ Ky Hop ddng Nguyén tac thué lai dat véi Cong ty Kinh doanh B4t dong san Viglacera.

+ Cong ty Kinh doanh Bt dong san Viglacera xin xac nhan hop déng Nguyén tac thué lai dat tai Ban quan ly cac Khu
coéng nghiép Quang Ninh (Théi gian gidi quyét: 04 ngay ké tr ngay nhan duwoc hd so hop 18).

BUOC 3: Trinh H6 so’ cap Giay chirng nhan dau tw

- Thi tuc hd so xin cip Gidy chirng nhan dau tw tuan thi theo Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1088/2006/QD-BKH ngay 19 thang 10 nam 2006 vé viéc ban hanh cac mau van ban thyc hién tha tuc dau tw tai Viét
Nam.

(Xem thém nghi dinh 108/2006/ND-CP ngay 22/9/2006 quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat
Pau tw).

- Ban Quén ly cac Khu céng nghiép Quang Ninh 1a co quan tiép nhan hé so du an dé t6 chirc thdm dinh va cép Gidy
ching nhan dau tw theo uy quyén ctia B6 Ké hoach va Dau tw va UBND tinh Quéng Ninh.

Yéu cau vé ndi dung va sé lwong ciia hd so dw an cu thé nhw sau:

Quy trinh thu tuc dang ky cap Gidy Chirng nhan dau tuw:

3.1. Noi hwéng dan va tiép nhan hé so dw an dang ky cap Gidy chirng nhan dau tw:

Phong Quan ly Dau tw

Dia chi: Pworng Nguyé&n Van Cr, thanh phé Ha Long, tinh Quang Ninh.

Tel: 84.33.835166 / Fax: 84.33.838022

3.2. Thu tuc hé so dang ky cap Gidy chirng nhan dau tw déi véi cac Dw an (Dy an dang ky dau tw; Dy an thdm
tra dau tw va Dy an thdm tra dau tw phai xin chi trwong chap thuan dau tw cGa Tha twéng Chinh pha):

A. Cép giay chirng nhan dau tw déi véi dw an thudc dién dang ky dau tw:

- Quy md vén dudi 300 ty VND va khong thudc danh muc linh viee dau tw cé diéu kién;

- Thoi gian gidi quyét: 04 ngay ké tlr ngay nhan dwoc hd so hop lé.

- S6 lwong hod so (4 bd trong dé cé it nhat 01 bd gbe), thanh phan:

1. Tha tuc hé so dang ky dau tw déi véi dw an trong nwéc:

a. Déi v&i dw an dau tw cé quy mé vén dau tw dwéi 15 ty dong Viét Nam; khong thudc danh muc linh vuc dau
tw c6 diéu kién thi nha dau tw khong phai lam thu tuc dang ky dau tw.

Trwdng hop nha dau tw ¢é nhu ciu xac nhan wu dai dau tw trong Gidy chirng nhan dau tw thi phai lam tha tuc dang
ky dau tw nhw quy dinh tai muc (b) ngay dwéi day dé dwoc cip Gidy chirng nhan dau tw.

b. P6i v&i dw an c6 quy méd von tir 15 ty dong Viét Nam dén dwéi 300 ty dong Viét Nam va khong thudéc Danh
muc linh virc dau tw cé diéu kién thi phai 1am tha tuc hd so ding ky dau tw, méi bé hé so gébm co:

- Ban dang ky dau tw (theo mau).

- C4c van ban chirng minh tw cach phap Iy ctia nha dau tu: Diéu 1é doanh nghiép; Bang ky kinh doanh; Quyét dinh
thanh lap doanh nghiép (néu cé);

- Bao c4o nang luc tai chinh ctia nha dau tw: (Do nha dau tw tw 1ap va chiu trach nhiém).

+ Pbi v6i t6 chire kinh té dang hoat dong c6 bao céo tai chinh 2 ndm gan nhét, néu 1a doanh nghiép nwéc ngoai thi
Béo céo tai chinh clia Cong ty & nwéc ngoai sau dé dich sang tiéng Viét cong chirng nha nuwéc clia co quan c6 thdm
quyén cla Viét Nam.

+ Pbi v&i doanh nghiép maéi thanh 1ap phai cé chirng nhan ciia ngan hang vé sé tién co trong tai khoan it nhat phai
twong &ng v&i sb vén diéu 1& ctia doanh nghiép; ho&c van ban chirng minh kha nang huy déng vén.
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2. Tha tuc hé so ding ky dau tw déi véi dw an nwéc ngoai:

a. Ap dung vé&i D an cé quy mé vén dwéi 300 ty dong (khong thudc danh muc linh ve dau tw cé digu kién), méi
bd hd so gdm co:

- Ban dang ky dau tw (theo mau);

- Tw cach phap ly cGia nha dau tw;

+ Hop déng nguyén tac cho thué lai dat hoac Hop ddng cho thué lai dat véi Cong ty Kinh doanh bat dong san
Viglacera

+ Pbi v&i nha dau tw nwéc ngoai lan dau tién dau tw vao Viét Nam thi phai ndp hd so dang ky kinh doanh thanh lap
doanh nghiép nhu quy dinh tai muc (b) H6 so dang ky thanh Iap doanh nghiép nhw bén dwéi day.

- Bao cao nang lwc tai chinh cta nha dau tw (do nha dau tuv tw [&p va chiu trach nhiém):

+ Pbi v&i td chire kinh t& dang hoat ddng c6 bao cao tai chinh 2 ndm gan nhét, néu la doanh nghiép nwéc ngoai thi
Bao cao tai chinh clia Céng ty & nwéc ngoai sau d6 dich sang tiéng Viét cong chirng nha nuwéc clia co quan c6 thdm
quyén cla Viét Nam.

+ Pbi v&i td chire kinh t& méi thanh 1ap hodc ca nhan ngudi nuwéc ngoai phai cé chirng

nhan ctia Ngan hang vé s tién cé trong tai khoan it nhat phai twong (rng véi sb vén diéu 1é ctia doanh nghiép; hodc
van ban chirng minh kha nang huy dong vén.

b. H6 so ding ky thanh lap doanh nghiép ap dung déi véi nha dau tw nwéc ngoai cé dw an 1an dau dau tw
vao Viét Nam (twong trng véi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cGa Luat Doanh nghiép), mdi bd hd so gdm co:
- Didu & cong ty twong (ng véi loai hinh doanh nghiép: Céng ty hop danh ¢é vén dau tw nwéc ngoai hodc cong ty
TNHH (doanh nghiép 100% vén FDI, doanh nghiép lién doanh) hodc Céng ty cb phan cé vén dau tw nwdc ngoai.

- Danh sé&ch thanh vién sang lap déi véi Cong ty TNHH, Cong ty hop danh hodc cb déng sang lap dbi véi Cong ty cb
phan; va kém theo céac gidy t& sau day:

+ Pbi v&i ca nhan phai cé ban sao ho chiéu.

+ Pbi vai t chive phai cé ban sao cdng chirng déng ky kinh doanh (d&ng ky kinh doanh phai cé chirng thuc clia co
quan noi té chirc da dang ky khong qua 03 thang trwdc ngay ndp hoé so); van ban uy quyén; gidy t& hop phap cua
nguoi dwoc uy quyén.

- Van ban xac nhan vén phap dinh ctia co quan cé thAdm quyén dbi véi trworng hop kinh doanh nganh nghé theo quy
dinh cta phap luat phai cé vén phap dinh;

- Ban sao cong chirng Chirng chi hanh nghé déi véi truerng hop kinh doanh nganh nghé theo quy dinh ciia phap luat
phai cé chirng chi hanh nghé.

B. Cap Giay chirng nhan dau tw déi véi dw an thudc dién tham tra diu tw:

- Ap dung ddi véi dy an dau tw trong nwéc va nwéde ngoai: Thudc danh muc linh vipe dau tw c6 didu kién va cé quy
mé vén tr 300 ty tré 1én.

- Thoi gian thu ly hd so: 15 ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é.

- S6 lwong hod so (8 b trong do co it nhat 01 bo gbc), thanh phan:

1. Thi tuc hd so dang ky dau tw déi véi dy an trong nwéc:

- Van ban dé nghi cip gidy chirng nhan dau tw (theo mau);

- Van ban xac nhan tw cach phap ly clia nha dau tw: Dang ky kinh doanh, Quyét dinh thanh Iap doanh nghiép (néu
co);

- B4o c4o nang luc tai chinh clia nha dau tw (nha du tw tw 1ap va chiu trach nhiém):

+ P6i v6i t6 chire kinh té dang hoat ddng c6 bao céo tai chinh 2 ndm gan nhét, néu 1a doanh nghiép nwéc ngoai thi
Béo cdo tai chinh clia Céng ty & nwéc ngoai sau dé dich sang tiéng Viét cong chirng nha nuwéc clia co quan c6 thdm
quyén cla Viét Nam.

+ Pbi v&i doanh nghiép méi thanh 1ap phai cé van ban chirng minh kha nang huy déng vén.

- Giai trinh kinh té k¥ thuat bao gébm céac ndi dung cha yéu:

Muc tiéu, quy md, dia diém thwc hién du an; von dau tw; tién do thwe hién dw an; nhu ciu st dung dat va cam két
bao vé& méi trudng; kién nghi wu dai dau tw (néu co).

- D6i v&i dw an c6 sir dung ngudn vén nha nwéc phal c6 van ban déng y cla co quan dai dién chl s& hiru hodc
quyét dinh déng y dau tw ctia Hoi ddng quan tri Téng coéng ty hodc Tap doan kinh té.

- Ban giai trinh diéu kién ma dy an dau tw phai dap &ng.

2. Tha tuc hé so ding ky dau tw déi véi dw an nwéc ngoai:

- Van ban dé nghi cip Gidy chirng nhan dau tw (theo mau);

- Van ban xac nhan tw cach phap ly clia nha dau tw;

- B4o c4o nang luc tai chinh ctia nha dau tw (nha diu tw tw 1ap va chiu trach nhiém):

+ Péi v6i t6 chire kinh té dang hoat dong c6 bao céo tai chinh 2 ndm gan nhét, néu 1a doanh nghiép nwéc ngoai thi
Béo c&o tai chinh clia Céng ty & nwéc ngoai sau dé dich sang tiéng Viét cong chirng nha nwéc cla co quan cé tham
quyén cla Viét Nam.

+ Pbi v&i doanh nghiép maéi thanh 1ap phai cé van ban chirng minh kha nang huy déng vén.

- Giai trinh kinh té k§ thuat bao gébm céac ndi dung cha yéu:

Muc tiéu, quy md, dia diém thwc hién dw an; vén dau tw; tién do thwe hién dw an; nhu cau st dung dét va cam két
bao vé& méi trudng; kién nghi wu dai dau tw (néu co).

- B6i v&i dw an c6 st dung ngudn vén nha nwéc phai cé van ban déng y clia co' quan dai dién chi sé hiru hodc



quyét dinh ddng y dau tw ctia Hdi ddng quan tri Tdng cdng ty hodc Tap doan kinh té (trwéng hop thanh 1ap Cong ty
Lién doanh véi déi tac 1a doanh nghiép nha nwéc Viét Nam).

- Ban gidi trinh diéu kién ma dy an dau tw phai dap &ng.

- H6 so dang ky kinh doanh thanh lap doanh nghiép (twong wéng véi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép dbi véi dw an c6 vén dau tw nwéc ngoai lan dau dau tw vao Viét Nam); cu thé nhu sau:

Hb so dwoc lap thanh 08 bo, trong d6 ¢ 01 bd gbc, mbi bd hd so' gdom ¢o:

+ Piéu lé cong ty twong (rng v&i loai hinh doanh nghiép: Cong ty hop danh cé vén dau tw nwédc ngoai hodc Cong ty
TNHH (doanh nghiép 100% vén FDI, doanh nghiép lién doanh) hodc Céng ty cb phan cé vén dau tw nwdc ngoai.

+ Danh sach thanh vién sang lap dbi véi Céng ty TNHH, Céng ty hop danh hodc cb déng sang lap déi véi Cong ty
cb phan; va kém theo gidy to sau day:

*) Dbi v&i ca nhan phai cé ban sao ho chiéu hop lé.

*) Déi v&i té chire phai co ban sao céng chirng dang ky kinh doanh (dang ky kinh doanh phai cé chirng thwe cta co
quan noi té chirc d6 da ddng ky khdng qua 3 thang trwéc ngay ndp hd so); van ban uy quyén; Gidy t& hop phap cla
ngwdi dwoc uy quyén.

+ V&n ban xac nhan vén phap dinh cla co quan c6 thdm quyén ddi véi trwdng hop kinh doanh nganh nghé theo quy
dinh cia phap luat phai cé vén phap dinh;

+ Ban sao cdng chirng Chirng chi hanh nghé dbi vai trwéng hop kinh doanh nganh nghé theo quy dinh ctia phap
luat phai cé chirng chi hanh nghé.

3. Thu tuc diéu chinh dw an dau tw:

Ap dung chung cho céac dy an cé vén dau tw trong nuwédc va nuwdc ngoai.

Khi c6 nhu cau diéu chinh dw 4n dau tw lién quan dén muc tiéu, quy mé, dia diém, hinh thirc dau tw, vén, thei han
thwe hién dw an thi nha dau tv thwe hién thd tuc nhw sau:

A. Déi vé&i dw an dang ky dau tw

(sau khi diéu chinh cé quy mé vén tir 15 ty dén dudi 300 ty dong, khéng thudc danh muc linh vue dau tw cé diéu
kién).

Nha dau tw tw quyét dinh va dang ky n6i dung diéu chinh v&i Ban quan ly trong thdi han 10 ngay ké tlr ngay quyét
dinh dleu chinh. Ban quan ly sé cap Gidy chirng nhan dang ky diéu chinh dy an cho Nha dau tw. Ho so dang ky diéu
chinh gdm cé:

- Van ban dang ky diéu chinh dy an dau tw (theo mau 02) gém: Noi dung diéu chinh, ly do diéu chinh; nhitrng thay
dbi so v&i ndi dung Gidy phép dau tw hodc Gidy chirng nhan dau tw da cép;

- Bao cao tinh tinh thyc hién dvw an;

- Ban sao Gidy chirng nhan dau tw, hoéc Gidy phép dau tw;

- Hop déng lién doanh hodc Hop dong Hop tac kinh doanh, Diéu I& doanh nghiép stra ddi, b sung ddi véi dw an cé
vbn dau tw trye tiép nwdc ngoai (neu co).

B. P6i v&i dw an thudc dién tham tra dau tw

(sau khi diéu chinh cé quy mé vén t» 300 ty dong tré 1én hodc dw &n thudc danh muc linh viee dau tw cé diéu kién).
Nha dau tw nép HO6 so dé nghi diéu chinh dw an dau tw cho Ban quan ly, hd so bao goém:

- Van ban dang ky diéu chinh dy 4n du tw (theo mau 02) gdm: Néi dung diéu chinh, ly do diéu chinh; nhitng thay
dbi so v&i ndi dung tham tra;

- Bao cao tinh tinh thwc hién dvw an;

- Ban sao Gidy chirng nhan dau tu;

- Hop. ddng lién doanh hodc Hop dong Hop tac kinh doanh, Diéu & doanh nghiép stra ddi, b sung déi véi dy an céd
vbn dau tw trwe tiép nwédc ngoai (néu cd);

- Ngoai céc tai liéu néu trén, tuy theo ndi dung diéu chinh, hd so con bao gém:

+ V&n ban chap thuan cta Bd quan ly chuyén nganh kinh té-ky thuat déi véi ndi dung diéu chinh lién quan dén linh
vie dau tw co diéu kién;

+ V&n ban chép thuan cla co quan quan ly vé tai nguyén, mai trwong néu dy an cé tac dong Ién dén moi trwong.
C. Diéu chinh dw an dau tw gan véi diéu chinh ndi dung dang ky kinh doanh

- D6i v&i dy an dau tw trong nuéc:

Nha dau tw thuc hién viéc diéu chinh dang ky kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat vé dang ky kinh doanh.

- Dbi v&i dy an dau tw c6 vén dau tu nwdc ngoai:

Hb so diéu chinh dang ky kinh doanh ndp cuing hd so diéu chinh dw an.

« Cac chu y khi lap H6 so dy an

- Tai liéu xac nhan tw cach Phap ly: Gidy phép thanh lap Cong ty; Gidy phép dang ky kinh doanh; Ly lich Tw phap
hodc Ho chiéu (d6i v&i thé nhan nwédc ngoai).

- Trwdng hop Lién doanh hoac hop doanh:

+ Gop vbn bang cong nghé thi phai néu rd gia tri clia cong nghé ma cac bén da thoa thuan.

+ Gop vbn bang quyén st dung dat phai cé Chirng nhan quyén st dung dat hop phap.

+ Gop vbn bang tai san cong (bén Viét nam) phai dwoc co quan cé thdm quyén chap thuan béng van ban.

+ Hop déng lien doanh, hop ddng hop tac kinh doanh phai do dai dién cé thAm quyén cla cac bén ky tirng trang va
trang cubi cung déng dau.

- Nha d4u tv dy dinh s dung thiét bj da qua st dung phai ndp bién ban giam dinh k§ thuat thiét bj cing hd so xin



cap Gidy phép dau tw.

- H6 so danh gia tac dong moi trwerng gdm Ban dang ky dat tiéu chuin maéi trwdng (3 ban), néu la dw an Dau tw
Nwéc ngoai phai cé thém ban tiéng Anh), Pon dang ky dat tiéu chudn méi trwdng (03 ban) va Bao cao nghién ciru
kha thi ho&c giéi trinh Kinh té ky thuat cia dw an (01ban).

BUOC 4: Tham dinh Ho so - Cap Gidy phép/ Gidy chirng nhan dau tw

4.1. Noi dung tham dinh dw an dau tw gom:

a) Sw phu hop véi quy hoach nganh nghé thu hit dau tw vao cac KCN, quy hoach két ciu ha tang; duw kién cam két
quy md xay dung, kién tric cta dy an.

b) Nhu cau s dung dat, hop Iy cia ban vé mat béng tdng thé cac cong trinh trén dat.

c) Tién d6 thwe hién dy kién: Tién do gop vén; Tién dd xay va thwe hién cac muc tiéu dy an.

d) V& str dung lao dong: Cam két thwc hién quyén loi ngudi lao ddng theo dung quy dinh cta Bo Luat lao dong.

e) Cam két vé bao vé mai treong.

f) Tw cach phap ly, ndng lwc tai chinh cia nha dau tu:

- Ban sao hop |é Bang ky kinh doanh, Quyét dinh thanh lap doanh nghiép (néu cd), hodc Ho chiéu ddi véi ca nhan
nwéc ngoai, hodc Gidy phép dau tw dbi véi dw an da hoat dong & Viét Nam.

- Bao c4o hoat dong tai chinh 2 nd&m gan nhét déi véi td chirc kinh t& dang hoat dong.

- D6i v&i duw an c6 vdn dau tw nwédc ngoai lan dau tw vao Viét Nam phai xem xét tinh hop 1& clia cac ndi dung dang
ky thanh 1ap doanh nghiép (twong tng véi méi loai hinh doanh nghiép).

4.2. Thwce hién viéc tham tra

a) Trong thdi han 01 ngay ké tir khi nhan dwoc HS so dw an, Phong quén ly dau tw chiu

trach nhiém gtvi hdé so dw an cho cac phong tric thuéc Ban Quén ly cac KCN Quéng Ninh.

b) Trong th&i han 01 ngay ké tir Phong quan ly dau tw g&i HS so dw an, cac phong trwc thudc Ban Quan ly cac KCN
Quang Ninh c6 trach nhiém tham gia y kién g&ri Phong Quan ly Dau tw vé nhirng ndi dung lién quan.

c) Phong Quan ly Bau tw c6 trach nhiém tdng hop y kién dong gép, bao cao Ban Quan ly cac KCN Quang Ninh vé
tinh hop Iy, hop Ié cta hd so dw an d& Ban Quan Iy cac KCN Quang Ninh quyét dinh 14y y kién tham tra cta Bo
quén ly chuyén nganh kinh té-k§ thuat hodc cac S& nganh lién quan déi véi dy an dau tw cé diéu kién theo quy dinh
cla Luat Dau tw.

d) Phong Quan ly Dau tw bao céo Trwdng ban Ban Quan ly cac KCN Quang Ninh va yéu cau nha dau tw giai trinh
b6 sung dw an cho pha hop; néu dd diéu kién trinh Trudng ban Ban Quan ly cac KCN Quang Ninh cp Gidy chirng
nhan dau tw.

e) Trwong hop dw an khong dwoc chap thuan thi trong thdi han 30 ngay, phong Quan ly Dau tw ra van ban trinh
Trwdng ban Ban Quan ly cac KCN Quéang Ninh théng bao cho nha dau tw, trong d6 néu rd Iy do.

Dbi v&i duw an dau tw cd quy mé vén dudi 20 triéu USD hodc 300 ty dong va khong thudc danh muc dy an dau tw cé
diéu kién thi trong thei han 03 ngay Phong Quéan ly Dau tw chi td chivrc thdm tra diéu kién ma dw an dau tw phai dap
&ng, néu du diéu kién trinh Trwéng ban Ban Quan ly cac KCN Quéng Ninh cap Gidy chirng nhan dau tw.

4.3. Thei gian tham dinh

a) Trong thei han 03 ngay ké tir khi tiép nhan hd so hop 1& ctia dy an, Ban Quén Iy cac KCN Quang Ninh kiém tra
tinh hop 1& ctia hd so. Trwdng hop co thiéu sét sé yéu cdu Nha dau tw bd sung chinh Iy trong thdi han 07 ngay ké tir
khi nhan dwoc yéu cau.

b) Th&i han thdm tra dau tw khong quéa 30 ngay ké tir ngay nhan dd hé so hop 18; trwéng hop can thiét, thdi han trén
c6 thé kéo dai nhung khong quéa 45 ngay.

c) Bbi véi cac du an trong pham vi duwoc uy quyén: Ban Quan ly cac KCN Quang Ninh té chirc thAm dinh va quyét
dinh cép Gidy phép dau tw/Gidy chirng nhan dau tw trong thdi han 15 ngay. Néu chwa cap dwoc, Ban Quan ly cac
KCN Quang Ninh sé& théng bao ly do cho Nha dau tw bang van bén trong théi han 07 ngay.

d) Bbi v&i cac dw an ngoai pham vi dwoc uy quyén: Ban Quan ly cac KCN Quang Ninh chuyén hé so dw an va nhan
xét kién nghi vé dw an dén Bd KH&DT tham dinh cap Gidy phép theo quy dinh hién hanh.

BUOC 5: Ky Hop dong thué dat

Ngay sau khi dwoc cip Gidy chirng nhan dau tw, dwa trén cac ndi dung co ban da théng nhat trong Hop ddng
Nguyén tac da ky, Nha dau tw tién hanh dam phan, thwong thao chi tiét d& ky Hop ddng cho thué lai d4t chinh thirc
v&i Cong ty Kinh doanh Bat déng san Viglacera.

BUOC 6: Ban giao mit bang

- Sau khi Céng ty Kinh doanh B4t dong san Viglacera (VIR) va doanh nghiép thué dat ky két Hop déng cho thué lai
d4t chinh thirc va VIR nhan dwoc day du cac khodn thanh toan ctia doanh nghiép thué dét thi hai bén tién hanh ban
giao mét bang.

- Trong vong 05 (n&m) ngay ké tir ngay bén thué dat du diéu kién nhan ban giao mét bang, VIR tién hanh ban giao
dat da san lap mat bang c6 da duwéng vao thi cong xay dung cho Bén thué dét.

BU'OC 7 : Théa thuan diém dau (cap dién, cap nwéc sach, nwéc thai, vi tri cong) véi Xi Nghiép Quan ly Van
hanh KCN Déng Mai thudc Céng ty Dau tw phat trién Ha Tang Viglacera.



1. Sau khi nhan ban giao mét bang tir Bén cho thué dat, Bén thué lai dat lién hé véi Xi nghiép quan ly van hanh
Khu céng nghiép (XN QLVH KCN) dé thoa thuan cac diém dau néi ha ting tai khu d4t da thue.

Dia chi lién hé: KCN Bong Mai - Xi nghiép QLVH KCN Bong Mai

2. H6 so thoa thuan dau néi ha tang (01 ban sao) gom:

a. Gidy chirng nhan dau tw;

b. Hop déng cho thué lai dét;

c. Bién ban ban giao mat bang gitra Bén cho thué dat va Bén thué lai dét.

3. Thoi gian théa thuan dau néi ha tang: 1-7 ngay

- Thoi gian trén phu thudc vao viéc thdng nhéat gitra don vi thiét ké va Bén thué lai dat vé viéc lwa chon cac vi tri dau
ndi theo ha tdng sén c6 tai khu dat.

- Sau khi thda thuan xong, Xi nghiép QLVH KCN va Bén thué lai dt |am Bién ban xac nhan diém dau (Phu luc 1),
sau d6 chuyén lén BQL cac KCN tinh Quang Ninh dé xac nhan.

4. Ky Hop dong mua ban nwéc sach va Hop déng Dich vu xr ly nwéc thai

Sau khi thwe hién xong céac tha tuc va cac cong viéc dau ndi theo Bién ban xac nhan diém déu, Bén thué lai dat sé
ky Hop ddng mua ban nwéc sach (phu luc 02) va Hop ddng Dich vu xt& ly nwéc thai (phu luc 03) véi Cong ty Dau tw
phat trién Ha Tang Viglacera theo mau hop dong dinh kém.

BUOC 8: Trinh hé so xin cap chirng chi quy hoach (trong vong 3-7 ngay ké tr ngay cap Gidy chirng nhan dau
tw)

- Thoi gian thu ly: 04 ngay

- Co quan cap: Phong Quan ly Quy hoach Xay dwng- Ban quan ly cac KCN Quéng Ninh

- H6 so gdbm 01 bo, thanh phan:

+ Bon xin cip Ching chi Quy hoach (theo m&u phu luc s6 01 QT751-01/QHXD);

« Bién ban ban giao mat bang gitra Bén cho thué dat va Bén thué lai dat (Ban sao)

Cham nhét la 03 ngay sau khi dwoc cip Gidy Chirng nhan dau tw. Cac doanh nghiép lién lac v&i ban quan ly cac
KCN Quang Ninh (Phong quan ly doanh nghiép va Phong quan ly quy hoach —Maéi trwérng) dé dwoc huwéng dan cu
thé cac cong viéc hanh chinh trén. Thoi gian hoan thanh cac cdng viéc hanh chinh trén |a 20 ngay lam viéc ké tw khi
nhan dd hd so hop l8.

BU'OC 9: Ho so xin cap gidy phép xay dwng

1. Cap Giay phép xay dwng doéi v&i cac dw an dau tw vao Khu cong nghiép

SO LUQNG HO SO (01 bo), THANH PHAN:

a) Trwong hop xin cap GPXD cho 01 c¢éng trinh:

- Gidy gidi thiéu, s6 lwong 01 ban,

- Bon xin phép xay dung (theo mau tai phu luc s6 06), sb lwong 01 ban géc

- Ban sao mét trong nhirng gidy t& vé quyén str dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai, sb lwong 01 ban
sao co cdng chirng;

- Van ban tham gia gop y thiét ké co s&, sb lwong 01 ban sao Céng ching (néu van ban dé do co quan quan ly nha
nwéc vé xay dwng va cac co quan khac ban hanh)

- Thiét ké ban vé thi cong (thiét ké 02 buwdc, ddi véi cong trinh phai lap dw an dau tw xay dwng cong trinh hodc thiét
ké 03 buéc) dwoc cac t chire, cac nhan tw van cé du diéu kién ndng thwe thdm tra lam co s& d& Cha dau tw phé
duyét (cac hang muc cong trinh xin phép xay dwng), sé lwong 01 ban gbc

- Quyét dinh phé duyét thiét ké& ban vé thi cong (theo mau tai phu luc s6 10 va 10A) clia Cha dau tw (néu co);

- Quyét dinh phé duyét Bao cao danh gia tac déng mdi tredng hodc van ban xac nhan cam két bao vé moi trwong,
sb lwong 01 ban photo (néu co);

- 01 dia CD lwu ban vé& phan kién tric cac hang muc cong trinh, mé&t bang dinh vi cac hang muc cong trinh xin cap
gidy phép xay dung.

b) Trwong hop xin cadp GPXD mét Ian cho nhiéu céng trinh hodc mét lan cho tat ca cdc céng trinh thuéc dw
an:

- Bon xin phép xay dung (theo mau tai phu luc s6 06), sb lwong 01 ban goc

- Ban sao mdt trong nhirng gidy t& vé quyén str dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai, sé lwong 01 ban
sao co cong chirng;

- Van ban tham gia gop y thiét ké co s&, s6 lwgng 01 ban sao Céng chirng (trong trwong hop TKCS khong phai do
Ban quan ly cac KCN Quang Ninh cac KCN Quang Ninh tham gia gop y kién)

- Thiét ké ban vé thi cong phal duwoc cac td chire tw van c6 di didu kién nang lwc thdm tra theo quy dinh lam co s&
dé Chu dau tw phé duyét (Bbi vai té chire thadm tra phai co di diéu kién nang lwc thiét ké dbi vai loai va cap cong
trinh nhan thdm tra, ngwdi chi tri thdm tra phai c6 diéu kién nang lwc nhw cGia ngudi cha tri thiét ké ma Cha dau tw
yéu ciu thdm tra diéu kién nang lwc quy dinh trong Nghi dinh 12/2009/ND-CP), s6 lwong 01 ban gbc

- Quyét dinh phé duyét thiét ké ban vé thi cong (theo mau tai phu luc s6 10 va 10A) ctia Chi dau tw (néu cd);

- Quyét dinh phé duyét Bao cdo danh gia tac dong méi trwong hodc van ban xac nhan cam két béo vé méi trwong,
sb lwong 01 ban photo (néu co);

- 01 dia CD lwu thiét ké mé&t bang dinh vi cac hang muc cong trinh; kién tric cac hang muc cong trinh.



* Lwu y: Néu nha thiu TKCS va TKBVTC la mét don vi thi hd so nang lwc hoat ddng xay dwng cla nha thau thiét
ké, dang ky kinh doanh khéng can ndp, néu ca nhan chu tri cac bd moén ky hé s6 TKBVTC phap nhan khac véi
TKCS thi Cha dau tw phai nop bd sung chirng chi hanh nghé clia cac ca nhan dé trong hd so trinh cdp GPXD.
Toan bd hd so dwoc déng hop, ghi thanh phan hd so bén ngoai hop, khong Iwu hd so bang cap ba day.

THO'I GIAN THU LY: 08 NGAY

2. Diéu chinh Gidy phép xay dwng déi vé&i cac dw an dau tw vao KCN

a) SO LUQNG HO SO (01 bo), THANH PHAN:

- Gidy gi¢i thiéu 01 ban gdc;

- Pon xin diéu chinh gidy phép xay dwng, 01 ban gbc;

- Ban chinh glay phép xay dwng da dugc cap,

- Ban vé thiét ké diéu chinh, sb lwgng 01 bd goc.

b) THO'I GIAN THU LY: 06 NGAY

* L& phi (néu c6): Lé phi Biéu chinh Gidy cip phép xay dung theo Quyét dinh s 18/2008/QP-UBND ngay
29.02.2008 ctia Cha tich UBND tinh Quang Ninh vé viéc ban hanh quy dinh mirc thu va st dung 1é phi cAp phép xay
dung va bién sb nha trén dia ban tinh Quang Ninh. Mtrc phi: 50.000 VND

3. GIA HAN GPXD POI VOI CAC DU AN PAU TU VAO KCN

a) SO LUQNG HO SO (01 bo), THANH PHAN:

- PBon xin gia han GPXD

- Ban chinh GPXD da cap

b) THOI GIAN THU LY: 05 NGAY

4. Tham dinh Thiét ké co s& déi véi cac dw an dau tw vao Khu céng nghiép

a) SO LUQNG HO SO (03 bo), THANH PHAN BAO GOM:

- T trinh 4y y kién TKCS (don vi trinh ky: ghi rd ho tén, déng déu), s lwong 01 ban chinh (theo mau phu luc s
02); - Ban sao van ban vé chi trwong dau tw xay dung cong trinh hodc (Gidy chirng nhan dau tw do Ban quan ly cac
KCN Quéng Ninh cép), sé lwgng 01 ban photo (néu cd)

- Thuyét minh Dy an (don vi tw van ky, dong dau), s6 lwong 01 Ban goc;

- Thuyét minh thiét ké co s& (don vi tw van ky, dong dau), sé Ivong 01 ban géc;

- C4c ban vé thiét ké co s& (don vi tw van ky, dong dau) sb Iuo’ng 03 bd gbc;

- Cac van ban tw cach phap ly cla t6 chirc tw van thiét ké, tb chirc khao sat cong trinh theo quy dinh gdm cé:

+ Pang ky kinh doanh cta nha thau thiét k&, nha thau khao sat xay dwng; kém theo hd so ndng luc hoat dong xay
dung cla nha thiu thiét ké va nha thau khao sat xay dung

+ Chirng chi hanh nghé cla chi nhiém khao sat xay dwng;

+ Chrng chi hanh nghé cla ch tri thiét ké cong trinh xay dwng;

+ Chirng chi hanh nghé clia ngudi truc tiép thiét ké cong trinh; két cau, kién truc, dién, nuoc...

+ Nhiém vy TKCS dwoc Chi dau tw phé duyét (néu co);

+ Hop dbng giao nhan thau thiét ké xay dwng cong trinh, hop déng khéo sat xay dwng (néu cé);

S6 lwong 01 ban sao cé cong chirng (trong trwdng hop khdng cé sao y ¢ thé mang theo ban chinh dé dbi chiéu);
- Béo céo két qua khao sat dia chat cong trinh trong budc thiét ké co s& (kém theo nhiém vu khao sat xay dwng va
phwong an ky thuat khao sat xay dwng dwoc Chi dau tw phé duyét), sé lwong 01 ban géc;

- C4c van ban cta cip c6 thAm quyén vé quy hoach xay dung:

+ Chirng chi quy hoach, 01 ban photo (néu co);

+ V&n ban thoa thuan PPCC hoéc van ban thdm duyét PCCC clia co quan c6 thdm quyén theo diéu 16 Nghi dinh s
35/2003/ND-CP ngay 4/4/2003 ctia B6 Cong an, sb lwong 01 ban sao ¢ cong chirng (trong trwérng hop khéng co
cong chirng c6 thé mang theo ban chinh dé dbi chiéu)

- Két qua thi tuyén thiét ké kién tric cong trinh doi voi truong hop cé thi tuyén kién tric (néu co);

- Bién ban nghiém thu thiét ké, khao sét gitra CDT va tw van (theo mau phu luc sb 05 va 05A).

- Bién ban thoa thuan diém d4u ndi dién, thoat nwéc thai, thoat nwéc mwa, cap nwéc, cong (thod thuan d4u néi ha
tang ky thuat véi Cha dau tw ha thng KCN va Ban quan Iy cac KCN Quéang Ninh), theo mau (phu luc s6 03)

*Cha y: Toan bd hé so dwoc déng hop, ghi thanh phan hd so bén ngoai hop, khong lwu hé so bang cdp ba day.

b) THOI GIAN THU LY: 10 NGAY BOI VO'I DI AN NHOM B, 15 NGAY BOI VO'I DI AN NHOM C

* L& phi (néu co): Lé phi Thadm dinh thiét ké co s& theo cong van 5361/BTC-CST ngay 24/4/2006 cta Bd Tai Chinh,
l& phi thdm dinh TKCS dwoc thu theo mure thu "lé phi thdm dinh dw &n d4u tu" quy dinh tai Théng tw 109/2000/TT-
BTC ngay 13/11/2000 cdia Bo Tai Chinh.

Mtrc thu: = (gia tri xay 1&p) x (mlc thu). Tinh theo 5 nhém cong trinh véi cac mire thu khac nhau.

* Tén mau don, mau to khai:

T& trinh thAm dinh Thiét ké co s& (theo m&u phu luc s6 02 Huwéng dan sb /BQL-QHXD ngay 11.9.2008)

Bién ban nghiém thu thiét ké, khao sat gitra CDT va tw van (theo mau phu luc sb 05, 05A Hwéng dan sb /BQL-
QHXD ngay 11.9.2008).

BU'O'C 10: Cac thu tuc vé méi trieong ) ’
Co quan cap: Phong QL.M6i trwdng - Puwdng Nguyén Van Ctr, thanh ph6 Ha Long, tinh Quang Ninh.
1. Thdm dinh bao cao danh gia tac dong méi trweong: ( TT 26_2011_TT-BTNMT)



a) THANH PHAN, SO LUONG HO SO

- 01 (m6t) van ban cta chd dw 4n dé& nghj thdm dinh va phé duyét bao cao danh gia tac dong mai trwérng theo mau
tai Phu luc 1 kém theo quy trinh nay;

- 07 (bay) ban bao cao danh gia tadc dong méi trwdng ctia dw an dwoc dong thanh quyén theo mau quy dinh tai Phu
luc 2 kém theo quy trinh nay, c6 chir ky kém theo ho tén, chirc danh clia chi dw an va dong déu & trang phu bia cua
tirng ban bao cdo. Trong truéng hop can thiét khac do yéu cau ctia cong tac thdm dinh, chi dw an phai cung cap
thém sb lwong bao cao danh gia tac ddng moi trworng theo yéu ciu clia co quan tb chire viéc thdm dinh;

- 01 (m6t) ban du thdo bao cao nghién ctru kha thi hodc béo cdo dau tw ctia dy an.

- 01 (m6t) bd hé so nang lwc theo Nghi dinh sb 80/2006/ND-CP ngay 09.8.2006 ctia Chinh phi vé viéc quy dinh chi
tiét va hwéng dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Bao vé méi trwdng. Trweng hop dich vu tw vAn mai, thdi gian tham
dinh kéo dai thém 2 ngay lam viéc.

b) THO'I GIAN THU LY: 30 NGAY

2. Tham dinh, phé duyét bao cao danh gia tac dong méi trwong bd sung

a) THANH PHAN, SO LUONG HO SO

- 01 (m6t) van ban ctia chd dw an d& nghj thAm dinh va phé duyét bao céo danh gia tac dong méi trudng bé sung
theo méau tai Phu luc 11 kém theo Théng tw s 05/2008/TT-BTNMT

- 07 (bay) ban bao cao danh gia tdc dong moéi trudng bd sung dwoc dong thanh quyén theo mau quy dinh tai Phu luc
12 kém theo quy trinh nay, cé chi¥ ky kém theo ho tén, chirc danh cla chi dw an va déng dau & trang phu bia.
Trong trwérng hop can thiét khac do yéu ciu ctia cong tac thdm dinh, chd dw an phai cung cap thém sé lwong bao
cao danh gia tac ddng moi trudng bd sung theo yéu cau clia co quan té chire viéc thdm dinh;

- 01 (mot) ban sao bao cao danh gia tac dong moéi trvdng da dwoc phé duyét tredc d6 cla dy an

- 01 ban sao ctia Quyét dinh phé duyét bao céo danh gia tac dong mai trwdng ctia dw an (cé thé chi can liét ké sb va
ngay thang néu dé la Quyét dinh BTM do Ban quan ly cac KCN Quang Ninh cép)

- 01 ban bao cao dau tw diéu chinh hodc bao céo kinh té k¥ thuat diéu chinh hodc dw an dau tw diéu chinh hoic tai
liéu twong dwong cé chiv ky kém ho tén, chirc danh ciia chi dw an va déong déu & trang phu bia;

- 01 (mot) bd hé so nang lwe theo Nghi dinh sb 80/2006/ND-CP ngay 09.8.2006 ciia Chinh phi vé viéc quy dinh chi
tiét va hwéng dan thi hanh mét sb diéu cta Luat Bao vé méi trudng. Trwong hop dich vu tw vAn mai, thdi gian tham
dinh kéo dai thém 2 ngay lam viéc.

b) THOI GIAN THU LY: 30 NGAY

3. Xac nhan v/v thwc hién cac ndi dung va yéu cau ciia QP phé duyét bao cao danh gia tac dong méi trwong
a) THANH PHAN, SO LUONG HO SO

- Mét (01) vén ban cua td chirc, ca nhan dé nghi xac nhan vé viéc da thuc hién cac ndi dung clia bao céo va yéu cau
clia quyét dinh phé duyét bao cao danh gia tac ddong moéi trvdng (BDTM) theo mau Phu luc 1 cta quy trinh nay.

- Ba (03) ban bao céo vé viéc hoan thanh cac ndi dung clia bdo cdo va yéu cau cia Quyét dinh phé duyét bao cao
DTM theo mAu tai Phu luc 2 ctia quy trinh nay.

- Mét (01) ho so thiét ké ky thuat, hoan cong cac cdng trinh x& ly va bao vé méi trudng

- M6t (01) bd cac chirng chi, chirtng nhan, céng nhan, giam dinh co lién quan

b) THO'I GIAN THU LY: 15 NGAY

BUOC 11: Xay dwng nha xwéng va lap dat may méc thiét bi

Can ct trén nodi dung chirng chi quy hoach xay dwng, phwong an thiét ké kién tric va xay dwng phu hop véi qui dinh
quan ly va quy chuén xay dung trong KCN Dong Mai, Nha d4u tw tién hanh xay dwng nha xwéng, 1ap dat may maéc
thiét bi, dau ndi vao cac hang muc ha tang k¥ thuat sén cé tai KCN.

Dé gitp Nha dau tw nhanh chéng hoan thanh cac céng viéc chuan bi san xuét kinh doanh, Céng ty Kinh doanh Bét
doéng san Viglacera ngoai viéc hé trg Mién Phi cho Nha dau tw trong moi thi tuc dén khi dwoc cp Gidy phép dau tw/
Gi4y chirng nhan dau tw con s&n sang cung cap dich vu tw van thiét ké va thi cong xay dwng, gi¢i thiéu cac dbi tac
dang tin cay cung cap céc dich vu van tai, xép d&, lap dat, chay thir day chuyén san xuét cta Nha dau tw néu can.

BUOC 12: Ho so xin cap gidy chirng nhan QSD dat

Thoi gian giai quyét: 55 ngay ké tir ngay nhan dd hé so hop 1é (khong tinh cac ngay nghi theo ché dé hién hanh
hoéc thdi gian bd sung hé so, thoi gian thuwe hién nghta vu tai chinh, thoi gian trich do dia chinh thira dat.

Hb so gdm 04 bd (03 bd nép cho VP DPKQSDD + 01 bd Viglacera lwu, mbi bd gdm:

1. DPon xin cép gidy Chirng nhan quyén st dung dét (Mau 01/DK-GCN theo théng tw sb 17/2009/TT/BTNMT ngay
21/10/2009 ctia B§ Tai nguyén va Mbi trwdng) — ban chinh;

2. Bao c&o ra soat hién trang s dung dat — ban chinh;

3. Gidy CNQSD d4t da cép cho Doanh nghiép dau tw xay dwng kinh doanh két cu ha tang khu coéng nghiép (ban
sao céng chrng);

4. Bién ban ban giao mat bang (ban sao céng chirng);

5. Hop dong cho thué lai a4t véi cdng ty Kinh doanh B4t dong san Viglacera, cé xac nhan ctia Ban Quan Iy khu cong
nghiép Quang Ninh - (ban sao céng ching);

6. Gidy chirng nhan dau tw (ban dau va cac 1an diéu chinh néu cé) va Bang ki kinh doanh (ban dau va céc lan diéu
chinh néu co) - (ban sao céng chirng);



7. Chirng tr thire hién nghia vu tai chinh (hoa don tién str dung co s& ha téng) - (ban sao cong chirng);
8. Giay Uy quyén Tong giam déc TCT Viglacera cho céng ty Kinh doanh Bat dong san Viglacera (ban sao coéng
chirng).

PHAN 2: HUONG DAN THU TUC SAU KHI BUO'C CAP GIAY CHU'NG NHAN PAU TV

Nham hé tror tét nhat cho cac doanh nghiép (dic biét 1a Cac Doanh nghiép c6 vén dau tw Nwéc ngoai) thwe
hién nhanh nhét cac tha tuc hanh chinh sau Cap Giay chirng nhan dau tw, ching téi xin hwéng dan nhw
sau: Trong vong 07 ngay sau khi dwoc cap Gidy chirng nhan dau tw, Doanh nghiép tién hanh thwc hién céac
cdng viéc dwéi day:

I. Dang bd céo thanh 1ap doanh nghiép trén bao Trung wong hoic Pia phwong ndi dung chi yéu nhw sau:
- GUi 03 sd bao vé Phong doanh nghiép ban Quan ly cac khu cdng nghiép Quang Ninh.

- Tén, dia chi ctia doanh nghiép thwe hién Hop ddng hop tac kinh doanh; tén, dia chi cta chi nhanh, Van phong dai
dién, Van phong diéu hanh (néu co).

- Tén, dia chi ctia cac Bén lién doanh, cac Bén hop doanh hodc nha dau tw nwéc ngoai;

- Dai dién theo phap luat ctia Doanh nghiép hoac cac bén lién doanh.

- Sb va ngay cap Gidy Chirng nhan dau tw, Co quan cép Gidy Chirng nhan dau tw, thdi han hoat déng cltia doanh
nghiép hoac théi han thyc hién Hop d(“)ng hop tac kinh doanh;

- Vbn dau tw, vén phap dinh cta doanh nghiép; ty 1& gép vén ctia mdi Bén lién doanh va vén do cac Bén hop doanh
cam két thuc hién;

- Muc tiéu va pham vi hoat déng.

* Thoi gian thwe hién: Trong 03 sé béo lién tiép

* Chi phi thwe hién dy kién: 1.800.000 VND/3 ky (chwa V.A.T)

* Pon vi thwe hién: B4o Quang Ninh

Il. Pang ky tru s& doanh nghiép, dang ky nhan sw cha chét:

* Pbi v&i HO6 so bao cao nhan sy chi chét ctia Doanh nghiép cé vén dau tw nwéc ngoai, thanh phan gdm co:

+ Cong van dé nghi Ban quan ly dang ki nhan sw chu chét.

* Quyét dinh d& bat nhan sw chd chét hoac bién ban hop Hoi ddng quan tri (Hoi ddng thanh vién déi véi cong ty
TNHH) vé viéc dé bat nhan sw cha chét.

+ Van bang chuy&n mén ctia Ké toan trwéng va Chirng chi Ké toan trwdng (photo cdng chirng).

« Trong qua trinh thwc hién dau tw, té chirc san xuét kinh doanh néu cé thay déi nhan

sw chd chét cham nhét sau 07 ngay phai bao cdo Ban quan ly cac Khu céng nghiép Quang Ninh (kém theo hé so
theo quy dinh).

+ Phd t6 hd chiéu c6 cong chirng (Chirng minh thw nhan dan dbi voi tredng hop nhan sy 1a ké toan trwdng)

* Pbi v&i HO6 so bao céo nhan sy chi chét ctia Doanh nghiép c6 vén dau tw trong nwéc, thanh phan gém co:

- Danh séch trich ngang cta nhan sy chi chét.

- Quyét dinh dé bat nhan sw chu chét hodc bién ban hop Hoi ddng quan tri (Hoi ddng thanh vién déi véi Cong ty
TNHH) vé viéc dé bat nhan sy cha chét.

- Van bang chuyén mén cuia Ké toan trwdng va chirng chi Ké toan trwdng (truéng hop nhan sw |a ké toan truéng,
photocopy cdng ching).

* Thoi gian thu ly: 06 ngay

ll. Dang ky khac dau tai Cong an tinh Quang Ninh:

Céc loai gidy t& can thiét:

+ Gidy Chirng nhan dau tw (ban sao c6 cong chirng va ban gbc dé dbi chiéu);

« Gidy gi¢i thiéu ctia Ban quan ly cac Khu cong nghiép Quang Ninh;

« Chirng minh nhan dan cta nguoi dai dién di lam dau

« Pang ky kinh doanh déi véi doanh nghiép trong nwéc (ban sao cong chirng va ban gbc dé dbi chiéu).

+ Diéu 1& cong ty.

Ghi chi: Khi di lam mang theo ban gbc dé dbi chiéu.

Khi di lay “DAu” d& nghi mang theo Gidy hen, chirng minh nhan dan cta ngwdi di lam dau va xem thyc hién cac tha
tuc lién quan dén “Dang ky Mau dau’.

* Thoi gian giai quyét: Khdng qua 03 ngay ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1&

* Chi phi thwe hién dy kién: (720.000 VND vé&i dau bang déng) — Don vi thwe hién: Céng an tinh Quang Ninh

IV. Mé& tai khoan Doanh nghiép tai ngan hang



Hb so yéu cau:

« Pon xin mé tai khoan (2 ban theo mau cla ngan hang);

+ Gidy mé tai khoan (2 ban theo mau ctia ngan hang);

« Dang ky kinh doanh hodc Gidy chirng nhan dau tw (ban sao ¢ cong chirng);

* Quyét dinh cta cip c6 thadm quyén vé nhan sy chi chét ctia doanh nghiép (Giam déc,
Ké toan truwdng).

+ Ban dang ky “ Chir ky mau” cia Giam dbc Cong ty

* Quyét dinh bd nhiém ké toan trwdng (néu co)

Thai gian thwe hién: trong ngay,Chi phi thye hién: Mién phi —Bon vi thwe hién: Ngan hang

V. Dang ky ché d6 ké toan Viét Nam:

Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay doanh nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai duoc cap Gidy phép dau tv hodc Gidy
phép hoat ddng doanh nghiép cé vén dau tw nwdc ngoai phai thue hién dang ky hé théng Ché dd ké toan xin ap
dung v&i BO Tai chinh.

Hb6 so gdm 04 bd, mdi bd gdm:

+ Cong van dang ky ché do ké toan (theo mau)

+ Gidy Chirng nhan dau tw (Ban sao c6 Cong chirng, hodc c6 Chirng nhan ctia Bé Ké hoach va Dau tw)

+ Chi dinh bé nhiém Ké toan Truwéng cta Hoi ddng Quan tri hodc cta Tong Giam dbc (Giam dbc); Hop déng lao
dong ky két gitra Tdng Giam dbc (Giam dbc) véi Ké toan trwéng;

« Cac chirng chi nghiép vu chuyén mén (Bang tét nghiép) chuyén nganh ké toan — Tai chinh.

+ Chirng nhan da qua chwong trinh boi dudng Ké toan Trwdng cta Ké toan Trudng ( Ban sao cé cdng chirng);
(Van bang nghlep vu chuyén mon bang tiéng nwdc ngoai phal dwoc chirng nhan béi co quan céng chirng).

* Tai liéu g|a| trinh ché do Ke toan ap dung (néu s dung ché dd Ké toan Viét Nam co

stra déi bé sung theo yéu cau clia doanh nghiép;

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dwoc HO so dang ky hé thédng Ché do ké toan hop 1& ctia doanh nghiép cé
von dau tw nwédc ngoai, Bd Tai chinh sé c6 y kién chinh thirc bang van ban vé viéc dang ky ché do ké toan cia
doanh nghiép.

VI. Thi tuc lién quan té&i Lao dong:

6.1. Thd tuc xin cdp Gidy phép lao déng cho ngwoi Nwéc ngoai

a) Trinh ty thyc hién:

- Nha d4u tw nop hé so tai bo phén “Mét ctra” - Van phong Ban quén Iy cac KCN Quang Ninh.

- Can bd bd phan “Mot ctra” - Van phong Ban:

(1) t|ep nhan hé so, k|em tra so b tinh hop phap, hop 1& cta hd so.

(2A) Néu duoc thi vao sb va viét phiéu hen ngay tra két qua.

(2B) Néu hd so khong hop phép va hop 1 thi chuyén trd Nha dau tw, yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

(3) Chuyén hd so dén céac phong chuy@&n moén xem xét, giai quyet (c6 kém theo phiéu chuyén hd so).

(4) Phong chuyén mén chuyen hd so sang S& LD-TB&XH (Két thic quy trinh).

- Nha dau tw: nhan két qua tryc tlep tai S& LD-TB&XH.

b) Hb so:

- Phiéu dang ky du tuyén lao déng cua ngudi nuée ngoai;

- Phléu ly lich tw phap do co quan cé thdm quyén cla nwdc ma ngudi nwdc ngoai cw tru trede khi dén Viét Nam
cép. Trwdng hop ngudi nwéc ngoai hién da cw tra tai Viét Nam tlr du 06 thang trd 1€n thi chi can phiéu ly lich tw
phap do S& Tw phap tinh, thanh phd cta Viét Nam noi ngu’o’l nwdc ngoai dang cw trd cap;

- Ban ly lich ty thuat cia ngwoi nwéc ngoai c6 dan anh clda ngudi nwéc ngoai;

- Gidy chirng nhan strc khoé dwoc cap & nwéc ngoai hodc gidy chirng nhan strc khoé dwoc cap & Viét Nam theo
quy dinh ctia BO Y té Viét Nam;

- Ban sao ching nhan vé trinh d6 chuyén mén, ky thuat cao cla ngudi nwéc ngoai bao gébm bang tét nghiép dai
hoc, thac si, tién si phu hop véi chuy@én mén, cong viéc theo yéu cau cla ngudi siv dung lao déng.

Déi v&i ngwdi nuéc ngoai la nghé nhan nhirvng nganh nghé truyén théng hodc ngudi c6 kinh nghiém trong nghé
nghiép, trong diéu hanh san xuét, quéan ly ma khéng cé chirng chi, bang cdng nhan thi phai c6 ban xac nhan it nhét
05 (n&m) nam kinh nghiém trong nghé nghiép, trong diéu hanh san xuét, quan ly dwoc co quan cé thdm quyén cla
nwédc ngodi xac nhan va phu hop véi cong viéc theo yéu cau cla ngwdi st dung lao dong.

- 03 (ba) anh mau (kich thuéc 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh dién, ré mat, rd hai tai, khéng deo kinh, phong
anh mau trdng), anh chup khéng qué 06 (sau) thang tinh tir thoi diém nguoi nwdc ngoai nop hd so.

Céc gidy to trong hod so xin lam viéc néu trén do co quan, té chirc nwéc ngoal cép hoéac coéng ching, chirng thuc
phai dwoc hop phap hod lanh su theo quy dinh ctia phéap luat Viét Nam va dich ra tiéng Viét Nam; ban dich, ban sao
phai dwoc cong chirng theo phap luat Viét Nam.

c) Bbi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Té chire

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay, sau d6 chuyén sang S& Lao dong, Thwong binh va Xa héi tinh Quang Ninh giai quyét trong th&i gian 12
ngay.



6.2. Pang ky Céap Thé tam trt cho ngwi Nwéc ngoai

Cép thé tam tri cho ngwdi nwéc ngoai tam tri & Viét Nam tai Céng an cap tinh

a) Trinh ty thyc hién:

* Bwdc 1- Chuan bj hé so theo quy dinh ctia phap luat

* Budc 2- Nguoi nwéc ngoai xin cap thé tam tra phai théng qua co quan, té chirc, cd nhan mai, bao lanh dé lam tha
tuc v&i Phong Quan ly xuét nhap canh Céng an tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

Co quan, t6 chirc, ca nhan mai, bdo Ianh ngwoi nwéc ngoai glri hd so téi Phong Quan Iy xuat nhap canh Céng an
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

Cén bo quan ly xuat nhap canh tiép nhan hé so kiém tra tinh phap Iy va ndi dung hd so:

Trwdng hop hd so da day da, hop 1é thi viét gidy bién nhan trao cho ngwdi ndp va yéu cau ndp |é phi cho can bo thu
& phi. Can b thu 1& phi nhan tién, viét bién lai thu tién va giao gidy bién nhan cuing bién lai thu tién cho ngudi ndp
ho so.

Trwdng hop hd so thiéu, hodc khéng hop & thi can b tiép nhan hé so hwdng dan dé ngwdi dén ndp hd so 1am lai
cho kip thoi

* Buwée 3- Nhan thé tam tri tai B6 phan tiép nhan va tra két qua Phong Quan ly xuat nhap canh Céng an tinh, thanh
phé trwc thude Trung wong :

Ngudi nhan dwa gidy bién nhan, bién lai thu tién dé dbi chiéu. Can bo tra két qué kiém tra va yéu ciu ky nhan, tra
thé tam tr( cho ngwdi dén nhan két qua.

b) Céch thire thye hién:

Céch thire thwe hién: Truc tiép tai tru s& Phong Quan Iy xuét nhap canh Cong an tinh, thanh phd trwc thudc Trung
wong

c) Thanh phan, sé lwong ho so:

*) Thanh phan hé so, bao gébm:

- Van ban dé nghj cla co quan, té chirc, cd nhan moi, bao lanh;

- 01 t& khai vé théng tin v& ngudi nwéc ngoai xin tam tri, c6 dan anh va déng dau giap lai ctia co quan, té chirc;
-02 anh c& 3 x4 cm;

- 01 ban chup hé chiéu, thi thwc con gia tri, phiéu xuét nhap cadnh (mang ban chinh dé déi chiéu);

- 01 ban sao hoac ban pho to (mang ban chinh dé aéi chléu) gléy t& chirng minh muc dich & lai Viét Nam (tuy
trwong hop cu thé nop gidy to thich hop Glay phép dau tw, gidy phép thanh lap doanh nghiép, glay phép lao déng,
gidy xac nhan thanh vién hoi ddng quan tri, gidy phép thanh lap van phong dai dién, gidy dang ky két hén, khai
sinh...).

*) Sé lwong hd so: 01 (mot) bo

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan ly xuét nhap canh, Cong an tinh, thanh phd trwc thudc Trung
wong.

- Tén mau don, mau t& khai: Céng van dé nghi cap thé tam tra ; To khai thong tin vé ngudi nwéc ngoai dé nghi cap
thé tam trd

d) Thoi han giai quyét:

Khéng qué 05 ngay lam viéc ké tr ngay nhan da hé so hop l&.

e) Lé phi:

- Thé c6 gia tri d&n 1 nam: 60 USD Thé c6 gia tri trén 1 ndm dén 2 nam: 80 USD

- Thé c6 gia tri trén 2 ndm dén 3 nam: 100 USD

f) Yéu cau, diéu kién thuc hién:

C6 thoi gian tam tru tai Viét Nam t&r 01 nam tré I1én;

Ho6 chiéu con thoi han tr 01 nam trd lén.

6.3. BPang ky vé nhu céu lao déng Viét Nam (Gtri BQL cdc KCN dé bao céo)

Ké hoach vé yéu cau tuyén dung lao dong, ké hoach dao tao, huan luyén ké ca ké hoach g di dao tao & Nuéc
ngoai (néu ca).

6.4. Bang ky néi quy lao déng va thod wérc lao déng tap thé

a) Thanh phan, sé lwong hd so:

*) Dbi v&i hd so dang ky nodi quy lao dong

- 01 cong van dé nghi dang ky ndi quy lao déng

- 01 quyét dinh ban hanh ndi quy lao déng

- 03 quyén néi quy lao dong.

*) Dbi v&i hd so dang ky thod wéc lao dong tap thé

- 01 cdng van dé nghi dang ky thoa wéc lao dong tap thé

- 04 quyén thoa wéc lao dong tap thé.

b) Th&i han giai quyét: 10 ngay

* Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Théng béo

VII. Pang ky ké hoach nhap khau:
7.1. Dang ky ké hoach nhap khdu may moc o
Dang ky ké hoach nhap khau may mac thiét bj hinh thanh doanh nghiép c6 vén dau



tw nwéc ngoai. H6 so gdm:

+ V&n ban dé nghi nhap khau (ghi r& Nhap khau hinh thanh doanh nghiép);

+ Danh muc hang hoa d& nghi nhap khau (t&n hang, sé lwong, quy cach k¥ thuat, tri gia...);
« Ban sao Gidy chirng nhan dau tw (c6 cong ching);

« Gidi trinh kinh té ky thuat;

« Hop déng hop tac kinh doanh (trong trwérng hop Hop dong hop tac kinh doanh);
7.2. Dang ky ké hoach nhdp khéu nguyén liéu phuc vu cho SXKD. Hb so gdm:
+ V&n ban dé nghi xuat, nhap khau;

« Danh muc nguyén liéu nhap khau dé san xuat hang tiéu thu trong nuérc;

« Danh muc nguyén liéu nhap khau dé san xuét hang xuét khau:

« Danh muc vat tw tiéu hao cho hoat déng san xuét (khdng cau thanh san pham).

VIIl. Pang ky ma sé thué tai Cuc thué Quang Ninh (07 ngay):

8.1. H6 sogém

+ Gidy Chrng nhan dau tv (ban sao céng chirng);

» Bang ky kinh doanh;

+ Diéu & cong ty;

* Hop déng thué lai dét;

+ T& khai dang ky thué.

8.2. Thoi gian, dia diém dang ky thué

« Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 gidy phép kinh doanh, doanh nghiép phai thyc hién dang ky thué voi co
quan thueé.

« Cac doanh nghiép, don vi, té chirc san xuét kinh doanh va dich vu thwe hién tha tuc déng ky dé dwoc cap ma sb
thué (goi tat 1a dang ky ma sé thué) tai Cuc thué tinh, thanh phé trwc thudc trung wong (dwdi day goi tat 1a tinh)
8.3. Chidmg nhéan diang ky thué

« Trwedng hop td chire, ca nhan ndp thué cé day dd hd so dang ky thué va dwoc hé thédng quan Iy ma sé thué qudc
gia xac nhan (khong trung l&p, trwéng hop don vi truc thudc thi don vi chu quan da ké khai danh sach) thi sé dugc
co quan thué cap Gidy ching nhan dang ky thue va ma sb thué theo mau s 10-MST

* Trwong hop chwa du diéu kién hodc thu tuc cép Gidy chirng nhan dang ky thué thi co quan thué thwc hién cap
“Thong bao ma sb thué” theo mau s 11-MST

* Thei gian cAp ma sé thué: cham nhét khdng qua 8 ngay dm v&i cac hd so dang ky thué nop truc tlep tai cac Cuc
thué tinh tlr ngay nhan dwoc day di hd so dé nghi cap ma sé thué (khéng tinh thei gian chinh stra, bd sung hd so
do dbi twong ndp thué ké khai sai sot).



