
LĨNH V C XÂY D NGỰ Ự

1. Th m đ nh, phê duy t đ  án quy ho ch chi ti t 1/500 xây d ng đô thẩ ị ệ ồ ạ ế ự ị

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

+ B c 1:ướ  T  ch c, cá nhân chu n b  h  s  theo quy đ nh và đ n n p h  s  tr cổ ứ ẩ ị ồ ơ ị ế ộ ồ ơ ự  
ti p t i phòng ti p nh n và tr  k t qu . ế ạ ế ậ ả ế ả

+ B c 2:ướ  Phòng Qu n lý đô th  ti p nh n h  s , th m đ nh, ki m tra tính đ yả ị ế ậ ồ ơ ẩ ị ể ầ  
đ , h p l , h p pháp và trình UBND c p huy n ra quy t đ nh phê duy tủ ợ ệ ợ ấ ệ ế ị ệ

+ B c 3:ướ  Theo gi y h n t  ch c, cá nhân đ n phòng ti p nh n và tr  k t quấ ẹ ổ ứ ế ế ậ ả ế ả 
nh n quy t đ nh.ậ ế ị

­ Cách th c th c hi n: H  s  n p tr c ti p t i Phòng Ti p nh n và tr  k t quứ ự ệ ồ ơ ộ ự ế ạ ế ậ ả ế ả

­ Thành ph n, s  l ng h  s : ầ ố ượ ồ ơ

+ Các b n đ  quy ho ch  (09 b  g c) g m:ả ồ ạ ộ ố ồ

++ B n đ  v  trí và gi i h n khu đ t t  l  1/10000;ả ồ ị ớ ạ ấ ỷ ệ

++ Các b n đ  v  hi n tr ng ki n trúc, c nh quan, h  th ng h  t ng k  thu t vàả ồ ề ệ ạ ế ả ệ ố ạ ầ ỹ ậ  
b o v  môi tr ng, đánh giá qu  đ t xây d ng 1/500;ả ệ ườ ỹ ấ ự

++ B n đ  t  ch c không gian ki n trúc c nh quan 1/500;ả ồ ổ ứ ế ả

++ B n đ  quy ho ch t ng m t b ng s  d ng đ t 1/500;ả ồ ạ ổ ặ ằ ử ụ ấ

++ Các b n đ  quy ho ch h  th ng công trình h  t ng k  thu t và b o v  môiả ồ ạ ệ ố ạ ầ ỹ ậ ả ệ  
tr ng 1/500;ườ

++ Các b n đ  ch  gi i đ ng đ , ch  gi i xây d ng và hành lang b o v  cácả ồ ỉ ớ ườ ỏ ỉ ớ ự ả ệ  
tuy n h  t ng k  thu t 1/500;ế ạ ầ ỹ ậ

++ B n v  m t b ng, khai tri n m t đ ng theo các tuy n ph  c a đ  án 1/500;ả ẽ ặ ằ ể ặ ứ ế ố ủ ồ

++ B n đ  t ng h p đ ng dây, đ ng  ng k  thu t 1/500;ả ồ ổ ợ ườ ườ ố ỹ ậ

++ B n v  m t c t quan tr ng trên các tuy n đ ng c a đ  án 1/500;ả ẽ ặ ắ ọ ế ườ ủ ồ

+ Báo cáo t ng h p (05 b  g c) g m: ổ ợ ộ ố ồ

++ Quy t đ nh phê duy t nhi m v  quy ho ch chi ti t 1/500.ế ị ệ ệ ụ ạ ế

++ Thuy n minh đ  án quy ho ch xây d ng (Ph i quy đ nh c  th  v  qu n lýế ồ ạ ự ả ị ụ ể ề ả  
ki n trúc c nh quan và đánh giá tác đ ng đ n môi tr ng).ế ả ộ ế ườ

++ Các văn b n pháp lý có liên quan.ả

++ T  trình phê duy t đ  án quy ho ch chi ti t xây d ng đô th . ờ ệ ồ ạ ế ự ị

++ Đi u l  qu n lý xây d ng (n u có).ề ệ ả ự ế

+ S  l ng h  s : 01 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 60 ngày (không tính ngày ngh , ngày l )ờ ạ ả ế ỉ ễ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: T  ch c, cá nhânố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ



­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng Qu n lý đô th  (phòng Kinh t  vàơ ự ệ ủ ụ ả ị ế  
H  t ng)ạ ầ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Quy t đ nh phê duy tế ả ự ệ ủ ụ ế ị ệ

­ L  phí: L  phí th m đ nh ệ ệ ẩ ị

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm): Không ẫ ơ ẫ ờ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: Không ầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t xây d ng s  16/2003/QH11 ngày 26/11/2003 c a Qu c h i n c C ngậ ự ố ủ ố ộ ướ ộ  
Hoà xã H i Ch  nghĩa Vi t Nam có hi u l c t  ngày 01/7/2004.ộ ủ ệ ệ ự ừ

+ Ngh  đ nh s  08/2005/NĐ­CP ngày 24/01/2005 c a Chính Ph  v  quy ho chị ị ố ủ ủ ề ạ  
xây d ng có hi u l c t  ngày 15/02/2005ự ệ ự ừ

+Quy t đ nh s  03/2008/QĐ­BXD ngày 31/03/2008 c a B  Xây D ng v  banế ị ố ủ ộ ự ề  
hành n i dung th  hi n b n v , thuy t minh đ i v i nhi m v  và Đ  án quy ho ch,ộ ể ệ ả ẽ ế ố ớ ệ ụ ồ ạ  
có hi u l c t  ngày 31/03/2008 .ệ ự ừ

+Quy t đ nh s  04/2008/QĐ­BXD ngày 03/4/2008 c a B  Xây d ng v  vi c banế ị ố ủ ộ ự ề ệ  
hành “Quy chu n k  thu t Qu c gia v  Quy ho ch Xây d ng”, có hi u l c ngàyẩ ỹ ậ ố ề ạ ự ệ ự  
1/5/2008

+ Quy t đ nh s  15/2008/QĐ­BXD ngày 17/11/2008 c a B  Xây D ng v  banế ị ố ủ ộ ự ề  
hành đ nh m c chi phí quy ho ch Xây d ng, có hi u l c t  ngày 15/12/2008ị ứ ạ ự ệ ự ừ

2. Th m đ nh, phê duy t đ  án quy ho ch chi ti t 1/500 ­ 1/2000 xây d ngẩ ị ệ ồ ạ ế ự  
đi m dân c  nông thônể ư

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

B c 1:ướ  T  ch c, cá nhân chu n b  h  s  theo quy đ nh và đ n n p h  s  tr cổ ứ ẩ ị ồ ơ ị ế ộ ồ ơ ự  
ti p t i phòng ti p nh n và tr  k t qu . ế ạ ế ậ ả ế ả

B c 2:ướ  Phòng Qu n lý đô th  (ho c phòng Kinh t  và H  t ng) ti p nh n hả ị ặ ế ạ ầ ế ậ ồ 
s , th m đ nh, ki m tra tính đ y đ , h p l , h p pháp và trình UBND c p huy n raơ ẩ ị ể ầ ủ ợ ệ ợ ấ ệ  
quy t đ nh phê duy tế ị ệ

B c 3:ướ  Theo gi y h n t  ch c, cá nhân đ n phòng ti p nh n và tr  k t quấ ẹ ổ ứ ế ế ậ ả ế ả 
nh n quy t đ nh.ậ ế ị

­ Cách th c th c hi n: H  s  n p tr c ti p t i Phòng Ti p nh n và tr  k t quứ ự ệ ồ ơ ộ ự ế ạ ế ậ ả ế ả 
(TN&TKQ)

­ Thành ph n, s  l ng h  s : ầ ố ượ ồ ơ

+ Các b n đ  quy ho ch  (09 b  g c) g m:ả ồ ạ ộ ố ồ

++ B n đ  hi n tr ng xây d ng, s  d ng đ t đi m dân c  nông thôn t  l  1/500ả ồ ệ ạ ự ử ụ ấ ể ư ỷ ệ  
– 1/2000;

++ B n đ  quy ho ch m ng l i đi m dân c  và h  t ng k  thu t trên đ a bànả ồ ạ ạ ướ ể ư ạ ầ ỹ ậ ị  
Xã; t  l  1/5.000 ­ 1/25.000;ỷ ệ



++B n đ  quy ho ch t ng th  không gian ki n trúc và h  t ng k  thu t đi mả ồ ạ ổ ể ế ạ ầ ỹ ậ ể  
dân c  nông thôn; t  l  1/500 – 1/2000;ư ỷ ệ

+ Báo cáo t ng h p (05 b  g c) g m: ổ ợ ộ ố ồ

++ Quy t đ nh phê duy t m ng l i đi m dân c  nông thôn.ế ị ệ ạ ướ ể ư

++ Quy t đ nh phê duy t nhi m v  quy ho ch chi ti t đi m dân c  nông thôn.ế ị ệ ệ ụ ạ ế ể ư

++ Thuy n minh đ  án quy ho ch xây d ng.ế ồ ạ ự

++ Các văn b n pháp lý có liên quan.ả

++ T  trình phê duy t đ  án quy ho ch chi ti t xây d ng đi m dân c  nông thôn.ờ ệ ồ ạ ế ự ể ư  

++ Đi u l  qu n lý xây d ng (n u có)ề ệ ả ự ế

­ Th i h n gi i quy t: 50 ngày (không tính ngày ngh , ngày l )ờ ạ ả ế ỉ ễ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: T  ch c, cá nhânố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng Qu n lý đô th  (Phòng Kinh t  vàơ ự ệ ủ ụ ả ị ế  
H  t ng)ạ ầ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Quy t đ nh hành chínhế ả ự ệ ủ ụ ế ị

­ L  phí: L  phí th m đ nh ệ ệ ẩ ị

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm): Khôngẫ ơ ẫ ờ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: Khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t xây d ng s  16/2003/QH11 ngày 26/11/2003 c a Qu c h i n c C ngậ ự ố ủ ố ộ ướ ộ  
Hoà xã H i Ch  nghĩa Vi t Nam có hi u l c t  ngày 01/7/2004.ộ ủ ệ ệ ự ừ

+ Ngh  đ nh s  08/2005/NĐ­CP ngày 24/01/2005 c a Chính Ph  v  quy ho chị ị ố ủ ủ ề ạ  
xây d ng có hi u l c t  ngày 15/02/2005ự ệ ự ừ

3. C p phép xây d ng đi u ch nh b  sung ấ ự ề ỉ ổ

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

B c 1:ướ  T  ch c, cá nhân chu n b  h  s  theo quy đ nh và đ n n p h  s  tr cổ ứ ẩ ị ồ ơ ị ế ộ ồ ơ ự  
ti p t i phòng Ti p nh n và tr  k t quế ạ ế ậ ả ế ả

B c 2:ướ  Phòng QLĐT ti p nh n h  s , ki m tra tính đ y đ , h p l , h p pháp,ế ậ ồ ơ ể ầ ủ ợ ệ ợ  
l p gi y phép xây d ng trình UBND c p huy n ký gi y phép ậ ấ ự ấ ệ ấ

B c 3:ướ  Theo gi y h n cá nhân, t  ch c đ n phòng Ti p nh n và tr  k t quấ ẹ ổ ứ ế ế ậ ả ế ả 
nh n gi y phépậ ấ

­ Cách th c th c hi n: H  s  n p tr c ti p t i Phòng Ti p nh n và tr  k t quứ ự ệ ồ ơ ộ ự ế ạ ế ậ ả ế ả 
(TN&TKQ) c p huy n ấ ệ

­ Thành ph n, s  l ng h  s : ầ ố ượ ồ ơ

+ Đ n xin đi u ch nh, b  sung gi y phép xây d ng (01 b n theo m u)ơ ề ỉ ổ ấ ự ả ẫ



+ B n sao có ch ng th c gi y t  v  quy n s  d ng đ t   và nhà   theo quy đ nhả ứ ự ấ ờ ề ề ử ụ ấ ở ở ị  
(03 b n). (N u đi u ch nh b  sung có n i r ng di n tích xây d ng)ả ế ề ỉ ổ ớ ộ ệ ự

+ B n chính gi y phép xây d ng đã c p (Kèm theo b n v  thi t k ).ả ấ ự ấ ả ẽ ế ế

+ B n v  thi t k  đi u ch nh, b  sung (05 b n g c) ả ẽ ế ế ề ỉ ổ ả ố

S  l ng h  s : 01 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 10 ngày làm vi c (tr  th  b y, ch  nh t và các ngày l )ờ ạ ả ế ệ ừ ứ ả ủ ậ ễ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: T  ch c, cá nhânố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng Qu n lý đô th  ơ ự ệ ủ ụ ả ị

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Gi y phépế ả ự ệ ủ ụ ấ

­ L  phí: L  phí c p gi y phép xây d ng 50.000đ/h  sệ ệ ấ ấ ự ồ ơ

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm):ẫ ơ ẫ ờ

+ Đ n xin đi u ch nh, b  sung gi y phép xây d ngơ ề ỉ ổ ấ ự

+ Gi y phép xây d ng đi u ch nh, b  sungấ ự ề ỉ ổ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: Khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t xây d ng s  16/2003/QH11 ngày 26/11/2003 c a Qu c h i n c C ngậ ự ố ủ ố ộ ướ ộ  
Hoà xã H i Ch  nghĩa Vi t Nam có hi u l c t  ngày 01/7/2004.ộ ủ ệ ệ ự ừ

+ Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ­CP ngày 12/02/2009 v  qu n lý d  án đ u t  xâyị ị ố ề ả ự ầ ư  
d ng công trình; Ngày có hi u l c c a văn b n : 30/3/2009. ự ệ ự ủ ả

+ Thông t  s  03/2009/TT­BXD ngày 29/3/2009 c a B  xây d ng v  quy đ như ố ủ ộ ự ề ị  
chi ti t m t s  n i dung c a NĐ12/2009/NĐ­CP v  qu n lý d  án đ u t  xây d ngế ộ ố ộ ủ ề ả ự ầ ư ự  
công trình. Ngày văn b n có hi u l c : 11/5/2009.ả ệ ự

+ Thông t  s  03/2001/TT­BTC ngày11/01/2001 c a B  Tài chính h ng d nư ố ủ ộ ướ ẫ  
ch  đ  thu, n p và qu n lý l  phí c p phép xây d ng; Văn b n có hi u l c ngàyế ộ ộ ả ệ ấ ự ả ệ ự  
26/01/2001.

4. Gia h n gi y phép xây d ngạ ấ ự

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

B c 1:ướ  T  ch c, cá nhân chu n b  h  s  theo quy đ nh và đ n n p h  s  tr cổ ứ ẩ ị ồ ơ ị ế ộ ồ ơ ự  
ti p t i phòng Ti p nh n và tr  k t quế ạ ế ậ ả ế ả

B c 2:ướ  Phòng QLĐT ti p nh n h  s , ki m tra tính đ y đ , h p l , h p pháp,ế ậ ồ ơ ể ầ ủ ợ ệ ợ  
ký gia h n gi y phép cho công dân ạ ấ

B c 3:ướ  Theo gi y h n cá nhân, t  ch c đ n phòng Ti p nh n và tr  k t quấ ẹ ổ ứ ế ế ậ ả ế ả 
nh n gi y phépậ ấ

­ Cách th c th c hi n: H  s  n p tr c ti p t i Phòng Ti p nh n và tr  k t qu  ứ ự ệ ồ ơ ộ ự ế ạ ế ậ ả ế ả

­ Thành ph n, s  l ng h  s : ầ ố ượ ồ ơ

+ Đ n xin gia h n gi y phép xây d ng (01 b n)ơ ạ ấ ự ả



+ B n chính gi y phép xây d ng đã c p.  ả ấ ự ấ

S  l ng h  s : 01 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 5 ngày làm vi c (tr  th  b y, ch  nh t và các ngày l )ờ ạ ả ế ệ ừ ứ ả ủ ậ ễ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: T  ch c, cá nhânố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng Qu n lý đô th  (Phòng Kinh t  vàơ ự ệ ủ ụ ả ị ế  
H  t ng)ạ ầ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Gi y phépế ả ự ệ ủ ụ ấ

­ L  phí:ệ

Gia h n gi y phép xây d ng 30.000đ/h  sạ ấ ự ồ ơ

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm):ẫ ơ ẫ ờ

Đ n xin gia h n gi y phép xây d ngơ ạ ấ ự

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: Khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t xây d ng s  16/2003/QH11 ngày 26/11/2003 c a Qu c h i n c C ngậ ự ố ủ ố ộ ướ ộ  
Hoà xã H i Ch  nghĩa Vi t Nam có hi u l c t  ngày 01/7/2004.ộ ủ ệ ệ ự ừ

+ Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ­CP ngày 12/02/2009 c a Chính ph  v  qu n lý dị ị ố ủ ủ ề ả ự 
án đ u t  xây d ng công trình. Ngày có hi u l c c a văn b n 30/3/2009.ầ ư ự ệ ự ủ ả

5. C p gi y phép xây d ng công trình ng m đô th  ấ ấ ự ầ ị

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

+ B c 1:ướ  T  ch c, cá nhân chu n b  h  s  theo quy đ nh và đ n n p h  s  tr cổ ứ ẩ ị ồ ơ ị ế ộ ồ ơ ự  
ti p t i phòng Ti p nh n và tr  k t quế ạ ế ậ ả ế ả

+ B c 2:ướ   Phòng QLĐT ti p nh n h  s , ki m tra tính đ y đ , h p l , h pế ậ ồ ơ ể ầ ủ ợ ệ ợ  
pháp, l p gi y phép xây d ng trình UBND c p huy n ký gi y phép ậ ấ ự ấ ệ ấ

+ B c 3:ướ  Theo gi y h n cá nhân, t  ch c đ n phòng Ti p nh n và tr  k t quấ ẹ ổ ứ ế ế ậ ả ế ả 
nh n gi y phépậ ấ

­ Cách th c th c hi n: H  s  n p tr c ti p t i Phòng Ti p nh n và tr  k t qu  ứ ự ệ ồ ơ ộ ự ế ạ ế ậ ả ế ả

­ Thành ph n, s  l ng h  s : ầ ố ượ ồ ơ

+ Đ n xin c p gi y phép xây d ng (01 b n)ơ ấ ấ ự ả

+ B n sao có ch ng th c gi y t  v  quy n s  d ng đ t ho c văn b n cho phépả ứ ự ấ ờ ề ề ử ụ ấ ặ ả  
s  d ng không gian ng m c a c  quan nhà n c có th m quy n (03 b n). ử ụ ầ ủ ơ ướ ẩ ề ả

+ B n v  thi t k    : Th  hi n đ c đ c m t b ng, m t c t, m t đ ng đi nả ẽ ế ế ể ệ ượ ượ ặ ằ ặ ắ ặ ứ ể  
hình, m t b ng và chi u sâu móng c a công trình; S  đ  v  trí ho c tuy n công trình;ặ ằ ề ủ ơ ồ ị ặ ế  
s  đ  h  th ng và các đi m đ u n i k  thu t, đ u n i không gian và  nh ch p hi nơ ồ ệ ố ể ấ ố ỹ ậ ấ ố ả ụ ệ  
tr ng (đ i v i công trình s a ch a, c i t o yêu c u ph i có gi y phép xây d ng) (05ạ ố ớ ử ữ ả ạ ầ ả ấ ự  
b n g c)ả ố

+ Các tho  thu n đ u n i k  thu t và đ u n i không gianả ậ ấ ố ỹ ậ ấ ố



+ Các gi i pháp k  thu t liên quan đ n b o đ m an toàn cho ng i, công trình,ả ỹ ậ ế ả ả ườ  
công trình lân c n và công trình bên trên, ph ng ti n thi công và các ho t đ ng côngậ ươ ệ ạ ộ  
c ng khác.ộ

+ Gi y cam k t hoàn tr  m t b ng trên m t m t đ t theo quy đ nhấ ế ả ặ ằ ặ ặ ấ ị

S  l ng h  s : 01 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 15 ngày làm vi cờ ạ ả ế ệ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: T  ch c, cá nhânố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng Qu n lý đô th  ơ ự ệ ủ ụ ả ị

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Gi y phépế ả ự ệ ủ ụ ấ

­ L  phí: L  phí C p gi y phép xây d ng công trình ng m đô th  30.000đ/h  sệ ệ ấ ấ ự ầ ị ồ ơ

­ Tên m u đ n, m u t  khai:ẫ ơ ẫ ờ

+ Đ n xin c p gi y phép xây d ngơ ấ ấ ự

+ Gi y phép xây d ng (s  d ng cho công trình ng m đô th )ấ ự ử ụ ầ ị

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: Khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t xây d ng s  16/2003/QH11 ngày 26/11/2003 c a Qu c h i n c C ngậ ự ố ủ ố ộ ướ ộ  
hoà xã h i ch  nghĩa Vi t Nam có hi u l c t  ngày 01/7/2004ộ ủ ệ ệ ự ừ

+ Ngh  đ nh s  41/2007/NĐ­CP ngày 27/03/2007 c a Chính ph  v  xây d ngị ị ố ủ ủ ề ự  
ng m đô th ; Ngày văn b n có hi u l c  07/04/2007ầ ị ả ệ ự

6. C p gi y phép xây d ng nhà   đô th  ấ ấ ự ở ị

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

B c 1:ướ  T  ch c, cá nhân chu n b  h  s  theo quy đ nh và đ n n p h  s  tr cổ ứ ẩ ị ồ ơ ị ế ộ ồ ơ ự  
ti p t i phòng Ti p nh n và tr  k t quế ạ ế ậ ả ế ả

B c 2:ướ  Phòng QLĐT ti p nh n h  s , ki m tra tính đ y đ , h p l , h p pháp,ế ậ ồ ơ ể ầ ủ ợ ệ ợ  
l p gi y phép xây d ng trình UBND c p huy n ký gi y phép ậ ấ ự ấ ệ ấ

B c 3:ướ  Theo gi y h n cá nhân, t  ch c đ n phòng Ti p nh n và tr  k t quấ ẹ ổ ứ ế ế ậ ả ế ả 
nh n gi y phépậ ấ

­ Cách th c th c hi n: H  s  n p tr c ti p t i Phòng Ti p nh n và tr  k t qu  ứ ự ệ ồ ơ ộ ự ế ạ ế ậ ả ế ả

­ Thành ph n, s  l ng h  s :ầ ố ượ ồ ơ

++ Đ n xin xây d ng; s a ch a nhà   (01 b n theo m u)ơ ự ử ữ ở ả ẫ

++ B n sao có ch ng th c gi y t  v  quy n s  d ng đ t   và nhà   theo quyả ứ ự ấ ờ ề ề ử ụ ấ ở ở  
đ nh (03 b n). ị ả

+ B n v  thi t k  k  thu t ngôi nhà xin c p phép xây d ng; s a ch a c i t o :ả ẽ ế ế ỷ ậ ấ ự ử ữ ả ạ  
Th  hi n đ c đ c m t b ng và v  trí nhà hi n tr ng (đ i v i công trình s a ch a,ể ệ ượ ượ ặ ằ ị ệ ạ ố ớ ử ữ  
c i t o), v  trí công trình, màu s c công trình, m t b ng, m t c t, m t đ ng đi n hình;ả ạ ị ắ ặ ằ ặ ắ ặ ứ ể  
các m t đ ng bên nhìn th y đ c; m t b ng móng c a công trình; s  đ  v  trí ho cặ ứ ấ ượ ặ ằ ủ ơ ồ ị ặ  



tuy n công trình; s  đ  h  th ng và đi m đ u n i k  thu t c p đi n, c p n c, thoátế ơ ồ ệ ố ể ấ ố ỹ ậ ấ ệ ấ ướ  
n c; (05 b n g c)ướ ả ố

++ Nhà t m: Ch  c n v  m t b ng đ nh v  ngôi nhà trong t ng th  lô đ t (05ạ ỉ ầ ẽ ặ ằ ị ị ổ ể ấ  
b n)ả

+ Ch p hình c  9x12 (cm) m t ti n nhà hi n tr ng (01 t m) (Đ i v i công trìnhụ ỡ ặ ề ệ ạ ấ ố ớ  
s a ch a, c i t o). N u s a ch a nh  không  nh h ng đ n m t ti n và h  mái thìử ữ ả ạ ế ử ữ ỏ ả ưở ế ặ ề ệ  
không c n ch p hình)  ầ ụ

S  l ng h  s : 01 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 7 ngày làm vi c (Tr  th  b y, ch  nh t, các ngày l )ờ ạ ả ế ệ ừ ứ ả ủ ậ ễ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: T  ch c, cá nhânố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng Qu n lý đô th  ơ ự ệ ủ ụ ả ị

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Gi y phépế ả ự ệ ủ ụ ấ

­ L  phí: L  phí c p gi y phép xây d ng 50.000đ/h  sệ ệ ấ ấ ự ồ ơ

­ Tên m u đ n, m u t  khai:ẫ ơ ẫ ờ

+ Đ n xin c p gi y phép xây d ngơ ấ ấ ự

+ Gi y phép xây d ngấ ự

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: Khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t xây d ng s  16/2003/QH11 ngày 26/11/2003 c a Qu c h i n c C ngậ ự ố ủ ố ộ ướ ộ  
Hoà xã H i Ch  nghĩa Vi t Nam có hi u l c t  ngày 01/7/2004.ộ ủ ệ ệ ự ừ

+ Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ­CP ngày 12/02/2009 c a Chính ph  v  qu n lý dị ị ố ủ ủ ề ả ự 
án đ u t  xây d ng công trình. Ngày có hi u l c c a văn b n : 30/3/2009 ầ ư ự ệ ự ủ ả

7. C p Gi y phép xây d ng đ i v i công trình xây d ngấ ấ ự ố ớ ự

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

+ B c 1:ướ  Ch  đ u t  công trình đ n Phòng Kinh t  và H  t ng n p h  s  xinủ ầ ư ế ế ạ ầ ộ ồ ơ  
c p Gi y phép xây d ng công trình và nh n gi y h n.ấ ấ ự ậ ấ ẹ

+ B c 2:ướ   Phòng Kinh t  và H  t ng ti p nh n h  s , ki m tra, tham m uế ạ ầ ế ậ ồ ơ ể ư  
UBND huy n c p GPXD các công trình xây d ng thu c  th m quy n c a UBNDệ ấ ự ộ ẩ ề ủ  
huy n.ệ

+ B c 3:ướ  Khi ch  công trình mang gi y h n đ n, Phòng Kinh t  và H  t ngủ ấ ẹ ế ế ạ ầ  
ti n hành thu l  phí c p GPXD, sau đó cùng v i ch  đ u t  đ n t i đ a đi m xâyế ệ ấ ớ ủ ầ ư ế ạ ị ể  
d ng ti n hành l p biên b n đ nh v  và bàn giao GPXD cho ch  đ u t , yêu c u chự ế ậ ả ị ị ủ ầ ư ầ ủ 
đ u t  thông báo tr c ngày kh i công xây d ng 07 ngày đ  Phòng Kinh t  và Hầ ư ướ ở ự ể ế ạ 
t ng c  cán b  đ n ki m tra,  giám sát vi c m  móng,  xây d ng. Đ i v i  nh ngầ ử ộ ế ể ệ ở ự ố ớ ữ  
tr ng h p ph c t p có liên quan đ n đ t đai thì Phòng Kinh t  và H  t ng m i đ iườ ợ ứ ạ ế ấ ế ạ ầ ờ ạ  
di n phòng TNMT cùng tham gia vi c đ nh v  trên cho ch  đ u t .ệ ệ ị ị ủ ầ ư



­ Cách th c th c hi n: N p h  s  tr c ti p t i Phòng Kinh t  và H  t ng c pứ ự ệ ộ ồ ơ ự ế ạ ế ạ ầ ấ  
huy n ệ

­ Thành ph n h  s :  ầ ồ ơ

+  Đ n xin c p GPXD (theo m u)ơ ấ ẫ

+ B n sao m t trong nh ng gi y t  v  quy n s  d ng đ t theo quy đ nh c aả ộ ữ ấ ờ ề ề ử ụ ấ ị ủ  
pháp lu t v  đ t đai có công ch ng: Gi y ch ng nh n quy n s  d ng đ t; Quy t đ nhậ ề ấ ứ ấ ứ ậ ề ử ụ ấ ế ị  
giao đ t, cho thuê đ t c a c  quan nhà n c có th m quy n; B n án ho c quy t đ nhấ ấ ủ ơ ướ ẩ ề ả ặ ế ị  
c a tòa án nhân dân ho c quy t đ nh gi i quy t tranh ch p đ t đai đã có hi u l c phápủ ặ ế ị ả ế ấ ấ ệ ự  
lu t; H p đ ng chuy n nh ng, mua bán quy n s  d ng đ t đ c UBND có th mậ ợ ồ ể ượ ề ử ụ ấ ượ ẩ  
quy n ch ng th c; Gi y ch ng nh n QSH nhà   và quy n s  d ng đ t   c a c  quanề ứ ự ấ ứ ậ ở ề ử ụ ấ ở ủ ơ  
nhà n c có th m quy n;ướ ẩ ề

+ B n v  thi t k . B n v  thi t k  th  hi n đ c v  trí m t b ng, m t c t, m tả ẽ ế ế ả ẽ ế ế ể ệ ượ ị ặ ằ ặ ắ ặ  
đ ng đi n hình; m t b ng móng c a công trình; s  đ  v  trí ho c tuy n công trình; sứ ể ặ ằ ủ ơ ồ ị ặ ế ơ 
đ  h  th ng và đi m đ u n i k  thu t c p đi n, c p n c, thoát n c; tr ng h pồ ệ ố ể ấ ố ỹ ậ ấ ệ ấ ướ ướ ườ ợ  
s a ch a,c i t o công trình yêu c u ph i có GPXD, thì c n ph i có  nh ch p hi nử ữ ả ạ ầ ả ầ ả ả ụ ệ  
tr ng công trình cũ và các b n v  hi n tr ng th  hi n đ c m t b ng, m t c t cácạ ả ẽ ệ ạ ể ệ ượ ặ ằ ặ ắ  
t ng, m t đ ng và bi n pháp phá d  (n u có). Đ i v i công trình đã đ c c  quan cóầ ặ ứ ệ ỡ ế ố ớ ượ ơ  
th m quy n th m đ nh thi t k  c  s  thì ch  đ u t  n p k t qu  th m đ nh thi t kẩ ề ẩ ị ế ế ơ ở ủ ầ ư ộ ế ả ẩ ị ế ế  
c  s  thay cho các b n v  nêu trên.ơ ở ả ẽ

 S  l ng h  s : 01 b .ố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 20 ngày làm vi c k  t  khi Phòng Kinh t  và H  t ngờ ạ ả ế ệ ể ừ ế ạ ầ  
nh n đ  h  s  h p l  ( tr  các ngày ngh )ậ ủ ồ ơ ợ ệ ừ ỉ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính:  t  ch c ố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n ơ ự ệ ủ ụ ế ạ ầ ấ ệ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: ế ả ự ệ ủ ụ

­ L  phí:L  phí c p gi y phép xây d ng đ i v i công trình, theo m c: 100 000 đ/ệ ệ ấ ấ ự ố ớ ứ  
1GPXD

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm): ẫ ơ ẫ ờ Đ n xin c p GPXDơ ấ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính: ứ ủ ủ ụ

­ Lu t Xây d ng ngày 26/11/2003;ậ ự

8. C p Gi y phép xây d ng nhà riêng l    đô th  ấ ấ ự ẻ ở ị

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

+  B c 1:ướ  H  gia đình, cá nhân đ n UBND c p xã  n p h  s  (đã chu n b  hộ ế ấ ộ ồ ơ ẩ ị ồ 
s  theo quy đ nh t i m c7) xin c p Gi y phép xây d ng nhà   riêng l    đô th  t i Bơ ị ạ ụ ấ ấ ự ở ẻ ở ị ạ ộ 
ph n ti p nh n và tr  k t qu , B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  c p gi y h n ngàyậ ế ậ ả ế ả ộ ậ ế ậ ả ế ả ấ ấ ẹ  
tr  gi y phép xây d ng(vi t t c GPXD).ả ấ ự ế ắ

+ B c 2:ướ   UBND các c p xã  (t i đa 07 ngày làm vi c) ti p nh n h  s , ki mấ ố ệ ế ậ ồ ơ ể  
tra tính h p l  theo quy đ nh, vi t gi y h n và l p thành 02 b n, 01 b n giao cho chợ ệ ị ế ấ ẹ ậ ả ả ủ 
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đ u t , 01 b n l u h  s  (h n 15 ngày làm vi c); ti n hành ki m tra th c t  và xácầ ư ả ư ồ ơ ẹ ệ ế ể ự ế  
nh n, sau đó c  cán b  theo dõi công tác c p GPXD tr c ti p chuy n h  s  lên Phòngậ ử ộ ấ ự ế ể ồ ơ  
Kinh t  và H  t ng có kèm theo gi y h n c a UBND c p xã ế ạ ầ ấ ẹ ủ ấ

+ B c 3:ướ  Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n  (t i đa 05 ngày làm vi c): Phânế ạ ầ ấ ệ ố ệ  
công cán b  ti p nh n h  s  t i phòng, vi t gi y h n l p thành 02 b n, 01 b n giaoộ ế ậ ồ ơ ạ ế ấ ẹ ậ ả ả  
cho UBND c p xã , 01 b n l u h  s  (h n 08 ngày làm vi c); so n th o, hoàn ch nhấ ả ư ồ ơ ẹ ệ ạ ả ỉ  
văn b n, b n v ; trình lãnh đ o UBND huy n ký GPXD (t i đa 03 ngày làm vi c).ả ả ẽ ạ ệ ố ệ  
Trong th i gian trình ký GPXD n u đ ng chí PCT ph  trách XDCB đi công tác v ngờ ế ồ ụ ắ  
thì phòng có th  trình PCT th ng tr c UBND huy n ký GPXD.ể ườ ự ệ

Phòng Kinh t  và H  t ng tr c ti p chuy n cho UBND th  tr n 02 GPXD, trongế ạ ầ ự ế ể ị ấ  
đó 01 b n l u t i UBND th  tr n đ  theo dõi ki m tra, qu n lý, 01 b n đ  giao choả ư ạ ị ấ ể ể ả ả ể  
ch  h .ủ ộ

+ B c 4:ướ  Khi ch  h  mang gi y h n đ n, UBND c p xã  ti n hành thu l  phíủ ộ ấ ẹ ế ấ ế ệ  
c p GPXD, sau đó cùng v i ch  h  đ n t i đ a đi m xây d ng ti n hành l p biên b nấ ớ ủ ộ ế ạ ị ể ự ế ậ ả  
đ nh v  và bàn giao GPXD (Kèm theo m u thông báo th i gian m  móng công trình)ị ị ẫ ờ ở  
cho ch  h , yêu c u ch  h  thông báo tr c ngày kh i công xây d ng 07 ngày đủ ộ ầ ủ ộ ướ ở ự ể 
UBND c p xã  c  cán b  đ n ki m tra, giám sát vi c m  móng, xây d ng. Đ i v iấ ử ộ ế ể ệ ở ự ố ớ  
nh ng tr ng h p ph c t p có liên quan đ n đ t đai thì UBND c p xã  m i đ i di nữ ườ ợ ứ ạ ế ấ ấ ờ ạ ệ  
Phòng TNMT cùng tham gia vi c đ nh v  trên cho ch  h .ệ ị ị ủ ộ

­ Cách th c th c hi n:ứ ự ệ

+ N p h  s  tr c ti p t i B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  c a UBND c pộ ồ ơ ự ế ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả ủ ấ  
huy n ệ

­ Thành ph n h  s : ầ ồ ơ

+ Đ n xin c p GPXD (theo m u)ơ ấ ẫ

+ B n sao m t trong nh ng gi y t  v  quy n s  d ng đ t theo quy đ nh c aả ộ ữ ấ ờ ề ề ử ụ ấ ị ủ  
pháp lu t v  đ t đai có công ch ng: Gi y ch ng nh n quy n s  d ng đ t; Quy t đ nhậ ề ấ ứ ấ ứ ậ ề ử ụ ấ ế ị  
giao đ t, cho thuê đ t c a c  quan nhà n c có th m quy n; B n án ho c quy t đ nhấ ấ ủ ơ ướ ẩ ề ả ặ ế ị  
c a tòa án nhân dân ho c quy t đ nh gi i quy t tranh ch p đ t đai đã có hi u l c phápủ ặ ế ị ả ế ấ ấ ệ ự  
lu t; H p đ ng chuy n nh ng, mua bán quy n s  d ng đ t đ c UBND có th mậ ợ ồ ể ượ ề ử ụ ấ ượ ẩ  
quy n ch ng th c; Gi y ch ng nh n QSH nhà   và quy n s  d ng đ t   c a c  quanề ứ ự ấ ứ ậ ở ề ử ụ ấ ở ủ ơ  
nhà n c có th m quy n;ướ ẩ ề

+ B n v  thi t k . B n v  thi t k  th  hi n đ c v  trí m t b ng, m t c t, m tả ẽ ế ế ả ẽ ế ế ể ệ ượ ị ặ ằ ặ ắ ặ  
đ ng đi n hình; m t b ng móng c a công trình; s  đ  v  trí ho c tuy n công trình; sứ ể ặ ằ ủ ơ ồ ị ặ ế ơ 
đ  h  th ng và đi m đ u n i k  thu t c p đi n, c p n c, thoát n c; tr ng h pồ ệ ố ể ấ ố ỹ ậ ấ ệ ấ ướ ướ ườ ợ  
s a ch a,c i t o công trình yêu c u ph i có GPXD, thì c n ph i có  nh ch p hi nử ữ ả ạ ầ ả ầ ả ả ụ ệ  
tr ng công trình c  và các b n v  hi n tr ng th  hi n đ c m t b ng, m t c t cácạ ữ ả ẽ ệ ạ ể ệ ượ ặ ằ ặ ắ  
t ng, m t đ ng và bi n pháp phá d  (n u có).ầ ặ ứ ệ ỡ ế

S  l ng h  s : 01 b ; riêng Đ n xin c p GPXD n p 02 b n.ố ượ ồ ơ ộ ơ ấ ộ ả

­ Th i h n gi i quy t: 15 ngày làm vi c k  t  khi B  ph n ti p nh n và tr  k tờ ạ ả ế ệ ể ừ ộ ậ ế ậ ả ế  
qu  nh n đ  h  s  h p l ( tr  các ngày ngh )ả ậ ủ ồ ơ ợ ệ ừ ỉ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: cá nhânố ượ ự ệ ủ ụ



­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng Kinh t  và H  t ngơ ự ệ ủ ụ ế ạ ầ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: gi y phépế ả ự ệ ủ ụ ấ

­ L  phí: L  phí c p gi y phép xây d ng đ i v i nhà   riêng l  c a nhân dân,ệ ệ ấ ấ ự ố ớ ở ẻ ủ  
theo m c: 50 000 đ/ 1GPXDứ

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm): ẫ ơ ẫ ờ Đ n xin c p GPXDơ ấ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính­ứ ủ ủ ụ

 + Lu t Xây d ng ngày 26/11/2003;ậ ự

+  Ngh  đ nh s  16/2005/NĐ­CP ngày 07/02/2005 c a Chính ph  v  qu n lý dị ị ố ủ ủ ề ả ự 
án đ u t  xây d ng công trình ( đã h t hi u l c);ầ ư ự ế ệ ự

+ Ngh  đ nh s  112/2006/NĐ­CP ngày 29/9/2006 c a Chính ph  v  s a đ i, bị ị ố ủ ủ ề ử ổ ổ 
sung m t s  đi u c a Ngh  đ nh s  16/2005/NĐ­CP v  qu n lý d  án đ u t  xây d ngộ ố ề ủ ị ị ố ề ả ự ầ ư ự  
công trình(đã h t hi u l c)ế ệ ự

+ Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ­CP ngày 10/2/2009 c a Chính ph  v  qu n lý d  ánị ị ố ủ ủ ề ả ự  
đ u t  xây d ng công trình (có hi u l c t  ngày 01/4/2009)ầ ư ự ệ ự ừ

9. Th m đ nh đ  án quy ho ch chi ti t xây d ng đô th  t  l  1/500ẩ ị ồ ạ ế ự ị ỷ ệ

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

 +  B c 1:ướ  Ch  đ u t  đ n Phòng Kinh t  và H  t ng n p h  s  Nhi m vủ ầ ư ế ế ạ ầ ộ ồ ơ ệ ụ 
quy ho ch g m: B n v  s  đ  v  trí và gi i h n khu đ t t  l  1/10.000­ 1/25.000; Cácạ ồ ả ẽ ơ ồ ị ớ ạ ấ ỷ ệ  
b n đ  hi n tr ng v  ki n trúc, c nh quan, h  th ng h  t ng k  thu t và đánh giáả ồ ệ ạ ề ế ả ệ ố ạ ầ ỹ ậ  
qũy đ t xây d ng t  l  1/500; B n đ  t  ch c không gian ki n trúc c nh quan, t  lấ ự ỷ ệ ả ồ ổ ứ ế ả ỷ ệ 
1/500; B n đ  t ng th  m t b ng s  d ng đ t 1/500; Các b n đ  quy ho ch h  th ngả ồ ổ ể ặ ằ ử ụ ấ ả ồ ạ ệ ố  
h  t ng k  thu t t  l  1/500; Các b n đ  ch  gi i đ ng đ , ch  gi i xây d ng vàạ ầ ỹ ậ ỷ ệ ả ồ ỉ ớ ườ ỏ ỉ ớ ự  
hành lang b o v  các tuy n h  t ng k  thu t t  l  1/500; B n đ  t ng h p đ ngả ệ ế ạ ầ ỹ ậ ỷ ệ ả ồ ổ ợ ườ  
dây đ ng  ng k  thu t t  l  1/500; L p mô hình 1/500; Thuy t minh đ  án; Các b nườ ố ỹ ậ ỷ ệ ậ ế ồ ả  
v  thi t k  đô th  1/500; Các văn b n pháp lý có liên quan; T  trình xin phê duy t đẽ ế ế ị ả ờ ệ ồ 
án xin phê duy t quy ho ch chi ti t đô th  (s  l ng 03 b ). Phòng Kinh t  và Hệ ạ ế ị ố ượ ộ ế ạ 
t ng c p gi y h n trong vòng 30 ngày làm vi c.ầ ấ ấ ẹ ệ

+ B c 2:ướ    Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n ti p nh n h  s , ki m tra,ế ạ ầ ấ ệ ế ậ ồ ơ ể  
th m đ nh, tham m u UBND huy n phê duy t.ẩ ị ư ệ ệ

+ B c 3:ướ  Khi ch  đ u t  mang gi y h n đ n, Phòng Kinh t  và H  t ng trủ ầ ư ấ ẹ ế ế ạ ầ ả 
k t qu  phê duy t đ  án quy ho ch t  l  1/500 cho Ch  đ u tế ả ệ ồ ạ ỷ ệ ủ ầ ư

­ Cách th c th c hi n: N p h  s  tr c ti p t i Phòng Kinh t  và H  t ng c pứ ự ệ ộ ồ ơ ự ế ạ ế ạ ầ ấ  
huy n ệ

­ Thành ph n h  s : ầ ồ ơ

+ B n v  s  đ  v  trí và gi i h n khu đ t t  l  1/10.000­ 1/25.000;ả ẽ ơ ồ ị ớ ạ ấ ỷ ệ

+ Các b n đ  hi n tr ng v  ki n trúc, c nh quan, h  th ng h  t ng k  thu t vàả ồ ệ ạ ề ế ả ệ ố ạ ầ ỹ ậ  
đánh giá qũy đ t xây d ng t  l  1/500; ấ ự ỷ ệ
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+ B n đ  t  ch c không gian ki n trúc c nh quan, t  l  1/500;ả ồ ổ ứ ế ả ỷ ệ

+ B n đ  t ng th  m t b ng s  d ng đ t 1/500;ả ồ ổ ể ặ ằ ử ụ ấ

+ Các b n đ  quy ho ch h  th ng h  t ng k  thu t t  l  1/500;ả ồ ạ ệ ố ạ ầ ỹ ậ ỷ ệ

+ Các b n đ  ch  gi i đ ng đ , ch  gi i xây d ng và hành lang b o v  cácả ồ ỉ ớ ườ ỏ ỉ ớ ự ả ệ  
tuy n h  t ng k  thu t t  l  1/500;ế ạ ầ ỹ ậ ỷ ệ

+ B n đ  t ng h p đ ng dây đ ng  ng k  thu t t  l  1/500;ả ồ ổ ợ ườ ườ ố ỹ ậ ỷ ệ

+ L p mô hình 1/500;ậ

+ Các b n v  thi t k  đô th  1/500;ả ẽ ế ế ị

+ Thuy t minh đ  án;ế ồ

+ Các văn b n pháp lý có liên quan;ả

Ghi chú: Các b n đ , b n v  có yêu c u pháp nhân t  v n ký ; văn b n pháp lýả ồ ả ẽ ầ ư ấ ả  
có liên quan có công ch ng.ứ

+ T  trình xin phê duy t đ  án xin phê duy t quy ho ch chi ti t đô th .ờ ệ ồ ệ ạ ế ị

S  l ng h  s : 03 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 30 ngày làm vi c k  t  khi B  ph n ti p nh n và tr  k tờ ạ ả ế ệ ể ừ ộ ậ ế ậ ả ế  
qu  nh n đ  h  s  h p lả ậ ủ ồ ơ ợ ệ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: t  ch c ố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính:Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n ơ ự ệ ủ ụ ế ạ ầ ấ ệ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính:Phê duy tế ả ự ệ ủ ụ ệ

­ L  phí: khôngệ

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm): không ẫ ơ ẫ ờ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t Xây d ng ngày 26/11/2003ậ ự

+ Ngh  đ nh s  08/2005/NĐ­CP ngày 24/01/2005 c a Chính ph  v  quy ho chị ị ố ủ ủ ề ạ  
xây d ng(có hi u l c sau 15 ngày k  t  ngày đăng công báo)ự ệ ự ể ừ

+   Thông t  s  07/2008/TT­BXD ngày 07/04/2008 c a B  Xây d ng v  vi cư ố ủ ộ ự ề ệ  
h ng d n l p, th m đ nh, phê duy t và qu n lý quy ho ch xây d ng ( có hi u l cướ ẫ ậ ẩ ị ệ ả ạ ự ệ ự  
sau 15 ngày k  t  ngày đăng công báo)ể ừ

10. Th m đ nh đ  án quy ho ch chi ti t xây d ng đô th  t  l  1/2000ẩ ị ồ ạ ế ự ị ỷ ệ

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

+ B c 1:ướ  Ch  đ u t  đ n Phòng Kinh t  và H  t ng n p h  s  Nhi m v  quyủ ầ ư ế ế ạ ầ ộ ồ ơ ệ ụ  
ho ch g m: B n v  s  đ  v  trí và gi i h n khu đ t t  l  1/10.000­ 1/25.000; Các b nạ ồ ả ẽ ơ ồ ị ớ ạ ấ ỷ ệ ả  
đ  hi n tr ng v  ki n trúc, c nh quan, h  th ng h  t ng k  thu t và đánh giá qũy đ tồ ệ ạ ề ế ả ệ ố ạ ầ ỹ ậ ấ  
xây d ng t  l  1/2000; B n đ  t  ch c không gian ki n trúc c nh quan, t  l  1/2000;ự ỷ ệ ả ồ ổ ứ ế ả ỷ ệ  
B n đ  t ng th  m t b ng s  d ng đ t 1/2000; Các b n đ  quy ho ch h  th ng hả ồ ổ ể ặ ằ ử ụ ấ ả ồ ạ ệ ố ạ 



t ng k  thu t t  l  1/2000; Các b n đ  ch  gi i đ ng đ , ch  gi i xây d ng và hànhầ ỹ ậ ỷ ệ ả ồ ỉ ớ ườ ỏ ỉ ớ ự  
lang b o v  các tuy n h  t ng k  thu t t  l  1/2000; B n đ  t ng h p đ ng dâyả ệ ế ạ ầ ỹ ậ ỷ ệ ả ồ ổ ợ ườ  
đ ng  ng k  thu t t  l  1/2000; L p mô hình 1/2000 ho c t  l  thích h p; Thuy tườ ố ỹ ậ ỷ ệ ậ ặ ỷ ệ ợ ế  
minh đ  án; Các văn b n pháp lý có liên quan; T  trình xin phê duy t đ  án xin phêồ ả ờ ệ ồ  
duy t quy ho ch chi ti t đô th  (s  l ng 03 b ). Phòng Kinh t  và H  t ng c p gi yệ ạ ế ị ố ượ ộ ế ạ ầ ấ ấ  
h n trong vòng 30 ngày làm vi c.ẹ ệ

+ B c 2:ướ    Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n ti p nh n h  s , ki m tra,ế ạ ầ ấ ệ ế ậ ồ ơ ể  
th m đ nh, tham m u UBND huy n phê duy t.ẩ ị ư ệ ệ

+ B c 3:ướ  Khi ch  đ u t  mang gi y h n đ n, Phòng Kinh t  và H  t ng trủ ầ ư ấ ẹ ế ế ạ ầ ả 
k t qu  phê duy t đ  án quy ho ch t  l  1/2000 cho Ch  đ u t .ế ả ệ ồ ạ ỷ ệ ủ ầ ư

­ Cách th c th c hi n: ứ ự ệ

+ N p h  s  tr c ti p t i Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n ộ ồ ơ ự ế ạ ế ạ ầ ấ ệ

­ Thành ph n h  s : ầ ồ ơ

+ B n v  s  đ  v  trí và gi i h n khu đ t t  l  1/10.000­ 1/25.000;ả ẽ ơ ồ ị ớ ạ ấ ỷ ệ

­ Các b n đ  hi n tr ng v  ki n trúc, c nh quan, h  th ng h  t ng k  thu t vàả ồ ệ ạ ề ế ả ệ ố ạ ầ ỹ ậ  
đánh giá qũy đ t xây d ng t  l  1/2000; ấ ự ỷ ệ

+ B n đ  t  ch c không gian ki n trúc c nh quan, t  l  1/2000;ả ồ ổ ứ ế ả ỷ ệ

+ B n đ  t ng th  m t b ng s  d ng đ t 1/2000;ả ồ ổ ể ặ ằ ử ụ ấ

+ Các b n đ  quy ho ch h  th ng h  t ng k  thu t t  l  1/2000;ả ồ ạ ệ ố ạ ầ ỹ ậ ỷ ệ

+ Các b n đ  ch  gi i đ ng đ , ch  gi i xây d ng và hành lang b o v  cácả ồ ỉ ớ ườ ỏ ỉ ớ ự ả ệ  
tuy n h  t ng k  thu t t  l  1/2000;ế ạ ầ ỹ ậ ỷ ệ

+ B n đ  t ng h p đ ng dây đ ng  ng k  thu t t  l  1/2000;ả ồ ổ ợ ườ ườ ố ỹ ậ ỷ ệ

+ L p mô hình 1/2000 ho c t  l  thích h p;ậ ặ ỷ ệ ợ

+ Thuy t minh đ  án;ế ồ

+ Các văn b n pháp lý có liên quan;ả

Ghi chú: Các b n đ , b n v  có yêu c u pháp nhân t  v n ký ; văn b n pháp lýả ồ ả ẽ ầ ư ấ ả  
có liên quan có công ch ng.ứ

+ T  trình xin phê duy t đ  án xin phê duy t quy ho ch chi ti t đô th .ờ ệ ồ ệ ạ ế ị

 S  l ng h  s : 03 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: ờ ạ ả ế

+ 30 ngày làm vi c k  t  khi B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  nh n đ  h  sệ ể ừ ộ ậ ế ậ ả ế ả ậ ủ ồ ơ 
h p lợ ệ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: t  ch c ố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính:Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy nơ ự ệ ủ ụ ế ạ ầ ấ ệ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Phê duy tế ả ự ệ ủ ụ ệ

­ L  phí: khôngệ



­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm):khôngẫ ơ ẫ ờ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t Xây d ng ngày 26/11/2003ậ ự

+ Ngh  đ nh s  08/2005/NĐ­CP ngày 24/01/2005 c a Chính ph  v  quy ho chị ị ố ủ ủ ề ạ  
xây d ng(có hi u l c sau 15 ngày k  t  ngày đăng công báo)ự ệ ự ể ừ

+Thông   t   s  07/2008/TT­BXD ngày  07/04/2008  c a  B  Xây  d ng  v  vi cư ố ủ ộ ự ề ệ  
h ng d n l p, th m đ nh, phê duy t và qu n lý quy ho ch xây d ng(có hi u l c sauướ ẫ ậ ẩ ị ệ ả ạ ự ệ ự  
15 ngày k  t  ngày đăng công báo);ể ừ

11. Th m đ nh đ  án quy ho ch chi ti t xây d ng đi m dân c  nông thônẩ ị ồ ạ ế ự ể ư

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

+ B c 1:ướ  Ch  đ u t  đ n Phòng Kinh t  và H  t ng n p h  s  Nhi m v  quyủ ầ ư ế ế ạ ầ ộ ồ ơ ệ ụ  
ho ch g m: B n đ  hi n tr ng xây d ng s  d ng đ t đi m dân c  nông thôn t  lạ ồ ả ồ ệ ạ ự ử ụ ấ ể ư ỷ ệ 
1/500­ 1/2000; B n đ  quy ho ch m ng l i đi m dân c  và h  t ng k  thu t trên đ aả ồ ạ ạ ướ ể ư ạ ầ ỹ ậ ị  
bàn xã t  l  1/5000­1/250000; B n đ  quy ho ch t ng th  không gian ki n trúc hỷ ệ ả ồ ạ ổ ể ế ạ 
t ng k  thu t đi m dân c  nông thôn 1/500­1/2000; Thuy t minh t ng h p. (s  l ngầ ỹ ậ ể ư ế ổ ợ ố ượ  
03 b ). Phòng Kinh t  và H  t ng c p gi y h n trong vòng 20 ngày làm vi c.ộ ế ạ ầ ấ ấ ẹ ệ

+ B c 2:ướ   Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n ti p nh n h  s , ki m tra,ế ạ ầ ấ ệ ế ậ ồ ơ ể  
th m đ nh, tham m u UBND huy n phê duy t.ẩ ị ư ệ ệ

+ B c 3:ướ  Khi ch  đ u t  mang gi y h n đ n, Phòng Kinh t  và H  t ng trủ ầ ư ấ ẹ ế ế ạ ầ ả 
k t qu  phê duy t đ  án quy ho ch chi ti t xây d ng đi m dân c  cho Ch  đ u t .ế ả ệ ồ ạ ế ự ể ư ủ ầ ư

­ Cách th c th c hi n: N p h  s  tr c ti p t i Phòng Kinh t  và H  t ng c pứ ự ệ ộ ồ ơ ự ế ạ ế ạ ầ ấ  
huy n ệ

­ Thành ph n h  s : ầ ồ ơ

+  B n đ  hi n tr ng xây d ng s  d ng đ t đi m dân c  nông thôn t  l  1/500­ả ồ ệ ạ ự ử ụ ấ ể ư ỷ ệ  
1/2000;

+ B n đ  quy ho ch m ng l i đi m dân c  và h  t ng k  thu t trên đ a bàn xãả ồ ạ ạ ướ ể ư ạ ầ ỹ ậ ị  
t  l  1/5000­1/250000;ỷ ệ

+ B n đ  quy ho ch t ng th  không gian ki n trúc h  t ng k  thu t đi m dânả ồ ạ ổ ể ế ạ ầ ỹ ậ ể  
c  nông thôn 1/500­1/2000;ư

+ Thuy t minh t ng h p. ế ổ ợ

S  l ng h  s : 03 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 20 ngày làm vi c k  t  khi B  ph n ti p nh n và tr  k tờ ạ ả ế ệ ể ừ ộ ậ ế ậ ả ế  
qu  nh n đ  h  s  h p lả ậ ủ ồ ơ ợ ệ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: t  ch c ố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính:Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n ơ ự ệ ủ ụ ế ạ ầ ấ ệ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Phê duy tế ả ự ệ ủ ụ ệ



­ L  phí: khôngệ

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm): khôngẫ ơ ẫ ờ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t Xây d ng ngày 26/11/2003ậ ự

+ Ngh  đ nh s  08/2005/NĐ­CP ngày 24/01/2005 c a Chính ph  v  quy ho chị ị ố ủ ủ ề ạ  
xây d ng(có hi u l c sau 15 ngày k  t  ngày đăng công báo)ự ệ ự ể ừ

+ Thông t  s  07/2008/TT­BXD ngày 07/04/2008 c a B  Xây d ng v  vi cư ố ủ ộ ự ề ệ  
h ng d n l p, th m đ nh, phê duy t và qu n lý quy ho ch xây d ng(có hi u l c sauướ ẫ ậ ẩ ị ệ ả ạ ự ệ ự  
15 ngày k  t  ngày đăng công báo)ể ừ

12. Th m đ nh nhi m v  và d  toán quy ho chẩ ị ệ ụ ự ạ

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

+ B c 1:ướ  Ch  đ u t  đ n Phòng Kinh t  và H  t ng n p h  s  Nhi m v  quyủ ầ ư ế ế ạ ầ ộ ồ ơ ệ ụ  
ho ch g m: B n v  s  đ  v  trí và gi i h n khu đ t t  l  1/5.000­ 1/10.000; Thuy tạ ồ ả ẽ ơ ồ ị ớ ạ ấ ỷ ệ ế  
minh nhi m v ; Các văn b n pháp lý có liên quan; T  trình xin phê duy t nhi m vệ ụ ả ờ ệ ệ ụ 
(s  l ng 03 b ). Phòng Kinh t  và H  t ng c p gi y h n trong vòng 20 ngày làmố ượ ộ ế ạ ầ ấ ấ ẹ  
vi c.ệ

+ B c 2:ướ   Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n ti p nh n h  s , ki m tra,ế ạ ầ ấ ệ ế ậ ồ ơ ể  
th m đ nh, tham m u UBND huy n phê duy t.ẩ ị ư ệ ệ

+ B c 3:ướ  Khi ch  đ u t  mang gi y h n đ n, Phòng Kinh t  và H  t ng trủ ầ ư ấ ẹ ế ế ạ ầ ả 
k t qu  phê duy t nhi m v  quy ho ch cho Ch  đ u t .ế ả ệ ệ ụ ạ ủ ầ ư

­ Cách th c th c hi n:ứ ự ệ

N p h  s  tr c ti p t i Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy n ộ ồ ơ ự ế ạ ế ạ ầ ấ ệ

­ Thành ph n h  s :ầ ồ ơ

 + B n v  s  đ  v  trí và gi i h n khu đ t t  l  1/5.000­ 1/10.000;ả ẽ ơ ồ ị ớ ạ ấ ỷ ệ

+ Thuy t minh nhi m v ;ế ệ ụ

+ Các văn b n pháp lý có liên quan;ả

Ghi chú: Các b n đ , b n v  có yêu c u pháp nhân t  v n ký ; văn b n pháp lýả ồ ả ẽ ầ ư ấ ả  
có liên quan có công ch ngứ

­ T  trình xin phê duy t nhi m v .ờ ệ ệ ụ

S  l ng h  s : 03 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 20 ngày làm vi c k  t  khi B  ph n ti p nh n và tr  k tờ ạ ả ế ệ ể ừ ộ ậ ế ậ ả ế  
qu  nh n đ  h  s  h p lả ậ ủ ồ ơ ợ ệ

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính:  t  ch c ố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính:Phòng Kinh t  và H  t ng c p huy nơ ự ệ ủ ụ ế ạ ầ ấ ệ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Phê duy tế ả ự ệ ủ ụ ệ



­ L  phí: khôngệ

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm): khôngẫ ơ ẫ ờ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

 + Lu t Xây d ng ngày 26/11/2003ậ ự

+ Ngh  đ nh s  08/2005/NĐ­CP ngày 24/01/2005 c a Chính ph  v  quy ho chị ị ố ủ ủ ề ạ  
xây d ng(có hi u l c sau 15 ngày k  t  ngày đăng công báo)ự ệ ự ể ừ

+ Thông t  s  07/2008/TT­BXD ngày 07/04/2008 c a B  Xây d ng v  vi cư ố ủ ộ ự ề ệ  
h ng d n l p, th m đ nh, phê duy t và qu n lý quy ho ch xây d ng ( có hi u l cướ ẫ ậ ẩ ị ệ ả ạ ự ệ ự  
sau 15 ngày k  t  ngày đăng công báo)ể ừ

13. Đăng ký s  h u tài s n sau khi nh n th a kở ữ ả ậ ừ ế

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

B c 1:ướ  T  ch c, cá nhân chu n b  h  s  theo quy đ nh và đ n n p h  s  tr cổ ứ ẩ ị ồ ơ ị ế ộ ồ ơ ự  
ti p t i phòng Qu n lý đô thế ạ ả ị

B c 2:ướ  Phòng QLĐT ki m tra tính đ y đ , h p l , h p pháp, ký xác nh n đăngể ầ ủ ợ ệ ợ ậ  
ký s  h u tài s n sau khi nh n th a k . ở ữ ả ậ ừ ế

B c 3: ướ Theo gi y h n cá nhân, t  ch c đ n phòng Qu n lý đô th  nh n k t quấ ẹ ổ ứ ế ả ị ậ ế ả

­ Cách th c th c hi n: H  s  n p tr c ti p t i Phòng QLĐT (phòng Kinh t  vàứ ự ệ ồ ơ ộ ự ế ạ ế  
H  t ng)ạ ầ

­ Thành ph n, s  l ng h  s : ầ ố ượ ồ ơ

+ Văn ban khai nhân tai san th a kê (B n chính) đã đ c Phòng Tài nguyên và̀ ̀ ́̉ ̣ ̉ ư ả ượ  
Môi tr ng c p huy n đăng ký bi n đ ng đ t đai.ườ ấ ệ ế ộ ấ

+ Biên lai n p thu  thu nh p cá nhân, thu  tr c b  nhà đ t.ộ ế ậ ế ướ ạ ấ

S  l ng h  s : 01 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 02 ngày lam viêc ̀ờ ạ ả ế ̣

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: T  ch c, cá nhânố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng QLĐT (phòng Kinh t  và Hơ ự ệ ủ ụ ế ạ 
t ng)ầ

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: đăng ký tr c ti p vào b n h p đ ngế ả ự ệ ủ ụ ự ế ả ợ ồ  
chuy n quy n s  d ng đ t và tài s n g n li n v i đ tể ề ử ụ ấ ả ắ ề ớ ấ

­ L  phí: Gi i quy t h  s  xin sang tên c i nghi p 30.000đ/h  sệ ả ế ồ ơ ả ệ ồ ơ

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm): Khôngẫ ơ ẫ ờ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: Khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­  Căn c  pháp  lý  c a   th   t c  hành chính:  Quy t  đ nh s  1647/QĐ­UB ngàyứ ủ ủ ụ ế ị ố  
09/11/1995 c a UBND T nh Qu ng Nam­Đà N ng v  vi c quy đ nh t m th i m củ ỉ ả ẵ ề ệ ị ạ ờ ứ  



thu, t  l  trích l  phí sang tên c i nghi p, h p th c hoá mua bán nhà, c p gi y phépỷ ệ ệ ả ệ ợ ứ ấ ấ  
đào đ ng, v a hèườ ỉ

14. Đăng ký s  h u tài s n sau khi phân chia th a kở ữ ả ừ ế

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

B c 1:ướ  T  ch c, cá nhân chu n b  h  s  theo quy đ nh và đ n n p h  s  tr cổ ứ ẩ ị ồ ơ ị ế ộ ồ ơ ự  
ti p t i phòng Qu n lý đô thế ạ ả ị

B c 2:ướ  Phòng QLĐT ki m tra tính đ y đ , h p l , h p pháp, ký xác nh n đăngể ầ ủ ợ ệ ợ ậ  
ký s  h u tài s n sau khi phân chia th a k . ở ữ ả ừ ế

B c 3:ướ  Theo gi y h n cá nhân, t  ch c đ n phòng Qu n lý đô th  nh n k t quấ ẹ ổ ứ ế ả ị ậ ế ả

­ Cách th c th c hi n: H  s  n p tr c ti p t i Phòng Qu n lý đô thứ ự ệ ồ ơ ộ ự ế ạ ả ị

+ Thành ph n, s  l ng h  s : ầ ố ượ ồ ơ

Văn ban phân chia tai san th a kê (B n chính) đã đ c Phòng Tài nguyên và Môì ̀ ́̉ ̉ ư ả ượ  
tr ng c p huy n đăng ký bi n đ ng đ t đai.ườ ấ ệ ế ộ ấ

+ Biên lai n p thu  thu nh p cá nhân, thu  tr c b  nhà đ t.ộ ế ậ ế ướ ạ ấ

S  l ng h  s : 01 bố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 02 ngày lam viêc̀ờ ạ ả ế ̣

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: T  ch c, cá nhânố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng qu n lý đô thơ ự ệ ủ ụ ả ị

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: đăng ký tr c ti p vào b n h p đ ngế ả ự ệ ủ ụ ự ế ả ợ ồ  
chuy n quy n s  d ng đ t và tài s n g n li n v i đ tể ề ử ụ ấ ả ắ ề ớ ấ

­ L  phí: Gi i quy t h  s  xin sang tên c i nghi p 30.000đ/h  sệ ả ế ồ ơ ả ệ ồ ơ

­ Tên m u đ n, m u t  khai (đính kèm): Khôngẫ ơ ẫ ờ

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: Khôngầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­  Căn c  pháp  lý  c a   th   t c  hành chính:  Quy t  đ nh s  1647/QĐ­UB ngàyứ ủ ủ ụ ế ị ố  
09/11/1995 c a UBND T nh Qu ng Nam­Đà N ng v  vi c quy đ nh t m th i m củ ỉ ả ẵ ề ệ ị ạ ờ ứ  
thu, t  l  trích l  phí sang tên c i nghi p, h p th c hoá mua bán nhà, c p gi y phépỷ ệ ệ ả ệ ợ ứ ấ ấ  
đào đ ng, v a hè. Văn b n có hi u l c ngày 09/11/1995ườ ỉ ả ệ ự

15. C p gi y phép xây d ng công trình (không ph i là nhà  )ấ ấ ự ả ở

­ Trình t  th c hi n:ự ự ệ

B c 1:ướ  Cán b  c a các t  ch c đ n n p h  s  t i b  ph n ti p nh n và trộ ủ ổ ứ ế ộ ồ ơ ạ ộ ậ ế ậ ả 
k t qu  c p huy n ế ả ấ ệ

B c 2:ướ   B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  ki m tra và nh n h  s  sau đóộ ậ ế ậ ả ế ả ể ậ ồ ơ  
chuy n cho Phòng Kinh t  và H  t ng(Phòng Qu n lý đô th ) c p huy n ể ế ạ ầ ả ị ấ ệ

B c 3:ướ  Phòng Kinh t  và H  t ng (Phòng Qu n lý đô th )  ki m tra h  s , l pế ạ ầ ả ị ể ồ ơ ậ  
th  t c trình UBND c p huy n ký và chuy n h  s  l i cho b  ph n ti p nh n và trủ ụ ấ ệ ể ồ ơ ạ ộ ậ ế ậ ả 
k t theo phi u l u chuy n h  s .ế ế ư ể ồ ơ



B c 4:ướ  Cán b  c a các t  ch c đ n nh n k t qu  t i b  ph n ti p nh n và trộ ủ ổ ứ ế ậ ế ả ạ ộ ậ ế ậ ả 
k t qu  c a UBND c p huy n  theo gi y h n.ế ả ủ ấ ệ ấ ẹ

­ Cách th c th c hi n: N p h  s  tr c ti p t i b  ph n ti p nh n và tr  k t quứ ự ệ ộ ồ ơ ự ế ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả 
c p huy n ấ ệ

­ Thành ph n, s  l ng h  s : ầ ố ượ ồ ơ

+ Đ n xin c p gi y phép xây d ng (theo m u). ơ ấ ấ ự ẫ

+ B n sao m t trong nh ng gi y t  v  quy n s  d ng đ t theo quy đ nh c aả ộ ữ ấ ờ ề ề ử ụ ấ ị ủ  
pháp lu t v  đ t đai có công ch ng.ậ ề ấ ứ

+ B n v  thi t k  th  hi n đ c v  trí m t b ng, m t c t, m t đ ng đi n hình;ả ẽ ế ế ể ệ ượ ị ặ ằ ặ ắ ặ ứ ể  
m t b ng móng c a công trình; s  đ  v  trí ho c tuy n công trình; s  đ  h  th ng vàặ ằ ủ ơ ồ ị ặ ế ơ ồ ệ ố  
đi m đ u n i k  thu t c p đi n, c p n c, thoát n c.ể ấ ố ỹ ậ ấ ệ ấ ướ ướ

+ H  s  báo cáo kinh t  k  thu t t ng d  toán công trình đ c th m đ nh thi tồ ơ ế ỹ ậ ổ ự ượ ẩ ị ế  
k  c  s  c a c  quan qu n lý nhà n c có th m quy n (đ i v i công trình ph i cóế ơ ở ủ ơ ả ướ ẩ ề ố ớ ả  
th m đ nh thi t k  c  s )ẩ ị ế ế ơ ở

+ Quy t đ nh phê duy t báo cáo kinh t  k  thu t ­ d  toán công trình.ế ị ệ ế ỹ ậ ự

+ Đ i v i công trình đã đ c c  quan có th m quy n th m đ nh thi t k  c  số ớ ượ ơ ẩ ề ẩ ị ế ế ơ ở 
thì ch  đ u t  n p k t qu  th m đ nh thi t k  c  s  thay cho các tài li u nêu t iủ ầ ư ộ ế ả ẩ ị ế ế ơ ở ệ ạ  
kho n này ả

S  l ng h  s : 02 (b )ố ượ ồ ơ ộ

­ Th i h n gi i quy t: 20 ngày.ờ ạ ả ế

­ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính: T  ch cố ượ ự ệ ủ ụ ổ ứ

­ C  quan th c hi n th  t c hành chính: Phòng Kinh t  và H  t ng (Qu n lý đôơ ự ệ ủ ụ ế ạ ầ ả  
th )ị

­ K t qu  th c hi n th  t c hành chính: Gi y phépế ả ự ệ ủ ụ ấ

­  L  phí:  L  phí c p gi y phép xây d ng công trình (không ph i  là  nhà  ):ệ ệ ấ ấ ự ả ở  
100.000 đ ng/01 gi y phépồ ấ

­ Tên m u đ n, m u t  khai: Đ n xin c p gi y phép xây d ngẫ ơ ẫ ờ ơ ấ ấ ự

­ Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính:ầ ề ệ ự ệ ủ ụ

­ Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

+ Lu t Xây d ng ngày 26 tháng 11 năm 2003.ậ ự

+ Ngh  đ nh s  16/2005/NĐ­CP ngày 07/02/2005.ị ị ố

+ Ngh  đ nh s  112/2006/NĐ­CP ngày 29/9/2006.ị ị ố


