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H NG D N ƯỚ Ẫ

TH C T P, VI T BÁO CÁO TH C T P T T NGHI PỰ Ậ Ế Ự Ậ Ố Ệ

1. M c đích, yêu c u và ph m vi th c t p t t nghi pụ ầ ạ ự ậ ố ệ

1.1. M c đíchụ

­ Giúp cho sinh viên ti p c n môi tr ng làm vi c th c t  t i các đ n v  qu n lýế ậ ườ ệ ự ế ạ ơ ị ả  
thi t k  thi công công trình xây d ng. Qua đó có đi u ki n so sánh, đánh giá gi a lýế ế ự ề ệ ữ  
thuy t và th c ti n v i tr ng tâm là ki n th c ngh  xây d ng.ế ự ễ ớ ọ ế ứ ề ự

­ B c đ u ti p c n th c t  các n i dung đã h c   chuyên ngành, sinh viên th cướ ầ ế ậ ự ế ộ ọ ở ự  
t p, h c h i và làm quen v i chuyên môn đ c đào t o đ  khi t t nghi p có th  làm vi cậ ọ ỏ ớ ượ ạ ể ố ệ ể ệ  
đ c ngay. Sinh viên có đi u ki n ti p xúc v i môi tr ng năng đ ng, tác phong côngượ ề ệ ế ớ ườ ộ  
nghi p, và ý th c t  ch c k  lu t…ệ ứ ổ ứ ỹ ậ

­ Qua quá trình th c t p th c t  t i công tr ng, các đ n v  qu n lý xây d ng,ự ậ ự ế ạ ườ ơ ị ả ự  
b ng vi c ti p xúc tr c ti p v i h  th ng máy móc, thi t b  thi công và công ngh  thiằ ệ ế ự ế ớ ệ ố ế ị ệ  
công trong ngh  xây d ng. T  đó hi u rõ trách nhi m và vai trò c a ng i cán b  kề ự ừ ể ệ ủ ườ ộ ỹ 
thu t trên công tr ng. ậ ườ

­ V n d ng các ki n th c đã h c đ  áp d ng vào m t (hay m t s ) n i dung liênậ ụ ế ứ ọ ể ụ ộ ộ ố ộ  
quan đ n công vi c c  th  t i đ n v  th c t p. Sinh viên th c t p tham gia vào các ho tế ệ ụ ể ạ ơ ị ự ậ ự ậ ạ  
đ ng s n xu t, nghiên c u và trình bày k t qu  b ng báo cáo th c t p. ộ ả ấ ứ ế ả ằ ự ậ

1.2. Yêu c uầ

a. Đ i v i sinh viênố ớ

­ Hi u và n m v ng chuyên môn v  ngh  xây d ng và nh ng ki n th c b  trể ắ ữ ề ề ự ữ ế ứ ổ ợ 
liên quan.

­ Tìm hi u th c ti n v  n i dung đã h c và nh ng v n đ  có liên quan.ể ự ễ ề ộ ọ ữ ấ ề

­ Nh n xét và đánh giá v  th c ti n và lý thuy t. Gi i thích s  khác bi t gi a th cậ ề ự ễ ế ả ự ệ ữ ự  
ti n và lý thuy t áp d ng t i các c  quan, trên c  s  lý lu n và đi u ki n th c t  c a cễ ế ụ ạ ơ ơ ở ậ ề ệ ự ế ủ ơ 
quan, doanh nghi p, t  đó đ  xu t các gi i pháp liên quan.ệ ừ ề ấ ả

­ Sinh viên ch p hành các quy đ nh c a đ n v  th c t p, quy đ nh c a nhà tr ngấ ị ủ ơ ị ự ậ ị ủ ườ  
và giáo viên h ng d n. Sinh viên ph i có tinh th n tích c c và ch  đ ng g p g , traoướ ẫ ả ầ ự ủ ộ ặ ỡ  
đ i v i giáo viên h ng d n và cán b  h ng d n t i đ n v  th c t p trong quá trìnhổ ớ ướ ẫ ộ ướ ẫ ạ ơ ị ự ậ  
th c t p, nghiên c u và trình bày k t qu  trong báo cáo th c t p t t nghi p.ự ậ ứ ế ả ự ậ ố ệ

b. Gi ng viên h ng d n:ả ướ ẫ

­ H ng d n cho sinh viên nh n th c đ c t m quan tr ng và yêu c u c a quáướ ẫ ậ ứ ượ ầ ọ ầ ủ  
trình th c t p.ự ậ
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­ H ng d n cho sinh viên v  quy trình tìm hi u th c ti n đ i v i nh ng n i dungướ ẫ ề ể ự ễ ố ớ ữ ộ  
lý thuy t đã h c và nh ng n i dung khác có liên quan.ế ọ ữ ộ

­ Ki m soát quá trình th c t p c a sinh viên, g p và trao đ i sinh viên ít nh t 3 l nể ự ậ ủ ặ ổ ấ ầ  
đ  giúp sinh viên th c hi n đ  c ng s  b , đ  c ng chi ti t, gi i đáp th c m c trongể ự ệ ề ươ ơ ộ ề ươ ế ả ắ ắ  
quá trình th c t p và h ng d n vi t báo cáo th c t p.ự ậ ướ ẫ ế ự ậ

­  H ng d n cho sinh viên v  ph ng pháp nghiên c u và  trình bày k t  quướ ẫ ề ươ ứ ế ả 
nghiên c u khoa h c.ứ ọ

­ Đánh giá đúng đ n k t qu  th c t p c a sinh viên và ch u trách nhi m v  k tắ ế ả ự ậ ủ ị ệ ề ế  
qu  và quá trình th c t p c a sinh viên.ả ự ậ ủ

1.3. Ph m vi th c t p t t nghi pạ ự ậ ố ệ

Sinh viên có th  th c t p t t nghi p t i các đ n v  th c t p v i t  cách cán b  kể ự ậ ố ệ ạ ơ ị ự ậ ớ ư ộ ỹ 
thu t theo dõi, nh n xét, đánh giá các h ng m c thi công th c t  nh  sau:ậ ậ ạ ụ ự ế ư

(1) Th c t p cán b  k  thu t t i công tr ng: ự ậ ộ ỹ ậ ạ ườ

Các h ng m c công trình:ạ ụ

­  Đào đ t, gia c  n n móng.ấ ố ề

­  Công tác bê tông c t thép (móng, c t, d m, sàn, c u thang, lanh tô, …): công tácố ộ ầ ầ  
ván khuôn, công tác c t thép, công tác bê tông,…ố

­ Công tác xây tô (t ng, c t, d m, sàn, ..)ườ ộ ầ

­ Công tác hoàn thi n khác (láng, lát, trát,  p, s n, vôi, c a, …)ệ ố ơ ử

Nhi m v :   theo dõi, giám sát k  thu t thi công, nghi m thu, đánh giá. Ghi chépệ ụ ỹ ậ ệ  
nh t ký công tr ng. L p ti n đ  thi công.ậ ườ ậ ế ộ

(2) Th c hi n cán b  k  thu t t i văn phòng:ự ệ ộ ỹ ậ ạ

­ L p b n v  thi t k  ki n trúc, k t c u d i s  h ng d n c a c  quan th cậ ả ẽ ế ế ế ế ấ ướ ự ướ ẫ ủ ơ ự  
t p.ậ

­ L p d  toán các h ng m c công trình.ậ ự ạ ụ

­ Đo v  hi n tr ng công trình.ẽ ệ ạ

­ H  s  hoàn côngồ ơ

2. N i dung, quy trình th c t p. ộ ự ậ

 N i dung th c t p:ộ ự ậ  Khi th c t p t i các đ n v , sinh viên c n tìm hi u và th cự ậ ạ ơ ị ầ ể ự  
hi n nh ng công vi c sau đây:ệ ữ ệ

2.1. Tìm hi u v  đ n v  và công trình th c t pể ề ơ ị ự ậ

a. Thông tin v  đ n v  th c t p: ề ơ ị ự ậ

­ S  l c v  s  hình thành và phát tri n c a đ n v .ơ ượ ề ự ể ủ ơ ị

­ T  ch c và các lĩnh v c ho t đ ng c a đ n v .ổ ứ ự ạ ộ ủ ơ ị

­ T  ch c qu n lý s  d ng các ngu n l c c a đ n v .ổ ứ ả ử ụ ồ ự ủ ơ ị

b. Thông tin v  công trình sinh viên tham gia th c t p:ề ự ậ
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­ Gi i thi u chung v  công trình (tên, đ a đi m, ch  đ u t , đ n v  thi t k , thiớ ệ ề ị ể ủ ầ ư ơ ị ế ế  
công, giám sát, …)

­ Đ c đi m công trình, yêu c u k  thu t.ặ ể ầ ỹ ậ

­ C  c u t  ch c đ n v  thi công, nhi m v  các bên liên quan.ơ ấ ổ ứ ơ ị ệ ụ

­ Gi i pháp công ngh  k  thu t thi công, trang thi t b  ph c v ,…ả ệ ỹ ậ ế ị ụ ụ

­ Các yêu c u v  an toàn,…ầ ề

2.2.  Nghiên c u tài li uứ ệ

Sinh viên ti n hành thu th p tài li u và nghiên c u các n i dung sau:ế ậ ệ ứ ộ

­ Nghiên c u v  lý thuy t đã h c ho c thu th p thông qua các văn b n pháp lý,ứ ề ế ọ ặ ậ ả  
sách giáo khoa, t p chí, internet,… ạ

­ Các b ng v  tài li u liên quan đ n công trình nghiên c u.ả ẽ ệ ế ứ

­ Tìm hi u th c tr ng v  ph ng pháp th c hi n hay gi i quy t v n đ  c a đ nể ự ạ ề ươ ự ệ ả ế ấ ề ủ ơ  
v , thông qua tài li u thu th p.ị ệ ậ

2.3. Ti p c n công vi c th c tế ậ ệ ự ế

Sau khi đã có hi u bi t nh t đ nh v  quy trình, ph ng pháp th c hi n t i đ n vể ế ấ ị ề ươ ự ệ ạ ơ ị 
th c t p thông qua vi c nghiên c u tài li u, ti p c n th c t  s  giúp sinh viên hi u đ cự ậ ệ ứ ệ ế ậ ự ế ẽ ể ượ  
và tr c ti p làm quen v i quy trình và nh ng n i dung công vi c th c t , giúp sinh viênự ế ớ ữ ộ ệ ự ế  
làm quen d n v i k  năng ngh  nghi p, làm sáng t  và có th  gi i thích nh ng v n đầ ớ ỹ ề ệ ỏ ể ả ữ ấ ề 
đ t ra trong quá trình nghiên c u tài li u và th c t p t i đ n v .ặ ứ ệ ự ậ ạ ơ ị

3. N i dung, quy trình vi t báo cáo th c t p. ộ ế ự ậ

Trong quá trình th c t p t i đ n v  sinh viên thu th p các thông tin, ghi chép nh tự ậ ạ ơ ị ậ ậ  
ký th c t p các thu ho ch liên quan đ n toàn b  quá trình th c t p giúp cho sinh viênự ậ ạ ế ộ ự ậ  
trình bày trong báo cáo th c t p vào cu i đ t th c t p.ự ậ ố ợ ự ậ

Cu i đ t th c t p, sinh viên s  vi t báo cáo th c t p đ  đánh giá ki n th c và kố ợ ự ậ ẽ ế ự ậ ể ế ứ ỹ 
năng sinh viên thu th p đ c qua quá trình th c t p. ậ ượ ự ậ

Báo cáo th c t p là s n ph m khoa h c c a sinh viên sau quá trình th c t p d iự ậ ả ẩ ọ ủ ự ậ ướ  
s  h ng d n và giám sát c a giáo viên h ng d n và đ n v  th c t p. ự ướ ẫ ủ ướ ẫ ơ ị ự ậ

3.1.  Yêu c u đ i v i báo cáo th c t p: ầ ố ớ ự ậ

Sinh viên ph i g n k t đ c lý lu n v i th c t  t i đ n v  th c t p.ả ắ ế ượ ậ ớ ự ế ạ ơ ị ự ậ

3.2.  N i dung báo cáo th c t pộ ự ậ :

Tình hình th c t  tìm hi u   đ n v  th c t p theo ch  đ  nghiên c u đã ch n,ự ế ể ở ơ ị ự ậ ủ ề ứ ọ  
g m: ồ

­ Gi i thi u s  l c v  đ n v  th c t p, tình hình chung v  t  ch c s n xu t, kinhớ ệ ơ ượ ề ơ ị ự ậ ề ổ ứ ả ấ  
doanh c a doanh nghi p. Công trình mà sinh viên đ c tham gia nghiên c u.ủ ệ ượ ứ

­ Tình hình t  ch c và th c tr ng có liên quan đ n quá trình thi công, quy trìnhổ ứ ự ạ ế  
công ngh , an toàn lao đ ng … phù h p v i ch  đ  nghiên c u đã ch n.ệ ộ ợ ớ ủ ề ứ ọ

­ Nh n xét, đánh giá. Có th  trình bày thêm ki n ngh  các gi i pháp (n u có).ậ ể ế ị ả ế

6



3.3. L a ch n ch  đ  nghiên c u và vi t báo cáo th c t p t t nghi pự ọ ủ ề ứ ế ự ậ ố ệ

Đ  tài sinh viên l a ch n và vi t báo cáo t t nghi p liên quan đ n m t hay m t sề ự ọ ế ố ệ ế ộ ộ ố 
n i dung g n li n v i công vi c th c t  t i đ n v  th c t p và ngh  đào t o.ộ ắ ề ớ ệ ự ế ạ ơ ị ự ậ ề ạ

3.4. Ph ng pháp tìm hi u, thu th p tài li u.ươ ể ậ ệ

Sinh viên th c t p t t nghi p c n ch  đ ng tìm hi u, thu th p thông tin t i đ n vự ậ ố ệ ầ ủ ộ ể ậ ạ ơ ị 
liên quan đ n công vi c th c t p c a mình. Đ ng th i c n th ng xuyên tham kh o ýế ệ ự ậ ủ ồ ờ ầ ườ ả  
ki n c a giáo viên h ng d n đ  có ph ng pháp thu th p thông tin thích h p. Sau đây làế ủ ướ ẫ ể ươ ậ ợ  
m t s  cách th c thu th p thông tin c n thi t:ộ ố ứ ậ ầ ế

­ Tìm hi u, tham kh o các văn b n, tài li u… liên quan đ n đ n v , đ n n i dungể ả ả ệ ế ơ ị ế ộ  
đ  tài đ  c p đ n.ề ề ậ ế

­ Ph ng v n tr c ti p ng i liên quan (Nên chu n b  s n tr c các câu h i   nhà,ỏ ấ ự ế ườ ẩ ị ẵ ướ ỏ ở  
có th  ghi ra gi y đ  ti t ki m th i gian).ể ấ ể ế ệ ờ

­ Tham gia tr c ti p vào các quá trình công vi c.ự ế ệ

­ Thu th p các tài li u, các m u bi u liên quan đ n đ  tài.ậ ệ ẫ ể ế ề

­ Ghi chép nh t ký th c t p, nh t ký công trình.ậ ự ậ ậ

3.5. Quy trình vi t báo cáo th c t p t t nghi pế ự ậ ố ệ

B c 1ướ . L a ch n đ  tài, căn c  vào công trình và th i gian th c t p t i đ n vự ọ ề ứ ờ ự ậ ạ ơ ị 
th c t p sinh viên có th  tham gia m t ho c m t s  h ng m c công trình phù h p, nh ngự ậ ể ộ ặ ộ ố ạ ụ ợ ư  
ph i đ c s  đ ng ý c a giáo viên h ng d n.ả ượ ự ồ ủ ướ ẫ

B c 2ướ . Vi t đ  c ng s  b  kho ng 02 trang và vi t trên 01 m t gi y (khôngế ề ươ ơ ộ ả ế ặ ấ  
vi t 2 m t). B c này c n hoàn thành trong kho ng 01 tu n đ u tiên c a đ t th c t p đế ặ ướ ầ ả ầ ầ ủ ợ ự ậ ể 
g i cho giáo viên h ng d n góp ý và duy t đ  c ng.ử ướ ẫ ệ ề ươ

B c 3.ướ  Vi t đ  c ng chi ti t kho ng 04­05 trang đ  g i cho giáo viên h ngế ề ươ ế ả ể ử ướ  
d n góp ý, duy t và g i l i. Công vi c này c n hoàn thành trong kho ng 2 ­3 tu n. Sinhẫ ệ ử ạ ệ ầ ả ầ  
viên ph i th c hi n theo đ  c ng đã đ c giáo viên h ng d n s a. N u có b t k  thayả ự ệ ề ươ ượ ướ ẫ ử ế ấ ỳ  
đ i nào, ph i đ c s  đ ng ý c a giáo viên h ng d n.ổ ả ượ ự ồ ủ ướ ẫ

B c 4ướ . Vi t b n th o c a báo cáo t t nghi p. Tr c khi h t h n th c t p ít nh tế ả ả ủ ố ệ ướ ế ạ ự ậ ấ  
02 tu n, b n th o ph i hoàn t t và g i cho giáo viên h ng d n góp ý và ch nh s a.ầ ả ả ả ấ ử ướ ẫ ỉ ử

B c 5ướ . Hoàn ch nh báo cáo, in báo cáo t t nghi p, g i đ n v  th c t p đ  nh nỉ ố ệ ử ơ ị ự ậ ể ậ  
xét, đóng d u và n p b n hoàn ch nh cho giáo viên h ng d n nh n xét và ký tên. Sau đóấ ộ ả ỉ ướ ẫ ậ  
sinh viên n p quy n hoàn ch nh theo l ch chi ti t thông báo c a khoa.ộ ể ỉ ị ế ủ

4. K t c u và hình th c trình bày m t báo cáo th c t p t t nghi pế ấ ứ ộ ự ậ ố ệ

4.1 K t c u báo cáo th c t p:ế ấ ự ậ

Báo cáo t t nghi p đ c trình bày t i thi u ố ệ ượ ố ể 20 trang (ch ng 1, 2, 3), yêu c u đánhươ ầ  
máy vi tính 1 m t, kh  gi y A4. ặ ổ ấ

K t c u Báo cáo t t nghi p đ c trình bày theo 3 ho c 4 ch ng:ế ấ ố ệ ượ ặ ươ

CH NG 1: GI I THI U CHUNG Đ N V  TH C T P VÀ CÔNG TRÌNH XÂYƯƠ Ớ Ệ Ơ Ị Ự Ậ  
D NG Ự
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1.1. Thông tin v  đ n v  th c t p: ề ơ ị ự ậ

­ S  l c v  s  hình thành và phát tri n c a đ n v .ơ ượ ề ự ể ủ ơ ị

­ T  ch c và các lĩnh v c ho t đ ng c a đ n v .ổ ứ ự ạ ộ ủ ơ ị

­ T  ch c qu n lý s  d ng các ngu n l c c a đ n v .ổ ứ ả ử ụ ồ ự ủ ơ ị

Ph n này có đ  dài kho ng t   ầ ộ ả ừ 2 ­3 trang.

1.2. Thông tin v  công trình sinh viên tham gia th c t p:ề ự ậ

­ Gi i thi u chung v  công trình (tên, đ a đi m, ch  đ u t , đ n v  thi t k , thiớ ệ ề ị ể ủ ầ ư ơ ị ế ế  
công, giám sát, …)

­ Đ c đi m công trình, yêu c u k  thu t.ặ ể ầ ỹ ậ

­ C  c u t  ch c đ n v  thi công, nhi m v  các bên liên quan.ơ ấ ổ ứ ơ ị ệ ụ

­ Gi i pháp công ngh  k  thu t thi công, trang thi t b  ph c v ,…ả ệ ỹ ậ ế ị ụ ụ

­ Các yêu c u v  an toàn,…ầ ề

N i dung bao g m: Tóm t t, h  th ng hoá m t cách súc tích các thông tin có liênộ ồ ắ ệ ố ộ  
quan.

Ph n này có đ  dài kho ng t   ầ ộ ả ừ 5 ­7 trang.

CH NG 2ƯƠ  : TH C TR NG QUÁ TRÌNH THI CÔNG Ự Ạ

N i dung bao g m:ộ ồ

2.1. Ti n đ  th c hi n công trình (các m c th i gian th c hi n công trình)ế ộ ự ệ ố ờ ự ệ

2.2. Quá trình thi công các h ng m c công trình (Công tác chu n b , Nhân s , Kạ ụ ẩ ị ự ỹ 
thu t thi công, ti n đ  thi công, x  lý tình hu ng trong quá trình thi công, nh n xét …)ậ ế ộ ử ố ậ

Hình ch p minh h a quá trình thi công th c t  t i công tr ng (làm t i đâu hìnhụ ọ ự ế ạ ườ ớ  
ch p t i đó – in màu vào báo cáo th c t p t t nghi p).ụ ớ ự ậ ố ệ

2.3. Công tác v  sinh môi tr ng an toàn lao đ ng.ệ ườ ộ

Ph n này có đ  dài kho ng t   ầ ộ ả ừ 15 ­ 20 trang.

CH NG 3ƯƠ  : NH N XÉT, ĐÁNH GIÁ TH C TR NG Ậ Ự Ạ

N i dung bao g mộ ồ

3.1. Các nh n xét, đánh giá th c tr ng c a quá trình thi công.ậ ự ạ ủ

3.2. Các ki n ngh  (n u có) ế ị ế

Ph n này có đ  dài kho ng t   ầ ộ ả ừ 2 ­3 trang.

* K T LU N  Ế Ậ Tóm t t k t qu  c a báo cáo th c t p kho ng ắ ế ả ủ ự ậ ả 1­2 trang.

* PH  L C  (các b ng v  liên quan – kho ng 20 b ng v )Ụ Ụ ả ẽ ả ả ẽ

­ Các b n v  ki n trúc c a công trình:ả ẽ ế ủ  1 b n v  m tả ẽ ặ  đ ngứ  chính, ho c hình vặ ẽ 
ph i c nh công trình, 1 b n v  m t c t d c, b n v  m t b ng t ng th , các m t b ngố ả ả ẽ ặ ắ ọ ả ẽ ặ ằ ổ ể ặ ằ  
c a các t ng.ủ ầ
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­ Các b n v  k t c u c a công trình: m t b ng móng, chi ti t móng, m t b ngả ẽ ế ấ ủ ặ ẳ ế ặ ằ  
móng, đà ki ng, m t b ng sàn l u 1, 2, ........m t b ng mái, các b n v  khác v  k t c u,ề ặ ằ ầ ặ ằ ả ẽ ề ế ấ  
thi công 

4.2. B  c c báo cáo t t nghi pố ụ ố ệ

­ Trang bìa (theo m u)ẫ

­ Trang ph  bìa (theo m u)ụ ẫ

­ Trang “L i c m  n” ờ ả ơ

­ Trang “Nh n xét c a đ n v  th c t pậ ủ ơ ị ự ậ ” có d u tròn (theo m u)ấ ẫ

­ Trang “Nh n xét c a giáo viên h ng d nậ ủ ướ ẫ ” (theo m u)ẫ

­ Trang “M c l cụ ụ ”

­ Trang “Danh m c các ký hi u, ch  vi t t tụ ệ ữ ế ắ  ” (n u có)ế

­ Trang “Danh sách các b ng s  d ngả ử ụ  ” (n u có)ế

­ Trang “Danh sách các bi u đ , đ  th , s  đ , hình  nhể ồ ồ ị ơ ồ ả  ” (n u có)ế

­ M  đ u ở ầ

­ Ch ng 1ươ

...

­ Ch ng 2. ươ

....

­ Ch ng 3.ươ

­ K t lu nế ậ

­ TÀI LI U THAM KH OỆ Ả

­ PH  L C (Các b ng v ,..)Ụ Ụ ả ẽ

4.3. Hình th c trình bày báo cáo th c t pứ ự ậ  : 

a. Đ  dài c a báo cáo th c t p t t nghi pộ ủ ự ậ ố ệ

N i dung chính c a báo cáo th c t p t t nghi p (t  «ộ ủ ự ậ ố ệ ừ  M  đ uở ầ  » cho đ n «ế  K tế  
lu nậ  » đ c gi i h n trong kho ng t  ượ ớ ạ ả ừ 20 đ n ế 40 trang (không k  ph n ph  l c)ể ầ ụ ụ

b. Quy đ nh đ nh d ng trangị ị ạ

­ Kh  trang: A4ổ

­ Canh l  trái: 3,5 cm; Canh l  ph i, đ u trang và cu i trang 2 cm.ề ề ả ầ ố

­ Font ch : Vni­Times ho c Time New Roman, c  ch  13.ữ ặ ỡ ữ

­ Cách dòng: Line Space: 1.2 ­1.5

­ Các đo n văn cách nhau 1 d u Enter.ạ ấ

c. Đánh s  trangố

­ T  trang bìa đ n trang “M c l c” đánh ch  s  La Mã th ng ( i,ii, iii,iv…)ừ ế ụ ụ ữ ố ườ
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­ T  “M  đ u” đ n ph n “Tài li u tham kh o” đánh theo s  (1,2,3…), canh gi a ừ ở ầ ế ầ ệ ả ố ữ ở 
cu i trang.ố

d. Đánh s  các đ  m c ố ề ụ

Đánh theo s  th  t  c a ch ng và s  th  t  c a đ  m c c p trên:ố ứ ự ủ ươ ố ứ ự ủ ề ụ ấ

CH NG 1……………ƯƠ

1.1……..

1.1.1……….

1.1.2 ………

1.2. ……

CH NG 2………..ƯƠ

2.1…………

2.1.1……..

2.1.2 …..

……

e. Đánh s  b ng, đ  th , hình, s  đố ả ồ ị ơ ồ

M i lo i công c  minh h a (b ng, đ  th , hình, s  đ …) đ c đ t tên và đánh sỗ ạ ụ ọ ả ồ ị ơ ồ ượ ặ ố 
th  t  trong m i ch ng có s  d ng b ng, đ  th , hình, s  đ  … đ  minh h a. S  đ u làứ ự ỗ ươ ử ụ ả ồ ị ơ ồ ể ọ ố ầ  
s  ch ng, sau đó là s  th  t  c a công c  minh h a trong ch ng đó.ố ươ ố ứ ự ủ ụ ọ ươ

f. H ng d n trình bày và s p x p tài li u tham kh oướ ẫ ắ ế ệ ả

­ Trình bày tài li u tham kh o ệ ả

+ Sách: Tên tác gi  (Năm xu t b n). ả ấ ả Tên sách. Tên nhà xu t b n. N i xu t b nấ ả ơ ấ ả

Ví d :  Nguy n Văn C (2001). ụ ễ Bàn v  b n s c văn hoá Vi t Namề ả ắ ệ . Giáo d c.ụ

+ Bài vi t in trong sách ho c bài báo in trong các t p chíế ặ ạ

Tên tác gi  (Năm xu t b n). “ả ấ ả Tên bài vi t”.ế  Tên sách. Tên nhà xu t b n. N i xu tấ ả ơ ấ  
b nả

Tên tác gi  (năm xu t b n), “Tên bài báo”. ả ấ ả Tên t p chíạ . S  t p chí. ố ạ

Ví d :  Nguy n Văn D (2009). “ụ ễ Du l ch văn hoá   Vi t Nam”.ị ở ệ  Du l ch sinh thái vàị  
du l ch văn hoáị . NXB Th ng kê. ố

Tr nh Lê A và Giang Xuân H (2003), “ị Ti p c n lo i hình du l ch th  thao – m oế ậ ạ ị ể ạ  
hi m”, ể T p chí Du l ch Vi t Namạ ị ệ , s  5. ố

+ Tham kh o đi n t :  ả ệ ử

Tên tác gi  (Năm xu t b n). ả ấ ả “Tên bài vi t”.ế  Tên website. Ngày tháng. 

+ Các văn b n hành chính nhà n cả ướ

VD: Qu c h i …, ố ộ Lu t Doanh nghi p s ……………….ậ ệ ố ,. 
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Ví d :  Nh  Hoa, “ụ ư Ti m năng du l ch th  thao và m o hi m Vi t Nam”, ề ị ể ạ ể ệ trang web: 
www…...vn, 19/12/2002 

­ S p x p tài li u tham kh o: Danh m c tài li u tham kh o đ c li t kê trongắ ế ệ ả ụ ệ ả ượ ệ  
trang “Tài li u tham kh o” và s p x p theo các thông l  sau:ệ ả ắ ế ệ

+ Tài li u tham kh o đ c x p riêng theo t ng ngôn t  (Vi t, Anh , Pháp, Đ c.ệ ả ượ ế ừ ừ ệ ứ  
Nga, Trung, Nh t…). Các tài li u b ng ti ng n c ngoài ph i gi  nguyên văn, khôngậ ệ ằ ế ướ ả ữ  
phiên âm, không d ch.ị

+ Tài li u tham kh o phân theo các ph n nh  sau: Các văn b n hành chính nhàệ ả ầ ư ả  
n c; Sách ti ng Vi t; Sách ti ng n c ngoài; Báo, t p chí; Các trang web; Các tài li uướ ế ệ ế ướ ạ ệ  
g c c a c  quan th c t p.ố ủ ơ ự ậ

+ Tài li u tham kh o s p x p theo th  t  ABC h  tên tác gi  lu n văn ệ ả ắ ế ứ ự ọ ả ậ

Ví d  trình bày ph n Tài li u tham kh o:ụ ầ ệ ả

TÀI LI U THAM KH OỆ Ả

Tr nh Lê A và Giang Xuân H (2003), “ị Ti p c n lo i hình du l ch th  thao – m oế ậ ạ ị ể ạ  
hi m”, ể T p chí Du l ch Vi t Namạ ị ệ , s  5. ố

Nguy n Văn C (2001). ễ Bàn v  b n s c văn hoá Vi t Namề ả ắ ệ . Giáo d c.ụ

Nguy n Văn D (2009). “ễ Du l ch văn hoá   Vi t Nam”.ị ở ệ  Du l ch sinh thái và du l chị ị  
văn hoá. NXB Th ng kê. ố

5.  Đánh giá k t qu  báo cáo th c t p t t nghi pế ả ự ậ ố ệ

Báo cáo th c t p t t nghi p đ c đánh giá d a trên các tiêu chí sau:ự ậ ố ệ ượ ự

­ N i dung g n v i tên đ  tài:  ộ ắ ớ ề 70 %

+ M c tiêu, ph m vi đ  tài rõ ràngụ ạ ề

+ K t c u h p lýế ấ ợ

+ Mô t  đ y đ  và đánh giá sâu s c tình hình th c t  c a  t  ch c c  s ,ả ầ ủ ắ ự ế ủ ổ ứ ơ ở  
doanh nghi pệ

+ Nh n xét, đánh giá và k t lu n có tính thuy t ph cậ ế ậ ế ụ

­  Trình bày : 15 %

+ Hình th c trình bày theo h ng d n ứ ướ ẫ

+ Không sai l i chính t , câu văn rõ ràng m ch l c.ỗ ả ạ ạ

­ Ý th c       : ứ 15 %

S  l ng quy n n p: 1 quy n có xác nh n c a c  quan th c t p (có ký tên vàố ượ ể ộ ể ậ ủ ơ ự ậ  
đóng d u).ấ

Vi c ch m đi m báo cáo t t nghi p s  đ c tính theo ti n đ  th c hi n đ  tài vàệ ấ ể ố ệ ẽ ượ ế ộ ự ệ ề  
vi c liên l c v i giáo viên h ng d n (n p đ  c ng, n p các ch ng theo quy đ nh c aệ ạ ớ ướ ẫ ộ ề ươ ộ ươ ị ủ  
giáo viên h ng d n).ướ ẫ

Đi m cu i cùng c a báo cáo th c t p t t nghi p s  là đi m c a giáo viên h ngể ố ủ ự ậ ố ệ ẽ ể ủ ướ  
d n. ẫ
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KHOA CAO Đ NG TH C HÀNHẲ Ự
TR NG KHOAƯỞ
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B  GIÁO D C VÀ ĐÀO T OỘ Ụ Ạ
TR NG Đ I H C CÔNG NGH  TP.HCMƯỜ Ạ Ọ Ệ

KHOA CAO Đ NG TH C HÀNHẲ Ự
­­­­­­­­­­

BÁO CÁO TH C T P T T NGHI PỰ Ậ Ố Ệ

< TÊN Đ  TÀI >Ề

NGH  : < Tên ngh  đào t o>Ề ề ạ

Gi ng viên h ng d n: ả ướ ẫ ..............................

Sinh viên th c hi n    : ự ệ ...............................

Mã sinh viên: ………….  L p:ớ ................... 

TP. H  Chí Minh, <năm>ồ
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C NG HÒA XÃ H I CH  NGHĨA VI T NAMỘ Ộ Ủ Ệ

Đ c l p – T  do – H nh phúcộ ậ ự ạ

NH N XÉT TH C T PẬ Ự Ậ

H  và tên sinh viênọ  : .....................................................................
Mã sinh viên  :  ..............................................................................  
Khoá h c ọ        : ..............................................................................

1. Th i gian th c t pờ ự ậ  :
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

2. B  ph n th c t pộ ậ ự ậ  :
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

3. Tinh th n trách nhi m v i công vi c và ý th c ch p hành k  lu tầ ệ ớ ệ ứ ấ ỷ ậ  :
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

4. K t qu  th c t p theo đ  tàiế ả ự ậ ề  :
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

5. Nh n xét chungậ  :
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

Cán b  h ng d n c a c  quan đ n th cộ ướ ẫ ủ ơ ế ự  
Ngày ....... tháng ........ năm .........

Th  tr ng c  quanủ ưở ơ
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t pậ
(Ký và ghi rõ h  tên)ọ

(Ký tên và đóng d u)ấ

NH N XÉT C A GIÁO VIÊN H NG D N :Ậ Ủ ƯỚ Ẫ

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Ngày ....... tháng ........ năm .........
GIÁO VIÊN H NG D NƯỚ Ẫ

(Ký và ghi rõ h  tên)ọ
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