
1. Th  t c: ủ ụ C p gi y phép xây d ng công trình, nhà   thu c th m quy nấ ấ ự ở ộ ẩ ề  
c a S  Xây d ng, bao g m: công trình c p đ c bi t, c p I, c p II (quy đ nh t iủ ở ự ồ ấ ặ ệ ấ ấ ị ạ  
Quy chu n xây d ng Vi t Nam QCVN03:2009/BXD); công trình thu c d  án đ uẩ ự ệ ộ ự ầ  
t  xây d ng nhóm A, B (quy đ nh t i Ph  l c 1 Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ­CP ngàyư ự ị ạ ụ ụ ị ị ố  
11/02/2009 c a Chính ph ); công trình có y u t  v n đ u t  tr c ti p n củ ủ ế ố ố ầ ư ự ế ướ  
ngoài; công trình di tích l ch s  ­ văn hoá; công trình tôn giáo đ c c  quan nhàị ử ượ ơ  
n c có th m quy n x p h ng di tích theo quy đ nh c a Lu t Di s n văn hoá;ướ ẩ ề ế ạ ị ủ ậ ả  
công trình t ng đài, tranh hoành tráng xây d ng m i; bi t th  thu c s  h uượ ự ớ ệ ự ộ ở ữ  
nhà n c; các công trình, nhà   riêng l  trên các tuy n ph , tr c đ ng ph  quyướ ở ẻ ế ố ụ ườ ố  
đ nh t i Ph  l c I Quy đ nh kèm theo Quy t đ nh s  04/2010/QĐ­UBND ngàyị ạ ụ ụ ị ế ị ố  
20/01/2010 c a UBND Thành ph  Hà N i.ủ ố ộ

 Mã s : T­HNO­143526­TTố

a. Trình t  th c hi n:ự ự ệ

­ T  ch c,ổ ứ  Cá nhân n p h  s  t i B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy tộ ồ ơ ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế  
th  t c hành chính c a S  Xây d ng Hà N i, nh n phi u giao nh n có h n ngày trủ ụ ủ ở ự ộ ậ ế ậ ẹ ả 
k t qu .ế ả

­ Phòng Qu n lý ­ c p phép xây d ng ti p nh n th  lý gi i quy t và tr  k t choả ấ ự ế ậ ụ ả ế ả ế  
B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chính theo th i gian quyộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế ủ ụ ờ  
đ nh.ị

­ T  ch c, cá nhân nh n k t qu  gi i quy t theo gi y h n t i B  ph n ti pổ ứ ậ ế ả ả ế ấ ẹ ạ ộ ậ ế  
nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chính c a S  Xây d ng Hà N i.ậ ả ế ả ả ế ủ ụ ủ ở ự ộ

b. Cách th c th c hi n:ứ ự ệ

Tr c ti p t i B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chínhự ế ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế ủ ụ  
c a S  Xây d ng Hà N i.ủ ở ự ộ

c. Thành ph n, s  l ng h  s :ầ ố ượ ồ ơ

* Thành ph n h  s , bao g m:ầ ồ ơ ồ

a) Thành ph n h  s , bao g m:ầ ồ ơ ồ

­ 01 đ n xin c p gi y phép xây d ng (M u 1);ơ ấ ấ ự ẫ

­ 01 b n sao h p pháp gi y t  v  quy n s  d ng đ t;ả ợ ấ ờ ề ề ử ụ ấ

­ 02 h  s  thi t k  xây d ng công trình;  ồ ơ ế ế ự

* Tùy t ng tr ng h p c  th  Ch  đ u t  c n b  sung các tài li u sau:ừ ườ ợ ụ ể ủ ầ ư ầ ổ ệ

­ Đ i v i tr ng h p công trình c a doanh nghi p, t  ch c: Gi y đăng ký kinh doanhố ớ ườ ợ ủ ệ ổ ứ ấ  
ho c quy t đ nh thành l p c a ch  đ u t ;ặ ế ị ậ ủ ủ ầ ư

­ Đ i v i công trình thu c d  án ph i đ c ch p thu n ch  tr ng đ u t : Văn b nố ớ ộ ự ả ượ ấ ậ ủ ươ ầ ư ả  
ch p thu n ch  tr ng đ u t  c a ng i quy t đ nh đ u t ;ấ ậ ủ ươ ầ ư ủ ườ ế ị ầ ư

­ Đ i v i công trình thu c d  án đ u t  xây d ng: ố ớ ộ ự ầ ư ự Quy t đ nh phê duy t d  án kèmế ị ệ ự  
theo văn b n th m đ nhả ẩ ị , phê duy t thi t k  c  s  c a ch  đ u tệ ế ế ơ ở ủ ủ ầ ư; văn b n tham gia ýả  



ki n v  thi t k  c  s  c a c  quan qu n lý công trình xây d ng chuyên ngành (n uế ề ế ế ơ ở ủ ơ ả ự ế  
có). 

­ Đ i v i công trình ch  ph i l p  báo cáo kinh t  ­ k  thu t: Quy t đ nh phê duy t báoố ớ ỉ ả ậ ế ỹ ậ ế ị ệ  
cáo kinh t  ­ k  thu t c a ch  đ u t  kèm theo văn b n th m đ nh thi t k  b n v   thiế ỹ ậ ủ ủ ầ ư ả ẩ ị ế ế ả ẽ  
công.

­ Đ i v i công trình có quy mô t  03 t ng tr  lên ho c t ng di n tích sàn l n h nố ớ ừ ầ ở ặ ổ ệ ớ ơ  
250m2: Đăng ký kinh doanh c a đ n v  t  v n thi t k  ho c ch ng ch  hành ngh  c aủ ơ ị ư ấ ế ế ặ ứ ỉ ề ủ  
cá nhân t  v n thi t k .ư ấ ế ế

­ Đ i v i công trình xây xen: ph i có m t b ng, m t c t hi n tr ng công trình t  lố ớ ả ặ ằ ặ ắ ệ ạ ỷ ệ 
1/100­1/200 th  hi n rõ các thành ph n k t c u riêng, chung v i các công trình li n kể ệ ầ ế ấ ớ ề ề 
và gi i pháp gia c , ch ng đ  công trình cũ và xây d ng công trình m i nh m đ m b oả ố ố ỡ ự ớ ằ ả ả  
an toàn cho công trình li n k  do t  ch c, cá nhân có đ  năng l c th c hi n. Ch  đ uề ề ổ ứ ủ ự ự ệ ủ ầ  
t  ph i có văn b n cam k t ch u trách nhi m đ i v i vi c h  h ng các công trình li nư ả ả ế ị ệ ố ớ ệ ư ỏ ề  
k , lân c n n u nguyên nhân h  h ng đ c xác đ nh do thi công công trình m i gây ra;ề ậ ế ư ỏ ượ ị ớ

­ Đ i v i công trình s a ch a, c i t o, l p đ t thi t b  bên trong làm thay đ i ki nố ớ ử ữ ả ạ ắ ặ ế ị ổ ế  
trúc, k t c u ch u l c và an toàn c a công trình: ph i có h  s  kh o sát hi n tr ngế ấ ị ự ủ ả ồ ơ ả ệ ạ  
g m  nh ch p hi n tr ng, các b n v  hi n tr ng ki n trúc, k t c u công trình; k tồ ả ụ ệ ạ ả ẽ ệ ạ ế ế ấ ế  
qu  th m tra k t c u công trình hi n tr ng và thi t k  s a ch a, c i t o, l p đ t thi tả ẩ ế ấ ệ ạ ế ế ử ữ ả ạ ắ ặ ế  
b  bên trong công trình do t  ch c t  v n có đ  năng l c th c hi n;ị ổ ứ ư ấ ủ ự ự ệ

­ Đ i v i công trình ng m, công trình có t ng h m: ph i có  nh ch p hi n tr ng c aố ớ ầ ầ ầ ả ả ụ ệ ạ ủ  
các công trình lân c n xung quanh công trình và bi n pháp thi công công trình ng m,ậ ệ ầ  
t ng h m c a ch  đ u t  đã đ c đ n v  t  v n có năng l c hành ngh  phù h p th mầ ầ ủ ủ ầ ư ượ ơ ị ư ấ ự ề ợ ẩ  
tra. Ch  đ u t  ph i có văn b n cam k t ch u trách nhi m đ i v i vi c h  h ng cácủ ầ ư ả ả ế ị ệ ố ớ ệ ư ỏ  
công trình li n k , lân c n n u nguyên nhân h  h ng đ c xác đ nh do thi công côngề ề ậ ế ư ỏ ượ ị  
trình m i gây ra.ớ

 ­ Đ i v i tr ng h p ph i phá d  công trình cũ đ  xây d ng công trình m i: ph i cóố ớ ườ ợ ả ỡ ể ự ớ ả  
ph ng án phá d  công trình do t  ch c t  v n đ  năng l c l p kèm theo quy t đ nhươ ỡ ổ ứ ư ấ ủ ự ậ ế ị  
phê duy t c a ch  đ u t  (đ i v i công trình c a t  ch c, doanh nghi p) ho c đ cệ ủ ủ ầ ư ố ớ ủ ổ ứ ệ ặ ượ  
ch  đ u t  ký xác nh n (đ i v i nhà   riêng l  ho c công trình tôn giáo); ủ ầ ư ậ ố ớ ở ẻ ặ

­ Đ i v i nhà thuê: ph i có h p đ ng thuê nhà theo quy đ nh c a pháp lu t và văn b nố ớ ả ợ ồ ị ủ ậ ả  
ch p thu n, u  quy n h p pháp c a ch  s  h u nhà cho ng i thuê th c hi n vi c xinấ ậ ỷ ề ợ ủ ủ ở ữ ườ ự ệ ệ  
phép xây d ng và đ u t  xây d ng công trình;ự ầ ư ự

­ Đ i v i tr ng h p xây d ng trên đ t c a ng i có quy n s  d ng đ t h p pháp:ố ớ ườ ợ ự ấ ủ ườ ề ử ụ ấ ợ  
ph i có h p đ ng thuê đ t theo quy đ nh c a pháp lu t.ả ợ ồ ấ ị ủ ậ

­ Đ i v i tr ng h p nhà, đ t đã đ c th  ch p: ph i có h p đ ng th  ch p và vănố ớ ườ ợ ấ ượ ế ấ ả ợ ồ ế ấ  
b n ch p thu n c a t  ch c, cá nhân nh n th  ch p n u trong h p đ ng không cóả ấ ậ ủ ổ ứ ậ ế ấ ế ợ ồ  
tho  thu n khác.ả ậ

­ Đ i v i công trình đ c công nh n là di tích l ch s  ­ văn hoá: Th c hi n theo quyố ớ ượ ậ ị ử ự ệ  
đ nh c a Lu t Di s n văn hoá.ị ủ ậ ả

­ Đ i v i công trình tôn giáo: ph i có văn b n ch p thu n c a UBND c p qu n và Số ớ ả ả ấ ậ ủ ấ ậ ở 
N i v  v  lĩnh v c tôn giáo;ộ ụ ề ự

­ Đ i v i công trình, nhà   t i bãi sông ngoài ph m vi b o v  đê đi u: ph i có văn b nố ớ ở ạ ạ ả ệ ề ả ả  
ch p thu n c a S  Nông nghi p và Phát tri n nông thôn theo quy đ nh c a pháp lu t;ấ ậ ủ ở ệ ể ị ủ ậ



­  Đ i v i công trình c a các c  quan ngo i  giao; t  ch c qu c t , công trình h  t ngố ớ ủ ơ ạ ổ ứ ố ế ạ ầ  
k  thu t chuyên ngành; công trình có nguy c  cháy n ; công trình có tác đ ng đ n vỹ ậ ơ ổ ộ ế ệ 
sinh môi tr ng: ph i có văn b n ch p thu n, tho  thu n c a c  quan qu n lý ngànhườ ả ả ấ ậ ả ậ ủ ơ ả  
liên quan theo quy đ nh c a pháp lu t.ị ủ ậ

­ Đ i v i nh ng công trình, d  án riêng bi t n m ngoài quy ho ch tĩnh không đã côngố ớ ữ ự ệ ằ ạ  
b , bao g m công trình có đ  cao v t lên kh i các b  m t gi i h n ch ng ng i v tố ồ ộ ượ ỏ ề ặ ớ ạ ướ ạ ậ  
c a sân bay và nh ng công trình n m trong vùng tr i lân c n sân bay có đ  cao trên 45ủ ữ ằ ờ ậ ộ  
mét so v i m c cao sân bay; công trình n m trong ph m vi  nh h ng đ n x  gi i, bớ ứ ằ ạ ả ưở ế ạ ớ ề 
m t phát x , t m ph  sóng c a các tr n đ a qu n lý, b o v  vùng tr i; các tr m thu,ặ ạ ầ ủ ủ ậ ị ả ả ệ ờ ạ  
phát sóng vô tuy n; công trình có chi u cao trên 45 mét so v i m t đ t t  nhiên, n mế ề ớ ặ ấ ự ằ  
ngoài các khu v c, d  án quy ho ch đô th , không gian đã đ c các b , ngành, đ aự ự ạ ị ượ ộ ị  
ph ng th ng nh t v i B  Qu c phòng v  đ  cao (theo quy đ nh t i Kho n 5 Đi u 4ươ ố ấ ớ ộ ố ề ộ ị ạ ả ề  
Ngh  đ nh 20/2009/NĐ­CP ngày 23/02/2009 c a Chính ph  v  qu n lý đ  cao ch ngị ị ủ ủ ề ả ộ ướ  
ng i v t hàng không và các tr n đ a qu n lý, b o v  vùng tr i t i Vi t Nam) và đ ngạ ậ ậ ị ả ả ệ ờ ạ ệ ườ  
dây t i đi n cao th , cáp treo: ph i có văn b n ch p thu n c a B  Qu c phòng vả ệ ế ả ả ấ ậ ủ ộ ố ề 
qu n lý đ  cao tĩnh không.ả ộ

­ Đ i v i công trình không phù h p v i quy ho ch: ph i có văn b n ch p thu nố ớ ợ ớ ạ ả ả ấ ậ  
c a c  quan nhà n c có th m quy n phê duy t quy ho ch.ủ ơ ướ ẩ ề ệ ạ

b) S  l ng h  s :          01           (b )ố ượ ồ ơ ộ

d. Th i gian gi i quy t:ờ ả ế

­ Nhà   riêng l :            15 ngày làm vi c;ở ẻ ệ
­ Công trình khác:         20 ngày làm vi c;ệ
(không bao g m th i gian ch  đ u t  ch nh s a, b  sung h  s )ồ ờ ủ ầ ư ỉ ử ổ ồ ơ

đ. Đ i t ng th c hi n th  t c hành chínhố ượ ự ệ ủ ụ : T  ch c, cá nhânổ ứ

e. C  quan th c hi n th  t c hành chính:ơ ự ệ ủ ụ

­ C  quan có th m quy n quy t đ nh: S  Xây d ng Hà N iơ ẩ ề ế ị ở ự ộ
­ C  quan th c hi n TTHC: Phòng Qu n lý ­ C p phép xây d ng, S  Xây d ngơ ự ệ ả ấ ự ở ự  

Hà N i.ộ

g. K t qu  th c hi n th  t c hành chínhế ả ự ệ ủ ụ : Gi y phépấ

h. L  phí:ệ

­ Nhà  :                    50.000đ/h  s .ở ồ ơ
­ Công trình khác:  100.000đ/h  s .ồ ơ

i. Tên m u đ n, m u t  khai:ẫ ơ ẫ ờ

­ Đ n xin c p gi y phép xây d ng (công trình, nhà   riêng l    đô th ) banơ ấ ấ ự ở ẻ ở ị  
hành theo Quy t đ nh s  04/2010/Q Đ­UBND ngày 20/01/2010 c a UBND Thành phế ị ố ủ ố 
Hà N iộ

k. Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chínhầ ề ệ ự ệ ủ ụ : 

l. Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

­ Lu t Xây d ng s  16/2003/QH11 v  xây d ng đ c Qu c h i khoá 11 thôngậ ự ố ề ự ượ ố ộ  
qua ngày 26/11/2003.



­ Pháp l nh Th  đô Hà N i s  29/2000/PL – UBTVQH10 v  th  đô Hà N i.ệ ủ ộ ố ề ủ ộ

­  Ngh  đ nh s  209/2004/NĐ­CP ngày 16/12/2004 c a Chính ph  v  qu n lýị ị ố ủ ủ ề ả  
ch t l ng công trình xây d ng.ấ ượ ự

­  Ngh  đ nh s  08/2005/NĐ­CP ngày 24/01/2005 c a chính ph  v  quy ho chị ị ố ủ ủ ề ạ  
xây d ng.ự

­ Ngh  đ nh s  92/2005/NĐ­CP ngày 12/7/2005 c a Chính ph  Quy đ nh chi ti tị ị ố ủ ủ ị ế  
thi hành m t s  đi u c a Pháp l nh Th  đô Hà N i.ộ ố ề ủ ệ ủ ộ

­ Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ­CP ngày 12/02/2009 c a Chính ph  v  qu n lý dị ị ố ủ ủ ề ả ự 
án đ u t  xây d ng công trình.ầ ư ự

­ Ngh  đ nh s  83/2009/NĐ­CP ngày 15/10/2009 c a Chính ph  v  s a đ i, bị ị ố ủ ủ ề ử ổ ổ 
sung Ngh  đ nh 12/2009/NĐ­CP ngày 12/02/2009ị ị

­ Quy t đ nh s  39/2005/QĐ­TTg ngày 28/02/2005 c a Th  t ng Chính phế ị ố ủ ủ ướ ủ 
v  vi c h ng d n thi hành Đi u 121 c a Lu t Xây d ng.ề ệ ướ ẫ ề ủ ậ ự

­ Thông t  s  12/2007/TTLT/BXD­BTTTT ngày 11/12/2007 c a B  Xây d ng ­ư ố ủ ộ ự  
B  Thông tin và truy n thông h ng d n v  c p gi y phép xây d ng đ i v i các côngộ ề ướ ẫ ề ấ ấ ự ố ớ  
trình tr m thu, phát sóng thông tin di đ ng   các đô th . ạ ộ ở ị

­ Thông t  s  03/2009/TT­BXD ngày 26/3/2009 c a B  Xây d ng Quy đ nh chiư ố ủ ộ ự ị  
ti t m t s  n i dung c a Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ ­ CP ngày 12/2/2009 c u Chínhế ộ ố ộ ủ ị ị ố ả  
ph  v  qu n lý d  án đ u t  xây d ng công trình.ủ ề ả ự ầ ư ự

­ Quy t đ nh s  04/2010/Q Đ­UBND ngày 20/01/2010 c a UBND Thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N iộ  ban hành Quy đ nh c p gi y phép xây d ng trên đ a bàn thành ph  Hà N i.ị ấ ấ ự ị ố ộ

­ Quy t đ nh s  40/2008/QĐ­UBND ngày 22/10/2008 c a UBND thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N i v  vi c ban hành giá xây d ng m i nhà  , nhà t m, v t ki n trúc trên đ a bànộ ề ệ ự ớ ở ạ ậ ế ị  
thành ph  Hà N i.ố ộ

­ Quy t đ nh s  51/2008/QĐ­UBND ngày 16/12/2008 c a UBND thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N i v  phân c p qu n lý nhà n c m t s  lĩnh v c KT ­ XH trên đ a bàn thành  phộ ề ấ ả ướ ộ ố ự ị ố 
Hà N i giai đo n 2009 ­ 2010.ộ ạ

­ Quy t đ nh s  11/2009/QĐ­UBND ngày 09/01/2009 c a UBND thành ph   Hàế ị ố ủ ố  
N i v  vi c thu l  phí c p Gi y phép xây d ng trên đ a bàn thành ph  Hà N i.ộ ề ệ ệ ấ ấ ự ị ố ộ



M u 1ẫ
C NG HÒA XÃ H I CH  NGHĨA VI T NAMỘ Ộ Ủ Ệ

Đ c l p ­ T  do ­ H nh phúc ộ ậ ự ạ
­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­

Đ N XIN C P GI Y PHÉP XÂY D NG Ơ Ấ Ấ Ự

(S  d ng cho công trình, nhà   riêng l  đô th )ử ụ ở ẻ ị

Kính g i: ……………………………………………………ử

1. Tên ch  đ u t :ủ ầ ư .................................................................................................

­ Ng i đ i di n: …………………………… Ch c v : ườ ạ ệ ứ ụ .....................................

­ Đ a ch  liên h : ị ỉ ệ ....................................................................................................

­ S  nhà: ……………… Đ ng ……………… Ph ng (xã) ố ườ ườ .............................

­ T nh, thành ph :ỉ ố ...................................................................................................

­ S  đi n tho i: ố ệ ạ .....................................................................................................

2. Đ a đi m xây d ng:ị ể ự ...........................................................................................

­ Lô đ t s : ……………………… Di n tích ấ ố ệ .................................................m2.

­ T i: ………………………………… Đ ng:ạ ườ ....................................................

­ Ph ng (xã) ........................................Qu n (huy n)ườ ậ ệ ..........................................

­ T nh, thành ph :ỉ ố ...................................................................................................

­ Ngu n g c đ t:ồ ố ấ ....................................................................................................

­ Gi y t  v  quy n s  d ng đ t:ấ ờ ề ề ử ụ ấ ..........................................................................

3. N i dung xin phép: ộ ............................................................................................

­ Lo i công trình: ……………………… C p công trình: ạ ấ ....................................

­ Di n tích xây d ng t ng 1: ệ ự ầ ...........................................................................m2.

­ T ng di n tích sàn: ổ ệ .......................................................................................m2.

­ Chi u cao công trình:ề .......................................................................................m.

­ S  t ng:ố ầ ...............................................................................................................

4. Đ n v  ho c ng i thi t k :ơ ị ặ ườ ế ế .............................................................................

­ Đ a ch :ị ỉ .................................................................................................................

­ Đi n tho i:ệ ạ ..........................................................................................................

5. T  ch c, cá nhân th m đ nh thi t k  (n u có):ổ ứ ẩ ị ế ế ế .................................................

­ Đ a ch :………………………………. Đi n tho i: ị ỉ ệ ạ ............................................

­ Gi y phép hành ngh  s  (n u có): …………….. c p ngàyấ ề ố ế ấ ...............................

6. Ph ng án phá d , di d i (n u có): ươ ỡ ờ ế ..................................................................

7. D  ki n th i gian hoàn thành công trình: ……………………. tháng.ự ế ờ



8. Cam k t: tôi xin cam đoan làm theo đúng gi y phép đ c c p, n u sai tôi xin hoàn ế ấ ượ ấ ế
toàn ch u trách nhi m và b  x  lý theo quy đ nh c a pháp lu t.ị ệ ị ử ị ủ ậ

……, ngày … tháng … năm ….
Ng i làm đ nườ ơ

(Ký ghi rõ h  tên)ọ



2. Th  t c:ủ ụ  Gia h n Gi y phép xây d ngạ ấ ự

Mã s : T­HNO­161072­TTố

a. Trình t  th c hi n:ự ự ệ

­ T  ch c,ổ ứ  Cá nhân n p h  s  t i B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy tộ ồ ơ ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế  
th  t c hành chính c a S  Xây d ng Hà N i, nh n phi u giao nh n có h n ngày trủ ụ ủ ở ự ộ ậ ế ậ ẹ ả 
k t qu .ế ả

­ Phòng Qu n lý & c p phép xây d ng ti p nh n th  lý gi i quy t và tr  k tả ấ ự ế ậ ụ ả ế ả ế  
cho B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chính theo th i gian quyộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế ủ ụ ờ  
đ nh.ị

­ T  ch c, cá nhân nh n k t qu  gi i quy t theo gi y h n t i B  ph n ti pổ ứ ậ ế ả ả ế ấ ẹ ạ ộ ậ ế  
nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chính c a S  Xây d ng Hà N i.ậ ả ế ả ả ế ủ ụ ủ ở ự ộ

b. Cách th c th c hi n:ứ ự ệ

Tr c ti p t i B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chínhự ế ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế ủ ụ  
c a S  Xây d ng Hà N i.ủ ở ự ộ

c. Thành ph n, s  l ng h  s :ầ ố ượ ồ ơ

* Thành ph n h  s , bao g m:ầ ồ ơ ồ
­ Đ n xin gia h n gi y phép xây d ng (01 b n);ơ ạ ấ ự ả
­ B n chính gi y phép xây d ng (01) b n;ả ấ ự ả
*  S  l ng h  s : 01 bố ượ ồ ơ ộ

d. Th i gian gi i quy tờ ả ế : 05 ngày làm vi c k  t  ngày nh n đ  h  s  h p l .ệ ể ừ ậ ủ ồ ơ ợ ệ

đ. Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính:ố ượ ự ệ ủ ụ  T  ch c, cá nhân.ổ ứ

e. C  quan th c hi n th  t c hành chính:ơ ự ệ ủ ụ

­ C  quan có th m quy n quy t đ nh: S  Xây d ng.ơ ẩ ề ế ị ở ự
­ C  quan tr c ti p th c hi n TTHC: Phòng Qu n lý ­ c p phép xây d ng, Sơ ự ế ự ệ ả ấ ự ở 

Xây d ng Hà N i.ự ộ

g. K t qu  th c hi n th  t c hành chínhế ả ự ệ ủ ụ : Gi y phépấ

h. L  phí:ệ  10.000đ/h  s .ồ ơ

i. Tên m u đ n, m u t  khai: ẫ ơ ẫ ờ

k. Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính:ầ ề ệ ự ệ ủ ụ

l. Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

­ Lu t Xây d ng s  16/2003/QH11 v  xây d ng đ c Qu c h i khoá 11 thôngậ ự ố ề ự ượ ố ộ  
qua ngày 26/11/2003.

­ Pháp l nh Th  đô Hà N i s  29/2000/PL – UBTVQH10 v  th  đô Hà N i.ệ ủ ộ ố ề ủ ộ

­  Ngh  đ nh s  209/2004/NĐ­CP ngày 16/12/2004 c a Chính ph  v  qu n lýị ị ố ủ ủ ề ả  
ch t l ng công trình xây d ng.ấ ượ ự



­  Ngh  đ nh s  08/2005/NĐ­CP ngày 24/01/2005 c a chính ph  v  quy ho chị ị ố ủ ủ ề ạ  
xây d ng.ự

­ Ngh  đ nh s  92/2005/NĐ­CP ngày 12/7/2005 c a Chính ph  Quy đ nh chi ti tị ị ố ủ ủ ị ế  
thi hành m t s  đi u c a Pháp l nh Th  đô Hà N i.ộ ố ề ủ ệ ủ ộ

­ Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ­CP ngày 12/02/2009 c a Chính ph  v  qu n lý dị ị ố ủ ủ ề ả ự 
án đ u t  xây d ng công trình.ầ ư ự

 ­ Ngh  đ nh s  83/2009/NĐ­CP ngày 15/10/2009 c a Chính ph  v  s a đ i, bị ị ố ủ ủ ề ử ổ ổ 
sung Ngh  đ nh 12/2009/NĐ­CP ngày 12/02/2009ị ị

­ Quy t đ nh s  39/2005/QĐ­TTg ngày 28/02/2005 c a Th  t ng Chính phế ị ố ủ ủ ướ ủ 
v  vi c h ng d n thi hành Đi u 121 c a Lu t Xây d ng.ề ệ ướ ẫ ề ủ ậ ự

­ Thông t  s  12/2007/TTLT/BXD­BTTTT ngày 11/12/2007 c a B  Xây d ng ­ư ố ủ ộ ự  
B  Thông tin và truy n thông h ng d n v  c p gi y phép xây d ng đ i v i các côngộ ề ướ ẫ ề ấ ấ ự ố ớ  
trình tr m thu, phát sóng thông tin di đ ng   các đô th . ạ ộ ở ị

­ Thông t  s  03/2009/TT­BXD ngày 26/3/2009 c a B  Xây d ng Quy đ nh chiư ố ủ ộ ự ị  
ti t m t s  n i dung c a Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ ­ CP ngày 12/2/2009 c a Chính phế ộ ố ộ ủ ị ị ố ủ ủ 
v  qu n lý d  án đ u t  xây d ng công trình.ề ả ự ầ ư ự

­ Quy t đ nh s  40/2008/QĐ­UBND ngày 22/10/2008 c a UBND thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N i v  vi c ban hành giá xây d ng m i nhà  , nhà t m, v t ki n trúc trên đ a bànộ ề ệ ự ớ ở ạ ậ ế ị  
thành ph  Hà N i.ố ộ

­ Quy t đ nh s  51/2008/QĐ­UBND ngày 16/12/2008 c a UBND thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N i v  phân c p qu n lý nhà n c m t s  lĩnh v c KT ­ XH trên đ a bàn thành  phộ ề ấ ả ướ ộ ố ự ị ố 
Hà N i giai đo n 2009 ­ 2010.ộ ạ

­ Quy t đ nh s  11/2009/QĐ­UBND ngày 09/01/2009 c a UBND thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N i v  vi c thu l  phí c p Gi y phép xây d ng trên đ a bàn thành ph  Hà N i.ộ ề ệ ệ ấ ấ ự ị ố ộ

­ Quy t đ nh s  04/2010/Q Đ­UBND ngày 20/01/2010 c a UBND Thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N iộ  ban hành Quy đ nh c p gi y phép xây d ng trên đ a bàn thành ph  Hà N i.ị ấ ấ ự ị ố ộ



3. Th  t c:ủ ụ   C p gi y phép xây d ng t m công trình, nhà   thu c th mấ ấ ự ạ ở ộ ẩ  
quy n c a S  Xây d ng, bao g m: công trình c p đ c bi t, c p I, c p II (quyề ủ ở ự ồ ấ ặ ệ ấ ấ  
đ nh t i Quy chu n xây d ng Vi t Nam QCVN03:2009/BXD); công trình thu cị ạ ẩ ự ệ ộ  
d   án   đ u   t   xây   d ng   nhóm   A,   B   (quy   đ nh   t i   Ph   l c   1   Ngh   đ nh   sự ầ ư ự ị ạ ụ ụ ị ị ố 
12/2009/NĐ­CP ngày 11/02/2009 c a Chính ph ); công trình có y u t  v n đ u tủ ủ ế ố ố ầ ư 
tr c ti p n c ngoài; công trình di tích l ch s  ­ văn hoá; công trình tôn giáo đ cự ế ướ ị ử ượ  
c  quan nhà n c có th m quy n x p h ng di tích theo quy đ nh c a Lu t Diơ ướ ẩ ề ế ạ ị ủ ậ  
s n văn hoá; công trình t ng đài, tranh hoành tráng xây d ng m i; bi t thả ượ ự ớ ệ ự 
thu c s  h u nhà n c; các công trình, nhà   riêng l  trên các tuy n ph , tr cộ ở ữ ướ ở ẻ ế ố ụ  
đ ng   ph   quy   đ nh   t i   Ph   l c   I   Quy   đ nh   kèm   theo   Quy t   đ nh   sườ ố ị ạ ụ ụ ị ế ị ố 
04/2010/QĐ­UBND ngày 20/01/2010 c a UBND Thành ph  Hà N i.ủ ố ộ

Mã s : T­HNO­161364­TTố

a. Trình t  th c hi n:ự ự ệ

­ T  ch c,ổ ứ  Cá nhân n p h  s  t i B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy tộ ồ ơ ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế  
th  t c hành chính c a S  Xây d ng Hà N i, nh n phi u giao nh n có h n ngày trủ ụ ủ ở ự ộ ậ ế ậ ẹ ả 
k t qu .ế ả

­ Phòng Qu n lý & c p phép xây d ng ti p nh n th  lý gi i quy t và tr  k tả ấ ự ế ậ ụ ả ế ả ế  
cho B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chính theo th i gian quyộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế ủ ụ ờ  
đ nh.ị

­ T  ch c, cá nhân nh n k t qu  gi i quy t theo gi y h n t i B  ph n ti pổ ứ ậ ế ả ả ế ấ ẹ ạ ộ ậ ế  
nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chính c a S  Xây d ng Hà N iậ ả ế ả ả ế ủ ụ ủ ở ự ộ

b. Cách th c th c hi n: ứ ự ệ

Tr c ti p t i B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chínhự ế ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế ủ ụ  
c a S  Xây d ng Hà N i.ủ ở ự ộ

c. Thành ph n, s  l ng h  s :ầ ố ượ ồ ơ

* Thành ph n h  s , bao g m:ầ ồ ơ ồ

­  01 đ n xin c p gi y phép xây d ng (Ph  l c 1) có cam k t t  phá d  côngơ ấ ấ ự ụ ụ ế ự ỡ  
trình khi Nhà n c th c hi n gi i phóng m t b ng;ướ ự ệ ả ặ ằ

­ 01 b n sao h p pháp gi y t  v  quy n s  d ng đ t;ả ợ ấ ờ ề ề ử ụ ấ

­ 02 h  s  thi t k  xây d ng công trình v i quy mô công trình t i đa 03 t ng,ồ ơ ế ế ự ớ ố ầ  
chi u cao không quá 12m;  ề

* Tùy t ng tr ng h p c  th  Ch  đ u t  c n b  sung các tài li u sau:ừ ườ ợ ụ ể ủ ầ ư ầ ổ ệ

­ Đ i v i tr ng h p công trình c a doanh nghi p, t  ch c: Gi y đăng ký kinhố ớ ườ ợ ủ ệ ổ ứ ấ  
doanh ho c quy t đ nh thành l p c a ch  đ u t ;ặ ế ị ậ ủ ủ ầ ư

­ Đ i v i công trình thu c d  án ph i đ c ch p thu n ch  tr ng đ u t : Vănố ớ ộ ự ả ượ ấ ậ ủ ươ ầ ư  
b n ch p thu n ch  tr ng đ u t  c a ng i quy t đ nh đ u t ;ả ấ ậ ủ ươ ầ ư ủ ườ ế ị ầ ư

­ Đ i v i công trình thu c d  án đ u t  xây d ng: Quy t đ nh phê duy t d  ánố ớ ộ ự ầ ư ự ế ị ệ ự  
kèm theo văn b n th m đ nh, phê duy t thi t k  c  s  c a ch  đ u t ; văn b n thamả ẩ ị ệ ế ế ơ ở ủ ủ ầ ư ả  



gia ý ki n v  thi t k  c  s  c a c  quan qu n lý công trình xây d ng chuyên ngànhế ề ế ế ơ ở ủ ơ ả ự  
(n u có). ế

­ Đ i v i công trình ch  ph i l p báo cáo kinh t  ­ k  thu t: Quy t đ nh phêố ớ ỉ ả ậ ế ỹ ậ ế ị  
duy t báo cáo kinh t  ­ k  thu t c a ch  đ u t  kèm theo văn b n th m đ nh thi t kệ ế ỹ ậ ủ ủ ầ ư ả ẩ ị ế ế 
b n v  thi công.ả ẽ

­ Đ i v i công trình có quy mô t  03 t ng tr  lên ho c t ng di n tích sàn l nố ớ ừ ầ ở ặ ổ ệ ớ  
h n 250mơ 2: Đăng ký kinh doanh c a đ n v  t  v n thi t k  ho c ch ng ch  hành nghủ ơ ị ư ấ ế ế ặ ứ ỉ ề 
c a cá nhân t  v n thi t k .ủ ư ấ ế ế

­ Đ i v i công trình xây xen: ph i có m t b ng, m t c t hi n tr ng công trìnhố ớ ả ặ ằ ặ ắ ệ ạ  
t  l  1/100­1/200 th  hi n rõ các thành ph n k t c u riêng, chung v i các công trìnhỷ ệ ể ệ ầ ế ấ ớ  
li n k  và gi i pháp gia c , ch ng đ  công trình cũ và xây d ng công trình m i nh mề ề ả ố ố ỡ ự ớ ằ  
đ m b o an toàn cho công trình li n k  do t  ch c, cá nhân có đ  năng l c th c hi n.ả ả ề ề ổ ứ ủ ự ự ệ  
Ch  đ u t  ph i có văn b n cam k t ch u trách nhi m đ i v i vi c h  h ng các côngủ ầ ư ả ả ế ị ệ ố ớ ệ ư ỏ  
trình li n k , lân c n n u nguyên nhân h  h ng đ c xác đ nh do thi công công trìnhề ề ậ ế ư ỏ ượ ị  
m i gây ra;ớ

­ Đ i v i công trình s a ch a, c i t o, l p đ t thi t b  bên trong làm thay đ iố ớ ử ữ ả ạ ắ ặ ế ị ổ  
ki n trúc, k t c u ch u l c và an toàn c a công trình: ph i có h  s  kh o sát hi nế ế ấ ị ự ủ ả ồ ơ ả ệ  
tr ng g m  nh ch p hi n tr ng, các b n v  hi n tr ng ki n trúc, k t c u công trình;ạ ồ ả ụ ệ ạ ả ẽ ệ ạ ế ế ấ  
k t qu  th m tra k t c u công trình hi n tr ng và thi t k  s a ch a, c i t o, l p đ tế ả ẩ ế ấ ệ ạ ế ế ử ữ ả ạ ắ ặ  
thi t b  bên trong công trình do t  ch c t  v n có đ  năng l c th c hi n;ế ị ổ ứ ư ấ ủ ự ự ệ

­ Đ i v i tr ng h p ph i phá d  công trình cũ đ  xây d ng công trình m i:ố ớ ườ ợ ả ỡ ể ự ớ  
ph i có ph ng án phá d  công trình do t  ch c t  v n đ  năng l c l p kèm theoả ươ ỡ ổ ứ ư ấ ủ ự ậ  
quy t đ nh phê duy t c a ch  đ u t  (đ i v i công trình c a t  ch c, doanh nghi p)ế ị ệ ủ ủ ầ ư ố ớ ủ ổ ứ ệ  
ho c đ c ch  đ u t  ký xác nh n (đ i v i nhà   riêng l  ho c công trình tôn giáo); ặ ượ ủ ầ ư ậ ố ớ ở ẻ ặ

­ Đ i v i nhà thuê: ph i có h p đ ng thuê nhà theo quy đ nh c a pháp lu t vàố ớ ả ợ ồ ị ủ ậ  
văn b n ch p thu n, u  quy n h p pháp c a ch  s  h u nhà cho ng i thuê th c hi nả ấ ậ ỷ ề ợ ủ ủ ở ữ ườ ự ệ  
vi c xin phép xây d ng và đ u t  xây d ng công trình;ệ ự ầ ư ự

­ Đ i v i tr ng h p xây d ng trên đ t c a ng i có quy n s  d ng đ t h pố ớ ườ ợ ự ấ ủ ườ ề ử ụ ấ ợ  
pháp: ph i có h p đ ng thuê đ t theo quy đ nh c a pháp lu t.ả ợ ồ ấ ị ủ ậ

­ Đ i v i tr ng h p nhà, đ t đã đ c th  ch p: ph i có h p đ ng th  ch p vàố ớ ườ ợ ấ ượ ế ấ ả ợ ồ ế ấ  
văn b n ch p thu n c a t  ch c, cá nhân nh n th  ch p n u trong h p đ ng không cóả ấ ậ ủ ổ ứ ậ ế ấ ế ợ ồ  
tho  thu n khác.ả ậ

­ Đ i v i công trình đ c công nh n là di tích l ch s  ­ văn hoá: Th c hi n theoố ớ ượ ậ ị ử ự ệ  
quy đ nh c a Lu t Di s n văn hoá.ị ủ ậ ả

­ Đ i v i công trình tôn giáo: ph i có văn b n ch p thu n c a UBND c p qu nố ớ ả ả ấ ậ ủ ấ ậ  
và  S  N i v  v  lĩnh v c tôn giáo;ở ộ ụ ề ự

­ Đ i v i công trình, nhà   t i bãi sông ngoài ph m vi b o v  đê đi u: ph i cóố ớ ở ạ ạ ả ệ ề ả  
văn b n ch p thu n c a S  Nông nghi p và Phát tri n nông thôn theo quy đ nh c aả ấ ậ ủ ở ệ ể ị ủ  
pháp lu t;ậ

­  Đ i v i công trình c a các c  quan ngo i giao; t  ch c qu c t ; công trình cóố ớ ủ ơ ạ ổ ứ ố ế  
nguy c  cháy n ; công trình có tácơ ổ  đ ng đ n v  sinh môi tr ng: ph i có văn b n ch pộ ế ệ ườ ả ả ấ  
thu n, tho  thu n c a c  quan qu n lý ngành liên quan theo quy đ nh c a pháp lu t.ậ ả ậ ủ ơ ả ị ủ ậ

b) S  l ng h  s :          01           (b )ố ượ ồ ơ ộ



d. Th i gian gi i quy t:ờ ả ế

­ Nhà   riêng l :            15 ngày làm vi c;ở ẻ ệ
­ Công trình khác:         20 ngày làm vi c;ệ
(không bao g m th i gian ch  đ u t  ch nh s a, b  sung h  s )ồ ờ ủ ầ ư ỉ ử ổ ồ ơ

đ. Đ i t ng th c hi n th  t c hành chínhố ượ ự ệ ủ ụ : T  ch c, cá nhân.ổ ứ

e. C  quan th c hi n th  t c hành chính:ơ ự ệ ủ ụ

­ C  quan có th m quy n quy t đ nh: S  Xây d ng.ơ ẩ ề ế ị ở ự
­ C  quan tr c ti p th c hi n TTHC: Phòng Qu n lý ­ c p phép xây d ng ­ Sơ ự ế ự ệ ả ấ ự ở 

Xây d ng Hà N i.ự ộ

g. K t qu  th c hi n th  t c hành chính:ế ả ự ệ ủ ụ  Gi y phépấ

h. L  phí:ệ

­ Nhà  :                    50.000đ/h  s .ở ồ ơ
­ Công trình khác:  100.000đ/h  s .ồ ơ

i. Tên m u đ n, m u t  khai:ẫ ơ ẫ ờ

­ Đ n xin c p gi y phép xây d ng t mơ ấ ấ ự ạ  kèm theo Quy t đ nh s  04/2010/QĐ­ế ị ố

UBND ngày 20/01/2010 c a UBND Thành ph  Hà N iủ ố ộ

k. Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính: ầ ề ệ ự ệ ủ ụ

l. Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

­ Lu t Xây d ng s  16/2003/QH11 v  xây d ng đ c Qu c h i khoá 11 thôngậ ự ố ề ự ượ ố ộ  
qua ngày 26/11/2003.

­ Pháp l nh Th  đô Hà N i s  29/2000/PL – UBTVQH10 v  th  đô Hà N i.ệ ủ ộ ố ề ủ ộ

­  Ngh  đ nh s  209/2004/NĐ­CP ngày 16/12/2004 c a Chính ph  v  qu n lýị ị ố ủ ủ ề ả  
ch t l ng công trình xây d ng.ấ ượ ự

­  Ngh  đ nh s  08/2005/NĐ­CP ngày 24/01/2005 c a chính ph  v  quy ho chị ị ố ủ ủ ề ạ  
xây d ng.ự

­ Ngh  đ nh s  92/2005/NĐ­CP ngày 12/7/2005 c a Chính ph  Quy đ nh chi ti tị ị ố ủ ủ ị ế  
thi hành m t s  đi u c a Pháp l nh Th  đô Hà N i.ộ ố ề ủ ệ ủ ộ

­ Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ­CP ngày 12/02/2009 c a Chính ph  v  qu n lý dị ị ố ủ ủ ề ả ự 
án đ u t  xây d ng công trình.ầ ư ự

 ­ Ngh  đ nh s  83/2009/NĐ­CP ngày 15/10/2009 c a Chính ph  v  s a đ i, bị ị ố ủ ủ ề ử ổ ổ 
sung Ngh  đ nh 12/2009/NĐ­CP ngày 12/02/2009ị ị

­ Quy t đ nh s  39/2005/QĐ­TTg ngày 28/02/2005 c a Th  t ng Chính phế ị ố ủ ủ ướ ủ 

v  vi c h ng d n thi hành Đi u 121 c aề ệ ướ ẫ ề ủ  Lu t Xây d ng.ậ ự

­ Thông t  s  12/2007/TTLT/BXD­BTTTT ngày 11/12/2007 c a B  Xây d ng ­ư ố ủ ộ ự  
B  Thông tin và truy n thông h ng d n v  c p gi y phép xây d ng đ i v i các côngộ ề ướ ẫ ề ấ ấ ự ố ớ  
trình tr m thu, phát sóng thông tin di đ ng   các đô th . ạ ộ ở ị



­ Thông t  s  03/2009/TT­BXD ngày 26/3/2009 c a B  Xây d ng Quy đ nh chiư ố ủ ộ ự ị  
ti t m t s  n i dung c a Ngh  đ nh s  12/2009/NĐ ­ CP ngày 12/2/2009 c a Chính phế ộ ố ộ ủ ị ị ố ủ ủ 
v  qu n lý d  án đ u t  xây d ng công trình.ề ả ự ầ ư ự

­ Quy t đ nh s  40/2008/QĐ­UBND ngày 22/10/2008 c a UBND thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N i v  vi c ban hành giá xây d ng m i nhà  , nhà t m, v t ki n trúc trên đ a bànộ ề ệ ự ớ ở ạ ậ ế ị  
thành ph  Hà N i.ố ộ

­ Quy t đ nh s  11/2009/QĐ­UBND ngày 09/01/2009 c a UBND thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N i v  vi c thu l  phí c p Gi y phép xây d ng trên đ a bàn thành ph  Hà N i.ộ ề ệ ệ ấ ấ ự ị ố ộ

­ Quy t đ nh s  04/2010/Q Đ­UBND ngày 20/01/2010 c a UBND Thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N iộ  ban hành Quy đ nh c p gi y phép xây d ng trên đ a bàn thành ph  Hà N i.ị ấ ấ ự ị ố ộ



C NG HÒA XÃ H I CH  NGHĨA VI T NAMỘ Ộ Ủ Ệ
Đ c l p ­ T  do ­ H nh phúc ộ ậ ự ạ

­­­­­­­­­­­­­­­­­­­­

Đ N XIN C P GI Y PHÉP XÂY D NG T MƠ Ấ Ấ Ự Ạ

Kính g i: ……………………………………………………ử

1. Tên ch  đ u t :ủ ầ ư .................................................................................................

­ Ng i đ i di n: …………………………. Ch c v : ườ ạ ệ ứ ụ ........................................

­ Đ a ch  liên h : ị ỉ ệ ....................................................................................................

­ S  nhà: ……………………………… Đ ngố ườ ....................................................

­ Ph ng (xã) ườ ........................................................................................................

­ T nh, thành ph :ỉ ố ...................................................................................................

­ S  đi n tho i: ố ệ ạ .....................................................................................................

2. Đ a đi m xây d ng:ị ể ự

­ Lô đ t s : ……………………… Di n tích ấ ố ệ .................................................m2.

­ T i: ………………………………… Đ ng:ạ ườ ....................................................

­ Ph ng (xã) …………………………Qu n (huy n)ườ ậ ệ ..........................................

­ T nh, thành ph :ỉ ố ...................................................................................................

­ Ngu n g c đ t:ồ ố ấ ....................................................................................................

­ Gi y t  v  quy n s  d ng đ t:ấ ờ ề ề ử ụ ấ ..........................................................................

................................................................................................................................

3. N i dung xin phép xây d ng t m:ộ ự ạ

­ Lo i công trình: …………………… C p công trình: ạ ấ ........................................

­ Di n tích xây d ng t ng 1: ………….m2; t ng di n tích sàn ệ ự ầ ổ ệ .....................m2.

­ Chi u cao công trình:………………….m; s  t ng: ề ố ầ ...........................................

4. Đ n v  ho c ng i thi t k :ơ ị ặ ườ ế ế .............................................................................

­ Đ a ch :ị ỉ .................................................................................................................

­ Đi n tho i:ệ ạ ..........................................................................................................

5. T  ch c, cá nhân th m đ nh thi t k  (n u có):ổ ứ ẩ ị ế ế ế .................................................

­ Đ a ch :………………………………… Đi n tho i: ị ỉ ệ ạ .........................................

­ Gi y phép hành ngh  s  (n u có): …………….. c p ngàyấ ề ố ế ấ ...............................

6. Ph ng án phá d  (n u có): ươ ỡ ế .............................................................................

7. D  ki n th i gian hoàn thành công trình: ……………………. tháng.ự ế ờ

8. Tôi xin cam k t làm theo đúng gi y phép đ c c p và t  d  b  công trình khi Nhà ế ấ ượ ấ ự ỡ ỏ
n c th c hi n quy ho ch theo th i gian ghi trong gi y phép đ c c p. N u không ướ ự ệ ạ ờ ấ ượ ấ ế



th c hi n đúng cam k t tôi hoàn toàn ch u trách nhi m và b  x  lý theo quy đ nh c a ự ệ ế ị ệ ị ử ị ủ
pháp lu t.ậ

……, ngày … tháng … năm ….
Ng i làm đ nườ ơ

(Ký tên, đóng d u n u có)ấ ế



4. Th  t c:ủ ụ  C p b n sao gi y phép xây d ng t  s  g cấ ả ấ ự ừ ổ ố  
Mã s : T­HNO­161440­TTố
a. Trình t  th c hi n:ự ự ệ
­ T  ch c,ổ ứ  Cá nhân n p h  s  t i B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy tộ ồ ơ ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế  

th  t c hành chính c a S  Xây d ng Hà N i, nh n phi u giao nh n có h n ngày trủ ụ ủ ở ự ộ ậ ế ậ ẹ ả 
k t qu .ế ả

­ Phòng Qu n lý & c p phép xây d ng ti p nh n th  lý gi i quy t và tr  k tả ấ ự ế ậ ụ ả ế ả ế  
cho B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chính theo th i gian quyộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế ủ ụ ờ  
đ nh.ị

­ T  ch c, cá nhân nh n k t qu  gi i quy t theo gi y h n t i B  ph n ti pổ ứ ậ ế ả ả ế ấ ẹ ạ ộ ậ ế  
nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chính c a S  Xây d ng Hà N i.ậ ả ế ả ả ế ủ ụ ủ ở ự ộ

b. Cách th c th c hi n:ứ ự ệ

Tr c ti p t i B  ph n ti p nh n và tr  k t qu  gi i quy t th  t c hành chínhự ế ạ ộ ậ ế ậ ả ế ả ả ế ủ ụ  
c a S  Xây d ng Hà N i.ủ ở ự ộ

c. Thành ph n, s  l ng h  s :ầ ố ượ ồ ơ

* Thành ph n h  s , bao g m:ầ ồ ơ ồ

­ Đ n xin b n sao gi y phép xây d ng t  s  g cơ ả ấ ự ừ ổ ố  
* S  l ng h  s :  01 b .ố ượ ồ ơ ộ

d. Th i gian gi i quy t:ờ ả ế  07 ngày làm vi c k  t  ngày nh n đ  h  s  h p l .ệ ể ừ ậ ủ ồ ơ ợ ệ

đ. Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính:ố ượ ự ệ ủ ụ  T  ch c, cá nhân.ổ ứ

e. C  quan th c hi n th  t c hành chính:ơ ự ệ ủ ụ

­ C  quan có th m quy n quy t đ nh:  S  Xây d ng Hà N iơ ẩ ề ế ị ở ự ộ
­ C  quan tr c ti p th c hi n TTHC: Văn phòng S  ph i h p v i Phòng Qu nơ ự ế ự ệ ở ố ợ ớ ả  

lý ­ c p phép xây d ng ­ S  Xây d ng Hà N i.ấ ự ở ự ộ

g. K t qu  th c hi n th  t c hành chính:ế ả ự ệ ủ ụ  Gi y phép.ấ

h. L  phí:ệ

i. Tên m u đ n, m u t  khai:ẫ ơ ẫ ờ  

k. Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính:ầ ề ệ ự ệ ủ ụ   

l. Căn c  pháp lý c a th  t c hành chính:ứ ủ ủ ụ

­ Lu t Xây d ng s  16/2003/QH11 v  xây d ng đ c Qu c h i khoá 11 thôngậ ự ố ề ự ượ ố ộ  
qua ngày 26/11/2003.

­ Pháp l nh Th  đô Hà N i s  29/2000/PL – UBTVQH10 v  th  đô Hà N i.ệ ủ ộ ố ề ủ ộ

­ Quy t đ nh s  04/2010/Q Đ­UBND ngày 20/01/2010 c a UBND Thành ph  Hàế ị ố ủ ố  
N iộ  ban hành Quy đ nh c p gi y phép xây d ng trên đ a bàn thành ph  Hà N i.ị ấ ấ ự ị ố ộ




