1. Thu tuc: Cap gidy phép xay dung cong trinh, nha & thudéc tham quyén
cla SO Xay dung, bao gdm: cong trinh cap dac biét, cap I, cap II (quy dinh tai
Quy chud@n xay dung Viét Nam QCVN03:2009/BXD); cong trinh thudc du 4n dau
tu xay dung nhém A, B (quy dinh tai Phu luc 1 Nghi dinh s& 12/2009/NP-CP ngay
11/02/2009 cUa Chinh phu); cong trinh c6 y€u t6 von dau tu truc ti€p nudc
ngoai; cong trinh di tich lich sU - vin hod; cong trinh tén gido dudc cO quan nha
nudc c6 thdm quyén x&p hang di tich theo quy dinh cla Ludt Di sdn viin hoa;
cong trinh tuong dai, tranh hoanh trang xdy dung m&i; biét thu thudc s& hitu
nha nudc; cac cong trinh, nha & riéng 1€ trén cac tuyén pho, truc dudng phé quy
dinh tai Phu luc I Quy dinh kém theo Quy€t dinh s& 04/2010/QP-UBND ngay
20/01/2010 cia UBND Thanh phé Ha Noi.

Ma s0: T-HNO-143526-TT

a. Trinh tu thuc hién:

- TG chlc, C4 nhan nOp hO sO tai BO phan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét
thU tuc hanh chinh cla SG Xay dung Ha NOi, nhan phi€u giao nhan cé hen ngay trd
két qua.

- Phong Qudn 1y - cap phép xay dung ti€p nhan thu 1y gidi quy€t va trd két cho
B6 phan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét thU tuc hanh chinh theo thOi gian quy
dinh.

- TG chlc, c4 nhan nhan két qua gidi quyét theo gidy hen tai BO phan ti€p
nhan va trd két qud gidi quyét thU tuc hanh chinh cla S& Xay dung Ha NOi.

b. Céch thire thuc hién:

Truc ti€p tai BO phan ti€p nhan va trd k€t qud gidi quyé€t thU tuc hanh chinh
cla S& Xay dung Ha NOi.

c. Thanh phan, sd luong ho so:

* Thanh phan hO s0, bao gdm:

a) Thanh phéin ho sd, bao gﬁm:

- 01 don xin cap gidy phép xay dung (Mau 1);

- 01 bdn sao hgp phdp gidy tO v€ quyén st dung dat;

- 02 hO s0 thiét k€ xay dung cdng trinh;

* Tiy tUng trudng hop cu thé Chu dau tu cn bd sung cic tii li€u sau:

- Poi vGi truGng hgp cong trinh cla doanh nghiép, t0 chlc: Gidy ding ky kinh doanh
hodc quyét dinh thanh 1&p cUa chl dau tu;

- P6i vGi cong trinh thudc du 4n phdi dugc chap thudn chU truong dau tu: Vin ban
chdp thudn chU truong dau tu clia ngudi quyét dinh dau tu;

- B6i vGi cong trinh thudc du 4n dau tu xay dung: Quyét dinh phé duyét du 4n kem
theo viin ban tham dinh, phé duyét thiét k€ cd s& cla chl dau tu; vin ban tham gia ¥




ki€n vé thi€t k€ co s3 cla cO quan qudn ly cong trinh xay dung chuyén nganh (néu
co).
- P6i v&i cong trinh chi phdi 1ap béo cdo kinh t€ - kY thuat: Quyét dinh phé duyét bio
cdo kinh té - kY thudt cUa chl dau tU kém theo vin ban tham dinh thi€t k€ ban vé thi
cong.
- P0Oi vbi cong trinh c6 quy md tU 03 tang trd 1én hodc t6ng di€n tich san 1Gn hon
250m”: Ping ky kinh doanh cUa don vi tu van thi€t k€ hodc chlng chi hanh nghé cla
cd nhan tu van thiét ké.
- POi vGi cong trinh xay xen: phdi c6 mat bang, mat cat hién trang cong trinh ty 1&
1/100-1/200 thé€ hién 15 c4c thanh phan két cdu riéng, chung v&i céc cong trinh lién ké
va gidi phdp gia cO, chOng d8 cong trinh cii va xAy dung cong trinh m&i nham ddm bdo
an toan cho cdng trinh lién ké do t6 chlfc, cd nhan c¢6 dU ning luc thuc hién. Chd dau
tU phdi c6 viin ban cam két chiu trach nhiém d6i vdi viéc hu hdng céc cong trinh li€n
k€, 1an can néu nguyén nhan hu hdng dugc x4c dinh do thi cong cong trinh m&i gy ra;
- D6i v&i cong trinh sta chira, cdi tao, 13p dat thi€t bi bén trong lam thay ddi kién
tric, k€t cau chiu 1uc va an toan cUa cong trinh: phdi c6 hO soO khdo sit hién trang
gOm 3&nh chup hién trang, cic ban vé& hién trang kié€n tric, k€t cdu cdng trinh; két
qud thdm tra k€t cdu cong trinh hién trang va thi€t k€ stra chira, cai tao, 1ap dat thiét
bi bén trong cong trinh do tG chlc tu van c¢é dU ning luc thuc hién;
- P6i vGi cong trinh ngdm, cong trinh c6 tang ham: phdi c6 dnh chup hién trang cla
cdc cong trinh 1an c@n xung quanh cong trinh va bién phdp thi cong cong trinh ngam,
tang ham cla chU dau tu da dugc don vi tU van c6 ning luc hanh nghé phi hgp thdm
tra. ChU dau tu phai ¢ vin ban cam két chiu trach nhiém d6i vGi viéc hu hdng cic
cong trinh 1ién k€, 1an can n€u nguyén nhan hu hdng dugc xic dinh do thi cong cong
trinh m&i gay ra.

- POi vGi truGng hgp phdi phd dG cong trinh cii d€ xiy dung cong trinh mdi: phai c6
phuong dn phd dG cong trinh do t0 chlc tu van dU ning luc 1ap kém theo quyét dinh
phé duyét clia chU dau tu (d0i v&i cong trinh cla td chlc, doanh nghiép) hodc duoc
chU dau tu ky xdc nhan (d0i vGi nha G riéng 1€ hodc cong trinh ton gido);

- PGi v&i nha thué: phdi c6 hgp ddng thué nha theo quy dinh cla phap ludt va vin ban
chap thudn, uy quyén hop phép cla chl s& h{tu nha cho ngu0i thué thuc hién viéc xin
phép xay dung va dau tu xay dung cdng trinh;

- boi véi trudng hop xdy dung trén dat cla ngudi cé quyén st dung dat hgp phép:
phdi c6 hop dOng thué dat theo quy dinh cUa phdp luat.

- boi vGi truOng hop nha, dat da dugc thé chap: phdi c6 hgp dOng thé chdp va vin
ban chdp thudn cUa td chlfc, cd nhan nhan thé chdp néu trong hgp dbng khong cé
thod thuan khéc.

- boi vGi cong trinh dugc cong nhan 1a di tich lich st - viin hod: Thuc hién theo quy
dinh cla Luat Di sdn vin ho4.

- POi vGi cong trinh ton gido: phdi c6 vin ban chdp thudn cla UBND cap quan va SG
NO&i vu vé linh vuc tdn gido;

- PGi vbi cong trinh, nha & tai bii song ngoai pham vi bdo v€ dé di€u: phdi cé vin ban
chdp thudn clia S& Nong nghiép va Phit trién nong thon theo quy dinh cUa phap ludt;



- POi v6i cong trinh cla cic cO quan ngoadi giao; tO chlic quic t€, cong trinh ha tang
k¥ thudt chuyén nganh; cong trinh c6 nguy cO chdy n0; cong trinh c6 tic dOng dén vé
sinh mdi truOng: phai c6 viin ban chdp thudn, thod thudn cla c0 quan quan 1y nganh
lién quan theo quy dinh cUa phép luat.

- PGi v6i nhiing cong trinh, du 4n riéng biét nam ngoai quy hoach tinh khong di cong
b0, bao gbm cdng trinh c6 dd cao vugt 1én khdi cdc bé& mat gidi han chudng ngai vat
cUa san bay va nhiing cdng trinh nam trong vung tr0i 1an can sin bay c6 dO cao trén 45
mét so v&i mUc cao sin bay; cong trinh nam trong pham vi dnh hudng dén xa gidi, bé
mat phat xa, tam phU séng cUa cic tran dia quan 1y, bdo vé ving trdi; cdc tram thu,
phét séng vo tuy€n; cong trinh c¢6 chi€u cao trén 45 mét so v&i mat dat tu nhién, nam
ngoai c4c khu vuc, du dn quy hoach do thi, khong gian da dugc cic b0, nganh, dia
phuong thdng nhat véi BO Qudc phong vé db cao (theo quy dinh tai Khodn 5 Piéu 4
Nghi dinh 20/2009/ND-CP ngay 23/02/2009 cUa Chinh phU vé€ quan 1y d0 cao chudng
ngai vat hang khong va cdc tran dia quan ly, bdo v& vung tr0i tai Viét Nam) va duOng
day tdi di€n cao thé, cdp treo: phdi c¢6 vin ban chdp thudn clla BO Qulc phong vé
qudn ly d6 cao tinh khong.

- P6i v&i cong trinh khdng phit hgp v&i quy hoach: phai c6 vin bdn chdp thudn
cUa cO quan nha nudc c6 thdm quyén phé duyét quy hoach.

b) SO lugng ho so: 01 (bd)

d. Thoi gian gidi quyét:

- Nha & riéng 1€: 15 ngay lam viéc;

- Cong trinh khac: 20 ngay lam viéc;

(khong bao gbm thQi gian chU dau tu chinh s(ra, b8 sung ho s0)

d. POi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: TS chifc, ¢4 nhan

e. CO quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- CO quan c6 thdm quyén quyét dinh: SG Xay dung Ha Noi

- CO quan thuc hién TTHC: Phong Quan 1y - Cap phép xay dung, SG Xay dung
Ha NOi.

g. K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép

h. Lé phi:

- Nha &: 50.000d/h0 s0.

- Cong trinh khdc: 100.000d/h0 s0.

i. Tén mau don, mau t& khai:

- Pbon xin cap gidy phép xiy dung (cong trinh, nha & riéng 1& G do thi) ban
hanh theo Quyét dinh s& 04/2010/Q D-UBND ngay 20/01/2010 clla UBND Thanh phO
Ha Noi

k. Yéu cau, di€u kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

1. Ciin cU phap Iy cla thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 16/2003/QH11 vé xay dung dugc Qudc hOi khod 11 thong
qua ngay 26/11/2003.



- Phdp 1€nh ThU d6 Ha N6i sO 29/2000/PL — UBTVQH10 vé thU do Ha NOi.

- Nghi dinh s6 209/2004/ND-CP ngay 16/12/2004 cUa Chinh phU vé quan ly
chat luong cong trinh xay dung.

- Nghi dinh s6 08/2005/ND-CP ngay 24/01/2005 cUa chinh phU vé quy hoach
xay dung.

- Nghi dinh s6 92/2005/ND-CP ngay 12/7/2005 cla Chinh phU Quy dinh chi tiét
thi hanh mOt sO di€u cUa Phap 1€nh ThU d6 Ha Noi.

- Nghi dinh s6 12/2009/NP-CP ngy 12/02/2009 cUa Chinh phl vé& quan 1y du
4n dau tu xay dung cong trinh.

- Nghi dinh s0 83/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cUa Chinh phU vé s(ra dGi, b
sung Nghi dinh 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009

- Quyé&t dinh s6 39/2005/QD-TTg ngay 28/02/2005 clia Thl tudng Chinh phU
v€ viéc hudng dan thi hanh Piéu 121 cla Luét Xay dung.

- Thong tur s6 12/2007/TTLT/BXD-BTTTT ngay 11/12/2007 cla B6 Xay dung -
B& Théng tin va truy€n thong hudng dan vé cap gidy phép xay dung dbi véi cic cong
trinh tram thu, phit séng thong tin di ddng & cac do thi.

- Thong tu s6 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 clia BO Xay dung Quy dinh chi
ti€t mOt sO ndi dung clia Nghi dinh s6 12/2009/NP - CP ngay 12/2/2009 cdu Chinh
phU vé qudn Iy du 4n dau tu xay dung cong trinh.

- Quyét dinh s0 04/2010/Q B-UBND ngay 20/01/2010 clla UBND Thanh ph6 Ha
NOi ban hanh Quy dinh cap gidy phép xiy dung trén dia ban thanh phd Ha NOi.

- Quyé&t dinh s6 40/2008/QD-UBND ngay 22/10/2008 clia UBND thanh ph6 Ha
NOi vé viéc ban hanh gid xay dung m&i nha &, nha tam, vat ki€n triic trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi.

- Quyé&t dinh s6 51/2008/QD-UBND ngay 16/12/2008 clia UBND thanh ph6 Ha
NOi v€ phan cap quan 1y nha nudc moOt sO linh vuc KT - XH trén dia ban thanh pho
Ha NOi giai doan 2009 - 2010.

- Quyét dinh s6 11/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 clia UBND thanh phé Ha
NOi vé viéc thu 1& phi cap Gidy phép xay dung trén dia ban thanh phO Ha Noi.



Mau 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
POc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(SU dung cho cong trinh, nha O riéng 16 dob thi)
KInh @U: oo

-NguOidaidién: ............coooeiiiiiin.. ChUC VU: oo,
=PI Chl BN Nt .o
-SOnha: ..o buong .................. PhUONE (X&) vovveveeveveevereereeneennn

3. NOI dUNE XiN PREP: «..veeeieeeeeeteeeeeeeeeeeee ettt ae et s e eneeneens
-LoaicoOng trinh: ... Cap cOng trinh: ......cooveveviecierereee,
- Dién tich XAy dUNZ tANZ 1 c.vovivivieieieeeeeeeeeeeeeeeee e m?2.
= TONE dI€N HCN SAN: ..ot m2.

-Piachic..oooooi Pi€n tho@i: c.oovevveeeeeieieieeeeeeeeeee
- Gidy phép hanh nghé s6 (n€u cé): ................. CAP NEAY ..o,
6. Phuong 4n phd dG, di dOi (N€U CO): ....vuveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
7. DUkié€n thQi gian hoan thanh cong trinh: ......................... thang.



8. Cam két: tdi xin cam doan 1am theo ding gidy phép dugc cap, né€u sai tdi xin hoan
toan chiu trach nhi€m va bi xr 1y theo quy dinh cUa phép luat.
...... , ngay ... thdang ... nam ....
Nguoi lam don
(Ky ghi ro ho tén)



2. Thu tuc: Gia han Gidy phép xiy dung

Mi s6: T-HNO-161072-TT

a. Trinh tu thuc hién:

- TG chlic, C4 nhan nOp ho s tai BO phan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét
thQ tuc hanh chinh cla SG Xay dung Ha NOi, nhan phi€u giao nhan cé hen ngay trd
két qua.

- Phong Qudn 1y & cap phép xiy dung ti€p nhan thu 1y gidi quyét va trd két
cho B0 phan ti€p nhan va trd két qua gidi quy€t thU tuc hanh chinh theo thdi gian quy
dinh.

- TG chlc, c4 nhan nhan k&t qud gidi quyét theo gidy hen tai BO phan tiép
nhan va trd k&t qud gidi quyét th( tuc hanh chinh clla SG Xay dung Ha NOi.

b. Cach thire thuc hién:

Truc ti€p tai BO phan ti€p nhan va trd két qud gidi quyét thU tuc hanh chinh
cla S& Xay dung Ha Noi.

c. Thanh phan, s& luong ho so:

* Thanh phan ho s, bao gOm:

- bon xin gia han gidy phép xay dung (01 ban);

- Ban chinh gidy phép xay dung (01) bdn;

* SO lugng ho so: 01 bO

d. Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc k€ tUr ngay nhan dd ho so hop 1€.

d. POi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: TS chlc, cd nhan.

e. CO quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- CO quan c6 thdm quyén quyét dinh: SG Xay dung.

- CO quan truc ti€p thuc hién TTHC: Phong Quan 1y - cap phép xiy dung, S&
Xay dung Ha NOi.

g. K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép

h. Lé phi: 10.000d/h0 s0.

i. Tén mau don, mau to khai:

k. Yéu cau, di€u kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

1. Ciin cU phap Iy ca thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung sO 16/2003/QH11 vé xiy dung dudc Qulc hoi khod 11 thong
qua ngay 26/11/2003.

- Phap 1&nh Th{ d6 Ha N&i s6 29/2000/PL — UBTVQH10 vé thtl d6 Ha Noi.

- Nghi dinh s& 209/2004/ND-CP ngay 16/12/2004 cUa Chinh phl vé qudn ly
chat lugng cong trinh x4y dung.



- Nghi dinh s6 08/2005/ND-CP ngay 24/01/2005 cUa chinh phU vé quy hoach
xay dung.

- Nghi dinh s0 92/2005/ND-CP ngay 12/7/2005 cUa Chinh phU Quy dinh chi tiét
thi hanh mOt sO di€u cUa Phap 1énh Th( d6 Ha Noi.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cla Chinh phU vé qudn ly du
4n dau tu xay dung cong trinh.

- Nghi dinh s0 83/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cUa Chinh phU vé slra ddi, bo
sung Nghi dinh 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009

- Quyét dinh s6 39/2005/QD-TTg ngly 28/02/2005 cla Thl tuéng Chinh ph
v€ viéc huGng dan thi hanh Diéu 121 cla Ludt Xay dung.

- Thong tu' s6 12/2007/TTLT/BXD-BTTTT ngay 11/12/2007 cla B6 Xay dung -
BO Théng tin va truy€n thong hudng dan vé cap gidy phép xay dung dbi vi cic cong
trinh tram thu, phét séng thong tin di dOng & c4c do thi.

- Thong tu s& 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 clia BO Xay dung Quy dinh chi
ti€t moOt sO ndi dung clia Nghi dinh s6 12/2009/ND - CP ngay 12/2/2009 clQa Chinh phU
v€ qudn ly du 4n dau tu xay dung cong trinh.

- Quyét dinh s6 40/2008/QD-UBND ngay 22/10/2008 clia UBND thanh ph6 Ha
NOi vé viéc ban hanh gid xay dung mGi nha &, nha tam, vat ki€n triic trén dia ban
thanh phO Ha NOi.

- Quyé&t dinh s6 51/2008/QD-UBND ngay 16/12/2008 clia UBND thanh ph6 Ha
NOi v€ phan cap quan 1y nha nudc moOt sO linh vuc KT - XH trén dia ban thanh phO
Ha NOi giai doan 2009 - 2010.

- Quyé&t dinh s6 11/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 clia UBND thanh ph6 Ha
NOi vé viéc thu 1€ phi cap Gidy phép xay dung trén dia ban thanh phO Ha Noi.

- Quyét dinh s6 04/2010/Q D-UBND ngay 20/01/2010 clia UBND Thanh phé Ha
NGi ban hanh Quy dinh cap gidy phép xiy dung trén dia ban thanh phd Ha Noi.



3. Thu tuc: Cap gidy phép xiy dung tam cong trinh, nha & thudéc tham
quyén cla S& Xiy dung, bao gdm: cong trinh cap dac biét, cap I, cap II (quy
dinh tai Quy chudn xay dung Viét Nam QCVN03:2009/BXD); cong trinh thudc
du in dau tu xidy dung nhém A, B (quy dinh tai Phu luc 1 Nghi dinh s6
12/2009/NP-CP ngay 11/02/2009 ctia Chinh phQ); cong trinh c6 yéu td von dau tu
truc ti€p nudc ngoai; cong trinh di tich lich st - viin hod; cong trinh tén gido duoc
¢O quan nha nuéc cé6 thdm quyén x€p hang di tich theo quy dinh clla Ludt Di
san vin ho4; cong trinh tugng dai, tranh hoanh trang xiy dung mdi; biét thu
thuéc s& hitu nha nudc; ciac cong trinh, nha & riéng 1€ trén cac tuyén pho, truc
duong phd quy dinh tai Phu luc I Quy dinh kém theo Quyé&t dinh s
04/2010/QD-UBND ngay 20/01/2010 ctia UBND Thanh phd Ha Noi.

Mai s6: T-HNO-161364-TT

a. Trinh tu thuc hién:

- TG chlc, C4 nhan nOp hO sO tai BO phan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét
thU tuc hanh chinh cla SG Xay dung Ha NOi, nhan phi€u giao nhan cé hen ngay trd
két qua.

- Phong Quan ly & cap phép xiy dung ti€p nhan thu ly gidi quyét va trd két
cho BO phan ti€p nhan va trd két qud gidi quyét thU tuc hanh chinh theo thGi gian quy
dinh.

- TG chlc, c4 nhan nhan két qua gidi quyét theo gidy hen tai BO phan ti€p
nhan va trd két qud gidi quyét thU tuc hanh chinh cla S& Xay dung Ha NOi

b. Céch thire thuc hién:

Truc ti€p tai BO phan ti€p nhan va trd k€t qud gidi quyé€t thU tuc hanh chinh
cla S& Xay dung Ha NOi.

c. Thanh phan, sd luong ho so:

* Thanh phan ho s0, bao gbm:

- 01 don xin cap gidy phép xay dung (Phu Iuc 1) c6 cam két tU ph4 dG cong
trinh khi Nha nudc thuc hién gidi phéng mat bang;

- 01 ban sao hgp phdp gidy tO v€ quyén s dung dat;

- 02 ho so thiét k& xay dung cong trinh v3i quy mo cdng trinh t0i da 03 tang,
chiu cao khong qud 12m;

* Tiy tUng trudng hop cu thé Chu dau tu can bd sung cic tii li€u sau:

- POi v4i truGng hgp cong trinh clla doanh nghiép, t6 chlc: Gidy ding ky kinh
doanh hodc quyét dinh thanh 1ap cUa chl dau tu;

- P0i vGi cong trinh thudc du 4n phdi dugc chap thudn chu trudng dau tu: Vin
bdn chap thudn chl truong dau tu cla ngudi quy€t dinh dau tu;

- POi v6i cong trinh thudc du 4n dau tu xay dung: Quyét dinh phé duyét du 4n
kém theo vin ban thadm dinh, phé duyét thi€t k€ cd s& cla chl dau tu; vin ban tham




gia v ki€n vé thi€t k€ co sd cla cO quan qudn 1y cong trinh xay dung chuyén nganh
(n€u cé).

- P6i v&i cong trinh chi phdi 1ap bdo cdo kinh t€ - ky thuat: Quyét dinh phé
duyét bdo cdo kinh t€ - kY thudt cla chU dau tu kém theo viin ban tham dinh thiét ké
ban vé thi cong.

- D0i v&i cong trinh c6 quy md tIr 03 tang trd 1én hodc tOng dién tich san 16n
hon 250m?* Ping ky kinh doanh cUa don vi tu van thi€t k& hodc chlng chi hanh nghé
cUa c4 nhan tu van thiét ké.

- POi v&i cong trinh xdy xen: phdi c6 mat bang, mat cat hién trang cong trinh
ty 1& 1/100-1/200 th& hién rd céc thanh phan két cdu riéng, chung vGi céc cong trinh
lién ké va gidi phap gia cO, chOng d& cong trinh cii va xdy dung cdng trinh m&i nham
dadm bdo an toan cho cong trinh lién k€ do td chlfc, c4 nhan c6 dU ning luc thuc hién.
ChU dau tu phai c6 vin ban cam két chiu trach nhi€m doi vGi viéc hu hdng cic cong
trinh lién k&, 1an can néu nguyén nhan hu hdng dugc xéc dinh do thi cong cong trinh
m0i gy ra;

- P6i vGi cong trinh stra chlra, cdi tao, 1ap dat thi€t bi bén trong 1am thay doi
ki€n tric, k€t cau chiu Iuc va an toan cUa cong trinh: phdi ¢ hd sO khdo sét hién
trang gOm anh chup hién trang, cdc ban vé hién trang kié€n triic, k€t cu cong trinh;
k€t qua tham tra k€t cdu cong trinh hién trang va thi€t k& stra ch(ra, cdi tao, 1ap dat
thi€t bi bén trong cong trinh do t& chlfc tu van c6 dU ning Iuc thuc hién;

- P6i vGi truOng hgp phdi phd d& cong trinh cii d€ xay dung codng trinh mdi:
phdi c6 phuong dn phd d& cong trinh do td chlc tu van dU ning luc 1ap kem theo
quyét dinh phé duyét cla chl dau tu (d6i v&i cong trinh cla td chlc, doanh nghiép)
hodc dudc chl dau tu ky x4c nhan (d6i v&i nha & riéng 1€ hodc cong trinh tdn gido);

- b06i v&i nha thué: phai c6 hop dong thué nha theo quy dinh cla phap ludt va
vin ban chap thudn, uy quyén hgp phép cla chl sé hitu nha cho ngudi thué thuc hi€n
vi€c xin phép xiy dung va dau tu xay dung cong trinh;

- P6i v6i truOng hop xiy dung trén dat cla ngudi c¢6 quyén sU dung dat hop
phép: phdi c6 hgp dOng thué dat theo quy dinh cla phép luat.

- P6i véi truGng hgp nha, dat di dugc thé chap: phdi c6 hgp dong thé chap va
vin ban chap thuén cla t6 chlfc, cd nhan nhan thé chdp néu trong hgp ddng khdng c6
thod thuan khéc.

- P0i vbi cong trinh dugc cong nhan 1a di tich lich st - viin hod: Thuc hi€n theo
quy dinh cUa Luat Di san vin hod4.

- P0i vbi cong trinh ton gido: phdi ¢é vin ban chap thudn cla UBND cap quan
va SG NOi vu v€ linh vUc tén gido;

- POi v6i cong trinh, nha & tai bai song ngoai pham vi bdo vé& dé diéu: phadi c6
vin ban chdp thudn cla SG Nong nghiép va Phat trién nong thon theo quy dinh cla
phép luat;

- P6i véi cong trinh cla céc cO quan ngoai giao; td chlc quic t€; cong trinh c6
nguy cO chdy n0; cong trinh c6 tic dOng d€n vé& sinh moi trudng: phai c6 vin ban chap
thuadn, thod thuan cla cO quan quan 1y nganh lién quan theo quy dinh cUa phép luat.

b) SO lugng ho so: 01 (b0)



d. Thoi gian gidi quyét:

- Nha @ riéng 1€: 15 ngay lam viéc;

- Cong trinh khdc: 20 ngay lam viéc;

(khong bao gOm thQi gian chU dau tu chinh s(fa, bd sung ho s0)

d. POi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: TS chifc, c4 nhan.

e. CO quan thuc hién thU tuc hanh chinh:

- CO quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Xay dung.

- CO quan truc ti€p thuc hién TTHC: Phong Quan 1y - cap phép xay dung - S&
Xay dung Ha Noi.

g. K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép

h. Lé phi:

- Nha &: 50.000d/h0 sO.

- Cong trinh khdc: 100.000d/h6 sO.

i. Tén mau don, mau t& khai:

- Pon xin cap gi@y phép xdy dung tam kem theo Quyét dinh s6 04/2010/QP-
UBND ngay 20/01/2010 ctia UBND Thanh phé Ha Néi

k. Yéu cau, di€u kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

1. Can c phap ly cUa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung sO 16/2003/QH11 vé xiy dung dugc Qulc hdi khod 11 thong
qua ngay 26/11/2003.

- Phép 1&énh ThU d6 Ha NOi sO 29/2000/PL — UBTVQHI10 vé thU d6 Ha NOi.

- Nghi dinh s6 209/2004/ND-CP ngay 16/12/2004 cUa Chinh phU vé qudn ly
chat luong cong trinh xay dung.

- Nghi dinh s6 08/2005/ND-CP ngay 24/01/2005 cUa chinh phU vé quy hoach
xay dung.

- Nghi dinh s0 92/2005/ND-CP ngay 12/7/2005 cUa Chinh phU Quy dinh chi tiét
thi hanh mOt s6 di€u cla Phap 1€nh ThU d6 Ha Noi.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 cla Chinh phU vé qudn ly du
4n dau tu xay dung cong trinh.

- Nghi dinh s6 83/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 cUa Chinh phU vé slra d6i, b
sung Nghi dinh 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009

- Quyét dinh sO 39/2005/QD-TTg ngay 28/02/2005 cla Thu tudng Chinh phU
vé viéc hudng dan thi hanh Diéu 121 cUa Ludt Xdy dung.

- Thong tu s6 12/2007/TTLT/BXD-BTTTT ngay 11/12/2007 cla B Xay dung -
B& Théng tin va truy€n thong hudng dan vé cap gidy phép xay dung dbi véi cic cong
trinh tram thu, phét s6ng thong tin di ddng & cac do thi.



- Thong (U s 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009 clia B X4y dung Quy dinh chi
ti€t mot s6 ndi dung clia Nghi dinh s6 12/2009/ND - CP ngay 12/2/2009 clia Chinh phU
v€ qudn ly du 4n dau tu xay dung cong trinh.

- Quyét dinh s6 40/2008/QD-UBND ngaty 22/10/2008 clia UBND thanh phé Ha
NGi vé viéc ban hanh gid xdy dung mGi nha &, nha tam, vat ki€n triic trén dia ban
thanh ph& Ha Noi.

- Quyé&t dinh s6 11/2009/QP-UBND ngay 09/01/2009 clia UBND thanh phé Ha
NGi v€ vi€c thu 1€ phi cdp Gidy phép xay dung trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s0 04/2010/Q B-UBND ngay 20/01/2010 clla UBND Thanh ph6 Ha
NOi ban hanh Quy dinh cap gidy phép xay dung trén dia ban thanh ph6 Ha NOi.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DOc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN CAP GIAY PHEP XAY DUNG TAM
Kinh @U: oo

-NguoOidaidién: .............ocoooeiiiinn, ChUC VU e
2 DHA CHT BN N1 et e e

= SO GIEN ThOBT: ettt ettt et et ee e e eeeeeaeenes
2. Pia di€m x4y dung:
Lo dAtsO: Dién tich ....coooovieieieiceeeeeeee e, m2.

3. NOi dung xin phép x4y dung tam:

-Loai cong trinh: ........................ Cap cONG tHNN: oo,
- Dién tich xdy dung tang 1: ............. m2; tOng dién tich san ..................... m2.
- Chi€u cao cong trinh:...................... M3 SO LANZ: wevvieeeeiiiieeeiiiee et
4. D0n vi hodc nGUTT thiIEE KE:......ovvieiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
e O 11 o LSS
DI N0 e e
5. TG chlrc, cd nhan tham dinh thi€t KE (NEU CO)iuvevvereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
-Piachic oo Di€n thOBi: c.voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
- Gidy phép hanh nghé sO (n€u cé): ................. CAP NEAY..vveeiereeeieeeeeeereaan,
6. Phuong 4n phd dG (NEU CO): w..vvveieieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
7. DU ki€n thOi gian hoan thanh cong trinh: ......................... thang.

8. Tdi xin cam két 1am theo diing gidy phép dugc cap va tu d& bd cong trinh khi Nha
nUGc thuc hién quy hoach theo thdi gian ghi trong gidy phép dugc cap. Néu khong



thuc hi€n ding cam k&t t6i hoan toan chiu trach nhi€m va bi xU 1y theo quy dinh cUa
phép luat.

...... , ngay ... thdang ... nam ....
Nguoi lam don
(Ky tén, dong déu néu cé)



4. Thu tuc: Cap ban sao gidy phép xay dung tu sO gbc

M3 s6: T-HNO-161440-TT

a. Trinh tu thuc hién:

- TG chlic, C4 nhan nOp ho s tai BO phan ti€p nhan va trd két qua gidi quyét
thQ tuc hanh chinh cla SG Xay dung Ha NOi, nhan phi€u giao nhdn cé hen ngay trd
két qua.

- Phong Qudn 1y & cap phép xiy dung ti€p nhan thu 1y gidi quyét va trd két
cho BO phan ti€p nhan va trd két qua gidi quy€t thU tuc hanh chinh theo thdi gian quy
dinh.

- TG chlc, c4 nhin nhan k&t qud gidi quyét theo gidy hen tai BO phan tiép
nhan va trd k&t qud gidi quyét thU tuc hanh chinh cla SG Xay dung Ha NOi.

b. Cach thire thuc hién:

Truc ti€p tai BO phan ti€p nhan va trd k€t qud gidi quyét thU tuc hanh chinh
clla S& Xay dung Ha NOi.

c. Thanh phan, s6 luong ho so:

* Thanh phan ho s, bao gOm:

- Don xin ban sao gidy phép xdy dung ttrsé géc

* SO lugng ho so: 01 bo.

d. Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc k& tUr ngay nhan dU ho so hop 1€.

d. Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: TG chlc, cd nhan.

e. CO quan thuc hién thU tuc hanh chinh:

- CO quan c6 thdm quyén quyét dinh: SG Xay dung Ha NOi

- CO quan tryc ti€p thuc hién TTHC: Vin phong SG phdi hgp vi Phong Quan
ly - cap phép xiy dung - SG Xay dung Ha Noi.

g. K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép.

h. Lé phi:

i. Tén mau don, mau t& khai:

k. Yéu cau, di€u kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

1. Ciin cU phap Iy cla thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 16/2003/QH11 vé xay dung dugc Qudc hOi khod 11 thong
qua ngay 26/11/2003.

- Phdp 1&énh ThU d6 Ha NOi sO 29/2000/PL — UBTVQHI10 vé thU d6 Ha NOi.

- Quyé&t dinh s6 04/2010/Q D-UBND ngay 20/01/2010 clia UBND Thanh ph6 Ha
NGi ban hanh Quy dinh cap gidy phép xay dung trén dia ban thanh ph6 Ha Noi.






