
3. TH M Đ NH B N TRÍCH ĐO Đ A CHÍNH Đ  THU H I Đ T, GIAOẨ Ị Ả Ị Ể Ồ Ấ  
Đ T, CHO THUÊ Đ T, CHUY N M C ĐÍCH S  D NG Đ T VÀ C P GI YẤ Ấ Ể Ụ Ử Ụ Ấ Ấ Ấ  

CH NG NH N QUY N S  D NG Đ T.Ứ Ậ Ề Ử Ụ Ấ

a/ Trình t  th c hi nự ự ệ :
* Đ i v i các t  ch c, cá nhân:ố ớ ổ ứ

­ N p h  s  t i B  ph n m t c a S  Tài nguyên và Môi tr ng, s  14 Hoàngộ ồ ơ ạ ộ ậ ộ ử ở ườ ố  
Hoa Thám, ph ng L c Th , thành ph  Nha Trang, t nh Khánh Hoà trong các ngày làmườ ộ ọ ố ỉ  
vi c t  th  2 đ n th  6 hàng tu n:ệ ừ ứ ế ứ ầ

Sáng: t  07h đ n 11h; Chi u:  t  13h30 đ n 17h.ừ ế ề ừ ế
­ Nh n k t qu  t i  B  ph n m t c a S  Tài nguyên và Môi tr ng, s  14ậ ế ả ạ ộ ậ ộ ử ở ườ ố  

Hoàng Hoa Thám, ph ng L c Th , thành ph  Nha Trang, t nh Khánh Hoà trong cácườ ộ ọ ố ỉ  
ngày làm vi c t  th  2 đ n th  6 hàng tu n: ệ ừ ứ ế ứ ầ

Sáng: t  07h đ n 11h; Chi u: t  13h30 đ n 17h. ừ ế ề ừ ế

* Đ i v i c  quan hành chính:ố ớ ơ

Sau khi ti p nh n đ  h  s , Chuyên viên b  ph n m t c a chuy n lãnh đ o Chiế ậ ủ ồ ơ ộ ậ ộ ử ể ạ  
c c qu n lý đ t đai đ  phân công x  lý, n u đ  đi u ki n trình lãnh đ o S  ký vănụ ả ấ ể ử ế ủ ề ệ ạ ở  
b n ch p thu n ho c phê duy t .ả ấ ậ ặ ệ
b/ Cách th c th c hi n:ứ ự ệ

      T  ch c, cá nhân n p h  s  và   nh n k t qu  t i  ổ ứ ộ ồ ơ ậ ế ả ạ B  ph n m t c aộ ậ ộ ử  S  Tàiở  
nguyên và Môi  tr ng,  s  14 Hoàng Hoa Thám, ph ng L c Th ,   thành ph  Nhaườ ố ườ ộ ọ ố  
Trang, t nh Khánh Hoà ỉ
c/ Thành ph n, s  l ng h  s :ầ ố ượ ồ ơ

* Thành ph n h  s , bao g m:ầ ồ ơ ồ
­ Phi u đ  ngh  th m đ nh c a đ n v  đo v  l p b n trích đo; ế ề ị ẩ ị ủ ơ ị ẽ ậ ả
­ Gi y phép ho t đ ng đo đ c và b n đ  (đ n v  n p m t l n và n p l i khi cóấ ạ ộ ạ ả ồ ơ ị ộ ộ ầ ộ ạ  

thay đ i);ổ
­ Tài li u quy ho ch (kèm theo b n v  m t b ng ch  gi i khu đ t, b n v  quyệ ạ ả ẽ ặ ằ ỉ ớ ấ ả ẽ  

ho ch, ạ Quy t đ nh phê duy t quy ho chế ị ệ ạ ) ho c văn b n tho  thu n quy ho ch, Thi tặ ả ả ậ ạ ế  
k  c  s  đ c duy t.  ế ơ ở ượ ệ

­ Văn b n c a c  quan c p có th m quy n cho phép kh o sát, đo đ c l p b nả ủ ơ ấ ẩ ề ả ạ ậ ả  
đ  khu v c d  án ho c văn b n tho  thu n đ a đi m l p d  án;ồ ự ự ặ ả ả ậ ị ể ậ ự

­ Tài li u ki m nghi m máy và d ng c  đo đ c (đ n v  n p theo đ nh k  quyệ ể ệ ụ ụ ạ ơ ị ộ ị ỳ  
đ nh ho c khi đ a máy móc, thi t b  m i vào s  d ng);ị ặ ư ế ị ớ ử ụ

­ Phi u c p v  t  li u b n đ , s  li u to  đ  g c kh ng ch  m t b ng, đ  caoế ấ ề ư ệ ả ồ ố ệ ạ ộ ố ố ế ặ ằ ộ  
c a c  quan có th m quy n (b n chính);ủ ơ ẩ ề ả

­ S  đ  thi công l i kh ng ch  trên n n b n đ  đ a hìnhơ ồ ướ ố ế ề ả ồ ị  (n u có);ế
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­ Tài li u tính toán, bình sai l i kh ng ch  (n u có)ệ ướ ố ế ế
­ S  ho  m c kh ng ch  (n u có);ơ ạ ố ố ế ế
­ B n trích đo đ a chính trên gi y 07 b ;ả ị ấ ộ
­ B n mô t  ranh gi i, m c gi i th a đ t (n u có);ả ả ớ ố ớ ử ấ ế
­ Biên b n xác đ nh đ a gi i hành chính (v i các d  án thu c đ a ph n t  02 xã,ả ị ị ớ ớ ự ộ ị ậ ừ  

ph ng, th  tr n tr  lên);ườ ị ấ ở
­ B ng th ng kê di n tích, m c đích s  d ng đ t, ch  s  d ng đ t; h  s  kả ố ệ ụ ử ụ ấ ủ ử ụ ấ ồ ơ ỹ 

thu t th a đ t ho c K t qu  đo đ c đ a chính th a đ t, Trích l c b n đ  đ a chính;ậ ử ấ ặ ế ả ạ ị ử ấ ụ ả ồ ị
­ Biên b n ki m tra nghi m thu, đánh giá ch t l ng s n ph m đo đ c và b nả ể ệ ấ ượ ả ẩ ạ ả  

đ  c a đ n v  đo v ;ồ ủ ơ ị ẽ
­ Các tài li u liên quan đ n vi c qu n lý và s  d ng đ t c a các th a đ t (n uệ ế ệ ả ử ụ ấ ủ ử ấ ế  

có);
­ Đĩa CD ghi file s  li u đo l i kh ng ch , k t qu  tính toán, bình sai l iố ệ ướ ố ế ế ả ướ  

kh ng ch , b n trích đo đ a chính đ c biên t p trên ph n m m đ c B  Tài nguyênố ế ả ị ượ ậ ầ ề ượ ộ  
và Môi tr ng cho phép;ườ

* S  l ng h  s : ố ượ ồ ơ B n trích đo đ a chính trên gi y 07 bả ị ấ ộ; các s n ph m còn l i:ả ẩ ạ  
01 b . ộ

d/ Th i h n gi i quy tờ ạ ả ế :
H  s  th m đ nh s n ph m trích đo đ a chính các công trình  là 10 ngày làm vi cồ ơ ẩ ị ả ẩ ị ệ  

k  t  khi đ n v  thi công n p đ  h  s  theo quy đ nhể ừ ơ ị ộ ủ ồ ơ ị
e/ Đ i t ng th c hi n th  t c hành chính ố ượ ự ệ ủ ụ :    T  ch cổ ứ
g/ C  quan th c hi n  th  t c hành chínhơ ự ệ ủ ụ  :

­ C  quan có th m quy n quy t đ nh: S  Tài nguyên và Môi tr ng ơ ẩ ề ế ị ở ườ

­ C  quan tr c ti p th c hi n TTHC: ơ ự ế ự ệ Chi c c Qu n lý đ t đaiụ ả ấ  ­ S  Tài nguyênở

và Môi tr ngườ
h/ K t qu  c a vi c th c hi n th  t c hành chính:ế ả ủ ệ ự ệ ủ ụ  

­ Văn b n xác nh n, ký b n v  trích đo đ a chínhả ậ ả ẽ ị
i/  L  phíệ :     Chi phí ki m tra ngih m thu: Tùy kh i l ng công trình, m c thu 04 %ể ệ ố ượ ứ  
ngo i nghi p và 03 % n i nghi p  ạ ệ ộ ệ
k/ Tên m u đ n, t  khai:ẫ ơ ờ

­ Phi u ghi ý ki n ki m tra; ế ế ể
­ Biên b n ki m tra ch t l ng; ả ể ấ ượ
­ Báo cáo t ng k t k  thu t;ổ ế ỹ ậ
­ Báo cáo ki m tra, nghi m thu ch t l ng, kh i l ng công trình, s n ph m.ể ệ ấ ượ ố ượ ả ẩ

l/  Yêu c u, đi u ki n th c hi n th  t c hành chính:ầ ề ệ ự ệ ủ ụ  Không
m/ Căn c  pháp lý c a TTHCứ ủ  
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­ Ngh  đ nh s  12/2002/NĐ­CP ngày 22 /01/2002 c a Chính ph  v  ho t đ ngị ị ố ủ ủ ề ạ ộ  
đo đ c b n đ ;ạ ả ồ

­ Thông t  973/2001/TT­TCĐC ngày 20/6/2001 c a T ng c c Đ a chính (nay làư ủ ổ ụ ị  
B  Tài nguyên và Môi tr ng) H ng d n áp d ng h  quy chi u và h  to  đ  qu cộ ườ ướ ẫ ụ ệ ế ệ ạ ộ ố  
gia VN­2000;

­ Quy t đ nh 719/1999/QĐ­ĐC ngày 30/12/1999 c a T ng c c tr ng T ng c cế ị ủ ổ ụ ưở ổ ụ  
Đ a chính v  vi c ban hành Ký hi u b n đ  đ a chính t  l  1/500, 1/1000, 1/2000,ị ề ệ ệ ả ồ ị ỷ ệ  
1/5000;

­ Quy t đ nh s  08/2008/QĐ­BTNMT ngày 10/11/2008 c a B  Tài nguyên vàế ị ố ủ ộ  
Môi   tr ng   ban   hành   quy   ph m   thành   l p   l p   b n   đ   đ a   chính     t   lườ ạ ậ ậ ả ồ ị ỷ ệ 
1:200,1:500,1:1000,1:2000, 1:5000,1:10000;

­  Thông  t  21/2011/TT­BTNMT ngày 20/6/2011 c a B  Tài  nguyên và  Môiư ủ ộ  
tr ng S a đ i, b  sung m t s  n i dung c a Quy ph m thành l p b n đ  đ a chính tườ ử ổ ổ ộ ố ộ ủ ạ ậ ả ồ ị ỷ 
l  1:200, 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000 và 1:10000 ban hành kèm theo Quy t đ nh sệ ế ị ố 
08/2008/QĐ­RTNMT ngày 10/11/2008 c a B  tr ng B  Tài nguyên và Môi tr ng;ủ ộ ưở ộ ườ

­ Thông t  s  05/2009/TT­BTNMT ngày 01/6/2009 c a B  TN&MT h ng d nư ố ủ ộ ướ ẫ  
ki m tra, th m đ nh và nghi m thu công trình, s n ph m đ a chính; ể ẩ ị ệ ả ẩ ị

­ Thông t  s  83/2003/TTLT/BTC­BTNMT ngày 27/8/2003 c a B  Tài Chính vàư ố ủ ộ  
B  Tài nguyên và Môi tr ng v  h ng d n thanh quy t toán kinh phí đo đ c  b n độ ườ ề ướ ẫ ế ạ ả ồ 
và qu n lý đ t đai;ả ấ

­  Thông t   liên  t ch s  04/TTLT/BTNMT­BTC ngày 27/02/2007 c a  liên Bư ị ố ủ ộ 
TN&MT ­ B  Tài chínhộ   h ng d n ph ng pháp l p d  toán kinh phí đo đ c và b nướ ẫ ươ ậ ự ạ ả  
đ  và qu n lý đ t đai;ồ ả ấ

­ Quy t đ nh 1366/QĐ­UBND ngày 06/6/2012 c a UBND t nh Khánh Hoà vế ị ủ ỉ ề 
vi c phê duy t đ n giá đo đ c l p b n đ  đ a chính, đăng ký quy n s  d ng đ t, c pệ ệ ơ ạ ậ ả ồ ị ề ử ụ ấ ấ  
Giây ch ng nh n quy n s  d ng đ t;ứ ậ ề ử ụ ấ

­  Quy t đ nh s  84/2008/QĐ­UBND ngày 21/11/2008 c a UBND t nh Khánhế ị ố ủ ỉ  
Hoà v  Quy đ nh ho t đ ng đo đ c và b n đ  trên đ a bàn t nh.ề ị ạ ộ ạ ả ồ ị ỉ
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M U S  1Ẫ Ố

PHI U GHI Ý KI N KI M TRAẾ Ế Ể

Ng i ki m tra: ườ ể Ch c v :ứ ụ

Đ n v :ơ ị

Lo i s n ph m ki m tra:ạ ả ẩ ể

Thu c (tên công trình, D  án, Thi t k  k  thu t – d  toán):ộ ự ế ế ỹ ậ ự

Đ n v  s n xu t:ơ ị ả ấ

THủ 
T Cụ  

HÀNH 
CHÍNH

N i dung ki m traộ ể N i dung ýộ  
ki nế

Ph ng án xươ ử 
lý

Ghi chú

1

2

3
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(Đ a danh), ngày    tháng     năm ị
Ng i ki m traườ ể

(Ký và ghi rõ h , tên)ọ

M u s  2ẫ ố
C NG HOÀ XÃ H I CH  NGHĨA VI T NAMỘ Ộ Ủ Ệ

Đ c l p­T  do­H nh phúc ộ ậ ự ạ

                                                (Đ a danh), ngày       tháng     năm   ị  

BIÊN B N KI M TRA CH T L NG S N PH MẢ Ể Ấ ƯỢ Ả Ẩ
S  ố . . . . .

Tên lo i công vi c (ho c công đo n) ki m tra:ạ ệ ặ ạ ể
Thu c Công trình (D  án ho c Thi t k  k  thu t ­ d  toán):ộ ự ặ ế ế ỹ ậ ự
H  và tên ng i đ i di n c  quan ki m tra:ọ ườ ạ ệ ơ ể
Ch c v :ứ ụ
C  quan ki m tra:ơ ể
H  và tên ng i đ i di n đ n v  đ c ki m tra:ọ ườ ạ ệ ơ ị ượ ể
Ch c v :ứ ụ
Đ n v  đ c ki m tra:ơ ị ượ ể
Ki m tra nh ng lo i tài li u sau: (ể ữ ạ ệ T ng h p t  các Phi u ghi ý ki n ki m tra,ổ ợ ừ ế ế ể  

nêu rõ kh i l ng công vi c mà ng i ki m tra đã th c hi n).ố ượ ệ ườ ể ự ệ
K t qu  ki m tra:ế ả ể
Nh n xét:  ậ (ch t l ng s n ph m theo tiêu chu n, quy chu n, quy ph m, quyấ ượ ả ẩ ẩ ẩ ạ  

trình, quy đ nh k  thu t, D  án, Thi t k  k  thu t ­ d  toán, tu ch nh tài li u (n u làị ỹ ậ ự ế ế ỹ ậ ự ỉ ệ ế  
ki m tra tài li u)).ể ệ

Yêu c u đ i v i đ n v  đ c ki m tra:ầ ố ớ ơ ị ượ ể
Ý ki n c a đ i di n đ n v  đ c ki m tra:ế ủ ạ ệ ơ ị ượ ể
Biên b n l p thành..... b n, 01 (m t) b n giao cho . . . . . . , 01(m t) b n giao choả ậ ả ộ ả ộ ả  

. . . . . . ., 01 (m t) b n giao cho . . . . . . ộ ả
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Ng i đ c ki m traườ ượ ể Ng i ki m traườ ể

(Ký và ghi rõ h , tên, ch c v  n u có)ọ ứ ụ ế (Ký và ghi rõ h , tên, ch c v  n u có)ọ ứ ụ ế

M u s  3ẫ ố

TÊN C  QUAN CH  QU NƠ Ủ Ả C NG HOÀ XÃ H I CH  NGHĨA VI T NAMỘ Ộ Ủ Ệ
TÊN Đ N V  THI CÔNGƠ Ị Đ c L p ­ T  do ­ H nh phúcộ ậ ự ạ

(Đ a danh), ngày     tháng     năm  ị

BÁO CÁO T NG K T K  THU TỔ Ế Ỹ Ậ

(Ghi tên Công trình, D  án, Thi t k  k  thu t ­ d  toánự ế ế ỹ ậ ự )

1. Các c  s  pháp lý đ  thi công công trìnhơ ở ể : (nêu các văn b n pháp lý làm c  sả ơ ở  
cho vi c thi công công trình).ệ

2. Ph m vi khu v c thi công: ạ ự (nêu v n t t v  trí đ a lý và ph m vi hành chính c aắ ắ ị ị ạ ủ  
khu v c thi công).ự

3. Đ c đi m đ a hình đ a v t: ặ ể ị ị ậ (nêu v n t t đ c đi m đ a hình, đ a v t c a khuắ ắ ặ ể ị ị ậ ủ  
v c thi công có  nh h ng đ n ti n đ  th c hi n và ch t l ng s n ph m).ự ả ưở ế ế ộ ự ệ ấ ượ ả ẩ

4. Th i gian và đ n v  thi công: ờ ơ ị (nêu rõ th i gian b t đ u, k t thúc và tên đ n vờ ắ ầ ế ơ ị  
thi công các h ng m c công vi c).ạ ụ ệ

5. Kh i l ng công vi c: ố ượ ệ (nêu rõ kh i l ng công vi c theo D  án, Thi t k  kố ượ ệ ự ế ế ỹ  
thu t ­ d  toán phê duy t  và th c t  thi công)ậ ự ệ ự ế

TT H ng m c công vi cạ ụ ệ
Đ n vơ ị 

tính

Kh i l ngố ượ
Ghi chúThi t   k   KT­ế ế

DT đ c ượ duy tệ
Th c t  thiự ế  

công
1
2
3
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6. Các văn b n pháp quy, tài li u và s  li u s  d ng khi thi công:ả ệ ố ệ ử ụ
­ Nêu rõ tên và s , ngày, tháng, năm ban hành văn b n pháp quy:ố ả
­ Nêu rõ ngu n g c các tài li u, s  li u s  d ng:ồ ố ệ ố ệ ử ụ
7.  Các ph ng pháp và nh ng gi i  pháp k   thu t  đã  áp d ng:  ươ ữ ả ỹ ậ ụ (nêu rõ các 

ph ng pháp k  thu t, công ngh  đã áp d ng vào s n xu t, các tr ng h p đã x  lýươ ỹ ậ ệ ụ ả ấ ườ ợ ử  
k  thu t ngoài ph m vi công trình, Thi t k  k  thu t ­ d  toán, các  ng d ng ti n bỹ ậ ạ ế ế ỹ ậ ự ứ ụ ế ộ  
khoa h c công ngh  trong thi công c  th  đ n t ng công đo n)ọ ệ ụ ể ế ừ ạ .

8. K t lu n và ki n ngh : (ế ậ ế ị k t lu n chung v  kh i l ng, ch t l ng c a côngế ậ ề ố ượ ấ ượ ủ  
trình, s n ph m, nh ng v n đ  còn t n t i và ki n ngh  x  lý, ki n ngh  nh ng v n đả ẩ ữ ấ ề ồ ạ ế ị ử ế ị ữ ấ ề  
phát sinh).

TH  TR NGỦ ƯỞ

(Ký, ghi rõ h  tên, đóng d u)ọ ấ

M u s  4ẫ ố
TÊN C  QUAN CH  QU NƠ Ủ Ả C NG HOÀ XÃ H I CH  NGHĨA VI T NAMỘ Ộ Ủ Ệ

TÊN Đ N V  THI CÔNGƠ Ị Đ c L p ­ T  do ­ H nh phúcộ ậ ự ạ

(Đ a danh), ngày     tháng     năm  ị
BÁO CÁO

KI M TRA, NGHI M THU CH T L NG, KH I L NG CÔNG TRÌNH,Ể Ệ Ấ ƯỢ Ố ƯỢ  
S N PH MẢ Ẩ

(Ghi tên Công trình, D  án, Thi t k  k  thu t – d  toán)ự ế ế ỹ ậ ự
I. TÌNH HÌNH TH C HI N CÔNG TRÌNHỰ Ệ
1. Đ n v  thi công:ơ ị
2. Th i gian th c hi n: T  tháng....năm.....đ n tháng.....năm......ờ ự ệ ừ ế
3. L c l ng k  thu t và thi t b  thi công:ự ượ ỹ ậ ế ị
4. Kh i l ng đã thi công:ố ượ

TT H ng m c công vi cạ ụ ệ
Đ n vơ ị 

tính

Kh i l ngố ượ
Ghi chúThi t   k   KT­ế ế

DT đ c ượ duy tệ
Th c t  thiự ế  

công
1
2

5. Tài li u đã s  d ng trong thi công:ệ ử ụ
(Nêu rõ ngu n g c các tài li u đã đ c s  d ng trong quá trình thi công)ồ ố ệ ượ ử ụ
6. T  ch c th c hi n:ổ ứ ự ệ
II. TÌNH HÌNH KI M TRA NGHI M THU CÔNG TRÌNH, S N PH M C AỂ Ệ Ả Ẩ Ủ  
Đ N V  THI CÔNG.Ơ Ị
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1. C  s  pháp lý đ  ki m tra nghi m thu:ơ ở ể ể ệ
­ D  án, thi t k  k  thu t – d  toán công trình đã đ c c p có th m quy n phê duy tự ế ế ỹ ậ ự ượ ấ ẩ ề ệ  
(nêu đ y đ  tên văn b n, s , ngày, tháng, năm ban hành văn b n)ầ ủ ả ố ả ;
­ Các văn b n đã áp d ng trong quá trình nghi m thu s n ph m (ả ụ ệ ả ẩ nêu rõ ten văn b n, sả ố  
và ngày, tháng, năm ban hành, c  quan ban hành văn b n)ơ ả .
2. Thành ph n ki m tra nghi m thu (ầ ể ệ nêu rõ h  và tên, ch c v  và thành viên ki m traọ ứ ụ ể  
nghi m thu):ệ
3. N i dung và m c đ  ki m tra nghi m thu s n ph m (ộ ứ ộ ể ệ ả ẩ nêu rõ n i dung và m c độ ứ ộ  
ki m tra t ng h ng m c công vi c c a cong trình theo quy đ nh t i Ph  l c 1 c aể ừ ạ ụ ệ ủ ị ạ ụ ụ ủ  
Thông t  05/2009/TT­BTNMT)ư
4. K t qu  ki m tra ch t l ng s n ph m (ế ả ể ấ ượ ả ẩ nêu c  th  k t qu  ki m tra ch t l ngụ ể ế ả ể ấ ượ  
t ng h ng m c công vi c c a công trình)ừ ạ ụ ệ ủ
III. K T LU N VÀ KI N NGH .Ế Ậ Ế Ị
1. V  kh i l ng: (nêu tên đ n v  thi công) đã hoàn thành...............ề ố ượ ơ ị
2. V  ch t l ng: (nêu tên s n ph m) đã thi công đ t yêu c u k  thu t theo D  án,ề ấ ượ ả ẩ ạ ầ ỹ ậ ự  
Thi t k  k  thu t – d  toán đã phê duy t.ế ế ỹ ậ ự ệ
3. (Nêu tên s n ph m) chu n b  giao n p đ  ki m tra, nghi m thu đ y đ  và b o đ mả ẩ ẩ ị ộ ể ể ệ ầ ủ ả ả  
ch t l ng theo quy đ nh trong D  án, Thi t k  k  thu t – d  t oán đã phê duy t.ấ ượ ị ự ế ế ỹ ậ ự ệ
4. Đ  ngh  ch  đ u t  (nêu tên c  quan ch  đ u t ) ch p nh n kh i l ng và ch tề ị ủ ầ ư ơ ủ ầ ư ấ ậ ố ượ ấ  
l ng s n ph m đã hoàn thành.ượ ả ẩ

TH  TR NGỦ ƯỞ
(Ký, ghi rõ h  tên, đóng d u)ọ ấ
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