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Tuyên b�Õ���E�§�Q���T�X�\�Å�Q 

Giáo trình này s�ñ���G�é�Q�J���Oàm tài li�Ë�X���J�L�§�Q�J���G�¥�\���Q�Ý�L���E�Ý���W�U�R�Q�J��

�W�U�m�á�Q�J��C�D�R���ÿ�·�Q�J���Q�J�K�Å���&�{�Q�J���Q�J�K�L�Ë�S���+à N�Ý�L 

�7�U�m�á�Q�J���&�D�R���ÿ�·�Q�J���Q�J�K�Å���&�{�Q�J���Q�J�K�L�Ë�S���+à N�Ý�L���N�K�{�Q�J���V�ñ��

d�é�Q�J���Yà không cho phép b�©�W���N�ä���F�i���Q�K�k�Q���K�D�\���W�Ù���F�K�í�F���Qào s�ñ���G�é�Q�J��

giáo trình này v�ß�L���P�é�F���ÿ�t�F�K���N�L�Q�K���G�R�D�Q�K�� 

M�Ñ�L���W�U�t�F�K���G� �̄Q�����V�ñ���G�é�Q�J���J�L�i�R���W�Uình này v�ß�L���P�é�F���ÿ�t�F�K���N�K�i�F��

hay �ã���Q�k�L���N�K�i�F���ÿ�Å�X���S�K�§�L���ÿ�m�ç�F���V�õ���ÿ�×�Q�J���ê���E�µ�Q�J���Y���Q���E�§�Q���F�ë�D��

�W�U�m�á�Q�J���&�D�R���ÿ�·�Q�J���Q�J�K�Å���&�{�Q�J���Q�J�K�L�Ë�S���+à N�Ý�L 
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BÀI M�	  �0�ìU: KHÁI QUÁT CHUNG 
1. Gi�ß�L���W�K�L�Ë�X���Y�Å���Eàn phím máy tính 

Trong máy tính, m�Ý�W bàn phím là m�Ý�W thi�Ã�W���E�Ï���Q�J�R�¥�L���Y�L �ÿ�m�ç�F���P�{���Kình m�Ý�W���S�K�«�Q��

theo �E�j�Q���S�K�t�P���P�i�\���ÿ�i�Q�K���F�K�ó. 

V�Å���Kình dáng, bàn phím là s�õ���V�³�S���ÿ�»�W���F�i�F���Q�~�W�����K�D�\ phím. M�Ý�W���Eàn phím thông 

�W�K�m�á�Q�J���F�y���F�i�F���N�ê���W�õ���ÿ�m�ç�F kh�³�F ho�»�F in trên phím; v�ß�L���ÿa s�Õ���Eàn phím, m�Û�L���O�«�Q���Q�K�©�Q���P�Ý�W��

�S�K�t�P���W�m�k�Q�J���í�Q�J���Y�ß�L���P�Ý�W ký hi�Ë�X �ÿ�m�ç�F���W�¥�R���U�D�����7�X�\���Q�K�L�r�Q�����ÿ�Ç���W�¥�R���U�D���P�Ý�W���V�Õ���N�ê���W�õ���F�«�Q���S�K�§�L��

nh�©�Q���Yà gi�ó���Yài phím cùng lúc ho�»�F���O�Lên t�é�F�����F�i�F���S�K�t�P���N�K�i�F���N�K�{�Q�J���W�¥�R���U�D���E�©�W���N�ä���N�ê���K�L�Ë�X��

�Q�j�R�����W�K�D�\���Y�j�R���ÿ�y���W�i�F���ÿ�Ý�Q�J���ÿ�Ã�Q���Kành vi c�ë�D���P�i�\���W�t�Q�K���K�R�»�F���F�ë�D���F�K�t�Q�K���Eàn phím. 

 

1.1. C�Ùng giao ti�Ãp 

Bàn phím k�Ã�W���Q�Õ�L���Y�ß�L���E�R���P�¥�F�K���F�K�ë���T�X�D�� PS/2, USB ho�»�F k�Ã�W���Q�Õi không dây. 

+ Bà n phím khô ng dâ y 

�%�j�Q���S�K�t�P���N�K�{�Q�J���G�k�\���ÿ�D�Q�J���G�/�Q���S�K�]���E�L�G�Q���Y�c�L���Q�K�w�Q�J���Q�J�ñ�e�L���V�u���G�m�Q�J���P�X�Y�Q���V�y���W�y���G�R��

�ÿ�D�Q�J���W���Q�J���O�r�Q�����' �•���V�D�R�����E�j�Q���S�K�t�P���N�K�{�Q�J���G�k�\���F�/�Q���S�L�Q���ÿ�K���K�R�)�W���ÿ�a�Q�J�����Yà có th�K���V�7�S���ÿ�?�W���P�a�W��

v�-�Q���ÿ�I���D�Q���Q�L�Q�K���Yì nguy c�ï���F�o�D s�y���Q�J�K�H���W�U�a�P. 

1.2. Cách s�ñ d�éng 

Trong cách s�ñ���G�é�Q�J���Eình th�m�á�Q�J�����E�j�Q���S�K�t�P���G�•�Q�J���ÿ�Ç���ÿ�i�Q�K���Y���Q���E�§�Q���Yào m�Ý�W b�Ý���[�ñ��

lý ch�ó, trình so�¥�Q���W�K�§�R���Y���Q���E�§�Q, hay b�©�W���F�í���K�Ý�S���F�K�ó���N�K�i�F�� 

1.3. L �Ënh 

M�Ý�W���Eàn phím c�Ê�Q�J���ÿ�m�ç�F���G�•�Q�J���ÿ�Ç���Y�L�Ã�W���O�Ë�Q�K���Yào máy tính. M�Ý�W���Y�t���G�é���ÿ�L�Ç�Q���Kình 

trên PC là t�Ù���K�ç�S Ctrl+Shift+Esc. V�ß�L���S�K�Lên b�§�Q Windows hi�Ë�Q���W�K�á�L���W�Ù���K�ç�S���Qày m�ã Task 

Manager �ÿ�Ç���F�K�R���S�K�p�S���Q�J�m�á�L���V�ñ���G�é�Q�J���T�X�§�Q���O�ê���Q�K�ó�Q�J���T�X�i���W�Uình �ÿ�D�Q�J���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J�����W�³�W���P�i�\��

�W�t�Q�K�����������' �m�ß�L Linux, MS-DOS và m�Ý�W���Yài phiên b�§�Q���F�Ê���F�ë�D���: indows, t�Ù���K�ç�S���&�W�U�O���$�O�W���' �H�O��

th�õ�F���K�L�Ë�Q���N�K�ã�L���ÿ�Ý�Q�J���O�¥�L���P�i�\���W�t�Q�K���� 
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2. Gi�ß�L���W�K�L�Ë�X���P�Ý�W���V�Õ���S�K�«�Q���P�Å�P���ÿ�i�Q�K���P�i�\���W�K�{�Q�J���G�é�Q�J 

2.1. Luy�Ë�Q���F�i�F�K���ÿ�i�Q�K���P�i�\���������Q�J�y�Q���Y�ßi game Play Typer Shark 

Deluxe 1.02 (PopCap Game) 

Chúng ta có l�Á���ÿã khá quen v�ß�L���F�i�F���J�D�P�H���F�ë�D���3�R�S�&�D�S�����9à m�Ý�W trong nh�ó�Q�J���J�D�P�H��

khá b�Ù���t�F�K���ÿ�y���Oà Typer shark deluxe.  

�� �k�\���O�j���P�Ý�W���J�D�P�H���Y�ï�D���P�D�Q�J���W�t�Q�K���F�K�©�W���J�L�§�L���W�U�t�����Y�ï�D���J�L�~�S��chúng ta luy�Ë�Q���W�±�S���Jõ phím 

r�©�W���K�L�Ë�X���T�X�§�� 

�&�i�F�K���F�K�k�L���U�©�W���ÿ�k�Q���J�L�§�Q����Ta s�Á���S�K�§�L���ÿ�Õ�L���P�»�W���Y�ß�L���ÿàn cá m�±�S���K�X�Q�J���G�ó�����0�Û�L���F�R�Q���F�i��

m�±�S���P�D�Q�J���P�Ý�W���W�ï���W�L�Ã�Q�J���$�Q�K���N�K�i�F���Q�K�D�X����chúng ta ph�§�L���W�Lêu di�Ë�W���F�K�~�Q�J���E�µ�Q�J���F�i�F�K���Jõ t�ï��

hi�Ë�Q���W�Uên mình chúng. Hãy c�Õ���J�³�Q�J���Jõ th�±�W���Q�K�D�Q�K�����Q�Ã�X���F�K�±�P���W�U�É��chúng ta s�Á���E�Ï���F�K�~�Q�J���W�©�Q��

công và m�©�W���P�Ý�W���P�¥�Q�J�� 

Sau khi download v�Å�����J�L�§�L���Q�p�Q���W�D���V�Á���ÿ�m�ç�F�������I�L�O�H�����%�¥�Q���F�K�¥�\���I�L�O�H��PCDPRemover.exe 

r�×�L���Q�K�©�S���Q�~�W���2�S�H�Q�����W�ß�L���W�K�m���P�é�F���F�j�L���ÿ�»�W���J�D�P�H�����P�»�F���ÿ�Ï�Q�K���Oà: C:\ Program Files\ PopCap 

Games r�×�L���P�ã���W�K�m���P�é�F���J�D�P�H���W�m�k�Q�J���í�Q�J�����ã���ÿ�k�\���Oà Typer Shark Deluxe r�×�L���Q�K�©�S���ÿ�~�S���Yào 

�I�L�O�H���W�m�k�Q�J���í�Q�J���W�U�R�Q�J���J�D�P�H�����7�\�S�H�U�V�K�D�U�N���H�[�H�����ÿ�Ç���&�U�D�F�N���J�D�P�H�� 

 

�&�K�m�k�Q�J���W�Uình có 3 ch�Ã���ÿ�Ý�� 

- Typing Tutor: ch�Ã���ÿ�Ý���K�Ñ�F�����F�K�m�k�Q�J���W�Uình s�Á���F�K�Í���F�i�F�K���ÿ�»�W���Eàn tay lên bàn phím và 

làm quen v�ß�L���F�i�F��phím, gõ phím m�Ý�W���F�i�F�K���N�K�R�D���K�Ñ�F���Q�K�©�W�����U�×�L���V�D�X���ÿ�y���O�X�\�Ë�Q���N�û���Q���Q�J���Jõ 

phím b�µ�Q�J���������Q�J�y�Q���W�D�\���Y�ß�L���F�i�F���ÿ�R�¥�Q���Y���Q���E�§�Q�� 
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- ABYSS: ch�Ã���ÿ�Ý���O�X�\�Ë�Q���N�û���Q���Q�J���Jõ phím thông qua trò ch�k�L�����E�¥�Q���ÿ�y�Q�J���Y�D�L���Oà m�Ý�W��

�Q�J�m�á�L���W�K�ç���O�»�Q�����ã���P�Û�L���Yùng bi�Ç�Q�����P�Û�L���ÿ�Ý���V�k�X���V�Á���F�y���F�i�F���O�R�¥�L���F�i���N�K�i�F���Q�Kau, trên mình chúng 

có các ký t�õ�����E�¥�Q���Kãy gõ tên con cá �ÿ�Ã�Q���J�«�Q���E�¥�Q���Q�K�©�W���ÿ�Ç���G�L�Ë�W���F�K�~�Q�J�� 

- Advanced: ch�Ã���ÿ�Ý���W�Uò ch�k�L���Q�K�m���$�%�<�6�6���Q�K�m�Q�J���ã���P�í�F���ÿ�Ý���F�D�R���K�k�Q�� 

2.2. Luy�Ë�Q���F�i�F�K���ÿ�i�Q�K���P�i�\���������Q�J�y�Q���Y�ßi GS Typing Tutor  2.9.9.0 

Full 

 

N�Ã�X���E�¥�Q���P�X�Õ�Q���W���Q�J���N�K�§���Q���Q�J���ÿ�i�Q�K���P�i�\���F�ëa mình t�ï���F�k���E�§�Q���Oên trình �ÿ�Ý���F�D�R���K�kn 

thì GS Typing Tutor s�Á���J�L�~�S���E�¥�Q�� 

�� �~�Q�J���Q�K�m���W�r�Q���J�Ñ�L�����F�K�m�k�Q�J���W�Uình là m�Ý�W���³�J�L�D���V�m� �́��V�Á���G�¥�\���E�¥�Q���F�i�F���W�K�D�R���W�i�F���Y�ß�L���P�i�\��

�W�t�Q�K�����ÿ�»�F���E�L�Ë�W���Oà bàn phím, b�¥�Q���V�Á���ÿ�m�ç�F���K�m�ß�Q�J���G� �̄Q���W�ï���W�m���W�K�Ã���Q�J�×�L���W�U�m�ß�F���P�i�\���W�t�Q�K�����F�i�F�K���ÿ�»�W��

tay, các l�á�L���N�K�Xyên khi làm vi�Ë�F���W�Uên máy tính…  

Ph�«�Q���T�X�D�Q���W�U�Ñ�Q�J���Q�K�©�W�����G����Q�K�Lên là luy�Ë�Q���N�û���Q���Q�J���Jõ phím thành th�é�F���Y�ß�L�������Eàn tay, 

các bài h�Ñ�F���F�Ê�Q�J���Q�K�m���E�j�L���W�±�S���ÿ�m�ç�F���F�K�L�D���W�K�H�R���F�©�S���ÿ�Ý���W�ï���G�É���ÿ�Ã�Q���N�K�y�����S�Kù h�ç�S���Y�ß�L���\êu c�«�X�� 

Sau cùng s�Á���F�y���Q�K�ó�Q�J���Eài ki�Ç�P���W�U�D���N�û���Q���Q�J�����N�Ã�W���T�X�§���F�ë�D b�¥�Q���V�Á���ÿ�m�ç�F���[�X�©�W���U�D���W�Kành 

báo cáo.  

�� �Ç���E�ß�W���Q�K�j�P���F�K�i�Q���F�K�m�k�Q�J���W�Uình c�Ê�Q�J���F�y���P�Ý�W���V�Õ���P�L�Q�L�J�D�P�H���F�K�R���E�¥�Q���W�±�S���Jõ phím 

�Q�K�m���E�³�Q���S�K�L���W�K�X�\�Å�Q���Q�J�Rài hành tinh, b�³�W���F�K�X�Ý�W���W�U�R�Q�J���Y�m�á�Q�«  
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2.3. Luy�Ë�Q���F�i�F�K���ÿ�i�Q�K���P�i�\���������Q�J�y�Q���Y�ßi Mar io 

 

B�¥�Q���F�y���P�X�Õ�Q���������Q�J�y�Q���W�D�\���F�ë�D���Pình l�m�ß�W���W�K�±�W���Q�K�D�Q�K�����Jõ chính xác t�ï�Q�J���F�R�Q���F�K�ó��mà 

không c�«�Q���Q�Kìn bàn phím? B�¥�Q���F�y���P�X�Õ�Q���ÿ�¥�W���W�Lêu chu��Q���F�ë�D���P�Ý�W���W�K�m���Ný v�ß�L���W�Õ�F���ÿ�Ý���ÿ�i�Q�K��

ch�ó�����������W�ï�� phút? Hãy bi�Ã�Q���m�ß�F���P�X�Õ�Q���F�ë�D���Pình thành s�õ���W�K�±�W���E�µ�Q�J���F�K�m�k�Q�J���W�Uình Mario 

Teaches Typing. 

�&�K�m�k�Q�J���W�Uình này có t�ï���U�©�W���O�k�X�����W�ï���W�K�á�L���K�Ë���ÿ�L�Å�X���Kành DOS còn th�Ï�Q�K���W�U�Ï�� Tuy nhiên 

�ÿ�Ã�Q���Q�Jày nay nó v� �̄Q���F�y���P�Ý�W���V�õ���F�X�Õ�Q���K�~�W���Q�K�©�W���ÿ�Ï�Q�K���W�U�R�Q�J���F�K�~�Q�J���W�D���N�K�L���W�ï�Q�J���E�m�ß�F���F�K�±�S��

ch�ó�Q�J�� �Oàm b�¥�Q�� �Y�ß�L�� �P�i�\�� �Y�L�� �W�t�Q�K�� �Yì Mario v�ï�D�� �F�K�k�L�� �O�¥�L�� �Y�ï�D�� �K�Ñ�F�� �ÿ�i�Q�K�� �F�K�ó�� 

�&�K�m�k�Q�J���W�Uình c�ë�D���Kãng Interplay, �ÿ�m�ç�F���V�§�Q���[�X�©�W���Q���P�������������Yà hoàn toàn mi�É�Q���S�K�t���F�y���G�X�Q�J��

�O�m�ç�Q�J�� �������. �E�� �W�m�k�Q�J�� �W�K�t�F�K�� �Y�ß�L�� �F�i�F�� �K�Ë�� �ÿ�L�Å�X�� �Kành t�ï�� �' �2�6�� �ÿ�Ã�Q�� �: �L�Q�G�R�Z�V�� �; �3�� 

Gi�§�L���Q�p�Q���W�Ë�S���W�L�Q�����F�³�W���Y�j���G�i�Q���W�K�m���P�é�F���0�D�U�L�R���7�H�D�F�K�H�V���7�\�S�L�Q�J���Yào v�Ï���W�U�t���E�¥�Q���W�K�m�á�Q�J���ÿ�Ç��

nh�ó�Q�J���F�K�m�k�Q�J���W�Uình ch�¥�\���W�õ���ÿ�Ý�Q�J���N�K�{�Q�J���F�«�Q���F�j�L���ÿ�»�W�� 

Kh�ã�L���ÿ�Ý�Q�J���F�K�m�k�Q�J���W�Uình tr�õ�F���W�L�Ã�S���E�µ�Q�J���W�Ë�S���W�L�Q���0�D�U�L�R���H�[�H���K�R�»�F t�¥�R���V�K�R�U�W�F�X�W���F�ë�D��

�F�K�m�k�Q�J���W�Uình trên màn hình Desktop. Vào giao di�Ë�Q���F�K�t�Q�K���ã���S�K�t�D���W�U�r�Q���O�j���W�K�m�ß�F���O�Ë�Q�K���J�×�P��

ba ph�«�Q���V�D�X�� 

Ø Trình �ÿ�k�Q���)�L�O�H�� 

Demo: Trình di�É�Q���F�K�R���F�K�~�Q�J���W�D���W�ï�Q�J���ÿ�R�¥�Q���S�K�L�P���F�i�F�K���J�Ó���S�K�t�P���W�K�H�R���F�i�F���F�©�S���ÿ�Ý���F�K�k�L��

t�ï���P�Ý�W���ÿ�Ã�Q���E�Õ�Q�� 

Keyboard: Hi�Ç�Q���W�K�Ï���F�i�F���Pàu c�ë�D���E�j�Q���S�K�t�P���W�m�k�Q�J���í�Q�J���Y�ß�L���Pàu s�³�F���F�ë�D���W�ï�Q�J���Q�J�y�Q��

tay ph�§�L���J�Ó�� 

Music: B�±�W���7�³�W���Q�K�¥�F���Q�Å�Q���F�K�m�k�Q�J���W�Uình. 

Sound F/X: Thi�Ã�W���O�±�S���Q�K�¥�F���Q�Å�Q���F�ë�D���W�ï�Q�J���F�©�S���ÿ�Ý���W�Uò ch�k�L�� 

Quit: Thoát kh�Ó�L���F�K�m�k�Q�J���W�Uình. 

Ø Trình �ÿ�k�Q���6�W�X�G�H�Q�W�� 

New: Nh�±�S���W�r�Q���Q�J�m�á�L���F�K�k�L���Y�j���F�K�Ñ�Q���Q�K�k�Q���Y�±�W�� 
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Load: Ch�Ñ�Q���Q�K�k�Q���Y�±�W���W�D���ÿã t�¥�R�� 

Edit: S�ñ�D���O�¥�L���S�U�R�I�L�O�H���Q�J�m�á�L���F�K�k�L�� 

Lesson times: Thi�Ã�W���O�±�S���W�K�á�L���J�L�D�Q���F�K�R���W�ï�Q�J���S�K�«�Q���F�K�k�L���E�µ�Q�J���F�i�F�K���F�O�L�F�N���F�K�X�Ý�W���Yào s�Õ��

�S�K�~�W���T�X�L���ÿ�Ï�Q�K�� 

Certificates: N�Ã�X���E�¥�Q���K�Ràn t�©�W���F�K�m�k�Q�J���W�Uình này s�Á���ÿ�m�ç�F���W�K�«�\���J�L�i�R���0�D�U�L�R���F�©�S��

ch�í�Q�J���Q�K�±�Q���Yà in ra gi�©�\�����W�K�±�W���Oà tuy�Ë�W���S�K�§�L���N�K�{�Q�J�"�����7�X�\���Q�K�Lên ch�³�F���F�K�³�Q�������ÿ�L�Å�X���O�j���N�K�L���ÿ�L��

tìm vi�Ë�F�����N�K�{�Q�J���D�L���F�K�©�S���Q�K�±�Q���E�µ�Q�J���F�©�S���W�Õ�F���N�ê���Qày! 

Ø Lessons: 

Home row only: Ch�Í���W�±�S���Gòng c�k���E�§�Q���Q�J�D�Q�J���Y�ß�L���K�D�L���S�K�t�P���ÿ�m�ç�F���ÿ�i�Q�K���G�©�X���W�Uên bàn 

phím. 

Add top row: T�±�S���Jõ phím v�ß�L���F�i�F���S�K�t�P���W�U�r�Q���K�D�L���S�K�t�P���ÿ�m�ç�F���ÿ�i�Q�K���G�©�X�� 

Add bottom row: T�±�S���ÿ�i�Q�K���P�i�\���Y�ß�L���F�i�F���S�K�t�P���S�K�t�D���G�m�ß�L�� 

Add numbers: T�±�S���Jõ phím kèm thêm ký t�õ���S�K�t�P���V�Õ�� 

Add symbols: T�±�S���Jõ phím kèm thêm ký t�õ���Oà bi�Ç�X���W�m�ç�Q�J�� 

All keyboard: T�±�S���ÿ�i�Q�K���P�i�\���Y�ß�L���F�i�F���N�ê���W�õ���W�Uên bàn phím. 

V�ß�L���[�X���K�m�ß�Q�J���K�Ñ�F���P�j���F�K�k�L�����F�K�k�L���P�j���K�Ñ�F�����0�D�U�L�R���7�H�D�F�K�H�V���7�\�S�L�Q�J���V�Á���P�D�Q�J���ÿ�Ã�Q���F�K�R��

b�¥�Q���Q�K�ó�Q�J���J�L�á���S�K�~�W���ÿ�«�\���E�Ù���t�F�K�� 
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BÀI 1: LÀM QUEN V�� I BÀN PHÍM MÁY TÍNH 
1. Tìm hi�Ç�X���S�K�k�Q���Yùng bàn phím c�ë�D���P�i�\���W�t�Q�K���ÿ�Ç���Eàn 

Bàn phím (Keyboard) là thi�Ã�W���E�Ï���J�L�D�R���W�L�Ã�S���F�k���E�§�Q���J�L�ó�D���Q�J�m�á�L���Gùng v�ß�L���P�i�\���Y�L���W�t�Q�K��

và là thi�Ã�W���E�Ï���N�K�{�Q�J���W�K�Ç���W�K�L�Ã�X�����Q�Ã�X���W�K�L�Ã�X���Q�y���P�i�\���Y�L���W�t�Q�K���V�Á���E�i�R���O�Û�L���Yà không kh�ã�L���ÿ�Ý�Q�J���� 

Ch�í�F���Q���Q�J���F�ë�D���P�Ý�W���V�Õ���S�K�t�P���F�k���E�§�Q���W�Uên bàn phím. 

1.1. Các phím ch�ó cái và s�Õ 

 

- Phím ch�ó���F�i�L�����N�ê���W�õ�������' �•�Q�J���ÿ�Ç���Q�K�±�S���F�i�F���N�ê���W�õ���ÿ�m�ç�F���N�ê���K�L�Ë�X���W�Uên phím. 

- Phím d�©�X�����' �•�Q�J���ÿ�Ç���Q�K�±�S���F�i�F���G�©�X���ÿ�m�ç�F���N�ê���K�L�Ë�X���W�Uên phím, các phím có 2 ký t�õ��

�ÿ�m�ç�F���Gùng kèm v�ß�L���S�K�t�P���6�K�L�I�W�� 

- Phím s�Õ�����' �•�Q�J���ÿ�Ç���Q�K�±�S���F�i�F���N�ê���W�õ���V�Õ�����F�i�F���S�K�t�P���F�y�������N�ê���W�õ���ÿ�m�ç�F���Gùng kèm v�ß�L��

phím Shift. 

1.2. Các phím ch�í�F���Q���Q�J 

 

 T�ï���S�K�t�P F1 �ÿ�Ã�Q F12 �ÿ�m�ç�F���G�•�Q�J���ÿ�Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���F�{�Q�J���Y�L�Ë�F���F�é���W�K�Ç���Y�j���ÿ�m�ç�F���T�X�L��

�ÿ�Ï�Q�K���Wùy theo t�ï�Q�J���F�K�m�k�Q�J���W�Uình. 

- F1: M�ã���S�K�«�Q���W�U�ç���J�L�~�S���F�K�X�Q�J�����+�H�O�S���D�Q�G���6�X�S�S�R�U�W���� 

- F2������ �Ù�L���Wên cho các T�±�S���W�L�Q���K�R�»�F���W�K�m���P�é�F���ÿ�D�Q�J���ÿ�m�ç�F���F�K�Ñ�Q�� 

- F3: M�ã���K�Ý�S���W�K�R�¥�L���Wìm t�±�S���W�L�Q���W�U�R�Q�J���W�K�m���P�é�F���K�L�Ë�Q���Kành. 

- F4: M�ã���U�Ý�Q�J�����W�K�X���Q�K�Ó���W�K�D�Q�K���ÿ�Ï�D���F�K�Í�����$�G�G�U�H�V�V���%�D�U�����F�ë�D���F�i�F���F�K�m�k�Q�J���W�Uình. 

- F5: C�±�S���Q�K�±�W���O�¥�L���Q�Ý�L���G�X�Q�J�����V�õ���W�K�D�\���ÿ�Ù�L�����W�U�R�Q�J���F�i�F���F�ñ�D���V�Ù���F�K�m�k�Q�J���W�Uình và trên 

màn hình Desktop. 

- F10: Truy c�±�S���0 �H�Q�X���)�L�O�H���W�Uên thanh Menu c�ë�D���F�K�m�k�Q�J���W�Uình. 

- F11: �¬�Q�����+�L�Ë�Q���0�H�Q�X���)�L�O�H���W�Uên thanh Menu c�ë�D���F�K�m�k�Q�J���W�Uình. 
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�����������&�i�F���S�K�t�P���ÿ�L�Åu khi�Çn 

 

- Esc (Escape): H�ë�\���E�Ó�����F�D�Q�F�H�O�����P�Ý�W���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���ÿ�D�Q�J���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�����W�K�R�i�W���U�D���N�K�Ó�L���P�Ý�W��

�í�Q�J���G�é�Q�J���Q�j�R���ÿ�y���ÿ�D�Q�J���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J�� 

- Tab: Di chuy�Ç�Q���G�©�X���Q�K�i�\�����ÿ��\���F�K�ó���V�D�Q�J���S�K�§�L���P�Ý�W���N�K�R�§�Q�J��r�Ý�Q�J�����F�K�X�\�Ç�Q���V�D�Q�J���P�Ý�W��

c�Ý�W���K�R�»�F���7�D�E���N�K�i�F�� 

- Caps Lock : B�±�W�����W�³�W���F�K�Ã���ÿ�Ý���Jõ ch�ó IN �+�2�$�����ÿ�q�Q���&�D�S�V���O�R�F�N���V�Á���E�±�W���K�R�»�F���W�³�W��

�W�m�k�Q�J���í�Q�J���W�K�H�R���F�K�Ã���ÿ�Ý���� 

- Enter�����3�K�t�P���G�•�Q�J���ÿ�Ç���U�D���O�Ë�Q�K���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���O�Ë�Q�K���K�R�»�F���F�K�¥�\���P�Ý�W���F�K�m�k�Q�J���W�Uình 

�ÿ�D�Q�J���ÿ�m�ç�F���F�K�Ñ�Q�� 

- Space Bar: Phím t�¥�R���N�K�R�§�Q�J��cách gi�ó�D���F�i�F���N�ê���W�õ�����W�U�R�Q�J���P�Ý�W���V�Õ���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���S�K�t�P��

này còn �ÿ�m�ç�F���G�•�Q�J���ÿ�Ç���ÿ�i�Q�K���G�©�X���Yào các ô ch�Ñ�Q�����/ �m�X��ý m�Û�L���N�K�R�§�Q�J���F�i�F�K���F�Ê�Q�J���ÿ�m�ç�F���[�H�P��

là m�Ý�W���N�ê���W�õ�����J�Ñ�L���Oà ký t�õ���W�U�³�Q�J���K�D�\���W�U�Õ�Q�J�� 

- Backspace: Lui d�©�X���Q�K�i�\���Y�Å���S�K�t�D���W�U�i�L���P�Ý�W���N�ê���W�õ���Yà xóa ký t�õ���W�¥�L���Y�Ï���W�U�t���ÿ�y���Q�Ã�X���F�y. 

- Các phím Shift, Alt (Alternate), Ctr l (Control) là phím t�Ù���K�ç�S���F�K�Í���F�y���W�i�F���G�é�Q�J��

khi nh�©�Q���Nèm v�ß�L���F�i�F���S�K�t�P���N�K�i�F�����P�Û�L���F�K�m�k�Q�J���W�Uình s�Á���F�y���T�X�L���ÿ�Ï�Q�K���U�Lêng cho các phím 

này. 

- �� �Õ�L���Y�ß�L���S�K�t�P Shift khi nh�©�Q���Yà gi�ó���S�K�t�P���Q�j�\���V�D�X���ÿ�y���Q�K�©�Q���W�Kêm phím ký t�õ���ÿ�Ç���Jõ 

ch�ó���,�1���+�2A mà không c�«�Q���E�±�W���&�D�S�V���O�R�F�N�����K�R�»�F���G�•�Q�J���ÿ�Ç���Jõ các ký t�õ���E�r�Q���W�U�r�Q���ÿ�Õ�L���Y�ß�L��

phím có 2 ký t�õ�� 

- Phím Windows: M�ã���P�H�Q�X���6�W�D�U�W���F�ë�D���: �L�Q�G�R�Z�V���Y�j���ÿ�m�ç�F���Gùng kèm v�ß�L���F�i�F���S�K�t�P��

�N�K�i�F���ÿ�Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���F�K�í�F���Q���Q�J���Q�j�R���ÿ�y�� 

- Phím Menu: Có tác d�é�Q�J���J�L�Õ�Q�J���Q�K�m���Q�~�W���S�K�§�L���F�K�X�Ý�W�� 



Tr�� �u�Q�J��Cao �ÿ�K�Q�J ngh�Y Công nghi�_�S Hà N�q�L 

�� �Å���F�m�k�Q�J��K�û thu�±�W s�ñ d�é�Q�J bàn phím             - 10 - 

1.4. Vùng bàn phím ph�é 

a. Mà n hình hi�K�Q���W�K�S 

 

- Print Screen (Sys Rq): Ch�é�S���§�Q�K���Pàn hình �ÿ�D�Q�J���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���Y�j���O�m�X���Y�j�R���E�Ý���Q�K�ß���ÿ�Ë�P��

�&�O�L�S�E�R�D�U�G�����V�D�X���ÿ�y�����F�y��th�Ç���G�i�Q�����3�D�V�W�H�����Kình �§�Q�K���Qày vào b�©�W���F�í���í�Q�J���G�é�Q�J���Qào h�Û���W�U�ç���Kình 

�§�Q�K�����K�D�\���F�i�F���W�Uình x�ñ���O�ê���ÿ�×���K�Ñ�D�����3�D�L�Q�W�����3�K�R�W�R�V�K�R�S���������������â���F�i�F���F�K�m�k�Q�J���W�Uình x�ñ���O�ê���ÿ�×���K�Ñ�D����

ch�Ñ�Q New trong trình �ÿ�k�Q���)�L�O�H���Y�j���G�•�Q�J���O�Ë�Q�K Paste trong trình �ÿ�k�Q Edit (hay dùng t�Ù���K�ç�S��

phím Ctr l+V�����ÿ�Ç dán hình �§�Q�K���Y�ï�D���F�K�é�S���Yào ô tr�³�Q�J���ÿ�Ç���[�ñ���O�ê���Q�y���Q�K�m���P�Ý�W���§�Q�K���W�K�{�Q�J��

�W�K�m�á�Q�J�� 

- Scroll Lock: B�±�W�����W�³�W���F�K�í�F���Q���Q�J���F�X�Ý�Q���Y���Q���E�§�Q���K�D�\���Q�J�m�Q�J���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���F�ë�D���P�Ý�W��

�F�K�m�k�Q�J���W�Uình. Tuy nhiên, nhi�Å�X���í�Q�J���G�é�Q�J���K�L�Ë�Q���Q�D�\���N�K�{�Q�J���Fòn tuân l�Ë�Q�K���S�K�t�P���Qày n�ó�D����

�� �q�Q���6�F�U�R�O�O���/�R�F�N���K�L�Ç�Q���W�K�Ï��tr�¥�Q�J���W�K�i�L���E�±�W���W�³�W���F�ë�D���Q�~�W�� 

- Pause (Break) : Có ch�í�F���Q���Q�J���W�¥�P���G�ï�Q�J���P�Ý�W���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���ÿ�D�Q�J���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�����P�Ý�W���í�Q�J��

d�é�Q�J���Q�j�R���ÿ�y���ÿ�D�Q�J���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J�� 

�E�����&�i�F���S�K�t�P���ÿ�L�I�X���N�K�L�K�Q���W�U�D�Q�J���K�L�K�Q���W�K�S 

 

- Insert (Ins) : B�±�W�����W�³�W���F�K�Ã���ÿ�Ý���Y�L�Ã�W���ÿè (Overwrite) trong các trình x�ñ���O�ê���Y���Q���E�§�Q�� 

- Delete (Del) �����; �y�D���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���ÿ�D�Q�J���ÿ�m�ç�F���F�K�Ñ�Q�����[�y�D���N�ê���W�õ���Q�µ�P���Eên ph�§�L���G�©�X���Q�K�i�\��

�W�U�R�Q�J���F�i�F���F�K�m�k�Q�J���W�Uình x�ñ���O�ê���Y���Q���E�§�Q�� 

- Home: Di chuy�Ç�Q���G�©�X���Q�K�i�\���Y�Å���ÿ�«�X���Gòng trong các ch�m�k�Q�J���W�Uình x�ñ���O�ê���Y���Q���E�§�Q�� 

- End: Di chuy�Ç�Q���G�©�X���Q�K�i�\���Y�Å���F�X�Õ�L���Gòng trong các ch�m�k�Q�J���W�Uình x�ñ���O�ê���Y���Q���E�§�Q�� 

- Page Up (Pg Up): Di chuy�Ç�Q���Pàn hình lên m�Ý�W���W�U�D�Q�J���W�U�m�ß�F���Q�Ã�X���F�y���Q�K�L�Å�X���W�U�D�Q�J��

trong c�ñ�D���V�Ù���F�K�m�k�Q�J���W�Uình. 

- Page Down (Pg Dn): Di chuy�Ç�Q���Pàn hình xu�Õ�Q�J���P�Ý�W���W�U�D�Q�J���V�D�X���Q�Ã�X���F�y���Q�K�L�Å�X��

trang trong c�ñ�D���V�Ù���F�K�m�k�Q�J���W�Uình. 



Tr�� �u�Q�J��Cao �ÿ�K�Q�J ngh�Y Công nghi�_�S Hà N�q�L 

�� �Å���F�m�k�Q�J��K�û thu�±�W s�ñ d�é�Q�J bàn phím             - 11 - 

  c. CÆc phím m�˚�L���WŒn 

 

- Ch�í�F���Q���Q�J���F�K�t�Q�K���G�•�Q�J���ÿ�Ç���G�L���F�K�X�\�Ç�Q�����W�K�H�R���K�m�ß�Q�J���P�Ê�L���Wên) d�©�X���Q�K�i�\���W�U�R�Q�J���F�i�F��

�F�K�m�k�Q�J���W�Uình x�ñ���O�ê���Y���Q���E�§�Q�����ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���G�L���F�K�X�\�Ç�Q���W�U�R�Q�J���F�i�F���W�Uò ch�k�L�� 

 d. C�m�P���S�K�t�P���V�Y 

-  

- Num Lock: B�±�W���K�D�\���W�³�W���F�i�F���S�K�t�P���V�Õ�����ÿèn Num Lock s�Á���E�±�W���K�R�»�F���W�³�W���W�K�H�R���W�U�¥�Q�J��

thái c�ë�D���S�K�t�P���Qày. Khi t�³�W���W�Kì các phím s�Á���F�y���W�i�F���G�é�Q�J���ÿ�m�ç�F���N�ê���K�L�Ë�X���E�r�Q���G�m�ß�L�� 

- Các phím s�Õ���Yà phép tính thông d�é�Q�J���F�y���F�K�í�F���Q���Q�J���J�L�Õ�Q�J���Q�K�m���P�i�\���W�t�Q�K���F�«�P���W�D�\����

�/ �m�X��ý d�©�X���F�K�L�D���Oà phím /, d�©�X���Q�K�k�Q���Oà phím *  và d�©�X���E�µ�Q�J�����N�Ã�W���T�X�§�����Oà phím Enter. 

 �H�����&�i�F���ÿ�q�Q���E�i�R 

-  

- �&�i�F���ÿ�q�Q���E�i�R���W�m�k�Q�J���í�Q�J���Y�ß�L���W�U�¥�Q�J���W�K�i�L���E�±�W�����W�³�W���F�ë�D���F�i�F���Q�~�W Num Lock, Caps 

Lock, Scroll Lock. 

CÆc ch�q�F���Q���Q�J���N�K�i�F 

�x �� �Y�L���Y�c�L���Eàn phím có các phím h�_���W�U�k���0�H�G�L�D���Y�j���,�Q�W�H�U�Q�H�W�����F�i�F���S�K�t�P���Q�j�\���ÿ�ñ�k�F���V�u��

d�m�Q�J���Q�K�ñ���F�i�F���O�O�Q�K���W�U�R�Q�J���F�i�F���F�K�ñ�ï�Q�J���W�Uình Media (xem phim, nghe nh�)�F�������������Yà Internet 

(duy�O�W���: �H�E�����(�P�D�L�O������������ 

�x N�G�X���Eàn phím có thêm các c�]�Q�J���8�6�%�����$�X�G�L�R�����k�P���W�K�D�Q�K�����W�Kì dây c�7�P���F�o�D���F�i�F��

c�]�Q�J���Qày ph�+�L���ÿ�ñ�k�F���F�7�P���Yào các c�]�Q�J���W�ñ�ï�Q�J���q�Q�J���W�Uên máy vi tính. 

�x Ngoài ra m�a�W���V�Y���E�j�Q���S�K�t�P���F�y���F�i�F���S�K�t�P���ÿ�?�F���E�L�O�W���F�/�Q���S�K�+�L���ÿ�ñ�k�F���F�j�L���ÿ�?�W���F�K�ñ�ï�Q�J��

trình �ÿ�L�I�X���N�K�L�K�Q�����' �U�L�Y�H�U�����W�U�R�Q�J���G��D���&�' ���N�q�P���W�K�H�R���ÿ�K���K�R�)�W���ÿ�a�Q�J�� 

2. H�m�ß�Q�J���G� �̄Q���W�m���W�K�Ã���Jõ c�ë�D���W�ï�Q�J���Q�J�y�Q���W�D�\ 
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QWERTY là tên bàn phím chu��Q���$�Q�K��- M�û�� là d�¥�Q�J���Eàn phím  ph�Ù���E�L�Ã�Q���ã���9�L�Ë�W��

Nam  hi�Ë�Q���Q�D�\�� Tên QWERTY b�³�W���ÿ�«�X���W�ï�������N�ê���W�õ���ÿ�«�X���W�Lên c�ë�D���Gãy phím ch�ó�� 

 

- V�ß�L���Eàn phím Qwerty, có th�Ç���ÿ�Ï�Q�K���Y�Ï���F�i�F���S�K�t�P���U�©�W���G�É���Gàng ngay c�§���W�U�R�Q�J���E�y�Q�J���W�Õ�L��

vì trên phím F và phím J luôn có m�Ý�W���J�á���Q�K�Ó��  

- D�©�X���F�K�©�P���Q�µ�P���W�Uên phím s�Õ 5 bên c�é�P���S�K�t�P���V�Õ���J�L�~�S���ÿ�Ï�Q�K���Y�Ï���Q�J�y�Q���J�L�ó�D���W�¥�L���Y�Ï���W�U�t��

s�Õ�������N�K�L���W�K�D�R���W�i�F�� 

���������7�m���W�K�Ã gõ 

Th�§���O�Ó�Q�J���W�D�\���W�U�R�Q�J���W�U�¥�Q�J���W�K�i�L���W�õ���Q�K�Lên �ã���W�m���W�K�Ã���~�S��  

�� �»�W���Q�K�½�������Eàn tay  lên bàn phím  sao cho ngón tr�Ó���W�D�\���W�U�i�L���ÿ�»�W���Yào phím F, ngón tr�Ó��

tay ph�§�L���ÿ�»�W���Yào phím J. 

�&�i�F���S�K�t�P���$���6���' ���)���-���. ���/ �����ÿ�m�ç�F���J�Ñ�L���Oà các nhóm phím ch�ë���W�Uên bà�Q���S�K�t�P�����Q�y���W�m�k�Q�J��

�í�Q�J���Y�ß�L�������Q�J�y�Q���W�D�\���~�W�����i�S���~�W�����J�L�ó�D�����W�U�Ó���W�U�i�L���Yà tr�Ó�����J�L�ó�D�����i�S���~�W�����~�W���S�K�§�L������ �»�W�������Q�J�y�Q���W�D�\���Oên 

nhóm phím này và b�¥�Q���F�y���W�K�Ç���G�É���Gàng nh�±�Q���W�K�©�\���U�µ�Q�J���E�¥�Q���F�K�Í���Y�L�Ë�F���ÿ�m�D���Q�J�y�Q���W�D�\���O�r�Q��

xu�Õ�Q�J���ÿ�Ç���G�L���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ã�Q���F�i�F���Q�K�y�P���S�K�t�P���N�K�i�F���W�U�R�Q�J���G�D�Q�K���V�i�F�K���U�©�W���G�É dàng. Riêng ngón tr�Ó��

và ngón út s�Á���F�y���Q�K�L�Ë�P���Y�é���ÿ�m�D���V�D�Q�J���K�D�L���E�r�Q���ÿ�Ç���Jõ nh�ó�Q�J���S�K�t�P���ã���J�«�Q���Q�y�����1�Ã�X���S�K�§�L���Gùng 

các t�Ù���K�ç�S���S�K�t�P���F�y���F�K�í�D���6�K�L�I�W�����&�W�U�O���W�U�R�Q�J���T�X�i���W�Uình thao tác nên b�©�P�������S�K�t�P���E�µ�Q�J�������W�D�\��

khác nhau.  

Ví d�é��  

Shift - O thì b�¥�Q���Qên b�©�P���6�K�L�I�W���E�µ�Q�J���Q�J�y�Q���~�W���W�U�i�L���Yà O b�µ�Q�J���Q�J�y�Q���i�S���~�W���S�K�§�L�����. �K�L��

�ÿã quen d�«�Q���Y�ß�L���F�i�F�K���Q�K�y�P���S�K�t�P���E�¥�Q���Qên r�á�L���G�«�Q���P�³�W���N�K�Ó�L���Eàn phím. N�Ã�X���E�¥�Q���U�á�L���K�·�Q��

�ÿ�m�ç�F���P�³�W���N�K�Ó�L���Eàn phím  thì có lúc �ÿ�y���E�¥�Q���ÿã hoàn thành bài t�±�S������ �Ç���Jõ ti�Ã�Q�J���Y�L�Ë�W���ÿ�m�ç�F��
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nhanh nh�©�W���E�¥�Q���Qên s�ñ���G�é�Q�J���N�L�Ç�X���Jõ TELEX thay vì ki�Ç�X���9�1�,���Yì khi gõ TELEX kho�§�Q�J��

�F�i�F�K���ÿ�m�D���W�D�\���O�j���Q�J�³�Q���Q�K�©�W�� 

2.2. Tay ph�§i 

- Ngón tr�Ó�����<�����8�����+�����-�����1�����0��������  

- Ngón gi�ó�D�����,�����. �������� 

- Ngón cam: O, L, 9. 

- Ngón út: P, 0, ch�©�P���S�K��\�����3�K�t�P���&�W�U�O���S�K�§�L�����6�K�L�I�W���S�K�§�L�� 

- Ngón cái: Space bar  (phím cách tr�Õ�Q�J���� 

2.3. Tay trái 

- Ngón út: Q, A, Z, 1, Phím Ctrl trái, Shift trái. 

- Ngón cam (ho�»�F���G�D�Q�K�������: �����6�����; ���������� 

- Ngón gi�ó�D�����(�����' �����&�������� 

- Ngón tr�Ó�����5�����7�����)�����*�����9�����%�������������� 

- Ngón cái: Space bar  (phím cách tr�Õ�Q�J�� 
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BÀI 2: LUY�üN K�� �� �$�� �
 ���0�� �� �� ���� ���� ���� �� �� �� �� ���� �ñNG PH�ìN M�ùM 
TYPING MASTER 

1. Gi�ß�L���W�K�L�Ë�X���F�i�F�K���F�j�L���ÿ�»�W���S�K�«�Q���P�Å�P 

1.1. Gi�ßi thi�Ëu ph�«n m�Åm 

�1�J�j�\���Q�D�\���N�K�L���P�j���P�i�\���W�t�Q�K���ÿã tr�ã���Qên ph�Ù���E�L�Ã�Q���W�Kì k�û���Q���Q�J���Jõ v���Q���E�§�Q���Q�K�D�Q�K����

chính xác là yêu c�«�X���U�©�W���F�«�Q���W�K�L�Ã�W���F�K�R���W�©�W���F�§���P�Ñ�L���Q�J�m�á�L�����&�y�������F�i�F�K���U�©�W���K�D�\���ÿ�Ç���O�X�\�Ë�Q���W�±�S���N�û��

�Q���Q�J���Jõ bàn phím nhanh b�µ�Q�J���F�§���������Q�J�y�Q���ÿ�y���Oà ph�«�Q���P�Å�P��Typing Master Pro. 

TypingMaster có nh�ó�Q�J���Eài t�±�S���Jõ r�©�W���K�ó�X���K�L�Ë�X�����Q�J�Rài ra còn có các game ... 

�Q�K�m�Q�J���W�©�W���F�§���ÿ�Å�X���Oà nh�ó�Q�J���Eài t�±�S���O�X�\�Ë�Q���ÿ�Ç���E�¥�Q���F�y���W�K�Ç���O�R�¥�L���W�U�ï���O�Û�L���N�ê���W�õ�����J�L�§�P���ÿ�Ý���P�Ë�W m�Ó�L��

c�ë�D���Q�J�y�Q���W�D�\�����F�Ù�����F�i�Q�K���W�D�\�«  

Giao di�Ë�Q���7�\�S�L�Q�J�0 �D�V�W�H�U���3�U�R 

 

�� �k�\���O�j���S�K�L�r�Q���E�§�Q���Gùng khá �Ù�Q���ÿ�Ï�Q�K�����F�y���ÿ�«�\���ÿ�ë���F�i�F���Eài t�±�S�����J�D�P�H�������� 
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�����������&�j�L���ÿ�»t ph�«n m�Åm 

1.2.1. Cà i �ÿ�?�W��TypingMaster Pro 7.0.1.763. 

Sau khi download ph�«�Q���P�Å�P���Y�Å���P�i�\���W�t�Q�K�� gi�§�L���Q�p�Q���W�D���V�Á���ÿ�m�ç�F�������I�L�O�H�����7�\�S�L�Q�J�0�D�V�W�H�U��

Pro 7.0.1.763.exe và file h�m�ß�Q�J���G� �̄Q���&�U�D�F�N���7�\�S�L�Q�J�0�D�V�W�H�U���3�U�R�����������������������W�[�W�� 

- Ng�³�W���N�Ã�W���Q�Õ�L���P�¥�Q�J�� 

- Cài �ÿ�»�W���F�K�m�kng trình: Ch�¥�\���I�L�O�H���7�\�S�L�Q�J�0�D�V�W�H�U���3�U�R��������������������.exe. 

1.2.2. H�æ�c�Q�J���G�3�Q���F�U�D�F�N���7�\�S�L�Q�J���0�D�V�W�H�U���3�U�R�������������������� 

- M�ã���7�\�S�L�Q�J���0 �D�V�W�H�U���3�U�R���Oên.  

- B�¥�Q���Q�K�±�S���O�L�F�H�Q�V�H�� 

- License ID  : icycool and everybody 

- Product Key: S46PE-37AA-49Y-24MTNABJ 

- Sau �ÿ�y có th�Ç���N�Ã�W���Q�Õ�L���P�¥�Q�J���O�¥�L���Q�K�m tr�m�ß�F 

2. Cách kh�ã�L���ÿ�Ý�Q�J���Yà thoát kh�Ó�L���S�K�«�Q���P�Å�P 

2.1 Cách kh�ã�L���ÿ�Ýng 

�6�D�X���N�K�L���F�j�L���ÿ�»�W���F�K�m�k�Q�J���W�Uình �W�K�m�á�Q�J���Q�µ�P���W�U�R�Q�J���Ù���&������ �Ç���N�K�ã�L���ÿ�Ý�Q�J���W�D���F�K�Ñ�Q���E�L�Ç�X��

�W�m�ç�Q�J���W�Uên Desktop ho�»�F���Yào nút Start/ Program/ TypingMaster/ TypingMaster Pro. Màn 

hình c�ë�D���F�K�m�k�Q�J���W�Uình xuát hi�Ë�Q���Q�K�m���V�D�X�� 
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N�Ã�X���Oà l�«�Q���ÿ�«�X���W�Lên chúng ta luy�Ë�Q���W�±�S���Jõ thì ch�Ñ�Q���³�,���D�P���D���Q�H�Z���X�V�H�U� �́��V�D�X���ÿ�y���Q�K�±�S��

tên vào. N�Ã�X���F�K�~�Q�J���W�D���ÿã vào ch�m�k�Q�J���W�Uình tr�m�ß�F���ÿ�y���F�y���8�V�H�U���Q�D�P�H���U�×�L���W�Kì gõ tên vào 

“Enter Your name” ho�»�F���F�K�Ñ�Q���W�r�Q���ÿ�m�ç�F���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���ã���G�m�ß�L�����6�D�X���ÿ�y���N�t�F�K���Y�j�R���Q�~�W���³�(�Q�W�H�U� �́��ÿ�Ç��

ti�Ã�S���W�éc.  

 

*  M�m�F���&�R�X�U�V�H 

 M�é�F���Qày cho phép chúng ta th�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F���Eài luy�Ë�Q���Jõ 10 ngón.  
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�� �Ç���E�³�W���ÿ�«�X���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F���Eài gõ 10 ngón, trên màn hình hi�Ç�Q���W�K�Ï���N�t�F�K���F�K�Ñ�Q���6�W�D�U�W��

Course. Có t�©�W���F�§���������Eài t�±�S���O�X�\�Ë�Q���Jõ (Lessons 1 �ÿ�Ã�Q������������ 

 

Có th�Ç���N�t�F�K���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���Wên bài �ÿ�Ç��luy�Ë�Q���W�±�S���K�R�»�F���F�Ê�Q�J���F�y���W�K�Ç���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���&�R�Q�W�L�Q�X�H��

Lesson 1, xu�©�W���K�L�Ë�Q���K�Ý�S���W�K�R�¥�L���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���F�i�F���S�K�«�Q���O�X�\�Ë�Q���W�±�S���W�U�R�Q�J���W�ï�Q�J���Eài:  

 

T�¥�L���ÿ�k�\���V�Á���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���Wên các bài h�Ñ�F���W�±�S���Jõ 10 ngón t�ï���E�j�L�����������ÿ�Ã�Q���Eài 12.7. Chúng ta 

ch�Ñ�Q���O�«�Q���O�m�ç�W���W�ï���E�j�L�����������ÿ�Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�����Q�Ã�X���ÿã thành th�¥�R���W�Kì ch�Ñ�Q���Eài ti�Ã�S���W�K�H�R�����1�J�Rài ra có 
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th�Ç��nh�©�Q���Yào Next Lesson … ho�»�F���3�U�H�Y�L�R�X�V���/ �H�V�V�R�Q���« ���ÿ�Ç���F�K�Ñ�Q���W�L�Ã�S���K�R�»�F���T�X�D�\���O�¥�L���Eài 

�W�U�m�ß�F�� 

V�ß�L���Eài t�±�S�����������F�K�Í���K�m�ß�Q�J���G� �̄Q���F�K�~�Q�J���W�D���F�i�F�K���ÿ�»�W�������Q�J�y�Q���W�D�\���W�m�kng �í�Q�J���Y�ß�L���W�ï�Q�J��

phím: 4 ngón tay trái t�m�kng �í�Q�J���Y�ß�L���S�K�t�P���N�ê���W�õ A, S, D, F; 4 ngón tay ph�§�L���W�m�kng �í�Q�J���Y�ß�L��

phím J, K, L, ; trên bàn phím. Bài h�m�ß�Q�J���G� �̄Q���N�p�R���Gài kho�§�Q�J�������S�K�~�W�� 

 

 V�ß�L���Eài t�±�S�������������J�L�~�S���W�D���O�X�\�Ë�Q���W�±�S���Y�ß�L���W�ï�Q�J���Q�J�y�Q�� 

 

 Kích nút Next/ Next … �ÿ�Ç���W�L�Ã�S���W�é�F���Y�L�Ë�F���O�X�\�Ë�Q���W�±�S�� 
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2.2. Thoát kh�Ói ph�«n m�Åm 

Sau khi hoàn thành các bài luy�Ë�Q���W�±�S������ �Ç���N�Ã�W���W�K�~�F���F�K�m�kng trình chúng ta thoát kh�Ó�L��

ph�«�Q���P�Å�P���E�µ�Q�J���F�i�F�K���N�t�F�K���Q�~�W��  �ã���J�y�F���W�Uên bên ph�§�L���F�ñ�D���V�Ù���F�K�m�kng trình. 

 

�������+�m�ß�Q�J���G� �̄Q���F�i�F�K���V�ñ���G�é�Q�J���S�K�«�Q���P�Å�P���ÿ�Ç���O�X�\�Ë�Q���N�û���Q���Q�J���ÿ�i�Q�K��

máy nhanh 

�����������+�m�ßng d�¯n cách làm bài ki�Çm tra 

 Sau khi gõ 10 ngón t�m�k�Q�J���ÿ�Õ�L���W�Kành th�¥�R���F�i�F���Eài h�Ñ�F���W�U�R�Q�J���S�K�«�Q���P�Å�P���F�K�~�Q�J���W�D���F�y��

th�Ç���N�L�Ç�P���W�U�D���W�Uình �ÿ�Ý���Jõ c�ë�D���Pình b�µ�Q�J���F�i�F�K���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���F�i�F���Eài ki�Ç�P���W�U�D���� 

�� �k�\���O�j���P�Ý�W���W�t�Q�K���Q���Q�J���K�D�\���J�L�~�S���F�K�R���E�¥�Q���F�y���W�K�Ç���N�L�Ç�P���W�U�D�����W�K�H�R���Gõi k�û���Q���Q�J���Jõ máy 

tính c�ë�D���U�Lêng mình khi s�ñ���G�é�Q�J���F�K�X�Q�J���P�i�\���W�t�Q�K���Y�ß�L���F�i�F���ÿ�×�Q�J���Q�J�K�L�Ë�S�� 
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 Trên màn hình chúng ta ch�Ñ�Q��Typing Test  

 

�&�K�m�k�Q�J���W�Uình cho phép b�¥�Q���F�K�Ñ�Q���F�i�F���ÿ�R�¥�Q���Y���Q���E�§�Q���F�y���V�¹�Q���ÿ�Ç���N�L�Ç�P���W�U�D���� 

B�¥�Q���F�Ê�Q�J���F�y���W�K�Ç���W�Kêm, b�ß�W���F�i�F���ÿ�R�¥�Q���Y���Q���Pà mình thích, nh�m�Q�J���E�Ï���J�L�ß�L���K�¥�Q���F�K�Í���F�K�R��

�S�K�p�S���W�K�r�P���F�i�F���ÿ�R�¥�Q �Y���Q���E�§�Q���W�ï���G�¥�Q�J���W�H�[�W (* .txt). 
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 M �é�F���$�G�G �F�K�R���S�K�p�S���F�K�~�Q�J���W�D���W�K�r�P���F�i�F���I�L�O�H���Y���Q���E�§�Q���Yào trong Typing làm bài ki�Ç�P��

tra. 

M �é�F���' �H�O�H�W�H cho phép xoá các file không c�«�Q���W�K�L�Ã�W���Q�ó�D���� 

M �é�F���7�H�V�W���W�H�[�W ch�Ñ�Q���Eài c�«�Q���Jõ. 

 B�¥�Q���F�Ê�Q�J���F�y���W�K�Ç���F�K�Ñ�Q���F�K�Ñ�Q���W�K�á�L���J�L�D�Q���N�L�Ç�P���W�U�D���V�D�R���F�K�R���Shù h�ç�S���Y�ß�L���Pình �ã m�é�F��

Duration �Q�K�m�����N�K�{�Q�J���J�L�ß�L���K�¥�Q���W�K�á�L���J�L�D�Q���K�D�\�������S�K�~�W���������S�K�~�W�����������S�K�~�W�����������S�K�~�W�����������S�K�~�W�� 

Th�á�L���J�L�D�Q���P�»�F���ÿ�Ï�Q�K���Oà 10 phút. 

 Cu�Õ�L���Fùng kích vào Start test �ÿ�Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Eài ki�Ç�P���W�U�D�� 

 

�� �Ç���[�H�P���N�Ã�W���T�X�§���F�K�~�Q�J���W�D���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���K�Ã�W���E�D�R���Q�K�Lêu th�á�L���J�L�D�Q�����ÿ�¥�W���E�D�R���Q�K�Lêu ph�«�Q��

�W�U���P���W�Kì kích Next. Không mu�Õ�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���Eài ki�Ç�P���W�U�D���ÿã ch�Ñ�Q���W�Kì kích Cancel. 
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Khi hoàn thành bài ki�Ç�P���W�U�D���W�U�R�Q�J���W�K�á�L���J�L�D�Q���E�¥�Q���ÿã �ÿ�Ï�Q�K�����F�K�m�k�Q�J���W�Uình s�Á���K�L�Ç�Q���W�K�Ï��

k�Ã�W���T�X�§���Pà b�¥�Q���ÿ�¥�W���ÿ�m�ç�F. 

 

 

M�é�F��Duration: Th�á�L���J�L�D�Q���N�L�Ç�P���W�U�D. 

M�é�F��Gross Speed: T�Õ�F���ÿ�Ý���Jõ chung bao g�×�P���F�§���O�Û�L���Jõ sai. 

M�é�F��Accuracy: �� �Ý��chính xác. 

M�é�F��Net Speed: T�Õ�F���ÿ�Ý���Jõ th�õ�F���N�K�{�Q�J���E�D�R���J�×�P���O�Û�L���Jõ sai. 

M�é�F��Error hits: S�Õ���W�ï���O�Û�L�� 
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M�é�F��Gross strokes: S�Õ���N�ê���W�õ���Jõ �ÿ�m�ç�F���E�D�R���J�×�P���F�§���N�ê���W�õ���V�D�L�� 

M�é�F��Net strokes: S�Õ���N�ê���W�õ���ÿúng gõ �ÿ�m�ç�F�� 

N�Ã�X���Q�K�m���N�Ã�W���T�X�§���O�«�Q���ÿ�«�X���F�ë�D���E�¥�Q���N�K�{�Q�J���F�D�R���W�Kì c�Ê�Q�J���ÿ�ï�Q�J���E�X�×�Q�����N����Q���Q�J���Jõ phím 

là k����Q���Q�J���ÿòi h�Ó�L���E�¥�Q���S�K�§�L���Uèn luy�Ë�Q���ÿ�Å�X���ÿ�»�Q�� 

3.2. Luy�Ën k�û �Q���Q�J���ÿ�i�Q�K���P�i�\���Q�K�D�Q�K���W�K�{�Q�J���T�X�D���F�i�F���W�Uò ch�k�L��

trong m�éc Games. 

 

 Trên màn hình chúng ta ch�Ñ�Q���P�é�F��Games. 

 M�é�F���Qày cho phép chúng ta th�õ�F���K�L�Ë�Q���Eài luy�Ën gõ 10 ngón thông qua các trò ch�k�L����

Trong b�§�Q�J���G�m�ß�L���ÿ�k�\���F�K�~�Q�J���W�D���F�y���W�K�Ç���F�K�Ñ�Q���F�i�F���Eài luy�Ë�Q���W�±�S���í�Q�J���Y�ß�L���F�i�F���W�Uò ch�k�L���Y�j���N�t�F�K��

vào nút Start. 
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Ví d�é���F�K�Ñ�Q���P�é�F���$�%�&���6�S�H�H�G���5�D�F�H�����³�D-z”  

 

 Ch�ó���Qào chuy�Ç�Q���Pàu xanh �ÿ�±�P���W�Kì chúng ta gõ n�Ã�X���Jõ �ÿ�~�Q�J���F�K�ó���ÿ�y���V�Á���E�L�Ã�Q���P�©�W��

kh�Ó�L���Yòng tròn. 

Ho�»�F���F�K�~�Q�J���W�D���F�y���W�K�Ç���F�K�Ñ�Q���N�L�Ç�X���F�K�ki khác nh�m: �ã���P�é�F���: �R�U�G�7�U�L�V���Y�ß�L���Wên các loài 

v�±�W�����$�Q�L�P�D�O�V�������F�i�F���O�R�¥�L���{���W�{�����&�D�U�V�����« ���F�X�Õ�L���Fùng kích nút Start �ÿ�Ç���F�K�ki. 
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BÀI 3: S��  D�� NG B��  GÕ TI�øNG VI�üT 
1. Tìm hi�Ç�X���F�i�F b�§�Q�J���Pã ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W 

1.1. B�Ý mã 8 bit 

ASCII  (American Standard Code for Information Interchange - Chu��Q�� �Pã trao 

�ÿ�Ù�L���W�K�{�Q�J���W�L�Q���+�R�D���. ì), th�m�á�Q�J���ÿ�m�ç�F���S�K�i�W���k�P���Oà át-�[�ï-ki, là b�Ý���N�t���W�õ và b�Ý���Pã kí t�õ d�õ�D��

trên b�§�Q�J���F�K�ó���F�ii La Tinh �ÿ�m�ç�F���Gùng trong ti�Ã�Q�J���$�Q�K hi�Ë�Q���ÿ�¥�L���Yà các ngôn ng�ó���7�k�\���Æ�X��

khác.  

�1�y���W�K�m�á�Q�J���ÿ�m�ç�F���G�•�Q�J���ÿ�Ç���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���Y���Q���E�§�Q���W�U�R�Q�J���P�i�\���W�t�Q�K���Yà các thi�Ã�W���E�Ï���W�K�{�Q�J���W�L�Q��

khác. Nó c�Ê�Q�J���ÿ�m�ç�F���Gùng b�ã�L���F�i�F���W�K�L�Ã�W���E�Ï���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���Oàm vi�Ë�F���Y�ß�L���Y���Q���E�§�Q�� 

C�Ê�Q�J���Q�K�m���F�i�F mã máy tính bi�Ç�X���G�L�É�Q���N�t���W�õ���N�K�i�F�����$�6�&�,�,���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���P�Õ�L���W�m�k�Q�J���T�X�D�Q��

gi�ó�D���N�L�Ç�X��bit s�Õ���Y�ß�L���N�t���K�L�Ë�X�����E�L�Ç�X���W�m�ç�Q�J���W�U�R�Q�J���Q�J�{�Q���Q�J�ó���Y�L�Ã�W�����Yì v�±�\���F�K�R���S�K�p�S���F�i�F���W�K�L�Ã�W��

b�Ï s�Õ liên l�¥�F���Y�ß�L���Q�K�D�X���Yà x�ñ���O�t�����O�m�X���W�U�ó�����W�U�D�R���ÿ�Ù�L���W�K�{�Q�J���W�L�Q���K�m�ß�Q�J���N�t���W�õ���� 

B�§�Q�J���Pã kí t�õ���$�6�&�,�,���K�R�»�F���F�i�F���P�ã���U�Ý�Q�J���W�m�k�Q�J���W�K�t�F�K�����ÿ�m�ç�F���Gùng trong h�«�X���K�Ã�W���F�i�F��

�P�i�\���W�t�Q�K���W�K�{�Q�J���W�K�m�á�Q�J�����ÿ�»�F���E�L�Ë�W���Oà máy tính cá nhân và máy tr�¥�P���Oàm vi�Ë�F. Tên MIME 

�W�K�m�á�Q�J���Gùng cho b�§�Q�J���Pã này là "US-ASCII". 

ASCII chính xác là mã 7-bit, t�í�F���Oà nó dùng ki�Ç�X���E�L�W���E�L�Ç�X���G�L�É�Q���Y�ß�L�������V�Õ���Q�K�Ï���S�K�k�Q��

(th�±�S���S�K�k�Q���W�ï�������ÿ�Ã�Q�������������ÿ�Ç���E�L�Ç�X���G�L�É�Q���W�K�{�Q�J���W�L�Q���Y�Å���N�t���W�õ���� 

�9�j�R���O�~�F���$�6�&�,�,���ÿ�m�ç�F���J�L�ß�L���W�K�L�Ë�X�����Q�K�L�Å�X���P�i�\���W�t�Q�K���Gùng nhóm 8-bit (byte ho�»�F����

chuyên bi�Ë�W���K�k�Q�� b�Ý���W�i�P�����O�j�P���ÿ�k�Q���Y�Ï���W�K�{�Q�J���W�L�Q���Q�K�Ó���Q�K�©�W�����E�L�W���W�K�í���W�i�P���W�K�m�á�Q�J���ÿ�m�ç�F���Gùng 

bit ch�¹�Q��- l�¿ ���S�D�U�L�W�\�����ÿ�Ç���N�L�Ç�P���W�U�D���O�Û�L���W�U�r�Q���F�i�F���ÿ�m�á�Q�J���W�K�{�Q�J���W�L�Q���K�R�»�F���N�L�Ç�P���W�U�D���F�K�í�F���Q���Q�J���ÿ�»�F��

hi�Ë�X���W�K�H�R���W�Ki�Ã�W���E�Ï�����&�i�F���P�i�\���N�K�{�Q�J���Gùng ch�¹�Q��- l�¿���W�K�m�á�Q�J���W�K�L�Ã�W���O�±�S���E�L�W���W�K�í���W�i�P���Oà zero, 

�Q�K�m�Q�J���P�Ý�W���V�Õ���W�K�L�Ã�W���E�Ï���Q�K�m���P�i�\ PRIME ch�¥�\ PRIMOS thi�Ã�W���O�±�S���E�L�W���W�K�í���W�i�P���Oà m�Ý�W�� 

�$�6�&�,�,���ÿ�m�ç�F���F�{�Q�J���E�Õ���Oàm tiêu chu��Q���O�«�Q���ÿ�«�X���Y�j�R���Q���P 1963 b�ã�L���+�L�Ë�S h�Ý�L���W�Lêu chu��Q��

Hoa Kì (American Standards Association, ASA), sau này �ÿ�Ù�L���W�Kành ANSI. Có nhi�Å�X���E�L�Ã�Q��

th�Ç���F�ë�D���$�6�&�,�,�����K�L�Ë�Q���W�¥�L���S�K�Ù���E�L�Ã�Q���Q�K�©�W���Oà ANSI X3.4-1986, c�Ê�Q�J���ÿ�m�ç�F���W�Lêu chu��Q���K�R�i���E�ã�L��

Hi�Ë�S�� �K�Ý�L�� �Q�Kà s�§�Q�� �[�X�©�W�� �P�i�\�� �W�t�Q�K�� �F�K�k�X�� �Æ�X�� ���(�X�U�R�S�H�D�Q�� �&�R�P�S�X�W�H�U�� �0�D�Q�X�I�D�F�W�X�U�H�U�V��

Association) ECMA-6, ISO/IEC 646:1991 Phiên b�§�Q���W�K�D�P���N�K�§�R���T�X�Õ�F���W�Ã����ITU-T Khuy�Ã�Q��

cáo T.50 (09/92), và RFC 20 (Request for Comments).  

�1�y���ÿ�m�ç�F���Gùng trong Unicode, m�Ý�W���W�K�D�\���W�K�Ã���F�y���W�K�Ç���[�§�\���U�D���F�ë�D���Q�y�����Q�K�m���O�j�����������N�t���W�õ��

'th�©�S���Q�K�©�W�
�����$�6�&�,�,���ÿ�m�ç�F���[�H�P���Oà tiêu chu��Q���S�K�«�Q���P�Å�P���W�Kành công nh�©�W���W�ï�Q�J���ÿ�m�ç�F���F�{�Q�J���E�Õ��

t�ï���W�U�m�ß�F���W�ß�L���Q�D�\�� 
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Trong b�§�Q�J���Pã ASCII chu��Q���F�y�����������N�t���W�õ�����7�U�R�Q�J���E�§�Q�J���Pã ASCII m�ã���U�Ý�Q�J���F�y����������

kí t�õ���E�D�R���J�×�P���F�§�����������N�t���W�õ���W�U�R�Q�J���Pã ASCII chu��Q�����&�i�F���N�t���W�õ���V�D�X���Oà các phép toán, các ch�ó��

có d�©�X���Yà các kí t�õ���ÿ�Ç���W�U�D�Q�J���W�U�t�� 

1.2. B�Ý mã Unicode 16 bit 

Unicode (hay g�Ñ�L���Oà mã th�Õ�Q�J���Q�K�©�W; mã �ÿ�k�Q���Q�K�©�W) là b�Ý���Pã chu��Q���T�X�Õ�F���W�Ã���ÿ�m�ç�F��

thi�Ã�W���N�Ã���ÿ�Ç���Gùng làm b�Ý���Pã duy nh�©�W���F�K�R���W�©�W���F�§���F�i�F��ngôn ng�ó khác nhau trên th�Ã���J�L�ß�L�����N�Ç��

c�§���F�i�F���Q�J�{�Q���Q�J�ó���V�ñ���G�é�Q�J���N�ê���W�õ���W�m�ç�Q�J���Kình ph�í�F���W�¥�S���Q�K�m ti�Ã�Q�J���7�U�X�Q�J���4�X�Õ�F, ti�Ã�Q�J��

Thái,.v.v.  

V�ß�L���Q�K�ó�Q�J���ÿ�L�Ç�P���m�X���ÿ�L�Ç�P���ÿ�y�����8�Q�L�F�R�G�H���ÿã và �ÿ�D�Q�J���W�ï�Q�J���E�m�ß�F���W�K�D�\���W�K�Ã���F�i�F b�Ý��

mã truy�Å�Q���W�K�Õ�Q�J�����N�Ç���F�§���E�Ý���Pã tiêu chu��Q ISO 8859 và hi�Ë�Q �ÿ�D�Q�J���ÿ�m�ç�F���K�Û���W�U�ç���W�Uên r�©�W��

nhi�Å�X���S�K�«�Q���P�Å�P���F�Ê�Q�J���Q�K�m���F�i�F���W�Uình �í�Q�J���G�é�Q�J�����F�K�·�Q�J���K�¥�Q Windows. 

Các Font ch�ó���8�Q�L�F�R�G�H 

Font Unicode có th�Ç���ÿ�m�ç�F���W�§�L���Y�Å���W�ï���Q�K�L�Å�X���W�U�D�Q�J web, h�«�X���K�Ã�W���Oà mi�É�Q���S�K�t�����' �•���ÿã có 

hàng ngàn Font ch�ó���W�Uên th�Ï���W�U�m�á�Q�J�����Q�K�m�Q�J���K�«�X���K�Ã�W���F�K�Í���K�Û���W�U�ç���ã���P�Ý�W���P�í�F���ÿ�Ý���Q�K�©�W���ÿ�Ï�Q�K���P�Ý�W��

s�Õ���N�ê���K�L�Ë�X���Q�J�Rài ASCII c�ë�D���8�Q�L�F�R�G�H�����7�K�D�\���Yì �ÿ�y�����F�i�F���S�K�{�Q�J���F�K�ó���8�Q�L�F�R�G�H���W�K�m�á�Q�J���W�±p 

trung h�Û���W�U�ç���F�i�F���N�ê���W�õ���$�6�&�,�,���Yà nh�ó�Q�J���F�K�ó���Y�L�Ã�W���F�é���W�K�Ç���K�R�»�F���W�±�S���F�i�F���N�ê���W�õ���K�D�\���N�ê���K�L�Ë�X�����&�y��

vài lý do c�ë�D���ÿ�L�Å�X���Qày: các �í�Q�J���G�é�Q�J���Yà tài li�Ë�X���U�©�W���t�W���N�K�L���F�«�Q���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���N�ê���W�õ���W�ï���Q�K�L�Å�X���K�k�Q��

hai h�Ë���W�K�Õ�Q�J���F�K�ó���Y�L�Ã�W�����)�R�Q�W���F�K�ó���W�K�m�á�Q�J���Oà nh�ó�Q�J���W�±�S���N�K�{�Q�J���ÿ�«�\���ÿ�ë�����K�Ë���ÿ�L�Å�X hành và các 

�í�Q�J���G�é�Q�J���Q�Jày càng x�ñ���O�ê���W�Õ�W���K�k�Q���F�i�F���Ný t�õ���W�ï���Q�K�L�Å�X���E�Ý���)�R�Q�W���N�K�i�F���Q�K�D�X���������7�Kêm vào n�ó�D����

vi�Ë�F���W�K�L�Ã�W���N�Ã���P�Ý�W���K�Ë���W�K�Õ�Q�J���F�K�L���W�L�Ã�W���Kàng nghìn ký t�õ���Oà công vi�Ë�F���ÿòi h�Ó�L���Q�K�L�Å�X���W�K�á�L���J�L�D�Q���Yà 

công s�í�F���W�U�R�Q�J���N�K�L���K�«�X���Q�K�m���N�K�{�Q�J���W�K�X���O�ç�L���Jì t�ï���Y�L�Ë�F���Qày... 

L �Ï�F�K s�ñ���F�i�F���S�K�Lên b�§�Q���8�Q�L�F�R�G�H 

�ƒ 1991 Unicode 1.0 

�ƒ 1993 Unicode 1.1 

�ƒ 1996 Unicode 2.0 

�ƒ 1998 Unicode 2.1 

�ƒ 2000 Unicode 3.0 

�ƒ 2001 Unicode 3.1 

�ƒ 2002 Unicode 3.2 

�ƒ 2003 Unicode 4.0 

2. Thao tác v�ß�L���F�i�F���S�K�m�k�Q�J���S�K�i�S���Jõ ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���N�K�i�F���Q�K�D�X 
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2.1. B�§ng mã chu�n Unicode 

�1�K�m���F�K�~�Q�J���W�D���ÿã bi�Ã�W���8�Q�L�Fode là m�Ý�W���F�i�F�K���ÿ�Ç���ÿ�i�Q�K���V�Õ���G�X�\���Q�K�©�W���F�K�R���W�©�W���F�§���F�i�F���N�ê���W�õ��

�ÿ�m�ç�F���Gùng b�ã�L���F�R�Q���Q�J�m�á�L���W�U�R�Q�J���Q�J�{�Q���Q�J�ó���Y�L�Ã�W�����1�K�m�Q�J���Q�K�ó�Q�J���F�R�Q���V�Õ���ÿ�y���ÿ�m�ç�F���J�K�L���W�U�R�Q�J��

các h�Ë���W�K�Õ�Q�J���[�ñ���O�ê���Y���Q���E�§�Q���O�¥�L���Oà nh�ó�Q�J���Y�©�Q���ÿ�Å���N�K�i�F�����Q�K�ó�Q�J���Y�©�Q���ÿ�Å���ÿ�y���Oà h�±�X���T�X�§���F�ë�D���Y�L�Ë�F��

ph�«�Q���O�ß�Q���F�i�F ph�«�Q���P�Å�P �ã���S�K�m�k�Q�J���7�k�\���F�K�Í���E�L�Ã�W���W�ß�L���F�i�F���K�Ë���W�K�Õ�Q�J���Pã hóa 8-bit, và vi�Ë�F���ÿ�m�D��

Unicode vào các ph�«�Q���P�Å�P���F�K�Í���P�ß�L���G�L�É�Q���U�D���W�U�R�Q�J���Q�K�ó�Q�J���Q���P���J�«�Q���ÿ�k�\�� 

�&�i�F���F�K�m�k�Q�J���W�Uình 8-bit c�Ê���F�K�Í���Q�K�±�Q���E�L�Ã�W���F�i�F���N�ê���W�õ 8 bit, và không th�Ç���Gùng nhi�Å�X��

�K�k�Q�����������ÿ�L�Ç�P���Pã n�Ã�X���N�K�{�Q�J���F�y���Q�K�ó�Q�J���F�i�F�K���J�L�§�L���T�X�\�Ã�W���ÿ�»�F���E�L�Ë�W�����' �R���ÿ�y���Q�J�m�á�L���W�D���S�K�§�L���ÿ�Å���U�D��

nhi�Å�X���F�k���F�K�Ã���ÿ�Ç���Gùng Unicode; tùy thu�Ý�F���Yào kh�§���Q���Q�J���O�m�X���W�U�ó�����V�õ���W�m�k�Q�J���W�K�t�F�K���Y�ß�L �F�K�m�k�Q�J��

trình ngu�×�Q và s�õ���W�m�k�Q�J���W�i�F���Y�ß�L���F�i�F���K�Ë���W�K�Õ�Q�J���N�K�i�F���Pà m�Û�L���Q�J�m�á�L���F�K�Ñ�Q���P�Ý�W���F�k���F�K�Ã�� 

UTF-32 

�&�i�F�K���ÿ�k�Q���J�L�§�Q���Q�K�©�W���ÿ�Ç���O�m�X���W�U�ó���W�©�W���F�§���F�i�F����20+216 Unicode code points là s�ñ���G�é�Q�J��������

bit cho m�Û�L���N�ê���W�õ�����Q�J�K��D���Oà 4 byte – �G�R���ÿ�y���F�i�F�K���Pã hóa này �ÿ�m�ç�F���8�Q�L�F�R�G�H���J�Ñ�L���Oà UTF-

32 và ISO/ IEC 10646 g�Ñ�L���Oà UCS-4. V�©�Q���ÿ�Å���F�K�t�Q�K���F�ë�D���F�i�F�K���Qày là nó hao ch�Û���K�k�Q�������O�«�Q��

so v�ß�L���W�U�m�ß�F���N�L�D�����G�R���ÿ�y���Q�y���t�W���ÿ�m�ç�F���Gùng trong các v�±�W���Q�K�ß���Q�J�R�j�L�����Q�K�m���ÿ��D�����E���Q�J�������7�X�\��

nhiên, nó r�©�W���ÿ�k�Q���J�L�§�Q�����Qên m�Ý�W���V�Õ���F�K�m�k�Q�J���W�Uình s�Á���V�ñ���G�é�Q�J���Pã hóa 32 bit bên trong khi 

x�ñ���O�ê���8�Q�L�F�R�G�H�� 

UTF-16 

UTF-16 là m�Ý�W���F�i�F�K���Pã hóa dùng Unicode 20 bit. Các ký t�õ���W�U�R�Q�J���%�0�3���ÿ�m�ç�F���G�L�É�Q��

t�§���E�µ�Q�J���F�i�F�K���Gùng giá tr�Ï������-bit c�ë�D���F�R�G�H���S�R�L�Q�W���W�U�R�Q�J���8�Q�Lcode CCS.   

�7�K�H�R���F�i�F�K���ÿ�y���8�7�)-16 có th�Ç���E�L�Ç�X���G�L�É�Q���ÿ�m�ç�F���Q�K�ó�Q�J���N�ê���K�L�Ë�X���8�Q�L�F�R�G�H���F�y���������E�L�W�� 

UTF-8 

UTF-8 là m�Ý�W���F�i�F�K���Pã hóa �ÿ�Ç���F�y���W�i�F���G�é�Q�J���J�L�Õ�Q�J���Q�K�m���8�&�6-4 (c�Ê�Q�J���Oà UTF-16), 

ch�í���N�K�{�Q�J���S�K�§�L���F�y���F�R�G�H���S�R�L�Q�W���Qào khác. UTF-�����ÿ�m�ç�F���W�K�L�Ã�W���N�Ã���ÿ�Ç���W�m�k�Q�J���W�K�t�F�K���Y�ß�L���F�K�X��Q��

ASCII. UTF-8 có th�Ç���V�ñ���G�é�Q�J���W�ï���P�Ý�W�����F�K�R���Q�K�ó�Q�J���N�ê���W�õ���W�U�R�Q�J ASCII�����F�K�R���ÿ�Ã�Q�������E�\�W�H���ÿ�Ç��

bi�Ç�X���G�L�É�Q���P�Ý�W���N�ê���W�õ�� 

Chính vì t�m�k�Q�J���W�K�t�F�K���Y�ß�L���$�6�&�,�,�����8�7�)-8 c�õ�F���N�ä���F�y���O�ç�L���W�K�Ã���N�K�L���ÿ�m�ç�F���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�Ç���E�Ù��

sung h�Û���W�U�ç��Unicode cho các ph�«�Q���P�Å�P���F�y���V�¹�Q�����7�K�r�P���Y�j�R���ÿ�y�����F�i�F���Q�K�j���S�K�i�W���W�U�L�Ç�Q���S�K�«�Q��

m�Å�P���Y� �̄Q���F�y���W�K�Ç���V�ñ���G�é�Q�J���F�i�F���K�j�P���W�K�m���Y�L�Ë�Q���F�y���V�¹�Q���F�ë�D ngôn ng�ó���O�±�S���W�Uình C �ÿ�Ç���V�R���V�i�Q�K���Yà 

x�Ã�S���W�K�í���W�õ�������1�J�m�ç�F���O�¥�L�����ÿ�Ç���K�Û���W�U�ç���F�i�F���F�i�F�K���Pã hóa 16 bit hay 32 bit nh�m���ã���W�Uên, m�Ý�W���V�Õ���O�ß�Q��

ph�«�Q���P�Å�P���E�X�Ý�F���S�K�§�L���Y�L�Ã�W���O�¥�L���G�R���ÿ�y���W�Õ�Q���U�©�W���Q�K�L�Å�X���F�{�Q�J���V�í�F�����0�Ý�W���ÿ�L�Ç�P���P�¥�Q�K���Q�ó�D���F�ë�D���8�7�)-

8 là v�ß�L���F�i�F���Y���Q���E�§�Q���F�K�Í���F�y���P�Ý�W���V�Õ���t�W���F�i�F���N�ê���W�õ���Q�J�Rài ASCII, hay th�±�P���F�K�t���F�K�R���F�i�F���Q�J�{�Q��
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ng�ó���Gùng b�§�Q�J���F�K�ó���F�i�L���/ �D�W�L�Q�K �Q�K�m ti�Ã�Q�J��Vi�Ë�W, ti�Ã�Q�J���3�K�i�S, ti�Ã�Q�J���7�k�\���%�D�Q���1�K�D, v.v.; cách 

mã hóa ki�Ç�X���Qày c�õ�F���N�ä���W�L�Ã�W��ki�Ë�P���N�K�{�Q�J���J�L�D�Q���O�m�X���W�U�ó�� 

UTF-�����ÿ�m�ç�F���W�K�L�Ã�W���N�Ã���ÿ�§�P���E�§�R���N�K�{�Q�J���F�y���F�K�X�Û�L���E�\�W�H���F�ë�D���N�ê���W�õ���Qào l�¥�L���Q�µ�P���W�U�R�Q�J���P�Ý�W��

chu�Û�L���F�ë�D���N�ê���W�õ���N�K�i�F���G�j�L���K�k�Q������ �L�Å�X���Qày khi�Ã�Q���F�K�R���Y�L�Ë�F���Wìm ki�Ã�P���N�ê���W�õ���W�K�H�R���E�\�W�H���W�U�R�Q�J���P�Ý�W��

�Y���Q���E�§�Q���Oà r�©�W���G�É���Gàng. M�Ý�W���V�Õ���G�¥�Q�J���Pã hóa khác (nh�m Shift-JIS) không có tính ch�©�W���Qày 

khi�Ã�Q���F�K�R���Y�L�Ë�F���[�ñ���O�ê���F�K�X�Û�L���N�ê���W�õ���W�U�ã���Qên ph�í�F���W�¥�S���K�k�Q���Q�K�L�Å�X�����0�»�F���G�•���ÿ�Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���ÿ�L�Å�X��

�Q�j�\���ÿòi h�Ó�L���S�K�§�L���F�y �ÿ�Ý���G�m�����Y���Q���E�§�Q���V�Á���G�j�L���W�K�r�P�����Q�K�m�Q�J���Q�K�ó�Q�J���m�X���ÿ�L�Ç�P���Pà nó mang l�¥�L��

v� �̄Q���Q�K�L�Å�X���K�k�Q�����9�L�Ë�F���Q�p�Q���G�ó���O�L�Ë�X���N�K�{�Q�J���S�K�§�L���Oà m�é�F���ÿ�t�F�K���K�m�ß�Q�J���W�ß�L���F�ë�D���8�Q�L�F�R�G�H���Yà vi�Ë�F��

này c�«�Q���ÿ�m�ç�F���W�L�Ã�Q���Kành m�Ý�W���F�i�F�K���ÿ�Ý�F���O�±�S�� 

�&�i�F���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�K�t�Q�K���[�i�F���F�ë�D���8�7�)-�����Q�K�m���V�D�X�����F�i�F���V�Õ���E�³�W���ÿ�«�X���E�µ�Q�J 0x là các s�Õ���E�L�Ç�X��

di�É�Q���W�U�R�Q�J���K�Ë th�±�S���O�é�F���S�K�k�Q) 

Các ký t�õ���F�y���J�L�i���W�U�Ï���Q�K�Ó���K�k�Q�����[���������V�ñ���G�é�Q�J�������E�\�W�H���F�y���Fùng giá tr�Ï�� 

Các ký t�õ���F�y���J�L�i���W�U�Ï���Q�K�Ó���K�k�Q�����[�����������V�ñ���G�é�Q�J�������E�\�W�H�����E�\�W�H���W�K�í���Q�K�©�W���F�y���J�L�i���W�U�Ï�����[�&����

c�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���W�ï���W�K�í�������W�ß�L����������7th-11th least significant bits); byte th�í���K�D�L���F�y���J�L�i���W�U�Ï�����[������

c�Ý�Q�J���Y�ß�L���F�i�F���E�L�W���W�ï���W�K�í�������W�ß�L���W�K�í��������1st-6th least significant bits). 

Các ký t�õ���F�y���J�L�i���W�U�Ï���Q�K�Ó���K�k�Q�����[���������������V�ñ���G�é�Q�J�������E�\�W�H�����E�\�W�H���W�K�í���Q�K�©�W���F�y���J�L�i���W�U�Ï�����[�(����

c�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���W�ï���W�K�í���������W�ß�L�����������E�\�W�H���W�K�í���K�D�L���F�y���J�L�i���W�U�Ï�����[�������F�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���W�ï���W�K�í�������W�ß�L����������

byte th�í���E�D���F�y���J�L�i���W�U�Ï�����[�������F�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���W�ï���W�K�í�������W�ß�L���W�K�í������ 

Các ký t�õ���F�y���J�Lá tr�Ï���Q�K�Ó���K�k�Q�����[�����������������V�ñ���G�é�Q�J�������E�\�W�H�����E�\�W�H���W�K�í���Q�K�©�W���F�y���J�L�i���W�U�Ï��

0xF0 c�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���W�ï���W�K�í���������W�ß�L�����������E�\�W�H���W�K�í���K�D�L���F�y���J�L�i���W�U�Ï�����[�������F�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���W�ï���W�K�í��������

t�ß�L�����������E�\�W�H���W�K�í���E�D���F�y���J�L�i���W�U�Ï�����[�������F�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���W�ï���W�K�í�������W�ß�L���W�K�í�����������E�\�W�H���W�K�í���W�m���F�y���J�L�i���W�U�Ï��

0x80 c�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���W�ï���W�K�í�������W�ß�L���W�K�í������ 

Hi�Ë�Q���Q�D�\�����F�i�F���J�L�i���W�U�Ï���N�K�i�F���Q�J�Rài các giá tr�Ï���W�U�r�Q���ÿ�Å�X���F�K�m�D���ÿ�m�ç�F���V�ñ���G�é�Q�J�����7�X�\���Q�K�Lên, 

các chu�Û�L���N�ê���W�õ���Gài t�ß�L�������E�\�W�H���F�y���W�K�Ç���ÿ�m�ç�F���G�•�Q�J���W�U�R�Q�J���W�m�k�Q�J���O�D�L�� 

Chu�Û�L�������E�\�W�H���V�Á���O�m�X���W�U�ó���ÿ�m�ç�F���Pã ký t�õ���F�K�í�D���ÿ�Ã�Q���������E�L�W�����E�\�W�H���W�K�í���Q�K�©�W���F�y giá tr�Ï��

0xF8 c�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���W�K�í���������Yà 26, các byte ti�Ã�S���W�K�H�R���O�m�X���J�L�i���W�U�Ï�����[�������F�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���F�y���ê��

ngh��D���W�L�Ã�S���W�K�H�R�� 

Chu�Û�L�������E�\�W�H���V�Á���O�m�X���W�U�ó���ÿ�m�ç�F���Pã ký t�õ���F�K�í�D���ÿ�Ã�Q���������E�L�W�����E�\�W�H���W�K�í���Q�K�©�W���F�y���J�L�i���W�U�Ï��

0xFC c�Ý�Q�J���Y�ß�L���E�L�W���W�K�í�����������F�i�F���E�\�W�H���W�L�Ã�S���W�K�H�R���O�m�X���J�L�i���W�U�Ï�����[��0 c�Ý�Q�J���Y�ß�L�������E�L�W���F�y���ê���Q�J�K��D���W�L�Ã�S��

theo. 

UTF-7 

Chu��Q���K�y�D���ÿ�m�ç�F���t�W���Gùng nh�©�W���F�y���O�Á���Oà UTF-7. Chu��Q MIME yêu c�«�X���P�Ñ�L �W�K�m���ÿ�L�Ë�Q��

t�ñ ph�§�L���ÿ�m�ç�F���J�ñ�L���G�m�ß�L���G�¥�Q�J���$�6�&�,�,���F�K�R���Q�r�Q���F�i�F���W�K�m���ÿ�L�Ë�Q���W�ñ���Qào s�ñ���G�é�Q�J���Pã hóa Unicode 
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�ÿ�m�ç�F���F�R�L���Oà không h�ç�S���O�Ë�����7�X�\���Q�K�Lên h�¥�Q���F�K�Ã���Q�j�\���W�K�m�á�Q�J���E�Ï���K�«�X���K�Ã�W���P�Ñ�L���Q�J�m�á�L���E�Ó���T�X�D����

UTF-�����F�K�R���S�K�p�S���W�K�m���ÿ�L�Ë�Q���W�ñ���V�ñ���G�é�Q�J���8�Q�L�F�R�G�H���Y�j���ÿ�×�Q�J���W�K�á�L���F�Ê�Q�J���S�Kù h�ç�S���Y�ß�L���W�Lêu chu��Q����

Các ký hi�Ë�X���$�6�&�,�,���V�Á���ÿ�m�ç�F���J�L�ó���Q�J�X�\ên, tuy nhiên các ký t�õ���N�K�i�F���Q�J�Rài 128 ký hi�Ë�X��

ASCII chu��Q���V�Á���ÿ�m�ç�F���Pã hóa b�µ�Q�J���P�Ý�W escape sequence hay m�Ý�W���G�©�X���
���
���W�K�H�R���V�D�X���P�Ý�W���N�ê��

t�õ���8�Q�L�F�R�G�H���ÿ�m�ç�F���Pã hóa b�µ�Q�J Base64, và k�Ã�W���W�K�~�F���E�µ�Q�J���P�Ý�W���G�©�X���
-'. Ký t�õ���
���
���Q�Ù�L���W�L�Ã�Q�J���V�Á��

�ÿ�m�ç�F���Pã hóa thành '+-'. 

Unicode trên m�¥�Q�J���W�Ràn c�«�X 

H�«�X���K�Ã�W���F�i�F���W�U�D�Q�J���Z�H�E���W�L�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���V�ñ���G�é�Q�J���F�i�F�K���Pã hóa UTF-�����ÿ�Ç���ÿ�§�P���E�§�R tính 

�W�m�k�Q�J���W�K�t�F�K�����W�X�\���Q�K�L�r�Q���P�Ý�W���V�Õ���W�U�D�Q�J���Z�H�E���Y� �̄Q���Fòn gi�ó���F�i�F�K���Pã hóa theo chu��Q���,�6�2-8859-1 

c�Ê�����&�i�F���W�Uình duy�Ë�W���K�L�Ë�Q���ÿ�¥�L���Q�J�j�\���Q�D�\���Q�K�m Mozilla Firefox có ch�í�F���Q���Q�J���W�õ���ÿ�Ý�Q�J���F�K�Ñ�Q��

cách mã hoá (encoding) thích h�ç�S���Q�Ã�X���Q�K�m���P�i�\���W�t�Q�K���ÿã �ÿ�m�ç�F���F�j�L���ÿ�»�W���P�Ý�W���I�R�Q�W���W�K�t�F�K���K�ç�S�� 

M�»�F���Gù các quy t�³�F���F�~���S�K�i�S���F�y���W�K�Ç���§�Q�K���K�m�ã�Q�J���W�ß�L���W�K�í���W�õ���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���F�ë�D���F�i�F���N�ê���W�õ��

�Q�K�m�Q�J���F�i�F���Y���Q���E�§�Q���+�7�0�/�����������Y�j���; �0�/ �����������ÿ�Å�X���F�y���W�K�Ç���E�D�R���W�Uùm h�«�X���K�Ã�W���F�i�F���N�ê���W�õ���W�U�R�Q�J��

Unicode, ch�Í���W�U�ï���P�Ý�W���V�Õ���O�m�ç�Q�J���Q�K�Ó���N�ê���W�õ���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���Yà dãy ch�m�D���ÿ�m�ç�F���J�i�Q���' ������-DFFF và 

FFFE-FFFF. 

2.2. Các h�Ë th�Õng b�§ng mã trong Unikey, Vietkey 

2.2.1. H�O���W�K�Y�Q�J���E�+�Q�J���Pª  trong UniKey 

- Unicode: unicode d�õ�Q�J���V�¹�Q�� 

- Composed Unicode: unicode t�Ù���K�ç�S�� 

- ABC, VNI, VISCII, VPS, VIETWARE, BKHCM������ �k�\���O�j���F�i�F���E�§�Q�J���Pã c�Ê�����G�«�Q��

d�«�Q���V�Á���N�K�{�Q�J���Fòn �ÿ�m�ç�F���Gùng n�ó�D�� 

- TCVN3 (ABC). 

- MS CP 1258: b�§�Q�J���Pã ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���G�R���0�L�F�U�R�V�R�I�W���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K�����1�Ã�X���Gùng b�§�Q�J���Pã này 

�W�U�R�Q�J���F�i�F���F�K�m�k�Q�J���W�Uình h�Û���W�U�ç���X�Q�L�F�R�G�H���F�ë�D���0�L�F�U�R�V�R�I�W���Q�K�m���2�I�I�L�F�H�����2�X�W�O�R�R�N���(�[�S�U�H�V�V���������W�Kì nó 

cho cùng m�Ý�W���N�Ã�W���T�X�§���Q�K�m���X�Q�L�F�R�G�H���W�Ù���K�ç�S�� 

- VIQR: Th�õ�F���F�K�©�W���ÿ�k�\���N�K�{�Q�J���S�K�§�L���Oà b�§�Q�J���Pã mà ch�Í���Oà d�¥�Q�J���W�K�Ç���K�L�Ë�Q���W�L�Ã�Q�J���9�L�Ë�W��

�G�m�ß�L���G�¥�Q�J�����W�K�{���V�k����thông qua các ký t�õ���F�K�X��Q�����' �¥�Q�J���Qày v� �̄Q���Fòn �ÿ�m�ç�F���Gùng nhi�Å�X���W�U�R�Q�J��

�W�U�D�R���ÿ�Ù�L���H�P�D�L�O�� 

- UTF-8 Literal, NCR Decimal, NCR Hexadecimal������ �k�\���W�K�õ�F���F�K�©�W���Oà các d�¥�Q�J���W�K�Ç��

hi�Ë�Q���N�K�i�F���Q�K�D�X���F�ë�D���8�Q�L�F�R�G�H���G�õ�Q�J���V�¹�Q�����1�Ã�X���E�¥�Q���O�j���Q�J�m�á�L���Gùng bình th�m�á�Q�J���Y�j���F�K�m�D���Q�J�K�H��

�ÿ�Ã�Q���F�K�~�Q�J���W�Kì nhi�Å�X���N�K�§���Q���Q�J���E�¥�Q���V�Á���N�K�{�Q�J���E�D�R���J�L�á���F�«�Q���ÿ�Ã�Q���F�K�~�Q�J�����&�i�F���G�¥�Q�J���Qày ch�ë���\�Ã�X��

nh�µ�P���S�K�é�F���Y�é���Q�K�ó�Q�J���Q�J�m�á�L���V�R�¥�Q���: �H�E���F�K�X�\ên nghi�Ë�S���N�K�L���F�K�m�k�Q�J���W�Uình so�¥�Q���: �H�E���N�K�{�Q�J��
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cho phép so�¥�Q���X�Q�L�F�R�G�H���W�U�õ�F���W�L�Ã�S�����+�L�Ë�Q���Q�D�\���Q�K�L�Å�X���Q�J�m�á�L���G�•�Q�J���1�&�5���' �H�F�L�P�D�O���W�U�R�Q�J���F�K�m�k�Q�J��

trình Yahoo Chat �ÿ�Ç���W�U�D�R���ÿ�Ù�L���W�L�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���F�y���G�©�X�� 

- X UTF-8: d�¥�Q�J���ÿ�»�F���E�L�Ë�W���ÿ�Ç���V�R�¥�Q���X�Q�L�F�R�G�H���W�U�R�Q�J���F�i�F���F�K�m�k�Q�J���W�Uình v�Õ�Q���[�X�©�W���[�í���W�ï��

�P�{�L���W�U�m�á�Q�J���8�Q�L�[�����/ �L�Q�X�[���Q�K�m���(�P�D�F�V�����J�9�L�P���� 

2.2.2. CÆc b�+�Q�J���Pª  h�_���W�U�k���W�U�R�Q�J���9�L�H�W�. �H�\ 

- TCVN3 - ABC 

- Unicode 16-bit d�õ�Q�J���V�¹�Q���Yà t�Ù���K�ç�S���F�K�R C và HTML 

- VIQR 

- VNI Win 

- Vietnamese CP 1258 c�ë�D���0�L�F�U�R�V�R�I�W�� 

- IBM CP-01129 do IBM phát tri�Ç�Q�� 

2.2.3. CÆc ki�K�X���Jı  h�_���W�U�k 

Telex 

VNI 

2.2.4. CÆc ngô n ng�w���K�_���W�U�k 

�&�K�m�k�Q�J���W�Uình h�Û���W�U�ç���Jõ các ngôn ng�ó ti�Ã�Q�J���$�Q�K, ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W, ti�Ã�Q�J���3�K�i�S, ti�Ã�Q�J��

�� �í�F, ti�Ã�Q�J���1�J�D. 

2.2.5. Ch�q�F���Q���Q�J���N�K�i�F 

- B�Ó���G�©�X���N�L�Ç�X���F�Ê�����E�Ó���G�©�X���Q�J�D�\���V�D�X���Q�J�X�\ên âm, b�Ó���G�©�X���W�õ���G�R�� 

- Ki�Ç�P���W�U�D���F�K�t�Q�K���W�§�� 

3. S�ñ���G�é�Q�J��b�Ý���Jõ Unikey 

�����������+�m�ßng d�¯n s�ñ d�éng b�Ý gõ Unikey 

UniKey là b�Ý���Jõ ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���K�Û���W�U�ç���I�R�Q�W���8�Q�L�F�R�G�H���W�K�X�Ý�F���O�R�¥�L���Q�K�Ó���Yà thông d�é�Q�J���Q�K�©�W��

hi�Ë�Q���Q�D�\�����9�ß�L���m�X���ÿ�L�Ç�P���Q�K�Ó���J�Ñ�Q�����P�L�É�Q���S�K�t���Y�j���W�m�k�Q�J���W�K�t�F�K���K�«�X���K�Ã�W���Y�ß�L���F�i�F���K�Ë���ÿ�L�Å�X���Kành 

hi�Ë�Q���Q�D�\�� 

3.1.1. Kh�g�L���ÿ�a�Q�J���Yà  k�G�W���W�K�~�F���8�Q�LKey 

�x Kh�ã�L���ÿ�Ý�Q�J���8�Q�L�. �H�\�����F�K�¥�\���I�L�O�H���8�Q�L�. �H�\���H�[�H 

�x K�Ã�W���W�K�~�F���8�Q�L�. �H�\�����F�K�Ñ�Q���P�é�F��K�G�W���W�K�~�F trong menu ho�»�F���E�©�P���Yào nút K�G�W���W�K�~�F trong 

b�§�Q�J���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q. 

Có th�Ç���W�¥�R���V�K�R�U�W�F�X�W���W�Uên desktop ho�»�F���W�D�V�N�E�D�U���F�ë�D���: �L�Q�G�R�Z�V���ÿ�Ç���W�L�Ë�Q���F�K�R���Y�L�Ë�F���N�K�ã�L��

�ÿ�Ý�Q�J���8�Q�L�. �H�\���� 
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Kích vào “ M�g���U�a�Q�J� �́��ÿ�K��c�-�X���Kình cho Unikey 

 3.1.2. C�-�X���Kình cho UniKey 

 

Sau khi b�±�W���8�Q�L�N�H�\���Oên, nh�©�Q���Yào “M�ã���U�Ý�Q�J� �́��ÿ�Ç���F�©�X���Kình cho Unikey. 

 

C�-�X���Kình b�a���Jõ Unikey 

Vi�Ë�F���F�©�X���Kình cho b�Ý���Jõ Unikey ch�Í���F�«�Q���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���O�«�Q���G�X�\���Q�K�©�W���V�D�X���N�K�L���F�j�L���ÿ�»�W��

thành công.  

Vietnamese interface/Giao dien tieng Viet: Ch�Ñ�Q���Q�J�{�Q���Q�J�ó���W�K�Ç���K�L�Ë�Q���Oà ti�Ã�Q�J���$�Q�K��

hay ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W�� 
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B�+�Q�J���Pª : Ch�Ñ�Q���E�§�Q�J���Pã ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W�����3�K�§�L���F�K�Ñ�Q���ÿ�~�Q�J���E�§�Q�Q�J���Pã t�m�k�Q�J���í�Q�J���Y�ß�L���I�R�Q�W��

ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���P�j���ÿ�D�Q�J���V�ñ���G�é�Q�J�� 

Ki�K�X���Jı  phím: Cho phép ch�Ñ�Q���N�L�Ç�X���Jõ ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W�����7�H�O�H�[�����9�1�,�����K�R�»�F���9�,�4�5�� 

Phím chuy�K�Q: Thi�Ã�W���O�±�S���W�Ù���K�ç�S���S�K�t�P���Q�y�Q�J���G�•�Q�J���ÿ�Ç���E�±�W���W�³�W���W�L�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���E�µ�Q�J�����%�¥�Q��

ch�Ñ�Q�������W�U�R�Qg 2 t�Ù���K�ç�S�����&�7�5�/�������6�+�,�)�7���K�R�»�F���$�/ �7�������=�� 

Cho phØp gı  d�-�X���P�˚�����P�y�F���g���F�X�Y�L���W�s: N�Ã�X���E�±�W���W�X�ä���F�K�Ñ�Q���Qày thì các d�©�X���P�Ê�����G�©�X��

móc, d�©�X���W�U���Q�J���N�K�{�Q�J���Q�K�©�W���W�K�L�Ã�W���S�K�§�L���Jõ ngay sau ch�ó���F�i�L���J�Õ�F�� 

Ví d�é���� 

Ki�Ç�X���7�(�/ �(�; �����G�X�R�Q�J�Z�Z�I�G��� ���G�G�X�Z�R�Z�Q�J�I��� ���ÿ�m�á�Q�J�� 

Ki�Ç�X���9�1�,�����G�X�R�Q�J����������� ���G���X���R���Q�J����� ���ÿ�m�á�Q�J�� 

Tu�ä���F�K�Ñ�Q���Q�j�\���F�K�R���S�K�p�S���Q�J�m�á�L���Gùng ki�Ç�X���Jõ VNI �ÿ�å���S�K�§�L���F�K�X�\�Ç�Q���W�D�\���Q�K�L�Å�X�����Jõ 

xong phím ch�ó���U�×�L���ÿ�Ã�Q���S�K�t�P���V�Õ�������1�J�m�á�L���Gùng ki�Ç�X���Jõ TELEX nên t�³�W���F�K�í�F���Q���Q�J���Q�j�\���ÿ�Ç��

tránh nh�«�P���O� �̄Q���� 

Ph�+�L���E�W���G�-�X���Q�J�D�\���V�D�X���Q�J�X�\Œn â m: N�Ã�X���E�±�W���W�X�ä���F�K�Ñ�Q���Qày b�³�W���E�X�Ý�F���S�K�§�L���Jõ phím 

d�©�X���Q�J�D�\���V�D�X���F�K�ó���F�i�L���J�Õ�F�����7�X�ä���F�K�Ñ�Q���Q�j�\���ÿ�m�ç�F���F�K�Í���Q�K�µ�P���S�K�é�F���Y�é���Q�K�ó�Q�J���Q�J�m�á�L���ÿã quen gõ 

�Q�K�m���Y�±�\���W�ï���W�U�m�ß�F���ÿ�Ã�Q���Q�D�\�����1ên t�³�W���F�K�í�F���Q���Q�J���Q�j�\���ÿ�Ç���F�K�R���S�K�p�S���8�Q�L�. �H�\���W�õ���ÿ�Ý�Q�J���E�Ó���G�©�X��

m�Ý�W���F�i�F�K���F�K�X��Q���[�i�F�����ÿ�~�Q�J���F�K�t�Q�K���W�§���� 

B�W���G�-�X���Rà , uý  (thay vì ò a, œy): Có 2 quan ni�Ë�P���N�K�i�F���Q�K�D�X���Y�Å���Y�Ï���W�U�t���ÿ�»�W���G�k�X���W�U�R�Q�J��

các âm oa, oe, uy khi chúng xu�©�W���K�L�Ë�Q���ã���F�X�Õ�L���W�ï���� 

+ K i�Ç�X���F�Ù���ÿ�L�Ç�Q�� d�©�X���ÿ�m�ç�F���ÿ�»�W���Y�j�R���Q�J�X�\�r�Q���k�P���W�U�m�ß�F���F�K�R���F�k�Q���ÿ�Õ�L�����9�t���G�é�����K�y�D�����W�K�ë�\����

kh�Ó�H�� 

+ K i�Ç�X���P�ß�L�� d�©�X���ÿ�m�ç�F���ÿ�»�W���W�K�H�R���T�X�\���W�³�F���S�K�i�W���k�P�����9�t���G�é�����K�R�i�����W�K�X�ù�����N�K�R�¿�� 

Theo nhi�Å�X��nhà ngôn ng�ó���K�Ñ�F���W�Kì “ki�Ç�X���P�ß�L� �́��ÿ�m�ç�F���F�R�L���O�j���ÿ�~�Q�J���F�K�t�Q�K���W�§���� 

Cho phØp gı  t�7�W: B�±�W���W�t�Q�K���Q���Q�J���K�Û���W�U�ç��gõ t�³�W 

�� �S�Q�K���Q�J�K�›�D���Jı  t�7�W: Cho phép so�¥�Q��b�§�Q�J���Jõ t�³�W 

M�?�F���ÿ�S�Q�K: B�¥�Q���E�©�P���Y�j�R���Q�~�W���Q�j�\���ÿ�Ç���ÿ�»�W���O�¥�L���F�i�F���W�K�{�Q�J���V�Õ���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\���Y�Å���J�L�i���W�U�Ï���P�»�F��

�ÿ�Ï�Q�K���� 

B�5�W���K�a�L���W�K�R�)�L���Q�Jà y khi kh�g�L���ÿ�a�Q�J: Cho phép b�±�W�����W�³�W���K�Ý�S���K�Ý�L���W�K�R�¥�L���P�Û�L���N�K�L��

UniKey kh�ã�L���ÿ�Ý�Q�J���� 

Kh�g�L���ÿ�a�Q�J���Føng Windows: T�õ���ÿ�Ý�Q�J���E�±�W���8�Q�L�. �H�\ m�Û�L���N�K�L���: �L�Q�G�R�Z�V���N�K�ã�L���ÿ�Ý�Q�J����

N�Ã�X���E�¥�Q���F�K�Ñ�Q���P�é�F���Qày, hãy nh�ß���[�R�i���E�Ó���V�K�R�U�W�F�X�W���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\���W�U�R�Q�J���6�W�D�U�W�X�S���0�H�Q�X���Q�Ã�X���F�y���� 

Thô ng tin: Xem thông tin thêm v�Å���8�Q�L�. �H�\�� 

�� �y�Q�J: �� �y�Q�J���E�§�Q�J���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\ 
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K�G�W���W�K�~�F: T�³�W���8�Q�L�. �H�\ 

Sau khi th�õ�F���K�L�Ë�Q���[�R�Q�J���Q�K�©�Q���F�K�Ñ�Q���³�� �y�Q�J“ , �Q�K�m���Y�±�\���Oà có th�Ç���Jõ �ÿ�m�ç�F���W�L�Ã�Q�J���9�L�Ë�W��

có d�©�X���Q�K�á���V�õ���K�Ù���W�U�ç���F�ë�D���E�Ý���Jõ Unikey. 

3.1.2. Menu và  bi�K�X���W�æ�k�Q�J���W�U�)�Q�J���W�K�i�L�����W�D�V�N�E�D�U���L�F�R�Q�� 

Bi�Ç�X���W�m�ç�Q�J���W�U�¥�Q�J���W�K�i�L���Yà menu c�ë�D���8�Q�L�. �H�\ 

 

Bi�Ç�X���W�m�ç�Q�J���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\���O�X�{�Q���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���ã���J�y�F���S�K�§�L���G�m�ß�L���F�ë�D���Pàn hình. Tác d�é�Q�J��

c�ë�D���E�L�Ç�X���W�m�ç�Q�J�� 

Hi�Ç�Q���W�K�Ï���W�U�¥�Q�J���W�K�i�L���K�L�Ë�Q���W�K�á�L���F�ë�D���Eàn phím. Bi�Ç�X���W�m�ç�Q�J���F�K�ó���9���Oà b�±�W���W�L�Ã�Q�J���Y�L�Ë�W�����&�K�ó��

E (English) là t�³�W���W�L�Ã�Q�J���9�L�Ë�W�� 

B�©�P���S�K�t�P���F�K�X�Ý�W���W�U�i�L�����E�±�W���W�³�W���W�L�Ã�Q�J���9�L�Ë�W�� 

B�©�P���S�K�tm chu�Ý�W���S�K�§�L�����K�L�Ç�Q���W�K�Ï���P�H�Q�X���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\�� 

B�©�P���ÿ�~�S���F�K�X�Ý�W���W�U�i�L�����E�±�W���E�§�Q�J���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\�� 

Qua menu có th�Ç�����P�ã���E�§�Q�J���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q�����P�ã���K�Ý�S���F�{�Q�J���F�é�����W�K�õ�F���K�L�Ë�Q��chuy�Ç�Q���ÿ�Ù�L��

nhanh thông qua clipboard, ch�Ñ�Q���N�L�Ç�X���Jõ (TELEX, VNI, VIQR) ho�»�F���E�§�Q�J���Pã ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W����

N�Ã�X���N�K�{�Q�J���Q�Kìn th�©�\���E�§�Q�J���Pã c�«�Q���ÿ�m�ç�F���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���W�Uên menu, hãy m�ã���E�§�Q�J���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���Yà 

ch�Ñ�Q���E�§�Q�J���Pã �ÿ�y�����V�D�X���ÿ�y���E�§�Q�J���Pã này s�Á���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���W�U�R�Q�J���P�H�Q�X�� 

3.1.3. Thi�G�W���O�5�S���Jı  t�7�W���  AutoText trong Unikey. 

�7�t�Q�K���Q���Q�J���K�Û���W�U�ç���Jõ t�³�W���F�K�R���S�K�p�S���E�¥�Q���Jõ các t�ï���K�R�»�F���F�é�P���W�ï���P�Ý�W���F�i�F�K���Q�K�D�Q�K��

chóng. Ch�·�Q�J���K�¥�Q���Q�Ã�X���W�K�m�á�Q�J���[�X�\ên ph�§�L���Jõ t�ï���&�{�Q�J���Q�J�K�Ë���W�K�{�Q�J���W�L�Q���E�¥�Q���F�y���W�K�Ç���W�K�L�Ã�W���O�±�S��
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m�Ý�W���P�é�F���Jõ t�³�W���F�K�R���S�K�p�S���E�¥�Q���F�K�Í���F�«�Q���Jõ Cntt và UniKey s�Á���W�õ���ÿ�L�Å�Q���F�é�P���W�ï���&�{�Q�J���Q�J�K�Ë��

thông tin cho b�¥�Q���� 

Chœ ý : N�Ã�X���E�¥�Q���N�K�{�Q�J���P�X�Õ�Q���P�Ý�W���F�é�P���W�ï���ÿã �ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K��D���Jõ t�³�W�����9�t���G�é���Y�Q� �9�L�Ë�W��

Nam) b�Ï���8�Q�L�. �H�\���F�K�X�\�Ç�Q���ÿ�Ù�L�����V�D�X���N�K�L���Jõ c�é�P���Jõ t�³�W�����Y�Q�������Kãy gõ phím Pause/Break.  

�7�U�m�á�Q�J���K�ç�S���P�X�Õ�Q���Jõ 1 d�©�X���W�U�³�Q�J���V�D�X���F�é�P���Jõ t�³�W�����Y�Q�����Pà không mu�Õ�Q���Y�Q���E�Ï���ÿ�Ù�L���W�Kì 

có th�Ç gi�ó���S�K�t�P���6�+�,�)�7���N�K�L���Jõ d�©�X���W�U�³�Q�J���� 

�� �Ç���W�K�L�Ã�W���O�±�S���ÿ�m�ç�F���F�K�Ã���ÿ�Ý���Jõ t�³�W���F�«�Q���O�j�P�������ÿ�L�Å�X���V�D�X���� 

- B�±�W���O�õ�D���F�K�Ñ�Q��Cho phØp gı  t�7�W trong b�§�Q�J���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\ (l�õ�D���F�K�Ñ�Q���Qày ng�«�P��

�ÿ�Ï�Q�K���Oà t�³�W������ 

- �� �Ï�Q�K���Q�J�K��D���F�i�F���P�é�F���Jõ t�³�W�����&�K�Í���F�«�Q���O�j�P���ÿ�L�Å�X���Qày m�Ý�W���O�«�Q���Yà UniKey s�Á���J�K�L���Q�K�ß���O�k�X��

dài các m�é�F���W�ï���Qày trong máy c�ë�D���E�¥�Q������ �Ç���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K��D���Jõ t�³�W�����Kãy ch�Ñ�Q��B�+�Q�J���Jı  t�7�W 

trong b�§�Q�J���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���F�ëa UniKey�����. �K�L���ÿ�y���V�Á���W�K�©�\���K�Ý�S���K�Ý�L���W�K�R�¥�L���J�L�Õ�Q�J���Q�K�m��Hình 4. 

�� �Ï�Q�K���Q�J�K��D���F�i�F���P�é�F���Jõ t�³�W 

 

Trong hình c�Ý�W���Eên trái cho phép nh�±�S��dãy gõ t�³�W, c�Ý�W���Eên ph�§�L���G�j�Q�K���ÿ�Ç���Q�K�±�S���F�é�P��

t�ï���W�K�D�\���W�K�Ã���W�m�k�Q�J���í�Q�J���Y�ß�L���Gãy gõ t�³�W�����&�y���W�K�Ç���W�Kêm, xóa, s�ñ�D���F�i�F���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K��D���Jõ t�³�W���� 

Chœ ý : C�«�Q���O�m�X���ê���F�i�F���ÿ�L�Ç�P���V�D�X���N�K�L���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K��D���Jõ t�³�W�� 

�x Dãy gõ t�³�W���Gài t�Õ�L���ÿ�D���������N�ê���W�õ�����F�K�Í���F�K�í�D���F�i�F���F�K�ó���N�K�{�Q�J���G�©�X���K�R�»�F���V�Õ�� 

�x Dãy gõ t�³�W���F�y���S�K�k�Q���E�L�Ë�W���F�K�ó���K�R�D���Yà ch�ó���W�K�m�á�Q�J���� 

Ch�·�Q�J���K�¥�Q���F�y���W�K�Ç���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K��D���&�Q�W�W���Oà Công ngh�Ë���W�K�{�Q�J���W�L�Q���Yà CNTT là CÔNG 

NGH�Ê���7�+�Ð�1�*���7�,�1 
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�x Có th�Ç���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K��D���Oên t�ß�L�������������P�é�F���Jõ t�³�W�����P�Û�L���F�é�P���W�ï���W�K�D�\���W�K�Ã���F�y���W�K�Ç���Gài t�Õ�L���ÿ�D��

là 512 ký t�õ���W�L�Ã�Q�J���9�L�Ë�W�����W�Ù�Q�J���G�X�Q�J���O�m�ç�Q�J t�Õ�L���ÿ�D���F�ë�D���E�§�Q�J���Jõ t�³�W���Oà 64 KB. Các gi�ß�L���K�¥�Q���Qày 

�Q�y�L���F�K�X�Q�J���O�j���ÿ�ë���ÿ�§�P���E�§�R���\êu c�«�X���F�K�R���K�«�X���K�Ã�W���Q�J�m�á�L���Gùng.  

3.1.4. CÆc phím nó ng 

�� �Ç���Y�L�Ë�F���V�ñ���G�é�Q�J���ÿ�m�ç�F���Q�K�D�Q�K���F�K�y�Q�J�����W�K�X�±�Q���W�L�Ë�Q�����8�Q�L�. �H�\���F�y���ÿ�Ï�Q�K���Q�J�K��D���F�i�F���W�Ù���K�ç�S��

�S�K�t�P���Q�y�Q�J���F�K�R���F�i�F���W�t�Q�K���Q���Q�J���W�K�m�á�Q�J���Gùng nh�©�W���Q�K�m��sau:  

�x CTRL+SHIFT+F5: M�ã���K�Ý�S���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���F�K�t�Q�K���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\ 

�x CTRL+SHIFT+F6: M�ã���K�Ý�S���F�{�Q�J���F�é���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\ 

�x CTRL+SHIFT+F9: Th�õ�F���K�L�Ë�Q���F�K�X�\�Ç�Q���Pã cho clipboard v�ß�L���F�i�F���O�õ�D���F�K�Ñ�Q���ÿã �ÿ�»�W��

trong h�Ý�S���F�{�Q�J���F�é 

�x CTRL+SHIFT+F1: Ch�Ñ�Q���E�§�Q�J���Pã Unicode 

�x CTRL+SHIFT+F2: Ch�Ñ�Q���E�§�Q�J���Pã TCVN3 (ABC) 

�x CTRL+SHIFT+F3: Ch�Ñ�Q���E�§�Q�J���Pã VNI-Windows 

�x CTRL+SHIFT+F4: Ch�Ñ�Q���E�§�Q�J���Pã VIQR 

 

�����������+�m�ßng d�¯n ch�Ñn font ch�ó �W�m�k�Q�J���íng v�ßi b�Ý gõ 

3.2.1. NguyŒn t�7�F���F�K�X�Q�J 

�� �Ç���Jõ các ch�ó���F�i�L���9�L�Ë�W���F�y���G�©�X���S�K�§�L���Jõ ch�ó���F�i�L���F�K�t�Q�K���W�U�m�ß�F�����V�D�X���ÿ�y���Jõ các d�©�X��

thanh, d�©�X���P�Ê�����G�©�X���P�y�F����Các ki�Ç�X���Jõ ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���N�K�i�F���Q�K�D�X���V�Á���T�X�\���ÿ�Ï�Q�K���F�i�F���S�K�t�P���E�©�P��

khác nhau cho các d�©�X���W�K�D�Q�K�����G�©�X���P�Ê���Yà d�©�X���P�y�F�����F�y���W�K�Ç���Jõ phím d�©�X���Q�J�D�\���V�D�X���F�i�F���F�K�ó��

cái g�Õ�F�����Q�K�m�Q�J���ÿ�L�Å�X���Qày d�É���G� �̄Q���ÿ�Ã�Q���Y�L�Ë�F���E�Ó���G�©�X���N�K�{�Q�J���Q�K�k�W���T�X�i�Q���� 

Ví d�m�� ch�ó���W�R�i�Q���F�y���W�K�Ç���ÿ�m�ç�F���Y�L�Ã�W���W�Kành tóan. V�ß�L��UniKey, nên gõ d�©�X���ã���F�X�Õ�L���W�ï���Yà 

UniKey s�Á���O�X�{�Q���W�õ���ÿ�Ý�Q�J���ÿ�»�W���G�©�X���ÿ�~�Q�J���Yào ch�ó���F�i�L���F�«�Q���W�K�L�Ã�W���� 

Tr�¥�Q�J���W�K�i�L���F�K�ó���K�R�D�����W�K�m�á�Q�J���S�K�é���W�K�X�Ý�F���Yào tr�¥�Q�J���W�K�i�L���F�ë�D���F�i�F���S�K�t�P���6�+�,�)�7���Yà 

CAPS LOCK. V�ß�L���F�i�F���E�§�Q�J���Pã 1 byte (TCVN 3, BK HCM1, VISCII, VPS), ph�§�L���Gùng 

font ch�ó���K�R�D���P�ß�L���F�y���ÿ�m�ç�F���F�K�ó���K�R�D���F�y���G�©�X�����9�ß�L���I�R�Q�W���F�K�ó���W�K�m�á�Q�J�����F�K�Í���F�y���W�K�Ç���Jõ �ÿ�m�ç�F���F�i�F��

ch�ó���K�R�D���N�K�{�Q�J���ÿ�©�X�����Æ�� �� �����Ç�����Ð�����j �����l ������ ���� 

Có th�Ç���Gùng b�§�Q�J���ÿ�L�Å�X���N�K�L�Ç�Q���F�ë�D���8�Q�L�. �H�\ �ÿ�Ç���W�³�W���F�K�í�F���Q���Q�J���E�Ó���G�©�X���ã���F�X�Õ�L���W�ï���� 

Hª y l�æ�X��ý  cÆc tiŒu chu�1�Q���J�L�w�D���E�+�Q�J���Pª  và  font ch�w���Q�K�æ���V�D�X�� 

- B�§�Q�J���Pã TCVN3 thì áp d�é�Q�J���F�K�R���Iont d�¥�Q�J��.Vn (ví d�é�������9�Q�7�L�P�H�� 

- B�§�Q�J���Pã VNI  window thì áp d�é�Q�J���F�K�R���I�R�Q�W���G�¥�Q�J��VNI  (ví d�é�����9�1�,-Thufap) 
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- B�§�Q�J���Pã Unicode (UTF-8), ki�Ç�X���Jõ Telex thì áp d�é�Q�J���F�K�R���Q�K�ó�Q�J���I�R�Q�W���G�¥�Q�J���Q�K�m 

Times New Roman, nh�ó�Q�J���I�R�Q�W���W�K�m�á�Q�J���F�y���V�¹�Q���N�K�L���Fài h�Ë���ÿ�L�Å�X���Kành. 

3.2.2. Gı  ti�G�Qg Vi�O�W���E�9�Q�J���N�L�K�X���Jı  Telex 

Các phím gõ ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���F�ë�D���N�L�Ç�X���Jõ TELEX 

Phím D�©�X 

S S�³�F 

F Huy�Å�Q 

R H�Ó�L 

X Ngã 

J N�»�Q�J 

Z Xoá d�©�X���ÿã �ÿ�»�W�����9�t���G�é�����W�R�D�Q�V�]��� ���W�R�D�Q 

W 
D�©�X���W�U���Q�J���W�U�R�Q�J���F�K�ó���������G�©�X���P�y�F���W�U�R�Q�J���F�i�F���F�K�ó���m�����k�� 

Ch�ó���Z���ÿ�k�Q���O�¿���W�õ���ÿ�Ý�Q�J���F�K�X�\�Ç�Q���W�K�j�Q�K���F�K�m���m�� 

Aa â 

Dd �ÿ 

Ee ê 

Oo ô 

[ Gõ nhanh ch�ó���m 

] Gõ nhanh ch�ó���k 

Ví d�é�� 

�� �Ç���Jõ ch�ó��c�Ý�Q�J���ÿ�×�Q�J ta s�Á���Jõ nh�m���V�D�X����coojng ddoofng ho�»�F��coongj ddoongf 

Ch�ó���ÿ�m�á�Q�J: dduwowfng ho�»�F���G�G�X�R�Z�Q�J�I 

3.2.3. Gı  ti�G�Q�J���9�L�O�W���E�9�Q�J���N�L�K�X���Jı  VNI  

Các phím gõ ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W���F�ë�D���N�L�Ç�X���Jõ VNI 

Phím D�©�X 

1 s�³�F 

2 huy�Å�Q 
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3 h�Ó�L 

4 ngã 

5 n�»�Q�J 

6 d�©�X���P�Ê���W�U�R�Q�J���F�i�F���F�K�ó���k����ê, ô 

7 d�©�X���P�y�F���W�U�R�Q�J���F�i�F���F�K�ó���m�����k 

8 d�©�X���W�U���Q�J���W�U�R�Q�J���F�K�ó���� 

d9 ch�ó���ÿ 

0 xóa d�©�X���W�K�D�Q�K 

Ví d�é�� 

tie6ng1 Vie6t5 = ti�Ã�Q�J���9�L�Ë�W 

d9u7o7ng2 � ���ÿ�m�á�Q�J 

�7�U�r�Q���ÿ�k�\���O�j���K�D�L���N�L�Ç�X���Jõ �ÿ�D�Q�J���ÿ�m�ç�F���V�ñ���G�é�Q�J���U�Ý�Q�J���Uãi nh�©�W���K�L�Ë�Q���Q�D�\�����Yà tùy vào thói 

quen c�ë�D���P�Û�L���Q�J�m�á�L���ÿ�Ç���F�K�Ñ�Q���F�i�F�K���Jõ nào cho phù h�ç�S�� 
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BÀI 4: M�� T S��  PHÍM T�ðT TRONG WINDOWS VÀ CÁC TRÌNH �� NG 
D�� NG 

1. Phím t�³�W���W�U�R�Q�J���P�{�L���W�U�m�á�Q�J���: �L�Q�G�R�Z�V 

1.1. Phím t�³t chung 

Delete: xóa  

Shift + Delete: xóa v��Q�K���Y�L�É�Q���P�Ý�W���ÿ�Õ�L���W�m�çng, không ph�é�F���K�×�L���ÿ�m�ç�F���E�µ�Q�J���F�i�F�K���Yào 

thùng rác.  

Ctr l + kéo th�§�� �V�D�R���F�K�p�S���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���ÿ�D�Q�J���F�K�Ñ�Q�� 

Ctr l + Shift + kéo th�§: t�¥�R���O�Õ�L���W�³�W���F�K�R���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���ÿ�D�Q�J���F�K�Ñ�Q�� 

Shift + m�Ê�L���Wên: ch�Ñ�Q���F�i�F���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���W�Uên màn hình Desktop, trong c�ñ�D���V�Ù��

Windows, trong các ph�«�Q���P�Å�P���V�R�¥�Q���W�K�§�R�� 

Ctr l + A: ch�Ñ�Q���W�©�W���F�§ 

F3: tìm ki�Ã�P���P�Ý�W���W�±�S���W�L�Q�����W�K�m���P�é�F���� 

Alt + Enter: xem thu�Ý�F���W�t�Q�K���F�ë�D���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���ÿ�D�Q�J���F�K�Ñ�Q 

Ctr l + F4: �ÿ�y�Q�J���F�ñ�D���V�Ù���F�R�Q���W�U�R�Q�J���í�Q�J���G�é�Q�J���ÿ�D���F�ñ�D���V�Ù �Q�K�m���: �R�U�G�����(�[�F�H�O�������� 

Alt + Tab: chuy�Ç�Q���ÿ�Ù�L���T�X�D���O�¥�L���J�L�ó�D���F�i�F���F�ñ�D���V�Ù���ÿ�D�Q�J���P�ã���� 

Alt + ESC: Di chuy�Ç�Q���Yòng quanh theo th�í���W�õ���F�i�F���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���ÿ�D�Q�J���P�ã�� 

F6: Di chuy�Ç�Q���Yòng quanh các ph�«�Q���W�ñ���J�L�Õ�Q�J���Q�K�D�X���W�U�R�Q�J���P�Ý�W���F�ñ�D���V�Ù���K�R�»�F���W�Uên màn 

hình Desktop.  

F4: s�Ù���Q�Ý�L���G�X�Q�J���F�ë�D���W�K�D�Q�K���ÿ�Ï�D���F�K�Í���W�U�R�Q�J���F�ñ�D���V�Ù���0 �\���&�R�P�S�X�W�H�U���K�R�»�F���: �L�Q�G�R�Z�V��

Explorer. 

Shift + F10: hi�Ç�Q���W�K�Ï���W�K�õ�F���ÿ�k�Q���W�³�W�����W�K�õ�F���ÿ�k�Q���Q�J�ó���F�§�Q�K�����F�ë�D���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���ÿ�D�Q�J���F�K�Ñ�Q�� 

Alt + phím cách: hi�Ç�Q���W�K�Ï���W�K�õ�F���ÿ�k�Q���K�Ë���W�K�Õ�Q�J�����6�\�V�W�H�P���P�H�Q�X�����F�ë�D���F�ñ�D���V�Ù���ÿ�D�Q�J���N�t�F�K��

ho�¥�W���� 

Alt + ký t�õ���J�¥�F�K���F�K�k�Q���W�Uên th�õ�F���ÿ�k�Q���O�Ë�Q�K�� th�õ�F���K�L�Ë�Q���O�Ë�Q�K���W�m�k�Q�J���í�Q�J���� 

Ký t�õ���J�¥�F�K���F�K�k�Q���W�U�R�Q�J���W�U�R�Q�J���P�Ý�W���W�K�õ�F���ÿ�k�Q���ÿ�D�Q�J���P�ã�� th�õ�F���K�L�Ë�Q���O�Ë�Q�K���W�m�k�Q�J���í�Q�J��

trong th�õ�F���ÿ�k�Q���ÿ�D�Q�J���P�ã�� 

F10: kích ho�¥�W���W�K�D�Q�K���W�K�õ�F���ÿ�k�Q���O�Ë�Q�K���F�ë�D���í�Q�J���G�é�Q�J���ÿ�D�Q�J���ÿ�m�ç�F���N�t�F�K���K�R�¥�W�� 

->, <-, Up, Down: di chuy�Ç�Q���J�L�ó�D���F�i�F���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���ÿ�D�Q�J���F�K�Ñ�Q���W�U�R�Q�J���F�ñ�D���V�Ù�����J�L�ó�D���F�i�F��

nhánh l�Ë�Q�K���W�Uên thanh th�õ�F���ÿ�k�Q���O�Ë�Q�K���� 

F5: c�±�S���Q�K�±�W���F�K�R���F�ñ�D���V�Ù���ÿ�D�Q�J���N�t�F�K���K�R�¥�W���� 
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Backspace: tr�ã���Y�Å���W�K�m���P�é�F���F�©�S���W�Uên li�Å�Q���N�Å���F�ë�D���W�K�m���P�é�F���K�L�Ë�Q���W�¥�L���W�U�R�Q�J���F�ñ�D���V�Ù���0 �\��

Computer ho�»�F���: �L�Q�G�R�Z�V���(�[�S�O�R�U�H�U���� 

ESC: b�Ó���T�X�D���W�i�F���Y�é���K�L�Ë�Q���W�¥�L�� 

Windows key: Kích ho�¥�W���P�H�Q�X���V�W�D�U�W�� 

Ctr l + ESC:  Kích ho�¥�W���P�H�Q�X���V�W�D�U�W�� 

ALT + F4: �� �yng c�ñ�D���V�Ù���K�L�Ë�Q���W�K�á�L���K�R�»�F���N�Ã�W���W�K�~�F���P�Ý�W���F�K�m�kng trình  

CTRL + F4: �� �yng c�ñ�D���V�Ù���K�L�Ë�Q���W�K�á�L���W�U�R�Q�J���P�Ý�W���F�K�m�kng trình v�ß�L���J�L�D�R���G�L�Ë�Q���Wài li�Ë�X��

�ÿa c�ñ�D���V�Ù�����0�' �,������ 

CTRL + C:  Sao chép �ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���Yào Clipboard  

CTRL + X:  C�³�W���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���Yào Clipboard  

CTRL + V:  Dán �ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���W�ï���&�O�L�S�E�R�D�U�G�� 

CTRL + Z:  Hu�ù���E�Ó�����8�Q�G�R�����O�Ë�Q�K�����W�K�D�R���W�i�F���Y�ï�D���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�� 

CTRL +A:  Ch�Ñ�Q���W�©�W���F�§���F�i�F���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J�� 

F1:  Hi�Ç�Q���W�K�Ï���F�ñ�D���V�Ù���W�U�ç���J�L�~�S���F�ë�D���: �L�Q�G�R�Z�V�� 

F2: �� �»�W���O�¥�L���Wên file nh�©�Q���S�K�t�P���)�����W�U�r�Q���E�j�Q���S�K�t�P���N�K�L���I�L�O�H���ÿ�m�ç�F���F�K�Ñ�Q�� 

F10:  Kích ho�¥�W���P�H�Q�X���W�U�R�Q�J���F�K�m�kng trình  

TAB:  Di chuy�Ç�Q���T�X�D���O�¥�L���J�L�ó�D���F�i�F���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J�� 

ALT + TAB:  Chuy�Ç�Q���W�ß�L���F�ñ�D���V�Ù���Y�ï�D���V�ñ���G�é�Q�J���W�U�m�ß�F���ÿ�y  

ALT + SPACE:  Kích ho�¥�W���K�Ý�S���ÿi�Å�X���N�K�L�Ç�Q���F�ñ�D���V�Ù 

Windows + E: M�ã���: �L�Q�G�R�Z�V���(�[�S�O�R�U�H�U�� 

Windows + F: Tìm ki�Ã�P���I�L�O�H��--> m�ã���U�D���P�Ý�W���F�ñ�D���V�Ù���Wìm ki�Ã�P���Y�j���ÿ�L�Å�Q���Q�K�ó�Q�J���W�K�{�Q�J��

tin v�Å���I�L�O�H���ÿ�D�Q�J���F�«�Q���Wìm. 

Windows + D: thu nh�Ó���F�i�F���F�ñ�D���V�Ù���Yà ch�Í���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���' �H�V�N�W�R�S�� 

Windows + D m�Ý�W���O�«�Q���Q�ó�D�� m�ã���O�¥�L���W�©�W���F�§���F�i�F���F�ñ�D���V�Ù���O�~�F���ÿ�«�X 

Windows + L : Khóa ngay máy tính mà không c�«�Q���F�K�á���F�K�R���ÿ�Ã�Q���N�K�L���F�K�Ã���ÿ�Ý���E�§�R���Y�Ë��

màn hình ho�¥�W���ÿ�Ý�Q�J�� 

Windows + F1: M�ã���F�ñ�D���V�Ù���: �L�Q�G�R�Z�V���+�H�O�S���� 

Windows + Tab: Chuy�Ç�Q���G�Ï�F�K���J�L�ó�D���F�i�F���F�K�m�k�Q�J���W�Uình b�¥�Q���ÿ�D�Q�J���V�ñ���G�é�Q�J���� 

Shift + Delete: ho�»�F���J�L�ó���S�K�t�P���6�K�L�I�W���W�U�R�Q�J���N�K�L���N�p�R���I�L�O�H���K�R�»�F���W�Ë�S���Yào thùng rác, các 

file s�Á���E�Ï���[�y�D���Q�J�D�\���O�±�S���W�í�F�� 

Alt + F4: B�Ó���í�Q�J���G�é�Q�J���ÿ�D�Q�J���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���K�R�»�F���W�³�W���: �L�Q�G�R�Z�V���Q�Ã�X���N�K�{�Q�J���F�y���í�Q�J���G�é�Q�J��

nào. 

Alt + PrtScrn: Ch�é�S��ch�Ñ�Q���ÿ�m�ç�F���P�Ý�W���F�ñ�D���V�Ù���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J�� 
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Alt +Ctr l +Del:  

+ Trong Windows 98, t�Ù���K�ç�S���S�K�t�P���Qày s�Á���N�K�ã�L���ÿ�Ý�Q�J���O�¥�L���P�i�\���W�t�Q�K���� 

+ Trong Windows XP, hi�Ç�Q���W�K�Ï���K�Ý�S���W�K�R�¥�L���: �L�Q�G�R�Z�V���7�D�V�N���0�D�Q�D�J�H�U���F�K�R���S�K�p�S���W�³�W���F�i�F��

�F�K�m�k�Q�J���W�Uình b�Ï�����W�U�H�R�������N�K�ã�L���ÿ�Ý�Q�J���O�¥�L���P�i�\�����W�³�W���P�i�\�����[�H�P���Wài nguyên h�Ë���W�K�Õ�Q�J������ 

Ctr l + Shift + Escape: Khi m�Ý�W���F�K�m�k�Qg trình b�Ï���ÿ�í�Q�J���³�W�U�H�R� �́��W�D���V�Á���P�ã���7�D�V�N��

�0�D�Q�D�J�H�U���Y�j���ÿ�y�Q�J���F�K�m�k�Q�J���W�Uình �ÿ�y�����7�Ù���K�ç�S���S�K�t�P���W�³�W���P�ã���Q�K�D�Q�K���F�K�m�k�Q�J���W�Uình Task 

Manager. 

1.2. Phím t�³t trên h�Ýp tho�¥i 

Alt + Space: Khi nh�©�Q���F�i�F���S�K�t�P���Qày thì m�Ý�W���P�H�Q�X���[�X�©�W���K�L�Ë�Q���Y�ß�L���F�i�F���O�Ë�Q�K���Q�K�m��

Move, Minimize, Maximize, và Close. 

Ctr l + W: �� �y�Q�J���F�i�F���F�ñ�D���V�Ù���Wài li�Ë�X���ÿ�D�Q�J���P�ã 

Ctr l + Tab: chuy�Ç�Q���V�D�Q�J���W�K�¿���N�Ã���W�L�Ã�S���W�U�R�Q�J���K�Ý�S���W�K�R�¥�L�� 

Ctr l + Shift + Tab: chuy�Ç�Q���Y�Å���W�K�¿���S�K�t�D���W�U�m�ß�F���W�U�R�Q�J���K�Ý�S���W�K�R�¥�L 

Tab: chuy�Ç�Q���ÿ�Ã�Q���F�i�F���S�K�«�Q���O�õ�D���F�K�Ñ�Q�����O�Ë�Q�K���N�Ã���W�L�Ã�S 

Shift + Tab: chuy�Ç�Q���Y�Å���F�i�F���S�K�«�Q���O�õ�D���F�K�Ñ�Q�����O�Ë�Q�K���S�K�t�D���W�U�m�ß�F 

Alt + Ký t�õ���J�¥�F�K���F�K�k�Q�� th�õ�F���K�L�Ë�Q���O�Ë�Q�K���W�m�k�Q�J���í�Q�J���F�y���N�ê���W�õ���J�¥�F�K���F�K�k�Q 

Enter: th�õ�F���K�L�Ë�Q���W�K�L�Ã�W���O�±�S���K�R�»�F���Q�~�W���Q�K�©�Q���ÿ�D�Q�J���N�t�F�K���K�R�¥�W 

Phím cách: ch�Ñ�Q���K�R�»�F���E�Ó���F�K�Ñ�Q���W�U�R�Q�J���{���F�K�Ñ�Q�����F�K�H�F�N�E�R�[�� 

M �Ê�L���Wên: ch�Ñ�Q���P�Ý�W���Q�~�W���Q�Ã�X���ÿ�D�Q�J���ã���Wrong m�Ý�W���Q�K�y�P���F�y���Q�K�L�Å�X���Q�~�W���F�K�Ñ�Q 

F1: hi�Ç�Q���W�K�Ï���S�K�«�Q���W�U�ç���J�L�~�S�� 

F4: hi�Ç�Q���W�K�Ï���G�D�Q�J���V�i�F�K���J�L�i���W�U�Ï���F�ë�D���ÿ�Õ�L���W�m�ç�Q�J���ÿ�D�Q�J���N�t�F�K���K�R�¥�W�� 

Backspace: tr�ã���Y�Å���W�K�m���P�é�F���F�©�S���F�D�R���K�k�Q���O�L�Å�Q���N�Ã���W�U�R�Q�J���F�i�F���K�Ý�S���W�K�R�¥�L���O�m�X���Y�j���P�ã 

�����������3�K�t�P���ÿ�»c bi�Ët trên bàn phím 

- Esc (Escape): H�ë�\���E�Ó�����F�D�Q�Fel) m�Ý�W���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���ÿ�D�Q�J���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�����W�K�R�i�W���U�D���N�K�Ó�L���P�Ý�W��

�í�Q�J���G�é�Q�J���Q�j�R���ÿ�y���ÿ�D�Q�J���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J�� 

- Tab: Di chuy�Ç�Q���G�©�X���Q�K�i�\�����ÿ��\���F�K�ó���V�D�Q�J���S�K�§�L���P�Ý�W���N�K�R�§�Q�J���U�Ý�Q�J�����F�K�X�\�Ç�Q���V�D�Q�J���P�Ý�W��

c�Ý�W���K�R�»�F���7�D�E���N�K�i�F�� 

- Caps Lock : B�±�W�����W�³�W���F�K�Ã���ÿ�Ý���Jõ ch�ó IN �+�2�$�����ÿ�q�Q���&�D�S�V���O�R�F�N���V�Á���E�±�W���K�R�»�F���W�³�W��

�W�m�k�Q�J���í�Q�J���W�K�H�R���F�K�Ã���ÿ�Ý���� 

- Enter�����3�K�t�P���G�•�Q�J���ÿ�Ç���U�D���O�Ë�Q�K���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���O�Ë�Q�K���K�R�»�F���F�K�¥�\���P�Ý�W���F�K�m�k�Q�J���W�Uình 

�ÿ�D�Q�J���ÿ�m�ç�F���F�K�Ñ�Q�� 
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- Space Bar: Phím t�¥�R���N�K�R�§�Q�J���F�i�F�K���J�L�ó�D���F�i�F���N�ê���W�õ�����W�U�R�Q�J���P�Ý�W���V�Õ���W�U�m�á�Q�J���K�ç�S���S�K�t�P��

này còn �ÿ�m�ç�F���G�•�Q�J���ÿ�Ç���ÿ�i�Q�K���G�©�X���Yào các ô ch�Ñ�Q�����/ �m�X��ý m�Û�L���N�K�R�§�Q�J���F�ich c�Ê�Q�J���ÿ�m�ç�F���[�H�P��

là m�Ý�W���N�ê���W�õ�����J�Ñ�L���Oà ký t�õ���W�U�³�Q�J���K�D�\���W�U�Õ�Q�J�� 

- Backspace: Lui d�©�X���Q�K�i�\���Y�Å���S�K�t�D���W�U�i�L���P�Ý�W���N�ê���W�õ���Yà xóa ký t�õ���W�¥�L���Y�Ï���W�U�t���ÿ�y���Q�Ã�X���F�y�� 

- Các phím Shift, Alt (Alternate), Ctr l (Control) là phím t�Ù���K�ç�S���F�K�Í���F�y���W�i�F���G�é�Q�J��

khi nh�©�Q���Nèm v�ß�L���F�i�F���S�K�t�P���N�K�i�F����m�Û�L���F�K�m�k�Q�J���W�Uình s�Á���F�y���T�X�L���ÿ�Ï�Q�K���U�Lêng cho các phím 

này. 

- �� �Õ�L���Y�ß�L���S�K�t�P Shift khi nh�©�Q���Yà gi�ó���S�K�t�P���Q�j�\���V�D�X���ÿ�y���Q�K�©�Q���W�Kêm phím ký t�õ���ÿ�Ç���Jõ 

ch�ó���,�1���+�2�$���Pà không c�«�Q���E�±�W���&�D�S�V���O�R�F�N�����K�R�»�F���G�•�Q�J���ÿ�Ç���Jõ các ký t�õ���E�r�Q���W�U�r�Q���ÿ�Õ�L���Y�ß�L��

phím có 2 ký t�õ�� 

- Windows: M�ã���P�H�Q�X���6�W�D�U�W��c�ë�D���: �L�Q�G�R�Z�V���Y�j���ÿ�m�ç�F���Gùng kèm v�ß�L���F�i�F���S�K�t�P���N�K�i�F��

�ÿ�Ç���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q���P�Ý�W���F�K�í�F���Q���Q�J���Q�j�R���ÿ�y�� 

- Menu (k�Ã���S�K�t�P���$�O�W���Eên ph�§�L���� Có tác d�é�Q�J���J�L�Õ�Q�J���Q�K�m���Q�~�W���S�K�§�L���F�K�X�Ý�W�����. �Ã�W���K�ç�S��

�Y�y�L���F�i�F���S�K�t�P���8�S�����' �R�Z�Q���W�m�k�Q�J���í�Q�J���Y�ß�L���Y�L�Ë�F���Gùng nút chu�Ý�W���S�K�§�L�� 

- Print Screen(Sys Rq) : Ch�é�S���§�Q�K��màn hình �ÿ�D�Q�J���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���Y�j���O�m�X���Y�j�R���E�Ý���Q�K�ß���ÿ�Ë�P��

Clipboard. 

- Scroll Lock: B�±�W�����W�³�W���F�K�í�F���Q���Q�J���F�X�Ý�Q���Y���Q���E�§�Q���K�D�\���Q�J�m�Q�J���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���F�ë�D���P�Ý�W��

�F�K�m�k�Q�J���W�Uình. Tuy nhiên, nhi�Å�X���í�Q�J���G�é�Q�J���K�L�Ë�Q���Q�D�\���N�K�{�Q�J���Fòn tuân l�Ë�Q�K���S�K�t�P���Qày n�ó�D����

�� �q�Q���6�F�U�R�O�O���/�R�F�N���K�L�Ç�Q���W�K�Ï���W�U�¥�Q�J���W�K�i�L���E�±�W���W�³t c�ë�D���Q�~�W�� 

- Pause (Break) : Ch�í�F���Q���Q�J���W�¥�P���G�ï�Q�J���P�Ý�W���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J���ÿ�D�Q�J���W�K�õ�F���K�L�Ë�Q�����P�Ý�W���í�Q�J��

d�é�Q�J���Q�j�R���ÿ�y���ÿ�D�Q�J���K�R�¥�W���ÿ�Ý�Q�J�� 

- Gi�ó���6�K�L�I�W���N�K�L���E�Ó���ÿ��D���&�' �� �Q�J���Q���F�§�Q���Y�L�Ë�F���F�K�¥�\���F�i�F���F�K�m�k�Q�J���W�Uình t�õ���ÿ�Ý�Q�J���W�ï���ÿ��D��

CD. 

2. Phím t�³�W���W�U�R�Q�J���F�i�F���W�Uình so�¥�Q���W�K�§�R 

2.1. Phím t�³t trong h�Ë so�¥n th�§�R���Y���Q���E�§n MS Word 

CTRL + N: m�ã���W�U�D�Q�J���P�ß�L�� 

CTRL + O: m�ã���Wài li�Ë�X���ÿã có. 

�&�7�5�/�������6�����O�m�X���W�j�L���O�L�Ë�X�� 

�&�7�5�/�������: �����ÿ�y�Q�J���W�±�S���W�L�Q�� 

CTRL + X: c�³�W���Wài li�Ë�X���N�K�L���E�{�L���ÿ�H�Q�� 

�&�7�5�/�������&�����F�K�p�S���ÿ�R�¥�Q���Y���Q���E�§�Q���E�{�L���ÿ�H�Q�����F�R�S�\���� 

CTRL + Z: khôi ph�é�F���F�i�L���E�Ï���[�y�D���Q�K�«�P�� 
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CTRL + J: canh l�Å�������Eên. 

CTRL + F2: xem tài li�Ë�X���W�U�m�ß�F���N�K�L���L�Q�� 

CTRL + P: in nhanh tài li�Ë�X�� 

CTRL + H: tìm ki�Ã�P���Yà thay th�Ã�� 

CTRL + D: ch�Ñ�Q���I�R�Q�W���F�K�ó�� 

�&�7�5�/�������$�����E�{�L���ÿ�H�Q���W�R�j�Q���E�Ý�� 

�)�������ÿ�Ù�L���Wên file. 

DELETE: xóa ký t�õ���E�r�Q���W�U�i�L���ÿ�L�Ç�P���F�Kèn. 

INSERT: b�±�W���F�K�Ã���ÿ�Ý���F�Kèn hay ghi ch�×�Q�J���Oên. 

2.2. Phím t�³t trong b�§ng tính Excel 

Ctrl + A: �&�K�Ñ�Q���W�R�j�Q���E�Ý���E�§�Q�J���W�t�Q�K�� 

Ctrl + C: Sao chép. Enter: �G�i�Q���P�Ý�W���O�«�Q.  

Ctrl + V: �G�i�Q���Q�K�L�Å�X���O�«�Q�� 

Ctrl + F: �%�±�W���K�Ý�S���W�K�R�¥�L���W�u�P���N�L�Ã�P�� 

Ctrl + H: �%�±�W���K�Ý�S���W�K�R�¥�L���W�u�P���N�L�Ã�P���Y�j���W�K�D�\���W�K�Ã.  

Ctrl + N: �7�¥�R���P�ß�L���P�Ý�W���E�§�Q�J���W�t�Q�K���W�U�³�Q�J�� 

Ctrl + P: �%�±�W���K�Ý�S���W�K�R�¥�L���L�Q���©�Q�� 

Ctrl + S: �/�m�X���E�§�Q�J���W�t�Q�K�� 

Ctrl + X: �F�³�W���P�Ý�W���Q�Ý�L���G�X�Q�J���ÿ�D�Q�J���F�K�Ñ�Q�� 

Ctrl + Z: �3�K�é�F���K�×�L���W�K�D�R���W�i�F���W�U�m�ß�F���ÿ�y�� 

�&�W�U�O�������)�������$�O�W���� ���)�������� �y�Q�J���E�§�Q�J���W�t�Q�K�����ÿ�y�Q�J���(�[�F�H�O���� 

2.3. Phím t�³t trong h�Ë tr ình chi�Ãu PowerPoint 

CTRL + M: Chèn m�Ý�W���6�O�L�G�H���0�ß�L 

F6 hay Shift + F6: Di chuy�Ç�Q���Q�K�D�Q�K���Yùng so�¥�Q���W�K�§�R�����V�Z�L�W�F�K���S�D�Q�H�� 

CTRL + D: T�¥�R���P�ß�L���P�Ý�W���I�L�O�H���W�U�•�Q�J���W�L�r�X���ÿ�Å 

F5: Trình chi�Ã�X���6�O�L�G�H���V�K�R�Z 

CTRL + T: M�ã���K�Ý�S���W�K�R�¥�L���)�R�Q�W 

CTRL + F: M�ã���K�Ý�S���W�K�R�¥�L���)�L�Q�G 

CTRL + G: Truy c�±�S���+�m�ß�Q�J���G� �̄Q�����Y�L�H�Z���*�X�L�G�H�V�� 

SHIFT + F3: Chuy�Ç�Q���F�K�ó���L�Q���K�R�D 

�&�7�5�/�������%������ �i�Q�K���G�©�X���ÿ�±�P 

�&�7�5�/�������,������ �i�Q�K���G�©�X���L�Q���Q�J�K�Lêng 
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CTRL + K: Chèn siêu liên k�Ã�W 

CTRL + A: Ch�Ñ�Q���W�©�W���F�§ 

CTRL + C: Sao chép 

CTRL + V: Dán 

CTRL + Z: Undo 

�&�7�5�/�������6�����/�m�X�� 

CTRL + P: In 

CTRL + O: M�ã���I�L�O�H���ÿã l�m�X. 
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