
TRƯ NG CAO Đ NG NGH  CÔNG NGHI P HÀ N IỜ Ẳ Ề Ệ Ộ

Hoàng Anh Th  (ch  biên)ơ ủ

GIÁO TRÌNH

L P TRÌNH MACRO TRÊN OFFICEẬ

(L u hành n i b )ư ộ ộ

Hà N i năm 2013ộ





Trường Cao Đẳng Nghề Công Nghiệp Hà Nội – Khoa Trung Cấp

L P TRÌNH MACRO TRÊN MS OFFICEẬ

M C L CỤ Ụ

Đề cương Mođun: Lập Trình MACRO Trên MS Office 3
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Bài m  đ u: T NG QUAN V  NGÔN NG  VBAở ầ Ổ Ề Ữ

Th i gian:1 giờ ờ

1. Gi i thi u v  VBAớ ệ ề

VB (Visual Basic) do Bill Gates và Alan Cooper vi t t  th i dùng cho máyế ừ ờ  

tính   8   bits   8080   hay   Z80.   Hi n   nay   nó   ch a   đ n   hàng   trăm   câu   l nhệ ứ ế ệ  

(commands), hàm (functions) và t  khóa (ừ keywords) và là m t ngôn ng  l pộ ữ ậ  

trình ph  bi n.ổ ế

"Visual" đ  c p đ n ph ng pháp đ c s  d ng đ  t o giao di n đề ậ ế ươ ượ ử ụ ể ạ ệ ồ 

h a ng i dùng (ọ ườ Graphical User Interface ­ GUI), có s n nh ng b  ph n hìnhẵ ữ ộ ậ  

nh, g i là Controls,  đ  s p đ t v  trí và quy t đ nh các đ c tính c a chúngả ọ ể ắ ặ ị ế ị ặ ủ  

trên m t khung màn hình, g i là Form. ộ ọ

"Basic" đ  c p đ n ngôn ng  BASIC (ề ậ ế ữ Beginners All­Purpose Symbolic  

Instruction Code), là m t ngôn ng  l p trình đ n gi n, d  h c.ộ ữ ậ ơ ả ễ ọ

VBA (Visual Basic for Application) là ph n m   r ng  c a ngôn ng   VB,ầ ở ộ ủ ữ  

n m   phía   sau   các   ch ng   trình   ng   d ng   n n   (Word,   Excel,   MSAccess,ằ ươ ứ ụ ề  

MSProject… ) đ c g i là Macro. VBA đ c dùng đ   nâng cao các tính năngượ ọ ượ ể  

c a  ng d ng n n b ng cách t  đ ng hóa các ch ng trình. VBA giúp ng iủ ứ ụ ề ằ ự ộ ươ ườ  

dùng có th  t o ra các tu  bi n m nh h n, thân thi n h n v i trong công vi cể ạ ỳ ế ạ ơ ệ ơ ớ ệ  

c a mình.ủ

2. Đ c đi m c a VBAặ ể ủ

­ Ngôn ng  l p trình Visual Basic (VB) d  s  d ng, h ng s  ki n, ữ ậ ễ ử ụ ướ ự ệ tuỳ 

theo s  ki n di n ra v i đ i t ng mà l p trình theo modul, theo l pự ệ ễ ớ ố ượ ậ ớ . 

­ L p trình tr c quan, trong môi tr ng Windows, cung c p cho ng iậ ự ườ ấ ườ  

s  d ng m t b  công c  hoàn ch nh đ  đ n gi n hóa vi c tri n khaiử ụ ộ ộ ụ ỉ ể ơ ả ệ ể  

l p trình  ng d ngậ ứ ụ . 

­ Giao di n l p trình là đ ng nh t trên t t c  các  ng d ng n n ( Word,ệ ậ ồ ấ ấ ả ứ ụ ề  

Excel, Access, …) h tr  VBA, , do đó ng i dùng có th  l p trình mỗ ợ ườ ể ậ ở 

r ng trên nhi u  ng d ng n n m t cách thu n l i. ộ ề ứ ụ ề ộ ậ ợ
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­ Th  vi n l p trình có r t nhi u và đa d ng cho nên ng i dùng có thư ệ ậ ấ ề ạ ườ ể 

xây d ng  ng d ng c a mình nhanh và chuyên nghi p. ự ứ ụ ủ ệ

­ T c đ  th c thi c a ch ng trình nhanh. ố ộ ự ủ ươ

­ Khai thác đ c h u h t các tính năng s n có c a  ng d ng n n. ượ ầ ế ẵ ủ ứ ụ ề

­ Ch ng trình VBA có th  đ c nhúng trong t p c a  ng d ng ho c cóươ ể ượ ệ ủ ứ ụ ặ  

th  đ c l u d i d ng m t d  án đ c l p. Đi u này giúp cho vi cể ượ ư ướ ạ ộ ự ộ ậ ề ệ  

phân ph i, chia s  mã l nh đ c thu n ti n.ố ẻ ệ ượ ậ ệ

T  các đ c đi m c  b n đã đ c phân tích   trên có th  th y r ng VBAừ ặ ể ơ ả ượ ở ể ấ ằ  

là m t công c  l p trình cho phép phát tri n nhanh ph n m m và đ c tíchộ ụ ậ ể ầ ề ượ  

h p vào trong  ng d ng n n. V  th c ch t, VBA đ c xây d ng d a trênợ ứ ụ ề ề ự ấ ượ ự ự  

ki n trúc COM ế (Component Object Model: là m t ki n trúc l p trình đ c thi t k  b iộ ế ậ ượ ế ế ở  

Microsoft v i m c đích t o ra m t chu n công ngh  trong l p trình, mà   đó cho phép xâyớ ụ ạ ộ ẩ ệ ậ ở  

d ng ch ng trình theo mô hình l p ghép hay s  d ng l i các s n ph m đã đ c hoànự ươ ắ ử ụ ạ ả ẩ ượ  

thi n t  tr c theo chu n COM)ệ ừ ướ ẩ , cho nên ng i dùng có th  s  d ng các thànhườ ể ử ụ  

ph n s n có c a  ng d ng n n trong vi c xây d ng ch ng trình c a mìnhầ ẵ ủ ứ ụ ề ệ ự ươ ủ  

v i VBA. ớ

M t d  án đ c xây d ng b ng VBA d a trên  ng d ng n n nào thì nóộ ự ượ ự ằ ự ứ ụ ề  

ph  thu c ch t ch  vào  ng d ng n n đó, b i theo m c đ nh, d  án VBA sụ ộ ặ ẽ ứ ụ ề ở ặ ị ự ẽ 

ho t đ ng và s  d ng các thành ph n trong chính  ng d ng n n đó. Đi u nàyạ ộ ử ụ ầ ứ ụ ề ề  

có nghĩa là r t khó có th  chuy n đ i m t d  án VBA t  lo i  ng d ng n nấ ể ể ổ ộ ự ừ ạ ứ ụ ề  

này sang m t  ng d ng n n khác cũng nh  t o ra m t  ng d ng ch y đ cộ ứ ụ ề ư ạ ộ ứ ụ ạ ộ  

l p. ậ

S  khác bi t c  b n nh t c a VBA trong các  ng d ng n n (ví d  gi aự ệ ơ ả ấ ủ ứ ụ ề ụ ữ  

VBA trong Word và VBA trong Excel) là cách th c s  d ng các thành ph nứ ử ụ ầ  

(đ i t ng) c a  ng d ng n n. ố ượ ủ ứ ụ ề

3. C u trúc m t d  án VBAấ ộ ự

Khi nói đ n các thành ph n t o nên m t d  án VBA thì c u trúc c a nó,ế ầ ạ ộ ự ấ ủ  

v  t ng quát, nh  sau: ề ổ ư

­ Mô­đun chu nẩ   (Module): là n i ch a các mã l nh khai báo, cácơ ứ ệ  

ch ng trình con (hàm và th t c). Vi c t o ra các mô­đun chu nươ ủ ụ ệ ạ ẩ  
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th ng căn c  theo các kh i ch c năng mà ng i    thi t k  hườ ứ ố ứ ườ ế ế ệ 

th ng đ t ra. ố ặ

­ Mô­đun l pớ   (Class Module): là n i ch a đ nh nghĩa cho các l pơ ứ ị ớ  

c a d  án. ủ ự

­ UserForm:   là  giao di n giúp cho vi c  giao   ti p  gi a  ng i   sệ ệ ế ữ ườ ử 

d ng và ch ng trình đ c thu n ti n. Thông th ng ng i ta sụ ươ ượ ậ ệ ườ ườ ử 

d ng Userform đ  nh p s  li u, xu t k t qu  c a ch ng trình.ụ ể ậ ố ệ ấ ế ả ủ ươ  

Trong m t s  d  án, n u vi c nh p s  li u và bi u di n k t quộ ố ự ế ệ ậ ố ệ ể ễ ế ả 

đ c   th c   hi n   tr c   ti p   trên   ng   d ng   n n   (Word,   Excel,ượ ự ệ ự ế ứ ụ ề  

Access…), thì có th  không c n s  d ng Userform. ể ầ ử ụ

Nh ng thành ph n trên là b  khung đ  ng i dùng xây d ng ch ng trình c a mìnhữ ầ ộ ể ườ ự ươ ủ  

lên trên đó, ví d  nh  vi t mã l nh hay thi t k  giao di n cho ch ng trình. Mô­đun l p vàụ ư ế ệ ế ế ệ ươ ớ  

UserForm là hai thành ph n có th  xu t hi n ho c không tùy thu c vào t ng d  án và t tầ ể ấ ệ ặ ộ ừ ự ấ  

c  nh ng thành ph n s  d ng trong d  án đ u đ c hi n th  trên giao di n c a VBA IDE.ả ữ ầ ử ụ ự ề ượ ể ị ệ ủ

Tuy nhiên, khi xây d ng ch ng trình (vi t mã l nh) c  th  thì khái ni m c u trúcự ươ ế ệ ụ ể ệ ấ  

c a m t ch ng trình là s  b trí, s p x p các câu l nh trong ch ng trình đó. Đ i v iủ ộ ươ ự ố ắ ế ệ ươ ố ớ  

ngôn ng  l p trình Visual Basic (VB), c u trúc c a nó ch  t p trung vào ch ng trình conữ ậ ấ ủ ỉ ậ ươ  

(hàm và th t c) ch  không có m t quy đ nh v  c u trúc nào đ i v i ch ng trình chínhủ ụ ứ ộ ị ề ấ ố ớ ươ .

4. Môi tr ng phát tri n tích h p VBA IDEườ ể ợ

Trong m i công c  l p trình trên  ng d ng luôn có m t môi tr ng l pỗ ụ ậ ứ ụ ộ ườ ậ  

trình nh m h  tr  ng i dùng có th  xây d ng, th  nghi m và hoàn thi nằ ỗ ợ ườ ể ự ử ệ ệ  

ch ng trình c a mình. Trong  Word và Excel, khi s  d ng VBA đ  l p trình,ươ ủ ử ụ ể ậ  

môi tr ng l p trình đ c g i là Môi tr ng phát tri n tích h p (vi t t t làườ ậ ượ ọ ườ ể ợ ế ắ  

VBA IDE ­ Integrated Development Environment) 

IDE c a Visual Basic là n i t p trung các menu, thanh công c  và c a sủ ơ ậ ụ ử ổ 

đ  t o ra ch ng trình. M i m t thành ph n c a IDE có các tính năng  nhể ạ ươ ỗ ộ ầ ủ ả  

h ng đ n các ho t đ ng l p trình khác nhau. ưở ế ạ ộ ậ

a. Menu Bar (Thanh th c đ n)ự ơ

Ch a đ y đ  các menu commands s  d ng đ  làm vi c v i VB6, k  cứ ầ ủ ử ụ ể ệ ớ ể ả 

các menu đ  truy c p các ch c năng đ c bi t dành cho vi c l p trình ch ngể ậ ứ ặ ệ ệ ậ ẳ  

h n nh  Project, Format, ho c Debug.ạ ư ặ
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b. Toolbars (Thanh công c )ụ
Các toolbars có hình các icons cho phép click đ  th c hi n công vi cể ự ệ ệ  

t ng đ ng v i dùng m t menu command, nh ng nhanh và ti n h n. ươ ươ ớ ộ ư ệ ơ

­ M  (đóng) m t   toolbar:  ở ộ View   Toolbars  (Debug, Edit, form Editor, 

Standard)

­ S a đ i các toolbars b ng l nh: ử ổ ằ ệ View Toolbars   Customize... 

c. Toolbox (H p công c )ộ ụ

Toolbox là h p ch a các các đi u khi n, g i là controls, chúng có thộ ứ ề ể ọ ể 

đ c đ t lên các giao di n (user form) trong lúc thi t k  (design). ượ ặ ệ ế ế

­ M  h p toolbox: ở ộ View   Toolbox. 

­ Thêm các đi u khi n controls vào toolbox:   ề ể Project     Components. 

Ho c kích chu t ph i vào toolbox ặ ộ ả  ch n Componenst.ọ

d. Project Explorer Window (C a s  d  án)ử ổ ự

Li t kê các forms và các modules trong project hi n hành. M t project làệ ệ ộ  

s  t p h p các files s  d ng đ  t o m t trình  ng d ng.ự ậ ợ ử ụ ể ạ ộ ứ ụ

e. Properties window (C a s  thu c tính)ử ổ ộ

Li t kê các thu c tính c a forms ho c các đi u khi n (controls) đ cệ ộ ủ ặ ề ể ượ  

ch n, ch ng h n nh  size, caption, color, font.... ọ ẳ ạ ư

g. Form Designer (Giao di n thi t k )ệ ế ế

Dùng đ  thi t k  giao di n l p trình, b  sung các đi u khi n (controls),ể ế ế ệ ậ ổ ề ể  

các đ  h a (graphics), các hình  nh. ồ ọ ả

h. Code Window (C a s  mã l nh)ử ổ ệ

T i c a s  này hi n th  t t c  các s  ki n (th  t c) đã có c a các đi uạ ử ổ ể ị ấ ả ự ệ ủ ụ ủ ề  

khi n trên Form hi n t i. ể ệ ạ
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Bài 1: C  B N V  NGÔN NG  L P TRÌNH VBƠ Ả Ề Ữ Ậ

Th i gian:13giờ ờ

1. Nh ng qui đ nh v  cú phápữ ị ề

Cú pháp đ c hi u là m t m t t p h p bao g m các quy t c, lu t l  vượ ể ộ ộ ậ ợ ồ ắ ậ ệ ề 

tr t t  và hình th c vi t c a m t câu l nh hay m t c u trúc l nh. ậ ự ứ ế ủ ộ ệ ộ ấ ệ

Trong ngôn ng  l p trình Visual Basic (VB), cũng nh  các ngôn ng  l pữ ậ ư ữ ậ  

trình khác, đ u có nh ng quy đ nh v  cú pháp cho vi c vi t mã l nh và ng iề ữ ị ề ệ ế ệ ườ  

l p trình c n ph i tuân theo các quy t c này đ  trình biên d ch có th  d ch mãậ ầ ả ắ ể ị ể ị  

l nh mà không phát sinh l i. Sau đây là các quy đ nh c  b n v  cú pháp c aệ ỗ ị ơ ả ề ủ  

VB: 

­ Các câu l nh ph i là các dòng riêng bi t. N u có nhi u l nh trên cùngệ ả ệ ế ề ệ  

m t dòng thì gi a các l nh ngăn cách nhau b ng d u hai ch m (:).ộ ữ ệ ằ ấ ấ  

N u dòng l nh quá dài, mu n ng t l nh thành hai dòng thì s  d ngế ệ ố ắ ệ ử ự  

d u cách và d u g ch d i ( _ ). ấ ấ ạ ướ

­ N u mu n chèn thêm ghi chú, ph i b t đ u dòng chú thích b ng d uế ố ả ắ ầ ằ ấ  

nháy đ n (’). ơ

­ Qui  c khi đ t tên: ướ ặ

o ph i b t đ u b ng kí t  ki u ch  cái thông th ng;ả ắ ầ ằ ự ể ữ ườ

o không ch a d u ch m, d u cách hay các ký t  đ c bi t khác;ứ ấ ấ ấ ự ặ ệ

o tên   th   t c,  bi n,  h ng  không  quá  255  ký   t ,   tên  c a  đi uủ ụ ế ằ ự ủ ề  

khi n, bi u m u, l p và module không quá 40 ký t ;ể ể ẫ ớ ự

o không trùng v i các t  khoá;ớ ừ

o các đ i   t ng có cùng m t ph m vi  thì không đ c đ t   tênố ượ ộ ạ ượ ặ  

trùng nhau.

2. Các tr  giúp v  cú pháp trong quá trình vi t mã l nhợ ề ế ệ

 Các quy t c v  cú pháp th ng khó, vì v y VBA IDE cung c p tính năngắ ề ườ ậ ấ  

t  đ ng phát hi n l i cú pháp trong quá trình vi t mã l nh.ự ộ ệ ỗ ế ệ
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Kích ho t tính năng này b ng cách vào th c đ n  ạ ằ ự ơ Tools     Options   

Editor  xu t hi n h p tho i, trong m cấ ệ ộ ạ ụ  Code Settings l a ch n:ự ọ

 Auto syntax check: t  đ ng ki m tra cú pháp l nh.  ự ộ ể ệ Tùy ch n này choọ  

phép VBA IDE t  đ ng phát hi n l i cú pháp ngay sau khi ng i dùng k t thúcự ộ ệ ỗ ườ ế  

dòng l nh (xu ng dòng m i). N u dòng l nh l i cú pháp thì m t h p tho i sệ ố ớ ế ệ ỗ ộ ộ ạ ẽ  

thông báo v  trí gây l i cũng nh  nguyên nhân gây l iị ỗ ư ỗ .

 Require Variable declaration: yêu c u ph i khai báo bi n tr c khiầ ả ế ướ  

s  d ng.  ử ụ Trong VB, ng i dùng có th  s  d ng m t bi n mà không c n khaiườ ể ử ụ ộ ế ầ  

báo. Trong tr ng h p này bi n s  đ c kh i t o và nh n m t giá tr m c đ nh.ườ ợ ế ẽ ượ ở ạ ậ ộ ị ặ ị  

Tuy nhiên, n u l m d ng đi u này, r t có th  s  làm cho ch ng trình khó qu nế ạ ụ ề ấ ể ẽ ươ ả  

lý và d  nh m l n, vì th VBA IDE cung c p tùy ch n này đ  cho phép ng iễ ầ ẫ ế ấ ọ ể ườ  

dùng thi t l p tính năng ki m soát quá trình khai báo bi n. Khi tùy ch n này đ cế ậ ể ế ọ ượ  

kích ho t, t t c  các bi n đ u ph i khai báo tr c khi s d ng và VBA IDE s  tạ ấ ả ế ề ả ướ ử ụ ẽ ự  

đ ng thêm vào đ u c a m i mô­đun dòng l nh “Option Explicit”.ộ ầ ủ ỗ ệ

3. Tính năng g i nh  và t  hoàn thi n mã l nh ợ ớ ự ệ ệ

Mã l nh, thông th ng là m t t p h p bao g m các t  khóa, câu l nh,ệ ườ ộ ậ ợ ồ ừ ệ  

tên bi n hay toán t  đ c s p x p theo m t tr t t  nh t đ nh. Tên c a cácế ử ượ ắ ế ộ ậ ự ấ ị ủ  

thành ph n này có th  khó nh  chính xác ho c quá dài, cho nên VBA IDE đ aầ ể ớ ặ ư  

ra tính năng này b ng cách hi n th  nh ng thành ph n có th  phù h p v i v  tríằ ể ị ữ ầ ể ợ ớ ị  

dòng   l nh   đang   so n   th o   trong  m t  danh   sách  và   s   t   đ ng  đi n  vàoệ ạ ả ộ ẽ ự ộ ề  

ch ng   trình   theo   l a   ch n   c a   ng i   dùng   (b m   phím   Tab   ho c   phímươ ự ọ ủ ườ ấ ặ  

Space). 

Kích ho t tính năng này b ng cách vào th c đ n  ạ ằ ự ơ Tools     Options   

Editor  xu t hi n h p tho i, trong m cấ ệ ộ ạ ụ  Code Settings l a ch n:ự ọ

 Auto list members: t  đ ng hi n th danh sách các thành ph n c a đ iự ộ ể ị ầ ủ ố  

t ng. ượ V i tùy ch n này, khi m t đ i t ng c a  ng d ng n n hay c a ch ngớ ọ ộ ố ượ ủ ứ ụ ề ủ ươ  

trình đ c g i ra đ  s  d ng thì m t danh sách các thành ph n c a nó (bao g mượ ọ ể ử ụ ộ ầ ủ ồ  

các ph ng th c và thu c tính) s  đ c t  đ ng hi n th  đ ng i dùng ch nươ ứ ộ ẽ ượ ự ộ ể ị ể ườ ọ .

 Auto quick infor: t  đ ng hi n th  cú pháp cho ch ng trình con (hàmự ộ ể ị ươ  

ho c th  t c). ặ ủ ụ V i tùy ch n này, VBA IDE s  hi n th  nh ng thông tin v  thamớ ọ ẽ ể ị ữ ề  
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s  c a m t hàm hay th  t c (đã đ c xây d ng t  tr c) khi ng i dùng s d ngố ủ ộ ủ ụ ượ ự ừ ướ ườ ử ụ  

nó. Các thông tin này bao g m tên c a tham s  cùng v i ki u c a nó.ồ ủ ố ớ ể ủ

 Auto data tips:  t  đ ng hi n th  giá tr c a bi n. ự ộ ể ị ị ủ ế V i tùy ch n này, trongớ ọ  

ch  đ  g  r i (Break mode), giá tr  c a bi n (đ c gán trong quá trình ch y c aế ộ ỡ ố ị ủ ế ượ ạ ủ  

ch ng trình) s  đ c hi n th  khi ng i dùng đ t chu t t i v  trí bi n.ươ ẽ ượ ể ị ườ ặ ộ ạ ị ế

4. T  khoá trong VBừ

T  khoá là t p h p các t  c u thành m t ngôn ng  l p trình và m i ngônừ ậ ợ ừ ấ ộ ữ ậ ỗ  

ng  l p trình đ u có m t b  t  khoá riêng. Các t  khóa đ c dùng riêng choữ ậ ề ộ ộ ừ ừ ượ  

nh ng ch c năng khác nhau  trong ngôn ng  l p  trình,  do đó vi c  đ t   tênữ ứ ữ ậ ệ ặ  

( h ng, bi n,  ch ng trình con ...) b t bu c ph i khác so v i các t  khóa, n uằ ế ươ ắ ộ ả ớ ừ ế  

không s  phát sinh l i cú pháp.ẽ ỗ

D i đây là danh sách các t  khoá s  d ng trong ngôn ng  l p trình VB:ướ ừ ử ụ ữ ậ

As  For  Mid   Print  String 

Binary  Friend  New   Private  Then 

ByRef  Get  Next   Property  Time 

ByVal  Input  Nothing   Public  To 

Date  Is  Null   Resume  True WithEvents

Else  Len  On   Seek   

Empty  Let  Option   Set  

Error  Lock Optional   Static  

False  Me ParamArray   Step  

Chú ý: T  khóa trong VB không phân bi t ch  hoa, ch  th ng.ừ ệ ữ ữ ườ

5. Các ki u d  li u c  b n ể ữ ệ ơ ả

Ki u d  li u là m t t p h p các giá tr  mà m t bi n có th  nh n và m tể ữ ệ ộ ậ ợ ị ộ ế ể ậ ộ  

t p h p các phép toán có th  áp d ng trên các giá tr  đó. Kậ ợ ể ụ ị hi m t bi n đ cộ ế ượ  

khai báo thì bu c ph i gán cho nó m t ki u dộ ả ộ ể ữ li u nh t đ nh.ệ ấ ị

a.  D  li u ki u sữ ệ ể ố

­ Byte: ki u s  nguyên có giá tr  t  0 ể ố ị ừ  255

­ Integer: ki u s  nguyên có giá tr  t  ­32768 ể ố ị ừ  32767 (Ki u Integer t n ítể ố  

vùng nh  h n các ki u khác, nó th ng dùng làm bi n đ m trong các vòng l p)ớ ơ ể ườ ế ế ặ
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­ Long: ki u s  nguyên có giá tr  t  ­2147483648 ể ố ị ừ  2147483647 (th ngườ  

đ c g i là s  nguyên dài)ượ ọ ố

­ Single: ki u s  th c có giá tr  kho ng t  ­3.403*1038  ể ố ự ị ả ừ   3.403*1038 
(đ c g i là đ  chính xác đ n)ượ ọ ộ ơ

­ Double:   ki u   s   th c   có   giá   tr   kho ng   t   1.7977*10308  ể ố ự ị ả ừ  

1.7977*10308 (đ c g i là đ  chính xác kép)ượ ọ ộ

b. D  li u ki u chu i ữ ệ ể ỗ

Chu i là m t hàng bao g m các ký t  liên t c nhau, các ký t  có th  làỗ ộ ồ ự ụ ự ể  

ch  s , ch  cái, d u cách (space), ký hi u. ữ ố ữ ấ ệ M c đ nh các ký t  hi n th  ho cặ ị ự ể ị ặ  

đ c nh p vào các đi u khi n trên giao di n là d  li u ki u chu i.ượ ậ ề ể ệ ữ ệ ể ỗ

Có hai đ c t  chu i ký t  theo cú pháp nh  sau: ặ ả ỗ ự ư

­ String * <n>:  xác đ nh m t chu i ký t  có đ  dài c  đ nh là n ký t .ị ộ ỗ ự ộ ố ị ự  
Trong tr ng h p giá tr  th c c a chu i có đ  dài ng n h n đ  dài khai báo thì đườ ợ ị ự ủ ỗ ộ ắ ơ ộ ộ  

dài c a chu i thì m t s  kho ng tr ng đ c thêm vào cho đ  đ  dài th c. Trongủ ỗ ộ ố ả ắ ượ ủ ộ ự  

tr ng h p giá tr  th c c a chu i có đ  dài l n h n đ  dài khai báo thì s  c t b tườ ợ ị ự ủ ỗ ộ ớ ơ ộ ẽ ắ ớ  

các ký t  d  th a bên ph i. M t chu i không có ký t  (đ  dài b ng 0) g i là chu iự ư ừ ả ộ ỗ ự ộ ằ ọ ỗ  

r ng.ỗ  

­ String: không xác đ nh chi u dài t i đa c a chu i. ị ề ố ủ ỗ Bi n hay tham s  ki uế ố ể  

chu i có chi u dài thay đ i, tăng ho c gi m tùy theo d  li u đ c gán, tuy nhiênỗ ề ổ ặ ả ữ ệ ượ  

t i đa là 65.500 ký t . ố ự

c. D  li u ki u th i gianữ ệ ể ờ

D  li u ki u th i gian đ c khai báo b ng t  khóa: ữ ệ ể ờ ượ ằ ừ Date, dùng đ  l uể ư  

tr  và thao tác trên các giá tr  th i gian (ngày và gi )ữ ị ờ ờ .

Đ  cho VB bi t d  li u là ki u Date c n đ t d  li u đó gi a hai d uể ế ữ ệ ể ầ ặ ữ ệ ữ ấ  

thăng # (ho c d u nháy kép “”). ặ ấ (Đ nh d ng ngày và gi  ph  thu c vào các thi t l pị ạ ờ ụ ộ ế ậ  

v  hi n th  trong h  th ng c a ng i dùng, làề ể ị ệ ố ủ ườ  ‘dd/mm/yy’ hay ‘mm/dd/yy’)

d. D  li u ki u logicữ ệ ể

D  li u ki u logic ch  ch a hai giá tr  là True/False. D  li u ki u nàyữ ệ ể ỉ ứ ị ữ ệ ể  

th ng dùng trong các phép toán ki m tra.ườ ể

Khai báo d  li u ki u logic b ng t  khóa: ữ ệ ể ằ ừ Boolean

6. Khai báo bi n trong VBế

Đề cương Mođun: Lập Trình MACRO Trên MS Office 11



Trường Cao Đẳng Nghề Công Nghiệp Hà Nội – Khoa Trung Cấp

a. Bi n và ph m vi c a bi nế ạ ủ ế

Bi n (Variable) là thành ph n c a m t ngôn ng  l p trình, giúp x  lý dế ầ ủ ộ ữ ậ ử ữ 

li u m t cách linh ho t và m m d o. Tr c khi s  d ng, m i bi n s  đ cệ ộ ạ ề ẻ ướ ử ụ ỗ ế ẽ ượ  

gán m t ki u d  li u và ph m vi s  d ng c a nó g i là khai báo bi n.ộ ể ữ ệ ạ ử ụ ủ ọ ế

Khai báo bi n, v  th c ch t, chính là vi c t o mã l nh (l p trình), choế ề ự ấ ệ ạ ệ ậ  

nên các đo n mã l nh khai báo bi n có th  đ t   b t c  thành ph n nào trongạ ệ ế ể ặ ở ấ ứ ầ  

d  án VBA (mô­đun chu n, mô­đun l p, và Userform). Tùy theo nhu c u sự ẩ ớ ầ ử 

d ng bi n mà ng i ta gi i h n ph m vi s  d ng c a bi n đó sao cho vi cụ ế ườ ớ ạ ạ ử ụ ủ ế ệ  

l p trình đ c thu n ti n nh t.ậ ượ ậ ệ ấ

D a theo ph m vi s  d ng đ  phân lo i bi n nh  sau:ự ạ ử ụ ể ạ ế ư

­ Bi n c c bế ụ ộ:   đ c khai báo trong m t ch ng trình con, m t Formượ ộ ươ ộ  

ho c m t Module, sau t  khoá Dim ho c Private. Khi đó nó ch  có tácặ ộ ừ ặ ỉ  

d ng trong m t ch ng trình con, ho c c c b  trong m t Form, m tụ ộ ươ ặ ụ ộ ộ ộ  

Module đ c khai báo. ượ

­ Bi n toàn c cế ụ :  khai báo t i v  trí đ u ch ng trình, sau c m t  khoáạ ị ầ ươ ụ ừ  

Public.  Nó có tác d ng trong toàn b  ch ng trình ụ ộ ươ (  b t k  ch  nào cóở ấ ỳ ỗ  

th  vi t l nh)ể ế ệ . 

Chú ý: Không s  d ng các t  khoá Public hay Private cho khai báo dử ụ ừ ữ  

li u n m bên trong ch ng trình con (trong ch ng trình con s  d ng t  khóaệ ằ ươ ươ ử ụ ừ  

Dim).

b. Khai báo bi nế
Cú pháp:

[ Public| Private| Dim] <tên bi n> [ ế As <ki u d  li u> ]ể ữ ệ

Cách đ n gi n:ơ ả Dim <tên bi n> [ế As <ki u d  li u>]ể ữ ệ

Trong đó:

­ <tên bi nế >: tuân theo quy t c đ t tên.. ắ ặ

­ [Public]: khai báo bi n toàn c cế ụ

­ [Private]: khai báo bi n c c bế ụ ộ

Chú ý:
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­ Giá tr  c a bi n luôn đ c thay đ i trong c  quá trình th c hi nị ủ ế ượ ổ ả ự ệ  

ch y ch ng trình.ạ ươ

­ Có th  khai báo nhi u bi n trên m t dòng, các bi n đó phân cáchể ề ế ộ ế  

nhau b i d u ph y (,).ở ấ ẩ

Ví dụ:

Dim x

Dim a, b, c As Integer

Dim hoten As String, ngaysinh As Date

c. Khai báo h ngằ

H ng s  (Constan) là m t bi n đ c bi t có giá tr  d  li u xác đ nh, khôngằ ố ộ ế ặ ệ ị ữ ệ ị  

thay đ i trong su t quá trình ch y ch ng trình. ổ ố ạ ươ

Cú pháp:

[Public|Private| Const] <tên h ng> [ằ As <ki u d  li u>] = <giá tr > ể ữ ệ ị

Cách đ n gi n:ơ ả Const <tên h ng> = <giá tr >ằ ị

Trong đó:

­ <tên h ngằ >: tuân  theo quy t c đ t tên.ắ ặ

­ [Public]: khai báo h ng toàn c cằ ụ

­ [Private]: khai báo h ng c c bằ ụ ộ

Ví dụ:

Dim Pi = 3.14

Dim OK = True

7. Các toán t  và hàm thông d ng ử ụ

a. Các toán tử
Toán t  (hay còn g i là phép toán­Operator): là t  hay ký hi u nh m th cử ọ ừ ệ ằ ự  

hi n phép tính và x  lý d  li u. ệ ử ữ ệ

Có các lo i toán t  sauạ ử

­ Toán t  s  h c: (+, ­, *, /, \, Mod,  ^) thao tác trên các giá tr  có ki uử ố ọ ị ể  

d  li u s .ữ ệ ố

­ Toán t  so sánh: ( <, >, <=, >=, =, <>) tr  v  giá tr  ki u Logicử ả ề ị ể
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­ Toán t  Logic: (And, Or, Not) thao tác trên d  li u ki u Logicử ữ ệ ể

b. Phép gán
Dùng đ  gán giá tr  cho bi n, h ng ho c thu c tính.ể ị ế ằ ặ ộ

­ Cú pháp:

<tên bi n> = <giá tr >ế ị

­ Ví dụ:

VB = “Visual Basic”

T1.size = 20

c. Các hàm toán h cọ
Các hàm toán h c đ c ch a trong th  vi n Math ọ ượ ứ ư ệ (có th  tra c u th  vi nể ứ ư ệ  

này b ng Object Browser)ằ  và có nhi m v  th c hi n các phép toán thông  th ngệ ụ ự ệ ườ  

hay g p. Sau đây là m t s  hàm thông d ng:ặ ộ ố ụ

­ Abs(N): tr  v  giá tr  tuy t đ i c a s  Nả ề ị ệ ố ủ ố

­ Int(N): tr  v  giá tr  ph n nguyên c a s  Nả ề ị ầ ủ ố

­ Sqr(N): tính căn b c hai c a s  Nặ ủ ố

­ Round(N,m): làm tròn s  N v i m s  ph n th p phânố ớ ố ầ ậ

­ IsNumeric(N): tr  v  giá tr   logic là True ho c False cho bi t giáả ề ị ặ ế  

tr  N có ph i là ki u s  không.ị ả ể ố

d. Các hàm x  lý chu iử ỗ

Các hàm lo i này đ c ch a trong th  vi n Strings ạ ượ ứ ư ệ (có th  tra c u th  vi nể ứ ư ệ  

này b ng Object Browser)ằ . Sau đây là m t s  hàm thông d ng: ộ ố ụ

­ Trim(X): c t b  các ký t  tr ng   hai đ u chu i X.ắ ỏ ự ắ ở ầ ỗ

­ Len(X): tr  v  đ  dài c a chu i X.ả ề ộ ủ ỗ

­ Left(X,n): trích t  chu i g c X l y n ký t  bên trái.ừ ỗ ố ấ ự

­ Right(X,n): trích t  chu i g c X l y n ký t  bên ph i.ừ ỗ ố ấ ự ả

­ Mid(X,m,n):  trích t  chu i g c X l y n ký t  tính t  ký t  th   mừ ỗ ố ấ ự ừ ự ứ

­ InStr(n,X,Y): tr  v  v  trí chu i con Y trong chu i g c X, tìm t  vả ề ị ỗ ỗ ố ừ ị 

trí n sang ph i.ả
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­ InStrRev(X,Y,n): tr  v  v  trí chu i con Y trong chu i g c X, tìmả ề ị ỗ ỗ ố  

t  v  trí n sang trái.ừ ị

­ Replace(X,y,z): tr  thay th  chu i y b ng chu i z trong X.ả ế ỗ ằ ỗ

­ StrReverse(X): đ o ng c các ký t  trong chu i Xả ượ ự ỗ

­ UCase(X): đ i t t c  các ký t  trong chu i X thành ký t  hoaổ ấ ả ự ỗ ự

­ Lcase(X): đ i t t các ký t  trong chu i X thành ký t  th ngổ ấ ự ỗ ự ườ

e. Các hàm chuy n đ i ki u d  li uể ổ ể ữ ệ

Các hàm lo i này đ c ch a trong th  vi n Conversion ạ ượ ứ ư ệ (có th  tra c u thể ứ ư  

vi n này b ng Object Browser)ệ ằ . Sau đây là m t s  hàm thông d ng: ộ ố ụ

­ CBool(biểu thức): chuy n thành d  li u ki u logicể ữ ệ ể .

­ CByte(biểu thức): chuy n thành d  li u  ki u Byte.ể ữ ệ ể

­ CDbl(biểu thức): chuy n thành d  li u ki u Double.ể ữ ệ ể

­ CInt(biểu thức): chuy n thành d  li u ki u Integer.ể ữ ệ ể

­ CLng(biểu thức): chuy n thành d  li u ki u Long.ể ữ ệ ể

­ CSng(biểu thức): chuy n thành d  li u ki u Single.ể ữ ệ ể

­ Val(chuỗi):  chuy n   t   ki u   chu i   (String)   thành   d   li u   ki uể ừ ể ỗ ữ ệ ể  

Double

­ Str(số): chuy n d  li u ki u s  thành d  li u ki u chu i (String)ể ữ ệ ể ố ữ ệ ể ỗ

­ CStr(biểu thức): chuy nể  thành d  li u ki u chu i (String)ữ ệ ể ỗ

­ CDate(biểu thức): chuy n thành d  li u ki u Dateể ữ ệ ể

8. Các c u trúc đi u khi n ấ ề ể

8.1. C u trúc đi u ki nấ ề ệ

a. D ng đ nạ ơ

­ Cú pháp

If <điều kiện> Then <lệnh>

Ho cặ

If <điều kiện> Then

<khối lệnh>
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End If

Trong đó:

+ <điều kiện>: là bi u th c logic tr  v  giá tr  True ho c Falseể ứ ả ề ị ặ .

+ <khối lệnh>: có th  là m t l nh ho c nhi u l nh.ể ộ ệ ặ ề ệ

­ Ý nghĩa

N u  ế <điều kiện>  đúng (True) thì ch ng trình s     th c hi n <ươ ẽ ự ệ lệnh> 

ho c <ặ khối lệnh>, n u sai (False) thì ch ng trình s  thoát kh i c u trúc l nhế ươ ẽ ỏ ấ ệ  

này, không th c hi n gì c .ự ệ ả  (Nh  v y l nh ch  đ c th c hi n khi đi u ki n đúng)ư ậ ệ ỉ ượ ự ệ ề ệ

b. D ng r  nhánhạ ẽ

­ Cú pháp

If <điều kiện> Then

<khối lệnh 1>

Else

<khối lệnh 2>

End If

­ Ý nghĩa

N u <đi u ki n> đúng (True) thì ch ng trình s  th c hi n ế ề ệ ươ ẽ ự ệ <khối lệnh 

1>,  n u sai (False) thì ch ng trình s  th c hi n ế ươ ẽ ự ệ <khối lệnh 2>.

­ Ví dụ:  Vi t hàm ki m tra s  ch n hay l .ế ể ố ẵ ẻ
Public Function ChanLe(So As Integer)

If (So mod 2) = 0 then

ChanLe = “Số chẵn”

Else

ChanLe = “Số lẻ”

End If

End Function

c. D ng nhi u đi u ki nạ ề ề ệ

­ Cú pháp
If <điều kiện 1> Then

<khối lệnh 1>
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ElseIf <điều kiện 2> Then

<khối lệnh 2>

… …

ElseIf <điều kiện n> Then

<khối lệnh n>

Else

<khối lệnh n+1>

End If

­ Ý nghĩa

N u ế <điều kiện1> đúng thì ch ng trình s  th c hi n ươ ẽ ự ệ <khối lệnh 

1>,  ng c l i,  n uượ ạ ế  sai   thì ch ng trình s  ki m tra  ươ ẽ ể <điều kiện 2>.  N uế  

<điều kiện 2> đúng thì th c hi n ự ệ < khối lệnh 2>, ng c l i n u sai thì ti pượ ạ ế ế  

t c ki m tra các đi u ki n ti p theo cho đ n ụ ể ề ệ ế ế <điều kiện n> . N u t t c  cácế ấ ả  

đi u ki n ki m tra đ u sai thì  ch ng trình th c hi n ề ệ ể ề ươ ự ệ <khối lệnh n+1>. (Như  

v y đi u ki n nào đúng thì th c hi n kh i l nh t ng  ng, n u t t c  đ u sai thì th cậ ề ệ ự ệ ố ệ ươ ứ ế ấ ả ề ự  

hi n kh i l nh cu i cùng)ệ ố ệ ố

­ Ví dụ:  Vi t hàm ki m tra s  âm, d ng, hay b ng 0.ế ể ố ươ ằ

Public Function Dau(So As Double)

If (So > 0) then

Dau = “Số dương”

Elseif (So < 0) then

Dau = “Số âm”

Else

Dau = “Số 0”

End If

End Function

8.2. C u trúc l a ch nấ ự ọ

Trong tr ng h p có quá nhi u các đi u ki n c n ph i ki m tra, n u ta dùng c uườ ợ ề ề ệ ầ ả ể ế ấ  

trúc r  nhánh ẽ If…Then thì đo n l nh không đ c trong sáng, khó ki m tra, s a đ i khi cóạ ệ ượ ể ử ổ  

sai sót. Ng c l i v i c u trúc ượ ạ ớ ấ Select…Case, bi u th c đi u ki n s  đ c tính toán m tể ứ ề ệ ẽ ượ ộ  
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l n vào đ u c u trúc, sau đó ch ng trình s  so sánh k t qu  v i t ng tr ng h p (ầ ầ ấ ươ ẽ ế ả ớ ừ ườ ợ Case).  

N u b ng nó thi hành kh i l nh trong tr ng h p (ế ằ ố ệ ườ ợ Case) đó 

­ Cú pháp

Select Case <biểu thức điều kiện>

Case <giá trị 1>

  <khối lệnh 1>

Case <giá trị 2 >

   <khối lệnh 2>

… …

Case <giá trị n> 

  <khối lệnh n>

[Case Else 

   <khối lệnh n+1>]

End Select 

Trong đó:

+ <biểu thức điều kiện>:  tr  v  giá tr  ki u s  nguyên (Byte, Integer)ả ề ị ể ố  

ho c kí t  (String)ặ ự

+ <giá trị>: có th  là m t ho c nhi u giá tr , n u nhi u giá tr  thì các giáể ộ ặ ề ị ế ề ị  

tr  này phân cách nhau b i d u ph y (,)ị ở ấ ẩ

+ <khối lệnh>: m t ho c nhi u l nhộ ặ ề ệ

+ [CaseElse]: có th  có ho c khôngể ặ

­ Ý nghĩa

Ch ng trình s  th c hi n tính toán <ươ ẽ ự ệ biểu thức điều kiện> tr c, sau đóướ  

so sánh v i t ng  ớ ừ <giá trị>. N u k t qu  c a bi u th c đúng v i giá tr  c aế ế ả ủ ể ứ ớ ị ủ  

tr ng h p nào thì th c hi n kh i l nh t ng  ng c a tr ng h p đó. N uườ ợ ự ệ ố ệ ươ ứ ủ ườ ợ ế  

có nhi u tr ng h p cùng th a mãn bi u th c đi u ki n thì kh i l nh c aề ườ ợ ỏ ể ứ ề ệ ố ệ ủ  

tr ng h p đ u tiên s  đ c th c hi n, ng c l i n u không có tr ng h pườ ợ ầ ẽ ượ ự ệ ượ ạ ế ườ ợ  

nào đúng ch ng trình s  không th c hi n kh i l nh nào c  ho c s  th cươ ẽ ự ệ ố ệ ả ặ ẽ ự  

hi n kh i l nh cu i cùng sau [ệ ố ệ ố CaseElse] n u có.ế
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8.3. C u trúc l p xác đ nhấ ặ ị

C u trúc l p xác đ nh là bi t tr c s  l n l p b ng cách dùng bi n đ mấ ặ ị ế ướ ố ầ ặ ằ ế ế  

tăng d n ho c gi m d n đ  xác đ nh s  l n l p đó.ầ ặ ả ầ ể ị ố ầ ặ

­ Cú pháp

For <biến đếm> = <giá trị 1> To <giá trị 2> [Step <bước nhảy>] 

<khối lệnh> 

Next 

Trong đó:

+ <biến đếm>: là giá tr  có ki u Integerị ể

+ <giá trị 1>: đ c gán cho bi n đ m, có cùng ki u v i bi n đ mượ ế ế ể ớ ế ế

+ <giá trị 2>: đ c  so sánh v i bi n đ mượ ớ ế ế

+ <bước nhảy>:  có cùng ki u  v i  bi n đ m,  nh n giá   tr   âm ho cể ớ ế ế ậ ị ặ  

d ng. N u b c đ m d ng thì ươ ế ướ ế ươ <giá trị 1> nh  h n ỏ ơ <giá trị 2>, ng cượ  

l i n u bi n đ m âm thì ạ ế ế ế <giá trị 1> l n h n ớ ơ <giá trị 2>. Khi l nh ệ Step 

không đ c ch  ra thì ch ng trình m c đ nh ượ ỉ ươ ặ ị <bước nhảy> = 1.

­ Ý nghĩa

Đ u tiên ch ng trình s  gán ầ ươ ẽ <biến đếm> b ng ằ <giá trị 1> sau đó th cự  

hi n  ệ <khối lệnh>. Sau khi th c hi n  ự ệ <khối lệnh>,  bi n đ m s  đ c tăngế ế ẽ ượ  

(ho c gi m) m t đ n v  ho c theo ặ ả ộ ơ ị ặ <bước nhảy> (n u có l nh ế ệ Step). C  nhứ ư 

v y ậ <khối lệnh> đ c th c hi n l p đi l p l i cho đ n khi bi n đ m v tượ ự ệ ặ ặ ạ ế ế ế ượ  

quá (l n h n ho c nh  h n) ớ ơ ặ ỏ ơ <giá trị 2> thì k t thúc.ế

­ Ví d  1ụ : Tính t ng c a các s  t  1 đ n 10: ổ ủ ố ừ ế

Dim i As Integer 

Dim Tong As Integer 

Tong = 0 

For i = 1 To 10

Tong = Tong + i 

Next 

Debug.Print ("Tong = " & Tong) 

­ Ví d  2ụ :  Tính t ng c a các s  ch n t  10 đ n 1: ổ ủ ố ẵ ừ ế
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Dim i As Integer 

Dim Tong As Integer 

Tong = 0 

For i = 10 To 1 Step 2 

Tong = Tong + i 

Next 

Debug.Print ("Tong = " & Tong)

8.4. C u trúc l p không xác đ nhấ ặ ị

Th c hi n m t kh i l nh v i s  l n l p không đ nh tr c và ch  k t thúcự ệ ộ ố ệ ớ ố ầ ặ ị ướ ỉ ế  

quá trình l p này khi m t bi u th c đi u ki n đ c th a mãn ặ ộ ể ứ ề ệ ượ ỏ (bi u th c đi uể ứ ề  

ki n có giá tr  Boolean: True ho c False)ệ ị ặ . 

a. L p trong khi đi u ki n đúng (True)ặ ề ệ
­ Cú pháp

Do While <điều kiện>

<khối lệnh>

Loop

Trong đó:

+ <điều kiện>: là bi u th c logic tr  v  giá tr  True ho c False. ể ứ ả ề ị ặ

+ <khối lệnh>: có th  là m t l nh ho c nhi u l nh.ể ộ ệ ặ ề ệ

­ Ý nghĩa

Ch ng trình s  th c hi n ki m tra <ươ ẽ ự ệ ể điều kiện>, n u đi u ki n đúng thìế ề ệ  

th c hi n <ự ệ khối lệnh>, n u sai thì k t thúc. Kh i l nh đ c th c hi n l pế ế ố ệ ượ ự ệ ặ  

cho đ n khi đi u ki n sai thì d ng.ế ề ệ ừ

b. L p trong khi đi u ki n sai (False)ặ ề ệ

­ Cú pháp

              Do 

                  <khối lệnh>

              Loop Until <điều kiện>

­ Ý nghĩa
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Ch ng   trình   th c   hi n   <kh i   l nh>   tr c   r i   m i  ki m   tra  <đi uươ ự ệ ố ệ ướ ồ ớ ể ề  

ki n>, n u đi u ki n đúng thì s  k t thúc, n u sai thì th c hi n l p l i kh iệ ế ề ệ ẽ ế ế ự ệ ặ ạ ố  

l nh. Kh i l nh s  đ c th c hi n l p cho đ n khi đi u ki n đúng thì d ng. ệ ố ệ ẽ ượ ự ệ ặ ế ề ệ ừ

­ Chú ý

Đ i v i c u trúc l nh l p không xác đ nh, trong kh i l nh th c hi n luônố ớ ấ ệ ặ ị ố ệ ự ệ  

ph i có ít nh t m t l nh làm thay đ i giá tr  c a bi n đi u ki n n u khôngả ấ ộ ệ ổ ị ủ ế ề ệ ế  

ch ng trình s  b  l p vô h n không k t thúc đ cươ ẽ ị ặ ạ ế ượ .

9. Ch ng trình con ươ

Ch ng trình con là nh ng đo n ch ng trình (module) đ c vi t đươ ữ ạ ươ ượ ế ể 

gi i  quy t m t công vi c ho c m t ph n công vi c nào đó. Trong Visualả ế ộ ệ ặ ộ ầ ệ  

Basic, ch ng trình con có hai d ng là hàm (Function) và th  t c (Sub).ươ ạ ủ ụ

M c đích s  d ng ch ng trình con:ụ ử ụ ươ

­ Chia nh  ch ng trình l n thành nhi u ph n logic tránh vi t l p điỏ ươ ớ ề ầ ế ặ  

l p l i, tránh r m rà.ặ ạ ườ

­ D  dàng ki m tra xác đ nh tính đúng đ n c a thu t toán, giúp gễ ể ị ắ ủ ậ ỡ 

r i, g  l i ch ng trình m t cách d  dàng.ố ỡ ỗ ươ ộ ễ

­ Có th  đ c s  d ng l i trong nhi u  ng d ng khácể ượ ử ụ ạ ề ứ ụ

9.1. Hàm (Function)

Hàm là m t ch ng trình con có k t qu  tr  v  là m t giá tr  c  th  vàộ ươ ế ả ả ề ộ ị ụ ể  

giá tr  đó đ c gán vào tên hàm.ị ượ

­ Cú pháp khai báo
Function <tên hàm>([tham số]) As <kiểu dữ liệu>

<khối lệnh>

<Tên hàm> = <kết quả trả về>

End Function

Trong đó:

+ <tên hàm>: theo quy t c đ t tênắ ặ

+ [tham số]: có th  có hay không. (N u có nhi u tham s  thì m i thamể ế ề ố ỗ  

s  phân cách nhau d u ph y. N u không xác đ nh ki u tham s  thì thamố ấ ẩ ế ị ể ố  

s  có ki u Variant.)ố ể
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+ <kiểu dữ liệu>: là ki u d  li u c a k t qu  do hàm tr  v . ể ữ ệ ủ ế ả ả ề

­ Cú pháp g i hàm th c thiọ ự

<Đối tượng> = <Tên hàm>[(Tham số)]

­ Ví dụ: Hàm tính di n tích hình ch  nh tệ ữ ậ

Function Dien_Tich(rong As Double, dai As Double) as Double 

Dien_Tich=rong*dai 

  End Function

9.2. Th  t c (Sub)ủ ụ

Th  t c là m t ch ng trình con không tr  v  m t giá tr  khi đ c g i.ủ ụ ộ ươ ả ề ộ ị ượ ọ

­ Cú pháp khai báo

Sub <tên thủ tục> ([tham số])

   <khối lệnh>

End Sub

Trong đó:

+ <tên thủ tục>: theo quy t c đ t tênắ ặ

+ [tham số]: có th  có ho c không.  ể ặ (N u có nhi u tham s  thì m i tham sế ề ố ỗ ố  

phân cách nhau b i d u ph yở ấ ẩ )

­ G i th  th cọ ủ ụ

Đ  g i th  t c s  d ng m t trong hai cách sau:ể ọ ủ ụ ử ụ ộ

<Tên thủ tục>([Tham số])

Call <Tên thủ tục> ([Tham số thực tế])

­ Ví dụ: Th  t c tính di n tích hình ch  nh tủ ụ ệ ữ ậ

Sub Dien_Tich(rong as Double, dai as Double, Dt as Double) 

Dt=rong*dai 

End Sub

10. Các h p tho i thông d ng ộ ạ ụ
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10.1. H p tho i thông báo (Message Box)ộ ạ

H p tho i thông báo là d ng h p tho i đ n gi n nh t   đ c dùng độ ạ ạ ộ ạ ơ ả ấ ượ ể 

hi n c nh báo ho c thông báo thông tin cho ng i dùng và yêu c u ng iệ ả ặ ườ ầ ườ  

dùng ph i ph n h i b ng m t thao tác nh  b m chu t.ả ả ồ ằ ộ ư ấ ộ

a. D ng th  t cạ ủ ụ

H p tho i ch  xu t hi n thông báoộ ạ ỉ ấ ệ

MsgBox “Thông báo”, [Biểu tượng]+[Nút lệnh],“Tiêu đề”

b. D ng hàmạ

 H p tho i t ng tác v i ng i dùngộ ạ ươ ớ ườ

<Biến> = MsgBox(“Thông báo”,[Biểu tượng]+[Nút lệnh],“Tiêu đề”)

Trong đó:

+ Thông báo: n i dung thông tin chính s  hi n th  trên h p tho i. ộ ẽ ể ị ộ ạ

+ Biểu tượng: ki u hình hi n th  trên h p tho i.ể ể ị ộ ạ

+ Nút lệnh: ki u các nút nh n s  đ c hi n th  trên h p tho i. ể ấ ẽ ượ ể ị ộ ạ

+ Tiêu đề: n i dung hi n th  trên thanh tiêu đ  c a h p tho i.ộ ể ị ề ủ ộ ạ  

+ Biến: l u giá tr  nút nh n, có ki u Integerư ị ấ ể

­ Các ki u bi u t ngể ể ượ

H ng sằ ố Giá trị Di n gi iễ ả

vbCritical  16 Dùng cho nh ng thông báo l i ữ ỗ

vbQuestion  32 Dùng cho nh ng câu h i yêu c u ch nữ ỏ ầ ọ

vbExclamation  48 Dùng cho các thông báo c a ch ng trình.ủ ươ

vbInformation  64 Dùng cho các thông báo cung c p thông tin. ấ

­ Các ki u nút b mể ấ

H ng sằ ố Giá trị Di n gi iễ ả

vbOKOnly  0 Ch  hi n th  nút OK ỉ ể ị

vbOKCancel  1 Hi n th  2 nút OK và Cancel. ể ị

vbAbortRetryIgnor

e 
2

Hi n   th   các   nút   Abort,   Retry,   vàể ị  

Ignore. 

vbYesNoCancel  3 Hi n th  các nút Yes, No, và Cancel. ể ị
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vbYesNo  4 Hi n th  2 nút Yes và No. ể ị

vbRetryCancel  5 Hi n th  2 nút Retry và Cancel. ể ị

­ Các h ng nút b mằ ấ

H ng sằ ố Giá trị Nút b mấ

vbOK  1 OK 

vbCancel  2 Cancel 

vbAbort  3 Abort 

vbRetry  4 Retry 

vbIgnore  5 Ignore 

vbYes  6 Yes 

VbNo 7 No

­ Ví d  1ụ : Lo i h p tho i ch  xu t hi n thông báoạ ộ ạ ỉ ấ ệ

 MsgBox  "Ban  co  muon  thoat  khoi  chuong  trinh?",  vbOKOnly  + 

vbQuestion, "Thong bao"

­ Ví d  2ụ : Lo i t ng tác v i ng i dùngạ ươ ớ ườ

Dim tl As Integer

tl = MsgBox("Ban co muon thoat khoi chuong trinh?", vbYesNo 

+ vbQuestion, "Thong bao")

If tl = 6 Then

  End

End If

10.2. H p tho i nh p li u (Input Box)ộ ạ ậ ệ

H p tho i nh p li u là d ng h p tho i cho phép nh n thông tin t  phíaộ ạ ậ ệ ạ ộ ạ ậ ừ  

ng i s  d ng. ườ ử ụ (Tuy nhiên trong các  ng d ng, h p nh p r t ít khi đ c dùng vì: khôngứ ụ ộ ậ ấ ượ  
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th  ki m tra thông tin do ng i dùng nh p vào khi mà ch a  n Enter và  thông tin đ cể ể ườ ậ ư ấ ượ  

nh p là r t ít.)ậ ấ

­ Cú pháp

<Biến>=InputBox(“Thông báo”,[Biểu tượng]+[Nút lệnh],“Tiêu đề”)

Trong đó:

+ Thông báo: n i dung thông tin chính s  hi n th  trên h p tho i. ộ ẽ ể ị ộ ạ

+ Biểu tượng: ki u hình hi n th  trên h p tho i.ể ể ị ộ ạ

+ Nút lệnh: ki u các nút nh n s  đ c hi n th  trên h p tho i. ể ấ ẽ ượ ể ị ộ ạ

+ Tiêu đề: n i dung hi n th  trên thanh tiêu đ  c a h p tho i.ộ ể ị ề ủ ộ ạ  

+ Biến: l u giá tr  nh p vào h p tho i và d  li u có ki u Stringư ị ậ ộ ạ ữ ệ ể

­ Ví dụ

Text1.Text = InputBox("Nhap ho ten", "Nhap du lieu")

11. G  l i và b y l i trong VBA IDE ỡ ỗ ẫ ỗ

Không m t ch ng tình nào là không có l i. Tuy nhiên, gi m kh  năngộ ươ ỗ ả ả  

l i đ n m c t i thi u là có th  làm đ cỗ ế ứ ố ể ể ượ

11.1.M t s  gi i pháp gi m l iộ ố ả ả ỗ

­ Thi t k  c n th n, đ t tên đ i t ng theo quy t c g i nh .ế ế ẩ ậ ặ ố ượ ắ ợ ớ

­ Ghi ra các v n đ  quan tr ng và cách gi i quy t cho t ng ph n.ấ ề ọ ả ế ừ ầ

­ Th c hi n đúng các b c l p trình.ự ệ ướ ậ

­ Ghi ra t ng th  t c và m c đích c a nó.ừ ủ ụ ụ ủ

­ Chú thích rõ ràng trong ch ng trìnhươ

­ Ch y th  ch ng trình t ng b cạ ử ươ ừ ướ

­ M t trong nh ng nguyên nhân gây l i là gõ sai tên bi n ho c nh mộ ữ ỗ ế ặ ầ  
l n đi u khi n. Dùng “Option Explicit” đ  tránh tr ng h p này.ẫ ề ể ể ườ ợ
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11.2. Đ i t ng Errố ượ

Là đ i t ng do Visual basic cung c p s n   đ  thông báo các l i g pố ượ ấ ẵ ể ỗ ặ  

trong ch ng trình. Đ i t ng này có m t s  thu c tính c  b n sau:ươ ố ượ ộ ố ộ ơ ả

Thu c tínhộ Gi i thíchả

Number S  hi u l iố ệ ỗ

Description Chú thích tóm t t v  l iắ ề ỗ

Source Tên đ i t ng gây ra l iố ượ ỗ

11.3. M t s  k  thu t g  l iộ ố ỹ ậ ỡ ỗ

a. D ng ch ng trìnhừ ươ

Có th  t m d ng ch ng trình b ng cách ch n Break t  menu Run ho cể ạ ừ ươ ằ ọ ừ ặ  

nh n trên thanh công c .ấ ụ

Ho c nh n trên t  h p phím Ctrl­Break.ặ ấ ổ ợ

Ho c có th  đ t dòng l nh Stop trong ch ng trình.ặ ể ặ ệ ươ

b. C a s  Immediateử ổ

C a s  này cho phép ta xem các giá tr  c a các bi n trong form khi ch yử ổ ị ủ ế ạ  

g  l i. T  đó phát hi n ra các đ i t ng gây l i.ỡ ỗ ừ ệ ố ượ ỗ

c. C a s  Watchử ổ
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Hi n th  các giá tr  c a m t bi n, thu c tính hay bi u th c b t k . Th mể ị ị ủ ộ ế ộ ể ứ ấ ỳ ậ  

chí có th  bu c ch ng trình t m ng ng sau m t s  l n l p.ể ộ ươ ạ ư ộ ố ầ ặ

d. Đi qua t ng dòng ch ng trìnhừ ươ

S  d ng thanh Debugử ụ

Th  t  nút b m t  trái sang ph i nh  sau:ứ ự ấ ừ ả ư

­ Start: thi hành ch ng trìnhươ

­ Break: t m d ng ch ng trìnhạ ừ ươ

­ End: K t thúc ch ng trìnhế ươ

­ BreakPoint: Đi m đánh d u dòng l nh đ  t m d ng ch ng trình.ể ấ ệ ể ạ ừ ươ  
(Nút này đ c s  d ng đ  b t t t ch  đ  breakpoint. Khi có l i x y ra và taượ ử ụ ể ậ ắ ế ộ ỗ ả  

ch a khoanh đ c khu v c nghi ng , thì Breakpoint là gi i pháp t t nh t đư ượ ự ờ ả ố ấ ể  

cô l p vùng ch ng trình b  l i)ậ ươ ị ỗ

­ Step Into: N u dòng l nh hi n hành đang g i m t th  t c, nh n F8ế ệ ệ ọ ộ ủ ụ ấ  

s  nh y vào bên trong th  t c.ẽ ả ủ ụ

­ Step Over: N u dòng l nh hi n hành đang g i m t th  t c, nh nế ệ ệ ọ ộ ủ ụ ấ  

Shipt­F8 s  ch y qua th  t c.ẽ ạ ủ ụ

­ Step Out: N u đi m d ng đang   trong m t th  t c, nh n Ctrl­ế ể ừ ở ộ ủ ụ ấ

Shift­F8 s  ch y h t th  t c và d ng   dòng k  ti p sau l nh g iẽ ạ ế ủ ụ ừ ở ế ế ệ ọ  

th  t củ ụ

11.4. B y l iẫ ỗ

L nh ệ On Error dùng trong hàm hay th  t c báo cho Visual basic bi t cáchủ ụ ế  

x  lý khi l i x y ra.ử ỗ ả

On Error GoTo  <Nhãn>: s  d ngử ụ   thu t b y l i đ  có th  ki m soátậ ẫ ỗ ể ể ể  

đ c l i. <Nhãn> là tên th  t c x  lý l i đ c g i đ n.ượ ỗ ủ ụ ử ỗ ượ ọ ế

On Error Goto 0: t t x  lý l i.ắ ử ỗ

On Error Resume next:  b  qua l i, tr  ch ng trình v  dòng l nh ngayỏ ỗ ả ươ ề ệ  

sau dòng l nh sinh l i.ệ ỗ

12. Th c hành ự
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13. Ki m traể
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Bài 2: L P TRÌNH TRÊN MICROSOFT EXCELẬ

L p trình t o các Macro h  tr  cho các công vi c x  lý trên b ngậ ạ ỗ ợ ệ ử ả  
tính b ng ph n m m Microsoft Excel.ằ ầ ề

Th i gian:23 ờ giờ

1. Khái ni m v  Macro trong Excelệ ề

Khi làm vi c trong Excel, có nh ng tình hu ng mà ng i s  d ng ph iệ ữ ố ườ ử ụ ả  

l p đi l p l i r t nhi u thao tác đ  th c hi n các nhi m v  t ng t  nhau.ặ ặ ạ ấ ề ể ự ệ ệ ụ ươ ự  

Thay vì m t th i gian l p đó, khi thi t k  Excel, Microsoft đã đ a ra kháiấ ờ ặ ế ế ư  

ni m Macro đ  có th  gói g n t t c các thao tác  y vào m t thao tác duyệ ể ể ọ ấ ả ấ ộ  

nh t. ấ

Macro là t p h p các l nh và hàm đ c l u tr  trong m t mô­đun mãậ ợ ệ ượ ư ữ ộ  

l nh c a VBA nh m th c hi n m t nhi m v  nào đó. Macro có th  đ c t oệ ủ ằ ự ệ ộ ệ ụ ể ượ ạ  

b ng cách: ằ

­ Excel s  t  ghi l i thao tác c a ng i dùng khi làm vi c trên nóẽ ự ạ ủ ườ ệ  

(Macro d ng k ch b n)ạ ị ả  và khi g i Macro này, Excel s  t  đ ng l p l iọ ẽ ự ộ ặ ạ  

toàn b  các thao tác trên; ộ

­ Ng i dùng t  vi t các đo n mã l nh đ  th c hi n các thao tácườ ự ế ạ ệ ể ự ệ  

t ng  ng. ươ ứ

Sau khi đ c t o ra, m i khi th c thi Macro, t t c  các thao tác đã đ cượ ạ ỗ ự ấ ả ượ  

l u trong Macro s  đ c th c hi n t  đ ng. ư ẽ ượ ự ệ ự ộ

V  th c ch t, Macro là m t ch ng trình con d ng th  t c (Sub) v i t  khoá Public.ề ự ấ ộ ươ ạ ủ ụ ớ ừ  

Tuy nhiên, khác v i các th  t c khác, Macro là th  t c không có tham s . Chính vì v y, t tớ ủ ụ ủ ụ ố ậ ấ  

c  các th  t c v i t  khoá Public và không có tham s  đ u đ c xem là Macro và s  đ cả ủ ụ ớ ừ ố ề ượ ẽ ượ  

hi n th  trong trình qu n lý Macro c a Excel ể ị ả ủ

2. Qu n lý Macroả

2.1. T o Macroạ

a. T o Macro theo k ch b nạ ị ả

Đây là cách t o Macro d  dàng nh t, theo cách này, ng i s  d ng sạ ễ ấ ườ ử ụ ẽ 

ph i chu n b  tr c t t c  các thao tác s  th c hi n (xây d ng m t kich b n),ả ẩ ị ướ ấ ả ẽ ự ệ ự ộ ả  

sau đó yêu c u Excel b t đ u ghi Macro, ng i dùng s  l n l t th c hi nầ ắ ầ ườ ẽ ầ ượ ự ệ  
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các thao tác theo k ch b n, Excel s  ghi nh n các thao tác và t  đ ng chuy nị ả ẽ ậ ự ộ ể  

t ng thao tác thành các đo n mã l nh VBA t ng  ng, đo n mã l nh này sừ ạ ệ ươ ứ ạ ệ ẽ 

đ c l u l i trong t p XLS và m c đ nh là trong Module1.ượ ư ạ ệ ặ ị

Chú ý n u trong quá trình ghi Macro, ng i s  d ng th c hi n không đúng theo k chế ườ ử ụ ự ệ ị  

b n d  đ nh (th c hi n sai, b  l i) thì Macro cũng s  th c hi n l i nh  th . Vì v y khi th cả ự ị ự ệ ị ỗ ẽ ự ệ ỗ ư ế ậ ự  

hi n thu Macro ph i chu n b  t t và c  g ng th c hi n các thao tác m t cách thu n th c,ệ ả ẩ ị ố ố ắ ự ệ ộ ầ ụ  

chính xác.

Các b c th c hi n:ướ ự ệ

B1. Kh i đ ng Macroở ộ

Trong c a s  làm vi c c a Excel, M  th c đ n ử ổ ệ ủ ở ự ơ View, ch n ọ Macros 

 Record Macros  (Excel 2003:   Tools   Macro   Record New Macro) 

xu t hi n c a s :ấ ệ ử ổ

B2. Nh p thông tin cho Macroậ

� Macro name: nh p tên Macroậ

� Shortcut key: t o phím t tạ ắ

� Store macro in: ch n n i l u tr  và ph m vi s  d ng Macro.ọ ơ ư ữ ạ ử ụ  

(This   Workbook:   tác   d ng   trên   t p   đang   làm   vi c;   Personalụ ệ ệ  

Macro Workbook: tác d ng trên t t c  các t p Excel)ụ ấ ả ệ

� Description: mô t  v  Macro (có th  b  qua)ả ề ể ỏ

� OK

B3. Ghi Macro

Đề cương Mođun: Lập Trình MACRO Trên MS Office 30



Trường Cao Đẳng Nghề Công Nghiệp Hà Nội – Khoa Trung Cấp

Th c hi n các thao tác mà sau này s  đ c l p l i khi Macro k chự ệ ẽ ượ ặ ạ ị  

b n th c thiả ự

B4. K t thúc Recordế

Trong c a s  làm vi c c a Excel; M  th c đ n ử ổ ệ ủ ở ự ơ View, ch n ọ Macros  

Stop Record (Excel 2003:  Tools  Macro  Stop Record)

Ho c trên thanh công c  ặ ụ Stop Recording, nh n ch n bi u t ng ấ ọ ể ượ Stop 

Record.

Sau khi k t thúc quá trình t o Macrro theo k ch b n, Excel s  t  đ ng phát sinh đo nế ạ ị ả ẽ ự ộ ạ  

mã l nh cho th  t c Macrro.ệ ủ ụ

b. T o Macro b ng VBAạ ằ

Trong th c t , Macro k ch b n không th  đáp  ng đ c m i nhu c u,ự ế ị ả ể ứ ượ ọ ầ  

thông th ng nó ch  đáp  ng t t nh ng yêu c u v thao tác c  b n khi t ngườ ỉ ứ ố ữ ầ ề ơ ả ươ  

tác v i Excel. Đ  kh c ph c nh c đi m này, ng i dùng có th  vi t cácớ ể ắ ụ ượ ể ườ ể ế  

đo n mã l nh riêng v i VBA đ t o ra các Macro có kh  năng đáp  ng đ cạ ệ ớ ể ạ ả ứ ượ  

nhu c u c a mình. Nh  v y, ngoài cách t o Macro theo k ch b n, còn có thầ ủ ư ậ ạ ị ả ể 

t o Macro b ng cách l p trình trong VBA IDE. ạ ằ ậ

Các b c th c hi n:ướ ự ệ

B1. Kh i đ ng VBA trong Excelở ộ

Trong màn hình chính c a Excel, M  th c đ n  ủ ở ự ơ View, ch n  ọ Macros   

View Macros  xu t hi n h p tho i Macro ấ ệ ộ ạ
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+ Macro name: nh p tên Macro (theo quy t c đ t tên hàm, th  t c)ậ ắ ặ ủ ụ

+ Macro in: ch n n i l u tr  và ph m vi s  d ng Macro (All Openọ ơ ư ữ ạ ử ụ  

Workbooks:  t t  c  các t p Excel; This Workbook:  trên b ng tínhấ ả ệ ả  

hi n t i; Book1: trên t p Excel hi n t i)ệ ạ ệ ệ ạ

+ Create: th c hi n t o Macro ự ệ ạ  xu t hi n c a s  so n th o mãấ ệ ử ổ ạ ả  

l nhệ

(Excel 2003: Tools Macro Visual Basic Editor  (Ho c Alt + F11)ặ

Trong màn hình c a VBA IDE v a đ c hi n th , ch n ủ ừ ượ ể ị ọ Insert  Module. Trong c aử  

s  Module, ch n ổ ọ Insert   Procedure  Nhập tên Macro  OK  xu t hi n c a sấ ệ ử ổ  

so n th o mã l nhạ ả ệ

B2. So n th o mã l nhạ ả ệ

B3. Đóng Macro

 Sau khi nh p xong đo n mã l nh, ch n  ậ ạ ệ ọ File   Close and Return to 

Microsoft Excel đ  tr  v  màn hình chính c a Excelể ở ề ủ

CHÚ Ý: M i Macro đ u có m t tên riêng và tên này là duy nh t trongỗ ề ộ ấ  

m t t p Excel (Workbook). ộ ệ

2.2. L u t p ch a Macroư ệ ứ

File  Save  xu t hi n h p tho iấ ệ ộ ạ

+ Save in: ch n v  trí l u t pọ ị ư ệ
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+ File name: đ t tên t pặ ệ

+ Save as type: Excel Macro-Enabled Workbook (*.xlsm)

Chú ý: Đ  l u Workbook có ch a các hàm vi t b ng VBA, ph i dùngể ư ứ ế ằ ả  

lo i file: ạ Excel Macro-Enabled Workbook (*.xlsm))

2.3. Qu n lý Macroả

* Hi n th  trình qu n lý Macro: ể ị ả

Trong màn hình chính c a Excel, M  th c đ n  ủ ở ự ơ View, ch n  ọ Macros   

View Macros  xu t hi n h p tho i Macro ấ ệ ộ ạ

* Th c thi Macroự

Hi n th  trình qu n lý Macro ể ị ả  ch n tên Macro mu n th c thi  ọ ố ự   th cự  

hi n l nh ệ ệ Run

* Hi u ch nh Macroệ ỉ

Hi n th  trình qu n lý Macro ể ị ả  ch n tên Macro mu n hi u ch nh ọ ố ệ ỉ  th cự  

hi n l nh ệ ệ Edit  xu t hi n c a s  l nh VBA IDE ấ ệ ử ổ ệ  thay đ i mã l nhổ ệ

* Xóa Macro
Hi n th  trình qu n lý Macro ể ị ả  ch n tên Macro mu n xóa ọ ố  th c hi nự ệ  

l nh ệ Delete (Macro đ c ch n s  đ c xóa c  trong danh sách Macro và mã l nh c aượ ọ ẽ ượ ả ệ ủ  

macro đó)
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* Thêm tùy ch n cho Macroọ

Hi n th  trình qu n lý Macro ể ị ả  ch n tên Macro mu n xóa ọ ố  th c hi nự ệ  

l nh ệ Options  xu t hi n h p tho i:ấ ệ ộ ạ

+ Shortcut key: thay đ i phím t t ổ ắ

+ Description: thêm mô t  v  Macroả ề

3. S  d ng Macro ử ụ

Vi c s  d ng các Macro đã đ c t o, th c ch t là th c thi đo n mã l nhệ ử ụ ượ ạ ự ấ ự ạ ệ  

t o nên Macro đóạ

3.1. Th c thi macro b ng phím t tự ằ ắ

Trong quá trình t o ho c qu n lý Macro, ng i s  d ng có th  gán m tạ ặ ả ườ ử ụ ể ộ  

phím t t cho Macro đó. Và đ  th c thi Macro, ng i dùng ch  c n nh n tắ ể ự ườ ỉ ầ ấ ổ 

h p phím t t đã gán cho Macro.ợ ắ

Ví d :   ph n t o Macro đ nh d ng, ng i dùng đã gán cho Macro này m t t  h p ụ Ở ầ ạ ị ạ ườ ộ ổ ợ

phím t t là CTRL+SHIFT+L, do v y, đ  th c thi Macro, ng i s  d ng ch  c n ch n vùng ắ ậ ể ự ườ ử ụ ỉ ầ ọ

d  li u đ  đ nh d ng b ng, sau đó nh n t  h p phím CTRL+SHIFT+L.ữ ệ ể ị ạ ả ấ ổ ợ

3.2. Th c thi Macro thông qua trình qu n lýự ả

Trong màn hình chính c a Excel, M  th c đ n  ủ ở ự ơ View, ch n  ọ Macros   

View Macros  xu t hi n h p tho i Macro ấ ệ ộ ạ  ch n tên Macro mu n th c thiọ ố ự  

 th c hi n l nh ự ệ ệ Run

3.3. Th c thi macro tr c ti p t  VBA IDEự ự ế ừ

Cách th c thi Macro tr c ti p t VBAIDE r t thích h p khi ng i s d ng mu n thự ự ế ừ ấ ợ ườ ử ụ ố ử  

nghi m ngay Macro trong quá trình xây d ng nó. ệ ự

Đ  th c thi Macro nào đó trong VBAIDE, c n th c hi n nh  sau: ể ự ầ ự ệ ư

� Trong   c a   s mã   l nh   c a  VBAIDE,   đ t   con   tr vàoử ổ ệ ủ ặ ỏ  

gi a kh iữ ố

Sub
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… 

End Sub. 

� Nh n phím F5 ho c ch n bi u t ng Run   trên thanhấ ặ ọ ể ượ  

công c . ụ

4. Thao tác v i các đ i t ng c a VBA trong Microsoft Excel ớ ố ượ ủ

4.1. Mô hình đ i t ng trong MS Excelố ượ

Đ  t o cái nhìn t ng quan cho ng i  l p  trình,  Microsoft  cung c p mô hình đ iể ạ ổ ườ ậ ấ ố  

t ng s  d ng trong Excel. Nh  có mô hình đ i t ng này mà ng i l p trình có th  hi uượ ử ụ ờ ố ượ ườ ậ ể ể  

rõ c u trúc h  th ng đ i t ng trong Excel, tìm đ c đúng đ i t ng khi c n th c hi nấ ệ ố ố ượ ượ ố ượ ầ ự ệ  

m t thao tác nào đó.ộ
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a. C u trúc phân c p đ i t ngấ ấ ố ượ

M i đ i t ng (Object), cũng gi ng nh  m t v t th , đ u có nh ng tínhỗ ố ượ ố ư ộ ậ ể ề ữ  

ch t và nh ng hành vi đ c tr ng cho chúng và đ c th ng nh t g i là thànhấ ữ ặ ư ượ ố ấ ọ  

ph n c a đ i t ng. Trong l p trình, tính ch t c a đ i t ng đ c bi u di nầ ủ ố ượ ậ ấ ủ ố ượ ượ ể ễ  

thông qua khái ni m thu c tính (properties), còn hành vi đ c bi u di n thôngệ ộ ượ ể ễ  

qua khái ni m ph ng th c (methods).ệ ươ ứ

Đ  truy c p đ n các thành ph n (ph ng th c, thu c tính, …) c a đ iể ậ ế ầ ươ ứ ộ ủ ố  

t ng, ta s  d ng cú pháp:ượ ử ụ

<Đối tượng>. <Thành phần>

Ví dụ: Application.Quit

b. T p đ i t ng (Collection)ậ ố ượ

T p đ i t ng là m t nhóm các đ i t ng cùng l p v i nhau (và đ ngậ ố ượ ộ ố ượ ớ ớ ươ  

nhiên, b n thân t p đ i t ng cũng là m t đ i t ng). Ví d  nh  t p đ iả ậ ố ượ ộ ố ượ ụ ư ậ ố  

t ng Workbooks ch a t t c  các đ i t ng Workbook đang đ c m  hayượ ứ ấ ả ố ượ ượ ở  

t p đ i t ng Worksheets ch a t t c  các Worksheet trong m t Workbookậ ố ượ ứ ấ ả ộ  
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nào đó. Ng i l p trình có th  thao tác trên toàn b  các đ i t ng có trong t pườ ậ ể ộ ố ượ ậ  

đ i t ng ho c có th  trên m t đ i t ng riêng l  trong t p đ i t ng đó.ố ượ ặ ể ộ ố ượ ẻ ậ ố ượ

Đ  tham chi u đ n m t đ i t ng riêng l  trong t p đ i t ng, có thể ế ế ộ ố ượ ẻ ậ ố ượ ể 

s  d ng tên c a đ i t ng theo cách sau:ử ụ ủ ố ượ

<Tập đối tượng>.<Tên đối tượng>

Ví dụ: Worksheets(“Sheer1”)

Ho cặ : Worksheets(1)

4.2. Đ i t ng Applicationố ượ

a. Gi i thi uớ ệ

Đ i t ng Application chính là  ng d ng Excel mà ng i dùng đang làmố ượ ứ ụ ườ  

vi c trên đó, m i l n ch y Excel s có m t đ i t ng Application đ c t oệ ỗ ầ ạ ẽ ộ ố ượ ượ ạ  

ra. Application là đ i t ng cao nh t (đ i t ng g c) trong cây đ i t ng c aố ượ ấ ố ượ ố ố ượ ủ  

Excel. Vi c truy c p đ n các đ i t ng khác, c n ph i đ c th c hi n thôngệ ậ ế ố ượ ầ ả ượ ự ệ  

qua đ i t ng Application.ố ượ

Vi c t o m i m t đ i t ng Application t ng đ ng v i vi c kh iệ ạ ớ ộ ố ượ ươ ươ ớ ệ ở  

đ ng Excel, do đó, đ  kh i đ ng Excel t  môi tr ng l p trình khác, ng iộ ể ở ộ ừ ườ ậ ườ  

l p trình ph i vi t đo n mã l nh đ  t o m i m t đ i t ng Application.ậ ả ế ạ ệ ể ạ ớ ộ ố ượ

Ví dụ:   Đo n mã l nh sau s  kh i đ ng Excel t  ch ng trình ngoài (l pạ ệ ẽ ở ộ ừ ươ ậ  

trình trên VB) và m  m t workbook trong Excel: ở ộ

Dim xl As Excel.Application 

Set xl = New Excel.Application     ‘Kh i đ ng Excelở ộ  

xl.Workbooks.Open "newbook.xls" ‘M  m t Workbookở ộ  

b. M t s  ph ng th c và thu c tínhộ ố ươ ứ ộ

ActiveCell: th  hi n cho ô hi n thành trong b ng tính Excel.  ể ệ ệ ả Ki u dể ữ 

li u c a ActiveCell là ki u Rangeệ ủ ể

Ví dụ :

MsgBox Application.ActiveCell.Address ‘ tr  v  đ a ch  ô ActiveSheet ả ề ị ỉ

Thu c tính này tr v  đ i t ng sheet đang hi n hành trong Excel. Cũng c n chú ýộ ả ề ố ượ ệ ầ  

r ng   trong   Excel   có  nhi u   lo i   sheet   khác nhau nh Worksheet   (lo i  hay  dùng nh t),ằ ề ạ ư ạ ấ  

Chartsheet…, 
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Đo n mã sau s  d ng hàm TypeName, hàm tr v  ki u d li u c a bi n, đ  t  đóạ ử ụ ả ề ể ữ ệ ủ ế ể ừ  

bi t đ c ki u c a sheet hi n hành: ế ượ ể ủ ệ

MsgBox TypeName(Application.ActiveSheet) 

ActiveWindow: Thu c tính này tr v  đ i t ng ch a c a s hi n hành,ộ ả ề ố ượ ứ ử ổ ệ  

n u không c a s nào đ c m  thì s  tr v giá tr  Nothing. Ki u d  li u c aế ử ổ ượ ở ẽ ả ề ị ể ữ ệ ủ  

thu c tính này là Window.ộ

Ví d : Đo n mã sau s thu nh  c a s  hi n hành thông qua thu c tính WindowState: ụ ạ ẽ ỏ ử ổ ệ ộ

Application.ActiveWindow.WindowState = xlMinimized 

ActiveWorkbook: Thu c tính này tr  v  đ i t ng ch a workbook n mộ ả ề ố ượ ứ ằ  

trong c a s  hi n hành (t p XLS đang làm vi c), n u không có c a s  nàoử ổ ệ ệ ệ ế ử ổ  

đ c m  ho c c a s  đó là c a s  không ch a workbook (nh  c a s  Info,ượ ở ặ ử ổ ử ổ ứ ư ử ổ  

Clipboard,...) thì s  tr v  giá tr  Nothing. Ki u d  li u c a thu c tính này làẽ ả ề ị ể ữ ệ ủ ộ  

Workbook.

Ví d : Đo n mã l nh sau s  hi n th  tên c a workbook hi n hành: ụ ạ ệ ẽ ể ị ủ ệ

MsgBox Application.ActiveWorkbook.Name 

Thu c tính ActiveWorkbook và ActiveWindow r t d  nh m l n v i nhau. Tho t nhìn,ộ ấ ễ ầ ẫ ớ ạ  

m i workbook cũng gi ng nh  m t c a s  trong Excel, nh ng th c ch t không ph i v y.ỗ ố ư ộ ử ổ ư ự ấ ả ậ  

Đ  rõ h n s  khác bi t gi a workbook và c a s , ta t o thêm m t c a s m i b ng cáchể ơ ự ệ ữ ử ổ ạ ộ ử ổ ớ ằ  

ch n trình đ n Window ọ ơ New Window. C a s  m i đ c t o có n i dung gi ng nh  c aử ổ ớ ượ ạ ộ ố ư ử  

s ban đ u, nh ng ng i dùng có th  l a ch n nh ng vùng khác nhau trên hai c a s .ổ ầ ư ườ ể ự ọ ữ ử ổ

4.3. Làm vi c v i Workbookệ ớ

4.4. Làm vi c v i đ i t ng Windowệ ớ ố ượ

4.5. Làm vi c v i đ i t ng Range và Cellsệ ớ ố ượ

5. Cung c p d  li u cho các Macroấ ữ ệ
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Bài 3: L p trình t o các Macro h  tr  cho các công vi c so nậ ạ ỗ ợ ệ ạ  
th o văn b n b ng ph n m m Microsoft wordả ả ằ ầ ề

Th i gian:23 ờ giờ

1. Khái ni m v  Macro trong Microsoft Wordệ ề

2. Qu n lý Macro ả

3. S  d ng Macro ử ụ

4. Thao tác v i các đ i t ng c a VBA trong Microsoft Wordớ ố ượ ủ

5. Cung c p d  li u cho các Macroấ ữ ệ
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