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GIOI THIEU MICROSOFT ACCESS

Microsoft Access 12 hé quan tri cO s& d{ li€u trén moi truOng
Windows, trong d6 ¢6 san cédc cong cu hltu hiéu va tién 1gi d€ tu ddng sdn
sinh chuong trinh cho hau hét céc bai todn thuOng gdp trong quan 1y, thOng
ké, k€ todn. VGi Access, ngu0i diing khong phdi vi€t tng ciu 1€nh cu thé
nhU trong Pascal, C hay Foxpro ma chi can t6 chlc d{r liéu va thi€t k€ cic
yéu cau, cong viéc can gidi quyét.

Hién nay thuOng sU' dung 4 phién ban Access la: Access 2.0 trong b0
Microsoft Office 4.3 , Access 7.0 for Windows 95, Access 97 trong b0
Microsoft Office 97, Access 2000 trong bd Microsoft Office 2000.

Sdu dOi tuong cong cU ma Access cung cap la: Bang (Table),
Truy van (Query), mau biéu (Form), bdo biéu (Report), Macro va don
thé (Module).

Bang c6 cdu tric twong tu nhu mOt t€p DBF clla Foxpro dugc diing
d€ luu tr&t dir liéu cla co s@ d liéu (CSDL). MOt CSDL thuOng
gOm nhi€u bang c6 quan hé vGi nhau.

Truy van 13 cong cu manh cla Access diung d€ tOng hdp, sap
x€p, tim ki€m d{ ii€u trén cdc bang. Khi thuc hién truy van s€& nhan d-
ugc mOt tap hdp k€t quad th€ hién trén man hinh dudi dang bang, gol
1a DynaSet. DynaSet chi 12 bang k€t qud trung gian, khong dugc ghi 1én da
va n6 s€ bi xod khi két thic truy van. Tuy nhién cé thé s& dung mot
DynaSet nhu' mOt bang d€ xay dung cac truy van khac. Chi v&i truy van da
c6 thé gidi quy€t kha nhi€u dang toan trong quan tri co s& d{r liéu.

Mau bi€u thudng ding d€ t6 chltc cdp nhat d{t liéu cho céc bang va
thi€t k€ giao dién Chuong trinh. Tuy c6 th€ nhdp li€u truc ti€p vio céic
bang, nhung mau bi€u sé cung cdp nhi€u kha ning nhép liéu tién 10i nhat
Nhan d{t liéu tUr mOt danh sdch, nhan cdc hinh dnh, nhdp d{ 1iéu dbng thoi
trén nhi€u bang. Mau bi€u con cho phép nhdp céc gid trj riéng 1€ (khong
lién quan dé€n bdng) tU ban phim. Mau bi€u con c6 mOt khd ning quan
tlong khéc 12 t6 chlec giao di€én Chuong trinh dudi dang mOt bang niit 1énh
hodc mOt hé thdng menu.
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Bio bi€u la cong cu tuyét vOi phuc vu cdng vi€c in an, né cho

céc khd niing :

In dr liéu dudi dang bang.

In dif liéu dudi dang bi€u bang.

Sap x€p dit liéu trdc khi in.

Sap x€p va phan nhém dit liéu t&i 10 cap. Cho phép thuc hién
cic phép toan d€ nhan dit liéu tGng hop trén mOi nhém. Ngoai ra,
d{r liéu tng hgp nhdn dugc trén cdc nhém 1ai c6 thE dua vao cic

cong thUc d€ nhan dugc sU so sanh, dOi chi€u trén cdc nhém va

trén toan bao cao.

In d{r liéu cla nhi€u bang c6 quan hé trén mot bio céo.

Ciing can néi thém, vi€c chon Font ch{f, ¢ chif, ki€u in va viéc trinh
bay trén bdo cdo dugc ti€n hanh rat don gidn.

Macro bao gOm mot day céc hanh dOng (Action) ding dé tu
dOng hod mOt loat céc thao tic. Macro thuOng diung v&i mau bi€u dé
t0 chUc giao di€én Chuong trinh.

Pon th€ 13 noi chlfa cic ham, thU tuc vi€ét bang ngdén nglt
Access Basic. Mdc dii cdc cong cU ma Access cung cap khd day dU, nhung
1é di nhién khong th€ bao quit dugc moi van dé da dang cla thuc té. Cic
ham, thU tuc cUa Access Basic s€ trg gitip gidi quyét nhitng phan viéc khé

ma cong cU khong 1am nOi.
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CHUONG I. LAM VI EC VOI MICROSOFT ACCESS

Chuong nay trinh bay cdc van dé sau:
Céch vao mdi trudng cla Access.

Khii niém co s@ dr liéu (CSDL). P6 1a hé Chuong trinh
do Access tao ra va dugc luu trén mot tép c6 dudi MDB. MOt
CSDL gbm 6 nhém d6i tugng 1a: Bang, truy van, mau bi€u, bdo
bi€u. macro va module.

Tao CSDL m&i va lam viéc v3i CSDL da cé.
Céc cUa sO chinh va cdc thao tic ¢ ban trong Access.

I. VAO MOI TRUONG ACCESS.

Chuong trinh Access dugc xay dung va thuc hién trong moi triOng
Access vi vay ching ta can bi€t cach vao méi trudng Access. D€ lam di€u
nay trinh tu thao tac nhu sau:

1. KhGi dOng Windows nén dang & moi truGng DOS.
2. Chon Start, Programs, Microsoft Access .

K&t qua ta nhan dudc cla sO sau trén d6 c6 cac tuy chon:

Microzoft Access |

—Create a new database using

" Blank Armess database
ol

i« Acress database wizards, pages, and projects
—

é’? % Dpen an existing file:

Morthwind Sample Datebase

Contacts Sample Database

Address Sample Database

Imventory Sample Database ;I
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Néu mu6n mé& mbt CSDL di c6 thi chon trong danh sich Open an
Existing Database r0i bam OK.

Néu mubn tao mOt CSDL m&i thi chon Blank Database rOi
bam OK.

Néu muln tao mbt CSDL m&i theo nhiing ch( dé cé san thi
chon Database Wizard r6i bam OK.

Né€u chua quen v&i cich m3 CSDL da c6 va cich tao CSDL
md&i thi ta bam chubt tai nit Cancel. Khi d6 s& md cla sO

Microsoft Access c6 dang:

JEi\e BEdit View Insert Tools Window Help ‘

EE R A e e == ==

|Ready e e mam =

II. CHUONG TRINH ACCESS .
II.1. Tép chtra Chuong trinh Access

Mo6i mbt tép Chuong trinh thuOng c¢6 mOt dudi qui dinh, vi du cic
t€p Chuong trinh C ¢ dudi 1a .C, tép Chuong trinh Pascal c6 dudi 1a PAS,
t€p Chudng trinh Foxpro ¢ dudi 1a .PRG.MOt tép Chuong do Access tao ra
c6 dudi la .MDB
I1.2. MOt hé Chuong trinh do Access tao ra (hé Chuong trinh Access)

Chuong trinh Access g0i 1a mOt Database (CSDL). Trong cdc ngdn

ng(t truyén thOng nhu C, Pascal, Foxpro, m6t hé Chuong trinh gbm cic
t€p Chuong trinh va cic tép d{r liéu duoc t6 chlc mOt cach riéng biét. Nh-
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ung trong Access toan b Chuong trinh va d{t li€u dugc chla trong mol t€p
duy nhat c¢6 dudi .MDB. nhu vay thudt ng(t hé Chuong trinh hay CSDL d-
uoc hi€u 1a t6 hdp bao gbm cd Chuong trinh va df liéu. D€ ngan gon
nhi€u khi ta goi 12 Chuong trinh thay cho thudt ng(t hé Chuong trinh. nhu
vay dudi day khi néi dén Chuong trinh hay hé chuong trinh hay CSDL thi
cling c6 nghia d6 12 mOt hé phan mém gdm cd Chuong trinh va d{t 1iéu do
Access tao ra.

III. TAO MOT CSDL MOIT .

Nén xay dung trudc mOt thu muc m&i chlta CSDL can tao, vi du
thu muc: TG ACCESS Vi néu ta chlta cac CSDL trong thu muc ACCESS
thi ching c6 th€ s& bi mat moi khi cai dat 1ai Access, va khé quan 1y.

Budc 1: TU clta sG Microsoft Access: Chon menu File, chlc ning
New Database (hodc kich chudt tai bi€u tugng New Database ), dugc clra
sG sau:

New I

Gereral | patabases |

i e 2 o

Babbase!  DateAccess  Projct  Project(hew ~ Preview
Page {Existin... Database)

Select an ioon to
See 3 preview,

S I Cange| |

Budc 2: Nhan dip chudt tai bi€u tuong Blank DataBase, hodc nhan
nit OK d€ hién ra clra sO:
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FiekomDatabess |
Save in: I@ My Doouments j = |@ X O - Tools «
|1 APictre

[:I My eBooks

1 My Fictures

@

My Doouments

Ju]

L §

Favorites

File name: a[=p j E Create I
Gave as bpe: IMiG’osoft Arress Databases j Cance| |

Budc 3:Chon thu muc sé chlra t&p CSDL cén tao (vi du thu
muc TG ACCES trong hOp Save in), sau d6 dat tén CSDL trong hOp
File name (vi dy TSDH), cUta s tuong Ung c6 dang:

Fio Rom Databore T
Savein: | TG_ACCESS Elf - | & ¥ 5 E - Tooks -

&
i

My Doouments

i

Faworites

File name: ITSDH j [ create I
Save as bype: IMicrosoft Arcess Databases j Cance| |

Kich chut tai nit Create. > Xuat hién cUa sG Database:
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B L= oft Access M=

| Eile Edit View Insert Tools Window Help ‘

sR==] e e o e E a5

g2 TSDH : Datab,

B Create table by entering data

|Ready o T e om
Day 1a mot trong nhiing c(ra s6 rat quan trong cla Access. CUa sO
bao gOm:

Hé menu v&i cic menu: File, Edit, View, ...
Tiéu dé Database: TSDH cho biét tén cla CSDL.

Cic do6i tuong cong cuU (cac muc): Table, Query, Form, Report,
Macro, Modul ding d€ xiy dung cic dOi tuong trong Chuong
trinh Access

IV. LAM VIEC VOI CSDL DA TON TAI

Gid s da c6 CSDL TSDH trong thu muc CATG_ACCES. Pé
lam viéc v&i CSDL trén (xem, sUa, b8 sung, thuc hi€n chuong trinh) ta
1an 1uot thao tic nhU sau:

B1: TU cUta sG Microsoft Access chon menu File, Open Database hodc
kich chuOt tai bi€u tugng Open Database, k€t qud nhan dugc clra sO:

Bai gidng Access 10



open N 10 |
Loak in: Iﬁ My Doouments j - | @ b @ + Tools «
y |1 Apicture
[:I My eBooks
[:I My Pichures
My Doocuments
Favorites
ﬁ File pame: I j G- Open -
S| Files of e [Data Files =] cancel |

B2: Chon thu muc chlta Database can m& trong hOp Look in. Két
qud s€ hién danh sich cdc CSDL (cdc t€p c6 dudi .MDB) trong thU muc

N

nay:
open 1 F|
Look in: |1 TG_ACCESS =l - | & % O ER - Tooks -

[ o1
12 750H

My Doouments

Favorites

: i File name: I j G- Gpem T
[

WWeb Folders
Cance| |

Files of bype: IMicrosoft Acress Databases

B3. Chon CSDL can m& trong hOp File Name - gid s& chon CSDL
TSDH, sau d6 kich chu0t tai nit OK. K&t qud nhdn dugc clta sG Database
clla CSDL TSDH nhuU sau:
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Microsoft Access - [TSDH : Database] O] =]
File Edit Miew Insert Tools Window Help = il
J =18
IisF=2 = e R e e A A e = = e
I
‘ G5 Open B Desion) 1o dewr | > | By T i
| éCreate table in Design viewé
= Tables Create table by using wizard
= !.?Tl Create table by entering data
e=E Cileries
DSTS
BB Forms D DU THI
°| Reports HO KHAL
A Pages TEN DANTOC
- TEMN TINH
&  Mados
Modules
GEroups
B3 Favorites
[Ready I eses [ ow T 4

Khi m& m6t CSDL, n€u muOn chon muc nao thi ta bam chubt
vao TAB cUa muc dé.
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CHUONG II. BANG
Trong chuOng nay sé€ trinh by cach st dung cong cu TABLE d€ lam

viéc véi cic bdng gbm:

Tao bang mdi

Dat kho4 chinh va tao cdc chi muc cho bang

Nhap dit li€u vao bang

Chinh sUra cdu triic cUa bdng

Thiét 1ap quan hé gilra cdc bang

SU dung thubc tinh cUa truOng d€ trinh bay dang dit liéu cUa tr-
uoOng va ki€m tra tinh hop 1& cla d{t 1liéu khi cap nhat.

I. KHAI NIEM BANG

Bang 12 noi chlta d{t liéu clla mOt d6i tugng nao doé.
MOt c0 s& d{r liéu (CSDL) thudng gbm nhiéu bang.

MOt bang gOm nhi€u truOng cé cdc ki€u khdc nhau nhu: Text,
Number, Date/Time...

Céc bang trong mOt CSDL thuOng c6 quan hé v&i nhau.
II. TAO BANG

TU clra sG Database chon muc Table
Chon niit New diing d€ tao bang mdi
Niit nit Open diing d€ m& nhap li€u cho bang dugc chon.
Niit nit Design diung d€ xem, sUta cdu triic cua bang dugc chon

= D€ tao bang mdi ta chon niit New, két qUa c6 dugc:
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Mew Table EE

‘Datasheet View

Design View
Table Wizard
Import Table
Create a new table in Link Table
Datasheet view,
] 4 Cancel

IL.1. Tao bang bang Design View.

Chon Design View trong c(fa s6 New Table, k€t qud nhan dugc clra

sO thi€t k€ bang nhu sau:
& Tablel : Table = O] %]

Field MName Data Type Deseiption -
E‘I

General | Lookup I

=

Field Froperties

A field name n be up to
&4 characters long,
including spaces, Fress
F1 for help on field
names,

CUra sG Table dudgc chia lam 2 phan:

- Phan trén gbm 3 cOt: Field Name, Data Type va Description, ding
d€ khai bdo cdc truOng clUa bdng, mOi truGng khai bdo trén
1 dong.

- Phan dudi dung d€ qui dinh c4c thuQc tinh cho cic trudng.

Bl: Gé tén truOng O 0 trong cOt Fieldname
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Tén truOng (Field Name): La mOt diy khong qué 64 ky tu, bao gbm
ch(t cdi, cht sO, khodng trOng.

B2. Chon ki€u truong trong c¢Ot Data Type

Access gdm cdc kiéu sau:

Tén trudGng Mb ta PO 16n
Text Ky tu dai 16 da 255 Byte
Memo Ky tu dai tOi da 64000 Byte
Number SO nguyén, thuc  dai: 1,2, 4 hodc 8 Byte
Date/time Ngay thdng/gi0 dai 8 Byte
Currency Tién té dai 8 Byte
AutoNumber SO dai 8 Byte
Yes/No Boolean 1 Bit
OLE OObject  POi tugng 1 Giga Byte
Hyperlink Ky tu hodc két hop ky tu va s6

Lookup Wizard Cho phép chon gid tri tU bang khac

B3. M6 ta (Discreption): D€ gidi thich cho 16 hon mOt truGng nio dé
Vin bdn mo ta s€& dugc hi€n thi khi nhdp s li€u cho céc truGng. Phan
nay c6 th€ c6 hodc khong.

B4. Xdc dinh cdc thuQc tinh cUa truOng trong bang Properties

(c4c thuOc tinh nay s€ dugc néu chi ti€t hon trong phan sau, tai
day ta c6 th€ diing céc gia tri thulc tinh mdc dinh).

I1.2. Tao bang bang Datasheet View :

B1: TU clra s6 Database, chon Table Tab, chon New
B2: Chon Datasheet View tU hOp thoai New Table, OK

B3: Dat tén truOng : Kich dip chubt vao tén truOng - Nhap tén
truOng m&i - Enter
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B4: Nhap cdc ban ghi dr liéu
B5: Ghi bang : M& Menu File, chon Save, dat tén, chon OK
IL.3. Tao bang bang Table Wizard

B1: TU clra s6 Database, chon Table Tab, chon New
B2: Chon Table Wizard tU hOp thoai New Table, OK

B3: Chon céc truOng can thi€t, Kich nit next

* POi tén truOng :chon Rename Field, go tén truOng mGi,0K

B4: chon Next, dat tén bang > Finish
B5: Nhap d(t liéu vao bang

I1.4. Tao bang bang Import Table

B1: TU c(ta sO Database, chon Table Tab, chon New
B2: Chon Import Table tir hOp thoai New Table, OK
B3: Chon thu muc, ki€u file va tén file can 18y
B4: Chon Import

IL.5. Tao bang bang Link Table

B1: TU clra s6 Database, chon Table Tab, chon New
B2: Chon Link Table tU hOp thoai New Table, OK
B3: Chon thu muc, kiéu file va tén file can 13y
B5: Chon Link

I1I. THUOC TINH CUA TRUONG

I11.1. Cong dung:
Piéu khién hinh thlc thé hién d{t liéu.

Nhap liéu theo mau.
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Ki€m tra d{t li€u, ngin cdn nhap sai.
Tiang tOc d0 tim ki€m.

IIL.2. Cach dat gia tri cho cac thuQc tinh.

Trong cUa sO thi€t k€ bang, moOi khi chon mOt trudng & nlfa trén thi
nla dudi th€ hién cédc thudc tinh cla trudng vla chon. Moi thuOc tinh
nam trén moOl dong.

Lic ddu moOi thudc tinh hodc chua ding (b6 trOng) hodc cé gid tri
mdc dinh, vi du gid tri mac dinh cla thuOc tinh FieldSize cUa truOng ki€u
Text 14 50, cUa truOng ki€u Number 1a Double.

Gi4 tri cQa thudc tinh c6 th€ gd truc ti€p tU ban phim (nhu thudc tinh
FieldSize cUa truOng Text) hodc c6 th€ chon t& mOt danh siach clla Combo
Box (nhu thuOc tinh FieldSize cUa trudng Number).

II1.3. TOng quan vé céac thudc tinh clia trudng

Field Size. SO ky tu cla truOng Text, hodc ki€u cUa truGng
number.

Format Dang hién thi dit liéu ki€u ngay va s0.

DecimalPlaces SO ch(t s6 thdp phan trong ki€u number va cunency.

InputMask (Mat 1a Quy dinh khudn dang nhap liéu

nhap)

Caption Pat nhan cho truOng. Nhian s€ duoc hién thi khi
nhap liéu thay vi tén trOng (nhan mdc dinh).

Default Value Xéc dinh gid tri mac dinh cUa trudng.

Validation Rule Quy tac dit liéu hop 1&. D liéu phai thod man quy
tac nay m&i dugc nhap.

Required Khong chap nhén gi tri rOng. Can phdi nhap mot
d(r liéu cho truOng.

AllowZeroLength Chap nhan chubi rOng trong trudng Text, Memo.

Indexed Tao chi muc d€ ting tOc d6 tim ki€m trén truOng
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nay

I11.4. Chi tiét vé cac thudc tinh cla trudng
I11.4.1. Thu®c tinh Field Size

VGi truong Text PO dai mac dinh 13 50 DO dai hop 1€ c6 thé dat
1a tur 1255

Vi truGng Number: Madc dinh 1a Double (8 byte), c6 th€ chon
cdc ki€u sau tUf Combo Box:

FieldSize Mién gia tri SO byte luu trir
Byte 0->255 1
Integer -32768->32767 2
Longlnteger -2147483648>214743647 4
Single -3.4%10% >3.4%10% 4
Double - 1.797%10°® > 1.797 * 10°® 8

I11.4.2.ThuOc tinh Format.

Néu bd qua Format, Access s€ trinh bay d{r liéu theo dang General.

Cic gia tri cQa thubc tinh Format d0i v&i truGng Number (gid dinh
Decimal Places=2 - Hai ch(t s6 phan thap phin)

Gia tri Format S6 bugc trinh bay
General Number 1234.5 1234.5
Fixed 1234.5 1234.50
1234.568 1235.57
Standard 1234.5 1,234.50 (dau phay

ngdn cach hang ngan)

Percent 0.824 82.40 %
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Scientific 1234.5 1.23E+03

Currency 1234.5 1,234.50(UK) (dau phdy
hang ngan)

Ghi chu:

1. General Number: Khong phu thuOc vao Decimal Places, hién
sO chI sO thap phan can thié€t nhat

2. Decimal Places = n : M0i dang (tr&r General Number) hi€én diing n
ch(r sO thap phan.

3. Decimal Places = Auto : Khi dé:
Dang Fixed: 056 1&
Dang khic (trlr General): 2 s0 1é
Céc gia tri cUa thuOc tinh Format dOi v&i truOng DATE/TIME.
Gia tri Format Ngay/gi0 dugc trinh bay
General Date 1/31/92 4:30:00 PM (U.S)
31/01/92 16:30:00 (U.K)
Long Date Friday, January 31, 1992 (U.S)
31 January 1992 (U.K)

Medium Date 31-Jan- 1992
Short Date 1/31/92 (U.S)
31/01/92(U.K)
Long Time 4:30:00 PM
Medium Time 04:30 phan mém

Short Time 16:30
Céc gi4 tri cUa thuOc tinh Format d0i v&i truOng YES/NO
Gia tri Format y nghia

Yes/No Gid tri logic 1a Yes va No
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True/Falsse Gid tri logic 1a True va False

On/Off Gi4 tri logic 1a On va Off

111.4.3.Thu®c tinh Input Mask (mat la nhap liéu).

= #* © o

Cong dung:

. Tao khuon dang nhdp li€u cho dé nhin. Trén khudén dang cé

th€ thdy cdc vi tri d€ nhap liéu va cdc ky tu phan cich (vi du
dau cham phan cich phan nguyén va phan phan, ddu gach ngang
d€ phan céch cic cum ky tu cUa sO tai khodn,...)

. Kiém tra tinh hop 1€ cla mOi ky tu gd vao. Tai moi vi tri

trén khudn dang c6 th€ quy dinh 16p ky tu dugc phép g6 (vi du
néu quy dinh cdc ch(r sO thi Access s& khong nhan cic ky tu
khong phai 1a ch{r s0).

. Tu dOng bi€n d0i ky tU dugc nhap (vi du chuy€n sang chit hoa).

. Che dau thong tin g& vao: Ding mat na ki€u Password, khi d6 cac

ky tu g6 vao dudgc th€ hién thanh dau *.

Cdch tao mdt la nhdp liéu: Mat 1a nhap liéu 1a mo6t day ky tu
gOm céc loai sau:

. Ky tu khuoén dang: MOi ky tu khudén dang th€ hién mot vi tri

gianh cho ky tU gd vao va quy dinh 16p ky tU dugc go.
vi trf danh cho ch(r s6 0..9, bat budc
vi trf danh cho ch(rs0 0..9, khong bat bulc
vi tri danh cho ch(r s6, dau + - ddu cach
vi tri danh cho mOt ch{f c4i, bat budc
vi trf danh cho ch{f c4i hodc ddu cach, khong bat budc
vi trf danh cho ky tu chit hodc s6, bat budc
vi trf danh cho ky tu ch{t hodc sO, khong bat bubc
vi trf danh cho mot ky tu bat ky, bat budc

vi trf danh cho mot ky tu bat ky, khong bat budc
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2. Ky tu chuyén ddi gom:
0 Ky tu < diung d€ d6i cic ky tu dling sau < sang ch{ thuOng.
o Ky tu> ding d€ ddi cic ky tu dlng sau < sang ch(t hoa.

3.Ky tu canh phdi 13 ky tu chdm than. Céc ky tU nhdp vao sé
dugc don sang phdi. Vi du n€u dung mat la: Input Mask: !
aaaaa (a 12 ky tu khuon dang gianh cho céc ky tu chif va s0, khong
bat budc phdi nhdp). Néu nhdp 2 ky tu HA thi 2 ky tU nay s& don
bén phdi va 3 dau cach dat bén tréi.

4. Céic ky tu phan cich. Cic ky tu niay dudgc hién thi trén khuodn
dé€ tach cdc phan trong day dit liéu nhdp vao v6i muc dich dé
quan sit, d& ki€m tra. C6 th€ dung bat ky ky tu' nao ngodi céc ky
tu trong 3 di€m trén lam ky tU phan cdch. Sau diy 12 mOt sO ky
tu phan cdch hay dung:

0 DA&u . d€ phan cich phan nguyén vi phan phan.
0 DA&u, d€ phan cich hang nghin, triéu, ty,...

0 DA&u - hodc 1 diung d€ phan céach trong dif li€u Date/Time
(tuy thuOc cich thiét 13p trong muc Control Panel,
Intemational)

I11.4.4. ThuOc tinh Default Value

Dung thuQc tinh nay d€ dat gid tri mac dinh cho truOng. Gi4 tri mac
dinh c6 th€ 1a mOt hang hay mOt ham cla Access.
II1.4.5. Thu®c tinh Required (truOng bat budc phai cé s6 liéu)

Mubn bat budc truOng phdi c6 sO li€u ta dat thulc tinh
Required thanh Yes.
I11.4.6. ThuOc tinh AllowZerolength

Né€u dat 13 Yes s& cho phép cic truOng Text va memo nhdn cic chubi
rOng.
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I11.4.7. ThuOc tinh ValidationRule

Dung thuQc tinh nay d€ ki€m tra sy hop 1€ cla dit liéu nhdp
vao. MuOn vay trong thuOc tinh ValidationRule ta dat mOt bi€u thic
(diéu kién) hop 18,

Vidu:
<> gid tri nhap vao phai khic 0
0 or >100 gid tri nh@p vao phdi bang 0 hodc 16n hon 100

Like "K?2?"  phdi nhap 4 ky tu, ky tu dAu phai 1a K

Like "CTY*"  baky tU du phai 1a CTY

<#1/1/92# ngay nhap trudc nim 1992

>-#1/1/91# and <#1/1/92# ngay nhap phai trong ndm 1991
I11.4.8. ThuOc tinh Indexed

ThuOc tinh nay c6 th€ nhan cic gid tri:

No Khong tao chi muc hodc xo4 chi muc da l1ap

Yes (Dupticates Ok)  Tao chi muc

Yes (No Duplicates)  Tao chi muc ki€u Unique (cé4c gi4 tri can khac
nhau nhU thé khod chinh).

IV. THAY bOI THIET KE, CHINH SUA CAU TRUC BANG

Khi thi€t k& bdng, thuOng c6 cic yéu cau sau:
Xo4d mOt hodc nhi€u truOng
Thay d0i tén, ki€u, md ta va thulc tinh cla truOng
Thay d0i vi tri cUa truGng
Thém truGng m&i

Dudi day sé trinh bay cach d€ thuc hién nhig yéu cau trén:
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Xo4 truOng: Chon truOGng, bam phim Delete hodc chon
Delete Row tU Menu Edit. Chii y: D€ xo04 dOng thOi nhi€u truOng,
ta c6 th€ dung cdc phim Shift va Ctrl d€ chon céc truOng can xod,
r6i bAm phim Delete hodc chon Edit, Delete Row.

D€ thay d6i ndi dung (tén, ki€u, ...) cla mOt truOng, ta chi
viéc diing ban phim d€ thuc hi€n céc thay d6i can thiét.

P& chen thém mot truOng mdi ta lamnhusau: Chon truOng ma tr-
uong mdi sé dugc cheén vao trudc, roi chon Edit, Insert Row.

Di chuy€n truOng: Chon truOng can di chuyén, rOi kéo truOng
t&i vi tri mOi.

V.PAT KHOA CHINH
V.1. Pinh nghia

Kho4 chinh 13 mOt hodc nhiéu trudng xdc dinh duy nhat mot ban ghi.

V.2. Loi ich.

Access tu dOng tao chi muc (Index) trén khod nham ting tOc do truy
van va cdc thao tic khdc.

Khi xem mau tin (dang bang hay mau bi€u), cic mau tin sé d-
UQc trinh bay theo th( tu khod chinh.

Khi nhap s6 liéu, Access ki€m tra sU trung nhau trén khod chinh.
Access diing khod chinh d€ tao su lién két gilta cic bang.

V.3. XU Iy kho4 chinh

bat khod chinh
Chon cdc truOng lam khod chinh.

Chon Edit, Primary key hodc nhap bi€u tugng khod trén thanh cong
cU = Céc truOng dugc chon 1am khod s€ c6 hinh chia kho4 & dau.

Dat lai khod chinh - Chon 1ai céc truOng 1am khod, r0i cling thuc
hién nhu trén.
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Xod khod chinh: Khod chinh 1 khong bt budc. Khi da thiét 1ap
khod chinh, ma talai mubn xod di thi cich lam nhu sau: Chon
View —Indexes. K&t qud nhdn dugc clfa s6 Indexes trong
d6 chlra céc truOng cUa khod chinh nhu sau:

£ Indexes: TEN TINH

Field Mame Sort Order
Ascending

Index Properties

Frimary b=
Unigque fes The name for this index. Ezach
Ignare Mulls ] index can use up o 10 fields.,

Chon cédc truOng (cUa khod chinh, mOi truOng trén moOt dong)
can xo4 r0i bAm phim Delete.

VL. LUU CAU TRUC BANG VA PAT TEN BANG

Sau khi hoan chinh viéc thi€t k€, ta can ghi cdu triic bang 1én (ra va
dat tén cho bang. Cdch lam nhu sau:

Chon File, Save hodc bam chuOt tai bi€u tuong save trén thanh cong
cU . Khi ghi 1an dau thi Access s& hién clra sO Save as:

Save As 7| =]

Caneel |

Trong hdp Table Name ta dua vao tén bang, r0i bAm OK. Vi du chon
tén bang 1a [DANH SACH THI SINH]:
Save As 7]

Table Mame: K

|DANH SACHTHI SIMH
Cancel |

Néu trong thi€t k€ chua dat khoa chinh thi Access s€ hdi ngudi st
dung c6 mubn Access tu dOng dat khod chinh (bang trudng ID c6 ki€u
AutoNumber) n€u chon YES, ngugc 1ai néu chon NO thi bang khong c6
khoa chinh.
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VIL THAY POI CAU TRUC BANG VA NHAP DU LIEU.
VIL1. Thay d6i c@u tric bang

Trong cUta sG Tables chon bdng can thay dGi cdu tric, rOi bam niit
Design. K&t qud nhan dugc cla sO thi€t k€ cla badng dugc chon. Trong
cUa sO thi€t k€ ta c6 th€ xem va thay ddi cau tric bang nhu da khi s dung
cach tao bang bang Design. Cudi ciing ghi 1ai cic thay dGi.

VIL.2. Nhap dit li€u vao bang.

P& nhép d{t liéu vao bang di tOn tai, ta lam nhu sau:

TU clra sG Database chon muc Table dé md cUra s6 Tables.

Trong cUa sG Tables chon bang can nhap d{t liéu, rdi bam niit Open.

Két qud nhan dudgc clra s6 nhap liéu chita cic ban ghi da nhap.

Ta c6 th€é xem, stta va bO sung cdc ban ghi md&i trong cUa sO nhap
liu.

Chii y: DE chon Font ch(r thich hop, ta ding chlc ning Font
cUa menu Format.

VIL3. Chuy€n doi giilta hai ché& dd nhép dit liéu va thiét ké bang.

Khi dang & clra sO thi€t k&, ta c6 th€ chuy€n sang clUa sG nhdp
liéu va ngudc 1ai, bang cich ding menu View. ChOn menu View sé
nhan duoc cic chlc ning sau: Datasheet View — Hién cUta s6 nhap dit liéu,
Design View — Hién cUra sO thiét k&
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| Microzoft Access M= |

inle Edit | yiew Insert Format Records Tools Window Help

[b - @R osnven [ o @82 TE Mk Ba 2

Datasheet Wiew

Tonlbars

] |Datz|sheet\.-'iew I_I_I_I_I_WI_I_’ /
VIIL. LAP QUAN HE GIUA CAC BANG.

Access diing quan hé d€ ddm bdo nhiing rang budc toan ven gilta cic
bang lién quan trong cdc phép thém, slra xo4 ban ghi.

Nguyén tac dat quan hé 1a chi dinh mOt hodc mOt nhém trudng chira

cung gia tri trong cdc mau tin ¢6 lién quan.

Thong thuOng dit quan hé gilta khoa chinh clUa mOt bang v&i truGng
nao d6 cla bang khic (bang nay goi l1a bang quan hé), cic truOng nay
thudng cing tén, ciing ki€u.

VIIL1. Céc lo@i quan hé trong Access.

* Quan hé 1-1: Céc truOng sU dung d€ tao quan hé trong hai bang
déu 1a khoa chinh. Khi d6, mbi ban ghi trong bang quan hé phai c6 mot
ban ghi tuong Ung trong bang khod chinh, ngudc 1ai, véi moi gid tri khéa
trong bang chinh thi chi ¢6 duy nhat moOt bdn ghi tuong Ung trong bang
quan hé.

* Quan hé 1-n: truOng lién k€t diing trong bang chinh phai 13 khod
chinh, con truOng trong bang quan hé khong phadi 1a khod chinh cUa bang
do (khoa ngoai).

VIIL.2. Cach tao quan hé

B1 : Trong cUa sO Database, tU menu Tools chon Relationships dé
m@ clta s6 Add Table:
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Show Table T
Tables IQueries I Eoth I
W] ",

Ha¥ o Ar 3
MGECAT MGl
TEMN TIMH

Tac dung cUa 3 niit bén trén c(ra sO:

- Niit Tables d€ hién cic bang.

- Nt Queries d€ hi€n céc truy van.

- Nt Both d€ hién cdc bang va céic truy van.

Chon cic bang va truy van d€ dua vao quan hé. SU dung cic phim
Ctrl hodc Shift d€ chon nhi€u bang hodc truy van, sau d6 bam nit Add.
Sau khi chon xong, bam niit Close d€ déng clra s6 Show Table.

B2: Chon mOt truOng tU bdang chinh (Primary table) va kéo
sang truOng tuong Ung cla bang quan hé, rOi bam chult tai Create dé
tao quan hé. Khi d6 s€ c6 duOng thang ndi gilra hai trudng bi€u dién quan
hé vla tao, ldc nay ki€u quan hé madc dinh theo truOng chiing ta chon dé
tao quan hé. Trong truGng hgp mudn dinh nghia (hodc thay ddi ki€u quan
hé) ta bam niit Join Type d€ hién cic ki€u quan hé:

- Chon ki€u quan hé 1 d€ tao mOi quan hé 1-1 (Chi y: quan hé nay
chi tao dugc khi hai truOng déu 1a khéa chinh) = bam OK rOi
bam nuit

- Chon kiu quan hé 2 d€ tao quan hé 1-n tr bang chinh sang bang
quan hé.

- Chon ki€u quan hé 3 d€ tao quan hé 1-n tU bang quan hé sang
bang chinh
Vidu:
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Gid sir CSDL NHAN SU gOm 3 bdng: [DANH SACH NHAN VIEN],
[TEN TINH] va [NGOAI NGU] ¢4 cau tric nhU sau:

i B DANH S5ACH NHAN VIEN : Table =] E3
: Figld Mame Desmiption
| #H M mber Ma nhan vien
|| Ten NV Text Ten nhan vien
| [ Mgay sinh Date/Time
| [ Ma tinh MU mber Qe nhan vien
i [HS luong M mber He s0 luong
H ||
B MGOAI NGU : Table Mi=] 3
Field Mame Desiption
Mgoai ngu Text
Trinh do Text
[ ]

2 TEN TINH - Table =] B3

Ta tao céc quan hé sau:

- Quan hé mOt — mOt gilra bang [DANH SACH NHAN VIEN] va bang
[TEN TINH] theo cdp truOng quan hé [Ma tinh] — [Ma tinh] v&i y
nghia: mOt mi tinh chi tuong Ung vGi mOt tén tinh.

- Quan hé mo6t — nhiéu gi(ta bdng [DANH SACH NHAN VIEN] va
bang [NGOAI NGU] theo cap truOng quan hé [Ma NV] — [Ma NV]
vGi y nghia: mOt nhan vién c6 th€ bi€t nhi€u ngoai ng(r.

C4ch tao céc quan hé:

- Trong cUa s6 Show Table, chon 3 bang trén rdi nhan Add

- Nhan niit Close d€ déng clra s6 Show Table, k€t qud nhan duoc 3
bang vira chon trong cUra sO Relationships nhu sau:
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=7 Helationzhips Hi=] 3

Ma Ny
Mgoai ngu
Trinh do

-

KA |

- Nhan chult tai truOng [Ma tinh] cUa badng [DANH SACH NHAN
VIEN], kéo sang truOng [Ma tinh] cUa bang [TEN TINH], nha
chuOt r6i nhan niit Join Type d€ chon ki€u quan hé:

Join Properties K [

&« 1c Only include rows where the jined fields from both
t=bles are equal.

o 2 Include ALL records from "TEN TINH and only those
records from 'DANH SACH NHAN WVIEN where the joined
fields are equal,

i 3 Include ALL records from 'DANH SACH MHAN VIEN and
only those records from "TEM TINH where the joined
fields are equal.

| oK I Cance| |

- Chon ki€u quan hé 1, nhdn OK d€ tao quan hé

- Tuong tU, nhadn chudt tai truGng [Ma NV] cla bang [DANH
SACH NHAN VIEN], kéo sang truOng [Ma NV] cUa bang
[NGOAI NGU], nhd chu0t r6i nhan nit Join Type d€ chon ki€u
quan hé:

- Chon ki€u quan hé 2, nhan OK d€ tao quan hé.

K&t qud c6 cac duOng quan hé gilra cdc bang nhU sau:

l - - Relationships W=l E

Ma tinh
Ten tinh

[« | AW
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VIIL.3. Chinh stra quan hé.

C6 thé kéo bang tdi cac vi tri khic d€ nhan dugc cac dudng quan hé
dé xem va dep hon.

PE xoda mOt quan hé vira 1dp, ta kich chudt tai dudng quan hé
(s€ thdy duOng dam hon), rOi bAm phim Delete.

VIIL4. Tinh toan ven tham chi€u

Sau khi tao mOi quan hé xong chiing ta can phai tao tinh toan ven
tham chi€u cho cdc quan hé€. V@i tinh chat nay cdc quan hé sé ddm bao khi
¢ su thay d6i vé mat dir li€u trén cdc ban ghi cla bang chinh (bdng bén 1
trong quan hé) thi cdc ban ghi lién quan bén bang quan hé cing thay dbi
theo, ngoai ra né6 ddm bdo mobi ban ghi thém mdi trong bang quan hé thi
phdi c¢6 ban ghi tuong Ung (vé mat khod) trén bang chinh.

PE tao toan ven tham chi€u ta chon muc:
Enforce Referential Integnty: PAm bao vi€c nhap ding (chi nhap

dugc cdc ban ghi trén bang quan hé khi gia tri truOng dung lam
kho4 lién k&t di c6 trén bang chinh)
Khi da ddnh dau Enforce Referencial Integnty thi c6 th€ s dung thém

céc tuy chon sau:

+ Cascade Update Related fields : Khi sUa gid tri triOng khod trong
bang chinh, gi4 tri tuong Ung cUa cic ban ghi trong truOng quan hé sé bi
sUa theo

+ Cascade Delete Related fields : Khi xo4 mOt ban ghi trong bang
chinh, c4c ban ghi tuong Ung trong bang quan hé sé bi xo4.
Vidu:
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Khi thi€t 1ap quan hé gilta bang [DANH SACH NHAN VIEN]
va bang [NGOAI NGU], n€u chon céc nit Enforce Referential
Integnty, Cascade Update Related fields, va Cascade Delete
Related fields s€ nhan dudc clra sO sau:

Edit Relationshipz

Table,/Cuery: Related Table/Query: oIk
|DANH SACH NHAN = [[NGOAT NGU |
Cancel
Ma My ] Ma e

Jdoin Type..

.
-

Create MNew..

Al

v Enforce Referential Integrity

¥ Cascade Update Related Fields
V¥ Cascade Delete Related Records:

Relationship Type: Cne-To-Many

Y nghia: Khi xo04d, stfa cdc ban ghi trong bang chinh, Access s€ diéu
chinh bdng quan hé d€ tinh ven toan tham chi€u dugc thod mén, cu thé:

- Cascade Update: Khi sUa gid tri truOng khoa trong bang chinh, gia tri
tuong Ung cla cdc ban ghi trong trOng quan hé sé& bi sla theo. Vi du, khi
thay d0i ma nhan vién trong bang [DANH SACH NHAN SU] thi ma nhéan
vién tuong Ung trong bang [NGOAI NGU] ciing bi sUa theo.

- Cascade Delete: Khi xo4 mOt ban ghi trong bang chinh, céc ban ghi
tuong Ung trong trudng quan hé s€ bi xo4 theo. Vi du, khi xo4 mOt ban ghi
trong bang [DANH SACH NHAN SU] thi cdc bdn ghi tuong Ung trong
bang [NGOAI NGU] ciing bi x04 theo.

Chii ¥: MOi quan hé gilta cic bang c6 thé thiét 1ap sau nay khi thiét
k€ mOt truy van tU nhi€u bang.
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VIIL5. Xem va di€u chinh cic quan hé di c6 trong CSDL.
VIIL5.1. Xem cdc quan hé da co

TU menu Tools chon RelationShips
TU RelationShips chon Show All d€ xem tat ca quan hé

MulOn xem cic quan hé clUa mOt bang, chon bang d6, chon
Show Direct tU RelationShips.

VIIL.5.2. Chinh sUa

Chon quan hé can slta >Bam nit phdi chudt >Chon muc Edit
Relationship d€ m& cUra sG Relationships

Tién hanh chinh sfa trong cUa sO nay (nhu chon ki€u quan hé,

chOn tinh toan veén tham chiéu,...)

VIIL.5.3. Xod

Cho hién cdc quan hé
Chon quan hé can xo4 (di chuQt dén va bam)
Bam phim Delete hodc chon Delete tU menu Edit

IX.THUOC TINH CUA BANG

* Tac dung: 4p dung trén toan bang, toan b mau tin.

IX.1. Céc thuOc tinh cUa bang.

Thuc tinh Cong dung
Description M0 ta nhiing nét chung cUa bang
Validation Rule Access ki€m tra quy tac (di€u kién) nay trudc

khi cho nhdp mOt mau tin vao bang

Validation Text Thong bdo 10i khi mOt bdn ghi vi pham
qui tac
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IX.2. Dat thuOc tinh.

1. M4 bang trong ché d0 Design View.

2. TU menu View chon Table Properties d€ hi€n cac dong thudc tinh
clla bang.

3. bua diéu ki€n sau vao dong thuQc tinh Validation Rule:

Vi du: Validation Rule: [NG_VL] > [NG_SINH] and [TUOI] <=
60 (phéng to thu nhd bang Shift F12)

V@i diéu kién trén, khi nhdp d{F li€u Access s& ki€m tra cic 10i: ngay
sinh sau ngay vao lam vi€c va tuGi khong qua 60.

4 . Chon Save tU menu File d€ ghi céc thay doi.
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CHUONG III. TRUY VAN (QUERY)

Truy van la mOt cong cU manh cla Access dung d€: TOng hop,
sap x€p va tim ki€m d{ liéu.

I. CAC LOAI TRUY VAN

Loai thong dung nhdt 1a Select Query (truy van chon) véi cic
khd niing nhu:

Chon bang, query khic 1am ngubn d{ liéu.
Chon cdc truGng hién thi.

Thém cac truOng mdi 1a k€t qud thuc hién cic phép tinh trén cic
truOng cUa bang nguOn.

Pua vao cic di€u ki€n tim ki€m, 1ua chon.
Pua vao céc truOng dung d€ sap x€p.

Sau khi truy van thuc hién, d{t liéu rit ra dugc tdp hop viao
mOt bang két qud goi 13 Dynaset, n6 hoat ddng nhu mot badng. MOi 1an
md truy van, Access lai tao mOt Dynaset gOm k€t qud mdi nhat cUa
cdc bang nguodn.

C6 thé chinh slra, xo4, b8 sung thong tin vao cic bang ngubn thong
qua Dynaset.

Ngoai truy van Select Query ra, con c6 cic loai truy van khac 1a:
Crosstab Query: Thé hién d{t liéu dang hang cOt.

Action Query: Tao béng moi, thém, xod, stfa cdc mau tin trong
bang.

Union Query: K&t hOp cdc truOng tuong Ung tU hai hay
nhi€u bang.

Data-definition Query: Truy van dugc xay dung t mOt cau 1énh
SQL dung d€ tao mdi hodc thay d6i cau tric cla bang.
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IL. CAC BUOGC CHINH PE TAO (THIET KE) MOT TRUY VAN MOI

Truy van thuc chat 13 moOt cau 1€énh SQL dugc xay dung nhd cong cu
cUa Access diing d€ tOng hgp d{r liéu tUr cac bang ngudn. Khi thuc hién
truy van, ta nhan dugc bang tGng hop goi 1a bang Dynaset. Dynaset khong
phdi 1a bang, né khong dugc ghi vao dia va né s€ bi xod ngay sau khi két
thic (d6ng) truy van.

Truy van la mOt cong cU manh cla Access dung d€: TOng hop,
sap x€p va tim ki€m d{ liéu.

MOt truy van di tao c6 th€ st dung d€ tao cic truy van khic
(cting nhu' th€ mot th( tuc c6 thé dugce st dung d€ xay dung thU tuc
khéac).

Ciac budc chinh d€ xay dung mot truy van gOm:

1. Chon ngubn d{ liéu cho truy van mdi, gdm: cdc bang va cic truy
van di duoc tao tur trudc .

2. Tao 1ap quan hé gilta cic bang, truy van nguln.

3. Chon cdc truOng tU cdc bang, truy van ngudn d€ dua vao truy van

moi.

4. bua vao cdc diéu kién d€ chon 10c cdc mau tin thod min céc diéu
ki€én dua vao. Néu khong dua vao cac di€u kién d€ chon loc, thi k€t qua
(Dynaset) cUa truy van bao gbm tat cd cic ban ghi tU cic bang, truy van
nguOn.

5. Chon cdc truOng ding d€ sap x€p cdc mau tin trong Dynaset. Néu
khong chon truOng sdp x€p, thi cdc mau tin trong Dynaset dugc hién thi
theo th(r tU nhU trong cic bang nguln.

6. Xay dung cic cOt (truOng) mdi tU cic trudng da cd trong
bdng, truy van ngubn. Vi du: TruGng mdi 1a tOng, hi€u, tich, thuong cla
hai truOng c6 san nao d6. Khi xay dung truOng mdi, c6 thé st dung
cac phép todn, cdc ham chudn cla Access va cdc ham tU 1&p bang ngdn nglf
Access Basic .
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III- TAO QUERY BANG DESIGN VIEW

Trong phan nay, ta xét mOt vi du di€n hinh va thuc hién ting budc
tao mOt truy van thong qua vi du dé:

Gia sU trong CSDL TSINH c6 3 bang:
Bang DSTS (danh sich thi sinh) gbm cé4c truOng:
- HO TEN: ki€u Text
- SOBD (S0 b4o danh): ki€u Integer
. NAM SINH: Kiéu Date/time
- TEN TINH (tinh qué quédn cUa thi sinh): ki€u Text
Bang BD_PHACH (b4o danh va phich) gbm cic truGng:
- SOBD (S0 bdo danh): kiéu Integer
- PHACH (s0 phach): ki€u Integer
Bang PH_DIEM (phich va di€m) gOm céc truOng:
- PHACH (s0 phach): ki€u Integer
- DTOAN (di€m todn): ki€u Double
- DLY (di€m ly): ki€u Double
- DHOA (di€ém ho4): ki€u Double

Yéu cau xiy dung mOt bang tGng hgp tUr 3 bdng trén gOm cic

truOng:
- HO TEN -DLY
- SOBD - DHOA
- TEN TINH - TONG DIEM
- DTOAN
Trudng TONG DIEM la truOng mdi, 1a tOng cic trudng DTOAN,
DLY,
va DHOA.

Bdang tOng hop chi gbm cdc thi sinh ¢6 tGng di€m 16n hon hodc bang
di€m chudn (gid st di€m chudn 1a 16), sdp x€p theo chi€u ting cla trudOng
TEN TINH va th( tu gidm cUa triOng TONG DIEM.

PE gidi quy€t bai todn trén, ta xay dung truy van KET QUA TS (két

qud
tuy€n sinh) theo tling budc.
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I1I. 1-Tao Select Query

II1.1.1. Tao Select Query ding d€ chon cdc trudng, cdc ban ghi va tinh

todan

Budc 1: MG clra sO Query Designer
- Tu Database Windows, chon Queries Tab, chon New
- Chon Design View, OK

- Pua cic bang hay truy van hodc cd hai vio truy van tU hOp thoai

Show Table:
Show Toble TR

Tables IQueriesI Both I
‘BED P .

PH_DIEM

. Chon tén cdc bang: DSTS, BD_PHACH, PH_DIEM, sau d6
nhan nit Add

. Close : Béng hdp thoai Show Table
Ké&t qud nhan dudc clra sG Select query:

=l Queryl : Select Query

[«
Field: =
Table:
Sort:
Shiow: (] (] (]
Criteria:

ar: B
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Budc 2: Tao mdi quan hé gilta cic bang:

- Quan hé 1-1 gi(ra bang DSTS va bang BD_PHACH theo truOng
quan hé SOBD

- Quan hé 1-1 gilta bAng BD_PHACH va bdng PH_DIEM theo
truOng quan hé PHACH

Budc 3: Chon céc truOng dua vao truy van, bang céch kéo tén
truOng trong cic bang, truy van & bén trén vao dong Field & phan
dudi. (C6 th€ chon nhi€u truOng roi kéo mot 1an).

Trong vi du, ta chon cdc truOng: HO TEN, SOBD, TEN TINH cUa
bang DSTS; trudng PHACH cUa bang BD_PHACH va truGng DTOAN,
DLY, DHOA cUa bang PH_DIEM. K&t qud nhan dugc:
=] 3

gzl Queryl : Select Query

i

Field: [HO TEN S0RD TENTINH _|DTOAN DLY [ HO A
Table: [D5TS D5T5 D5TS PH_DIEM PH_DIEM PH_DIE._
Sort:
Show: [s
Criteria:
or: x
| | r

Budc 4 . Sap x€p lai, cheén va xo4 cic truOng trong QBE (Phan thiét
k€ query goi 12 QBE), di€u chinh d6 rOng céc cOt.

Di chuyén truOng:

0 Dbua chudt 1én ngay dau tén trudng sao cho hi€n ra ddu mii
tén den quay xuOng thi bAm chult d€ chon trudng (cd khoi
truOng dudc chon sé& d6i mau den).

0 Pua chult vao khoi chon roi kéo tdi vi tri moi.
Chen thém truOng:

0 Chon truOng mubn cheén tU danh sich (phan trén)
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0 Kéo truOng d6 viao mot cOt trong viing QBE (phan dudi)
X6a truOng trong ving QBE

0 Chon truOng can xo4 (nhu khi chon d€ di chuyén)

0 Bam phim Delete hodc chon Delete tU menu Edit

Pi€u chinh d0 rOng cOt trong viing QBE: N&u c0t trong ving QBE
qué 16n hay qud nhd doi vGi df liéu cla trudng, ta c6 th€ chinh
1ai kich thudc ¢t cho phut hdp theo cic céch sau:

0 Pua chult dén dau canh bén phdi cla cbt mudn chinh
sao cho hién ra miii tén hai dau thi kéo dén kich thudc moi.

0 Chinh nhanh d0 rOng cOt vUra van nhat d6i véi d liéu
trong cOt bang céch:

= Bam kép vao duOng chia cOt tai dau bén phdi cOt
can chinh (dua chult vio sao cho hi€én ra ddu mii tén
hai dau).

= N&u chon nhi€u cOt thi chi cdn bam dip chult theo
cich trén G tai mOt cOt trong ving chon. (d€ chon
nhiu cOt c6 thé dung phim Shift, hodc kéo chudt).

= Khi da chinh xong, n€u ta 1ai nhap thém mot gia tri
dai hon d6 rOng da dugc chinh, thi ta 1ai phdi chinh
1ai 1an n{ra vi Access khong tu di€u chinh 1ai dugc.

Budc 5: Thé hién tén bang trong QBE. (Budc nay c6 thé khdng can)

Nham tao cho ta cdm gidc thudn tién khi quan sit va thao tic. D& ¢6
thém dong table (trong QBE) cha tén bang/truy van ngudn, ta lam nhu sau:
Chon Table Names tU menu View

Chi y: N€u mudn Access tU dOng th€ hién tén badng mOi 1an m& truy
van & ché d6 Design view hodc tao truy van mdi, thi ta chon Options tUr
menu Tools, sau d6 chon Tables/Queries trong cUa sO Options, rOi chon muc
Show Table Names.

Budc 6: . PGi tén trudng trong viing QBE, thém truOng biu thifc.
( (Budc nay c6 thé khong can)
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Tén mGi s dugc hién thi trong bdng k€t qud (bdng Dynaset)
cUa truy van. Nhu vay c6 thé dung cic tén mdi c6 y nghia hon so véi
tén trudng.

* Cach dua vao tén m&i: Go6 tén mdi ngay trudc tén trudng. Dat dau:
gira tén md&i va tén trudng ( <Tén trudng>:<Tén thay thé>)

Vi du: Ta c6 thé dat tén mdi cho truOng [DTOAN], {DLY]
va [DHOA] nhu sau: DIEM TOAN : DTOAN, DIEM LY : DLY, DIEM
HOA : DHOA

Chi y: Trong cic ham, th( tuc (viét bang Access Basic) s& ding 1én
m0&i (khong dung tén trudng).
Cach dua vao cic truOng mdi (truOng bi€u thlc) : Chon mot
0 con trOng trén hang Field, g6 vio d6 tén truOng bi€u thUc, sau d6
d&t dau “:” r6i dua vao mOt biu thiic( <Tén truOng> : <Biu
thUc> ). Trong bi€u thiic c6 thé ding tén cédc trudng, cc hang,
cdc phép tinh, cic ham cUa chudn Access va cdc ham tu 1ap.

Trong vi du ndy ta dua vao truOng méi [TONG DIEM] nhu
sau: TONG DIEM:[DTOAN]+[DLY]+[DHOA]

Chi y: Khi soan thdo trén mOt 6 clia dong Field, ta c6 thé phéng to 6
d6 bang cich:

- Chon 6 (trén dong Field) dé€ soan thdo.

- Ba&m nit chubt phdi. K&t qud hién moét hOp cé chlra cic
dong: Build, Zoom, Properties... 2 Chon muc Zoom. Két qua
hién cUra s6 Zoom.

- Soan thdo cdc ndi dung can thiét trong clfa sG Zoom, rOi bam niit
OK dé€ trG vé clra s6 Select Query.

Dudi day 1a clra sG Zoom cUa truOng TONG DIEM:
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TONG DIEM: [DTOAN+DLY]+ DHOA] ﬂ oK
Cance!
j Font
Chuy:

- C6 th€ phéng to 6 1ap bi€u thlc bang céch an Shift +F2
- C4c truOng tham gia trong bi€u thUc phai dat trong dau[ ]

- Néu trudng tham gia bi€u thlc nam & bang khdac ta phai chi
rd tén bang cha truOng d6 nhu sau:

[<Tén bang>].[<Tén trudng>]
*Cdc ham thudng diing khi 1@p biéu thic tinh
- Nhém ham vin ban :
+Ham Left : LAy n ki tu bén trdi chuli
=Left(<Chubi> , n)
+Ham Right: L8y n ki tu bén phdi chubi
=Right(<Chubi> , n)
+Ham Mid : L8y n ki tu tU vi trf m cUa chudi
=Mid(<Chubi>, m, n)
- Nhom ham ngay théng
+ Ham DatePart
. C/niing : 18y ra cdc thanh phan cla ngay thdng
. Ct phdp : DatePart(<Thanh phdn>,<Ngdy thdng>)

. Thanh phan ngay thang dat trong ddu ... gOm :
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d : Ngay w : Ngay trong tudn ww: Tuan
m: Thing q:quy yyyy : Nam
+ Ham Date() : Ngay -thdng- nim hién tai
Day(<Ngay thang>) : 18y ra ngay
Month(<Ngay thang>) : 18y ra thang
Year(<Ngay thang>) : 1dy ra nim
- Ham diéu kién (IIF)
+ C/ning : 18y ra gid tri thod man tiéu chudn

+ Cu phap truOng hgp bi€u thlc c6 2 gid tri d€ Iua chon :
IIF(<PK>,<Gid tri 1>, <Gid tri 2>)

PK 1a mOt bi€u thirc logic cho két qud ding (True) or sai (False):

Néu PK diing (True): 1ay gid tri 1, Néu DK sai (False): 13y gid tri

Gia tri lé'y ra c6 thé 1a : SO, biéu thlc, chubi ki tu dat trong dau
nhdy kép (““ )

Trong truOng hop bi€u thlc c¢6 n 1ua chon ta phai dung cic ham IIF
16ng nhau.

Budc 7: Dinh th(r tu sap x€p.
Muc dich 12 d€ cho bang k€t qud hién ra theo th(I tu nao do.
Thao tdc:
Nhan chult vio 6 Sort cUa truOng can sap x€p
Chon Chiéu Ascending (gidm dan) hodc Descending (ting dan).

Né&u sap theo nhi€u trudng thi th(f ty Uu tién tU trai sang phai.

Trong vi dU nay, ta chOn:
- TruOng TEN TINH chi€u Ascending
- Trudng TONG DIEM chiéu Descending

Budc 8: Lap tiéu chudn lua chon (di€u ki€n tim ki€m).
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Muc dich d€ chi hién nhitng thong tin can quan tim trong bang két
qud, chang han nhu chi hién ra nhing thi sinh d6 theo di€m chudn nao doé.

Cach lam:

Go truc ti€p mot bi€u thlc di€u kién vao 6 Criteria cUa
cdc truOng can dat diéu kién.

Hodc c6 th€ dung clra sO xay dung bi€u thlic hodc clra sG Zoom
(Céch m@ clra s6 Zoom di trinh bay bén trén). PE m& cla sO xay
dung bi€u thlc cho & Criteria cUa truOng nao, ta bam nit phai
chuOt tai 6 Criteria cUa truOng, rOi chon muc Build.

Trong vi dU nay, ta dUa vao 6 Criteria cUa truOng TONG DIEM biéu
thlc diéu kién: >=16

* Cdc phép todn va biéu thirc diing d€ 18p tiéu chu@n chon cdc
ban ghi
- Toan tU' so sanh : =; >; <; >=; <=; <>
- Todn tU Between <Gi4 tri ddu> And <Gi4 tri cuOi>
- Phép todn Logic
+ AND : hOi cdc PK
+ OR : Tuyén
- Bi€u thlc k€t hgp cic chubi ky tu: &
- Ki tu thay thé (toan tU Like)
+ ?: Thay thé cho 1 ky tu
+ * : Thay thé€ cho 1 nhém ky tu
Vi du : Pua ra DS khéch hang c6 tén dau 1a Cong ty
Like “Cong ty* ”

- Bi€u thUrc Null va Not is Null.(dUa ra danh s4ch trdng hodc khong
trOng).
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Chii y: Céc di€u ki€n viét trén cuing dong Criteria 1 cdc di€u ki€n
dong thdi thod mian (Pk AND). Céc di€u kién viét trén cdc dong khic nhau
a diéu kién OR.

Budc 9: Khong thé€ hién (an) mOt sO truOng trong truy van.

Muc dich d€ chi hién nh(ng truOng can quan tim trong bdng
két qua

Cach 1am: Bam chu0t tai 6 tich (hinh vuong) trong hang Show cUa
truOng can an d€ dua vé dang rOng . Néu mubn bd an ta bam chudt 1an
n(fa tai 6 nay.

Budc 10. Thiét 1ap thuOc tinh c4c trudng (trong truy van)

Nham quy dinh c4ch thirc hoat ddng cUa truy van néi chung.

C6 th€ dat thulc tinh cho tUng trudng hodc cd truy van.

PE& md bang thudc tinh cla trudng nao: trudc tién can chon trudng
d6 (B&m chult tai 6 Field cUa truOng can chon), sau dé hodc chon
Properties tU menu View hodc bat nit phdi va muc Properties.

P& md& bang thulc tinh cUa truy van ta lam nhu sau: Chon cd truy
van (bang cich bam chudt bén bén ngoai QBE va ngoai cic bang/truy van
ngudn & phan trén) sau d6 ti€n hanh nhu khi m& bang thuQc tinh cla
truOng.

Sau khi di mé& bdng thulc tinh (cUa truOng hay truy van), ta
ti€n hanh chon cédc gid tri thich hop cho cic thuc tinh (nhu khi dat
thuQc tinh cho cdc truOng cla bang).

ThuOc tinh cUa truy van va bang/truy van ngubn Theo mdc nhién
truOng trong truy van k& thlra cdc thulc tinh trong bang/truy van
nguOn. Vi vay néu khong dat 1ai cic thuOc tinh cho mOt truOng
trong truy van, thi truOng s€ cé cac thuOc tinh nhu trong bang/truy

van nguln.

Budc 11. Cic dang hién thi truy van. Truy van c6 th€ hién thj theo
cdc dang sau :

- Design View (dang thi€t k&)
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- SQL View (ciu 1énh SQL tuong Ung)
- Datasheet View (Bang k&€t qua cUa truy van)

Khi dang thi€t k€ truy van (truy van dang & dang Query Design) ta ¢
thé chuyén sang cdc dang khic bang céch:

+ Chon menu View. K&t qud nhan dugc cdc muc cla menu View ma
3 muUc dau la tiéu dé 3 dang néi trén. & Muln xem truy van G dang nao ta
chon muc tuong Ung vGi dang dé

Budc 12. Ghi truy van Sau khi d3 hoan chinh vi€c thi€t k& can ghi
cau tric cUa truy van 1én (ra. C4ch 1am: Diing Save tU menu File, hodc bam
chuOt tai bi€u tugng ghi trén thanh cong cU . Access s€ yéu cau dat tén vGi
1an ghi dau tién.

Budc 13. Ra khdi clra sO thi€t k€ truy van d€ trd vé clra sO
Database Cach 1am: Chon Close tU menu File hodc déng cUa sO thiét ké

truy van

Budc 14. Thuc hién truy van di cé. Ta lam nhu sau: Chon truy van
can thuc hién (trong cUa sO Queries) rO6i bam nit Open. Khi dé sé
nhan duodc bang két qua (bang Dataset) cUa truy van. Ta c6 th€ xem, slfa
va bO sung d{r liéu trén bang Dataset.

Budc 15. Hién thi cic mau tin khong tring 1ap

Khi mOt truy v@n can dua ra cidc ban ghi ma khong c6 cdc ban ghi
tring 13p vé& gi4 tri thi ta chon thudc tinh Uniglle Values cUa truy van va dat
gid tri Yes cho thuQc tinh nay:

& Query Properties
aeneral |
Desiption .. ... i
Cutput All Fields ... ... n] j
TopValues . .......... All
Unique Yalues . .. ... .0 E ;l
Unique Recards ... 04 Mo
Run Permissions ... ..., User's
Souree Database ... ... (current)
Souree Connect S
Record Locks .. ..., ... Mo Lok s
Recordset Tvpe ... . ... [ynaset
QDEC Timeout. . ...... &1
FIEZF 0000000000000 000
OrAEr BY v e e LI
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II1.1.2. Tao Select Query diing dé tinh tong theo nhém dit liéu.
* ChUc ning: cho phép thi€t 1ap cau hdi v&i nhém dit 1iéu
Vi du: - Cong ty nhan dugc bao nhiéu don dat hang trong
thang
- Gi4 trung binh cdc mat hang trong nhém dién tr 12 ?
- SO lugng ban ra trong tudn cla mOi mat hang ?
* Cdc ham thuGng dung :
. SUM : Tinh tOng céc gid tri trong truOng
. AVERAGE : Tinh TB cOng céc gi4 tri trong trudng.
. MAX : Tinh gi4 tri 16n nhat trong trudng
.MIN : Tinh gi4 tri nhd nhat trong trudng
. COUNT : P€&m s0 gi4 tri khic rOng trong truOng
. STDEV : Tinh d0 1&€ch chudn cic gi4 tri trong truGng
. First : Tinh gidi tri dau tién trong trudng
. Last : Tinh gi4i tri cudi trong truGng

* Tinh tOng tat ca cdc gid tri trong trudng.

->Tao truy van md&i
-> Pua cic bang can thi€t vao truy van
-> M@ View / Totals hoac kich nit Totals trén thanh toolbar
->Dat cdc tuy chon :
. Field : Céc truOng can thiét
. Total : Chon ham c&n tinh tuong Ung v&i mOi trudng can tinh
-> Thuc hién truy van : M& Query / Run
Vi du : Tinh gid Tb va tinh tOng sO mat hang
* Tinh tOng theo tUng nhém DL

->Tao truy van md&i

-> Pua cdc bang can thi€t vao truy van

-> M3 View / Totals hodc kich nit Totals / toolbar
->Dat cdc tuy chon :

Trén dong Field : dat cdc truOng can thiét
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. Trén dong Total :

= Chon Group By : Phin nhém va sdp x€p cic mau tin
trong tUng nhém theo cdc truOng phan nhém. Nhém la
ddy cdc ban ghi c6 gid tri nhU nhau trén cdc truOng
phan nhém ( Chi y: Ludn ludn sdp x€p theo chiéu
ting, n€u thay doi thi chon phan Sort va sap x€p 1ai).

= Chon ham can tinh tudng Ung v&i mbi trudng can
tinh. Thuc hi€én phép tinh theo tUng nhém trén cdc
truOng tinh todn (c6 ham Sum, Avg, ...) trén 6 Total.

= Chon Expression Ung vGi truOng bi€u thUc (n€u co)
= Chon Where Ung v3i truGng 1ay tiéu chudn
. Criteria : Lap tiéu chudn chon nhém DL can tinh
Chii y: Diéu kién, tiéu chudn tham gia phan nhém va tinh tOng:
- C6 chr Where trén 6 Total
- C6 biéu thUrc diéu kién trén 6 Criteria
I11.1.3 Tao Select Query diing hoi -ddp dir liéu
-> Tao truy van mGi
-> Pua cdc bang can thi€t vio truy van
->M@& View / Totals hodc kich nit Totals trén toolbar
-> ChOn cic truOng can thiét trén dong Field
-> Nhap céc cau hoi vdi dit liéu Ung véi trudng can hdi trén
dong Criteria (khi chay Query nay s& hién lén ciu hdi cho ngu0i st dung

nhap d{ liéu vao, dF li€u dugc nhap vao thay cho di€u ki€n loc d{r liéu
trén query)

Chi § :
- Cau héi tuy dat phdi dat trong ddu [ ...] tOi da 255 ki tu

- C6 thé dua bi€u thlc hdi kem cung cdc phép todn, bi€u thlc da
n6i G trén d€ tao ra moOt diéu kién cu thé:

Vi du: Cén tao truy van tU cic bdng CSDL TSINH d€ tim céic thi
sinh theo cic di€u kién:

v Nhém ky tuU dau cUa tén tinh
v' Nhém ky tu cubi cUa tén tinh
v Gi4 tri nh® nhat cla di€ém todn
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v Gi4 tri 16n nhat cUa diém todn
Ciac budc thiét ké truy van:

Budc 1: Chon 3 bang va dua cic trudng HO TEN, SOBD, TEN
TINH, DTOAN, DLY, DHOA vio truy van.

Budc 2: Dua thém triOng TONG DIEM.

Budc 3: Bua vao 6 Criteria cUa truOng TEN TINH n0i dung:
Like [Nhom ky tu d&u] & “* & [Nhém ky tu cubi]

Budc 4: Bua vao 0 Criteria cUa trudng DTOAN ndi dung:

>=[TU di€ém] And <=[Pé&n diém], cUa s truy van khi d6 c6
dang:

gzt KET QUA T5 : S5elect Query

DSTS BD_PHACH

*

Field: [TEM TINH DT (i
Table: (DTS PH_DIEM |
Sork:

Shiow:

Criteria: [like [Mhom kb dau] & "*" & [Mhom kk cuai] | ==[Tu diem] And <=[Cen diem]
ar: l

| | b

Khi thuc hi€n truy van trén, Access s€ 1an 1UQt yéu cau dit vao 4 gia
tri:

v Nhém ky tu ddu cUa tén tinh
v" Nhém ky tu cuGi cUa tén tinh
v Gi4 tri nhO nhat cla diém todn
v Gid tri 16n nhat cla diém todn
Sau d6 s€ dua ra danh sich céc thi sinh thod man céc yéu cau can tim.

* Quy dinh ki€u dit liéu cho cic thong s&

P& qui dinh ki€u d{ li€u cho céc thong sO, ta 1am nhu sau:
1. MQ truy van thong s& G ché dd Design View
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2.Chon muc Parameters tU menu Query d€ m& cla s6
Query Parameters

3. Lan lugt dua vao tén thong sO va chon ki€u d{t liéu thich hgp. Vi
du, chon ki€u Double cho cdc théng sO “TU di€ém” va “Dén

C 2
diém”:
Query Parameters EH
Fararmeker |Data Type =
Tu diem Double
Den diem Double i
-
(a4 I Cancel

4, Chon OK

I1.2. Tao Crosstab Query
*Tao truy van mo&i
-> Pua cdc bang can thi€t vio truy van
-> MG Query / Crosstab Query
-> ChoOn cdc truOng can thiét trén dong Field
-> Trén dong Total
. Chon Group Ung v&i truOng can nhém
. Chon ham tinh todn Ung vé&i truGng can tinh
. Chon Expression Ung vGi truOng bi€u thic
. Chon Where Ung v&i truOng 13y di€u ki€n
-> Trén dong Crosstab:
. Chon Row Heading Ung v&i truOng 18y 1am tiéu d€ dong
. Chon Column Heading Ung v&i truOng 18y 1am tiéu dé cOt
. Chon Value Ung v6i truOng tinh gia tri
-> Thuc hi€én Query : M3 Query / Run
-> Ghi truy van
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nhat

ham,.

II1.3. Tao Action Query
I11.3.1. Make Table Query (Truy van tao bang)
B1: Tao truy van mdGi
B2:- M& Query / Make Table Query
-Dat tén bang d{ li€u m&i vao dong Table name, chon OK
B3: Thi€t k€& truy van
> Chon cdc truOng can 1y & céc 6 trén dong Field
> Chon cich sap x€p D{t liéu tuong Ung trén dong Sort
-> Lap tiéu chudn chon cédc ban ghi & 6 trén dong Criteria
->Ghi va thuc hién Query
I11.3.2. Append Query (Truy van noi)
B1: Tao truy van mdGi
B2: M@ Query / Append Query
-> Chon tén bang nhan d{ liéu (dich) & dong Table name, chon OK
B3: Thiét k€ truy van
-> Chon c4c truOng can 1ay & cic 6 trén dong Field
> Chon céch sap x€p D liéu tuong Ung trén dong Sort
-> ChoOn cdc truOng nhan d{r li€u & bang dich trén dong Append to
-> Lap tiéu chudn chon cédc ban ghi & 6 trén dong Criteria
->Ghi va thuc hién Query
I11.3.3. Update Query (Truy van cap nhat) QBE
BI: Tao truy van mdGi
B2: M@ Query / Update Query
B3: Thiét k& truy van
-> ChOn céc truOng can thi€t & cic 6 trén dong Field
-> Chon céch sap x€p D{ liéu tuong Ung trén dong Sort
> Lap biéu thlc 3 6 trén dong Update to Ung v&i truGng can cap

bi€u thlc : c¢6 th€é gbm Céc gid tri, cdc trudng, cdc phép todn, cic

.o

> Lap tiéu chudn chon cdc ban ghi & 6 trén dong Criteria
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->Ghi va thuc hién Query
I11.3.4. Delete Query (Truy van xo4)
BI1: Tao truy van m&i
B2: MG Query / Delete Query
B3: Thiét k€ truy van
-> ChoOn cdc truOng can thi€t & cic 6 trén dong Field

-> Lap tiéu chudn chon cdc badn ghi can xod G 6 trén dong
Criteria Ung vGi truOng 18y tiéu chudn.

->Ghi va thuc hién Query

IV. TAO QUERY BANG WIZARD

IV.1. Tao Select Query bang wizard

* ChOn Queries tab, chOn New

* Chon Simple Query Wizard

* Thuc hién cdc budc theo chi dan cla hOp thoai Simple Query

Wizard

B1: Chon tén bang va cic trudng can thi€t, chon Next
B2: Chon ché d6

-Detail : Lay thong tin chi ti€t

-Summary : Tém tat du liéu theo nhém
B3 : dat tén query, Chon Finish

IV.2. Tao Crosstab Query bang wizard

* Chon Queries tab, chOn New

* Chon Crosstab Query Wizard

* Thuc hién cdc budc theo chi dan cla hdp thoai Crosstab Query

Wizard
B1: Chon bdng d{t li€éu ngudn, chon Next
B2: Chon truOng 13y 1am tiéu dé dong(Row heading ), chon Next
B3: Chon tru0ng 1ay 1am tiéu dé cOt(Column Heading), chon Next
B4 : Chon truOng can tinh gid tri (Value) va ham can tinh, chOn
Next

B5 : Dat tén Query, chOn Finish
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V- TAO, SUA QUERY BANG MA LENH SQL

V.1-Cau tric cic ciu 1énh tao Query

SELECT Tén bang. TruGngl, Tén bang.truOng 2. ...

FROM Tén bang d{r liéu

WHERE biéu kién;

Vi du : Cho bang LILICH(MANYV, HOTEN, GIOITINH)

Tao truy van dua ra danh sich cdc nhan vién Nam ta viét nhu sau:
SELECT LILICH.MANYV, LILICH.HOTEN, LILICH.GIOITINH
FROM LILICH

WHERE (((LILICH.GIOITINH)="yes"));

V.2.Cach tao va stta Query bang SQL

* Chon New tU Query tab

* PUa bang hay truy van vao truy van

* M& View, chon SQL View

Ta c6 cUa s, trén cUa sO dé:

-> Viét cdc cau 1€nh chon cic truOng can thi€t va di€u ki€én chon
ban ghi theo cau tric trén

> Ghi va thuc hién truy van
Vi dul : Cho bang DIEM(MASV,TIN,ANH,KT)

Pua ra danh sach nh{ing sinh vién c¢6 di€m tin >=5 va di€m Anh>=0
va di€m Kt>=5 ta vi€t nhU sau:

SELECT DIEM.masv, DIEM.Tin, DIEM.Anh, DIEM.KT
FROM DIEM

WHERE ((DIEM.Tin)>=5) AND ((DIEM.Anh)>=5) AND
(DIEM.KT)>=5));

Vi du2 : Cho bang DIEM(MASV,TIN,ANH,KT)

Pua ra danh sach nh{ng sinh vién c¢6 di€m tin >=5 hodc TOng di€m
>=18 ta vi€t nhU sau:

SELECT DIEM.MaSV, DIEM.Tin, DIEM.Anh, DIEM.KT, [tin]+[anh]
+[kt] AS Tongdiem

FROM DIEM
WHERE (((DIEM.Tin)>=5)) OR ((([tin]+[anh]+[kt])>=18));
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CHUONG 5
MAU BIEU

Mau bi€u 13 phuong tién giao ti€p cO ban gilta ngudi ding va
Access. Thong tin trong bi€u mau dugc 18y tU bang va c6 thé thiét k€ bi€u
mau cho nhiéu muc dich khic nhau nhu:

- Hién thj va chinh stta d{f liéu: s& dung bi€u mau d€ thay d6i, bo
sung, xo4 d{r liéu.

- Nhap dit liéu: C6 th€ thi€t k€ bi€u mau ding d€ nhép d{ liéu
mdi vao bang

- Va con nhi€u muc dich khic.

I. KHAI NIEM CHUNG

1.1. Cau tric ca mau biéu

Mau bi€u (Form) gbm céic 6 di€u khi€n. C6 nhi€u loai 6 di€u khi€n

nhu:

HOp vin ban (Text Box)
Nhan (Lable)

Nt 1énh (Command .Button).
HOp 1ua chon (Combo Box)
HOp danh sich (List Box)

I.2. Cong dung cUa cic 6 di€u khién:
1.2.1. Thé hién dir liéu.

Mau bi€u cé th€ gan véi mOt bdng/truy van ngudn hodc khong
gan v6i mOt bang/truy van niao cd (mau bi€u Unhound). Cé4c 6 di€u khién
c6 th€ budc vao (lien k€t v4i) cac trudng cla bang/truy van ngudn dé€ thé
hién dit liéu va cap nhat dit li€u vao cdc truGng nay. C6 th€ dung hOp vin
ban d€ hién thi két qua tinh todn.

1.2.2. Nh@p dir liéu twr ban phim

C6 th€ nhap dr liéu tU ban phim thong qua cac hOp viin ban.

1.2.3. Thuc hién hanh dOng.

Cédc nit 1&nh c6 th€ gan véi mOt Macro hodc mot thU tuc xU 1y
sU kién. Sau d6 moOi khi bam chudt vao nit 1&nh thi Macro hodc thU tuc
gan vGi n6 sé dugc thuc hién. C6 th€ st dung cdc nit 1énh d€ c6 cdc menu
don gidn cho chuong trinh.
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1.2.4. T6 chirc giao dién chuong trinh.

Giao dién chuong trinh c6 th€ dugc t0 chlc dudi dang mot
mau bi€u. Tiéu dé chuong trinh va cic hudng dan st dung cé thé dua
vao cdc nhan. Trong mau bi€u céc th€ kéo vao cac hinh dnh d€ trang tri.

1.2.5.T6 chitc hé Menu Bar cho chuong trinh.

Hé Menu Bar gOm cdc menu ngang (ndm trén hang ngang ¢ ddu man
hinh). MOi menu ngang gOm cic menu thanh phan. Menu thanh phan c6 thé
12 chUrc ning thuc hién ngay hodc 1ai ¢6 thé 13 mOt menu khic.

IL. TAO MAU BIEU TU PONG VA BANG WIZARD

Né€u chi ding bi€u mau d€ th€ hién va cdp nhat di liéu thi
cdch nhanh nhat 1a dung cich tao tU dOng hodc cdng cu Wizard. b€ tao
mau bi€u bang cich tU ddng hodc bang Wizard, ta thuc hi€n theo cic budc
sau:

BI. TU cla s6 Database cla mOt cO sd di liéu nao d6, chon
muc Forms. K&t qud s& m3 clra s6 Forms v&i ba niit Iua chon nhU sau:

gE tzinh : Database H=l

Chjects éCreate Form in Design viewé
Bl Tahles Create Form by using wizard

p=El CIlEries

B Forms

Reparts
‘& Pages

& Macros

- Niit New diing d€ tao mau bi€u mdi.
- Nt Open ding d€ thuc hién mau biéu.
- Nit Design ding d€ m@ c(ra s6 thiét k€ mau biéu.
B2. D€ tao mau bi€u mdi ta chon niit New, két qua nhén dudgc clra

2]
O
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Mew Form [ 7]

* Form Wizard
Lw AukaFarm: Calumnar
== AukoFarm: Tabular

AukoFarm; Dakasheet

Create a new Form without Chart Wizard

using & wizard. PivotTable Wizard
Choose the kable ar query where I j
the object's data comes from:

| ok I Cancel |

B3. Chon mOt bang/truy van ngudn trong &: Choose the table... hodc
khong chon bang/truy van ngudn.

Vi du: Chon bang [KHACH HANG] lam ngudn cho mau bi€u can
xay dung, bang nay c6 4 trudng kiéut Text:

_ MAKH (Mi khdch hang) - DIA CHI (dja chi)
- TEN KH (tén khdch hang) - DIEN THOAI (dié&n thoai)
B4. Chon mOt trong cic dang mau bi€u tu ddng va Wizard

B.4.1. Néu chon “Autoform: Columnar” hodc “AutoForm:
Tabular” hodc “AutoForm: Datasheet” thi dUQc ngay mau bi€u dang

nhU sau:
B KHACH HANG M=l E3
P | b kH 101]
TEM KH |Lé Tuan Anh
Dla, CHI [Ha N
DIEN THOA) [04 8567267
recard: 4] < [T 1 v |wi|e#]|cf 17

Trong mau bi€u s& bao gbm tat cd cic trudng cla bang/truy
van nguOn va chiing ¢ céc cach thic thé hién (giao dién) khac nhau
tuy theo ta chOn muc nao.

B.4.2. Néu chon Form Wizard s& hién mot clra s0:
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Form Wizard

Wehich Fields do you want on your Form?

% | You can choose Fram more than one table or query,
Tables/Queries
[Table: KHACH HANG ]
Available Fields: Selected Fields:

TEM KH
DIf CHI e
DIEM THOWAI

==

] 7]

= Bant: Mext = Finish |

Zancel

Tai day ta thao tic ti€p nhu sau:

Chon cdc trudng mubn dua vio mau bifu tai cOt
“Available fields”, rOi bam vio niit Add d€ dua sang cOt “Field order
on form”. N€u mudn dua sang tat cd cic truOng ta bam tai nit All
Néu muln b0 trudng nao di chon trong cOt “Field order on form”, thi
ta bam chuOt tai trudng d6 rdi bam tai nit remove, con n€u mudn
b0 tat ca ta bam vio nit remove all.

Gid sU ta chon hai truOng [TEN KH] va [DIA CHI] rOi chon
nit Next, k€t qud hién clra s6:
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What lavout would wou like For wour Form?

" Tabular
" Datasheet

" Justified

Cancel | < Back I Next = I Finish |
+ Chon mOt trong c4c dang th€ hién néu trong clra sO trén. Gid
s chon “Columnar” r6i bam niit Next. K&t qua s€ hién clra s6:

\What skyle would wou like?

Blends
Blueprink
Expedition
Industrial
International
Ricepaper
Sandstone

‘Skandard
Skone

Label IData Surmni Painting

Cancel | < Back. I Mext = I Finish |

+ Chon mOt trong cic ki€u trinh bay mau bi€u trong clta sG
trén. Gid sU chon “Standard” r&i bam nit Next. K&t qud s€ hién cla
s6:
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Wehat kitle do wou want For your Faorm?

[

That's all the information the wizard needs ko create vour
Formm.

Do wou wank ko open the Form or modify the Form's design?

% open the Form bo view or enter information,

" Modify the Form's design.

[™ Display Help an working with the Form?

Cancel | < Back | [iERE = | Finish I

+ GO tén mau bi€u tai hOp mau tréng. Access ding tén
bang/truy van ngudn lam tén mau bi€u mac dinh, ta c6 thé gilt
nguyén hodc thay d6i theo y muOn - Bam Finish d€ két thiic, két
qud nhén dugc mau biu:

B KHACH HANG2 M=l &3

TEM kH IEME

Dla CHI |Hé M i

Record: HI 1 || 1k Ibllb*l af 17

III. TAO FORM BANG DESIGN VIEW

II1.1. Gi6i thi€u céc loai di€u khi€n.

II1.1.1. Cdc loai diéu khién.

Khi thi€t k€ mau bi€u, thudng dung céc loai di€u khién sau:
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HOp vin ban (text box)

Nhan (Label)

HOp 1ua chon (Combo box)
HOp danh sich (List box)

Nt 1énh (Command Button)
Nhom 1ua chon (Option Group)
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I1.1.2. Cach dung.

C6 thé dung cac 6 diéu khi€n theo ba cdch: Bound, Unbound, hoac
Calculated vGi y nghia:

1. Biéu khién loai Bound (budc vio mOt truGng niao dé): Dung dé€
truy xudt t&i trudng nao dé. Cac gid tri cap nhat c6 thé: Picture, text

2. Dbiéu khi€én loai Unbound (khong bulc): Khong lién quan
dén truOng ndo ca, ching thudng dung d€ nhap d{r liu tir ban phim, trinh
bay tiéu dé, trang tri hinh vé&, hOp, dudng,...

3. Pi€u khi€n tinh toin (Calculated): Dung d€ th€ hi€n gid tri
cla mOt biéu thiec. Vi du: GiaMoi = 0.75%* [DON GIA] Trong dé 6 GIA
MOI 1a nhin di kém v&i diéu khién tinh todn. O day di€u khi€n tinh todn
biéu thj 75% cUa truOng [DON GIA].

Chii y: Di€u khién tinh to4n nay chi dung d€ hi€n thi d{t liéu.

* HOp cong cu: HOp cong cu 13 mOt bang ch(r nhat ch(ra nhi€u nit
c6 dang sau:

» Toolbox E3

R
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MOi niit trén h6p cong cuU Ung vGi modt loai di€u khién dugc ding
d€ tao cic 6 di€u khi€n thudc loai tuong Ung. HOp cong cu dugc sU dung
nhu mét phuong tién chinh d€ xay dung cidc mau biéu.

* Cdch tao mét diéu khién bang hép cong cu:

1. Chon loai di€u khi€én: Bam vao nit tuong Ung trén hOp cong cu.
2. Di chubt dén vi tri can dat diéu khi€n vao bi€u mau va bam

3. Thuc hién céc stta dGi can thiét.

I11.2. Pi€u khi€n TextBox

Text box c6 thé dung cd 3 cich Bound (bi budc), Unbound (khong bi
buOc) hodc Calculated (tinh to4n)
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I11.2.1. Tao Text box bi budc (Buond)

* Cdch I: Cach don gidn nhat d€ tao ciac hOp vin ban bi budc
l1a dung Filed List.

Thao tac:

BI: TU clra sO Database chon muc Form, két qud m& cla sO
Forms trong d6 ch'fa cdc mau bi€u di c6. PE tao mOt mau bi€u mdi, ta
bam niit New, k€t qua xuat hi€én hOp Select a Table/Query.

B2. Trong hOp Choose the table... chon mOt bang/truy van nguon.

B3. Chon Design View d€ tu thi€t k€ mau biu, rdi bam OK.
Ké&t qua hién clra s6 Form va mOt mau bi€u rong.

B4. Chon View, Field List d€ m& hOp Field List ch(fa danh sich
cdc trudng cla bang/ truy van nguOn. Sau d6 kéo cic trudng xudt hién trén
danh s4ch vao mau bi€u, Access s€ tao cic TextBox bj bulc vao cic trudng
dudc chon.

* Cdch 2: Dung hOp cong cu Toolbox, ba budc dau thuc hién nhu
cach 1, sau do:

BI: Chon nit Text box trén hOp cong cu (n€u chua c6 hdp cong cu
thi chon muc Toolbox trong menu View).

B2. Di chubt dén moOt vi tri trén mau bi€u, bdm chudt tai do.
K&t qud s€ hién ra tai vi tri bAm mOt hdp vin ban ki€u Unbound va mot
nhin di kém bén phai c6 dang sau: Trong mau bi€u: Nhin c6 tén mdc dinh
bat dau bang Text, trong hOp vin ban cé ch{f Unbound.

B3: SUa Unbound bang mOt tén truOng cla bang/truy van nguOn.
Khi d6 hOp vin ban sé bi bubc vao truOng nay. Hodc:

MG cUra sO Properties : View/Properties
Pat cac tinh chat sau :
+Name : tén cUa Textbox

+Control Source : Chon tén trOng dr li€u budc vao Textbox

B4. SUa nhan cho c6 nghia
I11.2.1. Tao Text box tinh todan - Unbound
B1: M@ hOp Toolbox : View/Toolbox

Chon cong cu Text box trong Toolbox va tao mOt Text box trén
form.
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B2: M@ clra sG Properties : View/Properties
DPat céc tinh chat sau :
Name : tén cUa Textbox;

Control Source : G& bi€u thlic can tinh hodc gé bi€u thirc truc
tiép trén TextBox

Chi y: Néu tao TextBox Unbound thi khong dat bi€u thUc trong
Control Source (hodc dé trOng TextBox)

I11.3. Pi€u khi€n Label (nhin)
Nhin luén 1uén 1a diéu khién Unbound
Piéu khién nhin c6 2 thulc tinh can nhd:
- Tiéu dé, sé dugc hién ra man hinh (Caption)
- Tén (name)
Nhan thudng diing d€ chifa cic dong ch(r ¢6 tinh gidi thich, ghi chu.

Chii y: Khi muOn soan thdo nhi€u dong trén nhin, ta ding tG hop hai
phim Ctrl va Enter d€ chuy€n xulng dong ti€p theo.

Khi thay dGi Font ch(t kich c& ch(r thi ndi dung cé th€ khong khbp
v0i kich thudc cUa nhin. P& diéu chinh ta lam nhU sau:

1. ChoOn nhan

2. Chon Size tU menu Format

3. Chon muc To fit

* Gan nhén cho hOp vin ban (Text Box)

P& gan cho Text Box mOt nhin (gid st da xod nhdn ci) ta lam nhu
sau:

1. Bam chuOt tai nit nhéin

2. Bam chult tai mOt ving trOng nao dé cla Form Hodc dua truc
ti€p vao vi tri can thi€t — trong trudGng hgp nay khong thuc hién
budc 3,4,5). K&t qua sé tao ra mOt nhin rOng. = Soan tiéu dé
cho nhan.

3. Chon Cut tUf menu Edit (d€ xod nhén vira tao trén mau bi€u, dOng
thOi dua n6 vao Clipboard).

4, Chon Text box can gan nhin
5. Chon Paste tU menu Edit.
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I11.4. ThuOc tinh cla di€u khién.

MOi d0i tugng trong Access c¢6 rat nhiéu thuQc tinh
(Property). Access dung thufc tinh d€ lam viéc v&i cdc dOi tugng. Trong
muUc nay s€ trinh bay cach st dung mOt sO thuOc tinh cUa cic 6 di€u khi€n.

I11.4.1. M& bang thudc tinh cla mét é diéu khién
PE& m& bang thudc tinh cla mOt di€u khién, ta 1am nhu sau:
1. Chon di€u khi€én cdn m& bang thuQc tinh

2. Hodc chon Properties tU menu View - Hodc bam dip tai di€u
khi€n Hodc bam nit phdi chudt, rdi chon muc Properties. K&t
qud hién ra bang céc thulc tinh.

I11.4.2. Mét 56 thuOc tinh hay ding.

. Name: tén di€u khi€n, dung trong cdc ham, thU tuc.

. Caption: tiéu d€, thuOng diing d6i vGi Label.

. Control Sounce: ngu6n d{r liéu, thudng dung doi véi text box.
. Format: qui dinh hinh th(c hién thj d(t liéu.

. Default Value: gié tri mac dinh.

. Validation Rule: qui tac dit 1iéu hop 1€.

. Validation Text: vin ban hop 1€.

. Input Mask: mat 1a nhap liéu.

. Status Bar Text: HuGng dan sU dung di€u khién (hudng dan nay
s€ hién tai dong trang thai)

© 00 N oo o~ WwN R

IIL.5. Cac loai di€u khi€n diung d€ cdp nhép dir liéu tir bang
chon

Céc loai diéu khién dung trong muc dich nay gOm:
Combo Box (HO6p Combo)
List Box (HOp danh sdch)
Check Box (HOp ki€m tra)
Option Button (Nt 1Ua chOn)
Toggle Button (Nt bat tat)
Option Group (Nhém lua chOn)

Combo Box va List Box c¢6 th€ dung d€ tao danh sach 1ua chon cho
mOt truOng bat ky. Danh sich trong List Box ludn luén dugc thé hién.

Bai gidng Access 62



Danh sich trong Combo Box dugc md khi kich chuOt tai nit miii tén bén
phdi va sau khi chon mOt muc trong danh séch thi danh sich tu ddng déng
lai. Céc di€u khi€n Check Box, Option Bunon va Toggle Button dugc ding
dé€ chon Iua gi4 tri Yes hodc No cho truOng logic. Di€u khi€n Option Group
dugc ding d€ chon mdt s& nguyén tir 1 d€n N cho truGng nguyén.

IH1.5.1. Cach dung

Cic diéu khi€én nay déu c6 th€ dung theo hai cich: Unhound
va Bound. Khi dugc bulc vao mOt truOng nao d6 cla bang truy van ngudn,
chiing vlra c¢6 tic dung th€ hién dir li€u va cap nhat dt liéu cho truOng
tuong Ung. Khi cap nhap d{ liéu, ngudi dung khong phdi nhap tU ban
phim ma dung chudt d€ chon mot gid tri nao d6 trong bang danh sich gi4 tri
cé san.

I11.5.2. Cach tao.

Céc diéu khi€n nay c6 thé tao bang Wizard hodc khong dung Wizard
theo cling mOt cach nhu sau: Trong cUta sO Form (dang thi€t k&)

1. Chon hodc khdng chon Control Wizards bang cdch bam
vao bi€u tugng Control Wizards trén thanh cong cu Toolbox.

2. Chon loai diéu kié€n trén Toolbox (List Box, Combo Box, Option
Button, ...)

3. Kéo mot trudng tU hOp Field list vaio mau bi€u. Bang cach d6 da
tao dugc mOt di€u khi€n bubc viao mOt truGng. N€u muln tao
diéu khi€n Unbound, thi ta chi viéc bam chudt tai mOt vi tri trén
Form.

4. NEu dung Wizard thi 18n lugt trd 10i cdc cadu hdi, bam
Next, cuOi cung bam Finish.

5. N€u khong dung Wizard thi s& dung cic thuOc tinh cUa
diéu khi€n vUa tao.

I11.5.3. Phén loai ListBox va ComBo Box theo ngu6n dir liéu.
* C8u triic cUa List Box va Combo Box

List box va Combo box c¢6 cau triic va cdch xay dUng hoan toan giOng
nhau. Ching chi khdc nhau & cdch th€ hién nhu di néi. MOi mOt List box va
Combo box c6 mOt ngudn d{¥ li€u d€ xay dung bang chon. Pi€m mau chot
trong xay dung List/Combo box 12 x4c dinh rd ngudn d{r liéu cla chiing.

* NguOn di liéu cUa List/Combo box
NguOn dit liéu tao thanh bang chon cUla List/Combo box bag gbm:
1. C4c ban ghi clla mOt bang/truy van.
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2. Day gid tri dua vao khi tao List/Combo box (Value list).

3. Tén cic trudng cla mOt bang/truy van (Field list).

4 . C4c ban ghi clla mOt truy van tao bdi cau 1énh SELECT.

5. Danh s4ch tao tUr k&€t qua trd v€ clia mOt ham trong Access Basic.
I11.5.4. Tao LIST/COMBO BOX khong dung WIZARD

Trudc hét phdi tat chlic ning Control Wizard bang cich bam
vao bi€u tugng Control Wizard .

* Cdc thuQc tinh sau d€ xdc dinh ngubn dit liéu cUa List/Combo box

Loai ThuOc tinh ThuOc tinh
(NguOn d{r liéu ) Row Rource type Row Source

Céc ban ghi clUa moOt | Table/query Tén bang/truy van

bang/truy van

Céc ban ghi tU cau 1énh | Table/Query Cau 1énh SELECT

Select

Danh séch gid tri tu dat | Value list Danh sich' gid tri Phan
cich nhau bGi cham
phdy

Tén céc truOng cUa mOt | Field List Tén bang truy van

bdng/truy van

Céc gia tri trd vé cla
mOt ham Access Basic

Tén ham do

PE trong

* Cdc thuOc tinh khdc:

Ngoai hai thuc tinh quan trong 1a Row Rource type va Row Source
dung d€ xdc dinh ngubn d{r liéu tao thanh bdng chon cla List/Combo box,
chiing ta can s dung thém céc thudc tinh sau:

- Column Count: SO cOt trong danh sich, tinh tU trdi sang phdi.
Vi du: Néu dat gi4 tri cUa thuQc tinh nay bang 2, thi bang chon sé
gOm 2 c¢Ot chUra gid tri hai truOng dau clUa ngudn d li€u cla

List/Combo box.

- Bound Column: COt dugc chon lam ngudn dit li€u cla danh
sach. Vi du n€u dat gid tri thuQc tinh nay bang 2, thi gid tri cOt 2
s& dugc chon, céc cOt khic chi déng vai trd hién thi.

- Column widths: 1 ; 1.5 (PO rOng cic cOt, n€u vi€t nhU trén thi
d6 rOng cOt mOt 1a 1 cm, dO rOng cOt hai 1a 1.5 cm).
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- Limit To List: No/Yes (Yes: Chi chon trong danh sich, No: C6 thé
nhap gia tri ngoai danh sich)

- Width: bé rOng cla danh sich, bang tOng bé rOng céc cOt.

- Height: 5 cm (bé dai cUa danh sdch. Danh c6 th€ cé nhi€u hang,
nhung ta chi cho hién ra trong c4c hang trong pham vi 5 cm)

I11.5.5. Dung Wizard tao List Box/Combo Box
Dung cong cU Wizard c6 thé& tao dudc 2 loai Combo/List Box sau:
1. Combo/List Box c¢6 nguOn d{f li€u 12 mOt bang/truy van.

2 . Combo/List Box c¢6 ngu6n dit liéu 12 mOt day gid tri dat vao thube
tinh Row Source

Cadch tao:

1. TruGc hét phai chon chlc ning Control Wizard bang cich
bam vio bi€u tugng Control Wizard (n€u né chua dugc bat).

2. Chon nit Combo Box hodc List Box trén hOp cong cu.

3. Kéo mOt trudng cla bang/truy van ngudn vao mau biu.
Access s€ tao mOt List/Combo Box budc vao truOng nay.

4, Lan lugt trd 10i cdc cau hdi do Wizard dat ra d€ xdc dinh

nguOn d{ li€u va cdc dac trung khic cla List/Combo Box. Sau khi
trd 10i mOt cAu hdi bam Next d€ sang ciu hdi ti€p, cubi cling bam
Finish.

Ve

Chu y:

1. Néu tao List/Combo Box 18y nguOn di liéu tU bang/query
thi khi clta sO dau tién cla Wizard xudt hién chon “I want the
combo box (list box) to look up the value in table or query”.

2. Néu tao List/Combo Box 1ay nguOn d{r li€u tir danh sich tu
tao thi khi c(ra s6 dau tién cUa Wizard xudt hién chon “I will type
in the value that I want” . Sau d6 nhap gi4 tri vio cUra sO ti€p theo.

3. Néu diing ngudn d{ 1iéu tU bdng/query thi chon bao nhiéu
truOng thi c6 bay nhiéu cOt, con néu tu tao d{ li€u thi can xic
dinh 18 sO cOt can dung G budc 2 (Number of column)

4, Néu c6 tlr hai truOng trd 1én thi tai budc 3 can chon trudng
(cOt) d€ 1ay gid tri dua vao truOng gan vGi Combo box / list box.

5. Tai budc cudi cung can xdc dinh 16 trudng gan véi Combo
box / list box (thuOng da c6 gid tri mac dinh do viéc kéo truOng &
budc 3 trong cdch tao ).
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I11.5.6. Diing diéu khién Check Box, Toggle Button, Option
Button

* GiOi thiéu chung

HOp ki€m tra (Check box), nit 1ura chon (Option button) va niit bat tat
(Toggle button) thuOng dudc st dung d€ nhdn céc gia tri Yes hodc No. Cic
di€u khi€n nay chi khdc nhau & hinh thc, con cich s& dung hoan toan
gibng nhau. Khi dugc chon, cdc di€u khi€n nhdn gi4 tri Yes, khi khong
dudc chon ching c6 gia tri No. Cach nhdn bi€t viéc chon cic di€u khién
nay nhu sau:

Check box dugc chon khi c6 dau “v"” trong hOp.

Option botton dugc chon khi ¢6 ddu * ” trong niit

Toggle botton dugc chon khi né trong nhu bi nhan xubng
* Cdch tao cdc di€u khién bubc vao cdc trudng Yes/No.

Céc di€u khi€n néi trén thuOng dugc ding d€ nhdp dt li€u cho
céc trudng Yes/No. Cdch tao nhU sau:

1. Chon mOt trong céc niit: Check box, Option botton, Toggle botton

2.Kéo mOt trudng ki€u Yes/No viao mau bi€u. K&t quad tao
dugc mot di€u khi€n bubc vao truGng vUa kéo va mOt nhin di
kém. Tiéu dé mac dinh clUa nhan chinh l1a tén triOng dugc kéo.

Chii y: Riéng d0i v&i Toggle botton thi khdng c6 nhan di keém. Mubn
c6 nhan, thi ta phdi tU tao bang céch st dung niit Label trén hQp cong cu.

I11.5.7. Str dung nhém lua chon (Option Gourp)
Cong dung:

Bubc vao cic truOng c6 ki€u Byte hodc Integer. Gitip cho thao tic
chon lua cla ngUoi st dung dugc dé dang hon, vi khong phdi go dir liéu
vao hOp vin ban, ma chi can bam vao mOt phan t clla nhém dé€ chon.

Cdch tao: Trong cUa sG Form, 1an 1ugt thuc hién:
1. Tat chlc ning Control Wizards.
2. Chon nut Option Group trén Toolbox

3.Kéo mOt truOng (c6 gid tri nguyén) vio Form. K&t qud: Tao
mOt di€u khi€n Option Group (va mOt nhin kém theo) bulc vio
truOng vUa kéo. Pi€u khi€n 13 mOt hinh ch{f nhat rOng, ta c6 thé
chinh lai kich thu@c cho phu hop.

4.Tao cdc nit lua chon (hodc cic hOp ki€m tra) bén trong
di€u khi€n nhém lua chon vira xay dung & budc trén.
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5. SUa lai c4c nhan cUa céc nit 1ua chon cho hop véi ¥ nghia cUa bai
toan

II1.6. Tao Command Buttons (niit 1€nh)

ChUc ning :1a d0i tugng dung d€ thuc hién mot thao tic (hanh
d0ng) nao d6 khi kich hoat (nhan nit 1€nh).

Thao téc:

. M3 mau bi€u & ché dd Design

. Bat chUc ning Control Wizard

. Chon bi€u tuong Command Button trén thanh cong cu

. Bam chudt tai vi tri trén mau bi€u noi mudn dat nit 1énh.

g b~ W N B

. Trd 10i tUng cau hdi clia Wirard, cudi cting bam Finish
C4c hanh dOng thuOng dung(Action): (Dung trong cdc budc
Wizard

- Record Navigation : tim va di chuy&n ban ghi

+ Find record : tim ki€m bdn ghi

+ Go to First record: Chuy&n d€n ban ghi dau

+ Go to Last record: Chuy&n d€n ban ghi cudi

+ Go to Next record: Chuy€n d€n ban ghi ti€p

+ Go to Previous record: Chuy€n d€n ban ghi trudc d6
- Record Operations : gdm cé4c hanh dOng

+ Add new record : Thém ban ghi md&i

+ Delete Record: Xod ban ghi hién thOi

+ Duplicate record: nhan d6i ban ghi

+ Save Record: Ghi ban ghi hi€n thOi

+ Print Record: In ban ghi hién thoi.
- Form Operations : gdm cdc hanh dOng v&i Form:

+ Open Form : MG mOt Form

+ Close Form : P6ng Form
- Report Operations : gdm c4c hanh dOng vGi Report:
+ Preview Report : Xem trudc khi in

+ Print Report: In Report.
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- Applications : 1am viéc vé&i cic Ung dung

+ Quit Applications : thoat khdi Ung dung

+ Run Applications : chay m6t Ung dung

+ Run excel: chay excel

+ Run Word: chay word

- Miscellaneous : nhifng hanh d0ng khdc

+ Print Table

+ Run Query

+ Run Macro.

IV. MKU BIEU TREN NHIE‘U BANG

Phan nay trinh bay céach td chlc nhdp dir liéu dOng thoi trén nhi€u

bang c¢6 quan hé véi nhau, trong d6 c¢6 mOt bang chinh va cic bang phu.
Quan hé gi(ta bang chinh va mOi bang phu 12 quan h& mot - nhi€u. C4ch tG
chUc nhu sau:

1. Xay dung cho mOi badng mOt mau bi€u. Mau bi€u Ung vsi
bang chinh g0i 14 mau bi€u chinh, cic mau bi€u con 1ai goi 1a
mau bi€u phu.

2. Trén mau bi€u chinh, tao cdc di€u khién ki€u SubForm
bulc vao cic mau bi€u phu. SU dung cic thuc tinh cla di€u
khi€n SubForm d€ thi€t 1adp mOi quan hé gilta mau biu chinh va
maii bi€u phu, sao cho trén di€u khi€n SubFoon chi th€ hién céc
bdn ghi cla mau bi€u phu cé lién quan d€n ban ghi dang xét trén
mau bi€u chinh.

IV.1. Cong dung.

Diing d€ cap nhat d{t li€u dOng thOi cho nhi€u bang, truy van:

- Mau biéu chinh th€ hién thong tin clla mOt bang/truy van.

- Mau biéu phu thé hién thong tin cla mOt bang/truy van
khac c6 lién quan dén bdn ghi dang xét trong mau bi€u
chinh.

IV.1. Quan hé gilta cic m&u bi€u chinh va phu

Ciac bang d{r li€u can c6 quan hé mot - nhiéu.

- Mau biéu chinh th€ hién bang/truy van bén mot.

- Mau bi€u phu th€ hién bang/truy van bén nhiéu.
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* GiBi han cdc mau bi€u chinh va phu:

- Trong mOt mau bi€u chinh c6 th€ c6 nhi€u mau bi€u phu
(g0i 12 mau bi€u phu cap mot).

- SO mau bi€u phu cdp moOt 12 khong han ché.

- Trong mOi mau biéu phu cdp mot cho phép dat cic mau
bi€u phu khéc (g0i 12 mau bi€u phu cap hai).

- Access chi cho phép t6 chlic d€n cic mau bi€u phu cap
hai.

V.3. Cach t6 chitc m&u bi€u chinh va mau bi€u phu.
Trinh tU' thuc hién:

1. Tao mOt mau bi€u chinh va cic mau bi€u phu mdt cich
dbc 1ap. Lic d6 gilra chiing con chua c6 quan hé gi v3i nhau.

2. SU dung cdc thubc tinh (cUa mau bi€u): View Allowed va
Default View d€ qui dinh dang trinh bay cUa cidc mau bi€u phu, y
nghia cUa cdc thuOc tinh ndy dugc cho trong bang sau:

View Allowed Default View Dang trinh bay cUa
mau bi€u
Datasheet Datasheet Dang bang
Form Single/Continuos Form Dang bi€u
Both Datasheet hodc Ca hai dang trén
Single/Continuos Form

Chi y: POi v8i cic mau bi€u phu ta thulng dat gid tri sau cho
c4c thuOc tinh: View Allowed: Datasheet va Default View: Datasheet
3. MG mau bi€u chinh trong ché d Design. B&m phim Fl11 dé
xudt hién dOng thOi clra sO Databse.

4. Kéo mOt mau bi€u phu tU clta sG Database vao trong cUa
sO thi€t k€ cUa mau bi€u chinh. K&t qua: Access tao mOt di€u
khi€n ki€u SubForm bulc vio mau bi€u phu va mOt nhan di kem

Tén(thudc tinh Name) cUa diéu khi€n SubForm dugc dat mdc dinh 1a
tén cUa mau bi€u phu dudgc kéo.

Tiéu dé (thuOc tinh Caption) cUa nhidn di kém cling dugQc dat
mdc dinh 1a tén cla mau bi€u phu dugc kéo. Ta c6 thé€ sUa 1ai cdc thudc
tinh trén n€u muon.
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Chii y. D€ slra thi€t k€ cla mau bi€u phu, ta bam dip nit
trai chuOt.tai di€u khi€n SubForm tuong Ung. Khi d6 s& nhdn dugc clra
sO thi€t ké clla mau bi€u phu .

5. Tao su lién két gilra mau bi€u chinh va mau biéu
phu. Duing c4c thuOc tinh (cUa di€u khién ki€u Subform dugc tao
trong bu@c 4) 1a LinkChildFields va LinkMasterFields d€ dién céc
truOng lién két gilta mau bi€u chinh va mau bi€u phu. N6i mOt
cdch cu thé hon:

+ Trong dong thuOc tinh LinkmasterFields ta ghi cdc truOng
lién k€t clla mau bi€u chinh.

+ Trong dong thuOc tinh LinkchildFields ta ghi cdc truGng lién
két clla mau bi€u phu.
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CHUONG 6
BAO BIEU

Béo biu 1a mOt ki€u bi€u mau dac biét dugc thiét ké cho khau in
an, trong b4o bi€u, Access t0 hop d{r li€u trong bang va truy van d€ cé thé
in theo nh{ng yéu cau cu thé.

L. XAY DUNG BAO BIEU BANG HOP CONG CU

I.1. Cac van dé thudng gap khi xay dung bio bi€u

Khi tao bdo bi€u ta thuOng phai gidi quyét cic van dé sau:

1

- O 00 b~ W

(Y

. Xay dung dau bi€u (thuOng dat & dau trang) .
2.

Xay dung than bi€u (& than bio bi€u) va chinh 1y d€ than
bi€u khdp vdi dau biéu.

. Tao nén m& cho mOt doan vin bdn cadn nhdn manh.

. Chon Font chil, cG chif, ki€u in (ddm, nghiéng), ciin 1€.
. Panh s6 th( tu cho bdo biéu.

. Ngat trang theo yéu cau (chuy€n sang trang mai).

. Dénh s0 trang

.2. Céc cong cu thuong s dung

Piéu khién Line, Rectangle d€ v& dudng thang va hinh ch{r
nhat.

Chlc ning Duplicate clUa menu Edit duing d€ nhan ban
mOt nhém diéu khién dugc chon.

Céc chlc ning Align va Size cUa menu Format d€ chinh 1y
cdc 6 diéu khién tao nén dau bi€u va than biéu.

SU dung tG hgp phim Ctrl + cdc phim miii tén d€ di chuyén
cd khoi cic di€u khi€n dugc chon theo cic budc ngan.

S’ dung thanh cong cU Formatting (Form/report)dé chOn céc
trinh bay cho 6 diéu khién.

P& tao cOt sO th(r tu, ta lam nhu sau:

- Tao mOt di€u khi€n Text box ki€u Unbound. Gén sO 1 cho
diéu khién bang cdch dat = 1 vao thubc tinh Control Source
hodc gb truc ti€p =1 vao 6 di€u khién.

- bat thudc tinh Running Sum la:
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i. Over Group n€u mu®n d4nh s6 th( tU cho tUng nhém.
ii. Over All n€u muOn danh s6 th( tu’ cho toan bdo biéu.
7. SU dung di€u khi€n Page Break trén hOp cong cu d€ thuc
hién ngat trang
8. D€ in sO trang ta ding mOt hdp vin ban ki€u tinh todn
(trong d6 ghi cong thlc =Page). HOp nay c6 thé dat & dau trang,
hodc cubi trang.
I.3. Cac buéc xay dung bio bi€u

1.TU clra sO Database, chon muc Report, r0i chon New. Két
qua xudt hién clta sO New Report

Mew Heport EH I
= Repurt Wizard
g ] AukaReport: Calumnar
= AutoReport: Tabular
Chart Wizard

Cr,aate & N report without Label Wizard
using a wizard,

Choose the table or query where I j

the object's data comes From:
(a4 I Zancel |

2. Chon mOt bdng hodc truy van nguln trong hdp Choose the table...
hodc khong chon bang/truy van ngudn. C6 thé bd qua viéc chon
bdng/truy van néu khong can s dung ngudbn di liéu hodc
chon nguOn di li€u sau nay nhO diing thulc tinh Record Source.

- 0 day, ciing giOng nhu v&i mau biéu, ta thdy c6 cich tao
bdo bi€u Ung v&i 3 1ua chon: Design View, nh{ing Iua chon
tu dOng (c6 tur AutoForm) va nhitng 1uta chon dung cong cu
Wizard (nh{ng 1ua chon c6 tU Wizard).

- NE&u chon dung cdng cu Wizard thi bdo bi€u dugc xdy
dung bang cong cu Wizards cUa Access va ta chi viéc trd
10i céc cAu hdi ma Access yéu cau.

- Ne&u chon Design View thi bdo bi€u dugc thi€t k& theo y
cla ngu0i sU dung bang cach s& dung hOp cong cu (Tool
Box).
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- NEu lua chon tu dOng thi khudn dang cla bdo biéu sé
dugc tao ty ddng. Trong truGng hQp nay ta ludn phdi chon
bdng/truy van ngudn cho bdo biéu.

Trudc hét ta chon cich thi€ét bio bi€u theo y cla ngudi sU

dung, bang cach chon Design View, r0i bam OK. K&t qud nhdn duogc
thi€t k€ bédo bi€u

{5 Reportl : Report |_ O] x|

3. St dung hOp cong cu dé€ tao cic di€u khi€n trén bdo bi€u.

4, St dung céc cong cU d€ thuc hién cic yéu cau khi xay dung bio
bi€u nhu ké dau biéu, than biéu, chon font ch, ki€u in, d4anh sO
th(r tu, ngat trang, . . .

5. Sau khi hoan tat thiét ké, ta ghi va dat tén cho béo biéu, roi trd vé
cUra s6 Database.

I.4. Thuc hién in bao bi€u

PE in k€t qua cla bdo bi€u ra mdy in, ta lam nhu sau.
- Chon b4o bi€u can thuc hién in tUr clra sG Database
- Chon chUc ndng Print tU menu File.

- Chii y: Néu bio bi€u dang 3 ch€ d0 Print Preview hodc
Design, thi ta cting c¢6 th€ in k€t qua cUa né bang cich chon
File = Print.
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IL. SAP XEP VA TAP HOP DU LIEU THEO NHOM
IL.1. Sap xép dir liéu

Khi xdy dung bdo bi€u ta c6 thé sap xEp d€ két qua in ra theo mOt
trinh tU ndo dé. Do vay ta c6 th€ khong can s dung truy van d€ sap x€p
truGe d{r liéu cho béo biéu.

Kha ndng sdp x€p:
0 C6 thé sap x€p theo trudng
0 C6 thé sap x€p theo mOt biu thiic chfa cdc truOng
0 C6 thé sap x€p tOi da trén 10 truGng hodc bi€u thiic
Mubn sap x€p dir liéu trén bdo bi€u ta lam nhU sau:
0 M@ bdo bi€u trong ché d0 Design View

0 Chon muc Sorting And Grouping tU men View d€ hi€n cUra
s6

0 Pua cic truOng va bi€u thlc diung d€ sdp x€p vao
cOt Field/expression (mOi truOng hodc biu thlc dat trén
mOt dong).

0 Chon th& tu sdp x€p (ting - Ascending hodc gidm
- Descending) trong cOt Sort Order. N€u sap x€p theo nhiéu
truOng hodc bi€u thic, thi th( tU uu tién 13y tU trén xulng.

I1.2. Phan nhém dir li€u

C6 th€ phan nhém trén bat ky truOng hay bi€u thlc nio da dugc
sap thU tu (da dua vao cOt Field/expression).
Th(& tu phan nhém: Gid st ta sdp x€p va phin nhém theo ba
truOng theo th(r tU tU trén xubng dudi 1a Field 1 , Field2, Field3.
Khi d6 d{t li€u dugc phan nhém nhu sau:
0 Trudc hét cic bdn ghi dugc phan nhém theo Fieldl . Ta
nhan dugc cic nhém cép 1.
0 Trong mOi nhém cdp 1, cic ban ghi 1ai duoc phan nhém
theo Field2. Ta nhan dugc cic nhém cap 2.
0 Trong mOi nhém cdp 2, cic ban ghi 1ai dugc phan nhém
theo Field3. Ta nhan dugc cic nhém cap

Céch nhém d{r li€u theo truGng phan nhém

0 Céich nhém dit liéu dugc quy dinh bang cic thubc tinh
Group On va Group Interval cUa truOng phin nhém trong
clra s6 Sorting And Grouping. Vi du néu dat thubc tinh
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Group On 1a Each Value va thuOc tinh Group Interval 1a 1 ,
thi d{ li€u dugc phan nhém theo gid tri cla truOng/bi€u
thUic phan nhém. Khi d6 cac ban ghi ¢6 cung gia tri trén
truOng/bi€u thc phan nhém s€ dugc nhém 1ai.

I1.3. Pau nhém va cudi nhém

I1.3.1. Tao d@u nhém va cu®i nhém trén bdo biéu.

MOi nhém (bat ky cdp nao) ciing c6 th€ thém phan dau nhém
va phan cubi nhém trén mau bi€u. Cach thém hodc huy ching nhu sau:

- MG cUa s6 Sorting And Grouping
Chon truGng hay bi€u thlic phan nhém

- Pat thuOc tinh Group Header 12 Yes dé thém phan dau
nhém hodc No d€ huy phan dau nhém.

- bat thubc tinh Group Footer 1a Yes dé€ thém phan cudi
nhém hodc No d€ huy phan cudi nhém.

11.3.2. Pat cdc 6 diéu khién trén phén dau/cubi nhom.

Trén cdc phan dau nhém va culi nhém ta cé thé dat bat ky
di€u khi€n.nio cla bio biéu.

I1.3.3. TOéng hop dirliéu trén tlng nhém

Tai dau/cudi nhém, ta c6 thé s& dung mOt sO ham chudn cla Access
dé€ thuc hién viéc tGng hgp d{t liéu clla mOi nhém. Vi du ding ham Sum
d€ tinh tOng cdc gid tri cla mOt trudng sO trén cic ban ghi cla mOi nhém,
ding ham Count d€ dém sO ban ghi cla nhém.

11.3.4. In theo nhom

ThuOc tinh Keep Together trong cUlta s6 Sorting and Grouping cho 2
kha niing in dU héu clla nhém nhur sau:

- Néu Keep Together: Whole Group thi nhém s€ bat dau in tUr
trang mGi n€u phan con 1ai cla trang khong ch(ra nbi tat cd cic
ban ghi clla nhém.

- Né€u , Keep Together: With First Detail thi . trén mOi trang,
tiéu d€ nhém s€ dugc in keém v0i it nhat mOt ban ghi.

III. NHOM DU LIEU THEO TRUONG PHAN NHOM
III.1. Céch phan nhém déi v6i trudng/bi€u thic ki€u s6

C6 hai cdch phan nhém: Theo gi4 tri va theo mi€n gia tri.
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II1.1.1. Phédn nhom theo gid tri.

PE phan nhém theo gid tri ta dat: Group On: Each Value. Khi d6 cic
ban ghi dugc sap x€p theo th(r tu ting hodc gidm cUa trudng/bi€u thic
phan nhém, sau dé cic ban ghi ¢ cling gid tri trén truOng/bi€u thUc phan
nhém s€ dugc dua vao mOt nhém.

II1.1.2. Phén nhom theo mién gid tri

P& phan nhém theo mi€n gid tri ta dat:

- ThuOc tinh Group On la Interval
- ThuOc tinh Group Interval 1a mot gia tri

Khi d6 mi€én phan nhém la cic doan cé dQ dai béng gid tri dua
vao thubc tinh Group Interval va mOc 1a gid tri 0. Chang han, néu dat cic
thuQc tinh: Group On: Interval vai Group Interval: 5 thi mi€n phan nhém la
cic doan c6 d0 dai 5 va mOc 1a 0. B6 1a cic doan: [-10 —6], [-5,-1], [0,4],
[5,9], [10,14], ..

C4c ban ghi c6 gid tri cUa truOng/bi€u thlc phan nhém roi vao ciing
mOt doan sé dugc dua vao mOt nhém.

s, 2

Chii y: Céc ban ghi dugc sap x&p theo nhém. Nhung trong cting mOt
nhém thi cdc ban ghi chua han di dugc sap x€p theo gid tri
cUa triruOng/bi€u thlc phan nhém

II1.2. Cach phian nhém d6i véi trudng/bi€u thitc ki€u Date/time
C6 hai cach phan nhém: Theo gi4 tri va theo mi€n gid tri.
IIT1.2.1. Phédn nhom theo gid tri.

D€ phin nhém theo gid tri ta dat: Group On: Each Value Khi d6 cic
ban ghi dugc sap x€p theo th(r tu ting hodc gidm cUla truGng/bi€u thlic
phan nhém, sau d6 cic ban ghi cé cung gid tri trén truOng/bi€u thUc phan
nhém s€ dugdc dua vao mOt nhém.

II1.2.2. Phén nhom theo mién gid tri

Mién gid tri c6 th€ nhu theo mOt trong cic don Year, Qtr (qui),
Month, Week, Day...

P& phan nhém theo mi€n gid tri ta dat:
- ThuOc tinh Group On 1a mot trong céc dOn vi trén.

- ThuOc tinh Group Interval 12 mOt bi€u thlc sO Khi d6 mién
phan nhém dugc xac dinh bang hai thuOc tinh trén.

Bai gidng Access 76



Chang han, néu dat cic thudc tinh: 'Group On: Month Group
Interval: 6 thi mi€én phan nhém 13 cdc khodng thGi gian 6 thing mdt bat
dau tinh tU thdng th( nhat trong nim.

II1.3. Cach phian nhém doi véi trudng/bi€u thirc ki€u Text
II1.3.1. Phédn nhom theo gid tri

P& phan nhém theo gi4 tri ta ddt: Group On: Each Value. Khi d6 cic
ban ghi dugc sap x&p theo th(r tuU ting hodc gidm cUa truGng/bi€u thic
phan nhém va dua vao mét nhém.

I11.3.2. Phén nhom theo cdc ky tu dau
P& phan nhém theo cic ky tu dau ta dat:
- ThuOc tinh Group On 12 Prefix Charcter
- ThuOc tinh Group Interval 1a mOt gia tri nguyén n

Khi d6 céc ban ghi tring nhau trén n ky tu dau dugc phan nhém va
dua vao mOt nhém

IV. TONG HOP DU LIEU TREN BAO BIEU
IV.1. Cic ham dung d€ téng hop dit liéu.

Cho phép tOng hop d{t liéu trén cdc nhém va trén toan b0 mau
bi€u bang cich st dung cdc ham sau:

- Sum Tinh t6ng

- Avg Tinh gid tri trung binh
Min Tim gi4 tri nhd nhat
Max Tim gi4 tri 1én nhat
Count Pém sO ban ghi

First Cho bdn ghi dau tién
Last Cho ban ghi cudi cling

IV.2. Téng hop dit liéu trén moi nhém.

PE t6ng hop di liéu cla cdc ban ghi trong nhém, ta tao cic
diéu khi€én Unbound tai ddu hodc cudi nhém va dat vao 6 di€u khién
cac ham nai trén.

Vi du: Khi xay dung bang tGng hop 1uong cho mdt cong ty, ta can
tinh tOng luong va sO ngudi cla mOi don vi thubc cong ty. Mubn vy ta
xdy dung mOt bdo cdo va nhém d{f 1iéu theo truGng DV (don vi). Tai dau
hodc cudi nhém DV ta dua vao céic di€u khi€n sau:

SO nguoi: =Count([HT])
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TGng luong: =Sum([NC]*[ML])

Trong d6 HT (ho tén), NC (ngay cdng) va ML (mUc luong) la
cdc truOng cUa bang/truy van ngudn cla bio bi€u.

IV.3. Téng hop dir liéu trén toan bio bi€u

PE& tOng hop d{ liéu trén cdc ban ghi cla toan bO bdo bi€u, ta
cting lam nhU cdch trén, nhung cidc di€u khi€én duoc dat tai dau hodc
cudi bdo biéu.

IV.4. So sanh dit li€u tdng hop trén ciac phan cla bio bi€u

Khi xdy dung cdc bdo bi€u thuOng phdi so sinh, di chi€u sO
liéu t6ng hop gilta cac phan vGi nhau. Vi du khi t6ng hop luong cla
cong ty can bi€t tOng luong cla mOi don vi chi€m bao nhiéu phan
trim tOng 1Udng cUa toan cong ty.

PE so sanh dt liéu tOng hgp trén cic phan cla bdo bi€u ta 1am nhu sau: .

1. Tao céc 6 di€éu khi€n tai ddu hodc cudi mOi phan d€ nhén d héu
tOng hgp trén cic phan. Dung thudc tinh Nam dat tén cho céc 6 di€u khién.

2. SU dung cic 6 di€u khi€n néi trén d€ thuc hién céc phép so sinh
d(r liéu tOng hop trén cic phan khac nhau cla bdo bi€u. C4ch lam nhu sau:
Tao céc 6 di€u khi€én mdi (tai bat ky vi trf nao trén bdo biu), rbi dat vao
d6 cdc bi€u thlc ch(ra tén cdc 6 di€u khi€n di xay dung & budc 1 .

IV.5. Khong in m&t s6 6 di€u khién clQa bio bi€u.

Néu dat thuOc tinh Visible cUa 6 12 No thi ndi dung cUa 6 dé khong in
trén gidy, nhung van cé khodng trOng ding bang kich thudc cla 6 diéu
khién.

Né€u dat thudc tinh Height cla di€u khi€n 12 0 thi n0i dung hoan toan
bi bd qua trén két qua in cud bao biéu.

V. BAO BIEU CHINH VA BAO BIEU PHU

Céch tG chlc bdo bi€u chinh va bio bi€u phu hoan toan gidng nhu
viéc t0 chlic mau biu chinh, phu di trinh bay trong phan mau bi€u. Trinh
tu' thuc hién nhu sau:

1. Tao bdo bi€u chinh va phu hoan toan ddc 1ap. Liic nay ching chua
c6 quan hé gi v3i nhau

2. M@ bio bi€u chinh trong ché d0 Design View, bam phim F11 d&
dOng thOi m3 clra s6 Databbse.

3. Kéo mOt bdo bi€u phu tUr clra s6 Database vao trong cla sO thiét
k€ cUa bdo bi€u chinh. K&t qud Access tao mOt di€u khi€n ki€u SubReport
budc vio bdo bi€u phu va mOt nhin di kem.
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Tén (thuOc tinh name) cUa bdo bi€u phu dugc dat madc dinh cho bio
bi€u phu dugc kéo. Ta c6 th€ slra n€u muln.

4. Tao su lién k€t gilta bao bi€u chinh va bdo bi€u phu.
Dung céc thuQc tinh cUa SubReport nhU sau:
LinkChildFields: TruOng lién k€t clla bao bi€u phu
LinkMasterFields: Truong lién két cla bao bi€u chinh

* Tdc dung cUa lién két: trén bao bi€u phu chi hién cdc ban ghi cling
gid tri lién k€t vGi cac ban ghi hién hanh (dang xét) clla bdo bi€u chinh. Hay
néi cach khac chi cic ban ghi cla bio bi€u phu c6 lién quan dén bdo bi€u
chinh m&i dudc in trén bdo biu chinh.

* Chii y: N&u khong tao lién két thi toan b0 ban ghi cla bao bi€u
phu s& hién trén b4o bi€u chinh.

VI. XAY DUNG BAO BIEU TU PONG BANG WIZARD

1. TU cla s6 Database chon muc Report r0i bam nit New. K&t
qud hién clra sG New Report.

2. Chon mOt bdng hodc truy van 1am nguOn d{f li€u cho bio bi€u tai
muc Choose the Table or Query... .

3 . Chon mlt trong hai ki€u bio bi€u tu dOng (c6 tU
AutoReport) hodc chon Report Wizard trong danh sich trén dudi day sé
trinh by mo&t s6 cich chon trén.

Tao bdo biéu tw déng kiéu Columnar

Chon muc AutoReport: Columnar trong cUfa sO New Report, rOi bam
OK. K&t qud nhan dugc clra sO Report. N€u mubn thay dGi 1ai thi chon
View --> Design View d€ thay d6i.

Tao bdo tw déng kiéu Tabular

Chon muc AutoReport: Tabular trong clta s6 New Report, r0i bam
OK. K&t qud nhan dugc clra sO Report. N€u mulbn thay dGi lai thi chon
View --> Design View d€ thay d0i.

Tao bdo tw ddng bang cong cu Wizard

1. Chon muc AutoReport: Tabular trong cfa sG New Report rOi bam
OK.

2. ChOn céc truOng dua vao bdo bi€u --> bam Next
3. ChOn céc truOng dung d€ phan nhém --> bam Next
4. Chon céc truOng d€ sdp x€p n€u mudn --> bam Next.
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5. Chon cic dang hi€n thi tai muc Layout, chon hudng in tai
Orientation (VD chon Portrait), --> bam Next.

6. Chon mOt trong cdc mau trang tri --> bam Next (& diy ta
chon Bold), rOi b4m Next.

7. StUa lai tiéu dé cho bdo bi€u (tieu dé mdc dinh 13 tén
bdng/truy nguOn) --> bam Finish.

8. C6 thé chon View, Design View d€ chuyén vé cUa sO thi€t k€&, roi
ti€n hanh d6i 1ai font ch(f va ti€n hanh cic chinh stfa khiac néu mubn
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CAC BAI TAP THUC HANH
BAI THUC HANH SO 1

1-Tao 2 bang sau:

BanHang
Tén cOt Ki€u dit liéu
STT Auto Number
NgayBan Date/Time
MaHang Text
SoLuong Number
TongTien Currency
LoaiHang
Ten cot Kiéu dit liéu
MaHang Text
TenHang Text
DonGia Currency

2-Nhép d{r liéu cho 2 bang trén. MOi bang khodng 5 ban ghi.
3-Thié€t 1ap mOi quan hé gilta 2 bang thong qua MaHang.
4-Trong bang BanHang hay:
-Chen trudc cOt TongTien mOt cOt mdi c6 tén 1a NguoiBan(Text)
-Chen sau cOt NguoiBan m&t cOt mdi c6 tén 1a DaThanhToan(yes/No)
-Di chuyén c6t NgayBan xuOng phia sau cOt SoLuong.
-Dat 3 chit sO thap phan cho cOt TongTien.
5-M@& bang BanHang ra:
-Tim nh{ng ban ghi c6 MaHang 1a M1.
-bat chiéu cao cla hang 12 15.
-Dat d0 rOng cUa cOt 1a Best Fit.
-Di chuyén cOt NguoiBan ra phia sau cGt DaThanhToan.
-gidu 2 c6t NguoiBan va TongTien.
-Hién lai 2 cOt.
-Chi hién cdc dudng 1udi doc, 8n di cac dudng 1uGi ngang.
-bat mau nén cla bang mau xanh, con cdc dudng 1UGi mau vang.
-bat font ch(t cho d{t li€u trong bang 1a .Vntime c& 14.
-Sap x€p ting dan cHt MaHang, sdp x€p gidm dan cOt NgayBan.
-Loc ra nhiing ban ghi ¢6 MaHang 1a M1.
-Chen thém 1 ban ghi.
-Xo04 ban ghi dau tién. ]
BAI THUC HANH SO 2

1, kh@i dOng Access va tao bang sau (danh sach)

Stt HO tén S0 bio danh Ngay sinh
1 Tran Thinh 99A001 12/12/78
Manh Vi 99A002 09/09/78

Bai gidng Access

81



| 3 | TrongMinh |  99A003

01/09/77

2, Sira

a, Ngay sinh ngudi sO 2 1a 20/08/80
b, HO tén ngu0i th(r 3 1a “Nguy€n Vin Phi”
¢, Thém mOt ngu0i mGi sau

| 01/09/76

4 | Trong SY | 99A004
3, Tao bang m@Gi sau tén la(Ket Qua)

SO bio danh Toan Ly Hoa
99A001 6 8 9
99A002 7 7 8
99A003 8 8 7
99A004 8 8 8

4, Hay tao mOi quan hé gi(ta hai bang (Danh Sach va Ket qua) Qua truOng S6

bao danh
5, Tao bang sau tén 1 (Pia Chi)
SO bdo danh dia chi
99A001 166- Nguyén Vin cU- Gia Lim- Ha n0i
99A002 S6 10- Hoang QuOc Viét -Ha n0i
99A003 193-Mai dich -Ha n0i
99A004 S6 234- Hoang QuOc Viét -Ha n0i

6, Tao mOi Quan hé gilta 3 bdng Danh sach - ket qua -dia chi

7,Sap x€p cOt todn ting dan

8, Sap x€p cOt ngay sinh gidm dan

9,Tim ngUQi c6 SO bdo danh 99A003

10,Tim ngu0i ¢6 Pia chi (193-Mai dich -Ha n0i)

11,Loc d{r liéu.

a. Ngu0i c6 Toan>=6

b. NgUSi c6 Ly>=5 va Hod >=7
c. Ngu0i c¢6 Ngay sinh=01/09/77
d. Ngu0i ¢6 Todn,Ly,Hoa>=4

BAI THUC HANH SO 3

1. Tao Bang 1 tén 13 (Pon dat hang)

Mi don dat hang Ngay dat hang M3 vat tu
V001 12/12/99 TO1
V002 11/11/99 TO2
Vi003 10/10/99 TO3
Vt004 02/02/99 TO4
Vt005 03/03/98 TOS
Vt006 02/06/99 TO6
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2. Bang 2 (Danh muc vat tu)

Ma vat tu Tén vat tu
TO1 Ti vi
TO2 TU lanh
TO3 Di€u hoa
T04 May tinh
TOS5 Tui séach
T06 TU tUOng

3. Bang 3 (SO luong)

M3 don dat hang SO 1ugng
Vt001 500
V002 200
Vt003 400
Vt004 100
Vt005 300
Vt006 600

4. Bang 4 (Don gia)

Ma vat tu Dbon gid
TO1 5000
TO2 6000
TO3 4000
TO4 6000
TOS 8000
TO06 5000

5. Tao mOi Quan hé Sau

-Béngl va Bang 2

-Bangl va Bang 3

-Bang2 va Bang 4

-Bangl va Bang 2,34
6.10c ra nh(rng ma vat tu' 1a T01 va T02
7.10c ra vGi di€u ki€n SO 1ugng >300
8.X04 mOi Quan hé trén gilta 3 Bang

BAI THUC HANH SO 4

1, Tao Bang c6 tén 1a (Danh sach)

MNV HO dém Tén Qué Quan Ngay sinh | Gidi tinh
MO! | Tran Vin blc Ha nam 02/02/78 1
M02 | Hoang Vin Ta Ha nbi 03/03/77 1
MO03 Nguyén Nhu Tung Ha nbi 05/05/81 1
M04 | Tran Thu Nga Ha nbi 05/06/77 0
MOS5 | Nguyén Nhu Trong | Haiphong | 02/02/78 1
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2, Bang 2 ¢6 tén 12 (PON vi cong tic)

MNV Tén phong ban | Chlc vy | Nidm cong tdc
MO1 Hanh chinh Tp 12
MO02 Tai vu PP 13
MO03 | K€ hoach Tp 12
MO04 | Ky thuat Tp 11
MO05 | D0i sbng Nv 10

3, Tao Bang 3 ¢6 tén 12 (Ti€n luong)

MNV Luong cdban | Tam Ung

MO1 500 100
MO02 600 200
MO3 200 100
MO04 300 200
MO5 500 250

4. Lién k&t c4c bang trén va tao cic query sau d€ truy van d{r liéu t&r CSDL:
4.1.QryDanhsach gbm céc thong tin sau :hQ dém, tén, qué quan, Ngay sinh, gidi
tinh, chUfc vU, nim cong tic, IUong cO ban, phu cap, bdo hi€m xi hdi, bdo hi€m
y t€, dugc linh, phu cap, bdo hi€m xi hoi, bdo hi€m y t&€, dugc linh.
Trong do:
+ Phu cap =15% Ludng c0 ban
+ Bdo hi€m X hi=5% Luodng co Ban
+ Bdo hiém Y Té=2% Luong co Ban
+ Puoc Linh=(Luong cO ban+Phu cap)-(Bdo hi€m Xa hdi+Bdo hiém Y té
+Tam Ung).
42. Tao query2 gOm nhitng ngudi 12 nam giGi va qué & Ha n0i, vGi cic thong
tin nhU QryDanhsach.
43. Tao query3 gOm cic thong tin: ho dém, tén, tén phong ban, chlc vu, dudc
linh. Cin c( vao nim cong tic d€ thém ti€n vao cOt dugc linh nhu sau:
>=10 ndm : thém 50000
>=5 va <10 nim: thém 30000°
<5 ndm: thém 20000¢
4.4. Tao query4 Dua ra danh siach nhirng ngu0i ¢6 nim cong tidc >=10 va & phong
hanh chinh hodc phong tai vu (vGi céc thong tin nhu Query?3).

BAI THUC HANH SO 5

Tao CSDL sau

Bang 1: c¢6 tén (Khach hang)
SO may Ho dém Tén Pia chi
5635465 | Tran Vin blc 193-Mai dich -Ha ni
9271726 Hoang Vin Tu 166- Nguyén Vin cl- Gia Lam- HN
8237901 Nguyén Nhu' | Tung S6 10- Hoang Qulc Viét -HN
7655194 Tran Ngoc Hung 168- Nguyén Vin cl- Gia Lam- HN
8390233 Nguyén Nhu | Trong S6 234- Hoang QuOc Viét -HN
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Bang 2 ¢6 tén l1a Danh sich goi

S6 may SO may bi goi Thoi gian goi(phiit)
5635465 04-7655194 12
9271726 08-7655412 3
9271726 034-8810073 11
5635465 04-8837219 5
8237901 08-7584343 14
8237901 030-768596 6
8390233 04-7655194 14
7655194 04-7985654 18
7655194 030-8832599 6
Cin ¢ vao cach tinh tién sau d€ tinh toan:
Ma vung la:

04=1000d/phut
08=3000d/phnt
034=2500d/phut
030=1500d/phut
Tao cac Query sau dé truy van dit liéu:
1.Queryl: gOm céc thong tin sau: sO mdy, sO mdy bi g0i, thOi gian g0i, ho dém,
tén, dia chi, tién cudc, tién phu troi, ti€n phdi trd.
Trong do:
- Tién Cudc =Thoi gian *Ti€n/phiit
- Ti€én phu trdi= 2% Tién Cudc, n€u thdi gian g0i>=5 va <10 phiit
4% Ti€n cudc, néu thoi gian goi >10 phiit
-Ti€n phai trd = Tién cudc+Ti€n phu trdi
2.Query2: gOm danh sich nhitng khich hang c6 mi viing 04.
3.Query3:20m nhitng khach hang c6 thOi gian goi >=10 phuit.
4.Query4:gdm danh sich nhiing s& may ma may 5635465 goi dén.
5.Query5:g0m danh sach HO tén va Dia chi nhitng mdy goi dén mdy 04-7655194

BAI THUC HANH SO 6

SU dung truy van Query d€ lam cic Bai tap sau:

1, Gid sU cong viéc cla ta 1a quan Iy mOt cUra hang bing dia nhac ta ¢ 4 chlng
loai bing hinh dugc ddnh ma s6la A001,A002,A003,A004 Tién thué bing 1 ngay
1a 2000d cho moi loai béng.

Hiy tao CSDL gbm bdng sau:

SO LUONG

Stt Mi BH Ngu0i thué Ngay thué Ngay trd
1 AO1 Hung 02/02/02 11/11/02
2 A02 Huy 03/03/02 10/10/02
3 AO1 Hiép 09/09/02 09/09/02
4 AO03 Hi€u 08/08/02 08/08/02
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5 A04 ThaNg 07/07/02 09/08/02
6 A03 Trudng 08/08/02 09/09/02
DIACHI

Nguoi thué Dia chi

Hung 193-Mai dich -Ha n0i

Huy 166- Nguyén Vin cU- Gia Lam- HN

Hiép S6 10- Hoang QuOc Viét -HN

Hiéu 168- Nguyén Vin cU- Gia Lim- HN

Thang S0 234- Hoang QuOc Viét -HN

Truong S6 23- Hoang Quoc Viét -HN

TENBANG

MaBH | Tén BiNg

A01 Cai LuoNg

A02 Canhac

A03 TruGng

A04 Phim Tap

Tao Queryl: d€ tinh cOt Ti€n phdi tra trong Query nay bao gdm toin bd
bang SOLUONG

Tao Query2: d€ hién nhiing ai thué ma bing hinh A01, trong Query nay bao
gOm cdc cOt Tén bing, NgUdi thué, Dia chi .

Tao Query3: d€ hién nhling ai thué ma bing hinh A01,A03 hodc A04, trong
Query nay bao gOm céc cOt Tén bing, Ngu0i thué, Pia chi

Tao Query4: d€ hién nhiing ai thué tUr thang 3 d€n thang 10 nim 2002 trong
Query nay bao gOm céc cOt Tén bing, Ngu0i thué, Pia chi

Tao Query5: d€ tinh ti€n cho moi ngUdi tU ngay thué dén ngay hién tai la
bao nhiéu ti€n, khong tinh cho nh{ing nguGi di trd (nghia 12 ngay trd <DATE()
) trong Query5 nay bao gOm céc cOt Tén Bing, Ngu0i thué, Pia chi va Tién.

Truy van theo nhém  (cdc cOt trong query 1ay cho phit hgp)

Tao Query6: Tinh tOng nhém theo ma bing hinh xem mOi bing hinh cho thué
dugc bao nhiéu tién.

Tao Query7: Tinh tOng trung binh nhém theo ma bing hinh xem moOi bing hinh
cho thué TB dugc bao nhiéu ti€n.

Tao Query8: Xem ti€n thué 16n nhat clia mOi loai bing hinh 14 bao nhiéu.
Tao Query9: Xem ti€n thué nhd nhat cla mOi loai bing hinh 1a bao nhiéu.
Tao Query10: Xem m&i loai bing hinh c6 bao nhiéu ngudi thué.

Tao Query11: Xem moi loai bing hinh ¢6 bao nhiéu ngudi thué truGe ngay
05/05/02.

BAI THUC HANH SO 7

Tao CSDL sau

| Stt

| Ngay thing | Mamathang | Loai | S6 Lugng
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1 10/10/02 MI1 A 2
2 10/10/02 M2 B 5
3 09/09/02 M3 C 4
4 08/08/02 M2 C 3
5 08/08/02 MI B 6
6 09/09/02 M3 A 4

- Truy van tOng ( Group By) Theo ngay thdng va tinh tGng s 1ugng.
- Truy van t6ng ( Group By) Theo Ma mat hang va tinh tGng sO 1uOng.
- Truy van t6ng ( Group By) Theo loai va tinh t&ng s 1uOng.

- Truy van Crosstab Ung v&i Ngay thang (RowHearding) Ma mat hang (Colum
Heading) Vi sO luong (Value).

- Truy van Crosstab 18y Ma mat hang 1am Row Hearding, Loai 1am Colum
Hearding va S6lugng Lam Value.

BAI THUC HANH SO 8

1, Xay dung CSDL nhu sau:

SOLUONG

S6 Ngay thing | Ma mat hang | SO Lugng

TT

1 10/10/02 M1 2

2 10/10/02 M2 5

3 09/10/02 M3 4

4 08/10/02 M2 3

5 08/10/02 M1 6

6 09/10/02 M3 4

DOANH-SO

Ngay thing TOng ti€n trong ngiy ba thanh todn
08/10/02 150000 100000
09/10/02 200000 150000
10/10/02 180000 150000
LOAIHANG

M3 mat hang Tén haNg

Ml Mady tinh

M2 Midy in

M3 Mady photocopy

DONGIA

Tén hang bon gia

May tinh 120000
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M4y in 50000

May photocopy 150000

- Tao mOt truy van bao gbm céc trudng Ngay thang, Tén hang, SO 1ugng, Pon
gid va Téng= Don Gia *S6 1ugng.

- Tao mOt truy van bao gbm céc cOt Ngay thdng, Ma mat hang, Tén hang, SO
lugng, Pon gid nhung chi gdm 2 mat hang M1 va M3.

2, SU dung phuong tién truy van Query wizard

Van s dung CSDL trén

- S’ dung simple Query Wizard d€ tao mOt select Query bao gbm céac cOt ngay
thang, M3 mat hang, Tén hang, SO 1Ugng, Pon gi4.

- SU dung Crosstab Query Wizard d€ tao v&i ngay thang lam Row Heading, Ma
mat hang 1am Colum Hearding va tinh tOng sO 1UOng.

3, StUra d6i d{f liéu bang céc truy van

- Trong bang don gi4 ta can thdy gidm don gid cla cdc mat hang xulng 12%
hay diing update Query d€ s(ra.

- Trong DOANHSO Ting toan b0 c¢6t da thanh todn 1én 1000000d

- Trong bdng s6 1ugng hiy xo4 di nhitng ban ghi c6 Ma hang 1a M1 va ngay
thang 1a 09/10/02.

- Trong bang SOLUONG hay xo04 nhitng bdn ghi c6 SO luong =2.

- Trong bdng SOLUONG hiy xo4 di nhitng ban ghi c6 SO lugng=1 va Ma mat
hang 1a M3.

BAI THUC HANH SO 9

Xay dung CSDL sau:
DiemThi

SBD | TongDiem DoiTuong

1 15 1

2 16.5 2

3 18 3

4 15 3

5 16 2

1-Hiy ting 3 di€m cho nhitng SBD c¢6 DoiTuong=1
2-Hiy ting 2 di€m cho nh{tng SBD c6 DoiTuong=2.
3-Hay ting 14% di€m cho toan bo.
4-Xo4 nhirng ban ghi (sau khi da thuc hién 1,2,3) ma TongDiem<=18.
5-Cho bang sau:
DiemThil
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SBD TongDiem | DoiTuong
101 15 1
102 16.5 1
103 18 3
104 15 2
105 16 2

-Hay ghép bang DiemThi vao bang DiemThil.
6-TU bang DiemThil hiy tao 1 bang mdi c6 tén 1a DiemDo v&i diéu kién
TongDiem>=16.

BAI THUC HANH SO 10
Tao céc bang sau:
Bang 1 ¢6 tén 1a MUONSACH (mUGQn sich)

Tén cOt Ki€u dit liéu
STT Autonumber
MASV Text
MASACH Text
NGAYMUON Date/Time
NGAYTRA Date/Time
GHICHU Text

Bang 2 c6 tén 12 SINHVIEN (sinh vién) diing d€ 1uu tr(r thong tin vé& sinh vién. S&
dugc dat mOi quan hé vGi bAng MUONSACH qua cOt MASV.

Tén cOt Kiéu dir liéu
MASV Text
HOTEN Text
TENLOP Text
KHOA Text

Bdng 3 c6 tén 1a TENSACH (tén sich) diing d€ luu tr(f thong tin vé sich cho
mugn, s€ dugc dat moOi quan hé véi bAng MUONSACH qua cOt MASACH.

Tén cOt Kiéu d{r liéu
MASACH Text
TENSACH Text
TACGIA Text
NGONNGU Text

Hay nhdp 5 ban ghi cho m0i bang trén.

Thié€t 1ap quan hé gilra 3 bang va tao cic Query thuc hi€n cic yéu cau sau:
1-Hién cic cOt HOTEN, TENSACH, TACGIA, NGONNGU, NGAYMUON,
NGAYTRA.
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2-Hién céic cOt HOTEN, TENSACH, NGAYMUON, NGAYTRA cho nhiing sinh
vién mUOn sach qua 7 ngay.

3-Hién cic cOt HOTEN, TENSACH, NGAYMUON, NGAYTRA cho nhiing sinh
vién muQn sach trudc ngay 25/9/2001.

4-Dién vao cOt GHICHU cla bang MUONSACH 1a “Mugn qué han” cho nhiing
sinh vién muQn sach qué 15 ngay so v&i ngay hién tai.

5-Tao ra mOt badng mdi c6 tén 1a SACH_TIENG_ANH gOm cic cOt HOTEN,
TENLOP, KHOA, TENSACH, TACGIA v6i di€u kién la sich ti€ng Anh.

6-Tao ra mOt bang mGi 134 KHOA_TIN_HOC gbm cic cOt HOTEN, TENLOP,
KHOA, TENSACH, TACGIA v6i di€u ki€n la cUa nhitng sinh vién khoa tin hoc.
7-Xo4 hét tat cd nhitng ban ghi cla nhing sinh vién thuOc khoa CNTT trong
bang SINHVIEN.

8-Xo4 tat ca nhitng ban ghi cla sinh vién thudc 16p 5A12.

9-Dién vao ¢t GHICHU trong bAng MUONSACH Ia *“ Khong mugn thém” v&i
nh(tng sinh vién muUon sdch qud 18 ngay ma chua trd.

BAI THUC HANH SO 11

St dung CSDL gOm 3 bang trong bai thuc s& 9 d€ tao bi€u mau.

1-S&r dung ch€ @0 form wizard d€ tao cic form:

a-Tao form nhap dit liéu cho bAng MUONSACH: L&y hét cic cOt d€ nhap,
dang Columnar v3i ki€u Clouds.

b-Tao form nhap dit liéu cho bang SINHVIEN: Lay hét cic cOt d€ nhap, dang
Tabular vGi ki€u Flax.

c-Tao form nhap dit 1iéu cho bang TENSACH: Lay hét cic cOt d€ nhap, dang
Justified vGi ki€u International.
2-SU dung ché€ d6 design view d€ tao form cho vi€c nhap ditliéu clia bang
MUONSACH. Form c6 hinh dang nhu sau:

Bai gidng Access 90



B Form1 : Form

TRUGNG CAO PANG CONG NGHIEP HA NOT

QUAN LY THU VIEN

L3 zinh wign

W& sach:
Nzay rmicn
MNzay tra:
Ghi c¢hid

soo1

TO01
16/08/01
17/09/01

KET THUC

BAI THUC HANH SO 12
Trong bai tap ndy ta s€ tao ra céc form gitp cho viéc nhap dit liéu dugc thuan
tién hon. Tuy nhién trudc hét ta hiy tao c0 sG dr li€u sau (Bai toan vé€ quan ly

mOt cUra hang):

Bdng HOADON:

Tén cOt Kiéu d{r liéu
STT Autonumber
MAHANG Text
SOLUONG Number
LOAITIEN Text

Bang MAHANG:

Tén cOt Kiéu d{f liéu
MAHANG Text
TENHANG Text
DONGIA Curency

Bdang TIENTE (Tién t€)

Tén cOt Ki€u dit liéu
LOAITIEN Text
TYGIA Number

Bai gidng Access

91



Tao form sau:

B Nhap hoa don : Form M[=] E3

r
(Cira hang ban thiét by dién tit
QUAN LY HOA PON
F
Tenhang  [EDAP  +] ] =
Suwgng [ j “rase | _sawe
Pongid | $30.000.00 s | xos |
loaiTién |VWND =] Ccust | Tmeat _

Téng diém 210000

1] 5 H
“Trong do:
-Tén hang 132 mOt combo box v&i ngudn d{r liéu 18y t&r bAng MAHANG.
-Loai ti€n thanh toan 12 mt combo box vGi nguOn dit liéu 18y tir bang
TIENTE.

-TOng ti€n dugc tu dOng tinh todn.(phai qui ra tién Viét(VND) thong qua ty gid

qui d6i trong bang TIENTE).

* MOt s6 dang dé thi

DE BAI 1
Caul: tao céc bang:
Bang DSNV(danh sich nhan vién) gom:
-MaNV (Text)
-HoVaTen(Text)
-NgaySinh(Date/Time)
Bang TDNN(trinh d0 ngoai ng():
“MaNV/(Text)
-TenNN(Text)
-TrinhDo(Text)
*Tao mOi quan hé va toan ven dr liéu.
Chii y: MOt ngudi c6 thé biét 1 ngoai nglt hodc khong bi€t ngoai nao.

Cau 2: tao cic form d€ t6 chlrc nhdp dit liéu theo mau:
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E B D5CB : Form B M= &
>

M3 nhin vién |01

Ho vi 8o Tran 13

Nziy sinh I 1041473

Tén ngoai ngtr:| Trinh d6 j

¥ Phap A
__|Anh A

Duc A
E3

-

Record: I4|i|| 1 PIPI|HE| of %

Recard: 14| <[] 1 v |rur#] of 5 1 | 3
Vierw [ A B T [

Trong dé: Tén ngoai ng(r va trinh d0 13 subform.

*Chd y: SU dung form vUa tao d€ nhap it nhat 10 nhan vién.

Cau3: Tao cdc Query thuc hién céc yéu cau sau:(m0i yéu cau 1 query)
1-1ap bang tOng hop c6 dang

HO va tén Ngay sinh SO ngoai nglr da biét

2-Tim nh(ng ngu0i khong bi€t ngoai ng{ nio.
3-Tim nh{ing ngUQi sinh tru'Gc nim 1970 va c6 trinh d6 ti€ng Anh C

4-Liét ké nhan vién biét cing mOt ngoai ng( va cing mOt trinh d0 (Ngoai
ng(t va trinh d0 do ngudi st dung nhap vap).

PE BAI 2
Cau 1: Tao cdc bang:
Bang DSTRUONG (danh sich truGng) gbm:
-MaTruong(Text)
-TenTruong(Text)
Bang KQTHI (két qua thi) gOm:
-MaTruong(Text)
-HoTenSV (Text)
-Diem(Double)
*Tao mOi quan hé va toan ven d{r liéu
Chii y: M0i truOng c6 tUr 2 dén 4 sinh vién tham gia.
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Cau 2: Tao cic form dé€ t6 chlic nhép dir liéu theo mau:

B DStruong : Form M=l E3
2

|»

ME mittng |ﬁ

Ténwudng  |[Baihoc bachkhoa =

HoTenSV: | Diem:
| ¥ P& Neoc Son 18
| | Tran SonHai 19

Record: I4| 1 || 1k |H |He| aof

Record: 14 < || 1 w1 ]v#] of 10 1] | ﬁ

Trong do:
1. Ho tén sinh vién va diém la Subform.
2. Combo box tén truGng gOm: Pai hoc Quoic gia Ha nbi, Pai hoc Bich
Khoa, Dai hoc thuy 10i, Pai hoc Giao thong van tai.
Chii y: SU dung form vUa tao d€ nhdp danh sach du thi va di€m cUa sinh vién c3
4 truOng (mOi trudng it nhat 2 sinh vién).
Cau 3: Tao query thuc hién cic yéu cau sau:
1. Lap bang tGng hop:

Tén truOng SO sinh vién TOng di€ém | Di€m trung binh

2-Tim cdc truGng ma sinh vién c6 di€m thi cao nhat.

3-Tim céc truOng ma c6 sO sinh vién du thi nhi€u nhat.

4-Tim nh{ng sinh vién c6 di€m thi 16n hon mOt di€m nao d6 nhap tU ban
phim.

DE BAI 3
Cau 1:Tao cic bang:
Bang DSKH (danh sich khach hiang) gOm:
-MaKH (Text)
-HoVaTen (Text)
-NamSinh (Integer)

Bai gidng Access 94



Bang CUOCGOI (cudc goi) gbm:

-MaKH (Text)

-NoiGoi Den(Text)

-SoPhut (Integer)

-DonGia (Double)
*Tao cdc mOi quan hé va toan ven d{ liéu.
Chi y: MOt khich hang c6 th€ goi nhi€u 1an.

Cau 2: Tao céc form dé€ t6 chlc nhdp dir liéu theo mau:

8 DSKH : Form =] E3
> -
MakH: ko1 r
: Howaten: |D.5 Nooc Somn
]
I MamSinh: I 1975
Noigoidén | SoPhut: | DonGia:
P[HaNs 2] 4 1200
| |Hue 2 1800
| |Nam Ebinh 3 1800
o 0 0
Record: HI 1 || 1 » IH IP*I of 3
Record: HI*III T N 4| | ﬂ
Trong do:

1-Noi goi dén, sO phiit, don gia 14 subform.

2-combo box Noi goi dén gbm: Ha ndi, Nam dinh, Hu€, Pa nang.
Chii y: si dung form vUa tao d€ nhap Danh sich khach hang (c6 khiach hang goi
nhi€u 1an). SO lugng khich hang >=10.

Cau 3: Tao cic Query thuc hién cic yéu cau sau:(MOi yéu cau 1 query)

1.1ap 1 bang t6ng hap:
Ho tén khach hang | SO cuOc goi TOng sO tién

2.Tim céc khich hang c6 g0i d€n “Hué” va c6 tdng tién cho tat ca cic
culc g0i cao nhat.

3.Tim c4c khéch c6 tudi trong khodng tUr 40 dén 50.

4.Tim céc khich c6 tOng tién 16n hon mOt mUc nao d6 nhap tU ban phim.

DPE BAI 4:
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Cau 1: Tao cdc bang:
Bdng PHONGBAN gbm:
-Phongban (Text)
Bang DSCB (danh séch c4n b0) gom:
-Phongban (Text)
-HoTen (Text)
-NgaySinh (Date/Time)
-LuongChinh (Double)
-PhuCap (Double)
Tao cic mOi quan hé va toan ven dit liéu.
Chi y: MOt phong ban c6 nhi€u nhan vién.

Cau 2: Tao cic form dé t6 chiic nhap dir liéu theo mau:

5 phongban : Form =] E3
} -

hongben;  [IENYERN ]

HoTen: | Mgaysinh: |LuongChiu]1:| phucap:
HEE T 01/10/75 210 50
|| Trén Binh O2/10/73 200 a0F
| |Kim Phirgng 250478 196 20
*) 0 0
Record: 14 1k [kl k%|of 5
record: 1] [T 1 o |vi]r#|of 3 4 LH

Trong do:

-HO tén, ngay sinh, luong chinh, phu cap 1a Subform.

-Combo box phong ban gdm: Tai chinh, tG chuc, hanh chinh, bdo vé.
Chii y: SU dung form vira tao d€ nhdp danh sich nhan vién cho cic phong ban
(mOi phong ban it nhat 2 nhan vién).

Cau 3: Tao céc query thuc hién céc yéu cdu sau (mOi yéu cau 1 query).
1-Lap bang tGng hop:

Phong ban SO nguoi TOng luong Ludng trung binh

2-Tim cdc nhan vién c6 IUOng cao nhat G phong “t& chlc”.

3-Tim céc nhan vién c6 di >20.

4-Tim nh(ng nhan vién c6 mUc luong 16n hon mOt gia tri nao d6 dugc
nhap tU ban phim.(MUc luong=luong chinh+phu cap).
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PE BAI 5
Cau 1: Tao cdc bang.
Bang DSSV(danh séch sinh vién) gOm:
-MaSV (Text)
-HoVaTen (Text)
-NgaySinh (Text)
Bang MONHOC (m6n hoc) gbm:
-MaSV (Text)
-TenMon (Text)
-DiemThi (Double)
Tao cic mOi quan hé va toan ven dit liéu.
Chii y: MOt sinh vién c6 di€m nhi€u mon.

Cau 2: Tao céc form d€ t6 chlc nhdp dir liéu theo mau:

B DSSY : Form [_ [O] =]
4 1=
S =01
HovfaTen: |Trén Minh Bai
MoaySinh: I 947473
Piém Thi | Tén Mén:
Record: I1|4|| 1 ’I”I’*I of 2 4] | B
Trong do:

-Tén mdn, di€ém thi 12 Subform.
-Combo box tén mon gam: Toan, Ly , Ho4, Sinh.

Chi y: SU dung Form vUra tao d€ nhép danh sach sinh vién va di€m. SO sinh vién

>=10.

Cau 3: Tao cic query thuc hién céc yéu cau sau:( mbi yéu cau 1 query)

1-Lap bang tGng hop:

Ho tén Ngay sinh TGOng sO di€m thi

Diém trung binh
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2-Tim céc sinh vién c6 sO lugng di€m cao nhat.

3-tim c4c sinh vién sinh nim 1982 c6 tGng di€m cao nhat.

4-Tim danh s4ch sinh vién c6 di€m trung binh 16n hon di€m trung binh
dugc nhap tU ban phim.
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	CHƯƠNG I.  LÀM VI ỆC VỚI MICROSOFT ACCESS 
	I. VÀO MÔI TRƯỜNG ACCESS.  
	Chương trình Access đ­ược xây dựng và thực hiện trong môi tr­ường Access vì vậy chúng ta cần biết cách vào môi tr­ường Access. Để làm điều này trình tự thao tac như sau: 
	l. Khởi động Windows nến đang ở môi trường DOS. 
	2. Chọn Start, Programs, Microsoft Access . 
	Kết quả ta nhận đ­ược cửa sổ sau trên đó có các tuỳ chọn:
	Nếu muốn mở một CSDL đã có thì chọn trong danh sách Open an Existing Database rồí bấm OK. 
	Nếu muốn tạo một CSDL mới thì chọn Blank Database rồi bấm OK.
	Nếu muốn tạo một CSDL mới theo những chủ đề có sẵn thì chọn Database Wizard rồi bấm OK. 
	Nếu chưa quen với cách mở CSDL đã có và cách tạo CSDL mới thì ta bấm chuột tại nút Cancel. Khi đó sẽ mở cửa sổ Microsoft Access có dạng:

	II. CHƯƠNG TRÌNH ACCESS .
	II.1. Tệp chứa Chương trình Access
	Mỗi một tệp Chương trình th­ường có một đuôi qui định, ví dụ các tệp Chương trình C có đuôi là .C, tệp Chương trình Pascal có đuôi là PAS, tệp Chương trình Foxpro có đuôi là .PRG.Một tệp Chương do Access tạo ra có đuôi là .MDB 

	II.2. Một hệ Chương trình do Access tạo ra (hệ Chương trình Access)
	Chương trình Access gọi là một Database (CSDL). Trong các ngôn ngữ truyền thống như C, Pascal, Foxpro, một hệ Chương trình gồm các tệp Chương trình và các tệp dữ liệu đ­ược tổ chức một cách riêng biệt. Nh­ưng trong Access toàn bộ Chương trình và dữ liệu đ­ược chứa trong mộl tệp duy nhất có đuôi .MDB. như vậy thuật ngữ hệ Chương trình hay CSDL đ­ược hiểu là tổ hợp bao gồm cả Chương trình và dữ liệu. Để ngắn gọn nhiều khi ta gọi là Chương trình thay cho thuật ngữ hệ Chương trình. như vậy dưới đây khi nói đến Chương trình hay hệ ch­ương trình hay CSDL thì cùng có nghĩa đó là một hệ phần mềm gồm cả Chương trình và dữ liệu do Access tạo ra.  


	III. TẠO MỘT CSDL MỚI .
	Nên xây dựng trư­ớc một thư­ mục mới chứa CSDL cần tạo, ví dụ thư­ mục: TG ACCESS Vì nếu ta chứa các CSDL trong thư mục ACCESS thì chúng có thể sẽ bị mất mỗi khi cài đặt lại Access, và khó quản lý. 
	Bước 1: Từ cửa sổ Microsoft Access: Chọn menu File, chức năng New Database (hoặc kích chuột tại biểu tượng New Database ), được cửa sổ sau:
	Bước 2: Nhấn đúp chuột tại biểu tượng Blank DataBase, hoặc nhấn nút OK để hiện ra cửa sổ:
	Bước 3:Chọn thư mục sẽ chứa tệp CSDL cần tạo (ví dụ thư mục TG ACCES trong hộp Save in), sau đó đặt tên CSDL trong hộp File name (ví đụ TSDH), cửa sổ tư­ơng ứng có dạng:
	Kích chuột tại nút Create.  Xuất hiện cửa sổ Database:
	Đây là một trong những cửa sổ rất quan trọng của Access. Cửa sổ bao gồm: 
	Hệ menu với các menu: File, Edit, View, ... 
	Tiêu đề Database: TSDH cho biết tên của CSDL. 
	Các đối tượng công cụ (các mục): Table, Query, Form, Report, Macro, Modul dùng để xây dựng các đối tượng trong Chương trình Access

	IV. LÀM VIỆC VỚI CSDL ĐÃ TỒN TẠI 
	Giả sử đã có CSDL TSDH trong thư mục C.TG_ACCES. Để làm việc với CSDL trên (xem, sửa, bổ sung, thực hiện chương trình) ta lần lượt thao tác như sau: 
	B1: Từ cửa sổ Microsoft Access chọn menu File, Open Database hoặc kích chuột tại biểu tượng Open Database, kết quả nhận được cửa sổ:
	B2: Chọn th­ư mục chứa Database cần mở trong hộp Look in. Kết quả sẽ hiện danh sách các CSDL (các tệp có đuôi .MDB) trong th­ư mục này:
	B3. Chọn CSDL cần mở trong hộp File Name - giả sử chọn CSDL TSDH, sau đó kích chuột tại nút OK. Kết quả nhận được cửa sổ Database của CSDL TSDH như sau:
	Khi mở một CSDL, nếu muốn chọn mục nào thì ta bấm chuột vào TAB của mục đó.


	CHƯƠNG II. BẢNG 
	Trong chương này sẽ trình bầy cách sử dụng công cụ TABLE để làm việc với các bảng gồm: 
	Tạo bảng mới
	Đặt khoá chính và tạo các chỉ mục cho bảng
	Nhập dữ liệu vào bảng
	Chỉnh sửa cấu trúc của bảng
	Thiết lập quan hệ giữa các bảng
	Sử dụng thuộc tính của tr­ường để trình bầy dạng dữ liệu của tr­ường và kiểm tra tính hơp lệ của dữ liệu khi cập nhật.
	I. KHÁI NIỆM BẢNG
	Bảng là nơi chứa dữ liệu của một đối tượng nào đó.
	Một cơ sở dữ liệu (CSDL) th­ường gồm nhiều bảng. 
	Một bảng gồm nhiều tr­ường có các kiểu khác nhau như­: Text, Number, Date/Time…
	Các bảng trong một CSDL th­ường có quan hệ với nhau. 

	II. TẠO BẢNG
	Từ cửa sổ Database chọn mục Table 
	Chọn nút New dùng để tạo bảng mới  
	Nút nút Open dùng để mở nhập liệu cho bảng đ­ược chọn.
	Nút nút Design dùng để xem, sửa cấu trúc cua bảng đ­ược chọn
	 Để tạo bảng mới ta chọn nút New, kết qủa có được:
	II.1. Tạo bảng bằng Design View.
	Chọn Design View trong cửa sổ New Table, kết quả nhận được cửa sổ thiết kế bảng như sau:
	Cửa sổ Table đ­ược chia làm 2 phần: 
	Phần trên gồm 3 cột: Field Name, Data Type và Description, dùng để khai báo các tr­ường của bảng, mỗi tr­ường khai báo trên 1 dòng.
	Phần dưới dùng để qui định các thuộc tính cho các trường. 
	B1: Gõ tên trường ở ô trong cột Fieldname
	Tên tr­ường (Field Name): Là một dãy không quá 64 ký tự, bao gồm chữ cái, chữ số, khoảng trống.
	B2. Chọn kiểu trường trong cột Data Type
	Access gồm các kiểu sau:
	Tên trường Mô tả Độ lớn
	Text Ký tự dài tối đa 255 Byte 
	Memo Ký tự dài tối đa 64000 Byte 
	Number Số nguyên, thực dài : 1 , 2, 4 hoặc 8 Byte
	Date/time Ngày tháng/giờ dài 8 Byte
	Currency Tiền tệ dài 8 Byte
	AutoNumber Số dài 8 Byte
	Yes/No Boolean 1 Bit 
	OLE OObject Đối tượng 1 Giga Byte
	Hyperlink Ký tự hoặc kết hơp ký tự và số
	Lookup Wizard Cho phép chọn giá trị từ bảng khác
	 B3. Mô tả (Discreption): Để giải thích cho rõ hơn một tr­ường nào đó Văn bản mô tả sẽ đ­ược hiển thị khi nhập số liệu cho các tr­ường.  Phần này có thể có hoặc không.
	B4. Xác định các thuộc tính của trường trong bảng Properties
	(các thuộc tính này sẽ được nêu chi tiết hơn trong phần sau, tại đây ta có thể dùng các giá trị thuộc tính mặc định).

	II.2. Tạo bảng bằng Datasheet View :
	B1: Từ cửa sổ Database, chọn Table Tab, chọn New
	B2: Chọn Datasheet View từ hộp thoại New Table, OK
	B3: Đặt tên trường : Kích đúp chuột vào tên trường  Nhập tên trường mới  Enter
	B4: Nhập các bản ghi dữ liệu
	B5: Ghi bảng : Mở Menu File, chọn Save, đặt tên, chọn OK

	II.3. Tạo bảng bằng Table Wizard
	B1: Từ cửa sổ Database, chọn Table Tab, chọn New
	B2: Chọn Table Wizard từ hộp thoại New Table, OK
	B3: Chọn các trường cần thiết , Kích nút next
	* Đổi tên trường :chọn Rename Field, gõ tên trường mới,OK
	B4: chọn Next, đặt tên bảng  Finish
	B5: Nhập dữ liệu vào bảng

	II.4. Tạo bảng bằng Import Table
	B1: Từ cửa sổ Database, chọn Table Tab, chọn New
	B2: Chọn Import Table từ hộp thoại New Table, OK
	B3: Chọn thư mục, kiểu file và tên file cần lấy
	B4: Chọn Import

	II.5. Tạo bảng bằng Link Table
	B1: Từ cửa sổ Database, chọn Table Tab, chọn New
	B2: Chọn Link Table từ hộp thoại New Table, OK
	B3: Chọn thư mục, kiểu file và tên file cần lấy
	B5: Chọn Link


	III. THUỘC TÍNH CỦA TRƯỜNG  
	III.1. Công dụng:
	Điều khiển hình thức thể hiện dữ liệu.
	Nhập liệu theo mẫu.
	Kiểm tra dữ liệu, ngăn cản nhập sai.
	Tăng tốc độ tìm kiếm.

	III.2. Cách đặt giá trị cho các thuộc tính.
	Trong cửa sổ thiết kế bảng, mỗi khi chọn một trường ở nửa trên thì nửa dưới thể hiện các thuộc tính của trường vừa chọn. Mỗi thuộc tính nằm trên mộl dòng. 
	Lúc đầu mỗi thuộc tính hoặc chưa dùng (bỏ trống) hoặc có giá trị mặc định, ví dụ giá trị mặc định của thuộc tính FieldSize của trường kiểu Text là 50, của trường kiểu Number là Double. 
	Giá trị của thuộc tính có thể gõ trực tiếp từ bàn phím (như thuộc tính FieldSize của trường Text) hoặc có thể chọn từ một danh sách của Combo Box (như thuộc tính FieldSize của trường Number). 

	III.3. Tổng quan về các thuộc tính của trường 
	Field Size.
	Số ký tự của trường Text, hoặc kiểu của trường number. 
	Format
	Dạng hiển thị dữ liệu kiểu ngày và số. 
	DecimalPlaces
	Số chữ số thập phân trong kiểu number và cunency.
	InputMask (Mặt lạ nhập)
	Quy định khuôn dạng nhập liệu
	Caption
	Đặt nhãn cho trường. Nhãn sẽ được hiển thị khi nhập liệu thay vì tên trường (nhãn mặc định). 
	Default Value
	Xác định giá trị mặc định của trường.
	Validation Rule
	Quy tắc dữ liệu hơp lệ. Dữ liệu phải thoả mãn quy tắc này mới được nhập. 
	Required
	Không chấp nhận giá trị rỗng. Cần phải nhập một dữ liệu cho trường.
	AllowZeroLength
	Chấp nhận chuỗi rỗng trong trường Text, Memo.
	Indexed
	Tạo chỉ mục để tăng tốc độ tìm kiếm trên trường này

	III.4. Chi tiết về các thuộc tính của trường 
	III.4.1.Thuộc tính Field Size
	Với trường Text Độ dài mặc định là 50 Độ dài hợp lệ có thể đặt là từ 1255
	Với trường Number:  Mặc định là Double (8 byte), có thể chọn các kiểu sau từ Combo Box: 
	FieldSize Miền giá trị Số byte lưu trữ 
	Byte O255 1
	Integer -3276832767 2
	LongInteger -2147483648214743647 4  
	Single -3.4*l038 3.4*1038 4
	Double - 1.797*10308  1.797 * 10308 8 

	III.4.2.Thuộc tính Format.
	Nếu bỏ qua Format, Access sẽ trình bày dữ liệu theo dạng General.
	Các giá trị của thuộc tính Format đối với trường Number (giả định Decimal Places=2 - Hai chữ số phần thập phân)
	Giá trị Format Số Được trình bày
	General Number 1234.5 1234.5 
	Fixed 1234.5 1234.50
	1234.568 1235.57 
	Standard 1234.5 1,234.50 (dấu phẩy
	ngăn cách hàng ngàn)
	Percent 0.824 82.40 %
	Scientific 1234.5 1.23E+03 
	Currency 1234.5 1,234.50(UK) (dấu phẩy
	hàng ngàn)
	 Ghi chú: 
	1. General Number: Không phụ thuộc vào Decimal Places, hiện số chữ số thập phân cần thiết nhất
	2. Decimal Places = n : Mọi dạng (trừ General Number) hiện đúng n chữ số thập phân. 
	3. Decimal Places = Auto : Khi đó: 
	Dạng Fixed: 0 số lẻ 
	Dạng khác (trừ General): 2 số lẻ
	Các giá trị của thuộc tính Format đối với trường DATE/TIME. 
	Giá trị Format Ngày/giờ được trình bày 
	General Date 1/31/92 4:30:00 PM (U.S)
	31/01/92 16:30:00 (U.K)
	Long Date Friday, January 31 , 1992 (U.S) 
	31 January 1992 (U.K)
	Medium Date 31-Jan- 1992 
	Short Date 1/31/92 (U.S) 
	31/01/92(U.K) 
	Long Time 4:30:00 PM 
	Medium Time 04:30 phần mềm
	Short Time 16:30
	Các giá trị của thuộc tính Format đối với trường YES/NO 
	Giá trị Format ý nghĩa 
	Yes/No Giá trị logic là Yes và No 
	True/Falsse Giá trị logic là True và False
	On/Off Giá trị logic là On và Off

	III.4.3.Thuộc tính Input Mask (mặt lạ nhập liệu). 
	Công dụng:
	1. Tạo khuôn dạng nhập liệu cho dễ nhìn. Trên khuôn dạng có thể thấy các vị trí để nhập liệu và các ký tự phân cách (ví dụ dấu chấm phân cách phần nguyên và phần phân, dấu gạch ngang để phân cách các cụm ký tự của số tài khoản,...) 
	2. Kiểm tra tính hơp lệ của mỗi ký tự gõ vào. Tại mỗi vị trí trên khuôn dạng có thể quy định lớp ký tự được phép gõ (ví dụ nếu quy định các chữ số thì Access sẽ không nhận các ký tự không phải là chữ số). 
	3. Tự động biến đổi ký tự được nhập (ví dụ chuyển sang chữ hoa). 
	4. Che dấu thông tin gõ vào: Dùng mặt nạ kiểu Password, khi đó các ký tự gõ vào được thể hiện thành dấu *.
	Cách tạo mặt lạ nhập liệu: Mặt lạ nhập liệu là một dẫy ký tự gồm các loại sau: 
	1. Ký tự khuôn dạng: Mỗi ký tự khuôn dạng thể hiện một vị trí giành cho ký tự gõ vào và quy định lớp ký tự được gõ.
	0 vị trí dành cho chữ số 0..9, bắt buộc
	9 vị trí dành cho chữ số 0..9, không bắt buộc
	# vị trí dành cho chữ số, dấu + - dấu cách
	L vị trí dành cho một chữ cái, bắt buộc 
	? vị trí dành cho chữ cái hoặc dấu cách, không bắt buộc 
	A vị trí dành cho ký tự chữ hoặc số, bắt buộc 
	a vị trí dành cho ký tự chữ hoặc số, không bắt buộc 
	& vị trí dành cho một ký tự bất kỳ, bắt buộc 
	C vị trí dành cho một ký tự bất kỳ, không bắt buộc
	2. Ký tự chuyển đổi gồm: 
	Ký tự < dùng để đổi các ký tự đứng sau < sang chữ thường.
	Ký tự > dùng để đổi các ký tự đứng sau < sang chữ hoa. 
	3. Ký tự canh phải là ký tự chấm than. Các ký tự nhập vào sẽ được dồn sang phải. Ví dụ nếu dùng mặt lạ: Input Mask: !aaaaa (a là ký tự khuôn dạng giành cho các ký tự chữ và số, không bắt buộc phải nhập). Nếu nhập 2 ký tự HA thì 2 ký tự này sẽ dồn bên phải và 3 dấu cách đặt bên trái. 
	4. Các ký tự phân cách. Các ký tự này được hiển thị trên khuôn để tách các phần trong dẫy dữ liệu nhập vào với mục đích dễ quan sát, dễ kiểm tra. Có thể dùng bất kỳ ký tự nào ngoài các ký tự trong 3 điểm trên làm ký tự phân cách. Sau đây là một số ký tự phân cách hay dùng: 
	Dấu . để phân cách phần nguyên và phần phân. 
	Dấu , để phân cách hàng nghìn, triệu, tỷ,...
	Dấu - hoặc 1 dùng để phân cách trong dữ liệu Date/Time (tuỳ thuộc cách thiết lập trong mục Control Panel, Intemational) 

	III.4.4. Thuộc tính Default Value 
	Dùng thuộc tính này để đặt giá trị mặc định cho trường. Giá trị mặc định có thể là một hằng hay một hàm của Access. 

	III.4.5. Thuộc tính Required (trường bắt buộc phải có số liệu) 
	Muốn bắt buộc trường phải có số liệu ta đặt thuộc tính Required thành Yes. 

	III.4.6. Thuộc tính AllowZerolength 
	Nếu đặt là Yes sẽ cho phép các trường Text và memo nhận các chuỗi rỗng. 

	III.4.7. Thuộc tính ValidationRule 
	Dùng thuộc tính này để kiểm tra sự hơp lệ của dữ liệu nhập vào. Muốn vậy trong thuộc tính ValidationRule ta đặt một biểu thức (điều kiện) hơp lệ.
	Ví dụ:
	<> giá trị nhập vào phải khác 0 
	0 or >l00 giá trị nhập vào phải bằng 0 hoặc lớn hơn 100 
	Like "K???" phải nhập 4 ký tự, ký tự đầu phải là K 
	Like "CTY*" ba ký tự đầu phải là CTY 
	<#l/1/92# ngày nhập trước năm 1992 
	>-#l/1/91# and <#l/1/92# ngày nhập phải trong năm 1991 

	III.4.8. Thuộc tính Indexed
	Thuộc tính này có thể nhận các giá trị: 
	No Không tạo chỉ mục hoặc xoá chỉ mục đã lập 
	Yes (Dupticates Ok) Tạo chỉ mục 
	Yes (No Duplicates) Tạo chỉ mục kiểu Unique (các giá trị cần khác
	nhau như thể khoá chính).



	IV. THAY ĐỔI THIẾT KẾ, CHỈNH SỬA CẤU TRÚC BẢNG 
	Khi thiết kế bảng, th­ường có các yêu cầu sau:
	Xoá một hoặc nhiều tr­ường
	Thay đổi tên, kiểu, mô tả và thuộc tính của tr­ường
	Thay đổi vị trí của tr­ường
	Thêm tr­ường mới 
	Dưới đây sẽ trình bày cách để thực hịện những yêu cầu trên: 
	Xoá tr­ường: Chọn tr­ường, bấm phím Delete hoặc chọn Delete Row từ Menu Edit.  Chú ý: Để xoá đồng thời nhiều tr­ường, ta có thể dùng các phím Shift và Ctrl để chọn các tr­ường cần xoá, rồi bấm phím Delete hoặc chọn Edit, Delete Row.
	Để thay đổi nội dung (tên, kiểu, ...) của một tr­ường, ta chỉ việc dùng bàn phím để thực hiện các thay đổi cần thiết. 
	Để chèn thêm một tr­ường mới ta làmnhưsau: Chọn tr­ường mà tr­ường mới sẽ đ­ược chèn vào trước, rồi chọn Edit, Insert Row. 
	Di chuyển tr­ường: Chọn tr­ường cần di chuyển, rồi kéo tr­ường tới vị trí mới. 

	V. ĐẶT KHOÁ CHÍNH 
	V.1. Định nghĩa
	Khoá chính là một hoặc nhiều tr­ường xác định duy nhất một bản ghi.

	V.2. Lợi ích.
	Access tự động tạo chỉ mục (Index) trên khoá nhằm tăng tốc độ truy vấn và các thao tác khác.
	Khi xem mẫu tin (dạng bảng hay mẫu biểu), các mẫu tin sẽ đ­ược trình bầy theo thứ tự khoá chính.
	Khi nhập số liệu, Access kiểm tra sự trùng nhau trên khoá chính.
	Access dùng khoá chính để tạo sự liên kết giữa các bảng. 

	V.3. Xử lý khoá chính 
	Đặt khoá chính
	Chọn các tr­ường làm khoá chính.  
	Chọn Edit, Primary key hoặc nhắp biểu tượng khoá trên thanh công cụ  Các tr­ường đ­ược chọn làm khoá sẽ có hình chìa khoá ở đầu. 
	Đặt lại khoá chính - Chọn lại các tr­ường làm khoá, rồi cũng thực hiện như trên. 
	Xoá khoá chính: Khoá chính là không bắt buộc. Khi đã thiết lập khoá chính, mà ta lại muốn xoá đi thì cách làm như sau: Chọn View Indexes. Kết quả nhận đ­ược cửa sổ Indexes trong đó chứa các trường của khoá chính như sau:
	Chọn các tr­ường (của khoá chính, mỗi tr­ường trên một dòng) cần xoá rồi bấm phím Delete.


	VI. LƯU CẤU TRÚC BẢNG VÀ ĐẶT TÊN BẢNG 
	Sau khi hoàn chỉnh việc thiết kế, ta cần ghi cấu trúc bảng lên (ra và đặt tên cho bảng. Cách làm như sau:
	Chọn File, Save hoặc bấm chuột tại biểu tượng save trên thanh công cụ . Khi ghi lần đầu thì Access sẽ hiện cửa sổ Save as:
	Trong hộp Table Name ta đưa vào tên bảng, rồi bấm OK. Ví dụ chọn tên bảng là [DANH SACH THI SINH]:
	Nếu trong thiết kế chưa đặt khoá chính thì Access sẽ hỏi người sử dụng có muốn Access tự động đặt khoá chính (bằng trường ID có kiểu AutoNumber) nếu chọn YES, ngược lại nếu chọn NO thì bảng không có khoá chính.

	VII. THAY ĐỔI CẤU TRÚC BẢNG VÀ NHẬP DỮ LIỆU.
	VII.1. Thay đổi cấu trúc bảng
	Trong cửa sổ Tables chọn bảng cần thay đổi cấu trúc, rồi bấm nút Design. Kết quả nhận được cửa sổ thiết kế của bảng được chọn. Trong cửa sổ thiết kế ta có thể xem và thay đổi cấu trúc bảng như đã khi sử dụng cách tạo bảng bằng Design. Cuối cùng ghi lại các thay đổi. 

	VII.2. Nhập dữ liệu vào bảng.
	Để nhập dữ liệu vào bảng đã tồn tại, ta làm như sau: 
	Từ cửa sổ Database chọn mục Table đề mở cửa sổ Tables.
	Trong cửa sổ Tables chọn bảng cần nhập dữ liệu, rồi bấm nút Open.
	Kết quả nhận được cửa sổ nhập liệu chứa các bản ghi đã nhập. 
	Ta có thể xem, sửa và bổ sung các bản ghi mới trong cửa sổ nhập liệu. 
	Chú ý: Để chọn Font chữ thích hơp, ta dùng chức năng Font của menu Format. 

	VII.3. Chuyến đổi giữa hai chế độ nhập dữ liệu và thiết kế bảng.
	Khi đang ở cửa sổ thiết kế, ta có thể chuyển sang cửa sổ nhập liệu và ngược lại, bằng cách dùng menu View. Chọn menu View sẽ nhận được các chức năng sau: Datasheet View – Hiện cửa sổ nhập dữ liệu, Design View – Hiện cửa sổ thiết kế


	VIII. LẬP QUAN HỆ GIỮA CÁC BẢNG.
	Access dùng quan hệ để đảm bảo những ràng buộc toàn vẹn giữa các bảng liên quan trong các phép thêm, sửa xoá bản ghi.
	Nguyên tắc đặt quan hệ là chỉ định một hoặc một nhóm trường chứa cùng giá trị trong các mẫu tin có liên quan.
	Thông thường đăt quan hệ giữa khoá chính của một bảng với trường nào đó của bảng khác (bảng này gọi là bảng quan hệ), các trường này thường cùng tên, cùng kiểu.
	VIII.1. Các loại quan hệ trong Access.
	* Quan hệ 1-1: Các trường sử dụng để tạo quan hệ trong hai bảng đều là khoá chính. Khi đó, mỗi bản ghi trong bảng quan hệ phải có một bản ghi tương ứng trong bảng khoá chính, ngược lại, với mỗi giá trị khóa trong bảng chính thì chỉ có duy nhất một bản ghi tương ứng trong bảng quan hệ.
	* Quan hệ 1-n: trường liên kết dùng trong bảng chính phải là khoá chính, còn trường trong bảng quan hệ không phải là khoá chính của bảng đó (khoá ngoại).

	VIII.2. Cách tạo quan hệ 
	B1 : Trong cửa sổ Database, từ menu Tools chọn Relationships để mở cửa sổ Add Table:
	Tác dụng của 3 nút bên trên cửa sổ:
	Nút Tables để hiện các bảng.
	Nút Queries để hiện các truy vấn.
	Nút Both để hiện các bảng và các truy vấn. 
	Chọn các bảng và truy vấn để đưa vào quan hệ. Sử dụng các phím Ctrl hoặc Shift để chọn nhiều bảng hoặc truy vấn, sau đó bấm nút Add. Sau khi chọn xong, bấm nút Close để đóng cửa sổ Show Table. 
	B2: Chọn một trường từ bảng chính (Primary table) và kéo sang trường tương ứng của bảng quan hệ, rồi bấm chuột tại Create để tạo quan hệ. Khi đó sẽ có đường thẳng nối giữa hai trường biểu diễn quan hệ vừa tạo, lúc này kiểu quan hệ mặc định theo trường chúng ta chọn để tạo quan hệ. Trong trường hợp muốn định nghĩa (hoặc thay đổi kiểu quan hệ) ta bấm nút Join Type để hiện các kiểu quan hệ: 
	Chọn kiểu quan hệ 1 để tạo mối quan hệ 1-1 (Chú ý: quan hệ này chỉ tạo được khi hai trường đều là khóa chính)  bấm OK rồi bấm nút
	Chọn kiểu quan hệ 2 để tạo quan hệ 1-n từ bảng chính sang bảng quan hệ.
	Chọn kiểu quan hệ 3 để tạo quan hệ 1-n từ bảng quan hệ sang bảng chính
	Giả sử CSDL NHAN SU gồm 3 bảng: [DANH SACH NHAN VIEN], [TEN TINH] và [NGOAI NGU] có cấu trúc như sau:


	VIII.3. Chỉnh sửa quan hệ.
	Có thể kéo bảng tới các vị trí khác để nhận được các đường quan hệ dễ xem và đẹp hơn. 
	Để xoá một quan hệ vừa lập, ta kích chuột tại đường quan hệ (sẽ thấy đường đậm hơn), rồi bấm phím Delete.

	VIII.4. Tính toàn vẹn tham chiếu 
	Sau khi tạo mối quan hệ xong chúng ta cần phải tạo tính toàn vẹn tham chiếu cho các quan hệ. Với tính chất này các quan hệ sẽ đảm bảo khi có sự thay đổi về mặt dữ liệu trên các bản ghi của bảng chính (bảng bên 1 trong quan hệ) thì các bản ghi liên quan bên bảng quan hệ cũng thay đổi theo, ngoài ra nó đảm bảo mỗi bản ghi thêm mới trong bảng quan hệ thì phải có bản ghi tương ứng (về mặt khoá) trên bảng chính.
	Để tạo toàn vẹn tham chiếu ta chọn mục:
	Enforce Referential Integnty: Đảm bào việc nhập đúng (chỉ nhập được các bản ghi trên bảng quan hệ khi giá trị trường dùng làm khoá liên kết đã có trên bảng chính)
	Khi đã đánh dấu Enforce Referencial Integnty thì có thể sử dụng thêm các tuỳ chọn sau:
	+ Cascade Update Related fields : Khi sửa giá trị trường khoá trong bảng chính, giá trị tương ứng của các bản ghi trong trường quan hệ sẽ bị sửa theo
	+ Cascade Delete Related fields : Khi xoá một bản ghi trong bảng chính, các bản ghi tương ứng trong bảng quan hệ sẽ bị xoá.
	Khi thiết lập quan hệ giữa bảng [DANH SACH NHAN VIEN] và bảng [NGOAI NGU], nếu chọn các nút Enforce Referential Integnty, Cascade Update Related fields, và Cascade Delete Related fields sẽ nhận được cửa sổ sau:

	Ý nghĩa: Khi xoá, sửa các bản ghi trong bảng chính, Access sẽ điều chỉnh bảng quan hệ để tính vẹn toàn tham chiếu được thoả mãn, cụ thể:
	Chú ý: Mối quan hệ giữa các bảng có thể thiết lập sau này khi thiết kế một truy vấn từ nhiều bảng. 

	VIII.5. Xem và điều chỉnh các quan hệ đã có trong CSDL.
	VIII.5.1. Xem các quan hệ đã có
	Từ menu Tools chọn RelationShips
	Từ RelationShips chọn Show All để xem tất cả quan hệ
	Muốn xem các quan hệ của một bảng, chọn bảng đó, chọn Show Direct từ RelationShips.

	VIII.5.2. Chỉnh sửa
	Chọn quan hệ cần sửa Bấm nút phải chuột Chọn mục Edit Relationship để mở cửa sổ Relationships 
	Tiến hành chỉnh sửa trong cửa sổ này (như chọn kiểu quan hệ, chọn tính toàn vẹn tham chiếu,...)

	VIII.5.3. Xoá
	Cho hiện các quan hệ 
	Chọn quan hệ cần xoá (di chuột đến và bấm)
	Bấm phím Delete hoặc chọn Delete từ menu Edit



	IX.THUỘC TÍNH CỦA BẢNG
	* Tác dụng: áp dụng trên toàn bảng, toàn bộ mẫu tin.
	IX.1. Các thuộc tính của bảng.
	Thuộc tính Công dụng 
	Description Mô tả những nét chung của bảng 
	Validation Rule Access kiểm tra quy tắc (điều kiện) này trước khi cho nhập một mẫu tin vào bảng 
	Validation Text Thông báo lỗi khi một bản ghi vi phạm qui tắc

	IX.2. Đặt thuộc tính.
	1. Mở bảng trong chế độ Design View.
	2. Từ menu View chọn Table Properties để hiện các dòng thuộc tính của bảng. 
	3. Đưa điều kiện sau vào dòng thuộc tính Validation Rule: 
	Ví dụ: Validation Rule: [NG_VL] > [NG_SINH] and [TUOI] <= 60 (phóng to thu nhỏ bằng Shift F12)
	Với điều kiện trên, khi nhập dữ liệu Access sẽ kiểm tra các lỗi: ngày sinh sau ngày vào làm việc và tuổi không quá 60. 
	4. Chọn Save từ menu File để ghi các thay đổi. 



	CHƯƠNG III. TRUY VẤN (QUERY) 
	Truy vấn là một công cụ mạnh của Access dùng để: Tổng hợp, sắp xếp và tìm kiếm dữ liệu.
	I. CÁC LOẠI TRUY VẤN 
	Loại thông dụng nhất là Select Query (truy vấn chọn) với các khả năng như: 
	Chọn bảng, query khác làm nguồn dữ liệu.
	Chọn các trường hiển thị.
	Thêm các trường mới là kết quả thực hiện các phép tính trên các trường của bảng nguồn.
	Đưa vào các điều kiện tìm kiếm, lựa chọn.
	Đưa vào các trường dùng để sắp xếp. 
	Sau khi truy vấn thực hiện, dữ liệu rút ra được tập hơp vào một bảng kết quả gọi là Dynaset, nó hoạt động như một bảng. Mỗi lần mở truy vấn, Access lại tạo một Dynaset gồm kết quả mới nhất của các bảng nguồn. 
	Có thể chỉnh sửa, xoá, bổ sung thông tin vào các bảng nguồn thông qua Dynaset. 
	Ngoài truy vấn Select Query ra, còn có các loại truy vấn khác là:
	Crosstab Query: Thể hiện dữ liệu dạng hàng cột. 
	Action Query: Tạo bảng mới, thêm, xoá, sửa các mẫu tin trong bảng.
	Union Query: Kết hơp các trường tương ứng từ hai hay nhiều bảng.
	Data-definition Query: Truy vấn được xây dựng từ một câu lệnh SQL dùng để tạo mới hoặc thay đổi cấu trúc của bảng. 

	II. CÁC BƯỚC CHÍNH ĐỂ TẠO (THIẾT KẾ) MỘT TRUY VẤN MỚI 
	Truy vấn thực chất là một câu lệnh SQL được xây dựng nhờ công cụ của Access dùng để tổng hợp dữ liệu từ các bảng nguồn. Khi thực hiện truy vấn, ta nhận được bảng tổng hơp gọi là bảng Dynaset. Dynaset không phải là bảng, nó không được ghi vào đĩa và nó sẽ bị xoá ngay sau khi kết thúc (đóng) truy vấn. 
	Truy vấn là một công cụ mạnh của Access dùng để: Tổng hợp, sắp xếp và tìm kiếm dữ liệu.
	Một truy vấn đã tạo có thể sử dụng để tạo các truy vấn khác (cũng như thể một thủ tục có thể được sử dụng để xây dựng thủ tục khác). 
	Các bước chính để xây dựng một truy vấn gồm: 
	1. Chọn nguồn dữ liệu cho truy vấn mới, gồm: các bảng và các truy vấn đã được tạo từ trước . 
	2. Tạo lập quan hệ giữa các bảng, truy vấn nguồn. 
	3. Chọn các trường từ các bảng, truy vấn nguồn để đưa vào truy vấn mới. 
	4. Đưa vào các điều kiện để chọn lọc các mẫu tin thoả mãn các điều kiện đưa vào. Nếu không đưa vào các điều kiện để chọn lọc, thì kết quả (Dynaset) của truy vấn bao gồm tất cả các bản ghi từ các bảng, truy vấn nguồn. 
	5. Chọn các trường dùng để sắp xếp các mẫu tin trong Dynaset. Nếu không chọn trường sắp xếp, thì các mẫu tin trong Dynaset được hiển thị theo thứ tự như trong các bảng nguồn. 
	6. Xây dựng các cột (trường) mới từ các trưòng đã có trong bảng, truy vấn nguồn. Ví dụ: Trường mới là tổng, hiệu, tích, thương của hai trường có sẵn nào đó. Khi xây dựng trường mới, có thể sử dụng các phép toán, các hàm chuẩn của Access và các hàm tự lập bằng ngôn ngữ Access Basic . 

	III- TẠO QUERY BẰNG DESIGN VIEW
	Trong phần này, ta xét một ví dụ điển hình và thực hiện từng bước tạo một truy vấn thông qua ví dụ đó:
	HO TEN: kiểu Text

	III. 1-Tạo Select Query
	III.1.1. Tạo Select Query dùng để chọn các trường, các bản ghi và tính toán
	Bước 1: Mở cửa sổ Query Designer
	Từ Database Windows, chọn Queries Tab, chọn New
	Chọn Design View, OK
	Đưa các bảng hay truy vấn hoặc cả hai vào truy vấn từ hộp thoại Show Table:
	. Chọn tên các bảng: DSTS, BD_PHACH, PH_DIEM, sau đó nhấn nút Add
	. Close : Đóng hộp thoại Show Table
	Bước 2: Tạo mối quan hệ giữa các bảng:
	Quan hệ 1-1 giữa bảng DSTS và bảng BD_PHACH theo trường quan hệ SOBD
	Quan hệ 1-1 giữa bảng BD_PHACH và bảng PH_DIEM theo trường quan hệ PHACH
	Bước 3: Chọn các trường đưa vào truy vấn, bằng cách kéo tên trường trong các bảng, truy vấn ở bên trên vào dòng Field ở phần dưới. (Có thể chọn nhiều trường rồi kéo một lần).
	Bước 4 . Sắp xếp lại, chèn và xoá các trường trong QBE (Phần thiết kế query gọi là QBE), điều chỉnh độ rộng các cột.
	Di chuyển trường:
	Đưa chuột lên ngay đầu tên trường sao cho hiện ra dấu mũi tên đen quay xuống thì bấm chuột để chọn trường (cả khối trường được chọn sẽ đổi mầu đen).
	Đưa chuột vào khối chọn rồi kéo tới vị trí mới.
	Chèn thêm trường:
	Chọn trường muốn chèn từ danh sách (phần trên)
	Kéo trường đó vào một cột trong vùng QBE (phần dưới)
	Xóa trường trong vùng QBE
	Chọn trường cần xoá (như khi chọn để di chuyển)
	Bấm phím Delete hoặc chọn Delete từ menu Edit
	Điều chỉnh độ rộng cột trong vùng QBE: Nếu cột trong vùng QBE quá lớn hay quá nhỏ đối với dữ liệu của trường, ta có thể chỉnh lại kích thước cột cho phù hơp theo các cách sau:
	Đưa chuột đến đầu cạnh bên phải của cột muốn chỉnh sao cho hiên ra mũi tên hai đầu thì kéo đến kích thước mới.
	Chỉnh nhanh độ rộng cột vừa vặn nhất đối với dữ liệu trong cột bằng cách:
	Bấm kép vào đường chia cột tại đầu bên phải cột cần chỉnh (đưa chuột vào sao cho hiện ra dấu mũi tên hai đầu).
	Nếu chọn nhiều cột thì chỉ cần bấm đúp chuột theo cách trên ở tại một cột trong vùng chọn. (để chọn nhiều cột có thể dùng phím Shift, hoặc kéo chuột).
	Khi đã chỉnh xong, nếu ta lại nhập thêm một giá trị dài hơn độ rộng đã được chỉnh, thì ta lại phải chỉnh lại lần nữa vì Access không tự điều chỉnh lại được.
	Bước 5: Thể hiện tên bảng trong QBE. (Bước này có thể không cần)
	Nhằm tạo cho ta cảm giác thuận tiện khi quan sát và thao tác. Để có thêm dòng table (trong QBE) chứa tên bảng/truy vấn nguồn, ta làm như sau: Chọn Table Names từ menu View 
	Chú ý: Nếu muốn Access tự động thể hiện tên bảng mỗi lần mở truy vấn ở chế độ Design view hoặc tạo truy vấn mới, thì ta chọn Options từ menu Tools, sau đó chọn Tables/Queries trong cửa sổ Options, rồi chọn mục Show Table Names. 
	Bước 6: . Đổi tên trường trong vùng QBE, thêm trường biểu thức.( (Bước này có thể không cần)
	Tên mới sẽ được hiện thị trong bảng kết quả (bảng Dynaset) của truy vấn. Như vậy có thể dùng các tên mới có ý nghĩa hơn so với tên trường. 
	* Cách đưa vào tên mới: Gõ tên mới ngay trưởc tên trường. Đặt  dấu: giữa tên mới và tên trường ( <Tên trường>:<Tên thay thế>)
	Ví dụ: Ta có thể đặt tên mới cho trường [DTOAN], {DLY] và [DHOA] như sau: DIEM TOAN : DTOAN, DIEM LY : DLY, DIEM HOA : DHOA 
	Chú ý: Trong các hàm, thủ tục (viết bằng Access Basic) sẽ dùng lên mới (không dùng tên trường).
	Cách đưa vào các trường mới (trường biểu thức) : Chọn một ô còn trống trên hàng Field, gõ vào đó tên trường biểu thức, sau đó đặt dấu “:” rồi đưa vào một biểu thức( <Tên trường> : <Biểu thức> ). Trong biểu thức có thể dùng tên các trường, các hằng, các phép tính, các hàm của chuẩn Access và các hàm tự lập.
	Trong ví dụ này ta đưa vào trường mới [TONG DIEM] như sau: TONG DIEM:[DTOAN]+[DLY]+[DHOA] 
	Chú ý: Khi soạn thảo trên một ô của dòng Field, ta có thể phóng to ô đó bằng cách: 
	Chọn ô (trên dòng Field) để soạn thảo. 
	Bấm nút chuột phải. Kết quả hiện một hộp có chứa các dòng: Build, Zoom, Properties…  Chọn mục Zoom. Kết quả hiện cửa sổ Zoom.
	Soạn thảo các nội dung cần thiết trong cửa sổ Zoom, rồi bấm nút OK để trở về cửa sổ Select Query. 
	Dưới đây là cửa sổ Zoom của trường TONG DIEM:
	Chú ý :
	- Có thể phóng to ô lập biểu thức bằng cách ấn Shift +F2
	- Các trường tham gia trong biểu thức phải đặt trong dấu[ ]
	- Nếu trường tham gia biểu thức nằm ở bảng khác ta phải chỉ rõ tên bảng chứa trường đó như sau:
	[<Tên bảng>].[<Tên trường>]
	*Các hàm thường dùng khi lập biểu thức tính
	- Nhóm hàm văn bản :
	+Hàm Left : Lấy n kí tự bên trái chuỗi
	=Left(<Chuỗi> , n)
	+Hàm Right: Lấy n kí tự bên phải chuỗi
	=Right(<Chuỗi> , n)
	+Hàm Mid : Lấy n kí tự từ vị trí m của chuỗi
	=Mid(<Chuỗi>, m , n)
	- Nhóm hàm ngày tháng
	+ Hàm DatePart
	. C/năng : lấy ra các thành phần của ngày tháng
	. Cú pháp : DatePart(<Thành phần>,<Ngày tháng>)
	. Thành phần ngày tháng đặt trong dấu “ …“ gồm :
	d : Ngày w : Ngày trong tuần ww: Tuần
	m: Tháng q : quý yyyy : Năm
	+ Hàm Date() : Ngày -tháng- năm hiện tại
	Day(<Ngày tháng>) : lấy ra ngày
	Month(<Ngày tháng>) : lấy ra tháng
	Year(<Ngày tháng>) : lấy ra năm
	- Hàm điều kiện (IIF)
	+ C/năng : lấy ra giá trị thoả mãn tiêu chuẩn
	+ Cú pháp trường hợp biểu thức có 2 giá trị để lựa chọn : IIF(<ĐK>,<Giá trị 1>, <Giá trị 2>)
	ĐK là một biểu thức logic cho kết quả đúng (True) or sai (False):
	Nếu ĐK đúng (True): lấy giá trị 1, Nếu ĐK sai (False): lấy giá trị 2
	Giá trị lấy ra có thể là : Số, biểu thức, chuỗi kí tự đặt trong dấu nháy kép (“ “)
	Trong trường hợp biểu thức có n lựa chọn ta phải dùng các hàm IIF lồng nhau.
	Bước 7: Định thứ tự sắp xếp.
	Mục đích là để cho bảng kết quả hiện ra theo thứ tự nào đó.
	Thao tác:
	Nhấn chuột vào ô Sort của trường cần sắp xếp 
	Chọn Chiều Ascending (giảm dần) hoặc Descending (tăng dần).
	Nếu sắp theo nhiều trường thì thứ tự ưu tiên từ trái sang phải. 
	Bước 8: Lập tiêu chuẩn lựa chọn (điều kiện tìm kiếm).
	Mục đích để chỉ hiện những thông tin cần quan tâm trong bảng kết quả, chẳng hạn như chỉ hiện ra những thí sinh đỗ theo điểm chuẩn nào đó. 
	Cách làm:
	Gõ trực tiếp một biểu thức điều kiện vào ô Criteria của các trường cần đặt điều kiện. 
	Hoặc có thể dùng cửa sổ xây dựng biểu thức hoặc cửa sổ Zoom (Cách mở cửa sổ Zoom đã trình bầy bên trên). Để mở cửa sổ xây dựng biểu thức cho ô Criteria của trường nào, ta bấm nút phải chuột tại ô Criteria của trường, rồi chọn mục Build.
	* Các phép toán và biểu thức dùng để lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi
	- Toán tử so sánh : =; >; <; >=; <=; <>
	- Toán tử Between <Giá trị đầu> And <Giá trị cuối>
	- Phép toán Logic
	+ AND : hội các ĐK
	+ OR : Tuyển
	- Biểu thức kết hợp các chuỗi ký tự: &
	- Kí tự thay thế (toán tử Like)
	+ ? : Thay thế cho 1 ký tự
	+ * : Thay thế cho 1 nhóm ký tự
	Ví dụ : Đưa ra DS khách hàng có tên đầu là Công ty
	Like “Công ty* ”
	- Biểu thức Null và Not is Null.(đưa ra danh sách trống hoặc không trống).
	Chú ý: Các điều kiện viết trên cùng dòng Criteria là các điều kiện đồng thời thoả mãn (Đk AND). Các điều kiện viết trên các dòng khác nhau là điều kiện OR.
	Bước 9: Không thể hiện (ẩn) một số trường trong truy vấn.
	Mục đích để chỉ hiện những trường cần quan tâm trong bảng kết quả
	Cach làm: Bấm chuột tại ô tích (hình vuông) trong hàng Show của trường cần ẩn để đưa về dạng rỗng . Nếu muốn bỏ ẩn ta bấm chuột lần nữa tại ô này. 
	Bước 10. Thiết lập thuộc tính các trường (trong truy vấn)
	Nhằm quy định cách thức hoạt động của truy vấn nói chung.
	Có thể đặt thuộc tính cho từng trường hoặc cả truy vấn.
	Để mở bảng thuộc tính của trường nào: trước tiên cần chọn trường đó (Bấm chuột tại ô Field của trường cần chọn), sau đó hoặc chọn Properties từ menu View hoặc bất nút phải và mục Properties.
	Để mở bảng thuộc tính của truy vấn ta làm như sau: Chọn cả truy vấn (bằng cách bấm chuột bên bên ngoài QBE và ngoài các bảng/truy vấn nguồn ở phần trên) sau đó tiến hành như khi mở bảng thuộc tính của trường. 
	Sau khi đã mở bảng thuộc tính (của trường hay truy vấn), ta tiến hành chọn các giá trị thích hơp cho các thuộc tính (như khi đặt thuộc tính cho các trường của bảng). 
	Thuộc tính của truy vấn và bảng/truy vấn nguồn Theo mặc nhiên trường trong truy vấn kế thừa các thuộc tính trong bảng/truy vấn nguồn. Vì vậy nếu không đặt lại các thuộc tính cho một trường trong truy vấn, thì trường sẽ có các thuộc tính như trong bảng/truy vấn nguồn. 
	Bước 11. Các dạng hiển thị truy vấn. Truy vấn có thể hiện thị theo các dạng sau : 
	- Design View (dạng thiết kế) 
	- SQL View (câu lệnh SQL tương ứng)
	- Datasheet View (Bảng kết quả của truy vấn) 
	Khi đang thiết kế truy vấn (truy vấn đang ở dạng Query Design) ta có thể chuyển sang các dạng khác bằng cách: 
	+ Chọn menu View. Kết quả nhận được các mục của menu View mà 3 mục đầu là tiêu đề 3 dạng nói trên.  Muốn xem truy vấn ở dạng nào ta chọn mục tương ứng với dạng đó
	Bước 12. Ghi truy vấn Sau khi đã hoàn chỉnh việc thiết kế cần ghi cấu trúc của truy vấn lên (ra. Cách làm: Dùng Save từ menu File, hoặc bấm chuột tại biểu tượng ghi trên thanh công cụ . Access sẽ yêu cầu đặt tên với lần ghi đầu tiên.
	Bước 13. Ra khỏi cửa sổ thiết kế truy vấn để trở về cửa sổ Database Cách làm: Chọn Close từ menu File hoặc đóng cửa sổ thiết kế truy vấn 
	Bước 14. Thực hiện truy vấn đã có. Ta làm như sau: Chọn truy vấn cần thực hiện (trong cửa sổ Queries) rồi bấm nút Open. Khi đó sẽ nhận được bảng kết quả (bảng Dataset) của truy vấn. Ta có thể xem, sửa và bổ sung dữ liệu trên bảng Dataset. 
	Bước 15. Hiển thị các mẫu tin không trùng lặp
	Khi một truy vấn cần đưa ra các bản ghi mà không có các bản ghi trùng lặp về giá trị thì ta chọn thuộc tính Uniqlle Values của truy vấn và đặt giá trị Yes cho thuộc tính này:

	III.1.2. Tạo Select Query dùng để tính tổng theo nhóm dữ liệu.
	* Chức năng: cho phép thiết lập câu hỏi với nhóm dữ liệu
	Ví dụ: - Công ty nhận được bao nhiêu đơn đặt hàng trong tháng
	- Giá trung bình các mặt hàng trong nhóm điện tử là ?
	- Số lượng bán ra trong tuần của mỗi mặt hàng ?
	* Các hàm thường dùng :
	. SUM : Tính tổng các giá trị trong trường
	. AVERAGE : Tính TB cộng các giá trị trong trường.
	. MAX : Tính giá trị lớn nhất trong trường
	. MIN : Tính giá trị nhỏ nhất trong trường
	. COUNT : Đếm số giá trị khác rỗng trong trường
	. STDEV : Tính độ lệch chuẩn các giá trị trong trường
	. First : Tính giái trị đầu tiên trong trường
	. Last : Tính giái trị cuối trong trường
	….
	* Tính tổng tất cả các giá trị trong trường.
	->Tạo truy vấn mới
	-> Đưa các bảng cần thiết vào truy vấn
	-> Mở View / Totals hoặc kích nút Totals trên thanh toolbar
	-> Đặt các tuỳ chọn :
	. Field : Các trường cần thiết
	. Total : Chọn hàm cần tính tương ứng với mỗi trường cần tính
	-> Thực hiện truy vấn : Mở Query / Run
	Ví dụ : Tính giá Tb và tính tổng số mặt hàng
	* Tính tổng theo từng nhóm DL
	->Tạo truy vấn mới
	-> Đưa các bảng cần thiết vào truy vấn
	-> Mở View / Totals hoặc kích nút Totals / toolbar
	-> Đặt các tuỳ chọn :
	.Trên dòng Field : đặt các trường cần thiết
	. Trên dòng Total :
	Chọn Group By : Phân nhóm và sắp xếp các mẫu tin trong từng nhóm theo các trường phân nhóm. Nhóm là dãy các bản ghi có giá trị như nhau trên các trường phân nhóm ( Chú ý: Luôn luôn sắp xếp theo chiều tăng, nếu thay đổi thì chọn phần Sort và sắp xếp lại).
	Chọn hàm cần tính tương ứng với mỗi trường cần tính. Thực hiện phép tính theo từng nhóm trên các trường tính toán (có hàm Sum, Avg, ...) trên ô Total.
	Chọn Expression ứng với trường biểu thức (nếu có)
	Chọn Where ứng với trường lấy tiêu chuẩn
	. Criteria : Lập tiêu chuẩn chọn nhóm DL cần tính
	Chú ý: Điều kiện, tiêu chuẩn tham gia phân nhóm và tính tổng:
	Có chữ Where trên ô Total
	Có biểu thức điều kiện trên ô Criteria

	III.1.3 Tạo Select Query dùng hỏi -đáp dữ liệu
	-> Tạo truy vấn mới
	-> Đưa các bảng cần thiết vào truy vấn
	-> Mở View / Totals hoặc kích nút Totals trên toolbar
	-> Chọn các trường cần thiết trên dòng Field
	-> Nhập các câu hỏi với dữ liệu ứng với trường cần hỏi trên dòng Criteria (khi chạy Query này sẽ hiện lên câu hỏi cho người sử dụng nhập dữ liệu vào, dữ liệu được nhập vào thay cho điều kiện lọc dữ liệu trên query)
	Chú ý :
	Câu hỏi tuỳ đặt phải đặt trong dấu [ …] tối đa 255 kí tự
	Có thể đưa biểu thức hỏi kèm cùng các phép toán, biểu thức đã nói ở trên để tạo ra một điều kiện cụ thể:
	Ví dụ: Cần tạo truy vấn từ các bảng CSDL TSINH để tìm các thí sinh theo các điều kiện:
	Nhóm ký tự đầu của tên tỉnh
	Nhóm ký tự cuối của tên tỉnh
	Khi thực hiện truy vấn trên, Access sẽ lần lượt yêu cầu đữ vào 4 giá trị:
	Nhóm ký tự đầu của tên tỉnh
	Nhóm ký tự cuối của tên tỉnh
	* Quy định kiểu dữ liệu cho các thông số
	Để qui định kiểu dữ liệu cho các thông số, ta làm như sau: 
	1. Mở truy vấn thông số ở chế độ Design View 
	2. Chọn mục Parameters từ menu Query để mở cửa sổ Query Parameters
	3. Lần lượt đưa vào tên thông số và chọn kiểu dữ liệu thích hợp. Ví dụ, chọn kiểu Double cho các thông số “Từ điểm” và “Đến điểm”:
	4. Chọn OK


	II.2. Tạo Crosstab Query
	*Tạo truy vấn mới
	-> Đưa các bảng cần thiết vào truy vấn
	-> Mở Query / Crosstab Query
	-> Chọn các trường cần thiết trên dòng Field
	-> Trên dòng Total
	. Chọn Group ứng với trường cần nhóm
	. Chọn hàm tính toán ứng với trường cần tính
	. Chọn Expression ứng với trường biểu thức
	. Chọn Where ứng với trường lấy điều kiện
	-> Trên dòng Crosstab:
	. Chọn Row Heading ứng với trường lấy làm tiêu đề dòng
	. Chọn Column Heading ứng với trường lấy làm tiêu đề cột
	. Chọn Value ứng với trường tính giá trị
	-> Thực hiện Query : Mở Query / Run
	-> Ghi truy vấn

	III.3. Tạo Action Query
	III.3.1. Make Table Query (Truy vấn tạo bảng)
	B1: Tạo truy vấn mới
	B2:- Mở Query / Make Table Query
	-Đặt tên bảng dữ liệu mới vào dòng Table name, chọn OK
	B3: Thiết kế truy vấn
	-> Chọn các trường cần lấy ở các ô trên dong Field
	-> Chọn cách sắp xếp Dữ liệu tương ứng trên dòng Sort
	-> Lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi ở ô trên dòng Criteria
	->Ghi và thực hiện Query

	III.3.2. Append Query (Truy vấn nối)
	B1: Tạo truy vấn mới
	B2: Mở Query / Append Query
	-> Chọn tên bảng nhận dữ liệu (đích) ở dòng Table name, chọn OK
	B3: Thiết kế truy vấn
	-> Chọn các trường cần lấy ở các ô trên dòng Field
	-> Chọn cách sắp xếp Dữ liệu tương ứng trên dòng Sort
	-> Chọn các trường nhận dữ liệu ở bảng đích trên dòng Append to
	-> Lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi ở ô trên dòng Criteria
	->Ghi và thực hiện Query

	III.3.3. Update Query (Truy vấn cập nhật) QBE
	B1: Tạo truy vấn mới
	B2: Mở Query / Update Query
	B3: Thiết kế truy vấn
	-> Chọn các trường cần thiết ở các ô trên dòng Field
	-> Chọn cách sắp xếp Dữ liệu tương ứng trên dòng Sort
	-> Lập biểu thức ở ô trên dòng Update to ứng với trường cần cập nhật
	biểu thức : có thể gồm Các giá trị, các trường, các phép toán, các hàm,...
	-> Lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi ở ô trên dòng Criteria
	->Ghi và thực hiện Query

	III.3.4. Delete Query (Truy vấn xoá)
	B1: Tạo truy vấn mới
	B2: Mở Query / Delete Query
	B3: Thiết kế truy vấn
	-> Chọn các trường cần thiết ở các ô trên dòng Field
	-> Lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi cần xoá ở ô trên dòng Criteria ứng với trường lấy tiêu chuẩn.
	->Ghi và thực hiện Query



	IV. TẠO QUERY BẰNG WIZARD
	IV.1. Tạo Select Query bằng wizard
	* Chọn Queries tab, chọn New
	* Chọn Simple Query Wizard
	* Thực hiện các bước theo chỉ dẫn của hộp thoại Simple Query Wizard
	B1: Chọn tên bảng và các trường cần thiết, chọn Next
	B2: Chọn chế độ
	-Detail : Lấy thông tin chi tiết
	-Summary : Tóm tắt dự liệu theo nhóm
	B3 : đặt tên query, Chọn Finish

	IV.2. Tạo Crosstab Query bằng wizard
	* Chọn Queries tab, chọn New
	* Chọn Crosstab Query Wizard
	* Thực hiện các bước theo chỉ dẫn của hộp thoại Crosstab Query Wizard
	B1: Chọn bảng dữ liệu nguồn, chọn Next
	B2: Chọn trường lấy làm tiêu đề dòng(Row heading ), chọn Next
	B3: Chọn trường lấy làm tiêu đề cột(Column Heading), chọn Next
	B4 : Chọn trường cần tính giá trị (Value) và hàm cần tính, chọn Next
	B5 : Đặt tên Query, chọn Finish


	V- TẠO, SỬA QUERY BẰNG MÃ LỆNH SQL
	V.1-Cấu trúc các câu lệnh tạo Query
	SELECT Tên bảng.Trường1, Tên bảng.trường 2,…
	FROM Tên bảng dữ liệu
	WHERE Điều kiện;
	Ví dụ : Cho bảng LILICH(MANV, HOTEN, GIOITINH)
	Tạo truy vấn đưa ra danh sách các nhân viên Nam ta viết như sau:
	SELECT LILICH.MANV, LILICH.HOTEN, LILICH.GIOITINH
	FROM LILICH
	WHERE (((LILICH.GIOITINH)="yes"));

	V.2.Cách tạo và sửa Query bằng SQL
	* Chọn New từ Query tab
	* Đưa bảng hay truy vấn vào truy vấn
	* Mở View, chọn SQL View
	Ta có cửa sổ, trên cửa sổ đó:
	-> Viết các câu lệnh chọn các trường cần thiết và điều kiện chọn bản ghi theo cấu trúc trên
	-> Ghi và thực hiện truy vấn
	Ví dụ1 : Cho bảng DIEM(MASV,TIN,ANH,KT)
	Đưa ra danh sách những sinh viên có điểm tin >=5 và điểm Anh>=0 và điểm Kt>=5 ta viết như sau:
	SELECT DIEM.masv, DIEM.Tin, DIEM.Anh, DIEM.KT
	FROM DIEM
	WHERE (((DIEM.Tin)>=5) AND ((DIEM.Anh)>=5) AND ((DIEM.KT)>=5));
	Ví dụ2 : Cho bảng DIEM(MASV,TIN,ANH,KT)
	Đưa ra danh sách những sinh viên có điểm tin >=5 hoặc Tổng điểm >=18 ta viết như sau:
	SELECT DIEM.MaSV, DIEM.Tin, DIEM.Anh, DIEM.KT, [tin]+[anh]+[kt] AS Tongdiem
	FROM DIEM
	WHERE (((DIEM.Tin)>=5)) OR ((([tin]+[anh]+[kt])>=18));



	CHƯƠNG 5
	 MẪU BIỂU 
	Mẫu biểu là phương tiện giao tiếp cơ bản giữa người dùng và Access. Thông tin trong biểu mẫu được lấy từ bảng và có thể thiết kế biểu mẫu cho nhiều mục đích khác nhau như:
	Hiển thị và chỉnh sửa dữ liệu: sử dụng biểu mẫu để thay đổi, bổ sung, xoá dữ liệu.
	Nhập dữ liệu: Có thể thiết kế biểu mẫu dùng để nhập dữ liệu mới vào bảng
	I. KHÁI NIỆM CHUNG 
	I.1. Cấu trúc của mẫu biểu 
	Mẫu biểu (Form) gồm các ô điều khiển. Có nhiều loại ô điều khiển như: 
	Hộp văn bản (Text Box)
	Nhãn (Lable)
	Nút lệnh (Command .Button).
	Hộp lựa chọn (Combo Box)
	Hộp danh sách (List Box)

	I.2. Công dụng của các ô điều khiển: 
	I.2.1. Thể hiện dữ liệu.
	Mẫu biểu có thể gắn với một bảng/truy vấn nguồn hoặc không gắn với một bảng/truy vấn nào cả (mẫu biểu Unhound). Các ô điều khiển có thể buộc vào (liên kết với) các tr­ường của bảng/truy vấn nguồn để thể hiện dữ liệu và cập nhật dữ liệu vào các tr­ường này. Có thể dùng hộp văn bản để hiển thị kết quả tính toán. 

	I.2.2. Nhập dữ liệu từ bàn phím
	Có thể nhập dữ liệu từ bàn phím thông qua các hộp văn bản. 

	I.2.3. Thực hiện hành động.
	Các nút lệnh có thể gắn với một Macro hoặc một thủ tục xử lý sự kiện. Sau đó mỗi khi bấm chuột vào nút lệnh thì Macro hoặc thủ tục gắn với nó sẽ được thực hiện. Có thể sử dụng các nút lệnh để có các menu đơn giản cho chương trình.

	I.2.4. Tổ chức giao diện chương trình.  
	Giao diện chương trình có thể được tổ chức dưới dạng một mẫu biểu. Tiêu đề chương trình và các hướng dẫn sử dụng có thể đưa vào các nhãn. Trong mẫu biểu các thể kéo vào các hình ảnh để trang trí. 

	I.2.5.Tổ chức hệ Menu Bar cho chương trình.
	Hệ Menu Bar gồm các menu ngang (nằm trên hàng ngang ở đầu màn hình). Mỗi menu ngang gồm các menu thành phần. Menu thành phần có thể là chức năng thực hiện ngay hoặc lại có thể là một menu khác. 



	II. TẠO MẪU BIỂU TỰ ĐỘNG VÀ BẰNG WIZARD 
	Nếu chỉ dùng biểu mẫu để thể hiện và cập nhật dữ liệu thì cách nhanh nhất là dùng cách tạo tự động hoặc công cụ Wizard. Để tạo mẫu biểu bằng cách tự động hoặc bằng Wizard, ta thực hiện theo các bước sau: 
	B1. Từ cửa sổ Database của một cơ sở dữ liệu nào đó, chọn mục Forms. Kết quả sẽ mở cửa sổ Forms với ba nút lựa chọn như sau:  
	Nút New dùng để tạo mẫu biểu mới. 
	Nút Open dùng để thực hiện mẫu biểu. 
	Nút Design dùng để mở cửa sổ thiết kế mẫu biểu. 
	B2. Để tạo mẫu biểu mới ta chọn nút New, kết quả nhận được cửa sổ:
	B3. Chọn một bảng/truy vấn nguồn trong ô: Choose the table... hoặc không chọn bảng/truy vấn nguồn.
	B4. Chọn một trong các dạng mẫu biểu tự động và Wizard 
	B.4.1. Nếu chọn “Autoform: Columnar” hoặc “AutoForm: Tabular” hoặc “AutoForm: Datasheet” thì được ngay mẫu biểu dạng như sau: 
	 Trong mẫu biểu sẽ bao gồm tất cả các trường của bảng/truy vấn nguồn và chúng có các cách thức thể hiện (giao diện) khác nhau tuỳ theo ta chọn mục nào.
	B.4.2. Nếu chọn Form Wizard sẽ hiện một cửa sổ: 
	 Tại đây ta thao tác tiếp như sau:
	Chọn các trường muốn đưa vào mẫu biểu tại cột “Available fields”, rồi bấm vào nút Add để đưa sang cột “Field order on form”. Nếu muốn đưa sang tất cả các trường ta bấm tại nút All. Nếu muốn bỏ trường nào đã chọn trong cột “Field order on form”, thì ta bấm chuột tại trường đó rồi bấm tại nút remove, còn nếu muốn bỏ tất cả ta bấm vào nút remove all.
	Giả sử ta chọn hai trường [TEN KH] và [DIA CHI] rồi chọn nút Next, kết quả hiện cửa sổ:
	+ Chọn một trong các dạng thể hiện nêu trong cửa sổ trên. Giả sử chọn “Columnar” rồi bấm nút Next. Kết quả sẽ hiện cửa sổ: 
	+ Chọn một trong các kiểu trình bày mẫu biểu trong cửa sổ trên. Giả sử chọn “Standard” rồi bấm nút Next. Kết quả sẽ hiện cửa sổ:
	+ Gõ tên mẫu biểu tại hộp mầu trắng. Access dùng tên bảng/truy vấn nguồn làm tên mẫu biểu mặc định, ta có thể giữ nguyên hoặc thay đổi theo ý muốn   Bấm Finish để kết thúc, kết quả nhận được mẫu biểu:

	III. TẠO FORM BẰNG DESIGN VIEW
	III.1. Giới thiệu các loại điều khiển.
	III.1.1. Các loại điều khiển.
	Khi thiết kế mẫu biểu, thường dùng các loại điều khiển sau: 
	Hộp văn bản (text box) 
	Nhãn (Label)
	Hộp lựa chọn (Combo box) 
	Hộp danh sách (List box)
	Nút lệnh (Command Button)
	Nhóm lựa chọn (Option Group) 

	III.1.2. Cách dùng.
	Có thể dùng các ô điều khiển theo ba cách: Bound, Unbound, hoặc Calculated với ý nghĩa:
	1. Điều khiển loại Bound (buộc vào một trường nào đó): Dùng để truy xuất tới trường nào đó. Các giá trị cập nhật có thể: Picture, text
	2. Điều khiển loại Unbound (không buộc): Không liên quan đến trường nào cả, chúng thường dùng để nhập dữ liệu từ bàn phím, trình bày tiêu đề, trang trí hình vẽ, hộp, đường,... 
	3. Điều khiển tính toán (Calculated): Dùng để thể hiện giá trị của một biểu thức. Ví dụ:  GiaMoi = 0.75* [DON GIA] Trong đó ô GIA MOI là nhãn đi kèm với điều khiển tính toán. Ở đây điều khiển tính toán biểu thị 75% của trường [DON GIA]. 
	Chú ý: Điều khiển tính toán này chỉ dùng để hiển thị dữ liệu. 
	* Hộp công cụ: Hộp công cụ là một bảng chữ nhật chứa nhiều nút có dạng sau:
	 Mỗi nút trên hộp công cụ ứng với một loại điều khiển được dùng để tạo các ô điều khiển thuộc loại tương ứng. Hộp công cụ được sử dụng như một phương tiện chính để xây dựng các mẫu biểu.
	* Cách tạo một điều khiển bằng hộp công cụ:
	1. Chọn loại điều khiển: Bấm vào nút tương ứng trên hộp công cụ. 
	2. Di chuột đến vị trí cần đặt điều khiển vào biểu mẫu và bấm 
	3. Thực hiện các sửa đổi cần thiết. 


	III.2. Điều khiển TextBox 
	Text box có thể dùng cả 3 cách Bound (bị buộc), Unbound (không bị buộc) hoặc Calculated (tính toán)
	III.2.1. Tạo Text box bị buộc (Buond)
	* Cách 1: Cách đơn giản nhất để tạo các hộp văn bản bị buộc là dùng Filed List. 
	Thao tác:
	 B1: Từ cửa sổ Database chọn mục Form, kết quả mở cửa sổ Forms trong đó chứa các mẫu biểu đã có. Để tạo một mẫu biểu mới, ta bấm nút New, kết quả xuất hiện hộp Select a Table/Query. 
	B2. Trong hộp Choose the table... chọn một bảng/truy vấn nguồn.
	B3. Chọn Design View để tự thiết kế mẫu biểu, rồi bấm OK. Kết quả hiện cửa sổ Form và một mẫu biểu rỗng.
	B4. Chọn View, Field List để mở hộp Field List chứa danh sách các trường của bảng/ truy vấn nguồn. Sau đó kéo các trường xuất hiện trên danh sách vào mẫu biểu, Access sẽ tạo các TextBox bị buộc vào các trường được chọn.
	* Cách 2: Dùng hộp công cụ Toolbox, ba bước đầu thực hiện như cách 1, sau đó:  
	B1: Chọn nút Text box trên hộp công cụ (nếu chưa có hộp công cụ thì chọn mục Toolbox trong menu View).
	B2. Di chuột đến một vị trí trên mẫu biểu, bấm chuột tại đó. Kết quả sẽ hiện ra tại vị trí bấm một hộp văn bản kiểu Unbound và một nhãn đi kèm bên phải có dạng sau:  Trong mẫu biểu: Nhãn có tên mặc định bắt đầu bằng Text, trong hộp văn bản có chữ Unbound.
	B3: Sửa Unbound bằng một tên trường của bảng/truy vấn nguồn. Khi đó hộp văn bản sẽ bị buộc vào trường này. Hoặc:
	Mở cửa sổ Properties : View/Properties
	Đặt các tính chất sau :
	+Name : tên của Textbox
	+Control Source : Chọn tên trường dữ liệu buộc vào Textbox
	B4. Sửa nhãn cho có nghĩa 

	III.2.1. Tạo Text box tính toán - Unbound
	B1: Mở hộp Toolbox : View/Toolbox
	Chọn công cụ Text box trong Toolbox và tạo một Text box trên form.
	B2: Mở cửa sổ Properties : View/Properties
	Đặt các tính chất sau :
	Name : tên của Textbox;
	Control Source : Gõ biểu thức cần tính hoặc gõ biểu thức trực tiếp trên TextBox
	Chú ý: Nếu tạo TextBox Unbound thì không đặt biểu thức trong Control Source (hoặc để trống TextBox)


	III.3. Điều khiển Label (nhãn)
	Nhãn luôn luôn là điều khiển Unbound
	Điều khiển nhãn có 2 thuộc tính cần nhớ: 
	Tiêu đề, sẽ được hiện ra màn hình (Caption)
	Tên (name) 
	Nhãn thường dùng để chứa các dòng chữ có tính giải thích, ghi chú. 
	Chú ý: Khi muốn soạn thảo nhiều dòng trên nhãn, ta dùng tổ hợp hai phím Ctrl và Enter để chuyển xuống dòng tiếp theo. 
	Khi thay đổi Font chữ kích cỡ chữ thì nội dung có thể không khớp với kích thước của nhãn. Để điều chỉnh ta làm như sau: 
	1. Chọn nhãn 
	2. Chọn Size từ menu Format 
	3. Chọn mục To fit  
	* Gắn nhãn cho hộp văn bản (Text Box)
	Để gắn cho Text Box một nhãn (giả sử đã xoá nhãn cũ) ta làm như sau:
	1. Bấm chuột tại nút nhãn
	2. Bấm chuột tại một vùng trống nào đó của Form Hoặc đưa trực tiếp vào vị trí cần thiết – trong trường hợp này không thực hiện bước 3,4,5). Kết quả sẽ tạo ra một nhãn rỗng.  Soạn tiêu đề cho nhãn. 
	3. Chọn Cut từ menu Edit (để xoá nhãn vừa tạo trên mẫu biểu, đồng thời đưa nó vào Clipboard).
	4. Chọn Text box cần gắn nhãn
	5. Chọn Paste từ menu Edit.

	III.4. Thuộc tính của điều khiển.
	Mỗi đối tượng trong Access có rất nhiêu thuộc tính (Property). Access dùng thuộc tính để làm việc với các đối tượng. Trong mục này sẽ trình bày cách sử dụng một số thuộc tính của các ô điều khiển. 
	III.4.1. Mở bảng thuộc tính của một ô điều khiển 
	Để mở bảng thuộc tính của một điều khiển, ta làm như sau: 
	1. Chọn điều khiển cần mở bảng thuộc tính 
	2. Hoặc chọn Properties từ menu View - Hoặc bấm đúp tại điều khiển  Hoặc bấm nút phải chuột, rồi chọn mục Properties. Kết quả hiện ra bảng các thuộc tính.

	III.4.2. Một số thuộc tính hay dùng.
	1. Name: tên điều khiển, dùng trong các hàm, thủ tục.
	2. Caption: tiêu đề, thường dùng đối với Label.
	3. Control Sounce: nguồn dữ liệu, thường dùng đối với text box.
	4. Format: qui định hình thức hiển thị dữ liệu. 
	5. Default Value: giá trị mặc định.
	6. Validation Rule: qui tắc dữ liệu hơp lệ.
	7. Validation Text: văn bản hơp lệ.
	8. Input Mask: mặt lạ nhập liệu. 
	9. Status Bar Text: Hướng dẫn sử dụng điều khiển (hướng dẫn này sẽ hiện tại dòng trạng thái) 


	III.5. Các loại điều khiển dùng để cập nhập dữ liệu từ bảng chọn
	Các loại điều khiển dùng trong mục đích này gồm:
	Combo Box (Hộp Combo)
	List Box (Hộp danh sách) 
	Check Box (Hộp kiểm tra) 
	Option Button (Nút lựa chọn) 
	Toggle Button (Nút bật tắt) 
	Option Group (Nhóm lựa chọn)
	Combo Box và List Box có thể dùng để tạo danh sách lựa chọn cho một trường bất kỳ. Danh sách trong List Box luôn luôn được thể hiện. Danh sách trong Combo Box được mở khi kích chuột tại nút mũi tên bên phải và sau khi chọn một mục trong danh sách thì danh sách tự động đóng lại. Các điều khiển Check Box, Option Bunon và Toggle Button được dùng để chọn lựa giá trị Yes hoặc No cho trường logic. Điều khiển Option Group được dùng để chọn một số nguyên từ 1 đến N cho trường nguyên. 
	III.5.1. Cách dùng 
	Các điều khiển này đều có thể dùng theo hai cách: Unhound và Bound. Khi được buộc vào một trường nào đó của bảng truy vấn nguồn, chúng vừa có tác dụng thể hiện dữ liệu và cập nhật dữ liệu cho trường tương ứng. Khi cập nhập dữ liệu, người dùng không phải nhập từ bàn phím mà dùng chuột để chọn một giá trị nào đó trong bảng danh sách giá trị có sẵn. 

	III.5.2. Cách tạo.
	Các điều khiển này có thể tạo bằng Wizard hoặc không dùng Wizard theo cùng một cách như sau: Trong cửa sổ Form (đang thiết kê) 
	1. Chọn hoặc không chọn Control Wizards bằng cách bấm vào biểu tượng Control Wizards trên thanh công cụ Toolbox.
	2. Chọn loại điều kiện trên Toolbox (List Box, Combo Box, Option Button , . . . ) 
	3. Kéo một trường từ hộp Field list vào mẫu biểu. Bằng cách đó đã tạo được một điều khiển buộc vào một trường. Nếu muốn tạo điều khiển Unbound, thì ta chỉ vỉệc bấm chuột tại một vị trí trên Form. 
	4. Nếu dùng Wizard thì lần lượt trả lời các câu hỏi, bấm Next, cuối cùng bấm Finish.
	5. Nếu không dùng Wizard thì sử dụng các thuộc tính của điều khiển vừa tạo.

	III.5.3. Phân loại ListBox và ComBo Box theo nguồn dữ liệu.
	* Cấu trúc của List Box và Combo Box
	List box và Combo box có cấu trúc và cách xây dựng hoàn toàn giống nhau. Chúng chỉ khác nhau ở cách thể hiện như đã nói. Mỗi một List box và Combo box có một nguồn dữ liệu để xây dựng bảng chọn. Điểm mấu chốt trong xây dựng List/Combo box là xác định rõ nguồn dữ liệu của chúng.
	* Nguồn dữ liệu của List/Combo box
	Nguồn dữ liệu tạo thành bảng chọn của List/Combo box baọ gồm: 
	1. Các bản ghi của một bảng/truy vấn. 
	2. Dãy giá trị đưa vào khi tạo List/Combo box (Value list).
	3. Tên các trường của một bảng/truy vấn (Field list).
	4. Các bản ghi của một truy vấn tạo bởi câu lệnh SELECT.
	5. Danh sách tạo từ kết quả trả về của một hàm trong Access Basic.

	III.5.4. Tạo LIST/COMBO BOX không dùng WIZARD
	Trước hết phải tắt chức năng Control Wizard bằng cách bấm vào biểu tượng Control Wizard .
	* Các thuộc tính sau để xác định nguồn dữ liệu của List/Combo box
	Loại
	(Nguồn dữ liệu )
	Thuộc tính
	Row Rource type
	Thuộc tính
	Row Source
	Các bản ghi của một bảng/truy vấn
	Table/query
	Tên bảng/truy vấn
	Các bản ghi từ câu lệnh Select
	Table/Query
	Câu lệnh SELECT
	Danh sách giá trị tự đặt
	Value list
	Danh sách' giá trị Phân cách nhau bởi chấm phẩy
	Tên các trường của một bảng/truy vấn
	Field List
	Tên bảng truy vấn
	Các giá trị trả về của một hàm Access Basic
	Tên hàm đó
	Để trống
	* Các thuộc tính khác:
	Ngoài hai thuộc tính quan trọng là Row Rource type và Row Source dùng để xác định nguồn dữ liệu tạo thành bảng chọn của List/Combo box, chúng ta cần sử dụng thêm các thuộc tính sau: 
	Column Count: Số cột trong danh sách, tính từ trái sang phải. Ví dụ: Nếu đặt giá trị của thuộc tính này bằng 2, thì bảng chọn sẽ gồm 2 cột chứa giá trị hai trường đầu của nguồn dữ liệu của List/Combo box.
	Bound Column: Cột được chọn làm nguồn dữ liệu của danh sách. Ví dụ nếu đặt giá trị thuộc tính này bằng 2, thì giá trị cột 2 sẽ được chọn, các cột khác chỉ đóng vai trò hiển thị. 
	Column widths: 1 ; 1 .5 (Độ rộng các cột, nếu viết như trên thì độ rộng cột một là 1 cm, độ rộng cột hai là 1.5 cm).
	Limit To List: No/Yes (Yes: Chỉ chọn trong danh sách, No: Có thể nhập giá trị ngoài danh sách) 
	Width: bề rộng của danh sách, bằng tổng bề rộng các cột.
	Height: 5 cm (bề dài của danh sách. Danh có thể có nhiều hàng, nhưng ta chỉ cho hiện ra trong các hàng trong phạm vi 5 cm) 

	III.5.5. Dùng Wizard tạo List Box/Combo Box 
	Dùng công cụ Wizard có thể tạo được 2 loại Combo/List Box sau:
	1. Combo/List Box có nguồn dữ liệu là một bảng/truy vấn. 
	2. Combo/List Box có nguồn dữ liệu là một dẫy giá trị đặt vào thuộc tính Row Source
	Cách tạo:
	1. Trước hết phải chọn chức năng Control Wizard bằng cách bấm vào biểu tượng Control Wizard (nếu nó chưa được bật). 
	2. Chọn nút Combo Box hoặc List Box trên hộp công cụ.
	3. Kéo một trường của bảng/truy vấn nguồn vào mẫu biểu. Access sẽ tạo một List/Combo Box buộc vào trường này. 
	4. Lần lượt trả lời các câu hỏi do Wizard đặt ra để xác định nguồn dữ liệu và các đặc trưng khác của List/Combo Box. Sau khi trả lời một câu hỏi bấm Next để sang câu hỏi tiếp, cuối cùng bấm Finish.
	Chú ý:
	1. Nếu tạo List/Combo Box lấy nguồn dữ liệu từ bảng/query thì khi cửa sổ đầu tiên của Wizard xuất hiện chọn “I want the combo box (list box) to look up the value in table or query”.
	2. Nếu tạo List/Combo Box lấy nguồn dữ liệu từ danh sách tự tạo thì khi cửa sổ đầu tiên của Wizard xuất hiện chọn “I will type in the value that I want” . Sau đó nhập giá trị vào cửa sổ tiếp theo.
	3. Nếu dùng nguồn dữ liệu từ bảng/query thì chọn bao nhiêu trường thì có bấy nhiêu cột, còn nếu tự tạo dữ liệu thì cần xác định rõ số cột cần dùng ở bước 2 (Number of column)
	4. Nếu có từ hai trường trở lên thì tại bước 3 cần chọn trường (cột) để lấy giá trị đưa vào trường gắn với Combo box / list box.
	5. Tại bước cuỗi cùng cần xác định rõ trường gắn với Combo box / list box (thường đã có giá trị mặc định do việc kéo trường ở bước 3 trong cách tạo ).

	III.5.6. Dùng điều khiển Check Box, Toggle Button, Option Button 
	* Giới thiệu chung 
	Hộp kiểm tra (Check box), nút lựa chọn (Option button) và nút bật tắt (Toggle button) thường được sử dụng để nhận các giá trị Yes hoặc No. Các điều khiển này chỉ khác nhau ở hình thức, còn cách sử dụng hoàn toàn giống nhau. Khi được chọn, các điều khiển nhận giá trị Yes, khi không được chọn chúng có giá trị No. Cách nhận biết việc chọn các điều khiển này như sau: 
	Check box được chọn khi có dấu “” trong hộp.
	Option botton được chọn khi có dấu “” trong nút 
	Toggle botton được chọn khi nó trông như bị nhấn xuống 
	* Cách tạo các điều khiển buộc vào các trường Yes/No.
	Các điều khiển nói trên thường được dùng để nhập dữ liệu cho các trường Yes/No. Cách tạo như sau: 
	1. Chọn một trong các nút: Check box, Option botton, Toggle botton 
	2. Kéo một trường kiểu Yes/No vào mẫu biểu. Kết quả tạo được một điều khiển buộc vào trường vừa kéo và một nhãn đi kèm. Tiêu đề mặc định của nhãn chính là tên trường được kéo. 
	Chú ý: Riêng đối với Toggle botton thì không có nhãn đi kèm. Muốn có nhãn, thì ta phải tự tạo bằng cách sử dụng nút Label trên hộp công cụ. 

	III.5.7. Sử dụng nhóm lựa chọn (Option Gourp) 
	Công dụng:
	Buộc vào các trường có kiểu Byte hoặc Integer. Giúp cho thao tác chọn lựa của người sử dụng được dễ dàng hơn, vì không phải gõ dữ liệu vào hộp văn bản, mà chỉ cần bấm vào một phần tử của nhóm để chọn.
	Cách tạo: Trong cửa sổ Form, lần lượt thực hiện:
	1. Tắt chức năng Control Wizards. 
	2. Chọn nút Option Group trên Toolbox 
	3. Kéo một trường (có giá trị nguyên) vào Form. Kết quả: Tạo một điều khiển Option Group (và một nhãn kèm theo) buộc vào trường vừa kéo. Điều khiển là một hình chữ nhật rỗng, ta có thể chỉnh lại kích thước cho phù hơp. 
	4. Tạo các nút lựa chọn (hoặc các hộp kiểm tra) bên trong điều khiển nhóm lựa chọn vừa xây dựng ở bước trên. 
	5. Sửa lại các nhãn của các nút lựa chọn cho hơp với ý nghĩa của bài toán


	III.6. Tạo Command Buttons (nút lệnh)
	Chức năng :là đối tượng dùng để thực hiện một thao tác (hành động) nào đó khi kích hoạt (nhấn nút lệnh).
	Thao tác:
	1. Mở mẫu biểu ở chế độ Design
	2. Bật chức năng Control Wizard
	3. Chọn biểu tượng Command Button trên thanh công cụ
	4. Bấm chuột tại vị trí trên mẫu biểu nơi muốn đặt nút lệnh.
	5. Trả lời từng câu hỏi của Wirard, cuối cùng bấm Finish
	Các hành động thường dùng(Action): (Dùng trong các bước Wizard
	- Record Navigation : tìm và di chuyển bản ghi
	+ Find record : tìm kiếm bản ghi
	+ Go to First record: Chuyển đến bản ghi đầu
	+ Go to Last record: Chuyển đến bản ghi cuối
	+ Go to Next record: Chuyển đến bản ghi tiếp
	+ Go to Previous record: Chuyển đến bản ghi trước đó
	- Record Operations : gồm các hành động
	+ Add new record : Thêm bản ghi mới
	+ Delete Record: Xoá bản ghi hiện thời
	+ Duplicate record: nhân đôi bản ghi
	+ Save Record: Ghi bản ghi hiện thời
	+ Print Record: In bản ghi hiện thời.
	- Form Operations : gồm các hành động với Form:
	+ Open Form : Mở một Form
	+ Close Form : Đóng Form
	.....
	- Report Operations : gồm các hành động với Report:
	+ Preview Report : Xem trước khi in
	+ Print Report: In Report.
	.....
	- Applications : làm việc với các ứng dụng
	+ Quit Applications : thoát khỏi ứng dụng
	+ Run Applications : chạy một ứng dụng
	+ Run excel: chạy excel
	+ Run Word: chạy word
	- Miscellaneous : những hành động khác
	+ Print Table
	+ Run Query
	+ Run Macro.


	 IV. MẪU BIỂU TRÊN NHIỀU BẢNG
	Phần này trình bầy cách tổ chức nhập dữ liệu đồng thời trên nhiều bảng có quan hệ với nhau, trong đó có một bảng chính và các bảng phụ. Quan hệ giữa bảng chính và mỗi bảng phụ là quan hệ một - nhiều. Cách tổ chức như sau: 
	1. Xây dựng cho mỗi bảng một mẫu biểu. Mẫu biểu ứng với bảng chính gọi là mẫu biểu chính, các mẫu biểu còn lại gọi là mẫu biểu phụ. 
	2. Trên mẫu biểu chính, tạo các điều khiển kiểu SubForm buộc vào các mẫu biểu phụ. Sử dụng các thuộc tính của điều khiển SubForm để thiết lập mối quan hệ giữa mẫu biểu chính và mâũ biểu phụ, sao cho trên điều khiển SubFoơn chỉ thể hiện các bản ghi của mẫu biểu phụ có liên quan đến bản ghi đang xét trên mẫu biểu chính.
	IV.1. Công dụng.
	Dùng để cập nhật dữ liệu đồng thời cho nhiều bảng, truy vấn: 
	Mẫu biểu chính thể hiện thông tin của một bảng/truy vấn. 
	Mẫu biểu phụ thể hiện thông tin của một bảng/truy vấn khác có liên quan đến bản ghi đang xét trong mẫu biểu chính. 

	IV.1. Quan hệ giữa các mẫu biểu chính và phụ
	Các bảng dữ liệu cần có quan hệ một - nhiều. 
	Mẫu biểu chính thể hiện bảng/truy vấn bên một.
	Mẫu biểu phụ thể hiện bảng/truy vấn bên nhiều.
	* Giới hạn các mẫu biểu chính và phụ: 
	Trong một mẫu biểu chính có thể có nhiều mẫu biểu phụ (gọi là mẫu biểu phụ cấp một).
	Số mẫu biểu phụ cấp một là không hạn chế. 
	Trong mỗi mẫu biểu phụ cấp một cho phép đặt các mẫu biểu phụ khác (gọi là mẫu biểu phụ cấp hai). 
	Access chỉ cho phép tổ chức đến các mẫu biểu phụ cấp hai. 

	V.3. Cách tổ chức mẫu biểu chính và mẫu biểu phụ.
	Trình tự thực hiện: 
	1. Tạo một mẫu biểu chính và các mẫu biểu phụ một cách độc lập. Lúc đó giữa chúng còn chưa có quan hệ gì với nhau. 
	2. Sử dụng các thuộc tính (của mẫu biểu): View Allowed và Default View để qui định dạng trình bày của các mẫu biểu phụ, ý nghĩa của các thuộc tính này được cho trong bảng sau:
	View Allowed
	Default View
	Dạng trình bày của mẫu biểu
	Datasheet
	Datasheet
	Dạng bảng
	Form
	Single/Continuos Form
	Dang biểu
	Both
	Datasheet hoặc Single/Continuos Form
	Cả hai dạng trên
	Chú ý: Đối với các mẫu biểu phụ ta thường đặt giá trị sau cho các thuộc tính: View Allowed: Datasheet và Default View: Datasheet 
	3. Mở mẫu biểu chính trong chế độ Design. Bấm phím Fl1 để xuất hiện đồng thời cửa sổ Databse.
	4. Kéo một mẫu biểu phụ từ cửa sổ Database vào trong cửa sổ thiết kế của mẫu biểu chính. Kết quả: Access tạo một điều khiển kiểu SubForm buộc vào mẫu biểu phụ và một nhãn đi kèm
	Tên(thuôc tính Name) của điều khiển SubForm được đặt mặc định là tên của mẫu biểu phụ được kéo.
	Tiêu đề (thuộc tính Caption) của nhãn đi kèm cũng được đặt mặc định là tên của mẫu biểu phụ được kéo. Ta có thể sửa lại các thuộc tính trên nếu muốn. 
	Chú ý. Để sửa thiết kế của mẫu biểu phụ, ta bấm đúp nút trái chuột.tại điều khiển SubForm tương ứng. Khi đó sẽ nhận được cửa sổ thiết kế của mẫu biểu phụ . 
	5. Tạo sự liên kết giữa mẫu biểu chính và mẫu biểu phụ. Dùng các thuộc tính (của điều khiển kiểu Subform được tạo trong bước 4) là LinkChildFields và LinkMasterFields để điền các trường liên kết giữa mẫu biểu chính và mẫu biểu phụ. Nói một cách cụ thể hơn: 
	+ Trong dòng thuộc tính LinkmasterFields ta ghi các trường liên kết của mẫu biểu chính.
	+ Trong dòng thuộc tính LinkchildFields ta ghi các trường liên kết của mẫu biểu phụ.



	CHƯƠNG 6
	 BÁO BIỂU 
	Báo biểu là một kiểu biểu mẫu đặc biệt được thiết kế cho khâu in ấn, trong báo biểu, Access tổ hợp dữ liệu trong bảng và truy vấn để có thể in theo những yêu cầu cụ thể.
	I. XÂY DỰNG BÁO BIỂU BẰNG HỘP CÔNG CỤ
	I.1. Các vấn đề thường gặp khi xây dựng báo biểu 
	Khi tạo báo biểu ta thường phải giải quyết các vấn đề sau:
	1. Xây dựng đầu biểu (thường đặt ở đầu trang) .
	2. Xây dựng thân biểu (ở thân báo biểu) và chỉnh lý để thân biểu khớp với đầu biểu. 
	3. Tạo nền mờ cho một đoạn văn bản cần nhấn mạnh. 
	4. Chọn Font chữ, cỡ chữ, kiểu in (đậm, nghiêng), căn lề. 
	5. Đánh số thứ tự cho báo biểu. 
	6. Ngắt trang theo yêu cầu (chuyển sang trang mới).
	7. Đánh số trang 

	I.2. Các công cụ thường sử dụng 
	1. Điều khiển Line, Rectangle để vẽ đường thẳng và hình chữ nhật. 
	2. Chức năng Duplicate của menu Edit dùng để nhân bản một nhóm điều khiển được chọn.
	3. Các chức năng Align và Size của menu Format để chỉnh lý các ô điều khiển tạo nên đầu biểu và thân biểu.
	4. Sử dụng tổ hợp phím Ctrl + các phím mũi tên để di chuyển cả khối các điều khiển được chọn theo các bước ngắn. 
	5. Sử dụng thanh công cụ Formatting (Form/report)để chọn các trình bày cho ô điều khiển.
	6. Để tạo cột số thứ tự, ta làm như sau: 
	Tạo một điều khiển Text box kiểu Unbound. Gán số 1 cho điều khiển bằng cách đặt = 1 vào thuộc tính Control Source hoặc gõ trực tiếp =1 vào ô điều khiển. 
	i. Over Group nếu muốn đánh số thứ tự cho từng nhóm.
	ii. Over All nếu muốn đánh số thứ tự cho toàn báo biểu. 
	7. Sử dụng điều khiển Page Break trên hộp công cụ để thực hiện ngắt trang
	8. Để in số trang ta dùng một hộp văn bản kiểu tính toán (trong đó ghi công thức =Page). Hộp này có thể đặt ở đầu trang, hoặc cuối trang.

	I.3. Các bước xây dựng báo biểu
	1. Từ cửa sổ Database, chọn mục Report, rồi chọn New. Kết quả xuất hiện cửa sổ New Report
	2. Chọn một bảng hoặc truy vấn nguồn trong hộp Choose the table... hoặc không chọn bảng/truy vấn nguồn. Có thể bỏ qua việc chọn bảng/truy vấn nếu không cần sử dụng nguồn dữ liệu hoặc chọn nguồn dữ liệu sau này nhờ dùng thuộc tính Record Source. 
	Ở đây, cũng giống như với mẫu biểu, ta thấy có cách tạo báo biểu ứng với 3 lựa chọn: Design View, những lựa chọn tự động (có từ AutoForm) và những lựa chọn dùng công cụ Wizard (những lựa chọn có từ Wizard).
	Nếu chọn dùng công cụ Wizard thì báo biểu được xây dựng bằng công cụ Wizards của Access và ta chỉ việc trả lời các câu hỏi mà Access yêu cầu.
	Nếu chọn Design View thì báo biểu được thiết kế theo ý của người sử dụng bằng cách sử dụng hộp công cụ (Tool Box).
	Nếu lựa chọn tự động thì khuôn dạng của báo biểu sẽ được tạo tự động. Trong trường hợp này ta luôn phải chọn bảng/truy vấn nguồn cho báo biểu.
	 Trước hết ta chọn cách thiết báo biểu theo ý của người sử dụng, bằng cách chọn Design View, rồi bấm OK. Kết quả nhận được thiết kế báo biểu
	3. Sử dụng hộp công cụ để tạo các điều khiển trên báo biểu.
	4. Sử dụng các công cụ để thực hiện các yêu cầu khi xây dựng báo biểu như kẻ đầu biểu, thân biểu, chọn font chữ, kiểu in, đánh số thứ tự, ngắt trang, . . . .
	5. Sau khi hoàn tất thiết kế, ta ghi và đặt tên cho báo biểu, rồi trở về cửa sổ Database. 

	I.4. Thực hiện in báo biểu 
	Để in kết quả của báo biểu ra máy in, ta làm như sau. 
	Chọn báo biểu cần thực hiện in từ cửa sổ Database 
	Chọn chức năng Print từ menu File.
	Chú ý: Nếu báo biểu đang ở chế độ Print Preview hoặc Design, thì ta cũng có thể in kết quả của nó bằng cách chọn File  Print. 


	II. SẮP XẾP VÀ TẬP HỢP DỮ LIỆU THEO NHÓM 
	II.1. Sắp xếp dữ liệu
	Khi xây dựng báo biểu ta có thể sắp xếp để kết quả in ra theo một trình tự nào đó. Do vậy ta có thể không cần sử dụng truy vấn để sắp xếp trước dữ liệu cho báo biểu.
	Khả năng sắp xếp:
	Có thể sắp xếp theo trường 
	Có thể sắp xếp theo một biểu thức chứa các trường 
	Có thể sắp xếp tối đa trên 10 trường hoặc biểu thức
	Muốn sắp xếp dữ liệu trên báo biểu ta làm như sau: 
	Mở báo biểu trong chế độ Design View 
	Chọn mục Sorting And Grouping từ men View để hiện cửa sổ
	Đưa các trường và biểu thức dùng để sắp xếp vào cột Field/expression (mỗi trường hoặc biểu thức đặt trên một dòng). 
	Chọn thứ tự sắp xếp (tăng - Ascending hoặc giảm - Descending) trong cột Sort Order. Nếu sắp xếp theo nhiều trường hoặc biểu thức, thì thứ tự ưu tiên lấy từ trên xuống.

	II.2. Phân nhóm dữ liệu
	Có thể phân nhóm trên bất kỳ trường hay biểu thức nào đã được sắp thứ tự (đã đưa vào cột Field/expression).
	Thứ tự phân nhóm: Giả sử ta sắp xếp và phân nhóm theo ba trường theo thứ tự từ trên xuống dưới là Field 1 , Field2, Field3. Khi đó dữ liệu được phân nhóm như sau:
	Trước hết các bản ghi được phân nhóm theo Fieldl . Ta nhận được các nhóm cấp 1.
	Trong mỗi nhóm cấp 1, các bản ghi lại được phân nhóm theo Field2. Ta nhận được các nhóm cấp 2.
	Trong mỗi nhóm cấp 2, các bản ghi lại được phân nhóm theo Field3. Ta nhận được các nhóm cấp
	Cách nhóm dữ liệu theo trường phân nhóm 
	Cách nhóm dữ liệu được quy định bằng các thuộc tính Group On và Group Interval của trường phân nhóm trong cửa sổ Sorting And Grouping. Ví dụ nếu đặt thuộc tính Group On là Each Value và thuộc tính Group Interval là 1 , thì dữ liệu được phân nhóm theo giá trị của trường/biểu thức phân nhóm. Khi đó các bản ghi có cùng giá trị trên trường/biểu thức phân nhóm sẽ dược nhóm lại.

	II.3. Đầu nhóm và cuối nhóm 
	II.3.1. Tạo đầu nhóm và cuối nhóm trên báo biểu.
	Mỗi nhóm (bất kỳ cấp nào) cũng có thể thêm phần đầu nhóm và phần cuối nhóm trên mẫu biểu. Cách thêm hoặc huỷ chúng như sau:
	Mở cửa sổ Sorting And Grouping 
	Chọn trường hay biểu thức phân nhóm 
	Đặt thuộc tính Group Header là Yes đề thêm phần đầu nhóm hoặc No để huỷ phần đầu nhóm.
	Đặt thuộc tính Group Footer là Yes để thêm phần cuối nhóm hoặc No để huỷ phần cuối nhóm.

	II.3.2. Đặt các ô điều khiển trên phần đầu/cuối nhóm. 
	Trên các phần đầu nhóm và cuối nhóm ta có thể đặt bất kỳ điều khiển.nào của báo biểu.

	II.3.3. Tổng hợp dữ liệu trên từng nhóm
	Tại đầu/cuối nhóm, ta có thể sử dụng một số hàm chuẩn của Access để thực hiện việc tổng hợp dữ liệu của mỗi nhóm. Ví dụ dùng hàm Sụm để tính tổng các giá trị của một trường số trên các bản ghi của mỗi nhóm, dùng hàm Count để đếm số bản ghi của nhóm.

	II.3.4. In theo nhóm 
	Thuộc tính Keep Together trong cửa sổ Sorting and Grouping cho 2 khả năng in đừ hếu của nhóm như sau: 
	Nếu Keep Together: Whole Group thì nhóm sẽ bắt đầu in từ trang mới nếu phần còn lại của trang không chứa nổi tất cả các bản ghi của nhóm.
	Nếu , Keep Together: With First Detail thì . trên mỗi trang, tiêu đề nhóm sẽ được in kèm với ít nhất một bản ghi.



	III. NHÓM DỮ LIỆU THEO TRƯỜNG PHÂN NHÓM 
	III.1. Cách phân nhóm đối với trường/biểu thức kiểu số 
	Có hai cách phân nhóm: Theo giá trị và theo miền giá trị.
	III.1.1. Phân nhóm theo giá trị.
	Để phân nhóm theo giá trị ta đặt: Group On: Each Value. Khi đó các bản ghi được sắp xếp theo thứ tự tăng hoặc giảm của trường/biểu thức phân nhóm, sau đó các bản ghi có cùng giá trị trên trường/biểu thức phân nhóm sẽ được đưa vào một nhóm. 

	III.1.2. Phân nhóm theo miền giá trị
	Để phân nhóm theo miền giá trị ta đặt: 
	Thuộc tính Group On là Interval
	Thuộc tính Group Interval là một giá trị 
	Khi đó miền phân nhóm là các đoạn có độ dài bằng giá trị đưa vào thuộc tính Group Interval và mốc là giá trị 0. Chẳng hạn, nếu đặt các thuộc tính: Group On: Interval và  Group Interval: 5 thì miền phân nhóm là các đoạn có độ dài 5 và mốc là 0. Đó là các đoạn: [-10 –6], [-5,-1], [0,4], [5,9], [l0,14], . .
	Các bản ghi có giá trị của trường/biểu thức phân nhóm rơi vào cùng một đoạn sẽ được đưa vào một nhóm. 
	Chú ý: Các bản ghi được sắp xếp theo nhóm. Nhưng trong cùng một nhóm thì các bản ghi chưa hẳn đã được sắp xếp theo giá trị của trừường/biểu thức phân nhóm


	III.2. Cách phân nhóm đối với trường/biểu thức kiểu Date/time
	Có hai cách phân nhóm: Theo giá trị và theo miền giá trị.
	III.2.1. Phân nhóm theo giá trị.
	Để phân nhóm theo giá trị ta đặt: Group On: Each Value Khi đó các bản ghi được sắp xếp theo thứ tự tăng hoặc giảm của trường/biểu thức phân nhóm, sau đó các bản ghi có cùng giá trị trên trường/biểu thức phân nhóm sẽ được đưa vào một nhóm.

	III.2.2. Phân nhóm theo miền giá trị
	Miền giá trị có thể như theo một trong các đơn Year, Qtr (quí), Month, Week, Day… 
	Để phân nhóm theo miền giá trị ta đặt: 
	Thuộc tính Group On là một trong các đơn vị trên.
	Thuộc tính Group Interval là một biểu thức số Khi đó miền phân nhóm được xác định bằng hai thuộc tính trên.
	Chẳng hạn, nếu đặt các thước tính: ' Group On: Month Group Interval: 6 thì miền phân nhóm là các khoảng thời gian 6 tháng một bắt đầu tính từ tháng thứ nhất trong năm.


	III.3. Cách phân nhóm đối với trưòng/biểu thức kiểu Text
	III.3.1. Phân nhóm theo giá trị
	Để phân nhóm theo giá trị ta đặt: Group On: Each Value. Khi đó các bản ghi được sắp xếp theo thứ tự tăng hoặc giảm của trường/biểu thức phân nhóm và đưa vào một nhóm.

	III.3.2. Phân nhóm theo các ký tự đầu
	Để phân nhóm theo các ký tự đầu ta đặt:
	Thuộc tính Group On là Prefix Charcter
	Thuộc tính Group Interval là một giá trị nguyên n 
	Khi đó các bản ghi trùng nhau trên n ký tự đầu được phân nhóm và đưa vào một nhóm



	IV. TỔNG HỢP DỮ LIỆU TRÊN BÁO BIỂU 
	IV.1. Các hàm dùng để tổng hợp dữ liệu.
	Cho phép tổng hợp dữ liệu trên các nhóm và trên toàn bộ mẫu biểu bằng cách sử dụng các hàm sau:
	- Sum Tính tổng 
	- Avg Tính giá trị trung bình
	Min Tìm giá trị nhỏ nhất
	Max Tìm giá trị lớn nhất
	Count Đếm số bản ghi
	First Cho bản ghi đầu tiên
	Last Cho bản ghi cuối cùng

	IV.2. Tổng hợp dữ liệu trên mỗi nhóm.
	Để tổng hợp dữ liệu của các bản ghi trong nhóm, ta tạo các điều khiển Unbound tại đầu hoặc cuối nhóm và đặt vào ô điều khiển các hàm nói trên.
	Ví dụ: Khi xây dựng bảng tổng hợp lương cho một công ty, ta cần tính tổng lương và số người của mỗi đơn vị thuộc công ty. Muốn vậy ta xây dựng một báo cáo và nhóm dữ liệu theo trường DV (đơn vị). Tại đầu hoặc cuối nhóm DV ta đưa vào các điều khiển sau:
	Số người: =Count([HT])
	Tổng lương: =Sum([NC]*[ML])
	Trong đó HT (họ tên), NC (ngày công) và ML (mức lương) là các trường của bảng/truy vấn nguồn của báo biểu.

	IV.3. Tổng hợp dữ liệu trên toàn báo biểu
	Để tổng hợp dữ liệu trên các bản ghi của toàn bộ báo biểu, ta cũng làm như cách trên, nhưng các điều khiển được đặt tại đầu hoặc cuối báo biểu.

	IV.4. So sánh dữ liệu tổng hợp trên các phần của báo biểu
	Khi xây dựng các báo biểu thường phải so sánh, đối chiếu số liệu tổng hợp giữa các phần với nhau. Ví dụ khi tổng hợp lương của công ty cần biết tổng lương của mỗi đơn vị chiếm bao nhiêu phần trăm tổng lương của toàn công ty.
	Để so sánh dữ liệu tổng hợp trên các phần của báo biểu ta làm như sau: .
	1. Tạo các ô điều khiển tại đầu hoặc cuối mỗi phần để nhận dữ hếu tổng hợp trên các phần. Dùng thuộc tính Nam đặt tên cho các ô điều khiển.
	2. Sử dụng các ô điều khiển nói trên để thực hiện các phép so sánh dữ liệu tổng hợp trên các phần khác nhau của báo biểu. Cách làm như sau: Tạo các ô điều khiển mới (tại bất kỳ vị trí nào trên báo biểu), rồi đặt vào đó các biểu thức chứa tên các ô điều khiển đã xây dựng ở bước 1 . 

	IV.5. Không in một số ô điều khiển của báo biểu.
	Nếu đặt thuộc tính Visible của ô là No thì nội dung của ô đó không in trên giấy, nhưng vẫn có khoảng trống đúng bằng kích thước của ô điều khiển.
	Nếu đặt thuộc tính Height của điều khiển là 0 thì nội dung hoàn toàn bị bỏ qua trên kết quả in cuả báo biểu.


	V. BÁO BIỂU CHÍNH VÀ BÁO BIỂU PHỤ
	Cách tổ chức báo biểu chính và báo biểu phụ hoàn toàn giống như việc tổ chức mẫu biểu chính, phụ đã trình bày trong phần mẫu biểu. Trình tự thực hiện như sau:
	1. Tạo báo biểu chính và phụ hoàn toàn độc lập. Lúc này chúng chưa có quan hệ gì với nhau
	2. Mở báo biểu chính trong chế độ Design View, bấm phím F11 để đồng thời mở cửa sổ Databbse.
	3. Kéo một báo biểu phụ từ cửa sổ Database vào trong cửa sổ thiết kế của báo biểu chính. Kết quả Access tạo một điều khiển kiểu SubReport buộc vào báo biểu phụ và một nhãn đi kèm.
	Tên (thuộc tính name) của báo biểu phụ được đặt mặc định cho báo biểu phụ được kéo. Ta có thể sửa nếu muốn.
	4. Tạo sự liên kết giữa báo biểu chính và báo biểu phụ.
	Dùng các thuộc tính của SubReport như sau:
	LinkChildFields: Trường liên kết của báo biểu phụ
	LinkMasterFields: Trường liên kết của báo biểu chính
	* Tác dụng của liên kết: trên báo biểu phụ chỉ hiện các bản ghi cùng giá trị liên kết với các bản ghi hiện hành (đang xét) của báo biểu chính. Hay nói cách khác chỉ các bản ghi của báo biểu phụ có liên quan đến báo biểu chính mới được in trên báo biểu chính.
	* Chú ý: Nếu không tạo liên kết thì toàn bộ bản ghi của báo biểu phụ sẽ hiện trên báo biểu chính.

	VI. XÂY DỰNG BÁO BIỂU TỰ ĐỘNG BẰNG WIZARD
	1. Từ cửa sổ Database chọn mục Report rồi bấm nút New. Kết quả hiện cửa sổ New Report.
	2. Chọn một bảng hoặc truy vấn làm nguồn dữ liệu cho báo biểu tại mục Choose the Table or Query... .
	3 . Chọn một trong hai kiểu báo biểu tự động (có từ AutoReport) hoặc chọn Report Wizard trong danh sách trên dưới đây sẽ trình bầy một số cách chọn trên.
	Tạo báo biểu tự động kiểu Columnar
	Chọn mục AutoReport: Columnar trong cửa sổ New Report, rồi bấm OK. Kết quả nhận được cửa sổ Report. Nếu muốn thay đổi lại thì chọn View --> Design View để thay đổi.
	Tạo báo tự động kiểu Tabular
	Chọn mục AutoReport: Tabular trong cửa sổ New Report, rồi bấm OK. Kết quả nhận được cửa sổ Report. Nếu muốn thay đổi lại thì chọn View --> Design View để thay đổi.
	Tạo báo tự động bằng công cụ Wizard
	1. Chọn mục AutoReport: Tabular trong cửa sổ New Report rồi bấm OK.
	2. Chọn các trường đưa vào báo biểu --> bấm Next
	3. Chọn các trường dùng để phân nhóm --> bấm Next
	4. Chọn các trường để sắp xếp nếu muốn --> bấm Next.
	5. Chọn các dạng hiến thị tại mục Layout, chọn hướng in tại Orientation (VD chọn Portrait), --> bấm Next.
	6. Chọn một trong các mẫu trang trí --> bấm Next (ở đây ta chọn Bold), rồi bấm Next.
	7. Sửa lại tiêu đề cho báo biểu (tiêu đề mặc định là tên bảng/truy nguồn) --> bấm Finish.
	8. Có thể chọn View, Design View để chuyển về cửa sổ thiết kế, rồi tiến hành đổi lại font chữ và tiến hành các chỉnh sửa khác nếu muốn
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