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Macro là công cụ cho phép ghi lại các thao tác (các lệnh) của người sử dụng dưới dạng 1 danh 
sách các lệnh. Khi ta gọi tới 1 macro (chạy macro), nó sẽ thực hiện lại các thao tác (các lệnh) 
đó 1 cách tự động.

Như vậy muốn tự động hóa một quá trình, ta cần thực hiện các công việc đó, dùng macro ghi 
lại và khi cần thực hiện qua ́trình đô ́tự đôṇg, ta cho chạy macro.

1. Ghi lại các thao tác (tạo macro)

B1: Vào Tools\Macro\Record new macro

B2: Đặt tên macro, OK

B3: Thực hiện các thao tác muốn ghi lại

B4: Bấm nút Stop 

 

2. Gán macro cho đối tượng đồ họa (hình vẽ, ảnh, nút bấm…)

Baṇ muôń goị tới môṭ macro để thực thi no,́ haỹ gán macro cho môṭ đôí tượng đô ̀hoạ, khi câǹ 
goị macro đo,́ baṇ bâḿ chuôṭ vaò đôí tươṇg đô ̀hoạ đa ̃được gań macro. Thực hiện đơn gian̉ 
như sau:

B1: Bấm chuột phải vào đối tượng đồ họa, chọn Assign macro



B2: Chọn tên macro, OK

Bạn có thể xem thêm kỹ thuật gán macro cho menu để xây dựng menu trên Excel trong một bài  
viết khác

3. Ứng dụng macro xây dựng chức năng tìm kiếm

Ta cùng tim̀ hiểu ứng dụng naỳ qua môṭ ví dụ cụ thể.

Ví dụ: Bạn cần thiết kế một giao diện tìm kiếm như sau:

Hình 1. Giao diện tim̀ kiếm – Sheet 2

Diễn giải: Khi tìm kiếm hàng, người sử dụng nhập vào 1 hoặc nhiều tiêu chi ́trên các ô tìm 
kiếm và bấm nút Tìm kiếm để tìm. Kết quả hiển thị ở khung Kết quả phía dưới.

Ý tưởng: Để thiết kế công cụ tìm kiếm, thực chất ta sử dụng chức năng lọc (advanced fillter), 
tuy nhiên ta không lọc thủ công mà làm thao tác đó 1 lần, ghi lại bằng macro và khi cần tìm 
kiếm thì cho chạy macro (bấm nút Tìm kiếm) để nó thực hiện lại thao tác mà ta đã ghi.

Trình tự thực hiện:

Bước 1: Lập bảng dữ liệu gốc ở “sheet 1” (tên sheet baṇ có thể thay đôỉ)



Hình 2. Bảng dữ liệu gốc – Sheet 1

 

Bước 2: Lập vùng điều kiện lọc (vùng để nhập vào các tiêu chí tìm kiếm) ở sheet2 (xem hiǹh 1)

Bước 3: Tạo một macro ghi lại thao tác lọc bằng Advanced Fillter: lọc dữ liệu gốc (sheet 1) với 
vùng điều kiện lọc (ở sheet 2). Kết quả lọc đặt ở một vị trí mới trong sheet 1.

Bước 4: Tham chiếu tới kết quả lọc (ở sheet 1) bằng các phép gán thông dụng (dạng =sheet 1!
a20) để có kết quả tìm kiếm

Bước 5: Gán macro vừa ghi cho nút Tìm kiếm

Xem video hướng dâñ taị http://www.youtube.com/watch?
v=ZDnNCmQSFcQ&  ;feature=youtu.be  

 

4. Ứng dụng macro xây dựng chức năng in hóa đơn.

Ý tưởng: Lam̀ thao tać in, ghi laị thao tać naỳ bằng môṭ macro, gán macro cho môṭ nut́ bấm. 
Sau naỳ câǹ in hoá đơn đo,́ baṇ chi ̉cần bấm vaò nut́ bâḿ đa ̃gań macro.

Bước 1: Thiết kế mẫu hóa đơn ở Sheet 1.

Bước 2: Tạo 1 macro, macro này lưu lại thao tác in, các thao tác lam̀ lâǹ lượt như sau:

­                  Chuyển sang sheet 1 (Sheet co ́chứa hoá đơn)

­                  Bấm biểu tượng máy in

­                  Chuyển về sheet 2 (sheet co ́chứa nút bấm gọi in)

Bước 3: Gán macro cho nút In

 

Tham khảo: Phương phaṕ loc̣ Advanced Fillter

1. Chuân̉ bị: Lập vùng điều kiện loc̣.

Vùng điều kiện loc̣ gồm haǹg đâù tiên chứa tiêu đề côṭ (trường), các haǹg tiếp theo duǹg để 
chứa điều kiện loc̣. Các điều kiện được đặt trên cùng hàng thì kết hợp với nhau bằng phép 

http://www.youtube.com/watch?v=ZDnNCmQSFcQ&;feature=youtu.be
http://www.youtube.com/watch?v=ZDnNCmQSFcQ&;feature=youtu.be
http://www.youtube.com/watch?v=ZDnNCmQSFcQ&;feature=youtu.be


And, các điều kiện đặt khác hàng thì kết hợp với nhau bằng phép Or.

Ví dụ: bảng điểm thi gồm 4 môn học. Lập vùng điều kiện như sau:

TOÁN LÝ HOÁ ANH

>=5 >=5 >=5 >=5

 

Vùng điều kiện naỳ để loc̣ ra những trường hợp có Toań>=5 và Lý>=5 và Hóa>=5 và Anh>=5, 
tức la ̀loc̣ ra danh sách những sinh viên không phải thi lại

 Vẫn trường hợp trên, ta lâp̣ vùng điều kiện như sau:

            Vùng điều kiện naỳ để loc̣ ra những trường hợp có Toań<5 hoăc̣ Lý<5 hoăc̣ Hóa<5 hoăc̣ 
Anh<5, tức la ̀loc̣ ra danh sách những sinh viên phải thi lại.

2. Thao tác lọc

Bước 1: Bôi đen bảng dữ liệu.

Bước 2: Vào menu Data\Fillter\Advanced fillter

Bước 3: Choṇ vị trí đăṭ kết quả loc̣, choṇ 1 trong 2 trường hơp̣ sau:

- Fillter the list in place: kết quả trích lọc để ngay tại vị trí bảng dữ liệu, nghĩa là nó sẽ ẩn các 
hàng không thoả mãn điều kiện đi.



- Copy to another location: kết quả trích lọc đặt tại vị trí mới, vị trí này được xác định tại mục 
Copy to.

Bước 4: Xác điṇh phaṃ vi ban̉g dữ liệu trong mục List range.

Bước 5: Xác điṇh phaṃ vi ban̉g điều kiện trong mục Criteria range.

Bước 6 (tuỳ choṇ): Loaị bỏ các ban̉ ghi trùng nhau – đańh dâú vaò muc̣ Unique record only.

Ghi chú: Khi đặt kết quả trích lọc ngay tại vị trí bảng dữ liệu, muốn hiển thị lại dữ liệu gốc thì 
chọn Data / Fillter / Show all.

 

Chuć các baṇ thaǹh công!


