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GI I THI U MICROSOFT ACCESSỚ Ệ

Microsoft   Access   là   h   qu n   tr   c   s   d   li u   trên   môi   tr ngệ ả ị ơ ở ữ ệ ườ  
Windows, trong đó có s n các công c  h u hi u và ti n l i đ  tẵ ụ ữ ệ ệ ợ ể ự đ ng s nộ ả  
sinh ch ng trình cho h u h t các bài toán th ng g p trongươ ầ ế ườ ặ  qu n lý, th ngả ố  
kê, k  toán. V i Access, ngế ớ ư i dùng không ph i vi tờ ả ế  t ng câu l nh c  thừ ệ ụ ể 
nh  trong Pascal, C hay Foxpro mà ch  c n tư ỉ ầ ổ ch c d  li u và thi t k  cácứ ữ ệ ế ế  
yêu c u, công vi c c n gi i quy t.ầ ệ ầ ả ế

Hi n nay thệ ng s  d ng 4 phiên b n Access là: Access 2.0 trongườ ử ụ ả  bộ 
Microsoft   Office   4.3   ,   Access   7.0   for   Windows   95,   Access   97 trong   bộ 
Microsoft Office 97, Access 2000 trong b  Microsoft Office 2000.ộ  

Sáu   đ i   t ng   công   c   mà   Access   cung   c p   là:   B ng   (Table),ố ượ ụ ấ ả  
Truy v n   (Query),   m u   bi u   (Form),   báo   bi u   (Report),   Macro   và   đ nấ ẫ ể ể ơ  
thể (Module). 

B ng có c u trúc tả ấ ư ng t  nh  m t t p DBF c a Foxpro đ c dùngơ ự ư ộ ệ ủ ượ  
đ   lể u   tr   d   li u   c a   c   s   d   li u   (CSDL).   M t   CSDL   thư ữ ữ ệ ủ ơ ở ữ ệ ộ ngườ  
g mồ  nhi u b ng có quan h  v i nhau.ề ả ệ ớ

Truy   v n   là   công   c   m nh   c a   Access   dùng   đ   t ng   h p,   s pấ ụ ạ ủ ể ổ ợ ắ  
x p,ế  tìm ki m d  ìi u trên các b ng. Khi th c hi n truy v n s  nh n đế ữ ệ ả ự ệ ấ ẽ ậ 

cượ  m t t p h p k t qu  th  hi n trên màn hình dộ ậ ợ ế ả ể ệ i  d ng b ng, g lướ ạ ả ọ  
là DynaSet. DynaSet ch  là b ng k t qu  trung gian, không đỉ ả ế ả c ghi lênượ  đa 
và   nó   s  b  xoá   khi  k t   thúc   truy  v n.  Tuy nhiên  có   th   s  d ngẽ ị ế ấ ể ử ụ  m tộ  
DynaSet nh  m t b ng đ  xây d ng các truy v n khác. Ch  v iư ộ ả ể ự ấ ỉ ớ  truy v n đãấ  
có th  gi i quy t khá nhi u d ng toán trong qu n tr  c  sể ả ế ề ạ ả ị ơ ở d  li u.ữ ệ  

M u bi u thẫ ể ng dùng đ  t  ch c c p nh t d  li u cho các b ngườ ể ổ ứ ậ ậ ữ ệ ả  và 
thi t k  giao di n Ch ng trình. Tuy có th  nh p li u tr c ti p vàoế ế ệ ươ ể ậ ệ ự ế  các 
b ng, nhả ng m u bi u s  cung c p nhi u kh  năng nh p li u ti nư ẫ ể ẽ ấ ề ả ậ ệ ệ  l i nh tợ ấ  
Nh n d  li u t  m t danh sách, nh n các hình  nh, nh p dậ ữ ệ ừ ộ ậ ả ậ ữ li u đ ng th iệ ồ ờ  
trên nhi u b ng. M u bi u còn cho phép nh p các giáề ả ẫ ể ậ  tr  riêng l  (khôngị ẻ  
liên quan đ n b ng) t  bàn phím. M u bi u còn cóế ả ừ ẫ ể  m t kh  năng quanộ ả  
tl ng khác là t  ch c giao di n Ch ng trình dọ ổ ứ ệ ươ iướ  d ng m t b ng nút l nhạ ộ ả ệ  
ho c m t h  th ng menu.ặ ộ ệ ố   
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Báo bi u   là   công c   tuy t  v i  ph c  v  công vi c   in   n,  nó  choể ụ ệ ờ ụ ụ ệ ấ  
các kh  năng : ả  

 In d  li u dữ ệ i d ng b ng.ướ ạ ả  

 In d  li u dữ ệ i d ng bi u b ng.ướ ạ ể ả  

 S p x p d  li u trắ ế ữ ệ c khi in.ớ

 S p x p và phân nhóm d  li u t i 10 c p. Cho phép th c hi nắ ế ữ ệ ớ ấ ự ệ  
các phép toán đ  nh n d  li u t ng h p trên m i nhóm. Ngoài ra,ể ậ ữ ệ ổ ợ ỗ  
d  li uữ ệ  t ng h p nh n đổ ợ ậ c trên các nhóm l i có th  đượ ạ ể ưa vào các 
công th cứ  đ  nh n để ậ c s  so sánh, đ i chi u trên các nhóm vàượ ự ố ế  
trên toàn báo cáo.

 In d  li u c a nhi u b ng có quan h  trên m t báo cáo.ữ ệ ủ ề ả ệ ộ  

Cũng c n nói thêm, vi c ch n Font ch , c  ch , ki u in và vi cầ ệ ọ ữ ỡ ữ ể ệ  trình 
b y trên báo cáo đầ c ti n hành r t đ n gi n.ượ ế ấ ơ ả  

Macro   bao   g m   m t   d y   các   hành   đ ng   (Action)   dùng   đ   tồ ộ ẫ ộ ề ự 
đ ngộ  hoá  m t   lo t   các   thao   tác.  Macro   thộ ạ ng  dùng  v i  m u  bi u   đườ ớ ẫ ể ể 
tổ ch c giao di n Ch ng trình.ứ ệ ươ  

Đ n   th   là   n i   ch a   các   hàm,   th   t c   vi t   b ng   ngôn   ngơ ể ơ ứ ủ ụ ế ằ ữ 
Access Basic. M c dù các công c  mà Access cung c p khá đ y đ , nhặ ụ ấ ầ ủ ngư  
lẽ dĩ nh ên không th  bao quát đỉ ể c m i v n đ  đa d ng c a th c t .ượ ọ ấ ề ạ ủ ự ế  Các 
hàm, th  t c c a Access Basic s  tr  giúp gi i quy t nh ng ph nủ ụ ủ ẽ ợ ả ế ữ ầ  vi c khóệ  
mà công c  không làm n i.ụ ổ  
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CH NG I. ƯƠ  LÀM VI  C V I  MICROSOFT ACCESSỆ Ớ  

Ch ng này trình b y các v n đ  sau:ươ ầ ấ ề  

� Cách vào môi tr ng c a Access.ườ ủ

� Khái   ni m   c   s   d   li u   (CSDL).   Đó   là   h   Ch ng   trìnhệ ơ ở ữ ệ ệ ươ  
do Access t o ra và  đạ c lượ ưu trên m t t p có  đuôi  MDB. M tộ ệ ộ  
CSDL g m 6 nhóm đ i t ng là: B ng, truy v n, m u bi u, báoồ ố ượ ả ấ ẫ ể  
bi u. macroể  và module.

� T o CSDL m i và làm vi c v i CSDL đã có.ạ ớ ệ ớ

� Các c a s  chính và các thao tác c  b n trong Access.ử ổ ơ ả   

I. VÀO MÔI TR NG  ACCESS. ƯỜ  

Ch ng trình Access đươ c xây d ng và th c hi n trong môiượ ự ự ệ  tr ngườ  
Access vì v y chúng ta c n bi t cách vào môi trậ ầ ế ng Access. Đ  làm đi uườ ể ề  
này trình t  thao tac nh  sau:ự ư  

l. Kh i đ ng Windows n n đang   môi tr ng DOS.ở ộ ế ở ườ  

2. Ch n Start, Programs, Microsoft Access .ọ  

K t qu  ta nh n đế ả ậ c c a s  sau trên đó có các tu  ch n:ượ ử ổ ỳ ọ
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� N u mu n m  m t CSDL đã có thì ch n trong danh sách Open anế ố ở ộ ọ  
Existing Database  r í b mồ ấ  OK. 

� N u   mu n   t o   m t   CSDL   m i   thì   ch n   Blank   Database   r iế ố ạ ộ ớ ọ ồ  
b mấ  OK.

� N u mu n  t o m t CSDL m i   theo nh ng ch  đ  có   s n   thìế ố ạ ộ ớ ữ ủ ề ẵ  
ch nọ  Database Wizard r i b m OK.ồ ấ  

� N u ch a  quen  v i   cách  m  CSDL  đã   có   và   cách   t o  CSDLế ư ớ ở ạ  
m iớ  thì   ta   b m   chu t   t i   nút   Cancel.   Khi   đó   s   m   c a   sấ ộ ạ ẽ ở ử ổ 
Microsoft Access có d ng:ạ

                    

II. CH NG TRÌNH ACCESSƯƠ  . 

II.1. T p ch a Ch ng trình Accessệ ứ ươ

M i m t t p Ch ng trình thỗ ộ ệ ươ ng có m t đuôi qui đ nh, ví dườ ộ ị ụ các 
t p Ch ng trình C có đuôi là .C, t p Ch ng trình Pascal có đuôiệ ươ ệ ươ  là PAS, 
t p Ch ng trình Foxpro có đuôi là .PRG.M t t p Ch ng do Access t o raệ ươ ộ ệ ươ ạ  
có đuôi là .MDB 

II.2. M t h  Ch ng trình do Access t o ra (h  Ch ng trìnhộ ệ ươ ạ ệ ươ  Access)

Ch ng trình Access g i là m t Database (CSDL). Trong các ngônươ ọ ộ  
ng  truy nữ ề  th ng nh  C, Pascal,  Foxpro, m t h  Ch ng trình g m cácố ư ộ ệ ươ ồ  
t pệ  Ch ng trình và các t p d  li u đươ ệ ữ ệ c t  ch c m t cách riêng bi t.ượ ổ ứ ộ ệ  Nh
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ng trong Access toàn b  Ch ng trình và d  li u đư ộ ươ ữ ệ c ch a trongượ ứ  m l t pộ ệ  
duy nh t có đuôi .MDB. nh  v y thu t ng  h  Ch ng trìnhấ ư ậ ậ ữ ệ ươ  hay CSDL đ

c hi u là  t  h p bao g m c  Ch ng trình và d  li u.ượ ể ổ ợ ồ ả ươ ữ ệ  Đ  ng n g nể ắ ọ  
nhi u khi ta g i là Ch ng trình thay cho thu t ng  hề ọ ươ ậ ữ ệ Ch ng trình. nhươ ư 
v y d i đây khi nói đ n Ch ng trình hay hậ ướ ế ươ ệ ch ng trình hay CSDL thìươ  
cùng có nghĩa đó là m t h  ph n m mộ ệ ầ ề  g m c  Ch ng trình và d  li u doồ ả ươ ữ ệ  
Access t o ra.ạ   

III. T O M T CSDL M IẠ Ộ Ớ  .

Nên xây d ng trự ư c m t thớ ộ ư  m c m i ch a CSDL c n t o, víụ ớ ứ ầ ạ  dụ 
thư m c: TG ACCESS Vì n u ta ch a các CSDL trong th  m cụ ế ứ ư ụ  ACCESS 
thì chúng có th  s  b  m t m i khi cài đ t l i Access, vàể ẽ ị ấ ỗ ặ ạ  khó qu n lý.ả  

B c 1:  T  c a s  Microsoft Access:ướ ừ ử ổ  Ch n menu File,  ch c năngọ ứ  
New Database (ho c kích chu t t iặ ộ ạ  bi u t ng New Database ), đ c c aể ượ ượ ử  
s  sau:ổ

                

B c 2: Nh n đúp chu t t i bi u t ng Blank DataBase, ho c nh nướ ấ ộ ạ ể ượ ặ ấ  
nút OK đ  hi n ra c a s :ể ệ ử ổ
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B c   3:Ch n   th   m c   s   ch a   t p   CSDL   c n   t o   (ví   d   thướ ọ ư ụ ẽ ứ ệ ầ ạ ụ ư 
m cụ  TG   ACCES   trong   h p   Save   in),   sau   đó   đ t   tên   CSDL   trong   h pộ ặ ộ  
File name (ví đ  TSDH), c a s  tụ ử ổ ư ng  ng có d ng:ơ ứ ạ

                       

 Kích chu t t i nút Create. ộ ạ  Xu t hi n   c a s  Database:ấ ệ ử ổ
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 Đây là m t trongộ  nh ng c a s  r t quan tr ng c a Access. C a sữ ử ổ ấ ọ ủ ử ổ 
bao g m:ồ  

� H  menu v i các menu: File, Edit, View, ệ ớ ... 

� Tiêu đ  Database: TSDH cho bi t tên c a CSDL.ề ế ủ  

� Các đ i   t ng  công c  (các m c):ố ượ ụ ụ  Table,  Query,  Form,  Report, 
Macro,  Modul dùng  đ   xây  d ng  các  đ i   t ng   trong Ch ngể ự ố ượ ươ  
trình Access

IV. LÀM VI C V I CSDL ĐÃ T N T IỆ Ớ Ồ Ạ  

Gi   s   đã   có   CSDL   TSDH   trong   th   m c   C.\TG_ACCES.   Đả ử ư ụ ể 
làm vi c v i CSDL trên (xem, s a,  b  sung, th c hi n ch ng trình)  taệ ớ ử ổ ự ệ ươ  
l nầ  l t thao tác nh  sau:ượ ư  

B1: T  c a s  Microsoft Access ch n menu File, Open Databaseừ ử ổ ọ  ho cặ  
kích chu t t i bi u t ng Open Database, k t qu  nh n đ c c a s :ộ ạ ể ượ ế ả ậ ượ ử ổ

Bài gi ng Accessả 10



B2: Ch n thọ  m c ch a Database c n m  trong h p Look in. K tư ụ ứ ầ ở ộ ế  
qu  sả ẽ hi n danh sách các CSDL (các t p có đuôi .MDB) trong thệ ệ  m cư ụ  
này:

B3. Ch n CSDL c n m  trong h pọ ầ ở ộ  File Name  gi  s  ch n CSDLả ử ọ  
TSDH, sau đó kích chu t t i nút OK. K t qu  nh n đ c c a s  Databaseộ ạ ế ả ậ ượ ử ổ  
c a CSDL TSDH nh  sau:ủ ư
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Khi   m   m t   CSDL,   n u   mu n   ch n   m c   nào   thì   ta   b m   chu tở ộ ế ố ọ ụ ấ ộ  
vào TAB c a m c đó. ủ ụ
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CH NG II.ƯƠ  B NGẢ  

Trong ch ng này s  trình b y cách s  d ng công c  TABLE đươ ẽ ầ ử ụ ụ ể làm 
vi c v i các b ng g m:ệ ớ ả ồ  

� T o b ng m iạ ả ớ

� Đ t khoá chính và t o các ch  m c cho b ngặ ạ ỉ ụ ả

� Nh p d  li u vào b ngậ ữ ệ ả

� Ch nh s a c u trúc c a b ngỉ ử ấ ủ ả

� Thi t l p quan h  gi a các b ngế ậ ệ ữ ả

� S  d ng thu c tính c a trử ụ ộ ủ ng đ  trình b y d ng d  li u c aườ ể ầ ạ ữ ệ ủ  tr
ng và ki m tra tính h p l  c a d  li u khi c p nh t.ườ ể ơ ệ ủ ữ ệ ậ ậ

I. KHÁI NI M B NGỆ Ả

B ng là n i ch a d  li u c a m t đ i t ng nào đó.ả ơ ứ ữ ệ ủ ộ ố ượ

M t c  s  d  li u (CSDL) thộ ơ ở ữ ệ ng g m nhi u b ng.ườ ồ ề ả  

M t   b ng   g mộ ả ồ   nhi u   trề ng   có   các   ki u   khác   nhau   nhườ ể ư:   Text, 
Number, Date/Time…

Các b ng trong m t CSDL thả ộ ng có quan h  v i nhau.ườ ệ ớ  

II. T O B NGẠ Ả

T  c a s  Database ch n m c Tableừ ử ổ ọ ụ  

� Ch n nút New dùng đ  t o b ng m iọ ể ạ ả ớ   

� Nút nút Open dùng đ  m  nh p li u cho b ng để ở ậ ệ ả c ch n.ượ ọ

� Nút nút Design dùng đ  xem, s a c u trúc cua b ng để ử ấ ả c ch nượ ọ

 Đ  t o b ng m i ta ch n nút New, k t q a có đ c:ể ạ ả ớ ọ ế ủ ượ

Bài gi ng Accessả 13



II.1. T o b ng b ng Design View.ạ ả ằ

Ch n Design View trong c a s  New Table, k t qu  nh n đ c c aọ ử ổ ế ả ậ ượ ử  
s  thi t k  b ng nh  sau:ổ ế ế ả ư

C a s  Table đử ổ c chia làm 2 ph n:ượ ầ  

 Ph n trên g m 3 c t: Field Name, Data Type và Description,ầ ồ ộ  dùng 
đ   khai   báo   các   trể ng   c a   b ng,   m i   trườ ủ ả ỗ ng   khai   báo   trênườ  
1 dòng.

 Ph n d i dùng đ  qui đ nh các thu c tính cho các tr ng.ầ ướ ể ị ộ ườ  

B1: Gõ tên tr ng   ô trong c t Fieldnameườ ở ộ
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Tên tr ng (Field Name): Là m t dãy không quá 64 ký t , baoườ ộ ự  g mồ  
ch  cái, ch  s , kho ng tr ng.ữ ữ ố ả ố

B2. Ch n ki u tr ng trong c t Data Typeọ ể ườ ộ

Access g m các ki u sau:ồ ể

Tên tr ngườ Mô tả Đ  l nộ ớ

Text  Ký t  ự dài t i đa 255 Byteố  

Memo  Ký t  ự dài t i đa 64000 Byteố  

Number  S  nguyên, th c ố ự dài : 1 , 2, 4 ho c 8 Byteặ

Date/time  Ngày tháng/gi  ờ dài 8 Byte

Currency  Ti n t  ề ệ dài 8 Byte

AutoNumber  S  ố dài 8 Byte

Yes/No  Boolean  1 Bit 

OLE OObject  Đ i t ng ố ượ 1 Giga Byte

Hyperlink  Ký t  ho c k t h pự ặ ế ơ  ký t  và sự ố

Lookup Wizard Cho phép ch n giá trọ ị t  b ng khácừ ả

 B3. Mô t  (Discreption):ả  Đ  gi i thích cho rõ h n m t trể ả ơ ộ ng nàoườ  đó 
Văn b n mô t  s  đả ả ẽ c hi n th  khi nh p s  li u cho các trượ ể ị ậ ố ệ ng.ườ   Ph nầ  
này có th  có ho c không.ể ặ

B4. Xác đ nh các thu c tính c a tr ng trong b ng Propertiesị ộ ủ ườ ả

(các thu c tính này s  đ c nêu chi ti t h n trong ph n sau, t iộ ẽ ượ ế ơ ầ ạ  
đây ta có th  dùng các giá tr  thu c tính m c đ nh).ể ị ộ ặ ị

II.2. T o b ng b ng Datasheet View :ạ ả ằ

B1: T  c a s  Database, ch n Table Tab,  ch n Newừ ử ổ ọ ọ

B2: Ch n Datasheet View t  h p tho i New Table, OKọ ừ ộ ạ

B3: Đ t   tên tr ng :  Kích đúp chu t vào tên tr ng  ặ ườ ộ ườ   Nh p tênậ  
tr ng m i ườ ớ  Enter
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B4: Nh p các b n ghi d  li uậ ả ữ ệ

B5: Ghi b ng : M  Menu File, ch n Save, đ t tên, ch n OKả ở ọ ặ ọ

II.3. T o b ng b ng Table Wizardạ ả ằ

B1: T  c a s  Database, ch n Table Tab,  ch n Newừ ử ổ ọ ọ

B2: Ch n Table Wizard t  h p tho i New Table, OKọ ừ ộ ạ

B3: Ch n các tr ng  c n thi t , Kích nút nextọ ườ ầ ế

* Đ i tên tr ng :ch n Rename Field, gõ tên tr ng m i,OKổ ườ ọ ườ ớ

B4: ch n Next, đ t tên b ng ọ ặ ả  Finish

B5: Nh p d  li u vào b ngậ ữ ệ ả

II.4. T o b ng b ng Import Tableạ ả ằ

B1: T  c a s  Database, ch n Table Tab,  ch n Newừ ử ổ ọ ọ

B2: Ch n Import  Table t  h p tho i New Table, OKọ ừ ộ ạ

B3: Ch n th  m c, ki u file và tên file c n l yọ ư ụ ể ầ ấ

B4: Ch n Importọ

II.5. T o b ng b ng Link Tableạ ả ằ

B1: T  c a s  Database, ch n Table Tab,  ch n Newừ ử ổ ọ ọ

B2: Ch n Link  Table t  h p tho i New Table, OKọ ừ ộ ạ

B3: Ch n th  m c, ki u file và tên file c n l yọ ư ụ ể ầ ấ

B5: Ch n Linkọ

III. THU C TÍNH C A TR NG Ộ Ủ ƯỜ  

III.1. Công d ng:ụ

� Đi u khi n hình th c th  hi n d  li u.ề ể ứ ể ệ ữ ệ

� Nh p li u theo m u.ậ ệ ẫ
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� Ki m tra d  li u, ngăn c n nh p sai.ể ữ ệ ả ậ

� Tăng t c đ  tìm ki m.ố ộ ế

III.2. Cách đ t giá tr  cho các thu c tính.ặ ị ộ

Trong c a s  thi t k  b ng, m i khi ch n m t tr ng   n a trênử ổ ế ế ả ỗ ọ ộ ườ ở ử  thì 
n a d i  th  hi n các thu c tính c a tr ng v a ch n. M i thu cử ướ ể ệ ộ ủ ườ ừ ọ ỗ ộ  tính 
n m trên m l dòng.ằ ộ  

Lúc đ u m i thu c tính ho c ch a dùng (b  tr ng) ho c có giáầ ỗ ộ ặ ư ỏ ố ặ  trị 
m c đ nh, ví d  giá tr  m c đ nh c a thu c tính FieldSize c aặ ị ụ ị ặ ị ủ ộ ủ  tr ng ki uườ ể  
Text là 50, c a tr ng ki u Number là Double.ủ ườ ể  

Giá tr  c a thu c tính có th  gõ tr c ti p t  bàn phím (nh  thu cị ủ ộ ể ự ế ừ ư ộ  tính 
FieldSize c a tr ng Text) ho c có th  ch n t  m t danh sáchủ ườ ặ ể ọ ừ ộ  c a Comboủ  
Box (nh  thu c tính FieldSize c a tr ng Number).ư ộ ủ ườ  

III.3. T ng quan v  các thu c tính c a tr ngổ ề ộ ủ ườ  

Field Size. S  ký   t   c a   tr ng  Text,   ho c  ki u   c aố ự ủ ườ ặ ể ủ  tr ngườ  
number. 

Format D ng hi n th  d  li u ki u ngày và s .ạ ể ị ữ ệ ể ố  

DecimalPlaces S  ch  s  th p phân trong ki u numberố ữ ố ậ ể  và cunency.

InputMask   (M t   lặ ạ 
nh p)ậ

Quy đ nh khuôn d ng nh p li uị ạ ậ ệ

Caption Đ t   nhãn   cho   tr ng.   Nhãn   s   đ cặ ườ ẽ ượ  hi n   th   khiể ị  
nh p li u thay vì tên tr ngậ ệ ườ  (nhãn m c đ nh).ặ ị  

Default Value Xác đ nh giá tr  m c đ nh c a tr ng.ị ị ặ ị ủ ườ

Validation Rule Quy t c d  li u h p l . D  li u ph iắ ữ ệ ơ ệ ữ ệ ả  tho  mãn quyả  
t c này m i đ c nh p.ắ ớ ượ ậ  

Required Không ch p nh n giá tr  r ng. C n ph iấ ậ ị ỗ ầ ả  nh p m tậ ộ  
d  li u cho tr ng.ữ ệ ườ

AllowZeroLength Ch p nh n chu i r ng trong tr ngấ ậ ỗ ỗ ườ  Text, Memo.

Indexed T o ch  m c đ   tăng t c đ   tìm ki mạ ỉ ụ ể ố ộ ế  trên tr ngườ  
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này

III.4. Chi ti t v  các thu c tính c a tr ngế ề ộ ủ ườ  

III.4.1.Thu c tính Field Sizeộ

� V i tr ng Textớ ườ  Đ  dài m c đ nh là 50ộ ặ ị  Đ  dài h p l  có th  đ tộ ợ ệ ể ặ  
là t  1ừ 255

� V i tr ng Number:  ớ ườ  M c đ nh là Double (8 byte), có th  ch nặ ị ể ọ  
các ki u sau t  Combo Box:ể ừ  

FieldSize Mi n giá trề ị S  byte l u trố ư ữ 

Byte  O255  1

Integer 3276832767  2

LongInteger  2147483648214743647  4  

Single  3.4*l038 3.4*1038  4

Double   1.797*10308  1.797 * 10308  8 

III.4.2.Thu c tính Format.ộ

N u b  qua Format, Access s  trình bày d  li u theo d ngế ỏ ẽ ữ ệ ạ  General.

Các giá tr  c a thu c tính Format đ i v i tr ng Number (giị ủ ộ ố ớ ườ ả đ nhị  
Decimal Places=2  Hai ch  s  ph n th p phân)ữ ố ầ ậ

Giá tr  Formatị S  ố Đ c trình bàyượ

General Number  1234.5  1234.5 

Fixed  1234.5 1234.50

1234.568 1235.57 

Standard  1234.5  1,234.50 (d u ph y ấ ẩ

ngăn cách hàng ngàn)

Percent 0.824  82.40 %
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Scientific  1234.5  1.23E+03 

Currency  1234.5  1,234.50(UK) (d u ph y ấ ẩ

hàng ngàn)

 Ghi chú: 

1.   General   Number:   Không   ph   thu c   vào   Decimal   Places,   hi nụ ộ ệ  
số ch  s  th p phân c n thi t nh tữ ố ậ ầ ế ấ

2. Decimal Places = n : M i d ng (tr  General Number) hi n đúngọ ạ ừ ệ  n 
ch  s  th p phân.ữ ố ậ  

3. Decimal Places = Auto : Khi đó: 

D ng Fixed: 0 s  lạ ố ẻ 

D ng khác (tr  General): 2 s  lạ ừ ố ẻ

Các giá tr  c a thu c tính Format đ i v i tr ng DATE/TIME.ị ủ ộ ố ớ ườ  

Giá tr  Format ị Ngày/gi  đ c trình bàyờ ượ  

General Date  1/31/92 4:30:00 PM (U.S)

31/01/92 16:30:00 (U.K)

Long Date  Friday, January 31 , 1992 (U.S) 

31 January 1992 (U.K)

Medium Date  31Jan 1992 

Short Date  1/31/92 (U.S) 

31/01/92(U.K) 

Long Time  4:30:00 PM 

Medium Time  04:30 ph n m mầ ề

Short Time 16:30

Các giá tr  c a thu c tính Format đ i v i tr ng YES/NOị ủ ộ ố ớ ườ  

Giá tr  Format ị ý nghĩa 

Yes/No  Giá tr  logic là Yes và Noị  
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True/Falsse  Giá tr  logic là True và Falseị

On/Off  Giá tr  logic là On và Offị

III.4.3.Thu c tính Input Mask (m t l  nh p li u).ộ ặ ạ ậ ệ  

� Công d ng:ụ

1.T o khuôn  d ng  nh p   li u   cho  d  nhìn.  Trên  khuôn  d ng  cóạ ạ ậ ệ ễ ạ  
thể th y các v  trí  đ  nh p li u và  các ký   t  phân cách (ví  dấ ị ể ậ ệ ự ụ 
d uấ  ch m phân cách ph n nguyên và ph n phân, d u g ch ngangấ ầ ầ ấ ạ  
để phân cách các c m ký t  c a s  tài kho n,...)ụ ự ủ ố ả  

2.Ki m   tra   tính   h p   l   c a   m i   ký   t   gõ   vào.   T i   m i   v   tríể ơ ệ ủ ỗ ự ạ ỗ ị  
trên khuôn d ng có th  quy đ nh l p ký t  đ c phép gõ (ví dạ ể ị ớ ự ượ ụ 
n uế  quy đ nh  các  ch   s   thì  Access   s  không  nh n các  ký   tị ữ ố ẽ ậ ự 
không ph i là ch  s ).ả ữ ố  

3.T  đ ng bi n đ i ký t  đ c nh p (ví d  chuy n sang ch  hoa).ự ộ ế ổ ự ượ ậ ụ ể ữ  

4.Che d u thông tin gõ vào: Dùng m t n  ki u Password, khi đóấ ặ ạ ể  các 
ký t  gõ vào đ c th  hi n thành d u *.ự ượ ể ệ ấ

� Cách t o m t l  nh p li uạ ặ ạ ậ ệ : M t l  nh p li u là m t d y ký tặ ạ ậ ệ ộ ẫ ự 
g m các lo i sau:ồ ạ  

1.Ký  t  khuôn d ng:   M i ký  t  khuôn d ngự ạ ỗ ự ạ  th  hi n m t v  tríể ệ ộ ị  
giành cho ký t  gõ vào và quy đ nh l p ký tự ị ớ ự đ c gõ.ượ

0 v  trí dành cho ch  s  0..9, b t bu cị ữ ố ắ ộ

9  v  trí dành cho ch  s  0..9, không b t bu cị ữ ố ắ ộ

#  v  trí dành cho ch  s , d u +  d u cáchị ữ ố ấ ấ

L  v  trí dành cho m t ch  cái, b t bu cị ộ ữ ắ ộ  

? v  trí dành cho ch  cái ho c d u cách, không b t bu cị ữ ặ ấ ắ ộ  

A  v  trí dành cho ký t  ch  ho c s , b t bu cị ự ữ ặ ố ắ ộ  

a  v  trí dành cho ký t  ch  ho c s , không b t bu cị ự ữ ặ ố ắ ộ  

&  v  trí dành cho m t ký t  b t k , b t bu cị ộ ự ấ ỳ ắ ộ  

C  v  trí dành cho m t ký t  b t k , không b t bu cị ộ ự ấ ỳ ắ ộ
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2.Ký t  chuy n đ i g m:ự ể ổ ồ  

o Ký t  < dùng đ  đ i các ký t  đ ng sau < sang ch  th ng.ự ể ổ ự ứ ữ ườ

o Ký t  > dùng đ  đ i các ký t  đ ng sau < sang ch  hoa.ự ể ổ ự ứ ữ  

3.Ký   t   canh ph i   là   ký   t   ch m  than.  Các  ký   t  nh p vào sự ả ự ấ ự ậ ẽ 
đ cượ  d n   sang   ph i.   Ví   d   n u   dùng   m t   l :ồ ả ụ ế ặ ạ  Input   Mask:   !
aaaaa (a là ký t  khuôn d ng giành cho các ký t  ch  và s , khôngự ạ ự ữ ố  
b tắ  bu c ph i nh p). N u nh p 2 ký t  HA thì 2 ký t  này s  d nộ ả ậ ế ậ ự ự ẽ ồ  
bên ph i và 3 d u cách đ t bên trái.ả ấ ặ  

4.Các  ký   t  phân cách.  Các  ký   t  này đ c  hi n  th   trên khuônự ự ượ ể ị  
để tách các ph n trong d y d  li u nh p vào v i m c đích dầ ẫ ữ ệ ậ ớ ụ ễ 
quan sát, d  ki m tra. Có th  dùng b t k  ký t  nào ngoài các kýễ ể ể ấ ỳ ự  
tự trong 3 đi m trên làm ký t  phân cách. Sau đây là m t s  kýể ự ộ ố  
tự phân cách hay dùng: 

o D u . đ  phân cách ph n nguyên và ph n phân.ấ ể ầ ầ  

o D u , đ  phân cách hàng nghìn, tri u, t ,...ấ ể ệ ỷ

o D u  ho c 1 dùng đ  phân cách trong d  li u Date/Timeấ ặ ể ữ ệ  
(tuỳ thu c   cách   thi t   l p   trong   m c   Control   Panel,ộ ế ậ ụ  
Intemational) 

III.4.4. Thu c tính Default Valueộ  

Dùng thu c tính này đ  đ t giá tr  m c đ nh cho tr ng. Giá trộ ể ặ ị ặ ị ườ ị m cặ  
đ nh có th  là m t h ng hay m t hàm c a Access.ị ể ộ ằ ộ ủ  

III.4.5. Thu c tính Required (tr ng b t bu c ph i có s  li u)ộ ườ ắ ộ ả ố ệ  

Mu n   b t   bu c   tr ng   ph i   có   s   li u   ta   đ t   thu c   tínhố ắ ộ ườ ả ố ệ ặ ộ  
Required thành Yes. 

III.4.6. Thu c tính AllowZerolengthộ  

N u đ t là Yes s  cho phép các tr ng Text và memo nh n cácế ặ ẽ ườ ậ  chu iỗ  
r ng.ỗ  
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III.4.7. Thu c tính ValidationRuleộ  

Dùng   thu c   tính   này   đ   ki m   tra   s   h p   l   c a   d   li u   nh pộ ể ể ự ơ ệ ủ ữ ệ ậ  
vào. Mu n   v y   trong   thu c   tính   ValidationRule   ta   đ t   m t   bi u   th cố ậ ộ ặ ộ ể ứ  
(đi uề  ki n) h p l .ệ ơ ệ

Ví d :ụ

<>  giá tr  nh p vào ph i khác 0ị ậ ả  

0 or >l00  giá tr  nh p vào ph i b ng 0 ho c l n h n 100ị ậ ả ằ ặ ớ ơ  

Like "K???" ph i nh p 4 ký t , ký t  đ u ph i là Kả ậ ự ự ầ ả  

Like "CTY*"  ba ký t  đ u ph i là CTYự ầ ả  

<#l/1/92#  ngày nh p tr c năm 1992ậ ướ  

>#l/1/91# and <#l/1/92#  ngày nh p ph i trong năm 1991ậ ả  

III.4.8. Thu c tính Indexedộ

Thu c tính này có th  nh n các giá tr :ộ ể ậ ị  

No  Không t o ch  m c ho c xoá ch  m c đã l pạ ỉ ụ ặ ỉ ụ ậ  

Yes (Dupticates Ok)  T o ch  m cạ ỉ ụ  

Yes (No Duplicates)  T o ch  m c ki u Unique (các giá trạ ỉ ụ ể ị c n khácầ

nhau nh  th  khoá chính).ư ể

IV. THAY Đ I THI T K , CH NH S A C U TRÚC B NGỔ Ế Ế Ỉ Ử Ấ Ả  

Khi thi t k  b ng, thế ế ả ng có các yêu c u sau:ườ ầ

� Xoá m t ho c nhi u trộ ặ ề ngườ

� Thay đ i tên, ki u, mô t  và thu c tính c a trổ ể ả ộ ủ ngườ

� Thay đ i v  trí c a trổ ị ủ ngườ

� Thêm tr ng m iườ ớ  

D i đây s  trình bày cách đ  th c h n nh ng yêu c u trên:ướ ẽ ể ự ịệ ữ ầ  
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� Xoá   tr ng:   Ch n   trườ ọ ng,   b m   phím   Delete   ho c   ch nườ ấ ặ ọ  
Delete Row t  Menu Edit.ừ   Chú ý: Đ  xoá đ ng th i nhi u trể ồ ờ ề ng,ườ  
ta có th  dùng các phímể  Shift và Ctrl đ  ch n các trể ọ ng c n xoá,ườ ầ  
r i b m phím Delete ho cồ ấ ặ  ch n Edit, Delete Row.ọ

� Đ   thay   đ i   n i   dung   (tên,   ki u,  ể ổ ộ ể ...)  c a   m t   trủ ộ ng,   ta   chườ ỉ 
vi cệ  dùng bàn phím đ  th c hi n các thay đ i c n thi t.ể ự ệ ổ ầ ế  

� Đ  chèn thêm m t trể ộ ng m i ta làmnh sau: Ch n trườ ớ ư ọ ng màườ  tr
ng m i s  đườ ớ ẽ c chèn vào tr c, r i ch n Edit, Insert Row.ượ ướ ồ ọ  

� Di chuy n trể ng: Ch n trườ ọ ng c n di chuy n, r i kéo trườ ầ ể ồ ngườ  
t iớ  v  trí m i.ị ớ  

V. Đ T KHOÁ CHÍNHẶ  

V.1. Đ nh nghĩaị

Khoá chính là m t ho c nhi u trộ ặ ề ng xác đ nh duy nh t m t b nườ ị ấ ộ ả  ghi. 

V.2. L i ích.ợ

Access t  đ ng t o ch  m c (Index) trên khoá nh m tăng t c đự ộ ạ ỉ ụ ằ ố ộ truy 
v n và các thao tác khác.ấ

Khi  xem m u  tin   (d ng b ng hay m u bi u),  các  m u  tin  s  đẫ ạ ả ẫ ể ẫ ẽ 
cượ  trình b y theo th  t  khoá chính.ầ ứ ự

Khi nh p s  li u, Access ki m tra s  trùng nhau trên khoá chính.ậ ố ệ ể ự

Access dùng khoá chính đ  t o s  liên k t gi a các b ng.ể ạ ự ế ữ ả  

V.3. X  lý khoá chínhử  

� Đ t khoá chínhặ

Ch n các trọ ng làm khoá chính.ườ   

Ch n Edit, Primary key ho c nh p bi u t ng khoá trên thanh côngọ ặ ắ ể ượ  
c  ụ  Các tr ng đườ c ch n làm khoá s  có hình chìa khoá   đ u.ượ ọ ẽ ở ầ  

� Đ t l i khoá chínhặ ạ   Ch n l i các trọ ạ ng làm khoá, r i cũng th cườ ồ ự  
hi n nh  trên.ệ ư  
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� Xoá khoá chính: Khoá chính là không b t bu c. Khi đã thi t l pắ ộ ế ậ  
khoá  chính,  mà   ta l i  mu n xoá  đi   thì  cách  làm nh  sau:ạ ố ư  Ch nọ  
View  Indexes.   K t   qu   nh n   đế ả ậ c   c a   s   Indexes   trongượ ử ổ  
đó ch a các tr ng c a khoá chính nh  sau:ứ ườ ủ ư

Ch n   các   trọ ng   (c a   khoá   chính,   m i   trườ ủ ỗ ng   trên   m t   dòng)ườ ộ  
c nầ  xoá r i b m phím Delete.ồ ấ

VI. L U C U TRÚC B NG VÀ Đ T TÊN B NGƯ Ấ Ả Ặ Ả  

Sau khi hoàn ch nh vi c thi t k , ta c n ghi c u trúc b ng lên (raỉ ệ ế ế ầ ấ ả  và 
đ t tên cho b ng. Cách làm nh  sau:ặ ả ư

Ch n File, Save ho c b m chu t t i bi u t ng save trên thanh côngọ ặ ấ ộ ạ ể ượ  
c  ụ . Khi ghi l n đ u thì Access s  hi n c a s  Save as:ầ ầ ẽ ệ ử ổ

Trong h p Table Name ta đ a vào tên b ng, r i b m OK. Ví dộ ư ả ồ ấ ụ ch nọ  
tên b ng là [DANH SACH THI SINH]:ả

N u trong thi t k  ch a đ t khoá chính thì Access s  h i ng i sế ế ế ư ặ ẽ ỏ ườ ử 
d ng có  mu n Access t  đ ng đ t khoá  chính (b ng tr ng ID có  ki uụ ố ự ộ ặ ằ ườ ể  
AutoNumber) n u ch n YES, ng c l i n u ch n NO thì b ng không cóế ọ ượ ạ ế ọ ả  
khoá chính. 
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VII. THAY Đ I C U TRÚC B NG VÀ NH P D  LI U.Ổ Ấ Ả Ậ Ữ Ệ

VII.1. Thay đ i c u trúc b ngổ ấ ả

Trong c a s  Tables ch n b ng c n thay đ i c u trúc, r i b mử ổ ọ ả ầ ổ ấ ồ ấ  nút 
Design. K t qu  nh n đ c c a s  thi t k  c a b ng đ c ch n.ế ả ậ ượ ử ổ ế ế ủ ả ượ ọ  Trong 
c a s  thi t k  ta có th  xem và thay đ i c u trúc b ngử ổ ế ế ể ổ ấ ả  nh  đã khi s  d ngư ử ụ  
cách t o b ng b ng Design. Cu i cùng ghi l i các thay đ i.ạ ả ằ ố ạ ổ  

VII.2. Nh p d  li u vào b ng.ậ ữ ệ ả

Đ  nh p d  li u vào b ng đã t n t i, ta làm nh  sau:ể ậ ữ ệ ả ồ ạ ư  

T  c a s  Database ch n m c Table đ  m  c a s  Tables.ừ ử ổ ọ ụ ề ở ử ổ

Trong c a s  Tables ch n b ng c n nh p d  li u, r i b m nútử ổ ọ ả ầ ậ ữ ệ ồ ấ  Open. 

K t qu  nh n đ c c a s  nh p li u ch a các b n ghi đã nh p.ế ả ậ ượ ử ổ ậ ệ ứ ả ậ  

Ta có th  xem, s a và b  sung các b n ghi m i trong c a sể ử ổ ả ớ ử ổ nh pậ  
li u.ệ  

Chú   ý:  Đ   ch n   Font   ch   thích   h p,   ta   dùng   ch c   năng   Fontể ọ ữ ơ ứ  
c aủ  menu Format. 

VII.3. Chuy n đ i gi a hai ch  đ  nh p d  li u và thi t k  b ng.ế ổ ữ ế ộ ậ ữ ệ ế ế ả

Khi đang   c a  s   thi t  k ,   ta  có   th  chuy n sang c a  s  nh pở ử ổ ế ế ể ể ử ổ ậ  
li uệ  và   ng c   l i,   b ng   cách   dùng   menu   View.   Ch n   menu   View   sượ ạ ằ ọ ẽ 
nh nậ  đ c các ch c năng sau:ượ ứ  Datasheet View – Hi n c a s  nh p d  li u,ệ ử ổ ậ ữ ệ  
Design View – Hi n c a s  thi t kệ ử ổ ế ế

Bài gi ng Accessả 25



VIII. L P QUAN H  GI A CÁC B NG.Ậ Ệ Ữ Ả

Access dùng quan h  đ  đ m b o nh ng ràng bu c toàn v n gi a cácệ ể ả ả ữ ộ ẹ ữ  
b ng liên quan trong các phép thêm, s a xoá b n ghi.ả ử ả

Nguyên t c đ t quan h  là ch  đ nh m t ho c m t nhóm tr ng ch aắ ặ ệ ỉ ị ộ ặ ộ ườ ứ  
cùng giá tr  trong các m u tin có liên quan.ị ẫ

Thông th ng đăt quan h  gi a khoá chính c a m t b ng v i tr ngườ ệ ữ ủ ộ ả ớ ườ  
nào đó  c a b ng khác (b ng này g i  là  b ng quan h ),  các tr ng nàyủ ả ả ọ ả ệ ườ  
th ng cùng tên, cùng ki u.ườ ể

VIII.1. Các lo i quan h  trong Access. ạ ệ

* Quan h  11: Các tr ng s  d ng đ  t o quan h  trong hai b ngệ ườ ử ụ ể ạ ệ ả  
đ u là khoá chính. Khi đó, m i b n ghi trong b ng quan h  ph i có m tề ỗ ả ả ệ ả ộ  
b n ghi t ng  ng trong b ng khoá chính, ng c l i, v i m i giá tr  khóaả ươ ứ ả ượ ạ ớ ỗ ị  
trong b ng chính thì ch  có duy nh t m t b n ghi t ng  ng trong b ngả ỉ ấ ộ ả ươ ứ ả  
quan h .ệ

* Quan h  1n: tr ng liên k t dùng trong b ng chính ph i là khoáệ ườ ế ả ả  
chính, còn tr ng trong b ng quan h  không ph i là khoá chính c a b ngườ ả ệ ả ủ ả  
đó (khoá ngo i).ạ

VIII.2.  Cách t o quan hạ ệ 

B1 : Trong c a s  Database, t  menu Tools ch n Relationships đử ổ ừ ọ ể 
mở c a s  Add Table:ử ổ
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Tác d ng c a 3 nút bên trên c a s :ụ ủ ử ổ

 Nút Tables đ  hi n các b ng.ể ệ ả

 Nút Queries đ  hi n các truy v n.ể ệ ấ

 Nút Both đ  hi n các b ng và các truy v n.ể ệ ả ấ  

Ch n các b ng và truy v n đ  đ a vào quan h . S  d ng cácọ ả ấ ể ư ệ ử ụ  phím 
Ctrl ho c Shift đ  ch n nhi u b ng ho c truy v n, sau đó b mặ ể ọ ề ả ặ ấ ấ  nút Add. 
Sau khi ch n xong, b m nút Close đ  đóng c a s  Showọ ấ ể ử ổ  Table. 

B2:   Ch n   m t   tr ng   t   b ng   chính   (Primary   table)   và   kéoọ ộ ườ ừ ả  
sang tr ng t ng  ng c a b ng quan h , r i b m chu t t i Create đườ ươ ứ ủ ả ệ ồ ấ ộ ạ ể 
t oạ  quan h . Khi đó s  có đ ng th ng n i gi a hai tr ng bi u di nệ ẽ ườ ẳ ố ữ ườ ể ễ  quan 
h  v a t o, lúc này ki u quan h  m c đ nh theo tr ng chúng ta ch n đệ ừ ạ ể ệ ặ ị ườ ọ ể 
t o quan h . Trong tr ng h p mu n đ nh nghĩa (ho c thay đ i ki u quanạ ệ ườ ợ ố ị ặ ổ ể  
h )ệ  ta b m nút Join Type đ  hi n các ki u quan h :ấ ể ệ ể ệ  

 Ch n ki u quan h  1 đ  t o m i quan h  11 (Chú ý: quan h  nàyọ ể ệ ể ạ ố ệ ệ  
ch  t o đ c khi hai tr ng đ u là khóa chính)  ỉ ạ ượ ườ ề   b m OK r iấ ồ  
b m nút ấ

 Ch n ki u quan h  2 đ  t o quan h  1n t  b ng chính sang b ngọ ể ệ ể ạ ệ ừ ả ả  
quan h .ệ

 Ch n ki u quan h  3 đ  t o quan h  1n t  b ng quan h  sangọ ể ệ ể ạ ệ ừ ả ệ  
b ng chínhả

Ví d : ụ
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Gi  s  CSDL NHAN SU g m 3 b ng:  ả ử ồ ả [DANH SACH NHAN VIEN], 
[TEN TINH] và [NGOAI NGU] có c u trúc nh  sau:ấ ư

Ta t o các quan h  sau:ạ ệ
 Quan h  m t – m t gi a b ng ệ ộ ộ ữ ả [DANH SACH NHAN VIEN] và b ngả  

[TEN TINH]   theo c p tr ng quan h  [Ma tinh] – [Ma tinh] v i ýặ ườ ệ ớ  
nghĩa: m t mã t nh ch  t ng  ng v i m t tên t nh.ộ ỉ ỉ ươ ứ ớ ộ ỉ

 Quan h  m t – nhi u gi a  b ng  ệ ộ ề ữ ả [DANH  SACH NHAN  VIEN]  và 
b ngả  [NGOAI NGU]  theo c p tr ng quan h  [Ma NV] – [Ma NV]ặ ườ ệ  
v i ý nghĩa: m t nhân viên có th  bi t nhi u ngo i ng .ớ ộ ể ế ề ạ ữ

Cách t o các quan h :ạ ệ
 Trong c a s  Show Table, ch n 3 b ng trên r i nh n Add ử ổ ọ ả ồ ấ
 Nh n nút Close đ  đóng c a s  Show Table, k t qu  nh n đ c 3ấ ể ử ổ ế ả ậ ượ  

b ng v a ch n trong c a s  Relationships nh  sau:ả ừ ọ ử ổ ư
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 Nh n chu t t i tr ng [Ma tinh] c a b ng [DANH SACH NHANấ ộ ạ ườ ủ ả  
VIEN],  kéo sang tr ng [Ma tinh] c a b ng [TEN TINH], nhườ ủ ả ả 
chu t r i nh n nút Join Type đ  ch n ki u quan h :ộ ồ ấ ể ọ ể ệ

 Ch n ki u quan h  1, nh n OK đ  t o quan họ ể ệ ấ ể ạ ệ
 T ng  t ,  nh n  chu t   t i   tr ng   [Ma NV] c a  b ng   [DANHươ ự ấ ộ ạ ườ ủ ả  

SACH   NHAN   VIEN],   kéo   sang   tr ng   [Ma   NV]   c a   b ngườ ủ ả  
[NGOAI NGU], nh  chu t r i nh n nút Join Type đ  ch n ki uả ộ ồ ấ ể ọ ể  
quan h :ệ

 Ch n ki u quan h  2, nh n OK đ  t o quan h .ọ ể ệ ấ ể ạ ệ
K t qu  có các đ ng quan h  gi a các b ng nh  sau:ế ả ườ ệ ữ ả ư
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VIII.3. Ch nh s a quan h .ỉ ử ệ

Có th  kéo b ng t i các v  trí khác đ  nh n đ c cácể ả ớ ị ể ậ ượ  đ ng quan hườ ệ 
d  xem và đ p h n.ễ ẹ ơ  

Đ   xoá  m t  quan  h  v a   l p,   ta  kích  chu t   t i  đ ng  quan  hể ộ ệ ừ ậ ộ ạ ườ ệ 
(sẽ th y đ ng đ m h n), r i b m phím Delete.ấ ườ ậ ơ ồ ấ

VIII.4. Tính toàn v n tham chi uẹ ế  

Sau khi t o m i quan h  xong chúng ta c n ph i t o tính toàn v nạ ố ệ ầ ả ạ ẹ  
tham chi u cho các quan h . V i tính ch t này các quan h  s  đ m b o khiế ệ ớ ấ ệ ẽ ả ả  
có s  thay đ i v  m t d  li u trên các b n ghi c a b ng chính (b ng bên 1ự ổ ề ặ ữ ệ ả ủ ả ả  
trong quan h ) thì các b n ghi liên quan bên b ng quan h  cũng thay đ iệ ả ả ệ ổ  
theo, ngoài ra nó đ m b o m i b n ghi thêm m i trong b ng quan h  thìả ả ỗ ả ớ ả ệ  
ph i có b n ghi t ng  ng (v  m t khoá) trên b ng chính.ả ả ươ ứ ề ặ ả

Đ  t o toàn v n tham chi u ta ch n m c: ể ạ ẹ ế ọ ụ

� Enforce Referential Integnty: Đ m bào vi c nh p đúng (ch  nh pả ệ ậ ỉ ậ  
đ c các b n ghi trên b ng quan h  khi giá tr  tr ng dùng làmượ ả ả ệ ị ườ  
khoá liên k t đã có trên b ng chính)ế ả

Khi đã đánh d u Enforce Referencial Integnty thì có th  s  d ngấ ể ử ụ  thêm 
các tu  ch n sau:ỳ ọ

+ Cascade Update Related fields : Khi s a giá tr  tr ng khoá trongử ị ườ  
b ng chính,ả  giá tr  t ng  ng c a các b n ghi trong tr ng quan h  s  bị ươ ứ ủ ả ườ ệ ẽ ị 
s a theoử

+ Cascade Delete Related fields :  Khi xoá  m t b n ghi  trong b ngộ ả ả  
chính, các b nả  ghi t ng  ng trong b ng quan h  s  b  xoá. ươ ứ ả ệ ẽ ị

Ví d :ụ
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Khi thi t l p quan h  gi a b ng [DANH SACH NHAN VIEN]ế ậ ệ ữ ả  
và b ng [NGOAI NGU], n u ch n các nút  ả ế ọ Enforce Referential 
Integnty,   Cascade   Update   Related   fields,   và   Cascade   Delete 
Related fields s  nh n đ c c a s  sau:ẽ ậ ượ ử ổ

Ý nghĩa: Khi xoá, s a các b n ghi trong b ng chính, Access s  đi uử ả ả ẽ ề  
ch nh b ng quan h  đ  tính v n toàn tham chi u đ c tho  mãn, c  th :ỉ ả ệ ể ẹ ế ượ ả ụ ể

 Cascade Update: Khi s a giá tr  tr ng khoá trong b ng chính, giá trử ị ườ ả ị 
t ng  ng c a các b n ghi trong tr ng quan h  s  b  s a theo. Ví d , khiươ ứ ủ ả ườ ệ ẽ ị ử ụ  
thay đ i mã nhân viên trong b ng [DANH SACH NHAN SU]ổ ả   thì mã nhân 
viên t ng  ng trong b ng [NGOAI NGU] cũng b  s a theo.ươ ứ ả ị ử

 Cascade Delete: Khi xoá m t b n ghi trong b ng chính, các b n ghiộ ả ả ả  
t ng  ng trong tr ng quan h  s  b  xoá theo. Ví d , khi xoá m t b n ghiươ ứ ườ ệ ẽ ị ụ ộ ả  
trong b ng [DANH SACH NHAN SU]ả   thì  các b n ghi  t ng   ng trongả ươ ứ  
b ng [NGOAI NGU] cũng b  xoá theo.ả ị

Chú ý: M i quan h  gi a các b ng có th  thi t l p sau này khi thi tố ệ ữ ả ể ế ậ ế  
kế m t truy v n t  nhi u b ng.ộ ấ ừ ề ả  
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VIII.5. Xem và đi u ch nh các quan h  đã có trong CSDL.ề ỉ ệ

VIII.5.1. Xem các quan h  đã cóệ

T  menu Tools ch n RelationShipsừ ọ

T  RelationShips ch n Show All đ  xem t t c  quan hừ ọ ể ấ ả ệ

Mu n   xem   các   quan   h   c a   m t   b ng,   ch n   b ng   đó,   ch nố ệ ủ ộ ả ọ ả ọ  
Show Direct t  RelationShips.ừ

VIII.5.2. Ch nh s aỉ ử

Ch n   quan   h   c n   s aọ ệ ầ ử  B m   nút   ph i   chu tấ ả ộ  Ch n   m c   Editọ ụ  
Relationship đ  m  c a s  Relationshipsể ở ử ổ  

Ti n  hành  ch nh   s a   trong  c a   s  này   (nh  ch n  ki u  quan  h ,ế ỉ ử ử ổ ư ọ ể ệ  
ch nọ  tính toàn v n tham chi u,...)ẹ ế

VIII.5.3. Xoá

Cho hi n các quan hệ ệ 

Ch n quan h  c n xoá (di chu t đ n và b m)ọ ệ ầ ộ ế ấ

B m phím Delete ho c ch n Delete t  menu Editấ ặ ọ ừ

IX.THU C TÍNH C A B NGỘ Ủ Ả

* Tác d ng: áp d ng trên toàn b ng, toàn b  m u tin.ụ ụ ả ộ ẫ

IX.1. Các thu c tính c a b ng.ộ ủ ả

Thu c tính ộ Công d ngụ  

Description  Mô t  nh ng nét chung c a b ngả ữ ủ ả  

Validation Rule  Access ki m tra quy t c (đi u ki n) nàyể ắ ề ệ  tr cướ  
khi cho nh p m t m u tin vào b ngậ ộ ẫ ả  

Validation Text  Thông   báo   l i   khi   m t   b n   ghi   vi   ph mỗ ộ ả ạ  
qui t cắ
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IX.2. Đ t thu c tính. ặ ộ

1.M  b ng trong ch  đ  Design View.ở ả ế ộ

2.T  menu View ch n Table Properties đ  hi n các dòng thu cừ ọ ể ệ ộ  tính 
c a b ng.ủ ả  

3.Đ a đi u ki n sau vào dòng thu c tính Validation Rule:ư ề ệ ộ  

Ví   d :   Validation   Rule:   [NG_VL]   >   [NG_SINH]   and   [TUOI]   <=ụ  
60 (phóng to thu nh  b ng Shift F12)ỏ ằ

V i đi u ki n trên, khi nh p d  li u Access s  ki m tra các l i: ngàyớ ề ệ ậ ữ ệ ẽ ể ỗ  
sinh sau ngày vào làm vi c và tu i không quá 60.ệ ổ  

4.Ch n Save t  menu File đ  ghi các thay đ i.ọ ừ ể ổ  
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CH NG III.ƯƠ  TRUY V N (QUERY)Ấ  

Truy v n  là  m t  công c  m nh c a  Access  dùng đ :  T ng h p,ấ ộ ụ ạ ủ ể ổ ợ  
s pắ  x p và tìm ki m d  li u.ế ế ữ ệ

I. CÁC LO I TRUY V NẠ Ấ  

Lo i   thông   d ng   nh t   là   Select   Query   (truy   v n   ch n)   v i   cácạ ụ ấ ấ ọ ớ  
khả năng nh :ư  

� Ch n b ng, query khác làm ngu n d  li u.ọ ả ồ ữ ệ

� Ch n các tr ng hi n th .ọ ườ ể ị

� Thêm các tr ng m i là k t qu  th c hi n các phép tính trênườ ớ ế ả ự ệ  các 
tr ng c a b ng ngu n.ườ ủ ả ồ

� Đ a vào các đi u ki n tìm ki m, l a ch n.ư ề ệ ế ự ọ

� Đ a vào các tr ng dùng đ  s p x p.ư ườ ể ắ ế  

Sau   khi   truy   v n   th c   hi n,   d   li u   rút   ra   đ c   t p   h p   vàoấ ự ệ ữ ệ ượ ậ ơ  
m tộ  b ng k t qu  g i là Dynaset, nó ho t đ ng nh  m t b ng. M i l nả ế ả ọ ạ ộ ư ộ ả ỗ ầ  
mở truy  v n,   Access   l i   t o  m t  Dynaset  g m  k t  qu  m i  nh t   c aấ ạ ạ ộ ồ ế ả ớ ấ ủ  
các b ng ngu n.ả ồ  

Có th  ch nh s a, xoá, b  sung thông tin vào các b ng ngu nể ỉ ử ổ ả ồ  thông 
qua Dynaset. 

Ngoài truy v n Select Query ra, còn có các lo i truy v n khác là:ấ ạ ấ

� Crosstab Query: Th  hi n d  li u d ng hàng c t.ể ệ ữ ệ ạ ộ  

� Action Query: T o b ng m i, thêm, xoá,  s a  các m u tinạ ả ớ ử ẫ  trong 
b ng.ả

� Union   Query:   K t   h p   các   tr ng   t ng   ng   t   hai   hayế ơ ườ ươ ứ ừ  
nhi uề  b ng.ả

� Datadefinition Query: Truy v n đ c xây d ng t  m t câuấ ượ ự ừ ộ  l nhệ  
SQL dùng đ  t o m i ho c thay đ i c u trúc c a b ng.ể ạ ớ ặ ổ ấ ủ ả  
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II. CÁC B C CHÍNH Đ  T O (THI T K ) M TƯỚ Ể Ạ Ế Ế Ộ  TRUY V N M IẤ Ớ  

Truy v n th c ch t là m t câu l nh SQL đ c xây d ng nh  côngấ ự ấ ộ ệ ượ ự ờ  cụ 
c a Access dùng đ  t ng h p d  li u t  các b ng ngu n. Khi th củ ể ổ ợ ữ ệ ừ ả ồ ự  hi nệ  
truy v n, ta nh n đ c b ng t ng h p g i là b ng Dynaset.ấ ậ ượ ả ổ ơ ọ ả  Dynaset không 
ph i là b ng, nóả ả  không đ c ghi vào đĩa và nó s  b  xoá ngay sau khi k tượ ẽ ị ế  
thúc (đóng) truy v n.ấ  

Truy v n  là  m t  công c  m nh c a  Access  dùng đ :  T ng h p,ấ ộ ụ ạ ủ ể ổ ợ  
s pắ  x p và tìm ki m d  li u.ế ế ữ ệ

M t  truy  v n   đã   t o   có   th   s   d ng   đ   t o   các   truy  v n  khácộ ấ ạ ể ử ụ ể ạ ấ  
(cũng nh   th  m t   th   t c  có   th  đ c  s  d ng đ  xây d ng  th   t cư ể ộ ủ ụ ể ượ ử ụ ể ự ủ ụ  
khác). 

Các b c chính đ  xây d ng m t truy v n g m:ướ ể ự ộ ấ ồ  

1. Ch n ngu n d  li u cho truy v n m i, g m: các b ng và cácọ ồ ữ ệ ấ ớ ồ ả  truy 
v n đã đ c t o t  tr c .ấ ượ ạ ừ ướ  

2. T o l p quan h  gi a các b ng, truy v n ngu n.ạ ậ ệ ữ ả ấ ồ  

3. Ch n các tr ng t  các b ng, truy v n ngu n đ  đ a vào truyọ ườ ừ ả ấ ồ ể ư  v nấ  
m i.ớ  

4. Đ a vào các đi u ki n đ  ch n l c các m u tin tho  mãn cácư ề ệ ể ọ ọ ẫ ả  đi uề  
ki n đ a vào. N u không đ a vào các đi u ki n đ  ch n l c, thìệ ư ế ư ề ệ ể ọ ọ  k t quế ả 
(Dynaset) c a truy v n bao g m t t c  các b n ghi t  cácủ ấ ồ ấ ả ả ừ  b ng, truy v nả ấ  
ngu n.ồ  

5. Ch n các tr ng dùng đ  s p x p các m u tin trong Dynaset.ọ ườ ể ắ ế ẫ  N uế  
không ch n tr ng s p x p, thì các m u tin trong Dynaset đ cọ ườ ắ ế ẫ ượ  hi n thể ị 
theo th  t  nh  trong các b ng ngu n.ứ ự ư ả ồ  

6.   Xây   d ng   các   c t   (tr ng)   m i   t   các   tr òng   đã   có   trongự ộ ườ ớ ừ ư  
b ng,ả  truy v n ngu n. Ví d : Tr ng m i là t ng, hi u, tích, th ng c aấ ồ ụ ườ ớ ổ ệ ươ ủ  
hai tr ng   có   s n   nào   đó.   Khi   xây   d ng   tr ng   m i,   có   th   s   d ngườ ẵ ự ườ ớ ể ử ụ  
các phép toán, các hàm chu n c a Access và các hàm t  l p b ng ngônẩ ủ ự ậ ằ  ngữ 
Access Basic . 
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III T O QUERY B NG DESIGN VIEWẠ Ằ

Trong ph n này, ta xét m t ví d  đi n hình và th c hi n t ng b cầ ộ ụ ể ự ệ ừ ướ  
t o m t truy v n thông qua ví d  đó:ạ ộ ấ ụ

Gi  s  trong CSDL TSINH có 3 b ng:ả ử ả
� B ng DSTS (danh sách thí sinh) g m các tr ng:ả ồ ườ

 HO TEN: ki u Textể
 SOBD (S  báo danh): ki u Integerố ể
 NAM SINH: Ki u Date/timeể
 TEN TINH (t nh quê quán c a thí sinh): ki u Textỉ ủ ể

�  B ng BD_PHACH (báo danh và phách) g m các tr ng:ả ồ ườ
 SOBD (S  báo danh): ki u Integerố ể
 PHACH (s  phách): ki u Integerố ể

� B ng PH_DIEM (phách và đi m) g m các tr ng:ả ể ồ ườ
 PHACH (s  phách): ki u Integerố ể
 DTOAN (đi m toán): ki u Doubleể ể
 DLY (đi m lý): ki u Doubleể ể
 DHOA (đi m hoá): ki u Doubleể ể

Yêu  c u  xây  d ng  m t  b ng   t ng  h p   t   3  b ng   trên  g m cácầ ự ộ ả ổ ợ ừ ả ồ  
tr ng:ườ

 HO TEN  DLY

 SOBD  DHOA

 TEN TINH  TONG DIEM

 DTOAN

Tr ng TONG DIEM là   tr ng m i, là   t ng các tr ng DTOAN,ườ ườ ớ ổ ườ  
DLY,

và DHOA.
B ng t ng h p ch  g m các thí sinh có t ng đi m l n h n ho c b ngả ổ ợ ỉ ồ ổ ể ớ ơ ặ ằ

đi m chu n (gi  s  đi m chu n là 16), s p x p theo chi u tăng c a tr ngể ẩ ả ử ể ẩ ắ ế ề ủ ườ  
TEN TINH và th  t  gi m c a tr ng TONG DIEM.ứ ự ả ủ ườ

Đ  gi i quy t bài toán trên, ta xây d ng truy v n KET QUA TS (k tể ả ế ự ấ ế  
quả

tuy n sinh) theo t ng b c.ể ừ ướ
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III. 1T o Select Queryạ

III.1.1. T o Select Query dùng đ  ch n các tr ng, các b n ghi và tính ạ ể ọ ườ ả

toán

B c 1ướ : M  c a s  Query Designerở ử ổ

 T  Database Windows, ch n Queries Tab, ch n Newừ ọ ọ

 Ch n Design View, OKọ

 Đ a các b ng hay truy v n ho c c  hai vào truy v n t  h p tho iư ả ấ ặ ả ấ ừ ộ ạ  
Show Table:

. Ch n tên các b ng: DSTS, BD_PHACH, PH_DIEM, sau đóọ ả  
nh n nút  Addấ

. Close  : Đóng h p tho i Show Tableộ ạ

K t qu  nh n đ c c a s  Select query:ế ả ậ ượ ử ổ
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B c 2ướ : T o m i quan h  gi a các b ng:ạ ố ệ ữ ả

 Quan h  11 gi a b ng DSTS và b ng BD_PHACH theo tr ngệ ữ ả ả ườ  
quan h  SOBDệ

 Quan   h   11   gi a   b ng   BD_PHACH   và   b ng   PH_DIEM  theoệ ữ ả ả  
tr ng quan h  PHACHườ ệ

B c 3ướ :  Ch n  các   tr ng   đ a  vào   truy  v n,  b ng  cách  kéo   tênọ ườ ư ấ ằ  
tr ng trong các b ng, truy v n   bên trên vào dòng Field   ph nườ ả ấ ở ở ầ  
d i. (Có th  ch n nhi u tr ng r i kéo m t l n).ướ ể ọ ề ườ ồ ộ ầ

Trong ví d , ta ch n các tr ng: HO TEN, SOBD, TEN TINH c aụ ọ ườ ủ  
b ng DSTS; tr ng PHACH c a b ng BD_PHACH và   tr ng DTOAN,ả ườ ủ ả ườ  
DLY, DHOA c a b ng PH_DIEM. K t qu  nh n đ c:ủ ả ế ả ậ ượ

B c 4ướ  . S p x p l i, chèn và xoá các tr ng trong QBE (Ph n thi tắ ế ạ ườ ầ ế  
k  query g i là QBE), đi u ch nh đế ọ ề ỉ ộ r ng các c t.ộ ộ

� Di chuy n tr ng:ể ườ

o Đ a chu t lên ngay đ u tên tr ng sao cho hi n ra d u mũiư ộ ầ ườ ệ ấ  
tên đen quay xu ng thìố  b m chu t đ  ch n tr ng (c  kh iấ ộ ể ọ ườ ả ố  
tr ng đ c ch n s  đ iườ ượ ọ ẽ ổ  m u đen).ầ

o Đ a chu t vào kh i ch n r i kéo t i v  trí m i.ư ộ ố ọ ồ ớ ị ớ

� Chèn thêm tr ng:ườ

o Ch n tr ng mu n chèn t  danh sách (ph n trên)ọ ườ ố ừ ầ
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o Kéo tr ng đó vào m t c t trong vùng QBE (ph n d i)ườ ộ ộ ầ ướ

� Xóa tr ng trong vùng QBEườ

o Ch n tr ng c n xoá (nh  khi ch n đ  di chuy n)ọ ườ ầ ư ọ ể ể

o B m phím Delete ho c ch n Delete t  menu Editấ ặ ọ ừ

� Đi u ch nh đ  r ng c t trong vùng QBE: N u c t trong vùngề ỉ ộ ộ ộ ế ộ  QBE 
quá l n hay quá nh  đ i v i d  li u c a tr ng, ta có thớ ỏ ố ớ ữ ệ ủ ườ ể ch nhỉ  
l i kích th c c t cho phù h p theo các cách sau:ạ ướ ộ ơ

o Đ a  chu t  đ n đ u c nh bên ph i  c a  c t  mu n ch như ộ ế ầ ạ ả ủ ộ ố ỉ  
sao cho hiên ra mũi tên hai đ u thì kéo đ n kích th c m i.ầ ế ướ ớ

o Ch nh nhanh đ   r ng c t  v a  v n nh t  đ i  v i  d   li uỉ ộ ộ ộ ừ ặ ấ ố ớ ữ ệ  
trong c t b ng cách:ộ ằ

 B m kép vào đ ng chia c t t i  đ u bên ph i c tấ ườ ộ ạ ầ ả ộ  
c nầ  ch nh (đ a chu t vào sao cho hi n ra d u mũi tênỉ ư ộ ệ ấ  
hai đ u).ầ

 N u ch n nhi u c t thì ch  c n b m đúp chu t theoế ọ ề ộ ỉ ầ ấ ộ  
cách trên    t i  m t  c t   trong vùng ch n.   (đ  ch nở ạ ộ ộ ọ ể ọ  
nhi u c t cóề ộ  th  dùng phím Shift, ho c kéo chu t).ể ặ ộ

 Khi đã ch nh xong, n u ta l i nh p thêm m t giá trỉ ế ạ ậ ộ ị 
dài h n đ  r ng đã đ c ch nh, thì ta l i ph i ch nhơ ộ ộ ượ ỉ ạ ả ỉ  
l i l n n aạ ầ ữ  vì Access không t  đi u ch nh l i đ c. ự ề ỉ ạ ượ

B c 5ướ : Th  hi n tên b ng trong QBE.ể ệ ả  (B c này có th  không c n)ướ ể ầ

Nh m t o cho ta c m giác thu n ti n khi quan sát và thao tác. Đằ ạ ả ậ ệ ể có 
thêm dòng table (trong QBE) ch a tên b ng/truy v n ngu n, taứ ả ấ ồ  làm nh  sau:ư  
Ch n Table Names t  menu Viewọ ừ  

Chú ý: N u mu n Access t  đ ng th  hi n tên b ng m i l n mế ố ự ộ ể ệ ả ỗ ầ ở truy 
v n   ch  đ  Design view ho c t o truy v n m i, thì ta ch nấ ở ế ộ ặ ạ ấ ớ ọ  Options từ 
menu Tools, sau đó ch n Tables/Queries trong c a sọ ử ổ Options, r i ch n m cồ ọ ụ  
Show Table Names. 

B c 6ướ : . Đ i tên tr ng trong vùng QBE, thêm tr ng bi u th c.ổ ườ ườ ể ứ
( (B c này có th  không c n)ướ ể ầ
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  Tên   m i   s   đ c   hi n   th   trong   b ng   k t   qu   (b ng   Dynaset)ớ ẽ ượ ệ ị ả ế ả ả  
c aủ  truy v n.  Nh  v y có   th  dùng các tên m i có  ý  nghĩa h n so v iấ ư ậ ể ớ ơ ớ  
tên tr ng.ườ  

* Cách đ a vào tên m i: Gõ tên m i ngay tr c tên tr ng. Đ t ư ớ ớ ưở ườ ặ  d u:ấ  
gi a tên m i và tên tr ng ( ữ ớ ườ <Tên tr ng>:<Tên thay th >)ườ ế

Ví   d :   Ta   có   th   đ t   tên   m i   cho   tr ng   [DTOAN],   {DLY]ụ ể ặ ớ ườ  
và [DHOA]   nh   sau:ư  DIEM   TOAN   :   DTOAN, DIEM   LY   :   DLY, DIEM 
HOA : DHOA 

Chú ý: Trong các hàm, th  t c (vi t b ng Access Basic) s  dùngủ ụ ế ằ ẽ  lên 
m i (không dùng tên tr ng).ớ ườ

� Cách đ a  vào các   tr ng  m i   (tr ng  bi u   th c)   :  Ch n m tư ườ ớ ườ ể ứ ọ ộ  
ô còn tr ng trên hàng Field, gõ vào đó tên tr ng bi u th c, sau đóố ườ ể ứ  
đ tặ  d u “:” r i đ a vào m t bi u th c( ấ ồ ư ộ ể ứ <Tên tr ng> :ườ  <Bi uể  
th c> )ứ . Trong bi u th c có th  dùng tên cácể ứ ể  tr ng, các h ng,ườ ằ  
các phép tính, các hàm c a chu n Access và cácủ ẩ  hàm t  l p. ự ậ

Trong   ví   d   này   ta   đ a   vào   tr ng   m i   [TONG   DIEM]ụ ư ườ ớ  như 
sau: TONG DIEM:[DTOAN]+[DLY]+[DHOA] 

Chú ý: Khi so n th o trên m t ô c a dòng Field, ta có th  phóngạ ả ộ ủ ể  to ô 
đó b ng cách:ằ  

 Ch n ô (trên dòng Field) đ  so n th o.ọ ể ạ ả  

 B m   nút   chu t   ph i.   K t   qu   hi n   m t   h p   có   ch a   cácấ ộ ả ế ả ệ ộ ộ ứ  
dòng: Build,   Zoom,   Properties…   Ch n   m c   Zoom.   K t   quọ ụ ế ả 
hi n c a s  Zoom.ệ ử ổ

 So n th o các n i dung c n thi t trong c a s  Zoom, r i b mạ ả ộ ầ ế ử ổ ồ ấ  nút 
OK đ  tr  v  c a s  Select Query.ể ở ề ử ổ  

D i đây là c a s  Zoom c a tr ng TONG DIEM:ướ ử ổ ủ ườ
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Chú ý :

 Có th  phóng to ô l p bi u th c b ng cách  n Shift +F2ể ậ ể ứ ằ ấ

 Các tr ng tham gia trong bi u th c ph i đ t trong  d u[  ]ườ ể ứ ả ặ ấ

 N u tr ng tham gia bi u th c n m   b ng khác ta ph i chế ườ ể ứ ằ ở ả ả ỉ 
rõ tên b ng ch a tr ng đó nh  sau:ả ứ ườ ư

[<Tên b ng>].[<Tên tr ng>]ả ườ  

*Các hàm th ng dùng khi l p bi u th c tínhườ ậ ể ứ

 Nhóm hàm văn b n :ả

      +Hàm Left : L y n kí t  bên trái chu iấ ự ỗ

           =Left(<Chu i> , n)ỗ

      +Hàm Right: L y n kí t  bên ph i chu iấ ự ả ỗ

            =Right(<Chu i> , n)ỗ

      +Hàm Mid : L y n kí t  t  v  trí m c a chu iấ ự ừ ị ủ ỗ

      =Mid(<Chu i>, m , n)ỗ

 Nhóm hàm ngày tháng

     + Hàm DatePart 

. C/năng : l y ra các thành ph n c a ngày thángấ ầ ủ

. Cú pháp : DatePart(<Thành ph n>,<Ngày tháng>)ầ

. Thành ph n ngày tháng đ t trong d u “ …“ g m :ầ ặ ấ ồ
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d : Ngày w : Ngày trong tu nầ ww: Tu nầ

m: Tháng q : quý yyyy : Năm

  + Hàm Date() : Ngày tháng năm hi n t i ệ ạ

  Day(<Ngày tháng>) : l y ra ngàyấ

Month(<Ngày tháng>) : l y ra thángấ

Year(<Ngày tháng>) : l y ra nămấ

 Hàm đi u ki n (IIF)ề ệ

     + C/năng : l y ra giá tr  tho  mãn tiêu chu nấ ị ả ẩ

         +  Cú  pháp  tr ng h p bi u  th c  có  2  giá   tr  đ   l a  ch n  :ườ ợ ể ứ ị ể ự ọ  
IIF(<ĐK>,<Giá tr  1>, <Giá tr  2>)ị ị

  ĐK là m t bi u th c logic cho k t qu  đúng (True) or sai (False):ộ ể ứ ế ả

     N u ĐK đúng (True): l y giá tr  1, N u ĐK sai (False): l y giá trế ấ ị ế ấ ị 
2

 Giá tr  l y ra có th  là : S , bi u th c, chu i kí t  đ t trong d uị ấ ể ố ể ứ ỗ ự ặ ấ  
nháy kép (“ “)

Trong tr ng h p bi u th c có n l a ch n ta ph i dùng các hàm IIFườ ợ ể ứ ự ọ ả  
l ng nhau.ồ

B c 7:ướ   Đ nh th  t  s p x p.ị ứ ự ắ ế

M c đích là đ  cho b ng k t qu  hi n ra theo th  t  nào đó.ụ ể ả ế ả ệ ứ ự

Thao tác:

� Nh n chu t vào ô Sort c a tr ng c n s p x pấ ộ ủ ườ ầ ắ ế  

� Ch n Chi u Ascending (gi m d n) ho c Descending (tăngọ ề ả ầ ặ  d n).ầ

� N u s p theo nhi u tr ng thì th  t   u tiên t  trái sang ph i.ế ắ ề ườ ứ ự ư ừ ả  
Trong ví d  này, ta ch n:ụ ọ
 Tr ng TEN TINH chi u Ascendingườ ề
 Tr ng TONG DIEM chi u Descendingườ ề

B c 8ướ :  L p tiêu chu n l a ch n (đi u ki n tìm ki m).ậ ẩ ự ọ ề ệ ế
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M c đích đ  ch  hi n nh ng thông tin c n quan tâm trong b ngụ ể ỉ ệ ữ ầ ả  k tế  
qu , ch ng h n nh  ch  hi n ra nh ng thí sinh đ  theo đi m chu n nào đó.ả ẳ ạ ư ỉ ệ ữ ỗ ể ẩ  

Cách làm:

� Gõ   tr c   ti p   m t   bi u   th c   đi u   ki n   vào   ô   Criteria   c aự ế ộ ể ứ ề ệ ủ  
các tr ng c n đ t đi u ki n.ườ ầ ặ ề ệ  

� Ho c có th  dùng c a s  xây d ng bi u th c ho c c a sặ ể ử ổ ự ể ứ ặ ử ổ Zoom 
(Cách m  c a s  Zoom đã trình b y bên trên). Đ  m  c aở ử ổ ầ ể ở ử  s  xâyổ  
d ng bi u th c cho ô  Criteria c a tr ng nào, ta b m nútự ể ứ ủ ườ ấ  ph iả  
chu t t i ô Criteria c a tr ng, r i ch n m c Build.ộ ạ ủ ườ ồ ọ ụ

Trong ví d  này, ta đ a vào ô Criteria c a tr ng TONG DIEM bi u ụ ư ủ ườ ể
th c đi u ki n:    >=16ứ ề ệ

*  Các phép toán và bi u th c dùng đ    l p tiêu chu n ch n cácể ứ ể ậ ẩ ọ  
b n ghi ả

 Toán t  so sánh : =; >; <; >=; <=; <>ử

 Toán t  Between <Giá tr  đ u> And <Giá tr  cu i>ử ị ầ ị ố

 Phép toán Logic

+ AND : h i các ĐKộ

+ OR : Tuy n ể

 Bi u th c k t h p  các chu i ký t :  &ể ứ ế ợ ỗ ự

 Kí t  thay th   (toán t  Like)ự ế ử

+  ? : Thay th  cho 1 ký tế ự

+ * : Thay th  cho 1 nhóm ký tế ự

Ví d  : Đ a ra DS khách hàng có tên đ u là Công tyụ ư ầ

Like “Công ty* ” 

     Bi u th c Null và Not is Null.(đ a ra danh sách tr ng ho c khôngể ứ ư ố ặ  
tr ng).ố
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Chú ý:  Các đi u ki n vi t trên cùng dòng Criteria là các đi u ki nề ệ ế ề ệ  
đ ng th i tho  mãn (Đk AND). Các đi u ki n vi t trên các dòng khác nhauồ ờ ả ề ệ ế  
là đi u ki n OR.ề ệ

B c 9ướ :  Không th  hi n ( n) m t s  tr ng trong truy v n.ể ệ ẩ ộ ố ườ ấ

M c   đích   đ   ch   hi n   nh ng   tr ng   c n   quan   tâm   trong   b ngụ ể ỉ ệ ữ ườ ầ ả  
k tế  quả

Cach làm: B m chu t t i ô tích (hình vuông) trong hàng Show c aấ ộ ạ ủ  
tr ng c nườ ầ   n đ  đ a v  d ng r ng . N u mu n b   n ta b m chu t l nẩ ể ư ề ạ ỗ ế ố ỏ ẩ ấ ộ ầ  
n a t i ô này.ữ ạ  

B c 10.ướ  Thi t l p thu c tính các tr ng (trong truy v n)ế ậ ộ ườ ấ

Nh m quy đ nh cách th c ho t đ ng c a truy v n nói chung.ằ ị ứ ạ ộ ủ ấ

Có th  đ t thu c tính cho t ng tr ng ho c c  truy v n.ể ặ ộ ừ ườ ặ ả ấ

Đ  m  b ng thu c tính c a tr ng nào: tr c tiên c n ch nể ở ả ộ ủ ườ ướ ầ ọ  tr ngườ  
đó   (B m   chu t   t i   ô   Field   c a   tr ng   c n   ch n),   sau   đó   ho cấ ộ ạ ủ ườ ầ ọ ặ  ch nọ  
Properties t  menu View ho c b t nút ph i và m c Properties. ừ ặ ấ ả ụ

Đ  m  b ng thu c tính c a truy v n ta làm nh  sau: Ch n cể ở ả ộ ủ ấ ư ọ ả truy 
v n (b ng cách b m chu t bên bên ngoài QBE và ngoài cácấ ằ ấ ộ  b ng/truy v nả ấ  
ngu n   ph n trên)   sau đó   ti n hành nh  khi m  b ngồ ở ầ ế ư ở ả  thu c tính c aộ ủ  
tr ng.ườ  

Sau   khi   đã   m   b ng   thu c   tính   (c a   tr ng   hay   truy   v n),   taở ả ộ ủ ườ ấ  
ti nế  hành   ch n   các   giá   tr   thích   h p   cho   các   thu c   tính   (nh   khi   đ tọ ị ơ ộ ư ặ  
thu cộ  tính cho các tr ng c a b ng).ườ ủ ả  

� Thu c tính c a truy v n và b ng/truy v n ngu nộ ủ ấ ả ấ ồ  Theo m c nhiênặ  
tr ng trong truy v n k  th a các thu c tính trongườ ấ ế ừ ộ  b ng/truy v nả ấ  
ngu n. Vì v y n u không đ t l i các thu c tính choồ ậ ế ặ ạ ộ  m t tr ngộ ườ  
trong truy v n, thì tr ng s  có các thu c tính nh  trongấ ườ ẽ ộ ư  b ng/truyả  
v n ngu n.ấ ồ  

B c 11ướ . Các d ng hi n th  truy v n. Truy v n có th  hi n th  theoạ ể ị ấ ấ ể ệ ị  
các d ng sau :ạ  

 Design View (d ng thi t k )ạ ế ế  
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 SQL View (câu l nh SQL t ng  ng)ệ ươ ứ

 Datasheet View (B ng k t qu  c a truy v n)ả ế ả ủ ấ  

Khi đang thi t k  truy v n (truy v n đang   d ng Query Design) taế ế ấ ấ ở ạ  có 
th  chuy n sang các d ng khác b ng cách:ể ể ạ ằ  

+ Ch n menu View. K t qu  nh n đ c các m c c a menu Viewọ ế ả ậ ượ ụ ủ  mà 
3 m c đ u là tiêu đ  3 d ng nói trên.ụ ầ ề ạ   Mu n xem truy v n   d ng nào taố ấ ở ạ  
ch n m c t ng  ng v i d ngọ ụ ươ ứ ớ ạ  đó 

B c 12.ướ  Ghi truy v nấ  Sau khi đã hoàn ch nh vi c thi t k  c n ghiỉ ệ ế ế ầ  
c u trúc c a truy v nấ ủ ấ  lên (ra. Cách làm: Dùng Save t  menu File, ho c b mừ ặ ấ  
chu t t i bi uộ ạ ể  t ng ghi trên thanh công c  . Access s  yêu c u đ t tên v iượ ụ ẽ ầ ặ ớ  
l n ghi đ u tiên. ầ ầ

B c   13ướ .   Ra   kh i   c a   s   thi t   k   truy   v n   đ   tr   v   c a   sỏ ử ổ ế ế ấ ể ở ề ử ổ 
Database Cách làm: Ch n Close t  menu File ho c đóng c a s  thi t kọ ừ ặ ử ổ ế ế 
truy v nấ  

B c 14.ướ  Th c hi n truy v n đã có. Ta làm nh  sau: Ch n truy v nự ệ ấ ư ọ ấ  
c nầ  th c   hi n   (trong   c a   s   Queries)   r i   b m   nút   Open.   Khi   đó   sự ệ ử ổ ồ ấ ẽ 
nh nậ  đ c b ng k t qu  (b ng Dataset) c a truy v n. Ta có th  xem, s aượ ả ế ả ả ủ ấ ể ử  
và b  sung d  li u trên b ng Dataset.ổ ữ ệ ả  

B c 15.ướ  Hi n th  các m u tin không trùng l pể ị ẫ ặ

Khi m t truy v n c n đ a ra các b n ghi mà không có các b n ghiộ ấ ầ ư ả ả  
trùng l p v  giá tr  thì ta ch n thu c tính Uniqlleặ ề ị ọ ộ  Values c a truy v n và đ tủ ấ ặ  
giá tr  Yes cho thu c tính này:ị ộ
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III.1.2. T o Select Query dùng đ  tính t ng theo nhóm d  li u. ạ ể ổ ữ ệ

* Ch c năng:ứ  cho phép thi t l p câu h i v i nhóm d  li u ế ậ ỏ ớ ữ ệ

Ví d :ụ  Công ty nh n đ c bao nhiêu đ n đ t hàng trongậ ượ ơ ặ  
tháng

 Giá trung bình các m t hàng trong nhóm đi n t  là ?ặ ệ ử

 S  l ng bán ra trong tu n c a m i m t hàng ?ố ượ ầ ủ ỗ ặ

* Các hàm th ng dùng :ườ

. SUM : Tính t ng các giá tr  trong tr ngổ ị ườ

. AVERAGE : Tính TB c ng các giá tr  trong tr ng.ộ ị ườ

. MAX : Tính giá tr  l n nh t trong tr ngị ớ ấ ườ

. MIN :  Tính giá tr  nh  nh t trong tr ngị ỏ ấ ườ

. COUNT : Đ m s  giá tr  khác r ng trong tr ngế ố ị ỗ ườ

. STDEV : Tính đ  l ch chu n các giá tr  trong tr ngộ ệ ẩ ị ườ

. First : Tính giái tr  đ u tiên trong tr ngị ầ ườ

. Last : Tính giái tr  cu i  trong tr ngị ố ườ

….

 *    Tính t ng t t c  các giá tr  trong tr ng.ổ ấ ả ị ườ   

>T o truy v n m iạ ấ ớ

> Đ a các b ng c n thi t vào truy v nư ả ầ ế ấ

> M  View / Totals ho c kích nút Totals trên thanh toolbarở ặ

> Đ t các tu  ch n :ặ ỳ ọ

. Field : Các tr ng c n thi tườ ầ ế

. Total : Ch n hàm c n tính t ng  ng v i m i tr ng c n tínhọ ầ ươ ứ ớ ỗ ườ ầ

> Th c hi n truy v n : M  Query / Runự ệ ấ ở

Ví d  : Tính giá Tb và tính t ng s  m t hàngụ ổ ố ặ

* Tính t ng theo t ng nhóm DLổ ừ

>T o truy v n m iạ ấ ớ

> Đ a các b ng c n thi t vào truy v nư ả ầ ế ấ

> M  View / Totals ho c kích nút Totals / toolbarở ặ

> Đ t các tu  ch n :ặ ỳ ọ

.Trên dòng  Field : đ t  các tr ng c n thi tặ ườ ầ ế
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. Trên dòng Total : 

 Ch n Group By : Phân nhóm và s p x p các m u tinọ ắ ế ẫ  
trong t ng nhóm theo các tr ng phân nhóm. Nhóm làừ ườ  
dãy các b n ghi có  giá  tr  nh  nhau trên các tr ngả ị ư ườ  
phân nhóm ( Chú  ý:  Luôn luôn s p x p theo chi uắ ế ề  
tăng, n u thay đ i thì ch n ph n Sort và s p x p l i).ế ổ ọ ầ ắ ế ạ

 Ch n hàm c n tính t ng  ng v i m i tr ng c nọ ầ ươ ứ ớ ỗ ườ ầ  
tính.  Th c  hi n  phép  tính  theo  t ng  nhóm trên cácự ệ ừ  
tr ng tính toánườ  (có hàm Sum, Avg, ...) trên ô Total.

 Ch n Expression  ng v i tr ng bi u th c (n u có)ọ ứ ớ ườ ể ứ ế

 Ch n Where  ng v i tr ng l y tiêu chu nọ ứ ớ ườ ấ ẩ

. Criteria : L p tiêu chu n ch n nhóm DL c n tínhậ ẩ ọ ầ

Chú ý: Đi u ki n, tiêu chu n tham gia phân nhóm và tính t ng:ề ệ ẩ ổ

 Có ch  Where trên ô Totalữ

 Có bi u th c đi u ki n trên ô Criteriaể ứ ề ệ

III.1.3 T o Select Query dùng  h i đáp d  li u ạ ỏ ữ ệ

> T o truy v n m iạ ấ ớ

> Đ a các b ng c n thi t vào truy v nư ả ầ ế ấ

> M  View / Totals ho c kích nút Totals trên toolbarở ặ

> Ch n các tr ng c n thi t trên dòng Fieldọ ườ ầ ế

> Nh p các câu h i v i d  li u  ng v i tr ng c n h i  trênậ ỏ ớ ữ ệ ứ ớ ườ ầ ỏ  
dòng Criteria (khi ch y Query này s  hi n lên câu h i cho ng i s  d ngạ ẽ ệ ỏ ườ ử ụ  
nh p d  li u vào, d  li u đ c nh p vào thay cho đi u ki n l c d  li uậ ữ ệ ữ ệ ượ ậ ề ệ ọ ữ ệ  
trên query) 

Chú ý : 

 Câu h i tu  đ t ph i đ t trong d u [ …] t i đa 255 kí tỏ ỳ ặ ả ặ ấ ố ự

 Có th  đ a bi u th c h i kèm cùng các phép toán, bi u th c đãể ư ể ứ ỏ ể ứ  
nói   trên đ  t o ra m t đi u ki n c  th :ở ể ạ ộ ề ệ ụ ể

Ví d :ụ  C n t o truy v n t  các b ng CSDL TSINH đ  tìm các thíầ ạ ấ ừ ả ể  
sinh theo các đi u ki n:ề ệ

 Nhóm ký t  đ u c a tên t nhự ầ ủ ỉ

 Nhóm ký t  cu i c a tên t nhự ố ủ ỉ

 Giá tr  nh  nh t c a đi m toánị ỏ ấ ủ ể
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 Giá tr  l n nh t c a đi m toánị ớ ấ ủ ể

Các b c thi t k  truy v n:ướ ế ế ấ

� B c 1: Ch n 3 b ng và đ a các tr ng HO TEN, SOBD, TENướ ọ ả ư ườ  
TINH, DTOAN, DLY, DHOA vào truy v n.ấ

� B c 2: Đ a thêm tr ng TONG DIEM.ướ ư ườ

� B c 3: Đ a vào ô Criteria c a tr ng TEN TINH n i dung: ướ ư ủ ườ ộ

Like [Nhóm ký t  đ u] & “*” & [Nhóm ký t  cu i]ự ầ ự ố

� B c 4: Đ a vào ô Criteria c a tr ng DTOAN n i dung: ướ ư ủ ườ ộ

>=[T  đi m] And <=[Đ n đi m], c a s  truy v n khi đó có ừ ể ế ể ử ổ ấ
d ng:ạ

Khi th c hi n truy v n trên, Access s  l n l t yêu c u đ  vào 4 giáự ệ ấ ẽ ầ ượ ầ ữ  
tr : ị

 Nhóm ký t  đ u c a tên t nhự ầ ủ ỉ

 Nhóm ký t  cu i c a tên t nhự ố ủ ỉ

 Giá tr  nh  nh t c a đi m toánị ỏ ấ ủ ể

 Giá tr  l n nh t c a đi m toánị ớ ấ ủ ể

Sau đó s  đ a ra danh sách các thí sinh tho  mãn các yêu c u c n tìm.ẽ ư ả ầ ầ

* Quy đ nh ki u d  li u cho các thông sị ể ữ ệ ố

Đ  qui đ nh ki u d  li u cho các thông s , ta làm nh  sau:ể ị ể ữ ệ ố ư  

1.M  truy v n thông s    ch  đ  Design Viewở ấ ố ở ế ộ  
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2.Ch n   m c   Parameters   t   menu   Query   đ   m   c a   sọ ụ ừ ể ở ử ổ 
Query Parameters 

3.L n l t đ a vào tên thông s  và ch n ki u d  li u thích h p. Víầ ượ ư ố ọ ể ữ ệ ợ  
d ,   ch n   ki u   Double   cho   các   thông   s   “T   đi m”   và   “Đ nụ ọ ể ố ừ ể ế  
đi m”:ể

 

4.Ch n OKọ

II.2. T o Crosstab Queryạ

*T o truy v n m iạ ấ ớ

> Đ a các b ng c n thi t vào truy v nư ả ầ ế ấ

> M  Query / Crosstab Queryở

> Ch n các tr ng c n thi t trên dòng Fieldọ ườ ầ ế

    > Trên dòng Total 

         . Ch n Group  ng v i tr ng c n nhómọ ứ ớ ườ ầ

         . Ch n hàm tính toán  ng v i tr ng c n tínhọ ứ ớ ườ ầ

         . Ch n Expression  ng v i tr ng bi u th cọ ứ ớ ườ ể ứ

         . Ch n Where  ng v i tr ng l y đi u ki nọ ứ ớ ườ ấ ề ệ

    > Trên dòng Crosstab:

         . Ch n Row Heading  ng v i tr ng l y làm tiêu đ  dòngọ ứ ớ ườ ấ ề

         . Ch n Column Heading  ng v i tr ng l y làm tiêu đ  c tọ ứ ớ ườ ấ ề ộ

         . Ch n Value  ng v i tr ng tính giá trọ ứ ớ ườ ị

> Th c hi n Query : M  Query / Runự ệ ở

    > Ghi truy v nấ
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III.3. T o Action Queryạ

III.3.1. Make Table Query (Truy v n t o b ng)ấ ạ ả

B1: T o truy v n m iạ ấ ớ

B2: M  Query / ở Make Table Query

     Đ t tên b ng d  li u m i vào dòng Table name, ch n OKặ ả ữ ệ ớ ọ

B3: Thi t k  truy v nế ế ấ    

    > Ch n các  tr ng c n l y   các ô trên dong Fieldọ ườ ầ ấ ở

> Ch n cách s p x p D  li u t ng  ng trên dòng Sortọ ắ ế ữ ệ ươ ứ

> L p tiêu chu n ch n các b n ghi   ô trên dòng Criteriaậ ẩ ọ ả ở

    >Ghi và th c hi n Queryự ệ

 III.3.2. Append Query (Truy v n n i)ấ ố

B1: T o truy v n m iạ ấ ớ

B2: M  Query / ở Append Query

   > Ch n tên b ng nh n d  li u (đích)   dòng Table name, ch n OKọ ả ậ ữ ệ ở ọ

B3: Thi t k  truy v n    ế ế ấ

    > Ch n các  tr ng c n l y   các ô trên dòng Fieldọ ườ ầ ấ ở

> Ch n cách s p x p D  li u t ng  ng trên dòng Sortọ ắ ế ữ ệ ươ ứ

    > Ch n các tr ng nh n d  li u   b ng đích trên dòng Append toọ ườ ậ ữ ệ ở ả

> L p tiêu chu n ch n các b n ghi   ô trên dòng Criteriaậ ẩ ọ ả ở

    >Ghi và th c hi n Queryự ệ

III.3.3. Update Query (Truy v n c p nh t) QBE ấ ậ ậ

B1: T o truy v n m iạ ấ ớ

B2: M  Query / ở Update Query

B3: Thi t k  truy v n    ế ế ấ

    > Ch n các  tr ng c n thi t   các ô trên dòng Fieldọ ườ ầ ế ở

    > Ch n cách s p x p D  li u t ng  ng trên dòng Sortọ ắ ế ữ ệ ươ ứ

    > L p bi u th c   ô trên dòng Update to  ng v i tr ng c n c pậ ể ứ ở ứ ớ ườ ầ ậ  
nh t ậ

bi u th c : có th  g m Các giá  tr , các tr ng, các phép toán, cácể ứ ể ồ ị ườ  
hàm,...

    > L p tiêu chu n ch n các b n ghi   ô trên dòng Criteriaậ ẩ ọ ả ở
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    >Ghi và th c hi n Queryự ệ

III.3.4. Delete Query (Truy v n xoá)ấ

B1: T o truy v n m iạ ấ ớ

B2: M  Query / ở Delete Query

B3: Thi t k  truy v n    ế ế ấ

> Ch n các  tr ng c n thi t   các ô trên dòng Fieldọ ườ ầ ế ở

> L p tiêu chu n ch n các b n ghi c n xoá    ô   trên dòngậ ẩ ọ ả ầ ở  
Criteria  ng v i tr ng l y tiêu chu n.ứ ớ ườ ấ ẩ

>Ghi và th c hi n Queryự ệ

IV. T O QUERY B NG WIZARDẠ Ằ

IV.1. T o Select Query b ng wizardạ ằ

* Ch n Queries tab, ch n Newọ ọ

* Ch n Simple Query Wizardọ

* Th c  hi n  các  b c   theo ch  d n c a  h p  tho i  Simple  Queryự ệ ướ ỉ ẫ ủ ộ ạ  
Wizard

     B1: Ch n tên b ng và các tr ng c n thi t, ch n Nextọ ả ườ ầ ế ọ

     B2: Ch n ch  đ  ọ ế ộ

          Detail : L y thông tin chi ti t ấ ế

          Summary : Tóm t t d  li u theo nhómắ ự ệ

     B3 : đ t tên query,  Ch n Finishặ ọ

IV.2. T o Crosstab Query b ng wizardạ ằ

* Ch n Queries tab, ch n Newọ ọ

* Ch n Crosstab Query Wizardọ

* Th c hi n các b c theo ch  d n c a h p tho i Crosstab Queryự ệ ướ ỉ ẫ ủ ộ ạ  
Wizard

     B1: Ch n b ng d  li u ngu n, ch n Nextọ ả ữ ệ ồ ọ

     B2: Ch n tr ng l y làm tiêu đ  dòng(Row heading ), ch n Nextọ ườ ấ ề ọ

     B3: Ch n tr ng l y làm tiêu đ  c t(Column Heading), ch n Nextọ ườ ấ ề ộ ọ

        B4 : Ch n tr ng c n tính giá tr  (Value) và hàm c n tính, ch nọ ườ ầ ị ầ ọ  
Next

     B5 : Đ t tên Query, ch n Finishặ ọ
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V T O, S A QUERY B NG MÃ L NH SQL Ạ Ử Ằ Ệ

V.1C u trúc các câu l nh t o Query ấ ệ ạ

SELECT  Tên b ng.Tr ng1, Tên b ng.tr ng 2,…ả ườ ả ườ

FROM Tên b ng d  li uả ữ ệ

WHERE  Đi u ki n; ề ệ

Ví d  : Cho b ng LILICH(MANV, HOTEN, GIOITINH) ụ ả

T o truy v n đ a ra danh sách các nhân viên Nam ta vi t nh  sau:ạ ấ ư ế ư

SELECT LILICH.MANV, LILICH.HOTEN, LILICH.GIOITINH

FROM LILICH

WHERE (((LILICH.GIOITINH)="yes"));

V.2.Cách t o và s a Query b ng SQLạ ử ằ

* Ch n New t  Query tabọ ừ

* Đ a b ng hay truy v n vào truy v nư ả ấ ấ

* M  View, ch n SQL Viewở ọ

 Ta có c a s , trên c a s  đó: ử ổ ử ổ

 > Vi t các câu l nh ch n các tr ng c n thi t  và đi u ki n ch nế ệ ọ ườ ầ ế ề ệ ọ  
b n ghi theo c u trúc trênả ấ

 > Ghi và th c hi n truy v n ự ệ ấ

Ví d 1 : Cho b ng DIEM(MASV,TIN,ANH,KT)ụ ả

Đ a ra danh sách nh ng sinh viên có đi m tin >=5 và đi m Anh>=0ư ữ ể ể  
và đi m Kt>=5 ta vi t nh  sau:ể ế ư

SELECT DIEM.masv, DIEM.Tin, DIEM.Anh, DIEM.KT

FROM DIEM

WHERE   (((DIEM.Tin)>=5)   AND   ((DIEM.Anh)>=5)   AND 
((DIEM.KT)>=5));

Ví d 2 : Cho b ng DIEM(MASV,TIN,ANH,KT)ụ ả

Đ a ra danh sách nh ng sinh viên có đi m tin >=5 ho c T ng đi mư ữ ể ặ ổ ể  
>=18 ta vi t nh  sau:ế ư

SELECT DIEM.MaSV, DIEM.Tin, DIEM.Anh, DIEM.KT, [tin]+[anh]
+[kt] AS Tongdiem

FROM DIEM

WHERE (((DIEM.Tin)>=5)) OR ((([tin]+[anh]+[kt])>=18));
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CH NG 5ƯƠ

  M U BI UẪ Ể  
M u bi u   là   ph ng   ti n  giao   ti p   c  b n  gi a  ng i  dùng  vàẫ ể ươ ệ ế ơ ả ữ ườ  

Access. Thông tin trong bi u m u đ c l y t  b ng và có th  thi t k  bi uể ẫ ượ ấ ừ ả ể ế ế ể  
m u cho nhi u m c đích khác nhau nh :ẫ ề ụ ư

 Hi n th  và ch nh s a d  li u: s  d ng bi u m u đ  thay đ i, bể ị ỉ ử ữ ệ ử ụ ể ẫ ể ổ ổ 
sung, xoá d  li u.ữ ệ

 Nh p d  li u: Có th  thi t k  bi u m u dùng đ  nh p d  li uậ ữ ệ ể ế ế ể ẫ ể ậ ữ ệ  
m i vào b ngớ ả

 Và còn nhi u m c đích khác.ề ụ

I. KHÁI NI M CHUNGỆ  

I.1. C u trúc c a m u bi uấ ủ ẫ ể  

M u bi u (Form) g m các ô đi u khi n. Có nhi u lo i ô đi u khi nẫ ể ồ ề ể ề ạ ề ể  
nh :ư  

 H p văn b n (Text Box)ộ ả

 Nhãn (Lable)

 Nút l nh (Command .Button).ệ

 H p l a ch n (Combo Box)ộ ự ọ

 H p danh sách (List Box)ộ

I.2. Công d ng c a các ô đi u khi n:ụ ủ ề ể  

I.2.1. Th  hi n d  li u.ể ệ ữ ệ

M u bi u  có   th  g n  v i  m t  b ng/truy v n ngu n ho c khôngẫ ể ể ắ ớ ộ ả ấ ồ ặ  
g nắ  v i m t b ng/truy v n nào c  (m u bi u Unhound). Các ô đi u khi nớ ộ ả ấ ả ẫ ể ề ể  
có th  bu c vào (liên k t v i) các trể ộ ế ớ ng c aườ ủ  b ng/truy v n ngu n đ  thả ấ ồ ể ể 
hi n d  li u và c p nh t d  li u vào cácệ ữ ệ ậ ậ ữ ệ  tr ng này.ườ  Có th  dùng h p vănể ộ  
b n đ  hi n th  k t qu  tính toán.ả ể ể ị ế ả  

I.2.2. Nh p d  li u t  bàn phímậ ữ ệ ừ

Có th  nh p d  li u t  bàn phím thông qua các h p văn b n.ể ậ ữ ệ ừ ộ ả  

I.2.3. Th c hi n hành đ ng. ự ệ ộ

Các nút   l nh có   th  g n v i  m t Macro ho c m t th   t c x   lýệ ể ắ ớ ộ ặ ộ ủ ụ ử  
sự ki n. Sau đó m i khi b m chu t vào nút l nhệ ỗ ấ ộ ệ  thì Macro ho c th  t cặ ủ ụ  
g n v i nó s  đ c th c hi n.ắ ớ ẽ ượ ự ệ  Có th  s  d ng các nút l nh đ  có các menuể ử ụ ệ ể  
đ n gi n cho ch ngơ ả ươ  trình.
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I.2.4. T  ch c giao di n ch ng trình.ổ ứ ệ ươ   

Giao   di n   ch ng   trình   có   th   đ c   t   ch c   d i   d ng   m tệ ươ ể ượ ổ ứ ướ ạ ộ  
m uẫ  bi u. Tiêu đ  ch ng trình và  các h ng d n s  d ng có   th  đ aể ề ươ ướ ẫ ử ụ ể ư  
vào các nhãn. Trong m u bi u các th  kéo vào các hình  nh đ  trang trí.ẫ ể ể ả ể  

I.2.5.T  ch c h  Menu Bar cho ch ng trình. ổ ứ ệ ươ

H  Menu Bar g m cácệ ồ  menu ngang (n m trên hàng ngang   đ u mànằ ở ầ  
hình). M i menuỗ  ngang g m các menu thành ph n. Menu thành ph n có thồ ầ ầ ể 
là ch cứ  năng th c hi n ngay ho c l i có th  là m t menu khác.ự ệ ặ ạ ể ộ  

II. T O M U BI U T  Đ NG VÀ B NG WIZARDẠ Ẫ Ể Ự Ộ Ằ  

N u   ch   dùng   bi u   m u   đ   th   hi n   và   c p   nh t   d   li u   thìế ỉ ể ẫ ể ể ệ ậ ậ ữ ệ  
cách nhanh nh t là dùng cách t o t  đ ng ho c công c  Wizard.ấ ạ ự ộ ặ ụ  Đ  t oể ạ  
m u bi u b ng cách t  đ ng ho c b ng Wizard, ta th cẫ ể ằ ự ộ ặ ằ ự  hi n theo các b cệ ướ  
sau: 

B1.   T   c a   s   Database   c a   m t   c   s   d   li u   nào   đó,   ch nừ ử ổ ủ ộ ơ ở ữ ệ ọ  
m cụ  Forms. K t qu  s  m  c a s  Forms v i ba nút l a ch n nh  sau:ế ả ẽ ở ử ổ ớ ự ọ ư   

 Nút New dùng đ  t o m u bi u m i.ể ạ ẫ ể ớ  

 Nút Open dùng đ  th c hi n m u bi u.ể ự ệ ẫ ể  

 Nút Design dùng đ  m  c a s  thi t k  m u bi u.ể ở ử ổ ế ế ẫ ể  

B2. Đ  t o m u bi u m i ta ch n nút New, k t qu  nh n đ c c aể ạ ẫ ể ớ ọ ế ả ậ ượ ử  
s :ổ
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B3. Ch n m t b ng/truy v n ngu n trong ô: Choose the table...ọ ộ ả ấ ồ  ho cặ  
không ch n b ng/truy v n ngu n.ọ ả ấ ồ

Ví d :ụ  Ch n b ng [KHACH HANG] làm ngu n cho m u bi u c n ọ ả ồ ẫ ể ầ
xây d ng, b ng này có 4 tr ng kiêut Text:ự ả ườ

 MAKH (Mã khách hàng)  DIA CHI (đ a ch )ị ỉ

 TEN KH (tên khách hàng)  DIEN THOAI (đi n tho i)ệ ạ

B4. Ch n m t trong các d ng m u bi u t  đ ng và Wizardọ ộ ạ ẫ ể ự ộ  

B.4.1.  N u   ch n   “Autoform:   Columnar”   ho c   “AutoForm:ế ọ ặ  
Tabular” ho c “AutoForm: Datasheet” thì đ c ngay m u bi u d ngặ ượ ẫ ể ạ  
nh  sau:ư  

 Trong m u bi u s  bao g m t t c  các tr ng c a b ng/truyẫ ể ẽ ồ ấ ả ườ ủ ả  
v nấ  ngu n và chúng có các cách th c th  hi n (giao di n) khác nhauồ ứ ể ệ ệ  
tu  theo ta ch n m c nào.ỳ ọ ụ

B.4.2. N u ch n Form Wizard s  hi n m t c a s :ế ọ ẽ ệ ộ ử ổ  
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 T i đây ta thao tác ti p nh  sau:ạ ế ư

Ch n   các   tr ng   mu n   đ a   vào   m u   bi u   t i   c tọ ườ ố ư ẫ ể ạ ộ  
“Available fields”, r i b m vào nút Add đ  đ a sang c t “Field orderồ ấ ể ư ộ  
on form”. N uế  mu n đ a sang t t c  các tr ng ta b m t i nút All.ố ư ấ ả ườ ấ ạ  
N u mu n bế ố ỏ tr ng nào đã ch n trong c t “Field order on form”, thìườ ọ ộ  
ta b m chu tấ ộ  t i tr ng đó r i b m t i nút remove, còn n u mu nạ ườ ồ ấ ạ ế ố  
b  t t c  ta b mỏ ấ ả ấ  vào nút remove all.

Gi  s  ta ch n hai tr ng [TEN KH] và [DIA CHI] r i ch nả ử ọ ườ ồ ọ  
nút Next, k t qu  hi n c a s :ế ả ệ ử ổ
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+ Ch n m t trong các d ng th  hi n nêu trong c a s  trên. Giọ ộ ạ ể ệ ử ổ ả 
sử ch n “Columnar” ọ  r i ồ b m nút Next. K t qu  s  hi n c a s :ấ ế ả ẽ ệ ử ổ  

+ Ch n m t trong các ki u trình bày m u bi u trong c a sọ ộ ể ẫ ể ử ổ 
trên. Gi  s  ch n “Standard” r i b m nút Next. K t qu  s  hi n c aả ử ọ ồ ấ ế ả ẽ ệ ử  
s :ổ
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  +   Gõ   tên   m u   bi u   t i   h p   m u   tr ng.   Access   dùng   tênẫ ể ạ ộ ầ ắ  
b ng/truyả  v n   ngu n   làm  tên   m u  bi u   m c   đ nh,   ta   có   th  giấ ồ ẫ ể ặ ị ể ữ 
nguyên ho cặ  thay đ i theo ý mu n ổ ố   B m Finish đ  k t thúc, k tấ ể ế ế  
qu  nh n đ c m u bi u:ả ậ ượ ẫ ể

III. T O FORM B NG DESIGN VIEWẠ Ằ

III.1. Gi i thi u các lo i đi u khi n.ớ ệ ạ ề ể

III.1.1. Các lo i đi u khi n.ạ ề ể

Khi thi t k  m u bi u, th ng dùng các lo i đi u khi n sau:ế ế ẫ ể ườ ạ ề ể  

 H p văn b n (text box)ộ ả  

 Nhãn (Label)

 H p l a ch n (Combo box)ộ ự ọ  

 H p danh sách (List box)ộ

 Nút l nh (Command Button)ệ

 Nhóm l a ch n (Option Group)ự ọ  
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III.1.2. Cách dùng.

Có th  dùng các ô đi u khi n theo ba cách: Bound, Unbound, ho cể ề ể ặ  
Calculated v iớ  ý nghĩa:

 1. Đi u khi n lo i Bound (bu c vào m t tr ng nào đó): Dùng đề ể ạ ộ ộ ườ ể 
truy xu t t iấ ớ  tr ng nào đó. Các giá tr  c p nh t có th : Picture, textườ ị ậ ậ ể

2.   Đi u   khi n   lo i   Unbound   (không   bu c):   Không   liên   quanề ể ạ ộ  
đ nế  tr ng nào c , chúng th ng dùng đ  nh p d  li u t  bàn phím, trìnhườ ả ườ ể ậ ữ ệ ừ  
bày tiêu đ ,ề  trang trí hình v , h p, đ ng,...ẽ ộ ườ  

3.   Đi u   khi n   tính   toán   (Calculated):   Dùng   đ   th   hi n   giá   trề ể ể ể ệ ị 
c aủ  m t bi u th c. Ví d :ộ ể ứ ụ   GiaMoi  = 0.75* [DON GIA]  Trong đó ô GIA 
MOI là nhãn đi kèm v i đi u khi n tính toán. ớ ề ể Ở đây đi u khi n tính toánề ể  
bi u th  75% c a tr ng [DON GIA].ể ị ủ ườ  

Chú ý: Đi u khi n tính toán này ch  dùng đ  hi n th  d  li u.ề ể ỉ ể ể ị ữ ệ  

* H p công c :ộ ụ  H p công c  là m t b ng ch  nh t ch a nhi u nútộ ụ ộ ả ữ ậ ứ ề  
có d ng sau:ạ

 M i nút trên h p công c   ng v i m t lo i đi u khi n đ c dùngỗ ộ ụ ứ ớ ộ ạ ề ể ượ  
để t o các ô đi u khi n thu c lo i t ng  ng.ạ ề ể ộ ạ ươ ứ  H p công c  đ c s  d ngộ ụ ượ ử ụ  
nh  m t ph ng ti n chính đ  xâyư ộ ươ ệ ể  d ng các m u bi u. ự ẫ ể

* Cách t o m t đi u khi nạ ộ ề ể  b ng h p công c : ằ ộ ụ

1.Ch n lo i đi u khi n: B m vào nút t ng  ng trên h p công c .ọ ạ ề ể ấ ươ ứ ộ ụ  

2.Di chu t đ n v  trí c n đ t đi u khi n vào bi u m u và b mộ ế ị ầ ặ ề ể ể ẫ ấ  

3.Th c hi n các s a đ i c n thi t.ự ệ ử ổ ầ ế  

III.2. Đi u khi n TextBoxề ể  

Text box có th  dùng c  3 cáchể ả  Bound (b  bu c),ị ộ  Unbound (không bị 
bu c) ho cộ ặ  Calculated (tính toán) 
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III.2.1. T o Text box b  bu cạ ị ộ  (Buond)

*   Cách  1   :  Cách đ n  gi n  nh t  đ   t o  các  h p văn b n b  bu cơ ả ấ ể ạ ộ ả ị ộ  
là dùng Filed List. 

Thao tác:

 B1:  T   c a   s   Database   ch n   m c   Form,   k t   qu   m   c a   sừ ử ổ ọ ụ ế ả ở ử ổ 
Forms trong đó ch a các m u bi u đã có. Đ  t o m t m u bi u m i, taứ ẫ ể ể ạ ộ ẫ ể ớ  
b mấ  nút New, k t qu  xu t hi n h p Select a Table/Query.ế ả ấ ệ ộ  

B2. Trong h p Choose the table... ch n m t b ng/truy v n ngu n.ộ ọ ộ ả ấ ồ

B3.   Ch n   Design   View   đ   t   thi t   k   m u   bi u,   r i   b m   OK.ọ ể ự ế ế ẫ ể ồ ấ  
K tế  qu  hi n c a s  Form và m t m u bi u r ng.ả ệ ử ổ ộ ẫ ể ỗ

B4.  Ch n View,  Field  List   đ  m  h p Field  List  ch a  danh sáchọ ể ở ộ ứ  
các tr ng c a b ng/ truy v n ngu n.ườ ủ ả ấ ồ  Sau đó kéo các tr ng xu t hi n trênườ ấ ệ  
danh sách vào m u bi u, Access s  t o các TextBox b  bu c vào các tr ngẫ ể ẽ ạ ị ộ ườ  
đ c ch n.ượ ọ

*  Cách 2: Dùng h p công c  Toolbox,ộ ụ  ba b c đ u th c hi n nhướ ầ ự ệ ư 
cách 1, sau đó:  

B1: Ch n nút Text box trên h p công c  (n u ch a có h p côngọ ộ ụ ế ư ộ  cụ 
thì ch n m c Toolbox trong menu View). ọ ụ

B2.   Di   chu t   đ n   m t   v   trí   trên   m u   bi u,   b m   chu t   t i   đó.ộ ế ộ ị ẫ ể ấ ộ ạ  
K tế  qu  s  hi n ra t i v  trí b m m t h p văn b n ki u Unbound vàả ẽ ệ ạ ị ấ ộ ộ ả ể  m tộ  
nhãn đi kèm bên ph i có d ng sau:ả ạ   Trong m u bi u: Nhãn có tên m c đ nhẫ ể ặ ị  
b t đ u b ng Text, trong h p văn b n có ch  Unbound. ắ ầ ằ ộ ả ữ

B3:  S a Unbound b ng m t tênử ằ ộ  tr ng c a b ng/truy v n ngu n.ườ ủ ả ấ ồ  
Khi đó h p văn b n s  b  bu c vàoộ ả ẽ ị ộ  tr ng này.ườ  Ho c:ặ

M  c a s  Properties : View/Propertiesở ử ổ

Đ t các tính ch t sau :ặ ấ

+Name : tên c a Textboxủ

+Control Source : Ch n tên tr ng d  li u bu c vào Textbox   ọ ườ ữ ệ ộ

B4. S a nhãn cho có nghĩaử  

III.2.1. T o Text box tính toán  Unboundạ

B1: M  h p Toolbox  : View/Toolboxở ộ

         Ch n công c  Text box trong Toolbox và t o m t Text box trênọ ụ ạ ộ  
form.
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B2: M  c a s  Properties : View/Propertiesở ử ổ

    Đ t các tính ch t sau :ặ ấ

Name : tên c a Textbox;ủ

Control Source : Gõ bi u th c c n tính ho c gõ bi u th c tr cể ứ ầ ặ ể ứ ự  
ti p trên TextBoxế

Chú  ý:  N u  t o  TextBox Unbound  thì  không đ t  bi u   th c   trongế ạ ặ ể ứ  
Control Source (ho c đ  tr ng TextBox)ặ ể ố

III.3. Đi u khi n Label (nhãn)ề ể

Nhãn luôn luôn là đi u khi n Unboundề ể

Đi u khi n nhãn có 2 thu c tính c n nh :ề ể ộ ầ ớ  

 Tiêu đ , s  đ c hi n ra màn hình (Caption)ề ẽ ượ ệ

 Tên (name) 

Nhãn th ng dùng đ  ch a các dòng ch  có tính gi iườ ể ứ ữ ả  thích, ghi chú. 

Chú ý: Khi mu n so n th o nhi u dòng trên nhãn, ta dùng t  h pố ạ ả ề ổ ợ  hai 
phím Ctrl và Enter đ  chuy n xu ng dòng ti p theo.ể ể ố ế  

Khi thay đ i Font ch  kích c  ch  thì n i dung có thổ ữ ỡ ữ ộ ể không kh pớ  
v i kích th c c a nhãn. Đ  đi u ch nh ta làm nh  sau:ớ ướ ủ ể ề ỉ ư  

1.Ch n nhãnọ  

2.Ch n Size t  menu Formatọ ừ  

3.Ch n m c To fitọ ụ   

* G n nhãn cho h p văn b n (Text Box)ắ ộ ả

Đ  g n cho Text Box m t nhãn (gi  s  đã xoá nhãn cũ) taể ắ ộ ả ử  làm như 
sau:

1.B m chu t t i nút nhãn ấ ộ ạ

2.B m chu t t i m t vùng tr ng nào đó c a Form Ho c đ a tr cấ ộ ạ ộ ố ủ ặ ư ự  
ti p vào v  trí c n thi t – trong tr ng h p này không th c hi nế ị ầ ế ườ ợ ự ệ  
b c 3,4,5). K t qu  s  t oướ ế ả ẽ ạ  ra m t nhãn r ng.  ộ ỗ   So n tiêu đạ ề 
cho nhãn. 

3.Ch n Cut t  menu Edit (đ  xoá nhãn v a t o trên m u bi u,ọ ừ ể ừ ạ ẫ ể  đ ngồ  
th i đ a nó vào Clipboard). ờ ư

4.Ch n Text box c n g n nhãn ọ ầ ắ

5.Ch n Paste t  menu Edit.ọ ừ
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III.4. Thu c tính c a đi u khi n. ộ ủ ề ể

M i   đ i   t ng   trong   Access   có   r t   nhiêu   thu c   tínhỗ ố ượ ấ ộ  
(Property). Access dùng thu c tính đ  làm vi c v i các đ i t ng. Trongộ ể ệ ớ ố ượ  
m c này s  trình bày cách s  d ng m t s  thu c tính c aụ ẽ ử ụ ộ ố ộ ủ  các ô đi u khi n.ề ể  

III.4.1. M  b ng thu c tính c a m t ô đi u khi nở ả ộ ủ ộ ề ể  

Đ  m  b ng thu c tính c a m t đi u khi n, ta làm nh  sau:ể ở ả ộ ủ ộ ề ể ư  

1.Ch n đi u khi n c n m  b ng thu c tínhọ ề ể ầ ở ả ộ  

2.Ho c ch n Properties   t  menu Viewặ ọ ừ    Ho c b m đúp  t i  đi uặ ấ ạ ề  
khi nể    Ho c b m nút ph i chu t, r i ch n m c Properties.ặ ấ ả ộ ồ ọ ụ  K tế  
qu  hi n ra b ng các thu c tính.ả ệ ả ộ

III.4.2. M t s  thu c tính hay dùng.ộ ố ộ

1.Name: tên đi u khi n, dùng trong các hàm, th  t c.ề ể ủ ụ

2.Caption: tiêu đ , th ng dùng đ i v i Label.ề ườ ố ớ

3.Control Sounce: ngu n d  li u, th ng dùng đ i v i text box.ồ ữ ệ ườ ố ớ

4.Format: qui đ nh hình th c hi n th  d  li u.ị ứ ể ị ữ ệ  

5.Default Value: giá tr  m c đ nh.ị ặ ị

6.Validation Rule: qui t c d  li u h p l .ắ ữ ệ ơ ệ

7.Validation Text: văn b n h p l .ả ơ ệ

8.Input Mask: m t l  nh p li u.ặ ạ ậ ệ  

9.Status Bar Text: H ng d n s  d ng đi u khi n (h ng d n nàyướ ẫ ử ụ ề ể ướ ẫ  
s  hi n t i dòng tr ng thái)ẽ ệ ạ ạ  

III.5. Các lo i đi u khi n dùng đ  c p nh p d  li u t  b ng ạ ề ể ể ậ ậ ữ ệ ừ ả
ch nọ

Các lo i đi u khi n dùng trong m c đích này g m: ạ ề ể ụ ồ

� Combo Box (H p Combo)ộ

� List Box (H p danh sách)ộ  

� Check Box (H p ki m tra)ộ ể  

� Option Button (Nút l a ch n)ự ọ  

� Toggle Button (Nút b t t t)ậ ắ  

� Option Group (Nhóm l a ch n)ự ọ

Combo Box và List Box có th  dùng đ  t o danh sách l a ch nể ể ạ ự ọ  cho 
m t tr ng  b t  k .  Danh sách  trong List  Box  luôn  luôn đ c  thộ ườ ấ ỳ ượ ể hi n.ệ  
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Danh sách trong Combo Box đ c m  khi kích chu t t i nútượ ở ộ ạ  mũi tên bên 
ph i và sau khi ch n m t m c trong danh sách thì danhả ọ ộ ụ  sách t  đ ng đóngự ộ  
l i.ạ  Các đi u khi n Check Box, Option Bunon và Toggle Button đ cề ể ượ  dùng 
đ  ch n l a giá tr  Yes ho c No cho tr ng logic.ể ọ ự ị ặ ườ  Đi u khi n Option Groupề ể  
đ c dùng đ  ch n m t s  nguyên t  1ượ ể ọ ộ ố ừ  đ n N cho tr ng nguyên.ế ườ  

III.5.1. Cách dùng 

Các   đi u   khi n   này   đ u   có   th   dùng   theo   hai   cách:   Unhoundề ể ề ể  
và Bound. Khi đ c bu c vào m t tr ng nào đó c a b ng truy v nượ ộ ộ ườ ủ ả ấ  ngu n,ồ  
chúng v a có tác d ng th  hi n d  li u và c p nh t d  li uừ ụ ể ệ ữ ệ ậ ậ ữ ệ  cho tr ngườ  
t ng  ng. Khi c p nh p d  li u, ng i  dùng không ph iươ ứ ậ ậ ữ ệ ườ ả  nh p t  bànậ ừ  
phím mà dùng chu t đ  ch n m t giá tr  nào đó trongộ ể ọ ộ ị  b ng danh sách giá trả ị 
có s n.ẵ  

III.5.2. Cách t o.ạ

Các đi u khi n này có th  t o b ng Wizard ho c không dùngề ể ể ạ ằ ặ  Wizard 
theo cùng m t cách nh  sau:ộ ư  Trong c a s  Form (đang thi t kê)ử ổ ế  

1. Ch n   ho c   không   ch n   Control   Wizards   b ng   cách   b mọ ặ ọ ằ ấ  
vào bi u t ng Control Wizards trên thanh công c  Toolbox.ể ượ ụ

2. Ch n lo i đi u ki n trên Toolbox (List Box, Combo Box,ọ ạ ề ệ  Option 
Button , . . . ) 

3. Kéo m t tr ng t  h p Field list vào m u bi u.ộ ườ ừ ộ ẫ ể  B ng cách đó đãằ  
t o đ c m t đi u khi n bu c vào m t tr ng.ạ ượ ộ ề ể ộ ộ ườ  N u mu n t oế ố ạ  
đi u khi n Unbound, thì ta ch  v c b m chu t t i m tề ể ỉ ỉệ ấ ộ ạ ộ  v  trí trênị  
Form. 

4. N u   dùng   Wizard   thì   l n   l t   tr   l i   các   câu   h i,   b mế ầ ượ ả ờ ỏ ấ  
Next, cu i cùng b m Finish.ố ấ

5. N u   không   dùng   Wizard   thì   s   d ng   các   thu c   tính   c aế ử ụ ộ ủ  
đi uề  khi n v a t o.ể ừ ạ

III.5.3. Phân lo i ListBox và ComBo Box theo ngu n d  li u. ạ ồ ữ ệ

* C u trúc c a List Box và Combo Boxấ ủ

List box và Combo box có c u trúc và cách xây d ng hoàn toànấ ự  gi ngố  
nhau. Chúng ch  khác nhau   cách th  hi n nh  đã nói. M i m t List box vàỉ ở ể ệ ư ỗ ộ  
Combo box có m t ngu n d  li u đ  xâyộ ồ ữ ệ ể  d ng b ng ch n. Đi m m u ch tự ả ọ ể ấ ố  
trong xây d ng List/Combo box làự  xác đ nh rõ ngu n d  li u c a chúng.ị ồ ữ ệ ủ

* Ngu n d  li u c a List/Combo box ồ ữ ệ ủ

Ngu n d  li u t o thành b ng ch n c a List/Combo box ba  g m:ồ ữ ệ ạ ả ọ ủ ọ ồ  

1.Các b n ghi c a m t b ng/truy v n.ả ủ ộ ả ấ  
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2.Dãy giá tr  đ a vào khi t o List/Combo box (Value list).ị ư ạ

3.Tên các tr ng c a m t b ng/truy v n (Field list).ườ ủ ộ ả ấ

4.Các b n ghi c a m t truy v n t o b i câu l nh SELECT.ả ủ ộ ấ ạ ở ệ

5.  Danh sách t o t  k t qu  tr  v  c a m t hàm trong Accessạ ừ ế ả ả ề ủ ộ  Basic.

III.5.4. T o LIST/COMBO BOX không dùng WIZARDạ

Tr c   h t   ph i   t t   ch c   năng   Control   Wizard   b ng   cách   b mướ ế ả ắ ứ ằ ấ  
vào bi u t ng Control Wizard .ể ượ

* Các thu c tính sau đ  xác đ nh ngu n d  li u c aộ ể ị ồ ữ ệ ủ  List/Combo box 

Lo iạ

(Ngu n d  li u )ồ ữ ệ

Thu c tínhộ

Row Rource type

Thu c tínhộ

Row Source

Các   b n   ghi   c a   m tả ủ ộ  
b ng/truy v nả ấ

Table/query Tên b ng/truy v nả ấ

Các b n ghi t  câu l nhả ừ ệ  
Select

Table/Query Câu l nh SELECTệ

Danh sách giá tr  t  đ tị ự ặ Value list Danh   sách'   giá   tr  Phânị  
cách   nhau   b i   ch mở ấ  
ph yẩ

Tên các tr ng c a m tườ ủ ộ  
b ng/truy v nả ấ

Field List Tên b ng truy v nả ấ

Các   giá   tr   tr   v   c aị ả ề ủ  
m t hàm Access Basicộ

Tên hàm đó Đ  tr ngể ố

* Các thu c tính khácộ :

Ngoài hai thu c tính quan tr ng là Row Rource type và Rowộ ọ  Source 
dùng đ  xác đ nh ngu n d  li u t o thành b ng ch n c aể ị ồ ữ ệ ạ ả ọ ủ  List/Combo box, 
chúng ta c n s  d ng thêm các thu c tính sau:ầ ử ụ ộ  

 Column Count:  S  c t   trong  danh  sách,   tính  t   trái   sang  ph i.ố ộ ừ ả  
Ví d : N u đ t giá tr  c a thu c tính này b ng 2, thì b ng ch n sụ ế ặ ị ủ ộ ằ ả ọ ẽ 
g m 2ồ  c t  ch a giá   tr  hai   tr ng  đ u c a ngu n d  li u c aộ ứ ị ườ ầ ủ ồ ữ ệ ủ  
List/Combo box.

 Bound   Column:   C t   đ c   ch n   làm   ngu n   d   li u   c a   danhộ ượ ọ ồ ữ ệ ủ  
sách. Ví d  n u đ t giá tr  thu c tính này b ng 2, thì giá tr  c t 2ụ ế ặ ị ộ ằ ị ộ  
s  đ cẽ ượ  ch n, các c t khác ch  đóng vai trò hi n th .ọ ộ ỉ ể ị  

 Column widths: 1 ; 1 .5 (Đ  r ng các c t, n u vi t nh  trên thìộ ộ ộ ế ế ư  
độ r ng c t m t là 1 cm, đ  r ng c t hai là 1.5 cm).ộ ộ ộ ộ ộ ộ
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  Limit To List: No/Yes (Yes: Ch  ch n trong danh sách, No: Cóỉ ọ  thể 
nh p giá tr  ngoài danh sách)ậ ị  

 Width: b  r ng c a danh sách, b ng t ng b  r ng các c t.ề ộ ủ ằ ổ ề ộ ộ

 Height: 5 cm (b  dài c a danh sách. Danh có th  có nhi uề ủ ể ề  hàng, 
nh ng ta ch  cho hi n ra trong các hàng trong ph m vi 5 cm)ư ỉ ệ ạ  

III.5.5. Dùng Wizard t o List Box/Combo Boxạ  

Dùng công c  Wizard có th  t o đ c 2 lo i Combo/List Box sau:ụ ể ạ ượ ạ

1.Combo/List Box có ngu n d  li u là m t b ng/truy v n.ồ ữ ệ ộ ả ấ  

2.Combo/List Box có ngu n d  li u là m t d y giá tr  đ t vàoồ ữ ệ ộ ẫ ị ặ  thu cộ  
tính Row Source

Cách t oạ   :  

1. Tr c h t ph i ch n ch c năng Control Wizard b ng cáchướ ế ả ọ ứ ằ  
b mấ  vào bi u t ng Control Wizard (n u nó ch a đ c b t).ể ượ ế ư ượ ậ  

2. Ch n nút Combo Box ho c List Box trên h p công c .ọ ặ ộ ụ

3. Kéo m t tr ng c a b ng/truy v n ngu n vào m u bi u.ộ ườ ủ ả ấ ồ ẫ ể  
Access s  t o m t List/Combo Box bu c vào tr ng này.ẽ ạ ộ ộ ườ  

4. L n l t tr  l i các câu h i do Wizard đ t ra đ  xác đ nhầ ượ ả ờ ỏ ặ ể ị  
ngu nồ  d  li u và các đ c tr ng khác c a List/Combo Box. Sau khiữ ệ ặ ư ủ  
tr  l iả ờ  m t câu h i b m Next đ  sang câu h i ti p, cu i cùng b mộ ỏ ấ ể ỏ ế ố ấ  
Finish.

Chú ý: 

1. N u t o List/Combo Box l y ngu n d  li u t  b ng/queryế ạ ấ ồ ữ ệ ừ ả  
thì khi c a s  đ u tiên c a Wizard xu t hi n ch n   “I want theử ổ ầ ủ ấ ệ ọ  
combo box (list box) to look up the value in table or query”.

2. N u t o List/Combo Box l y ngu n d  li u t  danh sách tế ạ ấ ồ ữ ệ ừ ự 
t o thì khi c a s  đ u tiên c a Wizard xu t hi n ch n  “I will typeạ ử ổ ầ ủ ấ ệ ọ  
in the value that I want” . Sau đó nh p giá tr  vào c a s  ti p theo.ậ ị ử ổ ế

3. N u dùng ngu n d  li u t  b ng/query thì ch n bao nhiêuế ồ ữ ệ ừ ả ọ  
tr ng thì có b y nhiêu c t, còn n u t  t o d  li u thì c n xácườ ấ ộ ế ự ạ ữ ệ ầ  
đ nh rõ s  c t c n dùng   b c 2 (Number of column)ị ố ộ ầ ở ướ

4. N u có t  hai tr ng tr  lên thì t i b c 3 c n ch n tr ngế ừ ườ ở ạ ướ ầ ọ ườ  
(c t) đ  l y giá tr  đ a vào tr ng g n v i Combo box / list box.ộ ể ấ ị ư ườ ắ ớ

5. T i b c cu i cùng c n xác đ nh rõ tr ng g n v i Comboạ ướ ỗ ầ ị ườ ắ ớ  
box / list box (th ng đã có giá tr  m c đ nh do vi c kéo tr ng ườ ị ặ ị ệ ườ ở 
b c 3 trong cách t o ).ướ ạ
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III.5.6.  Dùng đi u khi n  Check Box, Toggleề ể  Button, Option 
Button 

* Gi i thi u chungớ ệ  

H p ki m tra (Check box), nút l a ch n (Option button) và nútộ ể ự ọ  b t t tậ ắ  
(Toggle button) th ng đ c s  d ng đ  nh n các giá tr  Yesườ ượ ử ụ ể ậ ị  ho c No. Cácặ  
đi u khi n này ch  khác nhau   hình th c,  còn cách sề ể ỉ ở ứ ử d ng hoàn  toànụ  
gi ng nhau. Khi đ c ch n, các đi u khi n nh n giáố ượ ọ ề ể ậ  tr  Yes, khi khôngị  
đ c ch n chúng có giá tr  No. Cách nh n bi tượ ọ ị ậ ế  vi c ch n các đi u khi nệ ọ ề ể  
này nh  sau:ư  

Check box đ c ch n khi có d u “ượ ọ ấ ” trong h p.ộ

Option botton đ c ch n khi có d u “ượ ọ ấ � ” trong nút 

Toggle botton đ c ch n khi nó trông nh  b  nh n xu ngượ ọ ư ị ấ ố  

* Cách t o các đi u khi n bu c vào các tr ng Yes/No.ạ ề ể ộ ườ

Các  đi u  khi n nói   trên  th ng đ c  dùng đ  nh p d   li u  choề ể ườ ượ ể ậ ữ ệ  
các tr ng Yes/No. Cách t o nh  sau:ườ ạ ư  

1.Ch n m t trong các nút: Check box, Option botton, Toggleọ ộ  botton 

2.Kéo   m t   tr ng   ki u   Yes/No   vào   m u   bi u.   K t   qu   t oộ ườ ể ẫ ể ế ả ạ  
đ cượ  m t đi u khi n bu c vào tr ng v a kéo và  m t nhãn điộ ề ể ộ ườ ừ ộ  
kèm. Tiêu đề m c đ nh c a nhãn chính là tên tr ng đ c kéo.ặ ị ủ ườ ượ  

Chú ý: Riêng đ i v i Toggle botton thì không có nhãn đi kèm.ố ớ  Mu nố  
có nhãn, thì ta ph i t  t o b ng cách s  d ng nút Label trênả ự ạ ằ ử ụ  h p công c .ộ ụ  

III.5.7. S  d ng nhóm l a ch n (Option Gourp)ử ụ ự ọ  

Công d ng:ụ

Bu c vào các tr ng có  ki u Byte ho c Integer.ộ ườ ể ặ  Giúp cho thao tác 
ch n l a c a ng i s  d ng đ c d  dàng h n, vìọ ự ủ ườ ử ụ ượ ễ ơ  không ph i gõ d  li uả ữ ệ  
vào h p văn b n, mà ch  c n b m vào m tộ ả ỉ ầ ấ ộ  ph n t  c a nhóm đ  ch n.ầ ử ủ ể ọ

Cách t o:ạ   Trong c a s  Form, l n l t th c hi n:ử ổ ầ ượ ự ệ

1.T t ch c năng Control Wizards.ắ ứ  

2.Ch n nút Option Group trên Toolboxọ  

3.Kéo   m t   tr ng   (có   giá   tr   nguyên)   vào   Form.   K t   qu :   T oộ ườ ị ế ả ạ  
m tộ  đi u khi n Option Group (và m t nhãn kèm theo) bu c vàoề ể ộ ộ  
tr ngườ  v a kéo. Đi u khi n  là m t hình ch  nh t r ng, ta có thừ ề ể ộ ữ ậ ỗ ể 
ch nh l iỉ ạ  kích th c cho phù h p.ướ ơ  

4.T o   các   nút   l a   ch n   (ho c   các   h p   ki m   tra)   bên   trongạ ự ọ ặ ộ ể  
đi uề  khi n nhóm l a ch n v a xây d ng   b c trên.ể ự ọ ừ ự ở ướ  
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5.S a l i các nhãn c a các nút l a ch n cho h p v i ý nghĩa c aử ạ ủ ự ọ ơ ớ ủ  bài 
toán 

III.6. T o Command Buttons (nút l nh)ạ ệ

� Ch c năng :là đ i t ng dùng đ  th c hi n m t thao tác (hànhứ ố ượ ể ự ệ ộ  
đ ng) nào đó khi kích ho t (nh n nút l nh).ộ ạ ấ ệ

� Thao tác:

1.M  m u bi u   ch  đ  Designở ẫ ể ở ế ộ

2.B t ch c năng Control Wizardậ ứ

3.Ch n bi u t ng Command Button trên thanh công cọ ể ượ ụ

4.B m chu t t i v  trí trên m u bi u n i mu n đ t nút l nh.ấ ộ ạ ị ẫ ể ơ ố ặ ệ

5.Tr  l i t ng câu h i c a Wirard, cu i cùng b m Finishả ờ ừ ỏ ủ ố ấ

� Các   hành   đ ng   th ng   dùng(Action):   (Dùng   trong   các   b cộ ườ ướ  
Wizard

    Record Navigation : tìm và di chuy n b n ghiể ả

      + Find record : tìm ki m b n ghiế ả

      + Go to First record: Chuy n đ n b n ghi đ uể ế ả ầ

      + Go to Last record: Chuy n đ n b n ghi cu iể ế ả ố

      + Go to Next record: Chuy n đ n b n ghi ti pể ế ả ế

      + Go to Previous record: Chuy n đ n b n ghi tr c đóể ế ả ướ

    Record Operations : g m các hành đ ngồ ộ

      + Add new record : Thêm b n ghi m iả ớ

      + Delete Record: Xoá b n ghi hi n th iả ệ ờ

      + Duplicate record: nhân đôi b n ghi ả

      + Save Record: Ghi b n ghi hi n th iả ệ ờ

      + Print Record: In b n ghi hi n th i.ả ệ ờ

    Form Operations : g m các hành đ ng v i Form:ồ ộ ớ

      + Open Form : M  m t Formở ộ

      + Close Form : Đóng Form

     .....

    Report Operations : g m các hành đ ng v i Report:ồ ộ ớ

      + Preview Report : Xem tr c khi inướ

      + Print Report: In Report.
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     .....

    Applications : làm vi c v i các  ng d ngệ ớ ứ ụ

      + Quit Applications : thoát kh i  ng d ngỏ ứ ụ

      + Run Applications : ch y m t  ng d ngạ ộ ứ ụ

      + Run excel: ch y excelạ

      + Run Word: ch y wordạ

    Miscellaneous : nh ng hành đ ng khácữ ộ

      + Print Table 

      + Run Query

      + Run Macro.

 IV. M U BI U TRÊN NHI U B NGẪ Ể Ề Ả

Ph n này trình b y cách t  ch c nh p d  li u đ ng th i trênầ ầ ổ ứ ậ ữ ệ ồ ờ  nhi uề  
b ng có quan h  v i nhau, trong đó có m t b ng chính và cácả ệ ớ ộ ả  b ng ph .ả ụ  
Quan h  gi a b ng chính và m i b ng ph  là quan h  m tệ ữ ả ỗ ả ụ ệ ộ   nhi u. Cách tề ổ 
ch c nh  sau:ứ ư  

1. Xây d ng cho m i b ng m t m u bi u. M u bi u  ng v iự ỗ ả ộ ẫ ể ẫ ể ứ ớ  
b ngả  chính g i là  m u bi u chính, các m u bi u còn l i g i làọ ẫ ể ẫ ể ạ ọ  
m u bi uẫ ể  ph .ụ  

2. Trên  m u bi u   chính,   t o   các  đi u  khi n  ki u  SubFormẫ ể ạ ề ể ể  
bu c vàoộ  các m u bi u ph .  S  d ng các thu c tính c a đi uẫ ể ụ ử ụ ộ ủ ề  
khi n SubForm để ể thi t l p m i quan h  gi a m u bi u chính vàế ậ ố ệ ữ ẫ ể  
mâũ bi u ph , sao choể ụ  trên đi u khi n SubFo n ch  th  hi n cácề ể ơ ỉ ể ệ  
b n ghi c a m u bi u phả ủ ẫ ể ụ có liên quan đ n b n ghi đang xét trênế ả  
m u bi u chính.ẫ ể

IV.1. Công d ng.ụ

Dùng đ  c p nh t d  li u đ ng th i cho nhi u b ng, truy v n:ể ậ ậ ữ ệ ồ ờ ề ả ấ  

 M u bi u chính th  hi n thông tin c a m t b ng/truy v n.ẫ ể ể ệ ủ ộ ả ấ  

 M u bi u ph  th  hi n thông tin c a m t b ng/truy v nẫ ể ụ ể ệ ủ ộ ả ấ  
khác  có liên  quan  đ n  b n  ghi  đang  xét   trong  m u bi uế ả ẫ ể  
chính. 

IV.1. Quan h  gi a các m u bi u chính và phệ ữ ẫ ể ụ

Các b ng d  li u c n có quan h  m t  nhi u.ả ữ ệ ầ ệ ộ ề  

 M u bi u chính th  hi n b ng/truy v n bên m t.ẫ ể ể ệ ả ấ ộ

 M u bi u ph  th  hi n b ng/truy v n bên nhi u.ẫ ể ụ ể ệ ả ấ ề
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* Gi i h n các m u bi u chính và phớ ạ ẫ ể ụ: 

 Trong m t m u bi u chính có th  có nhi u m u bi u phộ ẫ ể ể ề ẫ ể ụ 
(g i làọ  m u bi u ph  c p m t). ẫ ể ụ ấ ộ

 S  m u bi u ph  c p m t là không h n ch .ố ẫ ể ụ ấ ộ ạ ế  

 Trong m i m u bi u ph  c p m t cho phép đ t các m uỗ ẫ ể ụ ấ ộ ặ ẫ  
bi u phể ụ khác (g i là m u bi u ph  c p hai).ọ ẫ ể ụ ấ  

 Access ch  cho phép t  ch c đ n các m u bi u ph  c pỉ ổ ứ ế ẫ ể ụ ấ  
hai. 

V.3. Cách t  ch c m u bi u chính và m u bi u ph .ổ ứ ẫ ể ẫ ể ụ

� Trình t  th c hi nự ự ệ : 

1. T o m t m u bi u chính và  các m u bi u ph  m t cáchạ ộ ẫ ể ẫ ể ụ ộ  
đ c l p.ộ ậ  Lúc đó gi a chúng còn ch a có quan h  gì v i nhau.ữ ư ệ ớ  

2. S  d ng các thu c tính (c a m u bi u):ử ụ ộ ủ ẫ ể  View Allowed và 
Default View đ  qui đ nh d ng trình bày c a các m u bi u ph , ýể ị ạ ủ ẫ ể ụ  
nghĩa c a cácủ  thu c tính này đ c cho trong b ng sau:ộ ượ ả

View Allowed Default View D ng trình bày c aạ ủ  
m u bi uẫ ể

Datasheet Datasheet D ng b ngạ ả

Form Single/Continuos Form Dang bi uể

Both Datasheet ho c ặ
Single/Continuos Form

C  hai d ng trênả ạ

Chú  ý:  Đ i  v i  các  m u bi u  ph   ta   th ng   đ t  giá   tr   sau  choố ớ ẫ ể ụ ườ ặ ị  
các thu c tính:ộ  View Allowed: Datasheet và Default View: Datasheet 

3. M  m u bi u chính trong ch  đ  Design. B m phím Fl1 đở ẫ ể ế ộ ấ ể 
xu t hi n đ ng th i c a sấ ệ ồ ờ ử ổ Databse.

4. Kéo m t m u bi u ph  t  c a s  Database vào trong c aộ ẫ ể ụ ừ ử ổ ử  
sổ thi t k  c a m u bi u chính. K t qu : Access t o m t đi uế ế ủ ẫ ể ế ả ạ ộ ề  
khi n ki uể ể  SubForm bu c vào m u bi u ph  và m t nhãn đi kèmộ ẫ ể ụ ộ

Tên(thuôc tính Name) c a đi u khi n SubForm đ c đ t m củ ề ể ượ ặ ặ  đ nh làị  
tên c a m u bi u ph  đ c kéo.ủ ẫ ể ụ ượ

Tiêu   đ   (thu c   tính   Caption)   c a   nhãn   đi   kèm   cũng   đ c   đ tề ộ ủ ượ ặ  
m cặ  đ nh là tên c a m u bi u ph  đ c kéo.ị ủ ẫ ể ụ ượ  Ta có th  s a l i các thu cể ử ạ ộ  
tính trên n u mu n.ế ố  
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Chú   ý.  Đ   s a   thi t   k   c a   m u   bi u   ph ,   ta   b m   đúp   nútể ử ế ế ủ ẫ ể ụ ấ  
trái chu t.t i đi u khi n SubForm t ng  ng. Khi đó s  nh n đ c c aộ ạ ề ể ươ ứ ẽ ậ ượ ử  
sổ thi t k  c a m u bi u ph  .ế ế ủ ẫ ể ụ  

5. T o   s   liên   k t   gi a   m u   bi u   chính   và   m u   bi uạ ự ế ữ ẫ ể ẫ ể  
ph .ụ  Dùng các thu c tính (c a đi u khi n ki u Subform đ c t oộ ủ ề ể ể ượ ạ  
trong b c 4) là LinkChildFieldsướ  và LinkMasterFields đ  đi n cácể ề  
tr ng liên k t gi a m u bi u chính và m u bi u ph .ườ ế ữ ẫ ể ẫ ể ụ  Nói m tộ  
cách c  th  h n:ụ ể ơ  

+  Trong dòng  thu c  tính LinkmasterFields   ta  ghi  các   tr ngộ ườ  
liên k t c a m u bi u chính.ế ủ ẫ ể

+ Trong dòng thu c tính LinkchildFields ta ghi các tr ng liênộ ườ  
k tế  c a m u bi u ph .ủ ẫ ể ụ
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CH NG 6ƯƠ

 BÁO BI UỂ  
Báo bi u là m t ki u bi u m u đ c bi t đ c thi t k  cho khâu inể ộ ể ể ẫ ặ ệ ượ ế ế  

n, trong báo bi u, Access t  h p d  li u trong b ng và truy v n đ  có thấ ể ổ ợ ữ ệ ả ấ ể ể 
in theo nh ng yêu c u c  th .ữ ầ ụ ể

I. XÂY D NG BÁO BI U B NG H P CÔNG CỰ Ể Ằ Ộ Ụ

I.1. Các v n đ  th ng g p khi xây d ng báo bi uấ ề ườ ặ ự ể  

Khi t o báo bi u ta th ng ph i gi i quy t các v n đ  sau:ạ ể ườ ả ả ế ấ ề

1.Xây d ng đ u bi u (th ng đ t   đ u trang) .ự ầ ể ườ ặ ở ầ

2.Xây   d ng   thân   bi u   (   thân   báo   bi u)   và   ch nh   lý   đ   thânự ể ở ể ỉ ể  
bi uể  kh p v i đ u bi u.ớ ớ ầ ể  

3.T o n n m  cho m t đo n văn b n c n nh n m nh.ạ ề ờ ộ ạ ả ầ ấ ạ  

4.Ch n Font ch , c  ch , ki u in (đ m, nghiêng), căn l .ọ ữ ỡ ữ ể ậ ề  

5.Đánh s  th  t  cho báo bi u.ố ứ ự ể  

6.Ng t trang theo yêu c u (chuy n sang trang m i). ắ ầ ể ớ

7.Đánh s  trangố  

I.2. Các công c  th ng s  d ngụ ườ ử ụ  

1. Đi u khi n Line, Rectangle đ  v  đ ng th ng và hìnhề ể ể ẽ ườ ẳ  chữ 
nh t.ậ  

2. Ch c   năng   Duplicate   c a   menu   Edit   dùng   đ   nhân   b nứ ủ ể ả  
m tộ  nhóm đi u khi n đ c ch n. ề ể ượ ọ

3. Các ch c năng Align và Size c a menu Format đ  ch nh lýứ ủ ể ỉ  
các ô đi u khi n t o nên đ u bi u và thân bi u.ề ể ạ ầ ể ể

4. S  d ng t  h p phím Ctrl + các phím mũi tên đ  di chuy nử ụ ổ ợ ể ể  
cả kh i các đi u khi n đ c ch n theo các b c ng n.ố ề ể ượ ọ ướ ắ  

5. S  d ng thanh công c  Formatting (Form/report)đ  ch n cácử ụ ụ ể ọ  
trình bày cho ô đi u khi n.ề ể

6. Đ  t o c t s  th  t , ta làm nh  sau:ể ạ ộ ố ứ ự ư  

 T o m t đi u khi n Text box ki u Unbound.ạ ộ ề ể ể  Gán s  1 choố  
đi u khi n b ng cách đ t = 1 vào thu c tínhề ể ằ ặ ộ  Control Source 
ho c gõ tr c ti p =1 vào ô đi u khi n.ặ ự ế ề ể  

 Đ t thu c tính Running Sum là:ặ ộ  
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i. Over Group n u mu n đánh s  th  t  cho t ng nhóm.ế ố ố ứ ự ừ

ii. Over All n u mu n đánh s  th  t  cho toàn báo bi u.ế ố ố ứ ự ể  

7. S  d ng đi u khi n Page Break trên h p công c  đ  th cử ụ ề ể ộ ụ ể ự  
hi nệ  ng t trangắ

8. Đ   in   s   trang  ta  dùng m t  h p  văn  b n  ki u   tính  toánể ố ộ ộ ả ể  
(trong đó ghi công th c =Page). H p này có th  đ t   đ u trang,ứ ộ ể ặ ở ầ  
ho cặ  cu i trang.ố

I.3. Các b c xây d ng báo bi uướ ự ể

1.T   c a   s   Database,   ch n   m c   Report,   r i   ch n   New.   K từ ử ổ ọ ụ ồ ọ ế  
quả xu t hi n c a s  New Reportấ ệ ử ổ

2.Ch n m t b ng ho c truy v n ngu n trong h p Choose theọ ộ ả ặ ấ ồ ộ  table... 
ho c không ch n b ng/truy v n ngu n. Có th  b  qua vi cặ ọ ả ấ ồ ể ỏ ệ  ch nọ  
b ng/truy   v n   n u   không   c n   s   d ng   ngu n   d   li u   ho cả ấ ế ầ ử ụ ồ ữ ệ ặ  
ch nọ  ngu n d  li u sau này nh  dùng thu c tính Record Source.ồ ữ ệ ờ ộ  

  đây, cũng gi ng nh  v i m u bi u, ta th y có cách t oỞ ố ư ớ ẫ ể ấ ạ  
báo bi u  ng v i 3 l a ch n: Design View, nh ng l a ch nể ứ ớ ự ọ ữ ự ọ  
t  đ ng (có tự ộ ừ AutoForm) và nh ng l a ch n dùng công cữ ự ọ ụ 
Wizard (nh ng l a ch nữ ự ọ  có t  Wizard).ừ

 N u   ch n   dùng   công   c   Wizard   thì   báo   bi u   đ c   xâyế ọ ụ ể ượ  
d ngự  b ng công c  Wizards c a Access và ta ch  vi c trằ ụ ủ ỉ ệ ả 
l i các câu h iờ ỏ  mà Access yêu c u.ầ

 N u ch n Design View thì báo bi u đ c thi t k  theo ýế ọ ể ượ ế ế  
c aủ  ng i s  d ng b ng cách s  d ng h p công c  (Toolườ ử ụ ằ ử ụ ộ ụ  
Box).
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 N u  l a  ch n  t  đ ng  thì   khuôn d ng c a  báo bi u   sế ự ọ ự ộ ạ ủ ể ẽ 
đ c t oượ ạ  t  đ ng. Trong tr ng h p này ta luôn ph i ch nự ộ ườ ợ ả ọ  
b ng/truy v nả ấ  ngu n cho báo bi u.ồ ể

 Tr c   h t   ta   ch n   cách   thi t   báo   bi u   theo   ý   c a   ng i   sướ ế ọ ế ể ủ ườ ử 
d ng,ụ  b ng cách  ch n Design  View,   r i  b m OK.  K t  qu  nh n  đ cằ ọ ồ ấ ế ả ậ ượ  
thi tế  k  báo bi uế ể

3.S  d ng h p công c  đ  t o các đi u khi n trên báo bi u.ử ụ ộ ụ ể ạ ề ể ể

4.S  d ng các công c  đ  th c hi n các yêu c u khiử ụ ụ ể ự ệ ầ  xây d ng báoự  
bi u nh  k  đ u bi u, thân bi u, ch n font ch , ki u in,ể ư ẻ ầ ể ể ọ ữ ể  đánh số 
th  t , ng t trang, . . . .ứ ự ắ

5.Sau khi hoàn t t thi t k , ta ghi và đ t tên cho báo bi u, r i trấ ế ế ặ ể ồ ở về 
c a s  Database.ử ổ  

I.4. Th c hi n in báo bi uự ệ ể  

Đ  in k t qu  c a báo bi u ra máy in, ta làm nh  sau.ể ế ả ủ ể ư  

 Ch n báo bi u c n th c hi n in t  c a s  Databaseọ ể ầ ự ệ ừ ử ổ  

 Ch n ch c năng Print t  menu File.ọ ứ ừ

 Chú  ý:  N u báo bi u đang   ch  đ  Print  Preview ho cế ể ở ế ộ ặ  
Design, thì ta cũng có th  in k t qu  c a nó b ng cách ch nể ế ả ủ ằ ọ  
File  Print. 
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II. S P X P VÀ T P H P D  LI U THEO NHÓMẮ Ế Ậ Ợ Ữ Ệ  

II.1. S p x p d  li uắ ế ữ ệ

Khi xây d ng báo bi u ta có th  s p x p đ  k t qu  in raự ể ể ắ ế ể ế ả  theo m tộ  
trình t  nào đó. Do v y ta có th  không c n s  d ngự ậ ể ầ ử ụ  truy v n đ  s p x pấ ể ắ ế  
tr c d  li u cho báo bi u.ướ ữ ệ ể

� Kh  năng s p x p:ả ắ ế

o Có th  s p x p theo tr ngể ắ ế ườ  

o Có th  s p x p theo m t bi u th c ch a các tr ngể ắ ế ộ ể ứ ứ ườ  

o Có th  s p x p t i đa trên 10 tr ng ho c bi u th c ể ắ ế ố ườ ặ ể ứ

� Mu n s p x p d  li u trên báo bi u ta làm nh  sau:ố ắ ế ữ ệ ể ư  

o M  báo bi u trong ch  đ  Design Viewở ể ế ộ  

o Ch n m c Sorting And Grouping t  men View đ  hi n c aọ ụ ừ ể ệ ử  
s  ổ

o Đ a   các   tr ng   và   bi u   th c   dùng   đ   s p   x p   vàoư ườ ể ứ ể ắ ế  
c tộ  Field/expression (m i  tr ng  ho c bi u  th c  đ t   trênỗ ườ ặ ể ứ ặ  
m tộ  dòng). 

o Ch n   th   t   s p   x p   (tăng      Ascending   ho c   gi mọ ứ ự ắ ế ặ ả  
 Descending) trong c t Sort Order. N u s p x p theo nhi uộ ế ắ ế ề  
tr ng ho c bi u th c, thì thườ ặ ể ứ ứ t   u tiên l y t  trên xu ng.ự ư ấ ừ ố

II.2. Phân nhóm d  li uữ ệ

� Có th  phân nhóm trên b t k  tr ng hay bi u th c nào đãể ấ ỳ ườ ể ứ  đ cượ  
s p th  t  (đã đ a vào c t Field/expression).ắ ứ ự ư ộ

� Th   t   phân  nhóm: Gi   s   ta   s p  x p  và   phân  nhóm  theoứ ự ả ử ắ ế  ba 
tr ng theo th  t  t  trên xu ng d i là Field 1 , Field2,ườ ứ ự ừ ố ướ  Field3. 
Khi đó d  li u đ c phân nhóm nh  sau:ữ ệ ượ ư

o Tr c h t  các b n ghi đ c  phân nhóm theo Fieldl   .  Taướ ế ả ượ  
nh nậ  đ c các nhóm c p 1.ượ ấ

o Trong m i nhóm c p 1, các b n ghi l i đ c phân nhómỗ ấ ả ạ ượ  
theo Field2. Ta nh n đ c các nhóm c p 2.ậ ượ ấ

o Trong m i nhóm c p 2, các b n ghi l i đ c phân nhómỗ ấ ả ạ ượ  
theo Field3. Ta nh n đ c các nhóm c p ậ ượ ấ

� Cách nhóm d  li u theo tr ng phân nhómữ ệ ườ  

o Cách   nhóm  d   li u   đ c   quy   đ nh   b ng  các   thu c   tínhữ ệ ượ ị ằ ộ  
Group On và  Group Interval  c a  tr ng  phân nhóm trongủ ườ  
c a  s  Sorting  And Grouping.  Ví  d  n u  đ t   thu c   tínhử ổ ụ ế ặ ộ  
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Group On là Each Value và thu c tính Group Interval là 1 ,ộ  
thì  d   li u  đ c  phân nhóm theo giáữ ệ ượ  tr  c a   tr ng/bi uị ủ ườ ể  
th c  phân nhóm. Khi  đó   các  b n ghi  có   cùng giáứ ả  tr   trênị  
tr ng/bi u th c phân nhóm s  d c nhóm l i. ườ ể ứ ẽ ượ ạ

II.3. Đ u nhóm và cu i nhómầ ố  

II.3.1. T o đ u nhóm và cu i nhóm trên báo bi u.ạ ầ ố ể

M i   nhóm   (b t   k   c p   nào)   cũng   có   th   thêm   ph n   đ u   nhómỗ ấ ỳ ấ ể ầ ầ  
và ph n cu i nhóm trên m u bi u. Cách thêm ho c hu  chúng nh  sau:ầ ố ẫ ể ặ ỷ ư

 M  c a s  Sorting And Groupingở ử ổ  

 Ch n tr ng hay bi u th c phân nhómọ ườ ể ứ  

 Đ t   thu c   tính  Group  Header   là  Yes  đ   thêm ph n   đ uặ ộ ề ầ ầ  
nhóm ho c No đ  hu  ph n đ u nhóm.ặ ể ỷ ầ ầ

 Đ t   thu c   tính  Group  Footer   là  Yes  đ   thêm ph n  cu iặ ộ ể ầ ố  
nhóm ho c No đ  hu  ph n cu i nhóm.ặ ể ỷ ầ ố

II.3.2. Đ t các ô đi u khi n trên ph n đ u/cu i nhóm.ặ ề ể ầ ầ ố  

Trên   các   ph n   đ u   nhóm   và   cu i   nhóm   ta   có   th   đ t   b t   kầ ầ ố ể ặ ấ ỳ 
đi uề  khi n.nào c a báo bi u.ể ủ ể

II.3.3. T ng h p d  li u trên t ng nhómổ ợ ữ ệ ừ

T i đ u/cu i nhóm, ta có th  s  d ng m t s  hàm chu n c aạ ầ ố ể ử ụ ộ ố ẩ ủ  Access 
đ  th c hi n vi c t ng h p d  li u c a m i nhóm. Ví d  dùngể ự ệ ệ ổ ợ ữ ệ ủ ỗ ụ  hàm S mụ  
đ  tính t ng các giá tr  c a m t tr ng s  trên các b n ghiể ổ ị ủ ộ ườ ố ả  c a m i nhóm,ủ ỗ  
dùng hàm Count đ  đ m s  b n ghi c a nhóm. ể ế ố ả ủ

II.3.4. In theo nhóm 

Thu c tính Keep Together trong c a s  Sorting and Grouping choộ ử ổ  2 
kh  năng in đ  h u c a nhóm nh  sau:ả ừ ế ủ ư  

 N uế  Keep Together: Whole Group thì nhóm s  b t đ u in tẽ ắ ầ ừ 
trang m i n u ph n còn l i c a trangớ ế ầ ạ ủ  không ch a n i t t c  cácứ ổ ấ ả  
b n ghi c a nhóm.ả ủ

 N uế  , Keep Together: With First Detail thì . trên m i trang,ỗ  
tiêu đ  nhóm s  đ c in kèm v i ít nh t m tề ẽ ượ ớ ấ ộ  b n ghi.ả

III. NHÓM D  LI U THEO TR NG PHÂN NHÓMỮ Ệ ƯỜ  

III.1.  Cách phân nhóm đ i v i tr ng/bi u th c ki u số ớ ườ ể ứ ể ố 

Có hai cách phân nhóm: Theo giá tr  và theo mi n giá tr .ị ề ị
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III.1.1. Phân nhóm theo giá tr .ị

Đ  phân nhóm theo giá tr  ta đ t:ể ị ặ  Group On: Each Value.  Khi đó các 
b n ghi đ c s p x p theo th  t  tăng ho c gi m c aả ượ ắ ế ứ ự ặ ả ủ  tr ng/bi u th cườ ể ứ  
phân nhóm, sau đó các b n ghi có cùng giá tr  trênả ị  tr ng/bi u th c phânườ ể ứ  
nhóm s  đ c đ a vào m t nhóm.ẽ ượ ư ộ  

III.1.2. Phân nhóm theo mi n giá trề ị

Đ  phân nhóm theo mi n giá tr  ta đ t:ể ề ị ặ  

 Thu c tính Group On là Intervalộ

 Thu c tính Group Interval là m t giá trộ ộ ị 

Khi  đó  mi n  phân  nhóm là   các  đo n có  đ   dài  b ng giá   tr  đ aề ạ ộ ằ ị ư  
vào thu c tính Group Interval và m c là giá tr  0.ộ ố ị  Ch ng h n, n u đ t cácẳ ạ ế ặ  
thu c tính:ộ  Group On: Interval và   Group Interval: 5 thì mi n phân nhóm làề  
các đo n có đ  dài 5 và m c là 0.ạ ộ ố  Đó là các đo n:ạ  [10 –6], [5,1], [0,4], 
[5,9], [l0,14], . . 

Các b n ghi có giá tr  c a tr ng/bi u th c phân nhóm r i vàoả ị ủ ườ ể ứ ơ  cùng 
m t đo n s  đ c đ a vào m t nhóm.ộ ạ ẽ ượ ư ộ  

Chú ý: Các b n ghi đ c s p x p theo nhóm. Nh ng trong cùngả ượ ắ ế ư  m tộ  
nhóm   thì   các   b n   ghi   ch a   h n   đã   đ c   s p   x p   theo   giá   trả ư ẳ ượ ắ ế ị 
c aủ  tr ng/bi u th c phân nhóm ừườ ể ứ

III.2. Cách phân nhóm đ i v i tr ng/bi u th c ki u Date/timeố ớ ườ ể ứ ể

Có hai cách phân nhóm: Theo giá tr  và theo mi n giá tr .ị ề ị

III.2.1. Phân nhóm theo giá tr .ị

Đ  phân nhóm theo giá tr  ta đ t:ể ị ặ  Group On: Each Value Khi đó các 
b n ghi đ c s p x p theo th  t  tăng ho c gi m c aả ượ ắ ế ứ ự ặ ả ủ  tr ng/bi u th cườ ể ứ  
phân nhóm, sau đó các b n ghi có cùng giá tr  trênả ị  tr ng/bi u th c phânườ ể ứ  
nhóm s  đ c đ a vào m t nhóm.ẽ ượ ư ộ

III.2.2. Phân nhóm theo mi n giá trề ị

Mi n giá   tr   có   th  nh   theo  m t   trong  các  đ n  Year,  Qtr   (quí),ề ị ể ư ộ ơ  
Month, Week, Day… 

Đ  phân nhóm theo mi n giá tr  ta đ t:ể ề ị ặ  

 Thu c tính Group On là m t trong các đ n v  trên.ộ ộ ơ ị

 Thu c tính Group Interval là m t bi u th c s  Khi đó mi nộ ộ ể ứ ố ề  
phân nhóm đ c xác đ nh b ng hai thu c tính trên.ượ ị ằ ộ
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Ch ng   h n,   n u   đ t   các   th c   tính:   'ẳ ạ ế ặ ướ  Group   On:   Month Group 
Interval: 6 thì  mi n phân nhóm là  các kho ng th i gian 6 tháng m t b tề ả ờ ộ ắ  
đ uầ  tính t  tháng th  nh t trong năm. ừ ứ ấ

III.3. Cách phân nhóm đ i v i tr òng/bi u th c ki u Textố ớ ư ể ứ ể

III.3.1. Phân nhóm theo giá trị

Đ  phân nhóm theo giá tr  ta đ t:ể ị ặ  Group On: Each Value. Khi đó các 
b n ghi đ c s p x p theo th  t  tăng ho c gi m c aả ượ ắ ế ứ ự ặ ả ủ  tr ng/bi u th cườ ể ứ  
phân nhóm và đ a vào m t nhóm.ư ộ

III.3.2. Phân nhóm theo các ký t  đ uự ầ

Đ  phân nhóm theo các ký t  đ u ta đ t: ể ự ầ ặ

 Thu c tính Group On là Prefix Charcterộ

 Thu c tính Group Interval là m t giá tr  nguyên nộ ộ ị  

Khi đó các b n ghi trùng nhau trên n ký t  đ u đ c phân nhóm vàả ự ầ ượ  
đ a vào m t nhómư ộ

IV. T NG H P D  LI U TRÊN BÁO BI UỔ Ợ Ữ Ệ Ể  

IV.1. Các hàm dùng đ  t ng h p d  li u.ể ổ ợ ữ ệ

Cho  phép   t ng  h p   d   li u   trên  các   nhóm  và   trên   toàn  b  m uổ ợ ữ ệ ộ ẫ  
bi uể  b ng cách s  d ng các hàm sau:ằ ử ụ

 Sum Tính t ngổ  

 Avg Tính giá tr  trung bìnhị

Min  Tìm giá tr  nh  nh tị ỏ ấ

Max Tìm giá tr  l n nh tị ớ ấ

Count Đ m s  b n ghiế ố ả

First  Cho b n ghi đ u tiênả ầ

Last Cho b n ghi cu i cùngả ố

IV.2. T ng h p d  li u trên m i nhóm.ổ ợ ữ ệ ỗ

Đ   t ng   h p   d   li u   c a   các   b n   ghi   trong   nhóm,   ta   t o   cácể ổ ợ ữ ệ ủ ả ạ  
đi uề  khi n  Unbound  t i  đ u ho c cu i  nhóm và  đ t  vào ô  đi u  khi nể ạ ầ ặ ố ặ ề ể  
các hàm nói trên.

Ví d : Khi xây d ng b ng t ng h p l ng cho m tụ ự ả ổ ợ ươ ộ  công ty, ta c nầ  
tính t ng l ng và s  ng i c a m i đ n v  thu cổ ươ ố ườ ủ ỗ ơ ị ộ  công ty. Mu n v y taố ậ  
xây d ng m t báo cáo và nhóm d  li u theoự ộ ữ ệ  tr ng DV (đ n v ). T i đ uườ ơ ị ạ ầ  
ho c cu i nhóm DV ta đ a vào các đi u khi n sau: ặ ố ư ề ể

S  ng i: ố ườ =Count([HT])
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T ng l ng: ổ ươ =Sum([NC]*[ML])

Trong   đó     HT   (h   tên),   NC   (ngày   công)   và   ML   (m c   l ng)   làọ ứ ươ  
các tr ng c a b ng/truy v n ngu n c a báo bi u. ườ ủ ả ấ ồ ủ ể

IV.3. T ng h p d  li u trên toàn báo bi uổ ợ ữ ệ ể

Đ   t ng  h p  d   li u   trên  các  b n  ghi  c a   toàn  b  báo  bi u,   taể ổ ợ ữ ệ ả ủ ộ ể  
cũng làm nh  cách   trên,  nh ng  các  đi u  khi n  đ c  đ t   t i  đ u  ho cư ư ề ể ượ ặ ạ ầ ặ  
cu iố  báo bi u.ể

IV.4. So sánh d  li u t ng h p trên các ph n c a báo bi uữ ệ ổ ợ ầ ủ ể

Khi   xây   d ng   các   báo   bi u   th ng   ph i   so   sánh,   đ i   chi u   sự ể ườ ả ố ế ố 
li uệ  t ng  h p  gi a  các  ph n v i  nhau.  Ví  d  khi   t ng  h p   l ng  c aổ ợ ữ ầ ớ ụ ổ ợ ươ ủ  
công ty   c n   bi t   t ng   l ng   c a   m i   đ n   v   chi m   bao   nhiêu   ph nầ ế ổ ươ ủ ỗ ơ ị ế ầ  
trăm t ng l ng c a toàn công ty.ổ ươ ủ

Đ  so sánh d  li u t ng h p trên các ph n c a báo bi u ta làm nhể ữ ệ ổ ợ ầ ủ ể ư sau: . 

1. T o các ô đi u khi n t i đ u ho c cu i m i ph n đ  nh n dạ ề ể ạ ầ ặ ố ỗ ầ ể ậ ữ h uế  
t ng h p trên các ph n. Dùng thu c tính Nam đ t tên choổ ợ ầ ộ ặ  các ô đi u khi n.ề ể

2. S  d ng các ô đi u khi n nói trên đ  th c hi n các phép soử ụ ề ể ể ự ệ  sánh 
d  li u t ng h p trên các ph n khác nhau c a báo bi u.ữ ệ ổ ợ ầ ủ ể  Cách làm nh  sau:ư  
T o các ô đi u khi n m i (t i b t k  v  tríạ ề ể ớ ạ ấ ỳ ị  nào trên báo bi u), r i đ t vàoể ồ ặ  
đó các bi u th c ch a tên các ô đi u khi n đã xây d ng   b c 1 .ể ứ ứ ề ể ự ở ướ  

IV.5. Không in m t s   ô đi u khi n c a báo bi u.ộ ố ề ể ủ ể

N u đ t thu c tính Visible c a ô là No thì n i dung c a ô đó không inế ặ ộ ủ ộ ủ  
trên gi y, nh ng v n có kho ng tr ng đúng b ng kích th c c a ô đi uấ ư ẫ ả ố ằ ướ ủ ề  
khi n.ể

N u đ t thu c tính Height c a đi u khi n là 0 thì n i dung hoàn toànế ặ ộ ủ ề ể ộ  
b  b  qua trên k t qu  in cu  báo bi u. ị ỏ ế ả ả ể

V. BÁO BI U CHÍNH VÀ BÁO BI U PHỂ Ể Ụ

Cách t  ch c báo bi u chính và báo bi u ph  hoàn toàn gi ng nhổ ứ ể ể ụ ố ư 
vi c t  ch c m u bi u chính, ph  đã trình bày trong ph n m u bi u. Trìnhệ ổ ứ ẫ ể ụ ầ ẫ ể  
t  th c hi n nh  sau:ự ự ệ ư

1. T o báo bi u chính và ph  hoàn toàn đ c l p. Lúc này chúng ch aạ ể ụ ộ ậ ư  
có quan h  gì v i nhauệ ớ

2. M  báo bi u chính trong ch  đ  Design View, b m phím F11 đở ể ế ộ ấ ể 
đ ng th i m  c a s  Databbse.ồ ờ ở ử ổ

3. Kéo m t báo bi u ph  t  c a s  Database vào trong c a s  thi tộ ể ụ ừ ử ổ ử ổ ế  
k  c a báo bi u chính. K t qu  Access t o m t đi u khi n ki u SubReportế ủ ể ế ả ạ ộ ề ể ể  
bu c vào báo bi u ph  và m t nhãn đi kèm.ộ ể ụ ộ
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Tên (thu c tính name) c a báo bi u ph  đ c đ t m c đ nh cho báoộ ủ ể ụ ượ ặ ặ ị  
bi u ph  đ c kéo. Ta có th  s a n u mu n.ể ụ ượ ể ử ế ố

4. T o s  liên k t gi a báo bi u chính và báo bi u ph .ạ ự ế ữ ể ể ụ

Dùng các thu c tính c a SubReport nh  sau:ộ ủ ư

LinkChildFields: Tr ng liên k t c a báo bi u phườ ế ủ ể ụ

LinkMasterFields: Tr ng liên k t c a báo bi u chínhườ ế ủ ể

* Tác d ng c a liên k t:ụ ủ ế  trên báo bi u ph  ch  hi n các b n ghi cùngể ụ ỉ ệ ả  
giá tr  liên k t v i các b n ghi hi n hành (đang xét) c a báo bi u chính. Hayị ế ớ ả ệ ủ ể  
nói cách khác ch  các b n ghi c a báo bi u ph  có liên quan đ n báo bi uỉ ả ủ ể ụ ế ể  
chính m i đ c in trên báo bi u chính.ớ ượ ể

* Chú ý: N u không t o liên k t thì toàn b  b n ghi c a báo bi uế ạ ế ộ ả ủ ể  
ph  s  hi n trên báo bi u chính.ụ ẽ ệ ể

VI. XÂY D NG BÁO BI U T  Đ NG B NG WIZARDỰ Ể Ự Ộ Ằ

1.  T  c a   s  Database   ch n  m c  Report   r i  b m nút  New.  K từ ử ổ ọ ụ ồ ấ ế  
quả hi n c a s  New Report.ệ ử ổ

2. Ch n m t b ng ho c truy v n làm ngu n d  li u cho báo bi uọ ộ ả ặ ấ ồ ữ ệ ể  t iạ  
m c Choose the Table or Query... .ụ

3   .   Ch n   m t   trong   hai   ki u   báo   bi u   t   đ ng   (có   tọ ộ ể ể ự ộ ừ 
AutoReport) ho c ch n Report  Wizard trong danh sách  trên d i  đây sặ ọ ướ ẽ 
trình b y m t s  cách ch n trên. ầ ộ ố ọ

T o báo bi u t  đ ng ki u Columnarạ ể ự ộ ể

Ch n m c AutoReport: Columnar trong c a s  New Report, r iọ ụ ử ổ ồ  b mấ  
OK. K t qu  nh n đ c c a s  Report. N u mu n thay đ i l i thì ch nế ả ậ ượ ử ổ ế ố ổ ạ ọ  
View > Design View đ  thay đ i.ể ổ

T o báo t  đ ng ki u Tabularạ ự ộ ể

Ch n m c AutoReport: Tabular trong c a s  New Report, r iọ ụ ử ổ ồ  b mấ  
OK. K t qu  nh n đ c c a s  Report. N u mu n thay đ i l i thì ch nế ả ậ ượ ử ổ ế ố ổ ạ ọ  
View > Design View đ  thay đ i.ể ổ

T o báo t  đ ng b ng công c  Wizardạ ự ộ ằ ụ

1. Ch n m c AutoReport: Tabular trong c a s  New Report r iọ ụ ử ổ ồ  b mấ  
OK.

2. Ch n các tr ng đ a vào báo bi u > b m Nextọ ườ ư ể ấ

3. Ch n các tr ng dùng đ  phân nhóm > b m Nextọ ườ ể ấ

4. Ch n các tr ng đ  s p x p n u mu n > b m Next.ọ ườ ể ắ ế ế ố ấ
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5.   Ch n   các   d ng   hi n   th   t i   m c   Layout,   ch n   h ng   in   t iọ ạ ế ị ạ ụ ọ ướ ạ  
Orientation (VD ch n Portrait), > b m Next.ọ ấ

6.   Ch n   m t   trong   các   m u   trang   trí   >   b m   Next   (   đây   taọ ộ ẫ ấ ở  
ch nọ  Bold), r i b m Next.ồ ấ

7.   S a   l i   tiêu   đ   cho   báo   bi u   (tiêu   đ   m c   đ nh   là   tênử ạ ề ể ề ặ ị  
b ng/truyả  ngu n) > b m Finish. ồ ấ

8. Có th  ch n View, Design View đ  chuy n v  c a s  thi t k ,ể ọ ể ể ề ử ổ ế ế  r iồ  
ti n hành đ i l i font ch  và ti n hành các ch nh s a khác n uế ổ ạ ữ ế ỉ ử ế  mu nố
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CÁC BÀI T P TH C HÀNHẬ Ự

BÀI TH C HÀNH S  1Ự Ố
1T o 2 b ng sau:ạ ả

BanHang
Tên c tộ Ki u d  li uể ữ ệ
STT Auto Number
NgayBan Date/Time
MaHang Text
SoLuong Number
TongTien Currency
LoaiHang
Tên c tộ Ki u d  li uể ữ ệ

MaHang Text
TenHang Text
DonGia Currency
2Nh p d  li u cho 2 b ng trên. M i b ng kho ng 5 b n ghi.ậ ữ ệ ả ỗ ả ả ả
3Thi t l p m i quan h  gi a 2 b ng thông qua MaHang.ế ậ ố ệ ữ ả
4Trong b ng ả BanHang hãy:
Chèn tr c c t TongTien m t c t m i có tên là NguoiBan(Text)ướ ộ ộ ộ ớ
Chèn sau c t NguoiBan m t c t m i có tên là DaThanhToan(yes/No)ộ ộ ộ ớ
Di chuy n c t NgayBan xu ng phía sau c t SoLuong.ể ộ ố ộ
Đ t 3 ch  s  th p phân cho c t TongTien.ặ ữ ố ậ ộ
5M  b ng BanHang ra:ở ả
Tìm nh ng b n ghi có MaHang là M1.ữ ả
Đ t chi u cao c a hàng là 15.ặ ề ủ
Đ t đ  r ng c a c t là Best Fit.ặ ộ ộ ủ ộ
Di chuy n c t NguoiBan ra phía sau c t DaThanhToan.ể ộ ộ
gi u 2 c t NguoiBan và TongTien.ấ ộ
Hi n l i 2 c t.ệ ạ ộ
Ch  hi n các đ ng l i d c,  n đi các đ ng l i ngang.ỉ ệ ườ ướ ọ ẩ ườ ướ
Đ t màu n n c a b ng màu xanh, còn các đ ng l i màu vàng.ặ ề ủ ả ườ ướ
Đ t font ch  cho d  li u trong b ng là .Vntime c  14.ặ ữ ữ ệ ả ỡ
S p x p tăng d n c t MaHang, s p x p gi m d n c t NgayBan.ắ ế ầ ộ ắ ế ả ầ ộ
L c ra nh ng b n ghi có MaHang là M1.ọ ữ ả
Chèn thêm 1 b n ghi.ả
Xoá b n ghi đ u tiên.ả ầ

BÀI TH C HÀNH S  2Ự Ố

1, kh i đ ng Access và t o b ng sau (danh sach)ở ộ ạ ả
Stt H  tênọ S  báo danhố Ngày sinh
1 Tr n Th nhầ ị 99A001 12/12/78
2 M nh Vũạ 99A002 09/09/78
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3 Tr ng Minhọ 99A003 01/09/77
2, S a ử
a, Ngày sinh ng i s  2 là 20/08/80ườ ố
b, H  tên ng i th  3 là “Nguy n Văn Phú”ọ ườ ứ ễ
c, Thêm m t ng i m i sau ộ ườ ớ

4 Tr ng Sọ ỹ 99A004 01/09/76
3, T o b ng m i sau tên là(Ket Qua)ạ ả ớ

S  báo danhố Toán Lý Hoá
99A001 6 8 9
99A002 7 7 8
99A003 8 8 7
99A004 8 8 8

4, Hãy t o m i quan h  gi a hai b ngạ ố ệ ữ ả  (Danh Sach và Ket qua) Qua tr ngườ  S  ố
báo danh
5, T o b ng ạ ả sau tên là (Đia Chi)

S  báo danhố đ a chị ỉ
99A001 166 Nguy n Văn c  Gia Lâm Hà n iễ ừ ộ
99A002 S  10 Hoàng Qu c Vi t Hà n iố ố ệ ộ
99A003 193Mai d ch Hà n i   ị ộ
99A004 S  234 Hoàng Qu c Vi t Hà n iố ố ệ ộ

6, T o m i Quan h  gi a 3 b ng ạ ố ệ ữ ả Danh sach  ket qua đia chi
7,S p x p c t toán tăng d n ắ ế ộ ầ
8, S p x p c t ngày sinh gi m d nắ ế ộ ả ầ
9,Tìm ng i có S  báo danh ườ ố 99A003
10,Tìm ng i có ườ Đia chi (193Mai d ch Hà n i)ị ộ
11,L c d  li u.ọ ữ ệ
 a. Ng i có Toán>=6ườ
 b. Ng i có Lý>=5 và Hoá >=7ườ
 c. Ng i có Ngày sinh=01/09/77ườ
 d. Ng i có Toán,Lý,Hoá>=4ườ

BÀI TH C HÀNH S  3Ự Ố

1. T o  B ng 1 ạ ả tên là (Đ n đ t hàng)ơ ặ
 
Mã đ n đ t hàngơ ặ Ngày đ t hàngặ Mã v t tậ ư

Vt001 12/12/99 T01
Vt002 11/11/99 T02
Vt003 10/10/99 T03
Vt004 02/02/99 T04
Vt005 03/03/98 T05
Vt006 02/06/99 T06
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2. B ng 2 (Danh m c v t t )ả ụ ậ ư
Mã v t tậ ư Tên v t tậ ư

T01 Ti vi
T02 T  l nhủ ạ
T03 Đi u hoàề
T04 Máy tính
T05 Túi sách
T06 T  t ngủ ườ

 3. B ng 3 (S  l ng)ả ố ượ
Mã đ n đ t hàngơ ặ S  l ngố ượ

Vt001 500
Vt002 200
Vt003 400
Vt004 100
Vt005 300
Vt006 600

4. B ng 4 (Đ n giá)ả ơ
Mã v t tậ ư Đ n giáơ

T01 5000
T02 6000
T03 4000
T04 6000
T05 8000
T06 5000

5. T o m i Quan h  Sauạ ố ệ
B ng1 và B ng 2    ả ả
B ng1 và B ng 3    ả ả
B ng2 và B ng 4    ả ả
B ng1 và B ng 2,3,4ả ả

6.l c ra nh ng mã v t t  là ọ ữ ậ ư T01 và T02     
7.l c ra v i đi u ki n S  l ng >300ọ ớ ề ệ ố ượ
8.Xoá m i Quan h   trên gi a 3 B ngố ệ ữ ả

BÀI TH C HÀNH S  4Ự Ố

1, T o B ng có tên là (ạ ả Danh sách)
MNV H  đ mọ ệ Tên  Quê Quán Ngày sinh Giói tính
M01 Tr n Vănầ Đ cứ Hà nam 02/02/78 1
M02 Hoàng Văn  Tú  Hà n iộ 03/03/77 1
M03 Nguy n Nhễ ư Tùng Hà n iộ 05/05/81 1
M04 Tr n Thuầ Nga Hà n iộ 05/06/77 0
M05 Nguy n Nhễ ư Tr ngọ H i phòngả 02/02/78 1
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2, B ng 2 có tên là ả (Đ n v  công tácơ ị )
MNV Tên phòng ban Ch c vứ ụ Năm công tác
M01 Hành chính Tp 12
M02 Tài v  ụ PP 13
M03 K  ho chế ạ Tp 12
M04 K  thu tỹ ậ Tp 11
M05 Đ i s ngờ ố Nv 10

3, T o B ng 3 có tên là (ạ ả Ti n l ngề ươ )
MNV L ng c  b nươ ơ ả T m  ngạ ứ
M01 500 100
M02 600 200
M03 200 100
M04 300 200
M05 500 250

4. Liên k t các b ng trên và t o các query sau đ  truy v n d  li u t  CSDL: ế ả ạ ể ấ ữ ệ ừ
4.1.QryDanhsach g m các thông tin sau :h  đ m, tên, quê quán, Ngày sinh, gi i ồ ọ ệ ớ
tính, ch c v , năm công tác, l ng c  b n, ph  c p, b o hi m xã h i, b o hi m ứ ụ ươ ơ ả ụ ấ ả ể ộ ả ể
y t , đ c lĩnh, ph  c p, b o hi m xã h i, b o hi m y t , đ c lĩnh.ế ượ ụ ấ ả ể ộ ả ể ế ượ
Trong đó:

+ Ph  c p =15% L ng c  b nụ ấ ươ ơ ả
+ B o hi m Xã h i=5% L ng c  B nả ể ộ ươ ơ ả
+ B o hi m Y T =2% L ng c  B nả ể ế ươ ơ ả

     + Đ c Lĩnh=(L ng c  b n+Ph  c p)(B o hi m Xã h i+B o hi m Y t  ượ ươ ơ ả ụ ấ ả ể ộ ả ể ế
+T m  ng).ạ ứ
4.2. T o ạ query2 g m nh ng ng i là nam gi i và quê   Hà n i, v i các thông ồ ữ ườ ớ ở ộ ớ

tin nh  ư QryDanhsach.
4.3. T o ạ query3 g m các thông tin: h  đ m, tên, tên phòng ban, ch c v , đ cồ ọ ệ ứ ụ ượ  

lĩnh. Căn c  vào năm công tác đ  thêm ti n vào c t đ c lĩnh nh  sau: ứ ể ề ộ ượ ư
>=10 năm : thêm 50000đ

>=5 và <10 năm:  thêm 30000đ

<5 năm: thêm  20000đ

4.4. T o ạ query4 Đ a ra danh sách nh ng ng i có năm công tác >=10 và   phòngư ữ ườ ở  
hành chính ho c phòng tài v  (v i các thông tin nh  Query3).ặ ụ ớ ư

BÀI TH C HÀNH S  5Ự Ố
T o ạ CSDL sau 
B ng 1ả : có tên (Khách hàng)

S  máyố H  đ mọ ệ Tên  Đ a chị ỉ
5635465 Tr n Vănầ Đ cứ 193Mai d ch Hà n i   ị ộ
9271726 Hoàng Văn  Tú  166 Nguy n Văn c  Gia Lâm HNễ ừ
8237901 Nguy n Nhễ ư Tùng S  10 Hoàng Qu c Vi t –HNố ố ệ
7655194 Tr n Ng cầ ọ Hùng 168 Nguy n Văn c  Gia Lâm HNễ ừ
8390233 Nguy n Nhễ ư Tr ngọ S  234 Hoàng Qu c Vi t HNố ố ệ
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B ng 2 ả có tên là Danh sách g iọ
S  máy  ố S  máy b  g iố ị ọ Th i gian g i(phút)ờ ọ
5635465 047655194 12
9271726 087655412 3
9271726 0348810073 11
5635465 048837219 5
8237901 087584343 14
8237901 030768596 6
8390233 047655194 14
7655194 047985654 18
7655194 0308832599 6

Căn c  vào cách tính ti n sau đ  tính toán:ứ ề ể
Mã vùng là:

        04=1000đ/phút
       08=3000đ/phút
       034=2500đ/phút
       030=1500đ/phút

   T o các Query sau đ  truy v n d  li u: ạ ể ấ ữ ệ
1.Query1: g m các thông tin sau: s  máy, s  máy b  g i, th i gian g i, h  đ m, ồ ố ố ị ọ ờ ọ ọ ệ
tên, đ a ch , ti n c c, ti n ph  tr i, ti n ph i tr .ị ỉ ề ướ ề ụ ộ ề ả ả
Trong đó:
      Ti n C c ề ướ =Th i gian *Ti n/phútờ ề
      Ti n ph  tr iề ụ ộ = 2% Ti n C cề ướ , n u th i gian g i>=5 và <10 phútế ờ ọ
                            4% Ti n c cề ướ , n u th i gian g i >10 phútế ờ ọ
     Ti n ph i tr  = Ti n c c+Ti n ph  tr iề ả ả ề ướ ề ụ ộ
2.Query2: g m danh sách nh ng khách hàng có mã vùng 04.ồ ữ
3.Query3:g m nh ng khách hàng có th i gian g i >=10 phút.ồ ữ ờ ọ
4.Query4:g m danh sách nh ng s  máy mà máy ồ ữ ố 5635465 g i đ n.ọ ế
5.Query5:g m  danh sách H  tên và Đ a ch  nh ng máy g i đ n máy ồ ọ ị ỉ ữ ọ ế 047655194 

BÀI TH C HÀNH S  6Ứ Ố

S  d ng truy v n Query đ  làm các Bài t p sau:ử ụ ấ ể ậ
1, Gi  s  công vi c c a ta là qu n lý m t c a hàng băng đĩa nh c ta có 4 ch ng ả ử ệ ủ ả ộ ử ạ ủ
lo i băng hình đ c đánh mã s là A001,A002,A003,A004 Ti n thuê băng 1 ngày ạ ượ ố ề
là 2000đ cho moi lo i băng.ạ
Hãy t o CSDL g m b ng sau:ạ ồ ả
SO LUONG
Stt Mã BH Ng i thuêườ Ngày thuê Ngày trả
1 A01 Hùng  02/02/02 11/11/02
2 A02 Huy 03/03/02 10/10/02
3 A01 Hi pệ 09/09/02 09/09/02
4 A03 Hi uế 08/08/02 08/08/02
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5 A04 Th Ngắ 07/07/02 09/08/02
6 A03 Tr ngườ 08/08/02 09/09/02

 DIACHI
Ng i thuêườ Đ a chị ỉ
Hùng  193Mai d ch Hà n i   ị ộ
Huy 166 Nguy n Văn c  Gia Lâm HNễ ừ
Hi pệ S  10 Hoàng Qu c Vi t –HNố ố ệ
Hi uế 168 Nguy n Văn c  Gia Lâm HNễ ừ
Th ngắ S  234 Hoàng Qu c Vi t HNố ố ệ
Tr ngườ S  23 Hoàng Qu c Vi t HNố ố ệ

TENBANG
Mã BH Tên BăNg
A01 C i L Ngả ươ
A02 Ca nh cạ
A03 Tr ngưở
A04 Phim T pậ
 T o ạ Query1: đ  tính c t ể ộ Ti n ph i trề ả ả trong Query này bao g m toàn b  ồ ộ

b ng SOLUONGả
 T o ạ Query2: đ  hi n nh ng ai thuê mã băng hình A01, trong Query này bao ể ệ ữ

g m các c t Tên băng, Ng i thuê, Đ a ch  . ồ ộ ườ ị ỉ
 T o ạ Query3: đ  hi n nh ng ai thuê mã băng hình A01,A03 ho c A04, trong ể ệ ữ ặ

Query này bao g m các c t Tên băng, Ng i thuê, Đ a ch   ồ ộ ườ ị ỉ
 T o ạ Query4: đ  hi n nh ng ai thuê t  tháng 3 đ n tháng 10 năm 2002 trong ể ệ ữ ừ ế

Query này bao g m các c t Tên băng, Ng i thuê, Đ a ch   ồ ộ ườ ị ỉ
 T o ạ Query5: đ  tính ti n cho m i ng i t  ngày thuê đ n ngày hi n t i là ể ề ọ ườ ừ ế ệ ạ

bao nhiêu ti n, không tính cho nh ng ng i đã tr  (nghĩa là ngày tr  <DATE()ề ữ ườ ả ả  
) trong Query5 này bao g m các c t Tên Băng, Ng i thuê, Đ a ch  và Ti n.ồ ộ ườ ị ỉ ề

Truy v n theo nhóm     (các c t trong query l y cho phù h p)ấ ộ ấ ợ
 T o Query6: Tính t ng nhóm theo mã băng hình xem m i băng hình cho thuê ạ ổ ỗ

đ c bao nhiêu ti n.ượ ề
 T o Query7: Tính t ng trung bình nhóm theo mã băng hình xem m i băng hìnhạ ổ ỗ  

cho thuê TB đ c bao nhiêu ti n.ượ ề
 T o Query8: Xem ti n thuê l n nh t c a m i lo i băng hình là bao nhiêu.ạ ề ớ ấ ủ ỗ ạ
 T o Query9: Xem ti n thuê nh  nh t c a m i lo i băng hình là bao nhiêu.ạ ề ỏ ấ ủ ỗ ạ
 T o Query10: Xem m i lo i băng hình có bao nhiêu ng i thuê.ạ ỗ ạ ườ
 T o Query11: Xem m i lo i băng hình có bao nhiêu ng i thuê tr c ngày ạ ỗ ạ ườ ướ

05/05/02.

BÀI TH C HÀNH S  7Ự Ố
T o ạ CSDL sau
Stt Ngày tháng  Mã m t hàngặ Lo iạ S  L ngố ượ
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1 10/10/02 M1 A 2
2 10/10/02 M2 B 5
3 09/09/02 M3 C 4
4 08/08/02 M2 C 3
5 08/08/02 M1 B 6
6 09/09/02 M3 A 4

 Truy v n t ng ( Group By) Theo ngày tháng và tính t ng s  l ng.ấ ổ ổ ố ượ
 Truy v n t ng ( Group By) Theo Mã m t hàng và tính t ng s  l ng.ấ ổ ặ ổ ố ượ
 Truy v n t ng ( Group By) Theo lo i  và tính t ng s  l ng.ấ ổ ạ ổ ố ượ
 Truy v n Crosstab  ng v i Ngày tháng (RowHearding) Mã m t hàng (Colum ấ ứ ớ ặ

Heading) Và s  l ng (Value).ố ượ
 Truy v n Crosstab l y Mã m t hàng làm Row Hearding, Lo i làm Colum ấ ấ ặ ạ

Hearding và S l ng Làm Value.ố ượ

BÀI TH C HÀNH S  8Ự Ố

1, Xây d ng ự CSDL nh  sau:ư
SOLUONG
S  ố
TT

Ngày tháng  Mã m t hàngặ S  L ngố ượ

1 10/10/02 M1 2
2 10/10/02 M2 5
3 09/10/02 M3 4
4 08/10/02 M2 3
5 08/10/02 M1 6
6 09/10/02 M3 4

DOANHSO
Ngày tháng T ng ti n trong ngàyổ ề Đã thanh toán
08/10/02 150000 100000
09/10/02 200000 150000
10/10/02 180000 150000

LOAIHANG
Mã m t hàngặ Tên hàNg
M1 Máy tính
M2 Máy in
M3 Máy photocopy

DONGIA
Tên hàng Đ n giáơ
Máy tính 120000
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Máy in   50000
Máy photocopy 150000

 T o m t truy v n bao g m các tr ng Ngày tháng,Tên hàng, S  l ng, Đ n ạ ộ ấ ồ ườ ố ượ ơ
giá và T ng= Đ n Gia *S  l ng.ổ ơ ố ượ

 T o m t truy v n bao g m các c t Ngày tháng, Mã m t hàng, Tên hàng, S  ạ ộ ấ ồ ộ ặ ố
l ng, Đ n giá nh ng ch  g m 2 m t hàng M1 và M3.ượ ơ ư ỉ ồ ặ

2, S  d ng ph ng ti n truy v n ử ụ ươ ệ ấ Query wizard
   V n s  d ng CSDL trênẫ ử ụ
 S  d ng simple Query Wizard đ  t o m t select Query bao g m các c t ngày ử ụ ể ạ ộ ồ ộ

tháng, Mã m t hàng, Tên hàng, S  l ng, Đ n giá.ặ ố ượ ơ
 S  d ng Crosstab Query Wizard đ  t o v i ngày tháng làm Row Heading, Mã ử ụ ể ạ ớ

m t hàng làm Colum Hearding và tính t ng s  l ng.ặ ổ ố ượ
3, S a đ i d  li u b ng các truy v n ử ổ ữ ệ ằ ấ
 Trong b ng đ n giá ta c n th y gi m đ n giá c a các m t hàng xu ng 12% ả ơ ầ ấ ả ơ ủ ặ ố

hãy dùng update Query đ  s a.ể ử
 Trong DOANHSO Tăng toàn b  c t đã thanh toán lên 1000000độ ộ
 Trong b ng s  l ng hãy xoá đi nh ng b n ghi có Mã hàng là M1 và ngày ả ố ượ ữ ả

tháng là 09/10/02.
 Trong b ng SOLUONG hãy xoá nh ng b n ghi có S  l ng =2.ả ữ ả ố ượ
 Trong b ng SOLUONG hãy xoá đi nh ng b n ghi có S  l ng=1 và Mã m t ả ữ ả ố ượ ặ

hàng là M3.

BÀI TH C HÀNH S  9Ự Ố
  
Xây d ng ự CSDL sau:
DiemThi
SBD TongDiem DoiTuong
1 15 1
2 16.5 2
3 18 3
4 15 3
5 16 2

1Hãy tăng 3 đi m cho nh ng SBD có DoiTuong=1ể ữ
2Hãy tăng 2 đi m cho nh ng SBD có DoiTuong=2.ể ữ
3Hãy tăng 14% đi m cho toàn b .ể ộ
4Xoá nh ng b n ghi (sau khi đã th c hi n 1,2,3) mà TongDiem<=18.ữ ả ự ệ
5Cho b ng sau:ả
  DiemThi1
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SBD TongDiem DoiTuong
101 15 1
102 16.5 1
103 18 3
104 15 2
105 16 2

    Hãy ghép b ng DiemThi vào b ng DiemThi1.ả ả
6T  b ng DiemThi1 hãy t o 1 b ng m i có tên là DiemDo v i đi u ki n ừ ả ạ ả ớ ớ ề ệ
TongDiem>=16.

BÀI TH C HÀNH S  10Ự Ố
T o các b ng sau:ạ ả
B ng 1 có tên là MUONSACH (m n sách)ả ượ
Tên c tộ Ki u d  li uể ữ ệ
STT Autonumber
MASV Text
MASACH Text
NGAYMUON Date/Time
NGAYTRA Date/Time
GHICHU Text
B ng 2 có tên là SINHVIEN (sinh viên) dùng đ  l u tr  thông tin v  sinh viên. Sả ể ư ữ ề ẽ 
đ c đ t m i quan h  v i b ng MUONSACH qua c t MASV.ượ ặ ố ệ ớ ả ộ

Tên c tộ Ki u d  li uể ữ ệ
MASV Text
HOTEN Text
TENLOP Text
KHOA Text

B ng 3 có tên là TENSACH (tên sách) dùng đ  l u tr  thông tin v  sách cho ả ể ư ữ ề
m n, s  đ c đ t m i quan h  v i b ng MUONSACH qua c t MASACH.ượ ẽ ượ ặ ố ệ ớ ả ộ

Tên c tộ Ki u d  li uể ữ ệ
MASACH Text
TENSACH Text
TACGIA Text
NGONNGU Text

Hãy nh p 5 b n ghi cho m i b ng trên. ậ ả ỗ ả
Thi t l p quan h  gi a 3 b ng và t o các Query th c hi n các yêu c u sau:ế ậ ệ ữ ả ạ ự ệ ầ
1Hi n các c t HOTEN, TENSACH, TACGIA, NGONNGU, NGAYMUON, ệ ộ
NGAYTRA.
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2Hi n các c t HOTEN, TENSACH, NGAYMUON, NGAYTRA cho nh ng sinh ệ ộ ữ
viên m n sách quá 7 ngày.ượ
3Hi n các c t HOTEN, TENSACH, NGAYMUON, NGAYTRA cho nh ng sinh ệ ộ ữ
viên m n sách tr c ngày 25/9/2001.ượ ướ
4Đi n vào c t GHICHU c a b ng MUONSACH là “M n quá h n” cho nh ng ề ộ ủ ả ượ ạ ữ
sinh viên m n sách quá 15 ngày so v i ngày hi n t i.ượ ớ ệ ạ
5T o ra m t b ng m i có tên là SACH_TIENG_ANH g m các c t HOTEN, ạ ộ ả ớ ồ ộ
TENLOP, KHOA, TENSACH, TACGIA v i đi u ki n là sách ti ng Anh.ớ ề ệ ế
6T o ra m t b ng m i là KHOA_TIN_HOC  g m các c t HOTEN, TENLOP, ạ ộ ả ớ ồ ộ
KHOA, TENSACH, TACGIA v i đi u ki n là c a nh ng sinh viên khoa tin h c.ớ ề ệ ủ ữ ọ
7Xoá h t t t c  nh ng b n ghi c a nh ng sinh viên thu c khoa CNTT trong ế ấ ả ữ ả ủ ữ ộ
b ng SINHVIEN.ả
8Xoá t t c  nh ng b n ghi c a sinh viên thu c l p 5A12.ấ ả ữ ả ủ ộ ớ
9Đi n vào c t GHICHU trong b ng MUONSACH là “ Không m n thêm” v i ề ộ ả ượ ớ
nh ng sinh viên m n sách quá 18 ngày mà ch a tr .ữ ượ ư ả

   
BÀI TH C HÀNH S  11Ự Ố

    S  d ng CSDL g m 3 b ng trong bài th c s  9 đ  t o bi u m u.ử ụ ồ ả ự ố ể ạ ể ẫ
1S  d ng ch  đ  ử ụ ế ộ  form  wizard đ  t o các form:ể ạ
  aT o form nh p d  li u cho b ng MUONSACH: L y h t các c t đ  nh p, ạ ậ ữ ệ ả ấ ế ộ ể ậ
d ng Columnar v i ki u Clouds.ạ ớ ể
  bT o form nh p d  li u cho b ng SINHVIEN: L y h t các c t đ  nh p, d ng ạ ậ ữ ệ ả ấ ế ộ ể ậ ạ
Tabular v i ki u Flax.ớ ể
  cT o form nh p d  li u cho b ng TENSACH: L y h t các c t đ  nh p, d ng ạ ậ ữ ệ ả ấ ế ộ ể ậ ạ
Justified v i ki u International.ớ ể
2S  d ng ch  đ  ử ụ ế ộ design view đ  t o form cho vi c nh p d  li u c a b ng ể ạ ệ ậ ữ ệ ủ ả
MUONSACH. Form có hình d ng nh  sau:ạ ư
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BÀI TH C HÀNH S  12Ự Ố
Trong bài t p này ta s  t o ra các form giúp cho vi c nh p d  li u đ c thu n ậ ẽ ạ ệ ậ ữ ệ ượ ậ
ti n h n. Tuy nhiên tr c h t ta hãy t o c  s  d  li u sau (Bài toán v  qu n lý ệ ơ ướ ế ạ ơ ở ữ ệ ề ả
m t c a hàng):ộ ử
B ng HOADON:ả
Tên c tộ Ki u d  li uể ữ ệ
STT Autonumber
MAHANG Text
SOLUONG Number
LOAITIEN Text

B ng MAHANG:ả
Tên c tộ Ki u d  li uể ữ ệ
MAHANG Text
TENHANG Text
DONGIA Curency

B ng TIENTE (Ti n t )ả ề ệ
Tên c tộ Ki u d  li uể ữ ệ
LOAITIEN Text
TYGIA Number
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T o form sau:ạ

*Trong đó:
Tên hàng là m t ộ combo box v i ngu n d  li u l y t  b ng MAHANG.ớ ồ ữ ệ ấ ừ ả
Lo i ti n thanh toánạ ề  là m t ộ combo box v i ngu n d  li u l y t  b ng ớ ồ ữ ệ ấ ừ ả
TIENTE.
T ng ti nổ ề  đ c t  đ ng tính toán.(ph i qui ra ti n Vi t(VND) thông qua t  giá ượ ự ộ ả ề ệ ỷ
qui đ i trong b ng TIENTE).ổ ả

* M t s  d ng đ  thiộ ố ạ ề

Đ  BÀI  1Ề
Câu1: t o các b ng:ạ ả
       B ng DSNV(danh sách nhân viên) g m:ả ồ

       MaNV(Text)
                 HoVaTen(Text)
                 NgaySinh(Date/Time)

      B ng TĐNN(trình đ  ngo i ng ):ả ộ ạ ữ
       MaNV(Text)
       TenNN(Text)
      TrinhDo(Text)

*T o m i quan h  và toàn v n d  li u.ạ ố ệ ẹ ữ ệ
Chú ý: M t ng i có th  bi t 1 ngo i ng  ho c không bi t ngo i nào.ộ ườ ể ế ạ ữ ặ ế ạ

Câu 2: t o các form đ  t  ch c nh p d  li u theo m u:ạ ể ổ ứ ậ ữ ệ ẫ
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Trong đó: Tên ngo i ng  và trình đ  là subform.ạ ữ ộ
*Chú ý: S  d ng form v a t o đ  nh p ít nh t 10 nhân viên.ử ụ ừ ạ ể ậ ấ
Câu3: T o các Query th c hi n các yêu c u sau:(m i yêu c u 1 query)ạ ự ệ ầ ỗ ầ

1l p b ng t ng h p có d ngậ ả ổ ợ ạ

H  và tênọ Ngày sinh S  ngo i ng  đ  bi tố ạ ữ ẫ ế

2Tìm nh ng ng i không bi t ngo i ng  nào.ữ ườ ế ạ ữ
          3Tìm nh ng ng i sinh tr c năm 1970 và có trình đ  ti ng Anh Cữ ườ ướ ộ ế

4Li t kê nhân viên bi t cùng m t ngo i ng  và cùng m t trình đ  (Ngo i ệ ế ộ ạ ữ ộ ộ ạ
ng  và trình đ  do ng i s  d ng nh p vàp).ữ ộ ườ ử ụ ậ

Đ  BÀI 2Ề
Câu 1: T o các b ng:ạ ả

B ng DSTRUONG (danh sách tr ng) g m:ả ườ ồ
MaTruong(Text)
TenTruong(Text)

B ng KQTHI (k t qu  thi) g m:ả ế ả ồ
MaTruong(Text)
HoTenSV(Text)
Diem(Double)

*T o m i quan h  và toàn v n d  li uạ ố ệ ẹ ữ ệ
Chú ý: M i tr ng có t  2 đ n 4 sinh viên tham gia.ỗ ườ ừ ế
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Câu 2: T o các form đ  t  ch c nh p d  li u theo m u:ạ ể ổ ứ ậ ữ ệ ẫ

Trong đó:
1. H  tên sinh viên và đi m là Subform.ọ ể
2. Combo box tên tr ng g m: Đ i h c Qu c gia Hà n i, Đ i h c Bách ườ ồ ạ ọ ố ộ ạ ọ

Khoa, Đ i h c thu  l i, Đ i h c Giao thông v n t i.ạ ọ ỷ ợ ạ ọ ậ ả
Chú ý: S  d ng form v a t o đ  nh p danh sách d  thi và đi m c a sinh viên c  ử ụ ừ ạ ể ậ ự ể ủ ả
4 tr ng (m i tr ng ít nh t 2 sinh viên).ườ ỗ ườ ấ
Câu 3: T o query th c hi n các yêu c u sau:ạ ự ệ ầ

1. L p b ng t ng h p:ậ ả ổ ợ

Tên tr ngườ S  sinh viênố T ng đi mổ ể Đi m trung bìnhể

  2Tìm các tr ng mà sinh viên có đi m thi cao nh t.ườ ể ấ
3Tìm các tr ng mà có s  sinh viên d  thi nhi u nh t.ườ ố ự ề ấ
4Tìm nh ng sinh viên có đi m thi l n h n m t đi m nào đó nh p t  bàn ữ ể ớ ơ ộ ể ậ ừ

phím.

Đ  BÀI 3Ề
Câu 1:T o các b ng:ạ ả
B ng DSKH (danh sách khách hàng) g m:ả ồ

MaKH (Text)
HoVaTen (Text)
NamSinh (Integer)
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B ng CUOCGOI (cu c g i) g m:ả ộ ọ ồ
MaKH (Text)
NoiGoi Den(Text)
SoPhut (Integer)
DonGia (Double)

*T o các m i quan h  và toàn v n d  li u.ạ ố ệ ẹ ữ ệ
Chú ý: M t khách hàng có th  g i nhi u l n.ộ ể ọ ề ầ

Câu 2: T o các form đ  t  ch c nh p d  li u theo m u:ạ ể ổ ứ ậ ữ ệ ẫ

Trong đó:
1N i g i đ n, s  phút, đ n giá là subform.ơ ọ ế ố ơ
2combo box N i g i đ n g m: Hà n i, Nam đ nh, Hu , Đà n ng.ơ ọ ế ồ ộ ị ế ẵ

Chú ý: s  d ng form v a t o đ  nh p Danh sách khách hàng (có khách hàng g i ử ụ ừ ạ ể ậ ọ
nhi u l n). S  l ng khách hàng >=10.ề ầ ố ượ

Câu 3: T o các Query th c hi n các yêu c u sau:(M i yêu c u 1 query)ạ ự ệ ầ ỗ ầ

1.l p 1 b ng t ng h p:ậ ả ổ ợ
H  tên khách hàngọ S  cu c g iố ộ ọ T ng s  ti nổ ố ề

2.Tìm các khách hàng có g i đ n “Hu ” và có t ng ti n cho t t c  các ọ ế ế ổ ề ấ ả
cu c g i cao nh t.ộ ọ ấ
3.Tìm các khách có tu i trong kho ng t  40 đ n 50.ổ ả ừ ế
4.Tìm các khách có t ng ti n l n h n m t m c nào đó nh p t  bàn phím.ổ ề ớ ơ ộ ứ ậ ừ

Đ  BÀI 4:Ề
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Câu 1: T o các b ng:ạ ả
B ng PHONGBAN g m:ả ồ

Phongban (Text)
B ng DSCB (danh sách cán b ) g m:ả ộ ồ

Phongban (Text)
HoTen (Text)
NgaySinh (Date/Time)
LuongChinh (Double)
PhuCap (Double)

� T o các m i quan h  và toàn v n d  li u.ạ ố ệ ẹ ữ ệ
� Chú ý: M t phòng ban có nhi u nhân viên.ộ ề

Câu 2: T o các form đ  t  ch c nh p d  li u theo m u:ạ ể ổ ứ ậ ữ ệ ẫ

Trong đó:
H  tên, ngày sinh, l ng chính, ph  c p là Subform.ọ ươ ụ ấ
Combo box phòng ban g m: Tài chính, t  ch c, hành chính, b o v .ồ ổ ư ả ệ

Chú ý: S  d ng form v a t o đ  nh p danh sách nhân viên cho các phòng banử ụ ừ ạ ể ậ  
(m i phòng ban ít nh t 2 nhân viên).ỗ ấ

Câu 3: T o các query th c hi n các yêu c u sau (m i yêu c u 1 query).ạ ự ệ ầ ỗ ầ
1L p b ng t ng h p:ậ ả ổ ợ

Phòng ban S  ng iố ườ T ng l ngổ ươ L ng trung bìnhươ

2Tìm các nhân viên có l ng cao nh t   phòng “t  ch c”.ươ ấ ở ổ ứ
3Tìm các nhân viên có tu i >20.ổ
4Tìm nh ng nhân viên có m c l ng l n h n m t giá tr  nào đó đ cữ ứ ươ ớ ơ ộ ị ượ  

nh p t  bàn phím.(M c l ng=l ng chính+ph  c p).ậ ừ ứ ươ ươ ụ ấ
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Đ  BÀI 5Ề
Câu 1: T o các b ng.ạ ả
B ng DSSV(danh sách sinh viên) g m:ả ồ

MaSV (Text)
HoVaTen (Text)
NgaySinh (Text)

B ng MONHOC (môn h c) g m:ả ọ ồ
MaSV (Text)
TenMon (Text)
DiemThi (Double)

� T o các m i quan h  và toàn v n d  li u.ạ ố ệ ẹ ữ ệ
Chú ý: M t sinh viên có đi m nhi u môn.ộ ể ề

Câu 2: T o các form đ  t  ch c nh p d  li u theo m u:ạ ể ổ ứ ậ ữ ệ ẫ

Trong đó:
Tên môn, đi m thi là Subform.ể
Combo box tên môn g m: Toán, Lý , Hoá, Sinh.ồ

Chú ý: S  d ng Form v a t o đ  nh p danh sách sinh viên và đi m. S  sinh viên ử ụ ừ ạ ể ậ ể ố
>=10.

Câu 3: T o các query th c hi n các yêu c u sau:( m i yêu c u 1 query)ạ ự ệ ầ ỗ ầ
1L p b ng t ng h p:ậ ả ổ ợ

H  tênọ Ngày sinh T ng s  đi m thiổ ố ể Đi m trung bìnhể
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2Tìm các sinh viên có s  l ng đi m cao nh t.ố ượ ể ấ
3tìm các sinh viên sinh năm 1982 có t ng đi m cao nh t.ổ ể ấ
4Tìm danh sách sinh viên có đi m trung bình l n h n đi m trung bình ể ớ ơ ể

đ c nh p t  bàn phím.ượ ậ ừ
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	CHƯƠNG I.  LÀM VI ỆC VỚI MICROSOFT ACCESS 
	I. VÀO MÔI TRƯỜNG ACCESS.  
	Chương trình Access được xây dựng và thực hiện trong môi trường Access vì vậy chúng ta cần biết cách vào môi trường Access. Để làm điều này trình tự thao tac như sau: 
	l. Khởi động Windows nến đang ở môi trường DOS. 
	2. Chọn Start, Programs, Microsoft Access . 
	Kết quả ta nhận được cửa sổ sau trên đó có các tuỳ chọn:
	Nếu muốn mở một CSDL đã có thì chọn trong danh sách Open an Existing Database rồí bấm OK. 
	Nếu muốn tạo một CSDL mới thì chọn Blank Database rồi bấm OK.
	Nếu muốn tạo một CSDL mới theo những chủ đề có sẵn thì chọn Database Wizard rồi bấm OK. 
	Nếu chưa quen với cách mở CSDL đã có và cách tạo CSDL mới thì ta bấm chuột tại nút Cancel. Khi đó sẽ mở cửa sổ Microsoft Access có dạng:

	II. CHƯƠNG TRÌNH ACCESS .
	II.1. Tệp chứa Chương trình Access
	Mỗi một tệp Chương trình thường có một đuôi qui định, ví dụ các tệp Chương trình C có đuôi là .C, tệp Chương trình Pascal có đuôi là PAS, tệp Chương trình Foxpro có đuôi là .PRG.Một tệp Chương do Access tạo ra có đuôi là .MDB 

	II.2. Một hệ Chương trình do Access tạo ra (hệ Chương trình Access)
	Chương trình Access gọi là một Database (CSDL). Trong các ngôn ngữ truyền thống như C, Pascal, Foxpro, một hệ Chương trình gồm các tệp Chương trình và các tệp dữ liệu được tổ chức một cách riêng biệt. Nhưng trong Access toàn bộ Chương trình và dữ liệu được chứa trong mộl tệp duy nhất có đuôi .MDB. như vậy thuật ngữ hệ Chương trình hay CSDL được hiểu là tổ hợp bao gồm cả Chương trình và dữ liệu. Để ngắn gọn nhiều khi ta gọi là Chương trình thay cho thuật ngữ hệ Chương trình. như vậy dưới đây khi nói đến Chương trình hay hệ chương trình hay CSDL thì cùng có nghĩa đó là một hệ phần mềm gồm cả Chương trình và dữ liệu do Access tạo ra.  


	III. TẠO MỘT CSDL MỚI .
	Nên xây dựng trước một thư mục mới chứa CSDL cần tạo, ví dụ thư mục: TG ACCESS Vì nếu ta chứa các CSDL trong thư mục ACCESS thì chúng có thể sẽ bị mất mỗi khi cài đặt lại Access, và khó quản lý. 
	Bước 1: Từ cửa sổ Microsoft Access: Chọn menu File, chức năng New Database (hoặc kích chuột tại biểu tượng New Database ), được cửa sổ sau:
	Bước 2: Nhấn đúp chuột tại biểu tượng Blank DataBase, hoặc nhấn nút OK để hiện ra cửa sổ:
	Bước 3:Chọn thư mục sẽ chứa tệp CSDL cần tạo (ví dụ thư mục TG ACCES trong hộp Save in), sau đó đặt tên CSDL trong hộp File name (ví đụ TSDH), cửa sổ tương ứng có dạng:
	Kích chuột tại nút Create.  Xuất hiện cửa sổ Database:
	Đây là một trong những cửa sổ rất quan trọng của Access. Cửa sổ bao gồm: 
	Hệ menu với các menu: File, Edit, View, ... 
	Tiêu đề Database: TSDH cho biết tên của CSDL. 
	Các đối tượng công cụ (các mục): Table, Query, Form, Report, Macro, Modul dùng để xây dựng các đối tượng trong Chương trình Access

	IV. LÀM VIỆC VỚI CSDL ĐÃ TỒN TẠI 
	Giả sử đã có CSDL TSDH trong thư mục C.TG_ACCES. Để làm việc với CSDL trên (xem, sửa, bổ sung, thực hiện chương trình) ta lần lượt thao tác như sau: 
	B1: Từ cửa sổ Microsoft Access chọn menu File, Open Database hoặc kích chuột tại biểu tượng Open Database, kết quả nhận được cửa sổ:
	B2: Chọn thư mục chứa Database cần mở trong hộp Look in. Kết quả sẽ hiện danh sách các CSDL (các tệp có đuôi .MDB) trong thư mục này:
	B3. Chọn CSDL cần mở trong hộp File Name - giả sử chọn CSDL TSDH, sau đó kích chuột tại nút OK. Kết quả nhận được cửa sổ Database của CSDL TSDH như sau:
	Khi mở một CSDL, nếu muốn chọn mục nào thì ta bấm chuột vào TAB của mục đó.


	CHƯƠNG II. BẢNG 
	Trong chương này sẽ trình bầy cách sử dụng công cụ TABLE để làm việc với các bảng gồm: 
	Tạo bảng mới
	Đặt khoá chính và tạo các chỉ mục cho bảng
	Nhập dữ liệu vào bảng
	Chỉnh sửa cấu trúc của bảng
	Thiết lập quan hệ giữa các bảng
	Sử dụng thuộc tính của trường để trình bầy dạng dữ liệu của trường và kiểm tra tính hơp lệ của dữ liệu khi cập nhật.
	I. KHÁI NIỆM BẢNG
	Bảng là nơi chứa dữ liệu của một đối tượng nào đó.
	Một cơ sở dữ liệu (CSDL) thường gồm nhiều bảng. 
	Một bảng gồm nhiều trường có các kiểu khác nhau như: Text, Number, Date/Time…
	Các bảng trong một CSDL thường có quan hệ với nhau. 

	II. TẠO BẢNG
	Từ cửa sổ Database chọn mục Table 
	Chọn nút New dùng để tạo bảng mới  
	Nút nút Open dùng để mở nhập liệu cho bảng được chọn.
	Nút nút Design dùng để xem, sửa cấu trúc cua bảng được chọn
	 Để tạo bảng mới ta chọn nút New, kết qủa có được:
	II.1. Tạo bảng bằng Design View.
	Chọn Design View trong cửa sổ New Table, kết quả nhận được cửa sổ thiết kế bảng như sau:
	Cửa sổ Table được chia làm 2 phần: 
	Phần trên gồm 3 cột: Field Name, Data Type và Description, dùng để khai báo các trường của bảng, mỗi trường khai báo trên 1 dòng.
	Phần dưới dùng để qui định các thuộc tính cho các trường. 
	B1: Gõ tên trường ở ô trong cột Fieldname
	Tên trường (Field Name): Là một dãy không quá 64 ký tự, bao gồm chữ cái, chữ số, khoảng trống.
	B2. Chọn kiểu trường trong cột Data Type
	Access gồm các kiểu sau:
	Tên trường Mô tả Độ lớn
	Text Ký tự dài tối đa 255 Byte 
	Memo Ký tự dài tối đa 64000 Byte 
	Number Số nguyên, thực dài : 1 , 2, 4 hoặc 8 Byte
	Date/time Ngày tháng/giờ dài 8 Byte
	Currency Tiền tệ dài 8 Byte
	AutoNumber Số dài 8 Byte
	Yes/No Boolean 1 Bit 
	OLE OObject Đối tượng 1 Giga Byte
	Hyperlink Ký tự hoặc kết hơp ký tự và số
	Lookup Wizard Cho phép chọn giá trị từ bảng khác
	 B3. Mô tả (Discreption): Để giải thích cho rõ hơn một trường nào đó Văn bản mô tả sẽ được hiển thị khi nhập số liệu cho các trường.  Phần này có thể có hoặc không.
	B4. Xác định các thuộc tính của trường trong bảng Properties
	(các thuộc tính này sẽ được nêu chi tiết hơn trong phần sau, tại đây ta có thể dùng các giá trị thuộc tính mặc định).

	II.2. Tạo bảng bằng Datasheet View :
	B1: Từ cửa sổ Database, chọn Table Tab, chọn New
	B2: Chọn Datasheet View từ hộp thoại New Table, OK
	B3: Đặt tên trường : Kích đúp chuột vào tên trường  Nhập tên trường mới  Enter
	B4: Nhập các bản ghi dữ liệu
	B5: Ghi bảng : Mở Menu File, chọn Save, đặt tên, chọn OK

	II.3. Tạo bảng bằng Table Wizard
	B1: Từ cửa sổ Database, chọn Table Tab, chọn New
	B2: Chọn Table Wizard từ hộp thoại New Table, OK
	B3: Chọn các trường cần thiết , Kích nút next
	* Đổi tên trường :chọn Rename Field, gõ tên trường mới,OK
	B4: chọn Next, đặt tên bảng  Finish
	B5: Nhập dữ liệu vào bảng

	II.4. Tạo bảng bằng Import Table
	B1: Từ cửa sổ Database, chọn Table Tab, chọn New
	B2: Chọn Import Table từ hộp thoại New Table, OK
	B3: Chọn thư mục, kiểu file và tên file cần lấy
	B4: Chọn Import

	II.5. Tạo bảng bằng Link Table
	B1: Từ cửa sổ Database, chọn Table Tab, chọn New
	B2: Chọn Link Table từ hộp thoại New Table, OK
	B3: Chọn thư mục, kiểu file và tên file cần lấy
	B5: Chọn Link


	III. THUỘC TÍNH CỦA TRƯỜNG  
	III.1. Công dụng:
	Điều khiển hình thức thể hiện dữ liệu.
	Nhập liệu theo mẫu.
	Kiểm tra dữ liệu, ngăn cản nhập sai.
	Tăng tốc độ tìm kiếm.

	III.2. Cách đặt giá trị cho các thuộc tính.
	Trong cửa sổ thiết kế bảng, mỗi khi chọn một trường ở nửa trên thì nửa dưới thể hiện các thuộc tính của trường vừa chọn. Mỗi thuộc tính nằm trên mộl dòng. 
	Lúc đầu mỗi thuộc tính hoặc chưa dùng (bỏ trống) hoặc có giá trị mặc định, ví dụ giá trị mặc định của thuộc tính FieldSize của trường kiểu Text là 50, của trường kiểu Number là Double. 
	Giá trị của thuộc tính có thể gõ trực tiếp từ bàn phím (như thuộc tính FieldSize của trường Text) hoặc có thể chọn từ một danh sách của Combo Box (như thuộc tính FieldSize của trường Number). 

	III.3. Tổng quan về các thuộc tính của trường 
	Field Size.
	Số ký tự của trường Text, hoặc kiểu của trường number. 
	Format
	Dạng hiển thị dữ liệu kiểu ngày và số. 
	DecimalPlaces
	Số chữ số thập phân trong kiểu number và cunency.
	InputMask (Mặt lạ nhập)
	Quy định khuôn dạng nhập liệu
	Caption
	Đặt nhãn cho trường. Nhãn sẽ được hiển thị khi nhập liệu thay vì tên trường (nhãn mặc định). 
	Default Value
	Xác định giá trị mặc định của trường.
	Validation Rule
	Quy tắc dữ liệu hơp lệ. Dữ liệu phải thoả mãn quy tắc này mới được nhập. 
	Required
	Không chấp nhận giá trị rỗng. Cần phải nhập một dữ liệu cho trường.
	AllowZeroLength
	Chấp nhận chuỗi rỗng trong trường Text, Memo.
	Indexed
	Tạo chỉ mục để tăng tốc độ tìm kiếm trên trường này

	III.4. Chi tiết về các thuộc tính của trường 
	III.4.1.Thuộc tính Field Size
	Với trường Text Độ dài mặc định là 50 Độ dài hợp lệ có thể đặt là từ 1255
	Với trường Number:  Mặc định là Double (8 byte), có thể chọn các kiểu sau từ Combo Box: 
	FieldSize Miền giá trị Số byte lưu trữ 
	Byte O255 1
	Integer -3276832767 2
	LongInteger -2147483648214743647 4  
	Single -3.4*l038 3.4*1038 4
	Double - 1.797*10308  1.797 * 10308 8 

	III.4.2.Thuộc tính Format.
	Nếu bỏ qua Format, Access sẽ trình bày dữ liệu theo dạng General.
	Các giá trị của thuộc tính Format đối với trường Number (giả định Decimal Places=2 - Hai chữ số phần thập phân)
	Giá trị Format Số Được trình bày
	General Number 1234.5 1234.5 
	Fixed 1234.5 1234.50
	1234.568 1235.57 
	Standard 1234.5 1,234.50 (dấu phẩy
	ngăn cách hàng ngàn)
	Percent 0.824 82.40 %
	Scientific 1234.5 1.23E+03 
	Currency 1234.5 1,234.50(UK) (dấu phẩy
	hàng ngàn)
	 Ghi chú: 
	1. General Number: Không phụ thuộc vào Decimal Places, hiện số chữ số thập phân cần thiết nhất
	2. Decimal Places = n : Mọi dạng (trừ General Number) hiện đúng n chữ số thập phân. 
	3. Decimal Places = Auto : Khi đó: 
	Dạng Fixed: 0 số lẻ 
	Dạng khác (trừ General): 2 số lẻ
	Các giá trị của thuộc tính Format đối với trường DATE/TIME. 
	Giá trị Format Ngày/giờ được trình bày 
	General Date 1/31/92 4:30:00 PM (U.S)
	31/01/92 16:30:00 (U.K)
	Long Date Friday, January 31 , 1992 (U.S) 
	31 January 1992 (U.K)
	Medium Date 31-Jan- 1992 
	Short Date 1/31/92 (U.S) 
	31/01/92(U.K) 
	Long Time 4:30:00 PM 
	Medium Time 04:30 phần mềm
	Short Time 16:30
	Các giá trị của thuộc tính Format đối với trường YES/NO 
	Giá trị Format ý nghĩa 
	Yes/No Giá trị logic là Yes và No 
	True/Falsse Giá trị logic là True và False
	On/Off Giá trị logic là On và Off

	III.4.3.Thuộc tính Input Mask (mặt lạ nhập liệu). 
	Công dụng:
	1. Tạo khuôn dạng nhập liệu cho dễ nhìn. Trên khuôn dạng có thể thấy các vị trí để nhập liệu và các ký tự phân cách (ví dụ dấu chấm phân cách phần nguyên và phần phân, dấu gạch ngang để phân cách các cụm ký tự của số tài khoản,...) 
	2. Kiểm tra tính hơp lệ của mỗi ký tự gõ vào. Tại mỗi vị trí trên khuôn dạng có thể quy định lớp ký tự được phép gõ (ví dụ nếu quy định các chữ số thì Access sẽ không nhận các ký tự không phải là chữ số). 
	3. Tự động biến đổi ký tự được nhập (ví dụ chuyển sang chữ hoa). 
	4. Che dấu thông tin gõ vào: Dùng mặt nạ kiểu Password, khi đó các ký tự gõ vào được thể hiện thành dấu *.
	Cách tạo mặt lạ nhập liệu: Mặt lạ nhập liệu là một dẫy ký tự gồm các loại sau: 
	1. Ký tự khuôn dạng: Mỗi ký tự khuôn dạng thể hiện một vị trí giành cho ký tự gõ vào và quy định lớp ký tự được gõ.
	0 vị trí dành cho chữ số 0..9, bắt buộc
	9 vị trí dành cho chữ số 0..9, không bắt buộc
	# vị trí dành cho chữ số, dấu + - dấu cách
	L vị trí dành cho một chữ cái, bắt buộc 
	? vị trí dành cho chữ cái hoặc dấu cách, không bắt buộc 
	A vị trí dành cho ký tự chữ hoặc số, bắt buộc 
	a vị trí dành cho ký tự chữ hoặc số, không bắt buộc 
	& vị trí dành cho một ký tự bất kỳ, bắt buộc 
	C vị trí dành cho một ký tự bất kỳ, không bắt buộc
	2. Ký tự chuyển đổi gồm: 
	Ký tự < dùng để đổi các ký tự đứng sau < sang chữ thường.
	Ký tự > dùng để đổi các ký tự đứng sau < sang chữ hoa. 
	3. Ký tự canh phải là ký tự chấm than. Các ký tự nhập vào sẽ được dồn sang phải. Ví dụ nếu dùng mặt lạ: Input Mask: !aaaaa (a là ký tự khuôn dạng giành cho các ký tự chữ và số, không bắt buộc phải nhập). Nếu nhập 2 ký tự HA thì 2 ký tự này sẽ dồn bên phải và 3 dấu cách đặt bên trái. 
	4. Các ký tự phân cách. Các ký tự này được hiển thị trên khuôn để tách các phần trong dẫy dữ liệu nhập vào với mục đích dễ quan sát, dễ kiểm tra. Có thể dùng bất kỳ ký tự nào ngoài các ký tự trong 3 điểm trên làm ký tự phân cách. Sau đây là một số ký tự phân cách hay dùng: 
	Dấu . để phân cách phần nguyên và phần phân. 
	Dấu , để phân cách hàng nghìn, triệu, tỷ,...
	Dấu - hoặc 1 dùng để phân cách trong dữ liệu Date/Time (tuỳ thuộc cách thiết lập trong mục Control Panel, Intemational) 

	III.4.4. Thuộc tính Default Value 
	Dùng thuộc tính này để đặt giá trị mặc định cho trường. Giá trị mặc định có thể là một hằng hay một hàm của Access. 

	III.4.5. Thuộc tính Required (trường bắt buộc phải có số liệu) 
	Muốn bắt buộc trường phải có số liệu ta đặt thuộc tính Required thành Yes. 

	III.4.6. Thuộc tính AllowZerolength 
	Nếu đặt là Yes sẽ cho phép các trường Text và memo nhận các chuỗi rỗng. 

	III.4.7. Thuộc tính ValidationRule 
	Dùng thuộc tính này để kiểm tra sự hơp lệ của dữ liệu nhập vào. Muốn vậy trong thuộc tính ValidationRule ta đặt một biểu thức (điều kiện) hơp lệ.
	Ví dụ:
	<> giá trị nhập vào phải khác 0 
	0 or >l00 giá trị nhập vào phải bằng 0 hoặc lớn hơn 100 
	Like "K???" phải nhập 4 ký tự, ký tự đầu phải là K 
	Like "CTY*" ba ký tự đầu phải là CTY 
	<#l/1/92# ngày nhập trước năm 1992 
	>-#l/1/91# and <#l/1/92# ngày nhập phải trong năm 1991 

	III.4.8. Thuộc tính Indexed
	Thuộc tính này có thể nhận các giá trị: 
	No Không tạo chỉ mục hoặc xoá chỉ mục đã lập 
	Yes (Dupticates Ok) Tạo chỉ mục 
	Yes (No Duplicates) Tạo chỉ mục kiểu Unique (các giá trị cần khác
	nhau như thể khoá chính).



	IV. THAY ĐỔI THIẾT KẾ, CHỈNH SỬA CẤU TRÚC BẢNG 
	Khi thiết kế bảng, thường có các yêu cầu sau:
	Xoá một hoặc nhiều trường
	Thay đổi tên, kiểu, mô tả và thuộc tính của trường
	Thay đổi vị trí của trường
	Thêm trường mới 
	Dưới đây sẽ trình bày cách để thực hịện những yêu cầu trên: 
	Xoá trường: Chọn trường, bấm phím Delete hoặc chọn Delete Row từ Menu Edit.  Chú ý: Để xoá đồng thời nhiều trường, ta có thể dùng các phím Shift và Ctrl để chọn các trường cần xoá, rồi bấm phím Delete hoặc chọn Edit, Delete Row.
	Để thay đổi nội dung (tên, kiểu, ...) của một trường, ta chỉ việc dùng bàn phím để thực hiện các thay đổi cần thiết. 
	Để chèn thêm một trường mới ta làmnhưsau: Chọn trường mà trường mới sẽ được chèn vào trước, rồi chọn Edit, Insert Row. 
	Di chuyển trường: Chọn trường cần di chuyển, rồi kéo trường tới vị trí mới. 

	V. ĐẶT KHOÁ CHÍNH 
	V.1. Định nghĩa
	Khoá chính là một hoặc nhiều trường xác định duy nhất một bản ghi.

	V.2. Lợi ích.
	Access tự động tạo chỉ mục (Index) trên khoá nhằm tăng tốc độ truy vấn và các thao tác khác.
	Khi xem mẫu tin (dạng bảng hay mẫu biểu), các mẫu tin sẽ được trình bầy theo thứ tự khoá chính.
	Khi nhập số liệu, Access kiểm tra sự trùng nhau trên khoá chính.
	Access dùng khoá chính để tạo sự liên kết giữa các bảng. 

	V.3. Xử lý khoá chính 
	Đặt khoá chính
	Chọn các trường làm khoá chính.  
	Chọn Edit, Primary key hoặc nhắp biểu tượng khoá trên thanh công cụ  Các trường được chọn làm khoá sẽ có hình chìa khoá ở đầu. 
	Đặt lại khoá chính - Chọn lại các trường làm khoá, rồi cũng thực hiện như trên. 
	Xoá khoá chính: Khoá chính là không bắt buộc. Khi đã thiết lập khoá chính, mà ta lại muốn xoá đi thì cách làm như sau: Chọn View Indexes. Kết quả nhận được cửa sổ Indexes trong đó chứa các trường của khoá chính như sau:
	Chọn các trường (của khoá chính, mỗi trường trên một dòng) cần xoá rồi bấm phím Delete.


	VI. LƯU CẤU TRÚC BẢNG VÀ ĐẶT TÊN BẢNG 
	Sau khi hoàn chỉnh việc thiết kế, ta cần ghi cấu trúc bảng lên (ra và đặt tên cho bảng. Cách làm như sau:
	Chọn File, Save hoặc bấm chuột tại biểu tượng save trên thanh công cụ . Khi ghi lần đầu thì Access sẽ hiện cửa sổ Save as:
	Trong hộp Table Name ta đưa vào tên bảng, rồi bấm OK. Ví dụ chọn tên bảng là [DANH SACH THI SINH]:
	Nếu trong thiết kế chưa đặt khoá chính thì Access sẽ hỏi người sử dụng có muốn Access tự động đặt khoá chính (bằng trường ID có kiểu AutoNumber) nếu chọn YES, ngược lại nếu chọn NO thì bảng không có khoá chính.

	VII. THAY ĐỔI CẤU TRÚC BẢNG VÀ NHẬP DỮ LIỆU.
	VII.1. Thay đổi cấu trúc bảng
	Trong cửa sổ Tables chọn bảng cần thay đổi cấu trúc, rồi bấm nút Design. Kết quả nhận được cửa sổ thiết kế của bảng được chọn. Trong cửa sổ thiết kế ta có thể xem và thay đổi cấu trúc bảng như đã khi sử dụng cách tạo bảng bằng Design. Cuối cùng ghi lại các thay đổi. 

	VII.2. Nhập dữ liệu vào bảng.
	Để nhập dữ liệu vào bảng đã tồn tại, ta làm như sau: 
	Từ cửa sổ Database chọn mục Table đề mở cửa sổ Tables.
	Trong cửa sổ Tables chọn bảng cần nhập dữ liệu, rồi bấm nút Open.
	Kết quả nhận được cửa sổ nhập liệu chứa các bản ghi đã nhập. 
	Ta có thể xem, sửa và bổ sung các bản ghi mới trong cửa sổ nhập liệu. 
	Chú ý: Để chọn Font chữ thích hơp, ta dùng chức năng Font của menu Format. 

	VII.3. Chuyến đổi giữa hai chế độ nhập dữ liệu và thiết kế bảng.
	Khi đang ở cửa sổ thiết kế, ta có thể chuyển sang cửa sổ nhập liệu và ngược lại, bằng cách dùng menu View. Chọn menu View sẽ nhận được các chức năng sau: Datasheet View – Hiện cửa sổ nhập dữ liệu, Design View – Hiện cửa sổ thiết kế


	VIII. LẬP QUAN HỆ GIỮA CÁC BẢNG.
	Access dùng quan hệ để đảm bảo những ràng buộc toàn vẹn giữa các bảng liên quan trong các phép thêm, sửa xoá bản ghi.
	Nguyên tắc đặt quan hệ là chỉ định một hoặc một nhóm trường chứa cùng giá trị trong các mẫu tin có liên quan.
	Thông thường đăt quan hệ giữa khoá chính của một bảng với trường nào đó của bảng khác (bảng này gọi là bảng quan hệ), các trường này thường cùng tên, cùng kiểu.
	VIII.1. Các loại quan hệ trong Access.
	* Quan hệ 1-1: Các trường sử dụng để tạo quan hệ trong hai bảng đều là khoá chính. Khi đó, mỗi bản ghi trong bảng quan hệ phải có một bản ghi tương ứng trong bảng khoá chính, ngược lại, với mỗi giá trị khóa trong bảng chính thì chỉ có duy nhất một bản ghi tương ứng trong bảng quan hệ.
	* Quan hệ 1-n: trường liên kết dùng trong bảng chính phải là khoá chính, còn trường trong bảng quan hệ không phải là khoá chính của bảng đó (khoá ngoại).

	VIII.2. Cách tạo quan hệ 
	B1 : Trong cửa sổ Database, từ menu Tools chọn Relationships để mở cửa sổ Add Table:
	Tác dụng của 3 nút bên trên cửa sổ:
	Nút Tables để hiện các bảng.
	Nút Queries để hiện các truy vấn.
	Nút Both để hiện các bảng và các truy vấn. 
	Chọn các bảng và truy vấn để đưa vào quan hệ. Sử dụng các phím Ctrl hoặc Shift để chọn nhiều bảng hoặc truy vấn, sau đó bấm nút Add. Sau khi chọn xong, bấm nút Close để đóng cửa sổ Show Table. 
	B2: Chọn một trường từ bảng chính (Primary table) và kéo sang trường tương ứng của bảng quan hệ, rồi bấm chuột tại Create để tạo quan hệ. Khi đó sẽ có đường thẳng nối giữa hai trường biểu diễn quan hệ vừa tạo, lúc này kiểu quan hệ mặc định theo trường chúng ta chọn để tạo quan hệ. Trong trường hợp muốn định nghĩa (hoặc thay đổi kiểu quan hệ) ta bấm nút Join Type để hiện các kiểu quan hệ: 
	Chọn kiểu quan hệ 1 để tạo mối quan hệ 1-1 (Chú ý: quan hệ này chỉ tạo được khi hai trường đều là khóa chính)  bấm OK rồi bấm nút
	Chọn kiểu quan hệ 2 để tạo quan hệ 1-n từ bảng chính sang bảng quan hệ.
	Chọn kiểu quan hệ 3 để tạo quan hệ 1-n từ bảng quan hệ sang bảng chính
	Giả sử CSDL NHAN SU gồm 3 bảng: [DANH SACH NHAN VIEN], [TEN TINH] và [NGOAI NGU] có cấu trúc như sau:


	VIII.3. Chỉnh sửa quan hệ.
	Có thể kéo bảng tới các vị trí khác để nhận được các đường quan hệ dễ xem và đẹp hơn. 
	Để xoá một quan hệ vừa lập, ta kích chuột tại đường quan hệ (sẽ thấy đường đậm hơn), rồi bấm phím Delete.

	VIII.4. Tính toàn vẹn tham chiếu 
	Sau khi tạo mối quan hệ xong chúng ta cần phải tạo tính toàn vẹn tham chiếu cho các quan hệ. Với tính chất này các quan hệ sẽ đảm bảo khi có sự thay đổi về mặt dữ liệu trên các bản ghi của bảng chính (bảng bên 1 trong quan hệ) thì các bản ghi liên quan bên bảng quan hệ cũng thay đổi theo, ngoài ra nó đảm bảo mỗi bản ghi thêm mới trong bảng quan hệ thì phải có bản ghi tương ứng (về mặt khoá) trên bảng chính.
	Để tạo toàn vẹn tham chiếu ta chọn mục:
	Enforce Referential Integnty: Đảm bào việc nhập đúng (chỉ nhập được các bản ghi trên bảng quan hệ khi giá trị trường dùng làm khoá liên kết đã có trên bảng chính)
	Khi đã đánh dấu Enforce Referencial Integnty thì có thể sử dụng thêm các tuỳ chọn sau:
	+ Cascade Update Related fields : Khi sửa giá trị trường khoá trong bảng chính, giá trị tương ứng của các bản ghi trong trường quan hệ sẽ bị sửa theo
	+ Cascade Delete Related fields : Khi xoá một bản ghi trong bảng chính, các bản ghi tương ứng trong bảng quan hệ sẽ bị xoá.
	Khi thiết lập quan hệ giữa bảng [DANH SACH NHAN VIEN] và bảng [NGOAI NGU], nếu chọn các nút Enforce Referential Integnty, Cascade Update Related fields, và Cascade Delete Related fields sẽ nhận được cửa sổ sau:

	Ý nghĩa: Khi xoá, sửa các bản ghi trong bảng chính, Access sẽ điều chỉnh bảng quan hệ để tính vẹn toàn tham chiếu được thoả mãn, cụ thể:
	Chú ý: Mối quan hệ giữa các bảng có thể thiết lập sau này khi thiết kế một truy vấn từ nhiều bảng. 

	VIII.5. Xem và điều chỉnh các quan hệ đã có trong CSDL.
	VIII.5.1. Xem các quan hệ đã có
	Từ menu Tools chọn RelationShips
	Từ RelationShips chọn Show All để xem tất cả quan hệ
	Muốn xem các quan hệ của một bảng, chọn bảng đó, chọn Show Direct từ RelationShips.

	VIII.5.2. Chỉnh sửa
	Chọn quan hệ cần sửa Bấm nút phải chuột Chọn mục Edit Relationship để mở cửa sổ Relationships 
	Tiến hành chỉnh sửa trong cửa sổ này (như chọn kiểu quan hệ, chọn tính toàn vẹn tham chiếu,...)

	VIII.5.3. Xoá
	Cho hiện các quan hệ 
	Chọn quan hệ cần xoá (di chuột đến và bấm)
	Bấm phím Delete hoặc chọn Delete từ menu Edit



	IX.THUỘC TÍNH CỦA BẢNG
	* Tác dụng: áp dụng trên toàn bảng, toàn bộ mẫu tin.
	IX.1. Các thuộc tính của bảng.
	Thuộc tính Công dụng 
	Description Mô tả những nét chung của bảng 
	Validation Rule Access kiểm tra quy tắc (điều kiện) này trước khi cho nhập một mẫu tin vào bảng 
	Validation Text Thông báo lỗi khi một bản ghi vi phạm qui tắc

	IX.2. Đặt thuộc tính.
	1. Mở bảng trong chế độ Design View.
	2. Từ menu View chọn Table Properties để hiện các dòng thuộc tính của bảng. 
	3. Đưa điều kiện sau vào dòng thuộc tính Validation Rule: 
	Ví dụ: Validation Rule: [NG_VL] > [NG_SINH] and [TUOI] <= 60 (phóng to thu nhỏ bằng Shift F12)
	Với điều kiện trên, khi nhập dữ liệu Access sẽ kiểm tra các lỗi: ngày sinh sau ngày vào làm việc và tuổi không quá 60. 
	4. Chọn Save từ menu File để ghi các thay đổi. 



	CHƯƠNG III. TRUY VẤN (QUERY) 
	Truy vấn là một công cụ mạnh của Access dùng để: Tổng hợp, sắp xếp và tìm kiếm dữ liệu.
	I. CÁC LOẠI TRUY VẤN 
	Loại thông dụng nhất là Select Query (truy vấn chọn) với các khả năng như: 
	Chọn bảng, query khác làm nguồn dữ liệu.
	Chọn các trường hiển thị.
	Thêm các trường mới là kết quả thực hiện các phép tính trên các trường của bảng nguồn.
	Đưa vào các điều kiện tìm kiếm, lựa chọn.
	Đưa vào các trường dùng để sắp xếp. 
	Sau khi truy vấn thực hiện, dữ liệu rút ra được tập hơp vào một bảng kết quả gọi là Dynaset, nó hoạt động như một bảng. Mỗi lần mở truy vấn, Access lại tạo một Dynaset gồm kết quả mới nhất của các bảng nguồn. 
	Có thể chỉnh sửa, xoá, bổ sung thông tin vào các bảng nguồn thông qua Dynaset. 
	Ngoài truy vấn Select Query ra, còn có các loại truy vấn khác là:
	Crosstab Query: Thể hiện dữ liệu dạng hàng cột. 
	Action Query: Tạo bảng mới, thêm, xoá, sửa các mẫu tin trong bảng.
	Union Query: Kết hơp các trường tương ứng từ hai hay nhiều bảng.
	Data-definition Query: Truy vấn được xây dựng từ một câu lệnh SQL dùng để tạo mới hoặc thay đổi cấu trúc của bảng. 

	II. CÁC BƯỚC CHÍNH ĐỂ TẠO (THIẾT KẾ) MỘT TRUY VẤN MỚI 
	Truy vấn thực chất là một câu lệnh SQL được xây dựng nhờ công cụ của Access dùng để tổng hợp dữ liệu từ các bảng nguồn. Khi thực hiện truy vấn, ta nhận được bảng tổng hơp gọi là bảng Dynaset. Dynaset không phải là bảng, nó không được ghi vào đĩa và nó sẽ bị xoá ngay sau khi kết thúc (đóng) truy vấn. 
	Truy vấn là một công cụ mạnh của Access dùng để: Tổng hợp, sắp xếp và tìm kiếm dữ liệu.
	Một truy vấn đã tạo có thể sử dụng để tạo các truy vấn khác (cũng như thể một thủ tục có thể được sử dụng để xây dựng thủ tục khác). 
	Các bước chính để xây dựng một truy vấn gồm: 
	1. Chọn nguồn dữ liệu cho truy vấn mới, gồm: các bảng và các truy vấn đã được tạo từ trước . 
	2. Tạo lập quan hệ giữa các bảng, truy vấn nguồn. 
	3. Chọn các trường từ các bảng, truy vấn nguồn để đưa vào truy vấn mới. 
	4. Đưa vào các điều kiện để chọn lọc các mẫu tin thoả mãn các điều kiện đưa vào. Nếu không đưa vào các điều kiện để chọn lọc, thì kết quả (Dynaset) của truy vấn bao gồm tất cả các bản ghi từ các bảng, truy vấn nguồn. 
	5. Chọn các trường dùng để sắp xếp các mẫu tin trong Dynaset. Nếu không chọn trường sắp xếp, thì các mẫu tin trong Dynaset được hiển thị theo thứ tự như trong các bảng nguồn. 
	6. Xây dựng các cột (trường) mới từ các trưòng đã có trong bảng, truy vấn nguồn. Ví dụ: Trường mới là tổng, hiệu, tích, thương của hai trường có sẵn nào đó. Khi xây dựng trường mới, có thể sử dụng các phép toán, các hàm chuẩn của Access và các hàm tự lập bằng ngôn ngữ Access Basic . 

	III- TẠO QUERY BẰNG DESIGN VIEW
	Trong phần này, ta xét một ví dụ điển hình và thực hiện từng bước tạo một truy vấn thông qua ví dụ đó:
	HO TEN: kiểu Text

	III. 1-Tạo Select Query
	III.1.1. Tạo Select Query dùng để chọn các trường, các bản ghi và tính toán
	Bước 1: Mở cửa sổ Query Designer
	Từ Database Windows, chọn Queries Tab, chọn New
	Chọn Design View, OK
	Đưa các bảng hay truy vấn hoặc cả hai vào truy vấn từ hộp thoại Show Table:
	. Chọn tên các bảng: DSTS, BD_PHACH, PH_DIEM, sau đó nhấn nút Add
	. Close : Đóng hộp thoại Show Table
	Bước 2: Tạo mối quan hệ giữa các bảng:
	Quan hệ 1-1 giữa bảng DSTS và bảng BD_PHACH theo trường quan hệ SOBD
	Quan hệ 1-1 giữa bảng BD_PHACH và bảng PH_DIEM theo trường quan hệ PHACH
	Bước 3: Chọn các trường đưa vào truy vấn, bằng cách kéo tên trường trong các bảng, truy vấn ở bên trên vào dòng Field ở phần dưới. (Có thể chọn nhiều trường rồi kéo một lần).
	Bước 4 . Sắp xếp lại, chèn và xoá các trường trong QBE (Phần thiết kế query gọi là QBE), điều chỉnh độ rộng các cột.
	Di chuyển trường:
	Đưa chuột lên ngay đầu tên trường sao cho hiện ra dấu mũi tên đen quay xuống thì bấm chuột để chọn trường (cả khối trường được chọn sẽ đổi mầu đen).
	Đưa chuột vào khối chọn rồi kéo tới vị trí mới.
	Chèn thêm trường:
	Chọn trường muốn chèn từ danh sách (phần trên)
	Kéo trường đó vào một cột trong vùng QBE (phần dưới)
	Xóa trường trong vùng QBE
	Chọn trường cần xoá (như khi chọn để di chuyển)
	Bấm phím Delete hoặc chọn Delete từ menu Edit
	Điều chỉnh độ rộng cột trong vùng QBE: Nếu cột trong vùng QBE quá lớn hay quá nhỏ đối với dữ liệu của trường, ta có thể chỉnh lại kích thước cột cho phù hơp theo các cách sau:
	Đưa chuột đến đầu cạnh bên phải của cột muốn chỉnh sao cho hiên ra mũi tên hai đầu thì kéo đến kích thước mới.
	Chỉnh nhanh độ rộng cột vừa vặn nhất đối với dữ liệu trong cột bằng cách:
	Bấm kép vào đường chia cột tại đầu bên phải cột cần chỉnh (đưa chuột vào sao cho hiện ra dấu mũi tên hai đầu).
	Nếu chọn nhiều cột thì chỉ cần bấm đúp chuột theo cách trên ở tại một cột trong vùng chọn. (để chọn nhiều cột có thể dùng phím Shift, hoặc kéo chuột).
	Khi đã chỉnh xong, nếu ta lại nhập thêm một giá trị dài hơn độ rộng đã được chỉnh, thì ta lại phải chỉnh lại lần nữa vì Access không tự điều chỉnh lại được.
	Bước 5: Thể hiện tên bảng trong QBE. (Bước này có thể không cần)
	Nhằm tạo cho ta cảm giác thuận tiện khi quan sát và thao tác. Để có thêm dòng table (trong QBE) chứa tên bảng/truy vấn nguồn, ta làm như sau: Chọn Table Names từ menu View 
	Chú ý: Nếu muốn Access tự động thể hiện tên bảng mỗi lần mở truy vấn ở chế độ Design view hoặc tạo truy vấn mới, thì ta chọn Options từ menu Tools, sau đó chọn Tables/Queries trong cửa sổ Options, rồi chọn mục Show Table Names. 
	Bước 6: . Đổi tên trường trong vùng QBE, thêm trường biểu thức.( (Bước này có thể không cần)
	Tên mới sẽ được hiện thị trong bảng kết quả (bảng Dynaset) của truy vấn. Như vậy có thể dùng các tên mới có ý nghĩa hơn so với tên trường. 
	* Cách đưa vào tên mới: Gõ tên mới ngay trưởc tên trường. Đặt  dấu: giữa tên mới và tên trường ( <Tên trường>:<Tên thay thế>)
	Ví dụ: Ta có thể đặt tên mới cho trường [DTOAN], {DLY] và [DHOA] như sau: DIEM TOAN : DTOAN, DIEM LY : DLY, DIEM HOA : DHOA 
	Chú ý: Trong các hàm, thủ tục (viết bằng Access Basic) sẽ dùng lên mới (không dùng tên trường).
	Cách đưa vào các trường mới (trường biểu thức) : Chọn một ô còn trống trên hàng Field, gõ vào đó tên trường biểu thức, sau đó đặt dấu “:” rồi đưa vào một biểu thức( <Tên trường> : <Biểu thức> ). Trong biểu thức có thể dùng tên các trường, các hằng, các phép tính, các hàm của chuẩn Access và các hàm tự lập.
	Trong ví dụ này ta đưa vào trường mới [TONG DIEM] như sau: TONG DIEM:[DTOAN]+[DLY]+[DHOA] 
	Chú ý: Khi soạn thảo trên một ô của dòng Field, ta có thể phóng to ô đó bằng cách: 
	Chọn ô (trên dòng Field) để soạn thảo. 
	Bấm nút chuột phải. Kết quả hiện một hộp có chứa các dòng: Build, Zoom, Properties…  Chọn mục Zoom. Kết quả hiện cửa sổ Zoom.
	Soạn thảo các nội dung cần thiết trong cửa sổ Zoom, rồi bấm nút OK để trở về cửa sổ Select Query. 
	Dưới đây là cửa sổ Zoom của trường TONG DIEM:
	Chú ý :
	- Có thể phóng to ô lập biểu thức bằng cách ấn Shift +F2
	- Các trường tham gia trong biểu thức phải đặt trong dấu[ ]
	- Nếu trường tham gia biểu thức nằm ở bảng khác ta phải chỉ rõ tên bảng chứa trường đó như sau:
	[<Tên bảng>].[<Tên trường>]
	*Các hàm thường dùng khi lập biểu thức tính
	- Nhóm hàm văn bản :
	+Hàm Left : Lấy n kí tự bên trái chuỗi
	=Left(<Chuỗi> , n)
	+Hàm Right: Lấy n kí tự bên phải chuỗi
	=Right(<Chuỗi> , n)
	+Hàm Mid : Lấy n kí tự từ vị trí m của chuỗi
	=Mid(<Chuỗi>, m , n)
	- Nhóm hàm ngày tháng
	+ Hàm DatePart
	. C/năng : lấy ra các thành phần của ngày tháng
	. Cú pháp : DatePart(<Thành phần>,<Ngày tháng>)
	. Thành phần ngày tháng đặt trong dấu “ …“ gồm :
	d : Ngày w : Ngày trong tuần ww: Tuần
	m: Tháng q : quý yyyy : Năm
	+ Hàm Date() : Ngày -tháng- năm hiện tại
	Day(<Ngày tháng>) : lấy ra ngày
	Month(<Ngày tháng>) : lấy ra tháng
	Year(<Ngày tháng>) : lấy ra năm
	- Hàm điều kiện (IIF)
	+ C/năng : lấy ra giá trị thoả mãn tiêu chuẩn
	+ Cú pháp trường hợp biểu thức có 2 giá trị để lựa chọn : IIF(<ĐK>,<Giá trị 1>, <Giá trị 2>)
	ĐK là một biểu thức logic cho kết quả đúng (True) or sai (False):
	Nếu ĐK đúng (True): lấy giá trị 1, Nếu ĐK sai (False): lấy giá trị 2
	Giá trị lấy ra có thể là : Số, biểu thức, chuỗi kí tự đặt trong dấu nháy kép (“ “)
	Trong trường hợp biểu thức có n lựa chọn ta phải dùng các hàm IIF lồng nhau.
	Bước 7: Định thứ tự sắp xếp.
	Mục đích là để cho bảng kết quả hiện ra theo thứ tự nào đó.
	Thao tác:
	Nhấn chuột vào ô Sort của trường cần sắp xếp 
	Chọn Chiều Ascending (giảm dần) hoặc Descending (tăng dần).
	Nếu sắp theo nhiều trường thì thứ tự ưu tiên từ trái sang phải. 
	Bước 8: Lập tiêu chuẩn lựa chọn (điều kiện tìm kiếm).
	Mục đích để chỉ hiện những thông tin cần quan tâm trong bảng kết quả, chẳng hạn như chỉ hiện ra những thí sinh đỗ theo điểm chuẩn nào đó. 
	Cách làm:
	Gõ trực tiếp một biểu thức điều kiện vào ô Criteria của các trường cần đặt điều kiện. 
	Hoặc có thể dùng cửa sổ xây dựng biểu thức hoặc cửa sổ Zoom (Cách mở cửa sổ Zoom đã trình bầy bên trên). Để mở cửa sổ xây dựng biểu thức cho ô Criteria của trường nào, ta bấm nút phải chuột tại ô Criteria của trường, rồi chọn mục Build.
	* Các phép toán và biểu thức dùng để lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi
	- Toán tử so sánh : =; >; <; >=; <=; <>
	- Toán tử Between <Giá trị đầu> And <Giá trị cuối>
	- Phép toán Logic
	+ AND : hội các ĐK
	+ OR : Tuyển
	- Biểu thức kết hợp các chuỗi ký tự: &
	- Kí tự thay thế (toán tử Like)
	+ ? : Thay thế cho 1 ký tự
	+ * : Thay thế cho 1 nhóm ký tự
	Ví dụ : Đưa ra DS khách hàng có tên đầu là Công ty
	Like “Công ty* ”
	- Biểu thức Null và Not is Null.(đưa ra danh sách trống hoặc không trống).
	Chú ý: Các điều kiện viết trên cùng dòng Criteria là các điều kiện đồng thời thoả mãn (Đk AND). Các điều kiện viết trên các dòng khác nhau là điều kiện OR.
	Bước 9: Không thể hiện (ẩn) một số trường trong truy vấn.
	Mục đích để chỉ hiện những trường cần quan tâm trong bảng kết quả
	Cach làm: Bấm chuột tại ô tích (hình vuông) trong hàng Show của trường cần ẩn để đưa về dạng rỗng . Nếu muốn bỏ ẩn ta bấm chuột lần nữa tại ô này. 
	Bước 10. Thiết lập thuộc tính các trường (trong truy vấn)
	Nhằm quy định cách thức hoạt động của truy vấn nói chung.
	Có thể đặt thuộc tính cho từng trường hoặc cả truy vấn.
	Để mở bảng thuộc tính của trường nào: trước tiên cần chọn trường đó (Bấm chuột tại ô Field của trường cần chọn), sau đó hoặc chọn Properties từ menu View hoặc bất nút phải và mục Properties.
	Để mở bảng thuộc tính của truy vấn ta làm như sau: Chọn cả truy vấn (bằng cách bấm chuột bên bên ngoài QBE và ngoài các bảng/truy vấn nguồn ở phần trên) sau đó tiến hành như khi mở bảng thuộc tính của trường. 
	Sau khi đã mở bảng thuộc tính (của trường hay truy vấn), ta tiến hành chọn các giá trị thích hơp cho các thuộc tính (như khi đặt thuộc tính cho các trường của bảng). 
	Thuộc tính của truy vấn và bảng/truy vấn nguồn Theo mặc nhiên trường trong truy vấn kế thừa các thuộc tính trong bảng/truy vấn nguồn. Vì vậy nếu không đặt lại các thuộc tính cho một trường trong truy vấn, thì trường sẽ có các thuộc tính như trong bảng/truy vấn nguồn. 
	Bước 11. Các dạng hiển thị truy vấn. Truy vấn có thể hiện thị theo các dạng sau : 
	- Design View (dạng thiết kế) 
	- SQL View (câu lệnh SQL tương ứng)
	- Datasheet View (Bảng kết quả của truy vấn) 
	Khi đang thiết kế truy vấn (truy vấn đang ở dạng Query Design) ta có thể chuyển sang các dạng khác bằng cách: 
	+ Chọn menu View. Kết quả nhận được các mục của menu View mà 3 mục đầu là tiêu đề 3 dạng nói trên.  Muốn xem truy vấn ở dạng nào ta chọn mục tương ứng với dạng đó
	Bước 12. Ghi truy vấn Sau khi đã hoàn chỉnh việc thiết kế cần ghi cấu trúc của truy vấn lên (ra. Cách làm: Dùng Save từ menu File, hoặc bấm chuột tại biểu tượng ghi trên thanh công cụ . Access sẽ yêu cầu đặt tên với lần ghi đầu tiên.
	Bước 13. Ra khỏi cửa sổ thiết kế truy vấn để trở về cửa sổ Database Cách làm: Chọn Close từ menu File hoặc đóng cửa sổ thiết kế truy vấn 
	Bước 14. Thực hiện truy vấn đã có. Ta làm như sau: Chọn truy vấn cần thực hiện (trong cửa sổ Queries) rồi bấm nút Open. Khi đó sẽ nhận được bảng kết quả (bảng Dataset) của truy vấn. Ta có thể xem, sửa và bổ sung dữ liệu trên bảng Dataset. 
	Bước 15. Hiển thị các mẫu tin không trùng lặp
	Khi một truy vấn cần đưa ra các bản ghi mà không có các bản ghi trùng lặp về giá trị thì ta chọn thuộc tính Uniqlle Values của truy vấn và đặt giá trị Yes cho thuộc tính này:

	III.1.2. Tạo Select Query dùng để tính tổng theo nhóm dữ liệu.
	* Chức năng: cho phép thiết lập câu hỏi với nhóm dữ liệu
	Ví dụ: - Công ty nhận được bao nhiêu đơn đặt hàng trong tháng
	- Giá trung bình các mặt hàng trong nhóm điện tử là ?
	- Số lượng bán ra trong tuần của mỗi mặt hàng ?
	* Các hàm thường dùng :
	. SUM : Tính tổng các giá trị trong trường
	. AVERAGE : Tính TB cộng các giá trị trong trường.
	. MAX : Tính giá trị lớn nhất trong trường
	. MIN : Tính giá trị nhỏ nhất trong trường
	. COUNT : Đếm số giá trị khác rỗng trong trường
	. STDEV : Tính độ lệch chuẩn các giá trị trong trường
	. First : Tính giái trị đầu tiên trong trường
	. Last : Tính giái trị cuối trong trường
	….
	* Tính tổng tất cả các giá trị trong trường.
	->Tạo truy vấn mới
	-> Đưa các bảng cần thiết vào truy vấn
	-> Mở View / Totals hoặc kích nút Totals trên thanh toolbar
	-> Đặt các tuỳ chọn :
	. Field : Các trường cần thiết
	. Total : Chọn hàm cần tính tương ứng với mỗi trường cần tính
	-> Thực hiện truy vấn : Mở Query / Run
	Ví dụ : Tính giá Tb và tính tổng số mặt hàng
	* Tính tổng theo từng nhóm DL
	->Tạo truy vấn mới
	-> Đưa các bảng cần thiết vào truy vấn
	-> Mở View / Totals hoặc kích nút Totals / toolbar
	-> Đặt các tuỳ chọn :
	.Trên dòng Field : đặt các trường cần thiết
	. Trên dòng Total :
	Chọn Group By : Phân nhóm và sắp xếp các mẫu tin trong từng nhóm theo các trường phân nhóm. Nhóm là dãy các bản ghi có giá trị như nhau trên các trường phân nhóm ( Chú ý: Luôn luôn sắp xếp theo chiều tăng, nếu thay đổi thì chọn phần Sort và sắp xếp lại).
	Chọn hàm cần tính tương ứng với mỗi trường cần tính. Thực hiện phép tính theo từng nhóm trên các trường tính toán (có hàm Sum, Avg, ...) trên ô Total.
	Chọn Expression ứng với trường biểu thức (nếu có)
	Chọn Where ứng với trường lấy tiêu chuẩn
	. Criteria : Lập tiêu chuẩn chọn nhóm DL cần tính
	Chú ý: Điều kiện, tiêu chuẩn tham gia phân nhóm và tính tổng:
	Có chữ Where trên ô Total
	Có biểu thức điều kiện trên ô Criteria

	III.1.3 Tạo Select Query dùng hỏi -đáp dữ liệu
	-> Tạo truy vấn mới
	-> Đưa các bảng cần thiết vào truy vấn
	-> Mở View / Totals hoặc kích nút Totals trên toolbar
	-> Chọn các trường cần thiết trên dòng Field
	-> Nhập các câu hỏi với dữ liệu ứng với trường cần hỏi trên dòng Criteria (khi chạy Query này sẽ hiện lên câu hỏi cho người sử dụng nhập dữ liệu vào, dữ liệu được nhập vào thay cho điều kiện lọc dữ liệu trên query)
	Chú ý :
	Câu hỏi tuỳ đặt phải đặt trong dấu [ …] tối đa 255 kí tự
	Có thể đưa biểu thức hỏi kèm cùng các phép toán, biểu thức đã nói ở trên để tạo ra một điều kiện cụ thể:
	Ví dụ: Cần tạo truy vấn từ các bảng CSDL TSINH để tìm các thí sinh theo các điều kiện:
	Nhóm ký tự đầu của tên tỉnh
	Nhóm ký tự cuối của tên tỉnh
	Khi thực hiện truy vấn trên, Access sẽ lần lượt yêu cầu đữ vào 4 giá trị:
	Nhóm ký tự đầu của tên tỉnh
	Nhóm ký tự cuối của tên tỉnh
	* Quy định kiểu dữ liệu cho các thông số
	Để qui định kiểu dữ liệu cho các thông số, ta làm như sau: 
	1. Mở truy vấn thông số ở chế độ Design View 
	2. Chọn mục Parameters từ menu Query để mở cửa sổ Query Parameters
	3. Lần lượt đưa vào tên thông số và chọn kiểu dữ liệu thích hợp. Ví dụ, chọn kiểu Double cho các thông số “Từ điểm” và “Đến điểm”:
	4. Chọn OK


	II.2. Tạo Crosstab Query
	*Tạo truy vấn mới
	-> Đưa các bảng cần thiết vào truy vấn
	-> Mở Query / Crosstab Query
	-> Chọn các trường cần thiết trên dòng Field
	-> Trên dòng Total
	. Chọn Group ứng với trường cần nhóm
	. Chọn hàm tính toán ứng với trường cần tính
	. Chọn Expression ứng với trường biểu thức
	. Chọn Where ứng với trường lấy điều kiện
	-> Trên dòng Crosstab:
	. Chọn Row Heading ứng với trường lấy làm tiêu đề dòng
	. Chọn Column Heading ứng với trường lấy làm tiêu đề cột
	. Chọn Value ứng với trường tính giá trị
	-> Thực hiện Query : Mở Query / Run
	-> Ghi truy vấn

	III.3. Tạo Action Query
	III.3.1. Make Table Query (Truy vấn tạo bảng)
	B1: Tạo truy vấn mới
	B2:- Mở Query / Make Table Query
	-Đặt tên bảng dữ liệu mới vào dòng Table name, chọn OK
	B3: Thiết kế truy vấn
	-> Chọn các trường cần lấy ở các ô trên dong Field
	-> Chọn cách sắp xếp Dữ liệu tương ứng trên dòng Sort
	-> Lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi ở ô trên dòng Criteria
	->Ghi và thực hiện Query

	III.3.2. Append Query (Truy vấn nối)
	B1: Tạo truy vấn mới
	B2: Mở Query / Append Query
	-> Chọn tên bảng nhận dữ liệu (đích) ở dòng Table name, chọn OK
	B3: Thiết kế truy vấn
	-> Chọn các trường cần lấy ở các ô trên dòng Field
	-> Chọn cách sắp xếp Dữ liệu tương ứng trên dòng Sort
	-> Chọn các trường nhận dữ liệu ở bảng đích trên dòng Append to
	-> Lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi ở ô trên dòng Criteria
	->Ghi và thực hiện Query

	III.3.3. Update Query (Truy vấn cập nhật) QBE
	B1: Tạo truy vấn mới
	B2: Mở Query / Update Query
	B3: Thiết kế truy vấn
	-> Chọn các trường cần thiết ở các ô trên dòng Field
	-> Chọn cách sắp xếp Dữ liệu tương ứng trên dòng Sort
	-> Lập biểu thức ở ô trên dòng Update to ứng với trường cần cập nhật
	biểu thức : có thể gồm Các giá trị, các trường, các phép toán, các hàm,...
	-> Lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi ở ô trên dòng Criteria
	->Ghi và thực hiện Query

	III.3.4. Delete Query (Truy vấn xoá)
	B1: Tạo truy vấn mới
	B2: Mở Query / Delete Query
	B3: Thiết kế truy vấn
	-> Chọn các trường cần thiết ở các ô trên dòng Field
	-> Lập tiêu chuẩn chọn các bản ghi cần xoá ở ô trên dòng Criteria ứng với trường lấy tiêu chuẩn.
	->Ghi và thực hiện Query



	IV. TẠO QUERY BẰNG WIZARD
	IV.1. Tạo Select Query bằng wizard
	* Chọn Queries tab, chọn New
	* Chọn Simple Query Wizard
	* Thực hiện các bước theo chỉ dẫn của hộp thoại Simple Query Wizard
	B1: Chọn tên bảng và các trường cần thiết, chọn Next
	B2: Chọn chế độ
	-Detail : Lấy thông tin chi tiết
	-Summary : Tóm tắt dự liệu theo nhóm
	B3 : đặt tên query, Chọn Finish

	IV.2. Tạo Crosstab Query bằng wizard
	* Chọn Queries tab, chọn New
	* Chọn Crosstab Query Wizard
	* Thực hiện các bước theo chỉ dẫn của hộp thoại Crosstab Query Wizard
	B1: Chọn bảng dữ liệu nguồn, chọn Next
	B2: Chọn trường lấy làm tiêu đề dòng(Row heading ), chọn Next
	B3: Chọn trường lấy làm tiêu đề cột(Column Heading), chọn Next
	B4 : Chọn trường cần tính giá trị (Value) và hàm cần tính, chọn Next
	B5 : Đặt tên Query, chọn Finish


	V- TẠO, SỬA QUERY BẰNG MÃ LỆNH SQL
	V.1-Cấu trúc các câu lệnh tạo Query
	SELECT Tên bảng.Trường1, Tên bảng.trường 2,…
	FROM Tên bảng dữ liệu
	WHERE Điều kiện;
	Ví dụ : Cho bảng LILICH(MANV, HOTEN, GIOITINH)
	Tạo truy vấn đưa ra danh sách các nhân viên Nam ta viết như sau:
	SELECT LILICH.MANV, LILICH.HOTEN, LILICH.GIOITINH
	FROM LILICH
	WHERE (((LILICH.GIOITINH)="yes"));

	V.2.Cách tạo và sửa Query bằng SQL
	* Chọn New từ Query tab
	* Đưa bảng hay truy vấn vào truy vấn
	* Mở View, chọn SQL View
	Ta có cửa sổ, trên cửa sổ đó:
	-> Viết các câu lệnh chọn các trường cần thiết và điều kiện chọn bản ghi theo cấu trúc trên
	-> Ghi và thực hiện truy vấn
	Ví dụ1 : Cho bảng DIEM(MASV,TIN,ANH,KT)
	Đưa ra danh sách những sinh viên có điểm tin >=5 và điểm Anh>=0 và điểm Kt>=5 ta viết như sau:
	SELECT DIEM.masv, DIEM.Tin, DIEM.Anh, DIEM.KT
	FROM DIEM
	WHERE (((DIEM.Tin)>=5) AND ((DIEM.Anh)>=5) AND ((DIEM.KT)>=5));
	Ví dụ2 : Cho bảng DIEM(MASV,TIN,ANH,KT)
	Đưa ra danh sách những sinh viên có điểm tin >=5 hoặc Tổng điểm >=18 ta viết như sau:
	SELECT DIEM.MaSV, DIEM.Tin, DIEM.Anh, DIEM.KT, [tin]+[anh]+[kt] AS Tongdiem
	FROM DIEM
	WHERE (((DIEM.Tin)>=5)) OR ((([tin]+[anh]+[kt])>=18));



	CHƯƠNG 5
	 MẪU BIỂU 
	Mẫu biểu là phương tiện giao tiếp cơ bản giữa người dùng và Access. Thông tin trong biểu mẫu được lấy từ bảng và có thể thiết kế biểu mẫu cho nhiều mục đích khác nhau như:
	Hiển thị và chỉnh sửa dữ liệu: sử dụng biểu mẫu để thay đổi, bổ sung, xoá dữ liệu.
	Nhập dữ liệu: Có thể thiết kế biểu mẫu dùng để nhập dữ liệu mới vào bảng
	I. KHÁI NIỆM CHUNG 
	I.1. Cấu trúc của mẫu biểu 
	Mẫu biểu (Form) gồm các ô điều khiển. Có nhiều loại ô điều khiển như: 
	Hộp văn bản (Text Box)
	Nhãn (Lable)
	Nút lệnh (Command .Button).
	Hộp lựa chọn (Combo Box)
	Hộp danh sách (List Box)

	I.2. Công dụng của các ô điều khiển: 
	I.2.1. Thể hiện dữ liệu.
	Mẫu biểu có thể gắn với một bảng/truy vấn nguồn hoặc không gắn với một bảng/truy vấn nào cả (mẫu biểu Unhound). Các ô điều khiển có thể buộc vào (liên kết với) các trường của bảng/truy vấn nguồn để thể hiện dữ liệu và cập nhật dữ liệu vào các trường này. Có thể dùng hộp văn bản để hiển thị kết quả tính toán. 

	I.2.2. Nhập dữ liệu từ bàn phím
	Có thể nhập dữ liệu từ bàn phím thông qua các hộp văn bản. 

	I.2.3. Thực hiện hành động.
	Các nút lệnh có thể gắn với một Macro hoặc một thủ tục xử lý sự kiện. Sau đó mỗi khi bấm chuột vào nút lệnh thì Macro hoặc thủ tục gắn với nó sẽ được thực hiện. Có thể sử dụng các nút lệnh để có các menu đơn giản cho chương trình.

	I.2.4. Tổ chức giao diện chương trình.  
	Giao diện chương trình có thể được tổ chức dưới dạng một mẫu biểu. Tiêu đề chương trình và các hướng dẫn sử dụng có thể đưa vào các nhãn. Trong mẫu biểu các thể kéo vào các hình ảnh để trang trí. 

	I.2.5.Tổ chức hệ Menu Bar cho chương trình.
	Hệ Menu Bar gồm các menu ngang (nằm trên hàng ngang ở đầu màn hình). Mỗi menu ngang gồm các menu thành phần. Menu thành phần có thể là chức năng thực hiện ngay hoặc lại có thể là một menu khác. 



	II. TẠO MẪU BIỂU TỰ ĐỘNG VÀ BẰNG WIZARD 
	Nếu chỉ dùng biểu mẫu để thể hiện và cập nhật dữ liệu thì cách nhanh nhất là dùng cách tạo tự động hoặc công cụ Wizard. Để tạo mẫu biểu bằng cách tự động hoặc bằng Wizard, ta thực hiện theo các bước sau: 
	B1. Từ cửa sổ Database của một cơ sở dữ liệu nào đó, chọn mục Forms. Kết quả sẽ mở cửa sổ Forms với ba nút lựa chọn như sau:  
	Nút New dùng để tạo mẫu biểu mới. 
	Nút Open dùng để thực hiện mẫu biểu. 
	Nút Design dùng để mở cửa sổ thiết kế mẫu biểu. 
	B2. Để tạo mẫu biểu mới ta chọn nút New, kết quả nhận được cửa sổ:
	B3. Chọn một bảng/truy vấn nguồn trong ô: Choose the table... hoặc không chọn bảng/truy vấn nguồn.
	B4. Chọn một trong các dạng mẫu biểu tự động và Wizard 
	B.4.1. Nếu chọn “Autoform: Columnar” hoặc “AutoForm: Tabular” hoặc “AutoForm: Datasheet” thì được ngay mẫu biểu dạng như sau: 
	 Trong mẫu biểu sẽ bao gồm tất cả các trường của bảng/truy vấn nguồn và chúng có các cách thức thể hiện (giao diện) khác nhau tuỳ theo ta chọn mục nào.
	B.4.2. Nếu chọn Form Wizard sẽ hiện một cửa sổ: 
	 Tại đây ta thao tác tiếp như sau:
	Chọn các trường muốn đưa vào mẫu biểu tại cột “Available fields”, rồi bấm vào nút Add để đưa sang cột “Field order on form”. Nếu muốn đưa sang tất cả các trường ta bấm tại nút All. Nếu muốn bỏ trường nào đã chọn trong cột “Field order on form”, thì ta bấm chuột tại trường đó rồi bấm tại nút remove, còn nếu muốn bỏ tất cả ta bấm vào nút remove all.
	Giả sử ta chọn hai trường [TEN KH] và [DIA CHI] rồi chọn nút Next, kết quả hiện cửa sổ:
	+ Chọn một trong các dạng thể hiện nêu trong cửa sổ trên. Giả sử chọn “Columnar” rồi bấm nút Next. Kết quả sẽ hiện cửa sổ: 
	+ Chọn một trong các kiểu trình bày mẫu biểu trong cửa sổ trên. Giả sử chọn “Standard” rồi bấm nút Next. Kết quả sẽ hiện cửa sổ:
	+ Gõ tên mẫu biểu tại hộp mầu trắng. Access dùng tên bảng/truy vấn nguồn làm tên mẫu biểu mặc định, ta có thể giữ nguyên hoặc thay đổi theo ý muốn   Bấm Finish để kết thúc, kết quả nhận được mẫu biểu:

	III. TẠO FORM BẰNG DESIGN VIEW
	III.1. Giới thiệu các loại điều khiển.
	III.1.1. Các loại điều khiển.
	Khi thiết kế mẫu biểu, thường dùng các loại điều khiển sau: 
	Hộp văn bản (text box) 
	Nhãn (Label)
	Hộp lựa chọn (Combo box) 
	Hộp danh sách (List box)
	Nút lệnh (Command Button)
	Nhóm lựa chọn (Option Group) 

	III.1.2. Cách dùng.
	Có thể dùng các ô điều khiển theo ba cách: Bound, Unbound, hoặc Calculated với ý nghĩa:
	1. Điều khiển loại Bound (buộc vào một trường nào đó): Dùng để truy xuất tới trường nào đó. Các giá trị cập nhật có thể: Picture, text
	2. Điều khiển loại Unbound (không buộc): Không liên quan đến trường nào cả, chúng thường dùng để nhập dữ liệu từ bàn phím, trình bày tiêu đề, trang trí hình vẽ, hộp, đường,... 
	3. Điều khiển tính toán (Calculated): Dùng để thể hiện giá trị của một biểu thức. Ví dụ:  GiaMoi = 0.75* [DON GIA] Trong đó ô GIA MOI là nhãn đi kèm với điều khiển tính toán. Ở đây điều khiển tính toán biểu thị 75% của trường [DON GIA]. 
	Chú ý: Điều khiển tính toán này chỉ dùng để hiển thị dữ liệu. 
	* Hộp công cụ: Hộp công cụ là một bảng chữ nhật chứa nhiều nút có dạng sau:
	 Mỗi nút trên hộp công cụ ứng với một loại điều khiển được dùng để tạo các ô điều khiển thuộc loại tương ứng. Hộp công cụ được sử dụng như một phương tiện chính để xây dựng các mẫu biểu.
	* Cách tạo một điều khiển bằng hộp công cụ:
	1. Chọn loại điều khiển: Bấm vào nút tương ứng trên hộp công cụ. 
	2. Di chuột đến vị trí cần đặt điều khiển vào biểu mẫu và bấm 
	3. Thực hiện các sửa đổi cần thiết. 


	III.2. Điều khiển TextBox 
	Text box có thể dùng cả 3 cách Bound (bị buộc), Unbound (không bị buộc) hoặc Calculated (tính toán)
	III.2.1. Tạo Text box bị buộc (Buond)
	* Cách 1: Cách đơn giản nhất để tạo các hộp văn bản bị buộc là dùng Filed List. 
	Thao tác:
	 B1: Từ cửa sổ Database chọn mục Form, kết quả mở cửa sổ Forms trong đó chứa các mẫu biểu đã có. Để tạo một mẫu biểu mới, ta bấm nút New, kết quả xuất hiện hộp Select a Table/Query. 
	B2. Trong hộp Choose the table... chọn một bảng/truy vấn nguồn.
	B3. Chọn Design View để tự thiết kế mẫu biểu, rồi bấm OK. Kết quả hiện cửa sổ Form và một mẫu biểu rỗng.
	B4. Chọn View, Field List để mở hộp Field List chứa danh sách các trường của bảng/ truy vấn nguồn. Sau đó kéo các trường xuất hiện trên danh sách vào mẫu biểu, Access sẽ tạo các TextBox bị buộc vào các trường được chọn.
	* Cách 2: Dùng hộp công cụ Toolbox, ba bước đầu thực hiện như cách 1, sau đó:  
	B1: Chọn nút Text box trên hộp công cụ (nếu chưa có hộp công cụ thì chọn mục Toolbox trong menu View).
	B2. Di chuột đến một vị trí trên mẫu biểu, bấm chuột tại đó. Kết quả sẽ hiện ra tại vị trí bấm một hộp văn bản kiểu Unbound và một nhãn đi kèm bên phải có dạng sau:  Trong mẫu biểu: Nhãn có tên mặc định bắt đầu bằng Text, trong hộp văn bản có chữ Unbound.
	B3: Sửa Unbound bằng một tên trường của bảng/truy vấn nguồn. Khi đó hộp văn bản sẽ bị buộc vào trường này. Hoặc:
	Mở cửa sổ Properties : View/Properties
	Đặt các tính chất sau :
	+Name : tên của Textbox
	+Control Source : Chọn tên trường dữ liệu buộc vào Textbox
	B4. Sửa nhãn cho có nghĩa 

	III.2.1. Tạo Text box tính toán - Unbound
	B1: Mở hộp Toolbox : View/Toolbox
	Chọn công cụ Text box trong Toolbox và tạo một Text box trên form.
	B2: Mở cửa sổ Properties : View/Properties
	Đặt các tính chất sau :
	Name : tên của Textbox;
	Control Source : Gõ biểu thức cần tính hoặc gõ biểu thức trực tiếp trên TextBox
	Chú ý: Nếu tạo TextBox Unbound thì không đặt biểu thức trong Control Source (hoặc để trống TextBox)


	III.3. Điều khiển Label (nhãn)
	Nhãn luôn luôn là điều khiển Unbound
	Điều khiển nhãn có 2 thuộc tính cần nhớ: 
	Tiêu đề, sẽ được hiện ra màn hình (Caption)
	Tên (name) 
	Nhãn thường dùng để chứa các dòng chữ có tính giải thích, ghi chú. 
	Chú ý: Khi muốn soạn thảo nhiều dòng trên nhãn, ta dùng tổ hợp hai phím Ctrl và Enter để chuyển xuống dòng tiếp theo. 
	Khi thay đổi Font chữ kích cỡ chữ thì nội dung có thể không khớp với kích thước của nhãn. Để điều chỉnh ta làm như sau: 
	1. Chọn nhãn 
	2. Chọn Size từ menu Format 
	3. Chọn mục To fit  
	* Gắn nhãn cho hộp văn bản (Text Box)
	Để gắn cho Text Box một nhãn (giả sử đã xoá nhãn cũ) ta làm như sau:
	1. Bấm chuột tại nút nhãn
	2. Bấm chuột tại một vùng trống nào đó của Form Hoặc đưa trực tiếp vào vị trí cần thiết – trong trường hợp này không thực hiện bước 3,4,5). Kết quả sẽ tạo ra một nhãn rỗng.  Soạn tiêu đề cho nhãn. 
	3. Chọn Cut từ menu Edit (để xoá nhãn vừa tạo trên mẫu biểu, đồng thời đưa nó vào Clipboard).
	4. Chọn Text box cần gắn nhãn
	5. Chọn Paste từ menu Edit.

	III.4. Thuộc tính của điều khiển.
	Mỗi đối tượng trong Access có rất nhiêu thuộc tính (Property). Access dùng thuộc tính để làm việc với các đối tượng. Trong mục này sẽ trình bày cách sử dụng một số thuộc tính của các ô điều khiển. 
	III.4.1. Mở bảng thuộc tính của một ô điều khiển 
	Để mở bảng thuộc tính của một điều khiển, ta làm như sau: 
	1. Chọn điều khiển cần mở bảng thuộc tính 
	2. Hoặc chọn Properties từ menu View - Hoặc bấm đúp tại điều khiển  Hoặc bấm nút phải chuột, rồi chọn mục Properties. Kết quả hiện ra bảng các thuộc tính.

	III.4.2. Một số thuộc tính hay dùng.
	1. Name: tên điều khiển, dùng trong các hàm, thủ tục.
	2. Caption: tiêu đề, thường dùng đối với Label.
	3. Control Sounce: nguồn dữ liệu, thường dùng đối với text box.
	4. Format: qui định hình thức hiển thị dữ liệu. 
	5. Default Value: giá trị mặc định.
	6. Validation Rule: qui tắc dữ liệu hơp lệ.
	7. Validation Text: văn bản hơp lệ.
	8. Input Mask: mặt lạ nhập liệu. 
	9. Status Bar Text: Hướng dẫn sử dụng điều khiển (hướng dẫn này sẽ hiện tại dòng trạng thái) 


	III.5. Các loại điều khiển dùng để cập nhập dữ liệu từ bảng chọn
	Các loại điều khiển dùng trong mục đích này gồm:
	Combo Box (Hộp Combo)
	List Box (Hộp danh sách) 
	Check Box (Hộp kiểm tra) 
	Option Button (Nút lựa chọn) 
	Toggle Button (Nút bật tắt) 
	Option Group (Nhóm lựa chọn)
	Combo Box và List Box có thể dùng để tạo danh sách lựa chọn cho một trường bất kỳ. Danh sách trong List Box luôn luôn được thể hiện. Danh sách trong Combo Box được mở khi kích chuột tại nút mũi tên bên phải và sau khi chọn một mục trong danh sách thì danh sách tự động đóng lại. Các điều khiển Check Box, Option Bunon và Toggle Button được dùng để chọn lựa giá trị Yes hoặc No cho trường logic. Điều khiển Option Group được dùng để chọn một số nguyên từ 1 đến N cho trường nguyên. 
	III.5.1. Cách dùng 
	Các điều khiển này đều có thể dùng theo hai cách: Unhound và Bound. Khi được buộc vào một trường nào đó của bảng truy vấn nguồn, chúng vừa có tác dụng thể hiện dữ liệu và cập nhật dữ liệu cho trường tương ứng. Khi cập nhập dữ liệu, người dùng không phải nhập từ bàn phím mà dùng chuột để chọn một giá trị nào đó trong bảng danh sách giá trị có sẵn. 

	III.5.2. Cách tạo.
	Các điều khiển này có thể tạo bằng Wizard hoặc không dùng Wizard theo cùng một cách như sau: Trong cửa sổ Form (đang thiết kê) 
	1. Chọn hoặc không chọn Control Wizards bằng cách bấm vào biểu tượng Control Wizards trên thanh công cụ Toolbox.
	2. Chọn loại điều kiện trên Toolbox (List Box, Combo Box, Option Button , . . . ) 
	3. Kéo một trường từ hộp Field list vào mẫu biểu. Bằng cách đó đã tạo được một điều khiển buộc vào một trường. Nếu muốn tạo điều khiển Unbound, thì ta chỉ vỉệc bấm chuột tại một vị trí trên Form. 
	4. Nếu dùng Wizard thì lần lượt trả lời các câu hỏi, bấm Next, cuối cùng bấm Finish.
	5. Nếu không dùng Wizard thì sử dụng các thuộc tính của điều khiển vừa tạo.

	III.5.3. Phân loại ListBox và ComBo Box theo nguồn dữ liệu.
	* Cấu trúc của List Box và Combo Box
	List box và Combo box có cấu trúc và cách xây dựng hoàn toàn giống nhau. Chúng chỉ khác nhau ở cách thể hiện như đã nói. Mỗi một List box và Combo box có một nguồn dữ liệu để xây dựng bảng chọn. Điểm mấu chốt trong xây dựng List/Combo box là xác định rõ nguồn dữ liệu của chúng.
	* Nguồn dữ liệu của List/Combo box
	Nguồn dữ liệu tạo thành bảng chọn của List/Combo box baọ gồm: 
	1. Các bản ghi của một bảng/truy vấn. 
	2. Dãy giá trị đưa vào khi tạo List/Combo box (Value list).
	3. Tên các trường của một bảng/truy vấn (Field list).
	4. Các bản ghi của một truy vấn tạo bởi câu lệnh SELECT.
	5. Danh sách tạo từ kết quả trả về của một hàm trong Access Basic.

	III.5.4. Tạo LIST/COMBO BOX không dùng WIZARD
	Trước hết phải tắt chức năng Control Wizard bằng cách bấm vào biểu tượng Control Wizard .
	* Các thuộc tính sau để xác định nguồn dữ liệu của List/Combo box
	Loại
	(Nguồn dữ liệu )
	Thuộc tính
	Row Rource type
	Thuộc tính
	Row Source
	Các bản ghi của một bảng/truy vấn
	Table/query
	Tên bảng/truy vấn
	Các bản ghi từ câu lệnh Select
	Table/Query
	Câu lệnh SELECT
	Danh sách giá trị tự đặt
	Value list
	Danh sách' giá trị Phân cách nhau bởi chấm phẩy
	Tên các trường của một bảng/truy vấn
	Field List
	Tên bảng truy vấn
	Các giá trị trả về của một hàm Access Basic
	Tên hàm đó
	Để trống
	* Các thuộc tính khác:
	Ngoài hai thuộc tính quan trọng là Row Rource type và Row Source dùng để xác định nguồn dữ liệu tạo thành bảng chọn của List/Combo box, chúng ta cần sử dụng thêm các thuộc tính sau: 
	Column Count: Số cột trong danh sách, tính từ trái sang phải. Ví dụ: Nếu đặt giá trị của thuộc tính này bằng 2, thì bảng chọn sẽ gồm 2 cột chứa giá trị hai trường đầu của nguồn dữ liệu của List/Combo box.
	Bound Column: Cột được chọn làm nguồn dữ liệu của danh sách. Ví dụ nếu đặt giá trị thuộc tính này bằng 2, thì giá trị cột 2 sẽ được chọn, các cột khác chỉ đóng vai trò hiển thị. 
	Column widths: 1 ; 1 .5 (Độ rộng các cột, nếu viết như trên thì độ rộng cột một là 1 cm, độ rộng cột hai là 1.5 cm).
	Limit To List: No/Yes (Yes: Chỉ chọn trong danh sách, No: Có thể nhập giá trị ngoài danh sách) 
	Width: bề rộng của danh sách, bằng tổng bề rộng các cột.
	Height: 5 cm (bề dài của danh sách. Danh có thể có nhiều hàng, nhưng ta chỉ cho hiện ra trong các hàng trong phạm vi 5 cm) 

	III.5.5. Dùng Wizard tạo List Box/Combo Box 
	Dùng công cụ Wizard có thể tạo được 2 loại Combo/List Box sau:
	1. Combo/List Box có nguồn dữ liệu là một bảng/truy vấn. 
	2. Combo/List Box có nguồn dữ liệu là một dẫy giá trị đặt vào thuộc tính Row Source
	Cách tạo:
	1. Trước hết phải chọn chức năng Control Wizard bằng cách bấm vào biểu tượng Control Wizard (nếu nó chưa được bật). 
	2. Chọn nút Combo Box hoặc List Box trên hộp công cụ.
	3. Kéo một trường của bảng/truy vấn nguồn vào mẫu biểu. Access sẽ tạo một List/Combo Box buộc vào trường này. 
	4. Lần lượt trả lời các câu hỏi do Wizard đặt ra để xác định nguồn dữ liệu và các đặc trưng khác của List/Combo Box. Sau khi trả lời một câu hỏi bấm Next để sang câu hỏi tiếp, cuối cùng bấm Finish.
	Chú ý:
	1. Nếu tạo List/Combo Box lấy nguồn dữ liệu từ bảng/query thì khi cửa sổ đầu tiên của Wizard xuất hiện chọn “I want the combo box (list box) to look up the value in table or query”.
	2. Nếu tạo List/Combo Box lấy nguồn dữ liệu từ danh sách tự tạo thì khi cửa sổ đầu tiên của Wizard xuất hiện chọn “I will type in the value that I want” . Sau đó nhập giá trị vào cửa sổ tiếp theo.
	3. Nếu dùng nguồn dữ liệu từ bảng/query thì chọn bao nhiêu trường thì có bấy nhiêu cột, còn nếu tự tạo dữ liệu thì cần xác định rõ số cột cần dùng ở bước 2 (Number of column)
	4. Nếu có từ hai trường trở lên thì tại bước 3 cần chọn trường (cột) để lấy giá trị đưa vào trường gắn với Combo box / list box.
	5. Tại bước cuỗi cùng cần xác định rõ trường gắn với Combo box / list box (thường đã có giá trị mặc định do việc kéo trường ở bước 3 trong cách tạo ).

	III.5.6. Dùng điều khiển Check Box, Toggle Button, Option Button 
	* Giới thiệu chung 
	Hộp kiểm tra (Check box), nút lựa chọn (Option button) và nút bật tắt (Toggle button) thường được sử dụng để nhận các giá trị Yes hoặc No. Các điều khiển này chỉ khác nhau ở hình thức, còn cách sử dụng hoàn toàn giống nhau. Khi được chọn, các điều khiển nhận giá trị Yes, khi không được chọn chúng có giá trị No. Cách nhận biết việc chọn các điều khiển này như sau: 
	Check box được chọn khi có dấu “” trong hộp.
	Option botton được chọn khi có dấu “” trong nút 
	Toggle botton được chọn khi nó trông như bị nhấn xuống 
	* Cách tạo các điều khiển buộc vào các trường Yes/No.
	Các điều khiển nói trên thường được dùng để nhập dữ liệu cho các trường Yes/No. Cách tạo như sau: 
	1. Chọn một trong các nút: Check box, Option botton, Toggle botton 
	2. Kéo một trường kiểu Yes/No vào mẫu biểu. Kết quả tạo được một điều khiển buộc vào trường vừa kéo và một nhãn đi kèm. Tiêu đề mặc định của nhãn chính là tên trường được kéo. 
	Chú ý: Riêng đối với Toggle botton thì không có nhãn đi kèm. Muốn có nhãn, thì ta phải tự tạo bằng cách sử dụng nút Label trên hộp công cụ. 

	III.5.7. Sử dụng nhóm lựa chọn (Option Gourp) 
	Công dụng:
	Buộc vào các trường có kiểu Byte hoặc Integer. Giúp cho thao tác chọn lựa của người sử dụng được dễ dàng hơn, vì không phải gõ dữ liệu vào hộp văn bản, mà chỉ cần bấm vào một phần tử của nhóm để chọn.
	Cách tạo: Trong cửa sổ Form, lần lượt thực hiện:
	1. Tắt chức năng Control Wizards. 
	2. Chọn nút Option Group trên Toolbox 
	3. Kéo một trường (có giá trị nguyên) vào Form. Kết quả: Tạo một điều khiển Option Group (và một nhãn kèm theo) buộc vào trường vừa kéo. Điều khiển là một hình chữ nhật rỗng, ta có thể chỉnh lại kích thước cho phù hơp. 
	4. Tạo các nút lựa chọn (hoặc các hộp kiểm tra) bên trong điều khiển nhóm lựa chọn vừa xây dựng ở bước trên. 
	5. Sửa lại các nhãn của các nút lựa chọn cho hơp với ý nghĩa của bài toán


	III.6. Tạo Command Buttons (nút lệnh)
	Chức năng :là đối tượng dùng để thực hiện một thao tác (hành động) nào đó khi kích hoạt (nhấn nút lệnh).
	Thao tác:
	1. Mở mẫu biểu ở chế độ Design
	2. Bật chức năng Control Wizard
	3. Chọn biểu tượng Command Button trên thanh công cụ
	4. Bấm chuột tại vị trí trên mẫu biểu nơi muốn đặt nút lệnh.
	5. Trả lời từng câu hỏi của Wirard, cuối cùng bấm Finish
	Các hành động thường dùng(Action): (Dùng trong các bước Wizard
	- Record Navigation : tìm và di chuyển bản ghi
	+ Find record : tìm kiếm bản ghi
	+ Go to First record: Chuyển đến bản ghi đầu
	+ Go to Last record: Chuyển đến bản ghi cuối
	+ Go to Next record: Chuyển đến bản ghi tiếp
	+ Go to Previous record: Chuyển đến bản ghi trước đó
	- Record Operations : gồm các hành động
	+ Add new record : Thêm bản ghi mới
	+ Delete Record: Xoá bản ghi hiện thời
	+ Duplicate record: nhân đôi bản ghi
	+ Save Record: Ghi bản ghi hiện thời
	+ Print Record: In bản ghi hiện thời.
	- Form Operations : gồm các hành động với Form:
	+ Open Form : Mở một Form
	+ Close Form : Đóng Form
	.....
	- Report Operations : gồm các hành động với Report:
	+ Preview Report : Xem trước khi in
	+ Print Report: In Report.
	.....
	- Applications : làm việc với các ứng dụng
	+ Quit Applications : thoát khỏi ứng dụng
	+ Run Applications : chạy một ứng dụng
	+ Run excel: chạy excel
	+ Run Word: chạy word
	- Miscellaneous : những hành động khác
	+ Print Table
	+ Run Query
	+ Run Macro.


	 IV. MẪU BIỂU TRÊN NHIỀU BẢNG
	Phần này trình bầy cách tổ chức nhập dữ liệu đồng thời trên nhiều bảng có quan hệ với nhau, trong đó có một bảng chính và các bảng phụ. Quan hệ giữa bảng chính và mỗi bảng phụ là quan hệ một - nhiều. Cách tổ chức như sau: 
	1. Xây dựng cho mỗi bảng một mẫu biểu. Mẫu biểu ứng với bảng chính gọi là mẫu biểu chính, các mẫu biểu còn lại gọi là mẫu biểu phụ. 
	2. Trên mẫu biểu chính, tạo các điều khiển kiểu SubForm buộc vào các mẫu biểu phụ. Sử dụng các thuộc tính của điều khiển SubForm để thiết lập mối quan hệ giữa mẫu biểu chính và mâũ biểu phụ, sao cho trên điều khiển SubFoơn chỉ thể hiện các bản ghi của mẫu biểu phụ có liên quan đến bản ghi đang xét trên mẫu biểu chính.
	IV.1. Công dụng.
	Dùng để cập nhật dữ liệu đồng thời cho nhiều bảng, truy vấn: 
	Mẫu biểu chính thể hiện thông tin của một bảng/truy vấn. 
	Mẫu biểu phụ thể hiện thông tin của một bảng/truy vấn khác có liên quan đến bản ghi đang xét trong mẫu biểu chính. 

	IV.1. Quan hệ giữa các mẫu biểu chính và phụ
	Các bảng dữ liệu cần có quan hệ một - nhiều. 
	Mẫu biểu chính thể hiện bảng/truy vấn bên một.
	Mẫu biểu phụ thể hiện bảng/truy vấn bên nhiều.
	* Giới hạn các mẫu biểu chính và phụ: 
	Trong một mẫu biểu chính có thể có nhiều mẫu biểu phụ (gọi là mẫu biểu phụ cấp một).
	Số mẫu biểu phụ cấp một là không hạn chế. 
	Trong mỗi mẫu biểu phụ cấp một cho phép đặt các mẫu biểu phụ khác (gọi là mẫu biểu phụ cấp hai). 
	Access chỉ cho phép tổ chức đến các mẫu biểu phụ cấp hai. 

	V.3. Cách tổ chức mẫu biểu chính và mẫu biểu phụ.
	Trình tự thực hiện: 
	1. Tạo một mẫu biểu chính và các mẫu biểu phụ một cách độc lập. Lúc đó giữa chúng còn chưa có quan hệ gì với nhau. 
	2. Sử dụng các thuộc tính (của mẫu biểu): View Allowed và Default View để qui định dạng trình bày của các mẫu biểu phụ, ý nghĩa của các thuộc tính này được cho trong bảng sau:
	View Allowed
	Default View
	Dạng trình bày của mẫu biểu
	Datasheet
	Datasheet
	Dạng bảng
	Form
	Single/Continuos Form
	Dang biểu
	Both
	Datasheet hoặc Single/Continuos Form
	Cả hai dạng trên
	Chú ý: Đối với các mẫu biểu phụ ta thường đặt giá trị sau cho các thuộc tính: View Allowed: Datasheet và Default View: Datasheet 
	3. Mở mẫu biểu chính trong chế độ Design. Bấm phím Fl1 để xuất hiện đồng thời cửa sổ Databse.
	4. Kéo một mẫu biểu phụ từ cửa sổ Database vào trong cửa sổ thiết kế của mẫu biểu chính. Kết quả: Access tạo một điều khiển kiểu SubForm buộc vào mẫu biểu phụ và một nhãn đi kèm
	Tên(thuôc tính Name) của điều khiển SubForm được đặt mặc định là tên của mẫu biểu phụ được kéo.
	Tiêu đề (thuộc tính Caption) của nhãn đi kèm cũng được đặt mặc định là tên của mẫu biểu phụ được kéo. Ta có thể sửa lại các thuộc tính trên nếu muốn. 
	Chú ý. Để sửa thiết kế của mẫu biểu phụ, ta bấm đúp nút trái chuột.tại điều khiển SubForm tương ứng. Khi đó sẽ nhận được cửa sổ thiết kế của mẫu biểu phụ . 
	5. Tạo sự liên kết giữa mẫu biểu chính và mẫu biểu phụ. Dùng các thuộc tính (của điều khiển kiểu Subform được tạo trong bước 4) là LinkChildFields và LinkMasterFields để điền các trường liên kết giữa mẫu biểu chính và mẫu biểu phụ. Nói một cách cụ thể hơn: 
	+ Trong dòng thuộc tính LinkmasterFields ta ghi các trường liên kết của mẫu biểu chính.
	+ Trong dòng thuộc tính LinkchildFields ta ghi các trường liên kết của mẫu biểu phụ.



	CHƯƠNG 6
	 BÁO BIỂU 
	Báo biểu là một kiểu biểu mẫu đặc biệt được thiết kế cho khâu in ấn, trong báo biểu, Access tổ hợp dữ liệu trong bảng và truy vấn để có thể in theo những yêu cầu cụ thể.
	I. XÂY DỰNG BÁO BIỂU BẰNG HỘP CÔNG CỤ
	I.1. Các vấn đề thường gặp khi xây dựng báo biểu 
	Khi tạo báo biểu ta thường phải giải quyết các vấn đề sau:
	1. Xây dựng đầu biểu (thường đặt ở đầu trang) .
	2. Xây dựng thân biểu (ở thân báo biểu) và chỉnh lý để thân biểu khớp với đầu biểu. 
	3. Tạo nền mờ cho một đoạn văn bản cần nhấn mạnh. 
	4. Chọn Font chữ, cỡ chữ, kiểu in (đậm, nghiêng), căn lề. 
	5. Đánh số thứ tự cho báo biểu. 
	6. Ngắt trang theo yêu cầu (chuyển sang trang mới).
	7. Đánh số trang 

	I.2. Các công cụ thường sử dụng 
	1. Điều khiển Line, Rectangle để vẽ đường thẳng và hình chữ nhật. 
	2. Chức năng Duplicate của menu Edit dùng để nhân bản một nhóm điều khiển được chọn.
	3. Các chức năng Align và Size của menu Format để chỉnh lý các ô điều khiển tạo nên đầu biểu và thân biểu.
	4. Sử dụng tổ hợp phím Ctrl + các phím mũi tên để di chuyển cả khối các điều khiển được chọn theo các bước ngắn. 
	5. Sử dụng thanh công cụ Formatting (Form/report)để chọn các trình bày cho ô điều khiển.
	6. Để tạo cột số thứ tự, ta làm như sau: 
	Tạo một điều khiển Text box kiểu Unbound. Gán số 1 cho điều khiển bằng cách đặt = 1 vào thuộc tính Control Source hoặc gõ trực tiếp =1 vào ô điều khiển. 
	i. Over Group nếu muốn đánh số thứ tự cho từng nhóm.
	ii. Over All nếu muốn đánh số thứ tự cho toàn báo biểu. 
	7. Sử dụng điều khiển Page Break trên hộp công cụ để thực hiện ngắt trang
	8. Để in số trang ta dùng một hộp văn bản kiểu tính toán (trong đó ghi công thức =Page). Hộp này có thể đặt ở đầu trang, hoặc cuối trang.

	I.3. Các bước xây dựng báo biểu
	1. Từ cửa sổ Database, chọn mục Report, rồi chọn New. Kết quả xuất hiện cửa sổ New Report
	2. Chọn một bảng hoặc truy vấn nguồn trong hộp Choose the table... hoặc không chọn bảng/truy vấn nguồn. Có thể bỏ qua việc chọn bảng/truy vấn nếu không cần sử dụng nguồn dữ liệu hoặc chọn nguồn dữ liệu sau này nhờ dùng thuộc tính Record Source. 
	Ở đây, cũng giống như với mẫu biểu, ta thấy có cách tạo báo biểu ứng với 3 lựa chọn: Design View, những lựa chọn tự động (có từ AutoForm) và những lựa chọn dùng công cụ Wizard (những lựa chọn có từ Wizard).
	Nếu chọn dùng công cụ Wizard thì báo biểu được xây dựng bằng công cụ Wizards của Access và ta chỉ việc trả lời các câu hỏi mà Access yêu cầu.
	Nếu chọn Design View thì báo biểu được thiết kế theo ý của người sử dụng bằng cách sử dụng hộp công cụ (Tool Box).
	Nếu lựa chọn tự động thì khuôn dạng của báo biểu sẽ được tạo tự động. Trong trường hợp này ta luôn phải chọn bảng/truy vấn nguồn cho báo biểu.
	 Trước hết ta chọn cách thiết báo biểu theo ý của người sử dụng, bằng cách chọn Design View, rồi bấm OK. Kết quả nhận được thiết kế báo biểu
	3. Sử dụng hộp công cụ để tạo các điều khiển trên báo biểu.
	4. Sử dụng các công cụ để thực hiện các yêu cầu khi xây dựng báo biểu như kẻ đầu biểu, thân biểu, chọn font chữ, kiểu in, đánh số thứ tự, ngắt trang, . . . .
	5. Sau khi hoàn tất thiết kế, ta ghi và đặt tên cho báo biểu, rồi trở về cửa sổ Database. 

	I.4. Thực hiện in báo biểu 
	Để in kết quả của báo biểu ra máy in, ta làm như sau. 
	Chọn báo biểu cần thực hiện in từ cửa sổ Database 
	Chọn chức năng Print từ menu File.
	Chú ý: Nếu báo biểu đang ở chế độ Print Preview hoặc Design, thì ta cũng có thể in kết quả của nó bằng cách chọn File  Print. 


	II. SẮP XẾP VÀ TẬP HỢP DỮ LIỆU THEO NHÓM 
	II.1. Sắp xếp dữ liệu
	Khi xây dựng báo biểu ta có thể sắp xếp để kết quả in ra theo một trình tự nào đó. Do vậy ta có thể không cần sử dụng truy vấn để sắp xếp trước dữ liệu cho báo biểu.
	Khả năng sắp xếp:
	Có thể sắp xếp theo trường 
	Có thể sắp xếp theo một biểu thức chứa các trường 
	Có thể sắp xếp tối đa trên 10 trường hoặc biểu thức
	Muốn sắp xếp dữ liệu trên báo biểu ta làm như sau: 
	Mở báo biểu trong chế độ Design View 
	Chọn mục Sorting And Grouping từ men View để hiện cửa sổ
	Đưa các trường và biểu thức dùng để sắp xếp vào cột Field/expression (mỗi trường hoặc biểu thức đặt trên một dòng). 
	Chọn thứ tự sắp xếp (tăng - Ascending hoặc giảm - Descending) trong cột Sort Order. Nếu sắp xếp theo nhiều trường hoặc biểu thức, thì thứ tự ưu tiên lấy từ trên xuống.

	II.2. Phân nhóm dữ liệu
	Có thể phân nhóm trên bất kỳ trường hay biểu thức nào đã được sắp thứ tự (đã đưa vào cột Field/expression).
	Thứ tự phân nhóm: Giả sử ta sắp xếp và phân nhóm theo ba trường theo thứ tự từ trên xuống dưới là Field 1 , Field2, Field3. Khi đó dữ liệu được phân nhóm như sau:
	Trước hết các bản ghi được phân nhóm theo Fieldl . Ta nhận được các nhóm cấp 1.
	Trong mỗi nhóm cấp 1, các bản ghi lại được phân nhóm theo Field2. Ta nhận được các nhóm cấp 2.
	Trong mỗi nhóm cấp 2, các bản ghi lại được phân nhóm theo Field3. Ta nhận được các nhóm cấp
	Cách nhóm dữ liệu theo trường phân nhóm 
	Cách nhóm dữ liệu được quy định bằng các thuộc tính Group On và Group Interval của trường phân nhóm trong cửa sổ Sorting And Grouping. Ví dụ nếu đặt thuộc tính Group On là Each Value và thuộc tính Group Interval là 1 , thì dữ liệu được phân nhóm theo giá trị của trường/biểu thức phân nhóm. Khi đó các bản ghi có cùng giá trị trên trường/biểu thức phân nhóm sẽ dược nhóm lại.

	II.3. Đầu nhóm và cuối nhóm 
	II.3.1. Tạo đầu nhóm và cuối nhóm trên báo biểu.
	Mỗi nhóm (bất kỳ cấp nào) cũng có thể thêm phần đầu nhóm và phần cuối nhóm trên mẫu biểu. Cách thêm hoặc huỷ chúng như sau:
	Mở cửa sổ Sorting And Grouping 
	Chọn trường hay biểu thức phân nhóm 
	Đặt thuộc tính Group Header là Yes đề thêm phần đầu nhóm hoặc No để huỷ phần đầu nhóm.
	Đặt thuộc tính Group Footer là Yes để thêm phần cuối nhóm hoặc No để huỷ phần cuối nhóm.

	II.3.2. Đặt các ô điều khiển trên phần đầu/cuối nhóm. 
	Trên các phần đầu nhóm và cuối nhóm ta có thể đặt bất kỳ điều khiển.nào của báo biểu.

	II.3.3. Tổng hợp dữ liệu trên từng nhóm
	Tại đầu/cuối nhóm, ta có thể sử dụng một số hàm chuẩn của Access để thực hiện việc tổng hợp dữ liệu của mỗi nhóm. Ví dụ dùng hàm Sụm để tính tổng các giá trị của một trường số trên các bản ghi của mỗi nhóm, dùng hàm Count để đếm số bản ghi của nhóm.

	II.3.4. In theo nhóm 
	Thuộc tính Keep Together trong cửa sổ Sorting and Grouping cho 2 khả năng in đừ hếu của nhóm như sau: 
	Nếu Keep Together: Whole Group thì nhóm sẽ bắt đầu in từ trang mới nếu phần còn lại của trang không chứa nổi tất cả các bản ghi của nhóm.
	Nếu , Keep Together: With First Detail thì . trên mỗi trang, tiêu đề nhóm sẽ được in kèm với ít nhất một bản ghi.



	III. NHÓM DỮ LIỆU THEO TRƯỜNG PHÂN NHÓM 
	III.1. Cách phân nhóm đối với trường/biểu thức kiểu số 
	Có hai cách phân nhóm: Theo giá trị và theo miền giá trị.
	III.1.1. Phân nhóm theo giá trị.
	Để phân nhóm theo giá trị ta đặt: Group On: Each Value. Khi đó các bản ghi được sắp xếp theo thứ tự tăng hoặc giảm của trường/biểu thức phân nhóm, sau đó các bản ghi có cùng giá trị trên trường/biểu thức phân nhóm sẽ được đưa vào một nhóm. 

	III.1.2. Phân nhóm theo miền giá trị
	Để phân nhóm theo miền giá trị ta đặt: 
	Thuộc tính Group On là Interval
	Thuộc tính Group Interval là một giá trị 
	Khi đó miền phân nhóm là các đoạn có độ dài bằng giá trị đưa vào thuộc tính Group Interval và mốc là giá trị 0. Chẳng hạn, nếu đặt các thuộc tính: Group On: Interval và  Group Interval: 5 thì miền phân nhóm là các đoạn có độ dài 5 và mốc là 0. Đó là các đoạn: [-10 –6], [-5,-1], [0,4], [5,9], [l0,14], . .
	Các bản ghi có giá trị của trường/biểu thức phân nhóm rơi vào cùng một đoạn sẽ được đưa vào một nhóm. 
	Chú ý: Các bản ghi được sắp xếp theo nhóm. Nhưng trong cùng một nhóm thì các bản ghi chưa hẳn đã được sắp xếp theo giá trị của trừường/biểu thức phân nhóm


	III.2. Cách phân nhóm đối với trường/biểu thức kiểu Date/time
	Có hai cách phân nhóm: Theo giá trị và theo miền giá trị.
	III.2.1. Phân nhóm theo giá trị.
	Để phân nhóm theo giá trị ta đặt: Group On: Each Value Khi đó các bản ghi được sắp xếp theo thứ tự tăng hoặc giảm của trường/biểu thức phân nhóm, sau đó các bản ghi có cùng giá trị trên trường/biểu thức phân nhóm sẽ được đưa vào một nhóm.

	III.2.2. Phân nhóm theo miền giá trị
	Miền giá trị có thể như theo một trong các đơn Year, Qtr (quí), Month, Week, Day… 
	Để phân nhóm theo miền giá trị ta đặt: 
	Thuộc tính Group On là một trong các đơn vị trên.
	Thuộc tính Group Interval là một biểu thức số Khi đó miền phân nhóm được xác định bằng hai thuộc tính trên.
	Chẳng hạn, nếu đặt các thước tính: ' Group On: Month Group Interval: 6 thì miền phân nhóm là các khoảng thời gian 6 tháng một bắt đầu tính từ tháng thứ nhất trong năm.


	III.3. Cách phân nhóm đối với trưòng/biểu thức kiểu Text
	III.3.1. Phân nhóm theo giá trị
	Để phân nhóm theo giá trị ta đặt: Group On: Each Value. Khi đó các bản ghi được sắp xếp theo thứ tự tăng hoặc giảm của trường/biểu thức phân nhóm và đưa vào một nhóm.

	III.3.2. Phân nhóm theo các ký tự đầu
	Để phân nhóm theo các ký tự đầu ta đặt:
	Thuộc tính Group On là Prefix Charcter
	Thuộc tính Group Interval là một giá trị nguyên n 
	Khi đó các bản ghi trùng nhau trên n ký tự đầu được phân nhóm và đưa vào một nhóm



	IV. TỔNG HỢP DỮ LIỆU TRÊN BÁO BIỂU 
	IV.1. Các hàm dùng để tổng hợp dữ liệu.
	Cho phép tổng hợp dữ liệu trên các nhóm và trên toàn bộ mẫu biểu bằng cách sử dụng các hàm sau:
	- Sum Tính tổng 
	- Avg Tính giá trị trung bình
	Min Tìm giá trị nhỏ nhất
	Max Tìm giá trị lớn nhất
	Count Đếm số bản ghi
	First Cho bản ghi đầu tiên
	Last Cho bản ghi cuối cùng

	IV.2. Tổng hợp dữ liệu trên mỗi nhóm.
	Để tổng hợp dữ liệu của các bản ghi trong nhóm, ta tạo các điều khiển Unbound tại đầu hoặc cuối nhóm và đặt vào ô điều khiển các hàm nói trên.
	Ví dụ: Khi xây dựng bảng tổng hợp lương cho một công ty, ta cần tính tổng lương và số người của mỗi đơn vị thuộc công ty. Muốn vậy ta xây dựng một báo cáo và nhóm dữ liệu theo trường DV (đơn vị). Tại đầu hoặc cuối nhóm DV ta đưa vào các điều khiển sau:
	Số người: =Count([HT])
	Tổng lương: =Sum([NC]*[ML])
	Trong đó HT (họ tên), NC (ngày công) và ML (mức lương) là các trường của bảng/truy vấn nguồn của báo biểu.

	IV.3. Tổng hợp dữ liệu trên toàn báo biểu
	Để tổng hợp dữ liệu trên các bản ghi của toàn bộ báo biểu, ta cũng làm như cách trên, nhưng các điều khiển được đặt tại đầu hoặc cuối báo biểu.

	IV.4. So sánh dữ liệu tổng hợp trên các phần của báo biểu
	Khi xây dựng các báo biểu thường phải so sánh, đối chiếu số liệu tổng hợp giữa các phần với nhau. Ví dụ khi tổng hợp lương của công ty cần biết tổng lương của mỗi đơn vị chiếm bao nhiêu phần trăm tổng lương của toàn công ty.
	Để so sánh dữ liệu tổng hợp trên các phần của báo biểu ta làm như sau: .
	1. Tạo các ô điều khiển tại đầu hoặc cuối mỗi phần để nhận dữ hếu tổng hợp trên các phần. Dùng thuộc tính Nam đặt tên cho các ô điều khiển.
	2. Sử dụng các ô điều khiển nói trên để thực hiện các phép so sánh dữ liệu tổng hợp trên các phần khác nhau của báo biểu. Cách làm như sau: Tạo các ô điều khiển mới (tại bất kỳ vị trí nào trên báo biểu), rồi đặt vào đó các biểu thức chứa tên các ô điều khiển đã xây dựng ở bước 1 . 

	IV.5. Không in một số ô điều khiển của báo biểu.
	Nếu đặt thuộc tính Visible của ô là No thì nội dung của ô đó không in trên giấy, nhưng vẫn có khoảng trống đúng bằng kích thước của ô điều khiển.
	Nếu đặt thuộc tính Height của điều khiển là 0 thì nội dung hoàn toàn bị bỏ qua trên kết quả in cuả báo biểu.


	V. BÁO BIỂU CHÍNH VÀ BÁO BIỂU PHỤ
	Cách tổ chức báo biểu chính và báo biểu phụ hoàn toàn giống như việc tổ chức mẫu biểu chính, phụ đã trình bày trong phần mẫu biểu. Trình tự thực hiện như sau:
	1. Tạo báo biểu chính và phụ hoàn toàn độc lập. Lúc này chúng chưa có quan hệ gì với nhau
	2. Mở báo biểu chính trong chế độ Design View, bấm phím F11 để đồng thời mở cửa sổ Databbse.
	3. Kéo một báo biểu phụ từ cửa sổ Database vào trong cửa sổ thiết kế của báo biểu chính. Kết quả Access tạo một điều khiển kiểu SubReport buộc vào báo biểu phụ và một nhãn đi kèm.
	Tên (thuộc tính name) của báo biểu phụ được đặt mặc định cho báo biểu phụ được kéo. Ta có thể sửa nếu muốn.
	4. Tạo sự liên kết giữa báo biểu chính và báo biểu phụ.
	Dùng các thuộc tính của SubReport như sau:
	LinkChildFields: Trường liên kết của báo biểu phụ
	LinkMasterFields: Trường liên kết của báo biểu chính
	* Tác dụng của liên kết: trên báo biểu phụ chỉ hiện các bản ghi cùng giá trị liên kết với các bản ghi hiện hành (đang xét) của báo biểu chính. Hay nói cách khác chỉ các bản ghi của báo biểu phụ có liên quan đến báo biểu chính mới được in trên báo biểu chính.
	* Chú ý: Nếu không tạo liên kết thì toàn bộ bản ghi của báo biểu phụ sẽ hiện trên báo biểu chính.

	VI. XÂY DỰNG BÁO BIỂU TỰ ĐỘNG BẰNG WIZARD
	1. Từ cửa sổ Database chọn mục Report rồi bấm nút New. Kết quả hiện cửa sổ New Report.
	2. Chọn một bảng hoặc truy vấn làm nguồn dữ liệu cho báo biểu tại mục Choose the Table or Query... .
	3 . Chọn một trong hai kiểu báo biểu tự động (có từ AutoReport) hoặc chọn Report Wizard trong danh sách trên dưới đây sẽ trình bầy một số cách chọn trên.
	Tạo báo biểu tự động kiểu Columnar
	Chọn mục AutoReport: Columnar trong cửa sổ New Report, rồi bấm OK. Kết quả nhận được cửa sổ Report. Nếu muốn thay đổi lại thì chọn View --> Design View để thay đổi.
	Tạo báo tự động kiểu Tabular
	Chọn mục AutoReport: Tabular trong cửa sổ New Report, rồi bấm OK. Kết quả nhận được cửa sổ Report. Nếu muốn thay đổi lại thì chọn View --> Design View để thay đổi.
	Tạo báo tự động bằng công cụ Wizard
	1. Chọn mục AutoReport: Tabular trong cửa sổ New Report rồi bấm OK.
	2. Chọn các trường đưa vào báo biểu --> bấm Next
	3. Chọn các trường dùng để phân nhóm --> bấm Next
	4. Chọn các trường để sắp xếp nếu muốn --> bấm Next.
	5. Chọn các dạng hiến thị tại mục Layout, chọn hướng in tại Orientation (VD chọn Portrait), --> bấm Next.
	6. Chọn một trong các mẫu trang trí --> bấm Next (ở đây ta chọn Bold), rồi bấm Next.
	7. Sửa lại tiêu đề cho báo biểu (tiêu đề mặc định là tên bảng/truy nguồn) --> bấm Finish.
	8. Có thể chọn View, Design View để chuyển về cửa sổ thiết kế, rồi tiến hành đổi lại font chữ và tiến hành các chỉnh sửa khác nếu muốn
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