
HÀM EXCEL
11. HÀM COUNTIF
­ Cú pháp : =COUNTIF(dãy, đi u ki n)ề ệ
­ Công d ng : Đ m s  ô có d  li u trong dãy tho  đi u ki n ụ ế ố ữ ệ ả ề ệ
­ Ví d  :ụ =COUNTIF(G2:G10,”>=5”)

=COUNTIF(G2:G10,”A”)
12. HÀM SUMIF
­ Cú pháp 1 : = SUMIF(dãy, đi u ki n)ề ệ
­ Công d ng 1: Tính t ng s  ô trong dãy tho  đi u ki n.ụ ổ ố ả ề ệ
­ Ví d  1 : =SUMIF(A6:I6,”<=2”)ụ
­ Cú pháp 2 : = SUMIF(dãy so sánh đi u ki n, đi u ki n, dãy tính t ng)ề ệ ề ệ ổ
­ Công d ng 2: Tính t ng s  ô trong ụ ổ ố dãy tính t ngổ  có ô trong dãy so sánh đi u ki nề ệ  t ngươ  

ng tho  ứ ả đi u ki nề ệ .
­ Ví d  2 : =SUMIF(A6:I6,”>=2”,A5:I5)ụ
13. HÀM RANK
­ Cú pháp : =RANK(Giá tr  so sánh, Vùng so sánh, Cách th c s p x p)ị ứ ắ ế
­ Công d ng : X p th  h ng c a giá tr  so sánh khi đ i chi u v i vùng so sánh.ụ ế ứ ạ ủ ị ố ế ớ
Cách s p x p 0 : X p theo th  t  gi m d n (S  l n nh t đ ng tr c)ắ ế ế ứ ự ả ầ ố ớ ấ ứ ướ
Cách s p x p 1 : X p theo th  t  tăng d n (S  l n nh t đ ng sau)ắ ế ế ứ ự ầ ố ớ ấ ứ
­ Ví d  : =RANK(D5, A5:I5,1)ụ
14. HÀM SQRT
­ Cú pháp: =SQRT(S  d ng)ố ươ
­ Công d ng : Tính căn b c 2 c a s  d ngụ ậ ủ ố ươ
­ Ví d  : ­SQRT(9)ụ K t qu  là : 3 ế ả
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II – NHÓM HÀM V   CHU IỀ Ỗ
1. HÀM LEFT
­ Cú pháp : =LEFT(Bi u th c chu i, S )ể ứ ỗ ố
­ Công d ng : L y bên trái “bi u th c chu i” ra “S ” ký t .ụ ấ ể ứ ỗ ố ự
­ Ví d  : Ô A1 nh p là GOLDSTARTụ ậ
=LEFT(A1,4) K t qu  là : GOLDế ả =LEFT(“HITACHI”, 2) = HI
2. HÀM RIGHT
­ Cú pháp : =RIGHT(Bi u th c chu i, S )ể ứ ỗ ố
­ Công d ng : L y bên ph i “bi u th c chu i” ra “S ” ký t .ụ ấ ả ể ứ ỗ ố ự
­ Ví d  : Ô A1 nh p là GOLDSTARTụ ậ
=RIGHT(A1,5) K t qu  là : STARTế ả =RIGHT(“HITACHI”, 3) = 
CHI
3. HÀM MID
­ Cú pháp : =MID(bi u th c chu i, S  1, S  2)ể ứ ỗ ố ố
­ Công d ng : L y bên trong (gi a) bi u th c chu i t  v  trí “s  1” ra “s  2” ký t .ụ ấ ữ ể ứ ỗ ừ ị ố ố ự
­ Ví d  : Ô A1 nh p là GOLDSTARTụ ậ
=MID(A1,2,3) K t qu  là : OLDế ả =MID(“HITACHI”,2,2) =IT
4. HÀM LEN
­ Cú pháp : =LEN(Chu i)ỗ
­ Công d ng : Xác đ nh chi u dài c a chu iụ ị ề ủ ỗ
­ Ví d  : =LEN(“ABCD”)ụ K t qu  là : 4ế ả
5. HÀM UPPER



­ Cú pháp : =UPPER(Chu i)ỗ
­ Công d ng : Đ i ch  th ng ra ch  hoaụ ổ ữ ườ ữ
­ Ví d  : =UPPER(“tinh c”)ụ ọ K t qu  là : TINH Cế ả Ọ
 6. HÀM LOWER
­ Cú pháp : =LOWER(Chu i)ỗ
­ Công d ng : Đ i ch   IN ra ch  th ngụ ổ ữ ữ ườ
­ Ví d  : =LOWER(“TIN H C”)ụ Ọ K t qu  : tin h cế ả ọ
7. HÀM PROPER
­ Cú pháp : =PROPER(chu i)ỗ
­ Công d ng : Đ i ký t  đ u thành ch  inụ ổ ự ầ ữ
­ Ví d  : =PROPER(“tin h c”)ụ ọ K t qu  : Tin H cế ả ọ
8. HÀM TRIM
­ Cú pháp : =TRIM(Chu i)ỗ
­ Công d ng : C t b  kho ng tr ng   hai đ u c a chu i.ụ ắ ỏ ả ắ ở ầ ủ ỗ
­ Ví d  : =TRIM(“    ABCD    “)ụ K t qu  : ABCDế ả
 9. HÀM VALUE
­ Cú pháp : =VALUE(Văn b n)ả
­ Công d ng : Đ i văn b n g mtoàn ký s  sang ki u sụ ổ ả ồ ố ể ố
­ Ví d  : =VALUE(LEFT(“1AB”,1)) = 1. Khi đó s  1 này là ki u S .ụ ố ể Ố
* Chú y : Khi các ký s  l y ra đ c b i các hàm chu i (LEFT, RIGHT, MID) thì nó luônố ấ ượ ở ỗ  
tr  v  ki u chu i, đ  các ký s  này chuy n v  ki u s  ta đ t tr c các hàm chu i nàyả ề ể ỗ ể ố ể ề ể ố ặ ướ ỗ  
b ng hàm VALUE.ằ
III – NHÓM HÀM LU N LÝ (ĐI U KI N)Ậ Ề Ệ
1. HÀM IF
­ Cú pháp : =IF(Bi u th c lu n lý, giá tr  đúng, giá tr  sai)ể ứ ậ ị ị
­ Công d ngụ  : 
+ L y giá tr  đúng khi bi u th c lu n lý là đúng.ấ ị ể ứ ậ
+ L y giá tr  sai khi bi u th c lu n lý là sai.ấ ị ể ứ ậ
­ Ví d  : =IF(A1=”GI I”,2,1). Di n gi i : N u d  li u trong ô A1 là Gi i thì tr  v  giá tr  2ụ Ỏ ễ ả ế ữ ệ ỏ ả ề ị  
(Tr  đúng), ng c l i (A1 khác GI I) thì tr  v  giá tr  là 1 (Tr  Sai)ị ượ ạ Ỏ ả ề ị ị
N u có ba giá tr  c n tr  v  tr  lên thì ta pah  s  d ng c u trúc các hàm IF l ngế ị ầ ả ề ở ỉ ử ụ ấ ồ  
nhau.
Cú pháp : = IF(ĐK 1, Tr  đúng 1, IF(ĐK 2, Tr  đúng 2, …., Tr  sai)…)ị ị ị
­ Ví d  : =IF(B3 = “A”,”Axit”,IF(B3 = “B”, “Baz ”, “Cacbon”))ụ ơ
2. HÀM AND
­ Cú pháp : =AND(ĐK 1, ĐK2, …, ĐKn)
­ Công d ng : ụ
+ Tr  v  giá tr  đúng khi t t c  các đi u ki n đ u đúng.ả ề ị ấ ả ề ệ ề
+ Tr  v  giá tr  sai khi 1 đi u ki n sai.ả ề ị ề ệ
­ Ví d  : =AND(1>0, “A” = “A”, 10 >1) ụ K t qu  là : ĐÚNG . B i vì 3 đi u ki n trong hàmế ả ở ề ệ  
AND đúng.
=AND(0>1, “B” = “B”, 100>2) K t qu  là : SAI. B i vì có 1 đi u ki n sai (0>1)ế ả ở ề ệ
 3. HÀM OR
­ Cú pháp :  =OR(ĐK 1, ĐK2, …, ĐKn)
­ Công d ng : ụ
+ Hàm OR tr  v  giá tr  sai khi t t c  các đi u ki n đ u sai.ả ề ị ấ ả ề ệ ề
+ Tr  v  giá tr  đúng khi 1 đi u ki n đúng.ả ề ị ề ệ



­ Ví d  : =OR(1>0, “A” = “A”, 10>1)ụ K t qu  : Đúng. B i vì 3 đi u ki n trong hàm ORế ả ở ề ệ  
đúng.
=OR(0>100, “A”=”B”, ­1>0) K t qu  : Sai. B i vì t t c  các đi u ki n đ u sai.ế ả ở ấ ả ề ệ ề
IV – NHÓM HÀM NGÀY THÁNG
1. HÀM DATE
­ Cú pháp: =DATE(năm, tháng, ngày) ­  Công d ngụ   :  Cho k t  qu   là  ngàyế ả  
tháng năm.
­ Ví d  : =DATE(2007,05,23)ụ K t qu  là : 23/05/2007ế ả
2. HÀM WEEKDAY
­ Cú pháp : =WEEKDAY(ngày­tháng­năm) ­ Công d ngụ  : Tr  v  giá tr  là th  trong tu nả ề ị ứ ầ
­ Ví d  : =WEEKDAY(23/05/2007) = 4. S  1 : Ch  nh t, 2 : Th  hai,…ụ ố ủ ậ ứ
3. HÀM DAY
­ Cú pháp : =DAY(ngày)­ Công d ngụ   : Tr  v  giá tr  là ngày trong tháng c a 1 ngày nàoả ề ị ủ  
đó.
­ Ví d  : =DAY(23/05/2007)ụ K t qu  là : 23ế ả
4. HÀM MONTH
­ Cú pháp : =MONTH(Ngày) ­ Công d ngụ  : Tr  v  giá tr  tháng trong nămả ề ị
­ Ví d  : =MONTH(23/05/2007)ụ K t qu  là : 5ế ả
5. HÀM YEAR
­ Cú pháp :  =YEAR(Ngày) ­ Công d ng : Tr  v  giá tr  là Năm.ụ ả ề ị
6. HÀM NOW
­ Cú pháp : =NOW() ­ Công d ng : Ngày và gi  hi n hànhụ ờ ệ
­ Ví d  : =NOW()ụ K t qu  là : 23/05/2007 11:33:33 AMế ả
7. Nhóm hàm v  gi  – phút – giây : Hàm HOUR ; Hàm MINUTE ; Hàm SECONDề ờ
V – NHÓM HÀM C  S  D  LI U (TH NG KÊ)Ơ Ở Ữ Ệ Ố
Cú pháp chung c a hàmủ  Database
Tên_Hàm(Vùng d  li u, Ô ch a tiêu đ  c t c a vùng d  li u c n th ng kê, Vùng tiêuữ ệ ứ ề ộ ủ ữ ệ ầ ố  
chu n (Đi u ki n))ẩ ề ệ
 1. HÀM DSUM : Tính t ngổ
Ví d  :ụ  Tính t ng doanh thu c a cácổ ủ  
m t hàng theo hình bên.ặ
T i ô E14 :ạ
=DSUM(A2:F10,F2,B13:B14)
2. HÀM DMAX : Tính giá tr  l nị ớ  
nh t.ấ
3. HÀM DMIN : Tính giá tr  nhị ỏ 
nh t.ấ
4. HÀM DCOUNT : đ m các ph nế ầ  
t  ki u s .ử ể ố
5.   HÀM   DCOUNTA   :   Đ m   cácế  
ph n t  khác r ng.ầ ử ỗ
6. HÀM DAVERAGE : Tính giá tr  trung bình.ị
Bài 4:

QU N LÝ C  S  D  LI U – RÚT TRÍCH – S P X P C  S  D  LI UẢ Ơ Ở Ữ Ệ Ắ Ế Ơ Ở Ữ Ệ
1. S p x p CSDLắ ế
­ Ch n CSDL c n s p x p.ọ ầ ắ ế
­ Data\Sort

A B C D E F G
1 CHI TI T BÁN HÀNGẾ
2 ST

T
Mã 

hàng
Tên 
hàng

SL ĐG TT

3 1 Fe S TẮ 10 3000 30000
4 2 Cu Đ NGỒ 20 50000 1000000
5 3 Al NH MƠ 30 30000 900000
6 4 Fe S TẮ 25 3000 75000
7 5 Cu Đ NGỒ 20 50000 1000000
8 6 Al NH MƠ 15 30000 450000
9 7 Cu Đ NGỒ 23 3000 69000
10 8 Al NH MƠ 40 50000 2000000
12
13 S TẮ Tên hàng S tắ Nh mơ Đ
14 TRUE Doanh thu =DSUM(A2:F10,F2,B13:B14)



­ Xu t hi n h p tho i Sotrấ ệ ộ ạ
+Sort by : Ch n tên c t c n s p x p.ọ ộ ầ ắ ế
+Then by : Ch n tên c t làm tiêu chu n s p x p phọ ộ ẩ ắ ế ụ
+ Ascending : tăng d nầ
+Descending : gi m d nả ầ
­ Ch n Header row : Không s p x p dòng tiêu đ .ọ ắ ế ề
­ Ch n OK.ọ

2. L C C  S  D  LI UỌ Ơ Ở Ữ Ệ  (L c t  đ ng s  d ng ch c năng Auto Filter)ọ ự ộ ử ụ ứ
­ Đặt con tr  trong vùng CSDLỏ
­ Data \ ch n Filter \ ch n Auto Filterọ ọ
�  Xu t hi n các nút mũi tên trên các tiêu đ  c t.ấ ệ ề ộ
­ Nh n chu t vào nút mũi tên t ng  ng trên c t mu n l c và ch n đi u ki n l c.ấ ộ ươ ứ ộ ố ọ ọ ề ệ ọ
3. L C CAO C P (Ch c năng Advanced filter)Ọ Ấ ứ
B1 : T o vùng đi u ki n.ạ ề ệ
B2 : Ch n CSDL c n l c.ọ ầ ọ
B3 : Data \ Filter \ Ch n Advanced Filterọ


