
  
[CÁC HÀM THÔNG D NG TRONG MICROSOFT EXCEL]Ụ

M  b ng d  toán KS trong XDở ả ự : Vào EXCEL/Tools/Marcor/Security../pich d u ch m vào hàng LOW.ấ ấ

1. Toán h c và l ng giác (math and trig)ọ ượ
Cú pháp Ý nghĩa Ví dụ

ABS(X) Giá tr  tuy t đ i c a X.ị ệ ố ủ ABS(4.5)=4.5
INT(X) Làm tròn d i t i s  nguyên g n nh t.ướ ớ ố ầ ấ INT(4.45)=5

INT(4.6)=4
CEILING(X,N) S  nh  nh t trong các s  ≥ X và chia h t cho N.ố ỏ ấ ố ế CEILING(4.27,0.1)=4.3
FLOOR(X,N) S  l n nh t trong các s  ≤ X và chia h t cho N.ố ớ ấ ố ế FLOOR (4.27, 0.1) = 4.2
ROUND(X,N) Làm tròn X t i N ch  s  sau d u ph y.ớ ữ ố ấ ẩ ROUND(4.27,1)=4.3

ROUND(4.6,0)=5
TRUNC(X,N) C t X t i N ch  s  sau d u ph y.ắ ớ ữ ố ấ ẩ TRUNC(4.27,1)=4.2
COS(RADIANS(X)) Giá tr  c a cos(X); COS(0) = 1   (RADIANS)ị ủ COS(RADIANS(60))=0,5
SIN(X) Giá tr  c a SIN(X); SIN(90) = 1   (RADIANS)ị ủ
ACOS(X) ARCOS c a Xủ
TAN(X) TANG c a Xủ
LOG10(X) Logarit c  s  10 c a Xơ ố ủ
LN(X) Logarit Neper c a Xủ
PI() S  ố �  = 3.14
RADIANS(X) Chuy n X t  đ n v  đ  (ể ừ ơ ị ộ 0) sang đ n v  ơ ị

RADIAN
RANDIANS(90)= � /2

DEGREES(X) Chuy n X t  đ n v  RADIAN sang đ n v  đ  ể ừ ơ ị ơ ị ộ
(0)

EXP(X) eX

SQRT(X) X
MOD(X,Y) Ph n d  c a phép chia X cho Yầ ư ủ MOD(5,3)=2
RAND() Tr  v  s  ng u nhiên n m trong kho ng (0,1).ả ề ố ẫ ằ ả
QUOTIENT(X,Y) X/Y
SUM(X1,X2,…,XN) X1+X2+…XN.
SUM(mi n)ề T ng các s  trong mi n.ổ ố ề SUM(E1:E9)
SUMIF(mi n_ki m_tra, ề ể
đi u_ki n, ề ệ
mi n_tính_t ng)ề ổ

Tính t ng các ô trong mi n tính t ng có ô t ngổ ề ổ ươ  
ng (cùng hàng ch ng h n) trong mi n ki m traứ ẳ ạ ề ể  

tho  mãn đi u ki n.ả ề ệ

SUMIF(A1:A9,”>5”,B1:B9
) cho k t qu  t ng các ô ế ả ổ
B# v i A#>5. (# = 1..9).ớ

2. Th ng kê (statistical)ố
Cú pháp Ý nghĩa Ví dụ

COUNT(X1,X2,…,XN) Đ m s  l ng giá tr  là s  trong dãyế ố ượ ị ố COUNT(1, “A”,3)=2
COUNT(mi n)ề S  l ng ô có ch a s  trong mi nố ượ ứ ố ề
COUNTA(X1,X2,…,XN) S  l ng d  li u trong dãy.ố ượ ữ ệ
COUNTA(mi n)ề S  l ng ô có ch a d  li u trong mi nố ượ ứ ữ ệ ề
COUNTIF(mi n, ề
đi u_ki n)ề ệ

S  l ng ô trong mi n tho  mãn đi u ki n.ố ượ ề ả ề ệ COUNTIF(B1:B9, “>3”) 
= s  l ng ô trong ố ượ
mi n B1:B9 có giá tr  ề ị
l n h n 3.ớ ơ

COUNTIF(X1,X2,…,XN,  S  l ng ô trong dãy tho  mãn đi u ki n.ố ượ ả ề ệ
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đi u_ki n)ề ệ
AVERAGE(X1,X2,…,XN) Giá tr  trung bình dãy s .ị ố
AVERAGE(mi n)ề Giá tr  trung bình các ô trong mi n.ị ề
MAX(X1,X2,…,XN) Giá tr  l n nh t trong dãy sị ớ ấ ố
MAX(mi n)ề Giá tr  l n nh t trong mi nị ớ ấ ề
MIN(X1,X2,…,XN) Giá tr  nh  nh t trong dãy sị ỏ ấ ố
MIN(mi n)ề Giá tr  nh  nh t trong mi nị ỏ ấ ề
RANK(X, mi n, th _t )ề ứ ự X p h ng X trong mi n. Th  t  x p h ng =0 ế ạ ề ứ ự ế ạ

ho c khuy t thì x p h ng gi m d n theo giá tr , ặ ế ế ạ ả ầ ị
n u = 1 thì x p h ng tăng d n.ế ế ạ ầ

RANK(B3,B$1:B$9) 
cho th  h ng c a giá tr  ứ ạ ủ ị
ô B3.

3. X  lý ch  hay văn b n (text)ử ữ ả
Cú pháp Ý nghĩa Ví dụ

LEFT(S,N) L y  N ký t  bên trái nh t c a xâu S.ấ ự ấ ủ LEFT(“EXCEL”,3)= 
“EXC”

RIGHT(S,N) L y  N ký t  bên ph i nh t c a xâu S.ấ ự ả ấ ủ RIGHT(“EXCEL”,3)= 
“CEL”

MID(S,M,N) L y  N ký t  c a xâu S k  t  v  trí th  M. N u ấ ự ủ ể ừ ị ứ ế
xâu S không đ  ký t  thì l y đ n h t xâu.ủ ự ấ ế ế

MID(“EXCEL”,3,2)= 
“CE”; MID(“EXCEL”, 
3,10)= “CEL”

TRIM(S) Lo i b  d u cách th a kh i xâu S.ạ ỏ ấ ừ ỏ TRIM(“ Ha  Noi   ”)= 
“Ha Noi”

LEN(S) S  l ng ký t  c a xâu S.ố ượ ự ủ
VALUE(S) Chuy n xâu S thành s .ể ố
TEXT(value, đ nh_d ng)ị ạ Chuy n value thành xâu theo đ nh d ng.ể ị ạ TEXT(1.234, “0.00”)= 

“1.23”; 
TEXT(“01/01/2004”,”m
mm”)= “Jan”

LOWER(S) Chuy n xâu S thành ch  th ng.ể ữ ườ
UPPER(S) Chuy n xâu S thành ch  hoa.ể ữ

4. Th i gian (date and time)ờ
Cú pháp Ý nghĩa Ví dụ

NOW() Th i đi m hi n t i (ngày gi )ờ ể ệ ạ ờ
TODAY() Ngày hôm nay.
DATE(năm, tháng, ngày) Tr  v  ngày có năm, tháng, ngày đã choả ề DATE(2004,1,1) = 

1/1/2004.
DAY(xâu_ngày_tháng) Tr  v  ngày trong xâu ngày tháng.ả ề DAY(“4Jan”) = 4
MONTH(xâu_ngày_thán
g)

Tr  v  tháng trong xâu ngày tháng.ả ề

YEAR(xâu_ngày_tháng) Tr  v  năm trong xâu ngày tháng.ả ề
DATEVALUE(xâu_ngày
_tháng)

Chuy n ngày tháng sang con s  bi u di n cho ể ố ể ễ
ngày tháng đó.

DATEVALUE(“01/01/1
990”) = 1
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5. Tra c u và tham chi u (lookup and reference)ứ ế
Cú pháp Ý nghĩa Ví dụ

VLOOKUP(tr _tra_c u, ị ứ
mi n_tra_c u, ề ứ
stt_c t_l y_d _li u, ộ ấ ữ ệ
ki u_tra_c u)ể ứ

Tra c u trong mi n tra c u xem  hàng nào có giáứ ề ứ  
tr  c a ô đ u tiên = tr  tra c u, r i tr  v  giá tr  ị ủ ầ ị ứ ồ ả ề ị
c a ô th  stt_c t_l y_d _li u trong hàng đó.ủ ứ ộ ấ ữ ệ
Ki u tra c u = 0 có nghĩa là tra c u chính xác, ể ứ ứ
n u =1 (ho c khuy t thi u) thì k t qu  tra c u ế ặ ế ế ế ả ứ
là g n đúng (n u không tìm đ c chính xác) và ầ ế ượ
mi n tra c u c n s p x p theo c t đ u tiên ề ứ ầ ắ ế ộ ầ
tr c đó.ướ

HLOOKUP(tr _tra_c u, ị ứ
mi n_tra_c uề ứ , 
stt_hàng_l y_d _li u, ấ ữ ệ
ki u_tra_c u)ể ứ

Gi ng VLOOKUP nh ng tra c u theo c t.ố ư ứ ộ

INDEX(mi n, ề stt_hàng, 
stt_c t)ộ

Tham chi u t i ô có s  th  t  hàng và c t trong ế ớ ố ứ ự ộ
mi n t ng  ng là stt_hàng, stt_c t.ề ươ ứ ộ

6. Logic
Cú pháp Ý nghĩa Ví dụ

NOT(X) NOT X
AND(X1,X2,…,XN) X1 AND X2 AND … AND XN

OR(X1,X2,…,XN) X1 OR X2 OR … OR XN

IF(đi u_ki n, gt1, gt2)ề ệ N u đi u ki n đúng, tr  v  gt1, n u đi u ki n ế ề ệ ả ề ế ề ệ
sai, tr  v  gt2. gt1, gt2 có th  là hàm khác (th mả ề ể ậ  
chí hàm if khác).

7. T o sâu(textạ )
Cú pháp Ý nghĩa Ví dụ

=A&”.”&B” .&”&C H p c t A, c t B và c t C v ào m t c t (D) có ợ ộ ộ ộ ộ ộ
d u ch m   gi a c ác c  t.ấ ấ ở ữ ộ

A đ  B‘ C”= D=A.B.C
123đ 34’45”=123.34.45
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[M T S  VÍ D  MINH H A]Ộ Ố Ụ Ọ

+++>>> SUM, AVERAGE, MAX, MIN, RANK

+++>>> SUMIF
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+++>>> COUNTIF

+++>>> VLOOKUP

Trang 5 / 8



[THI T L P ĐI U KI N TRONG EXCEL]Ế Ậ Ề Ệ

Chúng ta th ng g p đi u ki n trong:ườ ặ ề ệ
 Hàm  IF.

o Đi u ki n là m t bi u th c tr  v  k t qu  ho c đúng ho c sai.ề ệ ộ ể ứ ả ề ế ả ặ ặ
o Ví d : ụ

 IF(B2>5…
 IF(B2>A21…

 Hàm SUMIF, SUMIF.
o Đi u ki n là m t ề ệ ộ xâu (xâu ph i đ a vào trong ả ư c p d u nháy képặ ấ  ho c là k t qu  ặ ế ả

c a m t hàm nào đó tr  v  ki u xâu, ví d  hàm TEXT).ủ ộ ả ề ể ụ
o Ví d :ụ

 “Ngô”: Các ô trong mi n xét đi u ki n có giá tr  là “Ngô” là nh ng ô tho  mãn.ề ề ệ ị ữ ả
 “>=5”: Các ô trong mi n xét đi u ki n có giá tr  >=5 là nh ng ô tho  mãn.ề ề ệ ị ữ ả
 TEXT(A21,”>=0.0”): Xem ví d  phía d i.ụ ướ

 Ch c năng Advanced Filter.ứ
o Đi u ki n (criteria) là m t mi n (criteria range) bao g m:ề ệ ộ ề ồ

 Dòng đ u tiên bao g m các header c a b ng d  li u (t t nhiên nh ng c t không ầ ồ ủ ả ữ ệ ấ ữ ộ
xét đi u ki n s  không c n đ n).ề ệ ẽ ầ ế

 Các dòng ti p theo ghi đi u ki n.ế ề ệ
 Các đi u ki n ghi cùng dòng s  s  d ng phép AND, khác dòng s  s  d ng phép ề ệ ẽ ử ụ ẽ ử ụ

OR.
 Có th  có nhi u c tể ề ộ

o M t s  ví d  (xem d i).ộ ố ụ ướ

Ví d  v  đi u ki n c a advanced filter:ụ ề ề ệ ủ
>> Có b ng d  li u sau đây:ả ữ ệ

� Đ  l c ra các thí sinh   KV1 ể ọ ở VÀ có đi m t ng >15 thì mi n đi u ki n ể ổ ề ề ệ A25:H26 có th  ể
nh  sau:ư

ho c ặ A25:B26
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� Đ  l c ra các thí sinh có đi m Toán>5 ể ọ ể HO CẶ   đi m Lý >=7 thì mi n đi u ki n ể ề ề ệ
A25:H27 có th  nh  sau:ể ư

ho c ặ A25:B27:

� Đ  l c ra các thí sinh (thu c KV1 ể ọ ộ VÀ có đi m Toán>5) ể HO CẶ   (thu c KV2 ộ VÀ có 
đi m Lý>5) thì mi n đi u ki n ể ề ề ệ A25:C27 có th  nh   sau:ể ư

� Chúng ta có th  xây d ng đi u ki n b ng công th c. Đ  l c ra các thí sinh có t ng ể ự ề ệ ằ ứ ể ọ ổ
đi m (c t G) l n h n đi m trung bình c a t ng đi m, ta có th  s  d ng mi n đi u ki nể ộ ớ ơ ể ủ ổ ể ể ử ụ ề ề ệ  
A24:A25 v i công th c nh  sau:ớ ứ ư

v i ô A24 b  tr ng, ô A25 ch a công th c. G8 là ô đ u tiên c a c t t ng đi m.ớ ỏ ố ứ ứ ầ ủ ộ ổ ể

Ví d  s  d ng hàm TEXT đ  xây d ng đi u ki n trong COUNTIFụ ử ụ ể ự ề ệ
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Hàm TEXT(D18,”>=0.0”) s  t o ra ẽ ạ xâu d ng ạ “>=giá_tr _c a_ô_D18”ị ủ  tu  thu c vào giá tr  ỳ ộ ị
c a ô D18 là bao nhiêu. Trong hình trên, k t qu  s  là ủ ế ả ẽ “>=16.5”.
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