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L P M T KH U CHO FILE PDFẬ Ậ Ẩ

 Các file PDF có th  ch a nhi u thông tin mà b n không mu n ng i khác làm r i tung lên. ể ứ ề ạ ố ườ ố
Chúng cũng có th  ch a nh ng thông tin mà b n không mu n ai đó nhìn th y. Trong nh ng ể ứ ữ ạ ố ấ ữ
tình hu ng nh  v y, chúng tôi xin cung c p l i h ng d n v  cách làm gi u kín các n i dung ố ư ậ ấ ờ ướ ẫ ề ấ ộ
c a file PDF.ủ

Đ u tiên, b n m  file PDF c n đ t ch  đ  b o m t. Sau đó, b n click vào “File”   trên đ u ầ ạ ở ầ ặ ế ộ ả ậ ạ ở ầ
màn hình, ti p đ n là click “Properties”. Khi b n đã ch n “Properties”, t i đây, b n đi đ n tab ế ế ạ ọ ạ ạ ế
“Security”   trên đ u. Gi  s  b n đang dùng tùy ch n m c đ nh, t t c  các l a ch n b o m t ở ầ ả ử ạ ọ ặ ị ấ ả ự ọ ả ậ
nên đ    ch  đ  “Allowed”.ể ở ế ộ
Ph ng th c b o m t (Security Method)ươ ứ ả ậ



T i ô Security Method, b n click vào “No Security”. Sau đó, b n ch n ti p “Password ạ ạ ạ ọ ế
Security”.
Thi t l p m t kh u (Password Settings)ế ậ ậ ẩ



Sau khi ch n Password Security, m t c a s  m i s  xu t hi n. C a s  này ch a t t c  các ọ ộ ử ổ ớ ẽ ấ ệ ử ổ ứ ấ ả
thi t l p cho Password Security. T i đây, b n có th  ch n các tùy ch n t ng thích. “Adobe ế ậ ạ ạ ể ọ ọ ươ
7.0 and later” là m t l a ch n an toàn. N u b n mu n dùng các công c  tìm ki m đ  dò ra các ộ ự ọ ế ạ ố ụ ế ể
tài li u đã đ c b o v  b ng m t kh u, b n có th  ch n “Encrypt all document contents ệ ượ ả ệ ằ ậ ẩ ạ ể ọ
except metadata”.
Ti p đ n, b n click vào ô tr ng   bên trái c a “Require a password to open the document” và ế ế ạ ố ở ủ
ch n m t m t kh u. Đ  tránh l  m t kh u, cách t t nh t là b n nên đ t m t kh u khác v i ọ ộ ậ ẩ ể ộ ậ ẩ ố ấ ạ ặ ậ ẩ ớ
nh ng m t kh u b n dùng trong các d ch v  khác. Các phiên b n g n đây c a Adobe cũng s  ữ ậ ẩ ạ ị ụ ả ầ ủ ẽ
x p h ng m c đ  khó đ  đoán đ c m t kh u b n thi t l p. Vì th , b n hãy c  g ng ch n ế ạ ứ ộ ể ượ ậ ẩ ạ ế ậ ế ạ ố ắ ọ
l y m t m t kh u đ c x p h ng là m t kh u m nh và ch c ch n r ng, m t kh u c a b n ấ ộ ậ ẩ ượ ế ạ ậ ẩ ạ ắ ắ ằ ậ ẩ ủ ạ
có s  k t h p c a các ch  cái th ng, ch  hoa và các con s .ự ế ợ ủ ữ ườ ữ ố
Xem xét h n ch  s a đ i và in  nạ ế ử ổ ấ



Nhìn chung, b n không c n đ t m t kh u b o v  nh ng tài li u c n ph i s a ch a ho c in ạ ầ ặ ậ ẩ ả ệ ữ ệ ầ ả ử ữ ặ
n nh ng v n có m t vài lý do đ  s  d ng đ n tính năng này.ấ ư ẫ ộ ể ử ụ ế

Trong tr ng h p này, đây là đi u b n c n ph i làm. Click vào h p bên c nh “Restrict editingườ ợ ề ạ ầ ả ộ ạ  
and printing of the document” nh  b n đã nhìn th y   trên. Vi c này s  cho phép b n thi t l pư ạ ấ ở ệ ẽ ạ ế ậ  
m t m t kh u. N u b n mu n m t s  ng i có th  nhìn th y tài li u nh ng không th  s a ộ ậ ẩ ế ạ ố ộ ố ườ ể ấ ệ ư ể ử
ho c in văn b n đó thì b n đ ng dùng m t kh u gi ng v i m t kh u b n dùng b o v  văn ặ ả ạ ừ ậ ẩ ố ớ ậ ẩ ạ ả ệ
b n. T i m c này, b n cũng s  có th  đ t đ  phân gi i l n nh t đ  in văn b n này n u b n ả ạ ụ ạ ẽ ể ặ ộ ả ớ ấ ể ả ế ạ
mu n gi  m t b n in đ p kh i nh ng ánh m t tò mò.ố ữ ộ ả ẹ ỏ ữ ắ
B n cũng có th  thi t l p quy n s a bài. D i đây là tóm t t nh ng l a ch n có s n:ạ ể ế ậ ề ử ướ ắ ữ ự ọ ẵ

­         Chèn, xóa và xoay trang
L a ch n này cho phép ng i xem truy c p vào tài li u đ  b  m t s  ph n c a tài li u, thêm ự ọ ườ ậ ệ ể ỏ ộ ố ầ ủ ệ
trang và l t các trang trong tài li u.ậ ệ

­         Cho ý ki n, đi n vào m u phi u và ký tênế ề ẫ ế
L a ch n này cho phép ng i dùng đ  l i ý ki n c a h  đ i v i tài li u, đi n vào các ô tr ng ự ọ ườ ể ạ ế ủ ọ ố ớ ệ ề ố
trong m u phi u và đi n ch  ký đi n t  vào văn b n.ẫ ế ề ữ ệ ử ả

­         Ch p nh n m i ch nh s a tr  gi i nén trang:ấ ậ ọ ỉ ử ừ ả
L a ch n này cho phép ng i khác th c hi n b t c  các thay đ i c n thi t đ i v i văn b n ự ọ ườ ự ệ ấ ứ ổ ầ ế ố ớ ả
ngo i tr  c t tài li u thành nhi u ph n.ạ ừ ắ ệ ề ầ
Cu i cùng, b n cũng có th  click vào các ô   d i cùng cho phép m i ng i có th  sao chép ố ạ ể ở ướ ọ ườ ể
văn b n/ hình  nh ho c không cho phép m i ng i xem nh ng ph n văn b n b  gi u đi. N u ả ả ặ ọ ườ ữ ầ ả ị ấ ế
b n ch n “Any except extracting pages”, hãy nh  cho phép m i ng i sao chép văn b n/ hình ạ ọ ớ ọ ườ ả

nh nh m t o c  h i đ  h  sao chép các ph n tài li u sang m t tài li u m i ph c v  cho ả ằ ạ ơ ộ ể ọ ầ ệ ộ ệ ớ ụ ụ
nhi u m c đích riêng khác.ề ụ


