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HUONG DAN
THUC TAP VA VIET CHUYEN PE TOT NGHIEP

(Danh cho sinh vién chuyén nganh Ké toan - Kiém todn)

1. Muc dich, yéu ciu va pham vi thue tip tét nghiép

1.1.Muc dich:

¢ Gitp cho sinh vién tiép can moi truong lam viéc thuc té tai cac don vi, qua do
c6 diéu kién so sanh, danh gia gitra 1y thuyét va thuc tién voi trong tam 1a kién
thirc nganh ké toan — kiém toan.

< Budc dau tiép can thuc té cac noi dung da hoc ¢ chuyén nganh ké toan — kiém
toan. Sinh vién thuc tap, hoc hoi va lam quen v6i chuyén mon duge dao tao dé
khi tot nghiép co thé 1am viéc dugc ngay.

¢ Van dung cac kién thirc da hoc dé ap dung vao mdt (hay mot sé) ndi dung lién
quan dén cong tac ké toan hay kiém toén tai don vi thuc tap. Sinh vién thuc tap
nghién ciru va trinh bay két qua vé mot dé tai khoa hoc bang mot chuyén dé tét
nghiép.

1.2.Yéu ciu

1.2.1 Dbi véi sinh vién:

% Hiéu vé ly thuyét ké toan - kiém toan va kién thirc bo tro lién quan.

% Tim hiéu thyc tién vé nhitng ndi dung da hoc va nhitng van dé c6 lién quan.

< Nhan xét va danh gia vé thuc tién va 1y thuyét. Giai thich sy khac biét gitra 1y
thuyét va thuc tién 4p dung tai doanh nghiép trén co so 1y luan va diéu kién
thue té ciia doanh nghiép.

% Sinh vién phai c6 tinh than tich cuc va chu dong gip gd, trao ddi voi gido vién
huéng dan trong qua trinh thuc tip, nghién ctru va trinh bay két qua trong
chuyén dé t6t nghiép.

1.2.2 Gi4o vién huéng din:



% Huéng dan cho sinh vién nhan thirc dugc tdm quan trong va yéu cau ctia qua
trinh thuyc tap.
% Huéng dan cho sinh vién vé quy trinh tim hiéu thuc tién ddi véi nhing noi
dung 1y thuyét da hoc va nhimg noi dung khac c6 lién quan.
% Kiém soat qua trinh thuc tap cia sinh vién, gip va trao ddi sinh vién it nhat 3
lan dé gitp ho thuc hién dé cuong so bo, dé cuong chi tiét, giai dap thic méc
trong qué trinh thuc tap va huéng dan viét chuyén dé tot nghiép.
< Huéng dan cho sinh vién vé phuong phap nghién ctru va trinh bay két qua
nghién ctru khoa hoc.
< Panh gid ding dan két qua thuc tip cia sinh vién va chiu trach nhiém vé két
qua va qua trinh thyc tap cua sinh vién.
1.3.Pham vi thuc tip tot nghiép:
Sinh vién c6 thé thuc tap tbt nghiép vé ké toan hay kiém toan tai cac loai hinh don
V1 sau:
> Doanh nghiép sdan xudt
» Doanh nghiép thuwong mai
> Doanh nghiép dich vu (bao gém ca céng ty kiém todn, cdc cong ty cung cdp
phan mém)

» Cdc don vi hanh chinh su nghiép

> Cdc ngdn hang, t6 chirc tai chinh, tin dung (lién quan dén 1 sé vin dé cia
chuyén nganh ké toan - kiém todn (tham khao thém danh muc cac deé tai goi
¥)

2. Ndi dung, quy trinh thuc tip viét chuyén dé tot nghiép

2.1.Noi dung thuc tap

Khi thuc tap tai don vi, sinh vién can tim hiéu va thyc hién nhitng cong vi¢c sau

day:

2.1.1 Tim hiéu vé don vi thuc tdp.



Bao gém:
> T6 chire va cdc linh vuc hoat dong cua don vi.
> T6 chitc cong tac ké todn cia don Vi.
> Cdc ndi dung cé lién quan dén dé tai, vi du : cach thirc hach todn chi phi san
xudt va tinh gid thanh san pham cia don vi v.v...
2.1.2 Nghién cvru tai liéu
Sinh vién tién hanh thu thap tai liéu va nghién ciru cac ndi dung sau:
> Nghién ciru vé Iy thuyét da hoc hodc thu thip théng qua cdc van ban phdp
ly, sach giao khoa, tap chi, Internet ...
> Tim hiéu thuc trang vé phuwong phdp thuc hién hay gidi quyét van dé ciia
don vi, thong qua tai liéu thu thap
2.1.3 Tiép cin céng viéc thuc té
Sau khi dd c6 hiéu biét nhat dinh vé quy trinh, phuong phap thuc hién tai don vi
thuc tap thong qua vi¢c nghién ctru tai li€u, tiép can thuc té sé giap sinh vién hiéu
duoc va truc tiép 1am quen voi quy trinh va nhitng ndi dung cong viée thuc té,
gitip sinh vién lam quen dan véi ki nang nghé nghiép, 1am sang to va c6 thé giai
thich nhiing van dé dat ra trong qua trinh nghién ctru tai liéu va thuc tap tai don vi.
2.1.4 Lwa chon dé tai va viét chuyén dé tot nghiép
Két thuc qua trinh thuc tap, sinh vién s& viét chuyén dé t6t nghiép dé danh gia kién
thire va k¥ nang sinh vién thu thap duoc qua qua trinh thyc tap. Chuyén dé tot
nghiép 13 san pham khoa hoc cua sinh vién sau qua trinh thuc tdp duéi sy hudng
dan va gidm sat cia gido vién huéng dan.
Dé tai sinh vién lua chon va viét cho chuyén dé bt nghi¢p co thé lién quan dén
mot hay 1 ) ndi dung gén lién véi cong viéc thuc té tai don vi hoac co thé lua
chon dé tai c6 ndi dung lién quan dén cac van dé dit ra can giai quyét cta xa hoi

chtr khong chi goi gon tai don vi thuc tap.



Trong chuyén dé, sinh vién sé& trinh bay co s¢ 1y luan vé dé tai lua chon, nhitng

van dé thuc té tai don vi thuc tap hodc thuc tién hién c6 trong xa hoi lién quan dén

ndi dung d8é tai va dua ra cdc nhan xét ciia minh. Sinh vién c6 thé dua ra cac dé

Xuat ciia minh dudi goc do kha niang nhan dinh va suy nghi doc lap cia sinh vién

dya trén nén tang kién thtre d3 hoc.

Chuyén dé sau khi hoan thanh can c6 xac nhin va nhan xét cua don vi thuc tap vé

qué trinh lam viéc tim hiéu cta sinh vién, tinh xac thuc cta nhirng van dé di néu

trong dé tai cling nhu nhimg danh gia tir phia don vi ddi vdi cac nhan xét, dé xuat

néu ra trong chuyén dé. Trong nhiing truong hop dic biét khac, tuy theo ndi dung

cta dé tai, gi4o vién hudng dan sé chiu trach nhiém vé tinh x4c thuc cua chuyén dé

do sinh vién thuc hién.

2.2.Quy trinh viét chuyén dé t6t nghiép

% Buée 1: Lya chon dé tai: sinh vién dugc tu chon dé tai va nén chon linh vuc ma
minh am tudng nhit, nhung phai duoc sy dong ¥ cta gido vién huéng dan
(Xem thém huéng déan dé tai dinh kém).

< Buwéc 2: Viét @& cuong so bo khoang 02 trang va viét trén 01 mit gidy (khong
viét 2 mat). Budc ndy can hoan thanh trong khoang 2-3 tuin dau tién cua dot
thue tap dé goi cho gido vién huéng dan gop ¥ va duyét dé cuong (guii truc tiép
hoac guri qua dia chi e-mail cua gido vién).

< Buwéc 3: Viét dé cuong chi tiét khoang 04 trang va trén 01 mit gidy (khong viét
2 mit), gdi cho gido vién huéng din gop ¥ (gt truc tiép hodc gui qua dia chi e-
mail) dé gido vién duyét va gii lai. Cong viéc nay can dugc hoan thanh trong
thoi gian 2 -3 tuan. Pé cuong chi tiét dugce phé duyét sé dong kém & sau chuyén
dé tot nghiép.

< Buwéc 4: Viét ban thao cua chuyén dé. Néu can c6 su gop ¥ va dugc su dong ¥
clia gi4o vién, trudc khi hét han thuc tap it nhat 20 ngay, ban thao phai hoan tat

dé goi va kip nhan lai ban da duoc gido vién gop .



< Budc 5: Viét, in ban chuyén dé, g1 don vi thuc tap dé nhan xét, dong dau va
ndp ban hoan chinh cho gido vién huéng dan.
2.3.Phwong phap tim hiéu, thu thap tai li¢u.
Sinh vién thuc tap tbt nghi¢p can chu dong tim hiéu, thu thap thong tin tai don vi
lién quan dén cong viéc thyc tdp cia minh. Pong thoi can thuong xuyén tham
khao ¥ kién cua gido vién hudng dan dé co6 phuong phap thu thap thong tin thich
hop. Sau day 1a 1 s6 cach thuc thu thap thong tin can thiét:
> Tim kiém, tham khdo cdc vin ban, tdi liéu... lién quan dén don vi, dén céng
tac ké toan, kiém todn ciia don Vi
> Phong van truc tiép nguoi lién quan (Nén chudn bi san truéc cdc cdu hoi &
nha, cé thé ghi ra gidy dé tiét kiém thoi gian)
> Tham gia triec tiép vao cdc qud trinh cong viéc
> Thu thdp cdc tdi lidu, cde mau biéu cé lién quan. Luu ¥ cdc mau biéu chi ¢
¥ nghia minh hoa cho phwong phép hay quy trinh ké todn, kiém todn tai don
vi. C6 thé khéng can sé liéu nhung phdi trinh bay dwoc phwong phdp va quy
trinh hién dang dwoc swr dung.
3. Céac dé tai goi y ciia chuyén dé tét nghiép
Mot sb dé tai g01 y cho cac linh vuc thudc chuyén nganh ké toan — kiém toan nhu
sau:
3.1.D& tai ké toan tai chinh :
v'T6 chiic cong tac ké toan vat tu tai Doanh nghiép dét may XQ.
v'Ké toan vén bang tién tai Siéu thi M&Q.
v'Ké toan cong no tai cong ty TNHH ABC.
v'Ké toan nghi¢p vu ngoai t&, thanh todn va xur 1y chénh 1éch ty gia tai Doanh
nghi¢p thuong mai P&A.
v'Ké toan tai san c dinh tai Doanh nghiép Hoang Anh.

v'Ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong tai Xi nghiép B&X.
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v'Ké toan hang héa tai Doanh nghiép thuong mai An Cu.

v'Ké toan két qua kinh doanh tai Doanh nghiép Binh An.

v'Ké toan dau tu xay dung co ban va cha dau tu tai Doanh nghiép T&M.

v'Ké& toan chi phi, doanh thu va két qua kinh doanh tai Buu di¢n A&T.

v'Ké toan cac hang muc ngan sach tai phong LD Thuong binh — Xa Hoi...

3.2.D¢ tai ké toan chi phi :

v'Ké toan tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham theo chi phi
thuc té tai Doanh nghi¢p dét X.

v'Ké toan tap hop chi phi san xudt va tinh gia thanh san pham theo chi phi
dinh muc tai Doanh nghiép may Y.

v'Ké toan tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham theo chi phi
thue té tai Doanh nghiép xay dung Z.

v'To chirc cong tac ké toan tp hop chi phi san xuit va tinh gia thanh san
pham theo chi phi dinh mirc tai Doanh nghiép may Y.

v'Ké toan tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham theo chi phi
thuc té - tu xay lép - tai Doanh nghiép Dién luc Z.

v'Phan tich chi phi san xuat tai Doanh nghiép san xuét Y.

3.3.Dé tai ké toan quin tri :

v'Ung dung phan loai chi phi theo cach ung xir dé lap du toan chi phi tai
Doanh nghiép san xuat Hoang Anh.

v'Lap du toan ngan sach tai Doanh nghiép san xuat An Cu.

v'Danh gia trach nhiém céac don vi truc thudc Doanh nghiép san xuit I&T.

v'Phan tich diém hoa vén tai Doanh nghiép thuong mai A&X.

v'Phan tich két ciu san pham tiéu thuy dé nang cao hiéu qua kinh doanh tai
Doanh nghié¢p thuong mai I&A.

v'Dinh gia chuyén giao san phém gitra cac don vi hach toan ndi by tai Doanh

nghiép san xuit A&H.



v'Phan tich bao céo ké toan quan tri tai cac don vi truc thudc dé nang cao hi¢u
qua kinh doanh tai Doanh nghi¢p thuong mai Tin Hung.

v'Lua chon két cdu san pham san xut va tiéu thyu trong nhitng diéu kién gi6i
han tai Doanh nghiép san xuit Minh Trung.

3.4.Dé tai phan tich hoat dong kinh doanh

v'Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach san xuat tai Xi nghi¢p Tam Anh.

v'Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach ha gid thanh san phém cua Doanh
nghiép san xuat Trang Tién.

v'Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach tiéu thu va loi nhuan ciia Doanh
nghiép Thuong mai Cong Vinh.

v'Phan tich gia thanh san pham ctia Xi nghiép Binh Chanh.

v'Phan tich bao céo tai chinh ciia Doanh nghiép B&A.

3.5.Pé tai kiém toan :

v'Hé thdng kiém soat noi bo tai cong ty Bao hiém tinh XYZ.

v'Hé thng kiém soat ndi bo tai ngan hang XYZ.

v'Kiém soat chét luong hoat dong kiém toan tai cong ty kiém toan A&B.

v'Kiém soat ndi bd mot khoan muc (hay mot chu trinh nghi€p vu) tai ngan
hang ABC.

v'T6 chiic cong tac kiém toan ndi bo tai cong ty c6 phan ABC.

v'Quy trinh kiém toan hoat dong tai phong kiém toan nodi bd ctia Ngan hang
XYZ.

v'Quy trinh kiém todn bao céo tai chinh tai Phong kiém toan ndi bo ctua Tong
doanh nghiép ABC (hay tai cong ty Kiém toan doc 1ap A&B ...).

v'Quy trinh kiém toan thué tai Cuc Thué tinh ABC.

v'Quy trinh kiém todn bao céo quyét toan du an dau tu xay dung.



v'Chuong trinh kiém toan mét khoan muc (hay mot chu trinh nghiép vu) cua
Phong kiém toan nodi bd cua Tong cong ty ABC (hay tai Doanh nghiép
kiém toan A&B ...).
v'Phuong phap tim hiéu va danh gia kiém soat ndi bo cua cong ty kiém toan
A&B.
v'Tha tuc phan tich duoc ap dung tai cong ty kiém toan A&B.
v'Phuong phéap xac dinh mirc trong yéu va danh gia rai ro kiém toan cta cong
ty Kiém toan A&B.
v'Phuong phap thu thap bang chimg kiém toan cia cong ty Kiém toan A&B
V.V...
3.6.D¢ tai hé thong thong tin ké toan
v'Tb chitc cong tac ké toan trong diéu kién tin hoc hoa tai doanh nghiép ABC.
v'Phan tich chu trinh ké toan Doanh thu/ Chi phi/ San xuit/ ... tai doanh
nghiép ABC trong diéu kién tin hoc hoa cong tac ké toan.
v'Quy trinh va thu tuc danh gia kiém soat noi bd trong moi truong tin hoc hoa
cong tac ké toan tai doanh nghiép ABC/ngan hang XYZ
v' Mo ta, danh gia va dé xuit dé hoan thién phﬁn mém ké toan XYZ tai doanh
nghiép phan mém ABC
v'Quy trinh va thu tuc trién khai phan mém ké toan XYZ tai doanh nghiép
phan mém ABC.
v'Van dung phan mém Excel trong viéc ty dong hoa qua trinh xur 1y sd liéu va
1ap bao céo tai chinh tai doanh nghi¢p ABC.
v'Kiém soat hé thong thong tin ké toan tai doanh nghiép ABC.
Ngoai nhitng dé tai gan lién v6i timg doanh nghiép cu thé & trén, sinh vién c6 thé
lwa chon nhitng dé tai khac c6 ndi dung lién quan dén giai quyét cac van dé 1y luan
va thuc tién cta nhiéu doanh nghi€p, chung cho ¢4 1 loai hinh doanh nghiép, cho

nén kinh té theo su goi y, dong ¥ va phé duyét cia gido vién huéng dan.



4. Huéng din két ciu va hinh thire trinh bay 1 chuyén dé tét nghiép
4.1.Huéng din két cAu cia chuyén dé tét nghiép
a) Doi véi dé tai cé ni dung gén lién tai don vi thuc tap, két cdu cia chuyén dé
16t nghigp bao gom cdc phin sau:
% Trang bia (theo mdu)
% Trang “Nhan xét ctiia gido vién ”
% Trang “Nhan xét ctia don vi thyc tap”
% Trang “Loi cam on”
% Trang “Céc tir viét tit sir dung”
¢ Trang “Danh sach cac bang sir dung”
% Trang “Danh sach cac dd thi, so d...”
% Trang “Muc luc”
% Trang “Loi mé dau”. Noi dung bao gdbm:
+ Ddt van dé, tam quan trong, ¥ nghia ciia dé tdi
+ Muc tiéu cu thé dat ra can gidi quyét trong dé tdi
+ Phuwong phdp (cdch thirc) thuc hién dé tai
+ Pham vi cua dé tai
+ Két cdu cac chwong ciia dé tai. Luu ¥ phan két cdu cia dé tai cé thé tir 3
dén 4 chwong iy theo ndi dung cia dé tai dwoc chon. Két cdu sau day trinh
bay theo 4 chuong.
< CHUONG 1: GIOI THIEU KHAI QUAT VE PON VI THUC TAP
Noi dung bao gom:
+ Tém lwoc qud trinh hinh thanh va phdt trién
+ Chirc nang va linh vuc hoat dong
+ T6 chikc san xudt kinh doanh

+ T6 chire quan Iy ciia don vi



+ 76 chirc cong tdac ké todn tai don vi

+ Chién lwgc, phirong hwéng phdt trién ciia don vi trong tuwong lai

+ Cdc ndi dung khdc... (tuy theo linh vuc ciia dé tai)

Chuong nay c6 do dai khong qua 10 trang

< CHUONG 2: CO SO LY LUAN (LIEN QUAN PEN PE TAI NGHIEN
CUU)

Noi dung bao gom:

+ Tom tat, hé thong héa 1 cdch siic tich cdc nén tang 1y ludn lién quan dén dé tai

(Iy thuyét da hoc, gido trinh, cdc vin ban phdp quy...)

+ Tom tdt cdc cong trinh (chuyén dé, bai bdo...) da thiee hién lién quan dén
van dé nghién ciru (néu cé)

+ Luwu y trong phan ndy khéng sao chép nguyén van trong tai lidu va phdi
tudn thii cdc quy dinh vé trich dan, tham chiéu va sir dung tai liéu tham khdo.
Chuong nay c6 do dai khong qua 15 trang
< CHUONG 3: THUC TRANG CUA VAN PE PA CHON TAI PON VI
Noi dung bao gdm:

+ Mo ta, phan anh tinh hinh thyc té lién quan dén dé tai tai don vi

+ Phdn tich, danh gia tinh hinh thuc té tai don vi
Chuong nay c6 do dai khong qua 15 trang
< CHUONG 4: NHAN XET- KIEN NGHI
Noi dung bao gom:

+ Nhdn xét, danh gia: So sanh gitta Iy thuyét va thuc tién & don vi dé trinh
bay cdc wu, nhiege diém..

+ Cdc dé xudt: Pua ra cac y kién lién quan dén van dé nghién cuu deé dé

xuat don vi hoan thién.

Chuong nay c6 do dai khoang 10 trang
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< KET LUAN
Tom tat két qua cuia dé tai nghién ciru
< PHU LUC
< TAI LIEU THAM KHAO
b) Doi véi cdc dé tai khdc co ndi dung lién quan dén giai quyét cac van dé 1y luan
va thuc tién cta nhiéu doanh nghi¢p, loai hinh doanh nghiép, nén kinh té thi s& do
gi4o vién hudng dan goi y va phé duyeét.
4.2.Hinh thire trinh bay
< Do dai cua chuyén dé:
Néi dung chinh ciia chuyén dé (tir “M¢ dau” cho dén “Két ludgn” khéng qud
60 trang (khong ké cdc trang so do, bang biéu,).
¢ Quy dinh dinh dang trang:
Khé trang: A4
Canh Ié trdi 3cm; Canh Ié phdi, dau trang va cudi trang 2.5cm.
Font chir: Vni-Times hoac Times New Roman, co chir 12
Cdch dong (Line Spacing): Single Space;,
Cdc doan van cdach nhau 1 ddu Enter.
% Panh sb trang:
Tw trang bia dén trang “Muc luc” danh chir s6 La Ma thwong (i, i, iii, iv...)
Tir "Mé dau” dén phan “Két lugn” danh theo sé (1, 2, 3...)
% Panh sb cac dé muc
BPanh theo sé thir tir clia chuwong va s6 thir tw ciia dé muc ccfp trén:
CHUONG 1 ......
1.1.....
1.1.1...
1.1.2...
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1.2

CHUONG 2......
2.1....
2.1.1...
2.1.2...
22......

% Panh sb bang, d6 thi, hinh, so do
Mdi loai cong cu minh hoa (bang, db thi, hinh, so d6...) dugc dat tén va danh sb
thr ty trong mdi chuong co st dung loai cong bang, dd thi, hinh, so do...dé minh
hoa. S6 dau 1a s6 chuong, sau d6 1a s thir ty ciia cong cu minh hoa trong chuong
do.
Vi du: Bang 1.2: Bang tinh gia thanh, c6 nghia 1a Bang s6 2 & chuong 1 ¢6
tén goi la “Bang tinh gid thanh™;

Bang 2.4: Phan loai chi phi, c6 nghia 12 Bang s6 4 trong chuong 2 ¢ tén
goi 1a “Phan loai chi phi”;

Po thi 1.1: Phan tich diém hoa vén, co nghia 1a D6 thi sb 1 trong chuong 1
c6 tén goi 1a “Phan tich diém hoa vén”
4.3.Huéng din trich din tai liéu tham khao
4.3.1 Trich din truc tiép
+ Ghi tén tac gia va nim xuét ban trudc doan trich dan

Ong A (1989) cho ring: “Ké todn la nghé thudt”
+ Néu nhiéu tac gia:

Ong A, 6ng B va éng C (1989) cho rang: “Ké todn la nghé thudt”
+ Trich dén truc tiép tir bao cdo, sach... khong c6 tac gia cu thé

“Ké todn la nghé thuat” (Ké toan tai chinh, 2002, nha xuit ban, trang)
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4.3.2 Trich din gidn tiép

+ Tém tat, dién giai ndi dung trich dan trudc, sau d6 ghi tén tac gia va nim xuat

ban trong ngodac don.

Ké toan 1a nghé thuat ctia viéc ghi chép va xir 1y s6 liéu (N.V An, 2002).
+ Hodc néu nhiéu tac gia thi xép theo thir tw ABC
Ké toan 1a nghé thuat cua viéc ghi chép va xtr 1y s6 liéu (N.V. An, T.V. Ba,

2002).

4.4.Huéng din sip xép tai liéu tham khio

Danh muc tai liéu tham khao duoc liét ké trong trang “Tai li€éu tham khiao” va

sap xép theo cac thong 16 sau:
% Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo timg ngdn tir (Viét, Anh, Phéap, Dic,
Nga, Trung, Nhat...). Cac tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai gilt nguyén vin,
khong phién am, khong dich
+» Tai liéu tham khao srflp Xép theo thur tu ABC ho tén tac gia luan van theo thong
1¢€:
> Téc gia l1a ngudi nude ngoai : xép thir tu ABC theo ho.
> Téc gia 1a ngudi Viét Nam: xép thir tu ABC theo tén nhung van gilt nguyén
thir ty thong thuong cua tén nguoi Viét Nam. Khong ddo tén 1én trude ho.

> Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thir tw ABC tir dau clia tén co quan
ban hanh bao céo hay an pham, vi du: Téng cuc thong ké xép vao van T, Bo
Giao Duc va bao tao xép vao van B v.v...

% Tai liéu tham khao 13 phai ghi ddy du cac thong tin sau :
> Tén céc tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 dau ngin cach)
> (Nam xudt ban), (dit trong dau ngodc don, diu phay sau ngodc don)

» Tén sach, luan van hoac bao céo, (in nghiéng, dau phﬁy cudi tén)
> Nha xuat ban, (du chadm néu két thuc tai liéu tham khao)
> Noi san xuét, (déu chdm néu két thuc tai li¢u tham khao)
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Vi du:
Nguyén Vian A (2005), Ké todn tai chinh, NXB Thong Ké, Ha Noi
% Tai liéu tham khao 14 bdo cdo trong tap chi, bai trong mot cudn sach... ghi day
du céac thong tin sau :
> Tén céc tac gia (khong c6 dau ngin cach)
> (nam cong bd), (dat trong dau ngoic don, ddu phay sau ngoic don).

"Tén bai bao", (dit trong ngoic kép, khong in nghiéng, dau phay cubi tén)

Y

> Tén tap chi (in nghiéng, ddu phay ngan cach)

A\

(sb) (dat trong ngodc don, ddu phay sau ngoic don)
> Cac sd trang, (gach ngang gitra 2 chit sb trang bat dau va két thuc , ddu cham
két thiic)
Vi du:
Nguyén Vin A (2006), “Tam quan trong cta ké toan,” Tap chi Phdt trién Kinh
té, (S6 3), trang 15-18.
5. Dao van
Pao vin dudi bit ky hinh thirc niao déu khong duge chip nhan. Nhitng hanh vi
duoc xem la dao van bao gém:
o C6 tinh sao chép chuyén dé cia sinh vién khéc.
o Sao chép truc tiép tir sach gido khoa hodc cac nguon khic ma khoéng danh
dau trich dan.
o Khéng trich dan cac ngudn di sir dung trong chuyén dé.
Chuyén dé nao c6 dau hiéu ciia viéc dao vin sé& bi xir 1y tuy theo ting truong hop.
6. Panh gia két qua thyc tap tot nghiép
Qua trinh thuc tap s€ duoc danh gia qua 2 ndi dung sau:
% Qud trinh thuc tip: 3diém

% Chuyén dé tot nghiép: 7diém
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Trong do:

> Noi dung cta chuyén dé 5diém
Muc tiéu, pham vi dé tai ro rang
Xay dung co sé Iy ludn ddy du, phit hop, siic tich
Két cdu hop Iy
M6 ta ddy di va danh gid sdu sdc tinh hinh thyc té ciia DN
Nhdn xét, dé xudt va két ludn cé tinh thuyét phuc.

> Hinh thuc trinh bay 2diém
Hinh thire trinh bay theo hwdng dan

Khong sai [0i chinh ta, cau van ro rang, mach lac

KHOA KE TOAN — KIEM TOAN
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BOQ GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HO CHi MINH
KHOA KE TOAN - KIEM TOAN

CHUYEN DPE TOT NGHIEP

DE TAI:

KE TOAN CHI PHI SAN XUAT VA TINH GIA THANH
SAN PHAM TAI CONG TY ABC

Giang vién huéng dan: TS. Nguyén Vin A
Sinh vién thuc hién :Lé Vian B

Lép : KT7
Khoa : K29
Hé : Pai hoc chinh quy

Thanh phé Hé Chi Minh, thing 6 nam 2006




