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QUY PINH VE THUC TAP Xi NGHIEP
I.MUC PICH,YEU CAU,PHUONG TRAM
1.1. Muc dich:

- Thyc tap xi nghiép nhdm nang cung cb va nang cao kién thirc di hoc,két hop 1y luan
v6i thye té,hoc di doi voi hanh,gan nha trudong voi xa hoi.

- Qua dot thyc tap sinh vién hiéu cach to chirc va hoat dong cua co so thuc tap(CSTT)
ma rén luyén nang luc hoat dong tac nghiép.

- Van dung cac kién thirc d3 hoc vao khéo sat,nghién ctru thuc tién,dé xut cac giai phap
de co thé gop phan giai quyéet nhitng van dé dat ra trong hoat dong cua co sé thuc tap.

- Rén luyén k¥ ning co ban,ky luat lao dong, phong cach giao tiép va xtr Iy cac mdi quan
h¢ trong xa hoi.

1.2. Yéu cau:

- Sinh vién phai thuc hién nghiém quy ché thuc tip cta truong va cia khoa.

- Co s6 thyc tap lam ding va ddy du hudng din thuc tip véi khoa cong nghé thong tin.
- Sinh vién s& lam viéc dudi sy huéng dan cuia can bd do co sé thyuc chi dinh.

- Phat trién, hoan thién nhitng kién thirc, k¥ nang da dugc hinh thanh & khoa CNTT.

- Trong dot thuc tap phai tan tinh voi nghé, lam viéc ¢6 ké hoach,khoa hoc va c6 kha
nang nhan xét, danh gia.
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- Phai chu dong phat huy cao d¢ tinh than tu giac, doc lap, tu chu, sang tao cua thyc tap
sinh trong moi linh vuc hoat dong & CSTT.

- Khi két thiic dot thuce tap,sinh vién phai c6 ban bao céo bang vin ban va qua trinh céng
tac tai co s¢ thuc tap, kém theo cac ching nhan, diém,nhan xét,chir ky cua ngudi hudng
dan truc tiép va can bd trudng doan thyc tip do khoa cong nghé théng tin chi dinh, dau
xac nhan cua co sé thuc tap, ndp vé khoa. Béo cdo thuc tap 1a moét trong nhiing can cur
quan trong dé xét tot nghiép.

1.3. phuwong cham:

- Thuc tap toan dién nhung di sau vao trong tam la thuc hién cong viéc theo ndi dung
thuc tap.

- Pam bao sy chi dao théng nhit chit ch& giira khoa cong nghé thong tin va CSTT dé
cong tdc TTXN dat hi€éu qua cao.

ILNQI DUNG HQC TAP:

Do tinh chét dic thu cua nganh, ndi dung thuc tip cua sinh vién khoa cong nghé thong
tin gdm céc loai chinh:

- Thuc tap cung ccfpdjch vu: sinh vién thyuc tap tham gia vao cac hoat dong cung cép dich
vu vé cong nghé thong tin cta co s thyc tap(tim hiéu va tham gia vao thi truong,quang

cdo, lam dich vy, dao tao, cham soc khach hang, #).

- Thyc tap phdt trién img dung: sinh vién thyc tip tham gia vao qua trinh phat trién cac
ung dung cong nghé thong tin tai co sd thuc tap.

- Thuc tap fim hiéu céng nghé: Sinh vién thuc tdp tim hiéu vé mot sé van dé vé Cong
ngh¢ trong linh vyc ng dung cong nghé thong tin (quan 1y quy trinh, str dung cong cu

phan cing, cong cu phan mém,#).

- Thuc tap nghién ciru:sinh vién thyc tap dot nghién ctru theo mat sb dé tai duoc dit ra
boi co so thuc tap.

Ngoai ra, con tham gia vao cac hoat dong Poan thé tai CSTT.
Luu y:
Sinh vién phai thyc tap it nhat mot trong cac loai ndi dung cu thé trén,tuy nhién tiy theo

co sO thuc tap, sinh vién co thé thuc tap nhiéu hon mot trong sb nhirng loai nd1 dung
trén.
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III. TO CHUC ,THU'C HIEN

3.1. Nhiém vu va quyén han ciia khoa

Can cr vao quy ché thuc tap va ké hoach nim hoc cua truong Pai Hoc Su Pham K§
Thuat Hung Yén, chi dao thuc tap, don doc va kiém tra toan dién cac hoat dong thuc
tap.Cu thé:

- T6 chure thue hién ké hoach thuc tap, danh gia cac ndi dung thuc tap theo quy ché.

- Phan cong gido vién co kinh nghiém, c6 chuyén mén nghiép vu tét va co tinh than
trach nhi¢m cao dé€ theo doi va danh gia sinh vién thuc tap.

- Kiém tra ndi dung cong viéc cu thé cua sinh vién trong dot thuc tap ¢ cac doan thuc
tap.

3.2. Nhiém vu va quyén han ciia ban chi dao thwe tip & co sé thuwe tap:

1. Coi su hop tac dao tao gitra truong Pai Hoc va co so thuc tdp 1a quan trong,tao moi
dieu kién gitp do truong Pai Hoc Su Pham Ky Thuat Hung Yén lam tot cong tac thuc
tap cho sinh vién, hoan thi¢n quy trinh dao tao gan véi thuc te.

2. Can cu vao quy dinh thuc tap cua truong Pai Hoc SPKT Hung Yén, can ctr vao diéu
kién cu thé ctia co s& thuc tap, chi dao thuc hién, don doc va kiém tra toan dién cac hoat

dong cua doan thuc tap.

3. Phan cong ngudi c6 chuyén mon ving,co tinh than trach nhiém cao hudng dan thuc
tap cho sinh vién khoa cong ngh¢ thong tin.

4. Duyét cac két qua thyc tip cta ting sinh vién va ctia toan doan, sau khi trao doi thong
nhat vdi cac bd phan chuyén moén va ngudi hudéng dan thuc tap.

5. Pé nghi khen thudng sinh vién c6 thanh tich va ky luat sinh vién vi pham quy ché
thuc tap, tuy tung mirc dJ cu thé (theo diéu kién cia CSTT)

6. T6 chirc 18 ra mat doan thuc tip va tong két doan thuc tap (tuy theo timg diéu kién
cua co soO thuc tap).

7. Hoan tat hd so thuc tap cua tung sinh vién,viét bao c4o nhan xét két qua thuc tap cua
doan thyc tap.
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3.3. Nhiém vu ciia sinh vién thuc tap:

1. Nghiém chinh chép hanh quy ché thuc tip,cac quy dinh cua quy ché thuc tap, ndi quy
cua nhom,cua doan thuc tap.

2. C6 mit thudng xuyén tai co sé thuc tap. Trong thdi gian thyuc tap, néu c¢6 1y do chinh
dang can vang mat phai xin phép va chi duoc di khoi co s¢ thuc tap khi da dugc dong
y bang van ban cua Truong ban chi dao co sé thuc tap.Phai trd vé co so thuc tap dung
han.

3. Poan két, nhan ai, tuong trg giap do cac ban trong nhom, trong doan thyc tap.

4. Phai c6 quan hé dong nghiép tbt, giit dung tac phong 1am viéc nghiém tic tai co s&
thuc tap.

5. khiém ton hoc hoi, kinh trong JE phép voi can bg, nhan vién cia co sd thuc tap va
nhan dan dia phuong.

6. Trang phuc,dau toc gon gang,deo phu hiéu thyuc tap. Noi nang, hanh vi phai vin minh,
lich su trude noi dong nguoi.

7. Phai x4y dung ké hoach toan dot va ting tuan.Cac ké hoach d6 phai ngudi hudng dan
co s& thuc tap. Nghiém chinh thyc hién ké hoach da dugc phé duyét.

8. bé cuong nghién clu, dé tai thuc tép,ké hoach cong vi¢c thuc tap phai dugc nguoi
hudng dan phé duyét trude khi thuc hién.

9. Phai ty riit kinh nghiém, tranh thu y kién giup d& ctia nguoi hudng dan, gido vién theo
doi va cac ban cung nhém dé cong tac thuc tdp dugc thuc hién tot nhat, tranh thai do
chu quan, voi vang.

10. Phai thuc hién dﬁy du cac yéu cau vé thuc tap cua khoa, truong va co s thuc tap.
IV. PANH GIA KET QUA THUC TAP

TAt ca cac ndi dung thyce tap cia sinh vién dugc danh gid cho diém ,duoc tinh theo hé
s0 va lay mot diém tong hgp chung .Viéc danh gia dugce thyc hién bang céc phiéu cu theé
cho tirng ndi dung (xem phan muc luc).

Két qua danh gia thyuc tip ctia mdi sinh vién 1a két qua téng hop cua cac danh gia tir hai
phia: danh gia cua co so thyuc tip va danh gia cia gido vién hudng dan thuc tap.Két thuc
dot thuc tip,co so thuc tip s& danh gia sinh vién theo méiu phiéu danh gia danh cho co
sO thyc tap (xem ph?m muc lyc). Két thuc dot thuc tap, sinh vién phai viét mot bai bao
céo két qua thuc tap (xem hudng dan viét bao cao & phu luc) ndp cho khoa cong nghé
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thong tin. Gido vién theo ddi thuc tap c6 trach nhiém danh gia va cho diém bao cdo nay.
Gido vién theo doi co trach nhiém lién hé chat ché voi co s thuce tap dé kiém tra dugc
tinh trung thyc ctia bdo cdo va chat luong lam viéc cua sinh vién thyc tap trong ca dot
thuc tap.

4.1.Panh gia,xép loai

Pé danh gia két qua thuc tap mot cach khach quan phan anh thyc chét trinh d6 cia sinh
vién, can bd thuc tap can ctr theo céc yéu cau sau day dé€ cho di€m tirng muc trong phi¢u
danh gia.

1. Loai khong dat — diém dudi 5:

- khong ¢6 y thirc tim hiéu thuc té cong viéc, chua chu dong 1ap chuong trinh ké hoach
thuc tap, bao cdo thuc tap so sai, tién hanh cong viéc chiéu I¢.

- Thai do doi xu khong ding muc véi can bo nhan vién & co so thuc tap, nhan dan dia
phuong noi thuc tép.

- Phan tim hiéu nghién ctru, thuc hién cong viéc ¢ sai sot vé mat khoa hoc hoac vi pham
quy ché chuyén mon.

- Phuong phap nghién ctru khong hop 1y.

- Noi dung thyc tap chu yéu cop nhit, chap nbi khong hop 1y.

- Trinh bay kém thuyét phuc.

- Khong chu dong tham gia cac hoat dong chuyén mon cta co so thuc tap.

2. Loai trung binh — diém tir 5 dén cén 6:

- Bude dau ndm duge thue té cong viéc.

- Biét cach 1ap ké hoach cong tac, tuy nhién van con chua hop 1y va so sai.

- N6i dung khoa hoc khong c6 gi sai sot.

- Thai do d6i xir v6i can bo, nhan vién & co sé va nhan dan dia phuong ding muc.
- Phuong phap lam viéc chua khoa hoc,don diéu,trinh bay con tuy tién.

- C6 tham gia cac hoat dong c6 chuyén mon tai co so thuc tap, tham gia vao sinh hoat

chung cua nhém.
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3. Loai trung binh kha — diém tir 6 dén can 7:
- Nam dugc tinh hinh thyc té cong viéc va co sd thuc tap.
- Chi1 dong lap chuong trinh ké hoach cong tac.

- Cong viéc chuyén mon dugce giao hoan thanh tuong doi tot va dam bao khong sai sot
ve kién thue.

- Thai d6 tng x1r véi can bd,cong nhan vién ¢ co so thuc tdp dung muc, hoa nha.

- Phuong phap lam viéc gon gang, chinh xac budc dau 1am viée hiéu qua.

- C6 nd lyc trong hoat dong thuc tap chuyén mon, va thuc thi cong viéc duoc giao.
4. Loai kha — diém tir 7 d@én c4n 8:

- Nam ving tinh hinh cong viéc tai co so thuc tap.

- Nam viing cac quy trinh , thao tic nghién ctru hodc cac quy trinh, thao tac tién hanh
cong vigc.

- Thai d6 Gng xtr ddi véi can bd,cong nhan vién ¢ co sé thuc tap ding muc,hoa nha.
- Biét phdi hop cac phuong phap 1am viéc khoa hoc dé dat hiéu qua trong cong viéc.
- Chét lugng cong vi¢e thuc tap duoc danh gia kha tt.

- C6 kha ning trinh bay bang 16i dién dat trong sang, chinh xéc.

- Chu dong thyuc hién ké hoach hoc tap.

5. Loai gioi — diém tir 8 dén can 9

- Hiéu biét sau séc cong viéc tai co sé thuc tap.

- Nam vitng chirc nang nhiém vu chuyén mén dugc co so thuc tap giao.

- N6i dung chuyén méon dam bao tinh khoa hoc, logic chit ché biét két hop va dua vao
nhitng kién thure cap nhat, co gia tri thuc te.

- Thai 6 tng x1r véi can bd,cong nhan vién ¢ co so thuc tdp dung muc, hoa nha.

- Phuong phap lam viéc hi€u qua, khoa hoc.
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- Tu thé tac phong chuan muec, trinh bay c6 tinh thuyét phuc.
- Bit dau c6 dong gop thuc té trong cong viée chuyén mén tai co s thuc tap.

- Chu dong trong cong vi¢e 1én ké hoach, t6 chtrc thuc hién ké hoach thuc tap mot cach
khoa hoc.

6. Loai xuét sic — diém tir 9 dén 10:

- Pat céc tiéu chuén loai g161, bdo c4do chuyén mon loai xuét sic, dugce bao cdo dién hinh
trudc nhom, doan thyc tap. Puoc tap thé can bg,cong nhan vién tai co s¢ thuc tdp danh
gia cao (c6 kém theo ban bdo cdo thanh tich ca nhan, dugc ban chi dao co so thuc tap
xét duyét).

- Thai 6 tmg x1r véi can bd,cong nhan vién & co so thuc tap dung muc, hoa nha.

4.2. Céch tinh diém

bién téng hop cudi dot thuc tap:

- Piém tong hop cua ca dot thyuc tap: 1a diém trung binh cong cac diém danh gia & co so
thuc tap va cia gido vién theo ddi tinh theo thang diém 10 khong lam tron,, dé sau phan
nguyén mot so thap phan. T

4.3. Tong két,rat kinh nghiém

MGdi sinh vién phai ndp vé khoa vin ban sau:

Phiéu tong hop danh gia két qua thyc tap.

Phiéu nhan xét két qua thuc tap cua ca dot.

Bio céo thyc tap bang vin ban.

Bio céo tong két thue tap,gop ¥ kién,kinh nghiém,cac kién nghi cua doan va co sé thuc
tap.

Cac phiéu danh gia va phiéu nhan xét két qua thuc tap cua timg nhan vién.
Bang tong hop két qua thyc tip cia sinh vién va clia toan doan.

Danh sach dé nghi khen thuéng kém theo bao cdo thanh tich c4 nhan mdi sinh vién va
bién ban hop xét ctia doan.
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Hb so ky luat (néu c6) gdm: ban kiém diém cta c4 nhan sinh vién, bién ban hop ky luat,
quyét dinh cua Trudng ban chi dao cta co so thuc tap.

Céc van ban mang theo khi di thyc tap.
Luuy:

Hb so phai c6 chit ky ctia Ttrudng ban chi dao va dong dau cua co so thuc tap. Ho so
phai ndp vé khoa cong ngh¢ thong tin chdm nhat 5 ngay sau khi két thuc dot thuc tép.

8/8



	QUY ĐỊNH VỀ THỰC TẬP XÍ NGHIỆP
	QUY ĐỊNH VỀ THỰC TẬP XÍ NGHIỆP
	I.MỤC ĐÍCH,YÊU CẦU,PHƯƠNG TRÂM
	1.1. Mục đích:
	1.2. Yêu cầu:
	1.3. phương châm:

	II.NỘI DUNG HỌC TẬP:
	III. TỔ CHỨC ,THỰC HIỆN
	3.1. Nhiệm vụ và quyền hạn của khoa
	3.2. Nhiệm vụ và quyền hạn của ban chỉ đạo thực tập ở cơ sở thực tập:
	3.3. Nhiệm vụ của sinh viên thực tập:

	IV. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC TẬP
	4.1.Đánh giá,xếp loại
	4.2. Cách tính điểm
	4.3. Tổng kết,rút kinh nghiệm


