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Đúng giờ 
Tắt chuông điện thoại 

Hỏi lại những gì 
chưa hiểu 

Đóng góp ý kiến 
và chia sẻ kinh 

nghiệm 

Lắng nghe 

Không hút thuốc 
trong lớp học 

QUY ĐỊNH HỌC TẬP 
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Bài 13: GIỚI THIỆU CÁC ỨNG DỤNG VĂN PHÒNG KHÁC  

Giới thiệu các ứng dụng văn phòng khác 

Ứng dụng Microsoft Office 

Ứng dụng OpenOffice 

Tìm hiểu thêm một số ứng dụng văn phòng khác. Phục vụ các công việc khác như 
vẽ sơ đồ, mô hình.  
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MỤC TIÊU BÀI HỌC 

Tìm hiểu thêm một số ứng dụng văn phòng khác 

Ứng dụng công việc vẽ sơ đồ, mô hình 

Tạo các ghi chú 
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GIỚI THIỆU CÁC ỨNG DỤNG VĂN PHÒNG KHÁC 

Các ứng dụng khác trong Microsoft Office:  Visio, Onenote. Một số ứng dụng có thể 
thay thế cho Microsoft Office Word, Microsoft Office Excel, cũng như Microsoft 
PowerPoint. 
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ỨNG DỤNG MICROSOFT OFFICE 

Visio 

Giới thiệu chức năng, các công cụ 

Vẽ sơ đồ, mô hình 

Biết thêm ứng dụng khác trong Microsoft Office, có thể phục vụ công việc tạo sơ 
đồ, các mô hình mạng. 
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ỨNG DỤNG MICROSOFT OFFICE 

OneNote 

Giới thiệu chức năng, các công cụ 

Tạo ghi chú cá nhân 

Quản lý thông tin 

Biết thêm ứng dụng khác trong Microsoft Office, dùng trong công việc quản lý ghi 
chú, thông tin của một nhân vật nào đó. 
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ỨNG DỤNG OPENOFFICE 

Giới thiệu thêm ứng dụng có thể thay thế cho các ứng dụng văn phòng Microsoft 
Office thường dùng. 
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ỨNG DỤNG OPENOFFICE 

Soạn thảo văn bản: Writer 
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ỨNG DỤNG OPENOFFICE 

Bảng tính: Calc 
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ỨNG DỤNG OPENOFFICE 

Thiết kế trình chiếu: Impress 
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