
B  GIÁO D C VÀ ĐÀO T OỘ Ụ Ạ
TR NG Đ I H C CÔNG NGH  SÀI GÒNƯỜ Ạ Ọ Ệ                              KHOA QU N TR  KINH DOANHẢ Ị
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Tên môn h c: ọ TIN H C  NG D NG TRONG KINH DOANH & TH C HÀNHỌ Ứ Ụ Ự

1. Thông tin v  gi ng viênề ả

 H  và tên: Tr n Ph c Huyọ ầ ướ
 Ch c danh, h c hàm, h c v : Gi ng viên, C  nhân Toánứ ọ ọ ị ả ử
 Th i gian, đ a đi m làm vi c: Văn phòng Khoa Qu n tr  kinh doanh, ĐH Công Ngh  ờ ị ể ệ ả ị ệ

Sài Gòn
 Đ a ch  liên h : S  87/15, Đ ng 16, Khu ph  3, Ph ng Hi p Bình Chánh, Qu n Thị ỉ ệ ố ườ ố ườ ệ ậ ủ 

Đ cứ
 Đi n tho i, email: 0903715335, phuochuytran@ymail.comệ ạ

2. Thông tin v  môn h cề ọ

 Tên môn h c: Tin h c  ng d ng trong kinh doanh và Th c hànhọ ọ ứ ụ ự
 Mã môn h c:ọ
 S  tín ch :ố ỉ 03 C u trúc tín ch : ấ ỉ 3(1,3,6)
 Gi  tín ch  đ i v i các ho t đ ng h c t p: 60 gi  tín chờ ỉ ố ớ ạ ộ ọ ậ ờ ỉ

+ Nghe gi ng lý thuy t trên l p: ả ế ớ 15 gi  tín chờ ỉ
+ Làm bài t p trên l p:ậ ớ 15 gi  tín chờ ỉ

+ Th o lu n trên l p:ả ậ ớ 00 gi  tín chờ ỉ
+ Th c hành trong phòng máy:ự 30 gi  tín chờ ỉ

+ T  h c:ự ọ 60 gi  tín chờ ỉ
 Đ n v  ph  trách môn h c:ơ ị ụ ọ

+ B  môn:ộ
+ Khoa: Qu n tr  kinh doanhả ị

 Môn h c tiên quy t: Tin h c đ i c ng. Ho c sinh viên đã hi u các khái ni m v  tinọ ế ọ ạ ươ ặ ể ệ ề  
h c, bi t v  c u t o máy tính, làm vi c đ c trên môi tr ng Windows, qu n lý t p tin,ọ ế ề ấ ạ ệ ượ ườ ả ậ  
so n th o văn b n và v  hình đ n gi n.ạ ả ả ẽ ơ ả

3. M c tiêu c a môn h cụ ủ ọ

 M c tiêu v  ki n th cụ ề ế ứ : Môn h c này ọ đem l i cho sinh viên s  hi u bi t v  m t s  v nạ ự ể ế ề ộ ố ấ  
đ  truy n thông thông qua vi c trình bày các văn b n và các tài li u trình chi u. Nó cũngề ề ệ ả ệ ế  
giúp sinh viên tăng c ng s  nh n th c v  kh  năng t  ch c, th ng kê & t ng h p dườ ự ậ ứ ề ả ổ ứ ố ổ ợ ữ 
li u c a máy tínhệ ủ . Môn h c còn cung c p các công c  h u ích, h  tr  hi u qu  cho vi cọ ấ ụ ữ ỗ ợ ệ ả ệ  
h c t p các môn h c khác sau này và k  c  khi đi làm.ọ ậ ọ ể ả

 M c tiêu v  k  năngụ ề ỹ :
+ S  d ng thành th o các thao tác căn b n & các tính năng thông d ng đ  nh p, hi uử ụ ạ ả ụ ể ậ ệ  

ch nh, l u gi , đ nh d ng và in  n văn b n.ỉ ư ữ ị ạ ấ ả
+ S p x p, đi u khi n và t o các hi u  ng c a đ i t ng đ  h a.ắ ế ề ể ạ ệ ứ ủ ố ượ ồ ọ
+ Bi t làm m t tài li u trình chi u thông d ng đ  h  tr  cho các báo cáo.ế ộ ệ ế ụ ể ỗ ợ
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+ Rèn luy n cho sinh viên k  năng nh p, đ nh d ng d  li u, l p các công th c, s  d ngệ ỹ ậ ị ạ ữ ệ ậ ứ ử ụ  
các hàm h  tr .ỗ ợ

+ T  t  ch c d  li u đ  tính toán và t ng h p.ự ổ ứ ữ ệ ể ổ ợ
+ V  đ  th  bi u di n cho s  li uẽ ồ ị ể ễ ố ệ
+ X  lý &  ng d ng các công c  cho các bài toán tài chínhử ứ ụ ụ

 Các m c tiêu khácụ : Sau khi h c môn h c này, sinh viên s  có kh  năng t  tìm hi u các ọ ọ ẽ ả ự ể
ph n m m máy tính khác.ầ ề

4. Tóm t t n i dung môn h cắ ộ ọ

Môn h c này gi i thi u ph n m m máy tính Microsoft Word, Microsoft PowerPoint &ọ ớ ệ ầ ề  
Microsoft Excel. Sinh viên s  đ c rèn luy n đ  hoàn thi n k  năng và bi n chúng thànhẽ ượ ệ ể ệ ỹ ế  
các công c  h u ích h  tr  hi u qu  cho vi c h c t p t t c  các môn h c khác cũng nhụ ữ ỗ ợ ệ ả ệ ọ ậ ấ ả ọ ư 
cho vi c đi làm sau này. Tính ch t  ng d ng s  đ c nh n m nh thông qua các ví d  th cệ ấ ứ ụ ẽ ượ ấ ạ ụ ự  
t .ế

5. N i dung chi ti t môn h cộ ế ọ

PH N 1: MICROSOFT WORD – Ầ (06 gi  tín ch   – 21 gi  tín ch  t  h c)ờ ỉ ờ ỉ ự ọ

Ch ng 1 – Đ i c ng x  lý văn b n (XLVB) và ph n m m Microsoft Word (MS Word)ươ ạ ươ ử ả ầ ề

1. Khái ni m XLVBệ
2. Gi i thi u MS Word – Kh i đ ng và thoát kh i MS Wordớ ệ ở ộ ỏ
3. Các thành ph n c a c a s  MS Wordầ ủ ử ổ
4. các ch  đ  hi n th  văn b n (Normal, Page Layout, Print Preview)ế ộ ể ị ả
5. Các l nh v  t p tin (New, Open, Save, save As, Close).ệ ề ậ

Ch ng 2 – Các thao tác căn b n trong hi u ch nh văn b nươ ả ệ ỉ ả
1. Nh p và hi u ch nh văn b nậ ệ ỉ ả
2. C t, n i đo n vănắ ố ạ
3. Các thao tác trên kh i văn b nố ả
4. S  d ng tính năng Undo và Redoử ụ

Ch ng 3 – Đ nh d ng ký tươ ị ạ ự
1. Ki u ch , c  ch , hình thái chể ữ ỡ ữ ữ
2. Kho ng cách gi a các ký tả ữ ự
3. Chuy n đ i gi a ch  th ng và ch  hoaể ổ ữ ữ ườ ữ
4. Đ nh d ng ký t  hoa l n đ u đo n văn (Drop cap)ị ạ ự ớ ầ ạ
5. Chèn lý hi u (Symbol) vào văn b nệ ả

Ch ng 4 – Đ nh d ng đo nươ ị ạ ạ

1. Canh ngay hàng (Alignment)
2. Đ nh d ng th t hàng (indentation) c a đo n văn so v i lị ạ ụ ủ ạ ớ ề
3. Đ nh kho ng cách gi a các đo n (Spacing Before, After)ị ả ữ ạ
4. Đ nh kho ng cách gi a các hàng trong đo n (Line Spacing)ị ả ữ ạ

Ch ng 5 – Đ nh d ng trang, In văn b n ươ ị ạ ả

1. Đ nh d ng trangị ạ
2. In văn b nả
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Ch ng 6 – M t s  ch c năng hi u ch nh văn b nươ ộ ố ứ ệ ỉ ả

1. Nh p và trình bày văn b nậ ả
2. Ki m tra l i chính t  (Spelling) – T t/m  ch  đ  t  đ ng s a l i chính t  và văn ph mể ỗ ả ắ ở ế ộ ự ộ ử ỗ ả ạ  

(Spelling and Grammar)
3. Tìm ki m – Tìm và thay thế ế
4.  AotoText và AotoCorrect
5. S  d ng văn b n m u (template)ử ụ ả ẫ

Ch ng 7 – Đi m canh c t (Tab Stop)ươ ể ộ

1. Công d ng c a phím Tabụ ủ
2. Các ki u canh c t (Left, Center, right, Decimal)ể ộ
3. Đ t các đi m canh c t – Ký t  n i gi a 2 đi m canh c t (Leader)ặ ể ộ ự ố ữ ể ộ

Ch ng 8 – M t s  hình th c đ nh d ng văn b n thông d ng ươ ộ ố ứ ị ạ ả ụ

1. T o vi n (Borders) đo n văn, trang. T o n n (Shading) cho đo n vănạ ề ạ ạ ề ạ
2. Đánh d u đ u và cu i đo n văn b ng các ký hi u (Bullets) và đánh s  t  đ ng đ u m iấ ầ ố ạ ằ ệ ố ự ộ ầ ỗ  

đo n văn (Numbering)ạ
3. Đ nh d ng văn b n d ng c t báoị ạ ả ạ ộ

Ch ng 9 – B ng nhi u c t (Table) ươ ả ề ộ

1. T o b ng ạ ả
2. Các thao tác hi u ch nh b ngệ ỉ ả
3. Nh p và trình bày b ngậ ả
4. S p th  t  và tính toán trong b ngắ ứ ự ả

Ch ng 10 – Phân trang và đánh s  trang. Tiêu đ  đ u trang, cu i trangươ ố ề ầ ố

1. Các nguyên t c phân trangắ
2. Đánh s  trang đ n gi nố ơ ả
3. T o tiêu đ  đ u trang, cu i trang – Đánh s  trang kèm tiêu đạ ề ầ ố ố ề

Ch ng 11  Styleươ

1. T o style m iạ ớ
2. S  d ng styleử ụ
3. Hi u ch nh styleệ ỉ
4. Xoá b  m t styleỏ ộ
5. T o b ng m c l c (TOC)ạ ả ụ ụ

Ch ng 12  Tr n và in th  (Mail Merge)ươ ộ ư
1. T o t p tin văn b n chínhạ ậ ả
2. T o t p tin d  li uạ ậ ữ ệ
3. Chèn tên vùng (field) vào văn b n chínhả
4. Tr n thộ ư
5. Hi u ch nh t p tin d  li uệ ỉ ậ ữ ệ

Ch ng 13 – Đ i t ng v  (Drawing object) và đ i t ng đ  ho  (Graphic object)ươ ố ượ ẽ ố ượ ồ ạ

1. V  các đ i t ng v  thông d ng (Line, Arrow, Rectangle, Oval)ẽ ố ượ ẽ ụ
2. Chèn Text Box, các m u hình trong AutoShape vào văn b nẫ ả
3. Nh p văn b n vào Text Box và các m u hình c a AutoShapeậ ả ẫ ủ

3/8



4. Chèn hình  nh vào văn b nả ả
5. Các thao tác trên đ i t ngố ượ
6. Hi u ch nh đ i t o57ngệ ỉ ố ư
7. T o và trình bày ch  ngh  thu t (Word Art).ạ ữ ệ ậ

PH N 2: MICROSOFT POWER POINT – Ầ (02 gi  tín ch   9 gi  tín ch  t  h c)ờ ỉ ờ ỉ ự ọ

Ch ng 14 – S  l c v  Microsoft Power Pointươ ơ ượ ề

1. Kh i đ ng và thoát kh i ch ng trìnhở ộ ỏ ươ  Microsoft Power Point
2. Màn hình Power Point
3. T p tin trình di n (Presentation and Show file)ậ ễ

Ch ng 15 – Làm vi c v i khung hìnhươ ệ ớ

1. T o thêm khung hình m iạ ớ
2. Thay đ i hình th c b  c c c a khung hìnhổ ứ ố ụ ủ
3. Xoá m t khung hình (slide layout)ộ

PH N 3:  MICROSOFT EXCEL – Ầ (07 gi  tín ch   27 gi  tín ch  t  h c)ờ ỉ ờ ỉ ự ọ

Ch ng 16 – Các khái ni m và các thao tác c  b nươ ệ ơ ả

1. Kh i đ ng và thoát kh i Excelở ộ ỏ
2. Gi i thi u màn hình Excelớ ệ
3. C u trúc b ng tínhấ ả
4. làm vi c v i b ng tínhệ ớ ả
5. X  lý các ab3ng tính trong s  tínhử ổ
6. Làm vi c v i t p tin s  tínhệ ớ ậ ổ

Ch ng 17 – Nh p và x  lý d  lie65ut rong b ng tínhươ ậ ử ữ ả

1. Các ki u d  li uể ữ ệ
2. Đi u ch nh, xoá, khôi ph c d  li uề ỉ ụ ữ ệ
3. Di chuy n d  li uể ữ ệ
4. Sao chép d  li uữ ệ
5. Đi n d  li u (Fill)ề ữ ệ
6. Tìm ki m và thay th  (Find and Replace)ế ế
7. X  lý ô, c t, hàng trong b ng tínhử ộ ả
8. S  d ng tên vùngử ụ

Ch ng 18 – Trang trí và thay đ i d ng th c c a b ng tínhươ ổ ạ ứ ủ ả

1. Cách th c t ng quát đ nh d ng m t b ng tínhứ ổ ị ạ ộ ả
2. Đ nh d ng ký tị ạ ự
3. Thay đ i d ng th  hi n c a d  li u ki u s , ngày, giổ ạ ể ệ ủ ự ệ ể ố ờ
4. So hàng d  ki n trong m t ô hay trên m t ph m viữ ệ ộ ộ ạ
5. T o đ ng vi n, đóng khung (Border)ạ ườ ề
6. T o m u n n (Patterns)ạ ẫ ề
7. Sao chép và hu  b  d ng th cỷ ỏ ạ ứ
8. Đ nh d ng c t, hàng trong b ng tínhị ạ ộ ả
9. S  d ng AutoFormatử ụ
10. B o v  b ng tính (Worksheet) và s  tính (Workbook)ả ệ ả ổ

Ch ng 19 – S  d ng hàm (Functions)ươ ử ụ

1. Gi i thi uớ ệ
2. D ng t ng quát c a hàmạ ổ ủ
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3. Cách nah65p hàm vào b ng tínhả
4. Hàm thông d ng, Hàm v  tài chínhụ ề

Ch ng 20 – Bi u đ  (Chart)ươ ể ồ

1. Các thành ph n c a m t bi u đầ ủ ộ ể ồ
2. Cách t o m t bi u đạ ộ ể ồ
3. Ch nh s a, đ nh d ng bi u đỉ ử ị ạ ể ồ
4. Xoay bi u đ  3Dể ồ

Ch ng 21 – In b ng tínhươ ả

1. Xem b ng tính tr c khi inả ướ
2. Thay đ i d ng th c c a trang inổ ạ ứ ủ
3. Đ t d u ng t trangặ ấ ắ
4. In b ng tínhả

Ch ng 22 – C  s  d  li u (Database)ươ ơ ở ữ ệ

1. Các đ nh nghĩaị
2. Làm vi c v i c  s  d  li uệ ớ ơ ở ữ ệ
3. Tìm ki m và trích l c các m u tinế ọ ẫ
4. M t s  hàm c  s  d  li uộ ố ơ ở ữ ệ

DSUM, DAVERAGE, DCOUNT, DCOUNTA, DMAX, DMIN
Ch ng 23 – T o t ng nhóm (Subtotal) – Liên k t d  ki n – B ng tr  (Pivot Table)ươ ạ ổ ế ữ ệ ả ụ

1. T ng nhóm (Subtotal)ổ
2. Liên k t d  ki nế ự ệ
3. B ng tr ï (Pivot)ả ụ

6. H c li uọ ệ

6.1. H c li u b t bu c:ọ ệ ắ ộ
+ Nhóm gi ng vi n Khoa Qu n tr  kinh doanh, Giáo trình Tin h c  ng d ng trong kinhả ệ ả ị ọ ứ ụ  

doanh, Đ i h c Công ngh  Sài Gòn, 2009ạ ọ ệ
+ Nhóm gi ng vi n Khoa Qu n tr  kinh doanh, B  bài t p Microsoft Office, Đ i h cả ệ ả ị ộ ậ ạ ọ  

Công ngh  Sài Gòn, 2009ệ

 6.2. H c li u tham kh o:ọ ệ ả
+ Microsoft Office Professional Edition 2003 toàn t p, Microsoft Corporation, 2003ậ
+ Đoàn Kh c B , Tuy n t p th  thu t Microsoft Excel, NXB Giao thông v n t i, 2004ắ ộ ể ậ ủ ậ ậ ả

7. Hình th c t  ch c d y h cứ ổ ứ ạ ọ

7.1. L ch trình chungị

N i dungộ

Hình th c t  ch c d y h c môn h cứ ổ ứ ạ ọ ọ

T ngổ
Lên l pớ Th c hành,ự  

thí 
nghi m,ệ  
đi n dãề

T  h c,ự ọ
t  nghiênự  

c uứLý thuy tế Bài t pậ Th oả  
lu nậ

Ch ng 1ươ 0.5 0.0 0.5 0.5
Ch ng 2ươ 0.2 0.0 1.5 1.0
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Ch ng 3ươ 0.7 1.0 1.0 2.0
Ch ng 4ươ 0.7 1.0 1.0 5.0
Ch ng 5ươ 0.3 1.0 1.5 1.5
Ch ng 6ươ 0.3 0.0 1.0 2.0
Ch ng 7ươ 0.5 1.5 0.5 3.5
Ch ng 8ươ 0.7 0.5 1.0 3.5
Ch ng 9ươ 0.5 1.0 1.0 4.0
Ch ng 10ươ 0.3 0.5 0.5 1.5
Ch ng 11ươ 0.5 0.5 0.5 1.5
Ch ng 12ươ 0.3 0.0 1.0 1.5
Ch ng 13ươ 0.6 0.5 1.0 2.0
Ch ng 14ươ 1.0 1.0 1.5 1.5
Ch ng 15ươ 0.5 1.0 1.0 6.5
Ch ng 16ươ 0.5 0.0   1.0 1.5
Ch ng 17ươ 0.7 0.0   2.0 1.0
Ch ng 18ươ 1.0 1.0   2.0 3.0
Ch ng 19ươ 2.0 2.0   4.5 7.5
Ch ng 20ươ 1.0 0.5   1.0 2.5
Ch ng 21ươ 0.5 0.5   1.0 1.0
Ch ng 22ươ 1.0 1.0   3.0 4.0
Ch ng 23ươ 0.7 0.5   1.0 2.0

T ngổ 15.00 15.0 30.00 60.0

7.2. L ch trình t  ch c d y h c c  th : (ị ổ ứ ạ ọ ụ ể do GV ph  trách môn h c l p)ụ ọ ậ

Tuầ
n

N i dung chínhộ
Yêu c u sinh viênầ  

chu n bẩ ị
Hình th c t  ch cứ ổ ứ  

d y h cạ ọ
Ghi chú

1 Ch ng 1, 2, 3, 4ươ Xem tr c giáo trìnhướ Gi ng lý thuy tả ế P.Lý 
thuy tế

1 Ch ng 1, 2, 3, 4ươ Đ c l i giáo trìnhọ ạ
Làm tr c bài t pướ ậ

Gi ng lý thuy t, ả ế
th c hànhự

P.Máy tính

2 Ch ng 5, 6, 7, 8, ươ
9

Xem tr c giáo trình, ướ
Đ c tài li u tham kh oọ ệ ả

Gi ng lý thuy tả ế P.Lý 
thuy tế

2 Ch ng 6, 7, 8, 9ươ Làm tr c bài t pướ ậ Bài t p th c hànhậ ự P.Máy tính
3 Ch ng 10, 11ươ Xem tr c giáo trìnhướ Gi ng lý thuy t, ả ế

th c hành, th c t pự ự ậ
P.Máy tính

4 Ch ng 12, 13ươ Xem tr c giáo trìnhướ Gi ng lý thuy tả ế
Th c hànhự

P.Máy tính

5 Ôn t pậ Làm tr c bài t p, Đ cướ ậ ọ  
thêm tài li u tham kh oệ ả

Th c hành,ự
S a bài t pử ậ

P.Máy tính

6 Ch ng 14, 15ươ Xem tr c giáo trìnhướ Gi ng lý thuy tả ế P.Lý 
thuy tế

6 Ch ng 14, 15ươ Làm tr c bài t p, Đ cướ ậ ọ  
thêm tài li u tham kh oệ ả

Th c hànhự P.Máy tính

7 Ôn t pậ Chu n b  câu h iẩ ị ỏ Gi i đáp th c m cả ắ ắ P.Máy tính
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Ki m tra trên máyể
8 Ch ng 16, 17, 18ươ Xem tr c giáo trìnhướ Gi ng lý thuy tả ế P.Lý 

thuy tế
8 Ch ng 16, 17, 18ươ Làm tr c bài t p, Đ cướ ậ ọ  

thêm tài li u tham kh oệ ả
Th c hành, th c ự ự
t pậ

P.Máy tính

9 Ch ng 18, 19ươ Xem tr c giáo trìnhướ Gi ng lý thuy t, ả ế
th c hànhự

P.Máy tính

10 Ch ng 18, 19ươ Làm tr c bài t p, Đ cướ ậ ọ  
thêm tài li u tham kh oệ ả

Th c hành, th c ự ự
t pậ

P.Máy tính

11 Ch ng 19ươ Đ c tr c giáo trìnhọ ướ Gi ng lý thuy tả ế P.Lý 
thuy tế

11 Ch ng 19ươ Làm tr c bài t p, Đ cướ ậ ọ  
thêm tài li u tham kh oệ ả

Th c hành, th c ự ự
t pậ

P.Máy tính

12 Ch ng 19, 20, 21ươ Làm tr c bài t pướ ậ
Xem tr c giáo trìnhướ

Gi ng lý thuy t, ả ế
th c hànhự

P.Máy tính

13 Ch ng 21, 22ươ Xem tr c giáo trìnhướ Gi ng lý thuy t, ả ế
th c hành, th c t pự ự ậ

P.Máy tính

14 Ch ng 22ươ Xem tr c giáo trìnhướ Gi ng lý thuy t ả ế
Th c hành, th c ự ự
t pậ

P.Máy tính

15 Ch ng 23ươ
Ôn t pậ

Xem tr c giáo trìnhướ Gi ng lý thuy t, ả ế
th c hànhự
Gi i đáp câu h iả ỏ

P.Máy tính

7.3. Yêu c u c a gi ng viên đ i v i môn h cầ ủ ả ố ớ ọ
 Yêu c u c a gi ng viên v  đi u ki n đ  t  ch c gi ng d y môn h c nh : gi ng ầ ủ ả ề ề ệ ể ổ ứ ả ạ ọ ư ả

đ ng có máy chi u; phòng máy tính có cài đ t NetOpSchool, không quá 30 máy; m i sinhườ ế ặ ỗ  
viên làm vi c trên 1 máy.ệ

 Yêu c u c a gi ng viên đ i v i sinh viên nh : s  tham gia h c t p trên l p, quy đ nh ầ ủ ả ố ớ ư ự ọ ậ ớ ị
v  th i h n, ch t l ng làm các bài t p v  nhà, …ề ờ ạ ấ ượ ậ ề

8. Ph ng pháp và hình th c ki m tra đánh giá môn h cươ ứ ể ọ

 Các lo i đi m ki m tra và tr ng s  c a t ng lo i đi mạ ể ể ọ ố ủ ừ ạ ể :
+ Ki m tra gi a k : th c hi n bài thi trên máy tính trong 60 phút, t  l  đi m 30%, ph nể ữ ỳ ự ệ ỷ ệ ể ầ  

MS Word & MS PowerPoint
+ Thi cu i k : th c hi n bài thi tr c nghi m trong 60 phút, t  l  đi m 45%, toàn bố ỳ ự ệ ắ ệ ỷ ệ ể ộ 

ch ng trìnhươ
+ Bài làm   nhà, t  l  đi m 25%ở ỷ ệ ể

 L ch thi và ki m traị ể
+ Ki m tra tu n th  7ể ầ ứ
+ Thi cu i k  sau khi hoàn t t n i dung môn h cố ỳ ấ ộ ọ
+ N p bài làm   nhà theo yêu c u c a gi ng viênộ ở ầ ủ ả

 Tiêu chí các đánh giá các lo i bài t p và các nhi m v  mà gi ng viên giao cho sinhạ ậ ệ ụ ả  
viên
+ Đúng h n: t  l  đi m 30%, gi m d n 5% đi m cho 1 ngày tr  h nạ ỷ ệ ể ả ầ ể ễ ạ
+ Kh i l ng bài t p th c hi n: t  l  đi m 40% theo t ng bài t pố ượ ậ ự ệ ỷ ệ ể ừ ậ
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+ K t qu  bài t p th c hi n: t  l  đi m 30% theo t ng bài t pế ả ậ ự ệ ỷ ệ ể ừ ậ

Duy t c a tr ng ệ ủ ườ Ch  nhi m khoaủ ệ Gi ng viênả
(Ký và đóng d u)ấ (Ký và ghi rõ h  tên) ọ (Ký và ghi rõ h  tên)ọ

ThS Phan Minh Thu  ỳ Tr n Ph c Huyầ ướ
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