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TP.  H  CHÍ MINH – THÁNG 6 NĂM 2012Ồ

QUY TRÌNH
QU N LÝ CÔNG TÁC CHĂMẢ  

SÓC, B O D NG CÂY XANHẢ ƯỠ  
– TH M C  ­ V N HOAẢ Ỏ ƯỜ

Mã số : QT­CSLTTĐ­03

L n ban hànhầ  : 1

Ngày ban hành : 22/2/13

TR NG Đ I H C KHOA H C XÃ H I VÀ NHÂN VĂNƯỜ Ạ Ọ Ọ Ộ

1. M C ĐÍCHỤ

Quy đ nh trách nhi m và danh m c công vi c chăm sóc, b o d ng cây xanh trongị ệ ụ ệ ả ưỡ  

khuôn viên tr ng.ườ

2. PH M VI ÁP D NGẠ Ụ

Quy trình áp d ng cho C  s  Linh Trung, Th  Đ c, Tr ng Đ i h c Khoa h c Xãụ ơ ở ủ ứ ườ ạ ọ ọ  

h i và Nhân văn (Khu ph  6, ph ng Linh Trung, qu n Th  Đ c).ộ ố ườ ậ ủ ứ

3. N I DUNG QUY TRÌNHỘ

T  cây xanh th c hi n công vi c chăm sóc, b o d ng cây xanh, th m c , v nổ ự ệ ệ ả ưỡ ả ỏ ườ  

hoa, t o c nh quan, m ng xanh trong khuôn viên tr ng.ạ ả ả ườ

 3.1. QUY TRÌNH TH C HI NỰ Ệ

3.1.1. Tóm t t quy trìnhắ

B c ướ Quy trình Bi u m uể ẫ Trách nhi mệ

1 Nhân viên chăm 
sóc cây xanh

2 Nhân viên chăm 
sóc cây xanh

3
Văn phòng
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Th c hi n côngự ệ  
vi c hàng ngàyệ

Công vi c đ nh kệ ị ỳ 
m i thángỗ

Ki m tra/giám sátể

T ng h p nh n xétổ ợ ậ  
báo cáo Lãnh đ o ạ



4 Văn phòng

3.1.2. GI I THÍCH QUY TRÌNHẢ

3.1.2.1. CÔNG TÁC CHĂM SÓC, B O D NG CÂY XANHẢ ƯỠ

Công vi c hàng ngày:ệ

Th i gianờ N i dung công vi cộ ệ D ng cụ ụ

THỨ 
HAI

Bu i sáng: ổ
T  7h00 đ n 9h30ừ ế

T  9h30 đ n 10h30ừ ế

Bu i chi u:ổ ề
T  13h30 đ n 16h30ừ ế

­ T i n c, chăm sóc cây, hoa, cướ ướ ỏ
­ Ki m tra sâu b nh c a cây và ể ệ ủ

phun thu c di t sâu b nh (n u có)ố ệ ệ ế
­ T a cành, t o dáng cây c nhỉ ạ ả

­ Quét lá, nh c rác n i trên th m cặ ổ ả ỏ

ng t i n cỐ ướ ướ

Kéo c t cànhắ

Ch i, túi nylonổ

THỨ 
BA

Bu i sáng: ổ
T  7h00 đ n 9h30 ừ ế

T  9h30 đ n 10h30ừ ế

Bu i chi u:ổ ề
T  13h30 đ n 16h30ừ ế

­ T i n c, chăm sóc cây, hoa, cướ ướ ỏ
­ Ki m tra sâu b nh c a cây và ể ệ ủ

phun thu c di t sâu b nh (n u có)ố ệ ệ ế  
­ T a cành, t o dáng cây c nhỉ ạ ả

­ Nh  c  d i trong th m cổ ỏ ạ ả ỏ

ng t i n cỐ ướ ướ

Kéo c t cànhắ

THỨ 
TƯ

Bu i sáng: ổ
T  7h00 đ n 9h30ừ ế

T  9h30 đ n 10h30ừ ế

Bu i chi u:ổ ề
T  13h30 đ n 16h30ừ ế

­ T i n c, chăm sóc cây, hoa, cướ ướ ỏ
­ Ki m tra sâu b nh c a cây và ể ệ ủ

phun thu c di t sâu b nh (n u có)ố ệ ệ ế
­ Th c hi n công vi c khác do ự ệ ệ

Lãnh Đ o Ban đi u đ ngạ ề ộ

­ Quét lá, nh c rác n i trên th m cặ ổ ả ỏ

ng t i n cỐ ướ ướ

Ch i, túi nylonổ

THỨ 
NĂM

Bu i sáng: ổ
T  7h00 đ n 9h30ừ ế

T  9h30 đ n 10h30ừ ế

Bu i chi u:ổ ề
T  13h30 đ n 16h30ừ ế

­ T i n c, chăm sóc cây, hoa, cướ ướ ỏ
­ Ki m tra sâu b nh c a cây và ể ệ ủ

phun thu c di t sâu b nh (n u có)ố ệ ệ ế
­ Th c hi n công vi c khác do ự ệ ệ

Lãnh Đ o Ban đi u đ ngạ ề ộ

­ Nh  c  d i trong th m cổ ỏ ạ ả ỏ

ng t i n cỐ ướ ướ

THỨ 
SÁU

Bu i sáng: ổ
T  7h00 đ n 9h30ừ ế ­ T i n c, chăm sóc cây, hoa, cướ ướ ỏ

­ Ki m tra sâu b nh c a cây và ể ệ ủ
ng t i n cỐ ướ ướ
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T  9h30 đ n 10h30ừ ế

Bu i chi u:ổ ề
T  13h30 đ n 16h30ừ ế

phun thu c di t sâu b nh (n u có)ố ệ ệ ế
­ Th c hi n công vi c khác do ự ệ ệ

Lãnh Đ o Ban đi u đ ngạ ề ộ

­ Quét lá, nh c rác n i trên th m cặ ổ ả ỏ Ch i, túi nylonổ

THỨ 
B YẢ

Bu i sáng: ổ
T  7h00 đ n 10h30ừ ế

Bu i chi u:ổ ề
T  13h30 đ n 16h30ừ ế

­ T i n c, chăm sóc cây, hoa, cướ ướ ỏ
­ Ki m tra sâu b nh c a cây và ể ệ ủ

phun thu c di t sâu b nh (n u có)ố ệ ệ ế

­ Nh  c  d i trong th m cổ ỏ ạ ả ỏ

ng t i n cỐ ướ ướ

Túi nylon

Th c hi n công vi c đ nh k  trong tháng:ự ệ ệ ị ỳ

Th i gianờ N i dung công vi cộ ệ D ng cụ ụ

Đ nh kị ỳ Ngày 2, 4 
Ngày 3,5 
Ngày 6,8 
Ngày 7,9 

C t xén c , c  d i ắ ỏ ỏ ạ (c  hoang khu ỏ
V n h c t p, xung quanh Nhà H c ườ ọ ậ ọ
TDTT, sau nhà A1, sau nhà C2…), 
đ ng vi n th m c  và thu gom c  ườ ề ả ỏ ỏ
mang đ n n i quy đ nh (b  vào bao ế ơ ị ỏ
nylon mang đ n thùng rác)ế

­ Máy c t c  ắ ỏ
ch y đi nạ ệ
­ Máy c t c  ắ ỏ
xách tay ch y ạ
xăng
­ Cây xén cỏ
­ Bao nylon

Đ nh kị ỳ Ngày 1 và 15 trong 
tháng

Phun  thu c (sâu đ c  thân,  di t   r p,ố ụ ệ ệ  
sâu ăn lá ….), bón phân thích h p choợ  
t ng lo i cây, c .ừ ạ ỏ

­ Bình x tị
­ Thu c sâuố
­ Phân bón

L u ý:ư

­ T t c  nhân viên t  Cây xanh ph i đăng ký, c p nh t s  đi n tho i liên l c cá nhânấ ả ổ ả ậ ậ ố ệ ạ ạ  

t i Văn phòng BQL (A.03);ạ

­ D ng c  chăm sóc, c t t a cây xanh sau khi s  d ng ph i v  sinh s ch s , đ  đúng n iụ ụ ắ ỉ ử ụ ả ệ ạ ẽ ể ơ  

quy đinh (c t vào kho);ấ

­ Tr ng Ban Qu n lý c  s  Linh Trung, Th  Đ c giao cho ông ưở ả ơ ở ủ ứ Ph m Văn Đ iạ ố , tổ 

tr ng t  cây xanh qu n lý, theo dõi vi c s  d ng d ng c  (máy c t c  các lo i, máyưở ổ ả ệ ử ụ ụ ụ ắ ỏ ạ  

c a cây, kéo c t cành t m cao) đ m b o đúng k  thu t; ch  đ ng đ  xu t cung c p v tư ắ ầ ả ả ỹ ậ ủ ộ ề ấ ấ ậ  

t  (xăng, nh t, thu c tr  sâu, phân bón các lo i) ph c v  cho vi c chăm sóc cây, cư ớ ố ừ ạ ụ ụ ệ ỏ 

trong khuôn viên tr ng;ườ
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