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CHÖÔNG I 
 

BAÛO TAØNG VAØ ÑAËC TRÖNG CUÛA BAÛO TAØNG 
 

I. SÖÏ HÌNH THAØNH VAØ PHAÙT TRIEÅN CUÛA BAÛO TAØNG. 
 
Caùc Baûo taøng ra ñôøi töø laâu. Lòch söû loaøi ngöôøi coøn giöõ laïi nhieàu veát tích 

veà nhöõng toå chöùc cuûa caùc Baûo taøng sô khai. Ñoù laø nhöõng ñeàn mieáu, nôi chöùa 
nhöõng ñoà cuùng teá, thôø thaàn ôû phöông Ñoâng, cuõng nhö ôû Hy Laïp thôøi coå ñaïi 
caùc nhaø Baûo taøng (hieåu theo nghóa ñaày ñuû cuûa noù) chæ xuaát hieän ôû giai ñoaïn 
phaùt trieån nhaát ñònh cuûa xaõ hoäi, khi con ngöôøi baét ñaàu coù nhöõng hoaït ñoäng 
thu thaäp caát giöõ caùc ñoái töôïng khaùc nhau, trong thieân nhieân vaø trong ñôøi soáng 
xaõ hoäi, ñeå laøm baèng chöùng veà moät söï kieän naøo ñoù, hoaëc nhaèm ñaùp öùng 
nhöõng nhu caàu veà thaåm myõ, tình caûm, hoaëc phuïc vuï muïc ñích chính trò nhaát 
ñònh. 

Thuaät ngöõ “Baûo taøng” baét nguoàn töø tieáng Hy Laïp Mu-xeâ-i-oâng 
(mouseion). Mu-xeâ-i-oâng laø teân moät thung luõng nhoû naèm giöõa hai ngoïn nuùi 
Paùc-naùc-xô (Parnasse) vaø Heâ-li-coân (Heùlicon) ôû thuû ñoâ A-ten. Taïi ñaây ngöôøi 
ta ñaõ tìm thaáy baøn thôø chín vò thi thaàn laø con cuûa thaàn Dôùt (Zues) vaø nöõ thaàn 
Mô-neâ-moâ-xin (Mneùmosyne). 

Thôøi kyø ñaàu, ngoaøi tính chaát toân giaùo, Baûo taøng coøn gaén boù maät thieát vôùi 
söï phaùt trieån cuûa caùc boä moân ngheä thuaät nhö: hoäi hoïa, ñieâu khaéc… Haàu heát 
caùc söu taäp di tích(1) chöùa ñöïng trong caùc nhaø thôø, tu vieän, cuõng nhö nhöõng ñoà 
vaät cöôùp ñöôïc trong chieán tranh, ñeàu laø caùc taùc phaåm hoäi hoïa, nhöõng böùc 
töôïng noåi tieáng. 

Ñeán thôøi kyø Phuïc Höng, caùc nhaø tö töôûng nhaân ñaïo chuû nghóa ñaõ nhìn 
nhaän giaù trò cuûa caùc söu taäp di tích döôùi goùc ñoä khoa hoïc. Vì vaäy caùc söu taäp 
di tích ngaøy caøng hoaøn chænh vaø môû roäng. 

Ñoù laø ñieàu kieän tieân quyeát cho vieäc ra ñôøi cuûa caùc Baûo taøng. 
Caùc baûo taøng coå ñaïi laø nôi chöùa ñöïng chuû yeáu caùc taùc phaåm ngheä thuaät. 

Caùc baûo taøng chaâu AÂu ôû giai ñoaïn caùch maïng coâng nghieäp laàn thöù nhaát (theá 
kyû 16 –18) ñaõ môû roäng phaïm vi söu taàm tôùi nhöõng ñoái töôïng töï nhieân nhö: 
nhöõng maãu ñoäng vaät, thöïc vaät, caùc loaïi maãu khoaùng saûn, duïng cuï thieân vaên, 
ñoâi khi coù caû ñoà duøng sinh hoaït vaø vuõ khí ôû nöôùc ngoaøi. Nhöõng phaùt kieán ñòa 
lyù cuõng coù vai troø lôùn trong vieäc söu taàm tö lieäu boå sung cho caùc söu taäp baûo 
taøng. Nhieàu maãu ñoäng vaät, thöïc vaät môùi, caùc loaïi trang phuïc kyø laï, ôû nhöõng 
ñòa phöông xa xoâi ñöôïc caùc laùi buoân, caùc nhaø du lòch chaâu AÂu söu taàm, laøm 

                                              
(1)  Di tích bao goàm ñoäng saûn vaø baát ñoäng saûn. 
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cô sôû xaây döïng caùc baûo taøng gaàn vôùi yù nghóa hieän ñaïi. Töø ñoù, vai troø cuûa baûo 
taøng ñaõ chuyeån töø nhöõng kho chöùa ñoà coå, thaønh nôi phaùt kho cuûa nhöõng 
nhöõng hoaït ñoäng tìm toøi khoa hoïc, veà töï nhieân cuõng nhö xaõ hoäi. 

Cuoái theá kyû 18 ñaàu theá kyû 19, nhieàu loaïi baûo taøng ñöôïc hình thaønh, theo 
ñaø phaùt trieån cuûa caùc ngaønh khoa hoïc nhö: baûo taøng lòch söû quaân söï, khaûo coå 
hoïc, baûo taøng khaûo cöùu ñòa phöông, baûo taøng kieán truùc goã ngoaøi trôøi mang 
tính chaát daân toäc hoïc. 

II. BAÛO TAØNG ÔÛ VIEÄT NAM. 
 
Töø Caùch maïng thaùng Taùm naêm 1945 Ñaûng vaø Nhaø nöôùc ta ñaõ taïo ñieàu 

kieän thuaän lôïi cho söï nghieäp phaùt trieån vaên hoùa giaùo duïc noùi chung, söï 
nghieäp baûo toàn baûo taøng noùi rieâng. Coâng taùc baûo toàn baûo taøng thöïc söï trôû 
thaønh moät boä phaän quaù trình cuoäc caùch maïng tö töôûng vaø vaên hoùa. 

Qua töøng giai ñoaïn phaùt trieån cuûa caùch maïng, Ñaûng vaø Nhaø nöôùc ta ñaõ 
ban haønh caùc chæ thò, nghò quyeát veà coâng taùc baûo toàn, baûo taøng ôû Vieät Nam. 
Chæ ba thaùng sau ngaøy Caùch maïng thaùng Taùm thaønh coâng, maëc duø coøn baän 
nhieàu vieäc, Hoà Chuû Tòch ñaõ kyù saéc leänh soá 65 ngaøy 23-11-1945 quy ñònh cuï 
theå vieäc baûo veä taát caû caùc di tích lòch söû vaø vaên hoùa treân laõnh thoå nöôùc ta. 

Ngaøy 29-10-1957 Thuû töôùng Chính phuû ban haønh nghò ñònh 519/TTg ghi 
roõ: 

“Taát caû nhöõng baát ñoäng saûn vaø ñoäng saûn coù giaù trò lòch söû hay ngheä thuaät 
(keå caû baát ñoäng saûn hay ñoäng saûn coøn naèm döôùi ñaát hay döôùi nöôùc) vaø nhöõng 
danh lam thaéng caûnh ôû treân laõnh thoå nöôùc Vieät Nam, baát cöù laø thuoäc quyeàn 
sôû höõu cuûa Nhaø nöôùc, moät ñôn vò haønh chính, moät cô quan, moät ñoaøn theå 
hoaëc moät tö nhaân, töø nay ñeàu ñaët döôùi cheá ñoä baûo veä cuûa Nhaø nöôùc”. Vaên 
baûn phaùp cheá quan troïng naøy coù taùc duïng to lôùn trong coâng taùc baûo toàn baûo 
taøng ôû nöôùc ta. 

Thoâng qua coâng taùc ñieàu tra, phaùt hieän di tích, ngaønh baûo toàn baûo taøng 
naém ñöôïc nhöõng soá lieäu cô baûn, ñeå xaây döïng keá hoaïch quaûn lyù laâu daøi, ñoàng 
thôøi töøng böôùc naâng cao yù thöùc quyù troïng di tích lòch söû, vaên hoùa cho ñoâng 
ñaûo quaàn chuùng. 

Sau khi tieán haønh nghieân cöùu, phaân loaïi, nhieàu di tích coù giaù trò tieâu bieåu 
ñöôïc xeáp haïng do caùc toå chöùc Nhaø nöôùc quaûn lyù, baûo veä. Ngaøy 3-9-1958 treân 
cô sôû tieáp thu, caûi taïo baûo taøng Lu-i Phi-noâ (Louis Finot) ôû Haø Noäi, Vieän baûo 
taøng Lòch söû Vieät Nam ñaõ ra ñôøi vôùi noäi dung hoaøn toaøn môùi. Hieän nay Baûo 
taøng Lòch söû laø moät trong nhöõng cô quan nghieân cöùu khoa hoïc, nôi gìn giöõ, 
baûo quaûn vaø tröng baøy caùc söu taäp hieän vaät veà lòch söû Vieät Nam. 

Ngaøy 6-1-1959 Vieän baûo taøng Caùch maïng Vieät Nam ñöôïc khaùnh thaønh vaø 
ñoùn khaùch tham quan. 
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Tieáp theo ñoù, moät soá baûo taøng khaùc laàn löôït ñöôïc xaây döïng nhö: Vieän baûo 
taøng Quaân ñoäi, Vieän baûo taøng Myõ thuaät Vieät Nam v.v… Ngoaøi ra, chuùng ta 
coøn xaây döïng ñöôïc heä thoáng caùc phoøng tröng baøy taïi caùc di tích: laøng Kim 
Lieân (Ngheä An), Paùc Boù (Cao Baèng), Taân Traøo (Tuyeân Quang), nhaø saøn vaø 
nôi laøm vieäc cuûa Baùc Hoà trong Phuû Chuû tòch. Caùc baûo taøng khaûo cöùu ñòa 
phöông cuõng ñöôïc xaây döïng. 

III. PHAÂN LOAÏI BAÛO TAØNG 
 

Trong thöïc teá, caùc baûo taøng khaùc nhau veà loaïi hình, veà ñaëc ñieåm kho baûo 
quaû vaø khaùc nhau veà nhieäm vuï cuï theå do xaõ hoäi quy ñònh. 

Trong hoaït ñoäng cuûa mình, moãi baûo taøng coù quan heä tröïc tieáp tôùi moät 
ngaønh khoa hoïc, kyõ thuaät, ngheä thuaät cuï theå. Caùc ngaønh ñoù khoâng hoaøn toaøn 
gioáng nhau, neân noäi dung vaø hình thöùc hoaït ñoäng cuûa caùc baûo taøng cuõng khaùc 
nhau. 

Baûo taøng coå sinh vaät hoïc söu taàm, baûo quaûn, tröng baøy, nhöõng daáu tích 
hoaù thaïch cuûa caùc loaøi ñoäng vaät, thöïc vaät ñaõ maát ñi. Baûo taøng ñòa chaát 
nghieân cöùu, söu taàm, baûo quaûn, tröng baøy caùc loaïi khoaùng saûn coù ích. Ngöôïc 
laïi, caùc baûo taøng Lòch söû, baûo taøng Caùch maïng, baûo taøng Daân toäc hoïc chæ 
quan taâm chuû yeáu tôùi caùc di tích vaên hoùa vaät chaát vaø vaên hoùa tinh thaàn do 
con ngöôøi saùng taïo ra qua caùc giai ñoaïn phaùt trieån cuûa xaõ hoäi v.v… 

Hoaït ñoäng cuûa baûo taøng phuï thuoäc vaøo nhieàu ngaønh khoa hoïc khaùc nhau. 
Caùc baûo taøng khaûo cöùu ñòa phöông, thöôøng söû duïng thaønh quaû nghieân cöùu 
cuûa haàu heát caùc ngaønh khoa hoïc töï nhieân cuõng nhö xaõ hoäi. Vì noäi dung tröng 
baøy cuûa noù mang tính chaát toång hôïp, giôùi thieäu veà lòch söû phaùt trieån töï nhieân 
vaø xaõ hoäi ôû moät ñòa phöông nhaát ñònh. 

Caùc baûo taøng löu nieäm thöôøng lieân quan tôùi caùc söï kieän lòch söû troïng ñaïi, 
hoaëc hoaït ñoäng cuûa caùc nhaân vaät noåi tieáng trong caùc lónh vöïc chính trò, khoa 
hoïc, kyõ thuaät vaø ngheä thuaät. Do ñoù, baûo taøng löu nieäm thuoäc loaïi hình khoa 
hoïc lòch söû. 

Trong thöïc teá, coù baûo taøng xaây döïng nhaèm ñaùp öùng nhu caàu vui chôi, giaûi 
trí cuûa moïi taàng lôùp xaõ hoäi. Coù baûo taøng thuoäc caùc cô quan giaùo duïc nhaèm 
muïc ñích giaûng daïy. Coù baûo taøng do caùc cô quan nghieân cöùu khoa hoïc xaây 
döïng, nhaèm phuïc vuï caùn boä nghieân cöùu cuûa cô quan mình, vaø caùn boä nghieân 
cöùu cuûa moät soá ngaønh khoa hoïc höõu quan. Söï khaùc bieät veà chöùc naêng xaõ hoäi 
cuûa caùc baûo taøng bieåu hieän qua vieäc saép xeáp vaät trong phaàn tröng baøy. Coù 
baûo taøng tröng baøy theo heä thoáng. Coù baûo taøng tröng baøy theo chuyeân ñeà. Coù 
baûo taøng keát hôïp caû hai nguyeân taéc tröng baøy treân. 

Caên cöù vaøo noäi dung vaø hình thöùc hoaït ñoäng cuûa caùc baûo taøng, döïa treân 
cô sôû moái quan heä giöõa chuùng vôùi moät ngaønh khoa hoïc cuï theå, ngöôøi ta phaân 

Leâ Minh Chieán                                                                        Khoa Lòch söû 



Bảo taøng học           - 7 - 

thaønh hai loaïi hình cô baûn: loaïi hình baûo taøng khoa hoïc töï nhieân vaø loaïi hình 
baûo taøng khoa hoïc lòch söû. 

Loaïi hình baûo taøng khoa hoïc töï nhieân: goàm caùc baûo taøng töông öùng vôùi 
caùc ngaønh khoa hoïc töï nhieân nhö baûo taøng ñoäng vaät hoïc, thöïc vaät hoïc, ñòa 
chaát hoïc v.v… 

Loaïi hình baûo taøng khoa hoïc lòch söû: goàm caùc baûo taøng lieân quan ñeán caùc 
ngaønh khoa hoïc xaõ hoäi nhö baûo taøng Lòch söû, baûo taøng Caùch maïng, baûo taøng 
Quaân ñoäi, baûo taøng Daân toäc hoïc, baûo taøng kyõ thuaät v.v… 

IV. ÑAËC TRÖNG CUÛA BAÛO TAØNG. 

1. Chöùc naêng cuûa baûo taøng. 
 

Baûo taøng hieän ñaïi thöôøng coù hai chöùc naêng xaõ hoäi cô baûn sau: 
1) Thu thaäp, caát giöõ caùc tö lieäu veà lòch söû phaùt trieån cuûa töï nhieân, xaõ hoäi 

vaø nhöõng vaät quyù, hieám, coù giaù trò thaåm myõ cao. Sau khi ñaõ nghieân cöùu, xaùc 
ñònh khoa hoïc, heä thoáng hoaù caùc tö lieäu, di tích goác ñoù, baûo taøng tieán haønh 
caùc bieän phaùp giöõ gìn, baûo quaûn vaø tu söûa caùc di tích goác, ñeå phuïc vuï cho 
coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc cuûa mình cuõng nhö cuûa caùc cô quan khoa hoïc 
khaùc. 

2) Taát caû caùc hình thöùc hoaït ñoäng tuyeân truyeàn giaùo duïc khoa hoïc khaùc 
nhau cuûa baûo taøng ñeàu phaûi döïa treân cô sôû caùc phaàn tröng baøy hieän vaät(1) vaø 
tö lieäu saün coù trong kho baûo quaûn. 

Caùc nhaø baûo taøng hoïc cho raèng: baûo taøng coù hai chöùc naêng cô baûn; Chöùc 
naêng nghieân cöùu khoa hoïc vaø chöùc naêng giaùo duïc khoa hoïc. Hai chöùc naêng 
naøy coù moái lieân heä khaêng khít vaø taùc ñoäng qua laïi laãn nhau. Söï thoáng nhaát 
giöõa hai chöùc naêng nghieân cöùu khoa hoïc vaø giaùo duïc khoa hoïc, laø moät ñaëc 
tröng cô baûn cuûa caùc baûo taøng hieän ñaïi vaø laø nhaân toá quyeát ñònh vò trí, söï toàn 
taïi cuûa baûo taøng trong xaõ hoäi hieän ñaïi. 

Chöùc naêng nghieân cöùu khoa hoïc cuûa baûo taøng bieåu hieän ôû hai maët hoaït 
ñoäng cuï theå: 

- Nhöõng hoaït ñoäng nghieân cöùu khoa hoïc nhaèm khoâng ngöøng boå sung 
cho kho baûo quaûn cô sôû cuûa baûo taøng nhöõng di tích goác coù giaù trò tieâu bieåu veà 
caùc maët lòch söû, khoa hoïc, thaåm myõ. 

- Nhöõng hoaït ñoäng coù lieân quan tôùi vieäc chænh lyù, heä thoáng hoùa vaø baûo 
quaûn moät caùch khoa hoïc caùc di tích cuûa baûo taøng, nhaèm bieán caùc di tích ñoù 
thaønh nguoàn tö lieäu ñaùng tin caäy, phuïc vuï cho coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc 
cuûa caùc ngaønh khaùc nhau. Ñoàng thôøi naâng cao trình ñoä vaên hoùa cho ñoâng ñaûo 
quaàn chuùng nhaân daân. 

                                              
(1) Hieän vaät baûo taøng laø nhöõng di tích ñöa ra tröng baøy 
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Baûo taøng khaùc vôùi caùc cô quan nghieân cöùu khoa hoïc khaùc ôû choã, noù laáy di 
tích goác laøm ñoái töôïng nghieân cöùu chính cuûa mình. Moïi hoaït ñoäng nghieân 
cöùu khoa hoïc cuûa baûo taøng ñeàu xoay quanh di tích goác. Baûo taøng nghieân cöùu, 
xaùc ñònh noäi dung lòch söû, khoa hoïc, vaø ngheä thuaät chöùa ñöïng trong di tích 
goác. Keát hôïp vôùi nghieân cöùu caùc bieän phaùp kyõ thuaät thích hôïp ñeå baûo quaûn 
tröng baøy, giôùi thieäu caùc di tích goác laøm cho ngöôøi xem hieåu ñöôïc noäi dung 
cuûa chuùng. 

Vieäc laáy di tích goác laøm cô sôû nghieân cöùu laø moät ñaëc ñieåm quan troïng, 
trong chöùc naêng nghieân cöùu khoa hoïc cuûa baûo taøng. Nhöng khoâng coù nghóa 
laø: hoaït ñoäng nghieân cöùu khoa hoïc cuûa baûo taøng döøng laïi ôû vieäc xaùc ñònh vaø 
giôùi thieäu noäi dung cuûa di tích goác, maø baûo taøng phaûi vaän duïng nhöõng thaønh 
töïu nghieân cöùu khoa hoïc cuûa caùc ngaønh khoa hoïc khaùc vaøo caùc maët coâng taùc 
cuûa mình. 

Thöïc tieãn cho thaáy raèng moái quan heä giöõa baûo taøng vôùi caùc cô quan khoa 
hoïc vaø cô quan vaên hoùa giaùo duïc khaùc, laø moái quan heä hai chieàu, taùc ñoäng 
laãn nhau. Thaønh quaû nghieân cöùu khoa hoïc cuûa baûo taøng, phuïc vuï ñaéc löïc 
coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc cuûa caùc cô quan khoa hoïc khaùc, taïo ñieàu kieän 
cho caùc ngaønh khoa hoïc khaùc phaùt trieån vaø ngöôïc laïi. 

Chöùc naêng thöù hai cuûa baûo taøng laø chöùc naêng giaùo duïc khoa hoïc vì hai lyù 
do cô baûn sau: 

1. Moïi hoaït ñoäng giaùo duïc cuûa baûo taøng duø ñöôïc tieán haønh döôùi baát kyø 
hình thöùc naøo cuõng phaûi döïa treân cô sôû nghieân cöùu di tích goác, khoâng coù di 
tích goác thì khoâng coù phaàn tröng baøy baûo taøng, do ñoù khoâng coù hoaït ñoäng 
giaùo duïc cuûa baûo taøng. 

Trong caùc baûo taøng, coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc ñi tröôùc moät böôùc, laøm  
cô sôû cho coâng taùc giaùo duïc khoa hoïc. 

2. Baûo taøng thöïc hieän chöùc naêng giaùo duïc khoa hoïc cuûa mình baèng caùch 
tuyeân truyeàn phoå bieán kieán thöùc khoa hoïc cho ngöôøi xem. 

Trong hoaït ñoäng giaùo duïc khoa hoïc cuûa baûo taøng, hình thöùc höôùng daãn 
tham quan caùc phaàn tröng baøy coá ñònh vaø trieån laõm thöôøng kyø taïi baûo taøng, laø 
hình thöùc quan troïng nhaát. Qua ñoù, ngöôøi xem ñöôïc quan saùt tröïc tieáp hieän 
vaät goác, töï mình suy nghó vaø ñi tôùi nhöõng keát luaän cuï theå, veà moät söï kieän lòch 
söû, moät hieän töôïng xaõ hoäi giôùi thieäu trong phaàn tröng baøy ñoù. 

Hoaït ñoäng giaùo duïc khoa hoïc baèng caùch tieáp xuùc tröïc tieáp vôùi hieän vaät 
goác, thoâng qua phaàn tröng baøy laø ñaëc ñieåm quan troïng nhaát, giuùp phaân bieät 
baûo taøng vôùi caùc cô quan vaên hoùa, giaùo duïc khaùc. 
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2. Di tích goác laø cô sôû cuûa toaøn boä hoaït ñoäng cuûa baûo taøng. 
 

Nghieân cöùu lòch söû phaùt trieån cuûa baûo taøng chuùng ta thaáy khoâng theå laáy 
ñònh nghóa baûo taøng hieän ñaïi aùp duïng cho caùc baûo taøng tröôùc ñaây. Nhöng 
chuùng ta vaãn coù khaû naêng xaùc ñònh daáu hieäu chung cuûa baûo taøng maø khoâng 
phuï thuoäc vaøo teân goïi cuûa chuùng. 

Daáu hieäu chung nhaát cuûa taát caû caùc baûo taøng laø di tích goác, vaø hoaït ñoäng 
ñaàu tieân mang tính chaát baûo taøng laø hoaït ñoäng thu thaäp, gìn giöõ caùc di tích vaø 
caùc ñoái töôïng laáy töø trong thieân nhieân vaø ñôøi soáng xaõ hoäi loaøi ngöôøi. 

Luùc ñaàu caùc baûo taøng chæ laø nhöõng kho chöùa caùc vaät quyù, hieám, caùc taùc 
phaåm ngheä thuaät. Veà sau do nhu caàu phaùt trieån cuûa caùc ngaønh khoa hoïc, 
ngöôøi ta ñaõ nghieân cöùu, heä thoáng hoaù caùc di tích ñoù, vaø xaây döïng thaønh 
nhöõng söu taäp hoaøn chænh theo töøng chuû ñeà nhaát ñònh. Nhö theá kho baûo quaûn 
caùc baûo taøng khoâng ngöøng ñöôïc boå sung ñaõ phuïc vuï kòp thôøi coâng taùc nghieân 
cöùu khoa hoïc. 

Nhöõng söu taäp di tích cuûa baûo taøng laø nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa kieán 
thöùc phuïc vuï coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc, ñoàng thôøi cuõng laø nhöõng tö lieäu 
goác ñeå thoaû maõn söï quan taâm cuûa quaàn chuùng ñoái vôùi nhöõng söï kieän, hieän 
töôïng töï nhieân vaø xaõ hoäi. 

Chæ coù kho baûo quaûn di tích goác vaø caùc söu taäp, thì baûo taøng chöa ñaùp öùng 
ñöôïc nhu caàu phaùt trieån cuûa khoa hoïc vaø khoâng theå thoaû maõn nhu caàu ñoøi hoûi 
ngaøy caøng cao cuûa quaàn chuùng. Muoán thöïc hieän ñaày ñuû chöùc naêng cuûa mình, 
caùc baûo taøng phaûi tieán theâm moät böôùc môùi laø: toå chöùc phaàn tröng baøy vaø môû 
cöûa phuïc vuï ngöôøi xem. 

- Caùc baûo taøng hoaøn chænh vôùi taát caû yù nghóa hieän ñaïi ñaõ hình thaønh goàm 
hai cô caáu chính: kho baûo quaûn di tích goác vaø phaàn tröng baøy. 

Hoaït ñoäng nghieân cöùu khoa hoïc vaø giaùo duïc khoa hoïc cuûa baûo taøng döïa 
treân cô sôû tö lieäu goác ñeå quy ñònh ñaëc tröng cô baûn cuûa baûo taøng. 

- Di tích goác baûo taøng laø nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa kieán thöùc, noù chöùa 
ñöïng löôïng thoâng tin veà nhöõng söï kieän, hieän töôïng töï nhieân xaõ hoäi, vaø laø 
baèng chöùng veà nhöõng söï kieän, hieän töôïng aáy. Khi giôùi thieäu cho ngöôøi xem 
caùc hieän vaät goác, baûo taøng ñaõ ñoùng goùp moät caùch tích cöïc vaøo vieäc phaùt trieån 
tri thöùc con ngöôøi. Muoán vaäy, baûo taøng phaûi taïo ñieàu kieän cho ngöôøi xem 
tieáp xuùc tröïc tieáp vôùi hieän vaät goác, ñeå hoï nhaän thöùc ñöôïc hieän thöïc phaûn aùnh 
trong phaàn tröng baøy baèng caûm giaùc tröïc tieáp. 

Quaù trình nhaän thöùc goàm hai giai ñoaïn cô baûn: 
1. Nhaän thöùc caûm tính. 
hôø caûm giaùc tröïc tieáp. 
2. Nhaän thöùc tö duy lyù tính. 
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Leâ-nin vieát: “Töø tröïc quan sinh ñoäng ñeán tö duy tröøu töôïng vaø töø tö duy 
tröøu töôïng ñeán thöïc tieãn, ñoù laø con ñöôøng bieän chöùng cuûa nhaän thöùc chaân lyù, 
cuûa nhaän thöùc hieän thöïc khaùch quan” 

Ñeå thöïc hieän ñöôïc chöùc naêng giaùo duïc khoa hoïc, trong phaàn tröng baøy 
baûo taøng phaûi phaûn aùnh ñöôïc caùc maët khaùc nhau cuûa lòch söû phaùt trieån töï 
nhieân vaø xaõ hoäi. Nghóa laø, baûo taøng phaûi taïo ra nhöõng ñieàu kieän caàn thieát cho 
ngöôøi xem thöïc hieän toát giai ñoaïn ñaàu tieân cuûa quaù trình nhaän thöùc. 

- Di tích goác cuûa baûo taøng laø nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa tri thöùc, nhôø ñoù 
baûo taøng môùi trôû thaønh cô quan nghieân cöùu khoa hoïc vaø giaùo duïc khoa hoïc. 
Nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa tri thöùc chöùa ñöïng trong caùc di tích goác baûo taøng 
laø ñoái töôïng nghieân cöùu cuûa nhieàu ngaønh khoa hoïc khaùc nhau. 

Ví duï: thoâng qua vieäc nghieân cöùu haøng chuïc trieäu maãu vaät, trong töï nhieân 
taäp trung ôû caùc baûo taøng ñòa chaát hoïc, thoå nhöôõng hoïc, thöïc vaät hoïc, ñoäng vaät 
hoïc maø caùc nhaø khoa hoïc coù theå phaân loaïi thöïc vaät, ñoäng vaät, caùc loaïi quaëng 
ñeå ruùt ra nhöõng keát luaän khoa hoïc caàn thieát. 

- Di tích goác cuûa baûo taøng laø nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa tri thöùc. Vì noù gaén 
lieàn vôùi caùc söï kieän, hieän töôïng vôùi nhöõng ngöôøi thöïc, vieäc thöïc, hoaëc ñöôïc 
tröïc tieáp laáy töø trong thieân nhieân. Nhôø ñoù, di tích goác cuûa baûo taøng môùi coù 
khaû naêng gaây xuùc ñoäng maïnh meõ ñoái vôùi ngöôøi xem vaø cung caáp cho caùc caùn 
boä nghieân cöùu khoa hoïc nhöõng kieán thöùc chính xaùc veà ñoái töôïng hoï ñònh 
nghieân cöùu. Muoán hieåu roõ di tích goác cuûa baûo taøng, caàn phaûi xaùc ñònh ñuùng 
moái töông quan giöõa söï theå hieän vaät chaát cuûa di tích vaø noäi dung thöïc cuûa noù. 
Chính noäi dung thöïc môùi laø yeáu toá quyeát ñònh khaû naêng nhaän thöùc. 

- Di tích laø nhöõng taøi lieäu vieát baèng vaên töï cuõng coù hai thuoäc tính cô baûn 
laø nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa tri thöùc vaø tö lieäu cuûa kieán thöùc. Nhöng söï theå 
hieän vaät chaát cuûa loaïi di tích naøy khoâng truyeàn ñaït ñöôïc noäi dung thöïc cuûa 
noù. Noäi dung thöïc cuûa caùc di tích “taøi lieäu vaên töï vieát” ñöôïc theå hieän qua töø 
ngöõ töùc laø qua nhöõng khaùi nieäm tröøu töôïng, neân khaû naêng gaây xuùc ñoäng cuûa 
loaïi di tích naøy bò haïn cheá. Muoán hieåu ñöôïc noäi dung thöïc cuûa di tích “taøi 
lieäu vaên töï vieát” ngöôøi xem phaûi döøng laïi ñeå ñoïc, suy nghó, noäi dung cuûa 
nhöõng caâu vaên vieát trong ñoù. Nhöôïc ñieåm ñoù haïn cheá tính chaát tröïc quan cuûa 
phaàn tröng baøy baûo taøng.  

- Di tích theå khoái laø loaïi di tích coù ñaày ñuû caùc thuoäc tính caàn thieát cho 
coâng taùc tröng baøy cuûa baûo taøng. ÔÛ loaïi di tích naøy, noäi dung thöïc cuûa noù 
ñöôïc nhaän thöùc thoâng qua vieäc tieáp thu söï theå hieän vaät chaát cuûa vaät ñoù. Do 
khaû naêng taùc ñoäng baèng tröïc giaùc neân di tích theå khoái coù söùc thu huùt raát lôùn 
vôùi ngöôøi xem. 

- Di tích coù hình aûnh (aûnh chuïp, caùc taùc phaåm ngheä thuaät) laø loaïi taøi lieäu 
ñaëc bieät, chuùng coù khaû naêng gaây xuùc caûm thaåm myõ tôùi ngöôøi xem. Ñoái vôùi 
loaïi di tích naøy moái töông quan giöõa söï theå hieän vaät thaät vaø noäi dung thöïc raát 
phöùc taïp. Coù tröôøng hôïp gioáng nhö loaïi di tích “taøi lieäu vaên töï vieát”, söï theå 
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hieän vaät thaät cuûa loaïi di tích coù hình aûnh khoâng bieåu hieän ñuùng hoaøn toaøn noäi 
dung thöïc cuûa noù. Muoán naém vöõng noäi dung cuûa loaïi di tích naøy ta phaûi nhaän 
thöùc noù thoâng qua vieäc thuï caûm tröïc giaùc ñoái töôïng ñöôïc moâ taû trong caùc böùc 
aûnh vaø caùc taùc phaåm ngheä thuaät. 

Maët khaùc, noäi dung thöïc cuûa caùc loaïi di tích coù hình aûnh, nhaát laø noäi dung 
thöïc cuûa moät taùc phaåm ngheä thuaät taïo hình thöôøng raát phong phuù, phöùc taïp 
nhöng laïi coù taùc ñoäng tröïc giaùc maïnh hôn di tích theå khoái vì: 

- Ñoái töôïng phaûn aùnh trong taùc phaåm ngheä thuaät ñöôïc theå hieän baèng hình 
töôïng ngheä thuaät thoâng qua tö duy chuû quan cuûa taùc giaû. 

- Caùc nhaø ngheä só nhö nhieáp aûnh, hoïa só, ñieâu khaéc v.v… thöôøng suy nghó, 
tìm toøi moïi bieän phaùp ngheä thuaät ñeå theå hieän ñoái töôïng maø mình moâ taû thaät 
cuï theå, roõ raøng, neân noäi dung cuûa loaïi di tích naøy ñöôïc thuï caûm raát nhanh vaø 
thoaûi maùi. 

Toùm laïi, moät vaät ñöôïc goïi laø di tích cuûa baûo taøng khi noù chöùa ñöïng nguoàn 
tö lieäu goác cuûa kieán thöùc, coù khaû naêng gaây xuùc ñoäng cho ngöôøi xem, ñoàng 
thôøi ñöôïc baûo quaûn toát theo nhöõng yeâu caàu baûo quaûn cuûa baûo taøng. 

Baûo taøng phaûn aùnh lòch söû phaùt trieån töï nhieân vaø xaõ hoäi thoâng qua phaàn 
tröng baøy cuûa mình. Muoán cho ngöôøi xem tieáp thu ñöôïc noäi dung tröng baøy, 
baûo taøng phaûi cung caáp cho hoï nhöõng hieåu bieát cuï theå veà di tích vaø ñöa ra 
nhöõng khaùi nieäm veà moái lieân heä giöõa caùc loaïi di tích, ñeå hoï töï ruùt ra nhöõng 
keát luaän caàn thieát, cho neân phaàn tröng baøy cuûa baûo taøng phaûi laø söï toång hôïp 
cuûa nhieàu loaïi di tích khaùc nhau. 

Di tích söû duïng trong tröng baøy baûo taøng ñöôïc chia laøm hai nhoùm cô baûn 
sau: 

1. Di tích goác, nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa tri thöùc ñoái töôïng tröïc tieáp cuûa 
nhaän thöùc. 

2. Di tích trung gian cho nhaän thöùc hieän thöïc khaùch quan vaø tieâu bieåu cho 
nhöõng kinh nghieäm giaùn tieáp maø loaøi ngöôøi ñaõ tích luõy ñöôïc trong quaù trình 
phaùt trieån lòch söû. 

Kieán thöùc loaøi ngöôøi thu ñöôïc qua quaù trình phaùt trieån cuûa xaõ hoäi ñöôïc 
ñuùc ruùt töø nhöõng kinh nghieäm tröïc tieáp. Nhöng moãi ngöôøi khoâng theå tröïc tieáp 
theå nghieäm heát taát caû nhöõng gì coù treân theá giôùi. Vì vaäy, cuøng moät söï kieän, 
hieän töôïng, nhöng ñoái vôùi ngöôøi naøy laø kinh nghieäm tröïc tieáp, coøn ñoái vôùi 
ngöôøi khaùc laïi laø kinh nghieäm giaùn tieáp. 

Ví duï: coâng cuï lao ñoäng cuûa ngöôøi nguyeân thuyû vaø caùc di tích khaûo coå 
khaùc coù trong phaàn tröng baøy cung caáp cho chuùng ta kinh nghieäm tröïc tieáp, 
hieåu bieát tröïc tieáp veà caùc di tích vaên hoùa ñoù. Ngöôïc laïi, caùc coâng trình khoa 
hoïc cuûa caùc nhaø khaûo coå hoïc moâ taû caùc coâng cuï lao ñoäng cuûa ngöôøi nguyeân 
thuyû chæ cung caáp cho baïn ñoïc kinh nghieäm giaùn tieáp, trung gian cuûa nhöõng 
tri thöùc maø caùc nhaø khaûo coå hoïc ruùt ra ñöôïc trong khi nghieân cöùu tröïc tieáp 
caùc coâng cuï ñoù. 
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Phaân chia hieän vaät tröng baøy ra laøm hai loaïi: hieän vaät goác vaø hieän vaät 
trung gian, caùc nhaø baûo taøng hoïc muoán xaùc ñònh roõ ranh giôùi giöõa tính tröïc 
quan vaø tính vaät chaát – ñaëc tröng cô baûn cuûa phaàn tröng baøy baûo taøng. 

Tính vaät chaát laø caùc hieän vaät goác, ñoái töôïng laáy tröïc tieáp töø hieän thöïc. 
Caùc hieän vaät goác ñoù laø nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa nhaän thöùc caûm tính, neân 
chuùng coù theå cung caáp cho ngöôøi xem nhöõng kinh nghieäm tröïc tieáp veà hieän 
thöïc. 

- Tính tröïc quan laø söï taùi hieän hình thöùc cuûa taát caû caùc hieän töôïng, hieän 
vaät nhö: hình aûnh, bieåu ñoà, hình maãu, moâ hình v.v… Caùc hieän vaät trung gian 
laøm moâi giôùi daãn daét tri thöùc, laø hình thöùc tröïc quan ñeå truyeàn ñaït nhöõng kinh 
nghieäm giaùn tieáp cuûa nhaän thöùc caûm tính. 

- Hieän vaät goác vaø hieän vaät trung gian ñeàu caàn thieát cho coâng taùc tröng baøy 
cuûa baûo taøng, nhöng chöùc naêng vaø yù nghóa cuûa chuùng khoâng hoaøn toaøn gioáng 
nhau. Söû duïng hieän vaät goác hay hieän vaät trung gian laø tuyø theo yeâu caàu cuûa 
phaàn tröng baøy, nhöng khoâng ñöôïc duøng loaïi hieän vaät naøy thay cho loaïi hieän 
vaät kia. Tuyeät ñoái hieän vaät goác, vì laøm nhö theá laø phuû nhaän ñaëc tröng cuûa 
baûo taøng, haï thaáp hieäu quaû cuûa phaàn tröng baøy, caûn trôû hoaït ñoäng giaùo duïc 
khoa hoïc cuûa baûo taøng. 

Caên cöù vaøo taùc duïng vaø chöùc naêng cuûa hieän vaät söû duïng trong tröng baøy, 
ngöôøi ta chia laøm naêm loaïi. 

1. Hieän vaät goác. 
2. Hieän vaät laøm laïi chính xaùc nhö hieän vaät goác baûo ñaûm tính chaát khoa 

hoïc. 
3. Taùc phaåm ngheä thuaät söû duïng trong phaàn tröng baøy vôùi tö caùch laø taøi 

lieäu minh hoïa cho caùc söï kieän vaø hieän töôïng. 
4. Tö lieäu khoa hoïc hoã trôï. 
5. Caùc baøi vieát. 
Rieâng hieän vaät goác ñöôïc phaân thaønh ba nhoùm: 
a) Di tích vaên hoùa vaø ñoái töôïng lòch söû töï nhieân. Ñoù laø nhöõng ñoái töôïng 

nghieân cöùu khoa hoïc vaø laø nhöõng nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa kieán thöùc. 
b) Nhöõng hieän vaät laáy töø trong ñôøi soáng hieän taïi. Nhöõng hieän vaät naøy 

chöùng minh cho nhöõng thaønh töïu xuaát saéc trong coâng cuoäc xaây döïng chuû 
nghóa xaõ hoäi vaø chöùng minh cho nhöõng hieän töôïng môùi, ñieån hình cuûa thôøi 
ñaïi. 

c) Nhöõng maãu vaät veà ñoäng vaät, thöïc vaät ñöôïc tröïc tieáp laáy töø trong thieân 
nhieân ra. 

Toùm laïi, hieän vaät cuûa baûo taøng coù nhieàu loaïi, chöùc naêng, taùc duïng cuûa 
chuùng trong phaàn tröng baøy cuõng khaùc nhau, nhöng quan troïng nhaát vaãn laø 
hieän vaät goác. Caùc loaïi hieän vaät khaùc nhau duø coù öu ñieåm ñeán ñaâu cuõng 
khoâng theå thay theá ñöôïc hieän vaät goác. Caùc hieän vaät trung gian ñöôïc söû duïng 
vaøo phaàn tröng baøy nhaèm laøm roõ noäi dung hieän vaät goác, taïo ñieàu kieän cho 
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ngöôøi xem nhaän thöùc saâu saéc noäi dung hieän vaät goác. Hieän vaät goác laø trung 
taâm cuûa taát caû caùc baûo taøng, noù xuyeân suoát toaøn boä caùc hoaït ñoäng cuûa baûo 
taøng.  

Coâng taùc söu taàm cuûa baûo taøng duø ñöôïc tieán haønh baèng phöông phaùp naøo 
thì muïc ñích cuûa noù vaãn laø tìm toøi, phaùt hieän, löïa choïn nhöõng di tích goác coù 
giaù trò ñieån hình ñeå boå sung cho kho baûo quaûn cô sôû baûo taøng, vaø ñeå phuïc vuï 
cho vieäc xaây döïng vaø chænh lyù phaàn tröng baøy. 

Coâng taùc kieåm keâ, xaùc ñònh, ghi cheùp khoa hoïc caùc di tích cuûa baûo taøng 
thöïc chaát laø hoaït ñoäng nghieân cöùu nhaèm laøm saùng toû noäi dung, giaù trò cuûa di 
tích goác veà caùc maët lòch söû, khoa hoïc, ngheä thuaät, ñoàng thôøi taïo ñieàu kieän ñeå 
cho di tích goác ñöôïc baûo veä vöõng chaéc veà maët phaùp lyù. 

Coâng taùc baûo quaûn cuûa baûo taøng coù nhieäm vuï nghieân cöùu nhöõng bieän 
phaùp coù hieäu quaû nhaát ñeå giöõ gìn cho di tích goác soáng maõi vôùi thôøi gian, ñeå 
phuïc vuï cho coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc vaø tröng baøy cuûa baûo taøng. 

Coâng taùc tröng baøy cuûa baûo taøng nhaát thieát phaûi döïa treân cô sôû di tích 
goác. Khoâng coù di tích goác thì khoâng coù tröng baøy baûo taøng vaø do ñoù cuõng 
khoâng coù coâng taùc giaùo duïc cuûa baûo taøng. 

Coâng taùc giaùo duïc khoa hoïc cuûa baûo taøng cuõng laø nhaèm ñaït tôùi muïc ñích 
cao nhaát – phaùt huy taùc duïng cuûa caùc di tích goác (hieän vaät goác) coù trong kho 
baûo quaûn cô sôû vaø phaàn tröng baøy baûo taøng. 

Nhö vaäy ñaëc tröng cuûa baûo taøng laø moái lieân heä höõu cô, maät thieát giöõa di 
tích goác, kho baûo quaûn cô sôû vaø phaàn tröng baøy cuûa baûo taøng. 
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CHÖÔNG II 
 

COÂNG TAÙC SÖU TAÀM 

I. NOÄI DUNG VAØ NHIEÄM VUÏ COÂNG  TAÙC SÖU TAÀM TRONG 
BAÛO TAØNG. 
 

Baát kyø moät baûo taøng naøo, duø quy moâ cuûa noù lôùn hoaëc nhoû ñeàu phaûi coù 
moät soá löôïng toái thieåu di tích goác trong kho cô sôû. Do ñoù coâng taùc söu taàm di 
tích goác ñeå boå sung cho kho cô sôû laø raát quan troïng. Vieäc kieän toaøn kho cô sôû 
lieân quan chaët cheõ tôùi coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc vaø coâng taùc tröng baøy 
cuûa caùc baûo taøng. Song baûn thaân coâng taùc söu taàm coù yù nghóa ñoäc laäp nhaèm 
nhöõng muïc ñích vaø nhieäm vuï cuûa noù vaø söû duïng moät heä thoáng phöông phaùp 
rieâng. 

 Trong hoaït ñoäng cuûa baûo taøng, coâng taùc söu taàm coù yù nghóa to lôùn, noù taïo 
ra cô sôû vaät chaát – nhöõng di tích goác, nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa nhaän thöùc veà 
caùc söï kieän, hieän töôïng, quaù trình cuûa lòch söû phaùt trieån töï nhieân vaø xaõ hoäi. 
Coâng taùc söu taàm ñöôïc coi nhö laø neàn taûng cho toaøn boä caùc khaâu coâng taùc 
cuûa baûo taøng. Lòch söû söï nghieäp baûo taøng nöôùc ta vaø theá giôùi ñaõ chöùng minh 
ñieàu ñoù. 

Laø cô quan nghieân cöùu khoa hoïc vaø giaùo duïc khoa hoïc, baûo taøng caàn 
ñöôïc boå sung coù heä thoáng caùc söu taäp baûo taøng. Moät baûo taøng duø coù quy moâ 
lôùn, kho cuûa noù coù phong phuù thì baûo taøng ñoù vaãn phaûi tieáp tuïc söu taàm, boå 
sung di tích cho kho cô sôû. 

Nhöõng nhieäm vuï chuû yeáu cuûa coâng taùc söu taàm baûo taøng do loaïi hình cuûa 
noù quy ñònh nhöng phaûi baûo ñaûm: 

1. Cung caáp di tích cuûa baûo taøng ñeå xaây döïng vaø chænh lyù caùc phaàn tröng 
baøy. 

2. Taäp trung nhöõng di tích coù giaù trò veà maët khoa hoïc, lòch söû, ngheä thuaät 
vaø nhöõng di tích coù theå bò huûy hoaïi nhanh vaøo caùc kho töông öùng vôùi loaïi 
hình cuûa baûo taøng ñeå baûo quaûn. 

3. Tieán haønh coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc cuûa baûo taøng ñoái vôùi di tích 
goác – nguoàn tö lieäu ñaàu tieân cuûa tri thöùc. 

Coâng taùc söu taàm cuûa moät baûo taøng thöôøng ñöôïc phaân thaønh hai thôøi kyø 
tröôùc vaø sau khi môû cöûa baûo taøng. Tröôùc khi môû cöûa baûo taøng, nhieäm vuï chuû 
yeáu laø söu taàm di tích ñaùp öùng cho nhu caàu tröng baøy. Sau khi baûo taøng ñaõ 
môû cöûa, coâng taùc söu taàm chuû yeáu laø boå sung cho kho cô sôû. Nhö vaäy, coâng 
taùc söu taàm phaûi keát hôïp nhieäm vuï tröôùc maét vôùi nhieäm vuï laâu daøi, keát hôïp 
nhieäm vuï phuïc vuï tröng baøy vôùi nhieäm vuï kieän toaøn vaø laøm phong phuù kho 
cô sôû. Theâm vaøo ñoù, söu taàm nhaèm taäp trung nhöõng di tích coù yù nghóa khoa 
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hoïc, lòch söû, ngheä thuaät thuoäc loaïi hình cuûa mình vaø nhöõng di tích coù theå bò 
huyû hoaïi ñöa veà baûo taøng ñeå baûo quaûn. Thöïc tieãn coâng taùc baûo taøng ôû nöôùc 
ta cho thaáy caùc nhieäm vuï treân chöa ñöôïc baûo taøng quan taâm ñuùng möùc, 
thöôøng caùc baûo taøng chæ chaïy theo nhöõng nhu caàu tröôùc maét. Nhieäm vuï sau 
coù moät yù nghóa khoa hoïc vaø yù nghóa quoác gia, xem thöôøng noù, ñaùnh giaù leäch 
laïc noù ñeàu coù theå laøm toån haïi nghieâm troïng ñeán vieäc baûo veä nhöõng di saûn 
vaên hoùa.  

Coâng taùc söu taàm cuûa caùc baûo taøng duø thuoäc nhieàu loaïi hình khaùc nhau 
cuõng ñeàu phaûi baûo ñaûm cho vieäc baûo quaûn trong kho cuûa mình taát caû nhöõng 
di tích vaên hoùa coù yù nghóa khoa hoïc, lòch söû, ngheä thuaät, ñaëc bieät laø taát caû 
nhöõng di tích quan troïng nhaát, ñieån hình nhaát. 

II. TÍNH CHAÁT NGHIEÂN CÖÙU KHOA HOÏC CUÛA COÂNG TAÙC 
SÖU TAÀM 
 

Di tích ñöôïc söu taàm veà, tröôùc khi nhaäp vaøo kho cô sôû phaûi ñöôïc tieåu ban 
xeùt choïn di tích cuûa baûo taøng thaûo luaän vaø nhaát trí. Chaát löôïng coâng taùc söu 
taàm phaûi ñöôïc ñaùnh giaù. Vì vaäy ngöôøi söu taàm phaûi naém vöõng nghieäp vuï vaø 
coù kieán thöùc khoa hoïc cuûa veà baûo taøng. Nhöõng di tích thu thaäp ñöôïc laø nhöõng 
di tích coù thaät trong lòch söû, noù chöùng minh cho moät söï kieän, hieän töôïng naøo 
ñoù trong lòch söû phaùt trieån cuûa töï nhieân vaø xaõ hoäi. Ngöôøi söu taàm coù nhieäm 
vuï löïa choïn nhöõng di tích ñieån hình, nghieân cöùu vaø khaùm phaù ra noäi dung cuûa 
noù. Moïi söï tuyø tieän, gaùn gheùp cho di tích noäi dung maø noù voán khoâng coù , 
Nhieäm vuï cuûa caùn boä söu taàm khoâng chæ söu taàm di tích goác, maø coøn phaûi 
laøm saùng toû moái quan heä giöõa di tích vôùi caùc söï kieän, hieän töôïng coù lieân 
quan. 

Vieäc söu taàm ñuû boä caùc söu taäp baûo taøng ñoøi hoûi phaûi coù söï löïa choïn khoa 
hoïc nghieâm tuùc. Khoâng theå chaát ñaày kho cô sôû cuûa baûo taøng nhöõng di tích 
khoâng coù yù nghóa khoa hoïc. Löïa choïn caùc söu taäp baûo taøng ñoøi hoûi phaûi coù 
kieán thöùc chuyeân moân, phaûi coù thoùi quen. Coâng vieäc naøy chæ coù theå giao cho 
nhöõng caùn boä khoa hoïc giaøu kinh nghieäm vaø coù trình ñoä chuyeân moân cao 
nhaát cuûa baûo taøng. Laø nhöõng ngöôøi ñaõ ñöôïc ñaøo taïo veà lyù thuyeát chung vaø 
ñöôïc trang bò kieán thöùc chuyeân moân veà boä moân khoa hoïc ñoù, ñaõ naém ñöôïc 
phöông phaùp vaø kyõ thuaät thích hôïp ñeå nghieân cöùu (ví duï: phöông phaùp 
nghieân cöùu khaûo coå hoïc, daân toäc hoïc, kyõ thuaät tuyeån choïn thöïc vaät, coân 
truøng, caùc maãu vaät ñòa chaát v.v…). 

Coù kieán thöùc chuyeân moân, ngöôøi caùn boä söu taàm môùi xaùc ñònh ñöôïc tính 
chaát goác, giaù trò lòch söû khoa hoïc, ngheä thuaät cuûa caùc söï kieän, hieän töôïng, 
môùi coù theå phaùt hieän ñöôïc nhöõng moái quan heä vaø quy luaät nhaát ñònh cuûa noù 
toàn taïi moät caùch khaùch quan trong töï nhieân hay xaõ hoäi. Thöïc tieãn coâng taùc 
söu taàm cuûa caùc baûo taøng ôû nöôùc ta cho thaáy caùc caùn boä söu taàm chöa xaùc 

Leâ Minh Chieán                                                                        Khoa Lòch söû 



Bảo taøng học           - 16 - 

ñònh ñöôïc tính chaát ñieån hình ñoái vôùi nhöõng di tích ñaõ thu thaäp, ñaëc bieät ñoái 
vôùi nhöõng di tích phaûn aûnh nhöõng söï kieän hieän thôøi, vì trình ñoä chuyeân moân 
cuûa hoï chöa cao. Do ñoù ngöôøi caùn boä söu taàm caàn phaûi coù kieán thöùc môùi coù 
theå löïa choïn ñöôïc nhöõng di tích tieâu bieåu, ñieån hình trong moät söï kieän, hieän 
töôïng phöùc taïp. 

Vieäc kieän toaøn kho cô sôû cuûa baûo taøng ñoøi hoûi coâng taùc nghieân cöùu khoa 
hoïc phaûi tieán haønh coù heä thoáng. Caùc söu taäp baûo taøng phaûi gaén chaët vôùi loaïi 
hình baûo taøng vaø ñi ñoâi vôùi vieäc nghieân cöùu nhöõng ñeà taøi caàn thieát veà lòch söû 
töï nhieân vaø xaõ hoäi. Nhöõng di tích goác töông öùng boå sung cho kho cô sôû maø 
caùn boä khoa hoïc thu thaäp ñöôïc trong quaù trình nghieân cöùu laø keát quaû cuûa moät 
coâng trình nghieân cöùu khoa hoïc treân bình dieän baûo taøng. 

Coâng taùc söu taàm cuûa baûo taøng khoâng chæ döïa vaøo coâng taùc nghieân cöùu 
khoa hoïc töông öùng maø coøn döïa vaøo vieäc nghieân cöùu sô boä nhöõng ñeà taøi ñaõ 
choïn qua saùch vôû chuyeân moân, qua caùc vaên baûn löu tröõ, caùc söu taäp baûo taøng 
vaø qua caùc nguoàn tö lieäu khaùc. 

Coâng taùc söu taàm cuûa baûo taøng ñöôïc toå chöùc toát, caùc di tích goác thu veà 
kho cô sôû caøng nhieàu thì coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc caøng ñaït ñöôïc nhieàu 
keát quaû. 

Tính chaát nghieân cöùu khoa hoïc cuûa coâng taùc söu taàm coøn theå hieän ôû vieäc 
keá hoaïch hoaù kieän toaøn kho cô sôû. Coâng vieäc naøy phaûi tieán haønh coù keá  
hoaïch, coù heä thoáng vaø lieân tuïc, caàn phaûi vaïch ñöôïc keá hoaïch daøi haïn naêm 
naêm. Vieäc vaïch keá hoaïch kieän toaøn kho cô sôû cuûa baûo taøng laø moät nhieäm vuï 
heát söùc phöùc taïp. Ñeå giaûi quyeát ñöôïc nhieäm vuï ñoù, ñoøi hoûi phaûi tieán haønh 
coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc nghieâm tuùc. 

Keá hoaïch hoaù coâng taùc söu taàm cuûa baûo taøng coù quan heä chaët cheõ vôùi 
coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc vaø coâng taùc tröng baøy. Khoâng hieåu bieát chính 
xaùc thaønh phaàn hieän coù cuûa caùc kho thì khoâng theå thöïc hieän ñöôïc coâng vieäc 
naøy. Khi chöa bieát moät caùch chính xaùc trong kho baûo taøng ñaõ coù nhöõng gì thì 
ta chöa theå baét tay löïa choïn caùc söu taäp môùi ñöôïc. Muoán kieän toaøn kho cô sôû, 
baûo taøng caàn taäp trung moïi söï chuù yù, moïi löïc löôïng khoa hoïc vaø phöông tieän 
vaät chaát ñeå söu taàm ñuû boä nhöõng söu taäp maø baûo taøng caàn thieát. 

Ñeå ñaûm baûo cho coâng taùc söu taàm ñaït keát quaû thì keá hoaïch laøm vieäc haøng 
naêm phaûi roõ raøng. Trong ngaân saùch chi tieâu cuûa baûo taøng phaûi daønh nhöõng 
khoaûn tieàn rieâng ñeå tieán haønh coâng taùc söu taàm, nhö mua caùc söu taäp, tieán 
haønh nhöõng chuyeán coâng taùc khoa hoïc, nhöõng cuoäc khaûo saùt, traû tieàn quaûng 
caùo treân baùo chí, ñaøi phaùt thanh, voâ tuyeán truyeàn hình, traû tieàn mua nhöõng di 
tích coù yù nghóa khoa hoïc, lòch söû vaø ngheä thuaät… 
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III. PHÖÔNG THÖÙC VAØ PHÖÔNG PHAÙP SÖU TAÀM DI TÍCH 
CUÛA BAÛO TAØNG 
 

Di tích ñöa veà baûo taøng töø nhieàu nguoàn khaùc nhau : 
1. Di tích thu thaäp ñöôïc qua caùc cuoäc khaûo saùt hoaëc baèng nhöõng chuyeán 

ñi coâng taùc. 
2. Di tích cuûa baûo taøng tieáp nhaän töø caùc cô quan, ñoaøn theå vaø caùc caù nhaân. 
Hai phöông thöùc söu taàm treân ñeàu quan troïng, nhöng moãi phöông thöùc coù 

moät öu ñieåm rieâng cuûa noù. Caùc caùn boä khoa hoïc cuûa baûo taøng tröïc tieáp söu 
taàm di tích qua caùc cuoäc khaûo saùt hoaëc baèng nhöõng chuyeán ñi coâng taùc taïo 
ñieàu kieän cho baûo taøng chuû ñoäng veà maët keá hoaïch, baûo ñaûm khoa hoïc, thu 
thaäp ñöôïc nhöõng di tích ñieån hình phuø hôïp vôùi loaïi hình baûo taøng. Song noù bò 
haïn cheá vì caùn boä khoa hoïc trong moät baûo taøng khoâng nhieàu, neân khoâng theå 
tieán haønh nhieàu cuoäc khaûo saùt, do ñoù soá löôïng di tích thu thaäp ñöôïc khoâng 
ñuùng laø bao. 

Baûo taøng tieáp nhaän di tích töø caùc cô quan, ñoaøn theå vaø caùc caù nhaân ñaõ 
ñoäng vieân ñöôïc ñoâng ñaûo quaàn chuùng ñoùng goùp di tích cho baûo taøng, töø ñoù 
laøm cho quaàn chuùng coù yù thöùc ñoái vôùi coâng taùc baûo taøng. Song tính khoa hoïc 
trong coâng taùc söu taàm khoâng ñöôïc baûo ñaûm, nhieàu di tích khoâng tieâu bieåu, 
khoâng lieân quan ñeán loaïi hình cuûa baûo taøng. 

A. Phöông phaùp khaûo saùt. 
 
Khaûo saùt ñöôïc chia thaønh hai loaïi: 
- Khaûo saùt chuyeân ñeà. 
- Khaûo saùt toång hôïp. 
Khaûo saùt chuyeân ñeà laø nhöõng cuoäc khaûo saùt ñi saâu nghieân cöùu moät vaán ñeà 

cuï theå naøo ñoù.  
Ñaëc ñieåm caùc cuoäc khaûo saùt loaïi naøy laø quy moâ töông ñoái nhoû, ñeà taøi 

töông ñoái heïp, ñoäi nguõ caùn boä khoa hoïc khoâng ñoâng laém, khoâng ñoøi hoûi 
nhieàu veà phöông tieän vaät chaát, thôøi gian tieán haønh töông ñoái ngaén.  

Khaûo saùt toång hôïp laø nhöõng cuoäc khaûo saùt ñi saâu tìm hieåu, nghieân cöùu thu 
thaäp di tích thuoäc nhieàu ñeà taøi treân cuøng moät ñòa baøn hoaëc nhieàu ñòa baøn 
khaùc nhau. Ñaëc ñieåm cuûa loaïi khaûo saùt naøy laø noù khoâng chæ nghieân cöùu 
nhöõng vaán ñeà, nhöõng giai ñoaïn rieâng bieät maø noù nghieân cöùu nhöõng vaán ñeà, 
nhöõng giai ñoaïn trong moái quan heä höõu cô vôùi nhau. Ngoaøi caùn boä khoa hoïc 
cuûa baûo taøng coù theå môøi nhöõng chuyeân gia am hieåu veà vaán ñeà ñoù maø baûo 
taøng thieáu. Khi tieán haønh moät cuoäc khaûo saùt toång hôïp, ngöôøi ta thöôøng chia 
thaønh phaàn ñoaøn khaûo saùt theo hai caùch: 

1. Chia theo nhöõng chuyeân moân khaùc nhau. Nhöõng nhoùm chuyeân moân ñoù 
hoaït ñoäng ñoäc laäp trong quaù trình cuoäc khaûo saùt. 
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2. Chia thaønh töøng nhoùm, trong moãi nhoùm coù nhieàu caùn boä chuyeân moân 
khaùc nhau hoaït ñoäng treân nhöõng ñòa baøn khaùc nhau. 

Quaù trình tieán haønh moät cuoäc khaûo saùt chuyeân ñeà vaø khaûo saùt toång hôïp 
goàm ba giai ñoaïn.  

 
Giai ñoaïn 1: Chuaån bò cho cuoäc khaûo saùt. 
1. Xaùc ñònh ñeà taøi cuûa cuoäc khaûo saùt. 
2. Xaùc ñònh ñòa baøn khaûo saùt. 
3. Xaùc ñònh thaønh phaàn caùn boä tham gia ñoaøn khaûo saùt  
4. Chuaån bò veà maët lyù luaän cho cuoäc khaûo saùt. 
5. Laäp ñeà cöông khaûo saùt. 
Baûn ñeà cöông khaûo saùt coù taàm quan troïng ñaëc bieät, noù chæ ñaïo toaøn boä 

quaù trình cuoäc khaûo saùt. Vieäc laäp ñeà cöông phaûi heát söùc cuï theå, ñeà ra phöông 
höôùng chung, coâng vieäc caàn tieán haønh, thôøi gian tieán haønh, ñeà cöông khaûo saùt 
goàm nhöõng phaàn sau: 

Phaàn môû ñaàu: ghi nhöõng vaán ñeà khaùi quaùt veà cuoäc khaûo saùt. 
Phaàn chuû yeáu: Döï kieán nhöõng ñoái töôïng caàn phaûi söu taàm, ñòa ñieåm söu 

taàm, thôøi gian tieán haønh, töøng phaàn vieäc cho töøng toå, söu taàm, thôøi gian tieán 
haønh, töøng phaàn vieäc cho töøng toå, nhoùm, töøng caù nhaân, döï kieán nhöõng phöông 
phaùp nghieân cöùu. 

6. Laäp keá hoaïch chi tieâu cho ñoaøn. 
7. Ñaët quan heä tröôùc vôùi ñòa phöông maø ñoaøn khaûo saùt ñeán coâng taùc. 
8. Chuaån bò vaø mua saém trang thieát bò cho cuoäc khaûo saùt. Vôùi moät cuoäc 

khaûo saùt veà ñeà taøi lòch söû thì coâng vieäc chuaån bò goàm: giaáy tôø ghi cheùp di 
tích, soå ghi maãu chuyeän, soå ghi nhaät kyù, soå ghi aûnh, soå ghi ñòa chæ lieân laïc, 
caùc loaïi buùt chì, caùc thieát bò baûo quaûn di tích. Nhöng vôùi moät cuoäc khaûo saùt 
veà ñeà taøi khoa hoïc töï nhieân thì coâng vieäc chuaån bò caùc phöông tieän ñeå ñaùnh 
baét vaø thu löôïm coù phöùc taïp hôn. Tuyø theo chuû ñeà cuoäc khaûo saùt maø chuaån bò 
nhöõng duïng cuï thích hôïp. 

9. Nhaän giaáy tôø caàn thieát cho cuoäc khaûo saùt. 
 

Giai ñoaïn 2: Khi ñoaøn tôùi ñòa ñieåm khaûo saùt. 
Ñaây laø giai ñoaïn chính. Quan troïng nhaát. Muïc ñích vaø nhieäm vuï cuûa noù laø 

tìm toøi, phaùt hieän, thu thaäp ñöôïc nhieàu di tích phuø hôïp vôùi ñeà taøi cuoäc khaûo 
saùt. Nhöõng coâng vieäc tieán haønh trong giai ñoaïn naøy laø: 

1. Gaëp gôõ caùc cô quan laõnh ñaïo, caùc toå chöùc khoa hoïc ôû ñòa phöông, trình 
baøy cuï theå muïc ñích, yeâu caàu, chöông trình laøm vieäc cuûa ñoaøn, ñeå hoï taïo 
ñieàu kieän thuaän lôïi cho ñoaøn ta laøm vieäc. 

2. Söû duïng nhöõng phöông tieän tuyeân truyeàn coù theå coù ôû ñòa phöông nhö 
baùo chí, ñaøi truyeàn thanh, voâ tuyeán truyeàn hình, hoaëc cöû caùn boä tröïc tieáp ñeán 
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caùc ñòa phöông ñeå noùi chuyeän, thoâng baùo muïc ñích, yeâu caàu vaø noäi dung 
coâng vieäc cuûa ñoaøn khaûo saùt vôùi nhaân daân ñòa phöông. 

3. Laäp danh saùch nhöõng ngöôøi coù theå giuùp ñoaøn khaûo saùt phaùt hieän ñöôïc 
taøi lieäu, di tích. 

Muoán laäp danh saùch chính xaùc, ñoaøn phaûi döïa vaøo caùc caáp laõnh ñaïo ñòa 
phöông vaø yù kieán cuûa nhaân daân. Danh saùch laäp theo maãu sau: 

 
Baûn danh saùch nhöõng ngöôøi coù theå giuùp ñôõ cho ñoaøn khaûo saùt: 
 

Soá TT Hoï 
vaø 
teân 

Tuoåi Ngheà 
nghieäp 

Chöùc 
vuï 

Ñòa chæ 
hieän nay 

Coù theå 
khai thaùc 
vaán ñeà gì 

Ghi 
chuù 

        
        

4. Tieán haønh thu thaäp di tích. 
Ñaây laø nhieäm vuï chuû yeáu nhaát, ñoàng thôøi phöùc taïp nhaát. Caên cöù vaøo ñeà 

cöông khaûo saùt vaø nhöõng nhieäm vuï ñöôïc giao, caùc toå, nhoùm, vaø caùc thaønh 
vieân trong ñoaøn khaûo saùt ñeán caùc ñòa baøn ñaõ ñònh ñeå nghieân cöùu tìm toøi, thu 
thaäp di tích, ghi nhaät kyù, toå chöùc nhöõng cuoäc toaï ñaøm. Keát quaû cuûa coâng vieäc 
treân ñöôïc ñöa vaøo nhöõng taøi lieäu cô baûn sau: 

- Baûn ghi cheùp di tích. 
- Soå ghi maåu chuyeän. 
- Nhaät kyù. 
- Soå aûnh. 
 

a) Ghi cheùp trong baûn ghi cheùp di tích. 

Baûn ghi cheùp di tích duøng ñeå ghi taát caû nhöõng hieåu bieát veà di tích, coù theå 
ñoùng thaønh töøng cuoán rieâng hoaëc coù theå ñeå rôøi töøng tôø. Khi phaùt hieän ñöôïc di 
tích, caùn boä söu taàm ghi nhöõng hieåu bieát veà noù vaøo baûn ghi cheùp naøy ngay 
trong ngaøy hoâm ñoù. Di tích cuûa baûo taøng coù hai loaïi: 

- Di tích thuoäc vaên hoùa vaät chaát vaø tinh thaàn. 
- Nhöõng maãu vaät thieân nhieân. 
- Moãi loaïi di tích coù moät ñaëc ñieåm vaø yeâu caàu rieâng, vì theá hai loaïi di 

tích ñoù coù hai maãu ghi cheùp. 
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Baûn ghi cheùp di tích thuoäc vaên hoùa vaät chaát vaø tinh thaàn 
1. Soá thöù töï 
2. Ngaøy thaùng naêm ghi cheùp di tích 
3. Thôøi gian, nguoàn goác cuûa di tích vaø soá cuûa nhöõng taøi lieäu keøm theo noù. 

Ghi roõ ngaøy thaùng söu taàm ñöôïc di tích, di tích do caùn boä baûo taøng söu taàm 
ñöôïc hay do moät caù nhaân, moät ñoaøn theå naøo taëng, hay baûo taøng phaûi mua. 
Ghi roõ ñòa chæ ngöôøi coù di tích taëng hoaëc baùn cho baûo taøng. 

4. Teân goïi vaø nhöõng ghi cheùp veà di tích vaø söu taäp: Phaûi ghi teân goïi 
chính xaùc, neáu coù theå ghi caû teân khoa hoïc, teân ñòa phöông trong ngoaëc ñôn. 
Khi ghi cheùp moät söu taäp thì ghi teân goïi cuûa söu taäp, sau ñoù ghi teân goïi töøng 
di tích rieâng leû theo thöù töï vaø ghi cheùp taát caû nhöõng vaán ñeà coù lieân quan ñeán 
noäi dung cuûa di tích, ghi caøng ñaày ñuû, cuï theå caøng toát. 

5. Soá löôïng di tích. 
6. Chaát löôïng vaø kyõ thuaät cheá taùc. Vôùi nhöõng di tích ñôn giaûn coù theå xaùc 

ñònh ngay taïi thöïc ñòa thì ta ghi: chaát lieäu gì, saûn xuaát theo phöông phaùp gì? 
Ví duï: AÙo sôïi boâng, deät thuû coâng. Vôùi nhöõng di tích phöùc taïp chöa xaùc ñònh 
ñöôïc chaát lieäu ngay thì ñeå troáng muïc naøy, sau khi xaùc ñònh chính xaùc môùi ghi 
vaøo. 

7. Kích thöôùc vaø troïng löôïng. 
Kích thöôùc thöôøng xaùc ñònh theo ba chæ soá: cao, daøi, roäng. 
Nhöõng di tích kim loaïi quyù, ñaù hieám thì phaûi xaùc ñònh ngay troïng löôïng 

cuûa noù. 
8. Traïng thaùi baûo quaûn. 
Ghi roõ coøn môùi hay ñaõ hö hoûng vaø hö hoûng ôû choã naøo, möùc ñoä hö hoûng, 

traùch nhieäm ñoù thuoäc veà ai? 
9. YÙ nghóa cuûa di tích. 
Xaùc ñònh ñöôïc yù nghóa chính cuûa di tích vaø döï kieán sau naøy ñöa vaøo kho 

naøo hoaëc phoøng tröng baøy naøo. 
10. Ñòa chæ cuûa ngöôøi giao. 
11. Ghi chuù: ghi nhöõng ñieàu caàn thieát maø chöa coù ôû caùc muïc treân. 

  
Baûn ghi cheùp nhöõng maãu vaät thieân nhieân 

1. Soá thöù töï. 
2. Ngaøy thaùng naêm ghi cheùp maãu vaät. 
3. Thôøi gian, nguoàn goác, soá bieân baûn keøm theo. 
4. Teân goïi vaø nhöõng ghi cheùp veà maãu vaät vaø söu taäp. 
5. Soá löôïng maãu vaät. 
6. Ñòa ñieåm tìm thaáy maãu vaät. 
Ghi thaät ñaày ñuû teân ñòa phöông nôi tìm thaáy maãu vaät. Nhöõng nôi khoâng coù 

teân ñòa phöông cuï theå thì ghi caùch thaønh phoá X, laøng Y, bao xa veà phía naøo, 
hoaëc coù theå goïi theo teân caùc con soâng, daõy nuùi v.v… 
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7. Hoï teân, chöùc vuï, ngöôøi tìm thaáy maãu vaät. 
8. Ñieàu kieän tìm thaáy maãu vaät. 
Nhöõng maãu vaät tìm thaáy treân nuùi cao thì ghi roõ ñoä cao cuûa nuùi. 
Nhöõng maãu vaät tìm thaáy ôû bieån thì ghi roõ ñoä saâu. 
Nhöõng ñoäng vaät tìm ñöôïc treân maët ñaát thì ghi roõ noù soáng ôû vuøng naøo. 
Nhöõng coân truøng baét ñöôïc ôû caây coû thì ghi roõ teân goïi loaïi caây coû ñoù. 
Vôùi thöïc vaät thì ghi roõ moâi tröôøng soáng cuûa noù (moïc ôû ñaâu). 
9. Phöông phaùp baûo quaûn maãu vaät: ghi roõ phöông phaùp xöû lyù nhö öôùp 

khoâ, nhoài loâng hoaëc saáy v.v… 
10. Kích thöôùc vaø troïng löôïng cuûa maãu vaät. 
11. Trò giaù cuûa maãu vaät, neáu nhö phaûi mua, keøm theo bieân baûn mua maãu 

vaät. 
12. Ghi chuù. 

 

b) Ghi cheùp trong soå maåu chuyeän 

Soå ghi maãu chuyeän laø moät taøi lieäu quan troïng, vì noù giuùp ñoaøn khaûo saùt 
phaùt hieän ra nhöõng nguoàn coù di tích, chænh lyù noäi dung di tích, laøm phong phuù 
theâm noäi dung caùc baûn thuyeát minh trong baûo taøng sau naøy. Ñeå coù theå ghi 
ñöôïc nhöõng maãu chuyeän thaät söï khoa hoïc, chính xaùc, ñoaøn khaûo saùt khi tôùi 
ñòa phöông phaûi laäp danh saùch nhöõng ngöôøi giuùp ñoaøn khai thaùc caùc maãu 
chuyeän vaø laäp baûng keâ nhöõng vaán ñeà caàn khai thaùc goàm: 

- Nhöõng ngöôøi coù theå cung caáp cho ñoaøn nhöõng bieåu bieát coù giaù trò; 
- Nhöõng ngöôøi giuùp ñoaøn kieåm tra nhöõng taøi lieäu ñaõ thu thaäp ñöôïc. 
Ghi xong phaûi chænh lyù vaø thoâng qua toaøn ñoaøn roài môùi cheùp vaøo soå. 

Tröôùc khi ghi maãu chuyeän caàn ghi moät soá neùt vaén taét tieåu söû ngöôøi keå 
chuyeän. Keát thuùc moãi caâu chuyeän phaûi ghi roõ ngaøy, thaùng, hoï teân ngöôøi ghi 
cheùp. Ñeå ñaûm baûo tính chaát khoa hoïc cuûa maãu chuyeän caàn xin chöõ kyù cuûa 
ngöôøi keå.  

 

c) Ghi nhaät kyù khaûo saùt. 

Tröôûng ñoaøn khaûo saùt chòu traùch nhieäm ghi nhaät kyù khaûo saùt. Tröôøng hôïp 
khaûo saùt chia nhieàu boä phaän khaùc nhau, hoaït ñoäng treân nhöõng ñòa baøn xa 
nhau thì soå ghi nhaät kyù khaûo saùt ñöôïc giao theâm cho nhöõng ngöôøi ñöùng ñaàu 
moät nhoùm, moät toå. Khoâng coù moät khuoân maãu nhaát ñònh cho vieäc ghi nhaät kyù. 
Song thöôøng noäi dung ghi cheùp trong ñoù phaûn aùnh toaøn boä hoaït ñoäng cuûa 
ñoaøn töøng ngaøy, töø nhöõng döï ñònh cho ñeán nhöõng vieäc laøm cuï theå, vaø nhöõng 
hieåu bieát veà di tích coù giaù trò, nhöng chöa ñöa veà baûo taøng, hoaëc khoâng theå 
ñöa veà baûo taøng ñöôïc. Nhaät kyù ghi roõ thôøi gian, ñòa ñieåm vaø ngöôøi ghi. 

Keát thuùc cuoäc khaûo saùt, soå naøy ñöôïc noäp vaøo kho löu tröõ cuûa baûo taøng 
cuøng vôùi nhöõng loaïi giaáy tôø khaùc nhö soå ghi maåu chuyeän, soå chuïp aûnh v.v… 
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5. Laäp giaáy tôø nhaän di tích. 
Di tích nhaän cuûa moät caù nhaân hoaëc moät ñoaøn theå naøo ñoù, ngöôøi caùn boä 

söu taàm laäp ngay giaáy bieân nhaän di tích. Giaáy naøy khoâng coù tính chaát phaùp lyù 
maø noù chæ laø moät vaên baûn giao keøo giöõa beân giao vaø beân nhaän. Neáu di tích 
khoâng ñuû giaù trò ñeå nhaäp kho baûo taøng thì seõ ñöôïc hoaøn laïi cho chuû cuõ vaø 
giaáy bieân nhaän di tích khoâng coù giaù trò nöõa. Nhöng neáu di tích ñöôïc nhaäp kho 
thì giaáy bieân nhaän ñoù ñöôïc thay baèng moät vaên baûn coù tính chaát phaùp lyù goïi 
laø: Bieân baûn giao – nhaän di tích cuûa baûo taøng (seõ ñöôïc trình baøy kyõ trong 
chöông kieåm keâ). 

6. Tieán haønh baûo quaûn di tích taïi thöïc ñòa. 
Trong ñoaøn khaûo saùt, nhaát thieát phaûi coù moät hay nhieàu caùn boä baûo quaûn. 

Sau khi nhaän ñöôïc di tích, ngöôøi caùn boä baûo quaûn caên cöù vaøo töøng loaïi di tích 
cuï theå ñeå aùp duïng nhöõng phöông phaùp baûo quaûn thích hôïp. Ñoái vôùi di tích 
thuoäc vaên hoùa vaät chaát vaø tinh thaàn thì phöông phaùp baûo quaûn di tích taïi thöïc 
ñòa ñôn giaûn chuû yeáu laø laøm sao ñeå cho di tích khoâng vôõ, raùch, giöõ ñöôïc traïng 
thaùi khi môùi nhaän. Ñoái vôùi nhöõng maãu vaät baèng ngaâm, taåm. Ñoái vôùi nhöõng di 
tích khai quaät töø nhöõng moä taùng phaûi coù nhöõng phöông phaùp thích hôïp laøm 
sao cho di tích khoâng bieán daïng, giöõ ñöôïc traïng thaùi ban ñaàu. Baûo quaûn di 
tích taïi thöïc ñòa chuû yeáu xöû lyù sô boä, sau khi di tích ñöa veà baûo taøng môùi coù 
ñieàu kieän baûo quaûn toát hôn. 

7. Ñoùng goùi di tích chuaån bò phöông tieän ñöa di tích veà baûo taøng. 
Nhöõng thieát bò ñoùng goùi chuaån bò ôû nhaø, di tích sau khi ñöôïc xöû lyù sô boä, 

tuyø theo tính chaát vaät lyù cuûa noù maø xeáp vaøo nhöõng thieát bò ñoùng goùi thích 
hôïp. Taøi lieäu, vaên baûn cho vaøo tuùi, caëp, ñoùng vaøo va ly; ñoà saønh, söù ñoùng vaøo 
hoøm goã ñöôïc ñeäm loùt baèng nhöõng chaát lieäu meàm; ñoà kim loaïi xeáp rieâng… 
Khoâng ñöôïc xeáp laãn loän caùc loaïi di tích coù ñaëc ñieåm lyù hoùa khaùc nhau vaøo 
moät. Tuyø theo khoái löôïng, tính chaát di tích maø chuaån bò phöông tieän vaän 
chuyeån thích hôïp ñeå ñöa veà baûo taøng. 

8. Toå chöùc hoäi nghò thoâng baùo keát quaû ñôït khaûo saùt cho ñòa phöông. 
Ñaây laø coâng vieäc cuoái cuøng cuûa ñoaøn khaûo saùt taïi thöïc ñòa, ñoaøn khaûo saùt 

keát hôïp keát hôïp vôùi ñòa phöông toå chöùc hoäi nghò naøy. Thaønh phaàn hoäi nghò 
goàm ñaïi bieåu Ñaûng, chính quyeàn ñòa phöông, caùc thaønh vieân trong ñoaøn khaûo 
saùt, caùc cô quan coù lieân quan giuùp ñôõ ñoaøn, caùc caù nhaân coù nhieàu ñoùng goùp 
cho ñoaøn. Taïi hoäi nghò, ñoàng chí tröôûng ñoaøn ñoïc baùo caùo neâu leân nhöõng keát 
quaû cuï theå cuûa ñôït coâng taùc, thuaän lôïi, khoù khaên cuûa ñoaøn, ñaùnh giaù nhöõng 
thaønh coâng veà maët khoa hoïc, neâu nhöõng nhieät tình giuùp ñôõ cuûa caùc ñoaøn theå, 
cô quan, caù nhaân ôû ñòa phöông ñoái vôùi ñoaøn. Trong hoäi nghò neáu coù ñieàu kieän 
neân toå chöùc cho ñaïi bieåu xem nhöõng di tích taøi lieäu thu thaäp ñöôïc trong ñôït 
khaûo saùt. 

Giai ñoaïn 3: Khi ñoaøn veà baûo taøng 
Giai ñoaïn cuoái cuøng cuûa cuoäc khaûo saùt goàm nhöõng vieäc sau: 
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1. Chænh lyù sô boä taát caû nhöõng taøi lieäu di tích ñaõ thu thaäp ñöôïc, baùo caùo 
tröôùc hoäi nghò tieåu ban xeùt choïn di tích. 

2. Laøm caùc baûn baùo caùo goàm: 
- Baùo caùo khoa hoïc veà toaøn ñôït khaûo saùt. 
- Baùo caùo taøi chính veà ñôït khaûo saùt. 
3. Chuyeån giao taøi lieäu, di tích cho caùc boä phaän töông öùng. 
- Chuyeån giao nhöõng di tích cuøng caùc giaáy tôø caàn thieát cho caùc boä phaän 

kho thích öùng. 
- Chuyeån giao phim – aûnh cuøng vôùi baûn ghi cheùp cho kho phim aûnh cuûa 

baûo taøng. 
Chuyeån giao caùc baûn veõ, nhaät kyù, soå ghi maåu chuyeän cho kho löu tröõ. 
4. Toå chöùc hoäi nghò khoa hoïc veà keát quaû cuoäc khaûo saùt. 
5. Toå chöùc trieån laõm veà cuoäc khaûo saùt. 
6. Coâng boá keát quaû ñôït khaûo saùt treân baùo chí haøng ngaøy, treân caùc taïp chí 

ñònh kyø hoaëc nhöõng coâng trình rieâng veà cuoäc khaûo saùt. 

B. Phöông phaùp toå chöùc nhöõng chuyeán ñi coâng taùc khoa hoïc 
 

Phöông phaùp naøy thöôøng ñöôïc aùp duïng ôû taát caû caùc loaïi hình baûo taøng. 
Ñeà taøi söu taàm thöôøng coù tính chaát thôøi söï, noùng hoåi. Noäi dung ñeà taøi coù theå 
söû duïng phöông phaùp naøy raát roäng, khoâng haïn cheá.  

Caùn boä söu taàm trong moät chuyeán coâng taùc toái ña laø hai, ba ngöôøi. Vôùi 
moät thôøi gian ngaén, chi phí töông ñoái ít, baûo taøng coù theå thu thaäp ñöôïc moät 
khoái löôïng di tích lôùn. Vì theá, caùc baûo taøng chuû yeáu söû duïng phöông phaùp 
naøy ñeå thu thaäp di tích cho kho cô sôû, hoaëc cho nhöõng cuoäc trieån laõm chuyeân 
ñeà. Moät chuyeán ñi coâng taùc khoa hoïc cuõng bao goàm ba giai ñoaïn nhö moät 
cuoäc khaûo saùt, song möùc ñoä thaáp hôn, nheï nhaøng hôn. 

Ngoaøi hai phöông phaùp treân, caùc baûo taøng coøn söû duïng moät soá phöông 
phaùp khaùc ñeå tieáp nhaän di tích töø caùc cô quan, ñoaøn theå, caù nhaân nhaèm ñoäng 
vieân ñoâng ñaûo quaàn chuùng nhaân daân söu taàm di tích cho baûo taøng. 

1. Löïa choïn di tích töø caùc cuoäc trieån laõm ôû Trung öông vaø ñòa phöông. 
Trieån laõm laø moät hình thöùc tuyeân truyeàn phoå bieán ôû nöôùc ta vaø taát caû caùc 
nghieân cöùu treân theá giôùi. Ñeà taøi cuûa trieån laõm raát ña daïng nhöng chuû yeáu 
laø giôùi thieäu nhöõng thaønh töïu kinh teá, khoa hoïc, quaân söï, vaên hoùa trong 
töøng giai ñoaïn nhaát ñònh. Caùc cuoäc trieån laõm laø nguoàn cung caáp di tích 
cho caùc baûo taøng raát lôùn. Song khoâng phaûi taát caû caùc hieän vaät tröng baøy 
trong trieån laõm ñeàu coù theå trôû thaønh di tích cuûa baûo taøng. Vieäc ghi cheùp 
vaø moâ taû khoa hoïc caùc di tích ôû trieån laõm thöôøng sô saøi, khoâng theo nhö 
yeâu caàu cuûa baûo taøng. Vì theá ngöôøi söu taàm caàn phaûi löïa choïn, chaét loïc 
nhöõng di tích phuø hôïp vôùi loaïi hình cuûa mình, ñaùp öùng ñöôïc yeâu caàu cuûa 
moät di tích cuûa baûo taøng. 
2. Löïa choïn di tích töø caùc cuoäc khai quaät khaûo coå vaø ñieàn daõ daân toäc  hoïc. 

Leâ Minh Chieán                                                                        Khoa Lòch söû 



Bảo taøng học           - 24 - 

Ñoái vôùi caùc baûo taøng thuoäc loaïi hình lòch söû vaø boä phaän lòch söû xaõ hoäi 
trong caùc baûo taøng khaûo cöùu ñòa phöông, phöông phaùp löïa choïn naøy ñaëc bieät 
quan troïng. Söû duïng noù töùc laø thöøa höôûng ñöôïc nhöõng keát quaû cuûa caùc ngaønh 
chuyeân moân ñoù. Vì theá baûo taøng caàn quan heä chaët cheõ vôùi nhöõng cô quan 
chuyeân moân naøy. Song, tieáp nhaän, löïa choïn di tích khaûo coå hoïc vaø daân toäc 
hoïc ñoái vôùi chuyeân moân baûo taøng ñoøi hoûi moät soá yeâu caàu rieâng caàn löu yù. 

- Thu thaäp toaøn boä nhöõng taøi lieäu lieân quan tôùi di tích do caùc caùn boä 
khoa hoïc tieán haønh khi khai quaät hoaëc ñieàn daõ daân toäc hoïc. 

- Ghi cheùp taát caû nhöõng vaán ñeà veà baûn thaân di tích theo ñuùng yeâu caàu 
cuûa baûo taøng. 

- Laøm giaáy bieân nhaän cuûa baûo taøng vôùi ngöôøi phuï traùch khai quaät, ñieàn 
daõ. 

- Tröôùc khi nhaäp kho di tích cuõng phaûi ñöôïc thoâng qua tieåu ban xeùt choïn 
di tích cuûa baûo taøng. 

3. Ñieàu chænh trao ñoåi di tích giöõa caùc baûo taøng. 
Trong quaù trình kieåm keâ, xaùc ñònh di tích coù theå phaùt hieän ra nhöõng di tích 

khoâng thuoäc loaïi hình cuûa mình, nhöõng di tích khoâng tieâu bieåu thì nhöõng di 
tích ñoù ñöôïc loaïi ra khoûi thaønh phaàn kho cô sôû, ñöa sang nhöõng kho phuï 
khaùc. Baûo taøng coù theå söû duïng nhöõng di tích naøy nghieân cöùu, trao ñoåi vôùi caùc 
baûo taøng khaùc. Söû duïng phöông phaùp naøy laøm cho kho baûo taøng theâm phong 
phuù. Khi tieán haønh ñieàu chænh, trao ñoåi di tích vôùi caùc baûo taøng khaùc cuõng 
phaûi laøm thuû tuïc giao nhaän. 

4. Tieáp nhaän di tích thoâng qua maïng löôùi coâng taùc vieân ôû caùc cô quan, 
ñoaøn theå vaø quaàn chuùng. 

Trong thöïc tieãn coâng taùc söu taàm, quaàn chuùng nhaân daân tröïc tieáp mang di 
tích ñeán taëng cho baûo taøng laø moät tröôøng hôïp raát phoå bieán. Ñoù laø hieän töôïng 
ñaùng quyù maø caùc baûo taøng caàn bieát vaø laøm sao ñeå hieän töôïng toát ñeïp ñoù 
ngaøy caøng naûy nôû vaø phaùt trieån. Beân caïnh nhöõng di tích quyù giaù quaàn chuùng 
nhaân daân taëng cho baûo taøng, coù nhöõng di tích khoâng ñuùng vôùi loaïi hình baûo 
taøng, thaäm chí coù tröôøng hôïp giaû maïo di tích ñeå taëng. Bieát bao tröôøng hôïp 
phöùc taïp khi tieáp nhaän loaïi di tích naøy, vì theá caùn boä söu taàm phaûi löôøng 
tröôùc moïi khaû naêng khi tieáp nhaän. Baát kyø tröôøng hôïp naøo cuõng phaûi söû duïng 
moïi bieän phaùp ñeå xaùc minh thaät khoa hoïc.  

Moät khoái löôïng ñaùng keå di tích ñöôïc nhaäp vaøo kho cô sôû cuûa baûo taøng 
thoâng qua maïng löôùi coäng taùc vieân. Giaù trò di tích ñöôïc caùc coäng taùc vieân 
chuyeån giao cho baûo taøng tuøy thuoäc söï chuaån bò veà lyù luaän vaø nghieäp vuï cuûa 
baûo taøng ñoái vôùi coäng taùc vieân vaø tuyø thuoäc trình ñoä hieåu bieát cuûa hoï. Khoâng 
theå coù ñöôïc moät di tích cuûa baûo taøng ñaày ñuû giaù trò neáu coäng taùc vieân khoâng 
am hieåu veà khoa hoïc baûo taøng vaø caùc khoa hoïc töông öùng. Vì vaäy söï chuaån 
bò cuûa baûo taøng cho caùc coäng taùc vieân laø moät vaán ñeà thöïc söï quan troïng. 
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Ñeå laøm phong phuù kho cô sôû vaø tröng baøy cuûa baûo taøng, caùc baûo taøng ñaõ 
söû duïng moät loaït caùc phöông phaùp söu taàm khaùc nhau. Moãi phöông phaùp ñeàu 
coù maët maïnh vaø nhöõng maët yeáu. Caàn bieát khai thaùc trieät ñeå nhöõng maët maïnh, 
haïn cheá nhöõng maët yeáu. Thöïc tieãn coâng taùc söu taàm ôû nöôùc ta vaø caùc nöôùc 
treân theá giôùi cho thaáy raèng vieäc söû duïng toång hôïp taát caû caùc phöông phaùp ñoù 
laø caàn thieát vaø coù hieäu quaû. Ñoù laø phöông phaùp cô baûn nhaát cho taát caû caùc 
baûo taøng. Moãi loaïi hình baûo taøng coù nhöõng yeâu caàu vaø phöông phaùp rieâng, 
song phaûi baûo ñaûm nhöõng nguyeân taéc sau: 

- Phaûi löïa choïn nhöõng di tích ñieån hình nhaát phuø hôïp vôùi loaïi hình baûo 
taøng mình. 

- Trong nhöõng tröôøng hôïp cho pheùp caàn phaûi thu thaäp caû söu taäp chöù 
khoâng chæ söu taàm moät di tích rieâng leû. 

- Trong moïi tröôøng hôïp phaûi thaáy ñöôïc moái lieân heä giöõa di tích vaø taøi 
lieäu ghi cheùp di tích. Vieäc ghi cheùp phaûi thöïc söï khoa hoïc. 

- Phaûi thoâng qua tieåu ban xeùt choïn di tích tröôùc khi nhaäp di tích vaøo kho 
cô sôû. 
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CHÖÔNG III 
 

KIEÅM KEÂ, XAÙC ÑÒNH VAØ GHI CHEÙP KHOA HOÏC 
VEÀ CAÙC DI TÍCH CUÛA BAÛO TAØNG 

 

I. NHIEÄM VUÏ KIEÅM KEÂ CAÙC DI TÍCH CUÛA BAÛO TAØNG 
 
Caùc di tích cuûa baûo taøng laø taøi saûn mang nhieàu giaù trò vaät chaát ñoøi hoûi 

phaûi baûo quaûn heát söùc thaän troïng vaø kieåm keâ heát söùc chính xaùc. Theo ñaëc 
ñieåm rieâng cuûa caùc kho baûo taøng noù coøn coù moät soá yeâu caàu ñaëc bieät ñoái vôùi 
vieäc kieåm keâ caùc söu taäp cuûa baûo taøng. Chuùng ta bieát moät caùch roõ raøng coù 
nhöõng di tích caù bieät cuûa baûo taøng tuy khoâng coù giaù trò veà vaät chaát, song noù 
laïi coù moät yù nghóa khoa hoïc raát lôùn. Vì vaäy vieäc kieåm keâ kho baûo taøng caàn 
phaûi thöïc hieän hai nhieäm vuï cuøng moät luùc laø baûo veä di tích vaø noùi leân yù nghóa 
lòch söû, khoa hoïc ngheä thuaät cuûa caùc söu taäp baûo taøng vaø nhöõng di tích caù 
bieät sau khi chuùng ñaõ ñöôïc xaùc ñònh khoa hoïc. 

Neáu thieáu vieäc xaùc ñònh khoa hoïc hay ngheä thuaät, thì nhöõng söu taäp cuûa 
baûo taøng ñoù seõ maát heát yù nghóa cuûa caùc di tích cuûa baûo taøng vaø trong moät vaøi 
tröôøng hôïp caù bieät, kho baûo quaûn aáy coù theå bieán thaønh nôi chöùa caùc ñoà hoãn 
taïp. 

Vieäc söu taàm caùc di tích vaø caùc söu taäp cuûa baûo taøng neáu khoâng coù ñaêng 
kyù theo nhöõng nguyeân taéc khoa hoïc ñaõ ñeà ra, thì khoâng theå baûo quaûn ñöôïc vaø 
khoâng söû duïng ñöôïc chuùng trong coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc, coâng taùc 
tröng baøy vaø coâng taùc giaùo duïc. 

Nhìn chung, vieäc kieåm keâ caùc söu taäp cuûa baûo taøng tieán haønh ñöôïc chính 
xaùc vaø ñuùng vôùi hình thöùc xaùc ñònh thì môùi baûo ñaûm ñöôïc khaû naêng laäp 
nhöõng tö lieäu vaên baûn ñaày ñuû veà caùc di tích cuûa baûo taøng, nguoàn goác cuûa noù 
ôû ñaâu, nôi ôû vaø thôøi gian ñöa vaøo baûo taøng v.v…, coù nhö theá môùi nhanh 
choùng tìm ra nhöõng di tích ñoù trong kho hay trong phaàn tröng baøy cuûa baûo 
taøng.  

Trong coâng taùc kieåm keâ caùc kho baûo taøng nhaát thieát phaûi chia ra hai giai 
ñoaïn cô baûn: 

- Kieåm keâ böôùc ñaàu vaø chænh lyù khoa hoïc böôùc ñaàu caùc kho baûo taøng 
- Kieåm keâ coù heä thoáng vaø ghi cheùp khoa hoïc caùc kho baûo taøng. 

Leâ Minh Chieán                                                                        Khoa Lòch söû 



Bảo taøng học           - 27 - 

II. KIEÅM KEÂ BÖÔÙC ÑAÀU VAØ CHÆNH LYÙ KHOA HOÏC BÖÔÙC 
ÑAÀU CAÙC KHO BAÛO TAØNG. 

 
Moãi moät di tích cuûa baûo taøng phaûi ñöôïc laøm ñaày ñuû caùc thuû tuïc giaáy tôø 

theo caùc nguyeân taéc kieåm keâ nhaát ñònh, thì môùi ñöôïc ñaët trong baûo taøng, hay 
ñeå trong caùc kho baûo quaûn. 

 

1. Laäp bieân baûn caùc di tích cuûa baûo taøng.  
 

Vieäc nhaän cuõng nhö vieäc giao moãi di tích cuûa baûo taøng, caàn phaûi laøm theo 
nguyeân taéc vaø phaûi coù nhöõng giaáy tôø thích hôïp. 
Theo nguyeân taéc, moãi di tích cuûa baûo taøng chæ ñaêng kyù vaøo soå kieåm keâ 

böôùc ñaàu, khi naøo di tích ñoù coù vaên baûn keøm theo. Vaên baûn naøy laø moät bieân 
baûn cuûa hai beân giao-nhaän theo maãu sau: 

Caùc muïc trong bieân baûn giao-nhaän: 
1) Soá bieân baûn. 
2) Teân vaø ñòa chæ thaät ñaày ñuû cuûa cô quan hoaëc cuûa nhöõng caù nhaân ñöùng 

ra nhaän xuaát di tích ñoù. 
3) Di tích ñoù ñöôïc giao ñeå baûo quaûn laâu daøi hay söû duïng taïm thôøi. 
4) Baûng keâ khai ñaày ñuû caùc di tích ñöôïc baûo quaûn, phaûi chæ roõ traïng thaùi 

baûo quaûn di tích vaø nhöõng ñieåm caàn thieát noùi chung veà di tích ñoù. 
5) Soá löôïng chung cuûa caùc di tích ghi baèng chöõ. 
6) Trò giaù caùc di tích cuûa baûo taøng (neáu nhö di tích laø mua). 
7) Chöõ kyù, chöùc vuï cuûa hai beân giao, nhaän di tích. 
8) Nôi vaø ngaøy, thaùng, naêm laäp bieân baûn. 
Bieân baûn giao-nhaän laø vaên baûn mang yù nghóa phaùp lyù. Vì vaäy, khi laäp 

bieân baûn caàn phaûi chuù yù: Bieân baûn caàn phaûi ñöôïc ñaùnh baèng maùy chöõ, in hay 
laø vieát phaûi heát söùc roõ raøng vaø saïch seõ, phaûi coù chöõ kyù hai beân giao vaø nhaän; 
bieân baûn caàn phaûi ñoùng daáu cuûa baûo taøng vaø giaùm ñoác pheâ chuaån. 

Caùc bieân baûo giao-nhaän, theo nguyeân taéc, thì phaûi sao cheùp ra laøm hai 
baûn. Neáu bieân baûn cuûa moät trong hai baûn caàn thieát phaûi göûi baûn ñoù cho böu 
ñieän, thì phaûi sao cheùp laøm ba baûn gioáng nhau. Khi göûi böu ñieän thì caàn göûi 
hai baûn ñeå kyù, trong soá ñoù coù moät baûn göûi traû laïi sau khi ñaõ kyù cho baûo taøng 
ñeå ñöa vaøo hoà sô löu tröõ, coøn baûn thöù hai do ngöôøi kyù nhaän giöõ, baûn thöù ba 
löu ôû baûo taøng duøng ñeå kieåm tra. Trong bieân baûn bao giôø cuõng phaûi ghi roõ soá 
löôïng baûn vaø trao cho nhöõng ai. 
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(Maãu soá 1) 
SÔÛ VAÊN HOÙA THOÂNG TIN…….. 

………… 
Baûo taøng ……… 

COÄNG HOAØ XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM 
Ñoäc Laäp – Töï Do – Haïnh Phuùc 

 
BIEÂN BAÛN GIAO-NHAÄN  Soá______ 

 
Chuùng toâi kyù teân döôùi ñaây . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . 
Giao nhaän di tích. 

Chuùng toâi laäp thaønh 2 baûn: baûn thöù nhaát giao cho ngöôøi giao, baûn thöù 2 
giao cho baûo taøng ñeå söû duïng laâu daøi (taïm thôøi) nhöõng di tích cuûa baûo taøng 
döôùi ñaây: 
Soá 
TT 

Teân goïi vaø nhöõng ghi cheùp cuûa 
di tích 

Traïng thaùi baûo quaûn di tích Ghi 
chuù 

 
 
 
 

   

Theo bieân baûn naøy nhaän taát caû: (vieát baèng chöõ) . . . .
 . . . . . . . . . di tích. 

                                                              Ngaøy    thaùng      naêm     
         Ngöôøi giao                            Ngöôøi nhaän 
 
 

Laäp bieân baûn giao-nhaän sai hoaëc khoâng ñaày ñuû gaây cho ta raát nhieàu khoù 
khaên cho vieäc nhaän ñònh vaø nghieân cöùu khoa hoïc sau naøy. Trong khi laäp bieân 
baûn giao-nhaän caàn phaûi xaùc ñònh nguoàn goác cuûa caùc di tích cuûa baûo taøng vaø 
tröôùc ñaây noù thuoäc baûo taøng naøo, nieân ñaïi laøm ra vaø ñaëc ñieåm cuûa chuùng 
v.v… ghi vaøo trong moät vaên baûn ñaëc bieät, maø ta goïi laø “taøi lieäu tham khaûo”. 
Taøi lieäu tham khaûo aáy caàn ñöôïc giöõ laïi trong hoà sô giao-nhaän thích hôïp. 

Neáu di tích ñoù laø taëng phaåm trao cho baûo taøng cuõng caàn phaûi ghi vaøo taøi 
lieäu tham khaûo. Ngöôøi laøm taøi lieäu tham khaûo trong tröôøng hôïp naøy chính laø 
ngöôøi ñaõ taëng di tích cho baûo taøng seõ ñeå cuøng vôùi baûn thuyeát minh di tích. 

Trong tröôøng hôïp ngöôøi trao khoâng coù keøm taøi lieäu tham khaûo thì caùn boä 
baûo taøng caàn phaûi coá gaéng thu löôïm vaø ghi cheùp laïi. Nhöõng baûn ghi cheùp nhö 
theá, veà noäi dung caàn phaûi ghi roõ nguoàn goác cuûa taøi lieäu, nhöõng baûn ghi cheùp 
ñoù phaûi coù chöõ kyù cuûa ngöôøi caùn boä khoa hoïc cuûa baûo taøng ñoàng thôøi caàn 
ñöa noù vaøo hoà sô cuûa moät di tích ñöôïc thu nhaän. 

Neáu caùc kho di tích cuûa baûo taøng nhôø keát quaû cuûa caùc cuoäc khaûo saùt maø 
baûo taøng söu taäp ñoù phaûi coù soå nhaät kyù keøm theo soå ghi cheùp vaø coù caùc nhaõn 
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ñeà ngoaøi trôøi cho töøng di tích ñoù (ñaëc bieät ñoái vôùi caùc ñoái töôïng veà thieân 
nhieân). 

Trong nhaät kyù neân ghi roõ nhöõng yeáu toá cô baûn cuûa coâng taùc khaûo saùt. 
Nhöõng quyeån nhaät kyù ghi ñöôïc ñaày ñuû vaø chính xaùc seõ cho ta ñöôïc nhieàu tö 
lieäu quan troïng cuûa caùc di tích ñoái vôùi caùc söu taäp cuûa baûo taøng. Nhöõng baûn 
ghi cheùp nhö theá giuùp cho coâng taùc chænh lyù khoa hoïc caùc tö lieäu, khoâng 
nhöõng theá noù coøn laø tö lieäu raát quyù trong coâng taùc kieåm keâ di tích vaø xaùc ñònh 
di tích cuûa baûo taøng. Nhöõng baûn ghi cheùp ngoaøi trôøi caàn ghi roõ raøng, ñaày ñuû 
nhöõng tình hình veà di tích ñoù. Di tích ñoù coù töø bao giôø, ôû ñaâu, noù thuoäc quyeàn 
söû duïng cuûa ai, thôøi gian vaø söû duïng cuûa noù, yù nghóa lòch söû, tình hình luùc 
nhaän ñöôïc vaø trò giaù di tích. Trong coät tham khaûo ghi roõ laø nhaän ñöôïc di tích 
ñoù cuûa ai, ñòa chæ cuûa ngöôøi ñaõ söû duïng noù, quan heä di tích vôùi ngöôøi trao di 
tích. 

Bieân baûn giao-nhaän cuøng vôùi taøi lieäu tham khaûo cuõng nhö baûn kyù nhaän 
taëng ñöôïc ñöa vaøo phaàn kieåm keâ, coøn taøi lieäu khaùc thì ñöa vaøo löu tröõ khoa 
hoïc, trong bieân baûn giao-nhaän coù ghi soá. 

Moïi hoaït ñoäng cuûa caùc di tích cuûa baûo taøng, coù nghóa laø vieäc chuyeån kho 
baûo taøng khaùc möôïn hay ñöa sang moät boä phaän khaùc cuûa baûo taøng v.v… ñeàu 
phaûi ghi laïi ñaàu ñuû roõ raøng. 

Trong soå bieân baûn giao-nhaän veà vieäc baûo quaûn hay söû duïng taïm thôøi, caàn 
ghi roõ muïc ñích vaø thôøi haïn giao nhaän (nhö giao cho nhaø chuyeân moân xaùc 
ñònh, trieån laõm v.v…), baûo taøng ñònh thôøi gian nhaän hoaëc trao di tích cuûa baûo 
taøng, cô quan vaø ngöôøi ñaïi dieän chính thöùc coù traùch nhieäm laøm cho di tích 
hoaøn chænh nhö luùc ban ñaàu, vaø caên cöù vaøo baûo taøng roài giao di tích ñoù. 

Khi giao di tích cuûa baûo taøng, phaûi ñöôïc cô quan laõnh ñaïo caáp treân cuûa 
baûo taøng ñoù cho pheùp môùi ñöôïc giao. Khi giao caùc di tích cuûa baûo taøng, trong 
caùc giaáy tôø phaûi kyù roõ traùch nhieäm vaø söï uyû nhieäm ngöôøi nhaän di tích lónh ôû 
trong kho baûo taøng. 

Vieäc di chuyeån caùc di tích trong noäi boä moät baûo taøng cuõng caàn phaûi coù 
giaáy tôø cuï theå, (coù khi phaûi laøm baùo caùo di chuyeån). Caùc giaáy tôø ñoù do caùn 
boä cuûa hai beân coù traùch nhieäm giao vaø nhaän caùc di tích cuûa baûo taøng cuøng 
kyø: tröôûng boä phaän baûo quaûn vaø tröôûng cuûa caùc boä phaän höõu quan. 

Trong tröôøng hôïp di tích cuûa baûo taøng bò maát, caàn phaûi laøm giaáy xaùc 
nhaän, caàn phaûi giöõ laïi caùc tö lieäu vaên kieän laøm chöùng trong khi duøng nhöõng 
bieän phaùp tìm di tích ñaõ bò maát. 

Hoà sô caàn ñöôïc ghi soá vaø ghi soå ñaêng kyù caùc hoà sô di tích. Caùc hoà sô di 
tích cuûa baûo taøng ñöôïc ñöa vaøo kieåm keâ laâu daøi vaø taïm thôøi caàn ñaùnh soá 
rieâng. Cuoái naêm caàn taäp trung caùc loaïi hoà sô ñeå ñoùng goùi laïi, ñoùng daáu, nieâm 
phong. ÔÛ cuoái caàn vieát roõ soá löôïng trang laø bao nhieâu, chuù thích ñoù phaûi coù 
chöõ kyù vaø söï duyeät y cuûa giaùm ñoác, ñoùng daáu cuûa baûo taøng. 
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2. Soå kieåm keâ böôùc ñaàu. 
  
Moãi moät di tích ñöôïc ñöa vaøo baûo taøng caàn caên cöù ngay vaøo giaáy tôø giao 
nhaän ñeå ghi vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu. Quyeån soå kieåm keâ böôùc ñaàu. 
Quyeån soå kieåm keâ böôùc ñaàu naøy coù nhieàu teân goïi khaùc nhau: soå muïc luïc 
kho baûo quaûn cô sôû, Soå muïc luïc di tích chuû yeáu, Soå ñaêng kyù di tích môùi 
nhaän ñöôïc, soå caùi v.v… 
Rieâng nhöõng di tích ñöa vaøo baûo taøng laø nhöõng ñoái töôïng cuûa phaàn thieân 

nhieân (chim, caù vaø caùc loaïi khaùc v.v…), nhöõng thöù naøy caàn phaûi qua caùc nhaø 
chuyeân moân xöû lyù xong môùi coù theå ghi vaøo soå kieåm keâ. 

Quyeån soå kieåm keâ böôùc ñaàu bao goàm toaøn boä thaønh phaàn soá löôïng di tích 
cuûa kho baûo quaûn cô sôû cuûa baûo taøng. Coøn caùc tö lieäu khaùc söû duïng trong 
phaàn tröng baøy vaø ñöôïc giöõ trong caùc kho di tích laø nhöõng tö lieäu khoa hoïc hoã 
trôï, ñöôïc ghi trong soå rieâng cuûa kho tö lieäu khoa hoïc hoã trôï. 

Hình thöùc soå kieåm keâ böôùc ñaàu laø do cô quan laõnh ñaïo thaûo ra vaø ñöôïc in 
thaønh soå göûi veà cho caùc baûo taøng. Soå goàm coù nhöõng coät sau ñaây: (xem maãu 
soá 2). 

1. Soá thöù töï 
2. Ngaøy, thaùng, naêm ñaêng kyù. 
3. Thôøi gian, nguoàn goác di tích môùi nhaän ñöôïc vaø soá bieân baûn 
4. Teân goïi vaø nhöõng ghi cheùp cuûa di tích hoaëc cuûa söu taäp 
5. Soá löôïng di tích 
6. Chaát lieäu vaø kyõ thuaät saùng cheá 
7. Kích thöôùc, troïng löôïng 
8. Traïng thaùi baûo quaûn di tích. 
9. Di tích seõ ñöa vaøo söu taäp naøo 
10. Trò giaù di tích hoaëc söu taäp 
11. soá chieåu theo phaàn kieåm keâ heä thoáng vaø chieåu theo bieân muïc khoa 

hoïc 
12. Ghi chuù. 
Caùc trang giaáy trong soå caàn phaûi ñaùnh soá trang. Phaûi ñoùng daáu giaùp laïi 

vaøo moãi trang, trang cuoái cuøng coù keøm theo chöõ kyù cuûa giaùm ñoác, cuûa phuï 
traùch kho vaø cuûa caáp treân mình moät baäc kyù nhaän soá trang ñaõ thaåm tra laø 
ñuùng. 

Coâng taùc ghi vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu chæ moät ngöôøi laøm. Ngöôøi ñoù phaûi 
laø ngöôøi phuï traùch kho hay ngöôøi phuï traùch kieåm keâ tröïc thuoäc cuûa ngöôøi phuï 
traùch kho chòu traùch nhieäm. 

ÔÛ coät ñaàu, soá thöù töï laø kyù hieäu kieåm keâ, noù mang soá thöù töï cuûa di tích. Soá 
thöù töï ghi trong soå nhaäp coù khi ñaïi dieän cho moät di tích, coù khi ñaïi dieän cho 
caû moät söu taäp. 

ÔÛ coät thöù hai ghi ngaøy, thaùng, naêm ñaêng kyù di tích vaøo soå nhaäp. 
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ÔÛ coät thöù ba, ghi nhöõng ñieàu kieän hoaøn caûnh di tích ñoù ñöôïc ñöa vaøo baûo 
taøng. ÔÛ coät naøy caàn phaûi coù nhöõng giaáy tôø giao nhaän di tích maø trong ñoù coù 
ghi roõ soá lieäu caùc tö lieäu noùi veà vieäc ñöa di tích ñoù vaøo baûo taøng (ghi cheùp di 
tích, nhaät kyù ngoaøi trôøi v.v…). Ñoàng thôøi noùi qua moät chuùt veà vò trí cuûa 
nhöõng tö lieäu ñoù ôû trong kho löu tröõ khoa hoïc. 

Ñoái vôùi nhöõng ñoái töôïng lòch söû töï nhieân, thì phaûi coù nhaõn ñeà (nhöõng tö 
lieäu vaø ñòa ñieåm cuûa di tích, thôøi gian söu taàm, hoï teân ngöôøi söu taàm, teân goïi 
di tích vaø teân ngöôøi xaùc ñònh ñeàu ghi laïi). 

ÔÛ coät thöù tö, ghi ñaëc ñieåm cuûa di tích, traät töï ghi cheùp caùc loaïi di tích coù 
theå thay ñoåi cho thích hôïp vôùi loaïi baûo taøng. Coät naøy coù theå baét ñaàu baèng teân 
goïi chính xaùc cuûa di tích vöøa ñöôïc chaáp nhaän ñoù, roài sau ñoù cho moät vaøi nhaän 
xeùt ngaén noùi leân nhöõng ñieåm raát chuû yeáu, ñieån hình cuûa di tích. Coù nhö vaäy 
ta môùi thöïc hieän ñöôïc nhieäm vuï baûo quaûn di tích veà maët phaùp lyù. 

Ñoái vôùi nhöõng ñoái töôïng lòch söû töï nhieân, vieäc ñaët teân goïi chính xaùc cho 
di tích chæ khi naøo ñaõ xaùc ñònh khoa hoïc xong roài môùi laøm ñöôïc, bôûi vì vieäc 
xaùc ñònh khoa hoïc khoâng theå laøm cuøng moät ngaøy vôùi buoåi nhaän di tích ñöôïc. 
Vì vaäy, ôû coät thöù tö thöôøng thöôøng ngöôøi ta laáy teân goïi coù tính chaát chung 
chung, thí duï: da chuoät xöông soï caùc loaïi gaëm nhaám, voû caây, maãu thoå 
nhöôõng, maãu quaëng saét v.v… 

ÔÛ coät thöù naêm, duøng ñeå kieåm keâ soá löôïng moãi ñôn vò baûo quaûn. Kieåm keâ 
soá löôïng di tích phuï thuoäc vaøo möùc ñoä phöùc taïp cuûa di tích cuûa baûo taøng. Coù 
khi noù coù nhieàu phaàn rieâng bieät (thí duï: di tích laø boä ñoà traø coù nhieàu loaïi ñóa, 
taùch, aám, cheùn hay coù khi laïi laø moät söu taäp laãn loän tieàn hoaëc huy chöông). 

ÔÛ coät thöù saùu, ghi chaát lieäu vaø kyõ thuaät saùng cheá di tích. Chaát lieäu chæ caàn 
ghi ngaén thoâi: ñoàng thau, goã, gang, döï aùn, giaáy v.v… Kim loaïi hoaëc ñaù quyù 
thì ghi theâm vaøo ñoù maøu saéc. Kyõ thuaät saùng cheá di tích cuõng caàn ghi moät 
caùch toùm taét: khaéc, ñuùc, naën; ñoái vôùi vaên baûn thì vieát toùm taét: cheùp tay, in 
daàu, in chöõ in, in maùy v.v…, ñoái vôùi caùc taùc phaåm ngheä thuaät thì cuõng vieát 
toùm taét: sôn daàu, boät maøu; thuoác nghieân cöùu, veõ chì, veõ than v.v… 

ÔÛ coät thöù baûy, ghi roõ kích thöôùc vaø troïng löôïng cuûa di tích. Caùc loaïi ñaù 
hoaëc kim loaïi quyù caàn coù nhöõng ngöôøi chuyeân moân laøm ngheà trang söùc ñeán 
caân vaø trong moãi tröôøng hôïp, caàn phaûi laøm bieân baûn rieâng, ñoàng thôøi caùc di 
tích baèng kim loaïi vaø ñaù quyù phaûi laäp theâm moät quyeån soå rieâng ñeå ñaêng kyù. 

ÔÛ coät thöù taùm, ghi laïi traïng thaùi baûo quaûn di tích luùc nhaäp vaøo baûo taøng 
ñeå sau naøy coù theå tieáp tuïc theo doõi, baûo quaûn di tích trong kho, sau naøy döïa 
treân cô sôû ñoù maø vieäc nhaän ñònh vieäc baûo quaûn. 

ÔÛ coät thöù chín, coù yù nghóa baûo quaûn quan troïng vì noù ghi kho baûo quaûn 
hay söu taäp cuûa di tích vaø chuyeån tôùi. 

ÔÛ coät thöù möôøi, ghi bieân baûn söu taàm hoaëc nhaän di tích, neáu di tích phaûi 
mua neân ghi roõ mua ngaøy naøo, cuûa ai, giaù tieàn bao nhieâu. 
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ÔÛ coät thöù möôøi moät, ghi laïi soá thöù töï cuûa di tích trong soå kieåm keâ böôùc 
ñaàu, coù nhö theá hai giai ñoaïn laøm soå quan heä maät thieát ñöôïc (luùc ñaàu ghi vaøo 
soå kieåm keâ böôùc ñaàu, coù nhö theá hai giai ñoaïn laøm soå quan heä maät thieát ñöôïc 
(luùc ñaàu ghi vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu, sau môùi bieân muïc khoa hoïc hay hoä 
chieáu khoa hoïc). Coät naøy seõ ghi vaøo sau khi bieân muïc khoa hoïc di tích cuûa 
baûo taøng ñaõ laøm xong, coøn khi vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu, coät naøy vaãn ñeå 
traéng. 

ÔÛ coät thöù möôøi hai, ghi roõ vò trí (baèng buùt chì) cuûa di tích hay laø soá hieäu 
bieân baûn laøm ra, hay chuyeån cho baûo taøng möôïn. Coøn trong tröôøng hôïp maát 
maùt hay thaát laïc thì ghi soá hieäu bieân baûn laøm khi bò maát (baèng buùt möïc), sau 
ñoù caàn coù chöõ kyù cuûa giaùm ñoác vôùi con daáu cuûa baûo taøng. 

Di tích ñöôïc ñaêng kyù vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu coù theå laø töøng di tích moät. 
Vieäc ghi töøng di tích moät, thì moãi di tích ñöôïc coi nhö moät ñôn vò kieåm keâ 
rieâng vaø coù moät soá rieâng ñeå ghi nhaän. 

Sau khi di tích cuûa baûo taøng ñaõ ghi vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu thì di tích 
caàn ñöôïc ñaùnh soá ngay. Boä phaän caáu taïo cuûa con soá trong giai ñoaïn naøy laø 
kyù hieäu vaén taét cuûa baûo taøng (BTÑP-baûo taøng ñòa phöông), soá hieäu trong soå 
kieåm keâ böôùc ñaàu. Nhö theá di tích ñöa vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu thuoäc baûo 
taøng ñòa phöông X nhaän ñöôïc con soá laø BTÑPX-KKBÑ. 2248. 

 

3. Caùc loaïi soå kieåm keâ caùc hieän vaät baûo taøng khaùc. 
 
Nhöõng di tích naøo laø nhöõng ñoà kim loaïi hoaëc ñaù quyù, ngoaøi vieäc ñaùnh soá 

ghi chung vôùi nhöõng di tích cuûa kho baûo quaûn cô sôû khaùc vaø soå kieåm keâ böôùc 
ñaàu, thì coøn coù nhöõng hình thöùc ghi cheùp khaùc theo chæ thò cuûa Boä Taøi chính. 

Caùc tö lieäu cuûa baûo taøng khoâng thuoäc kho baûo quaûn cô sôû, nhöng coù giaù 
trò ñoái vôùi coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc, coâng taùc tröng baøy vaø coâng taùc giaùo 
duïc – khoa hoïc coù tính chaát quaàn chuùng, laø nhöõng tö lieäu phuï cuûa kho baûo 
taøng, ñeàu phaûi ñaêng kyù vaøo trong quyeån soå kho di tích phuï. 

Kyõ thuaät vaøo soå kho di tích phuï gioáng nhö phöông phaùp ghi soå kieåm keâ 
böôùc ñaàu cuûa kho baûo quaûn cô sôû. Kyõ thuaät xeáp soá hieäu di tích baûo taøng ñeå 
ghi vaøo soå kho phuï ñöôïc ñaùnh soá gioáng nhö nhöõng di tích trong kho baûo quaûn 
cô sôû, nhöng ñaùng leõ soá hieäu cuûa soå kieåm keâ böôùc ñaàu, thì ôû ñaây thay theá ghi 
soá hieäu cuûa kho phuï (KP). Nhö vaäy, soá hieäu cuûa di tích theo soå kho di tích 
phuï cuûa baûo taøng ñòa phöông X seõ laø: BTÑP. X-KP.2248. 

Quyeån soå kho di tích phuï goàm coù nhöõng coät sau ñaây: 
1. Soá thöù töï 
2. Teân goïi vaø vaøi neùt ghi cheùp di tích 
3. Traïng thaùi baûo quaûn di tích 
4. Ngaøy coù hoaëc ngaøy ñaët laøm 
5. Trò giaù 
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6. Muïc ñích coù hoaëc ñaët laøm di tích 
7. Caùc tö lieäu nhö hoaù ñôn vaø ngaøy thaùng ñöa vaøo 
8. Giaáy tôø maát ñi 
9. Lòch söû cuûa di tích – nôi naøo baûo quaûn noù, ai söû duïng vaø noù bò phaù huyû 

nhö theá naøo. 
10. Ghi chuù. 
Vieäc kieåm keâ caùc tö lieäu cuûa kho phuï cuõng nhö vieäc kieåm keâ caùc di tích 

cuûa kho baûo quaûn cô sôû ñeàu tieán haønh treân cô sôû caùc bieân baûn naèm ôû trong 
hai caëp tö lieäu: a) giaáy tôø veà di tích môùi nhaän ñöôïc; b) giaáy tôø veà di tích bò 
maát ñi. 

Coâng taùc kieåm keâ tö lieäu phuï khoâng tieán haønh kieåm keâ töøng böôùc coù heä 
thoáng vaø coù bieân muïc khoa hoïc hay hoä chieáu khoa hoïc, cho neân vieäc kieåm keâ 
nhöõng loaïi tö lieäu naøy laø döïa vaøo caùc baûn sao luïc, giaáy tôø ñieàu ñoäng hoaëc 
caùc loaïi soå ghi tieàn thu chi tö lieäu trong kho baûo quaûn cô sôû, trong soå kho phuï 
hoaëc coù theå tieán haønh tröïc tieáp trong caùc ñôn vò baûo quaûn. 
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Maãu soá 2 
 
Soå kieåm keâ böôùc ñaàu 
 

Soá 
thöù töï 

Ngaøy, thaùng, naêm Thôøi gian, nguoàn goác di tích môùi nhaän 
ñöôïc vaø soá bieân baûn 

Teân g

1 2 3 
 
 
 
 
 
 
 

Chaát lieäu vaø kyõ 
thuaät saùng cheá 

Kích thöôùc 
troïng löôïng 

Traïng thaùi baûo 
quaûn di tích 

Di tích seõ ñöa 
vaøo söu taäp naøo, 

phaàn naøo 

Trò giaù di tích  S
h

6 7 8 9 10 
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Trong quyeån soå baûo quaûn taïm thôøi (BQTT) caàn ñaêng kyù nhöõng di tích naøo ñöôïc 
ñöa vaøo baûo taøng vôùi muïc ñích söû duïng taïm thôøi nhö duøng ñeå trieån laõm, ñaùnh giaù 
ñeå sau naøy mua hoaëc ñeå tu söûa, ñeå kieåm nghieäm, ñeå tröng baøy taïm thôøi, ñeå nghieân 
cöùu. 

Quyeån soå naøy coù nhöõng coät sau ñaây: 
1. Soá thöù töï 
2. Ngaøy, thaùng, naêm nhaän vaøo 
3. Teân goïi vaø vaøi neùt ghi di tích 
4. Traïng thaùi baûo quaûn di tích 
5. ÔÛ ñaâu ñeán vaø soá vaên baûn 
6. Tính chaát söû duïng di tích ñoù trong baûo taøng 
7. Thôøi haïn traû laïi 
8. Traû laïi vaø soá bieân baûn 
9. Ghi chuù. 
Vaên baûn veà caùc di tích baûo quaûn taïm thôøi caàn ñöôïc löu trong caùc caëp taøi lieäu: a) 

caùc bieân baûn veà vieäc tieáp nhaän di tích cuûa baûo taøng ñeå baûo quaûn taïm thôøi; b) caùc 
bieân baûn veà vieäc trao traû nhöõng di tích cuûa baûo taøng baûo quaûn taïm thôøi. 

Nhöõng di tích baûo quaûn taïm thôøi cuõng caàn coù soá hieäu rieâng. Nhöng noù khaùc vôùi 
nhöõng di tích baûo quaûn laâu daøi ôû choå laø khoâng neân daùn soá ngay vaøo maët di tích baûo 
quaûn taïm thôøi, maø ta chæ caàn ñeo cho noù moät caùi nhaõn ñeå coù mang kyù hieäu. Thay 
theá ghi vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu, thì ghi vaøo soå baûo quaûn taïm thôøi 
BTÑPX.BQTT.2248. 

Kyù hieäu cuûa di tích ñöôïc ñöa vaøo baûo quaûn taïm thôøi khoâng coù maãu soá, vì nhöõng 
di tích naøy khoâng naèm ôû trong muïc luïc khoa hoïc cuûa baûo taøng. 

Soå kieåm keâ böôùc ñaàu laø moät taøi lieäu coù tính chaát phaùp lyù, vì theá taát caû nhöõng söï 
ghi cheùp phaûi roõ raøng, khoâng ñöôïc pheùp taåy xoaù. Neáu söûa chöõa, thay ñoåi caàn phaûi 
ñöôïc söï ñoàng yù vaø coù chöõ kyù cuûa giaùm ñoác keøm theo con daáu cuûa cô quan cuøng 
ñoùng ngay ôû doøng ñoù ñoàng thôøi phaûi noùi lyù do vieäc söûa chöõa ñoù. 

Sau khi ñaõ boû moät di tích cuûa baûo taøng naøo ñoù ra khoûi thaønh phaàn cuûa caùc di 
tích cuûa kho, duø theá naøo cuõng khoâng ñöôïc pheùp söû duïng soá cuõ di tích ñoù ñeå ñaùnh 
daáu cho ñoái töôïng khaùc. 

Soå kieåm keâ böôùc ñaàu vaø caùc giaáy tôø keøm theo noù laø nhöõng vaên kieän quan troïng 
ñaõ ñöôïc phaùt luaät baûo veä vaø vieäc baûo quaûn phaûi giao cho moät ngöôøi chòu traùch 
nhieäm- ngöôøi ñoù laø phuï traùch kho baûo quaûn. Soå kieåm keâ böôùc ñaàu chæ coù quyeàn cho 
ngöôøi khaùc xem khi ñöôïc söï ñoàng yù cuûa giaùm ñoác nhöng phaûi xem taïi kho baûo 
quaûn. 
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III. KIEÅM KEÂ HEÄ THOÁNG VAØ BIEÂN MUÏC KHOA HOÏC KHO BAÛO 
TAØNG. 
 

1. Nhieäm vuï vaø toå chöùc bieân muïc khoa hoïc. 
  
Caùc di tích lòch söû vaø vaên hoaù nguyeân goác vaø caùc maãu thieân nhieân ñöôïc söu taàm 

veà trong baûo taøng, nhö chuùng ta ñaõ bieát, laø nhöõng nguoàn tö lieäu ñaàu tieân ñeå nghieân 
cöùu vaø nhaän thöùc lòch söû xaõ hoäi vaø töï nhieân. 

Kieåm keâ heä thoáng vaø bieân muïc khoa hoïc caùc di tích cuûa baûo taøng khaùc vôùi vieäc 
kieåm keâ böôùc ñaàu ôû choã nhieäm vuï laø phaûi xaùc ñònh phaân loaïi khoa hoïc caùc di tích 
cuûa baûo taøng vaø tieán theâm moät böôùc ñeå nghieân cöùu noù. 

Vieäc kieåm keâ heä thoáng vaø vieäc bieân muïc khoa hoïc caùc di tích cuûa baûo taøng naøy 
thöôøng ñoøi hoûi moät söï boài döôõng chuyeân moân vaø tri thöùc chuyeân moân caàn thieát. 
Bieân muïc khoa hoïc caùc di tích cuûa baûo taøng ñoøi hoûi ngöôøi chuyeân gia phaûi chuù yù 
ñeán nhöõng loaïi tö lieäu boå sung khaùc nhau ñoái vôùi vieäc xaùc ñònh khoa hoïc moät di 
tích (nieân ñaïi, xaùc ñònh ra nguoàn goác vaø nôi söû duïng, nhöõng tö lieäu veà taùc giaû cuûa 
noù v.v…), vieäc naøy ñoøi hoûi maát moät soá thôøi gian khaù daøi. Neáu chöa qua moät thôøi 
gian kieåm nghieäm, theo doõi, chænh lyù, nghieân cöùu – khoa hoïc baèng hình thöùc bieân 
muïc khoa hoïc, thì caùc di tích ñoù khoâng ñöôïc pheùp ñöa vaøo phaàn tröng baøy cuûa baûo 
taøng. 

 

2. Bieân muïc khoa hoïc hay hoä chieáu khoa hoïc.  
 

Vieäc kieåm keâ coù heä thoáng caùc di tích cuûa baûo taøng vaø vieäc bieân muïc khoa hoïc 
caùc di tích cuûa baûo taøng ñeàu coù theå thöùc rieâng, töùc laø bieân muïc khoa hoïc hay hoä 
chieáu khoa hoïc, noù ñöôïc ñeå töøng trang rôøi vaø ñöôïc giöõ trong hoäp phieáu hay trong 
caùc caëp taøi lieäu baèng bìa cöùng. 

Hình thöùc bieân muïc khoa hoïc hay hoä chieáu khoa hoïc khaùc vôùi quyeån soå kieåm 
keâ böôùc ñaàu laø ôû hình thöùc coá ñònh baát bieán, nhöng noù chæ thay ñoåi tuyø theo tính 
chaát vaø ñaëc tröng cuûa tö lieäu baûo taøng. 

Taát caû caùc bieân muïc khoa hoïc hay hoä chieáu khoa hoïc ñeàu coù teân vaø kyù hieäu cuûa 
mình, kyù hieäu naøy seõ laø chöõ caùi ñöùng ñaàu teân kho hay teân caùc loaïi kho khaùc thuoäc 
nhoùm di tích cuûa baûo taøng cuûa noù. Chaúng haïn ñoái vôùi kyù hieäu bieân muïc khoa hoïc 
veà ñoà deät thì ta coù theå duøng kyù hieäu “ÑD”, kim loaïi “KL”, ñoà goã “ÑM”, ñoà söù vaø 
thuyû tinh “S”, hoäi hoïa “HH” v.v… Kyù hieäu phaûi vieát roõ raøng cho moãi di tích. 

Vieäc ghi bieân muïc khoa hoïc cuõng gioáng nhö vieäc ghi vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu, 
coù theå ghi töøng di tích moät, maëc duø nhöõng di tích aáy naèm trong nhöõng boä söu taäp. 
Hình thöùc bieân muïc khoa hoïc hay hoä chieáu khoa hoïc noùi chung coù nhieàu ñieåm 
gioáng vôùi hình thöùc soå kieåm keâ böôùc ñaàu. Nhöng veà noäi dung ghi cheùp thì bieân muïc 
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khoa hoïc hay hoä chieáu khoa hoïc thöïc teá coù nhöõng ñieåm khaùc haún vôùi vieäc ghi cheùp 
trong soå kieåm keâ böôùc ñaàu. Söï khaùc nhau ñoù bieåu hieän tính hoaøn chænh hôn, tính 
chính xaùc khoa hoïc vaø nhaän ñònh veà di tích cuûa baûo taøng ñöôïc roõ hôn. 

Bieân muïc khoa hoïc hay hoä chieáu khoa hoïc bao goàm nhöõng muïc nhö sau: 
1. Soá thöù töï di tích cuûa baûo taøng chieåu theo soå muïc luïc. 
2. Soá di tích chieåu theo soå kieåm keâ böôùc ñaàu. 
3. Teân goïi vaø nhöõng ghi cheùp veà di tích cuûa baûo taøng. 
4. Chaát lieäu vaø kyõ thuaät saùng cheá ra di tích. 
5. Kích thöôùc 
6. Troïng löôïng 
7. Traïng thaùi baûo quaûn di tích. 
8. Thôøi gian, nguoàn goác di tích môùi nhaän ñöôïc. 
9. Ghi cheùp cô sôû bieân muïc. 
10. Nôi baûo quaûn. 
11. Ngaøy, thaùng, naêm bieân muïc khoa hoïc. 
12. Ghi chuù (xem maãu soá 3) 
Trong bieân muïc khoa hoïc caàn ñeå troáng vaøi doøng ñeå trích daãn nhöõng tö lieäu veà 

xaùc ñònh di tích. 
Nhöõng con soá bieân muïc khoa hoïc seõ ghi roõ trong bieân muïc khoa hoïc taïo cho ta 

khaû naêng bieát roõ ñöôïc soá löôïng caùc ñoà vaät thuoäc loaïi di tích naøo. Kyù hieäu bieân muïc 
khoa hoïc cuøng vôùi soá bieân muïc, sau khi laøm bieân muïc khoa hoïc roài ñeàu phaûi ñeo 
ngay kyù hieäu vaøo di tích. Chaúng haïn nhö chieác ñóa kim loaïi trong kho di tích cuûa 
baûo taøng ñòa phöông sau khi ñaõ qua chænh lyù khoa hoïc böôùc ñaàu, thì soá hieäu ñöôïc 
vieát laø BTÑP.BMKH-2248. Chieác ñóa kim loaïi ñoù laïi ñöôïc mang ra ñeå nghieân cöùu 
thì hoaøn toaøn hôïp phaùp, caàn ñöôïc giöõ ôû traïng thaùi cuõ. Sau keát quaû nghieân cöùu ñoù laø 
baûn ghi vaøo bieân muïc khoa hoïc phaàn kim loaïi cuûa di tích cuûa baûo taøng. 

Sau khi vaøo bieân muïc khoa hoïc roài, ngöôøi caùn boä khoa hoïc seõ ñeo khoa hoïc 
bieân muïc khoa hoïc vaøo di tích ñoù. Kyù hieäu môùi cuûa di tích luùc aáy trong kho baûo 

quaûn cô sôû laø BTÑPX 
1884.

2248
KL

. Vieäc ghi ñoù nghóa laø: Baûo taøng ñòa phöông X coù di 

tích ghi trong bieân muïc kho baûo quaûn cô sôû coù kyù hieäu laø 2248, coøn kyù hieäu 
KL.1884 laø kyù hieäu phaàn kim loaïi ñaêng kyù trong bieân muïc khoa hoïc. 

Trong bieân muïc khoa hoïc hay hoä chieáu khoa hoïc vaãn phaûi ghi soá theo soå kieåm 
keâ böôùc ñaàu, laø con soá coù nhieàu khaû naêng quan heä giöõa vieäc chænh lyù khoa hoïc 
böôùc ñaàu vaø vieäc kieåm keâ heä thoáng vaø ñoàng thôøi cho ngaøy, thaùng, naêm chính xaùc 
veà nhaäp kho cuûa di tích. Sau ñoù caû soá bieân muïc khoa hoïc cuõng ñöôïc ñöa vaøo soå 
kieåm keâ böôùc ñaàu (töùc laø vaøo coät soá 11 cuûa soå kieåm keâ böôùc ñaàu). 
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3. Ñaùnh soá caùc di tích cuûa baûo taøng.  
 
Ñaùnh soá di tích cuûa baûo taøng baèng soá rieâng cuûa baûo taøng, soå kieåm keâ böôùc ñaàu, 
bieân muïc khoa hoïc, caùc soå baûo quaûn taïm thôøi vaø caùc soå khaùc ñeàu phaûi tieán haønh 
theo söï ghi cheùp trong soå kieåm keâ. Soá hieäu cuûa baûo taøng ñöôïc cô quan chæ ñaïo caáp 
treân thoâng qua vaø ñöôïc ghi theo nhöõng chöõ ñöùng ñaàu cuûa baûo taøng chæ roõ ñoái töôïng 
ñoù thuoäc baûo taøng nhaát ñònh naøo. 
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Maãu soá 3 
 

BAÛO TAØNG . . . . . 
Kyù hieäu theo saép xeáp . . . . . . .  
Boä phaän . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Phaàn . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
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Thí duï, moät di tích ñöôïc giöõ trong kho baûo quaûn cuûa baûo taøng ñòa phöông X, 
seõ coù moät kyù hieäu laø “BTÑPX”. Sau ñoù seõ ghi chi tieát hoaù daàn daàn theo soá hieäu 
cuûa soå kieåm keâ böôùc ñaàu vaø bieân muïc khoa hoïc: trong töû soá laø teân goïi taét cuûa soå 
kieåm keâ böôùc ñaàu vaø soá cuûa noù. Nhö theá, soá hieäu cuûa di tích cuûa baûo taøng ñöôïc 
ñaêng kyù vaøo soå kieåm keâ böôùc ñaàu cuûa baûo taøng ñòa phöông X seõ mang kyù hieäu laø 
BTÑPX. 2248. 

Sau khi ñöa di tích cuûa baûo taøng vaøo bieân muïc khoa hoïc, caàn ghi soá hieäu ôû 
maãu soá tröôùc. Thí duï, chieåu theo soå bieân muïc khoa hoïc cuûa di tích coù soá 1544, 

nhö theá thì kyù hieäu di tích seõ laø: BTÑPX 
1544
2248.

BMKH
KKBD  

Con soá hoaøn chænh cuûa di tích cuûa baûo taøng trong tröôøng hôïp treân BTÑPX 

1544.
2248.

DM
KKBD , nhö theá nghóa laø: di tích cuûa baûo taøng thuoäc baûo taøng ñòa phöông X, 

ghi trong soå kieåm keâ böôùc ñaàu laø 2248 vaø trong soå bieân muïc khoa hoïc loaïi ñoà 
moäc laø: ÑM 1544. 

Ñeå traùnh tình traïng laøm hoûng hình daùng cuûa di tích, caùc soá hieäu theo nguyeân 
taéc, khoâng neân daùn vaøo nhöõng choã roõ reät. Coù khi, vì hoaøn caûnh naøo ñoù khoâng theå 
daùn nhaõn ñeà leân di tích ñöôïc, thì ta treo soá hieäu vaøo di tích. Thí duï nhö ñoà deät, ta 
duøng chæ maø ñính nhaõn ñeà. 

Nhöõng ñoàng tieàn nhoû, nhöõng vaät trang söùc baèng ñaù quyù vaø nhieàu loaïi di tích 
khaùc laø nhöõng thöù maø ta khoâng theå daùn hoaëc ghi soá hieäu ñöôïc, maø cuõng khoâng 
theå treo kyù hieäu leân noù ñöôïc, thì neân ñeå chuùng vaøo phong bì, bao tuùi. ÔÛ ngoaøi seõ 
ghi soá hieäu cuûa di tích ñoù. 

Soá hieäu ta neân daùn thoáng nhaát moät choã ñoái vôùi caùc loaïi di tích coù hình daùng 
gioáng nhau vaø coá gaéng traùnh khoûi tình traïng laøm hoûng di tích. Vì vaäy khi vieát soá 
hieäu. Khoâng vieát baèng möïc hoaù hoïc hay buùt chì hoaù hoïc leân maët di tích cuõng nhö 
khoâng ñaùnh kyù hieäu leân maët tranh, phaûi ñaùnh sau löng khung. 

Nhaõn ñeà baèng kim loaïi duøng ñeå ghi khoâng ñöôïc ñoùng hay treo leân di tích cuûa 
baûo taøng. Vaø tuyeät ñoái khoâng duøng daây theùp ñeå treo nhaõn ñeà. Vì daây theùp seõ laøm 
saây saùt di tích, ñoàng thôøi ræ saét coøn huûy hoaïi di tích nöõa. 

Caùch vieát kyù hieäu toát hôn caû laø neân vieát gioáng nhau: khaên quaøng vieát ôû goùc, 
khung tranh thì vieát ôû phaàn goùc döôùi beân traùi, ñoà goám vaø caùc ñoà duøng baèng goã, 
ñaù v.v… (ñóa, khay, saùch, chaäu v.v…) thì vieát ôû meùp, kyù hieäu ñoà moät thì vieát ôû 
ñaèng sau vaø ôû ñaùy döôùi cuûa di tích; ôû baøn thì ghi ôû thaønh baøn vaø choïn choã naøo 
khoâng coù sôn vaø veùc-ni; ôû tuû ghi ôû trong caùnh cöûa traùi; baûn khaéc goã, hoäp ñöïng 
thuoác laù, loï möïc v.v… neáu coù theå môû ñöôïc thì ghi vaøo beân trong di tích, coøn caùc 
loaïi khaùc ñeàu ghi ôû döôùi, töùc laø choã khoâng coù sôn, choã khoâng coù chöõ v.v… 

Trong vieäc ghi laïi kyù hieäu taát caû nhöõng choã ghi cuõ, chæ neân xoaù baèng chöõ thaäp 
hoaëc daáu nhaân ñeå sau naøy deã nhaän ñöôïc soá kyù hieäu vaø soá kieåm keâ cuõ. 

Laøm kyù hieäu xong, laø ñaõ keát thuùc giai ñoaïn thöù hai cuûa coâng taùc kieåm keâ, giai 
ñoaïn naøy coù yù nghóa baûo veä khoa hoïc ñoái vôùi di tích cuûa baûo taøng. 
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CHÖÔNG IV 
 

BAÛO QUAÛN KHO 
 

Caùc baûo taøng laø nhöõng kho taøng chuû yeáu cuûa Nhaø nöôùc nhaèm caát giöõ nhöõng di 
saûn vaên hoùa quyù baùu, nhöõng di tích ñoäc nhaát, hieám coù, ñoù laø nhöõng di tích phaûn 
aùnh moät söï kieän ñieån hình cuûa ñòa phöông vaø cuûa thôøi ñaïi; caùc baûo taøng coøn giöõ 
gìn nhöõng maãu veà taøi nguyeân thieân nhieân phong phuù vaø nhöõng ñoái töôïng khaùc coù 
theå phaûn aùnh ñöôïc lòch söû töï nhieân cuûa moät quoác gia. 

Muïc ñích baûo quaûn caùc di saûn vaên hoùa aáy laø baûo veä söï toaøn veïn cuûa chuùng, 
khoâng ñeå maát caép, khoâng bò hö hoûng hoaëc vôõ naùt vaø phaûi taïo nhöõng ñieàu kieän 
thuaän lôïi ñeå söû duïng caùc söu taäp trong tröng baøy vaø trong nghieân cöùu – khoa hoïc 
laâu daøi. 

Khaùi nieäm veà “baûo quaûn” vaø “tu söûa” bao goàm vaán ñeà roäng raõi coù lieân quan 
ñeán giöõ gìn caùc di tích cuûa baûo taøng cho ñöôïc hôïp lyù, coù lieân quan ñeán phoøng 
ngöøa cho chuùng khoûi bò huûy hoaïi vaø coù lieân quan ñeán vieäc laøm cho chuùng ñöôïc 
taïo khaû naêng khoâi phuïc hình daùng ban ñaàu cuûa chuùng. 

Do ñoù, nhöõng khaùi nieäm noùi treân laø taát caû nhöõng hieåu bieát caàn thieát vaø sô 
ñaúng veà ñoà vaät maø nhöõng hieåu bieát naøy coù theå goïi hieåu bieát ñaàu tieân cuûa baát cöù 
ngöôøi caùn boä baûo taøng. 

I. NHIEÄM VUÏ CUÛA BAÛO QUAÛN VAØ TU SÖÛA CAÙC DI TÍCH TRONG 
KHO CUÛA BAÛO TAØNG. 

 
Caùc di tích cuûa baûo taøng naèm trong caùc kho baûo quaûn vaø trong phaàn tröng baøy 

caàn ñöôïc xem nhö moät cô sôû thoáng nhaát. Baát cöù moät di tích cuûa baûo taøng naøo 
cuõng coù theå ñöôïc chuyeån töø phoøng tröng baøy vaøo kho baûo quaûn vaø ngöôïc laïi, moät 
di tích töø kho baûo quaûn coù theå ñöôïc söû duïng cho phoøng tröng baøy. 

Noùi ñeán coâng taùc giöõ gìn laø noùi nhöõng bieän phaùp aùp duïng ñeå moãi moät di tích 
cuûa baûo taøng coù theå giöõ laïi vôùi möùc laâu nhaát, nhöng phaûi phuø hôïp vôùi ñaëc ñieåm 
vaät lyù-hoaù hoïc vaø kyõ thuaät. Nhö vaäy coâng taùc giöõ gìn laø phaûi baûo quaûn di tích 
khoâng bò toån thaát ñeán tính chaát vaø ñaëc ñieåm ñoät xuaát cuûa tö lieäu lòch söû aáy vaø giöõ 
nguyeân ñöôïc baûn chaát cuûa noù. Vì vaäy phaûi saùng taïo ra moät soá ñieàu kieän ñeå loaïi 
tröø quaù trình hö hoûng cuûa di tích, hoaëc ít nhaát cuõng ñeå ngaên ngöøa ñöôïc dieän môû 
roäng hö hoûng vaø laøm cho taùc haïi hö hoûng töï nhieân cuûa noù chaäm laïi. Phaàn nhieàu 
caùc bieän phaùp cuûa coâng taùc giöõ gìn ñeàu phaûi ñoøi hoûi coù hieåu bieát ñaày ñuû veà kyõ 
thuaät chuyeân moân vaø chæ coù caùc nhaø chuyeân moân môùi thöïc hieän nhöõng bieän phaùp 
aáy. Neáu coâng taùc giöõ gìn thieáu khoa hoïc thì chaúng nhöõng laøm cho di tích cuûa baûo 
taøng bò hö hoûng, maø coøn daãn ñeán choå huyû dieät nöõa. 
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Heä thoáng vaø thöù töï saép xeáp caùc di tích vaø caùc söu taäp trong kho di tích goác 
cuûa baûo taøng, giuùp ta coù theå nhanh choùng tìm ñöôïc nhöõng di tích cuûa baûo taøng vaø 
tieän cho vieäc söû duïng caùc tö lieäu baûo taøng vaøo coâng taùc nghieân cöùu: ñoù laø nhöõng 
ñieàu kieän khoâng theå thieáu ñöôïc ñeå söû duïng kho baûo taøng trong coâng taùc khoa 
hoïc. Toå chöùc ñöôïc toát vieäc baûo quaûn baûo taøng laø raát caàn thieát, vì noù chaúng nhöõng 
laø coâng taùc haèng ngaøy trong noäi boä cuûa baûo taøng, maø coøn laøm thoaû maõn nhöõng 
yeâu caàu cuûa caùc nhaø coâng taùc khoa hoïc, ngheä thuaät vaø kinh teá quoác daân nöõa. 

Caùc di tích goác cuûa baûo taøng neân baûo quaûn rieâng, ñöøng ñeå chung vôùi tö lieäu 
khoa hoïc hoã trôï vaø caùc di tích chæ giöõ taïm thôøi. Vieäc nhaän nhöõng di tích söû duïng 
taïm thôøi hay baûo quaûn taïm thôøi, caàn phaân bieät vôùi caùc di tích goác khaùc cuûa baûo 
taøng. Ñoái vôùi loaïi ñoái töôïng deã laøm laïi hoaëc khoâng giöõ ñöôïc laâu, thí duï noâng saûn 
phaåm deå muïc thoái nhö hoa quaû, rau coû thì coù theå ghi vaøo soå tö lieäu rieâng, tieän 
cho vieäc baûo quaûn. 

Trong kho cô sôû cuûa baûo taøng, neáu coù loaïi di tích cuûa baûo taøng naøo ñoù yeâu 
caàu ñeå rieâng ra, vì nhöõng di tích ñoù coù giaù trò vaät chaát raát cao thì ñoøi hoûi baûo quaûn 
chuyeân moân ñaëc bieät caån thaän, neân baûo quaûn rieâng trong tuû saét (tuû baûo hieåm). 
Ngoaøi nhöõng di tích cuûa baûo taøng ñaëc bieät ñoù ra trong kho di tích cuûa baûo taøng 
coøn phaûi baûo quaûn nhöõng söu taäp laø nhöõng boä söu taäp cuûa nhöõng chuû ñeà nhaát 
ñònh, laø nhöõng söu taäp toaøn boä thoáng nhaát veà giaù trò khoa hoïc hay veà giaù trò ngheä 
thuaät. Trong söu taäp thuoäc nhöõng thöù naøy thöôøng laø nhöõng di tích cuøng loaïi (thí 
duï söu taäp tieàn teä). Nhöng cuõng coù theå coù moät soá söu taäp goàm caùc di tích khaùc 
nhau caáu taïo neân(1). Nhö trong caùc söu taäp di tích khaûo coå, thì di tích ñoù raát nhieàu 
thöù khaùc nhau (nhöõng ñoà vaät baèng xöông, ñoà goám, ñoà trang söùc baèng kim loaïi, vuõ 
khí v.v…) Trong nhöõng tröôøng hôïp nhö vaäy, vaán ñeà quan troïng laø phaûi bieát 
nhöõng söu taäp ñoù saûn sinh töø moät ngöôøi naøo hoaëc moät nhoùm ngöôøi naøo ñoù tieán 
haønh khai quaät trong moät ñòa ñieåm cuøng moät muøa naøo maø coù ñöôïc. Nhöõng tö lieäu 
cuøng moät loaïi do khai quaät ñöôïc sau naøy, cuõng caàn saép xeáp thaønh söu taäp môùi. 

Khi söu taäp laø moät nhoùm, töùc laø khi söu taäp naøy theo ñaëc ñieåm xaùc ñònh tröôùc 
ñeå noùi roõ moät hieän töôïng naøo ñoù maø nhöõng di tích do chuyeân moân choïn loïc ñöôïc 
coù tính hoaøn chænh toaøn boä laïi caøng quan troïng hôn. Trong nhöõng nhoùm nhö vaäy, 
vieäc maát ñi moät di tích thì trong moät chöøng möïc nhaát ñònh naøo ñoù seõ laøm cho caû 
söu taäp giaûm giaù trò, neáu phaàn maát ñi ñoù treân moät phaàn ba thì seõ coi nhö maát caû 
nhoùm. 

Di tích cuûa baûo taøng ñöôïc ghi cheùp khoa hoïc coù giaù trò hôn di tích cuûa baûo 
taøng khoâng coù hoä chieáu hay khoâng coù nhöõng tö lieäu caàn thieát veà nguoàn goác cuûa 
noù. Do ñoù, trong kho baûo quaûn cô sôû caàn phaûi ñeå rieâng nhöõng nhoùm di tích cuûa 
baûo taøng. Caàn ñaûm baûo coù nhöõng ñieàu kieän baûo quaûn ñaëc bieät ñoái vôùi ñaù quyù, 

                                              
(1) Di tích bao goàm trong söu taäp naøy, neáu ñeå gaàn nhau maø coù söï aûnh höôûng ñeán söï hoaøn chænh cuûa noù, thí 
duï ñoà ñoàng vaø ñoà keõm. Nhö vaäy, thì neân ñaët rieâng nhöõng di tích ñoù ra nhöng khoâng ñöôïc vi phaïm ñeán 
tính toaøn boä söu taäp. 
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kim loaïi quyù vaø caùc cheá phaåm cuûa chuùng, caùc di tích caù bieät, caùc nhoùm di tích coù 
giaù trò baûo taøng vaø giaù trò khoa hoïc lôùn lao. 

Khi tieán haønh tu söûa di tích cuûa baûo taøng caàn phaûi heát söùc thaän troïng. Tu söûa 
laø khoâi phuïc moät boä phaän hay toaøn boä di tích cuûa baûo taøng ñaõ bò hö hoûng. Ñeå 
khoâng laøm toån thöông ñeán nhöõng di tích khoù söûa chöõa, thì vieäc tu söûa nhaát ñònh 
phaûi ñeå caùc nhaø chuyeân moân tu söûa laøm. 

 Khi tu söûa, khoâng ñöôïc laáy saùng kieán cuûa mình ñeå che laáp di tích goác cuûa 
nguyeân taùc giaû. Ñoù laø nguyeân taéc chuû yeáu nhaát, toái thieåu nhaát maø ngöôøi tu söûa 
caàn phaûi laøm ñuùng. Neáu nhö di tích coù choå söùt meû, rôi ruïng, nhöõng caùi naøy khoâng 
cho ngöôøi ta töôûng töôïng ñeán hình daïng noù coøn nguyeân veïn luùc ban ñaàu, vaäy thì 
muoán chuù yù ñeán söï caûm thuï cuûa thò giaùc cuûa chuùng ta hoaëc giaû söï caàn thieát gaén 
chaët choã bò rôi ruïng, thì baát ñaéc dó phaûi coù nhöõng mieáng chaép vaù, nhöng khoâng 
vöôït quaù phaïm vi cuûa choå söùt meû, nhöng coøn veà tính chaát cuûa baûn thaân nhöõng di 
tích tu söûa aáy, khuoân khoå cuûa noù, caùch tieán haønh coâng taùc nhö theá naøo, ñoù laø 
nhöõng vaán ñeà maø khoâng töï yù giaûi quyeát neáu chöa ñöôïc thaûo luaän toaøn dieän vôùi 
caùc nhaø chuyeân moân. 

II. PHAÂN NHOÙM CAÙC DI TÍCH CHÍNH CUÛA BAÛO TAØNG 
 
Kho baûo quaûn thöïc teá laø moät phoøng thí nghieäm khoa hoïc. Noù ñaûm baûo coâng 

taùc phaân ñònh vaø nghieân cöùu khoa hoïc caùc di tích cuûa baûo taøng vôùi muïc ñích söû 
duïng chuùng veà maët hoaït ñoäng cuûa baûo taøng. Kho baûo quaûn caàn ñöôïc trang bò nhö 
nhöõng phoøng khoa hoïc cuûa caùc baûo taøng maø di tích ñaõ ñöôïc heä thoáng hoaù, kho 
baûo quaûn cuõng khoâng phaûi laø moät kho söu taäp ñôn thuaàn. Noù caàn ñöôïc phaân boá 
saép xeáp sao cho caùc di tích cuûa baûo taøng ñöôïc baûo quaûn toát nhaát, vaø deã tìm khi 
caàn thieát ñöa vaøo phoøng tröng baøy. 

1. Phaân nhoùm vaø saép xeáp di tích 
 
Do söï khaùc nhau veà thaønh phaàn phöùc taïp cuûa di tích cuûa baûo taøng, cho neân 

vieäc baûo quaûn gaëp nhöõng khoù khaên lôùn. 
Ñoái vôùi taát caû di tích cuûa baûo taøng maø cheá ñoä baûo quaûn chung phuï thuoäc vaøo 

nhöõng nhaân toá cô baûn nhö: nhieät ñoä, ñoä aåm, aùnh saùng, khoâng khí (thöôøng xuyeân 
taùc ñoäng) thì nhöõng nhaân toá aáy laøm aûnh höôûng ñeán söï hoaøn chænh cuûa di tích. 

Ñeå toå chöùc ñöôïc toát vieäc baûo quaûn caùc di tích laøm baèng chaát lieäu khaùc nhau 
vaø coù thaønh phaàn hoaù hoïc khaùc nhau, caàn phaûi quy ñònh cheá ñoä baûo quaûn chung 
ñaëc tính caù bieät cuûa moät soá nhoùm di tích ñeå ñònh ra cheá ñoä baûo quaûn rieâng. 

Caên cöù vaø nguoàn goác chaát lieäu vaø thaønh phaàn hoaù hoïc cuûa caùc di tích cuûa baûo 
taøng, ta coù theå chia theo maáy caùch sau ñaây: 
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A- Thöù nhaát: 

a) Nhöõng ñoái töôïng lòch söû töï nhieân: maãu coå thaïch khí, ñòa chaát, khoaùng chaát 
thoå nhöôõng, thöïc vaät (tröôùc heát laø nhöõng thöù caây coû), ñoäng vaät chia loaïi öôùp, 
tieâm khoâ, thuoäc da, nhoài boâng, loaïi xöông, söu taäp coân truøng (ñaõ hoaëc chöa öôùp), 
nhaân chuûng (ñoà vaät baèng xöông). Trong moãi nhoùm ñoà vaät aáy laïi ñöôïc phaân haïng 
vaø saép xeáp theo nguyeân taéc phaân loaïi cho phuø hôïp vôùi caùc boä moân khoa hoïc töï 
nhieân. 

b) Nhöõng di tích lòch söû nhö: tö lieäu khaûo coå söu taàm ñöôïc trong caùc cuoäc khai 
quaät, ñaõ ñöôïc nghieân cöùu xaùc minh trong thôøi gian nhaát ñònh, thì caàn ñöôïc baûo 
quaûn theo töøng söu taäp. Nhöõng di tích goàm toaøn boä (cuøng moät chaát lieäu) cuõng 
ñöôïc baûo quaûn theo töøng söu taäp nhö nhöõng söu taäp tieàn coå. 

Nhöõng di tích lòch söû veà sinh hoaït vaø nhöõng di tích lòch söû ñöôïc phaân phoái baûo 
quaûn theo: kim loaïi (ñeå rieâng nhöõng nhoùm kim loaïi quyù), ñoà goã, ñoà deät, giaáy, da 
vaø loâng xöông, ñoà söù vaø ñoà thuyû tinh v.v… Nhöõng di tích ñaëc bieät maø goàm nhöõng 
ñoà vaät khaùc nhau nhö: vuõ khí, ñoà ñaïc baøy trong nhaø v.v… thì ñöôïc xeáp vaøo loaïi 
rieâng. 

Trong nhöõng loaïi di tích veà sinh hoaït laïi phaân theo coâng duïng (baùt, ñóa, duïng 
cuï, ñoà trang trí trong nhaø v.v…) theo töøng thôøi ñaïi. 

c) Nhöõng di tích ngheä thuaät ñöôïc saép xeáp rieâng töøng loaïi ñeå baûo quaûn nhö 
loaïi ngheä thuaät taïo hình: tranh sôn daàu, tranh veõ thuoác nghieân cöùu, veõ buùt chì, 
ñieâu khaéc v.v… Taát caû nhöõng loaïi aáy phaûi saép xeáp theo thôøi ñaïi, tröôøng phaùi vaø 
taùc giaû. 

d) Nhöõng di tích veà kyõ thuaät kinh teá phaân phoái theo caùc loaïi coâng nghieäp, 
noâng nghieäp, giao thoâng vaän taûi v.v… Nhöõng di tích veà tieåu thuû coâng thì phaân 
loaïi theo töøng ngheà thuû coâng, coøn veà coâng nghieäp thì phaân loaïi theo töøng ngaønh 
chuû yeáu. 

Nhöõng di tích ñoà soä (nhöõng boä xöông laép, nhöõng ñoäng vaät nhoài boâng, ñieâu 
khaéc, maùy moùc v.v…) ñoøi hoûi dieän tích lôùn vaø nhöõng trang bò ñaëc bieät thì phaûi coù 
heä thoáng baûo quaûn rieâng. 

Nhöõng di tích quyù cuûa baûo taøng ñaõ ñöôïc lieät vaøo thoáng keâ taäp trung cuûa quoác 
gia, caàn phaûi chia ra töøng loaïi ñeå nhöõng di tích aáy coù ñuû nhöõng ñieàu kieän baûo 
quaûn toát nhaát. 

Nhöõng tö lieäu khoa hoïc hoã trôï (öu tieân cho nhöõng ñoà vaät do baûo taøng taïo neân) 
khoâng baûo quaûn chung vôùi di tích goác, maø phaân ra thaønh nhöõng loaïi ñoà vaät coù 
khoái löôïng vaø nhöõng ñoà vaät thöôøng ñeå baûo quaûn. Laàn löôït moãi loaïi aáy chia thaønh 
nhöõng nhoùm nhö ñaõ chia ôû di tích goác. 

 

B- Thöù hai 

a) Nhöõng di tích cuûa baûo taøng thuoäc thaønh phaàn voâ cô, thöôøng laø hôïp chaát oån 
ñònh: maãu quaëng ñòa chaát, cheá phaåm kim loaïi, ñoà ñaù, ñoà goám, ñoà thuyû tinh v.v… 
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b) Nhöõng di tích cuûa baûo taøng thuoäc thaønh phaàn höõu cô, ñoøi hoûi thöôøng xuyeân 
ñöôïc giöõ gìn ñeå ñeà phoøng caùc loaïi coân truøng huyû hoaïi: söu taäp thöïc vaät hoïc, ñoäng 
vaät hoïc, coå sinh vaät hoïc, nhaân chuûng hoïc, cheá phaåm ñoà goã, ñoà döï aùn, saùp, söøng, 
ñoài moài, hoå phaùch, xöông ñoà deät, giaáy v.v… 

c) Nhöõng di tích cuûa baûo taøng do nhöõng thaønh phaàn phöùc taïp caáu taïo neân 
baèng chaát lieäu höõu cô vaø voâ cô: taùc phaåm hoäi hoaï, taùc phaåm ngheä thuaät trang trí, 
duïng cuï gia ñình, vuõ khí, ñoà vaät coù chaïm khaûm v.v… 

Di tích cuûa baûo taøng cuõng coù theå chia ra: nhöõng maãu töï nhieân tröïc tieáp laáy töø 
trong thieân nhieân vaø nhöõng di tích do keát quaû lao ñoäng con ngöôøi saùng taïo neân (di 
tích lòch söû, di tích ngheä thuaät). 

Di tích cuûa baûo taøng laø nhöõng vaät maãu laáy töø trong thieân nhieân thì coù theå phaân 
nhoùm vaø baûo quaûn theo chaát lieäu phuø hôïp vôùi khoa hoïc töï nhieân (maãu quaëng ñòa 
chaát, coå sinh vaät, thöïc vaät, ñoäng vaät vaø nhaân chuûng). 

Di tích cuûa baûo taøng laø nhöõng di tích lòch söû seõ phaân nhoùm theo chaát lieäu, theo 
nieân ñaïi vaø theo taùc duïng cuûa di tích (cheá phaåm kim loaïi vaø thöù khaùc).  

 

2. Nhieät ñoä vaø Ñoä aåm 
 
Nhieät ñoä khoâng khí caøng cao, coù theå hôi nöôùc chöùa trong ñoù caøng nhieàu, khi 

nhieät ñoä giaûm xuoáng thì nhöõng hôi nöôùc aáy seõ tuï thaønh haït nöôùc rôi xuoáng. Moãi 
khi nhieät ñoä giaûm xuoáng, nhöõng loaïi coù tính chaát huùt nghieân cöùu, seõ nôû ra. Nhöõng 
khi nhieät ñoä taêng leân, di tích baét ñaàu khoâ nhaû nöôùc ra roài co laïi. 

Ñoái vôùi nhöõng di tích höõu cô, khi nhieät ñoä thay ñoåi thì chuùng seõ boác hôi nöôùc 
hoaëc bieán ñoåi tính chaát cuûa noù. Trong nhöõng ñieàu kieän cuûa baûo taøng, caùc hieän 
töôïng treân coù theå thöôøng xaûy ra chuû yeáu laø do di tích ñeå gaàn maùy phaùt quang 
tuyeán hoaëc bò aûnh höôûng tröïc tieáp cuûa aùnh saùng maët trôøi. 

Vieäc giöõ ñoä aåm ñöôïc bình thöôøng coù taùc duïng lôùn ñoái vôùi coâng taùc baûo quaûn 
di tích trong nhöõng ñieàu kieän ôû baûo taøng. Thaät ra nhieät ñoä vaø caùc nhaân toá khaùc 
cuõng khoâng aûnh höôûng maáy maø neáu coù thì chæ ít thoâi ñeán traïng thaùi baûo quaûn caùc 
di tích cuûa baûo taøng, thí duï nhö khoâng khí ngoät ngaït bôûi caùc loaïi khí, nhöng 
thöôøng do khoâng giöõ ñuùng nhieät ñoä, thì gaây ra moác v.v… 

Söï aåm öôùt laøm taêng theâm nhöõng aûnh höôûng khaùc nhö aùnh saùng, nhöõng söï ngoät 
ngaït veà hoaù hoïc trong khoâng khí v.v…) ñoái vôùi di tích cuûa baûo taøng, aåm nhieàu 
coøn laøm cho caùc vaät höõu cô trôû thaønh moâi tröôøng thuaän lôïi nuoâi döôõng caùc loaïi 
kyù sinh truøng vaø naám moác. Nhöõng loaïi naøy coøn nguy hieåm hôn caùc hieän töôïng 
thieáu ñoä aåm, thöôøng thöôøng do nöôùc thaám tröïc tieáp vaøo caùc di tích nhö nöôùc möa 
loït vaøo caùc cöûa soå hay ræ qua caùc taám kính lôïp treân maùi nhaø, caùc maùi nhaø vaø oáng 
daãn nöôùc bò hoûng v.v… 

Khoâng khí mang nhieàu ñoä aåm, chaúng nhöõng phaùt sinh nhöõng taùc duïng hö hoûng 
coù tính chaát cô hoïc maø hôi aåm coøn keát hôïp vôùi caùc taïp chaát trong khoâng khí, sinh 
ra nhöõng taùc duïng hoaù hoïc, coù theå phaù hoaïi di tích cuûa baûo taøng. 
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Do aûnh höôûng cuûa nhieät ñoä khoâng ñeàu, neân ñoä aåm, aùnh saùng taùc ñoäng vôùi taïp 
chaát trong khoâng khí, coù theå laøm cho di tích cuûa baûo taøng raát choùng hoûng. 

Ñeå thöôøng xuyeân giöõ ñöôïc nhieät ñoä vaø ñoä aåm nhaát ñònh phaûi söû duïng caùc 
thieát bò traéc löôïng. Ño nhieät ñoä baèng nhieät keá, ño ñoä aåm baèng thaáp ñoä keá vaø thaáp 
ñoä bieåu. Trong taát caû caùc phoøng cuûa baûo taøng, ñaëc bieät laø nhöõng phoøng maø nhieät 
ñoä thöôøng phaùt sinh ñoät ngoät laø nhöõng nôi khoâng khí thay ñoåi nhieàu thì neân coá 
gaéng laép caùc thieát bò traéc löôïng, nhöng khoâng neân ñeå caùc thieát bò ñoù ôû töôøng 
ngoaøi vaø cuõng khoâng neân ñaët gaàn choã laáy hôi aåm. 

Khi trôøi laïnh, khoâ raùo, luùc queùt doïn nhuùng öôùt muøn cöa saïch hoaëc nhuùng öôùt 
giaáy saïch, ñeå treân loø söôûi trong nhöõng caên phoøng thieáu ñoä aåm. 

ÔÛ trong baûo taøng, töøng giôø, töøng phuùt chuùng ta thöôøng gaëp tình hình ñoä aåm raát 
cao vaø khoâng khí bò oâ nhieãm bôûi nhöõng theå khí khaùc vaø buïi baëm. Vì theá, baát luaän 
ta duøng caùch laøm cho aám naøo ñeàu phaûi caân nhaéc ñeán caùnh thoâng gioù. Thoâng gioù 
nhaèm muïc ñích laøm giaûm nhieät ñoä vaø giaûm ñoä aåm trong kho ñeå ñaït yeâu caàu baûo 
quaûn. Thoâng gioù coøn nhaèm ñaåy caùc taïp khí coù haïi trong kho ra ngoaøi (nhö khí 
caùc-boâ-níc do ngöôøi laøm vieäc hay do caùc hoøm goã muïc thaûi ra). 

 

3. AÙnh saùng. 
 
AÙnh saùng nhaân taïo vaø ñaëc bieät aùnh saùng töï nhieân laø ñieàu kieän caàn thieát ñeå 

xem xeùt di tích nhöng aûnh höôûng ñeán vieäc baûo quaûn chung. Nhöõng tia töû ngoaïi 
vôùi laøn soùng cöïc ngaén (taùc duïng veà hoaù hoïc) vaø nhöõng tia hoàng ngoaïi vôùi laøn 
soùng cöïc daøi (taùc duïng taêng nhieät) laø nhöõng tia khoâng troâng thaáy, coù taùc duïng tích 
cöïc nhaát; ngoaøi ra coøn coù nhöõng tia khaùc coù aûnh höôûng maïnh ñeán nhieàu maøu saéc. 
AÙnh saùng maët trôøi tröïc tieáp aûnh höôûng maïnh nhaát 

AÙnh saùng laøm thay ñoåi maøu saéc. AÙnh saùng coøn laøm cho moät vaøi di tích maát 
tính chaát, bieán maøu (thí duï: taát caû caùc loaïi vaûi, ñaëc bieät laø tô luïa). 

AÙnh saùng cuõng coù theå laøm töôi trôû laïi maøu saéc ban ñaàu vaø coù theå laøm haïn cheá 
söùc phaùt trieån cuûa caùc loaïi naám phaù hoaïi. 

Khoâng ñöôïc ñeå aùnh saùng maët trôøi taùc duïng tröïc tieáp leân di tích. Caàn baûo ñaûm 
cho di tích khoâng bò taùc duïng cuûa aùnh saùng maët trôøi baèng caùch duøng nhöõng böùc 
maønh maønh, hoaëc vaûi che maøu xanh laù caây. 

 

4. Nhöõng taùc haïi do giôùi thöïc vaät vaø ñoäng vaät gaây neân. 
 

a) Nhöõng taùc haïi cuûa giôùi thöïc vaät: 

Trong ñieàu kieän thieáu aùnh saùng, khoâng khí aåm thaáp, nhöõng chaát höõu cô vaø 
moät vaøi chaát voâ cô trôû thaønh moâi tröôøng thuaän lôïi ñeå vi khuaån trong khoâng khí 
(ñaëc bieät laø buïi) phaùt trieån, noù tröïc tieáp laøm cho di tích daàn daàn bò hö hoûng vaø tan 
raõ hoaëc laøm cho di tích bieán ñoåi (nhö laøm cho giaáy coù nhöõng veát ñoû naâu). 
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Naám laø moät loaïi sinh vaät soáng treân nhöõng sinh vaät (naám kyù sinh) hay treân xaùc 
caùc loaïi sinh vaät (naám hoaïi sinh). Haàu heát naám aên goã laø naám hoaïi sinh, soáng treân 
teá baøo cheát (loõi caây soáng, caây ñaõ haï, goã thaønh phaåm). Khoâng coù loaïi goã naøo coù 
theå sinh ñöôïc naám, chæ coù naám rôi vaøo môùi sinh ra naám vaø naám loaïi naøo sinh ra 
naám loaïi aáy. 

Moác thöôøng phaùt trieån raát nhanh trong ñieàu kieän 70-80% ñoä aåm vaø khi ñaõ 
moïc treân di tích coù theå tieáp tuïc phaùt trieån vôùi ñoä aåm thaáp hôn. Trong ñieàu kieän 
ñoä aåm thaáp, moác khoâng phaùt trieån ñöôïc. 

 

b) Nhöõng taùc haïi cuûa giôùi ñoäng vaät. 

Nhöõng loaïi coân truøng gaây taùc haïi cho caùc di tích cuûa baûo taøng, coù ñeán gaàn 70 
loaïi. Trong soá naøy phoå bieán hôn caû laø loaïi moït caén quaàn aùo, loaïi nhaäy vaø loaïi boï 
raãy. 

Nhöõng loaïi moït (moït caén quaàn aùo, caén len, caén döï aùn, caén thaûm) laø nhöõng 
loaïi maø chuùng ta thöôøng thaáy nhaát. Loaïi naøy chính laø nhöõng con böôùm raát nhoû 
maøu vaøng, naâu nhaït hoaëc ñoû ñuïc. Nhöõng con saâu con cuûa loaïi naøy maøu traéng, 
ñaàu vaøng nhaït, cuõng coù con maøu ñoû saãm, coù ba ñoâi chaân ôû ngöïc vaø moät ñoâi chaân 
ôû sau. Nhôø coù ñoâi chaân naøy maø chuùng ta coù theå phaân bieät ñöôïc chuùng raát deã. Ñaëc 
bieät laø loaïi boï raãy laø khoâng heà coù moät chieát chaân naøo. Chuùng coù theå phaùt trieån 
trong moïi moâi tröôøng. Nhöõng con böôùm thuoäc loaïi naøy khoâng heà aên moät thöù gì 
maø vaãn soáng raát dai. Chuùng thöôøng gaây ra nhöõng taùc haïi lôùn cho caùc thöù ñoà duøng 
nhö: tô luïa, boâng vaûi sôïi, daï, toùc, loâng maêng vaø loâng chim, caùc söu taäp ñoäng vaät 
tieâm khoâ ñeå nôi aåm thaáp vaø nhöõng choã toái. 

Trong caùc baûo taøng thöôøng thaáy nhieàu loaïi nhaäy khaùc nhau.  
Loaïi nhaäy aên thòt (Dermestes Lardarius L) mình noù thuoân ñen, ñoâi caùnh raát 

cöùng coù nhöõng ñöôøng daây maøu vaøng roäng baûn noái vôùi nhau, daøi chöøng 7-9 mi-li-
meùt. Loaïi naøy thích aên nhöõng loaïi da thuoäc. Noù nhaám da töø moïi phía, ñeå loä ra 
nhöõng ñöôøng caét raát nhoû. 

Loaïi nhaäy Anthreânes nhoû hôn (4-5 mi-li-meùt) loaïi nhaäy Dermestes, coù hình 
troøn vaø hình caàu. ÔÛ giai ñoaïn saâu con, chuùng thöôøng aên loâng chim vaø nhöõng con 
saâu khoâ, nhöng chuùng cuõng caén caû nhöõng da thuoäc vaø da soáng. 

Loaïi nhaäy Attagenus, mình maøu ñen, thuoân, daøi 4-6 mi-li-meùt coù nhöõng ñoám 
traéng coù khi hôi saùng ôû phaàn treân, thöôøng gaây taùc haïi nhöõng di tích laøm baèng len, 
daï, nhung. 

Loaïi moït ñuït khoeùt thuoäc hoï Anobiidae laø loaïi moït nhoû, mình noù gioáng nhö 
hình caàu, ñaàu thöôøng ruït vaøo taän ngöïc. Loaïi saâu moït naøy maøu traéng, maäp maïp, 
hay aån naùu trong caùc thöù thöïc phaåm, thöôøng hay ñuïc xuyeân töø beân noï sang beân 
kia. 

Loaïi moït trong nhaø vaø loaïi moït ñoà moäc (Anobium pertinax vaø Anobium 
domesticum “Gffr”) laø nhöõng loaïi moït maøu ñen, caùnh cöùng coù nhöõng haøng chaám 
chaïy daøi ñoä 4-5 mi-li-meùt. Nhöõng con saâu con thuoäc loaïi naøy lôùn leân ôû nhöõng ñoà 
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vaät laøm baèng goã, chuùng ñuïc nhöõng caùi loã raát saâu, gaây ra taùc haïi lôùn cho caùc ñoà 
vaät laøm baèng goã. 

Loaïi moït gaïo hay moït boät mì (Anobium paniceum L.Sitodrepa panicea L.) laø 
loaïi moït daøi ñoä 2-3 mi-li-meùt, maøu ñoû saãm nhö ræ saét. Chuùng aên nhöõng thöù thöïc 
phaåm nhö: boät mì, gaïo, nhöõng thöùc aên coù chaát boät nhö hoà v.v… coù khi chuùng coøn 
gaëm caû caùc söu taäp ñoäng vaät tieâm khoâ, caùc saûn phaåm laøm baèng giaáy baûn, bìa 
saùch coù daùn hoà, giaáy bìa boài vaø moät soá nhöõng thöù khaùc coù dính chaát boät, giaáy, 
caùc loaïi goã ñeå khoâ (nhaát laø nhöõng thöù goã cuõ ñaõ bò meàm). 

Trong caùc baûo taøng vaø caùc thö vieän thì loaïi moït naøy cuõng laø moät loaïi ñaëc bieät 
taùc haïi vì noù khoeùt saùch, laøm hoûng caùc loaïi giaáy. Noù coøn ñuïc khoeùt nhöõng söu 
taäp caây coû öôùp khoâ, thöôøng goïi loaïi naøy laø “raän saùch”, “raän buïi”. Ñaây laø nhöõng 
loaïi coân truøng nhoû maøu nhaït, khoâng coù caùnh, daøi gaàn 1 mi-li-meùt. 

Loaïi moït “aên caép aån danh” (Ptinus fur L.) thuoäc hoï Ptinidae laø loaïi saâu coù 
thaân troøn, chaân daøi vaø raâu daøi. Hôi gioáng nhö con nheän. Chuùng hoaït ñoäng ban 
ñeâm vaø sinh soáng baèng chaát höõu cô, baèng nhöõng caây khoâ, baèng caùc thöù giaáy, bìa 
vaø da thuoäc. Loaïi naøy gaây raát nhieàu taùc haïi cho caùc thö vieän. 

Loaïi moït Lyctus thuoäc hoï Lyctidae laø loaïi giaùp truøng nhoû, daøi trung bình 3-5 
mi-li-meùt, maøu naâu. Chuùng thöôøng ñuïc vaøo goã (tröø goã coù chaát nhöïa). Nhöõng con 
caùi khi ñaõ coù tröùng, chuùng lieàn chui vaøo caùc maïch cuûa goã ñeå ñeû tröùng. Vì theá, caùc 
maïch cuûa goã caàn phaûi roäng vöøa vôùi buïng cuûa con caùi (coù moät soá goã maø chuùng 
khoâng gaây taùc haïi ñöôïc vì nhöõng maïch cuûa goã raát heïp). Nhöõng con saâu con cuûa 
chuùng nôû ra vaø sinh soáng ôû beân trong cuûa goã. Chuû yeáu chuùng phaù huyû goã, nhöng 
cuõng coù khi taùc haïi quan troïng ñeán caû da thuoäc. 

Loaïi saâu boï söøng daøi (Longicornes “boå cuûi”, Capri-cornes “xeùn toùc”) thuoäc hoï 
Cerambycidae laø loaïi giaùp truøng coù söøng daøi, mình daøi töø moät ñeán nhieàu xaêng-ti-
meùt. Neáu loaïi moït “khoan nhoû” (vrillettes) vaø loaïi moït Lyctus laø nhöõng keû thuø 
raát nguy hieåm ñoái vôùi ñoà moäc vaø goã, thì loaïi naøy cuõng coù theå gaây ra nhöõng taùc 
haïi lôùn. Loaïi taùc haïi nhieàu nhaát laø Hylotrupes bajulus L. thöôøng goïi laø “xeùn toùc 
nhaø”. Con saâu naøy chuyeân phaù huyû goã; vì vaäy noù nguy haïi nhieàu ñoái vôùi ñoà goã 
vaø giaù saùch cuûa thö vieän. 

Loaïi moït saùch, thuoäc haïng Thysanoures vaø thuoäc hoï Leùpismes coù haïi cho caùc 
taøi lieäu löu tröõ. Nhöõng saâu moït loaïi naøy, coù teân goïi laø “ñoá ngö”, “caù baïc”, daøi 
trung bình 8-11 mi-li-meùt. Chuùng khoâng coù caùnh vaø ñöôïc che thaân baèng nhöõng 
vaûy maøu xaùm. Chuùng soáng trong nhöõng goùc toái, maùt vaø hay caén nhöõng saùch cuõ 
ñeå aên hoà keo cuûa gaùy saùch. Chuùng veõ leân treân vaûi sôïi nhöõng ñöôøng ngoaèn ngoeøo. 

Loaïi daùn chuùng thöôøng soáng trong nhöõng khe toái taêm, noùng, aåm. Chuùng laø 
nhöõng coân truøng aên taïp, chuùng coù theå xeù raùch vaø laøm baån, laøm hoûng bìa saùch, 
giaáy, vaûi, sôïi, da thuoäc. 

Loaïi moái laø loaïi coân truøng soáng töøng ñaøn phaù hoaïi goã nhaát laø ôû vuøng nhieät 
ñôùi. Coù raát nhieàu loaïi moái. Ngöôøi ta môùi bieát ñöôïc coù 1.200 loaïi moái. 
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Loaïi raän saùch, raän buïi laø nhöõng con P.soques coù caùnh ñôn sô hoaëc khoâng coù 
caùnh, thöôøng gaëp trong caùc thö vieän. Thoâng thöôøng ñöôïc goïi laø nhöõng con “raän 
saùch”, chuùng laø nhöõng con saâu raát nhoû, sinh soáng baèng nhöõng maûnh vuïn xuùc vaät 
hay thöïc vaät vaø ôû nhöõng nôi toái taêm vaø aåm thaáp. Nhöõng con “raän buïi” ñaëc bieät 
thích caén hoà boät, da thuoäc, goã vaø taát caû caùc chaát höõu cô ñeå aåm. 

Loaøi chuoät gaây nhieàu taùc haïi. Caùc di tích trong kho baûo taøng, chuùng coøn laøm 
maát veä sinh vaø gaây neân nhöõng beänh dòch. Chuoät coù nhieàu loaïi khaùc nhau. ÔÛ ñaây 
chuùng ta chæ noùi ñeán loaïi chuoät thöôøng gaëp trong nhaø ôû, kho taøng, chuoàng nuoâi 
gia suùc: chuoät coáng, teân khoa hoïc laø Rattes norvegicus. Loaïi naøy phoå bieán trong 
thaønh phoá vaø noâng thoân nöôùc ta. Hình daùng to lôùn. Loâng ôû phía löng maøu naâu 
xaùm. Loâng buïng maøu xaùm, thaân daøi hôn ñuoâi. Chuùng thöôøng chui ruùc trong caùc 
coáng raõnh, haàm hoá hoaëc ñaøo hang döôùi neàn nhaø, neàn kho v.v… Chuoät coáng bôi 
loäi gioûi, nhöng leo, treøo keùm. Chuùng aên haïi ngoâ, luùa, khoai ñaäu vaø coù khi caû 
chim, gaø, vòt con. Khi caàn thieát, chuùng cuõng coù theå ñuïc khoeùt hoøm, tuû, vaûi, cao su 
v.v… Nguy hieåm nhaát laø chuoät coáng thöôøng ñaøo hang, ñuïc khoeùt kho taøng, neàn 
nhaø, chaân ñeâ. Chuoät nhaø hay chuoät ñaøn, teân khoa hoïc laø Rattes Flavipectus. Hình 
daùng trung bình. Ñuoâi daøi hôn thaân, loâng maøu saãm hoaëc maøu vaøng naâu. Chuùng 
soáng trong nhaø ôû, kho taøng, chuoàng nuoâi gia suùc. Moät ñoâi khi chuùng coù theå soáng ôû 
hoá raùc hoaëc vöôøn gaàn nhaø. Chuoät nhaø leo treøo raát gioûi. Chuùng caén phaù caùc vaät 
duøng trong nhaø nhö hoøm, tuû, quaàn aùo, chaên maøn, roå raù, pheân vaùch v.v… Chuoät 
nhaét, teân khoa hoïc laø Mas, Masculus. Hình daùng beù, loâng maøu naâu xaùm, buïng 
naâu vaøng. Ñuoâi gaàn baèng thaân hoaëc daøi hôn moät ít. Chuùng thöôøng len loûi trong 
caùc hoøm, tuû, hoäc baøn, ngaên keùo, chum vaïi ñöïng löông thöïc, va li ñöïng quaàn aùo 
v.v… Chuoät nhaét raát nhanh nheïn vaø khoân ngoan, leo treøo raát gioûi, chuùng aên haïi 
gaïo, luùa, ngoâ, ñaäu v.v… 

 

c) Bieän phaùp dieät naám moác, vi sinh vaät, coân truøng vaø ñoäng vaät phaù hoaïi caùc di 
tích baûo taøng. 

Coâng vieäc phoøng choáng caùc loaïi naám moác, vi sinh vaät, coân truøng vaø ñoäng vaät 
phaù hoaïi caùc di tích cuûa baûo taøng laø vieäc caàn phaûi laøm. Coù theå duøng caùc bieän 
phaùp tieâu dieät vaø coâ laäp chuùng baèng hoaù chaát hay baèng phöông phaùp khoáng cheá 
moâi tröôøng soáng cuûa chuùng. 

Ñieàu kieän khí haäu nöôùc ta coù nhieàu thuaän lôïi cho söï phaùt trieån naám moác. 
Chuùng ta thöôøng thaáy naám moác xuaát hieän treân vaûi, da, ôû caùc maët kính quang hoïc, 
treân buïc goã v.v… vaø gaây taùc haïi raát lôùn. Ñeå tieâu dieät vaø ñeà phoøng naám moác 
ngöôøi ta thöôøng duøng phoùoc-moân, a-xit xa-li-xi-líc vaø hôïp chaát cuûa noù. 

Chaát phoùoc-moân coù khaû naêng dieät naám moác, dieät coân truøng. Chaát naøy khoâng 
laøm hoûng giaáy vaø khoâng laøm nhoøe möïc in, neân thöôøng söû duïng choáng moác cho 
taøi lieäu. 
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Ñeå choáng muïc cho goã vaø vaûi, ngöôøi ta nghieân cöùu moät soá hoaù chaát coù keát quaû 
nhö flo-rua na-tri, creâ-oâ-zoât, hôïp chaát ñoàng, cô-roâm ta-nin vaø moät soá hoaù chaát 
khaùc. 

Ñoái vôùi caùc loaïi coân truøng, caàn phaûi tìm nhöõng bieän phaùp ñeå ngaên ngöøa, 
khoâng cho chuùng xaâm nhaäp ñöôïc vaøo khu vöïc kho baûo quaûn. Muoán tieán haønh 
coâng taùc naøy thì tröôùc heát phaûi coù söï kieåm tra, theo doõi thöôøng xuyeân. 

Nhöõng loaïi coân truøng keå treân, thöôøng bay töø ñöôøng phoá vaøo moät caùch deã 
daøng. Ñoù laø moâi tröôøng phaùt sinh ra caùc loaïi coân truøng gaây taùc haïi cho baûo taøng. 

Neáu chuùng ta khoâng chòu chaêm nom nhöõng boä xöông khoâ hoaëc nhöõng chieác 
soï ñeå trong baûo taøng, thì chính nhöõng nôi aáy cuõng laø nôi gaây ra nhöõng loaïi coân 
truøng coù haïi, laø nhöõng nôi cö truù vaø tröôûng thaønh cuûa chuùng. Loaïi saâu nhoû laên taên 
coù khi chöa laøm haïi gì cho ñoà vaät, nhöng chuùng ñaõ nhôø mieáng thòt muûn coøn soùt 
laïi ôû treân caùc boä xöông maø lôùn leân. 

Moãi moät di tích môùi söu taàm, muoán ñöa vaøo kho baûo quaûn baûo taøng caàn phaûi 
ñöôïc xem xeùt, kieåm tra caån thaän vaø tæ mæ, vì nhöõng di tích aáy thöôøng ñem theo 
caùc coân truøng ñeán. Vieäc tham gia hoaëc goùp yù kieán cuûa caùc chuyeân gia veà tröø ñoäc 
vaø kieåm ñoäc trong nhöõng tröôøng hôïp naøy laø raát caàn thieát. Moãi moät di tích môùi 
ñöôïc ñöa vaøo phaàn tröng baøy baûo taøng, thì tröôùc heát phaûi ñöôïc tröø ñoäc vaø kieåm 
ñoäc caån thaän. 

Trong soá nhöõng hoaù chaát ñöôïc duøng trong vieäc tröø ñoäc ñöôïc aùp duïng tieän hôn 
caû laø hôi phoùoc-moân. Chaát naøy ñem ñoå vaøo moät caùi ñóa roài ñem ñaët noù xuoáng 
ñaùy hoøm. 

Ñeå dieät daùn, ngöôøi ta duøng moät hoãn hôïp goàm: möôøi phaàn boâ-raéc, naêm phaàn 
boät ôùt vaø ba phaàn boät gaïo hoaëc boät mì, hay moät phaàn boät thaïch cao nung vaø moät 
phaàn boät gaïo hoaëc boät mì ñeå khoâ vaø nghieàn thaønh boät mòn troän ñeàu roài ñaët ôû nôi 
coù daùn. Ngoaøi ra, ngöôøi ta coøn duøng moät phaàn boâ-raéc, moät phaàn ñöôøng vaø moät 
phaàn boät gaïo hay boät ñaäu troän vôùi nhau ñem ñoå vaøo ñóa ñaët ôû nôi coù nhieàu daùn. 
Caàn chuù yù boâ-raéc ñoäc vôùi ngöôøi vì vaäy khi duøng phaûi thaän troïng. 

Phoøng tröø chuoät coù nhieàu bieän phaùp: haïn cheá toác ñoä sinh saûn, haïn cheá möùc ñoä 
phaù hoaïi, baét baèng baãy, ñaøo hang hun khoùi ñeå baét, duøng chaát hoaù hoïc maïnh ñeå 
dieät chuoät. Coù theå laáy cuû caây höông baøi (coù nhieàu ôû vuøng trung du) giaõ laáy nöôùc 
ngaâm vôùi gaïo hoaëc phôi khoâ roài ñem rang, chuoät aên phaûi seõ cheát ngay, hoaëc laáy 
nhöïa xöông roàng troän vôùi caùm rang haønh môõ cho thôm roài raéc ôû caùc nôi chuoät 
hay qua laïi nhö ôû bôø ruoäng, chuoät aên phaûi seõ cheát ngay; laáy côm nguoäi taåm vôùi 
daàu hoûa ñem phôi khoâ, taåm ñoä hai ba laàn, roài ñem rang vôùi môõ, chuoät aên phaûi 
khaùt nöôùc vaø uoáng nöôùc nhieàu cuõng cheát; laáy reã caây laù ngoân giaõ laáy nöôùc troän 
vôùi boät ngoâ, boät gaïo hay boät mì ñem raéc ôû nhöõng nôi chuoät hay qua laïi; phi môõ 
thaät thôm queät leân maët laù han roài ñeå ôû nôi chuoät hay qua laïi, chuoät lieám phaûi seõ 
cheát. Ngoaøi ra coøn coù theå duøng caùc loaïi caây coù chaát ñoäc khaùc nhö haït maõ tieàn, voû 
caây löïu, caây sui v.v… ñeå laøm baû ñoäc. 
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Ñeå tieâu dieät loaïi moái, ngöôøi ta duøng nhieàu caùch: caét nguoàn nöôùc, phaù toå moái 
v.v… song chuû yeáu neân döïa vaøo phöông phaùp duøng thuoác laøm cho moái nhieãm 
ñoäc roài coï xaùt vaøo nhau, chuyeàn ñoäc cho nhau khieán cho caû oå moái bò tieâu dieät. 
Laøm nhö theá vöøa tieát kieäm ñöôïc nhaân löïc vaø thôøi gian, vöøa coù theå baûo veä ñöôïc di 
tích. 

III. MOÄT SOÁ ÑAËC ÑIEÅM VEÀ BAÛO QUAÛN CAÙC MAÃU TÖÏ NHIEÂN 
 

Ñaëc ñieåm cô baûn cuûa tö lieäu lòch söû töï nhieân laø chuùng khoâng phaûi trôû thaønh 
söu taäp baûo taøng ngay. Thí duï, maãu thöïc vaät hoïc vaø maãu ñoäng vaät hoïc, nhaát ñònh 
phaûi xöû lyù, gia coâng laâu daøi, tæ mæ tröôùc roài môùi cho vaøo kho hoaëc mang ra tröng 
baøy. Tö lieäu lòch söû töï nhieân coù theå chia ra laøm hai loaïi lôùn. Moãi moät loaïi ñeàu coù 
moät soá ñaëc ñieåm baûo quaûn rieâng cuûa mình. 

 

1. Maãu töï nhieân thuoäc thaønh phaàn voâ cô 
 
Nhöõng maãu tröng baøy coù lieân quan ñeán nhöõng vaán ñeà ñòa chaát, ñuùng hôn laø coù 

lieân quan ñeán söï nghieân cöùu vaø khai thaùc cuûa voû traùi ñaát, coù theå chia ra nhöõng 
nhoùm chính sau ñaây: 

 

a) Nham thaïch vaø khoaùng vaät:  

Nhöõng tö lieäu naøy tuyeät ñaïi ña soá laø loaïi cheá bieán cöùng vaø khoâ, theå loûng coù raát ít 
(daàu hoûa vaø caùc saûn phaåm phuï khaùc cuûa noù, buøn thoái “buøn coù xaùc thöïc vaät röõa”, 
nöôùc muoái hoà, nöôùc maïch moû v.v…), ít hôn caû laø theå hôi (hôi thieân nhieân). 

Maãu töï nhieân cöùng (nham thaïch, khoaùng vaät, quaëng moû v.v…) ñeàu baûo quaûn 
trong caùc ñoà chöùa nhö hoøm, hoäp, khay baèng goã v.v… tính chaát vaø kích thöôùc thì 
laøm theo maãu ñoái töôïng. Maãu to ñeå ôû taàng döôùi cuøng cuûa tuû. Caùc maãu neân ñoùng 
goùi ñeå baûo quaûn trong kho; ñeå ñeà phoøng ñoái töôïng phai maøu saéc neân baûo quaûn ôû 
choå toái (trong tuû kính, trong hoäp hay trong hoøm coù naép ñaäy kín). Maãu quaëng ñeå 
trong tuû kính bò aùnh saùng seõ phai maøu saéc, neân phaûi coù reøm vaûi che. Nhieät ñoä 
thay ñoåi ñoät ngoät coù theå laøm cho nhieàu maãu hoûng. Do ñoä aåm quaù lôùn vaø nhieät ñoä 
khoâng oån ñònh cho neân raát nhieàu maãu bò hoûng ñaëc bieät laø maãu khoaùng vaät vaø caùc 
loaïi muoái seõ thaønh a-xít sun-phuya-rô hoaù. 

Nhöõng khoaùng vaät tröng baøy ñeå ngoû, khoâng coù tính baûo veä ñoøi hoûi phaûi kieåm 
tra thöôøng xuyeân, chuû yeáu traùnh buïi baùm vaøo chuùng. Ñeå tröø buïi ôû nhöõng khoaùng 
vaät vaø quaëng moû thì duøng maùy huùt buïi nhieàu, tröø nhöõng thöù deã tan (muoái) hoaëc 
bieán daïng (ñaát seùt), phaûi röûa baèng baøn chaûi loâng trong nöôùc aám, sau ñoù lau khoâ 
nhöõng maãu naøy baèng coàn. 
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b) Nhöõng vaät ñòa chaát caáu taïo, nhöõng vaät hoaù thaïch, maãu coå sinh vaät hoïc:  
Phaàn lôùn tröôøng hôïp nhöõng söu taäp hoaù thaïch cuõng nhö nhöõng loaïi quaëng moû 

laø nhöõng hieän vaät tröng baøy thuoäc phaàn ñòa chaát. 
Ñeå ngaên ngöøa nöùt neû vaø nhöõng huyû hoaïi caùc teá baøo xöông cuûa ñoäng vaät thôøi 

kyø ñeä töù ñaõ ñaøo ñöôïc, caàn tieán haønh tu söûa qua nhöõng choã hoûng treân thaïch cao 
vôùi dung dòch ca seâ in (moät phaàn ca seâ in, taùm phaàn nöôùc) cho neân thaïch cao ñuû 
nhaøo thaønh moät chaát boät deûo. 

Nhöõng maãu thöïc vaät, coân truøng vaø caùc theå chaát khaùc ñoøi hoûi baûo quaûn caån 
thaän, nhaát laø ôû trong kho, traùnh nhöõng hö hoûng veà cô hoïc, cuõng nhö ñoái vôùi nhöõng 
maãu hoaù thaïch, neân baûo quaûn trong hoäp hoaëc ngaên keùo, goùi trong boâng. 

 
c) Maãu thoå nhöôõng.  
Maãu thoå nhöôõng baèng ñaù taûng taàng ñaát vaø thoå nhöôõng coù taïp chaát v.v… ñeàu 

phaûi baûo quaûn trong hoøm vaø trong hoäp. Loaïi hoøm hay hoäp naøy ñeàu laø loaïi coù cöûa 
kính hay naép kính moät maët, caàn traùnh hôi aåm, vì hôi aåm laøm cho vi truøng nôû 
nhieàu, vì vaäy khoâng theå baûo quaûn nhöõng maãu naøy trong gian nhaø aåm thaáp ñöôïc. 
Ñoái vôùi nhöõng maãu thoå nhöôõng ñaëc bieät laø nhöõng taûng ñaù, khi di chuyeån vaø vaän 
chuyeån va chaïm vaøo nhau raát deã vôõ, do ñoù va chaïm raát nheï cuõng laøm cho maãu 
ñoù vôõ ra. 

 

2. Maãu töï nhieân thuoäc thaønh phaàn höõu cô. 
 

a) Tö lieäu thöïc vaät hoïc.  
Phaàn lôùn nhöõng tö lieäu thöïc vaät hoïc thöôøng ñöôïc baûo quaûn ôû daïng khoâ. Söu 

taäp thöïc vaät hoïc chính laø taäp maãu caây coû, nghóa laø caây coû khoâ trong löôùi eùp hoaëc 
daùn treân giaáy. Nhöõng caây daùn vaøo giaáy, neân gaén baèng keo. Trong keo boû theâm 
chaát saùt truøng. 

Taäp maãu caây coû saép xeáp coù heä thoáng theo töøng doøng hoï. Moãi doøng hoï laïi xeáp 
töøng gioáng, moãi gioáng xeáp thaønh töøng loaïi. Moãi loaïi ñeå vaøo moät bìa rieâng. 

Ngoaøi maãu taäp caây coû theo heä thoáng ôû baûo taøng coøn coù theå baûo quaûn nhöõng 
taäp maãu theo chuû ñeà nhö nhöõng taäp maãu caây coû coù ích, caây aên ñöôïc, caây laøm 
thuoác, caây coû sinh toá, caây chaên nuoâi, caây coû daïi, caây coâng nghieäp v.v… 

Nhöõng laù maãu xeáp ñaày vaøo bìa roài cho nhöõng bìa aáy vaøo phong bì, caát vaøo 
caëp bìa cöùng. Caëp laøm baèng hai mieáng bìa theo khoå cuûa taäp maãu luoàn daây qua 
nhöõng loã ôû bìa vaø buoäc chaët ñaàu. 

Neân baûo quaûn taäp maãu caây ôû trong tuû loàng kính coù cöûa ñoùng kín. 
Ngoaøi nhöõng loaïi thöïc vaät khoâ (nhöõng taäp maãu caây coû), trong baûo taøng coøn coù 

nhöõng caây ñöôïc baûo quaûn trong theå dung dòch (coàn, phoùoc-moân vaø dung dòch ñaëc 
bieät): caùc thöù hoa quaû coù nhieàu nöôùc khoaùng, cuû caûi, haønh, toûi, rau, rong meàm, 
naám moäc nhó v.v… (nhöõng loaïi khoâng theå baûo quaûn ôû traïng thaùi khoâ ñöôïc). Thöïc 
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vaät ngaâm trong coàn deå phai maøu saéc hôn so vôùi caùc loaïi ngaâm trong phoùoc-moân, 
do ñoù ngöôøi ta thöôøng ngaâm trong phoùoc-moân. 

Goã vôùi caùc hình thöùc caønh caây, phieán ñoaïn caønh caây, phieán ñoaïn voû caây, goã 
khaùc vaø maãu voû caây, seõ phaân loaïi baûo quaûn trong tuû, trong oâ keùo vaø trong hoäp coù 
kích thöôùc lôùn nhoû khaùc nhau cuûa maãu. Coù theå xaâm nhaäp vaøo caùc maãu thöïc vaät 
khoâ goàm coù caùc loaïi thieâu thaân vaø coân truøng caùnh cöùng, moït gaïo vaø caùc loaïi moït 
nhoû. Coù theå xaâm nhaäp vaøo hoa quaû vaø haït gioáng khoâ coøn coù loaïi moït gaïo nöõa. 
Caùc loaïi saâu moït, seân, saâu xeùn toùc vaø caùc loaïi khaùc, kyù sinh truøng ôû chaát goã khoâ 
ñeàu coù theå laøm hoûng caùc thöù goã. 

 

b) Tö lieäu ñoäng vaät hoïc. 

Theo caùch öôùp nhöõng tö lieäu ñoäng vaät hoïc coù theå chia laøm hai nhoùm: maãu 
ngaâm (öôùt) vaø maãu khoâ. 

Nhöõng maãu thuoäc nhoùm thöù nhaát baûo quaûn trong nhöõng chaát öôùp loûng (coàn, 
phoùoc-moân v.v…) nhö: caù, eách, nhaùi, boø saùt, chim, coù vuù nhoû (dôi), phaàn lôùn 
nhöõng loaøi khoâng coù xöông soáng (trong soá ñoù soá ñoâng laø nhöõng coân truøng nhoû vaø 
mòn, thí duï loaïi saâu nhoû phaù hoaïi thöïc vaät, nuoâi soáng chaát nöôùc ôû caây cuõng nhö 
caùc saâu con). Thaønh phaàn nhoùm thöù hai goàm nhöõng con vaät nhoài boâng, nhöõng boä 
da coù loâng vaø xaùc khoâ, da thuoäc, xöông soï vaø caû boä xöông, tröùng vaø toå chim, söu 
taäp ñoäng vaät khoâng coù xöông soáng ñöôïc giöõ ôû theå khoâ nhö voû cuûa loaøi nhuyeãn 
theå (oác heán) vaø nhöõng loaïi toâm, cua lôùn, phaàn lôùn coân truøng. 

Cheá phaåm öôùt (maãu ngaâm) baûo quaûn khoâng phaûi laø khoù laém, chuùng khoâng theå 
bò aåm, buïi, coân truøng phaù hoaïi, nhöng laïi bò huyû hoaïi do aùnh saùng vaø moät vaøi 
tröôøng hôïp do nhieät ñoä thaáp. Caàn choïn nhöõng ñieàu kieän baûo quaûn cho thích hôïp. 
Nhöõng cheá phaåm öôùt caàn baûo quaûn trong tuû kính raâm hoaëc toái. Nhöõng cheá phaåm 
tröng baøy neân ñaët sao cho chuùng khoûi bò aûnh höôûng tröïc tieáp cuûa aùnh saùng maët 
trôøi. Caàn phaûi ñaët trong loaïi bình thuyû tinh hình troøn, moät soá maãu naøo ñoù seõ ñeå 
trong loaïi bình thuyû tinh hình vuoâng. 

Ñeå chaát öôùt loûng ño bò caïn ñi do boác hôi, caàn ñaäy nuùt caån thaän caùc loï vaø bình. 
Nhöõng nuùt nhaùm caàn boâi va-dô-lin, nhöõng nuùt loï vaø bình thì gaén xi hoaëc ñoå pa-ra-
phin. 

Chaát öôùp loûng toát nhaát laø coàn. Coàn thöôøng duøng laø 70 ñoä. Khi ñöa nhöõng maãu 
töôi vaøo baûo taøng, caàn kieåm tra laïi ñoä cuûa coàn vì nöôùc ôû maãu tieát ra laøm cho coàn 
nheï hôn 70 ñoä vaø sau naøy hieän vaät coù theå bò thoái. Coàn ñaõ loaõng thì phaûi ñoå ñi vaø 
thay coàn 70 ñoä môùi vaøo. 

Coàn bò naâu hoaëc vaøng do chaát môõ cuûa maãu öôùp, qua moät thôøi gian phaûi ñoå ñi 
thay coàn môùi, nhaát laø nhöõng cheá phaåm tröng baøy. Khi ñoå theâm coàn môùi vaøo 
nhöõng cheá phaåm öôùp coàn, coù theå bò ñuïc do hai thöù coàn laãn loän, neáu coù laéng 
xuoáng thì taát caû maãu cuõng seõ bò môø ñi. Cho neân khoâng ñoå coàn môùi vaøo cheá phaåm 
tröng baøy ngay moät luùc ñaày bình chöùa, maø baét ñaàu ñoå ít moät, neáu thaáy ñuïc caàn 
thay taát caû coàn. 
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Cheá phaåm khoâ (maãu khoâ), nhöõng ñoäng vaät khoâ thu huùt nhieàu loaïi coù haïi phaù 
hoaïi tính chaát baûo quaûn cuûa nhöõng ñoái töôïng vaø ñoøi hoûi phaûi lau chuøi ñaëc bieät vaø 
nhöõng bieän phaùp phoøng beänh khaùc nhau ñöôïc aùp duïng laøm cho cheá ñoä baûo quaûn 
bình thöôøng caùc ñoái töôïng baûo taøng ñöôïc ñaày ñuû (nhieät ñoä, ñoä aåm, khoâng khí 
trong saïch, traùnh aùnh saùng). 

Ñoái vôùi nhöõng loaïi sinh vaät, nhöõng bieän phaùp phoøng beänh caàn laøm nhö sau: 
taåy buïi ôû caùc ñoái töôïng baèng baøn chaûi loâng hoaëc baøn chaûi meàm. Nhöõng boä da coù 
loâng bò buïi nhieàu, neân chaûi buïi baèng baøn chaûi. Nhöõng boä xöông, xöông soï, voû oác, 
heán, loaïi ñoäng vaät, nhöõng san hoâ v.v… bò buïi baùm vaøo, coù theå röûa caån thaän, do 
nhöõng vaät aáy goà gheà (san hoâ, sao bieån) caàn röûa baèng tia nöôùc vaø baèng buùt loâng 
lôïn meàm. 

Nhöõng boä da coù loâng, da thuoäc, xaùc khoâ bò moác caàn laøm cho khoâ, sau ñoù taåy 
moác ñi. Nhöõng vaät cöùng (xöông, voû oác heán v.v…) ñôn giaûn coù theå röûa moác. Sau 
khi taåy moác caàn xoâng caùc ñoái töôïng ñoù baèng hôi phoùoc-moân ñeå dieät baøo töû moác. 
Tuû, hoäp, ngaên v.v… ñöïng nhöõng cheá phaåm bò moác cuõng xoâng phoùoc-moân. 

Baêng phieán, long naõo ñöôïc söû duïng roäng raõi chæ laø moät chaát laøm cho nhöõng 
loaïi gaây haïi sôï khoâng daùm beùn maûng ñeán. Khi duøng baêng phieán vaø long naõo, neân 
nghieàn nhoû ra (hieäu quaû toát nhaát) vì vaäy nhöõng söu taäp coân truøng loùt boâng neân 
duøng boät baêng phieán, long naõo goùi baèng giaáy baûn ñaët döôùi boâng loùt ñeå döôùi ñaùy 
hoäp ñöôïc ñaët nhöõng goùi ñoù phía treân nhöõng lôùp boâng, khoâng raéc boät baêng phieán 
thaúng vaøo da coù loâng, coân truøng, nhöõng xaùc khoâ. 

 

c) Tö lieäu nhaân chuûng hoïc.  

Nhöõng tö lieäu veà nhaân chuûng hoïc ñöôïc baûo quaûn trong caùc baûo taøng khaûo cöùu 
ñòa phöông phaàn lôùn goàm coù xöông ngöôøi ñaøo ñöôïc ôû caùc cuoäc khai quaät khaûo 
coå, nhöõng söu taäp nhoû veà caùc kieåu toùc, nhöõng cheá phaåm öôùt (ngaâm coàn vaø phoùoc-
moân) vaø nhöõng khuoân soï, khuoân maët, töôïng nöõa ngöôøi baèng thaïch cao. 

Hieän vaät veà xöông laø thöù coù giaù trò nhaát vaø khoù baûo quaûn nhaát. Nhöõng söu taäp 
xöông ñaøo ñöôïc ôû caùc cuoäc khai quaät khaûo coå, coù khi naèm haøng nghìn naêm ôû 
döôùi ñaát, vì vaäy deã vôõ, deå huùt nöôùc vaø khoâng chòu ñöôïc thay ñoåi ñoät ngoät veà 
nhieät ñoä vaø nhaát laø söï thay ñoåi veà ñoä aåm. Ñaëc bieät nguy haïi khi bò aùnh saùng maët 
trôøi taùc ñoäng tröïc tieáp. Maët ngoaøi xöông bò raïn nöùt, bong ra, ñeå loä phaàn xöông coù 
loã, nhaát laø caùc ñaàu xöông oáng daøi (xöông ñuøi, xöông vai, xöông soáng) deã bò phaù 
hoaïi. Neáu ñeå laâu ngaøy trong khoâng khí quaù khoâ, raêng seõ bò boûng, lôùp men bò nöùt, 
raïn vaø daàn daàn bò muûn ra töøng maûnh. Caùc söu taäp xöông caàn ñöôïc baûo quaûn trong 
phoøng toái, nhieät ñoä vaø ñoä aåm töông ñoái oån ñònh. 

Nhöõng hieän vaät quyù caàn ñöôïc baûo quaûn ñaëc bieät. Phöông phaùp ñôn giaûn nhaát 
laø nhuùng nhöõng chieác raêng vaø caùc phaàn khaùc bò hö hoûng naëng cuûa nhöõng boä 
xöông vaøo pa-ra-phin noùng. Ngaâm xöông trong pa-ra-phin chaûy 15 phuùt. Xöông 
laáy ra khoûi pa-ra-phin noùng 200c duøng khaên khoâ lau pa-ra-phin coøn dính maët 
ngoaøi. Nhöõng boä phaän xöông lôùn bò hoûng cuõng coù theå taåm baèng caùch duøng buùt 
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loâng queùt dung dòch pa-ra-phin coøn dính maët ngoaøi. Nhöõng boä phaän xöông lôùn bò 
hoûng cuõng coù theå taåm baèng caùch duøng buùt loâng queùt dung dòch pa-ra-phin vôùi 
xaêng ôû ngoaøi. Gaén lôùp ngoaøi cuûa xöông coù theå duøng goâm-laéc maøu pha vôùi coàn. 
Ñoä ñaäm ñaëc cuûa goâm-laéc tuøy ôû möùc ñoä baûo quaûn vaø hö hoûng cuûa xöông. 

Coù theå gaén nhöõng raêng ruïng vaøo haøm baèng maùt-tít. Maùt-tít goàm coù boán phaàn 
pa-ra-phin, boán phaàn saùp ong vaø hai phaàn nhöïa thoâng (troän taát caû roài naáu chaûy 
ra). Maùt-tít naøy cuõng coù theå gaén nhöõng xöông soï bò vôõ ra vaø ñaép vaøo nhöõng phaàn 
bò thieáu. 

Xöông soï caàn baûo quaûn trong tuû, ñeå treân caùc giaù coù boïc vaûi, ñeå raêng vaø nhöõng 
bieän phaùp chuû yeáu cuûa soï deã vôõ khoâng bò hö hoûng khi ñuïng nheï vaøo giaù cöùng. 
Nhöõng soï lôùn coù giaù trò hôn, toát nhaát neân baûo quaûn trong nhöõng ngaên tuû rieâng 
hoaëc trong nhöõng hoäc coù thaønh cao. Khi mang soï töø choã naøy sang choã khaùc 
khoâng neân caàm vaøo loã maét vaø goø maù, vì chuùng deå bò hoûng vaø bò gaõy. 

Nhöõng xöông nhoû ôû baøn chaân, baøn tay caàn ñöôïc caát trong nhöõng hoäp rieâng 
cho moãi beân, vì neáu ñeå xöông beân phaûi vaø xöông beân traùi laãn loän, sau naøy ta seõ 
khoù phaân bieät. 

 

IV. MOÄT SOÁ ÑAËC ÑIEÅM VEÀ BAÛO QUAÛN CAÙC DI TÍCH CUÛA BAÛO 
TAØNG, DI TÍCH VAÊN HOAÙ. 

 
Caùc di tích cuûa baûo taøng – nhöõng di tích vaên hoùa coù theå chia ra laøm ba nhoùm 

lôùn: 1) Nhöõng saûn phaåm thuoäc thaønh phaàn voâ cô; 2) nhöõng saûn phaåm thuoäc thaønh 
phaàn höõu cô; 3) nhöõng saûn phaåm thuoäc thaønh phaàn phöùc taïp caáu taïo neân baèng 
chaát lieäu voâ cô vaø höõu cô. 

 

1. Nhöõng saûn phaåm thuoäc thaønh phaàn voâ cô 
 
Trong coâng taùc baûo quaûn nhöõng chaát lieäu thuoäc loaïi naøy, caàn phaûi chuù yù ñeán 

nhöõng hoaù hoïc coù theå laøm hoûng caû ñieàu kieän baûo quaûn, caàn ñeà phoøng caùc hö 
hoûng coù tính chaát cô hoïc, coù theå laøm bieán daïng di tích, bieán thaønh dò hình vaø coù 
theå maát caùc daáu veát chænh lyù gia coâng. 

 
a) Vaøng. 
 Vaøng thuoäc vaøo kim loaïi quyù. Tyû troïng cuûa noù laø 19,3. Ñoä chaûy laø 1.064 ñoä. 

Vaøng ñöôïc duøng raát roäng raõi trong ñôøi soáng haøng ngaøy. 
Vaøng raát meàm, raát dai, noù choáng choïi heát söùc maïnh ñoái vôùi taát caû caùc loaïi 

toan vaø kieàm, chæ coù hoaù hôïp a-xit clo-hi-ñric vôùi a-xit ni-tric môùi coù theå laøm tan 
vaøng. Vaøng maø chuùng ta thöôøng gaëp ôû baûo taøng döôùi hình thöùc ñoà trang söùc, huaân 
chöông, huy chöông vaø tieàn coå. Vaøng nguyeân chaát raát meàm, thöôøng chæ moät caùi 

Leâ Minh Chieán                                                                        Khoa Lòch söû 



Bảo taøng học           - 57 - 

va chaïm nheï, lau baèng gieû cöùng, cuõng coù theå bò cong, bò nhaàu, bò xaây xaùt, laøm 
maát tính chaát nhaün boùng. 

Ngöôøi ta thöôøng pha theâm ñoàng, baïc hoaëc saét vôùi vaøng. Nhöõng thöù ñoù laøm 
cho vaøng ñöôïc cöùng hôn, nhöng ñoàng thôøi cuõng laøm cho noù nhaïy beùn hôn ñoái vôùi 
nhaân toá hoaù hoïc. Cheá phaåm baèng vaøng thöôøng coù 58% vaøng, coøn tieàn vaøng coù 
ñeán 90% vaøng. 

Ñeå baûo quaûn caùc di tích baèng vaøng, caàn phaûi toân troïng nhöõng quy taéc sau ñaây: 
Phaûi baûo quaûn trong cheá phaåm baèng vaøng trong phaàn tröng baøy ôû trong caùc tuû 

coù naép kính vaø tuû kính, baûo quaûn trong tuû saét thì phaûi ñeå treân giaù, trong bao, trong 
oáng, trong hoäp coù loùt boâng, trong caùc tuùi rieâng, ñeå rieâng töøng chieác moät ñeå traùnh 
va chaïm. 

Khoâng ñöôïc ñeå nhöõng cheá phaåm baèng vaøng laãn loän vôùi nhöõng cheá phaåm baèng 
caùc kim loaïi khaùc laâu ngaøy coù theå bò oâ-xít cuûa caùc loaïi aáy aên sang (ôû nhöõng di 
tích khaûo coå thöôøng coù hieän töôïng naøy). Maët môø cuûa nhöõng ñoà vaät baèng vaøng ñoâi 
khi coù theå bò bao truøm bôûi nhöõng veát hôi ñen hoaëc maøu xaùm. 

Baûo quaûn caùc di tích coù vaøng khi caàn phuûi buïi phaûi duøng baøn chaûi loâng meàm, 
buùt loâng meàm. Coï röûa caùc veát baån thì phaûi duøng eâ-te, xaêng, boït xaø phoøng trung 
tính hoaëc nöôùc coù a-moâ-ni-ac (1/10) sau ñoù röûa laïi baèng nöôùc caát vaø lau khoâ. 

 

b) Baïc.  

Baïc laø kim loaïi quyù reû hôn vaøng. Tyû troïng 10,5 vaø ñoä noùng chaûy laø 960 ñoä. 
Baïc coù nhöõng ñieåm gioáng vôùi vaøng nhö raát meàm, deã reøn, nhöng noù coù nhöõng 
ñieåm khaùc vôùi vaøng, baïc bò aûnh höôûng raát mau ñoái vôùi nhieàu phaûn öùng; noù tan 
trong a-xít ni-tric, noù coù maøu saéc tím vôùi a-xit clo-hy-ñric ñeå thaønh hy-ñro-xit baïc 
xoáp meàm; vôùi a-xít-sun-phua-ric thì noù thaønh sun phaùt baïc ñen. 

Nhöõng ñoà vaät baèng baïc coå xöa nhaát thöôøng laøm baèng baïc nguyeân chaát töø 90 
ñeán 95% (coøn 5% laø vaät töï nhieân bò pha taïp). Nhöõng thôøi kyø sau, ngöôøi ta môùi 
pha theâm ñoàng vaøo baïc. Trong nhöõng ñoà vaät coå, ñoàng ñaõ phaù hoaïi thaønh phaàn 
baïc. 

Vieäc baûo quaûn nhöõng ñoà vaät baèng baïc cuõng gioáng nhö vieäc baûo quaûn ñoà vaät 
baèng vaøng. Baïc chòu ñöôïc aùnh saùng, nhieät ñoä thaáp vaø hanh khoâ, thaäm chí khoâng 
bò aûnh höôûng cuûa ñoä aåm. Khi naøo baïc bò moät lôùp xaùm, ñoù laø daáu hieäu roõ reät coù 
vaøi chaát sunfua hoaù trong khoâng khí, vaø ñoøi hoûi phaûi caûi thieän ñieàu kieän baûo 
quaûn, laáy dung dòch nheï sunfua. 

Caùc cheá phaåm baèng baïc ñoøi hoûi vieäc söû duïng vaø giöõ gìn heát söùc caån thaän vì 
nhöõng thöù naøy thöôøng bò nhöõng hoãn hôïp raát nhoû trong khoâng khí nhö hôi nöôùc, 
khí suyn-phua-rô, a-moâ-ni-ac, baêng phieán, long naõo, tay coù moà hoâi hay baån sôø 
vaøo ñeàu laøm cho ñoà vaät baèng baïc hoûng nhanh choùng. Döôùi taùc duïng cuûa nhöõng 
chaát caën, chaát baån cuûa clo trong khoâng khí vaø trong khi baûo quaûn baïc baèng caùc 
loaïi vaûi ñöôïc taåy traéng baèng chaát clo (thí duï trong tuû coù loùt vaûi naøy), thì laäp töùc 
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nhöõng ñoà vaät baèng baïc seõ bieán thaønh thöù baïc clo hoaù coù moät lôùp ræ naâu, xaùm ñaäm 
hoaëc maøu tím. 

Trong luùc coï saùt vôùi caùc loaïi len, daï, baïc cuõng deã bieán thaønh chaát baïc suyn-
phua. Vì vaäy, nhöõng thöù may maëc coù baïc, nhöõng ñoà theâu coù baïc, vaø nhöõng cuùc 
aùo laøm baèng baïc, caàn phaûi ñöôïc ñeå caùch ly vôùi caùc thöù tô, vaûi sôïi baèng caùch boïc 
nhöõng choã coù theâu chæ baïc vaø boïc baèng giaáy maøu ñen thaät daøy (nhö baûo quaûn 
phim aûnh). Ñoái vôùi nhöõng aùo quaàn vaø caùc ñoà deät khaùc coù trang trí baèng chaát baïc, 
thì khoâng ñöôïc duøng baêng phieán hay long naõo raéc vaøo. 

Khi duøng nöôùc ñeå coï röûa caùc cheá phaåm baèng baïc, thì khoâng ñöôïc duøng nhöõng 
chaát hoaù hoïc, ñaëc bieät laø chaát a-moâ-ni-ac, vì chaát naøy coù theå laøm cho baïc hoaø tan 
maát. 

 
c) Thieác (ñoä noùng chaûy 232,4 ñoä, tyû troïng chöøng 7,3)  
Ở thôøi coå, noù laø kim loaïi quyù nhö vaøng, baïc; vaø thieác raát hieám, vaø noù coù theå 

choáng vôùi nhieàu chaát phaûn öùng, taùc ñoäng ñeán ñoàng vaø saét, thí duï nhö a-xit a-xeâ-
tic, a-xit xi-tric, a-xit o-xa-lic, nöôùc traùi caây. 

Nhieät ñoä chung quanh haï xuoáng + 18 ñoä, thieác coù khuynh höôùng ñoåi daïng. 
Ñieàu nguy haïi chuû yeáu laø ñoà vaät baèng thieác ñang ôû maøu traéng boùng laïi xuaát hieän 
caùc laám chaám maøu tro raát gioøn vaø deã naùt, nhaát laø khi chuùng ta ñeå noù ôû ngoaøi trôøi 
laïnh laâu ngaøy. Hieän töôïng naøy goïi laø “tính dòch” (beänh dòch cuûa thieác) phaùt sinh 
khi nhieät ñoä döôùi +18 ñoä trôû xuoáng. Nhieät ñoä ruùt xuoáng daàn laïi caøng bò toån haïi 
naëng. Nhieät ñoä aáy ñaõ bieán ñoåi söï caáu taïo cuûa thieác, nghóa laø thieác traéng xaùm seõ 
trôû thaønh thieác xaùm (maøu tro) vaø theå tích cuõng taêng leân. Tính dòch coù nhöõng hieän 
töôïng nhö thoaït tieân xuaát hieän treân ñoà vaät laøm baèng thieác nhöõng ñieåm maøu tro, 
sau daøy leân nhö muïn hoät côm, nhöõng muïn naøy ruïng ñi thì nhöõng nôi aáy bò loõm 
xuoáng, daàn daàn nhöõng choã thuûng ñoù keát hôïp vôùi nhau thaønh moät maûng thuûng to. 
Sau cuøng thieác bieán thaønh moät thöù boät maøu tro. Khi nhieät ñoä +40 ñoä, +50 ñoä thì 
ñoà vaät baèng thieác töø maøu tro laïi bieán thaønh maøu traéng vaø quaù trình bieán hoaù cuõng 
bò ngöøng laïi. 

Vì vaäy vieäc baûo quaûn caùc ñoà vaät baèng thieác khoâng neân ñeå trong nhöõng gian 
phoøng laïnh. Veà muøa reùt, nhaát ñònh phaûi chuyeån caùc ñoà vaät baèng thieác ñeán nhöõng 
nôi coù nhieät ñoä thöôøng xuyeân treân +18 ñoä. Thieác traéng laø moät chaát raén cöùng ñoái 
vôùi moïi hieäu löïc cuûa nghieân cöùu vaø khoâng khí (trong tröôøng hôïp nhieät ñoä treân 
+13 ñoä). Khoâng nhöõng nöôùc maø ngay caû nhöõng chaát axít thaûo moäc cuõng khoâng 
theå gaây taùc haïi gì cho thieác nguyeân chaát, nhöng thöïc teá nhöõng ñoà vaät baèng thieác 
thöôøng pha chì hoaëc ñoàng neân noù deã bò taùc haïi veà hoaù hoïc. 

Beänh dòch cuûa thieác thöôøng do ñoà thieác truyeàn nhieãm sang nhau vaø cuõng coù 
theå bò truyeàn nhieãm qua tay ngöôøi caàm. Khi thaáy coù hieän töôïng bò hö hoaïi treân ñoà 
thieác, thì phaûi laäp töùc ñeå rieâng noù ra vaø ñun trong nöôùc soâi moät tieáng ñoàng ho(1)à. 
                                              
(1) Khi ñun noùng neáu khoâng coù nöôùc, nhieät ñoä leân ñeán +160 ñoä thì thieác seõ tan thaønh boät. Thieác ñöôïc ñun 
trong noài saønh hay chaäu saét, nhöng döôùi ñaùy noài vaø caïnh noài phaûi loùt goã, ñeå caùch ly thieát vôùi noài ñun.  
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Caùc hoøm, tuû, beä ñaõ ñeå caùc ñoà vaät bò nhieãm “tính dòch” ñeàu phaûi coï röûa thaät saïch 
seõ. 

Di tích laøm baèng thieác trong baûo taøng cuõng töông ñoái ít, cho neân vieäc baûo 
quaûn phaûi heát söùc chuù yù. Trong kho di tích goác, moãi moät di tích laøm baèng thieác 
ñeàu phaûi baûo quaûn rieâng, ñoùng goùi, cho vaøo hoäp, vaøo oáng rieâng nhö phöông phaùp 
baûo quaûn vaøng, baïc vaäy. 

 

d) Chì.  

Chì laø kim loaïi maøu xaùm, raát meàm, raát naëng thöôøng gaëp ôû baûo taøng döôùi daïng 
nhöõng taùc phaåm ñieâu khaéc, nhöõng thöù trang trí ngheä thuaät vaø nhöõng thöù nhö trieän, 
aán, ñaïn, tieàn, chöõ in v.v… Tyû troïng cuûa chì töø 11,25 ñeán 11,4 ñoä noùng chaûy 326 
ñoä. Noù coù theå bò hoaø tan trong a-xit clo-hy-ñric loaõng khoâng taùc ñoäng phaù hoaïi 
ñeán chì, vì beà maët cuûa noù seõ ñoùng ngay maøng moûng muoái sun-phuya chì, hay clo-
rua chì, che chôû cho noù khoûi bò aên moøn. 

Nhöng caùc ñoà vaät baèng chì raát nhaïy caûm ñoái vôùi taùc duïng phaù hoaïi cuûa baát cöù 
vaät naøo, nhöng duø phaù hoaïi hoaøn toaøn ñoà vaät baèng chì theá maø vaãn khoâng thay ñoåi 
haún haïng hình thuø cuûa vaät ñoù. 

Do tính chaát meàm cuûa chì vaø thieác deã bò taùc duïng veà cô hoïc, neân ñoøi hoûi phaûi 
giöõ gìn caån thaän, khoâng ñeå caùi noï choàng leân caùi kia. Caùc di tích baèng chì deã bò 
caùc chaát höõu cô laøm hoûng. Ngoaøi ra môõ vaø daàu cuõng deã laøm cho ñoà chì bò hoûng. 
Khoâng neân caàm ñoà vaät baèng chì baèng tay baån, coù moà hoâi, khoâng goùi baèng giaáy 
coù daàu v.v… 

Khoâng neân caïo lôùp gæ maøu tro ôû treân chì, ñoù laø lôùp vaùng baûo veä chì. Coøn vieäc 
caïo nhöõng lôùp ræ traéng vaø hôi naâu nhö treân ñaõ noùi, thì phaûi do caùc nhaø chuyeân 
moân laøm, trong moät vaøi tröôøng hôïp khoâng neân caïo vì noù seõ laøm hoûng nhöõng neùt 
veõ treân di tích. 

 

ñ) Ñoàng vaø hôïp kim ñoàng. 

Ñoàng laø thöù kim loaïi ñöôïc loaøi ngöôøi hieåu bieát sôùm nhaát. Vì coù theå tìm thaáy 
ñoàng ôû traïng thaùi töï nhieân, tuy raèng khoâng nhieàu laém; hai laø quaëng ñoàng coù ñaëc 
tính beân ngoaøi roõ reät. Do ñaëc tính cuûa ñoàng cho neân baát cöù ôû thôøi ñaïi naøo cuõng 
ñöôïc duøng ñeå cheá taïo caùc loaïi ñoà vaät. 

Chuùng ta caàn phaûi phaân bieät ñoàng nguyeân chaát vaø ñoàng hôïp kim ôû caùc ñoà vaät, 
xeùt beà ngoaøi thì khoâng theå xaùc ñònh noù thuoäc thôøi ñaïi naøo, nhöng ñoái vôùi coâng 
taùc tu söûa thì ñaây laø ñieàu raát quan troïng. 

Ñoàng nguyeân chaát laø thöù kim loaïi maøu hôi ñoû, coù tính deã nôû vaø keùo daøi, tyû 
troïng 8,9 vaø ñoä nung chaûy laø 1083 ñoä. Traûi qua moät thôøi kyø raát daøi, chuùng ta 
khoâng ñöôïc thaáy ñoàng nguyeân chaát ôû caùc ñoà vaät. Nhöõng ñoà vaät ôû thôøi coå, maø ta 
ñöôïc bieát ñeàu laø ñoàng bò pha taïp. Chuùng ta thöôøng thaáy nhaát coù saét, chì, thieác, 
thaäm chí coù caû vaøng vaø baïc pha vôùi ñoàng. 
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Soá löôïng thieác pha vaøo ñoàng thanh khaùc nhau raát nhieàu. Coù khi löôïng chöùa 
raát nhoû 2% - 3%, maø coù khi tyû leä thieác leân 20% ñeán 22%. Pha thieác laøm cho ñoàng 
cöùng leân raát nhieàu, vì ñoàng nguyeân chaát quaù meàm laïi deã bò hö hoaïi. 

Trong khoâng khí, ñoàng bò oâ-xít töông ñoái chaäm, baét ñaàu laø moät oâ-xít maøu ñoû, 
sau ñoù môùi thaønh oâ-xit maøu ñen. Chuùng ta ñeàu bieát roõ lôùp ñeïp ñeõ maøu luïc vaø 
maøu lam ngoïc bích treân caùc phaåm baèng ñoàng, ñoù laø loaïi muoái cuûa cac-boâ-nat 
ñoàng. ÔÛ ñieàu kieän nhaát ñònh, neáu nhöõng vaät hoaù hôïp naøy ñöôïc hình thaønh chaäm, 
thì lôùp moûng naøy coù daïng chaát men naøy khoâng thay ñoåi hình daùng cuûa cheá phaåm, 
ñeán luùc naøy ngöôøi ta goïi lôùp moûng oâ-xít kim loaïi quyù cuûa ñoàng coå. 

Caùc chaát chua höõu cô, daàu môõ vaø buïi coäng vôùi khí haäu quaù aåm öôùt coù taùc 
duïng toan hoaù, thöôøng treân caùc ñoà ñoàng ñeå ngoaøi trôøi coù bao boïc baèng moät lôùp ræ 
moûng, ñeàu ñaën cuûa loaïi muoái than ñoàng ñuû caùc thöù maøu: xanh, xanh lô, lam hoaëc 
naâu. Ñoù laø chaát “ñoàng luïc coå”. Chaát naøy hoaøn toaøn khoâng laøm toån haïi gì maø cuõng 
khoâng thay ñoåi gì ñeán hình daùng beân ngoaøi cuûa nhöõng taùc phaåm ngheä thuaät. Traùi 
laïi chaát “ñoàng luïc coå” ñoâi khi coøn laøm taêng hieäu quaû ngheä thuaät, laøm cho caùc nhaø 
saùng taùc ngheä thuaät chuù yù, vì theá khoâng neân caïo chaát “ñoàng luïc coå” ñi. 

Vì nhöõng ñoà ñoàng raát deã bò taùc duïng hoaù hoïc ñaëc bieät laø khi noù gaëp chaát 
nöôùc, chaát chua. Neân giöõ khoâng khí khoâ raùo, trong saïch, khoâng coù buïi caùt vaø taïp 
chaát ôû trong phoøng chöùa ñoà ñoàng. Caàn taåy tröø nhöõng chaát dính treân maët ñoàng 
(gioït neán hay chaát muoái v.v…). Tuyeät ñoái khoâng laáy daàu môõ ñaëc hay caùc loaïi 
daàu khaùc boâi vaøo ñoà ñoàng. Tay coù moà hoâi khoâng ñöôïc caàm ñoà, ñoàng, khoâng ñöôïc 
goùi baèng giaáy coù chaát daàu. Khi phuûi buïi phaûi duøng baøn chaûi loâng meàm hoaëc choåi 
loâng gaø. 

Khi röûa neân duøng baøn chaûi loâng röûa vôùi nöôùc noùng (toát nhaát laø nöôùc caát), 
baèng loaïi xaø phoøng trung tính (xaø phoøng treû em). Sau ñoù röûa laïi cho saïch baèng 
nöôùc laõ, nhöng khoâng ñöôïc pha theâm caùc chaát chua, phaán traéng, maït kim cöông 
vaøo trong nöôùc. 

 

e) Saét. 

Kim loaïi ñeán theá chaân cho ñoàng vaø ñoàng thanh laø saét. Saét ñöôïc phaân boá raát 
roäng trong thieân nhieân, vì noù laø boä phaän keát hôïp chính laøm ra voû traùi ñaát. Nguoàn 
goác ñaàu tieân cuûa saét chính laø saét thieân thaïch. Nhöng thieân thaïch naøy laø vaät hoãn 
hôïp saét vôùi caùc kim loaïi naëng khaùc nhö ni-ken, cô-roâm, ôû ñaây saét chieám tyû leä raát 
cao. 

Tyû troïng cuûa saét laø 7,8, ñoä noùng chaûy laø 1.529 ñoä. Saét nguyeân chaát deã reøn, deã 
keùo daøo, khi nung leân thì nhöõng tính chaát ñoù ñöôïc naâng cao nhieàu. Saét nung thì 
deûo hôn, reøn ñöôïc deã daøng hôn. 

ÔÛ caùc baûo taøng, chuùng ta thöôøng thaáy nhöõng ñoà saét troâng ra nhö coøn toát, 
nhöng döôùi con maét cuûa caùn boä baûo taøng, thì caùc ñoà vaät ñoù ñaõ bò hö hoaïi phaàn 
naøo. Daïng phaù hoaïi cô baûn cuûa saét nhö sau: trong khoâng khí, saét bò oâ-xy hoaù. Khi 
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gaëp nöôùc, noùi chung trong khoâng khí luùc naøo cuõng coù nöôùc, ñoà vaät bò oâ-xy hoùa 
thaønh ra hy-ñro-xít saét. 

Phöông phaùp ñôn giaûn nhaát laø queùt cho noù moät lôùp sôn, vöøa giöõ ñöôïc maët 
ngoaøi cuûa saét, vöøa caùch ly vôùi taùc duïng cuûa caùc nhaân toá beân ngoaøi. Phöông phaùp 
phoå bieán laø duøng pa-ra-phin, noù tan ôû ñoä noùng 125 ñoä, khi nung ñoà saét thì coù theå 
taåm noù vaøo, luùc naøy ñoà vaät cuõng phaûi nung noùng cho tôùi hôn 100 ñoä ñeå khöû cho 
heát nöôùc, nhöng cuõng khoâng cao hôn 120 ñoä, vì seõ laøm cho pa-ra-phin boác löûa. 

 

g) Ñoà ñaù.  

Nhöõng cheá phaåm baèng ñaù vaø baèng goám ñöôïc thoáng nhaát vaøo cuøng moät loaïi 
chaát lieäu, vì phöông phaùp baûo quaûn vaø tu söûa cuûa chuùng haàu nhö gioáng nhau, 
ñieàu naøy ñöôïc quyeát ñònh ôû tính chaát voán coù veà chaát lieäu cuûa nhöõng ñoà vaät naøy. 
Nhöng tình hình naøy vaãn ñoøi hoûi söï giaùm ñònh cöïc kyø chính xaùc, neáu khoâng thì 
chuùng ta seõ laøm hö hoaïi ñeán khaù nhieàu ñoà vaät baûo taøng. 

Khaùi nieäm veà “ñaù” bao goàm nhieàu loaïi chaát lieäu khaùc nhau. Do ñoù, neáu 
chuùng ta muoán nhìn vaán ñeà baûo quaûn vaø tu söûa caùc chaát lieäu aáy moät caùch khoa 
hoïc thì caàn phaûi ñoaùn ñònh thaät chính xaùc chaát lieäu maø chuùng ta saép ñem ra tu 
söûa laø chaát lieäu gì. 

Trong thöïc tieãn, chuùng ta phaûi phaân bieät hai loaïi chính cuûa “ñaù”: chaát hoaù hoïc 
thieân nhieân cuûa ñaù löûa (silicium) vaø chaát hoaù hôïp thieân nhieân cuûa calcium vaø 
magneùsium. 

Nhaân toá phaù hoaïi chuû yeáu ñoái vôùi chaát ñaù laø söï thay ñoåi maïnh nhaát veà ñoä 
noùng keát hôïp vôùi ñoä aåm. Khoâng khí chuyeån ñoäng cuõng coù taùc duïng phaù hoaïi lôùn 
ñoái vôùi ñaù. Khoâng khí chuyeån ñoäng, gioù cuoán moät soá löôïng caùt raát lôùn, maø caùt coù 
theå laøm long nhöõng phaàn nhoû cuûa ñaù. Ñaù thöôøng chòu taùc duïng cuûa gioù vaø taåy röûa 
cuûa nöôùc, ñoù goïi laø hieän töôïng phong hoaù. 

Nhöõng ñoà vaät môùi ñöôïc khai thaùc töø döôùi ñaát, caàn phaûi nhanh choùng ñöôïc taåy 
röûa moïi chaát muoái deã tan. Quaù trình naøy chuùng ta goïi laø quaù trình cuûa taùc duïng 
taåm tro ñeå ruùt tieàn (laáy xuùt ôû tro), noù duøng phöông phaùp ngaâm trong muoái tuyø luùc 
mau choùng ñeå tieán haønh moät quaù trình taùc duïng veà hoaù hoïc. 

Vì theá maø ñoái vôùi ñoà vaät baèng ñaù, chuùng ta öôùc löôïng ôû ñoù coù moät loaïi muoái 
thì tröôùc tieân phaûi taåy röûa noù cho thaät saïch. Muoán laøm nhö vaäy thì thöôøng laø 
ngaâm noù vaøo trong muoái, nhöng khoâng neân duøng thöù nöôùc quaù cöùng. Moãi ngaøy 
chuùng ta röûa vaø gaïn boû chaát na-tri clo-rua vaø moät soá muoái hoaø tan khaùc. 

Coøn ñoái vôùi nhöõng ñaù raén chaéc nhö ñaù hoa cöông, ñaù löûa thì khoâng theå taåy 
röûa baèng caùch naøy, vì nöôùc khoâng thaám ñöôïc vaøo trong. Nhöng caùc thöù ñaù raén ñoù 
coù theå bò boïc baèng moät voû moûng muoái khoâng tan. 

Muoán baûo quaûn caùc ñoà vaät baèng ñaù thì nhöõng choã gaén keo geùlatin phaûi giöõ 
ñöøng ñeå bò aåm quaù. Chuùng ta caàn nhôù, khí cuûa a-xit hy-poâ-suyn-phua-ric vaø a-xit-
cac-boâ-nic cöïc kyø nguy hieåm ñoái vôùi ñaù caåm thaïch vaø ñaù voâi, cho neân nhöõng di 
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tích coù giaù trò laøm baèng hai chaát lieäu naøy bò nhieãm khoâng khí cuûa nhöõng thaønh 
phoá lôùn thöôøng bò hö hoaïi nhieàu. 

Muoán taåy röûa cho ñaù caåm thaïch, coù theå duøng boït xaø phoøng trung tính, sau ñoù 
phaûi duøng nöôùc taåy saïch xaø phoøng ñi. 

 

h) Ñoà goám.  

Goám coù nhieàu ñaëc tính nhích gaàn vôùi ñaù, vì moät phaàn veà thaønh phaàn hoaù hoïc 
cuûa noù laø do si-lic ñi-oâ-xit hoaù hôïp vôùi ñaát seùt, töùc laø söï hoaù hôïp cuûa a-xit a-lu-
min vôùi nöôùc. 

Coù moät soá ñoà vaät laøm baèng ñaát seùt xem ra khoâng ñöôïc nung maø chæ laø phôi 
khoâ thoâi. Ñeå cho ñoà vaät khoûi ræ nöôùc, ngöôøi ta traùng moät lôùp daàu môõ, daàu thoâng, 
hoà. Nhöng phaàn nhieàu caùc loaïi daàu traùng naøy khoâng beàn. Maø ñoà vaät baèng ñaát seùt 
ngaâm xuoáng nöôùc laø röõa ra ngay. 

Vì theá, khi chuùng ta baûo quaûn ñoà goám, ñieàu quan troïng laø ñoaùn ñònh ñoä löûa 
cuûa noù. Caùch phaùn ñoaùn ñôn giaûn nhaát laø goõ ñeå nghe, ñoà goám ñöôïc nung kyõ thì 
tieáng keâu caøng thanh, hoaëc giaû xeùt baèng söùc huùt nöôùc cuûa noù, ñaët löôõi vaøo maûnh 
goám ñaõ ñöôïc nung ñuû löûa thì löôõi bò huùt maïnh, neáu laø ñoà goám nung dôû dang thì 
khoâng coù hieän töôïng löôõi bò huùt.  

Thöôøng thöôøng ñoà vaät baèng goám ñöôïc traùng theâm men coù maøu khaùc nhau, 
baûn thaân chaát naøy cuõng chaéc beàn nhö ñoà goám, coù khi cuøng traùng vôùi coát ñaát ñeå 
ñem nung, coù khi nung qua moät löôït coát ñaát roài môùi traùng ñeå nung laïi laàn nöõa. 
Treân maët ñoà goám laïi coù moät lôùp ñoà vaät gaén vaøo. Khi vaøo loø nung thì vaät chaát 
ñöôïc gaén beàn chaët vaøo ñoà goám. Maët ngoaøi oùng aùnh ñoù goïi laø men coù thaønh phaàn 
hoaù hoïc gaàn vôùi thuyû tinh. Men bao giôø cuõng gaén chaët vaøo chaát goám. Ngoaøi vieäc 
trang trí duøng men ñeå taêng theâm veû ñeïp, noù coøn giöõ cho ñoà goám khoâng bò ræ nöôùc. 

Khi gaén ñoà goám neáu coøn choã naøo chöa baét chaët thì chuùng ta gaén thöù thaïch cao 
thöôøng (hai phaàn thaïch cao vôùi moät phaàn nöôùc) hoaëc duøng thaïch cao ruùt heát nöôùc 
hoaø vôùi ñeùc-trin. 

Ñoái vôùi nhöõng di tích loaïi naøy, khoâng neân choàng caùi noï leân  treân caùi kia. 
Nhöõng ñoà vaät noâng nhö: ñóa, khay, ñóa ñeå cheùn v.v… neân ñeå nghieâng. Neáu 
khoâng coù khaû naêng trang bò nhö vaäy, thì ñóa khoâng neân xeáp quaù 10-12 chieác moät 
choàng vaø phaûi cuøng moät loaïi, coøn nhöõng ñoà vaät gioøn, loài ôû giöõa thì chæ xeáp naêm 
ñeán saùu chieác vaø loùt vaät meàm ôû giöõa. 

Vì tính chaát deã vôõ cuûa ñoà vaät, khoâng neân dôøi chuyeån, lau chuøi nhieàu ñeå traùnh 
nhöõng taùc haïi veà cô hoïc. Khi mang ñoà vaät phaûi naâng hai tay ôû phía döôùi ñeå traùnh 
cho nhöõng boä phaän moûng deã gaõy phaûi chòu söùc naëng. 

Ñaùnh daáu luùc vaøo soå vaø daùn nhaõn leân ñoà vaät, khoâng daùn laáp tem vaø nhaõn hieäu 
cuûa xöôûng. Duøng geùlatin hoaø vôùi daám ñeå ñaùn, tuyeät ñoái khoâng duøng loaïi keo 
“baøn giaáy” hoaëc “goâm arabit”. 
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2. Nhöõng saûn phaåm thuoäc thaønh phaàn höõu cô 
 

a) Ñoà deät. 

Vaät lieäu deät ñöôïc laøm baèng xô sôïi, coù tính ñoäng vaät vaø thöïc vaät. Coù hai caùch 
ñôn giaûn nhaát ñeå phaân bieät sôïi ñoäng vaät vaø sôïi thöïc vaät: khi ñoát sôïi loâng ngöûi 
thaáy muøi kheùt coù chaát söøng vaø sôïi thöïc vaät chæ coù muøi khoùi thöôøng thoâi; ñaàu cuoái 
cuûa sôïi loâng ñoäng vaät ñoát leân seõ tuï laïi moät haït nhoû toái maøu cuûa chaát loøng traéng 
tröùng, sôïi thöïc vaät chæ coøn laïi tí tro xaùm nhaït, ñaàu troâng nhoïn nhö muõi kim. 

Ñaëc ñieåm cuûa chaát sôïi laø tính chaát huùt nöôùc vaø caùc chaát loûng noùi chung. Vì 
huùt nöôùc neân sôïi tröông leân. Söï tröông leân cuõng coù nhieàu tính chaát khaùc nhau. 
Neáu chuùng ta baét ñaàu xem xeùt caùc loaïi sôïi, thì tröôùc tieân phaûi nghieân cöùu loâng, vì 
noù laø chaát lieäu deã deät phoå bieán nhaát cuûa thôøi coå. Loâng hình truï troøn, coù khi beân 
trong laø oáng raát nhoû, phaàn nhieàu oáng naøy troâng khoâng thaáy roõ. Cuõng coù loaïi loâng 
hoaøn toaøn khoâng coù oáng. 

Tô thì ngöôïc laïi vôùi loâng, noù laø sôïi hoaøn chænh raát nhaün nhuïi, khoâng coù choã xuø 
xì, laïi coù choã thöôøng thaét nuùt nhöng nhoû hôn. Tô vaø loâng coù theå huùt nhieàu nöôùc, 
maëc duø coù huùt nöôùc, troâng beà ngoaøi thaáy thay ñoåi raát ít, cho neân duø loâng coù huùt 
ñeán 30% nöôùc, khi sôø moù chuùng ta vaãn khoâng caûm thaáy öôùt. 

Chuùng ta ñöôïc bieát raèng, tính chaát cuûa sôïi thöïc vaät hoaøn toaøn khaùc vôùi sôïi 
ñoäng vaät, nhöng ñeàu gioáng nhau ôû choå huùt nöôùc, nhuùng xuoáng nöôùc thì tröông 
leân; sau moät thôøi kyø tröông laâu vaø neáu gaëp moät nhieät ñoä cao khoeû thì loâng vaø tô 
coù theå khoâi phuïc traïng thaùi cuõ, maø coù theå laø sôïi thöïc vaät khoâng theå khoâi phuïc 
ñöôïc. 

Neáu chuùng ta muoán gia coâng cho ñoà deät, tröôùc tieân phaûi nghieân cöùu tính chaát 
cuûa chaát sôïi ñoù nhö theá naøo, ñeán luùc ñoù môùi coù theå döï tính neân nhuoäm noù nhö 
theá naøo, sau ñoù môùi coù theå nghieân cöùu vaø caân nhaéc ñeán caùch tu söûa cho ñoà deät 
ñoù. 

Do ñoù, khi tu söûa ñoà deät phaûi tìm cho ra nguoàn goác cuûa chaát sôïi, caùch gia 
coâng noù, caùch nhuoäm noù v.v… Vì tính chaát cuûa sôïi trong ñoà deät cho neân noù heát 
söùc nhaïy caûm vôùi caùc nhaân toá vaät lyù vaø hoaù hoïc trong hoaøn caûnh cuûa noù, cuõng 
nhaïy caûm ñoái vôùi khoâng khí vaø aùnh saùng, khieán cho coâng taùc noùi treân caøng trôû 
neân phöùc taïp. 

Taùc duïng cuûa quang tuyeán ñoái vôùi ñoà deät, maëc duø laø quang tuyeán coù troâng 
thaáy hay khoâng troâng thaáy, nhaát laø taùc duïng cuûa tia töû ngoaïi maø chuùng ta khoâng 
troâng thaáy, laøm cho ñoà deät bò thay ñoåi raát maïnh. 

Muoán baûo quaûn ñoà deät, khoâng cöù laø ñoà deät naøo, chaúng nhöõng phaûi traùnh ñöøng 
ñeå aùnh saùng maët trôøi chieáu thaúng, maø noùi chung phaûi traùnh naéng to. Aåm thaáp coù 
gaây taùc duïng ñoái vôùi ñoà deät, voán noù laø vaät deã tröông phoàng, cho neân neáu aåm quaù 
phaûi maát tính chaát saün coù cuûa noù. Vöøa bò naéng, vöøa bò aåm, taát nhieân phaûi taêng taùc 
duïng cuûa aùnh saùng leân moät tæ leä raát cao. Chuùng ta ñöôïc thaáy raèng chaúng nhöõng 
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aùnh saùng laøm toån haïi caùc ñoà vaät maø laïi haïi nhaát laø söï keát hôïp giöõa aùnh saùng maët 
trôøi vaø hôi aåm. 

Muoán cho ñoà deät khoûi bò naéng chieáu thì cuõng traùnh cho noù khoûi bò taùc dung 
cuûa ñoä aåm thöøa. Neáu khoâng coù taùc duïng cuûa aåm thaáp keát hôïp vôùi nhieät ñoä thì 
baûn thaân cuûa nhieät ñoä ñeán moät möùc ñoä naøo cuõng khoâng phaù hoaïi ñoà vaät. Khi coù 
hôi aåm maø nhieät ñoä xuoáng thaáp laø gaây taùc duïng cho ñoà deät, noù naùt vuïn ñoà deät, 
baèng cô hoïc, vôùi moät tæ leä phaàn traêm cao hôn ñoä aåm nhieàu, neáu nhieät ñoä khoâng 
ñuû, laøm cho vi truøng ñöôïc phaùt trieån maïnh. 

Vaûi gai, vaûi sôïi boâng, tô, len phaûi baûo quaûn ôû trong kho. Cöûa soå caùc phoøng vaø 
tuû kính tröng baøy ñoà deät caàn coù maønh maønh daøy toái. Hoaøn toaøn khoâng ñeå tröïc 
tieáp ngoaøi naéng, muoán phôi neân ñeå ñoà deät trong nhöõng phoøng ôû höôùng Baéc hoaëc 
cöûa soå coù maønh maønh thöù hai thöa moûng maø ngöôøi ta duøng ñeå che naéng vaøo giôø 
môû cöûa cho khaùch ñeán xem. 

Nhöõng hieän vaät tröng baøy ñaëc bieät nhaïy baét aùnh saùng, toát nhaát laø khoâng tröng 
baøy döôùi aùnh saùng töï nhieân hoaëc chæ tröng baøy trong thôøi gian ngaén. Trong kho, 
caàn baûo quaûn ñoà deät trong hoøm, tuû. Nhöõng phoøng baûo quaûn hoaëc tröng baøy ñoà 
deät caàn giöõ ñoä aåm (töø 30 ñeán 70%). Trong phoøng baûo quaûn ñoà deät caàn giöõ gìn 
saïch seõ, traùnh nhöõng taïp khí laãn trong khoâng khí; khi duøng nhöõng chaát ñeå dieät 
hoaëc laøm cho coân truøng sôï, caàn chuù yù ñeán aûnh höôûng cuûa chuùng ñoái vôùi maøu vaø 
taát caû nhöõng vaät baèng kim loaïi ôû ñoà deät (nhöng chæ kim loaïi hoaëc nhöõng thöù toâ 
ñieåm, loâng traéng, ngoïc trai v.v…) 

Taåy buïi ôû ñoà deät phaûi duøng vaûi meàm, toát nhaát laø nhung, da (caån thaän chaám 
buïi leân, tuyeät ñoái khoâng chuøi hoaëc queùt buïi qua laïi) hoaëc duøng khaên lau tô, ñoái 
vôùi nhöõng taám thaûm chaéc hôn thì duøng baøn chaûi loâng meàm. Khaên lau vaø baøn chaûi 
phaûi giöõ ôû ngoaøi phoøng. Khi chuøi caùc böùc töôøng neân ñöa baøn chaûi theo chieàu 
ngang (nghóa laø theo ñöôøng chæ ngang cuûa vaûi). 

Nhöõng ñoà deät lôùn “phaúng” (nhöõng taám thaûm) caàn cuoán leân nhöõng truïc baèng 
goã. Khi caàn phaûi treo loaïi ñoà deät aáy thì khaâu vaøo meùp treo moät ñöôøng vieàn baèng 
vaûi chaéc, beà daøy cuûa baêng vaûi aáy phuø hôïp vôùi beà daøy vaø söùc naëng cuûa ñoà deät 
ñöôïc tröng baøy. Trong tröôøng hôïp caêng leân khung thì khaâu vaûi vieàn caû boán caïnh. 

 

b) Goã:  

Goã duøng laøm vaät lieäu xaây döïng vaø trang trí. Ngoaøi ra, trong baûo taøng chuùng ta 
thöôøng gaëp nhöõng ñoà vaät raát khaùc nhau baèng goã: baøn gheá, nhöõng böùc chaïm troã, 
nhöõng taùc phaåm ñieâu khaéc, nhöõng ñoà vaät trong sinh hoaït haøng ngaøy. 

Caáu taïo cuûa goã thuoäc veà chaát sôïi. Chuùng ta thaáy coù ñieåm gioáng nhau giöõa 
loâng vaø da, thì giöõa goã vaø chaát sôûi cuõng coù ñieåm gioáng nhau. Thaønh phaàn chính 
cuûa noù laø chaát goã vaø chaát sôïi khoaùng chaát. 

AÙnh saùng coù aûnh höôûng ñoái vôùi ñoà goã tröng baøy trong baûo taøng, nhöng khoâng 
taùc duïng mau nhö ñoái vôùi ñoà deät baèng gai hay boâng. Ñoä aåm leân cao, ñoà goã tröông 
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leân, gaëp hanh khoâ, ñoà goã quaét queùo, ñaây laø taùc ñoäng maïnh coù tính cô hoïc ñaùnh 
vaøo söùc beàn cuûa goã, cho tôùi khi laøm nöùt neû môùi thoâi. 

Hình thöùc phaù hoaïi laø goã bò muïc naùt, do söï aên röõa cuûa nhöõng vi sinh vaät bieán 
ñoåi moät vaät chaát höõu cô, keát quaû cuûa muïc naùt laøm cho goã maát caáu taïo hoaù hoïc vaø 
cô hoïc cuûa noù. Saûn vaät bò phaù hoaïi moät phaàn boác ñi theo theå khí, coøn moät phaàn bò 
nöôùc huyû  hoaïi. Sau khi goã maát phaàn lôùn vaät chaát thì noù ngaøy caøng xoáp. 

Ñöôïc baûo quaûn trong ñieàu kieän bình thöôøng cuûa baûo taøng coù theå baûo quaûn ñoà 
goã trong voøng hai traêm naêm. Ñoà goã trong tay chuùng ta laø ñoà bò hoûng nheàiu, cho 
neân tröôùc tieân phaûi gia coá cho noù, thaäm chí coøn phaûi laøm ngay taïi choã, töùc laø töø ôû 
nôi khai quaät. Thuoác gia coá coù theå laø dung dòch raát loaõng geùlatin (2-3% khoâng 
ñöôïc quaù 5%). Sau khi taåm baèng dung dòch ñoù thì chuùng ta phaûi gia coâng baèng 
phooùc moân. 

 

c) Giaáy:  

Giaáy chaéc beàn laø tuyø ôû phaåm chaát cuûa chaát lieäu laøm thaønh boät duøng ñeå cheá 
taïo giaáy. Baûn thaân giaáy ít ñöôïc tröng baøy trong baûo taøng. Nhöng vì noù laø tö lieäu 
maû loaøi ngöôøi ñaõ duøng ñeå baûo toàn tö töôûng cuûa mình, cho neân noù coù taùc duïng 
quan troïng tuyeät ñoái, chuùng ta caàn phaûi giöõ gìn noù. 

Noùi chung, sôïi gai, sôïi boâng, sôïi tô, sôïi chaát goã ñeàu chòu ñöôïc röûa vaø quaáy 
maïnh. Ngöôøi ta laùng giaáy ñeå cho chaát sôïi huùt ñöôïc möïc vaø maøu saéc khoâng bò 
nhoeø, cho neân ngöôøi ta pha vaøo boät giaáy caùc thöù keo hoà: amidon, geùlatin, pheøn, 
nhöïa caây. Ñeå cho giaáy coù saéc traéng, boät giaáy ñöôïc pha caolin vaø alumin traéng. 

AÙnh saùng laø söùc phaù hoaïi maïnh nhaát ñoái vôùi giaáy laøm cho noù gioøn, deã gaõy, 
laøm thay ñoåi maøu saéc cuûa giaáy maøu cuõng nhö giaáy traéng. Aùnh saùng maët trôøi coù 
taùc haïi tröïc tieáp nhaát, ngoaøi vieäc laøm thay ñoåi maøu saéc coøn laøm cho giaáy vaø chaát 
dính ôû giaáy bò khoâ. 

Khoâng giöõ ñuùng tieâu chuaån nhieät ñoä vaø ñoä aåm, thay ñoåi nhieät ñoä vaø ñoä aåm 
quaù ñoät ngoät, khoâng ñuû ñoä aåm laøm cho giaáy bò khoâ, maát tính chaát ñaøn hoài vaø bò 
gioøn. 

Khoâng baûo quaûn ñuùng caùch giaáy deã bò raùch, nhaøu, gaõy vaø bò nhöõng taùc haïi 
khaùc. Khi baûo quaûn nhöõng tö lieäu baèng giaáy, caàn phaûi phoøng ngöøa taùc duïng maïnh 
cuûa aùnh saùng. Trong caùc phoøng baûo quaûn nhöõng di tích baèng giaáy caàn giöõ vöõng 
nhieät ñoä bình thöôøng (15-20 ñoä) vaø ñoä aåm 40-60% nghóa laø thaáp hôn ñoái vôùi tranh 
sôn daàu vaø tranh thuoác nöôùc. 

Khi caàn tröng baøy hieän vaät baèng giaáy döôùi aùnh saùng töï nhieân nhö ôû caùc cöûa soå 
cuõng nhö trong tuû kính thì nhöõng nôi coù aùnh saùng loït vaøo phaûi che reøm baèng vaûi 
maøu xanh laù caây vaø chæ môû khi coù khaùch ñeán xem baûo taøng. 

Khi coù moác phaûi phuûi lau hoaëc lau caån thaän baèng choåi meàm, boâng v.v… phuûi 
moác xuoáng moät chaäu nöôùc ñeå ngoaøi troáng hoaëc trong phoøng khoâng coù di tích baûo 
quaûn. Chæ phôi döôùi naéng nhöõng vaät beàn maøu nhaát, phôi maët traùi khoaûng 10-15 
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phuùt. Sau khi ñaõ taåy moác, ñaët di tích giöõa hai tôø giaáy coù nhuùng dung dòch 3% 
phooùc – moân vaø ñeå khoâ. 

ÔÛ trong kho, nhöõng di tích baèng giaáy coù tính chaát khaùc nhau caàn ñöôïc baûo 
quaûn rieâng nhö: traùnh thuoác nöôùc, traùnh buùt chì maøu, baûn ñoà, tranh coå ñoäng, saùch. 

 

d) Ngoïc ñaù quyù. 

Ngoïc ñaù quyù (kim cöông, ngoïc bích, ngoïc xanh “xa phia”v.v…) gaëp ôû caùc baûo 
taøng laø ngoïc rieâng bieät hoaëc chuû yeáu laø keát hôïp vôùi kim loaïi döôùi daïng nhöõng ñoà 
trang söùc (nhaãn ñeo tay, ñoà nöõ trang caøi ôû coå aùo, haït chuoãi, muõ khaên cuûa phuï nöõ), 
treân loï bình, tuû cheø, beä töôïng thôø v.v… Chuùng coù ñaëc tính raát cöùng vaø beàn vöõng 
veà hoaù hoïc, nhöng taát caû ñeàu coù theå bò taùc haïi naëng neà veà cô hoïc nhö bò coï xaùt 
giöõa caùi naøy vôùi caùi kia, chuøi baèng khaên lau cöùng coï saùt coù theå taïo neân nhöõng veát 
xaây xaùt nhoû treân maët ñaù ñöôïc maøi nhaün boùng, taùc haïi ñaùng keå coù theå laø söï ñoâng 
ñaëc cuûa nöôùc trong nhöõng ñöôøng nöùt raát nhoû v.v… 

Ngoïc ñaù quyù caàn baûo quaûn trong hoäp, coù loùt ñeäm baèng nhung ñeå chuùng khoûi 
va chaïm vaøo nhau. Khoâng neân baûo quaûn ôû nhieät ñoä döôùi 0 ñoä laøm cho nöôùc bò loït 
ôû trong nhöõng keõ nöùt bò ñoâng ñaëc seõ nôû ra laøm nöùt di tích. 
Khi coù buïi baùm vaøo di tích, caàn phaûi chuøi baèng khaên saïch, meàm, tuyeät ñoái khoâng 
dính caùt v.v… Röûa baèng nöôùc aám, sau ñoù laøm cho khoâ, nhuùng vaøo coàn, nöôùc seõ 
bò boác hôi vôùi coàn. 
 

ñ) Xöông: 

 Coù hai nguyeân toá cuøng toàn taïi trong xöông – ñoù laø chaát khoaùng vaø chaát höõu 
cô. Chaát khoaùng cuûa xöông ñöôïc caáu thaønh bôûi voâi. Vaät höõu cô ñoùng trong xöông 
ñöôïc caáu thaønh bôûi voâi. Vaät höõu cô ñoùng trong laø moät chaát beùo (tuyû). Bò aûnh 
höôûng cuûa oâxy, bò taùc duïng hoaø tan cuûa thuyû phaân, bò taùc duïng veà phaûn öùng cuûa 
chaát toan, chaát kieàm vaø bò caùc vi truøng neân chaát beùo trong xöông coù theå taùch rôøi 
daàn. Cuoái cuøng, chaát beùo naøy coù moät phaàn boác hôi ñi, moät phaàn bò vi truøng bieán 
thaønh muoái. Theá laø chaát xöông voán laø höõu cô chæ coøn laïi chaát khoaùng maø thoâi. 

Traûi maáy nghìn naêm, chaát khoaùng cuûa xöông bò phaù hoaïi nhieàu, nhöng söï thaät 
veà nhieàu laàn  phaùt hieän xöông ngöôøi maõi töø thôøi kyø ñoà ñaù cuõ ñaõ cho chuùng ta 
thaáy xöông quaû laø coù naêng löïc choáng choïi khaùc thöôøng. Ôû moät vaøi tröôøng hôïp 
khaùc, xöông ñöôïc phaùt hieän ñaõ ôû traïng thaùi khoaùng vaät roài. Ôû traïng thaùi naøy, chaát 
lieäu höõu cô bò thay theá bôûi nhöõng loaïi muoái vaø loaïi toan khoaùng vaät. 

Khi tieán haønh khai quaät, caùc nhaø khaûo coå thöôøng tìm thaáy xöông ôû daïng beà 
ngoaøi coù veû nguyeân veïn nhöng kheõ chaïm vaøo xöông ñaõ vuïn ngay nhö caùm, vì 
phaàn keát caáu cô hoïc cuûa xöông ñaõ bò phaù hoaïi. Cho neân moãi khi khai quaät, tröôùc 
tieân chuùng ta phaûi tìm caùch ñaép chaët baûo veä xöông. 
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Caùch ñaép chaët thoâng thöôøng nhaát laø duøng moät chaát gaén maø chuùng ta bieát roõ 
ñeå taåm vaøo xöông (phun thuoác hay queùt baèng buùt loâng), toát nhaát laø duøng geùlatin 
(dung dòch geùlatin töø 2 ñeán 5%). 

Nhöõng ñoà vaät baèng xöông deã bò khoâ, chuùng ta coù theå naáu soâi trong moät dung 
dòch nöôùc pha glyxeârin, sau ñoù lau saïch vaø boïc giaáy baùo. Loaïi xöông naøy coù theå 
gaén baèng geùlatin (25 phaàn coäng theâm 100 phaàn muoái vaø 7 phaàn daám) hay laø keo 
caù (20 phaàn keo coäng theâm 100 phaàn nöôùc). 

 

3. Nhöõng saûn phaåm thuoäc thaønh phaàn phöùc taïp 
 

a) Nhöõng taùc phaåm hoäi hoaï  

Laø moät toång hôïp phöùc taïp goàm nhöõng vaät lieäu khaùc nhau, phaûn öùng nhöõng 
ñieàu kieän beân ngoaøi khaùc nhau. Hoäi hoaï coù theå trình baøy treân baát cöù chaát lieäu 
naøo. Cho neân thöïc chaát tröôùc maét chuùng ta coù raát ít loaïi neán maø coù theå giöõ gìn 
cho hoäi hoaï ñöôïc laâu. Neàn caùc taùc phaåm hoäi hoaï thöôøng laø: vöõa, goã, vaûi baït, 
giaáy, ngaø. 

Baûo quaûn taùc phaåm hoäi hoaï laø moät vieäc heát söùc khoù khaên vaø phöùc taïp, thöïc teá 
thi coâng taùc ñaõ vöôït ra khoûi phaïm vi cuûa kyõ thuaät thoâng thöôøng cuûa nhöõng ngöôøi 
laøm coâng taùc baûo quaûn, vì noù ñoøi hoûi moät kieán thöùc chuyeân moân heát söùc phong 
phuù. 

Ñieàu kieän baûo quaûn laø nhöõng ñieåm coù lieân quan ñeán noù nhö cheá ñoä baûo quaûn 
goàm nhieät ñoä, ñoä aåm, aùnh saùng, phöông phaùp di chuyeån, chuù yù traùnh nhöõng taùc 
haïi veà cô hoïc. Khi baûo quaûn caùc böùc hoaï caàn chuù yù chaát lieäu taát caû caùc thaønh 
phaàn caáu taïo vaø tröôùc heát laø neàn (goã, vaûi, giaáy, kim loaïi v.v…). Trong phoøng baûo 
quaûn caùc taùc phaåm hoäi hoaï caàn phaûi giöõ nhieät ñoä bình thöôøng (muøa ñoâng 10-18 
ñoä C )vaø ñoä aåm (50-65%); caàn chuù yù nhöõng thay ñoåi ñoät ngoät, ñoái vôùi nhöõng böùc 
hoïa treân goã, tai haïi nhaát laø söï khoâ raùo taêng ñoät ngoät. 

Khi thay ñoåi cheá ñoä baûo quaûn nhö chuyeân chôõ, chuyeån dôøi töø phoøng naøy sang 
phoøng khaùc, phaûi chaáp haønh nghieâm chænh nguyeân taéc laøm cho di tích thích hôïp 
vôùi hoaøn caûnh môùi. Chuù yù tranh veõ treân goã thích öùng chaäm hôn tranh vaûi. 

Giöõ caùc böùc tranh khoûi bò nhieàu aùnh saùng quaù, nhaát laø bò tröïc tieáp vôùi aùnh 
saùng maët trôøi, ñoàng thôøi phaûi baûo ñaûm cho tranh aùnh saùng toái thieåu caàn thieát. Khi 
phaùt hieän caùc böùc tranh bò moác, moái moït, neân laäp töùc caùch ly vaø theo doõi caån 
thaän nhöõng böùc tranh coøn laïi. Khi phaùt hieän moäc phaûi laøm cho khoâ, lau moác vaø 
phaûi quay ra phía aùnh saùng maët trôøi khoaûng 15-30 phuùt (phía traùi) ôû nôi thoaùng 
khí, veà muøa heø (nhieät ñoä khoâng quaù 30 ñoä ôû ngoaøi naéng), coøn muøa ñoâng ñeå qua 
kính töø moät ñeán hai tieáng, töø töø quay tranh töø phía toái ra phía maët trôøi. 
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b) Nhöõng tö lieäu phim aûnh.  

Baûo quaûn nhöõng tö lieäu phim aûnh caàn chuù yù nhöõng nguyeân taéc baûo quaûn kính 
vaø giaáy. Nhuõ töông cuõa vaät lieäu nhieáp aûnh nhaïy caûm vôùi ñoä aåm thöøa, söï cheânh 
leäch veà ñoä aåm, nhieät ñoä cao (nhaát laø trong söï keát hôïp vôùi söï aåm thaáp) nhaïy caûm 
vôùi aùnh saùng vôùi moät vaøi nhaân toá hoaù hoïc vaø nhöõng taùc ñoäng veà cô hoïc. Thöøa ñoä 
aåm vaø nhaát laø bò nhuùng öôùt laøm cho nhuõ töông bò phoàng leân, bong khoûi kính, taïo 
ra nhöõng ñöôøng nhaên vaø nhöõng choã boâng v.v… Nhöõng söï cheânh leäch veà nhieät ñoä 
vaø ñoä aåm gaây neân cong veânh, aûnh in bò cuoán laïi. 

Nhöõng kính aâm baûn coù theå deã bò vôõ vaø laøm traày nhuõ töông cuûa nhöõng taám 
kính beân caïnh. ÔÛ nhöõng nôi ñeå phim aûnh caàn giöõ nhieät ñoä vaø ñoä aåm oån ñònh bình 
thöôøng, nhaát laø traùnh aåm thaáp, öôùt aùt vaø aùnh saùng. 

Ñeå baûo quaûn phim, kính phim vaø aûnh ñöôïc toát, ta neân duøng loaïi giaáy boùng 
môø, gaäp laïi thaønh ngaên gioáng nhö phong bì, ñoùng laïi thaønh taäp theo khuoân khoå 
cuûa phim aûnh. Moãi ngaên ñeå moät phim aûnh. Coù theå giöõ caùc aâm baûn trong nhöõng 
hoäp thöôøng duøng ñeå phim aûnh, ta coù theå phuû ngoaøi hoäp moät lôùp sôn ñaëc bieät hoaëc 
baèng phooùc – moân. 

Caùc taäp phim aûnh vaø caùc hoäp ñeå trong tuû rieâng theo chieàu ñöùng treân caùc ngaên 
tuû. ÔÛ gaùy cuûa moãi taäp, treân naép hoäp vaø caïnh quay ra ngoaøi caàn ghi soá baûo quaûn. 
Cöûa tuû phaûi kín, ngaên gaàn ñaùy tuû coù ñeå caùc chaát huùt aåm nhö: clorua canxi, 
silicagen v.v… Caùc ngaên trong tuû phaûi coù nhöõng loã thoâng hôi vôùi ngaên ñeå chaát 
choáng aåm ôû ñaùy tuû. 

Khi luaân chuyeån aâm baûn, khoâng neân ñuïng caùc ngoùn tay vaøo lôùp nhuõ töông: 
caàm moät goùc aâm baûn vaø giöõ noù baèng caùch keïp meùp phim vaøo giöõa caùc ngoùn tay. 
Chæ neân ñeå nhöõng phim, kính phim trong hoäp hay trong caùc taäp vôùi kích thöôùc 
töông xöùng vaø baát kyø tröôøng hôïp naøo cuõng khoâng ñeå nhöõng phim, kính phim coù 
kích thöôùc khaùc nhau (nhaát laø caùc kính phim) trong cuøng moät hoäp. 

Leâ Minh Chieán                                                                        Khoa Lòch söû 



Bảo taøng học           - 69 - 

CHÖÔNG III 
 

COÂNG TAÙC TRÖNG BAØY 
 

I. VÒ TRÍ VAØ YÙ NGHÓA CUÛA COÂNG TAÙC TRÖNG BAØY 
 

- Coâng taùc tröng baøy laø khaâu chuû yeáu trong toaøn boä caùc maët hoaït ñoäng cuûa 
moät baûo taøng. Chöa coù tröng baøy cuõng coù theå coi nhö chöa coù baûo taøng. Nhôø coù 
coâng taùc tröng baøy caùc baûo taøng môùi coù cô sôû lieân heä vôùi quaàn chuùng. Neáu noùi 
raèng: baûo taøng laø moät cô quan nghieân cöùu khoa hoïc vaø giaùo duïc khoa hoïc thì 
coâng taùc tröng baøy laø phöông tieän toát nhaát ñeå thöïc hieän nhieäm vuï ñoù. Vaø chæ coù 
qua coâng taùc trung baøy, caùc baûo taøng môùi theå hieän noäi dung vaø quan ñieåm cuûa noù 
moät caùnh ñaày ñuû nhaát. Cuõng treân cô sôû, hieän vaät ñöôïc ñem ra tröng baøy moät caùch 
loâ gich caùc baûo taøng môùi laøm troïn nhieäm vuï tuyeân truyeàn ñaïi chuùng. 

- Ñeå thöïc hieän yeâu caàu nhö theá coâng taùc tröng baøy tuyeät nhieân khoâng phaûi 
laø söï minh hoaï moät caùch rôøi raïc ñôn ñieäu baèng moät soá hieän vaät goác, tranh, aûnh, 
hoaëc nhöõng baûn thoáng keâ… veà moät vaán ñeà naøo ñoù. Coâng taùc tröng baøy ñöôïc coi 
laø keát quaû cuoái cuøng, toaøn boä cuûa coâng taùc nghieân cöùu khoa hoïc vaø phaûi ñöôïc 
thöïc hieän moät caùch nghieâm tuùc trong caû quaù trình xaây döïng tröng baøy. Coù nghóa 
laø hieän vaät tröng baøy phaûi ñöôïc tröng baøy trong moät moái lieân heä maät thieát vôùi 
nhau. Moái lieân heä naøy chæ coù theå coù yù nghóa khi chuùng ñöôïc xaây döïng treân cô sôû 
cuûa moät baûn ñeà cöông. Ñoù laø phöông phaùp tröng baøy theo ñeà cöông. Quaù trình 
tröng baøy theo ñeà cöông ñoøi hoûi ngöôøi laøm coâng taùc baûo taøng phaûi nghieân cöùu 
toaøn dieän moïi vaán ñeà coù lieân quan vôùi noäi dung ñaõ ñöôïc xaùc ñònh. Noäi dung ñoù 
vaïch ra phaïm vi, phöông höôùng vaø muïc ñích tröng baøy cuûa moät baûo taøng. Vaø 
chính noù, coâng taùc tröng baøy laïi ñaët ra yeâu caàu môùi cho coâng taùc söu taàm. Di tích 
môùi khoâng ngöøng ñöôïc boå sung cho tröng baøy ñoàng thôøi laøm giaøu cho kho cô sôû 
cuûa baûo taøng baét nguoàn töø nhöõng yeâu caàu nhö theá. 

- Tröng baøy theo ñeà cöông nghóa laø tröng baøy coù höôùng vaø coù keá hoaïch. Ñeà 
cöông ñoù phaûi ñöôïc xaây döïng phuø hôïp vôùi söï vaän ñoäng cuûa moái lieân heä bieän 
chöùng giöõa caùc söï kieän, hieän töôïng trong xaõ hoäi loaøi ngöôøi hoaëc trong thieân 
nhieân. Xaây döïng tröng baøy theo ñeà cöông tröôùc heát phaûi phuø hôïp vôùi quy luaät 
vaän ñoäng cuûa moãi söï kieän, hieän töôïng töï nhieân vaø xaõ hoäi. Töø ñoù vieäc saép xeáp 
hieän vaät tröng baøy baûo taøng cuõng ñaët nhöõng moái lieân heä höõu cô vôùi nha. Trong 
coâng taùc tröng baøy baûo taøng moái lieân heä giöõa caùc hieän vaät thuoäc moät nhoùm hoaëc 
moät toå hôïp tröng baøy deã daãn daét ngöôøi xem ñeán vôùi ngöôøi xem ñeán vôùi noäi dung 
tröng baøy saâu hôn vaø thuù vò hôn. Ôû moät phoøng tröng baøy duø coù nhieàu hieän vaät vaø 
duø ngöôøi hoaï só coù duøng ñuû caùc loaïi maøu saéc cuõng döôøng nhö khoâng boå ích gì 
neáu nhö caùc hieän vaät tröng baøy khoâng ñöôïc saép xeáp trong moät moái lieân heä naøo 
ñoù. 
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II. TOÅ CHÖÙC TRÖNG BAØY 
 
Tröng baøy cuûa baûo taøng laø söï theå hieän noäi dung baûo taøng ôû daïng nhöõng khaùi 

nieäm tröøu töôïng baèng tröïc quan sinh ñoäng. Ngöôøi xem tieáp thu noäi dung ñoù baèng 
söï toång cuûa caùc giaùc quan: thính giaùc vaø thò giaùc. Chuû yeáu laø thò giaùc. “Traêm 
nghe khoâng baèng maét thaáy!”. Noù taïo cho ngöôøi xem lónh hoäi ñöôïc noäi dung qua 
nhöõng hieän vaät tröng baøy vaø laøm cho hoï caûm thaáy nhö laø ñangöôøi tröïc tieáp soáng 
trong boái caûnh lòch söû cuûa söï kieän ñoù. 

Söï thaønh coâng cuûa coâng taùc tröng baøy tröôùc heát phaûi laøm cho ngöôøi xem haøi 
loøng, cao hôn nöõa, laøm cho ngöôøi xem thoaû maõn ñieàu maø hoï caàn tìm hieåu. Ñeå roái 
töø nhöõng hieän vaät tröng baøy aáy, noäi dung tö töôûng cuûa töøng ñeà taøi tröng baøy laïi 
trôû veà vôùi daïng tröøu töôïng “thaám” vaøo ngöôøi xem vaø trôû thaønh nhaän thöùc cuûa 
ngöôøi xem. 

Ñeå coù theå thöïc hieän toát nhieäm vuï naøy vaø laøm cho coâng taùc tröng baøy ñaït ñöôïc 
nhöõng keát quaû mong muoán chuùng ta caàn phaûi tieán haønh moät caùch chaët cheõ, tuaàn 
töï theo caùc giai ñoaïn cuûa coâng taùc tröng baøy. 

 

1. Laäp keá hoaïch tröng baøy: 
 
Keá hoaïch cuûa coâng taùc tröng baøy bao goàm moät soá phöông thöùc coâng taùc döïa 

treân keát quaû nghieân cöùu vaø löïa choïn tö lieäu. Tröôùc heát phaûi xaùc ñònh muïc ñích vaø 
noäi dung cuûa ñeà cöông tröng baøy, xaùc ñònh vò trí caùc chuû ñeà trong caùc phoøng 
tröng baøy. Trong baûn ñeà cöông caàn ghi roõ phaàn noäi dung cuï theå vaø quyeát ñònh 
cuûa vieäc tröng baøy, ghi roõ nhöõng loái chæ daãn phaân phoái hieän vaät ñöôïc tröng baøy. 

 
a) Caáu taïo ñeà cöông: 
Caáu taïo ñeà cöông laø söï saép xeáp chuû quan nhöõng vaán ñeà khaùch quan moät caùch 

coù tính toaùn, coù suy nghó phuø hôïp vôùi söï vaän ñoäng coù quy luaät cuûa noù nhaèm nhaán 
maïnh nhöõng vaán ñeà nhaát ñònh ôû nhöõng giai ñoaïn lòch söû nhaát ñònh. Caáu taïo ñeà 
cöông laø söï taäp hôïp moät soá chuû ñeà, chuû ñeà phuï, thaønh phaàn cuûa chuû ñeà vaø nhöõng 
vaán ñeà rieâng bieät.  

Nhö vaäy, caáu taïo ñeà cöông laø toång hôïp moät caùch coù heä thoáng caùc vaán ñeà 
thuoäc noäi dung tö töôûng caàn ñöôïc theå hieän sao cho chaët cheõ, loâ gích giöõa caùc chuû 
ñeà. Noù ñöôïc coi nhö baûn keâ caùc chuû ñeà cuûa keá hoaïch nhaèm xaùc ñònh noäi dung, 
phöông höôùng vaø nhieäm vuï cuûa coâng taùc tröng baøy. Cho neân xaây döïng caáu taïo ñeà 
cöông tröng baøu bao giôø cuõng ñoàng nhaát vôùi vieäc laäp caùc baûn keá hoaïch cuûa baát 
cöù moät vaán ñeà khoa hoïc naøo. 

Caáu taïo ñeà cöông bao giôø cuõng phaûi baûo ñaûm chính xaùc, chi tieát vaø nghieâm 
tuùc caàn tham khaûo nhöõng coâng trình nghieân cöùu cuûa caùc nhaø khoa hoïc veà nhöõng 
vaán ñeà lieân quan. Ngoaøi nhöõng taøi lieäu chính thöùc nhö theá caùn boä khoa hoïc coøn 
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caàn tham khaûo caùc baøi hoài kyù, töï thuaät, caùc baûn baùo caùo, caùc taøi lieäu toång keát 
quan troïng.  

Moät baûn caáu taïo ñeà cöông ra ñôøi treân cô sôû kieán thöùc toång hôïp seõ laø moät coâng 
trình hoaøn chænh, coù chaát löôïng cao. 

Trong khi taäp hôïp vaø nghieân cöùu coù pheâ phaùn caùc nguoàn taøi lieäu, caùn boä khoa 
hoïc cuûa baûo taøng ñoàng thôøi phaûi laäp heä thoáng thö muïc. Heä thoáng thö muïc naøy 
ñöôïc saép xeáp töøng ngaên theo thöù töï caùc chuû ñeà chính. Treân cô sôû nhöõng chuû ñeà 
chính, laáy heä thoáng thö muïc vaø caùc nguoàn taøi lieäu ñaõ nghieân cöùu ñöôïc ñeå kieåm 
tra laïi laàn cuoái cuøng xem nhöõng chuû ñeà chính ñöôïc neâu leân nhö vaäy ñaõ thoaû ñaùng 
chöa. Caáu taïo ñeà cöông tröng baøy thöïc söï laø moät coâng trình khoa hoïc khi noù laøm 
thoaû maõn nhöõng yeâu caàu ñoù. 

Ñeà ra nhieäm vuï cho toaøn boä noäi dung tröng baøy vaø muïc ñích cuûa noù, laø ñeå 
xaùc ñònh roõ noù seõ ñöôïc giôùi thieäu nhö theá naøo, nhaèm muïc ñích gì? Tính chính xaùc 
cuûa moãi teân goïi trong moät toå hôïp caáu taïo ñeà cöông, vieäc löïa choïn thaønh phaàn cuûa 
hieän vaät tröng baøy ñeàu phuïc tuøng muïc ñích ñoù. 

Caáu taïo ñeà cöông tröng baøy ñuùng ñaén, hôïp lyù giuùp ngöôøi coâng taùc baûo taøng 
khaû naêng nhaän ñònh veà caùc nhieäm vuï, noäi dung cuûa moãi chuû ñeà vaø caû nhöõng vaán 
ñeà rieâng bieätlaøm cô sôû cho vieäc chuaån bò caùc taøi lieäu khoa hoïc cho nhöõng giai 
ñoaïn tieáp theo.  

 

b) Keá hoaïch ñeà cöông: 

Sau khi laäp Keá hoaïch ñeà cöông, boå sung vaø hoaøn chænh laàn cuoái cuøng theo yù 
kieán cuûa taäp theå, caùn boä khoa hoïc cuûa baûo taøng baét tay vaøo döïng keá hoaïch ñeà 
cöông  

Keá hoaïch ñeà cöông laø baûn trình baøy ñaày ñuû noäi dung cuûa chuû ñeà ñoàng thôøi 
vôùi vieäc löïa choïn caùc loaïi hieän vaät tröng baøy  ñeå phuïc vuï chuû ñeà ñoù. Noù laø moät 
baûn döï kieán toång quaùt, toaøn boä caùc hieän vaät tröng baøy (bao goàm hieän vaät goác ñaõ 
coù saün trong kho cô sôû cuûa baûo taøng vaø hieän vaät môùi seõ söu taàm, caùc tö lieäu khoa 
hoïc hoã trôï, caùc taùc phaåm myõ thuaät…). 

Moät ñieàu cuõng caàn baøn tröôùc ôû ñaây laø trong luùc laäp caáu truùc ñeà cöông chuùng 
ta coù theå vaø phaûi baét ñaàu xaùc ñònh höôùng ñi xem cho khaùch trong caùc phoøng tröng 
baøy cuûa baûo taøng. Bôûi vì phaàn lôùn caùc baûo taøng cuûa chuùng ta thuôøng söû duïng laïi 
caùc coâng trình kieán truùc saün coù. Nhöõng coâng trình naøy döôøng nhö ít caùi phuø hôïp 
ñöôïc vôùi boá cuïc noäi dung cuûa coâng taùc tröng baøy. Giaû söû chuùng ta coù caûi taïo laïi 
cuõng khoâng theå thay ñoåi toaøn boä keát caáu trong moät ngoâi nhaø. Cho neân, vieäc vaïch 
höôùng ñi töø ñaàu cuõng nhaèm taïo cô sôû ñeå phaân boá caùc chuû ñeà chính, chuû ñeà phuï, 
caùc thaønh phaàn cuûa chuû ñeà vaø caùc vaán ñeà rieâng bieät töông öùng vôùi caùc maûng 
töôøng ñeå döï lieäu caùc dieän tröng baøy thích hôïp. Cuõng töø ñoù chuùng ta xaùc ñònh dieän 
trung taâm vaø boá trí nhöõng chuû ñeà chính vaøo caùc dieän trung taâm ñoù. 
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Bình thöôøng chuùng ta ñoïc vaø vieát töø beân traùi qua beân phaûi. Ñoù cuõng laø chieàu 
thuaän cuûa söï quan saùt. Caùc phoøng tröng baøy vaïnh höôùng cho khaùch ñi xem cuõng 
baét ñaàu töø traùi qua phaûi vaø vieäc boá cuïc tröng baøy cuõng theo chieàu ñoù. 

Vaïch höôùng ñi, öôùc tính söï phaân boá noäi dung sao cho moãi vaán ñeà rieâng bieät 
thích öùng vôùi moät khoâng gian coù quy moâ phuø hôïp. Traùnh tình traïng nhöõng vaán ñeà 
bình thöôøng laïi theå hieän ôû nhöõng phoøng quaù roäng vôùi nhöõng maûng töôøng quaù lôùn. 
Traùi laïi, nhöõng söï kieän lòch söû tieâu bieåu laïi ñöôïc tröng baøy trong nhöõng phoøng 
nhoû nhö laø nhöõng phoøng phuï. 

(Xem hình veõ). 
 

Caùc chuû ñeà phuï

Nhöõng thaønh phaàn 
cuûa chuû ñeà 

Nhöõng vaán ñeà rieâng bieät
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 Nhöõng ñoái töôïng cuï theå cuûa tröng
nhoùm hieän vaät tröng baøy vaø nhö
tröng baøy rieâng bieät). 

 Nhöõng hieän vaät tröng baøy rieâng b
vaät tröng baøy, soá löôïng chính xaùc, k

Theo baûn veõ trong cuoán “Toå chöùc vaø kyõ thuaät tröng baøy baûo taøng” cuûa A.I.Mi-
khai-loáp-xcai-a, Maùtxcôva, 1951 
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  Cöûa cuõ ñaõ thöng 
 
  Töôøng giaû môùi taïo theâm 
 
  Höôùng ñi cuûa ngöôøi xem 
 
A  Töôïng Baùc Hoà 
 
B  Maûng töôøng trung taâm  

 
Khi ñaõ vaïch xong caáu taïo ñeà cöông nghóa laø ñaõ hoaøn thaønh phaàn xaây döïng keá 

hoaïch ngaén goïn trong ñoù ghi ñaày ñuû caùc chuû ñeà chính, chuû ñeà phuï, thaønh phaàn 
cuûa chuû ñeà vaø nhöõng vaán ñeà rieâng bieät theo moät trình töï thôøi gian (nieân bieåu) 
hôïp vôùi söï phaùt trieån bieän chöùng cuûa lòch söû, chuùng ta phaûi tieán haønh laäp keá 
hoaïch ñeà cöông môû roäng. Noùi caùch khaùc, keá hoaïch ñeà cöông môû roäng laø söï phaân 
boá hieän vaät tröng baøy cho töøng vaán ñeà moät caùch cuï theå, chi tieát. Trong ñoù caùc 
nhoùm (boä hoaëc toå hôïp) hieän vaät tröng baøy theo ñeà cöông ñöôïc döùt khoaùt choïn 
löïa. Noù laø moät baûn phaùc thaûo phaân phoái cuûa söï saép xeáp, coá keát giöõa caáu truùc ñeà 
muïc vaø caùc loaïi hieän vaät tröng baøy töông öùng. 

Keá hoaïch ñeà cöông môû roäng neân laäp treân giaáy khoå lôùn. Giaáy keû ngang loaïi coù 
côõ 26 cm x36 cm caøng toát. Chia tôø giaáy môû roäng ra hai phaàn khoâng baèng nhau. 
Phaàn tröôùc ôû beân traùi chieám khoaûng hai phaàn naêm tôø giaáy ghi caùc chuû ñeà chính, 
chuû ñeà phuï, thaønh phaàn cuûa chuû ñeà vaø nhöõng vaán ñeà rieâng bieät ñuùng nhö ôû caáu 
truùc ñeà muïc (noäi dung). Phaàn sau, phía beân phaûi chieám khoaûng ba phaàn naêm dieän 
tích maët giaáy ghi (gaàn nhö ñoái xöùng) nhöõng hieän vaät tröng baøy töông öùng. Trong 
phaàn naøy, taát caû caùc loaïi hieän vaät (bao goàm di tích lòch söû ñoäng saûn, tö lieäu khoa 
hoïc boå trôï, hieän vaät laøm laïi,…) ñaõ ñöôïc ghi baèng möïc vieát bình thöôøng (xanh 
hoaëc ñen). Caùc loaïi hieän vaät caàn phaûi coù nhöng chöa coù seõ ñi söu taàm hoaëc laøm 
môùi ghi baèng möïc ñoû. Ñieàu caàn löu yù laø hieän vaät söu taàm boå sung hoaëc seõ ñaët 
laøm môùi caàn ghi roõ nôi coù (cô quan, ñôn vò, ñòa phöông…). Ñoái vôùi caùc loaïi hieän 
vaät ñaët laøm môùi cuõng caàn ghi roõ caùc nguoàn tö lieäu nghieân cöùu coù giaù trò höôùng 
daãn veà maët noäi dung cho vieäc laøm môùi hieän vaät ñoù. 

Moät ñieàu caàn heát söùc löu yù khi chuaån bò noäi dung cho caùc baøi vieát loaïi trích 
daãn naøy phaûi thaät roõ raøng vaø chính xaùc. Chính xaùc ngoân ngöõ vaø hình thöùc. Caùc 
daáu chaám, phaåy… phaûi thaät trung thaønh vôùi baûn chính. Cuoái cuøng phaàn xuaát xöù 
caàn ghi ñuû hoï teân taùc giaû, teân taùc phaåm, nhaø xuaát baûn, nôi vaø naêm xuaát baûn, trang 
soá maáy ñeàu ñöôïc ghi ñaày ñuû vaøo phieáu ñeà cöông. 
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Maãu soá 1: Phieáu ñeà cöông. 
Chuû ñeà Chuû ñeà phuï Xuaát xöù cuûa caùc nguoàn tö lieäu 

Ghi cheùp noäi dung: 
 
 
 
 
 
 

Nhö vaäy laø trong quaù trìnhh baét tay vaøo vieäc nghieân cöùu caùc nguoàn tö lieäu, 
caùn boä khoa hoïc caàn ghi cheùp ñaày ñuû noäi dung cuûa caùc tö lieäu vaøo caùc phieáu. Coù 
hai loaïi phieáu. Phieáu ñeà cöông vaø phieáu hieän vaät tröng baøy. Caùc phieáu ñoù tröôùc 
heát phaûi ghi goïn chuû ñeà, chuû ñeà phuï, nguoàn goác cuûa tö lieäu (xuaát xöù) vaø noäi 
dung. Ñoù laø phieáu ñeà cöông. Coøn phieáu hieän vaät tröng baøy phaûi ghi roõ theâm teân 
goïi cuûa hieän vaät, nieân ñaïi, kyõ thuaät vaø traïng thaùi baûo quaûn…  

Phieáu ñeà cöông vaø phieáu hieän vaät tröng baøy laø cô sôû ñeå laäp keá hoaïch ñeà 
cöông môû roäng. Qua vieäc ghi cheùp ñaày ñuû vaøo caùc phieáu, caùn boä khoa hoïc daàn 
daàn thu nhaäp theâm nhöõng hieåu bieát veà caùc vaán ñeà thuoäc noäi dung tröng baøy. Baûn 
thaân caùc loaïi phieáu naøy chính laø choã döïa cho chuùng ta löïa choïn caùc baøi vieát 
mang tính chæ ñaïo (baûn trích) vaø soaïn thaûo nhaõn ñeà (eâ-ti-keùt) cho moãi hieän vaät 
tröng baøy. 

Ñeå thuaän tieän cho vieäc tra cöùu, ñoái chieáu tröôùc khi laäp caùc loaïi phieáu noùi treân, 
caùn boä khoa hoïc caàn phaûi ghi cheùp moät baûng thö muïc. Baûng ghi cheùp thö muïc 
naøy chæ vieát toùm taét teân goïi nguoàn tö lieäu noäi dung, nôi vaø naêm xuaát baûn, hieän 
löu tröõ ôû ñaâu (ñoái vôùi saùch baùo) vaø soå kieåm keâ, soá lyù lòch hieän vaät vaø hoà sô keøm 
theo, thuoäc kho naøo, ôû ñaâu (neáu laø hieän vaät goác). 

Trong quaù trình xaây döïng keá hoaïch ñeà cöông môû roäng cuõng laø luùc baét ñaàu 
tính ñeán vieäc taïo ra nhöõng tö lieäu khoa hoïc hoã trôï (baûn trích, baûng thoáng keâ, bieåu 
ñoà, sô ñoà, caûnh nhìn coù taàm saâu, hình maãu, moâ hình…). 

Phieáu ñeà cöông, phieáu hieän vaät tröng baøy vaø baûng ghi cheùp thö muïc seõ taïo 
moät phaàn hoaøn thaønh caùc phaàn vieäc noùi treân (xaây döïng taùc phaåm myõ thuaät, caûnh 
nhìn taàm saâu, moâ hình coøn phaûi ghi cheùp thöïc teá, caùc baûn ñaïc hoïa, aûnh…) 
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Chuû ñeà ñeà phuï Teân goïi cuûa hieän vaät Loaïi hieän vaät tröng baøy Nieân ñaïi 
Noäi dung hieän vaät 
 
 
 
 
 
 
Kích thöôùc, khoái löôïng 
Nguoàn tö lieäu 
Xuaát xöù 

Moät vaán ñeà nöõa cuõng caàn löu yù laø trong keá hoaïch ñeà cöông môû roäng, caùc loaïi 
chöõ soá (La Maõ vaø A Raäp) chæ caùc chuû ñeà, thaønh phaàn cuûa chuû ñeà vaø nhöõng vaán 
ñeà rieâng bieät caàn roõ raøng, aên khôùp vôùi caáu taïo ñeà cöông. 

Khi saép ñaët noäi dung cuûa keá hoaïch caàn tính lieäu sao cho moãi vaán ñeà noäi dung 
vaø ñoái töôïng tröng baøy cuûa noù ñeàu naèm ôû phaïm vi döôøng nhö ñoái xöùng. Thöôøng 
thöôøng vieäc saép xeáp caùc hieän vaät tröng baøy ñöôïc ghi vaøo trong daáu ngoaëc ñôn 
teân goïi cuûa ñoái töôïng ñöôïc theå hieän baèng moät soá hieän vaät tröng baøy cuï theå. 

Ví duï: Chuùng ta ñònh ñöa vaøo tröng baøy moät di tích kieán truùc naøo ñoù, trong 
daáu ngoaëc ñôn ghi roõ seõ tröng baøy caùi gì, vôùi hình thöùc naøo (aûnh, tranh veõ, hình 
maãu, saùch baùo…) 

Keá hoaïch ñeà cöông môû roäng laø vaên baûn quan troïng, vaø caàn thieát trong quaù 
trình chuaån bò noäi dung khoa hoïc cho tröng baøy. Bôûi vaäy, maëc duø caùn boä khoa 
hoïc ñaõ chuaån bò coâng phu cuõng phaûi ñöôïc hoäi ñoàng khoa hoïc cuûa baûo taøng thaûo 
luaän kyõ. Taïi hoäi nghò khoa hoïc ñoù caùn boä söu taàm cuûa baûo taøng vöøa laø thaønh vieân 
khoa hoïc coù quyeàn xaây döïng keá hoaïch ñeà cöông môû roäng, ñoàng thôøi coøn coù 
nhieäm vuï ghi cheùp nhöõng yù kieán ñeà xuaát veà vieäc phaûi söu taàm hieän vaät boå sung 
nhö keá hoaïch ñeà cöông môû roäng ñaõ ñaët ra (nhöõng hieän vaät ñöôïc ghi baèng möïc ñoû 
trong baûn keá hoaïch ñeà cöông môû roäng) chuaån bò keá hoaïch söu taàm. 

 

c) Keá hoaïch tröng baøy 

Laäp keá hoaïch tröng baøy laø böôùc cuoái cuøng cuûa giai ñoaïn chuaån bò noäi dung 
khoa hoïc cuûa tröng baøy. Noù ñöôïc tieán haønh sau khi vieäc löïa choïn hieän vaät ñaõ 
xong, nhöõng hieän vaät caàn söu taàm boå sung vaø tö lieäu khoa hoïc hoã trôï caàn laøm 
môùi (ñöôïc ghi baèng möïc ñoû trong keá hoaïch ñeà cöông) ñaõ coù. 

Keá hoaïch tröng baøy laø söï phaùt trieån vaø xaùc ñònh roõ theâm thaønh phaàn, soá löôïng 
(toå hôïp) hieän vaät tröng baøy. Noù laø söï chi tieát hoaù, cuï theå hoaù vaø môû roäng hôn keá 
hoaïch ñeà cöông môû roäng. Noùi khaùc ñi, keá hoaïch tröng baøy laø söï keát hôïp giöõa caáu 
taïo ñeà cöông, vaø keá hoaïch ñeà cöông. Trong ñoù caùc loaïi hieän vaät tröng baøy khoâng 
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nhöõng ñöôïc keâ khai ñaày ñuû: teân goïi, noäi dung, hình daùng, lai lòch, kích thöôùc chaát 
lieäu maø coøn quyeát ñònh vò trí cuûa noù trong töøng dieän tröng baøy. 

Vò trí cuûa caùc loaïi hieän vaät caàn phaûi ñöôïc phaân boá töông öùng vôùi chuû ñeà 
Keá hoaïch tröng baøy goàm coù: 
1) Baûng keâ khai chuû ñeà… caùc loaïi hieän vaät tröng baøy. 
2) Bieåu ñoà tröng baøy (graphique) vaø caùc baûn phuï luïc laøm taøi lieäu cho hoïa só 

trang trí. 
3) Caùc nhieäm vuï veà vieäc chuaån bò nhöõng hieän vaät môùi cho tröng baøy. 
Noäi dung moät baûn keâ khai caàn phaûi coù nhöõng coät vaø nhöõng muïc sau ñaây ñöôïc 

laäp treân tôø giaáy khoå roäng (giaáy keû ngang hoaëc giaáy keû oâ vuoâng nhö ñaõ noùi ôû 
phaàn keá hoaïch ñeà cöông). 

Caùc coät tính töø traùi qua phaûi. Caùc muïc ñöôïc ghi töø treân xuoáng döôùi theo trình 
töï nieân bieåu cuûa chuû ñeà. 

Coät 1: Teân goïi chuû ñeà 
       Teân goïi chuû ñeà phuï 
            Teân goïi thaønh phaàn cuûa chuû ñeà vaø nhöõng vaán ñeà rieâng bieät. 
Coät 2: Soá thöù töï cuûa moãi hieän vaät tröng baøy cuûa moãi chuû ñeà. 
Coät 3: Teân goïi chính xaùc cuûa hieän vaät tröng baøy, noäi dung toùm taét. 
Coät 4: Nguoàn goác cuûa hieän vaät tröng baøy, soá taøi saûn. 
Coät 5: Loaïi hieän vaät tröng baøy, maøu saéc, hình daùng vaø chaát lieäu, tình traïng 

baûo quaûn. 
Coät 6: Vò trí cuûa hieän vaät trong caùc dieän tröng baøy vaø gian phoøng tröng baøy. 
Coät 7: Ghi chuù. 
Nhö vaäy, trong quaù trình laäp keá hoaïch tröng baøy, moät vaán ñeà ñaët ra cho caùn 

boä khoa hoïc laø “nhìn” tröôùc caùc vò trí tröng baøy. Vieäc boá trí hieän vaät cho moãi 
dieän tröng baøy khoâng coøn laø moät öôùc leä nöõa maø noù phaûi thaät cuï theå, chính xaùc. 
Ñeå coù theå phuïc vuï toái öu vieäc laøm saùng toû noäi dung caùc chuû ñeà, thaønh phaàn cuûa 
chuû ñeà…caùn boä khoa hoïc caàn söû duïng moät soá löôïng hieän vaät nhaát ñònh. Trong 
tröôøng hôïp coù theå, caùn boä khoa hoïc cuõng phaûi tính ñeán vieäc laøm theâm töôøng phuï 
hoaëc tuoác-nic-keùt (pannoâ coù nhieàu caùnh xeáp) tuû thöng suoát moät vaùch töôøng. 
Nhöõng döï kieán ñoù cuõng laø cô sôû ñeå laäp bieåu ñoà (graphicque) vaø phaùc thao trang 
trí ngheä thuaät. 

Töø nhöõng tính toaùn nhö vaäy neân tröôùc khi trao ñoåi cuï theå veà laäp bieåu ñoà 
(graphicque) chuùng toâi thaáy caàn baøn tröôùc ôû ñaây veà “dieän” tröng baøy vaø “ñai” 
tröng baøy. 

- “Dieän” tröng baøy. 
Tröôùc khi baét tay vaøo laäp bieåu ñoà tröng baøy, chuùng ta phaûi phaân ñònh roõ caùc 

loaïi “dieän” tröng baøy. “ Dieän” tröng baøy laø nhöõng nôi coù theå nhaän moät soá löôïng 
hieän vaät tröng baøy nhaèm giôùi thieäu noäi dung moät chuû ñeà nhaát ñònh phuïc vuï ngöôøi 
xem. Töø tröôùc ñeán nay, chuùng ta thöôøng löu yù ñeán ba loaïi “dieän” tröng baøy trong 
baûo taøng. 
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“Dieän moät” laø vò trí quan troïng nhaát trong caùc phoøng tröng baøy. Noù laø nôi deã 
quan saùt nhaát, ñeán vôùi ngöôøi xem tröôùc nhaát vaø gaây aán töôïng taâm lyù maïnh nhaát. 
Bôûi vì ngöôøi ñi xem böôùc vaøo phoøng tröng baøy ôû traïng thaùi “ñoäng” (vöøa ñi vöøa 
xem) neân nhöõng hieän vaät ôû “dieän” naøy noåi hôn, deã haáp daãn ngöôøi xem hôn. “ 
Dieän” moät trong moãi phoøng, tröng baøy laø caùc vaùch töôøng thaúng ñöùng, tuû kính 
ñöùng ñaët saùt töôøng hoaëc giöõa gian phoøng, buïc cao ngang taàm “ñai” tröng baøy. 
“Dieän hai” laø vò trí tröng baøy quan troïng thöù hai. Noù goàm caùc loaïi tuû nghieâng, 
buïc thaáp, baøn vaø giaù… ñaët saùt töôøng vaø naèm döôùi “ñai” tröng baøy. Ngöôøi xem 
muoán tìm hieåu hieän vaät ôû “dieän” naøy thöôøng phaûi cuùi xuoáng moät chuùt. Tuy vaäy 
khoâng neân coi nheï vieäc tröng baøy nhöõng hieän vaät tieâu bieåu ôû “dieän hai”. Ñoâi khi 
moät hieän vaät hoaëc moät boä hieän vaät trung taâm naøo ñoù vì söï caàn thieát cuûa caáu truùc 
tröng baøy phaûi boá trí treân “dieän” moät vaø ôû “dieän” hai. Vì moái lieân heä maät thieát 
cuûa chuùng, boá trí nhö vaäy laïi tieän hôn. Chaúng haïn ôû “dieän” moät (treân töôøng) 
chuùng ta giôùi thieäu taám aûnh lôùn: ñoàng chí Nguyeãn AÙi Quoác taïi ñaïi hoäi thaønh laäp 
Ñaûng Coäng saûn Phaùp, naêm 1920 vaø phía döôùi, trong moät tuû vuoâng baèng kính, treân 
moät ñeá trang troïng ñaët cuoán “Baûn aùn cheá ñoä thöïc daân Phaùp” do Ngöôøi vieát trong 
khoaûng thôøi gian hoaït ñoäng caùch maïng ôû Pa-ri. Söï phoái hôïp giöõa hai loaïi “dieän” 
tröng baøy nhö theá caøng laøm chaët cheõ theâm boá cuïc noäi dung cuûa moät chuû ñeà. Caùc 
loaïi tuû thöng suoát moät vaùch töôøng laø moät hình thöùc gaàn nhö “dung hoaø” “dieän 
moät” vaø “dieän hai” ñeå taän duïng toái ña dieän tích tröng baøy ñoàng thôøi taäp trung chuû 
ñeà trong cuøng moät khoâng gian coù giôùi haïn. 

“Dieän ba” laø “dieän” kín. Dieän kín vöøa coù nghóa laø tröng baøy noäi dung saâu hôn, 
chi tieát hôn; cuõng coù nghóa laø hieän vaät phaàn lôùn naèm ôû maët khuaát, ngöôøi xem coù 
môû ra môùi thaáy. Loaïi dieän naøy ñöôïc boá trí ôû caùc tuoác-nic-keùt (pan-noâ nhieàu caùnh 
coù baûn leà hoaëc truïc quay deã xeáp, môû); caùc loaïi an-bom… söï thöïc “dieän” ba laø 
moät hình thöùc môû roäng dieän tích tröng baøy treân moät chöøng möïc nhaát ñònh ñeå taêng 
soá löôïng hieän vaät cho tröng baøy. 

- “Ñai tröng baøy”. 
Xaùc ñònh “ñai” tröng baøy laø ñieàu caàn phaûi tieán haønh trong khi laäp keá hoaïch 

tröng baøy. Ñai tröng baøy laø dieän tích naèm ngang treân suoát caùc vaùch töôøng thaúng 
ñöùng ñöôïc quy öôùc caên cöù vaøo ñoä cao trung bình cuûa ngöôøi xem. “Dieän” moät 
naèm trong phaïm vi cuûa ñai tröng baøy. Ngöôøi Vieät Nam coù ñoä cao trung bình laø 
1,55 meùt. Taàm nhìn trung bình cuõng töông töï nhö theá. Do vaäy caùc phoøng tröng 
baøy trong khoaûng 0,70 meùt (döôùi) vaø 2,40 meùt (treân) caùch maët baèng saøn nhaø. 
Trong phaïm vi chieàu roäng 1,70 meùt naøy laø ñai tröng baøy thích hôïp vôùi ngöôøi 
xem. Ranh giôùi naøy khoâng vaïch roõ leân caùc vaùch töôøng nhöng noù laø moät quy öôùc 
ñöôïc thöïc hieän nhö moät nguyeân taéc. Ñöông nhieân cuõng coù tröôøng hôïp ngoaïi leä 
khi gaëp nhöõng hieän vaät tröng baøy coù côõ quaù lôùn nhö baûn ñoà, tranh, böùc chaïm 
noåi… chuùng ta ñöôïc pheùp vöôït giôùi haïn cuûa ñai tröng baøy moät ít (treo tuït xuoáng 
hoaëc cao leân moät ít). Noùi chung caùc hieän vaät thoâng thöôøng khaùc ñöôïc xeáp vaøo 
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“dieän moät”, töùc phaân boá ôû vaøo ñai tröng baøy ñeàu phaûi löu yù giöõ ñuùng qui ñònh 
naøy. 

Phía treân ñai tröng baøy (caùch saøn nhaø 2,40 meùt trôû leân) coù theå treo tranh côõ 
lôùn, aûnh chaân dung, baøi vieát mang tính chaát chæ ñaïo (baûn trích)… Nhöõng hieän vaät 
loaïi naøy, ôû vò trí naøy ñeàu neân treo coù ñoä nghieâng ñeå thuaän tieän cho ngöôøi xem 
(xin baøn kyõ ôû trang sau). Phía döôùi ñai tröng baøy (töø 0,70 meùt caùch saøn nhaø trôû 
xuoáng) coi nhö thuoäc phaïm vi “dieän hai” laø nôi boá trí caùc loaïi tuû nghieâng, tuû kính 
nhoû, buïc thaáp ñeå hieän vaät coù khoái lôùn. Nhö vaäy, giöõa vieäc quy ñònh ñai tröng baøy 
vôùi kích thöôùc phöông tieän tröng baøy coù moái quan heä phuï thuoäc vôùi nhau. 

- Sau khi xaùc ñònh dieän tröng baøy vaø ñai tröng baøy, chuùng ta caàn kieåm tra 
hoaëc ño ñaïc laïi thaät chính xaùc dieän tích caùc vaït töôøng, gian phoøng, vaùch phuï. Soá 
ño ghi roõ raøng, ñaày ñuû caùc vaït töôøng vaø caùc gian phoøng thöù töï töø ñaàu ñeán cuoái 
theo höôùng cuûa ngöôøi xem. Khi ñoù caàn löu yù (ghi chuù) cöûa soå vaø caùc cöûa ra vaøo. 
Nhöõng cöûa ñöôïc bòt kín thì tính vaøo dieän tröng baøy. Caùc cöûa caàn môû ñeå laáy 
nguoàn chieáu saùng töï nhieân vaø laøm loái ñi laïi thì phaûi tröø ra. 

Caên cöù vaøo baûng keâ khai hieän vaät (phaàn moät cuûa keá hoaïch tröng baøy), caùc 
dieän tröng baøy vôùi nhöõng sô ñoà cuï theå ñoù, hoaï só xaây döïng bieåu ñoà tröng baøy. 

Bieåu ñoà laø coâng trình khoa hoïc toång hôïp cuûa caùn boä khoa hoïc vaø hoaï só vaø noù 
laø tö lieäu khoa hoïc khoâng theå thieáu cuûa tröng baøy baûo taøng. 

Bieåu ñoà bao goàm: Sô ñoà caùc gian phoøng (maët baèng) vaø ñoà aùn tröng baøy caùc 
dieän töôøng cuï theå. 

Sô ñoà gian phoøng tröng baøy laø maët baèng lieân hôïp giöõa caùc gian phoøng. Treân 
ñoù ñaët soá hieäu cho töøng vaït töôøng, höôùng ñi xem cuûa khaùch, vò trí caùc chuû ñeà 
chính (ñöôïc xaùc ñònh trong quaù trình xaây döïng caáu taïo ñeà cöông tröng baøy); vò trí 
caùc tuû kính, buïc hieän vaät lôùn vaø buïc töôïng. Sô ñoà gian phoøng coù theå choïn moät tyû 
leä vöøa phaûi ñuû roõ ñeå vöøa ñôõ toán giaáy, vöøa tieän cho vieäc löu tröõ hoà sô. Chuùng toâi 
thöôøng aùp duïng tyû leä 1/50 cho loaïi sô ñoà bình dieän naøy. Nghóa laø cöù moät meùt thöïc 
teá baèng 0,02 meùt treân giaáy (ñaây laø tröôøng hôïp nhieàu phoøng roäng khoâng theå aùp 
duïng tyû leä 1/10 nhö bieåu ñoà vaït töôøng). 

Bieåu ñoà tröng baøy caùc vaït töôøng (coù ñònh vò trí tuû, buïc) laø söï boá trí ñoà aùn tröng 
baøy cuûa töøng vaït töôøng cuï theå. Noùi chung, bieåu ñoà vaït töôøng vaø sô ñoà caùc gian 
phoøng ñeàu phaûi ñöôïc xaây döïng theo nhöõng tyû leä hôïp lyù, chaët cheõ. Tyû leä ñoù aùp 
duïng thoáng nhaát giöõa hieän vaät, phöông tieän tröng baøy, dieän tích caùc vaït töôøng. 

Bieåu ñoà toát nhaát laø xaây döïng treân giaáy keû ly (giaáy mi-li-meùt thöôøng duøng ñeå 
veõ kyõ thuaät ôû caùc ngaønh xaây döïng). Caùc loaïi hieän vaät tröng baøy neân duøng caùc 
loaïi giaáy coù maøu töông töï, caét theo moät tyû leä thoáng nhaát vôùi dieän tích vaït töôøng 
vaø tuû, buïc. Loaïi bieåu ñoà naøy aùp duïng tyû leä 1/10 laø thích hôïp. Tyû leä ñoù vöøa deã tính 
vöøa tieän boá trí, laïi hôïp vôùi khaû naêng löu tröõ hoà sô. 

Ví duï: 
Moät vaït töôøng coù chieàu daøi 8 meùt, chieàu cao 4 meùt, chuùng ta seõ keû leân giaáy 

moät ñai tröng baøy coù chieàu daøi 0,70 meùt vaø chieàu roäng 0,17 meùt. Töø meùp giaáy 

Leâ Minh Chieán                                                                        Khoa Lòch söû 



Bảo taøng học           - 79 - 

phía döôùi caùch vaïch keû döôùi cuûa ñai tröng baøy 0,07 meùt vaø caùch vaïch keû treân cuûa 
ñai tröng baøy 0,24 meùt. Phaàn coøn laïi ñöôïc coi nhö khoaûng töø ñai tröng baøy ñeán 
traàn. Moät tôø giaáy keû ly coù côõ 0,80 x 0,80 meùt doïc ra laøm hai nöûa baèng nhau thì 
vöøa vôùi khuoân khoå naøy. Caùc vaït töôøng trong cuøng moät gian phoøng neân trình baøy 
lieàn vôùi nhau. Hieän vaät caùc loaïi cuõng caét cuøng tyû leä 1/10. 

Ví duï: AÛnh ñen traéng côõ 0,30 x 0,40 meùt thì caét giaáy maøu ñen côõ 0,03 x 0,04 
meùt; côõ 0,50 x 0,60 thì caét 0,05 x 0,06 meùt… Baûn trích maøu maän chín thì caét giaáy 
coù nhoùm maøu töông töï. Tranh, chaân dung maøu thì caét giaáy coù maøu xanh töôi 
maùt… Hieän vaät coù khoái thì caét giaáy coù maøu xanh töôi maùt… Hieän vaät coù khoái thì 
caét giaáy daøy, cöùng hôn. Caùc phöông tieän tröng baøy cuõng neân choïn moät maøu rieâng 
vaø cuøng thoáng nhaát tyû leä naøy vaø ñöôïc ñöa ñuùng vaøo vò trí noù seõ ñöùng trong thöïc 
teá caùc gian phoøng. 

Neân nhôù laø duøng maøu cho hieän vaät giaû ñònh treân bieåu ñoà khoâng phaûi ñeå trang 
trí cho ñeïp. Ñieàu chuû yeáu laø ñeå taïo ñöôïc aán töôïng roõ veà caùc loaïi hieän vaät treân 
tröng baøy. Hoäi ñoàng khoa hoïc, giaùm ñoác baûo taøng deã quan saùt vaø ñoùng goùp yù 
kieán trong buoåi duyeät caùc ñoà aùn tröng baøy. 

Xaây döïng bieåu ñoà coù tyû leä ñuùng vaø ñöôïc kieåm tra laïi baèng thöïc teá seõ traùnh 
laõng phí khi theå hieän laép raùp. 

Moïi coâng vieäc veà chuaån bò noäi dung khoa hoïc cuûa tröng baøy ñeán ñaây coi nhö 
cô baûn hoaøn thaønh. Taát caû hoà sô khoa hoïc (noäi dung caùc loaïi baøi vieát, soá lieäu sô 
ñoà, thoáng keâ… baûn keâ khai hieän vaät tröng baøy, bieåu ñoà…) ñöôïc chuyeån ñaày ñuû 
cho hoaï só ñeå hoï nghieân cöùu caáu taïo ngheä thuaät cho tröng baøy. 

 

2. Trang trí kieán truùc ngheä thuaät. 
 
Sau khi keá hoaïch tröng baøy (bao goàm baûn keâ khai hieän vaät tröng baøy, bieåu ñoà 

vaø caùc baøi vieát höôùng daãn veà yeâu caàu boá cuïc noäi dung, trang trí ngheä thuaät vaø vò 
trí caùc hieän vaät…) vaø nhöõng taøi lieäu khaùc ñöôïc hoäi ñoàng khoa hoïc vaø giaùm ñoác 
baûo taøng thoâng qua thì chuyeån toaøn boä sang cho hoïa só trang trí. Hoaï só caên cöù 
vaøo toaøn boä hoà sô naøy ñeå nghieân cöùu phaùc thaûo trang trí kieán truùc ngheä thuaät cho 
tröng baøy (cuõng coù taøi lieäu goïi laø “caáu taïo ngheä thuaät cho tröng baøy”…). 

Thöïc ra trong quaù trình chuaån bò noäi dung khoa hoïc, caùn boä khoa hoïc vaø hoaï 
só trang trí ñaõ trao ñoåi vôùi nhau nhieàu laàn. Phaùc thaûo trang trí kieán truùc ngheä thuaät 
cuõng ñaõ hình thaønh töøng böôùc trong quaù trình ñoù. Töøng vieäc nhö löïa choïn vaø 
phaân boá hieän vaät, chia “dieän” tröng baøy vaø döï kieán laøm theâm vaùch phuï, boá cuïc 
caùc chuû ñeà, thaäm chí noäi dung töøng hieän vaät hoaëc nhoùm hieän vaät… ñeàu ñöôïc noùi 
laïi vôùi hoïa só ñaày ñuû vaø caën keõ. Maët khaùc, hoaï só cuõng töï mình tìm hieåu saâu hôn 
moïi vaán ñeà tröng baøy. Vôùi goùc ñoä myõ thuaät, hoaï só coù theå tham gia ñoùng goùp yù 
kieán cuûa mình veà moät vaán ñeà coù lieân quan ñeán boá cuïc noäi dung. Ñaây laø böôùc 
phoái hôïp caàn thieát giöõa caùn boä khoa hoïc vaø hoïa só trang trí. Söï phoái hôïp caàn thieát 
giöõa caùn boä khoa hoïc vaø hoaï só trang trí. Söï phoái hôïp naøy laø moái quan heä giöõa 
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noäi dung vaø hình thöùc, sao cho hình thöùc phaûi phuïc vuï noäi dung, hoaøn toaøn vì noäi 
dung. Nhö vaäy laø hoaï só trang trí phaûi thöïc söï coäng taùc vaø tin caäy boá cuïc noäi dung 
vaø veà noäi dung, phaûi phuïc tuøng yù kieán cuûa caùn boä khoa hoïc. Hoaï só trang trí phaûi 
nhaän thöùc ñaày ñuû raèng, döïa treân nhöõng gôïi yù ñeà xuaát cuûa noäi dung maø xaây döïng 
phaùc thaûo trang trí kieán truùc ngheä thuaät. Thaønh coâng cuûa phaùt thaûo ñoù döïa treân cô 
sôû cuûa giai ñoaïn chuaån bò noäi dung khoa hoïc maø hoaï só chæ laø ngöôøi thöïc hieän 
baèng phöông phaùp ngheä thuaät maø thoâi! Cho neân, hoaï só phaûi hieåu bieát noäi dung 
do caùn boä khoa hoïc chuaån bò. Taát nhieân ñöùng veà maët thaåm myõ maø xeùt, muoán 
ñeïp, ñoäc ñaùo hoaï só trang trí phaûi coù tính saùng taïo. Nhöng saùng taïo ra sao, treân cô 
sôû naøo, ñoù môùi laø ñieàu caàn löu yù, khoâng naém vöõng noäi dung, khoâng caên cöù vaøo yù 
ñònh tröng baøy, cöù “saùng taïo” töï do seõ daãn ñeán thaát baïi. Do vaäy, keå töø khi giao 
toaøn boä taøi lieäu ñeå hoaï só nghieân cöùu laøm phaùt thaûo trang trí kieán truùc ngheä thuaät, 
caùn boä khoa hoïc khoâng phaûi ñaõ xong vieäc maø coøn phaûi coäng taùc chaët cheõ vôùi hoaï 
só ñeå höôùng daãn hoaï só theå hieän ñuùng yù ñònh tröng baøy cuûa mình. Bôûi vì cuoái 
cuøng chính caùn boä khoa hoïc, chöù khoâng phaûi hoaï só, laø ngöôøi chòu traùch nhieäm veà 
keát quaû tröng baøy, caû veà boá cuïc noäi dung, caû veà trang trí kieán truùc ngheä thuaät. 

Caáu taïo ngheä thuaät cho tröng baøy bao goàm boá trí hôïp lyù caùc hieän vaät tröng 
baøy theå khoái vaø maët phaúng, söû duïng maøu saéc vaø aùnh saùng, taïo neân nhöõng phöông 
tieän tröng baøy ñeïp, nheï nhaøng… Taát caû ñeàu ñöôïc xöû lyù haøi hoaø trong moät toång 
theå ñeå laøm noåi baät noäi dung cuûa tröng baøy. 

Khi caáu taïo ngheä thuaät cho tröng baøy, hoaï só phaûi phaùc hoaï nhöõng bieåu ñoà 
toaøn caûnh. Bieåu ñoà naøy theå hieän goùc nhìn trong moãi phoøng tröng baøy. Vò trí caùc 
hieän vaät, phöông tieän tröng baøy vôùi caùc maûng töôøng trong moãi gian phoøng. Bieåu 
ñoà toaøn caûnh khoâng leä thuoäc vaøo tyû leä maø laïi bò luaät vieãn caän trong hoäi hoaï chi 
phoái. Nhö vaäy phaùc thaûo bieåu ñoà toaøn caûnh chæ laø moät gôïi caûm veà maøu saéc, vò trí 
vaø gian phoøng tröng baøy, chuû yeáu laø bieåu ñoà maø phaùc thaûo bieåu ñoà myõ thuaät cuûa 
töøng maûng töôøng. Bieåu ñoà myõ thuaät laø baûn phaùc thaûo myõ thuaät toång hôïp maøu saéc, 
aùnh saùng, vò trí vaø hình daùng hieän vaät tröng baøy cuøng caùc phöông tieän tröng baøy 
moät maûng töôøng cuï theå vôùi moät tyû leä thoáng nhaát. Noù laø moät baûn thieát keá myõ 
thuaät cuûa tröng baøy. Neáu nhö ñöôïc taäp theå caùn boä khoa hoïc cuûa baûo taøng chaáp 
nhaän vaø ñöôïc giaùm ñoác baûo taøng thoâng qua noù seõ laø ñoà aùn chính thöùc cho vieäc 
theå hieän trong tröng baøy veà sau. 

Treân cô sôû bieåu ñoà myõ thuaät ñoù, hoaï só laïi tieáp tuïc döïng moâ hình tröng baøy 
(maquette). 

Moâ hình tröng baøy laø böôùc cuoái cuøng cuûa keá hoaïch tröng baøy, noù laø baûn maãu 
toång hôïp cuûa moät ñoà aùn tröng baøy. Trong baûn maãu naøy phaïm vi caùc gian phoøng 
tröng baøy, vò trí caùc phöông tieän, hieän vaät tröng baøy ñöôïc theå hieän nhö thaät vôùi 
nhöõng chaát lieäu deã laøm. Nhìn vaøo moâ hình ngöôøi ta coù theå nhö ñaõ nhìn caùc gian 
phoøng tröng baøy. Noùi caùch khaùc, moâ hình tröng baøy laø söï thu nhoû vôùi moät tyû leä 
thoáng nhaát hieän vaät vaø phöông tieän tröng baøy trong moãi gian phoøng. 
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Vaät lieäu ñeå xaây döïng moâ hình thöôøng laø goã daùn, bìa cöùng, goã, thaïch cao, boït 
xoáp, ñaát seùt, nhöïa, cao su, ni loâng, giaây, vaûi… Moâ hình thöïc söï laø moät coâng trình 
ngheä thuaät, trong ñoù hình daïng vaø maøu saéc hieän vaät… ñöôïc theå hieän döôùi daïng 
thu nhoû gôïi cho ta toaøn boä kieán truùc moâ hình ngheä thuaät vaø boá cuïc cuûa töøng gian 
phoøng. 

Coù moät vaøi nôi sôï phieàn phöùc neân thöôøng boû phaàn vieäc naøy vì theá khi laép raùp 
cuï theå ñaõ phaûi laøm ñi laøm laïi maát nhieàu thôøi gian vaø toán keùm. Ñieàu chænh boå 
sung treân moâ hình ñôn giaûn hôn laø ñieàu chænh boå sung trong thöïc teá trong phoøng 
tröng baøy. 

Moâ hình laø baûn thieát keá toång hôïp cuûa tröng baøy baûo taøng laøm cô sôû chæ ñaïo 
trong vieäc laép raùp cuï theå. Do vaäy, khoâng neân coi nheï vieäc xaây döïng moâ hình. 

Ngöôøi xem baûo taøng coù lónh hoäi ñöôïc noäi dung tö töôûng cuûa tröng baøy, coù caûm 
thaáy thoaûi maùi hay khoâng ñeàu do söï saép xeáp cuûa caùc phoøng tröng baøy coù hôïp lyù 
hay khoâng. Muoán thöïc hieän ñöôïc ñieàu ñoù, tröôùc heát phaûi quaùn trieät quan ñieåm 
trang trí kieán truùc ngheä thuaät phuïc vuï toái öu noäi dung vì noäi dung. Do vaäy moãi 
moät vaán ñeà thaåm myõ trong tröng baøy baûo taøng ñeàu phaûi ñöôïc caân nhaéc thaän 
troïng. 

Noùi toùm laïi, moät phoøng tröng baøy taïm goïi laø hoaøn haûo caàn xeùt ñeán hai yeáu toá 
cô baûn sau: 

Moät laø tính thoáng nhaát giöõa noäi dung vaø hình thöùc (hình thöùc phuïc vuï noäi 
dung) ñöôïc bieåu hieän tröôùc heát ôû söï phuø hôïp giöõa toå chöùc beà ngoaøi cuûa hieän vaät 
tröng baøy vôùi trang trí kieán truùc ngheä thuaät. 

Hai laø söï haøi hoaø vaø caân ñoái giöõa caùc hieän vaät coù theå khoái vôùi di tích maët 
phaúng. Söû duïng kheùo leùo caùc maûng töôøng vaø söï hoaø hôïp cuûa moãi hieän vaät tröng 
baøy vôùi trang trí chung cuûa toaøn boä gian phoøng. 

Chuaån bò toát trang trí kieán truùc ngheä thuaät, coù ñaày ñuû phöông tieän tröng baøy 
vaø caùc loaïi hieän vaät chuùng ta baét ñaàu “döïng” tröng baøy vaøo thöïc teá. 

 

3. Baøi vieát trong tröng baøy baûo taøng 
 
Heä thoáng caùc baøi vieát trong tröng baøy baûo taøng cuõng laø moät loaïi hieän vaät 

tröng baøy. Kích thöôùc, maøu saéc, kieåu chöõ… laø nhöõng vaán ñeà ñoøi hoûi phaûi coù söï 
löïa choïn nghieâm tuùc. Bôûi vì maøu saéc vaø kieåu chöõ cuûa baøi vieát khoâng nhöõng laø 
theå hieän quan ñieåm giai caáp maø coøn laø bieåu hieän thaùi ñoä toân troïng ngöôøi xem. 

Heä thoáng caùc baøi vieát thöôøng ñöôïc chia ra ba loaïi nhö sau: 
- Baøi vieát mang tính chaát höôùng daãn. 
- Baøi vieát mang tính chaát chæ ñaïo. 
- Baøi vieát mang tính chaát giaûi thích. 
Baøi vieát mang tính chaát höôùng daãn laø lôøi giôùi thieäu toùm taét chuû ñeà, teân goïi 

chuû ñeà vaø teân goïi baèng soá cuûa moãi gian phoøng. 
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Vaøi vieát mang tính chaát chæ ñaïo laø baûn trích daãn mang tính chæ ñaïo noäi dung 
cuûa chuû ñeà. Côõ chöõ to nhoû cuûa baøi vieát loaïi naøy tuyø noäi dung vaø vò trí cuûa noù. 

Baøi vieát mang tính chaát giaûi thích chuùng ta thöôøng goïi laø nhaõn ñeà (eâ-ti-keùt) 
thuoäc loaïi baøi vieát ñöôïc duøng phoå bieán vaø raát nhieàu trong tröng baøy baûo taøng. 
Phaûi coi nhaõn ñeà laø moät loaïi hieän vaät tröng baøy, ñoù laø tinh thaàn khoa hoïc. Phaûi 
vieát nhaõn ñeà roõ, goïn, ñeïp (khoâng ñöôïc vieát ñaïi khaùi, vieát ngoaùy, khoâng ñöôïc 
ñaùnh maùy…) ñoù laø thaùi ñoä toân troïng ngöôøi xem. 

Yeâu caàu cô baûn khi vieát nhaõn ñeà nhö sau: 
- Maøu saéc: 
Maøu saéc cuûa nhaõn ñeà tuy laø vieäc nhoû nhöng neáu söû duïng khoâng kheùo seõ phaù 

ñi caùi ñeïp chung cuûa caû maûng töôøng tröng baøy. Ví duï moät maûng töôøng coù moät soá 
khung kính neàn loùt maøu ñen maø duøng giaáy traéng, vieát nhaõn ñeà seõ khoâng ñeïp, noåi 
quaù. Ngöôøi xem seõ chuù yù xem nhaõn ñeà maø khoâng xem hieän vaät nöõa. Nhaõn ñeà toát 
nhaát laø choïn maøu cuøng “gam” vôùi neàn loùt hoaëc hieän vaät. 

- Kieåu chöõ: 
Chöõ vieát nhaõn ñeà laø kieåu chöõ ñeïp vaø deã ñoïc. Toát nhaát laø vieát loái chöõ in ñaäm 

neùt. 
- Kích thöôùc: 
Kích thöôùc cuûa nhaõn ñeà tuyø thuoäc vaøo kích thöôùc hieän vaät. Neân choïn moät tyû 

leä deã coi. Ñöøng vieát nhaõn ñeà baèng moät maûnh giaáy daøi ngoaüng. Cuõng khoâng neân 
vieát treân moät maûnh giaáy vuoâng. 

Hôïp lyù laø : 
Khung kính coù côõ 0,30m x 0,40m nhaõn ñeà 0,03 x 0,12. 
Khung kính coù côõ 0,40m x 0,40m nhaõn ñeà 0,035 x 0,013… 
Ñoái vôùi hieän vaät coù theå khoái tuyø thuoäc vaøo quy moâ hieän vaät maø ñaët kích thöôùc 

nhaõn ñeà. Loaïi hieän vaät tröng baøy trong tuû hoaëc treân töôøng coù theå chung moät côõ 
0,028 x 0,11 vaø ñöôïc daùn vaøo moät mieáng goã (nhöïa, cao su…) coù ba maët chöõ nhaät 
vaø tieát dieän laø moät tam giaùc thöôøng (trong tuû) coù chieàu daøi vaø chieàu roäng baèng 
nhaõn ñeà. 

- Noäi dung: 
Heä thoáng caùc baøi vieát, nhaát laø nhaõn ñeà (eâ-ti-keùt) laø moät boä phaän raát quan 

troïng trong coâng taùc tröng baøy cuûa baûo taøng. Noù giuùp ngöôøi xem tìm hieåu caùc 
loaïi hieän vaät tröng baøy khaùc moät caùch maïch laïc vaø tieáp thu ñöôïc noäi dung tö 
töôûng cuûa moãi chuû ñeà. Khaùch ñeán xem baûo taøng khoâng phaûi ai cuõng ñöôïc caùn boä 
höôùng daãn giôùi thieäu ñaày ñuû. Phaàn lôùn khaùch töï tìm hieåu noäi dung tröng baøy qua 
nhaõn ñeà. Cho neân chuùng ta khoâng ñöôïc coi nheï phaàn vieäc naøy vaø caøng khoâng 
ñöôïc tuøy tieän vaø ñaïi khaùi (nhaát laø noäi dung).  Vieát goïn, vieát roõ, deã ñoïc laø tieâu 
chuaån cao nhaát cuûa nhaõn ñeà. Cho neân vieát sao cho ngaén goïn, xuùc tích ñuû yù giôùi 
thieäu ñöôïc hieän vaät laø moät vieäc khoù. 

Leâ Minh Chieán                                                                        Khoa Lòch söû 



Bảo taøng học           - 83 - 

Ñoái vôùi nhöõng nhoùm hieän vaät nhoû, ñeå traùnh röôøm raø chuùng ta coù theå vieát moät 
nhaõn ñeà chung. Töøng hieän vaät ñöôïc goïi theo soá coù noäi dung töông öùng trong nhaõn 
ñeà. 

 

4. Laép raùp tröng baøy 
 
Caên cöù vaøo moâ hình tröng baøy chuùng ta ñöa caùc loaïi hieän vaät tröng baøy vaø 

phöông tieän tröng baøy vaøo ñuùng vò trí cuûa noù. Neân saép xeáp, laép raùp caùc loaïi hieän 
vaät tröng baøy treân caùc vaït töôøng tröôùc. Tuaàn töï töø treân xuoáng. Caùc loaïi hieän vaät 
(tranh, aûnh lôùn…) ôû phía treân ñai tröng baøy neân treo cheách theo moät goùc vöøa 
phaûi. Ñoä cheách ñoù thöôøng tính nhö sau: 

2 AB + BC 
Ví duï caàn treo moät böùc tranh lôùn coù chieàu cao AB=1,00m treân ñai tröng baøy 

moät khoaûng BC=1,00m. Ñieåm cuûa ngöôøi ñöùng xem caùch vaït töôøng treo tranh ñoù 
laø: 

(1,00m x 2) + 1,00m = 3,00m. 
Goùc ñöôïc taïo neân giöõa maét ngöôøi xem böùc tranh vôùi töôøng thaúng ñöùng 

khoaûng 45 ñoä. (xem hình veõ). 
Caùc hieän vaät maët phaúng (aûnh, taøi lieäu trong khung) boá trí trong phaïm vi ñai 

tröng baøy (0,70-2,40) thì treo thaúng ñöùng. Vieäc treo thaúng ñöùng naøy cuõng coù 
nhieàu phöông phaùp vaø ñang ñöôïc caûi tieán thöôøng xuyeân. 

Xong phaàn laép raùp treân töôøng môùi ñeán vieäc boá trí caùc phöông tieän tröng baøy, 
hieän vaät coù khoái lôùn vaøo caùc vò trí ñaõ ñònh. 

Moïi vieäc laép raùp (thi coâng cuï theå) xong, laøm veä sinh saïch seõ vaø toå chöùc toång 
duyeät laàn cuoái cuøng tröôùc khi môû cöûa ñoùn khaùch vaøo xem. Nhöõng vieäc coøn laïi 
nhö laäp löu tröõ taøi lieäu khoa hoïc (hoà sô veà caùc giai ñoaïn tröng baøy), laäp bieåu ñoà 
baûo quaûn, baûo veä hieän vaät, xaây döïng taäp aûnh caùc vaït töôøng tröng baøy, vieát baøi 
höôùng daãn, giôùi thieäu… laø nhöõng coâng vieäc caàn laøm tieáp sau khi phoøng tröng baøy 
ñaõ môû cöûa. 

III. KYÕ THUAÄT TRÖNG BAØY 
 
Nhö chuùng ta ñaõ bieát, tröng baøy ôû baûo taøng khoâng phaûi laø phong caùch tröng 

baøy quaûng caùo haøng maãu. Cho neân vieäc saép xeáp, boá trí caùc loaïi hieän vaät tröng 
baøy phaûi laøm sao deã coi, khoâng khaáp kheånh, ngoån ngang laøm hai ñeán caùi ñeïp 
toång theå cuûa caùc gian phoøng tröng baøy, maët khaùc (ñaây laø maët chuû yeáu) noùi leân 
ñöôïc moät caùch maïch laïc noäi dung tö töôûng cuûa caùc chuû ñeà qua caùc hieän vaät tröng 
baøy.  
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1. Saép xeáp hieän vaät tröng baøy 
  
Moãi hieän vaät ñöôïc löïa choïn tröng baøy cuõng coù theå ñöôïc coi nhö moät töø trong 

moät meänh ñeà. Caáu truùc hình thöùc cuûa meänh ñeà khoâng luûng cuûng vöøa taïo cho caâu 
vieát goïn vöøa khoâng laïc yù. Saép xeáp hieän vaät trong tröng baøy cuûa baûo taøng cuõng 
neân ñöôïc quan nieäm nhö theá. Bieát suy nghó vaø choïn ñöôïc nhöõng hieän vaät ñieån 
hình cho töøng vaán ñeà tröng baøy laïi saép xeáp chuùng trong moät moái quan heä höõu cô 
chuùng ta seõ taïo cho ngöôøi xem ñieàu kieän deã daøng ñeå tìm hieåu noäi dung tröng baøy 
cuûa baûo taøng. 

Ñaây laø moät vaán ñeà roäng, lieân quan ñeán caùc giai ñoaïn tröng baøy. Trong quaù 
trình phaùt trieån cuûa moãi baûo taøng, vieäc saép xeáp hieän vaät noùi rieâng vaø kyõ thuaät 
tröng baøy noùi chung ñang ñöôïc nghieân cöùu vaø luoân luoân taïo ra phong caùch môùi. 
Saép xeáp hieän vaät tröng baøy coøn tuyø thuoäc vaøo loaïi hình baûo taøng, soá löôïng hieän 
vaät, quy moâ caùc gian phoøng vaø phong tuïc, taäp quaùn cuûa töøng vuøng, töøng ñòa 
phöông… moät vaøi yù kieán veà saép xeáp hieän vaät ôû ñaây cuõng môùi chæ laø nhöõng gôïi yù. 

Vieäc saép xeáp hieän vaät cho tröng baøy ñöôïc ñaët ra trong quaù trình laäp keá hoaïch 
ñeà cöông. Suy nghó veà noäi dung tö töôûng cuûa moãi moät chuû ñeà trong caáu taïo ñeà 
cöông cuõng ñoàng thôøi suy nghó ñeå tìm kieám, löïa choïn nhöõng hieän vaät ñieån hình 
phaûn aùnh ñöôïc noäi dung cuûa chuû ñeà ñoù. Hieåu thaáu ñaùo noäi dung moãi chuû ñeà… vaø 
ñònh vò trí cho noù trong dieän tích tröng baøy cuõng phaûi ñöôïc coi nhö hieåu thaáu ñaùo 
lyù lòch moät hieän vaät vaø xeáp choã cho noù trong chuû ñeà. Moät ñieàu xin nhaéc laïi laø 
hieän vaät nguyeân goác (di tích lòch söû ñoäng saûn) bao goàm di tích tö lieäu (coù chöõ 
vieát); di tích ñoà vaät (coù theå khoái) vaø di tích ngheä thuaät taïo hình (coù hình) laø nhöõng 
hieän vaät laøm cô sôû cho tröng baøy cuûa baûo taøng. Ngoaøi nhöõng loaïi hieän vaät goác 
nhö theá trong tröng baøy coøn phaûi coù moät soá loaïi hieän vaät laøm trung gian môùi laøm 
roõ hôn noäi dung cuûa töøng chuû ñeà. Vôùi soá löôïng vaø soá loaïi hieän vaät ñoù neáu chuùng 
ta khoâng chuù yù saép xeáp, nhaát laø khoâng bieát tìm ra nhöõng hieän vaät ñieån hình, chuû 
ñaïo laøm “ñieåm choát” cho töøng chuû ñeà, tröng baøy seõ trôû neân daøn ñeàu khoâng coù 
troïng taâm. Bôûi vaäy caàn löu yù choïn cho moãi chuû ñeà (hoaëc thaønh phaàn chuû ñeà…) 
moät hieän vaät hoaëc moät nhoùm (toå hôïp) hieän vaät goác ñieån hình. Nhöõng hieän vaät 
goác ñieån hình ñoù ñöôïc saûn xuaát ôû vò trí trung taâm. Caùc loaïi hieän vaät goác bình 
thöôøng vaø tö lieäu khoa hoïc hoã trôï neân coi nhö laø nhöõng thaønh vieân phoái hôïp 
khoâng theå thieáu. Tö lieäu khoa hoïc hoã trôï khoâng neân giaønh nhöõng vò trí trung taâm. 
Veà hình daïng hieän vaät cuõng laø ñieàu caàn chuù yù khi saép xeáp, traùnh ngoån ngang choái 
maét trong tröng baøy. 

Tröôùc ñaây ngöôøi ta thöôøng saép xeáp caùc loaïi hieän vaät coù khoái treân buïc, trong 
tuû. Caùc loaïi hieän vaät khaùc coù maët phaúng (tranh, hoaëc aûnh, baûn trích…) thöôøng 
treo treân töôøng (baûn trích thöôøng chieám vò trí trung taâm). Caùc vaït töôøng tröng baøy 
thöôøng laëp laïi caùch saép xeáp naøy ñaõ trôû neân ñôn ñieäu, chaùn maét. Moät soá hieän vaät 
goác ñieån hình khoâng ñöôïc toân leân ôû nhöõng vò trí xöùng ñaùng. Gaàn ñaây moät vaøi baûo 
taøng ñaõ maïnh daïn ñöa hieän vaät coù khoái leân ñai tröng baøy (taát nhieân khoâng quaù 
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laïm duïng) taïo neân nhöõng “ñieåm choát” noåi, thu huùt söï chuù yù cuûa ngöôøi xem. 
Trong moät tuû thöng (tuû kính chaïy suoát moät vaït töôøng) caùch tröng baøy hoãn hôïp 
nhö theá laïi caøng tieän vaø cuõng ñeïp maét. 

Noùi chung saép xeáp hieän vaät caàn chuù yù ñeán giaù trò ñieån hình, chuû ñaïo cuûa hieän 
vaät ñoàng thôøi phaûi löu yù ñeán quy moâ vaø hình daùng cuûa noù (khoâng ñöôïc duøng hieän 
vaät vaøo muïc ñích trang trí) cöï ly giaùn caùch vaø moái quan heä cuûa caùc loaïi hieän vaät 
trong dieän tích tröng baøy. 

Löïa choïn vaø saép xeáp hieän vaät tröng baøy laø moät vaán ñeà quan troïng, chuùng ta 
caàn suy nghó kyõ, nghieân cöùu saâu vaø luoân luoân tìm ra phong caùch tröng baøy môùi. 
Vieäc saép xeáp hôïp lyù, caùc loaïi hieän vaät tröng baøy laïi bieát söû duïng aùnh saùng vaø 
maøu saéc ñuùng möùc, caùc gian phoøng tröng baøy nhaát ñònh seõ laøm haøi loøng ngöôøi 
xem. 

 

2. Maøu saéc trong tröng baøy baûo taøng 
 
Trong cuoäc soáng, maøu saéc goùp phaàn laøm neân caùi ñeïp. Tröng baøy ôû baûo taøng 

cuõng theá. Maøu saéc khoâng nhöõng taêng phaàn thaåm myõ maø coøn laøm noåi roõ noäi dung, 
vaø coù theå hieän döùt khoaùt quan ñieåm cuûa tröng baøy. Choïn maøu cho moät phoøng 
tröng baøy. Moät vaït töôøng hoaëc neàn loùt cuûa moät hieän vaät, moät ñaùy tuû… ñeàu phaûi 
suy nghó vaø caân nhaéc thaän troïng. Vieäc döï kieán maøu cuõng phaûi ñöôïc ñaët ra cuï theå 
luùc xaây döïng bieåu ñoà myõ thuaät vaø moâ hình tröng baøy. Khoâng theå söû duïng maøu 
saéc moät caùch tuyø tieän trong tröng baøy. Khoâng theå söû duïng maøu saéc moät caùch tuyø 
tieän trong tröng baøy. Ñoâi khi chæ ñeå choïn moät maøu töôøng beân trong caùc gian 
phoøng tröng baøy cuõng phaûi toå chöùc nhieàu cuoäc hoïp khoa hoïc cuûa baûo taøng vaø 
phaûi ñöôïc giaùm ñoác baûo taøng kyù duyeät. Tröø nhöõng vò trí ñöôïc choïn laøm chuû ñieåm 
(coù maøu saéc vaø aùnh saùng ñaëc bieät) maøu töôøng trong caùc phoøng tröng baøy neân 
duøng maøu trung gian, coù theå duøng vaøng nhaït hoaëc be saùng thöôøng thích hôïp hôn 
duøng maøu ñoû coát ñeå “nhaán chìm” caùc vaït töôøng xuoáng cho hieän vaät tröng baøy noåi 
leân. Maøu loùt laøm neàn cho hieän vaät cuõng phaûi chuù yù. Sao cho trang nhaõ maø khoâng 
choùi maét, khoâng saëc sôõ moät caùch loeø loeït. Nhöõng hieän vaät ñoái laäp, tieâu cöïc ngoaøi 
baûn thaân noäi dung vaø baøi vieát giaûi thích (eâ-ti-keùt), vieäc söû duïng maøu saéc töông 
phaûn xaùc ñònh thaùi ñoä döùt khoaùt cho ngöôøi xem cuõng laø ñieàu quan troïng. Maøu 
ñen, maøu ghi xaùm thích hôïp vôùi loaïi hieän vaät naøy. 

 

3. AÙnh saùng trong tröng baøy baûo taøng 
 
AÙnh saùng cuõng laø vaán ñeà quan troïng trong caùc gian phoøng tröng baøy cuûa baûo 

taøng. Phoái hôïp chaët cheõ vôùi maøu saéc, caùch saép xeáp hieän vaät, aùnh saùng khoâng 
nhöõng laøm noãi roõ hieän vaät chuû ñaïo maø coøn goùp phaàn laøm taêng theâm veû ñeïp trong 
trang trí kieán truùc ngheä thuaät cuûa caùc gian phoøng tröng baøy (bieåu ñoà myõ thuaät) 
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hoaï só trang trí ñaõ döï kieán caùc hình thöùc vaø kyõ thuaät chieáu saùng, vò trí chieáu saùng 
cho töøng gian phoøng, vaït töôøng, tuû vaø nhoùm hieän vaät tröng baøy. Caàn chuù yù söû 
duïng chieáu saùng chung cho toaøn gian phoøng ñoàng thôøi phaûi boá trí aùnh saùng rieâng 
cho töøng vò trí caàn thieát. 

Thoâng thöôøng trong caùc gian phoøng tröng baøy baûo taøng ôû nöôùc ta, ngöôøi söû 
duïng hai loaïi nguoàn saùng. Nguoàn saùng töï nhieân (aùnh saùng trôøi) vaø nguoàn saùng 
nhaân taïo (aùnh saùng ñieän). AÙnh saùng töï nhieân maïnh, ít toán keùm nhöng coù taùc haïi 
lôùn ñeán caùc loaïi hieän vaät (nhaát laø da, vaûi, giaáy…). Bôûi vaäy söû duïng nguoàn saùng 
töï nhieân neân ñeå luoàng saùng xieân ngang. Luoàng saùng ñoù caàn ñöôïc loïc qua caùc loaïi 
reøm vaûi gaáp neáp. Tuyeät ñoái khoâng ñöôïc ñeå luoàng chieáu saùng ngöôïc, laøm choùi 
maét ngöôøi xem. Söû duïng aùnh saùng nhaân taïo phieàn phöùc hôn nhöng neáu kheùo boá 
trí seõ taïo neân veû ñeïp chung cho gian phoøng tröng baøy. Moät ñieàu caàn chuù yù khi 
duøng nguoàn chieáu saùng nhaân taïo laø caàn laøm caùc hình thöùc chieáu saùng kín, traùnh 
soi vaøo khung kính laøm choùi maét ngöôøi xem. Noùi chung kyõ thuaät chieáu saùng ñang 
laø vaán ñeà ñaët ra cho hoïa só trang trí kieán truùc ngheä thuaät ôû baûo taøng tieáp tuïc 
nghieân cöùu. Laøm roõ noäi dung chuû ñeà qua caùc hieän vaät tröng baøy ñoàng thôøi goùp 
phaàn thaåm myõ trong trang trí ngheä thuaät ñoù laø yeâu caàu chuû yeáu khi söû duïng caùc 
nguoàn saùng trong baûo taøng. 

 

4. Phöông tieän tröng baøy cuûa baûo taøng 
  
Phöông tieän tröng baøy trong baûo taøng goàm coù: khay, khung kính; tuû kính; buïc, 

ñeá, giaù ñôõ, töôøng phuï, tuoác níc-keùt; gheá töïa (ñi-vaêng)… Noùi chung, phöông tieän 
tröng baøy cuõng laø nhöõng yeáu toá thaåm myõ trong tröng baøy baûo taøng. Phöông tieän 
tröng baøy coù daùng ñeïp, thanh thoaùt, haøi hoaø taïo cho ngöôøi xem khoâng khí deã 
chòu. Do vaäy, töø luùc laäp keá hoaïch tröng baøy, yeâu caàu caùc loaïi phöông tieän tröng 
baøy cuõng ñöôïc ñaët ra. Döïa vaøo caùc bieåu ñoà tröng baøy (graphique) hoaï só phuï 
traùch trang trí kieán truùc baét ñaàu thieát keá caùc maãu phöông tieän tröng baøy sao cho 
phuø hôïp vôùi phong caùch tröng baøy chung. Sau khi caùc maãu phöông tieän ñöôïc kyù 
duyeät, hoaï só tieán haønh laäp keá hoaïch thi coâng haøng loaït (theo döï kieán cuûa keá 
hoaïch tröng baøy) vaø hoaøn thaønh tröôùc ngaøy quyeát ñònh laép raùp cuûa tröng baøy. 
Kieåu caùch, hình daùng, kích thöôùc, maøu saéc laø nhöõng vaán ñeà caàn löu yù töø luùc thieát 
keá caùc maãu phöông tieän tröng baøy vöøa trang trí toát caùc  hieän vaät ñoàng thôøi laïi baûo 
veä ñöôïc hieän vaät ñoù (choáng aåm moác, vi sinh vaät vaø traùnh aùnh saùng phaù hoaïi, 
traùnh buïi baån vaø maát maùt…). Phöông tieän tröng baøy trong baûo taøng laø moät loaïi 
ñoà duøng ñaëc bieät vöøa mang tính khoa hoïc vöøa mang tính ngheä thuaät (coâng duïng 
vaø myõ thuaät). Coâng duïng cuûa phöông tieän tröng baøy laø (tröôùc heát) trang trí laøm 
noåi roõ hieän vaät vaø baûo veä hieän vaät. Khoâng ñeïp, khoâng toát, phöông tieän tröng baøy 
seõ laøm cho caùc phoøng tröng baøy trôû neân taàm thöôøng. Bôûi vaäy, nghó ñeán phöông 
tieän tröng baøy chuùng ta caàn löu yù maáy ñieåm cô baûn sau ñaây: 
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- Thanh nheï, chaéc chaén ñeå laøm roõ laøm hieän vaät vaø baûo veä ñöôïc hieän vaät 
tröng baøy. 

- Thoáng nhaát töông ñoái veà hình daùng, kieåu caùch, maøu saéc ñeå taïo neân söï nhaát 
quaùn trong caùc phoøng tröng baøy. 

- Vaät lieäu toát, kyõ thuaät saûn xuaát baûo ñaûm, deã thaùo laép di chuyeån, traùnh ñöôïc 
laõng phí qua moãi laàn chænh lyù, boå sung. (Moät soá ngöôøi khoâng nghó ñeán ñieàu naøy 
neân coù theå vöøa khoâng ñeïp vöøa khoù khaên cho moãi laàn chænh lyù). 

Moät ñieàu caàn löu yù khi thieát keá caùc maãu phöông tieän (tuû nghieâng vaø tuû loàng 
kính aùp töôøng, buïc…) laø kích thöôùc cuûa noù so vôùi dieän tích vaø ñai tröng baøy. Kích 
thöôùc ñoù ñaûm baûo cho ngöôøi xem deã quan saùt, ñoàng thôøi khoâng ñeå phöông tieän 
laán aùt hieän vaät tröng baøy treân caùc dieän töôøng thaúng ñöùng. Tuû nghieâng, tuû vuoâng 
nhoû, buïc (caû hieän vaät) ñöôïc boá trí ôû “dieän hai” khoâng neân cao quaù 1,00 meùt (tröø 
moät hai tröôøng hôïp ngoaïi leä). 

Phöông  tieän tröng baøy khoâng neân traïm troå caàu kyø, coå ñieån maø phaûi taïo daùng 
hieän ñaïi maø trang nhaõ, thanh nheï maø vöõng chaéc. Laøm sao cho ngöôøi xem khi 
böôùc vaøo phoøng tröng baøy nhö bò hieän vaät cuoán huùt vaø daã daét, ñöøng ñeå ngöôøi 
xem thoaùt ra khoûi hieän vaät ñeå xem caùc phöông tieän tröng baøy. 

Coù moät vaøi nhaø tröng baøy ôû moät soá ñòa phöông vì khoâng löu yù ñeán kích thöôùc 
hieän vaät neân ñaõ laøm moät loaït tuû quaù cao (nhaát laø tuû nghieâng) neân khi ñöa vaøo 
quan saùt ñöôïc hieän vaät. Ñaõ theá laïi chieám quaù nhieàu dieän tích treân töôøng vaø caûn 
caû loái ñi. 
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CHÖÔNG VI 
 

COÂNG TAÙC QUAÀN CHUÙNG 
 

I. VÒ TRÍ, YÙ NGHÓA VAØ NHIEÄM VUÏ COÂNG TAÙC QUAÀN CHUÙNG 
CUÛA CAÙC BAÛO TAØNG. 

 
Coâng taùc quaàn chuùng laø khaâu cuoái cuøng trong toaøn boä hoaït ñoäng cuûa baûo 

taøng. Keát quaû cuûa coâng taùc quaàn chuùng tuyø thuoäc khoâng nhöõng vaøo caùc hình 
thöùc,  bieän phaùp cuûa baûn thaân noù maø coøn tröïc tieáp chòu aûnh höôûng cuûa caùc khaâu 
coâng taùc tröôùc, nhaát laø coâng taùc tröng baøy. Song, coâng taùc quaàn chuùng coù vò trí 
ñoäc laäp, khoâng theå thieáu trong toaøn boä hoaït ñoäng cuûa baûo taøng. Bôûi vì khoâng coù 
tröng baøy, khoâng coù coâng taùc quaàn chuùng, baûo taøng chæ laø moät cô quan löu tröõ maø 
thoâi. Chæ coù thoâng qua coâng taùc quaàn chuùng nhaân daân ta môùi bieát ñöôïc nhöõng 
hoaït ñoäng cuûa baûo taøng vaø môùi tìm hieåu ñaày ñuû giaù trò cuûa moïi di saûn vaên hoùa 
vaät chaát vaø tinh thaàn trong caùc baûo taøng. Bôûi vaäy, coâng taùc quaàn chuùng luoân luoân 
coù nhieäm vuï taïo moïi ñieàu kieän toát ñeå ñoùn röôùc ñöôïc ñoâng ñaûo nhaân daân ñeán 
xem baûo taøng. Coâng taùc quaàn chuùng cuûa baûo taøng goàm nhöõng nhieäm vuï chuû yeáu 
sau ñaây: 

 

1. Thu huùt ngöôøi ñeán xem baûo taøng 
 
Ñaây cuõng laø nhieäm vuï chuû yeáu cuûa baûo taøng. Soá löôït ngöôøi xem haøng naêm laø 

thöôùc ño keát quaû cuoái cuøng cuûa coâng taùc baûo taøng. Ñeå ñaït muïc tieâu ñoù, baûo taøng 
coù theå aùp duïng nhieàu bieän phaùp nhö tuyeân truyeàn, quaûng caùo, coå ñoäng trong 
nhaân daân ñeå moïi ngöôøi bieát hoaït ñoäng cuûa baûo taøng. Chæ coù nhö theá baûo taøng 
môùi môû roäng phaïm vi ngöôøi xem vaø thöïc hieän chöùc naêng giaùo duïc khoa hoïc cuûa 
mình. 

 

2. Giuùp ngöôi xem tìm hieåu noäi dung tröng baøy cuûa baûo taøng. 
 
Muïc ñích cuoái cuøng cuûa baûo taøng laø laøm cho ngöôøi xem, thoâng qua hieän vaät 

tröng baøy, hieåu ñöôïc noäi dung tö töôûng cuûa baûo taøng. Töø ñoù, ngöôøi xem nhaän 
thöùc ñöôïc giaù trò khoa hoïc vaø giaù trò tö töôûng ñöôïc giôùi thieäu trong moãi hieän vaät 
hay nhoùm (boä) hieän vaät tröng baøy. Bôûi vaäy, ngöôøi laøm coâng taùc quaàn chuùng, 
tröôùc heát phaûi laø ngöôøi naém vöõng toaøn boä hieän vaät tröng baøy vaø tö töôûng chuû ñaïo 
cuûa töøng chuû ñeà, thaønh phaàn cuûa chuû ñeà vaø caùc vaán ñeà rieâng leû. Chæ coù nhö theá, 
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ngöôøi höôùng daãn môùi giuùp ngöôøi xem tìm hieåu moïi vaán ñeà veà noäi dung cuûa tröng 
baøy baûo taøng. 

 

3. Taïo ñieàu kieän phuïc vuï nhaân daân ôû nhöõng nôi xa baûo taøng. 
 
Moãi moät baûo taøng ñeàu ôû moät ñòa ñieåm nhaát ñònh. Duø cho phöông tieän ñi laïi coù 

thuaän lôïi nhanh choùng ñeán ñaâu cuõng khoâng theå laøm thoaû maõn yeâu caàu cuûa ñoâng 
ñaûo nhaân daân ôû xa baûo taøng. Vì theá, moät trong nhöõng nhieäm vuï cuûa coâng taùc 
quaàn chuùng laø phaûi löu yù ñeán nhaân daân caùc vuøng xa xoâi heûo laùnh. Töø söï löu yù ñoù, 
nhöõng ngöôøi laøm coâng taùc quaàn chuùng môùi ñònh ra ñöôïc muïc tieâu vaø caùc hình 
thöùc thích hôïp ñeå phuïc vuï nhaân daân. 

II. NHÖÕNG HÌNH THÖÙC COÂNG TAÙC QUAÀN CHUÙNG 
 
Ñeå thöïc hieän toát chöùc naêng giaùo duïc khoa hoïc, caùc baûo taøng ñeàu phaûi söû duïng 

nhieàu hình thöùc coâng taùc quaàn chuùng. Tuy nhieân, söï khaùc nhau veà loaïi hình, veà 
ñoái töôïng phuïc vuï cuûa caùc baûo taøng daãn ñeán söï khaùc nhau veà möùc ñoä vaø hình 
thöùc cuûa coâng taùc quaàn chuùng. 

Ñeå xaùc ñònh ñöôïc hình thöùc coâng taùc quaàn chuùng chuû yeáu cuûa töøng baûo taøng 
cuï theå, chuùng ta caàn caên cöù tröôùc heát vaøo loaïi hình vaø ñoái töôïng phuïc vuï cuûa moãi 
baûo taøng. Döôùi ñaây laø nhöõng hình thöùc coâng taùc quaàn chuùng phoå bieán nhaát ñang 
ñöôïc söû duïng trong caùc baûo taøng cuûa chuùng ta. 

 

1. Höôùng daãn tham quan. 
 
Ngay töø luùc baûo taøng laøm leã khaùnh thaønh môû cöûa ñoùn nhaân daân vaøo xem cuõng 

laø giôø phuùt môû ñaàu cuûa hình thöùc höôùng daãn tham quan. Hình thöùc naøy ñöôïc söû 
duïng suoát trong caû quaù trình toàn taïi cuûa baûo taøng. Do vaäy, höôùng daãn tham quan 
ôû baûo taøng coù moät vò trí ñaëc bieät quaù trình. 

Höôùng daãn tham quan trong caùc baûo taøng raát ña daïng vaø phong phuù, song ñeàu 
coù chung moät ñieåm laø tính ñeà taøi. Tính ñeà taøi cuûa höôùng daãn tham quan xuaát phaùt 
töø nguyeân taéc xaây döïng tröng baøy, vaøo muïc ñích vaø nhöõng yeáu toá khaùc cuûa cuoäc 
tham quan. Noäi dung tröng baøy caøng phong phuù, caøng ñoøi hoûi phaûi xaùc ñònh roõ 
noäi dung cho moät cuoäc tham quan. 

Ví duï, tham quan veà ñeà taøi lòch söû coù theå ñöôïc tieán haønh trong baûo taøng loaïi 
hình lòch söû xaõ hoäi hoaëc phaàn lòch söû trong baûo taøng khaûo cöùu ñòa phöông. 

Ngoaøi ra, höôùng daãn tham quan coøn ñöôïc löu yù theo nhöõng yeâu caàu vaø ñoái 
töôïng khaùc nhau (muïc ñích, thaønh phaàn, löùa tuoåi, taâm lyù… cuûa ngöôøi xem). Toùm 
laïi, höôùng daãn tham quan laø hình thöùc chuû yeáu, cô baûn nhaát cuûa coâng taùc quaàn 

Leâ Minh Chieán                                                                        Khoa Lòch söû 



Bảo taøng học           - 90 - 

chuùng. Do vaäy chuùng ta caàn coù thaùi ñoä nghieân cöùu nghieâm tuùc, khoa hoïc vaø coù söï 
chuaån bò chu ñaùo. 

 

a) Giai ñoaïn chuaån bò höôùng daãn tham quan. 

Ñeå höôùng daãn tham quan coù keát quaû, caùn boä phaûi chuaån bò chu ñaùo caû veà noäi 
dung laãn phöông phaùp. Quaù trình chuaån bò höôùng daãn tham quan laø coâng vieäc 
thöôøng xuyeân ñoái vôùi ngöôøi chòu traùch nhieäm höôùng daãn tham quan. Khoâng theå 
nghó ñôn giaûn laø ngöôøi höôùng daãn tham quan khi ñaõ daãn ñoaøn tham quan roài laø 
keát thuùc giai ñoaïn chuaån bò. Phaûi bieán quaù trình chuaån bò ôû ñaây theo nghóa roäng 
cuûa noù. Noäi dung vaø phöông phaùp höôùng daãn tham quan chæ coù theå ñöôïc boå sung 
vaø hoaøn thieän daàn trong quaù trình tieán haønh coâng taùc. 

Quaù trình chuaån bò höôùng daãn tham quan bao goàm nhöõng noäi dung chuû yeáu 
sau ñaây: 

- Nghieân cöùu nhöõng taùc phaåm luaän lyù coù lieân quan ñeán noäi dung tröng baøy; 
- Nghieân cöùu boä moân khoa hoïc maø baûo taøng theå hieän; 
- Tìm hieåu, nghieân cöùu nhöõng vaán ñeà theå hieän treân tröng baøy, nghieân cöùu 

nhöõng hieän vaät tröng baøy; 
- Nghieân cöùu caùc loaïi saùch höôùng daãn nghieäp vuï sö phaïm keát hôïp tìm hieåu 

caùc ñoái töôïng ñeán xem baûo taøng; 
- Treân cô sôû nhöõng kieán thöùc thu nhaän ñöôïc trong quaù trình nghieân cöùu maø 

xaây döïng nhöõng phöông aùn, nhöõng ñeà cöông höôùng daãn cho nhieàu loaïi ñoái töôïng 
khaùc nhau. 

Khoâng naém ñöôïc nhöõng vaán ñeà ñoù thì ngöôøi höôùng daãn tham quan, khoâng theå 
hieåu ñöôïc noäi dung nhöõng vaán ñeà ñaõ ñöôïc tröng baøy, khoâng hieåu ñöôïc yù ñoà tröng 
baøy. Vaø coù theå giôùi thieäu vôùi ngöôøi xem moät caùch leäch laïc veà noäi dung tröng 
baøy, hoaëc nhöõng sai laàm nghieâm troïng khaùc veà chuyeân moân. Cho neân tröôùc heát 
ngöôøi höôùng daãn tham quan phaûi laø ngöôøi naém raát vöõng töøng giai ñoaïn lòch söû vaø 
phaûi trôû thaønh chuyeân gia veà phaàn ñoù. Ngöôøi höôùng daãn tham quan nhaát thieát 
phaûi hieåu moät caùch töôøng taän  noäi dung nguoàn goác, ñaëc ñieåm… cuûa töøng hieän vaät 
tröng baøy. Ñeå laøm ñöôïc nhöõng ñieàu ñoù, ngöôøi höôùng daãn tham quan phaûi thöïc söï 
“gaén boù” vôùi tröng baøy, phaûi vaøo kho baûo quaûn nghieân cöùu, tìm hieåu. Taát caû 
nhöõng hieåu bieát ñoù raát boå ích khi baét tay xaây döïng nhöõng phöông aùn, ñeà cöông 
höôùng daãn tham quan cho caùc ñoái töôïng khaùc nhau. Ñaëc ñieåm veà tuoåi taùc, taâm lyù 
cuûa ngöôøi xem cuõng caàn nghieân cöùu. Caên cöù vaøo ñaëc ñieåm taâm lyù vaø tuoåi taùc, 
ngöôøi ta thöôøng chia ngöôøi xem thaønh hai loaïi: ngöôøi lôùn vaø treû em. Ñoái vôùi 
ngöôøi lôùn, caên cöù vaøo trình ñoä hoïc vaán, veà thaønh phaàn giai caáp, veà ñòa lyù (ñoái vôùi 
khaùch nöôùc ngoaøi), veà xu höôùng chính trò…  

Taát caû nhöõng noäi dung nghieân cöùu treân seõ laøm neàn taûng ñeå xaây döïng caùc ñeà 
cöông giôùi thieäu khaùc nhau töông öùng vôùi nhöõng ñoái töôïng phuïc vuï baûo taøng. 
Ñaây laø vieäc laøm khoù khaên vaø phöùc taïp ñoøi hoûi caùn boä höôùng daãn phaûi maát raát 
nhieàu thôøi gian vaø coâng söùc. ÔÛ baûo taøng khoâng bao giôø chaáp nhaän coù moät baøi 
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thuyeát minh vieát saün söû duïng cho baát cöù loaïi ñoái töôïng naøo ñeán thaêm baûo taøng. 
Caên cöù vaøo ñaëc ñieåm taâm lyù, tuoåi taùc cuûa moät soá ñoái töôïng ñeán tham quan baûo 
taøng chuû yeáu vaø nhöõng kieán thöùc tích luyõ ñöôïc trong quaù trình nghieân cöùu maø 
xaây döïng neân moät soá ñeà Cöông höôùng daãn khaùc nhau. Khi höôùng daãn ngöôøi tham 
quan coøn phaûi döïa vaøo moät soá ñieàu kieän khaùc nöõa, chaúng haïn nhö thôøi gian tham 
quan. Cuøng moät ñeà cöông ñoù söû duïng cho cuøng moät ñoái töôïng nhöng thôøi gian 
tham quan daøi ngaén khaùc nhau thì ñöôïc vaän duïng khaùc nhau. Song, daãu sao bieân 
soaïn moät caùch khaùi quaùt nhöõng ñeà cöông giôùi thieäu cho nhöõng ñoái töôïng khaùi 
quaùt vaãn laø caàn thieát, thöôøng thöôøng ta söû duïng nhöõng hieän vaät, taøi lieäu maø tröng 
baøy ôû dieän moät, hoaëc moät soá ôû dieän hai chöù ít khi söû duïng ôû dieän thöù ba. Nhöng 
loaïi ñeà cöông giôùi thieäu chuyeân ñeà, phuïc vuï nhöõng ñoái töôïng ñeán nghieân cöùu, ta 
phaûi söû duïng taát caû ôû caû ba dieän tröng baøy, ngöôøi höôùng daãn phaûi vaän duïng 
nhöõng hieåu bieát cuûa mình ñeå löïa choïn taøi lieäu chöùng minh cho ngöôøi tham quan 
moät vaán ñeà gì ñoù thaät söï saâu saéc, toaøn dieän vaø khoa hoïc.  

Taát caû nhöõng vaán ñeà trình baøy ôû treân cho ta thaáy raèng ngöôøi caùn boä höôùng 
daãn tham quan khoâng coù moät trình ñoä kieán thöùc vaø nghieäp vuï caàn thieát thì khoâng 
theå tieán haønh coâng vieäc coù keát quaû. 

 

b.Ngheä thuaät höôùng daãn tham quan: 

Höôùng daãn tham quan laø moät quaù trình saùng taïo. Quaù trình ñoù bao goàm moät 
heä thoáng phöông phaùp töø ñôn giaûn ñeán phöùc taïp. 

Moãi moät ngöôøi höôùng daãn tham quan tuyø thuoäc vaøo ñoái töôïng ngöôøi xem maø 
theå hieän cho ñöôïc noäi dung tö töôûng vaø tính khoa hoïc. 

Nhìn chung, moät cuoäc tham quan baûo taøng thöôøng chia thaønh ba giai ñoaïn keá 
tieáp nhau: giai ñoaïn noùi chuyeän môû ñaàu, giai ñoaïn höôùng daãn tham quan, vaø giai 
ñoaïn noùi chuyeän keát thuùc. 

Giai ñoaïn noùi chuyeän môû ñaàu. Theo quy cheá xaây döïng moät baûo taøng thì baûo 
taøng naøo cuõng coù moät hoäi tröôøng. Taïi ñaây ngöôøi giôùi thieäu vaø ngöôøi xem tieáp xuùc 
vôùi nhau. Ngöôøi giôùi thieäu tìm hieåu ñoái töôïng cuûa mình. Ngöôøi tham quan cuõng 
baét ñaàu hình thaønh aán töôïng veà baûo taøng thoâng qua caùch tieáp ñoùn cuûa ngöôøi giôùi 
thieäu. Aán töôïng toát hay xaáu cuûa ngöôøi tham quan baûo taøng phaàn lôùn tuyø thuoäc 
vaøo söï tieáp ñoùn cuûa ngöôøi höôùng daãn; töùc laø tuyø thuoäc vaøo giaây phuùt tieáp xuùc 
ñaàu tieân giöõa ngöôøi tham quan vaø ngöôøi thay maët baûo taøng. Vì theá, veà maët 
nguyeân taéc, ngöôøi giôùi thieäu khoâng neân coù nhöõng lôùi noùi, nhöõng haønh ñoäng cöû chæ 
gaây neân nhöõng aùc caûm ôû ngöôøi tham quan, maø phaûi tieáp ñoùn hoï nhö nhöõng ngöôøi 
thaân töø laâu xa gia ñình nay coù dòp trôû veà. Trong cuoäc noùi chuyeän môû daàu ngöôøi 
höôùng daãn tham quan coù theå giôùi thieäu moät vaøi neùt veà söï ra ñôøi vaø phaùt trieån cuûa 
baûo taøng, veà noäi dung khi tham quan vaø muïc ñích phaûi ñaït ñöôïc trong buoåi tham 
quan. Cuõng coù theå döï baùo cho ngöôøi xem nhöõng phaàn seõ xem ñeå hoï coù theå hình 
dung ñöôïc moät phaàn naøo noäi dung buoåi tham quan. Neáu nhö soá ngöôøi tham quan 
ñoâng thì phoå bieán luoân caû veà toå chöùc töøng ñoaøn nhoû vaø thöù töï töøng ñoaøn seõ ñi. 
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Giai ñoaïn hai – tieán haønh höôùng daãn tham quan. Ñaây laø giai ñoaïn chuû yeáu 
nhaát. Keát quaû cuûa moät cuoäc tham quan ñeàu tuyø thuoäc ôû giai ñoaïn naøy, töùc laø theå 
hieän ôû söï noå löïc chung cuûa hai yeáu toá: ngöôøi höôùng daãn vaø ngöôøi tham quan. 
Ngöôøi höôùng daãn tham quan thu huùt söï chuù yù cuûa ngöôøi xem nhaèm giuùp ngöôøi 
xem tieáp thu ñöôïc noäi dung cuûa cuoäc tham quan. 

Moät trong nhöõng phöông phaùp thöôøng ñöôïc caùn boä höôùng daãn söû duïng nhieàu 
laàn nhaát laø giôùi thieäu hieän vaät tröng baøy laàn löôït heát hieän vaät naøy ñeán hieän vaät 
kia coù keøm theo nhöõng lôøi giaûi thích vaén taét.song, phöông phaùp naøy mang laïi 
hieäu quaû khoâng cao laém. Ta bieát raèng, trong hoaøn caûnh ngöôøi xem bò öùc cheá raát 
lôùn vieäc ngöôøi höôùng daãn giôùi thieäu heát thöù naøy ñeán thöù kia laøm cho ngöôøi xem 
tieáp thu moät caùch haïn cheá do ñoù khoâng naém ñöôïc heát noäi dung. 

Phöông phaùp döïng laïi laø phöông phaùp toát. Tröng baøy cuûa baûo taøng ñaõ chuaån 
bò nhöõng taøi lieäu haáp daãn ñeå döïng laïi nhöõng söï kieän. Hieän töôïng cuûa quaù khöù 
ñöôïc theå hieän treân tröng baøy. Chaúng haïn, khi giôùi thieäu nhöõng coâng cuï lao ñoäng 
cuûa ngöôøi nguyeân thuûy, ngöôøi höôùng daãn moâ taû baèng lôøi vaø baèng nhöõng ñoäng taùc 
cuûa mình coù theå laøm cho ngöôøi xem hình dung ñöôïc böùc tranh sinh ñoäng xaõ hoäi 
nguyeân thuyû. 

Keå chuyeän cuõng laø moät trong nhöõng phöông phaùp coù hieäu quaû trong höôùng 
daãn tham quan baûo taøng. Nhöõng caâu chuyeän haáp daãn thöôøng thu huùt söï chuù yù 
ngöôøi xem. 

Ngoaøi nhöõng phöông phaùp chuû yeáu, ngöôøi höôùng daãn tham quan ôû baûo taøng 
coøn söû duïng nhöõng phöông phaùp coù lieân quan ñeán xuùc giaùc. Khi moät ngöôøi tham 
quan xem moät hieän vaät goác, ñöôïc thaáy tính chaát phöùc taïp cuûa vieäc gia coâng moät 
loaïi coâng cuï naøo ñoù cuûa ngöôøi nguyeân thuyû, ñöôïc thaáy nhöõng hoa vaên ñoà goám 
moät caùch tinh teá, ñöôïc chöùng kieán kích thöôùc vaø troïng löôïng cuûa moät chieác raêng 
con voi Ma-muùt chaúng haïn thì coù leõ suoát ñôøi hoï khoâng queân nhöõng thöù ñoù vaø taát 
caû nhöõng gì lieân quan ñeán noù. Ñoàng thôøi trong khi giôùi thieäu ngöôøi höôùng daãn söû 
duïng thô, tuïc ngöõ, phöông ngoân, ca dao v.v… ñeå laøm cho lôøi noùi cuûa mình theâm 
sinh ñoäng. 

Ngöôøi höôùng daãn tham quan phaûi bieát choïn cho mình moät choã ñöùng thích hôïp 
nhaát trong khi giôùi thieäu. Neáu nhö ngöôøi höôùng daãn tham quan ñöùng quay maët 
vaøo hieän vaät, xoay löng veà phía ngöôøi tham quan thì moái lieân heä coù tính chaát giao 
caûm giöõa ngöôøi höôùng daãn vaø ngöôøi tham quan khoâng coøn nöõa, do ñoù laøm maát 
nieàm tin vaøo ngöôøi höôùng daãn nhö moät ngöôøi chæ giaùo vaø theá laø sinh ra noùi 
chuyeän rieâng, vaø coù moät soá ngöôøi taùch ra khoûi ñoaøn ñi xem moät mình. Nhöng traùi 
laïi ngöôøi höôùng daãn tham quan ñöùng quay löng vaøo töôøng, maët quay veà ngöôøi 
xem thì khoâng coù theå chæ hieän vaät moät caùch chính xaùc ñöôïc. Hôïp lyù nhaát laø ngöôøi 
höôùng daãn tham quan ñöùng ôû vò trí sao cho vöøa quan saùt ñoái töôïng ñöôïc mình 
höôùng daãn vöøa thaáy vaø chæ ñöôïc chính xaùc caùc hieän vaät tröng baøy. Ngöôøi höôùng 
daãn tham quan traùnh ñöùng tröôùc luoàng saùng hoaëc ñoái dieän vôùi cöûa soå. Lôøi noùi cuûa 
ngöôøi höôùng daãn cuõng ñaëc bieät quan troïng. Ngoân ngöõ khi söû duïng phaûi chính xaùc, 
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phaûi traùnh nhöõng töø thöøa nhö “thì, maø, laø”. Ngöôøi höôùng daãn tham quan phaûi noùi 
maïch laïc, roõ raøng. khoâng ñöôïc pheùp noùi nhanh vôùi moät aâm ñieäu ñeàu ñeàu, hoaëc laø 
noùi raát chaäm, eà aø. Taát caû nhöõng ñieàu ñoù seõ laøm cho ngöôøi nghe choùng chaùn, 
choùng meät moûi tinh thaàn vaø theå chaát. Ngöôøi höôùng daãn tham quan phaûi caên cöù 
vaøo noäi dung giôùi thieäu maø ñieàu khieån gioïng noùi cuûa mình, theå hieän tình caûm 
giuùp cho ngöôøi tham quan tieáp thu noäi dung ñöôïc toát. 

Neáu ngöôøi höôùng daãn tham quan laøm toát taát caû nhöõng ñieàu ñaõ noùi ôû treân thì 
taát nhieân ngöôøi xem raát thích thuù nghe vaø chaêm chuù xem, vaø giöõ ñöôïc traät töï. 

Giai ñoaïn ba – noùi chuyeän keát thuùc: 
Thoâng thöôøng ngöôøi ta keát thuùc moät cuoäc tham quan baèng caùch môøi nhöõng 

ngöôøi tham quan phaùt bieåu nhaän thöùc cuûa mình qua cuoäc tham quan, hoaëc qua 
nhöõng lôøi ghi caûm töôûng. Cuõng coù theå ngöôøi höôùng daãn keát thuùc baèng caùch noùi 
nhöõng noäi dung chuû yeáu cuûa cuoäc tham quan, hoaëc cho ñoái töôïng xem moät soá 
phim minh hoaï hoaëc boå sung theâm cho phaàn ñaõ xem. Noùi chung phaûi caên cöù vaøo 
ñoái töông ngöôøi xem vaø ñaëc ñieåm taâm lyù, tuoåi taùc cuûa hoïc ñeå löïa choïn giaûi phaùp 
cho thích hôïp vaø coù keát quaû nhaát. 

Noùi toùm laïi, ngheä thuaät höôùng daãn tham quan theå hieän tröôùc heát ôû ngöôøi 
höôùng daãn tham quan bieát trình baøy vôùi noäi dung phuø hôïp vôùi ngöôøi xem, bieát toå 
chöùc vaø ñoäng vieân ngöôøi xem. Nhö vaäy trong quaù trình ngöôøi höôùng daãn tham 
quan phaûi laø ngöôøi giaûng vieân, ngöôøi höôùng daãn vaø ngöôøi toå chöùc. 

 

2. Coâng taùc toå chöùc cuoäc tham quan 
 
Do ñaëc ñieåm cuûa vieäc xem baûo taøng, do ñaëc ñieåm taâm sinh lyù cuûa ngöôøi giôùi 

thieäu vaø do nhöõng thuû thuaät, giôùi thieäu quy ñònh neân soá löôïng cuûa moät ñoaøn tham 
quan khoâng neân ñoâng quaù 40 ngöôøi (ôû nhieàu nöôùc treân theá giôùi ngöôøi ta quy ñònh 
toái ña laø 25 ngöôøi). Ñoaøn tham quan vöôït quaù soá löôïng quy ñònh treân thì chaát 
löôïng cuoäc tham quan keùm hieäu quaû. Vì soá löôïng ñoâng ngöôøi höôùng daãn tham 
quan phaûi noùi to khoâng dieãn ñaït ñöôïc tình caûm. 

Veà soå nhaän khaùch: thoâng thöôøng moät baûo taøng coù hai cuoán soå nhaän khaùch: 
Moät cho khaùch trong nöôùc, moät cho khaùch nöôùc ngoaøi. Nhöõng baûo taøng coù quy 
moâ nhoû thì söû duïng moät cuoán soå nhaän khaùch cuõng ñöôïc. Coù theå ñoùng soå theo 
maãu sau ñaây: 

Soå nhaän khaùch trong nöôùc: 
Ngaøy 
thaùng 

Hoï teân ngöôøi 
lieân heä ñòa chæ 
lieân laïc 

Ñeà taøi 
tham 
quan 

Thaønh 
phaàn 

Soá löôïng  Ngöôøi 
daãn 

Ghi chuù 

1 2 3 4 5 6 7 
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Soå nhaän khaùch nöôùc ngoaøi cuõng töông töï nhö soå nhaän khaùch trong nöôùc nhöng 
ôû coät 4 thay thaønh phaàn ngöôøi tham quan baèng teân nöôùc maø thoâi. Soå naøy khoâng 
ñöôïc giao cho ñoàng chí thöôøng tröïc cuûa cô quan maø do boä phaän laøm coâng taùc 
quaàn chuùng chòu traùch nhieäm. Phaûi coäng soá löôït ngöôøi tham quan haøng thaùng. 
Cuoái naêm phaûi toång keát laïi vaø ñaùnh giaù phaàn traêm töøng ñoái töôïng ñeán tham quan 
baûo taøng ôû coät thaønh phaàn. Coät thaønh phaàn phaûi tính tæ leä soá löôït ngöôøi ñeán xem 
baûo taøng. Nghieân cöùu ôû coät ñoù cho ta nhöõng höôùng tuyeân truyeàn cho caùc naêm 
sau. Chaúng haïn trong coät thaønh phaàn soá coâng nhaân ñeán tham quan baûo taøng chæ 
chieám 10% trong khi ñoù boä ñoäi chieám ñeán gaàn moät nöûa. Qua ñoù boä phaän höôùng 
daãn tham quan tìm hieåu nhöõng nguyeân nhaân naøo laøm cho soá löôït ngöôøi laø coâng 
nhaân tuït xuoáng ñeå coù nhöõng hình thöùc tuyeân truyeàn thích hôïp nhaèm ñöa soá löôït 
ngöôøi tham quan ôû khu vöïc ñoù taêng leân. Haøng naêm soå naøy phaûi noäp kho löu tröõ 
cuûa baûo taøng. 

Coâng taùc phuïc vuï ngöôøi xem leû. Trong baûo taøng, soá löôïng ngöôøi tham quan leû 
cuõng raát lôùn. Ñaëc bieät trong dòp nhöõng ngaøy leã lôùn, ngaøy Teát soá löôïng ngöôøi tham 
quan thöôøng taêng hôn. Vì theá vieäc toå chöùc phuïc vuï khaùch tham quan cuõng laø moät 
vaán ñeà quan troïng ñoái vôùi boä phaän höôùng daãn tham quan. Nhöõng phöông tieän 
moät phaàn naøo ñaõ taïo neân nhöõng ñieàu kieän thuaän lôïi cho nhöõng ngöôøi khaùch leû 
ñeán tham quan baûo taøng. Ñoù laø heä thoáng chuù thích, nhaõn ñeà cuøng vôùi taøi lieäu chæ 
daãn khaùc. Nhöõng phöông tieän ñoù laøm cho khaùch xem leû deã daøng tìm hieåu noäi 
dung tröng baøy. Song ñaây vaãn laø nhöõng bieän phaùp coù tính thuï ñoäng. Tích cöïc nhaát 
laø boä phaän höôùng daãn tham quan cuûa baûo taøng phaûi cöû caùn boä ñöùng taïi choã ôû 
nhöõng phoøng quan troïng ñeå giôùi thieäu vôùi quaàn chuùng. 

Hoaëc coù theå taäp trung taát caû khaùch leû vaøo moät phoøng chung, ôû ñaáy moät caùn boä 
huôùng daãn giôùi thieäu laàn löôït noäi dung chuû yeáu cuûa töøng phoøng tröng baøy, sau ñoù 
môøi khaùch ñi tham quan. 

Trieån laõm: 
Trieån laõm laø moät hình thöùc quan troïng cuûa coâng taùc quaàn chuùng cuûa caùc baûo 

taøng. 
Trieån laõm ñöôïc phaân ra trieãn laõm coá ñònh vaø trieãn laõm löu ñoäng. Trieãn laõm coá 

ñònh ñöôïc toå chöùc trong baûo taøng cuõng nhö ngoaøi baûo taøng. Tuy raèng caùc cuoäc 
trieãn laõm coù khi ñöôïc toå chöùc trong baûo taøng nhöng chuùng khaùc vôùi tröng baøy baûo 
taøng nhöõng neùt raát cô baûn. Noùi ñeán “trieãn laõm” töùc laø noùi ñeán khaùi nieäm taïm 
thôøi, coù theå thaùo dôõ ñi ñöôïc. Caùc cuoäc trieãn laõm coá ñònh sau moät thôøi kyø môû cöûa 
coù theå ñöôïc chænh lyù laïi ñeå ñöa vaøo heä thoáng tröng baøy cuûa baûo taøng, hoaëc coù theå 
chuyeån noù thaønh trieãn laõm löu ñoäng döôùi moät hình thöùc nheï nhaøng hôn. 

Ñeà taøi cuûa caùc cuoäc trieån laõm raát roäng. Ñeà taøi cuûa trieån laõm gaén vôùi thôøi söï, 
vôùi muïc tieâu chính trò cuûa töøng thôøi kyø 

Khi xaây döïng moät cuoäc trieån laõm, ñaëc bieät laø trieån laõm löu ñoäng, phaûi tính 
ñeán nhöõng ñaëc ñieåm cuûa ñòa phöông trong khi theå hieän noäi dung vaø hình thöùc. 
Tính ñòa phöông phaûi ñöôïc theå hieän ñaäm neùt trong caû noäi dung laãn hình thöùc. 
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Ñieàu ñoù ñoøi hoûi caùn boä khoa hoïc khi xaây döïng nhöõng boä trieån laõm löu ñoäng veà 
caùc ñòa phöông phaûi nghieân cöùu ñaëc ñieåm cuûa ñòa phöông keát hôïp kheùo leùo giöõa 
caùi chung – toaøn quoác vaø caùi rieâng cuûa ñòa phöông maø ñoaøn trieån laõm ñeán phuïc 
vuï. 

Baát kyø moät baûo taøng naøo cuõng coù theå tieán haønh trieån laõm löu ñoäng ñöôïc. Moät 
baûo taøng coù theå tieán haønh nhöõng cuoäc trieån laõm ñoäc laäp, hoaëc phoái hôïp giöõa caùc 
baûo taøng thuoäc caùc loaïi hình khaùc nhau, tuøy quy moâ vaø muïc ñích cuûa caùc cuoäc 
trieån laõm ñoù. Thöïc tieãn ñaõ chöùng minh raèng nhöõng cuoäc trieån laõm phoái hôïp nhieàu 
cô quan ñaõ mang laïi nhöõng keát quaû toát. 

 Thoâng thöôøng, caùc cuoäc trieån laõm phoái hôïp nhieàu cô quan khaùc nhau laø 
nhöõng cuoäc trieån laõm veà moät ñeà taøi lôùn maø baûn thaân moät baûo taøng khoâng theå bao 
quaùt heát ñöôïc. Noù caàn caùc ngaønh khoa hoïc khaùc nhau cuøng nghieân cöùu moät ñeà 
taøi laø moät vieäc laøm raát toát.  

 

3. Noùi chuyeän 
 
Hình thöùc noùi chuyeän chieám moät vò trí ñaùng keå trong coâng taùc quaàn chuùng cuûa 

caùc baûo taøng, baûo taøng coù moät ñòa baøn raát roäng cho vieäc tuyeân truyeàn baèng caùch 
noùi chuyeän. 

Tuyeân truyeàn baèng caùch noùi chuyeän laø moät boä phaän cöïc kyø quan troïng cuûa 
coâng taùc tö töôûng ñoøi hoûi phaûi coù nhöõng kieán thöùc roäng. Trong buoåi noùi chuyeän, 
dieãn giaû khoâng nhöõng chæ coù theå söû duïng taøi lieäu boå trôï, maø coøn söû duïng caû 
nhöõng hieän vaät goác coù giaù trò baûo taøng. Ta coù theå hình dung noù nhö laø moät buoåi 
giaûng baøi coù söû duïng caû nhöõng hieän vaät goác coù giaù trò baûo taøng vaø coù söû duïng 
nhöõng giaùo cuï tröïc quan.  
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