HUGNG DAN
T chuc cac su kién 16p HSSV

MOt trong nhitng nghi€p vu cO ban cla cdn b0 gidng day tham gia cong tac
gido vién d6 1a t6 chlc cdc buGi sinh hoat, h6i hop, hdi nghi, toa dam, dién dan,
dai hoi, cic buGi so tOng két .... Goi chung 1a t& chlc su kién. Thong thuOng
trong nghi€p vU nay c6 cic sU kién sau;

1. Sinh hoat 16p (dinh ky, d0t xuat)

2. HOp xét khen thu@ng, ky luat.

3. Pai hoi 16p.

4. HOi nghi s - tOng k&t hoc kY, nim hoc; hdi nghi ban bac phuong phip
hOc tap, tuyén truy€n gido duc; phong chOng cic té nan x4 hoi ...

DudGi ddy, ching t6i xin huGng dan ... mOt sO su kién tiéu bi€u nhu sau:

1. TO CHUC SINH HOAT LOP
Budc 1. Cong tiac chuanbi

1. Chudn bi bdo cdo

Cin c( vao tinh hinh thuc hién nhi€ém vu hoc tap, rén luy€n; két luan HOi
nghi giao ban cong tic HSSV hang tudn cUa Ban, hang thing cUa truOng va céc
hoat dOng khic d€ chudn bj bdo cdo. NOi dung bdo cdo gOm hai phan chinh nhu sau:

Phén I: Panh gi4 tinh hinh thuc hién nhiém vu, k€ hoach hoc tép, rén
luyén, viéc chap hanh ndi quy, quy ché cla sinh vién trong 18p nhu: ddnh gi4 vé
nhitng Uu di€m d€ phat huy, nhitng tOn tai, han ch& can khac phuc; bi€u duong
ngU0i tot viéc tOt, phé binh nhitng c4 nhan chua hoan thanh nhiém vu va chi ra
nguyén nhan cUa nhiing U, khuy€t di€m do.

Phan II: Phuong hudng, nhiém vu va nhiing cong viéc trong tudn, thang
ti€p theo (k€ cd nhiing cong vi€c con tOn tai trong thang truGe chura hoan thanh)

2. HOi y vGi BCS 10p d€ phdn cong nhiém vuU cho nhitng ngudi tham gia
di€u hanh budi sinh hoat.

3. M0i dai bi€u (néu cd)

4. Dé xudt cdc don vi lién quan ho trQ co sO vat chdt

5. Thong bdo tri€u tap HSSV tham dU.(th0Oi gian, dia diém, yéu cau)

Budc 2. Trinh tu budi sinh hoat 16p

1. Tuyén b6 1y do, gi6i thiéu dai biu (néu co)
2. CUngU0i ghi bién ban cudc hop.

3. Ki€m tra si sO cla 1Gp.



4. B4o cdo danh giad tinh hinh thuc hién nhiém vu trong tudn, thing va
phuong hudng nhiém vu trong tudn, thang tGi; phd bi€n céc vin ban cla cap trén
(néu co).

5. Gido vién chU nhi€m phat biu y ki€n chi dao

6. Lay y ki€n déng gép cUa tap th€ 18p: ChU tri di€u hanh budi sinh hoat ggi
¥ mOt sO van dé trong tim vé€ nhling uu, khuyét di€m trong tudn, thang di thuc
hién va phuong hudng, nhiém vu trong tuan thang ti€p theo, c4c vin ban chi dao
cUa cap trén d€ cdc thanh vién trong 10p phat bi€u y ki€n déng gbép, ghi nhan theo
nguyén tac tap trung dan ch.

Budc 3. K&t ludn va b& mac budi sinh hoat

1. ChU tri budi sinh hoat k&t ludn nhiing van dé chl yéu ma cudc hop da
thdo luan.

2. Xin bi€u quyét (dbng y, khong dOng ¥, y ki€n khic).

3. Thu ky thong qua bién ban bugi sinh hoat.

4. B€ mac.

Bic 4: Sau phién hop
Cin c( k€t ludn cUa buGi sinh hoat 1am bdo cdo va ndp v€ cap trén truc
ti€p theo quy dinh.

1. TG CHU'C PAI HOI LOP

Budtc 1. Cong tac chudn bi trudc Pai hdi

1. Chudn bi van kién dai hii (bdo cdo, phtrong htrdng) ¢6 huGng dan hang
nam

2. DU kién nhdn su bau Ban cdn su I0p. GVCN cung Ban cdn su 18p kho4 cii
du kién sO lugng va danh siach Ban cdn su 16p nim hoc méi (Tai dai hoi, dai hoi
ti€p tuc thuc hién quyén Ung cl, dé cU theo quy dinh. Néu dai h6i khong Ung cUr,
dé c thém va nhat tri v3i danh sich nhan su do doan chu tich trinh trudc dai hoi
thi van ti€n hanh bau cU bang phi€u kin theo nguyén tac bau tron).

3. DU ki€én Poan chu tich, Ban thU' ky, T6 bau ct

4. Chudn bj th€ 1€ bau cU, phiéu bau, thimg phi€u, Bién ban ki€m phiéu.

5. DU kién thOi gian, dia di€m dai hQi; lén chuOng trinh dai hoi.

6. Bdo cdo Ban chuyén mon xin ¥ kién chi dao.

7. Phdn cong chudn bi dai hoi.

- Phan cdng nhi€m vu cu thé€ cho tUng thanh vién theo cac ndi dung néu trén



- Chi ¥ ndi dung trang tri khanh ti€t (nhin tU trén xubng theo th( tu: CO TS
qudc - Anh Béc - Tidu dé Dai hdi).

Buéc 2. Trinh tu Pai hoi

1. Ban t6 chUc kiém tra dai biéu. (St sO)

2. Chao cO, tuyén b0 Iy do, giGi thi€u dai biéu; thong qua chuOng trinh dai
hoi.

3. Xin ¥ ki€én dai hi vé Doan chu tich, Ban thU ky theo dU ki€n bang biéu
quyét gio tay va mOi lén lam viéc.

4. Doan chd tich doc cdc vin kién cUa dai hoi.

5. Thay mdt Ban cdn sU' nhi€m ky ndm hoc cii dOc bdo cdo ki€m di€m cong
tdc qua mOt nam lanh dao.

6. Phdt biéu y ki€n chi dao cia GVCN va dai biéu

7. TO chic thdo luén:

- Poan chU tich goi y vao mOt sO ndi dung chinh cla vin ki€n d€ cic thanh
vién phat biéu.

- C6 thé€ thdo ludn ti€p sau bau cU trong khi chd két qua ki€m phi€u.

8. Biéu quyé€t thong qua van kién dai hoi.

9. Phdn bau cu:

- Doan chd tich:

+ Gidi thi€u nhan sy t6 bau cl (Bi€u quyét)

+ Thong qua ban du ki€n danh sdch nhin su bau vao BCS 16p; Thuc hién
cdc budc Ung cl, dé cU cUa dai hoi.

+ Bi€u quy€t sanh sich bau cU.

- TO béu cu:

+ Thong qua thé€ 1€ bau cU.

+ Phat phi€u, thu phi€u, ki€m phi€u va cong bO két qua bau cU.

+ MOi BCS md&i ra mat dai hdi nhan nhi€m vu va phét bi€u ¥ kién.

Chd y: Danh sach TG bau cU khong dugc trung vGi danh sich bau. Néu
tring tén, dai hoi c(r ngudi khic vao T bau cf nam ngoai danh sich bau.

10. Thong qua du’ thdo Nghi quyét dai hdi. (thu ky).

11. Poan chu tich 18y bi€u quyé€t thong qua nghi quyét dai hoi

11. Bé mac bH.

Budc 3. Sau dai hoi
Tap hop két qua dai hdi, Bdo cdo c8p trén bang vin ban (Qua trg 1y Ban
chuyén mon dé€ tap hop).



Ghi chi: Pai hoi phai trang trong (trong khénh ti€t, ndi dung), c6 thé xen ké
mOt sO ti€t muUc vin nghé.

. TGO CHUC HOI NGHI LOP BAN BIEN PHAP TO CHUC PHONG
TRAO THI PUA TAP TOT - REN LUYEN TOT

Budtc 1: Cong tic chudn bi

1. NOi dung thdo Iudn, xdy dung cdc chi tiéu thi dua, cdc bién phdp, hinh
thc t0 chlc phong trao thi dua goi chung la chUong trinh hanh dOng.

2. DU kién chd t0a, thu ky hQi nghi

3. DU kién nhdn sU phU trdch cdc loai hinh t0,d0i,nhém, cdn sU' mon hoc...

4. DU kién thoi gian, dia di€m.

5. Bdo cdo Ban chuyén mon xin ¥ kién chi dao.

6. D€ xudt cdc don vi lién quan ho trQ cO sO vat chdt, trang tri ...

7. HOi ¥ phdn cong nhiém vU cho cdc thanh vién ban t6 churc.
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Budc 2: Trinh tu hQi nghi.

1. Ban t6 chiic: On dinh t6 chitc, ki€m tra s¥ s0, gidi thiéu dai bi€u, giGi
thi€u chU tQa, thu' ky va m0i Ién vi trf 1am viéc.

2. Chu toa:

- Thong qua chuOng lam viéc.

- Théng qua chuOng trinh hanh dOng, cdc ndi dung, hinh thlc, bién phép t0
chUc phong trao thi dua HTT — RLT.

- GOi ¥ déng gbp ¥ ki€n xay dung, dé xudt cac hinh thlc, bién phdp t0 chlc

- Péng gbp y ki€n cla dai bi€u

- DU ki€n thanh 1ap céc loai hinh t6,d0i,nhém, cin s mon hoc. ..

- Phan cong HSSV kh4 gidi kem HSSV yéu, kém ...

- Ki€m di€m, phé binh, nhac nhd nhlg HSSV chua tich cuc.

- Bi€u duong nhitng HSSV tich cuc trong hoc tap.

- P& xudt cédc bién phdp t6 chlc thuc hién phong trao thi dua, bién phdp
khac phuc tinh trang nghi hoc khong phép, ciip ti€t, tré giQ, in mdc, bang tén ding
qui dinh, nghiém tic trong giO hOc ...

- Thong qua du thdo ndi quy, quy dinh cla 18p 18y ¥ ki€n va thong qua.

- Phan cdng nhi€m vu cu thé€ cho tlng cd nhan cdn bo 16p, t0 trudng.

- Ban bién phéap ph6i hop gilta BCH chi doan v&i GVCN, BCS 16p vé to
chlc cic hoat dOng cUla 18p va vé cong tic gido duc PVTN.

- Thong qua danh sidch cic dOi tuy€n vin nghé, th€ thao, ban bién tdp bdo
tuOng, bdo Anh; cdc dOi tuyén truy€n vién, thuyét trinh vién tuyén truyén vé€ Pang,
Bic HO, Poan thé, truyén thOng dan tOc.... vé phong chOng ma tuy, HIV/AIDS;
cac loai TNXH....

3. Thu ky: Thong qua bién ban hdi nghi.



4. B& mac hoi nghi.
Luu ¥: - P& thuc hién tOt cic ndi dung tai hdi nghi, GVCN va BCS 16p,
BCH chi doan can ph0i hop d€ chudn bi chu ddo cho titng ndi dung. Trong tlng
n0i dung d6 can cu thé rd viéc nay 1am nhu th€ nao, ai lam, ai phdi chap hanh...
- ChU toa hbi nghi gdbm: GVCN, 1&p trudng, bi thu chi doan va c( 01
ngUdi 1am thu ky.

Budc 3: Sau hOi nghi
1. Tri€én khai chuong trinh hanh ddng
2. Ki€m di€m k&t qua hanh dOng (trong sinh hoat 18p tudn, thing)

IV. TO CHUC HOP XET KY LUAT HSSV:

Budc 1: Cong tic chudn bi

1. HO sO su viéc (Bién ban su viéc, ban ki€m di€m, ban tu0ng trinh, céc tai
liéu khéc lién quan dén ngudi vi pham)

2. Nghién cu h0 s0, tim hi€u thém céc nhan chlng, chlng c( lién quan dén
sU viéc.

3. HOi y v&i BCS, BCH chi doan d€ thOng nhat dua ra hinh thic xU 1y.

4. Thong bdo tri€u tap phién hop.

5. P& xudt cic don vi lién quan ho trg cd s@ vat chat

Budc 2: Trinh tu phién hop

1. Ngu0i di€u hanh néu 1y do phién hop, cU thu ky va mOi nguGi vi pham
1én ngOi ban dau d€ ti€n hanh x(r 1y.

2. Tém tat nOi dung su viéc (trich cdc ho sO lién quan), néu cic cin c( phép
ly th€ hién tinh can thiét va nghiém tic cUa phién hop nhu: cin c& quy ché
CTHSSYV, su chi dao cla Ban, nha truOng va d€ din de gido duc chung ....

3. Ngu0i vi pham tuOng trinh 1ai sy viéc (dOc ban tUOng trinh), ban tu
ki€m di€m va tu nhan hinh thic ky ludt.

4. Xin y ki€én déng gép cla tap thé 10p. Y ki€n can tap trung

- Tinh x4c thuc cUa sy viéc.

- X4c dinh ngu0i vi pham mUc d0 nao, dnh hudng khong tOt dén 16p nhu
thé nao...

- Yéu cau ngudi vi pham rit kinh nghiém va c6 bién phdp khac phuc, slra
ch(ra khuyét di€m.

- P& xudt hinh thlc xU 1y ky luat.

5. Lay bi€u quy€t hinh th(rc ky ludt. (Cin ¢ mUc d vi pham, chi€u theo
quy ché néu & gilta 2 gianh gidi t& mUc nay dén mUc khic, nguOi di€u hanh xin
bi€u quy€t hinh th'c thap trudc, hinh thlc cao hon va quyét dinh theo da sO. Thu
ky phdi ghi ty 1& tUng hinh thUc dé xudt xU 1y ky ludt)

6. K&t luan dé nghi hinh thUc ky luat (KT, CC, BC, BTH...)



7. Ngudi vi pham néi 10i sau cling (d6ng y hay khong ddng y vGi phan quyét
cUa 1Gp, xin hla sUra chira ....)

8. Phan cong c4 nhan, t0 chlc theo ddi, gidp d0, gido duc ngudi vi pham
trong thOi gian thi hanh ky ludt (T6 trudng, BCH chi doan, ban than...)

9. C4 nhan, t0 chUc dugc phan cong cam két trudc tap th€ 18p vE vai tro,
trach nhiém gido duc, gidp d& ngudi vi pham khac phuc sta chlra khuyét diém...

10. BE€ mac phién hop.

Budc 3: Bio cdo két qud. HO sO bdo cdo gbm

Sk L=

Trich bién ban phién hop.

Bién bdn, h6 s0 lién quan dén su viéc.

Ban tuOng trinh, ban ki€m di€m cla ngudi vi pham.
TG trinh d€ nghi hinh thlc xU 1y ky ludt

Céc gidy t0 khic (néu co)

Budc 4: Gido duc, cdm héa

1.
2.

3.
4,

5.

Thong bdo quyét dinh hinh thUc x(r 1y cUa cap trén.

Theo ddi, gitip dJ, gido duc ngudi vi pham trong thOi gian thi hanh quyét
dinh x(r ly.

Giao nhiém vu, tao co hdi cho ngudi vi pham phan dau.

Panh gid qué trinh phdn dau cla ngudi vi pham trong cdc budi sinh hoat
16p

Lam thU tuc cong nhan ngudi vi pham da hét thoi glan thi hanh ky luat

(N€u di tién b0 du‘dng nhién hét hi€u lyc thi hanh, n€u chua ti€n b0 ti€p tuc gido
duc hodc dé xuat ky luat mUc cao hon).

Chiic qti thay c6 thanh cong, thanh dat...!



